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INTRODUCCION

El proyecto educativo “Guia para instructor de computo y adecuacion pedagogica
del ambiente de computacion” fue ejecutado en la Escuela Oficial de Varones No.
69, Estados Unidos de América, ubicada en 412 Avenida y 12 calle “B”, Jardines
de la Asuncién, zona 5, de la ciudad capital de Guatemala, en el afio 2007.

El informe se estructura en cuatro capitulos:

Capitulo 1, Diagnodstico de la Institucion; etapa en la que se desarrollaron,
entrevistas, observaciones, encuestas, investigaciones documentales y de campo
gue dieron como resultado una visién global de los elementos constitutivos de la
institucion, asi, como sus principales carencias y deficiencias.

Capitulo II; Perfil del proyecto; que consiste en la caracterizacion y cuantificacion
del proyecto que se realizara para dar solucién a una probleméatica determinada
durante el trascurso del diagnéstico institucional.

Capitulo IlIl, Ejecucion del proyecto; que contiene las actividades y resultados
obtenidos durante la ejecucion del proyecto, asi, como los logros alcanzados.

Capitulo IV, Evaluacién del proyecto; en la que se aplicaron instrumentos para
conocer el impacto y la eficiencia en la ejecucion del proyecto, de cada fase del
Ejercicio profesional Supervisado.

Como parte del andlisis realizado en torno al proyecto se incluyen las conclusiones
y recomendaciones a las que se llego y que constituyen elementos de juicio para
la toma de decisiones. Se incluyen las fuentes bibliograficas utilizadas para
realizar el presente informe. En el apéndice se incluyen los documentos
elaborados por el epesista y los documentos que se encontraron de utilidad
durante el transcurso del proyecto.
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111

1.1.2

1.13

114

1.15

1.16

CAPITULO |

DIAGNOSTICO
Datos generales de Institucién Patrocinante
Nombre de Institucion
Alcaldia Auxiliar Distrito 5, Zona 5
Tipo de Institucion
De prestacion de servicios municipales.
Ubicacién geografica

Alcaldia Auxiliar del Distrito 5, es una de las 14 Alcaldias Auxiliares que tiene
la Municipalidad de Guatemala, colinda al norte con la zona 1, al sur con la 10,
al oriente con la zona 15 y al occidente con la zona 4, se encuentra ubicada en
la 29 calle 13-36 de la zona 5.

Visién

Vision de Ciudad: Guatemala 2020

Una ciudad con alta calidad de vida para sus habitantes, mas atractiva para
sus habitantes.

Socialmente solidaria + EconOmicamente competitiva + Ambientalmente
Responsable.

Vision de Participacion Ciudadana Guatemala 2020.

Propiciar espacios para que el ciudadano sea parte de las decisiones
mediante la apropiacion del proceso, la reflexion sobre sus derechos y
responsabilidades y la mayor democracia municipal. (1 — 3).

Mision
Administrar correcta y eficientemente todos los recursos en beneficio de los
vecinos del distrito (1 — 3)

Objetivos

Elevar la calidad de vida del vecino, teniendo una ciudad organizada, segura,
digna y limpia para todos a través del fortalecimiento de la estructura de
participacion ciudadana, asi como una asignacion presupuestaria ampliada,
definida y estructurada por programa institucionalizado y la adecuada
aplicacion de la ley de descentralizacion a beneficio multisectorial (1 — 3)



1.1.7 Metas

Cumplir con el compromiso adquirido con el vecino

Ordenamiento adecuado de los elementos del distrito

Cumplir con la realizacién de los proyectos en el tiempo establecido
Lograr la calidad de vida del vecino (1 — 4)

1.1.8 Politicas institucionales

Atender a los vecinos del distrito para resolver sus necesidades prioritarias y
en alto riesgo por desastres naturales

Organizar los comités de vecinos y brindarles todo el apoyo municipal, en la
solucion de las necesidades de sus barrios, colonias o asentamientos,
ejecutando proyectos sociales y de infraestructura.

Apoyar el desarrollo social y de infraestructura del distrito (1 — 4)

1.1.9 Estructura organizacional

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL PARTICIPATIVA
ALCALDIA AUXILIAR DISTRITO 5, ZONA 5

Alcalde Ciudad de Guatemala

¥
Alcalde Auxiliar Distrito 5
v v v
Junta Directiva ALGUACIL Delegacion
v
\ 4 v \4 v J_
JJ CUB CRD JSL JE CS cD

JJ  Junta de Jévenes

CUB Comité Unico de Barrio

CRD Comisién de Reduccion de Desastres
JSL Junta de Seguridad Local

JE  Junta Escolar

CS Comision de salud

CD Comision de deportes

(1-3)



1.1.10 Recursos

1.2

121

Humanos

Cuenta con un personal que depende de Direccion de Desarrollo Social de la
Municipalidad de Guatemala.

Alcalde auxiliar

Secretaria

Coordinadores

Alguaciles

Fisicos

La Alcaldia Auxiliar del Distrito No. 5. Cuenta con un inmueble que tiene una
medida de 8 metros de frente por 10 metros de fondo, en el cual cuenta con
ambientes para; oficina, sala de reuniones, recepcion, servicio sanitario y un
pequefio patio, no tiene zona de parqueo.

Equipo de oficina, de computo, escritorios, sillas y un amueblado para realizar
las reuniones.

Financieros

Asignacion presupuestaria para su funcionamiento por parte de la
Municipalidad de Guatemala. Ejecucion de proyectos Direccion de Desarrollo
Social de la Municipalidad de Guatemala.

Técnica utilizada para el diagndstico

Investigacion documental, observacidon y entrevista con sus respectivos
instrumentos como fichas de observacion y cuestionarios.

Lista de problemas detectados

Sobrepoblacion en edad escolar

Edificio inapropiado para atencion al vecino

No existe asignacion presupuestaria para ejecutar proyectos educativos
No se atiende adecuadamente al vecino

Deficiencia administrativa

No tiene relacion con otras instituciones nacionales e internacionales

oA LNE



1.3

Andlisis de problemas de la alcaldia auxiliar del distrito 5

PROBLEMAS

FACTORES QUE
ORIGINAN LOS
PROBLEMAS

SOLUCIONES

1. Sobrepoblacion
en edad escolar

1.1 Aumento de la

demanda de servicios

por los vecinos

1.1 Construccion o
ampliacién de
centros educativos

2.1 El edificio no cuenta

4.1 El personal no es

suficiente para

2. Edificio con areas adecuadas |2.1 Alquilar un edificio
inapropiado para para la atencion al gue cumpla con los
la atencion al vecino. requisitos.
vecino.

2.2 Falta de mobiliario
2.3Solicitar a
Municipalidad
Capitalina mobiliario
3.1 No son atendidas Tas

3. No tiene demandas de los 3.1 Quela
asignacion vecinos para mejoras Municipalidad
presupuestaria en centros educativos Capitalina asigne
para ejecutar recursos
proyectos para ejecutar
educativos proyectos

educativos

3.2 Gestionar con
Instituciones
involucradas con la
educacion

3.3 Involucrar a
MINEDUC y
vecinos

4. No se atiende
adecuadamente
al vecino

atender las
demandas del
vecino

4.2 Solicitar recurso
para
atender las
demandas del
sector




PROBLEMAS FACTORES QUE SOLUCIONES
ORIGINAN LOS
PROBLEMAS
5. Deficiencia 5.1Carencia de 5.1 Elaborar
administrativa manual un manual
de induccion para de induccion

el vecino.

6 Falta de gestion
ante
Instituciones
nacionales e
internacionales

6.1 No cuenta con
instituciones que
patrocinen
proyectos
educativos.

6.1 Contar con el
patrocinio de
instituciones
privadas e
internacionales,
para la ejecucion

de proyectos
educativos

1.3.1 Jerarquizacion de los problemas de Alcaldia Auxiliar

PROBLEMA

1. Crecimiento de la poblacion en

Construccioén

SOLUCION

de aulas en centros

edad escolar

educativos, con la participacién de la

la comunidad de padres de familia y
la cooperacidén de empresas privadas

2. Espacio fisico insuficiente en
Alcaldia para atender al vecino

Readecuar las instalaciones o solicitar
el arrendamiento de un edificio.

3. Carencia de un manual de
Induccion para el vecino.

Elaborar un manual de induccién para
gue el vecino conozca como funciona
su Alcaldia Auxiliar




De la informacion obtenida y recopilada en la guia de los 8 sectores, se
detectaron una serie de problemas que afronta Alcaldia Auxiliar del Distrito 5,
revelando que uno de los sectores mas afectado es el de la comunidad, ya
que Alcaldia no maneja recursos, financieros y humanos, por lo tanto su
funcidon es ser un mediador entre la municipalidad y el vecino, entre las
solicitudes que el vecino presente a la alcaldia estan; seguridad peatonal y
vehicular, infraestructura, drenajes, perforacibn de pozos de agua,
colaboracion para la ejecucion de proyectos en centros educativos oficiales,
dando a conocer que el Ministerio de Educacion es el ente encargado de
solucionar los problemas de los centros educativos oficiales, pero que pueden
apoyar cualquier gestion que las autoridades de los centros educativos deseen
realizar con empresas privadas, con el fin de buscar una solucion a sus
problemas, que en su mayoria son de ampliacion de infraestructura y
equipamiento..

Es asi como el epesista al presentarse a Alcaldia Auxiliar del Distrito No. 5, y
solicitar su aprobacion para realizar su Ejercicio Profesional Supervisado,
E.P.S, es asignado a Escuela Oficial No. 69 de varones Estados Unidos de
América, ubicada en 412 Avenida 12 calle “B” zona 5 “Jardines de la
Asuncién”.
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141

1.4.2

1.4.3

144

1.4.5

146

DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL
Datos de Institucion Beneficiada
Nombre de Institucion
Escuela Oficial para varones No 69, Estados Unidos de América
Tipo de Institucion
Oficial de Servicios educativos
Ubicacién geografica
412, Avenida 12 calle “B” zona 5 “Jardines de la Asuncion”
Vision
Formar alumnos que sea ejemplares dentro de la comunidad, por ser capaces
de discernir y resolver con responsabilidad los retos que se le presenten,

siendo solidarios con ellos mismos, con los demas, demostrando respeto por
la diversidad (8 — 1)

Mision

Que el establecimiento destaque dentro de la comunidad por formar alumnos,
con actitud positiva, destacando la espiritualidad, moralidad y la ética que ha
sido trasmitida con el ejemplo de cada uno de sus maestros (8 — 1)

Objetivos
Generales:

Que pueda distinguir lo bueno de lo malo
Que practique en forma constante los valores que se le estan cultivando
8-2)

Especificos:

Que ponga en préctica el fortalecimiento de su carécter.

Que demuestre su responsabilidad civica, social, moral y el sentido del
orden disciplinario.

Que el sentido espiritualidad fomentado lo ponga de manifiesto con sus
compafieros, maestros y familiares (8 — 2)
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1.4.8

Politicas Institucionales

Equidad, garantizar las oportunidades de acceso, asistencia y permanencia de
la poblacion en edad escolar, sin discriminacion alguna.

Calidad, impartir una educacion de calidad, expresada en la excelencia,

fomentando el uso de la tecnologia y de los procesos de investigacion,
procesos interactivos, participacién del alumno y el profesor. (8 — 3)

Metas

Llegar a atender la demanda existente del servicio de educacion, del sector
donde se localiza la escuela.

Contar con el personal necesario para atender a los alumnos de la escuela.

Cumplir con las condiciones necesarias para el proceso de ensefanza-
aprendizaje, en lo relacionado a seguridad, salud y estructura fisica. (8 — 3)



1.4.9 Estructura organizacional

Organigrama General
Escuela Oficial para varones No. 69
Estados Unidos de América

DIRECTORA
PERSONAL PERSONAL JUNTA
OPERATIVO DOCENTE ESCOLAR
|
ALUMNOS
Comision de finanzas

Comision de cultura

Comisién de refaccion

Comision de disciplina

(3-4)



1.4.10 Recursos

Humanos

Personal Administrativo; Directora

Personal Docente, 8 maestros, un Instructor de computo
Personal Operativo y guardian

Directora, maestros y operativo presupuestado.
Poblacion de alumnos, 275

Fisicos
Area del terreno, largo 80 metros ancho 60 metros, un total de 4,800 metros
Cuadrados.

Area Construida:
a) Edificio de dos niveles de 8 salones para aulas, 4 sanitarios y una cocina,
largo 42 metros, ancho 10 metros, un total de 420 metros cuadrados.

b) Edificio de dos niveles de 5 salones

Para dos Direcciones, una bodega, un salon para maestros, un saldn para
computacién en construccion.

Largo 20 metros, ancho 10 metros, un total de 200 metros cuadrados.

c) Area habitacional para guardiania de largo 3 metros, ancho de 8, un total de
24 metros cuadrados.

d) Area para sanitarios, ancho 3 largo 10, un total de 30 metros.

Area construida 220 metros cuadrados, en el que se encuentran, 1 salon
gue ocupa la direccién, 8 salones de clases, area de cocina, de enfermeria, de
sanitarios, y una pequefia bodeguita.

e) Area descubierta 40 metros cuadrados, que es utilizada como patio para
recreo y actividades de educacion fisica.

Financieros

El estado a través del Ministerio de Finanzas, cancela los sueldos de los
empleados del Ministerio de Educacion.

Asignacion de una cuota para refaccion escolar, el comité de refaccion escolar
y la junta escolar administran los fondos.

Ingresos por concepto de cuota escolar. Administrado por el comité de
finanzas.

10
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151

Técnica utilizada para el diagndstico

Investigacion documental, observacion y entrevista con sus respectivos
instrumentos como fichas de observacion, cuestionarios y la guia de andlisis
la participacion del

contextual e

institucional,

contando con

administrativo y docente.

Lista de problemas detectados

N =

computacion

Nookow

Sobrepoblacion escolar
No contar con un ambiente adecuado para la ensefianza aprendizaje de

La institucion no tiene biblioteca
No se cuenta con un presupuesto para infraestructura
Alumnos de segundo grado sin atencion
No existe una guia para el desarrollo del curso de computacion
Des actualizacion docente sobre el beneficio del uso de la computadora

como una herramienta en el aula

1.6 Andlisis de problemas

PROBLEMAS

FACTORES QUE
ORIGINAN LOS

SOLUCION

PROBLEMAS
1. Sobrepoblacion|1.1 Aumento de la 1.1 Construir
escolar demanda de aulas para satisfacer
servicios la demanda
educativos.
2. No se atiende 2.1 No contar con un 2.1 Adecuar

adecuadamente
al

alumno en la

ensefianza

aprendizaje de

computacion

ambiente para la
ensefanza de la
computacion.

2.2 Alumnos reciben
clases de
computacion en un
ambiente

antipedagogicamente.

pedagdgicamente el
ambiente para la
ensefanza
aprendizaje

de computacion

3. La Institucion no
tiene biblioteca

3.1 Los alumnos
realizan
investigaciones en
bibliotecas distantes
del centro educativo

3.1 Habilitacidon de un
area para biblioteca

11

personal




4. No se cuenta
con

un presupuesto
para
infraestructura

4.1 No se pueden
realizar proyectos
de ampliacion,
remodelacion y
construccion

4.1 Solicitar al MINEDUC

una partida, para
infraestructura

4.2 Gestionar ante la

comunidad de
padres de familia,
empresa privada e
instituciones
internacionales

5 Alumnos de

sin

segundo grado

atencion

5.1 Falta de docentes

5.1 Gestionar plazas en

MINEDUC

6 Carencia de

material didactico
para el desarrollo
del curso de
computacion.

6.1 Los alumnos

no aprovechan al
maximo el uso de
las computadoras

6.2 No existe una guia

para el desarrollo del
curso Computacion.

6.1Implementacién de

guia para curso
de computaciéon

7 Des
actualizacion
docente sobre el
beneficio del uso
de
la computadora
como una
herramienta en e
aula

7.1 Que el docente
desconoce el
beneficio de la
computadora como
una herramienta en
el aula

7.1 Elaborar un programa

de actualizacion a
docente sobre el
beneficio del uso de
la computadora en el
aula.

12




1.6.1 Jerarquizacion de los problemas o necesidades

Problema Solucién

1. No existe una guia para el Implementar una guia para instructor
desarrollo del curso de cOmputo | computo
computacion

2. Des actualizacién docente sobre | Elaborar programa de actualizacion
beneficio del uso de la como para personal docente.
una herramienta en el aula

3. Ambiente inadecuado para la Adecuar pedagogicamente el ambiente
ensefianza-aprendizaje de la |[de computacion, colocar ventanas,
computacion puerta, instalacion de piso, pintary

revisar instalaciones eléctricas

1.6.1 Problemas seleccionados

La seleccion de los problemas se realizd con la participacion del personal
administrativo y docente de Escuela Oficial de Varones No. 69 Estados Unidos
de Ameérica, utilizando la técnica de lluvia de ideas, en la que cada uno de los
participantes nombro un problema dentro de la escuela y se llego a
determinar que las necesidades prioritarias de la escuela es:

Implementar una guia para instructor de cOmputo y adecuar
pedagdgicamente el ambiente de computacion

El problema a solucionarse es de proceso y producto.

Por lo tanto con la aprobacién del personal administrativo y docente del centro
educativo, se somete al analisis de factibilidad y viabilidad la opcion.

13



1.7

Analisis de viabilidad y factibilidad

Implementacion de guia para instructor de cémputo y adecuacion pedagdgica

del ambiente de computacion

Criterios de decision

Sl NO
Administrativo legal
Se enmarca dentro de las metas del
MINEDUC X
Se tiene la autorizacién del MINEDUC
X
Se tiene la autorizacion de la direccion de la
Escuela. X
Intervendra el comité de padres de familia
aportando recursos X
Financiero
Existen recursos humanos disponibles en la
Municipalidad para ejecutar el proyecto X
Se cuenta con recursos financieros propios X
La institucion beneficiada aportara fondos X
Técnico
Se tiene las instalaciones adecuadas para el
Proyecto X
El tiempo programado es suficiente para la
Ejecucion del proyecto X
Se tiene bien definida la cobertura del proyecto X
Mercado
Tiene demanda el proyecto X
Politico
El proyecto es de vital importancia para la X

Institucion.

14




1.8 Problema seleccionado

Solucién viable y factible: Guia para instructor de cOmputo y adecuacion
pedagogica del ambiente de computacion.

15



2.1

2.1.1

2.1.2

2.1.3

214

2.1.5

2.2

CAPITULO Il
PERFIL DEL PROYECTO

Aspectos Generales
Nombre del proyecto

Proceso y producto: Guia para instructor de cémputo y adecuacion
pedagdgica del ambiente de computacion.

Problema

Implementar una guia para instructor de computo y adecuar pedagogicamente
el ambiente de computacion

Localizacion

412, Avenida 12 calle “B” zona 5 “Jardines de la Asuncién”

Unidad Ejecutora

Facultad de Humanidades, USAC

Tipo de proyecto

Proceso y producto

Descripcién del proyecto

Implementacion de una guia que brinde ayuda al instructor de cémputo a
planificar el curso, sugiriendo una serie de contenidos y actividades, para la
ensefianza aprendizaje de la computadora, en los grados del nivel primario,
beneficiando a los alumnos en la adquisicion de las habilidades y destrezas
necesarias para el manejo y uso de la computadora.

Dotar de un lugar adecuado a los alumnos, que brinde la comodidad
necesaria para recibir las clases de computacion, realizando las siguientes
actividades; revision y correccion de instalaciones eléctricas, colocacion de 80
metros de piso, instalacion seis ventanas, cada una de 2 metros de ancho por
61 centimetros de alto, de una puerta de 1 metro de ancho por 2 metros de

altura, puerta y ventanas de metal y pintar una area interna de 154 metros
cuadrados.

16



2.3

2.4
241

24.2

Justificacion

Segun el diagnostico realizado en la Escuela Oficial de varones No. 69
Estados Unidos de América, se constato que existen las necesidades de
proveer de un documento pedagdgico y de un ambiente adecuado para la
ensefianza de la computacion.

Se debe implementar una guia para el instructor de computacion que vendra
a mejorar los procesos de transmision de conocimientos y de habilidades y
destrezas en el uso de la computadora.

Reconociendo que la falta de un ambiente apropiado para computacién, tiene
como consecuencia; que por la incomodad los alumnos no presten la atencion
debida y que no respondan satisfactoriamente a los procesos de ensefianza
aprendizaje, se hace necesaria la adecuacion pedagoégica del ambiente de
computacion.

Por lo que se hace necesario realizar el proyecto denominado: Proceso y
producto, Implementacion de guia para instructor de computacion y
adecuacion pedagdgica del ambiente de computacion.

Objetivos del proyecto
Generales

Proporcionar un ambiente pedagdgico y una guia para el curso de
computacion, que proporcione un desarrollo académico y personal a los
alumnos del centro educativo oficial del nivel primario, desarrollando las
habilidades y destrezas para el uso y manejo de los diferentes programas de
cémputo, contribuyendo a generar cambio y calidad en el proceso educativo,

Especificos

Elaborar un documento que contribuya a mejorar los procesos de ensefianza
aprendizaje de la computacion y crear un ambiente adecuado en donde el
alumno demostrara sus habilidades y destrezas en el uso y manejo del equipo
de cémputo.

Implementar la guia para instructor de computacién que contribuya a mejorar
los procesos de ensefianza aprendizaje del curso.

Adecuar pedagogicamente el ambiente de computacién, para el que alumno

se encuentre en condiciones apropiadas para el desarrollo de las actividades
curso de computacion.
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2.5

2.6

2.6.1

2.6.2

2.7

2.7.1

2.7.2

Metas

La participacion de un padre de familia por grado, para formar el comité pro
mejoramiento, conformado por 6 miembros.

Implementar una guia para instructor de coémputo, que beneficie a los
alumnos, desde primer grado hasta sexto grado del nivel primario

Tener un ambiente adecuado pedagogicamente para el curso de computacion.
El proyecto educativo operando al 100%

100% de alumnos beneficiados con el proyecto

Beneficiarios

Directos

275 alumnos, personal administrativo y docente de la Escuela Oficial para
varones No. 69 Estados Unidos de América

Indirectos

Padres de familia y poblacién de nifios en edad escolar, futuros alumnos del
centro educativo.

Fuentes de financiamiento y presupuesto
Forma de financiamiento: tripartita

Participacion:

- Universidad de San Carlos de Guatemala
- Telguay S.C.AV

- Comité padres de familia

Presupuesto del proyecto, Guia para instructor de coOmputo y adecuacion
pedagogica del ambiente de computacion.

Para realizar el proyecto de producto y proceso se deben de realizar una serie
de actividades, en las que se necesitardn contar con recursos econémicos,
para la adquisicion de los diferentes materiales y la contratacion de mano de
obra, para llevar a cabo la ejecucién del proyecto, que tiene como fin el
beneficiar a la comunidad educativa del centro educativo.
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GUIA PARA INSTRUCTOR DE COMPUTACION

COSTO COSTO
DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD UNIDAD TOTAL
Hojas tamafio carta ciento 2 Q16.00 Q32.00
Tinta para impresora cartucho 2 0Q60.00 Q120.00
Fotocopias ciento 2 0Q15.00 Q30.00
Encuadernado folletos 12 Q15.00 Q180.00
Café internet hora 10 Q8.00 Q80.00
Fotocopias unidad 50 Q0.50 Q25.00
Transporte, gasolina galones 20 Q28.00 Q560.00
Total Q1,027.00

READECUACION DE AMBIENTE, MATERIALES Y MANO DE OBRA

COSTO COSTO
Por

Descripcién Unidad Cantidad unidad Total
Piso de cemento Metros 80 Q60.00 Q4,800.00
Cemento Quintal 19 Q45.75 Q869.25
Arena de rio Metros 4 Q95.00 Q380.00
Subir arena a segundo nivel Q50.00 Q50.00
Sisa con arena Bolsas 5 Q13.75 Q68.75
Sisa Bolsas 10 Q34.00 Q340.00
Flete 2 Q50.00 Q100.00
Ventanas de 2.21x60cms Unidad 6 Q590.00 Q3,540.00
Puerta de 1x2 metros Unidad 1 Q450.00 Q450.00
Pintura Galones 4 Q180.00 Q720.00
Brochas Unidad 8 Q24.70 Q197.60
Rodillos Unidad 8 Q23.00 Q184.00
Total Q11,699.60
Instalacién de piso de cemento, mano de
obra Metro 80 Q22.00 Q1,760.00
Pintura, mano de obra Q220.00 Q220.00

Q1,980.00
Total costo construccion Q15,659.60
Total costo Guia para Instructor computo Q1,027.00
Costo total del proyecto Q Q16,686.60
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2.8 Cronograma de actividades de ejecucién
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE PROYECTO
Febrero — marzo 2007
ACTIVIDADES SEMANAS RESP.
No. 1 2 3 4 5 16|7]8
1 | Coordinar estrategias para ejecucion de D.M.PF
Proyecto. Ep
2 | Revision de procesos de ensefianza Ep.IC
de computacién en institucion.
3 | Visitas a Mineduc, investigacién sobre Ep.
Métodos para ensefianza de computacion
4 | Disefiar un documento que sirva de Ep
guia para el instructor de cémputo
5 | Financiamiento para adecuacion pedagdgica Ep. Em.
de ambiente de computacién
6 | Solicitud a Supervisor Educacién para Ep.D
realizar una rifa.
7 | Contratacion de personal para adecuacion Ep.Al.Pi
de ambiente de computacion. He.Vi
8 | Implementacién guia para instructor de
Computacion
Ep. Ic.
9 |Entrega del proyecto D.M.A.
As.Ep.IC
10 | Evaluacion del proyecto As.Ep.
Abreviaturas
Ep. Espesista D. Directora
M. Maestros IC. Instructor de cOmputo
PF. Padres de familia AS. Asesor de practica
A.  Alumnos l. Invitados
Al.  Albaiiil Pi.  Pintor
Vi. Vidriero He. Herrero

Em. Empresa privada
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2.9

Recursos

Humanos Directora
Maestros
Instructor de computaciéon
Alumnos
Comité de padres de familia
Albaniil
Herrero
Vidriero
Electricista
Pintor
Asesor de Ejercicio profesional Supervisado, E.P.S
Estudiante, epesista.

Materiales de oficina
Cds. Curso de computacion, programas de Windows
Fotocopias, hojas de papel bond, tinta para Impresora
Utiles de escritorio

Materiales para construccion
Piso ceramico usado, cemento, cal, arena, piedrin, vidrios
cortados a medida, Pintura, rodillos, brochas, recipientes
plasticos

Accesorios finales de construccion
Ventanas, puerta, tomacorrientes y lamparas.

Equipo de oficina
Computadora
Impresora

Equipo de construccién
Palas, cucharas de albafiileria, nivel, hilo plastico, cinta métrica
cernidor de arena, carretas

Financieros Fondos:
Telgua, S.C.A.V,
Padres de familia'y
Espesista
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CAPITULO Il
PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO
3.1 Actividades y Resultados

Actividades Descripcion Resultados obtenidos
1 Coordinar estrategias para ejecucion Aceptacion y disponibilidad del personal
de proyecto. de la institucién educativa'y padres de
familia, para brindar el apoyo necesario
para la ejecucion del proyecto.
2 Revision de procesos de ensefianza Acceso a documentos utilizados
de computacion en Institucion. en la ensefianza aprendizaje de
computacién, que evidencian
elementos disfuncionales
3 Visitas a Mineduc, investigacion sobre Entrevista con encargada de proyecto
Métodos de Ensefianza de Computacion | de escuelas modernas del futuro
en la escuela del nivel primario informacién obtenida, no tienen un
documento curricular que de
lineamientos de la ensefianza de la
computacion, la ensefianza es a criterio
del Instructor. Solo tienen informacion
general, requisitos para la participacion
de escuelas al proyecto y los beneficios
para alumnos y capacitacion para
docentes.
4 Disefiar un documento que sirva de Se entrega el documento a Directora e
guia para el instructor de cOmputo instructor de cémputo, para su revision
Empresa privada dona ventanas de
5 Financiamiento para adecuacion de metal, piso ceramico usado y pintura
pedagogica de ambiente de cémputo Siendo insuficiente lo donado
6 Solicitud a Supervisor Educacion para |Se autoriza la rifa por Sr. Supervisor
Realizar una rifa. de Distrito No. 5. Obteniendo los fondos
7 Contratacion de personal para adecuar | Finalizacion de construccién de salén
El ambiente de cémputo. de computo, instalacion de ventanas
piso, pintura, lamparas, tomacorrientes,
techado y limpieza.
Implementacién guia para instructor de
8 computacion Aceptacion de guia e implementacién
9 Entrega del proyecto Agradecimiento de las autoridades por
el aporte a la institucion educativa y
especialmente por el apoyo a la educa-
cién del nivel primario.
Realizada por medio de encuestas, que
proporcionan informacion sobre la
10 Evaluacion del proyecto funcionalidad del proyecto
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Introduccién

El presente trabajo es el resultado de una investigacion, que brinda como
resultado la elaboracion de una guia, que sirva al instructor de computo a
programar los contenidos, para la ensefianza aprendizaje del uso y manejo del
equipo de coémputo.

Entre los principales usos de la informatica en la escuela tenemos que puede
ser aprovechada desde tres perspectivas, 1. El uso de la computadora
como un fin, 2. El uso de la computadora como un medio, 3. El uso de la
computadora como un laboratorio de computacion.

Por tal razdn, la guia que se presenta, da al instructor de comput6 una serie
de sugerencias, presentando un modelo de plan de clases, la Estructura del
proceso de Ensefanza-Aprendizaje, los enfoques del uso de la computadora y
de los recursos didacticos que el instructor ha de utilizar, esperando que la
guia sirva de apoyo y contribuya a fortalecer la transmision de los
conocimientos de uso y manejo del equipo de cémputo a los alumnos, para
fomentar y brindar un verdadero desarrollo del proceso educativo, buscando
contribuir a la superacion académica y personal de los estudiantes
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11

1.2

1.3

14

15

Contenido de guia para instructor de computacién
Objetivo General

Aumentar las habilidades y mayores oportunidades del campo de trabajo de
los estudiantes, y envolverlos productivamente en la educacion mediante la
oportunidad de proveerles clases de computacion.

Objetivos Especificos

e Contribuir a fortalecer el uso de la tecnologia en la escuela del nivel
primario.

e Servir de orientacion y apoyo al instructor de computacion, para planificar
las distintas actividades de ensefianza de la computacion.

e Que la guia sirva al instructor de computacion a desarrollar actividades
para la enseflanza aprendizaje.

Metas

e Desarrollar habilidades basicas de computacion.

e Entender y reconocer los diferentes partes del equipo de cOmputo

e Desarrollar y mejorar las habilidades y destrezas de los alumnos en el
uso de los componentes del equipo de computacion.

e Aprender y dominar el uso de los programas de Microsoft Excel, Word,
Power Point y navegar en el Internet

Descripcion

Esta guia tiene el objetivo de orientar y servir de apoyo al instructor de
computacion para la ensefianza del uso y manejo de la computadora,
sugiriendo contenidos y actividades para los procesos cognoscitivos,
sicomotrices y afectivos de los alumnos del ciclo escolar primario. Los logros
gue se espera gque el alumno alcance, se veran reflejados en las habilidades y
destrezas que el estudiante demuestre en el manejo y uso de la computadora.

Uso

A continuacién se ofrecen los objetivos y contenidos de cada grado y algunos
lineamientos y recomendaciones para el uso de esta guia. El propésito es
colaborar con el instructor de computacion y dar un apoyo para la planificacion,
contenidos y actividades de aprendizaje del curso de computacion.
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1.6

e Leer la guiay familiarizase con ella.

e Verificar que cuenta con los instrumentos necesarios para desarrollar su
curso.

e Aplicar las técnicas necesarias para la ensefianza aprendizaje.

Planificacién

Es de suma importancia que el instructor planifique sus actividades para el

logro de sus objetivos de la ensefianza de computacion. Para lo cual se
sugiere el siguiente modelo y que siga los siguientes pasos:

e I|dentificar sus objetivos generales, los procesos a desarrollar y los
contenidos correspondientes al grado.

e Escribir el objetivo seleccionado en el formato de plan de clase que se le
presenta.

e Estime el tiempo que necesita para cubrir el plan de clase que se propuso.

e Establezca que materiales didacticos pueden producir los propios alumnos
y de qué manera de le seran de utilidad.

e Establezca los mecanismos de monitorio, evaluacion y realimentacion que
aplicara.
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MODELO DE PLAN DE CLASES

Nombre de la
Escuela

Nombre del profesor
Numero de alumnos
Duracion

Tema

Objetivo general

Procesos a
desarrollar

Fecha

Grado

Actividades

Iniciales

Desarrollo

Culminacién

Observaciones

Organizacion de la
Clase
(individual, grupo)

Recursos Humanos
(alumnos)

Materiales
(Maquinas, Textos,
Objetos)

Monitorio
(maestro alumnos)

Evaluacion

(listas de cotejo
pruebas escritas y
practicas,
participacion

Productos
Presentacion oral y
Escrita
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2 Estructura del proceso de Ensefianza-Aprendizaje

Presentacion del tema, propuesta, reto
o problema

N\

Estructura sugerida del

/ desarrollo de una clase

Sefialamiento de los Explicacion de la metodologia
objetivos l 0 estrategia de trabajo

v v v v

Considerar Asignar Roles Indicar Definir
— Entorno y Actividades Herramientas Tiempo —»

Generar un breve foro de discusion con el fin de que los estudiantes aporten ideas,
sugerencias, propuestas con la finalidad de lograr los objetivos — Entusiasmarlos con
una actitud de optimismo y dar margen al nacimiento de una comunidad de
aprendizaje

Actuar con caracter de facilitador y orientador a
Docente > fin de que los estudiantes realicen las actividades

de construccion del conocimiento.

Presentacion de los D Evaluacion de las
resultados obtenidos |—» actividades y resultados

2.1 Descripcion de la Estructura

2.1.1 Presentacion del tema, propuesta, reto o problema.

Cuando el docente hace la presentacion del tema ante los alumnos, ya debi6
haber considerado de principio a fin, el esquema integrado de la estructura de
la clase. Buscard en todo momento mantener una actitud positiva, es decir;
Tono de voz amable pero segura.
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2.1.2

2.1.3

214

2.1.5

2.1.5

Explicacion de la metodologia o estrategia de trabajo.

El estudiante debe tener claro el qué, como, cuando y donde realizara las
actividades para hacer verdaderos los objetivos.

Las tareas a realizar, la bibliografia, herramientas tecnolégicas a usar,
formacién de equipos de trabajo, los lugares, presentacion de la informacion,
fechas y la forma de evaluacion, quedaran especificadas muy claramente.

El docente, en su calidad de facilitador de las tareas asignadas y para verificar
el eficaz cumplimiento del logro de objetivos, estard pendiente del desarrollo
de los equipos asi como de sus integrantes con la finalidad de fomentar la
cultura del trabajo colaborativo, promovera el desarrollo de habilidades
cognitivas asi como de los valores propuestos.

Consideraciéon del entorno.

El docente considerard los factores que determinan el medio ya que
recordaremos que se construye el conocimiento de acuerdo al entorno en el
gue se vive.

Asignacion de roles y actividades.

El indicar previamente o permitir qgue democraticamente el grupo decida como
manejarse, es importante sefialar la importancia del papel que debe
desempeniar cada participante, por un lado para evitar que haya divagaciones
y por otra para motivar a que todos realicen la accién que les corresponde.

Indicacién de las herramientas o materiales didacticos.

Para permitir el desarrollo de ciertas habilidades en los alumnos a la vez que
para ayudarlos a considerar las diferentes opciones que tienen a su alcance,
vale la pena incorporarlos al uso de las herramientas tecnoldgicas de la
informacion y de la comunicacion, aprenderan que; es mas facil, versatil,
completo y motivante construir conocimientos a través del uso de estas
tecnologias, ademas de inducirlos a la construccion de una comunidad de
aprendizaje y aprendizaje dialégico.

Definir tiempo.

¢Cuanto tiempo tengo para cumplir con lo solicitado? — El estudiante debe
tener conocido del tiempo del cual dispone para llegar a la meta. — Debemos
sefalarlo oportunamente.
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2.1.7

2.1.8

Generando una comunidad de aprendizaje

El aula puede ser convertida, con actitud y destreza, en una comunidad de
aprendizaje si  por medio de nuestras habilidades pedagdgicas, les
desarrollamos la(s):

» Motivacion (ofrecer opciones e inducir a la autoestima, dar reconocimiento)

* ldeas (propuestas, sugerencias, orientaciones)

» Competencias (conocer, hacer, ser, poder, querer y convivir)

» Habilidades (cognitivas, motoras y afectivas)

* Herramientas (material, equipo, tecnologias)

» Valores (verdad, responsabilidad, puntualidad, etc.)

 Teécnicas de estudio (sintesis, lecturas de comprension, acopio de
informacion)

Facilitador y Orientador

El docente es uno de los actores en el proceso ensefianza-aprendizaje que
tiene una mision muy especifica y estratégica; marca la meta de salida, la ruta
y la meta de llegada, pero permite que los participantes decidan si quieren
intentar otra ruta.

Este pensamiento nos indica entre otras que, los docentes no tenemos la
“verdad en la mano” y que por lo mismo, habra muchas ocasiones en que los
alumnos nos ensefien como hacer la cosa adecuada. De ahi que podamos
decir: EI docente planifica y programa la accién formativa, durante las
diferentes fases del proceso, el tedrico, el practico y la evaluacion de los
resultados.

El docente permite, anima vy facilita la construccion del conocimiento, para ello
debe contar con:

e Capacidad Pedagogica

e Dominio Tecnoldgico

e Liderazgo y Carisma Social
e Disposicion al Cambio

2.1.9 Presentaciéon de los Resultados

El estudiante, ademas de saber cuando entregard los resultados de la
construccion de su aprendizaje, también debe tener conciencia del como se
entregara dicho resultado.

Tradicionalmente los trabajos o tareas escolares se han entregado en
documentos escritos en papel, no importando que se haya trabajado
individualmente o en equipo. Esto sigue siendo vigente, es necesario que el
estudiante se entere que tendra que entregar el resultado de su investigacion
en hojas blancas, tamafio carta, especificando una portada, indice o contenido,
desarrollo del tema, comentario personal y bibliografia. (por ejemplo).
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Si hay posibilidades técnica, sera importante promover el uso de las
herramientas tecnolégicas para la preparacion de estos documentos y asi
también se puede usar el correo electronico para intercambio de ideas y
entrega de los documentos.

Esta es una parte de la programacion de la clase que disefia el profesor,
alienta la formacién de los valores como la disciplina, la responsabilidad, la
puntualidad, etc., igualmente se consolidan las aptitudes y las actitudes y se
mejora la autoestima del educando.

2.1.10 Evaluacién de los Resultados

3.1

Una de las causas, muy repetitiva, del por qué los estudiantes no se esmeran
en la entrega adecuada de sus tareas se debe al docente, ya que no las revisa
responsablemente. Provoca en el educando una actitud de “no tiene caso
esmerarme” porgue no recibe una evaluacion justa a su esfuerzo, a sus
posibilidades, a sus capacidades.

Es de suma importancia que el docente realice esta accion, incluyendo
democréaticamente a sus alumnos, para que participen de ella.

De esa manera el participante recibira los comentarios, publicos y privados,
evaluativos de sus resultados y provocara que para la proxima ocasién se
esmere 0 se mantenga en esa actitud.

Si el caso es que esta fase no se cumple, se pierde el sentido de todo el
camino recorrido y por ende el desanimo, la desercion y el abandono al cabal
cumplimiento de la realizacion de los trabajos o tareas se hace presente.

Y para ir mas alla, la construccion de la comunidad de aprendizaje se ve
amenazada y el aprendizaje dialégico nunca se darad. Recordamos que la
evaluacion nos indica si se lograron los objetivos y en su caso nos permite
redisefar las acciones programadas. (5, pag. 35)

El uso de la Informatica en la Escuela: Fin, Medio o Laboratorio
de Exploracién.

El uso de la computadora como fin

Muchos proyectos de incorporacion de la computacidbn en el aula han
enfocado el problema desde una perspectiva fundamentalmente laboral, en la
gue se considera que el alumno se beneficiara enormemente y aumentara sus
posibilidades de conseguir empleo, al adquirir destrezas en el uso de los
programas mas utilizado en el mundo del trabajo y en consecuencia se les
capacita en el uso y manejo de estos.

El uso de la computacion se convierte en un fin en si misma y por lo tanto es
necesaria su inclusién en el pensum como materia adicional y, aunque permite
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3.2

3.3

al alumno ponerse en contacto con esta nueva cultura tecnolégica que
indudablemente reportara algun beneficio, este enfoque limita el uso de la
computacion en lo relacionado con la formacion con el trabajo, despreciando
el potencial enorme que tiene la computadora como herramienta de apoyo a la
cultura escolar. En este ambiente, los alumnos no interactia con
presentaciones prefabricadas de contenidos: interactia directamente con el
conocimiento. Tienen la oportunidad de experimentar ideas, aprender de sus
errores, compartir opiniones con sus compaferos y discutirlas con sus
maestros.

De alli que, como no existe una sola verdad, el docente debe facilitar al
alumno las distintas perspectivas de un tema para su consideracion.

Trabajar como docente facilitador en este tipo de ambiente significa: apoyar a
los alumnos en tanto ellos construyen sus propias estructuras intelectuales
con materiales tomados de la cultura circundante.

El uso de la computacién como medio

Quizas el uso mas generalizado de las nuevas herramientas tecnoldgicas en
la escuela ha sido la instruccion asistida por las mismas. En esencia, dichas
herramientas son utilizadas como administradoras de informacion que,
valiéndose de todos sus recursos, conducen al alumno hasta que logra el
objetivo curricular deseado, su difusion se debe principalmente al hecho de
gue la modalidad de ensefianza basada en preguntas y respuestas es una de
las aplicaciones méas simples y comodas de implantar. Pero sus beneficios
pedagogicos suelen ser muchos menores que los del trabajo de un maestro
tradicional.

Pueden obtenerse, en este caso, programas disefiados para la ensefianza de
temas particulares: el cuerpo humano, historia, operaciones matematicas, etc.,
donde los alumnos escucharan explicaciones y observaran esquemas,
graficos, textos y videos hasta lograr responder correctamente todas las
preguntas o problemas que se les formulen.

El uso de la computacion como Laboratorio de Exploraciéon

Al valorizar al individuo como persona y al respetar sus dignidad y derecho a
desarrollar sus capacidades de analisis, comprension y expresion de sus ideas
hasta el limite de sus posibilidades, es necesario generar politicas y
estrategias que acepten el derecho del alumno a tener y expresar sus
opiniones y a gozar de la oportunidad de seleccionar alternativas viables para
adquirir su propio aprendizaje. Y es aqui donde aparece el concepto del uso
de la computacién como un Laboratorio de Exploracion.

Bajo este enfoque, los alumnos hacen uso de la computadora que tienen a su
alcance no para aprender a utilizar un mecanismo y/o proceso determinado, ni
tampoco para ver pasivamente programas sobre temas escolares, se enfrenta
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a ella para programar, para simular fenbmenos, para probar sus hipotesis
sobre como funciona el mundo.

Guia para curso de computo.

A continuacion se presenta una sugerencia de contenidos programados para
la ensefianza aprendizaje del uso y manejo de la computaciéon en la escuela
del nivel primario, queda a discrecién del Docente o instructor de computo
utilizar los enfoques que considere a su criterio el adecuado, tomando en
cuenta las capacidades y habilidades de los alumnos de acuerdo a sus
experiencias y edades cronoldgicas.

Esta guia se basa en la necesidad de dotar de un lineamiento pedagdgico al
docente o instructor de computacién, considerando que en la actualidad no
existe una carrera de docente de computacion de nivel primario y atendiendo a
gue la inexistencia de conocimientos pedagdgicas puede ser un obstaculo en
la transmision de los conocimientos, se sugiere se tome en consideracion la
presente guia, sin el &nimo de menospreciar las habilidades y destrezas de
algunos instructores que llevan dentro de si al docente nato.

35



10

Computacion en la Escuela Primaria

Unidades

NN

Primer Grado

“=
|
L
ey
%
-
-
L
L

Las partes de tu computadora
Encendiendo la computadora
El escritorio

Multimedia

La comunicacion
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Primera Unidad

Las partes de tu computadora

Logros que el alumno obtendra al finalizar la primera unidad

O O0OO0OO0Oo

Identificar el computador
Reconocer el monitor
Reconoce el teclado
Identifica el raton
Identificar la impresora
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Haciendo uso de material didactico, que
muestra las partes de una computadora y pide a los alumnos que
verifiquen los componentes descritas en clase, los que se ponen a
disposicion en el laboratorio.

Recursos didacticos

Muestra un cartel con las partes de la computadora, monitor, CPU, teclado,
ratén e impresora.

Laboratorio

El instructor explica cdmo se conectan las partes de la computadora, la
funcién de cada uno de los dispositivos, ratén, teclado e impresora. El
instructor forma grupos, y bajo supervision, proceden a reconocer
fisicamente los dispositivos, monitor, ratdén, teclado, e impresora, hacen
uso del raton y el teclado, siendo el primer contacto con el equipo de
computo. El instructor pide que procedan a realizar las practicas
necesarias hasta adquirir las habilidades para el uso de los periféricos.

Actividades

Identificar el equipo de cOmputo

Encontrar la diferencia entre un monitor y un televisor
Utilizar el teclado

Utilizar el raton

Verificar como funciona la impresora

AN NN NN

Practicas

Inician su proceso de familiarizacion, con la identificacion de las partes del
equipo de computo, utilizar el raton para ubicarse en cualquier parte de la
pantalla, conocer las partes de un teclado, utilizar los cursores del teclado y
compararlo con el puntero del raton, lo que lograra aplicando los
conocimientos adquiridos en clase,

Evaluacion

Identificar el equipo de cédmputo
Hacer uso de raton y teclado
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Segunda unidad

Encendiendo la computadora

Power o Encendido

Logros que el alumno obtendra al finalizar el bimestre

OO0 O0OO0Oo

Encender el equipo de cémputo
Reconoce las partes del teclado
Manipular el raton

Utilizar el teclado

Apagar el equipo de computo
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico y pide a los
alumnos que realicen las actividades descritas en clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel, que contiene las partes del teclado, las partes del raton
y la forma en que se enciende el equipo de cédmputo.

Laboratorio

El instructor explica, como encender el equipo, muestra la parte del ratén y
teclado que a de utilizar en un juego educativo. El instructor forma grupos
y bajo supervision, proceden a encender la computadora, a reconocer las
partes del teclado y a utilizar el ratbn en un juego educativo y apagan
correctamente el equipo. El instructor pide que procedan a realizar las
practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

v' Encender la computadora
v’ Abrir un juego educativo
v' Utilizar el teclado

v’ Utilizar el ratén

v' Apagar la computadora

Practicas

Encender el equipo de computo, hacer uso del teclado y el raton en un
juego educativo, lo que lograra aplicando los conocimientos adquiridos en
clase, repitiendo los procesos. Al finalizar la actividad apaga el equipo.
Evaluacion

Encender correctamente el equipo de computo

Utilizar en forma correcta el teclado y el raton
Apaga correctamente el equipo.
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Tercera unidad

El escritorio

Logros que el alumno obtendra al finalizar el bimestre
o Identifica el escritorio como &rea de trabajo

o ldentifica un protector de pantalla
0 Reconoce la barra de herramientas
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico de una
computadora y pide a los alumnos que realicen las actividades descritas en
clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel, en el que se visualiza el escritorio, la partes barra de
tareas donde estén las herramientas.

Laboratorio

El instructor explica que es el escritorio, como utilizamos la barra de tareas,
para que sirve el protector de pantalla y como podemos cambiar el fondo
del monitor. El instructor forma grupos, y bajo supervision, proceden a
encender la computadora, de acuerdo a las instrucciones, observan lo que
aparece en la pantalla del monitor al inicio y exploran el espacio de la
pantalla, realizando cambios sesillos. El instructor pide que procedan a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

Encender la computadora

Dibujar un protector de pantalla

Disefar un fondo de pantalla

Conocer las caracteristicas del escritorio
Cambiar el fondo de pantalla

Utilizar la barra de tareas

Apagar la computadora

AN NN N NN

Practicas

Encender el equipo, visualizar el protector de pantalla, fondo de pantalla,
cambiar hora y fecha, lo que lograra aplicando los conocimientos
adquiridos en clase.

Evaluacion
Encender el equipo
Realizar un cambio en el fondo de pantalla

Modificar el escritorio
Apagar el equipo
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Cuarta unidad

Multimedia
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Reconoce las opciones que se tienen con el sonido
Identifica una animacion

Utiliza las caracteristicas del texto

Identifica un video

OOo0o0oOo
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema y pide a los alumnos que realicen las
actividades descritas en clase.

Recursos didacticos

Utiliza carteles para explicar que es un texto, el sonido y como modificarlo,
gue es una imagen, como producir una animacion y que es un video y los
pasos para obtenerlos del computador.

Laboratorio

El instructor explica que la computadora posee una parte para reproducir
musica, videos y realizar animaciones, un programa en el se pueden
escribir textos, muestra los pasos a seguir para abrir los archivos en los
gue se encuentran estas opciones, el instructor forma grupos, y bajo
supervision proceden, encender la computadora, identificar las opciones
para ingresar a los archivos de musica y video que tiene el equipo, utilizan
el teclado, para redactar un texto, abren y cierran archivos. El instructor
pide que procedan a realizar las practicas necesarias hasta adquirir las
habilidades.

Actividades

v’ ldentificar, reconocer los archivos o programas de audio y video
v Crear textos en Word

v Abrir y cerrar un archivo

v' Apagar la computadora

Précticas

Ingresar a los archivos que contienen audio y video, reproducirlos, abrir el
programa de Word y utilizar la barra de herramienta, abrir y cerrar un
archivo, lo que lograra aplicando los conocimientos adquiridos en clase
Evaluacion

Definir que es una imagen

Que entiende por texto

A que se le llama animacién
Abrir y cerrar un archivo

44
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Quinta unidad

La comunicacion

Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

o Identifica el proceso de comunicacion
o0 Reconoce algunos medios de comunicacion
o ldentifica una red
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, actividades de conocimiento en el aula y
actividades de practica en laboratorio, tiempo estimado que para el
desarrollo de cada tema. Muestra como se ha elaborado el material
didactico y pide a los alumnos que realicen las actividades descritas.

Recursos didacticos
Muestra una lamina que contiene ejemplos de la comunicacion.
Laboratorio

El instructor explica la importancia que tiene la computadora dentro de la
comunicacién, menciona algunos medios de comunicacion y como
benefician estos a las personas de una comunidad. El instructor forma
grupos, y bajo supervision proceden a reconocer los diferentes medios de
comunicacién e identificar los procesos. El instructor pide que procedan a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir los conocimientos y
habilidades.

Actividades

v Dibujar medios de comunicacién, radio, televisién internet

v Imitar sonidos

v Crear una red de comunicacion

Practicas

El instructor forma grupos que trabajan en la importancia de la
comunicacién e identificar que medios son los mas utilizados por las
personas para comunicarse, como se establece una red de informacién,
dibujando los medios de comunicacién y una red de informacién

Evaluacion

Identificar los medios de comunicacion
Definir que es una red
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El computador
Acciones basicas
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El graficador
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Primera unidad

El computador

Manitor

Unidad de disco Flexible

Mermatia

,_ ,':'- Jw | W / Alcavoz

Disco flexible

Impresora laser

CO-ROM

._{:\*".

W}{ Ratdn o mouse

Lectar de CO-ROM Teclado

Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Reconoce la importancia de la memoria

Distingue los diferentes medios para almacenar informacion
Identifica unidades de disco

Reconoce la utilidad del modem

Identifica la funcion del escaner

OO0O0OO0O0
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Haciendo uso de material didactico, que
muestra las partes de la computadora y pide a los alumnos que verifiquen
los componentes descritos en clase, los que se ponen a disposicion en el
laboratorio.

Recursos didacticos

En un cartel muestra la ruta de la memoria con los discos y las unidades
del disco, la memoria y el modem, la memoria y el escaner, describe los
elementos que en ella aparecen.

Laboratorio

El instructor explica la forma correcta de utilizar las memorias externas
(USB), las unidades de CD audio y video, memoria interna Disco duro y el
uso del escaner. El instructor forma grupos, y bajo supervision, pide que
procedan a realizar las préacticas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

Encontrar el camino hacia las memorias
Ingresar a unidad de CD de audio
Ingresar a la unidad de CD video
Utilizar el escaner

Reconocer el médem

AN N NN

Practicas

Conoce la funcién, identifica los dispositivos y utiliza las memorias
externas e internas, extrayendo y guardando informacion, utiliza el escaner
y reconoce la funcibn que realiza el médem. Se refuerzan los
conocimientos adquiridos en clase, usando los dispositivos.

Evaluacion
Conocer la funcién de los dispositivos de memoria
Identificar las unidades de memoria

Utiliza los diferentes dispositivos de memoria
Encender y apagar el equipo
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Segunda unidad
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Identifica el boton de inicio
Opera las tres acciones del raton
Maneja ventanas

Abre y cierra programas

Apagar la computadora

O O0O0OO0O0
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico, que se ha
elaborado para la ensefianza de la computadora y pide a los alumnos que
realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel de ruta de contenido que indica paso a paso, como encender el
equipo de computo, la utilizacion de botén de inicio, de las acciones del
ratbn, ventanas y abrir y cerrar programas, describe la funcién de los
elementos que en ella aparecen.

Laboratorio

El instructor explica el uso del botén de Reset del equipo de cémputo,
botones del raton, boton de inicio, ventanas y la forma de abrir y cerrar
programas. El instructor forma grupos, y bajo supervision, proceden a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

v' Encender la computadora

v Ingresar a Word.

v" Crear un texto, utilizar las opciones de la barra de herramientas

v Abrir un archivo, guardar y cerrar el archivo, apagar la computadora

Practicas

Enciende el equipo de computo, utiliza las acciones del raton, haciendo un
clic, doble clic, boton izquierdo y botdn derecho, mueve el ratén y arrastra
el puntero o cursor, hace funcionar el boton de inicio, abre ventanas
haciendo uso de la opciones, abre y cierra programas, abre un programa
de juego, haciendo uso del teclado y las funciones del ratén, lo que lograra
aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Realizar un dibujo del tema que mas le llamo la atencion
Mencionar las funciones del ratén, abrir y cerrar programas
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Tercera unidad

Vinculos multimedia

¥inculo

Descripeidn del vinculo:

Texto del documento La descripcion del vinculo se ve aqui.

Replica: C1256CTE;004FF511

Vista  OFE7A29105: 2E43215E-ONB5256724:0071E 24D
Doc:  OF236FE239:824B304F-OMNC1256C1E: 00500140
Ancla

Desting:

Yinculo de ducumentu% Sugerido:

E La dezcripoidn del vinculo se ve aqu_[.j) Barma de estado

ﬂ“ @Dncumentn - Lokus Mokes |

Logros que el alumno obtendra al finalizar el bimestre

Elabora graficos

Elabora vinculos de texto

Mezcla vinculos graficos y de texto

Presenta la informacion empleando vinculos multimedia

O0O0oOo
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico, que se ha
elaborado sobre vinculos de multimedia y pide a los alumnos que realicen
las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel, que indica paso a paso, que son vinculos graficos,
vinculos de textos y la mezcla de vinculos de gréficos y textos.

Laboratorio

El instructor explica como los vinculos graficos nos permiten tener mas
informacion a partir de un dibujo y de los vinculos de texto nos brindan mas
informacion a partir de una letra, de una palabra o de un parrafo y la
mezcla de los vinculos graficos y de los vinculos de texto hacen mas clara
la informacién, pero con los vinculos multimedia, la informacion se
relaciona mejor. El instructor forma grupos, y bajo supervision, proceden a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir los conocimientos y
habilidades.

Actividades

v Se te presenta un dibujo y dibuja en detalle cada parte que se te sefale.
v' Lee un texto y dibuja las cosas de las que hablan en el texto

v Dibuja, lo que cada una de las palabras te sefialen

v' Narrales a tus comparieros una pelicula de miedo

Practicas

Dibuja un vinculo grafico, un vinculo de texto y mézclalos, debes de tener
presente que el grafico corresponda a lo que se hace referencia en el texto,
al narrar una historia uno de tus compaferos debes de dibujar las cosas
mas importantes a las que se refiere la historia. , lo que lograra aplicando
los conocimientos adquiridos en clase

Evaluacion
1. Haz un dibujo del tema que més te haya gustado de la unidad

2. Se te presentan vinculos gréaficos y de texto une de acuerdo a palabra 'y
dibujo.
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Cuarta unidad
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

O 0O0O0OO0O0

Reconoce los elementos para dibujar

Traza lineas con regla, escuadra y lapiz

Hace circunferencias con ayuda del compas
Elabora dibujos con lineas, rectangulos y 6valos
Hace rellenos y colorea figuras
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico en los que se
utilizan los instrumentos de dibujo y pide a los alumnos que realicen las
actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel, con los instrumentos de dibujo, para realizar lineas,
circunferencias entre otros, rellenos y colores.

Laboratorio

El instructor explica la forma de utilizar los instrumentos de dibujo y los
disefios que se pueden realizar con estos. El instructor forma grupos, y
bajo supervision, proceden a seguir instrucciones y a hacer uso de los
instrumentos de dibujo en el programa de Paint. El instructor pide que
procedan a realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

v Dibuja una linea y una circunferencia y rellena del color que se de tu
agrado la circunferencia

Realiza los dibujos que se te piden

Traza las lineas que se piden

Se te muestra una lamina, y haz el dibujo utilizando sélo los elementos
gréaficos que ves en el cuadro que se te muestra.

AN

Précticas

Hacer dibujos, usando los elementos graficos, que viste en el laboratorio e
invéntate otros, rellena con colores las partes de tu dibujo. , lo que lograra
aplicando los conocimientos adquiridos en clase

Evaluacion

Haz un dibujo del tema que mas te haya gustado de la unidad

Identifica los elementos graficos que hay en el dibujo que se te muestra
Haz un dibujo similar al que se te muestra.
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Quinta unidad

Internet

Personal Telephone

Computer /
Phone

f
f

T

Personal
Computer

Telephone

Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre
o0 Reconoce qué es internet

o Identifica el proceso de comunicacion
0 Reconoce la importancia de los servicios que presta internet
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Menciona las formas de utilizar internet y pide
a los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel que indica cOmo se conecta a internet y los servicios,
comunicacién informacion y negocios.

Laboratorio

El instructor explica la forma de conectarse a los servicios de internet. El
instructor forma grupos, proceden a seguir instrucciones y reconocen los
aparatos que se utilizan para conectarse a internet. El instructor pide que
procedan a realizar las practicas necesarias hasta adquirir los
conocimientos y habilidades.

Actividades

v’ Dibujar los aparatos que utilizan internet

v/ Menciona en que lugares se hace uso de internet

v Dibuja los lugares donde hacen uso de internet

Précticas

Reconocer los aparatos necesarios para conectarse a internet, la utilidad
para ti y tus compafieros, del uso de internet, dibuja la forma como llega la
sefal de internet a tu computadora, a las empresas y otros lugares. , lo que
lograr& aplicando los conocimientos adquiridos en clase

Evaluacion

Haz un dibujo de como te imaginas que viaja la informacién en internet

Se te presenta un cuadro y con una linea une cada palabra con su
respectivo dibujo
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Computacion en la Escuela Primaria

Unidades

agrwnE

Tercer Grado
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Funcionamiento del computador
Operaciones basicas

El presentador de diapositivas |
Presentador de diapositivas Il

El graficador |

Tiempo por unidad 45 minutos por semana
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Primera unidad

Funcionamiento del computador

j .
U idad.dé‘dyd

al u |dad de (d

_a ' 3

al“

M;I

Wi é@
?zje

Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre
o0 Reconoce el funcionamiento del microprocesador

o ldentifica la importancia de la memoria RAM
o Comprende la forma como se guarda la informacion
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Presentaciéon del tema

El instructor explica la metodologia que se utilizara para el desarrollo de los
temas, realizando actividades de conocimiento en el aula y llevandolos a
la practica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura el desarrollo de
cada tema. La relacion entre el microprocesador, la memoria RAM, los
discos con informacion audible y video, el disco duro, pide a los alumnos
gue verifiquen los componentes descritos en clase, los que se ponen a
disposicion en el laboratorio.

Recursos didacticos

Muestra un cartel que indica la ruta de acceso en tres pasos para ir del
microprocesador al disco duro, con su respectiva explicacion.

Laboratorio

El instructor explica la forma de utilizar los dispositivos descritos en clase,
el micro procesador que es el centro de operaciones del computador, es
como un cerebro, la memoria RAM, no es permanente, sirve de soporte
para los procesos de calculo del computador, los discos compactos
guardan informacion y son de uso comun. El instructor forma grupos,
proceden a seguir instrucciones y reconocen los usos que se le dan a
estos dispositivos. El instructor pide que procedan a realizar las practicas
necesarias hasta adquirir los conocimientos y habilidades.

Actividades

v" Reconocer el microprocesador y que es la parte mas importante

v' Conocer que es la memoria RAM

v' Reconocer los discos, colocar los discos, abrirlos y guardar informacion
v' Identificar el disco duro, el lugar en el que se encuentra 'y su uso

Practicas

Ubicar el sitio en el que se encuentra el microprocesador, conocer la
funcion que realiza, reconocer que funcion tiene la memoria RAM, utilizar
los discos, abriendo la informacion que contienen, lo que lograréa aplicando
los conocimientos adquiridos en clase

Evaluacion
Responder a lo siguiente:
¢, Qué es un microprocesador?

¢,Qué es la memoria RAM?
¢, Qué es un disco duro?
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Segunda unidad

Operaciones basicas
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

o0 Reconoce el explorador de Windows, como un administrador o una
guia grafica para el manejo de la informacion

0 Realiza las operaciones de abrir memorias USB, copiar y guardar
informacion

o Crear, renombra y borra carpetas
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion
sobre el explorador y los dispositivos de memorias externas del equipo de
computo y pide a los alumnos que realicen las actividades descritos en
clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel, ilustrando las operaciones bésicas del explorador de
Windows, carpetas, memoria USB y los usos generales que de estos se
hace.

Laboratorio

El instructor explica, el uso del explorador, cdmo esta organizada la
informacion en el disco. Como abrir la memoria USB, explorando la
informacion que esta posee, creandole un acceso directo que permite ver
de manera rapida el contenido, crear carpetas nuevas, que en las carpetas
nuevas puedes guardar archivos, programas u otras carpetas. Siguiendo
instrucciones trabajan con el explorador de Windows, abriendo la memoria
de USB, crear carpetas, realizando las practicas necesarias hasta adquirir
las habilidades.

Actividades

v’ Utilizar el explorador de Windows
v Abrir la memoria USB
v Crear carpetas y utilizarlas

Practicas

Siguiendo instrucciones trabajan con el explorador de Windows, abriendo
la memoria de USB, crear carpetas, realizando las practicas necesarias
hasta adquirir las habilidades, lo que lograra aplicando los conocimientos
adquiridos en clase.

Evaluacion
Completa las siguientes oraciones, que se presentan
Realiza las siguientes actividades: abre el explorador, despliega todas las

carpetas del disco C, cierra todas las carpetas del disco C, abre la memoria
USB y ciérrala.
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Tercera unidad

El presentador de diapositivas |

Microsoft PowerPoint - [Presentacion] M

%" Archivo  Edicion  Wer  Insertar  Formabo  Herramientas  Presentacion YWenotana ¢

SRR AN W A

] Presentacidn en blanco
& partir de una plantila de diserio
@ & partir del Asistente para aukoconkenido..,

@ & partir de una presentacion existente. .

Album de fotografias. .

Plantillas
Buscar en linea:

Eﬁ Plantilas en Office Crline

B EnmipC...

(8] En mis sitios Weh. ..

Haga clic para agregar notas Plantillas utilizadas recientemente
EER= i v
| agtoformas = N % [ O A 4| o5 (8] 14 :

: Dibuja ~

Diapositiva 1 de 1 Disefio predeterminado spaniol {Espania - alfab. internacional (B

Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Conoce el Presentador de diapositivas

Crea una nueva presentacion con diapositivas
Abre una presentacion de diapositivas existente
Cambia el fondo de una diapositiva

Inserta imagenes predisefiadas en una diapositiva
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion
sobre el programa de Power Point, y diapositivas elaboradas en este
programa, pide a los alumnos que realicen las actividades descritos en
clase.

Recursos didacticos

Cartel que muestra las partes del programa de Power Point, el uso las
opciones, cOmo se ingresa al programa, cOmo crear una diapositiva y
guardar informacién.

Laboratorio

El instructor explica, como elaborar una presentacion con el programa de
Power Point, haciendo uso de las herramientas del programa e insertando
imagenes predisefiadas. El instructor forma grupos, y bajo supervision,
proceden a seguir la secuencia para elaborar una presentacién en el
programa de Power Point. El instructor pide que procedan a realizar las
practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

v Abrir imagenes predisefiadas

v Abrir programa de Power Point

v Crear una presentacion

v Insertar las imagenes predisefiadas
v' Cambiar el fondo de la presentacion

Préacticas

Abrir el programa de Power point, abrir una presentacion existente,
cambiar el fondo de la presentacion, crear una presentacion, insertar
imagenes predisefiadas, guardar la presentacion, lo que lograra aplicando
los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Crear una presentacion

Insertar imagenes predisefiadas
Guardar presentacion
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Cuarta unidad

Presentador de diapositivas II
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

0 Reconoce las herramientas graficas del presentador de diapositivas
o Edita un dibujo

0 Realiza cambios en los dibujos elaborados
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion de
Power Point, de barra herramientas gréaficas, de dibujos que se ha
elaborado y cambios en los dibujos y pide a los alumnos que realicen las
actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel, que indica paso a paso, el uso de la barra de
herramientas graficas y el uso las opciones, del programa de Power Point.

Laboratorio

El instructor explica, que en Power Point hay tres barras de herramientas
para hacer dibujos, hace clic en menu y elige la barra de herramientas
deseada y realiza dibujos y le hace cambios. El instructor forma grupos, y
bajo supervision, proceden a realizar los procesos observados. El
instructor pide que procedan a realizar las practicas necesarias hasta
adquirir las habilidades.

Actividades

v Abrir el programa de Power Point
v’ Elegir la Herramienta

v' Realizar dibujos

v' Realizar cambios al dibujo

Préacticas

Abrir un programa, hacer un dibujo, hacerle cambios, haciendo uso de las
opciones de la barra de herramientas, crear un archivo y guardar el dibujo
con las modificaciones, lo que lograra aplicando los conocimientos
adquiridos en clase.

Evaluacion

Ingresar al programa de Power Point

Insertar una imagen predisefiada
Realizar un dibujo y modificarlo
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Quinta unidad
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Reconoce como iniciar Paint

Distingue los recursos gréaficos del Paint
Guarda un dibujo

Abre un archivo existente

Imprime un dibujo
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion de
Paint, barra herramientas, elaboracion de dibujos, guardar e impresion y
pide a los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Muestra un cartel, que indica paso a paso, las caracteristicas de Paint,
como crear un dibujo, la barra de herramientas, como imprimir y guardar
informacion.

Laboratorio

El instructor explica, que en la computadora existe un programa que
permite hacer muchos dibujos, con una barra de herramientas para hacer
dibujos y procede a dar los pasos a seguir para entrar en Paint y trabajar,
haciendo uso de la barra de herramientas. El instructor forma grupos, y
bajo supervision, proceden a realizar los procesos observados. El
instructor pide que procedan a realizar las practicas necesarias hasta
adquirir las habilidades.

Actividades

v' Iniciar Paint

v Usar la barra de herramientas

v Guardar la informacién en un archivo

v Imprimir un dibujo

Précticas

Abrir un programa, hacer un dibujo, hacer uso de las opciones de la barra
de herramientas, crear un archivo y guardar el dibujo, lo que lograra
aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Ingresar a un programa

Crear un archivo
Guardar la informacion
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Panel de control
Crear textos

Editar textos

Textos y multimedia
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Primera unidad

Panel de control
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

o Reconoce el panel del control
o Conoce las funciones del panel de control

Interactla con los programas que permiten hacer modificaciones en
la pantalla, en la fecha y en la hora
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
panel de control y pide a los alumnos que realicen las actividades
descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica paso a paso, las caracteristicas del panel de control,
cémo modificar y actualizar el uso de determinados accesorios.

Laboratorio

El instructor explica que para ingresar al panel de control, se va a inicio,
con el que puedes configurar el computador, es decir cambiar , modificar o
instalar herramientas como el raton, la palanca de juegos o Joystick,
impresora, pantalla, los sonidos, la fecha y la hora etc.. El instructor forma
grupos y bajo supervision, proceden a realizar los procesos observados.
El instructor pide que procedan a realizar las practicas necesarias hasta
adquirir las habilidades.

Actividades

v’ Escribir los pasos para configurar:

Protector de pantalla — raton para zurdos - un papel tapiz — palanca
para juegos.

Coloca un sonido cada vez que cierres un programa

Desactiva el protector de pantalla

Ajusta la hora y fecha

AN

Précticas

Haciendo uso del panel de control, modificar, el protector de pantalla, el
raton, el sonido al cerrar un programa, cambiar la fecha y hora, lo que
lograra aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Definir la funcién del panel de control

Modificar el protector de pantalla
Guardar los cambios
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Segunda unidad

Crear textos
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Ingresa en el procesador de palabras

Reconoce el ambiente de un procesador de palabras
Escribe un texto en el procesador de palabras
Guarda un documento en el disco

Abre un documento que existe en el disco
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72

46



Presentacién del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso del programa de Word y su barra de herramienta. El instructor pide a
los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica, paso a paso, el uso del programa de Word, la barra de
herramientas, el uso de las opciones, como crear un texto y guardar
informacion.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso del programa de Word, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos para trabajar en el programa de Word, haciendo uso de la barra
de herramientas. El instructor forma grupos y bajo supervision, proceden a
realizar los procesos observados. El instructor pide que procedan a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

Ingresar a Word

Crear un texto

Usar barra de herramientas

Describir la diferencia entre una maquina de escribir y el procesador de
palabras.

v' Guardar informacion

AN NN

Précticas

Abrir el programa de Word, crear un texto, modificarlo usando las opciones
de la barra de herramientas, crear un archivo y guardar el texto, lo que
lograra aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Escribe un texto

Guarda el texto
Cierra el procesador de palabras
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Tercera unidad

Editar textos
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre
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Selecciona textos

Copia y corta textos

Mueve textos en el documento

Conoce las diferentes fuentes, los diversos tipos y tamafios
Justifica un texto a la derecha, a la izquierda y al centro
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso del programa de Word y su barra de herramienta. El instructor pide a
los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica el uso del programa de Word, la barra de herramientas, el
uso de las opciones, como seleccionar textos, copiar, pegar, alinear textos,
tamano de las letras, margenes de texto, cortar textos y guardar.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso del programa de Word, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos parar en el uso de la barra de herramientas, seleccionar textos,
copiar, pegar, alinear textos, tamafio de las letras, margenes de texto,
cortar textos y guardar informacién. El instructor forma grupos y bajo
supervision, proceden a realizar los procesos observados. El instructor
pide que procedan a realizar las practicas necesarias hasta adquirir las
habilidades.

Actividades

Ingresar a Word

Crear un texto

Usar barra de herramientas
Seleccionar textos

Cambiar tamafio de letras
Copiar, pegar y cortar textos

ANANE NN

Précticas

Abrir el programa de Word, crear un texto, modificarlo usando las opciones
de la barra de herramientas, crear un archivo y guardar el texto, lo que
lograra aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Escribe un texto

Cambia el tamafio de letra
Copiar, pegar y cortar el texto
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Cuarta unidad

Textos y multimedia
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre
o Conoce dos opciones de las fuentes

o0 Inserta imagenes, sonidos y videos en un documento escrito
o Crea dibujos en un documento
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso del programa de Word y su barra de herramienta, insertar imagenes,
sonidos y videos. El instructor pide a los alumnos que realicen las
actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica, paso a paso, el uso del programa de Word, la barra de
herramientas, el uso de las opciones, como insertar imagenes, sonido y
videos, crear dibujos en un documento y guardar informacion.

Laboratorio

El instructor explica la funcién y uso del programa de Word, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos parar en el uso de la barra de herramientas, insertar imagenes,
sonido y video en un documento escrito, crear dibujos en el texto y
guardar informacién. El instructor forma grupos y bajo supervision,
proceden a realizar los procesos observados. El instructor pide que
procedan a realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

Identificar las fuentes

Crear un texto

Insertar, imagenes, sonido y video a un texto.
Crear dibujos en un texto

Guardar informacién

AN NN

Practicas

Abrir el programa de Word, crear un texto, usando las opciones de la barra
de herramientas, insertar imagenes, sonido y video en un documento
escrito, crear dibujos en el texto y guardar informacién, lo que lograra
aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Escribe un texto
Inserta imagenes de acuerdo a lo que dice el texto
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Unidades
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Quinto Grado
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El graficador

Diagramas y sistemas

Conocer una hoja de calculo

Editar una hoja de célculo

Hacer graficas en una hoja de calculo
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Primera unidad

El graficador

Q Dibujo - Paint MiEE
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I
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Logros que el alumno obtendra al finalizar el bimestre
o Elabora papel tapiz

o0 Crea colores personalizados
o Edita dibujos ya elaborados
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso del programa de Paint y su barra de herramienta. El instructor pide a
los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica, paso a paso, el uso del programa de Paint, la barra de
herramientas, el uso de las opciones, como seleccionar los colores y
modificar y guardar informacion.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso del programa de Paint, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos, para ir del papel tapiz a definir colores y los dibujos que se
realizan, lo pueden copiar, cortar, agrandar y achicar, llevarlos al escritorio
como papel tapiz. El instructor forma grupos y bajo supervision, proceden a
realizar los procesos observados. El instructor pide que procedan a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

Ingresar a Paint

Crear un dibujo

Usar barra de herramientas
Seleccionar dibujos

Cambiar tamafio

Poner el dibujo como papel tapiz

AN NN NN

Practicas

Abrir el programa de Paint, crear un dibujo, modificarlo usando las
opciones de la barra de herramientas, crear colores y poner el dibujo como
papel tapiz, lo que lograra aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacién
Realizar un dibujo
Cambia el tamaio

Copiar, pegar y cortar el dibujo
Guarda el dibujo
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Segunda unidad

Diagramas y sistemas

PROCESO
CTIVIDAD /nncm.mmu /
- Quifnla reslin
(]
ACTIVIDAD DOCUMENTO
- Quienla realiza
PROCESO

Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Conoce un diagrama de flujo

Reconoce la utilidad de un diagrama de flujo
Elabora un diagrama de flujo

Reconoce el sistema de numeracion en base 2
Elabora adiciones en base 2
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion de
la importancia del uso de diagramas y sistemas de numeracion base 2, en
la computacion. El instructor pide a los alumnos que realicen las
actividades descritas en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica, paso a paso, lo que es un diagrama de flujo, los
simbolos de los diagramas de flujo y una explicaciébn sobre el sistema
numeérico de base 2.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso de los diagramas de flujo, el sistema
numérico de base 2 y sus operaciones basicas, desarrolla una secuencia
de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los alumnos para
su uso y aplicacion. El instructor forma grupos y bajo supervision, proceden
a realizar los procesos observados. El instructor pide que procedan a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

v’ Elaborar un diagrama de flujo

v" Enumerar cinco semejanzas entre el sistema de numeracién en base 2
y el sistema de base 10 6 decimal

v Practicar las operaciones de adicion

Practicas

Realiza diagramas de flujo, haciendo uso de la simbologia, tomando como
datos para el diagrama las actividades que realizas en la escuela y en tu
casa, realiza operaciones en el sistema de base, todas las operaciones
gue el maestro te ensefiado. Lo que lograra aplicando los conocimientos
adquiridos en clase.

Evaluacion
Se te presenta un diagrama de flujo, el que tiene un error encuéntralo y

corrigelo.
Haz las operaciones que se te solicitan en la hoja
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Tercera unidad

Conocer una hoja de calculo

Ed Microsoft Excel - Libro1
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

Ingresa en la hoja de calculo

Reconoce el ambiente de una hoja de célculo
Ingresa informacion en una hoja de calculo
Guarda una hoja de calculo

Abre una hoja de calculo que ya existe
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso del programa de Excel y su barra de herramienta. El instructor pide a
los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica, paso a paso, el uso del programa de Excel, la barra de
herramientas, el uso de las opciones, como ingresar a una hoja de célculo,
copiar, pegar y guardar informacion.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso del programa de Excel, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos parar en el uso de la barra de herramientas, ingresar a una hoja
de calculo e ingresar informacion en ella, copiar, pegar y guardar
informacion. El instructor forma grupos y bajo supervision, proceden a
realizar los procesos observados. El instructor pide que procedan a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

v Ingresar a Excel

v Ingresar a una hoja de célculo, ingresar datos y realizar operaciones
matematicas basicas

v' Usar barra de herramientas

Practicas

Abrir el programa de Excel, abrir una hoja de calculo, introducir datos
matematicos y realizar operaciones basicas, usando las opciones de la
barra de herramientas, utilizando las formulas, lo que lograra aplicando los
conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacion

Ingresar a una hoja de célculo

Realizar operaciones
Contestar las preguntas que se le presentan
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Cuarta unidad

Editar una hoja de calculo
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre
0 Reconoce como se selecciona datos

o Copia, corta y pega datos
o Elabora formulas
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso del programa de Excel, su barra de herramienta y opciones. El
instructor pide a los alumnos que realicen las actividades descritas en
clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica, paso a paso, el uso de la barra de herramientas, el uso
de las opciones, como seleccionar datos, copiar, pegar, utilizar formulas
para realizar operaciones basicas y guardar informacion.

Laboratorio

El instructor explica la funcidén y uso del programa de Excel, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos parar en el uso de la barra de herramientas, seleccionar datos,
copiar, pegar, cortar datos, utilizar las formulas para realizar operaciones
basicas y guardar informacién. EIl instructor forma grupos y bajo
supervision, proceden a realizar los procesos observados. El instructor
pide que procedan a realizar las practicas necesarias hasta adquirir las
habilidades.

Actividades

v Seleccionar en una hoja, cambiar tipo de letra, color y tamafio de texto
v Usar barra de herramientas

v Elaborar férmula para suma y resta

v Copiar, pegar y cortar textos

Practicas

Abrir el programa de Excel, ingresar datos en una hoja, realizar
operaciones de suma y resta, usando las opciones de la barra de
herramientas, lo que lograra aplicando los conocimientos adquiridos en
clase.

Evaluacion

Abrir una hoja de calculo

Cambia el tamafio de letra
Realizar operaciones basicas en la hoja con los datos
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Quinta unidad

Hacer graficos en una hoja de calculo
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre
o Elabora listas de datos numeéricos

o Crea gréficas con base en datos numéricos
o Compara los datos con base en las graficas
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso del programa de Excel y su barra de herramienta. El instructor pide a
los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que indica, paso a paso, el uso del programa de Excel, la barra de
herramientas, el uso de las opciones, como ingresar datos numéricos,
crear gréficas y guardar informacion.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso del programa de Excel, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos parar en el uso de la barra de herramientas, y crear gréficas, con
datos numéricos, comparando las graficas con los datos proporcionados y
guardar informacion. EIl instructor forma grupos y bajo supervision,
proceden a realizar los procesos observados. El instructor pide que
procedan a realizar las préacticas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

Ingresar a Excel

Usar barra de herramientas

Introduce datos numéricos en una hoja
Hacer graficas con estos datos
Comparar los datos con las graficas

AN N NANAN

Précticas

Abrir el programa de Excel, introducir datos numeéricos en hoja de calculo,
usando las opciones de la barra de herramientas, crear gréficas y guardar
el documento, lo que lograra aplicando los conocimientos adquiridos en
clase.

Evaluacion

Hacer una gréfica
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Unidades

El navegador internet
Navegar por internet
Buscar por internet

El correo electrénico
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Primera unidad

El navegador internet
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

o0 Reconoce un navegador internet
o Conoce los componentes basicos de un navegador internet
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion de
las condiciones para conectarse con internet y sobre su uso. El instructor
pide a los alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que explica, paso a paso, cuales son las condiciones para
conectarse con internet, cdmo es la comunicacion con internet y los
componentes basicos de un navegador.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso de internet, desarrolla una secuencia
de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los alumnos para
en el uso de internet. El instructor forma grupos y bajo supervision,
proceden a realizar los procesos observados. El instructor pide que
procedan a realizar las préacticas necesarias hasta adquirir las habilidades.
Actividades

v" Navegar por internet

Précticas

Identificar que aparatos son necesarios para conectar el equipo de
computo a internet, entrar en contacto con un servidor, y navegar por
internet, lo que lograra aplicando los conocimientos adquiridos en clase.

Evaluacién

Comunicarse por medio de internet
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Segunda unidad

Navegar por internet
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Cuadro en donde

debemos ingresar el
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Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre

o Conoce un Hipertexto y una Hiperimagen

0 Reconoce paginas base
o Navega por internet
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso de internet. El instructor pide a los alumnos que realicen las
actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que explica, que es un hipertexto, una hiperimagen, paginas web y
COmo navegar por internet.

Laboratorio

El instructor explica la funcién y uso de un hipertexto, una hiperimagen,
paginas Web, desarrolla una secuencia de actividades, mostrando los
pasos que han de seguir los alumnos parar en el uso de internet y de las
herramientas... El instructor forma grupos y bajo supervision, proceden a
realizar los procesos observados. El instructor pide que procedan a
realizar las practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.
Actividades

v Ingresar a internet
v' Entrar a paginas Web

Practicas

Ingresar a internet, navegar por internet, visitar lugares, ingresar a un
hipertexto, a una hiperimagen, lo que lograra aplicando los conocimientos
adquiridos en clase.

Evaluacién

Que es un Hipertextos
Que entiende por una hiperimagen
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Tercera unidad

Buscar por internet
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Logros que el alumno obtendra al finalizar el bimestre

0 Reconoce un motor de busqueda
0 Realiza busqueda por internet
o Refina las busquedas por internet
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso de internet y la busqueda de informacion. El instructor pide a los
alumnos que realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que explica, que es un motor de busqueda, como se hacen las
basquedas por internet.

Laboratorio

El instructor explica la funcion y uso del internet, desarrolla una secuencia
de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los alumnos parar
en el uso de los motores de busqueda, con el fin de encontrar informacion
deseada. El instructor forma grupos y bajo supervision, proceden a realizar
los procesos observados. El instructor pide que procedan a realizar las
practicas necesarias hasta adquirir las habilidades.

Actividades

v’ Utiliza los programas para busqueda de informacién
v' Como se abren las paginas web

v Escoger la informacién deseada.

Practicas

Ingresar a internet, navegar por internet, visitar lugares, utilizar los
programas que te permiten buscar informacion.

Evaluacién

Busca los siguientes temas
» Historia de mi pais Guatemala
= Sitios turisticos
= Programas ecologicos
» Fotografias
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Cuarta unidad

Thulo del mensaje

El correo electrénico

=) pedido de informacion Aeerolax

De qué se trata —
Cuéndo fue enviado—
Quién lo envid —

Destinatari

prht;nl o
Destinatario "
secundario

Texto dal mensaje -

- Asunto: pedido de mformacion
- Fecha: Sun, 12 Oct 1997 220705 -0300

| De: cmendez(@Acerollan com. ez
A perez@3dmultmedia com ar
L CC WAlen®NYork com

- Estimado 5S¢, Pereg,

Graciad por intere2arse en nuestra empreza. Le pido
que me envie un catalogo de sus productos v la
lizta de precios a la hrevedad.

Cordialmente
Carlos Mendez

Fepresentante de ventas Acerollax

Logros que el alumno obtendré al finalizar el bimestre
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Reconoce el correo electronico

Conoce el ambiente del correo electronico
Envia mensajes por correo electrénico
Ingresa direcciones en la agenda
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Presentaciéon del tema

El instructor presenta los temas, explicando la metodologia que se utilizara
para el desarrollo de los temas, las actividades de conocimiento en el aula
y las actividades de préactica en el laboratorio, el tiempo estimado que dura
el desarrollo de cada tema. Muestra material didactico con informacion del
uso de correo electronico por internet. El instructor pide a los alumnos que
realicen las actividades descritos en clase.

Recursos didacticos

Cartel que explica, que es correo electronico, el ambiente del correo
electrénico, como enviar mensajes, como ingresar a direcciones.

Laboratorio

El instructor explica la funcidén y uso del correo electrénico, desarrolla una
secuencia de actividades, mostrando los pasos que han de seguir los
alumnos parar hacer uso del correo electrénico. El instructor forma grupos
y bajo supervision, proceden a realizar los procesos observados. El
instructor pide que procedan a realizar las practicas necesarias hasta
adquirir las habilidades.

Actividades

v' Identificar los nombres de los componentes del programa de correo
electrénico.

v' Enviar mensajes

Précticas

Realizar un dibujo explicando la forma en la que podemos comunicarnos

con otras personas, del mismo pais y de otros paises. Entrar a correo

electrénico y reconocer los nombres de los elementos del ambiente del

correo electrénico.

Evaluacion

Escribir el nombre de los elementos que aparecen en el ambiente del

correo electrénico
Enviar un mensaje
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Fin de curso de computacion en la
Escuela Primaria
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iFelicitaciones finalizo el curso de computacion!
Esta en la capacidad de

e Reconocer los componentes y accesorios de un equipo de
computo

e Operar los distintos programas del ambiente Windows

e Navegar por internet y crear una direccion de correo electrénico
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3.2.2 Adecuacién pedagogica del ambiente de computacién

Escuela Oficial Urbana para varones No. 69, Estados Unidos de América.

Se puede apreciar en la panoramica la infraestructura existente en la
institucién educativa objeto del proyecto educativo. Segundo nivel, ambiente
para computo, que se debe adecuar para que los alumnos reciban el curso de
computacion.

Parte frontal de ambiente para computacion
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Se observa la falta de ventanas y pintura. Primer nivel, bodega que se utiliza
como salén improvisado para computacion.
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Interior del ambiente para computacion

Se observa el area a adecuar, actividades a realizar, correccion de
instalaciones eléctricas, colocacion de piso, pintar paredes, colocaciéon de
ventanas y puerta.

Inicio de adecuacion ambiente de computacion

Primeras actividades realizadas, correccibn de instalaciones eléctricas,
pintura, instalacion de ventanas, puerta y colocacion de piso, se conto con la
participacion de padres de familia y personal contratado; albafiil, herrero y
vidriero.
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Limpiezay pintura de ingreso al ambiente de computacion

Participacion de padres de familia en las actividades de orden, limpieza y
pintura de las areas exteriores

Finalizada la adecuacion pedagdgica del ambiente de cémputo

El ambiente de computo se encuentra finalizado, se instalé ventanas, puerta,
correccion de instalaciones eléctricas, colocacién de piso y se pintaron
paredes internas y externas.
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Instalacion y prueba del equipo de computacion

Instalacion y prueba del equip6é de computo, realizado por instructor, personal
docente de la institucion educativa y practicante epesista de Humanidades,
USAC.

Adecuacion de ambiente de computacién finalizado

el
S

S T SN

La adecuacién pedagodgica del ambiente de cémputo se encuentra finalizada,
gracias a la colaboracion de Telgua, quién dono el piso ceramico, S.C.A.V,
quién dono las ventanas y puerta, la instalacion y los vidrios aporte de los
alumnos a través de una rifa realizada, para la recaudacion de fondos y el
aporte de mano de obra de padres de familia y Universidad de San Carlos de
Guatemala.
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3.2.3 Logros

Ser parte de la solucion de un problema educativo, involucrando a los sectores
que en la educacion intervienen, padres de familia, alumnos y maestros, y la
colaboracion de la empresa privada, para alcanzar el logro deseado,
implementar cambios de actitud hacia los procesos educativos, mejorar el
ambiente en el que los alumnos ha de interactuar, buscando la calidad de
educacion que se desea.

Haber contribuido a beneficiar a la poblacion de alumnos de la institucion y a
los futuros alumnos, pues se ha dotado de un material educativo y de un
ambiente pedagdgico, que lograra obtener mejores resultados en los procesos
de enseflanza aprendizaje de la computacion

La implementacion del uso de la guia para el instructor de computo, viene a
poner en practica los procesos sugeridos, que han de contribuir a que los
alumnos asimilen de mejor forma los conocimientos teoricos y practicos,
adquiriendo en forma grupal las habilidades y destrezas necesarias para el
uso de los programas del ambiente Windows y del equipo de computo.

Los conocimientos adquiridos en el curso de computacion, son un beneficio
adicional a los alumnos en sus estudios de nivel primario, ya que le da
desarrollo académico y personal.

3.2.3.1 Implementacion de guia para instructor de cOmputo

Guia para instructor de computo, funcionando al 100%

El instructor de coOmputo orientando y supervisando las actividades que el
alumno realiza durante el proceso de aprendizaje del uso y manejo de la
computadora
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3.2.3.2 Uso de ambiente pedagdgico para codmputo

Ambiente de computo funcionando al 100%

La pedagogia indica que el alumno y el maestro deben de contar con los
recursos didacticos necesarios y los espacios adecuados, para estar en la
disponibilidad del proceso ensefianza-aprendizaje

Laboratorio de cémputo funcionando al 100%

Alumnos en el proceso de adquisicion de habilidades y destrezas en el uso y
manejo de la computadora.
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3.3

Registros fotograficos.

Direccién de Escuela Oficial Urbana para varones No. 69, Estados Unidos
_de América.

Direccion del establecimiento, Sra. Directora, Maestra Elvira Meza y Estudiante
de Facultad de Humanidades, Universidad de San Carlos De Guatemala,
Profesor, Edgar Enrique Zamora, coordinando actividades de proyecto
educativo para el establecimiento.

Escuela Oficial Urbana para varones No. 69, Estados Unidos de América.

Se puede apreciar en la panoramica la infraestructura existente en la
institucién educativa objeto del proyecto educativo. Segundo nivel el ambiente
para el salon de computo, que se encuentra sin finalizar.
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Investigacion de ensefianza de computacion en escuela oficial del nivel
primario

Se investiga en el MINEDUC, si existe material sobre la ensefianza de la
computacion en la escuela del nivel primario, que oriente los procesos y
actividades a desarrollarse, encontrandose una inexistencia de material con
este propdsito, estos procesos lo dejan a criterio del docente o Instructor de
dicho curso.

3.4 Inauguracién y entrega del proyecto educativo de proceso y producto

Inauguracion del Proyecto Educativo
de proceso y producto

Participacion de alumnos, maestros y personas invitadas.
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Acto de inauguracion

Con la participacion de Sra. Directora, Maestra Elvira Meza, personal docente,
alumnos, invitados y representante de humanidades de USAC, se procede a
efectuar el acto de inauguracion del ambiente de computacién y entrega de
Guia para Instructor de computo.

Entrega del Proyecto Educativo

El profesor Edgar Enrigue Zamora Espinoza, como parte de su Ejercicio
Profesional Supervisado (EPS), hace entrega del proyecto educativo a;
autoridades del plantel, pero especialmente a los beneficiarios directos,
alumnos, consistente en una Guia para el instructor de computo y adecuacion
pedagdgica del ambiente de computacion.
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Entrega de la adecuacion pedagodgica de ambiente para computacion

Se muestra el ambiente de computacion a invitados y personal docente, con
mobiliario y computadoras, listo para empezar a funcionar
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4.1

4.2

CAPITULO IV
Proceso de evaluacion
Evaluacion del diagnostico

En esta etapa se obtuvo el apoyo de la comunidad educativa, maestros,
alumnos y padres de familia, quienes aportaron informacién valiosa, necesaria
para conocer la situacion de la institucion educativa.

Para evaluar el diagnodstico se encuesto a la comunidad educativa, Directora,
maestros, alumnos y padres de familia, quienes en su totalidad respondieron
positivamente, acerca de los mecanismos que se utilizaron para detectar los
problemas que afronta la institucion y la forma de seleccionar los problemas
prioritarios, que se sometieron a un proceso de analisis y factibilidad, dando
como resultado el proyecto educativo de proceso y producto que vendra a
solucionar el problema que afronta la poblacion de alumnos.

El resultado de la encuesta, indica que el diagndstico fue efectivo, que los
objetivos que se plantearon se alcanzaron, se conoce la situacion institucional
y los problemas que afectan el proceso educativo, y que presenta la solucion
que beneficiara a la poblacion de alumnos.

Evaluacion del perfil

Para la realizacion de la evaluacion del perfil del proyecto se realiz6 una
encuesta con una serie de preguntas, relacionadas con aspectos del proyecto,
las que los encuestados, comunidad educativa, respondieron positivamente

Por las respuestas obtenidas, se comprobd que el titulo del proyecto es
correcto y se detalla claramente los beneficios que proporcionara a la
comunidad y que vendra a elevar la calidad de educacion en la institucion, el
proyecto a realizar es de proceso y producto, implementar una guia para el
instructor de cOmputo y la adecuacion pedagogica del ambiente de
computacién, partes importantes dentro del proceso educativo.

Se elabora un cronograma, en el que se da a conocer las actividades a
realizar para la ejecucion del proyecto, se detalla los costos de los materiales y
de la mano de obra en un presupuesto, en el que participa la comunidad
educativa, brindando su apoyo incondicional.
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4.3

4.4

Evaluacion de la ejecucion

Para evaluar la ejecucion del proyecto se realizé una encuesta a la comunidad
educativa, quienes a través de sus respuestas reconocieron lo dificil que fue
esta etapa del proyecto, pero que con el esfuerzo de todos se logré6 cumplir
con lo programado.

La ejecucion del proyecto, se vio afectada por el factor econémico, por lo
elevado del presupuesto, para la adecuacion del ambiente de computo.

Se busca financiamiento en la empresa privada, a través de cartas de solicitud
de ayuda a entidades como; Cementos Progreso, Cemaco, ElI Ceramicon,
entre otros, quienes se tomaron su tiempo para dar respuesta a las peticiones,
gue oscilaron entre 1 a 4 meses, siendo sus respuestas negativas, factor que
ocasiond que el tiempo previsto en el cronograma se desfasara
proporcionalmente.

Por lo anterior se realizaron otras gestiones ante empresas, Telgua, S.C.AV y
la comunidad de padres de familia, con el fin de encontrar los recursos
necesarios para ejecutar el proyecto, encontrandose satisfactoriamente los
mecanismos para la obtencion de los fondos necesarios para la ejecucion del
proyecto.

En esta etapa se trabajo con el instructor de coOmputo, padres de familia y
personal de institucion educativa, supervisando las actividades de acuerdo a lo
programado, se realizaron controles de pilotaje en el uso de la guia, hasta su
implementacion, se realizaron actividades administrativas, que aseguraran el
buen manejo de los recursos disponibles para la readecuacién pedagdgica del
ambiente de computacion, se conto con la participacion de padres de familia y
docentes con el fin de hacer lo mas transparente el gasto en el proyecto.

Evaluacioén final

Para la evaluacion final, se tomaron en consideracion las evaluaciones del
diagnéstico, del perfil y de la ejecucion del proyecto, que permitid verificar el
logro de los objetivos planteados para la puesta en marcha del proyecto.

El proyecto una vez finalizado, se procede a su inauguracion, con la
participacion de alumnos, docentes, padres de familia, Universidad de San
Carlos de Guatemala e invitados especiales, lamentando la inasistencia de
representantes del Ministerio de Educacion.

De acuerdo a la informacion obtenida de una encuesta, realizada, dos meses
después de estar en marcha el proyecto educativo de proceso y producto, que
este se utiliza para lo que fue disefiado, beneficiando a alumnos e instructor
de computo y que tiene gran impacto dentro del proceso educativo, por lo
siguiente;
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Que el proyecto dio solucién al problema que afrontaban los alumnos de la
Escuela Oficial para varones No. 69. Estado Unidos de Ameérica,
beneficiAndolos al proporcionales una guia para el instructor de computo y
de un ambiente pedagdgico para el proceso de la enseflanza-aprendizaje
del uso y manejo de la computadora.

Que la implementacion del documento pedagogico y la readecuacion
pedagogica del ambiente de computacién, trasforma el proceso educativo
de la ensefianza y aprendizaje del uso y manejo de la computadora en la
escuela del nivel primario.
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Conclusiones

La realizacion del proyecto educativo de Implementacion de una guia para el
instructor de computo y la adecuacién pedagdgica del ambiente de
computacion, en la Escuela Oficial para varones No 69, Estado Unidos de
América, zona 5, Guatemala, Guatemala, se llega a las siguientes
conclusiones.

e Falta asignacion de recursos para proyectos de informatica en las escuelas
publicas, por parte del Ministerio de Educacion.

e Que al organizar y dirigir en forma correcta a la comunidad educativa,
juega un papel importantisimo para dar solucién a los problemas que
afronta la institucion

e Contar con educacion informética en la escuela, que permita un
entendimiento claro del funcionamiento y limitaciones de las diferentes
partes de la computadora.

e Con la implementacién de la guia para el instructor de cédmputo y la
adecuacion pedagogica del ambiente de computacion, dio como resultado
un desarrollo en el proceso educativo, evidenciado en el rendimiento
académico de los alumnos.

e Que los resultados obtenidos en los primeros meses de poner en marcha
el proyecto educativo, son notables los cambios, los alumnos han mostrado
avances en la comprension de las tareas, reflejas en la practica, haciendo
uso y manejo del equipo de computo.
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Recomendaciones

La realizacion del proyecto deja ver que son necesarias las siguientes
recomendaciones para el Ministerio de Educacion.

e Promover la implementacion y adecuacibn de ambientes para la
ensefianza de computacion en las escuelas del nivel primario del sector
oficial.

e Suministrar equipos de computacion a las escuelas primarias, institutos de
educacion media y diversificado.

e Dotar de material didactico para la ensefianza de la computacion en la
escuela primaria, media y diversificado

e Profesionalizar a instructores de computo en el area pedagoégica

e Capacitar a docentes en el uso y manejo de la computadora, utilizandola
como una herramienta en el aula.
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APENDICE



PLANIFICACION DE LA PRIMERA ETAPA DEL E.P.S
DIAGNOSTICO

Parte informativa

Fase.

Diagnostico

Ubicacion:  Alcaldia auxiliar Distrito 5, zona 5, Ciudad de Guatemala y

Area:
Asesor:

Escuela Oficial de Varones No. 69 Estados unidos de América
Educativa

Responsable: Epesista, Edgar Enrique Zamora Espinoza

Objetivo General

Visualizar por medio del diagndstico la situacion de la institucion y de la
comunidad

Objetivos Especificos

Identificar por medio de la informacién recopilada en los instrumentos, los

problemas de la institucion patrocinante y patrocinadora.
Priorizar los problemas de la institucion.

Realizar un andlisis de viabilidad y factibilidad del problema prioritario.
Evaluar el desarrollo de la primera etapa del proyecto.

Contenido

Diagnostico realizado en la Alcaldia Auxiliar del distrito 5, de la Direccién de
Desarrollo social de la municipalidad de Guatemala, y en la Escuela Oficial
No0.69 de varones Estados Unidos de América de la zona 5, de la ciudad

capital de Guatemala.

Actividades
e Elaborar el plan de trabajo. (epesista)
e Presentarse en la alcaldia Auxiliar del distrito 5. (epesista)
e Solicitar una reunién, para conocer a la institucion y (epesista)
autoridades.
e Reunion con autoridades de la Alcaldia Auxiliar. (epesista)
e Autorizacion para realizar el E.P.S. (institucion)
e Disefar instrumentos para la recopilacion de informacién. (epesista)
e Entrevistas funcionarios de la institucion. (epesista)
e Recopilacién de informacion documental. (epesista)
e Andlisis documental. (epesista)
e Procesamiento de datos. (epesista)
e Jerarquizacion de problemas. (epesista)



e Elaboracion de analisis de viabilidad y factibilidad

Del proyecto a realizar.
Evaluacion de la etapa del diagnostico.

(epesista)
(asesor)
Recursos

Humanos: Personal de la Alcaldia Auxiliar Distrito 5.

Personal de la Escuela Oficial No. 69 Estados Unidos de América.
Supervisor de E.P.S.

Epesista.

Materiales: Utiles de escritorio.
Mobiliario y
Equipo de oficina.

Instrumentos utilizados: Cuestionarios, entrevistas abiertas, fichas de
observacion, fichas bibliogréficas.

Epesista:

Edgar Enrigue Zamora Espinoza
Carne 8616112

Autorizacion:

Asesor



Cronograma de actividades a realizar en la etapa del diagnostico

No.

ACTIVIDAD

MES DE FEBRERO 2006

MES DE MARZO 2006

SEM.1

SEM. 2| SEM. 3

SEM. 4

SEM.1| SEM. 2 [ SEM. 3| SEM. 4

Solicitud para realizar el
E.P.S en Alcaldia
Aucxiliar

X

Reunion con
autoridades
de la Alcaldia Auxiliar

Visita a Institucién
educativa asignada por
la Alcaldia auxiliar

Autorizacion para
realizar

el E.P.S

Elaboracion del plan
de trabajo

Recoger autorizacién
para realizar EPS

Disefiar instrumentos
recopilar informacion

Entrevista a
funcionarios

Recopilacion
informacion
documental.

10

Analisis documental.

11

Procesamiento de datos

12

Jerarquizacioén de
problemas

13

Elaboracién de anélisis
viabilidad y factibilidad

14

Evaluacion del
diagnostico




LISTA DE COTEJO
EVALUACION DEL DIAGNOSTICO

INSTRUCCIONES: Marque con una X la respuesta correcta

No.
1

2

10

INDICADORES SI NO
Se obtuvo la informacion general sobre la institucion |:|:|

se utilizaron las herramientas necesarias para adquirir informacion |:|:|

Existio colaboracion por parte de los involucrados paral:g
adquirir la informacion necesaria

En el diagnostico que se realizo, se obtuvo las bases para |:|:|
para realizar el proyecto

Hubo disponibilidad por parte de las autoridades para atender las |:|:|
necesidades del epesista

Se obtuvo el apoyo del asesor para agilizar los documentosl:g
Requeridos

El proyecto beneficiara a la comunidad |:|:|

Se dio el apoyo suficiente por parte de la institucion paral:l:l
conocer el aspecto financiero

Se establecio en tiempo los tramites de papeleria por parte de la |:|:|
Facultad de humanidades de la USAC

Se cumplié con los requisitos para la presentacion del diagnostico |:|:\



PLANIFICACION DE LA SEGUNDA ETAPA DEL E.P.S
EL PERFIL DEL PROYECTO

Parte informativa

Fase.

Perfil

Ubicacion: Escuela Oficial de Varones No. 69 Estados unidos de América

Area:
Asesor:

Educativa
Edwin Roberto Garcia

Responsable: Epesista, Edgar Enrique Zamora Espinoza

Objetivo General

Disefiar el proyecto de complementacion de la construccion del salon de
computacion y de la guia para el curso de computacion.

Objetivos Especificos

Elaborar el cronograma de actividades a realizar en la ejecucion del
proyecto.

Identificar claramente a los beneficiarios directos e indirectos del proyecto.
Definir el presupuesto del proyecto.

Elaborar los instrumentos adecuados para la evaluacion del proyecto.

Contenido

Perfil del proyecto complementacion de la construccion del salon de
computacién y de la guia para el curso de computacion, en la Escuela Oficial
No0.69 de varones Estados Unidos de América de la zona 5, de la ciudad
capital de Guatemala.

Actividades

Elaborar el plan del perfil.

Elaboracion del cronograma de actividades a realizar

Definir el titulo del proyecto

Enumerar cada uno de los elementos generales que deben incluirse en el
informe, segun el modelo de la Faculta de Humanidades

Definir de manera coherente el por qué y él para que del proyecto y que
justifique su realizacién

Plantear con claridad los objetivos y las metas del proyecto

Enumerar cada una de las actividades a realizar durante el proyecto
Identificar puntualmente a los beneficiarios directos e indirectos

Nombrar a las instituciones que colaboraran con la realizacion del proyecto.
Elaborar el presupuesto detallado para la ejecucion del proyecto



e Enumerar los recursos necesarios para la realizacion del proyecto
e Elaborar los instrumentos de evaluacion

e Elaboracion del informe

e Presentacién del informe

e Evaluacioén de la etapa del perfil del proyecto por el asesor.

Recursos

Humanos: Asesor de E.P.S
Personal de la Escuela Oficial No. 69 Estados Unidos de América.
Epesista.

Materiales: Utiles de escritorio.
Mobiliario

Equipo de oficina
Equipo de computaciéon y
Fotocopiadora

Instrumentos a utilizar en la evaluacion del proyecto
Cuestionarios

Epesista:

Edgar Enrigue Zamora Espinoza
Carne 8616112

Autorizacion:

Asesor



LISTA DE COTEJO
PERFIL DEL PROYECTO

INSTRUCCIONES: Marque con una X la respuesta correcta

No.

10

INDICADORES SI NO
Estan descritos en el perfil claramente los beneficios del proyecto |:|:|

El objetivo general satisface claramente las necesidades de la |:|:|
infraestructura y de proceso

Se encuentra bien definido el titulo del proyecto |:|:|

La ubicacion del proyecto se ha definido apropiadamente en el |:|:|
perfil

La justificacion del proyecto cumple con los lineamientos |:|:|
establecidos

Se detallaron en forma correcta los presupuestos I:E

Se establecieron correctamente las actividades a seguir en el |:|:\
cronograma

Se cumplio con los requisitos para la presentacion del perfil del |:|:|
proyecto

Se establecio en tiempo los tramites de papeleria por parte de la |:|:|
Facultad de humanidades de la USAC

La revision y aprobacion del perfil del proyecto se dio en el tiempo |:|:\
Establecido



PLANIFICACION DE LA TERCERA ETAPA DEL E.P.S
EJECUCION DEL PROYECTO

Parte informativa

Fase. Ejecucion
Ubicacion: Escuela Oficial de Varones No. 69 Estados unidos de América

Area: Educativa
Asesor: Edwin Roberto Garcia
Responsable: Epesista, Edgar Enrique Zamora Espinoza

Objetivo General

Ejecutar el proyecto de implementacion de guia para el curso de de
computacion y complementacion de construccion del salon de computacion

Objetivos Especificos

Elaborar el cronograma de actividades a realizar en la ejecucion del
proyecto.

Desarrollar cada una de las actividades previstas.

Ejecutar el presupuesto del proyecto.

Elaborar los instrumentos adecuados para la evaluacion del proyecto.

Contenido
Ejecucion del proyecto complementacion de la construccion del salén de
computacién y elaboracion de una guia para el curso de computacién en la
Escuela Oficial N0.69 de varones Estados Unidos de América de la zona 5, de
la ciudad capital de Guatemala.

Actividades

Ejecutar las actividades del plan del perfil.

Elaborar los instrumentos de evaluacion

Elaboracion del informe

Presentacion del informe

Evaluacion de la etapa del perfil del proyecto por el asesor.

Recursos

Humanos: Asesor de E.P.S
Personal de la Escuela Oficial No. 69 Estados Unidos de América.
Epesista.



Materiales: Utiles de escritorio.
Mobiliario
Equipo de oficina
Equipo de computacién y
Fotocopiadora

Instrumentos a utilizar en la evaluacién del proyecto
Cuestionarios

Epesista:

Edgar Enrigue Zamora Espinoza
Carne 8616112

Autorizacion:

Asesor

LISTA DE COTEJO



EJECUCION DEL PROYECTO
INSTRUCCIONES: Marque con una X la respuesta correcta

No. INDICADORES SI NO
1 Se programaron las actividades del proyecto

2 Es comprensible el material educativo para el instructor
infraestructura y de proceso

IRl

3 Se encuentra bien definido el titulo del proyecto

4 La ubicacion del proyecto se ha definido apropiadamente en el I:E
perfil

5 La justificacion del proyecto cumple con los lineamientos |:|:|
establecidos

6 Se detallaron en forma correcta los presupuestos |:|:|

7 Se establecieron correctamente las actividades a seguir en el |:|:|
cronograma

8 Se cumplio con los requisitos para la presentacion del perfil del |:|:|
proyecto

9 Se establecio en tiempo los tramites de papeleria por parte de la |:|:’
Facultad de humanidades de la USAC

10 Larevision y aprobacion del perfil del proyecto se dio en el tiempo |:|:|
Establecido

Universidad de San Carlos de Guatemala



Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia
EPS, Licenciatura en Pedagogia y Administraciéon Educativa
Epesista: Edgar Enrigue Zamora Espinoza
Cuestionario

Distinguido/a, maestro/a, reciba un cordial saludo, el cuestionario tiene como objetivo
recolectar informacion sobre la ensefianza de la computacién en la educacion del nivel
primario.
Se le agradece su fina atencion al responder los cuestionamientos que se le plantean
a continuacién, marque con una X, su respuesta

Sl NO

1 Esté usted de acuerdo que se implemente un curso de computa-

cion en el nivel de educacion de primaria.

Le beneficiara al alumno aprender el uso y manejo de la
2 computa-

dora

3 Le beneficiard al maestro/a, en el aula, que el alumno aprenda a | |

usar la computadora

Apoyaria usted, la implementacion de un curso de computacion
4 en

la institucién que labora

Dejaria tareas de investigacion en Internet para sus
5 alumnos

6 Tomaria la computadora como una herramienta en el aula | |

7 Deberia darse una capacitacion al instructor/a de computacion | |

8 Se beneficia el alumno si el maestro/a tiene una computadora en | |

el aula

9 Tiene conocimientos sobre el uso y manejo de la computadora | |

10 Debe de capacitarse al maestro/a, sobre el uso y manejo de la | |

computadora.



ANEXOS



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS
DE GUATEMAIA

Guatemala, & nene 200 G

Sr. Director(a)

Atentamente le saludo Sr. Director(a), a la vez le informo que la Facultad
de Humanidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala, con el objeto
da participar en la solucién de los problemas educativos a nivel nacional,
realiza el Ejercicio Profesional Supervisado -EPS-, con los estudiantes de la

carrera de Licenciatura en Pedagogia v Administracion =ducativa.

For lo anterior sclicito autorice si Ejsrcicio Profasional Supervisado al (la)

estudiante_%ar 5071-?{/& Zaro@ E,., cametNo. 8686152

en la institucién que Ud. dirige.

El supervisor asignado realizara visitas constantes, durante el desarrolio
de las fases: diagnéstico, formulacion del proyecto, ejecucion y evaluacion.

Esperamos contiibuir con su institucion de la manera mas efectiva y
eficaz.

&

iD Y ENSENAD A TODOS

J‘;E
AL Edwi Garcia Garcia

OORDINADOR EPS

Lic.



G R e ALCALDIA AUXILIAR
_ DE GUATEMALA . mple DISTRITO 5, ZONA 5

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
>, AAD-5/067

Guatemala, 9 de Mazo 2006

Senora

Directora

Escuela Estados Unidos

41 Avenida 12 a 15 Calle

Colonia Jardines de la Asuncion Sur

Reciba un cordial saludo de esta Alcaldia Auxiliar, deseandole a la vez éxitos en sus
actividades.

Por este medio aprovecho para informarle que el estudiante Edgar Zamora Espinoza de
la Facultad de Humanidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala, quien se
identifica con el numero de Carné 8616112, realizara el Ejercicio Profesional
Supervisado (EPS) por lo cual agradeceré que en forma coordinada con la direccion de
su establecimiento se realice un diagnostico preliminar con el fin de colaborar en la
solucién de los problemas que afronta su establecimiento, incluyendo ei frente de la
Escuela que anteriormente tenia arboles, que puede ser jardinizado y que esta siendo
utilizado como area de estacionamiento y tiradero de basura de venta que se instalan
enfrente. Esta actividad sera realizada por parte del Epecista citada al principio

Agradeciéndole su atencion, me suscribo de usted.

Atentamente,

Ayde Méndez d
- Alcaldesa auxiliar
Tel. 57153917

29 Calle 13-36, Zona 5 Telefax: 2385 9493
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ESCUELA OFICIAL No 69
ESCUELA ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

R e e L e e e S S S L T i e S S F Y SR R e

La infrascrita Directora de la Escuela Oficial de Varones No. 69, Estados Unidos
de América, informa que el dia 17 de abril del afio 2007, el epesista Edgar
Enrique Zamora Espinoza, hace entrega del Proyecto de Elaboracién de una
Guia para Instructor de Coémputo y la Readecuacién Pedagégica del
Ambiente de Cémputo, consistente en un documento que contiene sugerencias e
instrucciones para la ensefianza aprendizaje y uso de la computadora, asi también
la remodelacion del ambiente de computo, consistente en colocacion de ventanas,
puerta , conexionado eléctrico, pintado de paredes, iluminacion e instalacion de
equipo de computo, acto que se realiza con la participacién de la comunidad
educativa e invitados especiales de la Universidad de San Carlos de Guatemala y
Ministerio de Educacién.

En el mes de julio del mismo afio el espesista Edgar Enrique Zamora Espinoza,
procede a evaluar el proceso educativo, y se le dan los mas sinceros
agradecimientos y se le felicita por la labor desempefiada en beneficio de los
alumnos de este centro educativo.

Y para los usos legales que al interesado convengan se extiende, sella y firma la
presente en la ciudad de Guatemala a los nueve dias del mes de agosto del afio
2007.

e
£5TADOS UNIDDs
DE AMERICA

“a», .
Qs>

41 AV.Y 12 CALLE “B” ZONA 5
JARDINES DE LA ASUNCION

TELEFONO 52944298



Escuela oficial de varones No.69
Estados Unidos de América
41°, Avenida 12 calle “B” zona 5, Jardines de la Asuncién.

Guatemala, junio 2006
MINISTERIO DE EDUCACION
Sra Ministra
Departamento de coordinacion de computacion
Pte.

Les saludamos muy cordialmente, deseéndole éxitos en sus labores
diarias.

La presente tiene por objetivo, realizar una solicitud de apoyo y
colaboracién , para nuestra Escuela Oficial de Varones No. 69, Estados Unidos de
América, en la que se esta realizando un proyecio de complementacién de una
construccién para un laboratorio de computacion, que vendra a beneficiar a la
poblacion de alumnos de nuestra escuela.

Por tal razén nos dirigimos a ustedes, que reconocen la necesidad
del apoyo que debe de darsele al desarrollo de la educacién en nuestro pais
Guatemala, y haciendo un llamado a ustedes de buena voluntad de colaboracion
solicitamos ayuda para obtener programas de computacién para docentes y
alumnos del nivel primario, considerando que ustedes son una entidad que llevan
al desarrollo al pais a través de las capacitaciones, les solicitamos de la manera
mas atenta se nos conceda una capacitacion para el personal docente del manejo
del material que ustedes nos puedan proporcionar.

Sin otro particular y espera de una respuesta favorable, quedamos
de ustedes como sus seguros servidores.

UNIDAD DE |NhuVACION EDUCATIVA

NOV@
MINISTERID DE EDVCACIONGUATEMALA, €. A

R [ 13 JUN.L

2308

Teléfonos: 24330179. Cel. 56010873



Escuela oficial de varones No.69
Estados Unidos de América
41%. Avenida 12 calle “B” zona 5, Jardines de la Asuncion.

Guatemala, junio 2006

COMERCIAL DE PINTURAS
Pte.

; Les saludamos muy cordialmente, deseandoles éxitos en sus labores
. diarias.

La presente tiene por objetivo, realizar una solicitud de apoyo y
colaboracién , para nuestra Escuela Oficial de Varones No. 69, Estados Unidos de
América, en la que se esta realizando un proyecto de complementacion de una
construccién para un laboratoric de computacion, que vendra a beneficiar a la
poblacién de alumnos de nuestra escuela.

Por tal razén nos dirigimos a ustedes, que reconocen la necesidad
del apoyo que debe de darsele al desarrolio de la educacion en nuestro pais
Guatemala, y haciéndole un llamado de buena voluntad de colaboracién
solicitamos ayuda para obtener los siguientes materiales, adjuntamos hoja.

Pintura color amarillo y verde para pintar un érea de 160 metros
cuadrados, 8 rodillos y 8 brochas de 5 pulgadas.

" Sin otro particular y espera de una respuesta favorable, quedamos
de ustedes como sus seguros servidores. g
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Epesistas:  Edgar Enrigue Zamora E. Ana Victoria Mejia Gomez



Escuela oficial de varones No.69
Estados Unidos de América
41°. Avenida 12 calle “B" zona 5, Jardines de la Asuncién.

Guatemala, junio 2006

COMERCIAL DE PINTURAS
Pte.

: Les saludamos muy cordialmente, deseandoles éxitos en sus labores
- diarias.

La presente tiene por objetivo, realizar una solicitud de apoyo y
tolaboracién , para nuestra Escuela Oficial de Varones No. 69, Estados Unidos de
Ameérica, en la que se esta realizando un proyecto de complementacion de una
construccion para un laboratoric de computaciéon, que vendra a beneficiar a la
poblacién de alumnos de nuestra escuela.

Por tal razén nos dirigimos a ustedes, que reconocen la necesidad
del apoyo que debe de darsele al desarrolio de la educacion en nuestro pais
Guatemala, y haciéndole un llamado de buena voluntad de colaboracion
solicitamos ayuda para obtener los siguientes materiales, adjuntamos hoja.

Pintura color amarillo y verde para pintar un area de 180 metros
cuadrados, 8 rodillos y 8 brochas de 5 pulgadas.

Sin oftro particular y espera de una respuesta favorable, quedamos
de us}edes COMO SUS seguros servidores. i
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Epesistas:  Edgar Enrique Zamora E. Ana Victoria Mejia Gomez



Supervision ¥

L ¥ 010158
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Guatemala, agosto 2006 SENALE
Escuela Oficial Urbana de varones No.69, Estados Unidos de América

Guatemala, agosto 2006
Lic. Plinium Hernandez

Supervisor de educacion Distrito 5

Apreciable Sr. Se le saluda muy cordialmente, deseandole éxitos en sus labores

diarias, la presente es para solicitarle su autorizacion para realizar la siguiente
actividad en el centro educativo.

ACTIVIDAD

Realizar una rifa de dos hornos microondas usados pero en buenas condiciones

de funcionamiento, y un premio sorpresa, la lista tendra 10 numeros y el valor del
numero sera de Q 1.00

MECANICA

A cada alumno se le proporcionaran 2 listas, tomandose en consideracion que
ocasiones anteriores algunos alumnos no vende pero ni una completa.

FINANCIERO

El fondo recaudado por concepto de la venta de los numeros, sera utilizado para la
compra de los materiales faltantes para concluir la construccion del salon de
computacion y la correspondiente mano de obra calificada si fuese necesario.

SEGURIDAD

Se planteo que el alumno realice esta actividad dentro de su nucleo familiar, padre,
madre, hermanos, tios, primos, abuelos y.amigos, con el proposito de que el

alumno no salga a la calle a realizar esta actividad, para resguardar la seguridad
de su persona.

En reunién con el comité de padres de familia, directora del plantel y el epesista,
se decidio que tomando en consideracion que para la recaudacion de fondos
economicos la mejor forma era la de realizar una rifa.

Por lo tanto, firmamos la presente solicitud, esperando su valiosa colahoracion
para llevar acabo el proyecto, que vendra a beneficiar a la comunidad educativa,

= £5T4005 UKIDOS =
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