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Introduccion

El proyecto realizado es una Guia para el tratamiento adecuado de los desechos
organicos e inorganicos, dirigida a las estudiantes de la Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2 de la Ciudad de Guatemala. Se elabor6 una encuesta
con los indicadores necesarios para determinar los conocimientos previos que las
estudiantes poseen sobre el manejo de los desechos orgénicos e inorgénicos y
que las consecuencias que tienen es el manejo inadecuado. EIl proyecto se

ejecuta en los meses de Mayo a Octubre del afio 2012.

El informe del proyecto esta estructurado en cuatro capitulos descritos a
continuacion: El Capitulo | Diagndstico Institucional: se realiza el diagnéstico
institucional de la entidad patrocinante: Supervision Educativa distrito 01-01-01 de
la Ciudad de Guatemala y de la entidad beneficiada: Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2 de la Ciudad de Guatemala, se verifica el lugar
donde se encuentran ubicadas, tipo de institucion, ubicacién geografica, su vision,
mision, objetivos, se listaron las necesidades/carencias para priorizar los
problemas, se practica un analisis de viabilidad y factibilidad sobre el problema

seleccionado.

En el Capitulo Il Perfil del Proyecto: se conoce el nombre del proyecto a realizar
en la Escuela Nacional de Formacion Secretarial N. 2 de la Ciudad de Guatemala,
lugar donde se encuentra ubicada, la unidad ejecutora, tipo de proyecto, una
descripciéon del mismo, cédmo se lleva a cabo, de qué manera se obtiene la
informacion necesaria para la elaboracién de la Guia para el tratamiento adecuado
de los desechos organicos e inorganicos, se justifica la razén del por qué de la
realizacion de la guia, se establecen los objetivos del proyecto, las metas y
beneficiarios. Se establecen las fuentes de financiamiento y presupuesto, asi
como el cronograma de ejecucion del proyecto y los diversos recursos con que se

cuenta para su realizacion.



Capitulo 1l Ejecucion del Proyecto: se realiza un detalle de las diferentes
actividades que se llevan a cabo durante el tiempo planificado y de acuerdo a los
plazos determinados, se establecen los productos y logros del proyecto, se
presenta la informacion obtenida para la realizacion del proyecto. Se planifican dos

talleres de capacitacion a las estudiantes y un concurso de trabajos de reciclaje.

El Capitulo IV Evaluacién del Proyecto: se evalla los diferentes capitulos que
conforman el proyecto, se realiza a través de listas de cotejo, las cuales fueron
evaluadas por la epesista y la Directora de la Escuela, cuyos resultados
permitieron establecer que se alcanzaron los objetivos y metas establecidas en el
plan del proyecto realizado.
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Capitulo |
Diagnadstico

1.1 Datos generales de la institucion Patrocinante
1.1.1. Nombre de la institucion

Supervision Educativa Sector 01-01-01
1.1.2 Tipo de institucion por lo que Genera

Estatal y genera servicios.

1.1.3 Ubicacion geogréfica
6ta. Avenida 1-71 zona 2 Ciudad de Guatemala

1.1.4 Vision
Formar ciudadanos con cardcter, capaces de aprender por si mismos,
orgullosos de ser guatemaltecos empefiados a conseguir su desarrollo
integral, con principios valores y convicciones que fundamentan su

conducta. “*”

1.1.5 Misién
Somos una institucion evolutiva, organizada, eficiente y eficaz generadora
de oportunidades de Ensefianza-Aprendizaje orientada a resultados que
aprovecha diligentemente las oportunidades que el siglo XXI le brinda ya

que est4 comprometida con una Guatemala mejor. “*”

! www.mineduc.gob.gt
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1.16

Politicas

Ampliar la cobertura educativa incorporando especialmente a los nifios y
nifas de extrema pobreza y de segmentos vulnerables.

Justicia social a través de equidad educativa y permanencia escolar.
Avanzar hacia una Educacion de Calidad.

Garantizar la educacion con calidad que demandan las personas que
conforman los cuatro pueblos, especialmente los grupos mas vulnerables,
reconociendo su contexto y el mundo actual.

Garantizar el acceso, permanencia y egreso efectivo de la nifiez y la
juventud sin discriminacion, a todos los niveles educativos y subsistemas
escolar y extraescolar.

Fortalecer la institucionalidad del sistema educativo nacional y la
participacion desde el ambito local para garantizar la calidad, cobertura y
pertinencia social, cultural y linguistica en todos los niveles con equidad,
transparencia y vision de largo plazo.

Implementar un Modelo de Gestion transparente que responda a las
necesidades de la comunidad educativa.

Mejoramiento de la calidad del proceso educativo para asegurar que todas
las personas sean sujetos de una educacion pertinente y relevante.

Aumento de la Inversién Educativa.

Fortalecimiento de la formacion, evaluacion y gestion del recurso humano
del Sistema Educativo Nacional.

Descentralizacion Educativa.

Fortalecimiento de la Institucionalidad del Sistema Educativo Nacional “*”

®IBID



1.1.7

Objetivos

Conocer e interpretar los principios de Gestion de Calidad con la finalidad
de aplicarlos en los servicios Administrativos y financieros que se prestan a
los usuarios.

Dar a conocer las definiciones de Eficiencia y eficacia, en la atencion a los
usuarios.

. Asegurar que el Sistema Nacional de Educacion permita el acceso a la
educacion integral con equidad y en igualdad de oportunidades.

Asegurar las condiciones esenciales que garanticen la equidad de igualdad
de oportunidades.

Reducir el fracaso escolar en los grupos mas vulnerables.

Implementar programas educativos que favorezcan la calidad educativa
para grupos vulnerables.

Fortalecer a las instancias locales para que desarrollen el proceso de
descentralizacion y participacibn en las decisiones administrativas y
técnicas.

Promover y fortalecer la participaciéon de diferentes sectores sociales a nivel
comunitario, municipal y regional en la educacion.

Fortalecer programas de investigacion y evaluacién del Sistema Educativo
Nacional.

Incrementar la cobertura en todos los niveles educativos.””’

*1BID



1.18

Metas

Aplicar la Gestion de Calidad en los servicios administrativos y financieros
en un 95%

Ser eficientes y eficaces en los procesos en un 90%

Orientar a los usuarios en los servicios que se prestan en los

departamentos administrativos y financieros en un 100%. “”

°> IBID
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1.1.9. Estructura Organizacional

Ministerio de Educacion, Supervision Educativa 6ta. Avenida 1-71 zona 2
ORGANIGRAMA SUPERVISION EDUCATIVA

=
=3
=

ms we we

La Enseflanza que deja huella no es la que se hace de cabeza a cabeza, sino de corazéon a
corazon. “Donde hay Educacion no hay distincion de clases”.”6”

IBID




1.1.10 Recursos Humanos

Asesora

Supervisora Educativa
Secretaria

Operativos

Epesista

Recursos Materiales
Computadora
Impresora

Cartuchos

Hojas tamafio carta

lapiceros

Recursos Financieros

Los Recursos financieros asignados para la Supervision Educativa son
proporcionados por el Ministerio de Educacion, en el caso de la primera
jornada matutina de 9:00 a 1:00 p.m. lo paga el Ministerio de educacién y
de la segunda jornada de 2:00 a 5:00p.m. Lo pagan los Colegio Privados

Institutos y Academias.”®”

® IBID
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1.2 Técnicas utilizadas para efectuar el diagnostico

1.2.1 Técnicas
Observacion
Se utilizo la técnica de la observacion, a través de guias disefiadas para
recopilar informacion real acerca de la infraestructura, recursos, estructura

organizacional, organizacion administrativa y el mobiliario.

Andlisis Documental

Se realizd andlisis de diferentes documentos administrativos; manual de
procedimientos con el fin de obtener informacién real acerca de la
Supervision Educativa, por medio de fichas bibliograficas y fichas de

trabajo.

Entrevista

Se entrevistd a la Supervisora Educativa de la Institucion Beneficiada,
quien respondio las diferentes preguntas que se realizaron. Sus respuestas
fueron pertinentes al marco politico y administrativo de la Institucion, asi
también se entrevistdé a la secretaria de la supervision; ella brindo la
informacion acerca de la labor que realiza y con los recursos que cuentan.

Para el efecto, se utilizé guias de preguntas.

13



1.3 Lista de carencias

VVVVVVYVYYY

Ausencia de sistema de alarma.

No cuenta con guardiania.

Ausencia de secretaria recepcionista.

No hay directorio de informacion.

No existen programas de Educacion ambiental.
No hay Guia del aprovechamiento del reciclaje.
Falta de mobiliario.

No se cuenta con equipo de audio.

14



1.4 Cuadro de Analisis y Priorizacion de Problemas.

Problema

Factores que los
producen

Soluciones

1. Inseguridad.

1. Ausencia de
sistema de
alarma.

2. No cuenta con
guardiania.

. Colocar sistema de

alarma.

. Contratar

guardianes.

2. Falta de informacion.

1. Ausencia de

secretaria
recepcionista.

2. No hay Directorio

de informacion.

. Contratar secretaria

de recepcion.

Elaborar un
Directorio de
informacion de los
supervisores.

3. Desconocimientos
de métodos de
Educacion
ambiental.

1. No existen

programas de
Educacién
ambiental.

2. No hay Guia del

aprovechamiento
del reciclaje.

Elaborar una Guia
para el tratamiento
adecuado de los
desechos
organicos e
inorganicos.

. Organizar grupos

de trabajos para
adquirir
conocimientos
acerca de la
clasificacion de los
desechos.

4. Pobreza de soporte
operativo.

1. Falta de Mobiliario.

2. No se cuenta con

suficiente equipo
de audio.

. Adquirir Mobiliario.

. Adquirir equipo de

audio.

15




1.5 Datos de la Institucion Beneficiada.

1.5.1 Nombre de la Institucion

Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2

1.5.2 Tipo de Institucién

Estatal y genera servicios.

1.5.3 Ubicacién Geografica

3ra. Calle 1-33 Zona 1, Ciudad de Guatemala.

1.5.4 Visi6n

Ser una Escuela que ofrece y promueve una educacion eficaz e eficiente a la

poblacion estudiantil, para que sean orgullosos de ser guatemaltecos

sabiéndose enfrentar en los diferentes retos de la educacion y en la vida
”7”

real.

1.5.5 Misién

Proveer un medio ambiente de respeto y de valores al estudiantado ,
delegandole la responsabilidad y la oportunidad de obtener los conocimientos
necesarios para su desarrollo personal y por ende, sentirse parte integral del
medio en que se desenvuelve y brindar con solvencia su aporte en la
sociedad Guatemalteca.”®”

" Archivo Escuela Nacional de Formacién Secretarial No. 2.

8 1BID
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1.5.6 Politicas

Promover una educacion basada en valores morales, como la base principal
en la persona humana en la sociedad.””

1.5.7 Objetivos

Ensefiar principios y valores humanos, para una formacion integral del
estudiante. “*”

1.5.8 Metas

Brindar al 100% de preparacion académica de calidad a las estudiantes, con
un sentido de responsabilidad y disciplina.”*"”

°IBID
1BID

1BID
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1.5.9 Estructura Organizaciona

I 123

Direccion
Personal Claustro
Administrativo Comisiones
S |t [ ‘ ‘
ecretaria Grados de 4to.
Cultura ade . Docentes
Oficinista Bilin. ‘
| |
. . Secretariado
Contabilidad Finanzas Grados de 4to. Oficinista o
| Oficinista y
. Bilingie.
Disciplina 'y 5to. Y 6to. Ofic. - |
Orden Bilin. .
| Mecanografia
Evaluacion
|
Higiene y Computacion
Ornato
Servicios
Generales
|
Operativo
Guardiania

Comité de Alumnas

Alumnas

2 IBID El organigrama asi lo manejan en la Institucion.
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1.5.10 Recursos (Humanos, Materiales, Financieros)

1.5.10.1 Humanos.
Personal Administrativo

Directora 01
Auxiliares 02
Secretarias 04

Personal Docente 14
Operativos 03

1.5.10.2 Materiales

La Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2, cuenta con
las siguientes ambientes.

Oficina de Direccion 02
Oficina de Secretaria 02
Salon de profesores 01
Salén de Audiovisuales 01
Servicios sanitarios de docentes 04
Servicios sanitarios de estudiantes 06
Cancha de basquetbol 01
Patio de Juegos 01
Area de guardiania 01
Mobiliario

Escritorio de Direccién 02
Escritorio de Secretaria 04
Escritorio de Auxiliatures 02
Mesa de Docentes 08
Sillas de Docentes 20
Escritorio de Paleta 260
Estanterias de Direccion 02
Estanterias de Docentes 05
Mesas y sillas de Computacion 35
Mesas y sillas de Mecanografia 50
Pizarrones de Férmica 15
Catedras 15

19



Equipo

Computadoras
Impresoras

Maquinas de escribir
Canonera

Equipo de Sonido y Audio
Sacapuntas eléctricas
Trituradora

Teléfonos

Financieros

El presupuesto de la Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2, esta a
cargo del Ministerio de Educacién de pagar el salario de todo el personal que
laboran en la institucién, también proporciona fondo de gratuidad que se utiliza
para la compra de materiales de los docentes, secretaria, Direccion y también para
darle mantenimiento a los equipos que cuenta. El Ministerio de Educacion
proporciona un fondo de bolsas de estudios a las estudiantes mas necesitadas o

de escasos recursos. “*”

B 1BID
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1.6 Listade Carencias

No existen programas de Educacion Ambiental.
No hay Guia del Aprovechamiento del Reciclaje.

. No hay agua en los servicios sanitarios.
. Ausencia de Depoésitos de Basura.

No se atiende adecuadamente a la gente que visita la Escuela.

No cuenta con suficiente equipo de audiovisual.

Falta de Mobiliario.
No cuenta con suficiente material para trabajar en la Secretaria.
0.No hay libro de control de asistencia de Personal Operativo.

1.7 Cuadro de Analisis y Priorizacion de Problema.

1
2
3
4
5. Poca Comunicacién entre Personal Docente y Administrativo.
6
7
8
9.
1

Problemas

Factores que los producen

Soluciones

1. Desconocimiento
de métodos de
Educacion
ambiental.

1. No existen
programas de
Educacion Ambiental.

2. No hay Guia del
aprovechamiento del
reciclaje.

1. Elaborar una Guia

para el tratamiento
adecuado de los
desechos organicos
e inorganicos.

2. Organizar grupos de

trabajos para
adquirir
conocimientos
acerca de la
clasificacion de
desechos.

2. Insalubridad.

1. No hay agua
en los servicios
sanitarios.

3. Ausencia de Depoésitos
de basura.

. Colocar depésitos de

agua en los servicios
sanitarios.

. Colocar colectores

de basura.

3. Deficientes
relaciones
humanas.

1. Poca comunicacion
entre personal docente
y administrativo.

2. No se atiende
adecuadamente a la
gente que visita a la
Escuela.

1. Organizar comisiones

de trabajo.

2. Organizar cursos de

relaciones humanas.
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4. Pobreza de 1. No cuenta con | 1. Adquirir equipo de
soporte operativo. suficiente equipo de audiovisual.

audiovisual.
2. Adquirir mobiliario.
2. Falta de Mobiliario.

5. Administracion 1. No cuenta con suficiente | 1. Adquirir materiales.

deficiente. material para trabajar en
la secretaria. 2. Adquirir libro de
asistencia y
2. No hay Libro de control establecer
de asistencia de mecanismo e control.

Personal Operativo.

El problema priorizado es sobre el “Desconocimiento de Métodos de
Educacién Ambiental”, por la problematica que se estd dando en la actualidad
en cuanto a la contaminaciéon al medio ambiente que se estd aumentando dia con
dia se deben de tomar acciones para solucionar dichos problemas empezando
en cambiar las actitudes de las estudiantes instruyendo la educacion ambiental y
el cuidado que se le debe brindar, para que ellas puedan ponerla en préctica.
Mediante el uso de entrevistas dirigidas a la supervisora educativa, a la Directora,
a profesores y estudiantes de la Escuela, se pudo determinar la falta de educacion
ambiental en los Centros Educativos, empezando con que se puede dar un mejor
manejo a los desechos organicos e inorganicos; y por ello se debe de empezar a
fomentar e involucrar a las estudiantes para la solucion de los problemas.

1.8 Anélisis de viabilidad y factibilidad
Opcion 1

Establecer planes y programas de trabajo.
Opcion 2

Redactar una Guia para el tratamiento adecuado de los desechos organicos e
inorganicos.

22




Opcién 1

Opcién 2

INDICADORES

Sl | NO

Sl | NO

Financiero

. Se cuenta con suficientes recursos financieros.

. Se cuenta con financiamiento externo.

. Se cuenta con fondos extras para imprevistos.

1
2
3. El proyecto se ejecutara a través de Gestion.
4
5

. El proyecto se ejecutara con recursos propios.

Administrativo Legal

Se tiene autorizacion legal para realizar el proyecto.

Se tiene estudio de impacto ambiental.

6.

7.

8. Existen leyes que amparen la ejecucion del proyecto.

9. La publicidad del proyecto cumple con las leyes del
pais.

Técnico

10. Se tiene las instalaciones adecuadas para el proyecto.

11.Se tiene bien definida la cobertura del proyecto.

12.Se tienen los insumos necesarios para el proyecto.

13.Se tiene la tecnologia apropiada para el proyecto.

14.El tiempo programado es suficiente para ejecutar el
proyecto.

15. Se han definido claramente las metas.

Mercadeo

16. Se hizo estudio mercadolégico en la region.

17.El proyecto tiene aceptacion de la comunidad.

18. El proyecto satisface las necesidades de la poblacion.

19.Puede el proyectista abastecerse de insumos.

20.El proyecto es accesible a la poblacion en general.

21.Se cuenta con el personal capacitado para la
ejecucion del proyecto.

Politico

22.La institucion sera responsable del proyecto.

23.El proyecto es de vital importancia para la institucién.

23




Cultural

24 El proyecto esté disefiado acorde al aspecto linguistico
de la region.

25.El proyecto responde a las expectativas culturales de
la region.

26.El proyecto impulsa la equidad de género.

Social

27.El proyecto genera conflictos entre la comunidad
Educativa.

28.El proyecto beneficia a la mayoria de la poblacion.

29.El proyecto toma en cuenta a las personas sin importar
el nivel académico.

Totales

1.9 Problema Seleccionado
Desconocimiento de métodos de educaciéon ambiental.
1.10 Solucion Propuesta Como Viable y Factible

Elaboracion de una Guia para tratamiento adecuado de los desechos organicos e
inorganicos, dirigida a las Estudiantes de la Escuela Nacional de Formacion
Secretarial No. 2 de la Ciudad de Guatemala.
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Capitulo Il
Perfil del Proyecto

2.1 Aspectos Generales del proyecto
2.1.1 Nombre del proyecto

Guia para el tratamiento adecuado de los desechos organicos e inorganicos
dirigida, a las Estudiantes de la Escuela Nacional de Formacién Secretarial No. 2
de la Ciudad de Guatemala.

2.1.2 Problema
Desconocimiento de Métodos de Educacion Ambiental.
2.1.3 Localizacion del proyecto

Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2 3ra Calle 1-33 Zona 1, de la
Ciudad de Guatemala.

2.1.4 Unidad Ejecutora

Facultad de Humanidades, Universidad de San Carlos de Guatemala.
Supervision Educativa Sector 01-01-01 de la Ciudad de Guatemala.

2.1.5 Tipo de Proyecto
El proyecto es un producto de Educacién Ambiental.
2.2 Descripcién del Proyecto

El proyecto consiste en la Elaboracion de una Guia para el tratamiento adecuado
de los desechos organicos e inorganicos, dirigida a las estudiantes de la Escuela
Nacional de Formacion Secretarial No. 2.

La Guia esta estructurada de la siguiente manera: El contenido se ha dividido en
cinco capitulos: 1) EI Medio Ambiente, 2) a que llamamos basura, 3) la
estrategia de las 3"R” reducir, reutilizar y reciclar, 4) Aprovechamiento del
reciclaje, manualidades de los desechos organicos, y 5) manualidades de los
desechos inorganicos. Cada capitulo estad integrado por, nombre del tema,
objetivo, contenido, recursos, actividades para fijacion del aprendizaje,
actividades para compartir y actividades de evaluacion. La Guia es un material
de apoyo simple y fundamental para las estudiantes que instruye las acciones
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que deben tener en la forma de como cuidar el medio ambiente en Escuela, en
la Casa y en la Sociedad. Los temas de aprovechamiento del reciclaje son
actividades que se deben de tomar muy en cuenta para reducir, reutilizar y
reciclar la basura.

2.3 Justificacion

Guatemala se esta enfrentando un cambio de clima por la falta de
conocimientos de temas de educacion ambiental, los educadores de las diferentes
escuelas tienen que inculcar a los educandos sobre como manejar
adecuadamente los desechos sélidos que dia a dia se produce de casa en casa.
Por la falta de informacion del reciclaje se ha convertido en una problematica en
todos lados ya sea en la escuela, en la casa y en la calle se tiran la basura sin
saber si se puede reutilizar. Los individuos y entes sociales tienen el gran
compromiso de proteger el medio ambiente, ya que de él dependen de la calidad
de vida y la de las generaciones, asi como el desarrollo del pais. El deterioro del
ambiente exige que se asuman responsabilidades y se emprendan acciones de
valores.

En la escuela Nacional de Formacion Secretarial hace falta programas de
Educacion ambiental, las estudiantes no lleva curso relacionado con medio
ambiente, no tienen conocimientos del reciclaje. La aplicacién de la guia de
Tratamiento Ambiental de los desechos organicos e inorganicos se lograra el
desarrollo intelectual del estudiante al fomentar las acciones de como reciclar la
basura, y para que se dé cuenta que con el material que diariamente se tira, se
puede reutilizar y con ello disminuira los basureros clandestinos en las calles.

2.4 Objetivos
2.4.1 General

Contribuir en el mejoramiento y aplicacion de programas ambientales en la
Escuela.

26



2.4.2 Especificos

» Elaborar una Guia para el Tratamiento Adecuado de los Desechos
Organicos e Inorganicos.

» Capacitar y concientizar a los docentes y estudiantes de cémo cuidar el
medio ambiente y en el manejo adecuado del reciclaje.

» Validar la Guia con las Autoridades de la Escuela y socializar con los
encargados de coordinar, ejecutar las actividades de capacitacion dentro de
la Institucion.

2.5 Metas

» Proporcionar a la Supervision Educativa una Guia para el Tratamiento
Adecuado de los Desechos Orgéanicos e Inorganicos. Dirigida a las
Estudiantes de la Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2 y
proporcionar dos guias a la Institucion beneficiada.

» Ejecutar el proceso de capacitacion de concientizacion con la
participacion de 153 estudiantes, 14 docentes y la directora del plantel.

» Entregar en la Escuela 12 Contenedores de basura segun la clasificacion
del reciclaje.

2.6 Beneficiarios

2.6.1 Directos

250 Estudiantes.

2.6.2 Indirectos

Supervision Educativa.
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2.7 Fuentes de Financiamiento
Los recursos financieros son gestionados en las instituciones como Centro de
Educacion Ambiental, Municipalidad de Guatemala, Libreria y Manualidades “LA

Recoleccion” en Originales Lidias.

2.7.1 Presupuesto

A. Recursos Materiales.

Rubro No. Descripcién Costo Costo
Unitario. | Total
3 Resmas de papel bond de 80| Q. 34.00 | Q. 102.00
gramos.
3 Cartuchos de tintas de color negro | Q. 25.00 | Q. 75.00
y a colores.
Material 25 Pliegos de papel bond en pliego. Q. 1.00 | Q. 25.00
Didactico. | 20 Marcadores Permanentes. Q. 3.00 | Q. 60.00
Gastos de Internet 3 meses Q. 100.00 | Q. 300.00
10 Frascos de pinturas acrilicas. Q. 1250 | Q. 125.00
24 Pinceles Q. 4.00 [Q. 96.00
4 Frascos de resina. Q. 25.00 | Q. 100.00
2 Frascos de goma. Q. 20.00 | Q. 40.00
10 Servilletas con diferentes disefios. | Q. 5.00 | Q. 50.00
2 Cajas de temperas. Q. 20.00 | Q. 40.00
20 Barritas de silicones. Q. 1.00|Q. 20.00
4 Pistolas para silicon. Q. 15.00 | Q. 60.00
12 Diplomas. Q. 8.15|Q. 98.00
155 Folletos de aprendizaje sobre el | Q. 4.00 | Q. 620.00
reciclaje.
Total de Recursos Materiales. Q.1,811.00
B. Recursos materiales.
Rubro No. | Descripcion Costo Costo total

Unitario

Depositos | 6 Toneles de basuras de | Q. 200.00 Q. 1,200.00
de diferentes colores.

Basura. Total. Q. 1,200.00

28




C. Recursos Humanos.

Rubro Descripcion Costo

Servicios Profesionales. | Cuatro Capacitadores Q. 400.00

Personal de Servicio. 1 Conserje. Q. 50.00
Total Q. 450.00

Total del proyecto (a+b+c) Q. 1,811.00+1,200.00+450.00 = Q. 3,461.00

D. Fuentes de Financiamientos.

Institucién u Descripcion del Aporte Total
Organismos
Centro de Educaciéon Folleto material de Q. 2,270.00
Ambiental, Municipalidad | aprendizaje sobre el
de Guatemala. reciclaje, depositos de
basura vy la realizacion
de un taller de Educacion
ambiental.
Libreria y Manualidades Materiales para Q. 891.00
la “La Recoleccion” decoracion de
manualidades.
Originales “Lidias” Papel para impresion,
téner y diplomas. Q. 300.00
Total Financiamiento. Q. 3,461.00
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2.8 Cronograma de actividades.

2012
AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE
No | Actividades
1. | Disefar la guia, solicitar materiales para decoracion
de manualidades y solicitar apoyo para
capacitacion a maestros y estudiantes.
2 | Recopilar informacioén de la guia.
3. | Desarrollar el taller No. 1
4. | Desarrollar el taller No. 2 elaboracion de
manualidades con materiales de reciclaje.
5. | Elaboracion de manualidades y solicitar
contenedores de clasificacion de basura.
6. | Concurso de trabajos con materiales reciclables.
7. | Socializar la Guia con docentes auxiliares y
estudiantes.
8. | Corregir borrador de la guia.
9. | Imprimir borrador de la guia.
10. | Evaluacion del proyecto.




2.9

29.1

2.9.2

2.9.3

294

Recursos

Humanos
Personal administrativo, personal docente de la Escuela y estudiantes
epesista.

Materiales

Papel bond de 80 gramos tamafio carta.
Cartuchos negro y a colores.

Papel bond en pliego.

Marcadores.

Pinturas acrilicas de diferentes colores.
Frascos de goma.

Frascos de resinas.

Pinceles.

Servilletas.

Temperas de diferentes colores.
Silicones.

Lapiceros.

Lapices.

AN N N NN N Y U N N NN

Fisicos

Instalaciones del Centro de Educaciéon Ambiental, Municipalidad de
Guatemala.

Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Financieros

El costo del proyecto finalizado es de Q. 3,461.00



Capitulo Il
Proceso de Ejecucion del Proyecto

3.1 Actividades y resultados.

No.

Actividades

Resultados

Disefar la guia, solicitar
materiales para decoracion de
manualidades y solicitar apoyo
para capacitar a docentes y
estudiantes.

Se disefid bien la estructura de la guia
y se redacté la carta para solicitar los
materiales para decoracion de trabajos
de manualidades. Como resultado se
obtuvo guia disefiada y confirmacion
positiva de lo solicitado.

Recopilar informacion de la guia.

Para recopilar informacion se consulto
libros, internet, folletos. Como resultado
se obtuvo la informacion necesaria para
redactar la guia y la confirmacion
positiva de lo solicitado.

Desarrollar el taller No. 1

Se capacitdé a los docentes, estudiantes
y personal operativo de la Escuela sobre
el manejo adecuado de los desechos
organicos e  inorganicos. Como
resultado se obtuvo  docentes,
estudiantes 'y personal operativos
capacitados sobre el manejo adecuado
de los desechos.

Desarrollar el taller No. 2
elaboracion de manualidades con
materiales de reciclaje.

Se capacitd a las estudiantes sobre la
elaboracién de trabajos de manualidades
con materiales reciclables. Como
resultado se obtuvo estudiantes
capacitados sobre la elaboracién de
trabajos de manualidades.
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Elaboracion de manualidades y
solicitar contenedores de
clasificacion de basura.

Se capacitd a las estudiantes sobre la
elaboracion de trabajos reciclables y se
solicitd contenedores de clasificacion de
basura. Como resultado se obtuvo
estudiantes  capacitados sobre la
elaboracion de materiales reciclable y
confirmacion positiva de lo solicitado.

Concurso de reciclaje.

Se motivd la creatividad de las
estudiantes en la elaboracién de trabajos
de reciclaje. Como resultado se
obtuvo. La presentacion de diferentes
trabajos creativos de las estudiantes.

Socializar la Guia con docentes
auxiliares y estudiantes.

Se di6 a conocer de manera formal a las
docentes auxiliares y estudiantes,
indicandoles que la guia es un material
de apoyo para proteger el medio
ambiente. Como resultado se obtuvo
conocimiento de la guia para
estudiantes.

Corregir borrador de la Guia.

Se corrigié el borrador de la Guia en
cuanto a ortografia del texto vy
adaptacion  del  contexto. Como
resultado se obtuvo guia corregida por
la Directora de la Escuela.

Imprimir borrador de la Guia.

Se imprimi6 el borrador de la guia con
sus elementos. Como resultado se
obtuvo guia corregida con todos sus
elementos.

10.

Evaluacion del proyecto.

Se evalud la ejecucion del proyecto en
base al cronograma de actividades.
Como resultado se obtuvo cronograma
con las actividades planificadas vy
ejecutadas en el tiempo estimado.
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3.2 Productos y logros

Productos

Logros

Guia para el tratamiento
adecuado de los desechos
organicos e inorganicos,
dirigida a las estudiantes de
la Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2.

La Supervision Educativa distrito 01-01-01 y la
Escuela Nacional de Formacion Secretarial No.
2 ya cuenta con el material para promover
actividades para el manejo adecuado de los
desechos organicos e inorganicos en Escuela.

Contenedores de basura, para una comunidad
educativa limpia, y para poner en practica la
estrategia de las “3R” reducir, reutilizar y
reciclar.
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Guia para el tratamiento adecuado de los
Desechos organicos e inorganicos, dirigida
a la estudiantes de la Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2

Compiladora
Hilda Leticia Chumil Roquel.
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Presentacion

La “Guia para el tratamiento adecuado de los desechos organicos
e inorganicos”, es un aporte a labor que realiza el Centro de
Educacion Ambiental en Guatemala, la cual esta orientada a provocar
en las estudiantes la adquisicion de conductas y habitos compatibles
con la conservacion de los recursos naturales, por lo que el material
recopila definiciones, actividades y conceptos también algunas ideas
de como evitar y disminuir la contaminacion del medio ambiente.

La guia ofrece una teméatica de cinco capitulos: | ¢Qué es medio
ambiente?, Il ;A que le llamamos basura?, lll Estrategia de las “3R”
Reducir, Reutilizar y Reciclar, el IV (Aprovechamiento del Reciclaje)
manualidades con materiales de desechos organicos y el V
Manualidades con materiales de desechos inorganicos, es como
aporte del proceso de Ensefianza aprendizaje de la estudiante y es
parte fundamental de su formacion integral. Como la Educacion
Ambiental, se aborda desde un inicio en el hogar y en la escuela para
formar en la estudiante el buen habito de la disposicion adecuada de
los desechos organicos e inorganicos.
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Manualidades con desechos inorganicos.

Actividad No. 1 “Manualidades de vidrio en el reciclaje”.

Actividad No. 2 “Manualidades de aluminio en el reciclaje”.
Actividad No. 3 “Manualidades de carton y revistas en el reciclaje.
Actividad No. 4 “Manualidades de carton de huevos en el reciclaje”.
Actividad No. 5 “Manualidades de corchos de lata en el reciclaje”.

Actividad No. 6 “Manualidades de Botellas de Plastico en el reciclaje”.

Actividad No. 7 “Manualidades de botellas en el reciclaje”.

38

40
44
46
49
52
54
56



GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
Capitulo |
¢, Qué es el Medio Ambiente?

Mira a tu alrededor y describe las cosas que ves. Puedes encontrar
otros seres vivos como son tus amigos, los arboles y los pajaros, pero
también encontraras la luz del Sol, el aire, el suelo, la temperatura, el
agua, las plantas y los animales. Cuando hablamos del medio
ambiente nos referimos a todos estos elementos que nos rodean,
que forma parte de nuestro entorno, ya sea bidtico o abidtico,
sumado a lo que nosotros mMismos Somos y creemos.

Componentes bidticos son los que tienen vida como los animales y las
plantas. Los abidticos son los inanimados como el agua, el aire y las
rocas.

39



http://www.bing.com/images/search?q=Im%c3%a1genes+de+medio+ambiente&view=detail&id=A13D2DB2255BF68162A1D36416007FD75B18C3D8&first=421&FORM=IDFRIR

GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
é¢Como se contamina el Medio Ambiente?

¢éTe has fijado en el color del cielo en la ciudad? Normalmente es gris, incluso
aungue no esté nublado. ¢Sabes por qué? Este color se debe al humo que
emiten los tubos de escape de los medios
transportes. También se contaminan el agua y el suelo.

La contaminacion del agua

¢Has visto alguna vez latas de refresco, bolsas de plastico o papeles flotando
en un rio o en el mar? Seguro que si. Tanto el mar como los rios se
contaminan, por ejemplo, con las basuras y los desechos que las personas
depositan en ellos. Lacontaminacion del agua afecta a las plantas, a los
animales y a las personas. En las aguas contaminadas hay mas bacterias que
pueden producir sustancias toxicas, que luego sirven de alimento a las
plantas, a los peces y a otros animales.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

La contaminaciéon del agua ha convertido en uno de los problemas
ambientales mas graves de nuestra sociedad.

Cada afio mueren varios millones de personas en el mundo por beber agua
contaminada.

La contaminacion del suelo

Seguro que ves a diario restos de papeles, cartones o colillas de los cigarrillos
tirados en el suelo. Algunos desechos no perjudican al terreno, porque se
descomponen con el paso del tiempo y acaban formando parte de él.

La contaminacion de los suelos provoca la contaminacion de las plantas que
crecen en él o la intoxicacidn de animales y personas que ingieren plantas.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Actividades Sugeridas

Desarrollo: Formamos grupos de cinco y buscamos un coordinador de cada
que dirige nuestras actividades que realizamos, damos un paseo de 5
minutos al corredor y en el patio de la Escuela
y conversamos sobre: Que es Medio ambiente, quienes lo conforman y como
se contaminan el medio ambiente.

v Al regresar en nuestro salén de clase, anotamos todo aquello
gue se relaciona con medio ambiente y como se contamina el
medio ambiente.

v' Realizamos una discusion sobre los elementos observados (si
eran naturales o artificiales, sus olores, si se veian o solo se
podian sentir, como eran y demas que se le puedan ocurrir).

v' Realizamos un cartel colocamos tres conclusiones al respecto
de los temas que tratamos y dos definiciones de medio
ambiente y luego exponemos a nuestros compareros en clase.

Tiempo: 35 minutos

Recursos: Pliego de papel bond, marcadores y masking tape.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

éDe qué formas destruimos el entorno natural?

Los seres humanos los que alteran y destruyen el medio ambiente, por
ejemplo al talar arboles, construir puentes y carreteras.

La tala de arboles. i Has pensado en el papel que utilizas a diario para escribir
o limpiar? El papel se obtiene de la madera, es decir, de los arboles. Por lo
tanto, debes saber que cada vez que utilizas papel no reciclado, es porque se
ha cortado algun arbol.

Si talamos los arboles sin control podemos destruir jbosques completos! Y no
solo eso, también destruimos el lugar donde viven muchos animales.
También contribuimos a reducir la calidad del aire, pues los arboles, como
todas las plantas, purifican el aire.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Quién tiene que proteger el Medio Ambiente?

Nosotros, los seres humanos, somos responsables de numerosas acciones
gue destruyen el medio en que vivimos. Cuando tiramos papeles al suelo,
cuando arrancamos una planta, perjudicamos el medio ambiente, y también
nos perjudicamos a nosotros mismos. Pero, para que los animales y las
plantas sigan viviendo en nuestro planeta, es muy importante conservar y
cuidar el medio ambiente.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

¢Qué puedes hacer tu para proteger el Medio Ambiente?

1. Deposita las latas de metal, los botes de plastico, el papel y el vidrio
usados en contenedores especiales para reciclarlos. Y no desperdicies

papel.

2. Echa las pilas en contenedores especiales. Asi evitaras Ia
contaminacion del suelo.

3. Ahorra energia: no dejes luces encendidas y apaga los aparatos
eléctricos cuando no los utilices.

4. Ahorra agua: cierra bien los grifos, duchate en lugar de bafiarte, no
utilices el inodoro como papelera, etc.

Todo lo que se debe hacer para proteger el medio ambiente se reduce a ‘la
regla de las tres erres’: reducir, reutilizar y reciclar.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Actividades Sugeridas

Desarrollo: En nuestro saldn de clase, Formamos 2 grupos de trabajo de ocho
integrantes y conversamos sobre: de qué formas destruimos el entorno
natural, la importancia del medio ambiente para la vida en la tierra, quién
tiene que proteger el medio ambiente?, soluciones a la contaminacion y
soluciones para no destruir la naturaleza.

v Grupo 1 realizan un cartel presentando un ambiente limpio,
utilizando informacion y fotos tomados del periddico.

v' Grupo 2 realizan un cartel presentando un ambiente sucio e
insalubre, utilizando informacion y fotos tomados del periddico.

v" Un representante de cada grupo, comente cual de ellos es mas
conveniente para la salud de los seres vivos.

v Entre los dos grupos elegir un moderador.

v’ El caracter del debate es de argumentativo.

v' Los dos grupos, realizan un debate para la discusién acerca del
porque existen ambientes limpios y sucios.

v Finalmente el moderador solicite a los dos grupos que haga las
conclusiones.

Tiempo: 1 Hora

Recursos: pliegos de papel bond, papel periddico, marcadores, goma y
masking tape.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Capitulo 1l

A qué llamamos basura?

La basura y los residuos estan formados por todo aquello que no nos sirve y
gue tiramos para deshacernos de ello. Por ejemplo, los restos de alimentos,
envases vacios, juguetes, periédicos atrasados, aceite usado entre otros.

Una persona puede producir mas de media tonelada de basura al afio. Por lo
tanto, es muy importante eliminarla eficazmente. Si se acumula, puede
producir enfermedades y contaminar el aire, el suelo o el agua.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

éTu sabes de donde salen las cascaras, los restos de comidas, las hojas y los
huesos?

Toda esta basura proviene de los seres vivos, de plantas o de animales; es
decir, de los organismos. Por eso se llama basura organica.

¢Y de donde salen las latas, las botellas de vidrio, y las cubetas de plastico?

Esta basura proviene de cosas que fabrican los hombres. Es basura que no
sale de ningun ser vivo, de ningun organismo. Por eso se llama basura
inorganica.

También el humo y los detergentes, o jabones en polvo, son basuras
inorganicas, son basuras que no salen de ningun ser vivo.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Clasificacion de basura

Los desechos se clasifican por su composicion en: desechos
organicos y desechos inorganicos.

Los desechos organicos: estan compuestos por los desperdicios de
comida, frutas, plantas y otros.

Los desechos inorganicos: estan constituidos por materiales no
biodegradables, ellos requieren de un proceso tecnologico para
transformarlos o reciclarlos. El vidrio, plastico, metales, papel y latas
entre otros.

Tratamiento de los desechos sélidos organicos

La técnica propuesta en la presente Guia para el tratamiento de los
desechos organicos es el “compostaje”, para evitar las practicas in
sanitarias de quema, enterramiento o acumulacion de desechos. A
continuacion se detallan los procesos para obtener el compostaje. “**”

¢, Como hacer abono organico?
Definicion de Compostaje

El compostaje es el método de tratamiento de los desechos sdlidos
por medio del cual los desechos organicos son biologicamente
descompuestos bajo condiciones controladas, obteniéndose un
mejorador de suelos llamado Compost. “**”

Los elementos necesarios para llevar a cabo el compostaje son:
Carbono (que se obtiene de los desechos de color café y seco) y
Nitrégeno (obtenido de los desechos de color verde y himedos).

1 www.eco.sitio.com reciclajeengeneral.htms.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

También, el compost es capaz de llenar necesidades nutricionales de
las plantas. El compost se elabora con los desechos organicos: restos
de frutas, verduras y de jardin.

12

Un espacio: Aproximado de 2 metros cuadrados; 1 metro para la
compostera y otro metro para el volteo.

» Ubicacion: Se puede ubicar a una distancia minima de 5 metros de la
vivienda.

» Herramientas: Machete, pala, azadon, estacas y cortes de plastico
color negro (para la base y retencion de los lixiviados y otro para
cobertura y obtencién de mayor absorcion solar que acelera el proceso
de descomposicion. “*®”

Fases del compostaje
Fase inicial

v' Seleccion del area (espacio medio sombreado).
v Preparacion de los materiales secos (hojas secas).
v Preparacion de los materiales verdes, frescos o humedos

obtenidos de las actividades de consumo de la casa (cascaras,
hojas y frutos podridos). Estos materiales se acumulan durante

¥ 1BID
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

aproximadamente 15 dias, para luego proceder a la construccion
de la pila de compostaje).

v' Para agilizar la descomposicién de los materiales dentro de la
pila de compostaje deben cortarse o picarse hasta alcanzar un
tamario de 2-3 centimetros.

v' Formacion de las capas en la compostera (desechos en estado
original).

v’ La altura de la pila de compostaje debe ser aproximadamente de
1 metro.

No agregar a la pila de compostaje los siguientes materiales:
Desperdicios de comida: carne, pescado, huesos, productos lacteos y
grasas, dado que generan moscas Yy olores desagradables. No
agregar tierra ni estiércol de animales carnivoros.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
Fase de descomposiciéon y control de la pila

La temperatura de la pila debe oscilar entre 40 - 55 °C. Esta se
puede medir introduciendo un machete u otro metal en su interior; si
se soporta al tacto sin sentir la quemada, es la temperatura correcta; si
al tacto se siente muy fria, necesita aumentar la cantidad de material
verde o fresco (Nitrégeno) y si se siente muy caliente al tacto, “*””

se le debe aumentar material de color café (Carbono).

14

Fase de maduracion y enfriamiento

Observacion de la mezcla, ésta debe tener color a tierra negra
hameda y olor a fermentacion.
La temperatura en esta fase ha disminuido.

El compost esta "maduro" cuando presenta un aspecto suficientemente
desintegrado, similar a la tierra negra esponjosa y con olor a tierra fértil.

IBID
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Material que queda en la zaranda

Uno mas grueso, formado por el material ain no descompuesto. Con
éste se inicia una nueva compostera.

Uno mediano, éste se usa como capa protectora del suelo y entre las
plantas. A esto se le llama "mantillo” o "mejorador de superficie" que,
ademas de funcionar como mejorador de suelo, evita que la tierra se

reseque. “**”
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Tratamiento de los desechos inorganicos aprovechables

Los desechos inorganicos: estan constituidos por materiales no
biodegradables, ellos requieren de un proceso tecnolégico para
transformarlos o reciclarlos. El vidrio, plastico, metales, papel y latas
entre otros. “**”

La materia inorganica: 16

v' El vidrio: Los envases de vidrio se pueden recuperar, bien sea
por uso de envases retornables o bien a partir de la recogida
selectiva del vidrio para después reciclarlo. Asi ahorramos
materia prima y energia para elaboracion, ademas de evitar el
perjuicio que supone la acumulacion del vidrio que no se recicla.

v' El papel: No es basura. El reciclaje del papel es necesario ya
gue economiza grandes cantidades de energia, evita la
contaminacion del agua, evita el consumo de arboles y hace
innecesarias las plantaciones de coniferas y eucaliptos.

v' Los envoltorios y envases: Aproximadamente es un 20% de lo
gue se compra se tira de inmediato por ser parte de los envases
y embalajes. El sobre-empaquetamiento nos ocasiona aumento
de los residuos y encarecimiento de los productos.

v Los pléasticos: Constituyen el 9% de la basura. Tienen una vida
muy larga y son un gran problema medioambiental ya que la
mayoria no se degradan. Esta basura plastica es consumida por
gran cantidad de fauna en vertederos y en medio acuatico
ocasionando muerte a peces, aves y animales.

9 www.ceamse.gou.ar/reciclajeabcplastico.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

¢, Qué se puede hacer con la basura inorganica?

¢, Qué crees gque se podra hacer con la basura inorganica, la
basura que no proviene de ningun organismo, de ningun ser
Vivo?

Tl ya sabes que la basura inorganica no se pudre y dura mucho
tiempo donde se le tira. Pero, ¢tU crees que esta basura no sirve
para nada?

Con los desechos de vidrio, de lata se pueden hacer vasos,
juguetes, macetas y quién sabe cuantas cosas mas.
Seguramente has visto llantas tiradas en algunos lugares de tu ‘
comunidad. ¢Te has puesto a pensar en cuantas sandalias se
podrian hacer aprovechando una llanta de camion para las
suelas?

En algunos lugares, con los neumaticos viejos hacen juegos.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Y muchos otros juegos como éstos

Tiempo de descomposicion de la basura “**”

Tiempo necesario para la descomposicion de la basura
Cascara de 3 papel 1-5
banano semanas meses
Cascara de 6 meses periddico 6
huevo S meses
lata 50-100 Envase 250-
afos de 500
aluminio anos
plastico 500 vidrio Indefini
afos -do

2 1BID
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Actividades Sugeridas
Desarrollo: en forma individual trabajamos la clasificacion de los desechos

organicos e inorganicos.

v'tomen una hoja de papel, dibujen en el papel un cuadro con dos
columnas, una que ponga organicos y otra que diga inorganicos.

v’ clasifiquen en organicos e inorganicos los desechos sélidos de
la siguiente lista.

Papel de | latas café cuero Botellas de | Carton

aluminio plastico

Vidrio Trozos de | metales raices hojas Frutas
tela

Papel tierra piedras chatarra pino Tuza

Restos de | bolsas Animales | Madera semillas Botellas

comida muertos podrida de vidrio

Recoleccion de basura

v salgan a recolectar la basura botada alrededor del lugar donde
se encuentran.

v/ separen la basura recolectada en distintos recipientes, segun
Sea organica o inorganica.

v laven bien las manos con agua y jabon.

Trabajemos en Grupos de Ocho

Hacer compost es facil
Es preferible hacer compost en las épocas mas calientes ya que el proceso
serd mas rapido y se obtendra compost maduro.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Materiales necesarios:

v' Guantes o bolsas plasticas, pala, rastrillo, pico, Saco, manguera,

plastico o algo para tapar, termémetro y la materia

Organica (frutas, verduras, podas, pasto y hojas, entre otros).

Elijan un lugar del jardin para la elaboracion del compost. Para

ello se requiere:

v" 1 metro por 1 metro de espacio, donde armar una pila con los

materiales.

Un lugar parcialmente con sombra y protegido del fuerte viento.

Afnadir los materiales verdes (mas hiumedos) y cafés (mas

secos) por capas. La proporcién debe ser la misma cantidad de

material verde y de cafée.

v' Humedecer uniformemente y cuidar que tenga buena ventilacion
revolviendo la mezcla de vez en cuando.

v' Lentamente el tamafio de la pila ird disminuyendo en la medida
gue el material se vaya degradando. Dependiendo de si el
proceso fue mas rapido o mas lento,

v el compost esta listo en un periodo de 3 a 12 meses.

AN

AR

Tiempo. 1 horay 30 minutos.

Recursos: Cuadernos y lapiceros.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Capitulo 1l
Estrategia de las “3R”: Reducir, Reutilizar y Reciclar

Las “3R”, es una cultura de manejo de los desechos sélidos, que permite

cambios de actitud en la poblacidén tendientes al aprovechamiento de los

. . ;. 21
desechos de origen inorganico.”"”

Reducir

Se refiere a disminuir la cantidad de desechos, cambiando los habitos de
consumo, esto significa que no se debe comprar mas de lo que se necesita, lo
recomendable es comprar sélo lo esencial, pues generalmente los sobrantes
se eliminan como desechos generando un serio problema socio ambiental.

Reducir, requiere evitar que se genere mayor volumen de desechos,
comprando con mas conciencia ambiental.

v' No comprar o limitar el uso de productos descartables (vasos,
bolsas, platos, cubiertos, cucharas y otros) ya que éstos en su
mayoria constituyen una potencial fuente de contaminacion
ambiental al ser depositados y eliminados de manera
inadecuada.

v' Para traslado de los productos comprados es recomendable
rechazar las bolsas de plastico, es mejor usar canastas o bolsas
de otro material como de tela.

v’ Elegir los productos con menos envoltorios y con potencial de
reciclaje.

v Disminuir el uso de papel de aluminio, es preferible utilizar papel
de empaque.

v’ Evitar llevar a las viviendas objetos usados.”?*”

2 Introduccion a la Educacién Ambiental
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Reutilizar

Muchos de los materiales que se desechan se pueden volver a usar o
adaptarlos como sustitutos de otros objetos, se trata de usar los
productos y sus derivados a un grado maximo y con un minimo de
impacto sobre el ambiente.

Para reutilizar se recomiendan las siguientes practicas:

Los frascos y latas como desechos peligrosos (plaguicidas,
anticorrosivos y otros) no deben utilizarse para guardar objetos
de uso domestico, ni aprovecharse para la elaboracion de
manualidades o transformarlos para diferentes usos como
macetas y porta lapices.

Utilizar las hojas de papel en ambos lados, antes de enviarlas a
reciclaje.

Evitar la rotura de envases de vidrio, plastico o metal, por que
impide su reutilizacion.

Usar limpiadores de superficie que sean lavables, evitando asi el
uso de toallas de papel descartable.

Regalar la ropa u otros utensilios que ya no estén en uso.
Ejemplos de préacticas de reutilizacion.”®”
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Reciclar

Consiste en aprovechar los materiales u objetos que se descartan,
para transformarlos a través de la fabricacion de nuevos productos y
materiales para satisfacer necesidades humanas.

Reciclar, es un proceso que puede ayudar a resolver muchos de los
problemas creados por la forma de vida moderna y contribuye a salvar
grandes cantidades de recursos naturales.

El reciclaje de los desechos inorganicos es un proceso que consta de
las siguientes etapas: Separar los desechos inorganicos: papel,
carton, vidrio y metales en sus depdsitos respectivos. Llevar todos
estos materiales a las empresas o intermediarios que los reciclan.”**’

BID
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Caracteristicas de los residuos areciclar

Color azul, se reciclan los siguientes materiales: papeles escritos en
lapiz, lapicero, tinta de marcador, tinta de maquina o computadora,
también revistas, perioddicos, carton, libros de textos,

Cartulinas y papel de envolver.

24
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Color Verde, se deposita la basura organica. Esta es de origen
biolégico y se pudre por procesos naturales. Si enterramos esta
basura apropiadamente puede producir abono para ser utilizado en las
siembras. Se depositan los siguientes residuos: restos de alimentos
(frutas, pellejos, huesos, cascaras) animales muertos, plantas, hojas
de verduras.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Color Amarillo, Se pueden depositan envases de refrescos, vasos, de
medicamentos, y latas de aluminio.

26
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Actividades Sugeridas

Desarrollo: Formamos grupos de tres y realizamos actividades relacionadas
con las 3 erres.

v' Conforme 3 grupos (azules, verdes y amarillos). ‘

v' Cada grupo debe escribir ejemplos de como reducir, reusar y
reciclar basura, en el Escuela y en la casa. Tienen un tiempo de
10 minutos.

v' Cada grupo expone sus resultados y los anota en la pizarra.

v' Gana el grupo gue tenga una lista de resultados mas completa y
correcta.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

¢, Como maneja usted la basura?
Tomen una hoja de papel (preferiblemente usada por un lado para promover

la reutilizacién), copien y contesten al siguiente formulario.

Se califica de 1-5

Preguntas

Nunca

Casi
nunca

Algunas
veces

Con
preferencia

Siempre

éBota su bolsa de fresco o
agua por la ventana del bus o
carro?

¢Arroja empaques de
caramelos y plasticos en la
calle?

¢Tira basura porque esta
demasiado ocupado para
buscar donde ponerla?

é¢Bota la basura sin darse
cuenta?

éSi ve basura en el suelo,
tiende a recogerla?

éLe molesta ver basura tirada
en el suelo?

¢Esta dispuesto a participar en
una campafia para eliminar
basura?

Sigue el principio: "Dejé el
lugar mas limpio de lo que lo
encontré!"

éManeja adecuadamente la
basura?
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

v' Entregue su cuestionario al compafiero que esta a su lado, para
gue se lo puntue.

v Los estudiantes suman todos los puntajes obtenidos en las
respuestas.

v Se define las categorias de la siguiente manera:

45: jFelicidades! jUsted maneja bien la basura! ‘

35: A usted le preocupa la limpieza de su entorno
25: usted debe mejorar su manejo de la basura
15 jCuidado! jSus formas de manejo de la basura no son adecuadas!

Tiempo: 1 hora y 30 minutos

Recursos: Hojas reciclables, papel periddico o revista, lapiceros, marcadores,
papel bond en pliego, goma y maskig tape.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Capitulo IV
Aprovechamiento del reciclaje

Manualidades con desechos organicos

ACTIVIDAD No. 1

Tema: La Tuzay el Olote en el Reciclaje

Actividad: Mufecas de tuza

Objetivo: Ayudar al medio ambiente mediante la elaboracion de
bonitas mufiecas.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Participantes: Estudiantes Cuarto Bilingue Seccién “A”
Responsable: Epesista

Duracion del Taller: 1 Hora y 30 minutos.

Munecas de Tuza

Materiales:

Tuza color crema y color morado
Pelo de maiz

Olote

Papel peridédico

Lana

Silicén
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
Desarrollo

v Se elabora la cabeza con papel periédico, forrando con tuza.

v' Se pegan con silicon los pelitos de maiz a la mufieca

v Se unen los olotes para formar las manos, el estomago y las
piernas.

v Se elabora la blusa de la mufieca, dependiendo la creatividad

de cada estudiante.

Se elabora el vestido de la mafieca.

Al finalizar se puede pintar con tempera, con el color que uno

desea.

AN

Muiieca Elaborada por las estudiantes con la ayuda la Epesista
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
Estudiantes elaborando munecas de tuza

32
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
Elaboracion del vestido de la muineca

33
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

ACTIVIDAD No. 2
Tema: La Cascara de Huevo en el Reciclaje
Actividad: Elaboracion de Gallos

Objetivo: fomentar la creatividad en la estudiante mediante la
elaboracion de Gallos para adornos.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2 ‘
Participantes: Estudiantes.
Responsable: Epesista

Duracion del Taller: 1 Hora y 30 minutos.

Materiales:
cascaras de huevos
Pinturas acrilicas
goma

jabén

papel fomy

ojitos

plumas

pedazo de esponja
pinchos para dibujar

Desarrollo

v’ Lavar bien las cascaras de huevos con aguay jab6n con
mucha delicadeza.

Secar con una servilleta o trapo.

Pintar de forma creativa.

Pegar los ojitos.

Dibujar los picos en el papel fomy, recortarlas y pegarlas.
Pegar las plumas.

ANANENENEN
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Hermosos gallos elaborados de cascaras de huevos
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
ACTIVIDAD No. 3
Tema: Las hojas de plantas en el Reciclaje
Actividad: Elaboracion de Animalitos

Objetivo: Contribuir con el medio ambiente mediante la elaboracion
de diferentes trabajos creativos. Gallos para adornos.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Participantes: Estudiantes

Responsable: Epesista

Duracion del Taller: 1:00 Hora.

Materiales:

tijera

Goma

Lapiz

Un pedazo de cartén

Diferentes clases de hojas

Desarrollo

v' Disenfar la figura del animal en el carton dibujando con lapiz.

v" Recolectar todo tipo de hojas que encontramos en el parque o
en el jardin.

v Pegar las hojas que deseas. Ya sea ramitas o pétalos hay
gue hacer formatos de hojas de a cuerdo a la figura que
realiza.

74




GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
Elefante elaborado de diferentes hojas

Leon elaborado de hojas

- -

»
{%"—a\ Y

Pavo real elaborado de hojas y pétalos de rosas
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
ACTIVIDAD No. 3
Tema: Las cascaras de naranja en el Reciclaje
Actividad: Elaboracion de un Centro de Mesa

Objetivo: Elaborar un centro de mesa mediante la utilizacion de
cascaras de naranja.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Participantes: Estudiantes
Responsable: Epesista
Duracion del Taller: 1:00 Hora.
Materiales:
tijera
Céascaras de naranja secas
Maceta pequefia
Dos palitos
Hilo
Esfera de duroport pequeiia
Desarrollo
v pinchar la esfera de duroport en los dos palitos que ataremos
ya que este sera el tronco del arbolito de cascaras de naranja,

en la esfera del duroport también tenemos que pinchar las
cascaras de naranja.

v" Hay que procurar de rellenar toda la superficie para que no se
vea nada de color blanco.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Arbolito elaborado de cascaras de naranja
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Capitulo V
Aprovechamiento del reciclaje
Manualidades con desechos inorganicos

ACTIVIDAD No. 1
Tema: El Vidrio en el Reciclaje
Actividad: Florero

Objetivo: Contribuir con el medio ambiente, mediante la elaboracion ‘
de un florero con la utilizacién de botellas que ya no sirven.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Participantes: Cuarto Secretariado Oficinista.
Responsable: Epesista

Duracion del Taller: 1 Hora y 30 minutos

Materiales

1 pincel No. 8 cerdas suaves

1 pedazo de esponja absorbente

Tijera

1 botella

Pinturas acrilicas tonos claros

Servilleta para decopauge

Porcenalizador (goma para decopauge)
Sparklin (goma con brillantina)

Resina de dos pasos (endureceor y resina)
Guantes desechables
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
Desarrollo

Limpiar la botella quitar todo resto de las etiquetas, pegamento, grasa, polvo,
etc...Con la esponja y la pintura acrilica pintar la botella dando pequefios
golpecitos hasta cubrir toda la superficie si es necesario dejar secar aplicar
segunda capa. Cortar el contorno de las figuras de la servilleta, retirarle las 2
capas a la servilleta. Distribuir con el pincel la goma en el area donde se
quiere colocar la servilleta, con la ayuda de los dedos y del pincel adherir la
servilleta completamente, tratando de que los bordes queden pegados en la
botella.

Decorar al gusto con pintura, Sparklin.

En un recipiente limpio y seco colocar un tapon de endurecedor y uno
de la resina mezclarlos bien durante un minuto, luego aplicar sobre la
botella y esparcirla con la mano usando usado los guantes. Esperar a
gue la resina seque tarda aproximadamente 24 horas en secar.

Floreros Elaboradas por estudiantes
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Epesista trabajando con las estudiantes en la Escuela

42

80



GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Estudiantes de Cuarto Oficinista
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

ACTIVIDAD NO. 2
Tema: El Aluminio en el Reciclaje
Actividad: Elaboracion de un porta-monedas o clips.

Objetivo: Utilizar un recipiente de lata como objeto multiusos para el
aprovechamiento del reciclaje del aluminio.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2

Participantes: Estudiantes de Cuarto Secretariado Bilinglie Seccion
“C 13

Responsable: Epesista
Duracion del Taller: 30 minutos

Materiales

Latas de aluminio (gaseosas-jugos)

Tijeras

Clips

Desarrollo

En esta manualidad, se debera tener cuidado pues los bordes de la
chapa de aluminio pueden cortar. Pero los chicos mayores, pueden
hacerlo.

1. Cortamos la parte superior del bote, con un cuchillo o tijeras.
2. Cortamos unas tiras de 1 cm o0 un poco mas, procurando que
sean todas iguales. Dejamos unos 2,5 cm antes de llegar al

fondo del bote.

3. Doblando una de las tiras en angulo, el que nos marca el borde
del bote y una sobre la otra, vamos doblandolas todas.

4. La ultima solo hay que meterla en donde termina la primera.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

5. Nos puede servir para las plantas de la clase, para los clips,
monedas, etc.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
ACTIVIDAD No. 3
Tema: El Carton y Revistas en el Reciclaje
Actividad: Cuadros para Fotos

Objetivo: Incentivar la importancia de cuidar el medio ambiente con la
elaboracion de un cuadro para fotos o Diplomas.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2 ‘

Participantes: Estudiantes Cuarto Bilingie Seccién “C”
Responsable: Epesista
Duracion del Taller: 1 Hora y 30 minutos.

Cuadros para Fotos

Materiales:
Carton grueso
Revistas
Pinchos
Goma
Temperas

Desarrollo

Se cortan el carton, se mide el tamafio del cuadro que desea hacer,
luego se empieza a elaborar las figuras. La elaboracion de las figuras
es de la siguiente manera: tener a la mano una revista que ya no sirve,
se cortan una hoja de papel revista y luego se enrolla en el pincho, al
terminar de enrollar bien, se pega la punta de la revista con un poco
de goma para que no se desenrolle.

Luego se jala el pincho y empieza a formar la florecita o cualquier
figura que uno desea realizar, al finalizar de decorar el cuadro con
figuras se pinta con tempera segun el color que desea.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

El cuadro para foto Elaborada por las estudiantes
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

La estudiante Epesista, dando instrucciones a las Estudiantes de la Escuela

86



GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

ACTIVIDAD No. 4
Tema: El Carton de huevos en el Reciclaje
Actividad: Canastos de Huevos

Objetivo: Practicar técnicas didacticas mediante la elaboracion de
una Canasta bonita.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Participantes: Estudiantes Cuarto Bilingie Seccién “C”
Responsable: Epesista

Duracion del Taller: 1 Hora y 30 minutos.

Canastas de Huevos

Materiales:

Carton de huevos
Resistol

Temperas

Café instantanea
Pincel grande
Pintura color dorado
Silicén

Papel peridédico

Desarrollo

v Se une las puntas derechas e izquierdas de los cartones de
huevos, luego se pegan con silicones.

v’ Se trenza el agarrador de la canasta con papel periédico.

v' Elaborar flores para decorar laterales de la canasta.

v Primera pintada con café instantanea.

v Y de Ultimo se pinta con pintura dorada.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Canastas Elaboradas por las estudiantes
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Estudiantes trenzan periddico para decoracion de la canasta
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

ACTIVIDAD No.5
Tema: El Aluminio en el Reciclaje
Actividad: Pulsera de corchos de latas

Objetivo: Utilizar los corchos de latas como material de uso personal
en la elaboracion de una pulsera.

Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Participantes: Estudiantes

Responsable: Epesista

Duracién del Taller: 30 minutos

Materiales

Corchos de latas de gaseosas

Liston de tela de su eleccion

Desarrollo

1. Retirar los corchos de la lata.

2. Agrupar 3 corchos juntos de manera que la del medio quede
superpuesta.

3. Cortar 2 listones de tela de 45 cm de largo. Pasar el liston por las
aberturas de las fichas, desde abajo hacia arriba y nuevamente
hacia abajo.

4. Repetir la secuencia con las siguientes fichas.

5. Completar hasta terminar el largo de la pulsera.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

6. De la misma manera, pasar el otro liston por las aberturas del
otro extremo. Tener en cuenta de dejar un tramo de liston
sobrante para atar a la mano.

Pulsera de corchos de latas
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS
ACTIVIDAD No. 6
Tema: El Plastico en el Reciclaje
Actividad: Centro de Mesa

Objetivo: Incrementar la creatividad en el disefio de la elaboracién de
un centro de mesa.

Lugar: Escuela Nacional de Formacién Secretarial No. 2

Participantes: Estudiantes
Responsable: Epesista
Duracion del Taller: 30 minutos

Materiales:

botellas de refrescos plasticas
servilletas

cartén de huevos

pinturas

encajes

Goma

Desarrollo

Cortar la botella en dos. Engomar la parte de arriba y colocar
servilleta arrugada. Al secar pintar y decorar con flores hechas con
carton de huevos. Colocar encaje si se quiere.

Una interesante manualidad reciclada, para decorar tu comedor.
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

Centro de mesa
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GUIA PARA EL TRATAMIENTO ADECUADO DE LOS DESECHOS ORGANICOS E INORGANICOS

ACTIVIDAD No. 7

Tema: El Plastico en el Reciclaje
Actividad: Manzanas Centro de Mesas

Objetivo: Utilizar las botellas de refrescos o gaseosas para la
elaboracion de las bellas manzanas.

Lugar: Escuela Nacional de Formacién Secretarial No. 2
Participantes: Estudiantes

Responsable: Epesista

Duracion del Taller: 1 Hora

Hermosas Manzanas

Materiales:
2 botellas de plastico de refresco

Pintura acrilica de color rojo y verde
un palito

Desarrollo
Se recortan el fondo de la botella hasta donde terminan las rayitas
verticales y el otro fondo de botellas un poco mas arriba.

Luego se pintan de color rojo por dentro y se espera a que seque la
pintura y se unen. Se recortan dos hojitas de la misma botella y se
amarran al palito. Se pinta de color verde, luego se hace un orificio en
la parte de arriba y se introduce el palito.

Y listo; ya tienen una hermosa manzana.

Las botellas son de lo mas facil de conseguir, por lo que no tendrdn
problemas para poder hacerlas

Ademas estan super sencillas!
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Centro de mesa
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Bibliografia

Introduccion a la Educacion Ambiental.

. www.ecoah.org/educacion/cultura/reciclaje/programas.

. www.ecoeduca.cl/seccion/basuras3.

. www.larioja.org/ma/publicaciones/carteles.

www.eco sitio.com.ar/reciclajeengeneral.htm.

www.ceamse.gou.ar/reciclaje_abc_Plastico.
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Plan de Capacitacion
Taller No. 1

Plan de capacitacion para estudiantes de la Escuela Nacional de Formacion
Secretarial No. 2 sobre la Guia para el tratamiento adecuado de los desechos
organicos e inorganicos.

l. Identificacion

Lugar: Municipalidad de Guatemala, Centro de Educacion Ambiental
1ra. Calle 2-13 Zona 2 Ciudad

Participantes: 155 Estudiantes y 10 Docentes.
Responsable: Hilda Leticia Chumil (Epesista)

Facilitadores: Lic. Humberto Copin
Lic. Placido Donis

Duracion del Taller: 3 Horas

Fecha: Martes 14 de agosto del 2012
Il. Objetivos

Objetivo general

Capacitar a las estudiantes a contribuir con el medio ambiente, inculcandoles los
valores sociolégicos; al manejo adecuado de los desechos organicos e
inorganicos.

Objetivos especificos

v' Desarrollar la participacion activa de las estudiantes en el proceso de la
capacitacion.

v" Fomentar la iniciativa del estudiante a reciclar la basura, para un ambiente
sano.
[l Justificacion

El desarrollo de la capacitacion es de vital importancia a las estudiantes de la
Escuela, también para dar efectividad al proyecto. En la capacitacion se
desarrollan temas de concientizacion del reciclaje, el medio ambiente, la
contaminacion del medio ambiente, la estrategia de las “3R” y quien debe proteger
el medio ambiente. Son temas muy fundamentales para que las estudiantes
tengan conciencia de como tratar al medio ambiente, por lo mismo inculcarles los
valores o el respeto hacia la naturaleza.
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Programa del taller de capacitacion Concientizacion del reciclaje, para
estudiantes de la Escuela Nacional de Formacién Secretarial No.2

Fecha: Hora Actividad Responsable

12:30 a Reunion y | Hilda Leticia

1:00 p.m. coordinacion de | Chumil (Epesista)
estudiantes.  Escuela
Nacional de Formacion
Secretarial No. 2

1:00 p.m. Salida de la Escuela Hilda Leticia

Chumil (Epesista)

1:15 p.m. Acomodacion de | Hilda Leticia

estudiantes en el salon | Chumil (Epesista)
Martes 14 de de usos multiples en el
agosto de 2012. Centro de Educacion

Ambiental.

1:30 p.m. Presentacion de los | Hilda Leticia
responsables de la | Chumil (Epesista)
capacitacion e inicio de
la misma.

3:30 p.m. Culminacion de la | Hilda Leticia
capacitacion. Chumil (Epesista)

3:40 p.m. Arribo a la Escuela. Hilda Leticia

Chumil (Epesista)
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Se dala bienvenida a las estudiantes

Las estudiantes que llegaron a recibir la capacitacién
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Inicio de la capacitacion, con los temas de Educacién ambiental, medio
ambiente, contaminacién del medio ambiente.
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Desarrollo de la capacitacion
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Desarrollo del tema del reciclaje y la estrategia de la “3R”

Show del reciclaje
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Show del reciclaje
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Clasificacion de basura

Culminacion de la capacitacion
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Municipalidad de Guatemala, Depto. De Educacion Ambiental 14/08/2012
Capacitadores: Lic. Humberto Copin
Lic. Placido Donis
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)
Asistencia de Capacitacion.
Escuela Nacional de Formacién Secretarial No. 2
Cuarto Secretariado Oficinista Seccion “A”

Tema Concientizacién del Reciclaje y la Clasificacion de la Basura.
Nombre de la Estudiante , Firma
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Municipalidad de Guatemala, Depto. De Educacién Ambiental 14/08/2012
Capacitadores: Lic. Humberto Copin
Lic. Placido Donis
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)
Asistencia de Capacitacion.
Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Cuarto Secretariado Bilinglie Seccién “A”

Tema Concientizacion del Reciclaje y la Clasificacion de la Basura.

Nombre de la Estudiante Firma
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Facultad de Humanidades

Universidad de San Carlos de Guatemala

Departamento de Pedagogia

Municipalidad de Guatemala, Depto. De Educacion Ambiental 14/08/2012
Capacitadores: Lic. Humberto Copin

Lic. Placido Donis

Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)
Asistencia de Capacitacion.

Escuela Nacional de Formacién Secretarial No. 2
Cuarto Secretariado Bilinglie Seccién “B”

Tema Concientizacion del Reciclaje y la Clasificaciéon de la Basura.

Nombre de la Estudiante

Firma
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Municipalidad de Guatemala, Depto. De Educacion Ambiental 14/08/2012
Capacitadores: Lic. Humberto Copin
Lic. Placido Donis
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)
Asistencia de Capacitacion.
Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Cuarto Secretariado Bilingiie Seccion “C”

Tema Concientizacion del Reciclaje y la Clasificacion de la Basura.

No. | Nombre de la Estudiante i
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Municipalidad de Guatemala, Depto. De Educacién Ambiental 14/08/2012
Capacitadores: Lic. Humberto Copin
Lic. Placido Donis
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)
Asistencia de Capacitacion.
Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Quinto Secretariado Bilinglie Seccion “A”

Tema Concientizacion del Reciclaje y la Clasificacion de la Basura.

No. | Nombre de la Estudiante Firma
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Univefsidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Municipalidad de Guatemala, Depto. De Educacion Ambiental 14/08/2012
Capacitadores: Lic. Humberto Copin
Lic. Placido Donis
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)
Asistencia de Capacitacion.
Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Quinto Secretariado Bilingiie Seccion “B”

Tema Concientizacion del Reciclaje y la Clasificacion de la Basura.

No. | Nombre de la Estudiante Firma
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Taller No. 2
Plan de Capacitacion
“Capacitacion aprovechamiento del reciclaje”
Elaboraciéon de trabajos de manualidades

l. Identificacion.

1. Lugar: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2 Ciudad de
Guatemala.

2. Participantes: 153 estudiantes

3. Responsable: Hilda Leticia Chumil.
4. Duracion del taller: 20 dias

5. Fechas:

Il. Objetivos:
1. Objetivo general:
Contribuir y fortalecer la creacién de trabajos de manualidades en
las estudiantes.

2. Objetivos Especificos:
2.1 Desarrollar la participacion activa de las estudiantes en el
proceso de la elaboracién de trabajos de manualidades.
2.2 Proporcionar los conocimientos adecuados sobre la creacion
de trabajos manuales.

I1l. Justificacion:

Como parte de las actividades de la Guia para el tratamiento adecuado de los
desechos organicos e inorganicos, es fundamental capacitar a las estudiantes de
la Escuela de como tratar adecuadamente el material reciclado; al mismo tiempo
motivar a las estudiantes a crear trabajos con material reciclada y darles a conocer
si se recicla una parte de la basura en la casa y en la Escuela, se puede reducir la
cantidad de basura. Para contribuir con el medio ambiente es necesario
inculcarles a las estudiantes y ensefiarles la forma correcta de como poner en
practica la estrategia de las 3R reducir, reutilizar y reciclar.

IV. Producto esperado.
1. Estudiantes capacitados y orientados sobre la Guia para el tratamiento
adecuado de los desechos organicos e inorganicos.

2. Que las estudiantes apliquen correctamente los conocimientos adquiridos,
poner en practica la estrategia de las “3R” reducir, reutilizar y reciclar.
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Elaboracion de manualidades
Latuzay el olote en el reciclaje

Larevista en el reciclaje
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El cartén en el reciclaje
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2 Fecha: 22/08/2012
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)

Asistencia de Capacitacion.

Cuarto Secretariado Oficinista Seccion “A”

Tema: Elaboracion de Manualida&;s (Aprovechamiento de Reciclaje)

No. | Nombre de la Estudiante
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2 Fecha: 27/08/2012
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)

Asistencia de Capacitacion.

Cuarto Secretariado Bilingiie Seccién “A”

Tema: Elaboracion de Manualidades (Aprovechamiento del Reciclaje)

No. | Nombre de la Estudiante
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Universidad de San Carios de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamanto de Pedagogia

Escuela Naclonat de Formacion Secretardal No, 2 Fecha: 27/08/2012
Responsable: Hilda Leticia Chumit Roguel {Epesista)

Asistencia de Capacitacion.

Cuarto Secretariade Bilinglte Saccidn “B”

Tema: Elaboractén de Manualidades {Aprovechamiento de Reciclaje)
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidacdles
Departamento de Padagogia

Escuata Nacional de Formaclén Secretarial No. 2 Fecha: 258/08/2012
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roguel (Epesista)

Asistencia de Capacltacion.

Cuarto Secretariado Bilingiie S8eccion “C”

Tema: Elaboracion de Manualida;#u {Aprovechamiento del Reciclaje)

Nombre de la Estudiante
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Univeréidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Escuela Naclonal de Formacién Secretarial No. 2 Fecha: 28/08/2012
Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel {Epesista)

Asistencia de Capacitacién.

Quinto Secretariado Bilinglie Seccién “A”

Tema: Elaboracién de Hanualidada; {Aprovechamiento de Reciclaje)
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Universidad de San Carles de Guatemala
Facultad de Humanldades
Departamento de Pedagogia

tscuela Nacional de Formacion Secratarial No. 2 Fecha: 29/08/2012
Respoensable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)

Asistencla de Capacitacién.

duinto Secretariado Bllingile “B”

Fema: Elaboraclén de Manualidades {Aprovechamiento del Reciclaje)
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Concurso de Reciclaje

Proyecto Guia para el tratamiento adecuado de los desechos orgénicos e
inorganicos, dirigida a las estudiantes de la Escuela Nacional de Formacion
Secretarial No. 2

Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (Epesista)

|. Finalidad

El presente concurso tiene por objeto, resaltar y estimular la elaboraciéon de
trabajos de manualidades con materiales de reciclaje, a fin de fomentar la
utilizaciéon de materiales usados que puedan ser transformados y reutilizados y
asi contribuir a la proteccion de los recursos naturales y el medio ambiente. En tal
sentido, se CONVOCA a la poblacion ESTUDIANTIL de la Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2 de presentar trabajos elaborados con materiales de
reciclaje.

Il. Definicion

Materiales para reciclaje: Aquellos que llegaron al final de su vida util pero que son
aprovechables a fin de ser reutilizados y destinarlos a un uso diferente. Se
considerara principalmente los siguientes materiales para reciclaje: papel, vidrio,
plastico, carton, periddico, vasos, platos desechables, tuza entre otros.

[ll. Participantes
Participan en este Concurso, Estudiantes de la Escuela Nacional de Formacion
Secretarial No. 2. Todos los grados y todas las secciones. Solo podran presentar
un trabajo de manualidad o maqueta por cada estudiante.
IV. Del Organizador
La organizacion del presente Concurso esta a cargo de la Estudiante Epesista de
la Carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa, de la

Universidad de San Carlos de Guatemala de la Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia.
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V. Del Trabajo de Manualidad o Maqueta Elaborado Con Materiales
Reciclados

El concurso tendra una categoria: Articulos Reciclados utilitarios. El trabajo queda
librado a la imaginacién, inventiva y capacidad de la estudiante que lo realiza, no
debiendo afectar la moral y buenas costumbres.
VI. Del Jurado y del Criterio de Evaluacion
El Jurado Calificador estar4 conformado por personas designadas por el
Centro de Educacion Ambiental, Municipalidad de Guatemala. Los criterios de
evaluacion del presente Concurso, se toman en cuenta principalmente lo
siguiente: inventiva, originalidad y calidad del trabajo.
VII. De la Presentacion de la Maqueta o Manualidad

Las participantes deberan presentar el trabajo o maqueta en el escenario de la
Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2

VIII. Del Premio
Se premiara dos trabajos por cada Seccion.
IX. Cronograma del Concurso
El Concurso se desarrollara de acuerdo al siguiente Cronograma: Entrega de

trabajos de manualidad o maquetas: 31 de Agosto del 2012 de 1:30 p.m. a 3:30
p.m.
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Inicio del concurso de reciclaje

Jurados calificadores, conformados por capacitadores del Centro de
Educacién Ambiental.
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Las profesoras, observando los trabajos

Los jurados, calificando los trabajos de manualidades

L Seretarado

Silingue "A'
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El jurado calificando trabajos
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Premiacion de trabajos
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Estudiante epesista, entregando los folletos Salvemos el Planeta jRECICLEMOS!
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Estudiante Epesista, Entregando la Guia a la Licenciada Olga Barrera Supervisora
Educativa Cddigo 01-01-01 Guatemala Norte

Estudiante epesista, entregando la Guia a la Directora de la Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2”
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Estudiante epesista recibio la donacién de contenedores de clasificacion de reuso
por el Centro de Educaciéon Ambiental Municipalidad de Guatemala.

Estudiante epesista entrega los contenedores de clasificacién de reuso a la
Directora de la Escuela Nacional de Formacién Secretarial N. 2.
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Capitulo IV
Proceso de Evaluacion

4.5 Evaluacion del diagnostico

Se efectué por medio de una lista de cotejo en la cual fueron contemplados los
diferentes indicadores que permitieron conocer si el tiempo planificado para el
diagnostico fue cumplido y si se lograrén alcanzar los objetivos establecidos para
cada una de las actividades programadas. El diagnostico de la Escuela Nacional
de Formacion Secretarial No. 2, se realizé en base a un plan de actividades.

Se prioriz6 el problema y por medio de un analisis de viabilidad y factibilidad se
establecio la solucion del mismo, basado en este analisis, la informacién
recopilada se obtuvierdn resultados positivos que permitieron asegurar el éxito del
proyecto.

4.6 Evaluacion del Perfil

Se llevé a cabo por medio de una lista de cotejo que permitié establecer que el
problema identificado en la etapa de diagndstico, el nombre del proyecto, a
quienes se dirigid, la unidad ejecutora, la explicacién del por qué era necesario
mejorar la condicion existente, la descripcion y justificacion para la realizacion del
proyecto, se elabor6 el cronograma de actividades, el financiamiento y
presupuesto, para lo cual se pudo constatar que todos los elementos que
conformaron el perfil estan interrelacionados.

4.7 Evaluacién de la Ejecucién

La Evaluacién de la Ejecucion se realiz6 en base a todas y cada una de las
actividades contempladas y planificadas en el cronograma de actividades, lo que
permitié verificar que todas y cada una de las actividades se realizaron segun lo
planificado.

Se utilizé una lista de cotejo con los indicadores necesarios que permitieron
verificar los logros obtenidos durante esta etapa, que el producto estuvo acorde a
las necesidades y problemas de los beneficiados, que existid suficiente poblacion
beneficiada con el mismo.

133



4.8 Evaluacion Final

La evaluacion final consistid en una revision de lo practicado en cada una de las
etapas del ejercicio profesional supervisado. Al analizar los resultados obtenidos
se lleg6 a la conclusién que el proyecto habia alcanzado los objetivos planificados
y que todos los miembros de la comunidad educativa consideraron que habia sido
un gran aporte para el crecimiento personal de cada uno de ellos.
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Plan de Diagnoéstico
Institucién patrocinante

|. Parte Informativa: Supervision Educativa Sector 01-01-01
Direccion: 6ta. Avenida 1-71 zona 2 Ciudad de Guatemala
Estudiante: Hilda Leticia Chumil Roquel

Carné: 200750011

Titulo: Plan de Diagndstico

I. Objetivo General

Obtener informacion general de la Supervision Educativa, aplicar métodos,
técnicas e instrumentos.

II. Objetivos Especificos

» Indagar sobre la estructura administrativa de la Institucion.
» Aplicar instrumentos y técnicas para obtener informacién adecuada.
» Conocer las necesidades y problemas que existe dentro de la institucién.

Ill. Actividades

Iniciar el trabajo del ejercicio profesional supervisado (EPS)

Realizar las diferentes entrevistas a todo el personal que labora en la
institucién para realizar el diagndstico de la institucion.

Realizar una investigaciéon documental de la institucion.

Analizar las necesidades de la institucion.

Aplicar diferentes técnicas de investigacion.

Priorizar problema y proponer solucion.

Redactar el Diagndstico Institucional.

Entregar el Diagnostico.

VVVVVY VY

IV Recursos (Humanos, Técnico, Material y Financiero)
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Humanos

Supervisora Educativa Sector 01-01-01
Secretaria
Epesista

Técnico

Computadora
Impresora
Toner

Material

Hojas de papel bond tamafio carta
Cuadernos

Libros

Lapiceros

Lapiz

IV. Metas

» Entrevistar al personal que labora en la instituciébn, para obtener
informacion.

» Aplicar técnicas e instrumentos a todo el personal, para obtener
informacion del diagnostico.

» ldentificar las necesidades de la Supervision.

» Redactar el diagnéstico institucional

VII. Evaluacién

La evaluacion se realizara por medio de las diferentes actividades programadas en
el cronograma de actividades y los objetivos.
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Plan General de Trabajo
Institucion Beneficiada

|. Parte Informativa: Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2

Direccion: 3ra Calle 1-33 Zona 1, Ciudad de Guatemala.

Estudiante: Hilda Leticia Chumil Roquel

Carné: 200750011

Ejercicio Profesional Supervisado EPS

I. Objetivo General

Aplicar los conocimientos adquiridos durante el transcurso de la carrera de
Pedagogia y Administracion Educativa, para llevar a cabo un trabajo eficiente y
eficaz en la solucién de un problema de la Institucion.

Il. Objetivos Especificos

Indagar sobre la estructura administrativa de la Institucion.

Aplicar instrumentos y técnicas para obtener informacion adecuada.
Conocer las necesidades y problemas que existe dentro de la institucion.
Formular un proyecto que permita darle solucién parcial o total de un

problema.
Ejecutar el proyecto de acuerdo al cronograma de actividades.

YV VVVYVY

Ill. Actividades

Iniciar el trabajo del ejercicio profesional supervisado (EPS)
Realizar las diferentes entrevistas a todo el personal que labora en la
institucion.

Realizar una investigacion documental de la institucion.
Analizar las necesidades de la institucion.

Aplicar diferentes técnicas de investigacion.

Priorizar problema y proponer solucion.

Redactar el Diagnostico Institucional.

Redactar el Perfil del Proyecto.

Realizar el indice de la Guia de Educacion ambiental.
Investigar temas.

Realizar talleres.

Realizar grupos de trabajos con las estudiantes.

VVVVVVVVYVYY VY
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Realizar talleres de manualidades con materiales de reciclaje.
Entregar contenedores de basura.
Entregar el Proyecto.

IV Recursos (Humanos, Técnico, Material y Financiero)
Humanos

Directora

Docentes

Secretarias

Epesista y Estudiantes.

Técnico

Computadora
Cafionera
Impresora
Toner

Material

Hojas de papel bond tamario carta
Cuadernos

Libros

Lapiceros

Lapiz

Financiero
Gestionar en diferentes instituciones.

IV. Metas

>

Entrevistar al personal que labora en la institucion, para obtener
informacion.

» Aplica técnicas e instrumentos al personal para lograr obtener informacion

VVVY

>

para el diagnostico.

Identificar las necesidades de la Institucion.

Redactar el diagnostico institucional.

Realizar 2 Talleres.

Imprimir 3 copias de la Guia para el tratamiento adecuado de los desechos
organicos e inorganicos.

Dejar 6 contenedores de clasificacion de basura.

VII. Evaluacién

La evaluacion se realizara por medio del logro de los objetivos planteados en el
programa de trabajo y también en las diferentes actividades.
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Evaluacion de la Etapa de Diagndstico

Lista de cotejo

Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (epesista)

No. | Indicador Si No
1. Se disefio técnicamente el plan para la ejecucion del X
diagnostico.
2. La institucion dio acceso a la informacion solicitada. X
3. Se alcanzaron los objetivos propuestos. X
4. Se pudo verificar la situacion de la institucion. X
5. Se aplico los instrumentos al personal de la institucion. X
6. Se obtuvo la informacion para identificar los problemas. X
7. Se consult6 con las autoridades de la institucion para la X
identificacion de los problemas que los afecta.
8. Fue posible priorizar los problemas. X
9. La alternativa de solucion fue aceptada. X
10. | Se estructuro el informe final del diagnostico. X

En base a la informacidon obtenida de este instrumento se puede determinar que
el Diagnostico Institucional fue realizado de forma eficiente.
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Evaluacion de la Etapa de Perfil del Proyecto

Lista de cotejo

Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (epesista)

No. | Indicador Si No

1. El nombre del proyecto expresa la idea clara de los que se | X
pretende realizar con el proyecto.

2. El nombre del proyecto indica donde se va a ejecutar. X

3. El perfil caracteriza el area dentro del cual se localiza el X
problemay la alternativa de solucion.

4. Se describe de manera general en que consiste el X
proyecto.
5. Los objetivos expresan claramente lo que se desea X

alcanzar en la ejecucion del proyecto.

6. Considera las actividades necesarias para ejecutar el X
proyecto.
7. El perfil considera el costo de inversion del proyectoylas | X

fuentes de financiamiento.

8. La metodologia empleada para la recopilacion de la X
informacion necesaria en el perfil fue participativa.

9. Se explican las razones por las cuales es necesario X
realizar el proyecto.

10. | Se elaboraron los instrumentos necesarios para la X
recopilacion de informacion.

En base a la informacién obtenida de este instrumento se puede determinar que
la etapa del perfil del proyecto fue realizado de forma eficiente.
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Evaluacion de la Etapa de Ejecucién del Proyecto

Lista de cotejo

Responsable: Hilda Leticia Chumil Roquel (epesista)

No. | Indicador Si No

1. Se recopil6 la informacion adecuada para elaborar la guia. | X

2. Los contenidos y actividades se desarrollaron X
congruentemente.

3. Se capacito con asistencia a los beneficiarios. X

4. Se redact6 la guia de acuerdo al contexto de los X

beneficiarios.

5. Se cumplié con las tareas planificadas en el tiempo X
estimado.

6. Los talleres se realizaron en el tiempo estimado. X

7. Se realizaron todas las actividades planificadas en la X
ejecucion del proyecto.

8. Existe suficiente poblacion beneficiaria. X

9. El producto esta acorde a las necesidades intereses o X

problemas de los beneficiados.

10. | El producto es suficiente para cubrir las necesidades, X
interese y problemas de los beneficiarios.

En base a la informacion obtenida de este instrumento se puede determinar que
la etapa de ejecucion del proyecto fue realizado de forma eficiente.
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia

Evaluacion Final del Proyecto

No. | Etapa Criterios de Calificacion Si | No
1. | Diagnéstico. | Recopilacion suficiente de informacion. X
Se detecto de acuerdo a las técnicas utilizadas. X
Se definio el problema priorizado con lluvias de | X
ideas.
Se identificaron las alternativas de solucion. X
Se realiz6 andlisis de viabilidad y factibilidad. X
2. | Perfil del Se utilizé un formato adecuado. X
Proyecto.
Existe congruencia entre los objetivos, metas, | X
actividades y presupuesto.
Presenta herramienta de evaluacion como el | X
cronograma.
3. | Ejecucién Se realizé todas las actividades que estan | X
del plasmadas en el cronograma.
Proyecto.
Se alcanzaron los resultados que pretendian el | X
proyecto.
Fueron alcanzados los productos planteados al | X
inicio del perfil del proyecto.
04. | Evaluacién. | Se evalu6 en cada etapa y se aplicé un|X
instrumento adecuado.
Cada etapa presentd un insumo. X
Se realiz6 plan de diagnostico. X
Se utilizé el formato del perfil del proyecto. X
Se presento informe de evaluacion. X
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Conclusiones

» Se elaboré la Guia para el tratamiento adecuado de los desechos organicos
e inorganicos, dirigida a estudiantes de la Escuela Nacional de Formacién
Secretarial No. 2 de la Ciudad de Guatemala, para contribuir a la
conservacion del medio ambiente, garantizando el bienestar de las

presentes y futuras generaciones del pais.

» Se realizd el proceso de socializacién de la Guia principalmente con la
Supervisora Educativa y con la Directora de la Escuela, como resultado un

documento adaptable a diferentes estudiantes de nivel diversificado.

» Se desarrollaron procesos de aprendizaje para que las estudiantes de la
Escuela  reconocieran la importancia de manejar adecuadamente los
desechos organicos e inorganicos, a través de actividades individuales,

grupales realizadas en los talleres de capacitacion.
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Recomendaciones

» Que la supervisora Educativa, la Directora y los docentes de la escuela,
continien brindando el apoyo al programa del Manejo adecuado de los
desechos organicos e inorganicos. Para reafirmar y valorar el aprendizaje

obtenido por las estudiantes.

» Que la comisién de cultura y limpieza de la Escuela aplican la Guia para el
tratamiento adecuado de los desechos organicos e inorganicos para
motivar a las estudiantes a mantener la Escuela limpia para que de esa
manera a corto, mediano y largo plazo se perciban cambios significativos

en el ambiente de la Escuela.

» Que la comision de limpieza realizan actividades de participacion donde las
participantes puedan concientizarse de la vital importancia de manejar
adecuadamente los Residuos Soélidos para que puedan desarrollar
actividades que los ayuden a crear habitos y asi mejorar las condiciones de

su ambiente en la casa, la comunidad y en la Escuela.
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia
Epesista: Hilda Leticia Chumil Roquel

Ficha de Observacion

l. Geografia

1. Nombre de la Institucion:

2. Direccion:

Il. Politica

3. Nombre de la persona que dirige
Institucion:

Su organizacion administrativa es.( organigrama)

Tipo de Institucion:

Posee vision Sli NO
Posee Misién Si NO
Posee Politicas SI NO

© N OBk

II. Estructura
9. Areaen gue se encuentra:
Rural Urbana

10.El local donde funciona es:
Propio alquilado arrendado

11.¢Las instalaciones estan en buen estado?
Sl NO

IV Finanzas

12.Los gastos de operacién provienen de:

Estado organizacion privada
13.¢ Su personal es presupuestado?
Sl NO
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V Recursos Humanos

14.Promedio de Instituciones que atienden:
Publicos Privados Académicos

VI Administrativo

15. Su estructura organizacional es?

16.La institucion cuenta con los recursos humanos, fisicos y financieros
adecuados para funcionar?
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia
Epesista: Hilda Leticia Chumil Roquel

Entrevista a Miembros de la Supervision
Respetable miembro de la Supervision Educativa.

Como parte del Ejercicio Profesional Supervisado de la Carrera de Licenciatura en
Pedagogia y Administracion Educativa, se esta realizando un estudio que tiene
como finalidad conocer la situacion de la supervision para poder determinar sus
necesidades. Se le agradece su colaboracion respondiendo las siguientes
interrogantes:

1. ¢L a Supervision ha implementado talleres para fortalecer el trabajo de los
docentes?

2. ¢Se ejecutan proyectos en las instituciones que tiene a su cargo?

3. ¢Existen textos que orienten a los estudiantes sobre como cuidar el medio
ambiente?

4. ¢La Supervision Educativa proporciona materiales para capacitar a los
docentes?

5. ¢La Supervision realiza actividades para motivar a los docentes y
estudiantes?

6. Los Directores de institutos y escuelas que tiene a su cargo cuentan con un
manual de funciones?

149



Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia
Epesista: Hilda Leticia Chumil Roquel

Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2

Respetable Directora:

Como parte del ejercicio Profesional Supervisado de la carrera de Licenciatura en
Pedagogia y Administracion Educativa, se realiza un estudio que tiene como
finalidad de conocer la situacion actual de la Institucién que tiene a su cargo para
poder determinar sus necesidades.

Por lo anterior le agradeceré su colaboracion respondiendo las siguientes
preguntas:

1. ¢Se ejecutan proyectos de proteccion ambiental en la Escuela?

2. ¢Existen programas de proteccion, para evitar la contaminacién del medio
ambiente?

3. ¢La Supervision Educativa ha implementado un plan de actividades para
evitar la contaminacién del ambiente?

4. ¢Considera necesaria la motivacion en las estudiantes de su Escuela, de
realizar un proyecto que les permiten tener conocimientos acerca de temas
ambientales?

5. ¢En su Escuela existen contenedores de como reciclar la basura?
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6. ¢Marque los problemas que enfrenta constantemente el Establecimiento?

a. Delincuencia en los Alrededores.l:l
b. Exceso de Poblacion estudiantil. |:|

c. Falta de Espacio. [ ]

d. Cuenta con suficiente material para trabajar. |:|
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia
Epesista: Hilda Leticia Chumil Roquel

Escuela Nacional de Formaciéon Secretarial No. 2

Respetable Catedrético o (a):

Como parte del ejercicio Profesional Supervisado de la carrera de Licenciatura en
Pedagogia y Administracion Educativa, se realiza un estudio que tiene como
finalidad de conocer la situacion actual de la Institucion, para poder determinar sus

necesidades.

Por lo anterior le agradeceré su colaboracion respondiendo las siguientes
preguntas:

1. ¢Usted orienta a sus estudiantes de como cuidar el medio ambiente?

Sl NO

2. ¢Le gustaria que sus estudiantes participaran en un proyecto de como se
maneja adecuadamente los desechos sélidos?

Sl NO

3. ¢Considera que un proyecto de Medio ambiente es de gran utilidad para las
estudiantes y a todo el personal que laboran en la Institucion?

Sl NO

4. ¢En el Pensum de estudio de la Carrera de Secretaria existe un curso
especifico para educaciéon ambiental?

Sl NO

5. ¢La Escuela cuenta con suficiente material didactico para facilitar el
proceso de ensefianza aprendizaje de las educandas?

Sl NO
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Humanidades
Departamento de Pedagogia
Epesista: Hilda Leticia Chumil Roquel

Escuela Nacional de Formaciéon Secretarial No. 2

Respetable Estudiante:

Como parte del ejercicio Profesional Supervisado de la carrera de Licenciatura en
Pedagogia y Administracion Educativa, se realiza un estudio que tiene como
finalidad de conocer la situacion actual de la Institucion, para poder determinar sus

necesidades.

Por lo anterior le agradeceré su colaboracién respondiendo las siguientes
preguntas:

1. ¢Siusted tuviera la oportunidad de participar en un proyecto de como manejar
adecuadamente los desechos sdlidos participaria?

Sl NO

2. ¢Le gustaria recibir talleres de temas de educacion ambiental?

Sl NO

3. ¢Considera que un proyecto de Medio ambiente es de gran utilidad para su
formacion integral?

Sl NO

4. ¢Durante el transcurso de su carrera ha recibido un curso especifico de
educacién ambiental?

Sl NO

5. ¢Usted considera que tiene suficiente conocimiento de como reciclar la
basura?

Sl NO
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Guatemala, 2 de Agosto de 2012

Sefiora:

Licda. Maria del Rosario Burgos
Centro de Educacién Ambiental,
Municipalidad de Guatemala.
Ciudad

Respetable Licenciada:

Recibe un atento saludo, deseandole que Dios le bendiga en sus
labores diarias.

El motivo de la presente es para exponerle que soy Estudiante de la Carrera de
Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa de la Facultad de
Humanidades, Universidad de San Carlos de Guatemala, estoy realizando mi
EPS (Ejercicio Profesional Supervisado), estoy trabajando el proyecto “ Guia
para el Tratamiento Adecuado de los Desechos Organicos e Inorganicos”
Dirigida a Estudiantes de la Escuela Nacional de Formacion Secretarial No.
2 Ubicado en la 3ra Calle 1-33 Zona 1 Ciudad.

Por lo que conociendo su trayectoria en la comunidad Educativa necesito de su
colaboraciéon de realizar un taller con 155 Estudiantes y 10 docentes de la
Escuela ya mencionada; con los temas de Concientizacion del Reciclaje y la
Clasificacion de la Basura, la presentacion del Show de los tres Tonelitos y
el Show del Barrendero. En la cual serd de mucha utilidad para las estudiantes
se veran beneficiadas al adquirir conocimiento acerca de los temas. El taller
esta programado para el martes 14 de agosto a la 1:30 a 3:30 p.m. del presente
afio.

Agradezco de antemano su colaboracion y su fina atencion a esta, quedando
Deferentemente,
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Guatemala, 3 de Agosto de 2012

Sefiora:

Maria Fernanda Garcia _

Libreria y Manualidades “La Recoleccion”
Presente

Respetable sefiora Garcia:

Reciba un Cordial saludo deseandole que Dios le derrame muchas bendiciones en
Su negocio.

Soy Estudiante de la Carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracion
Educativa de la Facultad de Humanidades, Universidad de San Carlos de
Guatemala, estoy realizando mi EPS Ejercicio Profesional Supervisado trabajando
con un proyecto. “Guia para el Tratamiento Adecuado de los Desechos Organicos
e Inorganicos” Dirigido a Estudiantes de la Escuela Nacional de Formacion
Secretarial No.2.

Por lo que conociendo su trayectoria en la comunidad, necesito de su
colaboracién, SOLICITO la donacién de 3 resmas de papel bond de 80 gramos,
10 frascos de pinturas acrilicas de diferentes colores, 24 pinceles No. 12, 4
frascos de Resina, 2 frascos de Goma, 2 cajas de temperas, 20 barritas de
silicones, 4 pistolas para silicona, y 10 servilletas de diferentes disefios. Las
cuales seran de mucha utilidad para la decoracién de los materiales de reciclaje
que utilizaran las estudiantes en la elaboracion de diferentes Manualidades.

Agradecemos de antemano su colaboracién y la atencién a esta, quedando
deferentemente,

Libreria y Manualidades

LARECQLECCION L feta S

> arnéj 2007
ng 8/\'20 7 Epgsista
O N (O
M5

155



Guatemala, 6 de Agosto de 2012

Sefiora:

Licda. Brenda Julia GonZalez Chupina
Directora Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2

Presente

Respetable Licenciada

Recibe un atento y cordial saludo deseandole que Dios le Bendiga en sus labores
diarias.

El motivo de la presente es para darle a conocer, como parte de las actividades
del proyecto que estoy realizando en su Querida Escuela; se realizara una
capacitacion en la cual le doy la cordial invitacién a usted, a su personal Docente,
personal Operativo y a las estudiantes de cuarto secretariado Oficinista y de
cuarto y quinto secretariado Bilinglie de todas las secciones; de participar en la
capacitacion que se llevara a cabo el dia martes 14 de Agosto a la 1:30 PM a
3:30 PM del presente afio.

La capacitacion se llevara a cabo en el Departamento de Educacién Ambiental,
Municipalidad de Guatemala ubicado en 1ra. Calle 2-13 Zona 2. Ciudad. Se
desarrollaran los temas de Concientizacién del Reciclaje, la Clasificacion de la
Basura, la presentacion del show del Barrendero y el Show de los tonelitos de
Clasificacion de Basura.

Agradezco de antemano su colaboracién y la atencion a esta, quedando
deferentemente,
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Guatemala, 7 de Agosto del 2012

Sefiora:

Blanca Lidia Aquino
Originales Lidias
Presente

Respetable sefiora Aquino:

Recibe un atento y cordial saludo deseandole que Dios le Bendiga en sus
labores diarias.

Soy Estudiante de la Carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracion
Educativa de la Facultad de Humanidades, Universidad de San Carlos de
Guatemala, estoy realizando mi EPS (Ejercicio Profesional Supervisado), estoy
trabajando con un proyecto de una “Guia para el Tratamiento Adecuado de los
Desechos Organicos e Inorganicos” Dirigida a las Estudiantes de la Escuela
Nacional de Formacién Secretarial No. 2

En estos dias estoy realizando la Ejecucion de mi proyecto y tengo una actividad
programada; que es la realizacién de un Concurso de trabajos de Reciclaje con
todas las secciones de estudiantes de la Escuela y necesito premiar a 12
ganadoras. El motivo de la presente es para solicitar su valiosa colaboracién, en el
sentido de que me otorgue financiamiento para la realizacion de dicha actividad,
cuyo valor es de trescientos quetzales exactos 300.00

Agradecemos de antemano su colaboracion y la atencion a esta, quedando
deferentemente,
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Guatemala, 21 de Septiembre 2012

Sefiora:

Licda. Maria del Rosario Burgos
Centro de Educacién Ambiental
Municipalidad de Guatemala
Presente

Respetable Licenciada:

Recibe un atento y cordial saludo deseandole que Dios le Bendiga en sus
labores diarias.

Como ya es de su conocimiento, actualmente me encuentro realizando mi
proyecto de EPS (Ejercicio Profesional Supervisado), en la Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2, el proyecto lleva por nombre de “Guia para el
Tratamiento Adecuado de los Desechos Organicos e Inorganicos” En estos
dias me encuentro realizando la etapa final del proyecto.

El dia miércoles 3 de octubre del presente afio, voy hacer la entrega del
proyecto ya mencionado y también tengo que entregar contenedores de
clasificacion de basura en la escuela, para que las estudiantes puedan poner en
practica la Estrategia de las “3R”; Reducir, Reutilizar y Reciclar. Para llevar a cabo
dicha actividad mencionada solicito a usted 3 juegos de Contenedores de basura.

Agradezco de antemano su colaboracion y la atencion a esta, quedando
deferentemente,
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Guatemala, 24 de Agosto de 2012

Sefiora:

Licda. Maria del Rosario Burgos
Centro de Educacion Ambiental,
Municipalidad de Guatemala.
Ciudad

Respetable Licenciada:

Recibe un atento saludo, deseandole que Dios le bendiga en sus labores
diarias.

El motivo de la presente es para darle a conocer, como parte de las actividades
del Ejercicio Profesional Supervisado (EPS); estoy trabajando con las estudiantes
de la Escuela Nacional de Formacién Secretarial No. 2, sobre el aprovechamiento
del Reciclaje, la elaboracién de manualidades con materiales reciclables, por lo
mismo estoy realizando un concurso de trabajos de reciclaje. Para el efecto
necesito de su colaboracion de apoyarme con dos jurados calificadores para llevar
a cabo dicha actividad el dia viernes 31 de Agosto a la 1:00 PM a 3:00 PM del
presente afio. La actividad se realizara en la Escuela, Ubicado en la 3ra Calle 1-33
Zona 1 Ciudad.

Agradezco de antemano su colaboracion y su fina atenci6n a esta, quedando
Deferentemente.

P M\_‘}AD DE GU4,€
N OE G E MEDID 4,1 Ay,
":**\b\q‘s"’('\’ 44"94‘:;;:?
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Guatemala, 28 de Agosto 2012

Seriora:

Licda. Brenda Julia Gonzalez Chupina
Directora Escuela Nacional de
Formacion Secretarial No. 2

Presente

Respetable Licenciada

Recibe un atento y cordial saludo deseandole que Dios le Bendiga en sus labores
diarias.

El motivo de la presente es para recordarle la actividad del Concurso de
Reciclaje que se llevara a cabo el dia viemes 31 de Agosto; en la cual
participaran las estudiantes de todas las secciones de la Carrera de Secretariado
Bilinglie y Secretariado Oficinista; los trabajos de las estudiantes las colocaran en
el corredor del salon de clase; para que los Jurados Calificadores puedan calificar
bien y ademas los docentes y las estudiantes de diferentes secciones puedan
observar los trabajos elaborados con materiales de reciclaje.

Los miembros del Jurado Calificador lo conforman personas capacitadas de
Educacion Ambienta; de la Municipalidad de Guatemala, el Licenciado Humberto
Copin y el Licenciado Placido Donis. La actividad inicia a la 1:00 PM a 2:30 PM.
En cada seccién se premiara a dos estudiantes que presentan mejores trabajos.

Agradezco de antemano su colaboracién y la atencion a esta, quedando
deferentemente,
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Asesor (a) de Tesis o EPS
Facultad ds Humanidades
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MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION DEPARTAMENTAL GUATEMALA NORTE

SUPERVISION EDUCATIVA Cadige 01-01-01 Oficio No. 21- 2012
6°. Avenida 1-71 Zona 2 Referencia’/O.B.M
GUATEMALA C.A,

Guatemala, 28 de Junio de 2012

Profesora Brenda Julia Gonzales Chupina
Escuela Nacional de Formacion Secratarial Na. 2
Cludad

Respetable Directora:

Con atenfo saludo de esta Supervision Educativa, Solicitindole
autorizacion para que la Profesora de Ensefianza Media. Hilda Laticla
Chumil Roguel, Estudlante de la Universidad de San Carlas de Guatemala,
Facultad de Humanidades en plan Sabatina de la Carrera de Licenciatura
en Padagogia y Administraclén Educativa. Realiza ef Ejerciclo Profesional
Supervisado EPS, en el Establecimionto que usted acertadamente dirige.

Respetucsamente,

_Licda. Olga Barrora Melgar
" Supervisora Educativa
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@ ESCUELA NACIONAL DE FORMACION SECRETARIAL No. 2

3a. calle 1-33, zona 1 » Telefax; 2250-0422 = 2220-0302
E-muail: enls.2@hotmeatl.com
MINISTERKO DE Guatemala, C. A.
EDUCACION

A QUIEN INTERESE

N

Se hace constar que |2 estudlante epesista de |la Facultad de Humanidades de ta
Universidad de San Carlos de Guatemala, HILDA LETICIA CHUMIL ROQUEL
con niumero da camé 200750011, hizo entrega de seis contenadores de basura
para reclclaje a esta Institucion.

Se agradece la Inlclativa del proyecto. el mismo que sera de gran utilidad para |a
comunidad educativa. Extensivo el agradecimiento a la Facultad de Humanidades
de ia Universidad de San Catos de Guatemala, por mantener el compromiso
social.

Y PARA USO QUE A LA INTERESADA CONVENGA SE EXTIENDE, FIRMA Y
SELLA LA PRESENTE EN UNA HOJA DE PAPEL MEMBRETADO A LOS
DIECISEIS DIAS DEL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DOCE.
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MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION DEPARTAMENTAL GUATEMALA NORTE
SUPERVISION EDUCATIVA Cédigo 01-01-01

6°. Avenida 1-71 Zona 2

GUATEMALA C.A.

A QUIEN INTERESE

Se hace constar que la estudiante epesista de la Facultad de Humanidades de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, HILDA LETICIA CHUMIL ROQUEL con
numero de carné 200750011, hizo entrega a esta Supervision Educativa una Guia
para el tratamiento adecuado de los desechos organicos e inorganicos, dirigido a
estudiantes de Nivel Medio.

Extensivo el agradecimiento a la Facultad de Humanidades de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, por mantener el compromiso social.

Y PARA USO QUE LA INTERESADA CONVENGA SE EXTIENDE, FIRMA Y
SELLA LA PRESENTE EN UNA HOJA DE PAPEL MEMBRETADO A LOS
VEINTIDOS DiAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL DOCE.

Atentamente:

R ,’,.’ 5
[ v& 2Upervsid
— 1

/(ii:da. Olga Barrera Melgé\'\\éé;,7 P /
Supervisora Educativa %, . o
Lo ce 03
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33, calle 1-33, zona 1 « Telefax; 2250-0422 = 2220-0302
E-mail; enfs.2@hotmail.com
MINISTERIO DE Guatemala, C. A.
EDUCACION

@ ESCUELA NACIONAL DE FORMACION SECRETARIAL No. 2

A QUIEN INTERESE

Sa hace constar que la estudlante epesista de la Facultad de Humanikiades de la
Universidad de San Carles de Guatemala, HILDA LETICIA CHUMIL ROQUEL
con nimero de camé 200750011, hizo entrega de dos Guias para el fratamiento
adecuado de los desechos organicos e inorganicos, dirigida @ lae estudiantes dela
Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2

Se agradece Ia iniciativa del proyecto, el mismo que sera de gran utilidad para la
comunidad educativa. Extensivo el agradecimiento a la Facultad de Humanidades
de la Universidad de San Cailos de Guatemala, por mantener ol compromiso
social.

Y PARA USO QUE A LA INTERESADA CONVENGA SE EXTIENDE, FIRMA Y
SELLA LA PRESENTE EN UNA HOJA DE PAPEL MEMBRETADC A LOS
VEINTITRES DiAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL DOCE.

-4-‘5’ 7'”7/:/// £ Lt

icdd. Brenda Julia Gonzalez Chupina
Directora.
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