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USAC

TRICENTENARIA CUNDECH/EM/IR
Transcripeion.t |
Acta Ordinaria CD-05-2019

Chimaltenango, 14 de mayo de 2019.

Licenciado

Marco Vinicio Morales Figueroa
Coordinador de la Carrera de Pedagogia
Del CUNDECH

Presente.
Estimado Licenciado Morales:

Para su conocimicnto y efectos, s¢ transcribe ¢l Punto OCHO, Inciso 8.7 del Acta Ordinaria No. 05-
9019 de sesion celebrada por el Consejo Directivo de este Centro Universitario, ¢l diez de mayo del
aiio dos mil diccinueve, que literalmente dice:

OCHO: ASUNTOS ESTUDIANTILES:

8.7. El Conscjo Directivo entra a conocer para su aprobacién el Oficio No. 97-2019 de fecha 25 de

marzo de 2019, en el cual el Licenciado Marco V inicio Morales Figueroa, Coordinador de las
Carreras de Profesorado en Educacion Media en Pedagogia y Técnico en Administracion
Educativa y Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa, traslada los informes finales
de EPS, debidamente corregidos, de los estudiantes Juliana Liseth Aja Coyole y Marvin Yovani
Chacach Cand, quienes aprobaron el examen de graduacion de Licenciatura en Pedagogia y
Administracion Educativa, el dia 15 de febrero de 2019; por lo que solicita la aprobacién para la
impresion final de dichos informes y proceder a darle tramite al acto de imposicion de toga.
Al respecto el Honorable Consejo Directivo del Cundech. ACUERDA: 1) Darse por enterado.
9) Aprobar los informes finales de EPS de los estudiantes, Juliana Liseth Aji Coyote y Marvin
Yovani Chacach Can4 para que se proceda a su impresion final. 3) Notificar al Licenciado Marco
Vinicio Morales Figueroa para que gire instrucciones a las estudiantes sobre lo procedente.

Sin otro particular me suscribo atentamente, £ SANCAR o

Y .7, ¥/ /{7 i—
Lic. Juan Frajgclo/Belteiol

Secretario del Conbep Pirectivo -CUNDECH-

cc.  file correlativo

CENTRO UNIVERSITARIO DE CHIMALTENANGO

o= Av BA25 Zona 1 Quintas Los Aposentas Il Chimaltenango Tel.: 7830-6582 /1698




USAC

TRICENTENARIA

Universidad de San Carlos de Guatiemala

El infrascrito Secretario del Consejo Directivo del Centro Universitario de
Chimaltenango —CUNDECH- de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
HACE CONSTAR: que en sesion celebrada el dia 10 de mayo de 2019, segun
Acta No. 05-2019, en el punto OCHO: ASUNTOS ESTUDIANTILES, inciso 8.7 El
Consejo Directivo del Centro Universitario de Chimaltenango conocié y aprobé el
Informe del Ejercicio Profesional Supervisado de la Carrera de Licenciatura en
Pedagogia y Administracion Educativa, con el tema denominado: Médulo de
ensefnanza-aprendizaje tecnologico y guia didactica para su uso y
mantenimiento; en la subarea de las tecnologias de la Informacién y
Comunicacién, dirigido a estudiantes y docentes del Nicleo Familiar
Educativo para el Desarrollo -NUFED- No. 86, realizado en la aldea el Rejon,
municipio de Sumpango, departamento de Sacatepéquez.

Elaborado por el estudiante:

- MARVIN YOVANI CHACACH CANA
Asi mismo, se hace constar que previo a la aprobacién por parte del Consejo
Directivo el documento citado fue sometido al tramite de evaluacion

correspondiente, habiendo sido aprobado, por lo que se autoriza su impresién.

No habiendo mas que hacer constar, se extiende la presente en la ciudad de
Chimaltenango, el catorce de mayo de dos mil diecinueve.

Atentamente,

T
<~
Lic. Juan Francigcg Belte
Secretario Qofigej

cc. archivo correlativo

CENTRO UNIVERSITARIO DE CHIMALTENANGO

2da. Av. 5A-25, Zona 1 Quintas Los Aposentos Il, Chimaltenango Tel.: 7839-6582 /1698




ACTO QUE DEDICO

A DIOS:
Fuente de entendimiento, sabiduria, salud y por concederme la oportunidad de alcanzar mis metas,
especialmente la culminacién de la carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracién Educativa.

A Mi PAIS GUATEMALA:
Por ser la tierra donde naci.

A SAN JUAN COMALAPA Y SUMPANGO SACATEPEQUEZ:
Comalapa, mi pueblo de origen, donde di los primeros pasos, encaminados a mi formacion académica. A
Sumpango, pueblo que me acogié y brindd la oportunidad de formar mi propia familia.

A MI ESPOSA MARIA ELENA SOL CAJBON:

Con las mas altas muestras de amor y admiracion, por ser la persona especial que en todo momento ha sabido
brindarme su incondicional apoyo moral, por su acomparfiamiento durante las noches y madrugadas, a lo largo
del proceso de formacion académica y por su disposicion de sobrepasar juntos los obstaculos en la vida.

A MIS HIJAS E HIJO, MELANY, KATERYN Y YOVANI:
Fuentes de inspiracion para culminar mi formacién académica y profesional, sin importar cuan dificiles han
sido los obstaculos en la vida, esperando ser ejemplo de motivacion y superacién para ellos.

A MI MADRE TEODORA VENANCIA CANA Y A Ml HERMANO HUGO RIGOBERTO CHACACH (Q.E.P.D.):
Mi madre por darme la vida, por el amor de madre, quien supo transmitirme motivacion, consejos, valores y
principios, que hasta ahora me han permitido ser perseverante, solidario y una persona de bien. Mi hermano,
con respeto por su apoyo moral y ser ejemplo de humildad.

A MI PADRE VICTORIANO CHACACH:

Con admiracion, por ser ejemplo de perseverancia y demostrarme que sin importar que tan grandes son los
obstaculos en la vida, lo importante es tener actitud y conviccién de superacion para levantarse cuantas veces
sea necesario ante las adversidades.

A MI HERMANOS Y HERMANAS, ANGELICA, FREDY, SERGIO, WILLIAM, CRISTYEL, LILIAN, LESVIA,
GLENDY, MARIDELIA Y NELSON:
Con muestras de carifio y gratitud, por su incondicional apoyo moral de siempre.

A MIS SUEGROS, TiOS, PRIMOS, SOBRINOS Y CUNADOS EN GENERAL:
Con respeto y gratitud, por el apoyo moral que en su momento me han sabido brindar, en especial a quienes
estuvieron conmigo para retomar mi formacién académica.

A LA GLORIOSA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA:
Por abrirme sus puertas y albergarme en las aulas del Centro Universitario de Chimaltenango -CUNDECH-,
para mi formacién académica y profesional, como Licenciado en Pedagogia y Administracién Educativa.

A MIS DOCENTES DEL CUNDECH

Con mucha gratitud, por compartirme sus ensefianzas, experiencias y motivacion, hasta la culminacién de la
carrera, en especial a mi asesor de EPS, quien me orienté en los procesos fundamentales previo a optar al
titulo de Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa.

A MIS COMPANEROS Y AMIGOS EN GENERAL

Con afecto y gratitud, a mis compafieros por ser con quienes mutuamente nos apoyamos desde el inicio de
nuestra formacion en las aulas universitarias y que a pesar de muchos obstaculos, siempre demostraron un@‘c
mistica de compafierismo y amistad. A mis amigos, por su incondicional y constante apoyo moral. fs:
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INTRODUCCION

La carrera de Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa, del Centro
Universitario de Chimaltenango, de la Universidad de San Carlos de Guatemala, por
medio del Ejercicio Profesional Supervisado -EPS-, tiene como objetivo, la
participacién de estudiantes en la solucién de problemas educativos a nivel
nacional, a través de la realizacion de procesos de investigacion, planificacién,
ejecucion y evaluacion de actividades, segln sea la problematica abordada,

En virtud de lo anterior, el presente informe es el resultado del proyecto denominado
Médulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico y guia didactica para su uso y
mantenimiento; en la subarea de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion,
dirigido a estudiantes y docentes del Nucleo Familiar Educativo para el Desarrollo
-NUFED- No. 86, de la aldea El Rej6én, municipio de Sumpango, departamento de
Sacatepéquez.

El informe esta estructurado en cuatro capitulos, como se presenta a continuacion:

Capitulo I, Diagnéstico Institucional: hace referencia a los procesos que
permitieron recabar informacion en la Coordinacion Técnica Administrativa, Distrito
03-016 de Sacatepequez y en el Nicleo Familiar Educativo para el Desarrollo
NUFED No. 86 de la aldea El Rején, municipio de Sumpango Sacatepéquez.

En ambas instituciones se empled la técnica de la entrevista, dirigida a la
Coordinadora Teécnica Administrativa, directora y personal docente del
establecimiento. La técnica del FODA también fue aplicada para conocer las
fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas de las instituciones al servicio
de la comunidad educativa, del mismo modo se aplicé la técnica de la observacion
por medio de una ficha, que permitid conocer de cerca las actividades y realidades
de las instituciones. Posteriormente, por medio del analisis de la informacion
recabada que evidencio las carencias en las instituciones, se dio paso a la
priorizacion del problema, planteamiento de las soluciones y finalmente se realizo
el estudio de viabilidad y factibilidad para seleccionar el proyecto ejecutado.

Capitulo IlI, Perfil del Proyecto: a través del perfil, se determind el disefio,
descripcion y justificacion del proyecto, se plantearon claramente los objetivos y
metas, se hizo la integracion de actividades en el cronograma y finalmente se
determind el presupuesto y otros recursos necesarios para el proyecto.




Capitulo lll, Ejecuciéon del Proyecto: presenta el desarrollo practico de las
actividades planificadas de acuerdo al cronograma establecido en el perfil del
proyecto. Evidencia las gestiones y el tiempo de recolecciéon de los recursos que
permitieron la finalizacion exitosa del proyecto.

Capitulo IV, Proceso de Evaluacidn: esta etapa permitié cotejar el cumplimiento
de las actividades, logro de los objetivos y de las metas planteadas en cada una de
las fases del proyecto. La evaluacion se desarrolld en las tres fases, ex ante,
aplicada durante el diagnéstico, concurrente, aplicada durante la ejecucion del
proyecto y ex post que fue aplicada al finalizar la ejecucién del proyecto.

Los resultados de la evaluacion del proyecto, dieron origen a las conclusiones y
recomendaciones con respecto al proyecto ejecutado.




CAPITULO |
DIAGNOSTICO

1.1. Datos de la institucion patrocinante

1.1.1. Nombre de la institucién

Coordinacién Técnica Administrativa, Distrito 03-016, Sacatepéquez
(Coordinacion Departamental, de la Direccién General de Educacion
Extraescolar -DIGEEX-)

1.1.2. Tipo de institucion por lo que genera
Publica educativa

1.1.3. Ubicacioén geografica
6% Avenida Norte, No. 80, La Antigua Guatemala, Sacatepéquez

1.1.4. Visién

“Instancia eficiente, pertinente y oportuna, que funciona como el engranaje
fundamental de los esfuerzos emprendidos por el Ministerio de Educacion,
ONGs y otras OGs en la prestacion de servicios de educacion extraescolar
de jovenes y adultos en todo el pais, fortaleciendo la capacidad de gestion y
respuesta a nivel departamental, y que contribuya en la construccion de una
sociedad democratica, justa e incluyente, con respeto a la diversidad cultural
y unidad nacional” (Direccién General de Educacion Extraescolar [DIGEEX],
2011).

1.1.5. Mision

“Contribuir a la formacion integral de nifios en sobre-edad, nifios
trabajadores, jovenes y adultos en condiciones de exclusion para elevar su
calidad de vida, mediante servicios educativos diversificados, flexibles y

abiertos con la participacion de la Sociedad Civil organizada” (DIGEEX,
2011).

1.1.6. Politicas

“Cobertura

Garantizar el acceso, permanencia y egreso efectivo de la nifiez y la juventud
sin discriminacién, a todos los niveles educativos y subsistemas escolar y
extraescolar.




Calidad

Mejoramiento de la calidad del proceso educativo para asegurar que todas
las personas sean sujetos de una educacion pertinente y relevante.

Modelo de gestion
Fortalecimiento sistematico de los mecanismos de efectividad vy
transparencia en el sistema educativo nacional.

Recurso humano

Fortalecimiento de la formacion, evaluacion y gestion del recurso humano del
Sistema Educativo Nacional.

Educacién bilingilie multicultural e intercultural
Fortalecimiento de la Educacién Bilinglie Multicultural e Intercultural.

Educacion como un derecho

Incremento de la asignacién presupuestaria a la Educacién hasta alcanzar lo
que establece el Articulo 102 de la Ley de Educacion Nacional, (7% del
producto interno bruto).

Equidad

Garantizar la educacion con calidad que demandan las personas que
conforman los cuatro pueblos, especialmente los grupos mas vulnerables,
reconociendo su contexto y el mundo actual.

Fortalecimiento institucional y descentralizacion

Fortalecer la institucionalidad del sistema educativo nacional y la
participacion desde el ambito local para garantizar la calidad, cobertura y
pertinencia social, cultural y lingiistica en todos los niveles con equidad,
transparencia y vision de largo plazo” (Consejo Nacional de Educacion de
Guatemala, 2010, p. 6-8).

1.1.7. Objetivos

o “Atender a la poblacién joven y adulta que ha estado excluida del sistema
escolarizado en el pais.

o Proporcionar una educacién basada en principios humanos, cientificos,
técnicos, culturales y espirituales que formen integramente al educando,
lo preparen para el trabajo, la convivencia social y le permitan el acceso
a otros niveles de vida.

o Capacitar al educando en el desarrollo de habilidades sociales, culturale
y académicas.

SIS
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o Desarrollar una modalidad de entrega educacional enmarcada en
principios didacticos pedagdgicos

o Prestar el servicio educativo sin un orden rigido de grados, edades, ni a
un sistema inflexible de conocimientos” (DIGEEX, 2012).

1.1.8. Estructura organizacional
Organigrama que representa la organizacion jerarquica y de relaciones en la
Coordinacion Técnica Administrativa, Distrito 03-016, del departamento de

Sacatepéquez.
Figura No. 1
Organigrama
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Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017
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1.1.9. Recursos

Humanos:

CTA, Licda. Ivone Elizabeth Navas Barrios

Asistente de CTA

Docentes contratados bajo el renglén presupuestario 021 del MINEDUC
Docentes con contratos municipales

Materiales:

2 Computadoras de escritorio
1 Impresora

2 UPS

2 Escritorios secretariales

3 Sillas

1 Radio grabadora

1 Estante para archivadores
2 Archivos metalicos para documentos
Servicio telefénico

Servicio de Internet
Cuadernos

Lapices

Lapiceros

Hojas de papel bond

Financiero:
Esta a cargo de la Direccion General de Educacion Extraescolar del
Ministerio de Educacion de Guatemala.

1.2. Técnicas utilizadas para el diagndstico

1.2.1. Entrevista

Se desarrollo durante las visitas a la Coordinacion Técnica Administrativa en
horarios de oficina, por medio de un cuestionario construido previamente, el
cual permitié recabar la informacién amplia y detallada, sobre el
funcionamiento, servicios y necesidades de la institucion.

1.2.2. FODA
A traves de la aplicacién de una matriz FODA, estructurada en seis areas de
interes, se establecieron las fortalezas, oportunidades, debilidades vy
amenazas de la institucion, basados en el funcionamiento y servicios de la
institucion. Asimismo, la matriz FODA, permitié la identificacion de diferentes %‘;“»ﬂﬁ‘iﬁ %
problemas que afectan en el funcionamiento de la institucion. s/
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1.2.3. Observacion

La técnica de observacion se desarrolld durante las visitas realizadas a la
institucion, para lo cual se estructuré y empled una ficha basada en areas
especificas como el marco legal y la organizacion administrativa de la
institucion, ademas de una parte complementaria que permitié establecer la
situacion actual en el ambito de los recursos, infraestructura y la situacion
econdmica y financiera de la institucion.

1.3.Lista de carencias de la institucion

El diagndstico institucional realizado mediante la aplicacién de instrumentos
especificos para cada area evaluada en la Coordinacion Técnica Administrativa,
Distrito 03-016 del departamento de Sacatepéquez, que también cumple
funciones como Coordinacién Departamental de la Direccion General de
Educacion Extraescolar, permitié evidenciar las siguientes carencias.

o Edificio inadecuado para funcionamiento de la Coordinacién Técnica
Administrativa.

o Ausencia de edificio propio para funcionamiento de la Coordinacidén Técnica
Administrativa.

o Ausencia de edificios propios, para el funcionamiento de los centros
educativos, que pertenecen al distrito.

o Inadecuado estado del mobiliario para el funcionamiento de la Coordinacion
Teécnica Administrativa.

o Inexistencia de equipo audiovisual para reuniones y capacitaciones con
directores (as) y docentes.

o Insuficiencia de personal técnico en la institucién, para atencién a la
comunidad.

o Insuficiencia de personal docente para atencion de estudiantes en los
centros educativos que pertenecen al distrito.

o Inexistencia de guias didacticas especificas para la ensefianza-aprendizaje
de valores en los centros educativos.

o Ausencia de equipo tecnolégico para implementacién de laboratorios de
computacion en los centros educativos para la subarea de TICs.

o Inexistencia de plan estratégico que oriente las actividades administrativas
de la institucion.

o Inexistencia de salon para reuniones o capacitaciones con directores (as) y
docentes.

o Archivos y estantes con documentacién importante se resguardan en un
sanitario.

o Desimplementacién de evaluaciones de desempefio para el personal
docente contratado bajo el renglén 021 del MINEDUC, por injerencias deld\,,wwsg
Sindicato de Trabajadores de la Educacion de Guatemala -STEG-. 3




o Insuficiencia de equipo de impresién para documentacién de la Coordinacién

Técnica Administrativa.

Cuadro No. 1

1.4.Cuadro de analisis y priorizacion de problemas

Problemas

Factores que los
producen

Soluciones

1. Infraestructura

1. Edificio inadecuado
para funcionamiento de la
Coordinacion Técnica
Administrativa.

2. Ausencia de edificio
propio para
funcionamiento de |la
Coordinacion Técnica
Administrativa.

3. Ausencia de edificios
propios, para el
funcionamiento de los
centros educativos, que
pertenecen al distrito.

4. Inexistencia de saldn

1. Gestionar ante
autoridades educativas la
asighaciéon de espacios
adecuados para la
coordinacién técnica.

2. Gestionar ante
instituciones estatales u
ONGs la donacion de
terrenos para la
construccion de edificio.
3. Gestionar ante
entidades estatales u
ONGs la donacion de
terrenos para
construccion de centros
educativos.
4. Gestionar
DIDEDUC la asignacion

ante la

2. Insalubridad

para reuniones o]

capacitaciones con | de salones para

directores (as) y docentes. | reuniones o}
capacitaciones.

1. Archivos y estantes con | 1. Gestionar ante

documentacion importante
se resguardan en un
sanitario.

DIDEDUC la asignacion
de espacios adecuados
para resguardo de
documentacion.

1. Inexistencia de plan| 1. Proponer plan
. . estratégico que oriente las | estratégico para orientar
3. Deficiencia .. 9 9 9 B .
. § actividades las actividades
administrativa 5 : . .
administrativas de la | administrativas.
institucion.
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2. Desimplementacion de

evaluaciones de
desempefio para el
personal docente

contratado bajo el renglon
021 del MINEDUC, por
injerencias del STEG.

2. Disenar evaluacion de
desempeno basado en el
marco legal de la labor
docente.

4. Pobreza de soporte
operativo

1. Inadecuado estado del
mobiliario en la
Coordinacion Técnica

Administrativa.

2. Insuficiencia de
personal técnico en la
institucion, para atencion a
la comunidad.

3. Insuficiencia de
personal docente para
atencion de estudiantes en
los centros educativos.

1. Adquirir nuevo
mobiliario para la
institucion.

2. Gestionar ante el

MINEDUC la contratacion
de personal técnico para
la institucion.

3. Gestionar ante el
MINEDUC la contratacion
de docentes para los
centros educativos.

5. Desimplementacion
didactica

1. Inexistencia de guias
didacticas especificas
para la ensefianza-
aprendizaje de valores en
los centros educativos.

1. Implementar guias
didacticas con enfoque
en valores.

1. Inexistencia de equipo | 1. Adaquirir equipo
audiovisual para reuniones | audiovisual para
y capacitaciones con | reuniones y
directores (as) y docentes. | capacitaciones.
2. Insuficiencia de equipo | 2. Adquirir equipos de
para impresion de | impresion  segun las
6. Inexistencia de | documentacion de CTA. necesidades
equipo tecnoldgico 3. Inexistencia de | administrativas.
laboratorios de | 3. Gestionar donacion de
computacion  para la | equipos de computacion
ensefianza-aprendizaje de | para implementacion de
TICs en los centros | laboratorios de
educativos. computacidon en centros
educativos.
Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017 K
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1.5. Datos de la institucion beneficiada

1.5.1. Nombre de la institucién
Ntcleo Familiar Educativo para el Desarrollo -NUFED- No. 86

1.5.2. Tipo de institucion por lo que genera
Publica educativa

1.5.3. Ubicacion geogréfica
Aldea El Rejon, Sumpango Sacatepéquez

1.5.4. Vision

“Ser una institucién educativa, que contribuya a la formacién integral de
jovenes que buscan el desarrollo personal, familiar y social, como parte de
una nacién multicultural, intercultural y plurilingile, que responde a las
necesidades sociales de su comunidad a través de una educacion de calidad
y no de cantidad la cual se da con equidad, participacion y pertinencia en la
construccion de una Cultura de Paz” (Nucleo Familiar Educativo para el
Desarrollo [NUFED No. 86], 2017, p. 6).

1.5.5. Mision

“Somos una institucién educativa influyente, innovadora y proactiva,
comprometida en la formacion integral de jovenes, que brinda educacion de
calidad con igualdad de oportunidades no importando el género o etnia de
las personas, contribuyendo al desarrollo de la comunidad y a la construccion
de la convivencia pacifica en Guatemala por medio de una practica de
valores y trabajo social’ (NUFED No. 86, 2017, p. 7).

1.5.6. Politicas

“Cobertura

Garantizar el acceso, permanencia y egreso efectivo de la nifiez y la juventud
sin discriminacion, a todos los niveles educativos y subsistemas escolar y
extraescolar.

Calidad

Mejoramiento de la calidad del proceso educativo para asegurar que todas
las personas sean sujetos de una educacion pertinente y relevante.

Modelo de gestion

E I . ‘s ‘ 5 i ai CAR
Fortalecimiento sistematico de los mecanismos de efectividad y %
transparencia en el sistema educativo nacional.
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Recurso humano
Fortalecimiento de la formacion, evaluacion y gestion del recurso humano del
Sistema Educativo Nacional.

Educacion bilingiie multicultural e intercultural
Fortalecimiento de la Educacion Bilinglie Multicultural e Intercultural.

Educaciéon como un derecho

Incremento de la asignacion presupuestaria a la Educacién hasta alcanzar lo
que establece el Articulo 102 de la Ley de Educacion Nacional, (7% del
producto interno bruto).

Equidad

Garantizar la educacién con calidad que demandan las personas que
conforman los cuatro pueblos, especialmente los grupos mas vulnerables,
reconociendo su contexto y el mundo actual.

Fortalecimiento institucional y descentralizacion

Fortalecer la institucionalidad del sistema educativo nacional y Ila
participacion desde el ambito local para garantizar la calidad, cobertura vy
pertinencia social, cultural y linglistica en todos los niveles con equidad,
transparencia y vision de largo plazo” (Consejo Nacional de Educacion de
Guatemala, 2010, p. 6-8).

1.5.7. Objetivos

o “Atender a la poblacion joven y adulta que ha estado excluida del
sistema escolarizado en el pais.

o Proporcionar una educacién basada en principios humanos,
cientificos, técnicos, culturales y espirituales que formen integramente
al educando, lo preparen para el trabajo, la convivencia social y le
permitan el acceso a otros niveles de vida.

o Capacitar al educando en el desarrollo de habilidades sociales,
culturales y académicas.

o Desarrollar una modalidad de entrega educacional enmarcada en
principios didacticos pedagdégicos

o Prestar el servicio educativo sin un orden rigido de grados, edades, ni
a un sistema inflexible de conocimientos” (DIGEEX, 2012).




1.5.8. Estructura organizacional

A través del siguiente organigrama, se representa la organizacion jerarquica
y de relaciones en el Nucleo Familiar Educativo para el Desarrollo NUFED
No. 86 de la aldea El Rejon, Sumpango Sacatepéquez.

Figura No. 2
Organigrama

i/

=
i

 Consejo de Padres de
. Familla ,’é

. Personal Docente |- -=-=r==-- ‘

Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017

1.5.9. Recursos

Humano:

Directora, PEM Gloria Imelda Patzan Sanail

1 Docente contratado en el renglén presupuestario 021 del MINEDUC

1 Docente contratada por la municipalidad de Sumpango Sacatepéquez

Materiales:

1 Computadora para direccion
4 Computadoras para subarea de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion (con desperfectos por falta de mantenimiento).
1 Impresora
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1 Televisor

1 Escritorio secretarial

2 Sillas plasticas

1 Mesa

1 Librera

1 Archivo para resguardo de documentos

1 Local para direccién del centro educativo

3 Salones de clases

3 pizarras

1 Salén de clases para area de productividad

1 Cocina

3 Sanitarios (1 para estudiantes hombres, 1 para estudiantes mujeres y 1
para docentes)

4 cajas plasticas para resguardo de Utiles de oficina
Hojas de papel bond

Lapices

Lapiceros

Libros de texto

Financieros:
Esta a cargo del Ministerio de Educacion de Guatemala -MINEDUC-, quien
anualmente brinda dos aportes por medio de los fondos de gratuidad escolar.

Ademas del aporte del MINEDUC, los padres de familia también apoyan con
una cuota simbdlica de forma mensual.

1.6. Lista de carencias

El Ndcleo Familiar Educativo para el Desarrollo NUFED No. 86, pertenece al
programa de los “Centros Nacionales del Ciclo de Educacion Basica del Nivel
Medio que desarrollan el proceso educativo aplicando la Pedagogia de la
Alternancia, impulsada a través de la Direccion General de Educacion
Extraescolar -DIGEEX-, promueve la participacion consciente, responsable y
activa de los padres de familia, reconociendo al padre y madre de familia como
primer educador de su hijo, miembro gestor y administrador del centro, elemento
fundamental en el desarrollo de la pedagogia y participante en la elaboracion y
actualizacion del Proyecto Educativo” (DIGEEX, 2017).

Por medio del diagnoéstico institucional efectuado en el centro educativo, se
determinan las siguientes carencias.

o Ausencia de guias metodolégicas para las areas y subareas curriculares.
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Deficiencia en la practica de valores morales entre los (as) estudiantes en
los sales de clases.

Inadecuado sistema de tuberias para agua potable y aguas servidas.
Inexistencia de herramientas para la subarea de artes industriales.
Ausencia de muro perimetral del centro educativo.

Inexistencia de equipo audiovisual para desarrollo de actividades
docentes y administrativas.

Ausencia de equipo de audio para actividades civicas y culturales.
Carencia de material didactico para la labor docente.

Ausencia de libros de texto para mejorar la lectura de los (as) estudiantes
del centro educativo.

Deficiencias en el vocabulario de los (as) estudiantes.

Escaso numero de docentes para atender a los (as) estudiantes de los
tres grados del ciclo basico.

Desperfecto y desactualizacion de equipos de computacion.

Inexistencia de laboratorio de computacién para el proceso de
ensefianza-aprendizaje de la subarea de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion.

Ausencia de docentes con especialidades profesionales para impartir las
areas y subareas curriculares.

Carencia de utensilios de cocina para la subarea de educacion para el
hogar.

Inexistencia de guias didacticas para la ensefianza-aprendizaje en temas
de valores.

Ausencia de manual de funciones para el personal administrativo y
docente del centro educativo.

Ausencia de sefializacion de una ruta de evacuacidon en caso de
emergencias.

Carencia de herramientas para proyectos de alternancia.

< SAN CARL g
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Cuadro No. 2

1.7.Cuadro de analisis y priorizacion de problemas

Problemas

Factores que los
producen

Soluciones

1. Desimplementacién
didactica

1. Ausencia de guias
metodologicas para las areas
y subareas curriculares.

2. Ausencia de libros de texto
para mejorar la lectura de los
(as) estudiantes del centro
educativo.

3. Inexistencia de
herramientas para la subarea
de artes industriales.

4. Carencia de utensilios de
cocina para la subarea de
educacion para el hogar.

5. Carencia de herramientas
para desarrollar proyectos de
alternancia.

6. Carencia de material
didactico para la labor
docente.

1. Adquirir libros de texto
para areas Yy subareas
prioritarias.

2. Adquirir libros de texto
para el mejoramiento de
lectura de los (as)
estudiantes.

3. Equipar taller de artes
industriales con
herramientas basicas para
las areas de trabajo.

4. Equipar cocina con
utensilios basicos para la
subarea de educacion
para el hogar.

5. Adquirir herramientas
basicas para desarrollo de
proyectos productivos de
alternancia.

6. Gestionar donacion de
material didactico para
docentes.

2. Malas relaciones
humanas

1. Deficiencia en la practica
de valores morales entre los
(as) estudiantes en el salén
de clases.

2. Inexistencia de guias
didacticas para la
ensefianza-aprendizaje  en
temas de valores.

3. Deficiencias en el
vocabulario de los (as)
estudiantes.

1. Impartir talleres de
motivacioén con énfasis en
valores morales.

2. Proponer una guia
didacticas en valores, para
mejorar la calidad de las
relaciones humanas.

Nota: la solucion 2,
resuelve los factores 2 y 3.

3. Deficiencia
administrativa

1. Ausencia de manual de
funciones para el personal
administrativo y docente del
centro educativo.

1. Promover un manual de
funciones para mejorar la
labor administrativa.
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4. Incapacidad de
gestion

1. Escasc numero de
docentes para atender a los
(as) estudiantes de los tres
grados del ciclo basico.

2. Ausencia de docentes con
especialidades profesionales
para impartir las areas y
subareas curriculares.

1. Gestionar ante las
autoridades educativas, la
contratacion de mayor
cantidad de docentes con

especialidades en las
areas curriculares.
Nota: La solucion 1,

resuelve los factores 1y 2.

5. Insalubridad

1. Inadecuado sistema de
tuberias para agua potable y
aguas servidas.

1. Remozar sistema de
tuberias para agua potable
y aguas servidas.

6. Inseguridad

1. Ausencia de muro
perimetral del centro
educativo.

2. Ausencia de senfalizacion
de una ruta de evacuacion en
caso de emergencias.

1. Construir muro
perimetral para disminuir
la inseguridad.

2. Promover y concientizar
sobre la importancia de la
ruta de evacuaciébn en
caso de emergencias.

7. Inexistencia
equipo tecnologico

de

1. Inexistencia de laboratorio
de computacion para el
proceso de ensefanza-
aprendizaje de la subarea de
Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion.
2. Desperfecto y
desactualizacion de equipo
de computacion.

3. Inexistencia de equipo
audiovisual para actividades
docentes y administrativas.
4. Ausencia de equipo de
audio para actividades
civicas y culturales.

1. Adquirir equipos de
computacion y
reacondicionar los equipos
existentes, para
implementar un laboratorio
de computacion.

2. Adquirir equipo
audiovisual para mejorar
las actividades docentes y
administrativas.

3. Adquirir equipo de audio

para desarrollo de
actividades civicas vy
culturales.

Nota: La solucion 1,

resuelve los factores 1y 2.

Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017
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Tabla No. 1
1.7.1. Matriz de priorizacion de problemas
El problema se determind mediante la aplicacion de la matriz de priorizacion,
en la que se analizd la relacion que existe entre los problemas detectados en
la institucién, como se muestra a continuacion.

Broblonmas Problema | Problema | Problema | Problema | Problema | Problema | Problema

2 3 4 5 6 7
Prob;ema 1 1 5 6 %
Probzlerna 2 2 2 2 vi
Prob:;ema 5 6 7
Proljema 4 4 4 7
Probslema 5 6 e
Prol:gema 1 6 6 5 7
Prol:;ema 7 7 7 7 6

Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017

. Desimplementacion didactica, 7 veces.
Malas relaciones humanas, 8 veces
Deficiencia administrativa, 0 veces.
Incapacidad de gestion, 6 veces
Insalubridad, 4 veces.

Inseguridad, 6 veces.

Inexistencia de equipo tecnoldgico, 11 veces

NE oA @M S

De acuerdo a los resultados del diagndstico desarrollado y a través de la
técnica empleada, se establece como prioridad, brindar solucion al problema,
“Inexistencia de equipo tecnoldgico”, para lo cual se proponen las siguientes
soluciones:

Opcidn 1: Adquirir equipos de computacion y reacondicionar los equipos
existentes, para implementar un laboratorio de computacion.

Opcidn 2: Adquirir equipo audiovisual para mejorar las actividades docentes
y administrativas.

Opcion 3: Adquirir equipo de audio para desarrollo de actividades civicas y
culturales.
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1.8. Analisis de viabilidad y factibilidad

Tabla No. 2
1.8.1. Analisis de viabilidad

Criterios para priorizacion de OD:"O" Opglon Opglon
opciones Si [No | Si | No | Si | No
F‘,Sg er?s‘,uentra entre las politicas de la X X X
institucion?
¢,Puede tener el visto bueno de la X X X
Coordinacién Técnica Administrativa?
¢, Tendra prioridad dentro de los objetivos X X X
de la institucion?
i,Se tiene experiencias para administrar
los recursos humanos y financieros del | X X X
proyecto?
i,Cuenta con recursos humanos vy
financieros para la ejecucidon del| X X X
proyecto?
(Puede solicitarse apoyo a ofras
instituciones para la ejecucion del | X X X
proyecto?
¢, Los beneficiarios aceptan el proyecto? X X X
(El proyecto cuenta con un plan de X X X
sostenibilidad?
¢El proyecto es de desarrollo educativo X X X
comunitario?
¢El proyecto cuenta con apoyo politico
. X X X
institucional?
(Es urgente para la institucion la
s X X X
realizacion del proyecto?
LEl proyecto beneficiara a las familias X X X
mas lejanas de la comunidad?
(;.EI _p'royecto ofrece facilidad de X X X
ejecucion?
Total 11| 2 | 8 | 5| 6 | 7
Opciodn 1 2 3

Fuente: Investigacién de campo, EPS 2017
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Tabla No. 3
1.8.2. Analisis de factibilidad

Indicadores para analisis de

Opcidn

Opcidén

Opcion

factibilidad

1. Financiero Si | No| Si | No| Si | No
g.,Se .cuenta con suficiente recurso X X X
financiero?
¢, Se puede conseguir ayuda externa? X X X
¢ El proyecto se ejecuta con recursos de la X X X
institucion?
_g,Se c':uenta con fondos extras para X X X
imprevistos?
¢Existe la posibilidad de crédito para el

X X X
proyecto?
2. Administrativo legal Sl [No| Si [ No| Si | No
(,Se cuenta con autorizacién legal para

X X X
desarrollar el proyecto?
3. Técnico Si [No| Si |[No| Si | No
¢, Se cuenta con instalaciones adecuadas

X X X
para el proyecto?
¢, Se tiene los insumos necesarios para el

X X X
proyecto?
¢, El tiempo programado es suficiente para X X X
ejecutar el proyecto?
¢, Se han establecidos metas claras en el

X X X
proyecto?
4. Mercado Si {No| Si | No| Si | No
¢ El proyecto tiene aceptacion de la X X X
comunidad?
¢El proyecto satisface a las necesidades

: X X X

de la comunidad?
¢ Existen proyectos similares en el medio? X X X
¢El proyecto es sostenible? X X X
5. Politico Si | No| Si | No | Si
¢La institucién se responsabilizard del X X X

proyecto?

¥




(El proyecto es de trascendental X X X
importancia para la institucion?
6. Cultural Si |[No| Si | No| Si | No
¢ El proyecto esta disefiado acorde al
o : X X X
aspecto linglistico de la comunidad?
¢ El proyecto responde a las expectativas
. X X | X
culturales de la comunidad?
g,l'EI proyecto impulsa la equidad de X X X
genero?
7. Social Si |[No| Si | No| Si | No
,El proyecto beneficia a la mayoria de la
e X X X
poblacién?
& El proyecto promueve la participacion de X X X
todos ios integrantes de la comunidad?
LEl proyecto toma en cuenta a las X X X
personas sin importar su nivel académico?
LEl proyecto esta dirigido a un grupo
. e X X X
social especifico?
8. Econémico Si |No| Si |[No| Si | No
(. Se ha establecido el costo del proyecto? | X X X
(Existe un presupuesto detallado de
: e X X X
gjecucion?
¢, 5e cuenta con la capacidad econdmica
: X X X
para ejecutar a gran escala?
Total 21| 5 (14 |12 |12 | 14
Prioridad 1 2 3

Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017

1.9. Problema seleccionado

Al finalizar el analisis de los problemas, se establece que es primordial brindarle
solucion a la “Inexistencia de equipo tecnoldgico”.

1.10. Soluciéon propuesta como viable y factible
La solucion mas viable y factible, es la opcién numero 1, por lo que se propone
la siguiente solucién:

“Adquirir equipos de computacion y reacondicionar los equipos existentes, para

fundar e implementar un modulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico, en el  SNCARLg
Nucleo Familiar Educativo para el Desarrollo NUFED No. 86, de la aldea Et R g
Rején, municipio de Sumpango, departamento de Sacatepéquez’.
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CAPITULO Il
PERFIL DEL PROYECTO

2.1. Aspectos generales

2.1.1. Nombre del proyecto

Modulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico y guia didactica para su uso
y mantenimiento; en la subarea de las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion, dirigido a estudiantes y docentes del Nucleo Familiar
Educativo para el Desarrollo NUFED No. 86, de la aldea El Rején, municipio
de Sumpango, departamento de Sacatepéquez.

2.1.2. Problema
Inexistencia de equipo tecnolégico para el desarrollo de actividades de
ensefianza-aprendizaje en la subarea de las Tecnologias de la Informacién
y Comunicacion.

2.1.3. Localizacién
Aldea El Rején, Sumpango Sacatepéquez.

2.1.4. Unidad ejecutora
Area de Pedagogia del Centro Universitario de Chimaltenango -CUNDECH-
de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

2.1.5. Tipo de proyecto
Adquisicion de bienes y producto educativo.

2.2.Descripcion del proyecto

Consiste en la fundacion e implementacion de un moddulo de ensefianza-
aprendizaje tecnologico y una guia didactica para su uso y mantenimiento, los
cuales son empleados en la subédrea de las Tecnologias de la Informacién y
Comunicacién en los tres grados del ciclo basico, ademas de ser utilizado por el
personal docente y administrativo para el cumplimiento de actividades
administrativas.

El mddulo, esta equipado con 13 ordenadores de escritorio, cada uno con su
CPU, monitor, teclado, mouse y cables de poder. Del total de equipos, 9 fueron
donados por una organizacién no gubernamental de Sumpango Sacatepéquez
y 4 equipos mas pertenecen al centro educativo, aunque estos Ultimos se
encontraban con desperfectos por falta de mantenimiento. Se hace la salvedad
de que, entre las metas se tenia contemplado el equipamiento del médulo con $-
Unicamente 7 ordenadores.

ohil uﬁf'{ané
~E
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La guia didactica, dirigida a estudiantes y docentes del establecimiento
educativo, estd disefiada y estructurada en cinco unidades enfocadas en
competencias, cada una con su respectivo bloque evaluativo. Su tematica esta
orientada basicamente al uso y mantenimiento del modulo de ensefianza-
aprendizaje tecnologico, convirtiéndose en una herramienta que coadyuva en la
conservacion de la vida util del equipo por un tiempo mas prolongado.

Previo a la ejecucion del proyecto, se realizaron multiples reuniones con
representantes de organizaciones no gubernamentales, empresas privadas,
municipalidad de Sumpango Sacatepéquez y padres de familia del
establecimiento educativo, a quienes en su momento se les planteo el proyecto
y se entregaron las solicitudes de apoyo.

Como fruto de las gestiones emprendidas, se agenciaron de los insumos
primordiales a través de las siguientes instituciones: Fundacién Hogar de Nifios
“Shalom” de Sumpango, quien apoya diversos proyectos educativos a nivel
local, hizo la donacion de 9 computadoras para el servicio de la comunidad
educativa del establecimiento beneficiado; asimismo, con el proposito de
atender las medidas de seguridad eléctrica, el sefior Richard Lee de
nacionalidad coreana y representante de las organizaciones cristianas “The
Korean Church of Queens” y “The Korean Hope Evangelical Church of New
York”, realizé el aporte de materiales para la instalacion eléctrica exclusiva del
maodulo; la municipalidad de Sumpango Sacatepéquez sin escatimar esfuerzos,
proporciono 15 sillas plasticas y 1 pizarron para las actividades académicas
dentro del modulo de ensefianza-aprendizaje tecnologico.

El apoyo y responsabilidad social de pequefias empresas locales también
sobresalen en el proyecto ejecutado, pues café internet “COMPUNET”, brindo
soporte técnico en el reacondicionamiento (formateo) del sistema operativo e
instalacion de software basico como Microsoft Office, navegadores de internet y
antivirus a 13 computadoras, Discovery Producciones, facilité suministros para
la impresion de 50 guias didacticas; mientras que libreria “Sumpango”
proporcioné el encuadernado para las 50 guias didacticas impresas.

Por otro lado, los padres de familia también cumplieron un papel significativo en
la ejecucion del proyecto, aportando madera y mano de obra para la fabricacién
de mesas para el equipo, pintado del modulo y costos de transporte del equipo
hacia el establecimiento. Finalmente y no menos importante, se conté con apoyo
del docente de artes plasticas, quien se hizo cargo de la identificacion del médulo -
y pintado del logotipo de las instituciones donantes del proyecto entregado. agy,_‘fﬁ e
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2.3. Justificacion

Actualmente, el sistema educativo de Guatemala, propone como objetivo la
mejora en la calidad educativa con enfoque tecnolégico, al considerar los
avances que se han alcanzado en el ambito de las tecnologias, por lo que desde
la implementacién del Curriculum Nacional Base del nivel medio, ciclo basico en
el afio 2009, se han propuesto cuatro subareas para Comunicacién y Lenguaje
entre las que destaca la de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion.

Por otra parte, el Ministerio de Educacion y el Consejo Nacional de Educacién
(2010) por medio de la actual politica de calidad educativa, contemplan la
necesidad de contar con disefios e instrumentos que respondan a las
caracteristicas y necesidades de la poblacion y a los avances de la ciencia y la
tecnologia (p. 6).

Asimismo, el Plan Estratégico de Educacion 2016-2020 (2016) del Ministerio de
Educacion de Guatemala, refiere la necesidad de incrementar el acceso a la
tecnologia informatica y la implementacion de diversas tecnologias para el
aprendizaje en todos los establecimientos de los diferentes niveles educativos,
como indicadores del eje prioritario de espacios dignos y saludables para el
aprendizaje (p. 12); sin embargo hasta ahora no se visualiza avances
significativos en estas areas prioritarias, principalmente en los Nucleos
Familiares Educativos para el Desarrollo NUFED que prestan sus servicios a la
comunidad educativa fundamentalmente en las areas rurales, bajo los estatutos
del Subsistema de Educacion Extraescolar.

Lo anterior fue evidenciado a través del diagndstico institucional, que claramente
evidencio la falta de un laboratorio de computacién para la subarea de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon, como consecuencia de la
inexistencia de equipo tecnoldgico adecuado para tal fin.

2.4. Objetivos del proyecto

2.4.1. General

Implementar un modulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico,
acompafiando de una guia didactica para su uso y mantenimiento; en la
subarea de las Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, dirigido a
estudiantes y docentes del Nicleo Familiar Educativo para el Desarrollo
NUFED No. 86, de la aldea El Rejon, municipio de Sumpango, departamento
de Sacatepequez.
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2.4.2. Especificos

o Gestionar la donaciébn de equipos de computacién vy
reacondicionamiento del equipo que se encuentra desactualizado,
para implementacion del médulo de ensefianza-aprendizaje
tecnolégico.

o Disefar la guia didactica para uso y mantenimiento del modulo de
ensefianza-aprendizaje tecnoldgico, que contribuya al adecuado
funcionamiento y mayor tiempo de vida Util del equipo tecnolagico.

o Socializar el contenido y manejo de la guia, enfocada en el médulo de
ensefianza-aprendizaje tecnoldgico a estudiantes, docentes y padres
de familia del establecimiento educativo.

2.5. Metas

o Implementar un moédulo de ensefianza-aprendizaje techolagico, con siete
equipos de computacion, para impartir la subarea de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion, en los tres grados de educacion basica del
Nucleo Familiar Educativo para el Desarrollo NUFED No. 86, de la aldea
El Rejon, municipio de Sumpango, departamento de Sacatepéquez.

o Elaborar una guia didactica para el uso y mantenimiento del médulo de
ensefianza-aprendizaje tecnoldgico que contribuya a su sostenibilidad y
mayor vida util del equipo tecnoldgico.

o Reproducir cuarenta guias didacticas para uso y mantenimiento del
modulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico.

o Desarrollar un taller para presentar la estructura, contenido y empleo de
la guia didactica, enfocada al uso y mantenimiento del moédulo de
ensefianza-aprendizaje tecnolégico, dirigido a treinta estudiantes, tres
docentes, autoridades educativas y padres de familia del establecimiento
educativo beneficiado.

2.6. Beneficiarios

2.6.1. Directos
Treinta estudiantes y tres docentes del establecimiento educativo.
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2.6.2. Indirectos
Padres de familia y comunidad.

2.7.Fuentes de financiamiento y presupuesto

Tabla No. 4
a. Recursos materiales
Clasificacion o Costo Costo
Descripcion i
o rubro unitario total

9 computadoras de escritorio. Q 750.00| Q 6750.00

Equipo 4 computadoras reacondicionadas. | Q 500.00| Q 2000.00

tecnologico 13 formateos de computadoras e
instalacién de software. Q 150.00| Q 1950.00
4 resmas de hojas de papel bond

, tamario carta. Q 3000 Q 120.00

Guias ) .

didacticas g 4 frascos de tinta para impr.esora
(negro, magenta, cyan, amarillo). Q 7900 Q 316.00

otros recursos . ,

didacticos 50 encuadernaciones de guias
didacticas. Q 1000| Q 500.00
1 pizarron de férmica Q 800.00{ Q 800.00

Mobiliario 3 mesas de madera Q 400.00| Q 1200.00
15 sillas plasticas Q 6500 Q 975.00
2 Flip On 1X20A Q 3450| Q 69.00
40 metros de cable THHN #10
blanco. Q 425| Q 170.00
40 metros de cable THHN #10
negro. Q 425| Q 170.00
8 canaletas electricas, plastico
20X10mmX2mt Q 1080| Q 86.40

SRl 4 tubos PVC gris %" . Q 460 Q 1840

— 4 conectores PVC gris %" Q 110 Q 4.40
4 uniones PVC gris %" Q 1.00| Q 4.00
4 vueltas PVC gris 34" Q 1.00] Q 4.00
8 abrazaderas hangler 34" Q 1.50| Q 12.00
100 tarugos 1/4" Q 025 Q 2500
100 tornillos busca rosca 1” Q 025 Q 25.00
14 cajas rectangulares plasticas Q 425 Q 59.50
13 tomacorrientes dobles 2P+T. Q 2300 Q 299.00
2 tapaderas rectangulares ciegas Q 150 Q 3.00
1 Cinta de aislar 3/4"X60' Q 3200 Q 3200
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3 cubetas (5 galones c/u) de
pintura de agua para paredes
interiores y exteriores Q 200.00| Q 600.00
1 cubeta (5 galones) de pintura de
aceite para zocalo de paredes
interiores y exteriores, balcones y

Remozamiento
de saldn

puertas. Q 45000 Q 450.00
3 galones de thinner Q 7500 Q 22500
8 brochas de 4” Q 17.00| Q 136.00

3 fletes para transporte de equipo
tecnoldgico a centro educativo Q 7500 Q 22500
1 alquiler de audio para
presentacion y entregade proyecto | Q 100.00| Q 100.00
Otros servicios | 1 alquiler de cafionera para la
presentacién y entrega de proyecto | Q 100.00| Q 100.00
50 refacciones para estudiantes,
docentes, autoridades educativas y
padres de familia. Q 7.00| Q 350.00

Total de recursos materiales Q17778.70

Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017

Tabla No. 5
b. Recursos humanos

Personal Escala Periodo de

y o Prestaciones Total
de apoyo salarial | contratacion

Fabricacion de 3
5 p‘_a.dres de | Q ‘60.00 1 dia mesas de madera Q 300.00
familia por dia para soporte del

equipo tecnolégico.

Identificacion de

A T— Q ,150'00 2 dfas modglo, pintado de
por dia logotipos de

instituciones Q 300.00

Total de recursos humanos Q 600.00

Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017

Monto del proyecto: Q 18378.70 ;:ﬁfi%
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Tabla No. 6

¢. Fuentes de financiamiento

Instituciones y

Descripcion del aporte

S . . Total
organizaciones financiero
dacic :
FI-J‘FI aﬂcmn I-jogar de 09 computadoras de escritorio. Q 6750.00
Nifios “Shalom
et Educaiva NURFED 04 computadoras de escritorio Q 2000.00
No. 86
13 formateos e instalacién de software
MPUN ;
COMPUNET, Sumpango en equipo tecnolégico. Q 1950.00
04 resmas de hojas de papel bond,
. . tamario carta. . . Q 12000
Discovery Producciones, | 04 frascos de tinta para impresora
Sumpango (negro, magenta, cyan, amarillo) Q 316.00
01 alquiler de cafonera para
presentacion y entrega de proyecto. Q 100.00
Libreria “Sumpango”, | 50 encuadernados de guias didacticas
Sumpango Sacatepéquez | para uso y mantenimiento de maédulo, Q 500.00
02 Flip On 1X20A Q 69.00
40 metros de cable THHN #10 blanco. | Q  170.00
40 metros de cable THHN #10 negro. Q 170.00
8 canaletas eléctricas, plastico de
20X10mmX2mt Q 86.40
: 04 tubos PVC gris 34" Q 18.40
Sr. Rich L “
o Nehard Lee; TR oy conediores PYC gils 32 Q 440
Korean Church of . o
Queens’ v “The Korean 04 uniones PVC gris % Q 4.00
Hope Eva::gelical Church 04 vueltas PVC gris %" Q 4.00
of New York” 08 abrazaderas hangler %" Q 12.00
100 tarugos 1/4" Q 25.00
100 tornillos busca rosca 1" Q 25.00
14 cajas rectangulares plasticas Q 59.50
13 tomacorrientes dobles 2P+T Q 299.00
02 tapaderas rectangulares ciegas Q 3.00
01 cinta de aislar 3/4"X60' Q 32.00
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Municipalidad de 15 sillas plasticas Q 975.00
Sumpango 1 pizarrén de férmica Q 800.00

Material y mano de obra para
fabricacién de 3 mesas de madera
para soporte del equipo tecnoldgico. Q 1500.00
3 cubetas (5 galones c/u) de pintura
de agua para paredes interiores y
exteriores Q 600.00
1 cubeta (5 galones) de pintura de
aceite para zécalo de paredes

. interiores exteriores, balcones
Organizacién de Padres y y

de Familia puertas. Q 450.00
3 galones de thinner Q 225.00
8 brochas de 4" Q 136.00
Pago de 3 fletes para transporte de
equipo tecnolégico a centro educativo Q 225.00

Alquiler de audio para presentacion y
entrega de proyecto Q 100.00
50 refacciones para estudiantes,

docentes, autoridades educativas y
padres de familia. Q 350.00

Docente  de  centro | |dentificacion de maédulo, pintado de
educativo NUFED No. 86 | |ogotipo de instituciones donantes. Q 300.00

Total del financiamiento Q 18378.70

Fuente: Investigacion de campo, EPS 2017
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2.9.Recursos

2.9.1. Humanos
Docentes
Estudiantes

Padres de familia
Estudiante epesista

2.9.2. Materiales
Hojas de papel bond
Tinta para impresora
Servicio de internet
Cuaderno de apuntes
Lapiceros

2.9.3. Tecnoldgicos
Computadora
Memoria USB
Impresora

Caronera

Camara fotografica

2.9.4. Fisicos

Saldn asignado para el moédulo
Sillas

Mesas

2.9.5. Financieros

El aporte econémico ejecutado para el proyecto de adquisicion de bienes y
producto educativo, asciende a Q 18378.70, el cual fue financiado a través
de distintas instituciones, entre los que destacan la ONG Fundacién Hogar
de Nifios “Shalom”, COMPUNET Sumpango, Discovery Producciones,
Libreria “Sumpango”, municipalidad de Sumpango, aportes del centro
educativo, organizacion de padres de familia, docente de artes plasticas y las
organizaciones cristianas "The Korean Church of Queens” y “The Korean
Hope Evangelical Church of New York” por medio del sefior Richard Lee.

S
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CAPITULO NI

PROCESO DE EJECUCION DEL PROYECTO

Cuadro No. 4

3.1. Actividades y resultados
La siguiente tabla, muestra el desarrollo de las actividades programadas de
acuerdo al cronograma establecido.

Nombre de la

subtemas propuestos.

. _r l
No sctividad Descripcion Fecha Resultados
Determinar el
., - . 3al11de ;
Seleccion de | Se determiné el tipo y punto de partida
01 agosto de
proyecto. nombre del proyecto. 2017 y alcances del
proyecto.
Calendarizacion  de S,
- Priorizacién de
., las actividades | 14 al 18 de ..
Elaboracion de . actividades a
02 pertinentes durante la | agostode | .
cronograma. . i i ejecutar para el
ejecucion del 2017
proyecto.
proyecto.
, Identificacion de Claridad  en
Redaccion de | instituciones a cuanto a  los
solicitudes de | quienes se les | 21 al 25 de ;
potenciales
03 |apoyo para el |entregaron las | agosto de
_— ;= donantes de
financiamiento del | solicitudes de apoyo 2017 :
. insumos para el
proyecto. para el financiamiento
proyecto.
del proyecto.
Realizacion de Vlzl:a:n;gf;:::mg?: Planteamiento
gestiones ante yor9 - P 25al 31 de | de proyecto vy
b o presentacion de la
04 | instituciones y agosto de | entrega de
. propuesta de proyecto i
organizaciones 2017 solicitudes de
donantes y Chniega de apoyo
' solicitudes. Poyo.
Seleccion de | Se determinaron los 438 de Priorizacion de
contenido tedrico |temas y subtemas . contenido
05 , . septiembre ;s
para la guia | para el contenido de la de 2017 teorico de la
didactica. guia didactica. guia didactica.
Disefio de la | caizaciondeldisefio|  \ o o) 4o | Estructuracion
de la guia didactica de . .
06 |estructura de la seuerdo a ks tamas septiembre |de la guia
guia. y de 2017 didactica.
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Donacién  de
. equi
Reuniones con mqaL’:g:'?ales ar:
e representantes de 25 de . ., P
Seguimiento al. .o : impresion  de
- instituciones y | septiembre ;
solicitudes en las . guias
0F | . . . organizaciones para| de2017al | 7. ,. .
instituciones ., | didacticas,
conocer los avances | 27 de abril .
donantes. ., materiales
en la aprobacion de| de 2018 L
w eléctricos y
las solicitudes. .
reparacion  del
equipo.
Identificacion  de SEIECCIO.H de 2.5 de Recopilacion
g ; referencias septiembre | | .
bibliografias para| . .. . y del contenido
08 bibliograficas segun el al 2 de ..
los temas de la i . tedrico para la
il elidachios contenido tedrico de la | octubre de (il diddatica
e ‘ guia didactica. 2017 |9 '
Integracién de
Preparacién de contenidos
. - 25 de . .
contenido tedrico de la ) tedrico, diseno
- . 4 Ny septiembre -
Redaccion de guia | guia didactica y de actividades
09 | ... . o, al 10 de A
didactica. edicion de imagenes . de evaluacion y
; noviembre | . .,
segun los temas diagramacion
de 2017 ;
propuestos. de guia
didactica.
Aprobacion de
la guia por
Presentacion de la asesor de EPS
. guia  didactica a 10 de y obtencion de
Revision y
s asesor de EPS vy |eneroal 10 | carta de
10 | correccion de la : .,
] coordinador de la| de marzo | aprobacion
guia. . . -
carrera de pedagogia | de 2018 | para impresion
para su aprobacion. y socializacién
de la guia
didactica.
 ; Reproduccion y 12 de QUI,aS. .
Impresién y didacticas listas
encuadernado de 50 | marzo al 4
11 | encuadernado de | . , para su
uia didactica siemplies de la guis | da wEyo socializacion y
g ) didactica. de 2018
entrega.
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Reparacién y | Limpieza de los 2 de abil Funcionamiento
12 actualizacidon  de | equipos, actualizacion al 30 de del equipo
equipos de | e instalacion de abril tecnolégico
computacion. software basico. para el moédulo.
Padres se
: ¢ Asamblea informativa comprometen a
Reunién con :
P— con padres y docentes proporcionar los
P ‘i ; respecto a avances .| materiales para
13 administrativo, dl orovedto vsolistud 10 de abril HEsas.  Biatads
OPF y padres de | O Proyecioy de 2018 : P
. de apoyo para del salon y se
familia del centro| . =~ . :
. limpieza de salon vy acuerda fecha
educativo. .
otros materiales. de entrega del
proyecto.
Limpieza y pintado del Mejora del
.. . salon asignado para el | 20 de abril | ornato del
Acondicionamiento . .
5 maodulo de al 4 de madulo de
14 | de salon para el = -
, ensefianza- mayo de | ensefianza-
maodulo. . .
aprendizaje 2018 aprendizaje
tecnologico. tecnoldgico.
Instalacion Disefio e instalacion Instalacion y
eléctrica para | de circuitos eléctricos funcionamiento
. ; 7 al 22 de
modulo de | para el modulo de adecuado de
15 . 5 mayo de o
ensefanza- ensefanza- 2018 los circuitos y
aprendizaje aprendizaje dispositivos
tecnologico. tecnologico. eléctricos.
Pintado de
. i I
Identificaciéon de no’mbre es
instituciones S y
—— 5= y 22 al 26 de | logotipo de las
Identificacion  de | organizaciones e W
16 . mayo de | instituciones vy
mddulo. donantes para la o
; S 2018 organizaciones
implementacion  del
. donantes, para
maodulo. :
una mejor
visibilidad.
Construccion
Impl ic .
s em gntamon de Elaboracion de mesas | 22 al 26 de 06 THgRes pgra
mobiliario para ., el equipo
1 . para la colocacion del | mayo de 5
equipo . ;s tecnoldgico por
. . equipo tecnologico. 2018
tecnologico.

parte de padregg??

M CAR(po
p LAR(Dg Or

de familia
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Equipamiento del

Instalacién y prueba
del equipo tecnologico

Funcionamiento

médulo de . 26 de del moédulo de
3 del modulo de “
18 | ensefanza- y mayo de | ensefianza-
. ensefianza- o g
aprendizaje o 2018 aprendizaje
o aprendizaje .
tecnolégico. g tecnologico.
tecnoldgico.
e, Inauguracion de
Socializacion y .
Y ; modulo de
Socializacion de |entrega de  guia "
) e e ensefanza-
guia didactica Yy | didactica, e ..
; . - aprendizaje
19 entrega del médulo | inauguracion del | 31 de mayo PR
de ensefianza- | modulo de | de 2018 g ’y
i p entrega de guia
aprendizaje ensefanza- 2
f u: . didactica para
tecnologico. aprendizaje
wig su uso y
tecnolagico. o
mantenimiento.
Redaccion del | Redaccién del informe 4;%“;;0 Obtencion  del
20 |informe final de |de EPS por parte de o informe final de
EPS estudiante epesista julo de EPS
sl 2018 |
Obtencion del
o , - :
Revision ¢ Entrega de informe a 21 al 31 de informe final
- asesor de EPS para . con las
21 | correccion 2 su revision Julin de correcciones
informe de EPS. y Y1 2018
correccion. del asesor de
EPS.
Impresion y
Imoresion s empastado del | 31 de julio | Obtencion y
P _ informe final de EPS| al2de |empastado de
22 |informe final de . . .
EPS con las correcciones | agosto de | informe final de
' sugeridas  por el 2018 EPS
asesor.
. Entrega y
Entrega del Entrega del Informe 4 de aprobacion de
. . final de EPS por parte . :
23 |informe final de del estudiante agosto de | informe final por
EPS. ; 2018 parte del asesor
epesista.

de EPS.

Fuente: Investigacién de campo, EPS 2017
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3.2.Productos y logros
Productos
Moédulo de ensenanza-aprendizaje tecnoldgico

Hace referencia al aula reacondicionada con instalacion eléctrica independiente,
mesas Yy sillas adecuadas, y equipado estratégicamente con 13 equipos de
computacion, cado uno con su respectivo CPU, monitor, teclado, mouse y cables
de poder, los cuales se encuentran al servicio de los (as) estudiantes, personal
docente y administrativo del Nicleo Familiar Educativo para el Desarrollo
-NUFED- No. 86, de la aldea El Rején, Sumpango Sacatepéquez.

El médulo cuenta con caracteristicas pedagdgicas que permiten a los (as)
estudiantes desarrollar las actividades enfocadas al fortalecimiento de sus
capacidades y habilidades para alcanzar las competencias en la subarea de las
Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, mediante el empleo del equipo
tecnolégico y orientacion del (la) docente responsable.

Por otro lado, las caracteristicas del equipo también permiten al personal
docente y administrativo, cumplir con las tareas asignadas principalmente en
temas relacionados a datos estadisticos de la comunidad educativa tanto al inicio
como al finalizar cada ciclo escolar.




Guia didactica para uso y mantenimiento de médulo de ensefianza-
aprendizaje tecnoldgico

Es una herramienta pedagdgica para el (la) docente responsable de impartir la
subarea de las TICs, pues fue disefiada y creada para orientar en el aula a los
(as) estudiantes durante las clases programadas, ya que recopila informacion
relevante que permite hacer una introduccién a los temas de computacion e
informatica, normas generales del madulo, responsabilidades de los usuarios y
medidas de seguridad.

La guia esta disefiada de manera préactica para que tanto estudiantes como
docentes comprendan y apliquen con facilidad su contenido. El enfoque de la
tematica estd encaminada a la sostenibilidad del médulo, pues la correcta
interpretacion y empleo de la guia, permite que el modulo se maneje
adecuadamente, lo cual también contribuye a que el equipo se conserve en
condiciones éptimas durante un tiempo mas prolongado, en beneficio de los (as)
estudiantes y docentes, quienes aprovechan el recurso a su disposicion.

Para contribuir en el fortalecimiento de las habilidades y destrezas relacionadas
al manejo de las TICs, la guia fue estructurada en cinco unidades enfocadas en
competencias, cada una con sus respectivos ejercicios de evaluacion.

Impresion y encuadernado de las guias didécticas para uso y
mantenimiento de médulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico.
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Logros

Instalacion eléctrica para funcionamiento del médulo

Apoyo de padres de familia en el transporte del equipo tecnolégico hacia el
establecimiento educativo.

Traslado del equipo tecnolégico del servicio técnico hacia el establecimiento.

Apoyo de docente de artes plasticas y estudiantes en el pintado e identificacion
del maodulo.

Identificacion del médulo con el logotipo de las instituciones y organizaciones donantes.
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Apoyo de padres de familia en la implementacién de mobiliario en el médulo.

Fabricacion de mesas para el equipo tecnoldgico.

Presentacion de proyecto del Ejercicio Profesional Supervisado ejecutado en el
establecimiento educativo.

Descripcion de proyecto y socializacion de guia didactica.

Asistencia de padres de familia, Cocode y autoridades educativas en la
socializacion y entrega del proyecto.
i T -: \ - 5

presentacion y entrega de proyecto.

37



Entrega de guia didactica para uso y mantenimiento del modulo de ensefianza-
aprendizaje tecnolégico.

Lo i P Lo T |

Entrega de guia didactica a directora del establecimiento, Coordinadora
Técnica Administrativa, asesor de EPS y estudiantes.

Entrega del médulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico a las autoridades del
establecimiento educativo.

Inauguracion y entrega del médulo a autoridades y estudiantes del establecimiento educativo,
para su empleo en la subarea de las TICs.

o DESAN Cap

{op
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CAPITULO IV
PROCESO DE EVALUACION

La evaluacion, fue desarrollada al final de cada etapa, por el estudiante epesista, a
través de la aplicacién de instrumentos especificos para cada una.

1.1. Evaluacién del diagnéstico

La evaluacion de esta etapa se desarrollé por medio de una lista de cotejo, con
base a los elementos establecidos en el diagndstico, concluyendo con resultados
satisfactorios, pues todas las actividades del plan pudieron realizarse a cabalidad.
Asimismo, la correcta aplicacion de los instrumentos propuestos, contribuyd a la
recopilacion de informacién pertinente que permitié tener un panorama amplio de la
problematica y carencias de la institucién educativa.

El andlisis de la informacion recabada y consenso con las autoridades y personal
docente de la institucion educativa, evidencio el alcance de los objetivos y metas
establecidos, por lo que a través de la misma informacién, se pudo priorizar el
problema al igual que su viabilidad y factibilidad, siendo factores importantes para
el perfil del proyecto.

1.2. Evaluacion del perfil

Para evaluar el perfil del proyecto, se elaboré y aplico una lista de cotejo, que
determino en primer lugar, qué tanto los objetivos como las metas estan planteados
acorde al proyecto. Las actividades, el presupuesto y otros materiales, se
encuentran debidamente establecidos y cuentan con respaldo, por lo que la
ejecucion del proyecto es satisfactoria.

Se determino que el perfil del proyecto evidencia relacién entre sus componentes y
el tiempo propuesto para su ejecucion es adecuado, por lo que contd con
aprobacion del asesor del Ejercicio Profesional Supervisado, autoridades y
docentes del establecimiento educativo, y Coordinacién Técnica Administrativa. El
perfil también contd con respaldo de una organizacion no gubernamental,
municipalidad local, empresas privadas y representante de una organizacion
religiosa para los costos del proyecto.

Es de resaltar que en cuanto al equipo tecnolégico la meta fue sobrepasada, pues
se tenia establecido siete computadoras, pero el médulo se logré equipar con trece
computadoras, mientras que en el caso de las guias didacticas, la meta también fue
sobrepasada, pues de los cuarenta ejemplares proyectados, gracias a los donantes,
se imprimieron y entregaron cincuenta ejemplares. Qe SHL CARL
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1.3. Evaluacién de la ejecucion

La evaluacion de esta etapa, se realizo a través de una grafica de Gantt, basada en
la légica entre los elementos y los tiempos de ejecucion, los cuales permitieron el
alcance de resultados sumamente satisfactorios en las actividades ejecutadas.

De las actividades que permitieron la ejecucién exitosa del cronograma, destacan
la seleccion de proyecto, seleccién del contenido teérico de la guia didactica,
elaboracion de cronograma, redaccion de solicitudes, realizacion de gestiones ante
instituciones y organizaciones donantes, seguimiento a solicitudes, disefio de la
estructura y diagramacion de la guia, identificacidn de bibliografias para los
contenidos tedricos, redaccion, revision, correccion, impresion y encuadernado de
la guia, reparacién y actualizacién de equipos de cémputo, reunién con personal del
centro educativo, acondicionamiento de salén para el médulo, instalacion eléctrica
para el médulo, equipamiento del médulo, socializacién y entrega de la guia, entrega
de mddulo, redaccion, revision, impresién y entrega del informe final.

1.4. Evaluacion final

La evaluacién final permitié corroborar el logro de resultados en cada una de las
etapas del EPS, los objetivos y metas planteadas se alcanzaron favorablemente y
con ello también se logré brindar solucion al problema priorizado durante la etapa
del diagnéstico.

El diagnéstico institucional evidencié una serie de carencias y problemas
importantes de resolver, pero de la priorizacion de problemas, se determiné y
resolvio la inexistencia de equipo tecnolégico para un laboratorio de computacion,
por medio del médulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico y la guia didactica para
Su uso y mantenimiento.

Durante la fase del perfil de proyecto, a través de las actividades desarrolladas, se
lograron alcanzar los objetivos y metas que fueron planificadas, siendo la
implementacién del modulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico y la guia
didactica, los grandes resultados, principalmente en beneficio de la comunidad
educativa del Nucleo Familiar Educativo para el Desarrollo NUFED No. 86, ubicado
en la aldea El Rején de Sumpango Sacatepéquez.

Finalmente, en la ejecucion, se cumplieron todas las actividades planificadas segtin
el cronograma, obteniendo resultados exitosos, al considerar que los objetivos
fueron alcanzados al igual cada una de las metas planteadas, aunque sobresale el
hecho de que la meta con respecto a la cantidad de equipos de computo para el
modulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico y la cantidad de guias didacticas,
fueron sobrepasadas satisfactoriamente, ya que de 7 equipos propuestos, se _
lograron gestionar e implementar 13, mientras que de 40 guias proyectadas, al fi nal S
se entregaron 50 ejemplares. S
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CONCLUSIONES

La implementaciéon del moédulo de ensefianza-aprendizaje en el
establecimiento educativo, permite que los (as) estudiantes y docentes,
fortalezcan sus capacidades y habilidades en el manejo de las tecnologias
de la informacién y comunicacion.

El disefio de la guia didactica, esta adaptada a las necesidades educativas
en la subarea de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacién, por lo
que es de beneficio para estudiantes y docentes en cuanto al manejo de las
TICs.

La correcta interpretacion y aplicacién de la guia didactica en el aula,
permitira que el modulo sea utilizado adecuadamente y que la vida util del
equipo tecnologico se conserve por un tiempo mas prolongado.

El uso adecuado del equipo asignado a cada estudiante, con base a las
sugerencias de la guia didactica, permitira que se conserve por un tiempo
mas prolongado en beneficio de futuros estudiantes del establecimiento
educativo.
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1.

RECOMENDACIONES

Las autoridades del establecimiento educativo, deben garantizar que el
médulo de ensefanza-aprendizaje sea empleado exclusivamente para
actividades que contribuyan a un verdadero fortalecimiento de las
capacidades y habilidades en el manejo de las tecnologias de la informacién
y comunicacion, de sus estudiantes y docentes.

Que se promueva la correcta utilizacién de la gufa en la subarea de las TICs,
pues su disefio estd orientada al fortalecimiento de capacidades vy
habilidades en estudiantes y docentes en relacién al manejo de las
tecnologias de la informacién y comunicacion.

El (la) docente de la subdrea de las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién, oriente a sus estudiantes en el aula, con respecto a la
utilizacion de la guia didactica, como recurso enfocado al uso y conservacion
de la vida util del equipo tecnoldgico que conforma el modulo de ensefianza-
aprendizaje tecnoldgico.

Estudiantes hagan uso adecuado del equipo asignado en clases, de acuerdo
a las normas establecidas en la guia didactica, con la finalidad de conservar
su tiempo de vida (til, en beneficio de futuros estudiantes del establecimiento.

42




10.

i
12,

13.

14,

BIBLIOGRAFIA

Bacajol, L. (17 de Octubre de 2016). Diagnastico institucional NUFED No. 86.
(M. Chacach, Entrevistador)

Chile, C. H. (17 de Octubre de 2016). Diagndstico institucional NUFED No.
86. (M. Chacach, Entrevistador)

Consejo Nacional de Educacién de Guatemala. (2010). Politicas Educativas.
Guatemala.

DIGEEX. (2011). Mision y Vision. Recuperado el 20 de Febrero de 2017, de
http://digeex. mineduc.gob.gt/digeex/index. php/es/quienes-somos/mision-y-
vision

DIGEEX. (2012). Objetivos. Recuperado el 20 de Febrero de 2017, de
http://digeex.mineduc.gob.gt/digeex/index. php/en/quienes-somos

DIGEEX. (2017). Programas y Proyectos. Recuperado el 20 de Febrero de
2017, de http://digeex.mineduc.gob.gt/digeex/index.php/en/programas-y-
proyectos/9-descripcion-institucional

Garcia, E., Méndez, J., Giron, S., Barrientos, A., Serech, M., Gaytan, G.,...
Calderdn, M. (2010). Propedéutica para el Ejercicio Profesional Supervisado
-EPS-. Guatemala.

MINEDUC. (2011). Manual de Funciones, Organizacion y Puestos de las
Direcciones Departamentales de Educacion. Guatemala.

MINEDUC. (2016). Plan Estratégico de Educacion 2016-2020. Guatemala.

Navas B, I. (16 de Febrero de 2017). Diagnostico institucional CTA 03-016
Sacatepéquez. (M. Chacach, Entrevistador)

NUFED No. 86. (2017). Proyecto Educativo Institucional. Sacatepéquez.

Oficina Subregional de Educacién de la UNESCO para Centroamérica y
Panama (UNESCO/CAP). (1993). Metodologias y técnicas especificas para
la formulacién y evaluacion de proyectos en la esfera de la educacion
(Segunda ed.). San José, Costa Rica.

Patzan S, G. (17 de Octubre de 2017). Diagndstico institucional NUFED No.
86. (M. Chacach, Entrevistador)

UNESCO. (2016). Formulacion de Proyectos. Lima, Peru.

< ghil ‘:ﬁmi.’_};’?
r\";‘}f""”_‘i“\_f:;,‘

43




APENDICE




Plan de Diagnéstico
l. Identificacion de la Institucion
Institucion patrocinante

Nombre: Coordinacién Técnica Administrativa, Distrito 03-016

Direccion: 62. Avenida Norte, No. 80, La Antigua Guatemala, Sacatepéquez
Jornada: Doble

Responsable: Licda. lvone Elizabeth Navas Barrios

Teléfonos: 79311313 — 56902893

Institucion beneficiada

Nombre: Nicleo Familiar Educativo para el Desarrollo -NUFED- No. 86
Direccién: Aldea El Rejon, Sumpango Sacatepéquez

Jornada: Vespertina

Responsable: Licda. Helen Anayte Chile Cotoc

Teléfono: 34417729

Il. Datos del proyectista

Estudiante: Marvin Yovani Chacach Cana

Carné: 201041081

Carrera: Licenciatura en Pedagogia y Administracién Educativa

Unidad Ejecutora: Area de Pedagogia del Centro Universitario de
Chimaltenango -CUNDECH- de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

lll. Objetivos

General
o Realizar el diagnéstico institucional que permita determinar la realidad de
la Coordinacién Técnica Administrativa, Distrito 03-016 y del Nucleo
Familiar Educativo para el Desarrollo -NUFED- No. 86, de la aldea El
Rejon, municipio de Sumpango, departamento de Sacatepéquez.

Especificos
o Aplicar las técnicas e instrumentos oportunos para recabar la informacion
pertinente para el diagnostico institucional. \%/,L@JQ
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o ldentificar las fortalezas, oportunidades, debilidades y amenazas de la
Coordinacion Técnica Administrativa, Distrito 03-016 ubicado en La
Antigua Guatemala y del Nicleo Familiar Educativo para el Desarrollo
-NUFED- No. 86 de la aldea El Rejon, municipio de Sumpango,
departamento de Sacatepéquez.

o Establecer los principales problemas que aquejan a la Coordinacion
Tecnica Administrativa, Distrito 03-016 y al Nicleo Familiar Educativo
para el Desarrollo -NUFED- No. 86, de la aldea El Rejon, municipio de
Sumpango, departamento de Sacatepéquez.

o Determinar la solucion viable y factible al problema priorizado entre los
problemas identificados en el Nucleo Familiar Educativo para el
Desarrollo -NUFED- No. 86, de la aldea El Rejon, municipio de
Sumpango, departamento de Sacatepéquez.

IV. Actividades

o Preparary entregar el plan de diagndstico a asesor de EPS.
Construir los instrumentos para levantado de informacion del diagnéstico
en las instituciones.

o Redactar y entregar las solicitudes en las instituciones para efectuar el
diagnostico institucional.

o Solicitar informacién relevante al personal de las instituciones,
patrocinada y patrocinante.

o Aplicar los instrumentos para el diagndstico en la institucion patrocinada.

o Aplicar los instrumentos para el diagndstico en la institucion patrocinante.

o Determinar las posibles soluciones a los problemas de las instituciones
segun las necesidades detectadas.

o Aplicar la técnica de la observacién y matriz FODA en la institucion
patrocinada.

o Aplicar la técnica de la observacion y matriz FODA en la institucion
patrocinante.

o Aplicar la técnica de la observacion y guia de analisis contextual e
institucional en la institucion patrocinada.

o Aplicar la técnica de la observacién y guia de analisis contextual e
institucional en la institucion patrocinante.

o Preparar y presentar el informe de diagndstico institucional.




V. Técnicas de investigacion

o Entrevista
o FODA
o Observacion

Vi. Recursos

Humanos:

Directora de institucion beneficiada
Coordinadora Téchica Administrativa
Estudiante epesista

Materiales
Computadora
Impresora

Hojas

Cuaderno de apuntes
Lapiceros

Lapices

Camara fotografica

VII. Presupuesto

~ Costo  Precio

 Unitario  Total

- Resma de papel tamafio carta Q 30.00 - Q 30.00

Caja de lapiceros Q 1800 Q 18.00
Caja de lapices Q 1800 Q 18.00

Frascos de tinta (4 colores) para impresora  Q 40.00 Q 160.00 |
Pago de movilizacion hacia aldea El Rejon, i

i Tl o 2.00 00
Antigua Guatemala y hacia la universidad. g i a e

Imprevistos 'Q 150.00 Q 150.00

TOTAL . Q 600.00




VIIl. Cronograma

No. Actividades

Semana / Mes
Afio 2016

Agosto Septiembre Octubre Noviembre

P rogramado
Ejecutado

11234 (1(23|4[1(2|3(4|5(1]|2]3 |4

Preparar y entregar el plan de
diagnostico a asesor de EPS.

Construir los instrumentos
para levantado de
informacién del diagndstico
en las instituciones.

Redactar y entregar las
solicitudes en las
instituciones para efectuar el
diagnostico institucional.

Solicitar informacion
relevante al personal de las
instituciones, patrocinada y
patrocinante.

Aplicar los instrumentos para
el diagnostico en la institucion
patrocinada.

Aplicar los instrumentos para
el diagnostico en la institucion
patrocinante.

Determinar las  posibles
soluciones a los problemas
de las instituciones segun las
necesidades detectadas.

Aplicar la técnica de Ila
observacion y matriz FODA
en la institucién patrocinada.

Aplicar la técnica de la
observacion y matriz FODA
en la institucién patrocinante.

Aplicar la técnica de la
10 observacion y guia de analisis
contextual e institucional en la
institucién patrocinada.

Aplicar la técnica de Ia
11 | observacion y guia de andlisis
contextual e institucional en la
institucion patrocinante.

Preparar y presentar el
12 |informe de  diagnéstico
institucional.
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IX. Metas

o Desarrollar una entrevista a las autoridades de las instituciones
patrocinada y patrocinante, para recabar informacién pertinente para el
diagnéstico institucional.

o Aplicar una matriz FODA para determinar las fortalezas, oportunidades,
debilidades y amenazas de las instituciones diagnosticadas.

o Priorizar un problema a solucionar, entre los principales problemas
identificados que aquejan a las instituciones diagnosticadas.

o Seleccionar una solucion viable y factible a uno de los problemas
identificados en las instituciones diagnosticadas.

X. Evaluacion

Para evaluar el diagnodstico ejecutado en la Coordinacién Técnica
Administrativa, Distrito 03-016 y en el Nucleo Familiar Educativo para el
Desarrollo -NUFED- No. 86, se construira y aplicara una lista de cotejo, con
base en la congruencia que debe hallarse entre los elementos del diagndstico.
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XI. Croquis

Ubicacién geografica de NUFED No. 86, aldea El Rején, Sumpango

Sacatepéquez.
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Universidad de San Carlos de Guatemala

Centro Universitario de Chimaltenango

Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa.
Ejercicio Profesional Supervisado

Lista de cotejo para evaluar el diagnostico

Instrucciones: Marcar con una X en el espacio correspondiente, de acuerdo al
cumplimiento o incumplimiento de los siguientes criterios con base al plan de
diagnostico institucional.

No. Criterios a evaluar Si No

1 Se socializé el plan del diagndstico con las
autoridades de las instituciones diagnosticadas.

Las actividades propuestas en el plan del diagndstico,
se cumplieron en su totalidad.

3 Se respeto el tiempo propuesto para el desarrollo de
las actividades plasmadas en el plan.

La informacion recabada fue proporcionada por las
personas en el tiempo sugerido.

Para determinar la situacion de carencias de una
5 | institucion, es preciso desarrollar una investigacion

previa.

6 La informacion recabada fue suficiente para el
diagnostico.

7 Existe claridad, en la informacion proporcionada por
las fuentes.

Se considerd la informacion de las personas de la
8 |comunidad donde se ubica la institucion
diagnosticada.

Los resultados del diagndstico fueron aprobados por
los responsables de las instituciones diagnosticadas.
La informacion recabada por medio del diagndstico es
suficiente para preparar el perfil del proyecto.

Total
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Universidad de San Carlos de Guatemala

Centro Universitario de Chimaltenango

Licenciatura en Pedagogia y Administracion Educativa.
Ejercicio Profesional Supervisado

Lista de cotejo para evaluar el perfil del proyecto

Instrucciones: Marcar con una X en el espacio correspondiente, de acuerdo al
cumplimiento o incumplimiento de los siguientes criterios, basados en el perfil del
proyecto.

No. Criterios a evaluar Si No

La estructuracion del perfil cumple con todos los criterios
establecidos

El nombre del proyecto es coherente con los resultados de
la investigacién realizada previamente

3 Se especifica claramente el problema a solucionar
mediante el proyecto propuesto

La justificacién define con claridad la relevancia del
proyecto

5 | Los objetivos propuestos son alcanzables

6 | Las metas establecidas son medibles y alcanzables

7 | Los beneficiarios del proyecto son descritos claramente

Se cuenta con los recursos necesarios para la ejecucion del

. proyecto propuesto

9 Existe un detalle de los rubros del presupuesto para el
proyecto

10 El cronograma establece con claridad todas las actividades

y el tiempo que se necesita para su desarrollo

Total
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Titulo: Guia didactica para uso de mdédulo

de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico.
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Introduccidn

En la actualidad, las tecnologias digitales vinculadas a la educacioén, se han
convertido en herramientas indispensables para el proceso de ensefanzo-
aprendizaje en los establecimientos educativos del nivel medio, en especial
para la subdrea de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion, por
lo gue el equipamiento de un laboratorio de computacion, requiere
también de la implementacion de una guia bdsica que promueva su
adecuado empleo y al mismo tiempo propicie una mayor vida Uil del
equipo tecnoldgico.

Por fal razén, se ha disefiado y creado la presente *Guia Diddctica”, para

uso y mantenimiento del médulo de ensefianza-aprendizaje techoldgico
(laboratorio de computacién) del Ndcleo Familiar Educativo para el &
Desarrollo NUFED No. 86, ubicado en la aldea El Rején de Sumpango
Sacatepéquez. Dicha guia, estd disefia de manera practica para que los

(as) estudiantes y docentes del establecimiento educativo, comprendan y
apliquen con facilidad su contenido.

A traveés de la guia didactica, se recopila informacion precisa que permite
hacer una infroduccidon con respecto a la computacion e informatica,
normas generales del modulo, responsabilidades de los usuarios y medidas
de seguridad. Es preciso mencionar, que la temdatica estd orientada a la
sostenibilidad del médulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico, pues el
correcto empleo de la guia, permite que el equipo tecnoldgico se maneje
adecuadamente, lo cual contribuye a que el mismo equipo se conserve en
optimas condiciones, en beneficio de los (a) estudiantes y docentes.

La guia didactica consta de cinco unidades enfocadas en competencias,
cada una con su respectiva evaluacion.

I Unidad, hace referencia a los conceptos bdasicos vinculados a la
computacion e informdtica, tipos de ordenadores, componentes de la
computadora, hardware, software y su clasificacion.

Il Unidad, promueve el uso adecuado del moédulo de ensefanza-
§ i . 0 e 20l CARLDs
aprendizaje tecnologico, basado en normativas de lo permitido y lo \Qy‘ﬁ""%




restringido dentro del médulo, con el objetivo de que el eguipo se conserve
en condiciones éptimas.

lll Unidad, cita las responsabilidades del (la) docente con respecto al
modulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico y principalmente la de
orientar el desarrollo de las actividades educativas relacionadas a la
subdrea de las TICs.

IV Unidad, hace énfasis en las responsabilidades que debe existir en los {as)
estudiantes, en cuanto al uso del médulo, asimismo del manejo adecuado
del equipo asignado a cada uno (a).

IV Unidad, refiere la importancia de las medidas de seguridad que deben
existir en las instalaciones del moédulo de ensenanza-aprendizaje, con la
intension de resguardar el equipo tecnoldgico. Se divide en seguridad
eléctrica y seguridad fisica del equipo.



Anrencdamos

:Sahiac nué?

Recuerda nue [

Apnlinuemos

o anrendioo







1.1.Competencias

Reconoce la importancia del modulo de ensenhanza-
aprendizaje tecnologico en el centro educativo, para su
formacién en el drea de las tecnologias de la informacién y
comunicacion.

Identifica las diferencias entre hardware y software como
base fundamental para el manejo de un equipo de coémputo
en su entorno.

Manifiesta interés en su aprendizaje con respecto a las TICs
para fortalecer las habilidades que le permitan afrontar el
mundo de las tecnologias digitales en cualquier dmbito de
la vida.




La constante evolucion del mundo de las
tecnologias digitales, ha propiciado la
importancia de/ vincularlas al  dmbito
educativo, que /a la vez contribuye en la
calidad educativa, apoyada en el manejo
de las TICs; de tal manera, que el médulo de
enseﬁon_z_@lf;bprendizoje tecnoldgico, hace
referencia al laboratorio de computacién, el
cual ha sido disefiado, implementado v
abastecido con equipo tecnoldgico bdsico (computadoras de escritorio)

al servicio de estudiantes, personal docente y administrativo del Nucleo

Familiar Educativo para el Desarrollo -NUFED No. 86-, de la aldea El Rején, &
Sumpango Sacatepéquez.

Ante ello, es indispensable fomentar, impulsar y estimular la relacion de
los (as) estudiantes y docentes con el médulo de ensefianza-aprendizaje
tecnoldgico (laboratorio de computacion), considerando que el equipo
tecnolégico a su disposicion, es una herramienta que tanto la
comunidad estudiantil como el personal docente y administrativo del
centro educativo, necesitan y emplean con frecuencia, tal como lo
refieren Granados J., Gonzales M. & Figueroa S., (2011, p. 4). P

Porunlado, los (as) estudiantes del establecimiento, orientados por el (la)
docente, emplean el equipo tecnoldgico para el desargllo de sus
actividades académicas y fortalecimiento de sus capacidades y
habilidades vinculadas a la era tecnoldgica, asi como el qiconce de las
competencias en la subdrea de las Tecnologias de la Informacién vy
Comunicacion de acuerdo a lo planteado por el Ministerio de Educacion
de Guatemala a través del -CNB- (Curriculum Nacional Base) mientras
que el personal docente y administrativo emplea el mismo, ‘equipo para
cumplir con tareas asignadas principalmente en cspec’ros es’rodlshcos d@;ﬁﬂgz%
sus estudiantes al inicio y fin de cada ciclo escolor

1.3.Breve reseiia histérica de la computacion 7/

7
Actualmente, las computadoras estan presentes en cada actividad d&opeee®
la vida humana. Aunque algunos piensen que es una tecnologia muy



antigua, no es asi, se dice que aun se estd en los inicios de esta era
tecnolégica. ;’

“La computacion es una de las ciencias
que ha contribuido en el veriginoso
desarrollo de nvuestra sociedad
moderna”, ha permitido simplificar muchas
de las actividades que anteriormente podian
demorar dias, semanas e incluso afios. Hoy en
dia a fravés de unos cuantos procedimientos

se resuelven problemas en cuestion de
segundos.

iSabias nud?

Es increible que en alrededor de 81 afos de constante desarrollo
tecnoldgico hayamos pasado de aquellas primeras computadoras de
tamanos descomunales (MARK |, ENIAC, etc.) y de uso exclusivo en
investigacién cientifica o militar {por lo que era entendido y utilizado
solamente por eruditos en la materia) a computadores que pueden
alcanzar faciimente en la palma de la mano, faciles de manipular, por lo
que cualquier persona la puede utilizar para diversos propositos (Servicio
Nacional de Adiestramiento en Trabajo Industrial [SENATI], 2000, p. 16).

-~ 1.3.1. Definiciones bdsicas en computacion

Datos: cada objeto en el universo
posee datos inmersos a él, por ejemplo
cComo\ seres humanos poseemos
innumerables datos como el peso, la
talla, ei, color de piel, la edad, etc.
hasta un simple objeto los posee, por
ejemplo una piedra tfendrd peso,
____ancho, alturg, nivel de aspereza, etc.

Toma nota

El dato éé‘lo\\represeﬂfocién simbdlica de un atributo o caracteristica
de un objeto (numérica, alfabética, etc.).

" Informacién: es el resultado de procesar datos. Por ejemplo se dan

T como dato tres pcli:_;brcs: Rojo, Auto y Richard, y se solicita procesarlos

A



con ciertos criterios para formar una oracion. La oracién: “El auto rojo
es de Richard” es informacion.

Procesamiento de datos: el procesamiento automatizado de datos
(PAD) estd compuesto por cuatro etapas fundamentales:

a.

Recuerda que...

Entradd (input): es la fase inicial del PAD y estd referida alingreso
de d,dTos al computador por medio de dispositivos o medios de
entrada (teclado, mouse, scanner, etc.).

Proceso (process): fase correspondiente al manejo vy
manipulacion de la informacién previamente ingresada
(microprocesador, circuitos integrados, bus de datos, etc.).

Almacenamiento (storage): fase intermedia mediante la cual
los datos se guardan en algun dispositivo de almacenamiento
para su posterior recuperacion o procesamiento (disco duro,
memorias flash, etc.).

. Salida (output): fase de representacion final de los datos

transformados también llamados resultados para lo que se
pueden ufilizar dispositivos como: monitor, impresora, etc.
(SENATI, 2000, p. 19).

RAM PROCESO\ SALIDA
“ fprocess; , {output)

‘

‘LMACE"A.NENTO
fﬂmg.)

Procescrmrenfo A
utomatizado de p
Informdtica Bésica (SENAT, zgggspfoirg)odo de

1.4. Computacion e informc’:fi'é_llar

“La computacion y la infdrmc’:ﬂ-c;c son dos
ciencias que se C’ohﬁpiemen‘rdn en el
estudio del computador y las actividades
del procesamienfo automatizado de la
informacion” (SENATI 2000, p. 19)




Computacién: proviene del latin computare, que/significa “contar” o
“calcular’, aunque su significado estd ligado d los numeros, en la
actuadlidad es considerada como una ciencia que estudia la parte fisica

del ordenador (computadora). \

Informdtica: proviene del francés informatique, creado en 1962 por Bh.
Dreyfus como acrénimo de informa (tion) y (ou’romo)“?ique por lo que la
informdtica es la ciencia que estudia la parte l6gica. del ordenador”
(SENATI, 2000, p. 19-20).

i

g

1.4.1. Hardware y Software <~

1.4.1.1. Hardware

Se refiere a la parte fisica de la computadora (hard significa
“duro)”, es decir, al conjunto de partes y piezas que se ensamblan
para conformar lo que las personas llaman computadoras y demds
dispositivos. Por lo tanto, se utilizard el término para generalizar
“todo aquello que se puede ver, palpar y comprobar su estructura
fisica™ (SENATI, 2000, p. 20).

Tipos de hardware

a. De entrada: son los que permiten que el usuario aporte
informacioén exterior hacia el ordenador, entre ellos estdn,
teclado, mouse, escdaner, micréfono, cdmara, etc.

b. De salida: son los que muestran al usuario el resultado de las
operaciones realizadas por el ordenador, tales como el
monitor, impresora, plotter, etc.

c. De entrada-salida: son los dispositivos que pueden aportar

| simultdneamente informacién exterior al ordenador y al

| usuario, muchos de ellos se utilizan para almacenamiento y

| recuperacion de datos, como mobédem (modulador/

—— demodulador), CD-ROM, DVD-ROM, memorias flash USB,
' \disc\o duro externo, memorias de pequefio tamano (SD).

1.4.1.2. SoﬂWure
-~ Soft significa “blando”. Software por lo tanto, es el conjunto de
“programas” que controlan la computadora vy la forma en la que
ella trabaja. El componente de software fundamental que se



encuentra "g disposicion del usuario es el sistema operativo (SENATI,
2000, p. 21).

“El software hace referencia a todos los programas o aplicaciones
que puedes instalar en un ordenador, incluyendo el sistema
operativo”/(Soto, 2012, p. 4).

Ejemplgs:j Windows (XP, Vista, 7, 8, 10}, Microsoft Office (Word, Excel,
Power Point, Publisher), antivirus, juegos, navegadores de internet,

1.5. Tipos de ordenadores
De ocuerdo al SENATI (2000 p 24—27)

¢Sabias gue?

1.5.1. Supercomputadoras
Se utilizan para la investigacion cientifica, modelado del clima actual
y futuro, investigacion astrondmica, investigacion nuclear y otros.

1.5.2. Mainframe v ordenador central

Un ordenador central o mainframe es un ordenador gronde:"pofen‘re
y caro, usado principalmente por una gran compadiia para el
procesamiento de una gran cantidad de datos; por ejemplo para el
procesamiento de transacciones bancarias. /

Los ordenadores centrales soportan la conexidon de miles de usuarios.
Algunos ordenadores centrales pueden ejecutar o c:lbe‘rgc:r a muchos

sistemas operativos, por lo tanto no funcionan como un ordenador

sOlo, sino como varios ordenadores virtuales. ek

1.5.3. Minicomputadoras/miniordenadores :
Se les conoce habitualmente como serVidorés (de gama bdja) las

minicomputadoras se desarrollaron en los Gnos 70y 80; eran el eslabén -

entre los microordenadores de poca potencia y los oggagodores
k ok 2 o5




centrales de gran capacidad. Los miniordenadores eran usados en
conjuncién con terminales fontos sin capacidad de cdlculo propio.

1.5.4. Ordenador personal ..

Son conocidas como PC (Personal Computer) o también ordenador.

Inicialmente el término fue utiizado para referirse a computadoras

que eran compatibles con las espec:ificc:cioh"eg de IBM. En la

actualidad este término es de uso mds genérico y. hace alusién a

computadoras disenadas para usarse por una pef‘sono a la vez

(aunque hay sistemas operafivos que permiten varios- \usuonos

simultGneamente, lo que es conocido como multiusuario). B

1.5.5. Computadora de escritorio

También se conoce como ordenador de sobremesa, es un fipo de
computadora personal, disefada y fabricada para ser instalada en
una ubicacién fija, como un escritorio 0 mesa, a diferencia de otras
computadoras, como las portdtiles o notebooks. En ese sentido se
puede hacer referencia a dos tipos de computadoras, las de uso
domestico o en hogares y las de uso en oficina para los usuarios de
una empresa (Wikipedia, 2017).

1.5.6. Portdtiles
Una computadora portdtil (conocido también en espafiol como
computadora u ordenador portable y en inglés como laptop o

notebook) es un pequeno ordenador personal mévil, que pesa

normalmente entre 1 y 3 kilogramos. Las portdatiles son capaces de
reo!i’zqr la mayor parte de las tareas que realizan los ordenadores de
sobremesa, con la ventaja de la movilidad (SENATI, 2000, p. 26).

1.5.7. Tablet PC

Una mbie‘ro o Tablet PC (ordenador personal en tableta) es una
compuTchrQ portatil conla que se puede interactuar a través de una
pantalla tactil o multitaetil. Para trabajar con la computadora, el
usuario- puede utilizar una pluma stylus o los dedos, sin necesidad de
teclado fisico ni mouse (SENATI, 2000, p. 27).



\
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1.6.Hardware (cdmponentes de la computadora)

ii?;t:«.m‘mrri';z e 1.6.1

a.

Unidad de sistema

Segun el SENATI {2000, p. 28) la unidad
de sistema centraliza la conectividad de
los diferentes dispositivos o periféricos,
contiene aquella parte del hardware
que trabaja directamente en el proceso
de la informacioén, estd conformado por
los siguientes componentes:

Case o gabinete: esla carcasa que alberga a los componentes
mas sensibles de la computadora. Su utilidad es de proteccion
y sostén. Dentro del case se encuentran la tarieta madre,
memorias y el microprocesador,

b. Tarjeta principal (Main Board): es una placa electrénica que

alberga un gran numero de componentes cada uno con fines
especificos. La también llamada placa base, placa madre o
tarjeta madre (en inglés Motherboard) es la tarjeta de circuitos
impresos que sirve como medio de conexidon entre; El
microprocesador, circuitos electronicos de soporte, ranuras

para conectar parte o foda la RAM del sistema, la ROM y
ranuras especiales (slots) que permiten la conexidon de ’fo_rj.e’rds'

adaptadoras adicionales.

Puertos de comunicacién: permiten conectar al o;denodor el
teclado, mouse, conector RJ-45, dispositivos USB. infrarrojos,

sonido y video incorporado, etc. f,

CPU (central processing unit / unidad central de proceso):

inferpreta y ejecuta las instrucciones. La CPU se ocupa del
control y el proceso de datos en las computadoras, también se

le conoce como microprocesador, procesadory unldcd central -

de procesamiento. ,

o

Memoria RAM (random access memory) ‘esun fipo de memoria

de lectura aleatoria o al azar. Este dlspom’nvo electrénico que

utiliza la computadora para ejecutar las instrucciones que el
. s . > i . s C.ﬂ,--

usuario solicita. Mientras mds memoria RAM ‘re@gﬂ%g




/

computadora, se espera que su veioc:lddd de respuesta y su
desempeno general sea mejor. ‘

o La memoria RAM es una memoria de lectura/escritura,
donde podemos leer o sacar mformccuon y escribir
informacidon en distintos tiempos.

o Es una memoria voldtil pues su contenido desaparece al
quitarle la alimentacion de corriente elec’mco [Opogado
del computador).

~

o También se almacena en la memoria RAM parte del
sistema operativo para la ejecucidn de procesos
especificos

En la actualidad, la memoria RAM de las computadoras se mide
en Megabytes (1 MB = 1024 KB) y Gigabytes (1 GB = 1024 MB),
por eso es comun escuchar que un computador viene con
212MB, 1GB, 3GB 0 con mdas capacidad de RAM.

f. Conector SATA: es un fipo de interface que permite instalar
discos duros, lector de CD o DVD del tipo Serial ATA. Estos
dispositivos también estan disponibles con la interface ATA (IDE).

g. Fuente de poder (powersupply): la fuente de poder o también
denominada “fuente de alimentaciéon”, es un montgje

~ eléctrico/electrénico capaz de transformar la cormiente de la

. red eléctrica en una coriente que el computador pueda
soportar. Uno de los procesos importantes que realiza es
transformar la energia eléctrica de 220 o 110 voltios a salidas de
5'a 12 voltios.

h. Periféricos: los periféricos son todos los dispositivos que se
conectan ala unidad central de procesamiento. Pueden ser de
——_entradaq, salida o ambos.

1.6.2. Monitor

E!,-d'isposi’rivo qUe muestra texto e imagenes. La nitidez en el monitor
~depende fundamentalmente de dos parametros: la resolucién vy la
paleta de coIores.Los objetos visibles en la pantalia se forman dando
distintos colores a pequefios puntos llamados pixeles.

L
|



1.6.3. Teclado,

Este dispositivo es uno de los mds anfiguos ya que es unda version
mejorada de las antfiguas mdquinas de escribir. Los teclados
tioicamente cuentan con zonas claramente definidas como el
teclado alfanumérico que se asemeja al de una méquina de escribir,
en el se encuentran las letras vy signos de puntuacién entre otros
simbolos y ‘caracteres frecuentemente empleados y el teclado
numérico“due se ubica normalmente a la derecha, para ufilizarlo se
debepr!scr una tecla denominada BLOQ NUM o LOCK NUM.

~ 1.6.4. Mouse (ratén)
Es un dispositivo de entrada de datos y de control dependiendo del
software que se esté utilizando. Puede clasificarse mouse mecdnico,
Optico e inaldmbrico.

1.6.5. Impresora

Una impresora es un dispositivo periférico del ordenador que permite
producir una gama permanente de textos o graficos de documentos
almacenados en un formato electrénico, imprimiéndolos en medios
fisicos, normalmente en papel, utiizando cartuchos de tinta o
tecnologia Iaser (con toéner), (Wikipedia, 2017). En la actualidad
existen una amplia gama de impresoras entre las que sobresalen las

multifuncionales, que tienen la caopacidad de imprimir, fo’roc:oplclr y )

escanedr.

1.6.6. Escaner de ordenador g

Se utiliza para introducir imagenes de papel, libros, r).égoﬁvos o
diapositivas. Estos dispositivos Opticos pueden reconocer caracteres o
imagenes, y para este se emplea en ocasiones la expresion lector
optico (de caracteres). Clasificado como un disposiﬁv'b o periferico
de entrada, es un aparato electréonico, que explora o permite
‘escanear” o "digitalizar® imdgenes o documentos (Wikipedia, 2017).
Gracias a los avances tecnologicos, hoy en dia los esccneres vienen

incorporados a las impresoras multifuncionales. '

1.7. Soﬂware




“Ninguna computodorc‘t‘es capaz de realizar
una tarea sin que alguien la programe e
indique lo que debe hacery el como lo hard.
Todo esto puede estar contenido en un
programa  informdtico. creado por un
programador que es la persona capacitada
en las técnicas mediante las cuales se
pueden dar érdenes a la mdquina. Al
conjunto de técnicas especiales para
programar computadoras se le llama programacion” (SENAT\i} 2000, p.
44),

Anroncdammnc

1.7.1. Clasificacion del software
La forma en la que se hacen divisiones o se clasifica el software varia
de acuerdo a la percepcién de como se quiere agrupar.

1.7.1.1. Software base
Segun el SENATI (2000, p. 45-53), el software base estd formado por
todos los programas que sirven de enlace entre los programas
escrifos por un programador con el fin de realizar un determinado
trabajo y los elementos de hardware de la computadora. En este
tipo de software, destaca el sistema operativo, que es el que
encarga de controlar la entrada de programas en la memoria,
permite el acceso del programa a la zona de memoria requerida
~._(ala cinta, al fichero de disco, a la impresora) abre paso o no ala
entrada de mds programas en la memoria.

El software base mds conocido es el Windows en sus diferentes
versiones (7, 8, 10), que es producido y comercidlizado por
Microsoft. Windows es el sistema operativo que es utilizado en mas
del 90% de los ordenadores personales de todo el mundo, ya que
cubre la mayoria de necesidades del usuario medio, ya sed para
. —_escribir documentos, navegar por Internet, escuchar musica, ver
peﬁEu!as, refocar fotografias digitales o disfrutar de los Ultimos

juegos.

1.7.1.2. Software aplicativo
“Es aquel sofTque gue permite solucionar un caso especifico de
automatizacion \;:le un sistema de informacion, es decir, software
para un fin concreto” (SENATI, 2000, p. 46-50).



a.

\

Procesadores de texto: permiten crear, componer, dar
formato modificar o imprimir documentos, se les conoce
también como procesadores de palabras, desde donde
pueden elaborarse documentos simples como cartas,
oficios, memorandums, hasta ofros mas complejos como
informes de planificacién, proyectos, reportes, manuales de
mediana complejidad. El mds comun es Microsoft Word.

"Hojas de cdlculo: este tipo de procesador, permite

manipular datos numericos y alfanumeéricos. Presenta una
estructura de contenido dispuesto en forma de tablas
(organizados a modo de columnas v filas) gracias al cual se
pueden desarrollar en ellos diversas formulas pertenecientes
a diferentes disciplinas {aritmética, frigonometria, estadistica,
contabilidad, etc.), por lo que el tipo de frabajos que se
pueden realizar en este tipo de aplicaciones es muy amplio,
podemos pensar en readlizar desde una simple operacion
que incluya sumas, restas, mulliplicaciones y divisiones
(boleta de ventas, factura, etc.) hasta frabajos en los que se
proyectan resultados de inversiones en el tiempo, planillas de
pago de trabajadores que incluyan grdficos estadisticos,
etc., el mas conocido es Microsoft Excel.

Programas de presentaciones: son aquellas opiicccionéé"

que permmiten crear el material necesario para una
exposicion ante un publico, es decir tanto el material visual
como elimpreso. Esto se realiza por medio de Iqéreocién de
unha presentacion que estd conformada por un”'conjun’ro de
diapositivas los cuales pueden tener contenido multimedia
(audio + video + sonido). El programa mas c:"onocido parc
estas tareas es Microsoft Power Point. |

Programas para internet: se agrupan en esle categoria a

todos aquellos programas que utilizan la-plataforma de
Internet para su desamollo mediante el entorno de las
pdaginas Web, correo electronico, TranSferencio de archivos,
comunicacion en tiempo real, vudeoconferencm etc.. Los
programas mas conocidos son, Intemet Explore[ Noz;llo
Firefox, Google Chrome, entre otros. ~

{
i
|







Ejercicio 1 :
Instrucciones: Lee y andliza los siguientes enunciados, seguidamente completa el
crucigrama con la respuesta corecta.

1. Computadoras qua,%e conocen en espafiol como ordenador portable v en inglés como
laptop o notebook.
2. Fase inicial del procesamiento automatizado de datos que se refiere al ingreso de datos
ala compufqdbm por medio de dispositivos como teclado, etc.
3. Fase in’r@rmédia enla que los datfos se guardan en algun dispositivo de almacenamiento
__para’su posterior recuperacién o procesamiento.
4. Nombre con el que se conoce al resultado del procesamiento de datos.
5. Conjunto de partes y piezas que se ensamblan para formar una computadora.
6. Disciplina gue ha confribuido en el desarrolio de la sociedad moderna y ha simplificado
actividades que anteriormente podian demorar dias, semanas e incluse afios.
7. Conjunto de programas que controlan la computadora y la forma en la que frabaja.
Ciencia que estudia la parte légica de la computadora.
9. Componente de la computadora, que es de los mds antiguos ya que es una versién
mejorada de las maqguinas de escribir mecdnicas.
10. Es una computadora portdtil con la que se puede interactuar a través de una pantalla
tactil o multitaetil.

o

CRUCIGRAMA TECNOLOGICO
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Ejercicio 2 ;
Instrucciones: En la siguiente sopa de letras, identifica los nombrés de componentes de la
computadora vy dlgunos términos que se utilizan cominmente en informdtica. A
continuacién, escribelos sobre las lineas en blanco.

SOPA DE LETRAS

N
>
o
>
—
(o]

QT Y PIOIM|N | V|IC|W P

o|G!T|O|R|D|E|N|AID|OI|IR|E|SIA]|IIE
G{M{O|N|I|T]J]O]RJUI|V|LIAJL]JE]I]|NI]R
NIMIL|IN|S|WI|R|]T|]OlP|L|T|U]lGIM|DI!|TFE .
ClP LN LR el L E G E A el ool pla ]

Efflic it F N E L L s P plsgl ElLUygls (s Flo
WIEILR | PIES ]I BIALUDLELL ENIOlOY L |0l E|I M
E{ S5 | EfT KLl oblLRIYIA!lEFH]IR]INIR|[YI|Y
sjojdlzlLiMlaglYlc|V| H|]elmlAalAa]|lY]|oO
T Lod s i r - b palisipied gliopal ety o doN 1o il
E T L Fr L AR I PLEIR]RLIO|B DI F|FE{G]| I
I [N|Flo|lR|IM!AILT llc | A|M|L|NR|]U]|N|L

1 6.

2] &

3 8

4 ' 9.




Ejercicio 3 ‘
Instrucciones: Analiza y ré‘sponde correctamente las interrogantes del siguiente cuestionario
relacionado a la computacion e informdtica.

1. 2A qué se conoce como computacion?

/

N

3Cudl es la diferencia enfre hardware y software?

P

3. 3Qué es una computadora de escritorio?
4. 3A qué se le conoce como Tablet PC2

5. Cudl es la parte que contiene los componentes mds sensibles del ordenador para su
proteccion?

6. zCudles son los puertos de comunicacion de un ordenador?

7. zCudl es el hardware que se utiliza para infroducir imdgenes de papel, libros; negativos
o digpositivas con el objetivo de digitalizar imdgenes o documentos?

/

8. 2Que eslo gue se conoce como software base? Escribe también dos ejemplos.

\

0

2A qué se le conoce como software aplicativo? Escribe también dos ejemplos.

10. §Qué son los programas para internet? Escribe también dés ejemplos.
of T
o ohil CARY Gd‘&(ﬁ
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Ejercicio 4 ‘
Instrucciones: Lee detenidamente las definiciones que se encuenfran en la columna
derecha de la tabla, seguidamente escribe en la columna izquierda la literal de cada
concepto que tenga relacion con las definiciones.

No. | Relacién Definiciones

Es un dispositivo de entrada de datos y de Cohjrroi dependiendo del
T software que se esté utilizando. Puede clasificarse como mecdnico,
Sptico e inaldmbrico. Ao

Es el software base mds conocido en sus diferentes vérsignes (7,8, 10),
que es producido y comercidlizado por Microsoft. St
Conjunto de programas que controlan la computadora y la formaen |
la que ella trabgja.

Es un dispositivo electronico que utiliza la computadora para ejecutar
las instrucciones que el usuario solicita. Mientras mds grande sea su
capacidad, mayor serd la velocidad de respuesta y desempefio de |a
computadora.

Es un fipo de ordenadores que se utiliza para la investigacion cientifica,
5. modelado del clima actual y futuro, investigacién astrondmica,
investigacion nuclear y otros.

Dispositivo periférico del ordenador que permite producir una gama
6. permanente de textos o grdficos de documentos almacenados en un
formato electrénico.

Componenfe que muestra texto e imdgenes. Los objetos visibles se

7 forman dando distintos colores a pequefos puntos lamados pixeles.
Es el software aplicativo mdés conocido, que permite crear, dar formato,
B 8 modificar o imprimir documentos, se les conoce también como
’ procesadores de palabras, desde &l se puede redactar documentos
simples como cartas, oficios, memorandums, etc.
Software gue permite manipular datos numéricos y alfanuméricos.
9 Presenta una esfructura de contenido dispuesto en forma de tablas
' | {organizados a modo de columnas v filas) gracias al cudl se pueden
\| desarrollar en ellos diversas férmulas.
| Son las aplicaciones que permiten crear material necesario para una
10. | exposicidn ante un publico, es decir tanto el material visual como el
| impreso.
A Software 4 F. De escritorio C. Monitor
U. Hoja de cdlculo ™ S. Gabinete M. Programas de presentaciones
E. Supercomputadoras . G. Windows P. Escdner
R. Microsoft Word . B.Teclado 0. Mouse

I lm_preéiorq L. Memoria RAM D. Proyector

\






2.1.Competencias

Interpreta las normas generales del médulo de ensefanza-
aprendizaje tecnologico para la conservacion del equipo
tecnoldgico con el que se cuenta.

Aplica las normas del médulo tecnolégico, para contribuir
en la conservacion del médulo y el equipo tecnolégico
asignado en clase.

Valora la importancia de las normas del médulo tecnoldgico
con respecto al manejo del equipo asignado en clase.




2.2.Normas generales del mddulo de enseﬁonza-dpren‘dizdje

tecnologico

/ El modulo  de  ensefanza-aprendizaje
: tecnolégico, que es un espacio disehado e
implementado para brindar servicios a los (as)
estudiantes, docentes y personal administrativo
del Nucleo Familiar Educativo para el Desarrollo
NUFED No. 86; aunque estd enfocado
principalmente en el desarrolio de actividades
academicas gue contribuyan al fortalecimiento
de las capacidades y habilidades de los (as) estudiantes con respecto a
la subdrea de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién en los fres
grados de educacion badsica del establecimiento educativo.

De tal manera, que para cumplir con los servicios propuestos, es
necesario crear un marco que regule y facilite el normal desarrollo de las
acftividades académicas y que a la vez promueva la mejora constante
de la calidad de los servicios. Ante esta necesidad, se ha establecido un
conjunto de normas para el uso del médulo de ensehanza-aprendizaje
tecnoldgico, como lo recomienda la Escuela Superior Politécnica del
Litoral, (s/f, p. 1).

Asimismo con el objetivo de promover una mayor vida Ufil del equipo
tecnoldgico, se proponen las siguientes normas que permi’nrom que los
equipos se conserven en condiciones éptimas.

1. Bl moddulo de ensenanza-
aprendizaje tecnoldgico, serd
utilizado exclusivamente durante
los dias y horarios establecidos
para la subdrea de TICs, en los
tres grados (primero, segundo y
tercero basico).

2. Elingreso de los {as) estudiantes
al médulo, debe ser de forma ordenada, c:onSIderc:r que no deben
empujarse para evitar cualquier tipo de accidentes o deteyi migplos




/

equipos a causa de caidas que puedan sufrir, como consecuencia
/
de algun golpe recibido. '

3. Esta restringido el ingreso de todo fipo de alimentos (golosinas y/o
bebidas) al médulo, a efecto de evitar cuolqdier contacto con los
equipos de computo que a la vez pueda s’er causa de algun
deterioro.

\,

4. Estarestringido el uso de cualquier otro tipo de dispoé'iﬁ\(o digital, ajeno
al método de aprendizaje en el médulo cuando no se.cuente con

autorizacién del (lo) docente (por ejemplo, tabletas digitales,

celulares, mp3, auriculares, etc.).

5. Estd estrictamente prohibido extraer los equipos de cémputo del
maodulo, con el objeto de evitar su deterioro o extravio.

6. Bajo ninguna circunstancia debe moverse de sus lugares, monitores,
teclados o mouse, ya que estdn debidamente identificados.

7. Los (as) estudiantes deben realizar Unicamente los actividades
academicas asignadas y durante los horarios establecidos, en caso
confrario necesitardn una autorizacion especial de la direccién del
centro educativo.

8. En el horario asignado para las clases de cada grado, el (la) docente

debe estar presente en el mddulo, para que los (as) estudiantes

- hagan uso del equipo, en caso contrario no podrdn utilizar el equipo
tecnoldgico.

9. Los (as) estudiantes deben demostrar un comportamiento adecuado
en su drea de trabajo, guardar silencio, no gritar, no jugar o pasear en
el médulo, durante su horario de clases.

10.Los (Gs)} estudiantes deben apagar el equipo de computacion
osigncudjo al concluir su horario de clases (cerrar los programas
utilizados, apagar el CPU y monitor).

11.Por hiﬁgﬁn_x motivo deben ingresar personas ajenas a la subdrea
académica que se imparte en el médulo, sin la debida autorizacion
del (la) docente.y/o director (a).

12.Para mantener él‘_\ ormnato del médulo de ensehanza-aprendizaje
tecnoldgico, todos (as) los (as) estudiantes deben limpiar su drea de



trabajo y colocar las sillas en su respectivo tugar, al concluir el horario
de clases.

13.Los (as) esfudidn’res deben demostrar estricto respeto y acato a las
instrucciones del (la) docente de TICs, dentro del médulo.

14.Durante el horario de clases, los (as) estudiantes no deben ejecutar
ningun software que no tenga relacién con su formacién académica,
por ejemplo ejecutar cualquier tipo de juegos.

15.E (Lo—)'éocen’re de TICs, puede asignar tiempo limite para que los (as)
“estudiantes ingresen a la clase del dia, pasado el tiempo asignado el
(la) docente podrd restringirles el ingreso al modulo.

16.En caso de que un equipo asignado a un (a) estudiante presenta
algun problema técnico, el (la) estudiante deberd informar
inmediatamente al (la) docente para que resuelva el problema.

17.De contar con servicio de internet en el médulo, los (as) estudiantes
no deben hacer mal uso del equipo, por ejemplo utilizarlo para
navegar en sitios inapropiados y sin beneficio (pdginas pornograficas).

18.En los horarios asignados los (as) estudiantes no deben navegar en
paginas de redes sociales como Facebook, Messenger, Twitter,
Instagram, Youtube, etc., @ menos que se cuente con la autorizacién

del (la) docente, siempre que el uso de las mismas esté vmculodo Al

tema educativo del dia.

19.El personal docente y administrativo del centro educativo, puede
utilizar el médulo para fines educativos y/o procesos administrativos,
siempre que no interfiera en el horario de clases tanto de los (as)
estudiantes como del mismo personal docente.

20.El personal del centro educativo que haga uso del mdédulo de

ensenanza-aprendizaje tecnoldgico, debe cerrar el s:siemo apagar
el CPU y monitor, al terminar de usar el equipo. )







2.3.Evaluacién del médulo

A

Ejercicio 1 |

Instrucciones: Lee las definiciones y relacidnalas con las acciones correspondientes en el
modulo de enseﬁonzo—oﬁrendizo}e tecnolégico; para ello debes ir al cuadro de respuestas
wyrellenar el circulo de Id literal que corresponda a cada accién.

1.

Objetos que se permite ingresar al médulo de ensefanza-aprendizaje tecnolégico
aungue su confacto con los equipos de cémputo pueda ser causa de algln deterioro.
Lo que los.{as) estudiantes deben hacer en su drea de trabagjo durante su horario de

clases €n el médulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico.

Es lo que indican las normas a los estudiantes, para mantener el ornato del médulo de
ensefanza-aprendizaje tecnoldgico.

Dispositivos digitales que estdn restringidos en el mddulo de ensefianza-aprendizaje
tecnologico, por ser ajenos al método de aprendizaje.

Tarea de los (as) estudiantes al concluir su horaric de clases de computacion.

Lo que deben hacer los (as) estudianies en caso de que el equipo asighado presenta
alguin problema técnico.

Es la mejor fooma de que los (as) estudiantes ingresen al médulo de ensefianza-
aprendizaje tecnolégico, para evitar accidentes o dafios al equipo.

Accidn gue no debe hacerse parta evitar pérdida o deterioro del equipo tecnoldgico.
Actividad que deben evitar los (as) estudiantes en el médulo de ensefanza-aprendizaje
tecnoldgico cuando no tenga nada gue ver con la actividad del dia.

. Elmomento en el que los (as) estudiante pueden hacer uso del médulo de ensefianza-

aprendizaje tecnolégico.

Cuadro de respuestas 1

w N

. O A Bebidas O B Golosinas Q C Auriculares O D Ninguno de los antefiores
. O A Pasear O B Gritar QO C Guardar silencio O D Ninguno de los‘anteriores
.O APC encendidas OB Sillas en su lugar O C Puerta abierta O D Ninguno de-fos anteriores

. O A Celulares O B Memoria USB O C Relojes O D Ninguno de los anteriores

. O A Repararlo O B Avisar a docente O C Apagar PC O D Ninguno de los anteriores
. O A Empujando 0O B Desordenado O C Ordenado O D Ninguno de los anteriores

. O AEncender PC O B Jugar O C Apagar PC O D Mover dé‘-.\!g)garJes-equipD.s___ _

W N e A

. O A Molestar O B Enfraren orden O C Poner atencidn oD E]e,,cuia"rsoﬁwore de juegos

/
O A Apagar PC O B Molestar O C Monitor encendido O D Ninguno /de los anteriores

10. O A Nunca O B Cualguier horario O C Diay horario asighado @D Ninguno de\'los anteriores

e ,




Ejercicio 2

Instrucciones: Analiza las preguntas del siguiente cuestionario y responde comrectamente
con fus propias palabras en el espacio asignado para cada interrogante.

1.

zPor qué no es recomendable extraer los equipos de compu‘ro del modulo de
ensefianza-aprendizaje tecnholdgico? ‘

3Cudl es la razén por la que los (as) estudiantes deben rec:hzctr so!o las actividades
academicas durante los horarios establecidos2

e
BN

sPor qué el (la) docente debe estar presente en el médulo de ensefianza-aprendizaje {

tecnoldgico durante los horarios de clases2

zPor qué se recomienda que ninguna persona ajena a la subdrea de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion, esté denfro del médulo de ensefanza-aprendizaje
tecnclégico durante el horatio de clases?

&Cudl es la importancia del respeto a las instrucciones que brinda el (la) docente de
TICs, dentro del médulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico?

sPor que el (la) docente debe asignar tiempo limite para que los {as) estudiantes
ingresen al médulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico a sus clases de TICs?

sPor qué se recomienda a los (as) estudiantes no navegar en sitios inapropiados dl

momentc de contar con servicio de internet?2

sPor qué se recomienda que en los horarios asignados de TICs, los [as) estudiantes no
naveguen en paginas de redes sociales como Facebook, Messenger, Twitter, Instagram,
a menos que esté vinculado al tema del dia?

gCudndo y /para qué puede ser ulilizado el médulo de ensefianza-aprendizaje

- teencldgico/por parte del personal docente y administrativo del centro educativo?

. 5Qué debe hacer el personal del centro educativo al terminar de utilizar el equipo del

médulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico?

\






3.1.Competencias

Interpreta positivamente las responsabilidades del (la)
docente en el modulo de ensenanza-aprendizaje
tecnolégico.

Respeta las instrucciones del (la) docente con respecto al
uso y manejo del equipo tecnoldgico asignado durante las
clases de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.

Promueve respeto por las responsabilidades del (la) docente
en cuanto al uso y manejo del mdédulo de ensehanza-
aprendizaje tecnologico.




En todo desarrollo de actividades

Recuerda gue... educativas, es necesario la permanencia

o /2 de una persona responsable, en fal senfido

- el {la) docente de grado, docente de drea

o subdreq, segin sea el nivel educativo, es

quien guiard el frabajo en el saldn de clases,

con el objetivo de ampliar y fortalecer las

habilidades y destrezas de sus estudiantes
en areas especificas.

Con base a la anterior afirmacién, Granados J., Gonzales M. & Figueroa
S. (2011, p. 13) recomiendan que en dreas y aspectos tecnoldgicos,
también debe haber un (a) docente especializado (a) en la materia,
quien serd el (la) responsable primero del mddulo de ensefianzo-
aprendizaje tecnoldgico; y principalmente para orientar el desarmrollo de
las actividades educativas relacionadas a la subdrea de las Tecnologias
de [a Informacion y Comunicacion.

El {la) docente, también es responsable de que las normas del médulo,
sean respetadas y puestas en practica, con el objeto primordial de que
los (as) estudiantes o personal docente y administrativo del centro
educativo, hagan uso adecuado del equipo tecnologico que tienen a
su disposicion, lo cual contribuird a mantener el equipo en 6ptimas
condiciones y por consiguiente, favorecerd a que la vida Util de los
equipos de computacion sea mas prolongada. "

Como ya se menciono, el respeto y aplicacion de lineamientos que
enmarcan el resguardo y al mismo fiempo promueven urﬂo mayor vida
Util del equipo tecnoldgico son sumamente relevantes, de tal manera
que se recomiendan las siguientes normas dentro del mddulo de
ensenanza-aprendizaje, como responsabilidades del {Id‘)___,docen-’re.,_qr

cargo de la subdrea de TICs. g




/

1. El (la) docente, es responsable
directo (a) desde el momento en
gue recibe el modulo, hasta que lo
enfrega al final de su actividad
laboral.

Toma nota

2. Durante el periodo de clases, el (la)
docente, es responsable del buen
uso y cuidado del equipo
tecnologico con gue se cuenta, por ™

parte de sus estudiantes. L T

3. Para no interferir en otfras actividades académicas, el (la) docente
debe asistir puntualmente a sus clases, segun el horario establecido
para la subdrea de TICs, en cada grado.

4. Es responsabilidad del (la) docente, velar que los (as) estudiantes
cumplan las normas establecidas con respecto al uso del médulo de
ensenanza-aprendizgje tecnoldgico.

5. Bl (la) docente debe reportar de inmediato al {la) director (a) del
establecimiento educativo, sobre cualquier uso indebido, deterioro o
pérdida que pudiese darse en el mddulo de ensefianza-aprendizaje
tecnoldgico.

6. Para llevar un control riguroso de quienes ingresan y hacen uso del
- espacio tecnologico, el (la) docente debe registrar la asistencia de los
(as) estudiantes en los horarios establecidos.

7. Para lograr mejores resultados en cuanto al fortalecimiento de las
destrezas y habilidades de los (as) estudiantes, el (la) docente debe
orientar a los (as) estudiantes durante su horario de clases.

8. Es respc?nscbilidod del (la) docente, revisar las condiciones del

maodulo, alinicio y al final de cada jornada.

9. Cuando se haga uso del pizarrdén en el médulo, el (la) docente debe
dejarlo limpio, dejar la almohadilla y marcadores en su lugar.

10.Es _r.esponsobi!idod del (la) docente, velar que los estudiantes no
‘bdgqn uso de software o dispositivos USB infectados, ya que puede
~" ser causa de deterioro del equipo tecnolégico.

11.De emplearse of\gk'm equipo portdtil y proyector, para fines

meramente educc’ﬁivos, el (la) docente debe permanecer en el
|



‘\
maodulo, para cumplir estrictamente el horario establecido, coordinar,
asesorar, desarrollar y evaluar las actividades de los (as) estudiantes.

12.El (lq) docen’re debe velar que los (as) estudiantes utilicen Unica vy
exclusivamente material audiovisual o digital que se relacionen a la
subdrea de TICs.

13.Es responsobilidcd del (la) docente que durante el horario de clases,
los (as) estudiantes no ejecuten ningln software que no tenga nada
que ver con su formacién académica (cualquier fipo de juegos).

_14.Para una mayor disciplina y responsabilidad denfro del médulo, el (la)
docente debe asignar tiempo limite para que sus estudiantes ingresen
a clases, pasado el tiempo asignado, podrd restringirles el ingreso.

15.Cuando el equipo asignado a un (a) estudiante presenta algin
problema técnico y es reportado, el (la) docente debe resolver el
problema en el momento, de no resolverse por causas mayores,
deberd informar al (a) director [(a) para la gestidon y reparaciéon por
pdrte de un técnico externo.

16.De contar con servicio de internet en el médulo, el (la) docente debe
velar que los (as) estudiantes no hagan mal uso del equipo, por
ejemplo utilizarlo para navegar en sitios inapropiados vy sin beneficio
(pdaginas pornogrdficas).

17.Durante los horarios asignados, el (la) docente debe cerciorarse de~

que los (as) estudiantes no naveguen en pdginas de redes sociales
como Facebook, Messenger, Twitter, Instagram, Youtube, a menos
que cuenten con su autorizaciéon y/o que esté VInCUIGdo al tema
educativo del dia. '

18.Para mantener el ormato del mddulo, el (la) docente ds responsable
de verificar que los ({as) estudiantes, personal docente vy
administrativo, limpien su drea de trabajo y que las 5|Ilc:15 estén en su
lugar.

19.Cuando el personal docente y/o administrativo, uﬁlige-el';i";édulo porc;
fines educativos o procesos administrativos, el (la) docente debe velar
que no se interfiera en el horario de clases de los (as) estudiantes.

20.Posterior al uso del equipo, por parte dfél personal docente.. y
administrativo, el (la) docente debe verificar que se hc\[g R ,_godo el
equipo y que el monitor esté cubierto. /







Ejercicio 1

Instrucciones: Lee detenidamente las siguientes ofirmaciones relacionadas a las

responsabilidades del [Io;) docente en el médulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico,

luego en el espacio Gsig_ﬁcdo, escribe la letra C si es comecta o la lefra | si es incorrecta.

1. H (la) docente debe registrar la asistencia de sus estudiantes para mantener el control
de quienes hacen uso del equipo tecnoldgico del médulo......vovveieeeneennn...

2. Para que los (as) estudiantes fortalezcan sus habilidades, el (la) docente debe darle
_tetdllibertad para que aprendan solos (as) en el horaric de clases...............

3. Las memorias USB infectadas pueden dafiar los equipos por lo que el {la) docente no
debe permitir su uso sin antes habero desinfectado.........oocoiveeieeieiiiee,

4. Los (as) estudiantes pueden hacer uso de cualquier material digital o audiovisual
cuando estén en sus actividades académicas de TICS. ..o iiiieieieee,

5. Hl (la) docente debe coordinar, asesorar y evaluar las actividades de sus estudiantes
principalmente cuando se utilizan equipo portdtil y proyector......ocovcve. ..

6. El (docente) reporta cualquier deterioro o pérdida en el médulo de ensefianza-
aprendizaje tecnoldgico hasta que el {la) director (a) haga alguna consulta...

7. Cuando el personal docente y administrativo termine de utilizar los equipos del médulo,
el (la) docente debe verificar que los equipos estén apagados....................

8. Para promover disciplina y responsabilidad dentro del maédulo, el (la) docenfe debe
asignar tiempo limite para que los (as} estudiantes ingresen a clases..........

9. Esresponsabilidad del (la) docente permitir en el horario de clases, gue/sus estudiantes
gjecuten software de juegos que no tenga que ver conlaclase.......... .......

10. El (la) docente es responsable de mantener el omato del médulo, por lo que debe
limpiarto y colocar las sillas @n sU UG ... evveeeiiicieee e




Ejercicio 2

Instrucciones: Lee detenidamente las siguientes interrogantes y responde correctamente a
cada una en el espacio asighado.

1.

azPor qué el importante que el (la) docente revise las condiciénes en que se encuentra
el modulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico al inicio y al fmol de cada jornada de
clases?

zCudl es la razdn por la que se debe dejar limpio el pizardn, almohadilla y marcadores
en su lugar, después de utilizar el médulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico?

:2Qué debe hacer el (la) docente cuando el equipo asignado a un (o)"‘es-’rudigg’re_ -
presenta alglin problema técnico v por quéz

gPor qué se le delega la responsabilidad al {la) docente, sobre el médulo de ensefianza-
aprendizaje tecnoldgico, desde que lo recibe hasta entfregarlo al final de su actividad
laboral2

2Por qué el (la) docente de Tecnologias de la Informacidn y Comunicacion debe
responsabilizarse del buen uso y cuidado del equipo que se encuentra en el mddulo de
ensefanza-aprendizaje fecnologico?

zCudl es la responsabilidad que debe cumplir el (la) docente en el médulo de
ensehanza-aprendizaje  tecnoldgico, para no interferir en ninguna actividad

academica en otras dreas y subdreas curriculares?

zQuién esla primera persona que debe responsabilizarse y velar que los (as) estudiantes

“respeten y cumplan las normas generales del médulo de ensefianza-aprendizaje

tecnolégico v por qué?

sPor quese recomienda que durante los horarios de clases, el (la) docente vele que sus
estudiantes no naveguen en pdginas de redes sociales?

gCon que objetivo el (la) docente debe verificar que el personal docente vy
deinis’rroﬁvci) del centro educativo, no interfiera en el horario de clases cuando ufilice
el equipo dellmodulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico?

. aPor que el [lc:) docente no debe permitir que sus estudiantes hagan mal uso de los

equipos, pos glemplo para navegar en sitios inapropiados como pdginas pornogrdficas
U ofras pdaginas sin beneficio?






. 4.1. Competencias

L Aplica con respeto sus responsabilidades para promover una
convivencia armonica entre sus companeros (as) en la
subdrea de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién.

Identifica las responsabilidades de los (as) estudiantes en el
modulo de ensenanza-aprendizaje tecnolégico para el
manejo adecuado del equipo asignado en clase.

Promueve las responsabilidades de los (as) estudiantes,
como factores indispensables en el empleo del equipo
tecnologico, que a la vez contribuya a la conservacién del
maodulo.




=; Una relacidn armoniosa entre estudiantes; vy
estudiantes-docente denfro del médulo, es
muy importante, y aidn mds importante
cuando esa relacion se basa en la
comunicacion y confianza que permite la
exigencia del respeto y practica de
responsabilidades que cada estudiante debe
mostrar durante el manejo del equipo
asignado.

Considerando que las responsabilidades en el manejo del equipo
tecnoldgico, confribuye a que la vida Ofii del equipo, sea mds
prolongada y por ende permita durante un mayor tiempo el desarrollo y
fortalecimiento de las habilidades y destrezas técnicas de los (as)
estudiantes en la subdrea de las TICs y con el objetivo de promover una
relacion armonica en el marco de las actividades académicas dentro
del moédulo, haciendo énfasis en el comportamiento de los (as)
estudiantes, debe delegdrseles responsabilidades especificas.

Es frascendental que los (as) estudiantes sin excepcidn alguna, respeten
y cumplan con las responsabilidades que les son encomendadas, en

caso contrario los responsables del médulo deben aplicar alguna——

sancion, inclusive solicitar a los (as) estudiantes involucrados (as), el pago
de componentes de equipos que resulten dainados por su mal manejo o
golpes que puedan sufrir a consecuencia de su mal comportamiento.

A continuacién se recomiendan las siguientes medidas relGcionadas al
uso y manejo del equipo tecnologico en la subdrea de TICs, como lo
recomiendan especialistas en informdatica del Coiegid Navarra de
Puenfe Alfo, Santiago de Chile (2013), Escuela Superior Politécnica del
Litoral (s/f. p. 4-6) y Granados J., Gonzales M. & Figueroa S. (2011, p. 9-16),

2

autores del manual de induccién para el buen uso y mantenimientode

los laboratorios informdaticos de la Escuela Técnica de“"ComerCio Maria
Auxiliadora de la ciudad de Tachira, Venezuela.




Todos los {as) estudiantes deben
apegarse a las normas propuestas
para el modulo de ensefianzo-
aprendizaje tecnoldgico, puesto
que son para el estricto vy
adecuado control del médulo.

El mddulo, puede ser utilizado por
los (as) estudiantes, exclusivamente
en el horario asignado para la

subdrea de TICs, segln su grado. -

Para evitar accidentes o dano al equipo a consecuencia de una
caida o golpes que pudiese recibir, los (as) estudiantes deben ingresar
de forma ordenada al médulo, evitando empujones entre ellos (as).

Se han implementado horarios para la subdrea de TICs en cada
grado, por lo que los (as) estudiantes pueden permanecer en el
maodulo, Unicamente durante los horarios asignados.

El contacto de restos de comida o el derrame de cualquier liquido en
los equipos de computacion, puede ser causa de deterioro e inclusive
algun corto circuito eléctrico, por lo que no deben ingresar ningun fipo
de alimentos (golosinas o bebidas).

El uso de dispositivos como tabletas digitales, celulares, mp3,

- auriculares, efc. siempre que no tengan que ver con las actividades

académicas, estd restringido, por lo que deben evitar el ingreso de los
dispositivos, a menos que se cuente con autorizacion del (la) docente.

Para evitar deterioro o extravio de componentes o inclusive los

equipoé_ de computo, los (as) estudiantes no deben extraer los equipos
del médulo.

Los componentes del equipo, como monitores, teclados y mouses,
estan identificados, por lo que no deben moverlos de sus lugares o
intercambiarlos con los de otro equipo.

El ‘rriédulo""'es’réz disehado e implementado para actividades
académicas de la subdrea de TICs, por tal razén los (as) estudiantes

~deben limitarse a'realizar Unicamente tales actividades en su horario.

10.Si algun es’rudiczn’ré""=.de’recio que el equipo asignado presenta algun

desperfecto, debe ﬁeporforlo de inmediato al (la) docente, en caso



contrario se le hard responsable del mismo y por ende deberd asumir
los costos de reparacion.

11.En caso de que los (as) estudiantes encuentren el mddulo en
condiciones no adecuadas al momento de ingresar, deben reportario
de inmedicn‘o}-dl (la) docente, de lo contrario se les hard responsables
del mismo y\deberc’:n asumir los costos de reparacion si fuese el caso.

12.Los (as) estudiantes no deben permanecer en el interior del médulo,
cuando el (la) docente no se encuentre en el lugar, a menos que se
_cuente con autorizacion por escrito del (la) docente y/o director (a).

13.Los (as) estudiantes deben demostrar un comportamiento adecuado
en su lugar asignado, guardar silencio, evitar gritar, jugar y pasear
dentro del médulo, durante el horario de clases.

14.Los (os) estudiantes deben demostrar estricto respeto y acato a la
instrucciones que brinde el {la) docente de TICs, durante el desarrollo
de las clases, segun sea el tema del dia.

15.Durante el horario de clases, los (as) estudiantes no deben instalar, ni
ejecutar ningun soffware que no tenga nada que ver con la temdtica
del dia, principalmente los software de juegos.

16.De contar con servicio de internet, los (as) estudiantes no deben hacer
mal uso del servicio, por ejemplo utilizado para navegar en smos
inapropiados y sin beneficio (paginas pornograficas).

17.En los horarios de clases los (as) estudiantes no deben nczy,egor en
paginas de redes sociales como Facebook, Messenge'r Twitter,
Instagram, Youtube, etc., a menos que esté vinculado a Ic:i actividad
educativa del dia. '

18.Los (as) estudiantes no deben alterar el funcionamiento normal del
equipo, asi como intentar reparario cuando presente alguna falla, en
este caso debe reportar el inconveniente al (la) docen’re responsable.

19. Al concluir el horario de clases, se debe apagar el equapo asignado
(cerrar los programas utilizados, apagar el CPU y monl’ror)

20.Para mantener el ornato del modulo de ehseﬁonzo—oprendizaje
fecnoldgico, todos (as) los (as) estudiantes deben limpiar su drea de
tfrabajo y colocar las sillos en su respec’rrvo lugar, al momem‘o de-
finalizar su horario de clases. :







Ejercicio 1 |
Instrucciones: Lee las definiciones y relacionalas con las acciones comrespondientes en el
mddulo de enseﬁonzovaggrendizoje tecnologico; para ello debes ir al cuadro de respuestas
y rellenar €l circulo con Ié literal que le corresponde a cada accién.

1." Lo que debe hc:c;e,r’/ el {la) estudiante si detecta que el equipo gue se le ha asighado

presenta algun tipo de desperfecto.

2. Manera en quelos (as) estudiantes deben ingresar al modulo de ensefianza-aprendizaje

tecnolégico; para evitar accidentes o dafios al equipo.

3. Responsdbilidad de los {as) estudiantes sobre el equipo al concluir el horario de clases

~de Tecnologias de Ia Informacion y Comunicacion.

por ser djenos al método de aprendizaje.

ensefanza-aprendizaje techoldgico.

6. Accion restringida para evitar deterioro o exiravio de componentes o inclusive los

Dispositivos que estan restringidos en el médulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico,

Norma que deben aplicar los estudiantes, para mantener el ornato del mdédulo de

equipos de computacion del médulo de ensefianza-aprendizaje techoldgico.

7. Accion que deben evitar los estudiantes dentro del médulo de ensefianza-aprendizaje

para evitar pérdidas o deterioros.

aprendizaje tecnolégico.

9. Actividad que los (as) estudiantes deben evitar durante el horario de clases, por no tener

nada que ver con la tfemdtica del dia.

El momento en el que los (as) estudiante pueden hacer uso del médulo de ensefianza-

10. Lo gue los (as) estudiantes deben hacer en su drea de trabagjo durante su horario de
clases en el médulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico.
No. Cuadro de respuestas 2
. O D Ninguno de |
1. | O A Avisar a docente Q B Repararlo O C Apagar PC . 9 D o8
anteriores
O D EjecUtar softw
2. | O A Molestar O B Entrar en orden O C Empujando . JEPU arsoftware
de juegos
O D Mover de lugar
3. | O A Encender PC O B Jugar O C Apagar PC / C.Ne sgs
los equipos
4. | O A Celulares O B Tabletas O T Auriculares o
anteriores
. : . D Ni del
5. | O A Sillas en su lugar O B PC encendidas O C Puerta abierta of ‘|nguno =108
anteriores
O D Ninguno de los
6. | O A Encender PC O B Extraer equipo Q C PC encendida E? . e
anteriores
7. | O A Ingresar USB O B Utilizar antivirus © C Mover O vD_,T_?dos o
componentes ~anteriores
. . . 7 O D Diayh i
8. | O A Nunca O B Cualquier horario O C Siempre Vs . - y orarie
asighado®.
Ejecuta
9. | O A Molestar O B Entrar en orden ocC Empujcmdo'/ © D Jeen or\sgﬁwcre
/ de juegos e
/ i | >~
10. | O A No pasear O B Evitar gritar O C Guardar silencio 9D l\_ilnguno de fos
/ anteriores

RRLUS I
cng‘\('. 3 g&,&‘




Ejercicio 2
Instrucciones: Lee y andliza detenidamente las siguientes mferrsgon’res y respondelas
correctamente en el espacio asignado.

1.

zPor qué es importante que existan normas para uso del modulo de ensefianza-
aprendizaje fecholdgico? '

zQuiénes y para qué debe ser utilizado el mddulo de ensencnzo aprendizaje
tecnoldgico con que se cuenta en el cenfro educativo?

.

i

2En qué momento se puede emplear el equipo tecnoldgico con que cuenta el médulo~

de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico?

zCudleslarazon porla que se restringe el ingreso de alimentos al médulo de ensefianza-
dprendizaje tecnoldgico?

3Qué& se debe hacer en caso de que los [as) estudiantes encuentren el mddulo de
ensefianza-aprendizaje tecnolégico en condiciones no adecuadas al momento de
ingresare

sPor qué se recomienda a los (as) estudiantes, cermrar los programas utilizados, apagar
el equipo de computacion asignado (CPU y monitor)2

g'Por‘qué es importante que los (as) estudiantes demuestren respeto v acato a las
instrucciones que brinde el (la) docente de TICs?

¢Cudl es el objetivo de restringir que los (as) estudiantes naveguen en pdginas de redes
sociales corh‘o Facebook, Messenger, Twitter, Instagram, Youtube, etc., en horarios de
clasese

I
i

sPor qué se recomienda que los (as) estudiantes no permanezcan en las instalaciones

_del- modulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico cuando el (la) docente de TICs no

estd |oreser1’re8

. 6Qué” debe hacer cgda estudiante en el mdédulo de ensefianza-aprendizaje
_tetnoldgico al finalizar suthorario de clases para mantener el ornato del médulo?

¥
\






5.1.Competencias

Identifica las medidas de seguridad pertinentes que
contribuyen en el adecuado funcionamiento de los equipos
de computacion del médulo de ensehanza-aprendizaje
tecnologico.

Reconoce |la importancia de las medidas de seguridad en el
moédulo de ensefianza-aprendizaje tecnoldgico, para
prevenir cualquier riesgo eléctrico o fisico en los equipos de
computacion.

Aplica las medidas de seguridad dentro del médulo de
ensenanza-aprendizaje para contrarrestar cualquier tipo de
riesgos y asi contribuir a una mayor vida uUtil de los equipos

en beneficio de estudiantes y docentes del centro
educativo.




5.2. Medidas de seguridad en el modulo de ensefanza-aprendizaje
tecnologico

|
Segun el Manual c}le Higiene y Seguridad Industrial de INTRAHERES (2010),
- citado por Lugo /(20] 1. p. 26) “seguridad es el conjunto de normas
s ' preventivas y operativas, con apoyo de
procedimientos, programas, sistemas, y
equipos de seguridad y proteccion,
orienfados a nevutralizar, minimizar y
controlar los efectos de actos ilicitos o
situaciones de emergencia, que
afecten y lesionen a las personas o los
bienes de esta”. &

Basado en la anterior afirmacién, al igual que en las recomendaciones
de la Universidad Latina de Panamd (2012, p. 4), es importante considerar
gue la aplicacion de medidas de seguridad han sido y seguirdn siendo
necesarias en cualquier ambifo de la vida, por lo que es necesario
asumirlas con total responsabilidad para contrarrestar cualqguier tipo de
riesgo que pueda ser causa de danos fisicos en estudiantes y docentes,
prevencion de dafios a los recursos tecnolégicos que se tienen a
disposicion en el mddulo de ensenanza-aprendizaje Tecnolégic;p/eé/
inclusive evitar dafios a las mismas instalaciones. / o
Ante ello, se adoptan las siguientes medidas de seguridad cqh/ el afan de
conftribuir al dptimo funcionamiento del equipo fecnoiégido, las cuales
también estdn enfocadas a promover una mayor vida Uil qfel equipo con
el que se cuenta dentro del médulo disefiado e implenﬁentodo en el
NUcleo Familiar Educativo para el Desarrollo NUFED No. 86 en beneficio
de la comunidad educativa al igual que el personal docente y

\

administrativo. e e




5.2.1. Seguridad eléctrica

Considerando que la principal
fuente para el funcionamiento
del equipo tecnoldgico es la red
de energia eléctrica, la cual en
ocasiones presenta bajas de
tension o cortes inesperados de
energia, se proponen algunas
medidas indispensables para
evitar que los cortes o
sobrecargas eléctricas dafien el
equipo del mddulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico
implementado en el establecimiento educativo, tal como lo
recomiendan especialistas en drea de informdtica de la Universidad
Latina de Panamd (2012, p. 5) y Escuela Superior Politécnica del Litoral
[s/f. B 15).

1. Para el buen desempefio de los equipos de computacion, se debe
contar con una adecuada y exclusiva instalacion eléctrica para el
modulo de ensehanza-aprendizaje tecnoldgico.

2. Cuidar que exista un balance de cargas en las lineas de la
instalacion eléctrica, para prevenir sobrecargas en las lineas del
~._circuito en particular.

3. No debe manipularse el cableado gue conecta el equipo de
computacion a los tomacorrientes, en caso de no ser autorizado
para tal accion.

4. En caso de ocurrir cortes de energia eléctrica, debe asegurarse la

in'regjridod de los equipos, por lo que se recomienda que los
eguipos preferiblemente sean apagados en su totalidad para
"év-ifdrkrdaﬁos a los mismos cuando retorne la energia eléctrica.

5. Preferiblemente que cada equipo de computacion cuente con un

.-fegulador de\ voltaje (UPS) para prevenir dafos o pérdidas de

~ informacion a consecuencia de las bajas de tensiébn o cortes
inesperados de energia eléctrica.

A



\

6. Evitar que "'-gos {as) estudiantes ingresen alimentos al mdédulo de
ensefianza-aprendizaje tecnolégico, principalmente cualquier fipo
de bebidas, para prevenir que sean derramados sobre el equipo y
por consiguiente producirse algin corto circuito e inclusive un
incendio. |

7. Aseg Urorsé de que todos los cables eléctricos y las cajas de registro
no estén despegados de la pared.

8. Cuidar que no existan cables sueltos y sin aislamiento, para evitar
~cualquier accidente eléctrico.

9. Las instalaciones del moédulo de ensefanza-aprendizaje
tecnolégico debe tener la iluminacidon eléctrica adecuada para
evitar que los (as) estudiantes tengan que forzar la vista al realizar
sus actividades.

5.2.2. Seguridad del equipo tecnolégico

“La seguridad del equipo tecnoldgico
se refiere a la proteccion del software
(programas o aplicaciones) al igual
que al hardware que es todo lo visible
y palpable del equipo de cémputo”.

La aplicacion de toda medida de &nrpndgmn@.
seguridad es importante, principalmente

en beneficio de los (as) estudiantes en quienes se verdn reﬂejcldos y
fortalecidas las habilidades y destrezas con respecto al manejo de
cualquier equipo de computacion que les permita ofroh‘ror el mundo
de las tecnologias digitales.

Sin duda, el adecuado mantenimiento que debe brinddrsele de
forma periddica al equipo tecnolégico, permitird que el rendimiento |
del mismo, sea por un tiempo mds prolongado pczr‘é' el desorrollo de h
las actividades académicas relacionadas o la suborea de las
Tecnologias de la Informacién y Comumcccpn

/ ==

Es por ello, que poro [ogror las compeienc’fds en los [Os) estudion’res




/

manejo y mantenimiento preventivo del equipo tecnolégico con que
se cuenta en el modulo de ensefanza-aprendizaje tecnoldgico.

1. Cuando un equipo asignado a un
(a) estudiante presenta algin  Recuerda oue
problema técnico, el (la) estudiante ‘ ‘
deberd informar inmediatamente al
docente de TICs para que resuelva el
problema.

2. Antes de abrir o explorar cualquier
dispositivo de almacenamiento (USB)
se debe escanear y desinfectar con
los respectivos anfivirus, para evitar que los equipos se infecten con
algun virus. Esto medida es aplicable a estudiantes, personal
docente y administrativo.

3. Al finalizar la jornada diaria de clases, se debe verificar que los
equipos de cdmputo estén apagados.

4. Debe Dbrinddarsele mantenimiento  preventivo al  equipo
tecnoldgico, que consiste en la limpieza del sistema y sus
componentes por lo menos dos veces al ano. Las acciones
descritas contribuirdn a que el equipo funcione adecuadamente

R durante su tiempo Ufil de vida, como lo indica Alonzo (2011, p. 17)
* en el manual de procedimientos para el mantenimiento preventivo
.y correctivo del centro de cémputo.

Seguir los siguientes procedimientos de limpieza.

a. Case o gabinetes: se recomienda aplicar alcoholisopropilico en
los gabinetes y remover los residuos con una franela seca.

b. Monitor: aplicar alcohol isopropilico en la pantalla vy retirar los
—— ——_residuos con una franela seca, mientras que para quitar el polvo
‘delinterior es aconsejable usar aire comprimido.

€. Cables de dlimentacién: es recomendable limpiarlos con
alcohol isopropilico y una franela.

R d. Teclados: se \aconseja utilizar aire comprimido para quitar el
polvo interior y usar una franela para limpiar tecla por tecla.
|
!






5.3.Evaluacién del médulo

Ejercicio 1 |
Insirucciones: Lee detenidamente las affmaciones que se encuentran en el lado izquierdo

del cuadro y Unelas a través de una lihea con los conceptos que se relacionan con cada

una.
\\

\

Definiciones " Conceptos

1. Caracteristica de las instalaciones del médulo de L
ensehanza-aprendizaje tecnoldégico que evita que los (as) Instalacion
estudiantes tengan que forzar la visidn al realizar sus eléc};;cg\r
actividades relacionadas a las TICs. axelsiv T

2. Condicion que debe cuidarse en la instalacién eléctrica del
maodulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico para evitar

. . s s Balance de
cudlquier accidente eléctrico. S

3. Restriccion dirigida principalmente a los (as) estudiantes con
la intencion de prevenir deterioro del equipo tecnolégico, Maniputar
algin corto circuito o hasta un incendio.

cableado

4. Dispositivos que se recomiendan para cada equipo de slaetrics
computacion con el objetivo de prevenir dafios o pérdidas
de informacién cuando existan bajas de tensidn o cortes de

; Py Apagar los
energia eléctrica. sauipos

9. Recomendaciéon que debe cumplirse en los equipos de
computacidn para prevenir dafos cuando retorne la -
energia eléctrica después de un corte inesperado. clEcified

6. Medida de seguridad eléctrica que no debe realizarse sin la adecuada

i ~_autorizacion del (la) docente, la cual tiene relacién entre el
equipo de computacion y los tomacorrientes. Cables sueltos

7. lmpo?’rgn’re medida de seguridad que previene sobrecargas
en laslineas de la instalacién eléctrica y por ende contribuye Ingresar bebidas
en el optimo funcionamiento del equipo tecnoldgico.

8. Norma de seguridad que indica que debe ser Reguladores de
exclusivamente para el mddulo de ensefianza-aprendizaje voltajes
tecnoldgico que ala vez contribuye en el buen desempefio
de los equipc!ps de computacion.




Ejercicio 2 i

Instrucciones: Analiza detenidamente los siguientes casos y a contfinuacion describe |as
acciones que deben realizarse en cada caso, para contribuir en el dptimo funciocnamiento
de los equipos del médulo de ensefianza-aprendizaje tecnolégico.

1. Equipo asighado a un () estudiante presenta problemas técnicos:

2. Acciones previas a abrir o explorar cualquier dispositivo de almacenamiento:

v

3. Procedimientos importantes en los equipos al finalizar la jornada diaria de clases:

4. Procedimiento para el mantenimiento preventivo de cada equipo:

Ejercicio 3

Instrucciones: Haciendo uso de internet, investiga ofras medidas de seguridad para equipos
de computacion, que no se encuentran en la guia diddctica, en seguida escribelas en los
espacios asignados.

ks




Glosario |
Alcohol isopropilico: es conocido como isopropanol, propanol-2-ol, 2-propanol,
alcohol o API. Es un compuesto quimico incoloro, inflamable y con un fuerte olor.
Se utiliza ampliamente como un disolvente y como un produc’ro de limpieza,
especialmente como quitagrasas, (Callén, 2017).

Case: también se conoce como gabinete, es la carcasa ~que guarda los
componentes mas sensibles de la computadora. Su utiidad es de proteccion vy
sostén {Alonzo, 2011). =y

=N

CD-ROM: compact Disc Read-Only Memory (inglés), es un disco compacto con el
que utilizan rayos ldser para leer informacion en formato digital. El CD-ROM
estandar fue establecido en 1985 por Sony y Philips (Wikipedia, 2014).

Computacién: proviene del latin computare, que significa “contar” o “calcular”,
aunque su significado estd ligado a los nimeros, en la actualidad es considerada
como una ciencia que estudia la parte fisica de la computadora (SENATI, 2000).

CPU (Central Processing Unit): unidad de procesamiento central; se encarga de
redlizar todos los procesos, por lo que se puede decir que es el cerebro de la
computadora (Soto, 2012).

~ DVD-ROM: Digital Versatile Disc Read Only Memory (inglés), Disco Versatil Digital de

o Memoria de Solo Lectura, es decir, al igual que un CD-ROM ha sido grabado una

Unica vez y puede ser leido o reproducido muchas veces. Con capacidad de ser

. uﬁlizodo\bqro leer o reproducir datos o informacién (audio, imagenes, video, texto,

etc.), puede contener diferentes tipos de contenido como peliculas

cinematogrdficas, videojuegos, datos, musica, etc., fiene capacidad de
almacenar 4,7 Gigabytes {Wikipedia, 2017).

Hardware: ’rérmino que se utiliza para generalizar la parte fisica de la computadora,
es decir todo aquello que se puede ver, palpar y comprobar su estructura fisica
(SENATI, 2000). '

Informéficu:,prO\'/i'é-n‘e del francés informatique, creado en 1962 por Ph. Dreyfus
como acronimo de informa (tion) y (automa) fique, por lo que la informdtica es la
ciencia que estudia la parte logica de la computadora (SENATI, 2000).

-~ Madinframe (inglés): computadora central (en espariol), es una computadora
grande, potente y costosa, usada principalmente compatias para el



procesamiento de It.‘lﬂCI gran cantidad de datos; por ejemplo, para el
procesamiento de transacciones bancarias (Wikipedia, 2017).

Memoria RAM: Random Access Memory (inglés), es un dispositivo electronico que
utiiza la computadora para ejecutar las instrucciones que el usuario solicita.
Mientras mdas memoria RAM tenga una computadora se espera que su velocidad
de respuesta y su désempeﬁo general sea mejor. Es comUn escuchar que una
computadora vnene con 512MB, 1GB, 3GB o mds capacidad de RAM (SENATI,
2000).

— Memorias SD: (SD) Secure Digital (inglés) es un dispositivo en formato de tarjeta de
memoria para dispositivos portdtiles, por ejemplo: cdmaras digitales (fotograficas o
videograbadoras), teléfonos maoviles, computadoras portdtiles y videoconsolas (de
sobremesa y portdtiles), tabletas y entre muchos otros. Inicialmente compitid vy
coexistid con otros formatos, y actualmente es uno de los formatos mds comunes y
vtilzados en dispositivos portdtiles, computadoras y reproductores de musica
portdatiles o domésticos (Wikipedia, 2014).

Memorias USB: la memoria USB (Universal Serial Bus) denominado también Idpiz de
memoria, Iapiz USB, memoria extemna, pen drive o pendrive es un tipo de dispositivo
de almacenamiento de datos que utiliza memoria flash para guardar datos e
informacion (Wikipedia, 201 4).

Médem: un médem del inglés modem, acréonimo de modulator demodulator; es un

dispositivo que convierfe las sefales digitales en analégicas (modulacion)y

viceversa ([desmodulacion), y permite asi la comunicacion entre computadoras a
través de la linea telefonica o del cable modem. Sirve para enviar la sefal
moduladora mediante ofra sefial llamada portadora (Wikipedia, 2005).

Mouse (inglés): raton (espanol), es un dispositivo senalador el cual permite en un
ambiente grafico tener flexibilidad y agilidad en la interaccion entre el usuario y el
computador. Puede clasificarse como mouse mecdnico, opTlco e inaldmbrico
(Soto, 2012).

\
\

Pluma stylus: pluma capacitiva; es un accesorio muy parecido a unlépiz que nos

pemite interactuar con cualquier dispositivo de pantalla tﬁ:cfii como tabletas,
telefonos inteligentes o monitores de pantalla tactil. Existen diferentes tipos
dependiendo de la tecnologia de la pantalla del dlsposn‘avo Hay pantallas TeSISfiVCIS
y capacitivas (Vorago, 2014). /

Software: se refiere al conjunto de programas que cqm‘ro[on la & G%oro y la
forma en la que ella tfrabaja (SENATI, 2000). 5 s ;
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