PROGRAMA p
SEGUNDA PARTE (=

DIRIGIDA A: \5__ _d//

INFORMATICOS Y BIBLIOTECARIOS

— _““\ UNIVERSIDAD DE SAN
|CARLUS DE GUA
/

DE LAS DIFERENTES UNIDADES DIRECCION GENERAL DE
DEINFORES ADMINISTRACION
JUEVES

24 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

BIBLIOTECA
CENTRAL

TEMAS: » Instalacion de paquetes.

Archivos y direclorios a copiar.

» Conliguracion de DIL’S y DCOM’S.

» Alinacion del registro.

Conliguracion del Administrador de “ID Y ENSENAD ﬁ TODOS”

Internet Information Scrvices (ITS) y del
Indexing.

JULEVES

31 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

TEMAS: ®» Administraciéon y mantenimicnto del
sistema Glilos.

» Conliguraciéon de estaciones de trabajo. BIRBLIOTECA CENTRAL

Edificio de Recursos Educativos LE ]N ‘i' l IA A LA

Ciudad Universitaria Zona 12 & : oy P
Guatemala: Guatemala Actuahzacion en Técnicas

» Copias de scguridad (Backup).

“Para viajar lejos, no hay mejor nave Teléfono: (502) 2418-7880 Bibliotecarias enfocadas en el
. " Sitio en Internet:
que un libro. Emily Dickinson http//biblioteca.usac.edu.gt sistema GLIFOS”

Correo Electrénico:
bibliotecausac@gmail.com



INTRODUCCION

La Biblioteca Central de la Universielaed de San
Carlos de Guatemala ha incluido en el plan de
trabajo del ano 2012, el curso taller para
capacitar a bibliotecarios v trabajadores de las
diferentes Unidades de  Informacion de la
| imversidad de San Carlos de Guatemala en la;

“ACTUALIZACION EN  TECNICAS
BIBLIOTECARIAS ENFOCADAS EN EL
SISTEMA GLIFOS”

GENERALIDADES

La capacitacion se dividiz en dos partes; la
primera iicia en abril v 1a segunda en mayo.

Horaro: 8:000 a. m. a 16:00 . m.

Lugar: Salas 1 v 2
o, Nivel Bibhoteca Central
Ldilicio de Recursos Fducativos,
[Umiversidad de San Carlos de Guatemala.,

INSCRIPCION

el dia 20 al 23 de abnl en el dto. nivel de
Bibhoteca Central, Edilicio de
Recursos Educativos de la
| limversicdad de San Carlos de Guatemala
o bien via telefdniea al 2418-9608 o al
correo: olicinstasbe@@gmail.com

RECONOCIMIENTO

Se entregaran diplomas de participacion a los
&

que completen eada fase.

PROGRAMA
PRIMERA PARTE

TEMAS:

DIRIGIDA A:
BIBLIOTECARIOS Y TRABAJADORES DE
LAS DIFERENTES UNIDADES DE
INFORMACION

JUEVES
26 de abnl de 2012
De 8:00 a 12:30 horas

TEMAS: » “La Biblioicca Universitaria integrada a la
mvestigacion y docencia.”.

» Servicios de calidad.

JUEVES

083 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

TEMAS:  » Procedimiento de scleccién y adquisicion

de material bibliogritico.

» Catalogacion: instrumentos a utilizar, su
uso y manejo de los mismos, puntuacion
ficha catalogrélica.

» Principales puntos de acceso.

» Presentacion genceral del programa de
bibliotecas Glifos.

» Uso de etiquelas Marck para el ingreso
de mmformacion a base de datos.

» Ingreso de inlormacion a base de dalos
de material bibliografico en diferenics
formatos.

» Capturas dc otras bibliotecas.

» Prictica de ingreso y capturas de
informacién.

TEMAS:

VIERNES

04 de mayvo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

» Prictica de ingreso de diferentes
materiales.

» Imipresion de lomos y etiquetas.
» Generacion de reportes administrativos.
» Registro de préstamo interno y externo.

» Recepeién y devoluciéon del material
bibliogrifico.

» Requisitos para cl uso del servicio de
préstamo inlerno y externo.

» Manejo del caldlogo electronico.

» Reserva del matenial (apertura del pin de
identificacion de usuarios).

» Verificacion de estatus.
» Cobro de multas.
» Cambio dc cstatus del usuario.

» Registro al sisterna Glifos de los nucvos
usuarios.

» Generacién de reportes.

» Renovacion en linea.

JUEVES

17 de mayo de 2012
Dec 8:00 a 16:00 horas

»* Aspectos técnicos del sistema.

» Consultas de base de datos de Biblioteca
Central.

» Practica en circulacion y préstamo.



