
PROGRAMA 
SEGUNDA PARTE

DIRIGIDA A:
INFORMÁTICOS Y BIBLIOTECARIOS 
DE LAS DIFERENTES UNIDADES 

DE INFORMACIÓN

JUEVES
24 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

TEMAS:   Instalación de  paquetes.

      Archivos y directorios a copiar.

      Configuración de DLL’S y DCOM’S.
       
      Afinación del registro.     

      Configuración del Administrador de 
            Internet Information Services (IIS) y del 
      Indexing.

BIBLIOTECA CENTRAL

Edificio de Recursos Educativos
Ciudad Universitaria Zona 12
Guatemala; Guatemala

Teléfono: (502) 2418-7880
Sitio en Internet:

http//biblioteca.usac.edu.gthttp//biblioteca.usac.edu.gt
Correo Electrónico:

bibliotecausac@gmail.com

JUEVES
31 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

TEMAS:   Administración y mantenimiento del   
         sistema Glifos.
      
      Configuración de estaciones de trabajo.
     
      Copias de seguridad (Backup).
     



PROGRAMA 
PRIMERA PARTE

DIRIGIDA A:
BIBLIOTECARIOS Y TRABAJADORES DE 
LAS DIFERENTES UNIDADES DE 

INFORMACIÓN

JUEVES
26 de abril de 2012
De 8:00 a 12:30 horas

TEMAS:   “La Biblioteca Universitaria integrada a la 
       investigación y docencia.”.

      Servicios de calidad.

JUEVES
03 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

TEMAS:   Procedimiento de selección y adquisición  
      de material bibliográfico.

      Catalogación: instrumentos a utilizar, su  
      uso y manejo de los mismos, puntuación  
      ficha catalográfica.
     
       Principales puntos de acceso.

            Presentación general del programa de 
      bibliotecas Glifos.

      Uso de etiquetas Marck para el ingreso   
      de información a base de datos.

      Ingreso de información a base de datos  
      de material bibliográfico en diferentes   
      formatos.

            Capturas de otras bibliotecas.
    
      Práctica de ingreso y capturas de 
      información.

VIERNES
04 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

TEMAS:   Práctica de ingreso de diferentes 
      materiales.

       Impresión de lomos y etiquetas.

          Generación de reportes administrativos.
     
      Registro de préstamo interno y externo.
            
      Recepción y devolución del material 
      bibliográfico.         
      
      Requisitos para el uso del servicio de
      préstamo interno y externo. 
      
            Manejo del catálogo electrónico.
      
      Reserva del material (apertura del  pin de 
      identificación de usuarios).
      
      Verificación de estatus.

      Cobro de multas.

            Cambio de estatus del usuario.
      
      Registro al sistema Glifos de  los nuevos  
      usuarios.

      Generación de reportes.

      Renovación en línea.
     

JUEVES
17 de mayo de 2012
De 8:00 a 16:00 horas

TEMAS:   Aspectos técnicos del sistema.
      
      Consultas de base de datos de Biblioteca   
      Central.
 
      Practica en circulación y préstamo.


