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INTRODUCCION
Dentro de la amplia gama de servicios que puede prestar el Contador Piblico y Auditor
3 sus clientes, podemos encontrar entre otros, {os servicios de examen de los estados
Financiérfclrs con objeto de expresar una opinién con respecto a la razonabilidad de los
nismos, basdndose en Mormas de Auditoria Generalmente Aceptadas, revisiones
sarciales de los estados financieros, preparacién y/o informacién sobre estados finan-
sieros sin Auditoria, servicios de asesoria financiera, asesoria de impuestos, preparacion

ie declaraciones juradas para fines impositivos, defensa fiscal, otras asesorias ante la

idministracidn plblica, etcétera.

intre éstos, especificamente, las denominadas “Preparacién y/o informacién sobre
:stados financieros sin Auditoria”™ se encuentran enmarcadas la "Compilacién y Revision
le Estados Financieros como Servicio Especial del Contador Pdblico v Auditor”; este
iervicic ha tomado auge en los dltimos afios en los Estados Unidos de Norteamérica,
mntre las empresas no publicas, que debido a circunstancias especiales, no requieren
rabajos de Auditoria tradicionales; a manera de ejemplo, pueden citarse fas empresas
jue se encuentran en las primeras etapas de desarrollo o en los periodos interincs
:uando se efectian exdmenes anuales, en és1as y en otras circunstancias, una Compila-
;ién o revision puede satisfacer las necesidades de informacién de la Gerencia, de los

yropietarios y los acreedores de la Compaiiia.

.0s servicios de Compiiacidn y Revisidn estdn siendo introducidos como una opcidn para




los usuarios de los servicios del Contador Publico v Auditor que, ademés de satisfal
tas necesidades de muchas empresas de naturaleza local o de subsidiarias de compa#
extranjeras gue requieren de guias bien fundamentadas, acerca de como presentar ¢
estados financieros, proporciona al profesional de la contadurfa pablica, la oportunid
de asesorar a un nuevo cliente, que mediante los buenos resultados que obtenga de
asesoria inicial, buscard nuevamente sus servicios. En otras palabras, éstos servic
que generaimente, requieren mucho menos inversién de tiempo para su realizacion y q
por consecuencia suelen ser mas baratcs qgue una Auditoria financiera, pueden ser u
tarjeta de presentacidn muy efectiva para un despacho de Auditores o un profesiol

en particular.

Cuando una Compafila se encuentra en etapa de desarrollo, puede reguerir
presentacion mas adecuada de su informacion financiera, para que ésta sea comprensil
por los usuarios de los estados financieros, ya que, por la etapa misma en gue
Compaiia se encuentra, esté produciendo v ordenando informacion cuyos objetivos se
tos de presentar el grado de avance de X o Y situacién, o que debido a la falta de u
organizacion formal de sus sistemas de informacién financiera, ésta no se esté ordenan
adecuadamente, es conveniente que tal informacién no deba ser presentada a los ust

rios, gue debido a esto, pudieran caer en una interpretacién eguivocada.

Como en todos los trabajos que el Contador Publico y Auditor contrate o se COMPprome



realizar, en los trabajos de Compilacién y Revisién de estados financieros, éste debe
pegarse a las Normas Generales de la profesion.

f contenido de esta tesis esta dividido para su mejor comprensién, dela siguiente forma:

n el Capitulo |, se presentan definiciones de los términos gue se utilizan en este trabajo
que es necesario que quede bien definida su acepcidn. Se definen los objetivos de
ada uno de los trabajos de Compilacién y Revisién. Se establecen las diferencias con

tros servicios que presia el Contador Publico y Auditor.

n el capitulo ll, se enumeran todos los procedimientos comunes a los trabajos de
ompilacién y Revisidn, se proporciona ejemplos de cada uno de ellos, considerando las
iferentes formas que podrian tomar, de acuerdo con las circunstancias. Se describen

's aspectos importantes por los que el procedimiento debe ser efectuado.

apitulo Hl, en éste se define lo que debe entenderse como Procedimentos Especificos,
steriormente se hace una diferenciacién para cada uno de los servicios y de los
sjetivos que se persigue al ejecutarlos, también se hace énfasis en el alcance que deben

2 tener y cuando modificario.

apftuto IV, aqui se hace una breve descripcién de quienes pueden ser los usuarios de




ias servicios de Compiiacion y Revisidn y de las razones que prevalecerian para
ademas de como el Contador Publico puede aprovechar el acercamiento con ellos

promover su practica profesional.

Capitule V, contiene ia recopilacién de las leyes y normas mds importantes en el n
guatemalteco, las cuales regulan la actuacidn profesional y que en consecuencia d

tomarse en cuenta cuando se efectlen trabajos de Compilacién o Revision.

Al final se encuentran las Conclusiones y Recomendaciones derivadas del pre:

trabajo, las cuales sintetizan el conocimiento que aporta el trabaje de investigac



CAPITULO |
1. COMPILACION Y REVISION DE ESTADOS FINANCIEROS
COMO UN SERVICIO ESPECIAL

DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR

1.1 Compilacidn

Consiste en presentar en forma de estados financieros, informacicn que
constituye declaraciones de ta Gerencia {0 propietarios), sin pretender expresar

ninguna seguridad con respecto a ios estados financieros.

2 Revision

Consiste en "Hevar a cabo indagaciones y aplicar procedimientos analiticos que
proporcionen al Contador Publico, una base razonable para expresar una
limitada seguridad de que no hay modificaciones importantes que deban hacerse

en los estados financieros para conformarlos con Principios de Contabilidad




1.3,

1.3.1

1.3.2

2

Generalmente Aceptados, o de ser aplicable otra base integral”.

‘Objetivos

Los objetives de los servicios de Compilacidn y de Revisién, son ios elemen

que permiten reconocer diferencias entre los mismos, asi:

Compiiacion

Es un servicio prestado al cliente, con ¢l objeto de QOrdenar, Clasifica

Presentar su informacién contable, con base en Principios de Contabiiic

Generaimente Aceptados u otra base contable suficiente, sin pretender expre

ninguna seguridad con respecto a tas cifras v otra informacion present:

implicita o explicitamente en ¢l contexto de los estados financieros o en no

a les mismos.

Revision

Es un servicie prestado al cliente con el objetivo de expresar una seguric

limitada, de que los estados financieros del cliente no necesitan modificacion

importantes pera estar de acuerdo con Principios de Contabilidad Generalme:

Aceptados, implica también 12 reproduccién de los estados financieros y

informacion que se acompafie, por medio de notas a los mismos.



4.1

Diferencias con otros servicios

Con la Auditoria financiera

Algunas de las diferencias mas importantes entre los trabajos de Compilacion

y Revisidén y los de auditoria financiera son las siguientes:

La auditoria financiera busca establecer la razonabilidad de los saldos que se
presentan en los estados financieros, con base en su materialidad o importancia

relativa.

La Compilacién se limita a ordenar la informacién financiera del cliente y a

presentarla en forma de estados financieros.

La Revision consiste en determinar por medio de indagaciones y procedimientos
analiticos, que la informacién financiera del cliente, no necesita cambios
importantes para conformarlos con Principios de Contabilidad Generalmente

Aceptados.

La auditoria financiera requiere un examen con alcances determinados por ¢l
estudio y evaluacién del control interno establecido por el cliente, que de

acuerdo con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas debe realizar el
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Contador Pablico v Auditor en todos sus trabajos de Auditoria financier:

En ios trabajos de Compilacidn y Revision no debe efectuarse ningtin exa
probatorio, ni obtenerse evidencia acerca de las aseveraciones contenida

ios estados financieros.

En la Auditoria financiera el objetivc es obtener evidencia suficien
competente que le permita al Contador emitir una opinién sobre los est;
financieros, acerca de la razonabilidad de las cifras y aseveraciones implii
en los mismos v la conformidad de éstos con Principics de Contabil
Generalmenie Aceptados, todo estd efectuado dentro de las Normat

Auditoria Generaimente Aceptadas de la profesion.

En los trabajos de Compitacién no se emite una opinién sobre los esti
financieros y se ejecutan con apego a las Normas para Servicias Contabl

de Revisidn, v las Normas Generales de la profesién.

En los trabaios de Revisién no se emite una opinidn sobre las aseveraci
incluidas en los estados financieros, solamente se establece una segur

limitada de que los mismos no necesitan cambios importantes para conform



1.4.2
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con Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.

Estos trabajos también se ejecutan con apego a las Normas para Servicios

Contables y de Revisién {SSARS),

Con ios servicios de contabilidad

Los servicios de contabilidad que prestan los despachos de Auditoria, consisten
en llevar a cabo todo el proceso de preparacién de la infarmacion financiera,
desde ia clasificacion de documentos, jornalizacion, y registro de los mismos
hasta la preparacion y certificacion de los estados financieros, producto de

dicho proceso.

En estos casos se puede definir una relacion de dependencia entre ef auditor

y el cliente.

En los trabajos de Compilacion y revision, no hay relacién de dependencia entre
el Auditor y su cliente y como se apuntd en parrafos anteriores, en la
Compilacién se asiste al cliente en el ordenamiento de su informacién
financiera, para presentarla como estados financieros, y en la Revisién se

efectlan procedimientos de indagacién y revisién analitica para tener una




1.5

1.5.1

&

seguridad limitada de que los estados financieros del cliente no necesital
cambios importantes para conformarse con Principios de Contabilida

Generalmente Aceptados,

Como puede apreciarse el Contador Pdblico no es responsable de la generacidl

y preparacién de la informacidn en los trabajos de Compilacién y de Revisién

Definiciones

Estados financieros

Son presentaciones de informacién financiera, incluyendo Ias notas que o

acompanan derivadas de registros y practicas contables destinadas a comunica

tos recursos econdmicos de un ente, a una fecha y sus resultados y cambio

durante un periodo de tiempo determinados, de acuerdo con principios d
contabilidad generaimente aceptados o de acuerdo con una base contabh

integral, distinta de los principios de contabilidad generalmente aceptados.

Al respecto de estados financieros, el $.A.S. No. 62, tipifica que par
propdsitos de reporte el Contador Publico y Auditor, puede considerar cada uni
de los siguientes tipos de presentaciones financieras, como ESTADO!

FINANCIEROUS:



a)
b)
c}
di
e)

f)

a)

h)

Balance General

Estado de Resultados de Operacidn

Estado de Utilidades Acumuladas.

Estado de Flujo de Efectivo.

Estado de Cambios en la Inversién de los Accionistas

Estado de Activos y Pasivos que no incluye cuentas de Inversion
de los accionistas

Estado de Ingresos y Gastos

Resumen de Operaciones

Estado de Operaciones por Lineas de Produccidn

Estado de Ingresos y Desembolsos.

Localmente esta consideracion estd regulada en la Norma No. 33, del Instituto

Guatemalteco de Contadores Publicas y Auditores.

Un estado financiero puede ser, por ejemplo, el de una sociedad, el de un grupo

consolidado de sociedades, el de un grupo combinado de entidades afiliadas,

el de una organizacion no lucrativa, el de una entidad de gobierno, e de una

sucesion o fideicomiso, el de una asociacion de personas, el de un negocio de

un sélo duefio, el de un segmente de cualguiera de los entes mencicnadas, o




1.8.2

8
el de una persona fisica, sin importar el método de preparacién ya sea manu;

mecanico o elecirdnico, siempre sera un estado financiero.

La estructura de €stos normaimente estd provisia de Principios de Contabilid:
Generalmente Aceptadas, pero en ciertas circunstancias, podra ser usada ut

base contable suficiente, ajena a los principios de contabilidad.

Base contable

Para este propdsito la declaracién sobre normas de Auditorfa No. 62, estabier
que una Base Coniable Suficiente, ajena a los principios de Contabilida
Generaimente Aceptados, es una base a la cual por lo menos una de |

siguientes descripciones es aplicable.

a) Una base contable que la entidad en cuestién usa para cumphir con ks
requisitos o provisiones del reporte financiero de una dependenc
gubernamental reguladora, a cuya jurisdiccidn esta sujeta la entidad, L
ejemplo es la base contable gque las compafiias de seguros usan {

acuerdo a las reglas de una comision de seguros estatal.

Una base coniable que la entidad de que se trata usa o espera usar pa



g

la entrega de la declaracién anual de ingresos por el perfodo cubierto por

los estados financieros.

b} Labase contable de los ingresos y desembolsos en efectivo con fuerte
respaldo tales como el registro de la declaracién sobre activos fijos o

fa retencion de impuesto sobre la renta.

c} Un grupo definido de opiniones con fuerte respaldo aplicable a todas las
partidas importantes que se revelan en los estados financieros, tat como
la base contable de nivel de precios descrita en &l Estado No. 3 de la

Junta de Principios de Contabilidad.

En adelante estos términos seran empleados dnicamente como tales, en el

entendido que han sido definidos claramente aqui.




CAPITULO II

PROCEDIMIENTOS ESTANDAR

s procedimientos gue el Contador Piblico y Auditor, que presta un servicio de
ompilacién y Revisién, debe de llevar a cabo, como en cualquier otro trabajo de
uditoria, no estén dados como una receta culinaria en la que los ingredientes estdn
escritos, éstos Unicamente estaran limitados por la cantidad de riesgo que el
aditor quiera asumir en relacién directa con la responsabilidad que implican los
formes respectivos de Compitacién v Revision de estados financieros; estos

ocedimientos llevaran al Contador Publico a la conclusién de:

a) ST debe emitir un informe de Compilacién o Revisién de los estados
financieros u,
b} Dfrecer a su cliente otro tipo de servicios de acuerdo a las necesidades

de éste.

1 Normas generales
rma No, 1.

"APLICABILIDAD DE LAS NORMAS: Las presentes normas son de observancia
teral para los Contadores Pablicos y Auditores egresados de las distintas universidades

pais o debidamente incorporados.”.
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El Contador Plablico deberd observar en todos los trabajos para los cuales sea contratad
todas las normas contenidas en el Cddigo de Etica antes mencionade, pero especi
mente para realizar trabajos de Compilacidn o Revisién de estados financiergs, debe

tener muy en cuenta las siguientes:

Norma Ng. 3.2

"PREFARACION Y CALIDAD PROFESIONAL. El Contador Pdblico y Auditor tiene
obligacion de mantener su nivel de competencia durante e ejercicio de su carrera prof
sional. Sdls debera contratar trabajos que él, sus asociados y su personal, esperen ped

realizar de acuerdo con su competencia profesional.”.

3.2.%7 "El hecho de gque el Contader Publico y Auditor acepte un contrai
profesional, implica sucompromiso en el sentido gue tiene la competencia necesar
pararealizar el trabajo y que aplicara sus conocimientos y habilidades con diligenc
y cuisado razonables. Por tanto deberd abstenerse de aceptar o de continu
prestando sus servicios en cualguier asunto que no sea capaz de cumplir, a menc
gue cbtenga el consejo y la ayuda que lo capacite para realizar su traba

satisfectoriamente.”
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lorma Ne.3.3
"CALIDAD PROFESIONAL DE LOS TRABAJOS. En la prestacion de cualquier servicio
2 espé;a- del Contador Piblico y Auditor un verdadero trabajo profesional, por lo que
ermpre tendré presente las disposiciones normativas de la profesién, gque sean aplicables
trabajo especifico que esté desempenando. Actuard asimismo, con la intencion, el

ridado v la diligencia de una persona responsablg™,

1 Guatema-la, el Instituto Guatemalteco de Contadores Pablicos y Auditores no se ha
onunciado para normar este tipo de servicios extraordinarios, por lo que para regulario
tben tomarse como base Jos pronunciamientos del Instituto Americano de Contadores
iblicos Certificados (AICPA}, denominados "Normas para Servicios Contables y de
wisign (SSARS-1) que establece comao requerimientos minimos que debe satisfacer
Contador Pdblico y Auditor para realizar trabajos de Compilacién yio Revisidn de

tados financieros, los siguientes:

El Contador Piblico debe tener un nivel aceptable de conocimiento de los principios
y practicas contables de la industria en que opere la entidad, que le permita compilar
estados financieros que sean apropiados en su forma, para una entidad que gpere
en esa industria. Esto no impide que un Contador Pablico acepte ur: trabajo de

Compilacién o de Revision, para una entidad de una industria con l2 que no haya




b}

c
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tenido experiencia previa. Sin embargo, sile impone la responsabilidad de obten

el nivel de conocimiento que se requiera para realizar el trabajo.

El Contador Pdblico debe tener un conocimiento general de la entidad, de la form
de sus registros contables, de la competencia deciarada de} personal d
contabilidad, de las bases contables en las que se presentardn los estadc
financieros, y de la forma v contenido de los mismos. Estos conocimientos acerc
de iz entidad, generalmente los obtiene el Contador Pdblico v Auditor a través d

su experiencia, conla entidad; con base en este conocimiento, el Contador Public

debe considerar si serd necesario prestar otros servicios contables, tales com

ayudar a ajustar jos libros de contabilidad o contestar consultas acerca d

cuestiones contabies cuando se Compilen o se Revisen estados financieros.

Esta informacion deberd ser documentada apropiadarnente en las hojas de trabaj
de Compilacidn, o en un archivo permanente. Esta servird para ayudar al person

encargado del trabajo en periodos subsecuentes.

Aun cuando en la Declaracidn sobre Normas para Servicios de Conzabilidad y Revisid

ndmero 1, {SSARS No. 1}, para el caso de la Compilacion, no requiere gue se haga

indagaciones ni que se realicen otros procedimientos para verificar, corroborar o revis:
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& informacién suministrada por el personal de la entidad, pudiera ser necesario hacer
siertas indagaciones para obtener los datos necesarios para efectuar una Compilacion
wdecuada de los estados financieros de la empresa o de otra manera el Contador Pablico
* Auditer, pudiera estar enterade ¢ tener evidencia de la veracidad de la informacion

iresentada por la entidad por haberle prestadc con anterioridad otros servicios.

'or ejemplo, podria ser necesario hacer indagaciones para determinar el monto de las
uentas incobrables, el inventario obsoleto, para los cuales la gerencia crea que se debe
acer alguna provisidn. También es adecuado indagar acerca de la existencia de pasivos

ontingentes y eventos subsecuentes significativos.

«demas de cumplir con estos requisitos, el Contador Pablico que preste servicios de
«ompilacién o de Revisidn, deberd efectuar los procedimientos necesarios paraformarse

na idea acertada del cliente a quien prestarsd sus servicios.

continuacién, se presenta una lista de procedimientos que no pretende ser exhaustiva,
or el contrario, se diria gue contiene los procedimientos necesarios para emitir un
forme de Compilacidn o Revision de estados financieros y sera Gnicamente el juicio
el Auditor el que indigue si serdn necesarios procedimientos de mayor alcance para

mnitir un informe sobre Compilacién vy Revisidn de estados financieros.
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2.2 Evaluacion del cliente

Antes de aceptar cualquier trabajo que implique emitir un informe sobre los estad
financieros, el Contador Piblico, debe llevar a cabo una evaluaciéon que le perm
conocer como estad ubicada la empresa, dentro de ia industria a {a que pertenece, ¢
el objetivo de conocer los efectos de los cambios en la industria sobre 1as operacion
de fa misma v le permita conccer el nivel de operaciones de |la empresa en relacion ¢

el periodo anterior o con el presupuesto.

Para gue esta evaluacion cumpla adecuadamente con el objetivo de servir de be
cognoscitiva de |a empresa, el Auditor debe evaluar la posibilidad de comunicarse ¢
el Auditor predecesor, aun cuando las normas relativas a los trabajos de Compilaci

y/o Revisién (SSARS), no lo requieren.

Este conocimiento previo, ademads de informar al auditor de aspectos importantes sob
las cifras y relaciones de los estados financieros, le dard una buena base para estin
el tiempo necesario de trabajo que invertiréd en realizar la Compilacién o Revisidr

consecuentemente estimar sus honorarios. (Ver anexo No. 1).

2.3 Carta de Convenio

La Carta Convenio de servicic con el cliente, es una formalizacién de la propuesta inic



16

: servicio que el Auditor no debe omitir para que el cliente que acepte este tipo de
irvicios, conozca la naturaleza del mismo y el Auditor limite su responsabilidad a la

nision de un informe, siempre que las circunstancias lo permitan.

; conveniente que el Contador Pdblico aclare a su cliente que:
al No puede descansarse en ese trabajo para descubrir errores, irregularidades o
actos ilegales, y
by Que él le informard a la entidad {&i cliente) de todo asunto de esa naturaleza

de que se entere.

continuacién se presentan tipos de cartas de convenio para los casos en qgue:
a) La Compilacién de estados financieros presenta todas las revelaciones
necesarias.(Anexo 2)
b) La Compilacién de estados financieros omite sustancialmente todas las
revelaciones.{Anexo 3).

c) Se efectuara una Revisién de estados financieros.{Anexo 4).

4 Cartas a la Gerencia
pesar de que la Revision o Compilacién no incluye una evaluacion de la estructura de

ntrol interno, el Contador Piblico o el equipe de auditoria pueden descubrir deficiencias
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operacionales o de control interno de contabilidad, éstas deberan ser comuricadas a
Gerencia incluyendo las ohservaciones del Auditor acerca de posibles ahorros «
impuestos u otras que puedan beneficiar al cliente; de esta mangra se mejoran |
relaciones con el cliente y se pueden encontrar oportunidades para otros servicios o
et Contador Pablico puede prestar, 1a cormunicacion preferentemente debe ser por escri
aunque no es obligatorio, pero de hacerse verbal se debe preparar un memordndum g
contenga los asuntos gue resuman las recomendaciones y los comentarios de la Gerent

hacia las mismas.

2.5 Cartas de representacion

Las cartas de representacion o salvaguarda, son documentos que el Contador Pabli
obtiens como parte de la evidencia general sobre los estadas financieros o scbre are
o aspectos particulares de los cuales durante su examen hayasncontrado evidencia g
le indique situaciones que por su importancia, el quiera corrobeorar con U

representacidn de la Gerencia,

tn los trabajo de Compilacién o Revisidn de estados financieros se deben obtener car
de representacién preparadas de acuerdo con las circunstancias del trabajo.

A continuacion se presentan ejemplos para Hlustrar lo anterior,
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-arta de Representacion en Trabajos de Revisidn,
wnque la redaccién del ejemplo es apropiada para muchas ocasiones, se permite y a

eces es aconsejable, una redaccién alternativa y explicativa.

INDUSTRIAL, MERCANTIL SAN SHVION, S. A,

4a. Av. 18-35 zona 4.

Guatemala, C. A.

Guatemala, 31 de enero de 1,9296.

Jdana, Arévale & Asociados
.ontadores Plblicos v Auditores
a. Av. Via 4, zona 4,

dificio Las Villas, Of. 404

stimados Sefores:

‘on relacién a fa revision de el balance general vy los estados conexos de utilidades y

tilidades retenidas y de flujo de efectivo, de Industrial, Mercantil San Simdn, S. A.




19

por el afo terminado el 31 de diciembre de 1,985, con el propdsito de lograr una certez
limitada en cuanto a que no hay modificaciones sustanciales que se les deban hacer
los estados financieros para que estén de conformidad con principios de contabilida
generalmente aceptados, les confirmo que a mi leal saber y entender, los estadc
financieros referidos presentan la situacién financiera, los resultados de operaciones,
ios cambios en la situacion financiera de Industrial, Mercantil San Simén, 5. A. Co
relacién a eso, reconozco que fa informacidn en esos estados constituye

representacion de ia gerencia.

También, a solicitud de ustedes, para complementar la informacién obtenida de Ic
miembros de la gerencia y de los libros vy registros de la Compaiifa, les confirmo, ¢
acuerdo a mi leal saber y entender, las siguientes representaciones relacionadas con ¢

revision:

® | os principios de contabilidad de la compan(a, vy las practicas y métodos seguidt
en su aplicacién, son tal como se revelan en los estados financieros, y no hut
cambios durante el afio terminado el 31 de diciembre de 1,995, (periodo revisad
en los principios y précticas de contabilidad de la compaiiia que no haya si¢

revelados a ustedes.
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He puesto a disposicién de ustedes todos los registros financieros y datos

relacionados.

Le he avisade de todas las acciones tomadas en reuniones de accionistas,
directores, y comités de directores (o los otros organismos similares que

correspondan) que pudieran afectar los estados financieros.

No han habido violaciones o posibles viclaciones de leyes o reglamentaciones, el
efecto de las cuales deberfa considerarse para revelacion en los estados financieros,

0 como base para registrar una pérdida contingente.

No existen:

a. Reclamos pendientes o multas sobre los cuales nuestros abogados nos hayan
avisado de la probabilidad de un fallo adverso.

b. Obligaciones de importancia, ganancias o pérdidas contingentas.

¢. Transacciones o eventos de importancia que no hayan sido registrados
adecuadamente en los registros contables que sirven de soporte a los estados

financieros,

i
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d. Eventos gue hayan ocurrido después de ia fecha del balance general y q

pudieran reguerir ajustes, o revelaciones en los estados financieros.

Se ha hecho provisién, cuando fueron importantes, en los estadas financieros pal

a. Perdidas a incurrir en ef cumplimiento de, o de la inhabilidad de cumpl

cualguier compromiso de venta.
b. Perdidas a incusrir como resultado de compromisos de compra de cantidad
de inventario en exceso de los requerimientos normales, o a precios en exce:

de los prevalecientes en el mercado.

€. Pérdidas a incurrir como resultado de la reduccion de inventarios excesivos

obsoletos, a su valor neto realizable estimado.

La Compafiia no tiene planes o intenciones gue puedan afectar en forma tmportan

el valor actual o !a clasificacién de los activos y pasivos.

La Compafifa tiene titulo satisfactorio de propiedad de todos sus activos; no existe
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reserva de dominio o hipotecas sobre tales activos ni tampoco han sido éstos dados

en garantfa prendaria.

La Compaiia ha cumplide con todos los aspectos de acuerdos, 0 convenios
contractuales que pudieran tener un efecto importante sobre los estados financieros

en caso de incumplimiento.

Excepto por lo revelado en los estados financieros, no existen:

a. Operaciones con entes relacionados y saldos relacionados de cuentas por
cobrar o pagar incluyendo ventas, compras, préstamos, transferencias,

acuerdos de arrendamiento, y garantias.

b. Opciones o contratos de recompra de acciones del capital de ia compania o
acciones del capital reservadas para opciongs, garantias, conversiones, U 0tros

requerimientos.

c. Convenios coninstituciones financieras que involucran saldos compensatorios
U 01ros convenios que involucran restricciones sobre saldos de caja y lineas de

crédito o convenios similares.
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d. Convenios para readquirir activos previamente

vendidos.,

Atentamente,

Industrial, Mercantil San Simdn, S. A.

Arne Sapper Cordua

Gerente General

Antonio Correa Set

Contralor

Tomado de:
Guia de Servicios Especiales Peat Marwick, Mitchel & Co.
Febrero de 1984, "Compilacién y Revisidn de Estados Financieros".Cartz

Representacion.
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I siguiente es un gjemplo de una combinacién de carta de envio y de representacion,

Je incluye ciertas indagaciones para la Compilacién de estados financieros,

ste formulario puede ser Gtil cuando un trabajo de Compilacién no se efectla en la

:

‘icina del cliente, como puede ser el caso si el trabajo se realiza mensual o frecuente-

ente. Estacartade ejemplo se debe adaptar a las circunstancias del trabajo y se debe

icribir a maquina en papel con el membrete del cliente.
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MANUFACTURERA DE CENTROAMERICA, S. A.

Via 5, 6-54 zona 4, Guatemala

Guatemala, 31 de enero de 1,996.

llanueva, Herndndez vy Asocc.
intadores Plblicos y Auditores

? Av. 8-84 Zona 1 Go. Nivel 0f.6

itimados Sefiores:

ijuntamos informacién financiera por el periodo de un afio terminado el 31 de diciembre
1,995, para ser utilizada en la Compilacién de los estados financieros de
anufacturera de Centroamérica, 3. A. En relacién a esto hemos contestado a nuestro

3l saber y entender a las siguientes preguntas:
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Tiene conocimiento de saldos en cuentas por cobrar
que tengan la posibilidad de volverse incobrables v

cuya suma exceda la provisién registrada?

Tiene conocimiento de algln articulo de inventario

que sea obsoleto, esté danado, o0 que no sea rea-

lizable al costo y que exceda la provision registrada?

Existe algin pasivo contingente tal como pagarés des-
contados, endosos, garantias, litigios, ajustes propues-

tos por inspectores de impuestos, etc.?

NG
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Si NO

Ha ocurrido algdn evento (tal como contingencia
mayor o litigio, cambios en politicas de contabili-
. dad, o cualquier accidn por entidades regulatorias)
entre la fecha de su dltima carta de envio v la fe-
. cha de esta carta que se deba considerar como a-

. juste a, o para divulgacién en los estados financieros?

ra cada una de las respuestas afirmativas hemos descrito los cambios en las
zunstancias desde nuestra Gltima carta de envio. No estamos enterados de ninguna
a informacion que debamos traer a su atencién para que los estados financieros que
an Compilando no sean mal interpretados por otros que establezcan confiabilidad en

mismos. 3illega a conocimiento algudn asunto de esta naturaleza antes de recibir

estados financieros, les informaremos del mismo.

nbién afirmamos que entendemos gue:

Su Compilacién de estados financieros de Manufacturera de
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Centroamérica, S. A., no constituye una auditoria realizada de acue
con normas de Auditoria generalmente aceptadas, ni constituye

revision realizada de acuerdo con normas profesionales.

Su Compilacidon de los estados financieros de Manufacturera

Centroamérica, S. A., no necesariamente podria descubrir errore

irregularidades, de existir alguna enlainformacion financieraincorpor

en los estados financieros.

Atentamente,

Manufacturera de Centroamérica, S. A.

Alan Plihal Kiein

Gerente General
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6 Cartas de Abogados

1s cartas de abogados constituyen un procedimiento de Auditoria que es considerado
1a evidé';lcia fuerte para los asuntos que tienen refacion con litigios o representaciones
gales que sdlo los abogados pueden calificar y cuantificar. Aungue no se requieren
wrtas de abogados para los trabajo de Compilacién o Revisién, cuando exista la
ssibilidad o exista un litigio significativo vy si el cliente no puede proveer la informacion
:cesaria para hacer la provision o revelacién apropiada en los estados financieros, se
tbe solicitar que el cliente obtenga la informacidn necesaria de los abogados,

eferiblemente por escrito.

1 ejemplo de dicha carta podria ser:

irta de Abogados (Solicitud de Confirmacian)
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Comnafiia Distribuidora de Vehiculos, S. A.

10 Av, 35-85 Zona B, Villa de Mixco

Guatemala, Centro América.

Guatemala, 2 de enero de 1,99

Licenciado
Acisclo Skinner Arzid
6a. Av 6-26 Zona 9

Edificio Plaza 6-26 0f.407

Estimado Licenciado:

Nuestros Auditores estdn ejecutando una Revision {o Compilacidn) de nuestr
estados financieros, por lo que agradeceremos les proporcione la informacién que

le solicita mas adelante sobre los asuntos para los cuales usted ha sido contratado
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os que ha dedicado especial atencidn a nombre de la Compafiia Distribuidora de

hiculos $. A, va sea en forma de consultas o representacién legal.

nga a bien proporcionar la informacién que se solicita a continuacién, tomando en
enta los asuntos que existian al cierre de operaciones al 31 de diciembre de 1995,
lurante el periodo comprendide entre dicha fecha y la de su respuesta de ser ésta

tinta a la fecha de cuando responde.

:ha informacion debe enviarse directamente a nuestros Auditores:

Castafieda, Pérez, Ldpez & Asociados

Contadores Publicos y Auditores

Apartado Postal 40200

Guatemala, C. A.

ror de proporcionarles una lista de todos los litigios, reclamos y gravamenes,

strando por separado aguelios adn no iniciados, indicando para cada caso;

La naturaleza del litigio,
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c)

d}
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El estado actual, si es posible debe incluirse una lista de los litigi

a carge del abogado. (Original v Copia para ios Auditores),

Como se estd respendiendo o piensa responder al litigio, por ejempla defanc

el caso hasta las Gitimas instancias o intentar arreglarlos extrajudicialment

La evaluacidn de la posibilidad de un resultadc desfaverable y un estimade,

se puede hacer, de la cantidad o alcances de la posible pérdida.

Agradeceremos suministren a nuestros Auditores cualguier explicacidn, sila hubies

que ustedes consideren necesaria para complementar la anterior, asi comg también

naturaleza v las razones de cualguier imitacién en su respuesta.

También agradeceremos que les indiquen Iz cantidad que le debfamos por concepto

sus honorarios v gastos al 31 de diciembre de 1995,

Debido a la fecha en gue los Auditores deberdn completar su examen, muc

apreciaremos gue dicha informacidan se envie a Castafieda, Pérez, Lopez & Asociade

a més tardar el 10 de enero de 1996,
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ntamente,

npania Distribuidora de Vehiculos, 8. A.

‘ge Cofino Granai

rente General
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2.7 CERTIFICADO DEL LIBRO DE ACTAS
Este certificado no es requerido por las normas prescritas para los trabajo de Compilac
v revision pero serd el juicio del Auditor el que determine si es necesario el pro

dimiento.

Un certificado del libro de actas podria ser el siguiente:

Compaiiia Distribuidora de Vehiculos, S. A,

10 Av. 35-85 Zona b, Villa de Mixco

Guatemala, Centro América

Guatemala, 2 de enero de 1,9

Senores

Castafieda, Pérez, Lopez vy Asociados
Contadores Pdblicos y Auditores

3a. Av 21-75 zona 3,

Guatemala, Ciudad.
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timados Senores:

relacion con el examen de nuestros estados financieros por el afio terminado el 31
diciembre de 1995, yo Bernardo Urquizii Ubico, Secretario de Compafiia Distribuidora

Vehiculos, 8. A., certifico que de acuerdo a mi leal saber v entender:

La siguiente es una lista completa de los libros de actas de la compafiia desde

el 1o. de enero de 1992, hasta la fecha de este certificado:

NUMERC DE PERIODC
IDENTIFICACION QUE CUBRE CONTENIDO
92 14.01.95 Consejc de Administracién
93 14.02.85 " "
94 08.04.95 " "
95 E 03.04.95 " "
26 26.08.95 " "
97 11.11.85 " "
a8 25,11.85 " "
17 18.02.95 Asamblea General de

Acclonistas
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2] las actas, segun estan registradas en los libros de actas arriba anotad;
representan un registro correcto de todos los asuntos tratados en las reuniones

accionistas y Consejo de Administracién de la Compariia hasta esta fecha.

Bernardo Urquizi Ubico

Secretaric

{Original y una copia para los Auditores}
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3 POLITICAS DE REVISION

‘a los trabajos de Compilacién o Revisién de estados financieros deben de seguirse
liticas ajustadas a las normas emitidas por el Instituto Americano de Contadores
blicos Certificados en sus "Declaraciones Sobre Normas para Servicios Contables y

Revision (SSARS), las cuales son:

Obligacion det Contador Puablico de informar.

Es una exigencia pata que la gerencia, l1os accionistas, los acreedores o cualguier
otro usuario de los estados financieros puedan identificar claramente ef grado de
responsabilidad que asume el Contador Pablico con relacién a los estados

financieros.

Un informe escrito es el mérito reconocido por los usuarios de los estados
financieros, por medio del cual el Contador Pdblico indica esa responsabilidad, por
consiguiente siempre gue un Contador Pdblico revise o compile los estados
financieros de una entidad no pdblica, debe emitir un informe preparado de acuerdo

con las normas aplicables a esta declaracion.
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De Ic anterior se desprende que un Contador Publico, no debe permitir que su nomb
aparezca en un documento o comunicacion escrita que contenga estados financier

nc auditados de una entidad no publica, a menos que:

. Haya Cornpilade o Revisado los estados financieros y vaya adjunto !
informe,
° Los estados financieros vayan acompafados de una indicacion que

Contador Publico no los ha Compilado o Revisado y que no asur

ninguna responsabilidad por ellos,

B. Entendimiento con la entidad.

ElContador Pablico debe establecer un entendimiento conla entidad preferiblemer

por escrito {ver anexos No. 4).

El entendimiento debe comprender una descripcién de la naturaleza y limitacion
de los servicios y una descripcién del informe que el Auditor espere rendir. Tambi

deberad aclarar el convenio, que no se puede confiar que este trabajo descut
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errores, irregularidades o actos Hegales, pero que el Auditor informaré de cualquier

asunto de esa naturaleza si se entera.

Conocimiento de la entidad.

El Contador Pablico debe tener un nivel de conocimiento de los principios y practicas
contables de la industria en que opere 1a entidad que le permita compilar estados
financieros gue sean apropiados en su forma para una entidad que opere en esa
industria o tener un entendimiento del negocio de la entidad que le proporcione a
través de realizar procedimiento analiticos y de indagacién, una base razonable para
exprasar una seguridad limitada de que no hay modificaciones importantes que
deban hacerse a los estados financieros para conformarlos con los principios de

contabilidad generalmente aceptados.

En algunos casos e requisito de que el Contador publico tenga un nivel de
conocimiento de los principios y. practicas contables de la industria en la gue opere
la entidad, no impide que el Contador Pablico acepte un trabajo para una entidad
en una industria en la gue no haya tenido experiencia previa, pero le impone la

responsabilidad de adquirir el nivel de conocimiento que se requiere.

g
R
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El Contador Piblico debe tomar en cuenta la norma 3.2 del cddige de ética pre
sional del Instituto Guatemalteco de Contadores Pablicos y Auditores IGCPA, er
relativo a Preparacidn y Calidad Profesional, especificamente definido en el nume
3.2.1, también o establecido en fa regla 3.3 en cuanto a Calidad Profesionat de

Trabaios, como quedd apuntado en ef capitulo 1i, de este trabajo de tesis.

2.9 MEMORANDUM DEL TRABAJO

En los trabajes de Compilacidn y Revision la documentacion de los procedimien
efectuados es tan importante como en los trabzjos de Auditoria, por lo que el Audi
debe de preparar memorandumes de trabajo que satisfagan los requisitos de informac
y gacumentacion sobre el trabajo realizado o de las razones que el Auditor tuvo para

realizar alglin procedimiento.

Un memecrdndum es una cédula narrativa o explicativa de los objetivos que se persig
al realizar un procedimiento de Auditoria, gue imita el alcance de la prueba y enma
ios procedimiento que el Auditor practicard a fin de cubrir uno o varios riesgos
Auditoria y describe las desviaciones gue a su juicio y en base a su materialided det
revelarse, es el papel de trabajo, en el cual el Auditor después de realizar tus proct

mientos, arriba a una conclusidn en cuanto al drea sujeta a prueba v ta document
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memordndum de trabajo, en la Compilacidén y la Revision es una herramienta
mordial, puesto que no se efectlian procedimientos probatorios como lo podria ser
examen de documentacién o la confirmacién de terceras personas, sino que, en el
so de la Compilacion, el auditor esta asistiendo af cliente en la preparacién y presen-
sién apropiada de los estados financieros y realiza procedimientos de indagacion con
cliente y su personal, procedimientos de anélisis de los estados financieros, los cuales
ocia con el conocimiento que posee acerca de la industria a la que pertenece la
wpresa del ciiente y forma sus conclusiones acerca de la mejor presentacién de los
tados financieros del cliente, podria entonces decirse que el memordndum de trabajo
su herramienta principal, en donde el puede dejar documentados sus razonamientos

zonclusiones.

| el caso de la Revisién aun cuando requiere de un andlisis mas profundo, como se vers
is adelante, no entra en procedimientos probatorios, y por consiguiente como en el
so de la Compilacidn documenta sus razonamientos y conclusiones en el memorandum

: trabajo.
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2.10 SENALAMIENTO EN LOS ESTADOS FINANCIEROS

"Véase el informe de revision {o Compilacién] de Aguilar, Romero, & Asociados ¢

se acompana”.

El SAS-26 "Relacion con estados financieros” en su péarrafo No.1 dice:

1. Lacuarta norma relativa a la informacion y dictamen dice: "El dictamen deb
contener ya sea una expresion de opinién con respecto alos estados financie
en conjunto, o una aseveracion en el sentido de que no puede exprasarss

opinién.

Cuando no se puede expresar una opinién en general, deben ubicarse

razones. En todos ios casos en que el nombre de! auditor esté relacionado ¢
estados financieros, el dictamen debe contener una indicacién clara y conc
de la naturaleza del examen del Auditor, siia hay, y el grado de responsabilit

que esta asumiendo.

El objetivo de la cuarta norma de informacion y dictamen es prevenir |

interpretacion equivocada del grado de responsabilidad que el Contador asu
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cuando su nombre esté relacionado con estados financieros”. ?

necesario aclarar que aun cuando los trabajos de Compilacion y Revisidn no se
ictdan con base a normas de Auditoria generalmente aceptadas, el auditor debe de
idar que cuando su nombre esté relacionado con cualesquiera estados financieros, se

eda definir con claridad cual es la naturaleza de su relacién.

este sentido las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas prescriben que cuando
auditor esté relacionado con estados financieros, pero no los ha auditado, el auditor
ye observar como guia las Declaraciones sobre Normas Para Servicies Contabies %

Revisién en lo que se refiere a procedimientos y forma del dictamen.

o implica que cuando en una entidad por diversas razones no pueda practicarse una
litoria de estados financieros con base a Normas de Auditoria Generalmente
eptadas con el objetivo de que el auditor emita una opinién con respecto a los
imos, el auditor debe de propanerie a su cliente la alternativa de una Revision de sus

ados financieros y en ese sentido la relacién del auditor con los estados financieros

Declaracion sobre Normas de Auditoria No. 26, Emitidas por el
Comité Ejecutivo de Normas de Auditoria del AICPA, traducidas
por el Instituto Mexicano de Contadores Piblicos Certificados,
primera edicidén 1981, IMCP Divisidén Editorial.
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quedaria por demas claramente definida, cumpliendo asi con la cuarta norma de audito:

relativa a 1a informacién y el dictamen.

En cuanto 3 normas de Auditoria generalmente aceptadas, otra forma de cumplir ¢
la cuarta norma refativa 3 la informacidn y al dictamen es abstenerse de opinar, dic
abstencién puede acompariar a los estados financieros o incluirse en ellos, en unparr:

como el siguiente:

"El balance general que se adjunta de la Compafia Gran Caiman, S. A. al 31
diciembre de 1995, y ios estados de resultados de operacion, utilidades acumulada:
flujo de efectivo por el afic que terminé en esa fecha, no fuercn auditados por nosotre

consecuentemente, no expresamas apinion alguna sobre los mismos”.

Adicionalmente, cada pégina de los estados financieros debe ser claramente marca
como NO AUDITADA, esto libera al Auditor de aplicar ningun procedimiento, exceg
el de leer los estados financieros y localizar en su caso errores importantes que

detecten a simple vista.

En ia Compilacién y/o Revisién de estados financieros se cumple con la cuarta norr

relativa a la informacién y al dictamen con el sefalamiento de "Véase el informe
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npilacién o Revisién que se acompana”, para que el lector de los estados financieros
mal interprete ia relacidén del Auditor o 1a responsabilidad gque asume el Auditor al

ar relacionado con los estados financieros.

1 INFORMES

informes de Compilacién y de Revisidn constituyen el medic reconocido por los
arios de los estados financieros por el cual el Contador Publico indica el grado de
xonsabilidad que asume con relacion a los estados financieros y por consiguiente cada
que un Contader Ptblico Compile o Revise los estados financieros de una entidad
e emitir un informe preparado de acuerdo con las Normas para Servicios Contables

2 Revision {(SSARS).

1 excepcién a lo anterior podria ser que cuando un auditor preste mas de un servicio
e emitir el informe que sea correspondiente al servicio de mas alto nivel, por ejemplo,

ndo haya una Compilacidn y una Auditoria, debera de emitir un informe de Auditoria.

icuerdo con las Declaraciones Sobre Normas para Servicios Contables y de Revisién,

estados Financieros que se compilen sin estar auditados o revisados deben acompa-
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fiarse de un informe que declare o siguiente:

2.11.1 Informe de Compilacidn
Este debe indicar:

a) Que se ha hecho una Compilacién.

b} Que una Compilacidn estd limitada a presentar en forma de esta
financieros, informacién gue constituye declaraciones de la gerenci

propietarios).

c) Que los estados financieros no han sido auditados o revisados, y
consiguiente, ef Contador Pdblico no expresa una opinidn ni ningunat
forma de seguridad. No debe describirse en el informe ningdn ¢
procedimiente gue pudiera haber llevado a cabo el Contador Pdblico ar

o durante el trabajo de Compiiacién.

También debe tomarse en cuenta gue:

La fecha que se usard en el informe serd, la fecha en que el Auditor termin

trabajo de Compilacion, ésta podria ser la fecha en que se retird de la oficina
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iente, si fue alli donde realizd el trabajo.

pdas las paginas de los estados financieros compilados por el Contador Pablico
sben incluir la referencia "Véase informe de Compilacién de Aguilar, Romero &

sociados”.

2 redaccién standard para un informe de Compilacién podria ser:

"El balance general adjunto de la compaiia Belio Horizonte, S. A. al 31 de
diciembre de 1,995, vy Eoé estados de resultados de operacién, de utilidades
retenidas y de fiujo de efectivo, por el aito terminado en esa fecha, han sido

compilados por nosotros.

Una Compilacion se limita a presentar en forma de estados financieros,
informacion que constituye declaraciones de la gerencia (o propietarios). No
hemos auditado o revisado Igs estados financieros adjuntos y por consiguiente
no expresamos una opinién ni ninguna otra forma de seguridad sobre los

mismos”.

s importante hacer notar que el Contador Piblico puede expedir informes de
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‘Compilacién sobre un estade financiero solamente, como por ejemple para ur
batance gereral, v no sobre los estados de resultados de operacién, utilidades
retenidas y flujo de efectivo, ya gue las Normas para Servicios Cortables y de

Revisidn {(SSARS), no lo impiden.

En todo caso solamente tendrd que modificarse su informe apropiadamerite

exciuyende los estados financieros que él no haya compilado.

También puede sucedar que una entidad solicite a un Contador Plablico gue compike
sus estades financieros y que €5t05 omitan sustancialmente todas las revelaciones
requeridas por los principios de contabilidad generalmente aceptados, incluyende
las revelaciones que pudieran aparecer en el cuerpo de los estados financieros. E
Contador Plblico pusde compilar dichos estados financieros, siempre y cuando k
omisién esté clarameante indicada en su informe y hasta donde €! sepa no exista li
intencidn de engafiar a aguellos gue razonablemente se espere que utilizaran eso!

estados financgieros.

La entidad puede decidir incluir revelaciones sobre algunas pocas cuestiones, &l
torma de notas a los estados financieros y sin embargo amitir otra informacion di

mayor impartancia, en ese caso esta informacion debera titularse "Informacid
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seleccionada omite sustancialmente todas las revelaciones requeridas por los

principios de contabilidad generalmente aceptados”.

Como otro caso particular que puede enfrentar el Contador Piablico, puede
mencionarse éste, cuando los estados financieros estan preparados de conformidad
con una base contable integral distinta de los principios de contabilidad generalmente
aceptados, y que éstos no incluyan la revelacidn de las bases contables utilizadas
para su preparacién, el Contador Pudblico debe revelar en su informe las bases
contables utilizadas. Esto deberd hacerio en el tercer parrafo de su informe de

Compilacion.

Un informe de Compilacidn sobre estados financieros que omiten sustancialmente

todas las revelaciones podria ser como sigue:

"Hemos compilado el balance general adjunto de la companfa Inversiones
Automadticas, S. A., al 31 de diciembre de 1,995, vy los estados de resultados
de operaciones, de utilidades acumuladas y de flujo de efectivo que le son

relatives por el afio gque termind en esa fecha”.

Una Compilacién se limita a presentar en forma de estados financieros,
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informacidn que constituye declaraciones de la gerencia (o propietarios). N
Hemos zuditado o revisade los estados financieros adjuntos y por consiguients

no expresamos una opinidn, ni ninguna otra forma de seguridad scbre ellos

L.a Gerencia optd por omitir sustancialmente todas las revelaciones requerida
por los principios de contabilidad generalmente aceptados. Silas revelacione
gue se omitieron estuvieran incluidas en los estados financieros, podrial
influenciar en las conclusiones de los usuarios, sobre la situacion financiera d

la compafiia, el resultado de sus operaciones y el flujo del efective”.

En consecuencia estos estados financieros no estan formulados para ser usado

por quienes no estén informados de esos asuntos.

2.11.1.1 Independencia

independencia del Contador Publico v Auditor en el trabajo de Compilacién d

Estados Financieros

Cuando el Contador Piblico no sea independiente con relacién a la entidad para |

cual esta compilando estados financieros, podré emitir un informe de Compilacial
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‘evelando en el mismo su falta de independencia en un péarrafo al final como el

siguiente:

"No somos (soy) independiente con respecto a la comparfifa Inversiones

Automaticas, 5. A.”

Para puntualizar lo relativo a la falta de independencia es necesario mencionar que

‘Las Normas de Etica para Graduados en Contaduria Pdblica y Auditoria®

yromulgadas por el Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores y

yor el instituto Americano de Contadores Piblicos Certificados {AICPA), establecen

o siguiente:

‘Norma No.3, Responsabilidad haciza la sociedad

ndependencia de criterio.

&l expresar su opinion profesional, el Contador Publico asume |a obligacién de

mantener un criterio libre e imparcial.

Se considera que no hay independencia ni imparcialidad para expresar una opinién,
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que sirva de base para tomar decisiones, cuando ¢! Contador Pablico y Auditer:

b}

c}

Sea Conyuge o se encuentre dentro de los grados de ley, del propietario o soci
principal de la empresa o de algun director, administrader o empleado i
cliente, gue tengaintervencion importante en la administracion de las empresa

o actividades del propio cliente.

Sea, haya sido en el ejercicio social que dictamine o en relacion con el cual s
le pide su opinién, o tenga convenios para ser director, miembro del consejo d
administracién, a{:im.inistrador o empleado de la empresa cliente o de una entida
afiliada, subsidiaria o que esté vinculada econémica o administrativamente co
la rmencionada empresa, cualguiera que sea la forma como se le designe v s

le retribuyan sus servicios.

Tenga, hayatenido en el ejercicio social que dictamine o en relacion con el cui
se le pide su opinién, o pretenda tener alguna ingerencia o vinculacid
econdmica con la empresa cliente o las vinculadas con ésta, de las indicada

en el inciso anteriar en un grado tal gue pueda afectar su libertad de criteri

Reciba participacién sobre los resultados del asunto gue se l2 encomends
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f)
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favores econdmicos especiales y exprese su opinidon en circunstancias en las

cuales su retribucién dependa de dichos resuitados.

Desempeiie un puesto Publico en una oficina que tenga ingerencia en la revisidn
de declaraciones para fines fiscales, fijacidn de impuestos y otorgamiento de

exenciones, concesiones o permisos de trascendencia.

Desempefie un puesto Publico o privado en una dependencia u oficina que
tenga ingerencia en las decisiones sobre nombramiento de Contador Pablico v
Auditor, para prestar servicio a dependencias o empresas estatales o privadas
y, a su vez ofrezca sus servicios como Contador Publico y Auditor

independiente.

No se considera falta de independencia la realizacién simulténea de labores de

Auditorfa externa y consuitoria administrativa, siempre que la prestacién de los

servicios no incluya la participacién del Contador Publico y Auditor en la toma de

decisiones.™?

Normas de Etica para Graduades en Contaduria Piblica y
Auditoria, promulgadas por el Institute Americano de
Contadores Piblicos Certificados (AICPA), publicadas por el
Instituto Guatemalteco de Contadores Piblicos y Auditores,
octubre de 1980, vigentes desde el 27 de junio de 1986.
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Otro caso particularmente importante de ejemplificar es, cuando e! informe incluve

revelaciones de violaciones a principios de contabilidad generaimente aceptados.

"Hemos compilado el balance general adjunto de la compaiiia Representaciones
Hamburge, 8. A., al 31 de diciembre de 1,895, y los estados de resultados de
operacidn, de utilidades acumuladas y de fiujo de efectivo que ie son relativos por

el afio que termind en esa fecha.

Una Compilacion estd limitada a presentar en forma de estados financieros,
informacién gue constituye declaraciones de la gerencia (o propietarios). No hemos
auditado o revisado los estados financieros adjuntos y por consiguiente no
expresamos una opinidn ni ninguna otra forma de seguridad sobre ellos. Sin embargo
sf nos enteramos de una violacidn a los principios de cantabilidad generalmente

aceptados, que se describe en ios siguientes parrafos:

Como se describe en la nota No. 6 a los estados financieros los Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados, requieren que los terrenos se presenten al

costo de adquisicion, la gerencia nos ha informado que la compaiifa muestra su
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reno al valor del avallio y que si se hubieran seguido los Principios de Contabilidad
neralmente Aceptados, las cuentas de Terrenos y de Inversion de los Accionistas, se

bieran disminuido en Q.750,000.

Podria continuar ejemplificandose cada uno de los casos particulares en que el
Auditor deberéd emitir un informe de Compilacion diferente al standard pero nunca
se agotaria la posibilidad de que surgiera uno diferente por lo que a continuacidn

entraremos a los informes de Revisidn.

11.2 Informe de Revisitn

"El informe de revisidn debe incluir lo siguiente:

a) Que se llevé a cabo una Revisidn de acuerdoc con normas para Servicios
contables y de revisién establecidos por el Instituto Americano de Contadores
Piblicos y Auditores, SSARS-1."%® (Ya que actualmente el Instituto

Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores no se ha pronunciado).

32 COMPILACION Y REVISION DE ESTADOS FINANCIEROS
Declaracién sobre Normas para Servicios Contables y de
Revisién del Institute Americano de Contadores Piblicos
Certificados, traduccidn del Instituto Mexicano de Contadores
Piiblicos y Auditores Certificados, diciembre de 1978.




b)

c)

d)

e)

f}
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Que toda la informacién incluida en los estados financieros constituye

declaraciones de |la gerencia o los propietarios de la entidad.

Que una Revisién consiste principaimente de indagaciones con &l personal de

la compafifa y de procedimientos analiticos aplicados a la informacién financiera.

Que unz Revisidn tiene un alcance sustancialmente menor que una Auditoria,
cuyo obijetivo fuera expresar una opinién sobre los estados financieros tomados

€N su conjunto y, por consiguiente no se expresa tal opinién.

Cue el Contador Publico y Auditor no estd enterado de ninguna modificacion
importante que deba hacerse & los estados financieros para conformarlos con
Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados, fuera de aguellas

modificaciones si las hubiera, indicadas en su informe.

No debe describirse en el informe, ningdn otro procedimiento que et Contador
Pdblice pudiera haber realizado, antes o durante el trabajo de Revisidn,
fundamentalimente debido a gue esto podria dar lugar a que los usuarios crean

que se estd avalando la razonabilidad de algtin rengldn en particular o los

estados financieros en su conjunto, objetivo que esta fuera del aicance de una
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"Revisidn de Estados Financieros”, como servicio especial del Contador Pdblico

y Auditor.

La fecha de terminacién de Ios procedimientos de indagacion y analiticos del
Contader Publico, debe ser la fecha de su informe, lo cual es coincidente con
el retiro del Profesional o de su personal, de la oficina del cliente, para preparar

su informe.

gl Cada péginade los estados financieros Revisados porun Contador Piblico debe

incluir una referencia como la siguiente:
“VEASE INFORME DE REVISION DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR”

Esta referencia ayudara a definir la relacién y responsabilidad que el profesional

guarda con los estados financieros.

La siguiente podria ser una forma apropiada para la redaccion de un informe estandar

de Revisidn de estados financieros.

"Hemos revisado el balance general adjunto, de la Compafiia Demovision 5. A.,
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al 31 de diciembre de 1995 vy Jos estados de resultados de operacién, de
utilidades acumuladas, y de flujo de efectivo que le son relativos por el afio que
terminé en esa fecha, de acuerdo con las normas establecidas por el instituto

Americano de Contadores Piblicos.

Toda la informacién en estos estados financieros constituye declaraciones de

la gerencia {o propietarios) de la Compaiifa Demovisién S. A.

Unza Revisidn gconsiste principalmente en indagaciones con el personal de fa
compahia y procedimientos analiticos aplicades a los datos financieros. Tiene
un alcance sustancialmente menor que un examen de acuerdo con las normas
de Auditoria generalmente aceptadas cuyc objetivo fuera emitir una opinién
sobre los estados financieros tomados en conjunto. Por consiguiente, no

expresamos una opinién sobre sllos.
Con base en nuestra revisién, no estamos enterados de ninguna modificacién
importante que deba hacerse a los estados financieros adjuntos para

conformarles con los principics de contabilidad generalmente aceptados.”

Cuando el Contador Publico concluya que es apropiado medificar su informe estandar,
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bido a violaciones a los principios de contabilidad generalmente aceptados, debe
velar la viclacidn en un parrafo separado de su informe incluyendo la revelacidn de ios
ectos de ia violacion sobre los estados financieros, si este efecto ha sido determinado
i la gerencia o como resultado de los procedimientos del Contador Pablico. El Contador
iblico no esta obligado a determinar o calcular los efectos de una violacion si la
srencia no la ha hecho, siempre y cuando el Contador Publico haga la aclaracidn en su
forme que no se ha hecho tal determinacién, a continuacién se presenta ejemplo de
irrafos adicionales a un informe estandar, para revelar una viclacion a principios de

ntabilidad generalmente aceptados.

"Como se describe en la nota 5, a los estados financieros, los principios de
contabilidad generalmente aceptados requieren gue el costo del inventario incluya
materiales, mano de obra, y gastos indirectos de fabricacion. La gerencia nos ha
informado que el inventario de productos terminados y de productos en proceso se
presenta en los estados financieros adjuntos al costo de materiales y manoc de obra
Gnicamente, y que no se han geterminado los efectos de esta violacion a los
principios de contabilidad generalmente aceptados, en la situacion financiera,

resultados de operacion y flujo de efectivo”.

omo puede verse, tanto en los informes de Revisién como de Compilacion la decisidn
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de apartarse de un informe estandar serd tomada por el Contador PGblico con base ¢
los resultados de sus preocedimientos en cada caso, considerando la materialidad d
efecto que las violaciones a principios de contabilidad generaimente aceptados,

omision de revelaciones, la falta de independencia u otras razones tengan sobire ic
estados financieros tomados en su conjunto o individualmente considerados siesos ha
sido los 1érminaes de su contratacién, en todo caso los parrafos adicionales al inforrr
estandar son una herramienta que &l esta facultado para utilizar con el fin de revelar taie
asuntos y asi evitar que les usuarios de los estados financieros Compitados o Revisadc
puedan mal interpretar ta informacion contenida en los mismos v a la vez delimitar
salvaguarder su responsabifidad profesienat ante el riesgo de el mal uso que pudier

dérsele aprovechando su relacion nominal con los mismos.



CAPITULO Il

PROCEDIMIENTOS ESPECIFICOS

| Definicion

omo enia realizacién de todo trabajo de Auditoria, es necesario que el Contadar Ptblico
Auditor lleve a cabo ciertos procedimientos de Auditoria que le permitan satisfacerse
2 la razonabilidad de los saldos sobre los cuales tendrd que opinar individualmente o
imados en su conjunto, segiln sea el trabajo que se le haya encomendado por su

iente.

si también cuando se trata de servicios contables y de revision es necesario aplicar
‘ocedimientos especificos que le permitan satisfacer la necesidad de su cliente en
santo a presentar informacion contable en forma de estados financieros o de expresar
13 seguridad limitada de que los estados financieros no necesitan modificaciones
portantes para estar de acuerdo con principios de contabilidad generaimente

;eptados.

iy



3.2 Compilacion

Este trabajo descansa fundamentalmente en el procedimiento de indagacit

complementado con el andlisis simple de la informacién que proporciona fa entidad.

Estas indagaciones deben ser dirigidas hacia aspectos como los siguientes:
g

a) La forma y los métedos para operar los registros contablies, es decir como s

procesa la informacidn contable, para determinar si es confiable o no.

b) Lacapacidad y competencia del personal del departamento de contabilidad, lo qu
tambign ayudara a depositar cierto grade de confianza en la preparacisn ¥ proces

de la informacion contable.

¢} Las bases utilizadas para la preparacién de los estados financieros, estas base
podrian incluir los principios de contabilidad generalmente aceptados, principios

normas especificos de la industria u otra base contable suficiente.

dl La formay contenido de los estados financieros, con relacién a los de la industri

a que pertenece la empresa, v la justificacién razonable de las desviaciones si Iz
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hubiera.

necesario que el Contador Pdblico que realice un trabajo de Compilacién, tenga un
rel aceptable de conocimientos de la entidad que le permita compilar, es decir ordenar,
ganizar y presentar apropiadamente la informacién contable para la entidad, tomando

consideracidn la industria a que ésta pertenece, incluso si es una entidad no lucrativa.

te conocimiento previo de la entidad lo obtiene el Contador Pablico vy Auditor cuando
. estado relacionado con la empresa o entidad, por haberle prestado otros servicios

les como:

Preparar balances de comprobacion.

Ayudar a preparar ajustes'a los libros contables.

Contestar consultas de contabilidad, impuestos y otros asuntos.
Preparar declaraciones de impuestos.

Teneduria de libros.

Procesar informacion financiera contable para clientes gue sean similares.

n embargo, si el Contador Publico no posee el conocimiento necesario para realizar un

sbajo especifico de Compilacidén, adquirido a través de la experiencia, puede
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reemplazaria a través de imponerse fa responsabilidad de adquirir el nivel de conocimien
que se Tequiere , por medio de la investigacidon de la industria de ta entidad, del estudi
de publicaciones del Instituto Guatermnalteco de Cortadores Publicos y Auditores,
Instituto  Americano de Contadores Publicos Certificados, otras organizacions
profesionales de Corntadores Pablicos sobre la industria, estados financieros de otr:
entidades en la industria, libros de texto o consultas con  otros profesionale

relacionados con {a industria.

No es obligatorio que el Contadoer Pablico haga indagaciones o realice procedimientc
adicionales para verificar o comprobar informacién proporcionada por la entidad. Pe
si las indagaciones realizadas previamente, el conocimiento de la entidad, o el simp
andlisis de los estados financieros le hacen saber que la informacién presentada por
entidad estd incorrecta, incompleta o de alguna manera insatisfactoria, para efectos ¢
fa Compilacién de los estados financieros, en estas circunstancias el Contadaor Pablic

y Auditor debe obtener informacién adicional o corregida.

Si ia informacién no es proporcicnada por la entidad, el Contador Pdblico v Audit

deberé renunciar al trabajo de Compilacién.

Es admisible v esto va en relacién directa con la importancia o materialidad de
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icorreccién de la informacién con relacian a los estados financieros en su conjunto, que
| Contador Pdblice y Auditor contindie con su trabajo, pero que revele en su informe
e Compilacién io que a su juicio pueda ser incorrecto.

»3 Revisién

1 trabajo de Revisidn a diferencia de ia Compilacidn consiste en un trabajo que en
srminos de Auditoria podria considerarse de mayor alcance, que requiere

undamentalmente de la experiencia y &f conocimiento de la entidad que se revisa.

sta experiencia y conocimienta cuando no se tiene por haber estado relacionado con
1 entidad , puede ser reemplazada por conocimientos que se adquieran por medios

tternativos como los mencionados en los procedimientos especificos de Compilacion.

.0 anterior tiene por objeto que el Contador Publico y Auditor gue acepte realizar un
rabajo de revisién, pueda presentar a los usuarios de los estados financieros que adn
iendo éstos sin Auditoria, sean apropiados en su forma y contenido para la industria
in que opera la entidad y que & través de realizar procedimientos analiticas y de
ndagacién pueda expresar una seguridad limitada de que los estados financieros

1o necesitan modificaciones importantes que deban hacerse, para conformarios con

o
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tas principios de contabilidad generaimente aceptados u otra base contabie integral

En un trabajo de RevisiGn es fundamental que el Contador Plblico y Auditor comgprent

integralmente el negocio de fa entidad.

Sin pretender que fa lista siguiente sea exhaustiva se requiere por lo menos realizi

procedimientos como tos siguientes:

a} Indagar acerca de principios y mérados contables defa entidad, relacionandolos co
ta importancia relativa de las paridas que conforman los estados financieros y |
probabilidad de error que puedan contener en base a su apreciacion de |

competencia de! personal de cortabilidad de ta entidad.

Esto podria ampiiarse averiguando cuales son las puliticas de contabilidad par
capitalizacién de los activos, formacion de estimaciones, provisiones y reservas
revision de obsoclescencia de inventarios, valorizacién de jos mismos, cual es |
naturalezz de los gastos pagados por anticipado como se controla su amortizacisr
cuales son los métodos de depreciacion de los activos fijos, como se clasifican o

pasivas bancarios, como estd cenformada el capital v el patrimonio.
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ndagar acerca de los procedimientas para registrar, clasificar v rESUITHT
transacciones; es decir, si el sistema de informacion esté disefiado de tal manera
que ;Sermita confiar en que todas las transacciones que se realizan, se registran en
las cuentas apropiadas, de una manera integra y que los valores que se acumuian
son razonables, v que los nombres de las cuentas evidencian la naturaleza de los
saldos alli acumulados vy si estos saldos estdn soportados exactamenté c¢on 0§

saldos de los controles auxiliares.



CAPITULO IV

APLICACION EN EL MEDIO GUATEMALTECO

le acuerdo con la evolucién de los negocios en el medio guatemalteco y con ella el
1ayor requerimiento de los servicios del Contador Publico y Auditor para asistir & la
erencia, propietarios o inversionistas en las areas contables y financieras, esios
ervicios de COMPILACION Y REVISION, tienen hoy mas que nunca aplicacion
imediata pues las necesidades de informacidn han tomado un lugar preponderante
ebido fundamentalmente a que la administracion en general ha aprendido a tomar
ecisiones objetivamente, con base en informacion y ha aprendido que cuando esta
s compilada, revisada o mejor todavia si es auditada por profesionales
1dependientes en este caso por Contadores Pablicos y Auditores, ésta es mucho

185 confiable.

. continuacién se presenta una lista, que sin ser exhaustiva pretende ilustrar guienes
on los usuarios potenciales de los servicios de revision y de Compilacién y se
escriben algunas circunstancias por las que es0s usuarios son eiegibles para ese

ervicio y no otro que pudiera prestar el Contador Pablico y Auditor.
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4.1 USUARIOS POTENCIALES

4.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

Las empresas nuevas de cualquier tameafio que tienen como objetivos iniciar ¢
operaciones en forma ordenada a fin de controlar adecuadamente todas s
inversiones y rendir a sus inversionistas periddicarmente una relacién conta

adecuada a |4 etapa de vida en que la empresa se encuentra.

Las empresas de cualquier edad gue por no haber cbtenido asesoria profesio
en sug dreas contables no cuentan con estados financieros e informaci
contable adecuada, que permita la contratacién de servicios de audita
financiera, gue de obtenerse posiblemante se encontraria con muchas razor

pars apartarse de una opinidn estandar.

Las empresas que conscientes del nivel de competencia de su personal

para informar 2 sus propietarios de las operaciones de la empresa, y et

informacién no sera indispensable para colocar acciones en la bolsa de valor

© sera utilizada para determinar el valor de venta de la compafifa.

Cualquier empresa que consciente de que no ha apoyado apropiadamerite a
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departamento de contabilidad, necesita iniciar una relacién con profesionales
de la contaduria piblica para comenzar a mejorar la calidad de su informacion

financiera contable.

.2 Oferentes del servicio

Se entiende como prestatarios u oferentes del servicio a todos los profesionales de
la contaduria piblica y auditoria que conociendo estos servicios estén dispuestos
arealizarlos, pues muchos deépachos de profesionales independientes, individuales
o asociados en muchas ocasiones se encuentran comprometidas en su tiempo, con
asignaciones que, si no rebasan su disponibilidad de horas auditor estd muy cerca
de ese limite, lo cual lo harfa declinar tomar un trabajo de menor rango que una
auditoria de estados financieros, adicionalmente debe considerarse que los servicios
de Compilacidn y Revisidn podrén ser atractivos si son de menor costo qus los de

una auditoria de estados financieros.

Estos elementos que no son ajenos a quienes conocen de las politicas o de la
tilosofia de los despachoes de auditoria, hacen buscar alternativas para que estos

servicios sean incorporados al mend de un despacho, por lo gue puede
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recomendarse lo siguiente:

Que ef Contador Piblico tome un compromiso de esta naturaleza cuando tenga |
disponibilidad de tiempo por si mismo o por medio de sus asistentes para realizarlc

y esta asignacion contribuya a llenar su utilizacién de tiempo cargable a clientes

Que el Contador Publico tome un compromiso de esta naturaleza ¥y convenga co
su cliente que las visitas seran realizadas en forma distribuida en el periodo, co
visitas mensuales, bimensuales, trimestrales etcétera, paradiluir ettiempo en época
de menor cargabilidad y reducir asf el tiempo necesario en la época de cierre qu

normalmente es en junio o diciembre.

Otra alternativa es contratar personal especificamente para ofrecer este servicio
especializarlo para ello y promover estos servicios entre aquellos clientes potenciale
que actualmente el despacho les presta otros servicios y atin entre aquellos cliente
poienciales que en alguna oportunidad no pudo servir debido a que en la evaluaciol
preliminar liegé el Contador Publico vy Auditor a la conclusién de que ese servicii

no era el mas apropiado en las circunstancias en que se encontraba ese cliente.



CAPITULO V
RESPONSABILIDAD DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR

FRENTE A TERCEROS

1 responsabilidad del Contador Pidblico y Auditor, al igual que Ia de todos los demas
'ofesionales, estd definida por las leyes y normas gue regulan su actuacidn
‘ofesional y que al transgredirlas podra estar cometiendo algdn delito tipificado por
ley o alguna falta si se tratara de la no observancia de las normas relativas a la

‘ofesion.

‘1 Responsabilidad legal

i responsabilidad legal del Contador Publico y Auditor, surge cuando, como
nsecuencia de la confianza depositada en estados financieros, en los cuales aparezca
58 _relacione el nombre del Contador Publico y Auditor y no esté claramente definida
1al es su relacion con los mismos. De tal manera que guien se considere afectado
»drd emprender accidn legal en contra de la empresa, propietario individual y en contra
3 profesional invoiucrado, es por eso que el Contador Piblico y Auditor, debe estar
en enterado de las leyes y normas que rigen la profesion pues el desconocimiento de

s mismas, no solamente ie pondrd en riesgo de transgredirlas sino, gue no o exime
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de ser sancionado, tal y como lo prescribe la ley del organismo judicial que en su articu
20. contempla: "Contra la observancia de la ley, no puede alegarse ignorancia, desust

costumbre o practica en contrario”.

En los casos en que el Contador Pdblico y Auditor sea coniratado para realizar un
auditoria de estados financieros con ef objetivo de emitir una opinidn sobre, silos mismg
presentan o no razonablemente la situacién financiera de una persona natural o juridic
a una fecha determinada, su responsabilidad serd la de satisfacerse de que la
aseveraciones explicitas e implicitas de los estados financieros con los cuales su nombyr
serd relacionado, son razonablemente correctas. Esto a través de cefiirse 3 las Norma
de Auditorfa Generalmente Aceptadas, a los procedimientos v técnicas de Ia profesio
y alos Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados en Guatemala, por ef Institut
Guatemalteco de Contadores Piblicos y Auditores, vy en forma supletoria por las norma

¥ principios aceptados generalmente a nivel internacional.

En los casos de Compilacién y Revisién de estados financieros como servicio especial
no tipificado como de Auditoria, 1a responsabilidad del Contador Pablico se limita
Compilar, es decir ordenar, estructurar adecuadamente todos y cada unc de lo
renglones de los estados financieros, agrupando las cuentas en el mas sencillo de lo

casos en orden de liguidez, por ejemplo en &l caso de un balance general, en el lado de



74

tive deben presentarse los activos de mayor liquidez primero y seguidos de los de
znor fiquidez, hasta presentar los activos fijos y los otros activos, que por su naturaleza
empresa o persona de quien se trate no pretende realizar, sino usar en el giro normal

! negocio y que por consiguiente representan el menor grado de liquidez o ningune.

ta tarea de clasificar, ordenar, agrupar y presentar adecuadamente las cuentas o
upos de cuentas y preparar con ellas Estados Financieros, que sean apropiados a la
iustriz a la que pertenece la empresa es la responsabilidad del Contador Pdblico y
iditor en un compromiso de Compilacion y asi debe quedar asentado tanto en la oferta
servicio como en el informe de Compilacidn que él debe presentar ante el ciiente,
ando presente esta opcién de servicio y en su caso revelar en Jos estados financieros
en toda [a informacidén que los acompafie que estos son estados financieros "NO
IDITADOS", solo de esta forma el Contador Pablico y Auditor podra limitar su

sponsabilidad a los términos de una Compilacién como tal.

el caso de una Revisidn el trabajo y la responsabilidad que el Contador Publico y
iditor asume tiene un mayor alcance, pues esta comprende una revision analitica e
lagaciones con el cliente, la gerencia y el personal del ciiente con el objetive de
tablecer los métodos de contabilidad, los procedimientos de registro, la comprension

I negocio vy la capacidad de el personal de contabilidad para tener cierta seguridad
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limitada, de que los estados financieros no necesitan cambios importantes para e
presentados en su estructura y esencia, de acuerdo con Principios de Contabiii
Generalmente Aceptados, o cual igual que se anotd para los servicios de Compilat
debe quedar aclarado en la propuesta de servicios y en el infarme de Revisién que er
el Contador Plblico y Auditor, que haga un compromiso de esta naturaleza, para ev
interpretaciones errdneas de su relacién con los estados financieros y limitar
responsabilidad a ese tipo de servicios, en todo caso debe revelar en los esta

financieros y la informacidn que los acompafie que estos estados financieros son "

AUDITADOS™

Es importante también mencionar que la evidencia del trabajo realizado para emitir
informe ya sea de Compilacién o de Revisién, la constituyen los papeles de trabajo,
cuales deben ser apropiados a los objetivos de los procedimientas gue se gjecuten, 8s
deben contener los objetivos, procedimientos, hallazgos y conclusiones a los que
arribd v si hubo alguna discusién de fos hallazgos con la gerencia o con el cliente, anc
los comentarios de ellos para soportar las decisiones de presentar 0 no un informe
Compilacién o Revisidn, o en su caso de ofrecer al cliente otro tipo de servicies ¢

pudieran ayudarle a resolver el problema identificado.

Esta medida no sélo le permitira cumplir con nermas de Auditoria generalme
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:eptadas local e internacionalmente, sino que en caso de ser requerido por tribunal
ympetente, é tendra los medios de prueba suficientes para demostrar el alcance de su
abajo, él. cual estara de acuerdo con el servicio propuesto al cliente y la divulgacién
1 los estados financieros y toda la informacién que se acompafie a los mismos, en
ande como se menciona en parrafos anteriores debe de estar identificada como "NO

UDITADA".

in pretender ser excluyentes en cuanto a las leyes que rigen la profesion del Contadar
ablico y Auditor, se pueden mencionar algunas leyes de caracter general, como las
-eceptuadas en la Constitucidén Politica de la Republica de Guatemala, vigente a partir

#l 14 de enero de 1986, que en su articulado prescribe lo siguiente:

rticulo 34: "Derecho de Asociacidn.(Se reconoce el dereche de libre asociacidni.
adie estd obligado a asociarse ni a formar parte de grupos o asociaciones de

Jtodefensa o similares. Se exceptlda el caso de la colegiacion profesional”

n este sentido se prescribe la colegiacion profesional obligatoria que por supuesto
icluye a los Contadores Publicos y Auditores a su respectivo colegio profesional para

oder ejercer la profesidn.

[
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Articulo 87: "Reconcciriento de Grados, titulos, diplomas e incorporaciones”. Sélo serd
reconocidos en Guatemala, los grados titulos v diplomas otorgados por las universidade
legalmente autorizadas y organizadas para funcionar en el pais, salvo io dispuesto pc

tratados internacionates.

La Universidad de San Carlos de Guatemala, es la Unica facultada para resolver |
incorporacién de profesionales egresados de universidades extranjeras y para fijar lo
requisitos previos que al efecto hayan de lienarse, asi como para reconocer titulos
diplomas de cardcter universitario amparados por tratados internacionales. Los titulo
otorgados por universidades centroamericanas tendran plena validez en Guatemala ¢

lograrse la unificacién basica de los planes de estudio.

No podrén dictarse disposiciones legales que otorguenprivilegios en perjuicio de quiene

ejercen una profesion con titulo o que va han sido autorizados legatmente para ejercerta.

Este precepto legal adjudica en una persona especifica la potestad del reconocimient

de la calidad profesional a nivel nacional.

Articulo 80:"Colegiacidn Profesional. {primer parrafo)

La colegiacion de los profesionales universitarios es obligatoria vy tendr4 por fines I
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jeracién moral, cientifica, técnica y material de los profesionales universitarios y el

itrol de su ejercicio.”

e parrafo refuerza al articulo 34, en cuanto a la obligatoriedad de la colegiacion

fesional.

mbién como ley general puede mencionarse la Ley Organica de la Universidad de San
rlos de Guatemala, decreto 325 del Congreso de La Republica, del 28 de enerc de

47, que en sus articulos 53, 54 y 55 estéblece:

ticulo 53: El reconocimiento e incorporacisn de titulos y profesionales otorgados por
Jniversidad de San Carlos de Guatemala y los obtenidos en universidades y escuelas

tranjeras incluyendo la validez de los otorgados por universidades centroamericanas.

ticulo 54: Reconocimiento de titulos profesionales de universidades de otros paises

virtud de tratados internacionales.

ticulo 55: Condiciona el nombramiento de funcionarios del estado para funcionarios

e requieran la calidad profesional y, a que legalmente puedan ejercer en el pais.
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También existe "La ley de Colegiacidn Oficial Obligatoria para el ejercicio de

Profesiones Universitarias”

Esta ley es de cardcter general para los profesionales que hayan obtenido tif
profesional universitario y estd contenida en el decrete 682-91 del congreso de

reptblica, vigente desde el 1 de octubre de 7991,

En esta ley se define que es |a colegiacidén profesional, quienes deben colegiarse y

define la calidad para ejercer la profesién como la de colegiado activo.

Et Codigo Procesal, Civil y Mercantil, decreto ley No. 107, emitido el 14 de septiem!

de 1863, que entré en vigor el 1 de julio de 1964, contempla en su articulo 100:

Artictfo 100! (exhibicién de libros de Contabilidad y de Comercio}.
"La persona que necesite preparar una accién o rendir una prueba, podrd pedir
exhibicién de libros de contabilidad y de comercio para hacer constar los extrer

conducentes que le interesen.

El juez podra disponer que el examen de los libros se practique en el tribunal o en

domicilio u oficina del duefio de los mismos, por Contador o Auditor Pablico, que rend
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u dictamen al tribunal.,.”

I Codigo Penal decreto 17-7 3 del Congreso de la repGblica, de fecha 5 dejuliode 1973

r

rescribe lo siguiente:

Jqticulo 171:(Delito Doloso)
El delito es doloso, cuando el resultado ha sido previsto o cuando sin perseguir, el autor

e lo presenta como posible y gjecuta el acto.”

rticulo 12: {Delito Culposo)
£l delito es culposo cuando con ocasién de acciones u omisiones licitas, se cause un

1al por imprudencia, negligencia o impericia.
os hechos culposas son punibles en los casos expresamente determinados por fa ley".

rticulo 223: {Revelacidn del Secreto Profesional)
duien sin justa causa, revelare, o empleare en provecho propio o ajeno, profesién o
‘te, sin que con ello ocasionare o pudiere acasionar perjuicio, serd sancionado con

"ision de seis meses a dos afios o multa de cien a un mil quetzales.”




a1

Articulo 277: (Estafa mediante informaciones contables}

"Los Auditores, Contadores, expertos directores, gerentes, liquidadores o empleat
de entidades bancarias o mercantiles, sociedades o cooperativas, que en sus dictamel
© comunicaciones al Pablico, o en sus memorias o proposiciones, 0 en la formacién
los inventarios o balances, consignaren, con animo de defraudar, atraer inversione
de aparentar, una situacién econdmica que no tiene, hechos contrarios a la verd
incompletos o simulados, seran sancionados con prisidn de seis meses a cinco afio

multa de cien a cinco mil quetzales."

Articulo 321:(Falsedad material} " Quien hiciese en todo o en parte un documento pabli
falso, o alterare uno verdadero de modo que pueda resultar perjuicio, serd sanciona

con prisién de dos a seis afios.”

Articulo 322: (Falsedad ideol6gica)

"Quien, con motivo del otorgamiento, autorizacién o formalizacién de un documer
Piblico insertare o hiciera insertar declaraciones falsas concernientes a un hecho g
el documento deba probar, de modo gue pueda resultar perjuicio, sera sancionado ¢

prision de dos a seis afos."

Articulo 328; (Falsedad en certificado}
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I facultativo que extendiere un certificado falso concerniente a la existencia o
ixistencia, presente o pasada, de una enfermedad o lesién, cuando de ello pueda

sultar perjuicio, sera sancionado con multa de trescientos a tres mil quetzales.”

ticulo 327: {Supresion, Ocultacion o Destruccién de documentos)
luien destruya, oculte o suprima, en todo o en parte, un documento verdadero de la
turaleza de los especificados en este capitulo, serd sancionado con las penas

naladas en los articulos anteriores, en sus respectivos casos,

igual sancidn incurrird, quien con animo de evadir la accién de la justicia, realizare
i hechos a que se refiere el parrafo anterior sobre documentos u objetos que

nstituyan medios de prueba.”

Cddigo Civil, decreto ley nimero 106, de fecha 14 de septiembre de 1963, contempla

siguiente:

ticulo 1668: {Profesionales}
I profesional es responsable por los dahos o perjuicios que cause por ignorancia o
gligencia inexcusables, o por divulgacion de los secretos que conoce con motivo de

profesién.”
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Articulo 2027: (De los Servicios Profesionales)
"Los profesionales que presten sus servicios y los que los soliciten, son libres p

contratar sobre honorarios y condiciones de pago."

Articulo 2028: (De los Servicios Profesionales)

"A falta de convenio, 1a retribucién del profesional se regulard de conformidad cor
arancel respectivo y si no hubiera, ser fijado por el juez, tomando en consideracict
importancia y duracién de los servicios y las circunstancias econémicas del que dt

pagarlos.”

Articulo 2028: {De los Servicios Profesionales)
"Ef profesional tiene derecho, ademas de la retribucidn, a que se le paguen los gas
que hayan hecho con motivo de los servicios prestados, justificandolos

comprobéndolos debidamente.”

Articulo 2030:(Responsabilidad Solidaria en el pago de Honorarios)
"Si varias personas encemendaren un negocic o solicitaren servicios profesionales
un mismo asunto, seran solidariamente responsables por el pago de los honorario

gastos causados con tal motivo.”
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ticulo 2031: {De los Servicios Profesionales)

-uando varios profesionales hubieren prestado sus servicios en un mismo asunto, cada
1o de ellos tendréa derecho a ser retribuido proporcionalmente a los servicios prestados

al reembolso de los gastos.”

ticulo 2032: (Derecho de retribucién)
alvo pacto en contrario, los que presten servicios profesionales tendran derecho a ser

ribuidos, cualquiera que sea el éxito o resultado del negocio 0 asunto en e que

bieran intervenido.”

ticulo 2033: {Diligencia profesional)
| profesional estd obligado a prestar sus servicios con toda dedicacién y diligencia y
n arreglo a las de la ciencia o arte de que se trate, siendo responsable de los dafios

ierjuicios que cause por dolo, culpa o ignorancia inexcusable o por divulgacion de los

xretos de su cliente.”

ticulo 2034:
uando un profesional no pueda continuar prestande sus servicios, debera avisar con
debida anticipacién segun la naturaleza del trabajo, a la persona que o contratd,

adando responsable de dafios y perjuicios si se separare sin dar aviso y sin dejar una
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persona competente que lo sustituya.”

Articulp 2035:
"Si la persona que contratd los servicios no ests conforme con su desarrollo o con
actos o conducta del profesional, puede rescindir el contrate, pagando el trabajo v

gastos efectuados, cantidad que fijara el juez, si hubiera desacuerdo entre las parte:

Articulo 2036;

“Las personas que, sin tener titule facuhtativo o autorizacidn legal, prestaren servici
profesionales para los cuates la ley exige ese requisito, ademas de incurrir en las pen
respectivas, no tendrd derecho a retribucion y serd responsable de les dafios y perjuici

que hubiese ocasionado.™

5.2 Responsabilidad profesional

Esta responsabilidad esta definida por las leyes y disposiciones especificas del Coleg
de Profesionales de las Ciencias Econdmicas, cuyos estatutos fueron aprobados ef |
de febrero de 1992 v el Instituto Guatemalteco de Contadores Piblicos y Auditore
Acuerdo Ministerial nimero 118 del 15 de abril de 1994, instituciones que norman

desempefio de fa profesién.
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s Estatutos del Colegio de Profesionales de Ciencias Econdmicas, anteriormente
legio de Economistas, Contadores Publicos y Auditores y Administradores de

|pre.§as, en los cuales sus articulos 1o.y 30. establece lo siguiente:

ticulo 1o, INTEGRACION.

| Colegio de Profesionales de Ciencias Econdmicas estd integrado por tos Profesionales
resados de las facultades de Ciencias Econémicas de la Universidad de San Carlos de
iatemala y de las Universidades Privadas del Pais; quienes estan abligadas ainscribirse
el registro que para el efecto se creard segin el articulo 1 del decreto 62-91 del
ingreso de la Repdblica, por el cual se rige este Colegio, ademas de los presentes

tatutos.”

ticulo 30.COLEGIACION

s abligatoria la colegiacién de los profesionales universitarios graduados en Ciencias
:onémicas, debiendo mantener vigente su calidad de colegiados activos. Para el efecto
beran solicitar su inscripcién por escrito ante la Junta Directiva, quien ia tramitard,

si gsta ajustada a la ley, ordenard a la Secretaria que proceda a la inscripcién.”

Instituto Guatemalteco de Contadores Pdblicos y Auditores, fue creado por Acuerdo

ubernativo, de fecha 7 de noviembre de 1968 modificados por el Acuerdo Ministerial
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Namero 118 de fecha 15 de abril de 1994, este Instituto estd integrado por todos
profesicnales egresados de las universidades del pais en la profesion de Contadc
Pablicos vy Auditores, en el grado de licenciado, este acuerdo en su Capitulo IV contil

los requisitos para pertensacer al instituto.

"CAPITULO IV
DE LOS ASQOCIADOS,
Articulo So.

Habri las siguientes categorias de asociados : a)Titulares, b)Adherentes vy c} Honorari

Articulo 100.

Son Asociados titulares los gue voluntariamente soliciten su ingreso y sean aceptat

como tales por la Junta Directiva, siempre que se encuentren en pleno goce dg :

derechos civiles. Para se asociado titular se requiere Henar uno de los siguien

requisitos:

a) Tenertitulo de Contador Pablico y Auditor extendido por alguna de la Universidal
del pafs.

b} Tener titulo de Contador Publico v Auditor o su equivalente, obtenido en

extranjero y estar ejerciendo de conformidad con las ieyes del pais.
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ticulo 11o.
in asociados adherentes los que voluntariamente soliciten su ingreso y sean aceptados
mo téies por la Junta Directiva, siempre que se encuentren en pleno goce de sus

rechos civiles y dnicamente tengan pendiente el examen general pdblico o su

wivalente.

‘ticulo 120.

instituto podré otorgar la calidad de "asociado Honorario™ a agueltas personas gue por
ner una destacada trayectoria en actividades afines de la Contaduria Piblica y
uditorfa, por haber contribuido é] desarrollo de la misma y, estar reconocidos por su
emplar solvencia moral, les haga objeto de tal distincidn la Asamblea General, a

-opuesta de Ia Junta Directiva™.

pertenecer al Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores, hace de

ida integrante, propios los objetivos det Instituto; los objetivos son los siguientes:

CAPITULO I
BJETIVOS Y DURACION

}  Estimular el progreso de la profesién de Contador PGblico y Auditor en Guatemala,

como medio de contribuir al desarrollo econdmico del pais;




b)

c)

d}

i

h}

89
Promover y mantener normas elevadas de ética profesional en beneficio dt

intereses del Piblico en general;

Premaver el desarrofio de las ciencias contables; matemdticas, estadisticas y de

ciencias afines;

Fromover la gducacién continuada de los profesionales de la Contaduria Piib

estimulando el intercambio permanente de conocimientos Y BXperiencias entre

mismos;

Promover la reglamentacién de la profesién de Contador Plblico v Auditi

salvaguardar {os intereses de sus asociadoes;

Cooperar con el Colegio Profesional al que los Contadores Pdblicos y Auditore

Guatemala pertenezcan;

Propiciar relaciones con entidades profesionales similares de Centro América ¥

otras agrupaciones extranjeras de Contadores Publicos;

Hacerse representar en conferencias nacionales e internacionaies;
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Arbitrar conflictos de tipo profesional y

intervenir en cualguier otro asunto relacionado con sus objetivos™.

ambién el Codigo de Comercio de Guatemala, Decreto 2-70 del Congreso de fa
epdblica de Guatemaia, de fecha 28 de enero de 1970, que entrd en vigor et 1 de enero

de 1971, especifica en el capitulo de las sociedades, la forma en gque serdn
scalizadas las operaciones sociales, no estd demas mencionar que en tado el articulado
1 donde se menciona Auditor, Contador o Comisario para fiscalizar las operaciones de
| sociedad se toman como profesiones iguales y no se identifica si debe ser profesional

niversitario o de educacitén media.
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CONCLUSIONES

nerales, Sobre la Promulgacion de los Servicios Especiales que puede prestar el

ntador Pablico v Auditor.

1. Puede decirse gue los servicios especiales son todos aquellos que presta el
Auditor, diferentes de los servicios de Auditoria Financiera, cuyo objetivo
fundamental no sea el de emitir una opinidn sobre la razonabilidad de los

mismaos.

2. Estos servicios en ia actualidad han sido promuigados ampliamente por los
profesionales independientes, por las firmas nacionales y por las que tienen una
representacion extranjera. Esto con el objetivo de proporcionar a sus clientes
una alternativa de servicios que satisfaga sus necesidades de informacidn de
acuerdo al nivel de desarrollo de sus operaciones o de acuerdo con la

conformacion de su inversidn la cual puede no exigir una Auditoria Financiera.

De cualquier forma los empresarios, los inversionistas y en general los usuarios
de los servicios que prestan los Contadores Pablicos y Auditores ya conocen

de los servicios de Compilacion y de Revisidn, come una alternativa de servicio
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aunque su cenocimiento se limite a saber de la existencia de BSOS Servicic

A0 .2 conocer en que circunstancias podrian serle titiles,

Particulares Sobre la Promulgacion y Aceptacion dela Compilacion y Revisién de esta

financieros en el medio guatemalteco.

Los servicias de Compilacidn ¥ Revision de estados financieros han tenido pc
aceptacion en el medio Guatemalteco, esto se debe a gue la mayoria de
empresas que utilizan actuaimenie los servicios de Awuditoria Financiera
contratan porgue necesitan satisfacer requerimientos bancarios locales o |
exterior, necesitan cumplir con exigencias de su casa matriz Yy en mer
cantidad, empresas de capital nacional cuyos inversionistas requieren a
administracion una auditoria anual de estados financieros por Contador Publi

independiente.

Recientemente una de las razones para contratar los servicios de Auditol
Financiera ha sido la modalidad de capitalizacion y financiamiento a traves |
la emisién de Titulos-valores para ser colocados en la Bolsa de Valores, lo cy

ha constituido una exigencia para guienes deseen cotizar en fa misma si

titulos.
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Es posible que el mercado para estos servicios esté en las empresas de cardcter
familiar, en donde la administracion esta a cargo de uno de los propietarios.
Estas empresas generalmente no solicitan los servicios de Auditoria Financiera

hasta que aparece una razdn de mucho peso para contratarla.

Como se menciond anteriormente este segmento del mercado puede necesitar
servicios de Compilacidn y/o Revisién de estados financieros antes de obtener
servicios de Auditorfa Financiera, pues debido al tipo de administracion
practicada adoelecerd de muchas deficiencias en cuanto al ordenamiento de su

informacidn financiera contable, o no la estara produciendo.

Esto se debe fundamentalmente a que en aras de una mayor rentabilidad de los
negocios, se ie da muy poca importancia a fos departamentos de contabilidad,
los que en muchos casos estédn integrados por una sola persona y en otros la
contabilidad es llevada fuera de la empresa, en ambos casos solamente para
cumplir los requerimientos fiscales y no como una fuente de informacion de las

operaciones de la compania

Cuando les administradores de este tipo de negocios entran en contacto por

primera vez con la informacién financiera y sus beneficios, generalmente le
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eNcuentra tantas ventajas, que dificilmente volverd a prescindir de elia. |
servicios de Compilacién y Revision de estades financieros deben de tener
enfoque de servicio al cliente que vaya mas alla del simple hecho de Comp
y/o Revisar la informacion que el cliente ya esté produciendo, debe tener
enfoque de asesoria de negecio integralmente considerado, que le dé al usua
un valor agregado practico; de esta manera el Contador Pablico ird creandc

necesidad en el cliente de buscar y justipreciar sus servicios.
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RECOMENDACIONES
Es importante que los usuarios de Ios servicios especiales gue prestan los
Contadores Plblicos y Auditores conozcan las particularidades de los mismos, de
ta misma manera que debe ser con cualquier otro producto o servicio que se ofrece

en el mercado.

Si los usuarios conocen los servicios especiales con sus caracteristicas principales
y sus diferencias con los otros servicios, podrén elegir lo que les convenga para

resguardar sus intereses y obtener lo mejor por o que pagan.

Ese conocimiento debe ser proporcionado per el Contador Pablico v Auditor que
tenga la oportunidad de introducir por primera vez a un cliente en el mundo de

auditorfa y sus servicios especiales.

Los Contadores Puablicos y Auditores deben aprovechar todas las oportunidades de
servicio, aun cuando en afgunas de ellas sea necesario hacer inversiones de tiempo,
especiaimente en época baja de trabajo, podria decirse que ia Unica consideracion

que debe hacerse es, si el nuevo servicio no interfiere con otro u otros servicios
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ya existentes que pudieran verse afectados por falta de atencicn de cualquier ni

del staff.

Los Contadores Pablicos v Auditores deben estar conscientes de que |05 servig
de Compilacién y Revisién, son servicios introductorios para ambas partes,
usuario y ef Contador Publico, por consiguiente el servicio que se preste debe

ejemplar.
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'RMULARIO "A" ANEXO No. 1

EVALUACION DE CLIENTES POTENCIALES

5TRUCCIONES: NUMERO

tes de-f-'-breparar este formulario, léalo cuidadosamente para llenarto
ecuadamente (si es una firma o un despacho bien organizado puede contar
n un manual o una politica de evaluacién de clientes).

IMBRE Y DIRECCION

TURALEZA DEL TRABAJQ'

RMADEORGANIZACION
wporacién, sociedad, institucion gubernamental, organizaciénnotucrativa etc.}

TA LA COMPANIA INSCRITA EN BOLSA DE VALORES? I NO

CASO AFIRMATIVO DESCRIBA

TURALEZA DE ACTIVIDADES { localidad, productos o servicios, volumen de
1tas, etc.)

INCIPALES CLIENTES, CONSUMIDORES 0 USUARIOS 2

ta: Antes de ponerse en contacto con terceras partes para obtener
ormacion, explique al cliente potencial las politicas de la Firma sobre esta
aluacion.

VBRE DE LOS PRINCIPALES EJECUTIVOS, DIRECTORES Y OFICIALES, SOCIOS, DUENOCS,

indigue las otras partes jipvolucradas, tales comc firmas
profesionales, aseguradoras. etc.

51 el trabajo es relacionado con litigic o asuntos legales,

Solamente indigque aquellos cuyo volumen de actividad con el

cliente potencial, sea material en relacién con el total de
los ingresos o gastos de la entidad o aquellos de los cuales

dependa ésta para continuar sus operacicnes.




ACCIONISTAS MAYORITARIOS, FIDEICOMISARIOS, CONSEJO DE ADMINISTRACION, ETC. SEGUN SEA
APROPIADO.

Inversién Otras
Nombre, Titulo y Direccigén 2 Aproximada Afiliaciones
1)
2
31
4)
NOMBRE Y AFILIACIONES COMENTARIOS*

Abogados Principales 5

BANCOS O ENTIDADES FINANCIERAS;

NOMERE ¥ NEGOCIO G AFILIACION PROFESIONAL DE LA PERSONA QUIEN
REFIRIO EL CLIENTE POTENCIAL A LA FIRMA;

8i los directores no tienen experiencia previa en el tipo de
negocio o actividad del probable cliente, describa sus ante-
cedentes y otros recursos técnicos o administrativoes que pus
dan compensar esa falta de experiencia. Anexe los datos ¢
explicaciones adicionales pertinentes, de ser apropiado.

Indique en esta seccidn o en memordndum anexoc, la informa-

cién que se obtenga por indagaciones con estas partes, u

otras fuentes.

Las indagaciones pueden incluir eptre otras: Tiempe de afi-
liacién, ecobros, pagos o historial de crédito, litigios

existentes y anteriores, otras relaciones ¥ reputacién de

los directores del ecliente.

8i las relaciones actuales con la parte indicada existieron
sélo por un corto periodo, indague sobre relaciones simila-
res anteriores. Cuando las relaciones indicadas no existan
se deben considerar como posibles fuentes de informacidn a
los clientes principales, proveedores y otros.



3 QUE ESTAN CONSIDERANDO A NUESTRA FIRMA?

DITOROCONTADORANTERIOR®

1 CUANTO TIEMPO?

ZON DEL CAMBIO

MENTARIOS DEL AUDITOR O CONTADOR ANTERIOR {(Integridad de ia
ninistracion, problemas o desacuerdos de contabilidad y auditoria,
endimiento de razén del cambic, honorarics no pagados, etc). Indigue el
nbre del socio o director de quien se obtuvo la informacién.’

3CRIBA LOS ACUERDOS PARA REVISAR LOS PAPELES DE TRABAJO DEL
DITOR ANTERIOR { Indique si los papeles de trabajo deberén revisarse antes
sceptar el compromisc, o después de aceptarlo, pero siempre antes de haber
lizado una parte significativa del trabajo.

EMITIO LA OPINION DEL ANO ANTERIOR CON SALVEDADES?
] NO T[]

las razones para contratar auditores ahora.

S5i ne se ha realizade una auditoria anteriormente, determine

Si el auditor o contador anterior no ha respondido claramen-

te o ha indicado gue su respuesta es limitada, describa las

cireunstancias y posibles implicaciones.




DESCRIBA LA SALVEDAD

(Aseglrese de haber explicado al cliente potencial las politicas de la Firma sobre
la evaluacién de clientes potenciales antes de solicitar informacién a otras
personas.)

DEBERAN HACERSE INVESTIGACIONES EN LAS SIGUIENTES AREAS;

.CALIDAD DEL PERSONAL DE CONTABILIDAD Y DE LOS CONTROLES
INTERNOS

.POLITICAS SIGNIFICATIVAS DE CONTABILIDAD

TIPO DE SERVICIC QUE ACTUALMENTE SE LE ESTA BRINDANDO AL
CLIENTE POTENCIAL (auditoria, compilacion, revisién, etc.)

-TIPO DE SERVICIO QUE NUESTRA FIRMA LE OFRECERIA Y EL USO QUE SE
DARA A LOS ESTADOS FINANCIEROS CON LOS CUALES ESTARA ASOCIADA
NUESTRA FIRMA,

-LITIGIOS ACTUALES O PROBABLES EN CONTRA DEL CLIENTE POTENCIAL.

SITUACION ACTUAL DE ASUNTOS FISCALES (Impuestos sobre la renta,
revisiones fiscales, deficiencias de impuestos, multas, etc.)

-CON BASE EN LAS INDAGACIONES CON LA GERENCIA DEL CLIENTE
POTENCIAL Y CON SUS ASESORES LEGALES, EXISTEN INDICIOS DE QUE LA
COMPANIA O CUALQUIERE DE SUS DIRECTORES HA ESTADO, ESTA ©
PUDIERA ESTAR SUJETA A INVESTIGACION, CAUSAS O JUICIOS LEGALES
POR PARTE DE ENTIDADES REGULADORAS O GUBERNAMENTALES? DE SER
ASBl, MENCIONE DATOS RELEVANTES Y CONCLUSIONES,




SOCIO QUE SERA DESIGNADO COMO ENCARGADO, St LA FIRMA ES
ONTRATADA.

DESCRIBA LOS CONOCIMIENTOS, EXPERIENCIA Y COMPETENCIA DE ESTE
JCI0 ENCARGADO RESPECTO AL TIPO(S) DE NEGOCIO(S) DEL CLIENTE
JTENCIAL.

S| EL SOCIO ENCARGADO NO TIENE CONOCIMIENTO SOBRE EL TIFC DE
EGOCIO DEL CLIENTE POTENCIAL, IDENTIFIQUE AL SOCIO CON QUIEN ESTE
JCI0 CONSULTARA, SOBRE LAS PARTICULARIDADES DEL NEGOCIO Y
ESCRIBA BREVEMENTE SU EXPERIENCIA Y COMPETENCIA EN EL NEGOCIO
EL GRADO QUE PLANIFIQUE INVOLUCRARSE EN EL TRABAJO.

BTENGA LO SIGUIENTE:

Copias de los Gitimos estados financieros anuales y del cierre mas
reciente del cliente potencial, de su casa matriz y entidades afiliadas. Si
el cliente potencial no estéd dispuesto a proveer las copias antes de
contratar a nuestra Firma, haga un resumen de los datos financieros
claves para el Gltimo perfodo, incluyendo pero no necesariamente
limitado al total de activos, activos netos, capital de trabajo, indice de
liguidez, ingresos y utilidad neta.

Copia de otros datos significativos usados en la evaluacion.

XISTE ALGUN IMPEDIMENTO SOBRE LA INDEPENDENCIA DE LA FIRMA PCR
AZONES DE ACTIVIDADES O RELACIONES DE L.OS SOCIOS, DIRECTORES O
ERSONAL PROFESIONAL DE LA FIRMA EN RELACION CON EL CLIENTE
OTENCIAL, QUE NO PUEDA SER REMEDIADO Sl LA ENTIDAD SE CONVIERTE




EN CLIENTE?®

8 [ 1 ({(describa) NO [ ]

COMENTARIOS DEL SOCIO QUE REALIZA LA EVALUACION SOBRE CUALQUIER
INFORMACION NO MENCIONADA ANTERIORMENTE.®

APROBADO PARA ACEPTAR COMO CLIENTE. Si NO, EXPLICAR EN UN
MEMORANDUM POR SEPARADO.

FECHA . S0OCI0 EVALUADOR

FECHA S0CIO A CARGO DE LA CFICINA

Cualquier socio, director, o personal profesional que tenga
inversidn en esta compaliiia, sera informado, si la firma se
Compromete a realizar servicios de auditoria, con el propé-
sito de disponer de dicha inversién.

Deben incluirse en esta seccidn o en memorandum anexo, los

comentarios sobre reputacién, el crédito pasado y futuroc de.
cliente potencial y la evaluacidn sobre la reputacidén y ex-
beriencia de los directores.



IMULARIO B ANEXQ no. 1

INVESTIGACION PARA PROPUESTA

\SPECTOS GENERALES:

Nombre de la empresa:

Birecciones
De oficinas:
De planta:
De bodega:

De saladeventas:

De agencias:

La empresa es afiliada o sucursai?

Nombre delacasamatriz:

Descripcion de los servicios requeridos:

Socie que firmar4 la propuesta:

Otrasfirmas queestancotizando:

A quién se dirige la propuesta:

Contactos con el nivel de decision:

Nombre del Gerente General:
Nombre del auditor interno o contralor:

Nombre del contador:

Ndmero de empleados:
De Administracion:
De Contabilidad:
De Planta:

Giro del negocio (breve descripcion):

Fecha en que inicié sus actividades:

Fecha de su cierre fiscal:
Fecha del ditimo balance interino:




2. ASPECTOS CONTABLES:

Formade registrar sus operaciones:

Si es mecanizada que equipo se utiliza:

Existe nomenciatura?

Se ajusta a los requerimientos de ia casa matriz?

Libros oficiales autorizados en uso:

Otros aspectos:

Resumen de los Estados Financieros en paginas siguientes.

RESUMEN DEL BALANCE GENERAL

Al
{En miles de Q)

Activo Pasiva
Caja v bancos Q Préstamos bancarios Q
Inversiones Proveedores
Cuentas por cobrar Acreedores
Inventarios Cuentas por pagar
Gastos anticipados Gastos acumulados
Propiedad, Planta y Eq.
Depreciacion acumulada
Propiedad, planta y Eq. Total pasivo
neto Patrimonio

Capital
Otros activos Reservas

Utilidades retenidas

{déficit)

Total patrimonio

Total pasivo
Total activo OQs===== Y patrimonio Q

i
It
0



RESUMEN DEL ESTADO DE RESULTADOS

Periodo

(En miles de Q)

entas netas a
osto de ventas
Utilidad bruta

astos;
De venta
De administracion
Generales
Financieros

tros ingresos (gastos)

Utilidad antes 1.5.R.
Impuesto sobre la renta

Utilidad (pérdida) neta a

It
i
i
0l

VOLUMEN DE OPERACIONES:

a y Bancos:
Cuentas bancarias en uso:

No. aproximado de cheques que se erniten en el mes:

Se revisan las conciliaciones bancarias?

Se utiliza sistema de caja chica?

lentas por Cobrar:
Ndmero aproximadoe de clientes:

Controles utilizados:

Cuadran los auxiliares con el mayor?

Se envian estados de cuenta o confirmaciones?

Resultado:




inventariQs:
De que comnsisien?

Forma auxiliar de contra!:

Documento utilizadopars descargar auxiliar:

Documento utilizado para cargar el auxiliar:

Frecuencia conque torman sus inventarios:

Cudl ha sido su resultada?

Responsables de las existencias:

Cuadran los auxiliares con el mayor?

Sisterma de costo utilizado {descripeidn):

Métode de evaluacion:

Activo Fijo:
Clase:

Controles:

Inversiones:
Métododevaluacién:

Otros Activos:
En qué consisten:

Préstamos Bancarios:
Cuantas hay?

Proveedores v Acreedores:
Ndmero aproximado:

Qué control existe sobre ios mismos?

Cuentas por Pagar y Gastos Acumulados:
Controles exisientes:

Capital:
Clase y valor de las accicnes:

Ventas:
MNo. aproximado de facturas en el mes:

controlan las ventas?

Cémo se

Existen descuentos o devoluciones materiales?

Costos vy Gastoes:
Se analizan periddicemente?

Otras preguntas:
Existen presupuestos?

Se comparan periddicamente con las cifras reales?




ST!MACION DE TIEMPO Y HONORARIOS:
Numero de horas estimadas:

Monorarios estimados: Q

ESULTADOS:
Se cbtuvo el trabajo?

De no ser asi, qué firma lo obtuvo?

Razones?

Evaluacién y comentarios del socio:

Fecha: Gerente

Fecha: Socio




CARTA CONVENIO ANEXO No. 2

El siguiente es un ejemplo de una carta convenio para {a compilacién de
estados financieros donde se presentan todas las revelaciones necesarias:

PEREZ, SOSA, & ASOCIADOS
Contadares Plblicos y Auditores
2a. Av. 3-41 zona 8.
Guatemala, C. A.

Guaternala, 15 de julio de 1,992

Senores

Compafia America, 5. A.
Ba. Av.10-43 zona 23
Guatemala, Ciudad.

Estimados sefiores:

Esta carta es para confirmar nuestro entendimiento de los términos de nuestra
contratacion asi como la naturaleza y limitaciones de los servicios que
prestaremos.

Efectuaremos los siguientes servicios:

1.

Basados en |a informacién que ustedes nos proporcionen, compilaremos
el balance general v los estados conexos de utilidades y utilidades
retenidas y de flujo de efective de Compafifa America, S.A. por el afic
gue terminard el 31 de diciembre de 1,998, de acuerdo con normas
profesionales. Los servicios relacionados con nuestra compilacién de los
estados financieros se dirigirdn a la acumulacion y presentacion de fa
informacion financiera que ustedes nos provean, y no a la obtencidn de
evidencia que respalde la expresion de alguna certeza con respectc a
esos estados financieros. Por consiguiente, dichos servicios no
satisfacen los requisitos de una auditoria de acuerdo con normas de
auditoria generalmente aceptadas o de una revisién de acuerdo con



normas profesionates.'® Recalcamos el hecho de que no se debe esperar
que estos servicios descubran errores o irregularidades, si hubiera
alguno, en la informacion financiera incorporada en los estados
financieros, aungue les informaremos de cualquier asunto de esta
naturaleza que liegue a nuestro conocimiento. Ademds, se debe entender
que la gerencia es responsable de las representaciones contenidas en los
estados financieros, incluyendo las notas a los mismos.

Actoalmente se espera gue nuestro informe de compilacién sobre los
estados financieros de la Compaififa America, S. A., se lea como sigue:

"Hemos compilado e} balance general que se acompafia de Compaiia
América, S5.A. al 31 de diciembre de 1,992, v los estados conexos de
utilidades y utilidades retenidas y flujo de efectivo, por el aifio que
terming en esa fecha, de acuerdo con normas profesionales.

Una compilacidn se mita a presentar, en forma de estados financieros,
informacién que constituye la representacién de la gerencia. No hemoes
efectuado una asuditorfa, ni hemos revisado, los estados financieros que
se acompaian. Por consiguiente, No expresamos opinidn alguna, ni
ninguna otra forma de certeza sobre dichos estados financieros.”

Si por alguna razén no podemos compietar la compilacion de sus estados

financieros, no emitiremos ningan informe en relacién a dichos estados
financieros como resultado de este trabajo.

!. También ...(discusitn de otros servicios si los hubiera).
duestros honorarios por estos servicios ...
‘stamos a su disposicién para aclarar cualquier asunto relacionado con esta

aria.

3i estd de acuerdo con el contenido, favor de firmar la copia adjunta en el
1spacio proporcionado y devolvérnosla.

e Si existen normas establecidas para trabajos de Compilacidn
o revisién promulgadas por alguna entidad profesional local
o alguna entidad especifica, incluya el nombre de dicha en-
tidad. Por ejemplo "de acuerdo con las normas establecidas
por el Iastituto Guatemalteco de Contadores Piblicos y Audi-
tores".




Atentamente,

PEREZ S0OSA & ASOCIADOS

P E. Pérez, Sccio

{Lo siguiente debe figurar en el lade inferior izquierdo de la copia duplicada:)

Aceptado, Compafiia América, S.A.

Presidente {Duefio)

recha



CARTA CONVENID: ANEXO No. 3

E! siguiente es un ejemplo de una carta convenic para la compilacién de
estados financieros donde se omiten sustancialmente todas las revelaciones:

PEREZ, SOSA & ASOCIADOS
Contadores Publicos y Auditores
2a. Av. 3-41 zona 9
Guatemala, C. A.

Guatemala, 15 de julic de 1,932,

Sefores

Compaiiia América, S.A.
Ba. Av. 10-43 zona 23
Guatemala, Ciudad.

Estimados sefiores:

Esta carta es para confirmar nuestro entendimiento de los términos de nuestra
contratacién, asi como la naturaleza y limitaciones de los servicios que
prestarnos.

Efectuaremos los siguientes servicios:

1. Basados en fa informacién que ustedes nos proporcionen, compilaremos
el balance general y los estados conexos de utilidades y utilidades
retenidas y de flujo de efectivo de la Compafifa América, S.A. por el afio
que terminari el 31 de diciembre de 1,996, de acuerdc con normas
profesionales. Los servicios relacionados con nuestra compilacién de los
estados financieros se dirigiran a la acumulacidn y presentacién de la
informacidn financiera que ustedes nos provean, y no a la obtencitn de
evidencia que respalde la expresién de alguna certeza con respecio a
es0s estados financieros. Por consiguiente, dichos servicios no satisfacen
los requisitos de una auditoria de acuerdo con normas de auditoria
generalmente aceptadas o de una revisidén de acuerdo con normas




1

profesionales. '’ Recalcamos el hecho de que no se debe esperar que
estos servicios descubran errores o irregularidades, si huebiera alguno,
en la informacidn financiera incorporada en los estados financieros,
aungue les informaremos de cualquier asunto de esta naturaleza que
Hegue a nuestro conocimiento. Ademds, se debe entender que la gerencia
es responsable de las representaciones contenidas en los estados
financieros.

Actualmente se espera que nuestro informe de compilacidn sobre fos
estados financieros de la Compafila América, S.A., que omiten
sustancialmente todas las revelaciones, se lea como sigue:

"Hemos compilado el balance general que se acompafia de Compafifa
América, 5.A. al 31 de diciembre de 1,996, v los estados conexos de
utilidades y utilidades retenidas y de flujo de efectivo por el afio gue
termind en esa fecha, de acuerdo con normas profesionales.

Una compitacién se limita a presentar, en forma de estados financiergs,
informacién gue constituye la representacién de la gerencia. No hemos
efectuado una suditoria, ni hemos revisado, los estados financieros que
se acompafian. Por consiguiente, no expresamos opinidn alguna,
ninguna otra forma de certeza sobre dichos estados financieros.

La gerencia ha optado por omitir sustancialmente todas las revelaciones
requeridas por principios de contabilidad generalments aceptados. Silas
revelaciones omitidas fueran incluidas en los estados financieros, podrian
influir en las conclusiones del usuario sobre la situacion financiera de la
Compafifa, los resultados de las operaciones, v el flujo de efectivo. Por
consiguiente, estos estados financieros no han sido preparados para
aquellos gue no estén informados sobre dichos asuntos.”

Si por alguna razén no podemos completar la compilacidn de sus estados
financieras, no emitiremos ningdn informe en relacién a dichos estados
financieras como resultado de este trabajo.

2. También....{discusién de otros servicios).

Nuestros hanorarios por estos servicios....

= Estas secciones de la carta normalmente se modifican cu

los estados financieros se Preparan en una base integra
contabilidad, gque no sean los principios de contabilida
neralmente aceptados, por ejemplo: Estados financiero
base de efectivo.



Estamos a su disposicion para aclarar cualquier asunto refacionado con esta
carta.

Si estd de acuerdo con el contenido, favor de firmar la copia adjunta en gl
espacio proporcionado y devolvérnosia.

Atentamente,

PEREZ, SOSA & ASOCIADOS

P_E. Pérez, Socio

(Lo siguiente debe figurar en el lado inferior izquierdo de la copia duplicada:)

Aceptado,
Compania América, S. A.

Presidente (Duefio}

Fecha

Notas:

{1 Si existen normas estabalecidas para trabajos de compilacién o revisién
promulgadas por alguna entidad profesional local o una entidad
profesional especifica, incluya el nombre de dicha entidad. Por ejemplo,
"de acuerdo con las normas establecidas por el Instituto Guatemalteco
de Contadores Puablicos y Auditores”.

(2} Si la gerencia también opta por omitir el flujo de efectivo, se debe
modificar el informe de compilacion.

THE
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CARTA CONVENID ANEXC No.4

: sigudente es un gjemplo de una carta convenio para la revisién de estados
financieros,

PEREZ, S08A & AS0OCIADOS
Contadores Pablicos y Auditores
2a. Av. 3-41 zona 9.
Guatemala, C. A.

Guatemala, 15 de juiio de 1,892

Sefiores

Comgpafita América, S. A
Ga. Av. 10-43 zona 23.
Guaternala, ciudad.

Estimados sefiores:

Esta carta es para ¢confirmar nuesuro entendimiento de los términos de nuestra
contratacién, asi como {a naturaleza y las fimitaciones de los servicios que
prestaremos.

Efectuaremos los siguientes servicios:

1. Revisaremos el balance general de Compaiiia América, S.A. al 31 de
diciernbre de 1,996, asi como los estados conexos de utilidades vy
utilidades retenidas y de flujo de efectivo’? por el afio que terminard en
esa fecha, de acuerdo con normas profesionales.™ No efectuaremos una
auditoria cuyo proposito es expresar una opinién sobre los estados
financieres considerados en su conjunto.  Por consiguiente, no
exXpresaremos tal opinion sobre dichos estados financieros. Actualmente
se espera que nuestro informe de revisidn sobre los estados financieros
se lea como sigue:
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"Hemos revisado el balance general que se acompana de Compafia
América, S.A. al 31 de diciembre de 1,996 y los estados conexos de
utilidades vy utilidades retenidas y de flujo de efectivo, por el afio que
termind en esa fecha, de acuerdo con normas profesionales. Toda Ia
informacién incluida en dichos estados financieros constituye la
representacién de la gerencia de Compafia América, S. A,

Una revisidn consiste principaimente en indagaciones hechas al personat
de la compafiia y procedimientos analiticos aplicados a lo datos
financieros. El alcance de una revisidn es sustancialmente menor al de
un examen de acuerdo con normas de auditoria generalmente aceptadas,
cuyc objetivo es expresar una opinion sobre los estados financieros
considerados en su conjunte. Por consiguiente, no expresamos tal
opinidn.

En base a nuestra revisién, no tenemos conocimiento de que sea
necesario hacer alguna modificacion sustancial a los estados financieros
que se acompafian para que estén de conformidad con principios de
contabilidad generalmente aceptados.

Si por aiguna razén no podemos completar la revisién de sus estados

financieros, no emitiremos ningan informe en relacién con dichos estados
financieros como resuitado de este trabajo.

2. También...{discusion de otros servicios).

£l alcance de nuestro trabajo es de tal naturaleza que no se debe esperar que el
mismo revele errores o irregularidades, si existieran, ies informaremos sobre
cualquier asunto de esta naturaleza que llegue a nuestro conocimiento.
Nuestros honorarios por estos servicios...

Nos complacerd hablar de esta carta con ustedes a su conveniencia.

Si esta de acuerdo con el contenido de esta carta, favor de firmar la copia
adjunta en el espacio proporcionado y devolvérnosla.

Atentamente,




PEREZ, SOSA & ASOCIADOS.

P.E. Pérez, Socio

{Lo siguiente debe figurar en el lado inferior izquierdo de la copia dupiicada:)
Aceptado,

Compafita América, S.A.

Presidente {Dueno)

Fecha



TRABAJQOS DE COMPILACION ANEXO No. 5
Cartas de Representacion

El siguiente es un ejemplo de una carta de representacién para trabajos de
compilacidn de estados financieros. La carta de representacion en este
ejempio se debe utilizar cuando se hace un trabasjo de compilacién en la
oficina del cliente. Cuando el trabajo de compilacién no se efectta en la
oficina de! cliente {como puede ser el caso si los trabajos de compilacion son
mensuales o repetitivos o cuando el auditor recibe por correo la informacion
financiera de la gerencia), se puede utilizar la carta de representacion ilustrada
en el siguiente ejemplo. '

{Membrete del Cliente)
{Fecha)

Auditor ¢ firma de Auditores
(Direccign)

Estimados sefnores:

Les estoy {estamos} escribiendo a solicitud de ustedes para confirmar que, a
mi {nuestro} entender, los servicios relacionados con la compilacion de los
estados financieros de la Compaiia A, S.A. {y subsidiarias) por {periodos
prestados) gque terminan el {fecha}l estuvieron dirigidcs a presentar
informacién, en forma - de estados financieros, que constituye la
representacién de la gerencia (duefios) sin que usiedes se hayan
comprometido a expresar ninguna forma de certeza con respecto a dichos
estados financiercs. Tenge {Tenemos) entendido que:

1. Estos servicios no constituyen una auditoria de acuerdo con normas de
auditoria generalmente aceptadas, ni constituyen una revision realizada
de acuerdo con normas profesionales.’

2. Estos servicios no necesariamente podrian descubrir errores o
irregularidades, de existir alguna, en la informacién  financiera
incorporada en los estados financieros.

Les confirmo {confirmamos) a ustedes que les he themos) informado acerca de
todas las contingencias sustanciales y eventos significativos ocurridos
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subsecuentes a la fecha del balance general, que deben considerarse para
posibles ajustes o revelaciones en los estadas financieros. También confirmo
{confirmamos} que he (hemos) teido los estados financieros mencionados ylas
notas relacionadas. No tememos ninguna razén para creer que dichos estados
financieros requieran ajustes y/o revelaciones adicionales para que no sean
malinterpretados per otras que establezcan confiabilidad en los mismos.

Notas:

Atentamente,

Compafiia A, S.A.

Fjecutivols) Principailes)

Est

m

carta dabg levar la misma fecha que el informe de caompilacién.

Si los estados financieros compilados omiten sustancialmente todas la
revelaciones, el Gltimo pérrafe se debe reemplazar con el siguiente:

Les confinmo {confirmamos) a ustedas que les he themos) informado
acerca de todas las contigencias sustanciales y eventos significativos que
han caurrido subsecuentos a la fechs de! balance general. También las
confitme (confirmamos) que he (hemos) leido los estados financieros
mencicnados, los cuales a solicitud mia {nuestra}, fueron compilados pot
ustedes omitiendo sustanciaimente toda revelacién, incluyendo las notas
a los estados financieros {y el estado de cambios en la situacion
finaniciera). No tengo {tenemos) ninguna razén para creer gue dichas
estzdos requieran ningln ajuste para que no sean malinterpretados por
olros que establezcan confiabilidad en los mismos.

La carta debe estar firmada por el (los) individuo{s)] mejories
infoimadois! sobre los asuntos financieros de la compafifa. Este (&stos)
normalments serd (serdn) el ejecutivo principal y el principal ejecutive de
finanzas.



