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Que deberia desarvollar la seforita TELMA JANETH FUENTES GON-
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la estudiante Telma Fuentes para la aplicacion de 1x "Rudito-—
ria de inventarios de una Empresa Comercializadora de Repues-—
tos de Maguinaria Agro—Industrial” es de suma importancia ya
que realza una serie de procedimientos y técnicas para efec-—
tuar la Auditoria en este tipo de empresas, tan escaso en
nuestro medio.

For lo anteriormente expuesto consideroc gque el trabajo
presentado por 1la Sefiorita Telma Janeth Fuentes Gonzdlez,
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discusidn académica en el Examen General Pablico previo a
cptar al Titule de Contador Publico y RAuditor en el grade de
Licenciado.
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INTRODUCCION

El crecimiento econdmico y tecnolonico gue las empresas van
teniendo en el desarrollo de su actividad comercial, hace nece-—
saric oue la Rdministracién tome decisiones como el de implemen—
tar controles internos que reduzcan en mran parte el robo, frau-
dee, etc., en cada uno de los renglones gue intepgran los bienes
de la misma, y entre los cuales uno de los renglones més impor—
tantes con aque cuenta la empresa son los inventarios. Conside~
rando esto ¢ ha preparado el pra2sente trabajo de investigacidn
denceminado "Auditoria de Inventarios ¢de una empresa comerciali-
zadora de repueestos de maguinaria agroe—industrial®. Constitu-—
yendo una base para cualguier estudiante de la carrera de Rudi-
toria, de lo que implica una auditoria de inventarios especifi—
camente en una empresa comercial, asi como los nojetivos gue se
persipuen, los procedimientos gue han de utilizarse y un esguema
basice relacicnado & los papeles de trabaio.

For otra parte, las irregularidades que existian en la em—-
presa investipada, como faltantes de mercaderia, deficiencias en
el control interno administrativo (segregacian funciones v medi~
das de seguridad para la proteccioén de la mercaderia), y tambien
en el control interno contable, =n 21 gue no existia la supervi-
5itn constante por medio oe inventarios continucs gue permitie—
ran los recuentos de la mercaderia, motivaron la presente inves—
tipacidén definiendo el problema en: ¢ Cudles son las causas des-—
de el punto de vista administyativo y contable poy las gue exis-—
ten irregularidades en el &rea de Inventarios en una empresa co-
mercializadora de repuestos agro—industriales, situada en la

ciuvdad de Buatemala?
Los inventarios son uno de los renglones mas importantes

del activo circulante con gue cuentan las empresas, y Son m&s
succeptibles de errores mayores y de manipulacion que cualiquier
otra categoria del activoe.

La responsabilidad del Contador Fablico y Ruditer —CRA- gue
presta sus servicios a una empresa, como aunditor independiente
no consiste solamente en evaiuar los pmrocedisnsyentos de control,
sinc establecer los mecanismos necesarios para su correcta apli-~-
cacion y asi obtener una Fuente de informacion veraz, confiable
y oportuna para uso de la pgerencia.

Un control interno no sipnifica solamente la salvaguarca de
los actives de la empresa, o para evitar vy detectar fraudes,
sino también debe tomarse como un medio para suministrar datos
precisos como: costos para los inventarios, costo de la mercade-—
risa vendida, exactitud sobre cantidades fisicas, para la toma de
decisiones por parte de la perencia.

El CFA debe determinar con diligencia profesional los pro-~
cedimientos de Auditoria gue aplicara en el examen de una Audi-~
toria de Inventarios, asi como la importancia uue ha de darle al
revisar y evaluar el control interno.

Es respeonsabilidad de la fdministracidn implementar un sis—
tema de control que permita la senregacion adecuada de las fun-—
ciones de autorizacién, custoedia y repistro en la adauisicion,

[ PROPIEDAD DE tA UHIVERSITAD OF SAN CARLDS DE GUATEMALA
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recepcién, almacenaje y embargue de existencias.

Es necesarioc aue el CFA aplique todos los procedimientos de
Auditoria que considere necesarios en las circunstancias, que
le ayuden a obtener evidencia suficiente y competente que le
-propovcione una base para poder expresar su opinidén sobre el
examen e auditoria de inventarios.

De esta manera la presente investipacidn consta de seis ca-
pitulos. ’

En el ca@itulo uno encontramos aspectos npenerales gue en
"Forma conceptual define lo que significa una empresa, auditoria,
sus cdistintas clasificaciones, los papeles de trabajo, las teéc-—
nicas y procedimientos, aspectos gue se consideran importantes
aue conozeca el lector,

En el segundo capitulo se desoribe en forma breve todo lo
relacionado a Inventarios, desde su conceptualizacion hasta sus
distintas clasificaciones, las bases de valuacion ce los mismos,
su relacién con los principios de contabilidad opgeneralmente
aceptados y, finalmente, el aspecto lepal de dichos inventarios.

En el capitulo tres, se describe lo relacionado al control
interno en una forma generalizada, su clasificacidn, la estruc-
tura, el ambiente y los procedimientos de control.

Encontramos en el capitulo cuarto una descripeidn de lo que
es la flujogramacion como herramienta de auditoria, su utiliza~
cion, las bases para la preparacion, las ventajas de usarlo, una
pequewa simbologia, y un caso practico relacionado con la com—
pra recepcion y salida de la mercaderia de bodena.

El capitulo cince, se describe en forma peneral la estruc-—
tura de la empresa a la cual se le efectud la auditoria de 1In-
ventarios. Dicho capitule estd relacionado con el caso practiceo
gue se detalla en el capitule seis.

En el capitulo seis, se describe en forma mds concreta lo
gue se refiere a la auditoria de inventarios, tal como el chle-—
tivo que se persigue, el control interno relacionaocoo a esta area
del active, los procedimientos aque han de utilizarse, etc. Fai-
nalmente, encontramos en este mismo capitulo el caso practico de
auditoria, el cual constituye el resultado de toda la investi-
gacion efectuada en el marco tedrico.

el N




CARPITUILO I
ASPECTOS BENERALES

Este Capitulec tiene como objetivo principal proporcionar al
lector un conocimiento claro y sencillo de los distintos térmi-
nos a emplearse en el transcurso de la presente investipaciong
en especial cualguier usuario que tenpa una profesién distinta &
la profesidén del Contador Fublice y Auditor, como también a los
estudiantes que ze inician en la Carrera de Auditoria.

For lo Que se considera necesario desarrgllar los siguien-
tes aspectos gencrales gue a continuacidén se detallan:

1, DEFINICION DE EMPRESA

" Es una entidad econémica y social en la gue sus factores
productivos {(ecapital, trabajo y direccibn), se unen con el fin
de producir bienes y servicios encaminados a la satisfaccidn de
las necesidades del hombre, la cual se encuentra determinada por
el sistema soccial en gque ésta se oesarrolla. 1/

i.1 Clesificacion
La forma como se clasifican las empresas dependerd de los
intereses que se adopten, tales clasificaciones son las siguien-

tes:

i1.1i.1 fAtendiendc al ®ovil de su explotacion

.Aa) Empresas industriales

Son aguellas que estan encaminadas a la transformacidn
de las diversas materias primas proporcicnadas por la agri-
‘cultura, la panaderia, la mineria y cualesquiera otras acti-
vidades econémicas, €&stas se subdividen en:

&, 1) Empresas manufactureras o fabriles

Constituyen la rama de las industrias que efectivamente
prodiuicen articules o substancias por fabricacion o elabora-—
cién. .

a. &) Empresas extractivas

: Son aquellas gue tienen por objeto obtener el producto
de la propia naturaleza, ejempio: la industria petrolera y
mineral en peneral, de las cuales sus recuwsos No sOn renova-
bleg; la agricultura, panaderia, pesca, explotacion de bos-—
gues de las cuales si son recursos renovables.

b) Empresas comerciales
Son aquallas empresas que se dedican a comercializar y

1/Ivma Letzr:a Sicaja fAguirre, Tesis "Organizacién y Sistemati-
Tzacién Contable vy RAdministrative de una Empresa Comercializa-—

dora de Calwado. Fag. 3




distribuir, por los diferentes conductos, desde la fabrica
hasta el consumidor definitiveo, los articulos gue se vende-—

. ran. Estas empresas se dividen en:

b. 1) Empresas mercantiles

Son las que comprenden a los comerciantes de toda indo-
le, ejemplo: almacenistas, tratantes, detallistas y los di-
versos intermediarios.

b.2) Empresas financieras

Atienden a las necesidades financieras de otros negocios
en diversas formas, y comprenden principalmente instituciones
tales como: bancos, sociedades de crédito, seguros, etc.

b.3) Empresas de transporte
Son aquellas cuyo objetivo es trasladar de un lupar a

otro mercaderias, pasajeros, correoc, etc. Ejemplo: ferroca-
rriles, autobuses, lineas aeéreas.

b.4) Empresas de servicios personales

Son aquellas gque sélo proporcionan servicios como: asis—
tencia medica, asesoria juridica, asesoramiento contable, es
decir gque esta clase de empresa estd constituida exclusiva-—
mente por profesionales.

1.1.2 Atendiendo a su Constitucién patrimonial, éstas se divi-

al

b)

c)

den en:

Estatales )

Son las que pertenecen al Estado y gue por la naturaleza
de su actividad, el Estado explota en forma wmonopolista, con
la finalidad de operarla en forma eficiente y a bajo costo,
beneficiando con esto a la colectividad, ejemplo: BGURTEL, FE-
GUA.

Privadas

Estas empresas son operadas por la iniciativa privada en
cualesquiera de las formas que éstas adopten, es decir, que
se organicen, ya sea como empresa individual o como sociedad.

Mixtas

Son empresas que estan formadas por el Estado y la ini-
ciativa privada, ejemplo: EMPRESA DE AGUA MARISCAL, EMPRESRA
ELECTRICA DE GUATEMALA, S.A.

1.1.32 Segun su propésito econdaico:

a)l

Lucrativas

Son empresas que organizadas en cualesquiera de sus formas,
tienen como finalidad lucrar, es decir, obtener pgrandes bene-
ficios. ’




b) No lucrativas
Son aquellas cuyo propodsito es prestar un servicio para el
cumplimiento de un fin especifico ya sea éste cultwral, bené-
fico, deportivo, etc. Generalmente estas empresas adoptan la
organizacioén civil, tales como: asociaciones, clubs, etc.

1.1.4 Segdn su naturaleza juridica, las empresas pueden divi-—
dirse en:

a) Empresas individuales
Es la forma mAs sencilla y antigua de organizacién, se le
llama también propietario unico, por constituirse por una
sola persona, pues el due®o es el Unico responsable de todas
las actividades y obligaciones del negocio.

Antes de desarrollar la siguiente clasificacién considera-—
mos necesario definir lo gque es una sociedad mercantil: “"Com—
prende la reunién de dos o mAs personas gue aportan numerarios,
industrias u otros activos, para la explotacién de un negocio y
por cuya direccién y gestiénm gquedan responsables frente a
terceros." 2/

Dentro de este tipo de sociedad que reconocen nuestras le-—
vyes estdn las siguientes:
b) Sociedad colectiva
"Una sociedad colectiva es, con respecto a sus miembros
componentes, la asociaciétn de dos o mas personas gue han es-—
tipulado combinar su trabajo, bienes, conocimientos o parte
de ello, para la explotacidon de cualguier comercio o indus—
tria licita, vy repartir entre ellos los beneficios y pérdidas
que resulten, siendo ilimitada y solidaria la responsabilidad
de todos los socios”". 3/

La Sociedad Colectiva ze forma por medioc de un contrato
mediante el cual cada miembro de la sociedad aporta capital v
algunas veces participa en la direccioén del nepocio. Ecte
tipo de sociedad se encuentra regulada en Guatemala por el
Cédigo de Comercic en sus articules del %3 al 67, asi como
las disposiciones generales de las Sociedades Mercantiles en
sus Articulos del 1@ al S8 de este mismo Coédige.

c) Sociedad comandita simple
En este tipo de sociedad existen dos clases de socios:
uno o varios socios comanditados gue responden en forma sub—
sigdiaria, jlimitada y solidaria de las obligaciones sociales,
gquienes tienen el uso de la raz6én social y la exclusividad de

Donalde Estrada Castille, Cuadernos de Contabilidad Interme-
dia. Pag. &

Roy B. Kester, Contabilidad Teérico FPractica, Editorial
Labor, S.A. Fag. =27&
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d)

e)

f)

-—dy—

la administracién de la sociedad; y uno o varios socios co-
manditarios que tienen responsabilidad limitada al monto de
su aportacién, tienen prohibido ejercer cualquier acto de ad-
ministracién de la sotiedad, ni como apoderados. Esta socie-
dad se encuentra regulada en el Cédigo de Comercio Decreto
£2-7@ en sus articulos 68-77.

Sociedad de responsabilidad limitada

Es un tipo de sociedad intermedia, consiste en una orga-
nizacién en la cual un grupo de personas se asocian aportando
capital. La caracteristica especial de este tipec de sociedad
es que los socios son dnicamente responsables por el monto de
sus aportaciones, es decir, Que su responsabilidad se limita
al capital aportado. El ndmero maximo de socios no debe ex-—
ceder de veinte, la escritura social podrd otorgarse sclamen—
te cuando se verifique que la totalidad del capital ha sido
aportado. Articulos del 78 al 8% del Codigo de Comercio.

Sociedad RAnénima

Tipica Sociedad de capitales, en la cual el patrimonio
estd dividido en partes alicuotas, llamadas acciones, los so-
cios, son responsables s6lo hasta el monto de sus respectivas
aportaciones.

El capital estéd integrado bajo tres modalidades:

— Capital autorizado: integrado por la suma maxima que la so-
ciedad puede emitir en acciones, capital que podra& estar
total o parcialmente suscrito al constituirse la sociedad y
debe expresarse en la escritura constitutiva de la misma.

- Capital suscrito: en el momento de suscribir acciones es
indispensable pagar por lo menos el &5% de su valor nomi-
nal.

- Capital pagade minimo: el capital pagadoc inicial de la so-
ciedad anonima debe ser por lo menos de 0.5, 000.0Q0. Socie-
dad regulada en los articulos del 86 al 98 del Cédigo de
Comercio.

Sociedad en comandita por acciones

"Es agquella en la cual uno o varios socios comanditados
responden en forma subsidiaria, ilimitada y solidaria por las
obligaciones sociales, y uno o varios sorios comanditarios
tienen la responsabilidad limiteda al monto de las acciones
que han suscrito, en la misma forma que los accionistas de
una Sociedad Anénima“. 4/

En esta clase de sociedad es necesario establecer en 1la
escritura constitutiva un érgano de fiscalizacion integrado

4/ Codigo de Comercio Art. 1935 y 196/2@2




por uno o varios contadores, auditores o comisarios nombra-—
dos exclusivamente por los socios comanditarios y cuyo fun-—
cionamiento y atribuciones se regirdan por lo dispuesto para
la fiscalizacién de las sociedades Anénimas.

2. DEFINICION DE AUDITORIA

"Es una investigacién critica para llegar a conclusiones
ciertas sobre la contabilidad de los aspectos financieros y de
operaciones de una organizacién econdmica". 5/

Fodemos decir también que la Auditoria es una parte de la
antaduriaipublica que tiene por objeto someter a prueba los re-
gistros e informaciones contables de una empresa, individual o

Jjuridica, para establecgr la razonabilidad de las cifras que
presentan sus estados financieros.

2.1 Clasificacidén
Dependiendo del objeto que se persigue, la persona gue la
realiza y el alcance que se tenga, la auditoria se clasifica en:

2.1.1 Por el objetivo gue persigue

a) Auditoria Financiera

Ee la revisién total o parcial de Estados Financieros con
un criterioc y punto de vista independiente, con objeto de expre-—
sar una opinidén respecto a éstos para efectos ante terceros.

Esta auditoria es practicada por un Contador Pablico vy
Auditor independiente, sobre 1los estados financieros de su
cliente.

b) Auditoria Administrativa
Consiste en verificar, evaluar y promover el cumplimiento y
apego a las politicas y normas del proceso administrativo.

o) Auditoria Fiscal

Es la Ruditoria practicada por un organismo fiscalizader,
en nuestro caso la Direccién General de Rentas Internas, cuyo
objetive principal es: impulsar el cumplimiento de las leyes so-
bre impuestos y reprimir o desestimar la evasion tributaria.

d) Auditeoria Operacional )
"Ee el servicio gque presta el Contador Fublico vy Ruditor

cuando examina ciertos aspectos administratives, con la inten—
cién de hacer recomendaciones para incrementar la eficiencia

operativa de la entidad". &/

Robert L. Grinaker, Ben B. Examen de Estados Financieros
Pag. 195

Esquema BAdsico de la Auditoria Operacional.

Instituto Mexicano de Contadores Fublicos, México, 1982
Comisién de Auditoria Operacional, Boletin 1

KK




Roy A. Linderberg y Theodoro Cohn, estos autores reconocen
que la Auditoria de Operaciones aparece como una extensién de la
auditoria financiera, y va mas allad de las funciones generalmen-
te atribuidas a la auditoria interna tradicional; se refiere a
actividades no financieras que tarde o tempranc, quedan expresa-—
das cuantitativamente en 1los registros financieros de la enti-
dad. Los autores referidos aseveran que la auditoria de Opera-
ciones es udnicamente un instrumento de recoleccion de hechos pa-
ra ayudar a la administracién a evaluar diversos desempefos y
determinar en gué Areas deben efectuarse investipaciones para
lograr avances. A4n mas, manifiestan gue la auditoria de opera-
ciones e un medio para descubrir deficiencias en una empresa,
lo cual, sin embargo, no significa ofrecer sugerencias para rec-
tificarlas. Consecuentemente, este trabajo concluye una vez que
los problemas significativos se han localizado, identificado vy
definido con precisidén. Esto no permite, la tarea de localizar
las soluciones y/o presentar recomendaciones.

2.1.2 Por la persona que realiza la auditoria ésta se clasifica
en:

&) Auditoria Interna

"[La Auditoria Interna es una actividad independiente de
evaluacidén establecida dentro de una organizacidn como un servi-—
cio a la misma organizacidn. Es un control, cuyas funciones
consisten en examinar y evaluar la adecuacion y eficiencia de
otros controles”. 7/

"La Auditoria Interna es aguella gue es llevada a cabo por
los empleados de una misma negociacidén y dependiendo de la admi-
nistracion de dicha empresa". 8/

La Ruditoria Interna es una funcion consultiva, en la que
el Auditor Interno crea y evalua procedimientos financieros y de
operacion, revisa los repgistros financieros y sistema de control
interno existente, analiza periddicamente los resultados de una
investigacion continua, hace recomendaciones para mejorar los
procedimientos e informa a la alta gerencia acerca de los resul-

tados de sus hallazgos, bien sea al presidente o &l consejo de
directores.

b) Ruditoria Externa

Es aquella que es realirada por un Contador Fublico y Au-
ditor independiente o firma de contadores publicos. El auditor
independiente no es un empleado del cliente. Su relacién con la
Administracion no es otra distinta a una relacion profesional.

7/ Juan Ramén Satillana Gonzalez "Conoce las RAuditorias”.
Fag. 116
8/ Arthuwr Holmes. Frincipios de Ruditoria. Fag. 14




Su objetivo:

g stracioén 1 tados fi-
a la d 1 i
en (o]
Juzgar si lo que po esent Admin t 5 esta

- Rendir una ppinién profesional e independiente respecto a la
conQ1c1on financiera y resultados de operacioéon de la empresa
auditada.

2.1.3 Segun el alcance de la auditoria, ésta se clasifica en:

a) Auditoria detallada o completa:

Es la Ruditoria efectuada en los libros de contabilidad o
de una parte de ellos, en los gQue se revisan o comprueban los
asientos y transacciones, o una parte considerable de éstos, en
contraste con el examen que es mas comin, por medio de pruebas
o muestras.

b) Auditoria especial
Es la gque tiene una extension especial o general.

3. PAPELES DE TRABARJO

"Son los estados, cédulas, relaciones, apuntes y demas docu-—
mentos preparados e integrades por el Auditor o empleados duran-—
te el desarrollo de una auditoria, y sobre los cuales basa su
dictamen u opinidén, de acuerdo con normas de auditoria general-—

mente aceptadas'. 9/

Estos deberdn elaborarse en forma légica y completarse a

medida que se lleva a cabo la auditeria.
Los registros deberdn llevarse en forma manual, o bien por

medios mecAanicos o electrénicos.

3.1 Propbsitos .
- Proveer evidencia del examen del auditor.
-~ Prpveer evidencia de la planeacién y supervision.
-~ Proveer evidencia del alcance, naturaleza de las pruebas
de cumplimiento y sustantivas realizadas.

3.2 Objetivos:

- Constituyen el registro del trabajo realizado del audi-
tor.

- Son la base que respalda la opinidém expresada en el in-—
forme.

- Sirven al auditor para determinar s5i son o no aceptables

8/ Notas, curso de Auditoria I




-8-

los estados financieros que se le presentan para su exa-
men y revisidn.

-~ Constituyen un registro permanente del trabajo realizado.

~ Guedan como una prueba del trabajo realizado en un examen
de estados financieros, asi también para cualquier traba-
jo gque le sea requerido al auditor.

3.3 Naturaleza de los papeles de trabajo

La cantidad, tipo y contenido de los papeles de trabajo QE
auditoria varian para cada trabajo de acuerdo con el criterio
del auditor, segun las circunstancias. Los factores que afectan
la naturaleza de los papeles de trabajo incluyen:

1) Alcance del trabajo.

) Naturaleza del dictamen del auditor.

m

Naturaleza de los estados financieros, anexos u otra infor-
macidén sobre los cuales el auditor estd dictaminando.

[}

4) Naturaleza y condicidén de los registros contables y sistema
de control interno del cliente.

3.4 Contenido de los papeles de trabajo

El contenido de lps papeles de trabajo varian de acuerdo &
las circunstancias de cada trabajo de auditoria, por lo general
deben incluir documentacion gue muestre gue se cumplieron con
las normas de auditoria pgeneralmente aceptadas. El contenido
general de los papeles de trabajo debe ser:

a) Documentaci6én de la planeacién y supervision del trabajo de
auditoria.

b) Flaneacién y administracién del trabajo de auditoria y asun-—
tos penerales.

©) Debe contener documentacién que respalde la revisiétn y eva-

luacidn, hecha por el auditor, del sistema de control interno

del cliente, tales como:

~ Cuestionaric de control interno terminados.

- Descripeidon narrativa de los componentes del sistema.

=~ Memorandum gue resuma la evaluacidén de los controles gene-
rales gue documentan el grado de confianza que puede darse
a los controles especificos y la base légica usada para de-
terminar el alcance y extensién de los procedimientos de
auditoria sustantivos. 10/

1@/ Ibid.




d) Documentacion de procedimientos de auditoria adoptados tales
como:

- Frogramas de Auditoria hechos a la medida.

- Indicacidén de procedimientos en los papeles de trabajo.

— Documentacién y pruebas obtenidas que apoyen partidas de
estados financieros, tales como:

- Resuamenes de saldos de cuentas y transacciones.

- Caleuwlos que respalden los montos de los estados finan-—
Ccieros.

- Revisiones analiticas y de datos financieros y operatives.

-~ Copias o extractos de convenios.

- Memorandum gue respalde las indagaciones y obsewvaciones.

3.3 Técnica de preparacién de los papeles de trabajo
Entre estas técnicas mencionaremos las siguientes:

- Encabezamiento
Cada papel de trabajo debe ser adecuadamente identifica-
do. Debe incluir el nombre del cliente, una descripcidén del
contenido de la hoja y la fecha de su examen. Con frecuencia

se puede disponer de csellos de hule para insertar el nombre
del cliente y la fecha.

—~ Firma y fecha
Cada hoja de los papeles de trabajo debe llevar la fecha
y la firma o iniciales de la persona que los prepard. El au-
ditor encargado o el supervisor debe revisar todos los papeles
de trabajo preparados por sus asistentes y debe poner sus ini-
ciales en cada pagina.

~ Cogentarios narrativos y marcas
Deben contener un registro claroc del alcance del examen,

las conclusiones a que se llegd e informaciones de las fuen-—
tes.

- Claridad (nitidez)
l.os papeles de trabajo deben escribirse en forma lepible
debidoc a gue ellos son la evidencia del trabajo realizado.
Debe tenerse particularmente cuidadoe al escribir o imprimir
nombres, es recomendable wusar sélo el anverso de la hoja de
papel.

— Marcas y simbolos de auditoria
El auditor utiliza en la preparacién de sus papeles de
trabajo varias marcas o simbolos para indicar el trabajo gue
ha realizado. Esto se conoce cominmente como marcas de audi-
toria, no tienen sentido especial o uniformidad en si mismo,

no debe utilizarse una marca de auditoria sin su respectiva
explicacién.

[PR@PI[DAB D 1A x{mvmsms} DE SAH CABLDS DE GUATEMA! A
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- Legajo

Contiene los papeles preparados en el curso de la audito-
via. Un juego de papeles de trabajo puede estar compuesto por
lo siguiente:

— Borrador del informe final de auditoria.

— Estudio y evaluacion del sistema de control internoc.

- Programas de auditoria.

- Balance de comprobacién o bien Balance General y Estado de
Resultados.

- Una lista de registros que surjan de la revisidén.

- Analisis de cuentas, conciliaciones, relaciones, etc.

3.6 Archivo de los papeles de trabajo

Cada papel de trabajo elaborado por el auditor o ayudante
debe estar archivado, por lo que debe abrirse un juege de carpe-
petas de papeles de trabajo para cada cliente, estos archivos
pueden ser:

3.6.1 Archivo permanente

Consiste en proporcionar la historia financiera y adminis-
trativa de la empresa, ofrece una fuente de referencia de parti-
das de uwusoc o vigencia para mas de un ejercicio y reducir el tra-
bajo anual de preparacion de nuevos papeles de trabajo para par-
tidas gue no cambian.

Generalmente este archivo contiene lo siguiente:

a) Copia de escritura de constitucién de la sociedad.

b) Extracto o copia de actas importantes de las asambleas de ac-—
cionistas o de la junta directiva.

c) Copia de contratos de arrendamientos.

d) Copia de tontratos de financiamiento a largo plazo.

e) Braficas de organizacion.

f) Descripcitn de las politicas contables.

n) Catalopgo de cuentas.

h) Copias de los informes de auditoria, y otros.

3.6.2 Archivo corriente

Se forma de todos los papeles, datos y correspondencia ob-
tenidos durante fechas comprendidas entre periodos fiscales.
Feriddicamente esta documentacién habrd de trasladarse del ar-
chive corriente al archivo permanente.

El archivo corrviente deberd incluir:
1. Cuestinarioc de control interno y programas de auditoria.
2. Correspondencia.
3. Nuevos contratos, modificaciones a la escritura, resumenes de

las actas de juntas, etc. . . .
4., E1 informe de auditoria, los estados financieros, declaracio-

nes de impuestos.
. Informes de tiempo y pastos.




4, PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

"Son el conjunto de técnicas de investipacion aplicables a
una partida o a un grupo de hechos y circunstancias relativas a
los estados financieros, sujetos a examen mendiante los cuales
el Contador Fiublico y Ruditor obtiene las bases para fundamentar
su opinién”. 11/

4,1 Extensioén o alcance de los procedimientos de auditoria

Debido a que muchas de las operaciones de las empresas son
de caracteristicas repetitivas y forman cantidades numerosas de
operaciones individuales, no es posible, generalmente, realizar
un examen detallado de todas las partidas individuales, que for-—
man una partida global. For esa razén, cuando se llenan los re~—
quisitos de multiplicidad de partidas y similitud entre ellas,
se recurre al procedimiento de examinar una muestra representa-
tiva de las partidas individuales para derivar del resultado del
examen de dicha muestra, una opinién general sobre la partida
global.

Este procedimiento no es exclusivo de la auditoria, sino
que tiene aplicacién en muchas otras disciplinas. En el campo
de la auditoria se le conoce con el nombre de pruebas selecti-
vas.

La relacién de partidas examinadas con el total de las par-
tidas individuales gue forman el universo, es lo que se conoce
como extension o alcance de los procedimientos de auditoria y su
determinacién es uno de los elementos més importantes en la pla-
neacién de la propia auditoria.

4.2 Oportunidad de los procedimientos

Los procedimientos de ARuditoria implican procedimientos
oportunos asi como la cantidad y calidad de la evidencia & obte-
nerse. La planeacién de la PAuditoria apropiada debe considerar
no sélo qué procedimientos son lo gue deben desarrollarse, sino
también cuando deben desarrollarse. El razonamiento que sostie—
ne las consideraciones sobre la oportunidad es importante para
entender claramente los procedimientos de Auditoria. En si, la
época en gue los procedimientos de auditoria se van a aplicar se
le llama oportunidad.

S. DEFINICION DE TECNICAS DE AUDITORIA

"Son los métodos prdcticos de investigacion y prueba gue el
Contador Fublice y Auditor utiliza para loeograr la informacion y
comprobacidn necesarias para poder emitir su opinién profesio-
nal". 1&/

11/ Ramén Santillana Gonzdlez. op.cit. pag. 71
2/ Ibid., pag. 71

[y
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5.1 Estudio general

Esta apreciacién se hace aplicando el juicio profesional .
del Auditor FUblico gque, basado en su preparacion y experiencia,
podra obtener informacién de suma importancia sobre las caracte-—
risticas generales de la empresa, de sus estados financieros vy
de las partes importantes, significativas © extraordinarias. Es—
te estudio general, el auditor lo debera preparar Ccon una expe-
riencia y madurez, para asegurar un juicioc profesional solido vy
amplio.

5.2 Analisis

Consiste en la clasificacidén y agrupacion de los distintos
grupos individuales que forman una cuenta o una partida determi-
nada, de tal manera que los prupos constituyan unidades homopé-—
neas y significativas. Generalmente se aplica a cuentas o ru-
bros de los estados financieros para conocer CoOme se encuentran
integrados, y pueden ser basicamente los sipguientes:

~ Andlisis de saldos.

-~ Andlisis de movimientos: éstos se forman por acumulacidn de
ellas.

5.3 Inspeccién

Es el examen fisico de los bienes materiales o de documen-—
tos con el objeto de cerciorarse de la autenticidad de un activo
o de una operacion repgistrada en la contabilidad o presentada en
los estados financieros.

5.4 Confirmacién

Consiste en la obtencidén de una comunicacion escrita de una
persona independiente de la empresa examinada, y Que se encuen—
tre en posibilidad de conocer la naturaleza y condiciones de la
cperacién y, por lo tanto, de informar de una manera valida so-—
bre ella.

Las confirmaciones que se obtengan pueden ser:

~ Positiva: (preferentemente para el activeo) gue contesten
ya sea positivo o nepativo.

- Negativo: (preferentemente para el activo) gque contesten
solamente si estan inconformes.

~ Indirecta, Ciega o en Blanco: No se envian datos y se soli-
cita informacidén de saldos, movimientos o© cualguier otro
dato necesarioc para la auditoria. Generalmente se utiliza
para confirmar pasivo a instituciones de crédito.

5.5 Investigacion
Es la obtencién de informacidén, datos y comentarios de los
funcionarios y empleades de la propia empresa.




5.6 Declaracion

Consiste en la manifestacidén por escrito con la firma de
los interesados del resultado de las investigaciones realizadas
con los funcionarios y empleados de la empresa.

5.7 Certificacidn

Es la obtencién de un documento en el gue se asegure la
verdad de un hecho, lepgalizado por lo general, con la firma de
una autoridad.

5.8 Observacion

Por medio de este procedimiento el Auditor podrd darse
cuenta en forma ocular de como se realizan ciertas operaciones
por parte del personal de la empresa donde se efectua la Audito-
ria.

S.9 CAlculos
Verificacidn matemdtica de alguna partida.

6. DEFINICION DE INFORME DE RAUDITORIA

" Es el documento en que el Contador Fuablico y RAuditor
profesional expone el alcance y naturaleza de su examen y por
medio del cual expresa su opinidén como experto independiente,
acerca de los estados financieros del cliente que acompa®an el
informe". 13/

Es el producto final de una auditoria y que contiene el
dictamen u opinién del Auditor sobre el examen efectuado.

Los informes de auditoria se clasifican en dos clases:

a) Informe Corto
Este deberd contener lo siguiente:
~ Dictamen del Auditor.
~ Estados financieros béasicoes.
~ Notas & los estados financieros.

b) Informe Larpo
El informe largo contiene lo siguiente:

~ Dictamen del Auditor.

~ Estados financieros basicos.

- Notas a los estados financieros.

- Cualquier informacion cowmplementaria gue solicite el clien-
te, ejemplo: analisis de variacién de pastos, rotacion de
inventarics, analisis de rendimiento.

~ Cualquier anexo que se presente pasa a ser un informe lar-
go.

En base a lo anteriormente desarrollado puede decirse que
existe une gran variedad de clasificaciones de empresas, pero en

iZ/Arthur Holmes, Frincipios y FProcedimientos de Puditoria Fap.7
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resumen y relaciondndolo con la empresa que se investiga llamada
"CADENAS, S.A.", puede resumirse gue: la empresa en estudio es
de tipo comercial, su actividad econdmica tiene como objetive la
compra~venta de repuestos de maguinaria agro-—industrial, por su
constitucidén patrimonial es una empresa privada, siendo su pro-
pésito la obtencidn de beneficios, su naturaleza juridica es de
tipo mercantilista agrupado su capital en una Socieded Anénima,
en la que el monto de sus acciones estan totalmente suscritas vy
pagadas.

El examen a realizarse es una Auditoria financiera teniendo
como objetivo una revisidén parcial de los estados financieros
especificamente en el rubro de Inventarios por lo que el tema
a investigar se denomina “"AUDITORIA DE INVENTARIOS DE UNA EMFPRE-
SA COMERCIALIZADORA DE REFUESTOS DE MAQUINARIA AGRO-INDUSTRIAL".

La forma, cantidad y demas documentos que el Auditor utili-
ce para la realizacién del examen en el rubro de Inventarios
dependera de las circunstancias, los cualecs deberan elaborarse
en forma lépica y clara, puesto qgue los mismos constituiran el
registro del trabajo realizado y la base que respalde la opinién
a expresarse en el informe.




CAPITULD II
INVENTARRIOS

La importancia gue tiene el rubvo de Inventarios dentro del
Active Circulante de cualquier empresa, v en especial en una em—
presa que se dedica a la venta de repuestos de maguinaria agro-—
industrial, es tanto por su cuantia, como también porgue de su
manejo proceden las utilidades de ésta, consigerando necesario
desarrollar el presente capitulo en el gue se describe ) sipni-
ficado de Inventarios, sus distintas clasificaciones, su ra2la-—
cién con les Frincipios de Contabilidad Generalmente #Hoeptaoos,
los métodos para determinar el costo oe los mismes, en fin todo
aguello que en forma pgeneral o especifica pueda relacionarse &
la presente investigacion.

1. DEFINICION

"Conjunto de bienes tangibles, propiedad de una entidad que:
. Se obtiene para vender en el curso normal de un negocio.
Estan en el proceso de produccién para tales ventas vy,
. @ van a ser consumidos regularmente en la produccion de ar—
ticulos o servicios que se venden.'" 14/

|C R U

La comisién de principios de contabilidad y normas de auwdi-
toria del Instituto Guatemalteco de Contadores Fublices de Gua-
temala, en su pronunciamiento de Contabilidad Financiera Numero
dos, define los Inventarios asi:

"Son bienes tangibles propiedad de la entidad, que se tie-—
nen para la venta y/o0 para usarse en la produccién de bienes o
servicios. "

Ambas definiciones destacan 1los elementos esenciales del
mismo, y se adaptan en mejor forma & los objetivos de este tra-
bajo.

1.1 Clasificacion

Dentro de los inventarios existe una diversidac de clasifi-
caciones, dependiendo del punto de vista en gque se analice. Es
asi gue dependiendo de la actividad & gue se dedica la empresa,
asi serd el tipo de inventario gue maneje, por lo gque podemos
determinar la siguiente clasificacion:

1.1.1 Enmpresas comerciales

Er este tipo de empresas los inventarics estan formados por
l4/Manuel Fernando Morales Barcia. Tésis "Responsabilidad del
Contador Fublico y Auditor en la Admén. financiera y Control
de los Inventarios en empresa Comerciales. Fap. 1
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productos terminados, es decir, que por lo general éstos no ten-
dréan ninguna alteracidn o modificacién para poder estar disponi-
bles para la venta.

1.1.2. Empresas industriales

Dentro de este tipo de empresas, existe una pran variedad
de inventarios entre los cuales tenemos:

‘—- Materia primsa

Son aquellos materiales o articulos que se compran para ser
ser transformados por medio de una o mds fases de elaboracion,
para gue luego se conviertan en producto terminado disponible

para su venta, aunque este producto terminado puede ser materia
prima para otra empresa.

- Producto en proceso

Este tipo de inventario esté& integrado por todos aguellos
materiales o articulos gue han sufrido algin proceso de manufac—
tura, perc gue atn no estdn disponibles para la venta (materia
prima, mano de obra y gastos indirectos de fabricacion que le
con aplicables).

-~ Producto terainado

Consiste en los articules que después de haber sido fabri-
cados estdn listos para la venta.

- Suministroes

Son aquellos articulos gue aungue sin tener relacion direc-
ta con la fabricacidén del producto, son necesarios para su pro-
duccien en una forma indirecta, ejemplo: combustibles y lubri-

cantes, materiales de limpieza y mantenimiento, material de em-
pacgue, etc.

2. IMPORTANCIA DEL. RUBRO DE INVENTARIOS:

Este es un rengldén importante, el de mayor significacion
dentro del activo circulante no sélo por su cuantia, sino tam-
bién porque de su manejo proceden las utilidades de la empresa.
Fartiende de lc anterior, enfocamos la importancia de diche

rubro desde el punto de vista operativo o administrativo y desde
el punto de vieta contable.

Desde el punto de vista administrativo, la empresa debe cde-
cidir gué niveles de inventario puede mantener econdmicamente.
En ccasiones se hacen ciertas objeciones para alcanzar los obje-
tivos del contrel del inventario, principalmente porgue no es
posible alcanzarlos todos a la vez.
nar los siguientes:

=~ Minimizar la inversién en el inventario
~ Minimizar los costos de almacenamiento

=~ Llevar & su minima expresién las pérdidas por obsolescencia,

Entre ellos podemos mencio-—
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por dados y por articulos perecederos.

- Mantener el inventario a un nivel tal que produccion y ven-—
tas, no carezcan de partes y suministros.

- Mantener transporte, despacho y recibo de mercaderia & nive-—
les eficientes.

- Mantener control sobre las necesidades del inventario.

-~ Crear las politicas necesarias para el control, custodia vy

salvaguarda de los inventarios.

Desde el punto de vista contable, representa uno de los
renglones mas importantes del activo de la empresa, sea ésta co-
mercial o industrial, por lo gue serd& entonces muy importante
determinar el método adecuado para su correcta valuacidn, 1o
cual reflejerd su adecuada presentacioén en los estados financie-—
ros y por ende los resultados del ejercicio.

3. BASES DE VALUACION DE LOS INVENTARIOS

Entre las bases de valuacién de inventarios tenemos los
siguientes:

3.1 Del costo

Es la base primaria de valuacién de los inventarios, en el
costo debe incluirse todos los desembolsos de adquisicién, de
conversién y otros desembolsos directos e indirectos en gue se

incurra para llevar un articulo a su condicién de disponibili-
dad.

3.2 Costo o mercado o £l menor

" Ei. valor de realizacidén de un activo puede ser menor que
el costo registrado contablemente debido a diversas causas, como
el cambio en los niveles de precio, demanda, obsolescencia, de-—
terioro fisico, etc. En esta fase la contabilizacion del inven-
tario debe apartarse del principio cel costo, reduciendo el in-—
ventario a su valor de mercado." _135/

4. METODOS PARA DETERMINAR EL COSTO

Debido a la cantidad y variedad de articulos gque pueden ad-
guirirse a diferentes precios, hace dificil determinar qué cos-—
tos son aplicables & las mercancias gue guedan en existencia en
el inventario, y los costos de las que se vendieron.

For lc consiguiente, debe seleccionarse wun método que de
acuerdo a las circunstancias, refleje de manera mas razonable
los resultados del periodo.

Entre estos métodos tenemos:

15/ Fronunciamientoe No.2 del 1lnstituto Guatemalteco de Contado-
res Fublicos y Ruditores Férrafo 3




4.1 Primero en entrar, prisero en salir (PEPS)

Este método se basa en la presuncion de que los primeros
articulos comprados son los primeros en venderse, y que los ar-—
ticulos que permanecen en existencia son los de las Uitimas com—
pras, en consecuencia los articulos que se encuentran en exis-
tencia al final del periodo deben valuarse en base & las dltimas
compras.

4.2 Ultimo en entrar, prismero en salir (UEPS)

Consiste en que los costos de los articulos que s& consumen
o se venden se determinan tomando los costos més recientes hasta
que se agoten las Gltimas adguisiciones, y el inventario se va-
loriza a los costos mas antiguos, para evitar en la utilidad el
efecto de los precios de adguisicion cambiantes en un mayor ©
menor inventario.

4.3 Promedio ponderado o prosedio mo6vil
Antes de referirnos a este tipo de valuacién, diremos que:

— Costoc promedios

Es aguel que determina el valor de los inventarios, divi-
diendo el costo de los mismos dentro del nuamero de articulos
adquiridos o producidos, obteniendo asi un costo unitario medio.
Este método por la facilidad de operarlo, es bastante utilizado.

COSTOS =Inv. Inicial (+) Compras o Froduccidn= Coste
UNIDRDES=Inv. Inicial (+) Compras o Froduccién Fromd.

De aqui que se derivan en:

4.3.1 Costos Proaedio Ponderados

Conocido también como promedio periodico. Se calculsa
dividiendo el costo total de los inventaries disponibles a la
fecha del recuento dentro del total de las unidades correspon-—
dientec. Ecte método es aplicado durante determiminadc perio-—
do, sea éste semanal, quincenal, mensual etc., partiendo de una
base homogénea, que indica gue las salidas de mercancias y el
propio inventarioc deben valerizarse de acuerde a costo promedio
influenciado por los diferentes niveles de precios & los gque se
han adquirido o producido las mercancias. Vencido dicho perio-—
do se calecula un nuevo costo promedio, que sera el gue se apli-
que en el siguiente periodo.

4.3.2 Costo promedio mévil

Se determina cada ver qgue entran nuevas unidades a precios
distinteos al inventario, aplicando el dltimo para valorizar tan-
to las salidas de mercancias, comp las existencias & determinada
fecha. Este método es itil cuando se lleva el sistema de inven-
taric perpetuc, pues permite con facilidad la modificacidén del




costo promedio con cada nuevo ingreso al inventario.
4.4, Identificacion especifica

Es aguel que para la valuacién de las existencias utiliza
el costo especifico de compra o produccion de cada articulo en
particular. Es aplicable en aguellas empresas en las gue debido
a las caracteristicas de los productos, es factible distinguir
plenamente un articulo de otro, identificéandolo a &su vez con un
costc unico.

Su aplicacién exige la utilizacidén de marbetes © etiguetas
de identificarcién, asi come llevar registros pormencrizados de
existencias que detallen las caracteristicas distintivas de cada
unidad. Ej. Jjoyas legitimas, vestidos exclusivos, muebles espe-
cialmente construidos, etc.

4.5 Inventario al detalle o por amenor

Este método lo usan los comerciantes que venden al detalie
y & precios de venta fijos en los que es 4til mantener los re-
pisitros e inventarios fisicos a precios de venta, para fines de
control. Es decir, gue es un método en que se establecen los
precios de venta al menudeo de los articulos adguirides, con ba-
se a la aplicacién de porcentajes predeterminados de marpenes
sobre los costos y en que se repistran y contrelan las existen-—
cias a ese precio de venta de menudeo. Los inventarios fisicos
también se valuan al precio de menudeo y se comparan con los re-—
gistros de inventario para determinar faltantes o mermas.

4.6 Otros métodes de valuacion
Entre éstos tenemos:
4.6.1 Promedio de la utilidad bruta

Este método se basa en la hipétecis de que el tanto por
ciento de wtilidad bruta debe ser aproximadamente el mismo en
periodos o ejercicios sucesivos, es decir, gue Unicamente la ta-
sa de utilidad bruta sobre las ventas se supone gue es uniforme.

4.6.2 Precio de la Gltima factura

Con este meétodo se usa el costo aplicable & la dwltima ope-
racién de compra para valorar toda la cantidad del articulo gue
hay en el inventario. Si hay una rapida rotacidén fisica de las
existencias en la operacidn normal del negocio vy 1los articulos
se venden aproximadamente en el mismo orden en €l gue se adguie-—
ren, el precio de la ultima factura puede producir resultados

bastante aproximados & los que se logran por el método de iden-—
ticacién especifica, con mucho menos trabajo de oficina.




4.6.3 Método de existencias normales

Se basa en la presuncidén de gue siempre se debe llevar una
existencia que responda & los reqguerimientos de la produccién o
de las ventas. Esta existencia se lleva a un costo & largo pla-
zo, en tanto gque las existencias excedentes se valorizan sobre
otra base, peneralmente al costo o al valor de mercado, el que
sea menor.

El inventario bdsico se mantiene por un periodo de varios
avos.

4.6.4 Método del costo de reposicién

El inventario se valoriza al costo en que se incurriria
para reponerlo a los precios actuales y de acuerdo a las condi—
ciones prevalecientes. No es igual al UEPS, porgue este altimo
aplica los nltimos costos incurridos que aparecen en los libros,
los gue pueden ser diferentes a los costos de reposicién y que
se refieren a la fecha actusal.

S. SELECCION DEL METODO DE VALUACION

Determinar la selecidn de valuacidn de inventarios es una
tarea sumamente dificil para un profesional, lo cual requiere
una decisidn importante de tcardcter financiero en el gue ceben
tumarse en cuenta los siguientes aspectos:

al La clase de empresa.

b El ambiente econémico en el gue se desenvuelve.

<) Estructura de su organizacioén.

d) Los recursos humanos, economicos y materiales con los gue
cuent a.

e) El tipo de productoe gue fabrica o vende.

) Indice de rotaciéon de inventarios.

[<B] Niveles usuales de inventario.

h? Sistema de control de inventarios.

i) Sistema de determinacién de costos.

Analizando todo y cada uno de los aspectos anteriores, vy
todos aquellos datos relativos & los inventarios, debe hacercse
un analisis de las diferentes alternativas de valuacién, y en el
que debe tomarse en cada una de las opciones el aspecto costo-
beneficio de su implantacidén.

& RASPECTOS LEGALES:

Entre estos tenemos:

6.1 Decretoc No. 26-9Z Ley del impuesto sobre la renta

A continuacidn se describe en forma textual, los articulos,




parrafos y literales que en una forma directa e indirecta se
relacionan con los inventarios cde mercaderia cumpliendo'de esta
manera con las disposiciones lepales referentes a los mismos.

ARTICULD 48 Obligacién de practicar inventarios y forma de con~—
signar "Todo contribuyente que obtenga renta de la produccidﬁ,
extraccién, manufactura o elaboracién, transformacién, adquisi-
cién o enajenacién de frutocs o productos, mercancias, materias
primas, semovientes o cualesquiera otros bienes, est& oblipgado &
practicar inventarios al inicio de operaciones y al cierre de
cada periodo de imposicién. Fara los efectos de establecer las
existencias al principio y al final de cada periodo de imposi-
cién, el inventario a la fecha de cierre de un periodo debe
coincidir con el de la iniciacién del siguiente.

Los inventarios deben consignarse agrupando los bienes con-
forme a su naturaleza, con la especificacioén necesaria dentro de
cada grupo o categoria contable y con la indicacién clara de la
cantidad total, wunidad que se toma como medida, denominacién o
identificacion del bien y su referencia, precio de cada unidad y
valor total. Las referencias de los bienes deben anotarse en

registros especiales, con indicacidén del sistema de valuacién
empleadc. "

Articulo 49 Valuacién de Inventarios.

"Fara cerrar el ejercicio anual de imposicién, el valor de
la existencia de mercancias deberd establecerse con alpunos de
los siguientes métodos:

1} Para empresas industriales, comerciales y de servicio:

a) Costo de preduccién o adguisicién. Este se establecera a
opcion del contribuyente, al considerar el costeo de la al-
tima compra o, el promedio ponderado de la existencia ini-
cial mas las compras del ejercicio a que se refiere el in-
ventario. Igual criterio se aplicara para la valoracion
de la materia prima y demds insumos fisicos.

La valoracién de la existencia de productos elaboradocs
o semielaborados vy de bienes vy servicios intermedios
utilizados en la produccién, se determinari también apli-
cando unc de los criterios indicados precedentemente.

b) Precio del bien.

c) Precio de venta menos gastos de ventas vy,

d) Costo de produccién o adquisicién o costo de mercado, el
que sea menor.

Una vez adoptadeo cualguiera de estos métodos de valo-—
racion, no podrd ser variado sin autorizacién previa de la
Direccion y deberan efectuarse los ajustes pertinentes, de
acuerde con los procedimientos que disponpa el reglamento, sequn
las nermas técnicas de la contabilidad. Autorizado el cambio,
se aplicara a partir del ejercicio anual de imposicién inmediato
siguiente. Los inventarios deberdn indicar en forma detallada
la cantidad de cada articulo, su clase y su respective precio




_aa..
unitario.

En la valoracién de los inventarios no se permitird el uso
de reservas generales constituidas para hacer frente a fluctua-
ciones de precio, contingencias del mercado o de cualguier otro
orden.

) Para la actividad pecuaria:
La valuacidén de existencias en establecimientos wpanaderos,
deberd efectuarse considerando algunos de los siguientes mé-—
todos:
a) Costo de Produccion.
b) Costo estimativo o precio fijo.
©) Frecio de venta para el contribuyente; vy,
d) Costo de adquisicién.
Los ganaderos de pganado de enporde, optararan por el método
de precio de venta, o de costo de adqguisicioén.
S8in embargo, los reproductores compradores, para sementales,
incluidas las hembras reproductoras, deberéan registrarse con-—
tablemente como activo fijo depreciable”.

Asi como en el respectivo reglamento Acuerde Gubernativo No.624-—
92, Capitulo VII, Sistema de Contabilidad, Articulo 19 Valuacién
de Inventarios.

También encontramos en la Ley del Impuesto al Valor Aprega—
do ciertos articulos que en forma particular regulan los inven-—
tarios, es asi gue se transcribe textualmente, 1los articulos,
literales y parrafos que de forma directa o indirecta se rela-—
cionan con el rubro de Inventarios.

6.2 Decreto 27-92 Ley del Impuesto al valor agregado (IVA)
Articulo 3. Del Hecho generador. El impuesto es generado
por: (especificamente los siguientes incisos).

&) Los retiros de bienes muebles efectuados por un contribuvente
¢ por el propietario, socios, directores o empleados de la
respectiva empresa para su uso o consumo personal o cge su fa-—
milia, ya sean de su propia produccidon o comprados para la
reventa, o0 la auteoprestacion de servicios, cuaiguiera gue sea
la naturaleza juridica de la empresa.

7) La destruccion, pérdida o cualguier hecho que implique fal-
tante de inventario, salvo cuando se trate de bienes perece-
deros, casos fortuitos de fuerza mayor, o delitos contra el
patrimonio. Cuando se trate de casos fortuitos o de fuerza
mayor, debe hacerse constar lo ocurrido en acta notarial. &i
se trata de casos de delitos contra el patrimonio, se debera
comprobar mediante certificacidén de la denuncia presentada

ante las autoridades policiales y que hayan sido ratificadas
en el juzgado correspondiente. En cualquier caso, deberan

registrarse estos hechos en la contabilidad fidedigna en for-

4
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ma cronolépica.
Articulo 4. Del somento en que se causa el impuesto

4) En los retiros de bienes muebles previstos en el articulo 3,
numeral &), en el momento del retiro del bien respectivo o de
la prestacidén del servicio.

&) En los faltantes de inventarios a cque se refiere el numeral
7) del articulo 3, en el momento de descubrir el faltante.

Articulo 13 En otros casos. En los siguientes casos se entende-
& por base imponible:

4) En los retires de bienes muebles previstos en el fMArticulo 3,
numeral 6): El precio de adqguisicién o el costo de fabrica—
cién de los bienes muebles. De igual manera se determinarad
para los faltantes de inventarios o donaciones a gue se re-—

-

fiere el articulo 3 numeral 7) y &), respectivamente.

Y, para el cumplimiento de lo dispuesto anteriormente., se
establece en el Ra2glamento del Impuesto al Valor ARoregado 1VA,
Acuerdo S@9-92, en lo gque se refiere a inventarios en el Titwlo
11, Capitulo I, Del Hechoc Generador, Articulo 3.

7. SU RELACION CON PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE
ACEPTADOS.

La contabilidad tiene como objetive primordial el registro
de las operaciones financieras de una entidad econdmica gque per-—
mita presentar en forma razonable el resultado de sus operacio-
nes, para lo cual deben seguirse ciertas reglas o normas de con—
tabilidad llamados "FRINCIFIOS DE CONTABILIDAD", de los cuales
el renglén de inventarios en una manera particular para su
valuacion y presentacién en los estados financieros se relaciona
en forma singular con los siguientes principics de contabilidad.

7.1 Principio periodo contable

"Fara efectos de informar sobre la situwacion financiera vy
los resultados de operacién, debe dividirse la vida de la enti=-
dad en periodos convencionales (normalmente de un aw®o). Las
operaciones y eventos econémicos, asi como sus efectos deriva-
dos, susceptibles de ser cuantificados, deben identificarse con
el periodo en que ocurren; por lo tanto, cualguier informacion
contable debe indicar claramente el perjiodo correspondiente.

De acuerdo con este principic loes costos y pasteos deben
identificarse con el ingreso gue originaron". 16/

Las ventas y mercaderia tienen un costo de produccion vy

16/ Fronunciamiento No.l del I.G.C.P.A. Farrafos 12 y 14
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venta que deben tener relacion con los inoresos penerados dentro
de un mismo periodo. LLas mercancias Que & la fecha del balance
se encuentren en existencia, representan costos incurrides que
deben clasificarse como activo.

7.2 Principioc de realizacion

"La contabilidad considera realizada las operaciones y
eventos econdmicos:

a) Cuando se han efectuado transacciones con otras entidades.
A este respecto, un derecho se adouwiere y una obligacion
surge cuando se TFTormaliza, independientemente de cuando se
liguide. Salvo casos especiales. este principio requiere
gque los inpresos te repistren al momento de ser devenuaoos.

b) Cuando ha bhabido transformaciones internas que modifican la
estructura oce recursos o ae sus fuentes.

c) Cuando han ocwrrido eventos econdémicos externos a la entidad
o derivados de las operaciones ce ésta y cuyo monto se puede
cuantificar razonablemente en termincs monetarios". 17/

LLa presentacion de los Inventarios en los estados financie~
r0s deben ser valuados al tosto o valor de mercado, €l gue sea
maAs bajo. Considerando factores como obsolescencia del articu-—
lo, deteriorc por manejo de almacén, debe valuarse al precio del
mercado y reflejar en una partida especial el resultado. apli-
cando con esto el Principio contable ove Realizacidén, ademas aebe
divulgarse el recultado del mismo.

7.3 Principio del costo histérico original

"l.as operaciones y eventos econémicos se deben contabilizar
sepun las cantidades de efectivo que se desembolsen, su eguiva-
lente, © la estimacion razonable que oe ellos se hapa en el mo-—-
mento en gue se consideren realizados contablemente.

Los Estados Financieros presentados bajo estos principios
no tienen el propdsite de mostrar los valores actuales de los
actives ni valores & los gue se pudieran realizar”., 18/

Como se ha dicho anteriormente, la base principal para la
valuacion de los inventarios lo constituye el costo de 105 mis-—
mos, lo gque quiere decir gue deben incluirse todos los desembol-
sos de adquisicidén, sean estos directes e indirectos, incurridos
para ponerlos en disponiblidad oge uwuso o venta.

7.4 Principio de consistencia o uniformidad
"Los métodos, procedimientos y politicas contables deben

17/ Ibid, Parrafo 1&
18/ 1bid, parrato 11
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aplicarse de manera uniforme dentro de un mismo periodo conta-
table, y a través de los periodos, para asegurar la comparabili-
dad de 1los datos. l.os cambios en 1la aplicacién de practicas
contables de un periodo a otro deberan divulgarse, asi como el
efecto de tales cambios su divulgacién hard posible efectuar
comparaciones razonables de los estados financieros”. 19/

Es importante gque tanto los métodos de valuacién, como los
sistemas de costos deben ser utilizados en forma consistente de
un periodo a otro, para asegurar a los usuarios de la informa-—
cion financiera la razonabilidad de las cifras, por lo gue el
Contador FPéblico y Auditor debe ponerle mucha importancia, ha-
ciendo comparaciones a fechas y periodos distintos y determinar
los efectos provocades, en caso de inconsistencia.

7.5 Periodc de Revelacitn suficiente

"La informacidn contable presentada en los estados financie-—
ros debe contener en forma clara y comprensibrle todos los aspec—
tos necesarios, para gque el usuario de dichos estados pueda in-
terpretarlos adecuadamente". 20/

Siendo el rubre de inventarios un elemento importante en la
determinacién de los resultados, debe mostrarse toda la informa-—
cién de los mismos, tales comoc métodos de valuacién, partidas
que lo integran, cualquier gravamen que se tenga de los mismos,
sistema de coetos, etc.

7.6 Principio de conservatismo

"En el repgistro de las operaciones contables y en la prepa-
racién de los estados financieros debe observarse una tendencia
general hacia el inmediato reconocimiento de los eventos ces—
favorables, evitando la sobrevaluacion de las utilidades y los
activos. El1 conservatismo obliga a observar lo sipuiente: No
debe anticiparse las ventas, los ingresos y la utilidad. Todo
el pasivo v las pérdidas conocidas deberdn registrarse sin im-
portar si se puede o no determinar su exactitud”. 21/

La determinacidén de los resultados de un ejercicio contable
se hace mediante la correlacidén de productos, costos y pastos
del periodo. En el caso de los inventarios vendidos, los mismos
se reflejan dentro del costo de ventas en el estado de resulta-
dos y los inventarios en existencia en el balance general. Estos
deben ser valuados a costos que no sean mayores al ingreso que
se espera percibir en la venta cde los mismos. Es asi que la re-
gla de valuacién "Cesto o Mercado, el menor", pone en practica
los principios de realizacién y conservatismo al reconocer la
pérdida del valor en los inventarios cuando se conoce o descubre

19/ Ibid, parrafo 17
£/ Ibid, parrafo 15
21/ Ibid, parrafo 9
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y al considerar realizados eventos economicos externos & la en-
tidad debido a diferentes causas como: Cambio de niveles de pre-
cio, demanda, obsolescencia, deterioro fisico, cuyo efecta es
cuantificado en términos monetarios.

En si, el método de "Costo o mercado, el menor" pretende
establecer un valor justo para mostrar los inventarios en el ba-
lance general, gque evite trasladar una pérdiva & periodos futu-
ros, 0 Que en los mismos sSe& registre una ganancia superior a la
novrmal.

En base a lo descrito en el presente Capitulc puede resu-
mirse que: la empresa “CADENAS, S5.4.", se dedica a la comercia-—
lizacién de repuestos de maguinaria agro—industrial, posee un
inventario de producto terminadoy ejemplo de este serias
sprokers, conexiones de cadenas, medios eslabones, reductores
cojinetes, los cuales varian en tama®o, medida y sobre todo en
precioc. Teniendo una existencia adecuada de mercaderia gue le
permite vender en el curso normal de sus operaciones comercia-
ciales. La base de valuacion de los mismos es el costo, por o
que el precio de la mercaderia incluye todos los desembolsos gue
se den para su adguisicidén, {( costo de la mercaderia, pastos de
importacioén, fletes, derechos arancelarios y otros). Cumpliendo
también con loc aspectos legales gue se describen en los Decre-~
tos 26-92 y &7-92, en forma particular en los articulos, parra-
fos e incisos gue anteriormente se describieron. For otra par-
te, la empresa "CADENRS S.A." refleja en forma clara y sencilla
los registros contables relacionades a las operaciones gue afec—
tan los inventarios asi como el registro de sus costos y gastos
para adguirirlos, y su respectiva presentacion en los estados
finacieros, de acuerdo con Frincipios de Contabilidad General-
mente Aceptados.

En cuanto & la seleccidén del método de valuacidén ya sea
para la Empresa "CADENAS, 8.R", como para cualguier otra empresa
en la gue los inventarios remesenten un rubre de importancia.
se resume que no existe un método o base fija para seleccionar
la valuacidén de los mismos, siendo una tarea dificil para la
persona gue la realice y en la que deberd tomar en cuenta cual-
guier aspecto que se relacione con los inventarios tal como: la
clase de empresa, estructura de la misma, 1los recursos humanos,
econémicos y materiales con los que cuenta, sistema de control
de los mismos, indice de rotacion y tode aguello gue considera
gque le serdn Gtiles para la seleccioén del método de valuacion.




CAPITULD III
CONTROL INTERNO

El presente Capitule tiene como objetivo que el lector ad-
guiera un conocimiento global de lo es la estructuwra ae Control
Interno de cualguier empresa, tanto desde el punto de vista Rd-—
ministrativo como también el contable, por lo gue & continuacion
se desarrolla lo siguiente:

1. DEFINICION

"Se refiere a todos los diversos métodos y medidas adoptados
dentro de una entidad para salvaguardar sus activos, comprobar
la exactitud y confiabilidad de su contabilidad y otros datos,
promover la eficiencia operacional y fomentar la adhesion a las
politicas administrativas”. gg/

2. ESTRUCTURA DE CONTROL INTERNO

La estructura de control intevno de una entidad consiste en
" lLas politicas y procedimientos establecidos, para proporcionar
seguridad razonable de poder lograr los objetivos especificos de
la entidad". 23/

Comprende para efectos de una auditoria de Estados Finan-
cieros los siguientes elementos:

- AMBIENTE DE CONTROL
- SISTEMA CONTABLE
~ FROCEDIMIENTOS DE CONTROL

2.1 APAmbiente de control

Representa el efecto colectivo de variocs factores en esta-—
blecer, realizar o reducivy la efectividad de procedimientos v
politicas especificas. Entre éstos tenemos:

~ La filosofia y forma de operacion de la Gerencia.

- Estructura orpanizativa de la entidad.

~ Funcionamiento del consejo de administracién y sus comités, en

particular aquellos comités dedicados & la revisién cdel pro—
ceso de informacidn financiera.

— Métodos de control administrativo para supervisar y dar segui-—

mientos al desempefio, incluyendo auditoria interna.

- Foliticas y Fracticas del Fersonal.

g&/ KPMB Fraun Reyes Aldana & FAsociados, II Conpgresc de foctuali-
zacién Profesional, follets Evaluacioéon de Control Interng,
Papg. &

g3/ Comisibn de Frincipios de Contabilidad Fimanciera y Normas
de Auditoria, Norma No.l4, Fag. 44




- Diferentes influencias externas que afectan las operaciones y
practicas de una entidad, como ejemplo pueden citarse las re-
visiones fiscales.

Con lo anterior se deduce aque el Auditor debe obtener el
suficiente conocimiento del ambiente de control para poder
entender la actitud y acciones de la Gerencia y del €onsejo de
Administracién con respecto al mismo.

2.2 Sistema contable

Consiste en los métodos y repistros establecidos para iden—.
tificar, reunir, analizar, clasificar, registrar e informar las
operaciones de una entidad, asi como mantener el control de los
activos y pasivos. Un csistema contable adecuado toma en cuenta
el establecimiento de meétodos y registros que:

-~ Identifican y registran todas las transacciones.

-~ Describen en forma oportuna todas las transacciones con . sufi-
ciente detalle, permitiendo la clasificacidon adecuada de las
mismas en los estados financieros.

~ Registran el adecuado valor de las operaciones en los estados
financieros.

-~ Determinan el periodo en gue las transacciones ocurren para
registrarlas en el periodo contable coerrespondiente.

- Fresentan adecuadamente las operaciones y revelaciones corres—
pondientes en los Estados Financieros.

El Contador Fu4blico y Auditor debe tener los suficientes
conocimientos del sistema contable para poder entender las cla-
ses de transacciones incluidas en las operaciones de la entidad
que son sipgnificativas en los estados financieros, la forma como
se inician las transacciones, asi como los registros contables y
los documentos de soporte. Ademés debe tener conocimiento del
proceso contable desde €l inicio de la transaccién hasta su in-
clusidon en los estados financieros, el proceso de informacion
financiera uwtilizadeo para preparar los estados financierocs de la
entidad, incluyendo las estimaciones y revelaciones contables.

2.3 Procedimnientos de control interno

Comprende agquellos procedimientos y politicas adicionales
al ambiente de control y al sistema contable, establecidos por
la Gerencia para proporcionar una seguridad razonable de poder
lograr los objetivos especificos de la entidad.

FPor lo general podran catalopgarse como procedimientos de
control los siguientes:

— Debida autorizacidn de transacciones y actividades.
— Sepgregaciotn adecuada de funciones, &signando a diferentes per-—
sonas las responsabilidades de autorizar las transacciones,
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registrarlas, y custodiar los activos.

- Diseo y uso de los documentos y registros apropiados gue ase—
guren las contabilizacién adecuada de las transacciones.

~ Medidas de seguridad adecuadas sobre el acceso y uso de acti-
vos y registros.

3. CLASIFICACION DE CONTROL INTERNO

Para un mayor alcance de la revisién del Auditor, con el
ocbjetivo principal de emitir una opinién de los estados finan-—
cieros basicos que examina, debe partir de la bass de gue el
control interno se subdivide en:

3.1 Control interno contable

El control interno contable comprende el plan de organiza-
cién y los procedimientos y registros que se refieren a la sal-
vaguarda de los activos y la confiabilidad de los registros fi-
nancieros y que en consecuencia se disefla para proporcionar una
seguridad razonable de que:

a) Las operaciones se ejecutan de acuerdo con la autorizacion
general o especifica de la Gerencia.
b) Las operaciones se repgistran como sea necesario para:

b.1) FPermitir la preparacién de Estados Financieros de con-
formidad con Frincipios de Contabilidad Generalmente
aceptados o cualguier otro criterio que sea aplicable a
tales estados vy,

b.2) Mantener el control de los activos.

©) Se permite el acceso de los activos solamente de acuerdo con
la autorizacion de la Gerencia.

d) Los datos registrados en relacidn con los activos se comparan
con los activos existentes a intervalos razonables vy se toma
accién adecuwada sobre cualguier diferencia.

3.2 Control interno adasinistrativo

Comprende el plan de orpanizacién y los procedimientos y
registros que se refieren & los procesos de decisidén que
conducen & la autorizacién de operaciones por parte de la Geren-—

cia. Tal autorizacion es una funcién de la Gerencia directamen-—
te asociada con la responsabilidad para lograr los objetivos de

la organizacion y es el punto de partida para establecer el con-
trol internc contable de las operaciones.

El control interno administrativo no se encuentra dentro
del alcance del estudio y evaluacién del control interno por
parte del auditor.

4., OBJETIVOS DEL. CONTROL INTERNO CONTABLE

Estos se encuentran clasificados en tres categorias:
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4.1 ARutorizacion

Todas las operaciones gue se ejecuten deben provenir de un
plan de autorizacién, por lo que ciertas operaciones serdn auto-
csadas especificamente y otras seran autoriradas mediante una po-
litica establecida o por procedimientos operativos.

4.2 Contabilizacién

Las cuentas y registros de una empresa deben reflejar las
operaciones tal como se realizaron. Esto significa gue las ope-
raciones deben ser descritas adecuadamente, asentadas en cuentas
apropiadas, repgistradas en el periodo contable al cual corres-—
pondan y los montos reales de sus desembolsos.

- . 5
4.3 Salvapguarda N

Fara cumplir con este objetivo seré& necesaric limitar el
acceso solo a las personas autorizadas, por lo que dependiendo
de la naturaleza de los activos involucrados, puede usarse una
variedad de recursos para limitar el acceso.

S. ELEMENTOS DEL SISTEMR DE CONTROL INTERNO CONTABLE

Los elementos del sistema de control interno contable
pueden dividirse en controles generales y controles especificos,
y para tener un mejor conocimiento de ellos se explican con me-—
Jor detalle a continuacidn:

5.1 Controles Generales

Comprende la estructura de organizacién y los procedimien—
tos que conforman el ambiente para los controles sobre las ope-—
raciones, ayudan a establecer en la entidad una conciencia de
control y la proteccidén de los activos fijos. Se han identifi-
cado tres tipos de controles penerales: La estructura general de
la organizacion, la administracidén de la funcién contable, y la
proteccidén de los activos fisicos; les cuales se detallan a
continuacioén:

S.1.1 Estructura General de la Organizacion

Este abarca las politicas y procedimientos establecidas
para asegurar que la autoridad para tomar decisiones esté& confe-
rida al nivel gerencial apropiado, que las decisiones y politi-
cas gerenciales se implementan adecuadamente en toda la organi-
sacidn.

Los negocios varian considerablemente en su orpanizacion,

dependiendo de factores tales como: la filosofia gevencial del
control sobre las operaciones, la naturaleza de sus actaividades,

por lo que las siguientes condiciones pueden ser esenciales en
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la ereacion de este ambiente:

~-La organizacion corporativa (subsidiarias, divisiones, asocia-
ciones en participacién) es adecuada para el tamafo y alcance
de las actividades mercantiles.

- La alta perencia estd sujeta a una efectiva revisién por la
Jjunta directiva de la organizacion.

~ Los organigramas publicados define claramente las lineas de
informes y responsabilidades.

- Los niveles de autoridad y responsabilidad estan delineados en
descripciones de funciones por escrito.

~ Las funciones estan sepregadas adecuacamente.

- Las politicas y procedimientos significativeos son comunicados
efectivamente a los niveles de personal adecuados y estan or-
ganizados en manuales de procedimientos.

- Los empleados son contratados para desempe®ar posiciones gue
correspondan a su capacidad y son adiestrados eficazmente an-—
tes de ser asignados a posiciones de mayor responsabilidad.

-~ E1 desempefio del trabajo se evalda peridédicamente y se revisa
con cada empleado.

En si 1la segregacion adecuada de funciones juega un papel
importante.

S.1.2 Adeinistraciéon de la funcién contable
Estos controles incluyen:

- Procedimientos presupuestariocs gue permiten una comparacian de
los resultados reales con los presupuestados, asi comeo la in-—
vestigacioén oportuna de las variaciones importantes.

-~ Informes financieros internos gue cubren Aareas de responsabi-
lidad de contrel, gque socn prontamente emitidos después del
cierre del periodo de informes.

~ Asignacidén apropiada del nimero de personas necesarias para
procesar eficazmente los datos de contabilidad, asi como la
capacidad requerida en la funcidn de procedimientos, vy 1a in-—
tegridad del personal.

- Definicidén de politicas y procedimientos de contabilidad en
manuales actualizadeos que incluyen cdédigos de cuentas, des—
cripriones del contenido de las cuentas, politicas de reten-—
cién de registros, etc.

S.1.3 Proteccitén de los activos fijos

El uso de #stos deben limitarse al personal autorizado,
puede realizarse la proteccién de los activos fisicos meciante
diversos procedimientos, incluyendo:

~ Restriccién del acceso a oficinas, plantas y otros locales de
la entidad, al personal autorizade mediante el wuso de guar-

dias, cercas, areas cerradas, etc.
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- Proteccidén de los Activos sujetos a deterioro por parte de los
elementos.

- Almacenamiento de repistros importantes en instalaciones que
estan cerradas bajo llave o bajo vigilancia continua.

- Almacenamiento adecuadc de documentos negociables en cajas
fuertes o bédvedas a prueba de fuego, & las cuales ninguna per-
sona sola tiene acceso.

- Investipacién de la integridad del personal contratado para
ocupar posiciones delicadas.

S.2 Controles especificos

Estos estan disefados para cumplir loc objetivos penerales
de control para cualquier operacién, es decir autorizacién, con-—
tabilizacidén y salvaguarda. Un enfogue comun y efectivo que mu—
chas firmas de auditoria usan al considerar los controles espe-—
cificos en relacién con un examen de estados financieros, es
considerar los controles de la empresa en términos de sus ciclos
de operacion.

El control interno contable dentro de un ciclo de operacion
puede ser ejecutadc en varios departamentos diferentes y puede
abarcar diversos actividades.

El enfoque del cicleo de operacién en la consideracion de
controles especificos pueden delinearse como sigue:

- Identificar los ciclos de operacién de la empresa.

- ldentificar los objetivos especificos dentro del ciclo para
lograr los objetivos penerales del control para cualguier ope-
racién-autorizacidn, contabilizacién y salvaguarda.

- Identificar los procedimientos de control disefados parea lo-
grar los objetivos especificos.

El tipe y numero de los ciclos de operacién varia de una
entidad & otra, pero los ciclos mas importantes estan:

€Ciclo de Inpgresos
Ciclo de Egresos
Ciclo de Froduccién

6. METODOS DE EVALURCION

Los métodos siguientes facilitan 1la recopilacion de la
informacién necesaria para la revisién y evaluacién adecuadas
del sistema de control interno:

1. Explicacion narvrativa.
2. Cuestionario.
3. Diagrama de flujo,
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6.1 Explicacién narrativa

La explicacion narrativa, conocida corrientemente como me-—
morandum, resulta ideal para auditorias en empresas pequewas. EIl
memordandum es muy simple y resulta por lo tanteo flexible para
gue el que lo redacte pueda adaptarle facilmente a cualguier si-—
tuacidén de la empresa. A medida que aumenta el tamafio de la mis-—
ma, éste se hace mas dificil de controlar, por lo que resulta
mas dificil redactar los cabos sueltos, y el tamaho del mismo es
molesto de manejar. Otro factor en contra de la utilizacién del
memorandum es el hecho de que el anditor medio posee poca apti-—
tud para la escritura. Un signo de puntuacién o una palabra mal
empleada puede dar lugar a una mala interpretacion prave. Los
memovandums gue se utilizan Onicamente como herramientas des-—
criptivas son los mas adecuados para la peguefa empresa.

6.2 Cuestionario

Un cuestionaric consiste en la serie de instrucciones que
debe seguir o responder el auditor. Cuando se finaliza una ins-—
truccién, deben escribivse las iniciales al lado de la misma. S5i
se trata de una pregunta, la respuesta (la respuesta que suele
ser normalmente ((si)> o ((no’> o ({(no aplicable)? se anota al
lado de la pregunta. El auditor recopila la informacién por va-
rios canales. El cuestionario podria entregarse en un principio
al contralor ejecutivo jefe de contabilidad. Al finalizar la
misma, el auditor comprueba si los procedimientos realmente uti-
lizados son los indicados y rellenard el cuestionario personal-
mente, comprobando si los procedimientos empleados en la reali-
dad se adoptan a las normas de control interno de la empresa ob-
jeto de la auditoria.

El cuestionario hace preguntas especificas y normalmente
una respuesta negativa sefala la existencia de una deficiencia
en el sistema. Este mismo cuestionario puede utilizarcse cdurante
varios afios codificande las respuestas de forma que se pueda
identificar el afic al gue corresponden; esto permitird al aundi-
tor detectar cualquier cambio en el sistema de control interno
de la empresa.

6.3 Diagrama de Flujo

Muchas firmas de auditores independientes consideran gue
los diapramas de flujo resultan mas eficaces gue los cuestiona-
rios o las explicaciones narrativas & la hora de interpretar el
procesamiento de los datos o controles internos de la empresa en
estudio. Walter E. Meigs, E.John Larsen, Robert F. Meips descori-
ben un diagrama de flujo de la siguiente forma:

"Un diagrama de flujo de sistemas es una representacidn
grafica simbélica de un sistema o serie de procedimientos mos-—

trando cada uno de ellos de forma secuencial. El diagrama de
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flujo proporciona al lector experimentado una imagen clara del
sistema, mostrando la naturaleza y secuencia de los procedimien~
tos, divisién de responsabilidades, fuentes y distribucién de
documentos y tipos y situaciones ae los registros y archivos de
contabilidad". 24/

En resumen, el fAuditor debe adauirir el conovcimiento sufi-
ciente de los elementos gue integran la Estructura del Contrel
Interno, para planificar y realizar una combinancion de este
conocimiento con la evaluacidn del riespo oe controel relativo a
las aseveraciones por parte de la Administracidn, incluidas en
los saldos de las cuentas, transacciones v revelaciones de los
Estados Financieros. Ademas, el fuditor oebe evaluar el riesnpo
de control, para determinar la naturaleza, oportunidad vy alcance
de las pruebas sustantivas de la ewmpresa gue se examina, en la
que debe tener el conocimiento suficiente de los elementos de la
estructura del Control Interno. Em el Sistema de Control, en—
tendiendo los procedimientos y politicas por parte de la Geren=-
cia como: su estructura orpanizativa, como funciona el Consejo
de Administracidén, politicas y practicas del personal, métodos
de control administrativo, En el Sistema Contabile, debe conccer
y entender las clases de transacciones que efectta la empresa,
conociendo como se inician las transacciones, especificamente en
el rubro de Inventarios, asi como sus registros contables, los
documentos que le sirven de soporte y, finalmente, su inclusidn
en los estados financieros, teniendo en cuenta las revelaciones
y estimaciones contables.

En los Frocedimientos de Control el Auditor deberd adqguirir
el conocimiento suficiente de los procedimientos y politicas es-—
tablecidas por la Gerencia que proporcionen una seguridad razo-—
nable para lograr los objetivos especificos establecidos por la
Gerencia, tales como: la debida autorizacion de las transaccio—
nes gue se ejecuten en la empresa, el disefo y uso de documen-—
tos y repistros apropiados que aseguren los registros adecuados,
medidas de seguridad para registros y uso de actives.

Existiendo, por lo tanto, el Control Interno Contable y Ad-
ministrative, los cuales tiemen por objetive zdoptar métodos vy
medidas dentro de una entidad para l& salvaguarda de sus acti-
vos, comprobar la exactitud y confiabilidad de sus renistros
contables para promover la eficiencia operacional. Fara 1o cual
existe una gran variedad de métodos que se utilizan para evaluar
el Control Interno de una entidad, dentro de los cuaies estan:
explicacién narrativa, el cuestionario y el diagrama de fluwio,
siéndo estos dos dltimos los gue se wtilizaran para el presente
examen de Auditoria de Inventarios del tipo de empresa investi-
gada.

c4/ MWalter E. Meipgs, E. John Larsen vy Robert F. Meinos,
Principles of Auditing, Richavd D. Irwin, Homewood, Illinois
1977.




CARPITULO IV

EL CONTROL INTERNO EN EL AREA DE INVENTARIOS USANDO LA
TECNICR DE FLUJOGRAMACION

Considerando que el método del diagrama de fluje resulta
ser para muchos auditores el métooo mas adecuado para la evalua-—
cion del Control Interno en relacién con los métodos de explica—
cién especifica y el del cuestinario, creemos necesario profun-—
dizar ma&s sobwre lo gue representa la flujopramaciodon, las venta-—
jas y desventajas de su utilizacién, por 10 gue a continuacidén
se desarrolla lo siguiente:

1. DEFINICION DE FLUJOGRAMACION DE SISTEMAS

"Consiste en deseribir una secuencia ldgica de aconteci-
mientos mediante pgraficas y diagramas, en ve: de usar narracio-—
nes habladas o escritas. Un flujograma de sistema descoyibe un
sistema de contabilidad e ilustra el flujo de los documentos a
través de la orpanizacioéon y los procedimientos ejecutados en ca-—
da paso". 25/

Debido a que las transacciones son los componentes basicos
de las operaciones mercantiles, el C.F.A. debe de usar flujogra-—
mas en los ciclos de las transacciones. Como se menciona en el
capitulo anterior los principales ciclos son:

CICLO DE INGRESOS: (Ventas, embarques, factuwracioén, cuentas por
cobrar e ingresos de cajal.

CICLD DE EGRESO0S: (Compras, recepcién, cuentas por pagar vy
egresos de cajal, y

CICLD DE FRODUCCION: (Control de la produccion, distribucion de
la mano de obra y control de inventarios).

2. BASES DE LA FLUJOGRAMACION

—- Identificar el cicleo de transacciones antes de ser flujeoorama-
das.

-~ Obtener y revisar la documentacién del sistema de la empresa
(flujogramas, manuales de sistema y procedimientos contables,
etec. ).

- Revisar la documentacién del sistema, papeles de trapbajo. ar—
chivo permanente y cartas a la Gerencia anteriores.

~ Identificar al personal de la empresa involucrade en el ciclo

&5/ KPMB. Fraun Reyes Aldana & Asociades. op. cit. pan. 18
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de transacciones antes de ser flujogramadas y obtener aproba-
cion para investipgarlo. -

Obtener copias de los formularics usados en el ciclo de tran-—
sacciones.

Freparar un flujograma preliminar en base de la informacitdn
anterior.

Freparar un flujograma final y asegurarse gue el personal in-
volucrado de la empresa en el sistema estdn de acuerdo en que
el flujograma representa exactamente el sistema.

Caminar a través de varias transacciones del ciclo desde el
inicioc hasta el fin. Caminar a través de un numero igual de
transacciones del eciclo del final al principio. (Esta prueba
debe documentarse en forma narrativa indicando los procedi-
mientos y conclusiones.)

identificar las debilidades y fortalezas del control internc
en el flujograma.

VENTAJAS DE LOS FLUJOGRAMAS
Entre éstas tenemos:

El flujo de la informacitn en una forma pgrafics-narrativa,
provee la informacion que permite una mayor comprension y en-
tendimiento del cistema y de esa forma, produce una mejor
identificacién de las debilidades y fortalezas del sistema de
control interno. Adends es de nran ayuda & los revisores y at
personal asignado por primera vez a la auditoria.

La necesidad de proceder a elaborar el flujograma sipuiendo
una secuencia c¢ronolégica de los acontecimientos € indicando
la distribucién de los documentos, ayuda & asequrarnos qQue en
la preparacion de los mismos se ha considerado el sistema en
su totalidad.

La flexibilidad del flujograma nos brinda la oportunidad de
resaltar y profundizar en los procedimientos especificos del
sistema bajo estudio, no logréndose esto en los procedimientos
impresos en el cuestionario que son de caracter general.

La preparacién de leos flujogramas impone una disciplina en la
persona que los elabora, ya que el mismo no puede ser comple-—
tade en forma adecuada 2in el entendimiento de la légica del
sistema. .

Lg experiencia nos ha demostrado que el proceso de la obten—
cidén y documentacion del entendimiento del sistema avuoa a es—
timular en el auditor, el interés, el entusiasmo y la imagina-—
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cién.
4. PREPARACION DE FLUJOGRAMA

Los flujogramas del sistema deben ser preparados para cada
ciclo de las transacciones principales dentro del sistema de in-—
formacion contable del cliente. Para empresas comerciales € in-—
dustriales estos ciclos de transacciones incluyen:

- Ciclo de Ingresos
— Ciclo de Compras
- Ciclo de Froduceiodn

Un trabajo determinado puede tener ciclos propios o especi=
ficos del nepgocic y el auditor debe determinar en este caso,
cudles ciclos son los apropiados para ser representados mediante
flujogramas, basado en su evaluacién de la importancia oe los
mismos.

Los maximos beneficios del wuso de flujopramas en la audito-—
ria seradn obtenidos en situaciones donde estadn involucrados vo—
lumenes de transacciones repetitivas. 8i cada transaccién es
manejada en una forma especifica, puede resultar practico docu-—
mentar el sistema contable por medic de una descripcidén narrati-
va. De igual forma, si solamente determinadas transacciones es-—
tan sujetas a ciertos procedimientos (tales como el procesc de
las devoluciones de mercaderias), el auditor puede preferir el
documentar estos procedimientos en un flujograma o en una des—
cripecidn narrativa del sub-sistema, por separado.

En algunas oportunidades, un cliente puede tener preparados
flujogramas de su sistema de informacién contable. En estos ca-
0%, se debe considerar el uso de dichos flujogramas. Sin embar—
go, estos flujogramas pueden tener mas detalles qQue los necesa-—
rios para los propositos de una auwditoria o no identificar las
debilidades y fortalezas del control interno. Si esta es la
situacién y resultare practico, se pueden utilizar los flujopra-
mas preparados por el cliente como punte de partida, modifiqan—
dolos cde acuerdo con las necesidades de la auditoria, perc siemn—
pre teniendo en cuenta gque no se emplee mas tiempo que el nece-
cesario para elaborar nueveos flujogramas.

S. GUIAS PARA PREFPARAR EL FLUJOGRAMA

Debido a que los fujopramas deben ser utilizados para un
periodo indefinido de tiempo, durante el cual seran revisados vy
actualizados por personal diferente, es importante puardar cier-
ta uniformidad en su preparacion. De acuerdo con lo anterior,
las sipuientes normas, deben ser observadas en la preparacion de
los flujogramas:

i. El papel de trabajo para flujopramas debe ser dividido en co-
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lumnas verticales, cada una de las cuales serd utilizada en

la siguiente forma:

- Descripecién narrativa de los procedimientos oue estan sien-—
do representados graficamente.

- Indicacién del carpgo de la persona que ejecuta cada opera-—
cidn.

-~ Columna(s) separadal(s) para cada departamento ¢ Seccidn in-—
volucrada.

Los procedimientos deben ser representados praficamente y
descritos en forma narrativa, siguiende la secuencia en que
ellos actualmente ocurrer. Deben ser presentados en el flu-
Jograma mostrando el flujo de documentes y acontecimientos en
forma vertical y, de resultar factible, de izquierda a dere-—
cha.

La descripcién narrativa incluida en la columna de procedi-—
mientos, debe ser utilizada para complementar o explicar la
informacién grafica presentada en el flujoprama. Con el uso
de esta técnica, serd posible guardar la claridad necesaria
en el flujograma, ya& que los comentarios explicativos seran

incluidos en la columna de procedimientos.

Comentarios breves y claros pueden ser normalmente presenta-
dos en la descripcién narrativa, comenzando cada oracion con
un verbo (Ejemplo: “suma", "revisa', "aprueba", "concilia').
Ejemplos de algunos comentarics explicativos gue pueden figu-—
rar en la coclumna de procedimientos son: volumen de opera-
ciones procesadas, lista de partidas que componen o se revi-
san en un formato © indicacidén de los procedimientes conta-
bles para formatos prenumerados.

Generalmente, la persona gque realiza cada operacidn debe ser
identificada por su cargo en lugar del nomore. Esta técnica
provee a los revisores de una mayor explicacién en cuanto &l
nivel y tipoc de personal responsanle de la ejecucion oe cada
operacion, Ademas, la revisidn en conjuntoe de esta columna,
en conexion con el flujograma, puede ayudar al auwditor en la
identificacion de posibles &reas de incompatibilidad de fun-—
ciones ( v debilidades de control interno resultante) en el
personal.

El flujograma debe incluir tantc los simbolos estandar de
procedimientos como de documentacién establecidos en la "pla-—
nilla para flujogramas IBM" para las operaciones de FED (pro-—
cesamiento electrénico de datos). La técnica de utilizar es-—
tos simbolos de procedimientos, ayuda a clarificar al revisor
los puntos exactos en el flujo de documentacién en el cual
cada operacién ocurre.

De resultar factible, los simbolos de procedimientos para ca-
da operacidn, la descripcién narvativa y la indicacion de la
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persona que realiza la operacidén, deben indicarse en el papel
de trabajo & un mismo nivel. Debido & gue cada coclumna su~—
plementa y complementa las otras, es importante gue el revi-
sor pueda referirse a las partidas correspondientes.

El punto inicial de cada transaccidon debe ser claramente
identificado.

Cada copia de los formatos o documentos miltiples debe ser
numerada o identificada en alguna u otra forma.

l.La disposicién de todos los documentos que componen el sig-—
tema debe ser indicada (ej. correc, archive, enviado fuera
del sistema, etc.).

En algunas oportunidades, copias de documentos con "Milti-—
ples copias" se envian a otros departamentos o secciones no
relacionadas directamente con las funciones contables. En la
sedida en Que esas copias carezcan de significacion conta-
ble, es suficiente indicar su disposicién sin describir su
proceso posterior o subsecuente.

Muestras de los formatos mads importantes y otra documenta-
cién deben estar referenciadas a los flujogramas.

A medida gue el sistema es evaluado, las principales debili-
dades y fortalezas deben ser destacadas directamente en los
flujopramas para facilitar el proceso de revision.
Normalmente esto puede ser logrado numerando las debilidades
y fortalezas y anteponiéndoles los prefijos Dy F respecti-
vamente (ej. D-1, D-&, etc......F-1, F-&, etc.). Esta iden-
tificacién también sirve como referencia cruzada al papel de
trabajo puente (evaluaciéon del control interno) donde se
consideran las implicaciones en la auditoria y los procedi-
dimientos de auditoria.

SIMBOLOS DE FLUJOGRAMACION

A continuacién se detallan una explicacién de los simbolos

contenidos en la planilla para flujogramas:

PROCEDIMIENTOS
PREPARACION/ORIBGEN. Una operacién en la
cual estén inveolucrados la preparacion de
un documento y la ejecucion de algun otro
trabajo, tal comoc verificacioén de cdlculo
aritmético.

VERIFICACION/OTROS PROCESOS. Operacidn
que consiste en la revision o verifica-
cion de un trabajo efectuado en una ope-—
racion previa, tal como el recilculo de




cifras.

REVISION/APROBACION. Una operacién en la
cual el +¢rabajo preparado anteriormente
es revisado (generalmente también aproba-
do} por un funcionario autorizado. La
extensidén de la revisidén no es solamente

como una verificacidén de la operacion vy
la persona gue la realiza es generalmente
algan supervisor o funcionario autoriza-

do.

COMPROBARCION/ INTEGRACION. Una operaciotn
en la cual estd involucrado mas de un do-
cumento, las cuales son integrados o com—
parados uncs contra otros.

DOCUMENTACION )
DOCUMENTO. Cualguier documento o registro
distinto de los especificados a continua-
cion.

CINTA. Cinta de maquina de sumar o algo

similar hecho por métodos manuales.

TARJETR PERFORADA. Tarjeta perforada en
equipos de procesamiento de datos.

FLUJO DE DOCUMENTOS

INICIO/FINRL. El1 punto, incluyendo otro
departamento, en el cual un documento en-—
tra a2l sistema o sale del misma.

ARCHIVO. Archive, permanente o temporal,
donde se guardan los documentos del sis-—
tema descrito.

CONECTOR. Indicador que une dos puntos
del sistema gue han sido interrumpidos
por falta de espacio o alpo similar.

GQ | A SO |

7. RANALISIS DEL. CONTROL INTERNGD EN EL AREA DE INVENTARIOS
UTILIZANDG LA TECNICA DE FLUJOGRAMACION
Haciendo una sintesis de lo descrito anteriormente relacio-

nado con la empresa COMERCIALIZADORA DE REﬂUESTUS DE MAGUINARIA
AGRO -~ INRUSTRIAL denominada “CADENRS, &.A.", y utilizando la

flujogramacién, presentamos a continuacion un ejemplo de ésta
técnica, en el &rea de inventarios.




CRADENAS, S.4
CICLO bE FEDIDOS

FROGCEDINIENTO

PERSONA

DEPARTANERTO DE ALMACEN

r
t

bepro. de compras

1) E] bepto. de himacen procede
g_sla OTar una orden de pe-
ido,

2

>

Verifica listado de existen-
cia pars determinar que la
cantidad de) producto solici~
tado sea el correcto, compa-
rando ¢on las ventas promedio
mensual.

3

(omparado e} l:stagohde exis~

¢
HRaLen0s5h ShrETERLeSe due
procede a elaborar el pedico
sugerido.,

4

Antes de emitir listado, re-
visa pecidos pendientes,

Se traslada el listado del
pedido al Df)ar amento de
compras: y las distribuye
asi:

H

= Uriginal: Depto. de Compras
- Cop?a:'archiso ulnacsn.P

Encargado de
Bodega

Encargade de
Bodgsa

Encargade de
Bodegs

Encaraado de
Bodega

Encargads de
odega

Dep. de Almacen

!
1

Comparando Verifica lis-
existencis
X

tado de exis-

\_/ tencia.
T 1
|
L '

3 1 ¥
N N []
) Kevisa pedidos

&1s$a de so-
12}$ud de pendrentes,
pedido.
| C—
|
R
B |
|

archivo
Tenporal

G-
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CADENAS, S. 0,
CICLO DE CORPRAS
PROCEDINIENTO PERSONA DEP1O DE CONPAAS Hecepcisn Rlmecen
€) kecibido el Fedido sugerido, | Encargado de

inicia una orden de (ompra. conpras
de acuerdo a los reportes de
Inventario y movimiento.

Keporte de
inventarios

Keporte ¢e
#oviNientos

?

Frepara y firma la orden de Encargado de
compra Fre-numerada No.xxx Compras
- especificando la cantidad
v codificacion de} producto
a comprar en cantidad y medi-
r

Prepara
orden d»
COMpra

§

Distribuye la orden de compra| Encargado de
asy: Conpras

$13
0.1 Original: Proveedor

0.2 Copia 1 ! Contabilidad ‘
0.3 Copia 2 : Depto, de Com .

sra. Distribuye
0.4 Copia 3 : Depto, de 4A)- documentos

macen.

frchivo
Temporal

Revisa se-
cuencia de
los dotu-
rentos.

»

frchivo
Tenporal

frchivo
Temporal




43~

cicLos Recepcion pE*RENSRDERIR  en £L aLmacen

PROCEDINIERTO I PERSONA L DEPARTANENTO DE ALMACER DEP. DE CONTABILIDAL .
9) E| Almacén revisa la mercade-

ria, recibida del proveedor, Encarzado de
verifica que este completa, Bodega Ner. dsl Prov,
Eue no havan articuloes dana-

05 0 en mal estado

Cuenta Y Ve Revisa la
rifica ia fiercaderia
nergaderia

e
recibida. Proveedor

22 Revisa y compara la Orden de | Ercargado de
compra con la mercaderia re- Bodega
ciblda, para comprobar si no
existe ainguna diferencia.

Revisa con orde
& COMpra

de compr !
(Proc.biforoncil’

{ompara con
orden de

-
po

Kevisa el documento de recep~ Encargado de coMpra
cidn, el cual es distribuido Bodega 3
ﬁ" la_sisyiente forma:
.1, 0riginal Proveedor i . i
R.2. ¢ontabilidad (inventa-~ ’ Revisa y dis- |
rios). tribuye Docu~
k.3, archivo Fermanente. mento de Re- :
cepeibn.
i
!
|
|
i
R.3 t
i
Y i
‘ {
1
Verifica
secu 2:13
cenpras

Registro

de
Inventario
Proveedor
Archivo

Temporal




.
CICLO BE 1MENTARIOS

PROCESARINETO ELEC. LE DATOS

£ravec, lo disyriduye & los
departamentos ce:
- Lontabilidad

- Frocesamiento de ditos.

1?

Frocesa datos y emite listado
de costos, actualizando tam
bien las existencias de dima~
cen ¢ a1stribuye asa:

Ext.! : Contaliligad

¢ Almazen

: Yentas

: Contabilicad

¢ Rlmacen

i Compras

18

Recibe los Jistados del Dapto
de Frocesamiento de Datos,
archiva la informacicn -abrien
do ¢l expediente 3 la espe-

aa de 1a factura del Provee-
or.

*
Centadili-
Sad

Operador

Ruxitiar |
Contabili
dad

Proceso
Datos

Rrehive
1

List.de vended.

PROCEDIXIENTD PERSONA DEPARTANENTO DE CONTABILIDAD ALMACER
32)KeciDe del Lepto.de Compras lajbusiliar |
Orden C.(Copra 2)y ¢l listade 3
de aviso de recepcion (k.2.), [Contabili-
Ars verificar cantigades to-
ales gel producto recibido. {
) Revisa los
Datos de
Conpras
Verifica
Docunentos
13 Verifica que los documentos fuxitiar §
sean 1guales en cuanto a can- 3
t1dad y valor, determinando el{Contabili-
costo 301 producto (incluyendo cag
t0dos los gastos ce  imporie-
cionl.
As1gne
Precio al
Producto
14)Frocede 3 deterrunir ¢l pre-  |huciliar |
¢10 del producto. T
Contabili-
cad
Archive
Tenporal
15)1restada al Gerente s lista [Ruxiliar |l
Ge 13 mercaderia ya actualizs- €
da en cuanto a existencis del [Contabili-
Producto Como Su COSLO respece dad
T1vo Eara su_aprobacion
F.] Contadilyaad
¥.é. Gerencia.
Aprobazion
Frecios
167 Aprodacdo v auler1zido ei po- [wuxtliar
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CARPITULO V
ESTRUCTURA DE LA EMPRESA

El presente Capitulo tiene como objetive informar al lector
sobre alpunos datos relaciuvnados con la enpresa a la cual se le
hard la Auditoria de Inventaries, realizando una sintesis breve
sobre los temas desarrollades en los capituios anteriores.

i. CONSTITUCION

La empresa en estudio, segun lo estawmlece su escrituwrs  so-—
cial, es una sociedad andnima y como tal se ripe & las disposi-—
ciones que establece el Codipo de Comercio de Guatemala, Decreto
Z-7¢ del congreso de la Repiblica.

2. ACTIVIDAD COMERCIAL

Tiene por actiwicdad y asi lo establece su escritura social
la representacién, importacioén, exportacién, compra-venta. nego-—
ciacién, distribucidn de toda clase de productos susceptibiles cie
comercializarse, especialmente de maguinarid aore—industrial vy
sus repuestos por lo gque en relacidén a su misma actaividaco la-so-
ciedad puede celebrar y efectuar toda clase ade actos y contratos
por medio de su representante legal.

3. ASPECTOS FINANCIEROS

Relacionade con los aspectos financieros, la empresa tiene
por politica el otorgamiento de creéditos, lo cual es funcion del
Departamento de Contabilidad, estableciendo oréditose & corto
plazo, teniendo un reducide nimero de clientes, por la qgue la
recuperacion de las cuentas por cobrar es rapida, permitiendo
con esto una excelente liquidez, asi come también una rotacion
de inventarios adecuada aue permite tener un stop Ge mercaderia
para la venta.

4. DEPARTAMENTALIZACION

Fara toda empresa es importante gue exista una adecuada
distribucién del personal que labora en la misma, la cual debe
ser de acuerdo & la eficiencia del trabaio gue cesempera. reali-
zando con esto la departamentalizacion la cual debe s&r bien
definida en cuanto & objetivos y funciones aue cada uno de ioe
departamentos han de ejecutar, para looras una buena eficiencia
operativa vy con ello un  buen control internc, debience existir
una delimitacién gde actividades para evitar que un solo departa-
mente controle varias operaciones.
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S. ORGANIGRAMA DE LA EMPRESA

ASAMBLERA GENERAL DE

ACCIONISTAS
1
] .
CONSEJO DE ADMON. :
i
] AUDITORIA
GERENTE GENERAL EXTERNA
1
1 ]
SECRETARIA o ] CONTADOR GENERAL ENCARGADO DE
VENTRS
AUXILIAR BODEGUERG
I .

6. FLUJO DE OPERRCIONES

En base & lo descrito anteriormente en €l Capitulo IV  de)
presente trabajo, podemos decir que la empresa en estudio deno-
minada “CADENAS, S.R.", guien efectua las operaciones sipuien-—
tes:

1) Ventas, sean éstas al contado o al erédito.

2) Compra de mercaderia, las cuales son especificamente importa-
das, mas 1los gastos de operacidn, para lo cual la empresa en
estudio en relacion al nivel de inventarios que maneja se
considera que es un nivel de inventario normal, éste estd in-
tegrado por articulos de uso constante que se aprovisionan
regularmente considerando que éstos son indispensables para
la buena marcha de la empresa, y considerando qgue es necesa—
rio mantenerlos en bodepa ya que el proveedor es extranjero.

6.1 PROBLEMAS PRESENTADOS (ANTES DE EFECTUAR LA AUDITORIA)

Tomando en cuenta gue el movimiento de la empresa ne re-—
quiere demasiado personal y por lo mismo, han existida una serie
de problemas por espacioc de dos ahRos, en relacion al control in-—
terno contable y administrativo que originaron el presente tra-
bajo, ya qgue existian algunas irregularidades, especificamente
faltantes de mercaderia cada vezr que se practicaba el inventario
anual. Dichas causas pueden resumirse de la siguiente manera:

1. A nivel administrativo: no existia una adecuada segregacion
de funciones del personal que labora en la empresa, asi como
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una debida autorizacién de las transacciones dentro dae la
misma, y sobre todo medidas de seguridad adecuadas sobre el
acceso a la bodega de mercaderia no asi a la custodia ae Ja
misma.

2. A nivel contable: La falta de inventarios continuos practica-
dos a intervalos rarzonables qgue permitieran una accion ade—
cuada y oportuna sobre cualguier diferencia.

7. NOMENCLATURA CONTABLE DE LA EMPRESRA

La presentacioéon de la nomenclatura oe la empresa, tiene co—
mo objetivo presentar al lector en una forma breve las distintas
cuentas que se wtilizan en la misma, para el registro de sus di-
ferentes transacciones, existienoo en el manual contable ae és~—
ta la aplicacién de los carpos y aponos de cads una de ellas.

For lo gue a continuacidon se detalla la nomenclatura e la
empresa investipada.

1 ACTIVO
13 ACTIVDO CIRCULANTE
1101 CRJA

11u1@l Caja General

118102 Caja Chica

112193 Moneda Extranjera
1102 Bancos

11@&@1  HBanco xx

1103 CLIENTES

110301 Cliente A

l11g3a2 Cliente 8

1105 ANTICIPO A EMPLEADAOS
112521 Rodolfo xxxxo

11050E  Ernesto xxxxX

112583 xxXXXX

1106 PRESTAMOS A SQOC10S
112611 Socio 1t

ligegs Sowio XX

1107 IVA CREDITO

110701 1Iva Crédito

1108 OTRAS CUENTAS POR COBRAR
112829 Cheqgues Rechazados
1110 INVENTARIOS

111221 Inventario de mercaderia

1111 MERCADERIA EN TRANSITO

1111a1 mMmercaderia en traénsito

ie ACTIVO FIJO

1201 PROFPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

l&@1al mMobiliario y eguipo de oficina

1202 Depreciacion Mob. y Egq. de Oficina
122231 Depreciacion Reum. Mob. y Eq. de Uficina
1203 Mobiliario y equipo de bodena

PROPIEDAD DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS OE GUATEMALA

Biblioteca Central




120381
1204
120401
1205
120501
1206
1z06@1
1207
1207@1
13
13@1
1Zmn1e1
1za1ee
z

21
2101
Z10101
2102
10261
2103
218381
zieses
2104
210403
Z10402
210403
22
z2ze1
ZE@1@1
3

31
3101
310101
32
3201
ZEeiel
33
3381
330101
3z0i0E
4

41
4101
Aloiel
41Q10E
420103
4202
420201
4E0ERE
4ZOER3
5

51

Mobiliario y equipo de bodega
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Depreciacion Acum. Mob. y Eq.
Depreciacién Acum. hMob, y Eg.

VEHICULOS
Vehiculos
DEPRECIRCION ARCUM.
Depreciacion RAcum.
OTROS ACTIVOS

Otros activos
ACTIVO DIFERIDO
Rctivo Diferido
Crédito hercantil
FPagos a Cuenta ISR
PASIVO

PASIVO CIRCULANTE
PROVEEDORES
Froveedores varios
IvA DEBITO

Iva Débito
ACREEDORES

XXXXX

XXXXX

RETENCIONES LEGALES
I.5.8.5. por pagar
Retenciones por pag
Otros

FPASIVO FI1JO
PRESTAMOS
Fréstamos Bancao xx
CAPITAL. Y RESERVAS
CARITAL SOCIAL
CARPITAL SUSCRITD Y
Capital suscrito y
RESERVA

RESERVA LEGAL
Reserva lepgal
UTILIDADES
UTILIDRD POR DISTRI
Utilidad Ejercio xx
btilidad Ejercio xx
INGRESOS Y COSTOS D
VENTARS

VENTAS NETAS

Ventas de mercaderi
Devoluciones sobre
Rebajas sobre venta
COMPRAS

Compras lLocales
Importaciones valor
Gastos de importaci
BASTOS DE OPERACION
GASTOS DE VENTRS

VEHICULOS
Vehiculos

ar

PRGADO
pagado

BUIR

E VENTR

&
ventas
3

CIiF
on

de Bodepa
ce bodena




5101 Sueldos

5121861 Sueldos

5102 PRESTACIONES LABORALES
510201 Indemnizaciones

518282 Vacaciones

510203 Aguinaldos

519204 FErestaciones Médicas
510285 Bonificaciones

5103 COMISIONES SOBRE VENTRS
%1301 Comisiones sobre ventas

5104 COMISIONES SOBRE COBROS
510481 Comisiones sobre cobros
51085 CUOTAS PATRONALES 1.6.S8.S.
S5i1es@l  Cuotas patronales I.6G.S5.S.
S186 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
S1p6@1 Combustibles y lubricantes
5107 PUBLICIDARD

51@7@1 Publicidad

S5ie8 GASTOS DE ENTREGR

S198@1 (Gastos de entrega

5109 GASTOS DE EMPARUE
510981 Gastos de empague

5110 REPUESTOS DE VEHICULO
S110@1 Repuestos de vehiculos
Si11 REPARACION DE VEHICULOS

$111@3  Reparacién de vehiculos
S112 GASTOS VARIOS DE VENTAS
S1i2@1 Gastos varios de venta
5113 ENERGIA ELECTRICA
511321 Energia eléctrica

St14 TELEFONO

$511421 Teléfono

Sz GASTOS DE ADMINISTRACION
5201 SUELDOS

Sz@iel SUELDOS

5202 PRESTACIONES LABORALES

Szdewl Indemnizaciones

S2@Z@2 Vacaciones

S2@EBE  Aguinaldos

SE02@4  Frestacicnes Médicas

S20283 Bonificaciones

S203 CUOTAS PATRONALES I.6.S.5.

Sce3@1  Cuotas Patronales I1.6.S.8.

o284 ALQUILERES

S2a4@1  Algquileres

Sza8 HONORARIOS TECNICOS Y PROFESIONALES
Se8@1  Honorarios Técnicos y profesionales

S2e9 UTILES DE ESC. E IMPRESOS
o2g9@l Utiles de escritorio e impresos
Sz1e DONACIONES

521@@1 Donaciones




Set1
Szi1ial
S2ia
Sgizal
Szizez
S213
21301
S214
SE1401
Szi40z
S214R23
SE1404
S215
S1Sal
Sa216
Seleal
Sciede
S21e@3

SE1604

5217
S217a1
S218
Szieal
5219
Szio@l
Sece
Sezeal
Seel
Sezzlal
Seziaz

Sezia3

-51-

MANTENIMIENTO LOCAL ALGUILADD
Mantenimiento local alauilado
MANTENIMIENTO EQUIPO DE OFICINA
Mantenimiento equipo de oficina
Mantenimiento computadora
DIETRS

Dietas Socios

PRIMAS DE SEGURO

Frimas de seguro - incendio
Primas de seguro - robo
Primas de seguro -~ vehiculos

Valores en transito

GASTOS DE REPRESENTACION
Gastos de representacidn
IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES
Impuesto de sociedades
Impuestos municipales — rotulos
Impuestos Circulacién de vehiculos
Otroe impuestos

CABLE, CORREO Y TELEGRAFOS
Cable, correo y telégrafo
SERVICIO DE AGUA

Servicio de Rpgua

PERIODICOS Y REVISTARS
Feriddicos y revistas

GASTOS VARIDNS DE ADMINISTRACION
Gastos varios oe Admon.

GASTOS NO DEDUCIBLES

Gastos fuera del periodeo

Multas y sanciones

Impuesto sobre la renta




CAPITULO VI
AUDITORIA DE INVENTARIOS

En el presente capitulec se desarrolla en forma peneral lo
que implica una auditoria de Inventarios describiendo sus obje-—
tivos, control interno, procedimientos de auditoria a realizar-—
se en este tipo de auditoria, para luego ponherlo en practica con
la empresa que se investiga "Cadenas, S.A.".

1. OBJETIVGS:

Los objetivos principales gque el auditor debe tener en cuen-
ta al efectuar el examen en el rubro de inventarios, seran par-
ticularmente enfocados en cada empresa en cuanto a su oportuni-
dad y alcance, pero en una forma peneral podemos mencionar los
siguientes:

a) Comprobar su existencia fisica, por lo gue debe efectuarse
recuentos fisicos, en forma periddica, para que exista segu-—
ridad de que los bienes existen.

b)Y Verificar que sean propiedad de la empresa, por lo que estos
deben estar debidamente amparados por documentacidn que acre-~
dite a la empresa como su legitima propietaria.

c) Comprobar que existan articulos o materiales en buenas condi-
ciones para consumo o venta, y en el caso de que existan
aquellos en malas condiciones, obsoletos o de poco movimiento
éstos deberdn identificarse, para poder determinar su valua—
cién, asi como el importe a los cuales deberdan de registrar—
se.

d) Comprobar su correcta valuacién, inclusive los precios, las
multiplicaciones y las sumas, adem&s reconociendo en su caso
la pérdida en su valor.

e) Cerciorarse que haya consistencia en la aplicacion de 1los
sistemas y métodos de valuacién.

f) Determinar gravdmenes gue existan sobre los inventarios, pro-
piedad de la empresa, los cuales pueden ser otorgados en ga-
rantia y cémo esta circunstancia debe revelarse.

g) Determinar su adecuada presentacion y revelacioéon en los esta—
dos financieros, por lo que el auditor debera comprobar que
presente y revele lo siguiente:
~ Brupos de partida que integran los inventarios.
~ Métodos de valuacidén.
~ Estimacion por pérdida de valor.

- Bravamenes sobre los inventarios.
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2. CONTROL INTERND EN EL ARER DE INVENTARIOS

Los controles empleados para prevenir el fraude en el area
de inventarios de cualguier empresa se basan en una distribucién
adecuada de funciones encaminadas a las actividades de: Compras,
fabricacién, wecepcién, almacenamiento y venta de dichos produc-
tos y contabilidad. Dichos controles deben ejercer medidas de
proteccion fisicas y en mantener registros adecuados, los cuales
puede gue no sirvan para impedir tedos los fraudes posibles, pe-
ro por lo general deberian detectarlos antes de que se ocasionen
pérdidas mayores.

Un adecuado control interno exipe que las mercaderias sean
debidamente pedidas, recibidas, controladas, seprepadas, usadas
y contadas fisicamente para aseguwar la correccidén de los inven-
tarios y su adecuada valuacion.

Por lo antes dicho el estudio y evaluacién, asi como la re-
visién de la efectividad del Control Interno, en el &rea de In-
ventarios deberd& dirigirse principalmente & los siguientes as—
pectoss

a) Segregacion adecuada de las funciones de autorizacién, custo-—
dia y repgistro en la adquisicién, recepcidn, almacenaje y em-—
barque de existencias. Esto evita que una persona o departa-
mento controle todas las fases de una transaccion o controle
los registros contables relativos & sus propias funciones.

b) Registro oportuno de todo lo gque se recibe y en su caso de
las obligaciones contraidas por la adaouisicidn de dichos in-
ventarios dentro del periodo al cual corresponaen, y a su vex
que la informacién contable coincida con la existencia fi-
sica.

c) Control de gue todo lo gque se venda se registra y se facture
oportunamente en el periodo que corresponda acreditando a las
cuentas gque en su caso se vean afectadas (clientes, ventas,
costo de ventas, etc).

d) Custodia fisica, adecuada de los inventarios:; por lo que adebe
existir un acceso restringido a zonas de almacenaje, produc-—
cién y embarques, lo cual hace mds concreto la responsabili-
dad del personal que trabaja en el manejo fisico de estos
bienes.

e) Flaneacidén y toma periddica de leos inventarios fisicos: su
recopilacién, valuacién y comparacién con los libros, y la
investipacibén, y ajustes de las diferencias resultantes, di-—

cha toma debe hacerse periddicamente aungue sea por lo menos
una vez en cada ejercicio, el cual deberd planearse en forma
adecuada, verificando su existencia, haciendo comparaciones

con registros auxiliares, y en caso de existir diferencias
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substanciales, hacer las investigaciones asi como el registro
de los ajustes correspondientes.

f) Procedimientos adecuados para el registro y acumulacion de
los elementos del costo.
Para ello deben existir procedimientos en forma correcta y
oportuna para poder determinar los costos de produccién o de
adguisicién asegurando su correcta valuacién asi como la de-
terminacién del costo de ventas del periodo.

3) Registro adecuado para el control de las existencias, tanto
en almacén como para terceros, lo cual permitird un control
permanente, asi como la verificacién por medio del recuento
fisico que permitird conocer faltantes, mermas, etc.

h) Comparaciéon periddica de la suma de auxiliares con el salde
de la cuenta de mayor correpondiente.

i) Fijacioén de mdximos y minimos para el control de existencias.
La importancia del control de existencias estriba, en saber
si son suficientes las unidades aque nos guedan para satisfa-
cer la demanda futura, considerando el tiempo que se tardaria
en reponer el inventario en caso de agotarse, asi mismo evi-
ta situaciones de inversion en exceso, sirviendo ademas como
una herramienta de control en ventas y produccion.

J) Adecuada proteccién a la entidad mediante el aseguramiento de

los inventarios y el afianzamiento del personal gue los mane—
Jja.

3. PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA SUGERIDOS.

Entre los procedimientos de auditoria aplicables al area de
inventarios podemos mencionar los siguientes:

3.1. Observacién de la toma fisica de inventarios.

Fara este procedimiento el auditor debe cerciorarse que
exista una planeacidén adecuada, para la toma fisica de inventa-
ries, y en la que tendrd que existir una cooperacion entre el
auditor y el personal del cliente, para formular los procedi-
mientos que tendrian gue seguirse para este fin, tal como: el meé-—
todo & seguirse, llevar a cabo recuentos selectivos de las exis-—
tencias, comparando estos resultados con la evidencia proporcio-
nada por el cliente, {(tarjetas de recuento en hojas de recuento
y valuacidén de inventarios, etc.).

Debe de dejarse claro que no es funcion del auditor tomar
el inventario o controlar o supervisar su toma; ésta es respon—
sabilidad de la Administracidn. El auditor observa la toma del
inventario, a fin de obtener suficiente evidencia calificada en
cuanto a la existencia y propiedad de los inventarios de la em—
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presa cliente. En resusen, la observacién de la toma del inven-
tario da a los auditores una base para expresar s5u opinidén en
cuanto & las cantidades de los inventarios. Fero debe dejarse
claro gue la funcién del auditor no es la de simplemente ser ob-
servador, sino también determinar gque tode el inventario Gtil
propiedad del cliente se incluya en el recuento, y que los
empleados del cliente cumplan con las instrucciones escritas re-
lativas al inventario, como parte del proceso de observacidén el
auditor, deberd estar pendiente de la mercaderia que esté obso-
leta o dafada que se incluya en el inventario, 1la cual deberé&
segregarse por el cliente y rebajarse a su valor neto realiza-
ble.’

La planeacién anticipada de la toma fisica de inventarios
incluira:

-~ Geleccionar la fecha ¢ fechas ventajosas para la toma del in-
ventario.

~ Localizacién de existencias, en caso de gue hayan, una o va-
rias bodegas y la direccién de las mismas, si hay mercaderias

en poder de terceros, bajo que condiciones y el sitio exacto
donde se encuentran.

— Determinar lo aconsejable de cerrar toda la planta o ciertos
departamentos.

- Segregar mercaderia chspleta o defectuosa.

- Disefiar las etiquetas de inventaric premuneradas, las hojas de
resumen, y otras forsas necesarias.

- Freparar las instrucciones escritas, para el personal que va a
participar en el inventario fisico.

- Control de movimientos de mercaderia durante el inventario fi-
sico (en consignacién, recibidas, enviadas en depbsito).

4]

.2 Confirmacién de inventario en consignacién, enviadas, reci-—
bidas o en depodsito.

Mercaderia en Consignacién

La verificacion de la mercaderia en poder de terceros, pro—
piedad de la empresa debe de iniciarse obteniendo del cliente
una lista de todos los consignatariocs, solicitando la confirma-
macién de los articulos que se tengan en consignhacidén, tanto de
cantidades, como precic de la mercaderia consignads, la mercade—

ria consipnada deberd incluirse dentro del inventaric del clien-
te de acuerdo al método ce valuacién gue se siga independiente—

mente del precio al cual dichos articulos fueron facturados.




- Mercaderia enviada

Todos los departamentos que soliciten materiales al almacén
serdn previamente notificados gue durante los dias o el dia qQue
dure la toma de inventario, no serd despachada ninguna mercade-—
ria, por lo que las sclicitudes deberan realizarse con anticipa-—
cién.

Fara que funcione dicho procedimiento un supervisor tomara
nota de los numeros de serie de los documentos finales de entra—
das y salidas del almacén, antes de 1la toma del inventario, a
fin de que pueda determinarse la precision del corte a una fecha
posterior. En caso de que existiera una salida debera tenerse
sumo cuidado y hacer la conciliacién qQue sea necesaria.

- Mercaderia recibida

En este caso el Departamento de compras pgirard sus instruc-
ciones a los proveedores a fin de que durante los dias o dia qQue
dure el inventario no se presenten a entregar mercaderia. Fero
en caso de gue se efectuard alguna recepcidn, la misma permane-—
cera en otro lugar de la empresa, dicha mercaderia sera sellado
y se considerd como mercaderia en transito, teniendo cuidado que
no sean duplicados los registros.

~Mercaderia en Depédsito

Cuando una parte del inventarie se encuentra en bodegas de
depésito, como requisito del almacén es tener un listado de la
mercaderia almacenada en éste, dicho inventario puede hacerse en
una forma selectiva, debido de que la almacenadora no dejara re-—
tirar la mercaderia sin antes haber pagado el bono de prenda gue
pesa sobre los inventarios. Fero en caso de que dicha mercade-
deria no se encuentre con gravamen alguno, sino simplemente se
utilicen los servicios de la almacenadora por razones de que la
empresa no cuenta con espacio suficiente, deberd aplicarse el
procedimiento completo de la toma fisica come si estuviera en
bodegas propias.

3.3 Corte de foramas:

Este procedimiento estara a carpo del contador peneral y el
supervisor general, y consiste en anotar el dltimo documento y
el siguiente no utilizado, cuande dichos documentos estan agru-
pados en talonarios, deberd anotarse el Gltimo documento del ta-—
lonario. Entre las formas a utilizarse tenemos las siguientes:

~MARBETES

La utilizacién de marbetes consiste en que el personal del
cliente gue va a participar en la toma fisica del inventario,
por medio del marbete, proceda & llenar la informacion gpeneral
del producto y contar las cantidades que correspondan a cada ar-

ticulo e indicarlo en la tercera parte del marbete, el cual des-
prenderd y se lo llevarad para su control.

Un segundo grupo del pewsonal del cliente procedera a re-
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contar los articulos e indican en la sepunda parte del marbete

la cantidad, el cual también es desprendido para cotejarlo con
el anterior.

Los grupos de conteo peneralmente estan integrados por dos
personas, una del Departamento de Contabilidad y otra del Depar-
tamento del almacén. Los marbetes soan entregados a una mesa de
control para que sean ordenados y comparados, investigando aque-
llos gue tengan diferencias.

Ademds, antes de su utilizacién deberd chequearse de que
todos fueron emitidos, y numerados antes oe ser distribuidos vy
utilizados por el personal que participard en la toma fisica del
inventario.

Otros documentos minimos que deben inspeccionarse son los
siguientes:
—facturas
-requisiciones
—envios
~tarjetas de kardex o existencias
—-otros, que dependiendo la actividad de la empre—
sa puedan utilizarse.

- LISTADOS

Cada grupo de conteo lleva un listado con el nombre de to-—
dos los articulos que integran el inventario, asi como su res—
pectivo cédigo, para gue coloquen las cantidades contadas y al
final el Departamento de Contabilidad conscolida todos los lista-
dos para su posterior valuacién. En este procedimiento el
supervisor efectia recuentos selectivos.

3.4 Examen de compras y precios

Este precedimientoc consiste en examinar scbre una base de
prueba las facturas de compra y la recepcioén de informes durante
varios dias antes y después de la fecha del inventario. Cada
factura de conpra en los archivos deberd tener anexo un informe
de lo recibido. Otro enfoque complementaric al equiparamiento
de las facturas de compra y los informes ge recibido consiste en
examinar los registros del Departamento de Recepcidn.,

Fara cada embarque recibido cerca del fin de afto de un pe-
periodo contable, los auditores deberdan comprobar gue la tacltura
de compra relativa se registre en el misme periodo. En 1 el
punto principal para hacer un corte adecuade de las compras es
que ambos lados de la transaccién age una compra deben reflejarse
en el mismo periode contable (Inventarios -cuentas por papar).

Los ajustes para lograr un corte adecuado de compras deben
hacerse por el personal del comprador. La funcién del auditor

deberd ser la de revisar el corte, y determinar qus se han hecho
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adecuadamente los ajustes necesarios.
3.5 Revision de costo de ventas

Consiste en que ademds de la comprobacion detallada de las
compras y de los inventarios, los auditores deberan revisar to-—
das las cuentas de mayor general relativos al costo de lo vendi-
do, para asegurarse de que no contienen irregularidades. Debe—
ran investiparse los ajustes por cantidades importantes, para
determinar lo adecuado de su inclusién en el costo de las mer—
cancias vendidas. For lo que si esta revisidn dejara de hacerse,.
podria dejarse la puerta libre para cualguier irregularidad.

3.6 Pruebas aritméticas de inventario

Consiste en comprobar las multiplicaciones y sumas del in-—
ventario en la gue pueden descubrirse falsedades, por calculos
mal hechos. A menudo estas pruebas son sumas visuales. En la
comprobacidn de las sumas, los auditores deberén estar alerta
contra dos fuentes de errores importantes: puntos decimales mal
colocados y multiplicaciones incorrectas de unidades de recuento
por precio vy unidad.

3.7 Consistencia de la valuacién de inventarios

El auditor debe cerciorarse de que el sistema y el método
de valuacién utilizados sean los adecuados y que han sido apli-

cados consistentemente, y los costos no excedan al valor de mer—

cado.

3.8 Revisiotn de novimientos entre el inventario fisice y ci-
fras de fin de aRo

El auditor deberd& comparar las cantidades y valores de las
partidas individuales, segin el inventario fisico, con los re-—
pistros del inventario perpetuc. Los totalecs de las diversas
secciones del inventario también deberdn compararse con las
cuentas de control correspondiente, v en el caso de que existie—
ran diferencias deberén investigarse plenamente.

3.9 Inventarios obsoletos o daRados

La responsabilidad del auditor respecto a la determinacion
de la calidad del inventario podrd ser restringida y en caso
necesario podrd hacer uso o acudir al consejo de un especialis—
ta. Sera posible detectar articulos obsoletos buscando en las
tarjetas de inventarios aguellos gque tengan una lenta rotacion,
o bien al hacer la observacién fisica observe el auditor articu-
los de mala calidad.

Cuando se determine gue existe obsolescencia en los articu-

los que maneja la empresa, se deberd correr un ajuste reduciendo




el valor de los articulos que estén dafados u obsoletos.
3.18 Restriccion sobre los. inventarios

El auditor deberd cerciorarse de que exista restricion en
zonas de almacenaje, por lo que sélo tendrdn acceso a la misma
el personal que trabaja en el manejo fisico de la mercaceria,
haciendo mas concreta la responsabilidad del personal en ia cus-
todia de 1la mercaderia.

3.11 Cifras finales en libros y estados financieros

Uno de 1los factores importantes en la presentacion uve los
estados financieros es la revelacion correcta de la valuacion
del costo de mercaderia, asi como la revelacién de los cambios
de valuacién de éstos, si se diera &l caso de cambiar de un me-
todo de valuacidn a otro, asi como el informar el efecto y jus—
tificacién que éstos cambios implican.

En los Estados Financieros en 1o gue respecta su Dvésenta—
cién debe de separarse las diversas clasificaciones del rubro de
inventarios, tales como producto terminado, producto en proceso,
materia prima, suministros, etc.

Rdemas deberan seRalarse los costos de reemplazo de dichos
inventarios.

3.12 Revelaciones
Deben hacerse las siguientes revelaciones:

a) BGrupos de partidas que integran el rubro de inventarios:
matevia prima, producto en proceso, producto terminado, mate-—
riales y suministros.

b) Métodos de valuacidn: UEFS, FEFPS, FROMEDI(O, otros.

c) Las reservas de valuacion de inventarios.

d) Los cambios en el método de valuacion y el efecto de los mis— -

mos.
e) Gravamenes y restricciones sobre los inventarios.
f) Compromisos de compras importantes y poco usuales.

En base a lo desarrollado al inicio del presente capitulo
presentamos a continuacidén el caso practico relacionado & la au-
ditoria de inventariocs de una empresa comercializadora de
repuestos de maquinaria agro—industrial, denominada "CLadenas,
§.A.", cuyoc periodo de imposicién fiscal es del 1o. de Enero al
31 de diciembre de cada ano, y para efectos de presentacien en
el presente caso practico se tomé de referencia el ejercicio
contable comprendido del 1eo. de enero al 31 de diciembre de
1,992. La empresa "Cadenas, S5.fA." como se describe en el Capi-
tulo V, es una empresa ccnstituida en una Sociedad Andnima, cuya
actividad econdmica ps de tipoe cowmercial especialmente la comer—




cializacién de repuestos de maquiuwaria agro—-industrial.

De esta manera a continuacién se presenta el sipuiente caso
practico, esperando ser el inicio de otros trabajos relacionados
a la auditoria de inventarios.




FUENTES GONZALEZ Y ASOCIADOS
3a. Calle ©-19, zona 1, Of. 3
Téfefono: 21045

Gerente General
Cadenas, S.A.

En la planeacién y ejecucion de nuestra auditoria en el area de
Inventarios de la empresa "Cadenas, S.AH.", por el afo terminado
al 31 de diciembre de 1992, evaluamos la estructura de Control
Interno, para determinar nuestros procedimientos de auditoria
con el propésito de emitir una opinién sobre la razonabilidad oe
las cifras que presenta el rubro de Inventarios y no para pro-—
porcionar seguridad del funcionamiento de la estructwra del con-
trol interno. Sin embargo, notamos ciertos asuntos en relacion
a su funcionamiento, qgue consideramos deben ser incluidos en es-—
te informe para estar de acuerdo con las normas ae auditoria ge-—
neralmente aceptadas. Los &asuntos aue nos llaman la atencioén
que estdn relacionados con diferencias importantes en el disevio
y operacién de la estructura del control interno., que podrian
afectar nepativamente la capacidad de la entidad para registrar,
procesar, resumir y reportar informacidén financiera uniforme con
las aseveraciones de la perencia en el rubro de Inventarios. son
las siguientes:

CONDICIONES REPORTABLES

1. A nivel administrativo no existe urna adecuada segregacion de
funciones del personal gue labora en la empresa., asi Como una
debida autorizacion de las transacciones dentro de la misma,
por lo que no existe una custodia adecuada de la mercaderia
gue se encuentra en bodega, pur cuanto cualguier persona pue-—
de entrar a ella. Ge recomienda la remodelacidn de ias insta-
ciones que permitan restringir el inpgreso a bodepga, asi como
la contratacién de una persona gue se encarpgue exclusivamente
para el trabajo de bodepa, haciéndola responsable de la cus-—
todia de la misma.

Z. No existen medidas de senuridad en caso de cualouier sinies-
tre, por lo que se recomienda la compra de extintores y colo-
carlos en los lupares adecuados.

3. El departamento de contabilidad no realiza la toma fisica de
inventarios en forma continua, por lo que se recomienca que
éstos se efectden en forma peridédica, a intervalos razonables
asi como realizando pruebas selectivas de cualquier articulo
en la toma fisica de inventarios.

Se entiende gue este informe es para informacidén unicamente

y no debe ser referido &, o0 distribuido para ningun otro propé-—

sito a ninguna persona qQue no sea el Gerente General de la em—

presa "CADENAS, S8.A.", Sr. Geovanny Enrigue Solérzano Rodrigue=z.

Atentamente,

TELMR JANETH FUENTES GONZOLEZ
Contador Fublico y Auditor
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CADENAS, S.A.
Al 31 de diciembre de 199:2.
CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

Existe una clara separacioén de funciones de
recepcién, envic y almacenamiento.

Cuentan todas las entradas de mercaderia con un
registro de recepcién preferiblemente numerado.

Se procede de forma inmediata al recuento de to-
das las entradas de mercaderia.

Las instalaciones de la empresa gestan adecuada-
mente rodeadas por dispositivos de proteccion,
para impedir envios o salidas de productos sin
la debida autorizacion?

Se llevan inventarios perpetuos para el control
de la mercaderia.

El recuento fisico de existencias ¢ tiene lupgar
al menos una vez al aRo?

Se investigan las variaciones entre los regis—
tros permanentes y los recuentos fisicos?

Es responsable el almacenista de los inventarios.

Se entregan a un departamento de existencias to-
das las partidas compradas.

¢ Se hacen todas las entregas del departamento de
existencias mediante reguisiciones anicamente?

Llevan los libros del departamento de existencias
empleados independientes de almacenistas.

Las salidas de la mercaderia del aimacén gtienen
lugar dnicamente basandose en solicitudes, cono-
cimientos de embarque, etc.

Las solicitudes y documentos de salida ghan si-—
sido numeracdos previamente para asegurarse gue
todos estan repgistrados en el Mayor General v

en los registros permanentes?
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t4.La direccidn ha establecide normas para la valo-

6.

17.

i8.

racion de inventarios.

¢se realiza una verificacion, en el Depto. de
Contabilidad, entre las facturas oe los provee-
dores y los informes de recepcion y pedidos de
compra antes de proceder & efectuar el pago de
las mismas?

La empresa ccuenta con un procedimiento esta—
blecido para la identificacion oe inventarios
excesivos, excedente, articulos obsoletos y ar-~

- ticulos de venta dificil?

Existe seguro que cubra suficientemente todas
las existencias, incluyenoo los inventarios en
almacenes en curso y en terceros.

Cuando se va a contar fisicamente el inventaric
¢ se preparan adecuadamentz instrucciones por
escrito?

Fueden los empleados ident:ficar sin dificultad
los inventariocs a la hora oe contarlos?

Verifican las cuentas del inventario personas
independientes de las encarpadas de llevar los
libros de inventario.
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CADENAS, S.A.
al 31 de diciembre de 1992
PROGRAMA DE AUDITORIA DE INVENTARRIOS

Fara la presente auditoria se fijara lo siguiente:

i. Observacién de la toma fisica de inventarios.

£. Examinar el cumplimiento en utilizacién y control de formu-—
larios prenumerados, para el despacho y recibo de inventa-
rios.

3. Asegurarse gue exista un corte de formas apropiado.

4, Cotejar conteos de inventarios de audltor;a con listados de
la empresa.

S Confirmar existencias fisicas con terceros.
6. Confirmar existencias de terceros en poder de la empresa.

7. Obtener listados de la mercaderia obsoleta y separarla de la
mercaderia en buen estado.

8. Evaluar mercaderia obhsoleta o fuera de uso.

9. Realizar c&lculos aritméticos en papeles de trabajo gue pro-
porcione el cliente. -

i@. Verificar valuacion de inventarios
11. Verificar la rotacion de inventarios
12. Determinar lo apropiado de las revelaciones contables

13. Cualquier otro procedimientou que se realice.
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P:T. No. _(Q-5-1

H. TJ F. &

F. 31-12-9%

R.

MEMORANDUM
OBSERVACION DE LA TOMA FISICA DE INVENTARRIOS
CADENAS, S.A.
7a. Calle zi-0w,

zona 1
Teléfono: 112233

OBJETIVOS:

Determinar a través de la observacidn de la toma fisica, si
se cumplieron los procedimientos previamente establecidos al
efectuar los recuentos de mercaderia, y aue los mismos hayan si-—
do adecuados para determinar la totalidad oe los inventarios de
la empresa, asi como determinar las condiciones fisicas de los
mismos.

ALCANCE:

Se utilizaron pruebas selectivas, tomandc como base los
productos que teniar el costo mas alto sienoo éstos: caogena tipeoe
americana y chica tales como la k—4@, K-8, K—8W, sencilla y do-
bles, conexiones y medios eslabones para cada tipo de cadena,
ruedas de 1@ a 4@ dientes, chumaceras para trabsajo pesado y li-
viane tipe americanas y japonesas, cojinetes y reductores. Di-
cho inventarioc fue practicade el 3@ de diciembre de 1992, en las
instalaciones de la empresa, situada en esta ciudad.

3. PROCEDIMIENTOS:

Freviamente fue proporcionado por parte del cliente el plan
para la toma fisica de inventarios el cual contenia las instruc-
ciones para dicha toma, revisado éste y no existiendo mningun
problema se dieron las instrucciones pertinentes & las personas
gue participarian en esta actividad por parte del Auditor, Rde—
m&s se hizo una inspeccidn de las instalaciones de bedena para
verificar el lugar donde s& encontraba la merraderia, amove-
chando & conocer las personas que participarian en la toma de
inventario por parte del cliente.

Fara la toma fisica de inventarios, se utilizaron hojas mo-
viblee, las cuales se¢ verificaron gue estuvieran numeradas, con-
teniendo las mismas lista de la mercaderia con especificaciones
en tamafios, medidas y costo de las mismas.

En la toma fisica de inventarioc se hicieron los recu2ntos
de los articulos selieccionados, anotandoe en la etiguetas la can-
tidad de los mismos, &si como en las hojas de inventario. En
cuanto a las etigquetas, éstas fueron previamente numeradas v
posterior al recuento de la mercaderia, fueron firmadas. Al fi-
nal del recuento se procedid a comparar, las cantidades conteni-




das en el listado de inventario con el registro de kardex para
verificar si existian diferencias.,

En el kardex también se ancté con sello la fecha de la toma
de inventarip, anotande las cantidades en existencia sendn el
saldo del mismo y firmando & la par de cantidad de unidades para
que no extiera minguna anomalia. )

4. EXCEPCIONES:

Se determind gue existe un pequedc probilema en las instala-
ciones gue, de no correpirse, puede tener consecuencias mucho
mas graves. El problemsa consiste en que como el techo es de
ldmina existen unos pequedos agujercs gue & la hora de que llue-—
va exista la posibilidad de gue la mercaderia se moje, Yy siendo
ésta de metal pueda damarse.

También se observo que dentro de las instalaciones y prin-
cipalmente en bodega no existen extintores contra incendio, lo
cual es de suma impertancia. ‘

For otro lado el ingreso & la bodega no esta restrinoide &
ninguna persona, siendo facil el acceso a la misma.

5. CONCLUSIONES:
Aunque no existig ninpguna diferencia siopnificativa de la

mercaderia; es recomendable que la RAdministracion de la empresa
tome las medidas necesarias para restringir el ingreso & bodepa.
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Inventario de Mercaderia al

31-12-93
Codigo: R-25 Costo Unitario Existencias
CADENAS 12. 00 20’
CONEXIONES 3.00 . 82
.MEDIOS ESLABONES o
LT e - - i . U.S. A
RUEDAS DENTADAS. ~ Costo Unitario Existencia
] Q.17.00 1
l10 16.00 3
11 20. 00 [
12 22.00 2
13 23.00 12
14 24. 00 4
15 25. 00 S
16 26. 50 a8
17 28. 00 S
i8 28. 50 2
19 31. 50 10
20 33. 00 4
21 34. 50 -3
22 36. 00 2
23 37.50 5
24 39. 00 S
25 42. 50 3
30 49, 00 4
32 60. 00 2
36 65. 00 2
40 75. 00 4 /7
45 85. 00 5
48 92. 50 2
54 97.50 2
60 105. 50 4 Vs
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P:T. No. C-(-
B. IT.J.F G.
F. 3/-12-92
R.

F.

MEMORANDUM
CONTROL DE FORMAS
CADENAS, S.A.

7a. Galle zi-wd, =zo

Téfono: 112233

1..DBJETIUGS:

— Verificar-el cumplimiento y utilizacion oe formularios ade-—
cuados que ‘estén debidamente numerados para el despacho e
ingreso de la mercaderia.

- Determinar & traveés del corte de formas qgue todas las re-—
cepciones de mercaderia han sido incluidas dentro dei
periodo al cual corresponde, repgistrando las oblipaciones
correspondientes. De la misma manera verificar con los en—
vios que se efectuan hasta la techa del inventario ficico,
verificando si se han registrade las ventas dentro del
periodo.

2. RLCANCE:

Realizar el corte de formas, tanto a los innoresos comoc a
las salidas de bodega, antes del 31-1&-92 vy después del 3i-—-1g
del 92, como maximo unos 5 dias antes y después de la fecha an-—
tes indicada, con el fin de asegurarse o0& que se incliuyeron to-
das las compras efectuadas durante el periodo, asi como las sa—
lidas correspondientes de éstas por las ventas que se efectua-—
ron.

3. FROCEDIMIENTO

Se procedid a tomar nota durante el inventario fisice de
que no existe ningun formulario de notas de recepcidn, asi como
reqgquisiciones de mercaderia. Utilizando para el caso ocel in~
greso de la mercaderia la poéliza de mercaderia la cual al ingre-—
50 & bodepa se verifica lat cantidades y proauctos aque estan in—
gresando, y por medio de la misma actualizan los rwepistros ae
kardex, realizandc este procedimiento en torma marnual. Durante
el desarrollo de este procedimientc se observd que se esta in—
plementande el sistema computarizado para llevar el inventarico,
para lo cual se requiere que el producte esté previamente codi-
ficado para ingresar los datos & la computadera, sustituyendo ewn
un periodoc de corto plazo el sistema manual oe kardex. En cuan-—
to a las salidas de almacén estas se erectian de la siguiente
forma: las salidas de bodega se registran directamsnte, por me—
dic de la factura la cual consta de una original y tres copias,
existiendo dos alternativas:

a. 8i la venta se efectda al contade s¢é entrepa &l cliente um
original y duplicado de la facturs, guedando el triplicaco &
Caja y €l cuadruplicado para rebajar el inventario.




b. Si la venta se efectia al crédito se entrepna el duplicade &l
cliente, quedandose la Original y triplicado a Cuenta
Corriente a efectos de entregarla cuando esta sea cancelada
por el cliente, y el cuadruplicade para rebajar de inventa-—
rio. :

No existiendo las formas comunes de ingreso y salidas de la
mercaderia en la bodepa, se procedié a realizar pruebas selecti-
vas de las poélizas para determinar su registro adecunade en el
. kardex. En cuanto a las salidas de bodegs se tomo nota de la
ltima factura emitida antes de la toma de inventaric como la
primera factura a emitirse después de la toma de inventario,
verificando en el kardex si habian sido descargadas o no estas
primeras facturas a utilizarse dentro del periouvc examinado.

También se procedid &z determinar la correlatividad de las

facturas, puesto gque en base a los cuadruplicados de las mismas
se rebajan del inventario. Se realizaron pruebas selectivas en-—

tre las facturas gue estaban anuladas, para verificar si éstas
no habian sido descarpadas del inventario.

4. EXCEFPCIONES:

Mo existiendo los documentos adecuados de entradas v sali-
das de bodega, se procedié a realizar otros procedimientos que
se considerartdn adecuados a las circunstancias, como se ingica
en el parrafo anterior.

S. CONCLUSION:

A través de las pruebas realizadas se logré determinar aque
toda la mercaderia comprada se registrdé dentre el periadn al
cual cerresponde, asi mismo ocwrrié con las salidas de éstas de
bodepna.

Legrandec a travée de estas pruebas cumplir con el punto &
del programa que se refiere al cumplimiento v control de formu-

larios que se utilizan para el control de despacho y recepcion
de mercaderia.




CARTA DE SOLICITUD DE CONFIRMACION A ALMACENADORAS
CADENAS, S.A.

7a. Calle Zl1-0@, =
Teléfono: 11&283

Sefore s e o e

nombre de la almacenadora

direcciodn
Nuestros auditores FUENTES GONZALEZ Y ASOCIADO Contadores Fabli-
cos y Auditores, estdn llevango & cabe el examen de nuestros es-

tados financieroes al 31 de diciembre ce 199z,

For consiguiente, les apradeceremos gue se sirva confirmarles
dgirectamente & ellos, la& siguiente informacion:

1. Descripcidén y valor de la mercaderia que se encuentra en si

poder ¢ en bodegas habilitadas por Usted ail 3I1-1&2~-92 inclu-
yendo la referencia &l correspondiente certificado de depdsi-
to.

n

El Valor adeudado por nosotros al 31 de diciembre de 199&, en
concepto de almaceje.

o

Cualguier otra informacidn qgue en su opinién pueda serles de
utilidad.

Come nuestros auditores tienen una fecha establecida para la
presentacién de su informe, mucho les agradeceriamos que envia-
ran su respuesta & FULENTES GONZALEZ & ASOCIADUS a la 3a. calle
@-19, zons 1, Oficina Ne.2 Guatemala, C.R., & la mayor brevedad
posible.

Agradeciendo la atencion & la presente, aprovechamos la oportu-

nidad para suscribirnos,

ARtentamente,

(firma y titulo del ejecutivo)
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CONCLUSIONES

Los inventarios constituven uno de los renplones mas impor-—
portantes del activo circulante ge una empresa, siendo fun-
damental un alto grado de control oe los mismos., asi como
una administracien adecuada -y rigurcesa por parte de la Ge-
rencia para_ evitar cua&ggmgw error o manipulacién suscepti—

——r

ble de darss en este ribro-del. act1v0.

El trabajo del Contador Fuulice y Fuditor independiente,
dentro del servicio que presta al cliente, no solamente con-
ciste en emitir una opinidén sobre la razonabilidad ague pue—
dan presentar los Estados Financieros o un rubro oce ellos de
una empresa determinada, o la de evaluar los procedimientos
de control gue pueda tener ésta, sinoc también oebhe estable-—
cer mecanismos operatives que cumplan con las peliticas del
cliente y gque su aplicacidén sea correcta, teniendo como re-
sultado informacién veraz, confiable y oportuna.

La administracién de una empresa, debe tomar muy en cuenta
que el contrel interno de la misma, no significa solamente
la salvaguarda de los activos de ésta, o para evitar y de-
tectar fraudes, sinc tambien debe de tomarse como un medio
Que suministre datos tales como: costos de inventarios, cos-—
to de la mercaderia vendida, exactituo sobre las cantidades
que se tengan en existencia, y basados en esta informacién,
le sirva & la gerencia para la toma de decisiones cCcowmo: qQue
comprar, cuanto comprar y el precio que ha de venderse la
mercaderia.

El Contador Fublice y Ruditor deberd determinar claramente
los objetives que persigue &l realizar una Ruditoraia oae In-
ventarios, lo cual le permitirid emplear los procedimientos
de Ruditoria gue considere mds adecuados de acuerdo & las
circunstancias.

La administracidén de la empresa, tiene la responsabilidad de
implementar un sistema de control interno ade do, Que per-—
mita la separacidn de responsabilidades de las funciones oe
autorizacién, custodia y registro en l& adquisiciodn, recep-
cidén, almacenaje y embarque de existencias, permitiendo con
esto la menor posibilidad de robe de la mercaderia asi ©omo
obsoclescencia de ésta.

El objetivo principal que- el Contador Fablice y fRuditor tie-
ne al efectuar una Puditoria, es emitir una epinion sobre el
examen gue realiza, €s necesario gue éste anligue tooos los

procedimientos de Auditoria que considere necesarios en las
circunstancias, lo cual le permitira obtener evidencia sufi-
ciente y competente en la cual pueca baser su opinion.
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el rodd

- - RECOMENDACIONES

La administracion de una empresa debe implementar controles
adecuados en el Area de inventarios, gQue permitan la senrega-

.ecién de funciones tales como: compra, recepcidn, almacena-—

miento, cuétodia y registro contable oe las operaciones, lo
gue le permitird obtener mejores beneficios. DR

Aunque 1& Ley del I1.S.R. Decreto 26-92 en su articulo No. 48 -

.se refiere 'a las veces qQue el contribuyente estd oblipado a

la toma fisica de los inventarios, es recomendable gue éste
se efectie en forma peritdica, dependiendo esto del tipo de
actividad a gue se dedique la empresa. En el caso de la em—~
presa investinada, se recomienda gue la toma fisica de inven-—
tarios sean practicados en forma periddica, estableciendo un
tiempo razonable, para gue de esta wmanera en el caso de gue
existan irregularidades, tomar las medidas necesarias en for-
ma oportuna.

Se recomienda el uso de la flujcpramacidén come una herramien—
ta de auditoria que permita informar en forma grafica-narra-—
tiva, los procedimientos o acontecimientos que se dan en un
determinado cicloe de transacciones, ademés produce una me jor
identificacion de las debilidades y fortalezas gue se dan en
el sistema de control que se estd examinando.
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