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Sefior Decanc

Lic. Donato Santiago Monzén villatero,
Facultad de Cienclas Econdmicas
Universidad de San Carlos de Guatemala
Su Despacho.

Sefior Decano:

Respetuosamente me dirijo a Usted para Informarle
que, en atencidon a la designaciétn de gque fui objete por
esa Decanatura a su digno cargo, asesoré a la sefiorita
Natividad Jeannette Martinez Agulirre, en el desartollo de
su tesis sobre el tema "LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD
CENERALMENTE ACEPTADOS Y Bl MANUAL DE INSTRUCCIONES
CONTABLES PARA BANCOS Y SOCIEDADES FINANCIERASY.

picho tema se elabord dentro del proyecto de tesls
aprobado, y, ademés, relne ios regulisitos de calldad
nacegarios establiecidos en el reglamento respective, por
1o gque me permito recomendar su aprobacidén para que con su
hase, la sefiorita Martinez Aguirre, sustente su BExamen
General Pdablico, previo a su graduaclédn profesional como
Contador PGblico y Auditor en £l grade de Licenciado.

Al agradecer el honor gue se me confiridé al nombrarme
asesor del referido trabalo de tesls, me suscribo de
Usted, deferentemente,
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INTRODUCCION

Actualmente e! sistema bancaric nacional es de suma
importancia para la economia del pais, debido a que prestan
gran variedad de servicios 1tanto a las empresas, como al

pibiico en general.

El incrementc en la variedad de servicios es derivada de
la competencia existente, lo cual ha obligado a los bancos a
efectuar cambios trascendentales a todo nivel, Hoy muchos
bancos del sistema formah parte de grandes corporaciones, que
prestan servicies a través de las instituciones bancarias, de
financieras, casa de bolsa, almacenadora y de tarjetas de
crédito y débito, oifreciendo a los inversionistas ung gran

variedad de opciones.

Como resultado de ia modernizacion de!l sistema
financiero nacional, ta Junta Monetaria emitié ia resoiucidn
iM-782-93 de fecha 12z de noviembre de 19%3, que entrd en
vigencia a1 12 de noviembre del mismo afio, en la cual
resolvié reconocer que el sistema de contabilidad para las
institucicnes bancarias, cuya reglamentacién corresponde a la
Superintendencia de Bancos, es por partida doble, en el cual
deberan observarse los principioes de contabilidad
generaimente aceptados, con las salvedades que en la misma se

hacen.

Asi mismo, en resolucién JM-194-95 de fecha 7 de junico
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de 1995, se resolvio YAprobar las normas ¥y principlos
especializados de contabilidad emitidos por fa
syperintendencia de Dancos que, cCon caracter general y
uniforme, deben observar las instituciones sujetfas a su

vigilancia e inspeccién...".

E1 registro contable de las operaciocnes efectuadas por
tas instituciones bancarias se rige por el Manusl de
Instrucciones Contables para Bancos y Sociedades Financieras;
siendo de caracter obligatorlo y de uso general, por io cual,
es importante efectuar un anilisis de la aplicacidn de los
principlos de contabliidad géneralmente aceptados en el
registro de las operaciones de naturaleza bancaria en base al

manual vigente.

La finalidad dek. presente trabaijo es aportar
conocimientos basicos del sistema contable bancario,
consollidar los conocimientos acerca de los principios de
contabilidad gencralmente aceptades ¥y su aplicacidn en el

sistema financiero regulado del pais.

Para su realizacién, lo dividimos en cuatro capitulos,

los cuales contienen:

En el primero se presentan algunos conocimientes
generales relacionados con los principios de contabilidad

generalmente aceplados y se exponen ¢asos practicos de su



aplicaclén,

El segundo trata sobre los diferenies tipos de Manuales,

haciendo énfasis, obviamente, en el Manual Contable.

Et tercero presentia la definicion de cada clase de
bancos y sus principales operaciones; el sistema contable
utilizado: una resefia histérica del Manual de Instrucciones
Contables para Bancos Y Sociedades Financieras, las
modificaciones que ha sufrido, su funcionamiento ¥

utilizacién.

51 cuarto muestra las operaciones que efectdan 1os
bancos, ejemplificando su regisiro contable, y ta apticacién
de los principios de contabilidad generalmente aceptados en

gl registro de las operaciones bancarias, sefatando los casos

concreios &n que los mismos ho se observan.

Por @tltimo, las conclusiones derivadas de la realizacidn

de este irabajo ¥y las recomendacicnes que se consideran

pertinentes.






CARITULD 1

LOS PRINCIEIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADOR
1.1 ANTECEDENTES HISTORICOS

E] término "Principios Aceptados de Contabilidad®, tuvo
sus primeras aplicaciones, en forma general, en tos informes
de contadores pablicos elaborados en los Estades inidos de
Norteamérica entre los afos de 1,932 y 1,934, como resul tado
del interés que manifestara la Bolsa de Valores de Nueva York

.y un Cemité del Instituto Americano de Coniadores Pablicos,
derivado de la necesidad de uniformar los informes
financieros de las compafias registradas en dicha Bolsa de
valores para orientar de una mejor forma al inversionista y
facilitar su contro! fiscal por parte de la Oficina de la

Rents Interna.

La primera clasificacidn sistematizada de los conceptos
sobre los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados
{PCGA)}, aparece en el libro publicado por W.A. Paton y A.C,
Littleton en el aRfo de 1,%40, aungue se debe mencionar que
anteriormente ya se habian publicado ciertas normas  de
contabilidad que posteriormente fueron incorporadas Como

Principios de Contabiiidad de Aceptacién General.

Cada palis na ide emitiendo npormas de auditoria vy
princlipios de contabilidad, los que han side adapiados de

acuerdo a las necesidades de cada uno y de acuerde al grado



de desarrollo econémico y financiero.

En nuesiro pais ia entidad encargada de normar lo
referente a los principios de contabilldad generalmente
aceptados es el Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos
y Audiiores que, a partir del mes de mayo de 1,9%8&, a
instancias de la Comisién de Principios de Contabilidad y
Normas de Auditoria emitid los primeros pronunciamientos
sobre el tema, debido a que no existia nada por escrite, io
que daba lugar a una serie de criterios y sspeculaciones. A

ta presente fecha se han emitido un total de 32.

La redaccién y elaboracién de estos pronunciamientos,
estuvieron basados principalmente en los de la Asociaclon
Interamericana de Contapilidad, det Institute Mexicano de
Contadores Pablicos, vy en los boletlines y pronunciamientos
emitidos por el Institute Americano de Contadores Piblicoes

Certificados.
1.2 DEFINICION

Los Principios de Contabilidad son tonceptos basicos que
establecen la delimitacién e identificacién de la entidad
econtémica, las bases de cémputo de las operaciones y la
presentacian de la informacidn financiera por medio de los
estados financieros. (1)

1} INSTITUTO GUATEMALTECO DE CONTADORES PUBLICOS ¥ AUDITORES
"Principios de Contabilidad™ {(Guatemala, 1,992) Pagina &



podrismos decit due el término principios se reflere a
ia base o fundamenio sobre la cual se apoya una cosa, e§ la
mixima regia de conductia. De acuerde a g2stos conceptos,
podemos eéXpresar que ios Principios de Contabilidad
Ganeralmente Aceptados sirven de marco normative o contienen
ias directrices generales para corientar a jos  contadores en
el desempefio de su labor, Dhacla objetivos que hagan mas
funcional el regisiro de Ila informacidn contable vy la

preparacién de los estados financieros.

Debido a gue la contabilidad es una ciencia dinamica, se
hian ido incorporande Ruevos principios de acuerdo a las

necesidades de las empresas.
1.3 OBJETIVOS

La funclén ¥ reronsabilidad de dar cuenta y razén de
los asuntos relacionados com un negocio, <rean la necesidad
de elaborar principies de contabilidad. E] contador debe
tener una base o patrén para vealizar la dificil tarea de
informar a tercercs sobre el resuitado de las operaciones de

una empresa.

Los objetivos de los Principios de Contabilidad son los

siguientes: (2)

Al Registrar en forma adecuvada los activos invertides en la

2) Lo¢, cit., pagina Z



empresa por los miembros, soclios, accionistas y por los
acreedores; registrar todos los pasivos conocidos para
gue conjuniamente con el patrimonio, presenten

razonablemente la situacidn financiera de la empresa.

B) Presentar la inversién de los propletarios sobre bases

acumulativas.

C} Presentar razonablemente el resultado de las operacicnes

an un periodo determinade.

D} Preparar informes y estados financieros segin el

concepto de la entidad.

El aobjetive fundamenial de los principios es servir de
guia e instrumento a los ceontadores para al adecuado registro
contable de las operaciones de una empresa, lo cual darid como
resultadoc que los Estados Financieros muestren cifras
razonables y confiables, que puedan servir en determinade

momento para la toma de resoluciones que infiuirdn en forma

decisiva.
1.% BASE LEGAL

ta base lega! para ia observancia de los Principios de
contabilidad an Guatemala, la encontramos en el Cédigo de

Comercio, en el articulo 348, el cual especifica:

"Contaptilidad y registros indispensables. Los



omerciantes estan ebllgades 2 lievar su contablliidad @h
‘orma organizada, de acuerdo con el sistema de partids doble

; usando principios de contabilidad generalmente aceptados”.

Ast mismo, en las regulaciones de caracter iributario,
como la Ley del Impuesto Sobre la Renta, Impuesio al Valer
fgrvegado ¥y codigo Tributario, por ejempio, podemos ohservar

que se mencionan o estan implicitos en las mismas.

En el capitule sigulenle s@ describlra la base legsal

apilicable en algunos principios contables.

1.5 CLASIFICACION Y DESCRIPCION DE 1L.OS PRINCIPIOS DE

CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADOS

La Comisién de Principios de Contabilidad y Normas de
Auditoria, considera de chservancia obligatoria los
siguientes principlos hasicos que €Stan ingluidos en el
Pronunciamiento No. I sobre centabilidad financiera, emitido
por e}l Institute Guatemalteco de Contadores Pablices ¥y

Auditores:

1} Entidad

2} Realizacidn

2} Periodo contable

%) Unidad monetaria

5) Costo histérico original

) Negocio en marcha



7) Conservatismo

8} Sustancia antes que forma
9) Revelacidn suficiente

10) lmportancia relativa

11) Consistencia o uniformidad

De acuerdo a 54 aplicacion practica, se pueden

clasificar de la siguiente forma:

1.5.4 PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD QUE IDENTIFICAN Y BELIMITAN

AL ENTE ECONOMICG Y SUS ASPECTOS FINANCIEROS
Entidad

Este principio se refiere principaimente al hecho de que
al hablar de la empresa como unidad econdmica, en su aspectio
contable se considera completamente diferente de sus duefios,
accionistas o miembros, debido a gque una empresa, COMO ente
econémice independiente, tiene estructura ¥ operaciones
propias que nc deben relacionarse Con entes ajenos, ya que ea
sus estados financieros deben incluirse sdlamente bienes,

valores, derechos y obligacienes propios de la empresa.

Cuando nos referimos a personas juridicas este principic
no causa duda alguna, pero cuande to aplicamos a la empresa
individual causa incertidumbre, debido a gue en nuestro medio
es muy comGn gque el propietario de un negeocio relacicens  sus

operaciones, compromises y demads transacciones con las de su



empresa, va que &1 es ] responsable directe de la busna ©
mala marcha de su negocle y puede incrementar o disminuir, en
un momento determinado, su patrimonio, con un simple registire

contable.

Sin embargo, en el case de una sociedad ésto no es
posible, porgue cualguier modificacién al capital soclal debe
efectuarse de mutuc acuerdo y debe hacerse constar an

escritura pablica,

La entidad puede ser una persona lisica, moral o
combinacién de varias de ellas. Para identiflcar una antidad

se utilizan dos criterios:

Al Bl ecanlunio de recuvsos destinados a satisfacer alguns

necesidad social con estructura y operacién propios.

B} Centro de decisiones independientes con vespecio al
logro de fines espegificos, es decir a la satisfaccion

de una necesidad social.

Base legal:

El Cédigo de Comercie, en su  articuloe 14, estipula lo

siguiente:

"parsonalldad Juridica. La sociedad mercantil
constituida de acuerdo a tas disposicicnes de este Coédigo e

inscrita en el Reglstro Mercantil, lendra personal ldad



juridice propla y distinta de los socios individualmente

sonsiderados”.

Por io tanto, en los estados financieros deben
refiejarse Gnicamente derechos y obligaciones adquiridos por
a1 ente econdmico, ¢ sea que no deben incluirse derechos ¥y

obligaciones particulares de los acclionistas o propietarios.

Realizacidn

E! obletive de este principie es fijar cuando debe
considerarse que la entidad ha efectuado wuna transaccior

sujeta a registro.

La contabilidad cuantifica en t1érmines moneiarios ias
operaciones que realiza una entidad con otros participante:

en cualquler actividad econdmica, asi como clerios evenio

econémicos. Estos deben considerarse realizados cuando:

Al Se han efectuado transacciones con otros ente

econémicos;

B) Han tenido lugar transformaciones internas que modifica

la estructura de los recursos o fuenies;

Ch Han ocurride eventos econdmicos externcs & la entidad
darivados de las operaciones de é&sta, cuyo aefecto pued

cuantliflcarse en términos monetarios.

Por io tanto, un derecho se adquiers y una obligacif



surge, cuande se  formaliza, independientemente de Cuando se

ligquide.

pentre de estfe ilpo de operaciones gstarian: La
transformacidn de materia prima en producnién en proceso ¥y
luego & producto terminado; ta conversidn de pasivo a favor
de accionistas en capital; ta baja de un bien pov estar
inservible, dafiado u obsoleto; la revaluacisn o devaluacion
de la moneda exiranjera; ¥ fos cambios en el poder

adquisitivo de la moneda.

Base legal:

En el capitulo V!, articule 8, de la lLey del Impuestio
Sobre la Renta, se indica que: "Constituye renta bruta el
conjunto de ingresos, wytilidades ¥ beneficios de toda
naturaleza; gravados y exentos, habituales o no, devengados o

percibidos en el periodo de imposicidn®.

Periodo Contable

La necesidad de conccer los resultados de cperacion y ia
situacién financiera de una entidad que tieng existencia

continua, obliga a dividir su vida en pericdos de tiempo.

o

L.as operaclones y eventos, asl como Pos efectos
susceptibles de cuantificarse, se identifican con el periodo

en que ocurren; por ko tanto, cualquier informacién contable



debe

A)

B)

<)

Base

“10m

indlecar claramente el periodo a que se refiere.
Este principio se puede aplicar en los siguientes casos:

Separacién en el Estado de Resultados de ajustes a

resultados de periodos anteriores;

Aplicacién de un adecuado corte de operaciones en
relacién a ingresos, egresos, produccidn, pasivos, elc.,
tanto al inicio como al final del periode contable, a
fin de que se muestren en forma correcta y completa las

transacciones realizadas; vy

Se establezcan estimaciones y provisiones que, ain
cuando se desconozca su monte exacto y se caleculen
aproximadamente, se refieran a clertos costos y gastos
causados que seran cancelades en meses posteriores, por
1o que deben reglsirarse contablemente en el mes en que
se lncurren, independientemente de cuando serén
cancelados: debiende ajustarse en periodos contables
subsecuentes las diferencias entre las cifras

definitivas y las provistias,
legal:

La Ley del Impuesto Sobre ia Renta, en el Capitulo V,

articuleo 7, reformado por el articule & del Decreto 36-97 del

Congreso de la Repiblica, establece rvespecto al periedo de

imposicibdn 1o sigulente:



Wiin».

“Te manera general el periodo de liquidacisén definitiva
anual principia el uno de julie de un ako y tarmina el
treinta de junio deil afie sigulente v deberd coincidir con el

ejercicio contable del contribuyente®,

"La Direcciédn Gnicamente podra autorizar, en el caso de
personas juridicas y a su solieltud, un pericdo diferents de
tiquidacién definitiva anual, que principia el uno de enero y
termina el treinta y uno de diclembre del misme afio, siempre
gque colncida con el ejercicio contable de la persona juridica

centribuyente™.

Por to 1ianto, gueda a discrecién de la empresa el
establecer cui!l de los dos periodos tte es mads conveniente,
dependiendo de ja actividad econdmica a la cual se dedique.
$in embarge, una vez adoptado uno de los dos periodos de
imposicién, el mismo no puede cambiarse sin autorizacidén

previa de la Direccidn General de Rentas internas.
Unidad Monetaria

Las operaciones ¥ eventos econdmicos deben reflejarse en
ia contabilidad, expresados en la unidad monetaria del pails
en que se encuentire establecida la entidad. ta unidad

monetaria en que se sxpresan los estados financiercos dehe

divuigarse.

Este principlo se ejemplifica en &1 uso de las diversas



N

cuentas de balance v/o resultados, en las cuales los
regisiros que en las mismas se generan, deberan exXpresarse on
1a moneda de curso legal, ya que sl una empresa adquiere
determinado préstame en el exterior, su registro c¢ontable

debe expresarse en quetzales & la tasa de cambio vigente.

Base legal:

En nuestro pais a la unidad monetaria se te dencmina
quetzal, segin lo establece el articulo 1o. de! Decreto 203

del Congreso de la Repiablica, lLey Monetaria.

Ast mismo, el articule 2o. de dicha tey, indica que:?
"rodos los precios, impuestos, tasas, honorarios, sueldeos,
satlarios, comisiones, primas, intereses, dividendos,
atyguileres, contratos ¥y obligaciones de cualquier clase ©
naturaleza que deban ser pagados, cobrados, percibidos o
¢ jecutades en la Repablica, se gxpresaran  y igquidaran

exclusivamente en guetzales”.

£] articuio 369 del Cddigo de Comercio de Guatemaia
sefala que: "Los libros vy registros deben operarse on

espafhol y las cuentas en moneda nacionai".

Este articule contempla ta posiblidad de que tas
sucursales y agencias de empresas <uya sede estd en el
extranjerc, puedan llevar un duplicado de sus reglstros en &l

idloma y moneda due deseen, <on una columna que incluya ia



..ig._

conversidn a moneda nacional, previo avise efectuado al

registrador mercantil.

t,.5.7 PRINCIPIOS QUE ESTABLECEN LA BASE PARA CUANTIFICAR LAS

OPERACIONES DEL ENTE ECONOMICO Y SU PRESENTACION

Coslo histérico ori H

El fin primordial de todos los negocios &3 el lucro, por
lo tanto la Contabilidad desempefia un papel muy importante
para medir los resultados acondémicos Y la situacion
financiera de una empresa en determinado momento. Para ello
es indispensable que en el rtegisiro de las operaciones se
utilicen las bases adecuadas, ya que para determinar si hubeo
pérdida o ganancia en la venta de determinade productc o en
la prestaciédn de un servicio, es necesario conocer su  costo
exactio, o de lo contrario los resultados que muestren seréan

falsos ¥y aislados de la realidad.

Las operaciones ¥ eventos econdbmicos se deben
contabilizar segdn las cantidades de efectivo que se
desembolsaron, su eguivalente, o la estimacidén razonable gue

de allos se etfectde en el momente e€h gue se consideren

reaiizados.

Les estados financieros presentados bajo estos
principies no tienen el propésito de mostrar los valores

actuales de los activos, ¢ 1os valores a los que pudieran



_1[‘_.—

realizarse en un momento determinado.

Este principio se ejemplifica en el hecho de registrar
contablemente la compra de un active fijo cuyo costo serad
anicamente el valor especificado en un documeénto ¢ factura, o
el caso de ta importacidén de mercaderias, cuyo costo incluira
el valor del documente fuente més los gastoes en que se

incurra para traerlo al pats.
Base Jlegal:

El cédige de Comercio en el Titulo 11, Capitulo I,
referente a los contratos mercantiles, en particular al de

compra-venta mercantil, estipula en el articulo 69%:

"En ta compra-venta: c¢osto, segure y fiete, CIF, el
precio comprenderd el valer de la cosa, mas las primas del
seguro y los fletes, hasta el lugar convenido para que sea

recibido por el comprador®.

La Ley del Impuesto Sobre ia Renta, en su articule 17
estipula que e! valor base sobre &) cual se calcula la
depreclacidn es el coste de adquisicién o de  produccién de
ios bienes y, en su caso, el de las mejoras incorporadas con

caridcter permanente.
Negocle en marcha:

Este principio supone que una entidad tendra operaciones
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en forma coniinua a mencs gque exista clara evidencia de lo

contrario.

Las empresas adquieren. derveches ¥y aceptan ehligaciones,
por lapsos de tiempo que pueden ser mencres o mayores a un
afiv; ésto da una clara muesira de gque la empresa esta
operando normalmente y continuard con sus funclones mientras

esté en la capacidad de hacerio.

Base legal:
El articulo 24 del Coédigo de Comercio establece que:

"e{ plazo de 1la sociedad principia desde la f[echa de
inscripcidn de la misma en el Registro Mercantil. Las
socledades mercantiles pueden constitulrse para plazo

indefinido®.

En ] tercer parrafoe del! articulo 24 de la Ley del
impuesto 5obre la Renta, reformado por el articulo 8§ del
Decreto 36-97 del Congreso de la Repiblica, se estipula gue:
"i.a Direccidn debers practicar auditoria a las empresas que

declaren pérdidas por mbs de dos periodos impositivos

consecutivos™.,

Esto con el propdsito de verificar la marcha del negocio
y establecer si efectivamente hay pérdida por varios afios

copsecutivos o si, por el conirario, hay evasidan fiscal.
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Ademas, la Ley del Impuesto al Valor Agregade, en su
articulo 43, establece que: YLa obligacién de presentar la
declaracién subsiste adn cuando el contribuyente no reallce
operaciohes gravadas en uno © Mas periodos impositivos, salvo
que el contribuyente haya comunicado poer escrito a la

Direcclén la suspensién o terminacién de las actividades™.

Lo que hace supoher gue el negocio esta en marcha a
menos gque $e indique lo ¢ontrario por escrite a la Direccién
Generatl de Rentas internas, para evitar una futura

contingencia fiscal.

Las causas para dejar de cumplir c¢on este principio,
estarian dadas al observarse cualquiera de las causas de
disoluclén de una socledad estipuladas en el articulo 237 del
Coédige de Comercio, el <cual literamente especifica que son

las siguientes:
lo. Vencimiento del plazo fijade en la escritura.

zo. Imposiblidad de seguir reallzando el obieto principal de

ia sociedad o por guedar éste consumado.

10. Resolucién de los socios tomada en junta general ©

asamblea general extraordinaria.

4o, Pérdida de mas de sesenta por ciento {(60%) del capltal

pagado.



~-37-

s6. Reunién de tas acciones o las aportaciones deg una

sociedad en una sola persens.

¢0. Las previstas en la escritura social.

70, £n los casos especificamente determinados por la ley.

Conservatismo:

En el reglstro de las operaciones contables y en la
preparacidén de estados financieros, debe observarse una
tendencia general hacla el inmediate reconocimiento de los
eventos desfavorables, evitando la sobrevaluacidn de las
utifidades y los activos. E! conservatismo obliga a observar

lo siguiente:

Al No deben anticiparse las ventas, los (ingresos Y la

utilidad.

B} Todo el pasivo ¥ tas pérdidas conocidas deberén
reglstrarse sin importar si se puede o no determinar su

exactitud.

El conservatismo se aplica principaimente cuando
intervienen cuestiones de opinidn o estimacidén, y los
contadores consideran que es preferible, en caso de duda,
subvatuar la utilidad neta vy el capital contable en vez de
sobrevaluarles; o por ejemplo, cuando la empresa fuere obleto

de una demanda judicial que puede cuantificarse
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razonablemente y, de acuerdo a sus asesores legales, existe
clara probabllidad de perder, deberd efectuarse una provision
registrande el valeor de la demanda, ya que asi ia
contabilidad mostrard la situacién financlera de la empresa

en una forma razonable.
Base legal:

El articule 35 del <Cédige de Cemercio indica dque:
"Queda prohibida la distribucidn de utilidades que no se
hayan realmente obtenido conforme al balance general del

ejercicio”.
Susiapcia anties gue forma:

Este principio establece que las transacciones y eventos
econémicos deberan contabilizarse y presentarse de acuerdo a
sy sustancia y realidad financiera y no sclamente de acuerdo

con su forma.

Este es uno de los principies que da mayor problema e&n
sy aplicacién, debido a que requiere que las transacciones ¥
evenios econdémicos se contabilicen y presenten de acuerde con

su sustancia y realidad antes que con su forma legal.

Por ejemplo, i una empresa decide COmpTar una
maguinaria moderna para la elaboracién de sus productos, ¥y
debido a estudios efectuados por los técnicos se determina

que va a deteriorarse rapldamente, la empresa debe adoptar
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como politica centable la aplicacién de un porcentaje mayor
de depreciacién que el fijade por la Ley del Impuesto Sobre
la Renta en el inciso d) dei articulo 19, reformade por el
articuleo 7 de! Decreto 36-97 del Congreso de la Repidblica.
$in embargoe, el porcentaje que exceda del maxime establecido

debera ser considerado como un gasto no deducible.

1.5.3 PRINCIPIO QUE SE REFIERE A LA INPORMACION FINANCIERA

Revelacidén Suficiente:
Este principio sefais que la informacidn contable

presentada en los estados fipancieros debe contener en forma
clara y comprensible los aspectos necesarios para que el

usuario pueda comprenderlos ¢ interpretarlos adecuadamente.
Base legal:
El Cédigo de Comercio, en el articulo 379 establece:

fExhibicidén de la situacidén financiera: £1 balance
general debera expresar con veracidad y en forma razonable,
la situacion financiera del comercianie y los resuliados de

sus cperaciones hasta la fecha de que se trate”.

Ademés, &1 Decreto 26-92 del Congreso de la Repdblica,
Ley del Impuesto sobre fa Renta, en el articulo 54, reformado
per el articulo 22 del Decreto 36-27 del! Congreso de la

Repéblica, en su segundo parrafo esiablece que:
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“con {a declaracién jurada deberan acompahar los anexos,
de acuerdo con el procedimiento que determine el Reglamento
y, cuando corresponda, el balance general, el estado de
resultados, el estado de flujo de efectivoe ¥ et estado de

costo de produccidén®.

Ademis, confoerme el articule 46 de la citada ley,
reformado por el articule 21 del pnecreto mencionado, los
contribuyentes: "...deberén suministrar las informaciones
complementarias contables y tributarias que solicite la
Direccién. Para los efectos tributarios, deberan conservar
la documentacién gque sustente las operaciones vinculadas con

los periodos no prescritos®.

tas reglas particulares de presentacisdn aplicables a los
Estados Flnanciercs, segdn el Institute Guatemalteco de

Contadores Pablicos y Auditores, son las siguientes:

-la informacién que complementa los Estados Financieros
puede ir en el cuerpo o al pie de los mismos o en hoja por
separado. En los dos Gltimes casos se debe referenciar cada
nota con el renglén de los estados financieros que

corrasponda.

-Deben estar encabezados por el nombre, razdn o
denominacion social de la entidad y establecar la fecha o el

periodo contable por el cual estan formulados.
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-peben informar sobre ias politicas contables utllizadas
para la presentacién de la informacion, tal es el caso de los
métodos utilizados para ta valuacién de los inventarios,
métodes de depreciacidn y porcentajes utitizados, moneda €n

que estan expresados, elc.

—cuando los estados financieros del periodo que precede
han sido afectados por ajustes posteriores, se debe revelar

este hecho.

-En caso de que existan hechos pesteriores que afecten
ta situacién financiera de la empresa y el resultado de sus
operaciones, entre la fecha en que son relativos los estados
financieros y en {a que son emitidos, debera revelarse estos

hechos por medio de notas explicativas.

-¢yando se presenten estados financieres comparativos ¥
se hayan efectuado cambios en la clasificacién de partidas en
el ejercicic en que los mismo se estan formutando, las cifras
por el periodo precedente deben ser cambiadas de acuerdo a

las nuevas bases, y debe informarse de este cambio.

1.5.4 PRINCIPIOS QUE ABARCAN LAS CLASIFICACIONES ANTERIORES

COMO REQUISITOS GENERALES DEL SISTEMA

Importancia rejativa:

En la contabilizacién de transacciones y en la

preparacisn de estados financieros, debe darse atencidn
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primordial a agquellos asuntos importantes susceptiblies de ser

cuantificados en términos monelarios.

La importancia retativa tiene una gama extensa de
posibilidades de interpretacidn, segin sea la naturaleza del
caso que se presente o las circunstancias particulares en las

gue se toma ia decisidén de procesar o comunicar ia

informacién.

Por lo antertor, no €s posible definir con exactitud los
parsmetros de su aplicacién, mixime si se consideran las

siguientes limitaciones:

A Los efectos de un heche no siempre se pueden medir y si

ésto o5 posible, no hay limites establecidos para

definir su importanhcia.

B) Existen situaciones que no pueden expresarse en cifras
moneiarias en un momento determinado, pero con el
transcurso del t iampo pueden causar un impacto

significativo en ta informacidn financlera.

Consistencia o uniformidad:
Para efectuar los registros contables, se pueden

uti{lizar varios métodos, gqueda a criterio del Contador
apilcar el que mejor se adapie a las operaciones de cada

sampresa. Lo que es importante menclonar es que afio tras afio
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debe uytilizarse el mismo método para que los estados
financieros puedan ser objeto de comparacién ¥y presenten

cifras razonables.

Los métodos adoptados pueden cambiarse. Si al efectuar
previamente una evaluacién se decide dque wutilizando otro
método se reflejarian de manera mas razonable los resultados
de tas operaciones y la situacién financiera de una empress,
puede efectuarse el cambio, sin embargo, 2! mismo debe

divulgarse adecuadamente,

Por ejemplo, &1 se wutiliza determinado métode de
valuacién de inventarios, debe aplicarse uniformemente el
mismo método durante todo el periodo y a través de los
stgulentes, para que en determinado momento se pueda efectuar
un comparativo con astados financieros anteriores o
posteriores. Sl se decide cambiar de método, este principio
establece que puesde efectuarse el cambio, siempre y cuando se

divulge adecuadamente y también se divulgen los efectes.

Base legal:

El articule 49 de la Ley de!l Impuesto Sobre la Renta

especifica sobre los métodos de valuacidén de inventarios:

*Una vez adoptade cualquiera de estos métodos de
valoracién, no podra ser variado sin autorizacion previa de

la Direcciédn y deberan efectuase los alustes pertinentes, de
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acuerdo con los procedimientos que disponga el reglamento.”

EY articulo 18 de la ley del Impuesto Sobre la Renta, en

el ditimo parrafo, tamblén establece:

"Una vez adoptado o autorizado un método de depreciacién
para determinada categoria o grupo de bienes, regird pars el

futuro ¥ no puede cambiarse sin autorizacién previa de la

pDireccidén®.

Por lo que es obligatorio dar aviso de cuaiquier cambio

de método que se efectie.
1.6 CASOS PRACTICOS DE APLICACION

A continuacién se presentan varios c¢asos €n los cuales

se violan uno o mas principios de coniabilidad:
Empresa XYZ, S.A.

Operaciones:

i, El administrador de la empresa wutiiizd fondos de la

empresa para efectuar pagos personales.
- Yiola el principio de Entidad.

2. En el primer trimestre del afio siguiente se¢ vende una
importante parte de la empresa, fo cual no es divulgado

en los Bstados Financieros.



Vieia tos principios de realizacidn, conservatismo y

revelacion suficiente,

La empresa efectda su cierre contable al 31 de diciembre
de cada afio. En el periodo anterior no pagé el alguiler
de uyna bodega, correspondiente a los meses de noviembre

y diciembre y no efectud la provislén correspondiente.

Viela los principios de realizacién, pericdo contable y

revelacién suficiente.

$e contabiliza anticipadamente una utilidad futura, por
una considerable cantidad de dinereo, para rebajar la

pérdida del presente periodeo.

Viola los principies de realizacidn, pericdo contable y

conservatismo,

La Tmpresa incluyd en los registros contables del

periode, gastos gue correspeonden at pericdo anterior.
Vioia e}l principio de periodo contable.

La empresa &35 sucursal de una importante empresa de
origen hondurefio, por lo gque opera los lipros ¥
registros contables en lempiras, para facilitar la
consolidacion de los estados financieros en las ofjcinasg

centrales de Tegucigalpa.

- Viola el principie de unidad monetaria.
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La empresa adguirid en el extranjero un magquina con un
costo de dosclentos mil délares, ploha  cantlidad  se
reglistrd contablementie en la cuenta Propiedad Planta ¥
Equipe ¥ en cuentas de gastos la comisidn, impuestos,
seguro, flete e instalacién por un total de ciento

cincuenta mil quetzales.
Viola ef principio de costo histérico original.

La empresa decide suspender temporalmente sus
operaciones por problemas econémicos. Se considera

incierto su futuro.
Viola e! principio de negocio en marcha.

Una parte del costo de una importante campaha
publicitaria que durd un mes, se difiere para ser

amortizada en cinco afos.
Viola el principio de sustancia antes que forma.

Existe la probabilidad de una fuerte demanda judicial,
pero no puede establecerse su monto, por lo que no se
efectda ninguna provisién ni se divuiga en los Estados

Financieros.

viola los principios de revelacidén suficiente y el de

consistencia.
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La empresa <Compra dos sacapuntas marca Swingline a un
costo de guince guetzales cada unc Yy se reglistran
contablemente #n la cuenta de Propiedad, Planta ¥

Egquipo.

Viola el principic de Importancia Relativa.

La empresa decide cambiar sin justiticacidn et método de
depreciacidn, del método de linea recta al de horas

trabajadas.

- Viola el principio de consistencia.






CAPITULO 11

EL MAMUAL CONTABLE
2.1 DEFINICION

"Eg un prontuario o instructive de las politicas
contables, normas y practicas gque gobiernan las cuentas de
una empresa comercial o de olra persona, incluyendo la

ctasificacidn de cuentas™. (3)

El manual! contable es el documento que en forma ordenada
vy sistematica informa y da instrucciones para leograr lo

siguientey

A) Utilizar en forma adecvada la nomenclatura coentable de

una empress.

B} Aplicar criterios consistentes vy uniformes en e} uso de

las cuentas contables.

C} Obtener informes y estados financiervos razonables que

presenten informacion confiable y oportuna.
2.2 OBIETIVOS

2.2.1 GENERALES

fntre los objetivos generales tenemos los siguientes:

3) KCHLER, ERIC L., "Diccionario para Contadores" {(México,
Unién Tipografica Editorial, S.A. de C.V., 1,%82) p. 34l
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~-Expeoner e! sistema contable que es wutilizado en el

regisiro de las coperaciones.

-Avudar a la mejor ejecucién del trabajo en el registro

de las operaciones tontables.

~Mantener ta consistencia en &! registro de ias

operaciones.
-Librar al personal de tomar decisiones rutinarias.
~Facilitar el conocimiento del negocio.
-Normar por escrito el sistema contable,
~-Obtener estados financieros razonables.
~Facilitar el trabgio de supervision.

~-Entre otros tenemos el de disminuir la confusidn,
incertidumbre, duplicidad y servir de base en el

adiestramiento de personal nueveo.
2.2.2 ESPECIFICOS

~Facilitar la consolidacién, cuando se trata de un grupo

de empresas asociadas.

-Facilitar la fiscalizacién de las actividades

econdmicas.
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2.3 DISERO E IMPLEMENTACION
2.3.1 DISERO

Ls elaboracién de un manual contable es una tarea muy
importante porque de ello depaenderad su buen funcionamiento ¥y
aplicacion, dando como resultado gque el proceso contable sea
mas 4gil y que los estados financieros muestren cifras més

razonables.

Pasos que deben seguirse para la etaboracidn de un

manual contable:
A PLANEACION:

para elaborar un manual contable, inicialmente se debe
definir gque es lo que gqueremos leograr, como lo vamos a legrar
vy con que recursoes técnices, humanos y financiercs conltames,

asi mismo se debe elaborar un cronograma de actividades,

Para planificar adecuadamente ta elaboracién de un

manual contabie, sze puede hacer uso de las siguientes

técnicas:
-CPM Método del Caming Critico:

Consiste en elaborar un listado de todas las actividades
gque tenemos que realizar, y el tiempo esiimado de realizacion
de cada una. La conclusién de una actividad se represenia

por medio de un grafico en forma de circulo y se presenta en
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forma secuencial; cada circulo se une al otro por medio de

una flecha.

A ests método también se le Ilama "Grafica de Redes"

porque al desarrollar la grafica, se va formando una red con

cada circulo.

El camino critico es la secuencia de actividades que van
a consumit mas tiempe para la realizacidn de un trabajo, por
fo que este método nos muesira el tiempo maximo que se

requiere para llevarlas a cabo.

~PERT Técnicas ge Evaluacién y Conitrol de Programss

Este método es utilizado para el planeamiento,
programacién y control de procesos que tengan actividades

cuantificables.

También utiliza graficas de flechas o de redes, para
representar el trabajo que se va a efectuar para el logro de
las metas u objetivos deseados; este método se distingue de

los demas, porque utiliza en mayor grado la estadistica.

Permite evaluar el progreso de un proyec%o, revela sus
principales problemas reales o pesibles, proporciona informes
del avance de! misme, predice la probabilidad de afcanzar los
objetivos vy establece el menor tiempe en gque puede

realizarse.
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~Grafica de Barras o de Ganjt

Este es unc de los métodos mMAas utilizados para la
planificacién de programas de trabajo, debldo & su senciliez

y facitidad de elaboraciédn.

En este matodo se debe elaborar una grafica de barras,
en donde cada actividad sera representada por una barra que
debera ir en el orden en que se van a efectuar tas
actividades y cuyo tamafio o largo dependera del! tiempo que

nos lleve realizaria.

En este grafico se puede medir el grado de avance del
proyecte, pero tiene la desventaja que no refleja claramente
la relacién entre las distintas actividades vy, ademids, no

revela el tiempo maximo para realizar al proyecto.

Para planificar la elaboracién del manual contable se
debe definir cual de estos métedos es el mas adecuado Yy se

ajusta mas a las necesidades de la empresa.
B) INVESTIGACION

En esta etapa CONOCETemos mas el sistema actual,
estableciendo debilidades y cuales seran las necesidades de
informacién de los usuarios del sisiema gue 3@ implementara;
asi mismo, nos da una mejor visidn de la empresa a través de
conocer el tipoe de organizaclédnm, las leyes por las cuales se

rige, la actividad a la que se dedica vy la aceptacién, tanto
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de los empleados como de los Jjefes, de cambios en los

sistemas,

Para efectuar una adecuada investigacién, se puede hacer

uso de las siguientes técnicas:
-La entrevistai

consiste en obtener informacién directa de los usuarios
de! sistema, sobre los procedimientos y formas de registro

utilizados.

Tiene la ventaja gue se puede obiener informaclén
directamente de la fuente y nos da una visién mas amplia, a
fa vezr que en la entrevista se pueden resolver inmediatamente

las dudas que se presenten en el desarrollo de la misma.

Tiene la desveniaja gue e! entrevistade nos puede dar
informacian incompleta o errénea y itambién que al estar

efectuande la entrevista, nos podemos desviar del tema.
~Cuestionario:

Consiste en elaborar por escriic una serie de preguntas
que deben ser contestadas también por escrito, sobre al tema
gue nos lnteresa. Esta técnica es muy til cuande necesitamos
obtener informacién de todos tos departamentos de una
empresa, to cual nes jmplicaria invertir gran cantidad de

tiempo en entrevistar a cada ampleado.
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Es recomendable obtener informacidén a través de los
cuestionarios o de las entrevistas, pero ademas es necesario
verificar estos datos en los documenios, observar los libros
de registro, las politicas de ta empresa, los presupuestos y
los manuales de procedimientos y de organizacidén que se

ytilizan,

-Observacidn:

Significa ponerse en contacto con el medio amblente de
la empresa, estar en el lugar de tos hechos, observar la
realizacién de las operaclones, el proceso productivo, el
funcicnamiento de ia maquinaria y eguipe, etc., para evaluar
en forma mas objetiva el registro y la preseniacidn mas

adecuada de las cuentas.

C) ANALISIS

Los resultados de la investigacidn se deben someler a un
anadlisis para disefiar correctamente un manual, para lo cual

debe considerarse lo siguiente:

~Posibilidades o alicrnativass:

Exisien varias formas de hacer una misma <osa Yy, Ppor
consiguiente, se debe escoger la wmejor. Para ealeglr un

método contable se debe efectuar previamente un andlisis
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tomando en cuenta e1 que mejor refleje la realldad y se

adapte & las necesidades de la empresa.
~FOIMAS]

Para el control y registro de las operaciones de una
empresa, seé debe hacer uso de diversas formas o formatos,
como per efemplo: factuyras, voucher, nolas de débite, notas
de créditos, vales, recibos de caja, movimientos de
materisles, etc. Las formas que se estén utilizando deben
analizarse v revisarse para establecer si no presentarén
diticultades cuando se utilice e} nueve sistema, de lo

contrario deberan modificarse.

pebe hacerse un estudio adecuado del equipo utilizado en
el proceso contable, para elaborar un manual acorde al equipe

de la empresa, ya sea este mecanico o electrénico.
-Espaciot

Este es otro aspecto que debe tomarse muy €R cuenta, ya
que se debe estudiar et espacio adecuado para ubicar el
pDepartamento de Contabilidad, el centro de Coémputo ¥
ubicaciédn del personal en general, con ol objetive de lograr

fiuidez en ta informacidn, seguridad pura el equipn y mejor

ublcaclén del personal de acuerde al aspacio.
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-gseleccidn de la meior alisrnaiivas

Desplués de examinar las diferentes posibilidades o
alternativas para la utilizacién de un adecuado sistema de
vegistro, de fermas, de equipo vy de espacio, 5 debe
seleccionar (o mejor para la empresa, de acuerdo al objetive

deseado,

por 1o  tanto, es importante disponer de tiempo para
afectuar una apropiada seleccidn entre todas las
posibilidades, lo que nos ayudard a slaborar un manual

adecuado.
~Prughas:

Ests es una fase muy importante, ya que no serviria un
manual contable, por muy sofisticado que sea, si al final no
fynciona en ia practica, per lo dque es recomendable que
previo a su implantacidn se elahoren todas las pruebas que
sean necesarias, ¥ no descartar el sistema ytilizado
anteriormente, sino hasta que tas pruebas que paralelamente
se realicen con fos dos sistemas, den resultados
satisfactorios, pues ello permitirvd evaluar y analizar fos
resultados de una mejor forma ¥y gque e} proceso contable no se

interrumpa.

£1 manual contable debe contener por lo menos 1o

siguiente:
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A) Un catalogo de cuentas en debido orden, con Informacidn
adecuada de donde proceden los reglstros, cémoe y cuandeo

han de hacerse.

B) Una lista de todos los modelos y regisiroes due se
utilizaran, con ejemplos de cada uno e instrucciones

referentes a su U4%0.

<) Rutinas detalladas y procedimientos que deben seguirse
para todas las fases Importantes de las operaclones, asi
mismo fiijar los deberes de cada persona, el lugar y el

momente en gue deben efectuarse,

D} Normas a seguir en el prorrateo de gastos,

depreciacliones, reservas, y otros casos semejantes.
2.3.2 IMPLANTACION

Después de haber gfectuado los pasos descritos
anteriormente, estamos en la condicién de implantar el manual
contable, y se deberi determinar la fecha a partir de la cual
se empezard a utilizar y por lo tanto se deben elaborar con

anticipacién los cambios que sean necesarios.

Previo a la implantacidn y teniendo la autorizacidn por
parie de la Gerencia de la empresa, se debe informar del
nuevo sistema a todos los usuarios, asi como darles a conocer

sus beneficlos.
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Es importantg Jque en el manual esten previstos todos
aquellos procedimientos fgue s&an necesarios para efectuar los
ajustes respectives, cuando ocurran cambios en las politicas

de la empresa.

Para que el manual funcione adecuadamenie, debe darseie
seguimiento constante, para que ce efectiden oportunamente 1as

medificaciones gue vaya requiriendo.
2.4 TIPOS DE MANUALES
7.4,1 POR SU CONTENIDO

Atendiendo al conienido del manual, esios se clasifican

A) Menuales de historis de la gmpresas

En algunas empresas s considera importante gque 103
empleados conozcan ia historia, funcionamiento, crecimienio,
logros, administracidén actual y posicién actual de la empresa
para la cual laboran. Ccon etle se da la oportunidad al
empleado de conocer mas sobre ta empresa y los objetivos que

persigue, y es de ayuda para el personal de nuevo Ingreso.

La informacién histérica, generalmente se incluye <omo
parte de la presentacidn de wun manual de politicas, de

organizacién o de personal.

El manual de historia puede servir comc manual de
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relaciones pablicas, destinade a proyeciar ia imagen de la
empresa & pPersonas ajenas a ta misma, pero que tienen
contacto con ella, por ejemplo: clientes, proveedores,

banqueros, inversionistas y pablico en general.

B) HManuales de Qrganizacién:

Estos manuales expenen la estructura de la empresa ¥y
sefialan los puestos y la relacién que existe entre ellos.
gExplican la jerarquia, los grados de autoridad y
responsabilidad, las funciones y actividades de los distintos
érganos de la empresa, ademas, contienen graticas de
organizacion, descripclones de trabajo, definicién de limites

de autoridad, etc.

Los manuales de organizacién pueden elaborarse para un
departamento, una funcién especifica o que abarquen toda la
empresa. Es costumbre incluir en los manuales generales de
organizacién un capitulo de ta historia de la empresa, de
politicas de organizacién, de politicas generales o por

departamento, de acuerdo a la naturaleza del manual.

o3 Manuajes de politicasy

Llamados también de pormas, e€n 41 se incluyen por
eserito los lineamientos de conduccién de las negoclaciones ¥y

los medios para el logro de tos objetivos.
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Es recomendable gue estos lineamientos se@ cominiguen en
forma continua a toda la linea de organizacién, para que ias

operaciones se desarrollen conforme al plan.

tos manuales de politicas nes ahorran muchas consultas.
Pueden haber manuales de politicas comerciales, crediticas,

productivas, financleras, de ventias, de personal, elc.
D) Manuales de Procedimienios:

Llamades también manuales de operacién, de practicas
estandar, de introduccidn sobre ei trabajo, de rutinas de

trabaje, de tramites y métodos de trabajo.

Este manua! describe los pasos a seguir para real izar el
trabajo de todo el personal, desarrcllia los métodos estandar

para la sjecucién del trabajo.

En ellos se definen las etapas a seguir para tlevar a
cabo una tarea. Es importante registrar por escrito fos
procedimientos de operacién, pero reguiere gue se pongan a

disposicién del personal en una forma comprensible.

Un manual de operaciones le proporciona mis confianza a
la empresa en el sentide de que sus empleades estan
wtillzando en el desempefio de su irabajo, los métodos y
procedimientos establecidos, asi mismo ofrece al personal una
guia, gue es de suma utilidad para orientar al personal

nuevo, ya gue nos ahorra tiempo y nes sivve para yniformar
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tos métodos.

E} Manuales de Contenido Miltiples

tos manuales pueden contener material diverso, fo que
hace que la clasificacidn mencionada anteriormente no resulte
siempre bien definida, pues la mayoria de los manuales estdn

disefiados para varios fines, por ejemplo:
-Manuales de puesto!

Este manual detallsa las labores, procedimientos ¥
rutinas de un puesto en particular. Cuando et manual de
puesto contiéne la descripcién de las fabores y explica como
deben ejecutase, €s un manual de worganizacidn y de
procedimiento al mismo tiempe, por lo que es un manual de

contenido mialtiple,
~Manuales de técnicas:

Trata sobre los principios y técnicas de determinada
actividad, se elabora como fuente bisica de referencia para
el &rgano responsable de la actividad y como informacién

general para todo el personal.
Z.4,2 POR SU FUNCION O AREA

Pe acuerdo a la funcién especifica o Area de actividad

de que trate el manual, pueden clasificarse ent
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A Manuales de ventas:!

son Gtlites cuande se trata de manuales de politicas ¥
para adiestramiento, no asi come manuales de preocedimientos,

porgue cada vendedor tieng su propio método.
B} Manhuales de finanzas:

Entre las responsabilidades del personal de Tfinanzas,
come lo son el contrator, el audltor y el contador, estd la
de girar instrucciones al personal relacionado en alguna
forma con proteger los bienes de ta empresa, por 1o que estos
manuales se utiiizan para asegurar una me jor comprensién de

sus deberes.
C} Manuales de personal:

También 1lamados de relaciones indusiriales, de
reglamentos de oficina, del empleade y de empleo. Estos
manuales tratan sobre la adminisiracidn del personal y pueden
sor destinados para todo el personal en general, s&lo para
sypervisores o anicamente parva empleados del Departamento de

Personal. Cada unc contara con caracteristicas distintas.

D) Manuales de otras funciones:

En todas las empresas se presentan otra serie de

actlvidades ¢ funclones especificas como son: fas compras,

las relaciones pablicas externas, ios servicios
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administrativos, ete., ¥ su importancia dependerd de Ia
naturaleza de la empresa. Por lo tante, en algunas empresas
es necesario que se elaboren manuales que cubran esas otras

areas de politicas y precedimientos.
E) Manuales Gengrales:

Exlisten manuales gue no tratan solamente de un area de
actividad, sino que tratan de dos o mas areas especificas.
Por ejemplo, pueden existir manuales de politicas generales o
de organizacién de toda la empresa. También puede darse el
caso de una empresa gque tenga un solo manual general, que

abarque todas las actividades de la misma.
2.5 USOS DE UN MANUAL DE INSTRUCCIONES CONTABLES

El manual contable es parte importante dentro de una
empresa, porque de elle dependerd en gran medida el buen
funcionamiento de! sistema contable, constituyendo ademiés una

Gtil herramienta de control inierno.

"El control interno comprende el plan de organizacidn y
todos los métodos y medidas coordinadas, adoptados dentro de
una empresa para salvaguardar sus bienes, comprobar fa
exactifud v veracidad de los datos contables, promover la

eficiencia operante y estimular la adheslén a los métodos
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prescritos por la gerenhcia.® (&)}

Por fo tante, el manual coniable es Gvll herramienia del
control interno porgue facilita el registro contable de las
operaclones, crea unlformidad, nesg avuds a registrayr
correctamente las operaciones en los rubros correspondientes
v establece los% métodos a utilizar de acuerdo a lo autorizado

por la gerencia.

Actualmente Jos empresarios, gerentes ¥y directores,
reconocen en la contabllidad wuna atil herramienta para la
toma de decisiones, lo cual ha obligado a que los
pepartamentos Contables se modernicen, utilizando los més
apropiados sistemas contables, 1o cyal ha originado la
necesidad de contar con instrumentos adecuados que indiquen
cuales son los procedimientos que deben seguirse en la
operatoria contable, con el propésito de que 1os Estados

Financieros muestiren cifras razonables.

En tas instituciones bancarias guatemaltecas es
indispensable la utilizacién de una manual contabte, debido a
la diversidad de operacionss que realizan diariamente, para
io cual es necesaric establecer los procedimientos de

registroe v con ello facilitar su fiscalizacién por parte de

ia  Superintendencia de Bancos, ic que serd objets del
4) HOLMES, ARTHUR W., C.P.A. Yauditoria, Frincipios ¥
Procedimientos ¥ Tomo I {México, Unién Tipografica

Editorial §.A. de C.V., 1,973} p. 3
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capitulo slguiente.



CAPITULO 111
EL MANUAL DE INSTRUCCIONES CONTABLES PARA BANCOS Y
SOCTEDADES FINANCIERAS

3,1 DEFINICION Y CLASIFICACION DE LOS BANCOS

El Decreto No. 315 del Congreso de la Repablica, Ley de

Bancos, eh 54 articulo lo., establece:

tynicamehte las entidades debidamente autorizadas podran
legaimente ziectuar, dentro del territoric de la Repablica,
negocios que consistan en el préstamo de fondes obtenidos del
pablico mediante el recibo de depdsitos o la venta de bones,
titulos u obligaciones de cualquier oira naturaleza, ¥y seran
consideradas para los efectos legales como instituciones

bancarias®.

fpas personas y entidades que acepten depositos en forma

ocasional, no seran consideradas como pancos..."

Et funcionamiente de los bances en Guatemala se rige
primerdialmente por los siguientes decretos emitidos por el

Congreso de la Repablica:

- Decreto 315 Ley de Bancos
- Decreto 203 Ley Monetaria

- Decreto 215 Ley Organica del Bance de Guatemala

tLa Junta Monetaria es la entidad que autoriza la

copnstitucién de un banco, posteriormente ei Organismo
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Ejecutivo, por conducto del Ministerio de Economia, aprueba

los estatutos y reconoce la personalidad juridica del nueveo

banco.

Los bancos nacionales, privados o mixtos, deben
constituirse en forma da sociedades por acciones de
responsabilidad timitada. Los bancos nacionales del Estado
ge constituiran en la forma que establezcan las leyes gque
regulen su organizacibn y los bancos extranjeros podréan
operar en la Repiblica mediante sucursales a agencias

jegalmente establecidas.

La primera operacién que los bancos 1tevan a cabo es la
de recibir depdsitos de dinero provenientes del pablico y en
seguida la de dar en préstamo la mayor parte de tales
depbsitos. Esto es el distintivo de los bancos y constituye

el negocio bancario.

Con el propdsito de promover la solvencia de las
instltuciones bancarias para con SUS depositantes b
acreedores, todo Banco debe mantener permanentemente un monto
minime de patrimonio en relacién con  54Us activos ¥
contingencias, del 8% de acuerdo con las ponderaciones enire
el 0% v el (00% de dicho porcentaje, establecidas en el
articulo 20 del Decreto 315 del Congrese de la Repiblica,
reformado por el Decrete 23-85 del citade organismo de fecha

18 de abril de 1,995; las que deben aplicarse conforme et
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anexo 2 del insiructivo puesto en vigor porT la
Superintendencia de Bancos, mediante oflcio 1272 del 3 de
junio de 1,995, en el cual al Estado de Reguerimientos
Minimos de Capital y Reservas de Capital, se le denomina de

ahi en adelanie "Estado de Sclidez Patrimonial”.

De acuerde con lo anterior, la capacidad de un banco
para expandir sus operacliones c¢rediticias dependera de la

situacién que muestre su "Estado de Solidez Patrimonial®’.

Es de sefalar que, conforme Decreto 24-9%5 emiiido por el
Congreso de la Repdblica el 19 de abril de 1,993, ias
disposiciones del articule 20 de la Ley de Bancos, 500
aplicables también a las Socledades Financieras Privadas. En
relacién a este se fija wun piazo de 4 afios para gque

paulatinamente vayan aplicando el precepto legal citado.

Los bancos reciben mas de una clase de depdsitos, los
cuales pueden ser monetarics, de aherro, a plazo menor ¥y a

plaz¢é mayor.

Conforme el articuloe 63 de la Ley Orgénica del Banco de
Guatemala, los bancoes tienen la c¢hbligacidn de mantener
constantemente en dicho Banco, en Zforma de depdsitos de
inmediata exigibilidad, una reserva  proporcional a tas
obligaciones depesitarias que tuvieren a su carge, la gue

sumada a los fondos en efectivo gue los Bancos mantuvieren en
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caja, ¥y que no pusde exceder del 25% del encaje requeride

recibe el nombre de “"Encale Bancario”.

El porcentaje que deben aplicar diarlamente {os bance
sobre las diferentes clases de depdsitos lo fiis la Jun
Monetaria entre el 10% y el 50%, de acuerdo con el inciso

del articulo 68 de la ley mencionada.

Actualmente en Guatemala, al encaje sobre depdsitos
ciras obligaciones depositarias {o ha 1ijado ta Jur

Monetaria, =n Resolucidn JM-64-96 del ¢ de fsbrero de 1%%

asis
Sobre depésitos y otras obitgaciones depositarias FE
De inversién obligatoria 17,
Total 31,
T

Lo que significa gue por cada quetzal gue reciban
concepto de obligaciones depositarias encajables 2 9.
constituyen encaje bancario y ios Q 0.683 restant
disponibillidad para efectuar tnverslongs no obligator|
Esta reserva o encaje no puede ser invertida en crédifos «

otra clase de operaciones.

A las cantidades de dinero que los pancos deben T
como reserva se le denomina wEncaje requerideo" y a la

realmente thienen se le liama "Encaie computable®™.



En nuesire pais, desde la fundacién del primer banco en
el alo de 1,874, estas entidades financieras s han
desarrollade grandemente fo cual ha chiigado a que se
esfuercen en prestar un mejor servicio a sus clientes y asi

obtener mas recursos disponibles,

Aproximadamente en los Gitimos cinco afios la banca ha
sufrido vambios transcendentales, debido principalmente al
incremento de la competencia, pues ésta se ha vuelto mas

agresiva.

CLASIFICACION DE LOS BANCOS DE  ACUERDO A LAS OFERACIONES QUE

REAL I ZAN
BANCA CENTRAL:

El banco central es un banco creado por el Estado para
que se encargue de las transacclones financieras realizadas
per el mismo Estade, para que caordine y contrele a los dembs
bancos gque funcionan en &l palis y para que regule las
existencias monetarias del pais y las condiciones del
crédito. E! banco central en nuestro pals es el Banco de

Guatemala.

Generalmente, no realiza operaciones directamentie <on et
piablico, a excepcién del cambio de moneda extranjera, la
recepcibn de impuesios y contribuciones y el pago de cheques

emitidos por el Estado a sus  instituciones autdénomas,
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semiauténomas y desceniralizadas.

Entre las funciones mas importantes gque tiene estan las

siguientes:

~La monetaria, o sea emitir dinero o retirario de ia
circulacion a través de las operaciones activas ¥

pasivas.

Entre las operaciones activas tenemos descuanios,
redescuentos, adelantos, compra de divisas, compra de
ore, ¥ conceder financiamiento al Bstado, & HuUs
entidades descentralizadas o auténomas, gnicamenta én
casos de catastirotes o desasivres pablicos, de
conformidad con l¢ que establece el articule 133 de la

Constitucién Politica de la Repiblica.

Enire las operaciones pasivas, las srincipales son: la
emicion monetaria, la <captacién de depbsites v ooia

emisidn de valores de estabilizacidn monetaria.

~Como bance de bancos, guardién de las reservas £n
efectivo de los demas bancos o sea los encajes bancarios

y encargade de la camara de compensacidn,

~La cambiaria, come guardian y administrador da  las
reservas Internacionales del pais y la de procurar  un
tipo de cambio estable, evitando fluctuasciones que

puedan afectar e} desarroilo de las actividades
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productivas.

-1La finapciera, consistente &n promover umn mercade de

valores y la regularizacién dei mercado de capitales.

-ta flscal, como banguero del Estado, agente fiscal,

agente financiero y conse jero del Estado,

BANCA COMERCIAL

Los bancos habilitados como bpances comerciales, segan el
articule 35 de la Ley de Bancos, SoR instituciones de crédito
que reciben depdsitos moneiarios vy depdsitocs a plazo menor,
con 1 objeto de invertir su producio principalmente en

operaciones activas de corio término,

Les bances comerciales, para poder financiar suUs
operaciones, contaran con su propio capital, con las reservas
de capital que formen, <on {os recursos provenientes de la
aceptacion de depdsites, con les fondos gue obtengan del
Banco de GCuatemala (adelantos, descuentos y redescugnios), ¥
con los fondos provenientes de los emprésiitos gue obtengan
en el pais o en el extranjerc, en este dltime caso, con

avtorizacién previa de la Junta Monetaria.
BANCA HIPOTECARIA

Los bancos habllitados come bancos hipotecarios, segun

el articulo 36 Ley de Bancos, son  las institucionss gue
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emiten bonos hipotecarios o prendarios y reclben depdsitos de
ahorre y de plazo mayor, con ¢! objeto de invertir su
producto, principalmente en oparaclones activas de mediano y

fargo término.

Los bancos hipotecarios, para poder {inanciar sus
operaciones, contarén con su propio capital y reservas de
capital; asi como con }o$ recursos gue capten mediante la
recepcidn de depdsitos de ahorro y de plazo mayor, fa emisién
de bonos hipotecarios y prendarios; y la obtencién de
empréstitos en el pais y en el extranjero, en este altimo
caso, con autorizacién previa de la Junta Monetaria. Asi
mismo los bancos hipotecarios tienen acceso a 1os recursos
de! Banco de Guatemala, mediante las operaciones autorizadas

por la Ley Organica de esta institucidn,
BANCA COMERCIAL E HIPOTECARIA

Los bancos habllitados a la vez como bancos comerciales
e hipotecarios, pueden realizar iodas las operaciones propias
de cada una de dichas clases de bancos, gue ya explicamos, ¥y
operaran como bancos de categoria tnica, conforme lo
establece el articuio 38 de la Ley de Bancos, reformado por
el Decreto 23-95 del Congreso de la RepGblica, emitido el 18

de abril de :1995.

En la actualidad, sin tomar en cuenta &}l Banco Nacional
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de la Vivienda, que practicamentie se encuentra €n proceso de
liguidacién, de fes otres trelnta y tres bancos aén operacién,
veintinueve reallzan operaciones de Banca Comercial @
Mipotecaria; dos, ademas de tales operaciones, famblién pueden
remlizar las operaclones propias de la Banca de Fomenlo; uno,
el Banco de Dasarroile Rural, $.A. {antes Banco Nacional de
pesarrollo Agricelal, estd avtorlzado para realizar las
pperaciones de Banca Comercial @ Hipotecaria ¥y tas
correspondientes a las demias clases de bancos, & las
Sociedades Financieras Privadas y @ los Almacenes Generales
de Depdsito; y uno, gque esta autorizade exclusivamente para
operar como Banco de Aherre y Préstame para la Vivienda

Familiar.
BANCA DE CAPITALIZACION

Los bancos habilitados como bancos de capitalizacién,
segin el articule 37 de la Ley de Bancos, son las
intituciones de crédito gue emiten tifules de capiializacién
y reciben primas de ahorvo, con el objeto de invertir su
producto en diversas operaciones activas de ptazos

consistentes con los de las obligaciones que contiraigan.

Los bancos de capitalizacién, para poder financiar sus
operacionss, contardn eon  su  propic capital y reservas de
capital} asi como con fos recursos gue capten mediante la

recepcidn de primas de ahorro bajo las condiciones de sus



..55..

contratos de capitalizacién y la obtencién de empréstitos en
el pais y en el extranjero, en este dltimo caso, <oON

autorizacién previa de la Junta Monetaria.

La Gnica experiencia en Guatemala de esta clase de
bancos, es el Departamento de Capitalizacién del Crédito

Hipotecario Nacional.
BANCA DE AHORRO Y PRESTAMO PARA LA VIVIENDA FAMILIAR

Estos bancos, $egﬁn el articule 1lo. de La Ley de Bancos
de Ahorro y Préstamo pars la Vivienda Familiar, Decreto 541
del Congreso de la Repablica, reformado por Decreto 1487 del
citado organismo, son instituciones de crédito que contratan
la recepcidén de cuotas de ahorro periddicas de monte fijo-
minimo con derecho a un préstamo hipotecario, emiten bones de
ahorro e hipotecarios y reciben depdsitos de ahorro, con el
objete de invertir su producto en las operaciones activas

especificadas en la citada ley.

Para financiar sus operaciones contaran con su propio
capital y reservas de capital; asi como con los recurses que
capten mediante la recepcién de cuotas de ahorro de acuerdo a
las condiciones de sus contratos de ahorro y préstamo; la
recepcliédn de depésites de ahorro, la emisidn de bonos de
aharro e hipotecarios, Ja obtencidn de fondos de la entidad
que funcione como ingtitucion hipotecaria ceniral vy la

contratacién de empréstites en el pais y en el extranjero, €n
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este Gitimo caso, con autorizacién previa de la Junia

Monetaria.

La coperacién activa ordinaria vy principal de estos
bancos, es la concesién de préstamos hipotecarios a sus
ahorrantes en cumplimiento de sus coniratos de ahorre ¥
préstamo, con destino exclusivo a la adquisicidn,
construcclén, reparacién o ampliascién de viviendas familiares
o a ta liberacidn de un gravamen hipotecario. Ademds, cuando
tuvieren "exceso de disponibilidades™, podran conceder
préstamos hipotecarios; invertir en titulos de corédito de
valor estable y de facil realizacién, emitidos o garantizados
por el Estado, las entidades pidblicas, las instifuciones
financieras estatales, los bancos gue operen en el pais y las
empresas privadas de primer orden; participar de cualquier
mods en proyectos de urbanizacién y construccién de casas
para uso de familias de wedianos y modestos recursos; ¥
adquirir terrenos urbanos © para urbanizarios a fin de vender
parcelas destinadas a edificacién de viviendas unifamiliares

o multifamiliares, o las viviendas va edificadas.

En la actual tdad opera LOmo tal, Gnicamente el

Vivibanco, $.A,
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CLASIFICACION DE LOS BANCOS DE ACUERDO AL ORIGEN DE  5U

CAPITAL
BANCOS PRIVADOS

gse consideran bancos privados cuando el caplital es

aportadoe por el sector privado,
BANCOS ESTATALES

Cuando el capital es aportado por el Estado.
BANCOS MIXTOS

Cuando el capital es aportade por el sector privado v el

Estado.
3.2 DEFINICION DE SOCIEDADES FINANCIERAS

El articule 1lo. del Decreto Ley 208, reformadc por el
pecreto Ley 10-86 emitido el 10 de enero de 1086, define a
las sociedades financieras como instituciones bancarias que
actian como intermediarios financieros especializados en
operaciones de banco de inversién, promueven la creacién de
empresas productivas medianie la captacién y canalizacidn de
recursos internos y externos de mediano y largoe plazo; los
invierten en estas empresas, va sea en forma directa
adquiriende acciones ¢ participaciones; o en forma indirecta,
otorgandoles créditos para st organizacién, ampliacién,

modificacidn, transformacidén o fusidn, siempre que promuevar
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el desarrollo y diversificacién de la producclon,

fas

Pentro de las operaciones mas importantes que efecidan

sociedades financieras tenemos las siguientes:

-Ls obtencién de crédites en el pais o en el exterior. En
este Gltimo caso, con auterizacién previa de la Junta

Monetaria.

-Lievar a cabo la organizacién, modificacidn, ampliacibn,

transformacidn v fusion de empresas.

-guseribir, adgquirir, mantepner en carvtera Yy negociar
acciones o participacicnes en cualesgquiera de las
empresas a que se refiera el inciso anterior, siempre
que se trate de sociedades andénimas o de responsabilidad

limitada.

-Emitir por cuenta propla titulos y valores que tengan
por objeto captar recurses del pablice para financiar
las operaciones actlvas contempladas en la ley. Las
caracteristicas de las emisiones, tales come el plazo,
tasa de interéds, ciase de titule ¢ valor u otras, seran
aprobadas previamente por la Junta Monetaria en cada

CAB0 .

~pctuar come fiduciarlo, o sea como responsable de la

custedia o administraciéan, o ambas, de propiedades
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pertenecientes a un 1ercere o tideicomitente,

~Actuayr Ccomoe agente y representanie COMman de

obligacionista.
-Otorgar créditos a mediano y large plazo.

-Otorgar créditos para realizar estudios iniciales ¥
bhsicos de provectos cuya Jnversidn de carhfcter

productive se efectie en el territorio naclional.

-Otorgar aceptaciones ¥y endosar y avalar titulos de

credito.
3.3 SISTEMA CONTABLE UTILIZADO POR LOS BANCOS

La contabilidad bancaria es una rama de la contabitidad
cuyos principios se aplican 8 ias empresas que rvealizan
negocios hancarios, se encarga de sentar las bases gue sirven
para reglstrar las operaciones de un banco, Con et objeto de
establecer en un momento determinade y oportunc su situacidn
financiera, Y precisar con Gue TeCursos cuenta parsa hacerle

frente a las ohligaciones.

para tograr este objetivo se debe efectuar el regisiro
diario y sistematico de todas las operaciones qua ocurran,
utilizando un juego completlc de cuentas ¥ subcuentas que se

emplean de acuerdo a la naturaleza de cada operacidn,
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No en todos los bancos existe uniformidad en io que se
refiere a la forma de regisirar las operaciones contables, Ya
gue alguncs han escogido el sistema de pétizas y otros el de
vouehers {fichas}. En el sistema de pdlizas contables se
formulan las partidas de diario completas, ¥y en el sistema de
vouchers se formulan las partidas separando por cuenta los

débitos y créditos.

Las principales disposiciones de caracter legal, bajo
las cuales se rige la contabilidad bancaria, estan contenidas

en las sigulentes leyes:
cédigo de Comercic, Decreto 2-701

E! articulo 368 indica que, los comerciantes para el
registro de sus operaciones contables, estén obligades a
ytilizar el sistema de partida doble, asit como principios de
contabilidad generalmente aceptados. Sefala adem&s que la
contabilidad se puede Jlevar en libros o por procedimientos
mecanizados, en hojas sueltas, fichas o por cualquier otto

sistema, siempre gque permita su analisis y fiscalizacién.
Ley de! Impuesto Sobre la Renta, Decreto 26932

En el articule 47, sepundo parrafe, se establece que jas
personas juridicas, cuya fiscalizacién esté a carge de la
Superintendencia de Bancos, deben atribulr los resuliados que

obtengan en cada pericdo de imposicién, de acuerde con el
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sistema contable de 1o devengado ¢ 1o que haya side

efectivamente percibido.
Ley de Bancos, Decreto 315!

En el articulo 29 se establece que el ejercicio
financiero de todos lo bancos corresponderia a la duracién del

afio calendario.

Segan el articulo 99, la Junta Monetaria, previo
dictamen del Superintendente de Bancos, podrd implantar para
ios bancos un sistems de contabilidad y de correspondencia
que esté de acuerdo con las modernas practicas bancarias.
Los registros, documentos y comprobantes de contabilidad que
se conformen a las normas aprobadas, haran fé en juicio,

salvo prueba en contrario, de conformidad con las leyes.

Mediante resolucién IM-782-93 de la Junta Monetaria, de
fecha 12 de noviembre de 1993, que entrd en vigencla el dia
18 de noviembre de! mismo afie, se resolvid reconocer gque el
sistema de contabilidad para las instituciones bancarias,
cuya regtamentacién corresponde a la Superintendencia de
Bancos, es por partida doble en el cual se deberin observar
tos princlpios de contabilidad generalmente aceptados, cor

las salvedades que en la misma se hacen.

Asi mismo, en resolucidén JIM-194-93 del 7 de junio de

1995, se resolvid "Aprobar tas normas ¥ principlo:
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especlalizados de contabiiidad emitidos por la
Superintendencia de Bances gque, con caracter general v
uniforme, deben observar las Instituciones sujetas a su

vigilancia e inspeccién...®.

En los casos no previstos, se aplicardn principios de
contabilidad generalmente aceptados, emitidos por el

Instituto Guatemalteco de Contadores Pablicos y Auditores.

51 articulo 100 dice que: "B} Superintendente de Bancos,
dentro de!l sistema contable que esté en vigencia,
reglamentard las operaciones de contabilidad de ios bancos,
de acuerdo con las mas sanas y modernas practicas contables y
bancarias., Asi mismo, reglamentard la valuacién de los
activos y estabiecerad normas para determinar y clasliiicar los

actives de recuperacidn dudosa®.

El registro contable de las cperaciones efectuadas por
las instituciones bancarias se rige por el Manual de
Instrucciones Contables para Bancos y Scociedades Financieras;
y es de caricter ohligatorio y de uso general para los bancos

y financieras gue estén autorizadas para opgrar en el pais.

3.4 RESERA HISTORICA DE LOS  MANUALES DE INSTRUCCIONES

CONTABLES

El 1 de julio del afo de 1,948 mediante Acuerdo del

Superintendente de Bancos de fecha 15 de junio del mismo aRo,
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entrd en vigencia la primera reglamentacidn de operaciones
contables de la banca comerclal del pais, la cual se denomind

"Manual de instrucciones Contables para Bancos Comerciales",

En esa é&poca s¢ considerd urgente para los bancos del
pais, la elaboracidén de un tipo de balance que comprendiera,
dentro de otros rubros, las exigencias de las nuevas feyes.
Debido a ta obligacién de fiscalizacibn ¥y auditoria de estas
instituciones por parte de la Superintendencia de Bancos, se
tomd eh cuenta que esta funcién no seria del todo eficaz
debido al desorden en !a nomenclatura de cuentas a esa fecha

y al tratamiento que cada banco daba a 1os rubros del balance

general.

Posteriormente el 1 de enero del aho 1950, mediante
Acuerdo No. 32 del Superintendente de Bancos, de fecha 2 de
agosto de 1949, entrd en vigencia el "Manual de Instrucciones
Contables para Bancos Hipotecarios", mediante el cual se
reglamentaron las operaciones contables de tos bancos
hipotecarics y se complementd =l emitido anteriormente para

hancos comerciales,

Ei1 1 de enero de 1964, mediante Acuerdo No, 315 del
superintendente de Bances, de fecha 29 de julio de 1963, se
dejaron sin efecto los manuales anteriores y entrd en
vigencia e! "Manual de Insirucciones Contables para Bancos

Comervciales, Bancos Hipotecarios y Bancos Comercliales e
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Hipotecarios". En este manual se incluyé ia jornallzacién de
las principales operaciones gue realizan los bancos, parva

uniformar su registro contable.

Asi mismo, mediante Acuerdoe No ., 15-70 det
superintendente de bBanCos, de fecha 3 de octubre de 1970,
entrs en vigencia el 1 de enero de 1971 una versién nugva que
se denomind "Manual de Instrucciones Contables para 1os
pancos del sistema", la cual derogd ias disposiciones

anteriores,

E] | de julio de 1977, medlante Acuerdo No. 8-77  del
Superintendente de Bancos, del 27 de abri! de 1377, sntrdé en
vigencla un nuevo manual, el cual fue creado para uniformar
ta reglamentacidn contable de los bancos de todos los paises
de Centroamerica, fa cual habia sido aprobada e&n la "1Ii
Reunién de Supervintendentes de Bancos ¥ Seguros de
centroamerica™ celebrada en la ciudad de San Pedro Sula,
Honduras, en e1 afio de 1376, ya que se considerd de suma
importancia para estos paises, contar <on infermaclén
adecuada schre los estados financieros ¥ datos estadisticos a
nive!l centroamericanoc, para efecto de estudiocs econdmicos,
los cuales van encaminados a ceoordinar politicas monetarias ¥
crediticias en beneficio de los paises del istmo., Para que
existiera un grado aceptable de comparabilidad an ta
presentaclén de los estades financieros, se prepard ia

nomenclatura de cuentas para bances de Centroamarica,
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excluyendo a los bancos centrales.

Posterlormente, por Acuerdo No, 37-85 del
superintendente de Bancos, que entrd en vigencia el dia 1 de
julio de 1986, se aprobd con caracter obligatorio el "Manual

de Instrucciones Contables para Bancos y Financieras".

tn et mes de febrero de 199k se nombrd una comisién
integrada por miembros de la Ascociacién de Banqueros de
Guatemala y funclonarios de la Superintendencia de Bancos,
con el objeto de estudlar y efectuar un revisién integral del
Manual de Instrucciones <Contables para Bances y Flnancieras
vigente, ajustandolo a las necesidades operativas de estas
instituciones, a las mas sanas y modernas practicas contables

y bancarias, y a las nuevas operaciones surgidas en 2! ambito

financiero.

perivade de esta revision, el 29 de sepiiembre de 1994,
mediante Acuerdo No. 13-9% emitido por el Superintendente de
Bancos, Se aprobd con caracier de obligatoriedad el "Manual
de fnstrucciones Contables para Bancos y Sociedades
Finapcieras" vigente en la actualidad, el cual regira hasta
que estas instituciones requieran un cambio en dicho manuai,
debido a las condiciones de «crecimiento, diversidad de
operaciocnes y modernizacién del sistema financiero del pais

en el futuro.
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3.5 PRINCIPALES MODIFICACIONES QUE SE HAN EFECTUADO

Deniro de las modificaciones mas reclentes que se han

efectuade al manual vigente, podemos citar las siguientes:

A) Se crearon subdivisiones para la moneda nacional ¥

extraniera.

B} Froductos financieros por cobrar y gastos flnancleros

gor pagar, fueron adheridos a las cuentas generadoras.
G} ge eliminaron ia cuentas reciprocas,

DI fFiiminacidn de créditos concedidos por wutilizar ¥

margenes por girar.

E) Previsidn de cuentas para rvegisiro de revaluacién de

actives,
B} Clasificacién contable de las inversiones en valores,
G} Clasificacién contable de los actives crediticios.
2.6 FUNCIONAMIENTO Y UTILIZACION

ta claboracion del manual de instrucolonss contables,
surgid como producto de la dinadmina y evolucién de fas
actividades que efectian las instituciones bancarias, que
exigen la revisidén periédica de las normas contables a que

estan sujetas, a fin de ajustarlas a las necesidades



-7~

operativas.

Las modificacliones que seé ha considerado conveniente
introducir con base a estudios efectuados, ha tenido como
propésito fundamental facilitar la presentacién y el andlisis
de los estados financieros ¥y de las operaciones contables,
tanto desde el punto de vista administrativo como de

fiscalizacidn.

En cuante a modificaciones de cuentas, las instituciones
bancarias no pedran introducirlas sin autorizacidn previa de
ia Superintendencia de Bancos, sin embargo, cuando un banco ©
sociedad financiera considere que alguna operacidn no quedd
prevista, podra soticitar, por escrito, autorizacién para
utilizar las cuentas y divisionarias que desee, explicando
ampliamente las operaciones que en las mismas pretenda
reglstrar, para que dicha entidad fiscalizadora pueda

resolver convenientemente.

El Manual de Instrucciones Coniables para DBancos Y
Sociedades Financieras tiene como principales objetivos los

sigulientes:

A) Regular ¥y uniformar el registro contable y 1la
presentacién de la informacién financiera de i1as

instituciones bancarias del pais.

B} Servir de instrumento para la administracién de la
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D)

E}

B}

-~

entidades bancarlas,

Orientar ia forma de registro centable de las

operaciones tradicionales.

Uniformar ia preparaclién de estados financieros.

Faciiltar el andlisis y fiscalizaclén.

Permitir la consolidacién de la informacidn econdmico=

financiera del sector bancario a nivel naclonal.

Para facititar su utilizacion, la pomenclatura bancaria

se encuyentra estructurada empleando un cédigo decimal, cuys

numeracién se antepone al nombre de cada cuenta, por
ejemplo:
Un digito Partes ¢ slementoes:
H Activo
P cuentas regularizadoras del activo
3 pPasivo
& COtras cuentas acreedoras
Un digito Paries o glementos;
5 capital contable

101 Bisponibilidades



202
301

401

Cuatro digiltos

1011

1016

Sels digiles

101101
202101
301101

40L101

Qcho digitos

101101.01

10131061.02

Diegz digitos

101105.0301

301102.0101

-l G-

Estimaclones por valuacién
Depésitos

Utitidades diferidas

Subgrunos:

Moneda nacional

Moneda extranjera

Cuentas de primer grado;

Caja
Inversiones temporales
pepdsitos a la vista

Intereses devengados no percibidos

Cuentas de segundo grado.
sybcuentas o divisionarias:

Caja principal

Caja dependencias

Guentas de lercer grado o

isio ins;

Acrveditados en cuentas encajables

pel pablice

Para mejor comprensién a continuacién se muestra 1.

integracién de los digitos de una cuenta:
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1 pod . edoq

i Partes o elementos del balance
general y/o estado de resutliados

G} Grupo de Cuentas

i Tipo de moneda

o i Cuentas

01 Sub cuenta

01 pivisionaria

ias operaciones dque s registren conforme al Manuai,
deben ser Jegitimas, debiendo cumplir con las disposiciones

legales y regiamentarias que les sean aplicables.

Pars la mejor aplicacién del manual, los bancos podran
hacer & la Superintendencia de Bancos tas consultas por
escrito que crean necesarias, las (ue seréan resyeitas dentro

de los plazos establecidos.

Los bancos podrf&n procesar sus cperaciones contables por
el medio gue crean conveniente, Ssiempre que permita su
analisis v fiscalizacidn. pava el efecto deberdn informar a
ta superintendencia de Bancos sobre el sistema de
procesamientc de informacién contable qgue utilizaran,
proporcionandele los elementos y caracteristicas qgue con
caracter general y uniforme se requiera a todas las
entidades: asi mismo, se debe informar cuando se produzca un

cambio en €1 sistema de procesamientic de las opersciones
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contables.

Las instituciones bancarias deben llevar en un registro
de mayor principal el movimiento de todas las cuentas de
primer grado y en mayores auxiliares e] movimiento de cuentas
de segundo, tercero ¥y cuarto grado, asi como la informacién
de saldos de cuentas individuales como las de depositantes ¥y
prestatarios. Cuando por el poco movimiento de las cuentas
de segundo, tercero y cuarto grade, o porque se trate de
operaciones transitorias, no se ileven cuentas individuales,

deben elaborarse relaciones o] integraciones de saldos

mensuales.

Ademés, se debe llevar un registro auxiliar, utilizando
el método de promedio ponderade, para establecer el costo
unitario de las divisas, y, al final de cada mes, todos los
activos ¥ pasivos expresados en moneda extranjera, previo a
ta publicacién de los estados financieros, deberan ajustarse
al tipo de cambic que proceda conforme a las dispesiciones de

jas autoridades monetarias.



CAPITULO IV
APLICACION DE LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE
ACEPTADOS EN EL REGISTRO DE LAS OPERACIONES DE

NATURALEZA BANCARIA

k.1 OPERACIONES QUE EFECTUAN LOS BANCOS

be conformidad con la Ley de Bancos y la Rescluclén 752-
93 de la Junta Monetaria, los bancos pueden realizar tas

siguientes gperaclones:

4,1.1 DE MANERA GENERAL

1) Operaciones activas

son aquellas de las cuales surge wun derecho & ejercer
por parte del banco contra terceros. Por ejemplo, la
constitucién de depbsitos en otros bancos nacionales ©
extranjeros, compra de valores o titulos emitidos por otras
instituciones, concesién de préstamos y el descuento de

documentes, etc.

Asi wmismo, pueden adquirir los bienes raices y muebles
que necesiten para 54 uso propio, pudiendo la Junta
Monetaria fijar et limite maximo de estas inversiones en

relacién con el capital y reservas del bhancoe.

Ademas, la emisidén y operacion de tarjetas de crédito,

arrendamiento financiero, facioraije, créditos en cuentas de
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depésitos monetarios y el reporto {(en caiidad de reportador).
2} Operaciones pasivas

Son agueltas de las cuales nace en forma inmediata ©
mediata una obligaciédn para el banco, o sea, una exigibilidad

a la vista o a piazo.

Son operaciones pasivas las siguientes: aceptaclion de
toda clase de depésitos, contratacién de empréstitos, ya sea
en el pais © en el exterior, emisidn de cartas de crédito,
emisién de valores y la obtencién de adelantos, descuentos y

redescuentns de documentos con ta Banca Central, eic.

Ademas, la creacién de obligaciones convertibles en

acciones y el reporto {(como reportado).
3} Operaciones indiferenciadas

Son aquellas que no crean ni un derechoe ni una
obligacién para el bance y se caracterizan por el cambio o©
trastacién de valores, por ejemple, la venta de otros
activos, la situacidn de fondos y otros actives en las

agencias, etc.
4) Qiros negocios bancarios

Los bancos pueden realizar otro tipo d¢ operaciones

ademas de las indicadas anteriormente, como lo son:
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~Asumir obligaciones por cuenta de terceros en  las

condicliones y plazos que sean compatibles con su nafuraleza.

-Operaciones de cambio, asi como el mantenimiento de
activos y pasivos en el extranjerc o en monedas exiranjeras,
con sujecién a las disposiciones de !a Ley Monetaria y la Ley

Organica del Banco de Guatemala.

~Qperaciones de confianza:

A) Recibir en custodia, fondos, documentos y objetos
vatiosos y alquilar cajas de seguridad para la guarda de

tales efectos.

B) Actuar como agentes financieros, y comprar ¥ vender por
orden v cuenta de sus clientes, acclones, titulos de

crédito v toda clase de valores mobiliarios.

C) Hacer cobros y pagos por cuenta ajena, y efectuar otras
operaciones poer encargo de sus clienies, siempre que

sean compatibles con el negocio bancario.

D) Ademais, depbsitos con opcién de inversiones financlieras

y el reperto {por cusnta de terceros).

4.1.2 DE LOS BANCOS COMERCIALES

L} Operaciones activas

-Conceder créditos a plazo no mayor de un afio, para
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financiar operaciones cuyo término no exceda del mismo

periodo.

-Conceder crédites a plaze no mayor de tres afios, de
amortizacidn gradual, para financiar la adquisicidn de
materias primas, semovientes, implemenios, maguinaria, otres
bienes de produccién de caracter muebies vy nuevos cultives,
asi como oiras operaciones atiles o productivas, con

garantias adecuadas.

-1a adquisicién de bonos ¥y titulos de crédito, de valor
estable y de facil realizacidn, emitidos o garantizados por
el Estado, las entidades pablicas, las instituciones
financieras estatales o semiestatales, los bancos dque operen
en el pais y las empresas privadas cuyas emisiones califiquen

como de primer orden la Comisian de Valores.
2}  Operaciones pasivas
~-La recepcién de depbsitos monetarios Yy de plazo menor.

—La obtencién de fondes del Banco de Guatemala, mediante
tas operaclones autorizades por la ley organica de esta

institucidn.

—La obtencién de empréstitos en el pais o en el

extranjero, con autorizacion previa de la Junta Monataria.

-Aceptar decumentos de giro y expedir cartas de crédito,
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siempre gque no excedan de un afo plazo.
4.1.3% DE LOS BANCOS HIPOTECARIOS
1} Operaciones activas

-Conceder adelantos c¢on garantia de sus depdsitos de

ahorro o de sus bonos hipotecarios y prendarios.

~Conceder crédites de avie a plazo no mayor de un afio,
para financiar las labores productivas de las propiedades
hipotecadas a su faver, con garantia prendaria de los

respectivos productos.

-Conceder oréditos a plaze ne mayor de cinco afios, para
financiar compras y operacliones datiles o productivas de
mediano términge, con garantia prendaria, hipotecaria o

mixta.

—Conceder créditos a plaze no mayer de veinticinco anos,
para financiar compras y operaciones fitiles o productivas de
largo término, o para refinanciar obligaciones analogas va

existentes, con garantia hipetecaria.

~Adguirir bonos y titules de créditoe, de reconocida
sotidez, emitidos o garantizades per el Estado, las entidades
pablicas, las Instituciones financieras estatajes o
semiestatatles, los bancos que operen en el pals y las

empresas privadas cuyas emisiones califigue como de primer
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orden la Comislén de Vvalores, previa audiencia a 1isa

Superintendencia de Bancos.

2} Operaciones pasivas
-La recepcibn de depésitos de ahorro vy de plazo mayer.
-La emlsidn de bonos hipotecarios y prendarios.

~-La obtenciédn de empréstitos en el pais ¥y en el

extranjero, con autorizacidn previa de la Junta Monetaria.

-La obtencién de recursos del Banco de Guatemala,
mediante las operaciones autorizadas por la Ley Organica de

esta Qltima institucién.
4.1.% DE LOS BANCOS DE CAPITALIZACION
1) Operaciones activas

-Hacer adelantos con garantia de las primas de ahorre

recibidas al amparo de sus coniratos de capltalizacidn,

~Adguirir bonos ¥y oilros titulos de crédito en las mismas
condiciones que los bancos hipotecarios, en cuanto les fuerer

aplicables,

-Otorgar préstamos directozs a oiras instituciones di

crédito.

-Adquirir predios, urbanizarlos y consirulr casas con &
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obieto de colocar en el pablice lotes o viviendas urbanas
mediante ventas o contratos de arrendamlento con promsasa de

venta.

~Cuando la Junta Moneiaria lo considere conveniente,
podra autorizar a los bancos privados de capitalizacidn para
realizar préstamos directos, en iguales términocs que los

bancos hipotecarios.
2} Qperaciones pasjivas

-Recepcidén de primas de ahorro bajo las condiciones de

sus contratos de capitalizacién.

~Obtener empréstitos en el pais o en el extranjerc con

autorizacian previa de la Junta Monetaria.

4.1.% DE LOS BANCOS DE AHORRO Y PRESTAMO PARA LA Y IVIENDA

FAMILIAR
1} Operaciones activas

~-Conceder préstamos hipotecarios a  sus ahorrantes en
cumplimiento de sus contratos de ahorro y préstamo, ¢ a
personas que no sean aharranies, con destino exclusivo para
la adquisicién, construccidn, reparacién o ampliacidn de
viviendas familiares o ia fiberacidn de un gravamen

hipotecarioc.

~Invertir en titulos de crédite de vator estable y de
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tacit realizacién, emitidos o garantizados por el Estado, las
entidades pablicas, las instituciones financieras estatales,

los bancos y las empresas privadas de primer orden.

~-participar en proyectos de urbanizacidn y construccidn
de casas para uso de familias de medianos ¥ modestos

recursoes,

~Adqulirir terrenos urbanos o para urbanizarlos a fin de
vender parcelas destinadas a edificacidn de viviendas

unifamiliares, multifamiliares, ¢ viviendas ya edificadas.
2) Qperacignes pasivas

~La recepcién de cuotas de ahorro de acuerdo a las

condiciones de sus contrates de ahorro ¥y préstamo.

~La recepcidn de depdsitos de ahorro y la emisién de

bonos de ahorro.
~1a emisién de bonos hipotecarios,

-La obtencidén de fondos de la entidad que funclione como

institucién hipotecaria ceniral, de acuerdo con la ley.

-La contratacién de empréstitos en el pais o en el

extranijero.
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4.2 REGISTRO Y PRESENTACION DE LAS PRINCIPALES OPERACIONES

En la actual ldad el sistema bancario presis gran
variedad de serviclos tanto a las empresas como al phblico en
general, y debido a la diversidad de operaciones que efectiia
a continuacidn se muestran ejemplos de! registro contable de

las mAs usuales:
4,2.1 DEPOSITOS

bentro de las principales operaciones que efectiia una
{nstitucidn bancaria diariamente, esta la recepcidén de
depasitos y constituye una de sus mas importantes fuentes de

finpanciamiento. Los mismos se elasifican asi?

1} A la visia:

Son los exigibles a simple requerimiento del depositante
por medio de chegues. Actualmente algunos bancos del sistema

ofrecen intereses sobre tales depbsitos.

2} De ahorro corriente y gspegial:

¢an los constituidos por las obligaciones exigibles en
las condiciones especiales convenidas con el ahorrante o
establecidas por las leyes que regulan el ahorro. Los de
ahorro especial tienen la diferencia de gue se le ofrece al
depositante una serle de premios, Seguros, sorteos vy oliros

incentivos para hacerios mas atractivos. Son controlados por
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medio de libretas.

3) De plaze menor:

son los pagaderos dentro de un término no mayor a 30
dias o sujetos a un aviso previe a su pageo, que no exceda de

dicho lapso.
4) A plazo mayor:

Son los pagaderos dentro de un término mayor & 30 dias o
sujetos a un avise previo a su page, que exceda de dicho

lapso.

5) Otros depésilos:

Pueden ser, coh opcldn de inversiones financieras, a la
orden, con restricciones (como los depdsitos embargados y tos

congelados}), ete,
Ejemplo de su registro contable:

Se recibieron:

En efectivo Q 5,425,000
Cheques a cargo de ctros bancos 1.250,000
Giros sobre el exterior por

UsSS$ 340,000 al tipe de cambio de

g 5.98 x USS 1.00 2.033,200

Total Q¢ 8.708,200
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Para acredlitar en cuenta de:

Dep6sitos a La Vista Q 4.250,000
Depdsitos Ahorro Corriente 2.025,000
Depdsitos Ahorro Especial 1.883,200
Depésitos a Plazo Mayor 550,000

Total Q 38.708,200

El registro contable serid el siguiente:

101101 Cajla moneda nacional
101101.01 Caja principal Q 3.258,4235
101101,02 ¢aja dependencias 2.166,575
101105 Chegues & compensar
101105.01 Acreditados a cuentas
encajables 1.250,000
101&06 Gires sggxg.gl Exterior 2.033,200
301191 Depésitos a la vista
301:01.01 Del Pablice Q &.250,000
301102 Depdsitos de ahorro

301102.01 Ahorro Corriente

301402.0501 Del Pablico 2.025,000
301102.02 Ahorro Especial $,8832,200
3011493 Depdsitos 3 plazo

301103.02 De plazo Mayor

301103.020% bel PaGblico 550,000

Totales Q 8,708,200 @ 8,708,200
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Los depésitos que no son electuados en efectiva, se
reciben bajo reserva usual de cobre, y normalmenis no se
libera tal! reserva, mientras el banco no recibe confirmacidn

de los bancos girados sobre gue los documenlos depositados

son corrientes.

Los cheques de otros bancos gque sOn acred]tados en
cuentas encajables o recibidos por otros conceptos, son
ltevados diariamente & la céamara de compensacidn gue funciona
en las instalaciones del panco de Guatemala, cuyo
funclionamiento es regutado per la Junta Monetaria. Esta
chimara de compensacién estid integrada por representantes

autorizados de cada uno de los bancos del sistema.

.2.2 PRESTAMOS

Otrs importante operacién de las instituciones bancarias

es el otorgamiento de las sigulentes clases de préstamos:

1) Fiduciarios., Su garantia consiste dGnicamente en ja
firma solidaria de dos personas naturales o de una juridica,
y generalmente son concedidos para financiar operaciones de

corto plazo.

2} Hipotecarios. La garantia de estos préstamos consiste
en bienes inmuebles, sobre los cuales se formaliza una
nipoteca, que es el derecho real que grava un bien inmueble

para garantizar el pago de una shligacion.
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3) Prendarios. La garantia de Jos mismos son ios bienes

muebles, por ejemplo: maquinaria, inventarios, etc.,

4} Bono de Prenda. Representa el contrato de mutuo
celebrado entre el duefio de la mercaderia o productos ¥ el
panco, con la garantia de tales bienes depositados en un
Almacén Ceneral de Depésito, e} cual emite un Certificado de

Depdsito como constancia de su recepcion.

5} Mixtos. Consiste en una combinacisén de los préstamos
sefislados en 1), 2) y 3) y pueden ser prendarios~fiduciarios

y prendarios—-hipotecarios.

El registro contable de un préstamo hipotecario de
entrega inmedliata por @ 250,000, cuya garantia se valud en Q
620,000, a una tasa de interés del 28% anual, se detalla a

continuacidn:

a) Por la asutorizacién del crédito:

801102 Créditos no formalizados
§01102.01 Préstamos Q 250,000
88888 Contra gyenta de ovden Q 250,000

b) Regularizacién de la partida de autortzacién det crédito

por haberse formallizado:
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288828588 Contra cuenta de otrden

301102 Créditos no formalizados Q 250,000

gG1102.01 Préstamos Q 250,000

c} Recepcidn del testimonio que formaliza el préstamo:

901101 Documentos y valores en
cusiodia
#01101.01 Propios Q i
999999 Contra cuenta de registro Q t

d} Registro de la garantia a favor de la institucidn:

803 Garantia cariera de créditos

803102 Hipotecas Q 620,000

288888 Contra cuenta de orden Q 620,000
e) Entrega de los fondos al usuatrio, mediante su

acreditamiento en cuenta de Depdsitos a la vista:

103101 vigentes al dia

103101.01 Préstamos

103101.0106 Hipotecarios Q 250,000

301101 Depisitos a la Vista

301101.01 Del Pablico ¢ 250,00t
) Registro mensual de los intereses devengados pendiente

de cobro:
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103193%.01
10319%.0101

401101

k01101.03

401101.0302

-l

Broductes ilpanciares
por gobrar

Intereses

Préstamos ¢ 5,833

Intereses devengados ng
percibides

Cartera de craditos

Préstamos Q 5,833

g} Registro de los intereses cobrados con cargoe a cuania de

Depdsitos a la

vista y regularizacién del 1traslado a la

cuenta de productos:

3g1101
301101.01

801101

401101.03

401101.0301L

1032199

103199.01

103199.0101

601101

601101.03

601101.0301

Depdsitos a ia visia
Bel Pablico Q 5,833

“]1g{§§g§-g§ve[1gggg§ ne

Cartera de créditos
Préstamecs 5,833

Productos financieros
por cobrar

Intereses

Préstamos Q 5,833
Iintereses

Cartera de créditos

Préstamos 5,833

Totales Q 11,666 Q 11,666




w7

h) Registro de la recuperacién de capital, con Carge &

cuenta de Depésitos a la Vistas

301101 Depsslitos a la Yista
301101.0% Del Pablico Q 250,000
103101 vigenies al dia

103101.01 Préstamos

103101.01046 Hipotecarios ¢ 250,000

b} Registro por devolucidn de! testimonio del crédite

cancelado:

939999 contra cuenta de regisiro Q i
901101 pDocumentes y valores en gustodia
80110}.01 Proplos Q i

i Regularizacién del registro de la garantia:

§38888 contra cuenta de orden Q 620,000
8073 Garantia cartera de créditos
803102 Hipotecas Q 620,000

Es importante mencionar que tas garantias gue son
adjudicadas al banco por orden judicial o dacién de bienes,
en pago de créditos a su faver, ya sean bienes muebles ¢
inmuebles, deberan reglistrarse contablemente en la cuenta de
activos extraordinarios y venderse en el menor plazo posible,

pues un banco debe poseer sébto los bienes muebles e inmueble:
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que sean Otiles para el desarrollo de sus operaciones.

Segan el articule 91, inciso e) de la Ley de Bancos,
decreto 215, se prohibe a los bancos: vadgquirir o conservar
la propiedad de blenes raices o muehles que no sean
necesarios para el uso de la instituciodn, sin perjuicio de
las operaciones que de acuerdo con el articulo 73 practiquen

los bances de capltalizacién”.

Ef articulo 72 en menclén, establece que "los bancos de
capitalizaclén podran adquirir predios para urbanizarlos,
lotificarlos o construir casas, y ofrecerlos al piblico en

arrendamiento con promesa de compra®.

De acuerdo al articule 94 de la citada ley, estos
actives extraordinarios "deberan ser vendidos por el bamrco de

que se trate dentro de un plazo de dos afios a contar de la

fecha de su adquisiciaon®™,

Los intereses devengados sobre el préstamo respectivo,
se capitalizan en activos extraordlinarios, ¥y se consideran

percibidos hasta cuando se realice la venta del bien.

4.2.3 DESCUENTOS

Los bancos del sistema suelen efeciuar el descuenio de
documentos por cohrar, operacién que es de gran ayuda para

los comerciantes, industriales y pablico en general, pues
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obtienen recursos para financiar sus actividades, a través de
negociar unh documento de vencimiento futuro, mediante el pago
anticipado a la institucién pancaria respectiva de los
intereses que resuiten de aplicar al valor nominal del
documento la tasa convenida, por los dias entre la fecha del

descuyento y su vencimiento.

a) Registro contable del descuento de un documentc cuyo
valor nominal es de Q 25,000 a una tasa de interés del 28%
anual, en 180 dias, con crédito a Depdsitos a la vista, es el

sigulente:

103101 Vigentes al dia

103101.02 Pocumentos descontados

103101.0201 Mercantiles corrientes Q 25,000

301101 Depésiios 4 la ¥Yisia

301101.01 Del Pablice Q 21,50C
308101

Intereses percibidos no

devengados (5 meses siguientes)

308101.03 Cartera de créditos

308104.0302 Documentos descontados 2,917
601101 Intereses (Primer mes}

601101.03 Cartera de créditos

601101.0302 Documentos descontados 58

Totales Q 25,000 Q 25,00

b} Registro del documento en cuentas de orden:
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501101 Docymentos ¥ ¥Yalorges 0

Cysiodia
901101.02 Ajenos Q 1
9999599 Contra cuenta de registro Q 1
<) Regularizacién mensual de Intereses Devengados:
308101 Intereses percibidos no

devengados

308101.03 Cartera de créditos

308101.0302 bocumentos descontados Q 583
601101 Intereses

601101.02 Cartera de créditos

£01101.0302 Documentos descontados Q 583

d} Registro de la cancelacién del documento <on Cargo a

pepbésitos a la Vista:

301101 bepasitos a la Vista
201101.01 pel Pablico Q 25,000
193104 Yigentes gl dia

103101.,902 Documentos descontados

103101.020) Mercantiles corrientes Q 25,000
e) Entrega del documento:
999999 Contra cuenta de rtegistro Q 1
901101 bocumentos ¥y Yalores en
Custodia

901101.02 Ajenos Q 1
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£) tn el caso de que en la fecha de vencimiento del
documento, &ste no fuere cancelado por el deudor, se

efectuaria el sigulente registro:

103104 vencidos en gobro admi-
nistrative

103104.02 Documenios descontados

103104.0201 Mercantiles corrientes Q 25,000
103101 yvigentes al dia

103101.02 Documentos desgontados

103101.0201 Mercantiles corrientes Q 25,000

g} $i el documento se irasiada a cobro judicial, cuando se
presente la demanda al juzgado respeciivo, debe realizarse el

siguiente rvegistro:

103103 vencidos en cobro judicial
103105.02 Documentos descontados

103104.0201 Mercantiles corrientes Q 25,000

103104 vencides en gobro adminis=
irative

10310%,02 Documentos descontados

103104.020) Mercantiles corrientes Q 25,000

Totales Q 25,000 Q 25,000

4.2.6 OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA

Otra de ias operaciones que efectian diariamente los
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bancos es la compra y venta de moneda extranjera y de giros

sobre el exterior.

Segan lo establece el decreto 203 Ley Monetaria, en el
articule 26: "Los bancos habilitados efectuaran todas las
compras y ventas de oro ¥y divisas, por cuenta exclusiva del
npondo de Estabilizacién Monetaria® que debe mantener el
Banco de Guatemalsa, en conformidad a la ley organica de ia

institucian®.

Asi mismo, el articulo 28 de la citada ley dice 1o
stguiente: "A fin de facilitar tas operaciones diarias de
cambio, la Junta Monetaria autorizaréd a los bancoes para
retener, total o parcialmente, las divisas compradas & $us
clientes y para vender giros contra tales divisas.... No
obstante, el monto total de tales tenencias de divisas parsa

un banco, nunca podra exceder del 2Z5% de su capital pagado ¥y

reservas”.

Por 16 tanto, los bancos del sistema contratados ¥
habititados por la Junta Monetaria para negociar con divisas,
pueden efectuar la compra y venta, ya $ea €n efectivo o© por
medio de giros. Los tipos de cambio ssrén pactados

tibremente entre los bances y sus cliientes.

1 A continuacién se expone el registro contable por la
compra de divisas al pablico, bajo leos sigulentes supuestos:

Se compraron en efectivo USS$ 3,200 dbélares en numarario y USS§
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18,500 délares en giros que se acreditaran a una cuenta de

Depésitos de Ahorro Corriente. Tipo de cambio Q 6 por USS$ 1:

al Compra de divisas:

1016 Moneda extraniera

101601 Caja

101601.01 Caja principal Q 31,200

101606 Giros sobre el exterior 111,000

1011 Moneda naglonal

101101 Caja

101101.0% Caja principal Q 21,200

igt Depdsilos

301102 Depbdsitos de ahorro

301102.01 Ahorro corriente 111,000
Totales Q 12,200 Q 182,200

B} Envio a los corresponsales de los US$ 18,500 de giros:

101608 Bancos del exterior

101604.01 Depbsitos a ta vista

101604.03 Remesas en transito Q 111,000
101606 Giros sobre el exterior Q 111,00¢C
c} Confirmaclién de las rtemesas en transito por los

corresponsales:



-Gl

101604 Bancos del exterloy
i01604.0) Depdsitos a la visia Q 111,000
101604 Bancos del gxterior

101604.03 Remesas en transite Q 111,000

2} Registro contable por la venta de glros y
1ransferencias. Supuesios: 5e vendieron en efectivo USS
2,000 en numerario y una transferencia de U$s 1,000, al tipo
de cambio © 6.00 por US$ 1.00, y se cobrd Q 23.00 por gastos

de comunicacidén:?

161104 Cais

1013101.01 Caja principal Q 12,000

301 Depésitos

201102 Bepdsitos ghorro

301102.01 Ahorro corriente 6,025

101601 Caia moneda extranjera

101601.01 Caja principal Q 12,000

101604 Bancos del exterior

101604.01 Depésitos a ia vista 6,000

602101 omi sjone

6021901.02 Comunjcaciones 25
Totales Q 18,0235 Q 18,025

&) Regularizacién mensual por la modificacidn en el tipo de

cambio de referencia informado por el Banco de Guatemala.
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aj En cuentas de actlye cuando gxiste alza:

carge al
1016
1026
1036
1046
1056
1066
1076
1086
1096

1116

Disponibilidades

Inversiones temporales

Cartera de créditos

Cuentas por cobrar

Gastos anticipados

Activos extraordinarios

inversiones largo plazo

Otras lnversiones

Sucursales, casa matriz y departamentos adscritos

Cargos diferidos

Abono a:
603109 Otros productos

6£0310%.01 Fluctuyaciones tipo de
cambio

603109.0101 Actives

b) En cuentas de pastvo cuando exisie alzas

Cargo a:
702109

702109.01

Otros gastos

Fluctuaciones tipo de cambio

702109.0102 Pasivos

Abono a:

3016 bepésitos
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3026 Créditos obtenlidos

3036 Obligaciones financieras
2046 Titulos de capltalizacién
3056 Cuentas por pagar

3066 Provisiones

3076 Sucursales, casa mairiz y
departamentos adscritos

3086 Créditos diferidos
4016 Utitidades diferidas

4026 Productos capitalizados

c} En cyentas de activo cuando existe baja:

Cargo a! .
7062109 Otros gastos
70210%9.01 Fluctuaclones tipo de cambio

7021092.01901 Activos

Abono a:

1016 Disponibilidades

1026 Inversiopes temporales

1036 Cartera de créditos

1046 Cuentas por cobrar

1056 Gastos anticipados

1066 Aactivos extraordinarios
1076 Inversiones large plazo
10846 Otras inversiones

1094 Sucursales, casa matriz y

departamentos adscritos



-9

1116 Cargos diferidos

4}  En cuentas de pasive cuando existe baja:

Cargo a:

3016 Depdsltos

30726 Créditos obtenides

3036 Obligaciones financleras

1046 Titulos de capitalizaciébn

3056 Cuentas por pagar

3066 Provisiones

3076 Sucursales, casa matriz ¥y

departamentos adscrlitos

3086 Créditos diferidos

4016 Utilidades diferidas

4026 Productos capitalizados
Abono a:
603109 QOtros productos
603109.01 Fluctuaciones tipo de

cambio
603509.0102 Pasivos
A manera de ejemplo, Gnicamente se indica a gque grupo de
cuyentas pertenece, pero se deben agregar todas las

divisionarias en moneda extranjera que correspondan,
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4.3 APLICACION DE LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD EN EL

REGISTRO DE LAS OPERACIONES PE NATURALEZA BANCARIA

Para el registro contable de las operaciones que
efectGan las instituciones bancarias Yy cualquier empresa en
general, deben observarse los principios de contabliidad
generalmente aceptadoes para que sus estados financieros

muestren razonablemente su situacién financiera.

Ejemplos de la aplicacién de algunos de los principlos
de contabiiidad generaimente aceptades, en las operaciones

mas usuales gque efectdan las instituciones bancarias:

4.3.,1 CHEQUES A COMPENSAR

Cuando e} bPbanco recibe cheques de otros hancos para
ascreditar en cuentas de depadsitos o recibldos por otros
concepios, aplica el principio de entidad, debido a que
registira contablemente en unha cuenta de activo el total de
tales cheques gue debe cobrar & los oiros bancos, a través de

ta Camara de Compensacién.

Asi mismo, se aplica el principio de realizacién, deblido
a que el bance efsctia el abono de estos valores a las
cuentas respectivas, independientemente de cuando se e
confirme el pago poer les otres bancos, aunque respetando la

clausula de "salvo buen cobro".
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#.3.2 OPERACIONES EN MONEDA EXTRANJERA

En ests operacién se apllica el principio de unidad
monetaria, debido a que todas las operaciones que se efectdan
en monada extranjera se registran contablemente en quetzales

al tipo de cambio vigente en la fecha de la operacidn.

Mensualmente, 1 Dbanco debe efectuar la regularizacidén
de las cuentas en moneda extranjera de actlve y pasiveo, para
ajustarlas al tipo de cambio de referencia del Gitimo dia del
mes, informade por el Banco de Guatemala, con el chjetive de
expresar estas cuentas al tipo de cambio vigente a la fecha

del balance general.
§.3.3 INVERSIONES EN PRESTAMOS Y DESCUENTOS

En el registro contable de este tipo de operaciones se
apllca el principio contable de sustancia antes que forma, ya
que los préstames se registran contablemente de acuerdo a su
realidad financiera, en tas siguientes clasificaciones:
vigentes al dia, vigentes en mora, venclidos en proceso de

prérroga, en cobro administrative y en cobro judicial.
4.7.4 OPERACIONES DE COBRO POR CUENTA AJENA

En estas operaciones aplican el principio de entidad,
debido a que los pagos gque recibe el banco a favor de
terceros se regisiran contablemente en una cuenta de pasivo,

creando una obligacién de reintegrar el dinero recaudado.
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£.3.5 ACTIVOS EXTRACRDINARIOS

Cuando & la institucién bancaria le es entregado un bien
mueble o inmueble por la cancelacién de un crédito, o se ie
adjudica por orden Judicial, se aplica el principic de
sustancia antes que forma, debido a que estos activos deben
ser contabilizados como extraordinarios, debido a que la ley
de Bancos establece gque les bancos no pueden adquirir o
conservar los bienes muebles e inmuebles que no wutilicen en
sus propias operacienes, teniendo wun plazo de dos afhos para

venderios, por lo que deben separarlos de sus otiros activos.

As1l mismo, aplicamos ef principic de coste histérico
orlginal, ya que el activo extraordinario se registra
contabliemente por el valor del préstamo no cancelado, més los
intereses devengados gue se capitalizan, y los gastos

judiciales en gue se haya incurrido.
4.3.6 DEPOSITOS DE AHORRO CORRIENTE ¥ EMISION DE BONOS

En e! registro contable de Jos intereses devengados
pendientes de pago por depdsitos y bonos emitidos coleocados,
se aplica el principio de realizacidén, debido a que se
registran contablemente ¢n cuentas de gasto cuando se
incurren, independientemente de cuande se capitalicen o

cancelen.

También en el registro de las operaciones de naturaleza
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pancaria aplicamos otros principlos, algunos de los cuale

se indican a continuaclon:

~Entidad. Todas las operaciones Gue se reghstre
contablemente por el bance, pertenecen a la institucidén ¥y 1

a sus accionistas.

-Negocio en marcha. Ya gque SsSe suponhe queé el ban
continuarad efectuando operaciones por un tiempo indefinid
pues su buena marcha se encuentra supervisada y fiscaliza

por la Superintendencia de Bancos.

~Unidad monetaria. rodas las cifras reflejadas en

contabilidad son expresadas en guetzales.

~Consistencia, Los métodos, procedimientos, Y politic

contables se aplican en forma regular afio tras afio.

—perjode contable. En las Instituciones pancarias 8!
comprendido del 1 de enero al 3t de diciembre de cada afio
las operaciones deben registrarse en €} periodo en

gocurran.

b.4 REGISTRO DE OPERACIONES QUE NO CUMPLEN CON PRINCIP

DE CONTABILIDAD GENERALMENTE ACEPTADCS
4.4.1 REGISTRO DE LOS INGRESOS:

No se cumple con el principio de realizacidon, debid
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que los intereses Yy comisiones que ganan los bancos por las
distintas operaciones que efectia, L@ contabilizan como
utitidades diferidas, en la cuenta de intereses o comisiones
devengados no percibidos, y se contabilizan come productos
hasta el momento en que el banco recibe el pago respectivo

por parte del cliente.

Por ejemplo, en el regisiro de los intereses que obtiene
el banco por los crédilos otorgados, por las inversiones en
valores {salvo las que gozan de garantia de recompra
inmediata del Banco de Guatemala y del Fondo de Regulacidn de

Valores) v en las operaciones de factoraje.

Este incumplimiento se menciona en resolucidn IM-194-23
‘de la Junta Monetarla, donde se establece como excepcién a
los principios de «contabilidad generalmente aceptados debido
al criterio de prudencia financiera, gque aconseja que los
ingresos se registren como tales hasta que sean efectivamente
percibidos, con la finalidad de gue los estades financieros
reflejen en mejor forma ta situacion financiera de la

institucidn,
4,4.2 INVERSIOMES EN VALORES:

£n el registro gue se efectaa por regularizacidn a las
inversiones en valores, por €1 aumento en su  valor de
mercado, no se cumple con el principic de costo histérico

originat; ademés, no se cumple con log principios de
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contabitidad indicades en el pronunciamiento sobre
contabllidad financiera No. 3 emitido por el 1Inastlituto
Guatemalteco de Contadores Pablicos y Auditores, el gque

referente a las inversiones, establece que "deben regisirarse
al costo o valor de mercado, el gue sea menor. Los productos

derivados de estos valores se reconoceran al ser devengados".
4.4.3 REVALUACIONES DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES:

En su reglstro no se cumple con el principlo de costo
histérico original, debide a que el valor registrade
contablemente no sera efectivamente el valor desembolsado
orginalmente en la compra del bien, sino el de mercado segin

avalto practicado por valuadores autorizados,

4.4.4% RESERVAS DE VALUACION DE ACTIVOS DE RECUPERACION

DUDOSA:

fstas no son contabilizadas como gasto, sino (ue en una
cuenta transitoria reguladora del «capital, por lo que no se
cumpie con el principio de conservatismo, debido a que en el
registro contable se deben reconccer inmediatamente fos
eventos desfavorables para la institucibn, evitando la

sabrevaluacién de las utilidades vy los activos.
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1. Para que exista wuniformidad en el registro contable de
las diversas operaclones de una institucién bancaria y de
cualquier empresa en la actualidad, es necesaria la
utilizacién de un manual, que contenga una breve resefia
histérica de la empresa, instrucciones generales,
nomenclatura, peliticas y procedimientos aplicables en cada
caso en particular, lo cual serviré de guia para el personal
nuevo, de apeyo al Departamento de Contabilidad y facillitara

ia fiscalizacién de las operaciones.

2. Tomar decistones, velar por el funcionamiento, solvencia
y liguidez de las instituciones bancarias, s una tarea que
enfrentan a diarto sus administradores, ¥y para ello confian
en ia informacién financiera que se les presenta & través de
los estados financieros y demds reporties complementarios que
se emiten diariamente. Por lo cual, es necesario que en el
registro contable de las operaciones Jue se efectdan en
dichas instituciones, se observe la aplicacién de principios
de contabitidad generalmente aceptados, para obtener
resultados que presenten razonablemente su situacion

{inanciera.

3, E! manual contable no es Invariable, puede y debe
modificarse de acuerds a las necesidades de la empresa y su

desarrollo.
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Tal es el caso de! Manual de Instrucciones Contables
para Bancos y Sociedades Financieras, aprobado por ia
superintendencia de Bancos, el cual se ha mediticado desde su
creacién en el afo de |,948 hasta las dltimas modificaciones

en el aifo 1,994,

Debido al desarrollo econémico del pais, los bancos se
han visto obligados a modernizarse y prestar diversidad de
serviclies, por to tanto el sistema de contabillidad utilizado

también debe irse actualizando.

L Los Principios de <Contabilidad Generaimente Aceptados
son de ohservancia obligatoria para todas las empresas e
instituciones bancarias de! pais, de acuerdo a la legislacién

vigente.

5. Bn el reglistro contable de operaciones efectuadas por
tas institucliones bancarias, en base al Manual de
Instrucclones Contables para Bancos y Sociedades Financiera:
vigente a la presente {fecha, se cumple con Principios de
Contabllidad Generalmente Aceptados, a excepcisén de lo!

sigulentes casos:

~En el registro de los ingresos prevalece el criterio d
prudencia financiera, ya que se reconocen <omo producto hast:
el momento de estar efectivamente cobrados, por 1o que no s

cumple con el principio de reallzacidn.
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~En el registro de revaluaciones de inversionss 2n
valores, en base a los camblos en el valer de mercade, no se¢

cumple con el principio de costo histéricoe originatl.

-En el registro de revaluaciones de bienes muebles ¢
inmuebles, en base a avalGos practicados, no se cumple con el

principio de costo histérico original.

-En el registro contable efectuade por las reservas de
valuacién en una cuenta transitoria, reguladora de capltal,
no se cumple con el principio de conservatismo, ya que

deberian contabilizarse en cuentas de gasto.






RECOMENDACI1ONES

i. bebe instruirse y capacitar constantemente al personal
gue labore en el Departamento de contabilidad de cada una de
ias instituciones bancarias. dandoles a CONOCEer la
importancia y utiiizacién del manual contable en el reglistro
de las operaciones, con et propésito de gue tengan
conocimiento del mismo, de las modificaciones que se le
efectian y que se identifiquen con Jos objetivos que

persigue.

2. Es necesario que los manuales de contahiiidad sean
actualizados conforme las operaciones de una institucién leo
requieran. Cualquier modificacién gque se sfectie al manual
en uso, debe informarse con la debida anticipacién a todo el

personal involucrado en alguna forma en el proceso contable.

3. En el rTeglstro contable de las operaciones, deben
observarse los Principios de Contabilidad Generalmente
Aceptados emitidos por el Institute Guatemal teco de
Contadores Pablicos ¥y Auditores, con el propésito dque las
cifras mostradas en los Estados Financieros reflejen de una
forma mas razonable la situacién econémica de una fnstitucién
y evitar con ello la toma de decisiones en base a informacidn

gque no se ajusta a la realidad.

4. Los bancos del sistema deben modernizar constantemente

su sistema contable haciendo uso de la tecnologia existente,
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con el propdsito de generar informacidén més oportuna,
compieta, real y eficiente, lo gque dard como ‘resultado
agilizacidn en la informacion financiera y ia prestaclon de

un mejor servicio al pablico.

5. ta Superintencia de Bancos al verificar la adecuada
utilizacisn del Manual de Instrucciones Contables para Bancos
y Socledades Financieras, debe establecer las modificacliones
que sea hecesarlio introducirie para actyalizarlo conforme se
amplien los servicios kancarios ¥ s realicen nuevas
operacliones, o bien atendiendo consultas, sugerencias o
eolicitudes sobre cambios gque Sean necesarios al wmanual

vigente.
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