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INTRODUCCION

El Contador Pdblico v Auditor, es el profesional
universitario que posee la capacidad de analizar los hechos y
eventos econdmicos acaecidos en una entidad en un periode
determinado, utilizando para su andlisis los medios mas

practicos y eficientes a su alcance.

Para la 1realizacién de una auditoria de estados
financieros el auditor debe conccer y aplicar herramientas gue
proporcionen un alto grado de eficiencia. Los procedimientos
analiticos saon herramientas muy eficientes en el proceso de
auditoria, va gque se aplican para lograr 1los siguientes

abjetivos:

a} Asesorar al auditor en el planeamiento de la naturaleza,

tiempo ¥ alcance de otros procedimientos de auditoria.

b} Como prueba sustantiva para obtener evidencia comprobatoria
con respecto a ciertas afirmacicones dJde los estados

financieros.

c) Como revisidn general de la informacidén financiera en la

lltima etapa de la revisién de la auditoria.

El propdsito de eeta investigacién es dar a conocer la

importancia gue tiene para el Contader Pidblico v Auditor el




conocimiento y aplicacién de procedimientos analiticos en el
proceso de una auditoria de estados financiercs, para cumplir

eficientemente con normas de auditoria generalmente aceptadas.

Este trabajo estd conformado por cinco capitulos, en el
capitulo I se exponen todos los aspectos relacionadas con las
Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas, las cuales se
refieren a los requisitos minimos de calidad relativos a la
personalidad del Auditor, al trabaje que desempeiia y al

informe que rinde como resultado de dicho trabajo.

Posteriormente, en el capitulo II se exponen conceptos y
clasificaciones relativas a los procedimientos ¥ técnicas de
auditoria, que son las herramientas que utiliza el Auditor

para la ejecucidn de su trabajo.

Seguidamente en el capitulo III se desarrolla el concepto
de Auditoria Externa o Independiente, 1la que se refiere al
examen que realiza el Contador Piblice y 2uditor de los
estados financieros de una entidad, con el objeto de expresar
una opinién sobre la razonabilidad de los mismos; exponiendo

las fases en que dicha auditoria se ejecuta.

En el capitulo IV s= exponen aspectos relacionados con
las pruebas que el Auditor realiza para obtener la evidencia
que soporta la opinidn que emite acerca de la razonabilidad de

los estados financieros.




El capitulo V contiene el desarrcllc del tema central del

presente crabajo: “Los procedimientos analiticos Y Ssu
aplicacidn en auditeoria externa”. En este capitulo se indica
la importancia que tiene la aplicacién de dichos

procedimientos para obtener auditorias mds eficientes vy
eficaces; asimismo, se indica su aplicacidn en las diferentes

fases de la auditoria.

Finalmente, se presentan las conclusiones ¥

recomendaciones, con base en la investigacidén realizada.



CAPITULD X

HORMAS DE AUDITORIA GENERALMENTE ACEPTADAS

DEFINICION

Lag Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas (NAGA)
son los reguisitos minimog de calidad que debe cbservar el
Contador Pablico y Auditor (CPA), relacionades con sus
caracteristicas personales, ia ejecucidn de su trabajo vy
2l informe que rinde como resultado de éste. Estas normas
establecen log lineamientos gque deben segquir los

auditores, a efecto de ejercer técnicamente su profesidn.

IMPORTANCIA

Una alta calidad en un grupo profesicnal es posible
Unicamente si existe reconocimienta y aceptacidn general
de ciertas normas por parte del grupo de que se trate. FEi1
CPA, juega un papel muy importante en las empresas, y por
1o misme, adquiere una gran responsabilidad ante 1la
sociedad en la que se desenvuelve profesicnalmente. E1
CPA, asume responsabilidad tanto con quienes lo contratan,
como con quienes utilizan el resultado de su trabajo.

La existencia de las NAGA, constituye evidencia de 1a
preccupacidn de los profesionales de la Contaduria Piablics
¥ Auditoria por mantener calidad, educacién continua ¥

entrenamientc constante que les permita desempefiarse con



responsabilidad, eficiencia y eficacia.

El cumplimiento con responsabilidad y esmero del
auditor a lo establecido en las HNormas de Auditoria
Generalmente Aceptadas es muy importante, ya que el
prestigio de cada profesidn, descansa en la calidad del
trabajo que ejecuta cada uno de sus miembros.

Si bien no es posible establecer procedimientos
uniformes para el ejercicio de la prcfesién de 1la
Contaduria Piblica y Auditorfia, dado que los mismos se
aplican de acuerdo con las circunstancias que surgen en
cada trabajo que realice el CPA, g1 existen ciertos
principios de ética profegional v caracteristicas
personales, que se pueden establiecer en cérmincs
generales, como hase para ejercerla.

De esa cuenta y como evidencia de la importancia que
reviste el contar con normas de observancia general, es
que a nivel internacional se han adoptade Normas de
Auditoria Generalmente Aceptadas gque son la base para
ejercer la profesidn. Guatemala no ha sido la excepcidn,
es asi como surge el Instituto Guatemalteco de Contadores
Piblicos y Auditores (IGCPA), el cual credé diferentes
comisicnes para cumplir con su objetivo, una de ellas, es
la de Principios de Ceontabilidad v Normas de Auditoria,
que el 19 de septiembre de 1%75 puso en vigor la Norma de

muditoria No. 1, titulada "Normas Bisicas de Auditeria” la



cual establece que:

"Tode  prefesional debe ser poseedor de ciertas
caracteristicas personales gue le permitan desarrollarse
como tal. El campo de accidén del Contador Pablico es
quizd uno de los mis amplios que existen, ¥Ya gue su
intervencidn, salvo raras excepciones, va dirigida a un
conglomerado social voluminoson.!

A partir de la Norma No. 1 se han emitido diversas
normas especificas, como por ejemplo la nimero dos que se
refiere a los requisitos minimos que deben cumplir los
papeles de trabajo del auditor, postericrmente se emitcid
la norma nimerc tres que se refiere a .la planeacidn v
supervigidn de la auditoria. Asf sucesivamente =1 IGCPA,
se ha venido preocupande par emitir las normas necesarias
para el ejercicic de la profesién, y de actualizar las
existentes. Hasta el 30 de septiembre de 1998, se habian
emitido 43 normas, la Gltima se refiere a ™Auditoria de

Cumplimientc para Entidades Gubernamentales<

CLASIFICACION
En laz norma No. 1 “Normas Basicas de Auditoria" se

clasifican las normas ‘en: personales, de ejecucidn del

' Instituro Guatemalteso de Contadores Pablicos y Auditores, NORMAS DE AUDITORIA Nos. I-18, Pag 3




trabajo y del informe, las que debe abservar todo auditor

en el ambito guatemalteco.

1l.2.1 NORMAS PERSONALES

Estas se refierem a las caracteristicas
personales que debe poseer tode Contador Pidblico b4
Auditor para desarrollarse profesicnalmente.

Las normas emitidas por el Comité de
Procedimientos de Auditoria del Institutoe Americano
de Contadores Piblicos establece que todc examen de
auditoria debiera ser desarrollado POr perscnas que
pesean adecuado entrenamiento, técnica y habilidad
profesional, que el auditor deberi mantener siempre
una actitud de independencia de criteric en todos
los asuntos relatives a su trabajo, ¥ que en la
conduccidn del mismo y en la preparacién del informe
deberd siempre tener una adecuada responsabilidad
profesional,

La Norma No. 1 del IGCPA, establece que el CPA
debe pogeer preparacién té&cnica y capacidad profe-
sional adecuada; actuar con diligencia profesional
en la realizacidn de su trabajo v en la elaboracidn
de su informe; vy, finalmente, debe observar uns
actitud de independencia mental, basindose siempre

en hechos objetivos para emitir su opinién. Dicha



independencia ¢ebe existir no sé&lo de hecho, sino
también en apariencia.

Especificamente, la Norma No. 5 "Normas de
Control de Calidad" del IGCPA establece las "normas,
politicas y procedimientos que deben observar los
profesionales y las firmas de Contaduria Piablica
para cumplir con la calidad de sus servicios y que
deben satisfacer para dar cumplimiento a lgs normas
de auditoria generalmente aceptadas”®.

La Norma No. 17 "Educacidén Continuada" astablece
lineamientos mis especificos con el objetivo de que
el CPA se mantenga al dia en todos los conceptos
relacionados con su profesiédn con el fin de mantener

su calidad profesicnal,

KORMAS DE EJECUCION DEL TRABAJQ

La norma No.1 del IGCPA establece que:
"Las normas de ejecucidn del trabajo van dirigidas a
lograr que el Contador Pdblico y Auditor refina los
suficvientes elementos de juicio gque le permitan
evidenciar en sus papeles de trabajo, todas aguellas
situaciones encontradas durante el examen, llevado a

cabo a través de los procedimientos que hubiera con-

 IBID, Pag, £7



siderade necesarios en las circunstancias, las
cuales serxvirin de base para la elaboracidn del
informe“®,

De acuerdo con esta norma el acvditor debe
obtener conocimiento suficiente de la estructura de
control internc, hacer una coportuna planeacidn del
trabaje y ejercer una adecuada supervisidén de sus
asistentes, asi coma obtener evidencia comprobatoria
suficiente ¥y competente. Lo relativo a la evidencia,
egtd contemplado especificamente en la Norma No. 31,
"BEvidencia Comprobatoria de Auditoria*® vy en el
desarrcllo de este trabaje se comentard en el
Capitulec 2 “Procedimientos y Técnicas de Auditoria”.

La Norma No. 3 del IGCPA, establece loa
lineamientos para que =l CPA efectde una adecuada
planeacién y supervisién del trabajo cuando
desarrclla una auditoria vy la Norma No. 14, del
mismo instituto, los procedimientos que debe aplicar
para efectuar la evaluacidn de la estructura del
contrcl interno de una entidad, para determinar la
naturaleza, oportunidad y alcance de las pruebas

sustantivas.

1 IBID, Pag4



Pocr otra parte, la Norwma No. 16 del IGCPA,
proporcicna leos lineamientos para identificar e
infarmar sobre los asuntos relacionados con la

evaluacidn de la estructura de control interno.

NORMAS DEL INFORME

Las normas del informe en esencia se refieren a
los lineamientos gue existen para emitir el
documento final {informe}, resultada del trabajo que
realiza el CPA en una auditoria de estados
financieros. En esgte informe, el CPA hace una
declaracidn acerca del trabajo realizado en la
auditorfa y emite su opinidn respecta a la
razonabilidad de los referidos estados financieros.

El informe del auditor tiene dos formas de
presentacidn: a) El informe corto, que contiene el
dictamen del auditor, los estados financieros
bisicos y sus respectivas notas. bk} El1 informe
largo, gque ademds del contenide del informe corto
contiene informacidn complementaria, gque no se
considera necesaria de acuerdo con principios de
contabilidad generalmente aceptados.

El informe, no obstante que el CPA lo dirige a
quien lo contratd (el cliente), es utilizade por

terceras personas, tales como : inversionistas,



bancos, acreedores y entidades fiscalizadoras. La
independencia con que el CPA realiza su trabajo, al
emitir opinidén sobre el contenido de los estados
financieros, permite que las usuarics del informe se
basen en €l para la toma de decisiocnes.

"En vista de que el dictamern del auditor esti
redactado en una forma tan breve y concisa, es
necesario un completc entendimiento de cada una de
las frases que lo integran para poder evaluar su
significado" .

La Norma de Auditoria No. 10 *“Dictamen Sobre
Estados Financiercs Auditados” del IGCPA establece
los lineamientos gque el auditor debe sgegquir al
emitir el dictamen. En esta norma se establece gue:
1. "El dictamen debe indicar s8i los esatados

financieros ge presentan de acuerdo con

principios de contabkilidad generalmente
aceptados.
2. Ei dictamen debe identificar aquellas

circunstancias en las que los principics de
contabilidad no han sido observados en el periodo
sujeto a revisién de manera consistente con el

periodo anterior, afiadiendo un pidrrafo explicati-

* Walter B. Meigs, PRINCIPIOS DE AUDITORIA. Pag. 33




Vo en su dictamen.

Las revelaciones informativas contenidas en los
estados financieros debhen considerarse como
razonablemente adecuadas a wmenos gue en el
dictamen se indique lo contrarioc.

El dictamen debe contener ya sea una expresidén de
opinidn sobre los estados financierecs, tomados en
conjunte, © una aseveracidn de que una opinién no
puede ger expresada. Cuando una opinidn global
no puede ser expresada, se debhe establecer las
razonesa para e€llo. En todos los casos en que el
nombre del auditor esté asociadeo con los estados
financieroa, el dictamen debe contener una
explicacistn clara de la Indole de la auditoria y
del gradc de responsabilidad del auditor~®.®

La norma No. 106, establece ademis, algunos

estidndares que debe observar el CPA respecto a:

Requisitos previos a emitir el dictamen,
Fecha de emisidn del dictamen,
Giiias para redactar el dictamen,

Guias a observar en caso de existir incertidumbres
o Jdesviaciones a principios de contabilidad

generalmente aceptados; vy,

* Instituto Guatemaltece de Contadores Piblicos y Auditor,, Op.Cit,, Pag. 5




10

» Consideraciones sckre situaciones observadas
durante el desarrollo de la auditoria.

Por okra parte, la Neorma No. 28 establece ™los
lineamientos para un Contador Pilblico vy  Auditor
Independiente gque ejerce su profesidn en Guatemala vy
es contratado para dictaminar sobre los estados
financiercos de una entidad que opere conforme a las
leyes de la Repiblica de Guatemala, que han sido
adaptados de conformidad con Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados de otro pais,
para usc fuera de Guatemala”.®

La Norma No. 33, establece lineamientos
relacionados con dictimenes emitidos en situacicnes
especiales tales COMmo : estados financieros
preparadoa con bases distintas a los Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados, cuentas o©
renglones especificos y otros.

La Norma MNo. 36 establece los lineamientos que
el auditor debe observar al emitir una opinién sobre
la aplicacién de Principios de Contabilidad en
situaciones especiales, asimismo, la Norma Me. 37 se

refiere al Informe Schkre Estados Financieros Con-
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densados e Informacidn Financiera Complementaria.

La Norma No. 40 se refiere en forma espe-
cifica al término “*“razomabilidad”, el cual fue
definide originalmente en el pirrafo 12 de la Norma

No. 10.

RESPONSABILIDAD PROFESIONAL

La responsabilidad con que el CPA realiza su trabajo,
puede tener consecuencias gue repercutan durante toda su
vida profesional. El1 C6digo de Etica Profesional del
Instituto Americano de Contadores Piblicos establece que:
"La confianza del pibiico y de la comunidad de negocios,
en la informacién scbre la solvencia financiera de una
empresa, imponen a la profesidn de la contaduria publica
la obligacifn de mantener altos estdndares de capacidad
técnica, moralidad e integridad. Para este fin, un
miembre o asociado del Instituto Americano de Contadores
BPiblicos, deberd siempre wmantener independencia de
criterio y accién, y tratar los asuntos de su c¢liente con
caracter eatrictamente confidencial; esforzarse
continuamente en mejorar su habilidad profesiocnal,
observar las normas de auditoria generalmente aceptadas,
promover veridica y enterada informacidén financiera,

mantener la dignidad y el honor de la profesién vy altos
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estdndares de conducta parsonaln’.

Las normas de auditoria generalmente aceptadas, espe-
cificamente las relativas al informe, establecen gue el
auditor que permita gue su nombre se asccie con un jusgo
de estados financieros, deberid indicar claramente gqué
responsabilidad estd asumiendo. Por otra parte, dichas
normas también estipulan gque si un auditor, al expresar su
cpinidn scbre los estados financieros de una entidad, deija
de revelar hechos de importancia gue le son conocides,
serd responsable de un acto gue desacredita la profesion.

Ademds, para que un auditor emita dictamen acerca de los
estados financieros de una empresa, deberd haber llevado a
cabo previamente un examen o auditoria de los mismos.

El auditor es responsable de su dictamen sobre la
razonabilidad de los estados financieros, mientras que la
responsabilidad de loz estados financieros corresponde a
la entidad gque los emite. Sin embargo, cada wvez que el
nombre de un auditor esté relacicnado con la informacidn
financiera de wuna entidad o cada wvez que emita una
opinidn, con base en una auditoria realizada, asume una
gerie de responsabilidades con su cliente, con la

profesidén y con el piblico en general.

T Walter B. Meigs, Op. Cit., Pag. 77
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1.4.1 CONDUCTA PROFESIOMAL

La reputacién de un auditor se basa en su
competencia profesicnal, su criterie acertado, su
honradez y su independencia. La conducta
profesional de un CPA se refleja en sus relaciones
con el cliente, con otros CPA, con el piblico en
genaral ¥ con otros grupes especializados.

El auditor deherd brindar a su cliente toda su
capacidad y experiencia, dedicarle toda su energia,
asumir responsabkilidad personal por su trabaje ¥
salvaguardar sus intereses en la medida de lo
posible; v guardar confidencialidad en suse asuntos
comerciales. El auditor debera mantener su
integridad y objetividad en la realizacidn de su
trabajo.

En las relaciconea con otros miembros de la
profesifn  de auditoria deberd ©prevalecer la
sinceridad y honorabilidad; evitarse toda critica
persocnal y promover la cooperacidn y las buenas
relaciones.

En cuante a la relacién del auditor con el
piblico en general Yy con otros grupos
especializados, debe ser cordial, y ademds debera
promover la importancia de la profesién y su

capacidad para dar servicio. La responsabilidad del
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auditor frente al piblico serd de que éste no reciba
una impresidn errdnea sobre la situacién financiera
de una entidad, por medio del informe de auditoria,
por lo tanto, no deberid desarrcllar al miemo tiempo
actividades gue sean incompatibles o que pudieran
crear conflictes de intereses al prestar los

servicios de auditoria.

RESPOCNSABILIDAD LEGAL DEL AUDITOR

El auditeor gue no es cuidadoso y responsable vy
consecuentemente omite cualguier informacidn gque
conozca, de acuerde con el cddigo penal de
Guatemala, podria caer en delito de falsedad
idecldgica. De acuerdo con lo establecido en el
articule 1645 del Cddigo Civil "toda persona que
cauge dafio o perjuicio a otra, sea intencionalmente;
sea por descuido o imprudencia, estd obligada a
repararlo, salvo gque demuestre que el dafic o
perjuicio se preodujo por culpa inexcusable de la
victima®.

Al igual que en cualguier profesién, existe una
responsabilidad legal en 1la prefesién de 1la
auditoria, si se toma en cuenta gque los delitos
cometidos por cualquier individuo deben ser

castigados. El auditor capaz y honrado debe aceptar
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todas sus responsabilidades, perc debe quedar claro
que el auditor gue funge comc tal, no asume la res-
ponsabilidad en cuwanto a la informacién de los
estados financieros, va que &sta es de la gerencia,
sino mis bien se constituye en un regulador de los
actos de la misma, por lo tanmto, su responsabilidad
consiste en emitir una opinidén sobre la

razonabilidad de dicha informacidn.

RESPONSABILIDAD PARA DETECTAR ERRCRES E IRREGU-
LARIDADES

Los errores son: Omisiones no intenciocnazles de
cifras o de revelaciones en los estados financieros.
los errores pueden ocurrir: 1} Al recabar o procesar
informacidn, 2} Estimaciones contables incorrectas
derivadas de una omisién o mala interpretacidn de
les hechos v 3) Aplicaciones incorrectas de
Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados.

Las irregularidades a su wez son: Omisiones
intencionales de c¢ifras o revelacicnes en los
estados financieros. Las irregularidades inciuyen 1a
presentacién de informacién financiera fraudulenta
para presentar estados financieros engafiosos, que
puede considerarse como desfalco, pusden provenir

de: 1) Manipulacidén, falsificacién o alteracidn de
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los registros contables o documentos, 2) Informacidn
falsa ¥y 3) Aplicacicnes incorrectas de Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados.

La responsabilidad de la informacidn financiera
corresponde a la administracidn. Sin embargo, dado
gue los errores e irregularidades podrian afectar
significativamente ia razonabilidad de la
informacién financiera, el auditqr tiene ia
responsabilidad de incluir dentro de la planeacidn y
ejecucidtn  de la auditoria, procedimientos que
tiendan a detectar errores e irregularidades

significativas.

Muchos usuarios del informe de auditoria creen

que el descubrimiento de errores e irregularidades,
incluyende fraudes, conatituye o debiera comstituir
el objetive primordial de la auditoria. Sin
embargo, "Cuandc el examen del auditer =se llewd a
cabo de coriformidad con normas de auditoria
generalmente aceptadas. el auditor no es responsable
de la falta de descubrimiente de la exXistencia de un
fraude"?, El auditor no puede garantizar la exactitud
de los estados financieros, dnicamente puede

expresar sSu opinidn acerca de la razonabilidad de

? Walter B. Meigs, Op. Cit. Pag. 93
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los mismos, ya que la auditoria se realiza sobre una
base selectiva, no constituye un examen completo y
detallade de todes los registros y operaciones, el
hacerlo implicaria un costo excesivo ¥ la
consiguiente falta de oportunidad en la rendicidn de
su informe. Por lo tanto, jamas podrd tenerse la
absoluta seguridad de gque no existieron errores e
irregularidades, debido a gque las transacciones no
se revisaron en un 100%, sin embargo, todo auditor
tiene la responsabilidad de wmantenerse en alerta
para descubrir y reportar cualguier evidencia de 1la
posikble existencia de fraude.

Cuando el auditor detecte EXrores e
irregularidades deberd profundizar mis &n su examen
¥y 8l establece gue éstos exiaten o =i prevalece la
duda de su existencia deberi emitir un dictamen
adverso, con salvedades o si no es posible aplicar
procedimientos adecuados, debersi abstenerse de
emitir una opinién.

Lo lineamientos sobre la reaponsabilidad que
debe ocbservar el auditor ante los errores e
irregularidades se deecriben en 1la Norma de
Auditoria No. 12 "Normas del Auditor Independiente
para Detectar e Informar Errores e Irregularidades®

del IGCPA.
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1.4.4 RESPONSABILIDAD ANTE ACTOS ILEGALES DE LOS CLIENTES

Acto ilegal: Violacidn de leyes o disposiciones
gubernamentales.

La determinacidn de si un acte es ilegal o no,
es cuestidn de derecho que se encuentra fuera de la
capacidad del auditor. Ademds, los actos ilegales
podrian referirse a aspectos que no estan
relacionados con la informacién financiera, aungque
de la misma forma que en los errores e
irregularidades muchas personas piensan que es
responsabilidad de la auditoria detectar los actas

ilegales cometidos por el cliente.

El auditor nc tiene la obligacidén de detectar
actos ilegales en una auditoria, sin embargo, debido
a gque &stos pueden tener un efecte sobre la
razonabilidad de la informacidn financiera, cuando
se tenga indicios de gque un acto ilegal pudiera
haberse cometido, debers consultar a profesiocnales
de la materia, incluir procedimientos adicionales, y
en su caso emitir dictamen con salvedad ¢ negativo,
gegquin las circunstancias.

La naturaleza vy alcance que el auditor
independiente debe considerar, ante la posibilidad

! de actos ilegales cometides por el cliente y su
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correspondiente responsabilidad se describen en la
Norma de BAuditoria No. 13 "Normas Relacionadas con
Actos Ilegales Cometidos por los Clientes" gdel

IGCPA.

RESPONSABILIDAD ANTE ESTIMACIONES CONTABLES

La responsabilidad de preparar v establecer las
estimaciones contables gque se incluyen en los
estados financierca, corresponde a la administracién
de la entidad; la responsabilidad del auditor es la
de incluir dentre de su plan de trabajo, las
procedimientos de auditoria para evaluar estas
e¢stimaciones.

Lo concerniente a las estimaciones contables
estd incluido en la Norwma de Auwditoria No. 11
"Estimaciones Contables para Efectos de auditoria®

del IGCPA.

OTRCOS ASPECTOS RELACIONADOS CON LA RESPONSABILIDAD
El CPA asume una serie de zresponsabilidades
profesionales, entre ellas, cumplir los Principios
de Contabilidad Generalmente Aceptados, Normas de
Auditoria Generalmente Aceptadas, reglas de
conducta, moral vy ética, vy los aspectoe legales

relacionados con la profesién v la pridctica
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contabkle.

El auditor deberd conducirse con integridad,
objetividad, independencia, confidencialidad,
habilidad y competencia. Todos estos aspectos que
debe obhservar el CPA, estan incluidos dentro de la
Norma de Auditoria No. 32 "Principios Basicos gue
rigen una Auditoria de Estados Financieres”, del
IGCEA. Esta norma hace una breve acotacidén de la
responsabilidad Qque asume el auditor ante
determinadas circunstancias ¥ hace refevencia a las
normas de auditoria esgpecificas, gque deben ser

observadas ante tales circunstancias.
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2.1

CAPITULDO IX
PROCEDIMIENTOS ¥ TECNICAS DE AUDITORIA

PROCEDIMIENTOS

2.1.1 DEFINICION

En sentido general procedimiento es el método
para ejecutar las cosas. *Los procedimienteos de
auditoria son los actos realizades por el auditor
para recabar informacién de corroboracidn®.?

La principal actividad de un Contador Pdblico vy
Auditer, es la aAuditeria de Estados Pinancieros,
cuyo chjetive es dictaminar sobre la razonabilidad
de la situacidén financiera de una entidad, el
resultade de sus cperaciones y el flujo de efectivo,
de conformidad «con principios de contabilidad
generalmente aceptados. En la realizacidn de su
trabajo, el auditor debe reunir los suficientes
elementos de Jjuicio que le permitan evidenciar, en
sus papeles de trabajo, todas aguellas
circunstancias enccntradas que le servirdn de base
para emitir su opinién de manera objetiva vy
profesional. Dezde la fase de planeacidn de la
auditoria, el auditor debera determinar los

procedimientos de auditoria a través de los cuales

! Kell y Ziegler, Auditorta Modema, Fag. 9%
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obtendrd los elementos de juicio necesarios para
emitir su opinidn.

De acuerdo con el boletin scbre procedimientos
de auditoria de aplicacidn general del Instituto
Mexicano de Contadores Pgklicos A. C. "los
procedimientos de auditoria sen el conjuntoe de
técnicas de investigacidn aplicables a una partida
@ & un grupo de hechos y circunstancias relativas a
los estados financieros sujetos a examen mediante
los cuales el Contador Piblico obtiene las bases
para fundamentar su opinifn”.? Los rrocedimientos de
auditoria son un medic para obtener evidencia.

“El procedimientc seguide en una auditoria
puede diferir del que =e realice en todas las demas;
cada auditoria debe manejarse de la manera que se
amclde mejor a cada situacidn en particular*.’ No
existe un juego de procedimientos estandar
aplicables a todas las auditorias, la naturaleza de
los registros contables, el sistema de control
interno, vy las caracteristicas particulares de cada
empresa Beran la base para determinar les
procedimientos aplicables,

En los anexos 1 y 2 que se incluyen al final
del presente trabajo, se pueden observar losg

procedimientos de auditoria, que incluyen un

? Instituts Mexicano de Contadores Piblicos A.C. Narmas y Procedimientos de Auditorfa, Pag. 78

3 Arthur W. Holmes, _Auditoria, Principios y Procedimientgs, Pag. 19
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programa de auditoria.
EXTENSION O ALCANCE

"La relacién de las partidas examinadas con el
total de las partidas individuales gque forman el
universc, es lo gue =se conoce como extensidn o
alcance de los procedimientos de auditoria y su
determinacién es uno de los elementos mas
importantes en la planeacidn de la propia
auditoria~.* El grado de intensidad de 1a
investigacidén de las transacciones en una auditoria
depende de la naturaleza del estudic que se vaya a
efectuar, el cual puede'ser detallado o especifico.

El grade de detalle de los procedimientos de
auditoria, es decir el alcance, dependerda de la
naturaleza de lo8 registros contables, el nivel de
confiabilidad que el auditor establezca sobre el
sistema de control interno y las caracteristicas
particulares de cada empresa. El1 alcance de los
procedimientos de auditoria, deberd ser tal que
garantice que el auditer aobtenga *evidencia
comprobateoria suficiente y competente”. Las pruebas
gselectivas ¥ el muestrea estadistico son
herramientas de gran utilidad al definir el alcance.

Es posible que los procedimientos se amplien
hasta el punto de comprobar la exactitud de los

regietroa, la «correcta contabilizacidén y aplicacién

* Instituto Mexicano de Contadores Piblicos, Op. Cit. Pag. 79
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de los principios de contabilidad en todas las
transacciones y todas las cuentas, lo que provocaria
una auditoria excesivamente cara e inoperante. Dicha
labor es innecesaria, ya gque una auditoria no
pretende determinar la exactitud de la totalidad de
las operaciones contables de una empresa, sSino
determinar la razonabilidad de la informacidn
financiera.

Un trabajo completo de auditoria de estados
financieras, en el cual el auditor pueda basarse
para emitir una opinidn sobre los estados
financieros, debera proporcionar evidencia de gue
los rubros que conforman la informacidn financiera,
coxrresponden ¥y se encuentran apoyadas por los saldos
de las cuentas del mayor; que los saldos del mayor’
resumen las partidas del diario; y gue dichas
partidas o asientoes representan adecuadamente las
operaciones llevadas a cabo en la empresa.

Una auditoria puede también efectuarse para
hacer investigaciones o ex&menes especifices, con un
fin especial y con el objetive de comprobar una
sitvacidn particular. En estos cascs, normalmenta,
la investigacidén se dirige hacia una &Area especifica
de la emprega, © una cuenta especial, el grade de
detalle dependeri de lo que se duiera comprobar,
puede ser 1la exactitud de los registros, o

investigar una sospecha.
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probablemente, la investigacidn no impligue
precisamente la comprobacién de la exactitud de los
registros, sinc mis bien su significado, establecer
una guia de accidn, o dar fe de alguna situacidn.

La auditoria puede desarrcllarse por diversas
razones, entre otras, prestar un servicie a la
administracidn de las empresas Yy descubrir
irreqularidades. El alcance de los procedimientos
gue se apliquen en cada caso, dependeri del objetivo

definido para cada auditoria.

OPCRTUNIDAD

Un evento o actividad es aportunc cuando sucede
o se efectia en el tiempo y lugar conveniente o
preciso, lo gue conlleva a maximizar los beneficioe.
La oportunidad estd relacionada con la efectividad,
los procedimientos tienen eficacia cuando se
desarrollan oportunamente, cuando los procedimientos
son oportunos se logra un trabajo de calidad.

La oportunidad tiene gque ver con la fecha en
que se efectie la auditoria, ®*no es indispensable, y
a veces na es conveniente, realizar los
procedimientos de auditoria relativos al examen de
log estados financiercs, a la fecha a gque dichos

estados se refieren. Muchos procedimientos de
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auditorfa son mds Gtiles ¥y se aplican mejor en una
fecha anterior o posterior”.®

Al respecto, por ejemplo, los procedimientos
relativos a la planeacién de una auditoria deben
aplicarse oportunamente; es decir, antes gue se
inicie la verificacidén de los saldos de las cuentas
gue integran los estados financieros, dado gque la
planeacidn sirve de instrumento de orientacidn ¥
durante el desarrcllo de la misma, es conveniente
evaluar el riesgo de diferencias materiales en los
estados financiercs, lo cual permitird concentrar
los mayores esfuerzos en las &reas de mayor Tiesgo
al mowmento de verificar los saldos de las cusntas.

Por otra parte, en las normas de ejecucidn del
trabajo de auditoria se establece que “el auditor
debe obtener el conocimiente suficiente de la
estructura de control interno, para planificar la
auditoria y determinar la naturaleza, oportuaidad y

alcance de las pruebas sustantivas”.®

2.2 TECNICAS

2.2.1 DEFINICION

En sentido general técnica es el conjunto de

procedimientos practicos que se utilizan para

5 Institsto Mexicano de Contadores Pablicos, Op. Cit. Pag, 79
& [nstituto Guatemalteco de Contadores Piblicos ¥ Auditores, Normas de Auditoria Nos. 1- 18, Pag. 4



27

desarrollar una ciencia o arte. De acuerdo con la
Norma 31 “Evidencia Comprobatoria dg Auditoria¥, del
IGCPA, técnicas de auditoria “son los métodos
prdcticos de investigacidn y prueba que el Contador
Piblico y  Auditor utiliza para obtener la
informacién y comprobacién necesaria para poder
emitir su opinidén sobre la razonabilidad de las

cifras presentadas en los estados financieroa*.”

2.2.2 CLASES
De acuerdo con la clasificacién que hace el

IGCPA en la Norma No. 31, las técnicas a aplicar en

una auditoria deben incluir las siguientes:

* *Egstudioc General. Comprende la apreciacidn sobre
los aspectos o caracteristicas generales de 1la
entidad, de =sus estados financiercs y de las
partidas E;gnificativas y extracrdinarias.

®* Andlisis. Es la clasificaci®n y agrupacidén de los
distintos elementos individuales que forman una
cuenta o una partida determinada, de tal manera

que los grupos constituyan unidades homogéneas vy

gignificativas.
» Ingpeccidn. Consiste en examinar registros,
documentos o activos tangibles. La ingpeccidn de

registroa y documentos proporciona la evidencia de

diversos grados de confiabilidad dependiendo de su

T Instituto Guatemaheco de Contadores Piblicos ¥ Auditores, Normas de Auditoria Nos, 27-33,_Pag. 55
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naturaleza y fuente, asi como de la eficacia de
los controles internos a lo largo del
procesamientc.

fnvestigaclén. Consiste en buscar una informacidn
adecnada recurriende a perscnas conocedoras, Ya
sea dentro o fuera de la entidad. Lags respuestas
a las investigaciones pueden proporcicnar al
Contador DPublice vy Auditor, informacidn gue neo
poseia anteriormente o bien proporcionar una
evidencia para corroborar una existente.
Confirmacitn. Es la obtencidn de una comunicacién
escrita de una entidad diferente de la examinada,
¥y Que se encuentre en la posibilidad de conccer la
naturaleza y condicicnes scbre la agperacién y, por
io tanto, de informar de una manera wvalida sobre
ella.

Cilculo. Consiste en la verificacifn matemdtica
de los documentos fuente y de los registros
contables o© en la realizacién de c&lculos
independientes.

Revisién Analftica. Consiste en estudiar razones
v tendencias financieras significativas asi como
en investigar fluctuaciones y partidas poco
usuales.

Declaracidn. Consiste en la manifestacidn por

escrito con la firma de los interesados del
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resultado de las investigaciones realizadas con
los funciocnarios v empleados de la entidad. (SIC)
Certificacién. Es la obtencién de un documento en
el que se assgure la wverdad de wun hecho,
legalizado por lo general, con la firma de una
autoridad competente interna o externa.
Observacidn. Consiste en examinar el proceso o
procedimientos que otros realizan. Por ejemplo,
observar la toma fisica de inventarios realizados
por personal de la entidad, o la ejecucifn de
procedimientos de control internc gue no dejan
rastros de auditoria~.®

Ademés de 1las técnicas descritas, la misma

Borma No. 31, describe una serie de técnicas que

deben observarse para la obtencidén de evidencia

comprobatoria en el procesamiento electrdnico de

datos, las cuales incluyen:

Técnicas de auditoria en el Procesamiento
Electrénico de Datos (PED) .

Técnicas para evaluar la aplicacién de los
sistemas por inclusién en los planes de auditoria.

Técnicas para pruebas de 1los controles de
programas.

Técnicas de seleccidn y control de transacciones
en proceso de datos.

Técnicas para verificacién de datos.

' IBID, Pags. 56-57
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s Técnicas de andlisis de programas.

Las técnicas descritas, incluyen aguellos
procedimientos de auditoria necesarios para
desarrcllar las fases de una auditoria de estados
financieros, la evaluacién del sistema de control
intezmo v las pruebas de la informacidén contable.
Estas técnicas deben ser apropiadas para adaptarse a
la circunstancias; ser sencillas y concisas para
evitar detallee y operaciones innecesarias, las
cuales de una u otra forma deben incluirse dentro
del programa de procedimientos ‘de auditoria que
prepara el auditor para el desarrollo de su trabajo,
tal como se cbserva en los anexos l v 2 que se
incluyen en el presente trabajo.

Las técnicas. que se utilicen en los
procedimientos de auditoria deben garantizar que el
anditor obtenga en primera instancia una apreciacidn
general de la empresa y de sus estados financieros,
por ello, el estudic general, es la técnica gue
deberd aplicarse antes que todas, ya que proporciona
una orientacidn para la aplicacién de otras
técnicas.

Las técnicas vy lo= procedimientos de auditoria
gon dos conceptos estrechamente relacionadas. "En
cada auditoria se planea un cursa de accidén basado
en principios de auditeria; el plan debe ajustarse

a las normas de auditoria; se adoptan procedimientas
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de auditoria, y se aplican las técnicas necesarias

para obtener material de evidencia”.?

En la parte mds especifica de la auditoria se
aplica el andlisis a las cuentas o rubros de los
estados financieres, para conocer su integracidn,
que bdsicamente consiste en el andlisis de saldos ¥
de movimientos. La revisidn analitica consistente en
estudiar razcnes ¥ tendenciae financieras
significativas asi como en investigar fluctuaciones
Yy partidas poco usuales, eg lo gus Be conoce como
procedimientos analiticos, tema central del
presente trabajo, del ocual se profundiza en el
Capitule v,

Adicionalmente, dentro de los términos que
emplean los auditores, se pueden mencicnar algunos
que se refieren a técnicas gue el CPA utiliza en el
desarrollo de su trabajo. A continuacién se
mencicnan algunos:

* Suma cruzada. Significa sumar las cifras gque
aparecen en lineas horizontales para compararlas
con las sumas verticales o de columnas.

* Pruebas selectivas. PDue consiste en elegir v
examinar una muestra Tepresentativa de un gran
nimere de partidas similares. 8Se refiere al

miestrea selectivo.

* Arthur W, Holmes, Op. Cit, Pag 13
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Comprobar. Significa establecer la exactitud ¥
autenticidad de ciertos asientos en los registros
contables cotejando una coZa con otra, por medio
de un examen tal gque apoye la evidencia de dichas
transacciones, coma el casoc de facturas, chegues

pagados y otros documentos originales.

Conciliar. Es establecer conformidad entre dos
juegos de registros independientes, pero
relacionados entre 1. Por ejemplc, la cuenta de

Bancos en £l mayor se concilia con los estados de
cuenta de los bances, o el registro de ventas se
concilia con las facturas emitidas.

Verificar. Implica comprobar la validez vy
exactitud de los registros o establecer la
existencia ¥ propiedad de los activos.

Verificar es probar gue una cosa o aseveracidn es

verdadera.
Comparar. Términoc utilizade para denotar el
procesoc de ocbservacidn de gimilitudes o

variaciones existentes en partidas especificas en
loa estados financiercs, de un periodo al
siguiente. Cowmparar es cotejar dos o mis aspectos
para establecer sus relaciones, diferencias o
semejanzas. Si la comparaciém de un tipo
determinade de ingresos o© gastos en dos afios
sucesivos muestra un cambio substancial, seria

necesaria una investigacidn pesterior para
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cercicrarze de las causas del cambio. El término
comparar puede utilizarse para referirse a la
investigacidén del acuerdo o la falta de acuerdo
entre el asienta de diario ¥ el asiento
correspondiente en el mayor, o entre documentos
relacionados entre si, tales como el pedido y la
factura.

Rastrear o Bseguir. Significa seguir la huella,
sefial o rastro que deja un suceso © acontecimiento
para averiguar algo. Consiste en vwverificar el
desarrollo de una transaccidn haciendo seguimiento
de un registrc a otro. Una compra por ejemplo
podria ser werificada diandole seguimiento a la
operacidn a través de los registros, desgde la
so0licitud de adguisicién o pedido utilizado para
iniciaxla, hasta el cheque pagado gue evidencia la
conclusién de la transaccidn.

Escudrifiar. 8ignifica examinar y averiguar algo
cuidadosamente de una cosa y sus circunstancias.
Eate término es utilizado frecuentemente por el
anditor con significado idéntico o© similar a
investigar, inspeccionar y examinar.

Contar. Parte del proceso de wverificacidn, dque
consiste en numerar o computar el efectivo,
inventarios, valores negociables y otros activos,
con el fin de determinar la exactitud de las

cantidades reflejadas en la informacidn
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financiera. El procesc de contar puede ser en
términos de peso, unidades y otros determinadores,
y puede fluctuar entre pruebas ocasionales de

pegueflas muestras hasta pruebas completas.



CAPITULD III

AUDITORIA EXTERNA O INDEFEMDIENTE

HATUURALEZA

La auditeoria externa o independiente, es el examen
que realiza un Contador Piblico y Auditor o una Firma de
Auditoria, de los estades financieros de una entidad, con
¢l objeto de expresar una opinién sobre la razonabilidad
de los mismos para distintas finalidades del usuario.

De acuerdo con lo establecido en las normas de
auditorfa de aceptacidén general, el Auditor gque efectus
un examen independiente de estados financieros, debera
declarar el cbjetivo y alcance de la auditoria, el grado
de responsabilidad gque asume y el tipo de informe que
rendird. E£n el desarrollo de una auditoria independiente
el Auditor deberd observar 1las mnormas de auditoria,
verificar que se cbserven los principics de contabilidad
generalmente aceptadas, Yy sabre todo actuar con
integridad, objetividad, confidencialidad, habilidad,
competencia, Yy mantener una actitud imparcial y libre de
cualquier interés gue pudiera considerarse coma
incompatible con su cobjetividad e integridad, con lo cual
se mantiene la independencia no s6lo de hecho sino ademis

en apariencia.
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ESTADOS FINANCIEROS

Los estados financiexos vreflejan la reccopilacién,
tabulacién y resumen final del proceso contable y son los
medios por los cuales se lleva a la gerencia y a los
particulares una imagen concisa acerca de la rentabilidad
¥ la situacidén financiera del negocio.

El Pronunciamiento scbre Contabilidad Financiera No.
32 del Instituto CGuatemalteca de Contadores Piblicos y
Auditores indica gque los Estados Financieros Bisicos “son
aguellos que son necegarios para presentar una
informacidn completa de los eventoa econfmicos de una
entidad durante un periodo determinade y a una fecha
dada*, considerando como bdsicos los siguientes:
¢ Balance General,

+ Estado de Resultados,

» Estado de Ttilidades Retenidas,

Estado de Flujo de Efectivo,

e Notag a los estados financieros.

3.2.1 Balance General

Muestra las fuentes de las cuales se han obtenide los
recursos gue se usan en las operacicnas del negocic
{pasivos y participaciones de los propietarios), asi
como las clases de bienes en gque se han invertido
{los activos}. Este punto de vista conceptiia

esenciaimente al balance como un informe de
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responsabilidad administrativa, es decir que explica
qué ha hecho la administracidn de la empresa con los
fondos que le han sido confiados. El Pronunciamiento
No. 32 referideo presenta al Balance General como el
estado que “muestra la situacidén financiera de la

entidad a una fecha dada”.

Estado de resultados

Este estado muestra los resultados ecoandmicos
de una entidad por un periode de tiempa determinado,
el cual puede ser un afic o menos. Dentro de su
cuerpo se incluirdan los ingresos y gastos normales al
giro de la entidad, los ingresos y gastos financieros
v aquellos ingresos o gastes no recurrentes vy

extraordinarios.

Estado de Utilidades Retenidaa

Es el estado financierc a través del cual se
muegtran los movimientos existentes en la cuenta
mutilidades retenidas¥, ocurridos en un periodo
determinado. Podré ger presentado en forma
independiente o conjunta con el Estade de Resultados.
Dentrc del cuerpo se incluye el saldo inicial de las
utilidades retenidas v su movimiento para llegar al

saldo final de la cuenta.
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3.2.4 Estado de Filuio de Efactivo

A través de este estado se presenta inforwmacién
relevante de la entidad, acerca de la recepcidén ¥
pagos de efectivo de una entidad durante un periodo,
asi come los cambios en su situacidén financiera. La
informacién que presenta este estado, utilizada junto
con otra informacién de los estados financieros,
ayuda a usuarios de 1la informacidén financiera a
evaluar:

a) La capacidad de la entidad para generar flujos
netos positives de efectivo para cumplir con sus
obligaciones.

b Las razones de las diferencias entre la recepcidn
¥ pagos de efectivo asociados con los resultados
de la entidad ¥ la utilidad neta.

¢) Los efectos de las transaccicnes de inversién Y

financiamiento.

Notas a los Estados Financiercs

Son todas aguellas aclaraciones necesarias para
que los estados financieros cumplan con el principio
de Revelacidén Suficiente, contenido en el
Pronunciamiento sobre Contabilidad Financiera No. 1
del IGCPA, el cual establece gue *la informacidn
contable presentada en los estados financieros debe
contener en forma clara y comprensible todos los

aspectos necegarios, para gue el usuario de dichos
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estados pueda interpretarlos adecuadamente® .
Respecto al principio de revelacidn suficiente
anteriormente referido, también se han emitido otros
pronunciamientos, entre los cuales estan: el
pronunciamiento Ko. 10, que trakta sobre la
infaormacién gque debe divulgarse en los estados
financieros bédsiceos; y el pronunciamiento No.20, gue
establece lineamientos concernientes a la
divulgacién de Politicas Centables al preparar

estados financieros.
3.3 PFASES DE LA AUDITORIA

Una auditoria se desarrolia wmediante las fases -

siguientes:

Actividades Planificacion Elboraciin
¥ . Ejecucion de
Preliminares Programaciin Informes

3.3.1 ACTIVIDADES PRELIMINARES

En toda auditoria es de suma importancia
conocer las razones por las que se solicitdé y los
resultados especificos gque se espera cobtener de la
misma como resultado del trabajo que se
desarrollard.

Los procedimientos de auditoria no son los
mismos para todos los tipos de examenes gque se

realizan, de ahi la importancia de conocer
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especificamente cu&l serd el cbhjetivo del trabajo
gue se va a realizar. Un aspecto importante a tomar
en cuenta es sSi se trata de un trabajo recurrente o
de unoc nueve, En los trabajos recurrentes el
huditor tendrid un buen conocimiento del negocic del
cliente, los sistemas de contabilidad, el ambiente
de control internc y los hechoz pasados que pueden
afectar el ejercicio gque se dictaminara. En los
casos de primera auditoria, el profesicnal debers
cbtener informacidn referente a estos aspectos, en
la etapa inicial de su trabajo, para tener elementos
de juicio en la determinacidn del alcance de sus
pruebas.

El auditor podria encontrarse en una situacion
de que el cliente requiera servicios completamente’
diferentes a los que presta, de ahi la importancia
de realizar una serie de actividades preliminares al
inicic de la auditaoria. Algunocs de los objetivos
por los cuales ese contrata los sgervicios de
auditoria pueden ser:

* El descubrimiento de un fraude.

* Venta o compra dJde una empresa.

* La obtencidn de un crédito bancario.

* La modificacidn de una escritura constitutiva.

®* La introduccién de mejoras en los sistemas
contables.

* Evaluacidn de la estructura de control interno.
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« Informe sobre la aplicacién de los principios de
contabilidad.

*» Examen y revisién de informacidn proforma.

s Revisién de informacidén financiera histdrica.

¢ Consultas scbre litigios.

+ Quiebra, reorganizacidn o insolvencia.

« puditoria de eatados financierocs {Auditoria
General), v otros.

Las actividades preliminares al desarrollo de

la auditoria incluyen:

y P’ F ini - [ .
contlcliente

con el cliente
\ o
 J
[ Aceptacion h
del cliente
L J
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Pliticas iniclales con el cliente

El auditor encargado del grupo gue
realizard la auditoria, deberd tener platicas
iniciales con el cliente com el fin de obtener
de la entidad, un resumen de su historia, sus
productos, operacicnes, estructura financiera,
contrel interno vy  personal. Las pléiticas
pueden ser con los propietarios, socios vy
ejecutivas y deberd ser registrada em un
archivo permanente para ser c¢onsultado en
futuras intervenciones.

Para evitar malos entendides respecta al
trabajo a realizar siempre es Gtil reunirse con
el cliente, para discutir los métcdos de
auditoria que se wvan a seguir y dejar bien
claro la npaturaleza y alcance del trabajo.
Esta reunidn es esgpecialmente importante en
auditorias iniciales (nec recurrentes}) y en
casos de entidades gue no estén familiarizadas

con las practicas de auditoria.

Arregqlos preliminares con el cliente
El auditor puede hacer una revisifn
preliminar de los registros contables y de los

estados financiercs mensuales del cliente, como
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base para determinar los futuros requerimientos
y resolver, previo a la iniciacidén del trabajo,
alqunos problemas especiales que puedan surgir.

al iniciarse el trabajo, un claro
entendimiento con el cliente acerca del alcance
del examen y la condicidén de los registros, es
importante comoc primer pasco en la planeacidn de
la auditoria, para garantizar que las
operaciones del periodo sujeto a examen se
encuentren completamente registradas al empezar
e} trabajo.

Muchos de los papeles de trabajo gue se
utilizarin en la auditoria pueden ger
preparados por el cliente, esta condicién debe
discutirse y establecerse previamente para dar
las instrucciones a los empleados de la entidad
acerca de la informacidn que deberid obtenerse.
Log trabajos que pueden asignarse al personal
del cliente pueden ser: Preparacidén de la hoja
de trabajoc tomada del mayor, relacién de
cuentas por cobrar clasificadas por antigiedad,
asi como otras integraciones de activos,
pasiveos, ingresos y gastos.

Uno de los propdsitos de la auditoria es
determinar lo razonable de los resultados, por
ello es importante llegar & un acuerdo en

cuante al alcance de la investigacidén de losg
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saldos inijiciales de cuentas del activo fijo,
para determinar lo razonable de los cargos a
resultados por coencepbo de depreciacidn,
durante el ejercicio sujeto a examen. En los
casos de primeras auditorias para el CPA, o en
gque no se hubiese llevado a cabo auditorias
recientes o satisfactorias, serd necesarioc un
mayor andlisis de las operaciones de afics
anteriores, con el cbjeto de satisfacerse
acerca de los saldos iniciales.

otro aspecto de importancia que a3
necesarico digcutir clara vy £francamente con el
cliente, es lo relacionado con lcos honorarics
del trabajo que se va a realizar. El alcance
¥ costo de primera auditoria pueden exceder a
los de 1las futuras intervenciones, las cuales
ya no requerirdn el andlisis de transacciones
de afios anteriores, este aspecto debera

explicarse ampliamente al cliente.

Aceptacién del cliente

Al aceptar un trabajo de auditoria, lo
mismc que al retener un cliente, deberd tomarse
en cuenta el estricto cumplimiento de las
normas de ética profesional. El auditor
deberd considerar si sus asistentes poseen la

capacidad Y experiencia para prestar un
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servicio adecuado, ademas es importante
establecer que el personal gue participard en
el trabajo sea efectivamente independiente con
respecto al <liente, porgue, tal como 1o
establecen las normas personales de auditoria,
si se pone en duda la independencia del auditor
o sus asistentes, se estaria dudando también de
todo el trabajo a realizar.

Previc a la aceptacién de un nuevo cliente
debera efectuarse investigacién de la empresa
para no comprometer la integridad del auditor o
de loe asistentes gque participaran en el
desarrcllc del trakajo. La investigacidn del
cliente deberi incluir sus antecadentes,
prestigio, averiguacitn scbre los auditoree vy
contadores anteriores. "Para gue persistan
las relaciones profesionales con un cliente
existente, deberin existir procedimientos para
evaluar periftdicamente la integridad v

confiabhilidad en el cliente”.’

3.3.1.4 Estimacién del tiempo gue se invertira
La proyeccidn del tiempo total de trabajo
en cada auditoria, se efectia por medic de una
estimacién del tiempo gue habrd de invertirse,

por parte de todos los integrantes del equipo

' Kell & Ziegler, Auditoria Modema, Pag. 43
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de trabajoc que se designe, en cada fase del

examen . La estimacidn del tiempo tiene las

funciones siguientes:

* Proporcionar las bases para determinar el
valor de los honorarios.

* Herramienta para medir la eficiencia del
trabaje de los asistentes y para determinar,
en cada fase del examen, si el trabajo eat4
progresando a ritmo satisfactorio.

* Evitar incertidumbre acerca del tiempo
consumidc ¥y buscar economia para reducir
costos. Servir de presidn para completar el
trabajo en el tiempo estimado.

La estimacidén del tiempo en avditarias
iniciales, muchas +weces resulta insuficiente,
sobre tedo cuando les registros del c¢liente no
&2 encuentran en condiciones satisfactorias.
Estimar el tiempo es de mucha importancia,
consecuentemente, deberdn llevarse registros
detallados del misme en cada fase de una
auditorie, . lo cual facilitard las estimaciones

de tiempo en auditorias posteriores.

Confirmacién de acuerdos con el cliente
Los acuerdos preliminares a que se hubiese
llegado con el cliente, deberin ser confirmados

por wmedic de una carta de confirmacidn,
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preparada por el auditor o firma de auditoria.
En este documento debera explicarse la
naturaleza del trabajo, las limitacicnes al
alcance, el trabajo gque deberd efectuar el
personal del cliente y las bases para el
cdleculo de lcos honorarios.

Es recomendable gque los acuerdos para el

nombramiento de los auditores se realicen en

asamhlea general de accionistas. En otros
casos &stos pueden hacerse con altos
funcionarios o con el cansejo de

administracidn, siempre gue tengan esa facultad
delegada por la asamblea general. En empresas
de propiedad individual 1los acuerdos se hacen
con el propietario.

La carta de confirmacidn de acuerdos con
el cliente, no sigue un formatce estindar; sin
embarge, para efectos de ilustracién en el
presente trabajo se incluye un ejemplo en el

Anexo 3.

3.3.2 PLANIFICACION ¥ PROGEAMACION DE LA AUDITORIA
La fase de planeacidén, al igual que en
cualquier otra actividad, es muy importante para la
ejecucidn de una auditoria. Las razones que existen

en favor de la planeacidén vy programacidn de 1la
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auditoria y en cualguier atra actividad son las

siguientes:

e Evitar incertidumbres acerca del curso de accidn a
sequir.

+« Economizar recursos en general.

s Definir y atender los cbjetivos a alcanzar.

¢+ Proporcionar un buen pardmetro para controlar el
trabajo.

El plan de trabajo no evitard al cien por cien
lag incertidumbres respecto a la razonabilidad de la
informacidén a auditar, pere wvisualizard el pancrama
v permitirad controlar los acontecimientos a medida
gue se desarroilan. La econcmia en las labores se
evidencia cuande en la programacién de las
operaciones se establece un adecuado eslabonamiento
de 1las actividades, con lo cual se evitan la
redundancia ¥ repeticidn, y consecuentemente se
genera reduccidn de costos.

Un buen plan de trabajo debe inciuir les
objetivos generales y especificos gue se pretenden
alcanzar con el trabajoe a desarrcllar, lo cual
contribuye a lograr buencs resultados ya gque no se
desvia la atencidn en aspectos que difieren de esos
chjetiveos. Asimismo, los cbjetivos, metas y patrones
constituyen buenos parametros de control, vya que

permiten medir ficilmente el desarrolle del trabajo.
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Algo gue debe guedar bien claro, es que un
plan de trabajo es un instrumento de orientacidn y
el mismo no debe limitar la c<reatividad del CPA con
actividades y procedimientos fijos. Durante la
planeacién de la auditoria, es conveniente evaluar
el riesgo de gue se establezcan diferencias
materiales en los estadoes financieras, con el ckjeko
de diseflar un plan gue permita concentrar los
esfuerzos en las dreas de mayor riesgo {partidas con
posibilidades de presentar diferencias materiales) .

La evaluacidén de 1los riesgos comprende el
anflisis de informacién sobre el cliente, como 1la
industria en que opera, el entorno legal, su
gesatidn, sus productos, su sistema de control
internc contable y la identificacién de sus
expectativas. Tal evaluacién brinda al auditor una
visidn {orientacién) inicial sobre la posibilidad de
diferencias materiales en determinadas cuentas, asi
como visualizar factores gJue podrian poner en
peligro el negocio en marcha.

De acuerdo con las normas de auditoria las
fases del procesc de planeacidén de 1la auditoria
comprende:

* Conocimiento del cliente ¥y del medio en gque opera.
s Identificacién de las Aareas gignificativas de

auditoria.
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* Decisifén preliminar en relacidén con el grado de
confiabilidad a depositar en los controles
internos.

¢ Consideraciones de asuntos administrativos.

¢+ Documentacidn del plan de aunditoria.

¢ Divulgacién del plan a todo el perscnal gque
participard en la auditoria.

Para una descripcién mis detallada de las
fases del proceso de planeacidn de una auditoria,
véase la Norma de Auditoria No. 3 del IGCPEA
“*Planeacidn y Supervisidn de la Auditoria*.

Sclamente cabe mencionar que el plan de trabajo
debe comunicarse a todo =1 personal gue participari
en el trabajo de auditoriz, lo cual le permite
cbtener un conocimiente adecuado del c¢liente vy del
papel gue le correspende desempeiiar en la auditoria.

Una parte muy importante de la planeacidn, es
la formulacién de un programa de auditoria
suficientemente detallado, que incluya los objetivos
de la auditoria y los procedimientos que se llevaran
a cabo para lograr tales objetivos, el cual servira
come conjunto de instrucciones para el equipoc de
trabajo y como un instrumento de supervisidn. En
los anexos 1 y 2 ge puede observar la forma de los

programas de auditoria.
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Para planear adecuadamente un trabajo de

auditoria, deberin considerarse aspectos esenciales

tales como:

-»

"Los asuntos relacionados con el negocico de la
entidad ¥y con la industria dentro de la cual
cpera.

Las politicas y procedimientos contables de 1la
entidad.

Confiar por anticipadc en ciertos controles
internosa.

Lag estimaciones preliminares de niveles de
importancia relativa para fines de auditorfa.

Las partidas de los estados financierom que muy
probablemente requeririn ser ajustadas.

Las condiciones gque puedan requerir ampliacicnes ¥
modificaciones de las pruebas de aunditoria,
incluyendo dentro de estas situaciones la
posibilidad de graves errores o irregularidades.

La naturaleza de los informes que se esperan gue
se hayan de rendir~.?

Para obtener los datos esenciales indicados, se

pueden aplicar las técnicas de auditoria siguientes:

Comunicacidn con la auditorfa interna o el comité
de auditoria si hubiese.

Comunicacidn con el auditer anterior.

* Kell & Ziegler, Op. Cit., Pag. 70
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s Revisidn del acta constitutiva de la
egtatutos.
e Leer las actas de reuniones de

accionistas.

empresa y sus

directores y

#+ Analizar informacidn financiera reciente.

# Revisar contratos continuos importantes.

» Visita a las instalaciones del cliente.

¢ Revisidén de los  procedimientos

contables del c¢liente.

¥y politicas

¢ Revisién analitica de informacién financiera.

¢ Realizar investigaciones con la administracidn.

EJECUCION DE LA AUDITORIA

Esta fase del proceso de auditoria, también

conocida como “Trabajc de Campo”, consiste en la

ejecucién de los programas de auditoria, y se

compone de tres actividades principales:

Estudio y evaluacién erificaciin v andlisls de
del sistema de tos satdas de los rubros Evaluacion de la
control interno de kos estados financieros Evidencia Obtenida

El eatudico y evaluacidén del control interno,

conlleva lo gue se conoce  come
cumplimiento del trabajo de auditoria,

de verificacidn y andlisis de saldos,

pruebas de
¥ la parte

es lo gque se
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conoce como  pruebas  sustantivas o pruebas de

auditoria. naturaleza alcance oportunidad

3.3.3.1 Egtudioc vy evaluacidn del sistema de contral
interno

En las normas de ejecucifén del trabajo de
auditoria se establece gque "el auditor debe
cbtener el conacimiente suficiente de 1la
estructura de control interno, para planificar
la auvditoria y determinar la naturaleza,
opertunidad v alcance de las pruebas
sustantivas”.?

El auditor debe realizar un estudic del
gistema de control interno wvigente en el afio
que se esté analizande, inclusive en el caso de
auditorias recurrentes, pues es posible gque
ccurran cambios en los sistemas de control.
Para efectuar este estudic el auditor puede
apoyarse e1:1 trabajos desarrcllados por 1la
auditoria interna, sobrxe el control interno,
pero, por ninguna circunstancia podrd sustituir
este trabajo, por el realizade por el auditor
interno.

El estudic de la estructura de control

debe incluir tres elementos, como lo son: el

! Institto Guatemaheco de Contadores Publicos y Auditores, Normas de Anditoria Nos. { - 18, Pag. 4
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ambiente de control, el sistema contable ¥y los
procedimientos de control.

El objetivo principal de este estudio es
establecer el grado de confianza a depositar en
los sistemas de control interno, para
determinar la naturaleza, alcance y oportunidad
de los procedimientos a aplicar para terminar
la auditoria.

El estudio del sistema de contrcl interno
contable, se desarrolla por medic de dos fases:
+ HEstpdio del sistema de control.

s Pruebas de cumplimiento.

El estudio o revisidn del sistema de
control se hace con el objetive de conccerla vy
comprenderlc, para determinar si se pueds o no
confiar en él o efectuar otro tipo de pruebas.

Las prusbas de cumplimiento tienen come
ohjetivo establecer una seguridad razonable de
que los procedimientos y politicas establecidos
operan conforme lo planeado; es decir,
comprobar si se cumplen los controles
establecidos. Si en esta fase se determina gue
los procedimientos no se cumplen, corresponde
hacer una excepcidn ¢ salvedad por desviacidmn,
ademids implica realizar pruebas sustantivas méas

profundas. En el =siguiente capitulo se
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estudiard mas detalladamente lo relacionado con

las pruebas de auditoria.

3.3.3.2 Verificacidn y anilisis de los saldos de los Es-

tados Financieros.

La verificacidn y analisis de los saldos
de los zrubros contables es lo gue se& conoce
CoOma pruebas sustantivas v propoarciona
evidencia para determinar si se tiene base
razonakle para expresar opinién acerca de los
estadeos financieros sujetose a revisidn. Ademds
se realizan con el objetivoc de poner a prueba
la razonabilidad de las cantidades registradas.

Lag pruebas sustantivas, se clasifican en:
* Pruebas de detalle, vy
* Procedimientos amaliticos.

BEn vista que las pruebas de auditoria se
realizan de. manera aelectiva, existen los
Biguientes riesgos:

* Riesgo de aceptar algo gue debiera
rechazarse, y

+ Riesgo de rechazar algo que debiera
aceptarse.

Estos riesgos son aceptables, puesto que
el tamafic de la muestra de las operaciones a

revisar se realizan por medio de la técnica del
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muestreo estadistico, basadeo en el grado de
confianza que se haya establecido durante el
estudio v evaluacidn del control internoc.

En el capitulo IV se profundiza acerca de

las pruebas sustantivas de auditoria.

Evaluacién de la evidencia obtenida.

Para poder expresar una opinién sobre 1la
razonabilidad de los estados financieros en una
auditoria, es preciso haber llevado a cabo los
procedimientos necesarios de auditoria como o
son  las pruebas de cumplimiente (estudic ¥
evaluacidén de control interno) y las pruebas de
ipa saldos o pruebas sustantivas, en otras
palabras, es precisc haber llevado a cabo le
gue se& concce comc trabajo de campo.

El auditor debera haber recabado
informacién, suficiente y competente, gque le
sirva de evidencia para efectuar una evaluacién
sobre la razonabilidad de la informacidn
financiera gue estd analizands y haberla
reflejado en sus papeles de trabajo
respectivos.

La obtencidn de evidencia en auditoria se
efectida por medico de la aplicacidn de los
procedimientos y técnicas gque se explicaron en

el Capitule II del presente ctrabajo. La
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informacién gque sirve de fuente para 1la
obtencidn de evidencia de auditoria, wva desde
los libros y registros originales hasta los
registros informales, memoranda, aoficios,
calculas Y conciliaciones, asi come la
verificacién y revisién de cheques, facturas,
pedidos, bHrdenes de compra, <ontratos y otros
documentos.

Al terminar el trabajo de campoc deberan
efectuarse, a manera de cierre, las actividades
siguientes:

* Revisar eventas subsecuentes,

* Solicitar informacién a los abogados del
cliente, para identificar litigios,
demandas, o ‘contingencias de tipo legal.
{Horma de Auditoria No. 27, del IGCPA).

* Obtener informacidén scbre transacciones con
partes relacionadas (Norma de Auditoria FNo.
29 del IGCPA}.

* CObtener carta de representacidan de la
Administracién (Norma de Auditoria No. 19 del
IGCPA) .

» Evaluar el riesgo que los erroreg e
irreqularidades puedan ocagsionar a los
estados financiercs. (Norma de Auditoria HNo.

12 del 1GCPA}.
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¢+ Evaluar s5i han existido cambios en la
aplicacidn de principios contables (Norma de
Auditoria No. 10 del IGCPA).

¢ Efectuar wuna revisidén analitica general
(Norma de Auditoria No. 21 del IGCPAl.

*El auditor deberd ser objetivo, cuidadoso
y detalladoc en su evaluacidn de la evidencia
prabateria. Una adecuada evaluacidn de 1la
evidencia se considera determinante para poderxr
preparar un adecuade informe de auditoria.
Toda  evidencia relevante debers ser
considerada por el auditor, independientemente
que respalde o nieque las afirmaciones gue
hacen los administradores en los estados
financieros. Al evaluar la evidencia, el
auditor deberd ejercer sumo cuidade para
limitar el uso de &zsta a afirmacicnes
especificas a las cuales corresponden” .*

En el preceso de evaluacién de la
evidencia obtenida, el auditor deberi aplicar
criterios de evaluacién tales como:
¢ Tmportancia relativa.

+ Cantidad de evidencia, con relacién al grado
de riesgo.

¢ sSuficiencia v competencia.

*Kell & Ziegler, Op_ Cit., Pag. 101
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Tamafic y caracterfisticas de la muestra con
relacidn al universo.

validez o confiabilidad de la informacisn.
Relevancia.

Fuente.

Opcrtunidad.

Objetividad.

Base razonable.

Experiencia del auditor.

Conocimiento de la integridad del cliente.

Los tipos de evidencia se pPueden

clasificar en:

Evidencia fisica de activos tangibles.
Confirmacidn de existencia Yy correcta
valuacidn por tercercs.

Evidencia documentaria de transacciones,
propiedades y derechos.

Representaciones por escritc o carta de
respuesta, para revelar informacidn que ne se
evidencie dentro de los registros. Esta
puede ser interna o externa.

Evidencia matemitica de totales y calculos
complicados.

Evidencia visual (observacidn).

Evidencia oral (entrevistas).

Evidencia analitica.
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3.3.4 ELABORACION DEL INFORME

La elaboracién del infeorme constituve la fase
final del procesc de auditorfia ¥y debera emitirse
basdndose en lo que establece la norma No. 10
"Dictamen Sobre Estados Financieros Auditados® del
Instituto Guatemalteco de Contadores Puablicos v
Auditores.

El informe del auditor es el documento gue
contiene el dictamen y podrd ser corto ¢ largo. El
informe cortc contiene ademds del dictamen del
auditor, los estados financiercs bisicoe ¥y sus
respectivas notas; el informe large contiene
adiciocnalmente informacidn complementaria.

En su dictamen el auditor emite su opinidn,
basindose en la auditoria realizada, respecto a la

razonabilidad de los estados financiercs de acuerdo

con principicse de contabilidad generalmente
aceptades. Al respecto el auditor de conformidad
con las circunstancias encontradas, tiene cuatro
opciones:

l1.Emitir opinién sin salvedad {dictamen esténdar).
2.Emitir opinidn con salvedad.
3.Emitir opinifn adversa.
4.2bstenerse de emitir opinidn.
Para estar en la posibilidad de emitir el

informe es preciso haber concluide las actividades
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que forman parte del trabajo de campo, en todas sus

etapas, en consecuencia debe verificarse que se

haya:

L ]

Concluide los papeles de trabajo.

Efectuado una evaluacién técnica de los estados
financieros.

Revisado los papeles de trabajo.

Reportado fallas encontradas en el sistema de
control interno.

Expedidoc la carta de compromiso de la auditoria.
Formulade una opinién scbre la razonabilidad de

los estados financiercs.




CAPITULO IV
PRUEBAS DE AUDITORIA
CBJETIVO

La norma relativa a la ejecucidn del trabajo de
auditorfa, establece que el auditor “deberid obtener
evidencia comprobatoria suficiente ¥ competenter?, *La
evidencia de auditoriaz deberd permitir al Contador
Piblico y Auditor, formarse una opinidén sobre los
estados financieros~.? Dicha evidencia el auditor ia
obtiene a través de lo que se conoce como *Prusbas de
Auditoria®, en consecuencia, el objetivo bisico de las
mismas es cbtener evidencia suficiente ¥y competente, la
cual utilizari como base para emitir su opinidn.

En efecto,r tal como se establece en el Capitulo
II1 del presente trabajo, para poder expresar una
opini6tn  sobre la razonabilidad de los astados
financiercs en una auditoria, ea preciso haber 1levado
a cabo las pruebas de auditoria necesarias para
estudiar v evaluar_}el sistema de control interno vy
verificar los saldos de los estados financieros, es
decir, haber llevado a cabo el trabajo de campo.

Las pruebas de auditoria se enfocan directamente

' Instituto Guatermalteco de Contadores Piblicos y Auditores, Normas de Auditoria Nog. { - 1B, Fag. 4
* Instinso Guatemaltece de Contadores Piblicos y Anditores, Normas de Auditoria Nos. 27 - 33 Pag. 52
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en los tipos de transacciones especificas, la auditoria
tradicional enfoca las pruebas dirigidas a
dreas especificas como caja, valores e inversiones,
cuentas por cobrar, inventarios, activos fijos,
activos intangibles, pasivos, capital y resultados; vy
la auditoria moderna las enfoca a los ciclos de
transaccionea,

El enfoque dQel ciclo trasciende diferencias en
estxructura organizacional entre compafifias, permitiendo
el rastreo de transacciones desde su origen hasta su
conclusidn. *Los cicles ge refieren a las principales
freas de actividades de negocios dentrc de una entidad.
El enfoque del ciclo requiere la identificacién de:

* Las dreas principales de actividad.

* Las principales clases de transacciones dentro de la
actividad.

* Loz pascs o funciones asociados con cada clase de
transacciones®.?

El conocimiento del enfogque de la auditoria por
ciclos es importante para disefiar prusbas de auditoria,
dado que actualmente los ciclos son ampliamente
utilizados por la administracién al diseflar sistemas de

contyol interno.

'Kell & Ziegler, Auditoria Moderma, Pag. 232
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CLASIFICACION

Las pruebas de auditoria se pueden clasificar por
su naturaleza en pruebas de cumplimiente y de
verificacién de saldos o pruehas sustantivas. Ciertas
pruebas tienen uma naturaleza deble, es decir, que
tienen doble propdsite, 1as cuales a la vez que
proporcionan evidencia scbre 1la razenabilidad de 1las
cifras que  muestran  las  cuentas (verificacién de
saldos), también brindan evidencia en cuante a gf las
técnicas de control del clienre estdn funcionando
eficazmente {de cumplimiento).

Por otra parte, es importante considerar que en el
enfoque de cicloz de transacciones, la identificacién
de actividades por &reas del procesc, puede darse de
diversas formas, dependiende del tipo y tamafio de 1z
entidad. La =seleccisn de los ciclos para el disefic de
Pruebas de auditoria debe inecluir todas las
transacciones repetitivas gue realiza normalmente 1a
entidad. Una c¢lasificacién de cicles Y tipos de
transacciones podria ser como la utilizada por Kell &
Ziegler en su libro Auditoria Moderna, aplicable a una
entidad industrial o manufacturera. Dicha clasificacidn
incluye los ciclos de ingresocs, desembolsos,
produccidn, inversidn Y financiamiente, la cual se

describe a continuacidn:
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CLASIFICACION DE CICLOS Y TIPOS DE TRANSACCIONES

—
PRINCIPALES CLASES DE
CICLO TRANSACCIONES
INGRESOS VENTAS Y COSTO DE VENTAS
ENTRADAS DE EFECTIVO Y AJUSTES
A LAS VENTAS
DESEMBOLEOS COMPRAS Y SALIDAE DE EFECTIVO
NOMINA
PRODUCCTIGON MANUFACTTURA
INVERSIGON INVERSIONES TEMPORALES Y A
LARGCO PLAZO
FINANCIAMIENTO PASIVO A LARGO PLAZO ¥
CAPITAL SOCIAL

Fuente: Kell & Ziegler,

Auditoria Moderna, Pag. 232

4.2.1 PRUEBAS DE CUMPLIMIENTO

Las pruebas

de cumplimiento tienen como

cbjetivo establecer una seguridad razonable de que

los procedimientos

y politicas establecidos por la

entidad operan conforme le planeado, es decir que

a través de dichas pruebas se comprueba si los

controles establecidos por la entidad se cumplen.

Estos controles se pueden clasificar de 1a

manera siguiente:

+ Controles de autorizacidn.
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* Separacién de funciocnes.

* Controles de brocesamiento de transaccicnes.
¢ Controles de wverificacién Y evaluacidn.

* Controles de salvaguarda fisica.

Las pruebas de cumplimiento son
indispensables para gque pueda confiarse en los
controles establecidos par 1a entidagd al
determinar la naturaleza, oportunidad Y alcance de
las pruebas sustantivas.

Basdndose en los cantroles establecidos por
la administracién, en 1a realizacifin de pruebas de
cumplimiento, se deben considerar los
Procedimientos siguientes:

* Investigar si el personal realiza o no sus
funciones.

* Observar al personal en la ejecucién de sus
funciones.

® Verificar 1a documentacidn para obtener 1a

evidencia de que se realizan iog procedimientos

egtablecidos.
El auditor debe comunhicar a la
administracidn cualguier falla eignificativa

detectada en el cumplimiento de 1los controles
astablecidos, ofreciendo, 51 eg posible,

Sugerencias para tomar medidas cerractivas.
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En el Anexc 1 s8e incluye un programz de
auditoria, gue incluye pruebas de cumplimientc en
el cicle de ingresos, especificamente en las

transacciones de ventas.

PRUEBAS SUSTANTIVAS

Las pruebas sustantivas, también conocidas
como pruebas egenciales, consisten en la
verificacidén y analisis de los saldos reflejados
en los estados financieros, para detectar
diferencias materiales en las cuentas vy las
transacciones, con el fin de contar con evidencia
para determinar si se tiene una base razonable
para expresar opinidén acerca de los estados
financieros tomados en c¢onjuntoe. En el Anexa 2
se incluye un programa de auditoria que incluye
pruebas sustantivas {(de auditorfal para los =aldos
de efectivo en el ciclo de ingresos y erogaciones.

Con las pruebas sustantivas deberd obtenerse
evidencia respecto a los saldos de las cuentas que
refledjan los estados financieros, basdndose en los
aspectos siguientes:

*» Existencia de los activos o pasivos descritas
en el balance.
» Existencia de J&erechos u cobligacicnes con

terceras.
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s Ocurrencia de una transaccidén o sucsso gue
incida en la entidad.

* Teotalidad de los actives, pasivos Y
transacciones.

* Los actives, pasivos y transacciones estéan
valuados correctamente.

s Las transaccicnes astin cuantificadas
carrectamente y registradas en el pericdo a
gque corresponden.

* Las transacciones se clasifican y revelan
suficientemente,

Las pruebas sustantivas de auditoria, se
clasifican en: Pruebas de detalle v

procedimientos analiticos.

4.2.2.1 Pruebas de Detalle

A través de este tipo de pruebas se
comprobard la wvalidez v correccidn de las
operaciones y los saldos de las cuentas
que componen los estados financieros, sin
considerar hechos o  situaciones gue
pudieron influir en dichos saldos, lo cual
se determina por medio de las pruebas
analiticas,

Las pruebas de detalle se efectian

mediante téenicas de auditoria tales como



4.2.2.2
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confirmacidén, observacién, wverificaciém,

recalculo, inspeccién u otros métodos.
Las pruebas de detalle pueden incluir:

* Circularizac¢idn a terceros.

» Observacién de activos.

* Conciliaciones.

s Cotejo contra documentos,

¢ Recdlculos y pruebas de correccién.

» Pruebas de excepciones.

¢ Cortea.

s hveriguaciones.

¢ Valuacidn.

» Lectura de los estadeoes financieros.

s Lectura de actas.

Procedimientos Analiticos

Los procedimientos analiticas
congisten en la realizacidn de
evaluaciones de la informacién financiera
Y no financiera. Los procedimientos
analiticos pueden variar desde simples
comparaciones hasta el uso de complejos
procedimientos que abarcan varias
relaciones y elementos de la informacidn
contenida en los estados financieros y en

fuentes ajenas a éstos.
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En el capitula siguiente
profundiza sobre el tema
“procedimientos analiticos®, gue eas

tema central del presente trabajo.

se
de
el



CAPITULO V
PROCEDIMIENTOS ANALITICOS Y SU APLICACION
EN AUDITORIA EXTERNA

5.1 IMPORTANCIA

e acuerdo con lo establecido en la Norma de
Auditorfa No. 21 del Instituto Guatemalteco de Contadores
Piblicos y Auditores, “Los procedimientos analftices son
una parte muy importante del proceso de auditoria Y
consisten en la realizacién de evaluaciones de 1la
informacidén financiera y no financiera”.®

De manera general la aplicacidén de este tipo de
procedimientos se realiza a través del estudic de razones
¥ tendencias financieras, lo cual permite la investigacién
de fluctuacliones y partidas poca usuales, y/o a 1la
determinacién de diferencias, de ahi 1la importancia de

dichog procedimientos analiticos.

5.2 APLICACION
5.2.1 PROCEDIMIENTOS ANALITICOS
El Instituto Americanc de Contadores Piblicos
emitid en abril de 1988 en su Declaracidn sobre
- NHormas de Auditoria No. 56 1lo referente a los
procedimientos analfiticos de auditoria Y en el
' dmbito guatemalteco se encuentran contemplados en la

Norma de Auditoria No. 21 del Institutoe Guatemalteco

! fnstituto Guatemalteco de Contadores Piblico ¥ Auditores, Normes de Anditorig Nos.1% - 26, Pag. (2
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de Contadores Piblicos y Auditores, con vigencia a
partir del unc de julio de 1593.

Los procedimientos analiticos consisten en
comparaciones entre los montos gue reflejan los
estados financiercs y la expectativa gque desarrolla
el CPA. Esta expectativa se desarrolla por medio de
la relacién conveniente que razonablemente se espera
que exista en informacidn gue identifica el CPA, con
base en el conocimiento que tiene del cliente y de
la industria en gue &ste opera.

Una premisa bésica que determina la aplicacién
de los procedimientos analiticos, es que se espera
que exista una relacién conveniente entre la
-informacidn, vy que, por el contrario, no se
presenten condiciones que pedrian causar variacicnes
regpecta del resultado que se espera obtener. Las
condiciones mencionadas, se refieren a transacciones
a eventos especificos poco comunes, coms  por
ejemplo: cambios en la contabilidad, cambios en los
negocios, fluctuaciones casuales, etc.

“La relacidn fivanciera conveniente, es
esencial para el planteamiento y evaluacisn de los
regultados de los procedimientos analiticos y
generalmente requiere del ccnocimiento del cliente e
industria ¢ industrias en 1as gue el cliente opera.

La compresidn de los objetivos de los procedimientos
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analfticos y de sus limites, es también muy

importante® .?

Los objetivos de los procedimientos analiticos
gque contempla la Norma 21 del IGCPA son:

a) Asesorar al auditor en la planeacién de la
naturaleza, tiempo Y alcance de otros
procedimientoas de auditoria.

b) Come prueba sustancial para obtener evidenecia
comprobatoria con respecto a ciertas afirmaciones
que contienen los estados financiercs.

¢} Servir de guia para una revisidén general de 1a
informacidn financiera en 1la 7itima etapa de la

auditoria.

§.2.2 EN LA FASE DE PLANIFICACION ¥ PROGRAMACION

La Declaracifn sobre Normas de Auditoria No.S56
del Instituto Americano de Contadores iblicos
establece que: "El ocbjetive principal de 1a
aplicacidn de procedimientos analiticos en la
planeacién de la auditoria, es proporcionar ayuda
para 1la planeacién Qe la naturaleza, tiempo v
alcance de los procedimientos de auditoria, que se
aplicarin para obtener evidencia comprobatoria de

ciertas cuentas de balance o clase de transaccicnes

? Comité de Auditoria del Instituto Americano de Contadores Piblicos, Op. Cit., Pas. 87
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es espacifico”’.

En este sentido, los procedimientas analiticos
se deben enfocar en aumentar el c¢onocimiento del
negocic del cliente y de las transacciones y eventos
ocurridos desde la 1dltima auditoria; e identificar
dreas gque puedan representar riesgos importantes.

Los procedimientos analiticos permiten al
auditor realizar una evaluacidn preliwinar de las
partidas v relacicnes de la informacidn financiera;
esta evaluacidtn se hace mediante comparaciones de

datos financiercs con cifras del presupuesto, cifras

" de afiog anteriores, datos de la rama de la industria

en que opera la entidad y las expectativas basadas
en acontecimientos y/o patrones. El objeto de
estas comparaciones consgiste en verificar el grado
de razonabilidad de las relacicnes entre datos e
identificar variaciones importantes tales como:
* Cambios en la contabilidad.
s Cambios en el negocio.
* Variaciones significativas, las cuales pueden ser

casuales o por errores.

Una adecuada aplicacidén de procedimientos

a.naliticos permite identificar las dreas de mayor
riesge, por lo que es esencial realizarlos para

garantizar el desarrolloc de un plan de auditoria

! IBID, Pag, 83
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eficiente y eficaz.

Para la planeacién de 1la auditoria, es
necesarico comprender adecuadamente el negocio de la
entidad ¥ los pesibles efectos por cambios
significativos, tendencias vy hechas corrientes.
Para ello es necesario el conecimienta de la
entidad respecto a los temas siguientes:

* Negocic de la entidad.

* Entorno de la industria en que ocpera.
* Gestidn financiera.

* Gestidén administrativa.

* Entorno de la informacién financiers.

* Antecedentes de Informiética.

5.2.2.1 MHegocio de la entidad
Comprenda ia estructura de la

crganizacién y la manera en gque se conduce
el negocio para interpretar los resultadog
informados y poder evaluar posibles efectas
en el mismo, en 1la contabilidad y en 1a
Presantacién de estados financieros. E1
andlisis incluye los factores siguientes:
* Estructura organizacional.
¢ Lineas de productas clave,
* Sector del mercado.

* Clientes claves.



s Proveedores claves.

* Fuentes y métcdos de financiamiento.

5.2.2.2 Entorno de la indugtria en que opera

Entender las condicicnes del entorno

de la industria en gque opera la entidad, es

factor clave para establecer posibilidades

de éxito o fracaso del negocio [negocio en

marcha) . Para comprender el entornc de la

industria es necesaric analizar los factores

siguientes:

s Tendencias econdmicas y del negocio.

s Competencia.

& Entorno regulatorio.

¢ Nivel tecnolégico.

¢ Riesgos en la industria.

5.2.2.3 Gestidn financiera

El procedimiento analitico de analizar
la situacidn financiera y rentabilidad de la
entidad puede ser clave para identificar
riesgos, va que al observar relaciones
inusuales o© inesperadas en los estados
financieros o entre cuentas individuales, se
puede extender el alcance de oLros
procedimientos de auditoria. En la medida

de lo posible dehen hacerse comparaciones de
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los estados financieros con c¢ifras del
presupuesto, cifras de afios anteriores,
competidores, datos de 1la rama de la
industria en gque opera la entidad y las
expectativas basadas en acontecimientos y/o
patrones.

Para analizar la gestidn financiera se
aplican Indices, razones y herramientas de
anilisis e interpretacifn de estados
financiexos, los cuales podrian obtenerse,
inclusc, en papeles de trabajo preparados
por el cliente, especificamente por 1la
Gerencia Financiera de la entidad.

Existen diversos indices y razones que
se pueden aplicar dependiendo del tipo de
entidad, los cuales deben adaptarse a las
circunstancias. Entre otros, se pueden
mencionar: Rentabilidad, rotacidén de
activos, liquidez, tendencias del capital de

trabajo, tendencias del flujo de fondos.

Geptidén administrativa

Comprender las caracteristicas
impertantes del estilo de la gerencia, que
incluye, competencia dentrec del mercade,
agresividad en la aplicacién de sus

politicas, rotacién del perscnal, presiones
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presupuestarias, aplicacidén de los
principios de contabilidad. Estos aspectos
deben cansiderarse para determinar el grado
de confianza en el ambiente general de

cantrol.

Entorno de la informacidn financiera

Conocer las influencias externas que podrian

impactar en la gerencia en la preparacidn de

los estados financiercs. Para conocer dichas

influenciag, es conveniente gue el C.P.A.

tome en cuenta lc siguiente:

*« Los requerimientos que tiene la Gerencia
en la presentacitn de los estados
financieros.

e Quiénes son los accionistas principales y
gquiénes los usuarios de los estados

financieros.

Antecedentes de Informitica

Obtener informacidn ¥ antecedentes
apropiadeos del ambiente de Procesamiento
Electrdonico de Datos (PED) en dque se
desenvuelve la entidad, a efecto de

determinar el alcance de la revisidn de los
riesgos vy controles generales en este

ambiente. Este conocimiento puede incluir:
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informacién sobre 1la organizacidn dJde PED
(hardware vy software) e importancia del
ambiente PED para el desenvolvimiento de 1la
entidad.

La informacidn indicada en ios
apartades §.2.2.1 a la 5.2.2.6, debe
documentarse en el archivo permanente del
cliente por medio de wmemoranda, los cuales
deben ser revisados ¥ actualizados
anualmente, con el fin de mantener el perfil
del cliente. Debe resumirse en forma
concisa 1la informacidén importante vy hacer
énfasis en factores clave y concentrarse en

los cambios.

$5.2.3 EN LA FASE DE EJECUCION DE LA AUDITORIA
En la ejecucién de una auditoria se aplican dos
tipos de pruebas, lae de cumplimiento vy las
sustantivas. Las pruebas asustantivas a su wvezr se
clasifican en pruebas de detalle y procedimientos
analiticos.

La efectividad y eficacia esperada de ios=
procedimientos analiticos, para identificar errores
potenciales, depende entre otras cosas, de: la
naturaleza de la afirmacién, la credibilidad v
prongstice de la relacidn {prueba analitica}, la

disponibilidad y confiabilidad de la informacidn
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utilizada para el desarrollo de una expectativa: v,

la precisidn de la expectativa.

Las afirmaciones son manifestaciones d&e 1la
gerencia gue estadn contenidas en los estados
financieros. Para estabklecer la naturaleza de la
afirmacién, hay que tomar en <cuenta que los
procedimientos analiticos pueden ser pruebas muy
efectivas y eficientes, para afirmaciones en las que
los errores potencialea, no son aparentes en el
examen bajo pruebas de detalle; por ejemplo, las
comparaciones de salarios pagados, respecto del
niittero de personal, puede indicaxr pagos no
autorizados, que no serian evidentes al realizar
pruebas de detalle. Los tipos de afirmacicnes que
contienen los eacados financierecs, se puaden
clasificar en las categorias siguientes:

# Existencia de activos o pasivos.

¢ Ocurrencia de transacciones registradas.

* Integridad de las cuentas y transacciones [(gue
todas las cuentas y transacciones estén incluidas
en la informacidén financiera).

» Correccidn de las transaccicnes y saldos de la
cuentas {(que estén correctamente registradas).

* Valuacidén de activos a su valor realizable y de
pasivos a su valor de liquidacién.

s Derechog y obligaciones sobre activos y pasivos.

* Presentacién y exposicidn de los componentes de
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los estados financiercs.

El disefic y ejecucidn de los procedimientos
analiticos se efectda para cbtener evidencia
respectc & las afirmaciones gque se refieren a la
integridad de las cuentas Yy transaccicnes
(inclusién), y a la correccidn de las transacciones
y saldos de las cuentas (gue estén correctamente
registradas} .

Para considerar la credibilidad y prondstico de
la relacién, es muy importante gque el auditor
comprenda las razones por las gue una relacidn es
conveniente, pues a veces la informacidn aparenta
estar relacionada cuando en realidad no lo esti, lo
cual puede 1llevar al auditor a conclusiones
errdneas . Por el contrario, cuando se ha hecho un
calculo adecuado, la presgenclia de una relacidén
inesperada puede proporcionar evidencia importante
para los resultados de ia auditeria. Las relaciones
en un ambiente estable, generalmente se pronostican
mejor, gue las relaciones en ambientes inestables o©
dindmicos. Las relaciones de cuentas del estado de
resultados son mds fdcilmente pronosticables que las
relaciones de cuentas del balance general, debido a
que las primeras representan transacciones gue
abarcan el dltimo periode contable de que se trate
la revisidn, wmientras gque las del balance general

representan montos acumulados de los que no se puede
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precisar el pericdo.
En cuanto a ia disponibilidad de la
informacién, puede gue la misma no esté facilmente
disponible para el desarrollc de relaciones para
ciertas afirmaciones de 1los estadeos financieres.
Por ejemplo, quizds no esté fiacilmente disponible la
informacidn con respecto a la integridad de las
ventas de una entidad, en eskte caso sSera mas
efectivo y eficaz, utilizar registros de entregas.
Adicionalmente, el auditor debe evalvar la
confiabilidad de la informaciénm, considerando las
fuentese de &sta, las condiciones sobre las que se
reunid vy el conocimiento gue tenga scbre la
informacidén.
Para evaluar si los procedimientos analiticos
planificados estdn conforme a las objetivaos de 1la
auditoria, el auditor debe evaluar la informacidn
que wutilizard para desarrcllar su expectativa,
evaluando dicha informacidén conforme a lo siguiente:
¢ Se obtuvo de fuentes independientes vy fuera de la
entidad o de fuentes de la misma entidad. La
informacién de fuentes independientes proporciona
una evidencia mds fuerte de auditoria. .

* En el casc de fuentes de la entidad, é&stas son
independientes de la fuente del saldo que esta
siendo auditado.

« Se desarrolld pasdndose en un sistema con
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controles adecuados,
s Estuvo sujeta a alguna comprobacidn de auditoria
interna.

La precisidén de la expectativa, depende entre
otras cosas, de la identificacién y consideracidn
gue realice el auvditor de los factores gque pueden
afecktar notablemente ei monto auditado y el nivel de

detalle de la informacidn utilizada para desarrollar

la expectativa. Por ejemplo los montos mensuales
generalmente son més exacktos, gue los montos
anuales.

5.2.3.1 Procedimientos Analiticos en el Ciclo de In-
gresos
Las pruebas de auditoria en el ciclo
de ingresos incluyen pruebas de los saldos
de_efectivo, cuentas por cobrar ¥ ventas. A
continuacidn se describen alqunos
procedimientos gque se consideran de mayor
importancia:
a) Procedimientos Analiticos en lecs Saldos
de Efectiwvo
Los procedimientos analiticos en
los saldos de efective son limitados, vya
que el efectivo normalmente es
influenciado significativamente por las

decisiones ¥ politicas gerenciales
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relacionadas con el financiamiento Jde la
empresa, debido a lo cual dichos saldos
no muestran una relacidén previsible con
otros datos financieros. Ho obstante lo
indicado, sa puede comparay la
proporcidn del efectiva en los actives
circulantes respecto a afios anteriores,
comparar el saldo de caja respectoc a lo
presupuestado y realizar estudios de las
variaciones en el presupuesto de caja
mensual. Las fluctuaciones y partidas
gque no sean satisfechas aplicando
prusbas analiticas, requeriran de mayor
investigacién para determinar si todas
las transacciones han side registradas o
51 se han registrado correctamente.
Procedimientes Analiticos en las Cuentas
por Cobrar y Ventas
Loz procedimientos analiticos en  esta

drea incluyen comparaciones de wventas con

las de periodos anteriores, con
presupuesto, Y tendencias de la
industria, asi cOomo medicicnes de
rotacidn de cuentas por cabrar,

considerando su razonabilidad en relacidn
con las politicas de crédito, la

cabrabilidad, ete. Poxr ejemplo, una
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disminucidén en el Indice de rotacidn de
las cuentas por cobrar, puede indicar un
mayor riesgo de incobrabilidad o
problemas en el recenocimienta de los
ingresos. Estas verificaciones, seglin se
considere apropiadc, se pueden hacer por
linea de producteo, por localidad, por
mes, etc.

Ademis Be pueden hacer
comparaciones de antigiedad de saldos,
cuentas incobrables dadas de baja,
devoluciones, bonificaciones, descuentos,
con informacidén similar a la de uno o mas
pericdos anteriores. For otra parte,
se puseden hacer comparaciones de datos
fisicos gue se relacionan con las ventas,
por ejemplo voliimenes de produccidn
relacionados con el espacio fisico,
consumo de energia, u otras variables gue
proporcionan evidencia respecto a la
razonabilidad; compardndolos con periodos

anteriores.

§.2.3.2 Procedimientos Analiticos en los Cieclos
de Dessmbolsos ¥y Produceidn
El cicle de desembolsos y produccién,

incluye las cuenta de inventarios, costo de
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ventas, activos fijos, gastos vy pasivos
circulantes asociades <con los ciclos de
erpgacidn. A contimtacidn se describen
algunos de los procedimientos de mayor

importancia de este ciclo:

a) Procedimientes Analiticos en los Saldos
de Inventarios y Costo de Ventas
Los precedimientos de auditoria en
esta Area se aplican para obtener
evidencia en cuanto a la integridad ¥y
correccisdn, Y puedean efectuarse a
diferentes niveles de detalle (por linea
de producto, por localidad, por meses,
et<.). Las pruebas que podrian realizarse
son: relacidn de la merma (relacidén de
reducciones de inventario al inventario
total), rotacidén de materias primas
(relacién de las materias primas usadas
en la preduccién al inventarico promedio
de materias primas), porcentaje de
utilidad bruta, rotacidén de inventarios y
el nimerc de dias de venta en inventario
{360/rotacién de inventarioc), comparin-
dolos con cifras de afios anteriores.
Ademds, se deben hacer comparaciones con

estadisticag de produccién, cen el
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presupuestn, de este 1ltime con  las
variaciones de los costos estdndar, asi
como con tendencias y estadisticas de 1a

industria en que opera la entidad.

Procedimientos Analiticos en los Saldos
de Activos Fijos

Para cbtener evidencia de la
inclusidn de todos los activos fijos, asi
como de todo lo que afecte a cuentas de
resultados relacicnadas con activos
fijos, se pueden efectuar comparaciocnes
de las erogaciones de efective con las
previstaa en el presupuesto ¥y con los
resultados de afios anteriores, asimismo,
se puede relacicnar la depreciacidén al
monto bruto de los activos fijos. Cuando
los gastos por reparacidn de activos
fijos sean significativamente inferiores
a lo presupuestado, posiblemente existan
gastos no registrados o bien que se hayan
cargado directamente a los activos.
Procedimientos Analiticos en partidas de
Gastos y Pasivo Circulante

Los procedimientos analiticos en

esta 4drea se aplican en las cuentas por

pagar, por medic de razones tales como
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rotacién de cuentas por pagar, anidlisis
de descuentos no aprovechados, efectuando
comparaciones de lo incurride en el afic
corriente con lo incurride en periodos
anteriores, asi como con la previsto en
el presupuesto. Ademds, es apropiado
efectuar célculos globales para las
partidas de gastos, estableciendo montos
mensuales o© semanales aproximados sobre
bases razonables y ajenas a lo registrado
contablemsente {segin sea apropiadao)
multiplicade por los meses © semanas del

periodo.

5.2.3.3 Procedimientos Analiticos en el Ciclo de In-
varegidn

El cicla de inversién  comprende

actividades y transacciones relacionadas con

la adgquisicidn de valores emitidos por otras

entidades {certificados de depdsito,

accicnes, bonos, pagarés) a corto y largo

plazo. Las revisiones analiticas en esta
drea, incluyen analizar interrelaciones
entre cuentas especificas, efectuando

comparaciones de lo incurrido en el afio
corriente con lo incurride en periodos

antericres, asi como con lo previsto en el
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presupuesto. Ademds, se deben conciliar los
ingresos por intereses, con base en las
tasas de interés que le correspondan a las
diferentes inversiones. Saldos no conci-
liados o fluctuaciones en los intereses
puede dar indicic de transacciones no

registradas.

Procedimientos Analiticos en el Ciclo de Fi-
nanciamiento
El} c¢iclo de financiamiento comprende las
transaceicnes relacionadas con la obtencidn
de fondog de capital, mediante la emisién de
deuda a largo plazo y +venta de acciones de
capital, ademds de la redencidn y readqui-
gicitn de rtales valores. A continuacicn
algunos procedimientos de mayor importancia
de este ciclo:
a} Procedimientos Analiticoe en el Area de
Deuda a Largo Plazo
Laa deudas a largo plazo comprenden
documentos por pagar, pagarés, hipotecas,
obligaciones y otros similares. Este tipo
de transacciones son poco frecuentes, su
importe tiene una importancia relativa,
implican gastos poer interés, generalmen-

te estdn garantizadas con algin activo vy
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para contrasr este ripo de obligacicones
se requiere de la autocrizacidn del
consejo de administracién.

Los progedimientos analiticos para
el 4drea de Deuda a Largo Plaze, se
realizan con el aobjeto de evaluar 1la
posibilidad de que se encuentre
subestimada, e incluye 1los gastos por
interés. Al igual gue en el cicle de
inversiones, debers conciliarse los
intereses gasteo, <¢on base en las tasas de
interés que le correspondan a las
diferentes obligaciones. Ademds son
aplicables las razones de pasive a
capital contable y nimero de veces que se
ganan los intereses, haciendo
comparaciones c¢on l¢ previsto en el
presupueste y con  resultadez de afios
antericres.

Precedimientos Analiticos en el Area de
Capital Contabkle

Para determinar la correccidén e
integridad de los saldos de las cuentas
de capital, se pueden aplicar lar razones
siguientes: Valor contable por accidn
{capital contable sobre niimerc de

acciopnes), rendimiento del capital
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contable (utilidad sobre el capital
contable), razdn de pago de dividendos
{dividendos pagadecs sobre el <capital
contable o scbre el capital pagadel y la
razdn precio de mercado por accidn sobre
utilidades por accién [esta razdn refleja
muchas influencias, lo cual dificulta su

interpretacidn)

5.2.4 PROCEDIMYENTOS ANALITICOS EN LA FASE FINAL

La aplicacidtn de procedimientos analiticos en
la fase final de la auditoria es importante, porgue
brinda al &duditor herramientas para zrealizar 1la
evaluacidén de sus conclusiones definitivas de 1la
anditoria ¥ de la presentacidn final de los estados
financieros.

Una revisidn analitica global, permite evaluar
la razcnabilidad de los estados financieres y cuando
existan fluctuaciones o variaciones significatiwvas,
efectuar investigaciones mas profundas. Esta
revisidn permite evaluar si el auditor cuenta con
explicaciones razonables para relaciocnes poco
uzuales o inesperadas que presenten log estados
financieros.

Tomando en cuenta la evidencia de auditoria va
reunida en esta fase v el conocimiento acumulado de

la entidad, a continuacidn se mencionan algunos
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procedimientos analiticos gleobales gue se pueden

lievar a cabo:

» Comparar loas totales Yy subtotales del Estade de
Resultados, Costo de Produccidn, Balance General,
vy Estado de Flujo de Fondos con los del afio
anterior.

e Calcular razones a indices relevantes b4
compararlos con las del afio anterior y con los de
industrias similares a la entidad que se esta
revisando.

» Analizar informacidén no financiera comoc wvolimenes
de produccién y ventas, nimero de empleados,
comparandolas con las de afios anteriores y lo
planeado para el afic que se evalda.

* Calcular porcentajes integrales en los estados
financieros y compararlos con afios antericres, o
sea efectuar andlisis wertical y horizontal de los
estados financiercs.

¢ Comparar datocs reales con lo presupusstado.
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CONCLUSIONES

El Contador Piblico y Auditor al emitir opinidn sobre la
razonabilidad de Estados Financieros, adquiere una gran
responsabilidad, tanto ante gquien contrata sus servicios,
como con guienes utilizan su informe, motive por el cual, en
la ejecucidn de la auditoria se debe obtener conocimiento
suficiente de la estructura de controal interno de la
entidad, base para efectuar una oportuna planeacién del
trabajo, lo que finalmente redunda en la obtencidén de
evidencia comprobatoria suficiente y competente para contar
con los elementos de Juicio necesarios para rendir su
informe finmal; en tal sentido los procedimientos analiticos

constituyen una herramienta de utilidad.

Durante la planeacién de lz auditoria, ee necesarioc
determinar el riesgo de diferencias materiales en los
Egtados Financiercs, con el objetc de concentrar los
esfuerzos en las dreas de mayor riesgo. Para determinar
dicho riesgo, es importante la aplicacidn de procedimientos
analiticps, contribuyendo asi a la planeacidn de 1la
auditoria ¥y consecuentemente a establecer la naturaleza,

tiempo y alcance de las pruesbas de auditoria.

En la realirzacidn de una auditoria de Estados Financieros el
auditor debe conocer vy aplicar herramientas gue proporcionen
un alte grado de eficiencia. Los procedimientos analiticos

eon parte de estas herramientas y son muy eficientes en el
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procese de la auditoria, ya gque a través de los mismos se

logran los objetivas siguientes:

a}) ™“Asesorar al auditcr en el planeamiento de 1la
naturaleza, tiempo y alcance de otros procedimientos de

zuditoria.

b} Como prueba sustancial para obtener evidencia
comprobatoria con respecto a ciertas afirmaciones
relacivnadas con las cuentas de balance o clase de

transaccidn.

¢} Como una revisidn general de la informacidn financiera

en la dltima etapa de la revisidn de la auditoria~.!

4.En la fasc de planeacidn de la auditoria, los

procedimientos analiticos se deben enfocar en aumentar los
conocimientos que el auditor tiene del cliente, de sus
transacciones y eventos ocurridos desde la tiltima auditoria,
identificando 4&reas que pueden representar riesgos de
diferencias materiales. Los  procedimientes  analiticos
permiten al andiror realizar una evaluacidn preliminar de
las partidas y relaciones de la informacidn financiera
mediante comparaciones de datos financieros con cifras del
presupuesto, cifras de aflos anteriores, datos de la rama de
la industria en que ocpera la entidad y las expectativas

basadas en acontecimientos y/o patrones.

]

A

Comité de Auditoria del Instituio Americano de Contadores Piblicos, Declaracidn Sabre Normas de

wditoria No. 56 SAS-56, Pag. 88
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Para algunas afirmacicnes contenidas en la informacidn
financiera son mds eficaces los procedimientos analiticos y
para otras lo gon las pruebas de detalle. El disefic y
ejecucidn de procedimientos analiticos se efectida con el Fin
de obtener evidencia respects a las afirmaciones gue se
refieren a la integridad de las cuentas y transacciones
{inclusidn), ¥ a la correccién de las transacciones y

saldes de las cuentas (que estén correctamente registradas).

El objetive general de una auditoria consiste en expresar
una opinién sobre la razonabilidad de 1los estados
financieros considerados en conjunto. Por ello, con toda
auditoria es esencial llevar a cabo procedimientos
analiticos de revisidn al formato global de la informacién
financiera. Una revisidn analitica global permite evaluar
la razonabilidad de los estados financieros y cuando existan
fluctuaciones a variaciones significativas efectuar

investigaciones mis profundas.



RECOMENDACIONES

1. En la fase de planeacidn y en la fase de ejecucidén de una
auditoria de estados financieros, el auditor deberd aplicar
procedimientos analiticos, pues si se aplican adecuadamente,
le permitirdn obtener evidencia importante para formarse un
juicie adecuado socbre el contenido de los estados

financieros.

2. Para que el auditor pueda lograr auditorias eficientes vy
eficaces, eg conveniente que apligue procedinientos

analiticos adecuados a las circunstancias de cada entidad.

3. Todo Contador Piblico y Auditor debe capacitarse en 1la
aplicacidn de herramientaa de anflisis financiero, para
poder aplicar procedimientos analiticos, y en consecuencia
cumplir econ 1lo establecido en el SAS-56 del Instituto
hAmericane de Contadores Pliblicos ¥ Norma No. 21 del

Instituto Guatemalteco de Contadores Piiblicos y Auditores.

4. Bn la fase de planeacién de 1la Auditeria, es 1til 1la
aplicacién de procedimientos analiticos para evaluar el
riesgo de diferencias materiales b asi determinar
adecuadamente la naturaleza y alcance de los pruebas

sustantivas de auditoria.
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5. Deben aplicarse procedimientos analiticos combinadoes con

pruebas de detalle para determinar la integridad vy
correccidn de las transaccicones y saldos de las cuentas de
los Estados Finahgieros; es decir, establecer si tedas las
transacciones han sido registradas y si se han registrado
correctamente; Y determinar fluctuaciones, cambios,
transacclones o eventos poco comunes, gue requerirdn que a1

Auditor efectie investigaciones mds profundas.
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ANEXO 1

PROGRAMA DE AUDITORIA
TIPO DE PRUEBA: Cumplimiento Propdsite: Estudic y evaluacién
del Control Interno
CICLO: Ingresos Clase de Transacciones: Ventas

A_LOS CONTROLES AL EJECUTAR LAS TRANSACCIONES DE VENTAS SE
OPERAN CONFORME AL PLAN

1. Examinar una muestra de facturas de ventas para
La orden de ventas aprobada.
La evidercia de que concuerde la orden de venta con el pedido del cliente.
La evidencia de aprobacidn del crédito.
La verificacidn del departamento dc embargue que concuerden los
articulos que se deban embarcar con la orden de ventas.
« El documento de embarque acompasante y recepcion por parte del
transportista.
e Laevidencia de verificacion de precios y correccion matematica.
2. Observar la separacion de funciones al llevar a cabo los procedimientos de
control.
3. Investigar entre ¢l personal si se estdn realizando los procedimientos de control.
4. Volver a realizar los procedimientos scleccionados de control con el fin de
determinar qué tan bien se estan realizando.

¢« & 0 8

B.LOS CONTROLES PARA REGISTRAR LAS TRANSACCIONES DE VENTAS
ESTAN FUNCIONANDO CONFORME A LO PLANEADO.

1. Examimar la evidencia de verificacion de resamenes diarios de ventas con los
totales del diario de ventas.

2. Examinar la evidencia que todas las facturas han sido contabilizadas en el diario.

3. Observar que el personal de contabilidad no ejecule transacciones de ventas.

4, Observar la separacion de funciones entre el personal encargado de manejar el
mayot general y el personal de contabilidad encargado de manejar los auxiliares
de clientes.

C. LOS CONTROLES SOBRE LA CUSTODIA DE CUENTAS POR COBRAR ESTAN
OPERANDO CONFOBRME A LO PLANEADO.

1. Revisar evidencia de conciliaciones independientes de la cuenta control de
Cuentas por Cobrat respecto al mayor auxiliar de clientes.
2. Observar el envio mensual por comreo de los estados de cuenta 2 los clientes.

FUENTE: Kell & Ziegler, Auditoria Moderna, Pag. 247



ANEXO2

PROGRAMA DE AUDITORIA
SALDOS DE EFECTIVO

TIPO DE PRUEBA: Auditoria  Propésite: Determinar la correccion de saldos

. CICLO: Ingresosy erogaciones CUENTAS: Efectivo en caja y bancos

A.CORRECCION ARITMETICA.

1. Sumar los diarios de efectivo v auxiliares.
2. Conciliar los auxiliares con los saldos de las cuentas del mayor general.

B. EXISTENCIA O SUCESQ, DERECHOS Y OBLIGACIONES, Y VALUACION O
ASIGNACION

1. Contar el efectivo en caja.
2. Confirmar los saldos bancarios.

C. CORRECCION E INCLUSION.

’ 1. Realizar pruebas para cerciorarse de que todo lo que debe estar incluido Io esté y
eliminar aquetlo que no debe estar incluido.

. Revisar o elaborar conciliaciones bancarias,

. Obtener y utilizar estados de cuenta bancarios a una fecha posterior al cierre.

Rastrear las transacciones bancarias.

Preparar pruchas de efective.

. Realizar revisiones analiticas.

Lan )
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D.PRESENTACION EN LOS ESTADOS FINANCIEROS Y REVELACION
SUFICIENTE

l. Realizar investigaciones y revisar o inspeccionar documentacién para las

restricciones de efectivo y gravimenes. o
-2. Considerar la presentacién de estados y revelacion con fos GAAP.

FUENTE: Kell & Ziegler, Auditoria Moderna, Pag. 419

! La traduccién en Guatemala de las siglas GAAP es Principios de Contabitidad Generalmente Aceptados.



ANEXO 3
CARTA DE CONFIRMACION DE ACUERDOS CON EL CLIENTE

:buanb-, aqiminsx ¥ ./dsoﬂ'aJod
Can.fmlums p IEJMGM 4 jma‘ad‘aj
Gu.ahm!a, aud:mr

Guaremala,
30 de noviembre de 1996

Licenctado

Juan Carlos Plata

Presidente de la Comparfiia Seleccidn 5. A.
Guatemala, cludad,

Licenciado Plaia:

MNos dirigimos a usted con €] propdsito de confirmar nuesra interpretacién de los acterdos relativos a
nuestro examen de los estados financieros de su empresa por el afio terminado el 3 de diciembre de 1996,

Wuestro cxamen se llevaré a cabo de conformidad con normas de auditoria gencralmente aceptadas en
Guatemala e incluird todos los procedimientos que consideremos para poder cxpresar opinidn acerca de la
razonabilidad de los cstados financieras, al cual inchrira;

Estudio y evaluacion del sistema de control intemo.

Pruebas de los registros contables y Ia evidencia adicional que consideremos necesaria
Revisiin de ia declarasion del Impuesto Sobre la Renta.

Preparaciin de informe largo.

51 del trabajo que ¢ realice se deriva la conveniencia de llevar a cabo cambios en ¢l sistema de commol
interno, se preparard un memordndunt al respecto, con el ohjeto de someterio a su consideracion. El propdsito de
nuestro examen serd ¢ de penmitienas expresar opinién acerca de 1a razonabilidad de los estados financieros; dicho
examen no esth encaminado a descubrir fraudes o desfalcos, sin embarge, si existiesen talss irresularidades, en el
examen podrian descubrirse.

Nuestros honorarios se basarian en ef tiempo invertido por los diferentes miembros de nuestro personal, a
nuesiras cotizaciones regulares como sigue:

Jefes de grupo....................Q 1,000.00 diarios
Asistentes. .....cooveniinnno Q0 000 diarios

Les cotizaciones arriba mencionadas comresponden a un dia de rabajo de 7.25 horas. El tiempo invertido
por los socios serd facturado a razon de Q.300.00 Ia hora.
Con el abjeto de lkevar a cabo nuestro trabajo en forma tan eficicate como sea posible, queda entendido que
» 54 personal nos proporcionari los Estados Financieros y Ias intzgraciones de las cuentas al 15 de enero de 1997, asi
como ciertas cédiilas que discutiremos en el transcurso de |z auditoria.
. Iniciarernos nuestro examen el 17 de enero de 1997 y presentaremos nuestro informe eproximadamente el
1°. de marzo de 1997,
L 4

Muy atentamente,

Mildred Duaste
Duarte, Jiménez y Asociados



