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INTRODUCCION

La utilizacién de los documentos de crédito, los cuales a su
‘ez respaldan créditos, se origina por los beneficios que obtienen
.45 partes involucradas en estas operaciones. Por una parte, el
nversionista (banco} obtiene rendimientos mis atractivos que los
ue obtendria realizando sus inversiones en las otras
nstituciones financieras, con la ventaja de que los documentos
sjon  de ficil conversidén en efectivo y se pueden realizar
yjperacicnes para obtener recurses para capital de trabajo, sin la

1ecegsidad de vender los mismos, y a un costo mis econdémico.

Por otra parte, las personas o entidades gque requieren
financiamiento, tienen una forma adecuada de respaldar el crédito

sbtenido, de acuerdo a les bienes gque posean.

La utilizacidn de los documentos que respaldan créditos en
las instituciones financieras, crean riesgo en el &rea crediticia
y de inversiones, 1la cual se encuentra sujeta al examen del

Contador Piblico y Auditor.

El riesge se origina porque el Contador Piblico y Auditor
debe tener conocimiento de todeos los aspectos legales, fiscales

contables de la naturaleza de las operaciones crediticias




bancarias, debido a que en el desarrollo de sus actividades tendrid
que enfrentar operacicnes de esta naturaleza, corriendo el riesgo

de emitir una opinidn equivocada.

El reto del Auditor del 4rea crediticia del sistema bancario
consistird principalmente, en conocer de manera actualizada el
desenvolvimiento de la misma, y la aplicacién de 1los
procedimientos de auditoria oportunos, que coadyuven a tal

agilidad y eficiencia.

Para el efectec, se ha dedicado el primer capitule a los
aspectos generales de los documentos de crédito y al sefialamiento

de algunos elementos que conforman el marco bajo el cual operan.

En el segundo capitulo se hace énfasis en los documentos que
respaldan créditos, de los cuales se mencionan cineco, para hacer

mis especifico este trabajo.

El capitulo tercero, se refiere a los aspectos fiscales
relacicnados con los documentos de crédite, especificamente de los
que respaldan créditos, tomando como base la Ley de los Impuestos
Scbre la Renta, Al Valor Agregado y de Timbres Fiscales y Papel

Sellade Especial para Protocolos.



El capitulo cuarto trata scbre el papel que desempefia la
ditoria Interna Bancaria en la revigién de los documentos que

wspaldan créditos.

En el quinto capituloc se hace mencién a los diferentes
.ctdmenes que puede emitir el Contador Piblico y Auditor, en

rlacién al tema mencionado.

Finalmente en el capitulo sexto se hace referencia como casc
~fctico, a los lineamientos generales para realizar una auditoria

:]1 &rea crediticia en el sistema bancario.

El objetive primordial de este trabajo, es dejar una
smpilacién de los aspectos fiscales, contables y de auditoria gue
eben ser del conocimiento del Contador Piblico y Auditor, y como
na base de refe;encia que pueda ser utilizada por personas que

stén interesadas en el tema.




CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES DE LOS DOCUMENTOS DE CREDITO
n este capitulo se hace un resumen de las caracteristicas del
ocumento en si, de emisidén y negociacién de leos Documentos de
rédito definidas en el C&digo de Comercio. Ademds se hace una
xplicacién de los aspectos doctrinarios que ‘se encuentran
necorporados en estos.
‘ara efectos del presente trabajo, se utilizardn los siguientes
érminos:
"Documento® © "Tituleo", cuando se mencione un documento de
crédito.
"Emisor", es la persona que contrae una obligacidn, emitiendo
un documento de crédito.
"Signatario" o "Suscriptor", es la persona que contras una
obligacién en nombre propic © en representacién de otra
persona, otorgando su firma.
- "Tenedor", es el propietario actual de un documento de

crédito.

L. Definicidn:
En el articulo 385 del Cddigo de Comercio se definen como

documentos de crédito los "..titulos utilizados para ejecutar
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un derecho literal y auténomo de manera que el documento es
indispensable para la ejecucidn de éstos..", considerindolos
como bienes muebles.?

Radl Cervantes Ahumada define esos mismos documentos como-:
"Son cosas mercantiles necesarias para ejercitar un derecho

literal que en ellos ge consigna".?

Los Documentos de Crédite son un bien mueble que cbliga al
suscriptor desde el mismoc momento en que lo signa con su

firma.

Los documentcs de crédite estén sujetos a una fFérmula
especial de redaccién y debe contener los elementos generales
de todo tftulo y los especiales de cada uno en particular.

El documento de crédito es eficaz en la medida que contenga

los requisitos que exige la ley.

' Decreto del Congreso de la Repidblica de Guatemala No. 2-70,
modificado por los decretos del Congreso de 1la
Repdblica Nos. 29-95, 62-95 y &7-95.

Cervantes Ahumada, Radl. Titulos y Operacicnes de
Crédito. Editorial Guerrero, S. A. Pagina 70.




Caracteriaticas:

En la definicidén de Rail Cervantes Ahumada establece cuatro

caracteristicas que se encuentran implicitas, 1las cuales

3
s50n:

a.

La incorporacidn;
La legitimacidn;
La literalidad;

La autonomia.

La inecorporacidn:

Un documento de crédito lleva incorporadec un derecho,
de tal manera que el mismo ¥y su realizacidén dependen de
la presentacién del documento, sin su presentacién no

se puede ejercer el derecho establecido.

La legitimacidn:

Esta se origina con la presentacidén del documento, ya
2que éste comprueba la propiedad de la obligacidén ante
el emisor. La legitimacién se realiza por la

obligacién del tenedor de presentar el documentc para

Ibid. Pagina 71.
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su cobro, ya sea en forma total ¢ parcial, por lo que
en ese moménto se debe de cumplir con las condicicnes
eatablecidas en el mismo.
c. La literalidad:
El derecho incorporads en un documento se define por lc
que 8e encuentra plasmado en €@ y, se cumplird de

acuerds & lo escrito literalmente.

d. La automcmia:
Esta ge definme como la agrupacién de los derechos
contenides en cada documenteo, independientemente de
quién es el tenedor y de las condiciones en que éste 1la

haya adquirido.

Derivado de la autonomia, cuande se transfiere un docu-

mento se hace con todos los derechos contenidos en é1.

Ralll Cervantes Ahumada indica gque un titulo de crédito no
pierde vigencia si alguno de los signatarios muere o estd
incapacitade para realizarlo, dado que siempre existe otro

signataric que se encuentra solidariamente obligade a
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responder por el clen por ciente de la obligacidn,
independientemente que los otros signatarios también lo

est&n.’

Requisitos:

El Cédigo de Comercic establece caracteristicas generales y
especificas para los documentos de crédito, refiriéndenos en
este numeral a las primeras, porque las segundas se tratardn
al expomer el estudic de «cada documento. Dichas

- . s
caracteristicas son:

a. Nombre del deccumento;

b. Lugar Yy fecha de la emisidn;

c. Los derechos incorporadeos al documento;

d. Lugar y fecha de la ejecucidén de los derechos,

generalmente es el domicilio del emisor;

e, Firmas legales del emisor ¢ de sus representantes. En
les titulos en serie, podrd estamparse firmas por
cualquier sistema controlado y deberdn llevar por lo

menos una firma autdgrafa.

Ibid. Pagina 73.

Decreto del Congreso de la Repiblica de Guatemala No.
2-70.




En el anexc I, se muestra el ejempleo de un titulo de
crédito con los requisitos gque seflala el Cédigo de

Comercio.

8i se  omitiera algin reguisite de los mencicnados
anteriormente, el tenedor podrd completarlo actuando de buena
fe. Dada esta situacidn, cualquier alteracién que pueda
tener el documento, serd responsabilidad del emisor
tnicamente sobre el texto original, bajo el supuesto que el

documento fue firmade antes de las alteraciones.

De la misma manera, al existir discrepancia en el monto
escrito y las cifras, o cuando se mencione varias veces el
monto, el valorx del documento que predomina es la cantidad en

letras o el valor que sea menor.

Creacidn;

Un documento de créditc puede ser creade por cualquier
persona que goce plenamente de sus derechos y obligacicnes,
sin ninguna restriccién, por lo gque una persona que no pueda

firmar puede emitix un titulo de crédito y ser firmado a su



7
nombre por otra persona, siempre que #sta esté habilitada por

mandato legal o representacidn.

Emigidn:

Los Documentos de crédite pueden ser emitidos en las
siguientes formas:

a. Nominativos;

b. A la orden;

c. Al portador.

a. Documentos Nominativos:
Estos son emitidos a nombre de determinada persona,
quien es titular de los derechos incorporades al mismo,
el cual deberd incluirse en un registro de obligaciones
que debe elaborar el emisor y toda negociacidén con
ellos deberd quedar registrada en el mismo: como
ejemple se pueden mencionar las acciones, que son
emitidas a nombre de determinada persona Yy quedan

inscritas en el registro de accionistas.




b. Documentos a la orden:
Estos gon emitidos a favor de una persona y s
transmiten por medic de endesc simple y la simpl
transmisién del documento; el ejemplo tipico es el &
los chegues que se emiten a la orden de una persona
quien puede transmitir los derechos de &1, si
necesidad de comunicdrselo al emisor.

¢. Documentos al portador:
Estos no son emitides a favor de una person
especifica, sino que ©podrd exigir los derecho:
incorporados en &1, la persona que posea el documento
realizdndose aqui en una forma clara el principio di
Legitimacién; como ejemplo se pueden mencicnar leo
cheques y las acciocnes emitidas al portador.

Endeso:

El Cédigo de Comercio establece las diferentes formas de

M ;- [
transmisién de los documentos. En- los casos de los

documentos nominatives y a la orden, se hace necesario e

Decreto del Congreso de la Reptblica de Guatemala, No.
2-70.
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endoso, el cual se puede definir come la realizacidn de la
Legitimacisn de losz documentos, ya que por medio de éste se

transmiten todos los derechos incorporados.

Los titulos emitidos al portador scon transmitidos por la
gsimple tradicidén; o sea que el portador del documento es el
legitimo titular del mismo, tal es el caso del cheque, cuyo
dlcime tenedor es guien se presenta al Banco a hacerlo

efectivo, y a quien se le pide la identificacidén debida.

En el endoso participan o intervienen dos individuos:
Endosante y Endosatario. El primero es la persona gque

transfiere el documento y el segunde es quien lo adquiere.

El endoso para ser vélido de acuerdo al Cédigo de Comercio,
debe cumplir con los requisitos siguientes:’

- Nombre © Razdn social del endosatarioc;

- Tipo de endoso;

- Lugar y fecha de la creacidén del endoso;

Decreto del Congreso de la Replblica de Guatemala, No.
2-70.
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Firma del endosante, en su casc su representante legal

debidamente acreditado.

En el anexc II se muestra la forma de un endosc, c¢on los

requisitos sefialados por el Cddigo de Comercioc.

Tipos de endoso:

Los endosos por su naturaleza pueden ser:

a.

b.

8a.

En propiedad;
En blanco;
En procuracién;

En garantia.

Endosc en propiedad:

Este transmite en forma absocluta los derechos, per lo
que el tenedor del documento, se desliga
definitivamente del mismo; como ejemplo se puede citar
el cheque y las acciones, en donde se anota que el

endoso es en propiedad.
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Endoso en blanco:

Se deben cumplir todos los requisitos del endoso,
@xcepto por la consignacién del nombre del endosatario,
por lo que se puede transmitir en forme,_ ilimitada,
siempre gque no se consigne el nombre del endosatario,
lo que lo convierte en forma aproximada a un documento
emitido al portador. Un ejemplo cldsico es el endoso
del cheque, que con sélo firmarle en el reverso, se
puede transmitir, sin importar que sea al endosatario

original.

Endoso en procuracidn:
Por medio de éste se transfieren los derechos de cobro
del documento a otra persona, Y& sea en forma judicial

¢ extrajudicial, convirtiéndolo en el acreedor directo.

El servicio de procuracién puede ser prestado por los
bancos, ya que se encuentra considerado dentro de las
operaciones de confianza autorizadas por el articule

78 de la Ley de Bancos.
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Para que esta clase de endoso sea vAlido debe llevar er
el reverso del documento, la frase "en procuracidn®,

"por poder®, "al cobro" u otro sindnimo.

5i falleciera el endosante, el endoso persiste hast:
que se haga efectiva la cancelacidén del documento a sus
herederos. Como ejemplo se puede mencionar, cuando s¢
deposita un cheque ajeno en un banco, y si el
endosante, falleciese, el valor de dicho documento s
le paga a los beneficiarios de la cuenta en donde fue

depositado el chegque.

Endoso en garantia:

Este se utiliza para garantizar otras obligaciones,
otorgandole al endosataric las facultades para el cobre
del documentce, en las mismas condiciocnes del endoso ar

procuracidn.

Este endoso se considera como una obligacidén prendaria,
por lo gque no se puede endosar a otras perscnas er

propiedad.
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Para identificar este endoso se debe indicar en el
reverse del documento la frase '"en garantia", ‘en

prenda” u otro sinénimo.

Cabe agregar que para el case de los documentos a la orden,
se pueden negociar sin necesidad de endoso, pero el tenedor
se sujeta a las condiciones puestas en el titulo, por
tenedores anteriores, por lo que dnicamente se hace necesaria
la entrega de un recibo simple, para tener realizada la
transmisidn, convirtiéndose en un endosc sin responsabilidad

para el dltimo tenedor.




CAPITULO IX

DOCUMENTOS QUE RESPALDAN CREDITOS
1 como se menciond en el capitulo anteriocr, los Documentos de
édite tienen caracteristicas generales vy especificas
tablecidas por el C&dige de Comercio, de las cuales se
finieron las primeras en el mismo capitulo. Ahora definiremos
s caracteristicas especificas de los documentos que respaldan
éditos en Bancos, sujetos al presente estudio como lo son: la

tra de Cambic, el Pagaré, los Bones de Prenda, la Escritura

blica y la Factura Cambiaria.

isten otros documentos que respaldan créditos tales como la
rta de crédito, y las cédulas hipotecarias, los cuales no son

jeto de este estudio.

TRA DE CAMBIO:
Definicidn:
La letra de cambio es el deocumento de crédito mis antiguo que
existe, vya que segin Radl Cervantes BAhumada, se tiene
conocimiento gue se han encontrade tablillas de barro en las
que se podia ver una orden de page equivalente a una letra de

cambio y fueron evoluciocnande durante la edad media, llegando




1is

a la letra de cambic perfeccionada de estos dias, como
substituto del dinero en el momento de contra

. 'y a
obligaciocnes.

Segln René Arturc Villegas Lara, la define como "un titulo
crédito por el que una persona llamada librador, crea u
obligacién cambiaria que debe pagarse a su vencimiento en
cantidad dineraria que se indique y a la persona gue

designe en el titulo o a la que resulte legitimada pa

cobrarita”.?

Ei dltimo autor citado también la define come "el titulo
crédito por el cual un sujeto llamade librador, ordena a ot
llamado librado o girado, que pague una cantidad de dinero
sujeto que en la misma se indigque © sgea el tomador
beneficiario a la persona que en dltima instancia la ten

en su poder y con derecho a cobrarla’.

Cervantes Ahumada, Radl. Op. Cit. Pagina 86.

Villegas Lara, René Arturo. Derecho Mercant
Guatemalteco, Editerial Universitaria. 199C. Pigina 17
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Caracteristicas:

Las caracteristicas establecidas por el C&digo de Comercio,

que hacen diferente a la letra de cambio de otros documentos

de crédito, son:

a. Se emite una orden incondicional (para garantizar la
certeza del derecho incorporado} de page: y

b. Se encuentran involucradas dos personas, el Librador Y

el Librado.

El Librader es la perscna que emite la letra de cambio y el
Librado es.el beneficiario de la obligacién, pudiendo existir
otra persona gue se convertiria en beneficiario al existir

endoso en el documento.

Como caracteristica especial de este documento se puede

gefialar gue Unicamente se puede crear "a la orden®.

Requisitos:
Para que la letra de cambio cumpla con todos los
requerimientos del Coédigo de Comercio debe contener los

giguientes requisitos minimos:
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a. La frase "Letra de Cambio";

b. Fecha de emisidn del documento;

c. Lugar en el gque se crea el documento;

d. Una orden. incondicional de pagar una cantidad de
dinero;

e. Nombre del girado (Librado);

£. Tipo de vencimiento;

g. Los derechos incorporados al documente:

h. Firma del librador;

i. La tasa de interés que devengarid el documento. El

Cédigo de Comercio establece que si no se define una
tasa de interés, ésta serd del 6% anual, y éstos corren

desde la fecha de emisién, hasta el dia de vencimiento.

4. Tipos de vencimiento:
Las letras de cambio tienen establecidos cuatro tipos de

vencimiento, los cuales son:
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a. " A la vista; quiere decir que la letra se pagard en el
momento en que la vea el librado o sea cuando se le
presenta;

b. A cierto tiempo a la vista; significa que la letra se
paga en el'tiempo fijado en la letra, contado a partir
de la fecha en que la letra se vea;

c. A cierto tiempoc de fecha; en este caso el vencimiento
se cuenta a partir de la fecha de la emisidn de la
letra;

d. A un dia fijo; en esta forma, la letra dice la fecha

exacta de cobro y pago.

Si una letra de cambioc se emite a la fecha o a la vista, se
dard como fecha de vencimiento el dia de su presentaciédn, si
no ge estableciera la fecha exacta, vence el dltimo dia habil

del mes.

El C6digo de Comercio establece gue las letras de cambio
pueden ser emitidas al "inicio", "mediados" y "final" del
mes, por lo que se deben considerar estas fechas como el

primero, quinceave y Ultimo dia del mes.
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ademids, se debe considerar que el término “"una semana'
equivale. a ocho dias "quincena", dos semanas" o "mediados de

mes" a quince dias.

Tipos de Letra de Cambio

De acuerdo al Cdédige de Comercio las Letras de Cambio puede:
ser emitidas con ciertas condiciones establecidas por e
librador y que se pueden diferenciar como:

a. Domiciliadas;

b. Documentadas.

a. Letras de cambio domiciliadas:
En é&stas el librador establece el lugar o domicilio e
donde se harid efectiva la aceptacidén y el pago de 1
letra de cambio; y, si el residente del lugar cancel
la obligacidn, éste adquirird los derechos de ésta po

haberlog pagado por cuenta del obligado.
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Letras de cambio documentadas:

Estas se originan cuando junto a la emisidén de una
letra de cambio se acompafia de otros documentos, los
cuales deben ser entregados en el momento de 1la
cancelacidén, aqui por ejemplo tenemos la emisidn de un

certificado de custodia.

Para que una letra de cambio se convierta en
documentada se deben colocar las frases "Documentos
contra aceptacidn®, "D/A", "Contra page" o "D/P", lo
gque indica que no se entregaran los documentos hasta la

aceptacidén y el pago.

Tipoa de liberacidn:

Las letras de cambic se pueden liberar (¢ emitir), de tres

formas:

a,

A la orden; se emiten a favor de una persona

especifica;
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b. A cargo de un tercero; o sea a un beneficiario como se
menciond anteriormente, en las personas que participan
en la emisién de las letras de cambio.

c. A cargo del mismo librador; o sea que se emite a su
favor, creando la obligacién, la cual puede ser

endogada a favor de otras personas.

La letra de cambico puede emitirse en varias copias,
distinguiéndose éstas por el nlmero correlativo de copia y
cada una de ellas representa la obligacién que debe ser
aceptada y con el pago de una de ellas, se libera al librador
de la responsabilidad de las otras copias, a menos gue el

librador las acepte.

Aceptacidn

Este es el reconocimiento del librador comc principal
cbligado en forma incondicional a pagar el monto menor gque
aparece en la letra de cambio. Las c¢hligaciones adguiridas
por el aceptante no se extinguen peor la muerte o guiebra de

éste.
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La aceptacidn también puede conceptuarse como una declaracién
unilateral por medic de la cual el librado o girado acepta la
letra y se convierte asi en el principal obligade de pago,
pasande a llamarse entonces: "Librado Aceptante" o "Girado
Aceptante". Antes de que se realice ese acto, el librado o
girade, si es un tercero, nc tiene ninguna obligacién
cambiaria, ya que ésta nace hasta el momentc en que se acepta
pagar la letra. A partir de ese instante, &1 es el principal
obligade y debe responder del pago ante cualgquier persona
legitimada para cobrarla; incluso tiene obligacién cambiaria
frente al librador (Articulo 461 del Cédigo de Comercio}. E1
hecho de que la aceptacidn sea una declaracién unilateral de
voluntad, supone que el sujeto girado es libre de aceptar o

ne la letra de cambio.

La aceptacién estd sujeta a pocas formalidades. En la
practica tipografica se acostumbra de que al margen izquierdo
del rectdngulo que forma el documento, se prevea un espacio
en donde se consigne la aceptacién. Podemos decir que debe

constar en el documente mediante la palabra "Acepto" u otro
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equivalente, mas la firma del librado. La sola firma de éste
sin la palabra "acepto", se considera como acepracidén de la
obligacidén cambiaria. Otro elementc importante de la
aceptacién es la fecha, ya que a partir de ella se principia
a contar el tiempo en que debe pagarse el valor del titule.

Sin embarge, cuando se omite, el tenedor puede consignarla;
pero ello es contraproducente para los intereses del librado,
pues se podria escribir una fecha que restringiera el tiempc
que aguél tiene previsto para cumplir su obligacidén (Articule

456 dal Cédigo de Comercio)

Tipos de Aceptacidn:

Conforme al texto de la ley guatemalteca, podemos decir gu

hay dos clases de aceptacidn:

a. Obligatoria;
b. Potestativa.
a. Aceptacidn Obligatoria:

Esta se da en las letras de cambio que se giran con &
vencimiento "A cierto tiempo vista", y es obligatori

porgue precisamente sirve para contar el tiempo ds
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vencimiento. Cuande 1la 1letra se gira con esta
modalidad, el tenedor tiene tedo el afic que sigue a su
fecha de creacién para presentarla y que sea aceptada.
Si la aceptacidn, en estos casos, no fuera obligatoria,
no se podria contar el vencimiento de la obligacién

cambiaria.

Aceptacidén Potastativa:

Ocurre cuando las letras son creadas a dia fijo o
cierto plazo de su fecha, aungue el 1librador puede
convertirla en obligatoria y seflalar plazo para que se
lieve a cabo, pero esto dltimo es la excepcién. Puede
también el librador, si lo consigna en la letra,
prohibir que la letra sea presentada antes de una fecha
determinada. En estos cascs, la presentacidn de la
letra para su aceptacién funciocna como un preaviso de
la obligacidén que tiene pendiente el librado. Si 1la
aceptacidn conserva su cardcter potestative, el tenedor
debe presentarla a mds tardar el dltimo dia habil
anterior al vencimiento (Articulos 451 y 452 del Cédigo

de Comercio).
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La aceptacién de 1la letra de cambio debers ser
incondicional. Elle en concordancia con la orden de
pago que también es incondicional; y, para seguridad
del trafico de los titulos de cradito. Pero puede
darse una “"aceptacidn parcial®, en el sentido de gue el
librado sélo acepte pagar una parte de la suma que

representa el titulo.

Pago:

El pago es unc de los modos de extinguir las obligaciones
conforme lo establece la legislacién ecivil guatemalteca.
Ferc, el pago de la letra de cambic tjene una operatividad
diferente de las obligaciones civiles. En éstas lo normal es
que sea el deudor gquien busque al acreedor para pagar; pero
como los documentos de crédito pueden circular de manc en
mano y el original beneficiario puede no ser la persona que
en (ltima instancia se va a legitimar como acreedor, esa
operatividad se invierte: en la letra de cambio es el
acreedor quien busca al deudor para que le pague. En todo
caso, puede decirse que el pago de una letra de cambio es el

cumplimiento de la obligacién cambiaria mediante 1la entrega
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de la suma de dinero que representa, a la persona gue resulte
legitimada comc acreedor cambiario en la fecha del

vencimiento.

La letra de cambio se debe presentar el dia de su vencimiento

o dos dias hdbiles despuds de éste, para su cobro.

En el caso de letras de cambio a la vista, se tiene un afio
para su cobro después de su fecha de vencimiento, pero por
disposicién del 1librador se puede reducir o ampliar este

pericdo de tiempo.

Si a su presentacidén fuera pagada en forma parcial, el
tenedor del documento, tiene la potestad de emitir un recibo
de pago, haciendo la anotacién en el mismo del pago y el

tenedor conservard el documento hasta su pago total,

En el caso que no se presente la letra de cambio para su
cobro, el librador, después de tres dias de pasado el
vencimiento, puede depositar los fondos del page en un banco,

a nombre del librado, eximiéndose de toda responsabilidad.
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Protesto:

El protesto es la evidencia que se realiza de la presentacidn
de la letra de cambio para su cobro originado de la negativa
del pago de la misma, para lo cual se debe levantar un acta
notarial en el domicilio establecide por el librador y 1ia

letra de cambic debe ser retenida por el notaric

participante.

Para dejar evidencia del protesto, el C&dige de Comercic

establece que se debe levantar un acta notarial cgue debe

contener:

3. Una reproduccidén integra del texto de la letra de
cambio;

b. La solicitud de aceptacién y pago de la letra al

librador;

c. Constancia de la presencia o ausencia del librador;
d. Motivo que determina la no aceptaciédn y pago de 1z
lecra;

e. Lugar en el que se levanta el protesto;
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£. Fecha y hora de la realizacién del acto;
g. Firmas del protestante y del notaric que realiza el

acto.
El protesto es necesario si el librador lo establece en la
letra de cambio, conteniendo dentro de su texto la frase

"Con protesto®,

El hecho que se emita una letra de cambio sin 1la
responsabilidad de presentar un protesto, no libera al
tenedor de la obligacidén de presentar el documente para su

aceptacidn y cobro.

Tipos de Protesto:

El protesto se puede emitir de dos formas:

a. Por falta de aceptacidn:
Este se debe realizar dos dfas después de la fecha
establecida para su aceptacién, pero no después del

vencimiento;
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b. Por falta de pago:
Este se debe presentar dentrc de los dos dias
siguientes al vencimientc. En el caso de las letras de
cambio emitidas a la vista no es necesario el protesto

cuando la aceptacifén es potestativa.

8i se realiza un protesto por falta de aceptacidn y se llega
al vencimiento, no es necesario el protesto sobre la falta de

pago.

Al 1levantar el protesto, el notarioco se encuentra en la
obligacién de notificar al librador sobre el acto realizado

dentro de los dos dias siguientes al levantamiento de éste.

Procesos Judicilales:

Después de presentado el Protesto, el Cédigo Procesal Civil y
Mercantil, establece que se debe presentar la solicitud por
Via de Apremic, en Juzgados de Primera Instancia Civil,
solicitando la ejecucifén por esa Via de lg obligacidén o
sclicitando Juicio ejecutiveo, dependiendo de las garanhias

que fueron otorgadas en la emisidén de los documentos.
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?AGARE

il pagaré es un titule de crédito que se encuentra regulado en los
irticulos del 499 al 493 del Cidigo de Comercio. Conceptualmente
11 Pagaré es un Titulo de Crédito mediante el cual el sujeto que
.0 libra promete pagar una cantidad de dinero al beneficiario que

te indique, sin que pueda sujetarse la obligacién a condicién

tlguna.

'l pagaré es una versién moderna de la Letra de Cambic con la
liferencia que é&sta es una obiigacidn directa que contrae el
misor, ya que nc la libra contra una persona sino a la orden de
sta, lo que hace ¢que no sea necesaria la aceptacidén de la misma,

a gue €sta se hace en el momento de la emisién.

El pagaré es de poco usoc en el comercioc comdn Y corriente; pero
n relaciones de crédito, sobre tode en los bancos, se acostumbra
torgar crédito mediante el llamade "pagaré bancario", en cuya
edaccién se introducen una serie de formalidades que se salen de
as previsiones minimas que establece el Cédigo de Comercio; sobre

odo porque el pagaré es un tftulo abstracto gue no debe expresar




la causa o negocio gque lo origina.
puede prestar su concurso en las

facilidad de redaccién.'
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,20

En todo caso, es un titulo que

relaciones mercantiles por su

1. Caracteristicas:
Las caracteristicas especificas del pagaré de acuerdo al
Cédigo de Comercio, son:
a. Se establece una orden incondicional de pagoc, por una
suma de dineroc;
b. Se emite a favor del nombre de una persona.
2. Requisitos:
Para que el pagaré sea vAlido, debe cumplir con los
gsiguientes requisitos:
a. La/denominacién o titulo "Pagaré";
b. El domicilio de la creacién del documento;
c. Fecha de creacidn;
d. La orden incondicional de page y tedos los derechos que
incorpora;
e. La f£irma del emisor.
a Villegas Lara, René Arturo. Derecho Mercantil

Guatemalteco, Editorial Universitaria, 1990. Pdgina 32
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A diferencia de la letra de cambio, en el pagaré se pueden
establecer intereses convencionales y se pueden realizar
pagos parciales de intereses y de capital, durante la

vigencia del mismo.

Las c¢bligaciones adquiridas por el emisor de un pagaré, son
equivalentes a la aceptacidon de la obligacidn, tal como se
hace en la letra de cambio, peroc se realiza en el momento que

el emisor la firma.

J. Cobro:
Todos los procedimientos de cobro, tales como el reporto, se
aplican al pagaré, en la misma forma que la letra de cambio,

los cuales anteriormente fueron descritos.

iONOS DE PRENDA

.08 bonos de prenda representan el contrato de mutuo celebrado
:ntre el duefic de las mercancias o productos y el prestamista, &on
la consiguiente garantia de los articulos depositados. Dichos
onos confieren por si mismos, los derechos y privilegios de un

:rédito prendaric en los términos de la Ley de Almacenes Generales
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de Depdsito, Decrete No. 1746 del Congresc de la Repiblica. Los
Bonos de Prenda emitidos de conformidad a lo establecido
legalmente, son titules ejecutivos sin necesidad de protesto,
requerimiento ¢ diligencia alguna, para el solo efecto de gque sus
tenedores legales puédan exigir respectivamente la devolucién dé
los bienes o el pago de las sumas adeudadas. Queda a salvo
Unicamente la simple solicitud escrita que el depositante debe
hacer al Almacén en los formularios de éste. Son también titulos
ejecutivos las Certificaciones de 1los Almacenes suscritas
conjuntamente por su representante legal y su Auditor, en las que
se haga constar las sumas adeudadas por determinada persona de

conformidad con la contabilidad de aquellos.

1. Caracteristicas
Legalmente los Bonos de Prenda son emitidos por los Almacenes
Generales de Depdsito, que son empresas privadas gque tienen
el caracter de instituciones auxiliares de carédito
constituidas en forma de sociedad andénima guatemalteca cuyo
objeto es el depdsito, la conservacién y custodia en el
manejo y distribucién, la compra y venta por cuenta ajena de

mercancias o productos de origen nacional o extranjerc vy la
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Emisién de titulos-valores cuando asl lo soliciten los

interesados.

S6lc 1los Almacenes Generales de Depdsito pueden emitir
Certificados de Depésito y Bonos de Prenda, leos cuales serén
transferibles por simple endoso. Los primeros acreditan la
propiedad y depdsito de las mercancias o productos, y estdn
destinados para servir como instrumento de enajenacién,
transfiriendo a su adquirente la propiedad de dichas
mercancias o productos. Y los segundos representan el
contrato de préstamo con la consiguiente garantia de las
mercancias o productos depositados y confieren por si mismo

los derechos y privilegios de un crédito prendario.

Requisitos:
Seglin René Arturc Villegas Lara, los requisitos de los Bonos

de Prenda, son los siguientes:?

a. Nombre y direccién del Almacén emigsor y fecha de
emisidn;

*  vyillegas Lara, René Arturo. Derecho Mercantil
Guatemalteco, Editorial Universitaria, 19%90. Pagina

109.
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Indicacién clara y precisa de gque el titulo es o nc
tranaferible;

Nombre y direccién de la persona a favor de quien s¢
emite;

Descripeidn de los productos o mercancias depositadas;
Descripeidén de los riesgos contra los cuales estér
aseguradas las mercancias y nombre y direccidn de 1la
entidad aseguradora;

Indicacién de las mermas, deterioros, riesgos de
descomposicidén o averfa a que pueden estar sujetas las
mercancias;

Tarifa del almacenamiento y otros cargos a gque pudieran
estar sujetas la mercancias;

Valor de las mercancias depositadas, plazo y fecha de
venzimiento del titulo;

Declaracién expresa de que a la fecha de la emisidn del
certificado de depdsito se encuentran libres de
gravdmenes, embargo © anotacidn, los productes o

mercancias de que se trate;
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Espacio para anotar el monto del crédito directe por el
Almacén de que se trate;

Egpacic para anotar los endosos y las constancias de
los registros legales;

Condiciones en que pueden efectuarse retiros parciales
de las mercancias ¢ productos depositados;

Expresién de que se han emitido certificados de
depSsito miltiples en su caso;

Nimero de registro del certificado de depdsito con el
que tenga relacidn;

Nimera de la resolucidén de la Superintendencia de
Bancos, que autorizd el texto del titulo.

Firmas de log representantes legales del Almacén;

Monto del préstamo otorgado y la tasa de interés gque
devengue; Y

Espacio para que se pueda avalar, pagar por
intervencién o consignar cualquier otra modalidad

parmitida por la ley.
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Garantias
Como se indicd en pidginas anteriores, estén garantizados por
las mercancias ¢ productos que estdn amparados por el mismo

Bono de Prenda.

ESCRITURA PUBLICA

Aunque no es un Documente de Crédito; es el instrumento pidblico

que mis se usa en el Sistema Bancario para respaldar los créditos.

Definicidn:
Nery Rcberto Mufioz, hace mencién a los siguientes autores,

cada uno con su respectiva definicién:!?

Aguado: "La Escritura Plblica se refiere a la creacién,
medificacidén ¢ extincidn de una relacién juridica; o mias

general y exactamente, contiene un negocic juridico".

Mufioz, Nery Roberto. El Imstrumento Piblice y el
_Pocumento Notarial. Editorial Mayte. Guatemala 1991.
Pagina 11.
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Lépez Palop: "Es el documento autorizade por Notaric
competente en que se consigna la creacidn, modificacién o

extincidén de una relacidn directa entre perscna capaces".

Concluye diciendo que "es la autorizada por Notaric en el
protocolo a su cargo, a requerimiento de parte, en la que se
hacen constar negocios juridices y declaraciones de voluntad,

obligindose sus otorgantes en los términos pactados".

Tomando las definiciones anteriores, a titulo personal puedo
concluir que es el documentc pidblico autorizado por Notario
con las soclemnidades del derecho a requerimiento de una o
varias personas juridicamente capaces, para hacer constar la
creacidn, modificacidén o extincidn de relaciones juridicas

particulares, sujetas a las leyes y a la moral.

Clasificacidn:
Existe diversidad de clasificaciones, cada una con su
respectivo autor, pero se tratarid de las clase de escrituras

en Guatemala, las cuales son:




v

39

a. Principales,
b. Complementarias, y
c. Can&eladas

Principales:
Son aquellas que se desarrcllian o perfeccionan en un mismc
acto, y son independientes de cualquier escritura para tener

validez.

Complementarias:

Estas son accesorias a una escritura anterior gque por algun:
circunstancia no se perfecciond, entre ellas estén las de
ampliacién, {que es la gue mis se da en el sistema Bancario)

aceptacidn, vy aclaFacién.

Canceladas:

Estas no nacen a la vida juridica, pero sl ocupan un lugar *
nimero dentro del protocole notarial. Se cancelan con umn
razén de cancelacidn y de la cuales no se puede extende

testimonio ni copias.



40

Estructura de la Bacritura:

Existen varias divisiones de escritura plblica, pero en esta
tesis se tratard la estructura que se ha seguido en
Guatemala, la cual es:

a. Introduccidn,

b. Cuerpo, ¥

c. Conclusidn.

Introduceidn:

Es la primera parte de la escritura, compuesta de encabe-
zamiento y comparecencia; la primera contiene: Nimero de la
escritura; lugar y fecha; las palabra Ante Mi; nombre del
Notario autorizante y su calidad: Notario. La comparecencia
contiene: los nombres y apellides completos de los otorgan-
tes, edad en afios cumplidos, estadoe civil, nacionalidad,
profesién u oficio y domicilio; la fe de conocimiento de las
personas que intervienen o la identificacién por los medios
legales; razén de haber tenido a la vista los documentos que
regpaldan fehacientemente la representacidno en nombre de

otre, la declaracidn de los comparecientes de hallarse en
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libre ejercicio de sug derechos civiles, vy la nominacién del

acto o contrate gue se otorga.

Cuerpo:
Se divide en Antecedentes o exposicién y estipulaciones. En
el cuerpo consta la relacidén fiel, clara Y concisa del acto o

contrato.

En toda escritura pdblica, los antecedente son las
circunstancias dtiles que ayudan a una mejor interpretacidn
de las declaraciones de voluntad que se manifiestan. En el
se consigna la descripcién del objeto que serd la causa del

negocio juridico, elementos indigpensables para la

contratacidn.

La estipulacidén o parte dispositiva, es la parte juridica
vital de la escritura. El acto o negocio juridico que lo
causa va expuesto en todo su contenido. Eg la esencia porgue

sin estipulacidn no hay escritura piblica.
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Por ser la parte medular de la escrituré, debe redactarse en
cldusulag por ser 1la voluntad de los otorgantes y lo que el
Notario adeclia de las disposiciones legales, aqui es donde se
hacen las advertencias, segin lo exige el artfculo 30 del

Céﬁigo de Notariado.

Conclusidn:

Estd dividida en cierre, advertencias, otorgamiente vy
autorizacién. El1 cierre yva no debe aparecer en cliusulas.
Aqui el Notario da fe de tode lo expuesto, como también de
los documentos que tiene a la vista relacionados con el acto

© contrato y las identificaciones.

La advertencia son los efectc legales del contrato y la

obligacién de presentar el testimonio al registro respectivo.

El otorgamiento comprende la lectura, la cual es
obligadamente hecha por el Notario. aAdemds, recibir 1la

ratificacién y aceptacidén por medic de las firmas.
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La autorizacién consiste en la firma del Notario, la cual es
antecedida por las palabras "ANTE MI", Es en ese momentc

cuande nace la escritura piblica autorizada.

Formalidades:

Segin el articule 31 del Cédigo de Notariado, sor

formalidades esenciales de los Instrumentos Phblicos:

1. El lugar y fecha del otorgamiento,
2. El nombre y apellido o apellidos de los otorgantes,
3. Razén de haber tenido a la vista los documentos que

acreditan la representacidn legal suficiente de quier
comparezca en nombre de otro.

4. La intervencién de intérprete, cuando el otorgante
ignore el espaficl,

5. La relacidn del acto o contrato con sus modalidades, y

6. Las firmas de los que intervienen en el acto ¢

contrato, © la impresidn digital en su caso.

Por considerarge de importancia, en virtud del tema tratado,
‘se estima conveniente, hacer mencién al articulo 50 del misme

Cédigo, en el cual se encuentran los requisitos que debe
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1levar la escritura de Prenda Agraria, Ganadera o Industrial,

los cuales son los siguientes:

1. El -importe del préstamo o de los préstamos ya hechos
con anterioridad y con garantia de las mismas cosas que

se afectan.

2. El tipo de intereses convenido.

3. La especie, cantidad y situacién de los objetos dados
en prenda.

4. La circunstancia de hallarse los objetos libres de

gravamen © si no lo estuvieren, los gravimenes que
reconozcan en la fecha del ceontrato.

5. Si existe seguro, la clase de éste, importe de la suma
asegurada, nombre y domicilio del asegurador.

6. 8i el deudor debe o© no arrendamiento y en c<aso
afirmativo, si es en dinero o en especie.

7. Tratindose de ganados o productos de la ganaderia, la
clase, nidmero, edad, sexo, marca o© seflal de los
animales y el estado de los campos en donde el ganade

se hallare.
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FACTURA CAMBIARIA:

1.

Antecedentes:

La factura cambiaria es un titulo de crédito cuyo origen se
le asigna al éréa latincamericana, pues surgid de la préictica
comercial de nuestros paises, aunque no todos tienen

legislacién sobre la materia.

La factura cambiaria, como titulo tipico en nuestro Derecho,
no existia en la ley mercantil que precedid al Cddigo de
Comercioc wvigente. Sin embargo, al elaborarse el anteproyecto
de ese nuevo C6digo para Guatemala, se tomd en cuenta el
proyecto de Ley Uniforme de Titulos-Valores para América
Latina y el proyecto de Ley Uniforme Centroamericana de
Titulos-Valores, en los que se encuentra prevista la
regulacién de este instrumento, decidiéndose por
institucionalizarla en el nuevo Cédigo de Comercioc, por medio
de la llamada "Factura Contrato", con la que el comerciante
buscaba, ademds del contrato, el titulo ejecutivo para

pretender una obligaciédn diferida en los contratos de compra-
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venta, aungue no estuviera regulada especificamente en la

ley.

Definicién:

De conformidad con el articulo 591 del Cédigo de Comercio, la
factura cambiaria es un titule de créditoc que incorpora la
obligacidén de pagar una suma cierta de dinero dentro de un
plazo determinado; a la vez que describe las mercaderias que
se han vendido como objeto del contrate que le da nacimiento

al titulo.

Esta definicidén afirma gque es un genuino titule de crédito,
en la medida en que la obligacién del deudor es pagar una
suma determinada de dinero. Por eso mismo es negociable y su
trdfico juridico se semeja a otros titulos en cuanto a la

naturaleza de la obligacidén incorporada.

En el mismo Cédigo se establece que librar una factura cam-
biaria es potestativo del wvendedor, y que ellc no podri ha-
cerse cuande 8¢ hayan creado otros titulos, con el cbjeto de

no duplicar la obligacidén. Ademds es condicién para librar
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la factura, de que la compra-venta sea efectiva en cuanto a

la entrega de las mercaderias, en forma real o simbdlica

Formalidades:
La forma de la factura cambiaria estd sujeta a los requisitos
del articulo 386 del Cédigo de Comercio, y los gque estipula

el articulc 594:

a. Nimero de orden de titulo;

b. Nombre y domicilio del comprador;

c. Denominacién y caracteristicas de las mercaderias
vendidas;

d. Precio por unidad y precio total de las mercaderias.

Funcién:

La factura cambiaria puede prestar expeditos caminos de
negociacidn a los comerciantes. Por ejemplo, si ge wva a
vender una maquinara industrial, el vendeder haria un
documento de venta; y el pago o los pagos del precic diferide
podrian dotarse en letras de cambic, lo cual significa doble
esfuerzo. En cambio con la factura cambiaria, contrato y

titulo de crédito van en un mismo documento, lo cual facilita
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las transacciones. Si un comerciante-vendedor se decide por

usar la factura cambiaria, la operatividad del titulo seria

la siguiente:

a.

El vendedor libra. 1la factura cambiaria como
consecuencia de una compra-venta en la que las
mercaderias han sido entregadas, real o simbdlicamente.
La factura es enviada al comprader, directamente, por
intermedio de wun banco o tercera persona. El
intermediario, segiin las instruccicnes recibidas, 1la
presentard para que se le acepte y luego la devolveri;
v podrd retenerla si tiene facultades para cobrarla.
Esto se har&é mediante un endoso en procuracidén. La ley
también contempla el envic por correc certificado u
otros medios no egpecificados por la ley.

El comprador devuelve la factura, debidamente aceptada;
dentro de cinco dias de su recibo, si es para la misma
plaza; vy dentro de quince, si es diferente. La no

devolucidn se presume como negativa de la aceptacidn.
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5. Protesto:

La factura cambiaria puede ser protestada por falta de
aceptacién ¢ por falta de page. En el caso de no aceptarse, el
protesto debe levantarse dentro de los dos dias hibiles siguientes
a los plazos fijados ﬁara la devolucién de la factura. En el caso
de falta de page, el protesto se debe presentar dentro de los dos
dias siguientes al vencimiento. Otra variante del protesto es gque,
contrariamente a lo que sucede en otros protestos, el acta la
autorizard el Notaric en los espacios del mismo instrumento o en
hoja adherida cuando fuere insuficiente, adjuntando los documentos
que prueben el envio del documento u otros medios cque se tengan
{aviso de recepcién postal, por ejemplo}. Si no se tiene a la
mano la factura, se puede autorizar el protesto por declaracién
del vendedor o temniendo a la vista una copia de la factura,
fechada y firmada por el vendedor, siempre que se tengan a la
vista documentos probatorics que demuestren el envio al comprador.

Cuando el acta se autoriza en el documento, no se puede

protocolizar.



CAPITULO III
ASPECTOS FISCALES DE LOS DOCUMENTOS DE CREDITO
continuacidén se hard una descripcidén de los aspectos fiscales
5 importantes que afectan a los documentos de crédito, en
pecial de .1os gque respaldan créditos; dentro de las principales
ves tributarias que se encuentran vigentes en el pais, como lo
n la Ley del Impuesto sobre la Renta, Al Valor Agregado y de

mbres Fiscales y Papel Sellado Especial para Protocolos.

Emigién de Documentos de Crédito:

La creacién y transferencia de los titulos de crédito, a
excepcién de la factura cambiaria, se encuentra exenta del
Impueste al Valor Agregado, al tenor de lo que sobre el
particular establece el numeral 4), del articule 7 de la ley
de la materia, la cual literalmente dice: "Estdn exentos del
impuesto establecido en esta ley:... 4) Los servicios que
prestan las instituciones fiscalizadas por la
Superintendencia de Bancos y las bolsas de valores

autorizadas para operar en el pais...”

Ademis, los documentos de crédito se encuentran exentos del
pago del Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado

Especial para Protocolos, porgue en la ley de dicho impuesto,
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se establece en los numerales 5, 8, 9, ¥y 10 del articule 11

que la creacidn, circulacién, negociacién de documentos &
crédito, bonos de prenda, debentures, cédulas hipotecarias
bonos, hotas del tesoro y letras de tesoreria, emitidas pc
el Estaéo © entes particulares, se encuentran exentos de
pago de este impuesto; asi como en el mismo articulo, numera
16) sefiala la exencién de la escritura pdblica POr ser e

documento acreditativo de los créditos.

Negociacién de Documentos de Crédito:

La negociacidn de los documentos de crédito se encuentr
exenta del page del Impuestc al Valor Agregado y de Timbre
Fiscales, sobre la base que se presenta en el numeral

anterior.

Intereses Producidos por Documentos de Crédito:
Los intereses se deben conaiderar desde dos puntos de wvista

el del emisor (gasto) y del inversionista (producto) .

Para el emisor es importante porgque los gastos de interese
que ha pagado por la emisién de los documentos, se teman com

un gasto deducible; sobre este aspecto la Ley del Impuest:
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Sobre la Renta, en la literal m) del articulo 38, establece
gue las perscnas juridicas, patrimonios y entes a que se
refiere el segunde pdrrafo del arxticulo 3 de la ley, que
realiceﬂ actividades lucrativas, determinardn su renta neta,
deduciendo de su renta bruta, los costos y gastos necesarios
para producir o conservar la fuente productora de las rentas
gravadas, por los conceptos siguientes: ...m)} Los intereses
y otros gastos financieros scbre créditos obtenidos,
destinados exclusivamente a la produccién de rentas gravadas.

El monto deducible por concepto de intereses no podrd
exceder al que corresponda a las tasas de interés gque aplique
la Direccidén a las cbligacicnes de los contribuyentes caidos
en mora. Esta deduccidn sdlo se admitird si, ademds, se
retiene al beneficiario no bancario del interés, la tarifa
del diez por ciento {(10%) con caridcter de pago definitivo del

impuesto.

Desde el punto de vista del inversionista se deben considerar

los aspectos siguientes:

a. Todo préstamo estd sujeto a una renta por intereses, lo
que establece la Ley del Impuesto Sobre la Renta en el

articule 31, el cual 1literalmente dice: "Para los
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efectos de esta ley, en todo contrato de préstamo,
cualquiera que sea su naturaleza y su denominacidén, se
presume, galvo prueba contraria, la existencia de una
renta neta por interés, el que resulte de aplicar sobre
ell monto total del préstamo, la tasa maxima activa

bancaria vigente durante el periodo de imposicién.

Los Dbeneficiarios de intereses gque sean personas
domiciliadas en el pais, los deben incluir come parte

de su zrenta gque soportd la retencién definitiva del

Impuesto, en su declaracién jurada anual, en la
proporcidén correspondiente a lo percibido en cada uno
de los perfodos de imposicién durante los cuales esti
vigente la operacién generadora de intereses. Por su
parte, los prestatarios deberin efectuar las

retenciones segin el Articulo 65 de esta ley."

Sobre la base legal establecida en el p&rrafo anterior,
el Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, en
el articulo 27 establece que los diferenciales entre el

precico de compra y el valor al que se redimen log
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titules-valores con cupdén o tasa CERO ("gn) se

consideran intereses.

Especificamente durante el pago de estos intereses el
articulo 2, de la Ley del Impuesto Sobre Productos
Financiercs establece gue las personas juridicas e
individuales que estén obligadas a llevar contabilidad
completa de acuerdo con el Cédigo de Comercie, cuando
paguen o acrediten en cuenta, a contribuyentes
domiciliados en Guatemala, gque no estén sujetos a
fiscalizacidn por la Superintendencia de Bancos, rentas
por concepto de intereses, por cualquier naturaleza,
incluyendo los provenientes de titulos-valores emitidos
por el Estado, municipalidades, retendrdn el diez por
ciento (10%) con caracter de pago definitivo del

impuesto.

La deduccidn de la retencidn, por ser pago de caridcter
definitive, hace que los ingresos por intereses sean no

afectos al pago del Impuesto anual.




CAPITULO IV

LA AUDITORIA INTERNA BANCARIA Y SU PAPEL EN LA REVISION
DE DOCUMENTOS QUE RESPALDAN CREDITOS
mtro del desenvolvimiento profesional del Contador Piblice y
iditor, éste desarrolla su trabajo para presentar un informe de
iditoria, el cual podria ser un anélisis'de contrel interno, una
'mpilacidén de estados financieros; pero generalmente su trabajo

: encamina a la emisién de una opinién sobre estados financieros.

ira el logro de su cbjetivo primordial que es la presentacidn de
1 informe, el Contador Piblico y Auditor debe cumplir con las
>rmas de Auditoria Generalmente Aceptadas, las cuales en el medio
1atemalteco son emitidas por el Instituto Guatemaltece de
»ntadores Pdblicos y Auditores, sirviendo de base para el inicio

:1 trabajo de éste.

JRMAS DE AUDITORIA

) Normas Perscnales:
La profesién del Contador Pablico y Auditor, es de las
disciplinas que mds requerimientos profesionales deben
observar, por io que debe cumplir con las siguientes

caracteristicas profesionales:
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a. Debe .poseer la preparacién téenica y capacidad
profesional adecuada;

b. Debe observar diligencia profesicnal en la ejecuciédn
del trabajo y en la elaboracién del informe; |

c. Deberd adoptar una actitud independiente, pues su

informe es piiblico.

Normas de Ejecucidn del Trabajo:
Estas normas tienen como objetivo que el Contador Plblico y
Auditor reGna los elementos necesarios para poder documentar

en sus papeles de trabajo agquellas situaciones que puedan

afectar su informe.

a. Debe obtenexr el conocimiento suficiente de 1la
estructura de control interno, para planificar la
auditoria y determinar la naturaleza, oportunidad b4

alcance de las pruebas sustantivas.

Dentro del conocimiento que debe tener del banco, se
mencionan los aspectos siguientes:

- El historial;
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- Posicidn en el mercado;
- Propietarios del banco;

- Funcicnarics del banco.

Con el conocimiento general del banco, éste debe
proceder a realizar el siguiente paso dentre del

desarrollo de su trabajo.

Deberd hacer una oportuna planeacién del trabajo y
ejercer una adecuada supervisién de los auxiliares de

auditoria.

Este es el puntc méds importante en el desarrolle del
trabajo de auditoria, pues es agui donde el Contador
Piblico y Auditor define los procedimientos adecuados
para la realizacidén de su trabajo sobre la base de la
evaluacidn del control interno realizado, pues con esto

determinara:

- Qué trabajo sgerd necesario degarrollar para

satisfacerse de la informacidén que se le presenta;
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- Como enfocard sus pruebas de auditoria para
cbtener los resultados necesarios para estar

gatiafecho;

- Cudndo efectuard sus pruebas para lograr un factor
sorpresa desgeade o bien «que le permitan cumplir

con sus objetivos;

- En cudntas divigionarias seri necesarioc efectuar

el trabajo para lograr una visidn de conjunto;

c. Deberd obtener evidencia comprobatoria, suficiente vy

competente.

Dentro del proceso de planeacifn del trabaje, el Contador Piblico
y BAuditor establece los riesgos que corre en el examen de los
diferentes rubros de los estados financieros, por lo que a
continuacién se hace una descripcidn de aspectos de riesgos a

congiderarse sobre la planificacién de un trabajo.
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[ESGO E IMPORTANCIA:
ara el estudioc de el riesgo se deben de manejar dos conceptos
§sicos, el primerc en s8i es el de Riesgo y el otro el de

rportancia.

Definicidén de Riesgo:

El Statement Auditing Standards (SAS} nlmero 42, emitido por
el Auditing Standards Board define riesgo en auditoria, como
el que corre el Contador Pilblico y Auditor de no medificar,
inadvertida y apropiadamente, su opinidén incorrecta sobre

unos estados financieros.

Ademis del riesgo de auditoria, el Contador Plblico y Auditor
queda expuesto. a la pérdida o dafio en su ejercicio
profesional debido a demandas, a publicidad adversa y otros
eventos que surjan derivados de los estados financieros que
ha examinado y emitido. Este riesgo persiste aldn cuando haya
realizade su trabajo de acuerdo a Normas de Auditoria
Generalmente Aceptadas y presentado su informe en forma

adecuada.
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bDafinicidn de Importancia:
En la definicidn de Importancia, se deben reconocer alguncs
aspectos, ya gea en su conjunto o en forma individual, aon
importantes en la presentacidn razonable de los estados

finapciercs, mientras que otyos ne lo son.

La definicidn  anteriormente wmencionada se relaciona
directamente con la importancia relativa, ya que se debe dar
atencién a aspectos importantes que pueden ser cuantificables
en términos monetarios y gque son importantes para gque se
presenten en los estados financieros ligados d;rectamente por

el principio de revelacién suficiente.

La frase “presentan razonablemente de conformidad con
Principics de Contabilidad Generalmente Aceptados" indica en
forma implicita el convencimientoc del C(ontador Pidblico y
Auditor de que los estados financiercs no se encuentran

afectados por errores considerables.
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Consideraciones de riesgo e importancia en la planeacién de

la auditoria:

El riesgo y la importancia tienen efectos en la determinacidn

de los alcances y procedimientos a efectuarse, pudiéndose

definir en:

a. La planeacién de la auditoria y el disefio 'de les
procedimientos de la misma;

b. La evaluacién de los estados en su conjunto para
determinar su presentacidn razonable de conformidad a
principios de contabilidad generalmente aceptados;

c. La obtencién de la evidencia suficiente y comprobatoria
para poder evaluar los estados financiercs en otras

circunstancias.

Durante la planeacién de la auditorfa, el Contador Piblico y
Auditor usard su ceriterio prefesional con respécto al nivel
de riesgo que debe manejar, el cual siempre debe ser bajo y
que esté dentro de su juicio preliminar sobre la importancia,
para obtener la evidencia comprobatoria suficiente realizando
una evaluacién razonable de los estados éinancieros.

determinando si se presentan con errores significatives.
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Consideraciones de rlesgo e importancia scbre los saldos de
cuentas individuales:

El Contador Pidblico y Auditor debe c¢onsiderar el riesgo en
aqditoria en los saldos de las cuentas, pues esto ayuda a
determinar el alcance de los procedimientos de auditoria a
realizar sobre el saldo de 1la cuenta o scbre las

transacciocnes identificadas.

El riesgo que se debe manejar en los saldos de las cuentas o©

las transaccicnes relacionadas, se puede clasificar asi:

a. Rieago Inherente:
Es la posibilidad que tiene un saldo o una transaccidn
de contener errores que son de importancia, afn
excluyende riegsgos de otro tipo o considerande que no

existen controles internos relacionadoes.

b. Riesgo de control:
Este se maneja de acuerde a la efectividad del control

internc establecido y tiene efectos sobre saldes o




63

transacciones especificas, pues si el misme no lo

previene o descubre oportunamente.

c. Rieago de deteccién:
Este depende de la efectividad de un procedimiento de
auditoria y la aplicacidén que se realice del mismo,
pues un resultade errdneo hace que el Contador Pidblico
Y Auditor emita una opinién errénea, por lo que debe
tener cuidado en el proceso de planeacidn, pues &ste
riesgo es persistente porque el auditor no revisa el

cien ©por —ciento de loes  saldos u operaciones

relacionados.

‘ROGRAMAS DE AUDITORIA
lentro de nuestro estudio se consideran dos rubros contables scbre
©s cuales se asientan las operaciones y sobre los cuales se

resentan los programas de trabajo; estos rubros son:

Cartera de Créditos;

Documentos por pagar;
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Bl objetive de estes programas es el de dar los procedimientos
uysuales en el examen de estas 4reas, perc no implica gque no

existan otros procedimientos que se puedan utilizar,

1. Cartera de Craditos:
Dentro del ciclo de concesidén de créditos, las operaciones
respaldadas por documentos de crédito se pueden registrar en
el balance general en cada uno de los renglones crediticios,

dependiendo el tipo de garantia de los mismos.

1.1 Objetivos de las pruebas:

a. Todas los documentos que respaldan créditos
presentados en el balance general se encuentran
bajo custodia de la misma persona y los ingresos
producto de é&stos pertenecen al banco a la fecha
de dicho balance;

b. Todos los valores propiedad del banco asf{ como los
intereses producto de é&stos, ge  encuentran
registrados en el balance general y estade de

regultados;
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c. Los docﬁmentos que amparan los valores se
encuentran adecuadamente valuados al costoe o
mercade, el mids bajo;

d. Las garantias se encuentran libres de gravémenes,
asf como los intereses producto de é&stas;

e. La cartera crediticia y cuentas relacionadas se
encuentran clasificadas y reveladas adecuadamente

en los estados financieros.

Con respecto a esta clasificacién, se debe tomar en
cuenta el "Reglamentc Para la Valuacién de los Activos
Crediticios y Normas Para Determinar y Clasificar los
de Recuperacién Dudosa", el cual fue aprobadec mediante
Resclucién JIM-349-94 de la Junta Monetaria, el veinte
de julio de mil novecientes noventa y cuatro, vy
publicade en el Diario de Centro América el veintides

del mismo mes y afio.

Principios de control interno aplicables:
En el ciclo de concesién crediticia por su importancia
Yy montos que se manejan, se hace necesaric hacer una

evaluacidén sobre los diferentes procesos, por lo que a
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continuacién se identifican los procesos y los

principies aplicables:

a,. Las transacciones se realizan en forma apropiada:
- Proceso de autorizacidn;
- Segregacién de funciones;

- Documentacién de las operacicnes;

b. Todas las transacciones estdn registradas:
- Segregacidn de funciones;
- Procedimientos de registro contable Y

actualizacisdn de registros auxiliares.

c. Resguardo de los activos:

- Seguridad fisica y restriccién de acceso;

- Verificacién periddica.

1.3 Pruebas de auditoria:
a. Comparar el saldo de la cuenta con el de los
periodos antericres e investigue variaciones

importantes;
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Identificar el valor de mercado de los documentos
de créditc y —compareles con les de  afios
anteriores;

Realizar una prueba glcobal de los ingresos por
intereses;

Verificar la existencia de los valores mediante
confirmacién o revisidn de la evidencia de
propiedad;

Determinar la adecuada valuacidn de los documentos
de crédito que estén respaldando la cartera
crediticia;

Revisar actas, contratos, respuestas de
confirmaciones, etc., que puedan otorgar evidencia
de la existencia de los documentos de crédito y
gravamenes o embargos gue recaigan sobre ellos;
Determinar la intencidén y capacidad del cliente,
para zretener las inversiones por un periodo
suficiente para la recuperacién del wvalor de
mercado;

Revigsar la integracién de los valores negociables
provisiocnados, en cuanto a su integridad vy

partidas no usuales;
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i. Cuande los valores son llevados al wvalor de
mercado, verificar que las pérdidas y ganancias

realizadas, gsean registradas;

Documentos por pagar:
Se toma este rubro, desde el punto de vista que las
captaciones son créditos a favor de los depositantes, &

quienes se les extienden los respectivos documentos que

respaldan sus inversiones.

Las emisiones de los documentos de crédito pueden ser
registradas ya sea a corto o large plazo, el presente
programa presenta los procedimientos usuales para la revisidn

de esta Area.

2.1 Objetivos de las pruebasn:
a. Determinar si los documentos por pagar presentados
en el balance general son deudas reales por pagar
a acreedores de la entidad;
b. Log intereses gasto originadevs por documentos por
pagar han sido causados a la fecha de los estados

financiercs;
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Todos los documentos por pagar adeudados por el
banco a la fecha del balance general han sido
registrados. Todo gasto relacionado por intereses
causados a la fecha del balance general han sido
registrados;

Los documentos por pagar en el balance general
representan obligaciones de lia entidad en la fecha
del balance general. Estos no estédn garantizados
por embargos, prendas y otras garantias sobre los
activos o por otro colateral, ni han sido asumidos
o garantizados por otros a mencs que se indigue de
otra manera. Ha habide cumplimiento de las
disposiciones de los convenios de préstamos;

Los documentos por pagar Y las cuentas de
intereses relacionadas estin clasificados,
descritos y revelados adecuadamente en los estados
financieros, incluyendo las notas, de acuerde a

principios de contabilidad generalmente aceptados.

2.2 bPrincipios de control interno aplicables:

Los documentos por pagar, por su importancia y montos

que

se manejan, 8¢ hace necesaric realizar una
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evaluacidén sobre los diferentes procescs, por lo gue a

continuacién se identifican los ©procesecs y los

principios aplicables:

Todas las operaciones con cbligaciones y capital
del banco estin debidamente realizadas:

- Procesos de autorizacidn;

- Segregacidn de funciones;

- Documentacidn de las operaciones.

Todas las operaciones se encuentran adecuadamente
registradas:

- Segregacién de funciones;

- Procedimientos de actualizacidén de registros

contables y auxiliares.

Resguardo de los activos:
- Seguridad fisica y restricecidén de acceso;

- Verificacién periddica.




71

Pruebas de auditoria:

a.

Comparar los saldos de las cuentas con los de
pericdos anteriocres e investigue cualquier
variacién inusual;

Realizar un cdlculo global de intereses
multiplicande la tasa promedio de interés por el
monto promedic de los documentos por pagar;
Inspeccionar los originales o las copias auten-
ticadas de los documentos, convenios de los deps-
gitos u otros documentos relacionados para deter-
minar condiciones, restricciones y otras dispo-
siciones pertinentes de los documentos per pagar;
Identificar los embargos, garantias ¥ los actives
dados como colateral de los préstamos mediante la
confirmacidn a los acreedores vy/o las oficinas
piblicas de presentacién de los documentos
apropiados o mediante inspeccidn de las
dispogiciones de los convenios;

Confirmar los decumentos por pagar en cuanto a los
montos adeudados, condiciones, garantia Y
restricciones y el cumplimiento de los deudores a

las disposicicnes del depésito;
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Revisar los convenios de refinanciacién y las
operaciones de documentos por pagar posteriores a
la fecha del balance general para determinar sus
efectos sobre la clasificaciéon en el balance
general o su revelacién;
Revisar las autorizaciones de los documentos por
pagar;
Examinar actas, contratos Y respuestas de
confirmaciones de otros bancos en cuanto a
evidencia de la existencia de lineas de crédito a
eorte plazo u obligacicnes similares;
Examinar las cobranzas U otros registros de
contabilidad para verificar las adiciones durante
el pericdo con los documentos por pagar;
Revisar los documentos por pagar y las cuentas de
gastos de intereses relacionadas en el libro mayor
general, para detectar partidas inusuales;
Revisar la clasificacién de los documentos por

pagar en el balance general.



CAPITULO V
DICTAMEN DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR EN RELACION CON
DOCUMENTOS QUE RESPALDAN CREDITOS
pués de efectuade el trabajo de acuerdo a las normas referentes a la
cuada supervisidn del trabajo, se inicia el proceso de revisién y
lisis de los papeles de trabajo, debe llegar a la discusién de los
ectos mAs impcrtantés con el banco, para obtener los puntos de vista

la administracidn del 4rea que se audita.

ndo se menciona que el Contador Eiblico y Auditor ha efectuado su
bajo de campo, se refiere a que cumplié con las normas de auditor{a
eralmente aceptadas, refiriéndose a que ha planificado su trabajo,
pliendo el plan establecido y evaluade los resultades del trabajo

a emitir su opinidn.

Definicidn:

El Instituto Guatemalteco de Contadores Plblicos y Auditores
define el dictamen como el medic por el cual, el Contador Piblico
Yy Auditor emite su opinién en forma escrita, basada en la
auditoria realizada de acuerdo a Normas de Auditoria Generalmente
Aceptadas, trabajo sobre el cual determina la razonabilidad de los
estados financieros presentados, de acuerdo a Principios de

Contabilidad Generalmente Aceptados.
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Normas del dictamen:

La emigién del dictamen se rige sobre las siguientes normas:

&.

Debe indicar si los estados financieros que se
e

presentan se encuentran de acuwerdo a Principios de

Contabilidad Generalmente Aceptados;

Debe ididentificar aquellos aspectos que han dejado de
ser considerados de acuerdo a Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados y que pierden
consistencia con el ejercicio anterior y deben ser
explicados;

Debe considerar gque las revelaciones a los estados
financieros son las adecuadas, exponiendo lo contrario
en el dictamen;

Debe expresar la opinién del Contador Pablico vy
Auditor, scbre unos estados financieros en su conjunto
o sobre uno en lo individual, lo cue hace que los

mismos estén relacionados con el nombre del Auditor.

Tipoa de cpinidn:

El Auditor puede emitir tres tipos de opinién:

a.

Con salvedad;
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Adversa;

Abstencidn de opiniédn.

Con salvedad:

Esta se establece cuando existen circunstancias que

afectan los estados financieros, por lo que se deben de

expresar como una excepcidn en el dictamen.

Los aspectos que afectan el dictamen se pueden ser:

- No se tiene evidencia suficiente;

- Existe limitacién en el alcance del trabajo del
Contador Piblico y Auditor en sus procedimientos;

- Desviaciones a los Principios de Contabilidad

Generalmente Aceptados.

La factores que mas suceden cuandoc el Contador Piblico
Yy Auditor se encuentra realizado sus pruebas en el
rubro de la cartera crediticia, es la verificacidn
fisica de los documentos gque la respaldan ya que en
algunos casos no s8e encuentran en los expedientes las
copias respectivas y también la confirmacién de los

mismos en algunos casos se ve limitada.
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En el anexo III, sge presenta un modelo de dictamen

cuando exigte limitacidén al alcance.

Advarsa:
Eata se establece cuando los estades financiercs no
presentan razonablemente la situacién financiera de la

entidad.

En el caso de los documentos que respaldan créditos,
puede darse opinién adversa si estos fueron valuadas de
acuerdo a otro método que no es el de costo o mercado,
el mids bajo, sl el rubro de la cartera de créditos es

importante en el conjunto de estados financieros.

En el anexo IV, ge presenta un modelo de dictamen con

opinidén adversa.

Abstencidn de opinién:

Sucede cuande el Contador Pdblico y Auditor no se
encuentra en condicidn de emitir una opinién, debido a
quer noe puede realizar su auditorfa sobre las bhases

astablecidas.
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Esta se origina porgque no puede realizar sus
procedimientos debide a limitaciones gue le hacen
omitir procedimientos importantes, los gque son base
para <rear una opinién y se ve en la necesidad de

emitir un informe absteniéndose de opinar.

En el anexo V, se presenta un modelo de abstencién de

opinidn.

el Contador Plblico y Auditor no encontrara ninguna situacidn
e afectara la presentacién de los estados financieros, en su
njunte, podrd emitir un dictamen gue generalmente se le dencmina

impio", del cual se presenta en el anexc VI, un modelo.




CAPITULC VI

CASQ PRACTICO
AUDITORIA INTERMA BANCARIA, Y SU PAPEL EN LA REVISION DE
DOCIMENTOS QUE RESPALDAN CREDITOS
1 este capitule, se tratarid nc un caso en particular, si no
5s lineamientos generales para realizar una auditoria de este
ubro del Balance General, y de los respectivos documentos que

o respalidan.

.  Normas, procedimientos y técnicas de Auditoria:
Por ser los documentos que respaldan créditos, una de las
principales fuentes gque evidencia la erogacién de recursos
financieros, 7justifica que periddicamente se practique
auditoria especifica de la colocacién de los recurscs
financieros y de los documentos que los respaldan, la cual
debera realizarse aplicando las normas, técnicas ¥y

procedimientes de auditoria que se consideren necesarios.

Normas:
Como requisitos minimos de calidad relativas a la

personalidad del Auditor coordinador, al trabajo que
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desempefiard y a la informacién que rendird como resultade de

este trabajo; las normas aplicables son:

Normas personales
Normas de ejecucién del trabaie

Normas de informacidén y dictamen.

Procedimientos:

Obtener integracién del saldo de cada cuenta a la fecha
de la auditoria.

Revisidén selectiva de las coperacicnes gque tengan
relacién con la amortizacidén del activo exigible.
Verificar el cumplimiento del Manual de Instrucciones
Contables para Bancos y Sociedades Financieras.
Verificar sumas y extensiones.

verificar el eumplimiento del gontrel interno

existente.

Técnjicas:

Entra las técnicag a utilizar estdn:

Estudio general;

Andlisis de expedientes;
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- Inspeccidn;
- Confirmacidn;
- Investigacidn;
- Declaraciones o Certificaciones;
- . Revisién de integraciones
- Observacidn; y

- Cédlculo.

Programa de Auditoria:

2.1 Basge legal
El Departamento de Auditorfa Interna por medio del
Auditor designade, velard por que la colocacidn Y
amortizacién de los recursos financieros cumplan con
los requisitos establecidos por las leyes y reglamentos

aplicables.

2.2 Procedimientogs de revisién:
- Evaluar el Control Interno y verificar que la
documentacién del archivo permanente se encuentre
actualizada.

- Establecer cuadres con la contabilidad pringipal;
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Examinar las resoluciones de la Junta Monetaria

relacionadas con los activos crediticios. Para el
_efecto puede consultarse gopia de las mismas que

exigstan en el "archivo permanente. En caso

contrario debe precederse a obtener las copias

respectivas e incorporarlas a dicho archivo.

Seleccionar y revisar una muestra representativa

de saldos y movimientos;

Verificar el vencimiento de los activos

crediticios;

Efectuar confirmaciones de saldos cuando

corresponda y evaluar sus resultados;

Determinar la razonabilidad de los fondos

constituidos como reserva para los créditos de

dudosa recuperacidn;

Examinar selectivamente las garantias

constituidas;

Efectuar pruebas de cdlculo de intereses;

Evaluar lo adecuado de su presentacién en los

estados financieros;
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- Llevar a cabo otros procedimientos que se estimen

adecuados conforme las circunstancias.

2.3 Informe:
concluida la revisién el Contador Piblica y Auditor
formulard el informe respective, recomendando lo

procedente.

Papeles letrabajo:

La elaboracién, forma y contenido de los papeles de trabajo
no tiener un disefic estdndar, por lo que quedardn a criterio
del Auditor que practique el examen. §in embargo, deberd

contener come minimo, los papeles de trabajo sigulentes:

- Programa de auditoria;

- Evaluacién del control internc;

- Estados financieros;

- Cédulas sumarias;

- Cédulas analiticas;

- Cédulas de ajustes y reclasificacicnes;

- Cuestionario de wvaluacidén de expedientes;

- Otros que se consideren necesarios.
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Evaluacidén del contreol internoc:

A continuacién se mencionan alguncs puntes importantes de

control interno gque se deberdn evaluar en el transcurse de la

auditoria, los cuales se podrdn ampliar, dependiende de 1la
iniciativa del Auditor cocrdinador,

- clos créditos son concedides de acuerde al reglamento
aprobado por la Junta Monetaria para esta clase de
operaciones?

- ¢Se  identifica claramente los bienes muebles e
inmuebles que respaldan la cartera crediticia?

- ¢EBl plazo de log créditos concedidos con recursos
obtenidos de obligaciones financieras, guarda relacidn
con el vencimiento de éstos?

- ¢Es adecuadec el control que se ejerce sobre los
ingrescs provenientes de esta cartera, a fin de prever
el pago oportunc de amortizaciones e intereses de las
obligaciones financieras?

- ¢Existe custodia sobre garantias de los créditos?

- cInterviene la Auditoria Interna en el control de 1la

cartera crediticia?
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- :8e controlan adecuadamente los gastos derivados de la
autorizacién de los créditos?
- ¢Es adecuado el procedimiento para el cdlculo, registro

¥y cobro de intereses?

Principales cuentas que deben examinarge:

hntes de indicar cudles son los objetivos, cuestionarios de
control interno y procedimientos de auditorfia, necesarios
para examinar las principales cuentas en una auditoria de la

cartera crediticia, los expondremos de manera general, asi:

Objetivos generales:
- Verificar que se han constituideo las garantias que
respalden adecuadamente cada una de las operaciones de

la cartera crediticia.

Contrel Interno:

- iSe prepararn mensualmente relaciones de cuentas?

- ¢Se cumple la reglamentacidn autorizada?

- ¢Se  autorizan en los respectivoe  Consejos de

Administracidén, la concesién de créditos?
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{8e constituyen oportunamente las garantias que

respaldan los créditos concedidos?

Las cuentas a examinar serdn las siguientes:

Activo:

i.

103 Cartera de Craéditos:

Objetivon:

- Cerciorarse de que el saldo de esta cuenta estd
integrada por los créditos realmente concedidos
por el Banco.

- Determinar que todos los créditos concedidos por
el Banco estén registrados en esta cuenta.

- Verificar el cumplimiento oportuno de la

reglamentacidén aprobada.

Control Interno:

- ¢Se tienen controles para las amortizaciones de
capital, cebro de intereses y fechas de
vencimiento?

- éSe utiliza procedimientos para la autorizacidn de

créditos?
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- :8e identifica claramente la cartera crediticia
que resulta de la inversién de los fondos
obtenidos mediante la colocacién de bonos vy
pagarés?

- ¢(El plazo de las obligaciones financieras guarda
relacién con el vencimiente de los créditos
concedidos con los recursos obtenides en 1la
colocacidn de tales obligaciones?

- :8e cuenta con controles adecuados para la
autorizacién de créditos?

- ¢Se  calculan y provisionan mensualmente los
intereses a cobrar por los créditos concedidos?

- :¢Se registran en cuenta separada, (por garantia),
el monto de los créditos concedidos?

- ¢Se registran y controlan, en cuenta especifica,

los gastos incurridos en la concesidn de créditos?

Procedimientos:

- Verificar la existencia de escrituras plblicas que
legalizaron los créditos, y las resclucicnes del
respectivo Consejo de  Administracién  donde

autorizaron la concesidn del crédito.
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- Revisar las operaciones por cobro de capital e
intereses respectivos.
- Revisar las operaciones de ingrescs y egresos por
la captacién y colocacién de recursos
financieros.

- Circularizar saldos de los créditoes concedidos.

Pasivo:

2.

305105 Obligacicones por Adminisztracidn:
Objetivos:
- Determinar si las reservas constituidas son

adecuados con relacidém al monto concedido.

Control Interno:

- ¢Los fondos constituidos coinciden con los saldos
indicadeos en las cuentas contables?

- iSe disminuyen las reservas al mismo tiempo en que
se amortizan los créditos?

- (El porcentaje con que se constituye cada una de
las reservas es conforme lo estipula la

Superintendencia de Banccs?
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- ¢Se cuenta con controles para determinar el
vencimiento de los activeos crediticics a efecto de
incrementar las reservas?

- ¢Existen registros auxiliares para cada tipo de

crédito concedido?

Procedimientcs:

- Reaulizar un célculo glcbal de las reservas con
ralacién a los créditos concedidos.

- Verificar wvencimiento de los créditos, para
determinar fecha y monto en que debe incrementarse
las reservas.

- Revisar selectivamente las operaciones registradas

por incrementos o decrementos.

Reaultades:

3.

601101,.03 Intereses -Cartera de Crédites:

Cbjetivos:

- Determinar que todos los intereses originados por
los créditos concedidos, se registren
oportunamente, bajo el sistema combinado de lo

devengado y lo percibido.
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- Asegurarse de que los intereses registrados en

esta cuenta corresponden efectivamente a créditos
) concedidos.
Control Interno:

- iSe calculan mensualmente los intereses generados
por los créditos concedidos?

- :(Se registran oportunamente los intereses de los

créditos concedidos.

Procedimientos:

- CSlculo mensual global de los intereses, tomande
en cuenta los créditos concedidos, la tasa anual
de interés de cada una y la fecha en que fueron

concedides.

Cuentas de Regilstro:

4. 901101 Documentos y Valores en Custcdia (subcuenta
especifica para la cartera creditiecia)
Objetives:
- Determinar la existencia en la custodia respectiva

de los documentos que respaldan créditos.
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- Determinar que los documentos se encuentren
custodiados en lugares adecuados.

- Verificar que se est& utilizando las divisionarias
correspondientes, segin la garantia de los
créditos.

- Determinar que el saldo de esta cuenta corresponde
a acquellos documentos gque respaldan créditos que
realmente han ingresado a custedia de la

ingtitucidn.

Control Interno:

- ¢Se cuenta con bdvedas o cajas fuertes para la
adecuada congervacidn de los documentos?

- i8e cuenta con controles adecuados para los

" decumentos en custodia?

- ¢8e registran los documentos custodiados a su
valor nominal?

- ¢Registran oportunamente en las divisionarias
respectivas, los créditos concedidos segin su
garantia?

- :Los créditeos concedidos son autorizades por el

Comité de Créditos o Consejo de Administracién?
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- ¢Se cuenta con controles adecuados para determinar
el monto de los créditos concedidos que el Comité
de Créditos ¢ Consejo de Administracidn de la

institucién, ha autorizado conceder?

Procedimientos:

- Arguec de valores.

- Conciliaciones de documentos arqueados contra el
saldo de la relacidén de cuenta correspondiente.

- ?erificacién de gue los registros contables se
hagan en la misma fecha en gque los documentcs
ingresan a custodia de la institucidn.

- Determinar el monto de los desembelscs autorizades
por el Comité de Crédites o Consejo de
Administracidn.

- Peterminar, por diferencia enttre los montos

anteriores, el saldo de esta cuenta.



CONCLUSICNES

Los documentos dque respaldan créditos juegan un papel muy
importante, dadc que a través de ellos, Bse garantiza la
recuperacién de los recursos gque de la inversidn de los

cuentahabientes se ha utilizado.

Los Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados no
tratan de manera especifica a los documentos gue respaldan
créditos; por lo se hace necesario establecer normas

especificas sobre el registro de estos documentos.

El Contador Péblico y Auditor debe prestar la atencién debida
a la evaluacidn de los estados financieros, especialmente a
aspectos importantes que puedan ser cuantificables en
términos monetarios, para determinar su presentacion
razonable de acuerdo a Principios de Contabilidad
Geperalmente Aceptados, para no correr el riesgo de emitir

una opinién incorrecta sobre los mismos.

El Contador Pidblico y Auditor debe tener los conocimientos

basicos sobre este tema y actualizarse sobre los cambios gue




existan, por la responsabilidad que pesa sobre su opinién,

tomando en cuenta gue el dictamen es un documento plblico.

El conocimiento y la actualizacidén profesional es exigido por
las Mormas de Auditoria Generalmente Aceptadas, debido a que
los estados financieros dictaminados, giempre estén
relacionados con el nombre del Contader Pidblico y Auditor,
por lo que una opinidn errénea puede afectar su imagen y

prestigio profesional.

Considerar el riesgo, ayuda al Contador Plblico y Auditor a
determinar el alcance de log procedimienteos a realizar sobre

las operaciones sujetas a su fiscalizacién.



RECOMENDACIONES

Dado el papel que juegan los documentos que respaldan
créditos, - el personal bancario responsable del control VY
manejo de las operaciones crediticias, debe cerciorarse que la
documentacién que respalda las mismas, se encuentre de

conformidad a las disposiciones aplicabies al area crediticia.

Se hace necesaric establecer normas que traten de manera
especifica la creacién vy emisién de los documentos gque

respaldan créditoes.

momando en cuenta que la cartera crediticia conforma un rubro
material dentro de los activos de las entidades bancarias, el
Contador Miblico y Auditor debe prestar la atencién necesaria
a la evaluacién de la misma, para que los estados financleros
sean presentados razonablemente de acuerde a Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados y de esa manera evitar

riesgos en la emisién de su opinion.

El Contador Publico y Auditor debe actualizarse sobre este
tema, dada la responsabilidad que pesa sobre su opinién.
Ademas la actualizacién profesional es exigida por las Normas

de Auditoria Generalmente Aceptadas.

El Contador Publico y ARuditor debe considerar el riesgo,




para poder determinar el alcance de los procedimientos que

debe realizar,
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ANEXO1

Nombre def documento

Derechos incorporados

Lugar y fecha
d& emision

FACTURA CAMBIARIA
(Libre de Protesto)

Mo. de Crden: 1
"AUTOMOTORES, 8. A"
d4a. Av. 3-78, Zona 1
Guatemala, Guatemala, C. A.

Comprador;
Domicilio del Comprador;_,_
Lugar y facha ded tituio____\

Contenide de la obligacién; \

Lugar y fecha

de ejecu;ién\

Pregio
Total

Cantidad de merca-  Denominacitn y carac-  Precio par
derias vendidas risticas unidad

Total en nimeros

(f) Del Librador Vendedor

Total en letras:

lLugar y facha de page;

|Forma de pago:

Nombre del tamador o baneficiario: JFirm
| |emis

/

{f) Dal Comprador Aceptante




ANEXO il

Nomibre del endosataric

Tipo de Paguese a Lugar y fecha
endos Juan Alfonso Gomez Chavez de creacién del
lendoso

£n propiedad
Guatemala, Abril 28 de 1997—"""|
?\a del endosante

ENDOSO e




ANBXO No. III
DICTAMEN CON BALVEDAD
DICTAMEN DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR

Hemos efectuado la auditorfa del balance general adjunteo de Banco TESIS,
S. A. al 31 de diciembre de 19xx y 19x%x, y los correspondientes estados
de resultados, patrimonio de los accionistas y flujos de efectivo por
los aflos terminados en esas fechas. Estos estades financieros son
responsabilidad de la administracién del Banco. Nuestra responsabilidad
es expresar una opinidén sobre los estados financieros, basados en
nuestra auditorfa.

Excepto por lo gue se explica en el pérrafo siguiente, efectuamos
nuestras revisiones de acuerdo a normas de auditorfz generalmente
aceptadas. Estas normas requieren que el trabajo sea planificado y
realizade para cbteper una certeza razonable de que los estades
financieros no contienen errores importantes. Una auditoria incluye el
examen, sobre una base selectiva, de la evidencia de las cantidades y
revelacicnes presentadas en los estados financiercs. Incluye también
una evaluacidén de los principios de contabilidad utilizados y de las
estimaciones importantes hechas por la administracién, asi como una
evaluacién de la presentacién general de los estados financieros.
Consideramos gue nuestra auditeorfa provee wuna base razonable para
nuestra cpinidn.

Durante el afio terminadeo el 31 de diciembre de 19xx, el Banco TESIS, S.
k. otorgd préstamos por un monto de Q.omexxx.xx, el cual los registros
contables no permiten la aplicacién de procedimientos que puedan dar
evidencia de su existencia.

En nuestra opinidn, excepto por el efecto de los ajustes si los hubiera,
de lo presentado en el pdrrafo anterior, los estados financieros arriba
mencicnados, Prasentan razonablemente, en teodes los aspectos
importantes, la situacién financiera del Banco TESIS, S. A. al 31 de
diciembre de 19xx y 19xx, los resultados de sus operaciones y logs flujos
de efectivo por los afios terminados en esas fechas, de conformidad con
principios de contabilidad generalmente aceptadoes.

Firma, nombre y nlmero de colegiado

Fecha.




ANBXO No. IV
DICTAMEN ADVERSO
DICTAMEN DEL CONTADOR PUBLICO ¥ AUDITOR

smos efectuado la auditoria del balance general adjunto del Banco
ESIS, S. A. al 31 de diciembre de 19xx y 19xx, y los correspondientes
stados de resultados, patrimonio de los accicnistas y flujos de
fectivo por los afios terminados en esas fechas. Estos estados
inancieros son responsabilidad de la administracién del Banco. Nuestra
pspongabilidad es expresar una opinidén sobre los estados financierocs,
asados en auestra auditoria.

fectuamos nuestras revisiones de acuerdo a normas de auditoria

eneralmente aceptadas. Estas normas requieren que el trabajo sea
lanificade y realizado para obtener una certeza razonable de que ids
stados financiercs no contienen errores importantes. Una auditoria

ncluye el examen, sobre una base selectiva, de la evidencia de las
antidades y revelaciones presgentadas en los estados financieros.
ncluye también una evaluacién de los principios de contabilidad
tilizados y de las estimaciones importantes hechas por la
dministracién, as{ como una evaluacién de la presentacifn general de
os estados financieros. Consideramos que nuestra auditoria provee una
ase razonable para nuestra opinién.

omo se indica en la nota x, el Banco TESIS, S. A. valud$ los crédites
oncedidos al costo al 31 de diciembre de 19xx, estande el valor de
ercado al 80% del valor nominal, lo que origina una scbrevaluacidén de
os documentos que los respaldan Q.xooooaxxx.xx ¥ la utilidad del periodo
e veria disminuida en Q.xoooor.xx.

n nuestra opinién, debido a los efectos del asunto mencionado en el
drrafo anterior, los estados financierce arriba mencicnados, no
resentan razonablemente, en todos los aspectos importantes, la
ituacién financiera del Banco TESIS, S. A. al 31 de diciembre de 19xx y
9xx%, los resultados de sus cperaciones y los flujos de efective por leos
fios terminados en esas fechas, de conformidad cen principios de
ontabilidad generalmente aceptados.

‘irma, nembre y nimero de colegiado

‘acha.




ANEXO No. V
ABSTENCION DE OPINTON
DICTAMEN DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR INDEPENDIENTE

Hemos sidc contratados para auditar los balances generales
adjuntos del Banco TESIS, S. A. al 31 de diciembre de 1%xx v 19xx,
y los correspondientes estados de resultados, de patrimonic de los
accionistas y de flujos de efectivo por los afies terminados en
esas fechas. Estos estados financieros son responsabilidad de la
administracidn del Banco.

El Bance TESIS, S. A. no presentd evidencia comprobatoria de 1la
existencia Q.xecoooc.xx de créditos concedidos que representan el
80% de los actives totales y sobre Q.xwoooox.xx de productos
originades de estas operaciones, los que representan el 85% de los
ingreses totales del Banco.

Debido a que el Banco TESIS, S. A. no presentd la evidencia sobre
los créditos concedidos; que no se pudo verificar los productos
origen de éstes y que no fue posible realizay otros procedimientos
de auditoria para satisfacerncs del monto de los crédites
concedidos y sus productos, el alcance de nuestro trabaje no fue
suficiente, para expresar, y no expresamos una opinién sobre estos
estados financieros, '

Firma, nombre y numero de colegiado

Fecha.




ANEXO No. VI
DICTAMEN LIMPIO
DICTAMEN DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR

lemos efectuado la auditoria del balance general adjunto del Banco
'ES5IS, S. A. al 31 de diciembre de 19%xx y 19xx, vy los

;orrespondientes estados de resultados, patrimonico de los
iccionistas y flujos de efectivo por los afics terminados en esas
‘achas. Estos estados financieros son responsabilidad de 1la

dministracidén del Banco. Nuestra responsabilidad es expresar una
pinidn sobre los estados financieros, basados en nuestra
mditoria.

sfectuamos nuestras revisiones de acuerdo a normas de auditoria
[eneralmente aceptadas. Estas normas requieren que el trabajo sea
slanificado y realizado para obtener una certeza razonable de gque
.05 estados financieros no contienen errores importantes. Una
wditoria incluye el examen, scbre una base selectiva, de la
widencia de las cantidades y revelaciones presentadas en los
istados financieros. Incluye también una evaluacién de los
wwincipios de contabilidad utilizados y de las estimacicnes
mportantes hechas por la administracién, asf{ como una evaluacién
le la presentacién general de los estados financieros.
‘ongideramos que nuestra auditoria provee una base razonable para
westra opinidn.

In nuestra opinién, los estados financieros arriba mencionados,
)resentan razonablemente, en todos los aspectos importantes, la
1ituacidén financiera del Banco TESIS, S. A. al 31 de diciembre de
9xxX y 19xx, los resultados de sus operaciocnes y los flujos de
ifectivo por los afios terminados en esas fechas, de conformidad
'on principica de contabilidad generalmente aceptados.

*irma, nombre y nfimero de colegiado

‘echa.




