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INTRODUCCION

El Gobierno de Guatemala ha venido impulsando desde 1995, reformas a la Administra-
cion Financiera Publica, a través del Sistema Integrado de Administracion Financiera,

denominado en adelante SIAF, por sus siglas.

La implementacion del SIAF en su conjunto, fortalecié considerablemente la vision de la
administracion financiera publica. Este ha sido un proceso integrado que inicié con la
modificacion del marco legal, reingenieria de procesos, aplicacion de tecnologia moder-
na, red de telecomunicaciones del Sector Publico no Financiero, equipamiento técnico,
enlaces de comunicacion con otras entidades relacionadas, modernizacion de las institu-
ciones del Estado y, para efectos de este documento, especial énfasis en el desarrollo
de un programa informatico, que es la herramienta de apoyo a todo este proceso de mo-
dernizacion del Gobierno de la Republica. Este programa informatico se ha denomina-

do: Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental, conocido como SICOIN.

A partir de enero de 1998, con la puesta en vigencia de la Ley Organica del Presupuesto
Decreto Ley 101-97, emitida por el Congreso de la Republica, se inicié el registro de la
ejecucion presupuestaria de los 43 Ministerios y Secretarias del Gobierno Central, a tra-

vés de la primera version del SICOIN.

El SICOIN en su primera version, llamada Version Cliente — Servidor (por su arquitectura
informatica) en su momento fue innovador y funcional. Sin embargo, esta primera ver-

sidn causaba altos costos de operacion, aunado a que después de utilizar esta primera
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version por 5 anos, se obtuvo experiencias que demandaban mejoras en los procesos.
También existian requerimientos adicionales de informacion, rapidez y agilidad en la co-
municacion con las unidades responsables de la formulacidén y ejecucion presupuestaria
y otros. Todos estos aspectos demandaban una nueva reforma de la administracion fi-
nanciera publica, considerandose oportuno, el cambio de tecnologia informatica. Final-
mente, en el afo 2004, se evoluciond a la segunda version de SICOIN, que fue disefiado
en una estructura informatica de Internet, denominado: SICOIN-WEB. El registro de
transacciones en el SICOIN-WEB se inicia en el modulo presupuestario con la formula-
cion del presupuesto de ingresos y gastos, siguiendo el registro de la programacién de la
ejecucion fisica y financiera de los gastos y obras. Finalmente, la ejecucion del presu-
puesto de ingresos y gastos, que consiste en el registro de la obtencidn de los recursos y

uso de las asignaciones presupuestarias.

Conforme se registra la ejecucidon presupuestaria de ingresos y gastos, y se generan pa-
gos a proveedores y otros beneficiarios de pago, se trasladan automaticamente éstos
datos hacia la contabilidad patrimonial, proceso que convierte los datos de la ejecu-
cion presupuestaria de gastos, la recaudacion de ingresos y los pagos de tesoreria en
asientos contables. Este proceso se realiza en tiempo real y sobre todo, a través de un

registro unico.

El presente trabajo de investigacion tiene como objetivo principal mostrar el funciona-
miento de dicho proceso automatico de registro contable y, dar a conocer las repercusio-

nes de la apropiada definicion y administracion de los elementos que se utilizan para el
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registro contable automatico, que son principalmente las matrices contables de con-
version automatica. Este tema es poco conocido por profesionales de la Contaduria
Publica y Auditoria en nuestro pais, ademas no existe documento que explique la técnica

utilizada para llevar a cabo el proceso de registro contable de forma automatica.

El Ministerio de Finanzas Publicas, a través de la Direccién de Contabilidad del Estado,
como 6rgano rector del sistema de contabilidad integrada gubernamental, en cumpli-
miento de sus atribuciones y haciendo énfasis en la necesidad de adaptarse a requeri-
mientos internacionales de informacién contable, después de un largo proceso de anali-
sis y consensos, en agosto de 2006, definié el documento denominado: NORMAS DE
CONTABILIDAD PARA EL SECTOR PUBLICO NO FINANCIERO DE GUATEMALA —
NCSPG — ya que se precis6 una normatividad contable propia, pero en convergencia
respecto de las NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD PARA EL SECTOR
PUBLICO, que se conocen por sus siglas -NICSP — emitidas y aprobadas por la Junta
de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico conocida por sus si-

glas en ingles —-IPSASB-.

Las NCSPG se encuentran plasmadas en un documento que se encuentra en proceso
de autorizacién legal, a efecto de hacerlas de observancia obligatoria por todo el sector

publico no financiero de nuestro pais.

Dichas Normas, requerirdn cambios sustanciales en el tratamiento contable utilizado ac-
tualmente, y particularmente en la actual definicién de las matrices contables de conver-

sién automatica.
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Esta tesis, propone medir las implicaciones que tendria la aprobacion del documento que
contiene las Normas de Contabilidad para el sector Publico no Financiero de Guatemala
(NCSPG), en las matrices contables de conversién automatica, para resaltar la importan-
cia de una definicion y administraciéon adecuada. En dichas matrices, principalmente ten-

dran que incorporarse los cambios en los criterios contables definidos por las Normas.

Para dar a conocer el funcionamiento integral del proceso automatico de conversién con-
table, en el Capitulo | se exponen algunos antecedentes y la estructura del Sistema Inte-
grado de Administracién Financiera (SIAF) y el SICOIN WEB como parte integrante del

SIAF.

En el Capitulo Il, se define a nivel general el procedimiento de registro de la ejecucién
presupuestaria de ingresos y gastos; de las transacciones de tesoreria y su relacion con
los llamados clasificadores, que son herramientas utilizadas para llevar a cabo los regis-

tros.

En el Capitulo Ill, se describe el proceso que se utiliza en el SICOIN WEB para realizar
los registros contables. Dando énfasis a las matrices de conversion automatica, que son
el tema principal de este estudio. Exponiendo el proceso de conversiéon de datos de la
ejecucion de presupuesto a contabilidad y de tesoreria a contabilidad. Se muestra la
estructura de las matrices de conversién automatica incorporadas en el SICOIN WEB,
sus objetivos, estructura, caracteristicas basicas y metodologia. Resaltando la importan-
cia de su adecuada definicion y administracion. En este capitulo se ilustran brevemente

algunas de las incidencias, que tendria la implementacion de las NCSPG, especifica-
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mente en las matrices contables de conversidén automatica.

En el caso practico planteado en el capitulo 1V, se ejemplifica la forma de realizar los re-
gistros de la ejecucidén presupuestaria de ingresos y egresos, en el SICOIN WEB y la
manera que reaccionan ante estos registros, las matrices contables de conversion auto-

matica: Matriz de presupuesto a contabilidad y la Matriz de pago y percibido.

En el capitulo V, con la finalidad de destacar la importancia de la adecuada definicién y
administracion de las matrices contables de conversiéon automatica en SICOIN WEB, se
realiza un caso practico en el que se ejecutan modificaciones inconvenientes a dichas

matrices.

Finalmente, se presentan las conclusiones de este estudio interesado en determinar las
consecuencias contables y administrativas que producirian la carencia o definicion
inadecuada de las matrices de conversion automatica. Asi como, exponer las recomen-

daciones incluyendo la nueva vision de la Normatividad Contable Internacional.

Es propdésito de esta investigacién aportar criterios técnicos para fortalecer el Sistema
Integrado de Administracién Financiera, promoviendo contar con informacién oportuna,

confiable y de calidad en el sector publico no financiero de Guatemala.



CAPITULO |
SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL
(SICOIN) EN PLATAFORMA WEB

1.1  Antecedentes Generales del Sistema Integrado de Administracion Financiera

(SIAF)

A mediados de los afnos noventa, se inicid un proceso de reforma y modernizacion finan-
ciera del sector Publico no Financiero del Estado de Guatemala, que se basé en un cam-
bio de filosofia del manejo de la administracion publica, es decir, no respondia Unicamen-
te a la simple implantacién de sistemas computarizados y de procedimientos administrati-
vos. Esta reforma proponia organizar un sector publico no financiero al servicio de los
intereses de la sociedad, promover la eficiencia administrativa, la transparencia en el gas-

to publico y generar informacion financiera util, oportuna y confiable.

En materia fiscal se buscaba el saneamiento de la administracion tributaria, mediante su
modernizacién, fortalecimiento, simplificaciéon y descentralizacion; en el aspecto presu-
puestario, se pretendia la racionalizacién y administracién eficaz y eficiente de los recur-
sos del Estado; y el uso eficiente de los activos en beneficio del desarrollo econémico

sostenido.

Para concretar estos propésitos, se formula el Acuerdo Gubernativo 217-95, del 17 de
mayo de 1995, por el Presidente de la Republica de Guatemala y el Consejo de Ministros,
que origina el Proyecto de Reforma, denominado “Sistema Integrado de Administracion

Financiera, conocido por sus siglas SIAF.
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El disefio conceptual del SIAF incorpord en sus metodologias los instrumentos técnicos
necesarios para garantizar el registro y control del gasto publico, el presupuesto basado
en resultados, firmemente ligado con el registro del gasto publico de forma transparente y

ordenada.

En el nuevo disefio, la formulacion del presupuesto, sus modificaciones y traslados; asi
como el gasto publico, se registran desde el lugar de los hechos, es decir, desde el lugar

en donde surgen las necesidades y pueden traducirse en bienes o servicios publicos.

Con el objetivo de ajustar la legislacion con el disefio conceptual del SIAF, en octubre del
ano 1997, el Congreso de la Republica emite el Decreto Ley 101-97 “Ley Organica del

Presupuesto”.

Esta Ley regula entre otros, “los procesos de formulacion, ejecucién y liquidacion del Pre-
supuesto General de Ingresos y Egresos del Estado, asi como lo relativo a la deuda pu-
blica, las formas de comprobar los gastos y la recaudacidén de ingresos publicos”. (10:1)
Ademas norma los subsistemas de presupuesto, contabilidad y tesoreria que son los
subsistemas que integran el SIAF. También define la responsabilidad del Ministerio de

Finanzas Publicas a través de sus Direcciones, como Organo Rector del SIAF.

Esta nueva Legislacién fue fundamental para que en el afio 1998, el SIAF cobrara vigen-
cia. El SIAF empezd a regir inicialmente en los Ministerios y Secretarias de Gobierno
Central y paulatinamente se ha incorporado en las instituciones del Sector Publico no fi-

nanciero de la Republica de Guatemala. Estas entidades son entidades descentraliza-
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das, autbnomas, empresas publicas y municipalidades que conforman el sector publico

no financiero.

El SIAF como instrumento de la administracion publica, es un conjunto de politicas, prin-
cipios, normas, procedimientos técnicos, herramientas informaticas, que intervienen en la

planificacion, gestion y control de los fondos publicos.
1.2 Estructura del SIAF:

El SIAF esta integrado por los subsistemas de presupuesto, contabilidad y tesoreria, co-

mo se aprecia en el siguiente grafico.

SUBSISTEMA DE SUBSISTEMA
PRESUPUESTO DE TESORERIA

SUBSISTEMA DE CONTABILIDAD

GRAFICO No. 1 SICOIN WEB (FUENTE PROPIA)

Cada subsistema tiene sus propias responsabilidades, sin embargo, estos interactuan
constituyendo un modelo bien integrado de administracidén financiera, que tiene la finali-
dad de generar informacion detallada o gerencial a distintos organismos o entidades inte-
resadas, fortaleciendo la capacidad administrativa del estado. El sistema genera infor-
macion del sector publico no financiero, para la toma de decisiones, tal como lo describe

la imagen siguiente:
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AV NI s

INFORMACION
DEL SECTOR
PUBLICO NO
FINANCIERO

EJECUCION
PRESUPUESTARIA

A

CONTABILIDAD
PATRIMONIAL

INFORMACION
GERENCIAL

TESORERIA

TOMA DE

DECISIONES

GRAFICO No. 2 TOMA DE DECISIONES (FUENTE PROPIA)

Para lograr sus objetivos, los subsistemas se auxilian de los sistemas informaticos si-

guientes:
e Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental —SICOIN WEB-
e Sistema Integrado de Gestion de Compras -SIGES-
e Sistema de Nomina y sueldos -SIAF-NOMINA-
e Sistema de Crédito Publico —SIGADE-
e Sistema de Publicacién de Compras -Guatecompras-

Dentro de estos sistemas informaticos, el SICOIN WEB es la parte medular del SIAF, y en

su funcionamiento se encuentra el objeto de investigacion en esta tesis, por lo que a con-



tinuacion se presenta un analisis de su funcionamiento.

1.3 Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN en Plataforma WEB

Desde el afio 1998 hasta el afno 2003, se utiliz6 eficientemente como sistema informatico
el SICOIN en su primera version (SICOIN Cliente Servidor). Sin lugar a dudas, la utiliza-
cién de esta primera version de SICOIN aunado al SIAF en su conjunto, provocaron en
nuestro pais un avance acelerado en cuanto a la administracion financiera gubernamen-
tal. Estas mejoras se tradujeron en la utilizacion de equipo de computo y tecnologia mo-
derna, implantacion de procesos agiles y sencillos, establecimiento de comunicacién des-
de los Ministerios y Secretarias con el Ministerio de Finanzas Publicas en donde se locali-

zaba el servidor central.

Sin embargo, 5 afios después de permanecer en funcionamiento en Gobierno Central y
en algunas otras entidades del Sector Publico no Financiero, el SICOIN Cliente Servidor,
se encontraba rezagado en cuanto a tecnologia, por otro lado, la experiencia obtenida a
lo largo de estos 5 anos, hizo requerir la incorporacion de mejoras en los procesos y con-
troles, que estaban limitados por la tecnologia. Por tanto, estos aspectos y otros como el
requerimiento de rapidez en la comunicacién de datos, aunado al alto costo de operacién,

sirvieron de base para llevar a cabo una nueva reforma financiera del sector.

Fue entonces, que se diseid una versién mejorada de SICOIN que incorporé principal-
mente la utilizacion de modernos sistemas de comunicacion, basados en comunicacion

via Internet.
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En el afo 2004, la Administracion Central (Ministerios y Secretarias del Gobierno Central)

inicio los registros en este nuevo SICOIN que fue denominado oficialmente SICOIN WEB.

En esta nueva version se incorporaron innovaciones informaticas, que promovieron una
reforma integral que contemplé un nuevo marco legal, formuldndose el Acuerdo Ministe-
rial 42-2004, emitido por el Ministerio de Finanzas Publicas con fecha 25 de mayo 2004.
Dicho Acuerdo promueve la innovacion tecnolégica a través de la implementacién del
SICOIN WEB, la emisién de un nuevo Manual de Procedimientos, que contempla reinge-
nieria de procesos, aplicacién de tecnologia de punta, red de telecomunicaciones, equi-
pamiento de comunicacién y computadoras, enlace con el sistema bancario, implantacion
del Portal de Transparencia Fiscal del Ministerio de Finanzas Publicas, modernizacion de

las entidades del Estado y obviamente un nuevo diseno del SICOIN.

Este avance en cuanto a tecnologia, procesos y operatividad fue resultado entre otras
cosas, de las experiencias adquiridas con el desempeno de la primera version del

SICOIN; asi como la necesidad de incorporar mejores practicas y procesos.

Resaltan algunas diferencias entre ambas versiones, en el SICOIN primera versién, dise-
Aado en la plataforma cliente servidor, se requerian bases de datos locales, mientras que
con la versién actual, se utiliza una Unica base de datos, lo que facilita los procesos de
registro como de comunicacién de datos, esta y otras diferencias se resaltan en el gréafico

a continuacion.



BASE DE DATOS
LAl

GRAFICO No. 3 CAMBIO TECNOLOGICO (FUENTE PROPIA)

El SICOIN WEB “...es un sistema informatico disefiado para hacer posible la integracion
de la informacion presupuestaria, financiera, patrimonial y econdmica. Este sistema
computarizado garantiza que la informacién ingrese una sola vez al sistema y automati-

camente se alimenten todos los subsistemas.” (12:46)

La base fundamental del SICOIN WEB es la desconcentracion operativa, que consiste en
que los registros se realizan desde la fuente propia en donde se origina la informacién,

alimentando automaticamente informacion diversa en tiempo real.

Expresado de otra manera, a partir del registro de una unica carga de datos al sistema,

se construyen simultaneamente datos que alimentan los subsistemas de presupuesto,

contabilidad y tesoreria. Significa que las multiples combinaciones de los datos derivados
de un registro Unico, producen informacién en todos los niveles del sistema, y lo mas im-

portante de esta version, es que este proceso se realiza en tiempo real, es decir en el



preciso momento en que se registran las transacciones.
Entre los procesos que se incluyeron en la reingenieria, resaltan:

a. Implementacion del e-CUR: Con los nuevos procesos, el traslado de papeles es
innecesario. No hay recepcién de documentos impresos por parte de la Direc-
cién de Contabilidad del Estado. La Contraloria General de Cuentas, con fecha
12 de noviembre de 2003, emitié la Resolucion 11189 autorizando el uso del
Sistema de Comprobantes Unicos de Registro de Ingreso y Egreso Electréni-
cos e-CUR, en sustitucion de las formas impresas tradicionales. Las formas
impresas tradicionales denominadas CUR, eran trasladadas fisicamente al Mi-
nisterio de Finanzas Publicas en el caso de Gobierno Central. En la actualidad,
Tesoreria Nacional, paga a los beneficiarios teniendo como unico documento

base el CUR electronico, con todos los niveles de seguridad cumplidos.

b. Analisis de Informacién: Algunos funcionarios que antes realizaban los proce-
sos de recepcion de documentos fisicos soporte y realizaban el proceso de co-
pia de la informacidn de las bases de datos de los Ministerios hacia el Sistema
Central, dejaron de invertir tiempo y recursos en esta tarea. Con la nueva ver-
sion SICOIN WEB, estos funcionarios, dedican tiempo al analisis de la informa-

cion ya procesada, fortaleciendo la capacidad de analisis de informacién.

C. Fortalecimiento en las operaciones de tesoreria y mejora en los procesos rela-
cionados con la banca: Facilidad de comunicar datos y recibir informacién ban-

caria, automatizando procesos.
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Nuevas formas de registro de egresos presupuestarios: El sistema diferencia
las formas de registro de transacciones de acuerdo a su objetivo. En la nueva
version se crearon nuevas formas de realizar los registros presupuestarios de
egresos. Las nuevas formas son: CUR de pre-compromiso (que permite reser-
var presupuesto desde el momento del requerimiento de compra), CUR correc-
cién de estructuras presupuestarias (que permite corregir los datos de registros
previos) y finalmente el CUR de regularizacién del devengado y pago simulta-
neos (que permite el registro del momento del devengado y pago en un solo
comprobante, aplicable en los gastos que no requiere la realizacion de pago).

Estas nuevas formas de registro permiten mejor control del gasto publico.

Incorporacién de medidas de seguridad: dentro de las medidas de seguridad
incorporadas, se encuentra la firma electrdnica, que es un cédigo oculto 0 men-
saje cifrado que el sistema constituye automaticamente a partir de informacion
especifica e importante de cada transaccion. Este mensaje garantiza que la in-
formacién no sea alterada, certificando que al momento de generar pagos en
tesoreria, la transaccion no pueda modificarse después de su aprobacion. Asi
también, identifica plenamente al usuario que registrd la transaccion, lo que
permite definir la responsabilidad con precisién. Otras medidas de seguridad:
Identificacion biométrica (huella digital), autenticacion por claves de acceso, re-
gistro de computadoras asociadas al usuario para operaciones sensibles, cla-

ves y atribuciones personalizadas, y sistemas modernos de deteccion de intru-
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sos y de ataques a la red.

La operatividad del sistema es mas sencilla, rapida y amigable para el usuario:
El sistema despliega ventanas de ayuda, a solicitud del usuario, mensajes de
error (que detallan especificamente errores cometidos en el mismo momento
del registro, para su oportuna correccion), disefio de reportes dinamicos y mul-
tiples (que permiten contar con reportes disefiados de acuerdo a las necesida-

des), facil acceso, rapidez en la respuesta del sistema y otros.

Permisos bien definidos y delimitados para acceder al sistema: Estos permisos
pueden ser tan limitados o restringidos, como requieran las actividades de cada
funcionario.  Esto permite identificar responsables en cada paso dentro del

proceso de registro.

Desconcentracion de la administracion de usuarios y perfiles: Cada entidad
(tanto de la administracion central como de las otras entidades que conforman
el sector publico no financiero) tiene la responsabilidad especifica de crear y
habilitar a los usuarios y asignar perfiles a funcionarios y otros. Los perfiles son

niveles de acceso al sistema, delimitados a la responsabilidad de cada puesto.

Comunicacion de SICOIN WEB al Portal de Transparencia Fiscal del Ministerio
de Finanzas Publicas: Fécil traslado de datos automatico reflejando informacion

actualizada de la Ejecucién presupuestaria de ingresos y egresos.

Registros realizados en tiempo real: El registro de transacciones se realiza di-
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rectamente en el SICOIN WEB desde las estaciones de trabajo de cualquier
entidad, lo que incide en actualizacién de datos inmediata e informacion util pa-

ra la toma de decisiones oportuna.

Desconcentracion operativa: Cada entidad del sector publico no financiero re-
gistra, solicita y aprueba sus comprobantes de ingresos o egresos, con lo cual

se tiene una desconcentracion operativa y de decision.

Mejoras y actualizaciones al sistema: Cualquier cambio que se realice al siste-
ma el usuario lo recibe en linea, es decir en el momento mismo de su aplica-
cion. Esto facilita al ente rector aplicar acciones normativas en cuanto se dic-

ten.

Comunicados al instante: El sistema sirve incluso para poder comunicarse a
través de él. Se pueden publicar noticias a los funcionarios las cuales son reci-

bidas en linea.

Consultas de los usuarios y operadores del sistema en linea: Se ha facilitado la
comunicacién de problemas hacia los administradores del sistema, implemen-
tando un proceso de consultas y respuestas al instante, denominado mesa de

ayuda. La mesa de ayuda, permite una comunicacion efectiva e inmediata.

Consultas en linea de los proveedores: Actualmente los proveedores a través

de la utilizacion de un codigo de autorizacién pueden monitorear su proceso de

pago.
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Control de la doble facturacion de los proveedores al sector publico no financie-
ro: Con este nuevo SICOIN WEB, es posible detectar facturas que han sido re-

gistradas en el sistema con anterioridad.

Nuevos moédulos de registro: En el SICOIN WEB se han implementado nuevos
mddulos para el registro de Fondos Rotativos (que permite llevar a detalle la
cuenta corriente de los fondos para gastos menores entregados a las entida-
des) e inventarios de activos fijos (que controla las altas y bajas de activos fijos,

asi como también los traslados de bienes entre dependencias).

Enlace con nuevos Sistemas: En la nueva versién de SICOIN, se mejoraron los
medios de comunicacion con los nuevos sistemas que le alimentan como
SIGES (Sistema de Gestidn de Compras), Guatecompras (Sistema de Publi-
cacion de Compras) y SIAF-Némina (Sistema de registro de la Némina). Tam-
bién se incorpora la comunicacion hacia la base de datos SAT, que permite ins-
tantaneamente la verificacién del numero de identificacion tributaria (NIT) de los
proveedores para garantizar la existencia del contribuyente y verificacién de au-
torizacion de facturas, con lo cual se garantiza transparencia y seguridad en el

proceso de pago.

Implementacion y mejora de matrices de conversién: En la nueva version de
SICOIN WEB, se unificaron las matrices contables de conversion automaticas.
El SICOIN Cliente servidor, tenia dos matrices que convertian presupuesto a

contabilidad: una denominada ingreso presupuestario a contabilidad y la otra
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denominada: de gasto presupuestario a contabilidad. La matriz de pago y per-
cibido se dividia en: matriz de percibido a contabilidad y la otra de pago a con-
tabilidad. Con la unificacién de ingresos y gastos en matrices se logré: unifor-
mar procesos informaticos y unificacion de la responsabilidad de administra-
cién. Por otro lado, se incorpord una nueva matriz que tiene como objetivo res-
tringir el registro de determinados renglones de gasto, por ejemplo: crear la
obligacién de registrar un compromiso previo, en el proceso de compra. Se en-
cuentra en proceso de desarrollo, una matriz que facilitard la elaboracién del

Estado de Flujo de Efectivo.

t. Un sistema sostenible que permite evolucionar: En términos informaticos, se
considera que en un ambiente de Internet se obtienen mejores posibilidades de
soportar los constantes cambios tecnologicos, y mas aun, de mejorar las ver-

siones conforme se actualicen las herramientas informaticas.

u. Facilidad de desconcentracién: el proceso de ejecucion presupuestaria podria
desconcentrarse al tercer nivel, es decir a nivel de unidades ejecutoras descon-

centradas.

En forma de resumen se resaltan los objetivos fundamentales del SICOIN WEB, de

acuerdo al Modelo Conceptual del SIAF:

1. Velar por el cumplimiento de las normas, leyes, reglamentos presupuesta-

rios, procedimientos y normas establecidos.
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2. Permitir el registro de todas las transacciones que se produzcan y afecten
la situacién economica financiera de las instituciones publicas, derivadas

de la gestidon publica.

3. Generar informacion oportuna, efectiva y confiable para la toma de deci-
siones, por parte de los responsables de la gestidn publica y terceros e in-

teresados en la misma.

4. Presentar informacion y documentacién de soporte ordenada de tal forma
que facilite las labores de control interno y externo, asi como claridad en el

registro.

5. Permitir que la informacion que produzca el sector publico se integre al
sistema de informacién econdémica mundial y estadisticas mundiales. Este
aspecto responde a requerimientos de organismos internacionales que
demandan informacién ordenada de acuerdo a catalogos econémicos, pa-
ra integrar las cifras nacionales en proyecciones macroecondémicas inter-

nacionales.“ (11:46)

En resumen, el SICOIN emergié de una plataforma Cliente Servidor a una Plataforma
WEB, con una serie de mejoras tecnolégicas que incidieron en la mejora de los procesos
y actividades de la gestion publica; que permiten cumplir con los objetivos fundamentales
de su implantacion, pero por sobre todo, utilizé la experiencia para promover una reforma
sustantiva en Administracién Publica. Siendo el CAPITULO |, el predambulo para entrar

en la materia que interesa en este documento.



CAPITULO Il

REGISTRO DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA EN EL SICOIN WEB

2.1

Generalidades

Para comprender la forma en que el sistema integra la informacion presupuestaria, de

tesoreria y contabilidad, es necesario conocer la forma como se realizan los registros a

través del SICOIN WEB.

En el enfoque de la contabilidad del SICOIN WEB, se observan algunas caracteristicas

basicas de registro, las que se enumeran a continuacion:

a.

Sin importar su origen, las transacciones deben registrarse solo una vez en el sis-
tema, a partir del cual se alimentan los datos de acuerdo a su naturaleza, logrando
absoluta coherencia entre ejecucion presupuestaria y estados financieros. Este es
el tema central que ocupa esta tesis y por tanto, a lo largo del documento se hara

énfasis en este punto.

Las operaciones se registran en el mismo lugar donde se producen los hechos
econoémico — financieros y su registro es efectuado por las personas responsables
de la gestidon, lo cual permite obtener informacién oportuna, confiable y segura.

Este es el aspecto que permite ligar directamente la gestidn publica con el registro.

En Gobierno Central los registros de la ejecucion presupuestaria se realiza direc-
tamente en el SICOIN WEB, por las unidades encargadas de registro en los Minis-

terios y Secretarias. Estas unidades encargadas de realizar los registros pueden
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centralizarse en cada Ministerio y Secretaria, pero la tendencia es desconcentrar el
registro, en las propias unidades responsables de realizar los gastos, que se de-

nominan unidades ejecutoras o unidades desconcentradas.

En las entidades descentralizadas, autbnomas, empresas publicas 0 municipali-
dades son realizados también a nivel central y dependiendo del grado de descon-
centracién de cada una de las organizaciones, los registros de la ejecucion presu-

puestaria puede realizarse en las propias unidades responsables de los gastos.

Existen dos maneras de alimentar informacioén en el SICOIN WEB manual y auto-

maticamente.

Manualmente: cuando los registros los digita un operador directamente en el siste-
ma. En general, la recolecciéon de informacion es un proceso relativamente sencillo.
En todas las areas de registro, hay formatos o formularios informaticos en donde se

visualizan campos de acceso de informacién, tal como seria llenar un formulario con
lapiz y papel.

Automaticamente: se logra a través de enlaces con otros sistemas informaticos rela-
cionados con personal, compras, inversion publica, bancos, recaudacion tributaria,
crédito publico y bienes. Estos sistemas informaticos proporcionan datos que ali-

mentan los modulos de presupuesto, contabilidad y tesoreria.



17

UIIENTACION AUTONATIN D2 SI50R 13

PERSOMAL

LY

MIMISTERIOS

P

= I

COMPRAS

|
BIEMES ‘
4

o]

CREDITO

‘/1.' PUBLICO

PRESUPUESTO 'CONTAEILIDAD

INVERSIGN
PUBLICA

TESORERIA

BANCOS

o

INGRESOS
e

GRAFICO No. 4 ALIMENTACION AUTOMATICA DEL SICOIN WEB (13:18)

d. El origen de una transaccion puede ser presupuestario, financiero y patrimonial. El
sistema de contabilidad debe registrar y producir informacién sobre el conjunto de
la administracion financiera, prescindiendo del caracter presupuestario o extra-

presupuestario de las transacciones.

e. El registro de Ingresos o0 egresos 0 transacciones contables se realiza en el
SICOIN WEB a través de la elaboracién del Comprobante Unico de Registro elec-
tronico (e-CUR), de acuerdo al Manual de Procedimientos para el Registro de la

Ejecucion Presupuestaria de la Administracion Central.
2.2 Registros a través de los e-CUR

Los e-CUR son formularios informaticos que contienen varios campos (o espacios) que

deben completarse al efectuar registros de las transacciones de ingreso, gastos o tran-
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sacciones financieras y patrimoniales. A efectos de este documento, el e-CUR sera de-

nominado Unicamente CUR.

Los datos insertados en los campos de los CUR, determinan la forma de asentar el regis-
tro en el sistema, por lo que completar acertadamente la informacién que ingresa al sis-

tema tiene importancia primordial.

No obstante, el sistema también relaciona los datos y valida internamente previo a asen-
tar el registro, que los datos sean razonables entre si y cumplan con determinadas carac-
teristicas particulares, algunas de ellas de indole legal. Es decir, contiene algunos ele-

mentos de control interno.

Para conocer como se realizan dichos registros es necesario conocer uno de 10s insumos
necesarios para llenar los campos de los CUR denominados: Clasificadores, tema que se
desarrolla a continuacion, como preambulo para explicar las formas de registro a través

de SICOIN WEB.
2.3 Clasificadores

Los Clasificadores son el engranaje que permite uniformar el lenguaje del sistema, de
manera que diferentes subsistemas (presupuesto, contabilidad y tesoreria) hablen el

mismo idioma y con esto se facilite comunicacién entre si.

Los clasificadores constituyen ordenamiento de los datos de interés para el registro de
transacciones dentro del SICOIN WEB, mediante los cuales se resumen, consolidan y

organizan los registros.
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Los clasificadores no consisten solamente en listados de los conceptos con sus respecti-
vos cbdigos ordenados por categorias, valores numéricos o alfanumeéricos, ya que deben

guardar estrecha relacién entre si.

A lo largo de este documento, se describiran los clasificadores utilizados por éareas,
haciendo referencia a su utilidad conforme se van describiendo los procesos de registro

en el sistema.

En el grafico que sigue, se muestra que los clasificadores permiten que otros sistemas
relacionados con SICOIN WEB, (SIGES, SIAF Némina, SIGADE, etc.) se muevan de ma-
nera sincronizada, utilizando un lenguaje comun que permite la alimentacion automatica
mencionada en el subtitulo anterior. Se ilustra la incidencia de los clasificadores del
SICOIN WEB, que permiten la comunicacion de datos entre el Ministerio de Finanzas Pu-
blicas a través de sus respectivas Direcciones o la Tesoreria Nacional con otras entida-
des del sector publico no financiero como la Contraloria de Cuentas, la Superintendencia
de Administracién Tributaria, otros organismos del Estado y con entidades privadas como

los bancos.
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GRAFICO No. 5 UTILIZACION DE LOS CLASIFICADORES (FUENTE: 12:20)

A continuacién se describen brevemente algunos de los principales clasificadores del sis-

tema. (Para la comprension del tema de registro contable, los clasificadores contables se

describen en el Capitulo Ill, de ésta Tesis).
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2.3.1 Clasificadores Generales

Los clasificadores generales son los utilizados en todos los médulos del sistema indistin-
tamente, por ejemplo el inventario de posibles errores en el sistema que es un listado de
codigos que resume las posibles maneras de cometer errores, por ejemplo: error de digi-

tacion, error automatico por falta de aprobacién en la fecha de cierre mensual, etc.

Otro clasificador general, es el denominado “Tipos de Documentos de Respaldo” que es
un clasificador que lista todas las posibilidades de documentacion de respaldo. Este cla-
sificador puede ser utilizado desde la formulaciéon presupuestaria, modificaciones presu-
puestarias, registro de la ejecucion, registros de contabilidad, registros de tesoreria, etc.
La finalidad es permitir uniformar la informacion y facilitar la ubicacion de datos conforme

su documento de respaldo.

Dentro de esta clasificacion se encontraran diferenciados los documentos de respaldo
fiscales, dentro de ellos: factura conforme compra directa, factura conforme licitacion, no-
ta de debito fiscal, nota de crédito fiscal; factura especial, etc. También existe la clasifica-
cion de tipos de documentos de respaldo bancarios: dentro de ellos: boleta de depdsito
bancario, nota de debito y crédito, cheque, etc. Existen otras clasificaciones de los do-

cumentos de respaldo: como documentos administrativos, documentos legales, etc.

Existen otros clasificadores generales dentro del sistema, por ejemplo: “Unidades de Me-
dida, Monedas, paises, etc. que son clasificadores utilizados en varios médulos del sis-

tema.
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2.3.2 Clasificadores Presupuestarios
Los principales clasificadores presupuestarios son:

a. Clasificacion de Recurso por Rubros: “Esta clasificacion ordena, agrupa y presenta
los recursos publicos conforme a la naturaleza u origen de los mismos. En la clasificacion
de recursos por rubros se ordenan los que provienen de fuentes tradicionales, como los
impuestos, tasas, los derechos y las transferencias, los que proceden el patrimonio publi-
co, como la venta de activos, de titulos y de acciones y de rentas de la propiedad y de los
que provienen del financiamiento, como el crédito publico y la disminucién de activos.”

14:79

Este clasificador esta compuesto de cuatro partes como se representa a continuacion:

SLASIFIEADOR DE RECURIDS POR RUBRY

CLASE

S
SECCION
GRUPO
T
U AUXILIAR

GRAFICO No. 6 CLASIFICACION DE RECURSOS POR RUBRO
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Ejemplo:
Estructura del rubro: 10111 Impuesto Sobre la Renta Empresas.

CLASE SECCION | GRUPO | AUXILIAR (HOMEBRE EN EL CLASIFICADOR DE RECURSOS POR RUBRO
10 Ingresaos tributarios

1 Iinpuestos Directos

111 Iinpuesto sobre la Renta de empresas

1 ISR de sociedades

0z IZR perzonas individuales o juridicas dom. en exterior (auxiliar)

03 I15R cucta anual sfact. empresas mercantiles (auxiliar)

GAFICO No. 7 ESTRUCTURA DEL CLASIFICADOR DE RECURSOS POR RUBRO.
b. Clasificacion por Objeto del Gasto (renglones): “constituye una ordenacion siste-
matica y homogénea de los bienes y servicios, las transferencias y las variaciones de ac-

tivos y pasivos que el sector publico aplica en el desarrollo del proceso productivo.’

(14:135)

Dentro de sus finalidades, permite identificar en el proceso de formulacién del presupues-
to, el requerimiento de bienes y servicios que se demandan para la gestién. Y en el regis-
tro de la ejecucidn presupuestaria, identifica con claridad los bienes y servicios que se
adquieren y transferencias que se realizan. El clasificador se divide en tres partes, como

se representa en la grafica a continuacion:



SLATIFEAD0N POR Y3210 D2 B0

RENGLON
S

11z

GRAFICO No. 8 CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

Ejemplo:

De la estructura del renglon 011 Personal permanente y 012 Complemento Personal

Permanente.
SUB j

GRUPO GRUPO | RENGLON | NOMBRE EN EL CLASIFICADOR DE OBJETO DEL GASTO

0 SERVICIOS PERSONALES

1 PERSONAL EN CARGOS FIJOS

1 PERSONAL PERMANENTE

COMPLEMENTO PERSONAL AL SALARIO DEL PERSONAL
2 PERMANENTE.

GRAFICO No. 9 ESTRUCTURA DEL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO

233 Clasificadores de Tesoreria
Los principales clasificadores de Tesoreria son:

a. Cuentas corrientes o monetarias: este clasificador detalla las cuentas bancarias,

incluyendo numero de la cuenta con su respectivo nombre, creadas en el sistema
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financiero. Identificando sus caracteristicas como: el Banco, tipo de cuenta mone-
taria (monetaria 6 de ahorro) ademas si es cuenta monetaria pagadora y origen de

cuenta, entre otros datos.

b. Clasificador de origenes de cuenta: es un listado de codigos que identifican la pro-
cedencia de los fondos. Cada cuenta monetaria tiene definido uno de estos codi-
gos. Por ejemplo, hay cuentas monetarias con origen de ingresos corrientes, ori-

gen de préstamos, origen de donaciones, etc.

C. Beneficiarios: este clasificador es un acceso directo a la base de datos de Superin-
tendencia de Administracion Tributaria, que contiene los numeros de identificacion
tributarios. No puede efectuarse un pago, a un beneficiario que no se encuentre

inscrito en dicha base de datos.

2.34 Clasificadores Econdmicos

Los clasificadores economicos son catalogos que contienen cddigos que sirven para iden-
tificar transacciones desde el punto de vista econémico. Sirven para facilitar el analisis
macroecondémico. Los principales clasificadores econdmicos son: la clasificaciéon econé-

mica de ingresos y la clasificacién econémica de gastos.
24 Registro de Ingresos y Egresos

Previo a realizar el registro de la ejecucion presupuestaria de ingresos o egresos, es pre-
ciso que el SICOIN WEB haya iniciado una serie de procesos previos, como la definicién

de los clasificadores, formulacion y aprobacién del presupuesto de ingresos y egresos, la
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programacion de cuotas financieras de pago y otros procedimientos no menos importan-

tes en el SIAF.

Aunque, en un sistema integrado como es SICOIN WEB, estos procesos no son aislados,
ya que no puede registrarse la ejecucion del presupuesto, si uno de estos procesos no ha

sido realizado con antelacion.
2.4.1 Registro de Ingresos

La ejecucion o registro en el SICOIN WEB, de ingresos presupuestarios se puede llevar a
cabo con la condicion que la cifra y el concepto, estén contemplados en el presupuesto
de ingresos. Este presupuesto de ingresos tiene previstos y clasificados los ingresos que
se espera formalizar anualmente, ordenados de acuerdo al clasificador de recursos por
rubro. De lo contrario, previo al registro y sin mayor tramite deberd incorporarse al presu-
puesto. El proceso de formulacion del presupuesto de ingresos o egresos, no sera trata-
do para efectos de este documento, enfocando la atencion en la ejecucion presupuestaria

y sus efectos contables.

El reconocimiento de momentos en la ejecuciéon de ingresos, fue de suma importancia en
el diseno del SICOIN WEB, ya que como veremos en el desarrollo de este estudio, juega

un papel importante en la integracion de datos hacia contabilidad.

En el Sector Publico no Financiero de Guatemala, los ingresos son reconocidos y regis-
trados en el momento que se conoce un monto del ingreso que puede ser medido con

fiabilidad, independientemente de la fecha de cobro efectivo. Este momento es denomi-
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nado momento del devengado.

El registro del momento del devengado reconoce los ingresos afectando definitivamente
el presupuesto de ingresos, creando un derecho de cobro. Este registro también se re-

conoce automaticamente en los registros de la contabilidad patrimonial.

El momento en que se concrete el cobro se denomina momento del Recaudado o Perci-
bido, y no es mas que el cumplimiento del cobro. Este momento del registro del ingreso

también tiene un reconocimiento automatico en la Contabilidad Patrimonial.

La forma de registrar ingresos también puede realizarse reconociendo simultdneamente
ambos momentos del registro. Es decir, al mismo tiempo podremos reconocer el ingreso

y percibir el cobro correspondiente.

Para acceder manualmente los datos al sistema y registrar la ejecucion del presupuesto
de ingresos se utiliza una pantalla de registro que va solicitando ordenada y amigable-

mente los datos del registro, utilizando como base los clasificadores del sistema.

Al tratarse de registros automaticos, los datos que se cargan al sistema son los mismos
datos que se solicitan a un operador manual. En la primera parte del CUR que se visua-
liza en el grafico siguiente, se representan los datos: entidad, unidad ejecutora y des-
concentrada, responsable del registro, fecha de registro y fecha de reconocimiento del
ingreso, numero de CUR, un nimero original al que se hace referencia si hay una opera-
cion previa relacionada. Se hace referencia al tipo de documento respaldo utilizado de

soporte y el nimero del mismo. Adicionalmente, se indica que el registro corresponde a
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ingresos, la fuente de financiamiento y momentos de registro (en este caso es un deven-
gado y percibido), cuenta monetaria y banco que percibié el cobro. En la seccién de
afectacion presupuestaria, se hace referencia del rubro presupuestario (dato que provie-
ne del clasificador de recursos por rubro) sus auxiliares (nivel mas detallado del Rubro).
Luego, seccién de las deducciones al valor percibido (que en este caso corresponden a
la comisién bancaria, identificada con el codigo 011, haciendo referencia al clasificador
de deducciones y retenciones. Finalmente encontramos el area para la identificacion
del estado del CUR, la firma electronica, usuario y fecha de aprobacion de la transac-

cién. Toda esta serie de datos van formando las caracteristicas del registro.
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| CAPACITACION PRUEBA | PAGINA No. I pe 1
SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
. Fecha Elaboraciaon
InSic 007 | MINISTERIO DE FINANZAS PURIICAS No. CUR | No. Original
Unid. Ejecutora: 000
Unid. Desc: 1 2,407 12,40?
: : 00
TIED DE DOCUMENTO RESPALDO } ) ; o
CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No DOCUMENTO No. Expediente
OPERACIONES BANCARIAS NOTA DE CREDITO H2O11 1 2 3407

Area del
Comp . Fuente: L INGRESOS CORRIENTES
Clase de . § i
: DEVENGADD Y Dis: IDP 11-0000-0000
Registro: - .
PERCIBIDO
Institucion Orlgen: 056 SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SAT CUENTA MONETARLA ORIGEN
U. Ejec. Crigen: [ e
U. Desc. oo
AFECTACION PRESUPUESTARIA
RUBRO|] AUX FLUENTE DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
o261 1 1 1-0000-0000 Sobre circulacian de vehiculos terrestres Sobre Circulacion Vehiculos Terrestres (Decreto 70-94) 225.00
TOTAL PRESUPUESTO 22500
MONTO IVA 0.00
TOTAL 225.00
AUMENTOS .00
RECAUDO NO EFECTIVO 119
INGRESO NETO 22381
SON:  DOSCIENTOS VEINTE Y TRES QUETZALES CON 81/100 M N

DESCRIPCION Fecha de Recaudo del 23082006 para el ente BANCO INMOBILIARIO

RECAUDOS NO EFECTIVO Y AUMENTOS

CODIGO I CONCEPTOS DE DEDUCCIONES Y RETENCIONES AUMENTO DEDUCCION
ol I COMISION BANCARIA DIGITACION Y RECAUDACION 1.19
TOTAL AUMENTOS / DEDUCCIONES === (IXEH] 1.19

DATOS APROBACION
FIRMA
ELECTRONICA: |OVO4N77SBAAKUVC
APROBADO
USUARIO:
FECHA: 31/08/2006 02:23:40

GRAFICO No. 10 CUR DE INGRESOS

Fuente: Pagina www.sicoincapa.minfin.gob.gt
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24.2 Registro de Egresos

El proceso de registro de la ejecucion de egresos en el SICOIN WEB, se encuentra direc-
tamente relacionado con la formulacién presupuestaria y sus modificaciones, los proce-

sos de compra establecidos, y la programacion de cuotas financieras de pago.

Al igual que el registro de la ejecucidn de ingresos, en la ejecucion de gastos también se

reconocen momentos de registro.

El sistema permite registrar gastos identificando en el proceso ciertos pasos denomina-
dos “momentos”, que sirven para definir las caracteristicas del registro y la forma como

debe reaccionar el sistema.
A continuacién se describe cada momento del gasto:
a.1  Momento pre-compromiso:

Este momento identifica cuando existe un requerimiento de compra, lo que implica una
afectacion preventiva en los registros presupuestarios. El momento del pre compromiso
no es de caracter obligatorio, mas bien podria ser utilizado efectivamente como una
herramienta administrativa que permita hacer reservas presupuestarias, promoviendo un
proceso ordenado de compras. (Aunque este momento no esta reconocido por la Ley

Organica del Presupuesto, es un momento que puede utilizarse administrativamente.)
a.2 Momento del compromiso:

Este momento nace cuando existe un contrato u otro acto (puede ser una orden de com-

pra) que comprometa el presupuesto por el valor de los bienes o servicios a recibirse.
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Debe reflejarse en registros presupuestarios la afectacion cierta de una autorizacion para

gastar.
a.3 Momento del devengado:

“Se considera devengado un gasto cuando queda afectado definitivamente el crédito pre-
supuestario y al cumplirse la condicidn que haga exigible una deuda, con la recepcidn

conforme de los bienes y servicios...” (27:7)

Al momento de efectuar un registro de compras en la etapa de devengado, se disminuye
la disponibilidad presupuestaria, creando una obligacién de pago. Este registro tiene in-

cidencia de forma automatica y simultanea en la contabilidad patrimonial.
a.4 Momento del Pago:

“El pago extingue la obligacidon exigible mediante la entrega de una suma de dinero al
acreedor o beneficiario. El registro del pago se efectuara en la fecha que se formalice
una transferencia de fondos a la cuenta del acreedor o beneficiario o se materialice por la
entrega de efectivo o de otros valores”. (27:7) Este registro también tiene incidencia de

forma automatica y simultanea en la contabilidad patrimonial.

El sistema permite el registro simultdneo de los momentos de gastos, por ejemplo: un
CUR puede realizar simultdneamente la afectacion del compromiso y devengado en un
solo registro. También puede registrar simultaneamente los tres momentos: compromiso,
devengado y pago (esto es aplicable a gastos que se registran con posterioridad a la rea-

lizacién del devengado y su consecuente pago. Ejemplo de ello es el registro de egresos
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pagados por medio de fondo rotativo).

En el sistema, se enumeran estos momentos en el clasificador de clases de registro,

identificando cada momento o combinacidon de momentos con una abreviacion.

Al igual que el comprobante de ingresos, se utilizan una serie de codigos y abreviaciones

que van formando una a una las caracteristicas del registro.

Se incorporan datos como: entidad, unidad ejecutora y desconcentrada responsable del
registro, fecha de registro, numero de CUR, un numero original al que se hace referencia

solamente si hay una operacion previa relacionada.

Tipo de documento respaldo utilizado de soporte y el nimero del mismo. Se indica que
el registro corresponde al momento devengado de gastos, la fuente de financiamiento y

otros datos relacionados con pago de deuda si fuera el caso.

Un dato importante es el beneficiario del pago el cual se identifica con el numero de iden-
tificacion tributaria (NIT), que es certificado con informacién del ente recaudador en

nuestro pais. Se hace referencia al nimero de operacién en Guatecompras, si aplica.

Si se tratase de un CUR que incluya el momento del pago, debe indicarse el numero de

cuenta monetaria y banco a través del cual se realizé el pago.

En la seccion de afectacion presupuestaria, se hace referencia a la estructura programa-
tica (que incluye programa, sub programa, proyecto, actividad/obra renglén, ubicacion
geogréafica, fuente de financiamiento) monto del gasto y una seccion de las deducciones

(que en el ejemplo no aplican).
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El renglon, ubicacién geografica y la fuente de financiamiento son datos que refieren a

cédigos que se encuentran detallados en los clasificadores correspondientes.

Finalmente, encontramos el &rea para la identificacién del estado del CUR, la firma elec-

tronica, usuario y fecha de aprobacion y solicitud de pago de la transaccién.
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AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP _PY ACT OBR _REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
12 00 000 002 000 243 0100 11 0000 0000 Productos De Papel O Carton 127.20
12 00 000 002 0O0 291 0100 1 0000 0000 Utiles De Oficina 1,068.20
TOTAL PRESUPUESTARIO 1,195.40
MONTO IVA 0.00
TOTAL 1,195.40
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LIQUIDO 1,195.40

SON: MIL CIENTO NOVENTA Y CINCO QUETZALES CON 40/100 M.N.

DESCRIPCION: BOLIGRAFOS CLIFS MASKING TAPE O.C. 1766 DCI
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TOTAL DEDUCCIONES
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
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FIRALA
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GRAFICO No. 11 CUR DE GASTOS

Fuente: Pagina : www.sicoincapa.minfin.gob.gt
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243 Registros de Tesoreria

El objetivo primordial del modulo de tesoreria, como elemento integrante del SICOIN
WEB, es establecer los mecanismos que aseguren la percepcion y disponibilidad de los
recursos financieros necesarios para atender las operaciones de todas las entidades pu-
blicas, garantizando la recepcidén oportuna de los mismos; de acuerdo a un plan de flujo

de recursos financieros.

Las relaciones de pago son generadas y enviadas a los bancos del sistema diariamente,
a partir de las solicitudes de pago que nacen a requerimiento, luego que se concluye la
etapa del devengado. A requerimiento de la Tesoreria Nacional el banco paga directa-

mente al beneficiario con abono a la cuenta monetaria respectiva.

A través del modulo de tesoreria se concreta la etapa de recaudado o percibido y la eta-
pa de pago. Al realizar el registro de la ejecucidon presupuestaria de ingresos o egresos,
se van llenando los campos del CUR, datos que definiran el beneficiario del pago, origen
del ingreso y el monto de dicho pago o cobro. Estos datos son interpretados en el modu-
lo de tesoreria para determinar la forma de registrar el ingreso o pago y la cuenta mone-

taria con la cual efectuar el pago.

En resumen, en este capitulo se ha indicado que en el sistema se realizan registros de la
ejecucién de ingresos y gastos utilizando un lenguaje codificado plasmado en los clasifi-
cadores del sistema. Este lenguaje permite y facilita la comunicacién hacia y desde

SICOIN WEB y también favorece la integracion de la informacion.



CAPITULO Il
CONTABILIDAD PATRIMONIAL Y MATRICES CONTABLES DE
CONVERSION AUTOMATICA

El SICOIN WEB es un sistema integrado, porque permite relacionar y convertir registros
de tipo presupuestario o de tesoreria en registros contables. El enfoque principal de este

documento radica en la relacion presupuesto, tesoreria y contabilidad.

Al realizar registros de transacciones presupuestarias de ingresos o egresos, el sistema

reconoce sus efectos en la contabilidad patrimonial.

A la vez, cuando se realiza la percepcion de ingresos (cobros) o se realizan pagos el sis-

tema reconoce sus efectos en la contabilidad patrimonial.

En el capitulo anterior se hizo referencia de algunos procesos previo al registro de la eje-
cucion presupuestaria, demostrando que al realizar registros de la ejecucion a través de
los CUR de ingresos o egresos, deben estar definidos los clasificadores presupuestarios,

la formulacién presupuestaria y las cuotas de pago.

Asi mismo, debe estar predefinido el plan de cuentas contable, otros clasificadores pro-
pios de contabilidad y la estructura que permita al ejecutar el presupuesto de ingresos o
egresos y realizar los recaudos o pagos correspondientes, el registro automatico de la

contabilidad patrimonial.

A partir de este punto se abordara el tema de registro presupuestario y recaudos o pagos,
contemplando la integracion de la ejecucién presupuestaria y financiera con la contabili-

dad patrimonial.
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Para entender este proceso debe conocerse previamente algunos clasificadores necesa-

rios para realizar los registros contables.
3.1 Clasificadores Contables

Los clasificadores contables constituyen el ordenamiento de los datos de interés para el
registro contable que permiten resumir, consolidar y agrupar transacciones contables en

SICOIN WEB.
3.1.1 Plan de Cuentas

El plan de cuentas es el principal clasificador del area de contabilidad. Es la clasificacion
sistematica y ordenada en forma logica de las cuentas segun la estructura patrimonial.
La codificacion de cuentas contables, tiene como objetivo general la presentacion de

cuentas de manera uniforme.

En la actualidad, las cuentas contables de mayor, constan de 4 digitos con la estructura

gue se muestra a continuacion:

GRUPO 1 ACTIVO
TITULO |1.1. Activo Corriente
SUB-

TITULO |1.1.1. Disponibilidades
CUENTA |1.1.1.1. Caja

GRAFICO No. 12 ESTRUCTURA DE LA CUENTA DE MAYOR

El plan de cuentas esta conformado por los siguientes grupos:

Grupo 1 -Cuentas de Activo

Grupo 2 - Cuentas de Pasivo
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Grupo 3 -Cuentas del Patrimonio

Grupo 4 -Cuentas de Orden

Grupo 5 - Cuentas de Recursos

Grupo 6 - Cuentas de Gastos

Grupo 7 -Cuentas de Cierre
Las cuentas contables a su vez se dividen en dos sub-cuentas (de primero y segundo
grado), cada una debe ser de dos digitos. Las sub-cuentas se desagregan en tres auxi-
liares que hacen referencia a otros clasificadores del sistema. Los tres auxiliares permi-
ten el registro contable hasta el nivel mas detallado (cuentas corrientes) cada uno con

quince digitos maximo, como puede apreciarse en la grafica adjunta:

PLAN DE CUENTAS
..

CUENTA MAYOR

SUBCUENTA lo. GRADO

SUBCUENTA 2o, GRADO
AUXILIAR -1

AUXTILIAR - 2
AUXTIIAR - 3

| | !

0000 L LL X(15) X(15) X[

A T AT T T J—
CUENT A SLIHCLE NT & SLBCITENT & ATXE 1 AT 2 AT 3

GRAFICO No. 13 ESTRUCTURA DEL PLAN DE CUENTAS (12:31)
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3.1.2 Clasificador de Clases de Registro Contables

Esta clasificacion permite diferenciar tipos de registros contables, con la finalidad de dife-
renciar el origen y caracteristicas de los registros. Por ejemplo, hay registros contables
automaticos que son los emitidos automaticamente desde la contabilidad presupuesta, y
registros contables manuales elaborados directamente en la contabilidad patrimonial.
Dependiendo de su origen o cualidades en el registro, reciben nombres que en el sistema

se reconocen con abreviaturas.
3.2 Generalidades de la Contabilidad Patrimonial:

La contabilidad patrimonial se alimenta a través de registros contables automaticos gene-
rados por la ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos. Y por otro lado, a través de

registros directos en la contabilidad patrimonial llamados extra presupuestarios.

En el siguiente cuadro se identifican los registros contables de acuerdo a su origen:

REGISTROS CONTABLES:
1. AUTOMATICOS:

A ORIGINADOS DESDE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA :
DEVENGADO AUTOMATICO DE INGRESOS (DAI)
DEVENGADO AUTOMATICO DE GASTOS (DAG)

B. ORIGINADOS DESDE LA GESTION DE COBRO Y PAGO:
PERCEPCION AUTOMATICA DE INGRESQOS (PAl)

PAGO AUTOMATICO DE GASTOS (PAG)

2. EXTRA-PRESUPUESTARIOS:
REGISTRO CONTABLE NO ORIGINADO DESDE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA O GESTION DE
COBRO Y PAGO. CADA UNO DE ESTOS REGISTROS TAMBIEN SE RECONOCEN CON
ABREVIATURAS, QUE SE ENCUENTRAN LISTADAS EN EL CLASIFICADOR DE CLASES DE
REGISTRO.

GRAFICO No. 14 CLASES DE REGISTRO CONTABLE
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3.2.1 Registros Contables Automaticos
Los registros contables automaticos pueden ser:

a. Originados desde la ejecucion presupuestaria de ingreso o egresos en el mo-

mento del devengado.

b. Originados en el momento de percibido o pagado de los CUR de la ejecucion

presupuestaria de ingresos o egresos.

El momento del devengado de un CUR presupuestario de ingresos o egresos permite la
integracion entre el presupuesto y contabilidad patrimonial. Los momentos presupuesta-
rios del recaudado o pago de un CUR presupuestario de ingresos o egresos permite la

integracion entre tesoreria y contabilidad.
3.2.2 Registros Contables Extra-presupuestarios

Estos comprobantes contables reciben el nombre de comprobantes contables extra pre-

supuestarios, porque nacen fuera del presupuesto.

Son registros que no se originan en la ejecucién del presupuesto pero que si inciden en la
gestion o situacion econémico — financiera entre los cuales se pueden mencionar los mo-
vimientos de fondos de terceros, constitucion o reposicion de fondos rotativos, reclasifica-

ciones contables, entre otros.

De acuerdo a su finalidad, todos los registros contables sean originados desde la ejecu-
cion presupuestaria, desde tesoreria o los registros extra-presupuestarios reciben nom-

bres especificos y sus correspondientes abreviaturas, para facilitar su ubicacién y dife-
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renciacion en el sistema.

Es de interés mencionar que al registro contable, se le denomina también CUR contable,
aunque para los efectos de este documento nos referiremos Unicamente al registro con-

table o transaccién contable.

Los datos necesarios para hacer un registro contable extra presupuestario en el sistema
son: Datos generales: entidad, fecha de registro, numero de asiento contable, documento
de respaldo y numero, fecha de aprobacion y clase de registro contable. En el detalle: se
define el asiento contable o partida doble, formados por cuenta contable de mayor, sub

cuentas de primero y segundo grado, auxiliares contables que procedan, monto y totales.

El formato del registro contable debe contar con firmas electrénicas y funcionarios res-
ponsables, las cuales son generadas automaticamente desde el momento que se aprue-
ba la transaccion contable. Esta aprobacidn es el proceso que permite que el registro
surta efectos en la contabilidad, mientras un registro no este aprobado, no surte efecto

contable.

Si la clase de registro contable amerita pago, debe quedar registrada la firma electrénica

del funcionario responsable que emite una instruccién de pago.
3.3 Matrices Contables de Conversion Automatica del SICOIN WEB
Generalidades de las Matrices Contables de Conversion Automatica

Hoy en dia es imprescindible basarse en hechos concretos y recientes para la toma de

decisiones. En consecuencia, es indispensable que los registros presupuestarios y finan-
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cieros sean reconocidos oportunamente en la contabilidad patrimonial, de manera que
coincida la ocurrencia de un hecho econdémico o financiero con su registro contable, utili-

zando las posibilidades que brinda el procesamiento electrénico de datos.
Las preguntas que surgen en este momento son:

a. ¢Como realizar el registro contable, tan pronto como se realice el registro de la

ejecucién presupuestaria?

b. ¢Como realizar el registro contable, cuando se realice la percepcidn de ingresos o

realizacion de pagos?

c. ¢Como hacer que funcione una de las caracteristicas basicas del sistema mencio-
nadas en el este documento, capitulo 2, inciso 2.1 a): “las transacciones deben re-
gistrarse solo una vez en el sistema y, a partir de este registro unico se alimentan
los registros de acuerdo a su naturaleza, logrando absoluta coherencia entre las ci-

fras de ejecucion presupuestaria y las cifras de los estados financieros”?

La respuesta a estas cuestiones es: a través de las MATRICES CONTABLES DE
CONVERSION AUTOMATICA, se logran registros en presupuesto, tesoreria y contabili-

dad utilizando en el proceso, un registro unico.
3.3.1 Definicion de las Matrices Contables de Conversion Automatica:

Las matrices de conversion automatica son instrumentos de navegacion utilizados en el
SICOIN WEB, que definen la ruta precisa a seguir, para reflejar los movimientos origina-

dos en otros médulos del sistema, en la contabilidad patrimonial.
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Dicho de otra manera, se puede afirmar que las matrices contables de conversién auto-
matica son un motor que acelera el proceso de registro contable en el sistema. Este me-
canismo funciona como un conjunto de engranajes que permiten que los datos presu-

puestarios y financieros fluyan hacia el modulo de contabilidad.

En otras palabras, al igual que la columna vertebral permite el movimiento y proporciona
el soporte corporal al cuerpo humano, asi las matrices contables de conversién automati-
ca facilitan el flujo de informacién de un médulo a otro y son el soporte del sistema de

registro unico de transacciones.

Las matrices son tablas ordenadas, que combinan codigos de diversos clasificadores y

datos especificos de cada transaccidn, para definir el registro contable correspondiente.

Conforme se van ingresando datos al sistema o en el proceso de recaudo o pago, se utili-
zan coédigos de los clasificadores de presupuesto, de tesoreria y de contabilidad. La
combinacion de los cddigos de los clasificadores y otros datos en el proceso de registro
Unico, son los que definen las caracteristicas de los registros presupuestarios, financieros

y contables.

En el esquema del registro Unico, las matrices son el elemento integrador de la informa-
cion presupuestaria y de tesoreria con la contabilidad patrimonial, tal como se visualiza

en la grafica que sigue:
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=50VENA DE REGISTRO NTE6RADO

B =
=
B B

GRAFICO No. 15 ESQUEMA DE REGISTRO INTEGRADO (FUENTE PROPIA)

En el esquema anterior, la formulaciéon presupuestaria y sus modificaciones, la progra-
macion financiera de ingresos y gastos, tienen incidencia en la ejecucion del devengado
de ingresos y gastos. La ejecucion presupuestaria en el momento del devengado, se
convierte en datos que alimentan la contabilidad patrimonial a través de las matrices con-
tables de conversién automatica. A su vez, también la ejecucion del recaudo o pago de
la tesoreria a través de las matrices de conversion automatica actualiza la contabilidad

patrimonial.

Los registros originados en la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos, y los re-
caudos y pagos a proveedores, mas los registros extra presupuestarios, permiten obte-
ner reportes contables como libro mayor, diario, balance general, estado de resultados y

otros.
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Luego de conocer para que son utiles las matrices contables de conversion automatica,
vale preguntar: ¢ Es importante para el Contador Publico y Auditor de Guatemala, conocer
las matrices contables de conversion automatica del SICOIN WEB, del sector publico no

financiero?

Las matrices contables reflejan criterios contables. El Contador Publico y Auditor es el
Profesional capacitado para definir estos criterios, reflejando coherencia con Principios de
Contabilidad Generalmente Aceptados y con otras normas, reglamentos, politicas y pro-

cedimientos de registro establecidos en el sector publico no financiero.

Asimismo, los criterios deben cumplir con los estandares internacionales de informacion,
de acuerdo a las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico, emitidas
por la Junta de Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (IPSASB, por
sus siglas en inglés). Razones por las que se considera que el Contador Publico y Audi-
tor, debe participar activamente en la definicion, revision y analisis de los asientos conta-

bles que se realizan a través de matrices de conversién automatica.

También es importante que el Contador Publico y Auditor conozca las matrices para apor-

tar nuevas ideas que evolucionen el sistema actual.

3.3.2 Objetivos de las Matrices Contables de Conversion Automatica

Los objetivos que persiguen las matrices de conversion automatica del SICOIN WEB son:
a. Garantizar la integracion de la informacién

b. Proporcionar una metodologia de captura de la informacién uniforme
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c. Evitar la duplicidad de procesos de registro y sobre carga de datos en la red

d. Proporcionar informaciéon contable en tiempo real, es decir en el mismo mo-

mento que se realizan los hechos
e. Transparentar el registro de la informacion contable
f.  Convertir un sistema de partida simple a un sistema de partida doble
g. Eliminar el uso del criterio personal en los registros
h.  Presentar resultados uniformes
i.  Dar credibilidad en las cifras presentadas
j.  Eliminar las posibles discrepancias
k.  Permitir registros apegados a normas, leyes 6 politicas

I. Definir registros contables de acuerdo con Principios de Contabilidad General-
mente Aceptados y con otras normas, reglamentos, politicas y procedimientos
de registro establecidos en el sector publico no financiero y también incorporar

las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico

Dentro del SICOIN WEB, existe diversidad de matrices disenadas con fines especificos,
sin embargo, para cumplir con los objetivos de este documento son de principal interés: la

matriz de presupuesto a contabilidad y la matriz de pago y percibido.

A continuacion se describen detalladamente los procesos que utilizan ambas matrices.

Con relacion al resto de matrices del sistema, se hace una breve resena.
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3.33 Matriz de Presupuesto a Contabilidad

La matriz de presupuesto a contabilidad permite la comunicacién de datos entre presu-

puesto y contabilidad.

Surte efecto cuando se realiza un registro presupuestario de ingresos o gastos en el mo-
mento del devengado. Permite convertir la ejecucidn presupuestaria de forma automati-
ca, en registros contables. Por tanto, se resalta que el momento del devengado realiza la
vinculacién presupuesto — contabilidad, tal como puede apreciarse en el grafico que si-

gue:

IATRIZ Dz PRE3YPYZITY A SONTABILIDAD

GAFICO No. 16 MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD (13:10)

Para poder llevar a cabo esta funcion, la matriz de presupuesto a contabilidad como su
nombre lo indica, debe relacionar informacién presupuestaria con informaciéon contable.

Relacion que permite generar un asiento contable.

La informacion que utiliza esta matriz para hacer la relacion o conversion es:
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a. Cédigos del clasificador de recursos por rubro o clasificacidn por objeto de gas-

to (mencionados en el capitulo anterior).

b. Cddigos de las cuentas contables definidas en el plan de cuentas (ver estructu-

ra del plan en el capitulo anterior).
C. Montos de la ejecucion presupuestaria

La matriz de presupuesto a contabilidad, determina que la ejecucién del presupuesto (en
el momento del devengado) de acuerdo al rubro o renglon utilizado, debe generar un

asiento contable predefinido.

Los asientos contables generados automaticamente por la matriz de presupuesto a con-
tabilidad, se identifican con un nombre y se conocen con abreviaturas que permiten vi-
sualizarlos facilmente en reportes (tal como se aprecia en el grafico No: 14 CLASES DE

REGISTRO CONTABLE).
Estos asientos contables estan conformados de la siguiente manera:
a. Devengado automatico de ingresos (DAI)

Este tipo de asientos contables se generan derivado de un registro presupuestario de

ingresos en el momento del devengado.
Los asientos contables DAI registran en el Debe:
Una cuenta a cobrar (la cual estara vigente hasta que se realice el cobro efectivo)

En el Haber:
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La cuenta contable de los ingresos por recaudo y otros ingresos, ventas, transferencias
recibidas, obtencién de préstamos, donaciones, etc., de acuerdo al rubro presupuestario

de origen.
b. Devengado automatico de gastos (DAG)

Este tipo de asiento contable, nace del registro presupuestario del momento del deven-

gado de gastos.

En el DEBE de ésta clase de registro se utilizan cuentas contables de gastos, activos fijos
o disminucion de pasivos. Por ejemplo; sueldos y salarios, compras de materiales o ser-
vicios, amortizacién de la deuda, transferencias otorgadas, inversiones en construccio-

nes, compra de activos, etc., de acuerdo con el renglon presupuestario de origen.

En el Haber siempre se asignara una cuenta contable de pasivo, que se encontrara vi-

gente hasta el momento que se realice el pago.

A continuacién se presenta un segmento de la matriz de presupuesto a contabilidad, para

exponer su estructura y funcionamiento.

A manera de ejemplo, se expone el registro contable de los renglones presupuestarios de
gasto del grupo 000 o Servicios Personales. (Este grupo corresponde a los renglones del

clasificador por objeto del gasto contenidos desde el renglén 011 al 079).
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Matriz de Presupuesto a Contabilidad
Fragmento Seleccionado para ejemplo

(1) (2) (3) (4) (5) (6)

RANGO RANGO DEBE HABER

INICIAL FINAL PROY 1/G MAYOR SB1 SB2 MAYOR SB1 SB2
011 044 0 G 6111 01 01 2113 01 00
051 051 0 G 6111 01 02 2113 02 00
052 052 0 G 6111 01 03 2113 02 00
053 053 0 G 6111 01 02 2113 02 00
054 055 0 G 6111 01 03 2113 02 00
061 072 0 G 6111 01 01 2113 01 00
073 073 0 G 6111 01 04 2113 01 00
074 079 0 G 6111 01 01 2113 01 00

GAFICO No. 17 FRAGMENTO MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD: RENGLONES GRUPO 000
Para este ejemplo, las columnas 1 y 2 de la matriz de presupuesto a contabilidad, mues-
tra cédigos del clasificador de objeto del gasto (renglones) agrupados en rangos. En el
rango del 011 a 044 el comportamiento contable es igual. Es decir, que en la matriz los

rangos son seleccionados de acuerdo al criterio contable, por ejemplo:

Los rangos que en la matriz se detallan uno a uno, como por ejemplo los renglones 051,

052, y 053, significa que el asiento contable para cada uno, es distinto.

Para determinar el significado de los cédigos de objetos de gasto (renglones), de las co-

lumnas Rango Inicial y Rango Final se lista un fragmento del clasificador correspondiente:
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Clasificador por Objetos de Gasto (Fragmento)

CODIGO

D

000

GRUPO SERVICIOS PERSONALES

010

SUB GRUPO PERSONAL EN CARGOS FIJOS

011

Personal Permanente

012

Comp. Personal Al Salario Del Personal Permanente.

013

Comp. Por Antigliedad Al Personal Permanente.

014

Comp. Por Calidad Profesional Al Personal Permanente.

020

SUB GRUPO PERSONAL TEMPORAL

021

Personal Supernumerario

b3y

040

SUB GRUPO SERVICIOS EXTRAORDINARIOS

041

Serv. Extraordinarios De Personal Permanente

044

Servicios Extraordinarios por turnos a médicos de Guardia

by

050

SUB GRUPO APORTES PATRONALES

051

Aporte Patronal Al IGSS

052

Aporte Patronal Al Intecap

053

Cuota por Seguros Sociales por personal en el exterior

b3y

060

SUB GRUPO DIETAS Y GASTOS DE REPRESENTACION

061

Dietas A Personas. De Juntas. Dir., Asesoras O Consultores.

070

SUB GRUPO OTRAS PRESTACIONES RELACIONADAS CON
SALARIOS

071

Aguinaldo

072

Bonificacion Anual (Bono 14)

073

Bono Vacacional

079

Otras Prestaciones

080

SUB GRUPO PERSONAL CONTRATADO POR ORGANISMOS
INTERNACIONALES

081

Personal Administrativo Operativo

GRAFICO No. 18 FRAGMENTO DEL CLASIFICADOR DE OBJETOS DE GASTO: GRUPO 000
b. La columna 3 es utilizada exclusivamente para el registro de egresos, y no aplica
en el registro de ingresos. Se utiliza para distinguir cuando en la estructura presupuesta-
ria de egresos se incluye categoria de proyecto, que ocasionaria un registro contable dis-

tinto. En el fragmento de la matriz que se estudia no se ha incluido estructura de proyec-

tos.



C. La columna 4 permite diferenciar ingresos y gastos o egresos. Esta fraccidén de la

matriz contiene unicamente gastos, que se representan con la letra G a lo largo de la co-

lumna.

d. En las columnas numeradas 5 y 6 se define la estructura del asiento contable que
corresponde a la etapa del devengado. Utilizando cuentas contables incluidas en el plan

de cuentas hasta el nivel de la 22. Sub cuenta. Se expone un fragmento de dicho plan de

cuentas.
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Plan de Cuentas Actual
(Fragmento Seleccionado para ejemplo)

Sub | Sub
Mayor | ctal | cta 2 Nombre
6111 00 00 [Remuneraciones
6111 01 00 [Al Personal Civil
6111 01 01 [Sueldos y Salarios
6111 01 02 |Aportes Patronales al Seguro Social
6111 01 03 [Otros Aportes Patronales
6111 01 04 [Beneficios Sociales
21:.13 00 00 [Gastos del Personal a Pagar
2113 01 00 [Sueldos y Jornales a Pagar
2113 02 00 [Aportes Patronales a Pagar
2113 03 00 JJubilaciones y Pensiones a Pagar
2113 04 00 [Retenciones a Pagar

La matriz de presupuesto a contabilidad convierte la ejecucion de un rubro o renglén pre-

GRAFICO No. 19 FRAGMENTO PLAN DE CUENTAS

supuestario en asiento contable.

Para el rango de renglones del 011 al 044, se genera el asiento contable devengado au-

tomatico de gastos (DAG) siguiente:
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Asiento Contable
Devengado Automatico de Gastos (DAG)

Mayor | Sbi | Sb2 |DescripciondelaCuenta | DEBE | HABER
6111 01 01 Remuneraciones al Personal Q. 100.00
2113 01 00 Sueldos y Jornales a Pagar. Q. 100.00

Q. 100.00 Q. 100.00

GRAFICO No. 20 ASIENTO CONTABLE DAG
Es necesario, detallar el registro contable, a nivel de los tres auxiliares que permite el
plan de cuentas. Para efectos de este ejemplo, se ha limitado el registro a nivel de la Sub

cuenta 2, para facilitar su comprension.

Debe recordarse que las cuentas contables permiten desagregar hasta tres auxiliares
mas como por ejemplo: la cuenta contable 2113 01 00 Sueldos y Jornales a Pagar, per-

mite indicar la persona a quien se le tiene pendiente de pago sueldos y jornales.
3.34 Matriz de Pago y Percibido

La matriz de pago y percibido es el instrumento a través de cual se relacionan los datos
presupuestarios con la forma de recaudo o pago, y estos a su vez con la contabilidad pa-

trimonial.

La interrelacion de datos con la Tesoreria se produce en el momento de la recaudacién
de recursos o cuando se pagan las obligaciones, es decir cuando se produce flujo real de

fondos por los siguientes conceptos:

a. Recaudacién de ingresos

b. Venta de bienes y servicios
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c. Recuperacién de préstamos
d. Recepcidn de fondos de endeudamientos
e. Colocacion y rescate de titulos y valores
f.  Pago de obligaciones por bienes y servicios
g. Pago del servicio de la deuda

h. Transferencias de fondos

La contabilidad registra las transacciones en forma simultanea al desarrollo de las
operaciones presupuestarias, es decir a medida que es percibido el ingreso o la

obligacién es pagada por la tesoreria. Tal como se aprecia en el grafico que sigue:

MATRIZ 92 PA60 ' P=REI310Y

GAFICO No. 21 MATRIZ DE PAGO Y PERCIBIDO

Esta matriz tiene dos finalidades:

a. Reflejar en la ejecucion presupuestaria y en la contabilidad patrimonial los mo-

mentos del recaudado o percibido y pagado.
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b. Limitar la percepcion de ingresos y pago de obligaciones en determinadas
cuentas monetarias. Por ejemplo; debe limitar que los recaudos se realicen
cuentas bancarias especificas (el proceso de recaudacion de impuestos se
efectiia con intervencion de la red bancaria, a fin de dinamizar su cobranza vy al
mismo tiempo brindar facilidades a sus contribuyentes para el pago de sus obli-
gaciones tributarias) y, por otro lado, que los pagos se efectuen a través de la
denominada cuenta unica de tesoreria (que una cuenta bancaria que se utiliza
para centralizar los ingresos provenientes de la recaudacion fiscal y los gastos

gue ejecutan las entidades).

Cuando se registran los momentos de recaudado y pago, se requiere identificacion de la

cuenta monetaria hacia donde fluyen los fondos o de donde se efectuan los pagos.

Las cuentas monetarias en el sistema deben ser creadas con un objetivo predefinido, de-

nominado origen de cuenta.

Se presenta un fragmento de la matriz de pago y percibido, para exponer su estructura y
caracteristicas basicas, a la vez que se define el procedimiento para llevar a cabo el re-

gistro contable automatico de pago, para los rangos de los renglones 011 al 035.
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MATRIZ DE PAGO Y PERCIBIDO
(FRAGMENTO SELECCIONADO PARA EJEMPLO)

(1) (2) (3) (4) (5)
— RANGO | RANGO

INICIAL FINAL G/I ORIGEN NOMBRE ORIGEN
011 018 G 1 TESORERIA
011 018 G 2 PRIVATIVAS - GOBIERNO CENTRAL
011 018 G 4 DONACIONES
011 018 G 3 PRESTAMOS
011 018 G 14 CAJA PRESTAMOS EXTERIOR
011 018 G 19 CAJA DONACIONES EXTERIOR
011 018 G 24 FIDEICOMISOS
021 035 G TESORERIA
021 035 G 2 PRIVATIVAS - GOBIERNO CENTRAL
021 035 G 3 DONACIONES
021 035 G PRESTAMOS
021 035 G 14 CAJA PRESTAMOS EXTERIOR
021 035 G 19 CAJA DONACIONES EXTERIOR
021 035 G 24 FIDEICOMISOS

GRAFICO No. 22 FRAGMENTO MATRIZ DE PAGO Y PERCIBIDO: GRUPO 000

a. En las columnas 1y 2 se enumeran los renglones del gasto agrupados por rangos.

b. En la columna 3, se asignan las letras G 0 | para identificar si el registro proviene
de un registro automatico de gastos (o egresos) e ingresos. Este ejemplo se refiere a

gastos.

C. Por dltimo, en las columnas 4 y 5 origen y nombre del origen se asigna el cédigo

de origen de cuenta y su nombre.

Como se ha mencionado, cada cuenta monetaria tiene asociado un solo origen de cuenta

y a su vez, cada origen de cuenta tiene asociada una cuenta contable.

El fragmento de la matriz debe interpretarse que pueden pagarse los renglones agrupa-

dos del 011 al 018 y del 021 al 035 con cuentas monetarias con origen de cuenta 1, 2, 3,
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4, 14,19y 24. Aunque en realidad existen otros origenes disponibles.

Las cuentas monetarias relacionadas con dichos origenes de cuentas se encuentran

definidas en el clasificador de origenes de cuenta, asi:

CLASIFICADOR ORIGENES DE CUENTA
(FRAGMENTO SELECCIONADO PARA EJEMPLO)
ORIGEN NOMBRE ORIGEN MAYOR | SUB1| SUB2
1 TESORERIA 1112 01 00
2 PRIVATIVAS 1112 02 01
3 PRESTAMOS 1112 03 01
4 DONACIONES 1112 03 02
11 FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL 1134 01 01
14 CAJA PRESTAMOS EXTERIOR 1111 04 00
19 CAJA DONACIONES EXTERIOR 1111 05 00
22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT 1112 04 02
24 FIDEICOMISOS 1214 01 00

GRAFICO No. 23 FRAGMENTO CLASIFICADOR ORIGENES DE CUENTA
La informacion de este clasificador muestra la cuenta contable de mayor hasta el nivel de

la Sub cuenta 2.

La cuenta contable asociada sera utilizada para efectuar el registro contable al HABER
en el registro contable de pago. La cuenta contable DEBE es la que queda pendiente de

pago en el momento del Devengado.

Es decir, si la cuenta monetaria utilizada para realizar el pago de los renglones del 011 al
018 y del 021 al 035 tiene origen de cuenta 1 Tesoreria, significa que debera convertir el

registro contable automatico de pago, asi:
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Asiento Contable
Pagado Automatico de Gastos (PAG)

[Mayor |Sb1 |Sb2 |Descripci6n de la Cuenta | DEBE | HABER
2113 01 00 Sueldos y Jornales a pagar Q. 100.00
1112 01 00 Fondo Comun Q. 100.00]
Q. 100.00 Q. 100.00

GRAFICO No. 24 ASIENTO CONTABLE PAG

3.4 Otras Matrices

Aunque este estudio esta enfocado a las matrices contables de conversion automatica,
es importante mencionar las principales caracteristicas de las otras matrices que estan

incorporadas en el SICOIN WEB.
3.4.1 Matriz de Clases de Registro Presupuestarios

Esta matriz, exige utilizar los momentos del gasto tal como se han definido en los proce-

sos administrativos y en la normativa legal vigente.

Un valioso aporte de la matriz de clases de registro presupuestarios, es asegurarse que
las entidades utilicen adecuadamente los momentos del gasto: Pre-compromiso, com-
promiso, devengado y pago. Por ejemplo, es necesario que se reconozca preventiva-
mente la afectacién del presupuesto, con el compromiso contraido con un proveedor, pa-

ra garantizar la disponibilidad presupuestaria en el momento de la entrega de los bienes.

Ademas esta matriz orienta a la utilizacién adecuada de los sistemas informaticos rela-
cionados como: SIGES, Guatecompras, SIGADE, Sistema de Noéminas etc., con la finali-
dad de guardar relacion de datos entre los sistemas, pero principalmente, porque cada

sistema informatico, incorpora ciertos controles internos que garantizan el cumplimiento
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de obligaciones legales o administrativas. Por ejemplo, el proceso de compra de bienes o
servicios, realizarse en el Sistema Integrado de Gestién de Compras (SIGES), el pago de

sueldos, se realiza a través del sistema de ndminas, etc.
3.4.2 Matriz de Operaciones Contables

La matriz de operaciones es una herramienta utilizada en el SICOIN WEB para definir, las
cuentas contables que deben utilizarse en los asientos extra presupuestarios, dependien-
do de la clase de registro. Como se ha mencionado a lo largo de éste documento la cla-
se de registro es la clasificacion que permite diferenciar los asientos contables por su ob-
jetivo.

La matriz de operaciones, evita la utilizacion del criterio personal en el registro contable,

asi como también evita errores humanos al digitar en el sistema la partida doble.

Por ejemplo: al elaborar un registro contable de un Depédsito Bancario, la matriz de ope-
raciones limitara que el registro contable en el DEBE del asiento se asigne obligatoria-
mente la cuenta contable 1112 BANCOS. Aunque para determinar la cuenta contable del

HABER del asiento se puede escoger entre varias opciones limitadas.
343 Matrices Econémicas

Hasta el momento se ha hecho énfasis en la generacién de informacién presupuestaria y

patrimonial, no obstante, el SICOIN WEB también reconoce la informacién econdémica.

La informacion econémica tiene como finalidad proporcionar datos que faciliten el analisis

y evaluacion de la politica fiscal, y estadisticas que permitan formular las politicas y eva-
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luar las operaciones financieras, la situacion financiera y la situacion de liquidez del sec-

tor publico.

La informacion econdmica, posee la caracteristica de utilizar su propio lenguaje compa-
rable en términos mundiales, es decir que, posee su propia nomenclatura que se encuen-
tra incorporada en el SICOIN WEB a través de los clasificadores econdmicos a los que se

hizo mencidn en el capitulo anterior.

La armonia de los registros presupuestarios y extra presupuestarios con la informacién

econdmica esta definida a través de las matrices econémicas.

Las matrices econdémicas convierten datos presupuestarios o extra presupuestarios en
cuentas economicas. También permiten uniformar criterios de registro para la agrega-

cion de cifras a las estadisticas mundiales, por parte del Fondo Monetario Internacional.

Las matrices econémicas permiten preparar el reporte llamado Cuenta Ahorro Inversién
Financiamiento (CAIF). Este reporte detalla el desarrollo de la gestién en términos eco-

némicos, y determina el déficit o superavit del ejercicio.
3.5 Definicion y Administracion de Matrices Contables

Para mantener un motor en perfectas condiciones de funcionamiento se requiere servi-
cios de mantenimiento y control frecuente; asi también en el cuerpo humano, para que la
columna vertebral cumpla con su trabajo adecuadamente, se requiere al menos, mante-
ner una postura correcta. Por ende, las matrices contables de conversién automatica

también requieren cuidados especiales para que se cumplan los objetivos de su creacion.
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La definicién y administracion de las Matrices en el SICOIN WEB, es una actividad rele-
vante en el proceso de registro contable y también en el proceso de integracién de los

datos en el sistema.

Quien administre las matrices debe conocer los objetivos especificos de cada matriz, su
estructura y su funcionamiento integral, de tal manera que la estructura de las matrices
garantice registros apropiados y oportunos, ademas debe dar cumplimiento a las normas
y principios contables, preceptos legales y normativos, informacién integrada y otros

mencionados en los objetivos de las matrices segun el punto: 3.3.3 de este documento.

Para que las matrices cumplan dichos objetivos es necesario establecer procesos uni-

formes de revision, validacion, actualizacion y control de los datos que ellas contienen.

En SICOIN WEB, cada matriz incorpora la opcién que permite al administrador agregar,
modificar o eliminar datos. Esta funcién delicada, esta limitada exclusivamente a deter-

minados usuarios del sistema.

Para efectos de control, dentro del sistema existe la llamada bitacora de registros, que es
un informe detallado que permite establecer con precisidn, los registros nuevos, modifi-
caciones o eliminaciones que se realicen en las matrices del sistema, y por otro lado,

indicar el usuario de la persona que realiz6 dichos cambios.

Actualmente, la Direccién de Contabilidad del Estado como Organo Rector del SIAF, es

responsable de administrar, definir y aplicar los criterios de registro contable en el sector



publico no financiero. Sin embargo, la administracién de las matrices contables de con-

version automatica, aunque esta actividad esta limitada unicamente a Gobierno Central.

A su vez, de la misma manera que lo hace la Direccién de Contabilidad del Estado, las
otras entidades del sector publico no financiero, administran sus propias matrices conta-
bles de conversion automatica. Esto causa diferencias en los criterios de registro entre

las mismas entidades que conforman el sector publico no financiero.

Se quiere resaltar la trascendencia que cualquier tipo de modificaciones podria ocasionar
la definicion o administracién inadecuada de las matrices contables de conversidén auto-

matica, en los registros contables y aun mas en la integridad de cifras del sistema.

En el desarrollo normal de las actividades financieras, constantemente se realizan cam-
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bios y modificaciones a:

a. Criterios contables de registro,

b.

Nuevas formas de ejecucidn del presupuesto
Procedimientos establecidos,

Normativa legal,

Legislacion tributaria,

Informacién y reportes

Implementacion de nuevas formas de recaudo o pago

Mejoras al SICOIN WEB
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i. Oftros

La mayoria de estos cambios tienen incidencia en la forma de registro contable. Por lo
que naturalmente tendran incidencia en las matrices contables de conversién automati-

ca.

Entonces, conforme se desarrollan las actividades financieras, se van incorporando los
cambios en las matrices, sin embargo en la actualidad se carece de un proceso definido

para su actualizacion, definicion y control.

Como puede deducirse, después de conocer los objetivos y forma de realizar el proceso
de conversion automatica, la administracion adecuada de las matrices contables de con-
version automatica, podria ocasionar errores relevantes, que podrian repercutir en cifras
de los estados financieros. Otras implicaciones no menos importantes serian: la pérdida
de credibilidad en las cifras, falta de uniformidad de los criterios contables, pérdida de
tiempo en analisis, registros contables inadecuados, utilizacidén del criterio personal en el

registro contable, entre otras.

En la matriz contable de conversién de presupuesto a contabilidad, existen criterios con-
tables que deben ser invariables. Como ejemplo, los renglones provenientes de gasto,
deben corresponder a cuentas contables del grupo 6000 Gastos. Mientras que si se tra-
ta de registro de renglones de compra de activos fijos, tendra que relacionarse con cuen-
tas contables del sub-grupo 1230 Propiedad Planta y equipo. Estos criterios no deben

cambiar, y debe limitarse modificacion de estos criterios. En el Anexo 1, se ha incorpo-
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rado un modelo de la Matriz de Criterio Superior de Presupuesto a Contabilidad, sus co-

rrespondientes Catalogo de Criterios y la Interpretacion de Resultados.

Como un aporte de ésta investigacion se ha incorporado una Propuesta de un Manual de
Procedimientos para Definicidén y Administracion de Matrices Contables de Conversién

Automatica del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental. Ver Anexo: 5.

3.6 Incorporacion de las Normas Internacionales de Contabilidad y su Inci-

dencia en las Matrices Contables de Conversion Automatica

En este documento es oportuno mencionar la importancia del proyecto de incorporar las
Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico en nuestro pais, ya que
incidird en cambios trascendentales de los criterios de registro contable, que tendran

incidencia en la definicidn de matrices contables de conversion automatica.

Derivado de las crecientes necesidades sobre informacién financiera que cumpla con
ciertos estandares de calidad, la Federacién Internacional de Contadores — IFAC - (por
sus siglas en ingles) designo a la Junta de Normas Internacionales de Contabilidad del
Sector Publico, - IPSASB — (por sus siglas en ingles), para emitir las Normas Internacio-

nales de Contabilidad para el Sector Publico.

A la fecha, existen 24 Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico
(ver Anexo 2), de las cuales a la fecha, se encuentran traducidas al espafol Unicamente
21 de ellas. Estas normas tienen como objetivo pronunciar estandares en los criterios de

registro contable, que normen hechos econdmicos de trascendencia.
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De acuerdo con el Dto. Ley 101-97 Ley Organica del Presupuesto, en nuestro pais la
Direccidon de Contabilidad del Estado tiene la facultad de dictar las normas de contabili-
dad integrada gubernamental, para el sector publico no financiero, definir la metodologia
contable aplicable, asi como la periodicidad, la estructura y las caracteristicas de los es-

tados contables, entre otras funciones.

Basada en dichas facultades, la Direccion de Contabilidad del Estado, después de anali-
zar el alcance de las Normas Internacionales de Contabilidad (emitidas por la IPSASB)
con las caracteristicas propias de Guatemala, tanto técnicas como legales; opt6é por emi-

tir una normatividad contable propia, pero en convergencia respecto de las NICSP.

Para establecer el tratamiento contable de transacciones para las cuales no existen
NICSP, se han utilizado como base de referencia las Normas Internacionales de Infor-
macion Financiera —NIIF- emitidas por la Junta de Normas Internacionales de Contabili-
dad -1ASB - por sus siglas en ingles, tomando en cuenta la diferencia de objetivos entre

una entidad publica y una privada.

Después de largas jornadas de trabajo en donde se realizaron consensos, observacio-
nes y sugerencias de terceros, que causaron cambios y agregados a la propuesta origi-
nal, que concluy6 con la emisién de una versién bien afinada del documento: Propuesta
Final de las Normas de Contabilidad para el Sector Publico no Financiero de Gua-
temala — NCSPG -, emitido por la Contabilidad del Estado en agosto 2006 (ver Anexo 3).
Esta propuesta se encuentra pendiente de aprobacién con el fin de hacerla de observan-

cia general para todo el Sector Publico no financiero.
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Asi mismo, dentro de los estudios realizados por la Direccién de Contabilidad del Estado,
se determin6 que el Plan unico de Cuentas no se adaptaba a los requerimientos de in-
formacién de las Normas, por lo que también se propuso un nuevo Plan Unico de
Cuentas (Ver anexo 4) y su respectivo Manual de Contabilidad Patrimonial, los cua-
les al igual que las — NCSPG - no han sido aprobados. Algunos criterios utilizados para
reformular el nuevo plan unico de cuentas fueron adecuar la propuesta final de las

NCSPG.

A efecto de ilustrar la incidencia que tendria la propuesta de las NCSPG y su correspon-
diente plan de unico de cuentas, en las matrices contables de conversion automética, se
sefnalaran los siguientes casos, sin que ello implique que sean los Unicos cambios nece-

sarios, solamente se pretende ejemplificar su efecto.

a. Como se ha expuesto, en este capitulo la estructura de la matriz de presupuesto a
contabilidad, relaciona los clasificadores presupuestarios de Recursos por Rubro y Objeto
de Gasto con el Plan de cuentas. Por lo que la propuesta de cambio en el plan Gnico de
cuentas tiene incidencia en la estructura de la matriz de presupuesto a contabilidad. El
Plan Unico de cuentas propuesto, cambia su estructura.
La nueva estructura esta conformada de la siguiente manera:

Elemento

Rubro General de Presentacién

Rubro Especifico de Presentacion

Primer Nivel de Registro
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Segundo Nivel de Registro
Y se puede apreciar en el fragmento del plan de cuentas que sigue:

FRAGMENTO DEL PLAN DE CUENTAS UNICO
PROPUESTA DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL ESTADO

RUBRO  GENERAL RUBRO ESPECIFICO PRIMER NIVEL SEGUNDO NIVEL
ELEMENTO  pRESENTACION PRESENTACION  REGISTRO  REGISTRO NOMBRE DE LA CUENTA

1 ACTIVO

0 1 ACTIVO CORRIENTE

0 1 CAJA'Y BANCOS

0 1 CAJA

1 CAJA PRINCIPAL

2 0 2 1 0 OTRAS CUENTAS POR PAGAR TRANSITORIAS
0 1 OTRAS CUENTAS POR PAGAR GENERALES

OTRAS CUENTAS POR PAGAR TRANSITORIAS POR)
ol 2 PAGOS CONTABLES
GASTOS

1 GASTOS DE CONSUMO
1 0 1 GASTOS DE PERSONAL
0| 1 AL PERSONAL CIVIL

1 SUELDOS Y SALARIOS

GRAFICO No. 25 FRAGMENTO PLAN DE CUENTAS PROPUESTO POR LA DCE

Para demostrar que la adaptacién del plan de cuentas incidira en la estructura de la ma-
triz de presupuesto a contabilidad, a continuaciéon se muestra un segmento de la estruc-
tura de la matriz de presupuesto a contabilidad, adaptada al plan Unico de cuentas pro-

puesto por la D.C.E.
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Fragmento de Matriz de Presupuesto a Contabilidad con Plan tnico de Cuentas Propuesto

DEBE HABER
RUBRO
GRAL. [ RUBRO | fer. | 20. RUBRO | RUBRO Ter. 20.
RANGO|RANGO DE PRES.  |NIVEL|NIVEL GRAL.DE| PRES. | NIVEL | NIVEL

INICIAL| FINAL |PROYJ ELEMENTO| PRES. | ESPECIFICO| REG. | REG. | ELEMENTO| PRES. | ESPECIFICO{ REG. | REG.

011 | 044 | 0 6 01 01 01 | 1 2 02 02 01 0
051 | 051 | 0 6 01 01 01 | 2 2 02 02 02 0
052 | 052 | 0 6 01 01 01 | 3 2 02 02 02 0
053 | 053 | 0 6 01 01 01 | 3 2 02 02 02 0
054 | 055 [ 0 6 01 01 01 [ 3 2 02 02 02 0

GRAFICO No. 26 FRAGMENTO MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD CON PLAN DE CUENTAS PROPUESTO POR
DCE.

Como puede observarse, con la nueva estructura del plan Unico de cuentas se expone

en la matriz el asiento contable en cinco columnas para el DEBE y cinco en el HABER.

b. Por el momento no existe posibilidad de ampliacién o cambio en los clasificadores
presupuestarios, lo que ocasiona que mientras el plan Unico de cuentas tiende a aumen-
tarse en detalle el clasificador presupuestario mantiene la misma clasificacién actual.
Por lo que, en algunos casos, la posibilidad de realizar automaticamente ciertos regis-
tros es nula. (Restriccién impuesta por el Manual de Clasificaciones Presupuestarias

para el Sector Publico de Guatemala).

En el corto plazo, no hay posibilidad de modificar el clasificador de recursos por rubro y
por objeto del gasto, que son insumos necesarios en la matriz de presupuesto a contabi-

lidad.
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Una salida es contemplar el uso de reclasificaciones contables manuales, y otro es la
posibilidad de complementar esta matriz con otros procesos informaticos, que realicen
reclasificaciones contables automaticas. Este aspecto tiene trascendencia relevante en
la representacion de la matriz contable de conversion automatica de presupuesto a con-
tabilidad. Por lo que se considera que es un tema que requiere un estudio adecuado.

Ejemplo:

C. Las Normas de Contabilidad para el sector publico no Financiero de Guatemala
(NCSPG 22, 23,24, 25 y 26 Propiedad, Planta y Equipo, Infraestructura, Patrimonio His-
torico, Artistico y Cultural de la Nacion, Depreciacién acumulada y Pérdidas por desvalo-
rizacion, que convergen con la Norma Internacional de Contabilidad del Sector Publico—
NICSP 17— Propiedad, Planta Y Equipo) requieren reconocer los efectos de la depre-
ciacidon en los activos fijos, reconocer revaluaciones, reconocimiento de pérdidas por de-
terioro, y otros. Estos aspectos en la actualidad no son considerados en los registros

contables automaticos.

d. Los principales problemas que presenta en Guatemala la aplicacion de estas nor-
mas es que aunque en el Plan Unico de Cuentas propuesto por la Direccion de Contabili-
dad del Estado amplia en mayor detalle la Propiedad Planta y Equipo, el clasificador pre-

supuestario por Objeto del Gasto, no se amplia.

En el nuevo plan de cuentas, se han definido cuentas que reconocen en mayor detalle
los gastos por depreciacién de activos fijos. (Véase: en el anexo 4, elemento 6, rubro

general de presentacién 06). Como puede apreciarse el plan de cuentas propuesto, ha
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definido la depreciacion gasto por tipo de activo fijo (edificios, maquinaria, etc.) llegando

a diferenciar en algunos casos una clasificacion mas detallada.

Sin embargo, el clasificador presupuestario de objetos del gasto, Unicamente contempla

el renglon 831 para la depreciacidn de activos fijos.

Entonces, queda en el ambiente la siguiente pregunta: Como se podra reflejar esto en la
matrices contables de conversién automatica? Este y otros aspectos son temas que de-

ben estudiarse previo a la implantacion de las Normas.

f. La entidad que prepare y presente estados financieros segun la base contable del
devengado debe aplicar la NCSPG157 Consolidacion de Estados Financieros que con-
verge con la NICSP 6 Estados Financieros Consolidados y Contabilidad de Entidades
Controladas. Estas normas aplican para la preparacion y presentacion de estados finan-

cieros consolidados de una entidad econémica.

Se debe considerar que para llevar a cabo la consolidacion de cifras del sector publico
no financiero, es necesario que se utilicen los mismos criterios contables definidos en las

NCSPG.

g. Es impreciso afirmar que los criterios definidos en las normas se estaran aplican-
do correctamente, si las entidades que conforman el sector publico no financiero, siguen

administrando sus propias matrices y plan de cuentas contable.

Si en cada entidad se cuenta con la facilidad de modificar el plan Unico de cuentas y sus

matrices contables de conversién automatica, se tendria autonomia al definir sus propios
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criterios contables, y con ello alejarse de la aplicacidén correcta de las normas definidas
por la Direccidn de Contabilidad del Estado. Esto implicaria, que previo determinar cifras
para la consolidacién de Estados Financieros se requiera mayor labor de analisis en ca-
da entidad que conforma el sector publico no financiero y deberan hacerse ajustes adi-

cionales a las cifras, previos a consolidar.

h. El cambio del plan de cuentas, tiene otras incidencias tales como: cambio en la
estructura de los reportes contables, en la forma de requerir la informacion al efectuar los
registros contables extra presupuestarios y en la forma de buscar informacién en el sis-

tema y otras incidencias de tipo informatico.

Por lo mencionado en los incisos anteriores, se considera que existe una fuerte inciden-
cia de las normas de contabilidad propuestas y su respectivo plan Unico de cuentas, en

la definicion y administracion de las matrices, que debe estudiarse cuidadosamente.
3.7 Elementos de Seguridad

Derivado de la plataforma en que funciona el SICOIN tiene incorporadas varias medidas
de seguridad. Dentro de ellas, algunas permiten el acceso limitado de los usuarios y
asignacion de perfiles limitados. Inclusive la misma administracion de usuarios y perfiles
tiene un perfil autorizado. Otras medidas de seguridad que tienen como propdsito limitar
el acceso a los servidores, a redes y otras medidas como encriptacion de datos, para
evitar la modificacion de datos después de que han sido realizados algunos procesos de

validacion de la informacion.
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En otros casos, en transacciones denominadas criticas por su vulnerabilidad, se utiliza el
medio de control de la llamada firma electrdnica, que valido usuario, informacién, fechas
y otros datos tengan coincidencia. Por otro lado, también hay determinados usuarios

que pueden acceder al sistema a través de la huella digital.

También las matrices contables son un elemento que permite insertar medidas de control
que garanticen el cumplimiento de la normativa legal vigente y de los procedimientos
administrativos establecidos. En la matriz de presupuesto a contabilidad se puede limitar
el registro de transacciones presupuestarias, por ejemplo: si un renglén presupuestario
no se encuentra contemplado en la matriz, no podra ejecutarse. En el caso de la matriz
de pago y percibido limita el pago o percepcidon de ingresos de acuerdo a la clasificacion
de las cuentas monetarias. La matriz de clases de registro contables, permite identificar
las cuentas contables que pueden utilizarse de acuerdo a su objetivo de registro, limitan-

do las cuentas contables permitidas.

En este capitulo, se ha resaltado la importancia que las matrices cumplan con los objeti-
vos de su creacién, que podrian resumirse de la siguiente manera: proporcionar informa-
cion integrada en tiempo real, metodologias apropiadas de registro, registros contables
acordes a la normatividad vigente y normas de caracter internacional, proveer informa-
cion eficaz y eficiente, evitar el criterio personal en los registros, entre otros. Estos obje-
tivos se lograran en la medida que se comprenda perfectamente el funcionamiento de las
matrices contables de conversién automatica, se conozca a la profundidad la normativi-

dad contable aplicable y por ultimo, como resena particular de este documento, se admi-
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nistren adecuadamente. La definicidon y administracién de clasificadores y matrices son

actividades primordiales para garantizar el funcionamiento integral del SICOIN WEB.



, CAPITULO IV
METODOLOGIA DE LAS MATRICES CONTABLES DE
CONVERSION AUTOMATICA, CASO PRACTICO

En este capitulo se expone un ejercicio, que explica en términos practicos, el método
que utilizan las Matrices Contables de Conversion Automatica, para cumplir sus objeti-

VOS.

La importancia de este ejercicio radica en demostrar la forma de ingresar datos eminen-
temente presupuestarios, y la manera como se generan automaticamente movimientos
los asientos contables y de tesoreria. Con la finalidad de destacar la interrelacion de los

datos y la integridad de los médulos presupuestario, contable y de tesoreria.

4.1 Descripcion del Caso

a. Registrar en el SICOIN WEB, el recaudo de los ingresos tributarios de uno de los
Bancos del Sistema, correspondientes al dia XX. Los datos de los ingresos recaudos y

montos son los siguientes:
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DESCRIPICION

RUBRO DESCRIPCION RUBRO AUX. |AUXILIAR MONTO
ISR de
10111 Impuesto sobre la Renta de Empresas 01 Sociedades 1,600.00
ISR Cuota Anual
sobre Actividades
de Empresas
10111 Impuesto sobre la Renta de Empresas 03 Mercantiles 400.00

IVA de
10232 Impuesto al Valor Agregado 01 Importaciones 300.00

Multas por
Circulacion de
10261 Impuesto sobre Circulacién de Vehiculos 06 Vehiculos 1,000.00

Gravamen sobre
Exportaciéon de
10291 Otros Impuestos Indirectos 01 Banano 1,700.00

Total Recaudado 5,000.00

GRAFICO No.27 DESCRIPCION DEL CASO, INGRESOS RECAUDADOS
b. Registrar los egresos por compra de Utiles para uso comudn en oficinas por un va-
lor de Q. 1,300.00 (renglén 291) y compra de Equipo de Oficina, por un monto de Q.
1,500.00 (renglén 322). La estructura presupuestaria a afectarse es: Programa de acti-
vidades centrales (Programa 01) sin subprograma, Proyecto 0, actividad 01, ubicacion

geografica 0100, fuente de financiamiento 11 (ingresos corrientes).

Para lograr los objetivos de este capitulo, en el ejercicio practico no hay saldos iniciales

ni ningun otro movimiento, que los solicitados en los incisos anteriores.
4.2 Caso de Ingresos
4.2.1 Registro Presupuestario de Ingresos

Para registrar los ingresos recaudados, el funcionario autorizado debe ingresar al siste-
ma SICOIN WEB, area de registro presupuestario de ingresos y empezar a llenar los

datos del formato de CUR de ingresos.
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Esta imagen muestra la pantalla de acceso de informacion, es la primera parte del regis-

tro y se denomina: Datos Generales del Registro.

7 - 0-0 MIMISTERIC DE FINAMNZIAZ PPELICAS

: m— -
Exedlente
: e o Oro! | | |
i INFORME TRANSACCIONES BANCOS CONSOLIDADD RECALUDACION
Secuencia 3
ek corentes _l_l—_

Lorrelativo | l]l]l]l]lSln correlative

5,000.00 VA, otsl tta 5000.00
Montos
Deducciones ( ) Aumentos qugldo 5,000.00
DE EXPORTACION, S.A.

TESORERIA NACIONA RECAUDD SAT "BANEX"

RECAUDDO DEL DIA 1570572005
Descripcion

Fbll| 5 - SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - SAT v

LSBL LRl 0 ERTERNDENCIA DE ADMIM LIBRECR o) o RINTEMDEMCIA DE ADMINISTRAC

GRAFICO No. 28 DATOS GENERALES CUR DE INGRESOS
Los datos solicitados: ejercicio fiscal, entidad, fecha del registro, el numero de CUR 3861

y expediente 3861 (datos determinados internamente por el correlativo del sistema). La
clase de registro DYP significa devengado y percibido simultaneos, este dato, indica que
los ingresos fueron devengados (o reconocidos) y también percibidos (cobrados). La
casilla Clase de Modificacién indica que es NORMAL, significa que es un registro positi-
vo de una transacciéon. Numero original, es el mismo del CUR asignado automaticamen-

te por el sistema, ya que no tiene otro CUR de referencia.

Tipo de Documento de respaldo y secuencia, en este caso se utilizé la combinacién de:
Comprobante de Ingresos, Informe Transacciones Bancos Consolidado Recaudacion

Ingresos Numero 123, como respaldo documental del CUR.
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En los campos que siguen se ha completado informacidén Uunicamente para ingresos, de
acuerdo al enunciado del ejercicio son Q. 5,000.00. Para efectos del ejemplo no hay
IVA, ni deducciones, ni aumentos. Automaticamente, las casillas de monto presupuesta-
rio y liquido, son actualizadas de acuerdo a los montos ingresados. En este caso el

monto presupuestario y liquido son iguales al monto del ingreso.

Las casillas de banco y cuenta monetaria, indicaran el nombre del banco y cuenta mone-
taria en donde se realizd el recaudo, en este ejemplo Banco de Exportacion y cuenta

monetaria No. 1010557666 denominada: TESORERIA NACIONAL RECAUDO SAT.

Luego el usuario debe ingresar la descripcion, en el ejemplo se limita a mencionar que

se trata de recaudo y la fecha.

Luego la ubicacidén geografica del recaudo, en este caso 0100 que es Guatemala. Y en-
tidad origen: que en este caso es la entidad 056 que en el clasificador de entidades es el
ente recaudador de nuestro pais. Con estos datos, se empiezan a formar las caracteris-

ticas del registro.

La segunda parte en la elaboracién de un CUR de ingresos, es la seccion de detalles del

CUR.

El primer campo que debe completarse en los Detalles del CUR es la asignacion del cé-
digo de recursos por rubro. Para llenar este campo y otros en el sistema, se despliegan
ventanas de ayuda, con aquellas opciones posibles. En el caso del registro de los deta-

lles presupuestarios de ingresos, los Unicos rubros que podrian registrarse, son: a) que
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el rubro exista en el clasificador de recursos por rubro y b) que el rubro se encuentre re-
lacionado con la fuente de financiamiento utilizada. En el grafico que sigue se visualiza

dicha ventana de ayuda.

SICOINWER - Ejecucion de Ingresos

Registroy Control de |a Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de Ingresos
; M. Clase Clase .
ey Monto i
—

; https:/ /sicoincapa.minfin.gob.gt - {Lista de ¥alores) Siste

Estructuras

| Rec. Auxiliar |

Recursos
De emp
010112 - Sobre las personas naturales
010113 - A las empresas mercantiles y agropecuarias
010114 - Extraordinario v termporal de apoyo a los acuerdos de paz
010131 - Sobre |a tenencia de patrimonio
010132 - Saobre transferencias onerosas de patrimonio
010133 - Sobre transferencias gratuitas de patrimaonio
010191 - Impuestos varios directos
010211 - Arancel sobre las importaciones
010221 - Sobre bebidas

mmﬁ 010222 - Sohre cigarrillus i tabhacos ;I

ﬁtep{ar | Cancelar |

GRAFICO No. 29 ACCESO DE INFORMACION EN EL DETALLE DE CUR DE INGRESOS
Ademas de registrar el recurso por rubro, en dicha pantalla también se completan los
auxiliares del rubro y montos, de acuerdo al enunciado del ejercicio. El funcionario com-

pleta los detalles y quedan grabados en el sistema de la forma siguiente:
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| e T I e I T

10111 oooo 0000 400,00 400,00

10261 Dooo oooo 1,000.00- 1,000.00-

—

GRAFICO No. 30 ESTRUCTURAS PRESUPUESTARIAS CUR DE INGRESOS

Esta pantalla contiene el listado de rubros presupuestarios, con sus correspondientes

auxiliares tal como fueron ingresados al sistema.

Una vez terminado el proceso de completar los datos, se realiza el proceso de aproba-
cion del CUR de Ingresos. La aprobacion del registro, es una accion administrativa que
realiza un funcionario competente, para confirmar que los datos registrados en el com-

probante, son formalmente autorizados y aceptados.

En el preciso momento que se aprueba el CUR, los registros quedan asentados definiti-
vamente. Mientras el comprobante no sea aprobado, no tiene ninguna incidencia en el

SICOIN WEB.
4.2.2 Registro Contable de los Ingresos

En la siguiente pantalla de consulta, se visualiza la consulta de los asientos contables

generados automaticamente por la aprobacién del CUR de Ingresos.
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SICOINWEB - Ejecucion de Ingresos
Registro y Contral de |2 Ejecucion - Comprabante de Ejecucion de Ingresas - Camprobante de Ejecucion de Ingresas - Consulta Con

No, Cur
Ingresos

m No. CUR Contable Clase Registro Fecha Imputacion

{ 011023 PAIL 25/053/2007 3,000,000 APROBADO

GRAFICO No. 31 ASIENTOS CONTABLES GENERADOS POR EL CUR DE INGRESOS (TOMADO DE LA PANTALLA DE
CONSULTA DEL SISTEMA)

Esta imagen debe interpretarse, que el CUR de ingresos No. 3861 aprobado el 25 de
mayo de 2007, generd las transacciones contables siguientes: asiento devengado auto-
matico de ingresos (DAI) No. 011028 por Q. 5,000.00 y el asiento percibido automatico

de ingresos (PAI) No. 011029 por Q. 5,000.00.

En la imagen a continuacion se observan las cuentas contables afectadas en el asiento

contable del devengado automatico de ingresos (DAI):

Asiento Contable
Devengado Automatico de Ingresos (DAI)

[Mayor |Sb1 |Sb2 |Descripcion de la Cuenta ] DEBE | HABER |

1131 02 00 Otras Cuentas a Cobrar a Corto Plazo 5,000.00

5111 01 00 Impuestos Directos 2,000.00

5112 01 00 Impuestos Indirectos 1,300.00

5112 02 00 Otros Impuestos Indirectos 1,700.00
5,000.00 5,000.00

GRAFICO No. 32 ASIENTO CONTABLE DEL DEVENGADO GENERADO POR CUR DE INGRESOS

Para efectos de este estudio, se enfoca la manera como se formaron los datos de las
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cuentas de mayor hasta la segunda sub-cuenta. En el caso de las cuentas de mayor
5111 y 5112 se utilizan como auxiliares contables, el rubro con su respectivo auxiliar y la

ubicacion geografica 100, a manera de llevar una contabilidad detallada de los ingresos.

En la siguiente imagen se observan las cuentas contables afectadas en el asiento conta-

ble del Percibido (PAl) No. 011029 por Q. 5,000.00.

Asiento Contable
Percibido Automatico de Ingresos (PAI)

[Mayor |Sb1 |Sb2 |Descripcion de la Cuenta ] DEBE | HABER |

1112 04 02 Bancos Recaudadores 5,000.00

1131 02 00 Otras Cuentas a Cobrar a Corto Plazo 5,000.00
5,000.00 5,000.00

GRAFICO No. 33 ASIENTO CONTABLE DEL RECAUDADO GENERADO POR CUR DE INGRESOS

4.2.3 Metodologia de la Matriz de Presupuesto a Contabilidad en el Registro de

Ingresos
Cémo se obtuvo el asiento contable del devengado automatico de ingresos?

Para responder a esta pregunta, a continuacion se muestra un fragmento de la matriz de

presupuesto a contabilidad.

MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD
FRAGMENTO SELECCIONADO PARA EJEMPLO

RUBROS, RENGLONES O

DEDUCCIONES IG'\ESF;E)SO o DEBE HABER

RANGO __ [RANGO PROY |oErencion

INICIAL FINAL MAYOR SB1 SB2 | MAYOR SB1 SB2
10111 10149 0 I 1131 02 | oo | 511t 01 | oo
10191 10191 0 I 1131 02 | 00 | s11t 02 | oo
10211 10289 0 T 1131 02 | 00 | s1i12 01 | oo
10291 10291 0 I 1131 02 | oo | 5112 02 | oo
10999 10999 0 I 1131 02 | oo | 5113 00 | oo

GRAFICO No. 34 FRAGMENTO MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD: RUBROS INGRESOS TRIBUTARIOS
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Las columnas de cuentas contables del Debe como del Haber definidas por rango de
rubros presupuestarios, se detallan desde el nivel de la cuenta de mayor hasta la segun-

da sub cuenta.

El primer rubro registrado en este ejercicio es el 10111 que se encuentra dentro del ran-
go inicial 10111 y final 10149. Esto indica que los rubros contenidos en dicho rango, rea-

lizan un registro contable con afectacion al Debe 1131 02 00y 5111 01 00 al Haber.

Los registros de los rubros 10232 y 10261 del enunciado del ejercicio, se identifican en el
mismo rango, que inicia en el rubro 10211 y finaliza en el 10289. Este rango indica que
los rubros contenidos en el rango, generan el registro contable 1131 02 00 en el Debe y

5112 01 00 al Haber.

El rubro 10291, se encuentra en un rango que va del 10291 al 10291. Los rubros conte-
nidos en dicho rango, generan el registro contable 1131 02 00 en el DEBE y 5112 02 00

al HABER.

Nétese que en los rubros utilizados en el ejemplo, la cuenta contable de mayor del DEBE
es la misma, 1131 02 00 Otras Cuentas a Cobrar a Corto Plazo, para todos los rangos.
Por tanto, se contabiliza un monto de Q. 5,000.00 para dicha cuenta contable, ya que, el

sistema suma los montos de las cuentas contables cuando se repiten.
4.2.4 Metodologia de la Matriz de Pago y Percibido en el Registro de Ingresos

Para demostrar la funcién de la matriz de pago y percibido se debe consultar el siguiente

fragmento de la matriz de pago y percibido:
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FRAGMENTO: MATRIZ DE PAGO Y PERCIBIDO

— RANGO | RANGO
INICIAL FINAL G/I ORIGEN NOMBRE ORIGEN
10111 10149 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT
10191 10191 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT
10211 10223 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT
10224 10224 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT
10225 10289 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT
10291 10291 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT
10999 10999 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT
11110 11190 I 22 CUENTAS RECAUDADORAS SAT

GRAFICO No. 35 FRAGMENTO MATRIZ DE PAGO Y PERCIBIDO: ORIGEN 22
Este fragmento, indica que es posible registrar rubros de ingresos presupuestarios con-
tenidos en las columnas de rangos inicial y final, a través de cuentas monetarias de ori-
gen de cuenta 22 Cuentas Recaudadoras. Los rubros del enunciado del ejercicio (rubros

10111, 10232, 10261 y 10291) estan contenidos en dichos rangos.

A su vez, cada origen de cuenta monetaria, se relaciona con una cuenta contable de
mayor hasta nivel de la 2°. Sub cuenta. La cuenta contable asi definida, se utiliza de

forma automatica en el Debe del asiento contable.

Corigen | ombre | Fuente | organiemo | Corrlativo | avon | sunt | sunz | o

Por efectos de visualizacion en el sistema, en esta pantalla no se observan los ceros que anteceden las sub cuentas. Lo correcto es
leer el codigo de la cuenta asi: 1112 04 02 acorde a la estructura del Plan de Cuentas.
GRAFICO No. 36 CUENTA CONTABLE RELACIONADA CON EL ORIGEN DE CUENTA 22

Las cuentas monetarias con origen de cuentas 22, se relacionan con la cuenta contable
1112 04 02 Bancos Recaudadores, por tanto en este ejemplo: dicha cuenta contable se

colocard al Debe del asiento.
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El registro del Haber del asiento contable de percibido, siempre sera la misma cuenta
contable del Debe del asiento contable del devengado de ingresos (DAI) que le dio ori-

gen. Por tanto, la cuenta contable del Haber es 1131 02 00 Otras Cuentas a Cobrar.

4.3 Caso de Egresos

4.3.1 Registro Presupuestario de Egresos

Para registrar los egresos, el funcionario autorizado debe ingresar al sistema SICOIN
WEB, area de registro presupuestario de gastos y empezar a completar la forma del

CUR de gastos.

La imagen siguiente, muestra la pantalla de acceso de informacién de los datos genera-
les de Egresos, en donde empiezan a formarse las caracteristicas que definiran los re-
gistros presupuestarios, contables y de tesoreria. Esta primera parte del registro se de-

nomina: Datos Generales del Registro.
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COMPROBANTE DE EJECUCION DE GASTDS - ¥YER_REGISTRO

—— m 007-000-00 MINISTERIC DE FINANZAS P7BLICAS
Fecha Elaboracion 03 fZUU? No, CUR 001?04 001014 REG[STRF\DU
Expediente

T'P'}{E;’;:I’gj"t" 05 05 - COMPROBANTES FISCALES

Geake Dauimenty 04]04 - FACTURA CONFORME COMPRA DIRECTA hee I ERITIERD ‘_
Respaldo Respaldo
NIT Beneficiario 4?83603 PRIIIDUI:TIIIS COMERCIALES YARIDS SOCIEDAD ANDNIMA L -
[Guatecompras]

[Fte] - [OrqF] - m 2 0000 8 mﬂgnrﬁcado: Préstamo, Donacidn o - _

[Corr] Colocacion Otorgado]

Banco

Cuenta Origen I I
Monto Gasto Monto I¥A Monto Presupuestario Monto Liquido

2,800.00 2,800.00 . I].IJI]. 2,800.00

Descripcion NOG [Guatecompras]

NO PUBLICADOD EN GUATECOMPRAS

Descripcion
COMPRAS DE UTILES DE OFICINA Y MOBILIARIO Y EQUIPD

EI NIT del beneficiario utilizado es un dato al azar tomado del clasificador de Beneficiarios dentro del sistema.
GRAFICO No. 37 DATOS GENERALES CUR DE GASTOS
Los datos: ejercicio fiscal, entidad, fecha del registro, el nimero de CUR 1704 y expe-
diente 1014 son datos determinados internamente por el correlativo del sistema. La cla-
se de registro CYD significa que se trata de un registro que contempla los momentos del
compromiso y devengado de forma simultdnea. La casilla Clase de Modificacién indica
que es NORMAL, significa que es un registro positivo de una transaccion. Numero origi-
nal, es el mismo del CUR asignado automaticamente por el sistema, ya que no tiene otro
CUR de referencia. Tampoco se han completado los campos de Banco y cuenta mone-

taria, por ser un devengado, que no los requiere.
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De acuerdo al enunciado del ejercicio no hay IVA, ni deducciones, por lo que la informa-
cion de las casillas de monto presupuestario y liquido son las Unicas que se completan

por Q. 2,800.00.

No se han utilizado los campos de NOG (Numero orden en Guatecompras), Descripcion
de Guatecompras, Fte, OrgF, Corr (Fuente, Organismo Financiador y Correlativo de
Préstamo), y No. Préstamo Otorgado por ser campos que no aplican para el presente
ejercicio.

En el ejemplo se limita a mencionar en la descripcién que se trata de compra de utiles de

oficina y mobiliario y equipo.

La segunda parte en la elaboracion de un CUR de gastos, es la seccion de Detalles del
CUR. Para efectos de este ejercicio, se procede al registro de estructuras presupuesta-
rias, de forma similar como se realizé en los detalles del Cur de Ingresos. Para el regis-
tro de la ejecucidn del presupuesto de gastos, se desplegaran los campos tal como se
encuentran ordenados en la formulacion presupuestaria y en el clasificador de objetos de
gasto (renglones) y no hay otra opcién de registro. Se ingresa la estructura presupuesta-
ria tal como se explica en el enunciado. No es necesario completar la informacion de
fuente, OrgF, Corr, EntRe, Ref. Det CPR, (que aplican Unicamente para pago de presta-

mos o transferencias) e IVA. Los datos quedan asentados de la siguiente manera:
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Monto Monto
Renglon Presupuestario

Pry | Act|Obra | Ren | UG | Fte | OrgF | Corr | EntRe CPR.
Fte|l]rg|[:orr

0o ooo 001 0000 322 0100 i1 00000 0000 000000 1,500.00 0.00 1,500.00

l-ll---l-------ﬂl

GRAFICO No. 38 ESTRUCTURAS PRESUPUESTARIAS CUR DE GASTOS

Una vez terminado el proceso de completar los datos, se realiza el proceso de aproba-

cién del CUR de Gastos.

En el preciso momento que se aprueba el CUR, los registros presupuestarios quedan
asentados definitivamente y a su vez, el registro contable del devengado automético de
gastos (DAG). Mientras el comprobante no sea aprobado, no tiene ninguna incidencia
en el SICOIN WEB. El registro contable del pagado automatico de gasto (PAG), se

asentara hasta el momento que el pago se realice.

4.3.2 Realizacion del Pago

Una vez el Cur ha sido aprobado, y cumplidos los procesos administrativos establecidos,
un funcionario autorizado del area de Tesoreria, procede a efectuar el pago al proveedor,
utilizando para registrar informacion un formato similar al que se muestra en la imagen

siguiente:
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orma Pago 2 - TRANSFERENCIA -
1100106 - TESORERIA NACIONAL -

Beneficiario 4783603
GRAFICO No. 39 DATOS PARA REALIZAR EL PAGO

Al ingresar datos en la pantalla de pago a beneficiarios, se indica el ejercicio, entidad y
No. de Cur a pagar. En la casilla de forma de pago se selecciona transferencia y la
cuenta monetaria pagadora que realizara la transferencia sera la 1100106 Tesoreria
Nacional. Luego se visualizan automaticamente monto a pagar Q 2,800.00, Nit del bene-
ficiario y nombre (datos inalterables) y otros datos que no se visualizan en esta pantalla
como Banco receptor de la transferencia y cuenta monetaria para acreditar al Proveedor.
Después de llenar esta pantalla y realizar algunos procesos administrativos, se procede

a concluir el proceso de pago, con la transferencia bancaria.

Concluida la transferencia, se actualiza la informacion de tesoreria (tal como la disminu-
cion de la disponibilidad bancaria) la informacidén presupuestaria (actualiza los reportes

de ejecucion) y a la vez se define el asiento contable automético de pago (PAG).

4.3.3 Registros Contables de Egresos

En la siguiente imagen, se visualizan los asientos contables generados automaticamen-

te:
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SICOINWEB - Ejecucion de Gastos
Registro de Ejecucidn- Comprobante de Ejecucidn de Gastos- Gomprabante de Ejecucidn de Gastos- Cansulta Contale

Ejercicio Activo

e e
m No. CUR Contahle Clase Registro Fecha Imputacion Fecha Aprobacion Entidad Origen

{ 034897 PAG 08/06/2007 800,00 APROBADO 08/06/2007 0oa7ooo00

GRAFICO No. 40 ASIENTOS CONTABLES GENERADOS POR EL CUR DE GASTOS (TOMADO DE LA VISUALIZACION EN
PANTALLA)

Esta imagen debe interpretarse, que el CUR de Gastos No. 1704 del ejercicio 2007 de la
entidad 007 Ministerio de Finanzas, generd las transacciones contables siguientes:
asiento DAG No. 053572 por Q. 2,800.00 y el asiento PAG No. 054897 por Q. 2,800.00

con fecha el 08 de junio de 2007.

En la imagen a continuacién se observan las cuentas afectadas en el asiento contable

del devengado automatico de gatos:

Asiento Contable
Devengado Automatico de Gastos (DAG)

[ayor |SBI [Sb2 [Descripcion de la Cuenta [ DEBE I HABER |
1232 03 00 Equipo de Oficina y Muebles 1,500.00
6112 03 00 Bienes de Consumo 1,300.00
2111 01 00 Deudas con Proveedores y Otros 2,800.00
2,800.00 2,800.00

GRAFICO No. 41 ASIENTO CONTABLE DEVENGADO GASTOS

En la imagen a continuacion se muestra las cuentas contables utilizadas en el asiento

contable automatico de pago (PAG).
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Asiento Contable
Devengado Automatico de Gastos (PAG)

[ayor [SBI [Sb2 [Descripcion de la Cuenta [DEBE [HABER |

2111 01 00 Deudas con Proveedores y Otros 2,800.00

1112 01 00 Bancos Fondo Comun 2,800.00
2,800.00 2,800.00

GRAFICO No. 42 ASIENTO CONTABLE DE PAGO

4.3.4 Metodologia de la Matriz de Presupuesto a Contabilidad en el Registro de

Egresos

Para conocer como se realiza el registro contable del devengado, seleccionamos en la
matriz de presupuesto a contabilidad los fragmentos en donde se encuentran contenidos

los renglones 291 y 322.

[Matriz de Presupue sto a Contabilidad
Fragmento Seleccionado para ejemplo
RANGO RANGO DEBE HABER
INICIAL FINAL PROY /G MAYOR SBi1 SB2 MAYOR SB1 SB2
211 299 (0] G 6112 03 00 2111 01 00
322 322 (0] G 1232 03 00 2111 01 00

GRAFICO No. 43 FRAGMENTO MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD EGRESOS
Este fragmento permite interpretar que en la ejecucion del presupuesto de gasto de los
renglones contenidos en el rango del 211 al 299 registraran en contabilidad un asiento
contable utilizando la cuenta contable 6112 03 00 Bienes de Consumo al Debe y 2111 01

00 Deudas con Proveedores y Otros al Haber.

El rengldn 322 sera contabilizado en la cuenta 1232 03 00 Equipo de oficina y Muebles al

Debe del asiento contable y 2111 01 00 Deudas con Proveedores y Otros al Haber.
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4.3.5 Metodologia de la Matriz de Pago y Percibido en el Registro de Egresos

Para explicar el comportamiento de la matriz de pago y percibido, se debe combinar da-

tos de la matriz de pago y percibido y el clasificador de origenes de cuenta.

En el momento de ejecutar el pago, el funcionario responsable de efectuar pagos, selec-
ciona la cuenta monetaria 1100106 Tesoreria Nacional Fondo Comun. De acuerdo a las
caracteristicas de la cuenta monetaria en el sistema, tiene asignado el origen de cuenta
01. En el grafico que sigue, puede apreciarse una pantalla de visualizacién del clasifi-
cador de cuentas monetarias, en donde se resalta el origen de cuenta asignado a la

cuenta monetaria 1100106 Tesoreria Nacional.

0101 - BANCO DE GUATEMALA

1100106 TESORERIA MACIONAL

3378381 TESORERIA NACIONAL

Tipo Cuenta 3-CTA, MONETARIA BOLETIN CAJA

GRAFICO No. 44 DATOS DE LA CUENTA MONETARIA 1100106 EN TESORERIA NACIONAL (TOMADO DE LA
VISUALIZACION EN PANTALLA DEL SISTEMA)

Tal como se explic6 a lo largo de este documento, el origen de cuenta determina el regis-

tro contable del pago. Se visualiza en la siguiente imagen, que el origen de cuenta 01
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Tesoreria esta orientado a la cuenta contable de mayor 1112 01 00 Bancos Fondo Co-

s

mun.

SICOINWEB - Clasificadores
Tesareria - Origenas de Cuenta- Origenes de Cuenta

R i B s
I o e e e e

2 PRIVATIVAS - GOBIERNG CENTRAL 1112

Las columnas Fuente Organismo y Correlativo no tienen incidencia en el tema de registro contable, por lo que se obvia su explica-
cion. Ademas en esta pantalla no se observan los ceros que anteceden a los cédigos de sub cuentas. Es efecto de la visualizacion
de la pantalla
GRAFICO No. 45 FRAGMENTO CLASIFICADOR ORIGENES DE CUENTA (TOMADO DE LA VISUALIZACION EN PANTALLA
DEL SISTEMA)

r 2007

La cuenta contable definida en el clasificador de origenes de cuenta sera utilizada para
obtener la cuenta contable al Haber en el asiento contable de pago. Como complemen-
to, la matriz de pago y percibido, limita los pagos a través de cuentas monetarias de

acuerdo a su origen, como puede verse a continuacion.

Matriz de Pago y Percibido
(Fragmento Seleccionado para Ejemplo

RANGO RANGO

INICIAL FINAL  |provecTo |61 ORIGEN
211 299 0 G 1
311 333 0 G 1

GRAFICO No. 46 FRAGMENTO MATRIZ PAGO Y PERCIBIDO
Se puede interpretar que los renglones contenidos en los rangos inicial y final (en donde

podemos ubicar tanto el rengldén 291 y 322) pueden ser pagados con origen de cuenta 1.
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Si estos renglones no estuvieran orientados en la matriz al origen 01, el pago a través de

una cuenta monetaria con origen 1 Tesoreria, no seria posible.
4.4 Reportes Presupuestarios, Contables y de Tesoreria

A continuacion se encontraran los reportes resultado de las transacciones de este ejerci-

cio, agrupados por presupuesto, contabilidad y tesoreria.
4.4.1 Reportes Presupuestarios

Los reportes condensados de ejecucion de ingresos y gastos son los principales reportes
presupuestarios, permiten visualizar la ejecucion del presupuesto a nivel detallado hasta

nivel de renglon.

ENTIDAD XXX

INFORME CONDENSADO DE EJECUCION DE INGRESOS

DEL XX AL XX

CIFRAS EN QUETZALES

RUBRO INGRESOS INGRESOS

PRESUPUESTARIO DESCRIPCION DEVENGADOS |[PERCIBIDOS
10111 ISR DE EMPRESAS 2,000.00 2,000.00
10232 IVA IMPORTACIONES 300.00 300.00
10261 IMPUESTO SOBRE CIRCULACION VEHICULOS 1,000.00 1,000.00
10291 OTROS IMPUESTOS INDIRECTOS 1,700.00 1,700.00

5,000.00 5,000.00

Para efectos didacticos, en los informes condensados de ejecucion de ingresos y gastos, no se especifica el presupuesto asignado,
vigente ni disponible. Unicamente se pretende resaltar el presupuesto devengado y percibido o pagado.

GRAFICO No. 47 INFORME CONDESADO DE EJECUCION DE INGRESOS A NIVEL DE RUBRO (SIN TOMAR EN CUENTA
AUXILIARES PRESUPUESTARIOS)
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ENTIDAD XXX
INFORME CONDENSADO DE EJECUCION DE GASTOS
DEL XX AL XX
CIFRAS EN QUETZALES
TMONTO TMTONTO
PRG ISPRG |PRroOY|ACT |oBRA |REN |DESCRIPCION UBG |FTE |DEVENGADO|PAGADO
1 00 000 | 01 000 | 291 [UTILES DE OFICINA 0100] 11 1,300.00 1,300.00
1 00 000 | 01 000 | 322 |EQUIPO DE OFICINA 0100| 11 1,500.00 1,500.00
TOTAL 2,800.00 2,800.00

Para efectos didacticos, en los informes condensados de ejecucion de ingresos y gastos, no se especifica el presupuesto asignado,
vigente ni disponible. Unicamente se pretende resaltar el presupuesto devengado y percibido o pagado.

GRAFICO No. 48 INFORME CONDENSADO DE EJECUCION GASTOS O EGRESOS

4.4.2 Reportes Contables

ENTIDAD XXX ]
BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS
A NIVEL DE SUB CUENTA DE 1er. GRADO
AL XXX
CUENTA
CONTABLE MOVIMIENTOS SALDO
MAYOR | SBI NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO | CREDITO| DEBITO | CREDITO
1112 01 Bancos Fondo Comun 2,800.00 2,800.00
1112 04 |Bancos Recaudadores SAT 5,000.00 5,000.00
1131 02 |Otras cuentas a Cobrar a Corto Plazo 5,000.00 5,000.00
1232 03 |Activo Fijo de Oficina y Muebles 1,500.00 1,500.00
2111 01 |Deudas con Proveedores y Otros 2,800.00 2,800.00
5111 01 Impuestos Directos 2,000.00 2,000.00
5112 01 Impuestos Indirectos 1,300.00 1,300.00
5112 02 |Otros impuestos indirectos 1,700.00 1,700.00
6112 03 |Gastos Bienes de Consumo 1,300.00 1,300.00
15,600.00 15,600.00 7,800.00 7,800.00

Para efectos didacticos, en el ejercicio no se contemplan saldos iniciales, este aspecto tiene incidencia en la determinacion del
sobregiro bancario en la cuenta contable 1112 01 Bancos Fondo Comun. Los sobregiros bancarios en el sistema no son permitidos

GRAFICO No. 49 BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS
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ENTIDAD: XXX
ESTADO DE RESULTADOS
A NIVEL DE SUB CUENTA DE 1er. GRADO
DEL XX AL XX
CIFRAS EN QUETZALES
sSuUB-
CTA. CTA PARCIALES TOTALES
INGRESOS
5111 o1 Impuestos Directos 2,000.00
5112 o1 Impuestos Indirectos 1,300.00
5112 02 Otros impuestos indirectos 1,700.00
TOTAL DE INGRESOS 5,000.00
GASTOS
6112 03 Gastos Bienes de Consumo 1,300.00
TOTAL DE GASTOS 1,300.00
RESULTADO DEL EJERCICIO 3,700.00
GRAFICO No. 50 ESTADO DE RESULTADOS
ENTIDAD XXX

BALANCE GENERAL

A NIVEL DE SUB CUENTA DE 1er. GRADO
AL XXX

CIFRAS EN QUETZALES

CTA. SUBCTA.1 PARCIALES TOTALES
ACTIVO

1112 00 Bancos 2,200.00

1112 01 Bancos Fondo Comun -2,800.00

1112 04 Bancos Recaudores 5,000.00

1232 03 Activo Fijo de Oficina y Muebles 1,500.00
TOTAL ACTIVO 3,700.00
PATRIMONIO:

3122 00 Resultado del Ejercicio 3,700.00
SUMA PASIVO Y PATRIMONIO IGUAL ACTIVO 3,700.00

Para efectos didacticos, en el ejercicio no se contemplan saldos iniciales, este aspecto tiene incidencia en la determinacién del
sobregiro bancario en la cuenta contable 1112 01 Bancos Fondo Comun. Los sobregiros bancarios en el sistema no son permitidos

GRAFICO No. 51 BALANCE GENERAL
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4.4.3 Reportes de Tesoreria

[Entidad: XXX

Informe de Transacciones de Tesoreria del xx al xx
Movimiento Diario por Cuenta Monetaria

Cifras en Quetzales

SALDO
INICIAL

MONTO
DEBITO

MONTO

CREDITO SALDO FINAL]

No. CURJFECHA CLASE  REG
JpTo. APROBACION  |CONTABLE DESCRIPCION

Cuenta Monetaria 1010557666 Tesoreria Nacional Recaudo SAT "BANEX"

SALDO INICIAL 0.00

RECAUDO DIiA 15 DE
3861| 25/05/2007] PAlI |MAYO DE 2007 5,000.00

SALDO FINAL 5,000.00

Cuenta Monetaria 1100106 Tesoreria Nacional Fondo Comun.

SALDO INICIAL 0.00

COMPRA DE UTILES DE
OFICINA Y MOBILIARIO Y]

1704 08/06/2007 PAG EQUIPO. 2,800.00
SALDO FINAL -2,800.00
GRAN TOTAL 0.00] 5,000.00|] 2,800.00| 2,200.00

En el Informe de Transacciones de Tesoreria resalta el sobregiro bancario en la cuenta 1100106 Tesoreria Nacional Fondo Comun,
derivado que no se asigno saldos iniciales en este ejercicio practico. En la realidad no es posible realizar pagos con cuentas moneta-
rias sobregiradas.

GRAFICO No. 52 INFORME DE TESORERIA

4.5 Interpretacion de los Reportes
4.5.1 Interpretacion de los Reportes por la Ejecucion de Ingresos
4.5.1.1 Ingresos Devengados

El Informe condensado de ejecucion de ingresos muestra en los ingresos devengados y
cobrados los rubros contenidos en los rangos 10100 y 10200, que corresponden a Ingre-

sos Tributarios, Impuestos directos € indirectos por un monto total de Q. 5,000.00. Este
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monto coincide con el valor mostrado en el Estado de Resultados, cuentas contables

5111 y 5112 Impuestos directos e indirectos.

Como ejemplo, a nivel detallado, puede distinguirse que el rubro 10111 ISR de empresas
(que es el unico rubro utilizado de impuestos directos), se ejecuté por Q. 2,000.00, monto

gue coincide con el monto de Impuestos Directos mostrados en el Estado de Resultados.
4.5.1.2 Ingresos Cobrados

De acuerdo al reporte presupuestario los ingresos devengados han sido cobrados en su
totalidad Q. 5,000.00. Esto coincide con el movimiento de la cuenta 1112 04 Bancos
Recaudadores tal como se muestra en el Balance de Comprobacion de sumas y saldos,

que muestra un aumento de Q. 5,000.00, reflejado a su vez, en el Balance General.

Ademas el valor recaudado segun el informe condensado de ejecucién de ingresos, el
monto cobrado coincide también con el que se indica en el informe de tesoreria cobrado
en la cuenta monetaria 1010557666 Tesoreria Nacional Recaudo SAT del Banco de

Exportacion.
4.5.2 Interpretacion de los Reportes por la Ejecucion de Egresos
4.5.2.1 Egresos Devengados

En el Informe Condensado de Ejecucion de Gastos, debe notarse que la ejecucion del
renglén 291 Utiles de Oficina (del grupo 200 materiales y suministros), coincide con el
monto de la cuenta contable 6112 03 Bienes de Consumo en el Estado de Resultados

por un monto de Q 1,300.00.
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A su vez, mientras en la ejecucidn presupuestaria se demuestra que se adquirié Equipo
de Oficina (renglén 322) por valor de Q. 1,500.00, exactamente lo que se demuestra el
Balance General con la afectacion de la cuenta contable de mayor 1232 03 Activo Fijo

De Oficina y Muebles.
4.5.2.2 Pagos Realizados

El monto pagado segun el informe condensado de la ejecucion de gastos, asciende a Q.
2,800, monto que coincide con el saldo de la cuenta contable 1112 01 Bancos Fondo
Comun tanto en el Balance de Comprobacion de sumas y saldos como en el Balance

General.

A su vez, el informe condensado de Tesoreria detalla el pago por la compra de utiles de
oficina y mobiliario y equipo por el monto de Q. 2,800.00 que coincide tanto con el infor-

me de ejecucidn de egresos y con los movimientos de contabilidad.
4.6 Interpretacion General del Caso Practico

Resultado de realizar los registros contables anteriores, se refleja en el Balance General
un informe que carece de pasivos y el patrimonio constituido Unicamente por el resultado

del ejercicio.

En el Estado de Resultados se aprecia que derivado de la ejecucion del presupuesto de
ingresos y egresos de dicha gestién, se ha obtenido un superavit del ejercicio de Q.

3,700.00.



99
El informe de Transacciones de Tesoreria muestra que las cuentas monetarias tienen los
mismos saldos reportados por el Balance de Comprobacién de Sumas y Saldos, asi co-

mo el monto global de la cuenta 1112 Bancos mostrado en el Balance General.
4.7 Conclusioén de este Capitulo

En el ejercicio planteado en este capitulo, se mostrd perfecta interrelacién en el proceso
de registro de la ejecucion presupuestaria de ingresos y gastos, los registros contables y
de tesoreria. Demostrando integridad en la metodologia utilizada por las matrices conta-

bles de conversién automatica.



CAPITULOV
EFECTOS CAUSADOS POR LA DEFINICION INADECUADA DE LAS
MATRICES DE CONVERSION AUTOMATICA, CASO PRACTICO

El ejercicio practico de este capitulo, debe mostrar la incidencia de la definicién inade-
cuada de las matrices contables de conversion automatica. Para llevar a cabo esta de-
mostracion, se modificaran incorrectamente, las matrices utilizadas para realizar los
asientos contables automaticos. Se utilizaran los datos del enunciado del capitulo ante-

rior para efectuar comparaciones en los reportes obtenidos.

5.1 Descripcion del Caso

El administrador de clasificadores y matrices, de acuerdo a su criterio personal consi-

derd conveniente tres cambios en las matrices contables de conversion automatica.

1. En la matriz de Presupuesto a Contabilidad cambiar para los rangos de los ru-
bros del 10111 al 10999 Ingresos Tributarios, cambiar las cuentas contables
Crédito, cuentas contables del 5111 y 5112 Ingresos No tributarios Directos e

Indirectos, por la cuenta contable 2232 Préstamos Adquiridos.

2. En la misma matriz modificar la cuenta contable Débito utilizada para rengldn
322 Equipo de Oficina, de la cuenta 1232 03 00 Activo Fijo De Oficina y susti-

tuyéndola por la cuenta contable 6112 03 00 Gastos, Bienes de Consumo.

3. En el clasificador de origenes de cuenta, cambiar al origen de cuenta 22 de la
cuenta contable 1112 04 02 Bancos Recaudadores a la cuenta contable 1111

01 Caja Principal.
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5.2 Desarrollo del Caso

5.2.1 Modificacion a Matrices
5.2.1.1 Modificacion de la Matriz de Presupuesto a Contabilidad

De acuerdo al punto 1, se modifica la Matriz de Presupuesto a Contabilidad, en los ru-

bros comprendidos en el rango 10111 al 10999.

Se sustituyen las cuentas 5111 y 5112 Ingresos tributarios Directos e Indirectos con la

cuenta 2232 00 Prestamos Internos de L/P.

De acuerdo al punto 2, también se modifica en la matriz de presupuesto a contabilidad,
la contabilizacién del renglén 322, sustituyendo la cuenta 1232 03 00 Activo Fijo De Ofi-
cina por la cuenta 6112 03 00 Gastos, Bienes de Consumo, tal como se observa a con-

tinuacion, en donde se han resaltado las modificaciones:

Matriz de Presupuesto a contabilidad
Fragmento Seleccionado para ejemplo

RANGO RANGO DEBE HABER
INICIAL FINAL PROY | I/G | MAYOR| SB1|] SB2 | MAYOR| SB1 | SB2
10111 10149 0 I 1131 02 00 2232 | 00 | 00
10191 10191 0 I 1131 | 02 00 2232 | 00 | 00
10211 11289 0 I 1131 02 00 2232 | 00 | 00
10291 10291 0 I 1131 02 00 2232 | 00 | 00
10999 10999 0 I 1131 02 00 2232 | 00 | 00
211 299 0 G 6112 | 03 00 2111 | 01 00
322 322 0 G 6112 | 03 00 2111 | 01 00

Puede compararse este fragmento de la matriz de presupuesto a contabilidad, con las ilustraciones 34 y 43 del capitulo anterior de
. este documento, en donde se encuentran los datos originales.
GRAFICO No. 53 MODIFICACION DE DATOS MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD
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5.2.1.2 Modificacion al Clasificador de Origenes de Cuenta

De acuerdo al punto 3 del enunciado de éste ejercicio, al origen de cuenta 22, en el clasi-

ficador de origenes de cuenta, se cambia la cuenta contable 1111 01 00 Caja Principal.

Origen Nombre Fuente  Organismo Correlativo  MAYOR SUB1 SUB2

|22 | CUENTAS RECAUDADORASSAT] 11 | o | cemmp 1111 ] 1 | 0 |

Por efectos de visualizacion de la consulta en el sistema, se obvian los ceros que anteceden en las sub cuentas 1y 2. Debe leerse:
1111 01 00. Para que este acorde a la estructura del plan de cuentas. ;
GRAFICO No. 54 MODIFICACION CLASIFICADOR DE ORIGENES DE CUENTA

El origen de cuenta 22 se orientaba hacia la cuenta contable 1112 04 02 Bancos Recau-
dadores (Véase la ilustracion 45 del capitulo anterior, en donde se encuentra la forma

original).
5.3 Registros Presupuestarios

En el proceso de registro de los ingresos y egresos a través de los CUR correspondien-
tes, se realizan los registros exactamente iguales como fueron ingresados los datos en el

ejercicio del capitulo anterior. No hay variacion en los datos registrados en el sistema.

Se digita la misma informacién general y detallada en los CUR de ingresos y egresos.
5.4 Registros Contables

Con los cambios anteriores en la matriz de presupuesto a contabilidad y en el clasifica-
dor de origenes de cuenta, se generan los asientos contables, como se muestra a conti-

nuacion:
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5.4.1 Asientos Contables de Ingresos

Asiento Contable
Devengado Automatico de Ingresos DAI

|Mayor |[Sb1l |Sb2 |Descripcion de la Cuenta | DEBE | HABER |

1131 02 00 Otras Cuentas a Cobrar a Corto Plazo 5,000.00

2232 00 00 Prestamos Internos de L/P 5,000.00
5,000.00 5,000.00

Asiento Contable
Percibido o Recaudado Automatico de Ingresos PAI

|Mayor [Sb1 |Sb2 |Descripcion de la Cuenta | DEBE | HABER |

1111 01 00 Caja Principal 5,000.00

1131 02 00 Otras Cuentas a Cobrar a Corto Plazo 5,000.00
5,000.00 5,000.00

GRAFICO No. 55 ASIENTOS CONTABLES INGRESOS DESPUES DE MODIFICAR MATRICES

5.4.2 Asientos Contables de Egresos

Asiento Contable
Devengado Automatico de Gastos (DAG)

[Mayor [Sbl |Sb2 |Descripcion de la Cuenta [DEBE [HABER ]

6112 03 00 Bienes de Consumo 2,800.00

2111 01 00 Deudas con Proveedores y Otros 2,800.00
2,800.00 2,800.00

Los asientos contables DAI, PAl y DAG han variado con relacion a los mismos asientos mostrados en el ejercicio del capitulo V.
Comparar con graficas: 32, 33 y 41.

Asiento Contable
Devengado Automatico de Gastos (PAG)

[Mayor [Sbl |Sb2 |Descripcion de la Cuenta [DEBE [HABER ]

2111 01 00 Deudas con Proveedores y Otros 2,800.00

1112 01 00 Bancos Fondo Comun 2,800.00
2,800.00 2,800.00

El asiento PAG no ha tenido variacion con relacién al capitulo anterior. Ver gréfica: 42.
GRAFICO No. 56 ASIENTOS CONTABLES EGRESOS DESPUES DE MODIFICAR MATRICES
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5.5 Generacion de reportes Presupuestarios, Contables y de Tesoreria
5.5.1 Reportes Presupuestarios
ENTIDAD XXX
INFORME CONDENSADO DE EJECUCION DE INGRESOS
DEL XX AL XX
CIFRAS EN QUETZALES
RUBRO INGRESOS INGRESOS
PRESUPUESTARIO DESCRIPCION DEVENGADOS [PERCIBIDOS
10111 ISR DE EMPRESAS 2,000.00 2,000.00
10232 IVA IMPORTACIONES 300.00 300.00
10261 IMPUESTO SOBRE CIRCULACION VEHICULOS 1,000.00 1,000.00
10291 OTROS IMPUESTOS INDIRECTOS 1,700.00 1,700.00
5,000.00 5,000.00

Después de realizar las modificaciones en las matrices, no hay variacién con relaciéon a los mismos reportes mostrados en el capitulo
anterior. Ver graficos: 50 y 51. ] ;
GRAFICO No. 57 INFORME CONDESADO DE EJECUCION DE INGRESOS A NIVEL DE RUBRO. DESPUES DE MODIFICAR

MATRICES
ENTIDAD XXX
INFORME CONDENSADO DE EJECUCION DE GASTOS
DEL XX AL XX
CIFRAS EN QUETZALES
TMONTO TMONTO

PRG ISPRG |PROY|ACT |oBRA |REN |DESCRIPCION UBG |FTE |DEVENGADOJPAGADO

1 00 000 | Of 000 | 291 |UTILES DE OFICINA 0100 11 1,300.00 1,300.00

1 00 000 | Of1 000 | 322 |EQUIPO DE OFICINA 0100 11 1,500.00 1,500.00

TOTAL 2,800.00 2,800.00

Para efectos didacticos, en los informes condensados de ejecucion de ingresos y gastos, no se especifica el presupuesto asignado,
vigente ni disponible. Unicamente se pretende resaltar el presupuesto devengado y percibido o pagado.

GRAFICO No. 58 INFORME CONDENSADO DE EJECUCION GASTOS O EGRESOS DESPUES DE MODIFICAR MATRICES
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5.5.2 Reportes Contables
ENTIDAD XXX
BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS
A NIVEL DE SUB CUENTA DE 1er. GRADO
AL XXX
CUENTA
CONTABLE MOVIMIENTOS SALDO
MAYOR | SBI NOMBRE DE LA CUENTA DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1111 | 01 |Caja Principal 5,000.00 5,000.00
1112 01 |Bancos Fondo Comun 2,800.00 2,800.00
1131 02 |Otras cuentas a Cobrar a Corto Plazo 5,000.00 5,000.00
2111 01 |Deudas con Proveedores y Otros 2,800.00 2,800.00
2232 | 00 |Prestamos Internos de L/P 5,000.00 5,000.00
6112 | 03 [Gastos Bienes de Consumo 2,800.00 2,800.00
15,600.00 15,600.00 7,800.00 7,800.00

Se han resaltado los cambios con relacién al mismo reporte del capitulo anterior. Ver GRAFICO: 47.

Para efectos didacticos, en el ejercicio no se contemplan saldos iniciales, este aspecto tiene incidencia en la determinacion del
sobregiro bancario en la cuenta contable 1112 01 Bancos Fondo Comun. Los sobregiros bancarios en el sistema no son permitidos

GRAFICO No. 59 BALANCE DE COMPROBACION DE SUMAS Y SALDOS DESPUES DE MODIFICAR MATRICES

ENITDAD: XXX

ESTADO DE RESULTADOS

A NIVEL DE SUB CUENTA DE 1er. GRADO
DEL XX AL XX

CIFRAS EN QUETZALES

SuBC

CTA. TAA PARCIALES TOTALES
INGRESOS 0.00
TOTAL DE INGRESOS 0.00
GASTOS

6112 03 Gastos Bienes de Consumo 2,800.00
TOTAL DE GASTOS 2,800.00
RESULTADO DEL EJERCICIO -2,800.00

GRAFICO No. 60 ESTADO DE RESULTADOS DESPUES DE MODIFICAR MATRICES
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ENTIDAD: XXX
BALANCE GENERAL
A NIVEL DE SUB CUENTA DE 1er. GRADO
AL XXX
CIFRAS EN QUETZALES
CTA. SUBCTA.1 PARCIALES TOTALES
ACTIVO
1111 01 Caja Principal 5,000.00
1112 00 Bancos -2,800.00
1112 01 Bancos Fondo Comun -2,800.00
TOTAL ACTIVO 2,200.00
PASIVO
2232 00 Prestamos Internos de L/P 5,000.00
TOTAL PASIVO 5,000.00
PATRIMONIO:
3122 00 Resultado del Ejercicio -2,800.00
SUMA PASIVO Y PATRIMONIO IGUAL ACTIVO 2,200.00

GRAFICO No. 61 BALANCE GENERAL DESPUES DE MODIFICAR MATRICES

5.5.3 Reportes de Tesoreria

Entidad: XXX

Informe de Transacciones de Tesoreria del xx al xx
Movimiento Diario por Cuenta Monetaria

Cifras en Quetzales

No. CURJIFECHA CLASE REG SALDO MONTO MONTO
PTO. APROBACION CONTABLE DESCRIPCION INICIAL DEBITO CREDITO SALDO FINAL]

Cuenta Monetaria 1010557666 Tesoreria Nacional Recaudo SAT "BANEX"

SALDO INICIAL 0.00

RECAUDO DIA 15 DE
3861 25/05/2007 PAI MAYO DE 2007 5,000.00

SALDO FINAL 5,000.00

Cuenta Monetaria 1100106 Tesoreria Nacional Fondo Comun.

SALDO INICIAL 0.00

COMPRA DE UTILES DE
OFICINA Y MOBILIARIO Y]

1704 08/06/2007 PAG EQUIPO. 2,800.00
SALDO FINAL -2,800.00
GRAN TOTAL 0.00| 5,000.00| 2,800.00| 2,200.00

En el Informe de Transacciones de Tesoreria resalta el sobregiro bancario en la cuenta 1100106 Tesoreria Nacional Fondo Comun,
derivado que no se asigno saldos iniciales en este ejercicio practico. En la realidad no es posible realizar pagos con cuentas moneta-
rias sobregiradas.

GRAFICO No. 62 INFORME DE TESORERIA DESPUES DE MODIFICAR MATRICES
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5.6 Interpretacion de Reportes

5.6.1 Interpretacion de Reportes por la Ejecucion de Ingresos

A continuacién se realiza un analisis de los reportes resultados del caso practico.
5.6.1.1 Ingresos Devengados

El Informe condensado de ejecucion de ingresos muestra en los ingresos devengados y
cobrados los rubros contenidos en los rangos 10100 y 10200 que corresponden a Ingre-
sos Tributarios, Impuestos directos € indirectos por un monto total de Q. 5,000.00. Este
valor no coincide con el Estado de Resultados, que no muestra no tiene registrados in-
gresos Tributarios ni ningun otro tipo de Ingresos. No hay correspondencia entre ambos

reportes.

En el Balance de Comprobacion de sumas y Saldos y en el Balance General, se presen-
ta movimiento y saldo en la cuenta 2232 00 Prestamos Internos de L/P dato que no
coincide con el Informe detallado de ejecucidén de Ingresos, ya que éste no tiene ingre-

S0s por prestamos obtenidos.

Todas estas diferencias en los Ingresos Devengados, se deriva de la modificacién de la
matriz de presupuesto a contabilidad, en donde se sustituyeron las cuentas contables
5111 y 5112 Ingresos tributarios Directos e Indirectos con la cuenta 2232 00 Prestamos

Adquiridos
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5.6.1.2 Ingresos Cobrados

De acuerdo al informe condensado de ingresos los ingresos han sido cobrados en su
totalidad Q. 5,000.00. Este cobro se refleja en la cuenta 1111 01 Caja Principal, tal como
se muestra en el Balance de Comprobacién de sumas y saldos, que muestra un aumen-
to de Q. 5,000.00, reflejado a su vez, en el Balance General. No se manifiesta inconsis-

tencia entre los reportes presupuestarios y contables.

Sin embargo, el Informe de Tesoreria muestra el recaudo de Q. 5,000.00 a través de la
cuenta monetaria 1010557666 TESORERIA NACIONAL RECAUDO SAT del Banco de
Exportacion, dato que no coincide con el que se indica en el Balance de Comprobacion
de sumas y saldos ni con el Balance General que no tienen movimientos, ni saldo en la
cuenta contable 1112 04 Bancos Recaudadores. En la contabilidad, el saldo de Q.
5,000.00 se visualiza en la cuenta 1111 01 Caja Principal. Esta diferencia entre los re-
portes de tesoreria y los reportes contables, surge derivado del cambio de la cuenta con-
table relacionada con el origen de cuenta 22 Cuentas Recaudadoras en el Clasificador

de Origenes de Cuenta.
5.6.2 Interpretacion de Reportes por la Ejecucion de Egresos
5.6.2.1 [Egresos Devengados

En el Informe Condensado de Ejecucion de Gastos, debe notarse que la ejecucion del
renglén 291 Utiles de Oficina (del grupo 200 materiales y suministros) tiene asignado un

monto de Q. 1,300.00 que no _coincide con el monto de la cuenta contable 6112 03 Bie-
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nes de Consumo en el Estado de Resultados que tiene asignado el monto de Q.

2,800.00.

A su vez, mientras que en el informe condensado de ejecucién de egresos, muestra ad-
quisicion de Equipo de Oficina por la utilizacidon del renglén 322, con valor de Q.
1,500.00. Dicho valor no coincide con lo que revela el Balance General que carece de

saldo en el activo fijo.

Lo anterior derivado del cambio en la contabilizacion del renglén 322, que sustituyo la
cuenta 1232 03 00 Activo Fijo De Oficina por la cuenta 6112 03 00 Gastos, Bienes de

Consumo, en la matriz de presupuesto a contabilidad.
5.6.2.2 Pagos Realizados

El informe condensado de Tesoreria detalla el pago por la compra de utiles de oficina y
mobiliario y equipo por el monto de Q. 2,800.00 que coincide tanto con el informe de eje-

cucion de egresos y con los movimientos de contabilidad.

El Balance General luego de realizar los asientos contables anteriores, resalta la incorpo-

racion de Pasivos y la incorporacion del déficit del ejercicio.

El resultado de realizar los registros contables anteriores, determind un Déficit resultado

del ejercicio de Q. 2,800.00. También resalta el hecho que no existen ingresos.
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5.7 Interpretacion General del Caso Practico

Resultado de realizar los registros contables anteriores, se refleja en el Balance General
un informe que tiene contabilizados recaudos a través de la caja principal, préstamos

internos de L/P y el patrimonio esta constituido unicamente por el resultado del ejercicio.

En el Estado de Resultados se aprecia que derivado de la ejecucidn del presupuesto de
ingresos y egresos de dicha gestion, se ha obtenido un déficit de Q. 2,800.00. Este re-

sultado se ha obtenido por la falta de registro de ingresos tributarios.

El informe de Transacciones de Tesoreria muestra que los saldos de las cuentas mone-

tarias no _coinciden con los saldos reportados por el Balance de Comprobacion de Su-

mas y Saldos, asi como tampoco coinciden con el Balance General.

Se evidencia entonces que, las modificaciones de los datos en las matrices contables,
tiene incidencia directa e importante en la integridad de la informacién presupuestaria y

contable.

5.8 Comparaciéon de Resultados entre los Ejercicios Practicos de los Capitu-

loslVyV

Si comparamos los reportes de los ejercicios de los capitulos IV y V, sobresale lo si-

guiente:

a. Los informes de ejecucién de ingresos y gastos de este ejercicio y los informes
de tesoreria no presentan variacién alguna con relacion a los mismos informes

del ejercicio del capitulo anterior. Esto derivado a que el cambio en la defini-
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cién de las matrices contables de conversidon automatica, no tiene incidencia

en las cifras de los informes presupuestarios, ni de tesoreria.

b. Al comparar los Estados de Resultados de ambos ejercicios, en resumen se
puede afirmar que como resultado final de los cambios realizados en la matriz
de presupuesto a contabilidad, se refleja una importante distorsion en la cifra
del resultado de ejercicio. El resultado de este ejercicio muestra déficit de Q.
2,800.00, comparado con el resultado mostrado en el estado de resultados del

capitulo anterior un superavit de Q. 3,700.00.

C. Las cifras del Balance General, muestran algunas variantes importantes: En el
ejercicio actual se muestra disponibilidad de efectivo en la cuenta 1111 01 Ca-
ja Principal. También un Pasivo reflejado en la cuenta contable 2232 Presta-
mos Internos de L/P por Q. 5,000.00. Y por supuesto, el déficit del ejercicio in-
cide directamente en la determinacién del patrimonio que forma parte del Ba-

lance General.

Las matrices contables de conversién automatica son herramientas que utilizadas ade-
cuadamente proporcionan registros integrados y uniformes. Sin embargo, la falta de és-
tas o su definicion inadecuada podria ocasionar importantes distorsiones en la informa-

cion, como las mostradas en éste ejercicio.

Los efectos contables y administrativos que producen la carencia o definicién inadecua-
da de las matrices contables de conversion automatica en el Sistema de Contabilidad

Integrado en Plataforma WEB, del SIAF del sector publico no financiero de Guatemala
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en la actualidad son:

a.

Falta de integridad de la informacion presupuestaria, contable y financiera.

Desconfianza de la informacion presentada tanto en estados financieros como

en los reportes de las otras areas.

La falta integridad de la informacidn, ocasiona discrepancias y distorsién de la

informacién, que podria incidir en toma de decisiones incorrectas.

La falta de una adecuada definicidn de las matrices contables de conversion au-
tomética, ocasiona falta de informacion contable fiable en tiempo real, incidiria

en pérdida de agilidad en el proceso y toma de decisiones inoportunas.

La falta de matrices contables de conversidon automatica, ocasionaria volver a la

antigua rutina de realizar los registros contables manualmente y con esto:
o  Ocasionando dependencia de un proceso de registro documental

o Legajos de papeles, que van trasladandose de un lugar otro, ya que para
realizar registros contables manualmente, se requeriria documentacion so-

porte en cada proceso.
o Falta de uniformidad en los criterios de registro
o  Omisiones y duplicidades.

o  Criterios de registro contables diferentes por cada operador en cada fase

de registro.



CONCLUSIONES

Al finalizar esta investigacion se destacan las siguientes conclusiones:

1.

Es responsabilidad de la Direccion de Contabilidad del Estado definir y admi-
nistrar los clasificadores y matrices contables del Sector Publico no Financiero,
no obstante en la actualidad, administra Unicamente los clasificadores y matri-
ces de Gobierno Central y parcialmente los del resto de entidades que con-

forman el Sector Publico no Financiero.

La definicion y administracion de las matrices de conversion automatica en el
SICOIN WEB, son actividades relevantes en la administracion del sector publi-
co no financiero. Constantemente, se requieren modificaciones, adiciones o
restricciones a dichas matrices. Estos cambios obedecen a nuevos requeri-
mientos de informacién, a cambios en las bases legales o normas y procedi-
mientos de registro, a nuevas formas de recaudo o ejecucion de gastos y
otros. A pesar de su importancia no existe un proceso que asegure la ade-
cuada definicion de las matrices de conversién automatica, la perfecta interre-
lacién de los diferentes componentes del sistema, la aplicacion de criterios
contables uniformes, cumplimiento de normas, procedimientos y la generacion

de informacion comparable.

El administrador de clasificadores y matrices, tiene opcion de modificar, dismi-

nuir, agregar datos en la estructura de la matriz de presupuesto a contabilidad.
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Esta opcion permite acceso ilimitado en la modificacién de datos que deberian

ser simplemente inalterables.

Existe una propuesta normativa de la Direccion de Contabilidad del Estado,
basada en la aplicacion de las Normas Internacionales de Contabilidad para el
Sector Publico, denominada “Propuesta de Normas de Contabilidad para el
Sector Publico no Financiero de Guatemala -NCSPG- y su correspondiente
plan Unico de cuentas contables. Esta propuesta se encuentra en fase de

aprobacion legal.



RECOMENDACIONES

Tomando en consideracion la importancia de la adecuada definicidn de las matrices de

conversion automatica, para la Administracién Financiera del Sector publico no financie-

ro en Guatemala en la actualidad, y las conclusiones de esta tesis se recomienda lo si-

guiente:

La Direccidon de Contabilidad del Estado en su calidad de Ente Rector del area
contable del SIAF, debe administrar los clasificadores y matrices contables
tanto de Gobierno Central, como de las demas entidades del Sector Publico no
Financiero, con la finalidad de unificar criterios de registro contable vy, facilitar

el proceso de consolidacion de cifras del sector.

La definicion y administracion de clasificadores y matrices del SICOIN WEB,
es un proceso que debe realizarse ordenada y uniformemente. Se deben de-
finir los lineamientos para la revision, modificacion, autorizacion y control de
modificaciones a las matrices contables. Se deben evaluar periédicamente las
bitacoras de control, a efectos de determinar que los cambios realizados co-
rrespondan a procesos autorizados adecuadamente y a necesidades reales.
Esta evaluacidn constante, permitira que las matrices contables de conversién
automatica sean administradas de forma dindmica, desarrollando nuevas
ideas y utilizando datos para retroalimentar procesos. Para llevar a cabo estas
actividades se recomienda a la Direccidon de Contabilidad del Estado, de

acuerdo a sus atribuciones, incorpore un Manual de Administracion de Clasifi-
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cadores y Matrices Contables, aprobado mediante un acuerdo ministerial para

que dictamine la obligatoriedad de su aplicacion.

Crear en el SICOIN WEB, una matriz adicional a la que podria denominarse:
“MATRIZ DE CRITERIOS SUPERIORES” para el registro automatico de pre-
supuesto a contabilidad. Esta matriz debe limitar el campo de accion del ad-
ministrador de la matriz de presupuesto a contabilidad, negando acceso a mo-

dificaciones de datos definidos como inalterables.

Evaluar detalladamente los efectos que tendria la aplicacion de las Normas de
Contabilidad para el Sector Publico no Financiero de Guatemala -NCSPG- en
la estructura y definicion de los clasificadores y matrices contables de conver-

sién automaticas.
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ANEXO 1: MATRIZ DE CRITERIO SUPERIOR DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD,
CATALOGO DE CRITERIOS E INTERPRETACION DE RESULTADOS

[RENGLONES PRESUPUESTARIOS] RESTRICCION
RANGO RANGO CUENTAS DEBITO
INICIAL FINAL PROYECTO CONTABLES (o] CRITERIO
DE MAYOR CREDITO
000 099 0 6111 DEBITO 4
100 143 0 6112 DEBITO 4
151 158 0 6120 DEBITO 3
161 199 0 6112 DEBITO 4
211 299 0 6112 DEBITO 4
311 371 0 1230 DEBITO 3
381 381 0 1241 DEBITO 4
411 461 0 6000 DEBITO 1
511 553 0 6000 DEBITO 1
611 648 0 1000 DEBITO 1
651 685 0 0 DEBITO 5
711 758 0 6000 DEBITO 1
761 799 0 0 DEBITO 5
811 868 0 6000 DEBITO 1
871 878 0 0 DEBITO 5
881 891 0 6000 DEBITO 1
911 991 0 6000 DEBITO 1
000 299 1 1234 DEBITO 4
311 371 1 1230 DEBITO 3
381 381 1 1241 DEBITO 4
411 991 1 1234 DEBITO 4
651 685 1 0 DEBITO 5
761 799 1 0 DEBITO 5
871 878 1 0 DEBITO 5
000 299 2 1241 DEBITO 4
311 371 2 1230 DEBITO 2
381 381 2 1241 DEBITO 4
411 991 2 1241 DEBITO 4
651 685 2 0 DEBITO 5
761 799 2 0 DEBITO 5
871 878 2 0 DEBITO 5
10111 16420 0 5000 CREDITO 1
17110 17520 0 3000 CREDITO 1
18110 18190 0 1230 CREDITO 3
18310 18310 0 1241 CREDITO 4
19110 19210 0 1000 CREDITO 1
20110 20310 0 1200 CREDITO 2
21110 21310 0 1123 CREDITO 4
22110 22310 0 1213 CREDITO 4
23110 23520 0 0 CREDITO 5
24110 24460 0 2000 CREDITO 2
25110 25420 0 2000 CREDITO 2
26110 27510 0 0 CREDITO 5
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INTERPRETACION DE LA MATRIZ DE CRITERIOS SUPERIORES

SIGNIFICADO DE LOS CODIGOS UTILIZADOS EN LA
MATRIZ DE CRITERIOS SUPERIORES DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD

No. DE
CRITERIO CRITERIO SIGNIFICADO DEL CRITERIO
Puede utilizarse cualquier cuenta contable de mayor
1 OPCIONAL GRUPO dentro de este grupo.
Puede utilizarse cuanlquier cuenta contable de mayor
2 OPCIONAL TITULO dentro de este titulo.

Puede utilizarse cuanlquier cuenta contable de mayor
3 OPCIONAL SUB-TITULO |dentro de este sub titulo.
Solamente puede utilizarse una cuenta contable de]

4 REGISTRO UNICO mayor.
Rango de renglones que no deben ejecutarse via
5 NO APLICA presupuesto y son de utilidad economica.

Como se ha expuesto en este estudio, la Matriz de Presupuesto a Contabilidad, relacio-
na los rubros o renglones presupuestarios de un registro, con cuentas contables de ma-
yor en el DEBITO Y CREDITO del asiento contable que debe generarse automaticamen-
te.

La Matriz de Criterios Superiores debe limitar la utilizacion del criterio personal del
administrador de la matriz de presupuesto a contabilidad.

El objetivo de la limitacién en la asignacion de las cuentas contables, es que Unicamente
permita utilizar cuentas contables de mayor que de acuerdo a la técnica contable corres-
ponden.

De ésta manera, procurar que los registros contables se realicen de acuerdo con Princi-
pios de Contabilidad Generalmente Aceptados o cuando corresponda, con las Normas
de Contabilidad para el Sector Publico no Financiero de Guatemala -NICSPG- o las Nor-
mas Internacionales de Contabilidad para el Sector Publico.

Las cuentas técnicamente permitidas son cuentas que estan acordes a los rubros o ren-
glones presupuestarios que le dan origen, por ejemplo:

e Relacionar los rubros presupuestarios de ingresos tributarios, no tributarios
y otros como venta de bienes y servicios e ingresos de operacion, exclusi-
vamente con cuentas contables del grupo 5000 Ingresos (o con la estructu-
ra que corresponda en el plan unico de cuentas propuesto por la DCE).

e Relacionar renglones presupuestarios de gastos como servicios personales
y no personales, mantenimiento y reparacion de maquinaria y equipo,
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compra de materiales y suministros exclusivamente con cuentas contables
del grupo 6000 Gastos (o con la estructura que corresponda en el plan uni-
co de cuentas propuesto por la DCE).

Limitar que el registro de renglones contengan inversién en propiedad,
planta y equipo, sean contabilizadas en cuentas contables del grupo 3000
Propiedad Planta y Equipo (o con la estructura que corresponda en el plan
unico de cuentas propuesto por la DCE).

Cuando en la estructura presupuestaria se identifiquen proyectos sociales
o de inversion, debera limitarse exclusivamente el registro en la cuenta
contable especifica 1241 Activo Intangible o 1234 Construcciones en Pro-
ceso, segun el caso (o con la estructura que corresponda en el plan Unico
de cuentas propuesto). A excepcién, que en dicha estructura presupuesta-
ria se identifigue compra de propiedad, planta y equipo.

Restringir los clasificadores de Recursos por Rubro y Objeto del Gasto, los
rubros o renglones presupuestarios que se utilizan con fines econdémicos.
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ANEXO 2: NORMAS INTERNACIONALES DE CONTABILIDAD PARA EL
SECTOR PUBLICO EMITIDAS Y APROBADAS (POR IPSASB)

No. De Norma Denominacién

IPSAS /NICSP 1 Presentacion de Estados Financieros

IPSAS /NICSP 2 Estados de Flujo de Efectivo

IPSAS /NICSP 3 Superavit o déficit neto del ejercicio. Errores fundamentales y
cambios en las politicas de contabilidad

IPSAS /NICSP 4 Los efectos de las tasas de cambio de divisas extranjeras

IPSAS /NICSP 5 Costos de endeudamiento

IPSAS /NICSP 6 Estados Financieros Consolidados y contabilidad de entidades
controladas

IPSAS /NICSP 7 Contabilidad de las inversiones en empresas asociadas

IPSAS/NICSP 8 Informes financieros de intereses en empresas conjuntas

IPSAS/NICSP 9 Ingresos por tasas de cambio de divisas extranjeras

IPSAS/NICSP 10 Informacién financiera en economias hiperinflacionarias
IPSAS/NICSP 11 Contratos de construccién

IPSAS/NICSP 12 Inventarios

IPSAS/NICSP 13 Contratos de Arrendamientos

IPSAS/NICSP 14 Hechos ocurridos después de la fecha de la informacién
IPSAS/NICSP 15 Instrumentos financieros divulgacién y presentacion
IPSAS/NICSP 16 Propiedades de inversién

IPSAS/NICSP 17 Propiedad, planta y equipo

IPSAS/NICSP 18 Informacién financiera por Segmentos

IPSAS/NICSP 19 Provisiones, pasivos y activos Contingentes

IPSAS/NICSP 20 Divulgaciones de terceros relacionados

IPSAS/NICSP 21 Deterioro de activos que no generan efectivo

IPSAS/NICSP 22 Exposicién Completa de Informacién Financiera del Sector Publi-
co General 3

IPSAS/NICSP 23 Ingresos por Transacciones no cambiarias (Impuestos y Transfe-
rencias) 3

IPSAS /NICSP 24 Presentacion de informacién presupuestaria en los estados finan-

cieros 3
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ANEXO 3: PROPUESTA FINAL DE LAS NORMAS DE CONTABILIDAD
DEL SECTOR PUBLICO NO FINANCIERO DE GUATEMALA - NCSPG -

Contenido Numero de
Norma

Introduccion y bases de preparacién de las normas
Abreviaturas utilizadas
Definiciones
Presentacién de Estados Financieros — general NCSPG 1(2006)
Contenido y Presentacién del Balance General NCSPG 2(2006)
Contenido y Presentacién del Estado de Resultados | NCSPG  3(2006)
Contenido y Presentacion del Estado de Cambios NCSPG 4(2006)
en el Patrimonio Neto
Contenido y Presentacion del Estado de Flujos de Ef§ NCSPG  5(2006)
tivo
Notas a los Estados Financieros NCSPG 6(2006)
Informacién Financiera a Fechas Intermedias NCSPG 7(2006)
Informacién Financiera por segmentos NCSPG 8(2006)
Revelaciones sobre Entidades Vinculadas NCSPG 9(2006)
Hechos Ocurridos Después de la Fecha del Balance | NCSPG 10(2006)

General

Caja y Bancos

NCSPG 11(2006)

Fondos rotativos

NCSPG 12(2006)

Inversiones Financieras Temporales e Inversiones P€
manentes

NCSPG 13(2006)

Cuentas por Cobrar Comerciales

NCSPG 14(2006)

Cuentas por Cobrar Tributos, Derechos, Tasas y Con
tribuciones

NCSPG 15(2006)

Otras Cuentas por Cobrar

NCSPG 16(2006)

Estimacion para Cuentas de Cobranza Dudosa y Cas
go de Cuentas por Cobrar

NCSPG 17(2006)

Existencias NCSPG 18(2006)
Gastos Pagados por Anticipado NCSPG 19(2006)
Fondos en Fideicomiso NCSPG 20(2006)
Inversiones en Entidades Vinculadas NCSPG 21(2006)
Propiedad, Planta y Equipo NCSPG 22(2006)
Infraestructura NCSPG 23(2006)
Patrimonio Historico, Artistico y Cultural de la Nacion | NCSPG 24(2006)
Depreciacién acumulada NCSPG 25(2006)
Pérdidas por desvalorizacion NCSPG 26 2006)
Propiedad Inmobiliaria NCSPG 27(2006)
Activos biologicos NCSPG 28(2006)
Arrendamiento financiero NCSPG 29(2006)
Bienes cedidos en uso a las entidades estatales por | NCSPG 30(2006)

terceros que no forman parte del sector publico

Intangibles

NCSPG 31(2006)
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Contenido

Numero de
Norma

Activos No corrientes Disponibles para la Venta

NCSPG 32(2006

Amortizacion de Intangibles

NCSPG 33(2006

Cuentas por pagar comerciales

NCSPG 50(2006

Otras cuentas por pagar

NCSPG 51(2006

Sobregiros y Préstamos Bancarios

Préstamos a largo plazo

NCSPG 53(2006

Provisiones

NCSPG 54(2006

Patrimonio neto excepto revaluaciones e incorpo-
raciones de activos

~— = = = = = =~ [~

(

E
NCSPG 52(2006

(

(

(

NCSPG 80(2006

Revaluaciones

NCSPG 81(2006)

Incorporaciones, Transferencias de Activos y Trans-
ferencias de Pasivos

NCSPG 82(2006)

Ingresos Tributarios, Derechos, Tasas y Contribucion

NCSPG100(2006)

Ingresos por Ventas de Productos y Prestacion de Se
vicios

NCSPG101(2006)

Ingresos financieros distintos de aquellos de origen | NCSPG102(2006)
tributario

Otros ingresos NCSPG103(2006)
Transferencia de capital y transferencias corrientes | NCSPG104(2006)
Concesiones NCSPG105(2006)
Donaciones (recibidas) y Condonacion de Deuda Pud NCSPG106(2006)
ca

Gastos excepto los de personal y pensiones de jubilal NCSPG107(2006)
cion

Gastos de personal NCSPG108(2006)
Pensiones de Jubilacién NCSPG109(2006)
Costos de financiacion NCSPG110(2006)
Subsidios NCSPG111(2006)
Transacciones en moneda extranjera NCSPG150(2006)
Errores Contables NCSPG151(2006)
Cambios en estimaciones y politicas contables NCSPG152(2006)
Desviacion y Ausencia de Politicas Contables NCSPG153(2006)
Importancia relativa NCSPG154(2006)
Contingencias NCSPG155(2006)
Cuentas de orden NCSPG156(2006)
Consolidacion de estados financieros NCSPG157(2006)
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ANEXO 4: FRAGMENTO DEL PLAN UNICO DE CUENTAS PROPUESTO POR LA
DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL ESTADO A EFECTO DE CUMPLIR CON
LAS NORMAS DE CONTABILIDAD PROPUESTAS

RUBRO SEGUNDO
ELEMENTO PRESENTACION NIVEL DE | NOMBRE DE LA CUENTA CONTABLE
ESPECIFICO REGISTRO

6 GASTOS

0 1 GASTOS DE CONSUMO

0 1 GASTOS DE PERSONAL

0 1 AL PERSONAL CIVIL

SUELDOS Y SALARIOS

APORTES PATRONALES AL SEGURO SOCIAL

OTROS APORTES PATRONALES

BENEFICIOS SOCIALES

AUSENCIAS REMUNERADAS VACACIONES

AUSENCIAS REMUNERADAS BONO 14

AUSENCIAS REMUNERADAS AGUINALDO

© |00 (N[O | (W] [—

AUSENCIAS REMUNERADAS OTRAS

0 2 BIENES Y SERVICIOS

0 1 SERVICIOS NO PERSONALES

SERVICIOS BASICOS

PUBLICIDAD, IMPRESION Y ENCUADERNACION

VIATICOS Y GASTOS CONEXOS

TRANSPORTE Y ALMACENAJE

ARRENDAMIENTO Y DERECHOS

MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIA Y EQUIPO

MANTENIMIENTO Y REPARACION DE OBRAS E INSTALACIONES

SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES

IMPUESTOS, DERECHOS Y TASAS

O (O |0 (N (O |H> W (N | =

—_

OTROS SERVICIOS NO PERSONALES

0 2 BIENES DE CONSUMO

ALIMENTOS Y PRODUCTOS AGROPECUARIOS

MINERALES

TEXTILES Y VESTUARIO

PRODUCTOS DE PAPEL, CARTON E IMPRESOS

PRODUCTOS DE CUERO Y CAUCHO

o |01 [ W=

PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS
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ELEMENTO PRESENTACION NIVEL DE | NOMBRE DE LA CUENTA CONTABLE
ESPECIFICO REGISTRO
7 | PRODUCTOS DE MINERALES NO METALICOS
8 | PRODUCTOS METALICOS
9 | OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS
0 2 GASTOS FINANCIEROS
0 INTERESES Y COMISIONES
0 1 INTERESES
1 | INTERESES DEUDA INTERNA
2 | INTERESES DEUDA EXTERNA
3 | INTERESES PRESTAMOS INTERNOS
4 | INTERESES PRESTAMOS EXTERNOS
0 2 COMISIONES Y OTROS GASTOS
1 | COMISIONES Y OTROS GASTOS DEUDA INTERNA
2 | COMISIONES Y OTROS GASTOS DEUDA EXTERNA
3 | COMISIONES Y OTROS GASTOS SOBRE PRESTAMOS INTERNOS
4 | COMISIONES Y OTROS GASTOS SOBRE PRESTAMOS EXTERNOS
0 3 GASTOS DISTRIBUCION DE DIVIDENDOS Y UTILIDADES
0 GASTOS DISTRIBUCION DE DIVIDENDOS Y UTILIDADES
GTS DISTRIBUCION DE DIVIDENDOS Y UTILIDADES A LA ADMON.
0 1 CENTRAL
0 2 GASTOS DISTRIBUCION DE DIVIDENDOS Y UTILIDADES A EMPLEADOS
GASTOS DISTRIBUCION DE DIVIDENDOS Y UTILIDADES A
0 3 MUNICIPALIDADES
0 4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES Y DE CAPITAL
0 TRANSFERENCIAS CORRIENTES OTORGADAS
0 1 TC OTORGADAS SECTOR PRIVADO
1 | TC OTORGADAS DIRECTAS A PERSONAS
2 | TC OTORGADAS PRESTACIONES SEGURIDAD SOCIAL
3 | TC OTORGADAS A ENTIDADES DEL SECTOR PRIVADO
0 2 TC OTORGADAS SECTOR PUBLICO
1 | TC OTORGADAS DE CARACTER ESPECIFICO
2 | TC OTORGADAS AL SECTOR PUBLICO NO EMPRESARIAL
3| TC OTORGADAS AL SECTOR PUBLICO EMPRESARIAL
0 3 TC OTORGADAS SECTOR EXTERNO
1| TC OTORGADAS AL SECTOR EXTERNO
0 TRANSFERENCIAS DE CAPITAL OTORGADAS
0 1 TCA OTORGADAS SECTOR PRIVADO
1 | TCA OTORGADAS SECTOR PRIVADO
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ELEMENTO

RUBRO SEGUNDO
PRESENTACION NIVEL DE
ESPECIFICO REGISTRO

NOMBRE DE LA CUENTA CONTABLE

TCA OTORGADAS SECTOR PUBLICO

TCA OTORGADAS DE CARACTER ESPECIFICO

TCA OTORGADAS AL SECTOR PUBLICO NO EMPRESARIAL

TCA OTORGADAS AL SECTOR PUBLICO EMPRESARIAL

TCA OTORGADAS SECTOR EXTERNO

TCA OTORGADAS AL SECTOR EXTERNO

GASTOS DE VALUACION POR CUENTAS INCOBRABLES

CUENTAS INCOBRABLES COMERCIALES

CUENTAS INCOBRABLES FACTURAS POR COBRAR

CUENTAS INCOBRABLES DOCUMENTOS POR COBRAR

CUENTAS INCOBRABLES TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS

CUENTAS INCOBRABLES CCT GOBIERNO CENTRAL

CUENTAS INCOBRABLES CCT GOBIERNO CENTRAL CONVENIOS DE
PAGO

CUENTAS INCOBRABLES CCT GOBIERNO CENTRAL FISCALIZACIONES

CUENTAS INCOBRABLES CCT GOBIERNO CENTRAL CIRCULACION
VEHICULOS

CUENTAS INCOBRABLES CCT MUNICIPALIDADES

CUENTAS INCOBRABLES CCT MUNICIPALIDADES IMPUESTOS DIRECTOS

CUENTAS INCOBRABLES CCT MUNICIPALIDADES IMPUESTOS
INDIRECTOS

CUENTAS INCOBRABLES OTRAS CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS INCOBRABLES OTRAS CUENTAS POR COBRAR AL PERSONAL

CUENTAS INCOBRABLES OTRAS CUENTAS POR COBRAR AL PERSONAL
PRESTAMOS

CUENTAS INCOBRABLES OTRAS CUENTAS POR COBRAR AL PERSONAL
CUENTAS CORRIENTES

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR CUENTAS
BANCARIAS

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR INVERSIONES
TEMPORALES

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR INVERSIONES
PERMANENTES

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR CUENTAS POR
COBRAR COMERCIALES

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR CUENTAS POR
COBRAR TRIBUTARIAS

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR CUENTAS POR
COBRAR PRESTAMOS AL PERSONAL

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR POR FIDEICOMISOS
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RUBRO _
PRESENTACION
ESPECIFICO
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SEGUNDO
NIVEL DE
REGISTRO

NOMBRE DE LA CUENTA CONTABLE

8

CUENTAS INCOBRABLES INTERESES POR COBRAR SOBRE PRESTAMOS
OTORGADOS

DEPRECIACION PROPIEDAD, PLANTA Y EQUIPO

DEPRECIACION EDIFICIOS E INSTALACIONES

DEPRECIACION EDIFICIOS E INSTALACIONES ADQUIRIDOS

DEPRECIACION EDIFICIOS E INSTALACIONES CONSTRUIDOS

DEPRECIACION EDIFICIOS E INSTALACIONES MILITARES

DEPRECIACION MAQUINARIA Y EQUIPO

DEPRECIACION MAQUINARIA Y EQUIPO DE PRODUCCION

DEPRECIACION EQUIPO MEDICO - SANITARIO Y DE LABORATORIO

DEPRECIACION EQUIPO EDUCACIONAL, CULTURAL Y RECREATIVO

DEPRECIACION EQUIPO PARA COMUNICACIONES

DEPRECIACION MAQUINARIA Y EQUIPO PARA LA CONSTRUCCION

DEPRECIACION EQUIPO Y MOBILIARIO DE ALOJAMIENTO Y DOMESTICO

DEPRECIACION EQUIPO DE INGENIERIA, TOPOGRAFIA Y DIBUJO

DEPRECIACION EQUIPO DE MANTENIMIENTO Y ASEO

o ||| |0 |0 |o (o |o

O |00 ([N (o [0~ W (N |—

DEPRECIACION EQUIPO CONTRA INCENDIOS

DEPRECIACION EQUIPO DE MANIPULACION

—_

DEPRECIACION EQUIPO ELECTRICO Y DE ILUMINACION

DEPRECIACION EQUIPOS VARIOS

DEPRECIACION EQUIPOS DE TRANSPORTE Y ELEVACION

DEPRECIACION AUTOMOVILES

DEPRECIACION VEHICULOS DE TRANSPORTE DE PERSONAL

DEPRECIACION VEHICULOS DE TRANSPORTE DE CARGA

o |O |Oo |o

AW (=

DEPRECIACION VEHICULOS DE TRABAJO

DEPRECIACION TRACTORES

DEPRECIACION RECOLECTORES DE BASURA

DEPRECIACION VEHICULOS MEDICOS

DEPRECIACION VEHICULOS MILITARES Y DE SEGURIDAD

a s W (N =

DA ELEVACION

DEPRECIACION MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

DEPRECIACION MUEBLES DE OFICINA

DEPRECIACION EQUIPOS DE OFICINA

DEPRECIACION EQUIPOS DE COMPUTO

DEPRECIACION EQUIPOS DE COMPUTO

DEPRECIACION EQUIPO MILITAR Y DE SEGURIDAD

DEPRECIACION EQUIPO MILITAR Y DE SEGURIDAD
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ELEMENTO PRESENTACION NIVEL DE | NOMBRE DE LA CUENTA CONTABLE
ESPECIFICO REGISTRO
0 DEPRECIACION ANIMALES
0 1 DEPRECIACION ANIMALES DE TRABAJO
0 2 DEPRECIACION ANIMALES DE RECREACION Y EXHIBICION
0 DEPRECIACION HERRAMIENTAS MAYORES
0 1 DEPRECIACION HERRAMIENTAS MAYORES
1 DEPRECIACION BIBLIOTECA
0 1 DEPRECIACION BIBLIOTECA LIBROS
1 DEPRECIACION OTROS ACTIVOS DE PP&E
0 1 DEPRECIACION OTROS ACTIVOS DE PP&E
1 DEPRECIACION DE PP&E
0 1 DEPRECIACION DE PP&E POR DISTRIBUIR
0 7 RESERVAS TECNICAS
0 RESERVAS TECNICAS
0 1 RESERVAS TECNICAS PROGRAMA IVS
0 8 AMORTIZACION ACTIVO INTANGIBLE
0 AMORTIZACION ACTIVO INTANGIBLE
0 1 AMORTIZACION ACTIVO INTANGIBLE
0 9 GASTOS PENSIONARIOS
0 PENSIONES Y JUBILACIONES
0 1 PENSIONES Y JUBILACIONES
1 0 SUBSIDIOS
0 SUBSIDIOS
0 1 SUBSIDIOS
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ANEXO 5: PROPUESTA DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA DEFINICION Y
ADMINISTRACION DE MATRICES CONTABLES DE CONVERSION AUTOMATICA

DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA SICOIN WEB



2.1

2.2
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1. INTRODUCCION

El Ministerio de Finanzas Publicas, a través de la Direccion de Contabilidad del Estado,
como 6rgano rector del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental, en cumpli-
miento de sus atribuciones y haciendo énfasis en su responsabilidad de dictar las nor-
mas que definen el tratamiento contable, emite el presente Manual, con el fin de contro-
lar el tratamiento contable para garantizar la calidad y oportunidad de la informacién fi-

nanciera del sector publico no financiero.

Conforme se registra la ejecucidon presupuestaria de ingresos y gastos, y se generan pa-
gos a proveedores u otros, se reflejan automaticamente éstos datos en la contabilidad

patrimonial.

Este proceso de convertir la ejecucion presupuestaria y la ejecucion de cobros y pagos,
se realiza gracias a las herramientas denominadas: Matrices Contables de Conversion

Automatica.

Es normal el requerimiento de cambio en criterios contables de registro definidos en di-
chas Matrices, derivado de las constantes modificaciones a los procedimientos estable-

cidos, en la normativa legal vigente y en los nuevos requerimientos de informacion.

El presente Manual de Procedimientos define los lineamientos que se deben seguir para
la realizaciéon de cambios en las Matrices de Conversion Contable Dentro del Sistema

Integrado de Contabilidad.

2. OBJETIVOS

21 OBJETIVO GENERAL
Este manual tiene como objetivo fundamental establecer un proceso ordenado para rea-

lizar ampliaciones, modificaciones, restricciones, eliminaciones a los clasificadores y ma-
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trices contables del Sistema de Contabilidad Integrado Gubernamental. También que el
proceso de modificacién de matrices se realice de acuerdo a criterios contables bien de-
finidos y de acuerdo a Principios de Contabilidad Generalmente Aceptados y/o a Normas
de Contabilidad para el sector Publico no Financiero de Guatemala (NCSPG) o en su
defecto de las Normas Internacionales de Contabilidad para el sector Publico (NICSP).

Su finalidad es ejercer control en los cambios garantizando informacion de calidad y

oportuna en el sector publico no financiero.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o Definir responsabilidades de acuerdo a perfiles de registro y aprobacion.
o Justificar y evaluar las repercusiones de las modificaciones, previo a realizarlas.

o Colaborar con la actualizacion de otros manuales de procedimientos, manual
contable y la necesidad de publicacion de avisos a los funcionarios de todas las

entidades del sector publico no financiero.

3. NORMAS
Los funcionarios de las areas financieras del sector publico no financiero de Guatemala
pueden solicitar modificaciones a las matrices contables de conversién automatica su

modificacion para ello, deberd;

a. Completar el formulario creado para el efecto Director de Contabilidad del Es-

tado.

b. La nota debe contar con el Visto bueno del Director Financiero de la Entidad
solicitante.

c. Justificar la ampliacion, modificacién, restriccion o eliminacién.

La justificacion de cualquier modificacion a las matrices contables de conver-
sion automatica. La justificacién puede responder a cualquiera de las razones

siguientes:
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o Por modificacién a una ley existente.
o Emisién de una nueva Ley.
o Mejora del proceso de registro.
o  Solicitud especifica de otras entidades.

Documentar el Cambio: Esta documentacién es la base que se utilizara de so-

porte para realizar el cambio.

Medir las implicaciones que ocasionaria el cambio propuesto, previo a reali-

zarse en el sistema.

Asegurarse que existan medidas de control que garanticen el cumplimiento de
la normativa legal vigente y procesos de control establecidos.

Se realizara la simulacion del cambio en la base creada para dichos propdési-
tos, de donde se emitirdn reportes e informes como documentacion soporte de

las implicaciones.

La modificacion solicitada, debe estar de acuerdo a los Principios de Contabili-
dad Generalmente Aceptados, a Normas de Contabilidad para el sector Publi-
co no Financiero de Guatemala (NCSPG) o en su defecto de las Normas Inter-

nacionales de Contabilidad para el sector Publico (NICSP).

Al incorporar, eliminar, restringir y modificar cuentas contables al plan de
cuentas (hasta el nivel de la segunda sub-cuenta), debe elaborarse una Nota
de Aviso del cambio al Departamento de Normatividad de la DCE para su in-

corporacion en el Manual Contable.

Cualquier modificaciéon a procesos de registro, debe elaborarse una Nota de
Aviso al Departamento de Normatividad de la DCE para su incorporacion en el
Manual de Procedimientos, si corresponde.
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k. En los casos que la modificacion tenga implicaciones en otras areas, debera
contarse con el Vo. Bo de las otras areas relacionadas.

I.  Cualquier modificacion debera contener la autorizacién del Director de Conta-
bilidad del Estado.

4. NARRATIVA DEL PROCEDIMIENTO

El interesado solicita formalmente al Director de la Contabilidad del Estado la modifica-

cién de las matrices contables de conversion automatica.

La solicitud se debe hacer por medio del formulario: Modificaciones a las Matrices de
Conversion Automaticas, el cual debe contar con el nombre y firma del funcionario que
solicita el cambio y el visto bueno del Director Financiero de la Entidad Solicitante.

El Director de la Contabilidad del Estado, traslada al Administrador de Clasificadores y
Matrices Contables de la Direccion de Contabilidad del Estado, quien estudia la solicitud
presentada. Si él considera procedente, inicia el tramite solicitando el analisis de los Je-
fes de las &reas involucradas en la Direcciéon de Contabilidad del Estado, para verificar la
incidencia de los cambios en los diferentes médulos del sistema. Si no procede, se justi-
fica y se emite nota justificada de respuesta a la entidad solicitante.

Los jefes de area de la Contabilidad del Estado, estudian detenidamente el cambio solici-
tado, consultando con Funcionarios las Direcciones de Presupuesto y Tesoreria, si es
procedente.

Si las otras Direcciones consideran que no es procedente el cambio, modifican el reque-
rimiento y vuelven a replantearlo a los Funcionarios de las Direcciones relacionadas o lo

rechazan.

Si no hay objecién por parte de otras Direcciones, los jefes de area aprueban el cambio,

firmando el formulario en la seccién de revisado. Y trasladan al Administrador.

El administrador realiza los ensayos correspondientes en la base de pruebas creada pa-
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ra el efecto, confirmando nuevamente la consistencia de la informacion.

Si las pruebas resultan positivas, solicita aprobacién al Director de Contabilidad Estado,
quien debera firmar el formulario en la seccion APROBADO. Y traslada al Administrador

de Matrices.

Quien procede a realizar los cambios en el SICOIN, si es necesario solicita el apoyo in-

formatico correspondiente.

Traslada el formulario de Modificaciones a las Matrices de Conversion Automaticas, al
Departamento de Normatividad, para la actualizacion de los Manuales que correspon-

dan.

Archiva el Formulario el cual le servira como documento de soporte de los cambios reali-

zados en la matriz.

Si es necesario., publica en la seccion de ultimas noticias, la innovacion o el cambio rea-

lizado en las Matrices Contables de Conversion Automatica.

El administrador, prepara Proyecto de Nota de Respuesta al solicitante, confirmando el

cambio. El Director si esta de acuerdo firma y se realiza la respuesta al solicitante.
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DIAGRAMA DEL PROCESO

MODIFICACIONES EN LAS MATRICES DE CONVERSION AUTOMATICA

SOLICITANTE

DIRECTOR DE
CONTABILIDAD
DEL ESTADO

ADMINISTRADOR
DE CLASIFICADORES Y
MATRICES CONTABLES

JEFES DE

DCE

SECCION DE

OTRAS DIRECCIONES

Prepara el formulario
de Solicitud de
Modificaciones a
Clasificadores y
Matrices Contables

Solicita el Vo.Bo. Del
Director Financiero de
la Entidad

N

Recibe formulario, y
traslada al
Administrador de

Clasificadores y
Matrices Contables,
para analisis

Analiza la solicitud

Procede?
NO

v

A

Revisa, si esta de
acuerdo, envia nota
de respuesta

SOLICITANTE

Rechaza la
solicitud,
justificandola.
Elabora proyecto S
de nota de
respuesta al
solicitante

Solicita analisis de los Jefes
de Seccién de la DCE que
considere conveniente

4

implicaciones |«

contables del
cambio realizado

Procede?

si| (1)

Firman el
formulario

Analizan solicitud S| Analizan el
kg 7 Cambio
v
Si el cambio
solicitad incide en Procede?
Clasificadores y/o Sl
Matrices v
administrados por
otras direcciones Aprueban o
replantean el
cambio
estampando su
firma en el
formulario
NO
lo) v
Rechazan la
a modificacion
Nuevamente
analizan las

Administrador de
Matrices
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MODIFICACIONES EN LAS MATRICES DE CONVERSION AUTOMATICA

SOLICITANTE

DIRECTOR DE
CONTABILIDAD
DEL ESTADO

ADMINISTRADOR

DE CLASIFICADORES Y
MATRICES CONTABLES

JEFES DE
SECCION DE
DCE

OTRAS
DIRECCIONES

Realiza pruebas
correspondientes, en la base
de datos habilitada para el
efecto

v

A

Analiza modificacion,
verifica que el
formulario tenga las
firmas de los Jefes de
Seccion y de los
funcionarios de las
Direcciones
Relacionadas

SI

Aprueba la
modificacién,

Cuando las pruebas son
satisfactorias, firma el
formulario y solicita
aprobacion

firmando el formulario

v

Realiza el cambio en los
Clasificadores y Matrices del
SICOIN WEB Yy firma en la
seccién de cambio realizado

2

Traslada fotocopia del
formulario a Normatividad
para actualizacion de
Manuales

v

Archiva Formulario

v

Si es necesario, redacta la
noticia y gestiona la
publicacién en la seccion de
Ultimas Noticias del SICOIN
WEB

v

|

\
SOLICITANTE j«
(e

Firma nota de
respuesta

Prepara proyecto de nota de
respuesta al solicitante,
solicita firma del Director
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6. FORMULARIO DE MODIFICACIONES A LAS MATRICES DE CONVERSION AUTOMATICAS:

ESPACIO PARA EL LOGO DE LA CONTABILIDAD DEL ESTADO Y DATOS GENERALES

FECHA

ENTIDAD SOLICITANTE:

FUNCIONARIO SOLICITANTE:

CARGO:

Vo.Bo. DIRECTOR FINANCIERO

NECESIDADES DE INFORMACION PARA ENTIDAD SOLICITANTE:

JUSTIFICACION DEL CAMBIO EN MATRICES CONTABLES DE CONVERSION:

DOCUMENTACION DE SOPORTE:

DOCUMENTOS ADJUNTOS.

REQUIERE SIMULACION EN BASE DE PRUEBAS? Sl |:| NO |:|
CONCLUSIONES DE LA SIMULACION REALIZADA

COMENTARIOS DE LAS PRUEBAS REALIZADAS: (ADJUNTAR REPORTES DEL SISTEMA DE PRUEBAS)

CLASIFICADORES CONTABLES Y MATRICES OBJETO DE MODIFICACION:

CUENTAS DE MAYOR Si NO OBSERVACIONES

PLAN DE CUENTAS

AUXILIAR DE CUENTAS

DEDUCCIONES

RETENCIONES

AUMENTOS

CLASES DE REGISTRO CONTABLE

CRITERIOS DE LA MATRIS DE OPERACIONES

CUENTAS MONETARIAS VIRTUALES

CLASES DE FONDO ROTATIVO

ACTIVIDADES PARA PREPARACION DE FLUJO DE
EFECTIVO

MATRIZ DE FLUJO DE EFECTIVO

MATRIZ DE PRESUPUESTO A CONTABILIDAD

MATRIZ DE PAGO Y PERCIBIDO

MATRIZ DE RETENCIONES DE PAGO

MATRIZ DE OPERACIONES

CLASES DE REGISTRO POR ENTIDAD

MATRIZ DE FECHAS DE CIERRE POR ENTIDAD

MATRIZ DE FECHAS DE CIERRE

ENTIDADES CONTABLES
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ACCIONES DE OTRAS DIRECCIONES:
SE REQUIERE MODIFICACION DE LOS SIGUIENTES CLASIFICADORES O MATRICES?

TESORERIA NACIONAL Sl NO OBSERVACIONES

BANCOS

CUENTAS MONETARIAS

BENEFICIARIOS

ORIGENES DE CUENTA

OPERACIONES BANCARIAS

TIPOS DE CAMBIO

FORMATOS DE CHEQUE

DIRECCION DE PRESUPUESTO Sl NO OBSERVACIONES

INSTITUCIONAL

SECTORES

CLASIFICAICON GEOGRAFICA

CLASIFICADOR REGIONAL

FINALIDAD Y FUNCION

TIPO DE GASTO

FUENTES DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS POR RUBRO

GRUPO DE INGRESOS

RECURSOS ECONOMICOS

ECONOMICO DE GASTOS

GRUPOS DE GASTOS

OBJETO DE GASTO

ORGANISMOS FINANCIADORES

FUENTES ESPECIFICAS

ENTIDADES RECEPTORAS

MATRIZ DE TIPO DE PRESUPUESTO

IMATRIZ ECONOMICA

COMENTARIOS DE JEFES DE AREA DE LA DIRECCION DE CONTABIIDAD DEL ESTADO

COMENTARIOS OTRAS DIRECCIONES DEL MINISTERIO DE FINANZAS RELACIONADAS

INCORPORACION O CAMBIO SOLICITADO
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ANEXO 6: GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

ACT.: actividad. Parte de la estructura presupuestaria.
Administracion Central: constituida por los poderes publicos ejecutivo, legislativo y judicial.

Arquitectura Informatica: estructura logica y fisica de los componentes de un computador o sistema in-
forméatico.

Aux.: auxiliar. En el plan de cuentas los auxiliares son los niveles mas detallados de registro. En el plan
de cuentas los auxiliares no se detallan sino se abrevian, con la finalidad de hacer méas practica la utiliza-
cién del plan de cuentas.

Bitacora de Control: proceso de control informatico que permite obtener un detalle de movimientos rela-
cionados con las transacciones del sistema. Se emite un reporte de la bitdcora de control, que permite
obtener informacién acerca de usuarios, fechas y modificaciones realizadas en el sistema.

Clases de Registro: son las posibles opciones que dispone el sistema para al realizar una transaccion, sin
importar su origen. Las clases de registro son reconocidas en el sistema a través de abreviaciones, de las
siglas se clasifican de acuerdo al tipo de transaccion.

Clases de Registro de Contabilidad: son las posibilidades de registro. Abreviaciones con que se recono-
cen en el sistema todas las transacciones contables, sean de origen presupuestario o extra presupuesta-
rio.

Clases de Registro de Gasto: posibilidades de registro en la ejecucion presupuestaria de gasto.
Clases de Registro de Ingresos: posibilidades de registro en la ejecucion presupuestaria de ingresos.

Clasificadores: constituyen el ordenamiento de los datos por categorias, valores numéricos o alfanumeri-
cos, mediante los cuales se resumen, consolidan y organizan los registros en el SICOIN. Su objetivo, es
uniformar el lenguaje del sistema, de manera que los diferentes componentes hablen el mismo idioma y
permitan su facil y practica interrelacion.

Codigo encriptado: cédigo de seguridad oculto en un archivo.

Cuotas Financieras: los créditos presupuestarios establecidos constituyen las autorizaciones maximas
para devengar en el ejercicio presupuestario. Las estan acotadas por sub-periodos, a través de cuotas
cuatrimestrales de gastos, determinando de esa manera limites financieros de ejecucién del presupuesto.

Cuenta unica de tesoreria: es un componente basico del sistema de tesoreria, cuya caracteristica princi-
pal es centralizar en una cuenta bancaria los ingresos provenientes de la recaudacion fiscal y los gastos
que ejecutan las entidades del sector publico. Constituye un mecanismo para una moderna gerencia de
caja publica, que permite el manejo racional de fondos y la unicidad en el registro de operaciones.

CUR: abreviacion de comprobante Unico de registro contable. Es el Unico registro necesario para realizar
una transaccion en el sistema. El CUR tiene la posibilidad de alimentar a varios médulos del sistema inte-
gralmente.

DAG: devengado automatico de gastos. Abreviacién del nombre que recibe el asiento contable de un gas-
to devengado. El registro surge desde la ejecucion de presupuesto, (y no desde la contabilidad patrimonial)
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y por eso, es automatico.

DAI: devengado automatico de gastos abreviacién del nombre que recibe el asiento contable de un ingre-
so presupuestario en la etapa de devengado. El origen del registro surge desde la ejecucidon de presupues-
to, (y no desde la contabilidad patrimonial) y por eso, es automatico.

Desconcentrar: separar en varios sitios lo que estaba reunido en un solo lugar. Desconcentrar la ges-
tién publica: es separar la responsabilidad de la gestion en diversos puntos.

E-CUR: termino utilizado para nombrar al comprobante Unico de registro (CUR) elaborado a través del
SICOIN Web.

En Linea: consulta visible en la red al tiempo que se registra una transaccion.

Ejecucion Presupuestaria: es la actividad financiera que realiza la gestion, reflejada en el presupuesto de
ingresos y gastos vigente.

Empresas Publicas: empresas de propiedad y/o control publico, dedicadas principalmente a actividades
no financieras, que venden al publico la mayoria de bienes o servicios que producen.

Entidad: la organizacién politico administrativa da lugar a varias instituciones o entes publicos, con relativa
independencia entre si. Con funciones precisas otorgadas por la constitucion politica de la republica y
otras leyes.

Entidades de la Administracion Central: conformada por ministerios y secretarias de gobierno central.

Entidades Autonomas: son aquellas que tienen la libertad de gobernarse por sus propias leyes y que se
rigen por ellas. Gozan de personalidad juridica y patrimonio propio. Su objetivo no es la comercializacion
de bienes o servicios que producen. Su autonomia es funcional, de acuerdo a sus propias leyes organi-
cas.

Entidades Descentralizadas las entidades descentralizadas actian bajo la autoridad del gobierno central
con cierto grado de independencia, en cuanto a su condicién juridica y responsabilidades, su objetivo no
es la comercializacién de bienes o servicios que producen.

Federacion Internacional de Contadores, -IFAC-:es una organizacion a nivel mundial para la profesion
contable, fundada en 1977, su mision es servir al interés publico, fortalecer la profesién contable en todo el
mundo y contribuir al desarrollo de economias internacionales fuertes al establecer y promover la obser-
vancia de normas profesionales de calidad, favoreciendo la convergencia internacional de tales normas, y
expresando temas de interés publico donde la experiencia de la profesion es més relevante.

Firma Electronica Mensaje: cifrado, que el sistema constituye automaticamente a partir de informacion
especifica e importante de cada transaccién. Este mensaje garantiza que la informacién no haya sido
alterada, garantizando que al momento de generar pagos en tesoreria, la transaccién no haya sido modifi-
cada después de su aprobacion. Asi también, identifica plenamente al usuario que registré la transaccion.

Formulacion del Presupuesto de Ingresos y Gastos: es el proceso de planificar ingresos y gastos de un
periodo. Proceso que se realiza en el SICOIN de acuerdo a los planes de Gobierno.

Gestion: conjunto de acciones tendientes al logro de los objetivos del estado.
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Gobierno Central: comprende todos los organismos, entes e instituciones que conforman la administra-
cion publica del gobierno central. Incluye aquellos entes sin fines de lucro que se financian y estén contro-
lados parcial o totalmente por las autoridades publicas.

Guatecompras: sistema de publicacion de compras del sector publico en Guatemala.

Hardware: conjunto de los componentes que integran la parte material de una computadora.

Instancia: otra forma de nombrar los momentos presupuestarios de ingresos y egresos.

Internet: red informatica mundial, formada por la conexién directa entre computadoras u ordenadores me-
diante un protocolo especial de comunicacién.

Matrices Contables de Conversion Automatica: son tablas ordenadas, que combinan coédigos de diver-
sos clasificadores, para definir el registro contable automatico correspondiente. En el esquema del regis-
tro Unico, las matrices son el elemento integrador de la informacién presupuestaria y de tesoreria con la
contabilidad patrimonial.

Mensaje Cifrado: escrito en cifra o clave llamado también encriptado.

NICSP: normas internacionales de contabilidad para el sector publico.

NCSPG: normas de contabilidad para el sector publico no financiero de Guatemala. En la actualidad estas
normas no han sido aprobadas por la direccién de contabilidad del estado.

Organo rector: que rige o gobierna.

PAG: pagado automatico de gastos. Abreviacién del nombre que recibe el asiento contable de un gasto
pagado. El origen del registro surge desde la ejecucidén de presupuesto, (y no desde la contabilidad patri-
monial) y por eso, es automatico.

Pagina Web: documento situado en la red informatica, al que se accede a informacién determinada.

PAI: percibido automatico de ingresos. Abreviacién del nombre que recibe el asiento contable de un ingre-
so percibido. El origen del registro surge desde la ejecucion de presupuesto, (y no desde la contabilidad
patrimonial) y por eso, es automatico.

Perfiles: accesos al sistema definidos por responsabilidades administrativas.

Portal: en términos informaticos puede decirse que un portal es una entrada a la red informatica, que per-
mite el acceso a distinta informacion relacionada.

Plataforma Informatica que aplica la Internet como soporte de las operaciones.

Portal de Gobierno electronico SICOIN Web: acceso a informacion de la ejecucién presupuestaria y con-
table del sector publico, a través de la red.

Portal de Transparencia Fiscal pagina de Internet en donde se refleja automaticamente la informacion
actualizada de la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos. Emitida por el ministerio de finanzas
publicas.

Presupuesto Publico: el presupuesto constituye la determinacioén de las fuentes de recursos, asi como la
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proyeccion de los mismos, que permitiran financiar las autorizaciones maximas de gastos o egresos, para
un periodo anual, con el propdsito de ejecutar los distintos programas de gobierno y alcanzar sus objetivos
y metas, todo ello orientado a satisfacer las necesidades basicas de la poblacion.

Presupuesto por Programas: técnica que se basa en la planificacién, programacién y formulacién del
presupuesto. Define al presupuesto como un instrumento de programacién y control de la gestion, deter-
minando las funciones bésicas de las instituciones del sector publico. Estas funciones se expresan a tra-
vés de los programas institucionales cuyos productos (bienes y servicios) contribuyen al cumplimiento de
las metas macroecondémicas del estado.

PRG.: programa.
PROY.: Proyecto.

Red: conjunto de ordenadores o de equipos informaticos conectados entre si que pueden intercambiar
informacion.

Regularizar: término utilizado en SICOIN Web, para nombrar el proceso de registrar en el sistema un
hecho ya ocurrido. Es un proceso alterno. El proceso normal de registro de egresos presupuestarios re-
quiere un tramite que finaliza con la realizacion de un pago. Mientras que la regularizacién simplemente
registra la ejecucion presupuestaria cuando el pago ha sido realizado anteriormente.

SAT: Superintendencia de Administracion Tributaria. Entidad facultada para realizar la recaudacion tributa-
ria en Guatemala.

Sector publico no financiero del estado de Guatemala: de acuerdo al manual de clasificaciones presu-
puestarias para el sector publico de Guatemala, el sector publico no financiero esta integrado por: la admi-
nistracion central (ministerios y secretarias), entidades descentralizadas no empresariales, entidades auto6-
nomas no empresariales, instituciones de seguridad social, empresas publicas nacionales y municipales y
municipios.

SIAF: sistema integrado de administracion financiera.  El SIAF como instrumento de la administracion
publica, es un conjunto de politicas, principios, normas, procedimientos técnicos, herramientas informati-
cas, que intervienen en la planificacién, gestion y control de los fondos publicos.

SICOIN WEB “...es un sistema informatico disefiado en plataforma WEB, para hacer posible la integracion
de la informacion presupuestaria, financiera, patrimonial y econémica. El Sistema de Contabilidad Inte-
grado (SICOIN) en plataforma WEB, es un sistema informatico disefiado para realizar el registro y segui-
miento de las transacciones financieras de la administracion central y de las entidades del sector publico
no financiero de Guatemala en la actualidad. Este sistema permite que la informacién ingrese una sola vez
al sistema, generando informacion en tiempo real de la ejecucion presupuestaria, la contabilidad patrimo-
nial, informacion financieray econdémica.

SIGADE: sistema de crédito publico: programa computarizado que permite registrar, monitorear y analizar
datos relativos a la deuda publica tanto interna como externa, tanto a corto, mediano o largo plazo. Tam-
bién puede utilizarse para la gestion de la deuda privada, las donaciones y los préstamos reasignados.
Procesa también conceptos tipicos relativos a los bonos, por ejemplo: rendimientos, descuentos, precios
promedio, capitalizacion de intereses, asi como pagos. Este sistema puede integrarse con otros sistemas
financieros como SICOIN Web.

SIGES: sistema integrado de gestion de compras. Sistema en donde se realiza el registro de la gestién de
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compras, iniciando con el registro de la orden de compra.

Sistema Informatico o Sistema de Informacion: conjunto de datos y procedimientos que funcionan en
conjunto buscando un objetivo comun para apoyar las actividades de la organizacién.

Sistema de Nomina y Sueldos, -SIAF-Nomina-: sistema informatico que permite el registro de la nomina
de sueldos del sector publico y su integracién al SICOIN Web.

Sistema de publicacion de compras —Guatecompras- las entidades del sector publico pueden publicar y
gestionar sus compras, contrataciones y enajenaciones

Software: conjunto de programas, instrucciones y reglas informaticas para ejecutar ciertas tareas en una
computadora.

Sostenible: proceso que puede mantenerse por si mismo.
SPRG: sub programa

SUB CTA.: sub cuenta. En la estructura del plan de cuentas, el primer nivel de registro son las cuentas
de mayor. Las sub cuentas ocupan el segundo y tercer nivel de registro en el plan de cuentas.

Tecnologia de punta: conjunto de los instrumentos y procedimientos tecnolégicamente mas avanzados y
recientes dentro de su mismo género o especie.

Tiempo Real: consulta a través de la red que permite visualizar informacién al tiempo que es realizado un
registro. De forma simulténea.

UDAF: unidad de administracion financiera. En cada dependencia de acuerdo al nivel de desconcentra-
cién existe una UDAF. Que es la unidad encargada de registrar las transacciones presupuestarias.

Unidades Ejecutoras: primer nivel de desconcentracion de la gestion presupuestaria. Unidades formadas
dentro de una entidad, que administran su presupuesto operando en forma desconcentrada.

Unidades ejecutoras desconcentradas: son unidades formadas dentro de las unidades ejecutoras como
un segundo nivel de desconcentracion. Administran su presupuesto operando en forma desconcentrada.

Usuarios: dicho de una persona: que tiene derecho de usar de una cosa ajena con cierta limitacion.

Virtual: figura, representacion, semejanza y apariencia de algo.



