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INTRODUCCION 


La presente tesis se enfoca en el desarrollo del tema "Uso y Aplicaciones del 

Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental SICOIN - Web, en una 

entidad Aut6noma y Oescentralizada", el cual se seleccion6 para ampliar la 

informaci6n existente que dado el caso, que es muy limitada y no se cuenta con 

un documento especifico que explique este proceso en una entidad publica. 

Es importante estudiar esta herramienta, porque busca apoyar el mejoramiento 

de la productividad del gasto publico, para 10 cual es necesario contextualizar el 

ambiente en que se desenvuelve el Sector Publico en la actualidad, pues esto 

permite ordenar el sentido de urgencia y las caracteristicas que se Ie ernpiezan a 

exigir. 

EI Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental SICOIN-Web, proporciona 

un medio a las diferentes entidades, que permite ayudar a coordinar las 

acciones financieras, colaborar con el proceso de toma de decisiones, 

controlar oportunamente las desviaciones relevantes, y contar con una 

herramienta para dar seguimiento al cumplimiento de la misi6n y visi6n, como a los 

lineamientos de la planificacion estrategica prevista en el Plan Operativ~ Anual y 

en el Presupuesto. Ademas de identificar las principales limitaciones, 

oportunidades y de elaborar recomendaciones para su mejor 

aprovechamiento como instrumento destinado a mejorar la productividad del 

Sector Publico. 

Con el propos ito de resolver el problema planteado, se formularon los 

objetivos siguientes: 

• Conocer la utilizaci6n y aplicaciones del Sistema de Contabilidad 

Integrada Gubernamental SICOIN Web, en una entidad Aut6noma y 

Descentralizada. 

• Determinar como es el proceso 

informatico en una entidad publica. 

de gestion con este sistema 

• Dar a conocer este sistema informatico, sobre el cual existe poco 



conocimiento por ser nuevo y estar formulado sobre una plataforma 

web. 

Para satisfacer los objetivos planteados se tome como base la informacion 

que el Ministerio de Finanzas Publicas como Organo Rector del sistema 

brinda en su pagina web para el conocimiento del mismo; sin embargo, se 

constato la inexistencia de informacion general sobre este, asi como la falta 

de una guia de ingreso al SICOIN Web, a manera de facilitar a los usuarios 

la utilizacion del sistema y las aplicaciones que este presenta. 

Fue asi como el proceso metodologico, se base en la recopilacion y 

analisis de la bibliografia existente con respecto al tema, la cual en su 

mayoria es proporcionada por el Organo Rector del mismo. 

La tesis se plantea en cuatro capftulos, el primer capitulo; define todo 10 

relacionado con el Sector PI.Jblico Guatemalteco, puntualizando las estrategias 

adoptadas para la estabilizacion economica, como 10 fue la implantacion de SIAF 

y SICOIN Web; el segundo capitulo; se limita a la descripcion del Sistema 

Integrado de Administracion Financiera, SIAF SAG y Sistema de Contabilidad 

Integrada Gubemamental SICOIN Web, objetivos, estructura, organo rector y la 

definicion de algunos modulos que 10 conforman. 

EI tercer capitulo; puntualiza el uso y aplicaciones que los modulos del SICOIN 

Web, tienen en una entidad Autonoma y Descentralizada, desde la Ejecucion 

Presupuestaria de Ingresos y Egresos, las etapas 0 momentos que pueda tener 

el registro y los distintos comprobantes que se generan de forma electronica 

(automatica) y que permiten el registro de informacion la cual es util para la 

generacion de los Estados Financieros y reportes. 

En el cuarto capitulo; se presenta un ejemplo, de como se realizan los registros 

presupuestarios de los ingresos y de los gastos, y la forma en que el sistema los 

procesa 0 convierte automaticamente para seguir su gestion en los modulo de 

contabilidad y tesorerfa; ademas, se adjunta una propuesta de guia de ingreso 



al sistema, la cual muestra mediante imagenes los principales modulos que se 

pueden utilizar y como ingresar a cada uno de ellos, ampliando as! el 

conocimiento de los procesos que realiza SICOIN Web, sobre el modele 

contable del registro unico y la incidencia economica - financiera que estos 

registros realizan. 



CAPiTULO I 

EI Sector Publico Guatemalteco 

1.1 Aspectos Generales 

EI Gobierno de Guatemala, en 1991, puso en marcha un programa de 

estabilizaci6n econ6mica que produjo resultados positiv~s al reducir la 

inflaci6n y el deficit fiscal, estabilizando el tipo de cambio y atrajo flujos 

externos de capital que mejoraron las reservas monetarias internacionales. 

Durante 1992, el Gobierno continu6 con las reformas estructurales iniciadas 

en 1991, con el apoyo de un acuerdo stand by con el Fondo Monetario 

Internacional (FMI) y el programa de modernizaci6n econ6mica y social con 

el Banco Mundial (BM). Se eliminaron algunos controles de precios y 

disminuy6 el monto de los atrasos en los servicios de la deuda externa, los 

ajustes de las tarifas electricas, la implementaci6n del programa de 

modernizaci6n tributaria y la reducci6n de las perdidas operativas del Banco 

de Guatemala en conjunto, produjeron algunos resultados positivos.(18: 1-2) 

Dentro de la estrategia que se estaba adoptando, para tener un desarrollo 

econ6mico, sostenido y equilibrado, se expresaba que influyera en objetivos 

y metas que se fijaran principalmente para los sectores externo, 'fiscal y 

financiero. En el manejo de la politica fiscal, se determinaba principalmente 

en la adopci6n de medidas tributarias, priorizaci6n de gastos e inversiones y 

delimitaci6n del endeudamiento publico, el cual constituye un elemento 

critico para conseguir el equilibrio macroecon6mico. 

Uno de los elementos que se utilizaba para la implementaci6n de las 

decisiones de politica fiscal era la administraci6n financiera del pais, por 

constituirse como un instrumento que facilita la consecuci6n de las metas 



establecidas. Se podia, en consecuencia, anticipar que una mala 

administracion financiera dificultaba la consecucion de resultados positivos 

derivados de la aplicacion de medidas de politica fiscal. Par 10 tanto, una 

buena administracion financiera era una condicion necesaria aunque no 

suficiente, para alcanzar resultados positivos concretos par la 

irnplementacion de la politica fiscal. Se debe recalcar que los instrumentos 

de gestion resultaron uWes para implementar las decisiones de politica en la 

administracion, para solucionar los problemas estructurales. 

En estas circunstancias, el Gobierno de Guatemala resolvio introducir 

sustanciales medidas de mejoramiento, principalmente en el area de 

administracion financiera y de control. Para el efecto, el Ministerio de 

Finanzas PI.Jblicas y la Contralaria General de Cuentas, solicitaron el apoyo 

del Banco Mundial para implementar el Sistema Integrado de 

Administracion Financiera y de Control, el cual les permitiera maximizar sus 

recursos y tener informacion precisa en el momenta oportuno, para tamar 

las decisiones mas apropiadas sabre la politica fiscal. (18:3-4) 

1.2 Sector Publico 

EI Sector Publico es el conjunto de entidades administrativas mediante las 

cuales el Estado cumple, 0 hace cumplir la politica a voluntad expresada en 

las leyes fundamentales del pais. (4: 10) 

Dentro del Sectar Publico se incluyen: el Poder Legislativo, el Poder 

Ejecutivo, el Poder Judicial y organismos publicos autonomos, instituciones 

y empresas que realizan alguna actividad economica en nombre del Estado 

y que se encuentran representadas par el mismo, es decir, que abarca 

todas aquellas actividades que el Estado posee a controla, tal como se 

muestra en la grafica siguiente. 
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ESQUEMA No.1 


La Sectorizaci6n del Sector Publico 
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FUENTE: Manual de Clasificaciones Presupuestarias, Cuarta Edicion 

EI papel y el volumen del Sector Publico dependen en gran parte de 10 que 

en cada momento se considera como interes publico; ello requiere definir 

con anticipaci6n el ambito de ese interes general. Lo normal es que este 

sector constituya un elevado porcentaje de la economia de un pais e influya 

sobre la actividad econ6mica global en virtud que pertenece a todos y cada 

uno de los ciudadanos. 



1.3 Administraci6n Publica 

Es el conjunto de organos administrativos que desarrollan una actividad 

para el logro de un fin, que en su mayoria seria como el bienestar general, 

a traves de los servicios publicos, dicho de otra forma se define como las 

dependencias a traves de las cuales el Estado presta servicios publicos 

unicamente para lograr bienestar general. 

Se puede decir que la Administracion Publica, sus organos y entidades son 

un medio por el cual el Estado ejecuta su actividad. (4:5-8) 

La Administracion Publica se presenta en doble aspecto: 

• 	 Como sujeto, es un complejo de 6rganos armonizados, constituido, 

unido por relaciones de jerarqufa y de coo~dinacion, 10 que se Ie 

denomina la jerarquia administrativa, aunque no todos los organismos 

administrativos son organos jerarquizados; 

• 	 En su objeto, por las acciones que realiza, las actividades encaminadas 

al cumplimiento de finalidades, que como ya se indico es el bienestar de 

todos. 

Coordinada estructuralmente y en su competencia por el Derecho 

Administrativo, pues dentro del mismo se encuentra toda la regulacion legal 

que entrar'ia los principios, normas, regulacion de relaciones, control, etc. 

1.4 Elementos de la Administraci6n Publica 

Los elementos mas importantes de la definicion dada de Administracion 

Publica, se puede resumir y explicar de la manera siguiente: 

• 	 EI organo administrativo 

• 	 La actividad que la administracion realiza 
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• 	 La finalidad que pretende el Estado a traves de la administracion 

• 	 EI medio que la administracion publica dispone para la realizacion de 

sus propositos. 

1.4.1 Organo Administrativo 

Son todos aquellos organos que pertenecen a la Administracion 

Publica que son el medio 0 el conducto, por medio del cual se 

manifiesta la personalidad del estado. 

1.4.2 Actividad que realiza 

Los organos de la Administracion Publica tienen una actividad la 

cual se desarrolla a traves de la prestacion de los servicios 

publicos a los cuales esta obligada la Administracion Publica, 

para lograr su finalidad. 

1.4.3 Finalidad de la Administraci6n Publica 

La finalidad es el elemento teologico de la Administracion Publica, 

como se analiza dentro de la definicion de la Administracion 

Publica tiene una finalidad y se puede afirmar que es "el bien 

comun" 0 "bienestar general" de toda la poblacion, elemento no 

solo doctrinario sino constitucional, expresado en el articulo 1°, De 

la Constitucion Pol1tica de la Republica, donde establece que el 

"Estado se organiza para proteger a la persona y a la familia y su 

fin supremo es el bien comun", (4:9-10) 

1.4.4 Medio de la Administraci6n Publica 

EI 	medio que la Administracion Publica utiliza para el logro del 
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bienestar general 0 el bien comlJn es el Servicio Publico. Lo cual 

significa que el Servicio Publico, es el medio de que dispone la 

Administracion Publica para el logro de su finalidad, en virtud de 

que desarrolla su actividad a traves del mismo. 

1.5 Sistemas 0 Tecnicas de Organizaci6n de la Administraci6n Publica 

La Administracion Publica guatemalteca, se encuentra inmersa dentro 

de una serie de organos del sistema institucional, los cuales se 

determinan de la forma siguiente: 

• 	 EI Ejecutivo con un sistema centralizado, que funciona a nivel 

nacional; 

• 	 Las gobernaciones departamentales, que son organos 

centralizados; 

• 	 Los municipios con sus organos; 

It Concejo Municipal y EI Alcalde; 

It Las regiones con los Consejos de Desarrollo Urbano y Rural; 

• 	 Hay que agregar tambien los organos investidos de personalidad 

juridica, como las empresas del Estado, las sociedades 

anonimas con aporte estatal y privado, etc. 

Los sistemas a considerar para el estudio que se encuentran dentro de 

la doctrina general, son: (4:153-155) 

It La Centralizacion 0 Concentracion Administrativa 

It La 	Desconcentraci6n Administrativa 

• 	 La Descentralizacion Administrativa 

• 	 La Autonomia y la Autarquia Administrativa 

Sin embargo, para el objetivo de este estudio, se enfocaran dos 

sistemas importantes como los son la Descentralizacion Administrativa 
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y la Autonomia y Autarquia Administrativa. 

1.5.1 Descentralizaci6n Administrativa 

En la Descentralizaci6n Administrativa, a diferencia de las entidades 

centralizadas, es importante la distribuci6n de las competencias entre 

multiples entidades administrativas que son independientes de los 

6rganos centralizados y que tienen una personalidad juridica propia y 

un ambito de competencia territorial 0 funcional exclusiva. (4:168-170) 

AI hablar de descentralizaci6n, se esta ante 6rganos que son creados 

como personas juridicas publicas y que se encargan de prestar un 

servicio publico especifico. 

Los 6rganos 0 entidades descentralizadas, normalmente se 

encuentran a cargo de 6rganos colegiados, un ejemplo de entidades 

podrian ser las municipalidades, que se integran por el Concejo 

Municipal y la Universidad de San Carlos de Guatemala, que se 

encuentra a cargo del Consejo Superior Universitario. 

Por 10 que se puede resumir que las entidades descentralizadas son 

las que actUan bajo la autoridad del Gobierno Central, con cierto grado 

de independencia, en cuanto a su condici6n juridica, responsabilidad y 

manejo de los recursos, en funciones gubernamentales 

especializadas, cuyo objetivo no radica en el lucro de los bienes y 

servicios que producen. 

a) Caracteristicas de la Descentralizaci6n Administrativa 

La Descentralizaci6n Administrativa, implica la transferencia de 

competencias y funciones a personas juridicas distintas del Estado, 
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sobre las cuales va a existir un control de tutela sobre este tipo de 

instituciones, las cuales se define por las caracteristicas siguientes: 

e 	 Personalidad Jurfdica: derivada siempre de un acto legislativo desde 

el punto de vista material, que es de Derecho Publico. 

e 	 Organo de Representacion: los organos de representacion de esta 

clase de organismos se pueden tipificar a traves de los aspectos 

siguientes: 

o 	 Un grupo colegiado: que es el organo de mayor jerarquia y 

que decir sobre los asuntos mas trascendentales e 

importantes de la actividad y la administracion del organismo. 

o 	 Organo de representacion unipersonal: grado jerarquico 

inmediato el cual tiene las funciones siguientes: 

• 	 Cumplir las decisiones y acuerdos del cuerpo colegiado 

superior; 

• 	 Acordar con algunos casos con el titular del poder 

ejecutivo y cumplir sus decisiones y acuerdos en forma 

coordinada con el cuerpo colegiado; 

• 	 Representar al organismo en todos los ordenes y tiene 

facultades de decision y ejecucion respecto de sus 

subordinados, viene a ser el representante juridico 

ejecutivo de organismo. 

e 	 Patrimonio Propio: los organismos descentralizados, como 

consecuencia de tener personalidad juridica, cuentan tam bien con 

patrimonio propio, patrimonio que rompe en su estructura y regulacion 

con los principios del Derecho Civil. 

EI patrimonio de los organismos descentralizados es el conjunto de los 

bienes y derechos con que cuentan para el cumplimiento de su objetivo. 

e 	 Denominacion: al igual que todas las personas juridicas, los organismos 

descentralizados siempre cuentan con una denominacion que los 

distingue de los demas entes publicos y privados. 
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• 	 Regimen Juridico Propio: todos los organismos descentralizados 

cuentan con un regimen juridico regula su personalidad , su patrimonio, 

su denominaci6n, su objetivo y su actividad. Este regimen 

generalmente 10 constituye 10 que se pod ria lIamar su Ley OrgC:mica. 

• 	 EI Objetivo: el objetivo de los 6rganos descentralizados puede ser muy 

variable y en criterio esta supeditado a las consideraciones de orden 

practico y politico que se tomen en cuenta en el momenta de su 

creaci6n, en terminos generales pueden abarcar : 

o 	 La realizaci6n de actividades que corresponden al 

Estado; 

o 	 La prestaci6n de servicio publicos; 

o 	 La administraci6n y explotaci6n de determinados bienes 

del dominic publico 0 privado del Estado; 

o 	 La prestaci6n de servicios administrativos; 

o 	 La realizaci6n coordinada de actividades locales y 

municipales; 

o 	 La distribuci6n de productos y servicios que se 

consideran de primera necesidad 0 que interesa al 

Estado intervenir en su comercio. (4:170) 

b) 	 Ventajas de la Descentralizaci6n Administrativa 

Las ventajas de la Descentralizaci6n Administrativa son: 

• 	 Se descongestiona a la Administraci6n Central 

• 	 Los particulares se benefician porque reciben un servicio mas eficiente 

• 	 EI servicio se moderniza y se torna autofinanciable 

• 	 EI patrimonio se utiliza con criterio econ6mico y se racionalizan los 

beneficios entre toda la poblaci6n 

• 	 Se erradica el empirismo 

• 	 Se aleja el espectro de la influencia politico partidista 
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• 	 Los usuarios y los pobladores son los que eligen a las autoridades 

• 	 Los particulares tarn bien tiene la oportunidad de organizarse para 

prestar el servicio 

• 	 Los particulares tambien pueden satisfacer sus necesidades mediante la 

autogesti6n 

c) Desventajas de la Descentralizaci6n Administrativa 

Las desventajas de la Descentralizaci6n Administrativa son: 

• 	 Se crea un desarden de la Administraci6n Publica 

• 	 Un crecimiento exagerado de la burocracia 

• 	 Existe una manipulaci6n politica en estas entidades y se otargan 

puestos politicos, sin ninguna preparaci6n tecnica 

• 	 Los resultados de la actividad en estas entidades no satisfacen a 

plenitud las necesidades y consecuencia de ello, no se cumple a 

cabalidad la finalidad que se propone el Estado al crear esta clase de 

instituciones. 

• 	 Se generan perdidas y estas deben ser absorbidas par el Estado. 

• 	 No existe una planificacion adecuada de la labor que deben desarrollar 

estas instituciones. 

1.5.2 Autonomia y Autarquia Administrativa 

Los entes autonomos son aquellos que tienen su propia ley y se rigen 

por ella, se considera como una facultad de actuar en una forma 

independiente y ademas tiene la facultad de darse sus propias 

instituciones que Ie reg iran y 10 mas importante el autofinanciamiento, 

sin necesidad de recurrir al Presupuesto General del Estado. 

Ademas los entes autonomos deben contar con sus propios recursos, 
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un patrimonio propio, independencia total del organismo centralizado y 

sin ningun tipo de control, pues no manejan fondos publicos sino solo 

privativos. (4: 175) 

Esto implica que las entidades autonomas deben reunir requisitos 

indispensables para que se les tenga como tal, como en 10 juridico, 10 

economico, en 10 tecnico y cientffico y fundamentalmente en la 

capacidad de poder auto administrarse. Lo cual conlleva a tener en 

claro que tiene sus propias normas; sus propios recursos, sin tener 

necesidad de recurrir al presupuesto del Estado para su subsistencia; 

inexistencia de un control, ni politico, ni financiero y una independencia 

absoluta en 10 tecnico y cientifico. 

La autarquia tam bien tiene su propia ley como ocurre con los entes 

autonomos y queda sujeto el ente a 10 que disponga la ley de su 

creacion, esto significa que tanto la entidades autonomas como las 

autarquicas estan sujetas, en cuanto a las disposiciones normativas 

que se dicten, a una disposicion de caracter superior, es decir por la 

Constitucion. 

Basicamente la diferencia entre ambos terminos radica en que la 

Autarquia es la facultad de auto administrarse, de acuerdo a las reglas 0 

normas que han sido impuestas por un organa superior y la Autonomfa 

en cambio, supone una libertad de accion mucha mas grande, ya que es 

la facultad de auto regularse (darse sus propias normas), elegir 

autoridades y por supuesto, tarnbien auto administrarse. 

La Constitucion Politica de la Republica otorga esta naturaleza a las 

instituciones siguientes: 

• Las Municipalidades 
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.. La Universidad de San Carlos de Guatemala (USAC) 

.. Comite Olimpico Guatemalteco (CONGUA) 

.. Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS) 

.. La Corte de Constitucionalidad 

.. La Escuela Nacional Central de Agricultura (ENCA) 

.. EI Banco de Guatemala (BANGUAT) 

Sin embargo, se considera inadecuado, por cuanto algunas instituciones 

dependen del Estado financieramente, tal es el caso de las 

Municipalidades, la Universidad de San Carlos de Guatemala y el 

Instituto de Seguridad Social, par 10 que no se puede hablar que en 

Guatemala existan entidades aut6nomas. (4:176) 

En conclusi6n se dice que las entidades aut6nomas son instituciones 

que gozan de cierta independencia de decisiones y se rige por leyes 

propias y especfficas con personalidad juridica y patrimonio propio, cuyo 

objetivo es que puedan operar con mayor flexibilidad en el manejo de los 

recursos, para el mejor cumplimiento de las funciones para que fueran 

creadas. (www.sat.gob.gt) 

1.5.3 Entidades Autonomas y Descentralizadas de Guatemala 

La autonomia, fuera de los casos especiales contemplados en la 

Constituci6n Politica de la Republica, se considera unicamente, cuando 

se estime indispensable para la mayor eficiencia de la entidad yeJ mejor 

cumplimiento de sus fines. Para crear entidades descentralizadas y 

aut6nomas, sera necesario el voto favorable de las dos terceras partes 

del Congreso de la Republica. (1:176-177) 

Se establecen como obligaciones minimas del municipio y de toda 

entidad descentralizada y aut6noma, las siguientes: 
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• 	 Coordinar su politica, con la politica general del Estado 

• 	 Mantener estrecha coordinaci6n con el 6rgano de planificaci6n del 

Estado 

• 	 Remitira su informaci6n al Organismo Ejecutivo y al Congreso de la 

Republica. Se exceptUa a la Universidad de San Carlos de 

Guatemala 

• 	 Remitir a los mismos organismos, las memorias de sus labores y los 

informes especificos que les sean requeridos 

• 	 Dar las facilidades necesarias para que el 6rgano encargado del 

control fiscal, pueda desempeiiar amplia y eficazmente sus 

funciones, y 

• 	 En toda actividad de caracter internacional, sujetarse a la politica que 

trace el Organismo Ejecutivo. 

En resumen se puede conceptualizar la descentralizaci6n y la 

autonomia en una forma mas concreta: 

Un Sistema de Organizaci6n Admin istrativa , que consiste en crear un 

6rgano administrativo, dotandolo de personalidad juridica y 

concediendole independencia en cuanto a funciones de caracter tecnico 

y cientffico, pero con ciertos controles del Estado. 

La Constituci6n Politica de la Republica en su articulo 134, al regular la 

Descentralizaci6n y la Autonomia establece: HEI Municipio y las 

entidades aut6nomas y descentralizadas, actUan por delegaci6n del 

Estado". (2:30) 

Y establece algunas dependencias que la misma sen ala como 

Aut6nomas, teniendo as! catalogadas a las siguientes: 
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e Instituto Guatemalteco de Seguridad Social-IGSS­


e Universidad de San Carlos de Guatemala -USAC­


e Municipalidades. 


Tecnicamente estas entidades no son autonomas, como es el caso de 

las municipalidades que tienen una asignacion presupuestaria como 10 

establece la Constitucion Polftica de la Republica en su articulo 257 

"Asignacion para las Municipalidades: el Organismo Ejecutivo incluira 

anualmente en el Presupuesto General de Ingresos Ordinarios del 

Estado un diez par ciento del mismo para las Municipalidades del pais". 

De igual forma que la Universidad de San Carlos de Guatemala, segCm 

articulo 84 yel Instituto Guatemalteco de Seguridad Social en el articulo 

100 de la Constitucion Politica de la Republica, sin embargo si cuentan 

con una autonomia la cual radica en el ejercicio de sus funciones las 

cuales son de carckter publico. 

1.6 	 Sistema Presupuestario de las Entidades Aut6nomas y 

Descentralizadas 

1.6.1 Sistema Presupuestario 

Un Sistema Presupuestario es el conjunto de principios, organos, normas y 

procedimientos que rigen el proceso presupuestario de las entidades 

publicas. EI Ministerio de Finanzas Publicas es el organa rector del proceso y 

debe: 

Dictar las narmas para la formulacion, programacion de la 

ejecucion, modificaciones y evaluacion de los presupuestos de las 

entidades publicas. 

• Desarrollar las herramientas de control de gestion de los resultados 
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vinculados al cumplimiento de los objetivos y metas del sector 

publico 

Para 10 cual se realize un proceso de modernizacion, descentralizacion y 

desconcentracion del Sector Publico, basado en la filosofla de una 

administracion publica, organizada de tal forma que se encuentra al servicio 

de los intereses de la sociedad. 

En el proceso de modernizacion, se realizaron cambios sustanciales de 

aspectos basicos, entre ellos estan los cambios que se han realizado en el 

Sistema de Clasificaci6n Presupuestaria, los cuales se encuentran acorde a 

las necesidades actuales de la gesti6n publica. 

Con ello, la clasificacion institucional facilita la incorporaci6n de las 

transacciones del Sector Publico en las cuentas nacionales. Con tal 

proposito, se adoptan las definiciones y descripciones de los sectores y 

unidades institucionales que coinciden a cabalidad con el Sistema de 

Cuentas Nacionales 1993. Para la sistematizaci6n institucional se adopt6 

una codificaci6n de ocho digitos, divididos en cinco campos, segun se 

indica en la tabla que aparece a continuaci6n: (12:12) 

TABLA No.1 

Codificaci6n del Clasificador Institucional 

Sector Subsector Grupo Subgrupo Instituci6nl 

Entidad 

Digitos 

Asignados 0 o o o 0000 

FUENTE: Manual de Clasificaciones Presupuestarias, Cuarta Edici6n 
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1.6.2 	 Estructura del Presupuesto de una Entidad Autonoma y 

Descentralizada 

EI Artfculo 237 de la Constitucion Polftica de la Republica de 

Guatemala manda que la estructura presupuestaria sea 

programatica. De esa cuenta, y considerando las ventajas de la 

tecnica del presupuesto por programas, los presupuestos de las 

entidades y dependencias que conforman el Sector Publico de 

Guatemala, deben estructurar sus presupuestos basad os en dicha 

tecnica, atendiendo las categorfas programaticas siguientes: 

programa, subprograma, proyecto, actividad y obra, tal y como 10 

establece el Artfculo 11 del Acuerdo Gubernativo 24-98 Reglamento 

de la Ley Organica del Presupuesto. 

AI sistema de ordenacion de los ingresos y de los gastos en el 

presupuesto par parte de un ente, se Ie denomina estructura del 

presupuesto, dicha estructura, no solo indica la orientacion del 

presupuesto como instrumento de planificacion de la actividad 

financiera y de coordinacion de esta con la de los distintos sujetos 

economicos, sino que ademas permite visualizar el nivel de 

desarrollo tecnico de la administracion del ente al que el presupuesto 

va referido. (10:43) 

Para la conformacion del presupuesto de ingresos se utilizara el 

clasificador de recursos por rubros, y en 10 que respecta a los 

egresos se utilizaran las clasificaciones siguientes: institucional, 

objeto del gasto, economica, finalidades y funciones, fuentes de 

financiamiento y localizacion geogrMica. EI artfculo 8 del Decreto 

101-97 "Ley Organica del Presupuesto", define a los presupuestos 

publicos como la expresion anual de los planes del Estado, y la 

tecnica del presupuesto por programas parte del supuesto que las 

16 




dependencias estatales producen bienes y servicios publicos, dentro 

de un proceso complejo de produccion para 10 cual las Instituciones y 

Dependencias del Gobierno Central, Empresas Publicas y Gobiernos 

Locales, Instituciones Financieras de la Administracion Central e 

Instituciones Financieras Municipales se organizan. 

1.6.3 	Presentacion y Aprobacion del Presupuesto de las Entidades 

Autonomas y Descentralizadas 

Las entidades descentralizadas, presentarim un proyecto de su 

presupuesto de ingresos y egresos anual, el cual debe ser aprobado 

por el Organismo Ejecutivo antes del quince de diciembre de cada 

ano, para 10 cual se ordenara su publicacion en el Diario Oficial del 

acuerdo gubernativ~ correspondiente, en cambio las entidades 

autonomas remitiran anualmente al Organismo Ejecutivo y al 

Congreso de la Republica sus presupuestos para su conocimiento e 

informacion, como 10 establece la Ley Organica del Presupuesto en 

su articulo No. 40 Presentacion y Aprobacion del Presupuesto. 

1.6.4 	Modificaciones Presupuestarias en las Entidades Autonomas y 

Descentralizadas 

Las modificaciones de la ejecucion de los presupuestos de las 

entidades descentralizadas deben ser analizadas y decididas por el 

Organismo Ejecutivo, tomando como base la opinion del Ministerio 

de Finanzas Publicas en los casos siguientes: 

• 	 Cuando impliquen la disminucion de los resultados 

economicos y Financieros previstos, 

• 	 Cuando se de alteracion sustancial de la inversion programada 

o el incremento del endeudamiento autorizado. 
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Lo anterior exceptUa a las entidades aut6nomas y en los demas 

casos las entidades estableceran su propio sistema de 

modificaciones presupuestarias en la forma como se regule en el 

reglamento de la Ley Organica del Presupuesto. 

1.6.5 Uquidacion Presupuestaria e Informes de Trabajo 

AI final de cada ejercicio presupuestario las entidades a que se 

refiere la Ley Organica del Presupuesto en su capitulo III "Del 

Regimen Presupuestario de las Entidades Oescentralizadas y 

Aut6nomas" procederan a preparar la liquidaci6n de su presupuesto, 

la cual debe ser de acuerdo a la fecha establecida en la Constituci6n 

Polftica de la Republica y con el contenido que se indique en el 

reglamento y sera remitida a los organismos competentes para su 

consideraci6n y aprobaci6n. 

As! mismo, dichas entidades deben de remitir al Ministerio de 

Finanzas Publicas y a la Secretaria General del Consejo Nacional de 

Planificaci6n Econ6mica, con las caracteristicas, plazos y contenido 

que determine la reglamentaci6n, informes de la gesti6n fisica y 

financiera de su presupuesto. (9:8-12) 

La Ley Organica del Presupuesto describe el regimen presupuestario de las 

entidades Descentralizadas y Aut6nomas las cuales detalla en sus 

articulos No. 39 al 45, a excepci6n de las Municipalidades, la Universidad 

de San Carlos de Guatemala y la Escuela Nacional Central de Agricultura, 

establecidas en el articulo 39. 
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1.7 Sistema Integrado de Administraci6n Financiera y Control SIAF - SAG 

EI proceso de reestructuracion de la administracion publica se inserto en un 

programa de reforma que tenia como proposito fundamental ponerla al 

servicio de la comunidad, a traves de procesos de centralizacion normativa 

y desconcentracion operativa, para que la comunidad pueda ejercer un 

control social sobre la actuacion de los funcionarios publicos, asi como de 

una racionalizacion de los procesos de captacion y uso de los recursos 

publicos, a traves de la modernizacion de los sistemas administrativos y de 

control de la administracion publica. 

Por ello, se hizo indispensable desarrollar una reforma integrada de la 

administracion financiera y de la auditorfa gUbernamental que comprendiera 

los aspectos relativos a los ingresos y gastos publicos, programacion 

presupuestaria, operaciones y registros contables y financieros, 

procedimientos para adquisiciones, pagos agiles, seguros y transparentes, 

asi como medidas efectivas y oportunas de control interno y externo. 

La base legal de la reforma fue el Acuerdo Gubernativo 217- 95, de fecha 

17 de mayo del noventa y cinco, mediante el cual se creo el Proyecto de 

Reforma de la Administracion Financiera, denominado "Sistema Integrado 

de Adrninistracion Financiera y Control" (SIAFSAG), que comprendio los 

subsistemas de presupuesto, contabilidad, tesoreria, credito publico, 

adquisiciones y auditoria, para ejecutarse en todas las dependencias del 

Sector Publico no Financiero. EI proyecto se ejecuto en tres etapas, 

aprobandose para la primera etapa (SIAF /), un convenio de prestamo con 

el Banco Mundial, mediante Decreto 89-95, de fecha 15 de noviembre del 

noventa y cinco, la segunda etapa (SIAF II), cuyo convenio de prestamo fue 

aprobado mediante Decreto 46-98, de fecha 19 de agosto del noventa y 

ocho, se ejecuto la tercera etapa (SIAF III) en el cual se inicio operaciones a 

partir de marzo del ano 2003. Un aspecto preponderante en el ex ito de la 
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reforma financiera ha sido el apoyo incondicional que cada Gobierno ha 

brindado a la modernizacion del Estado y sobre todo al proyecto SIAF-SAG 

para que se logren los objetivos planteados en cada una de las etapas. 

La primera etapa del proyecto, que se inicio en el primer semestre de 1996, 

fue programada para cuatro arios y se ejecuto en tres arios. En esta, se 

elaboraron el diserio conceptual y el funcional informatico, se contrataron 

profesionales de amplia experiencia en la implantacion de sistemas 

integrados de administracion financiera en la region y se iniciaron los 

desarrollos informaticos base del proceso de implantacion, los 

clasificadores basicos y se formula el presupuesto del ario 1998 con la 

metodologia de presupuesto por resultados. 

A partir de enero de 1998, con vigencia de la nueva Ley Organica del 

Presupuesto, se inicio la operacion del Sistema integrado de Contabilidad 

Gubernamental (SICOIN), con un nuevo software, donde 34 unidades 

financieras de la administracion central iniciaron a operar los registros de la 

ejecucion del presupuesto y a transmitir esa informacion electronicamente 

hacia el Ministerio de Finanzas Publicas. Los objetivos del proyecto en su 

primera etapa (SIAF I) fueron el fortalecimiento de la eficiencia, la 

responsabilidad y transparencia de las funciones de administracion 

financiera y control del Sector Publico central, a traves de la organizacion e 

implementacion del SIAF y el SAG yel mejoramiento de la prestacion de los 

servicios publicos, a traves de la desconcentracion de las responsabilidades 

primarias y de administracion de los recursos financieros de los ministerios, 

fortaleciendo las capacidades de administracion financiera del Gobierno, 

restaurando asi la confianza en la integridad y competencia del Sector 

Publico. 

En 1999 se inicia una segunda etapa de ejecucion del Proyecto (SIAF II), 

con el objetivo de continuar el proceso de expansion de las reformas de la 
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administracion financiera y el control iniciadas durante la ejecucion del SIAF 

I, a fin de incrementar la eficiencia y transparencia de la administracion 

financiera y el control del Sector Publico, fortalecer la prestacion de los 

servicios publicos a traves de la desconcentracion de la administracion de 

los recursos financieros de los ministerios y mejorar la ejecucion de la 

inversion publica. 

A partir del SIAF III, el proyecto pretendio ampliar y profundizar las reformas 

con el objeto de incrementar la efectividad, eficiencia y transparencia de la 

administracion financiera y control del sector publico. Los dos proyectos de 

administracion financiera anteriores efectuaron reformas importantes en las 

operaciones financieras del gobierno central, creando un sistema que 

integra a varios subsistemas clave (formulacion y ejecucion del 

presupuesto, contabilidad, administracion de efectivo, administracion de 

deuda, inversion publica) en un sistema unificado de registro unico de 

informacion y control de adrninistracion, el cual proporciona a los 

funcionarios de gobierno informacion en tiempo real y permite una mejora 

significativa en la ejecucion y supervision de las operaciones financieras del 

gobierno. 

EI proyecto propuesto profundizo las reformas en los subsistemas 

(incluyendo contrataciones, la elaboracion de presupuesto multianual y 

mayor enfoque en los indicadores de desempeno y resultados), extendio el 

sistema hasta abarcar a las agencias y fondos sociales restantes dentro del 

gobierno central (y a los niveles mas bajos de ejecucion presupuestaria 

dentro de las agencias del gobierno central), disefio y apoyo la 

implementacion de sistemas compatibles en los distintos gobiernos, como 

componente importante del esfuerzo de descentralizacion en Guatemala, 

desarrollo e integra un subsistema de informacion de administracion de 

recursos humanos (especialmente antecedentes laborales y de pago) en el 

sistema en general, seguiria fortaleciendo la institucion suprema de 
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auditoria externa (Ia Gontraloria General de Guentas - GGG) Y promovi6 

varias iniciativas del Gobierno. 

1.7.1 	 Implantacion del Sistema Integrado de Administraci6n Financiera 

(SIAF). 

• Ambito de Operaci6n 

EI SIAF fue implantado en toda la administraci6n central desde 1998, 

operando en tiempo real en todas las etapas del proceso presupuestario 

en los entes rectores y otras direccicines del Ministerio de Finanzas 

Publicas y en 43 ministerios y secretarias; se ten ian 138 Unidades 

Ejecutoras las cuales ejecutaban el presupuesto directamente desde 

donde se originaba el gasto. Ademas se contaba con 26 entidades 

descentralizadas y aut6nomas quienes asumieron la reforma financiera 

con el apoyo directo del proyecto. En el ana 2004 se cambi6 la 

tecnologia de cliente servidor a una tecnologia basad a en la WEB, 

centralizando el sistema en una sola base de datos para todo el Sector 

Publico No Financiero -SPNF-. 

• Formulaci6n del Presupuesto 

A traves del SIAF, el presupuesto se formul6 por resultados, fijando 

metas fisicas y financieras, en forma desconcentrada por cada uno de los 

ministerios y secretarias. Los proyectos de presupuesto institucionales se 

consolidaron y con ellos se formul6 el Presupuesto General de Ingresos y 

Egresos del Estado. 
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• Programacion de la Ejecucion 

EI presupuesto es dinamico, se programa su ejecuci6n trimestralmente, Y 

en funci6n del balance entre el ritmo de la captaci6n de recursos y la 

ejecuci6n del gasto, se fijan las cuotas trimestrales para la ejecuci6n de 

compromisos y mensuales para el gasto devengado y su pago. Se fue 

ajustando la programaci6n del gasto permitiendo que se manejen 

herramientas como el programa mensualizado de caja y los flujos de caja 

con los cuales se pueden hacer pron6sticos de las estacionalidades de la 

caja y priorizar en determinados momentos los principales gastos del 

Gobierno. 

• Descentralizacion Operativa 

Tanto la programaci6n de cuotas, como las solicitudes de modificaciones 

y ejecuci6n presupuestaria son solicitadas y operadas por las 

instituciones ejecutoras, asi como aprobadas en forma electr6nica desde 

la Direcci6n Tecnica de Presupuesto en tiempo real. 

Gada ministerio y secreta ria ejecuta su presupuesto en tiempo real y en 

forma desconcentrada, por intermedio de Unidades de Administraci6n 

Financiera (UDAF), las cuales han side capacitadas y dotadas de 

herramientas informaticas y de comunicaciones, organizaci6n y 

procedimientos y perfiles de puestos. 

• Sistema de Pagos 

Gon las cuotas peri6dicas aprobadas en el sistema, cada ente ejecutor 

prioriza sus pagos y estos se realizan a traves del sistema bancario por 

6rdenes de acreditarniento en cuenta por parte de la Tesoreria Nacional, 
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y dentro de las 72 horas de recibida la informacion electronica de la 

ejecucion presupuestaria, el sistema valida automaticamente las firmas 

electronicas, con este procedimiento se ha eliminado el papel ffsico en su 

mayoria aunque no del todo. 

• 	 Red Informatica 

En la solucion tecnologica implementada en la tercera fase del SIAF 

diseno una arquitectura tecnologica efectiva e innovadora, la cual permite 

cobertura nacional, escalabilidad, disponibilidad los siete dfas de la 

semana, las veinticuatro horas del dfa y los trescientos sesenta y cinco 

dias del ana (7x24x365) de seguridad, mejor mantenimiento, 

sostenibilidad, facilita la administracion del sistema y reduce los costos 

susta ncialmente. 

1.7.2 Caracteristicas de fa Arquitectura 

• 	 Centralizada 

La informacion del sistema permanecio en el sitio central 10 cual 

permitio garantizar maxima disponibilidad, estabilidad, seguridad y 

manejabilidad. La base de datos estaba centralizada y operando 

sobre equipos ubicados en el centro de computo del Ministerio de 

Finanzas Publicas. EI acceso a la informacion centralizada es 

accedida mediante la infraestructura de comunicaciones, la cual 

interconecta a las entidades del Gobierno Central y Entidades 

Oescentralizadas y Autonomas con enlaces a traves de la Internet. 

• 	 Tecnologia Web para la Intranet e Internet 

Accesibilidad del sistema hacia dentro y fuera, eliminando costos de 

instalacion y mantenimiento de estaciones de trabajo locales 0 
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remotas utilizando unicamente un navegador de Internet para 

acceder al sistema, y optimizando la infraestructura de 

comunicaciones. Las aplicaciones han side desarrolladas mediante 

las herramientas de Microsoft Visual .NET operando sobre el entorno 

de trabajo Microsoft .NET. Las aplicaciones son accedidas a traves 

de servicios de publicacion basados en Microsoft Internet Information 

6.0 sobre plataforma de MS Windows 2003 Advanced Server y MS 

Windows 2003 Server. 

EI Ministerio de Finanzas Publicas fue objeto de un proceso de 

reingenieria administrativa donde se eliminaron pasos, firmas y 

simplificacion de procedimientos, evolucionando hacia una oficina sin 

papeles. De 130 pasos en tramitar un pago, se evoluciono a 4, en su 

mayoria automaticos, los documentos de respaldo quedan en las 

unidades ejecutoras, eliminando ineficiencias, disminuyendo los 

costos y la corrupcion. 

• Reingenieria de procesos 

La Tesoreria Nacional se organiz~ como un Banco del Tesoro, su 

gestion se base en la programacion diaria, semanal y mensual de los 

flujos de fondos. EI SIAF ha firmado convenio con la red privada del 

sistema bancario a traves de la cual se comunican todos los Bancos 

y el Banco de Guatemala. Se han abierto cuentas de la Tesoreria 

Nacional en cada uno de los bancos del sistema y a traves de su red 

se reciben diariamente los ingresos los cuales son validados 

automaticamente con la Superintendencia de Administracion 

Tributaria (SAT). 

Los Bancos remiten en forma electronica informacion diaria de los 
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movimientos de las cuentas monetarias de la Tesoreria y el sistema 

las concilia automaticamente, con 10 cual la Tesoreria conoce todos 

los dias a primera hora los saldos con que cuenta para realizar sus 

flujos de caja y hacer las proyecciones de corto plazo. 

1.8 Sistema de Contabilidad integrada -SICOIN Web-

Desde el ano 1998 hasta el 2003, se utilizo eficientemente como sistema 

informatico el SICOIN en su primera version (SICOIN Cliente Servidor). Sin 

lugar a duda, la utilizacion de esta version de SICOIN aunado al SIAF en su 

conjunto, provocaron en el pais un avance acelerado en cuanto a la 

administracion financiera gubernamental. Estas mejoras se tradujeron en la 

utilizacion de equipo de computo y tecnologia moderna, implantacion de 

procesos agiles y sencilios, establecimiento de comunicacion desde los 

Ministerios y Secretarias con el Ministerio de Finanzas Publicas en donde se 

localizaba el servidor central. 

Sin embargo, 5 anos despues de permanecer en funcionamiento en Gobierno 

Central y en algunas otras entidades del Sector Publico no Financiero, el 

SICOIN Cliente Servidor, se encontraba rezagado en cuanto a tecnologia, por 

otro lado, la experiencia obtenida a 10 largo de esos 5 anos, se hizo requerir la 

incorporacion de mejoras en los procesos y controles, que estaban limitados 

por la tecnologia. Por tanto, estos aspectos y otros como el requerimiento de 

rapidez en la comunicacion de datos, aunado al alto costa de la operacion, 

sirvieron de bases para Ilevar a cabo una nueva reforma financiera del sector. 

Fue entonces, que se diseno una version mejorada de SICOIN que incorporo 

principalmente la utilizacion de modernos sistemas de comunicacion basados 

en comunicaci6n via internet. 

En el ano 2004, la Administraci6n Central (Ministerios y Secretarias del 
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Gobierno Central) inicio los registros en este nuevo SICOIN que fue dominado 

inicialmente SICOI N Web. 

En esta nueva version se incorporan innovaciones informaticas, que 

promovieron una reforma integral que contemplo un nuevo marco legal, 

formulandose el Acuerdo Ministerial 42-2004, emitido por el Ministerio de 

Finanzas Publicacion fecha 25 de mayo 2004. 

1.9 Implantacion 	 del SICOIN Web en una entidad Autonoma y 

Descentralizada 

EI Ministerio de Finanzas Publicas en observancia de 10 estipulado en el 

articulo 46 del Decreto 101-97 "Ley Organica del Presupuesto", y en 

coordinacion con la Contraloria General de Cuentas a traves del Proyecto 

Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control (SIAF-SAG), pone 

a disposicion de los Gobiernos locales y entidades del Sector Publico una 

metodologia presupuestaria, con la finalidad de fortalecer los diferentes 

procesos operativ~s relativos a la Administracion Financiera Integrada y 

apoyar en el diseno e implementacion de procedimientos de control interno 

que les permita ejercer una administracion ajustada a las politicas, normas y 

procedimientos de aplicacion general del Sector Publico, para cumplir 

eficientemente con su funcion sustantiva. 

Los procesos relacionados con la formulacion, ejecucion, evaluacion y 

liquidacion del presupuesto, asi como de la contabilidad integrada 

gubernamental, tesoreria, prestamos y donaciones, ademas la organizacion y 

funciones basicas de la unidad encargada de la ejecucion, es clave para que 

la entidades del Sector Publico ejerzan una administracion eficiente, eficaz y 

transparente. 

EI Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental, es el integrador de la 
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informacion financiera, dadas las particulares caracteristicas de las finanzas 

de las entidades Autonomas y Oescentralizadas, sin perjuicio de la 

informacion propia y especffica que se origina y se requiere en cada uno de 

los sistemas restantes. 

Este sistema ha side disenado con la concepcion de que debe ser comun, 

unico, uniforme y de usa obligatorio en el Sector Publico no financiero dentro 

del ambito de aplicacion de la Ley Organica del Presupuesto y que debe 

permitir integrar la informacion presupuestaria con los movimientos del tesoro 

y los patrimoniales. 

1.9.1 	 M6du los de utilizaci6n de la Administraci6n Financiera de la 

entidad Aut6noma y Descentralizada 

EI SICOIN Web, para lograr alcanzar un nivel operativ~ sistematico y 

funcional que conI/eve al fortalecimiento del control interno de los procesos 

administrativos y financieros en coordinacion con el aprovechamiento racional 

de los recursos y obtener resultados e informacion confiable y oportuna, se 

instaura de la manera siguiente: 

• Area de Presupuesto 

• Area de Contabilidad 

• Area de Tesoreria 

• Area de Presupuesto 

Esta area para lograr el cumplimiento de las metas y objetivos trazados se 

organiza de la forma siguiente: 

o Formulacion presupuestaria, programacion y control de la ejecucion 

o Evaluacion de la ejecucion fisica y financiera. 
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Uno de los objetivos que persigue esta area es alcanzar un nivel operativ~ 

sistematico y funcional que conlleve al fortalecimiento del control interne en 

los procesos administrativos y financieros para el aprovechamiento racional 

de los recursos, de obtener resultados e informaci6n confiable, oportuna y 

tra nsparente. 

• Area de Contabilidad 

Esta area es formada a fin de establecer la normativa para el 

funcionamiento de los elementos que conforman el Sistema de Contabilidad 

Integrada, para 10 cual persigue registrar automaticamente todas las 

transacciones reconocidas tecnicamente que afecten 0 puedan afectar la 

posici6n econ6mica financiera de las entidades Aut6nomas y 

Descentralizadas. 

• Area de Tesoreria 

Una de las funciones principales de esta area es mantener liquidez, 10 cual 

es responsabilidad de la persona que tenga a su cargo esta area, de la 

forma mas transparente con las obligaciones contraidas derivadas de 

movimientos presupuestarios y contables. 

En resumen, el SICOIN emergi6 de una plataforma Cliente Servidor a una 

plataforma Web, con una serie de mejoras tecnol6gicas que incidieron en 

perfeccionar los procesos y actividades de la gesti6n publica; que permiten curnplir 

con los objetivos fundamentales de su implementaci6n en cada entidad. 

En este capitulo ademas de establecer los temas centrales de este documento, se 

29 




desarroll6 el preambulo para continuar con el estudio y saber con exactitud a que 

entidades del Sector Publico es aplicable este sistema y la forma en que se ha 

venido desarrollando este proyecto a traVElS de las distintas fases que se han 

presentado. 
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CAPiTULO II 

Sistema Integrado de Administraci6n Financiera, SIAF-SAG y Sistema de 
Contabilidad Integrada Gubernamental, SICOIN-Web 

2. 	 Sistema Integrado de Administraci6n Financiera, SIAF-SAG 

2.1 	Aspectos Generales 

La Administracion Financiera y el Control Gubernamental de Guatemala, 

respondfan a esquemas de una cultura estructural tradicional, con 

rasgos de centralizacion sobre las dependencias del Organismo 

Ejecutivo y del Gobierno Central, que seguramente fueron utiles para 

ejercer un control eficaz de los fondos publicos. 

En terminos generales, en las areas integrantes de la Administracion 

Financiera existian cuatro problemas fundamentales: (20:29) 

• 	 Legislacion obsoleta que habra regido por varias decadas, sin 

modificaciones y sin admitir incorporar normas sustantivas que 

permitfan introducir tecnicas modern as de gestion publica y 

financiera del Sector Publico; 

• 	 Estructuras de la administracion financiera que respondian a una 

cultura organizacional tradicional, que se encontraban 

centralizadas y muy circunscritas principalmente a las 

dependencias del Organismo Ejecutivo del Gobierno Central. 

• 	 Sistemas de reclutamiento, clasificacion y promocion del personal 

se encontraban inadecuados; y 

• 	 Los sistemas de informacion se encontraban sustentados en 



.. 	 equipos que en varios pafses ya se habfan dejado de utilizar, los 

cuales tambien se encontraba un diverso grado de desarrollo 

informatico altamente elevado. 

EI Sistema Integrado de Administraci6n Financiera y de Control 

(SIAF-SAG), tendfa a fortalecer la capacidad gerencial del Gobierno 

y restaurar la confianza sobre el manejo de los fondos publicos a 

traves de la integraci6n de los sistemas de presupuesto, contabilidad, 

tesoreria, credito publico y adquisiciones, para facilitar el 

cumplimiento de polfticas, objetivos y metas gubernamentales que 

permitfan la utilizaci6n de informaci6n financiera oportuna y 

transparente, tanto para apoyar el proceso de toma de decisiones 

como para facilitar el mecanismo de control. 

Por 10 que se puede decir que el proyecto SIAF - SAG es un 

conjunto de entidades, 6rganos, leyes, reglamentos, manuales, 

procedimientos, instructivos y recursos, cuyo objetivo fue desarrollar 

la administraci6n presupuestaria y financiera del sector publico no 

financiero, para la tom a de decisiones, tal como 10 describe la grafica 

siguiente: 
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ESQUEMA No.2 


Generacion de Informacion para la toma de Decisiones 


E,-IECUCi6N 
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\"," / 
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FUENTE: Matrices Contables de Conversion Automatica en el SICOIN Web 

2.2 Objetivos del SIAF 

EI Sistema Integrado de Administracion Financiera, se desarrollo con 

el fin de alcanzar los objetivos siguientes: 

2.2.1 Generales 

• 	 Programar, organizar, ejecutar y controlar la captacion y 

uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el 

cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, programas 

y proyectos del Sector Publico. 

• 	 Disponer de informacion util, oportuna y confiable, 

apoyando con un mayor numero de alternativas evaluadas, 
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la 	 toma de decisiones a todos los niveles de la 

administracion publica, asi como la colectividad del uso de 

los recursos y los costos de los servicios publicos. 

• 	 Lograr que todo servidor publico, sin distincion de 

jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos, 

rindiendo cuentas no solo del destino de los recursos 

publicos, sino tam bien de la forma y resultado de su 

aplicacion. 

• 	 Fortalecer la capacidad administrativa para impedir 0 

identificar y comprobar el manejo incorrecto de los 

recursos del Estado. 

• 	 Realizar la gestion de los recursos publicos con la mayor 

transparencia, e 

• 	 Interrelacionar los sistemas operacionales y administrativos 

con los controles internos y externos, facilitando la 

vigilancia de la gestion publica por parte de la comunidad. 

2.2.2 Especificos 

• 	 Integrar los sistemas de presupuesto, contabilidad , 

tesoreria, credito publico y adquisiciones, para facilitar el 

cumplimiento de politicas, objetivos y metas 

gubernamentales. 

• 	 Utilizar la informacion financiera oportuna y transparente, 

tanto para apoyar al proceso de toma de decisiones, para 

facilitar la accion de los mecanismos de control y rendicion 

de cuentas. 

• 	 Introducir los principios de centralizacion normativa y 

descentralizacion operativa en la administracion financiera 

del Gobierno, con el proposito de fijar responsabilidades 

especificas y evitar la corrupcion administrativa. 
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• 	 Fijar mecanismos para que los sistemas de recursos 

humanos y de informaci6n, sirvan eficazmente al proceso 

de administraci6n en todas sus etapas, principalmente a 

traves de la capacitaci6n y adiestramiento de personal, 

como el aprovechamiento de modernos sistemas 

computarizados de informaci6n. 

2.3 Estructura del SIAF 

EI SIAF esta integrado por varios subsistemas de los cuales el SICOIN Web 

es uno de ellos, que esta integrado principalmente por presupuesto, 

contabilidad y tesoreria, en donde cada subsistema tiene sus propias 

responsabilidades; sin embargo, estos interactuan, constituyendo un modele 

bien integrado de adrninistraci6n financiera, que tiene la finalidad de generar 

informaci6n detallada 0 gerencial a distintos organismos 0 entidades 

interesadas, fortaleciendo la capacidad administrativa del Estado. 

EI SIAF, genera informaci6n del Sector Publico no Financiero, para la toma 

de decisiones y para lograr sus objetivos se auxilia de los sistemas 

informaticos siguientes: 

• 	 Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental (SICOIN 

Web) 

• 	 Sistema Integrado de Gesti6n de Compras (SIGES) 

• 	 Sistema de N6minas y Sueldos (SIAF NOMINA) 

• 	 Sistema de Credito Publico (SIGADE) 

• 	 Sistema de Publicaci6n de Compras (GUATECOMPRAS) 

De los cuales, se explicara de una forma mas amplia el Sistema de 


Contabilidad Integrada Gubernamental SICOIN Web, en virtud de ser el 
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objeto de estudio en las entidades autonomas y descentralizadas como es el 

caso de las Municipalidades. 

2.4 Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental, SICOIN Web 

En 1974 el gobierno de Guatemala, requirio a las Naciones Unidas a tres 

especialistas en planificacion, presupuesto, contabilidad gubernamental y 

financiamiento, para laborar con funcionarios nacionales la puesta en 

marcha de los sistemas. 

A principios de enero de 1975 se puso en ejecucion el Instructivo de 

Planificacion y Programacion Presupuestaria del Sector Pllblico de 

Guatemala, en donde establecieron la elaboracion de los presupuestos del 

Gobierno Central, Entidades Descentralizadas y empresas del Estado, con 

el fin de entrelazar los planes de desarrollo y los presupuestos para los 

programas de los sectores. (1:1-10) 

Entre el proyecto de Contabilidad Gubernamental Ie dieron preeminencia a 

los organismos descentralizados del Estado, con el fin de presentar un 

sistema estandar e integrado que permita analizar y consolidar las 

operaciones que sirvan de base para las decisiones a los funcionarios; 

ademas que les permita evaluar 10 sucedido en las transacciones de la 

contabilidad social 0 cuentas nacionales. (1 :20) 

EI Sistema Integrado de Contabilidad Gubernamental, SICOIN Web, fue 

implantado y elaborado por el Sistema Integrado de Administracion 

Financiera (SIAF-SAG) con el objeto de incrementar la efectividad, 

eficiencia y transparencia de la administracion financiera y control del sector 

publico no financiero, efectuo reformas importantes en las operaciones 

financieras del Gobierno Central, creando un sistema que integra a varios 
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subsistemas claves (formulacion y ejecucion del presupuesto, contabilidad, 

administracion de efectivo, administracion de deuda e inversion publica), en 

un sistema unificado de registro unico de informacion y control de 

administracion, el que proporciona a los funcionarios de gobierno 

informacion en tiempo real y, permite una mejora significativa en la 

ejecucion y supervision de las operaciones financieras del gobierno. 

EI proyecto incluyo las reformas en los sUbsistemas (incluyendo 

contrataciones, la elaboracion de presupuesto plurianual y mayor enfoque 

en los indicadores de desempeno y resultados), consolido el SIAF-SAG 

abarcando a las entidades Oescentralizadas y fondos sociales restantes. 

Este sistema consolido las finanzas del sector publico no financiero, ya que 

se tenia implantado en todo el Gobierno Central, entidades 

Oescentralizadas y gobiernos locales integrados a un mismo sistema de 

informacion, que permitio hacer cruces automaticos de las bases de datos y 

con ella, lograr ese objetivo tan primordial que es la consolidacion. 

Asimismo, se conto con un plan de cuentas unico del gobierno en materia 

contable, esto facilito la interpretacion de los estados financieros, y ademas 

hizo mas eficiente el control fiscal por parte de la Contraloria General de 

Cuentas. A pesar de los avances significativos que ha tenido el proyecto se 

hace indispensable proponer cam bios sustanciales, tanto en la normatividad 

vigente como en los procesos que se realizan en la administracion publica; 

los que seran fundamentales para hacer mas eficiente la gestion 

administrativa, financiera y de control de cada una de las entidades del 

gobierno. 
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2.4.1 Definici6n Sistema Integrado de Contabilidad 

Gubernamental, SICOIN Web. 

Es un sistema informatico disenado para hacer posible la integraci6n de la 

informaci6n presupuestaria, financiera, patrimonial y econ6mica. Este 

sistema computarizado garantiza que la informaci6n ingresa una sola vez 

al sistema y automaticamente se alimenten todos los subsistemas que 

integran SICOIN Web, tal como 10 demuestra la figura siguiente: (13:7) 

ESQUEMA No.3 


Estructura SICOIN Web 


FUENTE: Elaboracion Propia 

EI SICOIN es un sistema que registra operaciones de instituciones 

publicas que se encuentran integradas por la formulaci6n presupuestaria, 

contabilidad general y tesorerfa. (13:5) 
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2.4.2 Razones por las que el SICOIN es un Sistema Integrado 

A continuacion de determina algunas razones por las cuales a SICOIN 

Web se Ie denomina como un sistema integrado: 

II Almacena en la base de datos la informacion del presupuesto. 

.. La informacion presupuestaria, contable y de la tesoreria estan 

interrelacionadas y no permite que existan discrepancias. 

• 	 Las operaciones se efectUan a diario, asf tambien permite que 

sean registradas contablemente en tiempo real. 

• 	 EI SICOIN no permite la duplicidad de procesamientos de datos. 

• 	 Las transacciones ingresan una sola vez en el proceso de la 

gestion y esta transmite la informacion al area de contabilidad, 

presupuesto y tesorerfa. 

2.4.3 6rgano Rector del SICOIN 

EI Ministerio de Finanzas Publicas, es el organa rector del Sistema de 

Contabilidad Integrada Gubernamental a traves de sus distintas 

direcciones. 

a) 	 La Direccion de Contabilidad del Estado, sera el organo rector del 

Sistema Contable y, como tal es el responsable de prescribir, poner en 

funcionamiento y mantener dicho sistema en todo el ambito del sector 

publico no financiero y tendra las atribuciones siguientes: (9:9) 

• 	 Dictar las normas de contabilidad integrada gubernamental para 

el sector publico no financiero, definir la metodologfa contable a 

aplicar, as! como la periodicidad, la estructura y las caracterfsticas 

de los estados contables; 
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It Realizar el registro sistematico de las transacciones del sector 

publico con efectos presupuestarios, patrimoniales y financieros, 

en un sistema comun, oportuno y confiable, que permita conocer 

el destino de los egresos y la fuente de ingresos, expresados en 

terminos monetarios; 

11/ Con base a los datos financieros 

informacion relevante y util para la 

distintos niveles de la gestion publica; 

y no 

toma 

financieros, generar 

de decisiones a los 

• Asegurar que los sistemas contables que se disenen puedan ser 

desarrollados e implantados por las distintas entidades del sector 

publico, conforme a su naturaleza juridica, caracteristicas 

operativas y requerimientos de informacion de sus autoridades; 

• Identificar cuando sea relevante, el costa de las actividades de 

produccion de bienes y servicios del Estado y medir los 

resultados obtenidos; 

• Asesorar y asistir tecnicamente a las entidades del sector publico 

en la implantaci6n de las normas y metodologfas del Sistema de 

Contabilidad Integrada Gubernamental; 

• Realizar operaciones de ajuste y cierres contables y producir 

anualmente los estados financieros para su remision a la 

Contraloria General de Cuentas; 

• Preparar la Iiquidaci6n anual del presupuesto, contemplada en el 

articulo 241 de la Constitucion Politica de la Republica, para su 

remision a la Contraloria General de Cuentas y al Congreso de la 
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Republica; 

• 	 Administrar el sistema integrado de informacion financiera; 

.. 	 l'Jormar los procedimientos para el mantenimiento de los archivos 

de documentaci6n financiera de soporte de los registros, a cargo 

de cada unidad de administracion financiera de los organismos 

ejecutores del presupuesto; y, 

• 	 Las demas funciones que Ie asigna la Ley Organica del 

Presupuesto y su reglamento. 

b) 	 EI Sistema de Tesoreria 10 constituyen el conjunto de principios, 

6rganos, normas y procedimientos relativos a la administracion de los 

recursos publicos y su aplicacion para el pago de las obligaciones del 

Estado y su organa rector es la Direcci6n de la Tesoreria Nacional del 

Ministerio de Finanzas Publicas, la cual tiene las atribuciones siguientes: 

(9:10) 

• 	 Administrar el Fondo Comun; 

• 	 Formular, ejecutar, controlar y evaluar el presupuesto de caja del 

Gobierno Central; 

• 	 Controlar y orientar el usa eficiente de los saldos disponibles de 

caja de las cuentas corrientes de las entidades publicas, no 

incorporadas en el Fondo Comun; 

.. 	 Coordinar con la unidad especializada de credito publico del 

Ministerio de Finanzas Publicas, la negociaci6n de Letras del 

Tesoro para cubrir deficiencias estacionales y temporales de caja; 
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.. 	 Procurar que las entidades descentralizadas y aut6nomas 

inviertan sus excedentes de liquidez en tftulos del Estado; 

.. 	 Solicitar informaci6n financiera y estadistica del sector publico, 

para verificar la existencia de faltantes 0 sobrantes de caja; y 

.. 	 Las demas que Ie confiere la Ley Organica del Presupuesto y su 

reglamento. 

c) 	 EI sistema de credito publico 10 constituyen el conjunto de principios, 

6rganos, normas y procedimientos que regulan la celebraci6n, ejecuci6n 

y administraci6n de las operaciones de endeudamiento que realice el 

Estado, con el objeto de captar medios de financiamiento y su 6rgano 

rector es la Direcci6n Tecnica del Presupuesto del Ministerio de 

Finanzas Publicas, con la funci6n de asegurar una eficiente 

programaci6n, utilizaci6n y control de los medios de financiamiento que 

se obtengan mediante operaciones de credito publico y estara revestida 

de las competencias siguientes: (9: 12) 

• 	 Definir los fundamentos econ6micos y financieros para preparar 

adecuadamente la politica de credito publico, considerando aspectos 

relativos a la capacidad de pago del pais, tanto de la perspectiva 

cambiaria como fiscal, persiguiendo con ello que el nivel de 

endeudamiento externo e interno en el pais responda a una 

demanda real de recursos y a las metas sociales, econ6micas y 

politicas fijadas por el Gobierno de la Republica; 

• 	 Establecer las normas e instructivos para el seguimiento, informaci6n 

y control del uso de los prestamos vinculados con proyectos 

financiados por organismos internacionales y/o bilaterales de credito, 
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para 10 cual todas las unidades ejecutoras de proyectos del Sector 

publico no Financiero deben3n atender los requerimientos de 

informacion relacionados con los prestamos mencionados, en los 

plazos determinados por el organa rector del sistema de credito 

publico; 

• 	 Velar porque las instituciones, dependencias y unidades ejecutoras 

responsables de los proyectos con financiamiento externo agilicen la 

eladministracion y desembolso de fondos provenientes de los 

prestamos externos, en concordancia con el avance fisico de los 

proyectos; 

• 	 Asesorar en todos aquellos asuntos institucionales relacionados con 

la participacion del Gobierno de Guatemala en los organismos 

internacionales de credito, en los cuales el Ministro de Finanzas 

Publicas actUa como Gobernador Titular 0 Alterno; 

• 	 Organizar un sistema de informacion sobre el mercado de capitales 

de credito; 

• 	 Coordinar las ofertas de financiamiento recibidas por el sector 

publico; 

• 	 Tramitar las solicitudes de autorizacion para iniciar operaciones de 

credito publico; 

• 	 Normalizar los procedimientos de emision, colocacion y recuperacion 

de cartera de bonos y titulos publicos, as! como los de negociacion, 

contratacion y amortizacion de prestamos en todo el ambito del 

sector publico; 

• 	 Organizar un sistema de apoyo y orientacion a las negociaciones que 
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se realicen para emitir bonos y tltulos publicos 0 contratar prestamos 

e intervenir en la misma; 

• 	 Supervisar que los medios obtenidos mediante operaciones de 

credito publico se apliquen a sus fines especfficos; 

• 	 Mantener un registro actualizado sobre el endeudamiento publico, 

debidamente integrado al sistema de contabilidad gubernamental; 

para 10 cual todas las instituciones y entidades del Sector publico no 

Financiero deberan atender los requerimientos de informacion 

relacionados con el mencionado registro en los plazos determinados 

por el organo rector del sistema de credito publico; 

• 	 Establecer las estimaciones y proyecciones presLipuestarias del 

servicio de la deuda publica y de los desembolsos y supervisar su 

cumplimiento; 

• 	 Coordinar con la Tesoreria Nacional, la negociacion de Letras del 

Tesoro para cubrir deficiencias temporales y estacionales de caja; y. 

• 	 Todas las demas que Ie asigne la Ley Organica del presupuesto y su 

reglamento. 

2.4.4 Ejecuciones del SICOIN 

• 	 Administrar a los Sistemas de Contabilidad Integrada para el Sector 

Publico. 

• 	 Establecer e implantar al sistema contable del Tesoro integrando sus 

transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales. 

• 	 Analizar los resultados e informes Contables de los Organismos del 

Estado. 
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• 	 Recibir las cuentas de agentes y fideicomisarios del Gobierno en 

forma mensual. 

• 	 Ser supervisor de los sistemas de contabilidad de las entidades del 

Sector Publico. 

Las operaciones de la administracion financiera del Estado se registraran no 

importando cual sea su origen. Debido a 10 anterior se identificaran como ingresos 

y gastos 10 siguiente: 

2.4.5 Operaciones Presupuestarias 

Las que se originan en la ejecucion de presupuesto y las que son 

ordenadas y respaldadas porfuncionarios. (11:1-15) 

2.4.6 Operaciones Extrapresupuestarias 

Las que no se generan en el presupuesto pera que se pueden dar en la 

gestion economica - financiera de las instituciones estatales. 

2.4.7 Funcionamiento del SICOIN 

La informaci6n de las operaciones del Sistema de Contabilidad Integrado 

Gubernamental se recibe par medios electr6nicos y/o ffsicos. 

EI SICOIN se encuentra basado en el procesamiento electronico y 

mantiene una base de datos transparente que permite organizar una mesa 

de entrada, donde los interesados puedan recibir informacion de cua/quier 

gestion, 10 que podra garantizar eficiencia en los pracesos, ademas evitara 

tener contacto con los proveedores de bienes y servicios con los 

funcionarios en las etapas del praceso administrativo. 
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2.4.8 Entrada al Sistema 

EI SICOIN es alimentado p~r informacion procedente de un conjunto de 

subsistemas basicos. 

• 	 Presupuesto 

Este sistema otorga informacion basica para el comienzo de la 

ejecucion a traves del presupuesto de la gestion aprobado por el 

Congreso de la ReplJblica. 

EI SICOIN ejecuta el presupuesto como 10 determine el usuario. Las 

modificaciones presupuestarias producto de reprogramaciones p~r 

incremento 0 transferencias de partidas, aprobadas a 10 largo del 

ejercicio seran recibidas por el SICOIN. 

• 	 Adquisiciones 

Se generaran registros desde el momento de la elaboracion de la orden 

de compra, el ingreso del bien 0 servicio y la cancelacion de la 

obligacion al proveedor. 

• 	 N6minas 

La 	forma de pago de las retribuciones al personal es una fuente de 

informacion del SICOIN. 

• 	 Otros Gastos 

Las depreciaciones y amortizaciones de activ~s, la capitalizacion de 

construcciones en proceso, las conversiones de pasivo fUo a pasivo 

circulante y los asientos de ajuste son otros registros que no involucran 

movimientos de efectivo. 
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2.4.9 Modalidades de Informacion que recibe el SICOIN 

• Automaticamente 

La base de datos del sistema captura automaticamente la informaci6n 

proveniente del presupuesto aprobado por la instituci6n. 

• Por Medio de Asientos 

Se registrara a traVElS de la Contabilidad Integrada la informaci6n 

correspondiente a modificaciones de transacciones presupuestarias 0 

contables vinculadas al proceso del gasto 0 el ingreso. (13:37) 

Se incorporaran registros especiales a traVElS de la informaci6n de 

programaci6n y ejecuci6n real del presupuesto, vinculada al 

cumpiimiento de las metas fisicas de los programas, subprogramas, 

proyectos, actividades y obras; la de movimientos de personal y de 

variaci6n de activos fijos. 

De igual manera se procedera a la actualizaci6n de las tablas de 

c6digos presupuestarios, contables, de tesoreria y de cotizaci6n de 

monedas, de fuentes de financiamiento. 

2.4.10 Salidas del Sistema 

EI Sistema Integrado de Informaci6n Financiera estara en capacidad 

de producir, adicional a otros estados, 10 siguiente: 

• Registro y estados de ejecuci6n presupuestaria 

• Estados contables 

• Movimiento y situaci6n del Tesoro 

• Informes sobre Cuentas nacionales 
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2.4.11 Principales M6dulos 0 Aplicaciones del SICOIN-Web 

EI SICOIN Web, es un sistema integrador de la informacion 

financiera, dadas las particulares caracteristicas de las finanzas 

publicas, sin perjuicio de la informacion propia y especifica que se 

origina y que se requiere en cada uno de los modulos que 10 

integran. 

Este sistema contable ha sido disefiado con la concepcion de que 

debe ser comun, unico, uniforme y de uso obligatorio en todo el 

sector publico no financiero dentro del ambito de aplicacion de la Ley 

Organica del Presupuesto y que debe permitir integrar la informacion 

presupuestaria con los registros que se realizan en los diferentes 

modulos que 10 integran. 

Para obtener un mejor estudio sobre la integracion de la informacion 

se deben conocer los distintos modulos que integran este sistema: 

• Presupuesto 

• Contabilidad 

• Tesorerfa 

Para mayor facilidad de comprension de este sistema, se deben 

abordar las diferentes transacciones que se puedan suscitar, como la 

manera de afectar directamente la contabilidad y como se efectuan 

los registros contables y presupuestarios para la obtencion de 

informacion. 

Sin embargo, antes de verificar cada uno de los modulos se 

describiran los clasificadores los cuales son de importancia para la 

realizacion de los registros. 
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2.4.12 Clasificadores 

Los clasificadores son el mecanismo que permite uniformar el lenguaje 

del sistema de manera que distintos subsistemas (presupuesto, 

contabilidad y tesorerfa) hablen el mismo idioma y con esto se facilite la 

comul1icaci6n entre los mismos. 

Constituyen un ordenamiento de los datos de inten3s para el registro de 

transacciones dentro del SICOIN Web, mediante los cuales se resumen, 

consolidan y organizan los registros. 

A continuaci6n se describen brevemente algunos de los principales 

clasificadores del sistema: 

a) Clasificadores Generales 

Estos clasificadores son los utilizados en todos los m6dulos del sistema 

indistintamente. Un claro ejemplo de los clasificadores son los denominados 

"Tipos de documentos de respaldo" que es un clasificador que lista todas 

las posibilidades de documentos de respaldo, puede ser utilizado desde la 

formulaci6n presupuestaria, modificaciones presupuestarias, registro de la 

ejecuci6n, registro de contabilidad, registros de tesoreria, etc. La finalidad 

es permitir uniformar la informaci6n y facilitar la ubicaci6n de datos 

conforme su documento de respaldo. (20:21) 

Dentro de este clasificador se encontraran diferenciados los documentos de 

respaldo fiscales, dentro de ellos: factura conforme compra directa, factura 

conforme Iicitaci6n, notas de debito fiscal, notas de credito fiscal, etc. 

Ademas existen otras clasificaciones de los documentos de respaldo como 

10 son los documentos administrativos, documentos legales, entre otros. 
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Existen otras clasificaciones generales dentro del sistema, por ejemplo: 

"unidades de medida, monedas, paises, etc., que son clasificadores 

utilizados en distintos m6dulos del sistema. 

Dentro de estos clasificadores se pueden determinar las distintas fuentes de 

financiamiento, las funciones, los ejercicios fiscales, las distintas entidades 

que se encuentran en linea con SICOIN Web, los c6digos de las distintas 

regiones las cuales se tomaran como base para poder determinar la 

ubicaci6n. 

b) 	Clasificadores Presupuestarios 

Los principales clasificadores presupuestarios son: 

• 	 Clasificaci6n de recurso por rubro: esta clasificaci6n ordena, agrupa y 

presenta los recursos publicos conforme a la naturaleza u origen de los 

mismos. En la clasificaci6n de recursos por rubro se ordenan los que 

provienen de fuentes tradicionales como los impuestos, tasas, los derechos 

y las transferencias, los que proceden del patrimonio publico, como la venta 

de activ~s, de titulos y de acciones as! como tambiEm de rentas de la 

propiedad y los que provienen del 'financiamiento, como el credito publico y 

la disminuci6n de activos. (18:79) 

ESQUEMA No.4 

Clasificador de Recursos por Rubro 

c 00 ) 

FUENTE: Ministerio de Finanzas 

c 00 ) 00 

Proyecto SIAF-SAG, Clasificaciones Presupuestarias para el Sector 

Publico, Claudia Flores de Rosales. 
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Ejemplo: 

Estructura del rubro 10111: Impuesto Sabre la Renta Empresas: 

CUADRO No.1 

Estructura del Clasificador de Recursos por Rubros 

1 Impuestos Directos 

• 11 • Impuesto Sobre la Renta Empresas 

01 I ISR de sociedades 

02 ISR personas uales 0 juridicas 

03 anual sJact. Empresas mercantiles 

• 	 Clasificaci6n por objeto del gasto (renglones): constituyen una 

ordenaci6n sistematica y homogemea de los bienes y servicios, las 

transferencias y las variaciones de activos y pasivos que el sector 

publico aplica en el desarrollo del proceso productivo. (18: 135) 

EI clasificador se divide en tres partes, como se representa en la grafica 

a continuaci6n: 

ESQUEMA No.5 

Clasificador por Objeto del Gasto 

FUENTE: Ministerio de Finanzas Publicas Proyecto SIAF-SAG, Clasificaciones Presupuestarias 

para el Sector Publico, Claudia Flores de Rosales. 
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Ejernplo: 


De la estructura del rengl6n 011: Personal perrnanente y 


012: Complemento personal permanente 

CUADRO No.2 


Estructura del Clasificador por Objeto del Gasto 


1 Personal en cargos fijos 

11 Personal permanente 

12 Complemento personal al sal aria del personal 

permanente 

c) 	Clasificadores de Tesoreria 

Los principales clasificadores de tesorer[a son: 

• 	 Cuentas corrientes 0 rnonetarias: este clasificador detalla las cuentas 

bancarias, incluyendo numero de la cuenta con su respectiv~ nombre, 

creadas en el sistema financiero. Identificando sus caracteristicas como: el 

banco, tipo de cuenta monetaria (monetaria 0 de ahorro) ademas si es 

cuenta monetaria pagadora y origen de cuenta, entre otros datos. 

• 	 Clasificadores de origen de cuenta: es un listado de c6digos que 

identifican la procedencia de los fondos. Cada cuenta monetaria tiene 

definido uno de estos c6digos. 

• 	 Beneficiarios: Este clasificador es un acceso directo a la base de datos de 

la Superintendencia de Administraci6n Tributaria, que contiene los numeros 

de identificaci6n tributarios. No puede efectuarse un pago, a un 
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beneficiario que no se encuentre inscrito en dicha base de datos. 

d) 	Clasificadores de Formulaci6n 

La formulacion presupuestaria, nos permite presentar en forma organizada, 

de facil manejo y comprension el documento lIamado pro forma 

presupuestaria, as! mismo permite estandarizar y unificar la informacion 

fiscal para efectos de integracion y consolidacion, esto se logra gracias al 

ordenamiento logico de codigos y catalogos de las asignaciones 

presupuestarias de ingresos y gastos que permita construir estadisticas 

fiscales para la informacion y sobre todo la rendicion de cuentas y control 

del gasto publico. 

La formulacion del presupuesto, Ie corresponde a la Direccion Tecnica del 

Presupuesto de cada entidad descentralizada y autonoma, ellos son los 

encargados de dictar cada una de las normas tecnicas necesarias. 

Dentro de los clasificadores que se encuentran en el modulo de formulacion 

en el SICOIN Web, se puede mencionar los siguientes: 

• 	 Ocupaciones y Jornales 

• 	 Clasificaciones y Productos 

• 	 Vinculacion de Renglones 

• 	 Orientacion del gasto 

• 	 Unidades de Medida 

• 	 Entidades Gasto 

• 	 Entidades Ingresos 

e) 	 Clasificadores Contables 

Los clasificadores contables constituyen el ordenamiento de los datos de 

interes para el registro contable que permite resurnir, consolidar y agrupar 
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transacciones contables en SICOIN Web. 

Dentro de los clasificadores de contabilidad el mas importante es el plan de 

cuentas, ya que es la clasificacion sistematica y ordenada de forma logica 

de las cuentas segun la estructura patrimonial. La codificacion de cuentas 

contables, tiene como objetivo general la presentacion de cuentas de 

manera uniforme. En la actualidad las cuentas contables de mayor, 

constan de cuatro dfgitos con la estructura que se muestra a continuacion: 

GRUPO: 1 ACTIVO 

TITULO: 1.1 Activo Corriente 

SUB TITULO 1.1.1 Disponibilidades 

CUENTA 1.1.1.1 Caja 

EI plan de cuentas esta conformado por los grupos siguientes: 

Grupo No.1: Cuentas de Activo 

Grupo NO.2: Cuentas de Pasivo 

Grupo NO.3: Cuentas de Patrimonio 

Grupo NO.4: Cuentas de Orden 

Grupo NO.5: Cuentas de Recursos 

Grupo No.6: Cuentas de Gasto 

Grupo NO.7: Cuentas de Cierre 

Dichas cuentas a su vez se dividen en dos sub cuentas, (de primero y de 

segundo), las cuales deben ser de dos digitos. Las sub cuentas se 

desagregan en tres auxiliares que hacen referencia a otros clasificadores 

del sistema. Los tres elasificadores permiten el registro contable hasta el 

nivel mas detallado (cuentas corrientes) los cuales deben contener un 

maximo de quince dfgitos. 

54 




ESQUEMA No.6 

Estructura Contabilidad Patrimonial 

I::--lSTITt 1(' [Ol" 

( l Fl"'TA. l\L... YO 1:<. 

AVXllLL\. 1<-1 

.... lJXILL... R - ~ 

xxx 

'--_---' ' ­ ____,[. St:.JBCTA.l II ISlIHCTAI 

FUENTE: Ministerio de Finanzas Publicas Proyecto SIAF-SAG, Clasificaciones Presupuestarias 

para el Sector Publico, Claudia Flores de Rosales. 

Ejemplo: 

MAYOR SUB 1 SUB2 AUX 1 AUX2 AUX3 

1131 01 00 3441024 00 00 

Otro clasifieador importante es el de registros eontables, el eual permite 

diferenciar los tipos de registro eontable con la finalidad de difereneiar el 

origen y earaeterfstieas de eada uno. Ejemplo: existen registros eontables 

automatieos, que son los emitidos automatieamente desde la eontabilidad 

presupuestada y registros contables manuales elaborados direetamente en 

la eontabilidad patrimonial, dependiendo de su origen 0 eualidades en el 

registro, reciben nombres que en el sistema se reeonoeen con abreviaturas. 
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2.4.13 Modulo de Presupuesto 

Modulo de Presupuesto, es un sistema operativo sistematico y 

funcional que conlleva al fortalecimiento del control interno en los 

procesos administrativos y financieros para el aprovechamiento racional 

de los recursos, a efecto de obtener resultados e informacion confiable, 

oportuna y transparente para la toma de decisiones. 

a) Objetivos 

• 	 Fortalecer la aplicacion de la normativa legal aplicable, y 

los procedimientos administrativos y tecnicos que permitan 

mejorar la calidad del control interno en el proceso de 

ejecucion de las transacciones y la administracion de los 

recursos publicos disponibles. 

• 	 Elevar el nivel de eficiencia de la administracion financiera 

integrada en cada una de las entidades a efecto de que 

esta preste un mejor servicio, en apoyo a la ejecucion de 

los diferentes programas de beneficio publico. 

• 	 Apoyar la implantacion de un sistema de informacion 

administrativa y financiera, confiable y oportuna, que 

provea los insumos basicos para la toma de decisiones a 

las autoridades publicas y la rendicion de cuentas. 

• 	 Realizar el proyecto de presupuesto anual, verificando 

politicas, prioridades y orientaciones globales de los 

recursos y gastos definidos. 
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b) Caracteristicas 

• 	 En este modulo se realiza la formulacion presupuestaria. 

• 	 Se realiza y verifica la programacion y control de la 

ejecucion presupuestaria de la entidad . 

• 	 Realizacion de informes periodicos para verificacion de la 

evaluacion de la ejecucion fisica y financiera 

2.4.14 M6dulo de Contabilidad 

En el Modulo de Contabilidad se encuentra el disefio del Sistema de 

Contabilidad Integrada, el cual registra sistemirticamente todas las 

transacciones reconocidas tecnicamente que afecten 0 puedan afectar 

la posicion economica-financiera de la entidad autonoma y 

descentralizada. 

a) Objetivos 

• 	 Presentar la informacion Contable, ordenada de manera 

que facilite las tareas de control yauditoria. 

• 	 Producir informacion para evaluar la situacion financiera 

de las responsabilidades de la gestion publica y de 

terceros interesados en las mismas. 

• 	 Preparar informacion para uso gerencial, basado en el 

analisis financiero y la proyeccion de los resultados. 

b) Caracteristicas 

• 	 En este modulo se realiza el registro de la ejecucion 

presupuestaria. 

57 




• 	 Se realizan las operaciones contables, las cuales pueden 

ser de diferente indole, como las donaciones, los pagos, 

los proyectos, los ingresos a los diferentes bancos y 

demas registros contables. 

• 	 En este modulo se aplica el Plan de cuentas y los 

clasificadores contables, establecidos por la Direccion de 

Contabilidad del Estado, adecuandose a la naturaleza 

juridica y caracteristicas operativas de las distintas 

entidades publicas. 

• 	 Impresion de reportes contables, para el analisis e 

interpretacion de la situacion financiera en la cual se 

encuentra la entidad. 

2.4.15 Modulo de Tesoreria 

Este modulo es el encargado de mantener la liquidez de la entidad, 

contribuyendo al equilibrio y saneamiento de las finanzas, asi como 

cumplir en forma transparente con las obligaciones contraidas derivadas 

de movimientos presupuestarios y contables de la entidad publica. 

a) Objetivos 

• 	 Proveer informacion en tiempo real del movimiento 

efectivo de fondos para la toma decisiones. 

• 	 Mejorar la administracion de los recursos percibidos por 
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concepto de: Deducciones, Retenciones, Aumentos, 

Tasas, Arbitrios, Transferencias Corrientes y de Capital, 

Prestamos, Donaciones. 

• 	 Mantener un control diario sobre los movimientos 

bancarios, asi como de las disponibilidades en cada uno 

de los mismos. 

b) Caracteristicas 

• 	 En este modulo se encuentra el manejo de las cuentas 

bancarias. 

• 	 Proporciona informacion en tiempo real de las 

disponibilidades bancarias. 

• 	 Se puede ejecutar la programacion de los pagos de los 

compromisos adquiridos. 

• 	 Registro de los ingresos adquiridos por cada una de las 

entidades publicas. 

• 	 Este modulo tambien se caracteriza por ser el medio de 

autorizacion de cualquier pago a efectuar. 

En el siguiente capitulo se amplia mas sobre el tema de los distintos modulos que 

conforman este sistema, para 10 cual se ha requerido realizar algunos ejemplos de 

los distintos registros que puedan suscitarse para una mejor comprension. 
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CAPiTULO III 

Uso y Aplicaciones de los M6dulos del SICOIN Web, en una entidad 


Aut6noma y Descentralizada 


Para comprender la forma en que el sistema integra la informaci6n presupuestaria 

y contable, en los distintos m6dulos es necesario conocer la forma como se 

realizan los registros a traves del SICOIN Web, para 10 cual se describiran de 

forma amplia cada uno de los m6dulos, la utilizaci6n de los mismos y de sus 

distintas aplicaciones. 

Cuando se habla de los usos y aplicaciones del sistema, primero se hace 

referencia de la formulaci6n presupuestaria, la cual permite estandarizar y unificar 

la informaci6n fiscal para efectos de integraci6n y consolidaci6n, esto se logra 

gracias al ordenamiento 16gico de c6digos y catalogos de las asignaciones 

presupuestarias de ingresos y gastos que permita construir estadisticas fiscales 

para la informaci6n y sobre todo la rendici6n de cuentas y control del gasto 

publico. 

Dentro de la formulaci6n se encuentran los vinculos entre cuentas de presupuesto 

y contabilidad, de las cuales resulta la informaci6n necesaria para la toma de 

decisiones. Los clasificadores que se encuentran en el m6dulo de formulaci6n y 

que son necesarios para el registro de ingresos y gastos en el SICOIN Web, se 

puede mencionar: 

• Ocupaciones y Jornales 

• Clasificaciones y Productos 

• Vinculaci6n de Renglones 

• Orientaci6n del gasto 

• Unidades de Medida 

• Entidades Gasto 

• Entidades Ingresos 



Para la ejecucion es necesario tener aprobado el presupuesto, eJ cual sirve para 

un mejor control de los ingresos y egresos que se obtienen, el presupuesto 

clasifica las cuentas con el fin de crear un sistema de informacion confiable y una 

herramienta que Ie permitira adquirir una ventaja competitiva sostenible, haciendo 

eficientes sus procesos y optimizando sus operaciones. 

Es importante mostrar una clasificacion adecuada para el presupuesto, para 

mostrar con claridad los registros realizados, haci{mdolos confiables y dar a 

conocer la utilizacion de los fondos del estado. Este sistema ofrece una 

verificacion continua del presupuesto y las distintas asignaciones que tiene cada 

proyecto, obra 0 actividad. 

Asimismo esta herramienta tiene el seguimiento fisico, que se refiere al Plan 

Operativo Anual (POA), el cual considera el programa de trabajo a realizarse 

durante un tiempo determinado y que generalmente es anual. Este plan permite 

planificar y organizar el trabajo en funcion a las necesidades y posibilidades de la 

entidad. 

EI Plan Operativo es un instrumento de gestion muy util para cumplir objetivos y 

desarrollar la organizacion. Permite indicar las acciones que se realizaran, 

establecer plazos de ejecucion para cada accion, definir el presupuesto necesario, 

y nombrar responsables de cada accion. Permite ademas, realizar el seguimiento 

necesario a todas las acciones y evaluara la gestion anual, semestral, mensual, 

segun se planifique. 

3.1 Ejecucion Presupuestaria de Ingresos y Egresos 

Previo a realizar el registro de la ejecucion presupuestaria de ingresos 0 

egresos, es preciso que el SICOIN Web haya iniciado una serie de procesos 

previos, como la definicion de los clasificadores, formulacion y aprobacion del 

presupuesto de ingresos y egresos, la programacion de cuotas financieras de 
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pago y otros procedimientos no menos importantes en el sistema. 

3.1.1 Ejecucion de Ingresos 

La ejecuci6n presupuestaria 0 registro presupuestario de ingresos, se 

puede lIevar a cabo con la condici6n que la cifra y el concepto esten 

contemplados en el presupuesto de ingresos. Este presupuesto tiene 

previstos y clasificados los ingresos que se espera formalizar 

anualmente, ordenados de acuerdo al clasificador de recursos por rubro, 

de 10 contrario, previo al registro y sin mayor tramite debera incorporarse 

al presupuesto. 

En el Sector Publico no Financiero de Guatemala, los ingresos son 

reconocidos y registrados en los momentos del percibido y devengado. 

Para acceder manualmente los datos al sistema y registrar la ejecuci6n 

del presupuesto de ingresos se utiliza una pantalla de registro que va 

solicitando ordenadamente los datos del registro, utilizando como base 

los clasificadores del sistema. 

AI tratarse de los registros automaticos, los datos que se cargan al 

sistema son los mismos datos que se solicitan a un operador manual. En 

el siguiente grafico se visualiza la pantalla que despliega SICOIN Web 

para realizar un registro automatico de ingresos asi como los datos que 

son necesarios para su registro: (20:25:28) 
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GRAFICO No.1 


Visualizaci6n Pantalla de Ingresos 


FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Seguidamente de haber registrado todo 10 requerido se pas a a la siguiente 

pantalla donde se ingresa el Rubro y los Auxiliares de Ingresos, los cuales 

deben estar registrados anticipadamente en los clasificadores 

presupuestarios y va a depender del tipo de ingreso al que se refiera, por 

ejemplo: 

10 Ingresos Tributarios 

10 - 1 Sobre las Personas Naturales 

10 -1~ 41 Sobre la Tenencia de Patrimonio 

10141 - 01 Impuesto Unico Sobre Inmuebles 

01 - 100 Para registrar este ingreso en el recurso anterior se debe lIevar 

correlatividad de los auxiliares, para 10 cual se pueden registrar hasta 100 

auxiliares por recurso. 
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3.1.2 Etapas del Ingreso 

Para el registro de la ejecuci6n de ingresos, la Ley Organica del Presupuesto 

en su articulo 16: REGISTROS, establece que los ingresos deben ser 

registrados cuando: "Ia liquidaci6n 0 momenta en que estos se devenguen, 

segun el caso y su recaudaci6n efectiva", teniendo asi este sistema etapas 

denominadas momentos, en los cuales genera el tipo de comprobante que se 

define para cierto proceso especifico, las etapas del ingreso son: 

• Devengado (DEV) 

• Percibido (PER) 

• Devengado y Percibido (DYP, simultaneo) 

a) Devengado 

Este registro es el que se realiza cuando se establece el derecho de cobro 

a favor de la instituci6n y simultaneamente una obligaci6n de pago por parte 

de personas individuales 0 juridicas (de naturaleza pLlblica 0 privada), 

genera cuentas por cobrar. 

b) Percibido 

Se produce por la recaudaci6n efectiva de los ingresos en el momenta en 

que los fondos ingresen 0 se ponen a disposici6n de una oficina 

recaudadora. 

c) Devengado y Percibido 

EI sistema SICOIN, permite efectuar la operaci6n de devengado y percibido 

simultaneamente, solamente se debe colocar en clase de registro DYP, 10 

cual hace mas rapido el proceso en virtud que se realizan dos procesos al 

mismo tiempo. 

64 




3.1.3 Comprobantes de la Ejecucion de Ingresos 

Cuando se realiza la ejecucion de los ingresos, por medio del SICOIN Web, 

se generan una serie de comprobantes los cuales se dan de forma 

electronica y se registra una serie de informacion necesaria para la 

generacion de los Estados Financieros y la impresion de reportes, dentro de 

los que se pueden mencionar para el registro de los ingresos estan: 

TABLA No.2 


Comprobantes de Ingresos 


DEV (Devengado) 
NOR (Normal) 

OPERAQONES BANCARIAS 

COMPROBANTE DE INGRESOS 

DYP (Devengado Y Percbido) 
NOR (Normal) 

OPERACIONES BANCARIAS 

COMPROBANTE DE INGRESOS 

PER (Perc bido) 
NOR (Normal) 

OPERAOONES BAN CAR lAS 

COMPROBANTE DE INGRESOS 

FUENTE: M6dulo de Ingresos, www.minfin.gob.gt 
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3.1.4 Ejecucion del Gasto 

EI proceso de registro de la ejecucion egresos en el SICOIN Web, se 

encuentra directamente relacionado con la formulacion presupuestaria, sus 

modificaciones, los procesos de compra, los establecidos por la Ley de 

Contrataciones del Estado y la programacion de cuotas financieras de pago. 

AI tratarse de registros automaticos de gastos, al igual que en el caso de los 

ingresos, los datos que se cargan al sistema son los necesarios para realizar 

un registro completo del gasto. En el siguiente grafico se visualiza la pantalia 

que despliega SICOIN Web para realizar un registro automatico de los gastos: 

GRAFICO No.2 


Visualizacion Pantalla de fa Ejecucion de Gastos 


FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Seguidamente, se realizan los registros correspondientes, mismos que se 

ejecutan a traves de los renglones presupuestarios, los cuales deben estar 

previa mente registrados y aprobados, tal como se describe en el grafico 

siguiente: 
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GRAFICO No.3 


Visualizaci6n Detalle CUR de Gasto 


Monlo Presupues!ario 

2,500.00 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

3.1.5 Etapas del Gasto 

La Ley Organica del Presupuesto en su articulo No. 16 REGISTROS, 

establece que: "En materia de egresos, se encuentran las etapas del 

com prom iso, del devengado y del pago". 

En este sistema se dan ciertos pasos a los cuales se les denomina momentos 

en los que el sistema genera el tipo de comprobante que se define para cierto 

proceso especifico, los cuales son: 

• Compromiso (COM) 

• Oevengado (OEV) 

• Compromiso y Oevengado (CYO) 

• Regularizacion (REG) 

• Pagado (PAG) 
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a) 	 Compromiso (COM) 

Es un registro presupuestario que necesita autorizaci6n de cuota financiera, 

este momenta nace cuando existe un contrato u otro acto (Ej. orden de 

compra) que comprometa el presupuesto por el valor de los bienes 0 

servicios a recibirse (No afecta contablemente). 

b) 	Oevengado (OEV) 

Significa el surgimiento de una obligaci6n de pago inmediata 0 diferida por 

la recepci6n de bienes y servicios 0 por haberse cumplido los requisitos 

administrativos dispuestos para los casos de gasto. AI momenta de 

efectuar un registro de compras en la etapa de devengado se disminuye la 

disponibilidad presupuestaria creando as! una obligaci6n de pago, este 

registro tiene incidencias de forma automatica y simultanea en la 

contabilidad patrimonial (Cuentas por pagar). 

c) 	 Compromiso y Oevengado (CyO) 

Este es un proceso simultaneo que sucede cuando ambos momentos de 

registro presupuestario coinciden en un solo acto, tal es el caso de los 

servicios publicos (servicios no personales, agua, luz, telefono), en el que 

los contratos son por tiempo indefinido y a traves de la facturaci6n mensual 

de servicio recibido. 

Generara automaticamente el asiento de partida doble en la contabilidad y 

permitira contar con informaci6n actualizada del nivel de deuda exigible al 

comparar este monto con el de los pagos efectuados. 

d) Regularizacion (REG) 

Este procedimiento se realiza cuando existen operaciones como las 

cornisiones bancarias en virtud de que ya se tiene conocimiento cuando se 

recibe la informaci6n 0 comprobante sin que se cuente con registro previo 

del compromiso y del devengado. 
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Gtros casos son los gastos efectuados con fondos rotativos, fideicomisos, 

anticipos por prestamos y pagos directos por donaciones 0 prestamos, 

cuando los gastos han side realizados y pagados pero que alm no han side 

registrados en las fases de compromiso ni devengado. Se registrara la 

ejecuci6n del presupuesto en las etapas de compromiso, devengado y pago 

(sin generar orden de pago, en virtud que ya se hizo efectivo el pago), el 

cual genera automaticamente los asientos de partida doble en la 

contabilidad la cual permitira contar con informaci6n del gasto realizado. 

e) Momento del Pago 

EI pago extingue la obligaci6n exigible mediante la entrega de una suma de 

dinero al acreedor 0 beneficiario. EI registro del pago se efectua en la fecha 

que se formalice una transferencia de fondos a la cuenta del acreedor 0 

beneficiario. (20:31) 

Este registro, tiene incidencia automatica y simultanea en la contabilidad 

patrimonial y cuando se realiza el pago correspondiente, en el area de 

verificaci6n del CUR, se visualiza el usuario y la firma electr6nica de la 

persona responsable de autorizar ese pago, tal como se visualiza en el 

grafico siguiente: 
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GRAFICO No.4 


CUR de Ejecucion de Gasto 


TOO'M..~~n~ 

~(I 1'.:(,1, .. ,.,.,-..,.".,.._~~ 

~(!"""l.
lQ""'l.~<:~. ----........= 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

3.1.6 Comprobantes de la Ejecucion del Gasto 

AI igual que los ingresos existe una serie de documentos validos generados a 

traves del SICOIN Web, los cuales a traves de los registros captan toda la 

informacion necesaria para poder generar reportes dentro del sistema al nivel 
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de detalle deseado y as! mismo afectar los Estados Financieros, los cuales a 

su vez reflejaran la informaci6n en tiempo real; dentro de los que se pueden 

mencionar para el registro de los gastos estan: 

TABLA No.3 

COM (Compromiso) 

CYD (Compromiso y 
Devengado) 

DEV (Devengado) 

NOR (Normal), RPA 
(Reversi6n Parcial), RTO 

(Reversi6n Total) 

DEV (Devoluci6n), NOR 

(Normal), RTO (Reversi6n 1------------1 
Total) 

DEV (Devoluci6n), NOR 

(Normal), RTO (Reversi6n 1------------1 
Total) 

RDP (Regularizaci6n del DEV (Devoluci6n), NOR 

Devengado) (Normal) 

REG (Regularizaci6n) 
DEV (Devoluci6n), NOR 

(Normal) 

FUENTE: www.minfin.gob.gt 

3.2 Modificaciones Presupuestarias 

Las modificaciones presupuestarias consisten en cambios que se efectuan a 

los cn§ditos asignados a los programas, subprogramas, proyectos, obras, 

partidas, subpartidas, genericas, especfficas y subespecificas que 
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expresamente se senalen en la Ley de Presupuesto y su respectiva 

distribucion general de cada ano para los diferentes organismos. 

Segun la Ley Organica del Presupuesto en su articulo 41 Modificaciones 

Presupuestarias, indica: "Las modificaciones de la ejecucion de los 

presupuestos de las entidades descentralizadas con excepcion de las 

autonomas, que impliquen la disminucion de los resultados economicos y 

financieros previstos, 0 la alteracion sustancial de la inversion programada 0 el 

incremento del endeudamiento autorizado, deben ser analizados y decididos 

por el Organismo Ejecutivo, oida la opinion del Ministerio de Finanzas 

Publicas. 

En los demas casos las entidades estableceran su propio sistema de 

modificaciones presupuestarias en la forma como se regule en el reglamento 

de esta ley." (9:10) 

Dichas modificaciones pueden ser consecuencia de: 

• 	 SUbestimaciones 0 sobreestimaciones de los creditos asignados 

originalmente en la Ley de Presupuesto y en la distribucion general. 

• 	 Incorporacion de nuevos programas 

• 	 Reajuste de gastos acordados por el Presidente de la Republica, con 

miras a un uso mas racional de los mismos 0 motivado por 

situaciones de tipo coyuntural no previstas. 

• 	 Alteracion de las metas 0 volumenes de trabajo en los programas 

que desarrolla el organismo. 

• 	 Gastos no previstos 
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Estas modificaciones pueden ser tanto aumentos como disminuciones en el 

presupuesto, la modificacion presupuestaria del gasto de igual forma que las 

modificaciones de los ingresos se realizan durante la ejecucion del gasto, 

ejemplo, cuando en determinado renglon se agota el presupuesto, se realizan 

las ampliaciones y reducciones de presupuesto en distintos renglones. 

3.3 Modulo de Contabilidad (Registros Patrimoniales/Ajustes) 

Son transacciones de caracter contable, se puede mencionar que un 99% 

de estos registros son automaticos desde la ejecucion presupuestaria y el 

resto es manual y son necesarios cuando surge algun ajuste. 

Es de interes mencionar que el registro contable, se Ie denomina tambiEm 

CUR contable. Los datos necesarios para hacer un registro contable 

extrapresupuestario en el sistema son: 

Datos Generales: 

• Entidad 

• Fecha de registro 

• No. De asiento contable 

• Documento de respaldo y numero 

• Fecha de aprobacion y 

• Clase de registro contable 

En el detalle: 

• Se define el asiento contable 0 partida doble 

• Cuenta contable de mayor 

• Subcuentas de primero y segundo grado 

• Auxiliares contables que procedan 

• Monto y totales 
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EI formato del registro contable debe contar con firmas electronicas de 

funcionarios responsables, las cuales son generadas automaticamente 

desde el momenta en que se aprueba la transaccion contable. Esta 

aprobacion es el proceso que permite que el registro surta efectos en la 

contabilidad, mientras que un registro no este aprobado no surte efecto 

contable. 

3.3.1 Clase de Registro Contable 

Existen varios registros los cuales pueden ser de operaciones bancarias, de 

regulacion contable, operaciones varias, automaticos de pago, anulacion de 

pago y otros, sin embargo unicamente se describiran los mas utilizados por las 

distintas entidades. 

• Operaciones Bancarias 

DIR Depositos por Ingresos de Recaudo 

Su principal objetivo es identificar el asiento contable que se genera por el 

traslado moneta rio de cuentas de recaudo a la cuenta de fondo comun. Estos 

valores son recaudos, son los efectuados por los bancos del sistema por 

intermediacion de la Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT). 

DEP Deposito Monetario 

Se utiliza para registrar el deposito a una cuenta monetaria de la entidad, 

cuando el origen de la transaccion es extrapresupuestaria. Este tipo de 

comprobante se utiliza cuando su origen es distinto a reintegro de sueldos, 

deposito aduanal 0 devolucion de anticipos. 

NCB Nota de Credito Boleta Fisica del Banco 

Este tipo de comprobante sirve para registrar un ingreso monetario a una 

cuenta bancaria, cuando el documento de respaldo es una boleta de nota de 
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cn3dito emitida por una entidad bancaria, Y la transaccion es 

extrapresupuestaria. 

NOB Nota de Debito con Boleta Fisica del Banco 

Sirve para registrar la salida monetaria de una cuenta bancaria cuando esta 

respaldada con una boleta ffsica emitida por la entidad bancaria. Es una 

transaccion extrapresupuestaria. 

• Operaciones de Regularizaci6n Contable 

RGS Reclasificaci6n Grupo de Cuentas 

Este tipo de comprobante se utiliza para identificar las reclasificaciones 

contables que se realizan para el mismo grupo de cuentas. 

• Operaciones Varias 

CAS Contra Asiento Automatico 

Este tipo de comprobante es la reversion automatica de cualquier CUR emitido 

manualmente desde el modulo de contabilidad. 

APE Apertura Contable 

Este tipo de comprobante tiene como objetivo identificar el asiento de apertura 

en el sistema 0 en el ano. 

CIE Cierre del Ejercicio Contable 

Este tipo de comprobante se genera para diferenciar los asientos de cierre del 

ejercicio. En el cierre del ejercicio se deben generar cuatro (4) asientos 

contables. 

• Automatico de Pagos 

PAT Pago Acreedores de Tesoreria 
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Este tipo de comprobante identifica el asiento contable que genera el pago de 

un acreedor desde el modulo de tesoreria. 

pca Pago de Instrucci6n de Contabilidad 

Este tipo de comprobante tiene como objetivo identificar el asiento contable 

que se genera automaticamente cuando la Tesoreria realiza la orden de pago 

de los tipos de comprobantes EIP, EIR 0 un ElF. 

En el siguiente grafico se visualiza la forma de realizar un registro contable, para 10 

cual solicita los datos siguientes: 

• Clase de registro 

• Tipo de documento de respaldo 

• Numero de documento de respaldo 

• Numero de secuencia 

• Numero de identificacion tributaria 

• Oescripcion 

GRAFICa No.5 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 
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Luego se prosigue a crear y detallar el CUR, que es la realizacion de los 

asientos contables (se cargan yabonan las cuentas contables): 

GRAFICO No.6 

Creaci6n Asientos Contables 

00 

.....i·.·.'·••••·U".·;il•• 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Luego de haber ingresado toda la informacion requerida, se regresa a la 

pantalla en donde se encuentran todos los CUR y se selecciona el creado 

para poderlo visualizar e imprimirlo, el cual queda de la manera siguiente: 
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GRAFICO No.7 


Ejemplo CUR Ejecucion Contable 
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FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

En este modulo se visualiza la forma en que los CUR de afectacion 

contable enlazan la informacion ingresada de forma presupuestaria y la 

convierte en la informacion necesaria para los Estados Financieros, ejemplo 

que se presenta en el capitulo siguiente. 
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En el siguiente esquema, se puede representar la incidencia que tienen los 

registros extrapresupuestarios para la generacion de informacion que 

alimentan la contabilidad patrimonial a traves de las matrices contables de 

conversion automatica. 

ESQUEMA No. 7 

Esquematizaci6n del Registro Integrado 

+ 

+ 

--


FUENTE: Tesis Matrices Contables de Conversi6n Automatica en el SICOIN Web 

Cuando se genera la informacion presupuestaria, el sistema 

automaticamente envia esta informacion a la contabilidad transformandola 

asi como parte del libro mayor que por consiguiente es trasladado a los 

estados financieros. 

Para realizar esta operacion se debe contar con el empalme de cuentas 

entre presupuesto y contabilidad para que el sistema reconozca que cuando 

se afecta determinado rubro 0 renglon, automaticamente afectara 

determinada cuenta de contabilidad. 
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Dentro del modulo de contabilidad, se generan los resultados de todas las 

transacciones que se realizan en el sistema, siendo estos los estados 

financieros, ademas de contar con una serie de reportes que son de utilidad 

para la revision de los registros efectuados. Dentro de los cuales se puede 

mencionar: 

• Balance General 

• Estado de Resultados 

• Estado de Resultados consolidado 

• Libro Diario 

• Libro Mayor 

• Saldo a nivel de Auxiliares 

• CUR detallado de contabilidad 

• CU R detallado del gasto - Contabilidad 

• Total de CUR contables 

3.4 Modulo de Tesoreria 

En el marco de las entidades centralizadas y descentralizadas, la 

administracion de caja desde el punto de vista del manejo de los ingresos, los 

gastos y la obtencion del financiamiento 0 inversion de los excedentes, 

constituye el proceso integrador de la gerencia financiera. En este sentido el 

principio de unidad de caja, es decir centralizacion de todos los ingresos y 

atencion con ellos de todas las obligaciones de la entidad en sf, debe ser el 

principal objetivo del sistema de Tesoreria. 

EI sistema de Tesoreria tiene como fundamentos, la programacion financiera 

que comprende un conjunto de acciones relacionadas con la prevision, gestion, 

control y evaluacion de los flujos de entradas y salidas de fondos del Tesoro. 

La responsabilidad de la programacion financiera corresponde a la Tesoreria, 

la misma que puede ser establecida en el marco regulatorio del sistema de 
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administraci6n financiera; permitiendo con ello impulsar su desarrollo para una 

eficiente gesti6n de caja. 

Para 10 cual se definen perfiles, de los cuales se detallan los siguientes: 

• 	 Administraci6n de Cuentas: Este a su vez comprende registro y 

solicitud de cuentas monetarias, aprobador de cuentas Monetarias y 

el modificador de cuentas monetarias, dentro de las cuales se 

encuentra la cuenta (mica que es un componente basico del sistema 

de Tesoreria, cuya caracterrstica principal es centralizar en una 

cuenta bancaria los ingresos provenientes de la recaudaci6n fiscal y 

los gastos que ejecutan las entidades del sector publico. 

• 	 Operaciones de Caja: Dentro de las operaciones de caja, se 

encuentran las formas de pago: 

· Crear Pago (Pagador) 

· Operaciones con Transferencias 

· Operaciones con Cheques 

• 	 Programaci6n Financiera 


· Registrar y Solicitar PMC 


· Aprobar PMC 


3.4.1 Conciliaciones Bancarias 

Es el proceso por medio del cual se comparan las operaciones monetarias 

realizadas por la entidad 0 instituci6n (cuantahabiente) en su libro de bancos, 

con las operaciones realizadas por el banco en la cuenta monetaria habilitada. 
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3.4.2 Tipos de Cuentas Bancarias 

• 	 Cuenta monetaria corriente 

• 	 Cuenta de ahorro 

• 	 Cuenta de tipo virtual (registro netamente contable) 

3.4.3 Tipos de Transacciones 

• 	 Saldo de la cuenta monetaria 

• 	 Depositos 

• 	 Notas cred ito 

• 	 Cheques 

• 	 Notas debito 

• 	 ASignaciones globales 

• 	 Transferencias a cuentas de encaje 

3.4.4 Procedimiento para la carga de datos en el SICOIN 

• 	 Los bancos envian diariamente, informacion de las cuentas de 

depositos monetarios al SICOIN. 

• 	 Se utilizara un formato estandar "Extensible Markup Language -XML­

"a traves de un "Web Service" del Ministerio de Finanzas Publicas. 

• 	 Politicas de seguridad: Autenticacion de Aplicacion, Autenticacion 

Web, Tunel Seguro SSL, ver esquema de seguridad. 

Despues de estos pasos, en el Sistema se procesara 

automaticamente la conciliacion bancaria, por 10 que en cualquier 

momento, se puede generar el reporte para verificar la situacion de 

las cuentas monetarias. 
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GRAFICO No.8 

Ingreso Pantalla Conciliaci6n Bancaria 
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Conciliacion en Dolares 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

3.5 Manuales de Tesoreria 

Dentro del sistema se encuentran manuales del Modulo de Tesoreria, los 

cuales se pueden consultar y explican brevemente los pasos a realizar en 

determinadas transacciones. 

Estos se encuentran divididos en capitulos, los cuales se detallan en su 

orden: 

• Capitulo 1: Sistema de Tesorerfa 

• Capitulo 2: Aspectos de uso general en el sistema 

• Capitulo 3:Generaci6n de Pagos a beneficiarios , contabilidad y 

Acreedores 

• Capitulo 4: Elaboraci6n de Cheques a pagos a beneficiarios, 

Contabilidad y Acreedores 

• Capitulo 5: Elaboracion de Transferencias bancarias a pagos de 

Beneficiarios, Contables y Acreedores 

• Capitulo 6: Elaboracion de Traslados de Fondos cuenta (mica 
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• Capitulo 7: Apertura de Cuenta Unica del Tesorero 

• Capitulo 8: Apertura de Cuentas Monetarias de Beneficiarios 

3.6 Tipos de Reportes por Modulo 

a) Propositos y contenidos de los reportes 

Los reportes estan disenados en formatos adecuados, son un medio 

formal y uniforme dentro de las Instituciones de la Administracion Central y 

Entidades Descentralizadas y Autonomas, para comunicar, la naturaleza y 

extension del trabajo realizado, el alcance y resultados de los objetivos 

institucionales. 

b) Presentacion logica para su entendimiento 

En la preparacion de los reportes, el usuario debe considerar las 

necesidades de las partes interesadas, debe reflejar en sus filtros una 

presentacion logica y organizada. 

Los reportes contienen suficiente informacion para que sea comprendida 

por las partes involucradas son objetivos, cia ros, concisos, constructivos y 

oportunos. 

c) Aspectos generales de los reportes 

Los reportes brindan informacion sobre las diversas estructuras 

presupuestarias de ingresos, de gastos, y de los diferentes clasificadores 

registrados en el sistema. Los reportes que genera el sistema permiten 

visualizar la informacion en forma agregada 0 desagregada; obtenerla 

como imagen en formato de reporte .PDF 0 bien en formato Excel para 

poder modificar su contenido, ademas permite una forma versatil de 
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generaci6n de reportes en linea (on line) 0 fuera de linea (off line), que se 

pueden visualizar en un menu especial de Repositorio de Reportes. 

GRAFICO No.9 

Visualizaci6n Pantalla repositorio de reportes 

Formato del repone 

Forma de generacion 

FUENTE: www.siCOindescapa.minfin.gob.gt 

d} Filtros 

Son una util herramienta de busqueda del sistema que permite facilmente 

ubicar la informaci6n que se solicita. 

Las opciones de filtros se ubican en la parte inferior de las pantallas de 

informaci6n. Los filtros unicamente consideran los clasificadores que 

aparecen descritos en el nombre de las columnas de la pantalla que se 

ubica en la parte superior del area de filtros. 
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GRAFICO No.10 


Visualizaci6n Pantalla de Filtros 
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FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

En las pantallas de reportes los filtros aparecen en la parte superior. En las 

pantallas que sirven para generar reportes los clasificadores que se consideran 

son los que se ubican debajo del titulo "Filtrar Informacion" 

GRAFICO No. 11 


Visualizaci6n Pantalla de Filtros con Informaci6n 


Columna 

[ Eliminar 1 

FUENTE: www.sicolndescapa.minfin.gob.gt 

Los filtros pueden ser simples (con una variable de busqueda) 0 complejos 

(con dos 0 mas variables de busqueda). 

e) 	 Reportes que se encuentran en los distintos m6dulos del SICOIN 

Web 

Este sistema contiene en cada uno de los modulos una serie de 

reportes, los cuales presentan resumida 0 detalladamente la informacion 
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ingresada, los cuales pueden ser generados y adaptados a la forma 

necesaria, a continuaci6n se demuestran las clases de reportes que 

SICOIN Web presenta: 

Ejecucion de ingresos 

GRAFICO No. 12 

Ruta Acceso a Reportes de Ejecucion de Ingresos 

-,:,Ejecucion de Ingresos 
+ .:Nodificaciones Presupuestarias 

I "Registro y Control de la Ejecucion 

- ':~tReportes 


;Cur de Ejecucion de Ingresos 

f JInformacion Consolidada 


;Informacion Estadistica 
. ,.;Presupuesto Yigente 
Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado 
Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad 
Impresion del CUR de ingresos Nultiple 

FUENTE: www.SiCOindescapa.minfin.gob.gt 

Ejecucion de gastos 

GRAFICO No. 13 

Ruta Acceso a Reportes de Ejecucion de Gastos 

.;Registro de Ejecuci6n 

Impresi6n del CUR del Gasto 


fSeguimiento Fisico 
Consulta del Presupuesto de Gastos POl' Entidad 
Consulta del Presupuesto de Gastos Consolidado 
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'-.,)Reportes 
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':+:.}Informacion Analitica 
'±',Informacion Consolidada 
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.... Consultas Especiales 

:Informes de Gestion 


FUENTE: www.sicoindescapa.minfln.gob.gt 
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Modulo de eontabilidad 

GRAFICO No. 14 

Ruta Aeeeso a Reportes Modulo de Contabilidad 
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FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Modulo de tesoreria - administraeion de etas. eorrientes 

GRAFICO No. 15 

Ruta Aeeeso a Reportes de Tesoreria - Adman. de euentas Corrientes 

:~:~..)Tesoreria 
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FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 
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Modulo de tesoreria - operaciones de caja 

GRAFICO No. 16 

Ruta Acceso a Reportes de Tesoreria - Operaciones de Caja 
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FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Modulo de tesoreria - programacion financiera de caja 

GRAFICO No. 17 

Ruta Acceso a Reportes de Tesoreria - Programacion Financiera de Caja 
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FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 
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Los graficos presentados anteriormente, demuestran algunos de los reportes que 

este sistema presenta, no siendo as! los unicos que tiene, sin embargo para 

demostrar los modulos que se verifican como parte de esta tesis, unicamente se 

visualizan los reportes del modulo de ingresos, gastos, contabilidad y tesoreria. 

En el siguiente capitulo se presentaran ejemplos que demuestran como trabaja el 

sistema de forma automatica (ingresos, gastos, registros contables y pagos 

efectuados) y los reportes que puede generar con la informacion registrada. 
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CAPiTULO IV 

Uso y Aplicaciones del Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental 


SICOIN Web, en una entidad Aut6noma y Oescentralizada 


CASO pRACTICO 

La importancia de este capitulo radica en que se demuestra desde la forma de 

ingresar al sistema y el registro de los datos, hasta la forma en que estos son 

procesados automaticamente afectando los distintos modulos del sistema. 

(para efecto de los ejemplos no se calcula IVA, ni existen deducciones y 

aumentos). 

4.1 Unidad de Analisis 

la Unidad de Analisis sera la Municipalidad de Guatemala 

La municipalidad de Guatemala es el ente del Estado responsable del gobierno 

del municipio, y es una institucion autonoma. Se encarga de realizar y 

administrar los servicios que necesita el municipio de Guatemala y se 

encuentra ubicada en la 21 calle 6-77 zona 1 de la ciudad de Guatemala. 

Una funcion importante de la municipalidad es la planificacion y ejecucion, el 

control y evaluacion del desarrollo y crecimiento de su territorio. Tambien se 

presta especial atencion a los aspectos socia/es, para mejorar la calidad de 

vida de los vecinos. 

Los recursos necesarios para proveer los servicios y realizar obra, la 

municipalidad los obtiene principalmente de los aportes constitucionales, pago 

de arbitrios, como boleto de ornata, Impuesto Unico sabre Inmuebles (IUSI), y 

tasas que se cobran en algunas gestiones. 

Misi6n: 

Es dar a todos los vecinos los servicios que necesita. 



Vision: 

Es crear una ciudad para vivir. 

Estructura Organizacional: 

Organigrama 
General 

Fuentes: www.muniguate.com 

Presupuesto Municipal 

EI presupuesto es el plan financiero por programas de obligatorio cumplimiento del 

Gobierno Municipal, que responde a las necesidades de su desarrollo y que 

establece las normas para la recaudacion de los ingresos y la ejecucion del gasto 

y la inversion. Este se elabora en base al Plan Operativo Anual POA de cada 

municipalidad. 
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EI Presupuesto Municipal debe contener: 

• 	 EJ Presupuesto de Ingresos: Estimacion de los recursos que espera 

recibir en el ano. 

• 	 EI Presupuesto de Egresos: Calculo anticipado de los gastos, que 

contiene partidas para atender las funciones, las actividades, proyectos y 

los servicios municipales, es decir atiende las necesidades adrninistrativas y 

de inversion. 

• 	 Disposiciones Generales: Normas complementarias, reglamentarias, 

explicativas 0 necesarias para la ejecucion del presupuesto. 

Registro del Presupuesto Municipal 

Para realizar el registro del presupuesto municipal, primero se realiza un 

anteproyecto de los ingresos y egresos a percibir, el cual se elabora directamente 

en el sistema y 10 realiza la Unidad de Administracion Financiera (UDAF) de cada 

entidad, para 10 cual toma como referencia el presupuesto del ana anterior. 

En esta unidad se encuentran definidos los perfiles de las personas que realizaran 

los registros del presupuesto, por 10 que se puede decir que se lIeva una 

segregacion de funciones acorde al proceso ascendente de la formulacion y 

descendente de la aprobacion. 

EI presupuesto de ingresos y gastos de la Municipalidad de Guatemala para el 

ejercicio 2010 asciende a Q.950.1 millones. La mayor parte de los ingresos 

provienen de ingresos propios por la prestacion de servicios y saldos de caja del 

ejercicio 2009. 
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Visualizaci6n Pantalla Ingresos Presupuestados 
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Como se puede visualizar, los recursos que se encuentran enmarcados, son los 

que se mencionan adelante y se puede comprobar que ya esUm aprobados y 

vigentes. 

La estructura de los gastos muestra una estrecha relacion con las unidades u 

oficinas administrativas y la programacion financiera, tal y como se visualiza en la 

figura siguiente: 

Visualizaci6n Pantalla Gastos Presupuestados 

Nornbre Aslgnado Vigente 

o 
o 

."-'., 

o.co 

o 

Como se hizo mencion en el capitulo II Clasificaci6n por objeto del gasto 

(renglones), segun el enunciado del ejercicio, se afectara el grupo 1 que se 

refiere a los Servicios no Personales, sub grupo 18 Servicios Tecnicos y 

Profesionales, Renglon 187 Servicios por Actuaciones Artisticas y Deportivas, los 

cuales al igual que los recurso ya se encuentran aprobados y registrados en el 
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sistema. 

Demostraci6n de registros de ingresos y gastos 

La Municipalidad de Guatemala tiene varios ingresos propios, de los cuales se 

pueden mencionar: 

• 	 Impuesto Unico sobre Inmuebles: Es el impuesto que paga cualquier 

persona duena de algun inmueble. La base legal es el Decreto 15-98 del 

Congreso de la Republica. Lo recaudado mediante el IUSI se utiliza para la 

administracion y obra municipal. 

• 	 Boleto de Ornato: Es un arbitrio que los vecinos del municipio deben pagar 

anualmente, con la finalidad de contribuir al ornato de la ciudad. 

• 	 Extracci6n de Basura: Servicio de transporte de los desechos al vertedero 

municipal. 

• 	 Licencias de Construcci6n: Es un arbitrio que se debe pagar cuando se 

realice una ampliacion, remodelacion, construccion 0 modificacion en la 

estructura del inmueble dentro del municipio. 

• 	 Tasa de Alumbrado Publico: Es un requerimiento que pagan los usuarios 

del servicio de energia electrica. 

• 	 Otros 

De los ingresos anteriores unicamente se demostrara el registro de un ingreso por 

cobro de impuesto unico sobre inmuebles y extraccion de basura, los cuales se 

presentan a continuacion: 

a) Registro presupuestario de los ingresos percibidos en un banco del sistema, 

segun resumen de ingresos No. 230710, de fecha 03 de julio de 2010, por 

concepto de pago de Impuesto Unico sobre Inmuebles por 0.1,000.00 Y 

retiro de basura en casa particular por 0.2,000.00, los cuales son incluidos 

segun el Manual de Clasificaciones Presupuestarias, en los Rubros 10141 

sobre la tenencia del patrimonio y 14240 Servicio Publicos Municipales, y 
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se encuentran segun la clasificacion de la Municipalidad en los auxiliares 01 

y 33 respectivamente. La fuente de estos ingresos se determina como 

ingresos propios de la entidad. 

b) Registro contable del traslado de los ingresos enunciados anteriormente a 

las cuentas correspondientes a traves del modulo de contabilidad, 10 cual se 

registra como un deposito (DIR). 

c) Registro presupuestario de gasto: 

Se realizara el registro del pago de presentaciones artisticas, segun No. 

de documento 901070 de fecha 12 de julio del 2010, por un valor de 

Q.2,500.00, las cuales se pagaran por medio de Orden de Compra. 

d) Realizacion del pago anteriormente descrito, realizando la solicitud del 

pago y asignacion de la cuenta bancaria. 

e) 	 Generacion del medio de pago, el cual se realizara por medio de cheque y 

se genera en el modulo de Tesoreria. 

f) 	 Visualizacion de la informacion en los distintos reportes que el sistema 

ofrece, dentro de los cuales se encuentran los Estados Financieros, los 

cuales se realizaran al 31 de julio de 2010. 

NOTA: Los registros a realizar son hipoteticos, por 10 tanto los reportes que 

se muestran al final del caso, fueron realizados con base a los que presenta 

ef sistema. 
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Resoluci6n Caso Practico 

a) Registro Presupuestario de Ingresos 

Para registrar los ingresos recaudados, el usuario debe ingresar al sistema 

SICOIN Web, (Ver anexo 1, Guia de ingreso al SICOIN Web, Imagenes No. 

B y 9) ejecucion de ingresos, registro y control de la ejecucion y 

comprobante de ejecucion de ingresos, y empezar a completar los datos 

solicitados en la pantalla datos generales del registro, tal como se muestra 

en el grafico siguiente: 

FIGURA No: 1 

HECHO POR: LF. 

Visualizaci6n Pantalla Datos Generales del Registro de Ingresos 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Los datos solicitados por el sistema son ejercicio fiscal, entidad, fecha de 
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registro; el numero de CUR 322 y numero de expediente 322, son datos 

asignados automaticamente por el sistema. La clase de registro DYP 

indican que el ingreso fue devengado (0 reconocido) y tambiim percibido (0 

cobrado), sin embargo como se explica en el capitulo III este tipo de registro 

es una de las distintas formas que el sistema presenta para hacer mas 

rapido el proceso, no obstante se pueden realizar los procesos 

independientes (DEV y luego PER). La casilla de la clase de modificaci6n 

indica que es Normal, significa que es un registro positivo de la transacci6n, 

el numero original es el mismo numero de comprobante unico de registro 

(CUR) asignado automaticamente por el sistema. 

Tipo de documento de respaldo y secuencia, en este caso se utiliz6 

Resumen de Ingresos y Comprobante de Ingresos, para el numero de 

documento se toma como referencia la fecha del resumen de ingresos. 

En los siguientes campos, se complemento la informaci6n para ingresos, de 

acuerdo al enunciado del ejercicio los ingresos corresponden a Impuesto 

Onico sobre Inmuebles (IUSI) por 0.1,000.00 y extracci6n de basura por 

0.2,000.00, como se mencion6 para efectos de este ejemplo no hay IVA ni 

otras deducciones y aumentos. Automaticamente las casillas de monto 

presupuestario y Hquido son actualizadas de acuerdo a los montos 

ingresados. En este caso los montos presupuestarios y liquidos son 

iguales. 

En la casilla banco y cuenta monetaria, se indica el nombre del banco y la 

cuenta monetaria en donde se realiz6 el recaudo, sin embargo para efectos 

de este ejemplo, se utiliz6 una cuenta virtual, estas son utilizadas como 

cuentas transitorias, en virtud que la entidad tiene una cuenta monetaria 

especifica para cada ingreso y de esa forma se tendria que dar ingreso por 

separado cada registro , por 10 que se crea una cuenta transitoria en donde 

se Ie da ingreso a todos los registros de este m6dulo y posteriormente en el 
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modulo de contabilidad se realizan las reclasificaciones unicamente entre 

cuenta contables, quedando as! registrado cada uno de los ingresos en las 

cuentas bancarias que corresponde, no obstante este procedimiento se da 

en pocas entidades, 10 mas indicado es realizar directamente los registros 

en las cuentas recaudadoras correspondientes. 

Luego el usuario debe ingresar la descripci6n, en el ejemplo unicamente se 

hace mencion a que dia corresponden esos ingresos. 

La ubicaci6n geografica de los recaudos, para este caso corresponde a 

0101 que corresponde al municipio de Guatemala. La entidad origen que 

para este caso es una entidad descentralizada y aut6noma como 10 es 

12100101 Municipalidad de Guatemala. Y as! con estos datos se inicia a 

formar el registro. 

La segunda parte en la elaboraci6n del CUR de ingresos, es la seccion de 

detalle del CUR. EI primer campo que debe completarse del detalle del 

CUR es la asignacion del c6digo de recursos por rubro, para 10 cual se 

despliegan ventanas de ayuda, indicando las opciones posibles. 

Ademas de registrar el recurso por rubro, se completan los auxiliares del 

rubro y los montos, de acuerdo al enunciado del ejercicio. EI usuario 

compJeta los detalles y quedan grabados en el sistema de la forma 

siguiente: 
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FIGURA No: 2 

HECHO POR: L.F. 

Visualizaci6n Pantalla Registro de Ingresos por Rubro y 

Auxiliares 

12100lDl • aDo MUNICIPAUDAD DE GUATEMALA,
00 

!)OOOO!)0322 

00000 00 0.00 

10141 31 

Orgamsmo Correlalivo 

0000 0000 1.000.00 0,00 1,000.00 

14240 33 31 0000 0000 lOOO.OO 0.00 2.000,00 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Una vez realizado el proceso de completar datos, se realiza el proceso de 

solicitud y aprobacion del documento electronico. 

La aprobacion del registro es una acci6n administrativa y un control 

contable que realiza un funcionario competente el cual confirma que los 

datos registrados en el comprobante son formalmente autorizados y 

aceptados. Es importante que la persona que registra y la persona que 

aprueba sea distinta a manera de mantener una segregaci6n de funciones 

adecuada. 

En el momenta en que se aprueba el CUR, los registros quedan asentados 

definitivamente, mientras el comprobante no sea aprobado, no tiene 

102 


http:www.sicoindescapa.minfin.gob.gt
http:1,000.00
http:1.000.00


II 

ninguna incidencia presupuestaria y contable en el sistema. 

b) Registro Contable de los Ingresos 

En la siguiente pantalla se visualiza la consulta de los asientos contables 

generados automaticamente par la aprobacion del CUR de ingresos. 

Se observa que se realizo un devengado automatico de ingresos, el cual se 

genera al aprobarse el devengado (DAI) y un percibido automatico de 

ingresos, el cual se general al aprobarse el percibido (PAl) y para el ejemplo 

se selecciono en el encabezado del CUR, en la clase de registro DYP, 

entonces automaticamente el sistema genera las partidas correspondientes. 

FIGURA No: 3 

HECHO POR: L.F. 

Visualizaci6n Registros Contables Realizados 

2010 

12100101· 000 •00 I MUNICIPALIDAD DE GUATEMAlA, 

00000322 

No. CUR Contahle Clase Registro Fecha Imputacion Fecha Aprobaclon 

OilO~73 01>1 12/07'2010 3,000,00 ~'F.OBADO 

000474 PAl lZi07/2010 3,000,00 APR08i1,OO 12/07!2010 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Las cuentas afectadas en el asiento contable del devengado automatico de 

ingresos (DAI) se observan a continuacion: 
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FIGURA No: 4 

HECHO POR: L.F. 

Partidas Contables Efectuadas Automaticamente (OAI) 

Hombre Cuenta 

ooom 1131 02 G.oe 

2.000,00 

3.000.00 

000473 5142 00 00 Venta de S<rvicio, 1424033 0 c 0.00 

000473 5111 01 1014101 c 0.00 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Las cuentas afectadas en el asiento contable del percibido (PAl) se presentan a 

continuaci6n: 

FIGURA No: 5 

HECHO POR: L.F. 

Partidas Contables Efectuadas Automaticamente (PAl) 

flnmbfe Cuenta 

000474 ll31 C6 04 D:pcsit~s en Nnsito o iOOO,OO 

000414 !l31 02 00 Otras C~entos i CoDrar I Colt~ plalo c 0,00 3,000,00 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 
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Este es el efecto de la conversion automatica, Y la vinculacion entre renglones los 

cuales se encuentran en los clasificadores de formulacion (Presupuesto­

Contabilidad descritos en el capitulo III), despues de haber registrado los ingresos, 

se deben reclasificar las cuentas, ya que como se menciono en el grafico No.1, es 

un caso especial para la Municipalidad de Guatemala, en donde los ingresos no 

son trasladados a las cuentas bancarias, sino se encuentran en la cuenta 

transitoria denominada para este caso como Depositos en Transito, y que deben 

ser trasladados a las cuentas bancarias correspondiente. 

Para realizar este proceso, se lIenan los campos solicitados en la pantalla que se 

presenta a continuacion, la cual se encuentra en el Modulo de Contabilidad, 

Registro Contable, en virtud que ya se estaran afectando directamente las cuentas 

o reclasificaciones de los ingresos: ever anexo 1, Imagenes 13, 14 Y 15) 

FIGURA No: 6 

HECHO POR: L.F. 

Visualizacion Pantalla Registro Contable 

---.... .... -­--~ 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Y para este ejercicio se debe seleccionar como clase de registro depositos por 

ingresos de recaudo (DIR), ya que se trata de ingresos propios de la entidad, 
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seguidamente se seleccionan operaciones bancarias, para 10 cual se debe contar 

con la documentacion de soporte correspondiente enviada por la entidad bancaria, 

(Control Contable) y seleccionar el numero de secuencia dependiendo 10 que se 

tenga si es nota de cn§dito, debito 0 deposito, la entidad origen que para el caso 

presentado es la Municipalidad y la persona encargada debe ingresar una breve 

descripcion del registro realizado. 

La segunda parte en la elaboracion del CUR contable ingresos, es la seccion de 

detalle del CUR. EI primer campo que debe completarse del detalle del CUR es la 

cuenta de mayor, para 10 cual se despliegan ventanas de ayuda, indicando las 

opciones posibles. 

Seguidamente se procede con las cuentas de primero y segundo grado si tuviere y 

los auxiliares, de acuerdo al enunciado del ejercicio. EI usuario completa los 

detalles y quedan grabados en el sistema de la forma siguiente. 

FIGURA No: 7 

HECHO POR: L.F. 

Visualizaci6n Pantalla Registro Contable, a Nivel de Cuentas de Mayor, 


Subcuentas y Auxiliares 


2010 ,=== 12100101 000·00 '111 MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA,

I II00014095 0000014095 D1R ••••3000 

ltlGRESOS DEL D1A OJ DE JULIO (EJEMPlO I) 

0000 00 00 

0,00 

1131 06 (l4 0 c 0.00 3.000.00 

FUENTE: www.slcoindescapa.minfin.gob.gt 
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Para verificar estos ingresos en el libro mayor, se procede a consultar los reportes 

del modulo de Contabilidad, y para este ejemplo se selecciona el reporte numero 

801007 Libro Mayor - Auxiliares de Cuenta, se selecciona la entidad que esta 

realizando el registro, y se despliega una pantalla donde se delimita: 

.. Cuenta de mayor 

.. Sub cuentas (1era. 02da.) 


.. Auxiliares (si tuviera) 


.. Periodo (Fecha inicial y Fecha final) 

En este proceso se puede implementar un control contable en donde se Ie designe 

a una persona especificamente, el realizar el cruce de la informacion que se tiene 

en la documentacion de soporte con los registros en el sistema, los cuales pueden 

desplegarse de distintas maneras en los reportes (por cuenta contable, por CUR, 

por dia de registro , otros). 

1131 02 00 Otras cuentas por cobrar a corto plazo: 

SICO~WEB PA~A : I D[l
Contabilidad - R~pol·t~$ - Libl'o l\{avor - Aurllial'e$ d~ Cu~ntas Libro 1laYOI' fECHA : 1510712010 

AlUi1ial'~s de Cuenta BORA : li:23.-18 
Exp~doenQ&~~ 

REPORTE: R008OI007.1'
Cnenra de mayor ~ 1131, Subc:umla de ler. grado ~ 02 

De Fecha Inkial: 01;0712010 a Fecha Final: 15i07i2010 

:EJfRCIClO: mo :E.'\TID.IDQl:"E CO:'lTABllJZA: mo..olOl·OO~O 

Debito Credito 

Cnenta: 1l3;' Cwma~.!Cooura(;xtoFb:o Saldo .\putnra: 0.00 0.00 
Subruflila Ief. Grado: O:n;. c~ l C*'-r ~C~PW:o 

Snb("l1f11la2do. Grado: 
AUI:ili>r 1 AlUiliar 2 

CIIT Tipo 
ConrableComp. fetha ClltPresup. Debito Cl"t'diro 

-I, DAI ,. I 

0.00 

~ 03 DE JL1JO (EJEMPl.0I; 

Total: 3.000.00 3,000.00 

Yil\imienro, ""etos: 0.00 0.00 

Saldo Acumulado: 0.00 0.00 

Saldo final : 0.00 0.00 
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5142 00 00 1424033 Venta de Servicios: 

SICOIXWEB PAGIXA : 1 DE 1 
Contabilidad - ReDortes - Libro Mayor - Anxiliares de Cuentas - Libro 1layol' ITCHA 

Au.riliares de Cuenta BORA 17:34.08 
tlpl'esado en Quetzales 

RIPORIE: ROO801007.r
Cuont. de mayor ~ 5142, Suocuento de leI'. grado ~ 00. Au:riJiar 1 ~ 1424033 

De Fecha Inkial: Oli07!2010. Fecha Final: 15/07/2010 

EJERCICIO: 2010 L\1ID.ID QUE CO?l'.\BUJZ.>.: mO-liIOI-OOIJ.O(l 
Debiro CrMilo 

Cnenta: Soldo A1'e'1nr.: 0_00 0.00 

Subcuonta IeI'. Grado: 

Subcuonta 2do. Grado: 


AuDliar 1 AuiJ:br! Aoriliar3 

:"C.!:,H EXTRACCIO?DE 3A~1.;li.A ~n-i CO:JIC-o AL"XillAR 


Cur Tipo 
ConlableComp. Fech CrMiloescnpClon 

J:'{GRESOS DEL DL~ 03 DE Jl110 (EJEMPLOI) 

TOlol: 0.00 2,000.00 

:\Ionmientos ;-':elos: 0.00 2.000.00 

Saldo Acumulado: (I (;(1 (; (( 

(1 i)) C ((ISaldo Final: 

5111 01 00 1014101 Impuestos Directos: 
SICOI\\VEB PAGIXA : I DE 1 

Contabilidad - ReDortes - Libro :MayoI' - Auriliares de ("uentas - Libro Ma"or ITCHA 15.'07/2010
Au:riliares de Cuenta BORA 17:37.43

E:<presado en Quetzales 
REPORIE: R00801007.r

Cuenla de mayor ~ 5111, Snbcuonla de IeI'. grado ~ 01, AmiliaI' 1 ~ 1014101 
De Fecha IniciaJ: 01107;2010 a Fecha Final: IS/Oi/lOl0 

£JERClCIO: 2010 E~1IDAD QUE CO~'ABIIlZA: mo.OlOl-OOO-lIO 

Debilo CrMiIO 

Cnenta: 51!:;' ~rosJuectO'; Saldo Aperrura: 0.00 0.00 
Snbcnenta 1... Grado: ~:DU ...cr:r. 

Subcuenta !do. Grado: 
AlUmrl Arn::iliar2 AuDliar 3 

ThIFtiEST01.JXKO SO~ ~~ CODIGO ACGL\R sr~ CODIC-O A1.;XiIlAR 
~)!l'EBl.ES 

Cur Tipo 
ConlableComp. Fecha CUR biro CrMilo 

.!73 AJ J:'{GRE,OS DEl DL~ 03 DE fwwO (E.rE~!PLOll 0.00 

TOlal : 0.00 1,000.00 

llo,imientos l"etos: 0.00 LOOO.OO 

S.ldo Acumulado: (. ~:(I C(a;' 

Soldo Final : C' c:.) C {)(I 
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Cuenta bancaria: 1112 01 00 3033410913 

SICO[\~VEB PAGL'A : I DI I 
Contabilidad - Repol'tes - Libl'O JlayOI' - Atuilial'es de (uentas - Libl'o Jlayol' FICHA : 22/0iI2010

Auxilial'es dl' CUl'nta HORA 16:21.05
Ixpresado en Quetzales 

RIPORII: ROO801007.r
Cuenta de mayor = Il12, Snbcuenta de ler. grado = 01, AUIiliar 1= 3033410913 

De Fecha Inkial: 01/0712010 a Fecha Final: 22107/2010 

lJERCICJO: 2010 L'HIDAD Qtl: COXTABILIZA: l2l0-0IOI-UOO-OlJ 

Debito Credito 

!lI2 B=,; 

Snbcnenta ler. Grado: 
Cuenta: Saldo Apertnra: 0.00 

:oOOo(n:::::m 

Subcnenta 2110. Grado: 
ADIiliar I ADIiliar3 

,R.NCIPAillJADDE 5lN CODIGO AI.i'XIll>.R SIX CODIGO AD:!llH 
(-t:A~.LU.ACE1TI..-U. 

CL1~ Presnp. DescriptioD 

0.00 

0.00 

Total: 3,000.00 

Molimientos l'ietos: 3.000.00 

Cuenta transitoria: 1131 06 04 
SlCU1~\vfH PAGl\"A : I DE 1 

Contabilidad - Repol'tes - Libl'O MayO!' - Auxilial'es de Cuentas - Libl'o Mayol' FECHA 2210712010 
Auxilial'es de Cuenta HOR-\. 16:23.07

IIpresado en Quetzales 
RIPORTE: R00801oo7.r

Cuenta de mayor =1\31, Snbcnenta de Ier, grado =06, Snbc.enta de 2do. grado =04 
De Fecha Inieial: OU0712010 a Fecha Final: 22107/2010 

fJIRCICIO: 2010 DlIDAD Qtl: CO~'TABILIZA: 1210-0101-000-00 

Debito Credito 

Cnenta: Saldo Apertura: 0.00 0.00 
Snbca...t. ler. Grado: Om::u~{)rL.itr~n.riH 

Jep~it~ eJ lrituoSubcuenta 2do. Grado: 
Auiliar 1 Auriliar3 

scc come-o At"XIU.-\P. sn: COD,GO At"Xl.:-I? S1:: CODlGO An;lLlA.~ 

De$CripcioD 

1".\.1.' , 

ll\GRESOS DEL DLl,. 03 DEJL1JO (Im!PLO 1) 

Total: 3,000.00 3,000.00 
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Una vez realizado el proceso de completar datos, se realiza el proceso de 

aprobacion del CUR. La aprobacion del registro al igual que el CUR 

presupuestario de ingresos es una accion administrativa, que realiza un 

funcionario competente el cual confirma que los datos registrados en el 

comprobante son formalmente autorizados y aceptados, teniendo la 

documentacion necesaria para respaldarse. 

c) Registro Presupuestario de los Gastos 

Para el registro de los gastos el usuario debe ingresar al SICON Web, rver 

anexo 1, Imagenes No. 11 y 12) ejecucion de gastos, comprobante de 

ejecucion de gastos, y comenzar a completar la forma del CUR de gasto. En la 

siguiente imagen, se muestra la pantalla de acceso de informacion de los datos 

generales de egresos, en donde empiezan a formarse las caracterlsticas que 

definiran los registros presupuestarios, contables y de tesorerfa. 

FIGURA No: 8 

HECHO POR: L.F. 

Visualizacion Pantalla Principal 


Registros Generales de Operacion de Gastos 


2,500.00 0.00 

O.c. 1291 POll 2,500.00 PAGO POll PRESENTACIONES AIITlSTICAS, AUTOIlIZAOO POll DIR.EcrOR DE DESAIIIIOI1O SOCIAl, SEGUH HOIUMA PLC-10059.DOCUMEHTADO FOR 
RECI80 "0.901070 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 
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Los datos solicitados como ejercicio fiscal, entidad, fecha de registro, 

numero de CUR 2233 Y numero de expediente 2167, son datos 

determinados internamente p~r el sistema. La clase de registro CYD 

significa que se trata de un registro que contempla los momentos del 

compromiso y devengado de forma simultanea. La cas ilia de la clase de 

modificaci6n indica que es Normal, significa que es un registro positiv~ de la 

transacci6n, el numero original es el mismo numero de CUR asignado 

automaticamente p~r el sistema (procedimientos similares al de la ejecuci6n 

de ingresos, grafico No.1) 

Tipo de documento de respaldo y clase de documento de respaldo, en este 

caso se utiliz6 comprobante administrativo de gasto y recibo autorizado con 

el numero de documento se toma el indicado en el mismo, al realizar un 

registro de gasto deben tener en cuenta 10 estiplJlado p~r la Contraloria 

General de Cuentas, quien figura como ente fisca lizador, y sobre los 

montos autorizados segun la ley, para determinar que cada CUR contenga 

la documentaci6n de soporte necesaria para ser registrado. De acuerdo al 

enunciado del ejercicio no hay IVA ni deducciones, por 10 que la informaci6n 

en monte presupuestado y Jiquido es 10 mismo. 

No se han utilizado los campos de NOG (numero de orden de 

Guatecompras), descripci6n de Guatecompras, Fte, OrgF, Corr (fuente, 

organismo financiador y correlativo del prestamo) y numero de prestamo 

otorgado, p~r ser campos que no aplican para el presente ejercicio. 

Luego el usuario debe ingresar la descripci6n, que para el presente caso es 

un pago por presentaciones artisticas. La segunda parte de la elaboraci6n 

de un CUR de gasto, es la secci6n del detalle del CUR, para el registro de 

la ejecuci6n del presupuesto de gastos, se desplegaran los campos tal 

como se encuentran ordenados en la formulaci6n presupuestaria y en el 

clasificador de objetos de gasto, p~r medio de renglones, los cuales se 
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encuentran estipulados en el Manual de Clasificaciones Presupuestarias y 

quedan asentados de la forma siguiente: 

FIGURA No: 9 

HECHO POR: L.F. 

Visualizaci6n Pantalla Registros de Gastos Detallado 

Monto PresupueslarlO 

2,500.00 

Cam 0 o erador Valor 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Una vez terminado el proceso de completar datos, se realiza el proceso de 

aprobaci6n del CUR de gasto. 

En el momento preciso que se apruebe el CUR, los registros 

presupuestarios quedan asentados definitivamente y a su vez, el registro 

contable del devengado automatico de gastos (DAG). 
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FIGURA No: 10 

HECHO paR: L.F. 

Visualizacion Partida Contable (DAG) 

Nombre Cuenla Auxiliar 1 

DroYErtc; CE InvErsion S:cial
Q 002056 1241 02 00 1210010; 0000013000001000001 0 2500 con ccd;Q 


002056 2116 03 00 Qtlas Clientss i Pagar 2196521B C 


Cam 0 oerador Valor Orden 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Como se muestra para este ejemplo no se afecto una cuenta de gasto 

(Capitulo II, Clasificadores Contables, Cuentas de Gasto = 6), es una forma 

de trabajar de algunas entidades cuando asignan un determinado 

presupuesto para un programa 0 proyecto especifico, sin embargo la forma 

correcta de realizar este tipo de registros es afectando directamente la 

cuenta de gastos (grupo 6). 

Mientras que el documento no sea aprobado no tiene ninguna incidencia en 

el sistema al igual que en los ingresos. EI registro contable del pago 

automatico del gasto (PAG). se asentara hasta el momenta que el pago se 

realice en el modulo de tesorerfa. 

Para lIevar un control sobre los ingresos y egresos que se tengan 

registrados en el sistema existe la Caja Fiscal, la cual es el repositorio 

al que lIegan los recursos financieros de propiedad de la entidad, y 

despliega en forma detallada los registros diarios ingresados al 

sistema (PGRITO 3). 
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d) Realizaci6n del Pago 

Una vez el CUR ha side aprobado y cumplidos todos los procesos 

administrativos establecidos, un funcionario autorizado del area de 

Tesoreria procede a efectuar el pago al proveedor. (Ver anexo 1, Imagen 

No. 16) 

Previo a que tesoreria realice el pago debe ser solicitado, para 10 cual se 

ingresa ala ejecuci6n de gasto, registro de ejecuci6n y solicitud de pago, se 

selecciona el CUR al que se Ie desea ejecutar el pago y se busca el icono 

de solicitar pago, como se identifica en el grafico siguiente: 

FIGURA No: 11 

HECHO POR: L.F. 

Visualizaci6n Pantalla Solicitud de Pago 

12100101- 000 - 00 I MUtllC1PAUDAD DE GUA"fEI.1AlA, 	 I.• 
Uombre Monto Monto Monto a SPDescrJpcion NIT 

Beneficiario Gasto Deduccion Pagar 

Q,C, 1291 POR 2,500.00 ?AGO POF. 
PRE5EUTACIONES )l.RTlSTlCAS, BAlliCO DE 
>'.UTOr.IlAllQ POR DIRECTOR DE DESARROLLO 

12100101 o 002233 12(0]/2010 CYO NOR OGA 	 DESARROLLO SOCIAL. SEGUN 21965218 RUML 2.5DO,00 O.OD 2.500.00 
NOMlNAPLC­ SOCIEOAD 
l0059.COCUMENTAOO POR AlIiON!MA 
RECIBO NO.S01070 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

Seguidamente se trasladan al m6dulo de tesoreria en donde se asignara la cuenta 

bancaria que efectuara el pago: 

114 


http:www.sicoindescapa.minfin.gob.gt
http:2.500.00
http:2,500.00


FIGURA No: 12 

HECHO POR: LF. 

Visualizacion Pantalla Seleccion de Cuenta Bancaria 

'000495770 •MUNI DE GUATEMAlA CENTRAL 

__•••••••10042061604 •TASA PARA PRESTACION SERVICIO THANSPORIE SISTEMA T1WlSMETRO 

II1II 2040030155 •MUNICIPAlJDAD DE GUATEMAlA IUSI 


. MUNI GUAT PROG ClOD PNUMA 

,ci?7071l?1?7·PROMOVIENDO EL THANSPORIE SOSTENIBLE EN 


· MUNICIPAUDAD DE GUATEMALAAPORTE 

•MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA CENTRAL 
•MUNICIPALIDAD DE GUATEMAlA IUSI 
•MERCADOS CANTONALES 
•Proteccion pallIla nmez de la ciudad de Gualemala. 
· PROMOCION IGUALOAD DE GENERO EN EL AMBffO lOCAL 


--:···~··"c·1 Jit!l54Z16!)4 . MUf_CIPAlJDAD DE GUATEMA1AiBECAS PARA EL HUERTO URBANO 

•PROYECTO HABffACIONAL PARA ASHITAMIENTOS DE LA ZONA 3 
•MUNICIPAUDAD DE GUATEMAlA EMPLEADDS 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

En este paso el sistema hace automaticamente las transacciones contables y 

genera un CUR automatico rebajando as! la cuenta por pagar que se trae del DAG 

y el banco que realizara el pago, el cual podra efectuarse por medio de cheque 0 

transferencia. 

Como control contable, es recomendable el verificar la partida contable que el 

sistema realiza cuando genera el CUR automatico, puede visualizarse en el 

modulo de contabilidad, CUR automatico, el cual queda de la forma siguiente: 

Mayor Sub1 Sub2 Aux1 Descripcion Valores 

2116 02 00 Otras Cuentas a Pagar Q.2,500.00 

1112 01 00 000495762 Muni de Guate. Proveedores Q.2,500.00 

Para cotejar los registros contables que realiza el sistema y la forma en que se 

visualizan en el libro mayor, se puede generar el reporte No. 801007 Libro Mayor 

- Auxiliares de Cuentas, que se ubica en el Modulo de Contabilidad, donde se 
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deben ingresar los campos siguientes: 

• Cuenta de mayor 

• Subcuenta de 1 er. Grado y 2do. Grado 

• Auxiliar 

EI cual despliega la informacion de la manera siguiente: 

Cuenta 1241 02 00 Proyectos de Inversion Social 

SICOD.'WIB 

Contabilidad - Reool'tes - Libro MaYor - Auxilial't's de Cuenlas - Libl'o :UaYol' 


Auxilial'es de Cuenta 

Upl't;sado ell Quetzales 


Cnell!a de mayor =1241. Subcuenta de Iff. grado =01 

De Fffha Initial: 01107/2010 a feeha final: 15i07/2010 


£JERClC10: 2010 L'ffiD:\D Ql'£ CO:-'TABILIL:l: UlO~lOl·OOO~O 

PA~A : 11 DE 21 
fECHA : lS1i17l2010 
BORA 19:00.2J 
REPORTE: ROOSOI007J' 

Debito Credito 

Cueum: 1;<' A.....,n~~1Ie3rutc Saldo Apfflura: 0.00 i 0.00 
Snbcnmta ler. Grado: ?rn:.-ed\r:deb"i!:l~imSdcc::,~~ 

$ubcumta 1do. Grado: 
.\llIiIiar I 

51N,O~!BliHS?E(]fJ(O 

Cnr Tipo 
Contab~Comp. Fecha cntPmnp. Descripdon Debito Ctedllo 

ox. I29! POR2500.dO PAOO l'ORPRESp.;iAClO:'''ES ARTlSTIC:'.S. iJ.m 
At'TOPlZ.'JlO PORDlRECTOR DE DESARROllO SOCIAL SEOCK KO~!lXA 
PLC.;OO59.DOCl:'!EX!ADO PORREcmo 1\0.91)[070 

Total: 2,500.00 0.00 

2.500.00 0.00 

Saldo A!1IIII1Ilado: 9.7 ,~,(.<; 

Saldo final : 9.1 r: eft(, 
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Cuenta 2116 02 00 Otras Cuentas a Pagar 

SICODnVEB PA~A : I DII 
Contabilidad - ReDOl·t('~ - Libro Mayor - AuDliar('s de Cnentas Libro }IaYOI' FECIU : 15/o7l2010

Au:rllillres de Cnenta BORA 19:05.33
EIpresado en Quet7.ales 

Rfl'ORIE: ROO8\lIOO7.r 
enema de mayor ~ 2ll6, SulKneJll3 d.ler. grado =03,Auxiliar I =!19ti5218 

De Fe-eha Initial: 01/0712010 a Fecha Final: 15/0712010 

IJIRClCIO: 2010 DTIDAD Ql'E CO)'TABlLIlA: UlO-1l101-ll0MO 
Debiro 

Cuenra: ~116 Ottot~C~2.P~lCct>OP'~ Saldo •.l,pmura: 0.00 0.00 
SulKuentller. Grado: O:r,,;C~3F~ 

Subruenta2do. Grado: 
Aurillirl Anrliar .1 

:I9!5~IS B.~SCll DE DESARROu.o S:XCODIC-o At.::m.I.~'" 
Rt'i.~ SOC1ElAD ).sO:,1J.tA 

Cor Tip<> 
Con13bIeComp. Fecha crR Presup. Doscripcion 

2MB DAG dAj: .:cR O.r. 129! POR 2.5oo.QO ?AGO POR fREsBiAClm,ES ARTISTICA'. 
A;;"TORlZADO POR DlFJ:CTOR DE DESARROll.O SOCL'<L SEGl1\ KO~lJ:;A 
PLC·1OO59.DOCt;:.ru.'TADO POR REcmo KO.9{!!07C 
O.r. l291 POR1.5'}3.QO PAGO POR P!'.ESBiTACIONES ARTISTIC}'S. 
AUTOPJZADO POR DIRECTOR DE DESARROI1.O son'~. SEGtK KO:,lJ:;" 
FtC·[005?DOCl,ru.'TADO POR RECIDO KO.9{!1070 

DebifO 

Tolal: 

Saldo AcumulJldo: 

Sa1do Final: 

BANCO 1112 01 00 000495762 Muni de Guatemala, Proveedores 

SICOr\lWEB 

Contabilidad -Reportes Libro Ma"ol' - AuIilial'es de Cuentas - Libl'o :\18"01' 


AuIilial'es de Cueuta 

EIpresado en Quetzales 

Cuenta de mayor =1112 


D~ F@chalnitial: Olf07/2010 a Fffha Final: 15{07!2010 


fJIRCICIO: 1010 E.'HlDAD Ql.'E co~,nBILIZA! UlO.olOl.OOO.oO 

2.500.00 

0.00 

,~. i)j 

2,500.00 

0.00 

PAGl\'A : 4 DUl 
FECBA : 15i0712010 
BORA 19:08.31 
REPORlI.: ROO8I}1007.r 

Debito 

CueOla: J:11 ilmc., Saldo Aputm: 0.00 
Subruenta hr. Grado: 1 :<lll.doCcnw 

Subcnenlll2do. Grado: o 
Adr1 ADIiliar3 

~K~~-;e~ Sl:\ CODIc{) Al'X[J..\:~ 

Cur Tipo 
ContableComp. Fffha U'RPmup. Descripdon 

0.(1291 POR~.500.00 PAM POR PRESD'TAC10~S ARTlSTICAS. 
ALrrOPJZAOO FOR DIRECTOR DE DESARROLLO soml. SEGt."KliO~!f'\A 
PLC.i0il59.DOCL1!Th'TA!)O POR REClBO K0.901010 

Debito 

0.06 

Crtdilo 

Total: 0.00 2,500.00 

Saldo ACUlllulado: 

0.00 2,500.00 

Saldo Final : 27,5::.:·:; 
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--- -

e) Generacion del medio de pago (Modulo de Tesoreria) 

La forma de pago sera por medio de cheque, y para la asignacion del 

cheque es necesario ingresar al modulo de tesoreria, 01er Anexo No.1, 

Imagen No.16) operaciones de caja, operaciones de pago con cheque, 

asignar cheque y anular pago, ahi se debe buscar el CUR a pagar, 

aparecen tres iconos, en donde se debe establecer si es un pago a 

beneficiario, a un acreedor 0 es contable, por 10 que se Ie da clic en donde 

corresponde, sin embargo como control contable se debe requerir que 

antes de realizar el pago, el expediente contenga las firmas de autorizacion 

correspondiente: 

FIGURA No: 13 

HECHO POR: L.F. 

Visualizacion Pantalla Pago a Beneficiario 

2010 

1210[1101· 000·00 I MUNICIPAliDAD DE GUATEMAlA, 

Nombre eneota Beneficiarios Contabihdad 

15 000495762 MUM DE GUfo.TEMfo,LA. PROVEEDORES ~o 0,00 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt -
Cuando ya se tiene el cheque que se desea imprimir, existen dos iconos uno que 

indica la impresion del cheque y el otro la impresion del voucher del cheque. 
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FIGURA No: 14 

HECHO POR: L.F.
Visualizaci6n de Voucher 

Pagiaa ~o. 1 D~ 1 
.. 

COD:<":O DD10MINACIO~-l.~"IDAD E.:rECUTOF.A.PRESU?l,tSTO 

ZlO.JjlOl.JJOQ·OO / Ml.~1:CIPALID•.m DE GUATnL·\U, 1m 

/ 

/ DATOS BASICOS DEL PAGQ Y BL'\llICIARIOS \ 
F':.•RMA CF. ~~_¥cr"E. t:;;ANSf!-i!~:.:u. N~ :F-,,11( 

r-Ane. ~ Cl-:F.<.)lJF.:W ':.iTr.:(~- SISt::-..u.. 
l-P ~HFj'~TA MeNU .'.~IA l'P :fJENTI:-I'.:·AC1;)'N 

fu-::F.n:::".:AR:(J 3F..,NEK.IAAIC 

JOI 

FUENTE: www.sicoindescapa.minfin.gob.gt 

f) Reporte de Ingresos 

• Informe Condensado de Ejecuci6n de Ingresos 

Este reporte presenta los rubros y los auxiliares de cada una de las 

cuentas, asi como tam bien los ingresos devengados y percibidos al 

mismo tiempo, retomando el ejemplo anterior, se tenian dos ingresos 

uno de IUSI y otra per extracci6n de basura, se puede verificar que 

es 10 mismo que se tiene en ambas columnas, en virtud que en el 

registro realizado se tomo como un DYP. 
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MUNICIPALIDAD DE GUATEMAlA 

INFORME CONDENSADO DE EJECUCION DE INGRESOS 

DEL 01 AL 31 DE JULlO 2010 

CIFRAS EN QUETZALES 

RUBRO 

PRESUPUESTARIO 
DESCRIPCION 

INGRESOS 

DEVENGADOS 

INGRESOS 

PERCIBIDOS 

10141 1 IMPUESTO UNICO SOBRE INMUEBLES 1,000.00 1,000.00 

14240 33 EXTRACCI6N DE BASURA 2,000.00 2,000.00 

3,000.00 3,000.00 

REPORTE GENERADO SEGUN INFORMACION DEL CASO PRACTICO, GRAFICAS No.1, 2, 3,4 Y 5 

g) Reportes Contables 

• Balance de Comprobacion de Sumas V Saldos 

Este reporte presenta la comprobacion de sumas de los movimientos 

debito y credito y su efecto neto respecto de las operaciones del 

ejercicio contable, incluyendo los saldos iniciales 0 finales de cada 

cuenta del Plan de Cuentas Contables, por entidad, fecha de 

aprobacion de las operaciones y unidad ejecutora. 

MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA 

BAlANCE DE COMPROBACI6N DE SUMAS Y SALDOS 

A NIVEL DE AUXILIAR 1 

AL 31 DE JULIO 2011 

CU ENTA CONTABLE MOVIMIENTOS SALDO 

NOMBRE DE LA CUENTA 

MAYOR 581 SBl AUX DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO 

1112 1 0 3033410913 MUNI. DE GUATEMALA CENTRAL 3,000.00 3,000.00 

1112 1 0 495762 MUNI DE GUATEMALA. PROVEEDORES 2,500.00 2,500.00 

1131 2 0 0 OTRASCTAS. ACOBRAR ACOR 3,000.00 3,000.00 0.00 0.00 

1131 6 4 0 DEPOSITOS EN TRANSITO 3,000.00 3,000.00 0.00 0.00 

1241 2 0 121001010CllD1n:o:ma:xx:a:l PROY. DE INVERSION SOCIAL C( 2,500.00 2,500.00 

2116 3 ° 21965218 OTRASCUENTASA PAGAR 2,500.00 2,500.00 0.00 0.00 

5111 1 0 1014101 IMPUESTOS DIRECTOS 1,000.00 1,000.00 

5142 0 0 1424033 VENTA DE SERVIC lOS 2.000.00 2,000.00 

14,000.00 14,000.00 5,500.00 5,500.00 

PARA LA PRESENTACIOJN DE ESTOS REPORTES, NO PRESENTAN SALDO INICIAL, SIN EMBARGO 


EN CADA UNO DE LOS MISMOS SE ACUMULA LO DE MESES ANTERIORES. (GRAFICO No.6) 
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• Estado de Resultados 

Este reporte permite visualizar el Estado de Resultados de la entidad 

que se trate en cualquier momento, se genera automaticamente en 

forma continua y refiere los ingresos y gastos a la fecha del filtro que 

se requiera, desde el 1 de enero de cada ano a la fecha del corte 0 

filtro que se desea. 

MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA 

ESTADO DE RESULTADOS 

A NIVEL DE SUB CUENTAS DE PRIMER GRADO 

DEL 01 AL 31 DE JULIO 2010 

CIFRAS EN QUETZALES 

CUENTA ISUB CUENTA 1 I DESCRIPCION 

INGRESOS 

5111 I 1 IIMPUESTOS DIRECTOS 

11142 I n h/l=NTA nl= ~I=R\lIr.I()~ 

I 

I 

I 

PARCIALES 

1000.00 
?nnnnn 

I 

I 

I 

TOTALES 

TOTAL INGRESOS 3,000.00 

I IGASTOS I 0.00 I 0.00 

TOTALGASTOS 

I RESULTADO DEL EJERCICIO I I 3000.00 

REPORTE RELACIONADO CON LA GRAFICA No.4 

• Balance General 

Este reporte permite visualizar el Balance General al igual que el 

Estado de Resultados de la entidad que se trate en cualquier 

momento, se genera automaticamente en forma continua y refiere los 

saldos de las cuentas activas, pasiva y de patrimonio, a la fecha del 

filtro que se requiera, desde el 1 de enero de cada ano a la fecha del 

corte 0 filtro que se desea. 
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MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA 
BALANCE GENERAL 
A NIVEL DE SUB CUENTA DE 1 ER. GRADO 
DEL 01 AL 31 DE JULI02011 
(CIFRAS EN QUETZALES) 

CUENTA SUB 1 SUB 2 DESCRIPCION PARCIAL TOTAL 

ACTIVO 63,000.00 
1112 0 0 FONDOCOMUN 0.00 
1112 1 0 MUNI. DE GUATEMALA CENTRAL 3,000.00 
1112 1 0 MUNI DE GUATEMALA, PROVEEDORES 27,500.00 
1232 3 0 MUEBLES DE OFICINA 20,000.00 
1232 9 0 EQUIPO DE COMPUTACION 10,000.00 
1241 2 0 PROY. DE INVERSION SOCIAL CON CODIGO 2,500.00 

PASIVO 30,000.00 

2111 1 0 PROVEEDORES 20,000.00 
2116 3 0 OTRIIS CTAS. A PAGAR 10,000.00 

PATRIMONIO I 33,000.00 
3121 q 0 PATRIMONIO MUNICIPAL 30,O~ 

3122 RESUL TADO DEL EJERCICIO 3,0 

ISUMA PASIVO Y PATRIMONIO IGUAL A ACTIVO 63,000.00 

REPORTE RELACIONADO CON LAS GAAFICAS DE LA 1 A LA 14 

h) Reporte de Gasto 

• Informe Condensado de Ejecucion de Gastos 

Este reporte presenta de manera detallada el CUR de gasto, en 

donde se puede verificar el programa, subprograma, proyecto, 

actividad, obra, rengl6n afectado, la ubicaci6n geografica y la fuente 

de financiamiento. Retomando el ejemplo planteado, se tenia un 

gasto por representaciones artisticas el cual pertenece segun el 

Manual de Clasificaciones Presupuestarias, al rengl6n 187, el cual 

ya se encuentra cancelado. 
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MUNICIPAI.IDAD DE GUATEMALA 

INFORME CONDENSADO DE EJECUCI6N DE GASTOS 

DEL 01 AL 31 DE JULIO 22011 
aFRAS EN QUETZALES 

PRG ISPRGlpRO~ ACT lo~ REN I DESCRIPo6N IUBG I FTE I 
MONTO IMONTO PAGADODEVENGADO 

131011101 
I I~RVICIOS PORACTUACIONESARTfsTlCASY 

1 187 OEPORTIVAS 1101 I 31 I 2,500.001 2,500.00 

TOTAL.... 2,500.00 2,500.00 

REPORTE RELACIONADO CON LA GRAFICA No.9 

i) Reporte de Tesoreria 

• Movimiento de Diario por Cuenta Bancaria 

Este reporte presenta un resumen de las distintas cuentas, el cual 

presenta saldo inicial, los cargos y abonos realizados y el saldo final 

o disponible que se tiene. 

MUNICIPAUDAD DE GUATEMALA 

INFORME DE TRANSACCIONES DE TESORERIA DELOl AL3l DE JUUO 2011 

MOVIMIENTO DE DIARIO POR CUENTA BANCARIA 

OFRAS EN QUETZALES 

No.DECUR 
PRESUP. 

FECHADE 
APROBAOON 

CLASEDE REG 
CONTABLE 

DESCRIPClON 
SAlDO 
INlClAl 

MONTO 
DEBITO 

MONTO 
CR£DITO 

SALDOFINAl 

CUENTA MONETARIA 3033410913 MUNI CENTRAL BANRURAL 

30710 22/07/2010 DIR INGRESOSDEl OIA 03 DE JULIO (EJEMPLO 1) 0.00 3,000.00 0.00 3,000.00 

CUENTA MONETARIA495762 MUNI DE GUATEMALA PROVEEDORES 

2233 15/07/2010 PAG 
O.C. 1291 PAGO f'OR PRESENTACIONES 

ARllSTICAS AUTORfZADO POR DIRECTOR DE 
DESARROLLO SOCiAl SEGUN NOMINA 

30,000.00 0.00 2,500.00 27,500.00 

TOTAL .. 30,000.00 3,000.00 2,SOO.00 30,500.00 

REPORTE RELACIONADO CON LAS GRAFICAS No.6, 7, 8,12, 13 Y 14 
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Los ejemplos presentados anteriormente, demuestran de manera detallada los 

registros mas frecuentes que se realizan en una institucion para el registro de los 

ingresos y gastos, los cuales como se puede observar se realizan de manera 

presupuestaria y el sistema automaticamente traslada la informacion 

convirtiendola en algo importante para la toma de decisiones. 

De allf radica la importancia de saber el uso y las aplicaciones que se Ie pueden 

dar al sistema, sin embargo aun existen entidades que no manejan SICOIN Web y 

no tienen conocimiento de 10 efectivo y facil de utilizar del sistema, ademas de 

ahorrar tiempo y recursos. 
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CONCLUSIONES 


• 	 Uno de los subsistemas principales del Sistema Integrado de 

Administraci6n Financiera SIAF-SAG es el SICOIN Web, que permite la 

interrelaci6n de la informaci6n presupuestaria y contable a traves de 

clasificadores, los cuales constituyen un ordenamiento de datos que 

consolidan y organizan los registros , para crear informaci6n confiable y 

oportuna. 

• 	 Las entidades Aut6nomas y Descentralizadas en donde fue implementado 

el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental SICOIN Web, fueron 

objeto de un proceso de reingenieria administrativa, donde se eliminaron 

pasos, firmas y fueron simplificados los procedimientos en su mayoria. 

• 	 En las distintas entidades Aut6nomas y Descentralizadas, existen controles 

contables en los distintos procesos que el sistema tiene; sin embargo, no se 

encuentran plasmados en un documento para hacerlos del conocimiento 

general de los usuarios 0 personal que tenga a su cargo la verificaci6n de la 

documentaci6n de soporte. 

• 	 A pesar de que el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental, es 

utilizado desde hace varios afios por algunas entidades aut6nomas y 

descentralizadas, aun no se ha desarrollado un m6dulo especifico de 

Auditoria, que perrnita centralizar la informaci6n, y realizar comparaciones 

de la misma, sin tener que ingresar a los distintos m6dulos con los que 

cuenta el sistema. 

• 	 La operatividad en el Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental, 

SICOIN Web, es sumamente amigable, tal y como se demostr6 en el 

capitulo IV. Este sistema integrado, automaticamente traslada la 

informaci6n al resto de los m6dulos, minimizando el margen de error de 
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ingreso y optimizando tiempo, ya que los usuarios no necesitan esperar el 

traslado de expedientes, 10 cual a su vez permite la generacion oportuna de 

las transacciones y de la informacion. 
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RECOMENDACIONES 


• 	 Que el Ministerio de Finanzas Publicas y la Contraloria General de Cuentas, 

promuevan que se generalice el uso adecuado de los sistemas de SIAF, a 

manera de poder establecer criterios precisos que permitan concluir si la 

relacion existe entre ejecucion presupuestaria y las metas cumplidas, es 

decir si la gestion de una entidad es excelente, buena, regular 0 deficiente. 

• 	 Se debe fortalecer la estructura de control interno de las Instituciones del 

Estado donde se implemente este sistema, cambiando la metodologia de 

trabajo, en las distintas unidades como la de Auditoria Interna, para dejar a 

un lado el proceso de control 0 visa previa de documentos por el de 

evaluacion de procesos y procedimientos realizados por la administracion 

general, detectando errores 0 irregularidades para dictar las medidas 

correctivas necesarias para corregir los hallazgos. 

• 	 Que los gerentes financieros de las entidades en las que actualmente se 

este haciendo uso del sistema, elaboren para cada una un manual de 

administracion financiera acorde a sus actividades, tomando como 

referencia los manuales elaborados por el Ministerio de Finanzas Publicas, 

para estandarizar procedimientos y controles internos. 

• 	 Que la Contraloria General de Cuentas, promueva el desarrollo de un 

modulo de Auditoria, con la participacion de todas las partes involucradas, a 

manera de cumplir con los requerimientos y necesidades administrativas ­

financieras de cada entidad , ademas que las autoridades de las entidades 

Autonomas y Descentralizadas, promuevan capacitaciones sobre SICOIN 

Web, para que los auditores internos de cada institucion, obtengan toda la 

informacion necesaria para realizar un adecuado anal isis que permita 

presentar informes de mayor calidad, 10 cual redundara en beneficio para la 

entidad auditada. 
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• 	 Capacitar y profesionalizar al empleado y funcionario publico, 

principalmente en el area de computaci6n, para que pueda hacer frente a 

los cambios planteados p~r el Sistema de Contabilidad Integrada 

Gubernamental SICOIN Web, el cual contempla tecnologia web. 
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ANEXO 1 


GUIA DE INGRESO A SICOIN 


WEB 




GUiA DE INGRESO A SteOIN Web 

1. 	 Abrir el programa Internet Explorer e ingresar la siguiente direcci6n 

http://sicoindes.minfin.gob.gt se desplegara la siguiente pantalla en la que 

debe ingresar el usuario y la contrasena establecida por el personal de la 

UDAF de cada entidad. 

IMAGEN No.1 

Sistema Integrado de 
Administraci6n Financiers 

Ministerio de Finan~as Pubficas 
Gabiemo de Guatemala 

AVISOS Intportantes 

Estimado usuario; BfenVenido 	 us c¢tuylus <'Sa 4j4t:"wci¢M elll Jtr;JU~Ulln~ ~lIbu.n f>1If:e'"lie;, 
Col'thbmelle c.1 E$t~d¢.) t41efclno 2322~888R <l"''''. ;'O~3S y 
10431"Pt,,:liOfWl &qUi per.p 5i posee alguna duda 0' de-sea mas informadon, par favor 

escnbanos a 0 comuniquese ai 
telefono 	 10431, 10452 0 
10458. 

vvrifk'.ar urrlJ:ficadcs 

AharA pUGd« rlul1:lt.lr SU"f C(lMS'Lllu-s ill t1llefono c!e J:<.'p'l>rt~ :;31Z­
0112, ' 

2. Posteriormente se desplegara la siguiente pantalla en donde debera elegir 

el ejercicio fiscal en el que desea trabajar y darle aceptar. 

IMAGEN No.2 

'TMnbl4/i'1 PI.HIt;\t (OlnomC .. ru, con MQ:. e:q, ....~uc;a :illas t<lll"(cl'\c~ 
,2322-00138 Ilxt. 10':;<:7. 10"::30, 1043!, lO"::!!:? (j lO"::fS. 
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IMAGEN No.3 

3. 	 A continuaci6n se desplegara en pantalla ellistado de los m6dulos a los que 

tiene acceso el usuario. 

IMAGEN No.4 

,/Sicoin Web 
,,:,Clasificadores 


'Ejecucion de Ingresos 

,Contabilidad 

)Ejecucion de Gastos 

+' Proqramacion de Transferencias Corrientes y de Capital 
:Informacion Economica 

.. ..Contabilidad 
+ 	 ",.Administracion y $..~.gut"idad 
.. 	 .Tesoreria 

,.Administrativo 

+: ...1Fondos Rotativos 

+; ..'Formulacion 

'+: ,Inventarios 

+ 	 SIAFMUNI 

a) Modulo de Ejecucion de Ingresos 

1. 	En la siguiente imagen podemos apreciar el listado de opciones 

contenidas en el m6dulo de la ejecuci6n de ingresos. 
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IMAGEN No.5 

r:;til Sistema de Contabihdad Integrada - SICOIN 
~ Sistema Integrado de Admimstraci6n Financiera/ SIAF 

,,:,Repo.-tes 
Consulta del P ..esupuestode Ing..esos Consolidado 
Consulta del P ..esupuesto de Ing ..esos Po.. Entidad 
Imo..esion del CUR de inq..esos Multiple 

contabilidad 
,Ejecucion de Gastos 
"P..og ..amacion de T ..ansfe ..encias Co....ientes y de Capital 
,Info..macion Economica 

, 'JContabilidad 

Adrninistra~ion y Seguridad 

Tesore..ia 


,_"Adrninistrativo 

",Fondos Rotativos 


",}Formulacion 

+..' ,.)Inventarios 
"': :,SIAFMUNI 

'''"- Usuario: CAPACITACION 

",Sicoin Web 

2. 	Para el registro de los ingresos presupuestarios se debe elegir la 

opcion "Comprobante de Ejecucion de Ingresos" que se encuentra 

dentro de la opcion "Registro y Control de la Ejecucion" del modulo 

"Ejecucion de Ingresos". 
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IMAGEN No.6 

Sistema de Contabilidad Integrada - SICOIN 
S.~"1:enla Integrado de Adrninistracion Flnanelera! SIAF 

- enu Usuario: CAPACITACION 

f .'Clasificadores 

'Eiecucion de Ingresos 


¥)MQdificaciones ..preSUDuestarias 

R~·gJit;:.;i.ij;j!nJ:!:9Lif.~.J~".·.jif]~:£i!.~!9~!j 

ComDrobante de Eiecucion de I"g..esos 
ReDortes 
Consulta del P .. esuDuesto....de Ing ..esos Consolidado 
Consulta del P .. e"uDye"to de Ingresos Po.. Entidad 
ImDresjon del CUR de ing ..eso" Multiple 

'+' ~jContabilidad 

~.f:~ ".',Ejecuci6n de Gastos 

'+~ ::fr_Q,Qramacion de Transferencias Corricntes y de Capital 


,InformaciOn Economica 

'+ .. :.Contabilidad 


.n,Administ..acion y Seguridad 

~JTesorerta 

..,Administrativo 
..jFondos Rotativos 


'+: __ ,'.>FormulaciOn 

-~+- )Inventarios 

+. ::SIAFMUNI 

3. A continuaci6n se desplegara la pantalla en la que se elige la entidad 

en la que se esta trabajando, a modo de ejemplo se muestra el 

listado de algunas entidades. 

IMAGEN No.7 
1co"]0 

BJ';'Jt'C':trf ~ . "­

~ Usuario: LEFUENTES 

Cerrar 
..cEntidades I Unidades Ejecutoras 

12100101 - MUNICIPALIDAD DE GUATEMALA 

10 L 
Hd 
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4. AI seleccionar la dependencia se desplegara la pantalla de ejecuci6n 

de ingresos, en donde se realiza la ejecuci6n presupuestaria. 

IMAGEN No.8 

5. 	Se despliega la siguiente pantalla la cual sirve para la realizaci6n del 

CUR de ingresos y se deben lIenar los campos requeridos, para el 

encabezado del mismo (datos generales). 

IMAGEN No.9 
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b) Modulo de Ejecucion de Gastos 

1. En la siguiente imagen podemos apreciar el listado de opciones 

contenidas en el m6dulo de la ejecuci6n de gastos, y para el registro 

de los gastos presLipuestarios se debe seleccionar la opclon 

"Comprobante de Ejecuci6n de Gastos" que se encuentra dentro de 

la opci6n de ejecuci6n de gastos lIamada "Registro de Ejecuci6n". 

IMAGEN No.1 0 

r;;::Jl SIstema de Contabilidad Integrada - SICOIN 
~ SIstema Integrado de Admlnistraclon Flnancleral SIAF 

- UsuarlO: CAPACITACION 

fSicoin Web 
+- ~,',C'asificadores 

+' ",Ejecucion de Ingresos 

"+" """Contabilidad 


.~.)Ejecuci6n de Gastos 

+ ~,5Nar-co Estrategico Institucional 
'+' 	 Control Finaneiero 


,Control Legal 

Modificaciones Presupuestarias 

R~~"~!:~!:~!;~~~C:~~~7ecUcion de Gastos __.......:::~~~:~~~~~~~ 
Solidtud de Pago ~ 

ReDo-sicion Fonda Rotativo 

Consultar ReDosicion Fonda Rotativo 


ImDresion del CUR del Gasto 
.,Seguimiento Fisico 

Consulta del Presupuesto de Gastos Por Entidad 

Consulta del PreSUDuesto de Gastos Consolidado 


+ .~)Programaci6n Cuatrimestral 

,i __JReportes 


:,. ;Programaci6n de TranS!f~.r..~.OJ.:ias Corrientes y de Capital 

Informacion Economica 


~ ;:Contabilidad 

+- ~_~-Administracion y Seguridad 

+" ~. ;Tesoreria 

"+ Administrativo 


2. 	En la siguiente pantalla se visualiza el m6dulo de la ejecuci6n de 

gastos, en donde se realiza la ejecuci6n presupuestaria. 
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IMAGEN No.11 

Ot'sc:ripCl0n 

00":337 CO.(.331 OCl.t6C 16,'D!?-,-'2010 FEZ! 29.9$9.63 sCUCz;-;.n-O 

OC":336 00""336 00"4159 1.6(05/2010 eYD NOr.. SUE 4A96.11 SOLICrTAOO 1026$0 

OCot335 OO~3J5 00':'155 Hi'O'}j:ZCtG evo ",OR .2.066.67 SOLIcnACo 

C04334 00433<' O~15i lS/09.'2ClO etC NOR SUE 5.425.67 SOLtCITAOO 5C50:'€kO 

00.:.::;29 {lC':':;;:!$. co,:;: t:s 1 16,:09/2010 e.o !;"OF su;;: 12.500.00 sow::rrA.OO so~s~e.:.o 

OO-;~27 004321 004).:10 16/09/2010 CiD :\:011. SUE 12.500.0C SOLlen-ADO 50.:.61$.0:0 

004.32£ 00.:.326 004::..;9 l6,'OS/2C1C eYe I\OR. $U;: ':3.0CC.OC SOllCITADO 50 ... .:.t6.::0 

00<242 00.;2.. 3 O{)407L 09/09;2010 <:YO NOR UF Q&.",!!V'NSP, 2::;25 PO!'! 
T"ANS~.ijffiENcrA AS,!. ' 

l~ 
l!5.QOO,QO soUcrtADO 

3. Se despliega la siguiente pantalla, la cual sirve para realizar el CUR 

de gasto y se deben lIenar los campos requeridos, para el 

encabezado del mismo (datos generales). 

IMAGEN No. 12 

00 0000 -

00 00 ~ SELECCIONE UN BANCO 
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c) Modulo Contable 

1. En la siguiente pantaila se despliegan las opciones del modulo contable, 

y para realizar un registro contable se debe seleccionar Registro 

Contable y Comprobante contable tal y como se visualiza en la siguiente 

pantalia: 

IMAGEN No. 13 
- n' f Usuario~ CAPACITACION 

,/Sicoin Web 

:+ "",Clasificadores 


:+' ._.}Ejec:uciOn de Gast.os 
;+ ~:£!!:2.gramaci6n de Transferencias Corrie~~~~apit:al 

;lnforff'u!ci6n Economica 

:tCont.abUidad 


Cuent~s Yirtu,~~~ 

,.'Contratos 

&..2!l:iJ,Ilta Conta~.h.:t


r;.l ~.~)Registro Contable 

........." 	 Coroprobaote Contable 

SoliC;.•~y_~e Paqo 
Consultar Oetalle Repo5ici6n Fondo Rotativo 

. Consultar Con,~antes Contables: Aut;Qmaticos 

~-:ReD°rtes 

__;A-.dmlnistrac~.9..o y Seguridad 

:"t /iesoreriol:l 


..)AdlTlinistrativo 

. Fon4!!s Rotativos 

;Formulaclon 


.+ .-:Inventarios 

"J.AFMUNI 


2. Luego se despliega la pantalla donde se encuentran los CUR contables. 

IMAGEN No. 14 

C20625 O!h tf 09,'2010 HU23.00 F.€GISTfi.ADO 

02.0624 0'" tr.:(:iRESO$ oa01.0'J),tC, o\EDlTO ~Ol< VENiA DEL 16.0S.!0. DE'... SiSTEMA 
TI1.A....SMETfiO SEGUN SOLETA466SS2919 DEL 26.0$.10. 

16[09/2:010 oeoooo 18,970.00 R~GrS'l'~O 

C;ZOG23 CHi :6 '0~.'2010 000000 27 _7$2.0C J!EGl57R';OO 

020622 Dr>. INCFlESOS DEL 0; .o~J.lo. CF.€Dl:iO ;;lOR VEt\'AOS. 13 De AGOSTO 20.. 0 
DELStSTEMA Tr<AN$METRO seau~ eOLET"'. 4('SS!!Z!H7 OEL 2E1,oe.lO. 16/09!201O 000000 21.332..00 FlECil$1'JV1.00 

02M:<:r 01' 1(,,'01<:.0'1.0 oeDOOO 23,230.00 f:EG1S"tRACO 

020620 01. 
!NGI<:ESOS DEL 07.09,10. o;.8)rro COR V(i;f-..-::A DeL CoS :: DE AGOSTO 
OEL20tO OeLSIS'I'EMA TAA.">.SMt:::TRO SEGUN SOJ..E';" ';65S92;;'15 OEi'.. 
26,01;1.10, 

tEi!a9:/2o to OOOOCO 21,3Ai.OO REGf!'>1'"AAC;O 

020619 em: la:09:201.O 22,ll:60A1Q 

020616 01' 
INGRes050EL07,0~,lC.~eDrro ~R VENTA-OEL01.-0$V 09 DE 
AGOSTO 2010 OEL srSTEMA TFlANSMETfi.O SE(iUN eOLt:::TA~~6!Hi2913 DEL 
:::Uii,oe.tC, 

16/09'/20tO 0000<:'0 34;,1-01',00 REGfSiRA..oO 
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3. 	 Y cuando se desea realizar un CUR 0 ajuste contable, se busca el icono 

de crear documento y IIenar los campos requeridos para el registro del 

mismo. 

IMAGEN No. 15 

0.00 

d) Modulo de Tesoreria 

1. 	Se ingresa al m6dulo de tesoreria, y se selecciona operaciones de caja 

en donde se selecciona la ejecuci6n de pago a realizar, en donde puede 

ser a beneficiarios, pagos contables 0 pagos a acreedores, el cual se 

puede ejecutar por medio de cheque 0 transferencia. 
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IMAGEN No. 16 
- __ Usuar,o: CAPACITAcrON 

"Sicoin Web 

Clasificadores 

Ejecudon de Ingresos 

Cootabilidad 


+~ Ejecucion de Gastos 

,oProgramacf.6n __de Transfer~J'J~J~_?S_o~ientes y de Capital 
Informacion Economica 

;Cootabilidad 
,Administracion y Segul'"idad 

__ Tesoreria 

i }~/Ooeraciones de Cala~:'::'_' ...~ ___ Ad.m ........i..._~tr.a ( ...'0..0..... de C~.~!ltas Corrientes:......_jD }
---~- . . Elecucion Pagos a Beneft!;jarios 


IOiecucion Pagos cootables 

Ei.ecucion pagos a Acreedores 

Talonario de Chegues 


+. ..,Reoortes 
+" ',Ooer-adoRes de Pago con Transferencias 
+~ .,jOperaciones de pagps con cheques 

JReyersar Solidtud de Pagos 
Guia Raoida : Transfer-encias y confirmaci6n de abaoos bane 
Transferencias y confil"macion de abonos bancos 
Generacion de C_b..~ques )( Banco 

·Programacion Financiera de Caja 
:Manual de Tesoreria 

e) iconos utilizados 

A continuaci6n se presentan algunos de los iconos que se pueden apreciar 

en el sistema, los cuales hacen mas favorable y facil el registro de los 

datos: 

Crear Documento 

Modificar Documento 

Consultar 

r:2J 
lED 

Marcar con Error 

Solicitar Documento 
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'V 

f! 


~ 

~ 


Imprimir 

Aprobar Documento 


Detalles del documento 


Consulta Contable 

Agregar Documentos de CUR Original a CUR Actual 

Agregar Deducciones de CUR Original a CUR Actual 

Agregar Detalles de CUR Original a CUR Actual 

Agregar Declaraciones de un CUR Original 

Seguimiento de Operaciones 

Desolicitar Documento 

Copiar CUR 

Consultar T odos los Registros 

Crear y Detallar 

Crear y Salir 

Salir 
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Los ieonos mencionados anteriormente son generales, 10 que quiere deeir 

que se pueden ubiear en eualquiera de los m6dulos, sin embargo existen 

algunos que son semejantes en otros m6dulos, pero tienen otras funeiones, 

por 10 que es bueno antes de dar elie en eualquier ieono, eoloear el cursor 

sobre el mismo y desplegara el nombre de la funci6n que realiza: 

Modulo de Gastos 

Generar Automatieos 

Copiar CUR 

Modulo Contabilidad 

Contrasiento 

Copiar Asientos 

Tesoreria, administracion de cuentas corrientes 

Crear 

~ Modifiear 

:~ 
Consultar 


Aprobar 
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Desactivar Cuenta 

Reactivar Cuenta 


Borrar 


Detalle de Transacciones 


Detalle de Transacciones Diarias 


Modificar Saldo Inicial 


d> 
~ 

Saldo Inicial 

~ 
Firmas Registradas 


Consulta de Firmar Registradas 


Cuentas Secundarias (Escriturales) 
• 
Tesoreria, administraci6n de cuentas corrientes- conciliaciones 

bancarias 

Consultar 


Errar 


Conciliar 
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Desconciliar 

Borrar 

Modificar 

Tesoreria, operaciones de caja-pago a beneficiarios 

Pago Total 

Pago Parcial 

Pagos Efectuados 
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ANEXO 2 


GLOSARIO 




Administraci6n Central 


Constituida por los poderes pubicos ejecutivo, legislativo y judicial. 


Aux. 


Auxiliar, en el Plan de Cuentas los auxiliares son los niveles mas detallados de 

registro. En el plan de cuentas los auxiliares no se detallan si no se abrevian, con 

la finalidad de hacer mas practica la utilizaci6n del mismo. 


Clases de Registro: 


Son las posibles opciones que dispone el sistema para realizar una transacci6n, 

sin importar su origen. Las clases de registro son reconocidas en el sistema a 

traves de abreviaciones y puede haber de contabilidad, ingreso y gasto. 


Cuenta Unica de Tesoreria 

Es un componente basico del sistema de tesoreria, cuya caracteristica principal es 
centralizar en una cuenta bancaria los ingresos provenientes de la recaudaci6n 
fiscal y los gastos que ejecutan las entidades del sector publico. 

Cuentas Virtuales 

Esta matriz ordena el registro de cuentas virtuales que se vinculan a la operatoria 
contable con las respectivas subcuentas y auxiliares de cuenta adonde acumulara 
los creditos y debitos de operaciones de tesoreria. 

CUR 

Abreviaci6n de Comprobante Onico de Registro. Es el unico registro necesario 
para realizar una transacci6n en el sistema. EI CUR tiene la posibilidad de 
alimentar a varios m6dulos del sistema integralmente. 

Desconcentrar 

Separar en varios sitios 10 que esta reunido en un solo lugar. Desconcentrar la 
gesti6n publica es separar la responsabilidad de la gesti6n en diversos puntos. 

Ejecuci6n Presupuestaria 

Es la actividad financiera que realiza la gesti6n, reflejada en el presupuesto de 
ingresos y gastos vigente. 
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Entidad 

La organizaci6n politico administrativa de lugar a varias instituciones 0 entes 
publicos, con relativa independencia entre sf. Con funciones precisas otorgadas 
p~r la Constituci6n PoHtica de la Republica y otras leyes. 

Entidades descentralizadas 

Son entidades que se encargan de prestar ciertos servicios especializados 0 

tecnicos. Actuan con personalidad juridica y patrimonio propios, segun les asigne 
la ley, pero estan bajo la tutela de un Organismo del Estado. 

Entidades aut6nomas 

Son aquellas que actuan independientemente y en cumplimiento de las funciones 
que Ie atribuyen las leyes, sin subordinaci6n a ninguno de los Organismos del 
Estado. Tienen personalidad juridica y patrimonio propio. 

Guate compras 

GUATECOMPRAS es el nombre asignado al Sistema de Informaci6n de 
Contrataciones y Adquisiciones del Estado. GUATECOMPRAS es un mercado 
electr6nico, operado a traves de Internet. EI Estado de Guatemala utiliza 
GUATECOMPRAS para comprar y contratar bienes y servicios. 

Guate n6minas 

Es el sistema de control de la n6mina que utilizan algunas de las entidades 
publicas. 

Ministerio de Finanzas 

Es la instituci6n encargada de cumplir y hacer cumplir 10 relacionado a la 
recaudaci6n y admillistraci6n de los ingresos fiscales, la gesti6n de financiamiento 
interne yexterno, la ejecuci6n presupuestaria y el registro y control de los bienes 
que constituyen el patrimonio del Estado. 

Municipalidad 

Es el ente encargado del gobierno, administraci6n y funcionamiento de los 
municipios. Actuan p~r delegaci6n de Estado y gozan de autonomia, es decir, no 
estan subordinadas a ningun Organismo del Estado. 

Plan de Cuentas 
Este resporte contiene el plan de cuentas contable de uso general para todo el 
sector publico anivel de cuentas de mayor. A nivel de subcuentas y auxiliares es 
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posible incluir datos 0 informacion particular para cada entidad: 

Portal de Transparencia 

Es el sitio Web de acceso publico, disponible permanentemente, que permite a la 
poblacion obtener informacion sobre los movimientos del presupuesto de ingresos 
y gastos de los Ministerios, Secretarias de la Presidencia, Entidades 
Descentralizadas y Autonomas. Ademas, tiene informacion de Ja Deuda Publica, 
Fideicomisos, Receptores de Transferencia, Municipalidades, etc. 

Proyecto SIAF 

Es la unidad ejecutora encargada de crear e implantar los diversos sistemas 
informaticos que utiliza el Gobierno para realizar la gestion financiera. EI proyecto 
crea sus productos de acuerdo a normas, leyes, acuerdos, decretos y objetivos de 
los entes rectores para cada proceso. 

Regularizar 

Termino utilizado en SICOIN Web, para nombrar el proceso de registrar en el 
sistema un hecho ya ocurrido. Es un proceso alterno. 

Registros Contables Automaticos: 

Se originan a partir de la ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos, y que el 
StCOIN los genera automaticamente al aprobarse la etapa del Devengado, de 
conformidad con la Base Contable del Presupuesto que establece el articulo 14 de 
la Ley Organica del Presupuesto. 

SIAF 

EI Sistema Integrado de Administracion Financiera -SIAF- es el conjunto de 
normas, procedimientos y herramientas informaticas que rigen el sistema 
presupuestario, de contabilidad integrada gubernamental, de tesoreria y credito 
publico. 

SICOIN 

EI Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- es la herramienta informatica que 
lIeva el control de la ejecucion presupuestaria, registrando ingresos y el gasto de 
los programas y proyectos segun corresponda, generando automaticamente con 
cada registro la contabilidad del Estado y el proceso de pago. Tambien contempla 
et registro de metas, indicadores de desempetio e ingreso del Plan Operativ~ 
Anual de cada institucion. 
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SIAF MUNI 

EI Sistema de Administracion Financiera Municipal es el conjunto de normas, 
procedimientos, herramientas, organismos, etc. que rigen el sistema 
presupuestario, de contabilidad integrada gubernamental, de tesoreria y cn§dito 
publico en las municipalidades. 

SIGES 

EI Sistema de Gestion de Compras -SIGES- es la herramienta informatica que 
utilizan las entidades publicas para emitir las ordenes de compras, liquidacion y 
pago, en la gestion de compra de los productos y/o servicios que requieren. 

Unidades Ejecutoras 

Primer nivel de desconcentracion de la gestion presupuestaria. Unidades 
formadas dentro de una entidad, que administran su presupuesto operando en 
forma desconcentrada. 

Usuarios 

Un usuario es la persona que utiliza 0 trabaja con algun objeto 0 que es 
destinataria de algun servicio publico, privado, empresarial 0 profesional. 
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