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INTRODUCCION

La Universidad de San Carlos de Guatemala es la Unica Casa de Estudios
Superiores Estatal en Guatemala, su fin primordial es brindar a la sociedad
egresados que ostenten alta calidad cientifica, ética y profesional con sentido

social, en las distintas ramas de la educacion.

Los objetivos de la Universidad son la Docencia, Investigacion y Extension, la
administracién constituye el medio que permite proveer de las herramientas e
insumos necesarios para el logro de dichos objetivos.

La Administracion Un_iversitaria basa su actuacion en la observancia y
cumplimiento de leyes, normas, reglamentos y procedimientos tales como: la Ley
Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala, el Estatuto de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, Sistema Integrado de Compras,
Sistema Integrado de Sueldos, Sistema General de Ingresos y Manual de

Renglones Presupuestarios.

En el Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, se identifica al Grupo 3 como “Propiedad, Planta, Equipo e
Intangibles”, este rubro anualmente aumenta el patrimonio universitario, al
adquirirse diferentes activos que son solicitados por cada una de las unidades
ejecutoras, con el fin de fortalecer sus areas de trabajo y prestar un mejor servicio

a la comunidad estudiantil.

El Grupo 3, esta regulado por el Reglamento para el Registro y Control de Bienes
Muebles y otros Activos Fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala, el
cual establece los aspectos mas importantes para su registro en los libros de
inventario, asi como la responsabilidad que adquiere el solicitante al momento de

contar con el bien solicitado.



Para la adquisicion de este tipo de activos, debe considerarse el avance
tecnoldgico, pues ello garantiza contar con equipo actualizado que facilite la

actividad docente y administrativa.

Bajo estas circunstancias, se considerd importante desarrollar y proporcionar el
uso de las “GUIAS DE APLICACION EN LAS COMPRAS QUE AFECTAN LOS
RENGLONES PRESUPUESTARIOS DEL GRUPO 3, PROPIEDAD, PLANTA
EQUIPO E INTANGIBLES DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA®, como una herramienta administrativa que permita dar el soporte

documental que deben contener los expedientes de compras.

La implementacion del uso de las guias propuestas en la presente tesis, facilitara
la conformacion de expedientes y su posterior revisién, mediante una practica

sencilla y clara.

El trabajo fue desarrollado en cuatro Capitulos asi:
En el Capitulo |, se describen antecedentes generales de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, fa normativa vigente que utiliza para su funcionamiento, su

estructura organizacional, asi como sus ambitos de desarrollo.

En el Capitulo Il, se exponen las Normas Financieras y Presupuestarias, en las
que la Universidad de San Carlos de Guatemala basa sus operaciones financieras
y la adquisicién de bienes y/o servicios. Dicha funcién es peculiar, pues debido a
la autonomia constitucional de la Universidad de San Carlos de Guatemala, ésta
genera su propia normativa, cumpliendo asimismo, con la legislacién en general

vigente en la Republica.

El Capitulo lll, contiene aspectos relacionados con la importancia del Grupo
Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles para la Universidad de San Carlos de
Guatemala, la normativa que la rige, su registro financiero, el cumplimiento
tributario y la importancia del uso de las “GUIAS DE APLICACION EN LAS
COMPRAS QUE AFECTAN LOS RENGLONES PRESUPUESTARIOS DEL
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GRUPO 3, PROPIEDAD, PLANTA EQUIPO E INTANGIBLES DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA”.

En el Capitulo IV, se describen las Guias por cada una de las modalidades de
compra que se utilizan en la Universidad de San Carlos de Guatemala, asi como
el caso practico desarrollado, consistente en la adquisicion de equipo por medio
del procedimiento “Compras por el Régimen de Cotizaciéon” mediante el uso de la
oferta electronica, el cual de acuerdo a lo investigado, es el mas utilizado, por su

agilidad en el proceso en la adquisicién de los bienes.

Por ultimo se presentan las conclusiones y recomendaciones, resultado de la

investigacion.



CAPITULO |
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

1.1 Antecedentes Generales

“‘La Universidad de San Carlos de Guatemala, -USAC-; fue fundada el 31 de enero
de 1676 por Real Cédula de Carlos I, como resultado de las gestiones del Obispo
Francisco Marroquin se constituye como la cuarta universidad fundada en América”
(22:1).

Obtuvo su autonomia a nivel constitucional en la época de la revolucion
guatemalteca de 1,944; donde se le otorgd “La misidn institucional de dirigir la
educacion superior del pais, difundir la ciencia, técnica y la cultura a todos los
guatemaltecos y conceder los titulos profesionales de las diferentes disciplinas

académicas impartidas en sus aulas” (22:3)

Las primeras catedras se relacionaron con las reglas establecidas en concilio por la
iglesia catolica sobre el Dogma o Disciplina Eclesiastica; asimismo, la de Leyes,
Medicina, Teologia Escolastica, Teologia Moral y dos cursos de Lenguas. Luego de
335 afios cuenta con: “56 carreras a nivel técnico, 51 profesorados, 99 carreras a

nivel licenciatura” (27:1) y “96 maestrias 9 doctorados” (36:1).

‘En este contexto académico, atiende a 146,299 estudiantes, en 19 centros
universitarios, 10 facultades, 8 escuelas y 2 institutos; contando ademas con centros
universitarios departamentales, a excepcion de Solola, Sacatepéquez y Retalhuleu”.
(31:1).

Orientados hacia una politica de puertas abiertas, la Universidad de San Carlos de

Guatemala ofrece diferentes programas, tanto para estudiantes universitarios como
| para el publico en general, a través del programa de cursos libres universitarios,
cursos de la Direccion General de Extension, asi como el Programa de Educacion

Continua, para profesionales graduados.
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Para facilitar este crecimiento, la Universidad de San Carlos de Guatemala ha
tecnificado muchos de sus procesos, entre ellos la facilidad de acceso que brinda en
el servicio de internet inalambrico gratuito en todo el campus central y en el Centro
Universitario Metropolitano (CUM); proveyendo con ello servicios como pagos de
matricula en linea, permitiendo que puedan efectuarse a cualquier hora o lugar.
Ademads, existen varias unidades integradas al proceso de e-learning y 22 aulas

virtuales en el campus central y los centros regionales.

1.2  Definicién
Siendo designada constitucionalmente como la Unica Universidad del Estado de
Guatemala, le corresponde administrar la educacion superior, tal como lo establece

la Constitucion Politica de la Republica.

“‘La Universidad de San Carlos de Guatemala, es una institucién autbnoma con
personalidad juridica. En su caracter de Unica universidad estatal le corresponde con
exclusividad, dirigir, organizar y desarrollar la educacién superior del estado y la
educacion profesional universitaria estatal, asi como la cultura en todas sus
manifestaciones. Promovera por todos los medios a su alcance la investigacion en
todas sus esferas del saber humano y cooperara al estudio y solucion de los
problemas nacionales. Se rige por su Ley Organica y por los Estatutos vy
Reglamentos que ella emita, debiendo observarse en la conformacion de los érganos
de direccidon, el principio de representacién de sus catedraticos titulares, sus

graduandos y sus estudiantes” (2:art. 82).

Ademas, como ejecutora de fondos estatales, también esta sujeta al cumplimiento de
leyes y normativos de aplicacién general a las instituciones publicas y privadas, tales
como: Ley del Impuesto al Valor Agregado Decreto 27-92 y sus reformas, Ley del
Impuesto sobre la Renta Decreto 26-92 y sus reformas, Cadigo de Comercio y sus

reformas, Cddigo Civil.



La administracion y contabilidad de la Universidad de San Carlos de Guatemala, sera
auditada por el Auditor de la propia Universidad y glosada por Contraloria General de

Cuentas de la Nacién.

Suministra a sus unidades académicas los recursos fisicos e insumos en generali,
para un Ooptimo funcionamiento y debe cumplir con los lineamientos de tipo
financiero, contable, administrativo y de auditoria, para demostrar el adecuado uso
de los fondos publicos que se le otorgan. Para este fin ha desarrollado todo un
engranaje legal y administrativo que le permite alcanzar sus objetivos, siendo estos

Docencia, Investigacion y Extension.

1.3 Ley Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala
Es la normativa en la que se basa la Universidad de San Carlos de Guatemala para

su funcionamiento.

“La Universidad de San Carlos de Guatemala se rige por su Ley Organica y por los
Estatutos y Reglamentos que ella emita, debiendo observarse en la corformacion de
los érganos de direccion, el principio de representacion de sus catedraticos titulares,

sus graduados y sus estudiantes” (2:arti. 82)

“La Universidad de San Carlos de Guatemala es una institucion auténoma, con
personalidad Juridica, regida por su propia Ley y Estatutos, cuya sede central

ordinaria es la ciudad de Guatemala” (24:art. 1)

En ella se establece su fin primordial como Unica universidad del Estado, asi como la
manera de llevar a cabo la eleccion de sus autoridades, tales como: el Rector, Juntas

Directivas, entre otros.

Busca garantizar fundamentalmente la convivencia democratica en esta Casa de
Estudios, en vista que sus principios de actuacién son de observancia general para

todas las unidades que la integran.



En este contexto socio — politico, la autonomia universitaria es concebida como una
verdadera conquista del pueblo de Guatemala, soberania que se constituye en
fortaleza para permitirle desarrollar sus actividades académicas, politicas, legales,

administrativas e institucionales, hacia el cumplimiento de su Estatuto.

Dada su importancia, la Universidad de San Carlos de Guatemala esta regulada en

la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.

“El gobierno de la Universidad de San Carlos de Guatemala corresponde al Consejo
Superior Universitario, integrado por el Rector, quién lo preside; los decanos de las
facultades, un representante de cada colegio profesional, que corresponda a cada
facultad y que sea egresado de la Universidad de San Carlos de Guatemala, un

catedratico titular y un estudiante por cada facultad” (2:art. 83).

En atenciéon a la importancia de las funciones administrativas y financieras que se
desarrollan, se tiene contemplado que también formen parte del Consejo Superior
Universitario, el Secretario, el Tesorero y/o Director General Financiero y el Director
de Asuntos Juridicos, quienes en las deliberaciones tendran voz pero no voto.
Producto de ésta diversidad de integrantes, éste cuerpo juridico, regente de los

destinos de la Universidad cuenta con un total de 42 integrantes.

Concretamente en lo concerniente a los fondos de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, corresponde al Consejo Superior Universitario aprobar el presupuesto
anual y autorizar los gastos extraordinarios que de los fondos propios de las

Facultades, necesiten hacer los Decanos.

Cada Facultad cuenta con un gobierno propio de acuerdo a la estructura y eleccion
de sus autoridades superiores universitarias, posee una Junta Directiva (semejante al

Consejo Superior Universitario), responsable de su administracion.
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“Cada Facultad tendra una Junta Directiva integrada por el Decano que la preside, un
Secretario y Cinco Vocales, de los cuales dos seran catedraticos, uno profesional no
catedratico y dos estudiantes. Los Vocales se designaran 1°, 2°, 3° 4°y 5° de

conformidad con el orden establecido en este articulo” (24:art 29).

1.4 Estructura Organizacional
Para el cumplimiento funcional de sus objetivos, de manera progresiva, coherente y
fiel a su Estatuto, la Universidad de San Carlos de Guatemala a través de su historia,

se ha venido organizando e integrando adecuadamente de la siguiente manera.

“Unidades de Decision Superior; Unidades de Apoyo Funcional y Unidades
Responsables de Ejecutar Directamente las Funciones de Docencia, Investigacion y

Extension Universitaria”. (35:1).

En este sentido, amerita realizar una mejor descripcion sobre dichos componentes
por ser trascendentales para el adecuado funcionamiento de la Universidad de San

Carlos de Guatemala, siendo los componentes que se describen a continuacion:

1.4.1 Unidades de Decision Superior
“Estan integradas por el Consejo Superior Universitario y el Rector; siendo las de

mayor jerarquia en la estructura organizativa de la Universidad”. (27:1).

1.4.2 Unidades de Apoyo Funcional:

“Este grupo lo comprenden las unidades de apoyo a los fines de la Universidad,
fungen como instancias de comunicacion y coordinacion con las unidades
académicas y las unidades de decisién superior, entre las principales se
encuentran las siguientes: Direccion General Financiera, Direccién General de
Investigacién, Direccion General de Docencia, Direccion General de Extension

Universitaria y la Direccidn General de Administracion”. (27:1)



o

1.4.3 Unidades Financieras y Administrativas

Se encuentran integradas por: Autoridades Competentes, Tesorerias, Auditoria
Interna, Departamento de Presupuesto, Departamento de Contabilidad, Direccion
de Asuntos Juridicos, Departamento de Recursos Humanos, entre otras
unidades, que velan por la transparencia en las operaciones que se llevan en
cada uno de los otros componentes de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.

Auditoria Interna

“La Auditoria Interna, es la unidad responsable de fiscalizar internamente todas
las operaciones de ejecucion financiera de la Universidad, actividad que se
realiza en forma analitica, objetiva y sistematica, por profesionales en la materia™.
(19:1).

Lo anterior para determinar si se cumple con las leyes, estatutos, reglamentos,
normas y demas disposiciones de control interno, en salvaguarda del patrimonio
universitario. Por lo mismo, esta unidad tiene como base de su actuacion el

articulo 131 del Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Direccion General Financiera
Esta se encuentra integrada por distintas jurisdicciones para cumplir con sus

funciones de control, estas son:

v" Departamento de Presupuesto:
“Su fin primordial es la elaboracion unitaria, programatica y equilibrada del
presupuesto de la universidad, asi como la evaluacion de la ejecucion de
ingresos y egresos. Sus funciones son:
o Definir en coordinacién con la Direccién General Financiera, las
politicas, normas y lineamientos de tipo presupuestal, de corto y

mediano plazo, que optimicen los recursos humanos, fisicos y
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financieros, los cuales deben ser presentadas al Consejo Superior
Universitario para su aprobacion.

o Programar racionalmente las actividades que le competen a la
Universidad, mediante la asignaciéon de recursos, el control y
evaluacion de lo realizado.

o Dictar procedimientos a fin de que el presupuesto formulado y
ejecutado por las unidades ejecutoras se traduzca en la realizacion
de los objetivos y metas que cada una debe cumplir.

o Aplicar la técnica presupuestaria al ambito especifico de la
Universidad y elaborar los procedimientos que para ello sean
necesarios.

o Agregar al proceso presupuestario un alto grado de consistencia e
integracion a través de la técnica del presupuesto por programas.

o Asesorar en materia presupuestaria al Consejo Superior
universitario, Rectoria, Direccion General Financiera y Unidades
Ejecutoras.

o Representar a la Universidad de San Carlos de Guatemala ante

entidades y eventos nacionales e internacionales, cuyas actividades
sean de caracter presupuestario.” (18:1).

v" Departamento de Contabilidad

‘Es el encargado de registrar, clasificar y resumir las operaciones
contables de la Universidad, con el fin de interpretar los resultados, para
que las autoridades universitarias puedan orientarse sobre el curso que
siguen los recursos de los cuales dispone la Universidad de San Carlos de
Guatemala centrando sus funciones en:
o Analizar, evaluar y registrar toda la documentacion originada de las
transacciones u operaciones econémicas;
o Prestar asesoria e informacion sobre aspectos contables y
financieros requeridos por las unidades académicas de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.



Elaborar reportes por tipo de gastos e ingresos a la Contraloria
General de Cuentas.

Preparar los Estados Financieros y sus integraciones.

Elaborar certificaciones contables de egresos e ingresos a las

unidades académicas.” (15:7)

v Departamento de Caja

‘Es una

dependencia de la Direcciéon General Financiera; que tiene como

objetivos los siguientes:

@]

Captar y ejercer control sobre los ingresos de las distintas
fuentes.

Custodiar fondos oficiales, cheques, valores, documentos y
otros que forman el patrimonio universitario.

Ejercer el control auxiliar de las cuentas de depdsitos de ahorro
y monetarios que se utilizan para absorber gastos de
funcionamiento, inversién, extension y servicio que desarrolla la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

Constituirse responsable del Control de Cuentas Corrientes de
Matricula Estudiantil.

Centralizar el control de pagos de sueldos, gastos y otros

necesarios para el funcionamiento institucional.” (16:4).

v' Departamento de Proveeduria

“Es un

subprograma de instancia técnica especializada, para atender

demandas especificas, se subdivide en seccion de tramite aduaneroy en

un almaceén central. Sus funciones son las siguientes:

O
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Brindar atencién a todas las dependencias de las oficinas
centrales en lo relacionado a compras locales.

Atender todo tramite aduanero y de franquicias con esmero,
prontitud y eficiencia por parte de la Seccion de Importaciones

del Departamento.



Elaborar con esmero y prontitud todo lo relacionado a 6rdenes
de compra en el menor tiempo posible a partir de la correcta
formulacion de las mismas.

Tramitar e instruir lo relacionado al proceso de compra a través
de GUATECOMPRAS, en lo que respecta a eventos creados en
esta dependencia.

Contratar bienes, suministros y servicios cuando sean
requeridos por oficinas centrales.

Almacenar y despachar materiales a las dependencias que
dependen de esta cobertura, asi como velar por el
abastecimiento del Almacén Central.

Proporcionar informacion de cualquier tramite que se esté

gestionando en este Departamento.” (14:4)

v Departamento de Procesamiento de Datos:

‘Es una unidad técnica especializada, encargada de desarrollar sistemas

de informacion, software y aplicaciones, principaimente para el sistema

integrado financiero de la Universidad de San Carlos de Guatemala, asi

como el desarrollo de sistemas de informacion para las unidades

académicas y administrativas. Entre sus funciones puede mencionarse:

O

Proporcionar informacion oportuna y exacta de los sistemas que
administra.

Elaborar y proponer el anteproyecto de los programas de
computo necesarios para el Departamento y el presupuesto de
su elaboracion.

Supervisar y autorizar el crecimiento de la red de servicios
integrados para los usuarios administrativos, docentes e
investigadores de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
Promover el uso de la tecnologia altamente competitiva para
satisfacer los planes, programas y proyectos de la Universidad

de San Carlos de Guatemala.



o Apoyar a las unidades académicas, administrativas y de
investigacion mediante el desarrollo de software.

o Proponer proyectos para el desarrollo de los centros de computo
de las unidades académicas y administrativas de la Universidad
de San Carlos de Guatemala.” (17:5).

v Seccion de Cobros
“Es la unidad ejecutora encargada de la realizacion del debido proceso
administrativo, para el logro de la recuperaciéon de todos los saldos que
conforman la Cuenta Deudores en general y saldos pendientes a favor de
la Universidad de San Carlos de Guatemala. Sus funciones son las
siguientes:

o Recuperar el patrimonio universitario.

o Dar un servicio eficiente a los estudiantes becados y ex becados por
concepto de becas préstamos, que se acercan a la Seccién de Cobros,
con la intencién de cancelar sus obligaciones para con fa Universidad.

o Orientar a los Deudores Empleados con la finalidad de asesorarlos para
el pago y/o desvanecimientos de los cargos a los que se hubieran hecho
acreedores en funcion de las diferentes actividades que desarrollan
dentro de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

o Facilitar el control y pago de arrendamientos de espacios fisicos dentro y
fuera del campus universitario.

o Ser actores que propongan politicas y estrategias de cobro con la
finalidad de evitar el riesgo de la pérdida de cualquier bien o activo
universitario.

o Ser un apoyo a todas las dependencias administrativas y académicas en

la busqueda de la transparencia y la calidad del gasto.” (11:4).

Para una mejor visualizacién de la estructura financiera en el organigrama
general de la Universidad de San Carlos de Guatemala, se presenta la misma de

la siguiente forma:
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Fuente Organigrama General déﬁi;ﬁﬁi@asidad de San Carlos de Guatemala.

144 Facultades:
“La Universidad de San Carlos de Guatemala esta conformada por las Facultades
de, Agronomia, Arquitectura, Ciencias Econdmicas, Ciencias Juridicas y Sociales,

Ciencias Médicas, Ingenieria, Odontologia y Veterinaria y Zootécnica” (31:1).

1.5 Propésitos y Objetivos.

En su caracter de unica Universidad estatal, con el privilegio de dirigir, organizar y
desarrollar la educacion superior de la sociedad guatemalteca; debe promover por.
todos los medios a su alcance la investigacidon en todas las esferas del saber
humano, especialmente para cooperar en el estudio y soluciéon de los problemas

nacionales.
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Para lograr tales funciones, debe contar con todos los instrumentos, insumos y
recursos en general que le permitan cumplir con lo estipulado en la Carta Magna y
garantizar el uso adecuado de los fondos publicos de su funcionamiento, en vista que
el interés primordial es la transparencia en la ejecucion del presupuesto a través del

ambito administrativo, financiero y contable.

En atencion a su enfoque multi e intercultural y a su compromiso con el desarrollo
cientifico, social y humanistico, la calidad de sus gestiones ha de ser la mas
actualizada, dinamica y efectiva, con la intencién de alcanzar sus fines y objetivos,

entre los cuales destaca:

“‘Su fin fundamental es elevar el nivel espiritual de los habitantes de la Republica,

conservado, promoviendo y difundiendo la cultura y el saber cientifico” (2:art.2)

1.6  Ambito de interrelacién funcional:

Dado lo anterior, se demuestra que la importancia de La Universidad de San Carlos
de Guatemala no se limita al logro de la excelencia académica en la formacién de
sus egresados y cumplir con los preceptos constitucionales de su persona juridica;
sino que la misma se extiende a la figura administrativa, que representa un factor

fundamental en el logro de sus objetivos.

Como instituciéon auténoma y por recibir aporte Estatal, debe rendir cuentas de cada
uno de sus movimientos de ejecucion presupuestaria. Asi, para el cumplimiento de
sus funciones, la Universidad de San Carlos de Guatemala no solo dota a sus
distintas unidades de los insumos necesarios; sino que proporcidna los mecanismos,
procedimientos y las correspondientes unidades fiscalizadoras, disefiando los
documentos internos adecuados a estos objetivos que permitan dar fe de su debida

ejecucion presupuestaria.
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Consecuentemente, cada una de sus transacciones queda debidamente registrada,
teniendo como responsables directos a las personas involucradas en los procesos,

segun corresponda.

Por lo que, para dotar para dotar de los distintos insumos a las unidades que integran
a la Universidad de San Carlos de Guatemala se contempla distintos procedimientos
en la ejecucion de compras. Clasificacidn segin el valor de la adquisicion por

Compras por el Régimen Directo, Régimen de Cotizacién y Régimen de Licitacion.

Con base al requerimiento presentado, bienes o servicios, se selecciona el rengion
del gasto que corresponda y se da inicio al proceso administrativo el cual se origina

con la descripcion de la necesidad y elaboracion de la solicitud de compra.

Es por ello que en atencidbn a las compras que comprenden los renglones
presupuestarios del grupo 3, destinado a propiedad, planta, equipo e intangibles;
para la Universidad de San Carlos de Guatemala; se propone la integracion de una
guia de aplicacién que oriente, facilite y relina las caracteristicas, normas de control y
registros contables y administrativos para cumplir con los fines de transparencia y
aprovechamiento de los recursos financieros asignados. Puntos a desarrollar en los

siguientes capitulos.
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CAPITULO I
NORMAS FINANCIERAS Y PRESUPUESTARIAS

21 Presupuesto de la Universidad de San Carlos de Guatemala

Por presupuesto se comprende en términos administrativos y financieros, el calculo
anticipado de los ingresos y gastos de una actividad econémica. Este puede ser de
tipo personal, familiar, para un negocio, una empresa o una institucién,

especificamente para un periodo determinado, que generaimente es de un afio.

Acorde a los objetivos de la institucion, éste consiste en un plan de accién dirigido a
cumplir una meta prevista, que expresado en términos financieros debe cumplirse en

determinado tiempo y bajo condiciones de legalidad.

El presupuesto se convierte en un instrumento de desarrollo anual, su adecuada
elaboracion permite establecer prioridades y evaluar la obtencion de sus objetivos, es

una parte esencial del sistema general de administracion.

El presupuesto general de Ingresos y Egresos de la Universidad de San Carlos de
Guatemala es el instrumento operativo de planificacién de las acciones proyectadas
para satisfacer las necesidades de la poblacidn universitaria. En éste se encuentra
detallado lo que corresponde a cada una de las unidades, departamentos,
facuitades, escuelas y otros componentes que la conforman, a su vez, debe

corresponder al Plan Operativo Anual de cada unidad.

La elaboracion del presupuesto de la Universidad de San Carlos de Guatemala esta
fundamentado en:

a. Las normas que regulan la elaboraciyc’m y ejecucion del presupuesto de la

| Universidad de San Carlos de Guatemala, aprobadas por el Honorable

Consejo Superior Universitario en las Actas: 41-90 del 3 de octubre de 1,990,

punto segundo; 42-90 del 8 de octubre de 1,990, punto tercero y 44-90 del 12

de octubre de 1,990, punto segundo; vigentes desde el 12 de octubre del



mismo afio, modificadas en punto décimo del acta 18-95 del 12 de julio de
1,995 y punto Tercero del acta 29-95 del 11 de octubre de 1,995 y punto
cuarto del acta 39-98 del 27 de noviembre de 1,998.

b. Regulaciones mediante circulares anuales del Departamento de Presupuesto.

c. Ley Organica del Presupuesto de Guatemala.

d. El Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de San Carlos de
Guatemala vigente a partir del 01 de enero de 2,005, basado en el Manual de
Clasificaciones Presupuestarias del Sector Publico de Guatemala, 52 edicion
ano 2013

e. Las leyes, reglamentos y otras disposiciones legales de aplicacion general a

las entidades publicas, que correspondan.

El presupuesto de ingresos de la Universidad de San Carlos de Guatemala esta

conformado por el presupuesto ordinario y especial o autofinanciable.

‘Asignacién presupuestaria para la Universidad de San Carlos de Guatemala.
Corresponde a la Universidad de San Carlos de Guatemala una asignacion privativa
no menor del cinco por ciento del Presupuesto General de Ingresos Ordinarios del
Estado, debiéndose procurar un incremento presupuestal adecuado al aumento de la

poblacién estudiantil o al mejoramiento del nivel académico” (2:art.84)

“‘Régimen especial se refiere a los presupuestos de los programas de las unidades
ejecutoras financiadas con ingresos especificos, cuyo funcionamiento es aprobado

por el Consejo Superior Universitario con caracter de Autofinanciable” (20:5)

Una adecuada y eficaz utilizacion de ambos presupuestos incide en el logro de los
objetivos de cada unidad, que en su conjunto, expresa el accionar de la Universidad
de San Carlos de Guatemala, para ello existen controles internos y externos que .
funcionan desde el ambito administrativo mediante las disciplinas de Auditoria,

- Contabilidad y la regulacién Juridica especifica.
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Segun dichos controles, corresponde a los Departamento de Presupuesto, Auditoria
Interna y Contabilidad fiscalizar internamente el uso del presupuesto. Fuera del
ambiente universitario la fiscalizacion corresponde a la Contraloria General de

Cuentas de la Nacién.

En el proceso de ejecucion, surgen necesidades que por distintas razones no fueron
previstas, es por ello que el presupuesto no es rigido; sino flexible y para regular
dichos movimientos debe tomarse en cuenta algunos instrumentos legales tales
como la Ley Organica del Presupuesto Decreto Ley No. 2-86, Ley de Contrataciones
del Estado Decreto 57-92, y sus reformas, normas que regulan la elaboracion y
ejecucion del Presupuesto de la Univesidad de San Carlos de Guatemala aprobadas

por el Consejo Superior Universitario.

La flexibilidad solo es admitida cuando existe una justificacién de mucho valor para
poder crear disponibilidad, en rubros no proyectados, por haber estado fuera del
control de las unidades académicas. Para regularizar este tipo de movimientos
deben de tomarse en cuenta los instrumentos que rigen la elaboracion del

presupuesto, como transferencias y reprogramaciones.

El manejo del presupuesto se considera una accién delicada y requiere de amplios
conocimientos administrativos, contables y financieros que permitan un manejo
adecuado, transparente y efectivo. Adicionalmente, la integracién de estas
disciplinas permite mejores controles en la prevencion de hechos ilegales, los cuales
pueden ser sancionados, desde una llamada de atencion interna, hasta la sancion

penal conforme a la legislacion universitaria.

La autorizacién de una compra depende del monto de gasto. Esto se regula en el
articulo 129 de la Ley Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
através del cual se describe quienes son los responsables de la adjudicacion de las
compras, asi como la autorizacion de las erogaciones con cargo al presupuesto

aprobado segun el monto de la erogacion.
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Como punto descriptivo, se incluye el siguiente cuadro, en el cual se hace referencia
a los responsables de autorizar las concesiones y sus respectivos montos, desde el

minimo hasta el maximo que la ley autoriza.

Tabla 1. Responsables de erogaciones

RESPONSABLES DE LA AUTORIZACION MONTOS DE LA EROGACION

Jefes de la dependencias de Administracion Central, Direcciones Generales,
Secretarios Adjuntos o su equivalente, en las Facultades, Escuelas no Q0.01{ Q30,000.00
Facultativas, Centros Regionales y Centros Universitarios.

Directores Generales de la Administracion Central, Decanos, Directores de
Escuelas No Facultativas, Directores de Centros Regionales, Directores de
Centros Universitarios, Directores de otras unidades que cuenten con Consejo Q30,000.00 ; Q250,000.00
Consultivo o su equivalente o el Rector en Unidades que no dependen de
Facultades o de Directores Generales.

Juntas Directivas, Consejos Regionales, Consejos Directivos o el Rector en
unidades que no dependan de Facultades, contando con opinion favorable de Q250,000.00 | Q700,000.00
la Direccién General Financiera.

Rector, con opinion favorable de la Direccién General Financiera. Q700,000.00 | Q900,000.00

Corresponde al Consejo Superior Universitario, Q 900,000,01 | En adelante

Fuente: Punto OCTAVO, Inciso 8.1 del Acta No. 07-2010 de la sesion ordinaria celebrada por el
Consejo Superior Universitario, el dia miércoles 14 de abril de 2010.

La certificacion de disponibilidad presupuestaria y financiera para autorizacién de
erogaciones comprendidas de Q. 0.01 a Q. 50,000.00, sera emitida por los tesoreros
de las distintas unidades ejecutoras, las erogaciones que excedan de Q. 50,000.00,
se requerira certificacion de disponibilidad presupuestaria emitida por el

Departamento de Presupuesto de la Direccién General Financiera.

2.2 Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de San Carlos
de Guatemala.

El Manual de Clasificaciones Presupuestarias del Sector Publico de Guatemala, 52

edicién afo 2013; contempla todas las posibles adquisiciones de bienes y/o servicios

que puedan requerir las distintas instituciones del sector publico en lo que a egresos

se refiere.

Con base en este instrumento y tomando en cuenta la autonomia de la Universidad

de San Carlos de Guatemala, el Departamento de Presupuesto elaboré el Manual de
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Renglones Presupuestarios de la Universidad de San Carlos de Guatemala, el cual

atiende los fines particulares.

Su objetivo principal es permitir la consulta rapida por parte de todos los usuarios;
principalmente del personal de las Tesorerias, facilitando con ello el trabajo de
clasificacion y ubicacion por objeto de los gastos que se realizan, en las distintas

unidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Constituye una ordenacion sistematica y homogénea la forma de registrar las
adquisiciones de bienes y/o servicios, trasferencias y variaciones que la Universidad

de San Carlos de Guatemala aplica en el desarrollo de sus actividades.

Entre sus finalidades estan:

a. Identificar con claridad y transparencia los bienes y/o servicios que se
adquieren, las transferencias que se realizan y las aplicaciones financieras
previstas.

b. Facilitar el desarrollo de la contabilidad presupuestaria.

C. Ejercer el control interno y externo de las transacciones.

Informar sobre los requerimientos de bienes y/o servicios que demanda cada

unidad.

Registrar adecuadamente los bienes y servicios adquiridos.

Definir con claridad el objetivo de cada renglén de gasto.

Permitir diferentes niveles de desgregacién o clasificacion.

@ ™ 0

Servir como instrumento informativo para el analisis y seguimiento de la gestidn
financiera.

i.  Facilitar una rapida ubicacion de los gastos que se ejecutan.

j- Homogenizar las transacciones de los diferentes usuarios, en cada unidad

ejecutora.

El Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de San Carlos de

Guatemala esta divido en grupos, de la siguiente manera:
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Grupo 0, Servicios Personales:

En el se registran los pagos por los servicios personales prestados en relacion
de dependencia y otras prestaciones relacionadas con salarios. Es el pago
directamente a la persona por su fuerza de trabajo.

Grupo 1, Servicios No Personales:

Se utiliza para hacer los pagos por servicios como: energia eléctrica, teléfono,
publicidad, impresion, boletos aéreos, reparaciones, mantenimientos,
arrendamiento de edificios, terrenos y equipos, etc. Son pagos de servicios
que no tienen refacion con los que presta el personal de la universidad.
Grupo 2, Materiales y Suministros:

Se utiliza para la compra de materiales y suministros que se consumen en el
funcionamiento, como: papel, tintas, combustibles y lubricantes, entre otros
también cubre este renglon, las compras que se destinan a conservacion y
reparacion de bienes de activo fijo, por ejemplo los repuestos.

Grupo 3, Propiedad, Planta, Equipo e intangibles:

Son egresos por compra o construccion de bienes de capital que aumentan el
activo fijo, en un periodo dado, tales como las construcciones, vehiculos,
fotocopiadoras, u otros de este tipo, que principalmente sirven para producir
otros bienes o servicios., en esencia incrementan los inventarios.

Grupo 4, Transferencias Corrientes:

Comprenden los gastos correspdndientes a transferencias corrientes que no
representan [a contraprestacion de bienes o servicios y cuyos importes no son
reintegrados por los beneficiarios.

Grupo 5, Transferencia de Capital:

Comprende todo desembolso financiero destinado a la formacidn de capital, a
través de entidades, organismos o instituciones u organizaciones no
gubernamentales.

Grupo 6, Activos Financieros:

Comprenden gastos por compra de valores de crédito, acciones, titulos y
bonos, sean estos publicas o privados.

Grupo 7, Servicios de la Deuda Publica y Amortizacion de otros Pasivos:
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Son erogaciones para pago de intereses, gastos, comisiones y amortizacién
de la deuda interna, proveniente de préstamos obtenidos, la disminucién de
cuentas y documentos por pagar, pasivos diferidos y la conservacién de la
deuda en los niveles establecidos.

Grupo 8, Otros Gastos:

Permite realizar pagos o gastos que excepcionalmente no han sido
contemplados en los grupos, subgrupos o renglones anteriores.

Grupo 9 Asignaciones Globales:

Son asignaciones de créditos para la atencion de gastos imprevistos y créditos

de reserva.

En cada grupo se distribuyen y ordenan los tipos de gastos de la Universidad, para lo

cual cada uno se divide en otros subgrupos para facilitar su utilidad. Por lo mismo,

cuenta con tres niveles expresados en digitos: el primero establece el Grupo, el

segundo al Sub-Grupo y el tercero al Renglén del Gasto, de la siguiente forma:

Tabla 2. Ejemplo de cédigo de gasto

SERVICIOS PERSONALES

PERSONAL CON CARGO FIJO

PERSONAL PERMANENTE
011

MATERIALES Y SUMINISTROS
PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS
COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES

2 6 2

Este tipo de estructura permite unificar los registros de todas las unidades de la

Universidad, ya que clasifica el objeto del gasto, con ello también se ordena,

sistematiza y homogeniza la adquisicion y registro de los bienes y/o, servicios,

transferencias y variaciones que se desarrollan en las distintas actividades diarias

respecto al uso del presupuesto.
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El grupo 3 (Propiedad, planta, equipo e intangibles), es el grupo en donde se registra
la adquisicion de bienes que aumentan el activo de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, activos, cuya importancia radica en ser indispensables para el servicio a

la comuntdad estudiantil.

“‘Forman el patrimonio de la Universidad, los bienes de cualquier clase que se le haya
adjudicado y los nacionales que hubiere tenido a sus servicio y administracion”
(24.art.48)

Derivado de lo anterior, para las adquisiciones deben existir procedimientos o guias,
que permitan que los bienes adquiridos cumplan con las mas altas normas de calidad

técnicas, que garanticen su productividad.

La division de este grupo se describe en la siguiente presentacion grafica:

Tabla 3. Descripcién de cuentas del Grupo 3.

DESCRIPCION DE LAS CUENTAS

y padecen depreciacién.

Grupo Nombre Descripcion Subgrupos Renglones
31 Bienes  Preexistentes: 311: Tierras y terrenos.
Compra de terrenos, edificios y 312: Edificios e instalaciones
equipos usados. 313: Otros bienes muebles pr
321: Maquinaria y equipo de produccién.
322: Equipo de Oficina.
323: Equipo Médico-Sanitario y de
Laboratorio.
324: Equipo Educacional, cultural y
32 Maquinaria y Equipo: | recreativo.
Adquisicion de  maquinara, | 325: Equipo de transporte.
Se refiere a compra o construccién | €quipoy accesorios nuevos. 326: Equipo para comunicaciones.
de bienes, que sirven para producir 327: Maquinaria y Equipo para la
Propiedad, otros bienes o servicios, no se Construccién.
Planta, Equipo | agotan en el primer uso que de 328: Equipo de Computo.
3 e Intangibles ellos se hace, duran mas de un afio 329: Otras maquinarias y equipos.

33 Construcciones por Contrato:
QObras que se integran a un todo
indivisible. Ampliaciones.

331: Construcciones de bienes nacionales de
uso comun.

332: Construcciones de bienes nacionales de
uso no comun.

333: Construcciones militares.

34: Equipo Militar y de | 341: Equipo Militar y de Seguridad.
seguridad.
35: Libros, revistas y Otros | 351: Libros, Revistas y Otros Elementos

Elementos coleccionables

Coleccionables

36: Obras de Arte.

361: Obras de Arte

37: Ani

371; Ani

38: Activos Intangibles

381: Activos Intangibles

Fuente: Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de San Carlos de Guatemala, en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias del Sector Publico de Guatemala, 52 edicién afio 2013.
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2.3 Sistema Integrado de Compras

Es un conjunto de normas y procedimientos que buscan facilitar y dar transparencia
en la adquisiciéon de bienes y/o servicios. El mismo contempla lo dispuesto en la Ley
de Contrataciones del Estado y sus reformas, Ley Organica del Presupuesto y sus
reformas, Ley del Impuesto al Valor Agregado IVA y sus reformas, Ley del Impuesto
Sobre la Renta y sus reformas, Ley Organica y Estatuto de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, ofras leyes, reglamentos, normas e instrucciones

complementarias.

Entre otros fines que persigue, pueden describirse los siguientes:

* Normar todas las acciones financieras que se desarrollan en las unidades
académicas y administrativas, sirviendo como marco legal para las personas que
estan obligadas a su utilizacién.

* Que las modalidades de compra cumplan con toda la normativa legal vigente que
concierne a la Universidad de San Carlos de Guatemala.

* Agilizar y dar eficiencia a los procedimientos de adquisicion de bienes y/o
servicios, salvaguardando la responsabilidad de los cuentadantes de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, como el sefiore Rector, Decanos,
Tesoreros, entre otros.

 Instituir una practica sistematizada para la compra de bienes y/o servicios, acorde
con las resoluciones emitidas por la Direccion Normativa de Contrataciones del
Estado, del Ministerio de Finanzas Publicas.

« Normar los requisitos necesarios que deben de cumplir las transacciones
financieras de la Universidad.

* Facilitar el trabajo de las personas que participan en el que hacer financiero de la

universidad.
Los formularios o formatos establecidos para el tramite de las compras en la

Universidad de San Carlos, segun el Sistema Integrado de Compras se describen en

el siguiente cuadro:
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Tabla 4. Formularios del Sistema Integrado de Compras {SIC)

FORMULARIOS UTILIZADOS SEGUN EL SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS DE

LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

Forma Denominacion / Uso Datos — Requisitos — Descripcion Responsable
. Unidad ejecutora / Cantidad de bien o servicio /
Solicitud de compra. Es | 5 oonocisn de lo solicitado / Unidad de medida /
indispensable para iniciar el 4 o
. Renglén del gasto / En que se utilizara / Nombre
proceso de compra, en éste | .. ! i . .
SIC - 01 firma, registro de persona del solicitante / Solicitante
aparecen de forma detallada . o "
C e . Disponibilidad presupuestal / Nombre, firma,
las caracteristicas del bien o H
servicio solicitado registro de personal y sello del tesorero y
i autoridad competente
Solicitud de cotizacién de | Numero de solicitud de compra / Datos del
precios. proveedor / Descripcion de bien o servicio /
Describe las ofertas de ios | Cantidad necesitada / Unidad de medida / Precio
SIC - 02 productos que concursaran | unitario y total / Condiciones de oferta / Nombre, Proveedores
en un evento de Cotizacion | firma del representante legal o propietario.
o Licitacion.
Recepcion y apertura de | Fecha de recepcion / Numero de solicitud de
plicas de expedientes de | compra/ Niumero y nombre de cada proveedor / Junta de
cotizacién. En el mismo se | Montos de cada proveedor / Firma de los .
SIC - 03 . v Cotizacién o
detalle de las ofertas | integrantes de la comisién Licitacién
recibidas, por fa Junta de '
Cotizacion o Licitacién.
Acta de recepciény apertura | Unidad ejecutora / Hora, fecha, Ilugar, Junta de
de plicas. Documento legal | participantes / Descripcion del bien o servicio a L
SIC - 04 L r . Cotizacién o
donde se detallan las ofertas | comprar / Descripcion de las cotizaciones y Licitaci
. L icitacion
recibidas proveedores / Firma de los responsables
Certificacion de
disponibilidad presupuestal.
Certifica la existencia de | Fecha / Nombre del Tesorero que certifica / Datos
_ disponibilidad Presupuestal | de la partida presupuestaria / Monto a erogar /
SIC - 05 del rengion que se afectara | Datos: Unidad ejecutora, solicitud de compra; Presupuesto
con la compra, en los | Acta de adjudicacion; valor neto adjudicado.
eventos de Cotizacion y
Licitacion.
Acta de Calificacion y | Unidad ejecutora / Datos del lugar, hora,
adjudicacion. participantes, designacién [/ Descripcion del
. . . Junta de
Documento legal de la | porcentaje asignado a los aspectos a considerar, oz
SIC -06 .. : . Cotizacion o
seleccién de proveedor y | en cada proveedor / Nombre y precio en orden Licitacién
sefiala los puntos de la | descendente asignado a cada empresa
evaluacién. proveedora / Firma del acta
Orden de Compra. Contiene | Unidad ejecutora / Datos del proveedor
los datos de identificacion | seleccionado / Solicitud de compra, acta de
del proveedor seleccionado | recepcién, tipo de contrato, condiciones / Datos
SIC - 07 | y la descripcion de! bien o | del bien o servicio solicitado / Cantidad a pagar y Tesoreria
servicio a comprar, | responsables del pago / Datos de liquidacion de
mediante el cual se | la compra
formaliza la compra.
Modificacion de Orden de
Compra.
Se utiliza unicamente en los
casos de anulacién, | Unidad ejecutora / Fecha / No. de Emision / No.
SIC — 07 incremento o disminucion al | De Orden de Compra que se modifica / Monto / A
valor de la Orden de | favor de /Razon de la Modificacién / Justificacién Tesoreria
A . . N
Compra, Por cambio a |/ Nombre, firma, registro de personal y sello del

mejores caracteristicas del
bien sin afectar su precio
original, por cambio de
partidas presupuestales.

tesorero y autoridad competente.
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FORMULARIOS UTILIZADOS SEGUN EL SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS DE
LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

Forma Denominacion / Uso Datos — Requisitos — Descripcion Responsable
Revision de la documentacién requerida:
Oferta firmada por el oferente /
Declaracién jurada de no ser moroso del
estado / Declaracién jurada de solvencia
Calificacion de  ofertas.|de sus derechos / Garantia de
Contiene la revisién | sostenimiento de oferta / Constancia de| Junta de Cotizacién o
SIC -08 . PN : s
documental de lo requerido | calificacion en el registro Licitacion
en las cotizaciones. correspondiente / Programa de inversion
y ejecuciéon / Cuadro de cantidades
estimada de trabajos / Analisis de la
integracion de costos / Documentos de
personalidad juridica
Solicitud de asignacion de |{Unidad o dependencia / cantidad
SIC - 10 Fondo Fu_g. Apertura. .del solicitada / nombre, f|_rma sellos de los Tesoreria
Fondo Fijo para utilizar | responsables / espacios para llevar el
durante el afio. control de la entrega y ejecucion.
Solicitud de Documento|Unidad o dependencia / plan, fondo,
pendiente. Formulario para | programa / renglén de gasto / concepto /
solicitar fondos | justificacién / certificacion de
SIC - 11 | extraordinarios para cubrir |} disponibilidad / firma, nombre y sello de Tesoreria
necesidades urgentes, que |los responsables del tramite / auditoria
no se pueden cubrir con el |interna / Presupuesto/contabilidad /
Fondo Fijo. departamento de caja
Dependencia / nombre de la cuenta /
. - ‘. comprobante de gastos / descripcién de
PI?mIIa de Ilqmda.f:lon Ylios gastos / autoridades responsables /
reintegro de fondo fijo. Por . A .
SIC-12 |este medio se liquidan los | $P3¢!0 para auditoria interna, Tesoreria
q - contabilidad, departamento de caja y
documentos de legitimo d d £ |
abono afectados. epar.tan"lento e presupuesto
descripcién de las partidas / control de
entrega y recepcion.
Dependencia / nombre de la cuenta /
Planila e liguidacionde | eSCTPE" de 0% berefiarios te oo
Documento pendiente. Se R ' .
SIC-13 liquidan los documentos de respon_sables -/ espacio para uso Tesoreria
legitimo abono afectados exclusivo de: auditoria interna vy
’ departamento de contabilidad / control
de entrega
Ve e cas chica | DO M o e
SIC-14 {|Documento para solicitar pela que . Tesoreria
fondos en efectivo bueno / firma del solicitante / autoridad
competente / fecha.
Numero de liquidacion / dependencia /
s, . . codigo / nombre de la cuenta / nameros
Liquidacion de caja chica. .y
SIC ~15 | Se liquidan los documentos de comprobantes de gastos / descripcion Tesoreria

de legitimo abono afectados.

de los beneficiarios de los gastos y valor
de cada uno / total de liquidacion /
Firmas de agente de tesoreria.

Fuente: Universidad de San Carlos de Guatemala, Sistema integrado de Compras, Médulo Il, Procedimiento:
Compras por el Régimen de Cotizacion.
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El formulario SIC 01, Solicitud de Compra, debe adjuntarse en todo expediente de
compra; exceptuando las compras por caja chica. En este, debe describirse de
forma clara y concreta las caracteristicas del bien y/o servicio que se desea adquirlr.
Esta descripcion debe redactarse en términos generales, sin ningun tipo de
sugerencia hacia marcas, modelos o cualquier otro dato que dirija de forma directa la

adquisicion hacia un bien en particular.

De acuerdo a los procedimientos establecidos, este es el documento que da inicio a
fas compras en la Universidad de San Carlos de Guatemala, por la cual una maia,
incompleta o parcial descripcion del producto en este formulario; da como resultado
una compra innecesaria o inadecuada, que no cubre la necesidad, ni llena las

expectativas del solicitante.

El primer Sistema Integrado de Compras propio y aprobado en la Universidad de San
Carlos de Guatemala fue aprobado mediante Acuerdo de Rectoria No. 096-99,

dictado el nueve de febrero de mil novecientos noventa y nueve.

Sin embargo, las modificaciones que han existido en la Ley de Contrataciones del
Estado, sobre los montos de los desembolsos, la creacion del Sistema
GUATECOMPRAS, sumado a los controles y cambios que ha realizado la
Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT), han promovido cambios en el

sistema de compras, dividiéndole en los siguientes mddulos.

231 Modulo | Compras por el Régimen de Compra Directa

“Modulo [, Compras por el regimen de compra directa, Procedimientos:

* Compray Pago por Caja Chica.
* Fondo Fijo.

* Orden de Compra.

* Contrato Abierto.

* Documento Pendiente” (8:1).
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Las compras realizadas mediante estos procedimientos tienen la caracteristica que
pueden realizarse de manera agil, en un tiempo relativamente corto; esto debido a
que son compras (Exceptuando el contrato abierto) que no superan los Q. 90,000.00

(Valor liquido sin incluir el IVA).
Dentro de las normas generales de este Mddulo se encuentran las siguientes:

* Ninguna Unidad Ejecutora de la Universidad, debe recibir bienes,
suministros, obras o servicios antes de que se elabore la orden de compra.

* En la recepcion de los bienes, suministros, obras o servicios, debe
verificarse la cantidad y calidad de los mismos, de acuerdo a las
especificaciones indicadas en las proformas enviadas.

* En la factura original de compra de bienes del Grupo 3 debe certificarse el
ingreso al libro de inventarios de Bienes Muebles. Esto implica
obligatoriamente la elaboracion y obtencién de firmas en las tarjetas de
responsabilidad, de la persona que tendra en uso y custodia los bienes.

* En el caso de bienes del Grupo 2 en la factura original debe certificarse el

ingreso al libro de Almacén.

2311 Compra y Pago por Caja Chica:
Se denomina caja chica, a una determinada cantidad de dinero en efectivo,
autorizada por la autoridad administrativa superior o el Tesorero de cada unidad
ejecutora. Esta cantidad llega hasta un maximo del 10% del monto asignado para
fondo fijo.

La disponibilidad de dinero en efectivo, facilita hacer compras emergentes, ante

necesidades que demandan una respuesta agil de bienes y/o servicios necesarios,

que a la vez permiten un 6ptimo desempefio.
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Estas compras no deben ser recurrentes, pues ante una necesidad permanente de
contar con bienes y servicios de tipo determinado todos los meses; administrativa y
financieramente, deben incluirse en la planificacion y realizar una sola compra.

El monto maximo de compra por Caja Chica es de Q. 1,000.00; sin necesidad de
contar con proformas y formulario de solicitud de compra (SIC 01). La adjudicacién y
erogacion en este tipo de gastos, queda tacito con la firma de recepcién y la

anotacién “paguese”, al reverso de la factura.

El efectivo es otorgado al solicitante por medio del SIC 14 “Vale de Caja Chica’, el
cual debe liquidarse con .documentos de legitimo abono, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes de haberse entregado el efectivo, debiéndose devolver el original

al solicitante.

Para mantener la disponibilidad de la caja chica, en cada una de las unidades
ejecutoras, el responsable de su manejo, debe liquidar los documentos de legitimo
abono que tenga en su poder, para pedir su reembolso con el SIC 15, denominado
“Liquidacién de Caja Chica”. El tesorero emitira un cheque de reembolso por el total

de los documentos presentados en el SIC 15, a nombre del responsable.

2.3.1.2 Compras y Pago por Fondo Fijo:
Es asignado a cada unidad ejecutora para realizar compras de Q 0.01 hasta
Q 10,000.00, designado por cada autoridad administrativa, con la debida autorizacién
de la Direccién General Financiera. También es conocido como Fondo Rotativo, ello
se debe a que la liquidacion oportuna de los gastos, permite tener la disponibilidad

financiera continua.

Esta modalidad dispone de una cuenta bancaria con -fondos que son asignados a
principio de afo, siempre y cuando se haya presentado la liquidacion
correspondiente del afio anterior. El manejo de la cuenta esta bajo la

responsabilidad del Tesorero. Para emitir los cheques, deben firmar el Tesorero y el
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Decano, en ausencia de éste Ultimo, puede firmar el Secretario o el Asistente de

Direccion.

Cuando, del valor asignado al fondo fijo, se haya utilizado un 25%, debe liquidarse,
lo que permite solicitar el reintegro por medio del SIC 12, “Planilla de Liquidacion y
Reintegro de Fondo Fijo”, de esta forma se mantiene la disponibilidad en la cuenta

bancaria asignada.

En los casos cuando la cantidad asignada al fondo fijo sea insuficiente, debe
solicitarse a la Direccion General Financiera su ampliacion. Para ello debe

justificarse la solicitud y adjuntar la rotacion del mismo, la cual debe ser adecuada.

Por este medio se cuenta con la opcion de trasferencia automatica, que sirve para
crear disponibilidad en los renglones que lo necesitan para cubrir el monto de una
compra. Esto se realiza rebajando el reglébn 100 6 200 y aumentando la
disponibilidad en los rengiones afectados, tomando en cuenta que sean del mismo

grupo; por ejemplo:

Del renglén 100 a las cuentas 113, 114, 162, 199.
Del renglén 200 a las cuentas 268, 295, 262.

Este proceso se hace por medio del SIC 12, “Planilla de Liquidacion y Reintegro de
Fondo Fijo”, en las que se incluyan Gnicamente los documentos que son afectados
por la Transferencia Automatica. Debe enviarse una copia al Departamento de
Presupuesto para su verificacion y correccion, antes de su presentacién al

Departamento de Contabilidad.
Entre las caracteristicas del fondo fijo estan las siguientes:

* Permite realizar compras hasta por un monto de Q 10,000.00, sin IVA.

* Para compras hasta Q 5,000.00 se puede adjuntar solo una cotizacion.
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* “En compras mayores de Q 5,000.00 para efectos de comparaciéon de calidad,
precios y caracteristicas se debe presentar por lo menos dos cotizaciones”.

* ‘“La cotizacién debe incluir la informacién sobre: nimero de identificacion tributaria
(NIT); tipo de Régimen del Impuesto Sobre la Renta; Nombre o Razén Social a
quien debe de emitirse el cheque; precios que incluyan el Impuesto al Valor
Agregado IVA; plazo de entrega y caracteristicas de los bienes, suministros o
servicios a prestar”. (37:11).

* La cotizacién seleccionada debe contener firma de la autoridad competente
correspondiente.

* La recepcion del bien o servicio, queda sujeta a conformidad, situacion implicita
con la firma del solicitante, dependiente de la aceptacion y firma de pago por la
autoridad competente.

* La solicitud de compra (SIC 01), debe adjuntarse en todos los expedientes,
conteniendo la calificacion del gasto en los espacios asignados, lo cuales son
verificados por Auditoria Interna y el Departamento de Contabilidad, pudiendo ser
corregidos cuando la calificacién no sea la correcta.

* Laliquidacién de las facturas es de 15 dias, a partir de la fecha de pago.

Al final de afo se establece en las guias de cierre del ejercicio que corresponda una
fecha para la liquidacién del fondo fijo asignado, reembolsando el sobrante de los
fondos y liquidando los ultimos documentos de compra realizados. “Este
procedimiento debe cumplirse, de lo contrario no se asigna fondo para el afio
siguiente” (37:11).

2.3.1.3 Adquisiciones por Orden de Compra:
Esta modalidad permite compras a partir de Q 10,000.01 hasta Q 90,000.00 sin
incluir el IVA, de conformidad con lo estipulado en la Ley de Contrataciones del

Estado y su Reglamento, para este tipo de compras debe observarse lo siguiente:
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a) Oferta Electronica:

‘Es un mecanismo facil y simplifiéado por el cual las personas individuales o
juridicas, nacionales o extranjeras, pueden presentar una oferta técnica y/o
economica a las entidades compradoras por medio de Guatecompras, sin utilizar
papel” (29:1).

Siendo facil y simplificado, brinda acceso a los proveedores para presentar una
oferta de sus productos a las entidades publicas, por el medio electronico. Esta,
puede ser presentada por cualquier persona con Numero de Identificacion Tributaria
(NIT) que se encuentre previamente registrada en Guatecompras. Los proveedores
pueden consultar concursos vigentes, ingresan la informaciéon solicitada,

especificaciones, precios y anexos en la oferta.

La unidad compradora debe publicar las caracteristicas de los bienes y/o servicios
que requiere con lo cual crea un evento que se identifica con un Numero de
Publicacién en Guatecompras (NPG), el cual sera visualizado por los oferentes y
tendra con referencia dicho nimero, hasta su finalizacién. Antes de crear un evento
por oferta electronica es necesario revisar en Contrato Abierto si no existe

disponibilidad del bien y/o servicio solicitado.

La permanencia del evento por medio de oferta electronica en el portal de

Guatecompras es de tres dias.

Esto permite que los oferentes tengan el tiempo necesario para presentar ofertas y

aclarar dudas.

A la vez, el comprador puede ver las distintas ofertas enviadas, hasta cumplirse el
tiempo establecido en la ley, las mismas deben publicarse en un lapso no mayor de
24 horas para que los oferentes puedan revisar quiénes participaron y las propuestas
presentadas, las cuales son enviadas al Jefe de la Unidad para su analisis y

adjudicacion.
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Una vez adjudicado el evento, se publica y se procede a su finalizacion en el sistema
de Guatecompras. Seguidamente se emite el SIC 07. “Orden de Compra”, en la
cual se describe el bien o servicio adquirido, cuando la compra sea mayor a

Q 30,000.00 o corresponda a pagos parciales, se inicia con el siguiente recorrido:

Departamento de Presupuesto para la certificacion presupuestaria,
Auditoria para revision y visa.

Departamento de Contabilidad para registro contable.

> w N -

Departamento de Caja para la emision de cheque.

En las compras menores de Q. 30,000.00, siempre se traslada al Departamento de
Presupuesto para su revision y registro, siendo el Tesorero quien certifica la

disponibilidad presupuestaria.

De acuerdo a lo estipulado en la ley, ante la ausencia de ofertas o que las
presentadas no cumplan con los requisitos solicitados, se procedera con una compra
directa previa autorizacion de la Autoridad competente y su publicacion en

GUATECOMPRAS.

b) Adquisicion de Servicios por pagos parciales:

“Sin importar el monto, toda contratacién que implique pagos parciales debe de
tramitarse por medio del SIC 07 “Orden de Compra”. Para lo cual se debe faccionar
contrato o acta administrativa que contenga todos los pormenores de la contratacién,

asi como la fianza o seguro de caucion de cumplimiento correspondiente. (37:19).

c) Compras sin concurso:
En esta modalidad se contemplan solamente los pagos por servicios basicos
(energia eléctrica, agua, alcantarillados, telefonia, arrendamiento de edificios y

acometidas eléctricas) y la contratacion de servicios profesionales en general.
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En este contexto, la compra sin concurso mas utilizada en la Universidad
corresponde a la contratacién de servicios profesionales 029. Estos servicios no
necesitan ofertarse en el portal de Guatecompras, sin embargo, debe existir una
autorizacién por los Consejos Académicos, Juntas Directivas, Consejo Superior

Universitario, u otro, segun corresponda.

Estas contrataciones, deben publicarse en el portal de GUATECOMPRAS,
especificamente en el apartado Compras Sin Concurso, junto al SIC 07 “Orden de
Compra” la factura emitida y cualquier otro documento de respaldo que ampare la

negociacion realizada. Estos documentos constituyen informacién publica de oficio.

2.3.1.4 Compras por Contrato Abierto:
“Es un sistema de compra y contratacién coordinado por el Ministerio de Finanzas
Publicas a través de la Direccion Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado, con el objeto de seleccionar proveedores de bienes, suministros y servicios
de uso-general y constante, o de considerable demanda, previa calificacién y
adjudicacion de los distintos rubros que se hubieren convocado a concurso publico, a
solicitud de dos o0 mas instituciones de las contempladas en el articulo 1 de esta Ley,

para el cumplimiento de sus programas de trabajo”. (4:Art. 46)

Estos son contratos celebrados entre el Estado de Guatemala y determinadas
empresas o personas individuales, para la provision masiva de bienes y suministros.
En el contrato, se establecen las caracteristicas de los bienes, precios, tiempo de
entrega y el periodo determinado.

El procedimiento de creacion de los Contratos Abiertos es el siguiente:

e Paso1:

En el transcurso del afio, la Direccidn Normativa de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado (DNCAE), del Ministerio de Finanzas Publicas, convoca a concursos para
la provision de diferentes tipos de bienes y suministros de uso frecuente en los

organismos publicos.
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* Paso 2:
Los proveedores que presentan las mejores ofertas son adjudicados y firman un
contrato abierto con el Ministerio de Finanzas Publicas (eventualmente otras

entidades publicas también participan de la firma del contrato).

* Paso 3:
Los productos ofrecidos en los contratos abiertos son incluidos en el catalogo

electrénico de contrato abierto disponible en Guatecompras.

* Paso 4.
“Cualquier entidad publica puede comprar en forma directa, sin licitacién ni
cotizacion, la cantidad que necesite de los productos disponibles en el catalogo

electrénico, sin limites de montos”

Los Contratos Abiertos son publicados en el portal de Guatecompras en donde el
comprador puede verificar los productos existentes, los mismos estan identificados
con un numero de operacién en Guatecompras (NOG), el cual sirve de identificacion
en el procesos del contrato, estos tienen vigencia y no sera posible la adquisicién por
este medio cuando el proveedor no entregue los bienes y/o servicios cinco dias antes

de que finalice la vigencia del mismo.

Para dejar constancia de los pormenores de la negociacion es obligatorio suscribir

Contrato o Acta Administrativa lo cual garantiza el cumplimiento del proveedor.

El tramite de los expedientes que se realizan por medio del contrato abierto es el

siguiente:

a. Tesoreria recibe SIC 01 “Solicitud de Compra”.

b. En GUATECOMPRAS se verifica si existe en contrato abierto lo solicitado.
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c. Se solicita al proveedor que presente la propuesta econémica del producto,
identificandolo con el NOG para revisién e indique la vigencia del mismo.

d. Se presenta a la autoridad competente para su Autorizacion.

e. Siprocede, se emite SIC 07 “Orden de Compra”.

f. Se facciona contrato o acta administrativa.

g. Se solicitan las fianzas que correspondan,

h. Se reciben los bienes o servicios solicitados.

i. Se solicita emisién del cheque

J. Se paga al proveedor.

k. Se liquida expediente ante Auditoria Interna.

Entre las desventajas en compras por contrato abierto pueden presentarse:

v" Menor calidad, aunque el producto en sus caracteristicas cumpla con lo
solicitado.

v Los productos ofrecidos, generalmente no son de reconocido prestigio.

v Los proveedores que ofertan productos de buena calidad y marcas
reconocidas, quedan en desventaja, ante los precios bajos.

v' Los precios altos, generalmente corresponden a la calidad, durabilidad y
respaldo de los productos.

v Se sacrifica la calidad, frente al precio.

2.3.1.5 Compras por Documento Pendiente:
Esta modalidad consiste en un documento, utilizado exclusivamente para el pago de
personal por jornal o destajo. La solicitud del mismo se realiza por medio del SIC 11,
“Solicitud de Documento Pendiente”. Este debe consignar el monto que se necesita

y certificar la disponibilidad presupuestal en los renglones que se utilizaran. En el

34



caso de los gastos por planilla es autorizado por el Departamento de Presupuesto y

de los otros gastos por la Direccién General Financiera.

La liquidacién del documento pendiente se realiza por medio del SIC 013 “Planilla de
Liquidacién de Documento Pendiente”, en un plazo no mayor de 15 dias, contado a

partir de la recepcion de los fondos en la cuenta bancaria solicitada.

“Sin embargo, aunque el documento pendiente es de uso exclusivo para el pago de
personal por jornal o destajo, se pueden hacer erogaciones en otros renglones, en
situaciones justificadas por los Tesoreros; evidenciando que no es posible cubrir los

gastos que se les presenta, con su fondo fijo asignado”. (8:38).

Las caracteristicas del documento pendiente para la autorizacién por excepcidn son:

* Hacer pagos hasta por un monto maximo de Q 10,000.00, sin IVA.

» Contar con disponibilidad presupuestal en los renglones solicitados, lo que es
verificado por el Departamento de Presupuesto.

» Se tienen 15 dias para liquidar el documento pendiente, a partir de la recepcion

de los fondos asignados.

Mediante esta modalidad, los Tesoreros de las unidades ejecutoras, pueden agilizar
la adquisicidn de bienes o servicios hasta el monto establecido, cuando se tienen
varios requerimientos que no pueden cubrirse con el fondo asignado. De esta forma
no es forzoso esperar el reembolso de los fondos fijos y asi cubrir las necesidades

existentes.

Debe aclararse que esta metodologia no debe ser de uso frecuente, pues es la

excepcion que se aplica solo en casos especiales o emergentes.
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2.3.1.6 Compras por el Régimen de Cotizacioén:
“Cuando el precio de los bienes, de las obras, suministros o remuneracion de los
servicios exceda de noventa mil Quetzales (Q.90,000.00) y no sobrepase los
siguientes montos, la compra o contrataciéon podra hacerse por el sistema de

cotizacion asi:

a) Para las municipalidades, que no exceda de novecientos mil Quetzales
(Q.900,000.00);

b) Para el Estado y otras entidades, que no exceda de novecientos mil Quetzales
(Q.900,000.00).

En el sistema de cotizacién, la presentacion de las bases, designacion de la Junta y
la aprobaciéon de la adjudicacién, compete a las autoridades administrativas que en
jerarquia le siguen a las nominadas en el articulo 9 de esta Ley. Si los bienes,
suministros 0 remuneracion de los servicios se adquieren a través del contrato
abierto, entonces no procedera la cotizacidon. De realzarse la misma, sera

responsable el funcionario que le autorizd.” (4:art.36)

Para aprobacion de la compra se toma en cuenta los niveles de autorizacidén
establecidos en el articulo 129 del Estatuto de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.

En el proceso de compras por cotizacion también se cuenta con diferentes
formularios que permiten su operatividad, entre los que se puede mencionar SIC 08
“Control y Seguimiento del Proceso de Compra”, este documento registra y controla
el desarrollo de este tipo de compras, debe colocarse al frente del expediente. El

mismo no permite hacer modificacion alguna.

El procedimiento en mencion permite a las unidades de la Universidad adquirir
bienes o servicios, que no se encuentran en contrato abierto o que los mismos no

cumplen con las caracteristicas requeridas. Se desarrolla en el portal de
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GUATECOMPRAS tomando en cuenta los plazos establecidos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

Las caracteristicas de esta modalidad son:

a) Bases de Cotizacion:

Son las condiciones necesarias para preparar y presentar una oferta. Debe incluir,
segun sea el caso, especificaciones generales, especificas, técnicas, planos, lugar
donde se ejecutara la obra, lugar de instalacién de equipo o cualquier otra
documentacion necesaria que forme parte de las condiciones del bien o servicio a

adquirir.

Estas bases deben contar con un dictamen técnico emitido por un especialista en la

materia y otro Juridico emitido por la Direccién de Asuntos Juridicos de la USAC.

b) Junta de Cotizacion:

Es el Gnico 6rgano competente para recibir, calificar y adjudicar ofertas en compras
de Q. 90,000.01 a Q. 900,000.00, io conforman tres miembros y un suplente,
nombrados por el Rector a propuesta de los Decanos y Directores de las distintas

unidades.

Su finalidad es evaluar las ofertas presentadas, calificarlas y adjudicar al proveedor
favorecido. Esta decisiéon es tomada por la mayoria de sus miembros, quienes no
pueden abstenerse de votar y dejaran constancia de lo actuado mediante actas.

Entre los criterios utilizados para la evaluacion de las ofertas se encuentran: la
calidad, el precio, tiempo, caracteristicas y otras condiciones fijadas en las bases de
cotizacion. La Junta de Cotizacién podra solicitar aclaraciones y muestras a los
oferentes cuando asi lo requieran, en un plazo de 5 dias habiles después de recibir
las ofertas para la adjudicacion, se podra solicitar una prérroga a la autoridad
administrativa. Cuando proceda, la Junta de Cotizacién adjudicara parcialmente,

siempre que las bases lo indiquen, y convenga a los intereses de la Universidad.
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“En ausencia de ofertas, la Junta de Cotizacién lo hara del conocimiento a la
autoridad administrativa superior, para que se prorrogue el plazo del evento. Si aln

con ello, no se reciben ofertas se podra proceder a una compra directa”. (4:32).

La actuacion de las Juntas de Cotizacion queda plasmada en las Actas de Recepcion
de Ofertas y Apertura de Plica, al momento de la recepcion de las ofertas y Acta de
Calificacién y Adjudicacion de Ofertas, para dejar constancia de la decision tomada,

estos documentos deben estar autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

Lo actuado por la Junta de Cotizacidn sera aprobado o improbado de acuerdo al
articulo 129 de la Ley Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala, de
ser improbado la junta recibira de nuevo el expediente y modificara o confirmara lo

actuado.

c) Seguros de Caucion:

“Para garantizar la negociacién en el evento de cotizacidon, es necesario que los
oferentes presenten seguro de cauciéon de sostenimiento de oferta, de cumplimiento
del contrato y de calidad o de funcionamiento segun corresponda. Las mismas
deberan ser emitidas a favor de la Universidad de San Carlos de Guatemala y deben

presentarse en los plazos establecidos en las bases”. (4: Art 64-70).

De acuerdo al recorrido de las compras por el régimen de cotizacion, el desarrollo del
proceso tiene un tiempo de 92.5 dias., el cual puede extenderse, como por ejemplo:
si las instancias no cumplen con los plazos establecidos, si se solicita proérroga, la

ausencia de oferentes, entre otros.
Las compras por el régimen de cotizacion se reflejan de manera interna en la

elaboracion de la orden de compra, con la cual se dara el proceso de elaboracion del

cheque vy la liquidacion del expediente.
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La Orden de Compra SIC 07, se utiliza desde compras de bienes o servicios de Q
10,000.01 en adelante; ademas en la adquisicién de servicios que generan pagos
parciales, no importa el monto de la erogacién. Luego de presentarse la orden de
compra, el documento que puede modificaria es el SIC 07-A, “Modificacion a la
Orden de Compra”, que se utilizara en los siguientes casos:

v" Anulacién, incremento, disminucion al valor,

v' Cambio de partidas presupuestarias,

v Cambio o mejores caracteristicas del bien sin afectar su precio original.

2.31.7 Compras por el Régimen de Licitacién:
“Cuando el monto total de los bienes, suministros y obras, exceda de las cantidades
establecidas, en el articulo 38, la compra o contratacion debera hacerse por
Licitacién Pdblica, salvo los casos de excepciéon que indica la presente Ley, en el
capitulo Il del Titulo lll. Si no excede de dicha suma, se sujetara a los requisitos de
cotizacion o a los de compra directa, conforme se establece en esta ley y en su
reglamento.” (4:Art. 7)

“Para llevar a cabo la Licitacion Publica, deberan elaborarse, segtn el caso, los

documentos siguientes:

1. Bases de Licitacion.

2. Especificaciones generales.
3. Especificaciones técnicas.
4. Disposiciones especiales, y

5. Planos de construccion, cuando se trate de obras.” (4:Art. 18).

“Las bases de licitacidn, segun el caso, deberan contener como minimo lo

siguiente:
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d)

k)

Condiciones que deben reunir los oferentes.

Caracteristicas generales y especificas, cuando se trate de bienes y/o

servicios.

Lugar y forma en donde sera ejecutada la obra, entregados los bienes o

prestado los servicios.

Listado de documentos que debe contener la plica, en original y copias

requeridas, una de las cuales sera puesta a disposicidon de los oferentes.

Indicacion de que el oferente debera constituir, segun el caso, las garantias

a que se refiere el Titulo V, Capitulo Unico de la presente ley.

En casos especiales y cuando la autoridad superior lo considere oportuno,
las garantias que debera constituir el contratista, con indicacion de los

riesgos a cubrir, su vigencia y montos.
Forma de pago de la obra, de los bienes y servicios.

Porcentaje de anticipo y procedimiento para otorgarlo, cuando este se
conceda.

Lugar, direccion exacta, fecha y hora en que se efectuara la diligencia de

presentacion, recepcion y apertura de plicas.

Declaracion Jurada de que el oferente no es deudor moroso del Estado ni
de las entidades a las que se refiere el Articulo 1, de esta ley, o en su
defecto, compromiso formal de que, en caso de adjudicarsele la
negociacion, previo a la suscripcion de contrato acreditara haber efectuado

el pago correspondiente.

Indicacion de la forma de integracion de precios unitarios por renglon.
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l) Criterios que deberan seguir la Junta de Licitacion para calificar las ofertas

recibidas.
m) Indicacidn de los requisitos que se consideren fundamentales; y
n) Modelo de oferta y proyecto de contrato.

Los requisitos anteriores también regiran en lo que fuere aplicable para los efectos
de cotizacion, elaboraciéon de términos de referencia y contratacion en los casos de
excepcion comprendidos en el Articulo 44 de esta Ley. El reglamento desarrollara los

requisitos para casos especificos.” (4:Art. 19)

Las caracteristicas de esta modalidad son las mismas al evento por cotizacién con

las siguientes diferencias:

* ElI'monto de la compra es mayor de Q. 900,000.00

* La Junta de Licitacion esta conformada por cinco miembros nombrados por la
autoridad administrativa superior, que en el caso de la Universidad de San
Carlos de Guatemala los nombra el Consejo Superior Universitario.

* “La convocatoria debe publicarse en el portal de Guatecompras y una vez en
el diario oficial, entre ambas publicaciones no debe mediar un plazo mayor de
cinco dias, entre cada espacio; y la recepciéon de las ofertas debe de trascurrir
como minimo 40 dias calendario”. (4: art 23).

* “Dentro el plazo que sefalen las Bases la Junta de Licitacion adjudicara al

oferente favorecido”. (4: art 33).

Dentro de la Universidad de San Carlos de Guatemala los eventos de licitacién en
su mayoria se realizan a través de la Administracion Central, Departamento de

Proveeduria.
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Para la salvaguarda de los bienes que adquiere la Universidad de San Carlos de
Guatemala, se obliga a presentar en cada expediente de compra, cuando asi se
amerite los seguros de Caucién que correspondan para garantizar el funcionamiento
por un tiempo definido de los bienes que se adquieran, los cuales estan
contemplados en la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas, de la siguiente

forma.

a. “De sostenimiento de oferta: La firmeza de la oferta se caucionara con
depdsito en efectivo o mediante fianza, por un porcentaje no menor del uno
por ciento (1%) ni mayor del cinco por ciento (5%) del valor del contrato.
Cubrira el periodo comprendido desde la recepcién y apertura de plicas,
hasta la aprobacion de la adjudicacion y, en todo caso, tendra una vigencia
de ciento veinte (120) dias, sin embargo, con el adjudicatario puede

convenirse su prorroga” (4:art.64)

b. “De cumplimiento: para garantizar el cumplimiento de todas las obligaciones
estipuladas en el contrato, el contratista debera prestar fianza, depdsito en
efectivo o constituir hipoteca en los porcentajes y condiciones que sefale el
reglamento. Para el caso de obras, ademas esta garantia cubrira las fallas o
desperfectos que aparecieren durante la ejecuciéon del contrato, antes de que

se constituya la garantia de conservacion”.(4:art.65)

c. “De anticipo: previo a recibir cualquier suma por concepto de anticipo, el
contratista constituira garantia mediante fianza o hipoteca por el monto de un
cien por ciento (100%) del mismo; la garantia podra reducirse en la medida
que se amortice el valor del anticipo cubriendo siempre el maximo del saldo
deudor y estara vigente hasta su total amortizacién. El reglamento
establecera el procedimiento de reduccién y lo concerniente en los casos de

rescision, resolucién y terminacién de contrato”.(4:art.66)

d. “De conservacion de obra o de calidad o de funcionamiento: el contratista
respondera por la conservacion de la obra, mediante depésito en efectivo,
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fianza, hipoteca o prenda, a su eleccion, que cubra el valor de las
reparaciones de las Tallas o desperfectos que le sean imputables y que
aparecieren durante el tiempo de responsabilidad de dieciocho (18) meses
contados a partir de la fecha de recepcién de la obra. Tratandose de bienes y
suministros, debera otorgarse garantia de calidad y/o funcionamiento, cuando
proceda. La garantia de conservacion de obra, o de calidad y/o
funcionamiento, debera otorgarse por el equivalente al quince por ciento
(15%) del valor original del contrato, como requisito previo para la recepcion
de la obra, bien o suministro, el vencimiento del tiempo de responsabilidad
previsto en el parrafo anteriorr no exime al contratista de las
responsabilidades por destruccién o deterioro de la obra debido a dolo o
culpa de su parte, por el plazo de cinco (5) afios, a partir de la recepcion
definitiva de la obra”. (4:art.67)

. “De Saldos deudores: Para garantizar el pago de saldos deudores que
pudieran resultar a favor del Estado, de la entidad correspondiente o de
terceros en la liquidacion, el contratista debera presentar fianza, depédsito en
efectivo, constituir hipoteca o prenda, a su eleccion, por el cinco por ciento
(5%) del valor original del contrato. Esta garantia debera otorgarse
simultaneamente con la de Conservacion de Obra como requisito previo para
la recepcion de la obra, bien o suministro. Aprobada la liquidacién, si no

hubiere saldos deudores, se cancelara esta garantia”. (4:art.68)

“Garantias: el contratista debera garantizar mediante seguro, depésito en
efectivo, hipoteca o prenda, que cubran los riesgos a que estén sujetos los
bienes, suministros u obras, segun se indique en las bases. Tales garantias

cubriran los riesgos que se determinen en el contrato”. (4:art.70)

‘Las fianzas a que se refiere este capitulo, deberan formalizarse mediante péliza

emitida por instituciones autorizadas para operar en Guatemala, cuando la garantia

consistiere en depésitos, debera hacerse en quetzales o por medio de cheque

certificado. Cuando sea hipoteca o prenda a través de Escritura Publica,
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debidamente registrada. En todo caso quedara a criterio del contratista la garantia a

proporcionar”. (4:art.69).

24 GUATECOMPRAS
“Es el nombre asignado al Sistema de Informacion de Contrataciones y adquisiciones

del Estado, es un mercado electrénico, operado a través de Internet.

Inicialmente se enfocd en brindar mayor transparencia a las compras publicas y por
ello su lema fue “Todo a la vista de todos". Ahora incrementa aun mas la
transparencia mientras se enfoca en que las compras sean mas rapidas y eficientes.

Por ello el nuevo lema es La via rapida para las compras publicas". (30:1).

Cumpliendo asi con los objetivos de transparencia, eficiencia, promocién del

desarrollo e integracion regional, que persigue el Estado de Guatemala.

Esta modalidad electronica es una adaptacidén a los cambios tecnolégicos a nivel
mundial, por ello se basa en sistemas de otros paises. Permite que cualquier
persona o empresa, independientemente de sus caracteristicas, sin discriminacion
alguna, pueda ofertar a las instituciones del Estado los bienes o servicios que éste

requiera.

En el portal de Guatecompras se publica Compras Directas, sin Concurso, por
Contrato Abierto, por el Régimen de Cotizacion y por el Régimen de Licitacion.

El uso de éste sistema cuenta con diferentes usuarios, todos marcados por los
diferentes niveles de manejo, dentro del sistema. Al crear un evento, el operador en
primera instancia sube toda la informacién que se requiere para que los oferentes
puedan presentar sus cotizaciones. Luego el autorizador apertura el evento y lo
publica de manera general indicando la fecha limite de recepcidon de ofertas, segun

sea la modalidad de compra.
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La funcidon del usuario padre, es supervisar las operaciones de los usuarios

asignados, tanto a operadores como autorizadores.

Esta funcion dentro de la Universidad esta designada a la Direccién General
Financiera, de esta manera dentro del propio sistema se crea un control interno que

permite que no sea Unicamente una persona la que se involucre en los procesos.

El sistema de Guatecompras, permite conocer sobre los movimientos que se ha
realizado dentro del mismo, no importando si tiene o no relacién con el consultante.
Por ejemplo: las contrataciones de profesionales por el rengléon 029 son publicadas
dentro del portal, el cual tiene la opcién de revisar las publicaciones de eventos
adjudicados de forma directa, permitiendo la busqueda por nombre, numero
tributario, numero de NPG (Numero de Proceso en Guatecompras), etc. Asi, se

detallan todos los procesos en que la persona fue adjudicada.

El control de los proceso de Compra Directa mayores de Q. 10,000.01, Cotizaciéon y
Licitacion se lieva a través de un Nuamero de Operacién en Guatecompras (NOG).
Este sistema permite a los oferentes hacer preguntas sobre las caracteristicas de los
bienes solicitados por el comprador, incluso, publicar inconformidades cuando
considere que la adjudicacién de un evento no fue apegado conforme a lo que la ley
establece. El comprador por su parte, tiene la obligacién de dar respuestas a las
preguntas e informar la razén por la cual una inconformidad no es procedente, y de
ser asi buscara los mecanismos adecuados para la anulacién del evento y lo
publicara nuevamente.

La utilizacion de GUATECOMPRAS se encuentra basada en:

1. Aviso de requerimiento de inscripcion de fideicomisos como entidades
compradoras.
2. Aviso sobre requerimiento de homologacion de unidades compradoras.

Circular plan anual de Compras 2012.
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. Circular proyecto de bases y concursos con preguntas pendientes de
responder.

5. Circular transparencia en el uso de fondos publicos y otros contratos.

. Decreto 57-92 Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas.
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CAPITULO Ill
PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES

3.1 Definicion General:
Los activos fijos son los bienes tangibles que una empresa ha adquirido para cumplir

con sus diferentes funciones y servicios, estos normalmente son de larga duracion.

Una definicibn mas completa establece que “Comprende los bienes tangibles que la
Empresa ha adquirido para su servicio y que normalmente son de larga duracién. Las
principales cuentas que lo integran son: terrenos, edificios, maquinaria, herramientas,
vehiculos, barcos, ferrocariles, aviones, mobiliario y equipo de computacién,
porcelana, cristaleria, mateleria, arboles frutales, semovientes utilizados como

animales de carga o de trabajo, entre otros.”(1:17).

Se clasifica como:
a. Tangibles: “Son los bienes que tienen cuerpo fisico; es decir que se pueden
ver, tocar y sentir, como los terrenos, los edificios, los vehiculos, el mobiliario
y equipo, las herramientas, los barcos, los ferrocarriles, los aviones, el equipo

de computacion, arboles frutales, semovientes” (1:18).

b. Intangibles: “No contienen cuerpo fisico, los mas conocidos son: marcas y
patentes, derecho de llave, crédito mercantil, formulas, y derechos literarios”.
(1:17).

Respecto al Activo Fijo Tangible, Lo integran los bienes adquiridos, construidos o en
transito de importacion, construccién y montaje, con la intencion de emplearlos en
forma permanente, para la produccidn o suministro de otros bienes y servicios,
arrendarlos o utilizarlos en la administracion del ente publico y que no estan

destinados para la venta, siempre que su vida util probable exceda de un afo.



3.2 Definicién aplicada en el Sector Publico:
La Propiedad, Planta y Equipo esta conformada por todos aquellos bienes al servicio

de la entidad y que son propiedad del Estado.

Dentro de estos bienes se pueden enumerar todos los activos depreciables, tales
como: edificios, mobiliario y equipo de oficina, herramientas, maquinaria, vehiculos,

armas u ofros que la institucion utiliza para la producciéon o suministro de servicios.

Tambien forman parte de este rubro los terrenos; con la diferencia que estos,
contrario a otros activos no sufren depreciacion, sino ganan plusvalia, entendiéndose
como plusvalia el beneficio obtenido como resultado de una diferencia positiva entre
el precio al que se compro6 y el precio de su venta en una operacion o transaccion
econdmica, es el incremento de valor por causas diversas que los propietarios no

pueden controlar o influir en ellas y significan una ganancia.

La Propiedad, Planta y Equipo representa propiedades fisicas tangibles que se
utilizan en la prestacion del servicio; se consumen durante el tiempo o “vida util” en
la produccion o uso del mismo; por lo tanto, el costo de dichos activos se recupera
mediante los ingresos por ventas si se realizan o en cumplir su finalidad en el
momento que la institucion presta su servicio. En el sector gubernamental no se

aplica directamente la depreciacion.

3.3 Definicion aplicada en la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Identificado como el Grupo 3: Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles se refiere a los
egresos por compra o construccién de bienes de capital que aumentan el activo de
sus distintas unidades en un periodo dado; siendo éstos los bienes fisicos,
construcciones y/o equipos que sirven para producir otros bienes o servicios, no se
agotan en el primer uso que de ellos se hace, tienen una duracion superior a un afo

y estan sujetos a depreciacion.

Existen algunos criterios sobre este grupo con relacion al registro de los mismos,

entre los que se encuentran los siguientes:
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* Las adiciones y reparaciones extraordinarias realizadas por contrato y la
adquisicion de activos intangibles.

* Los fletes y seguros con relacién a adquisicidon de equipo, que se incluyen en
los renglones de equipos correspondientes, aun cuando se facturen aparte.

* Las mejoras a los equipos que aumentan notablemente su valor corriente.

* Las reparaciones extraordinarias, que aumentan el valor de los equipos y

prolongan notablemente su duracion prevista.

Las pequefias reparaciones y adiciones no se consideran en este grupo. lgualmente,
las adiciones y reparaciones mayores, que no aumente el valor del bien o permita

una mejora, estos gastos se clasifican en los renglones que correspondan.

A continuacion se resume la clasificacion de estos bienes los cuales se dividen en los

siguientes subgrupos y renglones:

31 Grupo de Bienes Preexistentes
Este subgrupo se refiere a egresos por compra de terrenos, edificios y equipos
usados. Se entiende por existentes a los edificios construidos anteriormente a
su compra y los equipos ya usados. Se subdivide en los siguientes rengiones:
311 Tierras y terrenos.
Comprenden la adquisicion de terrenos para su uso o funcionamiento
de otras unidades de Ila Universidad de San Carlos de Guatemala, tales
como:
* Terrenos para edificios y usos varios.
* Lotes.
312 Edificios e instalaciones.
Comprende la adquisicion de edificios e instalaciones preexistentes y
son de beneficio para la Universidad de San Carlos de Guatemala en su
desarrolio y prestacion del servicio, tales como:

* Edificios terminados
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313 Otros bienes muebles preexistentes.
Comprende gastos por concepto de adquisicién de bienes muebles,
maquinaria y equipos usados, tales como:
* Muebles usados o0 de segunda mano.
* Maquinaria usada o de segunda mano.

* Equipo Usado.

32 Grupo de Maquinaria y Equipo
Comprende la adquisicion de Maquinaria y Equipo que es de uso de las
diferentes unidades de la Universidad de San Carlos de Guatemala, esto
permite  dotar del equipo idéneo para la realizacién de las diferentes
actividades administrativas y docentes.
321 Maquinaria y equipo de produccién.
Comprende la adquisicibn de maquinaria y equipos nuevos para usos
agricolas, industriales y cualesquiera otros destinados a la produccion,
tales como:
* Moto sierra
* Compaginadora
* Criadora
322 Equipo de oficina.
Comprende la adquisicién de bienes y equipos de uso de las oficinas,
tales como:
* Maquinas de Escribir
» Escritorios
* Archivadores.
323 Equipo médico-sanitario y de laboratorio.
Comprende la adquisicidén de bienes y equipos de uso hospitalario y de
laboratorio que se utiliza para docencia, diagnéstico y operaciones,
tales como:
* Microscopios

* Equipo de Tomografia, Rayos X, Ultrasonido
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* Equipo Hospitalario, Incubadoras, Sillas de Ruedas.
324 Equipo educacional, cultural y recreativo.
Comprende la adquisicion de equipos para las areas de educacion
(Docencia), actividades culturales y recreativas para estudiantes,
docentes y personal administrativo de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, tales como:
* Esqueletos de plastico y otro material didactico.
* Proyector de multimedia
* Amplificadores
325 Equipo de transporte.
Comprende egresos por adquisicion de vehiculos de transporte para
uso del personal docente, administrativo y estudiantes, en el caso de
los docentes se utiliza generalmente para la supervision de los
estudiantes que se encuentran en su EPS-Ejercicio profesional
supervisado, y entre los trasportes adquiridos tenemos:
* Pick-ups
* Autobuses
» Camiones
326 Equipo para comunicaciones.
Comprende egresos en concepto de adquisicion de equipo que permite
el traslado de informacion entre personas, tales como:
* Fax
* Radio de comunicacién
* Celulares
* Router
327 Maquinari‘a y equipo para la construccion.
Comprende la adquisicion de equipo y maquinaria que son utilizados
para construcciones, reparacion de edificios, calles etc., tales como:
* Mezcladora de concreto
* Tractores para la construccion

e Andamios con rodos
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328 Equipo de computo.
Comprende la adquisicion de equipo de computacién, de acuerdo a lo
investigado, son de los bienes que mas se adquieren, los cuales por
cambio de tecnologia quedan obsoletos répidamente, entre ellos se
encuentran los siguientes:
» Computadoras
* Impresoras
» Servidores de Internet
» Scanner
329 Otras maquinarias y equipos.
Comprende los bienes del grupo 32 que no se encuentran enmarcados
en ninguno de los renglones anteriores entre ellos se encuentran los
siguientes:
» UPS
* Aire acondicionado
*  Amueblado de sala y comedor.
33 Grupo de Construcciones por Contrato
Este grupo se refiere a construcciones nuevas adheridas al suelo formando un
todo indivisible (edificios) y remodelaciones de inmuebles existentes, los
renglones son los siguientes:
331 Construcciones de bienes nacionales de uso comun.

Comprenden la construccion y ampliaciones de uso comun tales como:

e Calles
* Plazas
e Caminos

332 Construcciones de bienes nacionales de uso no comun.
Comprenden la construccién y ampliaciones de uso no comun tales
como:
» Edificios para oficinas

* Hospitales
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* Escuelas
333 Construcciones militares.
Comprende los gastos de construccion de obras destinadas a las
instituciones militares y de seguridad, que de acuerdo a lo investigado
no es un renglon utilizado en la Universidad de San Carlos de
Guatemala.
34 Equipo Militar y de Seguridad
Comprende la adquisicién de equipo de seguridad para la defensa nacional y
mantenimiento del orden publico, el renglon que enmarca este gasto es el 3.41
con el mismo nombre, incluye los siguientes vbienes:
* Armas de fuego
* Chalecos blindado.
35 Grupo de Libros, Revistas y Otros Elementos Coleccionables
Comprende la adquisicion de matérial bibliografico, videos, cinematografia
etc., y se encuentra enmarcado en el renglén 3.51 con el mismo nombre,
incluye los siguientes bienes:
* Discos — Casetes grabados.
* Libros
* Mapas
36 Grupo de Obras de Arte
Comprende de la adquisicion de bienes de obras artisticas, se encuentra
enmarcado en el rengldn 3.61 de igual denominacion, entre otros incluye los
siguientes bienes:
* QObras de Arte
* Retratos
* [Escudos - Esculturas.
37 Grupo de Animales
Comprenden la adquisicién de animales semovientes destinados a trabajar,
exhibicion, reproduccion etc., se encuentra enmarcado en el regién 371 de
igual denominacién, entre los que se encuentran los siguientes:

*  Semovientes
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* Animales de trabajo
38 Activos Intangibles
Comprende gastos para la adquisicion de activos de la propiedad industrial,
comercial, intelectual y otros, enmarcado en el renglon 3.81 de igual nombre,
entre los que se encuentran los siguientes:
* Titulos de agua potable
* Frecuencias de radio.
3.4 Importancia de la Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles:
La importancia de este rubro se encuentra en la descripcion y clasificacion de los
distintos bienes que pueden adquirirse, para cumplir con la dotacion de insumos

necesarios para cumplir con los fines de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

En el Articulo 120 del Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala se
define lo que corresponde a bienes patrimoniales, tal como se describe a

continuacion:

a. Los edificios, construcciones, predios y demas obras adheridas al suelo, a los
edificios de manera fija y permanente que le pertenezca y destinen al servicio
y funcionamiento de sus Facultades, Escuelas, Institutos, Oficinas y demas

establecimientos y dependencias.

b. Los inmuebles, muebles, semovientes, produccion agricola, industrial y
comercial, derechos y acciones que haya adquirido o adquiera por invencion,

investigacion, ocupacion, sucesion, enajenaciéon o prescripcion.

También se encuentran regulados todos los aspectos relacionados con el registro;
uso y control de bienes muebles y otros activos fijos su adquisicidon debe responder
al avance tecnologico, esto obliga a las Unidades Académicas y Administrativas a

realizar una adecuada seleccion de los bienes a adquirir.
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Tomando como referencia los registros contables y presupuestarios existentes al
momento, del grupo 3: Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles; los renglones que
mas movimiento tienen en la Universidad de San Carlos de Guatemala son los
siguientes:

321 Maquinaria y equipo de produccion.

322 Equipo de oficina.

323 Equipo médico-sanitario y de laboratorio.
324 Equipo educacional, cultural y recreativo.
325 Equipo de transporte.

326 Equipo para comunicaciones.

328 Equipo de computo.

329 Otras maquinarias y equipos.

331 Construcciones de bienes nacionales de uso comun.

Los activos son calificados por su uso diario, junto a la rapida condicion de obsoletos
condicionada por la celeridad en los cambios tecnologicos. De elio se exceptuan las
construcciones, que son las que permiten contar con nuevos espacios fisicos
adecuados para el desarrollo de las actividades académicas y administrativas, estas
se califican de alta demanda derivado del crecimiento de la poblacién estudiantil que

exige contar con nuevas areas de trabajo y estudio.

La constante compra de este tipo de bienes, crea la necesidad de contar con guias
de aplicacién en las compras que se relacionan con estos renglones presupuestarios
con el objeto de: |
a. Trabajar con guias previamente establecidas para cada tipo de compra.
b. Unificar los criterios, especialmente en la elaboracion, revision, tabulacion e
integracion de cada expediente de compra.

c. Cumpilir con el procedimiento establecido,
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e. Conformar expedientes con documentacion que brinde soporte suficiente y
competente, que ampare cada compra.

f. Transparentar la adquisicion de los bienes.

g. Indicar la documentacién de soporte en la ejecucién de una compra, del grupo
3: Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles.

h. Uniformar en la conformacién de los expedientes de compra, en cada una de
las unidades ejecutoras de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

i. Agilizar el proceso de compra y evitar necesidades insatisfechas debido a
procedimientos de compras inconclusos.

i. Aprovechar las ventajas econdmicas en precios de oferta, ante mas volumen
de bienes solicitados, precios mas bajos, al acelerar las compras.

k. Dotar al personal administrativo de una guia tipo herramienta, que permita
tener certeza para realizar este tipo de compras.

I. Evitar problemas legales con los proveedores, por el bloqueo o lentitud en el
proceso de la compra.

m. Incentivar las compras de equipo, con instrucciones claras y simples que
agilicen las compras, lo cual influye en una adecuada ejecucion
presupuestaria.

n. Adquirir equipo actualizado.

Entre los factores relevantes del Grupo 3 Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles, en
la Universidad de San Carlos de Guatemala estan:

1. Los bienes no sufren depreciacion y su valor en libros se mantiene
hasta que el mismo se da de baja del inventario.

2. Se programan anualmente por medio del formulario Anexo “B”
“Reprogramacion del Grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangible”,
en el cual se describen los diferentes equipos que se desean adquirir
en orden de renglén presupuestario, el mismo es autorizado por el
departamento de Presupuesto y debe de agregarse al momento de la

adquisicién del bien.
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3.5 Reglamento para el Registro y Control de Bienes Muebles y Otros
Activos Fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala

Es un instrumento establecido para el registro y control de los bienes de la

Universidad de San Carlos de Guatemala, el cual fue creado debido a la importancia

que tienen dichos bienes en el logro de los objetivos de la Universidad.

Dicho instrumento permite identificar, cuantificar y llevar control sobre los valores que
se agregan y representan anualmente en los Estados Financieros correspondientes,
los registros contables se cargan con el costo de adquisicién, mismo que se
mantiene vigente hasta finalizar su vida util. Su baja del inventario se puede dar, por
falta de funcionamiento, desuso, obsolescencia, robo, destruccién total, incendio y/o

donacioén.

Para una mejor y adecuada interpretacion de los términos que se manejan en el
mencionado Reglamento se definen los siguientes conceptos:
* Autoridad Administrativa:
Esta, dependiendo de la unidad, es constituida por el Rector, Decanos,
Directores de Escuelas no Facultativas, Directores de Centros Regionales
y Directores Generales.
* Bienes Muebles: _
Son los bienes no fungibles, que por su duracién valor y clasificacion
presupuestaria, son registrados como parte del patrimonio universitario.
Comprende mobiliario y equipo, maquinaria y accesorios, vehiculos,
material bibliografico y obras de arte, semovientes como ganadas, porcinas
y caballares.
e Otros Activos:
Este encierra a todos aquellos bienes que no estan considerados como
bienes muebles dentro de la clasificacion contable de activos fijos en el

patrimonio de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
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Para la adecuada aplicacidn del Reglamento fue elaborado el Manual de Normas y

Procedimientos, Médulo |, Registro y Control de Bienes Muebles y otros Activos Fijos

de la Universidad de San Carlos de Guatemala, el cual se encuentra aprobado
mediante Acuerdo de Rectoria No. 1442-2010, del 29 de julio de 2010, el cual

persigue el cumplimiento de los objetivos siguientes:

a)

b)

d)

Actualizar los procesos del registro, uso, control y custodia de bienes
muebles y otros activos fijos con observancia de la legislacion general y
especifica vigente.

Proporcionar un instrumento que permita la agilizacion y viabilidad del
adecuado registro, control, custodia y buen uso de los bienes muebles
universitarios.

Orientar a autoridades, funcionarios y empleados de la administracion
universitaria para la implementacion de registros auxiliares de bienes
muebles inventariables, que sean confiables y congruentes con sus
registros contables principales.

Garantizar que los bienes muebles universitarios sean custodiados y
aplicados adecuadamente por parte de los usuarios, mediante la firma de
las tarjetas de responsabilidad de control de bienes de inventario y/o
Registro de Control Auxiliar pertinente.

Registrar en el patrimonio universitario todas las operaciones relativas a

adquisiciones y bajas de inventario.

Mediante esta herramienta se busca fortalecer el cumplimiento del Reglamento de

Registro y Control de Bienes, indicando de forma especifica, cada uno de los

controles para salvaguardar los bienes adquiridos dentro del grupo 3, contemplando

los aspectos siguientes:

* El Tesorero o Encargado de Inventario esta obligado a llevar los libros y registros

auxiliares siguientes:

a. Libro Auxiliar de Registro de Bienes de Inventario
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b. Libro Auxiliar de Registro de Disminuciones o Bajas de Bienes de
Inventario

c. Libro Auxiliar de Registro de Bienes Fungibles o Tarjeta de
Responsabilidad para el Control de Bienes Fungibles (discrecional
en atencion a las necesidades de la unidad y siempre que se tenga
constancia que no se tiene existencia de dichos bienes y suministros
en el Almacén General de Proveeduria, en el caso de unidades
ejecutoras de Oficinas Administrativas Centrales)

d. Libro auxiliar de Donaciones

e. Libro de Actas y/o hojas movibles

Tarjeta de Responsabilidad para el Control de Bienes de Inventario

Estos registros, con excepciéon del consignado en la literal c¢), tendran que estar

autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

* Todos los bienes inventariables de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
deben identificarse con numero de inventario individual y operado en el Registro

de Control Auxiliar de bienes de inventario de cada unidad ejecutora.

* El nimero de identificacion de los bienes inventariables, debe constituirse en un
codigo con una extension minima de nueve digitos. Estos, se distribuyen
frecuentemente de la forma siguiente:

a. Numero de identificacion presupuestaria del programa de la unidad
ejecutora,

b. Numero del subprograma de la unidad ejecutora, representado por una
letra clave del bien,

c. NUmero correlativo de bienes de la unidad y ultimos dos digitos del afio.

En el caso de las dependencias de la administracion central, que no cuenten con
tesoreria, dicha identificacidn y sus respectivos registros de bienes de inventario

estaran a cargo del Departamento de Contabilidad.
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Para mantener actualizado el inventario de los activos fijjos de la Universidad, los
Tesoreros o Encargados de Inventario de todas las unidades ejecutoras, anuaimente
deben verificar fisicamente los bienes incluidos en el mismo. Esto a efecto de
regularizar contablemente al 31 de diciembre de cada ario, los faltantes o sobrantes

que pudieran establecerse.

Asi mismo, el Tesorero o persona que haga a sus veces, debe remitir un ejemplar del
inventario y su resumen, debidamente clasificado por cuentas contables del afio
transcurrido, al Departamento de Contabilidad y Auditoria Interna, a mas tardar el 15
de enero de cada afio. Si existiera sobrante debera procederse a su registro
correspondiente y si existiera faltante debera cubrirse el procedimiento de baja
pertinente. Esto a su vez debe originar la deducciéon de responsabilidades, segin

corresponda o no.

Los bienes fungibles por su propia naturaleza no deben ser incluidos en el inventario
de bienes muebles, por ser cuenta de gastos. Para determinar cuando un bien es
fungible, se debe considerar que los mismos son de consumo mediato o inmediato;
asi mismo, que su vida util no sea mayor de dos afios. Sin embargo, esta condicién
no debe ser la Unica a considerar, tomando en cuenta que algunos de ellos pueden

tener una vida util mayor o tienen un precio de cuantia considerable.

Para el caso especifico de alza de vehiculos con placas particulares el responsable
de su custodia y uso, anualmente deberd encargarse de realizar y/o darle
seguimiento a la gestién de pago del Impuesto sobre circulacidén de vehiculos,

cambio de placas, entre otros.

En la Universidad de San Carlos de Guatemala para la adquisicién y registro de
inventario de este tipo bienes debe observarse lo siguiente:
1. Contemplar en la elaboraciéon del Presupuesto anual de cada unidad que

requiera los bienes a través de la programacién de equipo.
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La Programacioén del Equipo debe relacionarse con el Plan Operativo Anual.
(POA)

De no contemplarse en el presupuesto anual, se puede crear disponibilidad a
través de transferencia, describiéndolo en la programacién de equipo.

El ingreso a los libros de la Universidad de San Carlos de Guatemala, se
genera al momento de recibir los bienes y consignar en la factura su ingreso al
libro de inventarios de cada unidad ejecutora, lo que origina fa emisién de la
tarjeta de responsabilidad.

El ingreso a los libros de registro contable, se realiza cuando el expediente es
llevado al Departamento de Contabilidad, para su revisidbn y asiento

respectivo, con lo cual se incrementa el patrimonio universitario.

Para la baja del equipo de la Universidad de San Carlos de Guatemala, debe

observarse lo siguiente:

1.

El responsable del bien, Tesorero o encargado de Inventario, solicita por
escrito a la autoridad competente la baja del equipo por falta de
funcionamiento, desuso, obsolescencia, robo, destruccién total, incendio y/o
donacion, soportando la solicitud cuando aplique dictamen técnico que indique
el estado del bien.

La autoridad competente evalla la solicitud, si procede solicitara a Auditoria
Interna, realizar la baja de inventario, adjuntando fotocopia de las Tarjetas de
Responsabilidad de Control de Bienes de Inventario y del Libro de Inventarios
donde figuren los bienes que se desea dar de baja.

Auditoria Interna analiza y emite informe de pronunciamiento sobre si procede
o no la baja de inventario.

Si procede se solicita autorizacibn a la autoridad competente para su
aprobacién de acuerdo a io estipulado en el articulo 129 de la Ley Organica de
la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Se fracciona Acta Administrativa para dejar constancia del procedimiento.
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6. El Tesorero o quien haga sus veces recibe autorizacién de la baja de
inventario, y procede a operar la cancelacién en sus propios registros y
traslada al Departamento de Contabilidad.

7. El Departamento de Contabilidad recibe expediente, elabora poéliza de diario y
razona el registro de control de bienes dados de baja.

8. El Tesorero o quien haga sus veces informa al jefe de la unidad que el
procedimiento de baja de Inventario fue finalizado, para que decida el destino

de los bienes, subasta, donacion, desecho o destruccidon de los mismos.

3.6 Registro Financiero de la Universidad de San Carlos de Guatemala

La contabilidad de la Universidad de San Carlos de Guatemala es de tipo
presupuestal, ya que por medio del registro de gastos de cada unidad ejecutora, a
través de la ejecuciéon de su presupuesto es que generan los asientos contables

qgue dan vida a los estados financieros.

Tomando como base la Autonomia otorgada en la Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala, la Universidad de San Carlos de Guatemala no hace uso
del Sistema Integrado de Contabilidad Integrada SICOIN, ya que sus adquisiciones

se hacen con base en el Sistema Integrado de Compras en (SIC).

La base de su informacién financiera la constituye la ejecuciéon presupuestaria de las
unidades ejecutoras que la conforman, como se referencia en los siguientes parrafos

de la Ley Organica del Presupuesto y sus reformas.

“El sistema presupuestario lo constituyen el conjunto de principios, érganos, normas
y procedimientos que rige el proceso presupuestario de todos los organismos y
entidades que conforman el sector publico y que se describen en esta ley y su

reglamento”. (7:art.7)

“Los presupuestos de ingresos contendran la identificacion especifica de las distintas
clases de ingresos y ofras fuentes de financiamiento incluyendo los montos

estimados para cada una de ellas”. (7:art.11)
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“En los presupuestos de egresos se utiliza una estructura programatica coherente
con las politicas y planes de accion del Gobierno, que permita identificar la
produccién de bienes y servicios de los organismos y entes del sector publico, asi
como la incidencia econdmica y financiera de la ejecucion de los gastos y la

vinculacién con sus fuentes de financiamiento”. (7:art12)

“‘Base contable del presupuesto, los presupuestos de ingresos y de egresos deberan
formularse y ejecutarse utilizando el momento del devengado de las transacciones

como base contable”. (7:art.14)

“‘En atencién a la naturaleza del ingreso, el Presupuesto General de Gastos de la

Universidad, contiene los siguientes regimenes: Ordinario y Especial.

Régimen Ordinario de Egresos comprende: Plan de Funcionamiento, Plan de
Transferencias, Plan de Inversiones, y Pago de Deuda, Fondo para la Investigacion y
Fondo para el Desarrollo, el Plan de Funcionamiento, a su vez comprende cuatro
programas que son: Administraciéon, Docencia, Investigacion y Extension, los cuales
se subdividen en tantos subprogramas, grupos, subgrupos y renglones de gasto,
como lo demanden las necesidades y sean aprobados por la Direccion General

Financiera” (32:1).

Régimen Especial: Se refiere a los presupuestos de los programas de las unidades
ejecutoras financiados con ingresos especificos, cuyo funcionamiento es aprobado
por el Consejo Superior Universitario con caracter de autofinanciables.
Adicionalmente, en él se incluyen proyectos que se financian con ingresos por venta
de bienes y/o servicios, asi como, por aportaciones de instituciones ajenas a la
Universidad, cuya utilizacién se basa en convenios y/o contratos entre dichas

Instituciones y la Universidad de San Carlos de Guatemala.

3.7 Plan Operativo Anual
El fortalecimiento de la gestion administrativa y financiera de la Universidad de San
Carlos de Guatemala es imprescindible para el logro de sus objetivos institucionales

y el cumplimiento de su mandato constitucional; por lo cual, es necesario profundizar
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en los procedimientos destinados al disefio y elaboracion de los planes operativos
anuales POAs, de las unidades ejecutoras de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.

3.7.1 Definicion de POA de la Universidad de San Carlos de Guatemala:

El Plan Operativo Anual (POA), es una herramienta de planificacién que sirve para
dar un ordenamiento l6gico a las acciones que se proponen realizar las unidades
ejecutoras, el POA es el documento formal en el que se plasman los objetivos que
cada unidad ejecutora se propone conseguir durante el afo, asi como la

enumeracion de actividades que realizara para alcanzar sus objetivos y metas.

EL presupuesto de ingresos y egresos de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, debe elaborarse coordinadamente con la Planificacién Operativa Anual

asignando los recursos financieros necesarios para su cumplimiento.

Por lo anterior, la adquisicion de un bien del grupo 3, ademas de ser contemplado en
la programacién de equipo, debe incluirse a una linea estratégica del Plan Operativo

Anual.

3.8 Plan de Compras.

Es el documento por medio del cual la Universidad de San Carlos de Guatemala
presenta informacion relacionada a las compras o contrataciones que realizara
durante un ejercicio fiscal, el cual es solicitado por la Direccion Normativa de
Contrataciones del Estado de Guatemala del Ministerio de Finanzas Publicas, con el
objeto de publicarlo a través del portal de Guatecompras para que la ciudadania y los
proveedores puedan consultar los planes de compras publicados y utilizar dicha

informacién para planificar sus gestiones de negocios.
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3.9 Responsabilidades de los Funcionarios y Empleados Publicos.

En el Modulo [, sobre el Registro y Control de Bienes Muebles y otros Activos Fijos
de la Universidad de San Carlos de Guatemala se establece que en el momento en
que un bien pasa a ser propiedad de la Universidad, es responsabilidad del Tesorero,
Encargado de Inventario o persona designada, para efectuar el registro en el libro
auxiliar pertinente y elaborar la tarjeta de responsabilidad de control de bienes de

inventario.

En afinidad a ello se describen las siguientes responsabilidades:

a) Todo trabajador universitario que por la naturaleza de su cargo, la Universidad
le provea de bienes para su desempeno, esta obligado a firmar las tarjetas de
responsabilidad siendo responsable del bien en cuanto a su custodia y uso
adecuado.

b) Los bienes de uso comln tales como: escritorios, lockers, butacas,
proyectores de multimedia, quedan bajo la responsabilidad del jefe o
encargado de la unidad ejecutora, quien debera firmar la tarjeta de
responsabilidad respectiva; asi mismo, la responsabilidad puede ser mediante
designacion al usuario directo del bien.

c) La maquinaria, mobiliario, equipo y cualquier otro bien universitario, pueden
ser utilizados fuera de las oficinas o instalaciones de cada unidad ejecutora,
previa autorizacién escrita del jefe de la misma. El personal de vigilancia de la
administracién central y de las unidades académicas de la Universidad, deben
verificar que el retiro de cualquier bien en las salidas de las instalaciones

cuenten con su correspondiente autorizacion.

El Reglamento también norma la responsabilidad de las personas firmantes de las

tarjetas de responsabilidad, de la siguiente manera:

a. Responsabilidad por el Manejo y custodia los trabajadores universitarios a
quienes se les haya encomendado el uso, manejo o custodia de bienes propiedad

de la Universidad, son responsables directos de los mismos y estan obligados a
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velar porque el uso que se les de sea congruente con los propositos para los
cuales les fueron encomendados y a reponerios en caso de pérdida o
destruccion, de conformidad con el presente Reglamento. Asimismo, estan
obligados a entregarlos a su sucesor o en su defecto a su jefe inmediato cuando
cese su relacion laboral o se trasladen a otra plaza o puesto dentro de la
Universidad.

b. Robo, pérdida o desaparicidon de un bien cuando un bien. Cuando un trabajador
universitario establezca el robo, la pérdida o desaparicion de un bien que esté
bajo su responsabilidad, esta obligado a notificarlo en el mismo momento por
escrito a su jefe inmediato; quien debera levantar Acta Administrativa en donde
consten los hechos acaecidos y presentar denuncia ante la Policia Nacional Civil
o ante el Ministerio Publico, procediendo de conformidad con la Ley en defensa

de los intereses de la.

La Universidad de San Carlos de Guatemala no establece de forma clara el soporte
documental que debe de observarse en el momento de una compra por el Grupo 3
“Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles” y tomando en cuenta la diversidad de
bienes que se pueden adquirir como: computadoras, vehiculos, fotocopiadoras,
duplicadoras, compaginadoras, sistemas de circuito cerrado, sistemas de sonido,

obras de arte, equipo médico y de laboratorio, entre otros.

Es necesaria la utilizacién de las presentes guias que establecen la documentacion

de soporte en la adquisicion de este tipo de bienes.

Lo anterior permite tener un panorama mas claro sobre las implicaciones que tiene la
compra de los bienes del grupo 3. Por lo tanto, en ausencia de un documento que
explique detalladamente los pasos a seguir y cumplir al realizar una compra, se
seguira trébajando en base a la experiencia y criterios de los funcionarios

involucrados en el proceso correspondiente.
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La modalidad de compra mas utilizada para activos fijos en la Universidad de San
Carlos de Guatemala es la Compra Directa mediante Orden de Compra, haciendo
uso de la Oferta Electrénica, los valores de adquisicion estan entre el rango de
Q10,000.01 a Q 90,000.00 valor sin IVA, esto por ser un procedimiento menos
complicado y mas agil que la modalidad de Cotizacién o Licitacion, ya que en un
tiempo minimo de cuatro dias puede adjudicarse una compra, ademas cumple con
los requerimientos de la Ley de Contrataciones del Estado y su registro en el portal

de GUATECOMPRAS, con lo cual se garantiza la transparencia en la adquisicion.

Estas Guias dan a conocer la documentacion que deben contener los expedientes
de compra que afecten el Grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles de la

Universidad de San Carlos de Guatemala”.

Algunas ventajas que ofrecen las presentes Guias son las siguientes:

* Unificacion de criterios de trabajadores, autoridades y funcionarios involucrados
en el proceso de compra.

* Se valorara el costo del equipo tanto técnico y de servicio que las empresas
ofrezcan, a través del dictamen técnico.

* Se garantiza la conformacién de expedientes completos.

* Se garantiza que el bien adquirido cumple con los requerimientos del solicitante y
normativas de la Universidad. ’

* Permite agilizar los procesos de compra ya que al cumplir con todos los pasos,
las revisiones del expediente seran mas practicas.

* Permite conocer los aspectos basicos que se deben cuidar al momento de
adjudicar una compra.

* Permite exigirle a los proveedores el cumplimiento de los requisitos minimos para
proveer de un bien a la Universidad de San Carlos de Guatemala.

* Garantiza la compra obteniendo el mejor equipo ofertado.

* Garantiza la experiencia y el tiempo de trabajo en el mercado de las empresas

oferentes.
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3.10 Responsabilidad de la Universidad de San Carlos de Guatemala, con

relacion a los Impuestos.

“Las universidades estan exentas del pago de toda clase de impuestos, arbitrios y

contribuciones, sin excepcién alguna” (2:art. 88).

No obstante en las compras que realiza la Universidad de San Carlos de Guatemala
se observa el cumplimiento tributario en la forma siguiente:

a. Al momento que presenta la factura el proveedor, se le extiende una

constancia de exencion del Impuesto al Valor Agregado (IVA), segun el
articulo 8 y 9 De las Exenciones especificas, del Decreto 27-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley del Impuesto al Valor Agregado IVA, no
deben de cargar el impuesto en sus operaciones las Universidades
autorizadas para funcionar en el pais.

Impuesto Sobre la Renta segun lo que se enmarca en el Articulo 47 del Libro
| Impuesto Sobre la Renta Decreto 10-2012 del Congreso de la Republica de
Guatemala, los organismos del Estado y sus unidades descentralizadas,
autébnomas, las municipalidades y sus empresas, son agentes de Retencion
del Impuesto, con lo cual si en la factura presentada por el proveedor se lee la
frase “Sujeto a Retencién Definiva” y que el valor liquido de la compra sea
mayor de Q. 2,500.00, se procede a la emisién de la constancia de Retencion
del Impuesto, el cual debe de cancelarse en los primeros diez dias habiles del
mes siguiente de efectuada la retencion, articulo 59. Exoneracion de multas por

retenciones, del Acuerdo Gubernativo 5-2013 Reglamento del Impuesto al Valor
Agregado IVA.

Los pequerios contribuyentes no estan sujetos a la deduccion o retencion de
ningun impuesto, articulo 22. Gastos que no generan crédito fiscal, del Acuerdo
Gubernativo 5-2013 Reglamento del Impuesto al Valor Agregado IVA.

. Asi también existen gastos en los cuales no se afecta el Impuesto al Valor
Agregado IVA e Impuesto Sobre la Renta, como combustible, peaje, vy
parqueos, entre otros que derivado del momento de su utilizaciéon no permiten

la emision de los documentos de exencidn y retencion.
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CAPITULO IV
GUIAS DE APLICACION EN LAS COMPRAS DEL GRUPO 3 PROPIEDAD,
PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA

4.1 Informacion del contenido de las Guias.

Las presentes guias contienen lineamientos especificos para conformar
adecuadamente los expedientes de adquisiciones de Propiedad, Planta, Equipo e
Intangibles. Estas tienen como base lo contenido en el Médulo | Régimen de
Compra Directa y Médulo Il Compras por el Régimen de Cotizacién, ambos del

Sistema Integrado de Compras de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Para garantizar un examen adecuado de las cotizaciones recibidas de proveedores,
debe utilizarse los servicios profesionales o técnicos que las caracteristicas de los
bienes requieran, se propone una descripcion por renglén prespuestario del Grupo 3,
de los profesionales o técnicos adecuados, para la evaluacién de los diferentes

bienes.

Asi mismo la Universidad de San Carlos de Guatemala, atendiendo lo estipulado en
la Ley de Contrataciones del Estado en el articulo 5 Bienes y suministros
importados, realiza compras por esta via para lo cual las Guias le son aplicables y
unicamente debe de agregarse la Franquicia de los bienes adquiridos (Documento

de Exencién de Impuestos de Importacién), al soporte documental.



Tabla 5 Descriptiva de Profesionales o Expertos

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
TABLA DESCRIPTIVA DE PROFESIONALES O EXPERTOS

Renglén Bien o Servicio Profesional o Experto
Presupuestario
311 Tierras y Terrenos Ingeniero Civil, Agrénomo o Valuador de Bienes Raices, segun
corresponda.
312 Edificios e instalaciones Ingeniero Civil, Ingeniero Electricista, Valuador de Bienes Raices
313 Otros bienes muebles La Universidad no adquiere bienes usados, sin embargo si el caso
preexistentes lo amerita se debe de calificar de acuerdo al bien, se designa al
especialista conforme esta tabla.
321 Maquinaria y equipo de El profesional debe ser de acuerdo a la naturaleza de la
produccién maquinaria a adquirir, en equipo de produccidn, puede ser el
encargado del centro de reproduccion de materiales de cada
unidad academica.
322 Equipo de oficina En estos casos puede contarse con la opinién del personal que
realiza este tipo de funciones; junto al criterio del Jefe de Servicios
Generales o un Carpintero profesional.
323 Equipo médico — Medico, Laboratorista o Jefe de la Unidad.
sanitario y de laboratorio
324 Equipo Educacional, Jefe de Audiovisuales.
cultural y recreativo
325 Equipo de transporte Ingeniero Mecanico o Jefe de Transportes de Servicios
Generales.
326 Equipo para Un ingeniero en comunicaciones o personal a nivel técnico en
comunicaciones esta especialidad.
327 Maquinaria y equipo para | Ingeniero civil o personal a nivel Técnico.
la construccion
328 Equipo de Computo Ingeniero en sistemas, personal de Procesamiento de Datos o
Encargado de soporte técnico de cada unidad ejecutora.
329 Otras maquinarias y El profesional experto sera seleccionado segun el equipo o
equipos magquinaria a adquirir.
331 Construcciones de Profesional designado de la Divisién de Servicios Generales.
bienes nacionales
332 Construcciones de Profesional designado de la Divisién de Servicios Generales
bienes no nacionales
333 Construcciones Militares | No Aplica
341 Equipo Militar y de Experto en Seguridad de Instalaciones, Jefe de Vigilancia.
Seguridad
351 Libros, Revistas y Otros Jefe de Biblioteca
elementos
coleccionables
361 Obras de Arte Valuador en obras de arte
3N Animales Médico veterinario o Personal de Veterinaria
381 Activos Intangibles Personal de Ingenieria 0 especialista idoneo.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
GUIA 1
SOPORTE DOCUMENTAL EN COMPRAS DEL GRUPO 3 “PROPIEDAD PLANTA,
EQUIPO E INTANGIBLES” POR MEDIO DE CAJA CHICA

Cumplimiento

No. Documento / Requisito Si No N/A

Folio

1 Programacién del Equipo Anexo “B”

2 Factura que contenga

2.1 | Constancia de exencién de IVA, si procede.

2.2 | Constancia de retencion de ISR, si procede.

2.3 | Recibo de caja si es factura cambiaria

2.4 | Certificacion de ingreso al libro de inventarios.

2.5 | Firma del solicitante, al recibir conforme el bien.

Firma del Especialista avalando factura, después de
2.6 | revisar el bien y que el mismo cumple con las
caracteristicas minimas.

Garantia del bien (s) adquirido, describiendo numero
(s) de serie.

4 Fotocopia de tarjeta o tarjetas de inventario.

La posibilidad que se dé una compra por esta modalidad es remota, sin embargo, de existir la
necesidad se presenta la guia.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
GUIA 2
SOPORTE DOCUMENTAL EN COMPRAS DEL GRUPO 3 “PROPIEDAD PLANTA,
EQUIPO E INTANGIBLES” POR MEDIO DE FONDO FIJO O DOCUMENTO
PENDIENTE

Cumplimiento

No. Documento / Requisito Si No N/A

Folio

Solicitud de Compra

Dictamen de Solicitud de Compra

1

2

3 Programacioén del Equipo Anexo “B”

4 Cotizacion del bien, indicando claramente
caracteristicas, marca y garantias, que contenga:

41 Firma de Autorizacion de la cotizacion.

Firma del Especialista (en la cotizacién) que avala la
compra del bien.

5 Factura que contenga:

51 Constancia de exencién de IVA, si procede.

5.2 Constancia de retencion de ISR, si procede.

5.3 Recibo de caja si es factura cambiaria

G 5.4 | Certificacion de ingreso al libro de inventarios.

5.5 Firma del solicitante, al recibir conforme el bien.

Firma del Especialista avalando factura, después de
5.6 revisar el bien y que el mismo cumple con las
caracteristicas minimas.

Garantia del bien (s) adquirido, describiendo niumero
(s) de serie.

7 Fotocopia de tarjeta o tarjetas de inventario.

Esta modalidad cubre las compras directas por medio de Fondo Fijo o Documento

Pendiente, en la que se toman en cuenta que cada factura no debe sobrepasar el monto de
Q. 10,000.00 sin IVA.

i

72



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

GUIA 3

SOPORTE DOCUMENTAL EN COMPRAS DEL GRUPO 3 “PROPIEDAD PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES” POR MEDIO DE

ORDEN DE COMPRA POR OFERTA ELECTRONICA

Cumplimiento

No. Documento / Requisito S0 No NA Folio
FASE |
1 Solicitud de Compra
2 Dictamen de Solicitud de Compra
3 Programacion del Equipo Anexo “B”
4 En los renglones 331, 332 y 333, Dictamen de la Division de Servicios Generales,
avalando los trabajos.
5 Revision en Guatecompras que el producto no existe en contrato abierto, imprimir
notificacion.
6 Publicacion del Evento

6.1 Adjuntar solicitud de compra para verificacion de las caracteristicas por parte de los
proveedores

6.2 Adjuntar formulario de requisitos, que contenga lo siguiente:

6.2.1 El proveedor debe de adjuntar cotizacion formal con membrete de la empresa en la que
especifique todos los pormenores de la oferta, como marca, garantia, precios unitarios y
totales.

6.2.2 | Carta que demuestre que el oferente es distribuidor autorizado de la marca a ofertar.

6.2.3 | Registro Tributario Unificado RTU, reciente.

FASE Il (Apertura de Ofertas, Minimo Tres dias)
7 Apertura de Ofertas y publicacién de oferentes.
8 Impresién de Ofertas.
9 Emision de Dictamen Técnico sobre la oferta que cumple con lo requerido.
10 Autoridad competente adjudica
FASE Il (Publicacion de la Adjudicacion)
11 Publicacién del nombre del proveedor Adjudicado.
FASE IV (Recepcion del bien adjudicado)

12 Orden de Compra SIC-07

13 Certificacion de Ingresos y Egresos cuando el gasto corresponda al Presupuesto
Autofinanciable.

14 Factura que contenga:

141 | Constancia de exencion de IVA, si procede.

142 | Constancia de retencion de ISR, si procede.

14.3 | Recibo de caja si es factura cambiaria

14.4 | Certificacion de ingreso al libro de inventarios.

14.5 | Firma del solicitante, al recibir conforme el bien.

14.6 | Firma del Especialista avalando factura, después de revisar el bien y que el
mismo cumple con las caracteristicas minimas.

15 Garantia del bien o bienes adquiridos, describiendo el numero de serie de cada uno, o
seguro de caucion que corresponda.

16 Fotocopia de tarjeta o tarjetas de inventario.

17 En los renglones 331, 332 y 333, se deja sin efecto los numerales 14.4, 14.6, 14.7, 16y
17, se sustituye por el Dictamen de la Division de Servicios Generales, avalando que el
trabajo se recibe satisfactoriamente.

18 Cheque emitido y pagado al proveedor
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
GUIA 4
SOPORTE DOCUMENTAL EN COMPRAS DEL GRUPO 3 “PROPIEDAD PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES”
POR MEDIO DE ORDEN DE COMPRA POR CONTRATO ABIERTO

Cumplimiento
Si No N/A

No. Documento Folio

FASE |

Solicitud de Compra

Dictamen de Solicitud de Compra

Programacion del Equipo Anexo “B”

FNI Y F Y N

En los renglones 331, 332 y 333, Dictamen de la Division de Servicios
Generales, avalando los trabajos.

FASE 1}

5 Impresion del Contrato Abierto

6 El especialista avala el Contrato Abierto, ya que cumple con las
caracteristicas solicitadas.

FASE 1l

7 Orden de Compra SIC-07

8 Certificacion de Ingresos y Egresos cuando el gasto corresponda al
Presupuesto Autofinanciable.

9 Factura que contenga:

9.1 Constancia de exencidn de IVA, si procede.

9.2 Constancia de retencion de ISR, si procede.

9.3 | Recibo de caja si es factura cambiaria

9.4 | Certificacién de ingreso al libro de inventarios.

9.5 Firma del solicitante, al recibir conforme el bien.

9.6 Firma del Especialista avalando factura, después de revisar el bien y que el
mismo cumple con las caracteristicas minimas.

10 Garantia del bien o bienes adquiridos, describiendo el niimero de serie de
cada uno, o las fianzas de caucién que correspondan.

11 Fotocopia de tarjeta o tarjetas de inventario.

12 En los renglones 331, 332 y 333, se deja sin efecto los numerales 9.4, 9.6,
9.7, 10, 11 y 12, se sustituye por el Dictamen de la Division de Servicios
Generales, avalando que el trabajo se recibe satisfactoriamente.

13 Cheque emitido y pagado al proveedor

Esta modalidad de compra es de las mas agiles en la Universidad de San Carlos de Guatemala, sin
embargo se tiene el inconveniente que muchas veces no cumplen con todos los requerimientos
técnicos, pero que por su costo es tomado en cuenta. Con el Dictamen Técnico se pretende tener el
soporte adecuado en el momento de una compra, ya que se contara con su Visto Bueno garantizando
los aspectos antes mencionados, el solicitante podra obtener un bien que llenard sus expectativas.

Las compras por medio de Contrato Abierto pueden ser por cualquier monto.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

GUIA 5

SOPORTE DOCUMENTAL EN COMPRAS DEL GRUPO 3 “PROPIEDAD PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES” POR MEDIO DE

ORDEN DE COMPRA POR COTIZACION

No. Documento Cumplimiento Folio
Si No N/A

FASE !

1 Proyecto de Bases de cotizacion.

2 Bases de Cotizacién.

3 Solicitud de Compra

4 Dictamen de Solicitud de Compra

5 Programacion del Equipo Anexo “B”

3} Dictamen técnico

7 Dictamen Juridico

8 En los renglones 331, 332 y 333, Dictamen de la Divisién de Servicios Generales, avalando los

trabajos.

9 Cotizacién de Precios SIC 02
FASE Il

10 Publicacién del evento

11 Junta de Cotizacion, Facciona Recepcién y Apertura de Plicas de Expedientes por cotizacion SIC-03 y
Acta de Recepcion y Apertura de plicas SIC-04

12 Junta de Cotizacion solicita la evaluacion de la propuesta seleccionada por medio de Dictamen
Técnico, que garantice que se cumple con los caracteristicas minimas solicitas y enmarcadas por la
Universidad.

13 Publicacién de los documentos SIC-03 y SIC-04

14 Tesorero y Departamento de Presupuesto certifica disponibilidad presupuestal SIC-05

15 Junta de Cotizacién fracciona Acta de calificacion y adjudicacion SIC-06

16 Autoridad Administrativa aprueba lo actuado por fa Junta de Cotizacién.

FASE Ili

17 Pubticacién de la Adjudicacién del evento

FASE IV

18 Emisién de Orden de Compra SIC-07

19 Dictamen favorables Direccién General Financiera en las compras mayores de Q. 250,000.00

20 Faccionamiento de Acta Administrativa o Contrato Administrativo

20.1 Asuntos Juridicos faccionaran contrato.
20.2 | Enel caso de obras no importa el monto Asuntos Juridicos fraccionaran contrato.
20.3 | Fraccionamiento de Acta administrativa

21 Publicacién del documento que se fracciono en el numeral 16

22 Seguro de Caucion de cumplimiento, Anticipo y de saldos deudores.

23 Seguro de Caucién de sostenimiento de Oferta

24 En el caso de obras Seguro de Caucion de conservacion de obra

25 En el caso de equipo Seguro de Caucién de Funcionamiento

FASE V
26 Factura que contenga:
26.1 Constancia de exencién de VA, si procede.
26.2 | Constancia de retencion de ISR, si procede.
26.3 | Recibo de caja si es factura cambiaria
26.4 | Certificacion de ingreso al libro de inventarios.
26.5 Firma del solicitante, al recibir conforme el bien.
26.6 Firma del Especialista avalando factura, después de revisar el bien y que el mismo cumple con las
caracteristicas minimas.

27 Garantia del bien o bienes adquiridos, describiendo el nimero de serie de cada uno.

28 Fotocopia de tarjeta o tarjetas de inventario.

29 En los renglones 331, 332 y 333, se deja sin efecto los numerales 26.4, 26.6 26.7, 27,28y 29, se
sustituye por el Dictamen de la Divisién de Servicios Generales, avalando que el trabajo se recibe
satisfactoriamente.

30 Cheque emitido y pagado al proveedor

Las compras por cotizacion estan reguladas por el Médulo Il del Sistema Integrado de Compras de la Universidad, dicho instrumento no

contempla el uso de especialistas en el momento de la adjudicacion del bien, la presente guia garantiza la evaluacién técnica de los bienes a

comprar.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

GUIA 6
EN COMPRAS DEL GRUPO 3 “PROPIEDAD PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES” POR MEDIO DE ORDEN DE COMPRA POR
LICITACION
No DOCUMENTO Cumplimiento Folio
) Si No NIA
FASE |
1 Junta Multidisciplanira prepara proyectos de Bases
2 Bases de Cotizacion
3 Solicitud de Compra
4 Dictamen de Solicitud de Compra
5 Programacion del Equipo Anexo “B”
6 En los renglones 331, 332 y 333, Dictamen de la Divisién de Servicios Generales, avalando los
trabajos.

7 Dictamen técnico

8 Dictamen Juridico

9 Aprobacién Bases por el Consejo Superior Universitario

10 Cotizacioén de Precios SIC 02

FASE Il

11 Publicacion del evento — Publicacion en el Diario Oficial

FASE Il

12 Junta de Licitacion, facciona Recepcion y Apertura de Plicas de Expedientes por cotizacion SIC-03 y
Acta de Recepcion y Apertura de plicas SIC-04

13 Publicacion de los documentos SIC-03 y SIC-04

14 Junta de Licitacién solicita la evaluacién de la propuesta seleccionada por medio de Dictamen Técnico,
que garantize que se cumple con los caracteristicas minimas solicitas y enmarcadas por la Universidad.

15 Tesorero y Departamento de Presupuesto certifica disponibilidad presupuestal SIC-05

16 Junta de Licitacién facciona Acta de calificacién y adjudicacion SIC-06

17 Consejo Superior Universitario aprueba lo actuado por la Junta de Cotizacién.

FASE IV (Adjudicacion)

18 Publicacién de la Adjudicacién del evento

FASE V

19 Emisién de Orden de Compra SIC-07

20 Dictamen Favorable del Consejo Superior Universitario

21 Faccionamiento de Contrato Administrativo

22 Publicacion del documento que se facciono en el numeral 16

23 Seguro de caucién cumplimiento, Anticipo y Sueldos Deudores.

24 Seguro de caucién de sostenimiento de Oferta

25 En el caso de obras seguro de conservacion de obra

26 En el caso de equipo seguro de caucién de Funcionamiento

FASE VI

27 Factura que contenga:

271 Constancia de exencién de IVA, si procede.
27.2 Constancia de retencion de ISR, si procede.
27.3 | Recibo de caja si es factura cambiaria

27.4 | Certificacion de ingreso al libro de inventarios.
27.5 Firma del soticitante, al recibir conforme el bien.

28 Firma del Especialista y Junta de Recepcién avalando la factura, después de revisar el
bien y que el mismo cumple con lo ofertado.

29 Garantia del bien o bienes adquiridos, describiendo el nimero de serie de cada uno.

30 Fotocopia de tarjeta o tarjetas de inventario.

31 En los renglones 331, 332y 333, se deja sin efecto los numerales 27.4, 27.6, 27.7, 29,30 y 31 ,se
sustituye por el Dictamen de la Divisién de Servicios Generales, avalando que el trabajo se recibe
satisfactoriamente.

32 Cheque emitido y pagado al proveedor

Este procedimiento no esta actualizado dentro de las modalidades de compra de la Universidad, tiene lineamientos mas estrictos, como una

comision de recepcion, junta de licitacion integrada por cinco personas, con visto bueno. del Consejo Superior Universitario, la Licitacion al igual

que la cotizacion no contempla el uso del especialista para garantizar la evaluacion de los aspectos técnicos garantizado en la presente guia.
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4.2 CASO PRACTICO
UTILIZACION DE LA GUIA POR MEDIO DE OFERTA ELECTRONICA

Para comprender de mejor manera el uso de las Guias de Aplicacion en las
compras del Grupo 3 Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles de la Universidad
de San Carlos de Guatemala, a continuacion se desarrolla paso a paso la

modalidad de Oferta Electronica.

Dentro de las compras de la Universidad de San Carlos de Guatemala la
modalidad de Oferta Electronica es la mas utilizada como se describe a

continuacion.

| ~ Modalidad: l Por,c,(e’hta’je’J
Oferta Electronica 70%
Otras 30%

Para fines practicos y de estudio no se desarrollan las otras modalidades, ya que
el uso de las Guias es el mismo para cada una de ellas y el desarrollo de todas

haria muy extenso este trabajo.

El caso practico se refiere a la compra de 4 computadoras de escritorio todo en
uno, sus especificaciones se encuentran detalladas en la Solicitud de Compra
606, pagina 80.

ANALISIS

3. La compra se publica en Guatecompras, esto permite que cualquier
proveedor registrado pueda ofertar sus bienes.

4. El dictamen técnico de la Solicitud de Compra garantiza que las
caracteristicas plasmadas en ella, cumplen con los requerimientos de la

Universidad de San Carlos de Guatemala.
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La hoja de requisitos es el siguiente parametro que permite que los
oferentes que oferten cumplan con caracteristicas esenciales que nos
garanticen la calidad de los bienes y su soporte técnico.

Al recibir las ofertas de 6 proveedores, se nos presenta una situacion

en precios muy variados:

L Monto | Porcentaje I
Mas alto 83,520.00
Mas bajo 41,504.00
Diferencia 42,016.00

Por lo regular el costo de los productos es siempre una condicionante al
momento de tomar una decisién de compra, en este caso con la oferta
del proveedor mas bajo, se podria duplicar la adquisicion de los bienes.
El uso de esta Guia permite una evaluacién mas profunda y tiene
como base la experiencia y conocimiento de un especialista, ademas
que establece Y delimita responsabilidades, como a los Tesoreros,
Autoridades Competentes, Juntas de Cotizacion, Juntas de Licitacion y
Especialistas.

En este caso el Dictamen del Especialista indica que la empresa que
cumplié con los requisitos solicitados es la que ofertd el segundo precio

mas alto.

10.La adjudicacion la realiza la Autoridad Competente con base en el

Dictamen Técnico, lo que le permite tener una certeza adecuada al

momento de elegir al proveedor.

11.Al momento de la recepcién de los bienes adjudicados, el especialista

revisa y confirma que lo ofertado es igual a lo entregado fisicamente y

firma en la factura para avalar su adquisicion.

12.De la recepcidon y revision de los bienes, se emiten las tarjetas de

inventario que son firmadas por el solicitante, quedando como
responsable de la administracion del bien, asi como el ingreso al Libro

de Inventarios de la Unidad.
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' UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
GUIA DEL CASO PRACTICO :

COMPRAS DEL GRUPO 3 "PROPIEDAD PLANTA, EQUIPO'E INTANGIBLES” POR MEDIO DE ORDEN DE COMPRA POR OFERTA

ELECTRONICA

Curhplirhiento

No. Documento / Requisito Si No NIA Folio.
FASE |

1 Solicitud de Compra, documento que inicia la compra en la Universidad. X 80

2 Dictamen de Solicitud de Compra, aval técnico de la solicitud de compra. X 81

3 Programacién del Equipo Anexo “B", detalle del equipo que se puede adquirir. X 82

4 En los renglones 331, 332 y 333, Dictamen de la Division de Servicios Generales, avalando los X

trabajos.

5 Revisién en Guatecompras que el producto no existe en contrato abierto, por lo tanto se puede iniciar X 83

un evento, se imprime notificacion.

6 Publicacién del Evento, constancia que el evento esta publicado en Guatecompras. X 85
6.1 Adjuntar solicitud de compra electronica para verificacion de las caracteristicas, por el proveedor. X 80
6.2 Adjuntar formulario de requisitos, que el proveedor debe cumplir y adjuntar a la oferta que presente: X 85

6.2.1 Cotizacion formal con membrete de la empresa en la que especifique todos los pormenores de la « 84
oferta, como marca, garantia, precios unitarios y totales.
6.2.2 | Carta que demuestre que el proveedor es distribuidor autorizado de la marca a ofertar. X 84
6.2.3 Registro Tributario Unificado RTU, reciente. X 84
FASE Il (Apertura de Ofertas, Minimo Tres dias)

7 Apertura del evento y publicacidn de los oferentes participantes, (6) X 86 - 87

8 Impresion de Ofertas. X 88-131
8.1 Oferente 1 (Tecnologia Dinamica de Guatemala, S.A.)

8.1.1 Formulario del portal de Guatecompras que el proveedor debe de completar. X 88-91

8.1.2 | Oferta y documentos de identificacion presentados. X 95-95
8.2 Oferente 2 (Items, S.A.)

8.2.1 Formulario del portal de Guatecompras que el proveedor debe de completar. X 96-99

8.2.2 | Ofertay documentos de identificacion presentados. X 100-102
8.3 Oferente 3 (Salazar, Barrillas,Urizar, Silvia Marina)

8.3.1 Formulario del portal de Guatecompras que el proveedor debe de completar. X 103-106

8.3.2 | Ofertay documentos de identificacion presentados. X 107-113
8.4 Oferente 4 (Nelson Daniel Silva Pineda/Sergio Radl Lopez Villatoro)

8.4.1 | Formulario del portal de Guatecompras que el proveedor debe de completar. 114-115

8.4.2 | Ofertay documentos de identificacién presentados. 116-117
8.5 Oferente 5 (Webtec, S.A)

8.5.1 Formulario del portal de Guatecompras que el proveedor debe de completar. X 118-121

8.6.2 | Ofertay documentos de identificacion presentados. X 122-124
8.6 Oferente (Sega, S.A)

8.6.1 Formulario del portal de Guatecompras que el proveedor debe de completar. X 125-127
8.6.2 | Ofertay documentos de identificacion presentados. X 128-130
9 Emisién de Dictamen Técnico, el oferente seleccionado cumple con lo requerido. X 132
10 Autoridad competente adjudica, respaldandose en el Dictamen Técnico X 133

FASE Ill (Publicacion de la Adjudicacién)
11 Publicacién del nombre det proveedor Adjudicado, en Gutecompras. X 134
FASE IV (Recepcion del bien adjudicado)
12 Orden de Compra SIC-07. X 135
13 Certificacion de Ingresos y Egresos cuando el gasto corresponda al Presupuesto Autofinanciable. X 136
14 Factura que contenga: X 137
141 Constancia de exencion de IVA, si procede. X 138
14.2 Constancia de retencién de ISR, si procede. X
14.3 Recibo de caja si es factura cambiaria X 139
14.4 Reverso de factura se extiende certificacién de ingreso al libro de inventarios. (1) X 140
145 Reverso de factura firma del solicitante, al recibir conforme el bien. (2) X 140
14.6 Reverso de factura firma del Especialista avalando factura, después de revisar el bien y que el mismo X 140
cumple con las caracteristicas minimas. (3)
15 Garantia del bien o bienes adquiridos, describiendo el nimero de serie de cada uno, o seguro de X 141
caucién que corresponda.
16 Fotocopia de tarjeta o tarjetas de inventario. X 142-153
17 En los renglones 331, 332y 333, se deja sin efecto los numerales 14.4, 14.6, 14.7, 16 y 17, se
sustituye por el Dictamen de la Divisidén de Servicios Generales, avalando que el trabajo se recibe X
satisfactoriamente.
18 Cheque emitido y pagado al proveedor X 154
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS

FORM SIC-01
SOLICITUD DE COMPRA
AUTOFINANCIABLE No.
Fechal 03/06/2013 |
UNIDAD EJECUTORA: Facultad de Ciencias Médicas
SUBPROGRAMA:  Escuela de Estudios de Postgrado cédigo' 4 ] 5| 0 I S I 2 l ﬂ SI

Atentamente se solicita comprar lo siguiente:

Unidad de

Cantidad Descripcién del Bien y/6 Servicio Medida

Renglén de Gasto

4 Computadoras todo en uno, de marca de reconocido prestigio internacional, con 1
afio minimo de garantia en sitio, pantalla ancha TFT brillante retroiluminada por
LED de 21.5 pulgadas de visibilidad, con soporte para millones de colores,
resolucion de 1920x 1080 pixeles, procesador Intel Core i5 de 2.7 Ghz de cuatro
nlcleos con caché L3 compartido en chip de 6 MB, memoria de 4 GB, DDR3 de
1333 MHz, disco duo de 1 TB(7200rpm), procesador grafico AMD Radeon, HD 328
6770M con 512 MB de mamaria GDDRS, camara face Time HD soporte para modos
de espejo de video y escritorio extendido, bosinas en éstereo integradas, dos
ampilificadores internos de 17 watts de alta eficiencia salida de auriculares, audio
digital optica, entrada en linea de audio/audio digital éptico, microfono , sistema
operativo instalado version profesional o de negocios, en espafiol, con sus
respectivos discos de instalacion y restauracion originales, licencia de office 2010
instalada, antivirus con antispyware instalada, compatilbe con el sistema operativo
y con vigencia de 1 afio de actualizacion, discos de restauracion y/o controladores
de todo el hardware para el respaldo, la empres debe entregar la media original.

*******************ULTIMA LINEA**********************

Lo cual sera utilizado para:  Uso del personal al Docente y Administrativo de la Escuela de Estudios de Postgrado
de la Facultad de Ciencias Medicas .

SOLICITANTE Existe disponibilidad presupuestal

Pedro Roman Ramos Valiente io Agente de Tesoreria

Reg. Personal 20031031
Nombre

Tesorero
1679 Tesorero Il

Vo. Bo.
No y Firm 2 Autoridad Competente
— . .Decano
Decano Reg. Personal 15610
1/4 Expediente de Compra 2/4 Unidad Solicitante 3/4 Archivo del Depto. Proveeduria 0 Agencia de Tesorerfa 4/4 Auditoria Interna
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No. 32-2012

Guatemala 13 de agosto de 2013.

DICTAMEN TECNICO

Se dictamina que se revisé la solicitud de compra 606 con fecha
13/08/2013, referente a 04 Computadoras todo en uno de marca de
reconocido prestigio solicitadas por Pedro Roman Ramos Valiente del
programa de la Escuela de Postgrados de la Facultad de Ciencias
Meédicas y se determino que el equipo cumple con las descripciones
para equipo de computacidén, indicadas por el departamento de
procesamiento de datos de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, asi con los requisitos de uso para equipo de computo de
la Facultad de Ciencias Médicas.

“ID Y ENSENADA A TODOS”

Jor aricio Gpnzalez
Asesor de Informatica
Facultad de Ciencias Médicas
Universidad de San Carlos de Guatemala
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DIRECCION GENERAL FINANCIERA
DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

"ANEXOB™

REPROGRAMACION DEL GRUPO 3 " PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLE"

UNIDAD EJECUTORA:
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

REPROGRAMACION No.:

TRANSFERENCIA No.:

a) Detallar en primer lugar&&ajﬁs y luego {a Alzas por cada partida.

b) Totalizar Bajas y Alzas por partida y subprograma
c) Lienar en original y 2 copias, todas en color amarilio

o

AMPLIACION No.: 02-2012
2 VALOR ESTIMADO EN Q. E EE
[=] " =
PARTIDA E DESCRIPCION w2
Lz: unTARIO | Tota | TOTALPOR | = "5
o PARTIDA E o
45.09.2.053.28] 4 JCOMPUTADORAS DE ESCRITORIO Q 17,000.00 | Q 68,000.00 3
4.5.09.2.05.3.28 2 COMPUTADORAS PORTATILES (LAPTOP) | @ 15,000.00] Q@ 30,000.00 3
Q 98,000.00 { Q 98,000.00 3
4.509.2.05.328| 4 uPS Q 120000]Q 4,800.00 [Q 4,800.00 3
UNIDAD EJECUTORA 4
Hecho por: MAOG Aprobada: i
Melvin }
Ovando 4 s ;
!3/‘. .
0 Ay ,
Ltid. C:ya? tardenas Bautista “<—BF Jesis Arnuifo Oliva Leal
Fecha: Guatemaia 14 dg Junio de 2012 Fecha: Guatemgla 14 de Junio de 2012
OBSERVACIONES:
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Guatecompras - Copiar Bases

Sistema de Contiratacionss y Adguisiciones
del Estado de Guatemala {base legal)

guatecompras

. oo ]
¥ Menu Usuario: MAOG Salir i

Inicio > Aviso importante

|AVISO IMPORTANTE

h)e preferencia usted debe comprar por contrato abierto I

Antes de copiar las bases de un concurso, recuerde que el reglamento indica que si el producto o servicio se encuentra
disponible en el catilogo electrénico de contrato abierto, usted debe realizar su compra a través de dicha modalidad
(siempre que no tenga condiciones mas ventajosas). ver normativa

revisar el catalogo

|DECLARACION DEL COMPRADOR ]

He revisado el catalogo electrénico de contrato abierto y he comprobado que no contiene los productos que necesito,
por lo que declaro que es necesario crear un CONcCurso nuevo.

OVANDO,GARCIA, MELVIN,ASDRUVAL
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

rear 3ases

83



REQUISITOS

Presentar cotizacion formal, en la cual describa todos los detalles minimos
solicitados del equipo que se desea adquirir. (Marca, Modelo, Capacidad, Garantia
etc.), y otras que la empresa crea prudentes y necesarias.
La empresa adjuntara lo siguiente:
a. Carta que demuestre que es Distribuidor Autorizado de la marca a ofertar.
b. Registro Tributario Unificado. (Inscripcidn ante la SAT)
El equipo debe ser de primera calidad y de reconocido prestigio en el mercado.
La apertura de la oferta en Guatecompras es un mecanismo que se realiza para dar
cumplimiento a lo establecido en las normas para el uso del SISTEMA DE
INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO
GUATECOMPRAS, la adjudicacion en el portal asegura en un 75% y 25% contra el
tramite interno en la Universidad de San Carlos de Guatemala, que consiste en la
evaluacion del expediente por parte de la Auditoria Interna, la resolucion final se
estara publicando en el portal de Guatecompras, en un tiempo prudencial después
de la adjudicacion en el sistema.
El pago se hara contra dictamen técnico.
Los pormenores de la negociacidon se hara directamente con la empresa

adjudicada.
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S

wlatecompras - Mensaje de coniirmacion Paginal de 1

Sistema de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado de Guatemala (base legal)

guatecompras

w Menu i Usuario: WMGR1  Salir

Publicaciéon de bases como un concursol

Mensaje de confirmacién I

e —

S |

—

La publicacion se ha realizado exitosamente. Las bases fueron publicadas como un NOG, con el cual usted podra identificar de
manera unica este concurso. Si desea agregar documentos a este concurso, Como por ejemplo: las bases y el anuncio de
convocatoria, vaya a la opcién “realizar operaciones sobre un NOG".

16.290.2012 15:25:20

Informacién publicada
Entidad | UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-
Unidad compradora | FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
Concurso (NOG) | 2217198

Descripcién del concurso | 4 Computadoras todo en uno.

Categorias asociaqés:
a

#1 | Computacién y telecomunicaciones

Documentp’i; asociados:
2217198@Requisitodcompus.gdf(191 KB)
2217198@SC6064COMPUS 001.jpg(1010 KB)

[T

N

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén

Imprimir l
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Sistemea de Contratacicnas y Adguisiciones
guatecompras de! Estado de Guatamaia {base legal)

i Meni
§

Detalle de Ofertas Presentadas

Usuario: MAOG Salfir

Datos del Concurso

F__I_‘

NOG:||2217198

| L

fotografia

Categorias:{|Computacién, telefonia, audio, video, radio, TV, telecomunicaciones y

DescriPCién:”4 Computadoras todo en uno.

Modalidad:”a)mpra directa

T

Entidad: |||)N1VERSTDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-

Unidad compradora:||EACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

T

Fecha de presentacién de ofertas:”22.a90.2012 Hora:12:00:00 p.m.

I |

Fecha de cierre de recepcion de{|22.ago0.2012 Hora:12:30:00 p.m.
ofertas:

—

Estatus:”T—erminado adjudicado

Ofertas electrénicas presentadas

i

Nit o Pais Nombre o razén social Tipos de Productos Monto fotal

: ofertados Ofertado (Q. i

42222575 TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA. SOCIEDAD 1 0.83,520.00
ANONIMA

5780667 ITEMS SOCIEDAD ANONIMA 1 Q.71,600.00

7491727 SALAZAR,BARILLAS,URIZAR,SILVIA,MARINA 1 Q.58,704.32

34161902 NELSON DANIEL SILVA PINEDA/SERGIO RAUL LOPEZ i 0.50,016.00
VILLATORO ( COPROPIEDAD)

67241999 WEBTEC , SOCIEDAD ANONIMA 1 0.45,800.00

5941679 SEGA, SOCIEDAD ANONIMA . 1 0.41,504.00

Comparando las Ofertas

Compara oferta econémica por tipo de producto(incluye TODAS las ofertas presentadas)

Mejor oferta econdémica por tipo de producto(incluye SCLO ofertas con menor precio)

Comparar ofertas econdémicas({incluye todas las ofertas presentadas)

Compara oferta econémica por oferente(genera archivo en formato XLS)

nid|WIN|=

Compara oferta técnicas por oferente(genera archivo en formato XLS)

<< Volver
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ET s e AR ML AT R e am e T T e

Facultad de Ciencias Miédicas

Universidad de San Carlos de Guatemala

ESCUELA DE
ESTUDIOS DE
POSTGRADO

REPORTE DE OFERTAS
NOG 2217198
4 COMPUTADORAS TODO EN UNO.

No. NOMBRE NT MONTO Q.

1 | TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA, S.A. 4222257-5 Q. 83,520.00

2 | ITEMS, S.A. 578066-7 Q. 71,600.00

3 | SALAZAR, BARRILLAS, URIZAR, SILVIA, MARIA 749172-7 Q. 58,704.32

4 | NELSON DANIEL SILVA PINEDA/SERGIO RAUL LOPEZ 3416190-2 Q. 45,800.00
VILLATORO {COPROPIEDAD)

5 | WEBTEC, S.A. 6724199-9 Q. 45,800.00

6 | SEGA,S.A. 594167-9 Q. 41,504.00

21, Avenida 1240, Zona 1, Guatemala, Guatemala
Tels. 2251-5400 / 2251-5409
Correo Electrénico: postgrado.medicina@usac.edu.gt
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Detalle de oferta electrénica

guatecompras

Ment}

i
=

Sistemz de Contrataciones y Adguisiciones
del Estado de Guatemaia (base legal)

Detalle de oferta electrénica

Usuario: MAOG Salir ,/

Lea antes: {Qué es v como puedo ofertar electréonicamente?

Datos del Concurso

NOG:|2317198

Descripcién:”4 Computadoras todo en uno.

Modalidad:JICompra directa

Datos de! Proveedor

NIT o pais:|L42222575

Nombre o Raz6n 5°C‘a'=| TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

Datos de la Oferta

Fecha de presentacién:”22.ago.2012 Hora: 08:12 a.m.

Fecha de apertura:{|22.ag0.2012 Hora: 12:30 p.m.

Monto Total ofertado:“Q. 83,520.000

Cédigo de autenticidad: ”0FADDDA3

__._.___._J__.___I___.._____‘___

Cédigo de
Tipo de productos Tipo de
Producto
4 Compuntadoras todo en uno. 594863

Cantidad

Monto
Ofertado{Q)

Q. 83,520.000

L

Total de la Oferta en&“

Q. 83,520.000]

Operaciones Disponibles

Imprimir {(genera archivo en formato PDFf para

imprimir)

Documentos iegales

- CERTICACION DEL FABRICANTE HP

.38601@cCertificacion de Toner 1.pdf (181KB)

PATENTE

38601 @Patente de Sociedad 001.jpg (297KB)

RTU

38601 @RTU Actualizado 2010 001.jpg (274KB) *

-RTU

. 38601 @RTU Actualizado 2010.jpg (298KB)

38601 @Patente de Empresa.jpg {380KB)

Documentos especificos de la oferta

Tipo

Documento

USAC/FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
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1.- Datos del Concurso

DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

NOG

2217198

Descripcion del concurso

4 Computadoras todo en uno.

Modalidad

Compra directa

Tipo de Concurso

Publico

Estatus del Concurso

Terminado adjudicado

Entidad

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-

Unidad compradora

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Tipo entidad

Entidades Descentralizadas, Autonomas y de Seguridad Social

2.~ Datos del Oferente

NIT

42222575

Nombre

TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

Fecha de presentacion de oferta

22.ago.2012 12:00 p.m.

Fecha de cierre de oferta

22.ago.2012 12:30 p.m.

3.- Tipos de Productos

Fecha de Creacién

22.ago.2012 8:12 a.m.

Tipo de Producto:

Fecha de Modificacién

22.ago.2012 8:12 a.m.

4 Compuntadoras todo en uno.

0328- 000- 0000

Marca APPLE IMAC MC309 21.5 "All-in-One
Moneda Quetzales
Precio 20,880.000

4.-Documentos Legales
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

38601@Certificacion de
Toner_1.pdf(181KB}

Nombre del Archivo

38601@Certificacion de Toner_1.pdf

Tamaio def Archivo

181

Tipo de Archivo

application/pdf

Fecha de Transaccion

22-ago-2012 8:11 am

38601@Patente de
Empresa.jpg(380KB)

Nombre del Archivo

38601@Patente de Empresa.jpg

Tamatio del Archivo

380

Tipo de Archivo

image/jpeg

Fecha de Transaccion

22-ago-2012 8:11 am

38601@Patente de Sociedad
001.jpg(297KB)

Nombre del Archivo

38601@Patente de Sociedad 001.jpg

Tamano det Archivo

297

Tipo de Archivo

image/jpeg

Fecha de Transaccién

22-ago-2012 8:11 am

38601@RTU Actualizado
2010.jpg(298KB)

Nombre del Archivo

38601@RTU Actualizado 2010.jpg

Tamaio del Archivo

208

Tipo de Archivo

imagefjpeg

Fecha de Transaccion

22-ago-2012 8:11 am

38601@RTU Actualizado 2010
001.jpg(274KB)

Nombre del Archivo

38601@RTU Actualizado 2010 001.jpg

Tamaiio del Archivo

274

Tipo de Archivo

imageljpeg

Fecha de Transaccion

22-ago-2012 8:11am

5.- Documentos especificos de la oferta

38601@NOG 2217198.pdf(315KB)

Nombre del Archivo 38601@NOG 2217198.p:
Descripcion del archivo
Tamaiio del Archivo 315

Tipo de Archivo

application/pdf

Fecha de Transaccion

22-ago-2012 8:12 am

6.~ Adjuntos Legales

£
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

Solicitud de bases y notificacion electrénica

1. Solicitud de bases Yo el oferente, cumpliendo con lo establecido en el articulo 3 del Decreto
27-2009, Reformas a la Ley de Contrataciones del Estado, solicito que la entidad convocante
autorice las bases en medio electronico correspondiente al presente concurso, las cuales
descargamos oportunamente a través del sistema GUATECOMPRAS de forma gratuita. A efectos
de participar en el concurso, anexo a mi oferta:

a. Pago (si corresponde): Escaneo del comprobante de pago establecido por la entidad convocante
para las bases en papel (tales como planos no elaborados por medios electronicos o cualquier otro
que por su naturaleza no lo permita).

Precalificacion como consultor o constructor (si corresponde): Escaneo de la acreditacion de estar
inscrito en el Registro de Precalificados de Consultores o en el Registro de Precalificacion de
Obras.

2. Solicitud de notificacion mediante publicacion en GUATECOMPRAS Yo el oferente,
fundamentado en el articulo 6 del decreto 27-2009, el cual establece que las notificaciones que
provengan de actos en los que se aplique la Ley de Contrataciones del Estado, seran efectuadas
por via electronica a través de GUATECOMPRAS, y sustiran sus efectos al dia siguiente de su
publicacién en dicho sistema, con base al articulo 28 de la Constitucion Politica de la RepuUblica de
Guatemala, y en aplicacion de los principios de celeridad, sencillez y eficacia del tramite que
inspiran los expedientes administrativos y que se encuentran regulados en el articulo 2 del Decreto
119-96, Ley de Lo Contencioso Administrativo y en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley
para el Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, solicito que la resolucion de
adjudicacion de la junta de calificacion, la respectiva aprobacion o improbacion por parte de la
autoridad superior y cualquier otra accion relacionada con un concurso publicado en
GUATECOMPRAS en el cual yo participe, se me notifique publicando dicha accién en el citado
sistema, dentro del expediente electronico del respectivo concurso. Acepto desde ya como bien
hechas y validamente celebradas por acuerdo entre las partes, las notificaciones relacionadas que
por dicho medio electronico se me hagan.

Declaracion jurada para la oferta electrénica

Por medio electronico hago constar que TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD

ANONIMA, con Numero de Identificacion Tributaria 42222575, declara lo siguiente:

Que no se encuentra en estado de cese de actividades econémicas en los registros de la

Superintendencia de Administracion Tributaria;

Que no ha recibido resolucién de incobrabilidad de una deuda tributaria en los Ultimos cuatro afios

0, en su defecto, ya ha efectuado el pago de la deuda que causo la respectiva resolucion de

incobrabilidad;

Que no es deudor moroso en el pago de obligaciones tributarias;

Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 de la Ley

de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, o en su defecto, en

caso de adjudicarsele la negociacion, previo a la suscripcion del contrato acreditara haber

efectuado el pago correspondiente;

Que no ha dado lugar a la resolucion, rescision, terminacion o nulidad de contratos con el Estado,

declarado por tribunal competente;

Que no esta privado, por sentencia firme, del goce de sus derechos civiles;

Que no esta comprendido en ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de la citada ley.

Yo el oferente, con fundamento en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley para el
Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, declaro y juro que los datos
contenidos en esta declaracion y los anexos incluidos en la oferta y en el Registro de Proveedores
son verdaderos, que conozco fa pena correspondiente al delito de perjurio y que si se comprobare
falsedad en lo declarado, con base en la ley acepto, entre ofras responsabilidades, la inmediata
descalificacién del presente concurso y la inhabilitacion en el Registro de Proveedores de
GUATECOMPRAS, tal como lo establece el articulo 54 Bis del Acuerdo Gubemativo 1056-92,
Reglamento de la Ley de Contrataciones def Estado, el cual dice: Cuando se determine que una
persona proporcioné informacion falsa en algun procedimiento de compra o contratacion, ésta
debe ser inhabilitada en el Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.
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Guatemala 22 DE AGOSTO DEL 2012

Compras
USAC/FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
NOG: 22171 98

Espero esté gozando de muchos éxitos en sus labores, a continuacidn le envio la informacion que le podriamos
ofrecer, para cubrir sus necesidades.

COTIZACION

Cant. Descripcion P/Unitario Precio

4 |APPLE IMAC MC309 21.5 "All-in-One| q.20, 880. 00 Q.83,520.00

**TIEMPO DE ENTREGA 2 A 3 DIAS*™™

XEROX. brothér. @LG okpanKZ2R Canon EPSON M%fm ERingson  Paneonie IR

in ve nmy

8 AV. 31-85 JARDINES DE LAS CHARCAS
Tels. 2311-9106 Fax. 2311-9102
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El Apple iMac M(C309 21.5 "All-in-One es impulsada por el procesador Intel ® Core ™ i5-2400S procesador y viene
equipado con la avanzada de Mac OS X v10.6 Snow Leopard del sistema operativo pre-instalado. Este ordenador
todo-en-uno de escritorio también cuenta con un generoso disco duro de 500GB y 4GB de RAM. Todo-en-uno

goce de Apple iMac MC309 21.5 "All-in-One fue pionera en todo-en-uno de conveniencia mas de una década atras,
pero nunca antes alcanzado esta mezcla sublime de un disefio sofisticado y el desempefio profesional! La carcasa de
aluminio forjado de precisién no se veria fuera de lugar en un museo de arte, y en su interiar se encuentra un
equipo totalmente impresionante. computo répido y fiable Luciendo un hermoso de 21,5 pulgadas IPS pantalla LCD
con Fujl HD de 1920 x 1080 de resolucidn, el iMac de 21,5 MC309 "All-in-One ofrece una vista fantastica viva de su
mundo digital Todos los que se meten con fotos, video o disefio gréfico serén arrastrados por este retroiluminada
por LED, pantalla ancha -. Sino que también hara las delicias de los amantes del cine y la web informal los

surfistas! El quad-core, 2.5 zoom GHz Core i5 procesador a través de exigentes cargas de trabajo, mientras gue los
graficos suaves son proporcionados por el alto nivel de competencia de AMD Radeon HD 6750M procesador grafico
y 512 MB de memoria dedicada de video GDDRS5. de funcionamiento de Apple atencidn famosa de Apple a los
detalles se ejemplifica en varias pequefias innovaciones que hacen que el uso diario sea mas agradable. Por
ejemplo, el Magic Mouse incluidos cuenta con una superficie sensible al tacto para que el trackpad, como gestos
para el escritorio, mientras que el teclado inaldmbrico elimina el desorden. La webcam de alta definicion FaceTime
en la parte superior de la pantalia de chat de video afiade capacidades, y dos potentes altavoces de 17 vatios
entregan asombrosa calidad de sonido y el volumen -. brillante para mudsica y peliculas de Apple iMac MC308 21.5
"All-in-One también ofrece amplia conectividad, incluyendo cuatro puertos USB 2.0, un de alta velocidad al puerto
FireWire 800, una ranura para tarjeta de memoria SDXC, Gigabit Ethernet, Redes inaldmbricas N, salida Mini
DisplayPort, Bluetooth, y de audio dptico y analdgico combinado de entrada y de salida. Se encuentra también al
vertiginosamente rapida nuevo puerto Thunderbolt, que ofrece de entrada / salida de velocidad que, a velocidades
de hasta 10 Gbps, son mas de 20 veces mas rapido que USB 2.0 y 12 veces maés rapido que FireWire

800. Thunderbolt puede ofrecer soporte para video y audio de ocho canales-y facilmente conectar con dispositivos
compatibles con HDMI mediante un adaptador.

Lisbeth Jimenez
Ejecutiva de Ventas
TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA S.A.
NIT:4222257-5
REGIMEN OPTATIVO ISR 31%

CUENTA BANRURAL: 3033598563
lis@tecnologia-dinamica.com

XEROX. brothef  : @ie  OKDANKZZR 0y [FPSON| |, wicimusion  memszene

8 AV. 31-85 JARDINES DE LAS CHARCAS
Tels. 2311-9106 Fax. 2311-9102
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Usuario: m-!\m-nm/ .
o '% _ Pagima: 2.2
i mnllSCONST ANCIA DE INSCRIPCION Y MODIFICACION
e e AEREGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADO
ACTUALIZADO
NIT: 4222257-5
Nombre o razon social: TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA
Domicilio fiscal: 8A AVENIDA 31-85 ZONA 11 GUATEMALA GUATEMALA
Departamento: GUATEMALA Nacionalidad:
e_mail: Teléfono: 23118500
Cédula | Pasaporte: ' Fecha de colegiado: 08/08/2005
Cui:

Nuamero de coiegiado:

Organizacion legal: SOCIEDAD ANONIMA
Actividad econdmica: VENTA AL POR MEMCR EN PUESTOS DE VENTA Y MERCADOS
Inscrip. Registro Mercantil: 16/09/2005 Inscrip. det. Reg. Mercantll: inscripcion RTU: 29/09/2005 Ultima modificacion:  29/06:2010
Fecha de Fecha de
inscrip. Registro Clvit: Estatus: - ACTIVO - Numaro de escritura: 162 escritura: 08/09/2005 faliecimienta:
B TNLET Nomhbre. . ) N Nombramienw Inscripcion Estatus recha Estatus Bfincipal
Repressntante Legal 1690723-K  YASMIN MARLENL CHIJ LOPEZ 08/10/2007 12/10/2007 ACTNVO 26122007 S
— NIT. Nomiie .. [ ‘Nombramienic inscripcidn” Estatus Fecha Estaliss Principal
Contagor 20369964 HUGO LEONEL. RAM!REZ CHAVEZ 2071212007 O4/11/2005 ACTIVO 04/11/2005
+ Sistema Inventario: COSTO DE PRODUC. O ADQUIS PROM. PONDER DE LA EXIST Sistema Contable: Devengadn
TGRS T NOMEAE B R T T R RS PRECUBRGTA T RGRA T
AFILTADO : OBLIGACION No. DE PAGO DE CALCULAR
De Sclidaridad IMPUESTO DE PRGOS TRIMESTRALES 16C PAGOS Base Imponikle ¥ Tipc
SOLIDARIDAD TRIMESTRALES Impositive Articuic § de
ACREDITABLE & la Ley dei Impuesto de
ISR Solidaridad
Nomers  Nombre Comeraial - Domicillo Comorsial - T TEswtus | Fecha inicio Fecha Ultima:
Establecimiento- ; : . B . . . - operaciongs.. Modificacién
K TECNOLOGIA DINAMIGA ’ BA AVENIDA 31-85 ZONA 11 GUATEMALA A 1270972005 291082010

GUATEMALA

i 1
Ntimero de negocios Activos, Nimero de negocias cancebddos Fecha de \mpresion  29.06-2010

DELEGADO
SECCION REGISTRO TRIBUTAR!IO UNIFICADO

N OTAS

PARA TODA MODIFICACION A 5U5 DATOS GENERALES O CAMBIC DE REGIMEN A IMPUESTOS A LOS CUALES SE ENCUENTRA
AFBRCTC, DEBERA DAR AVISC A LA "SAT" PARA EVITAR SANCIONES PCSTERIORES.

* SE LE RECUBRDA HABILITAR LIBROS EN EL PLAZO DE 30 DIAS PARA EVITAR SANCIONES DE ACUERDO A LO QUE
ESTABLECEN LAS LEYES ESPECIFICAS.

13

PARA SOLICITAR LOS FORMULARIOS A UTILIZAR FAVOR DE PEDIR DE ACUERDO A LAS VERSIONES VIGENTES.
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NIT:

Nombre o razén social:
Domicilio fiscal:
Departamento:

e_mail:

Género:

Cédula / Pasaporte:
Cui:

Namero de colegiado:
Organizacién legal:

Actividad aconomica:

Inscrip. Registro Mercantil:

Inscrip. Registro Civil:

4222257-5

TECNOLOGIA DINAMICA DE GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA

8A AVENIDA 31-85 ZONA 11 GUATEMALA, GUATEMALA
GUATEMALA Nacionalidad:
Teléfono:
Fax:

Nacimiento / Constitucion:

Fecha de colegiado:
SOCIEDAD ANCNIMA

YENTA AL POR MENOR EN PUESTOS DE VENTA Y MERCADCS

1670972005 Inscrip. def. Reg. Mercantil:
Fecha de

Estatus: - ACTIVO - Namero de escritura: 152

NIT.
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Inscripcian RTU: 29/09/2005 Ultima modificacion:

escritura: 08/08/2005
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ACTUALIZADO

23112100
23118102

08/09/2005

Fecha de
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Pagina: .2

29106/2010

Estatus Fecha EstatdsPhAncipal

Establecimisnto-

! TECNOLOGIA DINAMICA

Numero de negacios Activos.

NOTAS:

PARA TODA MODIFITACION A
AFECTCO, DEBERA DAR AVISO

Representante Legal 1630723-K  YASMIN MARLENS CHIJ LOPEZ 08/10/2007 1211012007  ACTIVO 26/12/2007
o NI Nombre:~ RS Nombramiento inscripcidn Estatus Fecha'Estatus Principal
, Contador 20369964 MUGO LEONEL, RAMIREZ CHAVEZ 20/12/2007 04/1172005  ACTIVO 04/11/2005
Sistema tnventario: COSTO DE PRODUC O ADQUIS.PROM.PONDER.DE LA EXIST Sistema Contable: Gevengado
IMPUESTO REGmMENT 7 7 HOMBRE CE LA 77T FORMULARIG | FRECOENCIA T Fomma - T
APILIRDO OBLIGACION No. DE PAGO DE" CALCUTLAR:
IE SPTATIVC DRG0 ANUAL 113 BAGC ANUAL 31% Bobre ia remnta
imponible
IER 2PTATIVG PAGEC TRIMESTRAL 102 PAGOS Rente :mponit
TRIMESTRALES trimestral it
5] .
Iva Jom VA PERSONA JURIDICA 203 PAGGE MENSUALES Diferencis entre IVA
cobrado g IVA pavade
. .
iva Dom. SENERAL % PERSONA JURIDICA 2is PAGGS MENSUALES 01
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ap Modife

BRAVENIDA 31-85 ZONA 11 GUATEMALA.
GUNFEMALA

1 Numero de negocios cancelados:

Fecha de impiesion

" DELEGADO
SECCION REGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADO

SUS

A LA “8SAT" PARA EVITAR SANCIONES POSTERICRES.

* SE LE RECUERDA HABILITAR LIBROS EN EL PLAZU DE 30 DIAS PARA EVITAR SARCIONES
ESTABLECEN LAS LEYES ESPECIFICAS.

* PARA SOLICITAR LQOS FORMULARICOS A UTILIZAR FAVOR DE PEDIR DE ACUEBRDO
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Detalle de oferta electrénica

guatecompras

Menii ; Usuario: MAOG  Salir

Detalle de oferta electrénica

Lea antes:_iQué es y como puedo ofertar electrénicamente?

Datos del Concurso

NOG:|(2217108

Descripcién:l

4 Computadoras todo en uno.

ModalidaE”Eompra directa

Datos del Proveedor
NIT o pais:|[5780667

Nombre o Razén Social:

FI'EMS SOCIEDAD ANONIMA

Datos de la Oferta
Fecha de presentacién:”22.ago.2012 Hora: 12:03 p.m.

Fecha de apertura:

FZ.ago.ZOlz Hora: 12:30 p.m.

Monto Total Ofertado:”Q. 71,600.000

_I_I__..___________I_J___._I__

T

Codigo de autenticidad: |?oo4sc28
Cédigode -
Tipo de productos Tipo de Cantidad Ofeh:tc::it:(Q)
Producto .
: 4 Compuntadoras todo en uno. 594863 49 Q. 71,600.000
Total de Ia Oferta en Q.|| Q. 71,600.000]

Operaciones Disponibles

Imprimir {(genera archivo en formato PDF para
imprimir)

Documentos legales

; Certificado de distribuidor autorizado

RTU
52494@RTU.pdf (476KB)

e e e < e R 1:.;8-_

Documentos espec:ﬁc?s de la f)f-erta Documento

Detzlle de la oferta
~ 52494@Detalle de la oferta.PDF

+ 52494@Detalle de la oferta,PDF (1,588 KB)

Anexo Base

<< Volver

96
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1.- Datos del Concurso

DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

NOG

2217198

Descripcién del concurso

4 Computadoras todo en uno.

Modalidad

Compra directa

Tipo de Concurso

Puablico

Estatus del Concurso

Terminado adjudicado

Entidad

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-

Unidad compradora

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Tipo entidad

Entidades Descentralizadas, Auténomas y de Seguridad Social

2.- Datos del Oferente

NIT

5780667

Nombre

ITEMS SOCIEDAD ANONIMA

Fecha de presentacioén de oferta

22.ago.2012 12:00 p.m.

Fecha de cierre de oferta

22.ago.2012 12:30 p.m.

3.- Tipos de Productos

Fecha de Creacién 22.ago.2012 12:03 p.m.
Tipo de Producto: Fecha de Modificacién 22.ag0.2012 12:03 p.m.
4 .
Compuntadoras todo en uno Marca Marca Apple, numero de parte MC812E/A,
od&lo AT3TT, incluye Oftice Mac 2011
Moneda ﬁrus ales |
28- 000-
0328- 000- 0000 Precio 17.,900.000
4.-Documentos Legales
Nombre del Archivo 52494@RTU.pdf
52494@RTU.pdf(476KB) Tamaiio del Archivo 476
Tipo de Archivo application/pdf
Fecha de Transaccién 22-ago-2012 11:07 am
Nombre del Archivo 52494@Distribuidor Autorizado.pdf
52494@Distribuidor Tamaiio del Archivo 124
Autorizado.pdf(124KB) —
Tipo de Archivo application/pdf
Fecha de Transaccién 22-ago-2012 11:07 am

5.- Documentos especificos de la oferta

97
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

52494@Detalle de la
oferta.PDF(1588KB)

Nombre del Archivo 52494@Detalle de la ofel

Descripcion del archivo

Tamaiio del Archivo 1588
Tipo de Archivo application/pdf
Fecha de Transacci6n 22-ago-2012 12:03 pm

6.- Adjuntos Legales

98
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

Solicitud de bases y notificacién electronica

1. Solicitud de bases Yo el oferente, cumpliendo con lo establecido en el articulo 3 del Decreto
27-2009, Reformas a la Ley de Contrataciones del Estado, solicito que la entidad convocante
autorice las bases en medio electronico correspondiente al presente concurso, las cuales
descargamos oportunamente a través del sistema GUATECOMPRAS de forma gratuita. A efectos
de participar en el concurso, anexo a mi oferta:

a. Pago (si corresponde): Escaneo del comprobante de pago establecido por la entidad convocante
para las bases en papel (tales como planos no elaborados por medios electronicos o cualquier otro
que por su naturaleza no lo permita).

Precalificacion como consultor o constructor (si corresponde): Escaneo de la acreditacion de estar
inscrito en el Registro de Precalificados de Consultores o en el Registro de Precalificacion de
Obras.

2. Solicitud de notificacion mediante publicacion en GUATECOMPRAS Yo el oferente,
fundamentado en el articulo 6 del decreto 27-2009, el cual establece que las notificaciones que
provengan de actos en los que se aplique la Ley de Contrataciones del Estado, seran efectuadas
por via electronica a través de GUATECOMPRAS, y sustiran sus efectos al dia siguiente de su
publicacion en dicho sistema, con base al articulo 28 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, y en aplicacion de los principios de celeridad, senciliez y eficacia del tramite que
inspiran los expedientes administrativos y que se encuentran regulados en el articulo 2 del Decreto
119-96, Ley de Lo Contencioso Administrativo y en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley
para el Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, solicito que la resolucién de
adjudicacion de la junta de calificacion, la respectiva aprobacion o improbacion por parte de la
autoridad supenor y cualquier otra accion relacionada con un concurso publicado en
GUATECOMPRAS en el cual yo participe, se me notifique publicando dicha accion en el citado
sistema, dentro del expediente electrénico del respectivo concurso. Acepto desde ya como bien
hechas y validamente celebradas por acuerdo entre las partes, las notificaciones relacionadas que
por dicho medio electronico se me hagan.

Declaracién jurada para la oferta electrénica

Por medio electronico hago constar que ITEMS SOCIEDAD ANONIMA, con Namero de

Identificacion Tributaria 5780667, declara lo siguiente:

Que no se encuentra en estado de cese de actividades econémicas en los registros de la

Superintendencia de Administracion Tributaria;

Que no ha recibido resolucion de incobrabifidad de una deuda tributaria en ios Ultimos cuatro afos

o, en su defecto, ya ha efectuado el pago de la deuda que causo la respectiva resolucion de

incobrabilidad;

Que no es deudor moroso en el pago de obligaciones tributarias;

Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 de la Ley

de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, o en su defecto, en

caso de adjudicarseie la negociacién, previo a la suscripcion del contrato acreditara haber

efectuado el pago correspondiente;

Que no ha dado lugar a la resolucioén, rescision, terminacion o nulidad de contratos con el Estado,

declarado por tribunal competente;

Que no esta privado, por sentencia firme, del goce de sus derechos civiles;

Que no esta comprendido en ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de la citada ley.

Yo el oferente, con fundamento en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley para el
Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, declaro y juro que los datos
contenidos en esta declaracion y los anexos incluidos en la oferta y en el Registro de Proveedores
son verdaderos, que conozco la pena correspondiente al delito de perjurio y que si se comprobare
falsedad en io declarado, con base en la ley acepto, entre otras responsabilidades, la inmediata
descalificacion del presente concurso y la inhabilitacion en el Registro de Proveedores de
GUATECOMPRAS, tal como lo establece el articulo 54 Bis del Acuerdo Gubemativo 1056-92,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el cual dice: Cuando se determine que una
persona proporciond informacion falsa en algin procedimiento de compra o contratacién, ésta
debe ser inhabilitada en el Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.

3/3
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Ave. Reforma y 13 Calle esquina
Zona 9 Plaza Princess, Local 14
ala, Guatemala.

Escuela de Estudios de Postgrado
NOG: 2217198

USAC/FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

PBX 502)2429 0000/ (502)23606440
FAX (502) 2334 0277
www items.com. ot

ITEMS, S.A.

Fecha: 21/Agosto/2012

Direccion:
13 Calle 7-74 Zona 9 Locales 14 y 15, Princess Plaza

NIT: 578066-7
Regimen ISR: Optativo

Contacto: Ruben Rodas

TEL: 2429-0002

Correa electrénico:

4 Computadora de escritorio tipo IMac Modelo A1311 Apple
Procesador: Core 15 de Intel de cuatro nicleos a 2.7 GHz

Caché de nivel 3 compartido de 6MB

Bus del sistema a 1333MHz

Memoria RAM DDR3 de 8GR {4x2GB) admite hasta 32GB

Super Drive a 8x (DVD%R de doble capa, DVD£RW y CD-RW)
Disco Duro Serial ATA de 176, 7,200rpm

Pantalla ancha TFT brillante retrotiuminada por LED de de 21.5"
{visible) con 1,820 por 1,080 pixeles de resolucion

Tarjeta de Gréficos: AMD Radeon HD 6770M con 512Mb de
memoria GDDRS

Camara FaceTime HD

Bocinas en estéreo integradas, dos amplificadores internos de 17
fwatts de alta eficiencia

Salids de auriculares/audio digltal éptica (minijack)

Entrada de linea de audio/audio digital optica (minijack)
Micréfono integrado

Soporte para auriculares con microfono para iPhione de Apple
Un puerto Thunderbolt (hasta 10Gbps)

Puerto de salida Mini DisplayPort con soporte para DVI, video
VGA, y DVI de doble enlace (requiere adaptadores que se
venden por separado)

Un puerto FireWire 80Q; 7 watts

Cuatro puertos USB 2.0

Ranura para tarjeta SDXC

Redes: Gigabit Ethernet 10/100/1000Base-T, WiFi AirPort
Extreme integrada (802,11n), Bluetooth 2.1+ EDR

Receptor IR

Teclado Apple inaldmbnco con teciade numérico incorporedo en espafiol
Apple Magic Mouse inaldmbrico

Software incluido: OS X 10.8 Mountain Lion + iLife; Microsoft
Office 2011 Hogar y Pequefia empresa: incluye Word, Excel,
PowerPoint y Outlook

0 17.90000 | ©71,600.00

PRECIO TOTAL OFERTADRO EN NUMERQS. .. ....coiiiiiiiniiiiiiiiiiimii s e vt ais

O 71.600.00

PRECIO TOTAL OFERTADO EN LETRAS.
Setenta y Un Mil Seiscientos Quetzaies Exactos

TIEMPQ DE SOSTENIMIENTO

DE OFERTA: - 30 dias

TIEMPO DE ENTREGA DEL

EOUIPO EN BIAS HABILES: 10 dias hibiles después de recibir ia orden de compra.

TIEMPO QUE CUBRE LA
GARANTIA:

1 afic

Juan\sse\ltre_l Rodriguez
Representante Legal

ITEMS, S.A.
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I TEMS, S._P;ﬂ.m9
Avenida Reformay 13 Catle Esquzna,\ _
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Detalle de oferta electrénica

. Sistema de Contrataciones y Adquisiciones
guatecompras del Estado de Guatemala (base ieqal)

&% Mena | Usuario: MAOG  Salir

Detalle de oferta electrénica

Lea antes: {Qué ¢s y como puedo ofertar electrénicamente?

Datos del Concurso

NoG:|2217198
L Descripcién?”a Computadoras todo en uno. J
Modalidad:"Compra directa J

Datos del Proveedor
NIT o pais: ”7491727

Nombre o Razén s°‘:ia';|EALAZAB,BAg;LLAs,QRIZAR.ﬂLVIA,MARINA |

Datos de la Oferta
Fecha de presentacién: Izo.ago.!o:.z Hora: 07:25 p.m. J

Fecha de apertura:|(22.ag0.2012 Hora: 12:30 p.m.

Monto Total Ofertado: |1Q. 58,704.320

HERR

Cédigo de autenticidad?"&DSABQGl J
Cédigo de '
Tipo de productos Tipo de Cantidad Ofe.:toa'::lt:(Q)
Producto
4 Compuntadoras todo en uno. 594863 9 Q. 58,704.320
[ Total de la Oferta en Q.:|[ Q. 58,704.320]

Operaciones Disponibles

Imprimir (genera archivo en formato PDF para

imprimir)
Documentos legales
‘dpi
' 48337@rtu noviembre 2011 001.jpg (511KB)
48337 n mercio 2.j 2340KB
: 48337 i frontal.j 4KB
48337@dpi posterior.ipg (172KB)

Documentos especificos de la oferta Tipo Documento
informacion y detalle de equipo ofertado X
- 48337@0150-2012 equipo hp 7320 MEDICINA USAC NOG
2217198.pdf

48337@0150-2012 equipo hp 7320 MEDICINA USAC NOG 2217198.pdf
(315 KB)

Anexo Base

Pagina 1 de 2
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1.- Datos del Concurso

DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

NOG

2217198

Descripcién del concurso

4 Computadoras todo en uno.

Modalidad

Compra directa

Tipo de Concurso

Publico

Estatus del Concurso

Terminado adjudicado

Entidad

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-

Unidad compradora

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Tipo entidad

Entidades Descentralizadas, Autonomas y de Seguridad Social

2.- Datos del Oferente

NIT

7491727

Nombre

SALAZAR BARILLAS,URIZAR,SILVIA MARINA

Fecha de presentacion de oferta

22.ag0.2012 12:00 p.m.

Fecha de cierre de oferta

22.ago.2012 12:30 p.m.

3.- Tipos de Productos

Tipo de Producto:
4 Compuntadoras todo en uno.

0328- 000- 0000

Fecha de Creacién 20.ago.2012 7:25 p.m.

Fecha de Modificacion 20.ago.2012 7:25 p.m.

Marca PC HP TouchSmart Elite 7320 All-in-One 3
N0s_de Garantia, Ofice 2010 HB, Norion

Moneda %ﬁj@?ﬁs

Precio 14,676.080

4.-Documentos Legales
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

48337@rtu noviembre 2011
001.jpg(511KB)

Nombre del Archivo

48337@rtu noviembre 2011 001.jpg

Tamaiio del Archivo

511

Tipo de Archivo

image/pjpeg

Fecha de Transaccién

20-ago-2012 7:25pm

48337 @Patente de
Comercio_2.jpg(2340KB)

Nombre del Archivo

48337@Patente de Comercio_2.jpg

Tamaiio del Archivo

2340

Tipo de Archivo

image/pjpeg

Fecha de Transaccion

20-ago-2012 7:25 pm

48337@dpi frontal.jpg(234KB})

Nombre del Archivo

48337@dpi frontal.jpg

Tamaino del Archivo

234

Tipo de Archivo

image/pjpeg

Fecha de Transaccién

20-ago-2012 7:25 pm

48337@dpi posterior.jpg(172KB)

Nombre del Archivo

48337@dpi posterior.jpg

Tamaiio del Archivo

172

Tipo de Archivo

image/pjpeg

Fecha de Transaccion

20-ago-2012 7:25 pm

5.- Documentos especificos de la oferta

48337@0150-2012 equipo hp 7320
MEDICINA USAC NOG
2217198.pdf(315KB)

Nombre del Archivo

48337@0150-2012 equig

Descripcion del archivo

Tamaiio del Archivo

315

Tipo de Archivo

application/pdf

Fecha de Transaccién

20-ago-2012 7:25 pm

6.- Adjuntos Legales
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

Solicitud de bases y notificacion electrénica

1. Solicitud de bases Yo el oferente, cumpliendo con o establecido en el articulo 3 del Decreto
27-2009, Reformas a la Ley de Contrataciones del Estado, solicito que la entidad convocante
autorice las bases en medio electronico correspondiente al presente concurso, las cuales
descargamos oportunamente a través del sistema GUATECOMPRAS de forma gratuita. A efectos
de participar en el concurso, anexo a mi oferta:

a. Pago (si corresponde): Escaneo del comprobante de pago establecido por la entidad convocante
para las bases en papel (tales como planos no elaborados por medios electronicos o cualquier otro
que por su naturaleza no lo permita).

Precalificacion como consultor o constructor (si corresponde): Escaneo de la acreditacién de estar
inscrito en el Registro de Precalificados de Consultores o en el Registro de Precalificacion de
Obras.

2. Solicitud de notificacion mediante publicacion en GUATECOMPRAS Yo el oferente,
fundamentado en el articulo 6 del decreto 27-2009, el cual establece que las notificaciones que
provengan de actos en los que se aplique la Ley de Contrataciones del Estado, seran efectuadas
por via electronica a través de GUATECOMPRAS, y sustiran sus efectos al dia siguiente de su
publicacion en dicho sistema, con base al articulo 28 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, y en aplicacion de los principios de celeridad, sencillez y eficacia del tramite que
inspiran los expedientes administrativos y que se encuentran regulados en el articulo 2 del Decreto
119-98, Ley de Lo Contencioso Administrativo y en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley
para el Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, solicito que la resolucion de
adjudicacion de la junta de calificacion, la respectiva aprobacion o improbacién por parte de la
autoridad superior y cualquier otra accion relacionada con un concurso publicado en
GUATECOMPRAS en el cual yo participe, se me notifique publicando dicha accién en el citado
sistema, dentro del expediente electronico del respectivo concurso. Acepto desde ya como bien
hechas y validamente celebradas por acuerdo entre las partes, las notificaciones relacionadas que
por dicho medio electronico se me hagan.

Declaracion jurada para la oferta electrénica

Por medio electrénico hago constar que SALAZAR BARILLAS,URIZAR, SILVIA MARINA, con

Numero de Identificacion Tributaria 7491727, declara lo siguiente:

Que no se encuentra en estado de cese de actividades econdmicas en los registros de fa

Superintendencia de Administracion Tributaria;

Que no ha recibido resolucion de incobrabilidad de una deuda tributaria en los dltimos cuatro afios

0, en su defecto, ya ha efectuado el pago de la deuda que causo la respectiva resolucion de

incobrabilidad;

Que no es deudor moroso en el pago de obligaciones tributarias;

Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 de la Ley

de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, o en su defecto, en

caso de adjudicarsele la negociacion, previo a la suscripcion del contrato acreditara haber

efectuado el pago comrespondiente;

Que no ha dado lugar a la resolucion, rescision, terminacion o nulidad de contratos con el Estado,

declarado por tribunal competente;

Que no esta privado, por sentencia firme, del goce de sus derechos civiles;

Que no estd comprendido en ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de la citada ley.

Yo el oferente, con fundamento en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley para el
Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, declaro y juro que los datos
contenidos en esta declaracién y los anexos incluidos en ia oferta y en el Registro de Proveedores
son verdaderos, que conozco la pena comespondiente al defito de perjurio y que si se comprobare
falsedad en lo declarado, con base en la ley acepto, entre otras responsabilidades, la inmediata
descalificacion del presente concurso y la inhabilitacion en el Registro de Proveedores de
GUATECOMPRAS, tal como lo establece el articulo 54 Bis del Acuerdo Gubemativo 1056-92,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el cual dice: Cuando se determine que una
persona proporcioné informacién falsa en algun procedimiento de compra o contratacion, ésta
debe ser inhabilitada en el Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.

3/3
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Servicios Profesionales de Coﬁpulaciﬁn ﬁ'

Guatemala, 20 de Agosto de 2012
COTIZA 0150-2012

Sefiores

Facultad de Ciencias Medicas

Universidad de San Carfos de Guatemala

Presente. Ref, NOG. 2217198

Estimados Sefiores;

A continuacion presentamos a ustedes nuestra oferta por el equipo de computacién
solicitado conforme a NOG 2217198 publicado por medio de Guatecornpras

04 PC HP TouchSmart Elite 7320 All-in-One

Caracteristicas Principales

e HP TouchSmart Elite 7320 PC
Intel Core i5-2400S Processor
4GB PC3-10600 SODIM (1X4GB)
1TB 7200RPM SATA 1st Hard Drive
HP USB Standard Value Keyboard
HP USB Optical Mouse
HP Slim Tray Super Multi Drive
WARRANTY 3/3/3
Windows 7 Professional 64-bit LTNA
Office 2010 HB en espariot 64 bit LTNA
Symantec Norton 2012 Internet Security Full
Energy Star
Win 7 64/32bit Factory Image recovery

NUESTRO PRECIOé INCLUYEN EL IVA

3era.Avenida “A” 8-66 Zona 8 Balcones de Sn Cristébal Mixco
Tels: 5§597-3943, 5528-8024, E-mail: computerproserv@gmail.com
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CONDICIONES GENERALES

Tiempo de Entrega: 10 dias habiles después de confirmada la compra y recibida la Orden de
compra debidamente autorizada.

Garantia: La garantia es sobre desperfectos de fabrica en el hardware y es ofrecida
por parte del fabricante las 24 horas del dia los 35 dias del afio los 3 afios
ofrecidos por medio de su call center 1-800-999-5105 a usuarios finales.

Forma de Pago: 100% contra entrega del equipo y presentacién de nuestra factura

Cheque a Favor de SILVIA MARINA SALAZAR BARILLAS DE
URIZAR

Registro Tributario Nit 749172-7

Régimen ISR SUJETO A RETENCION DEFINITIVA Arto. 49
Decreto 10-2012

Direccion Legal 32, Avenida “A” 8-66 Zona 8 Balcones de San
Cristébal Mixco.

Vigencia de Oferta: 10 dias, precios y especificaciones sujetos a cambio por parte del
fabricante sin previo aviso.

Agradeciendo su atencion a la presente me suscribo de ustedes, atentamente,

Silvio F. Urizar
Asesor de Sistemas
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El nuevo PC HP TouchSmart Elite 7320 Business cumple con los requisitos mas exigentes de estilo
con rendimiento, capacidad de ampliacién, velocidad y potencia agregados; Es todo lo que su empresa
necesita en un disefio elegante y moderno.

Caracteristicas
Con Windows 7 Professional

Capitalice la innovadora informgtica de pantalla tdctil.

La pantalla panoramica en diagonal de 54,6 cm (21, 5™) full HD [1}, con capacidades
tctiles multiples le ayuda a mejorar la productividad. La retroiluminacién LED garantiza
que las imagenes sean siempre brillantes, mientras reduce el consumo de energia.

Utilice las capacidades tactiles para agilizar los procesos de varios pasos y completar las
tareas comunes con una mayor precision e intuicion. Recorte, redimensione y reorganice las
ventanas, las imagenes y los objetos de documentos.

Varios usuarios pueden interactuar con la pantalla luminosa y de alta definicion [1], gracias
al amplio dngulo de visién y el movimiento del panel de 0 grados en vertical hasta 30
grados hacia atris.

El rendimiento nunca tuvo mejor aspecto.

La pantalla panoramica en diagonal de 54,6 cm (21,5 pulgadas) full HD {1] con
retroiluminacion LED se adapta ficilmente para un uso cémodo. El disefio elegante mejora
el aspecto en espacios con clientes y se puede montar [2] en una pared, un escritorio u otra
superficie mediante un sistema de montaje VESA integrado. La pantalla panordmica en
diagonal y retroiluminacion LED se adapta facilmente para un uso comodo. El disefio
elegante mejora el aspecto en espacios con clientes y se puede montar [2] en una pared, un
escritorio u otra superficie mediante un sistema de montaje VESA integrado.

El disefio de PC todo en uno y la red LAN inalambrica integrada [3] le ayudan a reducir la
superficie ocupada por su equipo mediante la integracion de hardware y periféricos.
Simplemente abra la caja, coloque el equipo en el lugar deseado, conéctelo y comience a
trabajar.

Es ideal para ubicaciones orientadas al cliente; su perfil delgado, el acabado de alto brillo, y
los puertos y conectores de facil acceso, incluido un lector de tarjetas multimedia 6 en 1.
conforman el paquete completo para su empresa.

Conéctese y colabore con facilidad.

Conéctese y colabore con facilidad mediante el equipo de escritorio integrado, el monitor en
diagonal de 21,5™ full HD1 con retroiluminacion WLED. la cdmara web {4} de 2.0 MP y los
micréfonos {5} duales.

Chatee en forma directa y siéntase mas conectado con sus compaiieros de oficina, desde la
otra punta de la ciudad o del otro lado del mundo, usando la camara web4 y los micréfonos
integrados. La cimara web4 también captura y le permite ver fotos y clips de video al
instante.

Es simplemente la tecnologia mis reciente.

Esté disefiado para proporcionarle el rendimiento que necesita para los procesos intensos y
las aplicaciones gréficas elaboradas de hoy. Los procesadores de segunda generacion Intel®
Core™ i3 y i5 [6} proporcionan méximas velocidades y miltiples niicleos para algunas de
las aplicaciones mas exigentes que ejecutara.

Los puertos USB SuperSpeed (3.0) de ambos lados proporcionan indices de transferencia de
datos mas altos y mayor eficacia energética para que pueda aprovechar la nueva tecnologia
y los dispositivos que se desarrollan.

En el actual entorno rico de datos, las empresas necesitan todo el almacenamiento que
puedan lograr. El HP TouchSmart Elite 7320 ofrece unidades de disco duro SATA de hasta
2 TB[7] y unidades
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1] Se requieren contenidos HD para ver imagenes HD.

[2] El hardware de montaje se vende por separado.

[3] Se necesita un punto de acceso inalambrico y acceso a Internet.

[4] Se necesita acceso a Internet, el software de videoconferencia no esta incluido.

{5] Se incluye una prueba de 60 dias para Virtual Rooms. Se necesita acceso a Internet.
Requiere la compra de la licencia posteriormente. Consulte
www.rooms.hp.com/freetrial para obtener mas detalles.

[6] La informatica de 64 bits en la arquitectura Intel requiere un sistema informatico
con procesador, chipset, BIOS, sistema operativo, controladores de dispositivo y
aplicaciones adaptados a la arquitectura Intel® de 64 bits. Los procesadores no
funcionaran (ni en modo de 32 bits), si no hay una BIOS compatible con la arquitectura
Intel de 64 bits. El rendimiento puede variar en funcion de la configuracion del
hardware y del software. Visite www.intel.com/info/em64t para obtener mas
informacion. Multi Core esta disefiado para mejorar el rendimiento de determinados
productos de software. No todos los usuarios se beneficiaran necesariamente con el uso
de esta tecnologia. La numeracion de Intel no refleja una medida de mayor rendimiento.
[7] Para discos duros, GB = 1.000 millones de bytes. TB = 1 trillén de bytes. La
capacidad formateada real es menor. Se reservan hasta 16 GB (para Windows 7) del
espacio en disco para el software de recuperacién del sistema.
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Caracteristicas del sistema
Sistema operativo
Procesador:

Chipset:
Formato:
Medioambiental:

Memoria

Memoria, estandar:
Ranuras de memoria:
Ranuras de expansion:

Almacenamiento
Disco Duro
Unidad optica

Display and graphics
Gréficos

Caracteristicas de expansion

Puertos

Ranuras de expansion

Windows® 7 Professional 64 original

Intel® Core™ j5-24008S con Intel HD Graphics 2000 (2,50 GHz, 6 MB de
caché, 4 nicleos)

Procesador Intel® H61

All-in-one

Sin BFR/CFR/PVC (excepto para la fuente de alimentacién y el cable)

SDRAM DDR3 de 4 GB 1333 MHz
2 SODIMM
I lector de tarjetas multimedia 6 en 1

Unidad interna SATA 3.0 Gb/s de 1TB, 7200 rpm
Grabadora de DVD SuperMulti delgada con carga en bandeja

Griéficos Intel HD integrados

2 USB 3.0,4 USB 2.0, 1 conector de auriculares de audio, 1 salida de
linea de audio, 1 conector de alimentacién, 1 RJ-45
1 lector de tarjetas multimedia 6 en |

Dispositivos de entrada y multimedia

Audio:

Altavoces estéreo

Botones de contro! de volumen

y silencio

Conector de auriculares
Salida de linea

Cémara web

Comunicaciones
Interfaz de red
Conexién Inaldmbrica

Audio IDT 92HDS91 integrado (Beats Audio) (Beats Audio no estd
disponible con FreeDOS;
de alto rendimiento integrados;

en teclado en sku seleccionados

estéreo

estéreo

de 2 MP HD con luz baja integrada con dos micréfonos incorporados

Realtek integrado RTL8171EH GbE
Minitarjeta NIC inaldmbrica HP 802.11b/g/n

Requisitos de energia y operacion

Rendimiento de energia:
Power supply:

Intervalo de humedad en
funcionamiento:

Dimensiones y peso

Certificacion ENERGY STAR®
180 W 87% fuente de alimentacion externa eficiente

de 15 a 80% de HR

Dimensiones ancho x fondo x alto 54,97 x 20,54 x 43,75 cm (con soporte )

Peso

Gestion de seguridad
Gestion de seguridad:

A partir de 10,59 kg

Ranura para cerradura. Paquete de seguridad HP ProtectTools para PYME
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Contenido de la caja
Software: Con software Microsoft Office 2010 Starter cargado previamente (se

requiere la compra de una clave de producto para activar un conjunto
completo de Office 2010), Microsoft Windows Virtual PC —~ XP, Mozilla
Firefox para HP Virtual Solutions 2011, Cyberlink PowerDVD, Cyberlink
Label Print, Cyberlink Power 2 Go, Cyberlink Power Starter, CyberLink
Power Director, Edicion especial completa PDF, HP SimplePass PE 2011,
Norton Internet Security 2011 (60 dias), HP Power Assistant, HP
Recovery Manager, Diagnostico de hardware de HP Vision, HP Support
Assistant (HPSA), HP MyRooms (hasta 3 personas por reunion),
Authentec SimplePass PE (para admitir contraseiia [ntel de una sola vez)

Teclado: Teclado HP USB Value estandar

Mouse: Oplico USB Value estandar

Garantia: Protegido por Servicios HP. incluida una garantia estandar 3-3-3. Los
términos y condiciones varian en funcion del pais y el modelo de negocio.

Aplicaciones de Oficina Microsoft Office 2010 HB estandar en espaiiol (licencia y software)

Aplicaciones de Seguridad Symantec Norton Internet Security 2012 Full con vigencia de | Afio
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Vsuario: E,ﬂ Péagina: 171
C;' wTANCIA DE INSCRIPCION Y MODIFICACION

SURERINTENDENCLA DE ADMINISTRACION REZREGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADO

ACTUALIZADO

NIT: 749172-7
Nombre o razén social; SILVIA MARINA, SALAZAR BARILLAS DE URIZAR
Domicilio fiscal: 3RA AVE. A BALCONES IIl SAN CRISTOBAL 8-66 ZONA 8 MIXCO, GUATEMALA
Departamento: GUATEMALA Nacionalidad: GUATEMALTECA
e_mail: ssiby@yahoo.com Teléfono: 21784060
Génaro: FEMENINO Fax: 24784060
Cédula / Pasaporte: A-1 58586 Nacimiento / Constitucion: 01/12/1966
Cui: 1675692520101
Nuamero de colegiado: Fecha de colegiado:

INDIVIDUAL

Organizacion legal:

Actividad econémica: ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRESARIAL Y EN MATERIA DE GESTION

Inscrip. Registro Mercantil: Inscrip. def. Reg. Mercantil: Inscripcion RTU: 16/03/1995 Ultima modificacién:  08/11/2011
Fecha de Fecha de
Inscrip. Registro Civil: Estatus: - ACTIVO -  Ngmero de escritura: escritura: fallecimiento:
} N.IT. Nombre ] Nombramiento fnscripcion: Estatus Fecha Estatus Principal
Contador ) 2667516-1 MIREYA JEANNETH, SAGUI LOPEZ DE CURTIDC 27/11/2002 07/09/2001 ACTIVO 07/08/2001
Sistema Inventario:  COSTO DE PRODUC. O ADQUIS.PROM.PONDER.DE LA EXIST Sistema Contable: Devengado
IMPUBSTO REGIMEN ~ NOMBRE DE LA PORMULARIO- [ FORMRT U
lapmuno “ OBLIGACION - LI | TR ‘._DE"(;M;:(;:U'L'AR:
ISR GENERAL RETENCION DEFINITIVA (ARTICULO 104 PAGOS MENSUALES Presentacidén mensual
44)
1SR GENERAL DECLARACION ANUAL 118 PAGO ANUAL Declaracién anual
informativa
Iva Dom. GENERAL PAGO IVA PERSONA INDIVIDUAL 201 PAGOS MENSUALES Diferencia entre IVA
COMERCIANTE O TECNICO cobrado e IVA pagado
{tasa 12%)
Iva Dom. GENERAL PAGO IVA PERSONA INDIVIDUAL 215 PAGOS MENSUALES Diferencia entre IVA
COMERCIANTE O TECNICO cobrado e IVA pagado
{tasa 12%)
Numero -Nombfe Comertial - =
Establectmlento L : 5h:
1 SERVICIOS PROFESIONALES DE A 16/03/1995 29/12/2005
COMPUTACION

Numero de negocios Activos: 1

Fecha de impresion:  08-11-2011

NOTAS:

PARA TODA MODIFICACION A SUS DATOS GEN

2
_A—‘(};BIO DE REGIMEN A IMPUEBSTOS A LOS CUALES SE ENCUENTRA
AFECTO, DEBERA DAR AVISO A LA "SAT"

SANCIONES POSTERIORES.

» SE LB RECUERDA EABILITAR LIBROS EN EL PLAZO DE 30 DIAS PARA EVITAR SANCIONES DE ACUERDO A LO QUE
ESTABLECEN LAS LEYES ESPECIFICAS.

* PARA SOLICITAR LOS FORMULARIOS A UTILIZAR FAVOR DE PEDIR DE ACUERDO A LAS VERSIONES VIGENTES.
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

1.- Datos del Concurso

NOG 2217198

Descripcion del concurso 4 Computadoras todo en uno.

Modalidad Compra directa

Tipo de Concurso Publico

Estatus del Concurso Terminado adjudicado

Entidad UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-

Unidad compradora FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Tipo entidad Entidades Descentralizadas, Auténomas y de Seguridad Social

2.- Datos del Oferente

NIT 34161902

NELSON DANIEL SILVA PINEDA/SERGIO RAUL LOPEZ
VILLATORO ( COPROPIEDAD)

Nombre

Fecha de presentacién de oferta 22.ag0.2012 12:00 p.m.

Fecha de cierre de oferta 22.a90.2012 12:30 p.m.

3.~ Tipos de Productos

Fecha de Creacién 21.a90.2012 1:17 p.m.

Tipo de Producto:

Fecha de Modificacién 21.ag0.2012 1:17 p.m.

4 Compuntadoras todo en uno.

Marca TOUCHSMART ALL IN ONE ELITE 7320
Moneda Bgﬁgztg\k?s
0328- 000- 0000 Precio 12,504.000

4.-Documentos Legales

Nombre del Archivo 2368847@PAPELERIA DATANET

ACTUALIZADA_1.doc

2368847 @PAPELERIA DATANET

Tamaiio del Archivo 1851

ACTUALIZADA_1.doc(1951KB)

Tipo de Archivo application/msword

Fecha de Transaccién 21-ago-2012 1:16 pm

5.- Documentos especificos de la oferta

2368847@USAC NOG
2217198.jpg(228KB)

Nombre del Archivo 2368847@USAC NOG 2

Descripcién del archivo

Tamaito del Archivo

228

Tipo de Archivo

imageljpeg

Fecha de Transaccion

21-ago-2012 1:17 pm

6.- Adjuntos Legales

114

1/2




DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

Declaracion jurada para la oferta electrénica

Por medio electrénico hago constar que NELSON DANIEL SILVA PINEDA/SERGIO RAUL LOPEZ
VILLATORO ( COPROPIEDAD), con Numero de Identificacion Tributaria 34161902, declara lo

siguiente:

Que no se encuentra en estado de cese de actividades econdmicas en los registros de la

Superintendencia de Administraciéon Tributaria;

Que no ha recibido resolucién de incobrabilidad de una deuda tributaria en los ultimos cuatro afios

o, en su defecto, ya ha efectuado el pago de la deuda que causd la respectiva resolucion de

incobrabilidad;

Que no es deudor moroso en el pago de obligaciones tributarias;

Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 de la Ley

de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Repubiica, o en su defecto, en

caso de adjudicarsele la negociacion, previo a la suscripcion del contrato acreditara haber

efectuado el pago correspondiente;

Que no ha dado lugar a la resolucion, rescision, terminacion o nulidad de contratos con el Estado,

declarado por tribunal competente;

Que no esta privado, por sentencia firme, del goce de sus derechos civiles;

Que no esta comprendido en ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de la citada ley.

Yo el oferente, con fundamento en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley para el
Reconocimiento de las Comunicaciones y . Firmas Electrénicas, declaro y juro que los datos
contenidos en esta declaracion y los anexos incluidos en la oferta y en el Registro de Proveedores
son verdaderos, que conozco la pena correspondiente al delito de perjurio y que si se comprobare
falsedad en lo declarado, con base en la ley acepto, entre otras responsabilidades, la inmediata
descalificacion del presente concurso y la inhabilitacion en el Registro de Proveedores de
GUATECOMPRAS, tal como lo establece el articulo 54 Bis del Acuerdo Gubemativo 1056-92,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el cual dice: Cuando se determine que una
persona proporciond informacion falsa en algun procedimiento de compra o contratacion, ésta
debe ser inhabilitada en el Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.

Solicitud de bases y notificacién electronica

1. Solicitud de bases Yo el oferente, cumpliendo con lo establecido en el articulo 3 del Decreto
27-2009, Reformas a fa Ley de Contrataciones del Estado, solicito que la entidad convocante
autorice las bases en medio electrénico correspondiente al presente concurso, las cuales
descargamos oportunamente a través del sistema GUATECOMPRAS de forma gratuita. A efectos
de participar en el concurso, anexo a mi oferta:

a. Pago (si corresponde): Escaneo del comprobante de pago establecido por la entidad convocante
para las bases en papel (tales como planos no elaborados por medios electrénicos o cualquier otro
que por su naturaleza no lo permita).

Precalificacion como consultor o constructor (si corresponde): Escaneo de la acreditacion de estar
inscrito en el Registro de Precalificados de Consultores o en el Registro de Precalificacién de
Obras.

2. Solicitud de notificacion mediante publicacién en GUATECOMPRAS Yo el oferente,
fundamentado en el articulo 6 del decreto 27-2009, el cual establece que las notificaciones que
provengan de actos en los que se aplique la Ley de Contrataciones del Estado, seran efectuadas
por via electronica a través de GUATECOMPRAS, y sustiran sus efectos al dia siguiente de su
publicacién en dicho sistema, con base al articulo 28 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, y en aplicacion de los principios de celeridad, senciliez y eficacia del tramite que
inspiran los expedientes administrativos y que se encuentran regulados en el articulo 2 del Decreto
119-96, Ley de Lo Contencioso Administrativo y en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley
para el Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, solicito que la resolucién de
adjudicacion de la junta de calificacion, la respectiva aprobacién o improbacion por parte de la
autoridad superior y cualquier otra accion retacionada con un concurso publicado en
GUATECOMPRAS en el cual yo participe, se me notifique publicando dicha accién en el citado
sistema, dentro del expediente electrénico del respectivo concurso. Acepto desde ya como bien
hechas y validamente celebradas por acuerdo entre las partes, las notificaciones relacionadas que
por dicho medio electrénico se me hagan.

2712
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<.o witime e tacnelogla de camputacion

Guatemala, 21 de agosto de 2012
Cotizacion No. 000274JZ
Sefiores:
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-
Unidad Compradora:
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

NOG: 2217198

Nos es prato el poder ofrecerles nuestros productos HP vriginales:

i CANT DESCRIPCION P/UNITARIO P/ TOTAL
| TOUCHSMART ALL IN ONE ELITE 7320 COREI 5
: HP TouchSmart Elite 7320 PC / Inte! Core i5-24005 Processor / 4GB PC3-10600 SODIM
: (1X4GB) / 1TB 7200RPM SATA 1st Hard Drive / HP USB Standard Value Keyboard / HP
: USB Optical Mouse / HP Slim Tray Super Multi Drive / WARRANTY 3/3/3 / Windows 7

Professional 64-bit LTNA / Energy Star / Win 7 64/32bit Factory Image recovery /21.57

>
4 Q12,504.00 | Q50,016.00

; TOTAL Q50,016.00

SON: CINCUENTA MIL DIESISEIS QUETZALES EXACTOS

—-— LOS PRECIOS ANTERIORES YA TIENENEL LV.A.~-
NIT: 3416190-2
TIEMPO DE ENTREGA: 6 SEMANAS HABILES DESPUES DE RECIBIR LA ORDEN DE
COMPRA

GARANTIA: 36 MESES POR DESPERFECTOS DE FABRICA

FORMA DE PAGO: 30 DIAS ATRAVES DE ACREDITAMIENTO A CUENTA G&T
CONTINENTAL No. 77-0002582-5 A NOMBRE DE DATANET/NELSON SILVA

nte, v en espera de sus respetables ordenes.

Asesor de Ventas
Cel 2360-8217
Correo Eletronico: julio_ventascompu@hoonail.com

P CALLE 6T Zona 9 OF.72 Tels: 2269-3762
2360-2502
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STANCIA DE INSCRIFPCION Y MODIFICACIO:

T =k REGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADO

ACTUALIZADO
NIT: 3416190-2
Mombre o razen soclal: MELSOM DANIE: SILVA DIREDASERG O RAUL LOPEZ VILLATCRT | COPRIPIEDNMD
Demagisia tisea: 12 AVENIDA LA FLORIDA 5-58 206 1§ OUATERRALA, GUATEMALY
Departamento: GUATEMALA Hampnahdag:
o_maik Telétono:
Ganero: . Fax:
Sédula Y Pazapornts: Mrcinlnns 2 Constiucitn: [RFHTAN N3]
Cui:
Numare ce coirqisdo Fotha de colegrada:
Orparizaclan legat: CUPRCOSEDAD
Agthigil peordmica: ACTIVDGEES DE ASESORAWUENTY EASRERARIAL ¥ £N MATERIA DL GESTION
instfip. Reglstro Mercantit: 11832003 Insidp. def. Reg. Mercantil: Insecpeléa RTU: vHgB0er Uikmn mediligazidn. 3702013
Focha de Fechada -
instap. Registre Cral Eutoaus: ~ACTAT - Namira de onchtura: £ eseritied: 11082023 . Giecimian:
: BT ionic Elailly Fedha Ealatiy

2 WILLATORO VDRI MRNICEY AGTHD 1..\'1)2"201\3

. e e ’l‘“"!m"“’"“""m‘"f’“"" Extus Fe :
Crrladrt TR ERAWING CIGK, VELZ 801205 HBARO0Y T 1AIEWEY ACTWO
Sistema wentaro:  COSTDDE FROTUS. O ADCUS.PROM PONGER DE LA XS Sisteens Contavle:
) osx.mmrox
ERS) ANUAL

ZME THIHESTRAAL

2.2 PAGIG NE

A aesre I3
TYA pagans

| Eihﬁhﬂtmlﬁo

3 TERTARET ENQ»‘:;:PDG'A‘« EQF REAL AEFAMA, 22,
WEVEL GFahn 95 1370 20N BUATERALS,
- L~‘*F’~'=‘y’ e e o e e e

Nyvero o rageces Adica 1 Ml e nupm cg 1’,\1&5\ Fachace imptes g §F-25-0012

DELEGADD
SZCCION REGISTRY TRIBUTARID UNIFICADD

NOTAS:

PAFA TCoA MODIELCATICN A 208 DATOP GERERALER & CANBID BF RRITMER A IMPUFSTIS A LOS CUALLD 5B ENSTERTRA
AFERT, REIBRA DAR AVIED & LA YEATY PARA BVILAR SANCTONES POSTERIGREE.

.

HY L€ RELUEMDA 2ABLLITAH LIBKMCE ER XL ULAZO L& A0 LIASG PASA EVITAR SANCICOIES DE ACUEMLYD A Lo QU
EFYARLECEN LS LEYRY EAEECIPICNS,

* FARA AOLICTITAR L49 FUENTRASJOE A UTILIXAR FAWLA UR SROYR DR ADUERDR A INS URRSIY

3 VTERETRS .
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ER I

I

CARNE DE IDENTEFICACION TRISUTANIA
[ 3416180-2

hemyes:
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Detalle de oferta electrénica

guatecompras Sistema de Contrataciones y Adquisiciones

= Mend ‘

del Estado de Guatemala (basc leqgal)

{Detalle de oferta electrénicagl

Lea antes: {Qué es y como puedo ofertar electrénicamente?

Usuario: MAOG Salir

Datos del Concurso

NOG:|(2217198

Descripclén:l 4 Computadoras todo en uno.

Ll

Modalidad:"Compra directa

Datos del Proveedor

BERNEE

NIT o pals:l 67241999

Nombre o Razén sw”"llwssrsg SOCIEDAD ANONIMA

Datos de la Oferta

Fecha de presentacién:uzz.ago.zolz Hora: 12:29 p.m.

Fecha de apertura?||22.ago.2012 Hora: 12:30 p.m.

Monto Total Ofemdo:”Q. 45,800.000

cédigo de autenticidad:”o744DA1C

LU

4 Compuntadora

Cédigo de
Tipo de productos Tipo de Cantidad
Producto
n_uno. 594863 4

Monto
Ofertado(Q)

Q. 45,800.000

Total de la Oferta en er

Q. 45,800.000|

Operaciones Disponibles

Imprimir (genera archivo en formato PDF para
imprimir}

Documentos legales
. DPI Representante Legal
4377222@DPL.pdf (126KB)
. Patente de Comercio de Empresa WEBTEC S.A.
'4377222@Patentel 1.jpq (686KB)

Patente de Comercio de Sociedad WEBTEC S.A.

4377222@Paten 1. 1KB :
"' Representacién Legat

4377222@Representacion Leqaj.pdf (748KB)

RTU 2012
-4377222@RKRTU2012.1pg (272K8)

Tipo Documento

Documentos especificos de la oferta

. Carta de Presentacién de Ia Emnresa
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1.- Datos del Concurso

DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

NOG

2217198

Descripcion del concurso

4 Computadoras todo en uno.

Modalidad

Compra directa

Tipo de Concurso

Publico

Estatus del Concurso

Terminado adjudicado

Entidad

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-

Unidad compradora

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Tipo entidad

Entidades Descentralizadas, Autonomas y de Seguridad Social

2.- Datos del Oferente

NIT

67241999

Nombre

WEBTEC , SOCIEDAD ANONIMA

Fecha de presentacion de oferta

22.ag0.2012 12:00 p.m.

Fecha de cierre de oferta

22.ag0.2012 12:30 p.m.

3.- Tipos de Productos

Tipo de Producto:
4 Compuntadoras todo en uno.

0328- 000- 0000

Fecha de Creacién

22.ag0.2012 12:29 p.m.

Fecha de Modificacion

22.ag0.2012 12:29 p.m.

Marca HP
Moneda Quetzales
Precio 11,450.000

4.-Documentos Legales
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

4377222@RTU2012.jpg(272KB)

Nombre del Archivo 4377222@RTU2012.jpg
Tamano del Archivo 272
Tipo de Archivo image/jpeg

Fecha de Transaccién

22-ago-2012 12:23 pm

4377222@Patente1_1.jpg(686KB)

Nombre del Archivo

4377222@Patente1_1.jpg

Tamaiio del Archivo

686

Tipo de Archivo

image/jpeg

Fecha de Transaccién

22-ago-2012 12:23 pm

4377222@Patente2_1.jpg(581KB)

Nombre del Archivo

4377222@Patente2_1.jpg

Tamafio del Archivo

581

Tipo de Archivo

imagefjpeg

Fecha de Transaccion

22-ago-2012 12:23 pm

4377222@Representacion
Legal.pdf(748KB)

Nombre del Archivo

4377222@Representacion Legal.pdf

Tamaiio del Archivo

748

Tipo de Archivo

application/pdf

Fecha de Transaccién

22-ago-2012 12:23 pm

4377222@DPl.pdf(126KB)

Nombre del Archivo

4377222@DP!.pdf

Tamaiio del Archivo

126

Tipo de Archivo

application/pdf

Fecha de Transacciéon

22-ago-2012 12:23 pm

5.- Documentos especificos de la oferta

4377222@Propuesta
Economica.pdf(70KB)

Nombre del Archivo

4377222@Propuesta Ecc

Descripcién del archivo

Tamaiio del Archivo

70

Tipo de Archivo

application/pdf

Fecha de Transaccién

22-ago-2012 12:29 pm

4377222@Carta de Presentacion
Webtec SA.pdf(28KB)

Nombre del Archivo

4377222@Carta de Pres:

Descripcion del archivo

Tamaino del Archivo

28

Tipo de Archivo

application/pdf

Fecha de Transacci6én

22-ago-2012 12:29 pm

6.- Adjuntos Legales
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DOCUMENTO DE GUATECOMPRAS

Reporte de Oferta

Solicitud de bases y notificacién electrénica

1. Solicitud de bases Yo el oferente, cumpliendo con lo establecido en el articulo 3 del Decreto
27-2009, Reformas a la Ley de Contrataciones del Estado, solicito que la entidad convocante
autorice las bases en medio electronico correspondiente al presente concurso, las cuales
descargamos oportunamente a través del sistema GUATECOMPRAS de forma gratuita. A efectos
de participar en el concurso, anexo a mi oferta:

a. Pago (si corresponde): Escaneo del comprobante de pago establecido por la entidad convocante
para las bases en papel (tales como planos no elaborados por medios electrénicos o cualquier otro
que por su naturaleza no lo permita).

Precalificaciéon como consultor o constructor (si corresponde): Escaneo de la acreditacion de estar
inscnto en el Registro de Precalificados de Consultores o en el Registro de Precalificacion de
Obras.

2. Solicitud de notificacién mediante publicacién en GUATECOMPRAS Yo el oferente,
fundamentado en el articulo 6 del decreto 27-2009, el cual establece que las notificaciones que
provengan de actos en los que se aplique la Ley de Contrataciones de! Estado, seran efectuadas
por via electrénica a través de GUATECOMPRAS, y sustiran sus efectos al dia siguiente de su
publicacién en dicho sistema, con base al articulo 28 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, y en aplicacion de los principios de celeridad, sencillez y eficacia del tramite que
inspiran los expedientes administrativos y que se encuentran regulados en el articulo 2 del Decreto
119-96, Ley de Lo Contencioso Administrativo y en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley
para el Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, solicito que la resolucién de
adjudicacion de la junta de calificacion, la respectiva aprobacion o improbacién por parte de la
autoridad superior y cualquier otra accion relacionada con un concurso publicado en
GUATECOMPRAS en el cual yo participe, se me notifique publicando dicha accion en el citado
sistema, dentro del expediente electronico del respectivo concurso. Acepto desde ya como bien
hechas y validamente celebradas por acuerdo entre las partes, las notificaciones relacionadas que
por dicho medio electronico se me hagan.

Declaracién jurada para la oferta electrénica

Por medio electrénico hago constar que WEBTEC , SOCIEDAD ANONIMA, con Numero de

identificacién Tributaria 67241999, declara lo siguiente:

Que no se encuentra en estado de cese de actividades econdmicas en los registros de la

Superintendencia de Administracion Tributaria;

Que no ha recibido resolucion de incobrabilidad de una deuda tributaria en los tltimos cuatro afos

0, en su defecto, ya ha efectuado el pago de la deuda que causé la respectiva resolucion de

incobrabilidad;

Que no es deudor moroso en el pago de obligaciones tributarias;

Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 de la Ley

de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, o en su defecto, en

caso de adjudicarsele la negociacion, previo a la suscripcion del contrato acreditara haber

efectuado el pago correspondiente;

Que no ha dado lugar a la resolucién, rescision, terminacién o nulidad de contratos con el Estado,

declarado por tribunal competente;

Que no esta privado, por sentencia firme, del goce de sus derechos civiles;

Que no esta comprendido en ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de la citada ley.

Yo el oferente, con fundamento en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley para el
Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, declaro y juro que los datos
contenidos en esta declaracion y los anexos incluidos en la oferta y en el Registro de Proveedores
son verdaderos, que conozco la pena correspondiente al delito de perjurio y que si se comprobare
falsedad en lo declarado, con base en la ley acepto, entre ofras responsabilidades, la inmediata
descalificacion del presente concurso y la inhabilitacion en el Registro de Proveedores de
GUATECOMPRAS, tal como lo establece el articulo 54 Bis del Acuerdo Gubemativo 1056-92,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el cual dice: Cuando se determine que una
persona proporciond informacion falsa en algun procedimiento de compra o contratacion, ésta
debe ser inhabilitada en el Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.

- 3/3
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webTec

Guatemala, 22 de Agosto de 2012
Ref. 633-2012
Sefores
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Deseandoles toda clase de éxitos en sus labores diarias, en esta oportunidad de
parte de nuestra empresa WEBTEC, S.A, la cual es una empresa con una AMPLIA
EXPERIENCIA EN SOLUCIONES TECNOLOGICAS DE ULTIMA GENERACION; les
estamos haciendo entrega de la papeleria original, para participar en el EVENTO NOG
# 2217198 - 4 COMPUTADORAS TODO EN UNO

DATOS DE LA EMPRESA
Nombre de la Empresa: WEBTEC S.A.
NIT: 6724199-9

Régimen de Inscripcién del ISR: Sujeto a pagos trimestrales

Numero de cuenta BANRURAL: 3264025608 — WebTec S.A.

Direccion: 17 Avenida 30-31 Zona 11 Colonia “Las Charcas”
Teléfono: 5543-8235

Contacto para esta cotizacion:  Luis Fernando Vivar

Teléfono: 5800-5700
Email: webtecqguatemala@gmail.com

Cualquier duda, comentario y/o sugerencia, no duden en contactarnos.

Atentamente,
( i Iy I “eh‘ec SIA‘
ing- Luis Fernando Vivar
WEBTEC S.A.
Tel. 5800-5700
17 Avenida 30-31 Zona 11 ) ' Tel: (502) — 5543-8235

Colonia “Las Charcas”
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weblec

PROPUESTA ECONOMICA

WebTec S.A. No. de Propuesta
NIT: 6724199-9

633-2012

Cliente:

Contacto:

USAC Fecha:

22/08/2012

Empresa:

Facultad de Ciencias Médicas

Representante: Ing. Luis Vivar

Teléfono:

Teléfono:

5800-5700

Cantidad

Descripcion

Computadora de Escritorio Todo en Uno
Marca: HP - Modelo: Omni 220

* Procesador Intel Core i5 de Cuatro Nticleos de hasta
3.4 GHz, 6 MB de Caché
« Memoria RAM DDR3 de 6 GB
* Disco Duro de 1 TB (7200 rpm)
* Quemadora de DVD de Alta Velocidad
* Monitor LED de 21.5" Full HD
* Red Wireless b/g/n, Red LAN Gigabit 10/100/1000 Mbps
» Camara Web HD y Micréfono Incorporados
* Tarjeta de Video ATI Radeon con 1GB de Memoria RAM,
Lectora de Tarjetas de Memoria 6 en 1
* 4 Puertos USB 2.0, 2 Puertos USB 3.0
* Mouse Optico HP y Teclado HP.
« Bocinas Estéreo con tecnologia Beats Audio
« Licencia de Windows 7 Profesional en Espaiiol
* Licencia de Office 2010 en Espaiiol
= Licencia de Antivirus NOD 32, vigencia por 2 Afos
« DVD de Restauracién COMPLETO

Precio Unitario Total

Q.11,450.00 [ Q.45,800.00

Garantia

2 Aios por desperfectos de fabrica

Sub -Total | Q. 45,800.00

Tiempo de
Entrega

1 Dia Habil, en sus Instalaciones, después de haber
recibido la orden de compra

TOTAL

Tiempo de
Validez

30 Dias

(VA Q. 45,800.00
Incliido).

Forma de

A conveniencia de la Institucién

Pago

R Webtes S

Ing. Luis Fernando Vivar
WEBTEC S.A.
Tel. 5800-5700

17 Avenida 30-31 Zona 11
Colonia “Las Charcas”
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NIT:

Nombre o razon social:
Domicilio fiscai:
Departamento:

e_mail:

Génsro:

Cedula / Pasaporte:
Cuit

Ndmero de coiegiado:
Qrganizacidn tegal:

Actividad economica:

inscrip. Registro Mercantil: 02/09/2009 Inscrip. def. Reg. Mercantil:

inscrip. Ragistro Civil:

Fecha de colegiado:
SQCIEDAD ANONIMA
TELECOMUNICACIONES

Fecha de

Estatus: - ACTIVO - Namero de escritura: 31

escritura: 21/08/2009

28/09/2009 Inscripeidn RTU: 13/10/2009 Ultima modificacion:

Fecha de

Pagina: [N
WSTANCIA DE INSCRIPCION Y MODIFICACION
== (] 'REGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADO
ACTUALIZADO

6724199-9
WEBTEC , SQCIEDAD ANONIMA
50 AVENIDA COLONIA MOLINA DE LAS FLORES 3-91 ZONA 2 MIXCO. GUATEMALA
GUATEMALA Nacionalidad:

Teiéfono:

Fax:

Nacimiento / Constitucion: 21/08/2008

fallecimiento:

I N.LT. Nombre Nombramiente Inscripcién Estatus Fecha:Estatus Principal
Representante tegal 25131-9  JAIME ESTUARDO. REYES PANTALEON 04/09/2002  23/09/2008  ACTIVO 13/10/2009 S )
o - CONAT. “Nombre | L C Nombramiento _inscripcién_Estatis Fecha E Principal |
Contador 1722924-3 NANCI CAROLINA, BARRIOS COR 13/10/2009 19/12/2003  ACTIVO 19/12/20C3
Sistema lnventario:  COSTO DE PRODUC. O ADQUIS. COSTO DE ULTIMA COMPRA Sistema Contable: Devengado
DMPUBSTO. REGDMEN NOMERE DE LA FORMULARIO  FRECUENCIA . FORMA
AFTLIADO ’ GBLIGACION ‘No. ’ DE PAGO DE CALCULAR !
ISK OPTATIVE BRGD ANURL 119 EAGD ANUAL 31% Sobre la rTenta
mpenaible
OETRTIVO PRG0 TRIMESTRAL 9z 2AG08 Renta imponible
TRIMESTRRLES Trimes=ral X 31%
ISR
1va Dors, GENERAL IVA PEARSCHR JURIDICA 201 PAGOS MENSURLZS  Diferencia entre
vz Dem. GEMZRAL = PERSONA JURIDICA 215 PAGCS MENEZUALES
i Numero Nombre Comersial Estatus Fechalmicio  Fecha Ultime

Establecimlento

Domicitio Comerclat
.

operaciones. Mogiflcacion i

i WEBTEC

Numero de negacios Activos: 1

NOTAS:

50 AVENIDA CQL-,ON:AMOJ.Ih{é DE LAS F'LORES 391 A
Z0NA 2 MIXCO; GUATEMARA P
A

R A G e
Namero de negéiagi&_ls cal‘g_r:ela.fl?s:‘* ﬂAR 2[}}?.
EL . !

PR

DELEGADO
SECCION REGISTRO TRIBUTARIO UNIFICADQ

07¢10/2008

recha de imgresion:

23-03-2012

* PARA TODA MODIFICACION A SUS DATOS GENERALES O CAMBIO DE REGIMEN A IMPUESTOS A LOS CUALES SE BNCUENTRA
AFECTO, DEBERA DAR AVISO A LA "SAT" PARA EVITAR SANCIONES POSTERICRES.

* SE LE RECUERDA HABILITAR LIBROS EN EL PLAZ0 DE 30 DIAS PARA EVITAR 3IANCIONES DE ACUERDO A LO QUE
ESTABLECEN LAY LEYES ESPECIFICAS.

* PARA SOLICITAR LOS FORMULARIOS A UTILIZAF. FAVOR DE PEDIR D£ ACUEKDO A LAS VERSIONES VIGENTES.
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Detalle de oferta electrénica

guatemmpras Sisterna de Contrataciones y Adquisiciones

dol Estado de Guatemala (hase leaal)

a Meni i

Detalle de oferta electrénicﬂ

Lea antes: {Qué es v como puedo ofertar electrénicamente?

Usuario: MAOG Salir,

r Datos del Concurso

NoG:|(2217198

Descripcién: {4 Computadoras todo en uno.

Modalidad:||Compra directa

Datos del Proveedor

NIT o pais:||5941679

r Nombre o Razén Social:||seGA, SOCIEDAD ANONIMA

[ Datos de la Oferta

Fecha de presenbacién:l 22.ago0.2012 Hora: 11:00 a.m.

Fecha de apertugl[zz.ago.zou Hora: 12:30 p.m.

Monto Total Ofertado:||Q. 41,504.000

r Cédigo de autenticidad:||7D2910DF

NN | S | WO (S | | —

Cédigo de
Tipo de productos Tipo de Cantidad
Producto

4 n 11 n uno. 594863 4

Monto
Ofertado(Q) ]

Q. 41,504.000

l Total de la Oferta en Q.:”

Q. 41,504.000}

Operaciones Disponibles

1 Imprimir (genera archivo en formato PDF para
imprimir)

Documentos especificos de la oferta _ Tipo Documento

1 SEGA EQUIPO DE COMPUTO NOG 2217198
- 130@SEGA EQUIPO DE COMPUTO NOG 2217198.pdf

" 130@SEGA EQUIPO DE COMPUTO NOG 22171 f (38 Anexo Base
| KB)

<< Volver
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1.- Datos del Concurso

Reporte de Oferta

NOG

2217198

Descripcién del concurso

4 Computadoras todo en uno.

Modalidad

Compra directa

Tipo de Concurso

Publico

Estatus del Concurso

Terminado adjudicado

Entidad

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA -USAC-

Unidad compradora

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Tipo entidad

Entidades Descentralizadas, Autonomas y de Seguridad Social

2.- Datos del Oferente

NIT

5941679

Nombre

SEGA, SOCIEDAD ANONIMA

Fecha de presentacién de oferta

22.ago.2012 12:00 p.m.

Fecha de cierre de oferta

22.ago.2012 12:30 p.m.

3.- Tipos de Productos

Tipo de Producto:
4 Compuntadoras todo en uno.

0328- 000- 0000

Fecha de Creacion 22.ago.2012 11:00 a.m.

Fecha de Modificacion 22.ag0.2012 11:00 a.m.

Marca DELL 3 ANOS DE GARANTIAEN SITIO
Moneda Quetzales

Precio 10,376.000

4.-Documentos Legales

5.- Documentos especificos de la oferta

130@SEGA EQUIPO DE
COMPUTO NOG
2217198.pdf(386KB)

Nombre del Archivo 130@SEGA EQUIPO DE

Descripcién del archivo

Tamaiio del Archivo 386
Tipo de Archivo application/pdf
Fecha de Transaccién 22-ago-2012 11:00 am

6.- Adjuntos Legales
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keporte de Oferta

Solicitud de bases y notificacién electrénica \\

1. Solicitud de bases Yo el oferente, cumpliendo est cido en el articulo 3 del Decreto
27-2009, Reformas a la Ley de Contrataciones del Estado, solicito que la entidad convocante
autorice las bases en medio electrénico correspondiente al presente concurso, las cuales
descargamos oportunamente a través del sistema GUATECOMPRAS de forma gratuita. A efectos
de participar en el concurso, anexo a mi oferta:

a. Pago (si corresponde): Escaneo del comprobante de pago establecido por la entidad convocante
para las bases en papel (tales como planos no elaborados por medios electrénicos o cualquier otro
que por su naturaleza no lo permita).

Precatificacion como consultor o constructor (si corresponde): Escaneo de la acreditacion de estar
inscrito en el Registro de Precalificados de Consultores o en el Registro de Precalificacion de
Obras.

2. Solicitud de notificacién mediante publicacién en GUATECOMPRAS Yo el oferente,
fundamentado en el articulo 6 del decreto 27-2009, el cual establece que las notificaciones que
provengan de actos en los que se aplique la Ley de Contrataciones del Estado, seran efectuadas
por via electrénica a través de GUATECOMPRAS, y sustiran sus efectos al dia siguiente de su
publicacién en dicho sistema, con base al articulo 28 de la Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala, y en aplicacion de los principios de celeridad, sencillez y eficacia del tramite que
inspiran los expedientes administrativos y que se encuentran regulados en el articulo 2 del Decreto
119-96, Ley de Lo Contencioso Administrativo y en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley
para el Reconocimiento de fas Comunicaciones y Firmas Electrénicas, solicito que a resolucién de
adjudicacion de la junta de calificacién, la respectiva aprobacién o improbacion por parte de la
autoridad superior y cualquier otra accién relacionada con un concurso publicado en
GUATECOMPRAS en el cual yo participe, se me notifique publicando dicha accién en el citado
sistema, dentro del expediente electronico del respectivo concurso. Acepto desde ya como bien
hechas y validamente celebradas por acuerdo entre las partes, las riotificaciones relacionadas que
por dicho medio electronico se me hagan.

Declaracién jurada para la oferta electrénica

Por medio electronico hago constar que SEGA, SOCIEDAD ANONIMA, con Namero de

Identificacion Tributaria 5341679, declara lo siguiente:

Que no se encuentra en estado de cese de actividades econdmicas en los registros de la

Superintendencia de Administracion Tributaria;

Que no ha recibido resolucioén de incobrabilidad de una deuda tributaria en los dltimos cuatro afos

o, en su defecto, ya ha efectuado el pago de ta deuda que causo la respectiva resotuciéon de

incobrabilidad,;

Que no es deudor moroso en el pago de obligaciones tributarias;

Que no es deudor moroso del Estado ni de las entidades a las que se refiere el Articulo 1 de la Ley

de Contrataciones del Estado, Decreto 57-92 del Congreso de la Republica, o en su defecto, en

caso de adjudicérsele la negociacion, previo a la suscripcion de! contrato acreditara haber

efectuado el pago correspondiente;

Que no ha dado lugar a la resolucién, rescisién, terminacién o nulidad de contratos con el Estado,

declarado por tribunal competente;

Que no esta privado, por sentencia firme, del goce de sus derechos civiles;

Que no esta comprendido en ninguno de los casos a que se refiere el Articulo 80 de la citada ley.

Yo el oferente, con fundamento en los articulos 5 al 30 del Decreto 47-2008, Ley para el
Reconocimiento de las Comunicaciones y Firmas Electronicas, declaro y juro que los datos
contenidos en esta declaracién y los anexos incluidos en la oferta y en el Registro de Proveedores
son verdaderos, que conozco la pena correspondiente al delito de perjurio y que si se comprobare
falsedad en lo declarado, con base en la ley acepto, entre otras responsabilidades, la inmediata
descalificacion del presente concurso y la inhabilitacibn en el Registro de Proveedores de
GUATECOMPRAS, tal como lo establece el ariculo 54 Bis del Acuerdo Gubemativo 1056-92,
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el cual dice: Cuando se determine que una
persona proporciond informacién falsa en algun procedimiento de compra o contratacion, ésta
debe ser inhabilitada en el Registro de Proveedores de GUATECOMPRAS.
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SEGAEX, SOCIEDAD ANONIMA Guatemala - El Salvador « Honduras . Nicaragua » Costa Rica « Panama

SEG AEx s A Oficinas Centrales: 10 Av. 30-57 Zona 5. Guatemala, Guatemala
4 PBX: (502) 2384-5888 info@gruposega.net www.gruposega.net

Guatemala, 22 de Agosto del 2012

Sefiores

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Presente

NOG: 2217198

Estimados Sefiores:

SEGA S.A. es una empresa con muchos afios en el mercado y una total orientacioén al servicio y soporte
al cliente. Como “Microsoft Gold Certified Partner”, podemos proveerle de una solucién completa de
integracion y automatizacion en su empresa. Abarcando desde la venta de Equipo, software y

herramientas, hasta la implementacion de sistemas complejos, incluyendo soporte, asesoria y consultoria.

Agradeciendo la oportunidad de poder servirle, adjuntamos de acuerdo a sus requerimientos configuracion
y precios de los productos requeridos.

Estamos a sus érdenes para resolver cualquier duda o inquietud de la misma.

Atentamente, @

Emperatriz Manrique Beatriz Hernandez
emperatrizm@gruposega.net beatrizh@gruposega.net
PBX.: 2384-5888 Ext. 5211 PBX.: 2384-5888 Ext. 5214
Celular 4037-5350 Celular 4214-2765
Microsoft Pa E}Qigﬁorm PartnerDirect
4 = Volume Licensing Premier

Customer Relationship Management
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SEGAEX, SOCIEDAD ANONIMA

Guatemala .« El Salvador « Honduras - Nicaragua « Costa Rica « Panama

SEGAEX,SA

Oficinas Centrales: 10 Av. 30-57 Zona 5. Guatemala, Guatemala
PBX: (502) 2384-5888 info@gruposega.net www.gruposega.net

Computador DELL
Nuevo Modelo Optiplex 9010
Todo en uno
ESPECIFICACIONES TECNICAS
Caracteristicas Ofertado
Procesador / Velocidad 3ra. Generacion Intel Core i5-3550S 3.0 GHz
Memoria 4 GB, 1600 MHZ DDR3
Cache Nivel 2 6 MB
Tarjeta de video Intel Integrated Graphics

Disco Duro Instalado

500GB SATA Hard Drive 7200 RPM 6Gb/s 16 MB Cache

Conectividad

LAN Ethernet 10/100/1000 Intel® 82579LM integrada
Dell Wireless 1530 half mini-PCI3 WLAN

Dispositivos de Ingreso

Teclado USB en espafiol y Mouse Optico USB
8X DVD +/-RW

WLED de 23", resolucion FHD de 1920 x 1080 con capa antirreflejo

Monitor . .
con camara integrada
4 puertos USB 3.0 externos (2 laterales, 2 traseros) y 4 puertos USB 2.0
externos

Puertos y Mulimedia 1 RU-45; 1 VGA; 1 HDMI
2 PS/2; 1 linea de entrada (estéreo/microfono), 2 lineas de salida (1 lateral
para auricular/1 posterior para parlante)

Sistema Operativo Windows 7 PRO 64 bits en espaiiol

Fuente de Poder 200 Watts.

Garantia 3 afios, con atenci6n en sitio 5x9 y tiempo de respuesta de “Siguiente

Dia Habil”

AN

Microsoft Partner

i Server Platform
<zt Volume Licensing
+ Customer Relationship Management
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PartnerDirect
Premier




gy, SEGAEX, SOCIEDAD ANONIMA Guatemala « El Salador + Honduras - Nicaragua - Costa Rica - Panama

SEGAEX SA Oficinas Centrales: 10 Av. 30-57 Zona 5. Guatemala, Guatemala
4 PBX: (502) 2384-5888 info@gruposega.net www.gruposega.net

PROPUESTA ECONOMICA

DESCRIPCION Qty UNITARIO TOTAL
DELL OPTIPLEX:9010 All in One: - L S
DELL OPTIPLEX 9010 All in Orie Procesador Core, _3;1G1Hz .4 Q9,52
4GB de Memoria RAM 1600MHz, Disco Duro de 500G SATA EU S
3.0Gb/s y 16MB Data Burs: Cache; Quemadora DVD/:
Teclado y Mouse, Pantalla de 23" Incluye:Camara Webcam
Sistema Operativo Windows 7 PRO Espaiiol, 3 Afios de Garantia
en sitio.

_ L:cenc:a de Office L -
Offlce Professmnal Plus 2010 SNGL OLP NL Acdmc 4

©'Q4,400.00

Total . | © 'Q41,504.00

Nota: Los precios YA incluyen IVA

ACEPTACION DEL CLIENTE

NOMBRE:

FIRMA'Y SELLO:

FECHA:

N

£

Microsoft Partner

Server Platform
Volume Licensing
Customer Relationship Management

-

PartnerDirect E

Premier
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Sy SEGAEX, SOCIEDAD ANONIMA Guatemala - £l Salvador « tionduras - Nicaragua - Costa Rica - Panama

SEGAEX SA Oficinas Centrales: 10 Av. 30-57 Zona 5. Guatemala, Guatemala
' PBX: (502) 2384-5888 info@gruposega.net www.gruposega.net

CONDICIONES GENERALES:
FORMA DE PAGO:

Los precios incluyen el IVA

Si el pago se realiza en quetzales, nos reservamos el derecho de aplicar la tasa de cambio por
dolar vendedor del Banco Industrial, vigente el dia de pago v si existiera una diferencia mayor a Q
0.03 entre las tasas de cambio de facturacion y la tasa de cambio vendedor del Banco Industrial el
dia de cancelacion de la factura, esta seré cobrada o acreditada, dependiendo del caso.

Emitir cheque ya sea en dblares o quetzales a nombre de Segaex, S.A.

NIT de SEGAEX, S.A.

5301987-3

Régimen tributario: Pagos Trimestrales

TIEMPO DE ENTREGA:

Si el equipo se encuentre el plaza la entrega sera inmediata, de lo contrario, el tiempo de entrega
sera de 3 semanas.

GARANTIA'Y SERVICIO:

Las estaciones de trabajo, notebooks y servidores DELL cuentan con 3 afios de garantia en sitio

La bateria que incluye la notebook DELL cuenta con 1 afio de garantia &n sitio.

La bateria, adaptador de corriente y otras partes compradas como repuesto, cuentan con 30
dias de garantia sobre defecto de fabrica.

Sega Unicamente hace cambio total de un equino si al momento de su recepcion este sale
defectuoso, después de su uso los apoyaremos con cubrir garantia y cambio de partes en el
hardware que sea necesario. .

Al momento de cubrir una garantia de disco duro, SEGA no es responsabie de copiar, trasladar
ylo recuperar la informacion, ni de instalar software aiguno {Sistema Operativo, Office, etc). Esto
puede ser realizado por SEGA, previa cotizacion y autorizacion del servicio por parte del Cliente.
La garantia de los equipos solicitados bajo “Pedido Especial’, sera atendida por SEGA en
nuestras oficinas. Para estos casos, el Cliente sera responsable de traer el equipo a las oficinas de
SEGA y cubrir todos los gastos necesarios para que el Fabricante pueda nonrar fa garantia.

La garantia no aplica para software instalado. En caso de falla en el software ocasionada por mala
utilizacion del mismo, virus o cualquier otra razon, personal de SEGA, S.A. resolvera el problema
previa cotizacion del servicio y autorizacion por ef cliente.

Los suministros (cartuchos de tinta, toner, cintas para backup, etc) no tienen garantia.

El precio del producto no incluye ningtn servicio de configuracion o instalacion, a menos
que se especifique lo contrario en esta oferta.

SOSTENIMIENTO DE LA OFERTA:

15 dias calendario.

e}

i

-

e ﬂm\

Microsoft Partner peiL] PartnerDirect
Server Pla_tform J Premier
Volume Licensing -

Customer Relationship Management B
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Universidad de San Carlos de Guatemala
Facultad de Ciencias Médicas
Tesoreria

DICTAMEN PREVIO A LA ADJUDICACION DE BIENES y SERVICIOS
ERC-041-2012

Solicitud No. | 606 | NOG No. | 2217198 |

Dictamen No. r

21 Fecha: | 29 1 8 | 2012 |

2.2 RESPONSABLE: Jorge Aparicio Gonzalez

2.3 PUESTO: Asesor de Informatica

2.4 CALIDAD EN LA QUE ACTUA:

2.4.1 SOLICITANTE y/o EXPERTO EN EL USO o MANEJO DEL BIEN O SERVICIO l —l

2.4.2 TECNICO e 1 x |

PROVEEDORES QUE CUMPLEN CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS SOLICITADAS PARA LA
2.5 |COMPRA DE: 04 COMPUTADORAS TODO EN UNO.

1 |ITEMS, SOCIEDAD ANONIMA

2 \—\~—>._

3 \

4 \

5 \
2.6 OBSERVACIONES y/o JUSTIFICACIONES

Tecnologia Dinamica de Guatemala, Sociedad Anonima: no cumple por la capacidad del disco
duro y no indica si cuenta con office, Salazar Barrillas Urizar, Silvia Maria: no cumple en velocidad
de procesador el solicitado es 2.7 y oferta 2.5, Nelson Daniel Silva: no cumple en velocidad de
procesador, Webtec: no cumple con velocidad de procesador, Sega, Sociedad Anonima: no
cumple con tamafio de disco duro.

Nota: La persona responsable de avalar el presente dictimen se compromete a dar respuesta a cualquier
inconformidad relacionada con la infi acion citada anteriormente que presenten los proveedores
participantes en el presente evento.

1/2 autoridad competente, 2/2 tesoreria i
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Universidad de San Carlos de Guatemala form. TESO/CECD-001
Facultad de Ciencias Médicas
Departamento de Tesoreria

No.r 3 I

Control de Expedientes de Compra Directa

Lo Envio de Expedientes de Compra Directa |

NOG No.| 2217198}

1.1  Fecha de traslado [ 27 I 8 l 2013 ]

1.2 Rangos de Compra
1.2.1 Asistente de Direccion (Lic. Carlos Roberto Romero Tiul)

Compras de Q. 10.000.01 a Q.30.000.00
1.2.2 Decano ( Dr. Jesis Arnulfo Oliva Leal}

Compras de Q. 30.000.01 a Q.90.000.00 Ej

1.3 Bienes y/o servicios ofertados

No. No. Solicitud de Compra Unidad Solicitante Folios
1 606 Escuela de Estudios de Postgrado 77

DESCRIPCION DE COMPRAS

*Ver detalle adjunto de ofertas presentadas.
Observaciones:

Nombre

Recibi Conforme Firma y Sello

fi. i Adjudicacion de Compra Directa t

21 Razones de la Adjudicacion

adjudica

lo siguiente:
a) 04 Computadoras todo en uno

fa
Facultad de Ciencias Médicas.

2.2 ADJUDICACION

Con base en los cnterios de calificacion, adjudicacion y en cumplimiento del Articulo 129 del

Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala, se ADJUDICA la compra a la empresa
ITEMS, SA.

por ser la oferta que mas conviene a los intereses de la Facultad de Ciencias Médicas, por un monto de
( Q. 71,600.00 ) .enletras Setenta y un Mil Seiscientos con 00/100.-

D
a los 31 dias del mes de  Agosto de 2012. o~ /\)/

Nombre Decano / y[

Nombre del Adjudicante \——Firma y/?e/llo/
012

/

CALIFICACION Y ADJUDICACION

172 autoridad competente. 2/2 tesoreria
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Historial de Acciones

No Accion Descripcion

DOCUMENTOS: se publicaron ¢,mentario: ORDEN DE COMPRA 25759 ITEMS,S.A.. Se agregé un documento. al NOG
documentos sobre el
concurso 2217198

2217198@0C25759ITEMS.ipg (815KB

Por: OVANDO,GARCIA, MELVIN,ASDRUVAL. 31.0ct.2012 08:24:46

4  FINALIZACION: se publicé la

A Estatus anterior: En evaluacién. Estatus actual: Terminado adjudicado.
finalizacion dei concurso

Proveedores adjudicados:

1) (NIT: 5780667) ITEMS SOCIEDAD ANONIMA - Q71,600.00
2217198Q@Adjudicacion E. Computo 001.i 837KB

Por: GARCIA,ROBLES, WENDY,MARIA. 31.390.2012 16:02:26

3  OFERENTES: se publico el Publicacién del fistado de oferentes del NOG 2217198
listado de oferentes del

concurso. 2217198@OFERTASDECOMPUTADORAS.pdf (280KE
El pago debe afectuarse Por: GARCIA,ROBLES, WENDY,MARIA. 23.390.2012 12:31:59
dentro de los 30 dias
habiles

2 ESTATUS (AUTOMATICQ)_: Estatus anterior: Vigente. Estatus actual: En evaluaciéon
hubo un cambio automatico

del estatus del concurso Por: Sistema GUATECOMPRAS. 22.ago.2012 12:30:10
porque se alcanzé la fecha

maxima para presentar
ofertas
Los precics pfertados
! . deben publicarse a mas .
! tardar af dia siguiente :
‘ La adjudicacién debe
efectuarse dentro de los 5
dias

; 1 CREACION: se creé el
i concurso en el sistema

Ahorrese el 99% del precio
de las bases como anexos de las bases.

Lac bases deben incluir la 2217198@Requjsito4compus.pdf (191KB)

forma de evaluacion 2217198@SC6064COMPUS 001 jpa (1010KB)

Las bases en papel no e
pueden venderse hasta Por: GARCIA,ROBLES, WENDY,MARIA. 16.ago.2012 15:25:21

que hayan sido publicadas
totalmente en

Ciatarnmneac

El concurso publico con NOG '2217198' fue publicado exitosamente. La creacién con
origen desde bases fue exitosa. Se crearon 1 productos Se agregaron 2 documentos

https://www.guatecompras.gt/priv/concursos/consultadetalleconlog.aspx?0=6&OpRegre=2
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;{Elaborada por:

UNIVERSIDAD DE SAN C  LOS DE GUATEMALA FORM SIC-07
SISTEMA INTEGRADO D= COMPRAS
NIT 255117-9

Orden de Compra No. 2 o] 7 o) 9

No. de emision Fecha
84-2012 04/08/2012

(UNIDAD EJECUTORA O DEPENDENCIA: FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

Proveedor: ITEMS_SA NIT: 5780667
DirECCIon: 2 Dodla 2 7 e 2t Locgaslar 20 - Lo Dy P TS
-+ S-oaite——ri-rane2 ey tomPrRceas-Rigsse
Solicitud de Compra 1 ( Acta de Recepcion Contrato Abierto [ Condiciones
308 No. No. Plazo de eniraga: 10 DIASHABILES
Fecha Acta de Calificacion Otros Plazo de pago: .
» No P . CONTRA/ENTREGA
_ 13/06/2012 - GFERTAS ELECTROMICAS NQG 1217198
GESTION DE COMPRA Y SOLICITUD DE FONDOS PARA SU PAGO
n - )
) ! L . - Unidad de Valor en Q Renglon
Cantidad Descripcion del bien o servicio medida Unitario Total Presup. *
o Computadoras de escntorio tipo iMac Modeic A1311, Procesador: UNIDADES  17.900.00 71,800.00 3.8

Core i5 de Intel de cuatro nucleos & 2.7 GHz, Caché dz qiYel 3
compartido de 6 MB, Bus del sistema a 1333 MHz, Memoria RAM
DORS de 8 GB {(4x2 GB) admite hasta 32 GB. Super Drive g 8x
{DVDR de dobie capa DVYDRW y CD-RW) Disco Duro Serial WTA
de 1 TB, 7,200 rpm, Panialla ancha TFT brillante retroifuminada por
LED de 21.5” (visible) con [,920 por 1,080 pixeles de resolugion.
Tarjeta de Grdficos AMD Radeon HD 6770M con 512 Mb dz
memoria GDDRS, Camara FaceTime HD, Bocinas en esféreo
integradas, dos amplificadores internos de 17 Watts de|aita
eficiencia, Salida de auwicularegiaudio digital dptica (minijack),
entrada de linea de audio/ audio digital opticaiminijack). micrdfono
integrado, soporte para auriculares con microfono para iPhong de
Apple, un puerto Thunderbolt, (hasta 10 Gbps) puerto de salida|Mini
DisplayPort con soporte para DVI. video VGA y DVI de dobie arjiace
(fequiere adaptadores que se venden por separadoc) un pierto
FireWire 800; 7 Watts cuatro puerios USB 2.0, ranura para drieta
SDXC, redes Gigabil Ethernel 10/100/1000Base-T, WiFi AifPort
Extreme integrada (802.11n}, Bluetooth 2.1 + EDR receptof iR,
leclado Apple inalambrico con teciado nurnerico ircorporade en
espaiol, Apple Magic Mouse inalambrico. Software incluido: (¢S X
10.8 Mouniain Lion + iLife; Microsoft Ofiice 2011 Hogar y peguia
empresa: incluye word, excel. powerpoint y outlooi

Total a pagar en letras Subtotal / Q

-IVA Q 71.600.00

SESENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS VEINTIOCHO CON 57/1G0.- 5 -
) Q 7.671.43

Total a pagar

Departamento de Presupuesto o Agencia de Tesorer’ 2057
Certifica que si existe disponibilidad presupuestal en:

Partida (s) Valor {es) Q

435.09.2 63.928.57

04/09/2012 110, ¢
Fecha

hn 5592657
Uso Departamento de Contabilidad para regisiro contable

Vo. 8o, ‘Tbono: Q .

Fécha (F) Profesional de Conlabilidad

J

1.7 DEPARTAMEMNYO DE CONTABILIDAD 277 EXPED[ENTE 377 AUDITORIA INFERNWA 47 PROVEEDOR 57 DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTO &7 UNIDAL SOLICITANTE 777 DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
O AGENCIA DE TESORERIA

/
7

AUTORIZADO SEGUN RESOLUCION DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS fo. Fb /2662 CLAS.: 165 12-8-14.47 OF HECILA 01-4n-1997
FORMUCARIS STAM-Y % = o CALLE 3532 Tiwwa 1) b 1300 it - FAZ. Zida 390a 200 532201 o 303+ AU BRL e _tober

BRGS0 3 DDG aum 208

Gor 3w S Skl LR OSTEL 4ASEC alet U FEeAEs T 8 S0 b st

135



23

4y

f)
| |
fLic. Ciro Enriqye Cardenas Bautista mmmfo Oliva Leal

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS
PRESUPUESTO AUTOFINANCIABLE

CERTIFICACION DE INGRESOS y EGRESOS
(Proyecto Autofinancliable)

UNIDAD EJECUTORA : Facultad de Ciencias Médicas
NOMBRE DEL PROYECTO : Maestrias y Especialidades [POSTGRADO)
CODIGO DEL PROYECTO : 4.5.09.2.05.000

El infrascrito Encargado de Tesoreria, certifica que ha tenido a la vista la informacién
Jpor ingresos y egresos del proyecto autofinanciable identificado en la parte superior,
correspondientes al presente ano, los cuales, a la fecha ascienden a:

A. INGRESOS ANO 2012 oottt 5,369,720.00
B. TRASLADO DE SALDOS  .ooriiiiivicineneennns s PRSI t 6,599,785.80
C. EGRESOS REALIZADOS  iiiiiiiiiiiieiaetieierinrannsrtasncesrserasnaenns 63,928.57‘
[o. DIFERENCIA (A + B menos e es e 11,905,577.23|

Para el rmite que comesponda, se extiende la presente en la ciudad de Guciemala
alos veinticuatro dias del mes de Septimbre 2012,

** Los ingresos percibidos al 24/09/2012
Esta certificacion incluye los expedientes adjuntos.

S
Encargado de Tesoreria : Decano
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Factura Cambiaria
Libre de protesto
SERIE E

N¢ 560513

Comprador USAC / Escuela de Estudios de Postgrado F.C.M. // Fecha 10/10/20f2//

Domicilio 2 Avenida 12-40 Zona 1 Nit 2551179
: Avalista Tel. 2267-3627 ¢
i Domicilio Cédigo

[TEMS D Calls 7.7 2oms 9 Local M y 15 Princess Plaze Gestemala, Cemomala . NIT 579066-7

Cantidad . - Descripcién ; P. unitario Total
4 Computadora de escritorio tipe iMac Modelo A1311 ’ Q1/,900.00 Q71,600.00

Caché de nive! 3 compartido d/e’6MB Bus del sistema a 1333MHz

Memorx RAM DDR3 de BGB {4x2GB) admite hasta 32GB

Super rlve a 8x (DVD%R de doble capa, DVDxRW y CD RW)

Disco Du;dSenaI ATA de 1TB, 7,200rpm /
Pantalla/ancha TFT brnIlante retroiluminada por LED def de 21 S“MSible) con 1,92Q/por
1,080 pixeles de resolucién -

Tarjeta de Graficos: AMZfRaﬁeon HD 6770M con 512Mb af iermoria GDDRS

Camara FaceTime HD/Boc/lnas en estéreo integradas, dos/amplificadores internos de 1/{
Watts de alta eﬁaencna,/éahdd de auriculares/audio digital dptica (minijack)

Enlrada de linea de audio/audio digitat 6ptica (minijack); Micréfono integrado

Soporte para auriculares con microfono para iPhone de Apple

Hn puarto Thunderbolt (hasta 10Gbps);Puerto de salida Mini DisplayPort con soporte
sars DVI, video VGA, y DVI de doble enlace (requiere adaptadores que se venden por
separado); Un puerto FireWire 800; 7 watts; Cuatro puertos USB 2.0

Ranura para tarjeta SDXC

Redes: Gigabit Ethernet 10/100/1000Base-T, WiFi AirPort Extreme integrada (802.11n;
Bluetocth 2.1+ EDR; Receptor IR

Teclado Apple inalambrico con teclado numérico incorporado en espafiol

Apple Magic Mouse inaldmbrico

Software incluido: OS X 10.8 Mountain Lior: + iLife; Microsoft Office 2011 Hogar y
Pequena empresa: inciuye Word, Excel, PowerPoint y Outlook

Nc. de Serie:CO2HF2YQDHIN; CO2HF2ZEDHIN; CO2HF2XGDHIN; COZHFOYLDHIN

Procesador: C? i5 de Intel de cuatro ndcleos a 2.7 GHz

;

SUJETO A PAGOS TR,IMES_TRALES ‘/ 4

MULTISERVICIOS 1S8C NIT: 3934220-4 Autorizecién segin resaludén No. I‘ "-528-8 de fecha 19/01/2012 del 01 al 2000

Total en letras: 4
Setenta y Un Mil Seiscientos Quetzales Exactos. # .2 - ey Total Q- | 71 600.00 /
Dichos abonos vencen y deberén he r f e dia de cada mes sucesivamente
Condiciones de pago: PRIMER PAGO Q ! hasta completar ei monto total, pi do ei dia la de los pagos a soll-
citud del prador; se rén en d de esta factura, si ef comprador
—- Cuotas de Q. c/u Q. i Incurriere en atraso en e pago de sus abonos, acepta un recargo de Intereses def "
‘.. Cuotas de Q. Ju Q ‘ mensual. La falta de pago de uno solo de’los abonos o cuotas pactadas, en ef lugar, modo y
g T tiempo estipulados, dard por vencido £l plazo de la obligadén, vy el tendra para
Monto total Q. cobrar el adeud y costos legal dos, en la via judidal correspondiente, sirviendo
como thulo efecutivo ests factura cambiaria, renunclo al fuero de mi domidiiic 0 e de cuakyuier
otra y me 0 expr nte a los trib que el de esta factura
cambiaria eitja, ef aceptante comprador y ef avalista por ef cracter de esta factura cambiaria,
aceptan como buena las condiciones de ésta.

(F) comprador / aceptante (F) avali
Nombre y apellido Nombre y apellido
No. de cédula No. de céduta

Original diente (adquiriente)
Duplicado contabiiidad
Tripiicado correiativo

Authorized Reseller
Authorized Service Provider

\(}\’
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FSar

SUPERINTENOENCIA DE ADMIMISTRACION TRIBUTARIA

CONSTANCIA DE EXENCION DE IVA
SAT 2093 No. 15284

12/11/2012 10:35:30
Guatemala, C.A.

NIT DEL PROVEEDOR 5780667

NOMBRE, RAZON O DENOMINACION
DEL PROVEEDOR O VENDEDOR

ITEMS SOCIEDAD ANONIMA

MONTO DEL CONSUMO 71,600.00

MONTO EXENCION DE 7.671.43

EXENCION EMITIDA
ELECTRONICAMENTE

zt3N1JKD2Gs BWHOBSWLTQAFRHKNOPVAuU

No. 77 - USAC/ESCUELA DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
FACULTAD DE CIENGIAS MEDICAS
NIT CONTRIBUYENTE EXENTO
2551179

NOMBRE CONTRIBUYENTE EXENTO
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

Asegure la autenticidad de este documento en el sitio
https:/farm2.sat. gob.gtiverificaexencion/index.jsf

138



)

Q "nueis euIblo J3PIAOIY 3DIALBS PazZioYiny
- 19)j353y pazpoyiny
“SOANRAS|ULPR S0ISES Jod 00°00T D PIoiqod o8 A ’
0iNu pi3s oBed ns ‘oourq (9 Jod 0pEzRYIYI S3 BNbIY B iS5 ./w
j N
M.A‘J .\ Am. .@ .|m, 101RA +33 / ﬁ\a # VAI 2p ugjsuex3 D Inoy
Ne] I\»/ >l \— M
P, anbay> k%, odueg K]
Au \O «l@ \ *nv y— 4’ odjueg = . A B
X - 3 R B T 'y o - T
AHhRT " ,,m A W R M ESREL T C IS
——— V . 9
21 [ -$ oamasa @%ﬂbﬁ%ﬁ\@ enbayy  [T] b oanoas 4
pepjpue) cmwwwuv Qw04 J0jRA emnpe) "oN
N QL \\\\ fu Y=y [C AR RT=) JJ.\ﬂ.l‘Uiﬂ:wv 01daduo> Jod
. yd

*$ Jog
LC\*:.& VIV | I fm. vu.\\\/ 5+¢ XUJV .ﬁ4 3p peppued vy

NN\\\N\@ N ﬁ‘.\\ eyday «\.«.v Uom_u:vgf%m._ wCJ.: wn =50 —Q‘..U \JV/\\U\ ) Gmﬁ T ap Jqpoey

061poD

a spes

CoLbgg :2 N_..NU P On__UOm ¢U§5-81 X0

n.:r AANY




-

o SR HNGREIT AL LERL . e o
IZTRO DE BENES DE INVENTARID

iticodos en este documsnie dha

\

R

e ey

o
o
o
@
4
[T .
2G93
b

. ingresados of libro de ie

ignes’ de invenioric MNe. de <ove v Conticl
Sl Mo SA '

[(HRERE{CN

v ha sido coierta la torietc de resmonschi
| nora control de inventario No 2-C-22272 "7"7f
; ol 9- & - 330FP-2orz. /,, A

P! por la eantidad de (Q.‘m
ﬂé'éf vl ) pgyegre ‘:,-.“ FCTRI\

f'n/ﬁ <1

140



g |

Ave. Reforma y 13 Calle esquina
Zona 9 Plaza Princess, Local 14

01009, Guatemala, Guatemala.

Guatemala 10 de octubre 2012

Escuela de Estudios de Postgrado
Facultad De Ciencias Medicas
Universidad de San Carlos de Guatemala
2 Ave. 12-40 Zona |

Presente

Estimados sefiores:

iGracias por adquirir este producto!

PBX 502)2429 0000/ (502)23606440
FAX (502) 2334 0277

www.items.com.gt

Este certificado confirma la cobertura del plan de garantia para su(s) producto(s). Guarde este
certificado y el comprobante de compra de su(s) producto(s). El comprobapte de compra podra ser
requerido en caso de haber alguna duda sobre la elegibilidad del producto bajo el plan de garantia.

La cobertura esta vigente inmediatamente y expira el 9/octubre/2013. ° /

Numero de Serie
Descripcion del producto

Numero de Serie
Descripcién del producto

Numero de Serie
Descripcion del producto

Numero de Serie
Descripcién del producto

Fin de la lista de los productos cubiertos.

CO2HF2XGDHIN
IMAC 21.5"2.7QC/4X2GB/1TB/6770M

CO02HFOYLDHJIN
IMAC 21.5"/2.7QC/4X2GB/1TB/6770M o N\“C
: 0

CO2HF2YQDHIN oY

IMAC 21.5"/2.7QC/4X2GB/1 TB/6770 A
O

CO2HF2ZEDHIN Braan®

IMAC 21.5"/2.7QC/4X2GB/1TB/6770M yd

Si usted encuentra cualquier problema con un producto que se encuentre cubierto por este acuerdo.
sigue las instrucciones encontradas en la tarjeta de referencia rapida incluida con tu producto antes de
solicitar la asistencia de un Proveedor de Servicio Autorizado. /

Sin otro particular,
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME ///D

v S———

FECHA

NOMBRE /

Z2-00- /e

Vs

(OS HUMBERTO ESCOBAR JUAREZ /

REGISTRO DE | 4 W A P
PERSONAL {
1507 /

//wf/QS /110/2012.7
/ 4

{

i
)

TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO

PASA A (SECCION)

AUTORIZADO POR AUTORIZACION | FECHA

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

TARJETA DE RESPONSABILIDADDE 1133 /

CONTROL DE BIENES DE INVENTARIO SERI
EA
L NIT: 255117-9 Cum UsAC
. .entario No.: 9-C-33088-2012 Seccién: PARANINFO UNIVERSITARIO / ig
PARANINFO UNIVERSITARIO ;5
| Fecha Apertura: 2311012012 & ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE V- §§
Descripci 6n:UN (1) MOUSE MARCA APPLE INALAMBRICO.
Proveedores:  TTEMS. SOCIEDAD ANONIMA
Factura No.: E-000513 ) Fecha:
/
Valor: e  7oess Q/C:
siC
Serie: CC221059T1SDFFGAS/  Garantia: 12 MESES
CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO
OBSERVACIONES:
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA  / NOMBRE REGISTRODE | ' FIRMA/
PERSONAL /]
13]40] 4,0, /| MELVIN ASDRUVAL OVANDO GARCIA "/ 20031037 / yf' /

1
TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) | AUTORIZADO POR AUTORIZACION | FECHA

t

i
'

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

S 2
SR B2

TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE
CONTROL DE BIENES DE INVENTARIO

NIT: 255117-9
. .entario No.: 9-C-33087-2012 / Seccién: PARANINFO UNIVERSITARIO
PARANINFO UNIVERSITARIO
Fecha Apertura: 23/10/2012 ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE IV- g
DescripciénuN (1) MOUSE MARCA APPLE INALAMBRICO.
TEMS, SOCIEDAD ANONIMA
Proveedores:
Factura No.: & 13 ; Fecha: ¥
709.82 / it
Valor: @ ° 0/C: ]
SIC ) gi
Serie: CC221051T2BDFFGAS 7/ Garantia: 12 MESES i
A o
CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO ?
OBSERVACIONES: i
5
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA / NOMBRE _ REGISTRODE | FIRMA
. PERSONAL

T 2 m
23/10]/72 [ WENDY MARI GARCIA ROBLES e s )
: | 7 &%2; >

TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) AUTORIZADO POR : AUTORIZACION | FECHA

i

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE No. 11330 /

CONTROL DE BIENES DE INVENTARIO SERIE A
NIT: 255117-9 CUM USAC
. .entario No.: 9-C-33086-2012 / Seccidn: PARANINFO UNNERSITARIO / 5?
) . 2ARANINFO UNIVERSITARIO §§
Fecha Apertura: 2311012012 / ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE V- \0%
Descripcién:UN (1) MOUSE MARCA APPLE RICO.
TTEMS, SOCIEDAD ANONMA
Proveedores:
E-000513 e
Factura No.: Fecha: %
o 709827
Valor:
Serie: CC221130EXVDFFGAW,/  Garantia: 12 MESES
14
CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO g
F
°F
OBSERVACIONES: |
2%
i
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

l REGISTRO DE 1

FECHA NOMI?(E
PERSONAL 7 j /
2310 / /L!}ﬁmos VARGAS REYES / 9696 7 AV /
\ ‘
TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) AUTORIZADO POR { AUTORIZACION | FECHA
!

| : ]

u ‘ i |

f %

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

SR

Serie: 062210315QVDFFGAS/. Garantia: 12 MESES

CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO

TARJETA DE RESPONSABILIDADDE 11329 /
CONTROLDE BIENES DE NTARIO - girie 4

NIT: 255117-9 CUM USAC
) : ARIO
+...entario No.: 9-C-33085-20%2 / + Seceidn: PARANINFO UNWVERSIT.
. PARANINFO UNIVERSITARIO
Fecha Apertura:  zanor2012 ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE V-
DescripcignUN (1) MOUSE MARCA APPLE INALAMBRICO.
GNP
ITEMS, SOCIEDAD ANONIMA
Proveedores:
E-000513
Factura No.: Fecha:
Q 709.82 /
Valor: 0jC:
s

OBSERVACIONES:
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME //

FECHA NOMBRE REGISTRO DE W’M
PERSOML/ ’ L
4 -s¢ - 1 2 |GARLOS HUMBERTO ESCOBAR JUAREZ e omv’ 23 /10 /22

Cf—

TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO

PASA A (SECCION)

AUTORIZACION | FECHA

- AUTORIZADO POR

UNIVERSIDAD DE SAN

CARLOS DE GUATEMALA

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS -

TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE No. 11328 /

CONTROL DE BIENES DE INVENTARIO SERIE A
NIT: 255117-9 cmusac -
. .entario No.: 9-0-33084-2012/ Seccién: PARANINFO UNIVERSITARIO / 5
- PARANINFO UNIVERSITARIO 2
Fecha Apertura: 23/10/2012 ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE V- §=
<+ < UN (1) TECLADO MARCA APPIE INALAMBRICO CON TECLADO
Fu&ﬁﬁgw EN ESPAROL.
Proveedores: TEMS: SOClEPAD ANONMAWITETD
Factura No.. ~ S00°® Fecha: ‘(¢!
tH
: 827 25759 14
Valor: A Ve i
sic 5
Serie: DG721072AVBDROSAE/  Garantia: 12 MESES B
52
I
CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO G
(e
OBSERVACIONES: i
52
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA NOMBRE / ' REGISTRODE | FIRMA

| PERSONAL A ,

7.3 Jis) a1~ [MELVINASDRUVALOVANDOGARCIA /' 20031031 7 U
—F 7 : / v

T
!
i
i

]

TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) AUTORIZADO POR AUTORIZACION | FECHA .

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

et roy

TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE
CONTROL DE BIENES DE ENTARIO

NIT: 255117-9
... centario No.: 8-C-33083-2012 Seccién: PARANINFO UNIVERSITARIO /
. PARANINFO UNIVERSITARIO
i| Fecha Apertura: 23/10/2012 ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE V- §
ERRY UN (1) TECLADO MARCA APPLE RICO CON TECLADO
*u&i%m&mo EN ESPAROL.
p dores: TEMS. SOCIEDAD ANONIMA
roveedores: \)"‘NE by
Factura No.: E 13 Fecha: i
i
Q 70082 i
Valor: / o/C: K
S/IC 5
Serie: DG721072B10DR0SA3,/  Gerantia: 12 MESES §%
H
CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO g;
5
SF
OBSERVACIONES: §§
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA | NOMBRE / REGISTRO DE FIRMA |
PERSONAI/ er A~/
2.2 ) 00 /2,1 7 WENDY MARIA GARCIA ROBLES 20020278/ 7
7
i
s
T
TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) | AUTORIZADO POR | AUTORIZACION | FECHA
- , f

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS .. - .

Qs

TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE

CONTROL DE BIENES DE ENTARIO
NIT: 255117-9

=

i : IVERSITARIO
.. .entario No.: 9-C-33082-2012 / Seccién: PARANINFO UN

Fecha Apertura: 23110/2012
i i &2 UN (1) TECLADO MARCA APPLE | RICO CON TECLADO
UMERICE i colfg’%mo EN ESPAROL

‘Proveedores:
Factura No.: & i Fecha:
o 70e82/
Valor: Q/C:
SC

Serie: DG721072AUFDROSAA/  Garantia: 12 MESES

CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO

OBSERVACIONES:
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA / ' NOMBRE / REGISTl;?DE ! FIRMA -
PERSOXAL | 7 I N) /
2300lr OS VARGAS REYES 4 %% [ ‘ 4 7/

i

TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO

PASA A (SECCION)

AUTORIZADO POR

AUTORIZACION | FECHA

]

|

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

ADDE 11325 /

Serie: DGT21072AVEDR0SAB »/  Garantia: 12 MESES

TARJETA DE RESPONSABIL
CONTROL DE BIENES DE NTARIO SERIE A
/ NIT: 255117-9 cmusac
entario No.: 9-C-33081-2012 / / Seccién: PARANINFO UNIVERSITARIO "
PARANINFO UNIVERSITARIO %f
Fecha Apertura: 23/10/2012 ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS FASE V3=
s e UN (1) TECLADO MARCA/APPLE %lco CON TECLADO ]
NI B r?l‘ég%}%gbmo EN ESPAROL ot o
[TEMS, SOCIEDAD ANONIMA &P
’ Proveedores: WERG G
O
E-000513
Factura No.: Fecha:
Q 709.82
Valor: %;(_,C

%
CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO gf

OBSERVACIONES:
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME /

FECHA d NOMBRE . | REGISTRODE |. R
// PERSONAL ~
(C3-1¢ 12 LOS HUMBERTO ESCOBAR JUAREZ  // 11801 - 7//,}”,,/ 23/ 072074

f TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) AUTORIZADO POR AUTORIZACION | FECHA

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

TARJETA DE RESPONSABILIDADDE 11324 /

CONTROL DE BIENES DE INVENTARIO SERIE A
NIT: 255117-9 i/

i / . PARANINFO UNIVERSITARIO
. .entario No.: 2012 Seccion: / gg
PARANINFO UNIVERSITARIO Ei
Fecha Apertura: 23/10/2012 ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE IV- [t
.. . UNA ¢1f COMPUTADORA DE ESCRITORIO TIPO IMAC, MODELO
1130 SR . CORE I5 DE INTEL DE CUATRO NUCLEOS A 2.7 Ghz,
HAC  \ENIVEL 3 COMPARTIDO DE 8 M8, BUS DEL SISTEMA A 1333 MHz,
M. /A RAM DDR3 DE 8 GB (4X2GB) ADMITE HASTA 32 GB, SUPER DRIVE A Proveedores: TEMS, SOCIEDAD ANONIMA o
(DVD+-R DE DOBLE CAPA, DVD +/- Y CD-RW), DISCO DURO SERIAL ATA :
1TB, 7.200 RPM, PANTALLA ANCHA TFT BRILLANTE RETROILUMINADA POR
DE 21.5" CON 1,520 POR 1,080 PIXELES DE RESOLUCION, TARJETA DE
ICOS: AMD RADEON HD 6770M CON 512 MB DE MEMORIA GDDRS, CAMARA
BACETIME HD, BOCINAS Y MICROFONO INTEGRADOS Y SOFTWARE INCLUIDO: 08 E-000513
M 10.8 MOUNTAIN LION + ILIFE; MICROSOFT OFFICE 2011 HOGAR. Factura No.: Fecha:
/ Q 14,562.50 3
Valor: QéC: s
Serie; CO2HF2ZEDHJIN / Garantia: 12 MESES ?
i
3
i
CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO 2
b
OBSERVACIONES: i
: JE
4>
| q?
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA NOMBRE . REGISTRODE | - FlRMy
rersonaL . QA
»_z,ﬂm]k ,y MELVIN ASDRUVAL OVANDO GARCIA 7 20031031 Z M
-]

TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) | AUTORIZADO POR AUTORIZACION | FECHA

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE No. 11323

CONTROL/DE BIENES DE INVENTARIO SERIE A

NIT: 255117-9 amusac
1...entario No.: 9-C-33079-2012 v/ Seccién: PARANINFO UNIVERSITARIO / i
PARANINFO UNIVERSITARIO 5%
Fecha Aperturg. 231012012 ' ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS -FASE V- ﬁg

. .. UNA(1) COMPUTADORA DE ESCRITORIO TIPO MAC, MODELO
1 FOESREHREASBR: come 1 DE INTEL DE CUATRO NOCLEOS A 27 GHz,

JE NIVEL 3 COMPARTIOO DE 6 M8, BUS DEL SISTEMA A 1333 Mz,
A RAM DDR3 DE & GB (4X208) ADMITE HASTA 22 GB, SUPER DRVE A Proveedores: 'VEMS. SOCIEDAD ANONIMA
(DVD+R DE DOBLE CAPA; DVD +- Y CD-RW), DISCO DURO SERIAL ATA
178, 7,200 RPM, PANTALLA ANCHA TFT BRILLANTE RETROILUMINADA POR
D DE 21.6" CON 1,820 POR 1,080 PIXELES DE RESOLUCION, TARJETA DE
1COS: AMD RADEON HD 6770M CON 512 MB DE MEMORIA GDDRS, CAMARA

pac

ACETIME HD, BOCINAS Y MICROFONO INTEGRADOS Y SOFTWARE INCLUIDO: 0S £-000513 10
10.8 MOUNTAIN LION + ILIFE; MICROSOFT OFFICE 2011 HOGAR. Factura No.: Fecha:
14,562.50 25759
Valor: @ 0/C:
SiIC 808 -
Serie: CO2HFZYQDHIN / Garantia: 12 MESES-

CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO

OBSERVACIONES:

; > Y SIVE AT VDY Toat tyor vl
EGETIFERTEE S i A AR I R R o

K4
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CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA | NOMBRE | REGISTRO DE FIRMA
d . PERSONAL /1 ,, —
;_3/,0 [20)7] WENDY MARIA GARCU ROBLES | coozezre [/ 7

—d

i |
TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO
PASA A (SECCION) AUTORIZADO POR 1 AUTORIZACION | FECHA

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

TARJE?'DE RESPONSABILIDAD DE

CONTROL DE BIENES DE INVENTARIO CERIE A
NIT: 255117-9 comusac

.+ entario No.: 9-C-33078-2012 / Seccién: PARANINFO UNIVERSITARIO / ]

/ PARANINFO UNIVERSITARIO : §§

Fecha Apert‘th/ 23/10/2012 ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GI S -FASE V- ég

i . (1) COMPUTADORA DE ESCRITORIO TIPO IMAC, MODELO . 2
19PCSSEIREABBR: CORE 15 DE INTEL DE CUATRO WUCLEDS A 27 GHz,
¢ ¥ NIVEL 3 COMPARTIDO DE 6 MB, BUS DEL SISTEMA A 1333 MHz,

.«1A RAM DDR3 DE 8 GB (4X2GB) ADMITE HASTA 32 GB, SUPER DRIVE A Proveedores: -
(DVD+-R DE DOBLE CAPA, DVD +/- Y CD-RW), DISCO DURO SERIAL ATA
E 1 TB, 7,200 RPM, PANTALLA ANCHA TFT BRILLANTE RETROILUMINADA POR
DE 21.5" CON 1,920 POR 1,000 PDXELES DE RESOLUCION, TARJETA DE
RAFICOS: AMD RADEON HD 6770M CON 512 MB DE MEMORIA GDDRS, CAMARA
HACETIME HD, BOCINAS Y MICROFONO INTEGRADOS Y SOFTWARE INCLUIDO: 08

1 10.8 MOUNTAIN LION + ILIFE; MICROSOFT OFFICE 2011 HOGAR. Factura No.:  E-000813 Fecha: 2
#

Valor: A 45625 oc: 1

S =

Serie: CO2HFOYLDHJIN / Garantia- 12 MESES é%

k2

CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO ;

i

OBSERVACIONES: —\gg

i

152

Y



CARGOS/RECIBIDO CONFORME

FECHA NOWE | REGISTRO DE FIRMA
| _PERSONAL L, )
22 [10 J17_VoARLOS vaARGAS REVES + / . .7

TRASLADOS DE BIENES DE INVENTARIO

PASA A (SECCION)

AUTORIZADO POR

| AUTORIZACION | FECHA

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS

TARJETA DE RESPONSABILIDAD DE
CONTROL DE BIENES DE INVENTARIO

No. 11320

178, 7,200 RPM(PANTALLAANCHA TFT BRILLANTE RETROLUMINADA FOR
DE 21.5° CON 1,920 FOR1.080 PIXELES DE RESOLUCION(TARJETA DE

10.8 MOUNTAIN LION + ILIFE; MICROSOFT OFFICE 2011 HOGAR.

SERIE A
NIT: 255117-9 CUMUBAC
7
/ I/
2ntario No.: 9-C-33077-2012 / Seccioén: PARANINFO UNIVERSITARIO s
PARANINFO UNIVERSITARIO
Fecha Aperturay/ 2302012 /ESCUELA DE ESTUDIOS DE POST-GRADOS FASE IV-
€5CTipeiGp UNA (1) COMPUTADORA DE ESCRITORIO TIPO MAC, MOBELO
\13 0& - CORE I5 DE INTEL DE CUATRO NUCLEOS A 2.7 GHz,
' 'JENWL3CWARTYDODEGMBUSDELSISTE‘A A 1333 Mz,
1A RAM DOR3 DE 8 GB (4X2GB) ADMITE HASTA 32 GB/ SUPER DRIVE A Proveedores: AFEMS, SOCIEDAD ANONMA
{OVD+/-R DE DOBLE CAPA. DVD +/- Y CDMDISCO DURO SERIAL ATA (N 3

Factura No.: 7 E000513 =~ Fecha:

/
Q 14,562.50 o/C:
sIc
Garantia; 12 MESES 7

Valor:

Serie: CO2HF2XGDHIN /

CARGOS Y TRASLADOS AL DORSO

OBSERVACIONES:
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CONCLUSIONES

El trabajo del personal de Tesoreria en la conformaciéon de expedientes de
compra del Grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles de Ila
Universidad de San Carlos de Guatemala” se realiza con base a la experiencia
y al criterio del Profesional de Auditoria Interna, quien por lo general es rotado

anualmente entre las diferentes unidades ejecutoras.

Los expedientes de compra del Grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo e
Intangibles de la Universidad de San Carlos de Guatemala” carecen de

soporte documental, lo cual provoca reparos por parte del ente fiscalizador.

La falta de un dictamen técnico al momento de adquirir equipo, ocasiona la
adquisicibn de bienes obsoletos, inadecuados o que no satisfacen las

necesidades del solicitante.

Los procesos de compra de bienes consumen mucho tiempo, debido a la falta
de la uniformidad documental en la conformacion de los expedientes de
compra, lo cual ocasiona la pérdida de ofertas por parte de los proveedores y

el desgaste administrativo que ello conlleva.
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RECOMENDACIONES

Implementar las guias de las compras del Grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo
e Intangibles de la Universidad de San Carlos de Guatemala”, lo que permitira
unificar criterios entre la persona que inicia el proceso, el que lo revisa, el que
hace el registro contable y quien emite el cheque de pago; asimismo,
propiciara la uniformidad documental en la conformacion de los expedientes

de compra.

Las guias de las compras del grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles
de la Universidad de San Carlos de Guatemala”, deben ser de observancia
obligatoria, incorporando las mismas, al Sistema Integrado de Compras de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, para unificar el soporte documentél

y el proceso de la compra correspondiente.

Las guias de las compras del grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles
de la Universidad de San Carlos de Guatemala”, permitiran contar con
dictamenes técnicos para la evaluacion y adjudicacién de las compras,
garantizando con la experiencia de los profesionales, la vida util prolongada de
los equipos, asimismo, que el solicitante cuente con el equipo requerido o de

mejores caracteristicas.

Las guias de las compras del grupo 3 “Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles
de la Universidad de San Carlos de Guatemala”, permitiran la agilizacién en
los procesos de compra, incentivando la participacién de los proveedores en

los eventos publicados por la Universidad de San Carlos de Guatemala.
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