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INTRODUCCION

En la actualidad en muchas regiones de Guatemala se realiza el comercio de
venta de alimentos, estos pueden ser de comida rapida o bien comida tipica de
una regién en particular, en muchos de estos casos el registro de los movimientos
contables es escaso o nulo, por falta de interés o bien el poco conocimiento en

lo que respecta a la contabilidad.

Estas ventas de alimentos juegan un papel econémico muy importante en
muchos hogares guatemaltecos tanto por las alternativas de empleo, ingresos
para el propietario asi como alimentos que caractericen a una regién en particular
proporcionando una identidad a la localidad especifica y asi mismo recursos por

el turismo esto en el caso de los alimentos tipicos.

El Contador Publico y Auditor tiene entre sus funciones la de ser consultor y
proporcionar un apoyo tanto a las pequefias, medianas y grandes empresas en
lo que respecta al manejo contable y fiscal de sus operaciones con el fin de evitar

problemas con el pago de impuestos.

El objeto principal de esta tesis denominada “Participaciéon del Contador Publico
y Auditor en el disefio de un sistema contable de un negocio que se dedica a la
produccion de alimentos y dulces tipicos en el municipio de Amatitlan,
departamento de Guatemala”, es proporcionar una referencia a futuros
contadores y auditores en lo que respecta a la asesoria de los sistemas contables
y en algunos casos administrativos, ante lo cual el conocimiento de las diversas
areas del comercio, en este caso los alimentos tipicos sean de importancia para
su carrera y puedan brindar un valioso aporte para el desarrollo de esta fuente

de ingresos.



Derivado de lo anterior el presente trabajo se desglosa en cuatro capitulos que

se describen a continuacion:

Capitulo |, comprende generalidades al respecto de las empresas dedicadas a la
venta de alimentos en Guatemala, asi como una breve resefia de Amatitlan y sus

negocios dedicados a la comida tipica.

Capitulo Il, define la contabilidad y su importancia en las empresas, asi como las
condiciones y requisitos que deben reunir las empresas para estar legalmente
establecidas y la informaciébn de la Norma Internacional de Informacion
Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para PYMES), base para

las operaciones contables de la empresa.

Capitulo lll, describe lo que son los sistemas contables, definiciéon, ejemplos y
pasos para establecer en una empresa, asi como lo relacionado al manual

contable.

Capitulo IV, muestra el resultado de la investigaciéon presentando el manual
contable de la entidad que proporcionara a la entidad de informacién financiera

. :necesaria para la toma de decisiones.

Finalmente se presentan las conclusiones y recomendaciones de la tesis asi

como las referencias bibliograficas.



CAPITULO |

EMPRESAS DEDICADAS A LA ACTIVIDAD DEL NEGOCIO DE ALIMENTOS
TiPICOS

1.1 Definicién de alimentos tipicos

“‘Alimento tipico es el plato, comida o bebida que representa los gustos
particulares de una nacién, regién o comunidad. Se puede ver que en la mayoria
de los casos el plato nacional contiene ingredientes facilmente elaborados o
cultivados en la regién, o a lo sumo con ingredientes con los que se sienten

identificados los habitantes de estas naciones” (32).

El concepto es informal y vago, y en muchos de los casos la relaciéon entre un
territorio y la gente que consume estos platos es ambiguo. Los platos tipicos
varian de regioén a regién, y el empleo de "plato nacional" no siempre implica

necesariamente la existencia de una nacién en el sentido legal.
1.2 Antecedentes histdricos

“La llegada de los espaioles a Guatemala en el siglo XVI marcé el nacimiento de
una centenaria tradicién culinaria mestiza, producto de la mezcla de las
costumbres alimenticias de los indigenas descendientes de las diferentes etnias
mayas Yy la gastronomia de Esparia. Esta mezcla hace que algunos platos de la
gastronomia guatemalteca se asemejen en gran medida a algunos de la
gastronomia mexicana, sobre todo con el sur de México, hay que recordar que
independiente de la fronteras politicas producto de la independencia y posterior
formacion de los actuales paises (México y Guatemala) culturaimente era una
misma zona de influencia cultural, es decir son y seguiran siendo lo mismo:
mesoamericanos. Ademas por la situaciéon geografica, son cuna de muchos de
los ingredientes que enriquecen dichas gastronomias, siendo Espafia quien los
dio a conocer a Europa y luego al mundo, tal es el caso del chocolate, aguacate,
diversidad de chiles, vainilla, tomate. La gastronomia guatemalteca tiene como
una de sus bases el maiz, contando con gran variedad de platillos en los que es



indispensable el uso de esta graminea, o como el tomate utilizado en la
elaboracion de los diversos recados y chirmoles. El chile es mas bien de uso
moderado, siendo utilizado mas en unas regiones culturales que en otras, aunque
algunos chiles son indispensables para ciertas recetas como el chile guaque,
pasa, dulce y zambo. El frijol es otro ingrediente primordial, siendo el mas
consumido el frijol negro que forma parte de la dieta cotidiana en los hogares
guatemaltecos, pero también se consume el frijol colorado y el frijol blanco, asi
como algunas variedades de frijol pinto denominadas piloyes. Las semillas no se
quedan atras en su aporte gastrondmico, tal es el caso de la pepita de ayote o el
ajonjoli que se usan para espesar y sazonar diversos platos, o las semillas del
cacao que también se emplean en recetas ceremoniales de los pueblos mayas.
Sin dejar de lado las hierbas de olor que se utilizan para la sazén de muchos
platos, tal es el caso del perejil, cilantro, hoja de yerbabuena. El nororiente
guatemalteco, especificamente el departamento de lzabal, tiene ademas la
influencia de la cultura garifuna, descendientes de esclavos africanos, que habita
mayoritariamente esa region del pais y cuya gastronomia mezcla ingredientes
propios del Caribe, tales como el banano, coco, platano, con los frutos del mary

en el que no puede faltar el toque africano.

Aunque las buenas maneras a la hora de comer en la mesa fueron heredadas de
los europeos, la forma de comer en una mesa o fuera de ésta, varia segun las
costumbres de los pueblos indigenas y de la variedad y/o forma de las
especialidades gastrondmicas que se preparan por su misma naturaleza ( Por
ejemplo los antojitos tipicos como dobladas, enchiladas, tortillas con carne se
considera normal o comrecto que se coman con las manos ( Lo que es una
costumbre indigena ), ya que es lo aceptado localmente por ser producto de la

influencia y fusién cultural.”(25)



1.3Empresa de alimentos

1.3.1 Definicion

‘Una empresa es una unidad economico-social, integrada por elementos
humanos, materiales y técnicos, que tiene el objetivo de obtener utilidades a
través de su participacién en el mercado de bienes y servicios. Para esto, hace

uso de los factores productivos (trabajo, tierra y capital)”. (18)

1.3.2 Empresa de alimentos tipicos guatemalteca

“La gastronomia guatemalteca se caracteriza por poseer una variada sazén, que
ha sido heredada por generaciones, en las diversas regiones del pais. Cada uno
de los platillos tiene un origen y una historia propia, la cual vuelve a relucir al
momento de degustarlo, ya sea en fiestas patronales y religiosas, en cualquier
celebracién con los familiares o simplemente con el fin de mitigar el hambre y
satisfacer algun antojo, he de ahi que se instalan ventas de alimentos tipicos en
muchos lugares concurridos tales como parques, estadios, lugares turisticos o
incluso establecer negocios formales dedicados a fomentar el consumo y deleite
de la comida tradicional brindandole al comensal un lugar que le brinda

seguridad, higiene y alimentos de calidad y sabor”.(25)

1.4 Antecedentes de alimentos tipicos en Amatitlan

1.4.1 El municipio de San Juan Amatitlan

“El municipio de Amatitlan se localiza a 27 kildmetros al Sur de la Ciudad de
Guatemala con una altitud de aproximadamente 1188 metros sobre el nivel del

mar.

Cuenta con varias de vias de acceso asfaltadas, la principal de ellas, es la
carretera CA-9 o autopista al Pacifico, que conecta con la Ciudad Capital y
municipios vecinos como Villa Nueva, Villa Canales, San Miguel Petapa, Mixco
(en el Depto. de Guatemala), San Vicente Pacaya, Palin y Escuintla (en el Depto.

de Escuintla).



Tomando en cuenta los censos poblacionales a partir de 1950, y de acuerdo con
los datos presentados por el Centro de Estudios Urbanos y Regionales (CEUR)
de la Universidad de San Carlos de Guatemala en febrero de 2007, el cronista
Oscar Fajardo Gil realizé un estudio reciente que estima la poblacién de Amatitlan
en el aio 2010: 100,456 en el area urbana y 20,595 en el area rural. Estas cifras,
calculadas técnicamente en sus minimos, ubicarian la poblacién del municipio de

Amatitlan, Guatemala, en 121,051 habitantes al afio 2014.

Por Decreto Legislativo del 28 de agosto de 1835, Amatitlan tiene la categoria
administrativa e histérica de Ciudad (OFG). Es considerada como ciudad
dormitorio, porque mas del cincuenta por ciento de sus habitantes trabaja en la
Ciudad de Guatemala y otras localidades cercanas, sin embargo, existen muchas
industrias que desde la década de 1960 se instalaron en el municipio: Casimires
de Amatitlan (Novatex), IMCA Tappan, Jardines Mil Flores, pinturas Fuller,
herramientas Collins, y transnacionales como Bayer y Cementos Tolteca entre

las mas importantes.

Aunque existen varias interpretaciones etimolégicas, todas ellas coinciden en la
raiz nahuatl generadora AMATL, vocablo que segln el Dr. J. Guillermo Salazar,
en sus articulos sobre el Seforio del Indio, es voz nadhuatl que significa PAPEL.

El coronel Manuel Garcia Elgueta opina que los habitantes precolombinos de la
region, poqomames Yy pipiles, utilizaban la corteza y fibras de los arboles de
amatle para escribir sus jeroglificos y hacer sus pinturas, por lo que Amatitlan
puede interpretarse como “Ciudad de las cartas, de las letras o del correo”. Los
arboles de amatle eran abundantes en la regién y aiun ahora pueden encontrarse
con facilidad. El glifo de Amatitlan era un rollo de papel atado con un mecati. De
tal manera que el nombre Amatitlan también se interpreta como “Lugar rodeado

de amatles”.



Cabe aqui mencionar el hecho que en varios documentos aparece Amatitlan con

el nombre de Chichoy voz cachiquel que significa en el lugar de la laguna.” (30)

Segln una reciente recopilaciéon histérica de Oscar Fajardo Gil (Crénicas de
Nuestro Pueblo, septiembre de 2009), Amatitlan era un importante asentamiento
pogqomam que formaba parte de una extensa regién con Palin y las Petapas.
Hacia 1520-1525, cuando ocurrié la conquista del territorio guatemalteco por los
espafnoles comandados por el capitan Pedro de Alvarado, el principal centro
pogomam se ubicaba en la actual Chinautla, 12 kilbmetros al norte de la actual
capital. Después de la victoria espafnola, la mayoria de pogomames fueron
trasladados a un lugar llamado Santo Domingo de Mixco, 17 kildbmetros al

occidente del actual centro capitalino. (12:34)

Segun el cronista espanol Fuentes y Guzman: Pampichi o Pampichin (cerca o
dentro de las flores) estaba situado al pie de la montafa sobre la ribera meridional
del lago. Resulta ser que el primitivo y original pueblo de los indios de Amatitlan
sufrié dos traslaciones, la primera hacia Tzacualpa y la segunda hacia el valle

donde se encuentra actualmente.

El segundo asiento de Amatitlan promediando el siglo XVII, después de haber
estado en Pampichin, que pudo haber sido la actual finca y caserio Belén, fue en
Tzacualpa. Este paraje puede identificarse con toda precisidon como el actual sitio
arqueolégico Amatitlan, al sur de la desembocadura del lago de Amatitlan que es
el origen del rio Michatoya, al oeste de El Morlén, al norte del puente La Gloria
que antiguamente se llamaba del Molino, y al lado este de la actual ciudad
cabecera, a unos 1,240 metros SNM. Se cree del caso mencionar que la planicie
en su cima se estima suficiente para haber dado cabida a la poblacién que se

calcula tuvo.



Remesal, en el libro 11 capitulo IV de su historia, dice que el Presidente Cerrato
hizo donacién de la laguna de Amatitlan a los padres de Santo Domingo, y que
fue fray Jerénimo (o fray Diego) Martinez quien pasé el pueblo a donde esta

ahora, junto a otros de la comarca.

“Se considera el 24 de junio de 1549 como la fecha de fundacién de San Juan
Amatitlan, cuando era Presidente don Alonzo Lépez de Cerrato. Segan Ernesto
Chinchilla Aguilar, el fundador de Amatitlan fue Fray Diego Martinez. Por su parte,
el historiador Guillermo Zaniga Diéguez coincide en la fecha aunque sefala que
el encargado del traslado del poblado a donde se asienta actualmente estuvo a

cargo de Fray Jerénimo Martinez.

En la Institucién Smithsoniana de Washington, DC, se encuentra el original del
Libro de Cuentas del Pueblo de San Juan Amatitan, llevado simultaneamente en
dos idiomas indigenas, poqomam vy pipil, asi como en espanol, firmado por
Francisco Ajtzib, Don Juan Ajval, escribiente o secretario del cacique, o sefior de
vasallos Don Juan. Las fechas que registra el "Libro de Cuentas" estan
comprendidas entre los afios de 1559 a 1562; es decir, cuando la poblacion ya
reducida tendria una escasa década de desarrollo. Suministra valiosos datos
sobre el sistema entonces vigente de los tributos, castigos pecuniarios y gastos

de la comunidad.

El municipio de Amatitlan tiene una topografia irregular, quebrada en un 65%;
con pequenos valles, el mayor de los cuales es ocupado por la cabecera
municipal. Las alturas van desde 1,150 hasta 2,565 msnm.

La mayor parte del municipio es montafoso, solo la ciudad y el caserio El Rincén
ocupan terreno plano, los deméas poblados quedan sobre estribaciones
montanosas. De las catorce aldeas, doce quedan en el margen oriental del Lago
de Amatitlan y unicamente dos sobre el margen occidental: Las Trojes y Agua de

las Minas.



El municipio de Amatitlan se localiza en la zona de bosque subtropical templado
himedo, que varia segun las estaciones de invierno y verano, e influye en la
direccion e intensidad de las corrientes edlicas. Los vientos predominantes en el
dia son Nor-Noreste, y en las madrugadas el viento Sur. Su clima es seco en los
meses de verano y himedo en los meses de invierno, con femperaturas promedio

de 26 a 30 grados centigrados.

La época mas lluviosa es en los meses de junio a septiembre; la precipitacion

pluvial se establece dentro del rango de 650 a 1500 mm al afio.

Entre sus atractivos geograficos cuenta con el voican Pacaya con altitud de 2522
metros sobre el nivel del mar y se encuentra en el limite entre los municipios de
Amatitlan (Depto. Guatemala) y San Vicente Pacaya (Escuintla). Existe registro de
sus erupciones desde el afio 1556. Su ultimo ciclo de actividad eruptiva se reinicié
en 1961, después de 76 anos de reposo. Erupciones recientes que han requerido
medidas de emergencia: a) mayo de 1999; b) 16 enero de 2000, la cual fue
considerada por varios medios de comunicaciéon como la mas fuerte de los ultimos
50 anos; c) marzo y abril de 2009, intensa actividad caracterizandose por fuertes
retumbos. Segln Luis Alberto Roque, un guia local de turismo, se podian contar
hasta 20 detonaciones por minuto, cuando lo normal es que esta cantidad ocurra
en periodos de cinco minutos. Agregé que el Pacaya se encuentra lanzando
piedras y lava volcanica en el extremo sur, la cual puede ser observada desde el

cerro Chino.

Hace mas de 40 mil afios, como producto de movimientos sismicos y erupciones
de los volcanes que rodean el valle de Amatitlan, se formé una gran cavidad v,
dentro de ella, un impresionante lago que media mas de 40 kildbmetros cuadrados
de extensién. La erosién que durante miles de afios ocasiond el correr de las
aguas, mas el efecto de los movimientos sismicos, redujeron el lago que hoy

conocemos a una extension de 15 kilbmetros cuadrados.



Un hecho histérico que marcé un rumbo decadente para el lago fue el traslado
de la capital, en 1776, a su actual enclave. Esto dio origen a la explosion
demografica, con el consiguiente desorden en la utilizacién de los recursos:
deforestacion, mala utilizacion del suelo con fines agricolas, distribucion
desordenada en el régimen de tenencia de la tierra e instalacion dentro de la
cuenca que desemboca en el lago de aproximadamente 1,000 industrias de

diversa indole, sin plantas de tratamiento funcionando.

La construccion del relleno en 1881, con el propésito de dar paso al ferrocarril,
dividié fisicamente al lago en dos partes, limitando el flujo natural de sus aguas.
La apertura de la planta de generacion de energia eléctrica La Laguna en la
margen sur (1946) y el uso de sus aguas para hacer funcionar la central
hidroeléctrica de Jurin Marinald, han afectado considerablemente el
comportamiento natural del lago. Esta hidroeléctrica, administrada por el INDE,
utiliza el lago como embalse mediante la colocacién de compuertas, haciendo
oscilar el nivel del agua de acuerdo a sus necesidades, hecho que afecta
especialmente a las riberas y edificaciones instaladas en sus margenes,
causando igualmente diversos e irreparables dafios a su cuerpo hidrico, con

repercusiones en la flora y la fauna del lugar.

Se ha deforestado el 45% de los bosques originales y los restantes se encuentran
en estado de explotacion y deterioro, provocando problemas de erosion,

sedimentacién y disminucion en la recarga de acuiferos.

Hacia 1996 se constituy6 la Autoridad para el Manejo Sustentable de la Cuenca
del Lago de Amatitian (AMSA), entidad que con el financiamiento gubernamental
y de diferentes gobiernos de paises amigos y organizaciones no
gubernamentales, ha desarrollado proyectos como: instalacién de biobarda,
instalacion de aireadores, extraccion de algas, basura y vegetacion invasiva,
limpieza de playas, campafias informativas y de concientizacién, construccién de
tanques de sedimentacion, etc., obteniendo avances importantes en la



recuperacion de este recurso natural. Las aguas del lago de Amatitlan se
empiezan a ver nuevamente limpias, lo que ha permitido la reproduccién de
diferentes especies de peces y con esto, el retorno de las aves migratorias.” (30)

1.4.2 Alimentos tipicos de Amatitlan

Los antecedentes de los negocios de alimentos estan ligados a la historia de
Amatitlan ya que la feria, que actualmente se celebra el 1ro de mayo, fue
establecida para los dias del 1° al 5 de mayo de cada aino, conforme al acuerdo
del 25 de febrero de 1893. La disposicién del Ejecutivo del 29 de octubre de 1938,
dispuso que la fiesta de la pesca y la Mojarra, que de hecho se habia venido
celebrando el ultimo domingo de diciembre, se traslade para el 2 de mayo de
cada ano quedando como parte de las actividades actuales de feria, siendo estas
fiestas motivos para la venta de alimentos que en su mayoria estaban basado en
pescado y mariscos que se obtenian en ese entonces en el lago y que poco a
poco establecieron los origenes de los actuales comedores y ventas informales

que se encuentran en la orilla y alrededores del lago.

Los dulces tipicos los trajeron a Guatemala los espafioles en 1524, quienes, a su
vez, los habian adquirido durante la ocupacién morisca en la peninsula Ibérica.
Por esta razén, en toda la dulceria guatemalteca prevalece el sello de esas dos

culturas.

Esta produccion también tiene su toque nacional, ya que segun el antropélogo e
historiador Carlos René Garcia Escobar, las recetas “fueron asimiladas por los
nativos, quienes le agregaron otros componentes como frutos tropicales, con lo
cual aumento la variedad de sabores. Se desarrollé ain mas con el cultivo de la

cafa de azlcar”. (14:68)

A pesar de que estos bocadillos han estado arraigados a la tradicién nacional por
cientos de afos, cada vez es menor la cantidad de personas que se interesan en
su produccién. Por ejemplo, muchos de los dulces amatitianecos ya no se

preparan, porque no tienen demanda”, indica Lorena Muiiz, dulcera de Amatitlan.



“Para los jévenes no es una opcion atractiva” (19), dice Fajardo Gil, quien
ademas de Tierra de Amatles, monografia del municipio de Amatitian, también
escribié Crénicas de nuestro pueblo, en el que también se refiere al municipio.
Considera que ha existido poca inversion para convertir este producto en un
atractivo mercado, pues los dulces que se venden en los supermercados no son
de Amatitlan. “Se sacrifica la calidad del buen dulce por la cantidad para obtener

un mejor precio”, destaca.

Ha aumentado la competencia con otros fabricantes de dulces, como las de
Mixco o Comalapa, sin embargo, eso ha provocado que las de Amatitlan
mantengan la calidad de su producto, para poder competir, pues lo consideran

algo genuinamente suyo.

Los grupos de dulceras cada vez se reducen mas. Segun De Pineda en la década
de 1960 el Barrio San Antonio, en Amatitlan, era la cuna de esta artesania: “En
cada casa se hacian bolitas de dulce, bocadillos, mazapan, chancaca,

matagusano o pepita”.

Las familias estaban bien identificadas, explica Fajardo Gil. Entre estas menciona
a Cedillo, Duarte y Carpio, esta ultima se especializé en las botellitas de miel,
cuando murié la ultima de las hermanas, nunca mas se hizo el proceso. “Al igual
que dona Tona Ovando, quien fallecié y con ella se terminaron los quebradientes,
unos dulces tipicos de Amatitlan”, agrega. El lugar donde ahora se concentran

mas los fabricantes es en el barrio La Cruz, indica De Pineda.

La pepita y el mazapan distinguen a los pobladores de Amatitian. Estas dos
golosinas tienen en comin el ingrediente de la pepitoria (cucurbita
argyrosperma). “Por eso a los amatittanecos se nos conoce como pepiteros, este
calificativo es mucho mas apropiado que decirnos pepesqueros, laguneros u

otros”, sefnala Fajardo Gil.
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1.4.3 Gastronomia amatitlaneca

Dulce de pepitoria, ajonjoli o mania: Es uno de los dulces mas conocidos y que
le han dado el apodo de “pepiteros™ a los habitantes de Amatitlan, se elabora con
azUcar negra mezclada con agua que al formarse un caramelo oscuro se le
agrega la semilla, la mas comun es la pepitoria, mezclandose hasta tener una
masa uniforme que se incorpora en moldes en forma de rombo dejandose secar

y hacer cortes diagonales.

Dulce de mazapan: Dulce elaborado con semillas de pepitoria, arroz y azicar,
en el cual el arroz y la pepitoria se muele y se mezcla hasta conseguir una pasta
uniforme la cual se deja secar, se presenta en forma de tabletas largas con pasas
adheridas a los lados o bien en cajitas de madera de pino decoradas o simples.

Chancaca: Dulce a base de panela y harina de maiz donde se realiza una mezcla
a fuego lento hasta dejar una masa uniforme que luego se corta en bolas

pequefias.

Matagusano : Dulce elaborado de miel blanca, panela y cascaras de naranja
rayada, donde se realiza una mezcla de la panela y la miel blanca, donde al estar
caliente se le agrega la cascara de naranja y se revuelve lentamente hasta tener

una masa uniforme, se deja enfriar la masa y se corta en tabletas largas.

Colacién: Son dulces de panela a los cuales se ponen a cocer con agua
lentamente hasta tener un liquido espeso, entonces se le agrega colorante
vegetal de diferente color, luego se coloca en moldes de estrella o0 animales y se
pone al horno, son de los dulces cuya elaboracién se ha escaseado.

Bocadillos: Son dulces de diferentes colores, cada uno con un sabor especial.
Los blancos estan hechos a base de coco con leche; a los amarillos se les pica
pina; al rosado se le pone esencia de fresa, y a los verdes de toronja, se les

agrega color vegetal, se pueden vender individuales o en grupos de tres.
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Quebradientes: Son pequefios dulces hechos con azlicar y pedazos de mania,
en el cual se pone a cocer el azlicar con agua y poco a poco se le van agregando
los pedazos de mania, luego el liquido se deposita en moldes redondos y se

dejan secar hasta que queda un dulce duro.

El chirin: Este sabroso y singular plato es la maxima expresion culinaria de los
amatitlanecos. Basicamente es un caldo o sopa preparada con diversidad de
ingredientes. Sobre una base de hueso de pata y carne de res a la que en su
justo momento se agrega una o varias gallinas de patio, se combinan cangrejos,
camarones, jutes, caracoles, jaibas, pescados propios del lago (mojarras y
guapotes) ademas de pescados de mar (bagre, sierra y otros), cebolla, tomate,
puerro, orégano, chile, huevos de gallina, chorizos, pastas, algunas verduras,

especias y otros al gusto y criterio de la persona que lo prepara.

La tradicion dicta que debe ser elaborado por hombres ya que surgié como un
platillo ideal para que grupos de amigos o trabajadores, especialmente de la
construccion, se reunieran en sitios o predios baldios, algunas veces a orillas del
lago de Amatitlan o del rio Michatoya; se juntaba fuego de lefia y cada uno de los
participantes aportaba algun ingrediente o tarea para su preparacion, mientras
que no era raro “hacer tiempo” para echarse algunos “traguitos” segun lo
comentado por el cronista de la ciudad el Profesor Efrain Alfredo Guzman

Monasterio.

Si bien no son parte de la gastronomia amatitlaneca, las canillitas de leche, los
rosarios de dulce, la mojarra frita, los ceviches y el caldo de marisco ya forma

parte de los menus en la mayoria de ventas de alimentos del municipio.
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1.5 Tipos de empresas en economias de mercado
1.5.1 Empresas de propiedad individual
“Comerciante son aquellos quienes ejercen en nombre propio y con fines de
lucro, cualesquiera de las actividades relacionadas:
v La industria dirigida a la produccién o transformacion de bienes y a la
prestacion de servicios.

v' Laintermediacion en la circulacion de bienes y a la prestacién de servicios.

\

Banca, seguros y fianzas.
v Los auxiliares de los anteriores.” (6)

En este caso se consideran aquellas empresas de alimentos cuyo propietario es
solo un individuo o bien aquellos negocios familiares que han pasado de
generacion en generacion, quienes se benefician de las ganancias de la actividad
productiva de la empresa, asi mismo asume las pérdidas ocasionadas aun en

costa de su patrimonio.

1.5.2 Empresas en sociedades mercantiles

Una sociedad mercantil es una persona juridica que tiene por objeto la realizacion
de actos de comercio o la realizacion de una actividad sujeta al Cddigo de
Comercio y sus reformas. Una sociedad comercial surge cuando dos o mas
personas (fisicas o juridicas) mediante un contrato se obligan a realizar aportes
para constituir el capital social, que luego seran los bienes con los que se
realizara una actividad comercial organizada, en la que sus socios aceptan

participar en las ganancias y en las pérdidas que derivan de dicha actividad.

1.5.3 Tipos de sociedades mercantiles
El Cédigo de Comercio en su articulo 10 indica “Son sociedades organizadas
bajo forma mercantil, exclusivamente las siguientes: (6)

v' La sociedad colectiva

v' La sociedad en comandita simple
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v La sociedad en responsabilidad limitada
v' La sociedad an6nima
v La sociedad en comandita por acciones

La sociedad colectiva

Lo que indica el Codigo de Comercio en sus articulos 59 al 67 “Es una sociedad
mercantil, de tipo personalista, que se identifica con una razén social, en la que
los socios, por las obligaciones sociales responden de modo subsidiario, ilimitado
y solidariamente. La estipulacion de la escritura social que exima a los socios de
la responsabilidad ilimitada y solidaria no producira efecto alguno con relacion a
terceros, los socios pueden convenir entre si que la responsabilidad de alguno o
algunos de ellos se limite a una porcién o cuota determinada. La razén social se
forma con el nombre y apellido de uno de los socios o con los apellidos de dos o
mas de ellos, agregado obligatorio de la leyenda; y Compania Sociedad

Colectiva, leyenda que puede abreviarse: y Cia. S.C.” (6)

La sociedad en comandita simple

Lo que indica el Cédigo de Comercio en sus articulos 68 al 77 “Sociedad en
comandita simple, es la compuesta por uno o varios socios comanditados que
responden en forma subsidiara, ilimitada y solidaria de las obligaciones sociales;
y por uno o varios socios comanditarios que tienen responsabilidad limitada al
monto de su aportaciéon. Las aportaciones no pueden ser representadas por
titulos o acciones. La razon social se forma con el nombre de uno de los socios
comanditados o con los apellidos de dos o mas de ellos si fueren varios y con el
agregado obligatorio de la leyenda: y Compania, Sociedad en Comandita, la que
podra abreviarse: y Cia. S. en C. El capital de la sociedad debe ser aportado

integramente al constituirse.”(6)
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La sociedad de responsabilidad limitada

Lo que indica el Cédigo de Comercio en sus articulos 78 al 85 “Sociedad de
responsabilidad limitada es la compuesta por varios socios que sélo estan
obligados al pago de sus aportaciones. Por las obligaciones sociales responde
Gnicamente el patrimonio de la sociedad y, en su caso, la suma que a mas de las
aportaciones convenga la escritura social. El capital estara dividido en
aportaciones que no podran incorporarse a titulos de ninguna naturaleza ni
denominarse acciones. El nimero de los socios no podra exceder de veinte. La
sociedad girara bajo una denominacién o bajo una razén social. La denominacion
se formara libremente, pero siempre hara referencia a la actividad social principal.
La razén social se formara con el nombre completo de uno de los socios o con el
apellido de dos o0 mas de ellos. En ambos casos es obligatorio agregar la palabra
Limitada o la leyenda: y Compaiiia Limitada, las que podran abreviarse: Ltd. o

Cia. Ltda., respectivamente.” (6)

La sociedad anénima

Lo que indica el Cédigo de Comercio en su Capitulo VI “Es una sociedad
formalmente mercantii de caracter capitalista, su capital esta dividido y
representado en titulos llamados acciones, los socios limitan su responsabilidad
hasta el monto total de las acciones que son de su propiedad. Se identifica frente
a terceros con una denominacién social obligatoria: Sociedad Anénima, la que se
puede formar y se puede abreviar S.A. En el caso que en la denominacion se
agregue el nombre de un socio fundador o los apellidos de dos o mas de ellos,
sera obligatorio incluir la actividad principal. Su capital social se encuentra
dividido y representado por titulos llamados acciones y para saber su capital,
basta con sumar el valor nominal de las acciones. El socio limita su
responsabilidad al monto nominal de las acciones que son de propiedad, no
responden con su patrimonio personal. En el momento de suscribir acciones es
indispensable pagar por lo menos el veinticinco por ciento (25%) de su valor
nominal. El capital pagado inicial de la sociedad anénima debe ser por lo menos
de cinco mil quetzales (Q5, 000.00)". (6)
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La sociedad en comandita por acciones

Lo que indica el Coédigo de Comercio en sus articulos del 195 al 202 “Sociedad
en comandita por acciones, es aquélla en la cual uno o varios socios
comanditados responden en forma subsidiara, ilimitada y solidaria por las
obligaciones sociales y uno o varios socios comanditarios tienen Ila
responsabilidad limitada al monto de las acciones que han suscrito, en la misma
forma que los accionistas de una sociedad anénima. Las aportaciones deben
estar representadas por acciones. La razon social se forma con el nombre de uno
de los socios comanditados o los apellidos de dos o mas de ellos, si fueren varios,
y con el agregado obligatorio de la leyenda: y Compaiiia Sociedad en Comandita

por Acciones, la cual podra abreviarse: y Cia., S.C.A.” (6)

1.6 Aspectos legales, fiscales y de salud.

1.6.1 Inscripcion ante el Registro Mercantil:

El Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala es la entidad estatal
encargada de llevar a cabo el registro, certificacion, brindar seguridad juridica a
todos los actos mercantiles que realicen las personas individuales o juridicas
dentro del pais. Esta adscrito al Ministerio de Economia. Su principal funcion es
la inscripcion de todas las sociedades nacionales y extranjeras, los respectivos
representantes legales, las empresas mercantiles, los comerciantes individuales
y todas las modificaciones que de estas entidades se quieran inscribir. Esta
entidad publica esta normado por el Cédigo de Comercio de Guatemala,

creandose y funcionado a partir de 1971, cuando entra en vigor dicho cédigo.

Dependiendo la naturaleza de la empresa mercantil, existen varios procesos en

el registro ante la entidad siendo estos:
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Si el solicitante de la inscripcion de la empresa ya tiene Namero de
Identificacion Tributaria (NIT) y no esta inscrito como comerciante
individual:
v' Comprar un formulario de solicitud de inscripcién de comerciante individual
y de empresa mercantil en cualquier agencia del Banco de Desarrollo
Rural, S.A. Tiene un valor de Q 2.00, o bien descargary llenar en la pagina
del Registro Mercantil.
v' Pagar en cualquier agencia del Banco de Desarrollo Rural, S.A.:

e Q75.00 para inscripcion como Comerciante

e Q100.00 para inscripcion de la empresa.

v Presentar en las ventanillas de atencién al usuario del Registro Mercantil,
en un félder tamanio oficio con pestana lo siguiente:

e El formulario o la solicitud con la informacién completa requerida,
firmado(a) por el solicitante y con legalizacién notarial de dicha
firma.

e Fotocopia de su documento de identificacién (cedula de vecindad,
documento de identificacidn personal -DPI-, pasaporte (si es
extranjero residente en Guatemala).

¢ Recibo del pago efectuado en el Banco.

Inscripcion de empresa mercantil de sociedad:

v Comprar un formulario de solicitud de inscripcion de comerciante individual
y de empresa mercantil en cualquier agencia del Banco de Desarrollo
Rural, S.A. Tiene un valor de Q 2.00, o bien descargary llenar en la pagina
del Registro Mercantil.

v Pagar en cualquier agencia del Banco de Desarrollo Rural, S.A.:

e Q100.00 para inscripciéon de la empresa.
v Presentar en las ventanillas de atencién al usuario del Registro Mercantil,

en un félder tamario oficio con pestana lo siguiente:
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e El formulario o la solicitud con la informacién completa requerida,
firmado(a) por el representante legal de la sociedad con
legalizacion notarial de dicha firma.

o fotocopia de nombramiento de representante legal previamente
inscrito.

e fotocopia de patente de sociedad.

e Recibo del pago efectuado en el banco.

El expediente es remitido al Departamento de Empresas quien lo califica y
procede a inscribir la empresa y a emitir la patente de comercio correspondiente.
Luego les remitido a las ventanillas de atencién al usuario donde el interesado
puede pasar a recogerla. Al entregarsele la misma se recomienda:

v Revise cuidadosamente la patente.

v Colocar Q 50.00 de timbres fiscales a la patente. (29)

1.6.2 Inscripcion ante el Ministerio de Trabajo y Prevision Social
El Cédigo de Trabajo en su Articulo 1 indica: “El Cédigo de Trabajo regula los
derechos y obligaciones de patronos y trabajadores, con ocasion del trabajo, y

crea instituciones para resolver sus conflictos.” (5)

Asi mismo dice en los Articulos 2 al 3 “Patrono es toda persona individual o
juridica que utiliza los servicios de uno o mas trabajadores, en virtud de un
contrato o relacién de trabajo y Trabajador es toda persona individual que presta
a un patrono sus servicios materiales, intelectuales o de ambos géneros, en virtud

de un contrato o relacién de trabajo.” (5)

De conformidad con el articulo 88, "el patrono debe pagar al trabajador en virtud
del cumplimiento del contrato de trabajo o de la relacion de trabajo vigente entre
ambos un salario o sueldo. Salvo las excepciones legales, todo servicio prestado

por un trabajador a su respectivo patrono, debe ser remunerado por éste.” (5)
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El calculo de esta remuneracion, para el efecto de su pago, puede pactarse por:
v" Por unidad de tiempo (por mes, quincena, semana, dia u hora).
v" Por unidad de obra (por pieza, tarea, precio alzado o a destajo); y
v" Por participacion en las utilidades, ventas o cobros que haga el patrono,
pero en ningln caso el trabajador debera asumir los riesgos de pérdidas

que tenga el patrono".

El procedimiento que debe realizar el patrono ante la Direccidon General de
Trabajo es el Contrato de Trabajo, que segtn los Articulos 18, 25, 26, 28 y 29 es
el siguiente: “El Contrato de Trabajo es el vinculo econémico juridico mediante el
cual una persona (trabajador) queda obligada a prestar a otra (patrono) sus
servicios personales o a ejecutar una obra personalmente, bajo la dependencia
continuada y direccion inmediata o delegada de esta ultima, a cambio de una
retribucion dineraria. Todo contrato individual de trabajo debe tenerse por
celebrado por tiempo indefinido. Debe extenderse por escrito en tres ejemplares
los cuales, el empleador queda obligado a hacer llegar a la Direccion General de
Trabajo o la delegacion administrativa mas cercana, dentro de los quince dias

posteriores a su celebracion, modificaciéon o renovacion.” (5)

1.6.3 Registro ante la Superintendencia de Administracion Tributaria

El Codigo Tributario y sus reformas, indica en su Articulo 14 acerca de la
obligacién tributaria “La obligacién tributaria constituye un vinculo juridico de
caracter personal, entre la Administracién Tributaria y otros entes ptblicos
acreedores del tributo y los sujetos pasivos de ella. Tiene por objeto la prestacion
de un tributo, surge al realizarse el presupuesto del hecho generador previsto en
la ley y conserva su caracter personal a menos que su cumplimiento se asegure
mediante garantia real o fiduciaria sobre determinados bienes o con privilegios
especiales. La obligacion tributaria perténece al derecho publico y es exigible

coactivamente.” (9)
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Asi mismo indica en el Capitulo Ill acerca del hecho generador “Hecho generador
o hecho imponible es el presupuesto establecido por la ley para tipificar el tributo y
cuya realizacién origina el nacimiento de la obligacién tributaria. Se considera que
el hecho generador ocurre y produce efecto cuando en los casos en que el
presupuesto legal esté constituido sélo por hechos materiales, desde el momento
en que se hayan realizado todas las circunstancias y elementos integrantes de él,
necesarios para que produzca los efectos que normalmente le corresponden; y En
los casos en que el presupuesto legal comprenda hechos, actos o situaciones de
caracter juridico, desde el momento en que estén perfeccionados o constituidos,

respectivamente de conformidad con el derecho que les es aplicable.” (9)

De igual forma en el articulo 120 establece que “todos los contribuyentes y
responsables estan obligados a inscribirse en la Administraciéon Tributaria, antes
de iniciar actividades afectas”. Ademas, cualquier modificaciéon de los datos de
inscripcion debe notificarse a la Administracién Tributaria en un plazo de 30 dias
habiles.” (9)

Segun lo que solicita la Superintendencia de Administracién Tributaria estos son

los requisitos para la inscripcién:

v" Documento de identificacion: DPI, pasaporte en caso de ser extranjero o
constancia emitida por RENAP y fotocopia del documento presentado por el
representante legal.

v Del domicilio fiscal: factura de luz, agua o teléfono de linea fija,
arrendamiento o contrato de arrendamiento y fotocopia (a nombre de la
sociedad) de la direccién comercial: factura de luz, agua o teléfono de linea
fija, arrendamiento o contrato de arrendamiento y fotocopia (a nombre de la
sociedad). No debe de tener mas de tres meses de haber sido emitida (Las
facturas electrénicas son validas).

v" Testimonio de la escritura de constitucién o copia legalizada y fotocopia.
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v" Nombramiento del representante legal o copia legalizada y fotocopia.

<

El tramite de inscripcion debe realizarlo el representante legal.

v Debe llevar contabilidad completa (excepto si estad inscrita como pequefio
contribuyente).

v Debe inscribir perito contador.

v Si es pequefo contribuyente: El monto maximo permitido para facturar

anualmente es de Q150, 000.00 y las facturas no generan crédito fiscal.

La Administracion Tributaria asignara al contribuyente un Namero de Identificacion
Tributaria -NIT-, el cual debera consignarse en toda actuaciéon que se realice ante
la misma y en las facturas o cualquier otro documento que emitan de conformidad

con las leyes tributarias.

1.6.4 Inscripcion ante el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS)

La Ley Organica de Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, Decreto 295 del
Congreso de la Republica de Guatemala, indica en su capitulo Il “Todos los
habitantes de Guatemala que sean parte activa del proceso de produccién de
- articulos o servicios, estan obligados a contribuir al sostenimiento del régimen de
Seguridad social en proporcion a sus ingresos y tienen el derecho de recibir
beneficios para si mismo o para sus familiares que dependan econémicamente de
ellos, en la extension y calidad de dichos beneficios que sean compatibles con el
minimum de proteccién que el interés y la estabilidad sociales requieran que se les

otorgue.” (8)

La cuota laboral que actualmente es del 4.83% debera ser descontada al
empleado en el momento de cancelarle su salario y para el caso de los
trabajadores del departamento de Guatemala, le abarca los programas de
accidentes, maternidad, enfermedad e invalidez, vejez y sobrevivencia, ya que no
en todo el pais prestan estos servicios. El patrono debe aportar del total de
salarios cancelados, el 10.67% el cual esta integrado de la siguiente manera:
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v' 3% Programa de Accidentes

v' 2% Programa de enfermedad

v' 2% Programa de Maternidad

v' 3.67% Programa de Invalidez, Vejez y Sobrevivencia —IVS-

Estan obligadas a la inscripcion al Régimen de Seguridad Social las siguientes

empresas:

Empresas ubicadas en la Republica de Guatemala:

"Todo patrono, persona individual o juridica, que ocupe tres o mas trabajadores,
esta obligado a inscribirse en el Régimen de Seguridad Social. Los patronos que
se dediquen a la actividad econdémica del transporte terrestre de carga, de
pasajeros o mixtos (carga y pasajeros, utilizando para el efecto vehiculos
motorizados, estan obligados inscribirse cuando ocupen los servicios de uno (1)

o mas trabajadores.) a nivel nacional’ (23)

Al emplearse los servicios de los trabajadores mencionados, el Patrono esta
obligado a gestionar inmediatamente su inscripcién en el Régimen de Seguridad

Social.

El patrono o su representante, deberan acudir a la Seccion de Inscripciones en
la Division de Registro de Patronos y Trabajadores, en el primer nivel, en el
Centro de Atencion Empresarial del IGSS (CATEMI) de Oficinas Centrales. O
bien en las Cajas o Delegaciones Departamentales que les corresponda

(Delegaciones).
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Se les entregara un formulario DRTP-001 el cual debera ser debidamente

llenado.

Requisitos para sociedades mercantiles:
v" Fotocopia de Patente de Comercio de la Sociedad;
v" Fotocopia de Escritura Publica de Constitucion de Sociedad;
v" Fotocopia de Acta Notarial de nombramiento del Representante Legal, con
la anotacion en el Registro Mercantil;
v" Fotocopia de DPI completa del Representante Legal;
v" Fotocopia de la constancia del Numero de Identificacion Tributaria — NIT

v' Patente de comercio de la empresa

En cualquier inscripcion patronal debera presentarse una constancia extendida
por un Perito Contador, en la cual debe constar lo siguiente:
v" Fecha completa en la que se ocup6 el minimo (o mas) de trabajadores que
se establece como obligatorio para inscribirse como Patrono;
v' Total de trabajadores con los cuales se dio la obligaciéon sefialada en la
fecha anterior;
v" Monto devengado en salarios por el total de trabajadores indicados.

v" Nomina de los empleados de la empresa.

1.6.5 Regulacion y control de alimentos ante el Ministerio de Salud Puablica
y Asistencia Social
El Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social por medio de su Acuerdo
Gubernativo No. 969-99 Reglamento para la inocuidad de los alimentos, indica
en su Articulo 2 al 3: “De conformidad con lo establecido en la Constitucion
Politica de la Republica de Guatemala y el Cédigo de Salud, son principios
fundamentales de este reglamento:
v Proteger la salud de los habitantes del pais, mediante el control sanitario
de los productos alimenticios, desde la produccion hasta Ia

comercializacion.
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v Proteger los intereses legitimos de los habitantes del pais, mediante la
implementacién de medidas que prohiban y sancionen la alteracion,
contaminacién, adulteracion y falsificacion de alimentos a comercializar.

v' Proteger los objetivos legitimos del pais desde el punto vista sanitario, en

lo relacionado con el comercio internacional de los alimentos.

Quedan obligados a la observancia de este reglamento las personas individuales
o juridicas, publicas y privadas, nacionales, extranjeras e internacionales que
produzcan, fabriquen, transformen, empaquen, fraccionen, importen, exporten,
almacenen, transporten, distribuyan y comercialicen alimentos dentro del

territorio nacional.” (10:2)

Ante el Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social se debe abocar a la
seccion de Regulacién y Control de Alimentos y cumplir los siguientes requisitos:
v Llenar el formulario de acuerdo al instructivo de llenado que acompana a
cada uno de los formularios y adjuntar al mismo la documentacién que se
solicita.
v Realizar el pago del arancel que corresponde al tramite a realizar
v Ingresar el expediente completo adjuntando su boleta de pago en la
ventanilla correspondiente.
v La informacion sobre el status del tramite sera proporcionada por
ventanilla de servicios de alimentos.
En esta seccion se realizan los tramites de:
v Licencia sanitaria
v' Registro sanitario
v Licencias sanitarias de alimentos procesados y bebidas.
v' Autorizacién de publicidad de bebidas alcohdlicas, vinos, cervezas y

bebidas fermentadas.
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Tarjeta de salud y puimones:
En lo que se refiere a la elaboracion, venta y distribucion de alimentos, es
requerido en los tramites que se realiza ante el Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social que se presenten los examenes de tarjeta de salud y puimones
de las personas involucradas en la manipulaciéon de alimentos, este tramite se
realiza en la Liga Nacional de la Tuberculosis, en los cuales se le solicita a cada
persona que lo realice llevar los siguientes:

v" Hematologia completa

v" Heces y orina

v Grupo sanguineo

v" VDRL.

v El pago de examen correspondiente.(20)
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CAPITULO Il
IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD DE LAS EMPRESAS

2.1 Origen de la contabilidad

“La contabilidad se remonta desde tiempos muy antiguos, cuando el hombre se
ve obligado a llevar registros y controles de sus propiedades porque su memoria
no bastaba para guardar la informacién requerida. Se ha demostrado a través de
diversos historiadores que en épocas como la egipcia o romana, se empleaban

técnicas contables que se derivan del intercambio comercial.

La contabilidad de doble entrada se inici6 en las ciudades comerciales italianas;
los libros de contabilidad mas antiguos que se conservan provienen de la ciudad
de Génova, datan del ano 1340, y muestran que, para aquel entonces, las
técnicas contables estaban ya muy avanzadas. El desarrollo en China de los
primeros formularios de tesoreria y de los abacos, durante los primeros siglos de

nuestra era, permitieron el progreso de las técnicas contables en oriente.

El inicio de la literatura contable queda circunscrito a la obra del religioso
veneciano Luca Pacioli titulada: “La Summa de Aritmetica, Geometria Proportioni
et Proportionalita” en donde se considera el concepto de la partida doble por
primera vez. A pesar de que la obra de Pacioli, mas que crear, se limitaba a
difundir el conocimiento de contabilidad, en sus libros se sintetizaban principios
contables que han perdurado hasta nuestro dias. Fray Luca Pacioli, quien en el
afno 1494, establecié las bases de toda la teoria contable. Entre uno de los varios
méritos que tuvo este religioso, estuvo el de haber explicado en forma detallada
los procedimientos que se debian aplicar para el manejo de las cuentas lo cual
se conoce hasta hoy como la teoria de la partida doble o teoria del cargo y del

abono.



El valor de los principios establecidos por el religioso Fray Luca Pacioli ha
transcendido hasta nuestros dias, en el sentido de que todos los negocios
recurren de alguna manera al registro de sus operaciones a través de la teoria

de la partida doble.

La Revolucién Industrial provoco la necesidad de adoptar las técnicas contables
para poder reflejar la creciente mecanizacién de los procesos, las operaciones
tipicas de la fabrica y la produccién masiva de bienes y servicios. Con la
aparicion, a mediados del siglo XIX, de corporaciones industriales, propiedades
de accionistas anénimos, el papel de la contabilidad adquiri6 ain mayor

importancia.

La teneduria de libros, parte esencial de cualquier sistema, ha sido
informatizandose a partir de la segunda mitad del siglo XX, por lo que, cada vez
mas, corresponde a los ordenadores o computadoras la realizacién de estas
tareas. El uso generalizado de los equipos informaticos permitié6 sacar mayor
provecho de la contabilidad utilizandose a menudo el termino procesamiento de

datos, actualmente el concepto de teneduria ha decaido en desuso.

La contabilidad como se conoce actualmente, es el producto de toda una gran
cantidad de practicas mercantiles disimiles que han exigido a través de los afios,

el mejorar la calidad de la informacién financiera en las empresas.

La contabilidad en el siglo XXI se ve influenciada por tres variables:
* Tecnologia.
» Complejidad y globalizaciéon de los negocios.

» Formacién y educacion.

La tecnologia a través del impacto que genera el aumento en la velocidad con la
cual se generan las transacciones financieras, a través del fenémeno intemet. La

segunda variable de complejidad y globalizacién de los negocios, requiere que la

27



contabilidad establezca nuevos métodos para el tratamiento y presentacién de la
informacién financiera. La ultima variable relacionada con la formacién vy
educacion requiere que los futuros gerentes dominen el lenguaje de los

negocios.” (15:7)

2.2 Definicién de contabilidad

“La contabilidad es una técnica que se ocupa de registrar, clasificar y resumir las
operaciones mercantiles de un negocio con el fin de interpretar sus resultados.
Por consiguiente, los gerentes, duefios o directores a través de la contabilidad
podran orientarse sobre el curso que siguen sus negocios mediante datos
contables y estadisticos. Estos datos permiten conocer la estabilidad y solvencia
de la compaiiia, la corriente de cobros y pagos, las tendencias de las ventas,
costos y gastos generales, entre otros. De manera que se pueda conocer la

capacidad financiera de la empresa”. (15:10)

2.3 Funciones de la contabilidad

La contabilidad, siendo un sistema que permite llevar el control de todas las
transacciones de una organizacion, necesita realizar las siguientes funciones
fundamentales:

v' Ordenar y archivar la documentacién que respalda las operaciones
contables.

v Clasificar la informacion, para determinar en qué parte de los estados
financieros seran aplicadas las operaciones: en activo, en pasivo, en
patrimonio, en ingresos o en egresos.

v' Registrar las operaciones contables en los libros autorizados, seguln lo
determinan las leyes de cada pais.

v Informar sobre los resultados obtenidos en las transacciones de la

organizacién, en un periodo determinado.
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“La contabilidad cuenta con dos funciones basicas en una empresa; la primera de
ellas es llevar un control de los recursos que posean las entidades comerciales,
para que los mismos puedan administrarse en una forma eficaz, requiriendo el
anterior establecimiento del proceso contable cumpliendo con sus fases de
sistematizacion, valuacién y registro. La segunda funcién de la contabilidad es
informar mediante los estados financieros, las operaciones realizadas sin importar
que las mismas modifiquen al patrimonio; con esto se quiere decir que la
contabilidad debe demostrar cuales son los recursos y a cuanto ascienden en
referencia a deudas, gastos, productos y patrimonio. También debe observar y
realizar una evaluacion sobre el comportamiento de dicha empresa; la contabilidad
también debe realizar una comparacién con respeto a los resultados que se
obtienen contra aquellos que se obtuvieron en otros periodos o bien, aquellos que
les pertenecen a entidades de competencia; es importante que la contabilidad
planee sus operaciones futuras dentro del marco socioeconémico en el que la

misma se desarrolla.” (27)

La informacion que ofrezca la contabilidad de una empresa es basica para llevar a
cabo la toma de decisiones tanto de los propietarios de dichas entidades
comerciales como de los empleados, lo que implica que esta informacién sea de
uso general. La contabilidad posee diferentes funciones pero la principal es la de
suministrar en el momento que sea requerida la informacién necesaria apoyada en
registros técnicos que acrediten las operaciones que se realicen en una empresa,
sea ésta publica o privada. Por ultimo se debe mencionar que segun el tipo de
actividades que se realicen, la contabilidad puede ser oficial o privada. En el
primer caso se indica que la misma registra clasifica, controla y analiza toda
operacion de derecho publico, mientras que la contabilidad privada, se limita a
registrar y analizar [as operaciones economicas que puedan permitir las decision
en campos financieros y econdémicos de las empresas, socios e individuos
particulares; a su vez se clasifica como contabilidad comercial, de costo, bancaria,
hotelera y cooperativa, como también puede llegar a figurar como contabilidad de

servicios.
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2.4 Condiciones que debe reunir la contabilidad de las empresas

En Guatemala la obligacién de llevar contabilidad, es para aquellas empresas
que estan constituidas legalmente, conforme el Cédigo de Comercio de la
Republica de Guatemala, Decreto 2-70 del Congreso de la Republica de

Guatemala y sus reformas.

El articulo 368 de dicho cédigo dicta las especificaciones acerca de tema contable
y los registros indispensables:
¥v" Que los comerciantes esta obligados a llevar su contabilidad en forma
organizada (ordenada).
v' Contabilidad de acuerdo con el sistema de partida doble
v" El uso de la Noma Internacional de Informaciéon Financiera para
Pequenas y Medianas Entidades (NIIF para las Pymes) como parte de los

principios de contabilidad generalmente aceptados. (6)

Los libros que debe llevar obligatoriamente el comerciante son:
v" De inventarios
v Libro diario o de primera entrada
v' Libro mayor o centralizador
v’ Libro de estados financieros

Estos son los libros que exige el Codigo de Comercio, pero el empresario puede
usar otros libros o registros auxiliares que estime necesarios para el pleno
desarrollo de sus actividades mercantiles, administrativas o por exigencias

contables.

Actualmente en la mayoria de empresas de nuestro medio, la forma de operar
contabilidad es de forma computarizada, pero dicho c6digo no obliga a realizarlo
de esta forma sino que da la pauta, o al menos no se ha modificado el texto en
ese sentido desde que se cred, para que los registros contables se hagan de
forma manual en libros empastados, en donde vienen las hojas con diversas
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columnas y con namero de folio. También se permite ain el uso de fichas (kardex
por ejemplo), toda vez que permita el analisis de la informacién y la fiscalizacion

de la misma.

2.5 Norma Internacional de Informacién Financiera para Pequenas y
Medianas Entidades (NIIF para las Pymes)

“Desde su creacién en el afo 2001, el Consejo de Normas Internacionales de
Contabilidad (IASB en sus siglas en inglés) ha llevado adelante la tarea de
emision de estandares para la preparacion y presentacion de informacion

financiera.

Dentro de las acciones llevadas a cabo por el IASB estuvo la de desarrollar y
publicar una norma separada de las NIIF para la preparacion de los estados
financieros con propésito de informacién general y otros tipos de informacion
financiera de entidades que en muchos paises son conocidas por diferentes
nombres como: pequefas y medianas entidades (PYMES), entidades privadas y
entidades sin obligacién publica de rendir cuentas. Esta norma es la Norma
Internacional de Informacién Financiera para Pequenas y Medianas Entidades
(NIIF para las PYMES).

Las realidades contempladas por las NIIF completas estan contempladas para
entornos econémicos complejos lo que resultaba para las PYMES:

e costosos 0 excesivos;

e poco “familiares” para algunos preparadores o revisores de estados

financieros.

No obstante, las PYMES también tienen necesidad de contar con un juego de
estandares para la preparacion de informaciéon financiera de calidad
mundialmente reconocida. Basicamente, ello se debe a que muchas PYME

buscan acceder a créditos en condiciones ventajosas.
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Ademas, se puede citar entre las razones para que las PYME cuenten con
normas de contabilidad financiera de caracter global:
e mejora en la comparabilidad de la informacion;
e proporciona un marco propicio para que las PYME incrementen sus
transacciones comerciales internacionales;
o facilta acceso de las PYME a proveedores de bienes y servicios

transfronterizos.” (2:2)

De conformidad con la Seccién | de la NIIF para las PYMES "descripcion de las
pequefias y medianas entidades": éstas son aquellas entidades que no tienen
obligacién publica de rendir cuentas y que publican estados financieros con
propésito de informacién general para usuarios externos, por ejemplo los
propietarios que no estan implicados en la gestion del negocio, los acreedores

actuales o potenciales y las agencias de calificacion crediticia. (11)

Una entidad tiene obligacién publica de rendir cuentas si sus instrumentos de
deuda o de patrimonio se negocian en un mercado publico o bien, si se esta en
proceso de emitir estos instrumentos para negociarse en un mercado publico (ya
sea una bolsa de valores nacional o extranjera, o un mercado fuera de la bolsa
de valores, incluyendo mercados locales o regionales). Asi mismo, una entidad
esta obligada a rendir cuentas publicamente cuando una de sus principales
actividades es mantener activos en calidad de fiduciaria para un amplio grupo de
terceros. Este suele ser el caso de los bancos, las cooperativas de crédito, las
compaifiias de seguros, los intermediarios de bolsa, los fondos de inversion y los

bancos de inversién. (11)
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Como informacion general (2:7), es necesario indicar que:

Los requerimientos en materia de revelacién de que incluyen las NIIF para
las PYMES son menores y menos exigentes que los incorporados en las
NIIF completas.

Las NIIF para las PYMES no incluyen ciertos temas que si estan en las
NHF completas, tales como:

a. La determinacién de la ganancia por accion (NIC 33), que resulta
relevante sélo para las entidades que hacen oferta publica de sus
instrumentos de patrimonio.

b. La presentacién de informacién por segmentos por operacién (NIIF
8);

c. La presentacién de informacion financiera intermedia (NIC 34).

A continuacién el listado de las 35 secciones de NIIF para las PYMES al aio

2015.

Seccion No. 1: Pequeinas y medianas entidades.

Seccién No. 2: Conceptos y principios generales.

Seccidén No. 3: Presentacion de estados financieros.

Seccion No. 4: Estado de situacion financiera.

Seccién No. 5: Estado de resultados integrales.

Seccion No. 6: Estado de cambios en el patrimonio y estado de
resultados y ganancias acumuladas.

Seccion No. 7: Estado de flujo de efectivo.

Seccién No. 8: Notas a los estados financieros.

Seccion No. 9: Estados financieros consolidados y separados.
Seccién No. 10: Politicas contables, estimaciones y errores.

Seccion No. 11: Instrumentos financieros basicos.

Seccion No.12: Otros temas relacionados con los instrumentos
financieros.

Seccion No. 13: Inventarios.

Seccion No. 14: Inversiones en asociadas.
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Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.
Seccion No.

Seccion No.

se informa.

Seccion No.
Seccion No.

Seccion No.

15:
16:
17:
18:
19:
20:
21:
22:
23:
24:
25:
26:
27:
28:
29:
30:
31:
32:

33:
34:
35:

Inversiones en negocios conjuntos.
Propiedades en inversion.

Propiedades, planta y equipo.

Activos intangibles distintos de la plusvalia.
Combinaciones de negocios y plusvalia.
Arrendamientos.

Provisiones y contingencias.

Pasivos y patrimonio.

Ingresos de actividades ordinarias.
Subvenciones del gobierno.

Costos por préstamos.

Pagos basados en acciones.

Deterioro del valor de activos.

Beneficio a los empleados.

Impuestos a las ganancias.

Conversion de la moneda extranjera.
Hiperinflacién.

Hechos ocurridos después del periodo sobre el que

Informacion a revelar sobre partes relacionadas.
Actividades especiales.

Transicion a la NIIF para las PYMES.

2.6 Concepto de los estados financieros

La Norma Internacional de Contabilidad (NIC) 1 en su inciso 7 indica “Los estados
financieros constituyen una representacién estructurada de la situacién financiera
y del rendimiento financiero de la entidad. El objetivo de los estados financieros
con propositos de informacion general es suministrar informacion acerca de la
situacién financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo de la
entidad, que sea util a una amplia variedad de usuarios a la hora de tomar sus
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decisiones econdmicas. Los estados financieros también muestran los resultados
de la gestién realizada por los administradores con los recursos que se le han
confiado.” (3)

2.7 Objetivos de los estados financieros
La Seccién 2 de la NIIF para las PYMES indica que los objetivos para los estados
financieros son:
¢ “Proporcionar informacion sobre la situacién financiera, el rendimiento y
los flujos de efectivo de la entidad que sea (til para la toma de decisiones
econdémicas de una amplia gama de usuarios que no estan en condiciones
de exigir informes a la medida de sus necesidades especificas de
informacion.
e Los estados financieros también muestran los resultados de Ia
administracién llevada a cabo por la gerencia: dan cuenta de la
responsabilidad en la gestién de los recursos confiados a la misma.”(3)

2.8 Componentes de los estados financieros
Un conjunto completo de estados financieros segin la Norma Internacional de
Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para Pymes),
incluye todo lo siguiente:
v" Un estado de situacion financiera a la fecha sobre la que se informa.
v" Una u otra de las siguientes informaciones:
¢ Un solo estado del resultado integral para el periodo sobre el que
se informa que muestre todas las partidas de ingresos y gastos
reconocidas durante el periodo.
¢ un estado de resultados separado y un estado del resultado integral
separado.
v Un estado de cambios en el patrimonio del periodo sobre el que se
informa.
v Un estado de flujos de efectivo del periodo sobre el que se informa.

35



v Notas, que comprenden un resumen de las politicas contables

significativas y otra informacién explicativa.

Una entidad cuyos estados financieros cumplan la NIIF para las PYMES
efectuara en las notas una declaracién, explicita y sin reservas de dicho
cumplimiento. Los estados financieros no deberan sefialar que cumplen la NIIF
para las PYMES a menos que cumplan con todos los requerimientos de esta

norma.

2.9 Estados financieros basicos

2.9.1 Estado de situacion financiera

Activo

“Una entidad reconocera un activo en el estado de situacion financiera cuando
sea probable que del mismo se obtengan beneficios econémicos futuros para la
entidad y, ademas, el activo tenga un costo o valor que pueda ser medido con
fiabilidad.

Un activo no se reconocera en el estado de situacién financiera cuando no se
considere probable que, del desembolso correspondiente, se vayan a obtener
beneficios econémicos en el futuro mas alla del periodo actual sobre el que se
informa. En lugar de ello, esta transaccién dara lugar al reconocimiento de un
gasto en el estado del resultado integral (o en el estado de resultados, si se

presenta).

Una entidad no reconocera un activo contingente como un activo. Sin embargo,
cuando el flujo de beneficios econdémicos futuros hacia la entidad sea
practicamente cierto, el activo relacionado no es un activo contingente, y es

apropiado su reconocimiento.” (11:20)
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Pasivo
“Una entidad reconocera un pasivo en el estado de situacion financiera cuando:
v" La entidad tiene una obligacién al final del periodo sobre el que se infforma
como resultado de un suceso pasado;
v' Es probable que se requerira a la entidad en la liquidacion, la transferencia
de recursos que incorporen beneficios econémicos; y

v" El importe de la liquidacién puede medirse de forma fiable.

Un pasivo contingente es una obligacién posible pero incierta o una obligacion
presente que no esta reconocida porque no cumple una o las dos condiciones

anteriores.

Una entidad no reconocera un pasivo contingente como pasivo, excepto en el
caso de los pasivos contingentes de una adquirida en una combinacion de

negocios.” (11:20)

Patrimonio

“El patrimonio es el residuo de los activos reconocidos menos los pasivos
reconocidos. Se puede subclasificar en el estado de situacion financiera. Por
ejemplo, en una sociedad por acciones, las subclasificaciones pueden incluir
fondos aportados por los accionistas, las ganancias acumuladas y ganancias o

pérdidas reconocidas directamente en patrimonio.” (11:20)

Distincion entre partidas corrientes (corto plazo) y no corrientes (largo
plazo)

Una entidad presentara sus activos corrientes y no corrientes, y sus pasivos
corrientes y no corrientes, como categorias separadas en su estado de situacion
financiera, excepto cuando una presentacion basada en el grado de liquidez
proporcione una informacion fiable que sea mas relevante. Cuando se aplique tal
excepcioén, todos los activos y pasivos se presentaran de acuerdo con su liquidez

aproximada (ascendente o descendente).
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Activos corrientes:
Una entidad clasificara un activo como corriente cuando:
v Espera realizarlo o tiene la intencién de venderlo o consumirlo en su ciclo
normal de operacién;
v" Mantiene el activo principalmente con fines de negociacion;
v Espera realizar el activo dentro de los doce meses siguientes desde la
fecha sobre la que se informa; o
v Se trate de efectivo o un equivalente al efectivo, salvo que su utilizacién
esté restringida y no pueda ser intercambiado ni utilizado para cancelar un
pasivo por un periodo minimo de doce meses desde de la fecha sobre la

que se informa.

Una entidad clasificara todos los demas activos como no corrientes. Cuando el
ciclo normal de operacién no sea claramente identificable, se supondra que su

duracion es de doce meses.

Pasivos corrientes:
Una entidad clasificara un pasivo como corriente cuando:
v Espera liquidarlo en el transcurso del ciclo normal de operacién de la
entidad;
v" Mantiene el pasivo principalmente con el propésito de negociar;
v El pasivo debe liquidarse dentro de los doce meses siguientes a la fecha
sobre la que se informa; o
v La entidad no tiene un derecho incondicional para aplazar la cancelacion
del pasivo durante, al menos, los doce meses siguientes a la fecha sobre

la que se informa.
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Una entidad clasificara todos los demas pasivos como no corrientes.

Tabla No. 1 Estado de situacion financiera ilustrativo

- Pasivo .
Actividades de Corriente |
Operacion e e )
Pasivo no
Corriente
o . . | . Actividades de
Actividadesde | Activo no | Financismiento
Inversion . ¢ Corriente Patrimonio ;

2.9.2 Estado del resultado integral y estado de resultados
Ingreso
“Corresponde a transacciones que mejoran el patrimonio de los socios o del

dueno.

Costos y gastos
Corresponde a transacciones que reducen el tamano del patrimonio de los socios

o el duefio.

El estado del resultado integral incluira todas las partidas de ingreso, costos y
gastos reconocidas en un periodo. Requiere que una empresa presente su
resultado integral total para un periodo, es decir, su rendimiento financiero para
el periodo en uno o dos estados financieros. La empresa incluira, en el estado
del resultado integral, partidas que presenten los siguientes importes del periodo:

a) Los ingresos de actividades ordinarias.

b) Los costos financieros.

c) La participacion en el resultado de las inversiones en asociadas y
empresas controladas de forma conjunta contabilizadas utilizando el
método de la participacion.

d) El gasto por impuestos excluyendo los impuestos asignados a los

apartados g y h.
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e) Un unico importe que comprenda el total de

v El resultado después de impuestos de las operaciones
descontinuadas.

v' La ganancia o pérdida después de impuestos reconocida en la
medicién al valor razonable menos costos de venta, o en la
disposicion de los activos netos que constituyan la operacion
discontinuada.

f) El resultado (si una empresa no tiene partidas de otro resultado integral,
no es necesario presentar esta linea)

g) Cada partida de otro resultado integral clasificada por naturaleza
(excluyendo los importes a los que se hace referencia en el apartado h)

h) La participacién en el otro resultado integral de asociadas y empresas
controladas de forma conjunta contabilizadas por el método de la
participacion.

i) El resultado integral total (si una empresa no tiene partidas de otro
resultado integral, puede usar otro término para esta linea tal como
resultados).” (11:22)

Tabla No. 2 Representacion de cuentas en los estados de resultados

| HABER |

-

Ingresos (H)
Costos (D)
Gastos de operacion (D)

Ganancia gl)
Otroresultado integral

Ganancia (H) En cuyo caso el estado del
[ Pérdida(D) | resultado integral presentara todas
Resuitado integral total 8 las partidas de ingreso y gasto
Ganancia (H) ] reconocidas en el periodo.
Pérdida (D)

ESTADO OE:RESULTADOS | =

En cuyo caso el estado de
resultados  presentara  todas
las partidas de ingreso y gasto
reconocidas en el periodo excepto
las que estén reconocidas en
el resultado integrat tota! -fuera
de! resultado, tal y como permite
o requiere esta NIIF.

ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL
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2.9.3 Estado de cambios en el patrimonio y estado de resultados y
ganancias acumuladas

Estado de cambios en el patrimonio

“Este estado financiero muestra los aumentos y disminuciones individuales que
fueron registrados durante el periodo que se reporta, en cada una de las cuentas

del patrimonio de los accionistas.

Por ejemplo, la cuenta de utilidades retenidas mostrara:
v' El aumento por la utilidad neta del afio del periodo anterior.
v" Correccion de errores contables registrados con cargo o crédito a esta
cuenta de utilidades retenidas.
v La disminucion por reparticiéon de dividendos a los accionistas.
v La disminucién por la separacion del 5% de la utilidad del periodo anterior

hacia la reserva legal.

El estado de cambios en el patrimonio presenta el resultado del periodo sobre el
que se informa de una entidad, las partidas de ingresos y gastos reconocidas en
el otro resultado integral para el periodo, los efectos de los cambios en politicas
contables y las correcciones de errores reconocidos en el periodo, y los importes
de las inversiones hechas, y los dividendos y otras distribuciones recibidas,

durante el periodo por los inversores en patrimonio.” (11:38)

Informacién a presentar en el estado de cambios en el patrimonio

Una entidad presentara un estado de cambios en el patrimonio que muestre:

a. El resultado integral total del periodo, mostrando de forma separada los
importes totales atribuibles a los propietarios de la controladora y a las
participaciones no controladoras.

b. Para cada componente de patrimonio, los efectos de la aplicacion retroactiva
o la re expresién retroactiva reconocidos segun la seccion 10 politicas contables,

estimaciones y errores.
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c. Para cada componente del patrimonio, una conciliacion entre los importes en
libros, al comienzo y al final del periodo, revelando por separado los cambios
procedentes de:

v' El resultado del periodo.

v Cada partida de otro resultado integral.

v Los importes de las inversiones por los propietarios y de los dividendos y
otras distribuciones hechas a éstos, mostrando por separado las
emisiones de acciones, las transacciones de acciones propias en cartera,
los dividendos y otras distribuciones a los propietarios, y los cambios en
las participaciones en la propiedad en subsidiarias que no den lugar a una
pérdida de control. (11:38)

Estado de resultados y ganancias acumuladas
El estado de resultados y ganancias acumuladas presenta los resultados y los
cambios en las ganancias acumuladas de una entidad para un periodo sobre el

que se informa.

Cuando en los periodos sobre los que se informa, surgen los siguientes cambios
en el patrimonio: ganancias o pérdidas, pago de dividendos, correcciones de
errores de periodos anteriores, y cambios de politicas contables, la entidad puede
presentar un unico estado de resultados y ganancias acumuladas en lugar del
estado del resultado integral y del estado de cambios en el patrimonio.

2.9.4 Estado de flujos de efectivo

“El estado de flujos de efectivo proporciona informacién sobre los cambios en el
efectivo y equivalentes al efectivo de una entidad durante el periodo sobre el que
se informa, mostrando por separado los cambios segun procedan de actividades
de operacioén, actividades de inversion y actividades de financiacion.
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Los equivalentes de efectivo son inversiones a corto plazo de gran liquidez que
se mantienen para cumplir con los compromisos de pago a corto plazo mas que
para propésitos de inversidbn u otros. Por tanto, una inversién cumplira las
condiciones de equivalente al efectivo solo cuando tenga vencimiento préximo

por ejemplo de tres meses 0 menos desde la fecha de adquisicion.

Los sobregiros bancarios se consideran normalmente actividades de financiacién
similares a los préstamos. Sin embargo, si son reembolsables a peticién de la
otra parte y forman una parte integral de la gestion de efectivo de una entidad,
los sobregiros bancarios son componentes del efectivo y equivalentes al
efectivo.” (11:40)

Tabla No. 3 Método de aplicacion de flujos de efectivo

Metodos de aplicacidn

Segun el cual se

presentan por separado

- las principales categorias
de cobros ypagos

en términos brutos

Depura la ganancia (o pérdida)
de Partidas que no manejan
Efectivo 0 son de operacion

Inversién o Financiacion
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2.9.5 Notas a los estados financieros

‘Las notas contienen informaciéon adicional a la presentada en el estado de
situacion financiera, estado del resultado integral, estado de resultados (si se
presenta), estado de resultados y ganancias acumuladas combinado (si se
presenta), estado de cambios en el patrimonio y estado de flujos de efectivo. Las
notas proporcionan descripciones narrativas o desagregaciones de partidas
presentadas en esos estados e informacion sobre partidas que no cumplen las
condiciones para ser reconocidas en ellos. Ademas de los requerimientos de esta
seccion, casi todas las demas secciones de esta NlIF requieren informacion a

revelar que normalmente se presenta en las notas.” (11:46)
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CAPITULO Il
SISTEMAS CONTABLES
3.1 Definiciéon de un sistema contable
“Son todo aquellos elementos de informacién contable y financiera que se
relacionan entre si, con el fin de apoyar la toma de decisiones gerenciales de
una empresa, de manera eficiente y oportuna; pero esta informaciéon debe ser
analizada, clasificada, registrada y resumida, para que pueda llegar a un sin
nimero de usuarios finales que se vinculan con el negocio, desde los

inversionistas o duefios del negocio, hasta los clientes y el gobierno” (27).

3.2 Tipos de sistemas contables

‘La informacidén contable se puede clasificar en dos grandes categorias: la
contabilidad financiera o la contabilidad externa y la contabilidad de costos o
contabilidad interna. La contabilidad financiera muestra la informacién que se
facilita al publico en general, y que no participa en la administracién de la
empresa, como son los accionistas, los acreedores, los clientes, los proveedores,
los analistas financieros, entre otros, aunque esta informacién también es de
mucho interés para los administradores y directivos de la empresa. Esta
contabilidad permite obtener informaciéon sobre la posicién financiera de la

empresa, su grado de liquidez y sobre la rentabilidad de la empresa.

La contabilidad de costos estudia las relaciones costos — beneficios — volumen
de produccion, el grado de eficiencia y productividad, y permite la planificaciéon y
el control de la produccién, la toma de decisiones sobre precios, los presupuestos
y la politica del capital. Esta informacion no suele difundirse al pablico. Mientras
que la contabilidad financiera tiene como objetivo genérico facilitar al publico
informacién sobre la situacibn econémica — financiera de la empresa; y la
contabilidad de costos tiene como objetivo esencial facilitar informacién a los
distintos departamentos, a los directivos y a los planificadores para que puedan

desempenar sus funciones.



Por lo tanto, el sistema contable, debe ajustarse plenamente a las necesidades
de la empresa, considerando, el giro del negocio y su estrategia competitiva, que
permita estandarizar procesos, definir estructuras de costos y por ende,
presentar una informacion contable estandarizada que facilite su interpretacion,
una eficiente toma de decisiones y que pueda procesarse para realizar los

diferentes analisis financieros del negocio.

Un sistema de informacidén contable sigue un modelo basico y un sistema de
informacion bien disefiado, ofreciendo asi control, compatibilidad, flexibilidad y

una relacién aceptable de costo / beneficio.

El sistema contable de cualquier empresa independientemente del sistema
contable que utilice, se deben ejecutar tres pasos basicos utilizando relacionada
con las actividades financieras; los datos se deben registrar, clasificar y resumir,
sin embargo el proceso contable involucra la comunicacién a quienes estén
interesados y la interpretacion de la informacién contable para ayudar en la toma

de decisiones comerciales.

Registro de la actividad financiera:

En un sistema contable se debe llevar un registro sistematico de la actividad
comercial diaria en términos econémicos. En una empresa se llevan a cabo todo
tipo de transacciones que se pueden expresar en términos monetarios y que se
deben registrar en los libros de contabilidad. Una transaccion se refiere a una
accion terminada mas que a una posible accion a futuro. Ciertamente, no todos
los eventos comerciales se pueden medir y describir objetivamente en términos

monetarios.
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Clasificacion de la informacion:

Un registro completo de todas las actividades comerciales implica comunmente
un gran volumen de datos, demasiado grande y diverso para que pueda ser util
para las personas encargadas de tomar decisiones. Por tanto, la informacién se
debe clasificar en grupos o categorias. Se deben agrupar aquellas transacciones

a través de las cuales se recibe o paga dinero.

Resumen de la informacion:

Para que la informacién contable utilizada por quienes toman decisiones, esta
debe ser resumida. Por ejemplo, una relacién completa de las transaqciones de
venta de una empresa de gran tamano seria demasiado larga para que cualquier
persona se dedicara a leerla. Los empleados responsables de comprar
mercancias necesitan la informacion de las ventas resumidas por producto. Los
gerentes de almacén necesitaran la informacion de ventas resumida por
departamento, mientras que la alta gerencia necesitara la informacién de ventas

resumida por almacén.

Estos tres pasos que se han descrito: registro, clasificaciéon y resumen
constituyen los medios que se utilizan para crear la informacion contable. Sin
embargo, el proceso contable incluye algo mas que la creacién de informacién,
también involucra la comunicacién de esta informacion a quienes estén
interesados y la interpretacion de la informacién contable para ayudar en la toma
de decisiones comerciales. Un sistema contable debe proporcionar informacién
a los gerentes y también a varios usuarios externos que tienen interés en las

actividades financieras de la empresa.” (27)

3.3 Seguimiento de sistemas contables aplicados a la entidad

3.3.1. Control interno

Es la base sobre la cual descansa la confiabilidad de un sistema contable, el
grado de fortaleza del control interno determina si existe una seguridad razonable
de que la operacién reflejada en los estados financieros es confiable o no. Una
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debilidad importante del control interno, o un sistema de control interno,

representa un aspecto negativo dentro de la estructura de un sistema contable.

La Norma Internacional de Auditoria (NIA) 315 en su apartado 4 indica “Es el
proceso disenado y efectuado por los encargados del gobierno corporativo, la
administracién y otro personal para proporcionar seguridad razonable sobre el
logro de los objetivos de la entidad respecto de la confiabilidad de la informacién
financiera, efectividad y eficiencia de las operaciones y cumplimiento de las leyes
y reglamentaciones aplicables”. El control interno se disefa e implementa para
atender a riesgos de negocio identificados que amenazan el logro de cualquiera

de estos objetivos. (3)

“El mantener una adecuada estructura de control interno es responsabilidad de
una gerencia la cual debe realizar las estimaciones necesarias para asegurar de
que los beneficios esperados por la implantacion de los procedimientos de
control, son superiores a los costos de estos respectivos procedimientos. Los
objetivos del control interno son proveer a la gerencia de una seguridad
razonable, pero no absoluta de que los activos especialmente los valiosos y
movibles, estan protegidos contra pérdidas por el uso o disposicidon no
autorizada, y que las operaciones son realizadas con autorizacién de la gerencia,
y registradas adecuadamente para permitir la elaboracion de estados financieros

correctamente.” (27)

3.3.1.2 Importancia y objetivos del control interno

El control interno contable representa el soporte bajo el cual descansa la
confiabilidad de un sistema contable. Un sistema de control interno es importante
por cuanto no se limita Unicamente a la confiabilidad en la manifestacion de las
cifras que son reflejadas en los estados financieros, sino también evalGan el nivel

de eficiencia operacional en proceso contables y administrativos.
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El control interno en una identidad esta orientado a prevenir o detectar errores e
irregularidades, la diferencia entre errores e irregularidades es la intencionalidad
del hecho, el término errores se refiere a errores u omisiones no intencionales,

las irregularidades se refieren a errores u omisiones intencionales.

El sistema de control interno debe brindar una confianza razonable de que los
estados financieros han sido elaborados bajo esquema de control que
disminuyen la probabilidad de tener errores sustanciales en los estados
financieros. Con respecto a las irregularidades, el sistema de control interno debe
estar preparado para descubrir o evitar cualquier irregularidad que sea
significativa con respecto a los estados financieros, es importante que se evite o
~ bien que esta sea descubierta oportunamente, debido a que tiene implicaciones

sobre la correcta conduccién del negocio.

Los objetivos principales del control interno son:
e Proteccion de los activos de la empresa.
e Obtencién de informacion financiera veraz, confiable y oportuna.
e La promocién de la eficiencia en las operaciones del negocio.
e Que la ejecucion de las operaciones se adhieran a las politicas

establecidas por la administracion de la empresa.

3.3.1.3 Tipos de control interno
Control interno contable
“Consiste en el plan de organizacién y los procedimientos y registros referentes
a la salvaguarda de los activos y a la fiabilidad de los registros financieros. En
consecuencia esta disefiado para proporcionar seguridad razonable de que:
e lLas transacciones se efectian de acuerdo con la autorizacién de la
direccion.
e Las transacciones se registran para permitir la preparaciéon de estados
financieros de acuerdo con Normas Internacionales de Contabilidad (NIC),

y para mantener el control sobre los activos.
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e El acceso a los activos esta permitido inicamente con la autorizacién de
la direccién.

e Elactivo contabilizado se comprara con el existente a intervalos de tiempo
razonables y se adoptan las medidas correspondientes en el caso que se

detecten diferencias.

Control interno administrativo

Incluye el plan de organizacién y los procedimientos y registros relacionados con
los procesos de decision que llevan a la autorizacién por parte de la direccién; de
acuerdo a esto se enfoca a la promocion de la eficiencia operativa y que la
ejecucion de las operaciones se adhieran a las politicas prescritas por la

administracion.

Aspectos a considerar en relacion con el control interno:

Organizacion

Direccién

Coordinacién

Division de labores (segregacién de funciones)

D N NN

Asignacién de responsabilidades.

Procedimientos

Planeacion y sistematizacion.

Registros y formas.

DA NN

Informes.

Personal

Entrenamiento.
Eficiencia.
Moralidad.
Retribucién.

N S X
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e Supervision:
Si existe una adecuada planeacion y sistematizacién de los procedimientos
es necesario ejercer una adecuada supervisiéon en forma sistematica en cada

uno de los aspectos considerados en el control interno.

Principios de control interno:
e Segregacion de funciones.
¢ Asignacion de responsabilidades.
¢ Rotacion de puestos.
¢ Instrucciones por escrito.
e Sistemas de autorizacion.
e Programa de remuneracion adecuado.

e Seguros y fianzas.

Elementos del control interno
La NIA 315 en su apartado A51, los componentes del control interno son:
¢ El entorno de control;
e El proceso de valoracion de riesgo por la entidad;
e El sistema de informacién, incluidos los procesos de negocios
relacionados, relevantes para la informacion financiera, y la comunicacion;
e Actividades de control; y

e Seguimiento de los controles.

Esta division no refleja necesariamente el modo en que una entidad disefia,
implementa y mantiene el control interno, o el modo en que puede clasificar un
determinado componente. Los auditores pueden utilizar una terminologia o
marcos distintos de los que se utilizan en la NIA para describir los diversos
aspectos del control interno y su efecto en la auditoria, siempre que se traten los

componentes descritos en dicha NIA.” (3)
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3.3.1.4 Métodos de documentacion

Cuando se evaltan los controles internos, la documentacion de esta evaluacion
se realiza en los papeles de trabajo los cuales deben estar elaborados de tal
forma que se soporten apropiadamente la evidencia de la evaluacion de los

sistemas, métodos y procedimientos de control interno general.

Existen diferentes técnicas para documentar la evaluaciéon de control interno
contable, a saber:

v Cuestionarios

v" Narrativos

v Flujogramas

Cuestionarios
Los cuestionarios son las técnicas mas antiguas para documentar y evaluar el
control interno y consiste en la formulacién de preguntas agrupadas en una de
las siguientes formas:

v Por cuentas principales de los estados financieros

v Por departamentos de la empresa

v" Por ciclos de negocios

v" Generales

Narrativos

Al igual que los cuestionarios, los narrativos son técnicas que tiene el objetivo de
documentar los controles internos, pero con la peculiaridad que se tiene un mayor
nivel de detalle, en contraposicién a los cuestionarios, que por lo general, son
mas puntuales. Con un narrativo, la evaluacién y documentacion de los controles
internos es mas detallado, de tal forma que se permite realizar comentarios a los

aspectos en reflejados.
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Flujogramas

Los flujogramas son técnicas de documentacién, mas graficas que narrativas. Se

utilizan cuando se desea tener una primera apreciacion acerca del

funcionamiento de un procedimiento a nivel general. Se puede tener los

siguientes tipos de flujogramas.

v' Secuenciales
v" En columna
v Analiticos

En la elaboracién de procesos contables el de uso mas comuan es el secuencial

pues proporciona una clara distribuciéon de operaciones.

Tabla No.4 Ejemplo de un flujograma secuencial

No. .- Procedimients - Provaedor. Recepcidn | - Analista Contable | Contador -
1 Solicitud da compra o adquisicion de servicio
. — “Se.elijepormediade
2 Selaccion de proveedor y cotizacion wﬁméa,?es;m d
praveeradeasado
k4
Sesolicita al proveedor l
. o . . : L ideriayse |
3 Se realiza la compra del producto seleccionado " espera el enviode
Pt
Se deviselve la fachura al
4 El proveador anvia la factura contable - Proveedor .
y
B arististaconeble B Gontadardy e visto
5 Se ingresa fa factura a la contahilidad esperando - revisa ‘quelgsdatos . puenoparats <
* estén correctosy hi - ' contahlizicion de
la autorizacion del contador -~ Wevaalcontidor - - factuns
Ser i.;sﬂt'raelr,iﬂ:é»sa .
6 Se registra la factura del servicio o compra aa-m?eﬁa; od sge‘rvido
- adgtifide
7 Se procede a guardar la factura en la carpeta de

proveedor respectivo
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Tabla No. 5 Simbolos usados en flujogramas

! v Archivo temporal o definitivo de algin documento,
Archivo _
Documento generado o requendo por el procedimiento.
D Cuando existen copias se pueden representar y enumerar,
asignando al onginal la letra "O” & el numero "%" y las
Documento demés copias la numeracidon comelativa.
Indica el inicio y el fin de un procedimiento. segun ha
Q palabra que se utiliza dentro det ovalo.
Terminal
Rectangulo que describe una actividad. Dentro de cada uno
se incluye una breve descripcion de la actividad.
Actividad
Circulo que se utiiza para indicar continuidad de una accion
O oon otra dentro de una misma pigina.
Conector
Flechas ¢ lineas de flujo que conectan los elementos del
u‘-._. procedimiento € indican la secuencia a seguir
i__Lineas de flujo
Conecta una activdad con otra, de una pagina diferente.
O D Opcionaimente se puede colocar nimeros de fa pagina a la
Conector de pdgina | que se conecta.
Rombo que sefiala un punto en el proceso en el que hay
que tomar una decisién. A portir de alli, e procedimiento
puede tomar dos vias y depende de la respuesta a la
Rombo pregunia que se describe dentro del rombo.
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3.3.1.5 informe de control interno

El informe de control interno es un informe dirigido a la alta gerencia de una
entidad, en el cual se detallan todas las situaciones o debilidades encontradas
en la evaluacion de los sistemas, métodos y procedimientos de contabilidad
usados. El informe de control interno debe ser redactado en un estilo breve, en
el cual no se debe en ningln caso personificar o sefialar cargos especificos en
la entidad, acerca de las responsabilidades detectadas como debilidad. Los
informes pueden ser emitidos por el departamento de auditoria interna, o por el
contador publico independiente que ha examinado los estados financieros. Las
responsabilidades de cada uno son diferentes, por tanto, el alcance del trabajo

de evaluacion del control interno contable y su informe relacionado.

Es una exigencia la emision de la carta de control interno para toda revision de
los estados financieros. Debe tenerse presente que no existe la empresa
perfecta, por lo que en caso de no existir observaciones, tal situacion puede
originarse en todo caso por la falta de profundidad en el trabajo de contador
publico. Los puntos de observacién varian en el grado de importancia, es decir,
habra observaciones que desde el punto de vista del control interno, deberan ser
subsanadas con mayor rapidez que otras. Una ultima observacion referente a la
carta de control interno es su caracter confidencial, lo que es necesario, a fin de
proteger los intereses de la empresa a la cual se le hizo una revisidén de las cifras,
o de los sistemas contables en funcionamiento. El informe de control interno
realizado por el contador publico independiente recibe varias denominaciones,
tales como:

v Carta a la gerencia

v" Memorando de control interno

v Carta de observaciones de control interno.
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3.3.2 Establecimiento de politicas

Las politicas contables son parte del sistema y consisten en los criterios
empresariales, principios, métodos, convenciones, reglas y procedimientos
adoptados por la empresa en la preparacion y presentaciéon de sus estados

financieros.

En Guatemala actualmente, las politicas contables no se revelan regular y
completamente en todos los estados financieros; existe una considerable
variacion en la forma, claridad y grado de cobertura de la revelacién de las
politicas contables. Para el caso hay estados financieros de algunas empresas
que pueden revelar importantes politicas contables utilizadas, y en cambio

omitir otras igualmente significativas.

El desarrollo de las empresas y las finanzas internacionales ha incrementado la

necesidad de una mayor uniformidad en los estados financieros entre paises.

A medida que crecen las empresas, estas van estableciendo normas y pautas
acerca de como se debe llevar a cabo el trabajo de los empleados. Existen
basicamente dos tipos de decisiones que llevan a cabo los empleados en una
empresa:

v decisiones no rutinarias y

v decisiones rutinarias.

Para llevar a cabo la primera, se requiere de un mayor conocimiento tanto del
funcionamiento operativo como de criterios sélidamente adquiridos en el
desempefio del cargo. El segundo tipo de decisiones, las rutinarias, son
totalmente factibles de que sean estandarizadas, con el objetivo de que la

compafiia no vea improvisada su accion ante hechos de la misma naturaleza.
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La organizacién administrativa en una compaiiia puede establecerse a través de
la clasificacion de los procedimientos en dos grandes grupos:
v Procedimientos contables

v" Procedimientos no contables

Procedimientos contables:
Procedimientos contables procesos e instructivos que se utilizan para el registro

de las transacciones u operaciones en los libros contables.

Dentro del ciclo de operaciones de una empresa, se definen los procedimientos
contables, como todos aquellos procesos, secuencia de pasos e instructivos que
se utilizan para el registro de las transacciones u operaciones que realiza la

empresa en los libros de contabilidad.

Desde el punto de vista del andlisis, se pueden establecer procedimientos
contables, para el manejo de cada uno de los grupos generales de cuentas de
los estados financieros. Algunos ejemplos de procedimientos contables, son los
siguientes:

v" Recepcion de inventarios

v" Ventas de productos

v" Fabricacion de productos

v Registro de estimaciones

v" Destruccién de inventarios

Realizar y llevar a cabo un inventario de todos aquellos procedimientos que
pueden asimilarse como procedimientos contables de acuerdo con la definicién
dada al principio, permite conocer en profundidad todas las posibles operaciones

que pueden afectar los estados financieros.
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Cuando se esta realizando el andlisis de todos los procesos llevados a cabo por
la empresa, es sumamente importante determinar e identificar todos aquellos
clasificables como procedimientos contables. Este primer paso del analisis
ayudara a determinar e identificar en cuales de ellos un error pudiera tener mayor

impacto sobre los estados financieros que otro.

La amortizacién de una plusvalia por lo general, representa montos importantes.
En una empresa manufacturera, se considera altamente critico, el manejo de
todos los inventarios, sean éstos de productos terminados, productos en proceso,

materias primas o materiales y suministros.

Es probable que para una empresa de servicios el manejo de los inventarios
involucre cifras de poca importancia en comparacion a lo que representan éstos

para una empresa manufacturera.

Procedimientos no contables
Procedimientos no contables aquellos que no afectan las cifras de los estados

financieros.

En contraposicion a los procedimientos anteriormente mencionados, los
procedimientos no contables no afectan las cifras de los estados financieros;
algunos ejemplos de este tipo de procedimientos son los siguientes:

v" Procedimiento para cambiar datos de una cuenta corriente.

v" Procedimiento para contratacion de empleados
v" Procedimiento para cambio de horario laborable
v

Procedimiento para tramitar reclamos de clientes

58



Diferencia de procedimientos contables y no contables

El manejo de registros constituye una fase o procedimiento de la contabilidad. El
mantenimiento de los registros conforma un proceso en extremo importante, toda
vez que el desarrollo eficiente de las otras actividades contable depende en alto

grado, de la exactitud e integridad de los registros de la contabilidad.

Los procedimientos contables son:
v" Cuentas
Débitos y créditos
Cargos y créditos a las cuentas
Cuentas de activos
Cuentas de pasivo y capital
Resumen del funcionamiento de los débitos y créditos
Registros de las operaciones
Cuentas por cobrar y por pagar
El diario y el mayor
Traslados al mayor
Determinacion de los saldos de las cuentas

La balanza de comprobacién

A N N N N D U N U N NI

Procedimientos no contables aquellos que no afectan las cifras de los

estados financieros.

En contraposicion a los procedimientos anteriormente mencionados, los
procedimientos no contables no afectan las cifras de los estados financieros y los
que también necesita una empresa u organizacién aparte de la contabilidad.

Algunos ejemplos de este tipo de procedimientos son los siguientes
v' Procedimiento para cambiar datos de una cuenta corriente.
v" Procedimiento para contratacién de empleados.
v Procedimiento para cambio de horario laborable.
v" Procedimiento para tramitar reclamos de clientes.
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3.3.3 Costos de produccion

“El costo o coste es el gasto econémico que representa la fabricacién de un
producto o la prestacién de un servicio. Dicho en otras palabras, el costo es el
esfuerzo econémico (el pago de salarios, la compra de materiales, la fabricacién
de un producto, la obtencién de fondos para la financiacién, la administraciéon de
la empresa, etc.) que debe realizar para lograr un objetivo operativo. Cuando no

se alcanza el objetivo deseado, se dice que una empresa tiene pérdidas.” (26)

3.3.3.1 Definicion de los costos de produccion

“Es la valoracion monetaria de los gastos incurridos y aplicados en la obtencion
de un bien. Incluye el costo de los materiales, mano de obra y los gastos
indirectos de fabricacioén cargados a los trabajos en su proceso. Se define como
el valor de los insumos que requieren las unidades econémicas para realizar su
produccion de bienes y servicios; se consideran aqui los pagos a los factores de
la produccién: al capital, constituido por los pagos al empresario (intereses,
utilidades, etc.), al trabajo, pagos de sueldos, salarios y prestaciones a obreros y
empleados asi como también los bienes y servicios consumidos en el proceso

productivo (materias primas, combustibles, energia eléctrica, servicios, etc.)

3.3.3.2 Elementos de costos de produccion

Los elementos del costo de produccién estan conformados por:
e Materia prima,
e Manodeobra,y

¢ Costos indirectos

Materia prima

Se define como materia prima todos los elementos que se incluyen en la
elaboracién de un producto. La materia prima es todo aquel elemento que se
transforma e incorpora en un producto final. Un producto terminado tiene incluido
una serie de elementos y subproductos, que mediante un proceso de

transformacion permitieron la confeccion del producto final.
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La materia prima es utilizada principalmente en las empresas industriales que
son las que fabrican un producto. Las empresas comerciales manejan
mercancias, son las encargadas de comercializar los productos que las
empresas industriales fabrican.

Mano de obra

Se entiende por mano de obra el costo total que representan los trabajadores que
tiene la empresa incluyendo los salarios y todo tipo de impuestos o contribuciones
que van ligados a cada trabajador. La mano de obra es un elemento muy
importante, por lo tanto su correcta administracién y control determinara de forma
significativa el costo final del producto o servicio.

En los tipos de mano de obra estan:

e Mano de obra directa: es la mano de obra consumida en las areas que
tienen una relacién directa con la produccién o la prestacién de algin
servicio. Es la generada por los obreros y operarios calificados de la
empresa.

¢ Mano de obra indirecta: es la mano de obra consumida en las areas
administrativas de la empresa que sirven de apoyo a la produccion.

Costos indirectos

Son todos los costos que no estan clasificados como mano de obra directa ni
como materiales directos. Aunque los gastos de venta, generales y de
administraciéon también se consideran frecuentemente como costos indirectos, no
forman parte de los costos indirectos de fabricacion, ni son costos del producto.

Entre los costos indirectos se pueden mencionar mano de obra indirecta y
materiales indirectos, energia eléctrica, agua potable, arrendamientos,
combustibles y lubricantes, entre otros.

Una parte importante de los costos indirectos es de naturaleza fija, por
consecuencia este costo por unidad aumenta a medida que disminuye la
produccién, y disminuye cuando la produccién aumenta.
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A diferencia de los costos de materiales y de mano de obra, el conjunto de costos
indirectos no puede identificarse facilmente por departamentos o por productos

especificos.

3.3.3.2 Sistemas de costeo

Son los gastos necesarios para mantener un proyecto, linea de procesamiento o
un equipo en funcionamiento. En una compairiia estandar, la diferencia entre el
ingreso (por ventas y otras entradas) y el costo de produccion indica el beneficio
bruto.

Esto significa que el destino econémico de una empresa esta asociado con el
ingreso, por ejemplo los bienes vendidos en el mercado y el precio obtenido, y el
costo de produccion de los bienes vendidos.

El costo de produccion tiene dos caracteristicas opuestas, que algunas veces no
estan bien entendidas. La primera es que para producir bienes se debe invertir;
esto significa generar un costo. La segunda caracteristica es que los costos
deberian ser mantenidos tan bajos como sea posible y eliminar los innecesarios.
Esto no significa el corte o la eliminacién de los costos indiscriminadamente.

Entre los sistemas de costeo se conocen:

Costos historicos
Son aquellos que se obtienen después de que el producto ha sido elaborado, es
decir, son costos que se han incurrido y cuya cuantia es conocida.

Costos absorbentes

Es el sistema de costeo mas utilizado para fines externos e incluso para la toma
de decisiones, trata de incluir dentro del costo del producto todos los costos de
la funcién productiva, independientemente de su comportamiento fijo o variable.
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El argumento en que se basa dicha inclusion es que para llevar a cabo la
actividad de producir se requiere de ambos. Los que proponen este método
argumentan que ambos tipos de costos contribuyeron para la produccion y, por
lo tanto, deben incluirse los dos, sin olvidar que los ingresos deben cubrir los

variables y los fijos, para reemplazar los activos en el futuro.

Costos directos
Son aquellos que tienden a fluctuar en proporcion al volumen total de la
produccion, de venta de articulos o la prestacion de un servicio, se incurren

debido a la actividad de la empresa.

Son aquellos cuya magnitud fluctia en razon directa o casi directamente
proporcional a los cambios registrados en los volimenes de produccién o venta,
por ejemplo: la materia prima directa, la mano de obra directa cuando se paga

destajo, impuestos sobre ingresos, comisiones sobre ventas.

Costos fijos
Son aquellos que en su magnitud permanecen constantes o casi constantes,
independientemente de las fluctuaciones en los volimenes de produccion y/o

venta.

Resultan constantes dentro de un margen determinado de volimenes de

produccion o venta.

Costos predeterminados

Son los que se calculan antes de realizar la produccion sobre la base de
condiciones futuras especificadas y las mismas se refieren a la cantidad de
articulos que se han de producir, los precios a que la gerencia espera pagar los
materiales, el trabajo, los gastos y las cantidades que se habran de usar en la

produccién de los articulos.
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Costos estimados

Representan Unicamente una tentativa en la anticipacion de los costos reales y

estan sujetos a rectificaciones a medida que se comparan con los mismos.

Consiste en:

Predeterminar los costos unitarios de la produccion estimando el valor de
la materia prima directa, la mano de obra directa y los cargos indirectos
que se consideran se deben obtener en el futuro,

Comparar posteriormente los costos estimados con los reales y ajustando
las variaciones correspondientes.

Constituyen un sistema de costos predeterminados tomando en

consideracion la experiencia de ejercicios anteriores.

Costos estandar

Es la cantidad que, segln la empresa, deberia costar un producto o la operacion

de un proceso durante cierto periodo, sobre la base de ciertas condiciones de

eficiencia, econémicas y de otros factores.

Sus caracteristicas son:

Los costos histéricos se ajustan al estandar.

Las desviaciones no se modifican al costo estandar, deben analizarse para
determinar sus causas.

El estandar hace estudios profundos para fijar sus cuotas.

Es mas cara su implantacién y mas barato su sostenimiento.

El costo estandar indica lo que “debe” costar un producto.

Es la técnica maxima de valuacién predeterminada.” (26)
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Para tener un mejor control de los costos en cualquier empresa de produccién,
es recomendado contar con un sistema de costos estandar, por ser mas
conveniente ya que permite no solo determinar un costo anticipado de la
produccién, sino el costo que realmente debe mantenerse durante el proceso
productivo y con ello analizar las desviaciones que hubiesen podido surgir en el

periodo para evitarlas en el siguiente.

3.3.4. Registros contables

El registro de las operaciones o transacciones que genera una empresa requiere
que los datos sean recolectados, clasificados y codificados para luego, ser
registrados. Una de las herramientas principales para el registro de las

operaciones, es la cuenta.

“La cuenta es el medio de registro para cualquier tipo de operaciones que pueda
afectar los activos, pasivos o el patrimonio de una entidad. Muchas veces se oye
a los profesionales de la contaduria, la expresion llevar libros o llevar
contabilidades, de esta manera se esta expresando que se estan efectuando
registros en los libros de contabilidad. Los principales libros son el diario, el mayor
y el de inventario y balance. El avance tecnolégico ha hecho que no tenga sentido
el llevar los registros en forma manual. La carga de trabajo que puede generarse
si los libros no son llevados a través de un computador, hace que no sea de
costo/beneficio, el registrar y controlar manualmente las operaciones vy
transacciones. Para registrar las transacciones financieras las cuentas son
clasificadas en:

v" Reales,

v Nominales y

v" De orden.
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3.3.4.1 Importancia de los registros

Toda entidad econémica necesita controlar las transacciones que afectan su
posicién financiera o los resultados del periodo. Los registros son la memoria
permanente de toda empresa. Cuando un cliente al cual se le vende mercancia
requiere el saldo de su cuenta, normalmente se le entrega un estado de cuenta,
el cual detalla los movimientos que tuvo para un periodo determinado y el saldo

final de la misma.

Se puede afirmar que todas las decisiones empresariales giran, de alguna
manera, alrededor de la informacién financiera que se desprende de los registros
contables. Los registros de contabilidad son importantes por las siguientes
razones:

v' Permiten efectuar un seguimiento preciso a grupo de operaciones o

alguna operacion especifica.
v Son la base para la elaboracién de los estados financieros.
v Ayudan a tomar decisiones en diferentes areas de la empresa.

3.3.4.2 Tipos de cuentas
Para registrar las operaciones, existen varios tipos de cuentas bajo las cuales se
ordenan y clasifican las operaciones. Las cuentas son los registros detallados

que reflejan los cambios en los activos, pasivos y el patrimonio de una empresa.

Las cuentas se pueden clasificar en tres tipos dentro de un sistema contable.
v' Cuentas reales
v' Cuentas nominales

v Cuentas de orden
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Cuentas reales

Son aquellas que se utilizan para el registro de todas las transacciones que
afectan directamente a un estado de situacién financiera. Ejemplo: las cuentas por
cobrar, la propiedad, planta y equipo, cuentas por pagar, el capital social y los

rubros del superavit.

Las cuentas reales por ser utilizadas, para elaborar el estado de situacion
financiera, reflejan la posicion financiera de una entidad en forma detallada. Las
cuentas reales de una empresa no sufren el proceso de cierre peridédico que tienen
las cuentas nominales, ya que las cuentas reales representan los bienes o
derechos u obligaciones contractuales de la empresa. Por pertenecer al estado de
situacién financiera, las cuentas reales pueden ser:

v" Cuentas de activo

v' Cuentas de valuacion de activos

v" Cuentas de pasivo

v" Cuentas de patrimonio

Cuentas nominales
Son aquellas cuentas que registran las modificaciones al patrimonio de la empresa
por concepto de aumentos o disminuciones a este y durante un ejercicio
econémico. Las cuentas nominales pueden ser clasificadas de la siguiente forma.
v" Cuentas de ingresos
v" Cuentas de costos
v' Cuentas de egresos

Cuentas de orden

Son aquellas cuentas que controlan ciertas operaciones o transacciones que no
afectan el activo, el pasivo, el patrimonio o las operaciones del periodo, pero que
de una u otra forma, las operaciones que las generan significan alguna
responsabilidad para la empresa y en consecuencia, es necesario establecer
cierto tipo de control sobre ellas. Las cuentas de orden son presentadas al pie
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del estado de situacion financiera, las deudoras debajo del total del activo y las

acreedoras debajo del pasivo y patrimonio.

Normalmente, es practica en algunos casos el no detallar los saldos de las

cuentas de orden, y solo se presenta un total general. Una de las caracteristicas

de las cuentas de orden es que los débitos son iguales a los créditos en las

cuentas per-contra. Algunas cuentas de orden de uso comun son las siguientes.
v' Avales y fianzas otorgados

Avales y finanzas recibidos

Mercancia recibida en consignacion

Giros enviados al cobro

Cuentas por cobrar condonadas

Valores recibidos en garantia

AN N NN

Valores entregados en garantia.

3.3.4.3 Registro de operaciones
Se deben distinguir las siguientes etapas en el proceso de registrar las
operaciones.

v Recoleccién de registros

v’ Clasificacion de registros

v Codificacién de registros

v' Registro de las operaciones

El proceso de recoleccion de registros
Corresponde a toda la recopilacién de informacién susceptible de registro para
una entidad. Una vez que los registros son recolectados, estos deben ser

clasificados.

El proceso de clasificacion de registros
Consiste en la separacion de las operaciones de acuerdo con criterios
previamente establecidos. La clasificacion de registros puede ser realizada con

68



base en tipos de operaciones, o en los ciclos de operaciones que tipicamente son
efectuadas en una empresa. Una clasificacion de registro debe indicar la fuente

y origen de las transacciones de acuerdo con cada documento fuente.

La codificacién de registros

Consiste en la asignacién de una identificacion a cada uno de los elementos de
una lista de elementos. De esta forma, la busqueda o identificacion de un
elemento resulta mucho mas facil desde el punto de vista del usuario que tenga
acceso algun tipo de informacién. Todo sistema exige que las operaciones o
registro sean codificadas de alguna forma, ello hace necesario que una empresa

requiera la adopcién de algun méiodo de codificacion.

El registro de las operaciones

El siguiente paso, una vez codificadas las operaciones al consiste en grabar o
reflejar en algun medio de almacenamiento, todos los datos, de tal forma que se
pueda acceder posteriormente la informacién. El proceso de registro de las
operaciones requiere que se tenga parte de un método de codificacién, un

sistema para el registro de las operaciones.

3.3.4.4 Libros contables
Son los instrumentos donde se asientan o registran las operaciones contables.
El registro de las operaciones debe ser realizado en forma cronoldgica, es decir
a medida que van sucediendo las transacciones. Con el grado de avance que
actualmente brinda la tecnologia, practicamente los registros manuales tienden
a desaparecer, para dar paso a nuevos conceptos al manejo de la informacion.
Los libros principales para llevar una contabilidad son:

v Libro diario .

v Libro mayor

v Libro de inventario y balances
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Libro diario

Es aquel en el cual se van registrando en forma totalmente cronolégica todas las
operaciones referentes al negocio. El registro de los movimientos puede ser
resumido de tal forma que se haga practico el uso de las hojas. Un libro diario
debe reflejar operaciones que estén soportadas por documentos que revelan o

evidencien la operacién susceptible de registro.

Antes de utilizar los libros deben ser foliados, es decir inicializados por la
autoridad mercantil competente para que sirva como documentos legales de la

empresa a la cual pertenece.

Libro mayor
Es aquel en el cual son pasadas todas las cuentas y los movimientos que son
registrados en el libro diario. A nivel de un sistema manual, un libro mayor debe

tener al menos una hoja o folio para cada cuenta del cédigo contable.

Libro de inventarios y balances
Refleja los inventarios al inicio y al final del ejercicio o periodo econémico de la
empresa, la situacion financiera: estado de situacion a una fecha determinada y

el resultado de operaciones: estado de ganancia y perdida, para un periodo.” (27)

3.3.5 Diseiio del manual contable
3.3.5.1 Diseito
“El disefio se define como el proceso previo de configuracibn mental, "pre-

figuracion”, en la busqueda de una solucién en cualquier campo.

El verbo "disenar” se refiere al proceso de creacion y desarrolio para producir un
nuevo objeto o medio de comunicacién (objeto, proceso, servicio, conocimiento
o entorno) para uso humano. El sustantivo "disefo” se refiere al plan final o
proposicion determinada fruto del proceso de disefar: dibujo, proyecto,
documento, disefio industrial o descripcion técnica, maqueta al resultado de
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poner ese plan final en practica (la imagen, proceso, trabajo, el objeto a fabricar

o construir).

El proceso de disefiar, suele implicar las siguientes fases:

e Observar y analizar el medio en el cual se desenvuelve el ser humano,
descubriendo alguna necesidad.

e Evaluar, mediante la organizacién y prioridad de las necesidades
identificadas.

e Planear y proyectar proponiendo un modo de solucionar esta necesidad,
por medio de planos y maquetas o bocetos, tratando de descubrir la
posibilidad y viabilidad de las soluciones.

e Ver, construir y ejecutar llevando a la vida real la idea inicial, por medio de

materiales y procesos productivos.

Estos cuatro actos, se van haciendo uno tras otro, y a veces continuamente.
Algunos tedricos del disefio no distinguen una jerarquizacién tan clara, ya que

estos actos aparecen una y otra vez en el proceso de disefio.” (31)

3.3.5.2 Manual contable

‘La palabra manual se puede definir como “instrumento administrativo que
contiene en forma explicita, ordenada y sistematica informacién sobre objetivos,
politicas, atribuciones, organizacion y procedimientos de los érganos de una
institucion; asi como las instrucciones o acuerdos que se consideren necesarios
para la ejecucion del trabajo asignado al personal, teniendo como marco de
referencia los objetivos de la institucién”.

El manual contable un documento que brinda la informaciéon de como y de qué
manera se utilizara las cuentas del catalogo de cuentas, la naturaleza de las
cuentas si son deudoras o acreedoras, como se cargan y porque hay que
abonarlas y especifica el tipo de saldo que tendra cada una de ellas al final de un
periodo. Cada empresa dependiendo de su actividad econdémica, tendra que
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adaptar su catdlogo y manual de aplicacion de cuentas atendiendo a sus

necesidades de operacion.

Objetivos del manual contable

v

El principal objetivo del manual es registrar en forma ordenada y
sistematica la informacion relacionada con el proceso contable que se
desarrolla en sintonia con el aspecto legal y las normativas contables que
se practiquen en cada pais de origen.

Es el medio para la orientacién e informaciéon de los empleados que
coordinan la parte financiera y contable de la empresa, asignando
responsabilidades en el proceso contable, evitando omisiones en el
mismo.

Facilitar la ejecucién correcta del proceso contable, proporcionando la
uniformidad de ciertos principios contables o bien de las NIIF (Normas
Internacionales de Informacion Financiera).

Orientar a todo el personal de nuevo ingreso para facilitarle su induccion
e incorporacion al debido proceso contable de la empresa.

Servir como base a futuros cambios toda vez estén en sintonia con la
necesidad de adaptarse a modernizaciones o requisitos de estar en
constante cambio a las necesidades de una globalizacién de conceptos o

‘contenidos que cada dia es una realidad mundial.

Importancia de un manual contable

Es un instrumento importante ya que persigue la mayor eficiencia y eficacia en la

ejecucion del trabajo asignado al personal para alcanzar los objetivos de la

empresa. Explican las normas contables basicas con un lenguaje que pueda ser

comprendido por los empleados de todos los niveles de la organizacién dando

un énfasis a la informaciéon de procesos y procedimientos. Su uso facilita el

adiestramiento y orientacién del personal, ayuda a normalizar y controlar los

tramites de los procedimientos.” (22)
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CAPITULO IV
PARTICIPACION DEL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR EN EL DISENO
DE UN SISTEMA CONTABLE EN UN NEGOCIO QUE SE DEDICA A LA
PRODUCCION DE ALIMENTOS Y DULCES TIPICOS EN EL MUNICIPIO DE
AMATITLAN, DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
(CASO PRACTICO)

4.1 Antecedentes

El restaurante “ANTOJITOS PEPESQUEROS, S.A.”, constituido bajo las leyes
de Ia Republica de Guatemala en el afo de 2,010 con direccidon comercial Calle
Real del Lago, contiguo a Centro Recreativo de la Empresa Eléctrica, en el
municipio de Amatitlan, del departamento de Guatemala, ofrece venta de
alimentos tipicos siendo su especialidad los alimentos y dulces tradicionales de

Amatitlan.

Dicho establecimiento obtiene sus ingresos por concepto de venta de alimentos,
bebidas, dulces tipicos, servicio de banquetes y alquiler de un sal6n contiguo
para eventos sociales, sus ventas netas anuales ascienden alrededor de un
millon cuatrocientos mil quetzales (Q. 1, 400,000.00). El periodo contable de la
entidad, de conformidad con la Ley de Actualizacién Tributaria Decreto 10-2012
Libro | Articulo 37, es del 1 de enero al 31 de diciembre del afio 2014. Dicho
negocio carece de un sistema definido que le permita mantener un control
adecuado de sus operaciones y que establezca la forma de realizar sus registros
contables. De ahi la necesidad de implementar un disefio contable, para llevar el

correcto control de las operaciones.

4.2 Convenio para prestacion de servicios de asesoria del auditor
El sefior Oscar Jolon Gomez, gerente general de la empresa Antojitos
Pepesqueros, S.A., manifiesta su interés para que se disefie un manual contable

para que la entidad pueda obtener informacion contable y financiera de forma



confiable y oportuna, ante la cual se le realiz6 una entrevista para conocer sus

requerimientos e inquietudes.

Asi mismo, indica la necesidad de la empresa para contar con una herramienta
que sirva de instrumento para comprobar la confiabilidad de la informacion
financiera e implementar politicas establecidas por la administracion, que facilite

la toma de decisiones financieras y administrativas.

La evaluacion se realizara con base a los procedimientos utilizados para generar
la informacion contable y financiera durante el periodo comprendido del 01 de
enero al 31 de diciembre de 2014, por lo que se solicit6 a la firma Portocarrero &
Asociados, S.C, la elaboracién de la carta de propuesta de servicios
profesionales. La entrevista fue realizada por el contador publico y auditor Marco

Vinicio Portocarrero Garcia.

En el proceso se utilizaran los métodos de:
v Investigacion descriptiva
v Investigacién de campo
v" Observacion
v Entrevista

v" Cuestionario
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4.2.1 Carta de solicitud de servicios profesionales de auditoria

Amatitlan, 15 de enero de 2015.

Licenciado

Marco Vinicio Portocarrero Garcia
Contador publico y auditor

92 Avenida 3-45 Valle de la Mariposa
Ciudad

Estimado licenciado:

Por este medio solicito sus servicios profesionales de consultoria para realizar
una evaluacion de la sistematizacion contable del departamento contable de la

empresa Antojitos Pepesqueros, S.A.

Necesitamos que se disefie un manual contable adecuado a la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades
que contenga los procedimientos contables, nomenclatura y descripcién de las
cuentas a utilizar, asi como modelo de estados financieros.

Esperando su atenta respuesta, asi como su propuesta de servicios, se despide,

Atentamente,

e&M
SE: lonrGoémez

Gerente general
Antojitos Pepesqueros; SA.
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4.2.2 Carta de propuesta de servicios profesionales

Portocarrero & Asociados

Amatitlan 20 de enero del 2015

Sefior

Oscar Jolén Gémez

Gerente general

Antojitos Pepesqueros, S.A.

Calle Real del Lago contiguo a Centro
Recreativo de la Empresa Eléctrica, Amatitlan.

Estimado sefior Jolon:

Esta propuesta ha sido elaborada a requerimiento de la empresa Antojitos
Pepesqueros, S. A., para el disefio y aplicacién de un sistema contable por el

periodo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre del 2014.

Desde una perspectiva amplia el principal objetivo alcanzable de esta propuesta
es: la elaboracion de un manual de politicas y procedimientos contables en -
conjunto con el equipo de trabajo de la empresa, para ser aplicados en los
registros financieros de la entidad en mencién; para documentar formalmente
dichas directrices establecidas por la administracién, para la obtencién de
estados financieros confiables de conformidad con las Norma Internacional de

Informaciéon Financiera para Pequeias y Medianas Entidades.

Existe un fuerte compromiso por parte de cada miembro de nuestro equipo para
proveer a Antojitos Pepesqueros, S.A., de los servicios que ustedes esperan y
desean. Nuestros profesionales estan reconocidos dentro de la comunidad
guatemalteca por su demostrada experiencia, en cada uno de los campos de su

especializacion.
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Tomando en consideracién la naturaleza del trabajo a realzar, solicito se asigne
a un representante de la empresa para que brinde el apoyo administrativo para
la recopilacién de la informacion y a su vez sea el enlace entre el evaluadory el
gerente general del negocio de alimentos. Las visitas preliminares seran
efectuadas del 28 de enero al 22 de febrero 2015

El manual contable sera entregado a la empresa Antojitos Pepesqueros, S.A., el
30 junio de 2015, y sera aprobado después que sea revisado por el gerente

general.

Por otra parte, comprendemos que los servicios profesionales de todo tipo tienen
un costo importante para las empresas que usted dirige, en tal sentido, deseamos
reiterarle nuestro interés de ayudarle a alcanzar sus objetivos de rentabilidad y
crecimiento. Una de las formas de hacerlo es proporcionarles un servicio efectivo

a un costo razonable.

Nuestro calculo de honorarios, siendo una inversion en relacion al producto final
a obtener asciende a la cantidad de quince mil quetzales exactos (Q15, 000.00),
empezando la relacion a partir del 1 de marzo del 2015.

Una vez mas, permitanos expresarle nuestro sincero agradecimiento por la
oportunidad que nos brinda para presentarle nuestra propuesta de servicios.
Estamos a su completa disposicion de proveerle cualquier informaciéon adicional

que estime conveniente.

Atentamente,

Lic. Marco Vinicio Portocarrero Garcia
Portocarrero y Asociados.

Contador publico y auditor

Colegiado No. 15,568
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4.2.3 Carta de aceptacion

Amatitlan 18 de febrero de 2015

Licenciado

Marco Vinicio Portocarrero Garcia
Contador publico y auditor

92 avenida 3-45 Valle de la Mariposa
Ciudad

Estimado licenciado:

Por este medio confirmamos nuestra aceptacion de sus servicios profesionales
de acuerdo a los términos indicados en su carta de propuesta con fecha 20 de
enero 2015, para la elaboracion de un manual contable de acuerdo a las Normas
Internacionales de Informacién Financiera para Pequenas y Medianas Entidades,

en la empresa Antojitos Pepesqueros, S.A.,

Estamos a sus ordenes,

Atentamente,

Mez

Gerente general
Antojitos Pepesqueros, S.A.
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4.3 Determinacion del plan del auditor
4.3.1 Objetivos del diagnéstico

La elaboracion de un trabajo profesional con base a las necesidades del negocio.

4.3.1.2 Objetivo principal
El disefio de un manual contable de acuerdo a las Normas Internacionales de
Informacion Financiera para Pequenas y Medianas Entidades en la empresa

Antojitos Pepesqueros, S.A.,

4.3.1.3 Objetivos especificos

v' Identificar los objetivos y funciones actuales de los empleados del area
contable, con el fin de verificar cuales son los lineamientos y procesos que
estan llevando a cabo.

v' Evaluar los procedimientos del departamento, con la finalidad de
establecer qué necesitan para completarlos y que se lleven a cabo las
tareas de la mejor manera.

v" Disenar flujogramas de proceso para cada cargo del area contable.

v' Elaborar el manual de normas y procedimientos de acuerdo a las Normas
Internacionales de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas
Entidades.
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4.3.2 Diagnéstico de la entidad
4.3.2.1 Cuestionarios de control interno.

Se realizaron indagaciones a través de cuestionarios de control interno al

personal encargado de cada proceso u operacion, con el objetivo de verificar la

eficiencia y eficacia de los controles de la direccién de la empresa.

Tabla No. 6 Cuestionario de control interno de caja y bancos

Portocarrero & Asociados

Empresa Antojitos Pepesquercs, S.4.

Cuestionario Contrel Interno

Caja y Bancos

Iniciales Fecha
Preparado vCB 03/03/2015
Revisado MvP  |05/03/2015

Conteste las siguientes preguntas, segin crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con

un Si o No.
lngrelsns Slo Mo

1. iEstan las cuentas debidamente autorizadas por el consejo de administracion? Sl

2. ¢Es una persona distinta la que realiza cobros a la que prepara los depdsitos? ]

3. é5e realizan depdsitos diarios de lo ingresos? 51

4. é{La misma persona que realiza el depdésito la que hace la contabilizacién? St

5. éSe supervisa a la persona que elabora el depésito y la contabilizacién? ]
No

6. i5e guardan comectamente las boletas de depdsito con sus soportes de ingreso?

Fuente: Elaboracion propia en base a entrevistas.
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Tabla No. 7 Cuestionario de control interno de fondo de caja chica

Portocarrero & Asociados
Emprasa Antojitos Pepesqueres, S.4. Iniciales Fecha
Cuastionario Control Interno Preparado vCB 03/03/2015
Fondo de caja chica Revisade MyP 057032015

Conteste las siguientes preguntas, segun crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con

un Si o No.
Cuentas por cobrar Sio Mo

1. é5e usa el sistema de caja chica? 5
2. éEs solo una persona la responsable del fondo de caja chica? 51
3. Justificantes de caja chica

a} éSe exigen cuando se hacen desembolsos de caja chica? 51

b} é¢Estan numerados? sl

¢) ¢5e firman cuando el efectivo es desembolsado? Si
4. éSe extiende cheque para liguidar fondo de caja chica? st
5. éOtra persona es la que revisa el fondo de caja chica para solicitar el cheque? sl
6. é5e aprueban préstamos por medio del fondo de caja chica? NO
7. é5e hace periddicamente un arqueo de caja chica? |

Fuente: Elaboracion propia en base a entrevistas.
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Tabla No. 8 Cuestionario de control interno de inventarios

Portocarrero & Asociadc_)s

Empresa Antojitos Pepesgueros, 5.4.
Cuestionario Control intarnn
Imventarios

Iniciales Fecha
Praparado vCB 03/03/2015
Revisado MvpP 05/03/2015

Conteste las siguientes preguntas, segin crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con

un Si o No.
imventarios Sl o No

1. ¢Es responsable el personal de almacén de los inventarios? |
2. é5on adecuadas las precauciones contra robos? Sl
3. ¢Se realizan inventarios para los siguientes articulos?

a) Materias primas Si

b) Producto en proceso S

c) Producto terminado 51
4. ¢Se realizan las entregas de almacén mediante requisiciones? Si
5. é5e realiza un inventario fisico por lo menos una vez cada doce meses? |

Fuente: Elaboracion propia en base a entrevistas.
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Tabla No. 9 Cuestionario de control interno cuentas por pagar

Portocarrero & Asociadc_)s

Emprasa Antojitos Pepesquaros, S.A.
Cusstionario Control Intarno
Cuyantas por pagar

Iniciales Fecha
Preparado vCB 03/03/2015
Rewisado MVP 05/03/2015

Conteste las siguientes preguntas, segin crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con

un Si o No.
Cuantas por pagar 51 o No

1. éExiste un sistema adecuado para solicitar cotizaciones, enviar drdenes de compra, recepcidn y aprobacidn

de facturas, asi como la aprobacidn de los pagos? k|
2. ¢Se verifican los datos de las facturas antes de ser contabilizados? sl
3. ¢Existen fechas determinadas de pagos para las facturas? St
4. ¢éLa persona que realiza las cotizaciones y drdenes de compra es la misma que contabiliza facturas? NO
5. ¢Se registran adecuadamente los ajustes de las cuentas por pagar? St

Fuente: Elaboracion propia en base a entrevistas.
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Tabla No. 10 Cuestionario de control interno de cuentas por cobrar

Portocarrero & Asociados
Emprasa Antojitos Pepesgueros, 5.A. iniciales Facha
Cuastionario Contro! intamo Preparado viB 03/03/2015
Cuentas por cobrar Ravisado MVP 05/03/2015

Conteste las siguientes preguntas, segiin crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con
un 5i o No.

Cuemntas por cobrar Sl o Mo
1. éSe comprueba regularmente con regularidad las cuentas por cobrar con los saldos totales? Si
2. ¢%e lleva un registro detallado de cuentas por cobrar? : : sk
3. ¢Se revisan debidamente los saldos pendientes para determinar cuentas morosas? S
4. ¢Existe un control apropiado para los ingresos relacionados por cuentas por cobrar? 51

Fuente: Elaboracion propia en base a entrevistas.
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Tabla No. 11 Cuestionario de control interno de ventas

Portocarrero & Asociados

Empresa Antojitos Papesqueros, S.A.
Cuestionario Control Interno
Ventas

iniciales Facha
Praparado viB 063/63/2015
Revizado MVP 05/03/2015

Conteste las siguientes preguntas, segin crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con

un 5i 0 No.
Ventssz S5 o No

1. éSe controlan adecuadamente los pedidos de venta? St

2. {Se aprueban ventas al crédito? St

3. ¢éSon independientes los departamentos de ventas y créditos? NO
4. ¢{Existe custodia y resguardo de las facturas de venta? S

5. éPersonas ajenas al drea de ventas intervienen en el proceso de ventas? L

6. ¢Par cada pedido se le asigna una factura de venta? St

Fuente: Elaboracién propia en base a entrevistas.
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Tabla No.12 Cuestionario de control interno propiedades, planta y equipo

Portocarrero & Asociados

Empresa Antojitos Pepesqueros, S.4A.
Cunstionario Control interno
Propiadadas, planta y aguipo

imiciales Facha
Preparado vCB 03/03/2015
Rewisadao MYe 05/03/2015

Conteste las siguientes preguntas, segin crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con

un 5i 0 No.
Propiadades, planta y equipo Si o Ne
1. é5e controlan adecuadamente la propiedad, planta y equipo de la empresa? sl
2. ¢éSe tienen kardex para el registro de nuevas entradas? 51
3. ¢Son valuados al costo de adquisicién hasta el momento de ser colocados en funcionamiento? Sl
3. éLas depreciaciones se realizan de forma mensual? sl
3. éExiste un control adecuado de las depreciaciones mediante registros? sl

Fuente: Elaboracion propia en base a entrevistas.

86




Tabla No. 13 Cuestionario de control interno néminas

Portocarrero & Asociados
Empraza Antojitos Pepesqueres, S.A. iniciales Fecha
Cuestionario Control intemo Praparado vCB 03/03/2015
Nbéminas Revisado Mvp 05/63/20615

Conteste las siguientes preguntas, segiin crea si las actividades descritas se realizan dentro de la empresa, conteste con
un Si o No.

Néminas 5l o No
1. ¢El pago de ndmina se realiza en forma electronica? 51
2. ¢5e emiten cheques para el pago de personal temporal? Si
3. éla persona que elabora la ndmina es la misma que realiza el pago? NO
4. ¢Se lieva un control de los descuentos correspondientes a seguro social, descuentos judiciales u otros? St
5. ¢5e le extiende una boleta al trabajador de comprobante y enterado del pago? St

Fuente: Elaboracion propia en base a entrevistas.
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4.3.2.2 Contabilidad
El negocio objeto del estudio carece de manual contable, pero mantiene las

siguientes politicas solo que no estan determinadas en forma escrita:

v Ingresos: la entidad registra sus operaciones por el método de Ilo
devengado, tomando como base la fecha en que se realizan las
operaciones.

v' La valuacién de inventarios a pesar de ser rudimentaria tiene su base a
costos de produccién o adquisiciéon de costo promedio.

v Valuacién de propiedad, planta y equipo: las propiedades, planta y equipo
son valuados al costo de adquisicién mas todos aquellos gastos incurridos
hasta colocarlos en funcionamiento.

v' Depreciaciones: para el calculo de las depreciaciones se utilizan los
porcentajes establecidos en el Articulo 27 de la Ley de Actualizacién
Tributaria, Decreto 10-2012.

v' Pago de néminas y planillas: es politica de la entidad acreditar los sueldos
en forma quincenal a los trabajadores en la cuenta bancaria indicada a
contabilidad.

v" Cuota laboral de Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS): al
empleado se le descuenta de su salario 4.83%, para el Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, sin incluir la Bonificacidn Incentivo
para los Trabajadores del Sector Privado (Decreto 37-2001)

v' Bono 14: la entidad paga a cada uno de sus trabajadores la bonificacién
anual durante la primera quincena del mes de julio de cada afio,
equivalente al 100% de su sueldo ordinarib nominal.

v' Aguinaldo: la entidad otorga a cada uno de sus trabajadores, en los
primeros doce dias del mes de diciembre de cada afio, una cantidad

equivalente al 100% de su sueldo ordinario nominal.
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4.3.2.3 Control interno

v No hay una estructura de control interno administrativa y financiera
adecuada a las operaciones que realiza la entidad, unicamente existen
algunos controles empiricos que mitigan los riesgos asociados de la
operacion. La supervision y control de las operaciones es ejecutada de
una forma empirica por el contador, encargado de la administracion y en

algunos casos por el encargado de la cocina pues no se tiene una clara

segregacién de funciones.

4.3.3 Organigrama de la entidad

Con base a la informacién proporcionada por el personal se determina la
estructura organizativa de Antojitos Pepesqueros, S.A., en donde se agrupan las

actividades con base a funciones.

Tabla No. 14 Org_anig_rama de Antojitos Pepesqueros, SA.

| Auditoria externa |

IGereTaeﬁenml o f———  Auditoriainterna |

L Areade Codina | - Arcadeventas IAreadeMmm-slraumI'

| codneros | Recepditny Cajas | Contabilidad H
IAyud-antes de cocina l Servicio al cliente | Compras

I Meseros l Inventarios ]-

[ seguridady limpieza ||

Fuente: Elaboracion propia con base a trabajo realizado
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4.3.4 Carta de presentacion del trabajo realizado Porlocarrero & Asociados

Amatitlan 30 de junio del 2015

Sefor

Oscar Jolén Gémez

Gerente general

Antojitos Pepesqueros, S.A.

Calle Real del Lago contiguo a Centro
Recreativo de la Empresa Eléctrica, Amatitlan.

Estimado sefior Jolon:

En lo que respecta con nuestros servicios relacionados con el analisis, disefio y
elaboracion de un manual contable que contenga las politicas, cuentas y
procedimientos contables que debe utilizar Antojitos Pepesqueros, S.A., a
continuacion tenemos el agrado de trasladarle nuestro informe del trabajo

realizado.

Se presenta un manual contable adecuado a las Normas Internacionales de
Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades, que contenga los
procedimientos contables, nomenclatura y descripcién de las cuentas a utilizar,

asi como modelo de estados financieros.
Este informe es para el conocimiento del area contable, accionistas y otras

personas de la administracion que necesiten la consuita y aplicacion del trabajo

adjunto y asi aplicar los procedimientos de la manera adecuada y correcta.
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Agradeciendo el apoyo del personal para la elaboracién del mismo y esperando
que sea lo estimado a su solicitud e indicandole que estamos a su completa

disposicion de proveerle cualquier informacién adicional que estime conveniente.

Atentamente,

Lic. Marco Vinicio Portocarrero Garcia
Portocarrero y Asociados.

Contador publico y auditor

Colegiado No. 15,568
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MANUAL CONTABLE PARA UN NEGOCIO QUE SE DEDICA A LA
PRODUCCION DE ALIMENTOS Y DULCES TiPICOS CON BASE A NORMAS
INTERNACIONALES DE INFORMACION FINANCIERA PARA PEQUENAS Y

MEDIANAS ENTIDADES

Pepesqueros

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Amatitlan, junio de 2015
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introduccion del manual

Considerando que la contabilidad es una técnica que tiene como finalidad apoyar
y optimizar los procesos de la administraciéon y de los recursos financieros de la
empresa, su ensefanza requiere de objetivos claramente definidos y practicos,

factibles de aplicar con exacta precision.

Es por este motivo, que el presente manual da a conocer a la empresa Antojitos
Pepesqueros, S.A., las cuentas que debe usar para cada una de las operaciones
que se lleven cabo dentro de la negociacién, pretendiendo entregar contenidos
estandarizados de la contabilidad. Se planteara en éste una pequeiia reseha de
los objetivos, funcion y finalidad del manual que pueda manejar en el registro de
sus operaciones, para luego pasar a los documentos que registran los hechos
econdmicos historicos ocurridos en la misma, y que se consolidan como la base
de los registros contables elaborados posteriormente en los sistemas de

contabilidad que llevara la empresa

Con el estudio de este manual, facilita la labor del encargado y asistentes
contables, asi mismo al personal de nuevo ingreso respecto a la nomenclatura y
aplicacion de cada cuenta para que la direccion pueda evaluar la informacion

obtenida correspondiente a ésta area.

El manual incluye un indice, introduccién, objetivos instrucciones de uso,
organigrama de la entidad, estructura de la nomenclatura, descripcion de
cuentas, forma de registro de las operaciones usuales y modelo de estados

financieros.
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Objetivos del manual contable

El objetivo de este manual es determinar los pasos a seguir en el proceso
contable con el fin de que los procedimientos sean los adecuados y
correctos.

Economizar tiempo y trabajo del personal contable al realizar sus
atribuciones tal cual le corresponde a cada uno por su puesto.

Que sea una guia para el personal de la entidad y sea una herramienta
que optimice los procesos.

Poseer el control del registro y documentacion elaborada por personal del
departamento de contabilidad y favorecer la uniformidad de los criterios de
trabajo.

Contar con un documento de consulta y orientacion permanente que
permita asegurar el cumplimiento de aspectos contables, legales y fiscales
para resguardar los intereses de la empresa y que sea actualizado

constantemente.
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Organigrama de Antojitos Pepesqueros, S.A.

| AsambleaGeneral de Accionistas |
I

|conssjo de Administracisn [~=—----~ {7 Anditoria Exten |

[ Areade Cotina [ Aradeventss [ Area de Administragion |1
| cotinerns | mecepriénycajas | Contabilidad H
| Asdantes de cocina | semicioal diente | Compras H
|7 Mpseros I Inwentarios l—

| seguridady Limpieza ||

Fuente: Elaboracién propia con base a trabajo realizado

Se determina un nuevo organigrama donde segrega en tres areas las funciones
del negocio, cocina, ventas y administracion, todas ellas bajo la direccién del
gerente general, asignando en cada una de ellas a un jefe que reporte

directamente a él, el consejo de administracion y los accionistas.
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Politicas contables

Unidad monetaria

Es politica de ‘la-administracion de la empresa, registrar todas sus
operaciones en Quetzales (Q), moneda oficial de la Republica de
Guatemala, dado sea el caso de operaciones con moneda extranjera se
utilizara el tipo de cambio a la fecha de la operacion.

Base de registro contable y presentacion
Los estados financieros se prepararan con base con la Norma
Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas

Entidades (NIIF para las Pymes).

Registro de cuentas por cobrar

Toda transaccion que legalmente puede ejercer la entidad para exigir el
pago, reembolso o reintegro de servicios prestados al crédito, anticipos a
empleados, anticipos de viaticos, anticipo a proveedores, y otras deben
quedar debidamente registrados, tener validez y ser reales. Los
documentos que respalden los derechos deben protegerse y resguardarse

para futuras consultas.

Inventarios
Los inventarios se expresan al importe menor entre el costo y el precio de
venta menos los costos de terminacion y venta. El costo se calcula

aplicando el método de promedio ponderado.
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. Reserva cuentas incobrables

De acuerdo a lo que establece el articulo 21 de la Ley de Actualizacién
Tributaria, Decreto 10-2012, la administracion puede registrar una reserva
del 3% del saldo de cuentas y documentos por cobrar al cierre de cada

uno de los periodos anuales de imposicion.

. Propiedades, planta y equipo

Las propiedades, planta y equipo se contabilizan al costo de adquisicion.
El costo incluye aquellos desembolsos atribuibles directamente a la
adquisicion del activo. El costo de las mejoras a propiedades arrendadas
incluye el costo de materiales y mano de obra, asi como cuaiquier otro
costo directamente atribuible para colocar el activo en condiciones de uso.

Las propiedades, planta y equipo, se deprecia de acuerdo al consumo de
beneficios econémicos a lo largo de su vida util, por lo que se utiliza el
método de linea recta con base al articulo 28 de la Ley del Actualizacion

Tributaria, Decreto 10-2012, utilizando los porcentajes siguientes:

Edificios 5%
Mobiliario y equipo: 20%
Equipo de computacién 33.33%
Programas de computacion 33.33%
Equipo de limpieza 20%
Cristaleria, manteleria y similares 25%

. Reconocimiento de ingresos y egresos

Los estados financieros de la entidad deben ser preparados sobre la base
de acumulacién o del devengo contable. Segin esta base contable, los
efectos de las transacciones y demas sucesos econémicos se reconocen
cuando ocurren y no cuando se recibe o paga dinero u otro equivalente de

efectivo.
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Los gastos se reconocen en el estado de resultados sobre la base de una
asociacion directa entre los costos incurridos y la obtencién de las partidas
correspondientes de ingresos (correlacion de ingresos y gastos).

8. Indemnizacidn laboral
De acuerdo con las leyes laborales de Guatemala, los patronos tienen la
obligacién de pagar a sus empleados y trabajadores en caso de despido
injustificado indemnizacidén equivalente al sueldo de un mes por cada afo
trabajado a su servicio, o a sus beneficiarios en caso de muerte, conforme

a lo establecido por el articulo 85 inciso a) del Cédigo de Trabajo.

9. Provision bono 14 y aguinaldo
Se debe registrar mensualmente el 8.33% sobre el total de sueldos
ordinarios pagados, como provision para el pago del bono 14 y aguinaldo.
Esta politica surge como consecuencia de la obligacion que tiene la
entidad de pagar a sus empleados en el mes de julio y diciembre de cada
afio respectivamente, un bono y aguinaldo equivalente a un salario
mensual, de acuerdo a las leyes laborales vigentes en la Republica de

Guatemala.

10.Retencién y pago de cuotas laborales y patronales IGSS
Es necesario descontar mensualmente el 4.83% sobre el total de sueldos
ordinarios y extraordinarios pagados como retencién de la cuota laboral
del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social a cargo de los
trabajadores. También es politica de la sociedad registrar el 10.67% sobre
el total de sueldos ordinarios y extraordinarios pagados como contribucién
patronal al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social pagandose segin

las fechas establecidas por el Instituto.
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11.Impuesto sobre la renta
El impuesto sobre la renta es el impuesto que se estima pagar sobre la
renta gravable para el aio, utilizando las tasas vigentes a la fecha de los
estados financieros. Cualquier ajuste sobre el impuesto a pagar con
respecto a afos anteriores se registra con cargo a los resultados del ano

en que se confirme el ajuste.
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Codificacion del plan de cuentas
Para una adecuada organizacién de las cuentas contables, es necesario disponer
de un plan, que es una lista de todas las cuentas que se manejan dentro de la
contabilidad permitiendo un sistema de informacion interno y externo para fines
administrativos, contables y financieros, ademas norma y estandariza las

funciones de registro del proceso contable.

En el presente manual, la codificaciéon y las denominaciones de la clase, grupo,
subgrupo, cuenta, subcuenta, previstas en la nomenclatura de cuentas, han sido
estructuradas sobre la base de un sistema que contempla los diferentes niveles

de los grupos y de las cuentas:

Tabla No. 15 Codificacion de Cuentas

Clasificacion| . “Grapo . . |Digitos
Clase 1
Grupo Grupo de primer grado 2

Subgrupo Grupo de segundo grado 4
Cuenta Cuenta de primer grado 6
Subcuenta Cuenta de segundo grado 8

Fuente: Nomenclatura basica de cuentas (26)

Al momento de registrar las operaciones contables se puede interpretar la

codificacion de la siguiente forma:

Tabla No. 16 Ejemplo de codificacion

Clasificacion| ~ Grapo . |Digitos
1 Activo 1
10 Activo Conriente 2
1011 Efectivo y Equivalentes de efectivo 4
101101 Caja 6
101101.01 CajaGeneral 8

Fuente: Nomenclatura basica de cuentas (26)
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Al momento de querer crear cuentas nuevas, estas deben lievar el visto bueno
del contador general y de la administracion, siendo en este caso el gerente

general.

Organigrama del area contable

Se ha redistribuido el personal del area contable asignandose las cinco personas,
cuando sea necesario contratar una persona nueva se debe volver a disenar el

modelo contable segun la tabla No. 9 quedando asi:

Contador general: persona la que reporta directamente a la gerencia general y
se encarga de la supervision y control de todos los procesos contables.

Auxiliar de costos: Se encargan del manejo de costos unitarios y generales de
la produccién de alimentos, son dos auxiliares ya que la carga al final de mes es
extensa.

Auxiliar de ventas y compras: Se encarga del registro y salvaguarda de los
documentos de ventas y compras, asi como la emision de cheques a
proveedores.

Auxiliar de area fiscal y nominas: Se encarga del control y registro de los
impuestos que paga la entidad, todo con previo visto bueno del contador general,

asi como el registro de néminas, descuentos judiciales, IGSS entre otros.

Tabla No. 17 Organigrama area contable

| ContadorGensra) - |
| - Areade Costos | Area de ventas y Compras | Area Fiscal y ominas - .
i Saxiliar | Auxifiar | Auxiliar

| sxiliar

Fuente: Elaboracion propia con base al trabajo realizado.
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Flujogramas de procesos

Se presenta de forma ordenada el desarrollo de procedimientos de las

transacciones contables de la empresa Antojitos Pepesqueros, S.A, como lo

indica la tabla No. 18

Tabla No. 18 Procedimiento de compras o adquisicion de servicios

No. " Procedimiento | Recapridn | AnalistaContable | Contador
1 Solicitud de compra o adquisicion de servicio
" I ‘Se effjepormediode
2 Selaccion de proveedor y cotizacion ' cotizaciones recibidas &
" proveeradecisado
\ =
k 4
Sesalicitaal proveedar.
3 Se realiza la comypra def producto seleccionado  lamercaderiay s
esperael enviode,
o Tachwa .
Sedevuelve lafactuia sl
4 El provesdor envia la factura contable ow o proveedar .
. o - By amlisticonbiNe -BlContadorda elvisto.
5 Se ingresa la factura a la contahilidad esperando revisa quelosdatos T buenopammla. i
*estén corredosyly - - contabiizacinde -
la autorizacion del contador Heva al contador S facurs T
- . - - BeTegisraelingraso”
6 Sa registra la factura del servicio o compra qZ! mig!pﬁal ovels%rvida‘ ot
7 adquinde-
7 $e procade a guardar [a factura en la carpeta de

proveedor respectivo
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Se presenta de forma ordenada el desarrolio de procedimientos de las

transacciones contables de la empresa Antojitos Pepesqueros, S.A, como lo

indica la tabla No. 19

Tabla No. 19 Procedimiento de elaboracion de dulces tipicos

- sus efectos cortables:

Mo. Procadimiento- Almatén Corina " Annlista Contahle Contador
1 | sadaspacha materiales del almacen para area de cocina
k 4
. I - " Se reatiza tasolicitud -
2 5e reciben los materialas en cocina para la preparacion deulimeritos enases
de alimenzos ordende producddi
: Los_dés_bad!dsde o
3 5e prapara la receta de alimentos en basea la mﬂ;";';:?&?m”"
orden de produccidn, en base a los pedidos de! dia cantidudes requeridis
En ¢l dred de coging se
reglizan los procesas
4 Homeado y desmolde da mezcla “complgas
5 Envoltura y empaquetado de dulces : ﬁg{mﬂﬁm
6 Recapcidn de alimentos procasados en almacén Seenvian a o s
P ! e € productostermirados
- listosparalaventa
7 | Serealiza el registro de la produccidn an Ia contahilidad
an hase a las ardenes de produccion realizadas
8 |Pariddicamente se realizan revisionas del costo para validar L fi_e:nrqtédéﬂve( : : 'Elﬁmdﬂmfml :
warigcionesdeimesy realizsr el costec fin
al costo de los materiales y asi procedar al costeo

.- demes -
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Se presenta de forma ordenada el desarrollo de procedimientos de las

transacciones contables de la empresa Antojitos Pepesqueros, S.A, como lo

indica la tabla No. 20

Tabla No. 20 Venta o prestacion de servicios

para referencias futuras o ravisionas fiscales

. eriitidas 70

Mo.| | Procedimianto U Areada Venta | Analista Contabla - Contador - -
1 Realizacidn del evento o venta de alimentos
2 Se emite por parte de ventas la factura contable al %o realizala factura y sa
cliente dd origir}alaldienfe
. copiga contabilidad i
e .
. " " . ; P, Severiticaquelto - -
3 Verificacion de datos por parte de contabilidad de |a .. despichado estéen. :
factura emitida basealaorden
7 N L
B ] Seingresa el cliente en
4 Se glahora el ragisiro contable en el sistama de la venta labasededatosen’
\__. asosernueva. .
48 e i -
. X : Segenerglistadode -
5 | Seganera en cierto periodo reporie de ventas realizadas - facheras para cotefr
o datost -
6 |Se coteja que las facturas fisicas concuardan con el reporte r’r%‘,
. i ! En ;;555 hﬂ]aterroré.s’ée : —
7 | Serepoiia al contador las diferencias relizadas para que leingdica al cliemey e - ( El Gontaduorenbasea |
. . i - realizaunanueva - - .. sureporte manda -
se comunique con el area de ventas " “factura anuladols L informagian & Ventas
anterior
] Se archivan las facturas con una copia del reporte ff?s'i;“,;z',',';;f’,;‘;u";;’ﬂ*s .
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Se presenta de forma ordenada el desarrolio de procedimientos de las

transacciones contables de la empresa Antojitos Pepesqueros, S.A, como lo

indica la tabla No. 21

Tabla No. 21 Ingreso por concepto de venta

o, | S Procedimisnto ~Area de Venta | Analista Contable -
1 Realizacion dal evento o venta de alimentos, y racibo de caja
(o o Y
Se recibe el pagototalo
2 Recepcidn del efactivo o cheque por parte del cliente parcisi en base al recibo
[ - - decaja
— — ~
3 Se realiza corte de caja por parte del cajero _ Realizaun réporte de
: diferencias que te_nga
\, R a;
' R
o Befevisaguelos
) i L . -7 cheques esténd
4 En base al reporte se hace un comparativo de recibos de caja nambre del negocioy
y dinero o cheques recihidos . billetes seanlegales. - ]
£ ~’,,:}L’j‘, Y
. i 1 El deposito serealiz
5 Se elabora el dapdsito bancario y se envid al mensajero " GON tas ventas del dia
PO Y ) : .
- anteror -
\o PSS -f
(e e T Y
6 Al posear sl depdsito bancario se procede a realizar la poliza Se realiza la descripeion
defachurasy recibos de |
eajaqueldintegran |
7 Se genera un reporte de las facturas del dia y se le pega la T Ty
- " . B¢ conservaen unlugar.
holeta de depdsito hancario y se guarda " sequroélreporteyla
eholeta desoporte
\L. R e Sl

i
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e e S

Se presenta de forma ordenada el desarrollo de procedimientos de las

transacciones contables de la empresa Antojitos Pepesqueros, S.A, como lo

indica la tabla No. 22

Tabla No. 22 Pago de proveedor o servicio

No.|. - Provadimiento . Proveedor - Racaptitn Contador
1 | Seposeen lasfacturas recibidas del proveedor y Ia facha
de pago segin contraseiia
2 Se amite reporte de facturas proximas a pago
3 El Contador revisa en hase a disponihilidad y tempo . Bl comadorda el viste:-
N bueno a las facturas
que facturas as faciible efectuarles el pago se :ma';m pa;: e
Ly fachyras aprobadas
4 Las facturas aprobadas se las realizara cheque, las | seprocede “f":ge
que no se guardan para ser pagadas en otva facha . gl%:xgﬂﬂpﬂfggﬂ_ s
5 Se realizan los cheques y se les adjunta las fachuras a o calina I refereidn
pagar defachrraen el cheq
: ysehmmacopin,
6 Se raaliza la orden de pago al proveedor “ElGaittadords el visto
T  bueno y solicka firma
Feavisahios —
. P doresique s¢ et
7 | Seeniregan los cheques a racepcion para ser entregados ‘lara pagoy contrsens.
- esrequerida’ -
8 El proveedor recoge el cheque
k
9 | Se guarda la factura con la copia del cheque para futuras Seguards i factura y

referancias o revisiones fiscales

-capiadechegue
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Nomenclatura contable
Con base a la Norma Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y
Medianas Entidades (NIIF para Pymes), los estados financieros de Antojitos
Pepesqueros, S.A., deben incluir las partidas que incluyan las siguientes

cuentas:

Tabla No. 23 Nomenclatura contable

1 'ACTIVO

1.01 ACTIVO CORRIENTE
1.01.01 Efectivo

1.01.01.01 Caja general

1.01.01.02 Banco G&T Continental, S.A.
1.01.01.03 Caja chica

1.01.02 Deudores comerciales
1.01.02.01 Clientes

1.01.02.01 Estimacion cuentas incobrables clientes
1.01.03 Otras cuentas por cobrar
1.01.03.01 IVA por cobrar

1.01.03.02 Faltantes caja chica
1.01.03.03 Anticipos sobre sueldos
1.01.03.04 Faltante mercaderia
1.01.04 Inventarios

1.01.04.01 Materia prima
1.01.04.01.01 Azucar

1.01.04.01.02 Panela rayada
1.01.04.01.03 Huevos

1.01.04.01.05 Colorante natural
1.01.04.01.06 Pepitoria

1.01.04.01.07 Mania

1.01.04.01.08 Leche entera
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~ Codigo | ~ Cuenta
101040109 | Azﬂvcar mbfena” 7
1.01.04.01.10 Naranjas
1.01.04.01.11 Pasas
1.01.04.01.12 Miel cristalina
1.01.04.01.13 Leche descremada
1.01.04.01.14 Ajonjoli
1.01.04.01.15 Arroz
1.01.04.01.16 Harina de maiz
1.01.04.01.17 Esencia de fresa
1.01.04.01.18 Esencia de vainilla
1.01.04.01.19 Esencia de uva
1.01.04.01.20 Camarones
1.01.04.01.21 Camaroncillo
1.01.04.01.22 Cangrejo
1.01.04.01.23 Pargo
1.01.04.01.24 Mojarra
1.01.04.01.25 Concha
1.01.04.01.26 Carne procesada de cangrejo
1.01.04.01.27 Pulpo
1.01.04.01.28 Lomo de res
1.01.04.01.29 Posta de cerdo
1.01.04.01.30 Pollo entero
1.01.04.01.31 Consomé de res
1.01.04.01.32 Consomé de pollo
1.01.04.01.33 Consomé de camarén
1.01.04.01.34 Ajo molido
1.01.04.01.35 Sal en grano
1.01.04.01.36 Limén en red
1.01.04.01.37 Esencias en polvo
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~ Cédigo | Cuena
1.01.04.01.38 ~ [Papa ' |
1.01.04.01.39 Gisquil

1.01.04.01.40 Ejote

1.01.04.01.41 Zanahoria

1.01.04.01.42 Platano

1.01.04.01.43 Apazote

1.01.04.01.44 Orégano

1.01.04.01.45 Pereijil

1.01.04.01.46 Apio

1.01.04.01.47 Jugos Petit manzana
1.01.04.01.48 Jugos Petit pera
1.01.04.01.49 Jugos Petit pifa
1.01.04.01.50 Jugos Petit durazno
1.01.04.01.51 Pepsi 12 oz

1.01.04.01.52 Mirinda 12 oz

1.01.04.01.53 Grapette 12 oz
1.01.04.01.54 Aqua 12 oz

1.01.04.02 Material de empaque
1.01.04.02.01 Papel parafinado
1.01.04.02.01 Papel craft

1.01.04.02.01 Bolsas plasticas
1.01.04.02.01 Bolsas de papel
1.01.04.02.01 Caja de cartén estandar
1.01.04.02.01 Cajas de madera para dulce
1.01.04.02.01 Cajas de cartén para dulce
1.01.04.03 Producto en proceso
1.01.04.03.01 Mazapan en proceso
1.01.04.03.02 Pepitoria en proceso
1.01.04.03.03 Dulce de ajonjoli en proceso
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~ Codigo " Cuenta
101040304 | MataQUSahd en proceso |
1.01.04.03.05 Bocadillos en proceso
1.01.04.03.06 Colacioén en proceso
1.01.04.03.07 Quebradientes en proceso
1.01.04.03.08 Otros alimentos en proceso
1.01.04.04 Producto terminado
1.01.04.04.01 Mazapan

1.01.04.04.02 Pepitoria

1.01.04.04.03 Dulce de ajonjoli

1.01.04.04.04 Matagusano

1.01.04.04.05 Bocadillos

1.01.04.04.06 Colacion

1.01.04.04.07 Quebradientes

1.01.04.04.08 Otros alimentos

1.02 ACTIVO NO CORRIENTE
1.02.01 Propiedades, planta y equipo
1.02.01.01 Terrenos y edificios |
1.02.01.01.01 Edificios

1.02.01.02 Mobiliario y equipo
1.02.01.02.01 Mobiliario y equipo oficina
1.02.01.02.02 Mobiliario y equipo restaurante
1.02.01.02.03 Mobiliario y equipo salén de eventos
1.02.01.03 Equipo de computacién
1.02.01.04 Vehiculos

1.02.01.04.01 Panel Fiat Fiorino
1.02.01.04.02 Pick Up Toyota Hilux
1.02.01.05 Cristaleria

1.02.02 Depreciaciones acumuladas
1.02.02.01 Depreciacion acumulada edificios
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S _C_;_')digb SRR R S Cuenta _
1020202 T | Dépréc.:i‘écién ac'um'ulad‘a mobiliario y eqUipd |
1.02.02.03 Depreciacion acumulada equipo de computacion
1.02.02.04 Depreciacion acumulada vehiculos
1.02.02.05 Depreciacion acumulada cristaleria
1.02.03 Gastos anticipados

1.02.03.01 Gastos de organizacion

1.02.04 Amortizacion gastos anticipados
1.02.04.01 Amortizacion gastos de organizacién

2 PASIVO

201 PASIVO CORRIENTE

2.01.01 Cuentas por pagar

2.01.01.01 Proveedores

2.01.01.02 Acreedores

2.01.01.03 ' IVA por pagar

2.01.01.04 ISR por pagar

2.01.02 Provisiones y retenciones laborales
2.01.02.01 Retenciones ISR

2.01.02.02 Cuota IGSS laboral

2.01.02.03 Cuota IGSS patronal

2.02 PASIVO NO CORRIENTE

2.02.01 Cuentas por pagar largo plazo
2.02.01.01 Préstamo por pagar largo plazo

3 PATRIMONIO

3.01 PATRIMONIO

3.01.01 PATRIMONIO

3.01.01.01 Capital autorizado

3.01.01.02 Aportes por capitalizar

3.01.01.03 Reserva legal

3.01.01.04 Ganancia del ejercicio
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.~ Codigo . Guenta
3.01.01.05 Ganancia de ejercicios anteriores
3.01.01.06 Pérdida del ejercicio
3.01.01.07 Pérdida de ejercicios anteriores
4 INGRESOS POR ACTIVIDADES ORDINARIAS
4.01 INGRESOS POR ACTIVIDADES ORDINARIAS
4.01.01 INGRESO POR VENTA DE ALIMENTOS
4.01.01.01 Mojarras fritas grandes
4.01.01.02 Mojarras fritas pequenas
4.01.01.03 Ceviche de camaron
4.01.01.04 Ceviche de concha
4.01.01.05 Chirin
4.01.01.06 Carne asada
4.01.01.07 Pollo frito
4.01.01.08 Papas fritas
4.01.01.09 Caldo de mariscos
4.01.01.10 Bebidas gaseosas
4.01.01.11 Jugos Petit
4.01.01.12 Agua pura
4.01.01.13 Cerveza lata
4.01.01.14 Cerveza vidrio
4.01.01.15 Mazapan
4.01.01.16 Pepitoria
4.01.01.17 Dulce de ajonjoli
4.01.01.18 Matagusano
4.01.01.19 Bocadillos
4.01.01.20 Colacion
4.01.01.21 Quebradientes
4.01.02 INGRESOS POR SERVICIOS
4.01.02.01 Alquiler salén de eventos

113




-~ Cédigo - T ~ Cuenta
40103 REEMBOLSOS SOBRE VENTAS
5 COSTO DE VENTAS
5.01 COSTO DE VENTAS
5.01.01 COMPRA DE MATERIA PRIMA
5.01.02 DEVOLUCIONES Y REBAJAS S/ICOMPRAS
5.01.03 MANO DE OBRA DIRECTA
5.01.03.01 Sueldos y salarios
5.01.03.02 Bonificacién incentivo
5.01.03.03 Cuota patronal IGSS
5.01.03.04 Vacaciones
5.01.03.05 Bono 14
5.01.03.06 Aguinaldo
5.01.03.07 Indemnizacion
5.01.04 GASTOS DE PRODUCCION
5.01.04.01 Sueldos y salarios
5.01.04.02 Bonificacién incentivos
5.01.04.03 Cuota patronal IGSS
5.01.04.04 Vacaciones
5.01.04.05 Bono 14
5.01.04.06 Aguinaldo
5.01.04.07 Indemnizacion
5.01.04.08 Mantenimiento maquinaria
5.01.04.09 Energia eléctrica
5.01.04.10 Repuestos y accesorios
5.01.04.11 Combustibles y lubricantes
5.01.04.12 Depreciaciones
5.01.04.13 Otros gastos
6 GASTOS DE OPERACION

6.01

GASTOS DE OPERACION
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. Cédigo . Cuenta
6.01.01 TGASTODEVENTA
6.01.01.01 Sueldos y salarios
6.01.01.02 Bonificacién incentivo
6.01.01.03 Cuota patronal IGSS
6.01.01.04 Vacaciones

6.01.01.05 Bono 14

6.01.01.06 Aguinaldo

6.01.01.07 Indemnizacién

6.01.01.08 Energia eléctrica

6.01.01.09 Servicio de agua

6.01.01.10 Servicio telefénico e internet
6.01.01.11 Papeleria y dtiles

6.01.01.12 Capacitaciones

6.01.01.13 Transporte y viaticos
6.01.01.14 Mantenimiento edificios
6.01.01.15 Depreciaciones

6.01.01.16 Seguros

6.01.02 GASTOS DE ADMINISTRACION
6.01.02.01 Sueldos y salarios
6.01.02.02 Bonificacion incentivo
6.01.02.03 Cuota patronal IGSS
6.01.02.04 Vacaciones

6.01.02.05 Bono 14

6.01.02.06 Aguinaldo

6.01.02.07 Indemnizaciones

6.01.02.08 Energia eléctrica

6.01.02.09 Servicio de agua

6.01.02.10 Servicio telefénico e internet
6.01.02.11 Papeleria y utiles
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6.01.02.12 Capacitaciones

6.01.02.13 Transportes y viaticos

6.01.02.14 Mantenimiento edificios
6.01.02.15 Depreciaciones

6.01.02.16 Seguros

6.01.02.17 Impuestos contribuciones y cuotas
6.01.02.18 Asesorias y servicios técnicos
6.01.02.19 Otros gastos

7 INGRESOS Y GASTOS FINANCIEROS
7.01 INGRESOS

7.01.01 Intereses

7.02 GASTOS

7.02.01 Comisiones y gastos bancarios

Elaboracidn propia en base a la Norma Internacional de Informacidn Financiera para Pequefias

y Medianas Entidades (NIIF para PYMES)
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Descripcion de cuentas
1 ACTIVO

Comprende todos los bienes y derechos tangibles o intangibles que la empresa
posee los cuales representan beneficios presentes o futuros. Esta conformado
por: caja, bancos, cuentas por cobrar, inventarios, propiedad, planta y equipo
depreciable y no depreciable, activos intangibles, impuestos y diferidos. Las
cuentas que integran el activo segun su naturaleza poseen saldo deudor, excepto
las cuentas que son reguladoras de activo como: provisiones, depreciaciones y

amortizaciones acumuladas.

1.01.01.01 CAJA GENERAL

Cuenta utilizada para registrar los ingresos y egresos de efectivo, representa la
disponibilidad de dinero en efectivo para las transacciones diarias.

Se carga: Ingresos monetarios provenientes de ventas o prestacién de servicios

hechos en efectivo.

Se abona: Devoluciones de efectivo por concepto de devoluciones en venta o

prestacion de servicios.

1.01.01.02 BANCO G&T CONTINENTAL, S.A

Cuenta utilizada para registrar los ingresos y egresos de efectivo, representa la
disponibilidad que se posee en los bancos del pais

Se carga: Depdsitos realizados en los bancos, transferencias.

Se abona: Importe de cheques emitidos y débitos emitidos por el banco.
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1.01.01.03 CAJA CHICA

Corresponde al dinero en efectivo que posee la empresa de forma inmediata,

necesaria para gastos de caracter urgente o menores.
Se carga: Con el monto recibido en cheque o saldo acumulado

Se abona: Con liquidacion de gastos de caja chica.

1.01.02.01 CLIENTES

Son aquellos deudores en cuenta corriente que posee la empresa por la venta

de alimentos o prestacion de servicios.
Se carga: Venta de alimentos o prestacion de servicios.

Se abona: Pago total o parcial del cliente, notas de créditos o se le considera

incobrable.

1.01.02.02 ESTIMACION CUENTAS INCOBRABLES CLIENTES

Esta cuenta sirve para el registro del calculo estimado de las cuentas por cobrar

segun Ley de Actualizacion Tributaria Libro |, Decreto 10-2012 Articulo 20.
Se carga: Con el valor estimado del calculo sobre cuentas por cobrar.

Se abona: Con el importe de las estimaciones calculadas que hayan sido a favor
segun la Ley de Actualizacion Tributaria Libro |, Decreto 10-2012 Articulo 20.
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1.01.03 OTRAS CUENTAS POR COBRAR

En estas cuentas se registra los saldos a favor de la empresa que surgen por
operaciones de diversas naturalezas como faltantes de caja, anticipos de
sueldos, faltantes de mercaderia o impuesto al valor agregado (IVA) por cobrar,

no tienen relacion con venta de alimentos o prestacion de servicios.
Se carga: Al momento que adquieren la deuda.

Se abona: Al momento de solventar la deuda.

1.01.04 INVENTARIOS

En estas cuentas se registra la materia prima para la elaboracion de alimentos y
dulces de la empresa, asi como el material de empaque para la presentacion y
venta de los mismos y los productos terminados y en proceso que queden al

finalizar cierto periodo.

Se carga: Adquisicion de las materias primas para la elaboracién y empaque de

alimentos y dulces, registro de productos en proceso.

Se abona: Consumo de las materias primas o finalizacion de los productos en

proceso.

1.02.01 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
1.02.01.01 TERRENOS Y EDIFICIOS

Representan los terrenos y/o edificios que el negocio posee para la explotacion

comercial.
Se carga: En la adquisicion del terreno y/o edificio.

Se abona: En la venta o traslado del terreno y/o a un tercero.
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1.02.01.02 MOBILIARIO Y EQUIPO

Representa el costo de adquisicion de mobiliario y equipo para uso de la empresa
tal como escritorios, sillas, archiveros, sumadoras, gabinetes, estantes, hornos,

freidoras, sillas y mesas plegables, equipo de sonido, bocinas, atril, entre otros.
Se carga: Adquisicién de mobiliario y equipo.

Se abona: Por la baja, venta o transferencia del mobiliario y equipo.

1.02.01.03 EQUIPO DE COMPUTACION
Representa equipo de computo necesario para el funcionamiento de la empresa
Se carga: Adquisicién del equipo de computacion.

Se abona: Por la baja, venta o transferencia del equipo de computacion.

1.02.01.04. VEHICULOS

Representa el o los vehiculos utilizados por la empresa para la compra de

mercaderia, traslado de personal o promociones.
Se carga: Adquisicién del vehiculo.

Se abona: Por la baja, venta o transferencia del vehiculo.

1.02.01.05 CRISTALERIA

Representa los enseres para servir los alimentos incluye cubiertos, platos de

porcelana, vasos y copas de vidrio.
Se carga: Adquisicion de los enseres.

Se abona: Por la baja, venta o transferencia de los enseres.
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1.02.02 DEPRECIACIONES ACUMULADAS
1.02.02.01 DEPRECIACION ACUMULADA EDIFICIOS
Esta cuenta sirve para para registrar la depreciacion acumulada del edjificio.

Se carga: Con el importe de depreciacion acumulada correspondiente al activo,

al momento de su enajenacion.

Se abona: Con el importe de depreciacion mensual.

1.02.02.02 DEPRECIACION ACUMULADA MOBILIARIO Y EQUIPO

Esta cuenta sirve para para registrar la depreciacién acumulada del mobiliario y

equipo de oficina, restaurante y salén de eventos.

Se carga: Con el importe de depreciaciéon acumulada correspondiente al activo,

al momento de su enajenacion.

Se abona: Con el importe de depreciaciéon mensual.

1.02.02.03 DEPRECIACION ACUMULADA EQUIPO DE COMPUTACION

Esta cuenta sirve para para registrar la depreciacion acumulada del equipo de

computacion.

Se carga: Con el importe de depreciacion acumulada correspondiente al activo,

al momento de su enajenacion.

Se abona: Con el importe de depreciacion mensual.
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1.02.02.04 DEPRECIACION ACUMULADA VEHICULOS

Esta cuenta sirve para para registrar la depreciacion acumulada de los vehiculos

del negocio.

Se carga: Con el importe de depreciacién acumulada correspondiente al activo,

al momento de su enajenacion.

Se abona: Con el importe de depreciacion mensual.

1.02.02.05 DEPRECIACION ACUMULADA CRISTALERIA
Esta cuenta sirve para para registrar la depreciacion acumulada de la cristaleria.

Se carga: Con el importe de depreciacién acumulada correspondiente al activo,

al momento de su enajenacion.

Se abona: Con el importe de depreciacién mensual.

1.02.03 GASTOS ANTICIPADOS

En estas cuentas se registran los desembolsos que no estan relacionados con el
giro natural del negocio, y aquellos gastos que se necesiten amortizar o bien

gastos anticipados.
Se carga: Cuando se adquiere dicho servicio o se incurren a los gastos.

Se abona: Al momento de la amortizacion o finalizacion del gasto anticipado.
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1.02.04 AMORTIZACION GASTOS ACUMULADOS
En estas cuentas se registran las amortizaciones de los gastos anticipados.

Se carga: Con el importe de amortizaciéon acumulada correspondiente al activo,

al momento de su enajenacion.

Se abona: Con el importe de amortizacidn mensual.

2 PASIVO

Son compromisos u obligaciones que el centro comercial tiene contraidos en el
presente y que proceden de transacciones u otros sucesos ocurridos en el
pasado, como la adquisicibn de bienes, uso de servicios, recepciéon de

préstamos, etc.), los cuales deben saldarse a un corto o mediano plazo

2.01.01 CUENTAS POR PAGAR

En estas cuentas se registran obligaciones de corto término generadas por

operaciones como proveedores, acreedores, e impuestos por pagar
Se carga: Con el pago total o parcial de la obligacion.

Se abona: Con la obligacién contraida.

2.01.02 PROVISIONES Y RETENCIONES LABORALES

En estas cuentas se registran los montos que deben ser reportados a
instituciones gubernamentales y han sido descontados del salario del trabajador,
retencion ISR y cuota laboral IGSS, o bien debe ser provisionada por el patrono,

en el caso de la cuota patronal IGSS.
Se carga: Con el pago total o parcial de la obligacion.

Se abona: Con la obligacion contraida.
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2.02.01 CUENTAS POR PAGAR LARGO PLAZO
2.02.01.01 PRESTAMO POR PAGAR LARGO PLAZO

Esta cuenta esta integrada por los montos que se adeudan a una instituciéon

financiera derivado de préstamos que la empresa recibe de dichas instituciones.
Se carga: Con el pago o abono al valor del préstamo.

Se abona: Nota de crédito de la institucion bancaria del préstamo a una cuenta

monetaria o de ahorro.

3 PATRIMONIO
3.01.01.01 CAPITAL AUTORIZADO

En esta cuenta se registra el monto del capital autorizado segun la escritura

constitutiva de la empresa.
Se carga: Con el valor de reduccién de capital.

Se abona: Con el monto del capital autorizado.

3.01.01.02 APORTES POR CAPITALIZAR

Esta cuenta sirve para llevar el control de las acciones que se encuentran

pendientes de suscritas y la parte no pagada de las que ya estan suscritas.
Se carga: Con el monto dei capital autorizado y las acciones suscritas.

Se abona: Con las acciones suscritas y el pago del valor de las acciones.
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3.01.01.03 RESERVA LEGAL

Esta integrado por el saldo acumulado del porcentaje de utilidades de cada
periodo que el Articulo 36 del Decreto Ley 2-70 Cédigo de Comercio y sus

reformas, establece para su creacion.
Se carga: Al momento de utilizarse para absorber pérdidas.

Se abona: Por la creacion de la cuenta o aumento de la reserva.

3.01.01.04 GANANCIA DEL EJERCICIO

Esta cuenta se utiliza al final de cada ejercicio contable para registrar de forma
temporal la diferencia entre saldo deudor y acreedor cuando el resultado sea

acreedor.

Se carga: Con el traslado a la cuenta de ganancias por aplicar de ejercicios

anteriores.

Se abona: Con ganancia del ejercicio.

3.01.01.05 GANANCIA DE EJERCICIOS ANTERIORES

Esta cuenta es usada al inicio de cada ejercicio contable, para realizar el traslado

del saldo de ganancias del ejercicio.
Se carga: Con el valor aplicado de la distribucion de utilidades.

Se abona: Con la ganancia del estado de resultados del ejercicio anterior.

125



3.01.01.06 PERDIDAS DEL EJERCICIO

Esta cuenta se utiliza al final de cada ejercicio contable para registrar de forma
temporal la diferencia entre saldo deudor y acreedor cuando el resultado sea

deudor.
Se carga: Con la pérdida de ejercicio.

Se abona: Con el traslado a la cuenta de pérdidas por aplicar ejercicios

anteriores.

3.01.01.07 PERDIDAS DE EJERCICIOS ANTERIORES

Esta cuenta es usada al inicio de cada ejercicio contable, para realizar el traslado

del saldo de pérdidas del ejercicio.
Se carga: Con la pérdida del estado de resultados del ejercicio anterior.

Se abona: Con el valor aplicado de la distribucién de utilidades.

4 INGRESOS POR ACTIVIDADES ORDINARIAS

En esta cuenta se registran los ingresos monetarios por las ventas de alimentos,

bebidas, dulces y servicios durante el periodo contable a los clientes.
Se carga: Notas de crédito a aplicar por anulacién de facturas del mes en curso.

Se abona: Ventas efectuadas de alimentos, bebidas, dulces y servicios durante

el periodo.
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5 COSTO DE VENTA
5.01.01 COMPRA DE MATERIA PRIMA

En esta cuenta se presenta la compra de materia prima necesaria para el proceso

de produccion de los alimentos que se venderan en el negocio.
Se carga: Con el importe de la materia prima comprada.

Se abona: Con el saldo al cierre de ejercicio.

5.01.02 DEVOLUCIONES Y REBAJAS S/COMPRAS

En esta cuenta se presenta la devolucion y rebajas de materia prima comprada
para el proceso de produccion de los alimentos que se venderan en el negocio,
ya sea por mala calidad de la misma o por presentar diferencia a lo solicitado.

Se carga: Con el saldo al cierre de ejercicio.

Se abona: Con la devolucién y rebaja de la compra de materia prima.

5.01.03 MANO DE OBRA DIRECTA

En estas cuentas se registra los salarios pagados incluyendo bonificaciones,
prestaciones y cuotas del Seguro Social relacionados en la transformacién de
materia prima para el proceso de produccioén.

Se carga: Con el valor pagado por concepto de salarios.

Se abona: El traslado del gasto al costo de produccion.
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5.01.04 GASTOS DE PRODUCCION

En estas cuentas se registran los gastos indispensables para llevar a cabo la

transformacion de materia prima para el proceso de produccion.

Se carga: Con el inventario inicial de gastos de fabricacién en proceso y gastos

- aplicados a los procesos.

Se abona: Con los gastos indirectos de la produccion terminada y entregada al

almacén.

6 GASTOS DE OPERACION
6.01.01 GASTOS DE VENTA

En estas cuentas se registran los gastos relacionados con las ventas de

alimentos y prestacién de servicios.

Se carga: Con los gastos relacionados con el manejo de la empresa durante

cierto periodo determinado.

Se abona: Con el cierre del ejercicio contable o un ajuste.

6.01.02 GASTOS DE ADMINISTRACION

En estas cuentas se registran los gastos realizados por concepto de la

administracién y manejo de la empresa.

- Se carga: Con los gastos relacionados con el manejo de la empresa durante

cierto periodo determinado.

Se abona: Con el cierre del ejercicio contable o un ajuste.
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7 INGRESOS Y GASTOS FINANCIEROS
7.01 INGRESOS

En estas cuentas se registran todos aquellos productos, tales como intereses

percibidos en cuentas bancarias.

Se carga: Cuando se registra la partida de cierre o cuando se realiza un ajuste.
Se abona: Cuando se recibe el interés bancario.

7.02 GASTOS

En esta cuenta se registran todos aquellos egresos derivados de operaciones

que no forman parte del giro normal del negocio.
Se carga: Cuando se registra el gasto.

Se abona: Cuando se registra la partida de cierre o cuando se realiza un ajuste.
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Las operaciones que se registren en Antojitos Pepesqueros, S.A. deben ser

Jornalizacion

claras y precisas utilizando la nomenclatura contable, respetando su saldo

deudor o acreedor y asi como el orden cronolégico de la misma utilizando el

formato siguiente.

Tabla No. 24 Formato de poéliza contable

Portocarrero &Asociados

Poliza Mo.

_______ S U W S
[:::::E:;E:ffg :;:::::::::::::;:;:;::::::::::::::E::::::::E:::::::;:::::;::g::;:;;g :;:g;:; ::::i:;;;;5555;;
— |
Elaborado por Ayprohado por
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Por motivos ilustrativos, se realizaran las pdlizas al mes de agosto del afio 2014.

Jornalizacion venta de alimentos

Se efectud una venta de alimentos por valor de cuatrocientos sesenta quetzales
(Q.460.00), el pago fue realizado en efectivo, el movimiento de venta de
alimentos es mayor en fines de semana y en fechas de pago a la hora del

almuerzo.

Tabla No.25 Ejemplo de jornalizacion de venta de alimentos

Portocarrero & Asociados
Poliza No. 1 Fecha: 5/8/2014
Codigo Nombre de la cuenta Debe Haber
1.01.01.00 Caja general 480,00
4.01.00.08 Mojarras fritas grandes 32143
4.01.01.03 Cawiche de camaron £6.36
4.01.01.10 |Bahidas gaszosas 22.32
2.01.01.03 [VA por pagar 48.29
456000 450.0D

Por la venta de 4 mojarras grandes, 1 caviche da camaron y 5 babidas gaseosas, factura #5568 pagado en efactivo

Realizado por auxiliar contable Aprobado por contador general
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Jornalizacion venta de dulces tipicos

Se efectu6 una venta al crédito de dulces tipicos por valor de doscientos veinte
quetzales (Q.220.00), el movimiento de venta de dulces tipicos es mayor en fines

de semana.

Tabla No.26 Ejemplo de jornalizacion de venta de dulces tipicos

Portocarrero &Asociados
Poliza No. 2 Fecha: 7/8/2014

Codigo Mombre de la cusnta Debe Haber
1.01.02.01 Cliantes 220.00
4.00.01.16 |Pepitoria 49,11
4.01.01.17 [Dulce de ajonjoli 4911
4.01.01.18 [Matagusano 49.11
4.01.01.21 [Quebradientes 4311
2.01.01.03 [IVA por pagar 23.57

220.00 220.00

Por |a venta de 1 caja de 10 unidades de pepitoria, 1 caja de 10 de dulee de ajonjoli, 1 caja de 10 unidades de
matagusano y 1 caja de 10 unidades de quabradientes, factura #580 al crédito a tisnda Eben Ezer.

Realizado por auxiliar contable Aprobado por contador general
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Jornalizacion de depédsitos bancarios

Se efectud el registro del depodsito bancario por valor de ocho mil novecientos
cincuenta quetzales (Q.8, 950.00) por concepto de las operaciones del dia de
caja general, esto en base al detalle realizado por la cajera, el depodsito fue

elaborado por el auxiliar de ventas y compras.

Tabla No.27 Ejemplo de jornalizacion de depésito bancario

Portocarrero &Asociados
Poliza No. 3 Facha: 8/8/2014
Codigo Nombra da la cuenta Dabe Habar
1.81.01.02 Banco G&T Continental, 5.A 8,950.00
1.61.01.01 Caja genaral 8,950.00
8,950.00 8,950.00

Reagistro del depdsito an la cuenta moneataria 3-123456 Banco G&T Continental, 5.4A., bolata 7390 comespondients a
saldo de caja general an basa al reporte alaborado por la cajera de las operacionas del dia.

Raalizado por awniliar contable Aprobado por contador genaral
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Jornalizacion de pago de servicios

Se efectud el pago de servicio de agua potable de las areas de administracién y

ventas por valor de trescientos cincuenta quetzales exactos (Q.350.00), el pago

se realizé con caja chica, se hace de manera mensual.

Tabla No.28 Ejemplo de pago de servicios

Portocarrero & Asociados
Poliza No. 4 Fecha: 30/8/2014
Codigo Nombre de la cuenta Debe Habar
6.01.01.09 Servicio de agua 205.36
£.01.02.09 Servicio de agua 107.14
1.01.03.01 IVA por cobrar 37.50
1.01.01.03 Caja chica 350.00
350.00 350.00

Reagistro del pago del servicio de agua potable da las dreas de administracion y ventas del mas en curso, el pago s=
realizd con caja chica, se pagaron las facturas 56 y 57.

Realizado por aundliar contable

Aprobado por contador ganaral
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Jornalizacion de depreciaciones

Se efectud el calculo y registro de las depreciaciones de propiedades, planta y
equipo de gastos de operacion tanto administracion como venta, por lo que se
hace el cargo a la cuenta de depreciaciones y se abona a la cuentas de

depreciaciones acumuladas, se realiza mensualmente.

Tabla No.29 Ejemplo de depreciaciones

Portocarrero &Asociados
Poliza Mo. 5 Fecha: 30/8/2014
Lodigo Nombra de la cuenta Debe Haber

{6.01.00.15 |Depreciaciones 5,300.00

|5.01.02.15 |pepreciaciones 7,400.00

1.02.02.02 IDapreciacit'm acumulada mobiliario y aquipo &,500.00

1.02.02.03 I Depreciacidon acumulada equipo de computacién 2,250.00

1.02.02.04 IDepreciacién acumulada vehiculos 2,550.00

1.02.02.05 IDapreciacitn acumulada cristalaria 1,200.00
12,900.00 12,900.00

Ragistro de las depreciaciones dal mes correspondiants a las Sreas de administracidn y ventas.

Realizado por awxiliar contabla Aprobado por contador general
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Jornalizaciéon de pago de salarios

Se efectué el calculo y registro de los sueldos pagados via transferencia
electrénica, correspondientes a la ultima quincena del mes de area de ventas,
registrandose la cuota IGSS laboral y patronal, su periodicidad es quincenal. Se
carga a la cuenta de sueldos y salarios, bonificaciéon incentivo (la cual se paga en

la dltima quincena) y cuota patronal IGSS y se abona a Banco G&T Continental,
S.A.

Tabla No.30 Ejemplo de pago de salarios

Portocarrero & Asociados
Poliza No. & Fecha: 317872015
Codign Nombre de la cuenta Dehe Haber
{6.01.00.01 Susaldos y salarios 23,550.0D0
[s.00.01.02 Bonificacion incentivo 750.00
6.01.01.03 Cuota patronal 1655 2,512.79
2.01.02.02 Cucta K55S laboral 2,250.00
2.01.02.03 ‘Cunta G55 patronal 2,512.79
1010102 Banco G&T Continental, 5.4 22,050.00
25,8129 26,812.79

Registro de pago de ditima quincena del mes a § trabajadores del Srea de ventas via transferencia electrénica, se
contahiliza descuantos del 658 asi como cuenta por pagar al Sagure Social por parte de la emprasa.

Realizado por auxiliar contable Aprohado por contador general
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Jornalizacion de registro de factura de energia eléctrica

Se efectud el registro de la factura de energia eléctrica que no se habia recibido
y fue necesario solicitarla a la empresa proveedora por valor de ocho mil
novecientos cincuenta quetzales exactos (Q.8, 950.00), se realiza abono a la
cuenta de proveedores y se carga a la cuenta de energia eléctrica e IVA por

cobrar. El registro se realiza mensualmente.

Tabla No. 31 Ejemplo de registro de factura de energia eléctrica

Portocarrero &Asociados
Poliza No. 7 Fecha: 31/8/2014
Codigo . Nombra de la cuenta Deba Haber
5.01.04.09 Energia aldctrica 7,991.07
1.01.03.01 IVA por cobrar 958.93
2.01.01.01 Proveadoras 8,950.00
8,950.00 8,950.00

Bagistro de la factura de enargia eléctrica #987565 cormrespondients al mes de julio 2014, que no se habia recibido y
fue solicitada a la empresa proveedora del servicio.

Raalizado por auxiliar contable Aprobado por contador ganeral
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Estados financieros

Se presenta a continuacion los formatos de estados financieros con base a
Normas Internacionales de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas

Entidades (NIIF para Pymes):

Tabla No.32 Ejemplo de estado de situacion financiera

Antolitos Pepesgueros, S.A
Estado de SiRuadion Financiera
al 31 de diciembre de 2014

fvalores en guetzales}

Activo
Corrfente

Efectiva 268.850.G0

Deudores comerciales 32,500.00

Otras cuentas por cohbrar 12,200.00

inventarios 6556,780.00
Total Activo Corriente 970,330.00
Mo corriente

Propiedades planta y equipo 226,800.00

{-} Depreciaciones Acumuladas. [56,7200.00) 170,100.00

Gastos anticipados 3,498.68

{-} Amortizacién gastos anticipados {1,200.00) 2,298.68
Total Active No Corriente 172,398.68
Total Activo 1,142,728.68
Pasivo y Capital
Corriente

Cuentas por pagar 258,600.00

Provisiones y retenciones Jaboraies 94, 760.00
Total Pasive Corriende 353,360.00
Ne corriente

Cuentas por pagar largo plazo 15.780.00
Total No corriente 15,780.00
Patr] .

Capital Autarizado 35,000.00

Aportes por capitalizar 12,000.00

Reserva Legal 19,325.18

(+/-] Ganancia o pérdida del ejercicic 386,503.50

(+/-}Ganancia ¢ pérdida del ejercicio anteriores 320,760.00
Total Patrimonic 773,588.68
Total Pasivo y Capital 1,142, 728.68
Contador General Gerente Generat
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Tabla No.33 Estado de resultados, desglose en funcion al gasto

Antojitos Pepesqueros, 5.A
Estado de Resultades
del 1 de enero al 31 de diciembre de 2014
{valores en quetzales}

Ingreso por actividades ordinarias 3,200,000.00
Costo de Ventas 1,800,000.00
Ganancia bruta 1,400,000.00
Gastos de operacién :
Gastos de Administracion 385,750.00
Gastos de Venta 465,750.00 851,500.00
ingresos y gastos financieros 548,500.00
Ingresos 12,500.00
Gastos {850.00) 11,650.00
Ganancia antes de impuestos 560,150.00
Impuesto sobre la Renta 173,646.50
Ganancia neta del afio 386,503.50
Contador General Gerente General
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Tabla No.34 Estado de cambios en el patrimonio

Antojitos Pepesqueros, S.A
Estado de cambios en el patrimonio
del 1 de enero al 31 de diciembre de 2014
{valores en quetzales}

2013 2014
Patrimonio al comienzo del periodo
Capital en acciones 35,000.00 35,000.00
Aportes por capitalizar 7.580.00 12,000.00
Reserva Legal 6,743.50 19,325.18
Ganancias acumuladas 185,890.00 320,760.00
Ganancias del afio 134,870.00 386,503.50
Emisién de acciones 4,420.00 0.00
Dividendos declarados y pagados 0.00 0.00
Patrimonio al final del periode 365,663.50 773,588.68
Contador General : Gerente General
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Tabla No. 35 Estados de flujos de efectivo

Antojitos Pepesqueros, S.A
Estado de Flujos de Efectivo
det 01 de enero al 31 de diciembre de 2014
{walores en guetzales}

intereses pagados
impuestos a las ganancias

revistos e actividades de

Contador Seneral

3,200 000.G0
[3,183,360.00)
16,640.00
150 G00.60
(173,646.50] (23,B46.5%)
123.646.50}
{12,102.00)
{10,200 00)
§22,300.00)
1B9 360060
185,360.00
136,407.00
132,443.00
268,850.00
Gerente General
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Aprobacion del manual

El presente manual ha sido revisado y aprobado por el gerente general de la
empresa Antojitos Pepesqueros, S.A., en la ciudad de Amatitlan en fecha 10 de
julio del 2015.

Oscar Jolén Gémez
Gerente general
Antojitos Pepesqueros, S.A
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1.

CONCLUSIONES

La problematica causada por la falta de un adecuado disefio de un sistema
contable en un negocio que se dedica a la produccion de alimentos y
dulces tipicos ocasiona que la informacién contable no sea fidedigna, ya
que se ha comprobado que al poseer un manual contable la empresa
adquiere un correcto manejo de los recursos asi como de las operaciones
contables y una guia para el departamento de contabilidad en lo que
respecta a las operaciones diarias brindando seguridad y confiabilidad en

los estados financieros.

La poca capacitacion y preparacion del personal del departamento de
contabilidad ocasiona que al momento de realizar las transacciones la

informacion no sea la correcta.

Proporcionar un manual contable le brinda al personal una guia y
referencia en lo que respecta a la correcta aplicacién de registro de
operaciones y elaboracion de estados financieros, lo que puede servirles

tanto en su futuro educativo como profesional.

El contador publico y auditor al participar en la elaboracion de disefios y
manuales contables incrementa sus capacidades de consultoria y
servicios, que le sirven para ampliar sus aptitudes y conocimientos
laborales ya que va conociendo diversas areas de negocios en los cuales

puede aplicarse un manual de contabilidad.
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RECOMENDACIONES

1. Que se implemente el uso del manual contable en el negocio que se
dedica a la produccién de alimentos y dulces tipicos para que el personal
identifique los procesos contables y de registro, procedimientos y politicas
de la entidad y asi poder realizar correctamente sus atribuciones
contribuyendo a que la informacién financiera sea la mas fidedigna

posible.

2. Establecer con todas las areas del negocio mejoras o dudas con respecto
del manual y poder discutirlo con el departamento de contabilidad y el

contador publico y auditor.

3. Que se determine un periodo de actualizacién de procesos contables, de
registro y politicas en el negocio que se dedica a la producciéon de
alimentos y dulces tipicos e ir adecuandolo al manual con el fin de

mantener una informacién financiera lo mas actualizada posible

4. Que al personal contable se le actualice de la Norma Internacional de
Informacién Financiera para Pequefas Entidades (NIIF para las Pymes),
para que los estados financieros sean elaborados correctamente con base
a lo establecido conforme al manual y ellos comprendan a cabalidad los
procesos contables y de registro, y que los errores sean minimos.
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