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INTRODUCCION

El presente trabajo de tesis sobre “El Contador Publico y Auditor como Asesor
en el Disefio de un Manual Contable para una Empresa que se Dedica a la
Generacion y Venta de Energia Edlica y Solar’, nace con el objetivo de disefar
un manual contable, como una guia util en la obtencién de resultados positivos
en la captacion, registro, clasificacion, acumulacién y emision de informacion
financiera, se toma en consideracion las Normas Internacionales de Informacion
Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las Pymes). Dicho
manual es importante para poder desarrollar e implementar métodos precisos
gue permitan una buena estructura en la contabilidad y en los estados
financieros, para que éstos sean coherentes y acorde a la complejidad de las

necesidades de la entidad.

El presente trabajo estd enfocado a describir los procedimientos y politicas
contables de la empresa Energia Renovable, S.A., quien se dedica a la
generacion y venta de energia edlica y solar, para darle mas importancia a la
informacién que se genera y que los estados financieros sean utilizados en la

toma de decisiones.

Posterior a las cuestiones anteriormente descritas, es importante el analisis y
estudio de la elaboracidn de un manual contable, por lo cual, el presente trabajo

de tesis se desarrolla en cuatro capitulos de los cuales se desenvuelven asi:

En el capitulo | se describe a detalle todo lo relacionado a la empresa objeto de
estudio, definicion de empresa, sobre la actividad que se dedica, definiciéon de
energia edlica y solar la cual son las que genera y comercializa, su

funcionamiento tanto operacional como administrativo y leyes que la rigen.



En el capitulo Il se describe el concepto del Contador Publico y Auditor, las
funciones que realizar en una entidad, los servicios profesionales que puede
desempeiiar con los niveles de estudios requeridos y las normas o leyes que lo

rigen en su profesion.

En el capitulo Il se desarrolla a nivel general el tema de un manual, definiciones,
conceptos, clases de manuales que existen. Asi también se especifica, qué se
debe considerar al momento de elaborar un manual contable, como objetivos,

caracteristicas, entre otras.

En el capitulo IV se desarrolla el caso practico, que consiste en desarrollar y
materializar lo relacionado a los tres capitulos anteriores e implementados en
una empresa objeto de estudio. En el presente capitulo se describen las
especificaciones de la entidad, se elaboran cartas de solicitud de servicios, carta
de oferta de los servicios requeridos, carta de aceptacién por el cliente, el
programa de trabajo que se llevard y ejecutara en la empresa y posterior la
elaboracion de un manual contable que contiene politicas, una nomenclatura
elaborada acorde a las necesidades que posee la entidad, descripcion de cada
cuenta contable y su momento de utilizacion, forma del cémo deben ir
elaboradas las polizas contables y que esquema deben de llevar los estados

financieros de la entidad.

Para finalizar se incluye, conclusiones y recomendaciones que han surgido
como resultado de la investigacion realizada, las diferentes referencias

bibliograficas utilizadas como apoyo.



CAPITULO |

EMPRESA QUE SE DEDICA A LA GENERACION Y VENTA DE ENERGIA
EOLICA Y SOLAR

1.1 Significado de empresa

Son entidades u organizaciones mercantiies que se dedican a la
comercializacion de articulos o servicios, su fin primordial es la generacién de
ganancias por medio de la satisfaccién de las necesidades de bienes o servicios

de los demandantes.

“Es una entidad econdmica, integrada por capital y trabajo, como factores de
produccion y dedicada al desarrollo de actividades industriales, mercantiles o
prestacion de servicios, con fines lucrativos, estableciendo un intercambio de

bienes y servicios para satisfacer las necesidades colectivas” (2:05)

Para conceptualizar una empresa es una organizacion dedicada a actividades
industriales, mercantiles o de prestacion de servicios con el fin primordial en

generar ganancias.

“Conjunto de factores de produccion coordinados, cuya funcién es producir y
cuya finalidad viene determinada por el sistema de organizacién econémica en
el que la empresa se halle inmersa. En el sistema capitalista o de economia de
mercado, el fin de la empresa ha consistido tradicionalmente en la obtencién del
maximo beneficio o lucro, mientras que en las economias colectivistas con
direccién centralizada el fin de la empresa ha consistido en cumplir los objetivos

asignados en un plan mas general, de ambito nacional, regional o local. Esta



concepcidon monista de los objetivos empresariales ha experimentado, sin
embargo, cambios importantes en uno y otro sistema durante las ultimas
décadas. La imagen que habitualmente se tiene de la empresa suele
corresponderse con sus aspectos accidentales o externos y no con su verdadero
contenido. Pero la empresa es algo mas que un simple conjunto de bienes
materiales. La empresa es un sistema de coordinacién central; una unidad de

direccién o planificaciéon”. (18)

“Una empresa es un sistema que con su entorno materializa una idea, de forma
planificada, dando satisfaccion a demandas y deseos de clientes a través de una

actividad comercial”. (9:3)

Una empresa también es llamada a la congregacién de un conjunto de personas
en donde hace la intervencidn un determinado capital juntamente con el trabajo
y ambos son factores importantes en la produccién de bienes o servicios para

luego hacer la comercializacién con las personas quienes lo necesitan.

1.2 Definicion de la actividad a la que se dedica la empresa

La empresa objeto de estudio se dedica a la generacién y venta de energia
edlica y solar, ambas son generadas de diferente forma, la primera se aprovecha
el recurso aire mientras que la segunda es por medio del uso del sol. Para la
generacion de una energia como la otra se debe utilizar equipo especial, si es
edlica se utilizan turbinas de viento, si es solar se utilizan paneles solares. Las
dos energias se consideran igual, no importa su forma de generacién, una vez
generada se procede a ser almacenada en baterias para que sean utilizadas en
un tiempo determinado o ser consumidas en el momento de ser generadas, en
muchas ocasiones quienes contratan el servicio lo hacen de las dos formas, es
mucho mas efectivo porque se puede aprovechar ambos recursos, todo

depende del clima que se logra apreciar en cada momento del dia o la noche.
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Este tipo de actividad, la generacién de energia edlica y solar es un tema nuevo
en Guatemala, no se tiene la costumbre de visualizar en casas o empresas los
equipos para la generacion de la mencionada energia como lo es en otros
paises, conforme el tiempo, se abarca mercado, poco a poco ciertas entidades
llegan a tener los medios econémicos necesarios y solicitan que se les
implementen los equipos para manejar energia renovable y a determinado

tiempo es un ahorro econémico para la empresa.

1.3 Definicion de energia edlica

Energia edlica: se le puede llamar a la energia que es producida con la ayuda

del aire, por medio de equipo especial tipo hélices.

“La fuente de energia edlica es el viento, o mejor dicho, la energia mecanica
que, en forma de energia cinética transporta el aire en movimiento. El viento es
originado por el desigual calentamiento de la superficie de nuestro planeta,

originando movimientos conectivos de la masa atmosférica”. (13:7)

“Es una fuente de energia renovable que utiliza la fuerza del viento para generar
electricidad. El principal medio para obtenerla son los aerogeneradores, “molinos
de viento” de tamafo variable que transforman con sus aspas la energia cinética
del viento en energia mecanica. Laenergia del viento puede obtenerse
instalando los aerogeneradores tanto en suelo firme como en el suelo marino”.
(19)

1.4 Definicion de energia solar

La generacién de este tipo de energia es diferente a la edlica, esta es generada
con el aprovechamiento de la energia solar, de igual forma se utiliza equipo

especial para la generacion de la misma.



“La energia es la capacidad de generar trabajo y calor, el primer principio de
termodinamica nos dice que la energia necesaria en cualquier proceso es igual

al trabajo realizado mas el calor desprendido”. (16:15)

“Es una fuente de energia renovable que se obtiene del sol y con la que se
puede generar calor y electricidad. Existen varias maneras de recoger y
aprovechar los rayos del sol para generar energia que dan lugar a los distintos
tipos de energia solar: la fotovoltaica (que transforma los rayos en electricidad
mediante el uso de paneles solares), la fototérmica (que aprovecha el calor a
través de los colectores solares) y termoeléctrica (transforma el calor en energia

eléctrica de forma indirecta)”. (20)

1.5 Reglamento interior de trabajo

“Reglamento Interior de Trabajo es el conjunto de normas elaborado por el
patrono de acuerdo con las leyes, reglamentos, pactos colectivos y contratos
vigentes que lo afecten, con el objeto de precisar y regular las normas a que
obligadamente se deben sujetar él y sus trabajadores con motivo de la ejecucion

o prestacion concreta del trabajo”. (12:46)

El reglamento interior de trabajo es creado con el fin primordial de regular el
comportamiento entre el patrono y el empleado, para que ambas partes actuen
de la mejor forma y la relacion laboral sea mucho mejor en el trascurso del

tiempo.

Todo patrono que tenga bajo su tutela a un numero de diez empleados queda
obligado a elaborar un reglamento interior de trabajo y éste mismo sea
autorizado por la Inspeccion General de Trabajo, asi también debe ser de
conocimiento general para cada trabajador quince dias antes de que entre en

vigor.



Unas de las reglas establecidas son las siguientes:

e Horario laboral de 8:00 A.M. a 5:00 P.M. de lunes a viernes.
e Periodo de almuerzo de 1:00 P.M. a 2:00 P.M.

e Pago de sueldo quincenal.

o El atuendo a utilizar es formal.

¢ No ingresar a la institucion en estado de ebriedad.

¢ No establecer relaciones amorosas entre los empleados.

¢ No ingerir bebidas alcohdlicas dentro de la entidad.

1.5.1 Sancidén por infraccion del reglamento interior de trabajo

Una sancion es una infraccion que se le impone a una persona por no cumplir

las normas o reglas establecidas en un lugar mediante un reglamento.

En el caso de la empresa que se estudia, ademas del Reglamento Interior de
Trabajo que se maneja para su mejor funcionamiento, existen sanciones por no
cumplir dicho reglamento, esto ayuda a que el personal cumpla con todas y cada

una de las hormas o reglas establecidas.

A continuacién se mencionan las siguientes sanciones por no cumplir el

reglamento interior de trabajo:

e Si el incumplimiento es leve solo se hace una llamada de atencién por
medio del jefe inmediato.

o Si el incumplimiento es mas severo, se hace una llamada de atencién por
medio de una carta escrita por parte de la administracion.

e Si el incumplimiento es grave, se analiza la situaciéon y se puede
determinar el despido inmediato del empleado siempre que se justifique
dicho despido.



En el caso del despido inmediato del trabajador, esta regulado en el Cédigo de
Trabajo en el articulo 77, dicho articulo menciona que se debe tener todas y
cada una de las pruebas que justifiquen y soporten dicha decision contra el

empleado.

1.6 Funcionalidad de la entidad

Es importante que todas las entidades funcionen de acorde a las leyes
establecidas en el pais, inscritas en las instituciones segun la actividad que

realizan y lleven los libros contables que les correspondan.

La entidad objeto de estudio como toda empresa, esta constituida formaimente
ante las instituciones del estado, posee sus libros contabies debidamente
habilitados y autorizados, una junta directiva integrada por cada accionista y
como fin primordial, es la generacion de energia edlica y solar para brindarles a

sus clientes.

La empresa funciona con una Asamblea de Accionistas, una Junta Directiva, con
un gerente financiero de la cual estd integrado con el departamento de
contabilidad. Un departamento de recursos humanos o administracién, un
gerente de ventas, un departamento de ventas, un gerente de proyectos, un
personal dedicado a la implementacion de proyectos quienes instalan el equipo
en los lugares establecidos. Una secretaria recepcionista, una encargada de
mantenimiento, un mensajero, un departamento de informatica, una secretaria y

un departamento legal.

Todos los departamentos que integran la entidad son importantes en sus
funciones y con respecto al departamento de analisis de proyecto y ventas,
departamento legal y contabilidad actian juntamente, una vez analizado el

proyecto y hecho la negociacion de la venta, toda la informacion pasa al
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departamento legal para hacer tramites y realizacién de la documentacién formal
y cerrar la venta, posteriormente pasa al departamento de contabilidad para
hacer los registros contables correspondientes. Es importante que los
departamentos estén- abiertos a toda informacién que se necesite, eso ayuda
gue todo quede bien registrado y no exista problemas en el futuro por falta de

datos en los registros que se deben realizar.

1.6.1 Ventas

El procedimiento de ventas en ésta empresa es distinta a las demas entidades,
no es donde el cliente llega a la sala de ventas verifica el articulo que necesita lo
cancela y se le factura. En la entidad objeto de estudio, por el tipo de actividad
que se dedica y lo que se comercializa, se debe realizar un procedimiento
detallado para que el cliente quede convencido totalmente en lo que desea
adquirir y de qué forma se le proporcionara el servicio que en éste caso es

energia edlica o solar.

Procedimiento de venta:

e Como se ha dicho anteriormente, los clientes poco llegan a la sala de
ventas a solicitar el servicio, en estos casos, existe un personal
encargado de visitar comercios grandes o construcciones que estén en
proceso, el fin que se persigue es dar a conocer que servicios se le
proporcionara y lo que es importante cuales son los beneficios que el
cliente obtendra al utilizar energia edlica o solar.

e Una vez dado a conocer los servicios y explicado como se lleva a cabo la
forma de generacion de la energia, se evalia cuanto ahorrara el cliente
en comparacién del servicio con la empresa eléctrica y en cuanto tiempo.

Este tipo de analisis es importante y siempre se debe de realizar, esto



ayudara a convencer al cliente de que al utilizar éste tipo de energia a
largo tiempo serd mucho mas beneficioso econdmicamente.

¢ Hecho el andlisis y convencido el cliente que es la mejor opcidn, se da a
conocer cual sera la forma y como se procedera, se explica que el equipo
a utilizar no se vende, solamente la energia, se decide si es edlica y solar.
Muchos clientes optan por las dos formas porque se aprovecha ambos
recursos (aire y sol).

¢ Es importante dar a conocer por cuanto tiempo se presta el servicio, como
el equipo que se utiliza es de costo elevado, el tiempo minimo es de
veinte (20) afos, como el proyecto es grande y por lo general todos los
proyectos siempre son de gran magnitud, se debe de trabajar por medio
de un contrato formal y legal para evitar que una de las partes corte la
relacion que se ha establecido.

o Una vez el trato esté realizado y elaborado el contrato legal, se inicia con
el trabajo de instalacién de los equipos correspondientes en el lugar
requerido para que se inicie con la generacion de la energia y
posteriormente con la emision de la factura mensual por el servicio

prestado.

Este es el proceso por el cual se generan las ventas de la empresa objeto de

estudio.

1.6.2 Compras

La entidad para prestar el servicio en la generacién de energia renovable,
necesita adquirir todos los equipos necesarios para los proyectos y asi también
suministros utilizados en el trabajo administrativo. La empresa realiza compras
locales e internacionales de los cuales se mencionan los procesos a

continuacion.



Proceso de compra de equipos a nivel internacional:

e Primero se debe contar con tres cotizaciones de proveedores del exterior,
dichos equipos pocas empresas los comercializan en el pais, es
importante mencionar que se debe tomar en cuenta precios y calidad, una
pieza de mala calidad puede causar pérdidas elevadas.

e Una vez decidido el proveedor que proporcione el precio adecuado y de
buena calidad, se contacta via teléfono para hacer dicho pedido.

e Se hace un anticipo al proveedor por medio de transferencia bancaria,
dicho proveedor envia los equipos solicitados, al momento de ingresar la
mercaderia por la aduana, la empresa realiza el pago de impuestos
requeridos a la Superintendencia de Administracion Tributaria.

e Al momento de tener pagados los impuestos, se revisan los equipos y
posteriormente se le hace la transferencia al proveedor por el
complemento del valor pactado.

e Se trasladan los equipos adquiridos a la bodega para su almacenamiento

o al proyecto donde seran instalados.

Proceso de compras de suministros a nivel local:

e Se necesitan dos cotizaciones y se elige la mas adecuada para la
entidad, posteriormente se traslada para su autorizacion y elaboracion de
orden de compra.

e Se hace la solicitud al proveedor de lo requerido, se reciben los
suministros y se obtiene la factura.

e Se adjunta la factura a la orden de compra y posteriormente se emite el
cheque.

e El cheque debe ser revisado, firmado y autorizado.

e Al tener el cheque listo se hace el pago correspondiente.



La forma de proceder para realizar las compras siempre sera distinta, depende
gue se adquiera, si es equipo de proveedores del exterior o si son compras de

suministros a nivel local.

1.7 Formalidad de la negociacion

La empresa Energia Renovable, S.A., es una entidad formal en la prestacién de
sus servicios, siempre actua con profesionalismo y hace saber a todos sus
clientes que no se deben de preocupar si les causa duda sobre la continuidad de
su negociacion, todo lo hace por medio de un contrato para que siempre exista
un respaldo de seguridad para ambas partes. Asi como la entidad actia con
toda formalidad, de la misma forma pide que sus clientes sean formales para
qgue al transcurrir el tiempo ninguna de las partes sea afectada y se pueda
cumplir el objetivo, el de generar energia para dar satisfaccion al cliente y éste

mismo pagar por el servicio prestado.

1.7.1 Contratos en la venta de servicios

La empresa objeto de estudio para hacer posible la prestacion del servicio en la
generacidn de energia, debe realizar una inversién fuerte en la adquisicién de
los equipos que se necesiten y la instalacion de los mismos en el lugar
solicitado, es por eso que se estipula un tiempo minimo de veinte (20) afios para
que ambas partes vean los beneficios que obtendran, en ese momento se le
hace saber al cliente que se trabaja por medio de un contrato de prestacién de
servicios, todo es legal y formal, es para garantizar que el cliente y la empresa
proveedora tengan el respaldo del seguimiento en la prestacién del servicio
hasta el tiempo establecido y es donde interviene el departamento legal para la

elaboracion del mismo.
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Si por alguna razén un cliente no acepta trabajar por medio de contrato, en ese
caso, se le hace saber de una vez, que de esa forma no se puede trabajar y se

da por cancelado la negociacién.

Datos que debe contener el contrato por parte de la empresa proveedora:

e Nombre completo de la entidad

Numero de ldentificacion Tributaria

Direccion completa

Nombre completo del Representante Legal

Numero de documento de identificacion del Representante Legal

Datos que debe contener el contrato por parte del cliente:

e Nombre completo del cliente

Numero de Identificacion Tributaria

Direccion completa

Nombre completo del Representante Legal

Numero de documento de identificacion del Representante Legal

En términos generales, el contrato debe contener todos aquellos detalles que
anteriormente fueron mencionados entre el proveedor y el cliente y que estos
estén de acuerdo con lo estipulado, se debe describir todo el equipo que se le
instalara al cliente en su residencia o negocio y asi también las clausulas de
penalizacion si una o la otra parte trata de retirarse o si ambas partes lo quieren

hacer, cuales son la multas que deben de cumplir.
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1.8 Legislacion aplicable

Decreto Numero 52-2003
Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable, la

presente ley en su articulo Numero 1 cita lo siguientes:

“Urgencia e interés nacional. Se declara de urgencia e interés nacional el
desarrollo racional de los recursos energéticos renovables. El 6rgano
competente estimulara, promovera, facilitara y creara las condiciones adecuadas

para el fomento de inversiones que se hagan con ese fin”. (3:2)

En el articulo 4 se encuentra el siguiente concepto:

“Recursos energéticos renovables: Se definen como aquellos recursos que
tienen como caracteristica comun que no se terminan o que se renuevan por
naturaleza. Incluyen: La energia solar, la energia edlica, la hidroenergia, la
energia geotérmica, la biomasa, la energia de las mareas y otras que sean
calificados por el Ministerio de Energia y Minas”. (3:3)

Es importante que en la actualidad se analice claramente sobre la generacion de
energia renovable para no consumir mas los recursos que diariamente se
disminuyen. El Decreto Numero 52-2003 apoya claramente que se utilicen los
recursos como lo es el sol y aire para la generacidon de energia eléctrica y

ayudar al medio ambiente de que no se deteriore mas.
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CAPITULO II
EL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR COMO ASESOR

2.1Definicién de Contador Publico y Auditor

Persona egresada de una universidad capacitada y experimentada que es
designada por una autoridad competente, para revisar, examinar y evaluar los
resultados de la gestion administrativa y financiera de una entidad. El propésito
es informar o dictaminar, realizar observaciones y recomendaciones necesarias
para mejorar su eficacia y eficiencia en el desempefio, asi lograr que las
entidades logren el objetivo que pretenden y es la de generar utilidades y no

pérdidas.

“Contador Publico: Profesional egresado de la facultad de ciencias econémicas
de una universidad, en el grado de licenciado con el titulo de Contador Publico y
Auditor. Su campo de accién es sumamente amplio ya que tiene que prestar su
colaboracién en todo lo que se relacione con la contabilidad y auditoria, a guisa
de ejemplo, se solicitan sus funciones importantes delicadas:

a) Ser auxiliar eficaz de abogados y jueces cuando se trate de dilucidar asuntos
complicados con motivo de cuentas;

b) Prestar asesoria en: negocios de dudosa recuperacion, materia de impuestos,
sistemas de registros, costos, presupuestos, control interno y en muchos actos
mas;

c) Procurar evitar que se cometan fraudes y malversaciones, entre otros”.
(15:110)



La profesion del Contador Publico y Auditor es actualmente una fuerza social, en
funcién de la confianza que infunde las comunicaciones de un contador entre los

socios, acreedores, gerencia y empleados.

El Contador Publico y Auditor debe llegar hasta cierto punto en conocimiento de
la actividad del ente que le permita planificar y llevar a cabo su examen mientras
sigue las normas de auditoria establecidas. Ese nivel de conocimiento le permite
tener una opinién de los sucesos, transacciones y practicas que pueda tener a

su juicio un efecto importante en las cuentas.

“Se conoce como Contador Publico, aquel profesional dedicado a aplicar,
analizar e interpretar la informacion contable y financiera de una organizacion,
con la finalidad de disefar e implementar instrumentos y mecanismos de apoyo
a las directivas de la organizacion en el proceso de toma de decisiones. Se
conoce también como aquel experto con formacién universitaria en ciencias
empresariales, con especial énfasis en materias y précticas contable-financiero-
tributaria-administrativas, auditoria externa e interna y servicios de

asesoramiento empresarial”. (21)

Un auditor dentro de una empresa realiza una funcién importante y es la de velar
que la entidad siempre funcione bajo los controles que mas le convengan y que
siempre se generen ganancias y no pérdidas como tiende a pasar en otras
situaciones. La funcién del Contador Publico y Auditor para muchos empresarios
es innecesaria y lo visualizan como un gasto mas para la entidad, pero no toman
en cuenta el beneficio que ésta labor representa a futuro, las finanzas de la
entidad deben ser resguardadas por parte de las personas responsables de la
contabilidad que deben hacer los registros contables correctamente, el auditor

es el ente que da el visto bueno de que dichos registros sean correctos y verifica
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qgue no existan errores o posibles fraudes que no beneficien en ningin momento

a la empresa.

La profesidén del auditor se describe de la siguiente manera: La auditoria se
puede conceptualizar como un proceso sistematico para adquirir y evaluar de
manera objetiva las evidencias relacionadas con informes sobre actividades
financieras y otros acontecimientos relacionados, el fin consiste en determinar el
grado de importancia del contenido informativo con las evidencias que le dieron
origen, asi como establecer si dichos informes se han elaborado bajo los

principios establecidos.

2.2 Objetivos del Contador Publico y Auditor

Los objetivos del Contador Publico y Auditor estan en vista de que la entidad a la
cual audita o preste sus servicios, mejore sus operaciones y sea mas productiva
de lo que en la actualidad es y que optimice sus procedimientos y enmiende

posibles errores, entre los objetivos son:

o Dar a conocer la importancia y necesidad de implementar una adecuada
sistematizacion contable en una entidad que genere energia solar y
edlica.

o Dar la importancia para que los estados financieros sean trabajados bajo
Normas Internacionales de Informacién Financiera para Pequefias y
Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

e Dar a conocer los beneficios de visualizar la informacién de forma
financiera y no fiscal.

e Emitir una opinién sobre la razonabilidad de los estados financieros de la
empresa que audita.

o Verificar que los activos fijos estén debidamente resguardados.

e Verificar que no existan errores o fraudes.
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2.3Caracteristicas

Las caracteristicas del Contador Publico y Auditor son todos aquellos aspectos
que un profesional en la rama de la contaduria posee y son importantes porque

ayudan a desempenar mejor su trabajo.

La profesién del auditor es amplia y en la cual existen muchos profesionales que
la practican en la actualidad, pero siempre existen habilidades puntuales que

diferencian a un profesional con el resto.

Tipos de caracteristicas:
Caracteristicas generales: Son todas aquellas caracteristicas que un profesional

posee para la buena elaboracion de su trabajo y se listan las siguientes:

e Capacidad Intelectual.

e Capacidad para la toma de buenas decisiones.
¢ Interés social.

e Capacidad creadora.

e Capacidad de comunicacion.

e Amplio criterio.

Caracteristicas particulares: éste tipo de caracteristicas las optan todos aquellos
profesionales que sean certificados, de los cuales se han preparado aun mas

que sus colegas y se listan las siguientes:

e Capacidad de sistematizacién.

e Habilidad en el manejo de palabras técnicas de la profesién.
e Capacidad para indagar.

¢ Independencia mental.

e Habilidad para trabajar en equipo.
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e Capacidad para decidir.
e Competitividad.

e Criterio profesional.

Caracteristicas especificas: se refiere a un cierto grado de especializacién que
opta un profesional certificado pero son caracteristicas que se adquieren con el

correr del tiempo en la elaboracién de su trabajo y son:

¢ Habilidad de adaptacion.
e Habilidad de criterio.

e Ser acucioso.

e Espiritu de cooperacion.

¢ Habilidad para analizar.

2.4Servicios profesionales que presta el Contador Publico y Auditor

Una persona graduada en la profesion de Contaduria Publica y Auditoria puede
desenvolverse en muchas ramas, dicha profesion es amplia y el campo de
aplicacion es demasiado extenso, no es solo auditoria de estados financieros
como se entiende en ocasiones, es una parte de muchas de las cuales se puede

especializar y laborar.

A continuacion se desglosan los servicios que presta un profesional:

e Auditoria interna.

e Auditoria externa.

¢ Auditoria de estados financieros.
¢ Auditoria operacional.

e Auditoria administrativa.

e Auditoria forense.
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¢ Auditoria fiscal.

¢ Diagnostico contable.

¢ Diagndstico fiscal.

¢ Diagndstico, disefio y desarrollo de sistemas y procedimientos.
¢ Asesor financiero.

e Asesor fiscal.

¢ Consultoria Administrativa.

2.5El Contador Publico y Auditor como asesor

La asesoria consiste basicamente en ayudar a una persona o empresa en la
correcta elaboracion de una o varias actividades. Uno de los beneficios que
brinda una asesoria es en la ayuda que otorga en la resolucién de dudas que se

tengan en un area en especifica o de implementar un nuevo proceso.

El profesional que se dedica a prestar asesoria, debe contar con un amplio
conocimiento del area o materia determinada, asi en el momento de prestar los
servicios en una empresa, pueda proporcionar la mejor ayuda y dar la solucién
que ésta misma busca. Un asesor analiza una situacién a profundidad, ve el
problema y de la misma forma proporciona la soluciéon que mas sea conveniente,

ademas ayuda en el proceso de la actividad hasta que esté finalizado.

El Contador Publico y Auditor en la funcién de asesor, debe estar preparado de
la mejor manera posible, en muchas ocasiones no solo puede dar asesoria en
auditoria como tal, sino también, puede abarcar en el campo de la asesoria
financiera, asesoria en impuestos, asesoria econémica, en la contabilidad y

entre muchas mas, todo depende de la capacidad y preparacion del profesional.
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Existen muchos estudios para que el Contador Publico y Auditor se prepare de
la mejor forma posible, en la actualidad numerosos profesionales son
contratados en empresas no precisamente para llevar a cabo una auditoria de
estados financieros, en ocasiones se les solicita para que presten sus servicios
en la soluciéon de problemas mayores o implementacion de un sistema para
mejorar las operaciones, éste debe mantener un buen perfil y tener un amplio

conocimiento como se listan los siguientes:

e Conocimiento sobre Normas Internacionales de Contabilidad.

e Conocimiento sobre Normas Internacionales de Informacion Financiera.

e Conocimiento sobre Normas Internacionales de Informacién Financiera
para Pequefas y Medianas Entidades.

e Conocimiento sobre manejo en tecnologia computacional.

e Conocimiento financiero.

e Conocimiento econdmico.

e Conocimiento para el manejo de personal.

e Conocimiento para realizar trabajo de campo.

¢ Conocimiento para localizar problemas y dar solucién a los mismos.

e Conocimiento no solo en el area de la auditoria sino también en el area
contable.

e Conocimiento para asesorar en el campo de inversion, administracion,
materia fiscal y financiera con el objeto de proporcionar la opcién mas

idonea para una organizacién en particular.

2.6 Alcance de los servicios del Contador Publico y Auditor en la asesoria

El Contador Publico y Auditor como todo profesional que presta sus servicios y
en éste caso una asesoria; al inicio de la misma, debe ser claro con el cliente
hasta donde puede abarcar en su trabajo, establecer el alcance maximo que

puede hacer para evitar malos entendidos al término del mismo, cuales son los
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objetivos que se buscan, que tipo de responsabilidad el profesional adquiere en
el trabajo que elaborara. Con anterioridad se hizo mencién que en una asesoria
se puede dar una solucién, ayudar en proponer mejores alternativas y la
responsabilidad que se obtiene, dadas éstas indicaciones, el cliente tendra en
conocimiento qué tipo de asesoria la empresa recibira en el transcurso del

trabajo.

Otro aspecto que se debe aclarar al cliente es, que los resultados finales
dependen mucho de la colaboracion del personal y el tipo de material que

proporcionaran para la toma de evidencias y recopilacion de informacion.

Practicamente es poner en claro hasta donde el profesional se le permite llegar o
hasta donde sus servicios alcancen analizar y recabar informacién, es de mucha

ayuda para evitar malos entendidos al final del trabajo.

2.7Normas para el desempefo de trabajos que no sea auditoria de estados

financieros

El Contador Publico y Auditor en todo momento tiene que realizar su trabajo de
la mejor forma posible, en el caso de las Normas Internacionales de Auditoria
establece claramente que se debe seguir los lineamientos aun asi sea en la
prestacion de servicios que no correspondan en una auditoria completa de

estados financieros historicos.

e EI Contador Publico y Auditor debe cumplir a perfeccion el Cédig.o de
Etica que rige a dicha profesion.

e La pronta implementaciéon del control de calidad y sus procedimientos
que le ayuden al seguimiento del trabajo como tal.

o El Contador Publico y Auditor debe estar consciente al aceptar un trabajo

de tener al personal capacitado, que el cliente esté dispuesto a
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proporcionar la informacién que sea necesaria para no tener ninguna
restriccidn y saber claramente que el giro del negocio sea legal.

¢ Dejar claro los términos y condiciones del trabajo con el cliente.

e EI Contador Publico y Auditor en la realizacion del trabajo debe reunir la
evidencia suficiente de la cual servira como soporte para basar sus
conclusiones y recomendaciones.

e Realizar un plan de trabajo efectivo.

2.8Normas de Etica para profesionales de Contaduria Pablica y Auditoria

El Cédigo de Etica es importante en un profesional porque le ayuda a un mejor
actuar, le da una mejor disciplina en la realizaciéon de sus actividades y el

profesional demuestra un comportamiento mas correcto.

A continuacién se mencionan las normas de ética emitidas por el Colegio de las

Ciencias Econdmicas y son las siguientes:

2.8.1 Actuacion en funcion del interés nacional

Todo profesional ademas de velar por los intereses personales, de la misma
forma debe actuar en busca del interés de la nacion y eso se logra al realizar el
trabajo de la mejor manera posible, profesional y ético ante todo con la calidad

de encargo que se ejecuta.

Todo esto puede hacerse posible al realizar y aceptar trabajos de empresas que
ante las instituciones correspondientes estén debidamente inscritas vy
autorizadas para realizar sus operaciones y velar que éstas mismas cumplan
con sus obligaciones y no realicen evasion de los mismos, si esto fuese asi, el

Contador Publico y Auditor debe hacer que las empresas cumplan las leyes.
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2.8.2 Responsabilidad hacia quien contrata los servicios

El Contador Publico y Auditor al aceptar un encargo de auditoria, adquiere una
responsabilidad con el cliente, éste espera un buen trabajo por parte del
profesional y que le dé las mejores soluciones a los posibles problemas que
pueda encontrar en la realizacién de la auditoria o cualquier otro servicio que

preste.

El cliente quien solicita los servicios profesionales espera el mejor actuar del
profesional y segun la calidad del mismo asi sera recontratado en las mismas

instituciones para uno 0 mas servicios que pueda realizar.

De todas las responsabilidades que se aceptan, se debe tener el secreto
profesional, el cliente le proporciona la confianza debida para que pueda tener
acceso a todos los registros y documentos sumamente importantes y

confidenciales.

2.8.3 Responsabilidad personal hacia la profesion

Todo Contador Publico y Auditor tiene que trabajar correctamente, hacer que la
profesién que desempefie quede bien vista y eso se logra al realizar los trabajos
que se acepten de la mejor forma posible, no actuar incorrectamente mientras se
trabaja, siempre ser responsable y profesional al momento de prestar los
servicios al cliente. Las responsabilidades que se aceptan no se responden

CcOmo una persona comun, sino mas bien como un profesional.

2.8.4 Preparacion y calidad profesional

El profesional egresado de una universidad, no debe quedar estancado con lo
unico que aprendié durante la carrera. Para aceptar diversos trabajos debe

prepararse bien, seguir con estudios mas avanzados o especializaciones en un
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area en especifico. Hoy en dia ya no es una opcién en prepararse, mas bien, es
un requisito indispensable si quiere que se tome en cuenta en muchas entidades
donde pueda ofrecer sus servicios como Contador Publico y Auditor, tener
conocimiento claro de todas las normativas que regulan al profesional y leyes

que rigen al pais.

2.9Leyes que regulan la actividad profesional

La ley es establecida por un ente superior que pretende regular ciertos actuares

de las personas o empresas si asi fuera el caso.

En el caso de los profesionales de Contaduria Publica y Auditoria al igual que
las otras profesiones, tienen leyes que regulan la profesion y esto es con el
hecho de que los trabajos realizados por cada profesional sean ejecutados
apegados a la ley.

La particularidad de la ley es, que es de caracter obligatorio, el no cumplimiento
de las determinadas leyes que rigen al profesional puede ser castigado por

medio de la justicia.

2.9.1 Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

La constitucion como ley maxima de Guatemala contiene articulos
especialmente para los egresados de las universidades y en el articulo 90 donde
hace mencién que todo profesional universitario esta obligado a colegiarse

donde le corresponda y esto va con el fin del controi de la profesion.

“La colegiacion de los profesionales universitarios es obligatoria y tendra por
fines la superacidn moral, cientifica, técnica y material de las profesiones

universitarias y el control de su ejercicio.
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Los colegios profesionales, como asociaciones gremiales con personalidad
juridica, funcionaran de conformidad con la Ley de Colegiacién Profesional
obligatoria y los estatutos de cada colegio se aprobaran con independencia de

las universidades de las que fueren egresados sus miembros”. (1:69)

2.9.2 Ley de Colegiacion Profesional Decreto Numero 72-2001

La presente ley en el articulo 1 cita lo siguiente: “La Colegiacién de los
Universitarios es obligatoria, tal como lo establece la Constitucion Politica de la
Republica y tiene por fines la superacién moral, cientifica, técnica, cultural,
economica y material de las profesiones universitarias y el control de su
ejercicio, de conformidad con las normas de la Ley. Se entiende por Colegiacién
la asociacion de graduados universitarios de profesiones afines, en entidades

gremiales, de conformidad con las disposiciones de esta Ley.

Las universidades deberan, en los meses de enero y junio de cada afo, remitir
obligatoriamente a cada Colegio Profesional, la nomina de los profesionales que
se hayan graduado durante el periodo, con sus correspondientes datos

generales de ley”. (4:2)

En dicha ley queda claro que ningun profesional puede obviar esa
responsabilidad, de igual forma si no lo llegase hacer, los colegios reciben por
parte de las universidades un listado de todos aquellos que han egresado de
dicha universidad para asi llevar el control de quienes no se han colegiado para

una sancioén correspondiente.
En el articulo 2 hace mencién que todo profesional graduado en cualquier

universidad del pais, debera colegiarse dentro de los seis meses posteriores a la

fecha de su graduacion.
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2.9.3 Cadigo Civil Decreto Ley Naumero 106

Otras de las leyes que rigen al profesional en su buen actuar es el presente
cédigo, en el mismo hace referencia que el profesional tiene plena obligacion
que su actuar debe ser el mas adecuado, responder ante el cliente de la mejor

forma posible.

Como lo es toda ley, nada es opcional, debe ser de forma obligatoria el pleno

cumplimiento y en el articulo 2033 cita lo siguiente:

“El profesional esta obligado a prestar sus servicios con toda dedicacion y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia o arte de que se trate,
siendo responsable de los dafios y perjuicios que cause por dolo, culpa o
Ignorancia inexcusable, o por la divulgacion de los secretos de su cliente”.
(10:331)

Como bien cita el presente cédigo, el profesional debe ser responsable con el
cliente en cualquier momento y ante todo recalca que debe cumplir el secreto
profesional, es, porque el Contador Publico y Auditor llega a tener en su poder
documentos e informacién importante de determinadas compafhias de las
cuales no puede divulgar a nadie o al menos que sea solicitado por juez

competente.

2.9.4 Cddigo Penal Decreto Numero 17-73

Asi como existen leyes y cédigos que citan el buen actuar del profesional en su
labor y que debe realizar las actividades correctamente, también existe el
Codigo Penal donde hace referencia las infracciones o delitos que éstos mismo
pueden cometer y de la misma forma son sancionados, todo depende hasta qué

grado llega a ser realizado.
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En el Cédigo Penal en el articulo 271 establece la estafa mediante informacién
contable y cita lo siguiente:

“Comete el delito de estafa mediante informaciones contables, el autor, perito
contador, experto, director, gerente, ejecutivo, representante, intendente,
liquidador, administrador, funcionario o empleado de entidades mercantiles,
bancarias, sociedades o cooperativas, que en sus dictamenes o comunicaciones
al publico, firmen o certifiquen informes, memorias o proposiciones, inventarios,
integraciones, estados contables o financieros, y consignen datos contrarios a la
verdad o a la realidad o fueren simulados con el animo de defraudar al publico o

al Estado.

Los responsables, seran sancionados con prisién inconmutables de uno o seis

afos y multa de cinco mil a diez mil quetzales.

De la misma forma seran sancionados quienes realicen estos actos con el fin de
atraer inversiones o aparentar una situacion econémica o financiera que no se

tiene.

Si los responsables fueren auditores o peritos contadores, ademas de la sancion
antes sefialadas, quedaran inhabilitados por el plazo que dure la condena y si

fueren reincidentes quedaran inhabilitados de por vida”. (5:80)

El presente cédigo es claro en las infracciones y sanciones que obtendra todo
profesional que hiciera mal uso de la informacién que llegue a tener en su poder
0 en los resultados que publique de los trabajos que realice y de las cuales debe

responder hasta con la inhabilitaciéon en su profesion.
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2.9.5 Coédigo Tributario Decreto Numero 6-91

Toda persona egresada de una universidad e inscrita en el colegio que le
corresponda y al momento de prestar sus servicios profesionales
automaticamente realiza actividades afectas a pago de impuesto y es por eso

gue en el Cédigo Tributario en su articulo 120 cita lo siguiente:

“Todos los contribuyentes y responsables estan obligados a inscribirse en la
Administracion Tributaria, antes de iniciar actividades afectas”. (6:52)

Solo estar inscrito no es suficiente, el profesional debe entregar una factura al
“momento de finalizar sus servicios profesionales que presta a determinado
cliente, si esto no se cumple la sancion sera el cierre temporal o permanente de

las oficinas asi como lo cita en el articulo 85 numeral 1:

“No emitir o no entregar facturas, notas de débito, notas de crédito o
documentos exigidos por las leyes tributarias especificas, en la forma y plazo

establecidos en las mismas”. (6:28)

En el articulo 82 del presente cddigo estd otra de las obligaciones que todo
profesional debe cumplir y es:

“Los profesionales o técnicos emitiran sus dictamenes, certificaciones u otras
constancias similares, vinculadas con la materia tributaria, de conformidad con

las normas y principios legales, cientificos o técnicas aplicables”. (6:27)

El cédigo es claro con las obligaciones y se deben cumplir al pie de la letra, si
esto no es asi, puede llegar a ser sancionado.
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2.9.6 Ley de Actualizacion Tributaria Decreto Nimero 10-2012

El Decreto Numero 10-2012 especifica la tributacion que el profesional debe
realizar al momento de emitir una factura, resultado de los servicios

profesionales prestados y en el articulo 12 cita lo siguiente:

“Son contribuyentes las personas individuales, juridicas y los entes o
patrimonios, residentes en el pais, que obtengan rentas afectas en este titulo”.
(7:12)

En el articulo 17 hace referencia a las rentas presuntas que percibe un

profesional y cita lo siguiente:

“Cuando el profesional universitario haya percibido renta y no esté inscrito como
contribuyente, o esté inscrito pero no haya presentado sus declaraciones de
renta, se presume de derecho que obtiene por el ejercicio liberal de su profesién

una renta imponible de treinta mil Quetzales (Q.30,000.00) mensuales”. (7:14)
La ley es clara en hacer saber las responsabilidades y deberes que todo

profesional debe cumplir y si éste no lo hiciera como se demanda, es

sancionado segun sea el caso.
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CAPITULO llI
MANUAL CONTABLE

3.1Definicion de manual

“Se denomina manual a toda guia de instrucciones que sirve para el uso de un
dispositivo, la correccién de problemas o el establecimiento de procedimientos
de trabajo”. (22)

Un manual es una herramienta, una guia que cualquier persona puede dar uso
para orientarse en la realizacion de una actividad determinada, en dicha
herramienta estan todos los lineamientos o pasos a seguir de la cual ayuda a

darle solucion a lo que se realiza.

En la actualidad se tiene poca cultura, primero en la elaboracién de una
herramienta como tal, y posterior a eso, que toda persona le dé el uso adecuado
a dicha herramienta ya que ésta le sera de mucha utilidad y facilitara la actividad

gue ejecute.

“Se trata de una guia que ayuda a entender el funcionamiento de algo, o bien
gue educa a sus lectores acerca de un tema de forma ordenada y concisa. Un
usuario es, por otra parte, la persona que usa ordinariamente algo o que es

destinataria de un producto o de un servicio”. (23)

El manual como bien se especifica, es una ayuda para quien lo consulte en la
realizacion de un tema en especifico, siempre que se tenga la cultura de utilizar

la herramienta que se proporciona.



3.2 Caracteristicas

Las caracteristicas son importantes porque hacen diferenciar a los objetos y en
el caso de un manual, también posee caracteristicas significativas. Existen

diversos manuales con caracteristicas propias y comunes.

Las caracteristicas que debe poseer un manual son las siguientes:

¢ Una pagina de portada.

e Una pagina de titulo.

e Una pagina de derecho de autor.

e Un prefacio, que contiene detalles de los documentos.

e Un indice.

e Debe contener una introduccién.

e Una guia sobre cémo utilizar al menos las principales funciones basicas.
e Una seccion sobre soluciones de problemas.

e Una seccién de preguntas frecuentes.

3.3Funciones de un manual

Como se describe en las definiciones anteriores, la funciéon que pretende dar un
manual es proporcionar ayuda basica a toda persona o al usuario en la
resolucion de uno o varios problemas que posiblemente pueda encontrar en la

elaboracion de una tarea determinada.

El manual ademés de la funcién de proporcionar conocimientos a una persona,
es necesario y fundamental que éste mismo sepa seguir instrucciones, es una
base fundamental para que a la herramienta se le pueda aprovechar al cien por

ciento su funcionalidad.
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3.40bjetivos

Un manual cumple objetivos importantes para que sea de satisfaccion vy
proporcione ayuda para quien o quienes lo utilicen en la realizacion de una o

varias tareas.

Entre los objetivos se mencionan:

e Proporcionar al usuario las caracteristicas y funciones principales del
servicio que presta el manual.

e Orientar al usuario al momento de utilizar por primera vez un equipo
electrénico.

o Facilita la resoluciéon de problemas o dudas que surjan al momento de
realizar una determinada actividad.

e Dar a conocer otras posibles soluciones a los problemas que se pretende
resolver.

e Guiar al usuario en la ejecucion de una tarea especifica.

e Dar la satisfaccidon que el usuario busca al utilizar un manual.

3.5Tipos de manual

Actualmente existe una diversidad de manuales, todo depende de las
necesidades para los cuales fueron elaborados, no existe un parametro que
limite la elaboracién de los mismos, solo se debe tener la necesidad de

poseerlos para elaborarlos.

Existen manuales sencillos, complejos y de diversos temas de los cuales se

mencionan los siguientes:

¢ Organizacién: Este manual se puede utilizar para saber todo lo referente

a la organizacién de una entidad en especifico, que estructura posee, que
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tipo de areas o departamentos existen y las funciones que realizan las
mismas.

Departamentales: Este manual detalla y describe las funciones que debe
realizar todo el personal de un departamento, se especifica las normas
que legislan a cada uno por separado.

Politica: Aqui se establecen las politicas que cada empresa posee para
que su personal las utilice en la ejecucién del trabajo, todas las reglas que
deben seguir.

Procedimientos: En este manual se puede apreciar todos aquellos
procedimientos que existen para la elaboracién e iniciacion de una o
varias tareas y que sean ejecutadas de la mejor forma posible.

Técnicas: Se detallan y especifican cada una de las tareas en particular y
se dan a conocer todas aquellas técnicas que existen para cada actividad
segun sea el caso.

Bienvenida: Este tipo de manual es elaborado con el fin de dar a conocer
la historia de como se ha formado la empresa, desde sus inicios, fechas
importantes, cual es la visién y misién que siempre busca alcanzar, sus
objetivos generales y especificos. Es para quienes visiten la entidad o los
mismos trabajadores sepan un poco mas del lugar donde laboran.

Puesto: Este determina las  caracteristicas  especificas y
responsabilidades que una persona debe realizar en un puesto
determinado.

Multiples: Este manual es utilizado para dar a conocer diversas
cuestiones de una entidad, que tipos de normas generales o especificas
poseen. En muchas ocasiones se elaboran estos manuales porque su
contenido por separado es escaso.

Finanzas: Se especifica la funcionalidad y orienta a una mejor
administracion de los bienes de una entidad, para que los recursos sean

utilizados de una mejor forma.
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¢ Sistemas: Se elabora para dar a conocer todas aquellas caracteristicas y
funciones que posee un determinado sistema.

e Calidad: Informan sobre codmo se debe mejorar la calidad en una entidad
para que sea mas rentable y conocida por mas clientes.

e De usuario: Este tipo de manual es creado para dar instrucciones a una
persona sobre la funcionalidad de un equipo o aparato eléctrico y que
rinda de la mejor forma posible.

e Contable: Es elaborado con el fin de establecer los procedimientos y ia
forma correcta de realizar los registros contables de una empresa y asf{

obtener informacién financiera fiable.

3.6 Manual Contable

Como se hace referencia anteriormente, los manuales son una herramienta para
quienes lo utilizan en la elaboracion de una actividad determinada y mayormente
en la solucion de problemas en especifico, una vez, quien lo utilice sepa seguir
instrucciones tal y como se lo demanda, asi también existen manuales que

ayudan en los departamentos contables.

3.6.1 Definicion

“Es el documento en el que se definen las politicas, cuentas y procedimientos
contables de una empresa o grupo de ellas, que permite la sistematizacién del

registro de sus operaciones y la preparacion de sus estados financieros”. (17:63)

“Documento que integra el conjunto de instrucciones para la operacidon del
sistema de contabilidad en una empresa 0 en un grupo de empresas similares”.
(24)
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El manual contable no es mas que la secuencia que se tiene para la realizacién
de tareas en la contabilidad, esto es disefiado con el fin de que las personas
involucradas en la misma no realicen sus actividades como ellos lo consideren
adecuado, la contabilidad es importante dentro de una empresa, por eso, se
debe trabajar de forma ordenada y es aqui donde entra la funcionalidad del
manual en los registros de activos fijos, inventarios, deudores, acreedores, caja,

impuestos, costos y ventas.

Es un documento en donde se especifican las politicas, cuentas y
procedimientos contables de una entidad o grupo de ellas, la cual permite la
secuencia del registro de sus operaciones y la preparacion de sus estados

financieros.

Un manual contable realiza una funcién importante en el momento de la
contratacion de una persona al departamento de contabilidad, a dicha persona
se le proporciona el manual para que conozca todos aquellos procedimientos,
politicas, nomenclatura contable y forma del como se trabaja la contabilidad en

la entidad y posteriormente se le aclaran las dudas que le surjan.

3.6.2 Caracteristicas

Al momento de implementar un manual contable, se tiene que elaborar de la

mejor forma posible y por lo cual debe cumplir con las caracteristicas siguientes:

¢ Que contenga los principios y politicas que se utilizan para el registro
contable.

o Establecer si se utilizan los principios de contabilidad, que normativa se
aplican e implementacion de las leyes que rigen al pais.

e Que posea una nomenclatura que esté elaborada acorde a las

necesidades de la entidad.
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3.6.3

La nomenclatura debe ser siempre abierta al crecimiento de cuentas
segln sean las transacciones que se realicen.

Que sea entendible al personal de contabilidad para que no exista mala
interpretacion del mismo y eso cause registros contables inadecuados.

Se debe actualizar a un cierto tiempo para que no posea informacion
obsoleta.

Que tenga la autorizacion de la Junta Directiva de la entidad.

Proporcionar un estandar a todas las actividades a través de la estructura

de los procedimientos establecidos.

Objetivos

Un manual contable debe cumplir con objetivos importantes de los cuales se

mencionan los siguientes:

Que toda la contabilidad sea elaborada bajo las mismas normas vy
estandares para que exista uniformidad en la misma.

El registro contable sea facil y practico.

Que sea una ayuda para el personal contable.

Que sirva como induccion al momento de integrarse un nuevo miembro al
equipo de contabilidad.

Que facilite el reporte de la informacion contable.

Que facilite la unificacibn de informacion contable si existen
contabilidades de varias entidades.

Que sea facil la segregacion de funciones dentro del personal.

“Instruir al personal, acerca de aspectos como: Obijetivos, funciones,
relaciones, politicas, procedimientos, normas para contribuir a la correcta
realizacién de las labores encomendadas a cada uno de ellos y propiciar
la uniformidad del trabajo”. (11:147)
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3.6.4 Ventajas y desventajas de la aplicacion del manual contable
Ventajas

e Siempre existe una herramienta para la solucién de problemas.

e Existe una guia en la cual se puede basar el personal para el trabajo de
contabilidad.

e Que se maneje un plan de cuentas a nivel general.

e Es una herramienta que orienta al nuevo personal que se integra al grupo
de trabajo.

e Existe una segregacién de funciones dentro del departamento.

e Enmarca el grado de autoridad que existe dentro del personal de
contabilidad.

e Se muestran las politicas que se utilizan en los registros contables.

¢ Uniformidad en los reportes de informacion financiera.

Desventajas

o Se debe emplear un tiempo prudente en la elaboracién del manual y al
final no sea tan necesario por ser una compafia un poco pequefia para
poseer una herramienta de éste tipo.

e Al no tener el conocimiento adecuado para elaborar una herramienta
como un manual contable puede no ser productivo para la entidad.

o El personal de contabilidad no puede proponer ideas nuevas para que
sean implementadas porque existe una guia que ayuda al registro
contable.

e Se debe contratar los servicios de un profesional para la elaboracién de la
herramienta, motivo del cual causa un inconveniente si la entidad no

posee los fondos suficientes para el pago del mismo.
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3.7Relacion del manual contable con las Normas Internacionales de
Informacion Financiera para Pequenas y Medianas Entidades (NIIF para
las PYMES)

La elaboracion de un manual contable tiene el propédsito de mantener una
correcta estructura y uniformidad en la captacion, registro, procesamiento y
presentacion de las operaciones que efectie una entidad determinada. Esta
estructura se encuentra en las Normas Internacionales de Informacion
Financiera para Pequefas y Medianas Entidades (NIIF para las Pymes), dichas
normas proporcionan lineamientos para registrar las transacciones y asi poder

presentar la informacién de forma apropiada para la toma de decisiones.

Derivado de que uno de los objetivos en la elaboracién de un manual contable
se canaliza en la presentaciéon adecuada de los estados financieros, dicho
objetivo se logra de la mano con las Normas Internacionales de Informacién
Financiera para Pequehas y Medianas Entidades, y la norma cita io siguiente:
“El objetivo de los estados financieros de una pequena o mediana entidad es
proporcionar informacion sobre la situacidn financiera, el rendimiento y los flujos
de efectivo de la entidad que sea util para la toma de decisiones econdmicas de
una amplia gama de usuarios que no estan en condiciones de exigir informes a

la medida de sus necesidades especificas de informacion.

Los estados financieros también muestran los resultados de la administracion
llevada a cabo por la gerencia: dan cuenta de la responsabilidad en la gestion de

los recursos confiados a la misma”. (8:16)

Las Normas Internacionales de Informaciéon Financiera para Pequefas y
Medianas Entidades poseen estrecha relacion en la elaboracién y ejecucion del
manual, debido que en dichas Normas existen ciertos lineamientos para el

registro de las operaciones.
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A continuacion se hace referencia de las normas mas relevantes que tienen
relacion con la empresa Energia Renovable, S.A. (unidad de andlisis en la

presente tesis).

e Seccion 3 Presentacion de Estados Financieros
e Seccion 7 Estado de Flujos de Efectivo

e Seccion 13 Inventarios

e Seccion 17 Propiedades, Planta y Equipo

e Seccion 28 Beneficios a los Empleados

e Seccidn 29 Impuesto a las Ganancias

3.7.1 Seccion 3 Presentacion de estados financieros

“El objetivo de los estados financieros de una pequefia o mediana entidad es
proporcionar informacion sobre la situacion financiera, el rendimiento y los flujos
de efectivo de la entidad que sea util para la toma de decisiones econdémicas de
una amplia gama de usuarios que no estan en condiciones de exigir informes a

la medida de sus necesidades especificas de informacion.

Los estados financieros también muestran los resultados de la administracion
llevada a cabo por la gerencia: dan cuenta de la responsabilidad en la gestion de

los recursos confiados a la misma”. (8:16)

3.7.2 Seccion 7 Estado de flujos de efectivo

Los flujos de efectivo son los movimientos de cargos y abonos que afectaron el
efectivo y todo aquel equivalente al efectivo. El efectivo se conforma por la caja 'y

cuentas bancarias de una entidad. Los equivalentes al efectivo son todas
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aquellas inversiones a corto plazo que seran liquidados a un plazo no mayor a

90 dias y su posibilidad de cambio de valor sea casi nula.

“El estado de flujos de efectivo proporciona informacion sobre los cambios en el
efectivo y equivalentes al efectivo de una entidad durante el periodo sobre el que
se informa, mostrando por separado los cambios segun procedan de actividades

de operacién, actividades de inversion y actividades de financiacion”. (8:40)

Para la elaboracién del Estado de Flujos de Efectivo la entidad puede utilizar el

método directo o indirecto.

3.7.3 Seccion 13 Inventarios

“Inventarios son Activos:

(a) mantenidos para la venta en el curso normal de las operaciones;

(b) en proceso de produccidn con vistas a esas ventas; o

(c) en forma de materiales o suministros, para ser consumidos en el proceso de

produccion, o en la prestacion de servicios” (8:81)

Los inventarios son todos aquellos bienes que la entidad posee para su

comercializacion.

Medicion de los inventarios
“Una entidad medira los inventarios al importe menor entre el costo y el precio

de venta estimado menos los costos de terminacion y venta” (8:81)

Otros costos incluidos en los inventarios
“Una entidad incluira otros costos en el costo de los inventarios solo en la
medida en que se haya incurrido en ellos para dar a los mismos su condicion y

ubicacién actuales”. (8:83)
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3.7.4 Seccion 17 Propiedades, planta y equipo

Las propiedades, planta y equipo son todas aquellas inversiones que una
entidad ha efectuado para uso en la produccién o prestacion de servicios y que
su utilizacién es por un tiempo mayor al de un periodo contable, dichos activos
deben poseer principalmente la caracteristica de que va a proveer a la entidad
todos aquellos beneficios econdémicos futuros y que los mismos puedan ser

valorados.

Reconocimiento

“La entidad reconocera el costo de un elemento de propiedades, planta y equipo
como activo si, y solo si:

(a) es probable que la entidad obtenga los beneficios econémicos futuros
asociados con el elemento, y

(b) el costo del elemento puede medirse con fiabilidad”. (8:97)

Medicién en el momento del reconocimiento

e Precio de adquisiciéon: si el activo fue importado debe incluir todos
aquellos impuestos y aranceles por la importacién correspondiente.

e Costo por ubicacion del activo: es con referencia a todos los egresos
ocasionados para que el activo funcione correctamente como las

modificaciones o agregados al mismo.

Medicidon posterior al reconocimiento inicial

“Una entidad medira todos los elementos de propiedades, planta y equipo tras
su reconocimiento inicial al costo menos la depreciacién acumulada y
cualesquiera pérdidas por deterioro del valor acumuladas. Una entidad

reconocera los costos del mantenimiento diario de un elemento de propiedades,
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planta y equipo en los resultados del periodo en el que incurra en dichos costos”.
(8:99)

Depreciacion
Es la distribucion sistematica del costo histérico de un activo a lo largo de su
vida util y el cargo que se registra por cada periodo se mostrara como parte del

estado de resultados.

El método utilizado mostrara el tiempo que espera la entidad brinde los
beneficios econémicos, por lo que serd el lapso en que seran consumidos los

mismos.

3.7.5 Seccion 28 Beneficios a los empleados

“Los beneficios a los empleados comprenden a todos los tipos de
contraprestaciones que la entidad proporciona a los trabajadores, incluyendo

administradores y gerentes, a cambio de sus servicios”. (8:174)

Principios de reconocimiento general para todos los beneficios a los
empleados

“Una entidad reconocera el costo de todos los beneficios a los empleados a los
que éstos tengan derecho como resultado de servicios prestados a la entidad
durante el periodo sobre el que se informa:

(a) Como pasivo, después de deducir los importes que hayan sido pagados
directamente a los empleados o como una contribucién a un fondo de beneficios
para los empleados. Si el importe pagado excede a las aportaciones que se
deben realizar segun los servicios prestados hasta la fecha sobre la que se
informa, una entidad reconocera ese exceso como un activo en la medida en
que el pago anticipado vaya a dar lugar a una reduccion en los pagos a efectuar

en el futuro o a un reembolso en efectivo.
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(b) Como un gasto, a menos que otra seccidn de esta NIIF requiera que el costo
se reconozca como parte del costo de un activo, tal como inventarios o

propiedades, planta y equipo”. (8:174)

3.7.6 Seccion 29 Impuestos a las ganancias

“Se requiere que una entidad reconozca las consecuencias fiscales actuales y
futuras de transacciones y otros sucesos que se hayan reconocido en los
estados financieros. Estos importes fiscales reconocidos comprenden el

impuesto corriente y el impuesto diferido”. (8:18)

Reconocimiento y medicion de impuestos corrientes

“Una entidad reconocera un pasivo por impuestos corrientes por el impuesto a
pagar por las ganancias fiscales del periodo actual y los periodos anteriores. Si
el importe pagado, corresponde al periodo actual y a los anteriores, excede el
importe a pagar de esos periodos, la entidad reconocera el exceso como un

activo por impuestos corrientes.

Una entidad medira un activo por impuestos corrientes por los beneficios de una
pérdida fiscal que pueda ser aplicada para recuperar el impuesto pagado en un
periodo anterior”. (8:187)

Es importante seguir todas las indicaciones que da la normativa para que al final
se obtenga informacién fiable y los Estados Financieros sean tomados en cuenta

para la toma de decisiones.

3.8 Contenido del manual contable

A continuacion se dan a conocer el contenido general que debe poseer un

manual contable al momento de su elaboracion.
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3.8.1 Introduccion

Dentro de la introduccién se hace un resumen del contenido del trabajo y en este
caso del manual contable, asi también de los antecedentes de la entidad a quien
se elabora dicha herramienta. Es una parte importante del trabajo porque se da
una idea de todo el contenido a nivel general y motivos del porque fue

elaborado.

3.8.2 Objetivos

En esta parte del manual es donde queda en concreto todos aquellos objetivos
tanto generales como especificos que se persigue al momento de la elaboracion

del manual contable.

Entre los objetivos que se pretenden alcanzar son: la segregacién de funciones,
que sea facil la obtencién de informacion contable, una estructura correcta de los

estados financieros, entre otros.

3.8.3 Instructivo

“Un instructivo es un texto que tiene como finalidad dar cuenta del
funcionamiento de algo en particular. Asi, por ejemplo puede hacerse referencia
a instructivos para el uso de un determinado dispositivo, 0 para la ejecucién de
un programa determinado, en este caso, el término se utiliza con asiduidad, pero
existen otros en donde existe un mismo proceder pero se omite la expresion. El
instructivo da pautas que deben ser llevadas a cabo por aquel que las lee a
efectos de tener algun resultado determinado. La longitud de un texto de estas
caracteristicas puede ser variada; en efecto, en algunas ocasiones alcanza una

sola pagina y en otras puede requerir todo un libro”. (25)
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Aqui se da una serie de instrucciones de la forma y uso correcto del manual para
que éste sea efectivo en los usuarios. Debe quedar claro que su utilizaciéon no es

opcional sino mas bien de uso obligatorio.

3.8.4 Nomenclatura contable

“Codigo y nombre de las cuentas que se utilizan en una empresa para aplicarlas
en los registros contables. Lista de cuentas con su cédigo y su nombre, que
ademas puede contener la descripciéon del uso y operacion general de cada
cuenta”. (15:78)

Es un listado de todas y cada una de las cuentas de la nomenclatura que

clasifica las operaciones en los estados financieros.

“La nomenclatura de cuentas es un catalogo o lista de cuentas, clasificadas de
acuerdo con una codificacion. Este listado se clasifica segun las areas del
balance (activo, pasivo, patrimonio). Se incluyen también las cuentas de gastos

y de ingresos”. (26)

Una nomenclatura contable debe contener cuentas de activo, pasivo, capital,
ingresos, costo de ventas, egresos o gastos, ingresos financieros y egresos

financieros.

Una nomenclatura contable es: un listado donde se encuentran todas las
cuentas contables que se utilizan para los registros de las transacciones que
realice una empresa determinada, cada cuenta contable debe contener un
cédigo o numero de cuenta. La nomenclatura contable se elabora acorde a las
necesidades de la entidad, de nada sirve que existan cuentas contables que no
seran utilizadas en un momento dado o cuentas que si se utilicen pero que no

tienen relacion al giro del negocio.
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La nomenclatura contable debe utilizar el siguiente orden y codificacion:
1 Activo

2 Pasivo

3 Capital

4 Ingresos

5 Costo de Ventas

6 Ingresos Financieros

7 Gastos

8 Gastos Financieros

3.8.5 Descripcion de cuentas contables

En esta parte del manual contable se debe poner mucha atencién tanto para la
elaboracién como para quien haga uso del mismo, se da a conocer el concepto y
razén de uso de cada cuenta contable que integra la nomenclatura contable, es
de mucha ayuda porque indica del porqué el uso de una cuenta en los registros

contables y en qué momento se debe cargar o abonar segun sea el caso.

Por ejemplo:

Caja Chica

Es un fondo que utilizan las empresas para gastos menores, el monto de la caja
chica lo establece la entidad. La funcion principal es cubrir gastos menores
urgentes pero con el entendido que dicho monto debe ser reintegrado 1o mas
pronto posible. La entidad establece hasta que monto es permitido comprar con
la caja chica.

Es de saldo deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacién

Financiera.
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3.8.6 Estados financieros

Son una representacion estructurada que contiene la informacion financiera de
una empresa, que ordinariamente incluye notas adjuntas, derivada de registros
contables y su fin es comunicar los recursos financieros u obligaciones de una
entidad en un momento dado o los cambios correspondientes por un lapso de
tiempo, de acuerdo con un marco de referencia para informacién financiera. Se
puede hacer referencia a un juego completo de estados financieros, o a un Unico

estado financiero.

Al momento de elabora un manual contable se debe considerar muchos
aspectos importantes y entre ellos estad en dejar un apartado que contenga un
modelo de estados financieros que sea producto de la misma nomenclatura
contable que se refleja en la herramienta, sean éstos los definitivos que serviran

para proporcionar la informacion financiera de la entidad.

Entre los estados financieros estan:

e Estado de situacion financiera,
e Estado de resultados

e Estado de flujos de efectivo

Esta bien aclarar que la nomenclatura se tiene que elaborar acorde a las
necesidades de la entidad, de igual forma se debe tener en cuenta que los
estados financieros deben cubrir los requerimientos de la empresa, asi también,
cumplir los lineamentos que han establecido las Normas Internacionales de
Contabilidad, las normas emitidas por el Instituto Guatemalteco de Contadores
Publicos y Auditores y el Colegio de Contadores Publicos y Auditores de

Guatemala y las leyes que rigen al pais.
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3.8.7 Aprobacion del manual contable

La elaboracién y aplicacion de un manual contable debe tener la autorizacion y
aprobacién del mismo por la Junta Directiva de la entidad, quienes analizaran si
realmente dicho manual cubre las necesidades que se tiene y éste mismo sea

para el beneficio de las operaciones contables.

3.8.8 Elementos complementarios

Es un apartado que sirve para agregar toda informacién que tenga relacion al

trabajo de contabilidad y complemente el uso correcto del manual contable.
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CAPITULO IV
EL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR COMO ASESOR EN EL DISENO DE
UN MANUAL CONTABLE EN UNA EMPRESA QUE SE DEDICA A LA
GENERACION Y VENTA DE ENERGIA EOLICA Y SOLAR
(CASO PRACTICO)

4.1 Antecedentes de la entidad

La empresa Energia Renovable se registrd6 como Sociedad Andnima y se
constituyé el dia 05 de febrero del afio 2009 mediante escritura namero
cuatrocientos cincuenta (450), emitida por el notario Juan Caceres, es
denominada como pequena entidad. Tiene plazo indefinido para su operatoria
en concepto de ser comercial, su ubicacién es en Carretera A El Salvador en el
kildbmetro 15.5.

El Registro Tributario ante la Superintendencia de Administracién Tributaria fue
el 15 de abril del 2009 como entidad comercial, en el Régimen Sobre las
Utilidades de Actividades Lucrativas, el Impuesto de Solidaridad se aplica al
Impuesto Sobre La Renta Trimestral, el contador registrado de la entidad es
Lucrecia de la Fuente, la empresa contiene todos sus libros principales y
auxiliares debidamente habilitados y autorizados, la contabilidad estd en las
fechas actuales para cualquier consulta o reporte que sea requerido por parte de

la administracién o gerencia.

La entidad objeto de estudio tiene como actividad principal la generacién y venta
de energia edlica y solar, utiliza equipos especiales como turbinas de viento y

paneles solares por medio del aprovechamiento del recurso natural aire y sol.



En Guatemala, la utilizacion de energia edlica y solar es poco accesible en
casas pequefias y es por el costo de adquisicion del setvicio, es mas rentable en
proyectos grandes o comercios donde realmente se puede ver el beneficio que
ésta misma proporciona al cliente y a la empresa como proveedor, esto es por la

cantidad de energia que éstos mismos consumen en un periodo determinado.

La entidad actia ante sus clientes de forma profesional y responsable, respeta
los contratos emitidos ante los mismos. El fin primordial es generar energia
renovable y rebajar los costos en el consumo de energia eléctrica a las
entidades en un periodo determinado. El personal que trabaja en la misma
siempre esta capacitada porque en la actualidad la tecnologia evoluciona de una
manera rapida y los equipos que se utilizan son de un alto grado de complejidad

y actualizados.
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4.2Solicitud de servicios profesionales

04 de julio del 2016 ENERGIA RENOVABLE, S.A.

Licenciado
Luis Patzan
Auditores & Asociados

Ciudad Guatemala

Estimado Lic. Patzan:

A través de la presente le solicitamos que nos envie una propuesta de servicios
profesionales que incluya el disefio de un manual contable, herramienta que
sera de mucha utilidad en el registro de nuestras operaciones y la preparaciéon
de los estados financieros de nuestra entidad, esto es con el fin de fortalecer al

departamento de contabilidad en el registro de las transacciones que se realizan.

Atentamente,

Lic. Roberto Flores
Presidente, Junta Directiva

Energia Renovable, S.A.
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4.3 Carta de oferta de servicios profesionales

AUDITORES Y ASOCIADOS P.M.
ASESORIA FISCAL, FINANCIERA,
ADMINISTRATIVA Y DE AUDITORIA

10%. Avenida 15-60 Zona 10
Edificio Plaza Mayor Nivel 13
Tel: 2314-2519 Y 2314-7856

Guatemala, C.A.

07 de julio del 2016

Licenciado

Roberto Flores
Presidente, Junta Directiva
Energia Renovable, S.A.

Ciudad de Guatemala

Estimado Lic. Flores:

En respuesta a su solicitud, a continuacion se presenta a su consideracioén la

propuesta de servicios profesionales, que consiste en el analisis, disefio y

elaboracién de un manual contable que contengan las politicas, cuentas y

procedimientos contables que debe utilizar la empresa Energia Renovable,

S.A., para el registro de sus operaciones y preparacion de sus estados

financieros.

51



Esperamos que nuestra propuesta pueda satisfacer sus requerimientos.

| Objetivo

El objetivo de elaborar un manual contable para la entidad Energia Renovable,
S.A.,, que ayude a la uniformidad de los registros contables efectuados por el
departamento de contabilidad, asi como dar a conocer la nomenclatura contable
elaborada acorde a las necesidades de la entidad y las politicas contables
adoptadas por la administraciéon para la elaboracién de los estados financieros
en base a las Normas Internacionales de Informacién Financiera para Pequenas

y Medianas Entidades (NIIF para las Pymes).

Il Alcance del trabajo

Durante el desarrollo del manual contable, se realizar4a una evaluaciéon de los
procedimientos de control y registro de las operaciones contables que se
consideren necesarios para proporcionar un Manual Contable con las
caracteristicas para la empresa, con base a las Normas Internacionales de
Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las
Pymes).

Al aceptar la presente propuesta de servicios, ustedes se comprometen a
suministrar toda informacion y documentacion necesaria que les sea solicitada
en relacién al servicio que se les prestara, ademas de solicitar la colaboracion
del personal de la empresa para evaluar procedimientos, registros e informacién
financiera de la empresa que sera determinante para la elaboracién del disefio
del manual contable, esto no es para establecer o detectar informacién contable
errdnea, sino mas bien, para corregir la informacion que se presentara a la

administracion de la empresa.
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Il Responsabilidad de la Administracién

La responsabilidad en la preparacion de los estados financieros y la adecuada
revelacién, corresponde a la administracién. Sin embargo, si dentro del alcance
del trabajo se detectan situaciones de fraude o actos ilegales, los mismos seran

informados a la administracién de la empresa.

IV Informes a entregar

Como parte de nuestra revision se entregara a la empresa lo siguiente:

1. Manual contable, el cual contendra lo siguiente:
Introduccién

Objetivos del manual contable

Instrucciones sobre su uso

Politicas contables

Codificacidon de la nomenclatura contable

-~ 0o o0 T p

Estructura de la nomenclatura contable

Descripcion de las cuentas contables

5«

Modelo y forma de las pdlizas contables

Modelo de estados financieros

j. Forma a utilizar y realizar el registro de las transacciones

V Visitas a realizar

El equipo de trabajo hara visitas semanales que seran acopladas al tiempo de
ustedes para cada una de las fases del presente trabajo. La primera visita se
efectuara el lunes 11 de julio del 2016, en la cual se realizara el memorando de

planificacion y las evaluaciones con el departamento financiero y contable.
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Honorarios

Nuestros honorarios se determinaron con base al tiempo necesario para
desarrollar el trabajo y la cantidad de personal que se asignara al mismo, por lo
que se estimaron los mismos a continuacion:

Los honorarios por nuestros servicios profesionales por el andlisis, disefio y

elaboracién de un manual contable son de: Q. 50,000.00

Nuestros honorarios incluyen el 12% del Impuesto al Valor Agregado “.V.A.”, de
los cuales seran requeridos y facturados el 50% al momento de la aprobacion de
la presente propuesta y el 50% restante al término y entrega de los informes.

Agradecemos la oportunidad al tomarnos en cuenta y poderles presentar nuestra
propuesta de servicios profesionales, les informamos que la presente propuesta
fue elaborada especialmente a ustedes Energia Renovable, S.A., la cual es de

interés confidencial.

Atentamente,

C. Luis Patzan
Socio
Auditores & Asociados
ASESORIA FISCAL, FINANCIERA
ADMINISTRATIVA Y DE AUDITORIA
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08 de julio del 2016

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

Licenciado

Luis Patzan

Auditores & Asociados
Ciudad de Guatemala

Estimado Lic. Patzan:

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento que hemos aceptado la
propuesta de servicios profesionales que consiste en el disefio, andlisis y
elaboracion del manual contable que contenga las politicas, cuentas contables
gue debemos utilizar para el registro de las operaciones, asi como la elaboracién

y presentacion de los estados financieros.

Nos ponemos a sus 6rdenes para la informacidon que necesite revisar o personal

a entrevistar y afinar los términos del trabajo.

Atentamente,

Licenciado
Roberto Flores
Presidente, Junta Directiva

Energia Renovable, S.A.
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4.5Programa de trabajo

PLANIFICACION DE TRABAJO PARA EL DISENO DEL MANUAL
CONTABLE

Conocimiento de la entidad

Programar una entrevista con el Gerente Financiero y la Contadora
General para conocer mas de la entidad y actividad a la cual se dedica.
Indicar el motivo y objetivos que se pretenden alcanzar en la asesoria que
se les brindara para la elaboracion de un manual contable y los
procedimientos que se realizaran en el transcurso del trabajo.

Indicar que se solicitaran documentos, reportes, informes y personal
contable que se considere util para el trabajo.

Solicitar la estructura del departamento de contabilidad.

Conocer el departamento de contabilidad para poder observar de forma

general los procedimientos que realizan.

Actividades a realizar

Realizar cédula narrativa para dar a conocer datos importantes y
relevantes que se observaron durante la visita preliminar al departamento
de contabilidad e informacion proporcionada en la entrevista.

Elaborar cuestionarios que seran utiles para recabar informacion
concreta.

Entrevistar a cada encargado de los registros contables, realizar el
cuestionario respectivo y verificar a detalle la forma exacta del como
realizan los registros contables de cada transaccion.

Solicitar muestra de la nomenclatura contable que utilizan actualmente.

Solicitar muestra de los registros contables y estados financieros.
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e Solicitar muestra de las politicas contables que se aplican en los registros
contables.

¢ Analizar la informacién recabada de los cuestionarios realizados.

¢ Analizar procedimientos, politicas aplicadas, registros contables y estados
financieros emitidos por los encargados de los registros contables.

¢ Analizar la nomenclatura contable que se utiliza para determinar si esta
elaborada acorde a las necesidades de la entidad.

¢ Emitir diagnostico sobre la situacion de la entidad.

e Realizar el Manual Contable.

Fechas importantes

o Visita preliminar 11 de julio del 2016

¢ Primera visita de campo 13 de julio del 2016

e Segunda visita de campo 18 de julio del 2016

o Trabajo de gabinete 01 de agosto del 2016

e Entrega del Manual Contable 01 de septiembre del 2016

Personal clave en la realizacion del trabajo

o Gerente Financiero
o Contadora general

¢ Personal de contabilidad
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Evidencia de trabajo

PT | CC1/5
AUDITORES Y ASOCIADOS P.M. Cédula NARRATIVA VISITA
ASESORIA FISCAL, FINANCIERA PRELIMINAR
ADMINISTRATIVA Y DE AUDITORIA Hecho por: LP |Fecha: | 13/07/2016
Revisado por:j MR |Fecha: 14/07/2016

Nombre de la Entidad ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Nombre del Area a Examinar DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
Objetivo

Obtener informacion por medio de una entrevista con el Gerente Financiero y la
Contadora General para obtener mejor conocimiento sobre la actividad que se
dedica la empresa objeto de estudio y poder observar a grandes rasgos sobre

cada tarea que desempenia el personal del departamento de contabilidad.

Alcance
Procedimientos contables, métodos, politicas contables y ejecuciéon de las

actividades del personal de contabilidad.

Actividad
Obtener informacion sobre procedimientos que ejecuta cada encargado de los

registros contables, verificar si existen politicas contables o procedimientos

establecidos.

Punto de Vista
Financiero del Contador Publico y Auditor

Debilidades
El departamento de contabilidad no posee un manual contable para realizar

consultas sobre procedimientos a realizar.
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La nomenclatura contable que utilizan actualmente fue elaborada al inicio de
operaciones por lo cual no fue elaborada acorde a las necesidades de la
entidad.

Los estados financieros no son elaborados bajo ninguna normativa.

En el departamento de contabilidad no existe una buena segregacién de
funciones y la Contadora General no realizar revisiones periédicas a los registros

contables.

Fortalezas
A pesar de no existir un manual contable, los impuestos que esta sujeta la

entidad son presentados debidamente en las fechas correspondientes.

Conclusion
Los estados financieros no son utilizados para la toma de decisiones que

beneficien a la entidad por no contener informacién precisa.

o Flores Luis Patzan
Junta Directiva Auditor
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Evaluacion primer asistente

AUDITORES Y ASOCIADOS P.M. PT CC2/5
ASESORIA FISCAL, FINANCIERA
ADMINISTRATIVA Y DE AUDITORIA Hecho por: LP |Fecha: 13/07/2016
Revisado por: | MR |Fecha: 14/07/2016
No. CUESTIONARIO Sl NO N/A OBSERVACIONES
1 Existe un manual contable en el departamento para uso x
y consulta
2 Existen procedimientos establecidos para los registros x
contables
3 Al no existir un procedimiento para un registro contable, x
aplica el que considere necesario
La nomenclatura contable que se utiliza actualmente, Es una
4 |estd elaborada de acorde a las necesidades de la X nomenciatura
entidad. eneral
5 La nomenclatura que se utiliza actualmente es de facil x
entendimiento
Las cuentas a utilizar en los registros contables estan
6 | . - X
bien definidas
7 |Las cuentas contables son especificas X Son muy generales
Tiene acceso a la modificacién de la nomenclatura x
contable
9 Ha agregado cuentas contables a la nomenclatura x
contable
10 Al agregar una cuenta contable se lo hace saber a su jefe x
inmediato
11_[Existen politicas contables para los registros contables X Nada formales
12 _|Existen politicas contables bien definidas X De forma general
Las polfticas contables que se aplican en la contabilidad
13 |han sido proporcionadas por un medio escrito y x
autorizadas
14 Ha a?licado politicas contables sin autorizaciones x
previas
15 Al aplicar una nueva politica contable la hace saber a su x
jefe inmediato
16 |Existe revisién periédica en los registros contables X De forma eventual
17 |Existe segregacion de funciones en el departamento X
18 Los estados financieros son elaborados bajo la x
nomenclatura que se utiliza actualmente
19 Tiene conocimiento claro sobre temas contables x
relacionado a la actividad de la entidad
Le entregan al departamento de contabilidad la
20 jdocumentacion completa sobre las transacciones x

realizadas
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21

La documentacion de ventas antes de su registro las
revisa el contador general

22

Las facturas de compras son revisadas que tengan los
datos comrectos de la entidad

23

Los cheques para pago de proveedores son revisados y
autorizados

Solo los revisa la
contadora general

24

Los pagos de clientes son depositados y registrados
inmediatamente

Los viernes de cada
semana

25

Existe revision periédica de las cuentas pendientes por
pagar

Solo cuando es
requerido para
revision

26

Los documentos de compras y ventas se archivan
correctamente

27

La planilla es revisada por una persona diferente al
contador general

28

Las planillas son archivadas en lugares privados

29

Los errores encontrados en la contabilidad son
corregidos en el momento

30

Las declaraciones de impuestos son presentadas en las
fechas establecidas

31

Las declaraciones de impuestos estin archivadas
correctamente

32

Existen integraciones de las cuentas contables
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Evaluacién segundo asistente

AUDITORES Y ASOCIADOS P.M. PT CC3/5
ASESORIA FISCAL, FINANCIERA
ADMINISTRATIVA Y DE AUDITORIA Hecho por: LP |Fecha: 13/07/2016
Revisado por: | MR jFecha: 14/07/2016
No. CUESTIONARIO Sl NO N/A OBSERVACIONES
Existe un manual contable en el departamento para uso x
y consulta
Existen procedimientos establecidos para los registros x
contables
3 Al no existir un procedimiento para un registro contable, x
aplica el que considere necesario
La nomenclatura contable que se utiliza actualmente,
4lesta elaborada de acorde a las necesidades de la X
entidad.
5 La nomenclatura que se utiliza actualmente es de facil x Tiene cuentas muy
entendimiento generales
Las cuentas a utilizar en los registros contables estan
6| . - X
bien definidas
7 |Las cuentas contables son especificas X
Tiene acceso a la modificacion de la nomenclatura x
contable
Ha agregado cuentas contables a la nomenciatura Utilizo una c.uenta
9 contable X que se relacione al
registro contable
Al agregar una cuenta contable se lo hace saber a su jefe
10|, . X No agrego nada
inmediato
11 |Existen politicas contables para los registros contables X Muy generales
12|Existen politicas contables bien definidas X
Las politicas contables que se aplican en la contabilidad .
. . . . Son proporcionadas
13 (han sido proporcionadas por un medio escrito y X .
. por comentarios
autorizadas
14 Ha aPIicado politicas contables sin autorizaciones x
previas
15 Al aplicar una nueva politica contable la hace sabera su x No aplico nada
jefe inmediato nuevo
16|Existe revisién periddica en los registros contables X
17|Existe segregacion de funciones en el departamento X
18 Los estados financieros son elaborados bajo la x
nomenclatura que se utiliza actualmente
19 Tiene conocimiento claro sobre temas contables x Lo basico
relacionado a la actividad de la entidad
Le entregan al departamento de contabilidad la Se tiene que solicitar
20|documentacion completa sobre las transacciones X

realizadas

para complementar
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21

La documentacion de ventas antes de su registro las
revisa el contador general

No lo hace

22

Las facturas de compras son revisadas que tengan los
datos correctos de la entidad

23

Los cheques para pago de proveedores son revisados y
autorizados

24

Los pagos de clientes son depositados y registrados
inmediatamente

25

Existe revision periédica de las cuentas pendientes por
pagar

Es eventual

26

Los documentos de compras y ventas se archivan
correctamente

27

La planilla es revisada por una persona diferente al
contador general

28

Las planillas son archivadas en lugares privados

Solo el personal
encargado tiene
acceso

29

Los errores encontrados en la contabilidad son
corregidos en el momento

Se corrigen después

30

Las declaraciones de impuestos son presentadas en las
fechas establecidas

31

Las declaraciones de impuestos estan archivadas
correctamente

32

Existen integraciones de las cuentas contables
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Evaluacion tercer asistente

AUDITORES Y ASOCIADOS P.M. PT CC4i5
ASESORIA FISCAL, FINANCIERA
ADMINISTRATIVA Y DE AUDITORIA Hecho por: LP |Fecha: 13/07/2016
Revisado por: | MR |Fecha: 14/07/2016
No. CUESTIONARIO Sl \[e] N/A OBSERVACIONES
Existe un manual contable en el departamento para uso No hay.nl una
1 X herramienta como
y consulta tal
2 Existen procedimientos establecidos para los registros x
contables
Al no existir un procedimiento para un registro contable, . L.
3 " . . X Si es necesario si
aplica el que considere necesario
La nomenclatura contable que se utiliza actualmente, Esta elaborada para
4}esta elaborada de acorde a las necesidades de la x contabilidades de
entidad. forma general
5 La nomenclatura que se utiliza actualmente es de facil x No
entendimiento
Las cuentas a utilizar en los registros contables estan x Son cuentas de uso
bien definidas general
7|Las cuentas contables son especificas X
Tiene acceso a la modificacion de la nomenclatura x
contable
Ha agregado cuentas contables a la nomenclatura . o
9 X Si la necesito si
contable
Al agregar una cuenta contable se lo hace saber a su jefe .
10], . X En ocasiones
inmediato
11|Existen politicas contables para los registros contables X Muy generales
12|Existen politicas contables bien definidas x
Las politicas contables que se aplican en la contabilidad
13} han sido proporcionadas por un medio escrito y x Todo algo informal
autorizadas
14 Ha aplicado politicas contables sin autorizaciones x
previas
15 Al aplicar una nueva politica contable la hace saber a su x
jefe inmediato
16|Existe revision periddica en los registros contables X No mucho
17 |Existe segregacién de funciones en el departamento X
Los estados financieros son elaborados bajo la Porque no. hay
18 o X cuentas bien
nomenclatura que se utiliza actualmente -
definidas
19 Tiene conocimiento claro sobre temas contables x Lo bésico
relacionado a la actividad de la entidad
Le entregan al departamento de contabilidad la
20|documentacién completa sobre las transacciones x

realizadas
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21

La documentacion de ventas antes de su registro las
revisa el contador general

22

Las facturas de compras son revisadas que tengan los
datos correctos de la entidad

23

Los cheques para pago de proveedores son revisados y
autorizados

24

Los pagos de clientes son depositados y registrados
inmediatamente

25

Existe revision periédica de las cuentas pendientes por
pagar

Cuando se requiere
hacerlo

26

Los documentos de compras y ventas se archivan
correctamente

27

La planilla es revisada por una persona diferente al
contador general

28

Las planillas son archivadas en lugares privados

29

Los errores encontrados en la contabilidad son
corregidos en el momento

30

Las declaraciones de impuestos son presentadas en las
fechas establecidas

3

Las declaraciones de impuestos estan archivadas
correctamente

32

Existen integraciones de las cuentas contables

Si, pero no se
revisan con tiempo
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Muestra de registros contables

AUDITORES Y ASOCIADOS P.M.
ASESORIA FISCAL, FINANCIERA
ADMINISTRATIVA Y DE AUDITORIA

POLIZA No. 1
31/012015

1102 BANCOS
1103 CUENTAS POR COBRAR
Registro pago clientes

POLIZA No. 2
28/02/2015
1103 CUENTAS POR PAGAR
1102 BANCOS
Registro pago proveedores

POLIZA No. 3

31/03/2015

1103 CUENTAS POR COBRAR

4102 SERVICIOS

210301 IVA POR PAGAR
Registro ventas

POLIZA No. 4

30/04/2015

6127 SERVICIOS ADQUIRIDOS

1104 IVA POR COBRAR

1102 BANCOS

Pago servicio eléctrico

PT CC 5/5
Hecho por: LP Fecha: 13/07/2016
Revisado por: MR Fecha: 14/07/2016
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4.6 Diagnéstico contable

DIAGNOSTICO CONTABLE DE LA EMPRESA ENERGIA RENOVABLE, S.A.

Contabilidad:

a)

b)

d)

f)

La empresa no posee politicas contables bien definidas, al departamento
de contabilidad le proporcionan diversas politicas contables pero no por
un medio escrito y formal, todas han sido proporcionadas por
comentarios.

La nomenclatura que se utiliza en la actualidad fue elaborada al inicio de
operaciones de la entidad, la cual no fue realizada acorde a las
necesidades de la empresa y por ende carece de cuentas contables
especificas para el registro de las transacciones que se realizan.
Resultado de no poseer una nomenclatura bien elaborada, los estados
financieros no cuentan con una buena distribuciéon o presentacion, asi
también, no tienen una estructura ni los lineamientos de las Normas
Internacionales de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas
Entidades (NIIF para las Pymes).

A pesar de no poseer una herramienta que les ayude a realizar las tareas
en el departamento contable, si estan al dia en la presentacién y pago de
todos los impuestos que la entidad esta afecta.

Los procedimientos en los registros contables se realizan de forma
desordenada al no contar con una herramienta para su uso y consulta.

El personal de contabilidad tiene el acceso para la modificacién de la

nomenclatura contable.

67



Administracion

a) La administracion no cuenta con un manual contable para que los
encargados de los registros contables puedan apoyarse por cualquier
duda o consulta al momento de hacer el vaciado de informacién en el
programa contable. |

b) Toda decisién de incrementar la nhomenclatura contable o de realizar un
procedimiento extraordinario, se hace de forma verbal y la Contadora

General no posee un comprobante que respalde dicho procedimiento.

Para mejorar las deficiencias encontradas segun el diagnéstico contable se
elabora un manual contable con los procedimientos y nomenclatura contable

elaborada acorde a las necesidades de la entidad.
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INTRODUCCION

La empresa Energia Renovable, S.A., es una entidad que se constituyé el dia 05
de febrero del afio 2009 mediante escritura nimero cuatrocientos cincuenta
(450), emitida por el notario Juan Caceres. Tiene plazo indefinido para su
operatoria en concepto de ser comercial, su ubicacién es en Carretera A El
Salvador en el kildmetro 15.5. La actividad de dicha empresa es la generacion y
venta de energia edlica y solar mediante la utilizacion de equipos especializados

y aprovechamiento de los recursos sol y aire.

Actualmente la empresa no cuenta con una herramienta de soporte para el
registro de las operaciones contables que se realizan en la entidad, es por eso
qgue la Junta Directiva se ha visto en la necesidad de implementar un manual
contable que contenga cada una de las instrucciones y procesos de operatoria y
asi también, que posea una nomenclatura contable que esté elaborada acorde a
las necesidades de la entidad, con el objetivo de, que la informacion financiera
que se genere sea fiable y oportuna al momento que se quiera tomar decisiones

de la misma.

En el presente manual contable se detallan las instrucciones sobre el uso de la
herramienta, cuales son los objetivos que pretende alcanzar, que tipo de
politicas contables se han implementado, asi también, una nomenclatura que
contenga cuentas contables especificas y que tengan relacién con la actividad
de la entidad, descripciones de las cuentas contables que componen dicha
nomenclatura contable, modelos de estados financieros ajustados bajo los
requerimientos que demanda la empresa y se toma en consideraciones los
lineamientos que establecen las Normas Internacionales de Informacion

Financiera para Pequefas y Medianas Entidades (NIIF para las Pymes).

71



OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

1. Que el manual contable sea de gran ayuda a la empresa para el
mejoramiento de los registros contables y adiestrar al personal que
integra el departamento de contabilidad, asi también, que tengan un
mismo conocimiento e instrucciones al momento de hacer cada registro
contable y por ende los estados financieros posean una estructura

estandar y fiable.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Proporcionar una nomenclatura contable elaborada acorde a las
necesidades de la entidad para que las transacciones se registren en
cada cuenta contable que corresponda.

2. Proporcionar los procedimientos que deben utilizar en cada registro
contable correspondiente.

3. Proporcionar la estructura de los estados financieros de acuerdo a
Normas Internacionales de Informacién Financiera para Pequefas vy
Medianas Entidades (NIIF para las Pymes).

4. Proporcionar una descripcion del significado de cada cuenta contable que
compone la nomenclatura contable para orientar al usuario.

5. Ejemplificar la forma del como realizar los registros contables para que

sea mas claro el uso de la herramienta.
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INSTRUCCIONES SOBRE SU USO

. Todo el personal que integra el departamento de contabilidad tiene la
obligacion de usar el manual contable.

. El manual contable puede ser modificado y los unicos que lo pueden
realizar es la Junta Directiva de la entidad con patrticipacion del Contador
General.

. Al momento de agregar una cuenta contable, se debe hacer en
conocimiento del personal autorizado.

. Los estados financieros unicamente pueden llevar la estructura que se ha
establecido en el presente manual.

. Cada integrante del departamento de contabilidad debe poseer un
ejemplar impreso del manual contable para su uso y consulta.

. El manual contable debe ser actualizado anualmente como tiempo

minimo para agregar todos aquellos cambios que sean necesarios.
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POLITICAS CONTABLES

A continuacién se describen las principales politicas contables realizadas con
base a las Normas Internacionales de Informacion Financiera para Pequefias y
Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), aplicables para la empresa Energia
Renovable, S.A., con el fin de proporcionar un marco de referencia para el

registro adecuado de las transacciones de la entidad.

Base de presentacion

Los estados financieros de la empresa Energia Renovable, S.A., se preparan de
acuerdo a las Normas Internacionales de Informacién Financiera para Pequefias
y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), dichas normas fueron
establecidas por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad (IASB),
las mismas fueron adoptadas en la Republica de Guatemala como principios de
contabilidad de aceptacién general y son de observancia obligatoria en la

Republica de Guatemala a partir del 01 de enero del 2009.

Base de sistema de registro de ingresos y gastos de operacion

El registro de las operaciones de la empresa se realiza en base al sistema de lo
acumulado o devengado, quiere decir que las partidas se reconocen como
activos, pasivos, patrimonio, ingreso y gastos al momento que ocurren, no al
instante que se recibe o entregue el equivalente al efectivo, asi mismo, se debe
realizar el registro en los libros contables correspondientes y posteriormente se

informa en los estados financieros de la entidad.
Unidad Monetaria

Todos los registros contables de la empresa Energia Renovable, S.A., son
llevados en quetzales (Q), moneda nacional de la Republica de Guatemala.
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Efectivo y equivalente al efectivo

Los registros contables de la empresa se consideran como efectivo y todo
aquello a equivalente de efectivo, lo que se encuentra disponible en caja y
bancos, asi como todas aquellas inversiones a corto plazo o a la vista y otros
valores de alta liquidez que se encuentran con vencimiento realizables menores
a noventa dias, los cuales deben ser facilmente convertibles en importes
determinados en efectivo, los cuales quedan sujetos a un riesgo poco

significativos de cambio en su valor.

Propiedades, planta y Equipo

Las propiedades, planta y equipo se registran como activo si la entidad obtiene
beneficios econdmicos derivados de ellos y se registran inicialmente a su costo
de adquisicién, asi también, se incluyen todos aquellos costos que sean
necesarios para preparar al activo para el uso a que estd destinado. Si la

compra del activo es a plazos, se deben registrar los intereses correspondientes.

Se considera como activo fijo todo aquel bien que supere el valor de Q.

1,000.00, menores a dicho monto se registra como gastos.

La medicién posterior se efectua con el método de la revaluacion y es el registro
del activo ya revaluado a su valor razonable menos la depreciacion acumulada y
el importe acumulado de las pérdidas por deterioro que ha sufrido. Todo
incremento debido a una revaloracion se abona al patrimonio neto. Las
renovaciones y mejoras que se realicen se deben capitalizar, mientras que los
desembolsos por reparaciones y mantenimientos a los activos que no alarguen

la vida de los mismos se deben registrar en el resultado.

75



Depreciaciones

Las depreciaciones son las estimaciones de acuerdo con la vida util y pérdidas
por deterioro de los activos y se calculan por el método de linea recta, se utiliza
el porcentaje establecido en la Ley de Actualizacién Tributaria Decreto Numero
10-2012:

o Edificios 5%

e Mobiliario y equipo 20%

¢ Equipo de computacion 33.33%
e Herramientas 25%

e Vehiculos 20%

e Equipos 20%

e Magquinaria 20%

El cargo por depreciacién para cada periodo se reconocerd en el estado de

resultados.

Amortizaciones
Las amortizaciones son las estimaciones de acuerdo con la vida util y pérdidas
por deterioro de los activos diferidos y se calculan por el método de linea recta,
se utiliza el porcentaje establecido en la Ley de Actualizacion Tributaria Decreto
Numero 10-2012:

e Software y programas 20%

Deterioro de activos
El valor en libros de los activos de la entidad se revisa al final de un periodo
juntamente con el estado de situacién financiera para determinar si existe algun

indicio de deterioro. Si asi fuera el caso, se estima el monto recuperable del
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activo. La pérdida por el deterioro se reconoce si el monto en libros de un
determinado activo excede su valor recuperable; dicha pérdida se registra en el
estado de resultado para aquellos activos registrados al costo, y se reconoce
como una disminucion en el superavit por revaluacién para los activos que son

ajustados a su valor estimado de mercado.

Provision para indemnizaciones

De conformidad con el Codigo de Trabajo de la Republica de Guatemala, toda
empresa tiene la obligaciéon de pagar indemnizacion sobre la base de un mes de
sueldo mas la parte proporcional de aguinaldo y bono 14 por cada afo trabajado
a cada empleado por motivo de despido injustificado o a sus familiares en caso

de muerte.

La empresa Energia Renovable, S.A., tiene la politica de pagar indemnizacién

universal y se calcula de acuerdo con lo establecido en la Ley.

Cuentas por cobrar
Esta politica se aplica a todas aquellas transacciones clasificadas como cuentas
por cobrar, anticipos a proveedores, anticipos a empleados. La entidad tiene la

politica de que las ventas son al crédito y al contado.

A continuacién se detallan los términos de recaudo normales establecidos para

las cuentas por cobrar de la entidad:

[TIPO DE CUENTAS POR COBRAR |TIEMPO DE CREDITO NORMAL

Anticipo a proveedores 45 dias
Anticipo empleados 60 dias
Cuentas por cobrar clientes 60 dias
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Estimaciones contables
La entidad puede estimar un 3% maximo sobre los saldos deudores de cuentas
y documentos por cobrar en un periodo determinado a informar segun lo

establece la Ley de Actualizacion Tributaria en su Decreto Numero 10-2012.

Transacciones en moneda extranjera

Las transacciones en moneda extranjera se registran en su equivalente a la
moneda local, se utiliza el tipo de cambio vigente del banco de Guatemala al
momento que se realiza dicha transaccion. Los saldos se expresan al tipo de
cambio vigente a la fecha que se emiten los estados financieros. El diferencial
cambiario que resulta entre las fechas que se realiza el registro contable, la
fecha de re-expresién y la fecha de la cancelacion correspondiente, se incluye

en los resultados del ejercicio como un gasto o producto segun sea el caso.

Tipo de Cambio del Banco de Guatemala al 30 de junio del 2,016 es de
Q. 7.63735

Inventarios

Los inventarios de mercaderias se registran al costo o valor neto realizable
segun cual sea menor. Los costos comprenden el precio de adquisicion y otros
costos (gastos de fletes, almacenamiento, gastos generales) en los que se haya

incurrido para dar a las existencias su condicién y ubicacién actual.

Por ser inventarios intercambiables el costo se determina al aplicar la férmula de

costo promedio ponderado.
Forma correcta de realizar los registros contables
“Consiste en el proceso mental o razonamiento que se hace para descubrir en

una operacion de cambio cual es la cuenta deudora y cual es la cuenta
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acreedora (cargo y abono) para luego registrarla en el libro Diario o bien en el

libro Caja, segun el caso”. (14:148)

Contenido que debe llevar una péliza contable:

o Nombre de la entidad

e Fecha de emision

¢ Numero de pdliza registrada

e (Cddigo de cuenta contable

¢ Nombre de la cuenta contable

e Monto registrado en él debe y haber

e Moneda en la que se hace el registro contable

o Descripcién del motivo sobre el registro contable

o Trazo de doble linea que indique el cierra de la pdliza contable con su

respectivo cuadre
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Ejemplo de registros contables

1201
120101
12010101

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
EQUIPO GENERACION DE ENERGIA
Equipo para Energia Edlica

1102 CUENTAS POR COBRAR
110203 CUENTA POR COBRAR FISCALES

11020301
2201
220101

.V.A. Crédito Fiscal
CUENTAS POR PAGAR
CUENTAS POR PAGAR CORRIENTES

22010102 Proveedores del Exterior

6101
610101
61010111

Registro compra de equipos de generacion de energia

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

EGRESOS
GASTOS DE ADMINISTRACION
Energia Eléctrica

1102 CUENTAS POR COBRAR
110203 CUENTAS POR COBRAR FISCALES

11020301
2201
220101
22010101

.V.A. Crédito Fiscal

CUENTAS POR PAGAR

CUENTAS POR PAGAR CORRIENTES
Proveedores Locales

Reg. Energia eléctrica mes.
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2201
220101
22010101
22010102
1101
110102
11010301

1102
110201
11020101
4101
410101
41010101
2201
220103
22010301

1101
110102
11010301
1102
110201
11020101

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

CUENTAS POR PAGAR

CUENTAS POR PAGAR CORRIENTES
Proveedores Locales

Proveedores del Exterior

CAJA YBANCOS

BANCOS MONEDA LOCAL

Banco G&T Depdsito Monetario Q
Registro pago proveedores

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR COBRAR CORRIENTE
Clientes Locales

PRESTACION DE SERVICIOS
SERVICIOS

Venta Generacién Energia Solar
CUENTAS POR PAGAR

IMPUESTOS POR PAGAR

.V.A. Débito Fiscal

Registro servicio generacién de energia

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

CAJA YBANCOS

BANCOS MONEDA LOCAL

Banco G&T Depdsito Monetario Q
CUENTAS POR COBRAR

CUENTAS POR COBRAR CORRIENTE
Clientes Locales

Registro cobro de clientes
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6101

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

EGRESOS

610102 GASTOS DE VENTAS

61010131

Cuentas Incobrables

1104 ESTIMACIONES

110401
11040101

1201

ESTIMACIONES

Estimacién para Cuentas Incobrables

Registro de estimacidn para cubrir cuentas de dudosa
recuperacioén

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

120104 EQUIPO DE COMPUTO

12010401

Equipo de Cémputo

1102 CUENTAS POR COBRAR
110203 CUENTAS POR COBRAR FISCALES

11020301
2201
220101

LV.A. Crédito Fiscal
CUENTAS POR PAGAR
CUENTAS POR PAGAR CORRIENTES

22010102 Proveedores del Exterior

6101
610101

Registro compra de equipo de computacién

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

EGRESOS
GASTOS DE ADMINISTRACION

61010124 Depreciacién Mobiliario y Equipo
610102 GASTOS DE VENTA
61010228 Depreciacion Equipo de Cémputo
1202 DEPRECIACION ACUMULADA
120202 MOBILIARIO Y EQUIPO

12020201

Depreciacién Acumulada Mobiliario y Equipo

120204 EQUIPO DE COMPUTO

12020401

Depreciacién Acumulada Equipo de Cémputo
Registro gasto depreciacion administracién y venta.
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ENERGIA RENOVABLE, S.A.

1101 CAJA YBANCOS
110102 BANCOS MONEDA LOCAL
11010301 Banco G&T Depésito Monetario Q
1202 DEPRECIACION ACUMULADA
120204 EQUIPO DE COMPUTO
12020401 Depreciacién Acumutada Equipo de Cémputo
1201 PROPIEDADES PLANTA YEQUIPO
120104 EQUIPO DE COMPUTO
12010401 Equipo de Cémputo
7101 OTROS GASTOS FINANCIEROS
710101 OTROS GASTOS FINANCIEROS
71010104 Pérdida / Ganancia en Venta de Activos
Registro venta de equipo de cémputo

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

6101 EGRESOS
610101 GASTOS DE ADMINISTRACION
61010101 Sueldo Ordinario
61010102 Bonificacién Decreto 78-89
61010106 Cuota Patronal L.G.S.S.
610102 GASTOS DE VENTAS
61010201 Sueldo Ordinario
61010202 Bonificacion Decreto 78-89
61010206 Cuota Patronal .G.S.S.
2201 CUENTAS POR PAGAR
220103 IMPUESTOS POR PAGAR
22010306 Cuota Patronal
22010307 Cuota Laboral
22010303 1.S.R. Asalariados
1101 CAJA YBANCOS
110102 BANCOS MONEDA LOCAL
11010301 Banco G&T Depésito Monetario Q
Registro pago planilla
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ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Fecha 30/06/2016
Poliza No. 11
6101 EGRESOS
610101 GASTOS DE ADMINISTRACION
61010130 I.S.R. Gasto XX
1102 CUENTAS POR COBRAR
110203 CUENTAS POR COBRAR FISCALES
11020305 1.S.R. Diferido Activo XX
2201 CUENTAS POR PAGR
220103 IMPUESTOS POR PAGAR
22010308 1.S.R. Diferido Pasivo
22010309 1.S.R. Por Pagar
Registro calculo 1.S.R. diferido XX

2R %

ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Fecha 30/06/2016
Péliza No. 12
1102 CUENTAS POR COBRAR
110204 OTRAS CUENTAS POR COBRAR
11020401 Anticipos Proveedores XX
1101 CAJA YBANCOS
110102 BANCOS MONEDA LOCAL
11010301 Banco G&T Depdsito Monetario Q
Registro anticipo a proveedores XX

R b

ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Fecha 30/06/2016
Péliza No. 13
1101 CAJA YBANCOS
110102 BANCOS MONEDA LOCAL
11010301 Banco G&T Depdsito Monetario Q XX
8101 OTROS INGRESOS FINANCIEROS
810101 OTROS INGRESOS FINANCIEROS
81010101 Intereses
Registro intereses devengados XX

% |
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FLUJOGRAMAS DE PROCESOS CONTABLES

Simbologia de flujogramas

SIMBOLO DESCRIPCION

Inicio

Proceso

>
T
N

Mutti-documento

Proceso definitivo

Archivo

Documento
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Figura 1. - Procedimiento de ventas

ACTIVIDAD VENTAS

1 Se hace una cita con el cliente

2 Se da a conocer al cliente los beneficios
de los senvicios que se prestan

3 Cliente decide si acepta ono el
senvicio

I

4 Cliente rechaza el servicio SI

5 Se emite una cotizacién con los senvicios que se
proporcionaran

6 Se inicia con el proceso administrativo

para la instalacién de los equipos 6

7 Se emite contrato de prestacion de
servicios

8 Se envia la documentacién al
departamento de contabilidad para la
emision de la factura

9 El departamento de contabilidad procede a
emitir la factura

10 Se envia la factura al cliente

11 Se archiva la documentacion en el expediente
del cliente

BN

Fuente: Informacion propia, elaborado segun investigacion de campo.
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Figura 2. - Procedimiento de caja

ACTIVIDAD [oF W)
( lnicio )

1 Se atiende al cliente en la ventanilla de caja i

2 El cliente entrega el cheque por los servicios prestados 2

3 El encargado de caja emite recibo al cliente por el 3
pago recibido

4 El encargado de caja entrega cheque a mensajero para 4
realizar el depésito I

5§ Mensajero entrega boleta de depésito bancario al 5
encargado de caja para el registro contable

6 Se adjunta la boleta de depésito a la factura cancelada

Fuente: Informacion propia, elaborado segun investigacién de campo.
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Figura 3. - Procedimiento de créditos

CREDITOS Y COBROS

ACTIVIDAD

1 El cliente solicita una cita con el encargado de créditos

2 Cliente llena solicitud de crédito y
presenta la documentacion necesaria

3 Se autoriza solicitud de crédito

4 Se rechaza la solicitud de crédito

5 Se procede con el contrato de la prestacién
de servicios

6 Se emite la factura y entrega el original al cliente
quien firma la copia
7 Se actualiza cartera de clientes con créditos

aprobados

8 Se archiva documentacién en el expediente

<« O

I
|
I
D

Fuente: Informacion propia, elaborado segun investigaciéon de campo.
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Figura 4. - Procedimiento compras del exterior

COMPRAS EXTERIOR

ACTIVIDAD

1 Se hace solicitud al departamento de compras

2 Asistente solicita tres cotizaciones a
diferentes proveedores

3 Se decide la mejor cotizacién de acuerdo
la calidad, garantia y precio

4 Se rechazan cotizaciones, se tiene que
cotizar nuevamente

5 Se envia orden de compra al proveedor
segun cotizacion recibida

1
2 i[l<_—
g

3 4

Si

6 Se procede a entregar un anticipo a proveedor

7 Proveedor despacha la mercaderia de acuerdo a
la orden de compra

correspondientes y se pagan los impuestos

proyecto o bodega

10 Se paga al proveedor el complemento
por la compra

11 Se archiva documentacién de la compra y pagos
correspondientes

8 Mercaderia llega a la aduana, se hacen los tramites 8

9 Se retira mercaderia de la aduana y se trasladan al

10

A%
D

Fuente: Informacion propia, elaborado segun investigacién de campo.
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Figura 5. - Procedimiento compras locales

ACTIVIDAD COMPRAS LOCALES
1 Se hace solicitud al departamento de compras 1
2 A_5|stente solicita dos cotizaciones a » P
diferentes proveedores

3 Se decide la mejor cotizacién de acuerdo No
la calidad, garantia y precio 3 4

4 Se rechazan cotizaciones, se tiene que
cotizar nuevamente

5 Se envia orden de compra al proveedor
segln cotizacién recibida

6 Proveedor despacha mercaderia y entrega

factura 6 I

7 Se reciben los suministros y se emite contrasefia 7
por la factura I
8 Se almacenan los suministros en la bodega 8
9 Se registra la factura y se emite cheque 9
|
10 Se entrega cheque a proveedor por la factura 10
recibida

]
11 Se archiva la factura adjurta al cheque v

Fuente: Informacién propia, elaborado segun investigacién de campo.

920



Figura 6. - Procedimiento de némina

ACTIVIDAD NOMINA

1 Asistente contable procede a calcular
horas extras, descuentos, dias a pagar,
altas y suspensiones

2 Asistente elabora némina y fraslada
a la Contadora General para revisién

3 Se revisa si es comecto el calculo en

planilla
S

4 Se rechaza por error de caiculo

5 La Contadora General fraslada al Gere:
Financiero para autorizacién

i

6 Autorizada la némina asistente emite lote
bancario para cargario a banca en linea 6 ] l

7

]

8

7 Jefe de contabilidad carga lote de planilla
a banca en linea para programar pago

8 Gerente Financiero autoriza lote bancario
para realizar las transferencias

9 Asistente contable emite comprobante

9
de pago para entregar a los empleados ~__"_

10 Asistente efectta calculo de 10
provisiones

11 Asistente contable realiza péliza contable "

12 Se archiva la documentacion

Fuente: Informacién propia, elaborado segun investigacion de campo.



ESTRUCTURA Y CODIFICACION DE LA NOMENCLATURA CONTABLE

La estructura y codificacidn que se utiliza en el manual contable es impottante,
esto define la contabilizacion y presentacion de la informacion financiera que se
genere. Dicha codificacidn es flexible porque permite que se aplique y programe
a un sistema o programa contable que la empresa utilice para el registro de las

operaciones.

Es de gran ayuda para los usuarios del manual contable porque pueden
familiarizarse facilmente del contenido de la nomenclatura contable a utilizar y
asi también tendran conocimiento de las agrupaciones que tienen las diferentes

cuentas, conoceran a qué nivel se ha llevado la nomenclatura.

El primer digito corresponde al titulo principal de cada grupo segun su

naturaleza

e Digito1 Activo

e Digito2 Pasivo

e Digito3 Capital

e Digito 4 Ingresos

e Digito5 Costo de Ventas

e Digito 6 Ingresos Financieros
e Digito7 Gastos

e Digito 8 Gastos Financieros

92



El segundo digito corresponde a la agrupacion del titulo principal

¢ 11 Activo corriente

e 12 Activo no Corriente
e 22 Pasivo corriente

e 23 Pasivo no corriente
o 33 Capital

e 41 Ventas

e 51 Costo de produccion
e 52 Costo de ventas

¢ 61 Ingresos financieros
e 71 Gastos

¢ 81 Gastos financieros

El cuarto digito corresponde al subgrupo de cuentas dentro del titulo principal

e 1101 Caja y bancos

¢ 1102 Cuentas por cobrar

¢ 11083 Inventarios

e 1201 Propiedades, planta y equipo
e 1202 Depreciacién acumulada

e 2201 Cuentas por pagar

e 2301 Pasivo a largo plazo

e 3301 Capital autorizado

e 3302 Capital no suscrito

e 3304 Reserva legal

e 3305 Resultado ejercicios anteriores
e 3306 Resultado del periodo

e 4101 Prestacion de servicios
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e 4102 Venta de bienes

e 5101 Costo de produccién de equipo
e 5102 Costo de produccion de energia
e 5201 Costo de ventas de bienes

e 6101 Otros ingresos financieros

e 7101 Egresos

e 8101 Otros gastos financieros

El sexto y octavo digito corresponde a la cuenta del mayor, ejemplo:

e 110101 Caja chica

e 11010101 Caja chica administracion

e 220101 Cuentas por pagar corrientes

e 22010101 Proveedores locales

e 330101 Capital Autorizado

e 33010101 Capital Autorizado

e 410101 Servicios

e 41010101 Venta generacion energia solar
e 510101 Costo produccién equipo energia
e 51010101 Sueldos

e 610101 Oftros ingresos financieros

e 61010101 Intereses

e 710101 Gastos de administracion

e 71010101 Sueldo ordinario

e 810101 Otros gastos financieros

e 81010101 Intereses bancarios
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CODIGO
1
11

1101
110101
11010101
110102
11010201
110103
11010301
1102

110201

11020101
11020102

110202

11020201
110203
11020301
11020302
11020303
11020304
11020305
110204
11020401
11020402
11020403
1103
110301
11030101
11030102
11030103
110304
11030401
11030402

ESTRUCTURA PLAN DE CUENTAS

NOMBRE DE LA CUENTA
ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE

CAJA Y BANCOS

CAJA CHICA

Caja Chica Administracion
BANCOS MONEDA LOCAL
Banco G&T Depdsito Monetario Q
BANCOS MONEDA EXTRANJERA
Banco G&T Depdsito Monetario $
CUENTAS POR COBRAR
CUENTAS POR COBRAR
CORRIENTES

Clientes Locales

Clientes del Exterior

CUENTAS POR COBRAR
FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

Préstamos a empleados
CUENTAS POR COBRAR FISCALES
I.V.A. Crédito Fiscal

Impuesto de Solidaridad 1.S.0.
|.S.R. Pagos Trimestrales
Retenciones |.V.A.

I.S.R. Diferido Activo

OTRAS CUENTAS POR COBRAR
Anticipos Proveedores

Anticipos Proveedores Exterior
Cuentas por Liquidar
INVENTARIOS

INVENTARIO DE PARTES

Piezas Equipo Solar

Piezas Equipo Edlico

Equipo

INVENTARIO EN TRANSITO
Equipo Energia Solar en Transito
Equipo Energia Edlica en Transito

O0OU0UO00OU0UU0U000U0U 00000000 U U0 U U000 Oo0OoOoOO0OG0O00

XX

XX

XX

XX
XX

XX

XX
XX
XX
XX
XX

XX
XX
XX

XX
XX
XX

XX
XX

NIVEL

TIPO 5 4

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

3

XX

XX

XX

2

XX

1
XX
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NIVEL

CcODIGO
1104
110401
11040101
12

1201
120101
12010101
12010102
120102
12010201
120103
12010301
120104
12010401
120105
12010501
120106
12010601
120107
12010701
120108
12010801
120109
12010901
120110
12011001

1202
120201
12020101

12020102
120202
12020201
120203

NOMBRE DE LA CUENTA
ESTIMACIONES
ESTIMACIONES
Estimaciones para Cuentas Incobrables
NO CORRIENTE
PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
EQUIPO GENERACION DE ENERGIA
Equipo para Energia Solar
Equipo para Energia Edlica
MOBILIARIO Y EQUIPO
Mobiliario y Equipo
MEJORAS PROPIEDADES
Mejoras Propiedades
EQUIPO DE COMPUTO
Equipo de Cémputo
MAQUINARIA
Maquinaria y Equipo
VEHICULOS
Vehiculos
EDIFICIO
Edificios
HERRAMIENTAS
Herramientas
SOFTWARE Y PROGRAMAS
Programas
TERRENOS
Terrenos

DEPRECIACION Y AMORTIZACION
ACUMULADA

EQUIPO GENERACION DE ENERGIA
Depreciacion Acumulada Equipo para
Energia Solar

Depreciacion Acumulada Equipo para
Energia Edlica

MOBILIARIO Y EQUIPO
Depreciacion Acumulada Mobiliario y
Equipo

MEJORAS PROPIEDADES

TIPO 5 4
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XX

XX
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XX
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cODIGO

12020301
120204
12020401

120205
12020501
120206
12020601
120207
12020701
120208
12020801
120209
12020901
2

22

2201
220101
22010101
22010102
22010103

220102

22010201
220103

22010301
22010302
22010303
22010304
22010305
22010306
22010307
22010308
22010309
220104

NOMBRE DE LA CUENTA
Depreciacién Acumulada Mejoras
Propiedades
EQUIPO DE COMPUTO
Depreciacién Acumulada Equipo de
Cémputo
MAQUINARIA
Depreciacion Acumulada Maquinaria
VEHICULOS
Depreciacién Acumulada Vehiculos
EDIFICIO
Depreciacién Acumulada Edificios
HERRAMIENTAS
Depreciacion Acumulada Herramientas
SOFTWARE Y PROGRAMAS
Amortizacién Acumulada Programas
PASIVO
PASIVO CORRIENTE
CUENTAS POR PAGAR
CUENTAS POR PAGAR CORRIENTES
Proveedores Locales
Proveedores del Exterior
Cuentas por Pagar

SUELDOS Y PRESTACIONES
LABORALES

Sueldos Por Pagar
IMPUESTOS POR PAGAR
I.V.A. Debito Fiscal
Retenciones I.S.R. Por Pagar
|.S.R. Asalariados

I.S.R. Facturas Especiales
I.V.A. Facturas Especiales
Cuota Patronal

Cuota Laboral

I.S.R. Diferido Pasivo

I.S.R. por Pagar

OTRAS CUENTAS PAGAR

>P>>P2>>>>P>>>> > D>D>PPP>>P>P>>P>PPP>P>D>>D>>P> >

TIPO 5

XX
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3

XX

2

XX

1

XX
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CcODIGO
22010601
23

2301
230101
23010101
230102
23010201
3

33

3301
330101
33010101
3302
330201
33020101

3303

330301

33030101
3304
330401
33040101

3305
330501
33050101

330502
33050201
3306
330601
33060101
4

a1

4101
410101

NOMBRE DE LA CUENTA

Anticipos sobre Ventas
PASIVO NO CORRIENTE
PASIVO A LARGO PLAZO
PRESTAMOS

Préstamos Bancarios
INDEMNIZACIONES
Indemnizaciones

CAPITAL

CAPITAL

CAPITAL AUTORIZADO
CAPITAL AUTORIZADO
Capital Autorizado

CAPITAL NO SUSCRITO
CAPITAL NO SUSCRITO
Capital No Suscrito

APORTES A FUTURAS
CAPITALIZACIONES
APORTES A FUTURAS
CAPITALIZACIONES

Aporte Futuras Capitalizaciones
RESERVA LEGAL

RESERVA LEGAL

Reserva Legal

RESULTADOS EJERCICIOS
ANTERIORES

UTILIDADES RETENIDAS
Utilidades Retenidas Ejercicios
Anteriores .

PERDIDAS ACUMULADAS
Pérdidas Ejercicios Anteriores
RESULTADOS DEL PERIODO
RESULTADOS DEL PERIODO
Resultados del Periodo
INGRESOS

VENTAS

PRESTACION DE SERVICIOS
SERVICIOS

> >>P>PD>PPPP>PD>P>DPD>
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cODIGO
41010101
41010102
4102
410201
41020101
41020102
5

51

5101
510101
51010101
51010102
52

5201
520101

52010101

6

61

6101
610101
61010101
61010102
61010103
61010104
7

71

7101
710101
71010101
71010102
71010103
71010104
71010105
71010106
71010107

NOMBRE DE LA CUENTA
Venta Generacién Energia Solar
Venta Generacion Energia Edlica
VENTA DE BIENES
BIENES
Venta de Equipo Solar
Venta de Equipo Edlico
COSTO DE VENTAS
COSTO DE PRODUCION
COSTO DE PRODUCCION ENERGIA
COSTO DE VENTAS ENERGIA
Sueldos
Servicios Contratados
COSTO DE VENTAS
COSTO DE VENTAS BIENES
COSTO VENTA BIENES

Costo Venta de Equipo Generacion
Energia Solar

OTROS INGRESOS

INGRESOS FINANCIEROS
OTROS INGRESOS FINANCIEROS
OTROS INGRESOS FINANCIEROS
Intereses

Intereses Bancarios

Diferencial Cambiario

Ingresos Financieros

GASTOS

GASTOS

EGRESOS

GASTOS DE ADMINISTRACION
Sueldo Ordinario

Bonificacion Decreto Nimero 78-89
Indemnizaciones

Bono 14

Aguinaldo

Cuota Patronal I.G.S.S.

Papeleria Y Utiles

TIPO 5
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CODIGO
71010108
71010109
71010110
71010111
71010112
71010113
71010114
71010115
71010116
71010117

71010118
71010119
71010120
71010121

71010122

71010123
71010124
71010125
71010126
71010127
71010128
71010129
71010130
71010131
710102

71010201
71010202
71010203
71010204
71010205
71010206
71010207

NOMBRE DE LA CUENTA
Servicios Prestados
Servicios Profesionales
Combustibles y Lubricantes
Energia Eléctrica
Agua Potable
Teléfono, Internet y Cable
.LU.S.I.
Parqueo
Impuestos, Contribuciones y Multas
Cuota Mantenimiento
Mantenimiento y Reparaciones
Inmuebles
Mantenimiento y Reparaciones
Vehiculos
Mantenimiento y Reparaciones
Mobiliario y Equipo
Mantenimiento y Reparaciones Equipo
de Computo
Impuesto Distribucion de Petréleo
(I.D.P.)
Accesorios Equipo de Oficina
Depreciacion Mobiliario y Equipo
Depreciacion Mejoras
Depreciacion Equipo de Coémputo
Depreciacion Vehiculos
Depreciacion Edificios
Amortizaciéon Programas
I.S.R. Gasto
Cuentas Incobrables
GASTOS DE DISTRIBUCION
Sueldo Ordinario
Bonificacién Decreto Numero 78-89
Indemnizaciones
Bono 14
Aguinaldo
Cuota Patronal I.G.S.S.
Papeleria Y Utiles
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cODIGO
71010208
71010209
71010210
71010211
71010212
71010213
71010214
71010215
71010216

71010217
71010218
71010219
71010220
71010221
71010222

71010223

71010224
71010225

71010226

71010227
71010228
71010229
71010230
71010231
71010232
71010233
8

81

8101
810101

NOMBRE DE LA CUENTA
Seguros
Viaticos
Combustibles y Lubricantes
Energia Eléctrica
Agua Potable
Teléfono, Internet y Cable
LU.S.L
Parqueo
Cuota Mantenimiento
Mantenimiento y Reparaciones
Inmuebles
Mantenimiento y Reparaciones
Vehiculos
Mantenimiento y Reparaciones
Magquinaria
Mantenimiento y Reparaciones
Mobiliario y Equipo
Mantenimiento y Reparaciones Equipo
de Cémputo
Impuesto Distribucién de Petréleo
(.D.P.)
Mantenimiento Equipo de Generacién
de Energia

Almacenaje General

Depreciaciéon Equipo para Energia Solar
Depreciaciéon Equipo para Energia
Edlica

Depreciacion Mobiliario y Equipo
Depreciacion Equipo de Cémputo
Depreciacion Maquinaria
Depreciacion Vehiculos
Depreciacién Edificios
Depreciaciéon Herramientas
Amortizacién Programas

OTROS GASTOS

GASTOS FINANCIEROS

OTROS GASTOS FINANCIEROS
OTROS GASTOS FINANCIEROS

O0OU0UU0UOU0UOO0UOUUUUU U UDUDU U U U U U U U QUOOUDOUDUDODOOUOOO

XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX
XX

XX

XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX

NIVEL

TIPO 5 4

XX

3

XX

2

XX

1

XX

101




CODIGO NOMBRE DE LA CUENTA TIPO 5

81010101 | Intereses Bancarios D XX
81010102 | Gastos Bancarios D [XX
81010103 | Diferencial Cambiario D [XX
81010104 | Pérdida / Ganancia en Venta de Activos | D [XX

4

NIVEL
3 2

1
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DESCRIPCION DE CUENTAS

Al implementar una nueva nomenclatura contable en una entidad, es importante
dar a conocer el significado de cada cuenta contable que lo integra, es de gran
ayuda para los usuarios de la herramienta y asi conozcan a fondo el contenido

de dicha nomenclatura.

11 Activo Corriente
Son todos los derechos que la entidad posee y de los cuales obtendra un

beneficio econdmico a un corto plazo no mayor a los doce meses calendario.

11010101 Caja Chica

Es un fondo que utilizan las empresas para gastos menores, el monto de la caja
chica lo establece la entidad. La funcidn principal es cubrir los gastos menores
urgentes pero con el entendido que dicho monto debe ser reintegrado lo mas
pronto posible. La entidad establece hasta que monto es permitido comprar con
la caja chica.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacion

Financiera.

110102 Bancos

Cuenta contable utilizada para dar ingreso del dinero obtenido por medio de
depésitos o transferencias, asi también la salida de dinero por pagos diversos,
se trabaja con el debido cuidado de no sobregirar la cuenta.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacién

Financiera.
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110201 Clientes

Cuenta que se utiliza para hacer el registro de todas las facturas emitidas a
clientes en un periodo determinado, proporciona un control de lo que esta
pendiente de cobro.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacién

Financiera.

11020201 Préstamos a Empleados

Cuenta que se utiliza para registrar préstamos concedidos a los empleados de la
entidad.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacion

Financiera.

11020301 1.V.A. Crédito Fiscal

Cuenta utilizada para registrar el I.V.A crédito sobre todas las compras de bienes
o servicios por parte de la entidad.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacion

Financiera.

11020302 Impuesto de Solidaridad L.S.O.

Cuenta utilizada al momento de realizar el pago sobre el impuesto 1.S.0., que es
determinado trimestralmente segun como lo establece la ley de dicho impuesto.
Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacion

Financiera.

11020303 I.S.R. Pagos Trimestrales
Comprende el impuesto sobre la renta que se paga trimestral segun lo establece
el Decreto Numero 10-2012. Saldo que es acumulado durante un periodo fiscal y

debe ser utilizado al momento de presentar la declaracién jurada anual.
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Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacion

Financiera.

11020304 Retenciones I.V.A.

Cuenta que se utiliza para registrar el 1.V.A. débito retenido por el cliente sobre
las facturas que se emite.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacién

Financiera.

11020305 I.S.R. Diferido Activo

Impuesto de renta a recuperar en ejercicios futuros con las diferencias
temporales deducibles y con la compensacion de pérdidas de ejercicios
anteriores que no se han deducido al fisco.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacién

Financiera.

11020401 Anticipos Proveedores

Se registran todos los pagos por anticipo a proveedores por concepto de
mercaderia o servicios que la entidad aun estan pendientes de recibir y no se
tiene documento de soporte.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacion

Financiera.

11020403 Cuentas por Liquidar

Se hace el registro de todos los anticipos a acreedores que estan pendientes de
documentos para ser liquidados.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacién

Financiera.
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1103 Inventarios

Es el registro detallado de todos los bienes que seran comercializados por la
entidad. En el caso de la entidad objeto de estudio, es el registro de todos los
equipos y materiales para la generacién y venta de la energia renovable.

Es de saldo Deudor y se registra en el Activo Corriente del Estado de Situacién

Financiera.

12 Activo No Corriente
Son todos los activos o derechos que posee la entidad de los cuales los
beneficios econdmicos los obtendra en un plazo mayor a doce meses

calendario.

1201 Propiedades, Planta y Equipo

Son todas las adquisiciones que ha hecho la entidad como equipos, maquinaria,
mobiliario y equipo, vehiculos, edificios, herramientas. Son bienes muebles e
inmuebles que la entidad ha adquirido y seran utiles para el giro del negocio y de
la cual se obtendra un beneficio econémico en un plazo mayor a doce meses
calendario.

Es de saldo Deudor y su registro se hace en el Activo No Corriente en el Estado

de Situacion Financiera.

1202 Depreciaciones y Amortizaciones Acumuladas

Son cuentas regularizadoras de activo, se registra el desgaste de las
propiedades, planta y equipo que posee la empresa en un periodo determinado
por el uso que se le da.

Como es cuenta regularizadora de activo su saldo es Acreedor y se registra en

el Activo no Corriente.
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22 Pasivo Corriente
Apartado del Estado de Situacion Financiera donde se registran' todas las
obligaciones que tiene la entidad y que seran canceladas en un periodo menor a

doce meses calendario.

22010101 Proveedores
Cuenta que se utiliza para registrar facturas de proveedores por adquisicion de
mercaderias o servicios que estén vinculadas al giro del negocio. Sirve para
llevar un control de todas las facturas que quedan pendientes de pago al final de
un periodo determinado.
Es de saldo Acreedor y se registra en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacion Financiera.

22010103 Cuentas por Pagar

Se registra Unicamente documentos sobre compras a personas que no tengan
relacion directa con el giro del negocio, son otras deudas que la entidad ha
adquirido y tienen que ser liquidadas en un periodo menor a los doce meses
calendario.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacion Financiera.

22010201 Sueldos por Pagar

Cuenta que se utiliza para provisionar sueldos que deben ser pagados a los
empleados independientemente sean quincenales o mensuales. La cuenta
sueldos por pagar al final de cada mes debe quedar con saldo cero.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacion Financiera.
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22010301 L.V.A. Débito Fiscal

Se hacen los registros del 1.V.A. débito fiscal correspondiente a cada factura
emitida al cliente.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacién Financiera.

22010302 Retenciones I.S.R. por Pagar

Es el registro de las retenciones de I.S.R. que se hace a las facturas de
proveedores, el pago se realiza en los primeros diez dias del mes siguiente al
cierre.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente del Estado de

Situacién Financiera.

22010303 I.S.R. Asalariado

Cuenta contable utilizada para registrar las retenciones de |.S.R. que se efectua
a cada empleado que esté sujeto ha dicho impuesto y sera cancelado en los
primeros diez dias del mes siguiente al cierre.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacién Financiera.

22010304 L.S.R. Facturas Especiales

Se registra el |.S.R. sobre las facturas especiales emitidas por la entidad, la cual
debe ser cancelada los primeros diez dias habiles del siguiente mes al cierre.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacién Financiera.

22010305 L.V.A. Facturas Especiales
Se registra el I.V.A. sobre las facturas especiales emitidas por la entidad, la cual

debe ser cancelada los primeros diez dias habiles del siguiente mes al cierre.
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Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacién Financiera.

22010306 Cuota Patronal

Se registra la cuota patronal 1.G.S.S. que el empleador o patrono paga por cada
empleado que tenga a su cargo, dicho pago se debe hacer los primeros veinte
dias calendario del siguiente mes al cierre.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacion Financiera.

22010307 Cuota Laboral

Se registra la cuota laboral 1.G.S.S. que se retiene al empleado por el sueldo
recibido mensual, dicho pago se realiza los primeros veinte dias calendario del
siguiente mes al cierre.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacion Financiera.

22010308 1.S.R. Diferido Pasivo

Cantidad de impuesto menor pagado en un determinado periodo y se cancela
dicho impuesto restante en los periodos siguientes.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacioén Financiera.

22010309 L.S.R. por Pagar

Comprende el impuesto sobre la renta que esta pendiente de pago al cierre del
ejercicio fiscal.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacion Financiera.
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22010601 Anticipo Sobre Ventas

Es el registro de los anticipos sobre ventas realizados por el cliente y que aun
estd pendiente la emisién de la factura, saldo que debe ser liquidado lo mas
pronto posible.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo Corriente en el Estado de

Situacion Financiera.

23 Pasivo No Corriente
Los pasivos no corrientes son todas aquellas obligaciones que la entidad tiene a

terceros pero la cancelacién es mayor a doce meses calendario.

23010101 Préstamos Bancarios a Largo Plazo

Son préstamos que la entidad ha solicitado a entidades bancarias locales o del
extranjero y su cancelacion es en un periodo mayor a doce meses segun
contrato establecido.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo No Corriente en el Estado de

Situacioén Financiera.

23010201 Indemnizaciones

Registra los saldos acumulados de las provisiones realizadas de acuerdo al
pasivo laboral maximo calculado anualmente para el pago respectivo de
indemnizaciones, generalmente por la relacién laboral entre la entidad y sus
trabajadores que sean liquidados en periodos mayores a un afio.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Pasivo No Corriente en el Estado de

Situacién Financiera.
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33010101 Capital Autorizado

Es el capital que se le autoriza a una determinada institucion al inicio de sus
operaciones, su aumento o disminucién debe ser realizado por medio de acta
segun asamblea.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Capital en el Estado de Situacion

Financiera.

33020101 Capital No Suscrito

Es una parte del capital autorizado de la entidad y aun esta pendiente de ser
susctrito.

Es de saldo Deudor y su registro es en el Capital en el Estado de Situacion

Financiera.

33030101 Aportes a Futuras Capitalizaciones

Son todos los aportes que los accionistas han realizado a la entidad para
aumentar su capital pero aun esta pendiente de capitalizarse.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Capital del Estado de Situacién

Financiera.

33040101 Reserva Legal

Es una provisidon que toda institucion tiene derecho a realizar durante un periodo
finalizado, siempre con el debido cuidado de no sobre pasar los limites
establecidos.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Capital del Estado de Situacién

Financiera.
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33050101 Utilidades Retenidas de Ejercicios Anteriores

Es el acumulado de todas las utilidades que una entidad ha obtenido durante los
periodos de funcionamiento y a cierto tiempo deben ser distribuidos a los
accionistas correspondientes.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Capital del Estado de Situacién

Financiera.

33050201 Pérdidas Acumuladas de Ejercicios Anteriores

Es la acumulaciéon de todas aquellas pérdidas que una entidad ha obtenido
durante los periodos de funcionamiento.

Es de saldo Deudor y su registro es en el Capital del Estado de Situacion

Financiera.

33060101 Resultados del Periodo
Es el registro del resultado obtenido por parte de la entidad en un periodo

determinado, independientemente sea pérdida o ganancia.

4 Ingresos
Cuenta que se utiliza para registrar todos los ingresos que una entidad obtiene
en un periodo determinado por medio de emision de facturas.

Es de saldo Acreedor y se registra en el Estado de Resultados.

5 Costo de Ventas
Representa el costo de las mercaderias o servicios que la entidad comercializa.
Es de saldo Deudor y se registra en el estado de Resultados el cual resta a los

Ingresos.
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61 Ingresos Financieros

Representa los ingresos obtenidos en la entidad por motivo de intereses y
comisiones por préstamos concedido a otras personas, empresas O por
intereses generados de las cuentas bancarias en un periodo determinado.

Es de saldo Acreedor y su registro es en el Estado de Resultado en Otros

Ingresos.

71 Gastos

Corresponde a todos aquellos gastos relacionado al giro del negocio que la
entidad incurre en un periodo determinado, por ejemplo: servicio eléctrico,
mantenimiento de inmuebles, sueldos administrativos y de ventas, entre otros.

Son de saldo Deudor y se registran en el Estado de Resultado.

81 Gastos Financieros

Corresponden a los gastos que la entidad incurre por motivo de la financiacién
de sus operaciones por parte de un banco o de otra fuente que no sea
relacionado directamente de sus operaciones.

Es de saldo Deudor y su registro es en el Estado de Resultados en Otros

Gastos.
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MODELO DE ESTADOS FINANCIEROS

)

()

)

()
)

ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Estado de Situacion Financiera al 31 de diciembre del 20XX
(cifras expresadas en quetzales)

ACTIVO

ACTIVO CORRIENTE
CAJA Y BANCOS
Caja Chica Administracion
Banco G&T Depdsito Monetario Q
CUENTAS POR COBRAR
Clientes Locales
Estimaciones para Cuentas Incobrables
CUENTAS POR COBRAR FISCALES
I.V.A. Crédito Fiscal
Retenciones I.V.A.
INVENTARIOS
Piezas Equipo Solar
Equipo
NO CORRIENTE
PROPIEDADES PLANTA'Y EQUIPO
Equipo para Energia Solar
Depreciacion Acumulada Equipo para
Energia Solar
Mobiliario y Equipo
Depreciacion Acumulada Mobiliario y
Equipo
Vehiculos
Depreciacién Acumulada Vehiculos
Programas
Amortizacién Acumulada Programas

Total Suma de Activo

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX
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PASIVO Y PATRIMONIO
PASIVO CORRIENTE
CUENTAS POR PAGAR
Proveedores Locales
Cuentas por Pagar
IMPUESTOS POR PAGAR
|.S.R. Asalariados
PASIVO NO CORRIENTE
INDEMNIZACIONES
Indemnizaciones
CAPITAL Y RESERVAS
CAPITAL AUTORIZADO
Capital Autorizado
RESERVA LEGAL
Reserva Legal
UTILIDADES RETENIDAS

Utilidades Retenidas Ejercicios Anteriores XXX

Total Pasivo y Patrimonio

XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
XXX
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ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Estado de Resultados
del 01 de enero del 20XX al 31 de diciembre del 20XX
(cifras expresadas en quetzales)

Ventas

(-) Devoluciones y Rebajas sobre Ventas
Ventas Netas

() COSTO DE VENTAS
Inventario | XXX
Compras XXX

(+) Gastos sobre Compras XXX
Compras Brutas XXX

(-) Devoluciones y Rebajas sobre Compras XXX
Compras Netas XXX
Mercaderia Disponible XXX

(-) Inventario Il XXX

XXX
XXX
XXX

XXX

Margen Bruto

(+) OTROS INGRESOS FINANCIEROS
Ingresos Financieros XXX
Total Ingresos

(-) GASTOS

GASTOS DE ADMINISTRACION

Sueldo Ordinario XXX
Bonificacion Decreto Numero 78-89 XXX
Papeleria Y Utiles XXX
Mantenimiento y Reparaciones Inmuebles XXX XXX
GASTOS DE DISTRIBUCION

Sueldo Ordinario XXX
Bonificacién Decreto Numero 78-89 XXX
Teléfono, Internet y Cable XXX

Mantenimiento y Reparaciones Equipo de
Cémputo XXX XXX

XXX

XXX
XXX

XXX

Ganancia en Operacién
(-) OTROS GASTOS FINANCIEROS
OTROS GASTOS FINANCIEROS

XXX
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Diferencial Cambiario

Ganancia Antes del Impuesto
(-) Impuesto Sobre la Renta

Ganancia Neta del Ejercicio

XXX
XXX
XXX
XXX
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o~~~
N N

)

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

Estado de Flujos de Efectivo

Al 31 de diciembre del 20XX
(cifras expresadas en quetzales)

FLUJO DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE
OPERACION

Efectivo Recibido de Clientes
Efectivo Pagado a Proveedores y Empleados

Otros Pagos a Administracion y Distribucion
FLUJO DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE
INVERSION

Aumento en Edificios y Mobiliario y Equipo
FLUJO DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE
FINANCIAMIENTO

Disminucién en Obligaciones Hipotecarias
Emisién de Acciones Ordinarias

Aumento de Efectivo y Equivalente de Efectivo
Efectivo y Equivalente de Efectivo al 20XX
Efectivo y Equivalente de Efectivo al 20XX

ANEXO AL ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO

XXX
XXX
XXX

XXX

XXX
XXX

XXX

XXX

XXX

POR EL ANO TERMINADO DEL 31/12/20XX

Ganancia del Ejercicio

AJUSTE PARA CONCILIAR LA GANANCIA
DEL EJERCICIO CON EL FLUJO NETO DE
LAS ACTIVIDADES DE OPERACION

Cargos a Resultados que no Registran el Uso de
Efectivo

Depreciaciones y Amortizaciones

Efectivo Generado por Actividades de Operacién
Aumento de Cuentas y Efectos por Cobrar
Aumento de Inventarios

Disminucion de Impuestos por Pagar

Disminuciéon de Cuentas y Efectos por Pagar
FLUJO DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE

OPERACION

XXX

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX

XXX

XXX

XXX

XXX
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NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

Las notas a los Estados Financieros representan la divulgacion de cierta
informacién que no esta directamente reflejada en dichos estados y que es de
utilidad para que los usuarios de la informacién financiera tomen decisiones con

una base obijetiva.

A continuacién se encuentran algunos ejemplos de divulgaciones necesarias en
las notas a los estados financieros, los mismos pueden variar, todo depende de
las necesidades o importancia de informacion complementaria que se

encuentran en ciertos rubros.

Nota 1 Breve historia

Energia Renovable, Sociedad Anénima (empresa objeto de estudio), fue
constituida bajo las leyes de la Republica de Guatemala como Sociedad
Andnima segun escritura publica numero 450 de fecha 05 de febrero del 2009.

Su principal actividad es la generacion y venta de energia edlica y solar.

Nota 2 Unidad monetaria
Los registros contables de la empresa son llevados en quetzales (QQ), moneda

nacional de la Republica de Guatemala.

Nota 3 Base de presentacion

Para la preparacion de los Estados Financieros se toma como referencia las
Normas Internacionales de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas
Entidades (NIIF para las Pymes), emitidas por el consejo de Normas

Internacionales de Informacién Financiera.
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Nota 4 Resumen de politicas contables

A continuacién se describen las principales politicas utilizadas por la entidad

para el registro de las transacciones:

al

Inventarios
Los inventarios de mercaderia estan valuados al costo promedio
ponderado. Las compras en transito se valuan al precio de la factura del

proveedor valor CIF mas gastos incurridos.

Propiedades, planta y equipo

Las propiedades, planta y equipo estan registrados a su costo de
adquisicion. Las renovaciones y mejoras importantes se capitalizan,
mientras que los desembolsos por reparaciones y mantenimiento que no
alargan la vida util se registran en los resultados a medida que se

efectuan.

Depreciaciones
Las depreciaciones son las estimaciones de acuerdo con la vida util y
pérdidas por deterioro de los activos y se calculan por el método de linea

recta, se utilizan los siguientes porcentajes:

Edificios 5%
Mobiliario y equipo 20%
Equipo de computacion 33.33%
Herramientas 25%
Vehiculos 20%
Equipos 20%
Maquinaria 20%
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El cargo por depreciacion para cada periodo se reconocera en el estado

de resultados.

Amortizaciones

Las amortizaciones son las estimaciones de acuerdo con la vida util y
pérdidas por deterioro de los activos diferidos y se calculan por el método
de linea recta:

Software y programas 20%

Deterioro del valor de activos

El valor en libros de los activos de la empresa es revisado en cada fecha
de balance a efecto de poder determinar si existe algin indicio de
deterioro. Si existiera algun indicio, se estima el monto recuperable del
activo. Una pérdida por deterioro es reconocida siempre que el valor en

libros de un activo excede su valor recuperable.

Indemnizaciones

La empresa registra una provision equivalente al 8.33% de los sueldos
pagados en el periodo, es el porcentaje permitido por la ley, para cubrir el
pago de indemnizacion que de acuerdo con la legislacién de la Republica
de Guatemala, los patronos tienen la obligacion de pagar a sus
empleados en caso de despido injustificado o a sus familiares en caso de
muerte. La empresa tiene la politica de pagar indemnizacién universal al

momento que termina la relacion laboral.
Transacciones en moneda extranjera
Las transacciones en moneda extranjera se registran en su equivalente a

la moneda local, se utiliza el tipo de cambio vigente del banco de
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Guatemala al momento que se realiza dicha transaccion. Los saldos se
expresan al tipo de cambio vigente a la fecha que se emiten los estados
financieros. El diferencial cambiario que resulta entre las fechas que se
realiza el registro contable, la fecha de re-expresién y la fecha de la
cancelaciéon correspondiente, se incluye en los resultados del ejercicio
como un gasto o producto segun sea el caso.

Banco de Guatemala 30 de junio del 2016: Tipo de cambio 7.63735

Reconocimiento de ingresos y egresos
La empresa registra tanto los ingresos como egresos de acuerdo con el

método contable de lo devengado.

Estimacion para cuentas incobrables

La entidad puede estimar un 3% maximo sobre el saldo total de saldos
deudores de cuentas y documentos por cobrar en un periodo determinado
a informar segun lo establece la Ley de Actualizacion Tributaria Decreto
Numero 10-2012.
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ANEXOS

FORMAS PROPUESTAS
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Factura

Es un documento impreso, por una imprenta autorizada por la Superintendencia
de Administracién Tributaria, lienando los requisitos legales, en original para el
cliente y dos copias, una para archivo en contabilidad guardando el correlativo y
la otra copia para el departamento de cobros. La factura se debe de emitir al

momento de realizarse la transaccion de venta o servicio.

ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Km. 15.5 Carretera a El Salvador
Tel, 2255-6363
NIT.: 425639-8
SUJETO A PAGOS TRIMESTRALES
LUGAR Y FECHA: FACTURA SERIE A
No. 000001
CLIENTE Y DIRECCION: CUENTA No.
NIT: )
' VENDEDOR ESTA FACTURA VENGE NS
ORDEN DE COMPRA: 6
ENVIOS FECHAS 2
\ JP
( No. | CANTIDAD | coDIGO DESCRIPCION e, | VALOR Yo
5
3
m
[=)
[=
v
c
O
>
o
[=]
[o]
[=]
Z
b-3
-]
[
o
»
(=]
-4
2
)
c
(]
-3
o
o
b
D
[e]
X
<
\ L]
( TODA MERCADERIA VIAJA POR CUENTA Y RIESGO DEL COMPRADOR. NO SE ADMITEN }
RECLAMOS O DEVOLUCIONES DESPUES DE 15 DIAS DE ENTREGADO EL PRODUCTO. AL
RECIBIR EL ENVASE, EL CLIENTE ACEPTA QUE CUALQUIER RECLAMACION O
INDEMNIZACION POR DEFECTO DE FABRICACION EN EL MISMO, SE LIMITA
| EXCLUSIVAMENTE AL VALOR DEL ENVASE VACIO O A LA REPOSICION DEL MISMO. TOTAL Q. )
EF101F VASQUEZ INDUSTRIAUITOGRAFICA NIT. 684889-6 Tel.- 2253-8578 SERIE "A" DEL 001 AL1.000 AUT. SIRESOLUCION 2016-5-624-502 DEL 03/10:2016. VENCE EL 02110/2018,
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Nota de crédito
Es un documento pre numerado, el cual se utiliza por una devolucién de

producto o descuento de servicios de una factura previa. La original se entrega

al cliente y una copia para el archivo en contabilidad.

ENERGIA RENOVABLE, S.A.

Km. 15.5 Carretera a El Salvador NOTA DE CREDITO SERIE "A" INo. 000001
Tel. 2255-6363 N
NIT.: 425639-8 GUATEMALA,
(" NOMERE: NIT- VENDEDOR
TEL.
DIRECCION:

ATENTAMENTE LE (S) INFORMAMOS QUE HEMOS ACREDITADO EN SU APRECIABLE CUENTA LO SIGUIENTE:
CANTIDAD DESCRIPCION P. UNITARIC IMPORTE Q.

vASQUEZ INDUSTRIA LITOGRAFICANIT 684859-9 Serie "A” DEL 001.AL 260
23ds Segur Resolucibn 2016.5.524.53 dal 10-10.2016 YENCE EL 0571072018

TOTAL

FIRMA DEL ACEPTANTE (COMPRADOR} POR ENERGIA RENOVABLE, S.A.
QRIGINAL-CLIENTE + DUPLICADO-CONTABILIDAD
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Nota de débito
Es un documento pre numerado, que se utiliza para aumentar el valor a una

factura. Se entrega el original al cliente y la copia para el archivo en contabilidad.

ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Km. 15.5 Carretera a Ef Salvador NOTA DE DEBITO SERIiE A" INo. 000001

Tel. 2255-6363 \

NIT.: 425639-8 GUATEMALA,
(NOMBRE' NIT- VENDEDOR

TEL.:
DIRECCION:
ATENTAMENTE LE (S) INFORMAMOS QUE HEMOS DEBITADO EN SU APRECIABLE CUENTA LO SIGUIENTE:
DAD D O P ARIO POR Q
YASQUEZ HDUSTRIA LITOGRAFICA NIT GE4ELY-5 Senc ‘A" DEL GOt AL 250
Autoizade Seyun Resolucion 201E-5-624-54 del 10-10-2015 VENCE EL 09/192018
TOTAL J
FIRMA DEL ACEPTANTE {COMPRADOR) POR ENERGIA RENOVABLE, S.A.
ORIGINAL-CLIENTE » DUPLICADO-CONTABILIDAD
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Cheque voucher
Es un documento impreso con un nimero de correlativo que debe ir adjunto a la

factura, dando constancia que se ha realizado el pago correspondiente.

Guatemata

/% BAC

gi.;¢t;(o‘:lsl;:'rr§2ca Central, S.A, ENERG'A RENOVABLE, S.A. Cheque No. 00000088
90-108510-0 CERO CERO CERO OCHO OCHO
Lugar y Fecha: Q.

Pago a la orden de:

Suma de: quetzales

30555893

Firma Registrada Firma Registrada

" 3 :000000142:0901085100 OOOOO0O88 0000ODOOOO.

Banco: Cta No.: Cheque No.
Concepto Codigo Debe Haber
TOTAL Q.
Hecho por: Revisado: Autorizado: (f) Recibi Conforme
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Ingreso a bodega
Documento impreso con un numero de correlativo que se utiliza para llevar el
control de ingresos de inventario, se especifica quien es el responsable de

recibir la mercaderia.

ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Km. 15.5T('faa|.rrzeztgga_6aa§:138alvador |ngl'eso de Bodega No. 000001
[ Fecha I
RUBRO [ | seme [ ] corretatvo | |
DETALLE
Localizacién | Codigo Descripclon Unidadde | Cantidad Tipo Uso it I Firma Legible

Brancu Bodoga + Rovada Contabikcad - Ainarits Conalalve
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Egreso de bodega
Documento impreso con un numero de correlativo que se utiliza para llevar el
control de egresos de inventario, se especifica quien es el responsable de retirar

la mercaderia.

ENERGIA RENOVABLE, S.A.
Km. 15.5C €l Salvad -
il A S Salida de Bodega No. 000001

LFecha I
RUBRO seRE [ |  correLatvo | ]
DETALLE
Localizaclén |  Codigo Descripcion U;l:i;&:- Cantidad Tipo Uso Dgﬂ:’:;'l'i‘;"‘? m:;;‘,“:';;,e Firma Leglble

Blanca Bodega - Rosada Contabidad - Amante Corlelatva
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CONCLUSIONES

La falta de un manual contable que contenga politicas contables,
lineamientos para los registros contables, nomenclatura elaborada acorde
a las necesidades, conlleva a que la entidad no pueda utilizar los estados

financieros para la toma de decisiones.

La entidad no posee politicas contables definidas ni en un medio escrito,
ya que son fundamentales para los registros contables y la obtencion de

informacién oportuna.

Con la elaboracion del manual contable se logra regularizar y unificar la
informacion financiera, con el objeto que pueda ser consistente, oportuna

y fiable, lo cual ayuda a la correcta toma de decisiones.

Los usuarios tendran una guia al efectuar el registro de operaciones,
debido a que la herramienta posee una descripcién de cada cuenta
contable y su forma de utilizacion. EI manual contiene las instrucciones
necesarias para que el personal del area contable pueda interpretar las

instrucciones adecuadamente.
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RECOMENDACIONES

. La Administracion y el departamento de contabilidad deben darle el uso
debido y adecuado al manual contable para que los estados financieros
se elaboren bajo Normas Internacionales de Informacién Financiera para
Pequefias y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

. La entidad debe establecer politicas contables por medio escrito y el
departamento de contabilidad tiene que aplicar las mismas para que la

informacién sea fiable y oportunidad para la toma de decisiones.

. Se debe considerar la induccion al personal de contabilidad en el
momento de implementar el manual contable para un mejor

entendimiento y aprovechamiento de dicho manual.
. El manual contable debe de ser supervisado para su correcta aplicacion y

el mismo tiene que ser actualizado por lo menos una vez al afio para que

no posea informacién obsoleta.
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