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En dicho trabajo la estudiante identificada anteriormente, desarrolla con bastante propiedad
los aspectos de mayor relevancia el tema indicado, habiendo cubierto los contenidos bésicos

trazados en su plan de investigacion.

Por lo anterior, recomiendo que el presente trabajo se sometido al proceso de Examen Privado
de Tesis, ya que reune los requisitos profesionales exigidos por la Universidad de San Carlos
de Guatemala y estimo que es buen aporte para, estudiantes profesionales y para todos
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INTRODUCCION

Las entidades no lucrativas son creadas por problematicas que afronta la
sociedad, tal es el caso de la unidad de estudio para la presente investigacion,
el medio ambiente se ha visto afectado por factores negativos como lo son:
deforestacion, calentamiento global, entre otros, esto contribuye a la mala
calidad de vida de los habitantes del pais, el gobierno de Guatemala para
combatir estos factores creo areas protegidas, esta decision afecté a muchas
familias que residen cerca de estas areas, ya que los recursos naturales

contribuyen a los ingresos econémicos.

Estas comunidades afectadas se asociaron logrando un acuerdo con el
gobierno mediante convenios que les permite tener acceso limitado a las areas
protegidas con el gobierno, lo que buscan estas asociaciones es que sus
asociados tengan un beneficio econémico del uso razonable de los recursos
naturales. Debido a la labor que realizan, muchas entidades e inclusive el
Banco Mundial, realizan donaciones para que estas puedan cumplir con su fin,

convirtiéndose en su principal fuente de ingreso.

Tomando en consideracion que estas asociaciones generan fuente de empleo
en Guatemala y que los donadores requieren una opinién de un experto, de
ahi la importancia de la presente investigacion cuyo objetivo fundamental es
proporcionar una guia general para practicar una auditoria externa de las
areas de ingresos y egresos de una asociacion no lucrativa dedicada a la
forestacion, con base en el supuesto de que el Contador Publico y Auditor que
actlla como auditor externo, requiere aplicar procedimientos de auditoria que

le permitan obtener evidencia respecto a la utilizacion adecuada de las

donaciones recibidas.
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El principal aspecto que se requiere para realizar una auditoria externa, es que
el auditor obtenga conocimiento del negocio del cliente y otros asuntos
especificos que utilizara para determinar la existencia de riesgos; los cuales
seran utilizados para enfocar su trabajo en areas especificas. En el capitulo |
de este documento se incluyé informacion general relacionada con las
asociaciones no lucrativas; unidad sujeta a estudio. Se presenta informacion
relacionada con los antecedentes, bases contables, caracteristicas y marco

regulatorio, entre otros.

En el capitulo Il, se desarrollé la definicion de ingresos y egresos de una
entidad no lucrativa, asi como estan integradas cada una de estas, su

contabilizacién y otros asuntos importantes para considerar en la realizacién

de la auditoria.

El capitulo Ill, contiene la descripcion del proceso de auditoria de acuerdo a la
metodologia establecida en las Normas Internacionales de Auditoria, en tres
etapas: planificacion, ejecucion y finalizacion para mejor entendimiento se
incluyen aspectos relacionados con objetivos, importancia, procedimientos de

Auditoria.

En el capitulo IV, se desarrollé el caso practico que contiene el proceso de
auditoria externa de las areas de ingresos y egresos de una asociacion no
lucrativa dedicada a la forestacioén, proporcionando de esta manera una guia
practica que muestra los procedimientos de auditoria que podrian ser
efectuados en cumplimiento con los requerimientos establecidos en las

Normas Internacionales de Auditoria.

Por ultimo con base en el analisis realizado se presentan las conclusiones,

recomendaciones de la investigacion y referencias bibliograficas.
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CAPITULO |
ASOCIACION NO LUCRATIVA DEDICADA A LA FORESTACION

1.1. Antecedentes
En la actualidad ha adquirido crecimiento importante un sector formado por

diversas entidades con una caracteristica en comun que es la carencia de
animo de lucro, llamado tercer sector, junto con el sector privado y el sector

publico forman los tres sectores de la economia.

No hay un consenso entre los investigadores para determinar el origen exacto
de las entidades sin fines lucrativos. “Hay quien defiende el nacimiento de las
mismas en la India Antigua con el emperador Asoka (274-232 a.C.), porque se
ofrecian servicios médicos a los mas pobres. Se considera a los Estados

Unidos y el Reino Unido como los paises pioneros en el sector no lucrativo.

Existen diferentes teorias que explican que el desarrollo de las entidades no
lucrativas en la sociedad es debido a la crisis del petréleo y a la recesion
economica de los afios ochenta, a la crisis del medio ambiente y ecoldgica, a
la crisis politica de los paises comunistas, a la dramatica revolucion de la

comunicacion y del crecimiento global de la economia en los afios sesenta y

setenta.”(16:13)

En Guatemala en el afio de 1962, nace la idea del empresario estadounidense
Samuel Greene, ante las necesidades econédmicas de la comunidad El Jaibal,
San Jorge La Laguna, a orillas del lago de Atitlan, surge la Fundacién del

Centavo FUNDACEN, que inicia funciones en los albores de 1963.

Dicha entidad no gubernamental, se creé con la iniciativa de ayudar
financieramente a las personas de escasos recursos economicos,

generalmente excluidos y centré todo su trabajo en el micro crédito, actividad
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con la que contintia actualmente, en pro del desarrollo de las &reas rurales de

Guatemala.

1.2. Definicién de entidades no lucrativas

Las organizaciones de desarrollo son conocidas en Guatemala como
Entidades no Lucrativas (ENL), Entidades sin Animo de Lucro (ESAL)
Entidades con Propdsitos no Lucrativas (EPNL), Organizaciones
Gubernamentales (ONG), Organizaciones Privadas Voluntarias (OPV) y

Organizaciones de Desarrollo no Lucrativas.

Las entidades no lucrativas (ENL), son personas juridicas tal como lo indica el
Cadigo Civil en el articulo 15. Son personas juridicas: ... Tercer inciso: “Las
asociaciones sin finalidades lucrativas que se proponen promover, ejercer y
proteger sus intereses sindicales, politicos, econémicos, religiosos, sociales,
culturales, profesionales o de cualquier otro orden, cuya constitucion fuere
debidamente aprobada por la autoridad respectiva. Los patronatos y los
comités para obras de recreo, utilidad o beneficio social creados o autorizados

por la autoridad correspondiente, se consideran también como asociaciones.”
(11)

Para definir ENL se utilizara el concepto que “es una entidad cuyo fin no es la
persecucion de un beneficio econémico sino que principalmente persigue una

finalidad social, altruista, humanitaria, artistica y/o comunitaria.” (17)

De lo anterior expuesto la entidad no lucrativa puede definirse como
organizaciones con personalidad juridica propia, creadas sin animos de lucro,

y orientadas al desarrollo de un determinado sector.

1.3. Caracteristicas de las entidades no lucrativas
Una caracteristica es una condicion propia que distingue a este tipo de

entidades del resto, las cuales generalmente van en congruencia con las
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actividades que realizan, de tal forma que las principales caracteristicas de

ENL son las siguientes:

1.3.1. Sin finalidad de lucro
La principal caracteristica de ENL es precisamente la carencia de un propoésito

de obtencién de beneficios econémicos; ya que no persiguen la distribucion de

utilidades.

1.3.2. Personalidad juridica
El marco legal en donde se encuentran los aspectos relacionados con la

personalidad juridica son los siguientes:

a) Consejo de Ministros, Decreto No. 106, Codigo Civil de Guatemala y

sus reformas

En los articulos del 15 al 17 se establece el marco normativo mediante el cual
se regula todo lo relacionado con el reconocimiento de la personalidad juridica
en una entidad no lucrativa, en el articulo 16 regula que “la personalidad
juridica forma una entidad civil distinta de sus miembros individuales
considerandos; puede ejercitar todos los derechos y contraer obligaciones que
sean necesarios para realizar sus fines y sera representada por la persona u
o6rgano que designe la ley, las reglas de su institucién, sus estatutos o

reglamentos, o la escritura social.”(11)

b) Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto No. 2-2003, Ley de

Organizaciones no Gubernamentales para el Desarrollo de

Guatemala

Esta ley que regula la creacion y funcionamientos de las organizaciones no
Gubernamentales, en donde indica en el articulo 2 que las ONG’s que estén
“constituidas con intereses culturales, educativos, deportivos, con servicio

social, de asistencia, beneficencia, promocién y desarrollo econémico y social,
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sin fines de lucro. Tendran patrimonio propio proveniente de recursos

nacionales o internacionales, y personalidad juridica propia, distinta de la de

sus asociados, al momento de ser inscrita como tales en el Registro Civil

Municipal correspondiente. Su organizacion y funcionamiento se rige por sus

estatutos, las disposiciones de la presente Ley, y demas disposiciones

juridicas de caracter ordinario.” (8)

Como se puede observar hay dos grupos de entidades no lucrativas, sus

principales diferencias consisten en que:

o Las asociaciones civiles son reguladas por el Cédigo Civil mientras que

’ las ONG’s por la ley de Organizaciones no Gubernamentales para el

! Desarrollo.

- . Las Asociaciones Civiles, no tienen una cantidad delimitada de
personas constituyentes, mientras que las ONG réquieren como
minimo siete personas.

! o Al momento de inscribirse, las Asociaciones Civiles no deben dar aviso
- al Ministerio de Economia, mientras que las ONG si.

e Las Asociaciones Civiles pueden inscribirse con cualquier nombre,

mientras que las Organizaciones no Gubernamentales, deben agregarle

i las siglas ONG.

o Las Asociaciones Civiles son fiscalizadas por las personas o
ii entidades que sus estatutos establezcan y que podrian ser un
- comité de fiscalizaciéon, auditoria interna, auditoria externa, etc.

mientras que las ONG, ademas de las entidades establecidas por sus

- estatutos, por ley estan sujetos a la fiscalizacion de la Contraloria

General de Cuentas.

&i
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c¢) Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto No. 90-2005, Ley

de Registro Nacional de las Personas de Guatemala y sus reformas

En su articulo 102 establece “Queda a cargo del Ministerio de Gobernacién, a
través del Registro de Personas Juridicas, la inscripcion y registro de las
personas juridicas reguladas en los articulos 438 al 440 del Cddigo Civil y

demas leyes, debiendo para el efecto implementar los mecanismos y

procedimientos para su inscripcion.”(4)

1.3.3. Tutelaje o proteccion del Estado

El Estado protege a las ENL especificamente en exoneraciones fiscales,
excepto en las obligaciones formales requeridas en cumplimiento de las
regulaciones fiscales tales como agentes de retenciéon y pago de IVA en las
compras que realicen como consumidor final. En lo que se refiera a las
regulaciones laborales se rigen por lo establecido en el Cédigo de Trabajo de

Guatemala.

1.3.4. Financiamiento

A diferencia de una institucién lucrativa las entidades no lucrativas no tienen
una figura econémica nombrada cliente, por lo tanto una de sus funciones es
conseguir ingresos de personas u otras entidades nacionales o extranjeras
que no pretendan obtener recursos econémico por los recursos

proporcionados, otra fuente de financiamiento de las ENL son las cuotas de

sus asociados.

1.3.5. Resultados
Al igual que cualquier otra entidad, pueden obtener resultados positivos o

negativos, de acuerdo a la eficiencia en su administracién, sin embargo, el
concepto de resultados no tiene especial relevancia en estas entidades a

diferencia de una entidad lucrativa, ya que no se recibe a cambio dividendos o

intereses.
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1.4. Clasificacién
En funcién a los servicios que prestan pueden clasificarse de la siguiente

forma:

e Salud

¢ Educacién

e Social

¢ Artey cultura
e Cooperativas

e Asociaciones

Debido a que existen muchas subclasificaciones se definira la que es objeto

de estudio en esta investigacion que son las Asociaciones no Lucrativas

dedicadas a la Forestacion.

1.5. Asociacion dedicada a la forestacion

Debido a los efectos climaticos que se han observado a nivel mundial, el
gobierno busca soluciones efectivas para contrarrestar la deforestacion, la
caceria de animales, la contaminacion entre otros efectos negativos que se
han observado hacia el medio ambiente, con el fin de reducir este acto el
gobierno crea leyes para proteger la biodiversidad, especialmente en
Guatemala se dio con el Decreto 4-89 que da nacimiento al Sistema
Guatemalteco de Areas Protegidas y el Consejo Nacional de Areas Protegidas,
posteriormente en 1990 mediante el Decreto Legislativo 5-90 se crea la
Reserva de la Biosfera Maya, con grandes restricciones hacia los campesinos
e indigenas que vivian cerca de la reserva, con grandes necesidades de
acceder a los recursos del bosque los habitantes rechazan el Decreto y es ahi
donde nace un concepto de una Asociacion de Comunitarios dedicada a la

Forestacion, que buscan tener acceso a las areas protegidas y logran la
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adjudicacion de areas boscosas dentro de la Zona de Uso Miltiple de la

Reserva de la Biosfera Maya.

1.5.1. Finalidad
“La finalidad de las asociaciones dedicadas a la Forestacion es lograr el

mejoramiento de la calidad de vida de las comunidades forestales, mediante
el manejo forestal comunitario, promoviendo de esta forma la sostenibilidad

social, ecolégica, econémica y politica de la Zona de Uso Muiltiple de la

Reserva.”(19)

1.5.2. Estructura organizacional
La estructura organizativa de una entidad no lucrativa puede variar de acuerdo

a la forma de su constitucién. Sin embargo, a continuacién se muestra un
modelo sugerido en orden jerarquico de la siguiente forma:

a. Asamblea General

b. Junta Directiva

c. Director General

La Asamblea General, esta integrada por la totalidad de los miembros y es la
autoridad maxima en estas instituciones. Estas asambleas se celebran
periddicamente en forma ordinaria, para tratar los asuntos que le competen y

extraordinariamente cuando se presentan asuntos urgentes.

Entre las principales atribuciones de la Asamblea General se encuentran las

siguientes:
¢ Elegir a los miembros de la Junta Directiva en la Asamblea presentada a fin

de afio.
o Establecer las cuotas ordinarias y extraordinarias que deben pagar los

asociados.



» Aprobar reformas a estatutos y reglamentos.
e Conocer y resolver acerca de los informes de actividades realizadas,

estados contables y financieros, planes de trabajo y presupuestos que le

F 3

presente la Junta Directiva.
N e Acordar la disolucién y liquidacién de los Asociacion.
| » Adoptar las decisiones que sean necesarias y oportunas para la realizacion
de las actividades de la Asociacién.

e Aquellas otras que le correspondan de acuerdo a su calidad maxima

autoridad de la Asociacion.
La Junta Directiva es el 6rgano ejecutivo y administrativo de la Asociacion y se
integra con los siguientes cargos: Presidente, Vicepresidente, Secretario,

Tesorero, Vocal primero, Vocal segundo y Vocal tercero, sus atribuciones son

&)

las siguientes:

e Cumplir y hacer que se cumplan los estatutos, los reglamentos vy
resoluciones de la Asamblea General.
e Promover actividades para mantener y ampliar los programa de la

Asociacién.
e En defecto de disposiciones reglamentarias, disponer todo lo que concierne

a contratacién, funciones y régimen de personal administrativo de la

Asociacién.
e Acordar el otorgamiento de mandatos especiales y designar a los

mandatarios que deberan ejercitarlos.

¢ Administrar el patrimonio de la entidad.

Preparar el plan de trabajo, el presupuesto anual, los informes sobre las

actividades realizadas y los estados financieros y contables de la entidad,

para someterlos a la consideracién de la Asamblea General.
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¢ Aceptar herencias, legados y donaciones.

e Conocer las faltas de los asociados para la aplicacion de las medidas
disciplinarias correspondientes.

e Agquellas otras que le correspondan de conformidad con los estatutos,
reglamentos y las disposiciones de la Asamblea General por su calidad de

organo administrador de la Asociacion.

El Director General es la persona encargada de administrar y poner en practica
las disposiciones de la Junta Directiva, asi como de informar constantemente
sobre el progreso en la realizaciéon del trabajo. Para ello debe contar con
departamentos o divisiones especificas que le apoyen en el desemperfio de

sus funciones.

1.5.3. Forma de constitucion
Las asociaciones sin finalidad lucrativas tienen personalidad juridica y para su
constitucién como tal debe hacerse constar en escritura publica, regulado por

el Acuerdo Gubernativo 512-98 y debe llenar los siguientes requisitos

especiales:

e “La comparecencia de un nimero de asociados mayor el nimero de los
cargos que integran la junta directiva conforman a sus estatutos.

e Declaracién expresa de la voluntad de constituir una asociacion civil no

lucrativa.
e La aprobacion de los estatutos que regiran su actuacion y funcionamiento.

e La eleccion de su junta directiva.”(14)

Las asociaciones civiles no lucrativas para su inscripcion en el registro civil del

municipio donde se constituyan, deberan presentar: Solicitud por escrito
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firmada por su representante legal, testimonio y duplicado de la escritura

publica de constitucién.

El Acuerdo Gubernativo 512-98, indica que los estatutos para constituir una

entidad o asociacion no lucrativa, deben contener como minimo:

R

F@ - .7 - - T - .
¢ Denominacion, objeto, naturaleza, domicilio, plazo y fines de la entidad.
¢ De los miembros, requisitos de ingreso, derechos y obligaciones.

e De la asamblea general: integracién, sesiones, convocatoria, resoluciones,

quoérum y atribuciones.

F 2

e De la junta directiva: integracién, eleccion de los miembros, toma de

- posesién y duracién en los cargos, resoluciones y atribuciones.

¢ Del patrimonio y régimen econémico: integracion, destino y fiscalizacién.
¢ Del régimen disciplinario: faltas, sanciones, procedimientos y recursos.

* Modificacién de los estatutos: quérum de aprobacion y resolucion.

=

e De la disolucion y liquidacion: causas y procedimientos.
&

‘ » Disposiciones finales: interpretacion de los estatutos.

Los requisitos exigidos para la inscripcién de una entidad no lucrativa o para
realizar cualquier actualizacion de datos ante la Superintendencia de

Administracién Tributaria, son los siguientes:

- e Formulario SAT-0014, completamente lleno y firmado por el representante
L Legal.

" e Original o fotocopia legalizada y fotocopia simple del testimonio de la
L escritura publica de constitucion debidamente inscrita en el Registro Civil.

e Para el caso de una fundacion, la publicacién en el diario oficial del acuerdo

Ministerial de reconocimiento de la personalidad juridica. Cuando no

adquiera la forma de ONG.
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¢ Original y fotocopia legalizada y fotocopia simple del DPI del representante
legal.

e Original o fotocopia legalizada y fotocopia simple del pasaporte del
representante legal, en caso de ser extranjero.

e Original y fotocopia legalizada y fotocopia simple del acta notarial del
nombramiento del representante legal, debidamente inscrita en el Registro

Civil correspondiente.

Las entidades no lucrativas al igual que las empresas con fines lucrativos
deben ser representadas legalmente por una persona, a la cual se le denomina

Representante Legal y para la inscripcion de esta persona en la SAT, se

presenta lo siguiente:

e Formulario SAT-0014 completo y firmado por el representante legal.

e Original o fotocopia legalizada y fotocopia simple del DPI del representante
legal.

¢ Original o fotocopia legalizada y fotocopia simple del pasaporte del
representante legal, en caso de ser extranjero.

e Original o fotocopia legalizada y fotocopia simple del acta notarial de

nombramiento del representante legal.

Para poder tramitar la exencién de impuestos deben presentar la solicitud ante

la SAT y cumplir con los siguientes requisitos:

e Formulario de inscripcion SAT-0014 completo y firmado por el
representante legal.

e Fotocopia simple de la escritura publica que acredite la constitucion
debidamente inscrita en el Registro Civil. En la misma, debera observar que

se cumple con lo siguiente: Como minimo, la comparecencia de 7 personas



£

[T—

&

=

e 5

b5
2
L5
F1

]

12

individuales o juridicas civilmente capaces. Como maximo el 25% de los
asociados podran ser extranjeros, los cuales deben ser residentes en el
pais.

e Fotocopia simple del acta notarial ‘del nombramiento del representante
legal, debidamente inscrito en el Registro Civil (se debe comprobar que
tenga adherido un timbre fiscal de Q.100.00).

e Fotocopia simple del DPI del representante legal completa. Del pasaporte
del representante legal, en caso de ser extranjero.

o Si se elabor6 escritura de modificacion a los estatutos, debera adjuntar a la
misma, fotocopia simple del acta debidamente firmada por los miembros de
la asamblea general extraordinaria que los aprob6 y certificacion de la
anotacion en el Registro Civil.

o Para asociaciones o fundaciones, fotocopia simple y original del documento
que contenga los estatutos de la constituciéon de las mismas, debidamente
inscrita en el Registro Civil, si han adoptado la forma de ONG.

¢ En el caso de fundaciones deberan presentar fotocopia simple y original del
acuerdo gubernativo y la publicacién en el diario oficial (mostrando pagina

y fecha de publicacién. En caso no adopten la forma de ONG).

1.5.4. Aspectos contables
“La contabilidad es el lenguaje utilizado para describir los resultados de las

actividades econdmicas. Estas actividades incluyen la conversion de recursos
en productos consumibles y en servicios. La contabilidad tiene que medir el
resultado de esta conversién y tiene que permitir evaluar las organizaciones
no lucrativas con dos propositos diferenciales: 1) para evaluar si la actuaciéon
de los directivos se realiza con eficacia y con eficiencia y, 2) para tomar

decisiones operativas y financieras.”(16:39)
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De acuerdo con lo establecido por el Comité para el Sector Publico (PSC) de
la Federacion Internacional de Contadores (IFAC por sus siglas en inglés) las
bases de contabilidad identificadas van desde la de efectivo hasta la de
acumulacion total y entre ambas se establecen las siguientes variantes: El
efectivo modificado y la de acumulacion modificada, las cuales se explican

mas a detalle en el capitulo Il de esta tesis de investigacion.

La base contable le permite a un Auditor el conocimiento de las politicas
contables criticas las cuales debera considerar en la planificacion de una
Auditoria, con el objetivo de disefar procedimientos tendientes a la verificacion

de los lineamientos establecidos.

Otra consideracion importante, al respecto es que algunas de las entidades no
lucrativas llevan contabilidad de fondos que consiste basicamente en el
tratamiento contable diferenciado de cada una de las aportaciones recibidas
por las entidades no lucrativas con fines concretos y determinados. Estas
aportaciones econdmicas constituiran los fondos de la actividad y seran
controlados de forma independiente. Operativamente, “la contabilidad de
fondos determinara tantas esferas juridicas de control como fondos con
aplicaciones especificas existan, estableciendo en ultima instancia un balance
para cada uno de los fondos de actividades, asi como un balance consolidado.
Ademas, tiene que permitir el control de las posibles transferencias o
préstamos entre fondos, cuestién que escaparia de una contabilidad llevada

con sistemas convencionales.”(16:39)

1.5.5. Planificacion y presupuesto

Una de las funciones principales de los gestores de cualquier organizacién es
asegurar la viabilidad de la empresa en el futuro. Para ello, el proceso de
planificacion, la elaboracién del presupuesto y la liquidacion del presupuesto,

son los instrumentos que se utilizan.



1

F 2

F2

14

Dentro del proceso de planificaciéon, es preciso que los gestores de las
entidades no lucrativas identifiquen claramente su misiéon y como van a llevarla
a cabo, para que puedan atender la necesidad social a la que se dirigen,
considerando sus potenciales, asi como las amenazas y competencia con

otras entidades, tanto si son del sector publico como privado.

El presupuesto es especialmente importante en las entidades no lucrativas
porque su objetivo financiero es alcanzar el punto de equilibrio entre ingresos
y gastos, o superarlo un poco. Generalmente las premisas para la creacién
del presupuesto son con base en los convenios o por comportamientos
histéricos de ingresos de fondos, cada vez que se realiza un estimado de los
ingresos también conllevan hacer un presupuesto de los gastos a ejecutarse

en el periodo de tiempo determinado.

1.5.6. Legislacion aplicable
Entre los principales aspectos legales se pueden mencionar:

¢ Constitucién Politica de la Republica de Guatemala

En su articulo 34 el derecho de asociacion: “Se reconoce el derecho de libre
asociacion. Nadie esta obligado a asociarse ni formar parte de grupos o

asociaciones de auto defensa o similares. Se exceptia el caso de la
colegiacion profesional.”(1)

Articulo 28 Derecho de peticion: “los habitantes de la Republica de Guatemala
tienen derecho a dirigir, individual o colectivamente, peticiones y debera

resolverlas conforme a la ley.”(1)
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» Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto No. 10-2012, Ley de

Actualizacion Tributarie;, Libro I, Impuesto Sobre la Renta

Este impuesto grava las utilidades obtenidas en el territorio guatemalteco y se
genera calculando un 25% sobre las mismas, a partir del 01 de enero de 2015,
sin embargo la presente ley exenta a las entidades no lucrativas del pago de
impuesto el articulo 11 numeral 1: “las rentas que obtengan los entes que
destinen exclusivamente a los fines no lucrativos de su creacién y en ningun
caso distribuyan, directa o indirectamente, utilidades o bienes entre sus
integrantes, tales como: los colegios profesionales; los partidos politicos; los
comités civicos; las asociaciones o fundaciones no lucrativas legalmente
autorizadas e inscritas como exentas ante la Administraciéon Tributaria, que
tengan por objeto la beneficencia, asistencia o el servicio social, actividades

culturales, cientificas de educacién e instruccion, artisticas, literarias,

deportivas politicas, sindicales, gremiales, religiosas, o el desarrollo de -

comunidades indigenas; Unicamente por la parte que provenga de donaciones

o cuotas ordinarias o extraordinarias.”(3)

e Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto 10-2012, Ley de

Actualizacién Tributaria, Libro IV, Ley del Impuesto al Valor Agregado

Este impuesto grava todas las operaciones de compras, ventas o prestacién
de servicios, se calcula considerando como base un 12% sobre el precio de
dichas transacciones. Sin embargo, se establece una exencion en el articulo
7 numeral 9 Estadn exentos del impuesto: “los aportes y donaciones a
asociaciones, fundaciones e instituciones, educativas, culturales, de asistencia

o de servicio social y las religiosas no lucrativas, constituidas legalmente y

debidamente registradas como tales.”(6)

e ————
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e Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto No. 37-92, Ley del
Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especial para

Protocolos

Este impuesto grava sobre documentos que contienen actos y contratos que
expresados en la presente ley y la tarifa es del 3% sobre el valor de los costos
y contratos afectos, sin embargo, la ley exenta a las entidades no lucrativas en
el articulo 10 en el numeral 4 estan exentos del impuesto, los documentos que
contenga actos o contratos gravados realizado por: “las asociaciones,
fundaciones o instituciones de asistencia publica o de servicio social a la
colectividad, culturales, gremiales, cientificas, educativas, artisticas o
deportivas; sindicatos de trabajadores, asociaciones solidaritas e instituciones
religiosas, siempre que estén autorizadas por la ley, que no tengan por objeto
el lucro, que en ninguna forma distribuyan utilidades o dividendos entre sus
asociadas o integrantes y que sus fondos no los destinen a fines distintos a los

previstos en sus estatutos o documento constitutivo.”(7)

e Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto No. 73-2008, Ley del

Impuesto de Solidaridad

Esta ley exenta a las entidades no lucrativas en el articulo 4 literal e: “las
asociaciones, fundaciones, cooperativas, federaciones, centrales de servicio y
confederaciones de cooperativas, centros culturales, asociaciones deportivas,
gremiales, sindicales, profesionales, los partidos politicos y las entidades
religiosas y de servicio social o cientifico, que estén legalmente constituidas,
autorizadas e inscritas en la Administracién Tributaria, siempre que la totalidad
de los ingresos que obtengan y su patrimonio se destinen exclusivamente a
los fines de su creacion y que en ningun caso distribuyan beneficios, utilidades

o bienes entre sus integrantes. De lo contrario no seran sujetos de esta

exencion.” (9)
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o Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto No. 5-90, Ley que

declara Area Protegida la "Reserva Maya" del departamento de EIl

Petén

El gobierno presenté el Decreto 5-90 para ser frente a la rapida deforestacion
de la Reserva de la Biosfera Maya, sin embargo, esta ley afecté a miles de
guatemaltecos que se les restringian el acceso a la reserva por lo que se
reformé en el Decreto 04-2006 donde reconoce que el Estado debe garantizar
el ejercicio del derecho a la propiedad privada, creando las condiciones que
faciliten el uso y disfrute de estos bienes, con el fin de alcanzar el progreso

individual y el desarrollo nacional en beneficio de los guatemaltecos.

e Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto No. 101-96, Ley

forestal

El objetivo de esta ley es la reforestacion y la conservacion de los bosques,

para lo cual se “propiciara el desarrollo forestal y su manejo sostenible

mediante el cumplimiento de los siguientes objetivos”: Reducir la deforestacion

de las tierras de vocacion forestal, promover la reforestacion de areas
forestales actualmente sin bosques, incrementar la productividad de los
boques existentes, apoyar, promover e incentivar la inversion publica y privada
en actividades forestales, conservar los ecosistemas forestales del pais y

propiciar el mejoramiento del nivel de vida de las comunidades forestales.

¢ Requisitos Laborales

En materia laboral las entidades no lucrativas no discrepan en mucho con

respecto a las lucrativas, ya que deben cumplir principalmente con lo siguiente:
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a. El Decreto No. 1441, Codigo de Trabajo. Con el objetivo de llevar un registro
adecuado de los sueldos o salarios pagados a los trabajadores establece la
obligacién de llevar un libro de salarios, el cual debe ser autorizado por el
Ministerio de Trabajo y Prevision Social, para entidades que mantengan
permanentemente un numero de 10 trabajadores. Y planillas para las

entidades cuyo numero permanente de trabajadores se encuentre dentro 3 y

9 empleados.

b. Estar inscrita en el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, (IGSS) para

el pago de las respectivas cuotas patronales.

c. Elaborar contratos individuales de trabajo para documentar la relacién

establecida entre la entidad y sus trabajadores, estos contratos deben ser

autorizados por el Ministerio de Trabajo.

d. Elaborar un Reglamento Interno de Trabajo, cuando el nimero de

trabajadores o empleados de la entidad supere el nimero de veinte.

e Otras Obligaciones Fiscales

Una obligacion formal consiste en el cumplimiento de un requisito de
documentacién requerido dentro del marco regulatorio de las leyes de la
Republica de Guatemala. Las principales obligaciones formales a las que se

encuentran sujetas las entidades no lucrativas se detallan a continuacion:

a. Mantener actualizados sus datos de inscripcion el Registro Tributario

Unificado de la SAT.

b. Llevar libros contables y los demas que las leyes tributarias establezcan

debidamente habilitados y actualizados.

c. Emitir facturas, autorizadas a través del Registro Fiscal de Imprentas de la

SAT por las operaciones de venta de bienes.
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d. Extender recibos en los pagos por cuotas ordinarias y extraordinarias,
donaciones que reciba y por la prestacion de servicios de los cuales gozan de
exencion del IVA. Dichos recibos deben cumplir con los requisitos establecidos
en el articulo 19 del Reglamento de la Ley de Actualizacion Tributaria Decreto
10-2012 y no se requiere autorizacion por parte de la SAT para su impresion,
salvo que estén constituidas al amparo del Decreto Numero 02-2003. Ley de
Organizaciones No Gubernamentales para el Desarrollo en cuyo caso se
deben autorizar los recibos en SAT, segun lo establece el articulo 15 de la

referida ley.

c. Actuar como Agentes de Retencion del Impuesto Sobre la Renta y emitir las

Constancias de Retencién de dicho impuesto, cuando corresponda.

d. Presentar la conciliacion anual de retenciones.

e. Presentar Declaraciéon Jurada Anual del Impuesto Sobre la Renta dentro de
los primeros tres meses del afio calendario siguiente al periodo que declaran

aun cuando no hayan obtenido ingresos afectos al pago del impuesto.
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CAPITULO II
AREAS DE INGRESOS Y EGRESOS

2.1. Definicion de ingresos

Los ingresos son “incrementos en los beneficios econdmicos, producidos a lo
largo del periodo sobre el que se informa, en forma de entradas o incrementos
de valor de los activos, o bien como decrementos de las obligaciones, que dan
como resultado aumento del patrimonio, y no estan relacionados con las

aportaciones de los inversores a este patrimonio.”(12:229)

2.1.1. Integracion

Es la forma en que se muestran los ingresos y se dan de las actividades
normales o cotidianas que surgen en la empresa, es la presentacion formal de
los eventos que da la gestacion financiera en la economia de la entidad, de

forma ordenada y detallada.

De manera general, los ingresos que se presentan en la entidad, se integran

en tres clases:

La renta, que es el rendimiento de los bienes inmuebles.

El interés, que es el rédito del capital.

Los beneficios, que son los rendimientos que obtienen los propietarios de

las empresas de negocios.

Los ingresos, segun la oportunidad o el momento en que se presentan o

cuando ocurren, se pueden clasificar en ordinarios y extraordinarios:

» Los ingresos ordinarios, son aquellos que se obtienen de forma habitual y
consuetudinaria en la entidad; por ejemplo el salario de un trabajador que
se ocupa en un trabajo estable, o las ventas de una empresa a un cliente

que compra periodicamente o de forma usual.
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 Los ingresos extraordinarios, son aquellos que provienen de
acontecimientos especiales en un momento determinado e inusual, de
manera imprevista, por ejemplo un negocio inesperado por parte de una

persona o empresa o bien una emision de bonos por parte de un gobierno.

2.2. Definicion de egresos

Los egresos para las entidades lucrativas se clasifican como gasto y las NIIF
para las Pymes definen los gastos como: “Son los decrementos en los
beneficios econémicos, producidos a lo largo del periodo contable, en forma
de salidas o disminuciones del valor de los activos, o bien de nacimiento o
aumento de los pasivos, que dan como resultados decrementos en el
patrimonio, y no estan relacionados con las distribuciones realizadas a los

‘propietarios de este patrimonio.”(12:228)

2.2.1. Integraciéon

La integracion de cuentas de gasto, constituyen y representan en si un
conjunto de procedimientos de la entidad que se dirigen a la optimizacion de
recursos y el cumplimiento de las politicas con respecto a las erogaciones
efectuadas que finalmente se dirigen a la realizacion de los proyectos que

promueven el crecimiento empresarial.

Entre las principales erogaciones o gastos que se integran de manera general

en una entidad, segun las actividades que realice, se encuentran:

» Pago de néminas a empleados, remuneraciones al personal administrativo
y de campo encargado de la realizacién y promocion de talleres, para el
fortalecimiento de la comunidad rural en el interior del pais.

 Adquisicion de activos, constituyen la inversion para llevar a cabo las

actividades programadas, estableciéndose las herramientas del trabajo
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necesarias. Por ejemplo: vehiculos, inmuebles, equipo de cémputo,
mobiliario y equipo.

o Viaticos por movilizacion, conformados por las erogaciones de hospedaje,
alimentacion y transporte de los promotores al interior de la republica para
realizar capacitaciones, promociones y talleres.

o Gastos por talleres o eventos especificos, son los egresos dirigidos
directamente al cumplimiento de los programas de cada uno de los
proyectos definidos, como por ejemplo: agricola, legalizaciéon de tierras,
participacion de la mujer indigena en la sociedad, incidencia politica,
comunicacion y formacion del pueblo maya.

e Suministros constituidos por todos los Utiles y enseres de oficina, viveres,
productos agricolas y material didactico, necesario para la realizacion de los
proyectos o planes de trabajo.

e Servicios de terceros conformados por los honorarios pagados por
asesorias y auditorias solicitadas por los entes donantes que requieren
informes, para verificar la utilizacion de los recursos y cumplimiento de los
objetivos propuestos.

o Gastos generales que componen los pagos por servicios de agua, energia

eléctrica, teléfono asi como alquiler de inmuebles, propaganda, entre otros.

2.3. Definicion de ingresos de una asociacion no lucrativa dedicada a
la forestacion

Los ingresos en efectivo pueden definirse como un aumento en los recursos

economicos de la entidad los cuales pueden provenir de la recepcion de cuotas

de asociados y donaciones principalmente; no provienen de la emisién de

deuda o de la transferencia de recursos de otro fondo de la entidad.

Por lo tanto, los ingresos en una entidad no lucrativa se distinguen por las

siguientes caracteristicas especificas:
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» En una entidad de este tipo normalmente los ingresos se reciben sujetos al
cumplimiento de las condiciones establecidas en los convenios (Los cuales se
refieren principalmente a su ejecucion). Aunque pueden obtenerse ingresos

de otras fuentes.

- En la mayoria de los casos su recepcion es programada, conforme el avance

del convenio o las condiciones establecidas en el mismo.

- Se encuentran sujetos a autorizacion por parte de la Administracion de la

entidad donante.

« En el caso de los ingresos provenientes de otras fuentes diferentes a
donaciones (Tales como cobro de seminarios, cuotas de asociacion, rifas, etc.)
las cuotas cobradas en cada caso también se encuentran sujetas a aprobacién

por parte de Junta Directiva.

2.4. Definicién de egresos de una asociacién no lucrativa dedicada a
la forestacion

Un egreso en efectivo representa una disminucion de los recursos econémicos

como consecuencia de su utilizacién en las actividades y operaciones de la

entidad.

Para alcanzar todos sus objetivos institucionales, parte de sus recursos se
deben materializar en egresos destinados al afianzamiento de sus funciones
financieras, operativas y administrativas. La entidad no lucrativa, por medio del
buen funcionamiento de su departamento financiero organiza el control de sus
egresos o salidas de dinero de manera prudente y destina principalmente sus
desembolsos a cubrir aspectos como salarios, prestaciones laborales,
arrendamiento de oficinas, servicios publicos, papeleria, materiales y otros

gastos generales.
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Algunas de las caracteristicas de los egresos en este tipo de entidad se

incluyen a continuacion:

» Debido al tipo de transaccion que se efectua, responden a la ejecucion de
un presupuesto previamente aprobado en el que normalmente se incluye
una estimacion de las principales actividades a desarrollarse entorno a su
cumplimiento, y otros aspectos como periodicidad, ubicacion y costos, entre

otros.

» Requieren la autorizacion de un funcionario designado para el efecto por
parte de la Administracion de la entidad y de la aprobacién de la entidad
donante. En algunos casos, los convenios especifican la entrega de
reportes de ejecucion periodicos a las autoridades competentes (de la
entidad donante), los cuales incluyen un detalle general de las actividades

principales en las cuales se ha estado utilizando los fondos.

Cabe resaltar que otra caracteristica muy importante relacionada con las
transacciones en efectivo, lo constituye su susceptibilidad al riesgo de
irregularidades. En el contexto de la Auditoria Externa el tema del riesgo y el
entendimiento de su administracion asumen vital importancia para planificar
eficientemente las pruebas de Auditoria. Un riesgo puede decirse que es una
condicion o situacién que puede generar un error o irregularidad significativa.
Por lo que para un Auditor que ejerce como Auditor externo es muy importante
enfocar su esfuerzo en las areas en las que existe un riesgo mayor de errores
o irregularidades, esta evaluacion es especifica e individual para cada entidad

e incluye lo siguiente:

» Obtener un entendimiento del negocio del cliente y sus procesos con el
objetivo de identificar con base en el mismo el riesgo de que ocurran errores

e irregularidades.
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Considerar el control interno que la Gerencia ha establecido para poder

administrar estos riesgos.

A continuacion se incluye un listado de algunos ejemplos de riesgos

especificos a las areas de ingresos y egresos en efectivo:

Ingresos:

Que los ingresos representen transacciones ficticias o inexistentes.

Que no se han registrado todos los ingresos a los que la entidad tiene
derecho.

Registro de transacciones en periodos contables incorrectos.

Que los ingresos no se acumulen en las cuentas contables
correspondientes.

Registro de operaciones por montos que no son los correctos o los

aprobados.

Gastos:

Simulacién de existencia de transacciones; principalmente las que
respaldan las erogaciones de efectivo, con el objetivo de sustraer el efectivo
para fines personales.

Desviacion de fondos en actividades para las cuales no han sido
destinados.

Registro de operaciones por montos que no son los correctos o los

aprobados.

Para la administracién debe contar con un control interno de las operaciones

efectuadas por las entidades no lucrativas relacionadas con ingresos y

egresos de efectivo, se establecen determinadas normas o reglas que
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permiten asegurar la utilizacion adecuada de los recursos, permitiendo de esta

forma asegurarse su salvaguarda y confiabilidad en la informacion generada.

La administracion de una entidad es responsable de establecer los
mecanismos necesarios para controlar sus negocios, lo cual generalmente es
efectuado mediante el control de los riesgos directamente relacionados con

los objetivos de negocios.

Debido a ello, se supone la existencia de un control interno apropiado y
efectivo que permita mitigar los riesgos identificados, por lo que a través de

una auditoria se busca evidencia de que esta suposicion es correcta.

El auditor externo en el desarrollo de su trabajo debe obtener un entendimiento
adecuado de las actividades de control efectuadas en los procesos principales;
los cuales para una entidad no lucrativa constituyen en la captacién de

ingresos y desembolsos de efectivo.

Obtener un entendimiento del control interno incluye evaluar el disefio y
determinar si se-han implementado. Para evaluar el disefio de los controles se
debe considerar si de acuerdo con la informacién obtenida, el mismo tiene la
capacidad de prevenir, detectar y corregir efectivamente representaciones
erroneas. La implementacion se refiere a que si el control existe y esta siendo

utilizado por la administracién de la entidad.

Por lo tanto tal y como se indica en los parrafos anteriores para obtener este
entendimiento del control interno de los ingresos y egresos se efectlian las

siguientes actividades:

e Generalmente se coordina una entrevista con el personal responsable de la
ejecucion de los procesos de ingresos y egresos en efectivo. El objetivo de
esta entrevista es conocer cual es el flujo de las operaciones, como se

inician, autorizan, procesan y registran contablemente. Con base en dicha
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entrevista se identifican aquellos puntos de control definidos por la

administracion y que han sido disefiados para mitigar un riesgo especifico.

* Es muy importante comprender como los controles identificados han sido
disefiados para mitigar el riesgo de errores e irregularidades. De tal forma
que en esta fase se identifiquen situaciones que pudieran generar un error
en su funcionamiento (Por ejemplo: Falta de segregacion de funciones, en
un control ejecutado por una Unica persona). Para determinar que se ha
comprendido el flujo de las actividades examinadas, se pueéie seleccionar

una transaccion y efectuar su reproceso.

o Posteriormente se debe efectuar una evaluacion respecto de su
implementacion, la cual no es mas que la verificacion de su existencia y
adecuada ejecucion. Generalmente esto se logra mediante la obtencion de
Evidencia de Auditoria respecto de su ejecucion dentro del periodo sujeto a

examen.

2.5. Entendimiento del control interno de los ingresos

El proceso de ingresos de efectivo a las Asociaciones, normalmente consiste

en tres actividades que son:

e Inicio: Las asociaciones tienen ingresos por donaciones y esta actividad
inicia con la autorizaciéon de la Junta Directiva, cuando ya se tiene un
convenio con el donante, este también da su autorizacion y se compromete
hacer desembolsos de efectivos a la Asociacién de acuerdo a los términos
establecidos en el convenio. Cuando los ingresos son por cuotas de
asociados, rifas, cobros de seminarios, también se requiere autorizacion de

la Junta Directiva.

e Procesamiento: Esta actividad generalmente la realiza el asistente de

contabilidad y comprende la recepcién de ingreso y su documentacion.
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Registro contable: Después de haber realizado las dos actividades

anteriores y con la documentacion de soporte se procede a realizar la poliza

contable.

Los objetivos de control en ésta area incluyen los siguientes:

Promover la eficiencia y efectividad en las operaciones relacionadas con el

manejo de los ingresos.

Lograr la confiabilidad en los reportes de ingresos, mediante la verificacion

de que los mismos estan siendo adecuadamente presentados en los

registros contables.

Obtener seguridad razonable de que los ingresos estan siendo utilizados de

acuerdo a los requerimientos definidos por el donante.

En funcion de los objetivos indicados anteriormente los controles

implementados en el area de ingresos pueden variar dependiendo de las

circunstancias y caracteristicas propias de cada organizacion, a continuacion

se presentan algunos ejemplos:

o Verificacion interna: La mayoria de las entidades no lucrativas establecen

procedimientos que consisten en el examen de las transacciones de
ingreso, principalmente el examen de la documentacion de respaldo tales
como recibos, boletas de depdsitos bancarios, estados de cuenta, entre
otros. Esta funcion de verificacion interna es efectuada en algunos casos

por un departamento de Auditoria interna.

Control presupuestal: El chequeo periddico de la ejecucion presupuestaria
constituye una medida efectiva de control en la recepcion del efectivo, ya

que permite monitorear el apego al cumplimiento de las directrices
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establecidas por la administracién y entidades donantes, identificacion y

explicacion de variaciones.

e Configuracion de Sistemas de informacién: Estos deben ser disefiados de
tal forma que cumplan con el objetivo de informar adecuadamente a la
administracion respecto de la situacién de la asociacion, lo cual implica la
implementacion de determinadas normas para registro, clasificacion y

presentacion de los ingresos.

Con respecto al control interno, la importancia del tema de riesgo de fraude en
el area de ingresos de una entidad no lucrativa y considerar que en la medida
en que las circunstancias lo permitan las funciones de proceso, recepcién de
efectivo, registro y verificacion interna deben segregarse para que las
oportunidades de que ocurra un fraude disminuyan o bien se facilite su

identificacion dentro del curso normal de operaciones.

Tal y como lo establecen las Normas Internacionales de Auditoria, el Auditor

externo debe obtener conocimiento del control interno del area de ingresos de

una entidad no lucrativa, con el objetivo de identificar riesgos a nivel de cuentas

y afirmaciones especificas.

Los objetivos de Auditoria podrian incluir entonces los siguientes:

e Asegurar que los ingresos que se informan representan transacciones
efectivamente realizadas y que no se incluyen ingresos ficticios o

donaciones ofrecidas pero aln no se han recibidas.

» Obtener seguridad de que se han registrado todos los ingresos a los que la

entidad tiene derecho.



FY

,M
e

30

» Verificar que todos los ingresos recibidos se registran en el periodo correcto

y no en periodos anteriores o posteriores a la fecha real de su recepcion.

e Asegurar de que los mismos se estan contabilizando de acuerdo con los

principios contables consistentes con el periodo anterior.
o Obtener seguridad que los ingresos se registran por la cantidad correcta.

» Verificar que los procedimientos de control son los adecuados para tener la

seguridad de que los ingresos se registran e informan adecuadamente.

2.6. Entendimiento del control interno de los egresos
El control interno para el area de egresos de efectivo tanto para una asociacion
no lucrativa como para una entidad con fines de lucro, es importante ya que

en esta area se refleja en que actividades se han gastado los ingresos.
El proceso de egresos se puede resumir en las siguientes actividades:

¢ Inicio: Las actividades de inicio se refieren a la autorizacién de las
erogaciones en efectivo, las cuales en la mayor parte de los casos
responden a la ejecucion de un presupuesto previamente aprobado por el
donante, ejemplo de ellos son las formas que establece la Asociacidon como:
autorizacién mediante formularios, contratos o por memorando especifico,

dependiendo el gasto.

e Procesamiento: Las actividades de procesamiento incluyen toda la
documentacién relacionada con cotizaciones, aprobacion de cotizaciones,
efectuar contacto y negociacion con los proveedores, recepcion de los

bienes y servicios.
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Registro: Las actividades de registro se efectian normalmente con la

emision de los cheques de pago.

Los objetivos de control interno de egresos van enfocados a:

Promover la eficiencia y efectividad en las operaciones relacionadas con el

manejo de los egresos.

Lograr la confiabilidad en los reportes de egresos o gastos, mediante la

verificacion de que los mismos estan siendo adecuadamente presentados

en los registros contables.

Obtener seguridad razonable de que los egresos estan siendo utilizados de

acuerdo a los requerimientos definidos por el donante.

De igual forma a como sucede con los ingresos, las medidas de control

implementadas por la Administracién se definen normalmente en funcion de

los objetivos descritos en los parrafos anteriores y dependiendo de las

caracteristicas propias de cada entidad. A continuacion se citan algunos

ejemplos:

e Verificacion interna: La labor de verificacion interna se concentra en los

controles de autorizacion en los procesos de gestion de compras, pagos,

registro y adecuada clasificacion de las transacciones.

Control Presupuestal: El control de los gastos esta intimamente ligado con
el control presupuestario, el cual ejerce una labor de supervision constante

en la verificacidn de las transacciones.
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Sistemas contables y de informacién: Estos deben ser disefiados con el
objetivo de informar adecuadamente a la administracion respecto de la
situacion de la asociacion, pero también para ser alertada en el caso de
identificar situaciones inusuales, lo cual implica la implementacion de
determinadas normas para el registro, clasificacion y presentacion de los

gastos.

Los objetivos de una Auditoria externa en esta area podrian incluirse los

siguientes:

Verificar que los gastos que se informan corresponden a transacciones

efectivamente realizadas y no incluyen partidas ficticias.

Determinar que todos los gastos incurridos se registraron en el periodo

contable correcto.

Determinar que los gastos efectuados corresponden a partidas que
efectivamente son propiedad de la entidad o bien fueron erogados dentro

de los términos fijados en el convenio para su ejecucion.

Establecer adecuadamente lo siguiente:
* Que se encuentren debidamente autorizados.
= Estar correctamente registrados.

= Que estan clasificados uniformemente.

Dentro de las principales caracteristicas del control interno de los ingresos y

egresos en efectivo se pueden mencionar las siguientes:
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e Implica el disefio de un plan que involucra la delimitacion de
responsabilidades y funciones dentro de la organizacién de la entidad,
permitiendo de esta forma una adecuada segregacion de funciones.

» Requiere el establecimiento de procedimientos de autorizacion y registro
contable, mediante los cuales se asegure un control adecuado sobre los
ingresos y egresos.

El entendimiento del control interno es muy importante para la identificacion

de riesgos y definicion de objetivos de Auditoria. Sin embargo, para ello se

debe contar entre otros aspectos con los conocimientos necesarios
relacionados con las bases de contabilizaciéon utilizadas por este tipo de

entidades.

2.7. Contabilizacion de ingresos y egresos
Cuando se habla respecto de la contabilizacién de los ingresos y egresos de
las entidades no lucrativas hay que distinguir entre dos bases de

contabilizacion:
e Método del efectivo.
e Método del efectivo modificado.

2.7.1. Método del efectivo

De acuerdo a las Normas Internacionales de contabilidad para el Sector
Publico, publicado por el IFAC (International Federation of Accountants)
Comité del Sector Publico, define la base contable de lo efectivo como:
“reconoce las transacciones y hechos sélo cuando el efectivo (incluyendo el
equivalente al efectivo) es recibido o pagado por la entidad. Los estados
financieros elaborados segun la base contable de efectivo proporcionan a los

lectores informacién acerca de los origenes de los incrementos de efectivo
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durante el periodo, el destino al que el efectivo fue aplicado y los saldos de

efectivo en la fecha de los estados financieros.”(2:09)

Sin embargo no todas las entidades no lucrativas utilizan ese método es por
ello que FASB (Financial Accounting Standars Board), que es un drgano
estadunidense que fija los principios de contabilidad generalmente aceptados,
quien presenta los lineamientos de la contabilidad para una entidad sin

finalidad de lucro.

2.7.2. Método del efectivo modificado

En la contabilidad de las entidades no lucrativas se exige, siempre que sea
posible, la utilizacién del principio del devengo. Sin embargo, hay algunas
consideraciones que hacer sobre la aplicacion del principio del devengo a las

entidades no lucrativas.

Los recursos econdmicos de una entidad no lucrativa comprenden caja y
bancos, cuentas a cobrar y obligaciones convertibles. Si se registra un
incremento en los recursos financieros (ingreso) cuando ya se ha registrado
una cuenta a cobrar (en vez de cuando finalmente se haya cobrado el efectivo);
y si se registra una disminucién en los recursos econémicos netos (gasto)
cuando se haya incurrido en un pasivo, en vez de cuando el efectivo haya sido
desembolsado, entonces es mas indicado utilizar el principio del devengo que
el sistema en base a cobros y pagos. Como algunos de los ingresos de las
entidades no lucrativas no son siempre susceptibles de acumularse (principio
del devengo) y como algunos de los gastos de dichas entidades no se
reconocen en el periodo en el que se incurrieron, a la aplicacion del principio
del devengo en entidades no lucrativas se le llama principio del devengo

modificado.
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2.7.3. Reconocimiento de los ingresos
En la contabilidad de entidad lucrativa, los ingresos no se reconocen hasta

que:

e “Es probable que cualquier beneficio econdmico futuro asociado con la

partida llegue a, o salga de la entidad; y

e La partida tiene un costo o valor que pueda ser medido con

fiabilidad.”(12:21)
Para las entidades no lucrativas los ingresos no se reconocen hasta que:

e Puedan medirse objetivamente, y

e Puedan utilizarse para financiar gastos del periodo actual.

Ejemplo del registro de donaciones sujetas a convenio:

1) Donaciones en efectivo

e Cuando se ejecuta parcial o totalmente el valor de la donacién

Fecha Descripcion de la cuenta Deudor Acreedor
30/06/xx Caja Q 370,000.00
Donaciones por ejecutar Q 370,000.00

e Cuando se terminan y cumplen los compromisos adquiridos en el convenio

Fecha Descripcion de la cuenta Deudor Acreedor
30/06/xx Donaciones por ejecutar Q 370,000.00
Donaciones en efectivo Q 370,000.00

2) Donaciones en especie
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» Cuando se ejecuta parcial o totalmente el valor de la donacién

Fecha Descripcion de la cuenta Deudor Acreedor
30/06/xx Terrenos Q 250,000.00
Mobiliario y equipo Q 35,000.00
Vehiculos Q 85,000.00

Donaciones por ejecutar Q 370,000.00

 Cuando se terminan y cumplen los compromisos adquiridos en el convenio

Fecha Descripcion de la cuenta Deudor Acreedor
30/06/xx Donaciones por ejecutar Q 380,000.00
Donaciones recibidas Q 380,000.00

3) Donaciones en servicios

Las donaciones en servicios deben ser reveladas, un ejemplo de donaciones
en servicios, podria ser un servicio prestado por un abogado y notario, quien

no cobra por el servicio prestado.

El valor del mismo debe registrarse como un gasto, el cual pasa a formar parte

de los resultados de un proyecto como aporte de la entidad.

Fecha Descripcion de la cuenta Deudor Acreedor
30/06/xx Honorarios profesionales Q 5,000.00
Donaciones en servicios Q 5,000.00
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2.7.4. Reconocimiento de egresos
Los gastos o egresos se producen cuando el vendedor o el proveedor firman
un contrato u drdenes de compra y se reciben los bienes o servicios.

Generalmente los gastos deben reconocerse en el periodo contable en que se

realizan.

Es importante resaltar que de acuerdo con el método de contabilizacién
utilizado; las entidades no lucrativas pueden reconocer ciertas provisiones

(como sucede con el método del Efectivo Modificado).

El registro contable de los gastos puede realizarse por ejecucion de cada

proyecto:
Fecha Descripcion de la cuenta Deudor Acreedor
30/06/xx Nomina Q 10,000.00
Combustibles Q 5,000.00
Fertilizante , Q 4,600.00
Ejecucion del proyecto y Q 20,000.00

2.8. Presentacion de los ingresos y egresos

Los ingresos y egresos son presentados en el Estado de Ingresos y Egresos,
también llamado Estado de Actividades, la informacion presentada por las
entidades no lucrativas es de interés para contribuyentes, donantes,
empleados, directores, gerentes, beneficiarios de los servicios, autoridades

fiscales, agencias de prensa, asociaciones empresariales, entre otros.

Dado que las entidades no lucrativas tienen distintas fuentes de ingresos'y
diferentes propésitos y objetivos, el reconocimiento y la clasificacion de los

ingresos y los gastos varia segun el tipo de entidad de que se trate.
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CAPITULO Ill
AUDITORIA EXTERNA

3.1. Definicion de auditoria

Previo a definir que es auditoria externa es importante conceptualizar que es
auditoria: es un proceso sistematico que consiste en examinar, recopilar,
investigar, evaluar, revisar, comprobar, verificar y obtener evidencia sobre
informacion de registros, procesos, circuitos y todas aquellas situaciones que
tengan una relacion directa con las actividades de una entidad. Asi mismo,
determinar la integridad y razonabilidad de la informacién obtenida con el fin

de emitir un informe.

3.2. Importancia de la auditoria

“Una auditoria proporciona a los usuarios de la informacion financiera una
certeza razonable acerca de la ausencia de errores, de importancia relativa,
en la informacion; es decir, una auditoria nunca brindara certeza total de que

la cifras de los estados financieros de una entidad estan totalmente libres de

errores.” (15:2)

3.3. Objetivo de la auditoria

Identificar errores o fraudes que constituyan un riesgo a la entidad; al obtener
evidencia suficiente y adecuada sobre si existen incorrecciones materiales. El
auditor es responsable de emitir una opinién basada en las conclusiones
alcanzadas, proporcionando a los usuarios un mayor grado de confianza sobre
los estados financieros. Sin embargo, ello no exime las responsabilidades

sobre la Administracién.
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3.4. Clasificacion de la auditoria
Dentro de la auditoria se establecen diferentes clasificaciones atenuando a

distintos puntos de vista, los cuales se detallan a continuacion:

3.4.1. Segun la naturaleza profesional

Se divide de acuerdo a la persona que realiza la auditoria.

a) Auditoria externa: Es un servicio prestado a la entidad auditada por
profesionales independientes segun los términos contenidos en el contrato
de prestacion de servicios. A si mismo, emite una opinién independiente

sobre la situacién actual de la empresa, segun el area auditada.

b) Auditoria interna: “Es una revisién de los aspectos operativos y fegistros
contables, desarrollada por personas situadas en un nivel jerarquico
relativamente independiente dentro de la estructura organizacional de la
empresa a la cual audita como un servicio protector y constructivo para la

toma de decisiones’(15:14)

c) Auditoria gubernamental: Es la actividad de fiscalizacion realizada a
diversos 6rganos del Estado, tales como el Ministerio de Salud, Ministerio
de Economia, Ministerio de Finanzas, organismos del derecho publico; o
sobre distintos procesos que afectan de una u otra manera al patrimonio

nacional o bien comun.

3.4.2. Segun los objetivos percibidos

Esta clasificacién se encuentra integrada de la siguiente manera:
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* Auditoria financiera: Esta auditoria es efectuada por un contador publico

con la finalidad de evaluar y verificar si la informacién brindada sobre los
estados financieros de una empresa se presenta razonable para emitir un

informe con juicio acerca de la situacién actual de la misma.

* Auditoria fiscal: Proceso sistematico de obtener y evaluar objetivamente

la evidencia acerca de afirmaciones, hechos relacionados con
acontecimientos de caracter tributario. Su fin es observar el cumplimiento
de las leyes fiscales en un determinado tiempo. Se realiza desde dos puntos

de vista: por un auditor independiente o la administracion tributaria.

Auditoria operativa: Esta auditoria se encarga de efectuar una revision de
los procedimientos y sistemas de gestién e informacion interna y de la
estructura organizacional de una empresa. Tiene la finalidad de evaluar su

eficacia e incrementar el rendimiento de la misma.

Auditoria de calidad: Se encarga de la evaluacion de los métodos,
mediciones, controles de la entidad para que produzca bienes y servicios
altamente competitivos. Dicha auditoria ofrece a la entidad la confianza
sobre la eficacia de su sistema de gestion de la calidad y su capacidad para

cumplir los requisitos del cliente.

Auditoria administrativa: Su objetivo es evaluar la administracién de la
entidad su proceso, programas, objetivos, estructura orgénica, leyes, logros
y resultados de la administracion. Analiza el desempefio de las funciones

que pueden tener un impacto significativo en las operaciones de la entidad.

Auditoria informatica: Informa sobre la organizacién, funcionalidad e
idoneidad del proceso de sistematizacién de operaciones con que cuenta

una empresa. Asimismo, analiza sus medidas de seguridad, el tipo de
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hardware y software que utiliza y la calidad del personal que participa, todo

lo cual repercute en la calidad de la informacion.

» Auditoria integral: Esta basada en un enfoque interdisciplinario que
comprende aspectos legales, financieros, administrativos, operacionales,

informaticos, entre otros, lo cual goza de aceptacion en las organizaciones.

» Auditoria ambiental: Por medio de ella se realizan examenes técnicos en
relacion al impacto industrial y de desechos sobre el medio ambiente y los

recursos naturales.

* Auditoria social: Implica un examen del comportamiento social del
negocio. Algunos de los aspectos que se consideran son la salud, vivienda,

obras viales, seguridad y programas de tipo social en las comunidades.

* Auditoria forense: Es el proceso de recopilar, evaluar y acumular evidencia
con la aplicacion de normas, procedimientos y técnicas para la investigacion
de ciertos delitos con el fin de determinar las causas juridicas-contables que

provocan la extincién de una entidad.

3.5. Normas Internacionales de Auditoria

Las Normas Internacionales de Auditoria (NIA) son pronunciamientos emitidos
por el consejo de Normas Internacionales de Auditoria y Aseguramiento por
sus siglas en inglés IAASB, cuya aplicacién es obligatoria para conducir una
auditoria. Estos pronunciamientos pretenden su aceptacion y aplicacion

mundial.

El consejo de Normas Internacionales de Auditoria y Aseguramiento esta
comprometido hacia el objetivo de desarrollar un conjunto de Normas

Internacionales generalmente aceptadas en todo el mundo.




42

Las Normas Internacionales de Auditoria se deberan aplicar en las auditorias
de los estados financieros. Las NIA contienen principios y procedimientos
basicos y esenciales para el auditor. Estos deberan ser interpretados en el

contexto de la aplicacion en el momento de la auditoria.

3.5.1. Metodologia de la Normas Internacionales de Auditoria

Los pronunciamientos del consejo de Normas Internacionales de Auditoria,
rigen los trabajos de Auditoria, revision, otros trabajos de aseguramiento,
servicios relacionados y las declaraciones internaciones de la practica de

Auditoria que se conducen de acuerdo con Normas Internacionales.

La metodologia se define como el grupo de mecanismos o procedimientos
racionales, empleados para el logro de los objetivo, la metodologia de las

Normas Internacionales de Auditoria consiste 8 secciones que son:

e Norma internacional de Control de calidad

e NIA 200 a NIA 299 Principios generales y responsabilidades

e NIA 300 a NIA 499 Evaluacion del riesgo y respuesta a los riesgos
determinados

e NIA 500 a NIA 599 Evidencia de Auditoria

e NIA 600 a NIA 699 Utilizacion de trabajos de terceros

e NIA 700 a NIA 799 Conclusiones e informe de auditoria

o NIA 800 a NIA 899 Areas de especializacién

o Nota de practicas internacionales de Auditoria

3.6. Etapas de auditoria externa
Para la realizacion de una auditoria externa de estados financieros, se desarrollan
tres etapas, las cuales son: la etapa de planificacion, etapa de ejecucion de la

auditoria y la etapa de finalizacién o elaboracién de informe.
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3.7. Etapa de planificacion de auditoria
La planificacion “es la etapa inicial de la auditoria e implica el establecimiento
de una estrategia global de auditoria en relacion con el encargo y el desarrollo

de un plan de auditoria.”(13:319)

El concepto de planificacion adecuada incluye “investigar al cliente antes de
decidir si se acepta o no la auditoria; conocer sus operaciones y su ambiente;
evaluar el riesgo y la materialidad de la auditoria; disefiar una estrategia global
para organizar, dotar de personal, coordinar y programar las actividades de

auditoria; conectar los riesgos a los procesos de auditoria.” (1 5:161)

Entonces para tener un mejor entendimiento de lo que implica el inicio se

puede detallar de la siguiente manera:

a. Iniciacion de la auditoria
e Solicitud de la auditoria.
* Decision de la aceptacion y continuidad del encargo.

* Acordar términos de compromiso.

b. Planificaciéon

» Obtener comprension de la entidad y su ambiente, incluyendo el control
interno de la entidad.

» Realizar indagaciones de fraude.

e Determinar la importancia relativa.

* ldentificar las clases de transacciones, saldos de cuenta y revelaciones
materiales.

* Identificar y evaluar riesgos de error material.

» Disenfar las respuestas para cubrir riesgos evaluados.

e Preparar el programa de planificacion de la auditoria.
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c. Aplicacion de las Normas Internacionales de Auditoria

Como parte de la realizacion de la planificacion de auditoria, el auditor debe

aplicar algunas normas:

e Norma Internacional de Auditoria 300 Planificacion de la auditoria de
3 estados financieros
’ “El auditor establecera una estrategia global de auditoria que determine el

alcance, el momento de realizacion y la direccion de la auditoria, Y que guie

- el desarrollo del plan de auditoria.”(13:320)

* Norma Internacional de Auditoria 315 identificacién y valoracion de los
riesgos de incorrecion material mediante el conocimiento de la entidad
y su entorno '

T La NIA 315 indica que el auditor debera obtener un conocimiento del control
interno relevante para la auditoria. El Control Interno “es el proceso
1 realizado por el Consejo de administracién, los directivos y otro personal,
- cuyo fin es ofrecer una seguridad razonable de la consecucién de los
objetivos de las siguientes categorias: confiabilidad en los informes
financieros, eficacia y eficiencia de las operaciones, cumplimientos de las

leyes y regulaciones aplicables.” (13:222)

El control interno varia entre las entidades, segtn factores como tamano,

region, la naturaleza de las operaciones y los objetivos. No obstante,

algunas caracteristicas son esenciales para un buen control interno, incluye

5 componentes:
L v' Entorno del control: entre sus factores se encuentran: integridad y valores
éticos, compromiso con la competencia, consejo administrativo o comité de
b auditoria, filosofia y estilo operativo de los ejecutivos, estructura
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organizacional, asignacion de la autoridad y de responsabilidad, politicas de

recursos humanos.

v Proceso de evaluacion de riesgo: incluye los procedimientos que la
entidad implementa para identificar y responder a los riesgos, entre los
principales factores se encuentran los cambios en el ambiente regulatorio,
cambios de personal, crecimiento rapido de la organizacion, nuevos

modelos de negocios, productos o actividades.

v Sistemas de informacion, incluidos los procesos de negocios
relacionados, relevante para la preparacion de la informacion
financiera, y la comunicacién: para los auditores es muy importante el
sistema de informacion ya que este incluye hardware, software,
procedimientos, los métodos y los registros para incluir, procesar, resumir y

presentar las transacciones de la entidad.

v’ Actividades de control: Son las politicas y procedimientos que ayudan a
la gerencia a ejecutar sus directrices, estas incluyen revision de resultados,
procesamiento de la informacion, controles fisicos y la segregacion de

funciones.

v" Seguimiento de los controles: incluye las actividades para supervisar la

efectividad de los controles en el curso ordinario de las operaciones de la

entidad.

Con base al entendimiento de la entidad y su entorno, incluyendo el
conocimiento del control interno donde el auditor identifica los controles
relevantes indicados en los parrafos anteriores el Auditor debe identificar los
riesgos a nivel de los estados financieros y a nivel de afirmaciones, para ello
la evaluacion inicial se efectua considerando el riesgo inherente y reevaluarlo

posteriormente con base en la consideracion del riesgo de control.
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Para obtener un entendimiento de los riesgos a nivel de los estados financieros

y a nivel de aseveraciones se definen a continuacion:

Un riesgo a nivel del estado financiero, puede definirse como un riesgo de
negocio del cliente el cual podria impactar significativamente en varias cuentas

y varias afirmaciones en caso ocurriera.

Un riesgo a nivel de afirmacion es la probabilidad de ocurrencia de un error en

una cuenta y afirmacion especifica.

Las afirmaciones son:

e Existencia u ocurrencia
e Corte

¢ Clasificacion

e Integridad

e Derechos y obligaciones
e Valuacion o asignacion

e Presentacion y revelacion

Aunque la auditoria se realiza con base en las Normas Internacionales de
Auditoria como todo proceso existe un riesgo y las NIA lo refiere como Riesgo
de Auditoria que es la posibilidad de que el auditor inconscientemente no
modifique su opinién sobre los estados financieros auditados que contienen

errores materiales.

“El riesgo de auditoria puede evaluarse en el nivel de afirmacion, pues la
auditoria consiste en conseguir evidencia respecto a las afirmaciones
materiales contenidas en los estados financieros. En las cuentas de éstos el
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riesgo de auditoria se refiere a dos 1) a que haya ocurrido el riesgo del error
material de una afirmacién sobre la cuenta, 2) al que los auditores no
descubran el error. El primero se puede dividir en dos componentes: riesgo

inherente y riesgo de control. El riesgo de deteccién consiste en que los

auditores no detecten el error.” (15:119)

Riesgo inherente es la susceptibilidad a un error en una afirmacion antes de
que el auditor examine el control interno del cliente. Los factores que influyen

son la naturaleza del cliente y su industria o la de una cuenta particular de los

estados financieros.

Riesgo de control, es el riesgo de que el control interno no prevenga, detecte
o corrija oportunamente errores materiales. Los controles bien disefiados que

funcionan eficientemente aumenta la confiabilidad de los datos contables de

la entidad.

Riesgo de deteccion, es el riesgo de que los procedimientos desarrollados

por el auditor no detecten los errores que existan.

e Norma internacional de auditoria 320 importancia relativa en la
planificacién y ejecucion de la auditoria

Luego de conocer al cliente y a su entorno, los auditores deben de establecer

una estrategia global del trabajo a realizar, que les permita realizar de manera

eficiente la auditoria, lo que se traduce a realizar un buen trabajo de auditoria

que cueste lo menos posible al planificar una auditoria, deben considerarse

cuidadosamente los niveles apropiados de materialidad y el riesgo de

auditoria.
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“La materialidad es la estimacion preliminar el minimo grado de error que
probablemente influye en el juicio de una persona razonable que se base en
los estados financieros. Los auditores modifican su opinién siempre que los

estados del cliente contengan deficiencias materiales” (13:171)

Para la determinacion de la importancia relativa el auditor debera de tomar
aspectos cuantitativos y cualitativos, la materialidad no solo depende del
monto de una cuenta sino también de la naturaleza de la cuenta. De acuerdo
con lo descrito anteriormente la materialidad va de la mano en la definicion de

la naturaleza, oportunidad y alcance de los procedimientos de Auditoria.

e Norma internacional de auditoria 330 respuesta del auditor a los
riesgos valorados

“El auditor debe obtener evidencia de auditoria suficiente y adecuada con

respecto a los riesgos valorados e incorreccion material mediante el disefio e

implementacion de respuestas adecuadas a dichos riesgos.”(13:409)

Independiente del riesgo valorado el auditor debe disefar y aplicar
procedimientos sustantivos los cuales son usados para obtener evidencia con
relacion a todas las clases de transacciones, saldos de cuenta y revelaciones
que sean materiales, son disefiados para que le den respuesta a los riesgos

valorados.

Hay dos tipos de procedimientos sustantivos:
v Pruebas de detalles: “estos procedimientos estan disefiados para

obtener evidencia que verificara una cantidad del estado financiero.
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v Procedimientos sustantivos analiticos: estan disefiados para
comprobar predecibles entre datos tanto financieros como no-

financieros.”(15:257)

* Norma internacional de auditoria 240 responsabilidad del auditor en la
auditoria de estado financiero con respecto al fraude

La NIA 240 establece la responsabilidad del auditor en la auditoria de estado

financiero con respecto al fraude y lo define de la siguiente manera: Fraude es

el “acto intencionado realizado por una o mas personas de la direccion, los

responsables del gobierno de la entidad, los empleados o terceros, que

conlleve la utilizacion del engario con el fin de conseguir una ventaja injusta o

ilegal.” (13:205)

Los auditores reconocen tipos de errores debido a fraude 1) los provenientes
de informes financieros fraudulentos (fraude de la administracion) y 2) los
provenientes de malversacion de los activos (desfalco), los procedimientos
para identificar el primer factor es: hacer indagaciones con los gerentes y otros
miembros de la organizacién, aplicar procedimientos analiticos, obtener

informacion del equipo de auditoria interna, estudiar factores de riesgo.

3.8. Etapa de ejecucion de auditoria
Esta etapa es en la que se confirma el conocimiento de los sistemas contables
y procedimientos de control interno del cliente. Se llevan a cabo pruebas de

Auditoria y otros procedimientos de auditoria.

La etapa de ejecucion del trabajo es aquella en la que se ponen en practica o
se realizan todos los procedimientos de auditoria definidos en la etapa de

planificacion.
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Durante esta etapa normalmente se efecttiian las siguientes actividades:

a. Obtencion del conocimiento del sistema contable de la entidad, asi como de

los procedimientos implementados para mitigar los riesgos.

b. Si el Auditor confia en el control interno debe preparar las pruebas

necesarias para verificar su eficacia.

c. Con base en los resultados de la evaluacién del control interno debe
considerar la naturaleza, oportunidad y alcance de los procedimientos

sustantivos a efectuarse.
d. Desarrollo o ejecucion de los procedimientos sustantivos.

e. Consideracion de la suficiencia de la evidencia de auditoria obtenida o bien
consideracion de la modificacion o ampliacion de determinados

procedimientos.

Como se puede observar en esta etapa se utilizan los procedimientos
sustantivos que incluyen: 1) pruebas directas de las transacciones que se
realizaron en el periodo y 2) pruebas directas de los saldos finales de los
estados financieros auditados, en las primeras se determina si ciertas tipo de
transacciones se asentaron debidamente en el periodo correspondiente y las

segundas pruebas se determina si el saldo de una cuenta se tiene errores.

Entre los procedimientos para obtener evidencia suficiente y competente

estan:

e Sistema de informacién contable: Comparacion, equiparar los montos de

varios registros internos.

e Evidencia documental: Rastreo que es la verificacion de la integridad del

procesamiento de las transacciones siguiendo una hacia delante en los
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registros contables, inspeccion que consistente en leer o revisar punto por

punto un documento o registro, comprobacion que es la verificacion de la

existencia u ocurrencia de las transacciones registradas atras para apoyar
los documentos del siguiente paso, conciliacién que constituye verificar la

coincidencia entre dos grupos de registros que se conservan en forma

independiente pero que se relacionan entre si.

» Declaraciones de terceros: Confirmacion, es obtener y evaluar una
respuesta de un deudor, acreedor o de otra parte, en respuesta a una
solicitud de informacion sobre una cuenta particular que afecte a los estados

financieros.
e Evidencia fisica: Ver fisicamente la existencia de un activo.
e Calculos: consiste en repetir una actividad del cliente.

* Interrelaciones de datos: procedimientos analiticos que constituyen la
# evaluacion de la informacion financiera para estudiar las relaciones con otra

indole.

* Declaraciones de los clientes: indagaciones dirigidas al personal apropiado

. del cliente.

- 3.9. Etapa de finalizacion de la auditoria

En esta etapa se deben efectuar los siguientes procedimientos:
* Revisar los papeles de trabajo.
* Revisar los estados financieros del cliente.

5 * Verificar si se han alcanzado los objetivos de Auditoria. Esto incluye una
evaluacién respecto de los asuntos relacionados con:
L v" Supuesto de empresa en funcionamiento.




L5

B

52

v" Hechos posteriores al cierre.
v' Litigios y reclamaciones.

e Se prepara el borrador del informe.
o Se discute con los funcionarios adecuados el borrador del informe.

e Se prepara un sumario de Auditoria con el objetivo de identificar los asuntos

clave que surgieron del examen y de las decisiones importantes.

El resultado final de la auditoria es el informe de auditoria sobre los estados

financieros auditados.
a. Informe de auditoria independiente

El Informe constituye el resultado final de la Auditoria, cuyo objetivo consiste
en emitir una opinion acerca de los estados financieros auditados. El auditor
puede expresar “una opinion no modificada (favorable) cuando concluya que
los estados financieros han sido preparados, en todos los aspectos materiales,

de conformidad con el marco de informacion financiera aplicable.” (13:833)

La NIA 705 establece tres tipos de opiniones modificadas que son: con
salvedad, opinién desfavorable (o adversa) y denegacion (o abstencion) de
opinion. La decision sobre el tipo de opcién modificada que resulta adecuada

depende de:

e “La naturaleza del hecho que origina la opinion modificada, es decir, si
los estados financieros contienen incorreciones materiales o, en el caso
de la imposibilidad de obtener evidencia de auditoria suficiente y

adecuada, si pueden contener incorreciones materiales; y

e El juicio del auditor sobre la generalizaciéon de los efectos o posibles

efectos del hecho en los estados financieros.” (15:864)



£

&%

e

53

a.1. Utilizacion de la NIA 800: Consideraciones especiales-auditorias de
estados financieros de conformidad con un marco de informacién con

fines especificos

El objetivo de esta NIA es proporcionarle al auditor los lineamientos para
presentar un informe de auditoria de estados financieros preparados de
conformidad con un marco de informacion financiera con fines especificos, tal
es el caso de las asociaciones no lucrativas ya que su marco de informacion

financiera es en base al método de lo efectivo modificado.

a.2. Utilizaciéon de la NIA 805: Consideraciones especiales-auditorias de
un solo estado financiero o de un elemento, cuenta, o partida, especificos

de un estado financiero

Cuando la auditoria se realiza de un solo estado financiero o de un elemento,
cuenta o partida de un estado financiero el auditor utiliza la NIA 805, el auditor
determinara la aceptabilidad del marco de informacion financiera que ha sido
aplicado en la preparacion de los estados financieros. En el caso de un estado
financiero, el auditor considerara si la forma prevista de la opinion es

adecuada, teniendo en cuenta las circunstancias.

3.10. Normas de ética del contador publico y auditor

“La ética es el estudio de los principios y valores que rigen los actos y
decisiones de un individuo o grupo. Aunque la ética personal varia entre los
individuos en todo momento, casi todos los miembros de una sociedad
coinciden en lo que es una conducta ética y no ética. De hecho, una sociedad
aprueba leyes que definen lo que para sus ciudadanos son las modalidades

mas extremas de la conducta inmoral.”(15:53)

Las normas de ética rigen el comportamiento del ser humano es por ello que

la intencién del Cédigo de Etica Internacional IFAC es que sirva como modelo
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sobre el cual se basen las orientaciones éticas nacionales y establece
estandares de conducta para los contadores profesionales y sefiala los
objetivos y principios fundamentales que deben ser observados por parte de

los contadores profesionales en orden a lograr los objetivos comunes.

La Federacion Internacional de Contadores (IFAC) esta constituida por
diferentes comités encargados de regular diferentes modalidades constituidos
por comités entre ellos: comité de educaciéon, comité de ética, comité de
administracion financiera y contable, comité del sector publico, comité de
practicas internacionales de auditoria y el comité de nimero de miembros. En
el presente agrupa 163 organizaciones de 119 paises que son 2.500.000 de

contadores publicos.
El Cadigo esta divido en las siguientes partes:

a) Aplicacion general del Codigo
¢ Principios fundamentales de ética profesional
Los principios fundamentales de ética profesional son: integridad,
objetividad, competencia y diligencia profesional, confidencialidad y
comportamiento profesional.
» Profesionales en ejercicio

¢ Profesionales en la empresa

b) Profesionales de la contabilidad en ejercicio
e Nombramiento profesional
En relacién a la aceptacién del cliente y del encargo.
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Honorarios y otro tipo de remuneracion

Cuando se inician negociaciones relativas a servicios profesionales, el
profesional puede proponer los honorarios que considere adecuados.
Marketing de servicios profesionales

Cuando un profesional busca conseguir nuevo trabajo mediante la
publicidad u otras formas de marketing.

Independencia encargados de auditoria y revision

c) Profesionales de la contabilidad en la empresa

Introduccién

Inversionistas, acreedores, empleadores y otros sectores del circulo
empresarial, tanto como gobiernos y todo el publico, podria depender del
trabajo de contadores profesionales en la empresa. Un contador
profesional de negocios podria ser un empleado asalariado, un socio,
director (ejecutivo o no ejecutivo), un propietario director.

Conflictos potenciales

Un contador profesional de negocios puede estar bajo presion y actuar
de manera que puedan amenazar al acatamiento de los principios
fundamentales directamente o indirectamente.

Preparacioén y reporte de la informacion

Un contador profesional de negocios debe preparar o presentar tal
informacioén en el momento preciso, sinceramente y de conformidad con
los padrones profesionales relevantes con el propdsito de que la
informacién sea comprendida en su contexto.

Actuando con la experiencia suficiente

Un contador profesional de negocios no debe enganar a un empleador
intencionadamente respecto al nivel de la pericia o la experiencia

poseida.
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d) Régimen sancionatorio
e Sancion Pecuniaria. De 10 cuotas hasta100 cuotas.
 Amonestacion Privada
e Amonestacion Publica
e Suspension Temporal. 6 meses hasta 2 anos
e Suspension Definitiva. Comision de delito

e Usurpacion de calidad.

3.11. Control de calidad para el trabajo de auditoria

“En el contexto del sistema de control de calidad de la firma de auditoria, los
equipos del encargo son los responsables de implementar los procedimientos
de control de calidad que sean aplicables al encargo de auditoria y de
proporcionar a la firma de auditoria la informacion necesaria para permitir el
funcionamiento de aquella parte del sistema de control de calidad de la firma

de auditoria que se refiere a la independencia.”(13:164)

La firma de auditoria tiene la obligacion de establecer y mantener un sistema
de control de calidad que le proporcione una seguridad razonable de que: 1)
La firma de auditoria y su personal cumplen las normas profesionales y los
requerimientos legales y reglamentarios aplicables; y 2) Los informes emitidos
por la firma de auditoria o por los socios del encargo son adecuados en funcion

de las circunstancias.
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CAPITULO IV
AUDITORIA EXTERNA DE LAS AREAS DE INGRESOS Y EGRESOS DE
UNA ASOCIACION NO LUCRATIVA DEDICADA A LA FORESTACION
(CASO PRACTICO)
La Asociacion Amigos del Ambiente fue constituida con plazo indefinido
mediante la escritura de constitucion de fecha 25 de junio de 1997, en el
Acuerdo Gubernativo 23-98, con domicilio en Santa Elena, Petén, reconocida

por el Ministerio de Gobernacion, el 06 de febrero de 1998.

La asociacion esta conformada por 23 organizaciones campesinas e
indigenas, que mediante el manejo forestal comunal, se garantiza la
perpetuidad de los bosques naturales de la Zona de Uso Multiple de la Reserva

de la Biosfera Maya, al norte de Guatemala.

El objetivo principal de la asociacion es promover el desarrollo socioeconémico
través de la conservacion de bosques, mediante el manejo sostenible de los
recursos naturales renovables. Para el logro de dicho objetivo, Asociacién
Amigos del Ambiente ha suscrito con organismos internacionales, diversos
convenios que presenta un acuerdo en ambas partes (donador y asociacion)
sobre el propdsito, monto, periodo, plan financiera y otras términos que se
consideren necesarias para que se realice la ejecucion de proyectos sociales,
los cuales representan 100% de sus ingresos, sus donadores son Fundacion

Angel y Fundacién Margaret.

Los registros contables de la Asociacion se llevan de acuerdo con la base
contable del efectivo modificado, la cual es una base de contabilidad aceptada
y observada por entidades no lucrativas y que difiere de la norma internacional
de informacién financiera para las pymes, el estado de ingresos y egresos del
01 de enero al 31 de diciembre de 2016, presentado por la asociacion es el

siguiente:
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ASOCIACION AMIGOS DEL AMBIENTE
ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016
Saldos expresados en Quetzales

INGRESOS
Ingresos por donaciones 6,684,375.00
Fundacion Angél 3,434,400.00
Margaret 3,249,975.00
EGRESOS
Administrativos 3,863,030.67
Administracion 3,863,030.67
Operativos 2,722,200.66
Programa de Gestion 1,166,689.68
Programa. Comunicacion 379,084.90
Programa Fortalecimiento 1,176,426.08
Total Egresos 6,585,231.33
Excedente del afo 99,143.67
Santa Elena Petén, 31 de diciembre de 2016
Roger Sicac %@/ Walter Arriaza
Contador General % Q/ Administrador

Jorge WWbod
; Director Ejecutivo
El insfrascrito Perito Contador Roger Sicac Pop registrado ante la
Superintendencia de Administracion Tributaria SAT bajo el nimero
3200802-5 Certifica: que el presente Estado de Ingresos y Egresos
presenta las operaciones de la Asociacion Amigos del Ambiente
(AAA) del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016 de acuerdo al
método del efectivo modificado.

Santa Elena Petén, 07 de Enero de 2017

Hgl.

Roger Sicac
Contador General

58
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4.1. Solicitud del cliente

Asociacion Amigos del Ambiente
Dedicados a la forestacion en Guatemala
Edificio Shekina, Santa Elena, Petén.
Tel. 2345 9890

Guatemala, 5 de Enero de 2017

Sefiores
Asesores independientes R&A, S.C.
52. avenida 12-50 zona 9

Ciudad de Guatemala

Tenemos el agrado de dirigirnos a ustedes, para extenderles una cordial
invitacion a cotizar sus servicios profesionales de practicas de auditoria
externa para el estado de ingresos y egresos de la Asociacion Amigos del
Ambiente, por el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de diciembre del
afio 2016.

Esperamos contar con su propuesta de servicios profesionales lo mas pronto

posible.

Sin otro particular, atentamente.

W

Lic. Jorge Fernangt/ Wood Ortiz
Director efecutivo
Asociacion Amigos del Ambiente
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4.2. Evaluacion de la aceptacion y continuidad del trabajo de auditoria

1. Indique, si el trabajo de auditoria para el cual hemos sido contratados
es una auditoria por primera vez o es una auditoria recurrente: El presente
trabajo de auditoria es recurrente, todos para los periodos contables se realiza

una auditoria externa y no se han encontrado hallazgos relevantes.

2. Evaluar el origen del capital del patrimonio de la entidad: E! patrimonio
de la asociacion es licito y es presentando por donaciones y cuotas de los

asociados.

3. Indagar sobre la reputacion de Asociacion Amigos del Ambiente, con
los bancos, donadores, empleados, agencias reguladoras o involucradas
en la comisién fraudes, estafas que afecte iniciar con la relacién de
trabajo: En la verificacion de datos se comprobé que dicha asociacion no
existe ninguna situacion que pudiera afectar la entidad ante terceros, o

circunstancia alguna que pueda implicar algun delito.

4. Investigar sobre la integridad de los asociados principales,
administracion clave de la Asociacion Amigos del Ambiente, a fin de
probar su reputacion e integridad: Todos los integrantes de los érgénéé de
asamblea general de asociados, junta directiva y gerencias son personas del
area rural, integras y de reconocida honorabilidad. No se identificé que alguno

de los integrantes se encuentre inhabilitado o suspendido.

Conclusién: Luego de la visita en la que se entrevisté al personal clave se

concluye que se puede continuar con la relacion de trabajo con el cliente.

Realizado por: GA  Fecha: ¢/ 1 Revisado por: ¢ Fecha: plod it
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4.3. Propuesta de servicios

Asesores Independientes R&A, S.C.
Asesores y consultores Financieros
52, Avenida 12-50 zona 9
Tel. 2009 0909

Guatemala, 7 de enero de 2017

Licenciado

Jorge Fernando Wood Ortiz
Director Ejecutivo

Asociacion Amigos del Ambiente

Estimado Licenciado Wood

En respuesta a su solicitud, Asesores Independiente R&A, S.C., se complace
en proponer sus servicios profesionales como auditores independientes a la
Asociacion Amigos del Ambiente. La Licda. Valentina Rivera sera la
responsable de los servicios profesionales que le proporcionemos a la
Compania.

El servicio que proporcionariamos segun esta carta propuesta es el de realizar
la auditoria del estado de Ingresos y Egresos por el periodo comprendido del
1 de enero al 31 de diciembre de 2016. A continuacion se detalla con mayor
precision la prestacion de los servicios:

Alcance de la auditoria

La auditoria comprendera la revisién del estado de ingresos y egresos, asi
como un resumen de las politicas contables significativas utilizadas para
realizar dicho estado financiero de la Asociaciéon Amigos del Ambiente, del
periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016.



¥

63

Responsabilidad de la firma

Llevaremos a cabo una auditoria de conformidad con las Normas
Internacionales de Auditoria (NIA). Dichas normas exigen que se cumpla con
los requerimientos de ética asi como que planifiguemos y ejecutemos la
auditoria con el fin de obtener una seguridad razonable de que el estado
financiero esté libre de incorreccion material. Una auditoria conlleva la
aplicacion de procedimientos para obtener evidencia de auditoria sobre los
importes y la informacion revelada en el estado de ingresos y egresos. Los
procedimientos seleccionados dependen del juicio del auditor, incluida la
valoracion de los riesgos de incorreccién material del estado de ingresos y
desembolsos, debido a fraude o error. Una auditoria también incluye la
evaluacion de la aplicacion de los procedimientos y politicas contables y de la
razonabilidad de las estimaciones contables realizadas por la direccion.

Debido a las limitaciones inherentes a la auditoria, junto con las limitaciones
inherentes al control interno, existe un riesgo inevitable de que puedan no
detectarse algunas incorreciones materiales, aun cuando la auditoria se
planifique y ejecute adecuadamente de conformidad con las NIA.

Al efectuar la valoracion del riesgo, se tiene en cuenta el control interno
relevante para la preparacion del estado de ingresos y egresos por parte de la
entidad con el fin de disefar procedimientos de auditoria que sean adecuados
en funcion de las circunstancias, y no con la finalidad de expresar una opinion
sobre la eficacia del control interno de la entidad. No obstante, les
comunicaremos por escrito cualquier deficiencia significativa en el control
interno relevante para la auditoria del estado financiero que identifiquemos
durante la realizacién de la auditoria.

La auditoria comprendera la revision del estado de ingresos y egresos, asi
como un resumen de las politicas contables significativas y otra informacion
relevante de la Asociacion Amigos del Ambiente, del periodo comprendido del
01 de enero al 31 de diciembre de 2016.

Responsabilidad de la administracion

El estado financiero es responsabilidad de la Administracién de la Asociacion.
En relacién con esto, la Administracion tiene la responsabilidad, entre otras
cosas, de: (1) establecer y mantener un sistema de control interno efectivo
sobre la preparacion de la informacion financiera y comunicarnos de todas las
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deficiencias significativas y debilidades importantes en el disefio u operacion
del control interno que pudieran afectar adversamente la capacidad de la
Compania para registrar, procesar, resumir e informar los datos financieros;
(2) identificar y asegurarse de que la Compafiia cumple con las leyes y
reglamentos aplicables a sus actividades e informarnos de cualquier violacion
conocida de tales leyes o reglamentos, (3) registrar adecuadamente las
transacciones en los registros contables, (4) ajustar los estado financiero para
corregir errores importantes, (5) realizar estimaciones contables razonables,
(6) salvaguardar los activos, (7) la exactitud del estado financiero tomado en
conjunto y su preparacion conforme al método de los efectivo modificado y las
politicas y précticas contables incluidas en la Ley de Actualizacion Tributaria,
Libro I, Impuesto Sobre la Renta, segtn se aplicable, y de (8) poner a nuestra
disposicion todos los registros financieros e informacion relacionada, asi como
el personal que posea informacion relevante para el desarrollo de la auditoria
propuesta. La auditoria del estado financiero no releva a la Administracion de
su responsabilidad sobre dicho estado financiero.

Adicionalmente, la Administracion de la Asociacién tiene la responsabilidad del
disefio y la implementacion de programas y controles para prevenir y detectar
fraudes y de informarnos sobre todo fraude conocido o sospecha del mismo
que afecte a la Compaifiia, involucrando a (1) la Administracién, (2) empleados
que tienen funciones importantes en el control interno, y (3) otros donde el
fraude pudiera tener un efecto importante sobre del estado financiero.
Asimismo, la Administracion tiene la responsabilidad de informarnos de su
conocimiento de cualquier alegato de fraude o sospecha del mismo que afecte
a la Asociacion, recibido en comunicaciones de los empleados, ex empleados,
analistas, autoridades reguladoras u otros.

Realizaremos indagaciones especificas con la Administracion de la Asociacién
con relacion a las declaraciones incluidas en el estado financiero. Como parte
de nuestros procedimientos de auditoria, solicitaremos a la Administracién nos
proporcione una carta de declaraciones confirmando su responsabilidad por la
preparacion del estado financiero y ciertas manifestaciones que nos hayan
hecho durante nuestra auditoria, declarando su conviccion que los efectos de
los errores no corregidos en el estado financiero resumido por nosotros
durante el trabajo de auditoria no son importantes, respecto al estado
financiero tomado en su conjunto tanto individualmente como en forma
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acumulada. Las respuestas a esas indagaciones y las correspondientes
declaraciones por escrito de la Administracion requeridas por las Normas
Internacionales de Auditoria, son parte de la evidencia sobre la cual
confiaremos como auditores al formarnos nuestra opinion sobre el estado de
ingresos y egresos de la Asociaciéon. Debido a la importancia de las
declaraciones de la Administracion, la Asociacion esta de acuerdo en liberar a
Asesores independientes R&A, S.C. y a su personal de cualquier costo,
accion, pérdida, dano o reclamacién, que pudiera derivarse de los servicios
descritos en esta carta contrato, que sea atribuible a cualquier declaracion
errénea hecha por la Administracion incluida en la carta de declaraciones
antes referida.

Si la Asociacion pretende publicar o de alguna otra forma reproducir nuestro
informe sobre el estado de ingresos y egresos de la Asociacién en alguin
documento, o de cualquier otra forma hacer referencia a la Firma en cualquier
documento que contenga otra informacion en adicién al estado financiero
auditado (por ejemplo: En una presentacién periédica ante una autoridad
reguladora, en una circular de oferta de deuda o capital o en un memorando
de colocacion privada), con lo cual se asocie a la Firma con dicho documento,
la Asociacion esta de acuerdo en que su Administracidon nos proporcionara un
borrador del documento para leerlo y obtener nuestra aprobacion para la
inclusion o incorporaciéon por referencia de nuestro informe o hacer la
referencia a la Firma en dicho documento antes de que el documento se
imprima y se distribuya. La inclusién o la incorporacion por referencia de
nuestro Informe en cualquier otro documento, constituiria la reemision de
nuestro informe, lo cual requeriria la realizacion de trabajo adicional. La
Administracion de la Asociacidon estd de acuerdo en que nos notificara y
obtendra nuestra aprobacion antes de incluir nuestro informe en un sitio o
pagina electrénica.

Nuestro compromiso para realizar los servicios descritos en el parrafo anterior,
no constituye un acuerdo para ser asociados con cualquier documento
publicado o reproducido por o a nombre de la Asociacion.

Cualquier solicitud de la Asociaciéon para remitir nuestro informe, para
consentir en su inclusion o incorporacion por referencia en una oferta u otro
documento, o para acordar su inclusion en un sitio electronico, sera
considerada con base en los hechos y circunstancias existentes a la fecha de
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dicha solicitud. Los honorarios estimados que se mencionan en la seccion
correspondiente no incluyen ninglin servicio que seria necesario realizar en
relacion con dicha solicitud; por lo tanto, el alcance de esos servicios y los
honorarios estarian sujetos a nuestro mutuo acuerdo y estarian descritos en
una carta contrato por separado. Los honorarios acordados se incrementaran
con el impuesto al valor agregado y/o cualquier otro impuesto que conforme a
las disposiciones legales aplicables deba cobrarse.

La Administracién de la Asociacién nos informara en el caso que efectie
alguna consulta a otros contadores sobre asuntos importantes que hayan
tenido o puedan llegar a tener un efecto en el estado financiero sujetos a
nuestra auditoria.

Independencia

Si durante el desarrollo del trabajo, ustedes deciden efectuar alguna oferta de
trabajo a personal de nuestra Firma, deberan de notificarnoslo de forma
inmediata para que podamos tomar las medidas que consideremos necesarias
para cumplir con las Politicas de Independencia de la Firma.

Plan general de trabajo

Con el objetivo de cumplir con nuestro trabajo, coordinaremos con la
administracion de la Asociacion nuestras visitas, comprometiéndonos a
efectuar un minimo de dos visitas durante el afo.

Previo a la visita, el socio o el gerente a cargo se comunicaran con ustedes
para indicarles los requerimientos de informacion que necesitamos para
realizar nuestra revision.

Equipo de trabajo
Socio encargado Sofia Valentina Rivera
Gerente de Auditoria Carlos David Castellanos
Auditor Encargado Glenda Roxana Aroche

Resultados del trabajo

* Informe del auditor independiente que incluira el estado de ingresos y
egresos, expresado en quetzales y las notas al estado financiero.

» Carta ala administracién, donde incluye las debilidades que se detecten
y todos los asuntos de mayor interés que llamen la atencién de nuestros
auditores.
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Honorarios estimados

Nuestros honorarios estan basados en las horas estimadas por realizar la
auditoria del estado de ingresos y egresos a los diferentes niveles de
responsabilidad de los profesionales asignados al compromiso. Estimamos
que nuestros honorarios por los servicios incluidos en esta carta de
compromiso seran de Q, 46,900.00 (incluye el Impuesto al Valor Agregado) El
cobro los honorarios de auditoria a la fecha del inicio de nuestra revision un
60% y a la entrega del borrador de informe final el 40% restante.

Otros Servicios

Cualesquiera servicios adicionales que ustedes soliciten, y que nosotros
convengamos en proporcionar, seran materia de arreglos escritos por
separado.

* * % %

AAS
Atentamente,

Licda. Valentina Rivera
Socia de Auditoria

Carta recibida y firmada por:

Nombre: Jorge Wood
Cargo: Director Ejecutivo

o WY
7
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4.4. Carta de compromiso de auditoria

B e N
AM M

Asesores Independientes R&A, S.C.
Asesores y consultores Financieros

52 Avenida 12-50 zona 9
Tel. 2009 0909

Guatemala, 9 de enero de 2017

Licenciado

Jorge Fernando Wood Ortiz
Director Ejecutivo

Asociacion Amigos del Ambiente

Estimado Licenciado Wood

Han solicitado ustedes que auditemos el estado de ingresos y egresos de la
Asociacién Amigos del Ambiente del periodo comprendido del 1 de enero al
31 de diciembre de 2016. Nos complace confirmar nuestra aceptacion y
nuestra comprension de este compromiso de auditoria por medio de esta
carta. Nuestra auditoria se llevara a cabo con el objetivo de expresar nuestra
opinién sobre el estado de ingresos y egresos.

Llevaremos a cabo nuestra auditoria de acuerdo con las Normas
Internacionales de Auditoria. (NIA). Esas normas requieren que cumplamos
con los requerimientos éticos y que la auditoria sea planeada y realizada para
obtener una seguridad razonable de que el estado financiero no contiene
errores materiales. Una auditoria involucra realizar procedimientos para
obtener la evidencia de auditoria acerca de los montos y revelaciones en el
estado financiero. Los procedimientos seleccionados dependen del juicio del
auditor, incluyendo la evaluacién de los riesgos de error material del estado
financiero, ya sea debido a fraude o error. Una auditoria incluye también



i

™

69

evaluar lo apropiado de las politicas contables utilizadas y la razonabilidad de
las estimaciones contables realizadas por la administracion, asi como también
evaluar la presentacion general del estado financiero.

Debido a las limitaciones inherentes de una auditoria, junto con las limitaciones
inherentes del control interno, existe un riesgo inevitable de que algunos
errores materiales puedan no ser detectados, aun cuando la auditoria esté
planeada correctamente y realizada de acuerdo con las NIA.

Al realizar nuestras evaluaciones del riesgo, consideramos el control interno
relevante para la preparacion del estado financiero de la entidad a fin de
disefiar los procedimientos de auditoria que son apropiados en las
circunstancias, pero no con el propésito de expresar una opinién sobre la
eficacia del control interno de la entidad. Sin embargo, les comunicaremos a
ustedes por escrito respecto a cualquier deficiencia significativa en el control
interno relevante para la auditoria del estado financiero que hayamos
identificado durante la auditoria.

Nuestra auditoria se llevara a cabo sobre la base de que la administracion
conoce y comprende que tienen la responsabilidad:

(a) De la preparacion y presentacion razonable de los estado financiero
de acuerdo al método de lo efectivo modificado;

(b) De dicho control interno conforme la administracion determine que
es necesario para permitir que la preparacion del estado financiero no
contengan errores materiales, ya sea debido a fraude o error; y

(c) De proporcionarnos:

(i) Acceso a toda la informacion de la cual la administracion esta
consciente que es relevante para la preparacion del estado
financiero, como registros, documentacion y otros asuntos;

(i) Informacién adicional que podemos solicitar a la
administracion para fines de la auditoria; y

(iif) Acceso sin restricciones a las personas dentro de la entidad
de quienes determinemos que es necesario obtener la evidencia
de auditoria.
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Como parte de nuestro proceso de auditoria, solicitaremos a la administracién
y, donde sea apropiado, a los encargados del gobierno, confirmacion escrita
respecto a las declaraciones que nos hicieron en relacion con la auditoria.

Esperamos contar con la cooperacion total de su personal durante nuestra
auditoria.

Nuestros honorarios estan basados en las horas estimadas por realizar la
auditoria del estado de ingresos y egresos a los diferentes niveles de
responsabilidad de los profesionales asignados al compromiso. Estimamos
que nuestros honorarios por los servicios incluidos en esta carta de
compromiso seran de Q, 46,900.00 (Incluye el Impuesto al Valor Agregado) El
cobro los honorarios de auditoria a la fecha del inicio de nuestra revision un
60% y a la entrega del borrador de informe final el 40% restante.

La forma y contenido de nuestro informe tal vez necesiten modificarse a la luz
de nuestros hallazgos de auditoria.

Favor de firmar y devolver la copia adjunta de esta carta para indicar su
conocimiento de, y acuerdo con, los arreglos para nuestra auditoria del estado
financiero incluyendo nuestras responsabilidades respectivas.

AN
entamente,

Licda. Valentina Rivera
Socia de Auditoria

Yo, Lic. Jorge Fernando Wood Ortiz , acepto los términos de este trabajo en
nombre de Asociacion Amigos del Ambiente, y declaro que estoy autorizado
para aceptar estos términos en su nombre.

% Yy 10/01/2017

Jorge Wdbd Fecha
Director ejecutivo
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente
Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

iNDICE DE PAPELES DE TRABAJO
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Evaluacién del sistema de control interno 77
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Estimacién del tiempo y asignacion del equipo 83
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Asuntos de fraude 86
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Respuesta de confirmacién de ingresos -Fundacién Margaret- Cc7 98
Respuesta de confirmacién de ingresos -Tree Live- c8 99
Corte de formas -ingresos- Cc9 100
Sumaria de Egresos D 101
Programa de auditoria area de Egresos D1 103
Narrativa de egresos D2 104
Pruebas de control -Egresos- D3 107
Prueba global de nédmina D4 109
Prueba global de prestaciones laborales D5 110
cumplimientos de atributos de n6mina D6 111
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4.5, Planificacion de auditoria
Nombre del cliente: Amigos del ambiente
Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Planificacién de auditoria
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Datos Generales del Cliente

Nombre del cliente: Asociacion Amigos del Ambiente

Actividad principal: Apoyar a los comunitarios a utilizar los recursos
sostenibles sin que la naturaleza se vea afectada y asi generaciones
futuras puedan continuar con esta actividad.

Domicilio de la entidad: Edificio Shekina, Santa Elena, Petén.

Base de contabilizacion: Método de Efectivo Modificado

Tipo de revision a realizar: Auditoria financiera del estado de ingresos y
egresos

Unidad Monetaria: Quetzales

Periodo de la informacién financiera a revisar: del 1 de enero al 31 de
diciembre 2016.

Informes a presentar: Informe de auditoria sobre el estado de ingresos y
egresos de conformidad con las Normas internacionales de Auditoria (NIA)
y carta de control interno.

Fecha de entrega de los informes: 24 de febrero de 2017.

Personal clave de la asociacidon

Macedonio Ortiz  Director General

Jorge Wood Director Ejecutivo

Walter Rivera Director Administrativo Financiero

Roger Sicac Contador General
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Planificacion de auditoria
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Objetivos y estrategias de la administracion

Dentro de los principales objetivos y estrategias de la asociacion se

encuentran los siguientes:

¢ Promover el desarrollo socioeconémico y la mejora de la calidad de vida de
los miembros de las comunidades pertenecientes a la asociacion, mediante
solicitudes que faciliten y apoyen el proceso de obtencién de concesiones
donde los asociados puedan mostrar y ofrecer sus productos.

e Promover y fortalecer el proceso de organizaciéon de los miembros de la
comunidad que pertenecen a la asociacion, mediante la realizacion de
seminarios, incrementando los conocimientos de los asociados para que
puedan aprovechar y transformar los recursos naturales en forma

sostenible.

Donantes del exterior
Los ingresos de la Asociacion son representados por donantes por medio de
convenios realizados por donantes del exterior que actualmente son

Fundacién Angel y Fundacién Margaret.

Politicas contables

Para la preparacién del estado de ingresos y egresos, se utiliza la base del
efectivo modificado, reconociendo los ingresos y gastos, cuando se perciben
0 se erogan Y ciertos gastos se provisionan cuando se conocen. Por tanto, el
estado financiero antes mencionado no pretende presentar la informacion
financiera de acuerdo con la Norma Internacional de Informacion Financiera

para las Pequenas y Medianas Entidades.
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Planificacién de auditoria
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Presentacion de egresos
La asociacion presentan sus egresos en 4 clasificaciones que son: 1.

Administrativos donde registran los gastos correspondientes a salarios,
prestaciones laborales, renta, auditoria y otros gastos relacionados con la
administracion, 2. Programa de gestién: presentan los egresos que la
asociacion utiliza para las actividades que le permite obtener un compromiso
de apoyo por parte de directivos u otras entidades, como cumplimiento o
modificaciones a la Ley de Bosques, participacion en foros u reuniones de tipo
politico para obtener ayuda en el cumplimiento de las concesiones, 3.
Programa de comunicacién: se registran todos los gastos en relacion a los
medios de comunicacion utilizados para comunicados de alarmas forestales
(incendios), reuniones de asamblea y promocionar las actividades que realiza
para el cumplimiento de sus objetivos, 4. Programa de fortalecimiento: son
gastos que presentan la ejecucidon de los proyectos, es decir, como la
asociacion esta creciendo de acuerdo al cumplimiento de sus objetivos, como
lo es el mejoramiento de la calidad de vida de los asociados, un proyecto muy
importante es el uso del fruto ramon que por su alta concentracion en vitaminas
se preparan atoles, galletas, entre otros derivados para que pueda ser

comercializado como un producto nutritivo.

Proteccion del Estado
La Asociacion Amigos del ambiente cuenta con la proteccion del estado

especificamente en exoneraciones fiscales, excepto en las obligaciones
formales requeridas en cumplimiento de las regulaciones fiscales tales como
agentes de retencion y pago de IVA en las compras que realicen como

consumidor final.
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Planificacién de auditoria
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Factores externos

Durante el afno 2016, el Banco de Guatemala ha mantenido su objetivo
inflacionario dentro del rango 4.0% +/- 1 (4.47% a Noviembre 2016), las
proyecciones del Fondo Monetario Internacional prevén un crecimiento
economico mundial de 3.4% para el afno 2017, dentro de los principales riesgos
para dicho crecimiento son: la incertidumbre politica y econémica que resulta
del proceso de la salida del Reino Unido de la Unién Europea y la eleccion del
presidente de Estados Unidos. El ritmo inflacionario a septiembre de 2016 se

ubicé en 4.56%, valor que se encuentra dentro del margen de tolerancia de la

meta de inflacion.

WUl WOl m
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Evaluacion del control interno
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Objetivo del papel de trabajo:
« Obtener entendimiento de las actividades relacionadas con el control interno
del cliente, el cual se encuentra integrado por los siguientes componentes:

v' El ambiente de control.

v El proceso de valoracion del riesgo de la entidad.

v" El sistema de informacion, incluyendo los procesos de negocio
relacionados, relevante para la informacion financiera y la
comunicacion.

v Actividades de control.

v Monitoreo de control interno.

« Identificar y evaluar factores significativos de riesgo.

Procedimientos

- Efectuar entrevistas con el personal de la Administracion de la Asociacidn
(Director Ejecutivo y Gerente Financiero).

« En los casos en los que consideramos necesario, inspeccionaremos la
evidencia documental que respalda los procesos, tales como: Manuales de

puestos y otros.
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Evaluacion del control interno
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

AMBIENTE DE CONTROL

Comunicacion y cumplimento
forzoso de la integridad y de
los valores éticos.

La administracién responde a las infracciones

de las normas de comportamiento. Las reglas
de comportamiento se encuentran disponibles
para todos los empleados en el Manual de
Puestos.

La comunicacion de las decisiones
estratégicas importantes se efectua por parte
de la Junta Directiva hacia cada uno de los
miembros del Comité de Direcciéon de la
Asociacion y éstos a su vez a sus
correspondientes departamentos.

Compromiso con la
‘competencia

La Administracién de la Asociacion vigila que
para la preparacion de los informes financieros
el personal encargado posea los
conocimientos y habilidades requeridas, por lo
gue incluye entrenamientos periddicos.

Las habilidades requeridas para cada puesto
se incluyen en el Manual de Puestos de la
Asociacion.

Filosofia de la administracion y
estilo de operacion

Trimestralmente la Junta Directiva verifica las
ejecuciones presupuestarias.

Director Ejecutivo evalia conjuntamente con
Junta Directiva lo adecuado de la adopcion
modificacion de las politicas contables o el
registro contable de operaciones significativas.

Estructura organizacional y
asignacion de autoridad y
responsabilidad

Los miembros de la junta directiva aprueban
las decisiones estratégicas significativas las
cuales se documentan mediante acta.

La Asociacién cuenta con un manual de
puestos que incluye las descripciones de los
trabajos y la definicion de los niveles de
autoridad, responsabilidad y funciones.
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Evaluacion del control interno
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

La Asociacion tiene establecidos politicas y
procedimientos para abordar la conducta
correcta de los empleados para ello cuenta con
un Manual de Puestos.

e Las politicas y supervision de recursos
Politicas y practicas de humanos~incluyen evallfaciones anualt.es. de

desempefio las cuales tienen como objetivo,
recursos humanos. verificar si la Asociacién cuenta con el personal
adecuado a las funciones que los cargos
requieren, especificamente en cuanto a
habilidades como conocimiento,
caracteristicas generales e indicadores

especificos para cada puesto.

VALORACION DEL RIESGO

En términos generales las operaciones de la entidad son monitoreadas tanto
por el Director Ejecutivo como por Junta Directiva, el monitoreo incluye
principalmente lo siguiente:

1. Atencion especifica a cambios en regulaciones fiscales o de otro tipo.

2. Verificaciones efectuadas mediante el control presupuestal mensual y
trimestral (efectuadas por el Director Administrativo Financiero y la
Junta Directiva respectivamente).

No existe como tal un mecanismo especifico o una funcién encargada de
evaluar el riesgo de fraude a nivel en los procesos, las acciones encaminadas
a minimizar este riesgo se concentran en el area de efectivo, ya que se cuenta
con una funcién permanente de monitoreo efectuada por el Director Ejecutivo
principalmente en lo que respecta a emision del estado financiero y control de
autorizacion de egresos.
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Evaluacion del control interno
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

SISTEMAS DE INFORMACION, INCLUYENDO LOS PROCESOS
RELACIONADOS DE NEGOCIOS, RELEVANTE PARA LA INFORMACION
FINANCIERA Y COMUNICACION
* Se proveen suficientes recursos para desarrollar y mejorar los sistemas de

informacioén.

« Existen mecanismos para aprovechar y controlar el uso de las nuevas
aplicaciones de tecnologia e incorporarlas en los sistemas de informacion.

* Los sistemas de informacién se actualizan y modifican con frecuencia para

satisfacer las necesidades de la entidad.

ACTIVIDADES DE CONTROL
* Revisiones de Desempeno: Trimestralmente la Junta Directiva verifica las

ejecuciones presupuestarias.
* Controles Fisicos: La custodia de las formas utilizadas para el control del

efectivo esta a cargo del Contador General.
* Procesamiento de Informacion: Existen controles especificos de autorizacion
y verificacion de exactitud (Tanto en el drea de ingresos como egresos de

efectivo).

MONITOREO DE CONTROLES
La principal labor de monitoreo es ejercida en conjunto por la Direccion

Ejecutiva y la Gerencia Financiera quienes son los encargados de supervisar
directamente el proceso de emision del estado financiero. Dicha informacion
es analizada principalmente con base en la ejecucidon presupuestaria
preparada para el efecto cada mes.

Conclusién: Con base en nuestros procedimientos de Auditoria efectuados
concluimos que los objetivos se alcanzaron satisfactoriamente, no

identificamos areas significativas de riesgo, las cuales requieran atencién

espemal de Audjtoria.
(F) 42 (F) . o % %L/

SOCIO GERENTE EN@ARGADO
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Determinacién de la importancia relativa
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Determinacion de la importancia relativa o materialidad
El area de ingresos es la fuente principal para llevar a cabo todas las
actividades planificada para cada afio, ademas cada mencionar que el rubro
de ingresos no ha tenido cambios significativos en los ultimos afios. Por lo
descrito anteriormente y bajo el juicio profesional consideramos que el célculo

de la importancia relativa es apropiado.

Se considera que la materialidad de la auditoria sera de un 5% sobre el total de
los ingresos al 31 de diciembre 2016, el monto determinado asciende a
Q334,218.75. La materialidad representa un monto maximo que planearemos
aceptar incorrecciones no corregidas en las areas que integran el Estado de

Ingresos y Egresos.

M
Ingresos al 31 de diciembre 2016 Q.6,684,375.00
Materialidad
5% sobre ingresos
(Q.6,684,375.00* 5%) Q. 334,218.75

M Cotejado con el estado de ingresos y egresos 2016.

(F) 7/’/” 4/7\/ (F)Zﬂﬂ/ (0/\/\/ (F) 4,,,1/ Q{/w

SOCIO GERENTE ENCARGADO
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: - Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Determinacion de cuentas materiales
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

DETERMINACION DE CUENTAS MATERIALES

Para la revision de las areas de ingresos y egresos se consideraron los montos
materiales de acuerdo a la materialidad determinada.

334,218.75
Partida
s, ¢(Es seleccionada
Descripcion Monto material? para la
evaluacion
Ingresos por donaciones ' Q.6,684,375.00 Si Si
EGRESOS
Administracion Q.3,863,030.67 Si Si
Incidencia Politica Q.1,166,689.68 Sl Si
Programa Comunicacion Q. 379,084.90 Sl Si
Programa Fortalecimiento Q.1,176,426.08 Si Sl

Se seleccionaron la totalidad de ingresos y egresos para la revision, ya que
son consideradas materiales y cualquier error registrado en cada una de las
cuentas puede ser significativo en la formacion de la opinion, de las
subcuentas se revisaran los gastos que se puedan realizar con prueba global
y los gastos mayores a Q100,000.00, lo que representa el 100% de los
ingresos y el 80% de los gastos a revisar.

(F) % ﬂ/ (F) é«w ibv (F) C//xw A‘/‘“

SOCIO GERENTE ENCARGADO
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos

Auditoria:
Nombre del PT: Plan de auditoria
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

83

Estimacion del tiempo de trabajo y asignacion del equipo de
compromiso

Actividades previa planificaciéon nero
Planificacién de la auditoria 2 24 26| 12-17 Enero 17
Ejecucion de la auditoria
Evaluacién del control interno 2 4 12 18| 18-20 Enero 17
21-07
Procedimientos sustantivos 2 30 36 Febrero17
Procedimientos finales 8 16|08 —16 febr. 17
Finalizacién de la auditoria
Borrador de la carta de control interno 1 1 4 6| 16 febrero 17
Borrador del informe de auditoria 1 1 4 6 16 febrero 17
Discusion de la carta de control interno 2 2 2 6 17 febrero 17
Discusion del informe de auditoria 2 2 2 6 17 febrero 17
Total horas estimadas 16 23 86 125
Honorarios por hora segun categoria Q 600 Q500 Q300

Total honorarios segun categorias

El equipo de trabajo estara integrado por:

.

Q9,600 Q11,500

Q25,800 Q46,900

Valentina Rivera Socio Experto en entid
Carlos Castellanos Gerente | Experto en entidades no lucrativas. 3 anos
Roxana Aroche Senior Experto en entidades no lucrativas. 2 anos
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Nombre del cliente:

Auditoria:
Nombre del PT:
Periodo:

A continuacion, se describe

Amigos del ambiente
Estado de ingresos y egresos
Matriz de riesgo

Al 31 de diciembre 2016

la naturaleza, oportunidad y alcance de

84

los

procedimientos de auditoria a practicar de las areas de ingresos y egresos, de

acuerdo con el conocimiento del negocio, entorno del cliente y el riesgo relacionados

a la Asociacion:

Cuando el cooperante realiza|1- Confirmar con los
Que los ingresos sean ficticios o) la transferencia nofiica _all donadores e'l saldo de
1. ) . . 9res : Director ejecutivo quien lef!as transacciones
. Existencia Bajo que se registren donaciones - . A7
Ingresos/Donaciones . . - ordena al auxliar  de}2. Revisar los estados
ofrecidas y aun no recibidas. -
contabilidad que confirme y]de cuentadela
emite un recibo por donacién. |Asociacion.
. 1. Revisarla ejecucion
. . Los ingresos deben de estar|
Que no se registren la totalidad del presupuesto.
2. . X aprobados en el presupuesto
Integridad Alto de ingresos por donaciones a los X 2. Confirmar con los A7
Ingresos/Donaciones X X anual autorizado por la Junta
que la entidad tiene derecho. A donadores el saldo de
Directa. .
las transacciones.
El contador revisa los registros
3 Que los registros de ingresos porjde acuerdo a la]1. Revisar el registro
o Corte Bajo donaciéon se registren en elldocumentacion de soporte:|contrala documentacion A7
Ingresos/Donaciones o o o )
periodo incorrecto. Recibo emitido, conciliacion]de soporte.
bancaria, depdsito.
El contador revisa los registros
. . . de acuerdo a laj1. Revisar el registro
4. Exactitud y . Que los ingresos se registren en L. ..
. . > Medio . documentacion de soporte:|contra la documentacion A7
Ingresos/Donaciones | clasificacion una cuenta o monto incorrecto. . L S
Recibo emitido, conciliacionjde soporte.
bancaria, depdsito.
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Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Matriz de riesgo

Al 31 de diciembre 2016

85

g

Anualmente se presenta ante|1.Revisarla ejecucién
la Junta Directiva el plan de|presupuestaria
. i resos j j con 112. i
1. Egresos Integridad Alto Qu.e‘ se realicen tag os parajtrabajo junto el]2. Revisar que I'as A8
actividades no autorizadas presupuesto el cual debe ser|cuentas no estén sobre
aprobado y revisado]valuadas por la
trimestralmente. asociacion.
1. Seleccionar los gastos
El auxiliar realiza los registros|significativos yrevisarlos.
. |de acuerdo a laj2. Revisar que la
Que los egresos no estén . i .
. . documentacién de soporte:]documentacion de
2. Egresos Exactitud Medio sobrevaluados por: gastos por| L A8
R Factura, Solicitud de compra,|soporte cuenten con los
montos incorrectos. ) X ! L o
cotizaciones si aplica, y el|requisitos minimos
contador revisa el registro. solicitados por la
Asociacién.
1. Seleccionar los gastos
De acuerdo al monto de los ls(:gmﬁcanvosyrewsar
gastos debe ser aprobado por:|, . .
Que se registren egresos que nojJefe  inmediato  superior, 2.Redsar que la
3. Egresos Integridad Medio g 9 o a . ) ) P ’ldocumentacién de A8
pertenecen a la Asociacion. Director Ejecutivo y estar]
. . soporte cuenten con los
establecido en el manual de L L
astos requisitos minimos
g . solicitados por la
Asociacion.
é// f
(F) % /ﬁ/ (F) éL___ (F) ;/w
S0CIo GERENTE EN[ARGADO
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Asuntos de fraude
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Objetivo del papel de trabajo
Identificar riesgos debido al fraude y responder adecuadamente. Asi mismo,
obtener evidencia suficiente y adecuada con respecto a los riegos de fraude

identificados en la auditoria.

Procedimientos:

e Se realiz6é una entrevista con la Administracion de la asociacion en la cual
indagamos con respecto al riesgo de fraude. A continuacién, se detallan los
resultados:

v" Anualmente la Asociacion prepara un plan de trabajo para el desarrollo
de sus actividades el cual es aprobado por la Junta Directiva, también se
prepara un presupuesto de ingresos y egresos anual, con el objetivo de

fijar los lineamientos generales de las actividades.

v' Por medio de reuniones de Junta Directiva (trimestrales regularmente)
monitorea el avance del plan de trabajo y variaciones significativas en la
ejecucion presupuestaria. Todos los cambios importantes en los
objetivos, estrategias y presupuestos son ratificados por la Junta

Directiva y documentados en minutas.

v Existe el riesgo inherente de generacion de informacion financiera
fraudulenta como consecuencia de realizar reintegro al donador de no
cumplir con los términos de los convenios, por lo tanto, estas operaciones
son monitoreadas y revisadas ya que todos los desembolsos efectuados

deben ser autorizados y contar con la documentacion:
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Nombre del cliente:

Auditoria:
Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Asuntos de fraude

Al 31 de diciembre 2016

87

Requisicion de pago, en este documento se incluye el renglon

presupuestario que se afectara y las autorizaciones de los funcionarios

correspondientes; y la documentacion de soporte: Factura, cotizaciones

(en caso aplique), autorizaciones de Junta Directiva.

v La Filosofia y el estilo operativo de la Asociacion, promueven una cultura
de honestidad y comportamiento ético que viene dado desde el apego a

los requerimientos y normativa establecida por las autoridades fiscales,

a las propias politicas definidas y supervisadas por la misma

Administraciéon y a la labor de control y supervision efectuada en cada

uno de los niveles jerarquicos dentro de la organizacién, ejercida

principalmente por la Junta Directiva.

v" No se identificaron hechos que expresen preocupaciones (que otros se

les haya pedido o presionado para hacer algo ilegal o no ético).

v" No se ha participado en actividades para registrar erréneamente el monto

en el estado financiero.

Con base a los procedimientos de auditoria realizados, concluimos que no se

identificaron factores de riesgos de fraude con respecto a la emision de

informes financieros; determinando un nivel de fraude bajo.

[JM%U L 3.

e Wood
Dlrector Ejecutivo

Rudy Hernandez
Gerente Financiero

7). [~

Maédalena Orellana
Asesora Legal
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente

Auditoria: Estado de ingresos y egresos
Nombre del PT: Divulgaciones obligatorias
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Divulgaciones obligatorias

e Losingresos y gastos se prepararon en Quetzales (Q).
» Losingresos y gastos se registran bajo el método de lo efectivo modificado,

la cual es una base distinta a las normas internacionales de informacién

financiera.
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4.6. Ejecucion de la auditoria

Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT. ER

Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | _Fecha

Nombre del PT: Centralizadora del Estado de [ThHecho: | RA. I 26/01/2017
Ingresos y egresos Revisado: || C.C. | 17/02/2017

Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)

Periodo:

i

~ INGRESOS
Fundacion Angel 3,434,400.00 0 0| 3,434,400.00] C
Margaret 3,249,975.00 0 0| 3,249,975.00] C
Total de Ingresos 6,684,375.00 6,684,375.00
EGRESOS
Administracion 3,863,030.67 48,700.00 48,700.00 | 3,863,030.67] D
Programa de gestion 1,166,689.68 296,758.93 869,930.75 D
Programa Comunicacion 379,084.90 379,084.90 D
Programa Fortalecimiento 1,176,426.08 | 282,431.26 1,458,857.34| D
Total Egresos 6,585,231.33 331,131.26 | 345,458.93 | 6,570,903.66
A A A ”n
Excedente del afio 99,143.67 | 331,131.26 | 345,458.93 113,471.34
Marcas de Auditoria
A= Sumado vertical ‘
== Cotejado con el Diario Mayor General (F) "
AUDITOR

O= Resta vertical
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Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos

Sumaria de Ingresos

Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Ingresos Donaciones

90
C
Auditor Fecha
Hecho: C.C. 26/01/2017
Revisado: || G.A. 29/01/2017

Proyecto 3,434.400.00 ; - 343440000 =
Fundacion Angel
C5
C4
Proyecto Margaret | 3,249,975.00 - - 3,249,975.00 o5
F_undacic’m Tree 0 ) ) 0 ca
Live
Total 6,684,375.00 0.00 0.00 6,684,375.00 C5
A ., < ER
Conclusion:

Con base en los procedimientos de auditoria efectuados concluimos que el
saldo de los ingresos es razonable al 31 de diciembre de 2016.

Marcas de Auditoria
A= Sumado vertical

#J= Cotejado con el Diario Mayor General

<= Va hacia la cédula

(F)

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT. c1
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor T Fecha
Nombre del PT: !:’rograma de auditoria -area de ~Heecho: cc 16012017
. Ingresos- Revisado: || G.A. | 18/01/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016
Objetivo de auditoria Afirmacion
Verificar que todos los ingresos por donaciones se hayan Integridad
realizado.
Verificar que los registros por ingresos de donaciones sean Existencia
reales
Verificar que todos los registros de ingresos de donaciones se Exactitud
hayan realizado de forma exacta.
Verificar que los ingresos por donaciones se registraran en el Corte de
periodo que corresponde operaciones
Verificar que las transacciones por ingreso se registraran en la Clasificacion

cuenta apropiada

Alcance de auditoria

cuenta del 1 de enero al 31 de diciembre 2016.

Con base en nuestro criterio la revision del area de ingresos se llevara a cabo por
medio de pruebas de control y sustantiva para determinar la razonabilidad de la

correlativo de las mismas.

Procedimientos Ref.
Efectuar el analisis de la ejecucion presupuestaria al 31 de
diciembre de 2016. Investigue las variaciones significativas e E4
inusuales. (Procedimiento Antifraude)
Obtener entendimiento, identificar y verificar la efectividad de los c2

. . . yC3
controles establecidos en el area de ingresos.
Solicite los estados de cuenta bancarias por el periodo sujeto a
examen, verifique los depositos efectuados por concepto de C4
donaciones.
Coteje el saldo confirmado por los donantes por concepto de c5
donacién contra los términos estipulados en las actas.
Prepare, envie y efectie seguimiento a las respuestas de las C6. C7. C8
confirmaciones de las entidades donantes con respecto a las o
remisiones de donaciones enviadas a la Asociacion.
Realice un corte de recibos por donaciones para determinar el co
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. €212
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: Narrativa de ingresos Hecho: | RA. | 18/01/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado:| C.C. ] 19/01/2017

Efectuamos entrevista con el Director Ejecutivo (Jorge Wood) sobre el proceso

de ingresos obteniendo los siguientes resultados:

Donantes

La parte administrativa de la asociacion se encarga de buscar donantes en el
exterior ya que su unica fuente de ingresos son por donaciones
internacionales, una vez el donador muestra interés en el proyecto se presenta
el presupuesto a.la Junta Directiva de la asociacion de acuerdo a las

necesidades que se tienen y a las posibles contribuciones a obtener.

Aprobacion del presupuesto

Si el presupuesto es aprobado por la Junta Directiva, se le presenta al futuro
donador, donde se revisa en detalle, cuando ambas partes estan de acuerdo
(donador y asociacién) se define el convenio donde se estipulan los requisitos
para obtener la donacién y uno de ellos es que la asociacién se compromete
a retribuir los intereses generados por las donaciones al donante. Este proceso

se deja registrado en un acta de la asociacion.

Apertura de cuenta bancaria

El Director Ejecutivo realiza el tramite para aperturar una cuenta bancaria en
un banco local de buena reputacién, la cuenta debera aperturarse con el
nombre de la Asociacién Amigos del Ambiente y debera tener registrada 3
firmas: Director Ejecutivo, representante legal y el Administrador Financiero,

cuando la cuenta es aperturada el Director Ejecutivo envia solicitud de
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. C22/2
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: Narrativa de ingresos Hecho: RA. | 18/01/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado:|| C.C. | 19/01/2017

desembolso con el visto bueno del Director General, el cooperante realiza la
transferencia de fondos a la cuenta de la Asociacion, cuando ya se dio la
transferencia el cooperante avisa al Director Ejecutivo y este verifica para

luego informarle al Contador General.

Registro contable
El auxiliar de contabilidad verifica los fondos para hacer el registro contable y
realiza una conciliacion bancaria que firma de elaborado y el contador general

firma de revisado, el cual verifica la transaccion y posteriormente le envia un

4

recibo al cooperante con el monto de la donacién recibida.

(F)

J

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. YT CSF -
Auditorfa: Estado de ingresos y egresos —— ;'wr /e‘; 317
Nombre del PT: Prueba de control de ingresos = ec Z' _ A 118/011 22%1
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 evisado:) C.C. ] 19/01/2017
Atributos revisados
A) Verificacion de autorizacion con el presupuesto.
B) Existe evidencia de revision del registro contable.
C) Se tiene conciliacién bancaria.
D) Verificacion del recibo enviado al cooperante.
yd Atributos
Transferencia | Fecha | Doélares ('I;:lpot:!e Quetzales |A| B | C
No. ambio

35698 02.01.15| 450,000.00 7.632 3,434,400.00 | v v v

35699 04.02.15 | 425,000.00 7.647 3,249,975.00 (v |V v
Marcas de auditoria
v'=Atributo cumplido
x=Atributo no cumplido
Z=Documento observado fisicamente kA{

(F) )
AUDITOR




m

Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

. Marcas de Auditoria

= Sumado vertical

®= Cotejado estado de cuenta bancaria.

©= Resta

Amigos del ambiente
Estado de ingresos y egresos
Prueba de ingresos

Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)

95

P.T. c4
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 26/01/2017
Revisado:|| C.C. 29/01/2017

Enero 3,434,400.00 479,773.30
Febrero 3,249,975.00 518,945.00
Marzo 570,632.00
Abril 514,562.00
Mayo 513,341.00
Junio 558,673.00
Julio 523,865.63
Agosto 569,587.00
Septiembre 564,558.00
Octubre 505,674.00
Noviembre 576,192.00
Diciembre 689,428.40
Total 3,434,400.00] 3,249,975.00| 6,585,231.33
A A Fal

Ingresos

F. Angel 3,434,400.00

F. Margaret 3,249,975.00

Total ingresos

0

Diferencia

(F)

6,684,375.00

saldo s/ contabilidad 6,684,375.00

0.00

\ cC

}

AUDITOR
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Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Control de confirmaciones

Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)
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P.T. C5
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 27/01/2017
Revisado:| C.C. 28/01/2017

Control de confirmaciones

Marcas de auditoria
€= Informacién obtenida de Acta No. CA.-03-12 celebrada con fecha: 20/12/12.

Y CA.-01-14, celebrada con fecha 08/03/2014.

A= Sumado vertical
®= Tipo de cambio publicado por Banguat
*= Operacion aritmética

& = Vaalacédula

(F) 4)

Ingresos

;‘:};‘é‘;"c'c’” 3,434,400.00 450,000.00| C6 7.632| 3,434,400.00 -

Margaret | 3,249,975.00 425,000.00] C7 7.647| 3,249.975.00 -

Tree live 0.00 0.00| cs 0.00 -

Total 6.684.375.00 875.000.00 6.684.375.00 R
A A A C C

AUDITOR
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Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Senores

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Confirmacion donante

Al 31 de diciembre 2016

97

P.T. cé6
Auditor Fecha
Hecho: C.C. 28/01/2017
Revisado: || G.A. 29/01/2017

V4
Fundaciin Ungel
Tel.00- 234-567-0087-8756
MIAMI, ESTADOS UNIDOS

Asesores Independientes R&A,S.C.
Contadores Publicos y Auditores

Fax. 9999 — 9999
Guatemala, C. A.

Estimados Seriores:

Guatemala, 27 enero de 2017

PPFE

Con relacion a su nota enviada el 16 de enero de 2017 les confirmamos que el total de

las transacciones realizada a Asociacion Amigos por el bosque fue

de:

US$450,000.00v realizadas el dia 02 de Enero del 2016, por concepto de donaciones
en apoyo a la institucion para que pueda continuar realizando sus labores en las
concesiones, como referencia informamos que es la segunda aportacion brindada a la
asociacion, la primera fue en el afio 2015 y continuaremos efectuando las aportaciones

necesarias.

En adicidn, les confirmamos que no tenemos contribuciones pendientes de remitir que

correspondan al periodo 2016.

Atentamente,

Marcas de auditoria
PPFE

pE

= Papel proporcionado por fuente externa

v'= Monto Verificado



Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Confirmacioén donante

Al 31 de diciembre 2016
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P.T. Cc7
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 28/01/2017
Revisado:|| C.C. 29/01/2017

FUNDACION MARGARET

Senores

Tel.00- 2345-678-987

ARKANSA, ESTADOS UNIDOS

Guatemala, 20 de enero de 2017

Asesore Independientes R&A,S.C.
Contadores Publicos y Auditores

Fax. 9999 - 9999
Guatemala, C. A.

Estimados Sefiores:

PPFE

Con relacion a su nota enviada el 16 de enero de 2017 les confirmamos que el total
de las transacciones realizada a Asociacién Amigos por el bosque fue de:
US$425,000.00 v realizadas el dia 04 de Febrero del 2016, por concepto de
donaciones en apoyo a la institucién para que pueda continuar con sus labores en

las concesiones.

En adicién, les confirmamos que no tenemos contribuciones pendientes de
remitir que correspondan al periodo 2016, sin embargo, para el afio 2017 las
aportaciones continian.

Atentamente,

Marcas de auditoria
PPFE

sl

Ryan Handson

= Papel proporcionado por fuente externa

v'= Monto Verificado



Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Sefores

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Confirmacion donante

Al 31 de diciembre 2016

TREE LIVE

Tel.00- 3456-678-007

99

P.T. Cc8
Auditor Fecha
Hecho: C.C. | 28/01/2017
Revisado:|| G.A. 29/01/2017

ARKANSA, ESTADOS UNIDOS

Guatemala, 26 de Enero de 2017

Asesores Independientes R&A,S.C.
Contadores Publicos y Auditores

Fax. 9999 - 9999
Guatemala, C. A.

Estimados Sefores:

PPFE

Con relacidén a su nota enviada el 16 de enero de 2017 les confirmamos que el total
de las transacciones realizada a Asociacion Amigos por el bosque fue de: US$0 v/
ya que nuestro convenio por aportaciones en concepto de donaciones por apoyo
ala Asociacion finalizo6 en el afio 2015.

En adicion, les confirmamos que esta en discusién continuar con las aportaciones

para el afio 2018.

Atentamente,

Marcas de auditoria
PPFE

W

RiXima Brass

= Papel proporcionado por fuente externa

v'= Monto Verificado




Nombre del cliente:

Amigos del ambiente

100

Auditoria: Estado de ingresos y egresos P.T. A co Feon
Nombre del PT: Corte de formas —ingresos- __| Auditor | _Fecha
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Hecho: | RA. | 28/01/2017
Revisado:|| C.C. 30/01/2017
g C3
Enero Julio
Inicia 35698 Inicia 35700
Termina 35699 Termina 35700
Febrero Agosto
Inicia 35699 Inicia 35700
Termina 35700 Termina 35700
_Marzo Septiembre
Inicia 35700 Inicia 35700
Termina 35700 Termina 35700
Abril Octubre
Inicia 35700 Inicia 35700
Termina 35700 Termina 35700
Mayo Noviembre
Inicia 35700 Inicia 35700
Termina 35700 Termina 35700
Junio Diciembre 7
Inicia 35700 Inicia 35700
Termina 35700 Termina 35700
Marcas de auditoria
Informacién verificada con el Codo de los recibos
C Va a la cédula (
(F)
AUDITOR
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Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

101

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos

Sumaria de egresos

Al 31 de diciembre 2016

P.T. D
Auditor Fecha
Hecho: RA 01/02/2017
Revisado:|| C.C. 15/02/2017

(Cifras en Quetzales)

|Egresos
Administracion
Salarios y Bonificacion incentiva 2,392,300.00 48,700.00 | 2,343,600.00 D4
Auditoria y Asesoria - 48,700.00 48,700.00 D4
Prestaciones Laborales 599,399.52 599,399.52 | D5
Cuota Patronal e Intecap 265,095.72 265,095.72 | D5
Mantenimiento 54,274.00 54,274.00
Télefono 56,943.95 56,943.95
Cafeteria y art. Limpieza 64,034.80 64,034.80
Renta 147,187.20 147,187.20 D7
Materiales de Oficina 47,987.20 47,987.20
Combustibles yLubr 66,987.20 66,987.20
Reparaciones yRepuesto veh. 113,315.08 113,315.08 D8
Energia electrica 55,506.00 55,506.00
Total gastos administracion| 3,863,030.67 48,700.00 48,700.00 | 3,863,030.67
A A A A
Programa de Gestion
Asamblea Lideres socios gateCarbo 95,187.00 95,187.00
Formulacién reglamento Carb 75,000.25 75,000.25
Asamblea Anual plan Estrat 111,363.00 111,363.00 D9
Disefiar forma partic. Estrategia Politicg 54,894.00 54,894.00
Reuni. Cooperativo Muni 111,598.00 111,598.00 | D10
Foro publico candidatos a la presidenci 41,036.00 41,036.00
Manejo e implementacion de Carb 83,890.00 83,890.00
Plan estrategico Cobernanza 70,439.50 70,439.50
Implementacion ley Bosque 102,125.00 102,125.00 | D11
Reunién con UIB 124,398.00 124,398.00 | D12
Honorario Gerente Guate-Carbo 296,758.93 296,758.93 - D13
Total gastos incidencia politica| 1,166,689.68 - 296,758.93 869,930.75
A A A A
VAN 5,029,720.35 48,700.00 | 345,458.93 | 4,732,961.42

Marcas de Auditoria

A= Sumado vertical
7= Cotejado con el

Diario Mayor General
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Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Sumaria de egresos
Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)

ifidad

102

P.T. D
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 01/02/2017
Revisado:|| C.C. 15/02/2017

VIENE 5,029,720.35 48,700.00 | 345,458.93 | 4,732,961.42
|Programa Comunicacién
Campana comuni 119,687.75 119,687.75 | D14
Articulos en medios de difucion 18,800.00 18,800.00
Imprenta de publicidad 59,892.00 59,892.00
Produci material guatCar 45,204.20 45,204.20
Disefo y estrategia incendios 47,263.00 47,263.00
Taller de capacitacién en comun 55,200.00 55,200.00
Promocién ydiwlgacion de ramon 33,037.95 33,037.95
Total gastos programa comunicacion 379,084.90 - - 379,084.90
Programa Fortalecimiento
Capacitacién Xate 198,576.20 198,576.20 | D15
Formacién técnica de Jovenes 131,749.20 . 131,749.20 | D16
Fortalecimiento de Mujeres 21,987.10 21,987.10
Viaticos Comunitarios 56,842.10 56,842.10
Apoyar intercambio de informacién 35,987.00 35,987.00
Capacitacién en normas y leyes 135,857.00 135,857.00 | D17
Material de mercadeo 70,535.00 70,535.00
Contrato experto en comercializacion 108,200.00 108,200.00 | D18
Taller en turismo 135,245.00 8,500.00 143,745.00 | D19
Taller de prevencion de incendios 67,892.45 67,892.45
Incorporacion ramon dieta escolar 16,000.00 16,000.00
Campaiia difusion de logros 25,784.00 25,784.00
Planes de cosecha 30,876.00 30,876.00
Analisis situacién caoba 15,019.03 15,019.03
Elaboracién de pag. Web 125,876.00 125,876.00 | D20
Honorario Gerente Guate-Carbo - 273,931.26 273,931.26 | D13
Total gastos programa fortalecimiento| 1,176,426.08 | 282,431.26 - 1,458,857.34
Total 6,585,231.33 | 331,131.26 | 345,458.93 | 6,570,903.66
A A A A
S 1=

Conclusion: Con base en los procedimientos de auditoria efectuados
concluimos que el saldo de los egresos al 31 de diciembre de 2016, con las
deficiencias encontradas en esta area es razonable

Marcas de Auditoria
= Sumado vertical

3= Cotejado con el Diario Mayor General

= Va a la cédula

(F)

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT. D1
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: Programa de auditoria -area de [~hocho: cc Il 16/012017
) egresos- Revisado: || G.A. | 17/01/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016
Objetivo Afirmacién
Verificar que todos los gastos registrados pertenezcan a la Ocurrencia
Asociacion
Verificar que todos los registros se hayan realizado de forma Exactitud
exacta.
Verificar que los egresos se registraran en el periodo que Corte de
corresponde operaciones
Verificar que las transacciones por egresos se registraran en la Clasificacion

cuenta apropiada.

Alcance de auditoria

del 1 de enero al 31 de diciembre 2016.

Con base en nuestro criterio la revisiéon del area de egresos se llevara a cabo por
medio de pruebas de control y sustantiva para determinar la razonabilidad de la cuenta

Antifraude)

Procedimientos Ref.
Efectuar el analisis de la ejecucion presupuestaria al 31 de

diciembre de 2016. Investigue las variaciones significativas e E4
inusuales. (Procedimiento Antifraude)

Obtener entendimiento e ldentn‘lcar los controles establecidos D2

en el area de egresos.

Verifique la efectividad de los controles de las actividades del D3
area de egresos.

Realice la prueba global de némina. D4
Realice prueba de prestaciones laborales. D5
Verifique el cumplimiento de atributos de nomina. D6
Realice prueba global de los gastos por concepto de Renta, D7 y D13
Honorarios Gerente Guate-Carbo.

Realice prueba directa de las cuentas de gastos mayores a D8 — D20
Q100,000.00

Realizar corte de forma de los cheques emitidos. (procedimiento D21
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. D2 1/3
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: Narrativa de egresos Hecho: R.A. | 18/01/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado: | C.C. | 19/01/2017

Efectuamos entrevista con el contador general de la Asociacion (Roger Sicac)
respecto de las actividades relacionadas en el area de egresos, obteniendo

los siguientes resultados:

Autorizacién

Los egresos efectuados en efectivo se autorizan con base en los lineamientos
definidos en el Presupuesto. Para ello todos los gastos deberan incluir en la
Solicitud el renglén presupuestario (aprobado por la Junta Directiva) que se
afectara y el tipo de gasto que se esta cubriendo. Todas las solicitudes deben
ser firmadas por el Director Ejecutivo de la Asociacién previa revision contra

presupuesto.

Gastos menores

Todos los gastos en efectivo se autorizan con base al presupuesto y términos
del convenio. Para cubrir gastos menores el Director Ejecutivo determinara si
es necesario aperturar una caja chica que no exceda el monto de Q5,000.00
para pagos no mayores a Q300.00, la caja chica se debe liquidar con el
formato establecido por la entidad cada vez que sea necesario, la liquidacion
debe respaldarse con los documentos los cuales deben tener el nombre y NIT
de la asociacion, la liquidacion sera revisada por el administrador, el contador

realizard arqueo de caja chica semanalmente para verificar su adecuado uso.
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT. D223
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | _Fecha
Norpbre del PT: Narrativa gha: egresos Hecho: A 18012017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado | cc._ T 19012017

Gastos autorizados

Para los gastos de viaticos junta directiva (en el manual de gastos) determinara
las categoria con los tipos y montos de los gastos que seran pagadas asi como
el monto de acuerdo a la situacion econémica de la asociacion y del pais, l0s
requerimientos de viaticos se realizaran con el formato de solicitud de la
entidad, esta autorizado por el jefe superior, se debe presentar con el plan de
trabajo, Los gastos por viaticos al exterior, el administrador calculara el monto
a pagar por cada gasto y el Director Ejecutivo autorizara, los viaticos seran
liquidados con la documentacion de soporte a favor de la Asociacion, no debe
exceder 5 dias habiles después de realizado el viaje, no se realizaran anticipos

de viaticos si no se han liquidado viaticos anteriormente.

Emisién de cheque y contabilizacién del gasto

El Administrador con base en el plan de trabajo aprobado procede a efectuar
3 cotizaciones para las compras por gastos mayores a Q40,000 (los menores
no requieren proceso de cotizacién), con base en las cotizaciones prepara
formato de solicitud y traslada a Direccién Ejecutiva para autorizacion, una vez
autorizado se realizara una orden de compra que serd autorizado por el
Administrador y el Director Ejecutivo, cuando la solicitud sea aceptada y la
orden de compra emitida correctamente el auxiliar de contabilidad genera la
contrasefia de pago, se queda con una copia y se la traslada al contador

general, quién verifica si este gasto es de caja chica, es asignacién de viaticos
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. . . P.T. B2 3/3
Nombre del cliente: Amigos del ambiente -
o . Auditor Fecha
Auditoria: Estado de ingresos y egresos =
. Hecho: RA. 18/01/2017
Nombre del PT: Narrativa de egresos Revisado I cC 19/01/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 . —

y viajes o es por pago de nomina, si los datos estan bien y esta de acuerdo al
presupuesto el Contador autoriza la emision del cheque, este es emitido con
su voucher en original y copia, en donde se transcribe el registro contable, que
actualiza la contabilidad, el auxiliar de contabilidad emite el cheque, revisa,
firma de elaborado, posteriormente firma el director ejecutivo, el director
administrativo financiero y finalmente firma el representante legal de la
asociacion, el auxiliar de contabilidad recibe el cheque, archiva y espera el dia
de pago, luego dependiendo el gasto aplica némina, proporciona al encargado
de caja chica, asigna liquidaciones de viaticos y viajes o le da el pago al
proveedor con el cual archiva los documentos de soporte con la copia del

voucher.

(F) A

AUDITOR




Nombre del cliente:

Auditoria:

Nombre del PT:

Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos

Prueba de control de egresos

Al 31 de diciembre 2016

Atributos revisados

107

P.T. D3 1/2
Auditor Fecha
Hecho: 18/01/2017
Revisado: 19/01/2017

A) Evidencia de autorizacion mediante firma de autorizacion del Director

Ejecutivo.

B) Evidencia de revision de la documentacion de respaldo (facturas,

cotizaciones, contratos, etc.) y examen de documentacion de respaldo.

C) Existe evidencia de revision del registro contable.

» 7 <

Atributos

No.|Cheque| Fecha Beneficiario Monto Q.
A B |C
1 |12359 |05/01/2016|Noti peten 12,341.00 |V v
2 |12376 |02/02/2016 | Xiomara Sical 14,321.00 |v |V |V
3 112393 |[21/02/2016 | Jaime Ortega Oliva 11,098.00 |v |V |V
4 12410 |22/02/2016 |Sandra Alvarez 34,567.00 |v |V |V
Hector Javier v vy

5 12427 |18/03/2016 | Marroquin Morales 35,783.00
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/= -

Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. D3 2/2
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | _Fecha
Nombre del PT: Prueba de control de egresos Hecho: RA. | 18/01/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado:|| CC. | 19/01/2017
No. | Cheque Fecha Beneficiario Monto Q. A Atrleutoz
6 |12444 |03/04/2016 |Luvia Ruiz Sosa 30,000.00| |V |V
7 12462 |18/04/2016 | Avianca 30,000.00| ¥ oY
8 |12479 |06/05/2016 | Edgar Puc 10,578.00|vY |V
Sonia Audelia v % %
9 ]12496 |19/06/2016 | Mazariegos Ixcot 38,271.00
Elsa Gabriela Reyes v v v
10 |12513 |20/06/2016 | Torres 34,561.00
11 |12530 |21/07/2016 | Angel Mario Rodriguez 34,291.00 |V v oY
12 12547 |18/08/2016 | Luis Quex 12,344.00 |V |V |V
13 12564 |11/09/2016 | José Palacios 10,578.00 |V |V |V
14 12582 |02/10/2016 | Noe de Leon 9,871.00 |V v v
Lilia Estela Corado v v N
15 112599 |06/10/2016 | Temaj 30,000.00
Mario Alberto De Leon v v v
16 |12616 |02/11/2016 | Chirix 15,983.00
17 [12633 |05/11/2016 | Edwin Chamo 8,762.00 |V |V |¥
18 |12650 |01/11/2016 | Jessica Del Rosario 12,345.00 |V vV
19 12667 |04/12/2016 |Jorge Palacios 14,873.00 |V v v
20 12684 |06/12/2016 | Jos€ Antonio Espino 10,345.00 |V v oY
21 [12702 |18/12/2016 | Casona del lago 22,345.00 |V |V |¥
22 | 12719 |20/12/2016 | Aboroteria El Itza 11,098.00 |V v v
23 12736 |21/12/2016 | Equipo total 28,954.00 |V VoY
Marcas de auditoria
v'=Atributo cumplido
x=Atributo no cumplido
Z=Documento observado fisicamente
(F) Cg
AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. D5
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: Recalculo de prestaciones | Hecho: R.A. | 02/02/2017

laborales Revisado: | C.C. | 03/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Proyeccién de salarios 2,271,600.00 D4 ;

Recalculo de Prestaciones Laborales
0 * 7 S

 Descripcién | % ‘
Bono 14 8.333%  189,300.00  189,300.00 ;

Aguinaldo 8.333% 189,300.00 189,300.00 -
Indemnizacion 9.720% 220,799.52 220,799.52 -
Total Prestaciones 599,399.52 599,399.52 -

A c A A
D

Recalculo de Cuota Patronal e INTECAP

Deséripéién‘ ', % Legélf

Cuota Patronal _ 10.67% " 242,379.72 .

242.379.7
INTECAP 1.00% 2271600  22,716.00 ;
Total 26509572 265,095.72 }

Ac A A
D

Marcas
n Suma Vertical
(%) Porcentaje de acuerdo a lo establecido en la ley Decreto

1441, Decreto 42-92, Decreto 76-78 y Acuerdo 36/2003
)] Datos cotejados con el diario mayor general
* Operacion aritmetica
S Resta
€  Vahaciala céduia
a Viene de la cédula

(F)

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente
- . P.T. D6
Auditoria: Estado de ingresos y egresos -
Nombre del PT: Cumplimientos de atributos — Auditor | Fecha
) némina- Hecho: RA. [ 02/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado: ] _C.C. ] 03/02/2017

Revision de expedientes

NO
No. REQUERIMIENTO SI |NO APLICA COMENTARIO
1 Tienen solicitud de empleo 12
2 Tienen contrato de trabajo 12

3 La plaza fue aprobada por la Junta Directiva 12
1 persona de

4 Tienen pruebas de habilidades al puesto 11 L
limpieza
5 Carta de confirmacion de la plaza 12
6 Antecedentes penales 12
7 Antecedentes policiacos 12
8 Cartas de recomendaciones 12
9 Constancias de estudios 12
10 Constancias de empleos anteriores 10 2 empleados

sin experiencia

(F) 6\

- AUDITOR




Nombre del cliente:

Auditoria:
Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos

Prueba global de renta
Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)

112

P.T. D7
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 02/02/2017
Revisado:|| C.C. 03/02/2017

Prueba global de renta de oficina y bodega

Enero A546 pago de renta |Cristina Santiago 7,000.00] 5,265.60 12,265.60

Abril A586 pago de renta |Cristina Santiago 7,000.00] 5,265.60 12,265.60

Julio A612 pago de renta |Cristina Santiago 7,000.00] 5,265.60 12,265.60

Octubre| A632 pago de renta |Cristina Santiago 7,000.00} 5,265.60 12,265.60

Dic. AB42 pago de renta |Cristina Santiago 7,000.00f 5,265.60 12,265.60
Total segiin 5 meses 35,000.00] 26,328.00

Proyeccién 12 meses

Total seglin contabilidad

Diferencia

A A

84,000.00 63,187.20

Se verificaron términos del contrato No. C2989341 con la sefora Cristina
Santiago y se observé que el contrato tenia vigencia hasta el 30/12/2016.

Marcas

Resta

Suma Vertical
Documento observado fisicamente

Datos cotejados con el diario mayor general
Monto verificado con términos del contrato
Va hacia la cédula

(F)

147,187.20
A E D
147,187.2

147,187.20

0.00
S

AUDITOR



Nombre del cliente:

Auditoria:
Nombre del PT:

Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Gastos admén —reparacion y
repuestos de vehiculos.

113

P.T. D8
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 02/02/2017
Revisado:| C.C. 03/02/2017

Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)

Reparacion y repuestos de vehiculos
Cuenta que utiliza la Asociacion para registrar los gastos por concepto de
repuestos y mantenimiento a los vehiculos de la Asociacion.

- Repuestos de frenos 12,587.20
12616 | C18867 | 22/02/2016 | Cofifio, S.A. Mano de Obra 3.000.00
12433 | C2008 | 24/03/2016 | Cofifio, S.A. | repuesto Motor 27,654.30
- |Mano de Obra 5,000.00
12482 | A19831 | 8/05/2016 | Chato, S.A. |Mantenimiento 5 vehi. 5,000.00
_ Kit Guarda polvos 20,073.58
12489 | C2104 | 27/05/2016 | Cofifio, S.A. Mano de obra 3.000.00
4 Llantas nuevas 12,000.00
12526 | C2765 | 4/06/2016 |Cofifio, S.A. |Alineacion y balanceo 1,000.00
Radiador 24,000.00
Total segun Auditoria 113,315.08
A c D
Registro contable 113,315.08
Diferencia =
Marcas S
S Resta
~ Suma Vertical
P Documento observado fisicamente

Datos cotejados con el diario mayor general

(F)

]

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente ~3 D9
Auditoria: Estado de ingresos y egresos - Auditor | Fecha
Nombre del PT: Gastos Gestion -Asamblea hoche: RA_ 1 02/02/2017

Anual pan Estratégico- Revisado: | cc_ T 03/032017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 e

(Cifras en Quetzales)

Asamblea Plan Estratégico

Este rubro es utilizado para registrar los gastos a los que se incurren para
llevar a cabo la Asamblea de planificacién estratégica, donde se tratan puntos
sobre del mantenimiento de las concesiones que se tienen con el gobierno.

Descripcion Monto Q

125 15/06/2016 | Casona la lsla, S.A. |Alquiler de Salon y Equipo (Cena para 206 Pers.) | 47,987.00
12573 | A3461 | 20/09/2016 |Petén Esplendido  |Alquiler de Salon y Equipo (Cena para 125 Pers.) | 23,500.00
12767 | C54216 | 20/12/2016 |Casona la ksla, S.A. |Alquiler de Salon y Equipo (Cena para 198 Pers.) | 39,876.00

Total seguin Auditoria 111,363.00
" RP
Registro contable 111 ,563.00
Diferencia -
Marcas ©
© Resta

s Suma Vertical
#  Documento observado fisicamente
Datos cotejados con el diario mayor general

i
g Va hacia la cédula

o4

AUDITOR




Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT

bre . D10

Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor Fecha

Nombre del PT: Gastos MGe§t'°“'ReU”'°” Hecho: | R.A._][03/02/2017
Cooperativa Muni- Revisado:| C.C. | 04/02/2017

Periodo: Al 31 de diciembre 2016

115

(Cifras en Quetzales)

Reunién Cooperativa Municipal: En esta cuenta se registran gastos con
relacion a reuniones con cooperativas y representantes de la Municipalidad
para tratar temas como permiso para acceder a areas reservada, gestion de
agua potable, electricidad, entre otros. Se registraron eventos el 02/02/2016
por Q33,000.00, el 26/02/2016 por Q46,098.00 y el 28/06/2016 por
Q32,500.00, se revisaron las primeras dos transacciones que representan el
71% de los gastos por Reunion cooperativa municipal.

S— Z_
|| rea | powsssr | Desopoe
12376 A156 2/02/2016 |Xiomara Sical Alimentacion para 400 personas 15,000.00
12377 A123 2/02/2016 |[Jaime Ruber Sical |Alquiler de mobiliario 18,000.00
A234 | 26/02/2016 [Jaime Ortega Alquiel de mobiliario 20,098.00
12393 | A134 | 26/02/2016 |Roberto Xot Alquiler de 3 bus 5,000.00
A145 | 26/02/2016 |Yessica Romeo Alimentacion 555 personas 21,000.00
Examinado 79,098.00
No examinado 32,500.00
Total 111,598.00 71%
A e D
Marcas Registro contable 111,598.00
o Resta Diferencia 0.00
8 Suma Vertical )
# Documento observado fisicamente
5 Datos cotejados con el diario mayor general
&} Vahacialacédula

(F)

y

AUDITOR



Nombre del cliente:
Auditoria:
Nombre del PT:

Periodo:

116

Amigos del ambiente P.T. __ D11

Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Gastos Gestion -Ley de [LHecho: || RA | 03/02/2017
Bosque- Revisado:|| C.C. || 04/02/2017

Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)

Implementacion de ley de Bosques
Se registran gastos en los que la Asociacion incurre para conseguir reformas
y convenios de la ley con relacion a los bosques y las comunidades indigenas.

Alimentacién ,
Hospedaje 15

12525 | B6453 | 11/05/2016 |Corte Real, S.A. personas, Alguiler 25,149.18
Salén y Equipo
12524 | B36529 | 10/05/2016 |Avianca 15 boletos areos 27,000.00
12526 | Varias | 11/05/2016 | 12X Amarillos, - |Uso de sencio de | 5 444 o9
S. A Taxi
12527 | BO0574 | 11/05/2016 |Alegalis Pago Honorarios 21,875.82
de Abogado
Examinado 77,125.00 76%
No examinado 25,000.00 24%
Total 102,125.00 D
Marcas Registro contable 102,125.00
Documento observado fisicamente Diferencia -
Resta ©

AJ’@ A

Datos cotejados con el diario mayor general
Va hacia la cédula

(F)

=

AUDITOR



Nombre del cliente:
Auditoria:
Nombre del PT:

Periodo:

Amigos del ambiente
Estado de ingresos y egresos
Gastos Gestion —Reunién con

uiB-

Al 31 de diciembre 2016

117

P.T. D12
Auditor Fecha
Hecho: R.A 03/02/2017
Revisado:| C.C. 04/02/2017

(Cifras en Quetzales)

Reunioén Union Internacional para Bosques

Se registran gastos relacionados a reuniones en el extranjero con la Union

Internacional para Bosques, donde se realizan planes estratégicos sobre las

dificultades del bosque y los pueblos indigenas, también se muestran los

logros alcanzados de las asociaciones.

?rﬁ\ééde{ ~ Descripcién
12670 | 53437 | 2310912016 |Frankiin Suite Corp. 2:?5:5:'?82‘?3033’;9";’&%) 1,445.21
12345 |23/09/2016 |Holly Happy Hospedaje (4 personas 5 dias) 2,913.04
12668 A123568 | 23/09/2016 |Avianca 4 boletos areos 3,657.75
7448 |23/09/2016 |Cars Solutions Inc. |Alquiler de Vehiculo 2,421.08
Total US$ 10,437.08
® Tipo de cambio 7.52
* Total Examinado 78,486.84
No examinado 45,911.16
Total 124,398.00< D
Marcas 7% Registro contable 124,398.00
S Resta Diferencia -
5] Tipo de cambio publicado por Banguat Y
e Documento observado fisicamente

Datos cotejados con el diario mayor general

Va hacia la cédula

|

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT D13
Auditoria: Estado de ingresos y egresos : Auditor | _Fecha
Nombre del PT: g:fé?]?e C?S;tt;onc a;l;l;lonoranos Hecho: RA_ 030212017

§ - Revisado: || C.C. | 04/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 TR

(Cifras en Quetzales)

Honorarios Gerente Guate-Carbo

Se registran gastos por pago de honorarios del gerente del proyecto Guatemala
Carbono, que se encarga de resguardar los bosques para que se logre disminuir el
efecto del dioxido de carbono.

e

Enero 12371| A893 |Honorarios |Juan Carlos Ruiz 22,827 61
Abril 12469| A1005 |Honorarios [|Juan Carlos Ruiz 22,827.61
Agosto 12560, A1031 [Honorarios [|Juan Carlos Ruiz 22,827.61
Noviembre 12662| A1062 |Honorarios [|Juan Carlos Ruiz 22,827 .61
Total 91 “310 44

& Promedio de honorarios 22,827.61

* Proyeccion 12 meses 273.931.32

Total segtlin contabilidad 296,758.93

Diferencia -22,827.61< D

- Descripcion .

Anticipo Honorarios Gere. 22,827.61
Honorarios Gerente Guate-carbol 22,827.61 Se observd que se registrd
Total 22,827.61 22,327.61‘ l ES como gasto el pago
~ A anticipado de Q22,827.61

de la Factura No. A1088 con
el cheque No. 12767, por
honorarios y que el registro
del gasto por pago de

10 0
arios Gerente-

hogréf}ﬁ F. -Honor:

Progama G. -Honorarios Gerente- 273,931.32 ;
Total 273,931.32 273,931.32‘ £s Honorarios al Gerente es un
= = l l gasto por programa de
Marcas fortalecimiento y no de
0] Se realizo un promedio de los 4 meses revisados programa de gestion.
&

Se hizo una proyeccion de 12 meses de acuerdo al contrato

= Datos cotejados con el diario mayor general

S Resta
e Va ha la cédula (F)

AUDITOR




Nombre del cliente:
Auditoria:
Nombre del PT:

Amigos del ambiente
Estado de ingresos y egresos
Programa Comunicacion —Campana

Comuni-

Periodo:

Al 31 de diciembre 2016

119

P.T. D14
Auditor Fecha
Hecho: RA 03/02/2017
Revisado:|| C.C. 04/02/2017

(Cifras en Quetzales)

Campafa Comunidad

En esta cuenta se contabilizan gastos por campanas publicitarias, para hacer
comunicados a los Asociados y para hacer publicidad de los logros y
compromisos de los gobiernos para lograr mas apoyo de la poblacion.

\;A; ‘ Moﬁto'QJ%;‘

. . |Anuncio ampliacion de contréto
12378 B1234 | 2/02/2016 |Diario Petén Asociacion Amigos del Ambiente 12,928.00
. Anuncio ampliacion de contrato
12379 C1244 2/02/2016 |TV Petén Asociacién Amigos del Ambiente 19,876.20
. . |Anuncio ampliacién de contrato
12378 C1578 | 2/02/2016 {[Radio Petén Asociacion Amigos del Ambiente 17,876.35|
12394 | A234 | 26/02/2016 |[TVPeten  |DTuSion compromiso de 28,440.00
candidatos a la presidencia
12395 | C0045 | 26/02/2016 |Diario Petén |DTuSion compromiso de 21,000.00
candidatos a la presidencia
12396 | C1356 | 26/02/2016 |Radio Petén | |SION compromiso de 19,567.20
candidatos a la presidencia
Total 119,687.75 D
1 Registro contable 119,688.75
Diferencia -1.00
Marcas O
[ Resta
e Documento observado fisicamente
iy Datos cotejados con el diario mayor general

n

Va hacia la cédula

(F)

AUDITOR



Nombre del cliente:

Auditoria:
Nombre del PT:

Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Programa Fortalecimiento -

Capacitacion Xate-
Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Capacitacion de Xate

120

P.T. D15
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 03/02/2017
Revisado:|| C.C. 04/02/2017

En este rubro se registran los gastos incurridos por la capacitacion para la
produccién de Xate, por ejemplo honorarios, alimentacién, alquiler de equipo,
entre otros.

Honorarios

12501 A124 5/06/2016 |[Lic. Elicia Rivera |Capacitadora (3 20,642.75
Meses)
12502 A543 5/06/2016 |Siomara Tisop Alimentacion 60,135.93
12503 | Varias | 5/06/2016 |Publimark Material Didactico 107,848.58
12504 B321 5/06/2016 Inmobiliario de  |Alquiler Inmobiliario
todo (3 Meses)
Total segin Auditoria
Registro contable 198,576.20
Marcas Diferencia -
Y Resta Y
e Documento observado fisicamente

Datos cotejados con el diario mayor general

Suma Vertical
C Va hacia la cédula

(F)

a4

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT D16
Auditoria: . Estado de mgresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: - ProgramaForaleomento ~ [ eerer | = [Tozeor

, .. ; Revisado: || C.C. | 04/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Formacion técnica de jovenes
En este rubro se registran los gastos incurridos por la capacitacion técnica a
los jovenes asociados temas como administracion, contabilidad, ventas, entre

otros.

;?

rovee

12390 B1234 | 4/03/2016 |Imprenta San Jose |Material Didactico 68,000.00

A124 4/03/2016 Amaﬁlis Gonzales Honorarios Capacitadora 45,000.00
12391
B321 5/03/2016 |Inmobliaria DI, S. A. |Alquiler Inmob. (6meses) 18,749.20
‘ Total 131,749.20@ 212
! Marcas
o Resta Registro contable 131,749.20
e Documento observado fisicamente Diferencia -
0¥ Datos cotejados con el diario mayor general S
i ~ Suma Vertical
c Va hacia la cédula
(F)
- AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P D17
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del P g o onalecimiento. — | fegho | cc | ownaaor?

i e - Revisado: || R.A. | 05/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Capacitacion en normas y leyes

En este rubro se registran gastos por honorarios de capacitacion, alimentacion,
material didactico, entre otros.

r | Descripcion | MontoQ

20/05/2016 |Emanuel Sipac |Honorarios 55,000.00
12519 | A2345 | 20/05/2016 |Eduardo Pop |Material 25,000.00
Didactico
12520 A1234 | 20/05/2016 |Casa vieja Alimentacién 15,857.00
Examinado 95,857.00 71%
No examinado 40,000.00 29%
Total 135,857.00< D
Marcas
Registro
S Resta contable 135,857.00
e Documento observado fisicamente Diferencia -
G Datos cotejados con el diario mayor general o
A Suma Vertical

‘ Va hacia la cédula

(F)

AUDITOR



Nombre del cliente:
Auditoria:
Nombre del PT:

Periodo:

123

Amigos del ambiente

_ P.T. D18
Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Programa Fortalecimiento - =gecha: RA. | 04/02/2017
Contrato eXPerto. IRevisado:] C.C._| 05/02/2017

comercializacion-
Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Contratacion experto en comercializacion: En este rubro se registran el
pago por honorarios a la experta en comercializaciéon, quien apoya a las
comunidades en comercializar sus productos al extranjero.

Marzo 12415 A2012 |Honorarios Maria Vasquez 9,016.67
Junio 12526 A2034 |Honorarios Maria Vasquez 9,016.67
septiembre| 12569 A2056 |Honorarios Maria Vasquez 9,016.67
Noviembre |12655 A2087 |Honorarios Maria Vasquez 9,016.67
Total 36,066.68
o] Promedio de honorarios 9,016.67
* Proyeccion 12 meses 108,200.04 < D
Total segin contabilidad 108,200.04
Marcas Diferencia -
Y Resta S
e Documento observado fisicamente
3 Datos cotejados con el diario mayor general
[ Se realizo un promedio de los 4 meses revisados
* Se hizo una proyeccién de 12 meses de acuerdo al contrato
(F)
AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT D19
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: _l;’;(')lg:a‘;?]a;uril;%r(t)aleC|mlento ~ M heche: RA | 02/022017

3 o B Revisado:|| C.C. | 05/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Taller en turismo: En esta cuenta se registran gastos de honorarios a
capacitador, refaccion y material didactico para el taller de turismo.

30/01/2016|Katy Avalos |Honorarios 8,500.00 cripcion | Debe | R

12374 |A2300 |30/01/2016|Eduardo Pop|Material Didactico| 1,500.00| Taller turismo (honorarios 8,500.00

1200 30/01/2015|Casa vieja  |Refaccion 1,978.75 Caja y Bancos 8,500.00

A101 30/03/2016|Katy Avalos |Honorarios 8,500.00| Total 8,500.00 8,500.00
12436 [A2300 |30/03/2016|Eduardo Pop|Material Didactico| 1,500.00

1200 30/03/2016|Casa vieja |Refaccion 1,978.75

A101  |30/07/2016|Katy Avalos |Honorarios 8,500.00 No se registro el pago por
12545 |A2300 [30/07/2016|Eduardo Pop|Material Didactico| 1,500.00{ honorarios del mes de

1200 [30/07/2016{Casa vieja  |Refaccion 1,978.75| diciembre Factura No. A102y

Total 35.936.25 Cheque No. 12761
& Promedio de honorarios m

* Proyeccion 12 meses 143,745.00C D

3 =

Registro contable 135,245.00
: Marcas Diferencia -8,500.00
. #  Documento observado fisicamente S
: o] Se realizo un promedio de los 3 meses revisados
i ” Se hizo una proyeccién de 12 meses de acuerdo al contrato

=3 Datos cotejados con el diario mayor general

S Resta
c Va hacia la cédula

(F) QQ/

AUDITOR




Nombre del cliente:
Auditoria:
Nombre del PT:

Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Programa Fortalecimiento —
Elaboracion pag. Web-

Al 31 de diciembre 2016

(Cifras en Quetzales)

Diseio pagina web
En este rubro se registran gastos por creacién y mantenimiento de paginas
web de la Asociacion.

125

P.T. D20
Auditor Fecha
Hecho: R.A. 04/02/2017
Revisado:| C.C. 05/02/2017

s
echa | Proveedor ~ Descripcion
11/01/2016| . Creacidn de 3 Paginas
12352|B0028 | 13/01/2016|C ™M S A yep, 112,800.00
S Asesoria para
12353| B 0030 |15/01/2016 |Cinmung, S. A, [mantenimiento de las 13,076.00
pag.
Total 125,876.00
Marcas Registro contable 125,876.00
S Resta Diferencia 0
d Documento observado fisicamente ©

3 Datos cotejados con el diario mayor general
» Suma Vertical
C Va hacia la cédula

(F)

J

AUDITOR



Nombre del cliente: Amigos del ambiente 5T 521
Auditoria: Estado de ingresos y egresos — I Auditor T Focha
Nombre del PT: Corte de formas -cheques- Hechor: RA_ 1 04/022017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado: | co 05/02/2017
c D3
Enero Julio -
Inicia 12357 Inicia 12557
Termina 12389 Termina 12592
Febrero Agosto
Inicia 12389 Inicia 12592
Termina 12422 Termina 12626
Marzo Septiembre
Inicia 12422 Inicia 12626
Termina 12456 Termina 12660
Abril Octubre
Inicia 12456 Inicia 12660
Termina 12489 Termina 12695
Mayo Noviembre
Inicia 12489 Inicia 12695
Termina 12524 Termina 12728
Junio Diciembre V72
Inicia 12524 Inicia 12728
l .. Termina 12557 Termina 12762
Informacion verificada con el codo de cheque.
C Va hacia la cédula |’
(F)

126

AUDITOR
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4.7. Finalizacion de la auditoria

Nombre del cliente: Amigos del ambiente PT. E

Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor T _Facha

Nombre del PT: Memorandos de hechos Hecho: CC loslo22017
posteriores Revisado:|| G.A. | 08/02/2017

Periodo: Al 31 de diciembre 2016 el =2

Objetivo

Obtener evidencia suficiente y adecuada respecto de la existencia de hechos
posteriores que pudieran requerir ajuste o revelacioén en las cifras o en las

notas a los estado financiero.

Procedimientos:

* Preparamos, enviamos y efectuamos seguimiento a la respuesta de
confirmacion de abogados. P.T. E1

« Efectuamos examen de pagos posteriores. P.T.E2

» Preparamos extracto de lectura de libros de actas de Junta Directiva. P.T.E3
* Realizamos Analisis de variaciones del Estado de Ingresos y Egresos

presupuestados. P.T.E4

Con base en nuestros procedimientos de auditoria efectuados concluimos que
no existen hechos posteriores que debieran ser objeto de ajuste o revelacion
en las cifras o en las notas a los estado financiero de la Asociacion al 31 de

diciembre de 2016.

(F) GA

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. E1
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor || Fecha
Nombre del PT: Respuesta de abogado Hecho: C.C. | 06/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado: | G.A. | 08/02/2017

Licenciado Juan Carlos Rivera
ABOGADO Y NOTARIO
Consultor y Asesor
Isla de Flores, 31-12, Petén
Tel. Fax / 25-35-32-32

Guatemala, 06 de febrero de 2017
Sefiores

Asesores R&A

Contadores Publicos y Auditores
Presente.

Estimados Sefiores:

Atendiendo a lo solicitado por ustedes en su nota del 18 de enero de 2017, por este
medio hago constar que al 31 de diciembre de 2016 y a la presente fecha, no existen
asuntos, ni juicios o litigios pendientes de resolucion, en los que tenga injerencia la
Asociacion Amigos del Ambiente.

Finalmente se hace constar que al 31 de diciembre de 2016, por concepto de honorarios
no se me tiene pendiente ninglin pago.

Atentamente,

o)

Lic/duan Carlos Rivera

ABOGADO Y NOTARIO



Nombre del cliente:
Auditoria:

Nombre del PT:
Periodo:

Amigos del ambiente

Estado de ingresos y egresos
Pago posteriores

Al 31 de diciembre 2016

129

P.T. E2
Auditor Fecha
Hecho: C.C. 07/02/2017
Revisado: || G.A. 08/02/2017

Factura

12762 04/01/17 | Angel Mario Rodriguez Salvatierra 6.345,00 2341 19/12/16
12763 04/01/17 | Rossella Marili Escobar 4.561,00 321| 19/12/16
12764 04/01/17 | Jhony Walter Chubay Gallina 8.572,00 345| 19/12/16
12765 04/01/17 | Mario Alberto De Ledn Chirix 5.983,00 | 1092| 19/12/16
12766 04/01/17 | Jaime Emilio Doven Salazar 9.985,00 1873 | 20/12/16
12767 05/01/17 | Fredy Alfonso Rios Garcia 8.954,00 432 | 20/12/16
12768 05/01/17 | Cristofer Javier Toledo Ortiz 4.561,00 | 7654 | 20/12/16
12769 06/01/17 | Joel Amilcar Mendez Valvert 7.871,00 987 | 26/12/16
12770 06/01/17 | Jose Felix Consuegra Navarro 9.853,00 123 | 26/12/16
12771 07/01/17 | Mayra Corina Cabrera Lantan 6.432,00 | 2345| 27/12/16
12772 07/01/17 | Julio Enrique Fuentes Godinez 15.643,00 | 4321 27/12/16
12773 08/01/17 | Jennefer Melina Bricefio Leon 7.341,00 | 9876 | 28/12/16
12774 08/01/17 | Mayra Corina Cabrera Lantan 10.345,00 456 | 28/12/16
12775 08/01/17 | Marlene Nohemi Cotzojay Chavac 1.345,00 | 7865| 28/12/16

(F)

4

AUDITOR




Nombre del cliente:
Auditoria:
Nombre del PT:
Periodo:

CA-01-16

. _ P.T. E3
Amigos del ambiente Auditor | Fecha
Estado de ingresos y egresos Hecho: | C.C. | 08/02/2017
Lectura de actas Revisado:|| G.A. [ 09/02/2017

F

Al 31 de diciembre 2016
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3/04/2016

Director Ejecutivo presentd los resultados de la
ejecucion presupuestaria al 31 de marzo de
2016, los cuales fueron evaluados aceptables
considerando que las acciones han generado
los resultados esperados, se hablé acerca de los
problemas que habian causado los incendios y
como se logré disminuir su efecto, se llevé aun
acuerdo de realizar campaina en prevencion de
incendios forestales para disminuir los dafios.

CA-02-16

2/07/2016

Se presentaron los resultados de la ejecucion
presupuestaria de la Asociacion al 30 de junio
de 2016, no identificando situaciones
importantes que requieran consideracion
especial, se comenté que en el ano 2018 se
firmara un convenio con Tree Live por
USS$450,00.00 para contribuir al desarrollo de
proteccion de los bosques.

CA-03-16

2/10/2016

Director Ejecutivo presentd los resultados de la
ejecucién presupuestaria al 30 de septiembre
de 2016, los cuales fueron evaluados aceptables
considerando que las acciones han generado
los resultados esperados.

CA-04-16

22/12/2016

Se conocid y aprobd el proyecto del
presupuesto de la Asociacién para el periodo
2017, se presentaron los estados financieros
preliminares para cierre de afio 2016, Se hablé
de la contratacion de una secretaria para el
Gerente Guate-Carbo con honorarios de
Q5,000.00 para el periodo 2017.

(F) Qxﬂ

AUDITOR



Nombre del cliente:
Auditoria:
Nombre del PT:

Periodo:
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Amigos del ambiente PT. E41/2
Estado de ingresos y egresos Auditor | _Fecha
Andlisis  de ejecucion “Hecho: | C.C. | 10/02/2017
presupuestaria Revisado:]| GA. | 11/02/2017

Al 31 de diciembre 2016
(Cifras en Quetzales)

Analisis de ejecucion presupuestaria

INGRESOS

Ingresos por donaciones

Angel

Margaret a
Total de Ingresos

EGRESOS
Administracion b
Programa de Gestion
Programa Comunicacion c
Programa de Fortalecimiento

Total Egresos

Excedente del afo

3,397,500.00 3,434,400.00 36,900.00
3,208,750.00 3,249,975.00 41,225.00
6,606,250.00 6,684,375.00 78,125.00
A A A
3,824,630.67 3,863,030.67 38,400.00
1,167,900.00 1,166,689.68 (1,210.32)
328,404.35 379,084.90 50,680.55
1,175,414.08 1,176,426.08 1,012.00
6,496,349.10 6,585,231.33 88,882.23
A A A
109,900.90 99,143.67 - 10,757.23
A A A
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. E4 2/2
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: Andlisis de ejecucion | _Hecho: | RA. | 10/02/2017

“presupuestaria Revisado:| C.C. 11/02/2017
Periodo: - Al 31 de diciembre 2016

Comentarios a la ejecucion presupuestaria:

a)

b)

c)

El aumento observado en los ingresos se debe al efecto de tipo de
cambio ya que en el presupuesto se utilizé un tipo de cambio promedio
de Q7.55 mientras que el tipo de cambio real fue de Q7.632y Q 7.647
ver P.T.C5

La variacion constituye al pago de una auditoria especial requerida por
el donante, se examind la factura No. A543, fecha 20/01/2016, se pagd
con el cheque No. 12370 a favor de Lopez & Asociados por el monto de
Q 38,400. Ver P.T. D4

En el mes de marzo las autoridades dieron alerta naranja por incendios
forestales, la Asociacion decidio realizar una campana contra incendios,
por lo que la Asociacion decidid hacer conciencia y aviso a la sociedad
por medio de comunicacion local, los documentos observados fueron
Factura No. B12344 de Diario Petén, C1244 de TV Petén, C1578 de
Radio Petén por los montos Q12,928, Q19,876.20, Q17,876.35
respectivamente. Ver PT. D14

(F) QQY

AUDITOR
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente P.T. ES
Auditoria: Estado de ingresos y egresos Auditor | Fecha
Nombre del PT: Cédula de ajustes y reclasificaciones |_Hecho: | RA | 10/02/2017
Periodo: Al 31 de diciembre 2016 Revisado:| CC. | 11/02/2017

N0.1‘

No.2

No.3

No.4

(Cifras en Quetzales)

__ Descripcion .

31/12/2016

Auditoria y Asesoria 48,700.00
Salarios y Bonificacion

48,700.00

Sumas Iguales 48,700.00

48,700.00

Se realiz6 reclasificacion por gastos de honorarios que la
Asociacion habia registrado como salarios.

31/12/2016
Anticipo Honorarios Gerente Guate-Carbo 22,827.61
Honorarios Gerente Guate-Carbo

22,827.61

Sumas Iguales 22,827.61

22,827.61

Se realiz6 ajuste por pago de Honorarios al Gerente Guate-
Cabo, ya que la Asociacion lo registré como un gastos del
periodo 2016, perteneciendo el pago de anticipo a enero 2017.

31/12/2016
Programa Fortalecimiento -Honorarios Gerente- 273,931.32
'Programa de Gestion -Honorarios Gerente-

273,931.32

Sumas Iguales 273,931.32

273,931.32

Se reclasifico el gasto por Honorarios Gerente Guate-Carbo
que pertenece a los gastos de Fortalecimiento mientras que la
Asociacién lo registré como parte de los gastos por programa
de gestion.

31/12/2016
Programa de Fortalecimiento- Taller de turismo (Honorarios) 8,500.00
'Caja y Bancos

8,500.00

Sumas lguales 8,500.00

8,500.00

Se realizé un ajuste por el pago de honorarios a la encargada
del taller de turismo, el cual se no se habia registrado y ya se
habia realizado el pago.

Suma de ajuste y reclasificaciones 353,958.93

353,958.93

D4

D13

D13

D19

Todos los ajustes y reclasificaciones propuestos por la auditoria externa fueron

aceptados por la asociacion.
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Nombre del cliente: Amigos del ambiente PI Aodiar =0 Focha

Auditoria: Estado de ingresos y egresos Hecho: cc. 11022017

Nombre del PT: Asuntos de empresa en [Revisado:| G.A. | 12/02/2017
funcionamiento

Periodo: Al 31 de diciembre 2016

Empresa en funcionamiento

En el desarrollo de nuestra auditoria, consideramos la existencia de eventos y

condiciones que pudieran generar una duda significativa con respecto de la

habilidad de continuar como empresa en funcionamiento.

 Efectuamos actualizacion al procedimiento de indagacion con el personal
del cliente a efecto de identificar eventos que pudieran proyectar una duda
significativa sobre la capacidad de la entidad para continuar como negocio
en marcha.

o Efectuamos analisis de variaciones al cierre.

o Efectuamos lectura de los libros de actas.

Reuniones con la administracion

T NOMBRE

‘J'orgé Wood 4 | Director Ejecutivo 10/02/2017
Rudy Hernandez Gerente Financiero 10/02/2017
Magdalena Orellana Asesora Legal 10/02/2017

A la fecha de nuestras indagaciones no se tiene conocimiento de la existencia
de indicios de problemas relacionadas con el tema de negocio en marcha.
Segln se nos indicd la Asociacién ha elaborado su presupuesto para el
periodo 2017 con el supuesto de empresa en funcionamiento y las metas para
este periodo son de un crecimiento sostenido consistente con el
desenvolvimiento de periodos anteriores.

Analisis de variaciones: Ver PT. E4
Lectura de actas: No identificamos temas que nos dieran indicios de

"k

problemas de empresa en funcionamiento. Ver PT. E3

AUDITOR
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Carta de Representacion

Guatemala 14 de febrero de 2017

Senores

Asesores independientes R&A, S.C.
52. Avenida 12-50 zona 9

Ciudad de Guatemala

Estimados Sefiores:

Suministramos esta carta en relacién con su su auditoria del Estado de
Ingresos y Egresos de Asociacion Amigos del Ambiente por el afio
terminado el 31 de diciembre de 2016, con el propdsito de expresar una
opinion si el estado de Ingresos y Egresos se presenta razonablemente, en
todos los aspectos importantes, de la Asociacion de conformidad con Método
de Efectivo Modificado, la cual es una base de contabilidad generalmente
aceptada para este tipo de entidades distinta de las Normas Internacionales
de Informacién Financiera.

Confirmamos que somos responsables por lo siguiente:

1. El estado financiero a que se hace referencia aqui esta razonablemente
presentado, en todos los aspectos de importancia, de acuerdo con la base
del efectivo modificado, la cual es una base comprensiva de contabilidad
generalmente aceptada para este tipo de entidades distinta de las Normas
Internacionales de Informacion Financiera.

2. Hemos puesto a su disposicion lo siguiente:

a) Los registros de contabilidad de la Asociacion e informacién financiera
relativa.

b) Las actas o minutas de las reuniones de Asambleas de la Junta Directiva, asi
como los resimenes de los acuerdos de estas.

c) Acceso al personal de la Asociacién de quienes ustedes determinaron dentro
de la Asociacion necesario para obtener informacion de la Asociacion.

3. Confirmamos que:

a) Entendemos que el término “fraude” incluye errores e irregularidades
resultantes de informes financieros fraudulentos asi como también errores
e irregularidades resultantes de la malversacion de activos. Los errores e
irregularidades resultantes de informes financieros fraudulentos implican



136

errores e irregularidades u omisiones intencionales de montos o
revelaciones en el estado financiero con el propédsito de engafar a los
usuarios del estado financiero. Los errores e irregularidades que resulten
de la malversacion de activos involucran la apropiacion indebida de los
activos de una Asociacion, normalmente acompafiado de registros o
documentos falsos o engafiosos con el propdsito de ocultar el hecho de que
los activos no existen, o han sido gravados (pignorados) en forma no
autorizada.

b) Reconocemos nuestra responsabilidad con respecto a la implementacion y
operacion de sistemas contables y de control interno disefiados para
prevenir y detectar fraude y errores.

c) Hemos revelado a ustedes que no tenemos conocimiento de fraude o
sospechas de fraude que afectan a la Asociacion, y que involucran a:

a. La direccion;

b. Empleados que tienen puestos clave en el control interno; u

c. Otros en los que el fraude pudiera tener un efecto material en el estado
financiero.

d) Hemos revelado a ustedes que no tenemos conocimiento de reclamo de
fraude, o sospecha de fraude que afecten el estado financiero de la
Asociacion, que nos hayan comunicado los empleados, antiguos
empleados, analistas, reguladores y otras entidades.

e) Hemos revelado a ustedes los resultados de nuestra evaluaciéon de los
riesgos de que el estado financiero pueda contener errores e irregularidades
significativos a consecuencia de fraude. A la fecha de esta carta no tenemos
conocimiento de ningun fraude o sospechas de fraude.

4. No tenemos conocimiento de errores no corregidos en el estado financiero.

5. Hemos revelado que a la fecha de esta carta no existen litigios pendientes
0 a iniciarse u otros reclamos contra la Asociacion. No tenemos
conocimiento de ningun reclamo adicional que se haya recibido o se espere
recibir.

6. Excepto segln se ha revelado en los estado financiero o en las notas éstos,
no existen:

a) Contingencias de pérdida o ganancia que deban ser reconocidos o
revelados en el estado financiero, incluyendo pasivos o contingencias que
surjan de actos ilegales o posiblemente ilegales, o de posibles infracciones
a las leyes sobre los derechos humanos;

b) transacciones significativas que no se hayan registrado debidamente en los
registros contables en que se basa el estado financiero.
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7. Todas las transacciones de ingresos son definitivas Yy no existen acuerdos
complementarios laterales u otros términos que permitan la devolucion de
dicho ingreso.

8. La Asociaciéon ha cumplido con todos los aspectos de los acuerdos
contractuales que pudieran tener un efecto significativo en el estado
financiero en caso de incumplimiento.

9. No hay arreglos formales o informales de compensacién de saldos con
ninguna de nuestras cuentas en efectivo. No tenemos acordada ninguna
linea de crédito que no se haya revelado en las notas al estado financiero.

10.No ha habido eventos subsecuentes a la fecha del estado financiero que
requieran ajustes o revelaciones en el estado financiero o en las notas a
éste.

11.De acuerdo con las leyes laborales de Guatemala, los patronos tienen la
obligacion de pagar a sus empleados y trabajadores en caso de despido
injustificado, indemnizacién laboral equivalente al sueldo de un mes por
cada afio trabajado a su servicio, o a sus beneficiarios en caso de muerte,
conforme lo establecido por el articulo 85 inciso a) del Cddigo de Trabajo.

12.La Asociacién tiene como politica hacer efectiva la indemnizacién laboral
independientemente de la causa del retiro de los trabajadores, esta
indemnizacion se hace efectiva en diciembre de cada afio.

13.El abogado o asesor a quien se envié carta de confirmacion es el Unico a
cargo de asuntos regulatorios, legales y fiscales de la Asociacion.

Les confirmamos que no existen reclamos pendientes o multas no iniciados
que nuestro abogado no nos hayan informado que tienen probabilidades de
iniciarse y que, por lo tanto, deban ser revelados en el estado financiero de
la Asociacion.

Atentamente,
S/ % f.
Ing. Jorge Fern?do Wood Lic. Rudy Andy Hernandez
Director Ejecutivo Gerente Financiero
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Asesores Independientes R&A, S.C.

s REA,
INFORME DE LOS AUDITORES INDEPENDIENTES ~ Asesores Y consultores Finanioros
Tel. 2009 0909

A la junta directiva de:
ASOCIACION AMIGOS DEL AMBIENTE:

Opinion

Hemos auditado el estado financiero de ingresos y egresos de la Asociacion
Amigos del Ambiente, por el periodo comprendido del 1 de enero al 31 de
diciembre 2016, asi como las notas explicativas del estado financiero que incluye
un resumen de las politicas contables significativas.

En nuestra opinion el estado de ingresos y egresos adjunto de la Asociacion
Amigos del ambiente correspondiente al ejercicio 01 de enero al 31 de diciembre
de 2016, han sido preparados, en todos los aspectos materiales de conformidad
con el criterio contable del método de Efectivo Modificado que se describe en la
Nota 2.

Fundamento de la Opinion

Hemos llevado a cabo nuestra auditoria de conformidad con las Normas
Internacionales de Auditoria (NIA). Nuestras responsabilidades de acuerdo con
dichas normas se describen mas adelante en la seccion Responsabilidades del
auditor en relacién con la auditoria del estado financiero de nuestro informe.
Somos independientes de la Asociacion de conformidad con los requerimientos
de ética aplicables a nuestra auditoria del estado financiero en jurisdicciéon y
hemos cumplido las demas responsabilidades de conformidad con esos
requerimientos. Consideramos que la evidencia de auditoria que hemos obtenido
proporciona una base suficiente y adecuada para nuestra opinion.

Responsabilidad de la direccion y de los responsables de gobierno de la
entidad en relacién con el estado financiero

La administracion de la Asociacion Amigos del Ambiente es responsable de la
preparacion y presentacion del estado de ingresos y egresos con el criterio del
método efectivo modificado descrito en la Nota 2, y del control interno que la
direccion material, debida a fraude o error.
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En la preparacion del estado financiero, la direccion es responsable de la
valoracion de la capacidad de la Asociacion de continuar como empresa en
funcionamiento, revelando, segun corresponda, las cuestiones relacionadas con
la Empresa en funcionamiento y utilizando el principio contable de empresa en
funcionamiento excepto si la direccion tiene intencion de liquidar la asociacién o
de cesar sus operaciones, o bien no exista otra alternativa.

Los responsables del gobierno de la entidad son responsables de la supervision
del proceso de informacion financiera de la Asociacion.

Responsabilidad del auditor en relacién con la auditoria de los estado
financiero (Ver Anexo A)

Nuestros objetivos son obtener una seguridad razonable de que el estado
financiero auditado esté libre de incorrecion material, debida a fraude o error, y
emitir un informe de auditoria que contiene nuestra opinién. Seguridad razonable
es un alto grado de seguridad pero no garantiza que una auditoria realizada de
conformidad con las NIA siempre detecte una incorrecion material cuando existe.
Las incorreciones pueden deberse a fraude o error y se consideran materiales si,
individualmente o de forma agregada, puede preverse razonablemente que
influyan en las decisiones econémicas que los usuarios toman basandose en el
estado financiero.

Asesores independientes R&A, S.C.

Licda. Sofia Valentina Rivera
Colegiado CPA-45678
25 de febrero de 2017

Guatemala, C.A.
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Anexo A

Como parte de una auditoria de conformidad con las NIA, aplicamos nuestro juicio

profesional y mantenemos una actitud de escepticismo profesional durante toda la

auditoria. También:

e Identificamos y valoramos los riesgos de incorreccion material en el estado
financiero, debida a fraude o error, disefiamos y aplicamos procedimientos de
auditoria para responder a dichos riesgos y obtenemos evidencia de auditoria
suficiente y adecuada para proporcionar una base para nuestra opinién. El riesgo
de no detectar una incorreccion material debida a fraude es mas elevado que en el
caso de una incorreccién debida a error, ya que el fraude puede implicar colusion,
falsificacién, omisiones deliberadas, manifestaciones intencionadamente erroneas,
o elusion del control interno.

» Obtenemos conocimiento del control interno relevante para la auditoria con el fin de
disefiar procedimientos de auditoria que sean adecuados en funcion de las
circunstancias, y no con la finalidad de expresar una opinién sobre la eficacia del
control interno de la entidad.

» Evaluamos la adecuacion de las politicas contables aplicadas y la razonabilidad de
las estimaciones contables y la correspondiente informacion revelada por la
direccion.

» Concluimos sobre lo adecuado de utilizar, por la direccion, la base contable de
empresa en funcionamiento y, basandonos en la evidencia de auditoria obtenida,
concluimos sobre la existencia, o no, de una incertidumbre material relacionada con
hechos o con condiciones que pueden generar dudas significativas sobre la
capacidad del Grupo para continuar como empresa en funcionamiento. Si
concluimos que existe una incertidumbre material, se requiere llamar la atencion en
nuestro informe de auditoria sobre la correspondiente informacién revelada en los
estado financiero o, si dichas revelaciones no son adecuadas, que expresemos una
opinion modificada. Nuestras conclusiones se basan en la evidencia obtenida hasta
la fecha de nuestro informe de auditoria. Sin embargo, hechos o condiciones futuros
pueden ser causa de que el Grupo deje de ser una empresa en funcionamiento.

Comunicamos con los responsables del gobierno de la entidad en relacién con, entre

otras cuestiones, el alcance y el momento de realizacién de la auditoria planificada y

los hallazgos significativos de la auditoria, asi como cualquier deficiencia significativa

del control interno que identificamos en el transcurso de la auditoria.
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NOTAS AL ESTADO FINANCIERO

31 de diciembre 31 de diciembre

2016 Q. 2015 Q.
Descripcion

INGRESOS (nota 5)
Angel 3,434,400.00 3,301,506.60
Margaret 3,249,975.00 3,131,347.52
Total de Ingresos 6,684,375.00 6,432,854.12

EGRESOS (nota 6)
Administracion 3,863,030.67 3,845,449.44
Programa de Gestion 869,930.75 794,376.35
Programa Comunicacion 379,084.90 375,526.75
Programa Fortalecimiento 1,458,857.34 1,162,999.00
Total Egresos 6,570,903.66 6,178,351.54
Excedente del afio 113,471.34 254,502.58

El Estado de ingresos y egresos debe ser leido en conjunto con las notas que
forman parte integral del estado financiero.
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NOTAS AL ESTADO FINANCIERO

1. Breve historia de la Asociacién

La Asociacién Amigos del Ambiente, es una asociacion de caracter no lucrativo
que agrupa a personas naturales y juridicas miembros de comunidades rurales
del departamento de El Petén, esencialmente civil, que no tiene afiliacion
politico partidista, ni religiosa alguna y que ofrece igualdad de oportunidades
a todos sus asociados, no discrimina y acepta el voluntariado como forma de
expandir su trabajo.

Es una Asociacién de base comunitaria, conformada por 23 organizaciones
campesinas e indigenas, que mediante el manejo forestal comunal, se
garantiza la perpetuidad de los bosques naturales de la Zona de Uso Multiple
de la Reserva de la Biosfera Maya, al norte de Guatemala. Fue constituida con
plazo indefinido, mediante escritura de constitucion de fecha 25 de junio de
1997 y reconocida por el Ministerio de Gobernacion el 6 de febrero de 1998,
mediante Acuerdo Gubernativo No. 023-98, con domicilio en el departamento
de El Petén y sede en el Municipio de Santa Elena.

El' objetivo principal de la Asociacién es promover el desarrollo
socioeconémico y el mejoramiento de la calidad de vida de sus asociados a
través de la conservaciéon de bosques, mediante el manejo sostenible y
participativo de los recursos naturales renovables. Para el logro de dicho
objetivo, la Asociacién ha suscrito con organismos internacionales, diversos
convenios para la ejecucién de proyectos sociales.

2. Unidad Monetaria y Régimen Cambiario

La moneda de curso legal en Guatemala es el Quetzal, identificada con el
simbolo Q en el estado financiero Yy sus notas. Al 31 de diciembre de 2016 el
tipo de cambio de referencia del Banco de Guatemala y del mercado bancario
de divisas estaba alrededor de Q 7.52213 = US$1.00.
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3. Principales Politicas Contables
Base de Presentacion

El estado financiero se prepararon de acuerdo con la base contable del
efectivo modificado, la cual es una base comprensiva de contabilidad
generalmente aceptada y distinta a las normas internacionales de informacion
financiera, segln la cual los ingresos y egresos se reconocen cuando se
perciben y ciertos gastos se provisionan cuando se conocen.

4. Periodo de Revision

Los ingresos y egresos incluidos en el estado de ingresos y egresos,
corresponden al periodo que inicié a partir del 1 de enero al 31 de diciembre
de 2016.

5. Ingresos

Los ingresos de la Asociacion corresponden principalmente a los aportes
recibidos de Fundacion Angel y Fundacion Margaret; estos Ultimos como
consecuencia de la firma de un convenio formal de cooperacion y donacion
efectuada el 5 de diciembre de 2014 y 4 noviembre de 2012 respectivamente,
por un plazo de cuatro afos con vigencia el 1 de enero del siguiente ano de
haber firmado convenio, donde se hacen pagos proporcionales cada afio.

Fecha de . Tipo de
Entrega Aporte US$ Conversién Q. Cambio
Obtenidos de: Fundacién Angel
2/01/2015 450,000.00 3,434,400.00 7.632
Obtenidos de: Fundacién Margaret
4/02/2015 425,000.00 3,249,975.00 7.647

*Conversion obtenida al tipo de cambio del dia de realizacion 2/01/2015

Fundacién Angel y 4/02/2015 Fundacidn Margaret.



6. Egresos

Los egresos de la Asociacion fueron los siguientes:

Egresos

Administracion

Salarios y Bonificacion incentiva
Auditoria y Asesoria
Prestaciones Laborales

Cuota Patronal e Intecap
Mantenimiento

Télefono

Cafeteria y art. Limpieza

Renta

Materiales de Oficina
Combustibles y Lubr
Reparaciones y Repuesto veh.
Energia electrica

31 de diciembre

31 de diciembre

Total gastos administracion

Incidencia Politica

Asamble Lideres socios gateCarbo
Formulacién reglamento Carb
Asamblea Anual plan Estrat

Disenar forma partic. Estratejia Politic
Reuni. Cooperativo Muni

Foro publico candidatos a la presider
Manejo e implementacion de Carb
Plan estrategico Cobernanza
Implementacion ley Bosque

Reunioén con UIB

Total gastos incidencia politica

Van

2016 Q. 2015 Q.
2,343,600.00 2,343,600.00
48,700.00 52,000.00
599,399.52 599,399.52
265,095.72 265,095.72
54,274.00 42,500.00
56,943.95 53,498.00
64,034.80 63,045.00
147,187.20 147,187.20
47,987.20 45,985.00
66,987.20 68,543.00
113,315.08 111,256.00
55,506.00 53,340.00
3,863,030.67 3,845,449.44
95,187.00 93,876.00
75,000.25 32,000.35
111,363.00 115,565.00
54,894.00 55,985.00
111,598.00 112,987.00
41,036.00 11,500.00
83,890.00 80,567.00
70,439.50 55,984.00
102,125.00 101,345.00
124,398.00 134,567.00
869,930.81 794,376.35
4,732,961.48 4,639,825.79



Vienen

Programa Comunicacion

Camparia comuni

Articulos en medios de difucién

Imprenta de publicidad

Produci material guatCar

Disefio y estrategia incendios

Taller de capacitacion en comun

Promocioén y divulgacién de ramoén
Total gastos programa comunicacion

Programa Fortalecimiento

Capacitacion Xate

Formacién técnica de Jovenes

Fortalecimiento de Mujeres

Viaticos Comunitarios

Apoyar intercambio de informacion

Capacitacion en normas yleyes

Material de mercadeo

Contrato experto en comercializacién

Taller en turismo

Taller de prevencién de incendios

Incorporacién ramén dieta escolar

Campania difusion de logros

Planes de cosecha

Analisis situacién caoba

Elaboracion de pag. Web

Honorarios Gerente Guate-Carbo
Total gastos programa fortalecimiento

Total egresos

31 de diciembre

31 de diciembre

2016 Q. 2015 Q.

4,732,961.48 4,639,825.79
119,687.75 122,187.75
18,800.00 24,800.00
59,892.00 61,987.00
45,204 .20 42,598.00
47,263.00 47,567.00
55,200.00 53,400.00
33,037.95 22,987.00
379,084.90 375,526.75
198,576.20 199,345.00
131,749.20 122,987.00
21,987.10 31,567.00
56,842.10 67,895.00
35,987.00 56,789.00
135,857.00 112,546.00
70,535.00 65,789.00
108,200.00 108,200.00
143,745.00 145,177.00
67,892.45 65,987.00
16,000.00 16,000.00
25,784.00 26,987.00
30,876.00 32,568.00
15,019.03 22,987.00
125,876.00 88,175.00

273,931.26 -
1,458,857.34 1,162,999.00
6,737,487.72 6,178,351.54
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Carta a la Administracion

Guatemala, 17 febrero 2017

Ingeniero

Jorge Fernando Wood

Director Ejecutivo

Asociacién Amigos del Ambiente
Edificio Shekina, Santa Elena, Petén.

Estimado Lic. Wood:

Hemos auditado el estado de ingresos y egresos adjuntos de la Asociacion
Amigos del Ambiente (una entidad no lucrativa organizada en la Republica de
Guatemala), al 31 de diciembre de 2016. Sobre lo que hemos emitido nuestro
informe con fecha 16 de febrero de 2016. Como parte de los procedimientos
de auditoria aplicados, hemos efectuado un relevamiento y analisis de los
componentes del control interno de la Asociacion y de su proceso contable en
el estado de ingresos y egresos. Asimismo, hemos evaluado el disefio de
controles que consideramos clave y determinado si se han implementado.

Las tareas mencionadas no han tenido por objeto realizar una evaluacién
especifica del sistema de control interno de las areas de ingreso y egresos;
por lo tanto, no estamos en condiciones de emitir una opinién al respecto.
Como consecuencia de nuestro trabajo, han surgido algunos comentarios
sobre aspectos del control interno de la Asociacion, que no necesariamente
incluyen la totalidad de los que hubieran surgido de una evaluacién especifica
del sistema de control interno vigente; asi como otros comentarios de
naturaleza administrativa o contable que hemos considerado conveniente
presentarles para vuestra atencién. Cabe aclarar que los importes
relacionados con estos comentarios han sido convenientemente evaluados y
sus efectos, tomados en su conjunto, no son significativos respecto de
aspectos formales de exposicion o con relacion a la medicion de las diferentes
partidas del estado de ingresos y egresos de la Asociacién al 31 de diciembre
de 2016.
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Los comentarios surgidos de nuestro examen del estado de ingresos y egresos
se han incluido en el informe adjunto denominado “Observaciones y
comentarios surgidos de la auditoria del estado de ingresos y egresos”.

A continuacion de cada comentario, hemos incluido una recomendacién que
tiende a resolver el aspecto que hemos considerado susceptible de mejora. Las
recomendaciones que presentamos con el objetivo referido deben ser evaluadas
por ustedes con anterioridad a cualquier accion a tomar en tal sentido desde el
punto de vista de costo-beneficio para la Asociacién.

La informacién contenida en este informe es de caracter confidencial y por lo
tanto es Unicamente para conocimiento y uso interno de la Asociacion.

Agradecemos la colaboracién prestada por el personal de la Asociacion,
durante la ejecucién de nuestro trabajo.

Asesores independientes R&A, S.C.

Lo

Licda. Valentina Rivera
Colegiado CPA-45678
17 de febrero de 2016
Guatemala, C. A.,
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OBSERVACIONES Y COMENTARIOS SURGIDOS DE LA AUDITORIA
DEL ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS

1. Clasificacion inadecuada de los gastos

Condicion

Se observo que existen gastos clasificados inadecuadamente, ya que segun
su naturaleza no es correcta su clasificacion de acuerdo a lo examinado de
Gastos por Honorarios de Auditoria y Asesoria por un monto de Q48,700.00
fue registrado como gastos de Salarios y bonificacion, el pago de honorarios
por el gerente del proyecto Guate-Carbo, se registr6 como un gasto de
incidencia politica por un monto de Q273,931.32, siendo este un gasto del

programa de fortalecimiento de la Asociacion. (Ver P.T. D4)

Efecto Potencial
Las Asociacion presenta su estado de ingresos y egresos con una clasificaciéon
incorrecta, lo que puede afectar la toma de decisiones de los usuarios es decir

la Junta Directiva.

Recomendacion

La administraciéon de la Asociacion debe de realizar las reclasificaciones
correspondientes e implementar practicas de monitoreo del registro de las
polizas contables, que permita prevenir y detectar oportunamente errores que

representen inconsistencia en el estado de ingresos y egresos.
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2. Contrato no vigente

Condicién

Durante la revision de gastos por concepto de renta se verifico que el contrato
No. C2989341 con la sefiora Cristina Santiago y con vigencia hasta el
30/12/20186, el contrato describe el derecho de utilizar el bien inmueble que la
Asociacion utiliza como oficinas administrativas y la bodega de Xate. (Ver P.T.
D7)

Efecto Potencial

Al momento de vencer el contrato ya no existe una obligacion legal por parte
de la propietaria de los inmuebles que son utilizados por la Asociacion, de
arrendar las propiedades, por lo que la Asociacion incurre al riesgo de
quedarse sin oficinas administrativas y bodega, dificultando asi el
cumplimiento de sus operaciones en el tiempo requerido, asi mismo la
propietaria podria cambiar los términos del contrato como puede ser efecto

de esto un aumento en la renta afectando asi el presupuesto de la Asociacion.

Recomendacion

La Asociacion debe renovar el contrato con la brevedad posible para poder
contar con un respaldo legal sobre el derecho de arrendar los bienes
inmuebles, implementar mecanismo que permita identificar este tipo de

situaciones y asi poder tomar decisiones oportunas.
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3. Registro en los gastos en periodos incorrectos

Condicién

Se verificé que hubo gastos no registrados en el periodo correspondiente
debido a la falta de supervision en el gasto por honorarios del gerente proyecto
Guate-Carbo, se registrd como gasto el pago anticipado por honorarios del
mes de enero 2017 por un monto de Q 22,827.61, no se registro el gasto por
concepto de honorarios a la experta en turismo por un monto de Q 8,500.00.
(ver P.T. D13)

Efecto

La Asociacion esta expuesta al riesgo de no presentar informacion financiera
fiable por no tener un reconocimiento apropiado que le permita llevar control
de sus operaciones respecto a no reconocer los egresos integramente en el

sistema contable.

Recomendacion
La administracion de la Asociacion debe actualizar el registro de los gastos en
el sistema contable, con la finalidad de presentar los saldos del estado de

ingresos y egresos correctamente.
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CONCLUSIONES

1. Las Asociaciones no Lucrativas estan exentas del pago del Impuesto al

Valor Agregado en los aportes que reciben de acuerdo al articulo 7 inciso
13 de la Ley de este impuesto, sin embargo, en el articulo 9 del Reglamento
de la ley antes mencionada, indica que dichas asociaciones son
consumidores finales, esto quiere decir que no estan exentas en relacién a

las compras que realicen.

. El presupuesto es una herramienta importante para una asociacién no

lucrativa ya que por medio de los elementos de control que son la
autorizacion y verificacion de la liquidacion del presupuesto, le permite a la
asociacion determinar si se estan cumplimiento sus objetivos, el donador

puede verificar si los fondos estan siendo utilizados de acuerdo a los

términos del convenio.

. El conocimiento y evaluacion de los controles implementados por la

administracion en las areas de ingresos y egresos de efectivo de la
Asociacion Amigos del Ambiente, constituye una actividad de suma
importancia en el proceso de auditoria para la identificacion de posibles
riesgos, dicho entendimiento debe incluir las actividades relacionadas con
autorizacion, procesamiento y registro contable de las operaciones,

permitiendo de esta forma evaluar los riesgos especificos para la auditoria.

. El Contador Publico y Auditor obtuvo evidencia suficiente y adecuada para

emitir una opinion del estado de ingresos y egresos de la Asociacion Amigos
del Ambiente, con lo cual concluye que la empresa presenta los ingresos y
egresos adecuadamente, cuenta con conocimientos basicos para la

ejecucion del método efectivo modificado y el control interno es adecuado.
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RECOMENDACIONES

. Se sugiere a la Asociacion no Lucrativa respaldar sus gastos con factura, si

bien estas estan exentas de pagos de impuestos, en relacion al pago del
Impuesto al Valor Agregado de las compras que realice no esta exenta, asi
como sus proveedores de bienes y servicios no estan exentos de pago de
impuesto, por lo que la Asociacion esta obligada a solicitar los documentos

legales que respaldes sus transacciones.

. El Contador Publico y Auditor debe realizar un analisis de ejecucion

presupuestaria como parte de los procedimientos analitico de auditoria, ya
que el presupuesto presenta una herramienta util para evaluar diferencias
significativas que pueden implicar errores, fraude o una deficiencia

operativa de la asociacion.

. El conocimiento de los procesos de ingresos y egresos de efectivo en una

asociacion no lucrativa permitira al auditor identificar riesgos, entender
como el cliente administra dichos riesgos mediante la implementacion de
controles, el auditor debera planificar y ejecutar las pruebas de controles, lo
cual, le permitira evaluar si los controles implementados previenen,

detectan y corrigen oportunamente el riesgo.

. La Asociacion Amigos del Ambiente debe fortalecer la politicas contables y

procedimientos de control interno para realizar el registro correcto y
adecuada presentacion en el estado de ingresos y egresos, mediante un

programa eficaz de monitoreo en el area de egresos.
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