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INTRODUCCION

Las empresas de depilacién laser se dedican a la eliminaciéon del vello corporal de
forma rgpida y permanente; utilizan maquinas como herramientas de estética,

operadas por personal profesional.

El presente tema se denomina “DISENO DE UN SISTEMA CONTABLE
COMPUTARIZADO PARA UNA PEQUENA EMPRESA DE DEPILACION LASER?”,
tiene como objetivo principal la elaboracién de estados financieros y otros libros
contables que son necesarios para la entidad, asi como también sirve de guia para los

profesionales de la ciencias econdmicas y otros usuarios interesados.

Aunque para la elaboracién de un manual contable se debe tomar en cuenta leyes
nacionales y la Norma Internacional de Informacién Financiera para Pequenas y
Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), en Guatemala se debe de anteponer la
legislacién local para evitar sanciones de las instituciones que fiscalizan a las
empresas en el territorio nacional. Pero sin importar que leyes o normas se adopten
para realizar estados financieros se necesita de varias fases antes de obtener el
resultado final, para lo cual se debe seguir un sistema para obtener reportes contables,

a esto se le conoce como sistema contable.

Los estados financieros se pueden realizar de forma manual o computarizada, pero
realizarlo de manera computarizada es ahorrar tiempo con solo registrar los
documentos. La mayoria de empresas pequenas por razones econdmicas no invierten
en un software, pero la hoja de calculo de Microsoft Excel es un instrumento contable
en el que se pueden ingresar datos y obtener los reportes deseados con solo elaborar

los modelos necesarios y desarrollar formulas, macros y tablas dinamicas.

El marco tedrico esta integrado por 4 capitulos, que permite a los usuarios conocer

mas fondo el tema que se presenta.



En el capitulo | se describe a las empresas de depilacién laser, las caracteristicas que
las distinguen de las demas empresas, las actividades que desarrollan, como se

clasifican, la organizacion interna y las leyes que las rigen.

En el capitulo Il se describe lo que es un sistema contable, aspectos generales, los
elementos que lo integran y necesita para desarrollarlo, quienes son los interesados y
beneficiados de la informacidn que se obtiene, porque son necesarios y para qué sirve
la informacion del sistema contable, el proceso para elaborarlo y como deben de ser
presentados los estados financieros siguiendo una guia fiscal y estructurados segun
el modelo de NIIF para las PYMES.

El capitulo Ill proporciona informacion de Microsoft Excel 2013, demostrando que es
una herramienta de apoyo para Contadores Publicos y Auditores u otros profesionales
a través de las hojas de calculo, de las que se obtienen grandes beneficios derivado
de distintas opciones que pueden ser aplicadas en todas las areas de la empresa, en
este caso la contabilidad. Ademas se presenta la participacién del Contador Publico y
Auditor como asesor en el disefio de plantillas en hojas electronicas para desarrollar
sistema contable computarizado, porque posee las capacidades y conocimientos para

elaborarlas y se rige por normas y codigos en su ejercicio profesional.

En el capitulo IV se desarrolla el caso practico, donde el Contador Publico y Auditor
realiza el diagnostico de la entidad y presenta sus servicios profesionales a solicitud
de la empresa, para luego realizar la planificacién y presentar un trabajo de calidad
que contiene el manual de contabilidad enfocado directamente a una empresa de
depilacién laser y el disefia plantillas en hojas de calculo de las partidas contables,
estados financieros y otros libros auxiliares para que la empresa solicite la
automatizacion de su contabilidad.

Para finalizar se presentan las conclusiones y recomendaciones, asi como las

referencias bibliograficas utilizadas para desarrollar el tema.



1.1

CAPITULO |
EMPRESAS DE DEPILACION LASER

Definicion, objetivos e importancia

La demanda de los servicios que ofrecen las clinicas de depilacién laser se han

incrementado por la rapidez y resultados efectivos en materia de belleza. Las

empresas que se dedican a este tipo de actividad deben ajustarse a las condiciones

del mercado para no ser afectados por la competencia, por ejemplo, realizar

frecuentemente promociones y descuentos, invertir en publicidad, entre otros.

1.1.1

Definiciones

A continuacion se presenta algunas definiciones que ayudaran a comprender de mejor

forma la actividad de una clinica especializada en depilacién laser:

a)

b)

Depilacion laser: “La depilacion laser es un tratamiento que permite la
eliminacion del vello sin tener que recurrir al rutinario afeitado con cuchillas o
a la utilizacion de cera. Los tratamientos con laser permiten quitar mas de un
pelo cada vez, por o que en un breve periodo de tiempo podremos depilar
zonas amplias del cuerpo como la espalda, los hombros, las piernas o la cara.
Los tratamientos depilatorios con laser son una manera segura, efectiva y

rapida de suprimir permanentemente el vello no deseado.” (34)

La depilacion laser es la desaparicién definitiva de los vellos corporales a
través de una serie de sesiones con una maquina que lanza una luz sobre la

piel, que afecta directamente la raiz de cada vello para que no vuelva a crecer.

Empresas de depilacion laser: “El mercado de la belleza ha captado nuevas
formas de hacer negocio y entre ellas se encuentra la apertura de las clinicas

para depilacion laser.” (38)


http://www.midepilacionlaser.com/depilacion-laser-definitiva-procedimiento
http://www.midepilacionlaser.com/depilacion-espalda
http://www.midepilacionlaser.com/depilacion-piernas
http://www.midepilacionlaser.com/depilacion-facial-cara-rostro

“Ya sea a través de una cadena de franquicias, por medio de centros
pequefos, o en las peluquerias y salones de belleza donde alquilan los
equipos para el tratamiento, el abanico de posibilidades que se encuentra

alrededor de este nuevo negocio es muy amplio.” (38)

“En los ultimos anos los centros de depilacion laser se han encontrado en
constate crecimiento la demanda de sus servicios cada vez son mayores, tanto
hombres como mujeres ya sea por higiene o estética acuden a este tipo de

centros para un depilacion permanente con un tratamiento de calidad.” (32)

1.1.2 Objetivos
Los objetivos de las empresas de depilacidn laser son:

e Prestar servicios de estética e higiene para hombres y mujeres.

e Satisfacer completamente a los clientes que reciben los servicios.

e Ser empresas de estética reconocidas en el mercado.

¢ Obtener la maxima ganancia a través de ventas altas y costos bajos.

e Mantener su posicién en el mercado y sobrevivir a los cambios del mismo.

1.1.3 Importancia

Para los usuarios de la depilacion laser, la importancia consiste en el tiempo y dinero
que invierten en este procedimiento estético. Algunas personas que buscan una
alternativa de menor costo como rasuradoras, cera, vendas y otros, terminan utilizando
la depilacion laser al darse cuenta que entre 4 y 8 sesiones pueden olvidarse de los
vellos para siempre, ahorrandose dinero y el tedioso trabajo mensual, semanal o hasta
a veces diario de realizar esta actividad.

1.1.4 Otros servicios
La depilacién laser es el principal servicio que presta esta clase de clinicas, pero no el

Unico, entonces es necesario conocer otras definiciones:



1.2

a)

b)

Tratamiento corporal: “Mas conocido como peaulogie, es un tratamiento que
proporciona la solucion ideal para la reduccion temporal de la apariencia de la

celulitis, asi como para remodelar el contorno de la figura.” (26)

Es un procedimiento que reduce medidas en varias areas del cuerpo,

obteniendo resultados a corto plazo.

Rejuvenecimiento: “Es un tratamiento que remodela las capas superficiales
de la piel eliminando células muertas y estimulando una importante produccion
de colageno y elastina. La radiofrecuencia y laser infrarrojo generan un efecto

tensor dandole a la piel un aspecto de hidratacién y vitalidad.” (24)

El tratamiento de rejuvenecimiento, es un proceso de varias sesiones que
ayuda a quitar la piel muerta del cuerpo y el resultado de éstas es que hacen

ver al paciente mas joven.

Productos de belleza: Insumos que se utilizan en el cuerpo con el objetivo de
higiene y/o realizar cambios de apariencia en mujeres y hombres. Entre los

que ofrecen las clinicas de depilacion laser se encuentran los siguientes:

e Bloqueadores solares
o Exfoliantes
e Cremas

e Fajas

Caracteristicas

Las empresas de depilacion laser se identifican por las siguientes caracteristicas:

El servicio que ofrecen es efectivo para eliminar el vello corporal de forma
rapida y permanente.

Ofrecen otros servicios y productos de belleza.



e Utilizan maquinas como herramientas de belleza operadas por un profesional.
¢ No se limitan a un solo género, prestan los servicios de belleza para hombres

y mujeres.

1.3 Clasificacion
Las empresas de depilacion laser pueden ser negocios de emprendedores o por medio

de franquicias, pero ambos funcionan a través de los siguientes centros:

1.3.1 Clinicas
Son centros que se dedican especificamente a prestar el servicio de eliminacién del
vello corporal a través de maquinas y personal calificado para realizar este trabajo.

1.3.2 Salones de belleza
Aunque sus funciones principales son el tratamiento del cabello y piel, algunos salones
también cuentan con el servicio de depilacion laser pero como actividad secundaria

debido a que no cuentan con el personal necesario.

1.4 Estructura organizacional
Una pequeia empresa normalmente es formada por una familia, por lo que no cuenta
con demasiado personal. El recurso humano necesario para una pequefia empresa de

depilacion laser es el siguiente:

a) Consejo de Accionistas: Son las personas que aportaron el capital para que

la empresa inicie operaciones.

b) Secretaria recepcionista: Se encarga de la parte administrativa y de realizar

las citas con los clientes.

c) Técnicos especialistas en el uso del equipo (Enfermeras): Se encargan de
operar las maquinas para atender a los clientes en cada una de sus sesiones.



d) Dermatdéloga: Le da seguimiento a los clientes para verificar que el
tratamiento se esta aplicando de la forma correcta, asi se logra prevenir o

atender efectos secundarios en la piel de los clientes.

e) Encargado del mantenimiento del equipo: Es la persona encargada de dar
mantenimiento y/o reparacion de la maquinaria de laser, tratamiento corporal

y rejuvenecimiento.

f) Encargado del mantenimiento de oficina: Realiza el mantenimiento en las
clinicas y oficina para tener un lugar higiénico, tanto por razones de salud como

para el bienestar de los clientes y empleados.

g) Contador: Es responsable de la darle seguimiento a los procesos, control de
las operaciones contables y elaboracién de los estados financieros.

1.5 Marco legal

La legislacion local afecta a todas las empresas que desarrollan actividades
mercantiles, pero se hara énfasis en aquellas leyes aplicables a empresas de
depilacién laser y que ademas ofrezcan una guia para el diseno de un sistema contable
para no caer en ilegalidades tributarias.

1.5.1 Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala y sus reformas

La Constitucion Politica de la Republica de Guatemala es la ley suprema de la
Republica de Guatemala, creada por la Asamblea Nacional Constituyente el 31 de
mayo de 1985, con el objetivo de organizar juridica y politicamente al estado y
establecer cuédles son los derechos fundamentales de la poblacion guatemalteca. Se
encuentran normados todos los principios propios de las personas. También es la
encargada de crear decretos de cardcter tributario que son de importancia para cumplir
con los derechos de la poblacion.



Dentro de los decretos aplicables a las empresas constituidas en el territorio
guatemalteco, destacan los siguientes:

1.5.2 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Numero 2-70 y sus
reformas. Codigo de comercio
Es la ley que regula a todo tipo de empresas, a continuacion se detallan los articulos

mas importantes y aplicables a esta investigacion:

“Articulo 368. Contabilidad y registros indispensables. Los comerciantes estan
obligados a llevar su contabilidad en forma organizada, de acuerdo con el sistema de
partida doble y usando principios de contabilidad generalmente aceptados. Para ese

efecto deberan llevar, los siguientes libros o registros:

a) Inventarios

b) De primera entrada o diario
c) Mayor o centralizador

d) De Estados Financieros.

Ademas podran utilizar los otros que estimen necesarios por exigencias contables o
administrativas o en virtud de otras leyes especiales. También podran llevar la
contabilidad por procedimientos mecanizados, en hojas sueltas, fichas o por cualquier

otro sistema, siempre que permita su analisis y fiscalizacion.

Los comerciantes que tengan un activo total que no exceda de dos mil quetzales,
pueden omitir en su contabilidad los libros o registros enumerados antes, a excepcion
del registro o libro de inventarios, el de estados financieros y aquellos a que los
obliguen leyes especiales.” (5:67)

El articulo anterior obliga a comerciantes a llevar libros contables de acuerdo a ciertos
requisitos, aunque también menciona que no es obligatorio siempre y cuando el
comerciante no supere un activo de dos mil quetzales (Q2,000.00). Pero ademas deja



a criterio de otras leyes solicitar otros libros que crea conveniente, como por ejemplo
en la Ley del Impuesto al Valor Agregado (IVA), donde obliga a los contribuyentes a
llevar los libros de compras y ventas. También se describe que es opcional para el
comerciante el tipo de sistema contable que elija para realizar la contabilidad, siempre
y cuando sea comprensible para las entidades de fiscalizacion al momento de solicitar

cualquier tipo de informacion.

“Articulo 371. Forma de operar. Los comerciantes operaran su contabilidad por si
mismos o por persona distinta designada expresa o tacitamente, en el lugar donde
tenga su domicilio la empresa, o en donde tenga su domicilio fiscal el contribuyente, a
menos que el registrador mercantil autorice para llevarla en lugar distinto dentro del
pais. Sin embargo, aquellos comerciantes individuales cuyo activo total exceda de
veinte mil quetzales (Q20,000.00) y toda sociedad mercantil, estan obligados a llevar
su contabilidad por medio de Contadores.

Los libros exigidos por las leyes tributarias deberan mantenerse en el domicilio fiscal
del contribuyente o en la oficina de contador del contribuyente que esté debidamente

registrado en la Direccion General de Rentas Internas.” (5:67)

Aunque no es obligatorio por ley que una empresa contrate a un contador, es
recomendable que los comerciantes sean asesorados periédicamente por uno, para
verificar si se estan cumpliendo con las obligaciones a las que estan afectas y no tener
sanciones, tanto judiciales como econdémicas. Si los activos de la empresa superan los
veinte mil quetzales (Q20,000.00), segun lo expuesto anteriormente una empresa de
depilacién laser debera contratar a un contador.

1.5.3 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Numero 6-91 y sus
reformas. Coédigo Tributario

Es un reglamento y guia para quienes estan obligados a ser contribuyentes e indica

que impuestos deben pagarse de acuerdo a su actividad. A continuacion los

principales articulos:



“Articulo 14. Concepto de la obligacién tributaria. La obligacién tributaria constituye
un vinculo juridico, de caracter personal, entre la Administracién Tributaria y otros
entes publicos acreedores del tributo y los sujetos pasivos de ella. Tiene por objeto la
prestacion de un tributo, surge al realizarse el presupuesto del hecho generador
previsto en la ley y conserva su caracter personal a menos que su cumplimiento se
asegure mediante garantia real o fiduciaria, sobre determinados bienes o con

privilegios especiales.” (8:6)

Todas las sociedades mercantiles y personas individuales o juridicas que tengan como
objetivo obtener lucro mediante la actividad que realizan, estan sujetos a las
obligaciones tributarias que les corresponda, dentro de estas empresas incluiremos

aquellas que se dediquen a la actividad de depilacion laser.

1.5.4 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Numero 27-92 y sus
reformas. Ley del Impuesto al Valor Agregado

Las empresas de depilacion laser deben observar los siguientes articulos:

“Articulo 3. Del hecho generador. El impuesto es generado por:

a) Laventa opermuta de bienes muebles o de derechos reales constituidos sobre
ellos.
b) La prestacién de servicios en el territorio nacional.

c) Las importaciones.” (9:3)

“Articulo 10. Tarifa unica. Los contribuyentes afectos a las disposiciones de esta ley
pagaran el impuesto con una tarifa del doce por ciento (12%) sobre la base imponible.
La tarifa del impuesto en todos los casos debera estar incluida en el precio de venta

de los bienes o el valor de los servicios.” (9:10)

“Articulo 37. De los libros de compras y de ventas. Independientemente de las
obligaciones que establece el Cdédigo de Comercio en cuanto a la contabilidad



mercantil, los contribuyentes deberan llevar y mantener al dia un libro de compras y
servicios recibidos y otro de ventas y servicios prestados. El reglamento indicara la
forma y condiciones que deberan reunir tales libros que podran ser llevados en forma

manual o computarizada.” (9:30)

Las empresas de depilacién laser que estén constituidas como una sociedad mercantil
y que superen los ciento cincuenta mil quetzales Q150,000.00 en ventas, son parte del
grupo de contribuyentes que deben de pagar el 12% de sus ventas como Impuesto al
Valor Agregado -IVA-. Ademas estan obligados a llevar sus registros de compras y

ventas en los libros auxiliares bajo los mismos nombres.

1.5.5 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Numero 10-2012 y sus
reformas. Ley de Actualizacion Tributaria Libro |
Las empresas de depilacion laser estan vinculadas a los siguientes articulos:

“Articulo 10. Hecho generador. Constituye hecho generador del Impuesto Sobre la
Renta regulado en el presente titulo, la obtencién de rentas provenientes de
actividades lucrativas realizadas con caracter habitual u ocasional por personas
individuales, juridicas, entes o patrimonios que se especifican en este libro, residentes
en Guatemala.

Se entiende por actividades lucrativas las que suponen la combinaciéon de uno o mas
factores de produccion, con el fin de producir, transformar, comercializar, transportar o
distribuir bienes para su venta o prestacion de servicios, por cuenta y riesgo del
contribuyente.” (14:9)

“Articulo 14. Regimenes para las rentas de actividades lucrativas. Se establecen

los siguientes regimenes para las rentas de actividades lucrativas:

a) Reégimen Sobre las Utilidades de Actividades Lucrativas.
b) Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos de Actividades Lucrativas.”
(14:11)
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“Articulo 19. Renta imponible del Régimen Sobre las Utilidades de Actividades
Lucrativas. Los contribuyentes que se inscriban al Régimen Sobre las Utilidades de
Actividades Lucrativas, deben determinar su renta imponible, deduciendo de su renta
bruta las rentas exentas y los costos y gastos deducibles de conformidad con esta Ley

y debe sumar los costos y gastos para la generacién de rentas exentas.” (14:13)

“Articulo 36. Tipo impositivo en el Régimen Sobre las Utilidades de Actividades
Lucrativas. Los contribuyentes inscritos a este régimen aplican a la base imponible

determinada el tipo impositivo del veinticinco por ciento (25%).” (14:29)

“Articulo 43. Renta imponible del Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos
de Actividades Lucrativas. Los contribuyentes que se inscriban al Régimen Opcional
Simplificado Sobre Ingresos de Actividades Lucrativas, deben determinar su renta

imponible deduciendo de su renta bruta las rentas exentas.” (14:31)

“Articulo 44. Tipos impositivos y determinacion del impuesto. Los tipos
impositivos de este régimen aplicables a la renta imponible calculada conforme el
articulo anterior, seran los siguientes: “(14:31).

En el cuadro 1 se presentan los porcentajes para el célculo del ISR.

Cuadro 1
Rangos de renta y porcentajes para el calculo del ISR

Rango de renta Importe L .

Tipo impositivo de
imponible mensual fijo

Q.0.01 a Q.30,000.00 Q.0.00 5 % sobre la renta imponible

7% sobre el excedente de

Q.30,000.00

*Exclusivo para el Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos de Actividades Lucrativas

Q.30,000.01 en adelante |Q.1,500.00

Fuente: Ley de Actualizacion Tributaria. Libro I. (Decreto Numero 10-2012) del Congreso de la

Republica de Guatemala



11

La empresa puede elegir entre los regimenes del Impuesto Sobre la Renta -ISR- con
la opcion de cambiarlo solamente para el siguiente periodo fiscal, haciendo los tramites
correspondientes ante la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- en el

mes de diciembre del periodo anterior del que se quiere realizar el cambio.

Normalmente las empresas de servicios o las que no tienen la documentacion fiscal
correspondiente para deducir gastos se inclinan por el Régimen Opcional Simplificado
Sobre Ingresos de Actividades Lucrativas, para ser equitativos y pagar una tasa de
impuesto sobre la renta menor en comparacion con el Régimen Opcional Simplificado

Sobre Ingresos de Actividades Lucrativas.

1.5.6 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Numero 73-2008 y sus
reformas. Ley del Impuesto de Solidaridad
El Impuesto de Solidaridad -ISO- no aplica para todas las empresas, los siguientes

articulos ayudaran a analizar de mejor forma:

“Articulo 1. Materia del impuesto. Se establece un Impuesto de Solidaridad, a cargo
de las personas individuales o juridicas, los fideicomisos, los contratos de
participacion, las sociedades irregulares, las sociedades de hecho, el encargo de
confianza, las sucursales, las agencias o establecimientos permanentes o temporales
de personas extranjeras que operen en el pais, las copropiedades, las comunidades
de bienes, los patrimonios hereditarios indivisos y de otras formas de organizacion
empresarial, que dispongan de patrimonio propio, realicen actividades mercantiles o
agropecuarias en el territorio nacional y obtengan un margen bruto superior al cuatro

por ciento (4%) de sus ingresos brutos.” (13:1)

“Articulo 4. Exenciones. Estan exentos del Impuesto de Solidaridad:
a) Las personas individuales o juridicas y los demas entes o patrimonios afectos
al Impuesto de Solidaridad, que paguen el Impuesto Sobre la Renta de
conformidad con el Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos de

Actividades Lucrativas de este Impuesto.” (13:3)
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“Articulo 7. Base imponible. La base imponible de este impuesto la constituye la

que sea mayor entre:

a) La cuarta parte del monto del activo neto; o,
b) La cuarta parte de los ingresos brutos.

En el caso de los contribuyentes cuyo activo neto sea mas de cuatro (4) veces sus
ingresos brutos, aplicaran la base imponible establecida en la literal b) del parrafo
anterior.” (13:4)

“Articulo 8. Tipo impositivo. El tipo impositivo de este impuesto es del uno por
ciento (1%).” (13:4)

Las empresas de depilacion laser al desarrollar actividades mercantiles estan
automaticamente afectas al Impuesto de Solidaridad ISO; pero la Superintendencia de
Administracién Tributaria SAT las considera como exentas de éste, si y so6lo si estan
inscritos en el Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos de Actividades

Lucrativas para el pago de Impuestos sobre la Renta.

1.5.7 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Nimero 295 y sus
reglamentos. Ley Organica del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social IGSS

Las empresas de depilacién laser deben pagar sus contribuciones y hacer el

descuento a los empleados que reciban un sueldo, solo si cumple con los siguientes

articulos:

“Articulo 27. Todos los habitantes de Guatemala que sean parte activa del proceso
de produccién de articulos o servicios, estan obligados a contribuir al sostenimiento
del régimen de Seguridad social en proporcion a sus ingresos y tienen el derecho de
recibir beneficios para si mismo o para sus familiares que dependan econémicamente
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de ellos, en la extensién y calidad de dichos beneficios que sean compatibles con el
minimum de proteccion que el interés y la estabilidad sociales requieran que se les

otorgue.” (3:12)

“Articulo 2. Todo patrono, persona individual o juridica, que ocupe tres 0 mas
trabajadores, esté obligado a inscribirse en el Régimen de Seguridad Social.” (19:2)

“Articulo 4. El patrono es responsable del pago global de las cuotas propias y de la
entrega de las descontadas a sus trabajadores. El patrono deducira a cada trabajador,
en el momento de pagar su salario, el importe de la cuota que le corresponde, debiendo
dejar constancia de las sumas descontadas individualmente en su Contabilidad y
Registro de Trabajadores y Salarios.” (18:3)

“Articulo 1. Para mantener los programas de cobertura del Régimen de Seguridad
Social, es obligatorio que se contribuya con el Instituto en un porcentaje de los salarios
que paguen los patronos del sector privado y el Estado como patrono, asi también
deben contribuir los trabajadores permanentes y temporales con un porcentaje de sus

salarios, segun la tabla siguiente:” (17:1)

En el cuadro 2 se presentan los porcentajes a pagar por el patrono y el trabajador.

Cuadro 2
Porcentaje de la cuota patronal y laboral IGSS
Programas Patrono Trabajador
Accidentes en general 3.00% 1.00%
Enfermedad y maternidad 4.00% 2.00%
Invalidez, Vejez y sobrevivencia 3.67% 1.83%
Total de contribuciones por pagar 10.67% 4.83%.”

*El porcentaje se calcula sobre el sueldo base
Fuente: Instructivo para la Aplicacion del Reglamento Sobre Recaudacion de Contribuciones al Régimen
de Seguridad Social. Acuerdo 36/2003
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1.5.8 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Niumero 1528 y sus
reformas. Ley del Instituto de Recreacion de los Trabajadores

Esta contribucidon esta normada en el siguiente articulo:

“Articulo 12. Se crea un impuesto equivalente al uno por ciento (1%), sobre el monto
del sueldo o salario ordinario y extraordinario, devengado mensualmente por cada
trabajador de las empresas privadas, porcentaje que sera calculado sobre la totalidad
de las planillas. El impuesto, sera pagado por las empresas o patronos particulares

que estén inscritos o se inscriban en el Régimen de Seguridad Social.” (4:4)

Y aunque la tasa del uno por ciento 1% se calcula sobre los sueldos de los
trabajadores, el patrono no debe descontar nada a éstos. Ese porcentaje debe ser

pagado por los patronos junto con las cuotas de IGSS.

1.5.9 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Numero 17-72. Ley
Organica del Instituto Técnico de Capacitacion y Productividad
Las empresas de depilacion laser también estan obligadas a pagar la contribucién para

el INTECAP, y el normativo son los siguientes articulos:

“Articulo 28. Para contribuir al financiamiento de las labores del Instituto, se establece
a su favor una tasa patronal que sera pagada mensualmente por las empresas y
entidades privadas, y por las entidades publicas que realicen actividades con fines
lucrativos, sobre la totalidad de las planillas de sueldos y salarios, exceptuandose
aquellas que no sean sujeto de contribucion del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social (IGSS). Esta tasa y su monto seran escalonados en la forma siguiente:

a) Las empresas de los sectores industrial, comercial y de servicios, principiaran
a pagar a partir del 12 de junio de 1972, una tasa de 0.50% del valor de sus
planillas mensuales de sueldos y salarios. Durante el afio de 1973 el monto
del pago de la tasa se elevara a 0.75%, y a partir del 1% de enero de 1974

podra alcanzar su limite maximo del 1.00%.” (6:9)
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De igual forma que el IRTRA, el INTECAP se calcula del total de sueldos y no se debe
realizar ningun descuento a los empleados. Es obligacién de los patronos pagar el

100% de la contribucion junto con las cuotas de IGSS e IRTRA.

1.5.10 Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto Numero 90-97 y sus
reglamentos. Coédigo de Salud del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social

Derivado a que los empleados de las clinicas de depilacion laser tienen contacto

directo con los clientes y que el tipo de servicio prestado es a través de maquinas, es

obligatorio tener una licencia sanitaria y ademas que los empleados cuenten con su

tarjeta de salud, segun se manifiesta en los siguientes articulos:

“Articulo 121. Autorizacion Sanitaria. La instalacion y funcionamiento de
establecimientos, publicos o privados, destinados a la atencién y servicio al publico,
sblo podra permitirse previa autorizacion sanitaria del Ministerio de Salud. A los
establecimientos fijos la autorizacion se otorga mediante licencia sanitaria. El
Ministerio ejercera las acciones de supervision y control sin perjuicio de las que las
municipalidades deban efectuar. El reglamento especifico establecera los requisitos

para conceder la mencionada autorizacién y el plazo para su emisién.” (10:30)

Esta autorizacién sirve para regular los centros de atencién al publico, dentro de ellos
estan las clinicas de estética (belleza) con motivos de salud personal y se indica en de

la siguiente manera:

“Articulo 6. Los establecimientos regulados. Estan sujetos a las disposiciones de

este reglamento los establecimientos siguientes:

6.10 Centro de estética y control de peso corporal: Centro especializado para
evaluacion, tratamiento y control de la estética y control de peso corporal.”
(12:3)
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“Articulo 16. Requisitos para la solicitud de licencia sanitaria apertura.

1) Listado en la que conste el nombre y apellidos del personal que labora en el
establecimiento, indicando el cargo y funciones que desempena.
2) Fotocopia de la tarjeta de salud o certificado médico de todo el personal

detallado en la lista presentada inciso i) precedente.” (12:5)

En resumen, para que una empresa de depilacidon laser pueda operar en el territorio
de Guatemala, se debe de inscribir en las instituciones fiscalizadoras y cumplir con las

obligaciones correspondientes, segun los articulos mencionados anteriormente.



2.1

CAPITULO II
SISTEMA CONTABLE

Definicion, objetivos e importancia

Un sistema contable nos otorga informacion financiera de manera mas eficiente y

rapida; para comprender mejor cdmo funciona, se citan a continuacion algunas

definiciones:

211

Definiciones

Las siguientes definiciones son importantes para conocer que es un sistema contable:

a)

b)

Contabilidad: Es una técnica que se utiliza para producir sistematica y
estructuralmente informacién financiera expresada en unidades monetarias de
las transacciones que realiza una entidad econémica y de ciertos eventos
economicos identificables y cuantificables que la afectan, con el objeto de
facilitar a los diversos interesados el tomar decisiones en relacién con dicha

entidad econémica.

Sistema contable: “Se utiliza este término para describir el sistema que
proporciona a personas y grupos tanto dentro como fuera de la compainia,
informacioén relacionada con los asuntos financieros de la compania. Esta
informacioén consiste en informes periddicos, informes especiales, resultados
de célculos matematicos y otros. Este sistema transformas los datos en
informacion y coloca la informacion a disposicion de los usuarios tanto internos

como externos”. (23:512)

“Se entiende por sistema contable el conjunto de procedimientos disefiados
en la empresa para recopilar datos, procesar transacciones y operarlas en los
registros contables.” (16:59)
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Un sistema contable en una serie de pasos interrelacionados entre si y se
realizan de manera cronoldgica iniciando con el registro de transacciones que
realiza una entidad con el fin de obtener reportes financieros para ser utilizados

por la administracion en la toma de decisiones.

“Toda empresa debe llevar un sistema contable en el que se detallen los
ingresos y egresos monetarios en el tiempo. Ademas, se debe declarar y
cancelar periédicamente, ante la Superintendencia de Administracién
Tributaria —SAT - los impuestos segun los resultados de los libros contables
que la empresa lleva. La emisién de facturas, las proyecciones de ingresos por
ventas y los costos asociados con el desarrollo del negocio son tomados en
cuenta en esta area. La empresa puede escoger ser una empresa individual o
comerciante individual, por lo que el mismo propietario puede llevar los
registros contables o bien contratar a una persona dedicada a esta disciplina.”
(21:53)

La mejor forma de llevar una contabilidad sistematica y estructural, es respetando los
procedimientos de un sistema contable, éste puede ser implementado de forma
manual o electrénica, siendo los medios computarizados una forma mas rapida para

generar informacion y trabajar con ella.

2.1.2 Objetivos del Sistema Contable

Los objetivos del sistema contable son los siguientes:

a) General: Obtener estados financieros de forma eficiente y rapida para
presentarlos a todos los usuarios autorizados, que soliciten informacion

confiable.
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b) Especificos: Los objetivos que persigue el sistema contable son:

e Identificar las operaciones que realiza la empresa para desarrollar su
actividad.

e Facilitar el registro de cada una de las transacciones de la entidad.

e Controlar detalladamente los bienes y obligaciones que posee la empresa.

e Generar estados financieros, libros auxiliares y otros reportes en el menor
tiempo posible.

e Satisfacer las necesidades de los usuarios que necesitan la informacion

contable.

2.1.3 Importancia

El sistema contable es importante porque permite ingresar datos separados y éste los
unifica; permite generar informacion contable resumida o detallada a través de estados
financieros e integraciones y presentarlos a los usuarios que la necesiten en base a la

legislacién local y otras normas.

2.2 Caracteristicas
Un sistema contable debe poseer las siguientes caracteristicas:

a) “Confiabilidad: Se refiere a la capacidad de una informacion de expresar, con
el méaximo rigor, las caracteristicas bdasicas y condiciones de los hechos
reflejados, circunstancia que, junto con la relevancia, persigue garantizar la
utilidad de la informacién financiera. Para que una informacion sea fiable debe
ser imparcial, objetiva, verificable, constituir una representacion fiel de los

hechos que pretenden ser puestos de manifiesto y prudente.

b) Relevancia: La informacion se dice que es relevante si influye en las
decisiones. Para ser relevante, la informacién debe estar disponible en el
tiempo, debe ayudar en la prediccion y ayudar en la regeneracion.
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c¢) Comprensibilidad: La informacidn contable y los informes que se generen de
ella, deben ser de facil comprension para sus lectores. Para esto el sistema
contable debe disefnarse de tal forma que permita ingresar informacién con el
mayor detalle posible.

d) Comparabilidad: La calidad de la informaciéon que permite a los usuarios
identificar los cambios en los fendmenos econémicos durante un periodo de
tiempo, entre dos o mas entidades. Los informes contables deben ser
comparables entre las empresas para identificar las similitudes y diferencias.
Para ser comparable, los informes contables deben pertenecer a un periodo,
utilice la unidad de medida comun y el formato comun de presentacién de

informes.” (37)

2.3 Elementos

Una pequefia empresa tiene una desventaja que al comprar un sistema contable
econoémico, como ya viene preestablecido en lugar de que el software se adapte a las
operaciones de la empresa es todo lo contrario. Pero es posible realizar un sistema
contable en hojas de calculo de Microsoft Excel y se puede acoplar a las necesidades
de la entidad para el registro y generacidn de reportes financieros. Para obtenerlo son

necesarios los siguientes elementos:

2.3.1 Recurso humano
Es el recurso mas importante para el Departamento de Contabilidad de una empresa,
porque son las personas que realizan y registran las transacciones de ésta. Se detalla

a continuacion un perfil general de un contador:

e Qué posea titulo de perito contador.

¢ Inscrito ante la Superintendencia de Administracién Tributaria

e Que tenga amplio conocimiento en contabilidad, impuestos y normas
internacionales de informacion financiera.



2.3.2

21

Que tenga conocimientos en Excel, principalmente en férmulas y tablas
dindmicas.

Responsable, honesto, puntual, leal, ordenado e integro.

Manual contable

Un manual contable es una guia para un departamento de contabilidad, en el que se

definen las politicas, normas y procedimientos contables de una empresa y que

muestra como registrar en forma ordenada y uniforme las transacciones para obtener

informacidn financiera a través de modelos establecidos en el manual.

El manual contable debe contener:

a)

b)

Introduccion
Responde a la pregunta ¢Qué contiene?, y deben ser datos de la empresa y

del manual.

Objetivos del manual contable
Para garantizar la eficiencia del manual contable, se debe responder a la
pregunta ¢Para qué va a servir el manual contable? y puede ser para lo

siguiente:

e Servir como una guia para la contabilidad
e Dar uniformidad a la informacién
e Mejorar la adaptacion del nuevo personal de la contabilidad; entre otras

cosas.

Instructivo

Son normativos que deben seguirse por parte del personal que haga uso del
manual, especificamente el Departamento de Contabilidad. El manual debe
tener la codificacion de las cuentas, las normas, leyes y reglamentos que se
utilizaron como base para elaborarlo, la periodicidad de los estados financieros
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y libros auxiliares, quién tiene autorizacion de modificar el manual y si su uso

es de caracter obligatorio.

Plan de cuentas
Es un listado de cuentas que son necesarias y utiles para la empresa a las que
se les asigna un numero determinado de digitos para identificar y registrar de

forma mas facil.

Descripcion de cuentas
Da una breve descripcién de cada cuenta, para explicar en qué casos debe

utilizarse cada una de éstas y cuando se carga o abona.

Modelo de estados financieros y libros auxiliares
Una vez definida la nomenclatura contable, se crean los modelos de los
estados financieros y libros auxiliares, pero ;A qué nos referimos con estados

financieros?:

Estados Financieros

Los estados financieros son los documentos que muestran la situacion
financiera de una entidad, la capacidad de pago y el resultado de las
operaciones obtenidas en un periodo determinado.

Los estados financieros deben seguir una estructura basada en la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Entidades
(NIIF para las PYMES) y que sea aceptada por las leyes locales. En
Guatemala el Cédigo de Comercio deja a criterio de cada comerciante la forma
de elaborar libros contables, siempre y cuando sean de facil andlisis y
fiscalizacion por parte de las entidades gubernamentales que soliciten la

informacioén y no vayan en contra de alguna ley especifica.
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Los libros contables necesarios y obligatorios son los siguientes:

Estado de Situacion Financiera: Es el Estado Financiero que muestra la
situacidon financiera de una entidad a una determinada fecha, donde se
muestra la relacién entre activos, pasivos y patrimonio con que cuenta la

empresa.

Estado de Resultados: Es el Estado Financiero donde se muestran los
resultados financieros obtenidos por una entidad durante un afo y que incluye
los ingresos y gastos del giro habitual de la entidad, ademas de ingresos y
gastos financieros y aquellos otros ingresos y gastos extraordinarios. El fin
primordial es obtener resultados positivos al final de cada periodo.

Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Resultados y Ganancias
Acumuladas: Es el Estado Financiero que muestra el capital autorizado,

suscrito y pagado, reservas y resultados de una entidad.

Estado de Flujos de Efectivo: “El estado de flujos de efectivo proporciona
informacion sobre los cambios en el efectivo y equivalentes al efectivo de una
entidad durante el periodo sobre el que se informa, mostrando por separado
los cambios segun procedan de actividades de operacién, actividades de

inversion y actividades de financiacion.” (15:39)

Hay dos métodos para realizar Estado de Flujos de Efectivo:

“Método indirecto: En el método indirecto, el flujo neto por actividades de

operacién se determina corrigiendo la ganancia o la pérdida por los efectos de:

a) Los cambios habidos durante el periodo en los inventarios y en las partidas

por cobrar y por pagar derivadas de las actividades de operacion;
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b) Las partidas sin reflejo en el efectivo, tales como depreciacion,
provisiones, impuestos diferidos, ingresos acumulados (o devengados)
(gastos) no recibidos (pagados) todavia en efectivo, pérdidas y ganancias
de cambio no realizadas, participacidon en ganancias no distribuidas de

asociadas, y participaciones no controladoras; y

c) Cualesquiera otras partidas cuyos efectos monetarios se relacionen con

inversion o financiacion.

Método directo: En el método directo, el flujo de efectivo neto de las actividades
de operacion se presenta revelando informacion sobre las principales
categorias de cobros y pagos en términos brutos. Esta informacién se puede

obtener:

a) De los registros contables de la entidad; o

b) Ajustando las ventas, el costo de las ventas y otras partidas en el estado

del resultado integral (o el estado de resultados, si se presenta) por:

e los cambios habidos durante el periodo en los inventarios y en las
partidas por cobrar y por pagar derivadas de las actividades de

operacion;

e oftras partidas sin reflejo en el efectivo; y

e otras partidas cuyos efectos en el efectivo se consideran flujos de
efectivo de inversién o financiacion.” (15:41)

Notas a los Estados Financieros: Son las ampliaciones necesarias que se
haran a los estados financieros, para comprender de mejor manera el saldo

alguna cuenta.
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Diario: Sirve para acumular cada de las transacciones diarias que la empresa

realiza y se registran mediante partidas contables.

Mayor o centralizador: Sirve para acumular las operaciones por cuenta

contable y que serviran para elaborar estados financieros.

Compras: Sirve para registrar los principales datos de las facturas de las
mercaderias y servicios adquiridos, con el fin de determinar el IVA crédito

fiscal.

Ventas: Sirve para registrar los principales datos de las facturas de
mercaderias y servicios vendidos, con el fin de determinar el IVA débito fiscal.

Inventario: Sirve para registrar el detalle de los bienes y derechos que estan

a favor de la empresa, asi como las obligaciones a cargo de la misma.

Aprobacion
En una empresa mediana normalmente es la gerencia quien autoriza el
manual contable con el visto bueno del contador general, pero en empresas

pequenas al contador le corresponde dicha atribucién.

Recurso tecnoldgico

Para efectos de esta investigacion nos referiremos puntualmente al programa

Microsoft Excel, que nos brindara las herramientas necesarias para elaborar la

estructura de estados financieros mediante formulas matematicas y financieras; para

una mejor comprension se amplia mas en el capitulo Ill.

2.4

Usuarios

Un sistema contable debe estar enfocado a las necesidades de los usuarios de la

entidad, estos pueden ser internos y externos.
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Internos

Personal que trabaja para la empresa y normalmente son:

a)

b)

d)

2.4.2

Propietarios o accionistas: Son los principales usuarios de la informacién

que genere el sistema contable para verificar los resultados de su inversion.

Administradores: Utilizan los estados financieros para reportar a los
propietarios y la toma de decisiones financieras de la entidad.

Gerentes: La informacidén que necesitan es parcial, normalmente son reportes
de las areas de ventas, compras, produccidén, cuentas por cobrar y pagar,
inventarios y otros.

Personal: Basicamente lo utilizan la contabilidad, quienes registran y analizan

la informacion antes de ser enviada a los demas usuarios.

Externos

Usuarios que no forman parte de la entidad y necesitan la informacién son:

a)

b)

c)

Instituciones de crédito: Bancos u otras entidades que solicitan estados
financieros que utilizan para hacer un analisis de éstos y autorizar o no un

préstamo.

Posibles Inversionistas: Personas u otras empresas interesadas en
convertirse en socios de la empresa. Solicitan la informacién financiera para

tomar la decision si es viable o no invertir su capital.

Proveedores y acreedores: Son usuarios que utilizan los estados financieros
para dar crédito a empresas que no son conocidas en el mercado, como por

ejemplo, pequefnas empresas.
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d) Clientes: Los clientes solicitan estados de cuenta de la deuda que tienen con
la entidad.

e) Entidades de gobierno: Instituciones que fiscalizan a la empresa, para
verificar que esta cumpliendo con las obligaciones fiscales y contribuciones
con el estado.

f) Publico en general: Las empresas privadas son muy celosas con su
informacién, a excepcion de las entidades financieras no es comun en

Guatemala ver que una empresa privada publique su informacién al publico.

2.5 Funciones

Las funciones que le corresponden desarrollar a los sistemas contables son:

2.5.1 Recogen y almacenan datos

“Una de las funciones de un sistema de informacidn contable es recoger y almacenar
de manera eficiente y eficaz los datos sobre las actividades y transacciones
comerciales. El sistema debe capturar datos de transacciones en los documentos de
origen, registrar los datos de transacciones en publicaciones para presentar un registro
cronolégico de transacciones y postear los datos desde publicaciones hasta diarios

que los ordenen por tipo de cuenta.” (28)

2.5.2 Proporcionan informacién
‘La segunda funcion de un sistema de informacion contable es proporcionar
informacion util para la toma de decisiones. Esta informacion generalmente incluye

informes en la forma de estados financieros e informes de gestién.” (28)

2.6 Fases

Para obtener un sistema contable es necesario realizar los siguientes pasos:
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2.6.1 Planificacion

“La planificacién es el proceso intelectual y la disposicion mental para efectuar tareas
de una manera organizada, pensar antes de hacerla y actuar a la luz de los hechos
antes que de la conjetura. El trabajo de sistema implica necesariamente sentar las
bases de acciones futuras, su método de accion, los recursos involucrados y otros, de
manera que puedan anticiparse con alguna certeza los resultados que se van a

obtener.

Es importante tener claros los objetivos que se desean alcanzar, realizar un listado de
las necesidades de la empresa y de los recursos con los que cuenta la entidad para
adecuar el sistema contable a los requerimientos de la misma. Implica definir el

problema, definicion del objetivo e investigacion preliminar.

En esta fase es importante cumplir con los siguientes pasos:

a) Definir el problema: Es el primer paso en la planificacion para detectar fallas
y resolverlas. Las fallas que se pueden encontrar son:

e Retrasos en el trabajo

e Incremento exagerado del personal
e Personal inconforme

e Gastos excesivos

e Fraudes y otros

b) Definicion del objetivo de estudio: La definicién del objetivo del estudio
tendra que convenirse con la autoridad encargada de empresa. Tales objetivos
pueden ser:

e Simplificacién de un proceso
e Reduccién de costos

e Nuevos procedimientos
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c) Investigacion preliminar: Definido el objetivo del estudio, es conveniente
llevar a cabo un reconocimiento previo que ponga en contacto con la realidad
que se va a estudiar y se logre tener una idea del trabajo a realizar, poniendo
en practico los conocimientos o habilidades requeridos para solucionar el
problema.” (33)

2.6.2 Investigacion

“Debe entenderse que, dentro de una organizacion, los sistemas no actuan aislados,
Ellos resultan de la estructura y el propésito de la organizacién y, en menor grado,
reciben influencia de la personalidad de la direccién y del personal. El analista debe
comprender la empresa en su verdadera perspectiva para lo cual se auxilia de las
técnicas siguientes: observacion, inspeccion (inspeccidon documental), entrevista y

cuestionario.” (33)

Es el trabajo de campo que se debe realizar siguiendo la planeacién, a través de la
observacion, la inspeccidn, cuestionarios, entrevistas, listas de verificacion y otras
técnicas. Es importante aplicar los conocimientos y habilidades necesarias para
obtener la informacién suficiente y necesaria para que el disefio del sistema contable

sea lo que el cliente realmente necesita.

2.6.3 “Analisis y diseno

Las técnicas de analisis y disefio sirven para concentrar la informacion recopilada en
la fase de investigacion para facilitar su examen. Una vez analizada la informacién con
las mismas técnicas se procede a disefar las propuestas de distribucidn de trabajo, de

espacio o procedimientos.” (33)

Este es el paso mas importante, porque es aqui donde se desarrolla el manual de
contabilidad, el cual contiene las bases para ingresar la informacién contable y obtener
los reportes financieros a través de modelos establecidos dentro del manual y que son
el principal objetivo de la administracion del negocio.
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2.6.4 “Implantacién
Consiste en poner en practica las nuevas formas, procedimientos, manuales y

estructuras establecidas en la fase de analisis y disefio.” (33)

La implementacion de un sistema de contabilidad dentro de las empresas es
fundamental, ya que es aqui donde permite llevar un control de las negociaciones
financieras y sobre todo satisfacer la necesidad de informacion para el mayor
aprovechamiento de los recursos de la entidad.

2.7 Presentacion de estados financieros basados en la Norma Internacional
de Informacion Financiera para Pequenas y Medianas Entidades (NIIF
para las PYMES)

“Las NIIF establecen los requerimientos de reconocimiento, medicion, presentacion e

informacion a revelar que se refieren a las transacciones y otros sucesos y condiciones

que son importantes en los estados financieros con propdésito de informacién general.”

(15:11)

“El IASB también desarrolla y publica una norma separada que pretende que se
aplique a los estados financieros con propésito de informacion general y otros tipos de
informacion financiera de entidades que en muchos paises son conocidas por
diferentes nombres como Pequefias y Medianas Entidades (PYMES), entidades
privadas y entidades sin obligacion publica de rendir cuentas. Esa norma es la Norma
Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas Entidades (NIIF
para las PYMES).” (15:11)

‘A menudo, las Pequenas y Medianas Entidades producen estados financieros para
el uso exclusivo de los propietarios-gerentes, o para las autoridades fiscales u otros
organismos gubernamentales. Los estados financieros producidos Unicamente para
los citados propdsitos no son necesariamente estados financieros con propésito de

informacién general.
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Las leyes fiscales son especificas de cada jurisdiccién, y los objetivos de la informacién
financiera con propésito de informacion general difieren de los objetivos de informacién
sobre ganancias fiscales. Asi, es improbable que los estados financieros preparados
en conformidad con la NIIF para las PYMES cumplan completamente con todas las
mediciones requeridas por las leyes fiscales y regulaciones de una jurisdiccion.”
(15:12)

2.7.1 Presentacion de Estados Financieros

“Los estados financieros presentaran razonablemente, la situacién financiera, el
rendimiento financiero y los flujos de efectivo de una entidad. La presentacion
razonable requiere la representacion fiel de los efectos de las transacciones, otros
sucesos y condiciones, de acuerdo con las definiciones y criterios de reconocimiento
de activos, pasivos, ingresos y gastos establecidos en la Seccion 2 Conceptos y
Principios Generales.” (15:26)

Segun resolucién emitida el 7 de julio del afilo 2010 emitida por el Colegio de
Contadores Publicos y Auditores de Guatemala —CCPAG, resuelve adoptar como
parte de los principios de Contabilidad Generalmente Aceptados a que se refiere el
articulo 368 del Codigo de Comercio (Dto. 2.70), la Norma Internacional de Informacion
Financiera para Pequefas y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES) la cual fue
emitida en el mes de julio del afno 2009 por el Consejo de Normas Internacionales de
Contabilidad (IASB en inglés). La aplicacién entro en vigor de manera obligatoria el 1

de enero del ano 2011.

Aunque fin de las NIIF para las PYMES es alcanzar la uniformidad de llevar
contabilidad a nivel mundial, las empresas guatemaltecas han tenido problema en
adoptarlas en un 100% y esto se debe entre otros aspectos a lo siguiente:
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a) Las empresas que deberan cambiar sus politicas administrativas y contables.

b) Las empresas deberan cambiar los onerosos programas de computacion para

llevar su contabilidad.

c) La normativa legal (leyes del pais) se contrapone en algunos casos con la
normativa técnica (NIIF para las PYMES), siendo la ley del Impuesto sobre la
renta que mas se contrapone; y es el parrafo 3.3 de la seccion 3 de la NIIF
para las PYMES (Presentacién de los estados Financieros), afirma que: “Una
entidad cuyos estados financieros cumplan la NIIF para las PYMES efectuara
en las notas una declaracién, explicita y sin reservas de dicho cumplimiento.
Los estados financieros no deberan sefnalar que cumplen la NIIF para las
PYMES a menos que cumplan todos los requerimientos de esta NIIF)”.

De los tres puntos anteriores, el tercero es el que impide realizar estados financieros
en base a NIIF para las PYMES en Guatemala, porque el ingreso de los datos debe
seqguir las leyes locales; aunque si es posible estructurar los estados financieros en
base a los estados financieros ilustrativos que se obtiene la NIIF para las PYMES,
siempre y cuando se respeten los lineamientos de calculo, presentacion y pago de los
tributos en base a leyes del pais. Hasta que el Colegio de Contadores Publicos y
Auditores -CCPAG vy el Instituto de Contadores Publicos y Auditores -IGCPA no
encuentren un mecanismo legal para armonizar las NIIF para las PYMES con las leyes
guatemaltecas, los manuales de contabilidad en Guatemala iran enfocados hacia una
contabilidad fiscal.



CAPITULO Il
LA HOJA ELECTRONICA DE MICROSOFT EXCEL 2013 COMO HERRAMIENTA
CONTABLE Y EL CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR COMO ASESOR

3.1 Microsoft Excel 2013

“Excel es una herramienta muy eficaz para obtener informacién con significado a partir
de grandes cantidades de datos. También funciona muy bien con célculos sencillos y
para realizar el seguimiento de casi cualquier tipo de informacion. La clave para
desbloquear todo este potencial es la cuadricula de las celdas. Las celdas pueden
contener nimeros, texto o formulas. Los datos se escriben en las celdas y se agrupan
en filas y columnas. Esto permite sumar datos, ordenarlos y filtrarlos, ponerlos en

tablas y crear graficos muy visuales.” (25)

“Al momento de iniciar por primera vez la hoja de calculo electronica llamada Excel
2013, el ambiente de Windows nos brinda la facilidad de que todas sus aplicaciones
tienen una apariencia muy similar, sin embargo, una hoja de calculo no es para teclear
un documento o bien hacer un pequefo oficio, la finalidad de Excel 2013 va mas que
simplemente teclear informacién, nos permite realizar célculos con diferentes tipos de
datos y poder ordenarlos, filtrarlos y mas aun, producir graficas que nos representen
de una manera simple y sencilla la interpretaciéon de los resultados, por ello, es
necesario conocer perfectamente la pantalla principal de la hoja de calculo, cada uno
de sus elementos tiene una funcién muy particular y saber su funcionamiento nos

permite manejar de una forma mas eficiente la aplicacion.” (25)

3.2 Definicion, objetivos e importancia de la hoja electrénica
Con las hojas electronicas se puede simplificar el trabajo del contador, pero se necesita

obtener mas informacion para saber como funciona.

3.2.1 Hoja electronica
“La hoja de calculo o electrénica es una aplicacion de los paquetes de informatica

tradicionales que esta programada para el manejo de datos numéricos y alfanuméricos
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con el propésito de obtener informes de contabilidad. Las posibilidades de este tipo de
aplicaciones son inmensas, ya que permite operar con calculos complejos, férmulas,

funciones y elaborar graficos de todo tipo.” (31)

3.2.2 Objetivos
Los objetivos de una hoja electrénica son:

e Hacer calculos complejos en menos tiempo
e Presentar informacién en diferentes tipos de graficos
e Acumular datos como base de datos

e Generar reportes contables y financieros

3.2.3 Importancia

La importancia de la hoja de calculo se debe principalmente a la amplia gama de
posibilidades que ofrece, debido que al ingresar datos la hoja electrénica los resume y
los presenta de varias formas sin volver a registrar la informacién. Ademas que es
totalmente confiable, siempre y cuando los datos se hayan ingresado de la forma

correcta.

3.3 Caracteristicas

Las hojas de calculo han sido un elemento basico para los profesionales de la
contabilidad en todas partes del mundo. Usualmente se han utilizado para la
generacion de reportes, debido a su facilidad de manipular gran cantidad de datos en
comparacién que las hojas tradicionales de papel. Las caracteristicas mas importantes

son:

e Las hojas de calculo se componen de filas y columnas que se fusionan para
crear celdas.
e Es un programa de facil manejo y muy potente.

e (Calculos exactos y precisos.
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e Pueden poner varios tipos de bordes, usar varios tipos de letra, utilizar hojas
para almacenar datos numericos.

e Utilizar las ordenes y herramientas de Microsoft Excel para ejecutar calculos
con sus datos.

e Puede ordenar, reorganizar, analizar y presentar sus datos facilmente
utilizando las presentaciones de Microsoft Excel, por ejemplo la copia, el
desplazamiento, la ordenacion, la consolidacién, la representacion grafica y
las tablas dinamicas.

34 Beneficios

“Las hojas de célculo electrdnicas han incorporado férmulas, formateo automéatico y
capacidades graficas. Con las férmulas incorporadas, no es necesario realizar célculos
mas largos y complejos para llegar a una respuesta. El formato automatico hace que
la presentacion de hojas de calculo sea mas amable y hace que la creacién de una
hoja de calculo sea mas rapido. Las capacidades graficas permiten que los datos se
presenten en un formato grafico, lo que hace mas facil la interpretacion de los datos.”
(27)

Las hojas de calculo han sido ampliamente utilizadas porque facilitan los célculos
numéricos a través del uso de formulas. De una manera muy sencilla y rapida se
pueden hacer operaciones aritméticas sobre cientos de miles de datos numéricos.

Un beneficio al utilizar una hoja de célculo es que se puede actualizar o corregir
cualquiera de los datos numéricos y las operaciones se recalculan automaticamente
sin necesidad de realizar alguna edicion sobre las férmulas. Esto ha sido siempre de
grande beneficio para los departamentos de Contabilidad en las empresas, sin
embargo existen otros beneficios que son Utiles para cualquier actividad de éstas.

3.5 Elementos

Como se ha visto en puntos anteriores, la hoja electrénica es una herramienta muy util
en el ambito contable y financiero porque ayuda a reducir el tiempo para obtener
informacién confiable y segura, pero cuenta con una serie de elementos que la hace

Unica y ayuda a obtener los resultados. Se listan algunos que servirdn mas adelante:



36

3.5.1 Barra de menus principal

“Cualquier actividad que deseemos utilizar en la hoja de calculo electrénica llamada
Excel 2013, la podemos encontrar dentro del menua principal, entre sus diferentes
opciones, las tres primeras que son inicio, insertar y disefio de pagina, son muy
similares en las diferentes herramientas de la suite Microsoft office edicion profesional
2013, por ello es recomendable utilizar una sola familia de aplicaciones, porque el

usuario se va acostumbrando al manejo del menu principal.” (27).

GO NCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS ~ REVSAR  VISTA

Figura 1. Barra de menus de una hoja de calculo. Microsoft Excel 2013

“El menu principal contiene las operaciones de Excel 2013, agrupadas en cintas de
opciones. Por ejemplo, al hacer clic en la cinta de opciones Insertar, veremos las
operaciones relacionadas con los diferentes elementos que se pueden insertar en una

hoja de calculo como las graficas e imagenes.” (27)

3.5.2 Labarrade formulas
Es la parte interactiva entre la hoja de calculo electrénica y el usuario, porque en ella
se refleja lo que se teclea en la celda activa, con el propdsito de verificar su contenido

o bien editarlo en cualquier momento, estd compuesta por los siguientes elementos:

a) Cuadro de nombres: Nos indica la referencia o direccidén de la celda activa o

rango de celdas.

b) Botén de cancelar: Sirve para cancelar una edicién del contenido de la celda
activa, podemos emplear la tecla Esc (Escape) como tecla auxiliar o bien dar

un clic sobre el icono de cancelar.
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c) Botdén de aceptar: Confirma el contenido de la celda activa para que se
coloque en ella, podemos utilizar la tecla Enter como la auxiliar o bien dar un

clic sobre este icono de aceptar.

d) Botéon de insertar funcion: Permite abrir el cuadro de dialogo para
seleccionar una funcion preestablecida de la hoja de célculo y aplicarsela a la
celda activa o al rango de celdas.

e) Cuadro de contenido: Es la zona donde aparecen los datos que el usuario
va tecleando, pueden ser texto, nimeros o bien férmulas, cabe mencionar que
el resultado de la férmula se muestra en la celda activa y en el cuadro de

contenido se visualiza la formula.” (27)

G9 - ‘f.l :(E9+F9}/2
A B C
9 | 5 Aguilar Jimeénez

Figura 2. Cuadro de contenido de una hoja de célculo. Microsoft Excel 2013

3.5.3 Funciones de Excel
“Aunque las hojas de calculo iniciaron ayudando en las operaciones aritméticas mas
basicas poco a poco se fueron integrando mas funciones a la herramienta que nos

ayudaran a ejecutar calculos sobre los datos.” (29)

AN | =
Inicio Insertar Disefo de pagina Formulas Datos
f" * Autosuma - []:_ir Légicas ~ E_:L Busqueda y referencia -
E— Recientes - iA Texto - ij} Matematicas y trigonométricas -

Insertar . - .
funcidn i_q Financieras « []t_', Fecha y hora = ﬁ_] Mas funciones -

Biblioteca de funciones

Figura 3. Funciones de una hoja de calculo. Microsoft Excel 2013

“Llegar a dominar todas las funciones de Excel puede resultar una tarea demandante,
aunque en realidad muy pocas personas necesitan utilizar todas las funciones de Excel
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de manera cotidiana, ya que de acuerdo al giro de la empresa donde laboran e incluso
de acuerdo al tipo de posicién o rol que se tenga dentro de la compafnia sera el grupo
de funciones de Excel que utilizaran con mayor frecuencia. Nuestras funciones mas

populares son:

e Funciones de compatibilidad

e Funciones de cubo

e Funciones de base de datos

e Funciones de fecha y hora

e Funciones de ingenieria

e Funciones financieras

e Funciones de informacién

e Funciones légicas

e Funciones de busqueda y referencia

e Funciones matematicas y trigonométricas
e Funciones estadisticas

e Funciones de texto

e Funciones definidas por el usuario instaladas con complementos

e Funciones web” (29)

3.5.4 Tablas dinamicas de Excel
Aunque una imagen nos ayuda a entender la informacién, una vez generada
permanece estatica. Es por eso que Excel facilita el analisis profundo y detallado de la

informacion a través de las tablas dinamicas.” (29)


https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306701
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306701
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306706
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306707
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306708
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306709
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306710
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306711
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306712
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306713
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306714
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306715
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306716
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306717
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306718
https://support.office.com/es-es/article/Funciones-de-Excel-por-categor%C3%ADa-5f91f4e9-7b42-46d2-9bd1-63f26a86c0eb#__toc309306719

= AN - R BRI S

{r:]

10
11
12
13
14
15
16
17

R Hoja5 -~ Hojal

IEl'EuElas de fila - -ISuma de Producto 1 Suma de Producto 2

Enero
Febrero
Marzo

abril

Mayo

Junio

Julia
Agosto
Septiembre
Octubre
MNaowviembre
Diciembre
Total general

g

&
S
5
s
=
=
=
=
=
=
s
s

19,582.00
12,322.00
14,726.00
5,110.00
6,259.00
18,398.00
6,424.00
7,378.00
19,308.00
15,495.00
19,826.00
13,719.00

158,547.00

HaojaZ Hajzij 4 |

-

b CRR T e U T T T i T T T i ¥

9,030.00
5,222.00
5,739.00
15,815.00
8,687.00
13,452.00
9,101.00
17,878.00
14,208.00
16,244.00
11,805.00
8,709.00

137,890.00

"a | Lista de campos de tabla dindmica

1
Sedecoionar campos para agregar al informe: L
+| Mes

¥| Producto 1

+| Producto 2
Arrastrar campes enbre les dress siguienbes:

W Filiro de informe =3 Ebguetas de columna

E Valores ol

il Etiguetas de fila X valores

Mes x Suma de Producio 1 ~

Suma de Producto 2

s Aplazar actualizacidn del disefio

b.. L

Figura 4. Tablas dinamicas de una hoja de calculo. Microsoft Excel 2013
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“Una tabla dindmica no es mas que un reporte extremadamente flexible que nos da la

oportunidad de modificarlo en base a diferentes variables. Es como si pudieras hacer

cualquier pregunta a Excel sobre los datos y obtuvieras la respuesta adecuada en

pantalla.” (29)

3.5.5 Programacion de Macros

“Excel nos permite automatizar aquellas acciones que ejecutamos sobre nuestros

datos cotidianamente ahorrandonos asi mucho tiempo. Esto se logra a través de un

lenguaje de programacion conocido como VBA el cual nos permite manipular Excel y

lograr ciertas cosas que no se podrian hacer con los comandos disponibles en la

interfaz grafica. El cédigo VBA interactia con la hoja de calculo y nos permite

manipular los datos asi como interactuar con los usuarios del programa.” (29)

5 Microsoft Wisual Basic para Aplicaciones - Libral - [Madulal {Cadigall

I Archivo
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Figura 5. Macros de una hoja de célculo. Microsoft Excel 2013
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3.6 Hoja electronica como herramienta contable

Las hojas de célculo son una herramienta para realizar el sistema contable de forma
computarizada. El sistema de registros contables en hojas electrdnicas para pequeinas
empresas se puede estructurar en Excel con férmulas, macros, tablas dinamicas,
formatos condicionales, validaciones y otras opciones que tienen las hojas de calculo
y por supuesto los conocimientos contables. Todo esto aunado permite elaborar
plantillas automaticas en Excel para ingresar informacién y generar estados
financieros, libros auxiliares y otros reportes de forma rapida, confiable y segura. Los

reportes que se pueden generar son:

e Estados Financieros

e Libros auxiliares

e Flujos de efectivo

e Partidas contables

e Reportes de cuentas por cobrar y pagar

e Libros de inventarios

e Planillas de sueldos

e Integraciones de saldos

e Cualquier reporte que se desee se puede obtener de forma resumida si los
datos que forman la base de datos tienen los campos necesarios.

3.7 Seguridad para una hoja de calculo y un libro de Microsoft Excel
“Para evitar que, accidental o deliberadamente, otros usuarios cambien, muevan o
eliminen datos de una hoja de célculo, puede bloquear las celdas de la hoja de calculo
de Excel y luego proteger la hoja con una contrasefna. Con la proteccion de la hoja de
calculo, puede hacer que solo determinadas partes de la hoja puedan editarse y que
los usuarios no puedan modificar los datos de cualquier otra region de la hoja.

La proteccién de hojas de calculo es un proceso de dos pasos: el primer paso consiste
en desbloquear las celdas que otros usuarios pueden editar y entonces puede proteger

la hoja de célculo con o sin contrasena.
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a) Desbloquear las celdas que tienen que ser editables: En el archivo de

Excel:

e Seleccione la pestana de la hoja de célculo que quiere proteger.

e Seleccione las celdas que otros usuarios pueden editar.

e Haga clic con el boton derecho en cualquier lugar de la hoja y
seleccione formato de celdas. Luego vaya a la pestafa proteccion y

desactive bloqueada.

Formate de celdas ? 4

Mimera  Alineacion  Fuente  Borde Rellena  Proteger

[ Oculta

Mo se pueden bloguear u ocultar celdas a menos que la hoja de calculo esté protegida (pestana
Revisar, grupo Cambios, botdn Proteger hoja).

Figura 6. Blogueo y desbloqueo de celdas. Microsoft Excel 2013

b) Proteger la hoja de calculo: Después, seleccione las acciones que los
usuarios deben poder realizar en la hoja, como, entre otras, insertar o eliminar
columnas o filas, editar objetos, ordenar o usar el filtro automatico. Ademas,
también puede especificar una contrasena para bloquear la hoja de calculo.
Una contrasena impide que otras personas quiten la proteccion de la hoja de
calculo: es necesario escribirla para desproteger la hoja. Vea abajo los pasos

necesarios para proteger la hoja.
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e En la pestana Revisar, haga clic en Proteger hoja.

S § ?i]“?ﬁ EEEE]  MAiProtegery compartilibro
e z, Permitir a usuarios modificar rangos

Proteger Proteger Compartir %
hoja libro libro ;2 Control de cambios ~

Cambios

Figura 7. Proteger una hoja de célculo. Microsoft Excel 2013

e En la lista Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo, seleccione los

elementos que quiera que los usuarios puedan cambiar.” (36)

Proteger hoja T | [ ee=S-]

Proteger hoja v contenido de celdas blogueadas

Contrasena para desproteger la hoja:

Permitir a los usuarios de esta hoja de calculo:

| Seleccionar celdas blogusadas -

:l Seleccionar celdas desbloguesadas
EApllcar formato a celdas

plicar Tormato a colummnas =
| splicar Formato a filas
T | Insertar colummnas
" | Insertar filas
| | Insertar hipervinculos

Eliminar colummnas
|EIimir'|E|rfiIE|5 S

[ Sceptar ] [ Cancelar ]

Figura 8. Contrasena para proteger una hoja de calculo. Microsoft Excel 2013

c) Proteger un archivo de Excel
Puede proteger el archivo de Excel con una contrasefa para impedir que otros
usuarios acceso a los datos en los archivos de Excel. Este tema trata sobre
las dos maneras de proteger un archivo de Excel, mediante el cifrado y la

configuracion de una contrasefa para abrir 0 modificar un archivo de Excel.
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Cuando se cifra un archivo de Excel, bloquea con una contrasefia. Una vez
cifrar un archivo de Excel, nadie mas podra abrirlo. Esta es la técnica mas
comunes y recomendada para bloquear un archivo de Excel. Siga estos pasos

para cifrar un archivo de Excel:

e Haga clic en archivo > informacion > Proteger libro > cifrar con contrasena.

e Escriba una contrasena y haga clic en Aceptar.

e
b4

Cifrar documento

Cifrar el contenido de este archivo

C ontras efia:

Precaucion: Siolvida o piende ke contrasenia, mo

podra recuperarts. Es aconsejable tener una lista de
contrasefias y sus nombres de docwmento corres pondientes

= wn hugar sSguro.

{Fecuands que iz conraseies disSinguen amne maymoules y mindeoulee).

ceptar Cancalar

Figura 9. Contrasena para proteger un libro. Microsoft Excel 2013

e En el cuadro de dialogo Confirmar contrasena, vuelva a escribir la
contrasefna que escribié en el paso anterior. Cuando usted u otro usuario

intentan abrir el archivo, aparecera la pantalla siguiente:

Contrasena v =
«Salesfigures_Z015-201 &6.xIsx= esta protegido.

Contrasefa: ||

I Aceptar I Cancelar

Figura 10. Confirmar contrasefia para proteger un libro. Microsoft Excel 2013
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Establecer una contrasefia para permitir que lea o modifique, puede
establecer dos contrasenas en el archivo: uno para abrir el archivo como
de sdlo lectura y otro para modificar. A continuacion, puede compartir las
contrasefas correspondientes con los usuarios segun el nivel de acceso
que se deben tener. Acceso de solo lectura no impide que un usuario
realice cambios en un archivo, pero impedir que les guardar los cambios a
menos que el nombre del archivo y guardelo como un numero distinto del

original.

Para los usuarios que necesitan poder modificar el archivo, tendra que
comparten ambos abrir y modificar las contrasenas. Siga estos pasos para

establecer una contrasefia para abrir o modificar un archivo de Excel:

e En el archivo de Excel, haga clic en archivo > Guardar como.

e Haga clic en una ubicacién, como el equipo o la pagina de Mi sitio web

e Haga clic en una carpeta, como documentos o en una de las carpetas

de OneDrive, 0 haga clic en Examinar.” (34)
“¢Qué es OneDrive?
Permite almacenar sus archivos personales en un solo lugar,

compartirlos con otros usuarios y acceder a ellos desde cualquier

dispositivo conectado a Internet.” (35)
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e “En el cuadro de didlogo Guardar como, vaya a la carpeta que desea
usar, a continuacion, haga clic en Herramientas y, a continuacion,

haga clic en Opciones generales.

Herramientas *] | Guardar | | Cancelar

Asignar unidad de red...

Opciones web...

Opciones generales.. .

Comprimir imagenes...

Figura 11. Guardar archivo con contrasefia para modificar y lectura. Microsoft Excel

2013

e Puede especificar una 0 ambas contrasefias aqui, uno para abrir el
archivo y otra para modificar el archivo, dependiendo de los requisitos.

[ Opciones generales 2 ==
|| Crear siempre una copia de seguridad
Uso compartido de archivos
Contrasefia para abrir: escssscss
Contrasena para modificar:
|| Se recomienda Solo lectura
[ Aceptar J [ Cancelar ]

Figura 12. Contrasenfia para guardar archivo para modificar y lectura. Microsoft Excel
2013
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Haga clic en Guardar. Una segunda pantalla muestra si hay una
contrasefna para modificar el archivo. Los usuarios que no tengan la
contrasefia de modificacion pueden haga clic en Soélo lectura y

comenzar a ver el contenido del archivo.” (34)

Contraserna

' Contrasefia para Open.xisx” estd reservado por

EsciiDa I ConTasae Je @l O eSS orituE O @lDim e Mol G 50O e iunm

Contrasena:

Salo lecturs Camncslar

Figura 13. Confirmar contrasefia para guardar archivo para modificar y lectura.
Microsoft Excel 2013

Cuando alguien intenta abrir este archivo, Excel le pide una

contrasena.

T

b

Contrasena
«5alesfigures_2015-2016.xlsx» esta protegido.

Contrasefia: ||

Aceptar Cancelar

Figura 14. Solicitud de contrasefia para abrir archivo. Microsoft Excel 2013
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3.8 El Contador Publico y Auditor como asesor en el disefio de un sistema
contable computarizado
Para la comprension del trabajo de un Contador Publico y Auditor como asesor en el

disefo de un sistema contable de desarrollan las siguientes definiciones:

3.8.1 EIl Contador Publico y Auditor

Es el profesional universitario que posee conocimientos en las areas de auditoria,
contabilidad, finanzas, costos, impuestos y sistemas de informacién. ElI Contador
Publico y Auditor ejerce su profesion de forma dependiente e independiente, lo que
diferencia una de la otra es que en relacion de dependencia se esta sujeto a un horario
y se limita a la elaboracion reportes o informes y de forma independiente trabaja de
forma liberal y emite dictdmenes sobre la razonabilidad de los estados financieros de

una entidad.

3.8.2 Asesor

Es una persona de nivel profesional que tienes conocimientos para identificar
necesidades de usuarios y luego sugiere estrategias para resolver el problema.
Recientemente la participacién del Contador Publico y Auditor ha sobrepasado la
funcion de revisar y emitir informes, por lo que este ha entrado en la asesoria de
diferentes areas. Una de las areas que es en sistemas de informacion y en este caso
para disenar sistemas contables computarizados, por lo que la labor del profesional es
evaluar los procedimientos de la empresa para sugerir la mejor opcién de acuerdo al

volumen de sus operaciones y posibilidad econémica para desarrollar el mismo.

3.8.3 EIl Contador Publico y Auditor como asesor
Para que un Contador Publico y Auditor participe en procesos de sistematizaciéon
contable debe de estar actualizado profesionalmente de la siguiente forma:
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e Conocer las leyes y normas que rigen en el pais.

e Capacitacion y actualizacion constante en el campo contable y administrativo.

e Tener conocimientos y actualizacién constante en tecnologia.

e Saber identificar los problemas contables, administrativos y financieros de una
entidad.

e Analizar e interpretar la informacién recolectada para poder plantear

soluciones.

Por el crecimiento acelerado de las actividades se hace necesario organizacion, pero
no es posible que funciones sin sistemas y procedimientos. La sistematizacién se
ocupa de desarrollar procedimientos eficientes y el Contador Publico y Auditor —CPA-
esta llamado a jugar un papel importante en la sistematizacién, porlo que debe evaluar
si se aprovechan los recursos de la empresa para un buen funcionamiento e innovar

un sistema contable que maximice la utilizacién de los recursos de la entidad.

3.8.4 Normas y leyes aplicables al Contador Publico y Auditor

Los Contadores Publicos y Auditores estan regidos bajo normas nacionales e
internacionales que deben seguir en casos de ser auditores independientes que
prestan asesorias. Las Normas Internacionales de Auditoria (NIA’s) sefalan cuando

se realice un trabajo que no sea realizar una auditoria deben seguir la siguiente guia:

e  Cumplir con el cédigo de ética para Contadores Publicos y Auditores.

e Implementar procedimientos de control de calidad que sean aplicables al
trabajo en particular.

e Aceptar un trabajo solo si esta satisfecho de que las personas que van a
desempenar el trabajo posee las competencias profesionales necesarias.

e Acordar los términos del trabajo con la parte que lo contrata.

e Planear el trabajo de modo que se desemperie de manera efectiva.

e Obtener evidencia suficiente y apropiada en la cual basar sus conclusiones.
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Normas de ética Profesional para para los Graduados en Contaduria Publica
y Auditoria: Las Normas de ética que deben observar los graduandos en
Contaduria Publica y Auditoria emitidas por el Instituto Guatemalteco de
Contadores Publicos y Auditores de Guatemala.

Actuacion en funcidn del interés nacional
Esta norma se refiere que todo profesional debe de ejercer en funcion del
interés nacional, es decir al bien comun y con ello aportar al pais y a aumentar

la calidad de vida de la poblacion guatemalteca.

No es aceptable prestar servicios a empresas que no estén legalmente
constituidas en el pais, es mas, es obligacion denuncia a la entidad por
cualquier irregularidad que presente.

Responsabilidad hacia la sociedad

e Toda opiniéon que emita el Contador Publico y Auditor debe ser con un
criterio libre e imparcial.

e Solo debera aceptar trabajos qué él, sus asociados y personal sean
capaces de realizar.

e Los trabajos se realizaran con calidad profesional de acuerdo a las
disposiciones y normativas de la profesion.

e Debe de ser responsable por todos los trabajos que se compromete a

realizar, ya sea que los realice él o terceras personas.

Responsabilidad hacia quien contrata los servicios

El Contador Publico y Auditor tiene la obligacion de guardar el secreto
profesional y no revelar ningun tipo de informacién sin consentimiento del
cliente o de acuerdo a requerimiento de entidades de gobierno que fiscalizan
a las entidades dentro del territorio nacional.
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Rechazar trabajos que vayan contra la moral, honor y dignidad del
profesional.

No aprovechar se de las situaciones con el cliente de acuerdo a la
informacion obtenida, es primordial la lealtad hacia el contratante de los
servicios.

Los honorarios que perciba deberan estar acordes a la naturaleza,
importancia, tiempo y especializacién requeridos para llevar a cabo el
trabajo solicitado y no como pago de favores.

Responsabilidad hacia la profesion

Se debe de respetar a los colegas de profesion, colaboradores e
instituciones que agrupan a los profesionales de su especialidad,
enalteciendo la profesion y no menoscabar.

Dignificacion de la profesion a base de calidad, es decir con una imagen
positiva hacia quien contrate los servicios como consecuencia de la buena

reputacion como Contador Publico y Auditor.

b) Leyes que regulan la actividad profesional: Se menciona las siguientes:

Asamblea Nacional Constituyente. Constitucion Politica de la Republica

de Guatemala y sus reformas

En el articulo 90 establece que la colegiacion de los profesionales

universitarios es obligatoria y tendré por fines la superacion moral, cientifica,

técnica y material de las profesiones universitarias y el control de su ejercicio.

Congreso de la Republica de Guatemala. Ley de Colegiacion Profesional
Decreto No. 72-2001
En el articulo 1 establece que deben colegiarse todos los profesionales

egresados de las distintas universidades debidamente autorizadas para

funcionar en el pais y que hubieren obtenido el titulo correspondiente.
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El articulo 2 indica que todos los profesionales graduados en cualquiera de las
universidades del pais, deberan colegiarse dentro de los seis meses

posteriores a la fecha de su graduacion.

Enrique Peralta Azurdia. Decreto Ley No. 106 y sus reformas. Codigo Civil
En el articulo numero 2033 cita que el profesional esta obligado a prestar sus
servicios con toda dedicacion, diligencia y con arreglo a las prescripciones de
la ciencia o arte de que se trate, debe ser responsable de los dafios y perjuicios
que cause por dolo, culpa o ignorancia inexcusable, o por divulgaciéon de los
secretos de su cliente.

Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto No. 17-73 y sus
reformas. Codigo Penal

En el articulo 271 el delito de “Estafa mediante informaciones contables”, este
delito lo comenten los auditores, contadores, expertos, directores, gerentes,
liquidadores o empleados de entidad bancaria o mercantil, sociedades o
cooperativas, que en sus dictamenes o comunicaciones al publico, o en sus
informes, memorias, o proposiciones, o en la formacion de los inventarios o
balances, consignaren, con animo de defraudar, atraer inversiones o de
aparentar un situacion econdmica que no tiene, hechos contrarios a la verdad,
incompletos o simulados. Este delito es sancionado con prision de seis meses

a cinco anos y multa de cien a cinco mil quetzales.

Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto No. 2-70 y sus
reformas. Codigo de Comercio

El Cédigo de Comercio en su articulo 9 explica establece que las personas
que ejercen una profesion liberal no tienen la calidad de comerciantes.

Se denomina profesién liberal a aquella actividad personal en la que impera el
aporte intelectual, el conocimiento y la técnica y tienen una caracteristica muy
particular como lo es la remuneracién de quienes la ejercen y no es
subordinado.
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Congreso de la Republica de Guatemala. Decreto No. 6-91 y sus
reformas. Codigo Tributario

En el articulo 120 se establece que todos los contribuyentes y responsables
estan obligados a inscribirse en la Administracién Tributaria, antes de iniciar
actividades afectas. En el articulo 82 nos indica que los profesionales o
técnicos emitirdn sus dictamenes, certificaciones u otras constancias
similares, vinculadas con la materia tributaria, de conformidad con las normas
y principios legales, cientificos o técnicas aplicables. El articulo 95 nos indica
que los profesionales o técnicos que por disposicion legal presten servicios en
materia de su competencia para el cumplimiento de las obligaciones tributarias
de los sujetos pasivos de estas, son responsables, si por dolo se produce

incumplimiento de sus obligaciones.

Ministerio de Finanzas Publicas. Acuerdo Gubernativo 213-2013.
Reglamento del Libro | Ley de Actualizaciéon Tributaria Decreto 10-2012

El articulo 29 indica que el Contador Publico y Auditor independiente que emita
dictamen sobre los estados financieros auditados, deberéa ser colegiado activo

y estar inscrito como tal en la Administracién Tributaria.



CAPITULO IV
DISENO DE UN SISTEMA CONTABLE COMPUTARIZADO PARA UNA PEQUENA
EMPRESA DE DEPILACION LASER (CASO PRACTICO)

En el presente capitulo se dan a conocer los antecedentes de la Empresa Laser, S.A.
y la situacién actual de la misma, lo que permitira realizar el diagnéstico del proceso
contable, presentar los hallazgos encontrados y proporcionar las recomendaciones al

Consejo de Accionistas.

El objetivo es que como Contador Publico y Auditor se apliquen los conocimientos y
habilidades para identificar y evaluar las debilidades y amenazas en el proceso
contable de la entidad. Debido a esto se procedié a realizar un diagnostico en la

Empresa Laser, S.A. aplicando las siguientes etapas:

a) Se solicitoé autorizacioén al Consejo de Accionistas de la Empresa Léser, S.A.
para realizar una evaluacién del proceso contable que realizan, para obtener
suficiente informacion y realizar un diagnostico correcto para proponer las

herramientas contables para la administracion.

b) Se elabor6 una planificacidon de los pasos a seguir en el estudio del proceso
contable y se utilizaron instrumentos de investigacién (Cuestionarios,
entrevistas, narrativas, revision de documentos, observacion de procesos) para
aplicarse a empleados de la empresa. Derivado de esto se logré conocer la

situacion actual de la misma y realizar un diagnaostico.

c) Sedetectaron fallas en el proceso contable de la Empresa Laser, S.A. que seran
presentados al Presidente del Consejo de Accionistas en el diagndstico que se

elaboro con los siguientes pasos:
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Fases del trabajo a desarrollar en la parte

e Se le solicitara al cliente envie una carta solicitando los servicios profesionales.

e Se le enviara al cliente la propuesta de servicios profesionales.

e Sise acepta la propuesta, se solicitara la carta de aceptacion.

e Se elaborard el memorando de planificacion del trabajo.

e Se realizara la investigacion de las operaciones de la entidad, la organizacion
y volumen de operaciones para diagnosticar la parte contable de la entidad.

e Se disefara y entregara un manual contable y plantillas para asientos vy

estados financieros en Microsoft Excel.
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4.1 Carta de solicitud de los servicios profesionales

EMPRESA LASER, S.A.

14 Calle 50-05 Zona 16

Guatemala, Guatemala
Teléfono 2323-3232

Guatemala, 29 de septiembre de 2016

Licenciado
Juan Carlos Ochoa
Ochoa & Asociados

Guatemala, Guatemala

Estimado Lic. Ochoa:

Por medio de la presente se le solicita nos envie una propuesta de servicios
profesionales para desarrollar el disefio de un sistema contable computarizado que
incluya el manual contable y disefio de plantillas en hojas electrdnicas. Asimismo
necesitamos el disefo de otros libros auxiliares que nos exigen entidades
gubernamentales.

Agradecemos su pronta respuesta para evaluar su propuesta y dar una respuesta.

Atentamente,

f.) EMPRESA LASER, S.A.

Lic. Jorge Santos
Presidente
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4.2 Propuesta de servicios profesionales

OCHOA OCHOA & ASOCIADOS
, 41 Av. 4-50 Zona 25
A\
Guatemala, Guatemala
Teléfono 2222-3333

Guatemala, 01 de octubre de 2016

Licenciado

Jorge Santos
Presidente

Empresa Laser, S.A.
Guatemala, Guatemala

Estimado Lic. Santos:

En respuesta a su solicitud de fecha veintinueve de septiembre del presente afio le
presentamos nuestra propuesta de servicios profesionales que consiste en el analisis
de la informacién y disefio de un sistema contable computarizado de acuerdo a las
necesidades de su negocio y para que sea utilizado en la Empresa Laser, S.A. y poder
obtener estados financieros y otros libros auxiliares.

Nuestra experiencia

Ochoa & Asociados es una de las firmas de contadores publicos, auditores,
consultores y asesores mas importantes a nivel nacional con una amplia experiencia
en el disefio de sistemas contables computarizados en los sectores de servicios,
comerciales e industriales por lo que estamos seguros con los objetivos que la
administracion de la empresa se ha planteado para este caso en particular.
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Identificacion oportuna de situaciones importantes

La administracion de Empresa Laser, .S.A debe de recibir un servicio acorde a sus
necesidades y requerimientos. En consecuencia, adoptaremos un enfoque practico y
orientado a la entidad con el objetivo de identificar y comunicar oportunamente

cualquier asunto relevante.

Nuestro compromiso

Para Ochoa & Asociados su empresa es lo mas importante, por lo que existira un
compromiso ineludible por nuestra parte de apoyar en todo momento con los recursos
que fueran necesarios y procedentes de la Administracion, para el cumplimiento de

este requerimiento.

A continuacién incluimos una breve descripcién del objetivo y enfoque, responsabilidad
de la administracién, plan de trabajo, informes a presentar, honorarios y utilizacién de

medios electrénicos de comunicacion.

ANTECEDENTES

La legislacién guatemalteca obliga a las empresas mercantiles a llevar contabilidad
completa y algunos libros auxiliares, ademas de que para obtener los mismos esta
comprobado que es necesario tener una herramienta guia como lo es el manual
contable que contengan politicas y procedimientos para unificar criterios y obtener
estados financieros y otros libros auxiliares bajo el mismo esquema y de forma

periddica.

También registrar los datos en hojas de célculo a través de plantillas para partidas
contables y estados financieros ha venido a sustituir la forma manual por su rapidez,
confiable y segura, siempre y cuando los datos sean los correctos y la entidad solicite
la automatizacién a un profesional experto en la materia. Microsoft Excel es una
herramienta Gtil a través del cual se pueden disefar plantillas para asientos contables

y obtener estados financieros y otros libros auxiliares con solo invertir un monto menor
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por la licencia del programa, esto en comparacién con otros paquetes contables que

no estan adecuados a sus necesidades y requerimientos.

Nuestro enfoque de trabajo para ser desarrollado con los estandares que su empresa
requiere, necesita conocer las operaciones de la entidad, los objetivos y otros factores
que la afectan, porque de lo contrario no estaremos en posicidén de ofrecer la solucion

adecuada.

OBJETIVOS
Los objetivos de esta propuesta son:

e Analizar las operaciones y documentos de la entidad.

e Disenar un manual contable con los procedimientos para realizar registros
contables y obtener estados financieros.

e Disenar en Microsoft Excel plantillas para realizar asientos contables y obtener

estados financieros y otros libros auxiliares para la Empresa Laser, S.A.

PLAN DE TRABAJO
El servicio llevara a cabo en tres etapas como se describe a continuacién:

e Primera etapa: Visitas para elaborar entrevistas, cuestionarios y narrativas y
verificar de forma directa las operaciones que realizan a través de observar y

revisar documentos.

e Segunda etapa: Elaborar un manual contable y presentar un borrador a la

administracion.

e Tercera etapa: Disefar plantillas en Microsoft Excel y presentar un borrador a

la administracion.
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INFORMES
Al finalizar nuestro trabajo estaremos entregando:

a) Manual contable
b) Plantillas en Microsoft Excel de los siguientes libros:

o Estado de Situacién Financiera

o Estado de Resultados

e Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Resultados y Ganancias
Acumuladas

e Estado de Flujos de Efectivo

e Notas a los Estados Financieros

e Libro de comprobacion de saldos (Balance de saldos)

e Libro de Inventarios

e Libro Mayor

e Libro Diario

e Libro de Compras

e Libro de Ventas

ESTIMACION DE TIEMPOS Y HONORARIOS
Los honorarios seran facturados de acuerdo con el tiempo efectivamente empleado
por nuestro personal en la ejecucion del trabajo, por lo que hemos considerado el

monto de nuestros honorarios en Q 10,000.00, IVA incluido.

En relacién a la forma de pago, facturaremos el 50% al momento de aprobar la
presente y el resto a la entrega del manual contable y las plantillas de Microsoft Excel.

RESPONSABILIDADES Y COMPROMISOS
Es responsabilidad de la Administracién de la empresa brindarnos vy divulgarnos
puntualmente toda la informacion y documentos que se consideren pertinentes para el
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compromiso o que expresamente solicitemos, Nuestro trabajo estara basado en la

informacion que de esa forma nos provean y asumiremos que es correcta e integra.

Si los términos de la presente propuesta de servicios profesionales merecen su
aprobacion, agradeceremos su amable respuesta.

Atentamente,

f) OCHOA & ASOCIADOS

Juan Carlos Ochoa
Socio Director
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4.3 Carta de aceptacion del cliente

EMPRESA LASER, S.A.

14 Calle 50-05 Zona 16

Guatemala, Guatemala
Teléfono 2323-3232

Guatemala, 08 de octubre de 2016

Licenciado Ochoa
Ochoa & Asociados
Guatemala, Guatemala

Estimado Lic. Ochoa:

Por medio de la presente hacemos de su conocimiento que hemos aceptado su
propuesta de servicios profesionales que consisten en disefio de un sistema contable
computarizado que incluye el manual contable y disefio de las plantillas para partidas

contables, estados financieros y otros libros auxiliares en hojas de célculo de Microsoft
Excel 2013.

Estamos de acuerdo con proporcionar la informacion que necesitan y en responder las

preguntas que realicen para que logren realizar el trabajo de calidad que necesitamos.

Atentamente,

f.) EMPRESA LASER, S.A.

Lic. Jorge Santos
Presidente
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4.4 Antecedentes de la empresa

El presidente de la Junta Directiva de la “Empresa Laser, S.A.” solicita los servicios
profesionales de la firma de auditores independientes Ochoa & Asociados, para que
les elabore una manual contable y plantillas en Microsoft Excel para el registro de
asientos contables y generacion de estados financieros y libros auxiliares, debido a
qgue actualmente solo cuentan con una Contador que cumple con la presentacion de
formularios de impuestos y ante la falta de estados financieros la entidad no ha logrado
determinar su rentabilidad y efectivo disponible, no se pueden tomar decisiones y no

se pueden obtener créditos.

Asi mismo la entidad necesita un sistema contable computarizado que se adecue a las
necesidades de la misma y esta en disposicion de contratar un Contador en relacién
de dependencia y que este tenga un Manual Contable para unificar criterios en caso
de rotacion de personal y plantillas en Microsoft Excel de los modelos de estados

financieros y otros libros auxiliares.
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Empresa Laser, S.A.
Organigrama actual

Consejo de
Accionistas
Gerente
Secretaria
Supervisora . Mantenimiento Mantenimiento
de Dermatéloga de oficina de equipo
enfermeras

{ Enfermera 1

{ Enfermera 2

Organigrama 1. Organigrama actual de la Empresa Laser, S.A. Elaboracion propia.
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Empresa Laser, S.A.
Organigrama sugerido

Consejo de
Accionistas
Gerente
Secretaria | Contador
Supervisora o o
de Dermatologa Madn;eor}lig;;]eanto M%n;e;rgmlpeonto
enfermeras

{ Enfermera 1

{ Enfermera 2

Organigrama 2. Organigrama sugerido para la Empresa Laser. Elaboracion propia.

4.5 Diagnoéstico del proceso contable de La Empresa Laser, S.A.

Se realiz6 la evaluacién de la empresa a través de aplicar las técnicas y métodos de
investigaciéon que utiliza un Contador Publico y Auditor (Narrativas, entrevistas,
cuestionarios, revisién de documentos, observacion). Luego se procedié a realizar la

planificacion para llevar en orden cronoldgico las actividades a desarrollar.

Con los datos obtenidos se realizara el informe en el que se detallaran los hallazgos
encontrados en el proceso contable de la entidad. Se presentan los papeles de trabajo

utilizados para el diagnéstico de la empresa:
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4.5.1 Papeles de trabajo

OCHOA Empresa Laser, S.A. PT.A1-4
’ Planificacion Hecho por: JO  |Fecha: | 08/01/2017
\ Revisado por: GS  |Fecha: | 15/01/2017

ssocianos Al 31 de diciembre de 2016

Empresa Laser, S.A.
Firma de Auditoria Ochoa & Asociados, S.A.

Trabajo a realizar: Diagnéstico de las operaciones contables

Periodo a examinar: del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016

Fechas claves:

Cierre fiscal 31 de diciembre de cada arno

Cierre mensual 05 de cada mes

Personal clave de la entidad:

o Representante legal: Karla Pérez
o Contador: Vacante
Objetivos:

Investigar y analizar las operaciones que realizar la empresa y los documentos
que utiliza.

Identificar y analizar los riesgos mas significativos que afectan las operaciones
contables de la entidad.

Brindar a la entidad las herramientas necesarias para obtener la informacién
financiera que necesita para la toma de decisiones.




66

OCHOA Empresa Laser, S.A. PT. A2-4
g Planificacion Hecho por: JO  |Fecha: | 08/01/2017
‘ Revisadopor: | GS  |Fecha: | 15/01/2017

ASOCTADOS | Al 31 de diciembre de 2016

Aspectos generales de la entidad

La “Empresa Laser, .S.A.” se constituyo el trece de noviembre de 2013 mediante
escritura de constitucién ciento cuarenta y ocho (148) con 100 acciones ordinarias de
cincuenta quetzales cada una (Q50.00) emitida por el notario Fernando Ambrosio. La
Empresa se constituy6 por un plazo indefinido y es una entidad privada y lucrativa que
se tiene como actividad principal la depilacion del vello corporal. ElI domicilio se
establece en el departamento de Guatemala y su sede el municipio de Guatemala.

La Representaciéon Legal de Karla Pérez fue formalmente inscrita el dia veintitrés de
noviembre de 2013 quién ademas es la administradora. En el Registro Tributario
Unificado de la Superintendencia de Administracion Tributaria quedo formalmente
inscrita el diecisiete de diciembre de 2013 como una entidad lucrativa, el contador
registrado es el Sefior German Flores, en el que se establecen que esta afecto al
Impuesto al Valor Agregado —IVA-, Impuesto Sobre la Renta bajo el Régimen Opcional
Simplificado sobre Ingresos de Actividades Lucrativas —ISR- y por consecuencia
exento del Impuesto de Solidaridad —ISO-.

La Empresa Laser, S.A. no ha determinado los resultados obtenidos desde que inicié
operaciones, no cuenta con estados financieros y sus controles de ingresos y egresos
de efectivo se llevan de forma manual. Como parte de la asesoria externa se presentan
los pasos a seguir como Contador Publico y Auditor en la prestacion de servicios
profesionales para el disefio de un sistema contable computarizado.




OCHOA

\

ASOCTADOS

Empresa Laser, S.A.
Planificacion
Al 31 de diciembre de 2016

67

PT. A3-4
Hecho por: JO  |Fecha: | 08/01/2017
Revisado por: GS  |Fecha: | 15/01/2017

Métodos de evaluacion

Se busca demostrar al Consejo de Accionistas las debilidades y amenazas que

presenta la entidad a través de narrativas, cuestionarios, entrevistas, y asi a través de

la utilizacién de un sistema contable en hojas electronicas de Microsoft Excel se

disminuira los riesgos de fraude, error y duplicidad de informacion contable de la

empresa.

Actividades a desarrollar:

e Investigar a través de cuestionarios, narrativas y entrevistas al propietario y

personal de la empresa las operaciones que realiza.

e Verificar a través de la revision y observacion directa los documentos que utiliza la

entidad para realizar sus transacciones contables.

e Analizar y discutir la informacién recolectada a través de la aplicacion de los

métodos y técnicas mencionadas.

Preparacion de informe y discusion:

Los informes seran realizados en nuestras oficinas y la discusion del trabajo realizado

serd en las oficinas de La Empresa Laser, S.A.
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PT. A4-4
Hecho por: JO  |Fecha: | 08/01/2017
Revisado por: GS  |Fecha: | 15/01/2017

Resultado de nuestro trabajo

e Con base a procedimientos y conocimientos adquiridos se disefiara un manual

contable que entre otros puntos contenga la forma de como registrar las

operaciones contables, obtener estados financieros y la periodicidad con que se

presentaran los reportes.

e Finalizado y aprobado el manual contable se disefiaran las plantillas en Microsoft

Excel para asientos contables, estados financieros y otros libros auxiliares.

e Proponer la contratacion de un profesional de contabilidad para que realice las

actividades contables y financieras de la entidad, y haga uso de las herramientas

desarrolladas (Manual contable y plantillas en hojas electronicas de Microsoft

Excel).

Lic. José Drozco
Auditor

Msc. Gustavo
Supervisor

drzano
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OCHOA Empresa Laser, S.A. PT.B

\ - Revisadopor: | GS  |Fecha: | 05/01/2017

ASOCTADOS Al 31 de diciembre de 2016
Actividad Ref. | Auditor Horas
¢ ) Presupuestadas Reales
Primera visita de campo JO 5 4
Segunda visita de campo JO 5 4
Andlisis de la informacién C,D,E JO,GS 4 3
Elaboracion de informe JO 4 3
Entrega del informe JO 3 2
Lic. José Drozco Msc. Gustavo drzano

Aluditor

Supervisor
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OCHOA

\

Empresa Laser, S.A. PT.C1-2

Entrevista al Presidente Hecho por: JO Fecha: | 09/01/2017

Revisado por: GS  |Fecha: | 16/01/2017

ssocranes | del Consejo de Accionistas
Al 31 de diciembre de 2016

No.

Pregunta

¢ Qué servicios y productos vende la empresa?

Los servicios son depilacion laser como actividad principal,
peaulogie que es reduccion de celulitis y rejuvenecimiento. Ademas
como actividad secundaria la venta de productos de belleza.

¢ Tiene maquinas y mobiliario?

Si, se cuenta con tres maquinas y tres camillas, ademas de una
computadora, un escritorio y sillas para espera de los clientes.

¢ Cuantas personas trabajan en la empresa?

Aparte de la esposa y €l que son los socios, esta la secretaria, una
doctora, tres enfermeras, encargado de mantenimiento de equipo y
el encargado del mantenimiento de la clinica y sanitarios.

¢La empresa cuenta con un departamento contable?

La empresa no tiene un contador contratado en planilla, el Unico
contador que se encarga de algunos temas fiscales es externo.
¢De qué se encarga el contador externo?

Realiza el calculo de los impuestos y de las cuotas patronales y
algunas consultas fiscales que surgen en el desarrollo de las
operaciones de la empresa.

¢ Quién realiza el registro de las operaciones vy le entrega
estados financieros? Ninguna persona se encarga de esa
actividad, lo Unico que se realizan es la facturacion de las ventas,

cobros a clientes y pagos a proveedores e impuestos.
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OCHOA

\

Empresa Laser, S.A. PT.C 2-2

Revisado por: GS  |Fecha: | 16/01/2017

ssocrapos | del Consejo de Accionistas
Al 31 de diciembre de 2016

10.

¢Quién realiza esas actividades antes descritas?

La secretaria de la entidad

¢No cree que es necesario obtener estados financieros para
conocer la utilidad que obtiene y como utiliza el efectivo?

Con el paso del tiempo si ha notado que necesita mas informacion,
porgqué en una ocasion para obtener un crédito le solicitaron estados
financieros y la solucién fue obtenerlo como préstamo personal.
Ademas el banco le ha realizado cobros por cheques rechazados
debido a que para emitir un cheque solamente ve el saldo bancarios
sin tomar en cuenta los que estan circulacion.

¢ Sabe que es obligatorio por el capital de la empresa y bajo el
régimen de IVA e ISR que esta inscrito llevar libros contables?
No sabia eso, solamente tenia conocimiento que debia presentar
impuestos y pagar cuotas IGSS. Probablemente en algin momento
se lo comento el contador externo pero por la situacion econémica
de la empresa solicito solo el calculo de impuestos y llenado de
formularios y recibos.

¢Quién es la persona autorizada que puede brindar mas
informacidén acerca de su empresa?

Puede avocarse con la secretaria de la entidad, Karla Pérez.

Lic. José Drozco Msc. Gustavo drzano
Auditor Supervisor
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Cargo persona entrevistada: Secretaria

Al 31 de diciembre de 2016
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PT.D1-5
Hecho por: JO  |Fecha: | 10/01/2017
Revisado por: GS  |Fecha: | 17/01/2017

No. Pregunta Si | No | N/A | Observacion
Procesos contables
1 ¢Hay un contador interno que X Hay un
realizas las transacciones contables contador
en la empresa? externo
2 | ¢Utilizan algun manual de X No existen
procedimientos? ningun tipo
de manual
3 | ¢Usted recibe los documentos| X
contables?
4 | ¢Tiene fecha limite para enviar los | X 3 dias
documentos al contador externo? habiles
posterior al
cierre
6 | ¢Usted realiza la actualizacion de X No tiene esa
datos de la empresa en las entidades atribucién
Gubernamentales?
7 | ¢El contador externo realiza las X Solo solicita
actualizaciones? facturas de
compra y
venta
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OCHOA Empresa Laser, S.A. PT.D 2-5
_ Cuestionario al personal Hecho por: JO  |Fecha: | 10/01/2017
\ oo | Al 31 de diciembre de 2016 Revisado por: | GS |Fecha: | 17/01/2017
Efectivo y equivalentes de efectivo
8 | ¢Tiene acargo los cobros a clientes? | X Efectivo y
tarjeta de
crédito
9 | ¢Realiza los depésitos en el banco? | X Al siguiente
dia
10 | ¢Lleva algun tipo de control de los | X Un cuadro en
cobros? Excel
11 | ;Tiene a cargo la caja chica? X No tiene un
monto
minimo
establecido
12 | ¢ Realiza liquidacién de gastos? X Hasta que se
queda sin
fondos
13 | ¢Realiza los cheques de pagos a| X
proveedores?
14 | ;Realiza los cheques de pagos a| X
empleados?
Cuentas por cobrar
15 | ;Emite las facturas de venta? X

16 | ;Emite otros documentos?
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OCHOA Empresa Laser, S.A. PT.D 3-5
' Cuestionario al personal Hecho por: JO  |Fecha: | 10/01/2017
\ ot | Al 31 de diciembre de 2016 Revisadopor: | GS [Fecha: [ 17/01/2017
17 | ¢La empresa da crédito? X Factura
emitida se
cobra
18 | ¢ Recibe constancias de retencién de X No tiene
IVA? conocimiento
Inventarios
19 | ;Recibe el producto?
20 | ¢Lleva control del producto? Enun
cuaderno
21 | ¢El primer producto que compra es
el que primero vende?
22 | ;Realizan toma fisica de El presidente
inventarios? del Consejo
Pagos anticipados
23 | ¢ Realizan pagos anticipados? X
Propiedades, planta y equipo
24 | ;Tienen algun control de las X
maquinas y mobiliario de la clinica?
Activos intangibles
25 | ;Tienen algun control de los X
programas de computacion?




75

OCHOA Empresa Laser, S.A. PT.D 4-5
_ Cuestionario al personal Hecho por: JO  |Fecha: | 10/01/2017
\ o | Al 31 de diciembre de 201 o [Bevisadopor: | GS _[Fecha: [ 17/01/2017
Pasivos
26 | ;Los proveedores de servicios les X Solo la renta,
dan crédito? 5 dias
27 | ¢Los proveedores de productos les X
dan crédito?
28 | ¢Alguna vez se han atrasado con el X
pago de los sueldos?
29 | ¢Les pagan prestaciones? X
30 | ¢Les descuentas IGSS? X
31 | ¢Usted calcula y paga las cuotas X Solo emite el
IGSS? cheque de
pago, el
contador
envia los
recibos
32 | ¢;Usted calcula y paga los X El mismo
impuestos? caso de las
cuotas IGSS
33 | ;Tiene algun conocimiento si la X
empresa realiza préstamos?
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Lic. José Drozco
Aluditor

Supervisor

OCHOA |Empresa Laser, S.A. PT.D5-5
_ Cuestionario al personal Hecho por: JO  |Fecha: | 10/01/2017
\ oo | Al 31 de diciembre de 2016 Revisadopor: | GS _[Fecha: | 17/01/2017
INGRESOS
34 | ;Tiene un promedio de facturas| X 150 facturas
emitidas al mes?
35 | ¢Tiene un promedio de cuanto se | X Q 60,000.00
factura en valores al mes?
GASTOS
36 | ;Conoce cudles son los gastos| X
recurrentes de cada mes?
OTROS
37 | ¢Usted tiene copia de los| X
documentos?
38 | ¢{Alguien mas le ayuda en sus X
atribuciones?
Msc. Gustavo Soldrzano
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OCHOA Empresa Laser, S.A. PT.E 1-2
’ Narrativa Hecho por: JO  |Fecha: | 13/01/2017
\ Revisado por: | GS |Fecha: | 18/01/2017

ssocrapos | Al 31 de diciembre de 2016

En enero de 2017 se entrevisté al sefior Jorge Santos, Presidente del
Consejo de Accionistas de la Empresa Laser, S.A. para saber las situacion
actual de la empresa. En dicha entrevista se realizaron preguntas acerca del
proceso contable de la entidad, en el que nos indic6 que la empresa se
dedica la prestacién de servicios de depilacion laser del vello corporal,
reduccion de celulitis del cuerpo y rejuvenecimiento. Para esto es necesario
utilizar maquinas y camillas y que cuentan con el personal minimo; una
secretaria, 3 enfermeras, un encargado del mantenimiento de la oficina y el

encargado de mantenimiento de la clinica.

Indicé que no cuenta con un contador contratado directamente por la
entidad y quién realiza célculos de impuestos y cuotas de IGSS es un
contador externo. También nos indicO6 que no cuentan con estados
financieros ni otros libros auxiliares que algunas entidades gubernamentales
exigen por ley, debido a que por falta de presupuesto no solicitaron mas que
solo el tema de impuestos.

Luego se realizé una serie de preguntas a la secretaria de la empresa, Karla
Pérez por ser la persona autorizada por el sefior Santos. La sefiorita Pérez
no tiene ningun conocimiento de algin manual que utilicen en la empresa y
confirmo que no cuentan con un contador. Ella se encarga de recibir
documentos, emitir facturas de venta y realizar cobros al contado, ademas

de emitir los cheques para pagos y administrar la caja chica.
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OCHOA Empresa Laser, S.A. PT. E 2-2
, Narrativa Hecho por: JO  |Fecha: | 13/01/2017
\ Revisado por: | GS  |Fecha: | 18/01/2017

ssocrapos | Al 31 de diciembre de 2016

También recibe el producto para la venta y sus anotaciones las hace en un cuaderno.

No llevan control las maquinas, mobiliario y computadoras de la empresa-

Le envia las facturas de compra y venta del mes al contador externo 3 dias habiles
posteriores al mes anterior para que el contador realice los calculos de impuestos,
llene los formularios y envie los recibos para emitir los cheques.

También se encarga de llevar un archivo de todos los documentos emite y recibe, los
cuales nos fueron proporcionados para realizar una revisién y saber que rubros se

necesitan para elaborar un manual contable.

Dentro de los documentos se pudo observar que la sefiorita Pérez que ademas de ser

la secretaria de la empresa también es la Representante Legal de la misma.

La conclusion de la Empresa Laser, S.A., es que no posee un departamento contable,
por lo mismo no posee un manual contable que sirva de guia en los procedimientos,
normas y politicas a seguir para registrar transacciones y obtener estados financieros

y otros libros auxiliares.

Lic. José Drozco Msc. Gustavo Soldrzano
Auditor Supervisor
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4.5.2 Informe sobre los hallazgos encontrados en el proceso contable de la
Empresa Laser, S.A.

OCHOA OCHOA & ASOCIADOS
, 41 Av. 4-50 Zona 25
§ Guatemala, Guatemala
ASOCES Teléfono 2222-3333

Senor
Jorge Santos

Presidente Consejo de Accionistas

Nos permitimos presentar el resultado efectuado al proceso contable de la entidad,
durante el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2016. Con las pruebas

aplicadas se encontraron los siguientes hallazgos:

Hallazgo 1 Inexistencia de un Departamento contable
Se verificd que la empresa no cuenta con un Departamento contable para realizar las
transacciones contables, solamente presentan impuestos a través de los servicios

contratados por un contador externo. (Ver pagina 72)

Causa
El Consejo de Accionistas no se ha preocupado por tener una persona contratada para
llevar el proceso contable de la empresa, en su oportunidad no contaban con

presupuesto.

Efecto

No se pueden realizar registros contables ni obtener estados financieros para
determinar los resultados de la empresa. Ademas de que se pueden obtener multas y
sanciones fiscales por no contar con los libros que por ley son exigidos en cualquier
revision.
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Recomendacion

Contratar a un Contador para que actualice la informacion contable del periodo, para
que dé a conocer los resultados de la empresa y ademas evitar sanciones y hasta el
cierre de la empresa por parte de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

Hallazgo 2 No existe un manual contable
Se determind que la entidad no cuenta con una manual contable como guia para el

registro de las transacciones, la empresa no conoce la importancia de este documento.

Causa
Ante la falta de un Departamento Contable, el Consejo de Accionistas no ve la

necesidad de un manual para el registro de las operaciones contables.

Efecto

Al existir un departamento contable es necesario contar con normas, politicas,
procedimientos y un catalogo de cuentas para registrar las transacciones con
uniformidad, de lo contrarios existe un alto riesgo de que la informacién final pueda

carecer de confiabilidad, relevancia, comprensibilidad y comparabilidad.

Recomendaciones
Disenar un manual contable para la entidad, asi dar uniformidad a las operaciones y
obtener estados financieros y otros libros auxiliares, que seran utiles para el Consejo

de Accionistas, entidades gubernamentales y otros usuarios.

Hallazgo 3 Falta de un sistema computarizado

La empresa lleva controles de inventario de forma manual, ademas de que al momento
de utilizar el manual contable para realizar partidas contables y elaborar estados
financieros sin un sistema computarizado el tiempo para procesar la informacion

contable llevara mas tiempo si se realiza de forma manual.
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Causa
La empresa no cuenta con presupuesto para invertir en un software que se adapte a

las necesidades de la empresa, prefiere llevar las operaciones de forma manual.

Efecto
Existe la posibilidad de duplicar las transacciones, cometer errores en la suma de los
movimientos, se utiliza mas tiempo para el registro de las operaciones y elaboracidn

de estados financieros y existe el riesgo de fraude en el manejo del efectivo y producto.

Recomendaciones

Disefar un sistema computarizado en hojas electronicas de Microsoft Excel para
registrar partidas contables y de forma automatica obtener estados financieros y otros
libros auxiliares, de esa forma se maximiza el tiempo. Ademas de llevar un control mas
detallado de los ingresos y egresos de los activos de la empresa, y eliminar el control

manual a los empleados para evitar cualquier contingencia.

Conclusion de la evaluacion realizada a la Empresa Laser, S.A.

Con base a la informacién obtenida en la elaboracién del diagnéstico sobre el proceso
contable de la entidad se establecié la necesidad por parte de la Empresa Laser, S.A.
de contratar a un Contador para realizar el registro y control de las operaciones

contables y evitar contingencias fiscales en posibles revisiones.

Ademas es necesario solicitar los servicios de un Contador Publico y Auditor para
disefar un manual contable y plantillas en hojas de célculo de Excel de las partidas
contables, estados financieros y otros libros, porque es el especialista en este campo.

Atentamente,

f.) OCHOA & ASOCIADOS

Lic. Juan\Carlos Ochoa
Socio Director
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4.6 Carta de presentacion del trabajo final

OCHOA OCHOA & ASOCIADOS
, 41 Av. 4-50 Zona 25
\ Guatemala, Guatemala
ASOUIERS Teléfono 2222-3333

Guatemala, 15 de marzo de 2017

Licenciado

Jorge Santos
Presidente

Empresa Laser, S.A.

Estimado Lic. Santos:

En relacidbn a nuestros servicios profesionales referente al disefio de un sistema
contable computarizado que se compone de un manual contable y plantillas en
Microsoft Excel de partidas contables, estados financieros y otros libros auxiliares, le
mostramos el trabajo realizado, ya cuenta con su Vo. Bo. para ser utilizado por un
Contador y cumplir el propésito principal de obtener estados financieros.

A continuacién le presentamos el manual contable y las plantillas electrénicas.

Atentamente,

f.) - OCHOA & ASOCIADOS

Lic\Juan Carlos Ochoa

Socle-Director



4.6.1 Manual contable

Se presenta el manual contable de la Empresa Laser, S.A.:

MPRESA LASER,

A0

Elaboro: @oa & Asociados

Nevon 4

,» S.A.

MANUAL CONTABLE

>

Aprobé: Contador

Autor@ﬁz Jo'rgé Santos (\P?residente)
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Introduccion

El presente manual contable tiene como propdésito principal servir de guia para el area
de contabilidad de la Empresa Laser, S.A., para dar uniformidad a las transacciones
que se generen y que puedan afectar las decisiones financieras y operativas de su

actividad comercial.

Se presentan los objetivos que pretende alcanzar la creacién del manual, las
instrucciones de uso, cuando y como se debe utilizar el manual contable, quién
autoriza el catalogo de cuentas, la creacion de las cuentas, y la explicacién de las
mismas y los modelos de los reportes financieros basicos.

En un mundo en constante cambio es necesario estar actualizado, por lo que la Norma
Internacional de Informacion Financiera para Pequeinas y Medianas Entidades (NIIF
para las PYMES) es una base importante para tomar de modelo en la presentacion de
estados financieros, pero como difiere con la legislacion de la Republica de Guatemala
no es posible registrar las transacciones contables como lo indican las mismas. Por
eso se realiza una combinacién de ambas partes, se define las cuentas y registros en
base a las leyes locales para evitar caer en multas y sanciones; y el modelo de los
estados financieros se elabora en base a NIIF para las PYMES.

El presente manual se considera flexible, porque permite agregar mas cuentas al
catalogo de cuentas conforme a un sistema numérico adecuado especialmente para

el sistema computarizado.

El manual contable fue creado exclusivamente para ser utilizado por las empresas de
depilacion laser en Guatemala; éste siempre debe ser avalado por un contador y

gerencia de alto nivel jerarquico.
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Objetivos
Los objetivos del presente manual son:

a) General

El presente manual contable tiene como objetivo principal, registrar en forma ordenada
y uniforme las transacciones que se realicen en el Departamento de Contabilidad de
la Empresa Laser, S.A. y asi elaborar los estados financieros con informacién
confiable, siguiendo lo establecido en las leyes y reglamentos de la Republica de
Guatemala y utilizando el modelo para estados financieros segun la Norma
Internacional de Informacién Financiera para Pequenas y Medianas Entidades.

b) Especificos

Los objetivos que tiene el presente manual son los siguientes:

e Ser mas eficaces en el registro de la informacién contable.
e Registrar con uniformidad las operaciones de contabilidad.

e Facilitar el trabajo contable al elaborar estados financieros.

Instrucciones del uso del manual

Las instrucciones para el uso del manual son:

a) Alcance

El manual contable esta disefiado para Departamento de Contabilidad de la Empresa
Laser, S.A., para ser utilizado por el personal que labora en el area administrativa.

Sera aplicado en:

e El registro diario de las operaciones.

e Cuando se desconozca el uso de alguna de las cuentas contables.
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Cuando se detecten fallas en el desarrollo de las actividades y/o clasificacion
de las cuentas.
Para induccién del nuevo personal que ingrese a la entidad, especificamente

en el area contable.

b) Normas de uso

Las personas que utilicen el manual deben de seguir las siguientes normas:

La base contable para el uso del manual es la legislacion fiscal local y para
estructurar los estados financieros es la Norma Internacional de Informacién
Financiera para Pequenas y Medianas Entidades (NIIF para las PYMES).

El manual contable es de uso obligatorio.

La terminologia contable, es la que se utilizan en el &rea contable.

Los cambios, adiciones y eliminacién de cuentas en la estructura deben ser
autorizados por el propietario.

La preparacion de los estados financieros y libros auxiliares deben de
elaborarse todos los meses, para presentacidbn a los propietarios de la

empresa.

c) Politicas contables

Las politicas contables son:

Periodo contable
Alcance: Esta politica es aplicable para registro de activos, pasivos,
patrimonio, ingresos y gastos.
Politica: El periodo contable inicia el 01 de enero y finaliza el 31 de diciembre
de cada afo. Por lo tanto, todas las transacciones realizadas por la empresa
deben de ser registradas dentro de ese periodo de tiempo.
Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacion de

esta politica.
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Unidad monetaria
Alcance: Esta politica es aplicable para registro de activos, pasivos,
patrimonio, ingresos y gastos.
Politica: Todas las transacciones realizadas por la empresa deben de ser
registradas en moneda Quetzal.
Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacion de
esta politica.

Efectivo y equivalentes de efectivo
Alcance: Esta politica es aplicable para registro de efectivo, cheques,
depositos, notas de débito y crédito por transferencias bancarias.
Politica: El efectivo y documentos deben ser operados con la fecha en la que
se realiza la transaccion.
Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacion de
esta politica.

Cuentas por cobrar comerciales y no comerciales

Alcance: Esté politica es aplicable para cuentas por cobrar, tarjetas de crédito,
impuestos por cobrar y otras cuentas por cobrar.

Politica: Todas las cuentas que en base a la legislacién se pueda exigir el
cobro, reembolso 0 compensacién por servicios prestados al crédito, cobros
por cuenta de terceros, créditos fiscales, anticipos a empleados, anticipos a
proveedores y/o anticipos por liquidar deben registrarse en la fecha que se
genere la transaccion. Ademas se debe de registrar una provision para
cuentas incobrables no superior al 3% sobre el saldo de cuentas por cobrar
comerciales.

Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacién de
esta politica.
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v. Inventarios

e Alcance: Esta politica es aplicable para los productos que se utilizan para la
venta.

e Politica: Se establecié como politica para la empresa con base al articulo 41
de la Ley de Actualizacion Tributaria (Decreto10-2012 y sus reformas) que los
productos seran registrados al costo de adquisicién y valuados mediante el
método PEPS, primero en entrar, primero en salir. Ademas se debe de
comprobar su ingreso y salida a través de los documentos correspondientes
(facturas de compra y venta).

¢ Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacion de
esta politica.

vi. Pagos anticipados
e Alcance: Esta politica es aplicable para los gastos que tengan como plazo
mas de un ano.
e Politica: Se deben registrar en la fecha de obtencion el contrato entre ambas
partes y posteriormente realizar los pagos programados.
e Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacién de
esta politica.

vii. Propiedades, planta y equipo

e Alcance: Esta politica es aplicable para mobiliario y equipo, equipo de
cémputo, maquinaria y equipo, vehiculos.

e Politica: Se deben registrar como propiedades, planta y equipo los activos con
un costo de Q1,000.00 en adelante; debe de registrase al costo de adquisicion.
Las reparaciones y mejoras superiores a Q500.00 que prolonguen la vida Gtil
de los activos deben de ser capitalizadas.

e Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacion de
esta politica.
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viii. Activos intangibles
e Alcance: Esta politica es aplicable para programas informaticos.
e Politica: Se deben registrar como activos intangibles los programas
informaticos para computadoras; debe de registrase al costo de adquisicion.
¢ Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicaciéon de
esta politica.

ix. Depreciaciones y amortizaciones

e Alcance: Esta politica es aplicable para las depreciaciones de mobiliario y
equipo, equipo de cdmputo, maquinaria y equipo, vehiculos y amortizaciones
de programas informaticos.

e Politica: Se deben registrar mediante el método de linea recta con base a los
articulos 28 y 33 de la Ley de Actualizacién Tributaria (Decreto 10-2012 y sus
reformas).

Mobiliario y equipo 20%; equipo de cdmputo 33.33%; maquinaria y equipo
20%; vehiculos 20%; programas informaticos 20%.
e Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicaciéon de

esta politica.

x. Cuentas por pagar a corto plazo

e Alcance: Esta politica es aplicable para las deudas a proveedores nacionales
y extranjeros y sobregiros bancarios por depésitos en transito entre un periodo
y otro.

e Politica: Se deben registrar al momento de recibir todos los documentos,
posterior a recibir la mercaderia y/o servicio.

¢ Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicaciéon de
esta politica.
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Sueldos y prestaciones por pagar
Alcance: Esta politica es aplicable para las cuentas de sueldos y prestaciones
laborales por pagar.
Politica: Se debe registrar por pagar el sueldo liquido de cada empleado que
aparece en la planilla y la provisién de las prestaciones laborales (Aguinaldo,
bono 14 e indemnizaciones, multiplicando el sueldo base por el 8.33% y
vacaciones. sueldo base por 4.17%)
Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacion de
esta politica.

Impuestos y contribuciones por pagar
Alcance: Esta politica es aplicable principalmente para las cuentas de IVA,
ISR e IGSS. Pero pueden aplicarse a cualquier otro impuesto que la compania
deba pagar de acuerdo a las leyes vigentes en el pais.
Politica: Se debe registrar el IVA por las ventas (12% sobre la base); el ISR
sobre los ingresos (Importe fijo de Q1,500.00 hasta Q30,000.00 y 7% sobre el
excedente de Q30,000.00); IGSS del 4.83% por cuota laboral y 10.67% por
cuota patronal sobre sueldos; IRTRA 1% sobre sueldos; e INTECAP 1% sobre
sueldos.
Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacion de
esta politica.

Patrimonio
Alcance: Esta politica es aplicable para las cuentas de capital en acciones,
reservas y resultados acumulados y del ejercicio.
Politica: Se debe operar cualquier cambio al patrimonio mediante la
realizacion del acta correspondiente y recepciéon de los documentos
correspondientes (Acciones, depdsitos, cheques, cierres contables).
Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicacién de
esta politica.
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xiv. Reconocimiento de ingresos y gastos
e Alcance: Esta politica es aplicable para el registro de ingresos y gastos.
e Politica: Se debe operar mediante la base del devengado, es decir cuando
ocurren las transacciones y no cuando se recibe y/o paga efectivo.
e Responsabilidad: Es responsabilidad del contador la correcta aplicaciéon de

esta politica.

d) Codificacion contable
El catdlogo de cuentas es flexible para agregar o eliminar cuentas segun sea

necesario. Los niveles que utilizados son los siguientes:

Titulo: El primer nivel de un digito identifica el titulo principal del grupo de todas las

cuentas:

Activos

Pasivos

Patrimonio

Ingresos

Costos

Otros ingresos
Gastos de operacion

Otros ingresos y gastos financieros

© 00 N 6O 0o A O N =

Otros ingresos y gastos

Grupo: El segundo nivel de dos digitos indica el grupo de cuentas derivado del titulo:

11 Activos corrientes
12 Activos no corrientes
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Sub-grupo: El tercer nivel de tres digitos identifica el sub-grupo de cuentas:

111 Efectivo y equivalentes de efectivo

112 Cuentas por cobrar y otras cuentas por cobrar

Cuenta: El cuarto nivel de cinco digitos indica la cuenta contable:

11101 Caja moneda local
11102 Caja moneda extranjera

Sub-cuenta: El quinto nivel de 7 digitos identifica la cuenta contable mas a detalle:

11101.01 Caja general
11101.02 Caja chica

Plan de cuentas
El plan de cuentas para la Empresa Léser, S.A. se basa en el sistema decimal,

tomando en consideracion 5 niveles y 7 digitos para el procesamiento computarizado.



Cédigo

1

11

111
11101
11101.01
11101.02
11102
11102.01
11103
11103.01
11104
11104.01
112
11201
11201.01
11202
11202.01
11203
11203.01
11204
11204.01
11204.02
11205
11205.01
11205.02
113
11301
11301.01
114
11401
11401.01
11402
11402.01
12

121
12101
12101.01
12101.02

CATALOGO DE CUENTAS
EMPRESA LASER, S.A.

Nombre de la cuenta

Activos

Activos corrientes

Efectivo y equivalentes de efectivo
Caja moneda local

Caja general QTZ

Caja chica QTZ

Caja moneda extranjera

Caja general USD

Banco moneda local

Banco cuenta monetaria QTZ
Banco moneda extranjera

Banco cuenta monetaria USD
Cuentas por cobrar y Otras cuentas por cobrar
Cuentas por cobrar comerciales
Clientes

Tarjetas de crédito

Tarjeta de crédito

Provision para cuentas incobrables
Provision para cuentas incobrables
Impuestos por cobrar

IVA por cobrar por compras locales
Retenciones IVA

Otras cuentas por cobrar
Anticipos a empleados

Anticipos por liquidar

Inventarios

Inventarios de productos
Inventarios de productos

Pagos anticipados

Impuesto sobre la renta

Impuesto sobre la renta

Alquileres

Alquileres

Activos no corrientes
Propiedades, Planta y Equipo
Bienes inmuebles

Terrenos

Edificios

Tipo de cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
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Cddigo
12102
12102.01
12102.02
12102.03
12102.04
12103
12103.01
12103.02
12103.03
12103.04
12103.05
122
12201
12201.01
12202

12202.01
2

21

211
21101
21101.01
21101.02
212
21201
21201.01
21202
21202.01
21202.02
21202.03
213
21301
21301.01
21301.02
21301.03
21302
21302.01
21302.02

Nombre de la cuenta
Bienes muebles
Mobiliario y equipo
Equipo de cémputo
Maquinaria y equipo
Vehiculos
Depreciaciones acumuladas
Depreciacién acumulada de edificios

Depreciacién acumulada de mobiliario y equipo
Depreciacién acumulada de equipo de cOmputo
Depreciacién acumulada de maquinaria y equipo

Depreciacién acumulada de vehiculos
Activos intangibles

Programas informaticos

Programas informaticos

Amortizaciones acumuladas
Amortizacién acumulada de programas
informaticos

Pasivos

Pasivos corrientes

Cuentas por pagar a corto plazo
Proveedores

Proveedores locales

Proveedores extranjeros

Sueldos y prestaciones por pagar
Sueldos por pagar

Sueldos por pagar

Prestaciones laborales por pagar
Aguinaldo

Bono 14

Vacaciones

Impuestos y contribuciones por pagar
Impuestos por pagar

IVA por pagar

ISR por pagar

ISR retenciones a proveedores
Contribuciones por pagar

IGSS laboral por pagar

IGSS patronal, IRTRA e INTECAP por pagar
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Tipo de cuenta
Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta
Sub-cuenta
Cuenta

Sub-cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta



Cédigo
214
21401
21401.01
21401.02
22

221
22101
221010.01
3

31

311
31101
31101.01
312
31201
31201.01
313
31301
31301.01
31301.02
314
31401
31401.01
31401.02
4

a1

411
41101
41101.01
412
41201
41201.01
413
41301
41301.01

Nombre de la cuenta
Otras cuentas por pagar
Otras cuentas por pagar
Dividendos por pagar
Otras cuentas por pagar
Pasivos no corrientes
Prestaciones laborales por pagar
Prestaciones laborales por pagar
Indemnizaciones
Patrimonio
Capital contable
Capital
Capital autorizado, suscrito y pagado
Capital autorizado, suscrito y pagado
Reservas
Reservas
Reserva legal
Resultados acumulados
Resultados acumulados
Ganancias acumuladas
Pérdidas acumuladas
Resultado del ejercicio
Resultado del ejercicio
Ganancia del ejercicio
Pérdida del ejercicio
Ingresos
Ingresos de actividades ordinarias

Ingresos de servicios

Ingresos de servicios

Servicios

Ingresos de ventas de productos
Ingresos de ventas de productos
Ventas de productos

Devoluciones y rebajas sobre ventas
Devoluciones y rebajas sobre ventas
Devoluciones y rebajas sobre ventas

Tipo de cuenta
Sub-grupo de cuentas

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
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Cddigo
5

51

511
51101
51101.01
512
51201
51201.01
6

61

611
61101
61101.01
612
61201
61201.01
7

71

711
71101
71101.01
71101.02
71101.03
71101.04
71101.05
71101.06
71101.07
712
71201
71201.01
71201.02
71201.03
71201.04
71201.05
71201.06
71201.07
71201.08
71201.09
71201.10
71201.11

Nombre de la cuenta

Costos

Costo de ventas

Costo de ventas de productos
Costo de ventas de productos
Costo de ventas de productos

Devoluciones y rebajas sobre compras
Devoluciones y rebajas sobre compras
Devoluciones y rebajas sobre compras

Otros ingresos

Otros ingresos

Ingresos de ventas de activos
Ingresos de ventas de activos
Ventas de activos

Otros ingresos

Otros ingresos

Otros ingresos

Gastos de operacion

Gastos de operacion

Sueldos y prestaciones
Sueldos y prestaciones
Sueldos

Bonificacién Incentivo

IGSS Patronal, IRTRA e INTECAP

Aguinaldo

Bono 14

Vacaciones
Indemnizaciones
Gastos de oficina
Gastos de oficina
Insumos

Teléfono

Internet

Alquileres

Parqueo

Papeleria y Utiles
Energia eléctrica
Material de limpieza
Mantenimiento y reparaciones
Combustibles

Impuesto de combustible

Tipo de cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
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Cédigo
713
71301
71301.01
71301.02
71301.03
714
71401
71401.01
71401.02
71401.03
715
71501
71501.01
71501.02
71501.03
71501.04
71501.05
71502
71502.01
716
71601
71601.01
8

81

811
81101
81101.01
81101.99
812
81201
81201.01
81201.02
81201.99
9

91

911
91101
91101.01
91101.02
91101.99

Nombre de la cuenta
Honorarios y servicios
Honorarios y servicios
Honorarios profesionales
Servicios contables
Gastos legales
Gastos de publicidad
Gastos de publicidad
Prensa
Timbre de prensa
Material promocional

Depreciaciones y amortizaciones
Depreciaciones

Depreciacién de edificios
Depreciacién de mobiliario y equipo
Depreciacion de equipo de cémputo
Depreciacién de vehiculo
Depreciacién de maquinaria y equipo
Amortizaciones

Amortizacién de programas informaticos

Gastos no deducibles

Gastos no deducibles

Gastos no deducibles

Otros ingresos y gastos financieros
Otros Ingresos y gastos financieros
Ingresos financieros

Ingresos financieros

Intereses ganados

Otros ingresos financieros
Gastos financieros

Gastos financieros

Comisiones bancarias
Comisiones de tarjetas de crédito
Otros egresos financieros

Otros ingresos y gastos

Otros ingresos y gastos

Otros ingresos

Otros ingresos

Ganancia cambiaria

Sobrante de caja chica

Otros ingresos

Tipo de cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
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Cédigo Nombre de la cuenta Tipo de cuenta

912 Otros gastos Sub-grupo de cuentas
91201 Otros gastos Cuenta

91201.01 Pérdida cambiaria Sub-cuenta

91201.99 Otros gastos Sub-cuenta

913 Impuesto sobre la renta Sub-grupo de cuentas
91301 Impuesto sobre la renta Cuenta

91301.01 Impuesto sobre la renta Sub-cuenta

Descripcion de cuentas
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A continuacion se presenta la descripcién de cada uno de los rubros que conforman la

base para la estructura de codificacion contable:

Activo: Un activo es un recurso controlado por la entidad como resultado de
sucesos pasados, del que la entidad espera obtener, en el futuro, beneficios

econdmicos, se dividen en corrientes y no corrientes.

Activos corrientes, incluye activos que se pueden convertir en efectivo en un plazo
menor a un afno. (Activos con mayor grado de liquidez).
Activos no corrientes, incluye activos que se pueden convertir en efectivo en un

plazo mayor a un afo. (Activos con menor grado de liquidez).

Pasivo: Es una obligaciéon presente de la entidad, surgida a raiz de sucesos
pasados al vencimiento de la cual, y para cancelarla, la entidad espera

desprenderse de recursos que incorporan beneficios econémicos.

Pasivos corrientes, se incluyen aqui las obligaciones que se deben liquidar o pagar

en un plazo no mayor a un afno.

Pasivos no corrientes, se incluyen aqui las obligaciones o deudas que se deben
liquidar o pagar en un plazo mayor a un ano.
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Patrimonio: Es la parte residual de los activos de la entidad, una vez deducidos

todos sus pasivos.

Capital, es la aportacién que realizan los propietarios y esta representada por
acciones.

Reservas, es la reserva que el cédigo de comercio obliga a registrar en un 5%
sobre la ganancia posterior a los impuestos.

Resultados, son los resultados obtenidos durante el periodo y de periodos

anteriores (pérdidas y ganancias).

Ingresos: Incluye las ventas de servicios, ventas de productos, menos las

devoluciones y rebajas de las mismas.

Costo de venta: El costo de adquisicion correspondiente a la mercaderia que ya

se vendio.

Otros ingresos: Se incluyen otros ingresos que la entidad obtiene, distintos a los
ingresos por actividades ordinarias, como lo es las ventas de activos.

Gastos: Se incluyen todos los gastos que son ordinarios de uso corriente y que
estan relacionados con la actividad principal a la que se dedica la entidad. Son

gastos necesarios, sin los cuales, la empresa no puede operar.

Otros ingresos y gastos financieros: Los ingresos corresponden a los que
obtiene la entidad por rentas al tener inversiones en otras empresas y depdsitos
de dinero en los bancos; y los gastos financieros son los que la entidad realiza por
recibir financiamiento y préstamos de instituciones de crédito o de bancos.

Otros ingresos y gastos: Los gastos e ingresos de este rubro que por la forma

en que se dan, no se clasifican como gastos ordinarios, ni financieros.
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A continuacién se presenta la descripcién de las cuentas que conforman la base para

las partidas contables y la forma de registrar:

11101.01  Caja general QTZ
Cuenta de saldo deudor para registrar las transacciones del efectivo en moneda de
quetzales, recibido de los clientes y depositado al siguiente dia.

Se carga:

e Con los ingresos de efectivo
e Con la partida de apertura.
Se abona:

e Con los egresos de efectivo.

e Con la partida de cierre.

11101.02 Caja chica QTZ
Cuenta de saldo deudor para registrar transacciones del efectivo en moneda de

quetzales para pagos con montos iguales o menores a cien quetzales (Q100.00).

Se carga:

e Cuando se crea el fondo de caja chica.

e Cuando se aumenta el monto de la caja chica.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Cuando disminuye el fondo de caja chica por entrega de efectivo.
e Cuando se elimina el fondo de caja chica.

e Con la partida de cierre.

11102.01 Caja general USD
Cuenta de saldo deudor para registrar las transacciones del efectivo en moneda de
dolares, recibido de los clientes y depositado al siguiente dia.
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Se carga:

e Con los ingresos de efectivo

e Con la reexpresion al tipo de cambio de fin de mes del Banco de Guatemala y
resulte una ganancia en diferencial cambiario.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con los egresos de efectivo.

e Con la partida de cierre.

e Con la reexpresion al tipo de cambio de fin de mes del Banco de Guatemala y

resulte una pérdida en diferencial cambiario.

11103.01 Banco cuenta monetaria QTZ

Cuenta de saldo deudor para registrar los depésitos, cheques y transferencias
bancarias enviadas y recibidas en moneda de quetzales. Es necesario crear una sub-
cuenta contable cada vez que se apertura una cuenta bancaria.

Se carga:

e Con los depésitos y transferencias de clientes.

e Con los depésitos de caja general.

e Con los depésitos por ventas de activos fijos.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con la emisidén de cheques o transferencias realizadas para pagos de planillas,
impuestos y proveedores.

e Con la partida de cierre.

11104.01 Banco cuenta monetaria USD
Cuenta de saldo deudor para registrar los depdsitos, cheques y transferencias
bancarias enviadas y recibidas en moneda de dblares. Es necesario crear una sub-

cuenta contable cada vez que se apertura una cuenta bancaria.
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Se carga:

e Con los depdsitos y transferencias de clientes.

e Con los depdsitos de caja general en moneda extranjera.

e Con la reexpresion al tipo de cambio de fin de mes del Banco de Guatemala y
resulte una ganancia en diferencial cambiario.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con la emision de cheques o transferencias realizadas para pago de proveedores.

e Con la partida de cierre.

e Con la reexpresion al tipo de cambio de fin de mes del Banco de Guatemala y

resulte una pérdida en diferencial cambiario.

11201.01 Clientes
Cuenta de saldo deudor para registrar el saldo por cobrar a clientes que cuenten con
la opcidn de crédito en la prestacion de servicios y venta de productos.

Se carga:

e Con la emision de la factura por ventas de servicios y/o productos.

e Con la emision de notas de débito.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con el cobro de facturas y/o notas de débito, ya sea en efectivo y/o tarjetas de
credito, o boletas de depdsitos comprobados.

e Con la emision de notas de crédito.

e Con la partida de cierre.

11202.01 Tarjeta de crédito
Cuenta de saldo deudor para registrar los cobros realizados a clientes con tarjeta de
crédito y aun no han sido depositados por la comparia emisora de tarjetas de crédito.
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Se carga:

e Con el cobro a clientes con tarjetas de crédito.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con la transferencia recibida de la compania emisora de tarjeta después de
descuentos.

e Con la factura por comisiones cobradas.

e Con las constancias de retencion de IVA recibidas.

e Con la partida de cierre.

11203.01 Provision para cuentas incobrables
Cuenta de saldo acreedor para registrar cada vez que corresponda la provisiéon para
cuentas incobrables con un porcentaje maximo del 3% sobre el saldo de las cuentas

por cobrar comerciales.

Se carga:

e Con el ajuste de la cuenta si el saldo es mayor al calculo del 3% sobre el saldo de
cuentas por cobrar comerciales.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el calculo del 3% sobre el saldo de la cuenta cuentas por cobrar comerciales.

e Con el ajuste de la cuenta si el saldo es menor al calculo del 3% sobre el saldo de
cuentas por cobrar comerciales.

e (Con la partida de apertura.

11204.01 IVA por cobrar por compras locales
Cuenta de saldo deudor para registrar el Impuesto al Valor Agregado -IVA- de las
facturas por compras efectuadas y servicios recibidos.
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Se carga:

e Con el IVA (12%) obtenido de las compras y/o servicios de facturas afectas a este
impuesto.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con el IVA (12%) rebajados de los descuentos de compras y/o servicios de notas
de crédito afectas a este impuesto.

e Con la regularizacion por compensacion con el IVA por pagar.

e Con la partida de cierre.

11204.02 Retenciones de IVA
Cuenta de saldo deudor para registrar las constancias de retencién de IVA emitidas
por parte de las companias emisoras de tarjetas de crédito.

Se carga:

e Con la constancia de retencion de IVA (15% del 12% sobre las facturas de venta)
realizada por la compania operadora de tarjetas de crédito por los cobros a clientes
con este medio de pago.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con la regularizacion por compensacion con el IVA por pagar.

e Con la partida de cierre.

11205.01 Anticipos a empleados
Cuenta de saldo deudor para registrar los anticipos por concepto de sueldos o

préstamos otorgados a empleados.

Se carga:
o Con cheques emitidos para empleados por concepto de anticipos de sueldo y/o
préstamos.

e Con la partida de apertura.
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Se abona:
e Con el descuento en planilla o liquidacion laboral al empleado que se le concedio
el anticipo y/o préstamo.

e Con la partida de cierre.

11205.02  Anticipos a por liquidar
Cuenta de saldo deudor para registrar los anticipos a proveedores en conceptos

diferentes a mercaderia.

Se carga:

e Con cheques emitidos a proveedores que no entregan facturas, pero sera emitida
en un plazo no mayor de 30 dias.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con la liquidacion del anticipo por medio de la factura recibida.

e Con la partida de cierre.

11301.01 Inventario de productos
Cuenta de saldo deudor para registrar las compras y ventas de productos de belleza,
producto inservible y sobrantes y faltantes de inventario.

Se carga:

e Con la compra de productos de belleza para la venta.
e Sobrantes de productos en la toma fisica de inventario.
e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con las ventas del producto.

e Con faltantes en la toma fisica de inventario.

e Con las bajas del producto inservible.

e Con la partida de cierre.
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11401.01 Impuesto sobre la renta
Cuenta de saldo deudor para registrar el impuesto trimestral y el saldo por acreditar

de pagos a cuenta de Impuesto sobre la renta ISR, 25% sobre renta imponible.

Se carga:

e Con el pago trimestral de ISR en los meses de Abril, Julio, Octubre y Marzo.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con la compensacién en el ISR anual (S6lo si el monto anual de ISR es mayor a
los pagos a cuenta).

e Con la partida de cierre.

11402.02  Alquileres
Cuenta de saldo deudor para registrar los pagos que se realicen por concepto de

depositos de en garantia de arrendamiento de oficinas.

Se carga:

e Con el pago anticipado como depésito en garantia del arrendamiento de las
oficinas.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Cuando se desalojen las oficinas, se devuelva o no el depdésito, segun los términos
del contrato.

e Con la partida de cierre.

12101.01 Terrenos
Cuenta de saldo deudor para registrar las compras de terrenos mediante escritura.

Se carga:
e Con la escritura que soporte la compra de terrenos para la entidad.

e Con la partida de apertura.
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Se abona:
e (Con las ventas de terrenos.
e Con las bajas por cualquier razén.

e Con la partida de cierre.

12101.02  Edificios
Cuenta de saldo deudor para registrar las compras, la construccién o ampliacién de
edificios.

Se carga:

e Con la compra, construccion o ampliacion de edificios de la entidad.
e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con las ventas de edificios.

e Con las bajas por cualquier razén.

e Con la partida de cierre.

12102.01 Mobiliario y equipo
Cuenta de saldo deudor que servira para registrar las compras de muebles y equipo

para uso en clinica y oficina.

Se carga:

e Con la compra de muebles y equipo para la entidad.
e (Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con las ventas del mobiliario y equipo.

e Con faltantes de mobiliario y equipo.

e Con las bajas por cualquier razén.

e Con la partida de cierre.
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12102.02 Equipo de computo
Cuenta de saldo deudor para registrarlas las compras de computadoras e impresoras

para uso en clinica y oficina.

Se carga:

e Con la compra de computadoras e impresoras para la entidad.
e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con las ventas de equipo de computo.

e Con faltantes de equipo de cémputo.

e Con las bajas por cualquier razon.

e Con la partida de cierre.

12102.03 Maquinaria y equipo
Cuenta de saldo deudor para registrar las compras de maquinas para depilacién laser,

tratamiento corporal y rejuvenecimiento de la clinica.

Se carga:

e Con la compra de maquinas y equipo para uso en la clinica.
e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con las ventas de maquinas y equipo.

e Con faltantes de maquinas y equipo.

e Con las bajas por cualquier razén.

e Con la partida de cierre.

12102.04 Vehiculos
Cuenta de saldo deudor para registrar la compra de vehiculos para uso de la empresa.
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Se carga:

e Con la compra de vehiculos para uso en la empresa.
e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con las ventas de vehiculos.

e Con faltantes de vehiculos.

e Con las bajas por cualquier razén.

e Con la partida de cierre.

12103.01 Depreciacion acumulada de edificios
Cuenta saldo acreedor para registrar el desgaste del mobiliario y equipo, aplicandole
el 5% anual al costo del edificio.

Se carga:

¢ Con la venta de edificios, se rebaja la depreciacion acumulada al momento de la
venta.

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la depreciacion mensual (5% anual sobre el costo / 12 meses)

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e (Con la partida de apertura.

12103.02 Depreciacion acumulada de mobiliario y equipo
Cuenta de saldo acreedor para registrar el desgaste del mobiliario y equipo,

aplicandole el 20% anual al costo.

Se carga:
e Con la venta de mobiliario y equipo, se rebaja la depreciacion acumulada al
momento de la venta.

e Cuando falte el mobiliario y equipo, se debe de rebajar la depreciacion acumulada.
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e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.
e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la depreciacion mensual (20% anual sobre el costo / 12 meses)
e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e Con la partida de apertura.

12103.03  Depreciacion acumulada de equipo de computo
Cuenta de saldo acreedor para registrar el movimiento el desgaste de computadoras
e impresoras, aplicandole el 33.33% anual al costo.

Se carga:

e Con laventa de computadoras e impresoras, se rebaja la depreciacion acumulada
al momento de la venta.

e Cuando falte el equipo de computo, se debe de rebajar la depreciacién acumulada.

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la depreciacion mensual (33.33% anual sobre el costo / 12 meses)

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e (Con la partida de apertura.

12103.04 Depreciacion acumulada de maquinaria y equipo
Cuenta de saldo acreedor para registrar el desgaste de maquinaria y equipo,
aplicandole el 20% anual al costo.

Se carga:

e Con la venta de maquinas y equipo de depilacién laser, tratamiento corporal y
rejuvenecimiento, se rebaja la depreciacién acumulada al momento de la venta.

e (Cuando falte la maquinaria y equipo, se debe de rebajar la depreciacion

acumulada.
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e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.
e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la depreciacion mensual (20% anual sobre el costo / 12 meses)
e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e Con la partida de apertura.

12103.05 Depreciacion acumulada de vehiculos
Cuenta de saldo acreedor para registrar el desgaste de vehiculos, aplicandole el 20%

anual al costo.

Se carga:

e Con la venta de vehiculos, se rebaja la depreciacidon acumulada al momento de la
venta.

e Cuando falten el vehiculo, se debe de rebajar la depreciacién acumulada.

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la depreciacion mensual (20% anual sobre el costo / 12 meses)

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e (Con la partida de apertura.

12201.01  Programas informaticos
Cuenta de saldo deudor para registrar la compra de los programas informaticos de

computacion para uso de la empresa.

Se carga:
e Con la compra de programas informaticos para las computadoras para uso en la
empresa.

e Con la partida de apertura.
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Se abona:

e Con las ventas de programas informaticos.
e Con faltantes de programas informaticos.
e Con las bajas por cualquier razén.

e Con la partida de cierre.

12202.01 Amortizacion acumulada de programas informaticos
Cuenta de saldo acreedor para registrar la amortizacién de programas informaticos,

aplicandole el 20% anual al costo.

Se carga:

e Con la venta de programas informaticos.

e Cuando falten los programas informaticos, se debe de rebajar la amortizacion
acumulada.

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la amortizacidn mensual (20% anual sobre el costo / 12 meses)

e Ajuste por cambios en legislacion o politicas internas de la empresa.

e Con la partida de apertura.

21101.01 Proveedores locales
Cuenta de saldo acreedor para registrar las obligaciones que la empresa obtiene por
compras de bienes y de servicios recibidos al crédito localmente.

Se carga:

e Con el pago de la deuda.

e Con la devolucién y/o descuento recibido por parte del proveedor con nota de
crédito.

e Cuando el proveedor no hace efectivo el cobro de su derecho.

e Con la partida de cierre.
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Se abona:

Cuando recibe la factura del bien y/o servicio.
Cuando se realiza un ajuste de un documento anterior que puede ser por medio
de una nota de débito.

Con la partida de apertura.

21101.02 Proveedores extranjeros

Cuenta de saldo acreedor para registrar las obligaciones que la empresa obtiene por

compras de bienes y de servicios recibidos al crédito en el extranjero.

Se carga:

Con el pago de la deuda.

Con una devolucién y/o descuento recibido del proveedor con nota de crédito.
Cuando el proveedor no hace efectivo el cobro de su derecho.

Con el ajuste del saldo al tipo de cambio.

Con la partida de cierre.

Se abona:

Cuando recibe el bien y/o servicio.

Cuando se realiza un ajuste de un documento anterior que puede ser por medio
de una nota de débito.

Con el ajuste del saldo al tipo de cambio.

Con la partida de apertura.

21201.01 Sueldos por pagar

Cuenta de saldo acreedor para registrar el sueldos liquidos a pagar a los empleados,

después de todos los descuentos.

Se carga:

Con el pago del sueldo.

Con la partida de cierre.
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Se abona:
e Con el registro del sueldo liquido determinado en la planilla.

e Con la partida de apertura.

21202.01 Aguinaldo
Cuenta de saldo acreedor para registrar la provision de aguinaldos (8.33% sobre el

sueldo ordinario + extraordinario).

Se carga:

e Con el pago del aguinaldo.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la provision del aguinaldo determinado en la planilla.

e (Con la partida de apertura.

21202.02 Bono 14
Cuenta de saldo acreedor para registrar la provisién del bono 14 (8.33% sobre el

sueldo ordinario + extraordinario).

Se carga:

e Con el pago del bono 14.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la provisiéon del bono 14 determinado en la planilla.

e (Con la partida de apertura.

21202.03 Vacaciones
Cuenta de saldo acreedor para registrar la provision de vacaciones (4.17% sobre el

sueldo ordinario + extraordinario).
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Se carga:

e Con el pago de las vacaciones.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la provision de las vacaciones determinadas en la planilla.

e Con la partida de apertura.

21301.01 IVA por pagar
Cuenta de saldo acreedor para registrar el IVA (12%) por los servicios y/o venta
productos generado por medio de las facturas de ventas.

Se carga:

e Con el pago del impuesto.

e Con ajustes y/o descuentos con notas de credito.

e Con laregularizacién por la compensacion con el IVA crédito y retenciones de IVA.
e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Cuando se registra la factura de venta.

e Con ajustes y/o descuentos con notas de débito.

e (Con la partida de apertura.

21301.02 ISR por pagar
Cuenta de saldo acreedor para registrar el ISR 25% sobre la renta imponible 0 5%-7%

sobre ingresos afectos, segun el régimen que elija la empresa anualmente.

Se carga:

e Con el pago del impuesto.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Conladeterminacion y registro del 5% sobre ventas hasta Q30,000.00 y 7% sobre
el excedente de Q30,000.00.
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e Con la determinacion y registro del 25% sobre la renta imponible.

e Con la partida de apertura.

21301.03 ISR retenciones a proveedores

Cuenta de saldo acreedor para registrar retenciones efectuadas a proveedores sujetos
a retencién definitiva y que el valor neto de las facturas sean iguales o mayores a
Q2,500.00.

Se carga:

e Con el pago del impuesto.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con las retenciones efectuadas en las facturas a proveedores sujetos a retencion
definitiva.

e Con la partida de apertura.

21302.01 IGSS laboral por pagar

Cuenta de saldo acreedor para registrar las contribuciones laborales (4.83% sobre el
salario ordinario + extraordinario) descontadas en planilla a los empleados para pagar
al IGSS.

Se carga:

e Con el pago de la contribucion al IGSS.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el registro de la planilla mensual se calcula el 4.83% sobre el monto del total
de sueldos del mes.

e Con la partida de apertura.
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21302.02 IGSS patronal, IRTRA e INTECAP por pagar

Cuenta de saldo acreedor para registrar las contribuciones patronales (10.67% IGSS,
1% IRTRA y 1% INTECAP sobre el salario ordinario + extraordinario) a pagar por parte
de los patronos al IGSS.

Se carga:

e Con el pago de las contribuciones al IGSS.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el registro de la planilla mensual se calcula el 12.67% sobre el monto del total
de sueldos del mes.

e Con la partida de apertura.

21401.01 Dividendos por pagar
Cuenta de saldo acreedor para registrar los dividendos decretados de las ganancias

acumuladas de periodos anteriores.

Se carga:

e Con el pago de los dividendos.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el decreto de las utilidades en acta de Consejo de Accionistas.

e (Con la partida de apertura.

21401.02 Otras cuentas por pagar
Cuenta de saldo acreedor para registrar las obligaciones de la entidad y que no son
recurrentes como para crear una cuenta especifica.

Se carga:
e Con el pago de la deuda.

e Con la partida de cierre.
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Se abona:
e Con el registro de la obligacion a través del documento.

e Con la partida de apertura.

22101.01 Indemnizaciones
Cuenta de saldo acreedor para registrar la provision de la indemnizacion (8.33% sobre

el sueldo ordinario + extraordinario).

Se carga:

e Con el pago de la indemnizacién.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con provisién de la indemnizacion determinada en la planilla.

e (Con la partida de apertura.

31101.01 Capital autorizado, suscrito y pagado
Cuenta de saldo acreedor para registrar el capital representado en acciones

autorizadas, suscritas y pagadas expresado en la escritura de constitucion.

Se carga:

e Con la disolucion de la sociedad.

e Con el retiro de su participacion de alguno de los socios.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el registro de las acciones emitidas, autorizadas y pagadas.

e Con la partida de apertura.

31201.01 Reserva legal
Cuenta de saldo acreedor para registrar la reserva legal de acuerdo al cddigo de
comercio 5% sobre la utilidad de cada periodo, después del ISR.
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Se carga:

e Con la liquidacion de la sociedad.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el cierre anual en caso de obtener utilidad después del Impuesto.

e Con la partida de apertura.

31301.01 Ganancias acumuladas
Cuenta de saldo acreedor para registrar y acumular las ganancias que se obtengan en
cada ejercicio contable antes de ser decretados los dividendos.

Se carga:

e Con el decreto de dividendos para distribucién de las utilidades.

e Con el cierre definitivo de la empresa.

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el traslado del resultado del periodo en casos se haya obtenido ganancia del
ejercicio.

e Con la partida de apertura

31301.02 Pérdidas acumuladas
Cuenta de saldo deudor para registrar y acumular las pérdidas que se obtengan en
cada ejercicio contable.

Se carga:

e Con el traslado del resultado del periodo en casos se haya obtenido pérdida del
ejercicio.

e Con la partida de apertura.

Se abona:

e Con el cierre definitivo de la empresa.

e Con la partida de cierre.
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31401.01 Ganancia del ejercicio
Cuenta de saldo acreedor para registrar la ganancia de cada ejercicio contable al

realizar la partida de cierre.

Se carga:
e Con el traslado a la cuenta de ganancias acumuladas.
Se abona:

e Con la partida de cierre si el resultado del afo es utilidad.

31401.02 Pérdida del ejercicio
Cuenta de saldo deudor para la pérdida de cada ejercicio contable al realizar la partida
de cierre.

Se carga:
e Con la partida de cierre si el resultado es pérdida.
Se abona:

e Con el traslado a la cuenta de pérdidas acumuladas.

41101.01 Servicios
Cuenta de saldo acreedor para registrar las ventas de servicios de depilacion laser,

tratamiento corporal y rejuvenecimiento.

Se carga:

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la factura por venta de depilacion laser, tratamiento corporal y/o
rejuvenecimiento.

e Con notas de débito por ajustes y/o aumentos de precio en facturas.
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41201.01 Ventas de productos
Cuenta de saldo acreedor para registrar las ventas de productos de belleza.

Se carga:

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con la factura por venta de productos de belleza.

¢ Con notas de débito por ajustes y/o aumentos de precio en facturas.

41301.01 Devoluciones y rebajas sobre ventas
Cuenta de saldo deudor que servird para registrar las devoluciones y rebajas por
ajustes y descuentos en servicios prestados.

Se carga:

e Con notas de crédito por ajustes y/o descuentos en facturas en prestacién de
servicios.

Se abona:

e Con la partida de cierre.

51101.01 Costo de ventas de productos
Cuenta de saldo deudor para registrar el costo de los productos que salen del

inventario por concepto de ventas.

Se carga:
e Con la venta de producto.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

51201.01 Devoluciones y rebajas sobre compras
Cuenta de saldo acreedor para registrar las devoluciones y rebajas por ajustes y
descuentos en compras.
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Se carga:
e Con la partida de cierre.
Se abona:

e Con notas de crédito por ajustes y/o descuentos en facturas.

61101.01 Ventas de activos
Cuenta de saldo acreedor para registrar las ventas de activos que la empresa realice

eventualmente.

Se carga:
e Con la partida de cierre.
Se abona:

e Con la emisidn de la factura por las ventas de activos de la empresa.

61201.01 Otros ingresos
Cuenta de saldo acreedor para registrar los ingresos que no son del giro habitual de la

empresa.

Se carga:
e Con la partida de cierre.
Se abona:

e Con los ingresos obtenido que no es del giro normal de la empresa.

71101.01 Sueldos
Cuenta de deudor para registrar los sueldos ordinarios y extraordinarios mensuales
de los empleados.

Se carga:
e Con la planilla de sueldos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.
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71101.02  Bonificacion incentivo
Cuenta de saldo deudor para registrar las bonificacion incentivo de Q250.00

mensuales para cada empleado.

Se carga:
e Con la planilla de sueldos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71101.03  IGSS patronal, IRTRA e INTECAP
Cuenta de saldo deudor para registrar las provisiones mensuales de las contribuciones
del patrono al IGSS, IRTRA e INTECAP (12.67% sobre sueldos ordinarios +

extraordinarios).

Se carga:
e Con la planilla de sueldos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71101.04  Aguinaldo
Cuenta de saldo deudor para registrar las provisiones mensuales de aguinaldo (8.33%

sobre sueldos) de los empleados.

Se carga:
e Con la planilla de sueldos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

7101.05 Bono 14
Cuenta de saldo deudor para registrar las provisiones mensuales de bono 14 (8.33%
sobre sueldos) de los empleados.
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Se carga:
e Con la planilla de sueldos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71101.06  Vacaciones
Cuenta de saldo deudor para registrar las provisiones mensuales de vacaciones

(4.17% sobre sueldos) de los empleados.

Se carga:
e Con la planilla de sueldos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71101.07 Indemnizaciones
Cuenta de saldo deudor para registrar las provisiones mensuales de indemnizaciones

por tiempo laborado (8.33% sobre sueldos) de los empleados.

Se carga:
e Con la planilla de sueldos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71201.01 Insumos

Cuenta de saldo deudor para registrar las compras de los materiales (Papel, gel,
sabanas, almohadas, batas enfermeras, algodones, gasas, alcohol, guantes y otros)
que sean utilizados dentro de la clinica para atencién de los clientes.
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Se carga:

e Con la compra de materiales, sin pasar por el inventario por su rapida rotacion y
adquisicién recurrente.

e Con ajustes 0 aumentos de precio con notas de débito.

Se abona:

e Con ajustes o descuentos con notas de crédito.

e Con insumos perdidos, deteriorados o inservibles por responsabilidad interna y/o
del proveedor.

e Con la partida de cierre.

71201.02 Teléfono
Cuenta de saldo deudor para registrar el servicio de teléfono y celulares de la oficina
y clinica.

Se carga:
e Con la factura del proveedor del servicio de teléfono.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71201.03 Internet

Cuenta de saldo deudor para registrar el servicio de internet de la oficina y clinica.

Se carga:
e Con la factura del proveedor del servicio de internet.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

712010.4  Alquileres
Cuenta de saldo deudor para registrar la renta mensual por arrendamiento del

inmueble.
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Se carga:
e (Con la factura del proveedor del alquiler del local.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71201.05 Parqueo
Cuenta de saldo deudor para registrar el alquiler de parqueos para personal de la

empresa y clientes y otros parqueos externos.

Se carga:
e (Con la factura del proveedor por el servicio de parqueos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71201.06 Papeleria y utiles
Cuenta de deudor para registrar las compras de los insumos de papeleria y utiles

(hojas, lapiceros, impresiones, material de oficina y otros.) para la oficina y clinica.

Se carga:

e Con la factura del proveedor de papeleria y utiles.
Se abona:

Con la partida de cierre.

71201.07 Energia eléctrica
Cuenta de saldo deudor para registrar el servicio de energia eléctrica del inmueble
arrendado.

Se carga:
e Con la factura del proveedor de energia eléctrica para el local.
Se abona:

e Con la partida de cierre.
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71201.08 Material de limpieza
Cuenta de saldo deudor para registrar la compra de insumos para limpieza de la oficina
y clinica.

Se carga:
e Con factura del proveedor de insumos de limpieza del local.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71201.09 Mantenimiento y reparaciones
Cuenta de saldo deudor para registrar los servicios por mantenimiento y reparaciones

a las Propiedades, planta y equipo de la entidad.

Se carga:

e Con la factura del proveedor por el servicio de mantenimiento y/o reparaciones
realizadas.

Se abona:

e Con la partida de cierre.

71201.10 Combustibles
Cuenta de saldo deudor para registrar las compras de combustible para los vehiculos

de la empresa y/o reembolso a empleados por combustible para sus vehiculos.

Se carga:
e Con la factura del proveedor de la compra de combustibles para los vehiculos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.
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71201.11 Impuesto de combustibles

Cuenta de saldo deudor para registrar el impuesto por compras de combustible para
los vehiculos de la empresa y/o reembolso a empleados por combustible para sus
vehiculos.

Se carga:
e Con la factura del proveedor de la compra de combustibles para los vehiculos.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71301.01 Honorarios profesionales
Cuenta de saldo deudor para registrar la contratacion de servicios por parte de
profesionales colegiados.

Se carga:
e Con la factura del proveedor del servicio.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71301.02  Servicios contables
Cuenta de saldo deudor para registrar los servicios, asesorias y consultorias en el area
contable.

Se carga:
e Con la factura del proveedor del servicio.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71301.03 Gastos legales
Cuenta de saldo deudor para registrar los servicios, asesorias y consultorias legales.
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Se carga:
e Con la factura del proveedor del servicio.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71401.01 Prensa

Cuenta de saldo deudor para registrar los gastos publicitarios en prensa y revistas.

Se carga:
e Con la factura del proveedor de prensa y/o revistas.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71401.02 Timbre de Prensa
Cuenta de saldo deudor para registrar el impuesto de prensa por gastos publicitarios

en prensa y revistas.

Se carga:
e Con la factura del proveedor de prensa y/o revistas.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71401.03  Material promocional
Cuenta de saldo deudor para registrar las compras de material para promociones de
la empresa (Banners, volantes, pachones, lapiceros, llaveros y otros materiales

promocionales).

Se carga:
e Con la factura del proveedor del material promocional.
Se abona:

e Con la partida de cierre.
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71501.01  Depreciacion de edificios
Cuenta de saldo deudor para registrar mensualmente el desgaste de las edificaciones
(5% anual del costo).

Se carga:
e Con la partida de depreciacion mensual (5% anual sobre el costo total / 12 meses)
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71501.02 Depreciacion de mobiliario y equipo

Cuenta de saldo deudor para registrar el desgaste del mobiliario y equipo (20% anual
del costo).

Se carga:

e Conlapartida de depreciacién mensual (20% anual sobre el costo total / 12 meses)
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71501.03  Depreciacion de equipo de computo
Cuenta de saldo deudor para registrar el desgaste del equipo de cémputo de la entidad
(833.33% anual del costo).

Se carga:

e Con la partida de depreciacién mensual (33.33% anual sobre el costo total / 12
meses)

Se abona:

e Con la partida de cierre.

71501.04 Depreciacion de vehiculos
Cuenta de saldo deudor para registrar el desgaste de vehiculos (20% anual del costo).
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Se carga:
e Conlapartida de depreciacién mensual (20% anual sobre el costo total / 12 meses)
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71501.05 Depreciacion de maquinaria y equipo
Cuenta de saldo deudor para registrar el desgaste de las maquinas laser, tratamiento

corporal y rejuvenecimiento de la clinica (20% anual del costo).

Se carga:
e Conlapartida de depreciacién mensual (20% anual sobre el costo total / 12 meses)
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71502.01 Amortizacion de programas informaticos
Cuenta de saldo deudor para registrar la amortizacién de los programas informaticos
(20% anual del costo).

Se carga:
e Con lapdliza de amortizacidén mensual (20% anual sobre el costo total / 12 meses)
Se abona:

e Con la partida de cierre.

71601.01 Gastos no deducibles
Cuenta de saldo deudor para registrar los gastos que no cumplan con los requisitos
fiscales segun la ley del ISR para ser deducibles.

Se carga:
e Con el documento que no cumpla con los requisitos para considerarse deducible.
Se abona:

e Con la partida de cierre.
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81101.01 Intereses ganados
Cuenta de saldo acreedor para registrar los intereses ganados por fondos obtenidos

de instituciones bancarias.

Se carga:
e Con la partida de cierre.
Se abona:

e Con los intereses acreditados en el estado de cuenta bancario.

81101.99  Otros ingresos financieros
Cuenta de saldo acreedor para registrar los ingresos financieros obtenidos fuera de

instituciones bancarias.

Se carga:

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con los intereses obtenidos con otros documentos que no sean del estado de

cuenta.

81201.01 Comisiones bancarias
Cuenta de saldo deudor para registrar las comisiones pagadas a instituciones
bancarias bajo la ley de bancos.

Se carga:
e Con las comisiones pagadas a instituciones bancarias.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

81201.02 Comisiones tarjetas de crédito
Cuenta de deudor para registrar las comisiones pagadas a las compafhias emisoras de
tarjetas de crédito.



134

Se carga:
e Con la factura por las comisiones de la compania emisora de tarjetas de crédito.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

81201.99 Otros Egresos Financieros
Cuenta de saldo deudor para registrar pagos a instituciones bancarias fuera del

sistema bancario.

Se carga:
e Con los pagos a instituciones no bancarias.
Se abona:

e Con la partida de cierre.

91101.01 Ganancia cambiaria
Cuenta de saldo acreedor para registrar el diferencial ganado por reexpresiones de

cuentas en moneda extranjera y por negociacion de divisas.

Se carga:

e Con la partida de cierre.

Se abona:

e Con el diferencial de la reexpresion al tipo de cambio de fin de mes del Banco de
Guatemala, si este es a favor de la empresa.

e Con la diferencia a favor en la negociacion de divisas.

91101.02 Sobrante de caja
Cuenta de saldo acreedor para registrar los sobrantes en los arqueos de caja general
y caja chica.

Se carga:

e Con la partida de cierre.
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Se abona:

e Con los sobrantes determinados en los arqueos de caja general y caja chica.

91101.99  Otros ingresos
Cuenta de saldo acreedor para registrar los ingresos obtenidos que no cuenten con
una cuenta dentro del catalogo de cuentas por no ser recurrentes.

Se carga:
e Con la partida de cierre.
Se abona:

e Con los ingresos obtenidos fuera del giro habitual de la empresa.

91201.01 Pérdida cambiaria
Cuenta de saldo deudor para registrar el diferencial perdido por reexpresiones de

cuentas en moneda extranjera y por negociacion de divisas.

Se carga:

e Con el diferencial de la reexpresion al tipo de cambio de fin de mes del Banco de
Guatemala, si este no es a favor de la entidad.

e Con la diferencia negativa para la empresa en la negociacién de divisas.

Se abona:

e Con la partida de cierre.

91201.99  Otros egresos
Cuenta de saldo deudor para registrar los gastos que no cuenten con una cuenta
dentro del catalogo de cuentas por no ser recurrentes.

Se carga:
e Con los gastos realizados fuera del giro habitual de la empresa y que no se reciba.
Se abona:

e Con la partida de cierre.
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91301.01 Impuesto sobre la renta

Cuenta de saldo deudor para registrar el impuesto sobre la renta determinado de
mensual, trimestral o anual, de acuerdo al régimen que la empresa elija anualmente.
Se carga:

e Con el célculo del ISR determinado y presentado en el formulario.

Se abona:

e Con la partida de cierre.

Modelos de estados financieros y libros auxiliares

Los modelos de los estados financieros y otros libros son los siguientes:

Estructurados en base al modelo de NIIF para las PYMES y aceptados por entidades

gubernamentales:

. Estado de Resultados

J Estado de Situacion Financiera

o Estado de Cambios en el Patrimonio y Estado de Resultados y Ganancias
Acumuladas

o Estado de Flujos de Efectivo

. Notas a los Estados Financieros

Estructurado y aceptados por entidades gubernamentales:

o Libro de Comprobacion de Saldos (Balance de Saldos)
. Libro de Inventarios
o Libro Diario

o Libro Mayor
o Libro de Compras

° Libro de Ventas
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Estado de Resultados
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 20
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Caddigo | Nombre de la cuenta | Nota | Monto | Porcentaje
4 Ingresos
a1 Ingresos de actividades ordinarias
411 Ingresos de servicios 4 XX
412 Ingresos de ventas de productos 5 XX
413 Devoluciones y rebajas sobre ventas 6 XX
Total ingresos de actividades ordinarias XXX 0%
5 Costos
51 Costo de ventas
511 Costo de ventas de productos 7 XX 0%
512 Devoluciones y rebajas sobre compras 8 XX 0%
Total costo de ventas XXX 0%
Margen bruto XXX 0%
6 Otros ingresos
61 Otros ingresos
611 Ingresos de ventas de activos 9 XX 0%
612 Otros ingresos 10 XX 0%
Total otros ingresos XXX 0%
7 Gastos de operacion
71 Gastos de operacién
711 Sueldos y prestaciones 11 XX 0%
712 Gastos de oficina 12 XX 0%
713 Honorarios y servicios 13 XX 0%
714 Gastos de publicidad 14 XX 0%
715 Depreciaciones y amortizaciones 15 XX 0%
716 Gastos no deducibles 16 XX 0%
Total Gastos de operacion XXX 0%
Ganancia (Pérdida) en operacion XXX 0%
8 Otros ingresos y gastos financieros
81 Otros Ingresos y gastos financieros
811 Ingresos financieros 17 XX 0%
812 Gastos financieros 18 XX 0%
Total Otros ingresos y gastos financieros XXX 0%
9 Otros ingresos y gastos
91 Otros ingresos y gastos
911 Otros ingresos 19 XX 0%
912 Otros gastos 20 XX 0%
913 Impuesto sobre la renta 21 XX 0%
Total Otros ingresos y gastos XXX 0%
Ganancia (Pérdida) del ejercicio XXX 0%
F.) F.)
Representante Legal Contador General
Guatemala,__de__de
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Empresa Laser, S.A.
Estado de Situacion Financiera
Al 31 de diciembre de 20___

Cédigo | Nombre de la cuenta | Nota | Monto | Porcentaje
1 Activos
11 Activos corrientes
111 Efectivo y equivalentes de efectivo 22 XX 0%
112 Cuentas por cobrar y Otras cuentas por cobrar 23 XX 0%
113 Inventarios 24 XX 0%
114 Pagos anticipados XX
Total Activos corrientes XXX 0%
12 Activos no corrientes
121 Propiedades, Planta y Equipo 25 XX 0%
122 Activos intangibles 26 XX 0%
Total Activos no corrientes XXX 0%
Total Activos XXX 0%
2 Pasivos
21 Pasivos corrientes
211 Cuentas por pagar a corto plazo 27 XX 0%
212 Sueldos y prestaciones por pagar 28 XX 0%
213 Impuestos y contribuciones por pagar 29 XX 0%
214 Otras cuentas por pagar 30 XX 0%
Total Pasivos corrientes XXX 0%
22 Pasivos no corrientes
221 Prestaciones laborales por pagar 31 XX 0%
Total Pasivos no corrientes XXX 0%
Total Pasivos XXX 0%
3 Patrimonio
31 Capital contable
311 Capital 32 XX 0%
312 Reservas 33 XX 0%
313 Resultados acumulados 34 XX 0%
314 Resultado del ejercicio 35 XX 0%
Total Patrimonio XXX 0%
Total Pasivos y Patrimonio XXX 0%
F.) F.)
Representante Legal Contador General

Guatemala, de_de
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Empresa Laser, S.A.

Estado de Flujos de Efectivo (Método directo)

Al 31 de diciembre del 20

Flujos de efectivo por actividades de operacion
Cobros en efectivo a clientes

Pagos a proveedores y empleados

Contribuciones e impuestos pagados

Intereses cobrados

Intereses pagados

Dividendos pagados

Otros pagos de operacién

Efectivo neto proveniente de actividades de operacion

Flujos de efectivo por actividades de inversion

Venta de propiedades, planta y equipo

Venta de activos intangibles

Efectivo neto proveniente de actividades de inversion

Flujos de efectivo por actividades de financiacion
Préstamos recibidos

Aumento de capital

Efectivo neto proveniente de actividades de financiacion

Incremento (Disminucion) neto de efectivo y equivalentes de efectivo

Efectivo y equivalentes de efectivo al inicio del afio
Efectivo y equivalentes de efectivo al final del afio

F)

Representante Legal

Guatemala, de de

F)

XX
XX
XX
XX
XX
XX
XX
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XXX

XX
XX

XXX

XX
XX

XXX

XXX
XX

XXX

Contador General
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Empresa Laser, S.A.
Nota __ (Efectivo y equivalentes de efectivo)
Al 31 de diciembre de 20

Codigo| Nombre de la cuenta Monto
11101  Caja moneda local XX
11102  Caja moneda extranjera XX
11103  Banco moneda local XX
11104 Banco moneda extranjera XX

Total XXX

F.) F.)
Representante Legal Contador General

Guatemala, de de



Empresa Laser, S.A.
Balance de saldos
Al 31 de diciembre del 20___
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Cadodigo Nombre de la cuenta Deudor | Acreedor
11101.01 [Caja general QTZ XX
11101.02 [Caja chica QTZ XX
11102.01 |Caja general USDD XX
11103.01 |Banco cuenta monetaria QTZ XX
11104.01 |Banco cuenta monetaria USD XX
11201.01 |Clientes XX
11202.01 |Tarjeta de crédito XX
11203.01 |Provisién para cuentas incobrables XX
11204.01 |IVA por cobrar por compras locales XX
11204.02 |Retenciones IVA XX
11205.01 |Anticipos a empleados XX
11205.02 |Anticipos por liquidar XX
11301.01 |Inventarios de productos XX
11401.01 |Impuesto sobre la renta XX
11402.01 |Alquileres XX
12101.01 |Terrenos XX
12101.02 [Edificios XX
12102.01 |Mobiliario y equipo XX
12102.02 |Equipo de cémputo XX
12102.03 |(Maquinaria y equipo XX
12102.04 (Vehiculos XX
12103.01 [Depreciacién acumulada de edificios XX
12103.02 |Depreciaciéon acumulada de mobiliario y equipo XX
12103.03 |Depreciaciéon acumulada de equipo de coOmputo XX
12103.04 |Depreciacion acumulada de maquinaria y equipo XX
12103.05 |Depreciacion acumulada de vehiculos XX
12201.01 |Programas informaticos XX
12202.01 |Amortizacion acumulada de programas informaticos XX
21101.01 |Proveedores locales XX
21101.02 |Proveedores extranjeros XX
21201.01 |Sueldos por pagar XX
21202.01 [Aguinaldo XX
21202.02 |[Bono 14 XX
21202.03 |Vacaciones XX
21301.01 [IVA por pagar XX
21301.02 (ISR por pagar XX
21301.03 [ISR retenciones a proveedores XX
21302.01 (IGSS laboral por pagar XX
21302.02 |IGSS patronal, IRTRA e INTECAP por pagar XX
21401.01 |Dividendos por pagar XX
21401.02 |Otras cuentas por pagar XX
22101.01 |Indemnizaciones XX
31101.01 |Capital autorizado, suscrito y pagado XX
31201.01 |Reserva legal XX
31301.01 [Ganancias acumuladas XX
31301.02 [Pérdidas acumuladas XX
31401.01 |Ganancia del ejercicio XX
31401.02 |Pérdida del ejercicio XX
41101.01 [Servicios XX
41201.01 |Ventas de productos XX
41301.01 |Devoluciones y rebajas sobre ventas XX




Empresa Laser, S.A.
Balance de saldos
Al 31 de diciembre del 20___
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Caodigo Nombre de la cuenta Deudor | Acreedor
51101.01 |Costo de ventas de productos XX
51201.01 |Devoluciones y rebajas sobre compras XX
61101.01 |Ventas de activos XX
61201.01 |Otros ingresos XX
71101.01 |Sueldos XX
71101.02 |Bonificacion Incentivo XX
71101.03 |IGSS Patronal, IRTRA E INTECAP XX
71101.04 |Aguinaldo XX
71101.05 |Bono 14 XX
71101.06 |Vacaciones XX
71101.07 |Indemnizaciones XX
71201.01 |Insumos XX
71201.02 |Teléfono XX
71201.03 |Internet XX
71201.04 |Alquileres XX
71201.05 |Parqueo XX
71201.06 |Papeleriay utiles XX
71201.07 |Energia eléctrica XX
71201.08 |Material de limpieza XX
71201.09 |Mantenimiento y reparaciones XX
71201.10 |Combustibles XX
71201.11 [Impuesto de combustible XX
71301.01 |Honorarios profesionales XX
71301.02 |Servicios contables XX
71301.03 |Gastos legales XX
71401.01 |Prensa XX
71401.02 |Timbre de prensa XX
71401.03 |Material promocional XX
71501.01 |Depreciacion de edificios XX
71501.02 [Depreciacién de mobiliario y equipo XX
71501.03 |Depreciacidén de equipo de coémputo XX
71501.04 |Depreciacion de vehiculo XX
71501.05 |Depreciaciéon de maquinaria y equipo XX
71502.01 |Amortizacion de programas informaticos XX
71601.01 [Gastos no deducibles XX
81101.01 |Intereses ganados XX
81101.99 |Otros ingresos financieros XX
81201.01 |Comisiones bancarias XX
81201.02 |Comisiones de tarjetas de crédito XX
81201.99 |Otros egresos financieros XX
91101.01 |Ganancia cambiaria XX
91101.02 |Sobrante de caja chica XX
91101.99 ([Otros ingresos XX
91201.01 |Pérdida cambiaria XX
91201.99 |Otros gastos XX
91301.01 |Impuesto sobre la renta XX
Total XXX XXX




Cadigo
1
11
111
11101
11101.01
11101.02
11102
11102.01
11103
11103.01
11104
11104.01
112
11201
11201.01
11202
11202.01
11203
11203.01
11204
11204.01
11204.02
11205
11205.01
11205.02
113
11301
11301.01
114
11401
11401.01
11402
11402.01
12
121
12101
12101.01
12101.02
12102
12102.01
12102.02
12102.03
12102.04
12103
12103.01
12103.02
12103.03
12103.04
12103.05
122
12201
12201.01
12202
12202.01

Empresa Laser, S.A.
Libro de Inventarios

Al 31 de diciembre de 20

Nombre de la cuenta

Activos

Activos corrientes

Efectivo y equivalentes de efectivo
Caja moneda local

Caja general QTZ

Caja chica QTZ

Caja moneda extranjera

Caja general USDD

Banco moneda local

Banco cuenta monetaria QTZ

Banco moneda extranjera

Banco cuenta monetaria USD
Cuentas por cobrar y Otras cuentas por cobrar
Cuentas por cobrar comerciales
Clientes

Tarjetas de crédito

Tarjeta de crédito

Provision para cuentas incobrables
Provision para cuentas incobrables
Impuestos por cobrar

IVA por cobrar por compras locales
Retenciones IVA

Otras cuentas por cobrar

Anticipos a empleados

Anticipos por liquidar

Inventarios

Inventarios de productos
Inventarios de productos

Pagos anticipados

Impuesto sobre la renta

Impuesto sobre la renta

Alquileres

Alquileres

Activos no corrientes

Propiedades, Planta y Equipo
Bienes inmuebles

Terrenos

Edificios

Bienes muebles

Mobiliario y equipo

Equipo de computo

Magquinaria y equipo

Vehiculos

Depreciaciones acumuladas
Depreciacién acumulada de edificios
Depreciacién acumulada de mobiliario y equipo
Depreciacién acumulada de equipo de coémputo
Depreciacién acumulada de maquinaria y equipo
Depreciaciéon acumulada de vehiculos
Activos intangibles

Programas informaticos

Programas informaticos
Amortizaciones acumuladas
Amortizacién acumulada de programas informaticos

XX
XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX
XX

XX

XX

XX

XX

XX

XX
XX

XX
XX
XX
XX

XX
XX
XX
XX
XX

XX

XX

XXX

XXX

XXX

XXX
XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX

XXX

XXX
XXX

XXX
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Cédigo
2
21
21
21101
21101.01
21101.02
212
21201
21201.01
21202
21202.01
21202.02
21202.03
213
21301
21301.01
21301.02
21301.03
21302
21302.01
21302.02
214
21401
21401.01
21401.02
22
221
22101
22101.01
3
31
311
31101
31101.01
312
31201
31201.01
313
31301
31301.01
31301.02
314
31401
31401.01
31401.02

Empresa Laser, S.A.
Libro de Inventarios

Al 31 de diciembre de 20___

Nombre de la cuenta
Pasivos
Pasivos corrientes
Cuentas por pagar a corto plazo
Proveedores
Proveedores locales
Proveedores extranjeros
Sueldos y prestaciones por pagar
Sueldos por pagar
Sueldos por pagar
Prestaciones laborales por pagar
Aguinaldo
Bono 14
Vacaciones
Impuestos y contribuciones por pagar
Impuestos por pagar
IVA por pagar
ISR por pagar
ISR retenciones a proveedores
Contribuciones por pagar
IGSS laboral por pagar
IGSS patronal, IRTRA e INTECAP por pagar
Otras cuentas por pagar
Otras cuentas por pagar
Dividendos por pagar
Otras cuentas por pagar
Pasivos no corrientes
Prestaciones laborales por pagar
Prestaciones laborales por pagar
Indemnizaciones
Patrimonio
Capital contable
Capital
Capital autorizado, suscrito y pagado
Capital autorizado, suscrito y pagado
Reservas
Reservas
Reserva legal
Resultados acumulados
Resultados acumulados
Ganancias acumuladas
Pérdidas acumuladas
Resultado del ejercicio
Resultado del ejercicio
Ganancia del ejercicio
Pérdida del ejercicio

Importe

XX
XX
XX
XX

XX
XX

XX
XX
XX

XX
XX

XX
XX

XX

XX

XX

XX
XX

XX
XX

Total
XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX

XXX

XXX
XXX

XXX

XXX
XXX

XXX
XXX
XXX

XXX
XXX
XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX

XXX
XXX
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Empresa Laser, S.A.

Libro Diario

Del 01 de enero al 31 de diciembre de 20

Partida Nro.: XX
Fecha: _de_ _de 20
Caodigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe |Haber
11101.01 Caja general QTZ XX
11201.01 Clientes XX
21301.01 IVA por pagar XX
Factura#xx / Prestacion de servicio de depilacion XX XX
Partida Nro.: XX
Fecha: __de_de 20
Cadigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe |Haber
11103.01 Banco cuenta monetaria QTZ XX
11101.01 Caja general QTZ XX
Depésito bancario ventas del dia ___ XX XX
Partida Nro.: XX
Fecha: _de _de 20
Caodigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe |Haber
71201.04 Alquileres XX
11204.01 IVA por cobrar por compras locales XX
21101.01 Proveedores locales XX
Factura#xx / Alquiler el local del mes ___ XX XX
Partida Nro.: XX
Fecha: __de__de 20
Cadigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe |Haber
11103.01 Banco cuenta monetaria QTZ XX
21101.01 Proveedores locales XX
Factura#xx / Alquiler del local del mes ___ XX XX
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Empresa Laser, S.A.

Libro Mayor

Del 01 de enero al 31 de diciembre de 20___

Cuenta: | 11101.01 Caja general QTZ | Saldo anterior XX
Fecha |Nro. Partida Referencia Descripcion CeCo| Debe Haber Saldo
Total XX XX XXX

Cuenta: | 11201.01 Clientes | Saldo anterior XX
Fecha |Nro. Partida Referencia Descripcion CeCo| Debe Haber Saldo
Total XX XX XXX

Cuenta: | 21301.01 IVAporpagar | Saldo anterior XX
Fecha |Nro. Partida Referencia Descripcion CeCo| Debe Haber Saldo
Total XX XX XXX
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4.6.2 Plantillas en hojas electronicas de Microsoft Excel 2013
Para crear un sistema contable computarizado se deben de combinar tablas de datos,
tablas dinamicas, férmulas, validaciones, formatos condicionales, macros a traves de

programacion y otras funciones de Microsoft Excel.

Como Contador Publico y Auditor se presentan las plantillas disefiadas en Microsoft
Excel de las partidas contables, estados financieros, libros auxiliares y listas de datos
para que el profesional que contrate la empresa para desarrollar la automatizacion de
la informacién, utilice estos formatos que fueron disefiados en base a la investigacion

realizada en la entidad.

Para crear un partida contable son necesarias las siguientes listas de datos:

Tipo de documento (Docto.): Datos para identificar el tipo de partida contable.

Cédigo Descripcion

FCC Factura compra

NCC Nota de crédito compra
NDC Nota de débito compra
FEC Factura electronica compra
FCV Factura venta

NCV Nota de crédito venta

NDV Nota de débito venta

REC Recibo corriente

RIVA | Retencion IVA

RISR |Retencién ISR

CH Cheque

TRP Transferencia pagada

DP Deposito

TRR Transferencia recibida
DUA Declaracion Unica aduanera
PD Péliza depreciacion

PLLA |Planilla de sueldos
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Tipo de Libro IVA (IVA): Datos para identificar los libros del Impuesto al Valor
Agregado IVA.

Cddigo Descripcion Tipo
CMP Compra Exento
VTA Venta Exento

Tipo de actividad comercial (TAC): Datos para identificar el tipo de compra o venta

y si estan afectos al Impuesto al Valor Agregado IVA.

Cddigo Descripcion Tipo
PEC Pequeiio contribuyente | Exento
MG Medicamento genérico |Exento
BN Bien Afecto
SV Servicio Afecto
CB Combustible Afecto
AF Activo Fijo Afecto
IM Importaciones Afecto
EXE Exento Exento
NA No Aplica Exento

Socio de negocio (SN): Datos para crear e identificar a empleados, clientes y
proveedores por medio de NIT y cédigo. El cédigo se compone de una letra y 4 digitos,

la letra “C” corresponde a clientes, laletra “P” a proveedores y la letra “E” a empleados.

Cédigo Socio de negocio NIT

C0000 |Empresa Laser, S.A. 4331663-5
P0O000 |Empresa Laser, S.A. 4331663-5
EO000 |Empresa Laser, S.A. 4331663-5
E0001 |Juan Pérez 6565656-5

Cuenta contable (Cuenta): Se obtiene del catalogo de cuentas, para la entidad se
recomienda registrar las operaciones con la cuenta de nivel 5 de 7 digitos para obtener
mayor detalle en los libros contables, a continuacidn se presentan algunas cuentas del

catalogo que se encuentra en el manual contable.



Cdédigo

Nombre de la cuenta

11101.01

Caja general QTZ

11103.01

Banco cuenta monetaria QTZ

11201.01

Clientes

11301.01

Inventarios de productos

21101.01

Proveedores locales

21301.01

IVA por pagar

41101.01

Servicios

41201.01

Ventas de productos

51101.01

Costo de ventas de productos

71101.01

Sueldos

71201.04

Alquileres

81101.01

Intereses ganados

91301.01

Impuesto sobre la renta
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Producto de inventario (Producto): Datos para identificar el tipo de producto que

entra y sale del inventario.

Cédigo Descripcion
RAS Rasuradora

N-01 Aloe vera

N-02 Clorofila

C-01 Blogueador de cara

C-02 Bloqueado de cuerpo

C-04 Exfoliante de cuerpo

C-05 Moldeadora

C-09 Anticelulitis (nueva)

C-10 Kit anticelulitis, moldeadora, exfoliante
C-11 Kit moldeadora , anticelulitis, exfoliante
J-01 Bloqueador (Hidratante)
J-02 Suero rostro

J-03 Reparador de noche

J-04 Reserve

J-05 Am/Pm

J-06 Limpiadora

J-07 Suero cuerpo

J-08 Ageless

J-09 Zen shape

F-01 Faja
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Centro de Costo (CeCo): Datos para identificar el tipo de ventas de servicios o
productos y a que area corresponden los costos y gastos, lo que indica que solamente

se puede utilizar en cuentas del Estado de Resultados.

Cédigo Descripcién Area
LAS Laser Clinica
PEAU Peaulogie Clinica
REJ Rejuvenecimiento Clinica
ADM Administracién Administracién
RAS Rasuradora Bodega
N-01 Aloe vera Bodega
N-02 Clorofila Bodega
C-01 Blogueador de cara Bodega
C-02 Blogueado de cuerpo Bodega
C-04 Exfoliante de cuerpo Bodega
C-05 Moldeadora Bodega
C-09 Anticelulitis (nueva) Bodega
C-10 Kit anticelulitis, moldeadora, exfoliante |Bodega
C-11 Kit moldeadora , anticelulitis, exfoliante |Bodega
J-01 Blogueador (Hidratante) Bodega
J-02 Suero rostro Bodega
J-03 Reparador de noche Bodega
J-04 Reserve Bodega
J-05 Am/Pm Bodega
J-06 Limpiadora (cleanser) Bodega
J-07 Suero cuerpo Bodega
J-08 Ageless Bodega
J-09 Zen shape Bodega
F-01 Faja Bodega

Se presentan el disefio de las plantillas de partidas contables, estados financieros y

libros auxiliares en Microsoft Excel:
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D

| E

Nro Partida

Comentarios

Cadigo

Empresa Laser, S.A.
Plantilla de partida contable

Tipo Dcto. Fecha conta Fecha Docto. Fecha vence

Codigo SN Socio de Negocio

Serie No. Dcto.

Nombre de la cuenta Ceco Codigo Producto Descripcion producto  Cantidad Debe Haber

Total
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A ] B [ C | D

Empresa Laser, S.A.
Estado de Resultados
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 20___

1]
=
| 3 |

4

5 [Cédigo | Nombre de la cuenta [Nota] Monto | Porcentaje
| 6 (4 Ingresos
| 7 |41 Ingresos de actividades ordinarias
| 8 [411 Ingresos de servicios 4 XX
| 9 (412 Ingresos de ventas de productos 5 XX
110413 Devoluciones y rebajas sobre ventas 6 XX
111 | Total ingresos de actividades ordinarias XXX 0%
12]
113 |5 Costos
114 (51 Costo de ventas
115(511 Costo de ventas de productos 7 XX 0%
|116(512 Devoluciones y rebajas sobre compras 8 XX 0%
117 ] Total costo de ventas XXX 0%
118 | Margen bruto XXX 0%
19
120 (6 Otros ingresos
121 (61 Otros ingresos
122 (611 Ingresos de ventas de activos 9 XX 0%
123|612 Otros ingresos 10 XX 0%
124 | Total otros ingresos XXX 0%
25|
126 (7 Gastos de operacion
127 |71 Gastos de operacion
128 (711 Sueldos y prestaciones 11 XX 0%
129|712 Gastos de oficina 12 XX 0%
130(713 Honorarios y servicios 13 XX 0%
131 (714 Gastos de publicidad 14 XX 0%
132(715 Depreciaciones y amortizaciones 15 XX 0%
133(716 Gastos no deducibles 16 XX 0%
134 | Total Gastos de operacion XXX 0%
135 Ganancia (Pérdida) en operacién XXX 0%
36|
37
1388 Otros ingresos y gastos financieros
139 (81 Otros Ingresos y gastos financieros
140 (811 Ingresos financieros 17 XX 0%
141 (812 Gastos financieros 18 XX 0%
142 | Total Otros ingresos y gastos financieros XXX 0%
43
144 19 Otros ingresos y gastos
145 (91 Otros ingresos y gastos
146 (911 Otros ingresos 19 XX 0%
147|912 Otros gastos 20 XX 0%
148 (913 Impuesto sobre la renta 21 XX 0%
149 | Total Otros ingresos y gastos XXX 0%
50
151 | Ganancia (Pérdida) del ejercicio XXX 0%
52
53]
54|
55
56| F.) F)
157 | Representante Legal Contador General

58

Guatemala, de de
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A ] B [ C | D [ E

Empresa Laser, S.A.
Estado de Situacion Financiera
Al 31 de diciembre de 20

(o))
o

()}
i’y

1
2
3

4

5 [Codigo | Nombre de la cuenta | Nota | Monto | Porcentaje
| 6 |1 Activos
| 7 (11 Activos corrientes
| 8 |111 Efectivo y equivalentes de efectivo 22 XX 0%
| 9 |112 Cuentas por cobrar y Otras cuentas por cobrar 23 XX 0%
110[113 Inventarios 24 XX 0%
111]114 Pagos anticipados XX
112 Total Activos corrientes XXX 0%
&l
11412 Activos no corrientes
115]121 Propiedades, Planta y Equipo 25 XX 0%
116|122 Activos intangibles 26 XX 0%
117 Total Activos no corrientes XXX 0%
18
119] Total Activos XXX 0%
120
121|2 Pasivos
122 |21 Pasivos corrientes
123 [211 Cuentas por pagar a corto plazo 27 XX 0%
1241212 Sueldos y prestaciones por pagar 28 XX 0%
125|213 Impuestos y contribuciones por pagar 29 XX 0%
126|214 Otras cuentas por pagar 30 XX 0%
127 | Total Pasivos corrientes XXX 0%
128
129 |22 Pasivos no corrientes
130221 Prestaciones laborales por pagar 31 XX 0%
131] Total Pasivos no corrientes XXX 0%
132
133 Total Pasivos XXX 0%
134 |
1353 Patrimonio
136 (31 Capital contable
137311 Capital 32 XX 0%
138|312 Reservas 33 XX 0%
139|313 Resultados acumulados 34 XX 0%
140|314 Resultado del ejercicio 35 XX 0%
141 ] Total Patrimonio XXX 0%
142 |
143 | Total Pasivos y Patrimonio XXX 0%
44|

45
146 |
147 |
148 | F.) F.)
149 | Representante Legal Contador General

Guatemala, de de

(6))
N
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A | B| C
1] Empresa Laser, S.A.
2] Estado de Flujos de Efectivo (Método directo)
3] Al 31 de diciembre del 20__
4]
15
| 6 |Flujos de efectivo por actividades de operacion
| 7 |Cobros en efectivo a clientes XX
| 8 |Pagos a proveedores y empleados XX
| 9 |Contribuciones e impuestos pagados XX
110 [Intereses cobrados XX
11| Intereses pagados XX
12| Dividendos pagados XX
13 | Otros pagos de operacion XX
14 |Efectivo neto proveniente de actividades de operacion XXX
15
16 |Flujos de efectivo por actividades de inversion
17| Venta de propiedades, planta y equipo XX
18| Venta de activos intangibles XX
19| Efectivo neto proveniente de actividades de inversion XXX
20
21 |Flujos de efectivo por actividades de financiacion
|22 |Préstamos recibidos XX
123 |Aumento de capital XX
24 |Efectivo neto proveniente de actividades de financiacion XXX
25
26 |Incremento (Disminucion) neto de efectivo y equivalentes de efectivo XXX
|27 |Efectivo y equivalentes de efectivo al inicio del afio XX
28| Efectivo y equivalentes de efectivo al final del afio XXX
129
130,
131
32/F) F)
33| Representante Legal Contador General
34
135 Guatemala, de de
36

37
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A | B | C
1 Empresa Laser, S.A.
2 Estado de Flujos de Efectivo (Método directo)
1 3 Al 31 de diciembre del 20__
4]
|5 |
| 6 |Flujos de efectivo por actividades de operacion
| 7 |Cobros en efectivo a clientes XX
| 8 |Pagos a proveedores y empleados XX
| 9 |Contribuciones e impuestos pagados XX
1 10]Intereses cobrados XX
| 11]Intereses pagados XX
| 12| Dividendos pagados XX
| 13| Otros pagos de operacion XX
| 14| Efectivo neto proveniente de actividades de operacion XXX
15
| 16| Flujos de efectivo por actividades de inversion
|17 Venta de propiedades, planta y equipo XX
|18 Venta de activos intangibles XX
| 19| Efectivo neto proveniente de actividades de inversion XXX
20
21| Flujos de efectivo por actividades de financiacion
| 22 | Préstamos recibidos XX
123 |Aumento de capital XX
24 |Efectivo neto proveniente de actividades de financiacion XXX
25
26 |Incremento (Disminucion) neto de efectivo y equivalentes de efectivo XXX
| 27 | Efectivo y equivalentes de efectivo al inicio del afio XX
28 | Efectivo y equivalentes de efectivo al final del afio XXX
129
130
131]
132(F.) F.)
133|] Representante Legal Contador General
134
135 Guatemala, _de de
36

37
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A B C D
1 Empresa Laser, S.A.
2 Balance de saldos
3 Al 31 de diciembre del 20___
4
5 Caodigo Nombre de la cuenta Deudor | Acreedor
6 11101.01 |[Caja general QTZ XX
7 11101.02 |Caja chica QTZ XX
8 11102.01 |Caja general USDD XX
9 11103.01 |Banco cuenta monetaria QTZ XX
10 | 11104.01 [Banco cuenta monetaria USD XX
11 11201.01 |Clientes XX
12 | 11202.01 |Tarjeta de crédito XX
13 | 11203.01 |[Provisién para cuentas incobrables XX
14 | 11204.01 |[IVA por cobrar por compras locales XX
15 | 11204.02 [Retenciones IVA XX
16 | 11205.01 [Anticipos a empleados XX
17 | 11205.02 [Anticipos por liquidar XX
18 | 11301.01 [Inventarios de productos XX
19 | 11401.01 [Impuesto sobre la renta XX
20 | 11402.01 [Alquileres XX
21 12101.01 |Terrenos XX
22 | 12101.02 |Edificios XX
23 | 12102.01 |[Mobiliario y equipo XX
24 | 12102.02 |Equipo de computo XX
25 | 12102.03 |Maquinaria y equipo XX
26 | 12102.04 |Vehiculos XX
27 | 12103.01 |Depreciacion acumulada de edificios XX
28 | 12103.02 |Depreciacion acumulada de mobiliario y equipo XX
29 | 12103.03 |Depreciacion acumulada de equipo de coOmputo XX
30 [ 12103.04 [Depreciaciéon acumulada de maquinaria y equipo XX
31 [ 12103.05 [Depreciacion acumulada de vehiculos XX
32 [ 12201.01 [Programas informaticos XX
33 | 12202.01 |Amortizacién acumulada de programas informaticos XX
34 [ 21101.01 [Proveedores locales XX
35 | 21101.02 |Proveedores extranjeros XX
36 | 21201.01 |Sueldos por pagar XX
37 | 21202.01 [Aguinaldo XX
38 [ 21202.02 [(Bono 14 XX
39 [ 21202.03 |Vacaciones XX
40 | 21301.01 |IVA por pagar XX
41 21301.02 |ISR por pagar XX
42 [ 21301.03 |[ISR retenciones a proveedores XX
43 | 21302.01 |IGSS laboral por pagar XX
44 [ 21302.02 [IGSS patronal, IRTRA e INTECAP por pagar XX
45 | 21401.01 |Dividendos por pagar XX
46 | 21401.02 |Oftras cuentas por pagar XX
47 | 22101.01 |Indemnizaciones XX
48 | 31101.01 |Capital autorizado, suscrito y pagado XX
49 [ 31201.01 |Reserva legal XX
50 | 31301.01 |Ganancias acumuladas XX
51 | 31301.02 |Pérdidas acumuladas XX
52 | 31401.01 |Ganancia del ejercicio XX
53 | 31401.02 |Pérdida del ejercicio XX
54 | 41101.01 [Servicios XX
55 | 41201.01 [Ventas de productos XX
56 | 41301.01 [Devoluciones y rebajas sobre ventas XX
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A B C D

57 | Cddigo Nombre de la cuenta Deudor | Acreedor
58 | 51101.01 [Costo de ventas de productos XX

59 | 51201.01 |Devoluciones y rebajas sobre compras XX
60 | 61101.01 |Ventas de activos XX
61 | 61201.01 |Otros ingresos XX
62 | 71101.01 |Sueldos XX

63 | 71101.02 |Bonificacion Incentivo XX

64 | 71101.03 |IGSS Patronal, IRTRA E INTECAP XX

65 | 71101.04 |Aguinaldo XX

66 | 71101.05 |Bono 14 XX

67 | 71101.06 |Vacaciones XX

68 | 71101.07 |Indemnizaciones XX

69 | 71201.01 |Insumos XX

70 | 71201.02 |Teléfono XX

71 | 71201.03 |Internet XX

72 | 71201.04 |Alquileres XX

73 | 71201.05 |Parqueo XX

74 | 71201.06 |Papeleriay Utiles XX

75 | 71201.07 |Energia eléctrica XX

76 | 71201.08 |Material de limpieza XX

77 | 71201.09 |Mantenimiento y reparaciones XX

78 | 71201.10 [Combustibles XX

79 | 71201.11 |Impuesto de combustible XX

80 | 71301.01 [Honorarios profesionales XX

81 | 71301.02 |Servicios contables XX

82 | 71301.03 |Gastos legales XX

83 | 71401.01 |Prensa XX

84 | 71401.02 |Timbre de prensa XX

85 | 71401.03 |Material promocional XX

86 | 71501.01 |Depreciacion de edificios XX

87 | 71501.02 |Depreciacion de mobiliario y equipo XX

88 | 71501.03 |Depreciaciéon de equipo de computo XX

89 | 71501.04 |Depreciacion de vehiculo XX

90 | 71501.05 |Depreciacion de maquinaria y equipo XX

91 | 71502.01 |Amortizacion de programas informaticos XX

92 | 71601.01 |Gastos no deducibles XX

93 | 81101.01 |Intereses ganados XX
94 | 81101.99 |Otros ingresos financieros XX
95 | 81201.01 |[Comisiones bancarias XX

96 | 81201.02 |[Comisiones de tarjetas de crédito XX

97 | 81201.99 |Oftros egresos financieros XX

98 | 91101.01 |Ganancia cambiaria XX
99 | 91101.02 |Sobrante de caja chica XX
100| 91101.99 |Otros ingresos XX
101| 91201.01 |Pérdida cambiaria XX

102| 91201.99 |Otros gastos XX

103| 91301.01 |Impuesto sobre la renta XX

104 Total XXX XXX
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A B C D
1 Empresa Laser, S.A.
2 Libro de Inventarios
3 Al 31 de diciembre de 20___
4
5 Caédigo Nombre de la cuenta Importe Total
6 |1 Activos XXX
7 (11 Activos corrientes XXX
8 |111 Efectivo y equivalentes de efectivo XXX
9 [11101 Caja moneda local XXX
10 (11101.01 Caja general QTZ XX
11 (11101.02 Caja chica QTZ XX
12 111102 Caja moneda extranjera XXX
13 |11102.01 Caja general USDD XX
14 (11103 Banco moneda local XXX
15 |111103.01 Banco cuenta monetaria QTZ XX
16 (11104 Banco moneda extranjera XXX
17 (11104.01 Banco cuenta monetaria USD XX
18 (112 Cuentas por cobrar y Otras cuentas por cobrar XXX
19 |11201 Cuentas por cobrar comerciales XXX
20 (11201.01 Clientes XX
21 (11202 Tarjetas de crédito XXX
22 (11202.01 Tarjeta de crédito XX
23 |11203 Provision para cuentas incobrables XXX
24 (11203.01 Provision para cuentas incobrables XX
25 (11204 Impuestos por cobrar XXX
26 |11204.01 IVA por cobrar por compras locales XX
27 [11204.02 Retenciones IVA XX
28 (11205 Otras cuentas por cobrar XXX
29 (11205.01 Anticipos a empleados XX
30 |11205.02 Anticipos por liquidar XX
31 (113 Inventarios XXX
32 (11301 Inventarios de productos XXX
33 [11301.01 Inventarios de productos XX
34 |114 Pagos anticipados XXX
35 (11401 Impuesto sobre la renta XXX
36 [11401.01 Impuesto sobre la renta XX
37 |11402 Alquileres XXX
38 |11402.01 Alquileres XX
39 (12 Activos no corrientes XXX
40 (121 Propiedades, Planta y Equipo XXX
41 (12101 Bienes inmuebles XXX
42 (12101.01 Terrenos XX
43 (12101.02 Edificios XX
44 (12102 Bienes muebles XXX
45 112102.01 Mobiliario y equipo XX
46 (12102.02 Equipo de computo XX
47 (12102.03 Maquinaria y equipo XX
48 |112102.04 Vehiculos XX
49 112103 Depreciaciones acumuladas XXX
50 [12103.01 Depreciaciéon acumulada de edificios XX
51 [12103.02 Depreciacién acumulada de mobiliario y equipo XX
52 [12103.03 Depreciacién acumulada de equipo de coémputo XX
53 [12103.04 Depreciaciéon acumulada de maquinaria y equipo XX
54 112103.05 Depreciacién acumulada de vehiculos XX
55 (122 Activos intangibles XXX
56 (12201 Programas informaticos XXX
57 112201.01 Programas informaticos XX
58 (12202 Amortizaciones acumuladas XXX
59 112202.01 Amortizacién acumulada de programas informaticos XX
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A B | ¢ | D
60 | Cédigo Nombre de la cuenta Importe Total
61 (2 Pasivos XXX
62 (21 Pasivos corrientes XXX
63 |211 Cuentas por pagar a corto plazo XXX
64 (21101 Proveedores XXX
65 |21101.01 Proveedores locales XX
66 [21101.02 Proveedores extranjeros XX
67 |212 Sueldos y prestaciones por pagar XXX
68 121201 Sueldos por pagar XXX
69 |121201.01 Sueldos por pagar XX
70 (21202 Prestaciones laborales por pagar XXX
71 121202.01 Aguinaldo XX
72 121202.02 Bono 14 XX
73 [21202.03 Vacaciones XX
74 1213 Impuestos y contribuciones por pagar XXX
75 (21301 Impuestos por pagar XXX
76 121301.01 IVA por pagar XX
77 121301.02 ISR por pagar XX
78 121301.03 ISR retenciones a proveedores XX
79 121302 Contribuciones por pagar XXX
80 [21302.01 IGSS laboral por pagar XX
81 |21302.02 IGSS patronal, IRTRA e INTECAP por pagar XX
82 (214 Otras cuentas por pagar XXX
83 |21401 Otras cuentas por pagar XXX
84 |21401.01 Dividendos por pagar XX
85 |21401.02 Otras cuentas por pagar XX
86 |22 Pasivos no corrientes XXX
87 |221 Prestaciones laborales por pagar XXX
88 |22101 Prestaciones laborales por pagar XXX
89 |22101.01 Indemnizaciones XX
90 |3 Patrimonio XXX
91 |31 Capital contable XXX
92 (311 Capital XXX
93 |31101 Capital autorizado, suscrito y pagado XXX
94 |31101.01 Capital autorizado, suscrito y pagado XX
95 |312 Reservas XXX
96 |31201 Reservas XXX
97 |131201.01 Reserva legal XX
98 |313 Resultados acumulados XXX
99 31301 Resultados acumulados XXX
100|31301.01 Ganancias acumuladas XX
101]31301.02 Pérdidas acumuladas XX
102 (314 Resultado del ejercicio XXX
103 (31401 Resultado del ejercicio XXX
104 31401.01 Ganancia del ejercicio XX
105[31401.02 Pérdida del ejercicio XX




A B C D E
1 Empresa Laser, S.A.
2 Libro Diario
3 Del 01 de enero al 31 de diciembre de 20___
4
5 |Partida Nro.: XX
6 [Fecha: __de_de 20
7
8 | Cadigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe [Haber
9 (11101.01 Caja general QTZ XX
10|11201.01 Clientes XX
11]21301.01 IVA por pagar XX
12 Factura#xx / Prestacion de servicio de depilacion XX XX
13
14
15
16 [Partida Nro.: XX
17 |Fecha: __de_de 20
18
19| Cadigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe |Haber
20|11103.01 Banco cuenta monetaria QTZ XX
21[11101.01 Caja general QTZ XX
22 Depésito bancario ventas del dia ___ XX XX
23
24
25
26 |Partida Nro.: XX
27 |Fecha: __de_de 20
28
29| Coaodigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe |Haber
30(71201.04 Alquileres XX
31|11204.01 IVA por cobrar por compras locales XX
32|21101.01 Proveedores locales XX
33 Factura#xx / Alquiler el local del mes ___ XX | XX
34
35
36
37 |Partida Nro.: XX
38 |Fecha: __de_de 20
39
40| Cddigo Nombre de la cuenta CeCo |Debe |Haber
41]11103.01 Banco cuenta monetaria QTZ XX
42(21101.01 Proveedores locales XX
43 Factura#xx / Alquiler del local del mes ___ XX XX
44

i
(6]




C | D | E

| F

Empresa Laser, S.A.
Libro Mayor

Del 01 de enero al 31 de diciembre de 20

Cuenta: |

11101.01 Caja general QTZ |

Saldo anterior

XX

0NV~ (W[ |—

Fecha

Nro. Partida

Referencia Descripcion |CeCo

Debe

Haber

Saldo

©

—_
o

—
—_

—_
N

—_
w

—
N

—_
(63}

—_
(o2}

—
~

—_
(o)

—_
©

N
o

Total

N
—_

Cuenta: |

11201.01 Clientes |

[\
N

XX

XX

XXX

Saldo anterior

XX

N
w

Fecha

Nro. Partida

Referencia Descripcion |CeCo

Debe

Haber

Saldo

N
N

N
(63}

N
o

N
~

N
(o)

N
©

W
o

w
—_

w
N

W
w

w
N

w
(&)}

Total

36

Cuenta: |

21301.01 IVA por pagar |

37

XX

XX

XXX

Saldo anterior

XX

38

Fecha

Nro. Partida

Referencia Descripcion|CeCo

Debe

Haber

Saldo

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

Total

XX

XX

XXX
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CONCLUSIONES

La Empresa Laser, S.A. no cuenta con un Contador que se encargue de realizar
las labores propias del area contable, lo que ocasiona que no se registren las
transacciones contables y por consecuencia no existen estados financieros que
los Accionistas necesitan para conocer los resultados del periodo y la situacion
financiera de la entidad. Ademas se pueden presentar contingencias futuras por
no tener al dia los libros contables que solicitan las entidades fiscalizadoras.

La empresa precisa de un Manual Contable que le sirva de guia al area de
contabilidad en el registro de las operaciones y generacidn de estados financieros
y otros libros auxiliares de forma uniforme, confiable y segura, para que los socios
puedan conocer la rentabilidad y liquidez de la entidad. Aunado a esto se necesita
la informacién de forma rapida, para ello se requiere del disefio de plantillas en
hojas electrénicas de Microsoft Excel para partidas contables, estados financieros

y libros auxiliares, que le permita al Contador agiliza el proceso.

Un Contador Publico y Auditor es un profesional que posee los suficientes
conocimientos y capacidades para participar como asesor en el desarrollo de un
sistema contable computarizado de una entidad y presentar al cliente la mejor
opcidn a través realizar una planificacion e investigacion para el disefio del Manual
Contable y plantillas en hojas electrénicas para los reportes financieros, acorde a

las necesidades de la entidad.

Se comprobd la hipdtesis desde el punto de vista financiero-contable que las
consecuencias de que no existen registros contables y tampoco elaboran estados
financieros son que la Empresa Laser, S.A. no ha logrado conocer la rentabilidad
y liquidez, la administracion no tiene la herramienta para la toma de decisiones y
de que no se puedan obtener créditos de proveedores y financiamiento de los
bancos, esto a causa la falta de un Contador y un Manual Contable para la entidad.
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RECOMENDACIONES

Al Consejo de Accionistas que contraten lo servicios de un Contador para que se
encargue del registro de las transacciones y elabore estados financieros para
beneficio de la entidad. Con la informacién generada sera posible conocer los
resultados y liquidez de la empresa, ademas se reduce el riesgo de tener

sanciones y multas por no contar con los libros contables al dia.

A falta de una persona responsable del area contable, al Consejo de Accionistas
de la Empresa Laser, S.A., que implemente el Manual Contable propuesto en el
desarrollo de investigacion, debido a que contiene las normas, politicas y
procedimientos que permitiran minimizar los errores ingresar los datos para

obtener informacién con mas confiabilidad.

La contratacidén de un Contador Publico y Auditor para asesoramiento en el disefio
de un sistema contable, porque tiene los conocimientos y el perfil profesional para
desarrollar sus habilidades en diversas areas, incluyendo sistemas contables
computarizados y con el desarrollo de lo que plasmo en la planificaciéon presenta

las mejores soluciones a sus clientes.

Al Consejo de Accionistas, que registren las operaciones contables y elaboren los
estados financieros lo antes posibles, no sin antes contratar a un Contador que es
la persona indicada para realizar estas tareas. Con la utilizacién del manual
contable como guia le serd mas facil para dar uniformidad a las operaciones y con
los modelos de estados financieros podra presentarlos de acuerdo a NIIF para las
PYMES, y asi disminuir o hasta eliminar las consecuencias que provoca la falta de

estados financieros.
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