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INTRODUCCION

La Universidad de San Carlos de Guatemala, tiene como parte de su
patrimonio universitario el rubro de Propiedades Planta y Equipo, que son
utilizados para el desempefio de actividades académicas, administrativas,
investigacion y extension, siendo estos una herramienta para el cumplimiento

de sus fines como institucion de educacion superior autbnoma.

Debido a lo anterior se tiene como objetivo realizar una evaluacion sobre el
cumplimiento de leyes, reglamentos y procedimientos para el registro,
resguardo y control del rubro Propiedades Planta y Equipo de la Universidad
de San Carlos de Guatemala, debido a la importancia de este rubro en los

Estados Financieros de la Universidad.

Por tal razén el tema a desarrollar en la presente tesis es “AUDITORIA DE
CUMPLIMIENTO AL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO DE
LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.

El presente documento se divide en cuatro capitulos de la siguiente forma:

El capitulo I, titulado Universidad de San Carlos de Guatemala, da a conocer
los aspectos generales de la de la institucion, la resefia historica, las funciones
de la institucion, misién y visién, marco legal del funcionamiento y su estructura

organizativa.

El capitulo Il, titulado Auditoria Interna, se presentan los conceptos, objetivos,
funciones, metodologia de la auditoria interna, que se llevan en el proceso de

la auditoria para fundamentar el informe.



El capitulo Il, se refiere al rubro de Propiedades, Planta y Equipo, donde se
describen varias definiciones de dicho rubro, el proceso de adquisicion,
renglones de gasto, modalidades de compra, contabilizacidon, asi como
procedimiento para el registro, control, resguardo de los activos y el
procedimiento de las tipos de bajas del rubro.

El capitulo 1V, lo constituye la aplicacion de la teoria desarrollada en los tres
capitulos anteriores a la realizacién de los procedimientos de auditoria interna
al rubro de Propiedad, planta y equipo de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, en el que se incluyeron los papeles de trabajo necesarios en la

auditoria, asi como los informes que deben ser entregados a la administracion.

Para finalizar se presentan las conclusiones y recomendaciones del trabajo

realizado asi como las referencias bibliogréficas consultadas.



CAPITULO |

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

1.1 Resefia historica

La Universidad de San Carlos de Guatemala, conocida por sus siglas como
USAC y la Universidad mas antigua de Guatemala, fue fundada el 31 de enero

de 1676 por Real Cédula emitida por Carlos Il

El primer antecedente de la fundaciéon de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, se da en la gestion del primer Obispo Licenciado Francisco
Marroquin, “...en su carta de fecha 1ro de agosto de 1548, en la cual solicita
la autorizacion para fundar una universidad en la ciudad de Santiago de

Guatemala, hoy Antigua Guatemala”. (20: 6)

“La ciudad de Santiago de Guatemala, fue destruida por el terremoto del 29 de
junio de 1773 y se decidid el traslado de la Capital del Reino al Valle de la
Ermita, denomindndola Guatemala de la Asuncién, Los registros indican que
la sede de la Universidad de San Carlos se trasladd a la nueva capital en el
afio de 1777” (20:11), la primera sede de la Universidad de San Carlos de

Guatemala actualmente se utiliza como museo universitario.

El actual Campus Central de la Universidad de San Carlos de Guatemala esta
ubicado en la Ciudad Universitaria, donde se ubican los edificios de todas las
facultades y escuelas no facultativas, con excepcion de la Facultad de
Ciencias Médicas y la Escuela de Ciencias Psicolégicas, cuyas instalaciones

fueron trasladadas desde el 2000 al Centro Universitario Metropolitano (CUM).



A partir de la década 1970 se dio inicio al plan de descentralizacién de los
estudios universitarios por medio de la creacion de centros regionales en los
departamentos de toda la republica, con el fin de impartir carrera corta de
caracter técnico orientada a los campos agricola, pecuario, forestal, minero,
recursos maritimos y acuicultura. Actualmente, la Universidad de San Carlos

cuenta con varios centros regionales en toda Guatemala.

1.1.1 Autonomia

La autonomia de la Universidad se obtuvo a nivel constitucional en la época
de la revolucion guatemalteca de 1944, donde se le otorgo “la mision
institucional de dirigir la educacion superior del pais, difundir la ciencia, técnica
y la cultura a todos los guatemaltecos y conceder los titulos profesionales de

las diferentes disciplinas academias impartidas en su aulas” (17:3).

Los universitarios de la época en que se obtuvo la autonomia, consideraban
de suma importancia el derecho a ejercer la autonomia, a gozar de
independencia politica, regirse mediante sus propias leyes y elegir

democraticamente a las autoridades.

El primer Rector electo en el periodo autonomo fue el Doctor Carlos Martinez
Duran, los valores que se promueven desde entonces son la libertad y la
defensa de la autonomia; este valor prevalece aun entre los universitarios
actuales y es un rito, cada afio celebrado el 1° de diciembre en conmemoracion

esa misma fecha de 1944.

El articulo 82 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala la
define como: “La Universidad de San Carlos de Guatemala, es una institucion

autonoma con personalidad juridica. En su caracter de unica universidad



estatal le corresponde con exclusividad dirigir, organizar y desarrollar la
educacion superior del Estado y la educacién profesional universitaria estatal,
asi como la cultura en todas sus manifestaciones. Promovera por todos los
medios a su alcance la investigacion en todas sus esferas del saber humano
y cooperara el estudio y solucion de los problemas nacionales. Se rige por su
Ley organica y por los Estatutos y Reglamentos que ella emita, debiendo
observarse en la conformacioén de los érganos de direccién, el principio de
representacion de sus catedraticos titulares, sus graduandos y sus
estudiantes” segun lo establece el articulo 84 de la Constitucion de la
Republica de Guatemala. (8:25)

1.1.2 Funciones

La Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, establece en su
articulo 82, la autonomia de la Universidad, asi mismo indica que le
corresponde dirigir, organizar y desarrollar la educacién superior del estado,
asi como la difusién de la cultura en todas sus manifestaciones, promovera
por todos los medios a su alcance la investigacion y cooperara al estudio y

solucién de los problemas nacionales.

La Universidad para lograr sus fines realiza tres funciones basicas y
elementales que responden al marco filoséfico y al marco académico de la

Universidad, asi como a sus politicas generales:

a) Eje deinvestigacion

El Plan Estratégico USAC 2022 establece: el Eje de Investigacion es la
actividad sistematica y creadora, tendente a descubrir, comprender, describir,
analizar, sintetizar, interpretar y/o evaluar las relaciones y la esencia de los

fendbmenos de la naturaleza, la sociedad y el pensamiento, con el fin de



establecer principios, conceptos, teorias y leyes que orienten, fundamenten y
planteen soluciones a la problematica del hombre y la sociedad.

b) Eje de docencia

La docencia son las actividades desarrolladas para la transmision de los
conocimientos humanos en todas las ramas, orientadas a la busqueda de
comprension, interpretacion, aplicacion y divulgacion de conocimiento

cientifico, tecnoldgico y humanistico.

c) Eje de extensién

Es la actividad orientada a la aplicacion del conocimiento cientifico, tecnologico
y humanistico en la solucion de los problemas y satisfaccion de las
necesidades de la sociedad guatemalteca. Incluye la vinculacion social, la
conservacion y difusion de la cultura, la conservacion del ambiente y la
promocién de la salud fisica y mental, asi como el desarrollo de la

comunicacion social.

1.2 Misién

“En su caracter de unica universidad estatal le corresponde con exclusividad
dirigir, organizar y desarrollar la educacion superior del estado y la educacion
estatal, asi como la difusion de la cultura en todas sus manifestaciones.
Promovera por todos los medios a su alcance la investigacion en todas las
esferas del saber humano y cooperara al estudio y solucion de los problemas

nacionales”. (25)

1.3 Visién

“La Universidad de San Carlos de Guatemala es la institucion de educaciéon

superior estatal, autbnoma, con cultura democratica, con enfoque multi e



intercultural, vinculada y comprometida con el desarrollo cientifico, social,

humanista y ambiental, con una gestion actualizada, dinamica, efectiva y con

recursos Optimamente utilizados, para alcanzar sus fines y objetivos,

formadora de profesionales con principios éticos y excelencia académica”. (27)

14

Marco legal

Son las normativas propias y de observancia general que rige el entorno y

funcionamiento de la Universidad, siendo una entidad autbnoma con

personalidad juridica, que se rige por su propia ley, estatutos y reglamentos.

La Universidad jerarquicamente se rige por:

v

Asamblea Nacional Constituyente, Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala: donde le da vida juridica, sefiala sus fines, objetivos, gobierno
universitario y asignacion presupuestaria de la Universidad.

Decreto Legislativo Numero 325, de fecha 28 de enero de 1947, Ley
Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala, que sefiala entre
otros aspectos su funcién, integracion, régimen econémico y la manera de
llevar a cabo las elecciones de las autoridades, tales como rector,
directores etc.

El Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala, sefiala las
unidades académicas, autoridades y los fines de la Universidad.
Reglamentos y procedimientos internos, que son sometidos y aprobados
por el Consejo Superior Universitario, segun el articulo 24 de la Ley
Organica de la Universidad.

Reglamento y disposicion que constantemente emite el Consejo Superior
Universitario como ente legislador, los cuales desarrollan las normas de

caracter superior, tales como: Reglamento de la Carrera Universitaria del



Personal Académico y Reglamento de Relaciones Laborales entre la
Universidad de San Carlos de Guatemala y su Personal;

v' Los normativos especificos de las facultades, escuelas no facultativas y
Centros Universitarios son emitidos, reformados o derogados por las
juntas directivas o consejos directivos de las unidades académicas.

v" Los normativos especificos de las unidades administrativas que dependen
de Rectoria son emitidos, reformados o derogados por el rector;

v"Instructivos: son emitidos, reformados o derogados por los decanos o
directores de las unidades académicas y en el caso de las unidades
administrativas, corresponde a los directores generales.

v' Circulares Internas: son documentos escritos donde se comunican
asuntos oficiales, para el desarrollo de las actividades, administrativas,

académicas y de extension.

La Universidad como entidad autonoma también debe observar leyes y

disposiciones de aplicacion general como:

v' Congreso de la Republica de Guatemala Decreto Niumero 10-2012, Ley
de Actualizacion Tributaria y sus reformas: establece un impuesto sobre la
renta que obtenga todas las personas individuales, juridicas, entes o
patrimonios, domiciliadas o no el pais.

Establece la categoria de las rentas segun su procedencia: rentas de las
actividades lucrativas, rentas de trabajo, rentas del capital y las ganancias
de capital.

v' Congreso de la Republica de Guatemala Decreto Nimero 27-92, Ley del
Impuesto al Valor Agregado (IVA) y sus reformas: también conocido con
sus siglas -IVA- es un impuesto que es generado por la venta o cambio de
bienes muebles o derechos reales constituidos sobre ellos, su articulo 8
establece que las universidades autorizadas para funcionar en el pais,

estan exentas del pago del impuesto.



v' Congreso de la Republica de Guatemala Decreto NUmero 57-92, Ley de
Contrataciones del Estado y sus reformas. En su articulo 1 establece que
la compra, venta y la contratacion de bienes, suministros, obras y servicios
gue requieran los organismos del Estado, sus entidades descentralizadas
y auténomas, unidades ejecutoras, las municipalidades y las empresas
publicas estatales o municipales, se sujetan a esta ley

v' Congreso de la Republica de Guatemala Decreto Namero 89-2002, Ley
de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos.
Tiene por objeto crear normas y procedimientos para transparentar el
ejercicio de la administracion publica y asegurar la observancia estricta de
los preceptos constitucionales y legales en el ejercicio de las funciones
publicas.

Su fin es establecer los mecanismos de control patrimonial de los
funcionarios y empleados publicos durante el ejercicio de sus cargos.

v' Acuerdo del Ministerio de Finanzas Publicas Numero 386-2003,
Transparencias en las Contrataciones y Adquisiciones del Estado. El
articulo 2 establece que los organismos del Estado, adicionalmente a lo
que establece la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
podran utilizar el sistema GUATECOMPRAS para publicar toda la
informacion relacionada con la contratacion y adquisicion de bienes,
suministros, obras y servicios que requieran.

v' Congreso de la Republica de Guatemala Decreto Numero 101-97, Ley
Organica del Presupuesto y sus reformas. En su articulo 1, establece que
esta ley tiene por finalidad normar los sistemas presupuestarios, de
contabilidad integrada gubernamental, de tesoreria, y de crédito publico,
fortalecer la capacidad administrativa y los sistemas de control y
seguimiento para asegurar el adecuado uso de los recursos del Estado.
Establece que el control de los presupuestos del sector publico

corresponde al Organismo Ejecutivo a través del Ministerio de Finanzas



Publicas, con excepcién de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
estando a cargo de la fiscalizacion de su presupuesto, la Contraloria
General de Cuentas.

v' Congreso de la Republica de Guatemala Decreto Niumero 31-2002, Ley
Orgénica de la Contraloria General de Cuentas y sus reformas. En su
articulo 2, establece que corresponde a la Contraloria General de Cuentas
la funcién fiscalizadora en forma externa de los activos y pasivos,
derechos, ingresos y egresos y, en general, todo interés hacendario de los
Organismos del Estado, entidades autbnomas y descentralizadas.

v' Congreso de la Republica de Guatemala Decreto Numero 14-2015, Ley
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
Ejercicio Fiscal dos mil diecisiete: estd normativa da a conocer la
distribucion y aprobacion del presupuesto que se utilizard por todas las
entidades del Estado durante el ejercicio fiscal.

1.5 Régimen financiero

La Constitucion Politica de la Republica en su articulo 84 establece que le
corresponde a la Universidad de San Carlos de Guatemala una asignacion
privativa no menor del cinco por ciento del Presupuesto General de Ingresos
Ordinarios, debiéndose procurar incremento presupuestal al aumento de su

poblacién estudiantil o al mejoramiento del nivel académico.

1.6 Unidades administrativas y financieras

Son las dependencias encargadas de administrar, asesorar y supervisar las
operaciones realizadas por las diferentes unidades para el cumplimiento de

sus funciones.



1.6.1 Unidades administrativas

Para el cumplimiento de sus funciones la Universidad es administrada
considerando las politicas dictadas por el Consejo Superior Universitario quien
es el maximo érgano de direccion y administracion dentro de su estructura

organica.

De acuerdo al articulo 83 de la Constitucion Politica de la Republica, el
gobierno de la universidad esta constituido por el Consejo Superior
Universitario, integrado por el Rector quien lo preside; los decanos de las
facultades; un representante de cada colegio profesional, un profesor titular y

un estudiante por cada facultad.

También forman parte del Consejo Superior Universitario, el Secretario, el
Tesorero y-Director General Financiero, quienes en las deliberaciones tendran

VOZ pero no voto (22:12).

1.6.2 Unidades financieras

Para cumplir sus funciones de control se encuentra integrada por diferentes

departamentos:

a) Departamento de presupuesto

“Su fin primordial es la elaboracion unitaria, programética y equilibrada del
supues universidad, asi valuacio jecucia

re esto de la universidad, asi como la evaluacion de la ejecucion de

ingresos y egresos” (8:1)



Sus funciones son:

v Definir politicas, normas y lineamientos de tipo presupuestal, de corto y
mediano plazo, con el objetivo de optimizar los recursos humanos, fisicos
y financieros.

v’ Asesorar en materia presupuestaria a las unidades financieras y

administrativas de la Universidad.

b) Departamento de contabilidad

“Es el encargado de registrar, clasificar y resumir las operaciones contables
de la Universidad, con el fin de interpretar los resultados, para que las
autoridades Universitarias puedan orientarse sobre el curso que siguen los
recursos de los cuales dispone la Universidad de San Carlos de Guatemala”
(4:4)

Sus funciones son:

v' Analizar y registrar toda la documentacion de las transacciones u
operaciones econémicas.

v' Asesorar sobre aspectos contables y financieros requeridos por las
unidades académicas.

v Elaborar reportes a la entidad fiscalizadora.

<\

Preparar los Estados Financieros y sus integraciones.

v Elaborar certificaciones contables de egresos e ingresos

c) Departamento de caja

“‘Es una dependencia de la Direccién General Financiera, que tiene como
objetivos los siguientes:

v' Captar y ejerce control sobre los ingresos de las distintas fuentes.

v' Custodiar fondos oficiales, cheques, valores, documentos y otros que

forman parte del patrimonio universitario.
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v' Ejercer el control auxiliar de las cuentas de depoésitos de ahorro y
monetarias que se utilizan para absorber gastos de funcionamiento,
inversion, extension y servicio que desarrolla la Universidad de San Carlos
de Guatemala.

v Constituir responsable del Control de Cuentas Corrientes de Matricula
Estudiantil.

v Centralizar el control de pagos de sueldos, gastos y otros necesarios para

el funcionamiento institucional” (5:4)

d) Departamento de proveeduria
‘Es un subprograma de instancia técnica especializada, para atender
demandas especificas, se subdivide en seccion de tramite aduanero y

almaceén central.” (3:8)

Sus funciones son:

v' Brindar apoyo a todas las dependencias centrales en relacion a las
compras locales

v Atender todo tramite aduanero y de franquicias a las diferentes unidades
administrativas.

v' Tramitar e instruir lo relacionado al proceso de compras a través del portal
GUATECOMPRAS

v Contratar bienes, suministros y servicios cuando sean requeridos por las
oficinas centrales

v' Abastecimiento, almacenar y despachar a las dependencias

e) Departamento de procesamiento de datos
“Es una unidad técnica especializada, encargada de desarrollar sistemas de
informacion, software y aplicaciones, principalmente para el sistema integrado

financiero de la Universidad de San Carlos de Guatemala, asi como el
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desarrollo de sistema de informacion para las unidades académicas y

administrativas.” (6;4)

Sus funciones son:

v
v

\

f)

Proporcionar informacion oportuna y exactos de los sistemas utilizados
Supervisar y autorizar el crecimiento de la red de servicios integrados para
los usuarios administrativos, docentes e investigadores de la universidad.
Fomentar el uso y la aplicacién de la tecnologia altamente competitiva.
Apoyar a las diferentes dependencias mediante el desarrollo de software
Proponer proyecto para el desarrollo de los centros de coOmputo de las

diferentes dependencias de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Seccién de cobros

“Es la unidad ejecutora encargada de la realizacion del debido proceso

administrativo para el logro de la recuperacion de todos los saldos que

conforman la cuenta Deudores en general y saldos pendientes a favor de la

Universidad de San Carlos de Guatemala.” (2:4)

Sus funciones son:

v
v

Recuperar el patrimonio universitario

Dar servicio a los estudiantes becados y ex becados por conceptos de
becas prestamos, con el fin de cancelar sus obligaciones para con la
universidad

Dar asesoria para el pago y/o desvanecimiento a los deudores empleados.
Facilitar el control y pago de arrendamientos de espacios fisicos dentro y
fuera del campus universitario

Proponer politicas y estrategias de cobro, con la finalidad de evitar el riesgo

de pérdida del patrimonio universitario.
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v' Brindar apoyo a las dependencias administrativas y academias en la
bldsqueda de la transparencia y calidad del gasto.

1.7 Estructura econdmica

La estructura econdémica de la Universidad de San Carlos de Guatemala esta
conformada por los bienes patrimoniales, que son utilizados para el
desempefio de actividades académicas, administrativas, docencia y extension,
siendo estos una herramienta para el cumplimiento de sus fines como

institucion de educacion superior autbnoma.

En el Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala en su articulo

120, establece como patrimonio de la universidad lo siguiente:

v Los edificios, construcciones, predios y demas obras adheridas al suelo, a
los edificios de manera fija y permanente que le pertenezcan y se destinen
al servicio y funcionamiento de sus facultades, Escuelas, Institutos,
Oficinas y demas establecimientos y dependencias.

v' Las bibliotecas y hemerotecas, museos, colecciones, obras de arte,
muebles, instrumentos, equipo y demas Utiles y enseres que la Institucion
destina.

v Inmuebles, muebles, semovientes, produccién agricola, industrial y
comercial, derechos y acciones que haya adquirido o adquiera por
invencion, investigacion, ocupacion, sucesion, enajenacion o prescripcion.

v' Sus reservas y capitales liquidos provenientes de la prevision o del ahorro,
o0 de subvenciones, asignaciones, legados, herencias y donaciones; asi
como titulos de crédito, valores e inversiones financieras.

v' Los productos y rentas de sus bienes patrimoniales.

v' El producto de los impuestos, arbitrios, derechos, cuotas y tasas

establecidas y las que se establezcan a su favor.
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v" Los demas bienes que haya adquirido o adquiera de conformidad con la

ley.

1.8 Entidades fiscalizadoras

Son las encargadas de velar por el buen uso del patrimonio de la Universidad
y los recursos economicos. El articulo 131 del Estatuto de la Universidad de
San Carlos de Guatemala establece que la administracion y contabilidad de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, sera auditada por el Auditor de la

propia Universidad y glosada por Contraloria General de Cuentas de la Nacion.

1.8.1 Auditoria Interna de la Universidad de San Carlos de Guatemala

Con base en el articulo 131 del Estatuto de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, Auditoria Interna es la encargada de verificar, analizar y fiscalizar
permanentemente los registros contables y financieros que realicen las
diferentes unidades académicas, asi como, “evaluar el control interno para
salvaguardar su patrimonio, promover la eficiencia de las operaciones, mejorar
la eficacia de los procesos de gestion de riesgos, control y gobernabilidad

institucional para la ejecucion transparente de las diversas operaciones” (1:3)

Auditoria Interna rinde informes al Consejo Superior Universitario, Rector y

autoridades superiores de las unidades auditadas.

a) Tipos de auditoria a realizar de acuerdo al manual de organizacion de
auditoria interna:

v Auditoria de la administracion: la auditoria de la administracion consiste en
un examen técnico y constructivo de la estructura y forma de la

organizacién de la Universidad. Sus elementos a evaluar son controles
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financieros, procesos, procedimientos, divisiones o departamentos, planes
y politicas.

v Auditoria contable y financiera: consiste en el examen técnico y sistematico
de los registros contables, con el propdésito de expresar una opinion objetiva
sobre la razonabilidad sobre los estados financieros. Su funcién es evaluar
el control interno y uso razonables de los recursos financieros y
administrativos, revisar, analizar y dar seguimiento a las auditorias

realizadas y emitir informes sobre los resultados de las auditorias.

b) Marco legal para su intervencion

Su intervencion se basa en las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas en Guatemala —ISSAI.GT— asi como el
normativo de actuacién de Auditoria Interna aprobado por el Consejo Superior
Universitario en Acta No. 06-94, siendo un documento que proporciona una
guia a seguir en caso de establecer responsabilidades en pérdida, robo o
extravio de bienes, compras ficticias, horarios incompatibles y cualquier accién
que detrimento el patrimonio universitario, ya sea por negligencia, interés o

malicia.

c) Objetivos

Los principales objetivos de Auditoria Interna, de acuerdo al manual de

organizacion:

v" “Promover la eficiencia de las operaciones y la adecuada aplicacion de los
fondos y bienes de la Universidad.

v' Evaluar la calidad de los registros y operaciones que la administracion
realiza para la salvaguarda de los recursos universitarios.

v' Velar por la adecuada aplicacién de leyes, normas y reglamentos de

caracter general e internos, en el desarrollo de las diferentes actividades.
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Cumplir eficiente y eficazmente con la funciobn que se le asigna en el
Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Alcanzar uniformidad, eficiencia y calidad en la ejecucion de los
procedimientos y técnicas del trabajo.

Facilitar al personal la adecuada realizacion de las labores encomendadas.
Velar por el cumplimiento de las politicas, plantes y procedimientos para

evitar impactos negativos en las operaciones”. (1:10)

d) Funciones

Las principales funciones de auditoria interna, de acuerdo al manual de

organizacion:

v

Auditar y emitir opinion sobre los estados financieros de la Universidad de
San Carlos de Guatemala de acuerdo al plan anual de auditoria.

Asesorar en materia administrativa, financiera y fiscal a las diferentes
unidades académicas y administrativas.

Efectuar auditoria de servicios profesionales, a través de la revision de
nombramientos y/o contratos y todo lo relacionado con las prestaciones
laborarles

Auditoria de egresos, gastos e inversiones, previo y a posteriori del pago
de erogaciones.

Realizar auditorias de campo

Auditoria de campo, revision de las distintas operaciones que realizan las
diferentes unidades universitarias, en adquisicion de bienes muebles y
otros activos, materiales, suministros y servicios administrativos, asi como
la ejecucion y control presupuestario

Fiscalizar las operaciones contables y administrativas de la Institucion y
rendir informe referente a su situacidbn econdmica-financiera; ejercer
funciones de control interno en la ejecucién del presupuesto de la

Universidad.
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v Asesorar en asuntos administrativos, fiscales y financieras de las diferentes
dependencias.
v' Preparar un Plan Anual de Auditoria, para la fiscalizacion de las

operaciones de la Universidad de San Carlos de Guatemala

e) Estructura organizativa

En el organigrama de la Universidad, auditoria interna depende directamente
del Rector y del Honorable Consejo Superior Universitario, para actuar con
total independencia de criterio. Auditoria interna se encuentra integrada de la

siguiente manera:

Figura 1. Organigrama general de Auditoria Interna

Consejo
Superior
Universitario

Rectoria

Auditoria

Interna

Sub-Auditoria

Interna

Area Area
Centralizada Descentralizada

Area de campo Area Financiera

Fuente: Universidad de San Carlos de Guatemala. (2018). Manual de

Organizacion de Auditoria Interna (P.12).
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1.8.2 Contraloria General de Cuentas

Es una entidad o institucion descentralizada, con funciones fiscalizadoras en
forma externa de los activos y pasivos, derechos, ingresos y egresos y en todo
interés hacendario de los organismos del estado, entidades autbnomas y
descentralizadas, las municipalidades y sus empresas, y demas instituciones

que conforman sector publico no financiero.

La Contraloria General de Cuentas y las unidades de auditoria interna, tienen
como objetivo fundamental dirigir y ejecutar con eficiencia, oportunidad,
diligencia y eficacia las acciones de control externo y financiero
gubernamental. “La Contraloria General de Cuentas debera velar también por
la probidad, transparencia y honestidad en la administracién publica, asi como

también por la calidad del gasto publico.”(9:2)

La Contraloria General de Cuentas, tiene como objetivo, dentro de su area de
competencia legal “Promover y vigilar la responsabilidad de los servidores
publicos para que puedan rendir cuentas publicamente, de manera amplia y
oportuna, tanto de la regularidad en el manejo de los bienes y recursos, como

de los resultados cualitativos y cuantitativos obtenidos en su gestion” (9:2)
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CAPITULO Il

AUDITORIA INTERNA

2.1 Definicién

La auditoria interna es una actividad independiente que forma parte de la
estructura organizativa de la empresa, para examinar y evaluar las
operaciones administrativas y financieras, con el fin de cumplir los objetivos de
la entidad. Asi mismo es un control gerencial que funciona analizando la

aplicacion de otros controles y evaluacion de efectividad de los mismos.

“La auditoria interna surge de la necesidad de reforzar las areas de control
interno dentro de las organizaciones para disminuir y evitar riesgos, asi como
para proteger sus activos, evitar y prevenir fraudes, dar cumplimientos a
disposiciones legales, obtener informacion financiera y administrativa para el
logro de la eficiencia operacional por medio de la eficiencia y la eficacia de
dichos controles y de todas las actividades operativas de las entidades de una

manera competitiva.” (18:3)

2.1.1 Importancia

Auditoria interna, actia como asesor gerencial en todos los campos de la
organizacion, con el objetivo de examinar y evaluar los niveles de riegos que

existen y los procedimientos para administrar esos riesgos.

La importancia de la auditoria interna se da por la necesidad de mantener un
control permanente y eficaz dentro de la empresa para ayudar a la direccion

en el cumplimiento de sus funciones y a la proteccion de los activo, minimizar



las posibilidades de fraude, incrementar la eficiencia operativa y optimizar la

calidad de la informacién econémico-financiera.

2.1.2 Objetivos

El objetivo principal es ayudar a la direccién en cumplimiento de sus funciones

y responsabilidades para lo cual se describen los siguientes:

a) Garantizar informacion financiera confiable y oportuna
Para garantizar la informacion financiera se debe evaluar la efectividad de los
controles internos, que permitira verificar la autenticidad de las transacciones

y adecuado registro de las mismas.

La Auditoria interna por medio de la revisién de la informacién financiera
permite a la institucion conocer la precision y veracidad de la contabilidad y
verificar el cumplimiento de las politicas y procedimientos contables en funcién

de su eficiencia y efectividad.

b) Salvaguarda de los activos
Es un examen adecuado y oportuno que comprende determinar la propiedad
de los activos de la entidad, el adecuado control contra diferentes riesgos

como robo, incendio y la existencia fisica de los activos.

c) Promover la eficiencia operativa de la entidad

Auditoria interna evalUa las actividades relacionadas con el uso econémico y
eficiente de los recursos, asi también promueve la eficiencia operativa de la
entidad al identificar sub utilizacion de instalaciones, trabajo no productivo,

procedimientos que no justifican su costo y exceso o insuficiencia de personal.
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d) Cumplimiento de objetivos, politicas, planes, procedimientos leyes y
reglamentos.

En toda entidad la administracion es responsable de fijar objetivos, politicas,

planes y procedimientos. Este proceso es parte integral de la administracion

de la entidad, y es responsabilidad del Auditor Interno disefiar las pruebas

necesarias y asi verificar el cumplimiento de los mismos.

2.1.3 Funciones

La funcion de auditoria interna no es sélo el de evaluacion del cumplimiento
de los procesos de la empresa, también supone la funcion de asesorar la

administracion para mejorar dichos procesos.

Dentro de las funciones principales tenemos los siguientes:

v' Elaborar un plan anual de auditoria

v' Diseflar los procedimientos para evaluar en forma permanente los
sistemas de operacion y procesos de control interno

Evaluaciones y asesoramiento de los procesos

Evaluar los procesos y operaciones de la institucién

Evaluar los niveles de riesgos y mecanismo para su administracion

D N N NI N

Asesorar a la administracion en forma permanente

2.1.4 Procedimientos y técnicas de auditoria

Constituyen los diferentes métodos analiticos de investigacion y pruebas que
el Contador Publico y Auditor utiliza para obtener la informacion y
comprobacién necesaria para poder fundamentar sus opiniones, conclusiones

y recomendaciones.
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a) Técnicas de auditoria
Son métodos practicos de investigacion que el Contador Publico y Auditor
utiliza para obtener informacién y comprobacion necesaria para poder emitir

su opinion profesional.

Otra definicion establece que “Si el auditor gubernamental no puede obtener
evidencia suficiente y apropiada para formar conclusiones, debido a una
dificultad o cualquier caso fortuito, debe modificar los procedimientos y
técnicas establecidos en el memorando de planificacion y programa de

auditoria, para una mejor recopilacion de evidencia.” (10:31)

Las principales técnicas utilizadas son las siguientes:

v Inspeccion: Implica el examen de registros o de documentos, para evaluar
los diferentes grados de fiabilidad y eficacia de los controles, ejemplo
examen fisico de un activo.

v Observacion: Proporciona evidencia de auditoria sobre la realizacion de un
proceso o procedimiento.

v Investigacion: Es la recopilacién de informacion mediante entrevistas o
conversaciones con los empleados de la empresa.

v Confirmacién externa: Constituye evidencia de auditoria obtenida por la
auditora mediante un tercero, ejemplo, confirmacion de préstamo,
confirmacion de bancos.

v" Recalculo: Consiste en comprobar la exactitud de los calculos matematicos

en los documentos o registros.
b) Procedimientos claves en el proceso de la auditoria

El equipo de auditoria obtendra evidencia suficiente y apropiada que

fundamente o contradiga la informacion acerca de la materia controlada. Los
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procedimientos de auditoria aplicables, dependeran de la materia controlada
y de los criterios identificados.

1) Pruebas sustantivas

“‘Estan disefiadas para establecer las desviaciones de cumplimiento
relacionadas a la materia a examinar. El auditor debe determinar un nivel de
confianza, con el objeto de que la prueba sustantiva pueda detectar cualquier

error importante.” (10:29)

2) Pruebas de controles

“Se utilizan para obtener evidencia sobre el disefio, implementacion y
efectividad de los controles de cumplimiento establecidos para la prevencién,
detecciébn y correccion de irregularidades, considerando los criterios

establecidos para la evaluacion de la materia controlada.” (10:29)

2.2 Tipos de auditoria del sector publico

De acuerdo a las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas en Guatemala —-ISSAI.GT- las Entidades Fiscalizadoras
Superiores-EFS- pueden llevar a cabo auditorias u otros trabajos sobre
cualquier asunto relevante que se relacione con las responsabilidades de
quienes administran y se encargan de la gobernanza y del uso adecuado de

los recursos publicos.
La norma ISSAI-GT 100 establece “los trabajos pueden incluir la elaboracion

de informes sobre los resultados cuantitativos y las consecuencias que se

derivan de las actividades de prestacion de servicios.”
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La Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
adaptadas a Guatemala —ISSAI.GT— establece tres principales tipos de
auditorias del sector publico, los cuales cuentan con un manual de Auditoria
Gubernamental que sirve como guia a los procesos que debe observar el
equipo de auditoria nombrado por la Contraloria General de Cuentas para
realizar la actividad fiscalizadora.

a) Auditoria financiera

“Se enfoca en determinar si la informacién financiera de una entidad se
presenta en conformidad con el marco de referencia de emision de informacion
financiera y regulatorio aplicable. Esto se logra obteniendo evidencia de
auditoria suficiente y apropiada que le permita al auditor expresar un dictamen
acerca de si la informacién financiera esta libre de representaciones erroneas

de importancia relativa debido a fraude o error.” (11:7)

b) Auditoria de desempefio

“Se enfoca en determinar si las intervenciones, programas e instituciones se
desempefian en conformidad con los principios de economia, eficiencia y
eficacia, y si existen areas de mejora. El desempefio se examina contra los
criterios adecuados; por ende, conlleva el andlisis de las causas de las
desviaciones de estos criterios u otros problemas. Su objetivo es responder a
preguntas clave de auditoria y proporcionar recomendaciones de mejora.”
(11:7)

c) Auditoria de cumplimiento

“Se enfoca en determinar si un asunto en particular cumple con las
regulaciones o autoridades identificadas como criterios. Las auditorias de
cumplimiento se llevan a cabo para evaluar si las actividades, operaciones

financieras e informacién cumplen, en todos los aspectos significantes, con las
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regulaciones que rigen a la entidad auditada. Estas autoridades pueden incluir
reglas, leyes y reglamentos, resoluciones presupuestarias, politicas, cédigos
establecidos, términos acordados o los principios generales que rigen una

administracion financiera sana del sector publico.” (11:8)

2.2.1 Determinacién del nivel de seguridad

“La seguridad es la confianza sobre la cantidad y tipo de procedimientos
efectuados para reducir o manejar el riesgo de presentar conclusiones

incorrectas debido a las limitaciones inherentes a todas las auditorias”. (10:16)

El nivel de seguridad se describe en nombramiento y en el memorandum de
planificacion el cual va depender de la naturaleza, alcance de la materia

controlada (areas a evaluar). Los niveles de seguridad son los siguientes:

a) Seguridad razonable

Presupone un nivel de seguridad elevado pero no completo, debido a las
limitaciones inherentes de una auditoria. “Las auditorias de seguridad
razonable comprenden el andlisis de riesgos efectuado al control interno, la
aplicacion de procedimientos para hacer frente a éstos y una valoracion de la

suficiencia e idoneidad de la evidencia obtenida.” (10:17)

b) Seguridad limitada
“Una auditoria de seguridad limitada puede realizarla la Contraloria General
de Cuentas como respuesta inmediata a la atencion a denuncias ciudadanas

0 requerimientos de otras entidades”. (10:17)

Los procedimientos limitados no comprenden analisis de riesgo ni la

comprension del sistema de control interno de la entidad.
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2.2.2 Elementos de la auditoria del sector publico

Todos los tipos de auditorias del sector publico cuentan con los mismo
elementos basicos “... el auditor, la parte responsable, los usuarios previstos
(las tres partes de la auditoria), los criterios para evaluar el asunto y la
informacion resultante sobre la materia en cuestion. Estos elementos se
pueden clasificar en dos diferentes tipos de compromisos de auditoria:
compromisos de atestiguamiento certificacion y de elaboracion de informes
directos.” (11:9)

a) El auditor
Son las personas a las que se les delega la tarea de realizar las auditorias de

acuerdo a la normativa vigente.

b) La parte responsable

Pueden ser individuos u organizaciones, Las partes responsables pueden
tener la responsabilidad sobre la informacion de la materia en cuestién, de la
administracion del asunto en cuestion o de la atencibn de las

recomendaciones.

c) Los usuarios
Son las personas para quienes el auditor elabora el informe de la auditoria de
cumplimiento, pueden ser 6rganos legislativos o de vigilancia o supervision, la

fiscalia o el publico en general.

2.3 Referencias técnicas para la practica en la auditoria interna

Son los estandares que se utilizan para realizar la auditoria del sector publico,

con el objetivo de proporcionar principios y directrices para la fiscalizacion.
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2.3.1 Cobdigo de ética del Auditor Interno

El codigo de ética del Instituto de Auditores Internos Internacionales (II1A), da
los principios que son relevantes y reglas de conducta que son necesarios

aplicarlos en la profesion de Auditoria Interna.

A continuacién se detallan los principios y reglas de conducta:

a) Integridad
Se refiere a la confianza y las bases para crear juicio, para realizar el trabajo
con responsabilidad, honestidad, respetar las leyes, asi como no participa en

actividades ilegales o que vayan en detrimento con la profesion.

b) Objetividad e independencia.

Hacen una evaluacion equilibrada de todas las circunstancias relevantes y
forman sus juicios sin dejarse influir. No participara en ninguna actividad que
pueda perjudicar su evaluacion y divulgara todos los hechos materiales que

conozca.

c) Confidencialidad

Se refiere al respeto que se debe tener por la propiedad de la informacién y no
divulgarla sin la debida autorizacion a menos que exista obligacion legal o
profesional, asi como ser prudente del uso de la informacion y no utilizarla para

lucro personal
d) Competencia

Aplicar el conocimiento, aptitudes y experiencia necesarios al desempefiar los

servicios de auditoria interna.
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Deber& participar sélo en aquellos servicios para los cuales cumpla con las

competencias necesarias, desempeniar los servicios de auditoria interna.

2.3.2 Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras

Superiores adaptadas a Guatemala —ISSAIL.GT-

La Organizacién Internacional de Entidades Fiscalizadoras Superiores, por
sus siglas en ingles INTOSAI, ha creado un normativo que proporciona
principios fundamentales, requisitos y directrices para fiscalizar con altos

estandares técnicos a las entidades publicas.

La Contraloria General de Cuentas es la entidad fiscalizadora superior de
Guatemala y en acuerdo numero 075-2017 del 08 de septiembre del 2017,
aprueba las Normas de Auditoria Gubernamental de caracter técnico
denominadas “Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala”, las cuales podran ser llamadas —
ISSAIL.GT-.

Las normas se dividen en:

v Nivel | Principio fundamentales

ISSAI.GT 1 Premisas generales para una auditoria independiente

v" Nivel Il Requisitos previos para el funcionamiento de la EFS

ISSAI.GT 10 Declaracion sobre Independencia de la EFS

ISSAI.GT 11 Pautas basica y buenas practicas de la INTOSAI relacionadas
con la Independencia de la EFS

ISSALGT 12 El valor y beneficio de la entidad fiscalizadora superior marcando
la diferencia en la vida de los ciudadanos

ISSAI.GT 20 Principios de transparencia y rendicion de cuentas

ISSAI.GT 21 Principios de transparencia y responsabilidad
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ISSAL.GT 30 Codigo de Etica

ISSAI.GT 40 Control de calidad para la EFS

v" Nivel lll Principios fundamentales de auditoria

ISSAIL.GT 100 Principios fundamentales de auditoria del sector publico
ISSAI.GT 200 Principios fundamentales de la auditoria financiera
ISSAI.GT 300 Principios fundamentales de la auditoria de desempefio
ISSAIL.GT 400 Principios fundamentales de la auditoria de cumplimiento
v Nivel IV Directrices de auditoria

ISSAI.GT 1000 Directrices de auditoria financiera.

ISSALGT 3000 Directrices de auditoria desempenio.

ISSAI.GT 4000 Directrices de auditoria cumplimiento.

2.4  Auditoria de cumplimiento

El objetivo principal de la auditoria de cumplimiento es proporcionar
informacion a los usuarios si los entes publicos estan siguiendo las leyes,
reglamentos, politicas, normativas y acuerdos acordados. “Todo ello
constituye el conjunto de normas pertinentes que rigen la materia controlada o
la entidad objeto de la auditoria. Las normas son las fuentes de los criterios de
auditoria.” (12:3)

a) Normas aplicables a la auditoria de cumplimiento
De acuerdo a las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala —ISSAL.GT- las normas que rigen la

auditoria de cumplimiento son las siguientes:

ISSAI.GT 30 Caddigo de ética
ISSAI.GT 40 Control de calidad para la EFS
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ISSAL.GT 100 Principios fundamentales de auditoria del sector
publico

ISSAIL.GT 400 Principios fundamentales de la auditoria de
cumplimiento

ISSAIL.GT 4000 Norma para las auditorias de cumplimiento

b) Manual de auditoria Gubernamental de cumplimiento

El manual tiene como objetivo establecer criterios, metodologia y procesos de
auditoria de cumplimiento asi como estandarizar el trabajo de los auditores
gubernamentales y la aplicaciéon de las Normas Internacionales de las

Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAI.GT-

“La aplicacion de este manual permitira ejercer un control de calidad de las
auditorias, debido a que regula la ejecucion de las diferentes etapas del
proceso de auditoria de cumplimiento, que comprende Aspectos previos al
proceso de auditoria, Familiarizacién,

Planificacion, Ejecucion, Comunicacion de resultados y Seguimiento en las
cuales se describen las acciones que deben cumplir los auditores para realizar

satisfactoriamente la auditoria.” (10:5)

2.4.1 Metodologia de la auditoria de cumplimiento

Comprende todas las etapas que permita aplicar procedimientos y técnicas
para fundamentar las conclusiones y recomendaciones del trabajo realizado
de conformidad con las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala -ISSAIL.GT-, las cuales se

detallan a continuacion:
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a) Aspectos previos al proceso de auditoria de cumplimiento

Esta etapa inicia con la emision del nombramiento de acuerdo al plan anual de
auditorias con el objetivo de realizar la funcion fiscalizadora y la emisién de
declaracion de independencia, donde se indica que no se tienen conflicto de
intereses personales, financieros, econdémicos o familiares comprobables con

la entidad a auditar.

b) Etapa de familiarizacion

Esta etapa es un requisito fundamental en la auditoria para entender e
identificar las actividades de la entidad y su entorno, es importante obtener una
comprension sobre leyes, reglamentos, convenios, manuales, circulares,
naturaleza, estructura organizacional, vision, misién, objetivos, estrategias,

operaciones.

La etapa de la familiarizacién incluye las siguientes actividades:
v" Conocer el entorno de la entidad
Revision de informes de auditorias anteriores

v

v" Comunicacion con el auditado
v Documentacién de auditoria
v

Archivo de papeles de trabajo

c) Etapa de planificacion
Esta etapa permitira establecer estrategias para el desarrollo del trabajo, asi

mismo se refiere a responsabilidad del auditor de planear una auditoria.

El proceso de la planificacién implica las actividades siguientes:
v' Comunicacion escrita

v Informe legal de la entidad
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Adicional las etapas mas importantes dentro de la auditoria e incluyen lo
siguiente: El resultado de las actividades descritas en

familiarizacién y planificacion, serviran al equipo de auditoria elaborar lo

Identificacion e informacion de la materia controlada
Identificacion de criterios

Determinacion del nivel de seguridad

Comprension del control interno

Andlisis de riesgos

Determinacién de la muestra

Determinacion de la materialidad

Necesidad de incluir un experto

Se disefia un programa de auditoria a la medida
Identificar riesgos potenciales

Fecha de inicio y finalizacion del trabajo de auditoria
Memorando de planificacion

Comunicacion con el auditado

acta de apertura de la auditoria

Documentacion de auditoria

Archivo de papeles de trabajo

siguiente:

v

Memorando de planificacion: determinara el alcance, el momento de

realizacion y la administracion de auditoria.

Plan de auditoria: es el mas detallado que la estrategia debido a que incluye

la naturaleza, el momento de la realizacion y los procedimientos de

auditoria
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d) Etapa de la ejecucion

En el proceso de la ejecucién de la auditoria permite sustentar pruebas
suficientes y competentes que fundamenta la opinién, a través de la aplicacion
de técnicas y procedimientos. En esta etapa se realizan los papeles de trabajo,
que reunen el trabajo de la planificacién, ejecucion e informe de auditoria que

permiten tener evidencia para fundamentar una opinion que se emitira.

Adicionalmente esta etapa incluye la valoracion de evidencia, elaboracion de
hallazgos y la notificacion de hallazgos asi como el acta de cierre de la
ejecucion de la auditoria, andlisis de la documentacién, comentarios de

auditoria, carta de presentacién y archivos de papeles de trabajo.

e) Etapa de comunicacion de resultados
El informe constituye la etapa final del proceso de auditoria, en el mismo se
recogen todos los hallazgos detectados y el soporte documental para sustentar

la opinion.

“El equipo de auditoria debe comunicar la conclusion de una auditoria de
cumplimiento, mediante un informe y expresarse a modo de dictamen,
conclusidn, respuestas a preguntas de auditoria especificas y cumplimiento a

recomendaciones”. (10:60)

f) Etapade seguimiento

Las unidades de Auditoria Interna, periédicamente deben realizar el
seguimiento al cumplimento de las recomendaciones emitidas en los informes
de auditoria. El incumpliendo de las recomendaciones dara lugar a la
aplicacion de sanciones administrativas o0 economicas por parte de la

Contraloria General de Cuentas.
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2.5 Control interno

El control interno comprende las acciones, procedimientos, métodos y las
medidas establecidas para lograr los objetivos de salvaguardar de activos,
cumplimientos de leyes y normativas vigentes, fiabilidad en la informacion
financiera y operativa asi mismo prevenir errores e irregularidades que afecten

a una entidad.

“El control es una de las fases del proceso administrativo y se encarga de
evaluar que los resultados obtenidos del periodo se hayan cumplido de
acuerdo a los planes y programas previamente determinados, a fin de
retroalimentar sobre el cumplimiento adecuado de las funciones y actividades
que se reportan como las desviaciones encontradas: todo ello para

incrementar la eficiencia y la eficacia de una institucion” (19:97)

a) Caracteristicas del sistema de control interno

Las principales caracteristicas son las siguientes:

v' Esta conformado por los sistemas contables, financieros, de planeacion,
verificacion, informacién y operacionales de la respectiva organizacion.

v' Corresponde a la maxima autoridad de la organizacion la responsabilidad
de establecer, mantener y perfeccionar el control interno, que debe
adecuarse a la naturaleza, la estructura, las caracteristicas y la misién de
la organizacion.

v Auditoria interna, 0 a quien designe la maxima autoridad, es la encargada
de evaluar de forma independiente la eficiencia, efectividad, aplicabilidad y
actualidad del control interno de la organizacion y proponer a la maxima
autoridad de la empresa las recomendaciones para mejorarlo o
actualizarlo.

v" Debe disefarse para prevenir errores y fraudes.
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b) Tipos de controles

Los controles pueden ser caracterizados como contables o como

Administrativos.

v" Los controles contables comprenden el plan de organizacion y todos los
métodos y procedimientos cuya mision es la salvaguarda de los bienes
activos y la fiabilidad de los registros contables.

v' Los controles administrativos se relacionan con la normativa y los

procedimientos existentes en una organizacion.

2.5.1 Control interno gubernamental

Comprende un conjunto de actividades y acciones técnicas y legales ejercidas
por la Contraloria General de Cuentas y las unidades de Auditoria Interna de
cada institucion, la cual evalua el &mbito operacional, funcional y legal de los
entes del sector publico a través de las normas generales de control interno

gubernamental.

Las normas generales interno y su marco conceptual constituyen un medio
para fortalecer y estandarizar la estructura y ambiente de control interno,
siendo de cumplimiento obligatorio por parte de todos los entes publicos. “Son
el elemento basico que fija los criterios técnicos y metodoldgicos para disefiar,
desarrollar e implementar los procedimientos para el control, registro,
direccién, ejecucién e informacién de las operaciones financieras, técnicas y

administrativas del sector publico” (13:2)
El ambito de aplicacion del control interno es institucional y disefiado en forma

especifica para cada ambito de especializacion funcional y se aplicara en todo

el sector publico.
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Las normas generales de control interno se clasifican en los siguientes grupos:

1) Normas de aplicacion general

Son lineamientos técnicos y metodolégicos obligatorios y aplicables a
cualquier institucién sujeta a la fiscalizacion de la Contraloria General de
Cuentas, estas se refieren en general a la filosofia de control interno,
estructura de control interno, rectoria del control interno, funcionamiento de los
sistemas, separacion de funciones, tipos de controles, evaluacion del control

interno y archivos.

2) Normas aplicables a los sistemas de administracién general

Fija los lineamientos metodoldgicos de la administracion, la organizacion
interna de las entidades, funcion de los objetivos institucionales. Asi también
“evita la duplicidad de funciones y atribuciones mediante la adecuacion y
fusidbn o supresion de unidades administrativas, para alcanzar eficiencia,

efectividad y economia en las operaciones” (13:10)

Estas se refieren a los principios generales de administracion, organizacion
interna de las entidades, sistemas de informacién gerencial, autorizacion y
registro de operaciones, separacion de funciones incompatibles, documentos
de respaldo, control y uso de formularios numerados, responsabilidad por la
jurisdiccion y administracion descentralizada, administracion del ente publico,
funcionamiento de la alta direccién, emision de informes y proceso de

rendicion de cuentas.

3) Normas aplicables a la administracion de personal
Son criterios técnicos, legales y metodolégicos que sirven para que el sistema
de administracion cumpla los obijetivos institucionales, con la finalidad de

alcanzar eficiencia, efectividad, economia y equidad en las operaciones
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Estas se refieren a la determinacion de puestos, clasificacion de puestos,
seleccion y contratacién, induccion al personal de nuevo ingreso Yy
promocionado, capacitacion y desarrollo, evaluacion y promocion, control de

asistencia, vacaciones, rotacion de personal, prestaciones y motivacion.

4) Normas aplicables al sistema de presupuesto publico

Dentro del proceso presupuestario publico se debe observar los criterios
generales que comprenden “la formulacién, programacion, ejecuciéon, control,
evaluacion y liquidacion en funcién de las politicas nacionales y los objetivos

institucionales.” (13:14)

5) Normas aplicables al sistema de contabilidad integrada
gubernamental

Esta norma establece los criterios técnicos, aplicables al control

gubernamental, sobre los registros que tienen efectos presupuestarios de

operaciones del sector publico.

Estas se refieren a la funcion normativa contable, asesoria, capacitacion y
verificacion de la documentacion de soporte, registro de las operaciones
contables, actualizacion e intercambio de informacién entre los entes rectores,
conciliacion de saldos, analisis de la informacion procesada, elaboracion y

presentacion de estados financieros, rendicion de cuentas.

6) Normas aplicables al sistema de tesoreria
Esta norma establece los criterios técnicos y la metodologia para establecer
un adecuado control interno en la administracion de efectivo y sus

equivalentes, establecido por el 6rgano rector.
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7) Normas aplicables al sistema de crédito publico
Esta norma permite crear un adecuado control interno en las operaciones de

endeudamientos del sector publico.

Estas se refieren a la funcion normativa, politica de crédito publico, evaluacion
y seguimiento, control de colocaciones, control de préstamos, control de
donaciones, control de fideicomisos, conciliacion de operaciones y el sistema

de informacion.

2.6 Informe de auditoria

Es un documento escrito emitido por un auditor, donde expresa su opinion
sobre el area o cuenta examinada, con el objetivo que se tomar acciones

correctivas en forma oportuna de los hallazgos que se sefialan en el mismo.

“El proceso de fiscalizacion incluye la elaboracidon de un informe por escrito
para comunicar los resultados a los funcionarios responsables de las
entidades auditadas, el informe debe ser comprensible, conciso, completo,
objetivo e imparcial y debe exponer de manera clara y objetiva las principales
conclusiones sobre los objetivos de la auditoria, permitiendo al lector
comprender el trabajo realizado, los motivos y la forma en que se efectud,
generando recomendaciones practicas para corregir las deficiencias

detectadas para mejor la gestion de la entidad.” (10:60)

2.6.1 Objetivos

Se deben establecer los objetivos para lo siguiente:
v' Presentar a las entidades auditadas, resultados sobre la informacion
financiera, cumplimiento de politicas, programas y el ambiente de control

interno.
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v

v

Facilitar la comprensién de lo hallazgos y permitan la implementacion de
las recomendaciones

Servir como guia para llevar a la practica las recomendaciones formuladas.

2.6.2 Contenido

El contenido de suministrar suficiente informacion en un lenguaje sencillo y

claro que permita al usuario una adecuada interpretacion de los resultados de

la auditoria.

De acuerdo a las Normas Internacional de las Entidades Fiscalizadoras

Superiores adaptadas a Guatemala, ISSAI-GT- la estructura y el contenido del

informe debe ser el siguiente:

v

v
v
v
v

<

Portada

Carta de oficializacion

Resumen (del contenido del informe)

Aspectos relevantes de la entidad auditada o materia controlada
Fundamento legal de la auditoria (obligaciones de las distintas partes
derivado de la realizacién de la auditoria)

Obijetivos de la auditoria

Identificacion de las normas de auditoria aplicadas al trabajo efectuado y
el nivel de seguridad proporcionado

Descripcion de la materia controlada (o informacion acerca de la materia
controlada) y el alcance, incluyendo el periodo abarcado

Criterios identificados que incluyen leyes, normas, reglamentos y
regulaciones aplicables a la materia controlada en la entidad auditada
Conflicto entre criterios

Resumen del trabajo efectuado y breve descripcion de los métodos

empleados (Programa de auditoria)
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v Dictamen, conclusién o conclusiones basadas en respuestas a preguntas
de auditoria especificas

Hallazgos

Buenas practicas

Seguimiento

Fecha del informe

Firma

RN NN SR

Anexos

2.6.3 Redaccion de hallazgos

“Con base en la evaluacioén de la evidencia suficiente y pertinente obtenida, de
ser procedente, el equipo de auditoria debe elaborar los hallazgos,
considerando su juicio profesional y la repercusion de los actos de

incumplimiento detectados, como resultado del trabajo de auditoria”. (10:40)

Es el proceso mas importante en la auditoria debido a que los hallazgos
fundamentan las conclusiones y recomendaciones establecidas en el informe

de auditoria.

Para estructurar los hallazgos se debe tener evidencia suficiente y pertinente
de los actos de incumplimiento detectados, como resultado del trabajo de

auditoria.

Los hallazgos debe estructurarse y redactarse tomando en cuenta las
directrices descritas en el Manual de Auditoria Gubernamental de
Cumplimiento, Guia 26 “Redaccién de hallazgos”, tal como se describe a

continuacion:
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a) Titulo
Es el nombre del hallazgo, el cual debe hacer referencia al problema principal

en general.

b) Condicion
Es la descripcién clara y detallada de la deficiencia y regularidad identificada,

tomando en cuenta, que fue lo que sucedid, donde sucedid, cuando y cuanto

c) Criterio
Es la base de como debié funcionar o realizarse lo que se esta evaluando,
generalmente el criterio se encuentra establecido en leyes, reglamento,

manuales, politicas, circulares internas.

d) Causa
Es la razén fundamental por la cual ocurrié la condicion, o el motivo por el que

no se cumplio el criterio.

e) Efecto
Se establece como resultado de la comparacion de los atributos anteriores
(condicién-criterio) para determinar una situacion potencial, cuantitativa o

cualitativa, en las operaciones, los resultados institucionales.

f) Recomendacién
Son sugerencias constructivas o medidas correctivas que se formula a la
entidad, en virtud de las situaciones encontradas, con el fin de mejorar el

control interno, la eficiencia operativa y los resultados institucionales.

41



CAPITULO IlI

PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

3.1 Definicién

Propiedades, planta y equipo son los activos tangibles que posee una empresa
para cumplir con sus diferentes funciones y servicios, estos son hormalmente
de larga duracion, las principales cuentas que lo integran son: terrenos,

edificios, vehiculos, mobiliario y equipo y equipo de computo.

“‘La propiedades planta y equipo simboliza todos los activos tangibles
adquiridos, construidos o en proceso de construccién, con la intencion de
emplearlos en forma permanente, para la produccion o suministros de otros
bienes y servicios, para arrendarlos, o para utilizarlos en la administracién, que
no estan destinados para la venta y cuya vida util sobrepasa el afio de
utilizacion” (15:50).

3.1.1 Propiedades, plantay equipo del sector publico

Propiedades planta y equipo del sector publico estan conformados por bienes
gue se utilizan para el servicio que prestan las instituciones. “Los activos fijos
del sector gubernamental, estdn conformados por todos aquellos bienes al
servicio de una entidad y que conforman el rubro de propiedades planta y
equipo propiedad del Estado. Dentro de estos bienes se pueden enumerar
todos los activos depreciables, tales como: edificios, mobiliario y equipo de
oficina, herramientas, maquinaria, vehiculos, armas, que la institucion utiliza
para la produccién o suministro de servicios. También forman parte de este

rubro los terrenos, con la diferencia que estos no sufren depreciacion” (7:11)



3.1.2 Definicion aplicable a la unidad de analisis

El rubro propiedades planta y equipo también llamado bienes muebles se
define como “los bienes no fungibles, que por su duracion valor y clasificacion
presupuestaria, son registrados como parte del patrimonio universitario.
Comprende mobiliario y equipo, maquinaria y accesorios, vehiculos, material
bibliografico y obras de arte, semovientes como ganado vacuno, porcino y
caballar. (21:3)

3.2 Proceso paralaadquisicion de propiedades, plantay equipo

Describe el procedimiento y los requerimientos que conllevan la adquisicion
del rubro propiedades planta y equipo de acuerdo a la normativa interna de la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

3.2.1 Presupuesto

Previo a la adquisicién del rubro propiedades, planta y equipo se debe crear
disponibilidad presupuestaria para la compra de activos fijos, a través del
Departamento de Presupuesto, el cual asignara a una partida presupuestaria

el renglon de gasto especifico para la adquisicién de bienes.

El Departamento de Presupuesto, adopta y establece el uso obligatorio del
Manual de clasificaciones presupuestarias para el Sector Publico de
Guatemala e indica que las autoridades de cada unidad ejecutoras son

responsables de la ejecucién del presupuesto.
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a) Renglones de gasto para la adquisicion de propiedades, planta y
equipo

El manual de clasificaciones presupuestarias para la Universidad de San

Carlos de Guatemala, clasifica las cuentas como grupo 3: Propiedades, planta

y equipo, que se refiere a egresos por compras 0 construcciones de capital

que aumenta el activo de la Universidad, incluyendo las adiciones y

reparaciones extraordinarias, los cuales se dividen en los siguientes

subgrupos y renglones:

1) Bienes preexistentes
Se refiere a los egresos por compras de terrenos y equipos usados, sus
renglones utilizados son:
v' 311 tierras y terrenos.
v 312 Edificios e instalaciones. Incluye gastos por adquisiciones de edificios

para oficinas y escuelas.

2) Maquinariay equipo

Comprende egresos en concepto de adquisiciones de maquinaria, equipos y

accesorios (nuevos) que complementen a la unidad principal. Se divide en los

siguientes renglones:

v' 321 Maquinaria y equipo de produccion: comprende egresos para equipos
nuevos para usos agricolas, industriales y otros destinados a la produccion
como incubadoras, equipo de sanidad animal.

v' 322 Equipo de oficina: son egresos por compras de equipo de oficina, como
maquinas de escribir, sumadoras, escritorios, sillas y otros muebles de
oficina.

v' 323 Equipo médico sanitario y de laboratorio; incluye egresos por compra

de equipo sanitario tales como equipo de operacion, equipo de farmacia,
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equipo hospitalario y equipo para laboratorios, tales como microscopios,
equipo de rayos X, ultrasonidos y otros equipos.

v’ 324 Equipo educacional, cultural y recreativo: egresos por equipos
educacionales, equipo para biblioteca, museo tales como libros, objetos de
arte, proyectores, cAmaras, telescopios y otros equipos

v' 325 equipo de transporte: comprende egresos para compra de transporte
tales como autobuses, camionetas y motocicletas.

v’ 326 Equipo para comunicaciones: comprende egresos como equipo
telefénico, de radio y de television.

v 327 Maquinaria y equipo para la construccion: se refiere a los gastos por
construcciones, reparacion y demolicion de edificios, puentes y calles.

v' 328 Equipo de cOmputo: egresos por unidades de computo y unidades
complementarias

v' 329 Otras maquinarias y equipos: incluye equipos no incluidos en los
renglones anteriores, tales como ups, equipo de aire acondicionado,

microondas y otras maquinarias.

3) Construcciones por contrato
Comprende la realizacion de obras que permanecen con caracter de
adherencia al suelo, asi como las ampliaciones de construcciones ya

existentes.

4) Equipo militar y de seguridad
Comprende los gastos destinados a la defensa nacional y orden publico.

5) Libros, revistas y otros elementos coleccionables

Incluye los egresos por libros, revistas y mapas destinados a la coleccion y se

subdivide en renglon 351.
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6) Obras de arte
Comprende gastos por compra de obras artisticas, tales como pintura,

esculturas y objetos en general y se subdivide en renglén 361.

7) Animales
Egresos por concepto de compra de semovientes, destinados al trabajo y para

la exhibicion.

8) Activos intangibles
Comprende gastos para la adquisiciéon de activos de propiedad intelectual,

industrial, comercial y se subdivide en el renglén 381.

3.2.2 Requerimiento de compra

Después de crear disponibilidad para la compra de bienes se procede a:

v Realizar cotizaciones para comparar precios, calidad y formas de pago

v' Realizar solicitud de compra, donde se detalla cantidad, descripcion,
partida presupuestaria, renglén de gastos y destino de los bienes.

v Realizar la compra del bien por las diferentes modalidades de compra.

v El responsable de la recepciéon de los bienes, obras o servicios, debe
verificar la cantidad y calidad de los mismos, conforme a las
especificaciones de la compra.

v Los activos fijos deben resguardar en una bodega para previo al registro
de los bienes

v' En la factura original, se debe certificar el ingreso al libro de auxiliar de
activos fijos ,este registro también conlleva la elaboracién de tarjeta de
responsabilidad y obtencién de la firma a persona que tendrd a su cargo

dicho hien
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3.2.3 Modalidades de compra de propiedades, plantay equipo

La adquisicion de activos fijos se realiza por diferentes modalidades, las cuales
son efectuadas por las tesorerias de cada unidad ejecutora.

Asi mismo la aprobacion de la adjudicacion de la compra y la erogacion del
gasto se realizaran de conformidad con lo establecido en el articulo 129 del

Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala y sus modificaciones.

Tabla 1 Aprobacion de la adjudicacion de la compray la erogacion del
gasto

Montos para compras

Autorizacion
De A

A los Jefes de las dependencias de la
Administracion Central, a los Secretarios Q.0.01 Q.30,000.00
Adjuntos o su equivalente

A los Directores Generales de la
Administracion Central, a los Decanos,
Directores de Centros Universitarios,
Directores de Escuelas no Facultativas o al
Rector en Unidades que no dependen de
Facultades o de Direcciones Generales

A las Juntas Directivas, Consejos
Regionales, Consejos Directivos o al Rector
en unidades que no dependen de
Facultades,

Al Rector, previo debera contar con opinion
favorable de la Direccion General Financiera | Q.700,001.00 | Q.900,000.00

Q.30,001.00 | Q.250,000.00

Q.250,001.00 | Q.700,000.00

Elaboracion propia del Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala
Estan normados diferentes tipos de modalidades para la adquisicion del rubro

de propiedades, planta y equipo. Estas modalidades se describen a

continuacion:
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a) Cajachica
Es la disponibilidad en efectivo que cada unidad ejecutora de la Universidad
dispone para adquirir bienes y servicios menores a mil quetzales, las cuales

no deben ser compras recurrentes.

b) Fondo fijo
Son los fondos asignados a cada unidad ejecutora, para garantizar el pago
oportuno y eficiente de las compras efectuadas por cada tesoreria, hasta un

monto maximo de diez mil quetzales.

“Es el medio por el cual La autoridad administrativa superior de cada unidad
ejecutora fijard el monto del fondo fijo a solicitar, de conformidad con las

necesidades de la misma”. (24:11)

c) Orden de compra

Es un documento escrito emitido por la unidad ejecutora para formalizar una
compra a un proveedor, por determinados bienes o servicios, donde se
especifica lo términos de pagos, de entrega, caracteristicas y valores. Este
documento se utiliza para realizar compras mayores de diez mil quetzales con

un centavo.

d) Traslados entre unidades académicas
Son todas las adquisiciones de activos fijos que se trasladan entre unidades
académicas, para lo cual deben ser solicitados por escrito por el jefe de la

dependencia interesada y seran autorizados por medio de acta administrativa.
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e) Donaciones
Son las adquisiciones que recibe la Universidad de otras instituciones del
estado, empresas privadas y personas individuales para contribuir con algun

proyecto especifico que beneficie a la comunidad estudiantil.

3.3 Contabilizacion del rubro propiedades, plantay equipo

La unidad de analisis realiza los registros contables correspondiente a la
adquisiciéon de activos, por medio de la liquidacién de las compras realizadas

por las diferentes modalidades antes mencionadas.

El registro de los activos fijos se realiza a su costo original de adquisicién y no
se aplica ningun tipo de depreciacion, en virtud que se regulariza cuando estos

se dan de baja por deterioro u obsolescencia.

3.4 Depreciacion

Es la disminucion del valor de un bien, debido al uso, obsolescencia y vida util
asi mismo la depreciacion comenzara cuando el activo esté disponible para su
uso. Segun lo establece NIC 16 “Depreciacion es la distribucion sistematica
del importe depreciable de un activo a lo largo de su vida util”, de importe
depreciable esta misma norma indica que “es el costo de un activo, u otro

importe que lo haya sustituido, menos su valor residual’.

3.4.1 Méeétodos de depreciacion

El método de depreciacion aplicado a los elementos del rubro de Propiedades,
Planta y Equipo, debe reflejar fielmente el cargo por depreciacion del consumo

de los beneficios econémicos futuros del activo.
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Los métodos de depreciacion son los siguientes:

v' Método de linea recta, el cargo de depreciacion es igual todos los afios

v" Unidades producidas, el cargo de la depreciacién es de acuerdo a las
unidades producidas.

v Depreciacion decreciente, el cargo de le depreciacién es mayor en los

primeros afios

3.5 Presentacion del rubro de propiedades, planta y equipo en los
Estados Financieros

En el Estado de Situacion Financiera el rubro de propiedades, planta y equipo
se clasifican como activo no corriente ya que estos activos no seran
consumidos o gastados en el transcurso de un afo, de acuerdo a lo requerido

por la NIC 1 “Presentaciéon de Estados Financieros”.

Informacién a revelar dentro de los Estados Financieros:

v Las bases de medicion utilizadas para determinar el importe en libros bruto

v Conciliacién entre los registros principales y los auxiliares de las diferentes
unidades académicas

v" Los métodos de depreciacion utilizados.

3.6 Procedimiento aplicable para salvaguardar el rubro de propiedades,

plantay equipo

Constituyen el medio mediante el cual se logra de forma eficiente el control del

rubro de propiedades planta y equipo

50



3.6.1 Elaboracién de tarjeta de responsabilidad

La tarjeta de responsabilidad es un documento escrito, autorizado por la
Contraloria General de Cuentas, donde se registra individualmente cada bien
y se describen las caracteristicas principales, como marca, modelo, serie,
medidas, datos de la factura y empresa donde se adquirio el bien, codificacion
de inventario, precio de compra sin IVA, departamento donde se utilizara y

firma del empleado que tendra a cargo el bien.

Figura 2 Tarjeta de responsabilidad

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA Form. TBI-USAC-01

Mo. Correlativo

Tarjeta de Responsabilidad de Control de Bienes de Inventario

Mo. Inventario: Dependencia

Fecha apertura:

Descripcion:

Proveedor:

valor:

Fact. No. sin IVA
F.F.,DP.,
OIC No. Fecha:

Fuente: Manual de Normas y Procedimientos, Modulo I, Registro y control de
bienes muebles y otros Activos Fijos de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.
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3.6.2 Identificacién de propiedades, plantay equipo

Es el procedimiento en el cual se coloca un cédigo de inventario a los bienes,
el cual consta de minimo de 6 digitos, distribuidos de la forma siguiente forma:
unidad ejecutora a la que pertenecen, letra clave del bien (de acuerdo a
nomenclatura para el control de bienes muebles), nimero correlativo del bien
de la unidad y ultimos dos digitos del afio en el que se adquirio, el cual se

visualiza de la siguiente manera:

Figura 3 Identificacion de propiedades, planta y equipo

e Unidad  Correlativo * Aflo en

* Letra individual que se
clave del adquirio
bien el bien

Elaboracion propia del Manual de Normas y Procedimientos, Modulo I,
Registro y control de bienes muebles y otros Activos Fijos de la Universidad
de San Carlos de Guatemala
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3.6.3 Nomenclatura de control de propiedades, plantay equipo
Es una lista de letras que permite identificar la naturaleza del bien, las cuales

de detallan a continuacion:

Tabla 2 Nomenclatura de control de propiedades, planta y equipo
Letra Clave Descripcion

Mobiliario y Equipo de ensefianza

Mobiliario y equipo de laboratorio
Mobiliario y Equipo de oficina
Biblioteca
Materias Escénico
Vehiculos
Maquinaria y Equipo Industrial
Maguinaria y Equipo Agricola
Equipo de Construccién
Herramientas
Aperos de Labranza
Enseres de dormitorios
Enseres de cocina
Otros

Fuente: Instructivo para el Registro de Bienes Muebles de Inventario de la

NI X|©W|OO|T|IOIZ|«|IT|Om| >

Universidad de San Carlos de Guatemala.

3.6.4 Tipos de registros

Son las operaciones realizadas por las unidades académicas y el
Departamento de Contabilidad, para llevar un control de los saldos contables

los cuales se describen a continuacion:
a) Registros auxiliares:

Son los registros operados por cada unidad académica y administrativa de la

Universidad, realizando las operaciones de los siguientes documentos.
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Dentro de los cuales se puede clasificar en los siguientes documentos:

v

Libro auxiliar de registro de bienes de inventario: este llevara el registro
historico de las adquisiciones de inventario, donde se describe, fecha de
ingreso, numero de inventario, nimero de tarjeta de responsabilidad y
valor y observaciones

Libro auxiliar de registro de disminuciones o bajas de bienes de Inventario:
permite tener el control de todas las bajas de activos fijos donde se describe
como minimo, la autorizacion de baja, niumero de inventario, descripcion,
valor y observaciones.

Libro auxiliar de donaciones: registra todas las donaciones recibidas,
detallando en los registros la aceptacion de la donacion, destino,
descripcioén y valor

Libro de actas y/o hojas movibles: es el documento que se utiliza para dejar
evidencia de todo lo relacionado con activos fijos

Tarjeta de responsabilidad para el control de bienes de inventario:

Los anteriores documentos deben ser autorizados por la Contraloria General

de Cuentas y son de caracter obligatorio para cada unidad académica de la

Universidad.

b) Registros principales

Son las operaciones registradas por el Departamento de Contabilidad,

dependencia de la Direccion General Financiera, para fines de elaboracién y

presentacion de Estados Financieros de la Universidad.
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3.6.5 Reportes anuales de propiedades, plantay equipo

Al cierre de operaciones al 31 de diciembre de cada afio, el encargado de
inventario tiene la responsabilidad de la elaboracion y presentacion de
informes que deben de remitirse a las dependencias fiscalizadoras, los cuales

se detallan a continuacion:

a) Inventario fisico anual

Al cierre de operaciones al 31 de diciembre de cada afio obligatoriamente
deben realizarse una verificacion fisica de los bienes del rubro de propiedades,
planta y equipo, para conciliarlos con los registros auxiliares de la unidad y los

registros principales de la Universidad.

b) Deterioro de propiedades, plantay equipo
Al cierre de operaciones se revisardn todos los activos para determinar
cualquier indicio de deterioro los cuales pueden ser por obsolescencia o dafio

fisico asi mismo solicitar y tramitar su baja del activo.

c) Informes anuales de propiedades, plantay equipo

Todas las unidades ejecutoras que lleven registros auxiliares de los bienes
inventariables de la Universidad, deben enviar obligatoriamente un informe del
inventario actualizado al 31 de diciembre de cada afio, al Departamento de
Contabilidad para el registro contable y Auditoria Interna para fines de control,
con los siguientes documentos:

v" Reporte de inventario impreso al 31 de diciembre de cada afio, donde se

detalle nimero de inventario, descripcion y valor de los bienes.
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v Resumen de los movimientos registrados durante el afio a presentar,
donde se detallen, las compras, traslados, donaciones y bajas y saldos
finales del afio.

v Resumen de los saldos acumulados en el libro de inventario al 31 de
diciembre de cada afo. “...frmando el encargado de inventario y la
Autoridad de la Unidad Ejecutora...” (14:1)

Para la entrega de dicho informe, las normas de cierre anual, fijan como fecha

l[imite el 15 de enero de cada afio.

3.7 Responsabilidad de los funcionarios y empleados publicos en el

manejo y custodia de bienes de propiedades, planta y equipo

Todo trabajador universitario que utilice bienes inventarios para el uso de sus
actividades, esta obligados a firmar las tarjetas de responsabilidad, siendo
responsables directos de los mismos y estan obligados a velar por la custodia

y el uso adecuado.

Asi mismo estan obligados a entregarlos a su sucesor o en su defecto a su
jefe inmediato cuando cese su relacion laboral o se trasladen a otra plaza

dentro de la Universidad.

3.7.1 Autorizacion para el retiro de propiedades, planta y equipo fuera

de las instalaciones universitarias

Ningun bien puede ser utilizado fuera de las oficinas o instalaciones de la
unidad académica o administrativa, a excepcion que cuenten con autorizacion
por escrita por el jefe de la misma, para ser retirado de las instalaciones con

fines institucionales.

56



El personal de vigilancia de la Universidad, debe velar porque el personal no

retire ningun bien propiedad de la universidad sin autorizacion por escrito.

3.7.2 Solvencias de entrega de propiedades, planta y equipo

Es un formulario que se extiende a todo trabajador que finalizé su relacion
laboral. El responsable esta obligado a entregar los bienes que tenia bajo su
responsabilidad a su sucesor o en su defecto a su jefe inmediato, requisito
indispensable para solicitar dicha solvencia, documento que servira para

tramitar la indemnizacion.

3.8 Bajadel rubro propiedades, plantay equipo

La baja de un activo, procede cuando se detectan bienes con deterioro,
obsolescencia destruccién y desuso, la periodicidad de la baja debe ser
solicitada una sola vez en el ejercicio contable, salvo los casos de emergencia
debidamente calificados que se pueden solicitar mas de una vez en el
transcurso de afio. Los casos de emergencias estan clasificados como por

robo, pérdida o desaparicién de un bien.

La baja de un activo es un proceso que realiza “la Autoridad Administrativa de
la dependencia interesada, con la opinion favorable de Auditoria Interna, debe
solicitar y tramitar la autorizacion para la baja de un bien o conjunto de bienes
inventariables ante la autoridad competente, quien resolvera mediante
Acuerdo lo procedente” (4, art. 20). Todo expediente de baja se integrara como
minimo con: “a) solicitud de la unidad solicitante a la autoridad administrativa
competente, b) informe técnico favorable a la baja, emitido por experto en la
materia en atencidbn a la naturaleza del bien, cuando procediera c)
pronunciamiento de Auditoria Interna, definiendo si es con o responsabilidad

del usuario o del personal asignado a su seguridad, d) autorizacion de la
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autoridad competente, y d) Solicitud de regularizacién contable para su rebaja
del patrimonio universitario” (23:10).

Las unidades ejecutoras que realice el proceso de baja de bienes muebles de

inventario, debe observar y cumplir con las disposiciones obligatorias segun lo

siguientes:

v" Reglamento para el registro y control de bienes muebles y otros activos
fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala

v' Manual de Normas y Procedimientos, Modulo Il, Baja de Bienes Muebles
de Inventario de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

3.8.1 Bajaporrobo o desaparicion de un bien

Cuando un trabajador universitario establezca el robo, la pérdida o
desaparicion de un bien que esté bajo su responsabilidad, debe notificarlo
inmediatamente por escrito a su jefe inmediato, quien deberé levantar una acta
administrativa de lo sucedido, asi mismo presentar denuncia ante la Policia

Nacional Civil o ante el Ministerio Publico.

a) Modalidad de la baja por robo o desaparicion de un bien

Después de realizar el procedimiento administrativo, se solicita Auditoria
Interna que aplique los procedimientos internos y emite informe conteniendo
pronunciamiento sobre la responsabilidad o no del firmante de la tarjeta de
responsabilidad.

1) Sin responsabilidad

Es decir que se exime al trabajar de resarcir el valor del bien o la reposicion

de un bien con caracteristicas similares.
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2) Con responsabilidad

Se exigira el reintegro de su valor conforme al precio actual de mercado, o se
requerira su anuencia por escrito para que se le descuente de su sueldo asi
también el responsable podra optar por sustituir el bien por uno de
caracteristicas similares avalando o rechazando por la Autoridad

Administrativa.

3.8.2 Baja por obsolescencia tecnoldgica

Cuando las Autoridades Administrativas establezcan que existen bienes
obsoletos por cambios tecnolégicos que no se adecuan a las necesidades
actuales, tienen la potestad a solicitar el tramite de baja.

3.8.3 Baja por desuso

Con el objetivo de mejorar los recursos universitarios, los bienes que se
encuentren en desuso en una unidad académica, deben ser puestos a
disposicion por parte de la Autoridad Administrativa al resto de dependencias

de la Universidad a efecto de maximizar el funcionamiento.
3.8.4 Autorizacion de la baja de propiedades, plantay equipo
Le corresponde autorizar la baja de activos fijos de acuerdo al monto total por

lotes, a las siguientes autoridades:

a) Cuando no exceda de Q. 125,000.00
A los Decanos, Directores de Centros Universitarios, Directores de escuelas
no Facultativa, Directores Generales de la Administracion Central o al Rector

en unidades que no dependan de Direcciones generales.
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b) Cuando no exceda de Q 500,000.00
A las Juntas Directivas de Facultad, Consejos Directivos de las Escuelas no
Facultativas, Consejos Regionales y al Rector en dependencias de la

Administracion Central.

c) Cuando excedan de Q. 500,001.00

Le corresponde al Consejo superior Universitario autorizar la baja.

3.8.5 Destino final de propiedades, plantay equipo autorizados de baja

Los activos dados de baja oficialmente por obsolescencia o por desuso, deben
ofrecerse en venta directa, subasta, donacién, desecho o destruccion de los
mismos, para finalizar el proceso de baja, dejando constancia del proceder en

acta administrativa.

3.8.6 Valor residual

A los activos dados de baja se les debe asignar un valor residual para su venta,
el cual es determinado por una comision de subasta, que estéa integrada por el
secretario adjunto o en su equivalente, la persona designada para el control
de activos y de ser necesario en atencidn a la naturaleza un técnico

especializado.
El valor residual lo determinara la comisién de subasta de acuerdo al criterio

de dicha comisién, dejandolo constar en Acta Administrativa. Se tomara el

valor en libros y se aplicar el porcentaje determinado para su valor residual.
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3.8.7 Laadjudicacién de la venta

El pago de la venta debe de realizar por medio de un recibo 101-C-CCC,
extendido en la tesoreria de la unidad ejecutora, documento que servira para

retirar los bienes de las instalaciones universitarias.

En caso de ser vehiculos debera efectuar el trdmite de traspaso de propiedad,

previo a retirar el bien.

3.8.8  Autorizacion y legalizacion de donacion

Si la venta de los activos no justica los gastos que en ella incurran para
realizarse, la autoridad podra elegir la donacion de los bienes a una institucion
no lucrativa o entidad de beneficencia publica, debidamente acreditada como
tal, dejandolo constar en Acta Administrativa.

3.8.9 Reciclaje de propiedades, plantay equipo

Cuando los bienes oficialmente dados de baja no se hayan podido vender o
donar la comisién de subasta tendra la potestad de venderlo a entidades que

se dediquen a la compra de materiales para su reciclaje.

En caso que no se proceda a vender para reciclaje, estaran obligados a

trasladar los bienes a cualquier planta de tratamiento de desechos del pais.
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3.9 Leyes,reglamentosy procedimientos aplicables al registro, control,
manejo, aumentos y disminuciones de propiedades, planta y

equipo.

Son normativas que rigen el proceso de registro, control, resguarda y la baja
del patrimonio universitario y son de uso obligatorios por la diferentes unidades

académicas.

3.9.1 Leydel Impuesto al Valor Agregado (IVA) y sus reformas

Autorizado por el Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Numero
27-92. Esta ley indica que de acuerdo al articulo 8, las universidades
autorizadas para funcionar en el pais estan exenta del pago del impuesto que
es generado por la venta o cambio de bienes muebles.

3.9.2 Normativas del sistema integrado de compras USAC

El objetivo de este sistema es crear normas y procedimientos para la
adquisicién de bienes, suministros, obras o servicios de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, por medio de la modalidad de compras de baja cuantia,
compra directa, régimen de cotizacion y licitacion publica.

3.9.3 Ley de Contrataciones del Estado.

Autorizado por el Congreso de la Republica, Decreto Numero 46-2016,
reformas al Decreto Numero 57-92. Tiene como objetivo establecer el proceso
de la compra, venta y la contratacion de bienes suministros, obras y servicios

que requieran los organismos del Estado,
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3.9.4 Instructivo para el registro de bienes muebles de inventario de la
Universidad de San Carlos de Guatemala

Autorizado en Punto Tercero, inciso 3.7 del Acta No. 06-98 de sesion
celebrada por el Consejo Superior Universitario, el 25 de marzo de 1998. Es
el instructivo que regula las letras claves para el control de los bienes muebles,
elaboracion de tarjetas de responsabilidad, certificacién de ingreso al libro de
bienes de inventario, elementos que no deben figurar en el inventario asi como

la guia de tramitacion de daciones a favor de la Universidad.

3.9.5 Reglamento para el registro y control de bienes muebles y otros
activos fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala

Autorizado en el Punto Septiemo, inciso 7.1 del Acta No. 21-2007 de sesion
celebrada por el Consejo Superior Universitario, el 24 de octubre de 2007.

Tiene como objetivo regular el registro, uso, control de los bienes muebles
derivados de los aumentos y disminuciones del patrimonio universitario el cual

se detalla a continuacion:

Art. 1. Significado de términos

Art. 2 Objeto y ambito de aplicacién

Art. 3 Tipo de registros

Art. 4 Responsabilidad de los registros auxiliares, tarjetas de responsabilidad
e inventario fisico periédico

Art. 5 Responsabilidad del registro principal

Art. 6 Identificacion de los bienes muebles inventariables

Art. 7. Inventario fisico de bienes muebles inventariables

Art. 8 Bienes fungibles

Art. 9 Bienes de uso individual

Art. 10 Bienes de uso comun
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Art. 11 Responsabilidad por el manejo y custodia de los bienes
Art. 12 Robo, pérdida o desaparicion de un bien

Art. 13 Uso Incorrecto de los bienes muebles

Art. 14 Uso de los bienes muebles fuera de las instalaciones
Art. 15 Medidas disciplinarias

Art. 16 Resarcimiento por la pérdida, robo, extravié o destruccién de bienes
muebles universitarios

Art. 17 Aumentos y disminuciones de activos Fijos

Art. 18 Traslado temporal de bienes muebles

Art. 19 Traslado permanente de bienes muebles

Art. 20 Baja de bienes

Art. 21 Baja de bienes fungibles

Art. 22 Baja de inventario de pupitres

Art. 23 Autoridades Competentes

Art. 24 Obsolescencia tecnoldgica

Art. 25 Bienes en desuso

Art. 26 Periodicidad en solicitud de baja de bienes inventariables
Art. 27 Informe técnico

Art.28 Venta directa de bienes muebles

Art. 29 Subasta de bienes muebles

Art. 30 Comision de subasta

Art. 31 Adjudicacion de la venta

Art. 32 Ingresos generados por la venta de bienes muebles
Art. 33 Donacion de bienes muebles

Art. 34 Autorizacion y legalizacion de la donacion

Art. 35 Reciclaje de bienes muebles
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3.9.6 Manual de normas y procedimientos, médulo |

Para el registro y control de bienes muebles y otros activos fijos de la
Universidad de San Carlos de Guatemala aprobado por: Acuerdo de Rectoria
No. 1442-2010, el 29 de julio 2010. Es un normativo que permite actualizar los
procesos del registro, uso, control y custodia de bienes muebles y otros activos

fijos aplicando la legislacion vigente.

3.9.7 Manual de normas y procedimientos, médulo Il

Procedimiento de baja de bienes de Inventario de la Universidad de San Carlos
de Guatemala, aprobado por: Acuerdo de Rectoria No. 1443-2010, el 29 de
julio 2010. Es un normativo que regula los pasos a seguir en el proceso de
bajas, con el objetivo de proporcionando un instrumento administrativo que

permita estandarizar el tramite de baja desde la solicitud hasta el registro.

3.9.8 Manual de normas y procedimientos, médulo 1l

Procedimientos de venta directa, subasta publica interna, donacion de bienes
muebles, reciclaje de bienes, traslado a la planta de tratamiento de desechos,
traslado al vertedero municipal de bienes muebles y otros activos fijos de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, aprobado por: Acuerdo de Rectoria
No. 1535-2013 del 14 de noviembre de 2013. Es un normativo que regula y
estandariza el procedimiento que las diferentes unidades académicas y
administrativas deben de observar y cumplir en el proceso de la venta directa,

subasta, donacion o reciclaje de los bienes oficialmente dados de baja.
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CAPITULO IV

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO AL RUBRO DE PROPIEDADES,
PLANTA Y EQUIPO DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA

(CASO PRACTICO)

4.1 Antecedentes

En este capitulo se tuvo como objetivo desarrollar el caso practico, donde se
aplicaron técnicas y procedimientos de auditoria interna al rubro de

propiedades, planta y equipo de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Se realizara una auditoria de cumplimiento de acuerdo a las Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala. -ISSAIL.GT.

Para ilustrar el desarrollo de la auditoria de cumplimiento en sus fases de
aspectos previos, familiarizacion, planificacién, ejecucién y comunicacién de
resultados, se ejemplificé la unidad como “Facultad Agropecuaria, por lo que
la informacion descrita a continuacion no guarda ninguna relacion con alguna

unidad de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Es importante indicar que la Universidad lleva el control del rubro de
propiedades, planta y equipo a través de las diferentes unidades académicas,
por medio de sus registros auxiliares los cuales son: Libro auxiliar de registro
de bienes de inventario, libro auxiliar de registro de disminuciones o bajas de
bienes de inventario, libro auxiliar de donaciones, libro de actas y/o hojas

movibles, tarjeta de responsabilidad para el control de bienes de inventario.

bb



Los registros anteriores deben ser autorizados por la Contraloria General de

Cuentas.

Asi mismo los registros principales son las operaciones registradas por el
departamento de contabilidad, para fines de elaboracion y presentacion de

estados financieros de la universidad.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

PROPIEDADES PLANTA'Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
INDICE DE PAPELES DE TRABAJO

DESCRIPCION

Marcas de auditoria

Aspectos previos al proceso de auditoria
Emisién de nombramiento

Emisién de declaracion de independencia
Etapa de familiarizacién

Comprensién del entorno de la entidad
Revisidén de informes anteriores
Resumen de la familiarizacion

Control de calidad

Etapa de planificacion

Identificacion de la materia controlada
Comunicacion escrita

Informe legal de entidad

Delimitacién del area de propiedades, planta y equipo

Cuestionario de control interno respecto a la posible

comision de delitos

Conflicto de criterios
Comprensién del Control Interno
Determinacion de riesgos
Riesgo inherente

Riesgo de control
Determinacion de la muestra
Memorandum de planificacion

Programa de auditoria
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

PROPIEDADES PLANTA'Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
INDICE DE PAPELES DE TRABAJO

DESCRIPCION
Control de calidad
Etapa de la ejecucion
Acta de apertura de auditoria
Sumaria propiedades, planta y equipo
Resumen anual de propiedades, planta y equipo
Comparacion de saldos principales y auxiliares
Verificacion de documentos de respaldo de compras
Verificacion de documentos de baja del afio 2017
Traslados permanentes entre unidades académicas

Donaciones recibidas en el afio 2017

Verificacion fisica del rubro de propiedades, planta y equipo

Corte de formas oficiales

Verificacion fisica de tarjetas de responsabilidad

Verificacion de la finalizacion de los procesos de baja

autorizados
Informes anuales de propiedades, planta y equipo

Resumen de las observaciones determinadas en auditoria
Valoracién de evidencia

Notificacién de los hallazgos

Acta de finalizacion de auditoria

Control de calidad

Etapa de comunicacién de resultados

Informe de auditoria
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO
MARCAS DE AUDITORIA
FACULTAD AGROPECUARIA

No. MARCA SIGNIFICADO

1 v’ Verificado contra documento de respaldo

2 /\ Suma verificada
N i .
3 Viene de cédula
¥ .
4 Van hacia cédula

5 CPE Cédula Proporcionada por la Entidad

6 : Confrontado con documento de respaldo

Hallazgo en papel de trabajo
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4.2 Aspectos previos al proceso de auditoria
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Nombramiento No. 200-2018Al
CUA No: 781-03-2018

Guatemala 03 de enero del 2018

Perito Contador

Sandy Cecilia Hernandez

Auxiliar de Auditoria

Universidad de San Carlos de Guatemala

P.C Hernandez

Con base en el articulo 131 del Estatuto de la Universidad de San Carlos de
Guatemala y el Plan Anual de Auditoria, se le asigné para que realice auditoria
de cumplimiento al rubro de Propiedades, Planta y Equipo, en la Facultad
Agropecuaria, por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2017.

La auditoria de cumplimiento tiene como objetivo emitir una conclusion sobre
el cumplimiento de leyes, reglamentos y normas aplicables al rubro de
Propiedades, planta y equipo de la Facultad Agropecuaria.

Del resultado, sirvase elaborar y entregar el informe respectivo, juntamente
con los papeles de trabajo, asi mismo, se hace de su conocimiento la
responsabilidad del trabajo a realizar de acuerdo a las Normas Internacionales
de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala ISSAI.GT,
metodologia y guias aprobadas por la Contraloria General de Cuentas, de
conformidad con el articulo 12 del Reglamento de la Ley Organica de la
Contraloria General de Cuentas, asi también las normativas de observancia
general, asi mismo se debera realizar la notificacion de los hallazgos y su
respectiva discusion con los responsables.

Tiempo presupuestado de la auditoria 03/01/2018 al 20/02/2018
Atentamente,

VA <.

'/_ a I,.&.t'u_«,/;h/l Y I

Lic. Carlos Humberto Suarez
Auditor General
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DECLARACION ESPECIFICA DE INDEPENDENCIA
Lic. Carlos Humberto Suarez
Auditor General

Yo: Sandy Cecilia Hernandez en mi calidad Auxiliar de Auditoria Interna de la
Universidad de San Carlos de Guatemala. Declaro que he sido nombrado
para realizar Auditoria de Cumplimiento en: la Facultad Agropecuaria, segun
nombramiento No. 200-2018Al y CUA No: 781-03-2018, en el rubro de
Propiedades, planta y equipo, por el periodo del 01 de enero al 31 de
diciembre del 2017; en donde a mi leal saber y entender, no tengo intereses
personales, comerciales, financieros o econémicos directos o indirectos; ni
conflictos de interés de cualquier indole, tampoco tengo compromiso de
servicios, trabajos o dependencia con dicha Universidad.

Declaro que ningn miembro de mi familia en los grados de ley, desempefia
cargo de autoridad superior ni tiene relacion directa en el desempefio de mi
trabajo, en la Facultad Agropecuaria descrita anteriormente.

Me comprometo a informar oportunamente y por escrito cualquier
impedimento o conflicto de interés de tipo personal, profesional o
contractual, sobreviniente a esta declaracion, los que pueden ser:
inhabilitacién profesional, amistad intima, enemistad, odio o resentimiento,
litigios pendientes, razones religiosas, politicas e ideolégicas u otras que
afecten mi independencia.

En el ejercicio de mis funciones como Auditor es posible que tenga acceso a
informacion sobre distintos aspectos de la Institucién y otras relaciones que,
por lo general no estan disponibles al publico. Comprendo plenamente que
poseer esta informacion requiere el mas alto nivel de integridad vy
confidencialidad, comprometiéndome a no divulgarla ni utilizarla sin la
debida autorizacion.

Hago constar que en todo momento me conduciré con responsabilidad,
honestidad y profesionalismo en el desarrollo de mis actos y no utilizaré
la investidura que me otorgan, para requerir favores, beneficios personales
o a favor de terceros; tampoco a grupos a los que pertenezca y que los datos
gue se consignan en la presente son verdaderos.

En el caso de confirmarse que tengo conflicto de interés para realizar las
actividades asignadas, el Auditor General quien emite el nombramiento,
debe dejar sin efecto parcial o total el nombramiento y realizar las gestiones
pertinentes para que sea descargado, del Sistema de Auditoria
Gubernamental. Y o

T |
P |

Sandy Cecilia Hernandez
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4.3 Familiarizacion de la unidad
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

pT F-1

Hecho por: S.C.H
Fecha : 05/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

COMPRENSION DEL ENTORNO DE LA ENTIDAD
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

No.

DESCRIPCION

OBSERVACIONES

Comprensién del Marco

Legal

Ley Organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Articulo 1; La Universidad de San Carlos de
Guatemala es una institucion auténoma, con
personalidad juridica, regida por esta Ley y
sus Estatutos, cuya sede central ordinaria es
la ciudad de Guatemala.

Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala

Articulo 131; La administracion y contabilidad
de la Universidad de San Carlos de Guatemala
sera auditada por el auditor de la propia
Universidad glosada por Contraloria General
de Cuentas de la Nacion.

Reglamento de Relaciones Laborales entre la Universidad de
San Carlos de Guatemala y su Personal

Reglamento para el Registro y Control de Bienes Muebles y
Otros Activos Fijos de la Universidad de San Carlos de
Guatemala

Manual de Normas y Procedimientos Modulo I, Registro y
Control de Bienes Muebles de Inventario y Otros Activos Fijos
de la Universidad de San Carlos de Guatemala

Manual de Normas y Procedimientos Modulo I,
Procedimiento de Baja de Bienes de Inventario de la
Universidad de San Carlos de Guatemala

Manual de Normas y Procedimientos Modulo I,
Procedimientos de Venta Directa, Subasta Publica Interna,
Donacion de Bienes Muebles, Reciclaje de Bienes, Traslado a
la Planta de Tratamiento de Desechos, Traslado al Vertedero
Municipal de Bienes Muebles y Otros Activos Fijos de la
Universidad de San Carlos de Guatemala

Informacién relacionada a la ejecucién presupuestaria

Fuentes de financiamiento

La unidad tiene las fuentes de financiamiento
aporte constitucional y los programas
autofinanciables

Ejecucion presupuestaria

A la unidad se le asigné un presupuesto para
el afio 2017 de Q 12,355,840.00, el cual tuvo
modificaciones por Q 900,180.16 y su
presupuesto final es de Q 13,256,020.16

10

Registros en sistemas electronicos estatales

La unidad utiiza GUATECOMPRAS, SIIF
Néminas, SIC Etc.

Conclusién:

Se estableci6 el marco legal aplicable a la unidad auditada, asitambién otra informacion relacionada, que serviran para

efectuar la evaluacion del control interno.
Pl T I

BRIy 'r;:'r.-:
s A

El'aibbraéio por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria
Fecha: 05/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

pT F-2

Hecho por: S.C.H
Fecha : 05/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

CEDULA DE REVISION DE INFORMES ANTERIORES
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

No

INFORME

ANO

DEFICIENCIAS RELEVANTES

RENGLONES

COMENTARIOS

PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO

Auditoria interna
A-076-
2016/020CP del
20 de noviembre
del 2016 y
desvanecimiento

1). DEFICIENCIAS DE CONTROL DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

No se ha realizado inventario fisico al

No se present6 documentacion

100% de propiedades, planta y Grupo 3 de la realizacién del inventario al
equipo 100%
No se elaboré resumen anual en el R
. . . ) p Se realiz6 informe anual,
libro de inventario, al final del periodo Grupo 3 . o
correspondiente al afio 2016
2016
No se han conciliado las diferencias .
) No se ha conciliado las
entre los registros del Departamento ) . .
Grupo 3 diferencias entre los registros

de Contabilidad de la Universidad y la
Unidad

auxiliares y principales

1 | sobre hallazgos 2016
de auditoria 2). TRASLADO ENTRE UNIDADES ACADEMICAS SIN CUMPLIR CON EL
segln PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO
Referencia A- Se encuentran bienes recibidos de
1585-2017/023 otros unidades, que no se han Grupo 3 No se atendi6 la recomendacién
SCP del 28 de actualizado los registros auxiliares
octubre 2017
3). BIENES EN DESUSO, OBSOLETOS
Bienes en desuso, obsoletos e G 3 no se ha dado de baja a los
inservibles, sin tramites de baja rupo bienes
4). FORMAS OFICIALES
Libro de registro de las donaciones, No se realiz6 el tramite de
sin autorizacion de la Contraloria Grupo 3 autorizacién
General de Cuentas
Contraloria Se verificé el Informe de
2 General de 2017 Informe de auditoria del 01 de enero G 3 auditoria del 01 de enero al 31
Cuentas al 31 de diciembre del 2017 Tupo de diciembre del 2017, no
existen sefialamientos a la
7/ N
T RV ‘_{:1;—1‘2}:'/2-1,12& I
‘/6 / F— )

[
preparado por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria
Fecha: 05/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

pT  F-3
Hecho por: S.C.H

PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO Fecha : 06/01/2018

Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

RESUMEN DE LA VISITA PRELIMINAR
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

Revisado

No. Descripcién Hecho por Fecha

1 Autoridades de la unidad

por

S.C.H 06/01/2018 CHS

Decano: Lic. Carlos Morales
Secretario Académico: Dr. Manuel Yanes
Secretario Adjunto Licda. Fernanda Liz

2 Personal del Departamento de Tesoreria
Tesorero: Licda. Emilia Victoria Lara
Encargado de inventarios: Nicolas Godoy Hernandez

3 PROCEDIMIENTOS

3.1 procedimiento del registro de propiedades, plantay equipo
Se utilizan una base de datos en excel para el registro, baja y
control de del rubro de propiedades, planta y equipo .

3.2 Cuentas del rubro de propiedades, plantay equipo

S.C.H 06/01/2018 CHS

S.C.H 06/01/2018 CHS

Mobiliario y equipo
Vehiculos
Biblioteca
Magquinaria y Equipo
3.3 Compras del afio 2017
Se realizaron un total de compras de Q. 223,504.02.
3.4 Bajas del afio 2017
Untotal de Q 151,000.00
3.5 Areas criticas
Incumplimiento en el control y resguardo del propiedades, planta y SCH
equipo
uso inadecuado de formas oficiales
3.6 Factores de riesgos

06/01/2018 CH.S

Falla o error en los registros auxiliares y principales S.C.H |06/01/2018 C.HS

Bienes en desuso

-4 ’ E
. -

Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez Suarez
Auxiliar de Auditoria Auditor General
Fecha: 06/01/2018 Fecha: 06/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CONTROL DE CALIDAD DE LA ETAPA DE FAMILIARIZACION
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

PT F-4
Hecho por: S.C.H
Fecha : 06/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

No. Documentacion de actividades realizadas Realizado h';:srse Observaciones
1 s : v 8
Comprensién del entorno de la entidad
2 Marco legal v 4
3 Revisiéon de informes anteriores v 6
4 Requerimiento de informacién v 2
5 o o v 4 La actividad se
Visita preliminar realizé el 06/01/2018
Total horas hombres 24
v = Elaborado
X = No elaborado
Objetivo

Verificar la calidad de las actividades efectuadas y la respectiva documentacion.

Conclusiones:

Se revisaron las actividades de la etapa de familiarizacion, las cuales se efectuaron

adecuadamente.

?"'_ft.‘-n.ik 1w AL’
7 / 3

(7 { ==

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suérez
Auditor General

Fecha: 06/01/2018
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4.4  Etapade planificacién de la auditoria
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

MATERIA CONTROLADA

Propiedades, planta 'y

equipo:
Adiciones
Donaciones
Traslados
Bajas

PT: P
Hecho por: S.C.H
Fecha : 06/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

CEDULA DE IDENTIFICACION DE LA MATERIA CONTROLADA
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

JUSTIFICACION SOBRE LA
DETERMINACION DE LA

INFORMACION ACERCA DE
LAMATERIA CONTROLADA

MATERIA CONTROLADA

Se determind que

La unidad tiene un saldo al
la|31 de diciembre del 2017

materia controlada tienen de Q. 4,632,290 y un total
deficiencias relevantes que |150 bienes; el proceso de
no han sido atendidas en registro, control y resguardo

auditorias anteriores

de los bienes es realizado
por la Tesoreria

CRITERIOS

Decreto NUimero 46-2016, reformas al Decreto NUmero 57-92
del Congreso de la Republica, Ley de Contrataciones del
Estado.

Acuerdo Gubernativo Nimero 122-2016, Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Ley organica de la Universidad de San Carlos de Guatemala

Reglamento para el registro y control de bienes muebles y otros
activos fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
Guatemala.

Manual de normas y procedimientos médulo |, registro y control
de bienes muebles de inventario y otros activos fijos de la
Universidad de San Carlos de Guatemala

Manual de normas y procedimientos médulo Il, procedimiento
de baja de bienes de inventario de la Universidad de San
Carlos de Guatemala

Manual de normas y procedimientos médulo I, procedimientos
de venta directa, subasta publica interna, donacién de bienes
muebles, reciclaje de bienes, traslado a la planta de tratamiento
de desechos, traslado al vertedero Municipal de bienes
muebles y otros activos Fijos de la Universidad de San Carlos
de Guatemala

Conclusion: Se realizé una comprension de la materia controlada y normativa para su registro, control y resguardo del rubro de propiedades, planta y

equipo.

preparado por: Sandy Cecilia Hernandez

Auxiliar de Auditoria
Fecha: 06/01/2018

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez

Auditor General
Fecha: 06/01/2018
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REQUERIMIENTO DE INFORMACION
Guatemala, 06 de enero del 2018
Referencia A-305-2018

P.T: P-1
Licenciado Carlos Morales Pérez Hecho por : S.C.H
Decano Fecha : 06/01/2018
Facultad Agropecuaria Revisado por: C.H.S
Universidad de San Carlos de Guatemala Fecha : 05/02/2018

Licenciado Morales Pérez:

De conformidad con el Nombramiento No. 200-2018Al y CUA No: 781-03-
2018, emitido por el Auditor General, se ha designado para que se practique
Auditoria de Cumplimiento en la Facultad Agropecuaria, por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre del 2017, por el periodo del
03 de enero del 2018 al 20 de febrero del 2018, razon por la cual solicito su
colaboracion, a efecto se proporcione a la comision de auditoria, la
documentacion original respectiva, segun se describe a continuacion:

1. Manual y/o manuales de funciones y procedimientos en digital.

2 Convenios y/o contratos suscritos.

3.  Litigios en proceso.

4. Reporte de formas oficiales utilizadas.

5 Reporte de adquisiciones de propiedades, planta y equipo al 31 de
diciembre del 2017 (compras, donaciones y traslados)

Listado de bienes para baja

Listado de bienes extraviados

~N o

La informacién y documentacion requerida cual debera ser presentada
oportunamente a la comision el dia 08 de enero del presente afio a las 8:00
horas, en el edificio de rectoria, Cuidad Universitaria zona 12; en atencion a
lo establecido en el articulo 131 del Estatuto de la Universidad de San Carlos
de Guatemala.
Sin otro particular, agradeceremos trasmitir la informacién al personal
responsable, para su conocimiento.
Atentamente,
j:f Y. / )Y
T aptifppats
c:/"__ ﬁ' -

/ {
Lic. Carlos Humberto Suéarez

Auditor General
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INFORME LEGAL DE LA ENTIDAD

Licenciado
Arnoldo Cifuentes Ovalle
Direccion de Asuntos Juridicos

Universidad de San Carlos de Guatemala

Guatemala, 06 de enero 2018
Ref. A-307-2018

P.T: P-2

Hecho por: S.C.H
Fecha : 06/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Licenciado Cifuentes Ovalle:

De conformidad con el Nombramiento No. 200-2018Al y CUA No: 781-03-
2018 de fecha 03 de enero de 2018, emitido por el Auditor General, fui
designada para efectuar Auditoria de Cumplimiento en la Facultad
Agropecuaria

Derivado de lo anterior, como alcance de la Auditoria de Cumplimiento por el
periodo comprendido del 01 de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2017,
solicito un informe por dicho periodo que describa y evalle litigios, demandas
y otras reclamaciones de tipo legal, pendientes de la entidad publica,
descritos en el siguiente orden:

1. Relacién detallada de los litigios o procesos judiciales de la unidad, que
se ventilan en los 6rganos jurisdiccionales competentes.

2. Litigios, demandas y otras reclamaciones de tipo legal, resueltas en el
periodo arriba indicado que generaron obligaciones o derechos y
pendientes de resolver a la presente fecha.

3. Los documentos o cuentas que existen a favor o en contra de la unidad,
gue se hallan resuelto o se encuentran en procuracion por esa Direccién.

4. Informe detallado de las demandas laborales que se hayan iniciado por
parte de la unidad.

5. En el caso de demandas (civil, laboral y administrativas), indicar fecha,
datos generales del demandado o denunciado, numero, estatus,
concluidos (monto) sentencia condenatoria o absolutoria.

En todos los numerales anteriores indicar fecha y periodo y si afectan la

presentacion de la ejecucion del presupuesto de ingresos y egresos al 31 de

diciembre del 2017. Solicitamos a usted, se sirva enviar respuesta con los
documentos de soporte correspondientes, debidamente foliados, en el mismo
orden solicitado, debidamente identificados, en un plazo méaximo de 3 dias
después de recibir la presente, en la oficina de Auditoria Interna.
ey s: rr":; o
Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA PpT P-3

AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO Fecha : 06/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

CEDULA DE DELIMITACION DE AREA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

GRUPO DE
GASTOS

Propiedades, plantay equipo

No. SELECCION DE AREAS JUSTIFICACION

Adquisiciones y bajas

1 |Mobiliario y equipo de ensefianza 324

g mOE!:!ar!oyequ!po de laboratorio g;g Derivado a la importancia del rubro en el Balance General de la
obiliaro y equipo - Universidad y por las areas que fueron afectadas por incumplimientos

4 | Maguinaria y equipo industrial 321 |segun los informes de auditorias anteriores. Asi como verificar el registro,

5 |Enseres de cocina 329 uso, control y custodia de los activos.

6 |Oftros 329

7 | Vehiculos 325

Conclusién:

De la comprensién de la Unidad y su entorno, del control interno y de la revisidn de informes de afios anteriores, el equipo de auditoria
considera que el rupro de propiedades planta y equipo es material.
[ o

P _;p,;{f,.-,_i,:}_.r.f._ //Ma“; 94

e Sl \-7' .f/
Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auxiliar de Auditoria Auditor General
Fecha: 06/01/2018 Fecha: 06/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

COMISION DE DELITOS
FACULTAD AGROPECUARIA

Periodo a examinar: Del 01 de enero al 31 de diciembre del 2017
Total de horas hombre: 3

@CD\I@UW&OOI\.)H%
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PREGUNTAS

¢ Existen deficiencias en los controles presupuestarios?

¢, Se ha privatizado algin bien o servicio?

¢ Existen nuevos programas?

¢ Se han realizado modificaciones importantes de los programas
¢ Existen nuevas fuentes de financiamiento?

¢Existe nueva legislacion, reglamentacion o nueva directiva?

¢, Se han realizado decisiones politicas como la de reubicacion de
las operaciones?
¢Existen programas sin fondos o recursos suficientes?

¢,Ha habido externalizacion de actividades publicas?

¢ Existen operaciones sujetas a investigacion?

¢Existen convenios con otras entidades del sector pulblico y
¢ Existe asociacion publico-privada?

¢ Se realizan actividades u obras conjuntamente con otras entidades
publicas?

¢Existen expectativas superiores a las normales para ajustarse al
presupuesto?

¢ Existe reduccion de los presupuestos sin la correlativa reduccion
de las expectativas en torno a los servicios prestados?

Responsable que respondio: Lic. Carlos Morales
Registro de personal: 20015895

Cargo: Decano 3

Firma: o i
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P-4
Hecho por : S.C.H
Fecha : 06/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

CUESTIONARIO DE EVALUACION DE CONTROL DE INTERNO RESPECTO A LA POSIBLE

SI |NO|N/A |COMENTARIOS

X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X

Realizado por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria

Fecha: 07/01/2018



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA PT P-5

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 06/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

CONFLICTO DE CRITERIO
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

CRITERIO ANALIZADOS
No. CRITERIO 1 CRITERIO 2 CONFLICTO
Reglamento para el Registro y|Manual de Normas y Procedimiento | Durante el trabajo de campo, el equipo de auditoria no
Control de Bienes Muebles y Modulo I, Registro y Control de determind ningin conflicto de criterio en la Facultad
Otros Activos Fijos de la|Bienes Muebles de Inventario y Agropecuaria

1 Universidad de San Carlos de|Otros Activos Fijos de la
Guatemala. Universidad de San Carlos de
Guatemala.
Conclusion:

El equipo de auditoria no considerd necesario solicitar opinion de la Direccién de Asuntos Juridicos, debido a que no existes conflictos de
criterios.
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Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auxiliar de Auditoria Auditor General
Fecha: 06/01/2018 Fecha: 06/01/2018
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No.

10

11

12

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION

¢Existe procedimiento para el registro, custodia y control de
las adquisiciones y bajas de los bienes del rubro propiedades,
planta y equipo?

¢Ha recibido capacitaciones relacionados con el
procedimiento para el registro, custodia y control de las
adquisiciones y bajas de rubro propiedades, planta y equipo?

¢Existe supervision de la autoridad en el area del rubro
propiedades, planta y equipo?

Las adquisiciones del rubro propiedades, planta y equipo, se
registran en un libro u hojas movibles autorizadas por la
Contraloria General de Cuentas?

¢ Se cuenta con tarjetas de responsabilidad para el control de
propiedades, planta y equipo?

¢Cuando se registra una adquisicion en el libro de
propiedades, planta y equipo se detalla, la fecha, nimero de
tarjeta de responsabilidad, nimero de inventario, descripcion
del bien, valor y observaciones?

¢En el libro de registro de propiedades, planta y equipo se
incluyen en cada folio los valores que pasan al siguiente (van)
y los que se trasladaron del anterior (vienen)?

¢Los registros en el libro se efectian sin tachaduras, borrones
y/o alteraciones?

¢Los bienes del rubro propiedades, planta y equipo estan
registrados e identificados con el nimero y clave de control
conformado por el nimero de codigo de la dependencia, letra
clave segun la naturaleza del bien, nimero correlativo y las
Ultimas dos cifras del afio de adquisicion?

¢Las facturas de adquisicion del rubro propiedades, planta y
equipos son certificadas por el encargado de Inventarios con
la siguiente leyenda: "Certificacion de ingreso al libro de
registro de Activos Fijos", donde se especifica, el folio del
libro donde fue registrado y nimero de tarjeta de
responsabilidad y nimero de inventario

¢Las tarjetas de responsabilidad estan firmadas por el
trabajador que tiene asignados los bienes?

¢Las tarjetas de responsabilidad de propiedades, planta y
equipo  estan archivadas por orden correlativo o
departamento, seccion u oficina?
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P.TC. 1/3
Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

OBSERVACIONES

Solo existen
procedimientos generales
ver recomendacion de
Control Interno No. 10 en
P.TO

Se determind que existen
tarjetas desactualizadas.
Ver recomendacion de
Control Interno No. 1 en
P.TO




No.

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION

¢ Se informa al Departamento de Contabilidad cuando se
realizan los siguientes registros?
a) Donaciones recibidas o concedidas

b) Traslados de bienes de otras dependencias

c) Toda baja engeneral del rubro de propiedades, planta'y
¢, Se presenta al Departamento de Contabilidad y Auditoria
Interna el reporte del rubro propiedades, planta y equipos
actualizado al 31 de diciembre de cada afio y resumen
clasificado segln la naturaleza de los bienes, a mas tardar el
15 de enero del afio siguiente a que corresponde?

¢El informe del rubro propiedades, planta y equipo es
actualizado al 31 de diciembre de cada afio y es firmado por
el empleado encargado de inventarios y la Autoridad
Nominadora Administrativa o el funcionario que ésta designe
por escrito para ello?

¢ Existe una integracion de los bienes que integran el rubro de
Propiedades, planta y equipo?

¢ Concilia cada afio los saldos auxiliares de la unidad contra
saldos principales del Departamento de Contabilidad?

¢ Existes bienes recibidos como donacién?

¢Las donaciones de bienes son ingresadas de inmediato al
libro u hojas movibles de registro transitorio de donaciones,
Autorizado por la Contraloria General de Cuentas?

¢El libro para el registro de donaciones contienen como
minimo los datos siguientes: fecha, caracteristicas y destino,
identificacion y firma de las personas responsables de su uso
y observaciones?

¢, Se practica verificacion fisica de los bienes cada afio?

¢, Se solicita la reposicién o baja de los bienes detectados
como faltantes en la verificacion fisica?

¢Se solicitd la baja de bienes detectados en desuso e
inservibles?

¢ Realizd baja de bienes propiedades, planta y equipo en el
afio 20177

De las baja autorizada de baja propiedades, planta y equipo
realizo las siguientes:

a) Razond y canceld las tarjetas de responsabilidad para el
control de los bienes dados de baja

b) Realizd el registro en el Libro de Bajas de propiedades,
planta y equipo

¢) Incluyo en el resumen anual, la disminucion del valor de la
baja de los bienes

d) Notificé al Departamento de Contabilidad, la Baja de los
bienes
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P.TC.I 2/3
Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

OBSERVACIONES

Se presento el 16 de
enero (Ultimo dia segun
las normas de cierre)

Firmado solo por
Encargado de Inventario
ver recomendacion de
Control Interno No. 5
en P.T O

Ver recomendacion del
Control Interno No. 4

No se encuentra
autorizado por la
Contraloria  General de
Cuentas.

Ver recomendacion de
Control Interno No. 3

se cumple con lo
establecido en la
normativa




No.

26

27

28

29

30

31

32

33

Nota:

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

DESCRIPCION

¢Los bienes dados de baja ya fueron objeto de venta directa,
subasta, donacién o reciclaje?

Jfinaliz6 el procedimiento de las bajas realizadas
anteriormente?

¢Jtiene un archivo en orden cronolégico de las autorizaciones
de bajas de propiedades, planta y equipo?

¢ Cuél el medio electronico que utilizan para el registro, baja y
control de los bienes de propiedades, planta y equipo?
¢Existe un procedimiento establecido para que los
trabajadores que finalizaron su relacién laboral o se trasladen
a otra plaza dentro de la Universidad, realizaron el traslado de
los bienes que tenian bajo su responsabilidad?

¢Existe algln normativa para el uso de bienes fuera de las
instalaciones de la Universidad?

¢El personal de la unidad conoce cuales son sus obligaciones
y derechos sobre los bienes que tienen baja su
responsabilidad?

¢ Existe una bodega para la custodia de propiedades, planta y
equipo?

Todas las preguntas fueron verificadas por el auditor asignado

Nicolas Godvoy Hernandez
Encargado de Inventarios
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Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

OBSERVACIONES

procesos pendiente de
finalizar.

Ver recomendacion de
Control Interno No.5

Base de datos en excel

Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez

Auxiliar de Auditoria




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

pT P-6

Hecho por: S.C.H
Fecha :07/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

RIESGO INHERENTE
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

Descripcion

Valoracion

Relacionados a la estructura operativa:

Personal no capacitados con relacion al control y uso de los bienes de la
Universidad

Medio /0.75

Relacionados al marco normativo

Normativo interno de la Facultad Agropecuaria desactualizado

Alto/ 1

Relacionados ala organizacion:

Instalaciones deficientes

Medio /0.75

Relacionados a las actividades o programas

Falta de adquisicién de bienes necesarios para el funcionamiento de la
unidad

Medio /0.75

Incumplimientos significativos detectados en afios
anteriores/informes de auditoria interna

1. Deficiencias en el control de propiedades, plantay equipo

No se ha realizado inventario fisico al 100% de propiedades, planta y equipo

No se elaboré resumen anual en el libro de inventario, al final del periodo
2016

No se han conciliado las diferencias entre los registros del Departamento de
Contabilidad v la unidad

Alto/ 1

2. Traslados entre unidades académicas sin cumplir con el
procedimiento establecido

Se encuentran bienes recibidos de otros unidades, que no se han
actualizado los registros auxiliares

Baja/0.55

3. Bienes en desuso, obsoletos

Bienes en desuso, obsoletos e inservibles, sin tramitar el proceso de baja

Medio /0.75

4. Formas oficiales

Libro de registro de las donaciones, sin autorizacién de la Contraloria
General de Cuentas

Medio /0.75

Valoracion predominante del riesgo inherente

Medio /0.75

Valoracion
Bajo 055 =1
Medio 0.75 =5

Alto 1 =2 . 7
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Elaborado'bbr: Sandy Cecilia Hernandez Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez

Auxiliar de Auditoria
Fecha: 07/01/2018
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Auditor General
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT P-7

AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha :07/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

RIESGO DE CONTROL
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

No. Control Riesgo de control Valoracion
. . ) Falta de tramite de procesos de baja de bienes de
1 |Procesos de baja de inventario . : ! P ! ! Alto/1
inventario
. Falt nciliaciéon registr iliar I .
2 |Registros contables alta de conciliacio de registros auxiliares de la Bajo / 0.20
unidad y registros contables.
3 .Blene.s en desusos, obsoletos e Utilizacion de espacio fisico innecesario Medio /0.35
inservibles
4 |Donaciones y traslados de bienes Qqe no se Cumpla con e_I procedimiento para el Bajo/ 0.20
registro y custodia de los bienes
5 |extravic de bienes No ex!ste normatlva para el retl_ro. de bienes fuera Medio /0.35
de las instalaciones para usos oficiales
Valoracion predominante del riesgo de control Medio /0.35
Valoracion
Bajo 0.20 =
Medio 0.35 = 2
Alto 1 =1 7 2L D
i, o s fpa ke
. ”.;I.:_- ra ~:7 _.,_ 0
Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auxiliar de Auditoria Auditor General
Fecha: 07/01/2018 Fecha: 07/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

pT P-8

Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

1 férmula de riesgo de deteccion:

RD = RA
RC X RI

RD = Riesgo de deteccion

RA = Riesgo de auditoria (0.05 establecido)
RC = Riesgo de control (0.35)

RI= Riesgo inherente (0.75)

RD
0.35*0.75
RA 0.05
RI 0.75
RC 0.35

2. Desarrollar férmula de nivel de confianza

1 -RD

Nota importante

El nivel de confianza que se desea alcanzar es 81%, lo que significa un mayor nimero de

pruebas para obtener dicho porcentaje.

3. Desarrollar férmula tamafio de la muestra

N*{a *05})
1+(e’*(N-1)

N=  Universo

ac= Valor del nivel de confianza (Este valor se sustituye de acuerdo al nivel de confianza)

e=  Margen de error ((Este valor se sustituye de acuerdo al nivel de confianza)

Matriz de confianza, error y distribucién normal estardar
Nivel de confianza e Factor a sustituir en la
férmula por ac
De 91-95 0.03 1.96
De 75-90 0.028 1.645
De 0-74 0.019 0.99
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT P-8
AUDITORIA INTERNA

Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

Fecha : 08/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

3.1 Adquisiciones y bajas del afio 2017

N = 70
ac = 1.645
e = 0.028
70*(1.645*0.5)2
1+((0.028)2*(70-1))
Tamafio de la muestra | 45 |

3.2 Verificacion fisica del rubro de propiedades, plantay equipo

N = 150
ac = 1.645
e = 0.028
150*(1.645*0.5)2
1+((0.028)2*(150-1))
Tamarfio de la muestra | 91 |

3.3 Verificacién fisica de tarjetas de responsabilidad

N = 150
ac= 1.645
e = 0.028
150%(1.645*0.5)2
1+((0.028)2*(150-1))
Tamarfio de la muestra | 91 |
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA P.T

AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

P-8
Hecho por : S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

4. Aplicar el resultado del tamafio de la muestra segun la estratificacién por grupo.

=

n * vy
N

Elementos de un grupo, cuenta o expedientes

Tamarfio de la muestra (cantidad de elementos a seleccionar)

Zz< >
1

Universo

4.1 Distribucion de la muestra en cada una de las adquisiciones y bajas del afio 2017

Descripcion Monto Q. Universo Formula | Muestrapor
estrato
Compras 223,504.02 30 (45*30)/70 20
Bajas 151,000.00 20 (45*20)/70 13
Traslados 79,469.78 10 (45*10)/70 6
Donaciones 19,300.00 10 (45*10)/70 6
Total......coviiviiiiiiiinne, 473,273.80 70 45

4.2 Verificacion fisica del rubro de propiedades, plantay equipo

Descripcion Monto Q. Universo Férmula Muestra por
estrato
Mobiliario y equipo 2,758,469.78 70 (91*70)/150 43
Biblioteca 150,000.00 27 (91*27)/150 16
Maquinaria y equipo agricola 752.000.00 40 (91*40/150 24
Vehiculos 971,820.25 13 (91*13)/150 8
Total.......ovvvviieiiinnnnn 4,632,290.03 150 91
el
e i Y
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Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez

Auxiliar de Auditoria
Fecha: 08/01/2018

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auditor General
Fecha: 08/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

PT: P-8-1 1/2
Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA

INTEGRACION DE LAS COMPRAS DEL ANO 2017

No. Descripcion

Un micréfono de mano con sistema inalambrico
marca Shure , Incluye: receptor modelo BLX4R M15
con No. de serie 30K1159650-01; Seg. Fact. 201 de
Casa Instrumental.

Proyector Epson, modelo Powerlite X24+, 3500
2 ltmenes ANSI, incluye control remoto, comprado a
Macrosistemas Fac. No. 14853

Refrigeradora marca Frigidarie, modelo 216FG,
3 |capacidad interna de 21" 2 puertas, en acero
inoxidable, Comprado a Radiovisién Fac. 650

Microscopio Binocular semi plano con luz led, marca
4 | Lab-Line, modelo XC-10, serie 1111306,. omprado a
Bioquimica Factura 1000

Refrigeradora vertical con puerta de cristal, marca
5 |Fogel, modelo 134, No de serie 068798. comprado a
Ricza S.A Factura serie “N” No. 0580

Par de lentes de plomo, comprado a Biomédica, Fac.
1485

Mesa base de 4 patas, estructura de metal color
negro, asiento y respaldo elaborado en polipropileno,
color negro, sin tapiz sin brazos. Comprado a
Cemaco Factura 0157

Mesa de metal, top de melanina, a alta presion de
1", sistema de pintura power coat, color negro,
medida 0.30 x 90 mts., altura de 0.76, tablero con
color cherry. Comprado a Cemaco Factura 01853

Una impresora marca Epson, Modelo L365 con
Escéner, color negro, Serie No. VF3K428; Segln
factura serie A No. 4856 de Servicomp de Guatemala

S.A
CPU marca, marca Dell modelo Optiplex 8520 SFF

Procesador Intel Core i7 de 3,60GHz, memoria RAM
8GB, Disco Duro de 500GB. Comprado a
Servicompu factura No. 892

Fotocopiadora Minolta, modelo 283, serie No.
11 |EA1800008066, Comprado a Minolta segln factura
No. 1458

Computadora portatii marca HP ProBook, modelo

4480, serie 3M325314TM, Procesador Intel Core i3,
12 'memoria de 4GB,500 GB de disco duro, pantalla de

14" LCD, Comprado a Dataflex,S.A Fac. No. 1248

10

Van

No. de
inventario

11A-1823-17

11A-2375-17

11B-1617-17

11B-2366-17

11B-2304-17

11B-1588-17

11B-2003-17

11C-2117-17

11C-2350-17

11C-1925-17

11C-2272-17

11C-2391-17

95

Valor Q.

6,068.86

6,500.00

8,000.00

6,000.00

1,000.00

1,500.00

10,000.00

8,500.00

1,629.02

9,352.67

20,088.39

5,200.00

83,838.94

Tarjeta de responsabilidad

No.

2398

2238

2143

2002

2072

2284

2346

2311

2244

2284

2225

2119

Responsable

Marlon Hernandez

Victoria Godoy

Nicolas Reyes

Dennis Pinto

Reina Diaz

Daniela Godinez

Alejandrina Valdez

Rita Juarez

Emilia Godoy

Luis Hernandez

Fernanda Liz

Jhonny Godoy Duran
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AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 08/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S
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DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
INTEGRACION DE LAS COMPRAS DEL ANO 2017

No.de Tarjeta de responsabilidad
. . Valor Q.
inventario No. Responsable

Van 83,838.94

No. Descripcién

Microondas marca Panasonic, modelo LL-ST482S,
13 serie 6Y72260085, color acero inoxidable, comprado 117-2494-17 800.00 2370 Carlos Salguero
a Agencias Way,S.A fact.No. 5795 O.C. No. 29477

Computadora marca Dell, modelo Optiplex 8520,
Procesador Intel Core i7-6700 6ta. Generacion
14 Memoria RAM 8GB DDR4 2133 MHz; Disco Duro 11C-1831-17 8,000.00 2394 Fernanda Liz
1TB, comprado a Servicomp Guatemala, S.A. factura
No. 5001

Archivo de metal de cuatro gavetas, medidas
0.46mts. de ancho X 0.69mts. de fondo X 1.32mts.

% e alto, segun factura serie A No. 05211 de Smart 11C-2138-17 1,50000 2211 Emesto Perez
Office , S.A.
Aspiradora en seco/mojado de 3.5 galones, marca

16 Stanley, Comprado a Servicios GT. Segun factura 11Z-2076-17 1,500.00 2293 Luis Pedro Mendoza
No. 89567

Caja fuerte, cerradura digital, marca century , alto
17 28.6 cm 485 ancho 23.7 profundo 20.9 cms. 117-2229-17 2,000.00 2392 Nicolas Mauricio
comprado a Office depot, Fact. No. 31559

Libro de Quimica General Universitaria por Charles
18 'W. 25.00 Knan y José H. Wood, julio 1995, 11H-1515-17 750.000 2393  Carlos Alberto Espina
Comprado a Libreria Standar segun factura No. 85

Tolba para concentrado y comedero circular
19 Comprado a Car-paz, segun factura No. 600 OCP. 110-2121-17 5,000.00 2182 Silvia Maria Godinez
No. 04583

Picadora de forrajes marca John Deere, modelo 972
20 No, de serie P00972X001160., comprado a Car-Paz, 11P-2597-17 70,504.02 2214 Juan Carlos Pérez
segun factura No. 06520

Total 173,892.96
17
' S -
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= i 5
Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez ¢ :
Auxiliar de Auditoria Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Fecha: 08/01/2018 Auditor General

Fecha: 08/01/2018
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No.

10

11

12

13

o

¥

p1. P-8-2
Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
BIENES DE BAJA

Descripcién

Camara de fotos digital marca sony MVC -073 de Floppy
Disk 3,5" pantalla LCD de 2,5" VGA Zoom Optico 10X
formato Universal JPEG,FD DRIVE 2x -flash, integrado,
modo de grabacion, efectos visuales copia disco y el
archivo y programacién de exposicién automatica serie No.
1266383

Pantalla 3Mde 70" x 70" de colgar

Mesa de madera, medidas de 1.50 x 75, color beige con
negro

Escritorio de metal, top de melanina, color negro, medida
0.30 x 90 mts., altura de 0.76, tablero con color cherry

Refrigeradora vertical con puerta de cristal, marca Fogel,
modelo 134, No de serie 068798. comprado a RICZA S.A
Factura serie “N” No. 0580

Par de lentes de plomo, comprado a Biomédica, Fac. 1485

Barreno eléctrico 3/8 marca Bosh modelo 1122, serie No.
1122 034

Computadora de escritorio: marca Dell, modelo optiplex
Case AT tipo mini tower, microprocesador Intel Pentium Il
750 Mhz 256 kb de caché, 128 Mb de memoria Ram, disco
duro de 20GB, fundas, pad y protector de pantalla

Computadora compatible ATX: Case AT tipo mini tower,
microprocesador Intel Pentium lll, 750 Mhz 256 kb de caché,
128 Mb de memoria Ram, disco duro de 20GB, fundas, pad y
protector de pantalla

Computadora laptop, marca Dell, mod. 1501 inspiron, 512
Ram, procesador sempron de 1.6Ghz. con su respectiva
bateria, estuche, cargador, serie MSXD485

Proyector multimedia marca Canon lumenes, portétil, zoom
optico de 1.2X, zoom manual, lente de proyeccién 18.3-21.9
mm., 1 lampara 160W UHP, serie LM78718, incluye control
remoto y maletin

Balanza, marca Ohaus modelo 730 de 2610 gramos de
195.00, capacidad 0.1 gramos de sensibilidad, con recipiente
para pesar animales serie J 7891

Proyector multimedia marca Epson lumenes, portétil, zoom
optico de 1.2X, zoom manual, lente de proyeccién 18.3-21.9
mm., 1 lampara 160W UHP, serie M78785, incluye control
remoto y maletin

TOTAL

o

Elabdrédo por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria
Fecha: 08/01/2018
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No. de inventario

11A-300-96

11A-784-97

11C-801-98

11C-998-00

11B-1200-00

117-1088-00

11R-1253-01

11C-1311-02

11C-1624-05

11C-1735-05

11C-1835-06

11C-1901-07
11A-2200-07

3 P
7/ £~ ¢ pe

£ 1(‘_\;/~_.IJ;,.L;,(I

o K A
/

No. de tarjetade
responsabilidad

400

500

600

758

855

978

1052

1205

1601

1701

2100

2185

2275

Valor Q.

6,000.00

3,500.00

1,400.00

1,200.00

6,000.00

500.00

2,200.00

8,000.00

9,300.00

12,000.00

16,300.00

12,000.00

16,000.00

94,400.00

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez

Auditor General
Fecha: 08/01/2018
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AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO Fecha : 08/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

DERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA

INTEGRACION DE TRASLADOS ENTRE UNIDADES ACADEMICAS DEL ANO 2017

Unidad que realiz6 el L No. de
No. Descripcion . .
traslado inventario
1 Traslado ,I’E‘CIbIdO de la Facultad 'una mesa de laboratorio, de metal 11B-1828-17
Tecnologia color gris
5 Traslado re?lbldo de la Facultad proyector marca Canon, modelo MXD- 11A-2300-17
de Economia 0578
Traslado recibido del Centro de Computadora portati marca Dell,
3 Ates modelo vostro 1720, serie 85975 11C-1417-17
4 Trasl.ado.rembldo de la Escuela Televiso LCD de 46", marca 11A-1366-17
de Ciencias Samsung, smart TV
Traslado a la Unidad Ejecutora Mesa de trabajo de la siguientes
5 . 11B-2204-17
No. 04 medidas 1.20X80X60
Traslado recibido de la .
6 . - o Aspiradora en seco, marca Detecto 11B-1304-17
Direccion de Investigacion
Total
. T
it
_ _,.-'f{" ._-L.- -
|
Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria 7 . "
WL A
Fecha: 08/01/2018 PSVA iy & adid

/
Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suérez

Auditor General
Fecha: 08/01/2018
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Valor Q.

5,000.00

9,000.00

15,000.00

15,085.00

3,000.00

600.00

47,685.00
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AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 08/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA
DONACIONES RECIBIDAS
No. Instltuzlonopersona Descripcion ' No.de. Valor O.
onante Inventario
1 | Licda. ENia Paola Andrae, [P'0 de Contabildad y control de ;44756 45 1,500.00

explotaciones agricolas

2 Carlos Solares Miranda Libro d? Int’roduccmn ?l Andlisis  de 11H-2030-17 400.00
Economia Agricola, C.E. Bishop

3 Empresa D-oficina 8 Bancos tipos cajero color negro 11C-1117-17 2,000.00

1 mesas para laboratorio de acero, color

gris, medidas 3X1.58X80 118-1606-17 5,000.00

4 Empresa Labclinck

1 Servidor marca Dell, modelo Optiplex,
5 Comercial A&C con disco duro de 500GB, incluye monitor, 11C-2582-17 4,000.00
mouse y teclado marca Dell

6 Licda. Elvia Paola Andrea.  Enciclopedia Médico 11H-1586-17 400.00

Total 13,300.00

P R
P e
o
il

Iz -—
S T By
/_-"'.‘l'&'."’;:._/. P IEL

Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria 55 2
Fecha: 08/01/2018 s

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auditor General
Fecha: 08/01/2018
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No.

10

11

12

13

14
15
16

17

18

19

20

p.T P-8-5

Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA

VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
Tarjeta de responsabilidad

Descripcién

Mobiliario y equipo

Pizarrén de formica blanca que mide 2,45 x 1,25
Retroproyector marca 3M, modelo 213 serie No. 86840

proyector de opacos, marca Da-lite serie D-33859
Amplificador mezclador, Thosh Estemac, modelo PA
6250 con seis entradas ecualizadas XLR/TRS para
micréfonos y lineas, ecualizador grafico de siete
bandas,

Pantalla 3M de 70" x 70" de colgar

Camara de fotos digital, marca Sony MVC -073 de
Floppy Disk 3,5" pantalla LCD de 2,5" VGA Zoom
Optico 10X formato Universal -flash, integrado, modo de
grabacién

Céamara de fotos digital, marca Sony, modelo No. DSC-
WS5, serie 2452589, 5.1 megapixeles, 1.1/8 pulg./ lente
carl zeiss, zoom optico 3x se incluye un CD y cargador
comprada a MAX Fac. No. M2D 38796

Un micréfono de mano con sistema inalambrico marca
Shure , Incluye: receptor modelo BLX4R M15 con No.
de serie 30K1159650-01; Seg. Fact. 201 de Casa
Instrumental.

Proyector Epson, modelo Powerlite X24+, 3500
limenes ANSI, incluye control remoto, comprado a
Macrosistemas Fac. No. 14853

Centrifuga para sueros (Adams Sero -Fgue) marca
Clay-Adams modelo No. 3-8 25 No. De serie L-18959A
color gris azul

Microscopio monocular Reichert Jung con serie No.
BH 343989

Bafio maria marca Memmert serie No. W27030128
color blanco con acero inoxidable

Balanza analitica de 10gms, Sandberg & Schnei
dewind instalada con su caja de madera y vidrio

Microscopio monocular Reichert Jung serie bh 344786

Banco de metal color gris con asientos de madera
Horno de convencion, marca Thermo Fisher, serie PR
303225L

Sistema de produccién y distribucion de agua purificada
y ultra purificada, marca Milliporte,

Congelador horizontal de 15 pies cubicos marca
frigidaire mod. 1524 blanco, alto 89 Cm. Frente 1.22
mts. Fondo 75 Cm. Comprado a Radiovisién segun
Fac. No. 478

Refrigeradora marca Frigidaire, modelo 216FG,
capacidad interna de 21" 2 puertas, en acero
inoxidable, Comprado a Radiovisién Fac. 650
Microscopio Binocular semi plano con luz led, marca
Lab-Line, modelo XC-10, serie 1111306, objetivos
acromaticos: 4X, 10X, 40X.Comprado a Bioguimica
Factura 1000

No.de

inventario valor Q.
11A-386-90 3,000.00
11A-708-85 8,500.00
11A-378-87 9,478.00
11A-1624-0 12,689.00
11A-2077-3 3,000.00
11A-2048-4 7,509.00
11A-2369-05 6,589.00
11A-1823-17 6,068.86
11A-2375-17 6,500.00
11B-492-90 12,000.00
11B-1315-85 8,500.00
11B-111-79 9,000.00
11B-694-90 11,890.00
11B-1189-93 75,800.00
11B-1217-90 1,000.00
11B-2035-03 12,500.00
11B-2135-04 23,659.15
11B-2438-05 13,522.32
11B-1617-17 8,000.00
11B-2366-17 6,000.00

100

No.

104
700
1290

1601

1611

2193

2233

2398

2238

750

950

1266

685

1196
1257
1290

1305

2297

2143

2002

Responsable

Alvaro Contreras
Oswaldo L6pez

José Luis Guzman

Lucrecia Contreras

Nicolas Reyes

Dennis Bricefio

Marlon Hernandez

Victoria Godoy

Kevin Godoy

Jeferson Duran
Luis Herrera

Luis Hernandez

Maria Magdalena
Santiago
José Carlos Godoy

Julian Hernandez

Karla Pérez

Victoria Godoy

Nicolas Reyes

Dennis Pinto
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No.

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

p.T P-8-5
Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA

VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
Tarjeta de responsabilidad

Descripcion

Refrigeradora vertical con puerta de cristal, marca
Fogel, modelo 134, No de serie 068798. comprado a
Ricza S.A Factura serie “N” No. 0580

Par de lentes de plomo, comprado a Biomédica, Fac.
1485

Mesa base de 4 patas, estructura de metal color negro,
asiento y respaldo elaborado en polipropileno, color
negro, sin tapiz sin brazos. Comprado a Cemaco
Factura 0157

Librera de metal color café amarillo con puertas de
vidrio corredizas con chapa modelo E-3642-L cambio
de color café- amarillo a cblor negro. segin Factura N
26[de DISYCON. Fondo Fijo No. 01-2012

Maquina de escribir eléctrica IBM color verde modelo
82 tipo 835 serie No. 691015391 carro 15" 88
caracteres de esfera

Fotocopiadora multifuncional marca Ricoh MP2501SP
120V, Pantalla Touch Screen, Scanner Full Color, Tres
vias de alimentacién, Serie No. E334MC13894,
comprado en Ricoh Fact. No. 0588

Vitrina gris con puertas de vidrio que mide 1.70m de
alto x 1.m. de ancho x 38cm de fondo

Computadora portétil, marca Dell vostro 1500, Intel
core 2 duo t7300, memo. 1gb, ddre, 667mhz, serie n/s
M65848,comprado a Ofimatica factura A-489

Un Servidor, marca Dell, 1333MHZ, Procesador Intel
Dual Core 2 Quad, Disco Duro Serial Alta I 160 GB;
Software: Adobe Premiere Profesional, Comprado a
Sega, factura serie A No. 4851

Computadora portatil, marca Dell vostro 1550, Intel core
2 duo t7300, memo. 1gb, ddre, 667mhz, serie n/s
M48956,comprado a Ofimatica factura A-1500

Mesa de metal, top de melanina, a alta presiéon de 1",
sistema de pintura power coat, color negro, medida
0.30 x 90 mts., altura de 0.76, tablero con color cherry.
Comprado a Cemaco Factura 01853

Una impresora marca Epson, modelo L365 con
escéaner, color negro, serie No. VF3K428; segln factura
serie A No. 4856 de Servicomp de Guatemala S. A

CPU marca, marca Dell, modelo Optiplex 8520 SFF
Procesador Intel Core i7 de 3,60GHz, memoria RAM
8GB, Disco Duro de 500GB. Comprado a Servicompu
factura No. 892

Fotocopiadora Minolta, modelo 283, serie No.
EA1800008066, Comprado a Minolta segun factura No.
1458

Computadora portatil marca HP ProBook, modelo 4480,
serie 3M325314TM, procesador Intel Core i3, memoria
de 4GB,500 GB de Disco Duro, pantalla de 14" LCD,
Comprado a Dataflex,S.A Fac. No. 1248

No. de
inventario

11B-2304-17

11B-1588-17

11B-2003-17

11C-1406-85

11C-1145-90

11C-203-08

11C-741-9

11C-2089-5

11C-2280-8

11C-2102-10

11C-2117-17

11C-2350-17

11C-1925-17

11C-2272-17

11C-2391-17

101

Valor Q.

5,389.00

1,500.00

10,000.00

3,500.00

2,500.00

14,334.00

2,000.00

12,500.00

25,348.00

12,500.00

8,500.00

1,629.02

9,352.67

20,088.39

5,200.00

No.

2072

2284

2346

362

758

759

1064

2092

2305

2099

2311

2244

2284

2225

2119

Responsable

Reina Diaz

Daniela Godinez

Alejandrina Valdez

Johnny Dodoy Duran

Fernanda Liz

Ernesto Pérez

Luis Pedro Mendoza

Luisa Godinez

Erick Pérez

Luisa Godinez

Rita Juarez

Emilia Godoy

Luis Hernandez

Fernanda Liz

Jhonny Godoy Duran




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

36

37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

a7

48

49

50

51

52

53

54

55

p.T P-8-5

Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

Tarjeta de responsabilidad

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
L No.de
Descripcion . .
inventario

Computadora marca Dell, modelo Optiplex 8520,

Procesador Intel Core i7-6700 6ta. Generacién Memoria

RAM 8GB DDR4 2133 MHz; Disco Duro 1TB, 11C-1831-17
comprado a Servicomp Guatemala, S.A. factura No.

5001

Archivo de metal de cuatro gavetas, medidas 0.46mts.
de ancho X 0.69mts. de fondo X 1.32mts. de alto. segin| 11C-2138-17
factura Serie A No. 05211 de Smart Office , S.A.

Un dispensador de agua fria / caliente, color blanco,

modelo: FMLF180EBIW, 112-1269-11
Barfiera de porcelana color blanco 117-861-90
Cafetera marca West Bend, de 100 tazas. Comprado 112-2370-7

a Agencias Way Fac. No. 3666

Microondas marca Panasonic, modelo LL-ST482S,

serie 6Y72260085, color acero inoxidable, comprado a 117-2494-17
Agencias Way,S.A fact.No. 5795 O.C. No. 29477

Aspiradora en seco/mojado de 3.5 galones, marca

Stanley, Comprado a Servicios GT. Segun factura No.| 117-2076-17
89567

Caja fuerte, cerradura digital, marca century , alto 28.6

cm 485 ancho 23.7 profundo 20.9 cms. comprado a 11Z-2229-17
Office depot, Fact. No. 31559

Biblioteca
Libro Disefio de bases de datos, Gio Wiederold 11H-2352-2
Diccionario Médico Larousse 11H-1607-3
Principios y problemas de economia moderna 11H-1823-3
11H-2271-3

Contabilidad y control de explotaciones agricolas
Introduccién al andlisis de economia agricola, C.E.

Bishop 11H-2296-4
Algebra de Baldor, Raymond A. Barnett 11H-2253-8
Fisica Fundamental, Jay Orear 11H-2390-9
Principios de Quimica, Frank W. Harris 11H-1863-10
Principios de Quimica Organica, Sara B. de Monzon 11H-1666-11
Manual de Microbiologia Médica, Dr. Ernest Jawetz 11H-2031-12
L e e o T SN Y 090 o1
Manual de mantenimiento eléctrico industrial, autor Luis 11H-2016-12

Lesu
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Valor Q.

8,000.00

1,500.00

5,000.00
8,000.00

1,500.00

800.00

1,500.00

2,000.00

2,000.00
2,000.00
500.00
1,600.00
1,500.00
900.00
1,400.00
1,100.00
2,000.00

1,300.00

800.00

890.00

No. 'Responsable

2394 Fernanda Liz

2211 Ernesto Pérez

1260 @ Eric Diaz Guzman
454 Carmen Lopez

2040 Catalina Simo6n

2370 Carlos Salguero

2293 | Luis Pedro Mendoza

2392 Nicolas Mauricio

720 Diego Emanuel

Coronado
790 Diego Emanuel
Coronado
1220 Diego Emanuel
Coronado
1280 Diego Emanuel
Coronado
1290 Diego Emanuel
Coronado
1350 Diego Emanuel
Coronado
1375 Diego Emanuel
Coronado
1405 Diego Emanuel
Coronado
1495 Diego Emanuel
Coronado
1500 Diego Emanuel
Coronado
1550 Diego Emanuel
Coronado
1556 Diego Emanuel

Coronado



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

56

57

58

59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

P.T P-8-5

Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

Valor Q.

1,250.00

2,500.00

Tarjeta de responsabilidad

No. |Responsable
Diego Emanuel

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
o No.de
Descripcion . .
inventario
Biglogia 5ta edicién, autores Eldra Pearl Solomon, 11H-2017-12
editorial Mc Graw
Manuel de merk, volumen 1y 2, quinta edicion 11H-2018-12
Enciclopedia practica de la agricultura y la ganaderia 11H-2120-12

199, Oceano/Centrum

Libro de Quimica General Universitaria por Charles W.

25.00 Knan y José H. Wood, julio 1995, Comprado a 11H-1515-17
Libreria Standar segun factura No. 85

2,500.00

750.00

Maquinaria y equipo agricola

Motor y bomba de agua potable para el pozo marca

General Electric modelo 6M113A , Bomba aurora No.| 110-519-86
730161 tipo GGU-2A

Picadora de forrajes marca John Deere, modelo 970

No, de serie P972X0789, caracteristicas: produccion

estimada de 12 a 15 ton/ hora dependiendo del 110-1209-98
rendimiento del pasto al cortar tipo de descarga : tubo

de rotacion manual , 180

Rastro tipo pesado marca universal, modelo GDV2.2
de 20 discos equipada con discos de 24" dos llantas' 110-1378-00
750x 16 cilindro terminales de acople rapido, color rojo

Envasadora de miel, con capacidad de 16 galones,

eléctrica de 220 voltios, 110-1478-00

Aire acondicionado tipo Mini Split de 24,000 tbu 110-1480-00

Batidora industrial serie 1095, capacidad de 10 litro de

tazén de acero desmontable, 110 V 110-1210-98

Aire acondicionado tipo Mini Split de 24,000 tbu 110-1680-05

Tolba para concentrado y comedero circular Comprado
110-2121-17
a Car-paz, segun factura No. 600 OCP. No. 04583

Carreton agricola marca UTB modelo PRV-5 de 3
toneladas peso 1650 angulo de levante, 51 grados
equipado con cilindros hidraulicos de 3 etapas de
manguera con su terminal , frenos econdémicos,
velocidad méxima de trabajo, 25km / h llantas 750 x 16
de 16 pliegos

Tractor marca John Deere Mod 2500 MFWS doble
transmision motor diésel de 4 cilindros, 3.9 litros a 2200
RPM de 74 HP trasmision de 10 velocidades adelantey| 11P-1336-07
2 para atrds traba diferencial frenos hidraulicos de

discos seco.

11P-931-99

103

1,150.00

61,886.36

17,412.73

15,000.00

5,000.00
37,605.00

5,000.00

5,000.00

18,360.00

180,520.00

1557 Coronado
1558 Diego Emanuel
Coronado
1595 Diego Emanuel
Coronado
2393 Diego Emanuel
Coronado
350 Dennis Bricefio
1300 Fredy !Emanuel
Lopez
1030 Fredy !Emanuel
Lopez
1100 Fredy !Emanuel
Lopez
1152 Fredy !Emanuel
Lopez
1302 Fredy !Emanuel
Lopez
1450 La tar!eta no esta
firmada

2182 | Silvia Maria Godinez

Fredy Emanuel

999 Lépez

Fredy Emanuel

1200 L6pez



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

70

71

72

73

74
75
76

7

78

79

80

81

82

83

84

85

86

p.T P-8-5
Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO

No.

1201

1230

1235

1295

1482
1502
1555

1567

1689

2214

1095

1459

1460

1520

227

1224

Tarjeta de responsabilidad

Responsable

Fredy Emanuel
Lépez

Fredy Emanuel
Lépez
Fredy Emanuel
Lopez

Juan Carlos Pérez

Diego Beltranan
Juan Carlos Pérez

Diego Beltranan

Juan Carlos Pérez

Diego Beltranan

Juan Carlos Pérez

Diego Beltranan
Diego Beltranan

Diego Beltranan

Diego Beltranan

José Andrés Yanes

Elder Amilcar Lépez

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
L No. de

Descripcién inventario Valor Q.
Tractor marca John Deere Mod 2500 MFWS doble
transmisién motor diésel de 4 cilindros, 3.9 litros a 2200
RPM de 74 HP trasmision de 10 velocidades adelante y| 11P-1337-07 = 180,520.00
2 para atrés traba diferencial frenos hidraulicos de
discos seco.
Chapeadora industrial marca Cald Well serie No 8954, 11P-1345-07 6,500.00
modelo PK 589
Excavadora marca Kubota, modelo U30 11P-1350-07 7,500.00
Sembradora abonadora convencional, marca Code, 11P-1450-07 9,500.00
modelo 8596
Sl_stema automatico de medicién de leche, Waikato, 11P-1465-09 9,500.00
Milk Meter
Preparador de suelo marca Agrator, modelo AR-ARE | 11P-1650-10 12,000.00
1P{J::\:erlzadores, marca Montana Agriculture, modelo 11P-1750-11 9,600.00
Cosechadora, premium flex, productividad nominal llega 11P-1794-11 12,500.00
a 20 a 35 toneladas/hora
Rastra hidraulica, marca lanar, modelo XP-586 11P-1805-12 8,900.00
Picadora de forrajes marca John Deere, modelo 972
No, de serie P00972X001160, comprado a Car-Paz, 11P-2597-17 70,504.02
segun factura No. 06520
Barreno eléctrico 3/8 marca Bosh modelo 1122, serie
No. 1122 034 11R-1257-04 595.00
Afilador de cuchillos eléctrico Oster. Comprado a
Cemaco Segun Factura No. 3258 11R-1091-08 205.00
Afilador de cuchillos eléctrico Oster. Comprado a
Cemaco Segln Factura No. 3258 11R-1092-08 450.00
Barreno industrial, inalambrico marca Bosh modelo
D9892, serie No. 118941 11R-1757-09 750.00

Vehiculos

Vehiculo tipo Jeep marca Toyota modelo 1997, color
beige chasis No. FJ40-2849718; motor No. 2F-2589746; 11M-196-82 50,000.00
asientos 4; ejes 2; cilindros 6; estilo Land Crucier.
Yamaha YB 125 E modelo 1998 con chasis A7-
0125502. de 125CC Fie 4 velocidades 1 cﬂmdrp, 2 ejes, 11M-1465-88 7.000.00
2 asientos, de gasolina, color azul, negro gris cromo,
motor A7A-24145
Vehiculo Pick-UP  marca Mazda modelo 2004
accionado diésel, cilindros 4, c.c. 2500, chasis 11M-1777-04 85,000.00

MM7UNYOW 10013548 Linea B2500, motor Wlat 15300
caja mecanica de 5 velocidades y retroceso.
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1735

Abner Estrada
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No.

84

85

86

87

88

89

90

91

P.T P-8-56/6
Hecho por: S.C.H
Fecha : 08/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

No. de
inventario

Vehiculos

Vehiculo tipo Jeep marca Toyota modelo 1997, color
beige chasis No. FJ40-2849718; motor No. 2F-2589746; 11M-196-82
asientos 4; ejes 2; cilindros 6; estilo Land Crucier.

Yamaha YB 125 E modelo 1998 con chasis A7-

0125_502. de 125CC _de 4 velocidades 1 C|I|ndr_o, 2 ejes, 11M-1465-88
2 asientos, de gasolina, color azul, negro gris cromo,

motor A7A-24145

Vehiculo Pick-UP marca Mazda modelo 2004

accionado diésel, cilindros 4, c.c. 2500, chasis

MM7UNYOW 10013548 Linea B2500, motor Wlat 15300

caja mecanica de 5 velocidades y retroceso.

Descripcion

11M-1777-04

Vehiculo tipo Pick Up marca Mazda modelo 2005 ejes

dos, accionado diésel, cilindros cuatro c.c. 2500

tonaleje 1.00 serie UK72/DX linea B2500, chasis 11M-2467-05
MM7UNYOW 10018372 MOTOR WIlat 120987.

Vehiculo Pick Up marca Nissan modelo 2007, gasolina

cilindros cuatro 2389 c.c. 1 tonelada, chasis
3N9MA13S07L011980, linea D21 motor No. KA1324 11M-2334-2007
3626M caja mecanica de 5 velocidades.

Vehiculo tipo Pick-up, marca Mitsubishi, modelo 2009,
estilo L-200, palangana larga, serie K14 TUN SL, motor
No. 4D88AJ. 0-103, Chasis No. DONK 140 RP 03000,
de 2477 cc., 4 cilindros,

Bus marca Toyota, linea Coaster, serie BB42L-
BRMRS, modelo 2015, chasis JTGFY4187020859,
motor 14B-1621375, color blanco-turquesa, accionado
por diésel, para 26 pasajeros, cc. 3661, cil. 4, ton. 3.

11M-2178-9

11M-2499-15

Microbls marca Toyota, modelo 2015, color azul ,linea
Hiace, serie:KDM312L Pasajeros 16, Combustible
diésel, puertas 04, Cilindros: 04, Ejes 2 chasis:
JTFRS12PX90015133, motor: 2KD-1877198,
Comprado a COFINOSTAHL Y COMPANIA S.A Factura
No. 3587, Orden de Compra No. 11000

Total

11M-1836-15

i |
'_."")"’r'.—_' il )

Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria
Fecha: 08/01/2018
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Tarjeta de responsabilidad

Valor Q.
No. Responsable

50,000.00 227 José Andrés Yanes

7,000.00 1224 | Elder Amilcar Lépez
85,000.00 1735 Abner Estrada
90,000.00 1741 Arnoldo Carrera
100,000.00 2471 Danilo Batz
130,000.00 2033 | Jhonny Dodoy Duran
239,500.00 2097 Fernanda Liz
170,320.25 2045 Fernanda Liz

1,978,614.77
Ao

7

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auditor General
Fecha: 08/01/2018
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AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO Fecha : 08/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S
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DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FiSICA DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD

No. No.detarjgtgde o. No.detarjgtgde o. No.detarjgtgde ol No.detarjgtgde
responsabilidad responsabilidad responsabilidad responsabilidad
1 104 16 1064 31 1290 46 1500
2 227 17 1095 32 1292 47 1502
3 350 18 1100 33 1294 48 1520
4 362 19 1152 34 1295 49 1550
5 454 20 1196 35 1300 50 1550
6 685 21 1200 36 1302 51 1556
7 700 22 1201 37 1305 52 1557
8 720 23 1220 38 1350 53 1558
9 750 24 1224 39 1375 54 1567
10 758 25 1230 40 1405 55 1595
11 759 26 1235 41 1450 56 1601
12 790 27 1257 42 1459 57 1611
13 950 28 1260 43 1460 58 1689
14 999 29 1266 44 1482 59 1735
15 1030 30 1280 45 1495 60 1741
Sosiin st
Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez /E- ‘ —cal
Auxiliar de Auditoria Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Fecha: 08/01/2018 Auditor General

Fecha: 08/01/2018
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PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 08/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

DETERMINACION DE LA MUESTRA DE PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FiSICA DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD

No. No.detarjgtgde o. No.detarjgtgde . No.detarjgtgde o. No.detarjgtgde
responsabilidad responsabilidad responsabilidad responsabilidad
61 2002 76 2233 91 2471
62 2033 77 2238 Ultima linea
63 2040 78 2244
64 2045 79 2284
65 2072 80 2284
66 2092 81 2293
67 2097 82 2297
68 2099 83 2305
69 2119 84 2311
70 2143 85 2346
71 2182 86 2370
72 2193 87 2392
73 2211 88 2393
74 2214 89 2394
75 2225 90 2398
y _”_I.\Hu:. ) :/!i ; ‘n._;:'%f; P J (,’,
Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez ‘ (AR
Auxiliar de Auditoria Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Fecha: 08/01/2018 Auditor General

Fecha: 08/01/2018
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Hecho por: S.C.H
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA
CIUDAD UNIVERSITARIA ZONA 12

MEMORANDO DE PLANIFICACION

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO AL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y
EQUIPO DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.
PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE 2017

GUATEMALA ENERO DEL 2018
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PLANIFICACION

1. Comprension de la entidad auditada y su entorno

Funcién o gestion principal

La Facultad Agropecuaria surge como proyecto en el afio 1970, segun acuerdo del
Consejo Superior Universitario No. 120-1970 de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, por lo que tiene cobertura nacional para formar profesionales integrales

y competentes.
Su funcion es formar Profesionales en el contexto de la salud y produccion animal
considerando el ambiente, el bienestar animal y la seguridad alimentaria en

beneficio del ser humano.

Figura 4 Estructura Orgéanica de la Entidad

Junta
Directiva

Decanato

Secretaria Secretaria
Académical|] Adjunta

Tesoreria

Transporte

Escuela 1 Escuela 2

Fuente: Manual de organizacion de la Facultad Agropecuaria, autorizado segin acuerdo de rectoria
No. 145-2007
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Gestion financiera

A la unidad se le asigno un presupuesto para el afio 2017 de Q 12,355,840.00, el
cual tuvo modificaciones por Q 900,180.16 y su presupuesto final es de Q
13,256,020.16

2. Obligaciones de las distintas partes

De conformidad a la funcidn fiscalizadora segun el articulo 131 del Estatuto de la
Universidad de San Carlos de Guatemala y el Plan Anual de Auditoria, el equipo de
auditoria fue nombrado para efectuar auditoria de cumplimiento al rubro de
Propiedades, Planta y Equipo, en la Facultad Agropecuaria, por el periodo del 01
de enero al 31 de diciembre del 2017, mediante Nombramiento No. 200-2018Al, la
responsabilidad del equipo es efectuar la auditoria de manera objetiva en el plazo

establecido segun planificacion general.

La Facultad Agropecuaria, estd obligada a presentar la informacion vy
documentacion dentro del plazo requerido por el equipo de auditoria para lograr el

cumplimiento de la auditoria.

El informe de auditoria sera presentado a la maxima autoridad de la Facultad.

3. Materia controlada

La materia controlada del afio 2017, fue el rubro de propiedades, planta y equipo
del periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2017, evaluando las actividades
siguientes:

Compras del afio 2017

Traslados y donaciones

Baja 2017
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4. Criterios (Leyes, normas, reglamentos y otros aspectos legales
aplicables)

De conformidad a la materia controlada, los criterios a evaluar son los siguientes:

e Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

e Decreto Numero 46-2016, reformas al Decreto Numero 57-92 del Congreso de
la Republica, Ley de Contrataciones del Estado.

e Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e Ley orgénica de la Universidad de San Carlos de Guatemala

e Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala

e Compendio de Leyes y Reglamentos de la Universidad de San Carlos de
Guatemala y sus circulares

e Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas y su Reglamento

e Normas Generales de Control Interno Gubernamental

¢ Manual de Clasificacién presupuestaria para el Sector Publico de Guatemala

e Instructivo para el Registro de Bienes Muebles de Inventario de la Universidad
de San Carlos de Guatemala

e Reglamento para el Registro y Control de Bienes Muebles y Otros Activos Fijos
de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

e Manual de Normas y Procedimientos, Modulo I, Procedimiento de baja de bienes
de inventario de la Universidad de San Carlos de Guatemala

e Manual de Normas y Procedimientos, Modulo Il, Procedimiento de baja de

bienes de inventario de la Universidad de San Carlos de Guatemala

5. Andlisis de riesgos

Se analizaron los controles establecidos en los manuales respectivos y se

determinaron los riesgos, los cuales estan descritos en las cédulas elaboradas.
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0. Procedimientos de auditoria

Se elaboré el programa de auditoria, en el cual se describen los procedimientos que
se efectuaran, estos son flexibles y pueden modificarse para alcanzar el objetivo de

la auditoria.

7. Objetivos de la auditoria

General

Verificar el cumplimiento de normativas vigente para el rubro de propiedades, planta
y equipo.

Especificos

e Verificar la exactitud de los registros auxiliares y contables

e Evaluacién del control interno aplicable a los activos fijos

e Verificar la existencia fisica de los bienes de Propiedades, planta y equipo

e Salvaguarda de propiedades, planta y equipo

8. Alcance

Evaluacion de los registros auxiliares y principales de Propiedades, planta y equipo
comprendidos en el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2017, no
obstante, se podran evaluar afios anteriores si fuera necesario.

9. Selecciéon de la muestra

De la ponderacién obtenida de la evaluacién de riesgo, se seleccioné el rubro de
Propiedades, planta y equipo. La determinacion de la muestra esta documentada
en las cédulas correspondientes.

10. Informes gue se presentaran

De la auditoria efectuada se presentard el respectivo informe de la auditoria de

cumplimiento con sus respectivos hallazgos.
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11. Cronograma de actividades

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

enero 2018 febrero 2018
No. Actividades a desarrollar L Jvic MM v cm{mid|vicimmls[v]L[Mm|m{J[vcM|M[J[Vv]L[M[MY
3|4a|5|6|7[10]11|12]13]14[17]|18[19]20|21[24|25[2627|28| 1|2 |3 |4]|5]| 8/9|10|11]|12]15|16]17|18
1 Familiarizacion
11 Revision del archivo

permanente y corriente

Revision de informes de

1.2 auditorias anteriores

1.3 |visita preliminar

1.4 Comunicacién con el auditado
2 Planificacion
Identificacion de la materia|
2.1
controlada

2.2 |Delimitacién del &rea

2.3 |Evaluacion de riesgos

2.4 |Determinacién de la muestra

25 Memorandum de planificacion

2.6 |Programa de auditoria

3 Ejecucién del trabajo

3.1 |Actade ejecucion de auditoria

3.2 |Cuestionario de control interno

Elaboraciéon de papeles de
33 -
trabajo

Comunicacion de
Resultados

4.1 |[Redaccion del informe

4.2 |Revision del Informe

4.3 |Notificacion de los hallazgos

4.4 |Discusion de los hallazgos

4.5 |Presentacion del informe

s
‘¢ .
Elaborado por: Sandy Cecilia Herndndez Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Sudrez
Auxiliar de Auditoria Auditor General

12. Anexos

Programa de auditoria, que esta documentado en la cédula correspondiente.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

No.

21

3.1

P-10
Hecho por: S.C.H
Fecha : 10/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

PROGRAMA DE AUDITORIA

Descripcion

Materia controlada

Propiedades, Plantay Equipo

Este rubro se refiere a los egresos por compra o
construccién de bienes de capital que aumentan los
activos del Sector Publico y que por su duracién
valor y clasificacién presupuestaria, son registrados
como parte del patrimonio universitario. Comprende
mobiliario y equipo, maquinaria y accesorios,
vehiculos, material bibliografico, obras de arte y
otros

OBJETIVOS

Especificos

Verificar el cumplimiento de las disposiciones
legales vigentes al rubro de Propiedades, Planta y
Equipo

Establecer la existencia de bienes de Propiedades,
Planta y Equipo

Verificar que los bienes sean propiedad de la
Universidad

Comprobar su adecuado registro en el libro de
inventario de la Unidad y los registro principales del

Departamento de Contabilidad
Alcance
Se revisaran las operaciones del periodo del 01 de
enero del 2017 al 31 de diciembre del 2017 y afios
anteriores.
Se revisaran los siguientes rubros de Propiedades,
planta y equipo

Mobiliario y equipo

Vehiculos

Biblioteca

Magquinaria y Equipo
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Referencia
P/IT

Hecho por Fecha

S.C.H |10/01/2018

S.C.H |10/01/2018

S.C.H |10/01/2018




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO

No.

3.2

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

P-10

Hecho por : S.C.H
Fecha : 10/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

PROGRAMA DE AUDITORIA

Descripcion

Seleccion de la muestra

Se evaluaran 33 bienes de las compras y bajas del
afio 2017.

Se realizard una verificacion fisica del rubro de
propiedad, planta y equipo de 91 bienes.

Y se verificaran 51 tarjetas de responsabilidad.

Procedimientos

Verificar la elaboracion del resumen anual de
propiedades, planta y equipo.

Verificar los saldos registrados por el
Departamento de Contabilidad contra los registros
operados en los libros auxiliares del rubro de
propiedades, planta y equipo

Verificar la documentacion de respaldo de las
compras realizadas en el afio 2017.

Verificar si los bienes de baja del afo 2017,
cumplen con los requisitos de acuerdo a la
normativa

Verificar el proceso del traslados entre otras
Unidades Académicas de la Universidad y se
cumplio con el procedimiento establecido

Verificar el proceso de los bienes recibidos en
donacion de acuerdo a la normativa

Verificar fisicamente los bienes del rubro de
Propiedades, planta y equipo, que se encuentre
utiizados por la persona que tiene bajo su
responsabilidad segun tarjeta de responsabilidad,
gue tenga nimero de inventario y este en buen
estado.
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11/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA P-10
AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 10/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

PROGRAMA DE AUDITORIA

Referencia

PIT Hecho por Fecha

No. Descripcion

4.8|Corte de formas oficiales como libros auxiliares de
propiedades, planta y equipo, tarjetas de D-8 S.C.H /19/01/2018
responsabilidad
Ver|f|caC|o_n_ fisica de las tarjetas de D-9 SCH 20012018
responsabilidad

4.10 verificar si se han finalizado los procesos de bajay

se cumpla con el debido procedimiento establecido| D-10 S.C.H |21/01/2018
en la normativa.

4.10 Verificar si se remiti6 oportunamente el inventario
de propiedades, planta y equipo al 31 de diciembre
del afio 2017, al Departamento de Contabilidad y

Auditoria Interna
5/Técnicas para obtencion de evidencia

D-11 S.C.H 22/01/2018

a) Observacion.
b) Inspeccién.
c) Indagacion.
d) Repeticion.
e) Confirmacion.

f) Procedimientos analiticos

3+ _/4? /
-I_.r _.';'.'.ﬂ'z' _""f'r-. T&{ffl‘{&j;jctu [
Xls e
Elaborado por Sandy Cecilia Hernandez Revisado Licenciado Carlos Suéarez
Auxiliar de Auditoria Auditor General
Fecha: 10/01/2018 Fecha: 10/01/2018
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CONTROL DE CALIDAD DE LA ETAPA DE PLANIFICACION
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

No. Documentacion de actividades realizadas Realizado
Requerimiento de informacion v
Carta de Direccién de Asuntos Juridicos

Identificacion materia controlada, informacién acerca de la

3 misma y criterios v
4 Delimitacion de area v
5 Conflicto entre criterios v
6 Cuestionario comprension del control interno v
7 Andlisis de riesgos v
8 Cuestionario Autoridad v
9 Determinacion de la muestra v
10 Memorando de planificacion v
11 Programas de Auditorias v
12 |actade Apertura v
13 | Solicitud de un experto v

Total horas hombres

4 = Elaborado
X = No Elaborado
Objetivo

Verificar la calidad de las actividades efectuadas y la respectiva documentacion.

Conclusiones:

Se revisaron las actividades de la etapa de planificacion, las cuales se efectuaron

adecuadamente.

Vi o -
ar f -
‘_}-_"_(u-f:.'/\ faure e’

71

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auditor General

Fecha: 06/01/2018
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Horas
hombre
8

4

6

39

pT P-11
Hecho por: S.C.H
Fecha : 11/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Observaciones

No se requirié la utilizacion de un
experto para el rubro a evaluar.



4.5 Etapade la ejecucion
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ACTA DE APERTURA DE AUDITORIA

ACTA No. A-028-2018

En la Ciudad de Guatemala, siendo las once horas (11:00) del 11 de enero de dos
mil dieciocho (2018), reunidos en el salén de reuniones de Auditoria Interna ubicada
en el Campus Central de la Universidad de San Carlos de Guatemala zona doce,
las personas siguientes: Licda. Fernanda Liz, Secretaria Adjunta, Licda. Emilia
Victoria Lara, Tesorera, Sr. Nicolas Godoy Hernandez, Encargado de inventarios de
la Facultad Agropecuaria, Lic. Carlos Humberto Suarez, Auditor General y Sandy
Cecilia Hernandez, Auxiliar de Auditoria. PRIMERO: De conformidad con el
Nombramiento No. 200-2018Al y CUA No: 781-03-2018 del 03 de enero de 2018,
suscrito por el Auditor General; se practicara auditoria de cumplimiento en la
(unidad), del periodo comprendido del 03 de enero de 2018 al 20 de febrero de
2018, especificamente en las areas de: rubro de propiedades, planta y equipo.
SEGUNDO: La presente acta tiene por objeto exponer: a) Los términos del
nombramiento de auditoria, la naturaleza, y limitaciones, de la auditor b) Las
obligaciones respectivas del equipo de auditoria y de la Entidad. La presente acta
se realiza para dejar constancia de la finalizacion de la etapa de familiarizacion y se
inicia la etapa de ejecucién de la auditoria. La auditoria, se realizard con base a la
informacion, documentacion y controles establecidos de la (unidad) de conformidad
con el articulo 131 del Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala;
TERCERO: Los objetivo(s) de la auditoria son los siguientes: a) Emitir opinidon
independiente sobre los estados financieros de la Entidad elaborados de
conformidad a la legislacion aplicable. b) evaluar la estructura de control interno con
el objetivo de verificar la razonabilidad de los controles de (unidad), asi como, el
cumplimiento de normas, reglamentos, procedimientos y politicas vigentes en la
Universidad y leyes de caracter general, para obtener una certeza razonable que
los recursos se utilizan adecuadamente, con relacion a los fines de la unidad.
CUARTO: obligaciones del equipo de auditoria. Se observaran Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala. -ISSAIL.GT- aplicables en la ejecucién de la auditoria y a la normativa
legal aplicable que resulte pertinente. Las ISSAI.GT obliga que nos adecuemos a
las exigencias deontoldgicas para que se planifique y ejecute la auditoria para
obtener garantias razonables que las operaciones de la Entidad (unidades
ejecutoras] estan exentos de incumplimientos materiales. La auditoria iniciara con
la aplicacion de procedimientos para obtener evidencia sobre los registros. La
seleccién de procedimientos depende del criterio del auditor, incluida la evaluacién
de los riesgos. La auditoria implica una evaluacion de la correcta aplicacion de las
disposiciones regulatorias por la direccion de la entidad. Debido a las limitaciones
inherentes a la auditoria y también al control interno, existe el riesgo inevitable que
no lleguen a detectarse incorrecciones materiales, incluso cuando la auditoria se
planifique y ejecute con arreglo a las normas de auditoria pertinentes. Al evaluar los
riesgos, consideramos el control interno en la elaboracién y presentacién fidedigna
por la entidad de la informacion y documentacion para concebir procedimientos de
auditoria que resulten apropiados a las circunstancias, pero sin el propdsito de emitir
una opinion sobre la eficacia del control interno de la entidad. No obstante, se
informard o comunicara por escrito cualquier deficiencia significativa del control
interno que se hubieren detectado en el curso de la auditoria. Cuando el equipo de
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auditoria finalice el trabajo de campo, debera dar a conocer a los responsables de
la entidad, los hallazgos correspondientes, para lo cual indicara hora, lugar y fecha
de la reunion y otorgara el plazo prudencial para presentar pruebas de descargo
con relacion a los hallazgos determinados. QUINTO: Presentacion de informes. El
informe de auditoria sera notificado al concluir el proceso de oficializacion. SEXTO:
Independencia. La Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas, establece
que los auditores gubernamentales tienen independencia en el ejercicio de sus
funciones, respecto de los organismos y entidades auditadas, por lo que
confirmamos nuestra independencia en esta auditoria SEPTIMO: Obligaciones de
la entidad. La ejecucion de la auditoria partira al momento que las autoridades
superiores de la entidad y responsables o encargados de la misma, comprendan y
acepten las obligaciones en lo relativo a: a) La elaboracién y presentacion fidedigna
de la informacion y documentacién. b) Los controles internos que la entidad estime
necesarios para permitir que sus operaciones estén exentas de incorrecciones e
incumplimientos. c) La exigencia de facilitarnos: i) Acceso a toda la informacion que
sea pertinente como registros y documentacion, y cualquier otro material requerido.
i) Cualquier otra informacién complementaria solicitada a la entidad para los fines
de la auditoria. iii) Acceso a toda la informacion relacionada a la auditoria. iv) Indicar
si existe informacion no disponible al momento de la realizacion de la auditoria y
que podria limitar el alcance de la misma. OCTAVO: Carta de representacion.
Dentro de los procedimientos ordinarios de auditoria, se solicitara confirmacion por
escrito de los encargados de la entidad sobre la veracidad de la informacion
presentada al equipo de auditoria. NOVENO: Las autoridades de la unidad y el
personal responsable y supervisor del rubro de propiedades, planta y equipo
aceptan los términos de la presente acta. Se da por terminada la presente acta, en
el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las 12:00 con 30 minutos, la que es leida
integramente a las personas que en ella intervienen, y quienes, enterados del
contenido, validez y efectos legales, ratificamos y firmamos. DAMOS FE.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES

Descripcion

MOBILIARIO Y EQUIPO

"11A" Mobiliario y equipo de ensefianza
"11B" Mobiliario y equipo de laboratorio
"11C" Mobiliario y equipo de oficina
"11Q" Equipo de construccién
"11S" Aperos de labranza
"11X" Enseres de dormitorio
"11Y" Enseres de cocina
"11Z" Otros
Subtotal

BIBLIOTECA
"11H" Biblioteca
Total

VEHICULOS
"11M" Vehiculos
Subtotal

MAQUINARIAY EQUIPO AGRICOLA

"110" Maquinaria y equipo industrial
"11P" Maquinaria y equipo agricola
"11R" Herramientas

Subtotal
Total

A suma verificada
CONCLUSION:

PT D

Hecho por: S.C.H
Fecha : 11/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

SUMARIA DE PROPIEDADES, PLANTA' Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
Saldo inicial al Adquisiciones 2017 . . Saldo_s segun_
31/12/16 Compras Traslados Donaciones Bajas fibro de inventario
en la Unidad
750,000.00 40,000.00 20,000.00 0.00 -25,000.00 745,000.00
900,000.00 50,000.00 30,000.00 7,000.00 -21,000.00 909,000.00
800,000.00 50,000.00 27,669.78 7,000.00 -35,000.00 792,669.78
3,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,000.00
2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,000.00
3,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,000.00
2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,000.00
300,000.00 6,500.00 1,800.00 0.00 0.00 301,800.00
2,760,000.00 146,500.00 79,469.78 14,000.00 -81,000.00 2,758,469.78
150,000.00 1,500.00 0.00 2,300.00 0.00 150,000.00
150,000.00 1,500.00 0.00 2,300.00 0.00 150,000.00
1,041,820.25 0.00 0.00 0.00 -70,000.00 971,820.25
1,041,820.25 0.00 0.00 0.00 -70,000.00 971,820.25
150,000.00 5,000.00 0.00 3,000.00 0.00 150,000.00
600,000.00 70,504.02 0.00 0.00 0.00 600,000.00
2,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,000.00
752,000.00 75,504.02 0.00 3,000.00 0.00 752,000.00
4,703,820.25 D-1  223,504.02 79,469.78 D-1 19,300.00 -151,000.00 D-1 4,632,290.03 D-1
A A A

Con base en el resultado de nuestras pruebas de auditoria efectuadas segun las Normas Internacionales de Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala —ISSAI-GT. Se detectaron deficiencias importantes las cuales se describen en el informe de auditoria.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

FACULTAD AGROPECUARIA
LIBRO PARA EL REGISTRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

Resumen del Inventario acumulado al 31 de diciembre del 2016

Rubros Valores Q.
Mobiliario y Equipo
11A  Mobiliario y Equipo de Ensefianza 750,000.00
11B Mobiliario y Equipo de Laboratorio 900,000.00
11C Mobiliario y Equipo de Oficina 800,000.00
11Q  Equipo de construccion 3,000.00
11S Aperos de Labranza 2,000.00
11X Enseres de dormitorio 3,000.00
11Y Enseres de cocina 2,000.00
117 Otros 300,000.00
Biblioteca
11H Biblioteca 150,000.00
Vehiculos
11M  Vehiculos 1,041,820.25
Maguinariay Equipo Agricola
110 Magquinaria y Equipo Industrial 150,000.00
11P Maquinaria y Equipo Agricola 600,000.00
11R  Herramientas 2,000.00
Total 4,703,820.25

Adquisiciénes del afio 2017 (incluye compras, traslados y donaciones)

Rubros Valores Q.
11A Mobiliario y Equipo de Ensefianza 60,000.00
11B Mobiliario y Equipo de Laboratorio 87,000.00
11C  Mobiliario y Equipo de Oficina 84,669.78
11z Otros 8,300.00
11H Biblioteca 3,800.00
110  Magquinaria y Equipo Industrial 8,000.00
11P Maquinaria y Equipo Agricola 70,504.02
Total 322,273.80

Bajas 2017
Rubros Valores Q.
11A  Mobiliario y Equipo de Ensefianza -25,000.00
11B Mobiliario y Equipo de Laboratorio -21,000.00
11C  Mobiliario y Equipo de Oficina -35,000.00
11M  Vehiculos -70,000.00
Total -151,000.00
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT D-1 2/2

FACULTAD AGROPECUARIA Hecho por: S.C.H
LIBRO PARA EL REGISTRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 12/01/2018

Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Resumen del Inventario Acumulado al 31 de diciembre del 2017

11A
11B
11C
11Q
11S
11X
11Y
1127

11H

11M

110
11P
11R

A
CPE

Rubros

Mobiliario y Equipo
Mobiliario y Equipo de Ensefianza
Mobiliario y Equipo de Laboratorio
Mobiliario y Equipo de Oficina
Equipo de construccion
Aperos de Labranza
Enseres de dormitorio
Enseres de cocina

Otros

Biblioteca
Biblioteca

Vehiculos
Vehiculos

Maguinariay Equipo Agricola
Maquinaria y Equipo Industrial
Maquinaria y Equipo Agricola
Herramientas

Total

e Y e

e

Nicolas Godoy Hernandez
Encargado de Inventario

Suma verificada
Cédula Proporcionada por la Entidad

Valores Q.

745,000.00 CPE
909,000.00
792,669.78
3,000.00
2,000.00
3,000.00
2,000.00
301,800.00

150,000.00

971,820.25

150,000.00
600,000.00
2,000.00
4,632,290.03 D
A

. W;m’eneﬁma Lo Ja Hutoridad

Hallazgo en papel de trabajo, G/er recomendacién de Control Interno No. 5enP.T O. C.I

COMENTARIO DE AUDITORIA

Se verificé el cumplimiento de la Circular 031-2007 de la Direccion General Financiera con
respecto a realizar el resumen de saldos acumulados en el libro de inventario al 31 de
diciembre de 2017 y se encuentra firmado por el encargado de inventario, sin embargo, no

tiene firmar de la Autoridad de la Unidad Ejecutora
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT D-2

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha:12/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S
CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES Fecha : 05/02/2018

CEDULA ANALITICA
COMPARACION DE SALDO AUXILIARES DE LA UNIDAD Y EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

SALDOS CONTABILIDAD

No. CUENTAS Q SALDOS UNIDAD Q. DIFERENCIAS
1 11.2.03.0.11.000 Mobiliario y Equipo 2,735,789.12 4 2,758,469.78 % -22,680.66
2 1.2.04.0.11.000 Vehiculos 1,085,725.00 v 971,820.25 113,904.75
3 1.2.10.0.11.000 Magquinaria y Equipo 815,789.00 v 752,000.00 v 63,789.00
4 1.2.13.0.11.000 Biblioteca 175325.00 150,000.00 25,325.00

Total 4,812,628.12 D-2-1 4,632,290.03 D-1 180,338.09
A A

FUENTE:

Acceso de Auditoria al sistema del Departamento de Contabilidad y libros para el registro de propiedades,

CONCLUSION:

Se verifico que existen diferencias entre los saldos registrados en la Unidad y el Departamento de Contabilidad

e ST
e vl e e
. Hallazgo en papel de trabajo, ver recomendacién de Control Interno No. 4 en P.T O. C.I = _ﬁ,ﬂ’;{f- o7
AT
e
A suma verificada Sandy Hernandez

v/ Cotejado con los registros de la Unidad y el Departamento de Contabilidad
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

pT D-2-1
Hecho por: S.C.H
Fecha: 12/01/2018

Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

DOCUMENTOS OPERADOS POR PARTIDA
Del 01 de enero de 2016 Al 31 de diciembre de 2017

No. DESCRIPCION

1.2.03.0.11.000 Mobiliario y Equipo
1.2.04.0.11.000 Vehiculos
1.2.10.0.11.000 Maquinaria y Equipo
1.2.13.0.11.000 Biblioteca

Total

A WN P

Licenciado Diego Paredes
Contador General

A suma verificada
CPE Cédula Proporcionada por la Entidad
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Saldo en Q.

2,735,789.12
1,085,725.00

815,789.00
175,325.00

4,812,628.12

D-2

A

CPE

+1




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

10

11

Descripcion

Un micréfono de mano con sistema inaldmbrico
marca Shure , Incluye: receptor modelo BLX4R
M15 con No. de serie 30K1159650-01; Seg. Fact.
201 de Casa Instrumental.

Proyector Epson, modelo Powerlite X24+, 3500
limenes ANSI, incluye control remoto, comprado a
Macrosistemas Fac. No. 14853

Refrigeradora marca Frigidarie, modelo 216FG,
capacidad interna de 21" 2 puertas, en acero
inoxidable, Comprado a Radiovisién Fac. 650

Microscopio Binocular semi plano con luz led,
marca Lab-Line, modelo  XC-10, serie
1111306, 0bjetivos acromaticos: 4X, 10X,
40X.Comprado a Bioquimica Factura 1000

Refrigeradora vertical con puerta de cristal, marca
Fogel, modelo 134, No de serie 068798.
comprado a Ricza S.A Factura serie “N” No. 0580

Par de lentes de plomo, comprado a Biomédica,
Fac. 1485

Mesa base de 4 patas, estructura de metal color
negro, asiento y respaldo elaborado en
polipropileno, color negro, sin tapiz sin brazos.
Comprado a Cemaco Factura 0157

Mesa de metal, top de melanina, a alta presiéon de
1", sistema de pintura power coat, color negro,
medida 0.30 x 90 mts., altura de 0.76, tablero con
color cherry. Comprado a Cemaco Factura 1853

Una impresora marca Epson, modelo L365 con
Escéner, color negro, serie No. VF3K428; Segin
factura serie A No. 4856 de Servicomp de
Guatemala S. A

CPU marca, marca Dell Modelo Optiplex 8520
SFF Procesador Intel Core i7 de 3,60GHz, Disco
Duro de 500GB. Comprado a Servicompu factura
No. 892

Fotocopiadora Minolta, modelo 283, Serie No.

EA1800008066, Comprado a Minolta segin
factura No. 1458

Factura

201

14853

650

1000

580

1485

157

1853

4856

892

1458

ANALISIS DE DOCUMENTOS DE RESPALDO DE COMPRAS 2017
FACULTAD AGROPECUARIA

Proveedor

Casa
Instrumental

Microsistema
s

Radiovision

Bioquimica

Ricza

Biomédica

Cemaco

Cemaco

Servicomp de
Guatemala

Servicompu

Minolta

Valor Q.

6,068.86

6,500.00

8,000.00

6,000.00

1,000.00

1,500.00

10,000.00

8,500.00

1,629.02

9,352.67

20,088.39

No. De
Inventario

11A-1823-17

11A-2375-17

11B-1617-17

11B-2366-17

11B-2304-17

11B-1588-17

11B-2003-17

11C-2117-17

11C-2350-17

11C-1925-17

11C-2272-17

Autorizacion
de lacompras

v

126

Programacion del
bien en el Plan
Anual de
Compras -PAC-

v

v

Publicacion de
documentacion de
respaldo en
GUATECOMPRAS

v

Certificacion
en factura
de registro

en
inventario

v

v

Elaboracién de

tarjetas de
responsabilida

v

D-3 12

Hecho por: S.C.H
Fecha : 13/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Liquidacion
4 delaCompra

X

Observaciones

No se ha registrado
contablemente la
compra

No se ha registrado
contablemente la
compra




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA D-3 2/2

AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 13/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

ANALISIS DE DOCUMENTOS DE RESPALDO DE COMPRAS 2017

FACULTAD AGROPECUARIA
Programacion del Publicacién de C:;“:;Z?S:gn Elab con d
ipci No. D Autorizaci6 bi | PI d tacién d ! aboracion de | | ioidacic ‘
No. Descripcion Factura | Proveedor Valor Q. ° e. orizacion fen en el Plan ocumentacionde ;o registro tarjetas de ‘quidacion Observaciones
Inventario  de lacompras Anual de respaldo en f de la Compra
en responsabilidad
Compras -PAC- GUATECOMPRAS . "
inventario

Computadora portatil marca HP ProBook, modelo
4480, serie 3M325314TM, Procesador Intel Core

12 i3, memoria de 4GB,500 GB de disco duro,, 1248 Dataflex 5,200.00 11C-2391-17 ‘/ ‘/ ‘/ ‘/ ‘/ ‘/
Comprado a Dataflex,S.A Fac. No. 1248

Microhondas marca Panasonic, modelo LL-

ST482S, serie 6Y72260085, color acero Agencias

inoxidable, comprado a Agencias Way,S.A fact.No. 5795 Way,S.A 800.00 112-2494-17 v v v v v v
5795 O.C. No. 29477

Computadora marca Dell, modelo Optiplex 8520,

Procesador Intel Core i7-6700DDR4 2133 MHz; 5001 Servicomp de
Disco Duro 1TB, comprado a Servicomp Guatemala
Guatemala, S.A. factura No. 5001

Archivo de metal de cuatro gavetas, medidas
0.46mts. de ancho X 0.69mts. de fondo X 1.32mts.
15 geato. Segun factura Serie A No. 05211 de Smart 5211 | Smart Office 1,500.00| 11C-2138-17 v v v v v v
Office , S.A.
Aspiradora en seco/mojado de 3.5 galones, marca
16 Stanley, Comprado a Servicios GT. Segun factura 89567 = Servicios GT 1,500.00 11Z-2076-17
No. 89567

13

14

8,000.00 11C-1831-17 v v v v v v

Caja fuerte, cerradura digital, marca century , alto
17 28.6 cm 485 ancho 23.7 profundo 20.9 cms. 31559 | Office depot 2,000.00 117-2229-17
comprado a Office depot, Fact. No. 31559

Libro de Quimica General Universitaria por

Charles W. 25.00 Knan y José H. Wood, julio Libreria

18 1995, Comprado a Libreria Standar segun factura 85 Estandar 750.00| 11H-1515-17 ‘/ \/ ‘/ ‘/ ‘/ ‘/
No. 85
Tolba para concentrado y comedero circular

19 Comprado a Car-paz, segin factura No. 600 600 Car-paz 5,000.00 110-2121-17 v v v v

OCP. No. 04583
Picadora de forrajes marca John Deere, modelo

20 972 No, de serie PO0S72X001160., comprado a 6520 Car-paz = 70,504.02 11P-2597-17 v v v v v v
Car-Paz, segun factura No. 06520
Total 173,892.96 D D
Fuente: Tarjetas de responsabilidad, factura y cheques Verificado 173,892.96 78%
No verificado  49,611.06 22%
Total 223,504.02 100% D

3 Se verificé el cumplimiento de la normativa en la compra y proceso de liquidacion de acuerdo a la siguiente normativa: Decreto Nimero 46-2016, reformas al Decreto nimero
COMENTARIO DE AUDITORIA 57-92 del Congreso de la Replblica, Ley de Contrataciones del Estado, Acuerdo Gubernativo No. 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
Reglamento para el Registro y Control de Bienes Muebles y Otros Activos Fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala

P Se verifico que el proceso de compra se realizé de acuerdo a la normativa vigente que regula la commpra, registro y liquidacién del rubro de propiedades, planta y equipo, a
CONCLUSION: I N )
excepcion de dos compras que no han sido registrados contablemente.

v Cumplié con el requerimiento

X incumplimiento del requerimiento
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

Descripcién

Cémara de fotos digital marca sony MVC -
073 de Floppy Disk 3,5" pantalla LCD de
25" VGA Zoom Optico 10X formato
Universal JPEG,FD DRIVE 2x -flash,
integrado, modo de grabacion, efectos
visuales copia disco y el archivo y
programacion de exposicién automatica
serie No. 1266383

Pantalla 3M de 70" x 70" de colgar

Mesa de madera, medidas de 1.50 x 75,

color beige con negro

Escritorio de metal, top de melanina, color
negro, medida 0.30 x 90 mts., altura de 0.76,
tablero con color cherry

Refrigeradora vertical con puerta de cristal,
marca Fogel, modelo 134, No de serie
068798. comprado a RICZA S.A Factura
serie “N”
Par de lentes de plomo, comprado a
Biomédica, Fac. 1485
Barreno eléctrico 3/8 marca Bosh modelo
1122, serie No. 1122 034
Computadora de escritorio: marca Dell,
modelo optiplex Case AT tipo mini tower,
microprocesador Intel Pentium Ill, 750 Mhz
256 kb de caché, 128 Mb de memoria Ram,
disco duro de 20GB, fundas, pad y protector
de pantalla

Van

No. de
Inventario

11A-300-96

11A-784-97

11C-801-98

11C-998-00

11B-1200-00

117-1088-00

11R-1253-01

11C-1311-02

No. de tarjetade
responsabilidad

400

500

600

758

855

978

1052

1205

FACULTAD AGROPECUARIA
BAJAS 2017
Solicitud de Fotocopia
baja por certificada de la
Valor Q. autoridad tarjetade
competente responsabilidad
600000 v v
350000 X v
140000 X v
120000 v/ v
600000 X v
50000 v/ v
220000 v/ v
800000 v/ v
28,800.00
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D-4 12
Hecho por: S.C.H
Fecha : 14/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Fotocopia certificada Informe técnico ( equipos con

componentes eléctricos,

electrénico, mecénicos, observaciones
equipo medico quirargico

del folio del
Inventario donde se
encuentraregistrado
el bien

v

<

ENEERN

entre otros)

X

SN

dictamen no
aplica por el tipo
de bien




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No. de

No. .
Inventario

Descripcion

Computadora compatible ATX: Case AT
tipo  mini Intel
9 | Pentium lll, 750 Mhz 256 kb de caché, 128

Mb de memoria Ram, disco duro de 20GB,

tower, microprocesador

11C-1624-05

fundas, pad y protector de pantalla
Computadora laptop, marca Dell, mod. 1501
inspiron, 512 Ram, procesador sempron de

. B 11C-1735-05
1.6Ghz. con su respectiva bateria, estuche,

cargador, serie MSXD485

Proyector multimedia marca Canon
Iimenes, portatil, zoom optico de 1.2X,
zoom manual, lente de proyeccién 18.3-21.9
mm., 1 lampara 160W UHP, serie
LM78718, incluye control remoto y maletin
Balanza, marca Ohaus modelo 730 de 2610

10

11 11C-1835-06

gramos de 195.00, capacidad 0.1 gramos
11C-1901-07
de sensibilidad, con recipiente para pesar

12

animales serie J 7891

Proyector multimedia marca  Epson
ldmenes, portatil, zoom o6ptico de 1.2X,
zoom manual, lente de proyeccién 18.3-21.9
mm., 1 lampara 160W UHP, serie M78785,
incluye control remoto y maletin

13 11A-2200-07

Total
Fuente: Lista de baja del rubro de propiedades, plantay equipo

COMENTARIO DE AUDITORIA

FACULTAD AGROPECUARIA
BAJAS 2017
) SO|I(?ItUd de Eo.tocopla del folio del
No. de tarjetade baja por certificada de la .
L Valor Q. h . Inventario donde se
responsabilidad autoridad tarjeta de R
™ encuentra registrado
competente responsabilidad .
el bien
1601 930000 v/ v v
1701 1200000 v/ v v
2100 1630000 v/ v v
2185 1200000 X v v
2275 1600000 X v v
94,400.00
Verificado
No verificado
Total

D-4 212
Hecho por: S.C.H
Fecha : 14/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Fotocopia certificada Informe técnico (equipos con

componentes eléctricos,
electrénico, mecanicos,
equipo medico quirdrgico
entre otros)

observaciones

v

X
94,400.00 63%
56,600.00 37%
151,000.00 100%

Muebles y Otros Activos Fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala y Procedimiento General de Baja.

CONCLUSION:

dictamen técnico debido a la naturaleza del bien, tal como lo establece la normativa.

v Cumplié con el requerimiento

X incumplimiento del requerimiento
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Se verificd que los bienes para solicitud de baja cumplan con la documentacién que establece el Reglamento para el Registro y Control de Bienes

Se determiné que la documentacion del proceso de baja se encuentra incompleta debido a que en algunos casos, falta la solicitud de la autoridad y



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

Unidad que realizo6 el traslado

Traslado recibido de la Facultad
Tecnologia

Traslado recibido de la Facultad
de Economia

Traslado recibido del Centro de
artes

Traslado recibido de la Escuela
de Ciencias

Traslado a la Unidad Ejecutora
No. 04
Traslado  recibido de la

Direccién de Investigacion

FACULTAD AGROPECUARIA

TRASLADO PERMANENTE ENTRE UNIDADES ACADEMICAS DE LA UNIVERSIDAD
VERIFICACIONDE DOCUMENTACION

Descripcién

una mesa de laboratorio, de
metal color gris

proyector marca
modelo MXD-0578

cannon,

Computador portatil marca Dell,
modelo vostro 1720, serie
85975

Televiso LCD de 46", marca
Samsung, Smart TV

Mesa de trabajo de la
siguientes medidas
1.20X80X60

Aspiradora en seco, marca

Detecto

Total de Donaciones

Valor Q. f:?r:ri:;"::c?i;
5,000.00 v
9,000.00 X
15,000.00 v
15,085.00 X
3,000.00 X

600.00 v

47,685.00

w2

Acta
administrativa

v

L)X

X

FUENTE: Libro para el registro del rubro de propiedades, planta y equipo, tarjetas de responsabilidad e

integracion de expedientes de traslado entre Unidades Académicas

COMENTARIO DE AUDITORIA
Se verificé que se cumpla con el proceso de recepcion y registro de los traslados entre unidades académicas de la Universidad, cotejando los siguientes requerimientos: Solicitud de forma escrita, acta
administrativa, actualizacion en los registros auxiliares de la unidad que recibe y traslada y notificacién al Departamento de Contabilidad para efectos de actualizaciones del registro principal.

CONCLUSION:
Se verifico que se tiene un archivo de todos los traslados realizados entre Unidades; sin embargo, se concluyé que no se cumplié con los

v

X
A
o

Cumpli6 con el requerimiento
Incumpliendo del requerimiento
Suma verificada

Hallazgo en papel de trabajo,

ver recomendacion de Control Interno No. 5enP.TO. C.I

130

Actualizacién en los registros auxiliares
de launidad que recibe
Elaboracién de

tarjetade

responsabilidad

v

RN NN

Verificado

No verificado

Total

Registro en el
libro de inventario

v

NN RN

47,685.00
31,784.78
79,469.78

P.T: D-5
Hecho por: S.C.H
Fecha : 14/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Notificacion al
Depto. de
Contabilidad

v

L X X X

60%
40%
100%

procedimientos establecidos. .

7 P

Observaciones

No se finalizé el proceso y
carece de documentacion
de respaldo
No se finalizé el proceso y
carece de documentacion
de respaldo

No se finalizé el proceso y
carece de documentacion
de respaldo




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

FACULTAD AGROPECUARIA
DONACIONES RECIBIDAS

VERIFICACION DE LA DOCUMENTACION DE RESPALDO

L Ingreso en el
Instituciéon o persona L .
No. P Descripcion Valor Q. libro de
donante .
donaciones

. . Libro de Contabilidad y control de
1 | Licda. Elvia Paola Andrae. ‘ 1,500.00 v
explotaciones agricolas

Libro de Introduccién al Analisis de
2 Carlos Solares Miranda . 400.00
Economia Agricola, C.E. Bishop

3 Empresa D-oficina 8 Bancos tipos cajero color negro 2,000.00

1 mesas para laboratorio de acero,

4 Empresa Labclinck color gris, medidas 3X1.58X80

5,000.00

1 Servidor marca Dell, modelo
5 Comercial A&C Optiplex, con disco duro de 500GB, 4,000.00
incluye monitor

AN NEER NI NN

6 Licda. Elvia Paola Andrea. |Enciclopedia Médico 400.00

Total de donaciones 13,300.00 DD
AN

FUENTE
Libro auxiliar de Donaciones e integracion de expedientes de bienes recibidos en donacion

COMENTARIO DE AUDITORIA

Oficio de
solicitud

v

DU N NP SN

Documentacién de soporte

Acta

Acuerdo de

Administrativa aceptacién

v

ARSI NN

Verificado
No verificado
Total

v

DU NS NI N

13,300.00
6,000.00
19,300.00

pT. D-6
Hecho por: S.C.H
Fecha : 15/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Notificacion al

- Depto de
Registroen | ¢ ontabilidad
libro de
inventario

v X
v X
v X
v X
v X
v X

Se verificé que se cumpla con el proceso de recepcion y registro de los bienes recibidos en donacién, cotejando los requerimientos siguientes: ingreso en el Libro auxiliar de donaciones
(autorizado por la Contraloria General de Cuentas), expediente de soporte con la documentacion emitida entre las entidades o personas donantes, acta administrativa, acuerdo de
aceptacion y notificacion al Departamento de Contabilidad para efectos de actualizaciones del registro principal.

CONCLUSION:

Se verificé que existen deficiencias en el registro y control del rubro de propiedades, planta y equipo, recibidos como donacion, debido a que no se concluye el proceso de registro. .

v Cumplié con el requerimiento
X incumplimiento del requerimiento
A Suma verificada

. Hallazgo en papel de trabajo, ver recomendacion de Control Interno No. 5enP.TO. C.I

131




No.

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT  D-7
AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 15/01/2018

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
FACULTAD AGROPECUARIA

Cantidad de Monto en Q. de

Descripcion bienes bienes Observaciones Referencia.
verificados verificados
Mobiliario y equipo 43 407,84641 | v < D-7-1
Biblioteca 16 22,990.00 \/ < D-7-2
Magquinaria y equipo agricola 24 675,958.11 \/ < D-7-3
Vehiculos 8 871,82025 v D-7-4
TOTAL 91 1,978,614.77 D >
A
Probado 1,978,614.77 43%
No probado 2,653,675.26 57%
Total 4,632,290.03 100%
FUENTE:
Tarjetas de responsabilidad y Libros del rubro de propiedades, planta y equipo
CONCLUSION:
Se verificaron fisicamente los bienes del rubro de propiedades, planta y equipo de los afios descritos
arriba, comprobando su funcionamiento y caracteristicas asi mismo se verificaron que existen varias
deficiencias en el resguardo y control de los activos fijos, los cuales se detallan en los papeles de trabajo
D-7-1,D-7-2, D-7-3, D-7-4
A suma verificada - fﬁ‘fﬂ 7
s
\/ Verificados fisicamente L
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA' Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

Descripcion

Pizarrén de formica blanca que
mide 2,45 x 1,25

Retroproyector marca 3M.
Modelo 213 serie No. 86840

proyector de opacos, marca Da-
lite serie D-33859

Amplificador mezclador, Thosh
Estemac, modelo PA 6250 con
seis entradas ecualizadas
XLR/TRS para micréfonos y
lineas, ecualizador grafico de
siete bandas,

Pantalla 3M de 70" x 70" de
colgar

Camara de fotos digital marca
Sony MVC -073 de floppy Disk
3,5" pantalla LCD de 2,5" VGA
Zoom Optico 10X formato
Universal JPEG,FD DRIVE 2x -
flash, integrado, modo de
grabacion,

Camara de fotos digital, marca
Sony, modelo No. DSC-WS5,
serie 2452589, 5.1 megapixeles,
1.1/8 pulg./ lente carl zeiss, zoom
optico 3x se incluye un CD y
cargador comprada a MAX Fac.
No. M2D 38796

Un micréfono de mano con
sistema inaldmbrico marca
Shure, incluye: receptor modelo
BLX4R M15, serie 30K1159650-
01; segun factura 201 de Casa
Instrumental.

Van

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

MOBILIARIO Y EQUIPO

No.de
inventario

11A-386-90

11A-708-85

11A-378-87

11A-1624-0

11A-2077-3

11A-2048-4

11A-2369-05

11A-1823-17

Valor Q.

3,000.00

8,500.00

9,478.00

12,689.00

3,000.00

7,509.00

6,589.00

6,068.86

56,833.86

133

pT.D-7-1

Hecho por : S.C.H
Fecha : 16/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Tarjeta de Responsabilidad

No.

104

700

1290

1601

1611

2193

2233

2398

Observaciones
Responsable

En bodega para

Alvaro Contreras v praceso de baja

Oswaldo Lopez | ./ En desuso

José Luis X No se verificé
Guzman D-7-1-1
Lucrecia X No se verificé

Contreras D-7-1-1

Nicolas Reyes v

No tiene

Dennis Bricefio . .
numero de serie

v
No se
encuentra
v firmadala
tarjetade

responsabilidad

Marlon
Hernandez v



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

10

11

12

13

14

15

16

17

18

VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
MOBILIARIO Y EQUIPO

Descripcién

Proyector Epson, modelo
Powerlite X24+, 3500 limenes
ANSI, incluye control remoto,
comprado a Macrosistemas Fac.
No. 14853

Centrifuga para sueros (Adams
Sero -Fgue) marca Clay-Adams

modelo No. 3-8 25 No. De serie L-

18959A color gris azul

Microscopio monocular Reichert
Jung con serie No. BH 343989

bafio maria marca Memmert
serie  No, W27030128 color
blanco con acero inoxidable

balanza analitica de 10gms,
Sandberg & Schnei dewind
instalada con su caja de madera
y vidrio

microscopio monocular Reichert
Jung serie bh 344786

Banco de metal color gris con
asientos de madera

Horno de convencién, marca
Thermo  Fisher, serie PR
303225L

Sistema de produccion y
distribucion de agua purificada y
ultra purificada, marca Milliporte,

Congelador horizontal de 15 pies
cubicos marca frigidaire mod.
1524 blanco, alto 89 Cm. Frente
122 mts. Fondo 75 Cm.
Comprado a Radiovision segun
Fac. No. 478

Van

COMENTARIO DE AUDITORIA

FACULTAD AGROPECUARIA

No.de
inventario

11A-2375-17

11B-492-90

11B-1315-85

11B-111-79

11B-694-90

11B-1189-93

11B-1217-90

11B-2035-03

11B-2135-04

11B-2438-05

Valor Q.

6,500.00

12,000.00

8,500.00

9,000.00

11,890.00

75,800.00

1,000.00

12,500.00

23,659.15

13,522.32

231,205.33

pm:D-7-1 2/6
Hecho por : S.C.H
Fecha : 16/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Tarjeta de Responsabilidad

No.

2238

750

950

1266

685

1196

1257

1290

1305

2297

Responsable

Victoria Godoy

Kevin Godoy

Jeferson Duran

Luis Herrera

Luis Hernandez

Maria Magdalena
Santiago

José Carlos
Godoy

Julian Hernandez

Karla Pérez

Victoria Godoy

Observaciones

v

v

v

v

Fisicamente no
v/ tiene numero de
inventario

Fisicamente no
v/ tiene ntimero de

inventario
v
v
v
Esta siendo
utilizado por
personal
v diferente al
consignado en
tarjeta

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se
encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que los bienes se encuentren en las
instalaciones universitarias a excepcién que cuenten con autorizacién por escrita por el Jefe de la unidad para ser
utilizado con fines institucionales

v

Bienes verificados fisicamente
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

19

20

21

22

23

24

25

VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
MOBILIARIO Y EQUIPO

Descripcion

Refrigeradora marca Frigidaire,
modelo 216FG, capacidad
interna de 21” 2 puertas, en
acero inoxidable, Comprado a
Radiovision Fac. 650

Microscopio  Binocular  semi
plano con luz led, marca Lab-
Line, modelo XC-10, serie
1111306,0bjetivos  acromaticos:
4X, 10X, 40X.Comprado a
Bioquimica Factura 1000

Refrigeradora vertical con puerta
de cristal, marca Fogel, modelo
134, No de serie 068798.
comprado a Ricza S.A Factura
serie “N” No. 0580

Par de lentes de plomo,
comprado a Biomédica, Fac.
1485

Mesa base de 4 patas, estructura
de metal color negro, asiento y
respaldo elaborado en
polipropileno, color negro, sin
tapiz sin brazos. Comprado a
Cemaco Factura 0157

Librera de metal color café
amarillo con puertas de vidrio
corredizas con chapa modelo E-
3642-L cambio de color café-
amarillo a cblor negro. segu
Factura No. 2600 de DISYCON.
Fondo Fijo No. 01-2012

Maquina de escribir eléctrica
IBM color verde modelo 82 tipo
835 serie No. 691015391 carro
15" 88 caracteres de esfera

Van

COMENTARIO DE AUDITORIA
se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se

encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que

FACULTAD AGROPECUARIA

No. de
inventario

11B-1617-17

11B-2366-17

11B-2304-17

11B-1588-17

11B-2003-17

11C-1406-85

11C-1145-90

Valor Q.

8,000.00

6,000.00

5,389.00

1,500.00

10,000.00

3,500.00

2,500.00

268,094.33

p1:D-7-1 3/3
Hecho por : S.C.H
Fecha : 16/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Tarjeta de Responsabilidad

No.

2143

2002

2072

2284

2346

362

758

Responsable

Nicolas Reyes

Dennis Pinto

Reina Diaz

Daniela Godinez

Alejandrina
Valdez

Johnny Dodoy
Duran

Fernanda Liz

Observaciones

En bodega sin
v/ realizar proceso
se baja

los bienes se encuentren en las

instalaciones universitarias a excepcién gque cuenten con autorizacién por escrita por el Jefe de la unidad para ser
utilizado con fines institucionales

Bienes verificados fisicamente
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AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

26

27

28

29

30

31

32

VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
MOBILIARIO Y EQUIPO

Descripcion

Fotocopiadora Multifuncional
marca Ricoh MP2501SP 120V,
Pantalla Touch Screen, Scanner
Full Color, Tres \vias de
alimentacion, Serie No.
E334MC13894, comprado en
Ricoh Fact. No. 0588

Vitrina gris con puertas de vidrio
que mide 1.70m de alto x 1.m. de
ancho x 38cm de fondo

Computadora portatil Dell vostro
1500, Intel core 2 duo t7300,
memo. 1gb, ddre, 667mhz, serie
n/s M65848,comprado a
Ofimatica factura A-489

Un  Servidor, marca  Dell,
1333MHZ, Procesador Intel Dual
Core 2 Quad, Disco Duro Serial
Alta Il 160 GB; Software : Adobe
Premiere Profesional, Comprado
a Sega, factura serie A No. 4851

Computadora portatil Dell vostro
1550, Intel core 2 duo t7300,
memo. 1gb, ddre, 667mhz, serie
n/s M48956,comprado
Ofiméatica factura A-1500

Mesa de metal, top de melanina,
a alta presion de 1", sistema de
pintura power coat, color negro,
medida 0.30 x 90 mts., altura de
0.76, tablero con color cherry.
Comprado a Cemaco Factura
01853

Una impresora marca Epson,
modelo L365 con escaner, color
negro, serie No. VF3K428; segin
factura serie A No. 4856 de
Servicomp de Guatemala S. A

van

COMENTARIO DE AUDITORIA

FACULTAD AGROPECUARIA

No. de
inventario

11C-203-08

11C-741-9

11C-2089-5

11C-2280-8

11C-2102-10
a

11C-2117-17

11C-2350-17

Valor Q.

14,334.00

2,000.00

12,500.00

25,348.00

12,500.00

8,500.00

1,629.02

344,905.35

pT:D-7-1

Hecho por : S.C.H
Fecha : 16/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Tarjeta de Responsabilidad

No.

759

1064

2092

2305

2099

2311

2244

Responsable

Ernesto Pérez

Luis Pedro
Mendoza

Luisa Godinez

Erick Pérez

Luisa Godinez

Rita Juarez

Emilia Godoy

Observaciones

Estéa siendo
utilizado por
personal
v diferente al
consignado en
tarjeta

v En desuso

Fisicamente no
tiene nimero de
inventario

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se

encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que

los bienes se encuentren en las

instalaciones universitarias a excepcion que cuenten con autorizacion por escrita por el Jefe de la unidad para ser
utilizado con fines institucionales

v

Bienes verificados fisicamente
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AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
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No.

33

34

35

36

37

Descripcion

CPU marca, marca Dell Modelo
Optiplex 8520 SFF Procesador
Intel Core i7 de 3,60GHz,
memoria RAM 8GB, Disco Duro
de 500GB. Comprado a
Servicompu factura No. 892

Fotocopiadora Minolta, modelo
283, serie No. EA1800008066,
Comprado a Minolta segun
factura No. 1458

Computadora portatii marca HP
ProBook, modelo 4480, serie
3M325314TM, Procesador Intel
Core i3, memoria de 4GB,500
GB de disco duro, pantalla de 14"
LCD, Comprado a Dataflex,S.A
Fac. No. 1248

Computadora marca Dell,
modelo Optiplex 8520,
Procesador Intel Core i7-6700

6ta. Generacion Memoria RAM
8GB DDR4 2133 MHz; Disco
Duro 1TB, comprado a
Servicomp  Guatemala, S.A.
factura No. 5001

Archivo de metal de cuatro
gavetas, medidas 0.46mts. de
ancho X 0.69mts. de fondo X
1.32mts. de alto. segun factura
Serie A No. 05211 de Smart
Office , S.A.

Un dispensador de agua fria /

38 |caliente, color blanco, Modelo:
FMLF180EBIW,
Bafiera de porcelana color
39
blanco
Van
COMENTARIO DE AUDITORIA

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

MOBILIARIO Y EQUIPO

No.de
inventario

11C-1925-17

11C-2272-17

11C-2391-17

11C-1831-17

11C-2138-17

117-1269-11

117-861-90

Valor Q.

9,352.67

20,088.39

5,200.00

8,000.00

1,500.00

5,000.00

8,000.00

402,046.41

pr:D-7-1 5/6
Hecho por : S.C.H
Fecha : 16/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Tarjeta de Responsabilidad

No.

2284

2225

2119

2394

2211

1260

454

Jhonny Godoy

Observaciones
Responsable

No se encuentra
en la Universidad
(no se verifico
autorizacion)

Luis Hernandez

Fernandaliz = v/

No se encuentra
en la Universidad
(no se verificd
autorizacion)

Duran

Fernanda Liz v

Ernesto Pérez | v/

Eric Diaz v

Guzman

Carmen Lépez | v/

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se

encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que

los bienes se encuentren en las

instalaciones universitarias a excepcién que cuenten con autorizacién por escrita por el Jefe de la unidad para ser
utilizado con fines institucionales

v

Bienes verificados fisicamente
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AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

No.

40

41

42

43

v

Hecho por : S.C.H
Fecha : 16/01/2018

Fecha : 05/02/2018

FACULTAD AGROPECUARIA

VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

Descripcién

Cafetera marca West Bend, de
100 tazas. Comprado a
AGENCIAS WAY Fac. No. 3666

Microondas marca Panasonic,
modelo LL-ST482S, serie
6Y72260085, color acero
inoxidable, comprado a Agencias
Way,S.A fact.No. 5795 O.C. No.
29477
Aspiradora en seco/mojado de
3.5 galones, marca Stanley,
Comprado a Servicios GT. Segun
factura No. 89567
Caja fuerte, cerradura digital,
marca century , alto 28.6 cm 485
ancho 23.7 profundo 20.9 cms.
comprado a Office depot, Fact.
No. 31559

TOTAL

MOBILIARIO Y EQUIPO

No. de Tarjeta de Responsabilidad
. . Valor Q. Observaciones
inventario No. Responsable

117-2370-7 1,500.00 2040 Catalina Simon | v/

117-2494-17 800.00 2370 | Carlos Salguero v

Luis Pedro v

117-2076-17 1,500.00 2293
Mendoza

117-2229-17 2,000.00 2392 | Nicolds Mauricio | v/

407,846.41 D—?)

COMENTARIO DE AUDITORIA

se verificd que los bienes se

encuentre identificados con el ndmero de inventario, que las tarjetas de

responsabilidad se encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que los bienes se
encuentren en las instalaciones universitarias a excepcioén que cuenten con autorizacion por escrita por el Jefe de
la unidad para ser utilizado con fines institucionales

FUENTE:

CONCLUSION:

Bienes verificados fisicamente

' Hallazgo en papel de trabajo,

Tarjetas de responsabilidad y libros para el registro del rubro de Propiedades,
planta y equipo

Se verificd que existen varias deficiencias en el resguardo y control de los
bienes, como la falta de autorizacién para el retiro de bienes, bienes en desuso,
en mal estado, no se anota nimero de serie y tarjetas de responsabilidad no
estan actualizadas

ver recomendacion de Control Interno No. 1 en P.T O
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AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CEDULA NARRATIVA

VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

pT D-7-1-1
Hecho por : S.C.H
Fecha : 16/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

El dia 16 de enero del 2018 se llevo a cabo la verificacion fisica de los bienes del rubro de propiedades,
plantay equipo de la Facultad Agropecuaria, con el objetivo de evaluar el control y uso de los bienes.

Durante la verificacion se determind como faltantes los siguientes bienes:

No. de No. de

No. . . . D ripcion Valor Q.
° inventario | Tarjeta escripeio alor Q

Amplificador mezclador, Thosh
Estemac, modelo PA 6250 con

1 | 11A-1624-0 1601 seis entradas ecualizadas XLR/TRS| 12,689.00
para  microfonos y lineas,
ecualizador gréfico de siete bandas

Responsable | Referencia

Lucrecia D-7-1

Contreras 1/6

Comentario del responsable: El bien se encuentra bajo la responsabilidad de Lucrecia Contreras, quien
indica que no tenia conocimiento que aun tenia firmado ese bien, debido que fue trasladado bajo su
responsabilidad cuando fue Directora de la Escuela No. 1, sin embargo, hace un afio que no se encuentra el

puesto.

No. de No. de

inventario = Tarjeta Descripcion Valor Q.

proyector de opacos, marca Da-lite
2 | 11A-378-87 1290 9,478.00
serie No. D 33859

Responsable | Referencia

JoséLus | D-7-1
Guzman, 1/6

Comentario del responsable: El bien se encuentra baja la responsabilidad de José Luis Guzman, quien

indica que se procedera al reintegro del valor del bien.

Comentario de auditoria: Se realizé una verificacion de bienes y no fueron ubicados por los responsables,

sin embargo, se estableci6é un tiempo prudente para que presentaran los bienes

Conclusién: Se determinaron los bienes como faltantes

Guatemala, 16 de enero del 2018

e
Reg.'.De personal 2003788 Reg. De Personal 15896
Licda. Lucrecia Contreras Licda. José Luis Guzman

Profesor Interino Profesor Interino

P
Req. De Personal 20081589
Sandy Hernandez
Aucxiliar de Auditoria

'. Hallazgo en papel de trabajo,c ver recomendacion de Control Interno No. 1, inciso G en P.T O
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA p-D-7-2 1/2

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 17/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
BIBBLIOTECA
No. de Tarjeta de Responsabilidad
No. Descripcion . . Valor Q. Observaciones
inventario No. Responsable
1 Llpro I;)lseno de bases de datos, 11H-2352-2 2,000.00 720 Diego Emanuel v
Gio Wiederold Coronado
Diego Emanuel Ellibro se
2 | Diccionario Médico Larousse 11H-1607-3 2,000.00 790 9 v’ encuentra en mal
Coronado
estado
g Principios 'y  problemas de ;553 500.00 1220  DEYOEMANUEl ot or, Tony Marck
economia moderna Coronado
4 Contabll!dad yl control  de 11H-2971-3 1,600.00 1280 Diego Emanuel v Autor: Aurelio
explotaciones agricolas Coronado Gomez
5 IntroducFlon ) al anal|5|§ de 11H-2296-4 1,500.00 1290 Diego Emanuel v
economia agricola, C.E. Bishop Coronado
5 Algebra de Baldor, Raymond A. 11H-2253-8 900.00 1350 Diego Emanuel v 5ta edicion
Barnett Coronado
7 |Fisica Fundamental, Jay Orear = 11H-2390-9 1,400.00 1375 Diego Emanuel v 1ra edicion
Coronado
a Prlnglplos de Quimica, Frank W. 11H-1863-10 1,100.00 1405 Diego Emanuel
Harris Coronado
9 Principios de Qu!mlca Orgénica, 11H-1666-11 2,000.00 1495 Diego Emanuel v
Sara B. de Monzo6n Coronado
10 Manual de Microbiologia Médica, 11H-2031-12 1,300.00 1500 Diego Emanuel v
Dr. Ernest Jawetz Coronado

Libro de sistema de riego por
11 aspersion y goteo, autores 11H-2011-12 800.00 1550
Ignacio Garcia Casillas

Diego Emanuel v
Coronado

van 15,100.00 D-7

COMENTARIO DE AUDITORIA

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se encuentren
firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que los bienes se encuentren en las instalaciones universitarias a
excepcion que cuenten con autorizacion por escrita por el Jefe de la unidad para ser utilizado con fines institucionales fuera de la
Ciudad Universitaria

v/ Bienes verificados fisicamente
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AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

12

13

14

15

16

Descripcion

Manual de mantenimiento
eléctrico industrial, autor Luis
Lesu

Biologia 5ta edicion, autores

Eldra Pearl Solomon, editorial Mc
Graw

Manuel de merk, volumen 1y 2,
quinta edicién

Enciclopedia practica de la
agricultura y la ganaderia
Oceano/Centrum

Libro de Quimica General

Universitaria por Charles W.

pT.D-7-2 2/2
Hecho por : S.C.H
Fecha : 17/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
BIBBLIOTECA
No.de Tarjeta de Responsabilidad
. . Valor Q. Observaciones
inventario No. Responsable
11H-2016-12 890.00 1556 ~ Diego Emanuel
Coronado
Diego Emanuel
11H-2017-12 1,250.00 1557 v
Coronado
Diego Emanuel
11H-2018-12 2,500.00 1558 v
Coronado
Diego Emanuel L
11H-2120-12 2,500.00 1595 v 4ta edicion
Coronado
11H-1515-17 750.00 2393 Diego Emanuel

25.00 Knan y José H. Wood,
julio 1995, Comprado a Libreria

Standar segun factura No. 85

TOTAL

COMENTARIO DE AUDITORIA

22,990.00 D-7D

Coronado

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se encuentren
firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que los bienes se encuentren en las instalaciones universitarias a
excepcion gque cuenten con autorizacion por escrita por el Jefe de la unidad para ser utilizado con fines institucionales fuera de la
Ciudad Universitaria

FUENTE:

Tarjetas de responsabilidad y libros para el registro del rubro de Propiedades, planta y

equipo

CONCLUSION:

v/ Bienes verificados fisicamente

Se verificd que en el Departamento de Biblioteca trabajan dos personas en atencion al
estudiante, sin embargo, solo el jefe del departamento tiene bajo su cargo todos los libros, asi
mismo fisicamente no se les coloca nimero de inventario a los libros, asi también no se
describe, el autor y edicién en las tarjetas de responsabilidad y libro para el registro del rubro
de propiedades, planta y equipo

. Hallazgo en papel de trabajo, Ger recomendacion de Control Interno No. 1, incisoDy H en P.TO
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AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

FACULTAD AGROPECUARIA

VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA

No.de

No. Descripcion . .
inventario

Motor y bomba de agua portable
para el pozo marca General
1 | Electric modelo 6M113A , 110-519-86
Bomba aurora No. 730161 tipo
GGU-2A

Picadora de forrajes marca
John Deere, modelo 970 No,
de serie P972X0789,
caracteristicas: Produccion
2 |estimada de 12 a 15 Ton/ Hora 110-1209-98
dependiendo del rendimiento
del pasto al cortar tipo de
descarga : tubo de rotacion
manual , 180

Rastro tipo pesado marca
universal, modelo GDV2.2 de
20 discos equipada con discos
de 24" dos llantas 750x 16
cilindro terminales de acople
rapido, color rojo

110-1378-00

Envasadora de miel, con
4 capacidad de 16 galones, 110-1478-00
eléctrica de 220 voltios,

Aire acondicionado tipo Mini

Split de 24,000 tbu 110-1480-00

Batidora industrial serie 1095,
6 capacidad de 10 litro de tazon| 110-1210-98
de acero desmontable, 110 V

Aire acondicionado tipo Mini

Spiit de 24,000 thu 110-1680-05

Van

COMENTARIO DE AUDITORIA

Valor Q.

1,150.00

61,886.36

17,412.73

15,000.00

5,000.00

37,605.00

5,000.00

143,054.09

pr:D-7-3

Hecho por : S.C.H
Fecha : 17/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Tarjeta de Responsabilidad

No.

350

1300

1030

1100

1152

1302

1450

Responsable

Dennis Bricefio

Fredy Emanuel
Lopez

Fredy Emanuel
Lépez

Fredy Emanuel
Lépez

Fredy Emanuel
Lépez

Fredy Emanuel
Lopez

Observaciones

se encuentra en
v/ mal estado ysin
uso

Fisicamente tiene
ndmero de serie
485698

Fisicamente se
verifico serie
48523

v Tarjeta sin firma

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se
encuentren firmadas por las personas usan los bienes y se verificd que los bienes se encuentren en las instalaciones
universitarias a excepcion que cuenten con autorizacién por escrita por el Jefe de la unidad para ser utilizado con fines

institucionales

v/ Bienes verificados fisicamente
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AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 16/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA

No. de Tarjeta de Responsabilidad
Valor Q. Observaciones

No. Descripcién . ;
inventario No. Responsable

Tolba para concentrado y

comedero circular Comprado a Silvia Maria
Car-paz, segin factura No. 600 110-2121-17 1 5,000.00 2182 Godinez v
OCP. No. 04583

Carreton agricola marca UTB
modelo PRV-5 de 3 toneladas
peso 1650 Angulo de levante, 51
grados equipado con cilindros
9 |Hidraulicos de 3 etapas de 11P-931-99 18,360.00 999
manguera con su terminal ,
frenos econdmicos, velocidad
méxima de trabajo, 25km / h
llantas 750 x 16 de 16 pliegos

Fredy Emanuel
Lopez v

Tractor marca John Deere Mod
2500 MFWS doble transmision
motor diésel de 4 cilindros, 3.9
10 litros _a.,2200 RPM de 74 HP 11P-1336-07  180,520.00 1200 Fredy'EmanueI v
trasmision de 10 velocidades Lopez
adelante y 2 para atras traba
diferencial frenos hidraulicos
de discos seco.
Tractor marca John Deere Mod
2500 MFWS doble transmision
motor diésel de 4 cilindros, 3.9
1 [Wos @ 2200 RPM de 74 HP 415 1337.07  180,520.00 1001 Fre Emanuel
trasmision de 10 velocidades Lépez
adelante y 2 para atras traba
diferencial frenos hidraulicos
de discos seco.

Van 527,454.09

COMENTARIO DE AUDITORIA

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se
encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que los bienes se encuentren en las
instalaciones universitarias a excepcion que cuenten con autorizacion por escrita por el Jefe de la unidad para ser
utilizado con fines institucionales

v/ Bienes verificados fisicamente
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AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 16/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

FACULTAD AGROPECUARIA

VERIFICACION FISICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA

No.de Tarjeta de Responsabilidad
No. Descripcion . ; Valor Q. Observaciones
inventario No. Responsable
Chapeadora industrial marca
Fredy Emanuel Se encuentra en

12 Cald Well serie No 8954, 11P-1345-07 6,500.00 1230

0 | estad
modelo PK 589 Lopez mal estado

13 Excavadora marca Kubota, 11P-1350-07 7.500.00 1235 Fredy ’Emanuel v
modelo U30 Lopez
Sembradora abonadora

14 convencional, marca Code, 11P-1450-07 9,500.00 1295 | Juan Carlos Pérez \/
modelo 8596

15  Sistema automatico de medicion 1, 1 6e 09 950000 | 1482 | Diego Belranan v
de leche, Waikato, Milk Meter U 9
Preparador de suelo marca .

16 Agrator, modelo AR-ARE 11P-1650-10 12,000.00 1502 | Juan Carlos Pérez| v/

17 Puberizadores, marca Montana ;.o 175011 960000 = 1555  Diego Befranan v/
Agriculture, modelo TLP
Cosechadora, premium flex,

18 9roductividad nominal llega a 20| 11P-1794-11 = 12,500.00 1567  Juan Carlos Pérez| v/
a 35 toneladas/hora
Rastra hidraulica, marca lanar, )

19 | modelo XP-586 11P-1805-12 8,900.00 1689 | Diego Beltranan v
Picadora de forrajes marca John
Deere, modelo 972 No, de serie

20 11P-2597-17 70,504.02 2214 Juan Carlos Pérez \/

P00972X001160., comprado a

Car-Paz, segun factura No. 06520
Van 673,958.11

COMENTARIO DE AUDITORIA

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se
encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que los bienes se encuentren en las
instalaciones universitarias a excepciéon que cuenten con autorizacién por escrita por el Jefe de la unidad para ser
utilizado con fines institucionales

\/ Bienes verificados fisicamente
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AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO Fecha : 16/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FiSICA DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA

No.de Tarjeta de Responsabilidad
No. Descripcion . . Valor Q. Observaciones
inventario No. Responsable
Barreno eléctrico 3/8 marca
21 |Bosh modelo 1122, serie No. 11R-1257-04 595.00 1095 @ Diego Beltranan v
1122 034
Afilador de cuchillos eléctrico
22 |Oster. Comprado a Cemaco 11R-1091-08 205.00 1459 | Diego Beltranan v

Segun Factura No. 3258

Afilador de cuchillos eléctrico
23 |Oster. Comprado a Cemaco 11R-1092-08 450.00 1460 @ Diego Beltranan v Inservible
Segln Factura No. 3258

Barreno industrial, inalambrico

24 |marca Bosh modelo D9892, 11R-1757-09 750.00 1520 | Diego Beltranan | v
serie No. 118941
TOTAL 675,958.11 D-7)

COMENTARIO DE AUDITORIA

se verificd que los bienes se encuentre identificados con el nimero de inventario, que las tarjetas de responsabilidad se
encuentren firmadas por las personas usan los bienes asi como verificar que los bienes se encuentren en las
instalaciones universitarias a excepcién que cuenten con autorizaciéon por escrita por el Jefe de la unidad para ser
utilizado con fines institucionales

Tarjetas de responsabilidad y libros para el registro del rubro de Propiedades,

FUENTE: .

planta y equipo

Se verificé que la Autoridad Administrativa de la Escuela No. 2, tiene bajo su
CONCLUSION: cargo todos los bienes de uso comln, y existen varias deficiencias en el

resguardo y control de los bienes como: bienes en desuso, en mal estado, no se
les asigna el nimero de serie a los bienes.

v/ Bienes verificados fisicamente

' Hallazgo en papel de trabajo, Cver recomendacién de Control Interno No. 1 en P.T O ‘
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION FiSICA DE VEHICULOS ACTIVOS

No. Tarjetade
circulacion

No. De No. De tarjeta de

. . I No, Placa
inventario responsabilidad

No. Responsable Descripcion

Vehiculo tipo Jeep marca Toyota modelo
José Andres 1997, color beige chasis No. FJ40-2849718;
! 11M-196-82 221 Yanes motor No. 2F-2589746; asientos 4; ejes 2;

cilindros 6; estilo Land Crucier.

Yamaha YB 125 E modelo 1998 con chasis

Elder Amilcar |A7-0125502. de 125CC de 4 velocidades 1

Lépez cilindro, 2 ejes, 2 asientos, de gasolina, color
azul, negro gris cromo, motor A7A-24145

Vehiculo Pick-UP marca Mazda modelo 2004
accionado diésel, cilindros 4, c.c. 2500, chasis
3 | 11M-1777-2004 1735 Abner Estrada MM7UNYOW10013548, linea B2500, motor 253586 O 710MJD
Wilat 15300 caja mecanica de 5 velocidades y
retroceso.
Vehiculo tipo Pick Up marca Mazda modelo
2005 ejes dos, accionado diésel, cilindros
4 | 11M-2467-2005 1741 Arnoldo Carrera cuatro c.c. 2500 tonelaje 1.00 serie UK72/DX 316846 0 0711BCJ
linea B2500, chasis MM7UNYOW10018372
MOTOR Wilat 120987.

VAN

2 11M-1465-88 1224 104868 0 0659IMZ

FUENTE:

pT D-7-4 112
Hecho por : S.C.H
Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Valor Q. Ref.

50,000.00f D-7-4-1

7,000.00< D-7-4-2

85,000.00f D-7-4-3

oo

90,000.00f D-7-4-4

6

232,000.00

Tarjetas de responsabilidad, folios de libro de inventarios con registro No.10400 y 39500 y tarjetas de circulacion

CONCLUSION: se verific el 100% de los vehiculos activos y se determiné varias deficiencias de Control Interno, las cuales se detallan
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

FACULTAD AGROPECUARIA

VERIFICACION FiSICA DE VEHICULOS ACTIVOS

No. De
inventario

No. De tarjeta de

No. responsabilidad

Responsable

5 | 11M-2334-2007 2471 Danilo Batz
6  11M-21789 2033 Jhonny Godoy
Duran
7 11M-2499-15 2097 Fernanda Liz
8 11M-1836-15 2045 Fernanda Liz
FUENTE:
CONCLUSION:
] }f"wf}’_f’:"’ ¢
- "”,-"""

¢

Descripcién

VIENEN

Vehiculo Pick Up marca Nissan modelo 2007,
gasolina cilindros cuatro 2389 c.c. 1 tonelada,
chasis 3N9MA13S0ZL011980, linea D21 motor
No. KA1324 3626M caja mecanica de 5
velocidades.

Vehiculo tipo Pick-up, marca Mitsubishi, modelo
2009, estilo L-200, palangana larga, serie K14
TUN SL, motor No. 4D88AJ. 0-103, Chasis No.
DONK 140 RP 03000, de 2477 cc., 4 cilindros,

Bus marca Toyota, linea Coaster, serie BB42L-
BRMRS, modelo 2015, chasis
JTGFY4187020859, motor 14B-1621375, color
blanco-turquesa, accionado por diésel, para 26
pasajeros, cc. 3661, cil. 4,ton. 3.

Microbus marca Toyota, modelo 2015, color azul
Jinea Hiace, serie:KDM312L Pasajeros 16,
combustible diésel, puertas 04, cilindros: 04,
Ejes 2 chasis: JTFRS12PX90015133, motor:
2KD-1877198, Comprado a COFINOSTAHL Y
COMPARNIA S.A Factura No. 3587, Orden de
Compra No. 11000

TOTAL

147

No. Tarjetade
circulacién

389478

504864

601575

701575

No, Placa

0 0999BCJ

0 0789BCJ

O 0550BCJ

0 0900BCJ

pT D-7-4 212

Hecho por : S.C.H
Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Valor Q. Ref.

232,000.00

100,000.00{ D-7-4-5

[\

130,000.00{ D-7-4-6

(D

239,500.00{ D-7-4-7

[\

170,320.25\ D-4-4-8

>

871,820.25 D-7

Tarjetas de responsabilidad, folios de libro de inventarios con registro No.10400 y 39500 y tarjetas de circulaciéon

se verifico el 100% de los vehiculos activos y se determind varias deficiencias de Control Interno, las cuales se detallan
en las hojas de control de cada vehiculo en D-7-1, D-7-2,D-7-3, D-7-4, D-7-5, D-7-6, D-7-7, D-7-8




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT D-7-4-1
AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS

Dependencia: EACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No. No. TARJETADE .
NO. \NVENTARIO ' REsPONsABILIDAD =~ VALOR Q. DESCRIPCION
Vehiculo tipo Jeep marca Toyota modelo 1997,
D-7-4 \ color beige chasis No. FJ40-2849718; motor No.
1/2 2F-2589746; asientos 4; ejes 2; cilindros 6; estilo
Land Crucier.

1 11M-196-82 227 50,000

2. Documentos del Vehiculo

Tarjeta de circulacién No No tiene Propietario: Universidad de San Carlos de Guatemala
No. de placas No tiene Multas de transito : ninguna

Impuesto de circulacion: 2017 Péliza de seguro: no se encuentra asegurado

otros

3. Condiciones del Vehiculo

Encendido de motor: no enciende Herramientas: Ilanta de repuesto, tricket,
Kilometraje: 126,336 Retrovisores: 2
Otros:

4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo

Nombre: José Andrés Yanes Cargo: Piloto automovilista |
Lugar de resguardo: Parqueo de la Unidad uso del bien: ninguno
otros

5. Identificacién del Vehiculo

No. de inventario visible: Si Logo de la Universidad: ~ Si

COMENTARIO DE AUDITORIA

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre registrado
en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales que identifiquen la
propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacion, cobertura de seguro y cumplimiento
de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:
Vehiculo se encuentra en mal estado y no cuenta con tarjeta de circulaciony placas .

Firma del responsable Firma del auditor

. Hallazgo en papel de trabajo, Qer recomendacién de Control Interno No. 1, inciso JenP.T O
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA p1 D-7-4-2
AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS

Dependencia: EACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No. No. TARJETADE .
No. INVENTARIO RESPONSABILIDAD VALOR Q. DESCRIPCION
Motocicleta Yamaha YB 125 E modelo

1998 con chasis A7-0125502. de 125CC

2 11M-1465-88 1224 7000.00 1D/'27'4 de_ 4 velocidades 1 cilindro, 2 ejes, _2
asientos, de gasolina, color azul, negro gris
cromo, motor A7A-24145

2. Documentos del Vehiculo
Tarjeta de circulacién No 104868 Propietario: Universidad de San Carlos de Guatemala
No. de placas O 0659JMZ Multas de transito : ninguna
Impuesto de circulacion: 2017 Péliza de seguro: no se encuentra asegurado
otros
3. Condiciones del Vehiculo
Encendido de motor: normal Herramientas: No tiene
Kilometraje: 190,186 Retrovisores: 2
otros:
4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo
Nombre: Elder Amilcar Lopez Cargo: Mensajero
Fuerade la
Lugar de resguardo: Universidad uso del bien: Mensajeria de la Unidad
otros
5. Identificacién del Vehiculo
No. de inventario visible: Si Logo de la Universidad: Si

COMENTARIO DE AUDITORIA

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre
registrado en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales
que identifiquen la propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacion, cobertura de
seguro y cumplimiento de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:
Vehiculo se resguarda en la casa de habitacién del mensajero .
)
i i y
e
Firma del responsable Firma del auditor

. Hallazgo en papel de trabajo, @r recomendacion de Control Interno No. 1, inciso len P.T O
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS

Dependencia: FACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No. No. TARJETADE

No.

INVENTARIO | RESPONSABILIDAD

3 11M-1777-2004

2. Documentos del Vehiculo

Tarjeta de circulacion No

No. de placas O 710MJD

Impuesto de circulacion:
otros

3. Condiciones del Vehiculo

Encendido de motor:

Kilometraje:

253586 Propietario:
Multas de transito : ninguna
2017-018484

normal Herramientas:
280,580 Retrovisores: 2

VALOR Q.

pt D-7-4-3
Hecho por : S.C.H
Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

DESCRIPCION

Vehiculo Pick-UP marca Mazda modelo

D-7-4

85,000.00 12

2004 accionado diésel, cilindros 4, c.c.
2500, chasis MM7UNYOW10013548 Linea

B2500, motor WIlat 15300 caja mecanica
de 5 velocidades y retroceso,

Péliza de seguro:

4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo

Nombre: Abner Estrada Cargo:

Lugar de resguardo:
otros
5. Identificacion del Vehiculo

No. de inventario visible:

COMENTARIO DE AUDITORIA

Parqueo de la Unidad uso del bien:

Logo de la Universidad:

llanta de repuesto

Piloto Automivilista

Universidad de San Carlos de Guatemala

Tramites administrativos

NO

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre
registrado en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales
que identifiquen la propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacion, cobertura de
seguro y cumplimiento de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:

Se determind que el vehiculo se encuentra en buenas condiciones y cumplio con los requerimientos de la hoja del

control de vehiculos

Firma del responsable

Firma del auditor
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO

pT D-7-4-4
Hecho por : S.C.H
Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS

Dependencia: FACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No. No. TARJETADE

No. VALOR Q.

INVENTARIO = RESPONSABILIDAD

DESCRIPCION

Vehiculo tipo Pick Up marca Mazda modelo
2005 ejes dos, accionado diésel, cilindros

D-7-4 \cuatro c.c. 2500 tonal eje 1.00 serie
4 |11M-2467-2005 1741 90,00000 ), UK72/DX linea B2500, chasis
MM7UNYOW10018372 MOTOR  WiIat
120987.
2. Documentos del Vehiculo
Tarjeta de circulacion No 316846 Propietario: Universidad de San Carlos de Guatemala
No. de placas 0 0711BCJ Multas de transito : 1
Impuesto de circulacion: 2017 Péliza de seguro: 2017-018485
otros:
3. Condiciones del Vehiculo
Encendido de motor: Normal Herramientas: No tiene
Kilometraje: 115,895 Retrovisores: 2
otros
4. Responsable del Vehiculo
Nombre: Arnoldo Carrera  Cargo: Profesor Interino
Lugar de resguardo: Fuerade la
9 9 ' Universidad uso del bien: Supervision de EPS

otros

4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo

No. de inventario visible: Si

COMENTARIO DE AUDITORIA

Logo de la Universidad: ~ Si

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre
registrado en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales
que identifiquen la propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacion, cobertura de

seguro y cumplimiento de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:

El vehiculo tiene una multa de transito por un monto de Q. 539.29 y el bien se resguarda en la casa de habitacion del

sefior Arnoldo Contreras

o il 7
v A :
s

Firma del responsable

e

Firma del auditor

. Hallazgo en papel de trabajo, Qar recomendacion de Control Interno No. 1, incisoly J en P.TO
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT D-7-4-5
AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS

Dependencia: EACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No. No. TARJETA DE .
NO-  |NVENTARIO | RESPONSABILIDAD =~ VALORQ: DESCRIPCION

Vehiculo Pick Up marca Nissan modelo
2007, gasolina cilindros cuatro 2389 c.c. 1

5 | 11M-2334-2007 2471 100,000.00 ZD/_27_4 tf)nelada, chasis 3N9MA13SOZL011989,
linea D21 motor No. KA1324 3626M caja
mecanica de 5 velocidades.

2. Documentos del Vehiculo

Tarjeta de circulacion No 389478 Propietario: Universidad de San Carlos de Guatemala
No. de placas O 0999BCJ Multas de transito : Ninguna

Impuesto de circulacion: 2017 Péliza de seguro: 2017-018486

otros:

3. Condiciones del Vehiculo

Encendido de motor: Normal Herramientas: Llanta de repuesto, tricket,
Kilometraje: 220,586 Retrovisores: 2

otros

4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo

Nombre: Danilo Batz Cargo: Director de Escuela

Lugar de resguardo: Parqueo de la unidad uso del bien: uso administrativo

otros

5. Identificacién del Vehiculo

No. de inventario visible: No Logo de la Universidad: ~ Si

COMENTARIO DE AUDITORIA

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre
registrado en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales
gue identifiquen la propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacién, cobertura de
seguro y cumplimiento de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:
Se determiné gue el vehiculo se encuentra en buenas condiciones y cumplio con los requerimientos del la hoja del
control de vehiculos

4

— e 3 - '
S A
P J.V' F '
Firma del responsable Firma del auditor
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT D-7-4-6
AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS

Dependencia: FACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No. No. TARJETADE )
NO- ' |\VENTARIO  RESPONSABILIDAD =~ ALORQ: DESCRIPCION

Vehiculo tipo Pick-up, marca Mitsubishi,
modelo 2009, estilo L-200, palangana larga,

6 11M-2178-9 2033 130,000.00 2D/_27_4 serie K14 TUN SL, motor No. 4D88AJ. 0-
103, Chasis No. DONK 140 RP 03000, de
2477 CC., 4 cilindros,
2. Documentos del Vehiculo
Tarjeta de circulacion No 504864 Propietario: Universidad de San Carlos de Guatemala
No. de placas O 0789BCJ Multas de transito : Ninguna
Impuesto de circulacion: 2017 Péliza de seguro: 2017-018487
otros:
3. Condiciones del Vehiculo
Encendido de motor: Normal Herramientas: llanta de repuesto, tricket,
Kilometraje: 180,881 Retrovisores: 2
otros
4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo
Nombre: Carlos Morales  Cargo: Decano
L d do: Fuerade la
ugar de resguardo: Universidad uso del bien: Uso Administrativo

otros Tiene autorizacion para uso discrecional (uso personal)

4. Identificaciéon del Vehiculo

No. de inventario visible: No Logo de la Universidad: ~ Si

COMENTARIO DE AUDITORIA

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre
registrado en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales
que identifiquen la propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacién, cobertura de
seguro y cumplimiento de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:
El Vehiculo se resguarda fuera de la Universidad, segun acuerdo de uso discrecional No. 12-2016 .

~ ) [
‘ VAT

..-.I“-\';”-f' o .h';l-::u-"

o~ o

Firma del responsable Firma del auditor

. Hallazgo en papel de trabajo, @r recomendacion de Control Interno No. 1, inciso | en P.T O
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D-7-4-7

Hecho por : S.C.H
Fecha : 18/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA P.T

AUDITORIA INTERNA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS

Dependencia: FACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No. No. No. TARJETADE VALOR Q.

INVENTARIO | RESPONSABILIDAD DESCRIPCION

Bus marca Toyota, linea Coaster, serie
BB42L-BRMRS, modelo 2015, chasis

7 11M-2499-15 2097 239,500.00 D;;l JTGFY4187020859, motor 14B-1621375,

color blanco-turquesa, accionado por diésel,
para 26 pasajeros, CC. 3661, cil. 4, ton. 3.

2. Documentos del Vehiculo

Tarjeta de circulacién No 601575 Propietario: Universidad de San Carlos de Guatemala

No. de placas O 0550BCJ Multas de transito : 1

Impuesto de circulacion: 2017 Péliza de seguro: 2017-018488

otros:

3. Condiciones del Vehiculo

Encendido de motor: Normal Herramientas: llanta de repuesto, tricket,

Kilometraje: 115,000 Retrovisores: 2

otros

4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo

Nombre: Fernanda Liz Cargo: Secretaria Adjunta

Lugar de resguardo: Parqueo de la Unidad uso del bien: Administrativo
otros El Vehiculo es asignado a diferentes pilotos para realizar giras de estudiantes
5. Identificacién del Vehiculo

No. de inventario visible: Si Logo de la Universidad: ~ Si

COMENTARIO DE AUDITORIA

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre
registrado en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales
que identifiquen la propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacion, cobertura de

seguro y cumplimiento de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:

Firma del responsable

Firma del auditor

. Hallazgo en papel de trabajo, Qer recomendacién de Control Interno No. 1, inciso J en P.T O
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA p1 D-7-4-8
AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 18/01/2018

Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

HOJA DE CONTROL DE VEHICULOS
Dependencia: FACULTAD AGROPECUARIA

1. DATOS DEL VEHICULO

No No. TARJETADE

No. ' VALOR Q. DESCRIPCION

INVENTARIO = RESPONSABILIDAD

Microbls Marca Toyota, modelo 2015, color
azul Jlinea Hiace, serie:KDM312L Pasajeros

16, Combustible diésel,
D-7-4 \ Cilindros: 04, Ejes

8 11M-1836-15 2045 170,320.25 212 /) ITFRS12PX90015133,

puertas 04,
2 chasis:
motor: 2KD-

1877198, Comprado a COFINO
STAHL Y COMPANIA S.A Factura No.

3587, Orden de Compra No. 11000

2. Documentos del Vehiculo

Tarjeta de circulacién No 701575 Propietario: Universidad de San Carlos de Guatemala
No. de placas O 0900BCJ Multas de transito : Ninguna

Impuesto de circulacion: 2017 Pdliza de seguro: 2017-018489

otros:

3. Condiciones del Vehiculo

Encendido de motor: Normal Herramientas: llanta de repuesto, tricket,
Kilometraje: 80,568 Retrovisores: 2
otros

4. Asignacion de responsable y resguardo del Vehiculo

Nombre: Fernanda Liz Cargo: Director de Escuela
Lugar de resguardo: Parqueo de la Unidad uso del bien: Administrativo
otros

4. |dentificacion del Vehiculo

No. de inventario visible: Sl Logo de la Universidad: ~ Si

COMENTARIO DE AUDITORIA

Durante la auditoria se establecié una hoja de control de vehiculos, para determinar que el bien se encuentre
registrado en el libro de inventario de propiedades, planta y equipo, que se proporcionen los documentos legales
gue identifiquen la propiedad del bien, asi también verificar las condiciones, resguardo, identificacion, cobertura de

seguro y cumplimiento de sus funciones oficiales.

CONCLUSION:
Se determin6 que el vehiculo se encuentra en buenas condiciones y cumplio con los requerimientos del la hoja del
control de vehiculos i
e P ) e Y VT
(el W A
i O
o -
Firma del responsable Firma del auditor
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA D-8

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 19/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018
FACULTAD AGROPECUARIA
CORTE DE FORMAS OFICIALES DEL RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
Autorizacion de la Existencia En
No. Descripcién Contraloria General blanco Observaciones
de Cuentas Del Al
1 Libro auxliar de registro de Registro No. 39500 del 101 200 300

bienes de inventario No. 1 17/11/2003

libro auxliar de registro de
2 | disminuciones o bajas de bienes
de inventario No. 1

Registro No. 20500 del

12/09/2008 101 400 300

No esta autorizado por

3 Libro auxiliar de donaciones 51 100 50 la Contraloria General
de Cuentas

Registro No. 20500 del

12/09/2008 3001 8000 = 5000

N

Tarjeta de responsabilidad

FUENTE:
Libros y tarjetas de responsabilidad

COMENTARIO DE AUDITORIA

Se realiz6 un corte de forma, para verificar el uso y resguardo de los libros auxiliares y tarjetas de
responsabilidad del rubro de Propiedades, planta y equipo, asi como cotejar que se encuentren
autorizados por la Contraloria General de Cuentas.

CONCLUSION:
El libro para el registro de donaciones, no se encuentra autorizado por la Contraloria General de

Cuentas .

. Hallazgo en papel de trabajo, c ver recomendacién de Control Interno No. 3 en P.T O-C.I

-

Sandy Hernandez
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

p1 D-8-1
Hecho por : S.C.H
Fecha : 19/01/2018

Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION DEL USO DE LAS FORMAS OFICIALES

DESCRIPCION Sl NO N/A

1 TARJETAS DE RESPONSABILIDAD

OBSERVACIONES

1.1 Autorizadas por la Contraloria General de Cuentas X
1.2 Pre numeradas X
1.3 Féacil ubicacion de tarjetas de responsabilidad X
1.4 Contienen borrones, tachones o enmendaduras con corrector X
ver recomendacion de
1.5 Control de tarjetas anuladas X Control Interno No. 1 en
P.T O, literal L
1.6 resguardadas bajo llave X
1.7 Orden en que estan archivadas X
por correlativo por persona___ X por departamento
otro
1.8 Ultima utilizada 2500
1.9 Existencia: de la No. 2501 a 8,000
> LIBRO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DEL RUBRO DE
PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO
2.1 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas X

2.2 Se realiza resumen de bienes por rubro al final de cada afio X

LIBRO PARA EL REGISTRO DE BAJA DE BIENES DEL
RUBRO DE PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO

3

3.1 Autorizado por la Contraloria General de Cuentas X

COMENTARIO DE AUDITORIA

Se realizé una verificacion del uso de las formas oficiales, con el objetivo de evaluar el uso, archivo,
control de las formas oficiales, para el registro de propiedades, planta y equipo.

CONCLUSION

Se verificd que existe un control con el uso, archivo y acceso de las formas oficiales, descritas

anteriormente

kN

Sy

=

Verificado por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA p.T:D-9 1/3

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 20/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

TARJETAS DE RESPONSABILIDAD
VERIFICACION FISICA DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD
FACULTAD AGROPECUARIA

Tarjeta de responsabilidad

No. No. De Verificada Observaciones

j isi - Identifica l

aneta fisicamente rezlgg]:sdaille Sin tachones ut-i:c:)?l%: dc:el Prenumerada
1 104 v v v v v
2 227 v v v v v
3 350 v v v v v
4 362 X | o | o | e ] Tarjetas extraviadas
5 454 ) G [ U e —
6 685 v v v v v
! 700 X | oo | e | e ] e Tarjetas extraviadas
8 720 ) N B T e
9 750 v v v v v
10 758 v v v v v
11 759 v X v v v No tiene firma del responsable
12 790 v v v v v
13 950 v v v v v
14 999 v v v v v
15 1030 v X v v v No tiene firma del responsable
16 1064 v v v v v
17 1095 v v v v v
18 1100 v v v v v
19 1152 v v v v v
20 1196 v v v v v
21 1200 v v v v v
22 1201 v v v v v
23 1220 v v v v v
24 1224 v v v v v
25 1230 v v v v v
26 1235 v v v v v
27 1257 v v v v v
28 1260 v v v v v
29 1266 v v v v v
30 1280 v v v v v
31 1290 v v v v v
32 1292 v v v v v
33 1294 v v v v v
34 1295 v v v v v
35 1300 v v v v v

COMENTARIO DE AUDITORIA

Se verificé que las tarjetas de responsabilidad se encuentren autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, que
resguarden, se encuentren firmadas por los responsables y sin tachones

CONCLUSION:
Se verificé que existen deficiencias de control interno como: faltantes de tarjetas de responsabilidad, tarjetas sin firma

asi como no actualizadas por la persona que tiene a cargo el bien

v Cumplié con el requerimiento
X incumpliendo del requerimiento

. Hallazgo en papel de trabajo, ver recomendacion de Control Interno No. 2 en P.T O-C.I
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA p.T: D-9 2/3

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 20/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

TARJETAS DE RESPONSABILIDAD
VERIFICACION FISICA DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD
FACULTAD AGROPECUARIA

Tarjeta de responsabilidad

No. De Verificada .
No. Observaciones

j isi ’ Identifica la
et fisteamente rezl;;rc?r?sizlle Sin tachones Ubic%?;?.n del Prenumerada .

36 1302 v v v v v
37 1305 v v v v v
38 1350 v v v v v
39 1375 v v v v v
40 1405 v v v v v
41 1450 v X v v v No tiene firma del responsable
42 1459 v v v v v
43 1460 v v v v v
44 1482 v v v v v
45 1495 v v v v v
46 1500 v v v v v
47 1502 v v v v v
48 1520 D S e e e B Tarjeta extraviada
49 1550 v v v v v
50 1550 v v v v v
51 1556 v v v v v
52 1557 v v v v v
53 1558 v v v v v
54 1567 v v v v v
55 1595 v v v v v
56 1601 v v v v v
57 1611 v v v v v
58 1689 v v v v v
59 1735 v v v v v
60 1741 v v v v v
61 2002 v v v v v
62 2033 v v v v v
63 2040 v v v v v
64 2045 v v v v v
65 2072 v v v v v
66 2092 v v v v v
67 2097 v v v v v
68 2099 v v v v v
69 2119 v v v v v
70 2143 v v v v v

COMENTARIO DE AUDITORIA

Se verific que las tarjetas de responsabilidad se encuentren autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, que
resguarden, se encuentren firmadas por los responsables y sin tachones

CONCLUSION:

Se verific6 que existen deficiencias de control interno como: faltantes de tarjetas de responsabilidad, tarjetas sin firma

asi como no actualizadas por la persona que tiene a cargo el bien

v" Cumplié con el requerimiento
X incumpliendo del requerimiento

. Hallazgo en papel de trabajo, ver recomendacion de Control Interno No. 2 en P.T O-C.I
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA P.T: D-9 3/3

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 20/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

TARJETAS DE RESPONSABILIDAD
VERIFICACION FISICA DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD
FACULTAD AGROPECUARIA

Tarjeta de responsabilidad

No No. De Verificada Observaciones
" tarjeta fisicamente Identifica la

rezlggn:sdaille Sin tachones ubicc:)ci:;?‘n del Prenumerada .

71 2182 v v v v v

72 2193 v v v v v

73 2211 v v v v v

74 2214 ) N B e e B Tarjeta extraviada
75 2225 v v v v v

76 2233 v v v v v

77 2238 v v v v v

78 2244 v v v v v

79 2284 v v v v v

80 2284 v v v v v

81 2293 v X v v v No tiene firma de responsable
82 2297 v v v v v

83 2305 v v v v v

84 2311 v v v v v

85 2346 v v v v v

86 2370 v v v v v

87 2392 v v v v v

88 2393 v v v v v

89 2394 v v v v v

90 2398 v v v v v

91 2471 v v v v v

COMENTARIO DE AUDITORIA
Se verificod que las tarjetas de responsabilidad se encuentren autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, que
resguarden, se encuentren firmadas por los responsables y sin tachones

CONCLUSION:
Se verificd que existen deficiencias de control interno como: faltantes de tarjetas de responsabilidad, tarjetas sin firma

asi como no actualizadas por la persona que tiene a cargo el bien

v Cumplié con el requerimiento
X incumpliendo del requerimiento

. Hallazgo en papel de trabajo, ver recomendacion de Control Interno No. 2 en P.T O-C.I
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

Informe de
auditoria

1 |A-22-2016 Al

2 |A-220-2016 Al

3 |A-185-2017 Al

4 A-300-2017 ALl

Fecha

20/10/2016

17/11/2016

05/06/2017

05/07/2017

Total

FACULTAD AGROPECUARIA
VERIFICACION DE INFORMES DE BAJAS DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO
Tarjetas de  Registro del libro
. . Acuerdo de la responsabilidad de bajas de Registro contable
Tipo de baja valor Q. autorizacion de la baja anuladas y Propiedades, de laBaja
canceladas plantay equipo
. Acuerdo de Decantura
Baja por robo 15,200.00 052017 v v X
. Acuerdo de Decantura
Baja por robo 22,200.00 102017 v v X
Baja por bienes en mal Acuerdo de Decantura
estado y en desuso 52,800.00 80-2017 ‘/ ‘/ ‘/
Baja por bienes en mal Acuerdo de Decantura
estado y en desuso 60.800.00 110-2017 ‘/ ‘/ ‘/
151,000.00

Fuente: Informes de bajas de propiedades, plantay equipo, proporcionados por el encargado de inventario

COMENTARIO DE AUDITORIA

CONCLUSION:

v Cumplié con el requerimiento

D-10

Hecho por: S.C.H
Fecha : 21/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

Venta o subasta

No aplica por ser
baja por robo

v
v

Notificacién de la
finalizacién de la bajaa
auditoria interna

X

X
v
v

Se verifico el cumplimiento de los eventos subsecuentes de los informe de bajas: a) razonar y cancelar las tarjetas de responsabilidad del rubro de propiedades, planta y equipo
de los bienes dados de baja b) se registre en el libro de bajas c) se incluya en el resumen anual, la disminucién del valor de la baja d) notificar al Departamento de Contabilidad
la baja de los bienes €) en caso de venta, donacién o destruccion de los bienes dados de baja, se debe proceder de acuerdo al Reglamento para el Registro y Control de

Bienes Muebles y Otros Activos Fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala y Procedimiento General de Baja.

Se determind que se cumplié con el proceso que se debe seguir con los informe de bajas de propiedades, planta y equipo, a excepcion de dos informes que no se informo a
Auditoria Interna, sobre la finalizacién del proceso de baja.

X incumplimiento del requerimiento
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT D-11

AUDITORIA INTERNA Hecho por: S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 22/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

VERIFICACION DE LA ENTREGA DE INFORMES ANUALES DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA
No. Referencia Descripcion
1 T-05-2018 Entrega de informe al Departamento de Contabilidad, de los bienes de
propiedades, plantay equipo al 31 de diciembre del 2017
5 T-06-2018 Entrega de informe a Auditoria Interna de los bienes de propiedades, planta

y equipo al 31 de diciembre del 2017

COMENTARIO DE AUDITORIA

Se verificd si se remitid oportunamente el inventario de propiedades, planta y equipo al 31 de
diciembre del afio 2017 al Departamento de Contabilidad y Auditoria Interna

FUENTE
Oficios proporcionados por la entidad

CONCLUSION:
La unidad cumplié con enviar los informes anuales del rubro de propiedades, planta y equipo
del afio 2017

-

-7 i )
Rt e

o fe

- &,5 <
Nicolas Godoy Hernandez Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez
Encargado de Inventarios Auxiliar de Auditoria
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

No.

PT: O
Hecho por : S.C.H
Fecha : 30/01/2018
Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018

OBSERVACIONES
FACULTAD AGROPECUARIA
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DESCRIPCION

DEFICIENCIAS EN REGISTROS Y CONTROL INTERNO DEL RUBRO DE
PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

En las tarjetas de responsabilidad y libro de inventarios, no se anota el nimero de
serie de los bienes; ejemplo las tarjetas nimero 2193,685,1030,1302

Existen bienes que fisicamente no se identifican con el nimero de inventario, ejemplo
tarjetas 685,1196

Falta de autorizacion para el retiro de bienes, fuera de las instalaciones Universitarias,
ejemplo dos computadora portatil 11C-1925-17 y 11C-2391-17

Se localizaron tarjetas de responsabilidad las cuales estan firmadas por personal que
no usa los bienes. Ejemplo Congelador con nimero de inventario 11B-2438-05 y
Fotocopiadora 11C-203-08

Se verificdé que la Autoridad Administrativa de la Escuela No. 2 y el Jefe del
Departamento de Biblioteca, tiene bajo su cargo los bienes de uso comun, que son
utilizados por varios trabajadores. Ejemplo tarjetas de responsabilidad No. 720, 790,
1200,1280,1290, 1350, 1375, 1405, 1495,1500,1550,1557 y 1558

Desactualizacion de las firmas en las tarjetas de responsabilidad para el control de
bienes de inventario. Ejemplo servidor con nimero de inventario 11C-2280-8

No fueron localizados los bienes con los siguientes nimero de inventario 11A-1624-
0, 11A-378-87

Se verificd que la Autoridad Administrativa de la Escuela No. 2 y el Jefe del
Departamento de Biblioteca, tiene bajo su cargo los bienes de uso comun, que son
utilizados por varios trabajadores. Ejemplo tarjetas de responsabilidad No. 720, 790,
1200,1280,1290, 1350, 1375, 1405, 1495,1500,1550,1557 y 1558

Se verific6 que dos vehiculos con nimero de inventario 11M-1465-88 y 11M-2467-
2005, se resguarda en la casa de habitacion del personal que tiene bajo su cargo los
bienes

Se verificd que dos vehiculos con ndmero de inventario 11M-2467-2005 y 11M-2499-
15, tiene multas de transito

Existen un vehiculo en mal estado sin iniciar proceso de baja, ejemplo 11M-196.82

No se cuenta con un control de las tarjetas de responsabilidad anuladas

INADECUADO CONTROL, UTILIZACION, RESGUARDO, DE FORMAS
OFICIALES AUTORIZADAS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

Se verifico el correlativo de las existencias de tarjetas de responsabilidad y se
determiné que existen faltantes de tarjetas de responsabilidad No. 1382, 1016 y 1234

INEXISTENCIA DE LIBROS DE DONACIONES

En la Facultad Agropecuaria, se tiene libro auxiliar de donaciones de para el registro
del rubro de propiedades, planta y equipo, autorizado por la Autoridad Ejecutora, sin
autorizacion de la Contraloria General de Cuentas.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PT: O 2/2
Hecho por : S.C.H

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO Fecha : 30/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S
Fecha : 05/02/2018
OBSERVACIONES
FACULTAD AGROPECUARIA

No.

10

PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO

DESCRIPCION

DIFERENCIA EN EL SALDO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO DE LA
UNIDAD Y EL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

El saldo del rubro de propiedades, planta y equipo al 31 de diciembre 2017 de la
unidad, refleja diferencias en relacién al saldo del Departamento de Contabilidad
FALTA DE REGISTRO DE FIRMAS EN EL RESUMEN DE INVENTARIO AL 31
DE DICIEMBRE DE 2017.

Se determind que el resumen del rubro de propiedades, planta y equipo al 31 de
diciembre del 2017, consignado en el libro de registro de inventario no se encontraba
firmado por la autoridad de la unidad ejecutora

PROCESOS DE BAJA PENDIENTES DE FINALIZAR

Se establecid que existen procesos de baja de bienes que ya cuentan con la opinién
de Auditoria Interna y no se han concluido

BIENES EN MAL ESTADO Y EN DESUSO

Existencia fisica de bienes en mal estado, inservibles y en desuso, sin expediente
conformado para proceso de baja ante Auditoria Interna, ubicados en bodega de
bienes en mal estado

TRASLADOS DE BIENES PENDIENTES DE FINALIZAR EL PROCESO ANTE EL
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Se determind que la Facultad Agropecuaria, tiene varios expedientes de traslados,
por parte de otras Unidades Académicas de la Universidad de San Carlos de
Guatemala; sin embargo, no se ha cumplido con los procedimientos establecidos asi
como no se ha hecho del conocimiento al Departamento de Contabilidad de dichos
traslados, para la actualizacion respectiva de los registros principales

FALTA DE DOCUMENTACION Y REGISTRO INCORRECTO DE BIENES
RECIBIDOS EN CALIDAD DE DONACION.

Se verificé que existen deficiencias en el registro y control del rubro propiedades,
planta y equipo recibidos en donacién, debido a que no se concluye el proceso de
registro y no se cumple con todos los requerimientos establecidos en la normativa
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DESACTUALIZADO

El Manual de normas y procedimientos de la Facultad Agropecuaria, aprobado por: la
Junta Directiva, en el Punto 3, inciso 3.4 del Acta 05-2007, de la sesién celebrada el
07 de marzo de 2007, se encuentra desactualizado; debido a que la Universidad ya he
emitido y actualizado los procedimientos generales y no se han realizado los cambios
necesarios.

o
&
Y o

7

Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez
Auxiliar de Auditoria
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Auditor General



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
AUDITORIA INTERNA

PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CEDULA DE VALORACION DE EVIDENCIA
FACULTAD AGROPECUARIA
PROPIEDADES, PLANTA'Y EQUIPO

ETAPA DE EJECUCION

No. Titulo del hallazgo Evidencia Suficiente |Idoneidad

Cuestionario de comprensién de
Deficiencias en registros y control| control interno, papel de trabajo de la
1 |interno del area de propiedades, verificacion fisica de bienes y hojas v
planta y equipo de control de vehiculos y tarjetas de
responsabilidad

Inadecuado control, utilizacién,

resguardo, de formas oficiales Tarjetas de responsabilidades y

2 . | papel de trabajo de la verificacion de v
autorizadas por la contraloria -
formas oficiales
general de cuentas
3 inexistencia de libros de Hoja de trabajo de la revision de las v
donaciones formas oficiales
Diferencia en el saldo de Resumen de bienes de inventario
4 propiedades, planta y equipo de|del afio 2017, integracion de cuentas v

la unidad y el Departamento de|del Balance General al 31 de
Contabilidad diciembre del 2017

Falta de registro de firmas en el
5 |resumen de inventario al 31 de
diciembre de 2017.

Libro del registro de propiedades, v
planta y equipo

Procesos de baja pendientes de f Hoja de trabajo de la revision de

6 |. procesos de baja e informes de v
inalizar o
auditoria

7 Bienes en mal estado y en Cédula narrativa y papel de trabajo v

desuso

Papel de trabajo donde se
verificaron los expedientes de los v
traslados entre Unidades
Académicas

Traslados de bienes pendientes
8 |de finalizar el proceso ante el
Departamento de Contabilidad

Papel de trabajo donde se
verificaron los expedientes de los v
bienes recibidos en concepto de
donaciones

Falta de documentacion y registro
9 |incorrecto de bienes recibidos en
calidad de donacion.

Manual de normas y|Cuestionario de comprensiéon de v

10 . - .
procedimientos desactualizado |control interno

Conclusién
La evidencia es pertinente, se precedera a elaborar los hallazgos

.___,‘-,;._:,_'_::;_:, )

Elaborado por: Sandy Cecilia Hernandez ;
Auxiliar de Auditoria 7 /
Fecha: 30/01/2018 Revisado Licenciado Carlos Humberto Suéarez

Auditor General
Fecha: 30/01/2018
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Correcto
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Notificacion de hallazgos preliminares

Guatemala, 31 de enero del 2018
Referencia A-350-2018

Licenciado Carlos Morales Pérez

Decano

Facultad Agropecuaria

Universidad de San Carlos de Guatemala

Estimado Morales Pérez:

De conformidad con el Nombramiento No. 200-2018Al y CUA 781-03-2018,
emitido por el Auditor General, se practicO Auditoria de Cumplimiento en la
Facultad Agropecuaria, por el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de
diciembre del 2017, cuyo resultado se presenta en Anexo 1.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 131 del Estatuto de la
Universidad De San Carlos De Guatemala, se le convoca para que en forma
conjunta con el personal responsable de las areas auditadas, asistan a una
reunion el dia 04 de febrero del 2018 a las once horas (11:00), la cual se
llevar4 a cabo en la sala de sesiones de Auditoria Interna, en la que las
personas responsables deben presentar la documentacién escrita y en forma
magnética (formato Word o Excel sin contrasefia), para someterla a
evaluacion y andlisis por parte del equipo de auditoria.

Atentamente,

“ID Y ENSENAD A TODOS”
an
ﬂW/{f/ /')

Lic. Carl s—ﬁun'/be-r:[o Suarez

Auditor General
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CEDULA DE NOTIFICACION

En el municipio de Guatemala del departamento de Guatemala, siendo las diez
horas (10:00) del 31 de enero de 2018, constituido en la oficina de la Facultad
Agropecuaria de la Universidad de San Carlos de Guatemala, NOTIFICO a la
Licda. Fernanda Liz, secretaria adjunta de la Facultad Agropecuaria, los
hallazgos del No. 01 al 10 contenidos en la Referencia A-350-2018, de fecha
31 de enero del 2018 relaciona con el resultado de la Auditoria de
Cumplimiento practicada en la unidad y se le convoca para que asista a una
reunion el dia 04 de febrero del 2018 a las once horas (11:00), la cual se llevara
a cabo en la sala de sesiones de Auditoria Interna, en la que debe presentar
la documentacion escrita y en forma magnética (formato Word o Excel sin
contrasefia), para someterla a evaluacion y andlisis por parte del equipo de
auditoria. Esta notificacion se entrega a _Fernanda Liz , quien se identifica
con el Documento Personal de Identificacién, Cdodigo Unico de Identificacion
No. 2245-5458-0101 y firma de enterado (a).

-
- A Py
ol v - P ,.-"' 7,
( F=5l it

.~‘/’

Persona que recibe:

CEDULA DE NOTIFICACION
En el municipio de Guatemala del departamento de Guatemala, siendo las diez
horas (10:00) del 31 de enero de 2018, constituido en la oficina de la Facultad
Agropecuaria de la Universidad de San Carlos de Guatemala, NOTIFICO a la
Licda. Emilia Victoria Lara, tesorera de la Facultad Agropecuaria, los hallazgos
del No. 01 al 10 contenidos en la Referencia A-350-2018, de fecha 31 de enero
del 2018 relaciona con el resultado de la Auditoria de Cumplimiento practicada
en la unidad y se le convoca para que asista a una reunion el dia 04 de febrero
del 2018 a las once horas (11:00), la cual se llevara a cabo en la sala de
sesiones de Auditoria Interna, en la que debe presentar la documentacion
escrita y en forma magnética (formato Word o Excel sin contrasefia), para
someterla a evaluacion y analisis por parte del equipo de auditoria. Esta
notificacion se entregaa _Fernanda Liz_, quien se identifica con el Documento

Personal de Identificacion, Codigo Unico de Identificacion No. 2245-
2601-0101 y firma de enterado (a).

c ,,7(‘1\;‘;“""'/{/

- \

Persona que recibe:
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CEDULA DE NOTIFICACION
En el municipio de Guatemala del departamento de Guatemala, siendo las diez
horas (10:00) del 31 de enero de 2018, constituido en la oficina de la Facultad
Agropecuaria de la Universidad de San Carlos de Guatemala, NOTIFICO al
sefior Nicolas Godoy Hernandez, encargado de inventarios de la Facultad
Agropecuaria, los hallazgos del No. 01 al 10 contenidos en la Referencia A-
350-2018, de fecha 31 de enero del 2018 relaciona con el resultado de la
Auditoria de Cumplimiento practicada en la unidad y se le convoca para que
asista a una reunion el dia 04 de febrero del 2018 a las once horas (11:00), la
cual se llevara a cabo en la sala de sesiones de Auditoria Interna, en la que
debe presentar la documentacion escrita y en forma magnética (formato Word
o Excel sin contrasefia), para someterla a evaluacion y analisis por parte del
equipo de auditoria. Esta notificacion se entrega a _Nicolas Godoy , quien
se identifica con el Documento Personal de Identificacion, Cédigo Unico de
Identificacion No. 2245-85671-0121 y firma de enterado

(a).

Persona que recibe:
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ACTA DE COMUNICACION Y CIERRE DE EJECUCION DE AUDITORIA

ACTA No. A-050-2018

En la Ciudad de Guatemala, siendo las once horas (11:00) del 04 de febrero
de dos mil dieciocho (2018), reunidos en el salon de reuniones de Auditoria
Interna ubicada en el Campus Central de la Universidad de San Carlos de
Guatemala zona doce, las personas siguientes: Licda. Fernanda Liz,
Secretaria Adjunta, Licda. Emilia Victoria Lara, Tesorera, Sr. Nicolas Godoy
Hernandez, Encargado de inventarios de la Facultad Agropecuaria, Lic. Carlos
Humberto Suarez, Auditor General y Sandy Cecilia Hernandez, Auxiliar de
auditoria. PRIMERO: El equipo de auditoria, actia en la presente diligencia,
de conformidad con el nombramiento No. 200-2018Al y CUA No0.781-03-2018,
suscrito por el Auditor General; se practicara auditoria de cumplimiento en la
Facultad Agropecuaria, del periodo comprendido del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2017, especificamente en el rubro de Propiedades, planta y
equipo. SEGUNDO: La presente acta se suscribe para dar cumplimiento a lo
establecido en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, Articulo
12 Derecho de Defensa; Ley Organica de la Universidad de San Carlos de
Guatemala y Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
TERCERO: En Referencia A-350-2018, del 31 de enero de dos mil dieciocho,
se notificd a cada uno de los responsables antes descritos, a través de cédulas
de notificacion, las deficiencias determinadas, para su conocimiento y
presentacion de pruebas de descargo, el dia 04 de febrero de 2018. CUARTO:
El equipo de auditoria para el efecto procede a recibir comentarios escritos y
en medio magnético de las respuestas de las deficiencias determinadas, por
medio del oficio numero 53-2018, de fecha 04 de febrero de 2018, con
documentacion de soporte adjunta, con los folios del 1 al 20, comprobados por
el equipo de auditoria QUINTO:. El personal de la unidad, indica que no desea
ampliar lo expuesto en los oficios descritos, en el punto cuarto de acta
precedente. SEXTO: Se realizaron todas las notificaciones respectivas al
personal de la Facultad Agropecuaria a Licda. Fernanda Liz, Secretaria
Adjunta, Licda. Emilia Victoria Lara, Tesorera, Sr. Nicolas Godoy Hernandez.
Encargado de inventarios. SEPTIMO: El equipo de auditoria informa a los
responsables que procederan con el analisis de los comentarios y de la
documentacion de soporte; en caso de confirmar las deficiencias notificadas,
se realizaran las recomendaciones con la finalidad de dejar sin efecto la causa
que origind la misma y se concertara una cita con las autoridades
responsables de la implementacion, finalizando con ello la etapa de ejecucion
de la auditoria. Se da por finalizada la presente acta en el mismo lugar y fecha
de su inicio, siendo las doce (12:00) horas con treinta minutos, la que es leida
integramente por las personas comparecientes, y quienes, enterados del
contenido, objeto, validez y efectos legales, ratificamos y firmamos. DAMOS
FE.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA pT E-6

AUDITORIA INTERNA Hecho por : S.C.H
PROPIEDADES, PLANTA' Y EQUIPO Fecha : 05/01/2018
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017 Revisado por: C.H.S

Fecha : 05/02/2018

CONTROL DE CALIDAD DE LA ETAPA DE EJECUCION
FACULTAD AGROPECUARIA
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

No. Documentacion de actividades realizadas Realizado Horas
hombre
1 Valoracién de evidencia v 6
2 Redaccion de hallazgos v 8
3 Oficios y cédulas de notificacion v 6
4 Acta de comunicacion de resultados preliminares y cierre v :
de ejecucion

5 Analisis de comentarios de los responsables y documentos v 16
6 Comunicacion de recomendaciones v 4
7 Carta de representacion v 3

Total horas hombres 45

v = Elaborado
X = No Elaborado
Objetivo

Verificar la calidad de las actividades efectuadas y la respectiva documentacion.

Conclusiones:

Se revisaron las actividades de la etapa de ejecucion, las cuales se efectuaron
adecuadamente.

/ A (
T akrind g e Le

<7‘__ + —

Revisado por: Licenciado Carlos Humberto Suarez
Auditor General
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4.6 Etapade comunicacion de resultados

171



UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA USAC
AUDITORIA INTERNA

CUA No.: 781-03-2018

INFORME DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
FACULTAD AGROPECUARIA
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017

GUATEMALA, FEBRERO DE 2018
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CARTA DE OFICIALIZACION

JUNTA DIRECTIVA
FACULTAD AGROPECUARIA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA-USAC-

Sefores Junta Directiva:

Los auditores internos, designados de conformidad con el nombramiento No.
200-2018 Al, CUA No 781-03-2018, hemos efectuado auditoria de
cumplimiento en la Facultad Agropecuaria, con el objetivo de emitir una
conclusién sobre el cumplimiento de leyes, reglamentos y normas aplicables a
los registros auxiliares y principales del rubro de Propiedades, planta y

equipo de la Facultad Agropecuaria.

Nuestro examen se basoé en la evaluacién del control interno, revision de las
operaciones financieras y registros presupuestarios, durante el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre del 2017 y como resultado

del trabajo se ha emitido un informe con los hallazgos siguientes:

Hallazgos de deficiencias de control interno
e Deficiencias en registros y control interno del rubro de propiedades, planta
y equipo
e Inadecuado control, utilizacion, resguardo, de formas oficiales autorizadas

por la Contraloria General de Cuentas.

Hallazgos relacionados con cumplimiento de leyes y regulaciones
aplicables
¢ Inexistencia de libros auxiliares
o Diferencia en el saldo del rubro de propiedades, planta y equipo de la

unidad y el Departamento de Contabilidad
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e Falta de registro de firmas en el resumen de inventario al 31 de diciembre
de 2017.

e Procesos de baja pendientes de finalizar

e Bienes en mal estado

e Traslados de bienes pendientes de finalizar el proceso ante el
Departamento de Contabilidad

e Falta de documentacién y registro incorrecto de bienes recibidos en calidad
de donacion.

Los hallazgos contenidos en el presente informe, fueron discutidos por la

comision de auditoria responsable.

Los comentarios y recomendaciones que se determinaron se encuentran el

informe de auditoria adjunto.

/; v /Ff R

Sandy Cecilia Hernandez

Auxiliar de Auditoria M{A&//%’

Lic. Carlos Humberto Suarez

Auditor General

175



1. Informacién general de la entidad auditada

a) Antecedentes

La Facultad Agropecuaria, surge como proyecto en el afio 1970, segun
acuerdo del Consejo Superior Universitario No. 120-1970 de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, que tiene cobertura nacional para formar

profesionales integrales y competentes.

Su funcién es formar profesionales en el contexto de la salud y produccién
animal considerando el ambiente, el bienestar animal y la seguridad

alimentaria en beneficio del ser humano.

b) Unidad encargada de propiedades, plantay equipo

La Facultad Agropecuaria es la encargada de llevar los registros auxiliares e
informar al Departamento de Contabilidad todas las operaciones realizadas,
para fines de elaboracién y presentacion de Estados Financieros de la

Universidad.

c) Obligacién de las distintas partes

La administracion de la Facultad Agropecuaria es responsable de presentar y
preparar la informacion de la materia controlada. Nuestra responsabilidad es
expresar una opinion acerca de la razonabilidad de las areas evaluadas y el

cumplimiento de la Normativa Universitaria.
d) Buenas practicas:

Capacitacion al personal con respecto al uso de software para el control del

rubro de propiedades, planta y equipo.
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e) Sistemas informaticos

v Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones-
GUATECOMPRAS-

La Universidad de San Carlos de Guatemala, publico y gestiond en el sistema

de informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado de Guatemala,

denominado GUATECOMPRA, la informacion relacionada con la compra y

contratacion de bienes y suministros que se requieran durante el afio 2017.

v Sistema de Contabilidad Integrado-SICOIN-

Se establecio que la Universidad de San Carlos de Guatemala, no hace uso
del Sistema de Contabilidad Integrado SICOIN y para el registro de las
operaciones financieras, contables y presupuestarias cuenta con el programa

Sistema Integrado de Informacion Financiera-SIIF-

2. Fundamento legal para la practica de la auditoria

Articulo 131 del Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala y
Normas de Auditoria para el Sector Gubernamental, metodologia y guias
aprobadas por la Contraloria General de Cuentas, de conformidad con el
articulo 12 del Reglamento de la Ley Orgéanica de la Contraloria General de

Cuentas, asi también las normativas de observancia general.

3. Objetivos de la auditoria

a) General
Emitir una conclusion sobre el cumplimiento de normas, reglamentos,
procedimientos y politicas vigentes en la Universidad de San Carlos de

Guatemala.
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b) Especificos

v Verificar el cumplimiento de normativas vigente para el rubro de
propiedades, planta y equipo

v Verificar la exactitud de los registros auxiliares y contables

v Evaluacion del Control Interno aplicable al rubro de propiedades, planta y
equipo

v' Verificar la existencia fisica de los bienes

v' Salvaguarda de Activos

4. Identificacion de las normas de auditoria aplicadas al trabajo

efectuado

Se practico auditoria de cumplimiento conforme las Normas Internacionales de
Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala—ISSAI-GT,

relativas a los principios fundamentales de auditoria del sector publico.

5. Descripcion de la materia controlada, alcance y periodo de la

auditoria

Las operaciones y actividades objeto de evaluacion, corresponden al periodo
del 01 de enero de 2017 al 31 de diciembre de 2017 y se realizaron
procedimientos de auditoria de cumplimiento al rubro de Propiedades, planta
y equipo, evaluando el cumplimiento la normativa en los registros auxiliares y
principales. La auditoria se realiz6 con base en el nivel de seguridad

razonable.

6. Criterios utilizados en el proceso de la auditoria

De conformidad a la materia controlada delimitada los criterios evaluados son

los siguientes:
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Decreto Numero 46-2016, reformas al Decreto NUmero 57-92 del Congreso
de la Republica, Ley de Contrataciones del Estado.

Acuerdo Gubernativo Numero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ley Orgénica de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Reglamento de Relaciones Laborales entre la Universidad de San Carlos
de Guatemala y su Personal.

Sistema Integrado de Informacion Financiera -SIIF-.

Manual de Renglones Presupuestarios de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

Modulo I, Compras por el Régimen de Compra Directa.

Mdédulo II, Procedimiento Compras por el Régimen de Cotizacion.

Maodulo 111, Procedimiento Compras por el Régimen de Licitacion.

Modulo IV, Actualizacion Procedimiento de Construccion de Obras.
Reglamento para el Registro y Control de Bienes Muebles y Otros Activos
Fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Manual de Normas y Procedimientos Modulo I, Registro y Control de
Bienes Muebles de Inventario y Otros Activos Fijos de la Universidad de
San Carlos de Guatemala.

Manual de Normas y Procedimientos Modulo Il, Procedimiento de Baja de
Bienes de Inventario de la Universidad de San Carlos de Guatemala.
Manual de Normas y Procedimientos Modulo II, Procedimientos de Venta
Directa, Subasta Publica Interna, Donacién de Bienes Muebles, Reciclaje
de Bienes, Traslado a la Planta de Tratamiento de Desechos, Traslado al
Vertedero Municipal de Bienes Muebles y Otros Activos Fijos de la

Universidad de San Carlos de Guatemala.

179



7. Conflicto entre criterios

De conformidad al analisis o comparacion de los criterios aplicados durante la

auditoria, se establecié que no existié conflicto en los mismos.

8. Resumen del trabajo efectuado y los métodos empleados

Los procedimientos que se aplicaron en el area de propiedades, planta y

equipo son los siguientes:

v Se evalué el control interno y cumplimiento del reglamento y procedimiento
del rubro propiedades, planta y equipo por medio de cuestionario.

v' Se requiri6 al encargado (a) del inventario de la unidad, libro (s) de
inventario y tarjetas de responsabilidad para evaluar el uso y resguardo de
las formas oficiales.

v Se realiz6 verificacion fisica de los bienes, comprobando caracteristicas,
namero de clave y control, buen estado de funcionamiento y empleado
responsable de su uso segun informacién en la tarjeta de responsabilidad.

v’ Se establecio si existen bienes en mal estado, inservibles o desaparecidos.

v Se estableci6é cuando se realiz6 el dltimo proceso de baja y si se cumplio
con el procedimiento establecido.

v Se verificé el cumplimiento del registro y control de los bienes donados y

trasladados entre unidades académicas.
Se aplicaron procedimientos de auditoria de cumplimiento, elaborando

programas, cuestionario, pruebas sustantivas y de control que se

consideraron necesarias.
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9. Seguimiento a las recomendaciones de auditorias anteriores

Se procedio a verificar el seguimiento a las recomendaciones establecidas en
el informe del presupuesto del 01 de enero al 31 de diciembre del 2016, con el
objetivo de verificar el cumplimiento e implementacion de acciones correctivas
por parte los responsables de la entidad, estableciéndose que las

recomendaciones implementadas fueron 5 y las no desvanecidas 6.
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CONCLUSION DE LA AUDITORIA

JUNTA DIRECTIVA
FACULTAD AGROPECUARIA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA-USAC-

Sefores Junta Directiva:

Hemos evaluado la estructura de control interno y el cumplimiento de normas,
reglamentos, procedimientos y politicas vigentes, aplicables al rubro de
Propiedades, planta y equipo de la Facultad Agropecuaria, del periodo
del 01 de enero al 31 de diciembre del 2017.

La administracion de la Facultad Agropecuaria es responsable de presentar y
preparar la informacion de la materia controlada. Nuestra responsabilidad es
expresar una conclusién acerca de la razonabilidad de las areas evaluadas y

el cumplimiento de la normativa universitaria.

Nuestro trabajo se adaptd basado en los principios fundamentales de auditoria
y las normas para la auditoria de cumplimiento de las Normas Internacionales
para las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala—
ISSAI.GT-. Estos principios requieren de nuestra parte la observancia de los
principios para una sana administracién financiera, una planificacion y
ejecucion de la auditoria destinada a obtener garantias razonables de que la
estructura del Control Interno, esta libre de la representacion erronea de

importancia material con respecto a los criterios aplicados.
Una auditoria implica la aplicacion de procedimientos para obtener evidencia

suficiente 'y apropiada que fundamente nuestra conclusion. Los

procedimientos aplicados dependen del juicio profesional del auditor, que
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consiste también en el analisis del riesgo de incumplimiento significativo, ya
sea por la posible comisién de un delito o error. Los procedimientos de
auditoria aplicados son los que hemos juzgado apropiados segun las
circunstancias. Opinamos que la evidencia de auditoria obtenida resulta

suficiente y apropiada para fundamentar nuestra conclusion.

CONCLUSION

Con base en los procedimientos realizados segun lo descrito en el presente
informe, en nuestra conclusién la materia controlada, propiedades, planta y
equipo, resulta conforme en todos sus aspectos significativos, el
incumplimiento de leyes, politicas y reglamentos aplicables en el registro,
control y resguardo de la materia controlada se describe en los hallazgos

correspondientes.

Se trasladan los hallazgos que no fueron desvanecidos o que se
desvanecieron parcialmente, para que la Junta Directiva requiera al Decano
de la Facultad, verifique el cumplimiento e implementacién de las
recomendaciones, lo cual sera objeto de evaluacion en préxima auditoria de

seguimiento.

Atentamente,
TR
-._ ./ _/‘g‘, ("- - .;/
o2 i s
Sandy Cecilia Hernandez nrelr

Auxiliar de Auditoria
Lic. Carlos Humberto Suarez

Auditor General
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Hallazgos de deficiencias de control interno y cumplimiento de leyes y

regulaciones.

Hallazgo No. 1

Deficiencias en registros y control interno del rubro de propiedades,

plantay equipo

Condicién

Se verificO que existen varias deficiencias en el registro, resguardo y control

de rubro de propiedades planta y equipo las cuales se describen a

continuacion:

a.

En las tarjetas de responsabilidad y libro de inventarios, no se anota el
namero de serie de los bienes; ejemplo las tarjetas nuamero
2193,685,1030,1302

. Existen bienes que fisicamente no se identifican con el ndmero de

inventario, ejemplo tarjetas 685,1196
Falta de autorizacion para el retiro de bienes fuera de las instalaciones
universitarias, ejemplo: computadora portatil 11C-1925-17 y 11C-2391-17

. Se localizaron tarjetas de responsabilidad las cuales estan firmadas por

personal que no usa los bienes. Ejemplo congelador con numero de
inventario 11B-2438-05 y fotocopiadora 11C-203-08

. Se verifico que la Autoridad Administrativa de la Escuela No. 2 y el Jefe del

Departamento de Biblioteca, tiene bajo su cargo los bienes de uso comun,
gue son utilizados por varios trabajadores. Ejemplo tarjetas de
responsabilidad No. 720, 790, 1200,1280,1290, 1350, 1375, 1405,
1495,1500,1550,1557 y 1558

Desactualizacion de las firmas en las tarjetas de responsabilidad para el
control de bienes de inventario. Ejemplo servidor con nimero de inventario
11C-2280-8
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g. No fueron localizados los bienes descritos a continuacion:

BIENES NO VERIFICADOS
FACULTAD AGROPECUARIA

No. de Tarjeta de Responsabilidad

Valor Q.

No. Descripcion . ;
inventario No

Responsable

proyector de opacos, marca Da-

lite serie No. D 33859 11A-378-87 9,478.00 1290 José Luis Guzman

Amplificador mezclador, Thosh

Estemac, modelo PA 6250 con

2 Sels entradag . ecuah?adas 11A-1624-0 12,689.00 1601 Lucrecia Contreras
XLR/TRS para micr6fonos vy lineas,

ecualizador grafico de siete
bandas,

Total 22,167.00

h. Se verifico que los libros de biblioteca no se les coloca nimero de inventario,
asi también no se describe, el autor y edicibn en las tarjetas de
responsabilidad y libro de inventario. Ejemplo tarjeta No. 790, 1280,
1220,1350,1375 y 1595.

i. Los vehiculos con numero de inventario 11M-1465-88 y 11M-2467-2005,

se resguarda en la casa de habitacion del personal que tiene bajo su cargo

los bienes.

Los vehiculos con numero de inventario 11M-2467-2005y 11M-2499-15,

tiene multas de transito y no han sido canceladas.

k. El vehiculo con numero de inventario 11M-196.82, se encuentra en mal
estado y no se ha iniciado el proceso de baja.

I. No se tiene un control de las tarjetas de responsabilidad anuladas.

Criterio
Reglamento para el registro y control de bienes muebles y otros activos fijos
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, autorizado en Punto Séptimo,
inciso 7.1 Acta No. 21-2007 de la sesion celebrada por el Consejo Superior

Universitario el 24 de octubre de 2007, establece:
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Articulo 4. Responsabilidad de los registros auxiliares, tarjetas de
responsabilidad e inventario fisico periddico. “La responsabilidad de la
operacion continua de los registros auxiliares de inventario, y la elaboracion
de las tarjetas de responsabilidad para el control de bienes de inventario, asi
como del cumplimiento de los aspectos formales de este reglamento es del
empleado que la autoridad nominadora administrativa designe para esa
funcién. La responsabilidad de supervisién sera de la autoridad nominadora
administrativa, quién podra delegar esa atribucién, mediante autorizacion
escrita especifica, en el secretario adjunto o funcionario que tenga esas

funciones.”

Articulo 9. Bienes de uso individual. “Todo trabajador universitario a quien se
le asigne uno o mas bienes inventariados para su uso exclusivo derivado de
las funciones y atribuciones a su cargo, es responsable de su custodia y buen
funcionamiento. Por lo tanto, esta obligado, sin excepcion alguna, a firmar las
tarjetas de responsabilidad que para el efecto haya elaborado el encargado
del control de bienes de inventario, quien es responsable de velar por el

cumplimiento de ese requisito y mantener actualizados los registros.”

Articulo 14. Uso de los bienes muebles fuera de las instalaciones “Ningun bien
puede ser utilizado fuera de las oficinas o instalaciones de la Unidad
académica o administrativa, a menos que sea para fines institucionales y que

cuente con autorizacion escrita por parte del jefe de la misma...”

Acuerdo de Rectoria No. 1442-2010 del 29 de julio 2010. Manual de normas y
procedimientos, Modulo | registro y control de bienes muebles y otros activos
fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala indica: 1. Procedimiento
General de Registro, Control, Custodia y Responsabilidad de los Bienes

Muebles de la Universidad de San Carlos de Guatemala: Norma 9. “Para
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mantener actualizado el inventario de los activos fijos de la Universidad, los
Tesoreros o Encargados de Inventario de todas la unidades académicas y
dependencias administrativas, anualmente deben verificar fisicamente los
bienes incluidos en el mismo, a efecto de regularizar contablemente al 31 de

diciembre de cada afio, los faltantes o sobrantes que pudieran establecerse.”

Causa
Incumplimiento a la normativa interna por parte del tesorero y encargado de
inventario para el registro, control y resguardo del rubro de propiedades,

planta y equipo.

Efecto
Riesgo de sancion pecuniaria por parte del ente fiscalizador y riesgo de

pérdida de los recursos universitarios.

Recomendacion

El sefior Decano debera requerirle al encargado de inventario que realice las

gestiones siguientes:

1. Se actualicen los registros de afios anteriores, en cuanto a describir el
namero de serie de los bienes, en caso de libros, anotar autor y edicion,
sin incurrir en alteraciones.

2. Realizar inventario fisico con el objetivo de identificar los bienes con su
respectivo namero de inventario y actualizar las tarjetas de
responsabilidad.

3. Realizar circular donde se le indiqgue al personal cuéles son sus
obligaciones y derechos de los activos fijos que tienen bajo su
responsabilidad, asi como gestionar vale para el retiro de bienes fuera de

las instalaciones universitarias.
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4. La autoridad debe asignar uno o mas bienes de uso comun a los
trabajadores de acuerdo a sus funciones y atribuciones a su cargo.

5. Localizar los bienes no verificados en la auditoria y se proceda actualizar
las firmas respectivas en la tarjeta de responsabilidad por parte de las
personas que se encuentran utilizando dichos bienes.

6. Que se establezca un normativo del resguardo de los vehiculos propiedad
de la Universidad.

Hacer efectivo el pago de las multas de transito
8. Llevar un control de tarjetas de responsabilidad anuladas.

Comentario de los responsables

En referencia nimero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presento el siguiente desvanecimiento “se realizé una oficio donde se le indica
a la tesorera, supervisar las actividades realizadas por el encargado de
inventario, para verificar el cumplimiento de la normativa vigente en el rubro

de “propiedades, planta y equipo.”

Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo derivado que las acciones tomadas no son suficiente
para mejorar las deficiencias, asi mismo, se requiere cumplir con las

recomendaciones de Auditoria Interna
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Hallazgo No. 2
Inadecuado control, utilizacion, resguardo, de formas oficiales

autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

Condicién
De las tarjetas de responsabilidad autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas se determiné que existen deficiencias en el control y resguardo de las

formas oficiales, las cuales de detallan a continuacion:

e Tarjetas extraviadas:

Numero de tarjeta Responsable Departamento
362 Luis André Godoy Bioguimica
454 Victoria Cecilia Coronado  Matematicas
700 Cecilia Veronica Coronado Matematicas
720 Carlos Manuel Herndndez  Suelos

1520 Jerénimo Antonio Pérez Bioguimica
2214 Sebastian Ordofiez Administracion

e Tarjetas que no estan firmadas por los responsables: 759,1030,1450,2293.

Criterio

Decreto niumero 31-2002, Ley organica de la Contraloria General de Cuentas,
en su articulo 19 establece “La Contraloria General de Cuentas aplicara
sanciones pecuniarias que se expresen en guetzales a los funcionarios y
empleados publicos y demas personas sujetas a su control que incurran en
alguna infraccion de conformidad con el articulo 38, de la presente ley, en otras
disposiciones legales y reglamentarias de la siguiente manera: 15. Perdida o

extravio de formularios oficiales.
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Acuerdo No. 09-03 del jefe de la Contraloria General de Cuentas, Normas
Generales de Control Interno, Norma 2.7 Control y uso de formas numeradas.
“Cada ente publico debe aplicar procedimientos internos o regulados por los
entes rectores de los sistemas para el control y uso de formularios numerados,
independientemente del medio que se utilice para su produccion, sea por
imprenta o por medios informaticos... Los procedimientos de control y uso de
formularios autorizados para sustentar toda operacion financiera o

administrativa.”

Circular 002-2012 del Departamento de Caja de fecha 03 de agosto del 2012,
Extravio de formas oficiales, autorizadas por la Contraloria General de
Cuentas de la Nacion, establece “...al extraviarse una forma oficial se debe de
proceder de la manera siguiente: Denuncia ante la Policia Nacional Civil PNC,

Ministerio Publico MP, fraccionar Acta Administrativa...”

Causa

Falta de cuidado y diligencia en la custodia y proteccion de las formas oficiales.

Efecto
Extravio de documentos, sin realizar el proceso administrativo correspondiente
y pérdida de formas oficiales debido a la falta de control y uso inadecuado de

las formas oficiales.
Recomendaciones

El sefior Decano debera requerirle al encargado de inventario que realice las

gestiones siguientes:
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e Las formas oficiales deben archivarse en forma correlativa y secuencial de
tal manera que facilite su consulta y verificacion

e Practicar inventario del 100% de las formas autorizadas por la Contraloria
General de Cuentas.

e En el caso de las formas extraviadas debera realizar la denuncia ante la
Policia Nacional Civil PNC, Ministerio Publico MP y fraccionar acta
administrativa e informar a la Contraloria General de Cuentas para los
efectos consiguientes y deducir responsabilidades a las personas

involucradas.

Comentario de los responsables

En referencia nimero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presento el siguiente desvanecimiento “se procedié a enviar referencia donde
se solicita un informe de las acciones tomadas para el control de las formas

oficiales.

Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo, debido a que la documentacion presentada no es

suficiente para el desvanecimiento.

Hallazgo No.3

Inexistencia de libros de donaciones

Condicion

La unidad cuenta con un libro auxiliar para el registro de propiedades, planta
y equipo recibidos en calidad de donacion, el cual se encuentra autorizado por
la Autoridad Ejecutora, sin embargo, carece de autorizacion de la Contraloria

General de Cuentas.
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Criterio

Manual de normas y procedimientos, Modulo | registro y control de bienes
muebles y otros activos fijos de la Universidad de San Carlos de Guatemala,
autorizado en Acuerdo de Rectoria No. 1442-2010 del 29 de julio 2010.

1. Procedimiento general de registro, control, custodia y responsabilidad de los
bienes muebles de la Universidad de San Carlos de Guatemala: Norma 1 que
indica "El Tesorero o el Encargado de Inventario esta obligado a llevar los
libros y registros auxiliares siguientes: literal d. Libro auxiliar de donaciones”

autorizado por la Contraloria General de Cuentas.

Causa
Incumplimiento a la normativa vigente de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.

Efecto

Se dificulta el control de los bienes recibidos en calidad de donacion.

Recomendacion

El Sefior Decano debe girar instrucciones por escrito al encargado de
inventario, para que realice las gestiones ante la Contraloria General de
Cuentas, para solicitar autorizacion del libro de donaciones de propiedades,

planta y equipo

Comentario de los responsables
En referencia numero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presento el siguiente desvanecimiento: “Se solicita al encargado de inventario

gue realice las gestiones ante la Contraloria General de Cuentas, para la
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habilitacién de hojas movibles para el libro de donaciones de propiedades,

planta y equipo.”

Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo debido que ya se giraron las instrucciones, sin
embargo, aun no se han realizado las gestiones para la autorizacion del libro

de donaciones

Hallazgo No. 4
Diferencia en el saldo de propiedades, planta y equipo de la unidad y el

Departamento de Contabilidad

Condicién
El saldo de propiedades, planta y equipo al 31 de diciembre del 2017, refleja
diferencias en relacion al saldo del Departamento de Contabilidad y la unidad

de la forma siguiente:
DIFERENCIAS EN EL SALDO DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO

FACULTAD AGROPECUARIA
No. CUENTAS COI\?ﬁkBDICL)ﬁDAD SAILN?/(;II\IIT?;;Q?ODE DIFERENCIAS
1 1.2.03.0.11.000 Mobiliario y equipo 2,735,789.12 2,758,469.78 -22,680.66
2 12.04.0.11.000 Vehiculos 1,085,725.00 971,820.25 113,904.75
3 12.10.0.11.000 Maquinaria y equipo 815,789.00 752,000.00 63,789.00
4 12.13.0.11.000 Biblioteca 175,325.00 150,000.00 25,325,00
Total 4,812,628.12 4,632,290.03 180,338.09
Criterio

Reglamento para el registro y control de bienes muebles y otros activos fijos
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, autorizado en Punto Séptimo,
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inciso 7.1 Acta No. 21-2007 de la sesién celebrada por el Consejo Superior
Universitario el 24 de octubre de 2007, establece:

Articulo 7. Inventario fisico de bienes muebles inventariables. “Las autoridades
nominadoras administrativas deben ordenar a su personal que cada afio, con
fecha de cierre de operaciones al 31 de diciembre de cada afio,
obligatoriamente deben realizar una verificacion fisica de los bienes muebles
y activos fijos para conciliarlos con los registros auxiliares de la Unidad y los
registros principales de la Universidad... Dicho informe debera presentarse a

mas tardar el 15 de enero del afio siguiente al de cierre...”

Causa
Falta de conciliacion de saldos entre los registros auxiliares de la unidad
ejecutora y el Departamento de Contabilidad y no se realiza inventario fisico

al 100% al 31 de diciembre de cada afio.

Efecto

Saldos no razonables en el rubro de propiedades, planta 'y equipo del Balance
General de la Universidad de San Carlos de Guatemala al 31 de diciembre del
2017.

Recomendacion

El sefior Decano debe girar instrucciones al encargado de inventario para que
concilie las diferencias determinadas con el Departamento de Contabilidad y
asi mismo, que realice inventario fisico al 100% de los bienes al 31 de

diciembre de cada afo.
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Comentario de los responsables

En referencia numero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presentod el siguiente desvanecimiento “se envié referencia al Departamento
de Contabilidad, para solicitarle un detalle de los registro contables del periodo
del afio 2017 y conciliar las diferencias establecidas por auditoria interna“

Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo debido a que persisten las diferencias entre los
registros auxiliares y principales y las gestiones realizadas por la autoridad no

desvanecen el hallazgo.

Hallazgo No. 5
Falta de registro de firmas en el resumen de inventario al 31 de diciembre
de 2017.

Condicién

Se determiné que el resumen del rubro de propiedades, planta y equipo al 31
de diciembre del 2017, consignado en el libro de registro del rubro de
propiedades, planta y equipo no se encontraba firmado por la autoridad de la

Facultad.

Criterio

Circular nimero 031- 2007 de la Direccidon General Financiera de fecha 08 de
agosto 2007, la cual en el parrafo segundo establece...“atendiendo las
recomendaciones de dicha Contraloria y disposiciones del Sefior Rector se le
solicita a las Autoridades correspondientes, se sirvan instruir a los Encargados
de Inventario para que ademas de los requisitos que indica el instructivo de

registro de bienes, cumplan con elaborar el resumen de los inventarios...
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firmando el encargado de inventario y la autoridad de la Unidad Ejecutora,
dejandolo evidenciado en el libro de inventarios autorizado por la citada
Contraloria, antes de su envio al Departamento de Contabilidad y Auditoria

Interna...”.

Causa
Incumpliendo a la normativa y entrega incompleta del informe anual del rubro

de propiedades, planta y equipo

Efecto

No existe una supervision por parte de las autoridades de la unidad.

Recomendacion

El sefior Decano debera requerirle al encargado de inventario que deje
evidenciado en el libro de inventario el resumen al 31 diciembre de cada afio
el cual debe estar firmado por el encargado de inventario y la autoridad de la
Facultad, como lo establece la circular nimero DGF-031- 2007 de fecha 08 de
agosto 2007.

Comentario de los responsables

En referencia numero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presento el siguiente desvanecimiento “se procedera a firmar el informe del
afio 2017, cuando se realicen las correcciones de las diferencias determinadas

en los registros principales y auxiliares”
Comentario de auditoria

Se confirma el hallazgo y se requiere cumplir con las recomendaciones

indicadas.
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Hallazgo No. 6
Procesos de baja pendientes de finalizar

Condicion

Se establecié que existen procesos de baja de rubro de propiedades, planta y
equipo, pendientes de finalizar, debido a que cuentan con la autorizacién de la
autoridad competente y Auditoria Interna; sin embargo, no se ha notificado al
Departamento de Contabilidad sobre la baja, para la actualizacion de los
registros principales de los informes de baja siguientes:

e Informe A-22-2016 Al de fecha 20/01/2016 por un valor de Q 15,200.00

¢ Informe A-220-2016 Al de fecha 17/11/2016 por un valor de Q 22,200.00

Criterio

Manual de normas y procedimientos, Modulo Il, baja de bienes de inventario
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, autorizado en Acuerdo de
Rectoria No. 1443-2010 del 29 de julio 2010. Procedimiento general de baja
de bienes muebles de inventario de la Universidad de san Carlos de
Guatemala, que establece lo siguiente:

Paso 18. “Recibe la autorizacién de la baja de autoridad competente, opera
cancelacidn en sus propios registros y traslada expediente completo y foliado”
Paso 20. “Elabora pdliza de diario disminuyendo el valor de los bienes dados
de baja del patrimonio universitario, archiva expediente y traslada copia”
Paso 21. “Con base en la copia de la Pdliza de Diario, razona el registro de

control de los bienes dados de baja.”

Causa

Falta de actualizacion de los registros auxiliares y principales.
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Efecto
Registros principales no razonables, debido a la falta de informacion de la baja

de bienes y riesgo de sancion pecuniaria por parte del ente fiscalizador.

Recomendacion

Que el Sefior Decano, requiera al encargado de inventario que concluyan los
procesos de baja autorizados de acuerdo a los procedimiento que establece
el articulo 28 al 35 del Reglamento para el registro y control de bienes muebles

y otros activos de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

Comentario de los responsables

En referencia nimero 53-2018 el Decano de la Facultad Agropecuaria
presentd el siguiente desvanecimiento “Se procedera a documentar los
proceso de baja y enviar al Departamento de Contabilidad para el registro

respectivo”

Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo y se requiere cumplir con las recomendaciones

indicadas.

Hallazgo No. 7

Bienes en mal estado y en desuso
Condicion
Existencia fisica de propiedades, planta y equipo en mal estado, inservibles y

en desuso, sin expediente conformado para proceso de baja ante Auditoria

Interna, ubicados en bodega de bienes en mal estado.
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Criterio

Reglamento para el registro y control de bienes muebles y otros activos fijos
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, autorizado en el Punto
Séptimo, inciso 7.1 Acta No. 21-2007 de la sesion celebrada por el Consejo
Superior Universitario el 24 de octubre de 2007, establece: Articulo 20. "Baja
de Bienes. La Autoridad Administrativa de la dependencia interesada, con la
opinion favorable de la Auditoria Interna, debe solicitar y tramitar la
autorizacion para la baja de un bien o conjunto de bienes inventariables ante
la Autoridad Competente, quien resolver4 mediante Acuerdo lo procedente,
después de haber cubierto el Procedimiento para efectuar Baja de Inventario

de Bienes Muebles vigente”.

Manual de normas y procedimientos, Modulo Il, baja de bienes muebles de
inventario de la Universidad de San Carlos de Guatemala, autorizado en
Acuerdo de Rectoria No. 1443-2010 el 29 de julio 2010, establece: en las
normas de cumplimiento: "Inciso 3: Todo proceso de baja de bienes muebles
de inventario a tramitarse en el transcurso de un ejercicio contable, debe
iniciarse a solicitud de parte interesada. Sin embargo el Agente de Tesoreria
0 quien haga sus veces, de oficio y previo al cierre de operaciones anuales,
realizara la verificacion fisica de los bienes muebles de inventario de su
unidad, pudiendo gestionar proceso de baja de todos aquellos bienes que lo
ameriten, y conciliara su saldo con el personal designado para el efecto en el
Departamento de Contabilidad, a efecto de mantener depurado y conciliado su

saldo antes del 31 de diciembre de cada afo".

Causa
El encargado de inventario no realiza inventario fisico anual, para establecer
bienes en mal estado, u obsoletos, para iniciar proceso de baja. Falta de

supervision por parte del tesorero.
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Efecto
Bienes en mal estado ocupan espacio fisico dentro de las instalaciones de la
unidad. El saldo en registros auxiliares y el Departamento de Contabilidad no

es razonable.

Recomendacion

El Sefior Decano debera solicitar al encargado de inventario que integre el
expediente de bienes en mal estado, y que proceda a realizar la solicitud de
baja de propiedades, planta y equipo ante Auditoria Interna para el proceso

que corresponde.

Comentario de los responsables
En referencia nimero 53-2018 el Decano de la Facultad Agropecuaria
presentd el siguiente desvanecimiento “se realizd una integracién de los

bienes que se encuentran en mal estado, para iniciar con el proceso de baja”

Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo, debido que a la presente fecha no ha presentado el

proceso de baja del rubro de Propiedades, planta y equipo a Auditoria Interna.

Hallazgo No. 8
Traslados de bienes, pendientes de finalizar el proceso ante el

Departamento de Contabilidad
Condicion
Se determind que la unidad tiene varios expedientes de traslados por parte de

otras unidades académica de la Universidad de San Carlos de Guatemala; sin

embargo, no se ha cumplido con los procedimientos establecidos, asi como
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no se ha hecho del conocimiento al Departamento de Contabilidad de dichos
traslados, para la actualizacion respectiva de los registros principales, los

cuales se detallan a continuacion:

S No.
Descripcion . ° de_ Valor Q.
inventario
una mesa de laboratorio, de metal color gris 11B-1828-17 5,000.00
proyector marca Canon, modelo MXD-0578 11A-2300-17 9,000.00

Computadora portatil marca Dell, modelo vostro 1720, serie 85975  11C-1417-17 15,000.00

Televiso LCD de 46", marca Samsung, Smart TV 11A-1366-17 15,085.00
Mesa de trabajo de la siguientes medidas 1.20X80X60 11B-2204-17 3,000.00
Aspiradora en seco, marca Detecto 11B-1304-17 600.00

Total 47,685.00
Criterio

Reglamento para el registro y control de bienes muebles y otros activos fijos
de la Universidad de San Carlos de Guatemala, autorizado en el Punto
Séptimo, inciso 7.1 Acta No. 21-2007 de la sesion celebrada por el Consejo

Superior Universitario el 24 de octubre de 2007, establece:

Articulo 17. Aumentos y disminuciones de activos fijos. “Las unidades
académicas y administrativas estan obligadas a hacer del conocimiento del
Departamento de Contabilidad, las adquisiciones, donaciones recibidas o
concedidas, venta o permutas, traslado y en general toda baja que ocurra en

su inventario de bienes muebles u otros activos fijos.”

Articulo 19. Traslado permanente de bienes muebles. Los traslados
permanentes de bienes entre unidades académicas o administrativas deben
documentarse por medio de: a) solicitud de traslado escrita dirigida al jefe de
la dependencia en donde se encuentra registrado el bien, b) acta

administrativa suscrita por los jefes y los tesoreros o personas designadas
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para el control de bienes muebles de inventario de las unidades involucradas
en la que conste la aceptacién del traslado por ambas partes, c) actualizar los
registros en tarjetas de responsabilidad, registros de Alzas y Bajas e
inventarios de las unidades involucradas, y d) informar de lo actuado al
Departamento de Contabilidad en forma conjunta por parte de las unidades
involucradas para efectos de actualizacidon del registro principal.

Causa
Incumplimiento a la normativa interna vigente, registro de traslados sin
completar la papeleria de respaldo necesaria. Falta de cuidado y diligencia en

el cumplimiento de sus atribuciones por parte del encargados de inventario.

Efecto
Los registros auxiliares y principales operados por el Departamento de
Contabilidad no son razonables. Riesgo de sancidn por parte del ente

fiscalizador, por incumplimiento a la normativa vigente

Recomendacion

El sefior Decano, debe girar instrucciones al encargado de inventario, para que
informe al Departamento de Contabilidad los traslados mencionados en la
Condicion de este hallazgo, asi mismo complemente la documentacion

requerida.

Comentario de los responsables

En referencia numero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presentd el siguiente desvanecimiento “se integrara la documentacion
necesario para hacer del conocimiento al Departamento de Contabilidad, los

traslados recibidos y que se realice el registro correspondiente.”
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Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo, debido a que no se presentd ninguna documentacion
que evidencia que se informd al Departamento de Contabilidad sobre los

traslados recibidos.

Hallazgo No. 9
Falta de documentacion y registro incorrecto de bienes recibidos en

calidad de donacion.

Condicién

Existen deficiencias en el registro y control del rubro propiedades, planta y
equipo recibidos en calidad de donacion, debido a que no se concluyo el
proceso de registro, no cumple con todos los requerimientos establecidos en
la normativa y el registro se realiz6 en libro de donacion no autorizado por la

Contraloria General de Cuentas, de los bienes que a continuacion se

describen:
FACULTAD AGROPECUARIA
DONACIONES RECIBIDAS
No. | Institucién o persona donante Descripcion Valor Q.
1 Licda. Elvia Paola Andrae. Libro ~de  Contabilidad 'y control  de 1,500.00

explotaciones agricolas

Libro de Introduccion al Andlisis de Economia
2 Carlos Solares Miranda 400.00
Agricola, C.E. Bishop

3 Empresa D-oficina 8 Bancos tipos cajero color negro 2,000.00

1 mesas para laboratorio de acero, color gris,

medidas 3X1.58X80 5,000.00

4 Empresa Labclinck

. 1 Servidor marca Dell, modelo Optiplex, con
5 Comercial A&C . . . 4,000.00
disco duro de 500GB, incluye monitor

6 Licda. Elvia Paola Andrea. Enciclopedia Médico 400.00

Total de donaciones 13,300.00
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Criterio

Guia de tramitacion de donaciones y/o valores de la Universidad de San Carlos
de Guatemala, autorizada por el Consejo Superior Universitario en Acta No.
06-98 del 25 de marzo del 1998.

Articulo 2. “Toda dependencia universitaria que reciba bienes en donacion,
dara ingreso inmediato a los mismos, en un libro de registro transitorio...”.

Articulo 6. “... y con base en la aceptacion oficial, el Departamento de
Contabilidad haré los registros contables afectando la cuenta que corresponde

a la dependencias beneficiada”.

Causa
El proceso del registro de las donaciones se realiza incorrectamente, los

registros auxiliares y principales no presenta informacién razonable.

Efecto
Registro de los bienes recibidos en calidad de donacion sin la documentacion
de soporte necesaria para la aceptacion.

Recomendacion

El Decano de la unidad debera solicitarle al encargado de inventario, que

finalice el proceso de recepcion y registro de los bienes recibidos en calidad

de donacidn, realizando los pasos siguientes:

e Se debe conformar el expediente de soporte con la documentacion emitida
entre las entidades o personas donantes y la correspondencia dirigida
expresamente a la Autoridad Universitaria y completarse asi:

v' La carta o nota de donacién del donante en donde detallan los bienes,

destino y valores de los mismos.
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v Acta administrativa de la dependencia universitaria en donde se haga
constar las condiciones de la recepcion transitoria del bien, incluyendo el
estado fisico del mismo

v' Constancia de su registro en el libro auxiliar de donaciones

e Se debe dar ingreso en el libro auxiliar de donaciones (autorizado por la
Contraloria General de Cuentas)

e El 6rgano de direccion, emitira resolucion o acuerdo sobre la aceptacion o
rechazo.

e Con la aceptacion de la donacién, se debe proceder a registrar en el libro
de activos y realizar tarjetas de responsabilidad.

e De lo actuado se debera informar al Departamento de Contabilidad para

efectos de actualizaciones del registro principal.

Comentario de los responsables
En referencia nidmero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presento el siguiente desvanecimiento “se procedera a cumplir los requisitos

para el registro de los bienes recibidos en calidad de donacion”

Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo, debido que a que no se realizaron las acciones para
completar el proceso del registro de los bienes recibidos en calidad de

donacion.

Hallazgo No. 10

Manual de normas y procedimientos desactualizado
Condicion

El Manual de normas y procedimientos de la Facultad Agropecuaria fue

aprobado por: la Junta Directiva, en el Punto 3, inciso 3.4 del Acta 05-2007, de
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la sesion celebrada el 07 de marzo de 2007, el cual se encuentra
desactualizado, debido a que la Universidad ya he emitido y actualizado los
procedimientos generales y no se han realizado las actualizaciones

respectivas.

Criterio
Acuerdo Numero 09-03 del Jefe de la Contraloria General de Cuentas, Normas

Generales de Control Interno Gubernamental, establecen:

Norma 1.4 Funcionamiento de los Sistemas. “Es responsabilidad de la maxima
autoridad de cada Entidad publica, emitir los reglamentos o normas
especificas que regiran el funcionamiento de los sistemas operativos, de

administracion y finanzas.

Norma 1.10 Manuales de Funciones y Procedimientos. “La maxima autoridad
de cada ente publico, debe apoyar y promover la elaboracion de manuales de
funciones y procedimientos para cada puesto y procesos relativos a las
diferentes actividades de la entidad. Los Jefes, Directores y demas Ejecutivos
de cada entidad son responsables de que existan manuales, su divulgaciéon y
capacitaciéon al personal, para su adecuada implementacion y aplicacion de
las funciones y actividades asignadas a cada puesto de trabajo. EIl
funcionamiento de todos los sistemas, debe enmarcarse en las leyes
generales y especificas, las politicas nacionales, sectoriales e institucionales,
asi como las normas basicas emitidas por los érganos rectores en lo que les

sea aplicable.”
Norma 2.2 Organizacion Interna de las Entidades. Asignacién de Funciones y

Responsabilidades. “Para cada puesto de trabajo deben establecerse en

forma clara y por escrito, las funciones y responsabilidades, de tal manera que

206



cada persona que desempefie un puesto, conozca el rol que le corresponde

dentro de la organizacion interna.”

Estatuto de la Universidad de San Carlos de Guatemala, en el articulo 11
establece: “El Consejo Superior Universitario tiene las siguientes
atribuciones...b)...Los Normativos Especificos de las facultades, escuelas no
facultativas o centros universitarios, seran emitidos por las Juntas Directivas o
Consejos Directivos... De cada normativo emitido se informara al Consejo

Superior Universitario...”

Causa
Falta de gestion del Decano de la Facultad Agropecuaria en la verificacion y

actualizacion del manual de normas y procedimientos.

Efecto
La falta de actualizacién del manual de normas y procedimientos, dificulta el

cumplimiento de las responsabilidades inherentes a cada puesto de trabajo.

Recomendacion

El Decano de la unidad, debe nombrar una comisién, para que se realice la
actualizacion del manual de normas y procedimientos, asi mismo que se
capacite al personal para su adecuada implementacion y aplicacion de las

funciones y actividades asignadas a cada puesto de trabajo.

Comentario de los responsables

En referencia nimero 53-2018, el Decano de la Facultad Agropecuaria
presentd el siguiente desvanecimiento “se procedera a realizar las
actualizaciones respectivas y nombrar al personal responsable de realizar las

gestiones.”

207



Comentario de auditoria
Se confirma el hallazgo, debido que no se han realizado las gestiones para la

actualizacion de los procedimientos.
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CONCLUSIONES

1. La Universidad de San Carlos de Guatemala, es la Unica institucion de
educacion estatal, encargada de dirigir, organizar y desarrollar la educacion
a nivel superior, con cultura democrética, con enfoque multi e intercultural,
vinculada e implicada con el desarrollo cientifico, tecnolégico, humanistico
y social, formadora de profesionales con principios éticos y excelencia

académica.

2. La Auditoria interna gubernamental es una actividad independiente y
objetiva, encargada de verificar, analizar y fiscalizar permanentemente los
registros contables, financieros que realizan las diferentes unidades
académicas, la fiscalizacion se realiza de conformidad con las Normas
Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores adaptadas a
Guatemala -ISSAIL.GT-, las cuales entraron en vigencia en septiembre del
2017 y constituyen el marco conceptual, metodolégico y de buenas
practicas que deben ser observadas y aplicadas para ejercer el control

gubernamental.

3. El rubro de propiedades planta y equipo, son todos los activos tangibles
que por su duracioén, valor y clasificacion presupuestaria, son registrados
como parte del patrimonio universitario, los cuales son utilizados para el

desemperio de las actividades académicas, de investigacion y extension.

4. Se determiné que no se aplican procedimientos segun las normativas
vigentes para el adecuado registro, control y salvaguardas del rubro de
propiedades, planta y equipo de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.
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RECOMENDACIONES

1. Se debe fortalecer la Universidad de San Carlos de Guatemala, a efecto
de promover la educacion superior, con una gestion actualizada, dinamica,
efectiva y con recursos 6ptimamente utilizados, para el cumplimiento de

sus fines y objetivos.

2. Como parte de la adopcion de las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala-ISSAIL.GT-, se deben
implementar capacitaciones periddicas para que el personal actualice la
aplicacion de la normativa para ejercer el control gubernamental en las

entidades fiscalizadas.

3. Se debe reconocer laimportancia del rubro de propiedades, planta y equipo
de la Universidad, asi como la divulgacién y comunicacién al personal con
la finalidad de que no exista desconocimiento alguno sobre los derechos y

obligaciones por el uso de bienes del estado.

4. Realizar una supervision constante del cumplimiento de las normativas
vigentes para el control interno relacionadas con el resguardo, manejo y
control del rubro de propiedades, planta y equipo de la Universidad de San

Carlos de Guatemala.
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