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Luis Antonio Suarez Roldan

Decano de la Facultad de Ciencias Econémicas
Universidad de San Carlos de Guatemala

Su despacho

Respetable Sefior Decano:

De conformidad con la designacion de esta decanatura recaida en mi persona segun
Dictamen-Auditoria 36-2017 de fecha veintidés de noviembre de dos mil diez y siete he
procedido a asesorar el trabajo de tesis elaborado por el estudiante Mario Enrique Lépez
Chavarria denominado “AUDITORIA INTERNA AL AREA DE COMPRAS DE ARTICULOS
PARA LA VENTA EN UNA EMPRESA QUE COMERCIALIZA PRODUCTOS DE
CONCRETO?", el cual debera presentar para someterse al examen privado de tesis previo
a optar ai titulo académico de Contador Publico y Auditor en el grado académico de
- Licenciado.

En dicho trabajo el estudiante identificado anteriormente, desarrolla con bastante
propiedad los aspectos de mayor relevancia del tema indicado, habiendo cubierto los
contenidos basicos trazados en su plan de investigacion.

Por lo anterior recomiendo que el presente trabajo sea sometido al proceso de Examen
Privado de Tesis, ya que relne los requisitos profesionales exigidos por la Universidad de
San Carlos de Guatemala y estimo que es un buen aporte para estudiantes, profesionales
y para todos aquellos interesados en conocer sobre el tema en mencién.

Atentamente,

Colegiado No. 4,938

GONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
Doss de Fesis Poutitl 1.
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Estudiante:

Para su conocimiento y efectos le transcribo el Punto TERCERO, inciso 3.1, subinciso 3.1.1 del Acta 27-2018, de
la sesi6n celebrada por Junta Directiva el 29 de octubre de 2018, que en su parte conducente dice:

“TERCERO: ASUNTOS ESTUDIANTILES

3.1 Graduaciones

3.1.1 Elaboracién y Examen de Tesis

Se tienen a la vista providencias de las Direcciones de Escuela de Contaduria Publica y Auditoria, de Administracion
de Empresas, de Economia y de Estudios de Postgrado en las que se informa que los estudiantes que se listan a
continuacion, aprobaron el Examen de Tesis, por lo que se trasladan las Actas de los Jurados Examinadores de Tesis
y expedientes académicos.

Junta Directiva acuerda: 1°. Aprobar las Actas de los Jurados Examinadores de Tesis. 2°. Autorizar la impresion
de tesis y la graduacion a los siguientes estudiantes:

Escuela de Contaduria Publica y Auditoria

Estudiante: Registro Académico: Tema de Tesis:
“MARIO ENRIQUE LOPEZ | 200213935 AUDITORIA INTERNA AL AREA DE COMPRAS DE
CHAVARRIA ARTICULOS PARA LA VENTA EN UNA EMPRESA QUE
COMERCIALIZA PRODUCTOS DE CONCRETO

30. Manifestar a los estudiantes que se les fija un plazo no mayor de seis meses para su graduacion”.

Atentamente,
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INTRODUCCION

El presente trabajo trata sobre la auditoria interna al area de compras de
articulos para la venta en una empresa que comercializa productos de
concreto, enfocandose sobre todo en los registros contables provenientes de

transacciones de compra tanto al contado como al crédito.

Para lograr los objetivos de una entidad, se debe tener en cuenta que el
registro correcto de las operaciones por compras, se complementa con las
politicas establecidas por la empresa, la implementacidon de controles
adecuados con vigilancia permanente de las transacciones llevadas a cabo

en los distintos departamentos que intervienen en el proceso de compras.

Por lo anterior, el departamento de auditoria interna debe elaborar sus
procedimientos de acuerdo a las necesidades especificas de la empresa
donde presta sus servicios, ya que cada entidad es afectada por diversos

factores de acuerdo al giro en el cual se desenvuelve.

El trabajo consta de cuatro capitulos, el capitulo | presenta los aspectos
legales sobre los que se fundamenta la empresa, las distintas leyes tanto
mercantiles como tributarias sobre las que debe encaminar sus pasos en la

vida juridica y los impuestos a los que esta afecta derivado de lo anterior.

El capitulo Il se refiere a las compras y se definen nociones sobre las cuales
se debe regir el area de compras que es llevada a cabo tanto por el
departamento de Compras propiamente como por el de Contabilidad y los
esfuerzos conjuntos para llevar a cabo un objetivo como entidad.



El capitulo Il se enfoca en la auditoria interna, las funciones que cumple en
una empresa y los objetivos que persigue siendo para este caso el de

evaluar si los registros por compras se presentan de forma razonable.

Al mismo tiempo, el departamento de auditoria interna debe evaluar si las
politicas que aplican al area son adecuadas, también si los controles
establecidos por la gerencia se estan ilevando a cabo por el personal

encargado del area.

Para llevar a cabo una auditoria se requiere de una adecuada planificacién
del trabajo, supervisar y coordinar las actividades con el personal que llevara
a cabo la revision para elaborar el informe de acuerdo a los objetivos

planteados.

El capitulo IV se refiere propiamente a los papeles de trabajo scbre los
cuales el departamento de auditoria interna fundamenta su trabajo en lo
referente a la revision de documentos, interpretacion de datos, evaluacion al
seguimiento de politicas internas y la correcta atencién a la normativa iegal
aplicable, para determinar si la forma en que se erogan los recursos en una
entidad que comercializa productos de concreto no genera riesgos

financieros para la misma.

Por dltimo, se presentan las conclusiones y recomendaciones derivadas del

trabajo efectuado, asi como las referencias bibliograficas consultadas.



CAPITULO |
EMPRESAS COMERCIALIZADORAS DE PRODUCTOS DE CONCRETO

11  Antecedentes

El concreto es el material mas utilizado en las construcciones a nivel nacional
y el origen de su fabricacion se remonta a finales del siglo XiX, con un
crecimiento lento debido a las limitaciones de la época tanto en inversion

como en poder adquisitivo.

Fue en la década de 1930 que comenz6 a surgir un nimero mayor de
edificaciones de concreto, después del terremoto de 1917 ya que las pocas
construcciones existentes con este material no fueron derrumbadas, al igual

qgue en el terremoto de 1976.

E! uso del concreto se generalizé en la década de 1980, Io que llevé a jas
empresas a comercializar diversos productos, entre los cuales se pueden

describir los siguientes:
e Adoquin (cuadrado, ondulado, en cruz, tipo i, diamante y cuadricuia, -
entre otros)

e Block (rectangular, forma U, forma H, forma L., tabigue, rustico, entre

otros)
e Postes
e Tubos

o Productos prefabricados

1.2  Definicidon de empresa
Es una entidad en la que intervienen el capital y el trabajo como factores de
produccién de actividades industriales, mercantiles o para la prestacion de

servicios, esta integrada por elementos humanos, materiales y técnicos con



el objetivo de obtener utilidades a través de su participacion en el mercado

de bienes y servicios.

1.3  Definicion de empresa comercializadora de productos de
concreto

Es una empresa comercial debido a que compra sus inventarios a los

proveedores para venderlos obteniendo un margen de utilidad en el proceso,

es decir, a diferencia de las empresas industriales que compran la materia

prima para transformarla con el fin de comercializar los productos

terminados, estas organizaciones se dedican a la intermediacion entre los

productores y los consumidores finales.

1.4 Organizacion
Para cumplir sus fines, estas empresas necesitan agrupar sus actividades o

areas, por medio de una gerencia que delega responsabilidades.

1.5 Formas de constitucion
Las formas de constitucién mas comunes para este tipc de empresas son las '

siguientes:

e Persona individual

e Sociedad mercantil

a. Persona individual
Un contribuyente puede inscribirse tanto en el Registro Mercantil como en la
Superintendencia de Administracién Tributaria para operar como comerciante
individual, cumpliendo con todos los requisitos, le sera entregada la
respectiva patente de comercio que lo autoriza para efectuar operaciones

mercantiles.



b. Sociedad mercantil
De acuerdo al articulo 10 del Decreto 2-70 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Cédigo de Comercio, “son sociedades organizadas bajo la forma
mercantil, las siguientes:
La sociedad colectiva
La sociedad en comandita simple
La sociedad de responsabilidad limitada
La sociedad anénima

La sociedad en comandita por acciones” (2:3)

c. Sociedad colectiva
‘Es la que existe bajo una razén social y en la cual todos los socios
responden de modo subsidiario, ilimitada y solidariamente, de las

obligaciones sociales” (2:13).

“La razén social se forma con el nombre y apellido de unc de los socios o
con los apellidos de dos-o mas de ellos, con el agregadc obligatorio de la
leyenda; y compafiia Sociedad Colectiva, leyenda que podra abreviarse: y
Cia, S.C”" (2:13).

d. Sociedad en comandita simple
“Es la compuesta por uno o varios socios comanditados que responden en
forma subsidiara, ilimitada y solidaria de las obligaciones sociales; y por uno
o varios socios comanditarios que tienen responsabilidad limitada al monto
de su aportacién, no pudiendo representar las aportaciones por titulos o

acciones” (2:14).

“La razoén social se forma con el nombre de uno de los socios comanditados

o con los apellidos de dos o mas de ellos si fueren varios y con el agregado



obligatorio de la leyenda: y Compaiiia, Sociedad en Comandita, la que podra
abreviarse: y Cia. S. en C” (2:14).

“Cualquier persona que noc sea socio comanditado, que haga figurar o
permita que su nombre figure en la razén social, quedara obligada en favor

de terceros en igual forma que los comanditados” (2:14).

“En igual responsabilidad incurriran los socios comanditarios cuando se omita
en la razdn social la expresion: Sociedad en Comandita, ¢ su abreviatura”
(2:14).

El capital de la sociedad debe ser aportado integramente al constituirse, por

uno o mas socios comanditarios o por éstos y por socios comanditados.

e. Sociedad de responsabilidad limitada
“Es la compuesta por varios socios que solc estan obligados al pago de sus
aportaciones. Por las obligaciones sociales responde Unicamente el
patrimonio de la sociedad y, en su ‘caso, la suma que a mas de las

aportaciones convenga la escritura social” (2:16).

“El capital estard dividido en aportaciones que no podran incorporarse a
titulos de ninguna naturaleza ni denominarse acciones” (2:16). Esta
sociedad girara bajo una denominacién o razon social, la cual podra
“formarse libremente siempre que haga referencia a la actividad social
principal, la segunda se formara con el nombre completo de uno de los
socios o con el apellido de dos o mas de ellos, el articulo 80 del cédigo de
comercio indica que para ambos casos es obligatorio agregar la palabra
Limitada o la leyenda: y Compaiiia Limitada, pudiéndose abreviar de la forma

siguiente: Ltda. o Cia. Ltda respectivamente” (2:16).



f. Sociedad anénima
“Es la que tiene el capital dividido y representado por acciones yen lacual, la
responsabilidad de cada accionista esta limitada al pago de las acciones que

hubiere suscrito” (2:17).

De acuerdo al articulo 87 del Decreto 2 -70 del Congreso de la Replublica,
Codigo de Comercio; la sociedad anénima se identifica con una
denominacion, la que podra formarse libremente, con el agregado obligatorio

de la leyenda: Sociedad Anénima, que podra abreviarse S. A.

“La denominacién podra contener el nombre del socio fundador o los
apellidos de dos o mas de ellos, pero en este caso, debera igualmente

incluirse la designacién del objeto principal de la sociedad” (2:17).

La suma maxima que la sociedad puede emitir en acciones se denomina
Capital Autorizado, el mismo debe expresarse en la escritura constitutiva de
la sociedad y podra estar total o parcialmente suscritc al constituirse la
misma. En el momento de suscribir acciones es indispensable pagar por lo

menos el veinticinco por ciento (25%) de su valor nominal.

“El capital pagado inicial de la sociedad anénima debe ser por lo menos de
cinco mil quetzales (Q5,000.00)” (2:17).

Las acciones en que se divide el capital social de una sociedad anénima
estaran representadas por titulos que serviran para acreditar y transmitir la
calidad y los derechos de socio aplicando las disposiciones de Ios titulos de

crédito segun lo indicado en el articulo 99 del Cédigo de Comercio.

“Todas las acciones seran de igual valor y conferiran los mismos derechos:
sin embargo, podra estipularse en la escritura social que el capital se divida

en varias clases de acciones con derechos especiales para cada una” (2:19).



‘La asamblea general formada por los accionistas legalmente convocados y
reunidos, es el érgano supremo de la sociedad y expresa la voluntad social

en las materias de su competencia” (2:26).

d. Sociedad en comandita por acciones
Es aquélla en la cual “uno o varios socios comanditados responden en forma
subsidiara, ilimitada y solidaria por las obligaciones sociales y uno o varios
socios comanditarios tienen la responsabilidad limitada al monto de las
acciones que hayan suscrito, en la misma forma que los accionistas de una

sociedad anénima” (2:39).

‘Las aportaciones estan representadas por acciones al igual que en la

sociedad anénima” (2:40).

“La razén social se forma con el nombre de uno de los socios comanditados
o con los apellidos de dos o mas de ellos, si fueren varios, y con el agregado
obligatorio de la leyenda: y Compania Sociedad en Comandita por Acciones,

la cual podra abreviarse: y Cia., S.C.A” (2:40).

La administracion y representacion iegal de la sociedad esta a cargo de los
socios comanditados, los mismos estan sujetos a las responsabilidades y

obligaciones de los administradores de la sociedad anénima.

1.6  Personalidad juridica
La sociedad mercantil constituida de acuerdo a las disposiciones del Cédigo
de Comercio e inscrita en el Registro Mercantil, tendra personalidad juridica

propia y distinta de la de los socios individualmente considerados.

Para la constitucion de sociedades, la persona o personas que comparezcan
como socios fundadores, deberan hacerlo por si o en representacion de otro,

debiendo en este caso, acreditar tal calidad en la forma legal, quedando



prohibida la comparecencia como gestor de negocios segun el articulo 14 del

Decreto 2-70 del Congreso de la Reptiblica, Cédigo de Comercio.

1.7  Marco legal aplicable
A continuacion se presentan las leyes por las que se rige toda empresa

mercantil.

a. Asamblea Nacional Constituyente, Constitucién Politica de la
Republica de Guatemala y sus reformas

La Constitucion Politica de la Republica es la ley con jerarquia superior en
Guatemala, otorga derechos y obligaciones, en ese sentido la Constitucion
Politica regula la libertad de industria, comercio y trabajo; por lo cual “se
reconoce la libertad de industria, de comercio y de trabajo, salvo las
limitaciones que por motivos sociales o de interés nacional impongan las
leyes” (1:9).

La Constitucién Politica de la Republica reconoce también el derecho al
trabajo ya que establece que “el trabajo es un derecho de la persona vy
una obligacion social. El régimen laborai del pais debe organizarse conforme

a principios de justicia social” (1:17).

Entre las obligaciones del estado se encuentra “promover el desarrollo
econémico de la Nacion, estimulando la iniciativa en actividades, agricolas,

pecuarias, industriales, turisticas y de otra naturaleza” (1:23).



b. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Niimero 1441,
Cddigo de Trabajo y sus reformas

Originalmente fue emitido el 08 de febrero de 1947 mediante Decreto ndimero

330 del Congreso de la Republica, el documento actualizado fue promulgado

con el Decreto niimero 1441 de fecha 29 de abril de 1961.

El codigo de trabajo “regula los derechos y obligaciones de patronos y
trabajadores, con ocasion del trabajo, y crea instituciones para resolver sus
conflictos” (3:4).

Ademas esta norma legal establece que “todo empleador esta obligado a
adoptar las precauciones necesarias para proteger eficazmente la vida, la
seguridad y la salud de los trabajadores en la prestacién de sus servicios”
(3:88).

c. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Nimero 2-70,
Cdédigo de Comercio y sus reformas

Esta norma legal fue creada con el fin de estimular la libre empresa,
facilitando su organizacion y regulando sus operaciones, la misma aplica a
‘los comerciantes en su actividad profesional, los negocios juridicos
mercantiles y cosas mercantiles, se regiran por las disposiciones de este
Caddigo y, en su defecto, por las del Derecho Civil que se aplicaran e
interpretaran de conformidad con los principios que inspira el Derecho
Mercantil” (2:1).

El articulo 2 del Cédigo de Comercio indica que son comerciantes quienes
ejercen en nombre propio y con fines de lucro, cualesquiera actividades que

se refieran a lo siguiente:



a. Laindustria dirigida a la produccién o transformacién de bienes y a la
prestacion de servicios.

b. La intermediacion en la circulacién de bienes y a la prestacion de
servicios.

c. La Bancay seguros de caucion.

d. Las auxiliares de las anteriores.

De acuerdo con este codigo “las sociedades organizadas bajo la forma
mercantil tienen la calidad de comerciantes, cualquiera que sea su objeto”
(2:2).

d. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Numero
10-2012, Ley de Actualizacion Tributaria y sus reformas

El Libro | se refiere al Impuesto Sobre la Renta y en el articulo 1 del Objeto,
establece lo siguiente:
“Se decreta un impuesto sobre toda renta que obtengan las personas
individuales, juridicas, entes o patrimonios que se especifiquen en este libro,
sean estos nacionales o extranjeros, residéntes 0 No en el pais.
El impuesto se genera cada vez que se producen rentas gravadas, y se

determina de conformidad con lo que establece el presente libro” (5:2).

El articulo 2 de la ley indica que estan grabadas las rentas obtenidas dentro

del territorio nacional y de acuerdo a su procedencia se clasifican en:

a. Rentas de las actividades lucrativas
b. Rentas del trabajo

c. Rentas de capital y las ganancias de capital

El articulo 3 indica lo siguiente: “Quedan afectas al impuesto las rentas
obtenidas en el territorio nacional, definido éste conforme a lo establecido en

la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala”.



Las rentas de actividades lucrativas tienen sus respectivos regimenes, los

cuales se detallan a continuacion:

a. Régimen Sobre las utilidades de Actividades Lucrativas
Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos de Actividades

Lucrativas

e. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Niimero 27-92,
Ley del Impuesto al Valor Agregado y sus reformas
De acuerdo a lo indicado en el articulo 1 “se establece un impuesto ai valor
agregado sobre los actos y contratos gravados por las normas de esta ley”
(6:1).

En el articulo 2 se describen las definiciones relativas a la ey del impuesto al

valor agregado, por las cuales se entendera:

e Porventa:
Todo acto o contrato que sirva para transferir a titulo oneroso el dominio total
o parcial de bienes muebles o inmuebles situados en el territorio nacional o
derechos reales sobre ellos independientemente de la designacion de las

partes y del lugar donde se celebre el contrato.

e Por servicio:
La accioén o prestacion que una persona hace para otra y por la cual percibe
un honorario, interés, prima, comision o cualquiera otra forma de

remuneracién, siempre que no sea en relacion de dependencia.

Segun el articulo 3 de la Ley del impuesto al valor agregado, el impuesto;

entre otras actividades es generado por:
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e La venta o permuta de bienes muebles o de derechos reales
constituidos sobre ellos.

e La prestacion de servicios en el territorio nacional

e Las importaciones

e El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles

La caracteristica principal de este tributo es que io paga el consumidor final,
las modificaciones mas recientes se encuentran en los decretos 04-2012 y
10-2012 del Congreso de la Republica, Ley Antievasion i y Ley de

Actualizacion Tributaria respectivamente.

El articulo 10 de esta ley establece una tarifa tUnica del 12 % sobre la base
imponible y al mismo tiempo indica que dicha tarifa debera estar incluida en_

el precio de venta de los bienes o servicios.

f. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Niimero 37-92,
Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especial
para Protocolos y sus reformas

Se establece el presente impuesto sobre los documentos que contienen los
actos y contratos siguientes:

e Los contratos civiles y mercantiles.

e Los documentos otorgados en el extranjero que hayan de surtir
efectos en el pais, al tiempo de ser protocolizados, de presentarse
ante cualquier autoridad o de ser citados en cualquier actuacion
notarial.

e Los documentos publicos o privados cuya finalidad sea la

comprobacién del pago con bienes o sumas de dinero.
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e Los comprobantes de pago emitidos por las aseguradoras, por
concepto de primas pagadas correspondientes a pélizas de toda clase
de seguros de caucion.

e Los comprobantes por pagos de premios de loterias, rifas y sorteos
practicados por entidades privadas publicas.

e Los recibos o comprobantes de pago por retiro de fondos de las
empresas o negocios, para gastos personales de sus propietarios o
por viaticos no comprobables.

e Los documentos que acreditan comisiones que pague el Estado por
recaudacion de impuestos, compras de especies fiscales y cualquier
otra comision de establezca la ley.

e Los recibos, néminas u otroc documento que respalde el pago de
dividendos o utilidades, tantc en efectivo como en especie; entre

otros.

g. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Namero
73-2008, Ley del Impuesto de Solidaridad y sus reformas

De acuerdo con el articulo 1: “Materia del impuesto: Se establece un
impuesto de solidaridad a cargo de las personas individuales o juridicas, los
fideicomisos, los contratos de participacion, las sociedades irregulares, las
sociedades de hecho, el encargo de confianza, las sucursales, las agencias
o establecimientos permanentes o temporales de personas extranjeras que
operen en el pais, las copropiedades, las comunidades de bienes, los
patrimonios hereditarios indivisos, y de otras formas de organizacion
empresarial, que dispongan de patrimonio propio, realicen actividades
mercantiles o agropecuarias en el territorio nacional y obtengan un margen

bruto superior al cuatro por ciento (4%) de sus ingresos brutos” (8:1).

12



h. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Nimero
6-91, Cdédigo Tributario y sus reformas

De acuerdo al articulo 1 de este cddigo, estas normas son de derecho

publico y regiran las relaciones juridicas que se originen de los tributos

establecidos por el Estado, con excepcién de las reiaciones tributarias

aduaneras y municipales, a las que se aplicaran en forma supletoria 4:2).

También se aplicaran supletoriamente a toda relacién juridico tributaria,
incluyendo las que provengan de obligaciones establecidas a favor de
entidades descentralizadas o auténomas y de personas de derecho publico

no estatales (4:2).

Tributos
Segun el articulo 9 del cédigo tributario, “son las prestaciones comunmente
en dinero que el estado exige en ejercicio de su poder tributario, con el

objetivo de obtener recursos para el cumplimiento de sus fines” (4:5).

Los tributos se clasifican en:
e [mpuestos
e Arbitrios

e Contribucién especial y contribucién por mejora

De acuerdo con el articulo 11, “impuesto es el tributo que tiene como hecho
generador una actividad estatal general no relacionada concretamente con el

contribuyente” (4:5).

El articulo 12 indica que son arbitrios “los impuestos decretados por ley a

favor de una o varias municipalidades” (4:5).
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Contribucion especial, “es el tributo que tiene como determinante del hecho
generador, beneficios directos para el contribuyente, derivados de Ia

realizacion de obras pulblicas o de servicios estatales” (4:5).

“Contribucion especial por mejoras, es la establecida para costear la obra
publica que produce una plusvalia inmobiliaria y tiene como limite para su
recaudacién, el gasto total realizado y como limite individual para el

contribuyente, el incremento de valor del inmueble beneficiado” (4:5).

También se define al sujeto activo de la obligacién tributaria que es el Estado
0 en su caso el ente publico acreedor del tributo, siendo el sujeto pasivo el

obligado al cumplimiento de las prestaciones tributarias.

La funciones de la administracion tributaria son: “Planificar, programar,
organizar, dirigir, ejecutar, supervisar y controlar todas las actividades que
tengan vinculacion con las relaciones juridico tributarias, que surjan como
consecuencia de la aplicacion, recaudacion vy fiscalizacion de tos tributos”
(4:7).

i. Presidencia de la Republica, Acuerdo Gubernativo Numero
211-2015, Reforma al Acuerdo Gubernativo Nimero 253-94 de
fecha 30 de Mayo de 1994

Este Acuerdo Gubernativo se refiere a la terminologia para clasificar a las
empresas de acuerdo al volumen de actividades y ventas en un afio, siendo

la siguiente:

Microempresa:
Toda unidad productiva que realiza actividades de transformacion, servicios o
comercio que tenga un minimo de un trabajador que puede ser el mismo

propietario a un maximo de diez, con una generacion de ventas anuales
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equivalentes a un minimo de un salario minimo y un maximo de ciento

noventa-salarios minimos.

Pequeiia empresa:

Toda unidad productiva que realiza actividades de transformacion, servicios
0 comercio con un minimo de once trabajadores y un maximo de ochenta
con una generacion de ventas al afio que equivalen a un minimo de ciento
noventa y un salarios minimos y un maximo de tres mil setecientos salarios

minimos.

Mediana empresa:

Toda unidad productiva que realiza actividades de transformacion, servicios
o comercio con un minimo de ochenta y un trabajadores y un maximo de dos
cientos, con una generacioén de ventas al afio que equivalen a un minimo de
tres mil setecientos un salarios minimos a un maximo de quince mil
cuatrocientos veinte.

Se hace la aclaracién que los salarios minimos a los que se refiere el

Acuerdo Gubernativo 211-2015 son mensuales de actividades no agricolas.

j- Congreso de la Reptblica de Guatemala, Decreto Niimero 76-78,
Ley Reguladora de la Prestaciéon del Aguinaldo para los
Trabajadores del Sector Privado

Esta ley obliga a todo patrono a otorgar a sus trabajadores anualmente en
concepto de aguinaldo, el equivalente al cien por ciento del sueldo ordinario
que ellos devenguen por un afio de servicios continuos o la parte

proporcional correspondiente.
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k. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Niimero 42-92,
Ley de Bonificacién Anual para los Trabajadores del Sector
Privado y Publico

De acuerdo con el articulo 1 de esta ley, es una prestaciéon adiciona! e
independiente al aguinaldo.  Obliga ademas de los patronos del sector
privado a los del sector publico al pago de una bonificaciéon anual equivalente

a un salario o sueldo ordinaric que devengue el trabajador.

Esta bonificacién anual sera equivalente al cien por ciento del salario o
sueldo ordinario devengado por el trabajador en un mes, para los
trabajadores que hubieren trabajado al servicio del patrono durante un afio,

siendo proporcional si la relacion laboral es menor a un afo.

. Congreso de la Republica de Guatemala, Decreto Niimero
37-2001, Ley de Bonificacion Incentivo para los Trabajadores del
Sector Privado

Esta ley crea la bonificacion incentivo para los trabajadores del sector
privado y la misma consiste en un pago de dos cientos cincuenta quetzales
(Q250.00) mensuales, el objetivo de su creacion fue estimular Ia

productividad y eficiencia de los trabajadores del sector privado.

m. Norma Internacional de Informacién Financiera para Pequefias y
Medianas Entidades (NIIF para las PYMES)

La Norma Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y

Medianas Entidades (NIIF para las PYMES) clasifica a las mismas en un solo

grupo, describiendo los requisitos en el parrafo 1.2, siendo los siguientes:
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* No tienen obligacion de publicar o rendir cuentas; y
e Publican estados financieros con propoésito de informacion general
para usuarios externos.

Esta norma no hace referencia a las microempresas.

Estas empresas no tienen obligacién de publicar o rendir cuentas debido a
que no negocian instrumentos de deuda o de patrimonio en un mercado

publico, por ejemplo una bolsa de valores nacional o extranjera.

Tampoco cumplen el criterio de mantener activos en calidad fiduciaria para

un amplio grupo de terceros, como lo hacen los bancos o las cooperativas.

Objetivos de los estados financieros para pequefias y medianas
entidades
e Proporcionar informacion sobre la situacién financiera, el rendimiento y
los flujos de efectivo que sea Util para la toma de decisiones
econdmicas de una amplia gama de usuarios.
e Mostrar los resultados de la administracion llevada a cabo por la

gerencia.

Caracteristicas cualitativas de la informacién en los estados financieros
segun NIIF para las PYMES

Comprensibilidad
La informacion proporcionada por los estados financieros debe presentarse
de un modo que sea comprensible para usuarios que tienen un conocimiento

razonable de las actividades econémicas, empresariales y contables.
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Relevancia
La informacién es relevante cuando ejerce influencia sobre las decisiones

econdmicas de quienes la usan.

Materialidad o importancia relativa
Si la omision o presentacion errénea de la informacién puede influir en las
decisiones econémicas de los usuarios de los estados financieros, la misma

es material y por elio relevante.

Fiabilidad
La informacion es fiable cuando esta libre de error significativo y sesgo,

presentando razonablemente las cifras en los estados financieros.

La esencia sobre la forma
Las transacciones deben presentarse de acurdo a su esencia y no solamente

considerando la forma legal.

Prudencia
Precaucion al realizar los juicios necesarios para realizar las estimaciones

requeridas bajo condiciones de incertidumbre.

Integridad
La informacion dentro de los estados financieros debe ser completa dentro

de los limites de la importancia reiativa y el costo.

Comparabilidad
Los usuarios de la informacion financiera deben ser capaces de compararla a
lo largo del tiempo, tanto de la entidad objeto de estudio como entre

entidades diferentes.
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Oportunidad

Es proporcionar la informacion dentro del periodo de tiempo que servira para

tomar la decisién.
Equilibrio entre costo y beneficio

Los beneficios que derivan de la informacion financiera deben exceder a los

costos para suministrarla.
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CAPITULO II
AREA DE COMPRAS DE ARTICULOS PARA LA VENTA

2.1  Generalidades de las compras

Historia de las compras

Las compras son casi tan antiguas como la historia del ser humano, desde
que el hombre conocié el trueque o cambio de un articulo por otro. En el
transcurso del tiempo, este procedimiento se vio afectado y tuvo que
evolucionar gracias a la llegada de la moneda que sirvié para darle valor a

las propiedades que se cambiaban.

Area de compras

Las empresas organizadas realizan sus adquisiciones por medio del
departamento de compras, el cual debe hacerlo en el momento oportuno,
con la cantidad y calidades req'ueridas a un precio idéneo con el fin tanto de

satisfacer al consumidor final como de lograr las metas financieras.

El sistema de compras comprende la estructura, las politicas, el plan de
organizacién y el conjunto de métodos y procedimientos de la empresa
dirigidos a asegurar el suministro de productos para la venta con un flujo
adecuado y continuo, de manera que se logre la alimentacién de las distintas
bodegas donde se almacenara el producto que servira para satisfacer la

demanda.

Las funciones del departamento de compras van mas alla de la adquisicion
de producto para la venta, ya que también incluyen la cotizacion y
contratacién de servicios, compra de propiedades, planta y equipo y

suministros entre otras.



Dentro del procedimiento establecido en el manual de compras se incluyen
los siguientes pasos: solicitud de compra, solicitud de cotizacién, seleccién
del proveedor, autorizacién para la adquisici6n de bienes y servicios,
ejecucion de las compras, recepcion, verificacion del control de calidad de las

mercaderias, cuentas por pagar y aprobacion de los pagos.

Una parte significativa del esfuerzo contable en un proceso de adquisicién y
pago se dedica usualmente a clasificar la adquisicién de los recursos entre

diversas cuentas de activo y gastos.

Debido a las diferencias en tiempo que existen entre la recepcion de los
recursos y el desembolso del efectivo, las cuentas a pagar y diversos pasivos
acumulados, también son registrados por el personal a cargo del area, ya

sea del departamento de compras o de contabilidad.

A continuacion se muestran algunas funciones del area de compras tanto en

su naturaleza de ejecucién, como en registro y custodia.

Funciones de ejecucién:
e Atencion a pedidos de bodega
e Solicitud de compra
e Solicitud de cotizacién
e Seleccion del mejor cotizante
e Preparacién de solicitud de compra
e Autorizacion para la adquisicién de inventarios
e Recepcion de inventarios
e Recepcién de documentos de bodega

e Verificacion y aprobacion de pagos
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Funciones de registro:

Registro y control de las cuentas por pagar

Actualizacion de ios registros de inventarios y control de devoluciones
a proveedores

Desembolso y registro de los pagos

Actualizacién del diario de compras de inventarios

Funciones de custodia:

2.2

2.3

Salvaguarda del inventario

Mantener registros actualizados de inventarios

Importancia de las compras

Por medio del proceso se maximizan los recursos de las empresas
Aumenta la eficiencia de los procesos

Se obtienen ganancias

Se mantiene Ia rentabilidad en un negocio

Compras de inventario de mercaderia (articulos para la venta)

Es el proceso por medic del cual las empresas se abastecen de articulos

para la venta de acuerdo a sus objetivos comerciales.

Las politicas dentro del departamento de compras deben ser acordes con las

politicas generales de la empresa tomando en consideracién los siguientes

aspectos:

Deben ser claras
Deben ser razonables

Faciles de llevar a la practica
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2.4 Importancia de las compras de inventario de mercaderia

Mediante los procesos de compras de mercaderia, las empresas logran
proveerse de cara al desarrollo de sus actividades, para lo cual se debe
mantener una adecuada comunicacién con el personal que tiene a su cargo
el resguardo del producto destinado a la venta ya que de omitirse una

solicitud de compra se puede afectar el accionar de los centros de venta.

2.5 Condiciones para aumentar la eficiencia de la gestion de cdmpras
Las siguientes condiciones funcionan a favor de la gestion de compras:

e El precio de compra

e Elplazo de pago

e Elplazo de entrega

¢ La calidad

e La estabilidad del proveedor

2.6 Condiciones para aumentar la eficiencia operativa en el area de
compras
» Comunicacion entre el personal a cargo de los registros
e Conocimiento de leyes fiscales
e Conocimientos financieros

e Registro oportuno

La eficacia en el area de compras se medira de acuerdo a los siguientes

parametros:
e El control de costos y gastos

e El manejo de existencias minimas que aseguren el suficiente

aprovisionamiento de las bodegas
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e La destreza que se tenga para encontrar nuevas fuentes de
abastecimiento de inventario o servicios

» La posibilidad de investigar sobre nuevos materiales en el mercado.

2.7 Relacion con las distintas areas de la empresa

Las compras se relacionan diariamente con las siguientes areas:

Gerencia General
Con quien se fijan politicas generales, procedimientos a seguir y se analizan

los cambios en el entorno de la empresa.

Departamento de Finanzas
Con este departamento, debido a las politicas financieras, autorizacién de

pagos y presupuestos.

Recepcion y bodegas
Con quienes se confirma la entrada de los productos y se recibe la
documentacién de soporte, la logistica de entrega y necesidades de

abastecimiento.
Contabilidad
Debido al control de los inventarios, registro de cuentas por pagar y

provisiones de gastos.

Otros departamentos

Para cubrir necesidades de acuerdo a la naturaleza de las operaciones.
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2.8 Habilidades de las personas que trabajan en compras
e Capacidad de negociacion
e Liderazgo
e Actualizacién sobre el mercado
e Seleccion adecuada de proveedores
e Conocimiento técnico
2.9 Facturacion
Cada colaborador debe vigilar que ias facturas contables tengan todos los

requisitos establecidos en ias leyes tributarias.

2.10 Ordenes de compra

Estos documentos son emitidos en el departamento de compras,
describiendo a detalle el bien o servicio que la empresa pretende adquirir,
tanto en sus cualidades como cantidades, el precio y nombre del proveedor,
cada orden tiene un nlimero predeterminado y debe ser firmada por quien la

elaboré y quien autorizo.

211 Entradas de mercaderia a bodega

Estas formas sirven para respaldar la entrada del inventario a las bodegas
detallando el articulo, la cantidad y la fecha en que se dio la operacion,
debiendo firmar el empleado responsable de la recepcion.

Las compras no quedaran completas sino hasta que se reciban los productos
en las bodegas o almacenes, encontrando situaciones en donde las entregas
de los pedidos efectuados a los proveedores se realizan directamente en las

bodegas del cliente, razén por la que estos documentos cobran importancia.
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Los responsables de la recepcion de mercaderias deben constatar que los
tipos de articulos, su variedad y su cantidad coincidan con las 6rdenes
emitidas por el departamento de compras. Para ello se deben realizar
conteos fisicos, comparando estas cantidades con la copia de la orden de
compra que posee y con la documentacion del proveedor que acomparia el

envio.

2.12 Registros contables
Es una funcién que puede efectuar tanto el departamento de compras como

el de contabilidad.

2.13 Seleccion de proveedores

Los aspectos mas valorados al seleccionar un proveedor son los siguientes:
e Calidad '
e Servicio

e Precio

La calidad se mide normalmente por el nimero de unidades de un articulo
que cumple con el estandar establecido previamente, también se pueden

tomar otros criterios.

Para valorar el servicio se toman en cuenta dos aspectos muy importantes,

que son los siguientes:

e Eltiempo de entrega

e La exactitud en cuanto a las unidades solicitadas

Para valorar el precio de los productos se consideran los factores siguientes:
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e Precio unitario
e Gastos incurridos en situar los productos en ias bodegas
o Gastos que conlieva la gestion de los pedidos

* Tipos de descuentos y cantidad total recuperada
Otros factores importantes pero no tan corrientes:

e Situacién financiera del proveedor

e Aseguramiento de la calidad

e Eficiencia en la produccion

e Eficacia del departamento de ventas del proveedor
e Facilidad en el intercambio de informacion

e Facilidad en el seguimiento de pedidos

e Colaboracién para resolver problemas con los pedidos

2.14 Pagos a proveedores
El encargado de cuentas por pagar es responsable de control de pagos a

proveedores y politicas de crédito.

215 Vulnerabilidad de las compras al fraude

Las compras son especialmente vulnerables al fraude debido al movimiento
de efectivo en torno a las transacciones, motivo por el cual se debe reforzar
la fiscalizacion ya que se pueden erogar recursos y dar una apariencia

distinta a la mostrada en los estados financieros

2.16 Evaluacion al area de compras
Por medio de la evaluacién al area de compras se puede verificar la
efectividad de las transacciones mostradas en los estados financieros, medir

si se estan empleando de forma razonable los recursos de la empresa para

27



efectuar las operaciones de compra y si se estan siguiendo los lineamientos
que enmarcan los objetivos de la empresa para determinar si se aplican las

acciones correctivas.

Otro factor importante a examinar por parte del ente encargado es el
seguimiento a las politicas determinadas por la direccién de la empresa y
esto se logra estableciendo la congruencia de las mismas con el manual de

procedimientos de dicha area.

217 Manual de procedimientos

Es un instrumento administrativo que sirve de apoyo en las distintas
actividades que tienen lugar en una empresa agrupadas por areas o
departamentos.

En los mismos se detallan tanto las acciones como las operaciones que
deben seguirse para llevar a cabo las funciones generales para las cuales ia
empresa existe y gracias a ellos, se puede llevar un seguimiento adecuado,
cronoldgico y secuencial de las actividades que se programaron con

anterioridad, siguiendo un orden para ello y en un tiémpo estipulado.

En los manuales de procedimientos, estos Ultimos son una sucesién con
orden cronolégico y secuencial de un conjunto de actividades relacionadas

que constituyen ia forma de efectuar una labor en un area determinada.

Las ventajas de contar con manuales de procedimientos para una empresa

son:

e Sirven de apoyo en la capacitacién del personal y en la induccién al
puesto
e Describen las acciones de cada puesto en forma individualizada

e Facilitan la interaccion de las distintas areas de la empresa
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Indican la forma de relacionarse de las distintas areas de la empresa
Describen los pasos necesarios de las distintas actividades gue son
de rutina

Permiten un flujo eficiente de informacion a través de una adecuada
combinacién de actividades

Proporcionan informacion de cada una de las acciones del personal
Son guias del trabajo a efectuar

Proporcionan una vision integral del area que se evalta

Sirven de referencia documental en la evaluacion de fallas, omisiones
y desempefios de los colaboradores involucrados en un

procedimiento.

El contenido del manual debe inciuir como minimo ios siguientes puntos:

Introduccién

Obijetivos

Areas de aplicacion
Responsables

Politicas

Descripcion de las operaciones
Formatos

Diagramas de flujo

Terminologia

L.os metodos para reunir informacion son los siguientes:

Encuestas
Investigacion documental

Observacion directa
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2.18 Politicas contables

Segln el parrafo 5 de la norma internacional de contabilidad numero 8;
“Politicas contables son los principios, bases, acuerdos, reglas y
procedimientos especificos adoptados por la entidad en la elaboracién y
presentacion de sus estados financieros” (14:1).

Son los principios que a juicio de la gerencia son mas apropiados de acuerdo
al entorno de la entidad para presentar razonablemente la situacion

financiera, los resultados de sus operaciones y sus flujos de efectivo.
Como ejemplos de politicas contables se pueden citar las siguientes:

e Método de depreciacion de activos fijos
e Amortizacion de activos intangibies

e Valuacion de inventarios

e Contabilizacion de inversiones

¢ Prestaciones laborales

219 Actividades comunes del area de compras
El que hacer del area de compras no esta limitado sélo a efectuar y registrar
compras, sino que debe cumplir con una serie de labores que contribuyen a
una mejor administracién de los recursos en las organizaciones, éntre ellas
se pueden mencionar:

» Investigar los mercados: condiciones, nimero, tamafio y localizacién

de proveedores, su confiabilidad, otras fuentes de suministros
* Productos: clases y costos de transporte factibles de utilizar

e Servicios: calidad y precio
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Asesorar a los- clientes internos acerca de nuevos productos o
servicios, precios y calidades alternativos.

Efectuar y actualizar un registro de proveedores

Seleccionar proveedores v _
Negociar precios, calidad, fechas y formas de entrega, asi como
formas de pago

Pedir cotizaciones para hacer comparacicnes posteriores

Analizar propuestas

Elaborar érdenes de compra

Registrar los pedidos, agruparios por items y elaborar cronogramas de
entregas |

Realizar seguimiento de los pedidos

Rechazar o aceptar las entregas debido a la calidad

Vigilar e informar sobre Ia evaluacién de nuevos productos

Devolver productos en mal estado, entregas de diferente calidad a la
solicitada y/ o cantidades equivocadas

Evaluar a los proveedores en cuanto al cumplimiento de fechas de
entrega, calidad, cantidades entregadas, devoluciones, tiempo de
respuesta, entre otras referencias

Analizar el desempefio de los productos comprados en la gestion de
provisién de bodegas

Efectuar la recepcién e ingreso de los pedidos a las bodegas
Intervenir en el control y venta de rezagos

Elaborar y actualizar el archivo del estado de la mercaderia

Colaborar en las auditorias de las bodegas

Administrar los transportes y los envios a los centros de distribucion

Formular y presentar estadisticas relacionadas con su funcion
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2.20 Gestién de bodegas

Para lograr la optimizacidon de la actividad de almacenamiento en las
bodegas, las empresas deben tomar medidas contra la administracion, los
inventarios en excesoc, la deficiente distribucion, el desaprovechamiento de
espacio y la inoperancia de controles y registros.

Las bodegas donde se almacena el productc deben facilitar la continuidad
del proceso de compra-venta impidiendo el desabastecimiento o

sobreabastecimiento de los inventarios.

2.20.1 Gastos de almacenamiento
La labor de almacenamiento de inventarios lieva implicitos algunos gastos
entre los cuales estan los siguientes:
e Impuesto Unico sobre inmuebles o géstos por arrendamientos
e Energia eléctrica
e Agua
¢ Mantenimiento y reparaciones al edificio
e Seguros del personai a cargo de bodegas
e Salarios del personal a cargo de bodegas
e Salarios del personal de vigilancia
¢ Deterioro de productos
e Robo o hurto
e Perdidas
e Traslado de inventarios a Ia zona de almacenamiento o de despacho
e Seguro social del personal a cargo de bodegas
e Abastecimiento internc
Otros
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2.20.2 Administracion de bodegas
Existen algunas medidas generales a tener en cuenta para lograr una gestion
eficiente en las bodegas, entre ellas estan: »

e Satisfaccion de las necesidades de los clientes internos

e Maximizacién del uso dei espacio

» Acceso facil a los productos

» Efectiva utilizacion de ia fuerza laboral, maquinarias y equipos

e Proteccién de los productos

e Seguridad en el manejo de los materiales

e Preservacion de las instalaciones

e Registro y control de las operaciones

2.21 |Identificacion y catalogaciéon de productos

Con frecuencia, las bodegas donde se almacena mercaderia tienen
existencia de miles de articulos diferentes, por lo que se hace necesaric
establecer una buena catalogacién de los mismos para su correcta
identificacion y almacenamiento.

Las empresas medianas y grandes forman un sistema de identificacién de
acuerdo a las caracteristicas de cada producto,jcrean un registro con Ila
descripcion detallada de cada uno e implementan sistemas numéricos o
alfa-numéricos en clave para identificar los diferentes articulos colocados en

las bodegas.

Con un buen sistema de catalogacion se reducen considerablemente los

esfuerzos y con ello los costos, ya que evita las siguientes fallas:

e Que el articulo exista, pero por estar mal catalogado se desconoce su

ubicacién o incluso su existencia
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» Existencia de los mismos codigos con diferentes especificaciones
(duplicacion)
e Que el producto este clasificado incorrectamente

¢ Obsolescencia

En general, el registro de los productos no concuerda en su totalidad con los
inventarios fisicos, por lo que, en forma periddica y de acuerdo a las
politicas de las empresas, se deben realizar conteos fisicos para corregir
errores que puedan afectar los estados financieros de forma material

tomando en cuenta que existe mercaderia con mayor valor.

2.22 Auditoria interna al area de compras

Las funciones a evaluar en el area de compras son las siguientes:
e Funcion de ejecucioén
e Funcién de registro

e Funcién de custodia

2.22.1 Funcién de ejecucién _
El auditor interno debera efectuar las siguientes evaluaciones:

o Verificar que existan autorizacioneé tantc en la solicitud, pedido,
recepcion de los articulos y pago a proveedores.

e Observar si existe ségregacién de funciones entre los distintos
departamentos que intervienen en ei proceso de compras, desde
quien solicita hasta el desembolso de recursos para el pago de los
bienes y servicios.

e Determinar el correcto uso de la documentacion que sirve de soporte

en las compras efectuadas por ia entidad objeto de revisién.
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2.22.2 Funcion de registro
Esta funcién es.muy importante ya que intervienen varios departamenitos,
entre los puntos a revisar estan los siguientes:
e Segregacion de funciones: El personal que registra las cuentas por
pagar no debe ser el mismo que efectlia los pagos. -
» Clasificacion correcta de las compras de acuerdo al rubro al que
pertenezcan (activo o gasto y si es activo: inventario para la venta o
propiedades planta y equipo).

* Supervision permanente al personal que registra las compras.

2.22.3 Funcién de custodia
Las observaciones a que se deben llevar a cabo se detallan a continuacion:
e Observar que el personal a cargo efectiie conteos periodicos al
inventario en bodegas.
e \Verificar que existan tarjetas de responsabilidad para los vehiculos,

maquinaria, mobiliario y equipo a cargo de los colaboradores.
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- CAPITULO II!
AUDITORIA INTERNA

3.1 Historia de la auditoria interna
- Se tiene conocimiento de acuerdo con documentos de una antigliedad de
2,500 arios aproximadamente que indican la existencia de auditores internos

en Grecia durante el reinado de Ptolomeo Filadelfo II. .

Con el pasar de los afios, la evolucion de la auditoria se ubica en la
expansion de la actividad industrial y comercial cuando un comerciante idea
mecanismos para supervisar, controlar y vigilar a sus empleados vy
operaciones; estas manifestaciones de auditoria interna fueron ejercidas por

el propic duefio del negocio.

“Con el tiempo las operaciones crecieron en volumen y complejidad,
situacion que se vio acentuada a raiz de la revolucion industrial en Europa;
ya no fue practico para el duefio del negocic tener contacto personal para
revisar las operaciones por lo que se hizo necesario delegér ia funcion a
personas de confianza a quienes se les responsabilizé directamente de
revisar vy reportar. principalmente acerca de si los activos estaban
adecuadamente salvaguardados. y si existian condiciones para que se
cometieran fraudes o malos manejos con lo que se implementaron las

primeras acciones del sistema de auditoria interna’. (16:4)

3.2 Clases de auditorias

En los ultimos afios se ha visto un proceso evolutivo que ha provocado la
especializacion en cuanto a los trabajos de auditoria de acuerdo con quien la
realiza, el objeto, los métodos, las técnicas o el destino para el que sea

contratado el servicio.



Clasificacién de la auditoria de acuerdo con quien la realiza:

3.2.1 Auditoria externa
Es la evaluacién de los estados financieros de una empresa por parte de un
auditor- independiente, con el objeto. de expresar una. opinion sobre la

razonabilidad de las cifras expresadas en los mismos.

3.2.2 Auditoria interna
Es la evaluacién de las operaciones, procedimientos, registros, entre otras
funciones que realizan empleados de una empresa, los cuales tienen un

grado de independencia suficiente para efectuar el trabajo de forma objetiva.

Clasificacion de la auditoria de acuerdo con el objetivo:

3.2.3 Auditoria operacional
Es la revision del control interno de una empresa por personal gue reine
ciertas cualidades, con el fin de evaluar su eficacia e incrementar su

rendimiento; su fundamento es el andlisis de ia gestion de la administracion.

3.2.4 Auditoria gubernamental
Es la revision que se realiza en forma exhaustiva, sistematica y concreta a

todas las operaciones y actividades de una organizacion gubernamental.

3.2.5 Auditoria de sistemas
Es la revisién de los sistemas, equipos de cdmputo, software e informacion

utilizada por una entidad.

3.3 Definicién de auditoria interna

Es la actividad de evaluacion independiente dentro de una organizacion,
destinada a la revision de las operaciones administrativas y financieras, de
las politicas, planes y procedimientos utilizados, de ios controles establecidos

y del sistema de informacién vigente.
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La auditoria interna surge de la necesidad de mantener un -control
permanente y mas eficaz dentro de la empresa y de hacer mas rapida vy

eficiente la funcién del auditor externo.

Geheralmente la additoria int_erha se OCUpa de la evalu’acién de ias medidas,
politicas y procedimientoshque tienen las empresas para proteger los activos,
minimizar las posibilidades de fraude, incrementar la eficiencia operativa vy
optimizar la calidad de la informacién financiera. La Auditoria Interna ha

centrado sus esfuerzos en el terreno administrativo, contable y financiero.

3.4 Independencia de la auditoria Interna

Para asegurar el grado efectivo de independencia necesario para el auditor
interno, estard subordinado e informara de su trabajo al ejecutivo mas alto
del escalafén; solo por este camino puede asegurar un aicance adecuado de

responsabilidad y de efectividad en ei seguimiento de las recomendaciones.

3.5 _lmporténcia de la auditoria interna

Regulérmenfe Ilamédé el Control de los controles, I.a auditoria interna se basa
principalmente en la evaluacién del controi interno en una organizacion pero
no necesariamente concentrara la labor en ese aspecto ya que puede brindar
otros servicios, siendo el que intereésa para este trabajo, la correccion de los
registros contables con el fin de que las cifras mostradas en los estados
financieros y/o en un componente reflejen la situacion financiera de forma

razonable.

3.6 Objetivos de la auditoria interna

Asistir a los miembros de la organizacion, proporcionando analisis,
valoraciones, recomendaciones, consejos e informacién concerniente a las
actividades revisadas, con atencion a tres ejes fundamentales, los cuales se

indican a continuacion:
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e Proteccion de Activos
» Obtencién de informacion financiera, razonable y oportuna

e Eficiencia operativa

Objetivos de auditoria intern}a aplicables a las compras
e Eficiencia Operativa (Que las transacciones se ejecuten
adecuadamente) |
e Segregacion de funciones
e Separacion de funciones
e Revision de operaciones interdepartamentales

¢ Documentacion

Errores potenciales a evaiuar en las compras
e Inventario contabilizado pero no recibido
e Compras no autorizadas
e Factura contabilizada incorrectamente
e Factura valorada incorrectamente
e Factura mal ciasificada contablemente

e Factura contabilizada en pericdo indebido

Errores potenciales a evaluar en los pagos
e Contabilizados perc no efectuados
¢ Efectuados pero no contabilizados
e Importe contabilizado incorrectamente
e Contabilizados en periodo indebido
¢ Pagos no autorizados

e Pagos cargados a una cuenta incorrecta
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3.7 Planificacion de la auditoria interna

Para asegurar el adecuado desempefic de ios colaboradores del
departamento de auditoria interna en cualquier entidad, el director ejecutivo
debe gestionar de forma efectiva las actividades con el fin de generar vaior a

ta organizacion.

Estableciendo planes basados en los riesgos a fin de determinar ias
prioridades de la auditoria interna, el director ejecutivo debe velar por que

esos planes sean consistentes con los objetivos de la empresa.

El director ejecutivo de auditoria debe comunicar los planes y requerimientos
de recursos de la actividad de auditoria interna, a la alta direccion para la
corresp'ondiente revision y aprobacion, también debe establecer politicas y
procedimientos para guiar la actividad de auditoria interna, asegurar que los
recursos - sean adecuados, suficientes y efectivamente asignados para
cumplir con el programa acordado y comunicar el impactc de cualquier

limitacion de recursos.

Los auditores internos deben elaborar y documentar un plan de trabajo para
cada situacion que incluya su aicance, objetives, tiempo y asignacién de
recursos. v ‘

3.7.1 Consideraciones sobre pianificacién

Los auditores internos deben considerar los siguientes aspectos en la

planificacion del trabajo a realizar:

e Los objetivos de la actividad a realizar y los medios por los cuales esa

practica controlara su desempefio.
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3.7.2

Son el

lLos riesgos significativos de la actividad: sus objetivos, recursos y
operaciones.

lLa adecuacion y eficacia de los procescs.

Las opor‘tunidadeé de proponer mejoras significativas en el

seguimiento de los procesos.

Objetivos del trabajo

fin al cual se desea llegar y se deben establecer de acuerdo a ia

naturaleza del trabajo a realizar.

Los auditeres internos deben evaluar el nivel de riesgo de forma
preliminar de acuerdo a la actividad que sera objeto de revision.

Se_ debe tener en consideracion la posibilidad de errores, fraude,
incumplimientos y otros asuntos similares.

Los auditores internos deben asegurarse del grado de efectividad con
el cual los 'admihisi’radofes de ia entidad han aplicado criterios para
determinar si sus objetivos 0 metas han sido cumplidos, ya sea para
evaluarlos o trabajar en conjuntc con la administracion para elaborar
criterios adecuados. ' |

Los objetivos del trabajo de auditoria interna deben ser congruentes

con los de la organizacion.

Los procedimientos de auditoria son los medios que se utilizaran para lograr

los objetivos.

3.7.3

Alcance del trabajo

Es la conjuncién de objetivos y procedimientos.

El auditor debe asegurar que sea suficiente para satisfacer los objetivos,

tomando en cuenta la relevancia de los sistemas, registros, personal y

propiedades fisicas incluso en posesion de terceros.
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3.7.4 Asignacion de recursos

Tomando en consideracion la naturaleza y particularidad de cada trabajo, el
tiempo y los recursos con los que se disponga, ios auditores internos deben
determinar si para aicanzar.los objetivos. del trabajo se necesitaran recursos

adicionales estableciendo que sean adecuados y suficientes.

3.7.5 Programa de trabajc
Los auditores internos deben preparar y documentar programas de acuerdo
con los objetivos fijados, incluyendo procedimientos que ayuden a analizar,

evaluar y documentar los hallazgos encontrados en et trabajo.

El programa de trabajo debe ser aprobado previc a su implementacién v

cualquier ajuste al mismo debe aprobarse oportunamente.

3.8 Ejecucién del trabaje

Durante el proceso de auditoria interna se debe identificar, analizar, evaiuar y
documentar informacién suficiente y adecuada que permita cumplir con los
objetivos fijados, reuniendo evidencia que permita soportar fas conciusiones

y los resultados dei trabajo.

EI director de auditoria interna debera establecer los lineamientos de guarda
y custodia de los registros y archivos del trabajo que se esté realizando, los
cuales deben ser congruentes con los requisitos establecidos para tales
efectos ya sea por la empresa o por Cuéiquie'r otra regulacion pertinente,

tomando en consideracion que perienecen a la entidad gue se evalda.

3.8.1 Supervision del trabajo
El alcance de la supervision depende de las habilidades y experiencia de los

auditores internos y de las caracteristicas del trabajo a realizar, esa tarea ia

pueden llevar a cabo tanto auditores internos con experiencia o por el mismo

director de auditoria interna.
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3.8.2 Documentacién de la informacién

El director de auditoria debe establecer politicas con respecto a la guarda y
custodia de los registros y archivos del trabajo asi como autorizar a terceras
Ppartes tanto internas como externas que na el acceso a elics, todo de
acuerdo a los lineamientos establecidos por la empresa o reguiaciones

vigentes para tales efectos.

3.8.3 Papeles de trabajo

Son los documentos sobre ios cuales, el auditor interno deja evidencia del
trabajo realizado, los mismos contendran informacién relativa a las pruebas y
procedimientos de auditoria que fueron aplicados, ios anall‘;;q y bases que

soportan los hallazgos y recomendacnones reportadas

Los papeles de trabajo de auditoria pueden estar constituidos por cédulas,
hojas de trabajo, discos magnéticos u otros dispositivos de aimacenamiento,

audio y videograbaciones y otros medios similares.

Propésito de los papeles de trabajo
. Proveer el soporte principal del informe de auditoria interna

e Auxiliar en la plamf!(‘aclon ejecumon y supervision de la auditoria
interna

e Documentar si los objetivos planteados fueron alcanzados

* Servir de soporte de confiabilidad, integridad vy responsabiiidad de!
trabajo efectuado

» Facilitar la revisién de otros auditores o supervisores

e Sirven de base para evaluar la calidad relativa al pian de trabajo de
auditoria interna

» Fungen como apoyo en reclamos de seguros y fianzas.

» Sirven de soporte para evaluar la posibitidad de fraude, en caso de

auditorias fiscales 0 demandas judiciales.
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e Apoyan en el desarrolio de auditorias llevadas a cabo por auditores
£ON poca experiencia.
¢ Demuestran el cumplimientd o incumplimiento de la normativa

aplicabie a la profesion..

Ejemplos de papeles de ti'abajb: ;.

¢ Documentos relativos a la planificacién del trabajo a realizar

e Programas de auditoria

¢ Cuadros de crganizacion

¢ Descripcion de puestos

o Copias de contratos o convenios de impdrtancia

e Manuales de procedimientas -

e Politicas administrativas

e Politicas operativas

» Politicas financieras

¢ Cuestionarios de control interno, descripcion de funciones o diagramas
de flujo ' '

¢ Resultados sobre evaluacion de confroies

* Memorandos y notas sobre entrevistas efectuadas

e Cartas de presentacion y confirmacion

» Pruebas de transacciones, procesos y registros contables

¢ Resultados de aplicacién de pruebas sustantivas
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Informes de auditoria y respuestas tantc de la administracion como de
los auditados

Correspondencia que sirva como soporte de ias conclusiones del
trabajo

Seguimiento de hallazgos encontrados

La organizacion, disefio y contenidos de los papeles de trabajo dependera de

la naturaleza y tipo de auditoria que se esté reajizando, documentando

adecuadamente los siguientes aspectos: -

La planificacién de auditoria interna
La evaluacién dei controi interno
Pruebas de auditoria efectuadas
Supervision

Direccion

Informes generados

Seguimiento de informes de auditoria interna generados

3.9 Normas Internacionales para el Ejercicio Profesional de Ia

Auditoria Interna (NIEPAI)

Fueron creadas por el Instituto de Auditores Internos, con los propdsitos

siguientes:

a.

Definir principios basicos que repfesenteﬂ el ejercicio de la auditoria
interna tal como este debe ser.

Proveer un marco para ejes"cér y promover un amplio rango de
actividades de auditoria interna de valor afiadido.

Establecer las bases para evaluar el desempefo de la auditoria
interna.

Fomentar la mejora en los procesos y operaciones de la organizacion.
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Estas normas se dividen en:

e Normas sobre atributos
e Normas sobre desempefio

¢ (Guias de implementacion

3.9.1 Normas sobre atributos

Estas normas determman el proposﬂo ‘autoridad Y responsabﬁlsdad de !a
actividad de audltorla mterna definidos en un estatuto de auditoria, el cual
establece su posicion dentro de la organizacién.  E! director de auditoria
interna debera revisar periédicamente dicho estatuto y presentaric a la alta

direccion y al consejo para la respectiva aprobacién.

El estatuto de auditoria interna debe reconocer la naturaleza obligatoria de la
definicion de auditoria interna, cbdigo de ética y las normas, los cuales

tambiéen deben ser tratados con la alta direccién y el consejo.

Debe existir independencia dentro de Ia organizacion y para ello, el director
de auditoria interna debe responder ante un nivel jerarquico mas alto dentro

“de Ia‘brganizaCiéri/QUe le permita curplir ¢on las responsabilidades.

3.9.2 Normas scbre desempefio
La actividad de auditoria interna debe ser gestionada por el director de forma

que afiada valor a ia organizacién y esto se logra cuando:

* Los resultados del trabajo de la actividad de auditoria interna cumplen
con el propdsito y la responsabilidad incluidos en el estatuto de
auditoria interna

e La actividad de auditoria interna cumple la definicidon de auditoria

interna y las normas
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e Los individuos que forman parte de la actividad de auditoria interna

demuestran cumplir con e! cadigo de ética y ias normas.

Estas normas proveen criterios de calidad con los cuales puede evaluarse ei

desempefio de los servicios.

3.9.3 Guias de implementacion

A diferencia de las normas anteriores que aplican a todos los servicios de
auditoria interna en generai, estas normas se"aplicén a determinados tipos
de trabajo, estas normas han sido establecidas para aseguramiento y

actividades de consultoria.

Los servicios de aseguramiento se enfocan en la tarea de evaiuacién y
analisis objetivo por parte de los auditores internos con &! fin de expresar una
opinién o conclusién independiente en relacion a una entidad, operacion,
funcién o sistema, entre ofros asuntos. La naturaleza y el slcance del mismo

estan determinados por el auditor interno.

La naturaleza de los servicios de consuitoria es de aconsejar al cliente, quien.

solicita ese servicio.

3.10 Fraude _

Las normas internacionaies para el ejercicio profesional de la auditoria
interna definen el fraude como cualquier acto llegal caracterizado por
engano, ocultacién o violacion de confianza. FEstos actos no regiieren ia
aplicacion de amenaza de violencia o de fuerza fisica. Los fraudes son
perpetrados por individuos y por organizaciones para obtener dinero, bienes
0 servicios, para evitar pagos o pérdidas de servicios, ¢ para asegurarse

ventajas personales o de negocio.
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- A diferencia del fraude, ! error se refiere a equivocaciones u.omisiones no
intencionales en los estados financieros, como registros incorrectos,
desviaciones a politicas contables por descurdos o aniicamonee erréneas de

las normas de contabilidad utilizadas.

3.10.1 Caracteristicas del fraude
El factor que distingue el fraude dei error es que la accion subyacente que da

lugar a la incorreccién sea o no iniencionada.

. Al auditor le concierne e! fraude que da.iugar a incorrecciones materiales en
los estados financieros y son relevantes dos tipos, los cuales se detallan a

continuacion:

.- Incorrecciones debidas ainformacion financiera fraudulenta

e Incorrecciones debidas a una apropiacién indebida de activos

En cualquier caso conlleva la existencia de un incentive o un elemento de
presién para cometerio y una oportunidad para llevarlo a cabo.

La informacién financiera fraudulenta implica incorrecciones intencionales
con la intencién de engafiar a los usuarios de los estados financieros.

3 10.2 Prevenclon y deteccion del fraude

Los responsables de prevenlr y detectar el fraude en una empresa son Ios

responsables del gobierno y la admmlsuacson de la entidad.
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3.10.3 Responsabilidad del auditor ante los fraudes
El auditor es responsable de la obtencion de una seguridad razonabie de que
los estados financieros considerados er: conjunto o en su caso: componentes

0 areas estan libres de incorrecciones materiales debidas a fraude o error,

Aunque la auditoria se haya planificado y ejecutado adebuadamente de
conformidad con normas internacionales de auditoria existe el riesge de gue
no puedan detectarse aigunas incorrecciones materiales en los estados
financieros en conjunto C en un componente sin embargo el audltor que
realiza un trabajo de auditoria debe obtener certeza razonable de que las

cifras mostradas en ellos se presentan de forma razonable.

Ei rlesgo de no detectar lncorrecmones materiales debldas a fraude es mayor
al de no encontrar ias que se deben a error ya que @l pmmero purmde

conllevar planes para su ocuitaplon

Ellriesgo de 'que el auditor no detecte una incorreccion material debida a
fraude cometido por la direccion es mayor que en ei caso de fraude cometido
por empleados, porque la direccién normalmente ocupa una posicion gue e
permite, directa o indirectamente, manipular los registros contables,
proporcionar - informacion financiera fraudulenta o eludir los procedimieritos
de control disefiados para prevenir que otroc emplgadoa cometan fraude% de

este tipo.

3.10.4 Objetivos del auditor con respecto al fraude
C«on'respecto a la identificacion del fraude, los objetivos del auditor son los

siguientes:
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- ldentificar v cuantificar los riesgos de incorreccion material en los

estados financieros o en un componente debide al fraude.

. Obtener evidencia de auditoria suficiente y adecuada con respecio 2

los riesgos valorados de incorreccion material debida a -fraude,
mediante el disefio e implementacion de respuestas apropiadas; y
Responder de forma adecuada al fraude ¢ a los indicios de fraude gue
se hayan identifiea;io durante la auditoria.

3.10.5Fraude en las compras

Formas en que puede presentarse la informacion financiera fraudulenta en

ilas compras de mercaderia:

Manipulacién, falsificacion o alteracion de registros contables

Falseamiento u omisién de hechos o transacciones -

* Aplicacion o revelacion incorrecta de principios contables

3.10.6 Puntos a evaluar por parte del auditor

- Pueden efectuarse registros o ajustes indebidos en las siguientes cuentas:

- Con transacciones de naturaleza compleja o inusual

Que contengan estimaciones significativas ,

Que contengan ajustes significativos al cierre del periodo
Que-hayan mostrado tendencia en el-pasado a incluir errores
Que existan diferencias no conciliadas

Con transacciones intragrupo

Que tengan relacién con algin riesgo de incorreccion debida a fraude
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3.11 Clases de fraude

‘Dependiendo quien lo ejecute, el fraude se puede clasificar de la siguiente

forma:
a) Fraude gerenciai
Se da cuando la gerencia de la: entidad motiva y dirige la manipulacion de

politicas, registros o el uso inadecuado de recursos.

b) Fraude interno
Se da cuando los colaboradores de una empresa tienen conocimiento de ias

debilidades de control interno y deciden cometer actos ilicitos.

¢) Fraude externo

Es el que cometen personas externas a la empresa.

d) Colusion v
Cuando empleados y personas externas a ia entidad llevan a cabo actos en

contra de Ta empresa con el fin de aduefiarse de los recursos.

e) Fraude de socios _ o o
Cuando une o hace un uso inadecuadc ya sea de la informacién o los bienes

de la empresa.

f)-- Fraude tecnoldgico
El objetivo puede ser ia apropiacién ‘de los bienes de'la empresa o generar
ataques cibernéticos, medianie virus que pueden causar la interrupcién de

las- operaciones en red.

g) Fraude en el capital intelectual
Cuando se introducen perscnas en una organizacion con el fin de extraer

informacién y venderla a su competencia.
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3.12 Prevencién, deteccién y comunicacién del fraude

El fraude puede prevenirse tomando medidas que desmotiven su ejecucion

tales como:

Investigar ios antecedentes del personai que se contrata

Establecer y ejencer contioles lnternoQ ader‘uados que permifan la
salvaguarda de los activos

Mantener un cadigo de ética que desmotive ia ejecucion de fraudes
Mejorar ei ambiente laboral, para crear un clima positive entre
colaboradores

Desarrollar un proceso de vigilancia permanente

Aplicar sanciones cuando proceda

- Elementos de vulnerabmdad

. Los siguientes eiementos produc,en una mayor pmbabmdad 'ifn que las

personas busquen opciones fuera del marco legal.

Escala baja de salarios con relacion al q;ro del negoci
Falta de oportumdades de promac,lon
Mala seleccién de personai

Débil sistema de control interno

- Débil sistema de informacion

- Recursos tecnologicos obsaletos para detectar fraudes

-3.13 Responsabilidad de la administracién

La administracion de la entidad es responsable de establecer los controles

internos para mitigar los riesgos de fraude.
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3.14 Informe de auditoria interna
Es el resultado del trabajo del auditor-interno, es un documents elaborade -
por él mismo, donde expresa una opinidn sobre un conjunto de estados
financieros o un componente de los mismos de forma sencilla, general y

siguiendo un esguema predeterminado.

El director ejecutive de auditoria debe informar periddicamente a iz alta
direccion sobre la actividad de auditoria interna en cuanto al propdsito,
autoridad, responsabilidad y desempefio del plan aprobado anteriormente.
Ei informe debe inciuir las exposiciones de riesgo relevantes, cuestiones de
con'trol, cuestiones de gobierno corporativo y desviaciones a politicas y otras

cuestiones necesarias o requeridas por la alta direccion.

El contenido del informe de auditoria interna puede variar, pero debe incluir

por lo menos los siguientes puntos:

e Fecha del informe

e Destinatario -

¢ Objetivo de la auditoria
e Alcance de ia auditoria
¢ Limitaciones en el trabajo realizado

e Criterios tomados en el trabajo de auditoria

» Fecha de inicic y finalizacién de! trabajo de auditoria

¢ Areas evaluadas

¢ Hallazgos encontrados

e Conclusiones sobre el ¢ las areas evaluadas

e Declaracion del grado de cumplimiento de las dreas evaluadas sobre

los criterios establecidos
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CAPITULO IV
AUDITORIA INTERNA AL AREA DE COMPRAS DE ARTICULOS PARA
LA VENTA EN UNA EMPRESA QUE COMERCIALIZA PRODUCTOS DE
CONCRETO
(CASO PRACTICO)

4.1 Antecedentes

La empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Anénima se constituyé el 11 de
noviembre de 1965, integrada por un grupo de empresarios cuya actividad
principal se basa en la compra y venta de articulos de concreto entre los que
se encuentran block, adoquin y tubos, situando sus oficinas centrales, tienda
y bodega de distribucion en el kilémetrc 54.5 de la carretera Interamericana,

cabecera municipal de Chimaltenango.

El Departamento de Auditoria Interna, efectia sus revisiones por areas, por
lo que para efectos de este trabajo Gnicamente se analizara ia razonabilidad
de los registros contables del area de compras de articulos para la venta por
el periodo 2017.

Personal clave:

Gerente General Gloria Chavez
Gerente Financiero Carlos Velasquez
Gerente de Compras Mario Garcia
Gerente de Organizacion y Métodos Edgar Palencia

Jefe de Bodega _ Manuel Hernandez



Las compras se efectlan de acuerdo al procedimiento establecido por
gerencia de O&M (Organizacién y Métodos)

Entes fiscalizadores:

Para el pago del Impuesto Sobre la Renta, la empresa se encuentra inscrita
en el régimen sobre las utilidades de actividades lucrativas descrito en el
titulo 1l del libro | de la Ley de Actualizacion Tributaria, Decreto Nimero

10-2012 del Congreso de la Republica y sus reformas.

Dicha entidad tiene autorizados y habilitados los siguientes libros y
documentos:
a. Patente de comercio
Patente de sociedad
Escritura de constitucion
Nombramiento de Representante Legal

Libro de actas

- 0 a0 T

Libro auxiliar de comercio
g. Libro de acciones nominales
Libros electrénicos:
a. Diario
Mayor
Balance
Inventarios
Compras y ventas
Estado de situacion financiera

Estado de resultados

@ =~ 0 o0 o

La fiscalizacion en aspectos tributarios de la empresa le corresponde a la

Superintendencia de Administracion Tributaria SAT.
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Articulos que comercializa:

Block de las siguientes caracteristicas:

a.
b.

C.

d.

Block clase A con resistencia de 70 kilogramos por pulgads cuadrada
Block clase B con resistencia de 35 kiiﬁgraz':rms por pulgada cuadrada
Block clase C con resistencia de 25 kilogramos por puigada cuadrada
(sin norma)

Block Solera

Adoquin con las descripciones siguientes:

a.

Adoquin clase A con resistencia de 280 kilogramos por pulgada
cuadrada
Adoquin clase B con resistencia de 21¢ kilograrnos por pulgada
cuadrada

Tubos de concreto:

a.
b.

C.

Tubos de concreto grandes (36 puigadas de didmetro)
Tubos de concreto medianos (12 pulgadas de didmetro}

Tubos de concreto pequerios (04 pulgadas de didmetro)

Todos los tubos tienen un metro de aito.

El método de valuacion de inventarios es el cosio promedio.
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4.2 Nombramiento del auditor interno

DISTRIBUIDORA ATLAS, S.A.
AUDITOR INTERNO
MEMORANDO NO. AI-AC-07-2018

A: Mario Enrique Lépez Chavarria - Asistente de auditoria interna

José Manuel Paredes — Asistente de auditoria interna

De: Pablo Ramirez Pérez — Gerente de auditoria interna

ASUNTO: AUDITORIA INTERNA AL AREA DE COMPRAS DE
ARTICULOS PARA LA VENTA

Fecha: Chimaltenango, 03 de enero de 2018

Como parte de la planificacién anual de Auditoria Interna, fue designado para
la realizacién de la auditoria interna al area de compras de articulos para la
venta con base en las Normas Internacionales de Auditoria Interna, con el
objeto de evaluar la razonabilidad de la cifras mostradas en las cuentas
involucradas en dicha area por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2017, asi como los controles internos aplicados por la administracion y
presentar las recomendaciones necesarias por los hallazgos que se
detecten.
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Por lo anterior se le solicita realizar la evaluacién utilizando los
procedimientos, técnicas y metodologias que considere necesarios para
lograr el objetivo del trabajo, dando al final un informe con los hallazgos y
recomendaciones a la Gerencia General y al Consejo de Administracién para

su discusion y seguimiento.

El responsable del trabajo sera Mario Enrique Lépez Chavarria, con la
asistencia de José Manuel Paredes; la supervision estara a cargo del Lic.
Pablo Ramirez Pérez y la fecha limite de entrega es el 20 de febrero de
2018.

Se requiere que cumpla con las fechas de inicio y finalizacién de la actividad
asi como la elaboracion del informe correspondiente.  También se hace de
su conocimiento que todo el personal que hace direccion, jefaturas, mandos
medios y demas niveles jerarquicos de las areas involucradas, estan
debidamente informados e instruidos para que Ypresten toda la colaboracion

necesaria en el desarrollo y ejecucion del trabajo indicado.

Atentamente;

Sh

.

Lic. Pablo Ramirez Pérez

Auditor Interno
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4.3 Planificacion de auditoria interna

Distribuidora Atlas, S. A.
Compras de articulos para la venta
Planificacion de auditoria interna
Auditoria al 31/12/2017

a. Desripcion:

Definir el propésito del trabajo a realizar, los objetivos que se persiguen,

P.T. A-1 1/4
Hecho por MEL
Fecha 22/01/2018
Revisado por PRP
Fecha 29/01/2018

los recursos y las herramientas que se utilizaran para lograrlos.

Para determinar la razonabilidad del saldo registrado en el area de

compras de articulos para la venta, sera necesario evaluar los rubros que

se relacionan, siendo estos:

e Gastos sobre compras

e Devoluciones sobre compras
e Descuentos sobre compras
e Proveedores

e Impuestos por pagar

El trabajo se llevara a cabo por medio de cuestionarios, entrevistas,
observacién, pruebas sustantivas y pruebas de cumplimiento para

informar posteriormente al Consejo de Administraciéon de la empresa

sobre los hallazgos detectados.
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P.T. A-1 2/4
Distribuidora Atlas, S. A.
. Hecho por MEL
Compras de articulos para la venta
e . s e .. Fecha 22/01/2018
Pianificacion de auditoria interna Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017
Fecha 29/01/2018

. Objetivos:

Objetivos generales:
Determinar la razonabilidad de las cifras correspondientes a las
compras de articulos para la venta mostradas en los estados

financieros de la empresa.

Evaluar si los controles internos y procesos establecidos por la

administracion son adecuados.

Objetivos especificos:

Verificar que las transacciones hayan ocurrido efectivamente
Determinar el registro correcto de las compras efectuadas

Determinar la correcta valuacion de las compras efectuadas

Verificar que los saldos estén adecuadamente clasificados

Asegurar que los activos sean propiedad de la empresa

Determinar que las obligaciones hayan sido adquiridas realmente por
la empresa

Verificar que los pagos efectuados hayan sido cargados al proveedor
gue corresponde

Verificar la documentacion de respaldo por cada compra

Verificar el acreditamiento adecuado del Impuesto al Valor Agregado
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P.T. A-1 3/4
Distribuidora Atlas, S. A.
! Hecho por MEL
Compras de articulos para la venta

S . e o Fecha 22/01/2018

Planificacion de auditoria interna Revisado por PRP

Auditoria al 31/12/2017

Fecha 29/01/2018

c. Alcance:

Derivado de los objetivos del trabajo a realizar se abarcara lo siguiente:

Tiempo en
Descripcion de la actividad

: dias
Planificaciéon de auditoria interna. 2
Revision de la relacion de las cuentas involucradas en 3
el area de compras.
Revision de los documentos de respaldo por las 4
entradas de mercaderia a bodega (cotizacién, orden
de compra, autorizacion, entrada de mercaderia,
entre otros.
Analisis de las cuenta proveedores. 2
Observacion de los registros en las compras de 1
mercaderia.
Determinar el adecuado acreditamiento del Impuesto 1
al Valor Agregado.
Circularizacion de saldos de proveedores.
Revisién de los papeles de trabajo
Elaboraciéon del borrador del informe de auditoria 2
interna
Elaboracion del informe final de auditoria interna 2
Evaluacién del control interno
Total en dias 22
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. P.T. A-1 4/4
Distribuidora Atlas, S. A.
. Hecho por MEL
Compras de articulos para la venta

g s S Fecha 22/01/2018

Planificacion de auditoria interna Revisado por PRP

Auditoria al 31/12/2017

Fecha 29/01/2018

d. Equipo de trabajo y tiempo estimado:

Segun el Plan Anual de Auditoria Interna, el examen del area de
compras, se realizara del 22 de enero al 20 de febrero del afio 2018, 22
dias habiles, cada uno por 8 horas, interviniendo tres auditores (Gerente
de Auditoria Interna y dos Asistentes), distribuyendo el tiempo como se

indica en el cuadro siguiente.

Personal que participa Tiempo
Puesto
en el trabajo en horas
Pablo Ramirez Pérez Gerente de auditoria interna 16
Mario Enrique Lépez Asistente de auditoria interna 72
Juan Manuel Paredes Asistente de auditoria interna 88
Total en horas 176

e. Fechas clave:

Fecha de asignacién de la auditoria: 03 de enero de 2018
Fecha de inicio del trabajo: 22 de enero de 2018
Fecha de entrega del informe final: 20 de febrero de 2018

f. Informe de los resultados:

De acuerdo a lo planificado, el informe debera ser analizado y revisado,
para ser presentado y discutido posteriormente con los representantes del
Consejo de Administracion, luego se entregard una copia al personal

involucrado en el area evaluada para que tomen las medidas pertinentes.
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4.4 Evaluacion del control interno

Distribuidora Atlas, S. A. : Ti’\ C‘,IIE1|_I3

Compras de articuios para la venta echo por -

. . . Fecha 22/01/2018
Evaluacion del control interno Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017 Fecha 31/01/2018
No. Descripcion Si | No Observacion

1 ¢ Se autorizan las Se observaron las ordenes de
compras previo al|lv compra debidamente firmadas por
efectuarlas? el Gerente de Compras.

2 ¢Existe un presupuesto Fue proporcionado por el Gerente
de compras? v Financiero.

3 (Esta  centralizada |a Existe un departamento de
funcién de compras? v compras.

4 ¢(Esta  centralizada |Ia Los pagos y cuentas por pagar son
funcion de registro de v registradas por Contabilidad.
compras?

5 ¢(Existe una lista de| Se comparé el precio de compra
proveedores autorizados? | ¥ de los proveedores autorizados

con otros de la misma naturaleza.

6 ¢ Se verifican las unidades Se observaron los formatos de
que ingresan a bodega? v entrada de mercaderia

debidamente firmados por el Jefe
de Bodega.

7 ¢Se comparan las Se observaron los formatos de
unidades ingresadas | ¥ entrada de mercaderia
segun factura con los debidamente firmados por el Jefe
pedidos? de Bodega.

8 ¢Depende la funcion de Del Gerente de Compras.
compras de un nivel | ¥
jerarquico adecuado?

9 ¢ Se evalla la calidad del y Se observaron las ordenes de

bien adquirido?

compra debidamente firmadas por

el Gerente deCompras.

Asistente de Auditoria Interna

AL fi

‘Cmez 7

Gerente Financiero
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Distribuidora Atias, S. A. ﬁ Ti‘ CI(IIIEzL{:;
Compras de articulos para la venta echo por
. N Fecha 22/01/2018
Evaluacion del control interno Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017 Fecha 31/01/2018
No. Descripcion Si | No Observacion
si la respuesta anterior es Por el Jefe de Bodega
10 | positiva ¢ Por quien?
(Se cotiza antes de Se tuvo a la vista el formato de
comprar? v cotizacion de las 166 facturas por
compras de inventarios efectuadas
11 en el afo.
Si la respuesta anterior es Se compararon documentos.
positiva ;Se comparan | ¥
los precios de compras
12 | con la cotizacién previa?
¢(Las bodegas envian a Se tuvo a la vista los documentos
Contabilidad copia de la| ¥ contables por compras en el afio.
13 | factura recibida?
- | En una devolucién ;Se Se verificaron  entradas de
verifica que haya entrado | ¥ mercaderia y notas de crédito por
14 | la mercaderia a bodega? devolucion :
| ¢Se firman cheques en
blanco? v
15
¢ Se emiten cheques con Se encontraron cheques emitidos a
la descripcion "No | ¥ proveedores sin la descripcion "No
16 | Negociable? Negociable".
¢Se realizan inventarios Los realiza el personal de oficinas
fisicos o de existencias | v adminsitrativas.
17 | de forma periodica?
¢ Existe rotacién de No se han realizado rotaciones en 2 |
personal tantc en el| Y afios.
Departamento de
Compras como en
18 el

Contabilidad?

TN

W JpR
¥4

Gerente Financiero
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Distribuidora Atlas, S. A. E T. CA 313
. echo por MEL
Compras de articulos para la venta
. . Fecha 22/01/2018
Evaluacién del control interno Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017 Fecha 3170112018
No. Descripcion Si | No Observacion
¢, Se registran todos los Se registran seglin se vaya
ingresos y egresos de | ¥ generando la informacién de
19 | existencias? bodegas.
¢ La persona que autoriza El Gerente Financiero autoriza los
el pago a proveedores es | ¥ pagos y el Gerente de Compras
distinta a quien autoriza la autoriza las compras.
20 | compra?
¢Se almacenan las Los productos se almacenan por
compras de forma | v descripcion y cuentan con codigo
adecuada para su facil de identificacion, lo cual fue
21 | localizacion? verificado por auditoria interna.
(Estan segregadas las En el procesc intervienen el Jefe de
funciones de compra, v Bodega, Tesorerc y el Auxiliar de
22 | pago y registro? Cuentas por Pagar (Proveedores).
¢Existe una politica de Unicamente con el proveedor
descuento por pronto Comercial Doce, S. A.
pago de parte de los v
23 | proveedores?
¢(Existe un manual de Se tuvo a la vista.
procedimientos para el | ¥
24 | area de compras?
¢;Son los precios de las Los revisa el Gerente Financiero
compras revisados por un segun el manual.
funcionario ajeno a las
compras con el fin de v
determinar si las mismas
fueron efectuadas a los
precios y condiciones
mas favorables para la
25 | empresa?

Asistente de/Auditoria Interna

Ca quez
Gerente Financiero
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4.5 Programa de auditoria interna

Distribuidora Atias, S. A. P.T. P
Area de Compras Hecho por MEL
Compras de Articulos para la venta Fecha 22/01/2018
Programa de Auditoria Interna Revisado por PRP
Al 31/12/2017 Fecha 29/01/2018
No. Il Procedimientos de Auditoria RefP.T. Hecho . Fe.cha Pagina
por finalizado
1 Realizar cuestionarios y entrevistas Cll MEL 22/01/2018 64, 65, 66 , 67
2 |Verifique documentos de respalde para
determinar si corresponden a transacciones
de la empresa con terceros (1000% del valor
de las compras de articulos para la venta) C JMP 09/02/2018 96-119
3 |Verifique documentos de respaldo para
determinar su correcto registro y clasificacion
(100% del valor de compras de articulos para
la venta) C JMP 09/02/2018 96 -119
4 |Verifique el 100% del valor de las compras
de articulos para la venta para determinar si
cuentan con cotizacién, autorizacién, orden
de compra, entrada de mercaderia, sello de
bodega y registro contable C JMP 09/02/2018 96-119
5 |Compare entradas de mercaderia con
facturas por compra de inventarios para
determinar el ingreso de los articulos a
bodega (100% del valor de las compras) C JMP 09/02/2018 96-119
6 |Observe que la totalidad de documentos por
compra bajo revisién esten a nombre de la
empresa C JMP 09/02/2018 96 - 119
7 |Efectle circularizacion de saldos a todos los
proveedores de mercaderia. Por Ia
correspondencia no contestada efectuar
procedimientos alternos B MEL 23/01/2018 80-94
8 |Verifique si hubo recepcién de facturas
cambiarias y si corresponde adjuntar recibo
de caja C-9 JMP 07/02/2018 104
9 |Verifique que los cheques a proveedores se
emitan con la cldusula "No negociable” C-11 JMP 08/02/2018 106
10 |Verifique si las compras cuentan con registro
contable C-16 JMP 09/02/2018 111-119
11 |Efectle el registro de los ajustes que
procedan
AR MEL 14/02/2018 135, 136
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4.6 Cédulas de auditoria

Distribuidora Atlas, S. A. P.T. i
Area de Compras Hecho por MEL
Compras de Articulos para la Venta Fecha 20/01/2018
Indice de Papeles de Trabajo Revisado por PRP
Auditoria al 31 de diciembre de 2017 Fecha 29/01/2018
No. Descripcion P.T. Pagina
4.1 |Antecedentes 54
4.2 |Nombramiento del auditor interno 58
4.3 |Planificacion de auditoria interna 60
4.4 |Evaluacién del control interno 64
4.5 |Programa de auditoria interna 67
46 |Cédulas de auditoria 68
46.1 |Cédulas sumarias A 77
4.6.2 |Cédulas analiticas A-1 79
4.6.3 |Ajustes y reclasificaciones’ AR 141
4.6.4 |Cédula de marcas de auditoria M 143
4.7 |Informe de auditoria interna 144
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. P.T. N-1 1/4
Distribuidora Atlas, S. A.
. , Hecho por MEI.
Compras de articulos para la venta
. L Fecha 22/01/2018
Narrativa de procedimientos de compras Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017
Fecha 31/01/2018

Se entrevisté al personal que interviene en el area de compras de

articulos para la venta, de lo cual se obtuvo la siguiente informacion:

Se establecido que existe un manual de procedimientos de compras de
articulos para la venta, el cual indica los lineamientos a seguir en las
compras de dichos productos en cuanto a los registros, soportes y

supervision.

De acuerdo a la informacién proporcionada por el Gerente del departamento
de Organizacion y Métodos, el manual de procedimientos de compras de
articulos para la venta se actualiza cada dos afios o de acuerdo a las
necesidades, asi mismo, el personal del departamento en mencién realiza
auditorias de procesos de forma periddica para detectar debilidades o

incumplimiento a la normativa.

rio Lopez :

dgar Palencia
Asigtente de Auditoria Gerente de O&M
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P.T. N-1 2/4
Distribuidora Atlas, S. A.
. Hecho por MEL
Compras de articulos para la venta
. A Fecha 22/01/2018
Narrativa de procedimientos de compras Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017
Fecha 31/01/2018

De acuerdo a lo indicado por el Gerente de Compras; por la solicitud de
compra se hace el pedido de acuerdo a las necesidades de bodega, por
medio de correo electrénico para agilizar el procedimiento y al mismo tiempo
dejar constancia del mismo, el cual se imprime y se adjunta a la orden de
compra, de acuerdo a lo indicado en al Manual de Procedimientos de

Compras de Articulos para la Venta.

El proveedor se elige de acuerdo a ia calidad del producto, tiempo de
entrega, logistica, crédito y precio de acuerdo con cotizaciones, que segln el
manual de procedimientos de compras de articulos para la venta deben ser

tres.

La orden de compra es emitida por el departamento de compras, luego de
ser autorizada por el gerente de compras, el area de Cuentas por Pagar la
adjunta al voucher emitido después de transcurrido el plazo de pago.

El formato de entrada de mercaderia es registrado por el jefe de bodéga 0

encargado de la misma, en el cual da fe de haber recibido el inventario que

se indica y lo contabiliza en el kardex correspondiente al articulo ingresado.

F. ' F.
UM rio Lopez <G/IVL40 Garcia
Asistente de Auditoria “Gérente de Compras
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P.T. N-1 3/4
Distribuidora Atlas, S. A.
. Hecho por MEL
Compras de articulos para la venta
. L Fecha 22/01/2018
Narrativa de procedimientos de compras Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017
Fecha 31/01/2018

Ei Gerente Financiero manifest6 que todas las compras se efectian al
crédito y se compra a quince proveedores que han mantenido los precios de
forma favorable, la provision se hace cuandc se recibe la factura, de acuerdo
al manual se registra el monto en la cuenta proveedores, al confirmar la

entrada de mercaderia a bodega.

Para la autorizacion del pedido y el pago; el area de Tesoreria efectia el
desembolso después de ser autorizado por el Gerente Financiero, quien
antes debié analizar la documentacion de respaldo y el valor de la compra ya
que debe estar de acuerdo al presupuesto aprobado para la misma, ia orden

de compra es autorizada por el Gerente de Compras.

Ei departamento de Contabilidad por medio del area de Cuentas por Pagar

se encarga de la provisién y Tesoreria del registro contable del pago.

El plazo de pago es de 30 dias para los quince proveedores.

(/Idar'o Lépez Carlos Velasquez

Asisterfte de Auditoria Gerente Financiero
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P.T. N-1 4/4
Distribuidora Atlas, S. A.
. Hecho por MEL
Compras de articulos para la venta
. L . Fecha 22/01/2018
Narrativa de procedimientos de compras Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017
Fecha 31/01/2018

Se tuvo acceso al Manual de Procedimientos de Compras de Articulos para
la Venta, confirmando lo indicado por los gerentes de compras, financiero y

de organizacion y métodos.
Otras observaciones:
a. Los cheques de pago deben ser emitidos de ia cuenta 7-895-7945-9

del Banco de Chimaltenango, S. A. para lievar un mejor control.

b. Debe haber una toma fisica de inventarios al ménos una vez al mes.

c. Los registros por compras deben efectuarse a mas tardar 15 dias

calendario después de haberse efectuado las transacciones.

d. Los documentos contables deben ser trasladados a mas tardar un dia

después de efectuada la compra.

e. El Impuesto al Valor Agregado producto de las compras debe

acreditarse en el periodo siguiente al de la emision de ia factura.

f. La cuenta gastos de compras debe incluir Gnicamente fletes por

traslado de las compras a la bodega de la empresa.

Marjo Lépez
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e P. T. RI
c Dlstr:jbu;iltg;ilgtlas, S.I,:. . Hecho por MEL
ompras de articulos para laventa ‘- 04/01/2018
Requerimiento de informacion Revisado por PRP
Auditoria al 31/12/2017 Fecha 04/01/2018
A: Licenciado Carlos Esquivel — Contador General
De: Mario Lopez — Asistente de auditoria interna

ASUNTO: Requerimiento de informacion Al-E-AC-01-2018

Fecha: Chimaltenango, 04 de enero de 2018

Estimado Licenciado,
Sirvase proporcionarnos los siguientes archivos para revisién.

e Cheques voucher de la cuenta 7-895-7945-9 del Banco de
Chimaltenango, S. A.

e Documentos de respaldo por los cheques emitidos (facturas, recibos
de caja, 6rdenes de compra, entradas de mercaderia, polizas
contables)

e Tarjetas kardex de todos los articulos del afio 2017.

e Costo de ventas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017.

e Integracion del pasivo corriente reflejado en el estado de situacion
financiera al 31 de diciembre de 2017.

e Integracién de proveedores al 31 de diciembre de 2017.

* |Integracion de compras del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017

e Cartas de confirmaciéon de saldos a! 31 de diciembre de 2017 por

todos los proveedores.
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DISTRIBUIDORA ATLAS, S. A.
COSTO DE VENTAS
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017
Cifras en Quetzales

Costo de Ventas

Inventario Inicial de mercaderias 500,302.50
(+) Compras 34,185,705.25
(+) Gastos de compras 65,000.00
(-) Devoluciones sobre compras 84,447.00
(-) Rebajas sobre compras 25,000.00
(-) Inventario final de mercaderia 2,172,061.57
Costo de Ventas 32,469,499.18

El infrascrito Perfto Contador registrado ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria con No. 93531-5 certifica que el presente
Costo de Ventas del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 pertenece
a Distribuitora Atlas, S. A.

rid Rivera
Represéntante Legal
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DISTRIBUIDORA ATLAS, S. A.
INTEGRACION DEL PASIVO CORRIENTE
AL 31 DE DICIEMBRE DE 2017
Cifras en Quetzales

Pasivo

Corriente

Gastos acumulados por pagar 250,000.00
Impuestos por pagar (IVA Débito) 125,117.14
Proveedores 2,807,538.00
Cuentas por pagar 400,000.00
Total pasivo corriente 3,682,655.14

El infrascrito Perito Contador registrado ante la Superintendencia de Administracion
Tributaria con No. 93531-5 certifica que la presente integracién del pasivo corriente al
31 de diciembre de 2017 pertenece a Distribuitora Atlas, S. A.
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Informacién adicional:

e Se hicieron tres compras por Q398,300.00 en total que no fueron
contabilizadas, segun el jefe de bodega se traspapelaron los
documentos de respaldo. (referencia A-1, A-3 y A-5).

e Compra segun factura 1,000 al proveedor Cementos Picapiedra, S. A.
por Q182,000.00 registrada sin IVA. (referencia A-7).

e Cheques por compras de 2017 emitidos al proveedor Comercial Doce,
S. A por Q1,463,200.00 sin la descripcion “NO NEGOCIABLE”.
(referencia A-11).

* Rebaja con valor de Q14,880.00 por producto en mal estado que
aplica a la factura A 182 del proveedor Los pinos, S. A. que no fue
contabilizada. (referencia A-12).

e Devolucion de producto en mal estado segun nota de crédito A 97
aplicada a la factura C 1,006 del proveedor Distribuidora El Tubo, S. A.
no fue contabilizada. (referencia A-13).

e Cobro en efectivo a empleados por compra del 28 de enero de 2017 al
proveedor Comercial Croacia, S. A. por Q1,937.00 que no estaba
autorizada por funcionario. (referencia A-15).

e Pago por Q3,874.00 al proveedor Comercial Croacia, S. A. del 28 de
octubre de 2017 por compra del 14 de octubre de 2017 no
contabilizado. (referencia A-15).

e Facturas cambiaria sin recibo de caja por Q876,8000.00 del proveedor
Cementos de Chimaltenango, S. A. (referencia A-9).

e No se efectud el conteo fisico de articulos para la venta al 31 de
diciembre de 2017 segln el personal del area administrativa no se giré

la instrucciéon debido al cierre contable.
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-17
Compras de articulos para la venta Hecho por JMP
Lista de verificacion Fecha 07102/2018
Dei 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras expresadas en Quetzales Fecha 14/02/2018
Articulo: Block clase A
@ / / / /0 /
/s &/ / $ /$/ 5/ o/ 38/3 8/ s
e°/' S e/ & $ /&) E/E & ‘é?é? ES/ S &
S/ & & &/ [T 5/
1 28/01/2017| A 10 [La Casita, S. A. v v v v/ v |V
2 25/02/2017] A 20 |iaCasita, S.A. o/ 4 v v v v
3 25/03/2017| A 30 |LaCasita, S. A. v v v v v v
4 29/04/2017] A 40 |LaCasita, S. A. 4 v v v v v
5 27/05/2017| A 50 |LaCasita, S. A. v Vv v v v v
6 24/06/2017| A 60 |LaCasita, S. A. 4 v v v 4 v
7 22/07/2017| A 76 |LaCasita, S. A. v v v v 4 v
8 19/08/2017| A 80 |LaCasita, S. A. v v v v v v
9 16/09/2017] A 90 [LaCasita, S. A. v v v v v v
10 14/10/2017| A 100 |La Casita, S. A. v v 4 v v v
11 1111/2017| A 120 |La Casita, S. A. 4 v v 4 v v
12 09/12/2017] A 130 |La Casita, S. A. v v 4 v 4
13 14/01/2017] A ! 1020 |Blockera San Andrés, S. A. 4 / v v 4 v
14 11/02/2017| A | 1040 |Blockera San Andrés, S. A. 4 v v 4 v v
15 11/03/2017] A | 1080 |Blockera San Andrés, S. A. 4 v v v v v
16 08/04/2017| A | 109¢ |Blockera San Andrés, S. A. v v’ v v v v
17 13/05/2017| A | 1210 |Biockera San Andrés, S. A. / 4 v 4 v v
18 10/06/2017] A | 1220 |Blockera San Andrés, S. A. v v v v v
19 08/07/2017| A | 1240 |Biockera San Andrés, S. A. v v 4 4 v v
20 05/08/2017| A | 1260 |Blockera SanAndrés, S. A. o v v 4 v v
21 02/09/2017| A | 1280 |Blockera San Andrés, S. A. v v v v v v
22 30/09/2017| A | 1300 |Blockera San Andrés, S. A. v 4 4 v v v
23 28/10/2017| A | 1310 |Biockera San Andrés, S. A. 4 v v v v <
24 25/11/2017| A | 1350 |Blockera San Andrés, S. A. v v v v v 4
25 23/12/2017| A | 1370 |Biockera San Andrés, S. A. v v v v v X |Ch
v" Si cumple

X No cumple

Cll Compra sin registro contable
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Distribuidora Atlas; S. A.
Compras de articulos para la venta

Lista

de verificacion

Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Cifras expresadas en Quetzales

Articulo: Block clase B

P.T. A-18
Hecho por JMP
Fecha 07/02/2018
Revisado por PRP
Fecha 14/02/2018

X No cumple
C/ll Compra sin registro contable

97

.Z«\“/g'/ & /&) Se ) §g:e
x> S 3 S/ Q g

s Q«?g /sf:/f / & /& oj fég f’kﬁ‘qu tv°§ wig’i?’
) q‘$/ & & /S / S g < ,,yg/‘fqg &
1 28/01/2017| A 300 |[Ferreteria Tenas, S. A. v v v 4 v 4

2 25/02/2017} A 330 |Ferreteria Tenas, S. A. v v v v v

3 25/03/2017| A 390 |Ferreteria Tenas, S. A. v v v v v v

4 29/04/2017| A 410 |Ferreteria Tenas, S. A. 4 v v v v v

5 27/05/2017| A 440 |Ferreteria Tenas, S. A. v v v v’ v v

6 24/06/2017| A 480 |Ferreteria Tenas, S. A. v v v v v v

7 22/07/2017| A 500 [Ferreteria Tenas, S. A. v v v v v v

8 19/08/2017| A 560 |Ferreteria Tenas, S. A. v v v v v v

9 16/09/2017| A | 580 |Ferreteria Tenas, S. A. v v v v v v

10 14/10/2017| A 600 |Ferreteria Tenas, S. A. v v v 4 v v

11 111172017 A 620 |Ferreteria Tenas, S. A. 4 v v v v v

12 09/12/2017| A 635 |Ferreteriag Tenas, S. A. v ' v v v v

13 14/01/2017| B | 10004 |La Bodega, S. A. v 4 v v v v

14 11/02/2017| B | 10020 |La Bodega, S. A. 4 v v v v v

15 11/03/2017] B | 10040 |La Bodega, S. A. v v v vl v

16 08/04/2017| B |10050 iLa Bodega, S. A. v v v 4 4 v

17 13/05/2017| B | 10060 |La Bodega, S. A. 4 v v v v v

18 10/06/2C17| B | 10080 |La Bodega, S. A. v v v VoV v’

19 08/07/2017! B | 10090 |Lz Bodega, S.A. v v v v v v

20 05/08/2017| B 110120 |ia Bodega, S. A. 4 v v v v v

21 02/09/2017| B | 10140 |La Bodega, S. A. v v v M v v

22 30/09/2017; B ;10160 |LaBodega, S. A. v v v 4 v v

23 28/10/2017; B | 10180 |La Bodega, S. A. v v v v v v

24 25/11/2017| B 10200 |La Bodega, S.A. v o+ v v v v

25 23/12/2017| B {10227 |La Bodega, S.A. / v v v v X |Ch
v' Si cumple




Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-19

Compras de articulos para la venta Hecho por JMP
Lista de verificacién Fecha 07/62/2018

Dei 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras expresadas en Quetzales Fecha 14/02/2018

Articulo: Block clase C {sin norma)

/ A/ W
&/ o $ S /) So e/ T

eo (5“?? @@e.// 3,? ééyo . A??P 45; /§ L3 {:Q@ Ié“'b q’bé‘ é’g z?’o" 6\?0 \,‘;@

/ « g/ & g §/ /L ES/ e ,f’o &S

& / <& < ¢/ F G5 S

1 28/01/2017| A1 7 (Mega Block, S. A. v 4 v v v v

2 25/02/2017] A1 15 [Mega Block, S. A. v v v v v v

3 25/03/2017| A1 25 |Mega Block, S. A. v 4 v 4 v v

4 29/04/2017| A1 45 |Mega Block, S. A. v 4 v v v v

5 27/05/2017| A1 95 |Mega Block, S. A. v v v v v v

6 24/06/2017| A1 127 |Mega Block, S. A. v v v v v v

7 22/07/2017| A1 | 165 |Mega Block, S. A. v v v v v v

8 19/08/2017{ A1 | 201 |Mega Block, S. A. v v v s v v

) 16/09/2017| A1 | 285 |Mega Block, S. A. v v v v 4 v

10 14/10/2017| A1 | 300 |Mega Block, S. A. v v v v v v

11 11/11/2017| A1 | 310 |Mega Block, S. A. v v v v v v

12 09/12/2017! A1 | 325 |Mega Block, S. A. e v v v v v

13 14/01/2017| A | 2035 |Comercial Blockera, S. A. 4 v v v v v

14 11/02/2017{ A | 2070 |Comercial Blockera, S. A. 4 v 4 v 4 v

15 11/03/2C17] A | 2135 {Comercial Blockera, S. A. 4 v v v v v

16 08/04/2017| A | 2145 [Comercia! Blockera, S. A. v v ' ' v v

17 13/05/2017| A | 2185 |Comercial Biockera, S. A. 4 v v v v v

18 10/06/2017| A | 2300 |Comercial Blockera, S. A. v v v v y v

19 08/07/2017| A | 2315 |Comercial Blockera, S. A. v v’ 4 v v v

20 05/08/2017] A | 2330 |Comercial Blockera, S. A. k4 v v v v v/

21 02/09/2017| A | 2340 |Comercial Blockera, S. A. v v 4 v v 4

22 30/09/2017| A | 2360 [Comercial Blockera, S. A. 4 v v v v v

23 28/10/2017| A | 2380 '|Comercial Blockers, S. A. v 4 v v v/ v

24 25/11/2017| A | 2400 |Comerciai Biockera, S. A. v v v v v v

25 23/12i2017| A | 2500 |Comercial Blockera, S. A. v 4 v < v % |Ch

v Si cumple
X No cumple
C/l  Compra sin registro contable
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-20
Compras de articuios para la venta Heche por . JMP
-Lista de verificacion Fecha 08/02/2018
Dei 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras expresadas en Quetzales Fecha 15/02/2018
Articulo: Block sclera
/ & / . y I /‘Q / /9 ,/ /
/:9 / £ /:7 ;o / é,,bé // mf / fo /i ® éf"/. §#ﬁ§%ﬁ§°§) /
3 & N X & @ & S/ o &
/ < '/«,5? Qq? // & (;3;4' vso /c>’3’0°-/,‘}‘~‘ c?"/cq\'\oi?j/@g’ o‘%
/ : ?
1 14/01/2017] C 780 |Cementos Picapiedra, S. A. v 4 v 4 v 4
2 11/02/2017| C 800 |Cementos Picapiedra, S. A v v v v v v
3 11/03/2017| C 810 |Cementos Picapiedra, S. A v v v 4 v 's
4 08/04/2017| C 820 |Cementos Picapiedra, S. A v v v v v v
5 13/05/2017| . C 830 !Cementos Picapiedra, S. A. v v 4 v v '
6 10/06/2017| C 840 |Cementos Picapiedra, S. A. v v v v 4 4
7 08/07/2017| C 860 [Cementos Picapiedra, S. A / v v v v v
8 05/08/2017| C 870 Cementos Picapiedra, S. A v v v ' v v
9 02/09/2017; C 890 |Cementos Picapiedra, S. A 4 v v v v v
10 30/09/2017| C 900 |Cementos Picapiedra, S. A v v v 4 v v
11 28/10/2017| C 920 |Cementos Picapiedra, &. A v v v v v v
12 25/11/2017| C 980 |Cementos Picapiedra, S. A. v v v v 4 v
13 23/12/2017] C | 1000 |[Cementos Picapiedra, 3. A. v v v v v v
14 28/01/2017| A | 25003 |Blockera Uno, S. A. v v 4 v v v
15 25/02/2017| A | 25100 |Biockera Uno, S. A. v v v v v v
16 25/03/2017| A | 25601 |Blockera Uno, S. A. 4 v v v v v
17 29/04/2017| A | 25709 |Biockera Uno, S. A. v v VoY v v
18 27/C5/2017| A | 25909 |Biockera Uno, 5. A v v v v 4 v/
19 24/06/2017] A | 286000 {Blockera Uno, S. A. 7 v o v v v
20 22/07/2017| A | 26100 |Blockera Uno, S. A v’ v v v v
21 19/08/2017| A | 26309 |Blockera Uno, S. A v v v v 4 v
22 16/09/2017| A | 26400 Blockera Uno, S. A. v v 4 v v v
23 14/10/2017] A |26800 |Blockera Uno, S. A. v v v v v v
24 11/11/2017] A [270600Blockera Uno, S. A. v Y v 4 v v
25 06/12/2017] A |2790C |Biockera Uno, S. A. v v v v v v

v Si cumpie
% No cumple
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-21
Compras de articulos para ia venta Hecho por JMP
Lista de verificacion Fecha 08/02/2C18&
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras expresadas en Quetzales Fecha 15/02/2018
Articulo: Adoquin clase A
Vi ) 7 /
& o 5 $ & //:o ; &/ '-570 %/ o
o/ F %% /s’f /'/ F /&) &[5 85EEEE
& a? Qg(‘,' / S / 59 op ¢ q-s o éb & o
/«ra & Q { / & 2 ° Y,
1 28/01/2017| A20 | 200 |Femeteria Holanda, S. A. 4 v v v 4 v
2 25/02/2017| A20 | 300 |Ferreteria Holanda, S. A. v 4 v v v v
3 25/03/2017] A20 | 400 |Ferreteria Holanda, S. A. v v v v M v
4 29/04/2017| A20 | 500 |Ferreteria Holanda, S. A. 4 v v v v v
5 27/05/2017| A20 | 600 |Ferreteria Holanda, S. A. v v 4 s v v
6 24/06/2017| A20| 700 |Ferreteria Holanda, S. A. 4 v v v v v o
7 22/07/2017| A20 | 800 |Ferreteria Holanda, S. A. v v v v v v
8 19/08/2017| A20| 900 [Ferreteria Holanda, S. A. v v v v v v
9 16/09/2017| A20 | 1000 |Ferreteria Holandza, S. A. v v v v v v
10 14/10/2017| A20 | 1098 |Ferreteria Holanda, S. A. v 4 v v v v
11 11/11/2017| A20 | 1321 |Ferreteria Holanda, S. A. 4 v 4 v v v
12 09/12/2017| A20 ; 1400 |Ferreteria Holanda, S. A. v v ' v v v
13 14/01/2017| C 90 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v v v 4 oo v
14 11/02/2017| C 180 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v v v v v v
15 11/03/2017| C 320 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v 4 v v v v
16 08/04/2017| C | 480 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v v v v v v
17 13/05/2017| C 600 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v v 4 v 4 v
18 10/06/2017] C | 720 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v -/ v v v v
19 08/07/2017| C 810 |Cementios de Chimaltenango, S. A. v v v v v v
20 05/08/2017] C | 900 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v v 4 v v v
21 02/09/2017| C 990 |Cementos de Chimaltenange, S. A. v 4 v v v 4
22 30/09/2017| C | 1080 |Cementos de Chimaltenango, S. A. 4 v v 4 v 4
23 28/10/2017| C | 1200 |Cementos de Chimaltenango, S. A. v v v v 4 v
24 25/11/2017| C | 1231 jCementos de Chimaltenango, S. A. v / v v v v’
7 Si cumple
% No cumple
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-22
Compras de articulos para la venta Hecho por JMP
Lista de verificacion Fecha 08/02/2018
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras expresadas en Quetzales Fecha 15/02/2018
Articulo: Adoquin clase B
&/ ¢ s 2w /8 8/F /0o
g/ & Je/ & TS/
« §/ & O £/ /&S,
& & Q ¥ qq\, &
1 28/01/2017| A 30 |LosPinos, S.A. v v v v v v
2 25/02/2017| A 50 |LosPinos, S.A. v v v v v v
3 25/03/2017| A 54 |[Los Pinos, S. A. v v 4 v 4 v
4 29/04/2017| A 74 |Los Pinos, S. A. v v v v v v
5 27/05/2017| A 98 |Los Pinos, S. A. v 4 4 4 v v
6 24/06/2017| A 118 |Los Pinos, S. A. v v v v v v
7 22/07/2017| A 134 |Los Pinos, S. A. v v v v v v
8 19/08/2017| A 138 |Los Pinos, S. A. 4 4 4 v v v
9 16/09/2017| A 158 |[Los Pinos, S. A. v v v v v v
10 14/10/2017| A 162 |Los Pinos, S. A. v v v v v v
11 11/11/2017| A 182 |Los Pinos, S. A. v v v v v v
12 09/12/2017| A 194 |Los Pinos, S. A. v v v v v v
13 14/01/2017| C | 1934 |Comercial Doce, S. A. v v v v v v
14 11/02/2017| C | 1938 [Comercial Doce, S. A. v v 4 v v v
15 11/03/2017| C | 1950 [Comercial Doce, S. A. v v v 4 v v
16 08/04/2017| C | 1954 |Comercial Doce, S. A. v v v v v v
17 13/05/2017| C | 1958 |Comercial Doce, S. A. 4 v ' v v v
18 10/06/2017| C | 1962 [Comercial Doce, S. A. v v 4 v v v
19 08/07/2017| C | 1966 |Comercial Doce, S. A. v v v v v v
20 05/08/2017| C | 1970 |Comercial Doce, S. A. v 4 v 4 v v
21 02/09/2017| C | 1974 |Comercial Doce, S. A. v v v v v v
22 30/09/2017| C | 1978 |Comercial Doce, S. A. v v v v v v
23 28/10/2017| C | 1986 |Comercial Doce, S. A. 4 v v v v v
24 25/11/20171 C | 1994 |Comercial Doce, S. A. v v v v v v
v Sicumple

X No cumple
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-23

Cornpras de articulos para la venia - Hecho por JNMP
Lista de verificacion Fecha 09/02/2012

D21 01 de enere al 31 de diciembre de 2017 Revisado por ' PRFP
{>ifras expresadas en Quetzales - Fecha 16/02/2018

Articulo: Tubs de 36"

/ / /§I '// o // N
e $) F/ 3
£/ & / e/ 5 // &
4 5 &/ £ 0
&) & Q N
/& v/ g
1 14/01/2017; C 201 |Distribuidora El Tubo, S. A. v v v v v v
2 28/01/2017! C 221 |Distribuidora Ei Tubo, S. A. v / v v v v
3 11/03/2017| C 306 [Distribuidora El Tubo, S. A. v v 4 v v v
4 13/05/2017| C | 403 |Distribuidora El Tubo, S. A. v v v v v v
5 14/10/2017| C 511 [Distribuidora El Tubo, S. A. 4 v v v v ke
v Si cumple

¥ No cumple
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-24

Compras de articulos para la venta Hecho por JMP
Lista de verificacion Fecha 09/02/2018

Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras expresadas en Quetzales Fecha 16/02/2018

Articulo: Tubo de 12"

2 ) s b°
& O S s =0 @ /S E 0w
% s/ & $ F /8 /FS)/ES e /&S
& 4 ] © < v S roq} &
Articulos de Concreto San Cristobal,
1 14/01/2017| A24| 70 |[S.A. v v v v v v
Articulos de Concreto San Cristobal,
2 28/01/2017| A24 | 82 |S.A. v v v v v v
Articulos de Concreto San Cristobal,
3 11/03/2017| A24| 94 |[S.A. v v v v v v
Articulos de Concreto San Cristobal,
4 13/05/2017| A24 | 206 |[S.A. v v v v v v
Articulos de Concreto San Cristobal,
5 14/10/2017| A24 | 214 |S.A. v v v v v v
v Si cumple

X No cumple
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. A-25
Compras de articulos para la venta Hecho por JMP
Lista de verificacion Fecha 09/02/2018
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras expresadas en Quetzales Fecha 16/02/2018
Articulo: Tubo de 04"
b@ o 'S & -°° o .\bo o
GV z? /S5 /eSS O
« S/ g $ /8 /FS/E/e /&S
«/é’ <& ] © < v S g @
1 14/01/2017| K 74 |Comercial Croacia, S. A. v 4 v v v v
2 28/01/2017| K 78 |Comercial Croacia, S. A. v X v v v v o lch
3 11/03/2017| K 98 |[Comercial Croacia, S. A. v v v v v '
4 13/05/2017| K 118 |Comercial Croacia, S. A. v 4 v v v v
5 14/10/2017| K 122 |Comercial Croacia, S. A. v v v v v v
v' Si cumple

X No cumple

¢/t Compra efectuada sin autorizacion C-15
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Distribuidora Atlas, S. A,
Area de compras de articulos parala venta
Control de circularizaciones
Al 31 de diciembre de 2017
Cifras expresadas en Quetzales

B.T. B-2 12
Hecho por MEL
Fecha 2210112018
Revisado por PRP
Fecha 2910112018

Descripcion Cantidad %
Corforme 2,791,120.00 87%
Inconforme 398,300.00 12%
No contesto 16,418.00 1%
Total 3,205,338.00 100%
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B-3 1/15

‘Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Sefiores
LLa Casita, Sociedad Anénima
72 calle 7-77 zona 7, Mixco, Guatemala

Favor de confirmar su saldo al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
ia empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Anoénima de Q549120.00.

Saldo Correcto I:___.l(;__.] Saldo Incorrecic L____,,_:l

Observacion

A mMente

i

" e koot
Estela riguez

Contador General
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B-3 2/15

CPe

Chimaltenange, 23 de enero de 2018

Sefiores
Blockera San Andrés, Sociedad Anénima
9? calle 9-9¢ zona @, San Andrés ltzapa, Chimaitenango

Favor de confirmar su saldo al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Andnima de Q0.00.

R —
Saldo Correcto L1 Saido Incorrecto L X___]

Observacion

£l saldo que aparece en libros es de Q124,800.00

Atentamente

( \/ (
Roberto Garcia

Contador Generai

1i1



B-3 3/15

CFC

Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Sefiores
La Bodega, Sociedad Andnima _ ‘
4 calle 5-65 zona 6, Zaragoza, Chimaltenango

Favor de confirmar su saldo al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la empresa Distribuidora ﬂ\tia%, QOCIeddd Anénima de Q

Saldo Correcto i Saldo Incorrecto

Observacion

El saldo que aparece en libros es de Q124,000.00

Atentamente

\
Evelyn Qorzo
Contador General
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B-3 4/15

C PG

Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Sefnores
Ferreteria Tenas, Sociedad Anénima ‘
4 calle 20-50 zona 5, Asuncion Mita, Jutiapa

Favor de confirmar su saido al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la empresa Distribuidora Atlas, Sdciedad Anédnima de Q465,000.00.

o — -
Saldo Correcto . L__,_)f_._,._] Saldo Incorrecio L,,,.,..,w____;]

Observacion

Atentamente

Al

AN

David Argueta
Contador General
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B-3 5115

e P e

Chimailtenango, 23 de enero de 2018

Sefiores
Mega Block, Sociedad Anénima
42 calie 5-79, zona 8, Chimalienango, (Guatemala

Favor de confirmar su saido al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Andnima de Q53&,200.00. '

Saldo Correcto [__;ﬁ.__.] Saldo incorrecio [___.____}

Observacion

Aigntamente

i
Lucas Morales
Contador General
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B-3 6/15

C 7

Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Seriores
Comercial Blockera, Sociedad Anénima
42 calle 8-25 zona 20, Guatemala, Guatemala

Favor de confirmar su saido al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Anénima de QO.00.

Saldo Correcto L.__,_.__—_l Saldo Incorrecte [: X _‘_3

Observacion

El saldo que aparece en libros es de Q149,500.00

Juan Alvarado
Contador General
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B-3 7/15

Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Serfiores
Blockera Uno, Sociedad Andnima
12 calle 1-41 zona 9, Guatemala, Guatemaia

Favor de confirmar su saido al 31 de diciembre de 2017 con ios registros de -
la empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Andnima de 0624,000.00.

S s
Saldo Correcto L_.__".(.,,,_..,.] - Saldo incorrecto ]

Observacidn

Atentam

Jaime Corado
Contador General
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B-3 8/15

C A G
-~ Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Sefiores
Cementos Picapiedra, Sociedad Andnima
8% calle 8-08 zona &, San Andrés lizapa, Chimaltenango

Favor de confirmar su saldo al 31 de diciembre. de 2017 con los registros de
ia empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Andnima de Q182,000.00.

Saldo Correcte [.,__.,__i(___;] Saldo Incorrecto me_m...]

Cbservacion

Ajentamernit

Roberto Asturias
Contador General

117



B-3 9/M15

CFC

Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Sefores
Cementos de Chimaltenango, Sociedad Anénima
72 5-55 zona 20, Chirnaltenango, Chimaltenango

- Favor de confirmar su saldo al 31 de-diciembre de 2017 con los registros de
ia empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Andnima de ©36.00. - -

Saldo Correcto [__.__;)i_m] - Salde Incorrecto mem..!

Observacion

Atenftamenie

g

ivan Gonzalez
Contador General
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B-3 10/15

Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Sefiores
Ferreteria Holanda, Sociedad Andnima
102 12-20 zona 22, Guatemala, Guatemala

Favor de confirmar su saido al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
- la empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Andnima de Q160,000.00.

e e
Saldo Correcto Lm;’i____! - Saldo Incorrecte e ,

Observacion

Aieniamente

L

3

Andrés Calderdn
Contador General
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.. Saldo Correcto

B-3 11158

CF

Chimaltenange, 23 de enero de 2018

Sefiores
Los Pinos, Sociedad Andnima-
4274-78 zona 1, Guatemala, Guatemala

Favor de confirmar su saldo al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la empresa Distribuidora Atlas, -Sociedad Anénima de Q272,800.00.

- Saldo incorrecto EWM:J

Cbservacion

Atentamente

Maria Véasquez
Contador General
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B-3 12/15

CF e

Chimaltenange, 23 de enerc de 2018

Sefiores
Comercial Doce, Sociedad Andénima
5% avenida 5-55 zona 5, San Andrés lizapa, Chimaltenango

Favor de confirmar su saldo al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la-empresa Distribuidora Atiaz, Seciedad Anénima de $0.00

- X E . T
Saldo Correcto L2 . Saldo incorrecto . b

Observacion

Atentamenie

e E—

Jorge Salazar
Contador General
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B-3 13/15

Chimaltenango, 23 de enero de 2018

Sefores
Distribuidora El Tubo, Sociedad Andnima
- 8%-avenida 4-85 zona 19, Guatemala, Guatemala

Favor de-confirmar su salde al 31 de diciembre de 2017 con los registros de
la empresa Distribuidora Atias, Sociedad Anénima de Q7 500.00

Saldo Correcto . [ e, } Saido Incorrecto LW__]

Observacion

José Velasquez
Contador General

122



B-3 14/15

CF e

Chiraltenango, 23 de enero de 2018

Sefores
Articulos de Concreto San Cristobal, S. A.
52 calle 5-79 zona 8, Mixco, Guatemala

Favor de confirmar su saldo al 31 de diciembre de 2017 con los registros de

. la.empresa Distribuidora Atias, Sociedad Anénima de Q1.170.00

Saldo Correcto. [_._m.__m:l - Saldo incorrecto Lm...“.,....;_mj.

Observacion

Atentamente

——
Zara Rodriguez
Contador General
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B-3 15/15

Cpe

Chimaitenange, 23 de enero de 2018

Seriores
Comercial Croacia, Sociedad Anénima
42 calle 1-97 zona 5, Chimaltenango

Favor de confirmar su saldo al 31-de diciembre de 2017 con ios registros de
la empresa Distribuidora-Atlas, Sociedad Andnima de Q7,748.00.

——— . e
- Saldo Correcto - me“___] e - . Salde Incorrecte [_.__._.

Observacion

Francisco Géalvez
Contador General
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Distribuidora Atlas, S. A. K-i 1/2
Kardex C.P.C.
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Articulo: Block clase A
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalie Documento| Niamero Cddigo Unidades C?dlgo Unidades | Unidades
proveedor| . cliente
01/01/2017] Inventario Inicial 15,000
10/01/2017 Venta ov 100 C.00790 11,000 4,000
14/01/2017 Compra FC 1020 P.00100 60,000 64,000
27/01/2017 Venta oV 200 C.00790 55,000 9,000
28/01/2017 Compra FC 10 P.00200 68,000 77,000
10/02/2017 Venta ov 300 C.0079¢C 73,000 4,000
11/02/2017 Compra FC 1040 P.00100 72,000 76,000
24/02/2017 Venta oV 400 ) C.0077C 72,000 4,000
25/02/2017 Compra FC 20 P.00200 68,000 72,000
10/03/2017 Venta oV 500 C.00770 62,000 3,000
11/03/2017 Compra FC 1080 P.00100 80,000 83,000
24/03/2017 Venta oV 500 C.00770 80,000 3,000
25/03/2017 Compra FC 30 P.00200 80,000 83,000
07/04/2017 Venta ov 600 C.00779 50,000 33,000
08/04/2017 Compra FC 1099 P.0010C 36,000 69,000
28/04/2017 Venta oV 700 C.00780 88,500 500
29/04/2017 Compra FC 40 P.00200 80,000 80,500
12/05/2017 Venta ov 800 C.00770 77.000 3,500
13/05/2017 Compra FC 1210 P.0010C 80,000 83,500
26/05/2017 Venta oV 900 C.0G780 55,000 28,500
27/05/2017 Compra FC 50 P.00200 80,000 88,500
09/06/2017 Venta ov 1000 C.0077¢ 85,000 3,500
10/06/2017 Compra FC 1220 P.00100 48,000 51,500
23/06/2017 Venta ov 1100 C.00780 40,000 11,500
24/06/2017 Compra FC 60 P.00200 48,000 59,500
07/07/2017 Venta ov 1200 C.00780 45,000 14,500
08/G7/2017 Compra FC 1240 P.00100 48,000 62,500
Van 828,000 780,500 62,500

ov Salidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-1 2/2
Kardex C.P.C
Del 01 de enero ai 31 de diciembre de 2017
Articulo: Block clase A
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalle Documento! Ntimero Cédigo Unidades M?d!go Unidades | Unidades
proveedor cliente
Vienen 828,000 780,500 62,500
21/07/12017 Venta oV 1300 .00770 27,000 35,500
22/07/2017 Compra FC 70 P.00200 40,000 75,500
04/08/2017 Venta oV 1400 C.00780 40,500 35,000
05/08/2017 Compra FC 1260 P.00100 40,000 75,000
18/08/2017 Venta oV 1500 C.00780 40,000 35,000
19/08/2017 Compra FC 80 P.00200 40,000 75,000
01/09/2017 Venta ov 1600 C.00780 34,000 41,000
02/09/2017 Compra FC 1280 P.00100 35,000 76,000
12/09/2017 Venta oV 1700 C.00780 45,000 31,000
16/09/2017 Compra FC 90 P.00200 45,000 76,000
29/09/2017 Venta ov 1800 C.00780 55,000 21,000
30/09/2017 Compra FC 1300 P.00100 60,000 81,000
12/09/2017| Devolucién NC 7 P.00100 7,000 74,000
10/10/2017 Verta FC 101900 C.00780 71,000 3,000
14/10/2017 Compra ov 1900 P.00200 64,000 67,000
26/10/2017| Devolucion NC 9 P.00200 2,000 65,000
27/10/2017 Venta ov 2000 C.00780 64,000 1,000
28/10/2017 Compra FC 1310 P.00100 72,000 73,000
10/11/2017 Venta oV 2100 C.00780 72,000 1,000
11/11/2017 Compra FC 120 P.00200 80,000 81,000
24/11/2017 Venta oV 2200 C.00790 78,000 3,060
25/11/2017 Compra FC 1350 P.00100 80,000 83,000
08/12/2017 Venta oV 2300 C.00790 80,000 3,000
09/12/2017 Compra FC 130 P.0020C 132,060 135,000
22/12/2017 Venta oV 2400 C.00790 55,730 79,270
23/12/2017 Compra ° FC 1370 P.00100 30,000 108,270
Saldo 1,546,000 1,451,730  109,27¢
oV Salidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-2 1/2
Kardex C.P
Del 01 de enero ai 31 de diciembre de 2017
Articulo: Block clase B
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalle Documente Namero Cadigo Unidades C?dsgo Unidades | Unidades
proveedor cliente
01/01/2017] Inventario Inicial 30,000
10/01/2017 Venta oV 10 C.00790 25,000 5,000
14/01/2017 Compra FC 10004 £.00300 100,000 105,000
27/01/2017 Venta oV 110 C.00720 95,000 10,000
28/01/2017 Compra FC 300 P.00400 102,000 110,000
10/02/2017 Venta Qv 210 C.007230 100,000 10,000
11/02/2017 Compra FC 10020 F.00300 108,000 118,000
24/02/2017 Venta ov 310 C.00770 107,000 11,000
25/02/2017 Compra FC 330 P.00400 100,000 111,000
10/03/2017 Venta oV 410 C.007790 106,000 5,000
11/03/2017 Compra FC 10040 P.00300 120,000 125,000
24/03/2017 Venta ov 510 C.00770 115,000 10,000
25/03/2017 Compra FC 390 P.00400 128,000 138,000
07/04/2017 Venta oV 610 ) £.00770 120,000 18,000
08/04/2017 Compra FC 10050 P.00300 120,000 138,000
28/04/2017 Venta ov 710 C.00780 130,000 8,000
29/04/2017 Compra FC 410 P.00400 120,060 128,000
12/05/2017 Venta ov 810 C.00770 118,060 10,006
13/05/2017 Compra FC 10060 P.00300 100,000 110,000
26/05/2017 Venta oV 910 C.00780 90,000 20,000
27/05/2017 Compra FC 440 P.00400 160,000 120,000
09/06/2017 Venta oV 1110 C.00770 90,000 30,000
10/06/2017 Compra FC 10080 P.00300 100,000 130,000
23/06/2017 Venta oV 1210 C.00780 121,000 9,000
24/06/2017 Compra FC 480 P.00400 88,000 97,000
07/07/2017 Venta oV 1310 C.00780 95,000 2,000
08/07/2017 Compra FC 1009C P.00300 80,000 82,000
Van 1,364,000 1,312,000 82,000

ov Salidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-2 2/2
Kardex C.P.C
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Articulo: Block clase B
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalle Documento| Numero Co@ngo | Unidades Cc‘dlgo Unidades | Unidades
proveedor cliente
Vienen 1,364,000 1,312,000 82,000
21/07/2017 Venta oV 1410 C.00770C 77,800 4,200
22/07/2017 Compra FC 500 P.00400 72,000 76,200
04/08/2017 Venta oV 1510 C.00780 72,000 4,200
05/08/2017 Compra FC 10120 P-00300 72,000 76,200
18/08/2017 Venta ov 1610 £.00780 67,000 9,200
19/08/2017 Compra FC 560 P.00400 72,000 81,200
01/09/2017 Venta el 1710 C.00780 68,200 12,000
02/09/2017 Compra FC 10140 P-00300 60,000 72,000
12/09/2017 Venta ov 1810 C.00780 69,500 2,500
16/09/2017 Compra FC 580 64,000 686,500
29/09/2017 Venta oV 1910 C.00780 59,000 7,500
30/09/2017 Compra FC 10160 P-00400 86,590 87,500
12/09/2017| Devolucién NC 5 P-00400 2,500 85,000
10/10/2017 Venta oV 2110 C.00780 78,500 6,500
14/10/2017 Compra FC 600 P.G0300 88,000 94,500
26/10/2017| Devolucién NC 98 F.00300 4,560 90,000
2711012017 Venta oV 22140 C.00780 27,000 3,000
28/10/2017 Compra FC 10180 P-00400 100,000 103,000
10/11/2017 Venta ov 2310 C.00780 102,500 500
11/11/2017 Compra FC 620 F.C0300 100,000 100,500
24/11/2017 Venta ov 2410 C.0079C 78,000 22,500
25/11/2017 Compra FC 10200 P-00400 100,000 122,500
08/12/2017 Venta oV 2510 C.00750 112,500 16,000
09/12/2017| - Compra FC 635 P.00300 150,000 160,000
22/12/2017 Venta ov 2610 C.00770 32,560] 127,440
23/12/2017 Compra FC 10227 P-00400 40,000 167,440
Saldo 2,362,000 2,224,560 167,440
ov Salidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-3 1/2
Kardex C.P.C.
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Articulo: Block clase C (sin norma) .
Entradas Salidas Saido
Fecha Detalle Documentc| Niimero Cédigo Unidades C(?mgo Unidades | Unidades
proveedor cliente
01/01/2017{ Inventario Inicial 36,000
10/01/2G17 Venta ov 120 .00790 25,000 11,000
14/01/2017 Compra FC 2035 P.00500 140,000 151,000
27/01/2017 Venta ov 220 C.00780 22,300; 128,700
28/01/2017 Compra FC 7 P.0060C 132,000 260,700
10/02/2017 Venta oV 320 C.00790 134,000f 126,700
11/02/2017 Compra FC 2070 P.00500 148,000 274,700
24/02/2017 Venta ov 420 C.00780 145,700 129,000
25/02/2017 Compra FC 15 P.0060C 140,000 268,000
10/03/2017 Venta ov 520 C.00780 136,250f 132,750
11/03/2017 Compra FC 2135 P.00500 160,600 292,750
24/03/2017 Venta ov 620 C.00770 162,700] 130,050
25/03/2017 Compra FC 25 P.00800 189,000 310,050
07/04/2017 Venta ov 720 C.00760 183,025] 127,025
08/04/2017 Compra FC 2145 P.00500 160,000 287,025
28/04/2017 Venta cv 820 C.00780 158,000) 129,025
29/04/2017 Compra o] 45 P.00600 160,000 288,025
12/05/2017 Venta ov 920 C.00770 i60,000] 128,025
13/05/2017 Compra FC 2185 P.00500 140,000 269,025
26/05/2017 Venta ov 1020 C.00780 142,005) 127,020
27/05/2017 Compra FC 95 P.00600 132,000 256,020
09/06/2017 Venta ov 1120 C.00770 132,015] 127,008
10/06/2017 Compra FC 2300 P.00500 132,000 259,005
23/06/2017 Venta ov 1220 C.00790 127,002 132,003
24/06/2017 Compra FC 127 P.00600 120,000 252,003
07/07/2017 Venta ov 1320 C.00780 123,000; 129,003
08/07/2017 Compra FC 2315 P.00500 120,000 249,003
Van 1,864,000 1,650,997 249,003
ov Salidas por ventas

NC
FC

Nota de crédito de proveedores

Factura de compra
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Distribuidora Atias, S. A. K-3 2/2
Kardex C.P.C
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2617
Articuio: Block clase C (sin norma)
Entradas Salidas Saldg
Fecha Detalle Documento| Nimero Cédigo Unidades (,f.)dlgo Unidades | Unidades
proveedor cliente

Vienen 1,864,000 1,650,997 | 249003
21/07/2017 Venta Qv 1420 C.00770 121,000 128003
22/07/2017 Compra FC 165 P.00800 109,000 228003
04/08/2017 Venta ov 1820 C.00780 100,000 128003
05/08/2017 Compra FC 2330 P.00500 106,000 228003
18/08/2017 Venta oV 1620 ‘ C.00780 100,000 128003
19/08/2017 Compra FC 201 P.00600 100,000 228003
01/09/2017 Venta ov 1720 C.00780 94,000 134003
02/09/2017 Compra FC 2340 P.00500 86,000 220003
12/09/2017 Venta ov 1820 C.00780 92,000 128003
16/09/2017 Compra FC 285 P.00600 86,000 214003
29/09/2017 Venta ov 1920 C.00780 87,503 126500
30/09/2017 Compra FC 2360 P.00500 100,000 226500
12/09/2017| Devolucién NC 1520 ~.00500 500 22600C
10/10/2017 Venta 9)% 2020 C.00770C 87,500 138500
14/10/2017 Compra . FC 300 P.00600 120,000 258500
26/10/2017| Devolucion NC 8005 P.00800 2,500 256000
27/10/2017 Venta ov 2120 C.00780 129,060 127000
28/10/2017 Compra FC 2380 P.00500 132,000 259000
10/11/2017 Venta oV 2220 .00760 132,000 127000
11/11/2017 Compra FC 310 P.00600 14C,006 257000
24/11/2017 Venta oV 2320 C.00790 139,000] 128000
25/11/2017 Compra FC 2400 P.00500 140,000 268000
08/12/2017 Venta ov 2420 C.00790 141,000; 127000
08/12/2017 Comgpra FC 325 P.00660 180,000 307000
22i12/2017 Venia oV 2520 C.00750 130,620] 176380
23/12/2017 Compra FC 2500 P.00500 50,000 226380

Saldo 34938000 3007620 226380

Qv Saiidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-4 4/2
Kardex c.P.C
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Articulo: Block solera
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalle Documente| Niamero Cédigo inidades Cc.Jd:go Unidades | Unidades |

proveedor cliente
01/01/2017] Inventario Iniciai 63,000
12/01/2017 Venta ov 130 C.00749 55,000 5,000
14/01/2017 Compra FC 780 P.00700 160,000 185,000
19/01/2017 Venta )Y 230 C.06780 160,000 5,000
28/01/2017 Compra FC 25003 P.00800 180,000 185,000
09/02/2017 Venta oV 330 C.C0790 180,000 5,000
11/02/2017 Compra FC 800 P.00700 160,000 165,000
23/02/2017 Venta oV 430 C.00730 160,000 5,000
25/02/2017 Compra FC 25100 P.00800C 180,000 185,000
09/03/2017 Venta ov 530 C.00730 180,000 5,000
11/03/2017 Compra FC 810 P.00700 200,000 205,000
21/03/2017 Venta ov 630 C.00770 200,000 5,000
25/03/2017 Cornpra FC 25601 P.00800 240,000 245,000
05/04/2017 Venta ov 730 C.00760 240,000 5,000
08/04/2017 Cornpra FC 820 P.00700 220,000 . 225,000
27/04/2017 Venta oV 830 C.00780 224,000 1,000
29/04/2017 Compra FC 25709 P.00800 240,000 241,000
10/05/2017 Venta oV 930 C.00770 240,000 1,000
13/05/2017 Compra FC 830 P.00700 220,000 221,000
24/05/2017 Venta ov 1030 C.00780 200,000 21,000
27052017 Compra FC 25909 P.00800 160,000 181,000
09/06/2017 Venta (o) 1130 C.00770 150,000 31,000
10/06/2017 Compra FC 840 P.00700 162,000 183,000
21/06/2017 Venta ov 1230 C.00790 180,000 3,000
24/06/2017 Compra FC 26000 P.00800 140,000 143,000
04/07/2017 Venta oV 1330 C.0078C 140,000 3,000
08/07/2017 Compra FC 860 P.00700 132,000 135,000

Van 2,384,000 2,309,000 135,000
oV Salidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-4 2/2
Kardex ) C.P.C.
Del 01 de enere ai 31 de diciembre de 2017
Articulo: Block solera
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalle Documento| Namero Cadige Unidades Lc.)dlgca Unidades | Unidades
proveedor ciiente
. Vienen 2384000 2309000 135000 |

19/07/2017 Venta ov 1430 . C.00790 130000 5000
22/07/12017 Compra FC 26100 F.00800 120000 125000
01/08/2017 Venta oV 1530 C.0G780 120000 5000
05/08/2017 Compra FC 870 P.00700 120000  {. 125000
17/08/2017 Venta oV 1630 C.00790 121000 4000
19/08/2017 Compra FC 26300 P.00800 120000 124000
31/08/2017 Venta ov 1730 C.00780 123000 1600
02/09/2017 Compra FC 890 P.00700 104000 105000
14/09/2017 Venta ov 1830 C.00780 104000 1000
16/09/2017 Compra FC 26400 P.00800 104000 105000
27/09/2017 Venta ov 1930 C.00770 103000 2000
30/09/2017 Compra FC 900 P.00700 120000 122000
02/10/2017| Devolucidn - NC 45 P.00700 C.0076C 2000 120000
10/10/2017 Venta oV 2030 118000 2090
14/10/2017 Compra FC 26800 P.00800 140000G C.00780 142000
19/10/2017] Devoiucion NC - 16 P.00800 2500 139506¢C
26/10/2017 Venta ov 2130 C.00770 136500 3000
28/10/2017 Compra FC 920 P.00700 16000C 163000
07/11/2017 Venta Qv 2230 C.00780 160000 30600
11/11/2017 Compra FC .. 27000 P.008060 160000 163000
23/11/2017 Venta ov 2330 C.00770 159000 4000
25/11/2017 Compra FC 980 P.00700 180000 184000
05/12/12017 Venta oV 2430 C.00790 178000 6000
09/12/2017 Compra FC 27900 P.00800 24600C . 246000
20/112/2017 Venta Qv 2530 C.00780 111800 134100
23/12/2017 Compra FC 1000 P.00700 | ~ 70000 204100

Salde 4022000 3877900 204100
oV Saiidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K- 4/2
Kardex C.P.C
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Articulo: Adoquin clase A
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalie Documento| Ndamero CGodigo Unidades f,c?dlgo Unidades | Unidades
proveedor cliente
01/01/2017| Inventario Inicial 12,000
12/01/2017 Venta ov 140 C.00790 11,500 500
14/01/2017 Compra FC 90 £.00909 32,000 32,500
19/01/2017 Verta oV 240 C.00780 30,000 ,500
28/01/2017 Compra FC 200 P.01000 28,000 30,500
09/02/2017 Venta oV 340 C.00790 30,000 500
11/02/2017 Compra FC 180 P.00g00 32,000 32,500
23/02/2017 Venta ov 440 C.00780 31,000 1,500
25/02/2017 Compra FC 300 F.C1000 20,000 21,500
09/03/2017 Venta ov 540 - C.00780 198,000 2,500
11/03/2017 Compra FC 320 P.00900 24,000 26,500
21/03/2017 Venta ov 640 C.00770 25,000 1,500
25/03/2017 Compra FC 400 P.01000 32,000 33,500
05/04/2¢17 Venta Qv 740 C.00760 32,000 1,500
08/04/2017 Compra FC 480 P.00S0C 32,000 33,5001 .
27/04/2017 Venta oV 840 . C.00780 31,000 2,500
29/04/2017 Compra FC 500 P.01000 20,000 22,500
10/05/2017 Venta ov 940 C.00770 21,000 1,500
13/05/2017 Compra FC 600 P.00900 16,000 17,500
24/05/2017 Venta ov 1040 .00780 16,500 1,009
27/05/2017 Compra FC 600 P.C1000 16,000 17,000
09/06/2017 Venta ov 1140 C.00770 16,000 1,600
10/06/2017 Compra EC 720 2.00900C 16,000 17,000
21/06/2017 Venta ov 1240 C.0079¢C 16,000 1,000
24/06/2017 Compra FC 700 F.01000 16,000 17,000
04/07/2017 Venta ov 1340 C.00780 15,000 2,000
08/07/2017 Compra FC 810 P.00900 18,000 18,000
Van 300,000 294,000 18,60C

ov Salidas por ventas
NC Nota de créditc de proveedores
FC Factura de compra

134



Distribuidora Atlas, S. A. K-5 2/2
Kardex C.P.C
Del 01 de enero ai 31 de diciembre de 2017
Articulo: Adoquin clase A
Entradas Salidas Saide
. P T e
Fecha Detalle Documento| Nimero Codlg_o ] Unidades (.c_;dlgo Unidades | Unidades
proveedor cliente
Vienen 300,000 294,000 18,000
20/07/2017 Venta oV 1440 C.C0799 17,000 1,000
22/07/2017 Compra FC 800 P.01000 16,000 : 17,000
02/08/2017 Venta ov 1540 €.06780 |- 16,000 1,000
05/08/2017 Compra FC 900 F.00900 16,000 | 17,000
17/08/2017 Venta ov 1640 C.00790 16,000 1,000
19/08/2017 Compra FC 900 .01000 16,000 17,000
30/08/2017 Venta ov 740 C.00780 16,500 500
02/09/2017 Compra FC 990 P.00900 18,000 18,500
12/09/2017 Venta ov 1840 . C.00780 16,500 2,000
16/09/2017 Compra FC 1000 P.01000 20,000 22,000
26/09/2017 Venta ov 1940 C.00770 20,000 2,000
30/09/2017 Compra FC 1080 P.00900 20,000 22,000
01/10/2017; Devolucion NC 2500 P.009G0 C.00760 700 21,30C
13/09/2017 Venta ov 2040 20,300 1,000
14/10/2017 Compra FC 1098 P.01000 24,000! C.00780 25,000
16/10/2017| Devolucion NC 3 P.01000 1,500 23,500
23/10/2017 Venta oV 2140 C.00770 22,500 1,000
28/10/2017 Compra FC 1280 P.00900 24,000 25,000
08/11/2017 Venta oV 2240 C.00780 24,000 1,000
11/11/2017 Compra FC 1321 P.016090 20,000 21,000
22/11/2017 Venta Qv 2340 C.00770 19,500 1,500
25/11/2017 Compra FC 1231 P.00900 28,000 29,500
06/12/2017 Venta ov 2440 C.00790 1,300 28,200
09/12/2017 Compra FC 1400 P.01000 50,000 78,200
21/112/2017 Venta Qv 2540 C.00740 50,000 28,200
Saldo 552,000 535,800 28,200
ov Salidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-6 1/2
Kardex c.P.C
Del 01 de enero a! 31 de diciembre de 2017
Articulo: Adoquin clase B
Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalle Documento| Nimero Cédigo Unidades u.:omgc Unidades | Unidades
proveedor cliente
01/01/2017| Inventaric Inicial 20,000
12/01/2017 Venta oV 180 C.0071G 18,000 2,000
14/01/2017 Compra FC 1934 P.01200 483,000 £0,000
19/01/2017 Venta (2% 250 C.00770 48,000 2,600
28/01/2017 Compra FC 30 . P.01400 44,000 46,000
09/02/2017 Venta ov 350 C.00780 44,000 2,000
11/02/2017 Compra FC 1938 P.01200 48,000 . 55,000
23/02/2017 Venta ov 450 . C.00720 48,000 2,000
25/02/2017 Compra FC 50 P.01400 36,000 38,000
09/03/2017 Venta ov 550 C.0078C 36,000 2,000
11/03/2017 Compra FC 1950 P.01200 40,000 42,000
21/03/2017 Venta (9% 650 C.00770 40,000 2,000
25/03/2017 Compra FFC 54 P.C1400 48,000 50,000
05/04/2017 Venta oV 750 C.00760 46,000 4,000
08/04/2017 Compra FC 1954 F.01200 48,000 52,00C
27/04/2017 Venia oV 850 .00780 50,000 2,000
29/04/2017 Compra FC 74 P.61400 36,000 38,000¢ -
10/05/2017 Venta Qv 950 C.0N790 36,000 2,000;
13/05/2017 Compra FC 1958 F.01200 32,000 34,000
24/05/2017 Venia oV 1050 C.00790 33,000 1,000
27/05/2017 Compra FC 98 P.01400 28,000 29,000
1 09/06/2017 Venta oV 1150 C.00770 27,000 2,000
10/06/2017!  Compra FC 1962 F.01200 32,00 34,000
21/06/2017 Venta [0 1250 C.00790 32,000 2,000
24/06/2017 Compra FC 118 P.01400 28.000 30,000
04/07/2017 Verta ov 1350 C.00790 28,000 2,000
08/07/2017 Compra FC 1966 P.01200 32,000 34,000
‘ Van 506,000 486,000 34,000
ov Salidas por ventas
NC Nota de crédito de proveedores
FC Factura de compra



Distribuidora Atlas, S. A. K-6 2/2
Kardex C.P.C.
De!l 01 de enero al 31 de diciembre de 2017

Articulo: Adoquin clase B

Entradas Salidas Saido
Fecha Detalle Documento| Numero Cédigo Unidades L?dlgo Unidades | Unidadss
proveedor cliente ’
Vienen ’ ~ |7 500000 486000 34000
20/07/2017 Venta oV 1450 C.06790 310001 3000
22/07/2017 Compra FC 134 P.01400. 28000 31000
02/08/2017 Venta ov 1550 C.00780C 30000 1000
05/08/2017 Compra FC 1970 F.01200 28000 29000
17/08/2017 Venta ov 1650 C.0079C 2700G] 2000
19/08/2017 Compra FC 138 P.01400 28000 . 30000
30/08/2017 Venta ov 1750 C.00780 27000 3000
02/09/2017 Cornpra FC 1974 P.01200 32000 35000
12/09/2017 Venta ov 1850 C.0078C 34000{ 1000
16/09/2017 Compra FC 158 P.01400 380600 39000
26/09/2017 Venta oV 1950 ) ¢.0075%0 38000) 1000
30/09/2017 Compra FC 1978 P.012008 40000 41000
01/10/2017| Devolucién NC 72 P.01200 C.00760 1000§ 4G000
13/09/2017 Venta oV 2050 39000 1000
14/10/2017 Compra FC 162 P.01400 48000} C.00790 49000
16/10/2017| Devolucién NC 27 P.01400 1500] 47500
23/110/2017 Venta ov 2150 ] C.00770 465001 1000
28/10/2017 Compra - FC 1986 .01400 44000 45000
08/11/2017 Venta ov 2250 C.00780 43000] 2000
11/11/2017 Compra FC 182 P.01200 44000 46000
22/11/2017 Vernta oV 2350 C.00790 450008 1000
25/11/2017 Compra FC 1994 P.01400 48000 49000
06/12/2017 Venta ov 2450 C.00790 48000] 3000
09/12/2017 Compra FC 194 F.(1200 §8000 21000
21/12/2017 Venta oV 2550 C.00900 41700f 49300
Saldo 966000 936700 49300
ov Salidas por ventas 49300
NC Nota de crédito de proveedores
F Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A.

K-7

Kardex C.P.C.
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017

Articuio: Tubo de 36"

! Entradas Salidas Saldo

Fecha Detalle Docume‘nto Namero Cédigo | Unidades Ct?dlg() Unidades | Unidades
proveedot cliente
01/01/2017 | Inventario Inicial 100
10/01/2017 Venta oV 160 C.00780 i0 90
12/01/2017 Venta oV 260 C.00780 50 40
14/01/2017 Compra FC 201 P.01400 50 90
18/01/2017 Venta oV 360 €.00780 10 80
25/01/2017 Venta oV 460 C.00780 30 50
28/01/2017 Compra FC 221 P.01400 50 . 100
30/01/2017 Venta ov 560 C.00760 30 70
31/01/2017 Venta ov 660 C.00770 40 30
06/02/2017 Venta ov 760 C.00900 15 i5
11/03/2017 Compra FC 306 £.01400 50 65
03/05/2017 Venta ov 860 . C.00760 10 55
04/05/2017 Venta oV 960 £.00770 20 35
05/05/2017 Venta oV 1060 €.00900 10 25
13/05/2017 Compra FC 403 P.01400 50 75
14/08/2017 Venta ov 1166 C.0090¢ 60 18
14/10/2017 Compra FC 511 P.01400 10C 115
04/12/2017 Venta oV 1260 C.00760 5 110
05/12/2017 Venta oV 1360 C.0077¢C 10 100
07/12/2017 Venta Qv 1460 C.0090C 16 85
09/12/2017 Compra FC 1006 P.01400 25 110
12/12/2017| Devolucién NC 97 P.0140C 25 85
19/12/2017 Venta ov 1560 €.00900 5 80
20/12/2017 Venta ov 16690 C.00900 50 30
21112/2017 Venta oV 1760 C.00900 9 21
) Saldo 325 404 21

ov Saiidas por ventas

NC Nota de crédito de proveedores

FC Factura de compra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-8
Kardex C.P.C
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Articulo: Tubo de 12"
: Entradas Salidas Saldo
Fecha Detalle Documento| Namero §odngo Unidades C?dngo Unidades | Unidades
proveedor ciiente
01/01/2017| Inventario inicial 150
12/01/2017 Venta oV 18C C.00780 45 105
13/01/2617 Venta oV 280 C.00780 15 90
14/01/2017 Compra FC .70 P.01600 50 140
18/01/2017 Venta ov 380 C.00780 20 120
27/01/2017 Venta ov 480 €.00780 70 50
28/01/2017 Compra FC 82 P.01600 50 100
06/03/2017 Venta (0)% 580 C.00760 20 80
08/03/2017 Venta ov 589 C.00770 25 55
10/03/2017 Venta oV 680 C.00300 15 40
11/03/2017 Compra FC 94 P.01600 80 120
08/05/2017 Venta ov 780 C.00760 20 100
10/05/2017 Venta ov 880 C.00770 20 80
12/05/2017 Venta oV 980 £.00800 20 60
13/05/2017 Corpra FC 206 P.01600 80 140
09/10/2617 Venta oV 1080 C.00900 60 80
14/10/2017 Compra FC 214 £.01600 150 230
19/10/2017| Devolucién NC 90 P.01600 10 220
06/12/2017 Venta oV 1180 o C.00770 30 190
08/12/2017 Venta ov. 1280 C.00800 60 130
09/12/2017 Compra FC 234 .01600 25 155
14/12/2017 Verita oV 1380 C.0090¢ 90 68
2112/2017 Venta oV 1480 C.6020¢C iC 55
28/12/2017 Venta oV 1580 C.00800 10 45
29/12/2017 Venta oV 1680 C.00900 16 29
Saldo 435 556 2%

oV Salidas por ventas
NC Nota de crédito de praveedores
FC Factura de comipra
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Distribuidora Atlas, S. A. K-8
Kardex C.P.C
Del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017
Articulo: Tubo de 04"
Entradas Salidas Saldc
Fecha Detalle Documente| Numero Cadigo Unidades Ct?dlgo Unidades | Unidades
proveedor cliente
01/01/2017] Inventario Inicial 200
12/01/2017 Venta ov 170 C.00780 100 100
13/01/2017 Venta ov 270 C.00780 25 75
14/01/2017 Compra FC 74 P.0180C 100 175
18/01/2017 Venta oV 370 C.00780 25 150
27/01/2017 Venta ov 470 C.00780 25 125
28/01/2017 Compra FC 78 P.01800 100 225
06/03/2017 Venta Qv 570 : C.00760 25 200
08/03/2017 Venta ov 670 C.00770 25 175
10/03/2017 Venta oV 770 C.00900 25 150
11/03/2017 Compra FC 98 P.018CC 100 250
08/05/2017 Venta ov 870 C.00760 70 180
10/05/2017 Venta ov 970 C.00770 10 170
12/05/2017 Venta Qv 1070 €.00200 i5 168
13/05/2017 Compra FC 118 P.0180C 100 255
10/10/2017 Venta ov 1170 C.00800 155 100
14/10/2017 Compra FC 122 .01800 200 300
27/10/2017 Venta Qv 1270 C.00770 10 238C
10/11/2017 Venta oV 1370 £.00770 10 280
14/11/2017 Venta ov 1470 €.00909 10 270
09/12/2017 Compra FC 131 P.01800 200 470
15/12/2017]  Devolucién NC 70 P.618920 50 20
26/12/2017 Venta oV 1570 £.00900 70 350
27/12/2017 Venta oV 1670 C.00900 100 250
281212017 Venta ov 1770 C.0090¢ 100 150
29/12/2017 Venta oV 1870 C.00900 100 50
Saldo 800 950 56

oV Salidas por ventas

NC

FC

Nota de crédito de proveedores
Factura de compra
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4.6.3 Ajustes y reclasificaciones

Distribuidora Atlas, S. A. P.T. AR 1/2
Compras de articulos para la venta Hecho por MEL
Ajustes y Reclasificaciones Fecha 14/02/2018
Al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras en Quetzales Fecha 19/02/2018
No. Descripcion Debe Haber Ref.
1 3112/2017
Compras 111,300.00 A
VA 13,500.00 B
a: Proveedores 124,800.00 | B
Registro de factura al crédito A 1350 del 23/12/2017 que
no habia sido contabilizada 124,800.00 124,800.00
2 31112/2017
Compras 110,800.00 A
VA 13,200.00 B
a: Proveedores 124,000.00 | B
Registro de factura al crédito B 10227 del 23/12/2017
que no habia sido contabilizada 124,000.00 124,000.00
3 31/12/2017
Compras 133,500.00 A
VA 16,000.00 B
a: Proveedores 149,500.00 | B
Registro de factura al crédito A 2500 del 23/12/2017 que
no habia sido contabilizada 149,500.00 149,500.00
4 3112/2017
VA . 19,600.00 B
a: Compras “ 19,600.00 | A
Factura C 1000 del 23/12/2017 a la cual no se le registro '
el Impuesto al Valor Agregado generado en la operacion
segun registro contable 35845 19,600.00 19,600.00
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Distribuidora Atlas, S. A. P.T. AR 1/2
Compras de articulos para la venta Hecho por MEL
Ajustes y Reclasificaciones Fecha 14/02/2018
Al 31 de diciembre de 2017 Revisado por PRP
Cifras en Quetzales Fecha 19/02/2018
No. Descripcion Debe Haber Ref.
5 31/12/2017
Proveedores 14,880.00 B
a: Rebajas sobre compras 14,880.00 | A
Registro de rebaja sobre compras por producto en mal
estado de fecha 30/11/2017 a factura A 182 del
11/11/2017 14,880.00 14,880.00
6 31/12/2017
Proveedores 7,500.00 B
a: VA 80357 | B
Devoluciones sobre compras 6,696.43 | A
Devolucién a proveedor no registrada por contabilidad de
acuerdo con nota de crédito A 97 del 12/12/2017 que
aplica a factura C 1006 del 09/12/2017 7,500.00 7,500.00
7 31/12/2017
Proveedores 3,874.00 B
a: Caja y bancos 3,874.00
Registro de pago efectuado a proveedor en fecha
28/10/2017 con cheque 69 que no fue contabilizado 3,874.00 3,874.00
8 31/12/2017
Caja ybancos 1,937.00
a: Otros ingresos 1,937.00 | A
Cobro a empleados por compras no autorizadas del
28/01/2017 segiin documentos de respaldo de factura K
78 1,937.00 1,937.00
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4.6.4 Cédula de marcas de auditoria

Distribuidora Atlas, S. A. - |P.T. M
Area de Compras Hecho por MEL
Compras de Articuios para la venta Fecha 20/01/2018
Indice de Papeles de Trabajo Revisadc por PRP
) o - Fecha 22/01/2018

En la revision efectuada se utilizaron las siguientes marcas de auditoria para referenciar los
papeles de trabajo

Marca Descripcién de la Marca de Auditoria
v Cotejado contra DMG
| Cotejado contra registros contables
x Coetejado contra facturas fisicas
& Suma de diferencias a favor de ia empresa
A Suma vertical
A< Suma vertical y horizental

l El mismo procedimiento

CPC Copia proporcionada por Contabilidad
x Cotejado contra Declaracion del Impuesto ai Vaior Agregado
& Cotejado contra documento de pagc fisico ‘

143



4.7 Informe de auditoria interna

INFORME DE AUDITORIA INTERNA

Resultado de la revision efectuada al area de compras de articulos para la

venta
Al 31 de diciembre de 2017

Distribuidora Atlas, Sociedad Andnima

Chimaltenango, 23 de febrero de 2018
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De: Mario Enrique Lopez Chavarria

Asistente de Auditoria Interna

Para: Junta Directiva, Distribuidora Atlas, S. A.

Asunto: Resultado de la revision al area de compras de articulos para la
venta.

Fecha: 23 de febrero de 2018

De conformidad con el programa anual de auditoria, hemos conciuido la
revision de los registros efectuados en el area de compras de articulos para

la venta en la empresa Distribuidora Atlas, Sociedad Anénima.

El trabajo de auditoria fue realizado con las pruebas necesarias segin las
Normas Internacionales para el Ejercicio Profesional de fa Auditorfa Interna,
con el fin de evaluar la razonabilidad de los registros y los coniroles vigenies
para comunicar los resultados, asi como proponer acciones correctivas

donde sea necesario.

Dentro de las operaciones de una empresa comercial, el uso de los recursos
por medio del area de compras es esencial para iograr los objetivos

propuestos.
Objetivos de la auditoria:

Determinar la razonabilidad de las cifras mostradas en los estados
financieros provenientes de las compras de articulos para la venta

efectuadas por la empresa.
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Revisar si los controles internos y procesos establecidos por la
administracién son adecuados, detectar y reportar las areas de riesgo para

que la administracion implemente procedimientos apropiados.
Area evaluada:

Se evaluo el area de compras de articulos para la venta.
Alcance de la auditoria:

El trabajo abarco la totalidad de transacciones por compras de articulos para
la venta del 01 de enero al 31 de diciembre de 2017 y se llevd a caboe del 22
de enero al 20 de febrero de 2018.

Limitaciones en el trabajo realizado:

No respondieron todos los proveedores a las cartas de confirmaciéon de
saldos enviadas, sin embargo se hicieron procedimientos alternos para
confirmar esos saldos que corresponden al unc por ciento (1%) del total que

integra el rubro.
Criterios tomados en el trabajo de auditoria:

El trabajo de auditoria fue realizado de acuerdo con las Normas
Internacionales para el Ejercicio Profesional de la Auditoria interna y las

leyes nacionales vigentes.
Hallazgos:

Como resultado de nuestra auditoria, hacemos de su conocimiento los

siguientes hallazgos detectados:
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Hallazgo 1
Facturas de compra no registradas por Contabilidad.

Condicién
No fueron trasladadas a Contabilidad para su registro las siguientes
facturas de fecha 23 de diciembre de 2017.

Serie No. Proveedor Valor

A 1,370 Blockera San Andrés, S. A. Q124,800.00,
B 10,227 La Bodega, S. A, Q124,000.00
A 2,500 Comercial Blokera, S. A. Q149,500.00
Criterio

No se reflejo el saldo del activo vy pasivo producto de ia transaccion, el
crédito fiscal puede aprovecharse ya que la ley del Impuesto al Valor
Agregado indica que se puede reportar como méximo en los dos meses
inmediatos  siguientes del periodo impositivo que correspondia  su

operacion.

Causa
Segun el jefe de bodega, el documento se traspapelé y no se pudo

enviar a Contabilidad.

Efecto
No se contabiliz6 el ingreso a bodega, la deuda con el proveedor,
tampoco el crédito fiscal por el Impuesto al Valor Agregado que generd la

operacion.
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Recomendacion
Efectuar los ajustes con nimero 1, 2 y 3 correspondientes a las compras

no registradas por Q355,600.00 en total.

Hallazgo 2

Impuesto al valor agregado producto de compra, no registrado

Condicidn

Factura C 1,000 de Cementos Picapiedra, S. A. del 23 de diciembre de
2017 por Q182,000.00 fue registrada sin restarle al vaior de la compra el
Impuesto al Valor Agregado por Q.19,600.00

Criterio
La ley del Impuesto ai Valor Agregado establece que todas las compras

deben incluir el valor de dicho impuesto.

Causa
El' auxiliar de cuentas por pagar no registré el impuesto de esa

transaccion.

Efecto

No se acredité el valor correspondiente al Impuesto al Valor Agregado.

Recomendacién

Efectuar el ajuste numero 4 correspondiente al Impuesto al Valor
Agregado generado en la operacién por Q19,600.00 y acreditarlo en
febrero 2018.
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Hallazgo 3
Rebaja en el valor de las compras con valor de Q14,880.00 no

registrada

Condicion

Rebaja en el valor de las compras de fecha 30 de noviembre de 2017 no
fue registrada, la misma fue emitida por el proveedor Los Pinos, S. A. por
la factura A182 ya que se encontré el 12 por ciento del adoquin clae B en

mal estado.

Criterio
No se esta reflejando el valor de las operaciones en los registros que

afectan los estados financieros.

Causa
El auxiliar de cuentas por pagar no registrd la rebaja en el valor de las

compras.

Efecto
El costo de ventas aparece con un valor mayor al real en los estados

financieros.
Recomendacion

Efectuar el ajuste nimero 5 por la rebaja en el valor de las compras por
Q14,880.00.

149



Hallazgo 4
Devolucién de producto en mal estado por Q7,500.00 no registrada

Condicion
Nota de crédito A 97 del 12 de diciembre de 2017 por devolucion de
articulos en mal estado que aplica a factura C 1006 del 09 de diciembre

de 2017 no fue registrada por Contabilidad.

Criterio
No se esta reflejando el valor de las operaciones en ios registros que

afectan los estados financieros.

Causa

El auxiliar de cuentas por pagar no registrd la devolucion sobre compras.

Efecto
El costo de ventas y el rubro de proveedores no refiejan ios movimientos

que hubo durante el afio.

Recomendacion

Efectuar el ajuste numero 6 por la Devolucién del producto en mal estado
con valor de Q6,696.43, Impuesto al Valor Agregado por Q803.57 y
Proveedores por Q7,500.00.
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Hallazgo 5
Pago por Q3,874.00 al proveedor Croacia, S. A. no contabilizado en

el libro diario.

Condicion
Cheque 69 del 28 de octubre de 2017, por pago de factura K 122 segun
se visualizé en la conciliacién bancaria fue cobrado en la fecha 07 de

noviembre de 2017, no fue operado en los registros correspondientes.

Criterio

No se rebaj6 el pasivo por la deuda cancelada.

Causa

Saldo no regularizado.

Efecto
La cuenta proveedores no refleja el saldo real al 31 de diciembre de
2017.

Recomendacion
Efectuar el ajuste nimero 7 por el pago a proveedores no contabiiizado
con valor de Q3,874.00.
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Hallazgo 6

Compra de 100 tubos de 04” no autorizada.

Condicion
Compra de fecha 28 de enero de 2017 al proveedor Comercial Croacia,
S. A. segun factura K 78 con valor de Q1,729.00 no estaba respaldada

por autorizacién de funcionario.

Criterio
Se efectué una transaccion sin autorizacion, no respetando lo
establecido en el manual de procedimientos de compras de articulos

para la venta.

Causa

El funcionario encargado de firmar no se encontraba en la empresa.

Efecto
Existe el riesgo de adquirir articulos en mal estado o a precios por

encima de lo autorizdo.
Recomendacion

Efectuar el ajuste niUmero 8 por el cobro a los trabajadores responsables

de la compra sin autorizacién por Q1,937.00
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Hallazgo 7
Facturas cambiarias por Q783,640.00 por compra de adoquin clase
A al proveedor Cementos de Chimaltenango, S. A. fueron pagadas y

no estan respaldadas por recibo de caja.

Condicién
En las facturas cambiarias se indica que no se consideraran pagadas sin

su respectivo recibo de caja.

Criterio

La factura cambiaria como titulo de crédito tiene sus requisitos; entre los
cuales estan los derechos que incorpora, de acuerdo al articulo 386
numeral 3 del Decreto 2-70 del Congreso de la Republica, Cddigo de

Comercio.

Causa

Desconocimiento de las leyes que regulan los titulos de crédito.

Efecto
No existe respaldo legal por el pago de las compras por las cuales el

proveedor emitié facturas cambiarias .
Recomendacion

Solicitar al proveedor la emision de los recibos de caja por el valor de

esas compras.
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Hallazgo 8
Se encontraron 12 cheques voucher de pago al proveedor
Comercial Doce, S. A. por Q1,463,200.00 sin la clausula “No
Negociable”.

Condicion

No se esta limitando la negociabilidad de los pagos.

Criterio
El articulo 498 del Decreto 2-70 del Congreso de la Republica, Codigo de
Comercio indica que cualquier tenedor podra limitar la negociabilidad de

los cheques estampando en el documento la clausula “no negociable”.

Causa

Falta de control en la emisién de documentos.

Efecto

Existe el riesgo de desvio de fondos.

Recomendacidén

Incluir en todos los cheques que se emitan_ |a clausula “No Negociable”.

/

Mario Enrjqug Lopez Chavarria

Asistente dg Auditoria Interna
Vo. Bo. Lic. Pablo' Ramirez Pér¢z c.c\/ Gerencj 'F(i/hanciera,
Auditor Interno | Departamento de Compras

Archivo
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1.

CONCLUSIONES

Toda empresa comercial es regulada por un conjunto de leyes, las
cuales establecen los lineamientos para el ejercicio de sus
actividades, tanto para la consecucion de el fin para el que fueron
creadas, como para organizar las relaciones con sus trabajadores

y con el estado.

El area de compras de articulos para la venta es de vital
importancia en cualquier entidad comercial, tal es el caso de las
empresas que comercializan productos de concreto, ya que del
buen o mal establecimiento de controles internos en ella dependen

los resultados de las empresas.

El departamento de auditoria interna es responsable de la
evaluacion de los registros contables y controles internos en una
organizacion pero la responsabilidad de llevar a cabo los mismos
junto con los procedimientos y politicas establecidos es de la

administracion.

La hip6tesis se comprueba en que las consecuencias desde el
punto de vista contable de no registrar oportunamente las compras
ocasionaron errores, omisiéon en la acreditacién del Impuesto al

Valor Agregado y saldo incorrecto de la cuenta proveedores.
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RECOMENDACIONES

Toda empresa debe perseguir el fin para el que fue creada
llevando las operaciones correspondientes a su giro y al entorno
de forma tal que refleje el respeto al ordenamiento juridico

existente.

Reforzar los controles internos en el area de compras de articulos
para la venta en las entidades que comercializan productos de
concreto ya que de dicha area dependen los resultados de las

empresas.

El departamento de auditoria interna de toda entidad debe evaluar
los controles internos de acuero a lo establecido en las normas
internacionales para el ejercicio de la auditoria interna, asi como la

administracion debe ejercerlos de forma adecuada.

Coordinar con el equipo de trabajo las entregas de los documentos
de respaldo a Contabilidad para el registro correcto y oportuno de
las transacciones generadas con el fin de presentar informacion
razonable en los estados financieros y cuando corresponda

acreditar el Impuesto al Valor Agregado conforme a la ley.
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