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INTRODUCCION

El Ministerio de Finanzas Publicas es uno de los mas importantes que
funcionan actualmente en el Gobierno, en este Ministerio se toman
decisiones trascendentales en temas de presupuesto nacional, como lo son
los ingresos y egresos de todos los deméas Ministerios del Estado. El Taller
Nacional de Grabados en Acero tiene un papel muy importante a nivel
ministerial, debido a que este genera de forma mensual ingresos privativos
que sirven para el funcionamiento, produccién y mantenimiento de la misma
dependencia, asimismo, brinda apoyo econémico a otras dependencias del
Ministerio o proyectos coordinados. Una de las areas mas importantes del
Taller Nacional de Grabados en Acero es la de Contabilidad y Presupuesto,
en ella se realiza el procedimiento de Fondo Rotativo; dicho procedimiento es
vital para realizar las diferentes adquisiciones segun se establece en el

Manual de Normas, Procesos y Procedimientos.

El uso, control y resguardo del Fondo Rotativo es importante dentro de una
institucion de Gobierno para su correcto funcionamiento, el Fondo Rotativo
se crea con la finalidad de cubrir gastos emergentes que no puedan esperar
el trdmite normal del comprobante Unico de registro. De ello se crea la
evaluacion de control interno al Fondo Rotativo de una dependencia
ministerial que se dedica a la impresion de especies valorizadas y formularios
varios de Gobierno, con el propdésito de dar a conocer las normas aplicables
para su administracion, identificando las deficiencias por la falta de control
interno y realizar el informe correspondiente con sus respectivas

recomendaciones.

La tesis consta de cuatro capitulos, los cuales se describen a continuacion:



El Capitulo | trata acerca de la creacion del Ministerio de Finanzas Publicas,
los cambios de nombre y estructura organizacional que ha tenido a través de
los afios y en relacion a los cambios en la administracién de recursos de todo
el Estado. En el capitulo se describe el funcionamiento del Taller Nacional de
Grabados en Acero, asimismo, los antecedentes historicos de la creacion de
esta dependencia, estructura organizacional y fundamento legal por el cual

se rige su estructura administrativa.

La definicion, clasificacion y normas aplicables del Fondo Rotativo, el cual
debe de cumplir con ciertos objetivos, grupos de gasto y naturaleza de
utilizacioén particular se describe dentro del Capitulo I, ademas se describe la

constitucion, reposicion, liquidacién y control del mismo.

En el Capitulo Il se detalla la evaluacion de control interno que debe
aplicarse de manera continua, las normas generales de control interno que
son de cumplimiento obligatorio para todos los entes del sector publico, la
importancia y el funcionamiento del control interno gubernamental el cual
sirve de manera que pueda evaluarse e informarse tanto al Gobierno de

Guatemala como a la ciudadania.

El caso practico se desarrolla en el Capitulo 1V, en el cual se evaluan las
deficiencias por la falta de control interno del Fondo Rotativo, asimismo, se
describe el informe de auditoria donde se reflejan las recomendaciones para

la mejor administracion y funcionamiento del mismo.

Finalmente, se presentan las conclusiones, recomendaciones y referencias

bibliogréficas derivadas de la presente Tesis.



CAPITULO |

DEPENDENCIA MINISTERIAL QUE SE DEDICA A LA IMPRESION DE
ESPECIES VALORIZADAS Y FORMULARIOS VARIOS DE GOBIERNO

1.1. Ministerio de Estado

Segun la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala en el Articulo
193 indica que, “para el despacho de los negocios del Organismo Ejecutivo,
habra los ministerios que la ley establezca, con las atribuciones y la

competencia que la misma sefale”. (1:55)

Actualmente el Gobierno de Guatemala cuenta con 14 ministerios los cuales

son.

Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién
Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales

Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda
Ministerio de Cultura y Deportes

Ministerio de la Defensa Nacional

Ministerio de Desarrollo Social

Ministerio de Economia

Ministerio de Educacién
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1.2. Ministerio de Finanzas Publicas
Este Ministerio ha estado en funcionamiento por mas de 197 afios, con el

proposito de administrar los recursos econdmicos del estado.

Es el responsable de cumplir y hacer cumplir todo lo relativo al régimen
juridico hacendario del Estado, incluyendo la formulacién de la politica fiscal,
administracion de los ingresos fiscales, gestion de financiamiento interno y
externo, ejecucion presupuestaria, registro, control y administracion de los

bienes que constituyen el patrimonio del Estado.

1.2.1. Antecedentes

“El Ministerio de Finanzas Publicas, remonta su origen a la época colonial
periodo en el que recibia el nombre de “Diputacion Provincial’, entidad
encargada de la recaudacion y administracion del erario publico, con esta

denominacién continué funcionando hasta 1825.

El 7 de octubre de 1825, cuatro afios después de la Independencia Patria, se
crea la Direccion General de Hacienda, Dependencia del Despacho de
Guerra y Hacienda. Esta fecha ha marcado la historia para el Ministerio de
Finanzas Publicas, inclusive se ha tomado esta fecha para celebrar el “Dia
del Financista”. Dos afos después del surgimiento de la Direccién General
de Hacienda, se le cambié su denominacion social a Secretaria de Hacienda

y Crédito.

El 10 de noviembre de 1825, se cre0d la Junta Consultiva de la Direccidon
General de Hacienda, la cual entre su principal funcién estaba el cobro de las
contribuciones legalizadas por el Decreto del 21 de marzo de 1826,
posteriormente el 29 de mayo del afio 1839, fue creada la Administracion



General de Hacienda Publica; constituyéndose por primera vez el cargo de
Tesorero General de la Republica de Guatemala, pues de esa manera se

designo al administrador general.

El 11 de marzo de 1945 se eleva a la categoria de Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico. EI 15 de diciembre de 1971 el Congreso de la Republica,
consciente de las multiples funciones y atribuciones que tenia la hacienda
publica del Estado, consideré oportuno generar una separacion de dichas
funciones y atribuciones con la finalidad de generar un incremento en los
ingresos, cambiando como primer paso la denominacion social del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico a Ministerio de Finanzas Publicas que, dentro
de sus atribuciones, estad formular la politica fiscal y financiera de corto,
mediano y largo plazo con base en la politica econémica y social del

Gobierno.

Posteriormente el Ministerio de Finanzas Publicas fue legalmente constituido
a través del Decreto numero 106-71 del Congreso de la Republica de
Guatemala, emitido el 8 de diciembre de 1971 y publicado el 20 del mismo
mes y afio, en el que se establece que a partir de la vigencia de esa Ley, el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, se denominara Ministerio de
Finanzas Pdublicas y la Direccion General de Rentas Internas, era la

responsable del cobro de los impuestos dentro de la politica de Gobierno.

En febrero de 1973, durante el Gobierno del General Carlos Manuel Arana
Osorio, se inicié la construccion del edificio que actualmente ocupa el
Ministerio de Finanzas Publicas, el cual tenia como objetivo albergar las
diferentes dependencias que conforman dicho Ministerio, y finaliz6 dicha
construccion en 1977, cuando el pais fue gobernado por el General Kjell



Eugenio Laugerud Garcia, y los ministros de Finanzas Publicas y de
Comunicaciones, fueron Jorge Lamport Rodil y Ricardo Arguedas. Las
diferentes dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas fundamentaban
sus funciones y atribuciones en el Acuerdo Gubernativo No. MFP-5-72
Reglamento de la Ley del Ministerio de Finanzas Publicas del 16 de febrero
de 1972, donde se establecia a la Direccion General de Rentas Internas el
control, la recaudacion vy la fiscalizacién de los impuestos internos y demas
ingresos que percibia el Estado y su Reglamento de la Direccion General de
Rentas Internas se completd entre otras, el Departamento de Catastro,
Departamento de Receptoria y Cobros y el Departamento de Control de
Contribuyentes”. (4:4)

Después de varios intentos por establecer un reordenamiento administrativo
y de cobro de los impuestos, se crea la Direccion de Catastro y Avaluo de
Bienes Inmuebles, como dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, el
28 de diciembre de 1978, para que asumiera la responsabilidad de elaborar
el catastro nacional de las propiedades inmuebles, asi como el
mantenimiento del mismo, en virtud de que el 31 de diciembre de ese mismo
afo finalizaba la funcién del proyecto de Mapeo Tributario y Avallio de

Bienes Inmuebles.

Ante los cambios y modernizacion que exigia la época en la administracion
de las finanzas publicas, de conformidad con el articulo 29 del Acuerdo
Gubernativo No. 5-72, a la Direccion General de Rentas Internas le
correspondia el control, recaudacion y fiscalizacion de los impuestos que
recaen sobre los inmuebles, a su vez que de manera funcional es
conveniente trasladar a la Direcciobn de Catastro y Avallo de Bienes
Inmuebles los controles de los impuestos de Alcabala, Herencias, Legados y



Donaciones e Impuesto Territorial; incorporando para el efecto las secciones
de Herencias, Legados y Donaciones, Division de Alcabala e Impuesto Sobre
Inmuebles, el cual pertenecia al departamento de Impuesto al Patrimonio y

consumo de productos de la Direccion General de Rentas Internas.

Mediante el Decreto No. 114-97, se modific la estructura del ministerio y
posteriormente se emitid el reglamento organico interno, contenido en el
Acuerdo Gubernativo 476-2000. En el 2014 se emite un nuevo Reglamento
Organico Interno donde regula la estructura administrativa interna, siendo el
Acuerdo Gubernativo 26-2014 de fecha 29 de enero de 2014; asimismo, los
Acuerdos Ministeriales 63-2014 y 148-2014. Actualmente la normativa
vigente del Ministerio de Finanzas Publicas es el Acuerdo Gubernativo No.
112-2018 Reglamento Organico Interno, Acuerdo Ministerial No. 321-2018
Estructura Organica Interna.

Es de hacer notar que en su orden el marco normativo que rige al ministerio
es el siguiente: Constitucion Politica de la Republica de Guatemala; Decreto
Numero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo; Acuerdo Gubernativo NUmero
394-2008, Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas;
Decreto Numero 57-2008, Ley de Acceso a la Informacién Puablica; Acuerdo
Gubernativo 92-2008, Comision para la Transparencia y Combate a la
Corrupcion; Acuerdo Ministerial 08-2009 “A”, Disposiciones para la
implementacién de la Ley de acceso a la informacién publica en el Ministerio
de Finanzas Publicas y otras leyes relacionadas con la funcion rectora del

mismo y con la transparencia y combate a la corrupcion.



1.2.2. Organigrama

Figura 1. Organigrama del Ministerio de Finanzas Publicas

ESTRUCTURA DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
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Fuente: Acuerdo Gubernativo nimero 112-2018, Reglamento Orgénico Interno del
Ministerio de Finanzas Publicas
Vigencia: A partir del 29 de junio de 2018



1.2.3. Autoridades

Ministro

Viceministra de Administracion Interna y Desarrollo de Sistemas

Viceministra de Ingresos y Evaluacion Fiscal

Viceministro de Administracion Financiera

Viceministro de Transparencia Fiscal y Adquisiciones del Estado

1.2.4. Dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas

El Ministerio de Finanzas Publicas, esta conformado por una estructura de 24

direcciones, las cuales trabajan en conjunto para poder llevar a cabo sus

funciones.

Tabla 1. Dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas — 1/2

No. | Unidad Ejecutora Nombre de la Dependencia
1. n/a Secretaria General

2. n/a Direccion de Comunicacion Social

3. n/a Direccion de Auditoria Interna

4. n/a Direccion de Asesoria Especifica

5. n/a Direccion de Planificacion y Desarrollo Institucional
6. n/a Direccion de Asesoria Juridica

7. 209 Direccion Técnica del Presupuesto

8. 210 Direccion de Contabilidad del Estado
9. 211 Tesoreria Nacional

10. n/a Direccion de Creédito Publico

11. n/a Direccion de Analisis y Politica Fiscal
12. 208 Direccion de Bienes del Estado




Tabla 1. Dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas — 2/2

No. | Unidad Ejecutora Nombre de la Dependencia

13 07 Direccién de Catastro y Avaluo de Bienes
Inmuebles

14. n/a Direccion de Fideicomisos

15. n/a Direccion de Transparencia Fiscal

16. n/a Registro General de Adquisiciones del Estado

17. n/a Direccion General de Adquisiciones del Estado

18 n/a Direccion de Formacion y Desarrollo Profesional
en Adquisiciones del Estado

19. 201 Direccion Financiera

20. 203 Direccion de Tecnologias de la Informacion

21. 202 Direccion de Recursos Humanos

22. 205 Direccion de Asuntos Administrativos

23 a D-irecci-én de As-is-tencia a la Administracion
Financiera Municipal

24. 215 Taller Nacional de Grabados en Acero

Fuente: Organigrama y Resolucion de Constitucion del Fondo Rotativo
Institucional No. 004-2018.

1.3. Taller Nacional de Grabados en Acero

“‘Es la dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas responsable de la
produccion de especies valorizadas y no valorizadas, documentos de
seguridad requeridos por diferentes entidades estatales que coadyuva a la
recaudacion tributaria, formularios y documentos de seguridad para
diferentes tipo de certificaciones; impresion de material grafico y de
correspondencia oficial de las dependencias del Estado, asi como, emisiones

postales y timbres de colegios de profesionales”. (9:21)



1.3.1. Historia

El Taller Nacional de Grabados en Acero nacié como un taller anexo a la
Tipografia Nacional en el mes de agosto de 1941 cuando se imprimid la
primera hoja de papel sellado, rigiendose mediante el Reglamento interno de

la Tipografia Nacional.

El 17 de septiembre de 1956, se emite el Acuerdo Presidencial sin nimero,
por el Presidente Castillo Armas, que contiene el Reglamento para el Taller
Nacional de Grabados en Acero, del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, en el cual dicta las normas legales que deben observarse en la
compra de papel fiscal; en la impresion, conservacion y guarda de las
especies fiscales y sellos postales; a la vez se establecieron las obligaciones
de los trabajadores y lo faculta como una dependencia del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico; posteriormente en el afio de 1971 se convirtié en

el Ministerio de Finanzas PUblicas.

Consecuentemente, se emite una nueva Ley Orgéanica y su Reglamento para
el Ministerio de Finanzas Publicas mediante el Decreto No. 106-71 del
Congreso de la Republica y Acuerdo Gubernativo No. 5-72 del Ministerio de
Finanzas Publicas en donde se contempla el actual Taller Nacional de
Grabados en Acero como una dependencia de Servicios Especiales de
Administracion Especifica. EI Acuerdo Ministerial 63-2014 de fecha 5 de
febrero de 2014, establece que el Taller Nacional de Grabados en Acero
depende directamente del Viceministerio de Administracion Interna y

Desarrollo de Sistemas.

De acuerdo a los estipulado en las funciones de la Direccién del Taller
Nacional de Grabados en Acero descrito en el Manual de Organizacion y



Funciones, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 360-2016 del 23 de
diciembre de 2016; y a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo Numero
155-2001 del 8 de mayo de 2001; faculta al Taller Nacional de Grabados en
Acero para prestar servicios de impresion a cualquier institucion o

dependencia publica.

Actualmente el Acuerdo Gubernativo No. 112-2018 de fecha 27 de junio de
2018 y el Acuerdo Ministerial Numero 321-2018 de fecha 29 de junio de 2018
son los que rigen la Estructura del Ministerio y por ende la del Taller Nacional

de Grabados en Acero.

Adicionalmente el Taller Nacional de Grabados en Acero tiene establecidos
otros mandatos relativos a la impresion de especies fiscales tal y como lo
sefala el Decreto No. 37-92, Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y del
Papel Sellado Especial para Protocolos y el Acuerdo Gubernativo No. 737-
92, Reglamento de la Ley de Impuesto de Timbres fiscales y de Papel
Sellado especial para Protocolos; en cuanto a otro tipo de impresos a
dependencias del Estado segun lo establecido en el Acuerdo Gubernativo
Numero 155-2001 del 8 de mayo de 2001.

10



1.3.2. Organigrama

Figura 2. Estructura interna del Taller Nacional de Grabados en Acero

Direccian del Taller Nacional de
Grabados en Acero

Departamento de Servicios
Administrativos Internos

Subdireccidn del Taller Nacional
de Grabados en Acero

Secion Operativa Seccidn de Logistica

Fuente: Acuerdo Gubernativo No. 26-2014 y Acuerdo Ministerial 140-2014

1.3.3. Funciones

1. “Disefar y producir las especies valorizadas como timbres fiscales,

formularios con valor, papel especial para protocolo y sellos postales,

requeridos para la recaudacion de impuestos, segun requerimientos de la

Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT-.

2. Disefiar e imprimir formularios sin valor para la recaudacion de

impuestos, segun requerimientos de la Superintendencia de

Administracion Tributaria —SAT-.

3. Controlar y custodiar las especies valorizadas requeridas para la

recaudacion de impuestos.

4. Disefiar e imprimir documentos, material de oficina y deméas materiales

gue requieran las dependencias del Ministerio.
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Impresién de emisiones postales y timbres de colegios de profesionales.
6. Prestar servicios de impresion de material gréfico y de correspondencia
oficial a otras entidades publicas e instituciones sin fines de lucro.
7. Desarrollar otras funciones que sean asignadas por la ley y el Despacho

Ministerial, en el ambito de su competencia.” (9:21)

1.3.4. Misidn

“Es la Direccién del Ministerio de Finanzas Publicas responsable de la
produccion de especies valorizadas y documentos de seguridad requeridos
para la recaudacioén tributaria, formularios y documentos de seguridad para
certificaciones; impresion de material grafico y de correspondencia oficial de
instituciones o0 dependencias publicas, asi como, emisiones postales,
produccion de diferentes documentos de seguridad y timbres para colegios

de profesionales.

1.3.5. Visién
Ser la institucién rectora de servicio publico especializada en la impresion de
documentos con medidas de seguridad para el Estado, con servicio al

cliente, de manera confiable, competitiva y con tecnologia actualizada”. (8:4)

1.4. Fundamento Legal

1.4.1. Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas,
Acuerdo Gubernativo No. 112-2018 de fecha 27 de junio de 2018.

Tiene por objeto establecer la estructura organica interna, funciones vy

mecanismos de coordinacién del Ministerio de Finanzas Publicas, para el

eficiente y eficaz cumplimiento de sus funciones.
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Este Reglamento es de observancia general para los funcionarios y
empleados del Ministerio de Finanzas Publicas y toda persona que preste

Sus servicios personales para el Ministerio.

1.4.2. Decreto No. 101-97 Ley Organica del Presupuesto
La presente ley tiene como finalidad normar, los sistemas presupuestarios,
de contabilidad integrada gubernamental, de tesoreria y de crédito publico a

efecto de:

a. Realizar la programacioén, organizacién, coordinacion, ejecucion, control
de la captacion y uso de los recursos publicos bajo los principios de
legalidad, economia, eficiencia, eficacia y equidad para el cumplimiento
de los programas y proyectos de conformidad con las politicas

establecidas.

b. Sistematizar los procesos de programacion, gestion y evaluacién de los

resultados del sector publico.

c. Desarrollar y mantener sistemas integrados que proporcionen
informacion oportuna y confiable sobre el comportamiento de la ejecucion

fisica y financiera del sector publico.

d. Velar por el uso eficaz y eficiente del crédito publico, coordinando los
programas de desembolso y utilizacion de los recursos, asi como las
acciones de las entidades que intervienen en la gestiéon de la deuda

interna y externa.
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e. Fortalecer la capacidad administrativa y los sistemas de control y
seguimiento para asegurar la calidad del gasto publico y el adecuado uso

de los recursos del Estado.

f. Responsabilizar a la autoridad superior de cada organismo o entidad del

sector publico, por la implantacion y mantenimiento de:

e Un sistema contable integrado que responda a las necesidades de
registro de la informacion financiera y de realizaciones fisicas,
confiables y oportunas, acorde a sus propias caracteristicas.

e Un eficiente y eficaz sistema de control interno normativo, financiero,
econdémico y de gestidn sobre sus propias operaciones, organizado
con base a las normas generales emitidas por la Contraloria General
de Cuentas.

e Procedimientos que aseguren el eficaz y eficiente desarrollo de las
actividades institucionales y la evaluacion de los resultados de los

programas, proyectos y operaciones.

1.4.3. Decreto No. 57-92, Ley de Contrataciones del Estado y sus
reformas

Esta Ley tiene por objeto normar las compras, ventas, contrataciones,

arrendamientos o cualquier otra modalidad de adquisicion publica que

realicen:
a. Los Organismos del Estado.

b. Las entidades descentralizadas y autébnomas, incluyendo las

municipalidades.
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c. Las entidades o empresas, cualquiera sea su forma de organizacion,
cuyo capital mayoritariamente esté conformado con aportaciones del
Estado.

d. Las Organizaciones No Gubernamentales y cualquier entidad sin fin de
lucro, que reciba, administre o ejecute fondos publicos. Se exceptuan las
Organizaciones de Padres de Familia —OPF-, Comités, Consejos
Educativos y Juntas Escolares del Ministerio de Educaciéon para los
programas de apoyo escolar; y las subvenciones y subsidios otorgados a
los centros educativos privados gratuitos.

e. Todas las entidades de cualquier naturaleza que tengan como fuente de
ingresos, ya sea total o parcialmente, recursos, subsidios o aportes del
Estado, respecto a los mismos.

f. Los fideicomisos constituidos con fondos publicos y los fondos sociales.

g. Las demas instituciones que conformen el sector publico.

Las entidades anteriores se sujetan a la Ley, su reglamento y a los procesos
establecidos por la Direccion General de Adquisiciones del Estado del
Ministerio de Finanzas Publicas, dentro del ambito de su competencia, en lo

relativo al uso de fondos publicos.

En los procesos de adquisiciones que se realicen con recursos de préstamos
externos provenientes de operaciones de crédito publico o donaciones a
favor del Estado, sus dependencias, instituciones o municipalidades, se
aplicaran las politicas y los procedimientos establecidos por los entes
financieros o donantes considerandose estas disposiciones como norma
especial. Se deberd aplicar, de forma complementaria, las disposiciones

contenidas en la presente Ley, siempre que estas no afecten o contradigan
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las politicas y procedimientos de adquisiciones establecidos por los entes

financieros o donantes.

1.4.4. Contraloria General de Cuentas, Acuerdo Numero A-57-2006,
Normas Generales de Control Interno Gubernamental

La importancia de estas normas contribuye al mejoramiento de los sistemas

integrados de administracion y finanzas, y de los controles internos y de

control de calidad a ellos incorporados en un marco de rendicion de cuentas

rapida y transparente, es una obligacion institucional lo cual impulsa

credibilidad ante la ciudadania, por parte de las instituciones y los

funcionarios que las dirigen.

La aplicacion de estas normas contribuira a que los entes publicos organicen
los procedimientos para que se ejecuten los procesos adecuadamente, se
tenga un mejor control e informacion de los resultados de operaciones, en un
contexto moderno y un ambiente cambiante de la administracion publica; asi
como de los sistemas integrados de administracion y finanzas, y otros
sistemas que utilizan las instituciones en su diario ejercicio operacional para

alcanzar sus objetivos en forma econdmica, eficiente y efectiva.

1.4.5. Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Ministerial No. 379-2017
de fecha 29 de diciembre de 2017, Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala 62. Edicidn

En el cual aprueban las actualizaciones que han sido incorporadas al Manual

de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico de Guatemala.

El Manual de Clasificacion Presupuestaria es de gran importancia debido a

que el mismo contiene parte de las operaciones que se registran en las
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diferentes etapas del Proceso Presupuestario, asi como por las

interrelaciones que se establecen con los demas clasificadores.

Los clasificadores contenidos en el Manual son:
Clasificacion Institucional

Clasificacion Geogréfica

Clasificacion por Finalidad, Funcion y Division
Clasificacion por Tipo de Gasto

Clasificacion por Fuentes de Financiamiento
Clasificacion de Recursos por Rubros
Clasificacion Econ6mica de los Recursos

Clasificacion por Objeto del Gasto

© ® N o 00~ wDNPE

Clasificacion Econémica del Gasto

1.4.6. Ministerio de Finanzas Publicas, Acuerdo Ministerial Numero 06-
98, de fecha 04 de marzo de 1998

Este Acuerdo Ministerial habla del régimen de los Fondos Rotativos para las

instituciones del Estado, dependencias del Organismo Ejecutivo, como un

elemento para agilizar la ejecucion del gasto.

Asimismo incluye lo que es el ambito de aplicacion, solicitud, autorizacién,
constitucion y destino tanto del Fondo Rotativo Institucional como del Fondo
Rotativo Interno; solicitudes de incrementos, disminuciones, liquidaciones y

Gastos con cargo a Fondos Rotativos.
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1.4.7. Contraloria General de Cuentas, Acuerdo Numero A-075-2017,
Normas Internacionales de las entidades fiscalizadoras
superiores adaptadas a Guatemala —ISSAIL.GT-

Constituyen el marco conceptual, metodoldgico y de buenas practicas que

deben ser observadas y aplicadas para ejercer el control gubernamental

interno y externo, en lo que corresponda al contexto nacional; tanto por las

Unidades de Auditoria Interna u otros érganos que tengan la funcion del

control gubernamental interno, como la Contraloria General de Cuentas a

cargo del control gubernamental externo de las entidades que se describen

en el articulo 2 de la Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas,

Decreto Namero 31-2002 y sus reformas; asimismo, estas Normas también

deben ser observadas y aplicadas por las firmas privadas de auditoria o

auditores independientes contratados para ejercer el control gubernamental.
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CAPITULO II

FONDO ROTATIVO

2.1. Definicion

‘Es una disponibilidad de efectivo que situa el Ministerio de Finanzas
Publicas a través de la Tesoreria Nacional, a las instituciones del Estado
dependientes del Organismo Ejecutivo para agilizar los pagos, que se
operara como un fondo revolvente, de acuerdo a las normas de ejecucion
presupuestaria, destinado a cubrir gastos urgentes de funcionamiento de
poca cuantia que por su naturaleza no pueden esperar el trdmite normal de
la orden de pago a través del Comprobante Unico de Registro (CUR); cuya
suma se restablecera peridédicamente en su monto original, en una cantidad

equivalente al total de los desembolsos efectuados”. (5:1)

El Fondo Rotativo constituira un anticipo de la Tesoreria Nacional, no forma
parte ni constituye un incremento a las asignaciones presupuestarias, se

debe liquidar al final de cada afio.

El mecanismo del Fondo Rotativo para la ejecucion de gastos, sera aplicable
a la Presidencia de la Republica, sus Secretarias y a otras de sus
Dependencias, a los Ministerios de Estado y a las demas unidades

ejecutoras del Organismo Ejecutivo.

2.2. Clasificacion

Los 5 tipos de Fondos Rotativos son los siguientes:



2.2.1. Fondo Rotativo Institucional

“Es la disponibilidad de efectivo que el Ministerio de Finanzas Publicas a
través de la Tesoreria Nacional asigna a cada una de las Instituciones del
Estado dependientes del Organismo Ejecutivo, con el objeto de contar con
los recursos financieros para cubrir gastos urgentes de funcionamiento y de
poca cuantia. Se constituye un solo fondo por institucién al afio, el cual se

opera de manera revolvente, efectuando rendiciones y reembolsos parciales.

2.2.2. Fondo Rotativo Interno

Son fondos asignados a cada unidad ejecutora (Dependencias que tiene a
cargo la ejecuciéon de un presupuesto asignado) que forman parte del Fondo
Rotativo Institucional autorizado por el Ministerio de Finanzas Publicas a

través de la Tesoreria Nacional.

2.2.3. Fondos Rotativos Especiales Privativos

Es la disponibilidad de efectivo que asigna el Ministerio de Finanzas Publicas
a las Instituciones del Estado dependientes del Organismo Ejecutivo para
garantizar el pago inmediato y oportuno de los gastos que demande la
institucion de acuerdo a sus necesidades y a la disponibilidad de ingresos
propios; se pueden constituir varios fondos en un mismo ejercicio fiscal, su

liquidacion es total por fondo constituido.

Para los Fondos Rotativos Especiales con ingresos privativos, la Tesoreria
Nacional debera tomar en cuenta los ingresos que a nivel institucional se
consignan en el presupuesto de ingresos y egresos del estado, segun la
fuente de financiamiento de ingresos propios, y previa verificacion de las
disponibilidades de las cuentas bancarias que correspondan, establecera el
monto y aprobard mediante Resolucién la constitucién del fondo.
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2.2.4. Fondos Rotativos Especiales de Donaciones o Préstamos

Son disponibilidades de efectivo que situa el Ministerio de Finanzas Publicas
a las Instituciones del Estado dependientes del Organismo Ejecutivo para
garantizar el pago inmediato y oportuno de los gastos que demande la
institucion con fondos de donaciones o préstamos; se opera de manera

revolvente efectuando rendiciones y reembolsos parciales.

Para los Fondos Rotativos especiales que se constituyan con recursos de
Crédito Externo provenientes de donaciones y préstamos, la Tesoreria
Nacional solicitara a la Direccién de Financiamiento Externo y Fideicomisos,
gue emita opinién con base en los convenios suscritos, programas, metas y
destino durante el ejercicio fiscal en que lo van a utilizar, dictaminando si es

procedente su creacion.

2.2.5. Fondos Rotativos Especiales para Programas o Proyectos

Constituyen disponibilidades de efectivo que sitla el Ministerio de Finanzas
Publicas a través de la Tesoreria Nacional a favor de los Ministerios,
Secretarias y demas entidades del Estado, para cumplir en forma oportuna y
eficiente los gastos efectuados para atender emergencias por fenbmenos
naturales, programas 0 proyectos de ejecucion urgente y de inversion social

prioritaria.

Los Fondos Rotativos Especiales constituirdn anticipos que el Ministerio de
Finanzas Publicas autoriza a los Ministerios, Secretarias y demas entidades
del Estado, para que puedan aplicarlos en los casos con caracteristicas de
urgencia o de emergencia. Para tal efecto los Fondos Rotativos Especiales
deberan gestionarse ante la Tesoreria Nacional, justificando las necesidades
y su aplicacién, siempre que sean congruentes con las asignaciones

presupuestarias que les fueron aprobadas. Dichos fondos no forman parte ni
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constituyen incrementos a las asignaciones presupuestarias, y su liquidacion

se debera hacer obligatoria al final de cada ejercicio fiscal.” (6:4)

2.3. Constitucion del Fondo Rotativo Institucional

Las Instituciones del Organismo Ejecutivo, autorizadas para el manejo de
fondos con cuentadancia (nUmero de registro que asigna la Contraloria
General de Cuentas a las entidades o personas individuales que manejan
fondos publicos para su fiscalizacion), mediante solicitud escrita de la
autoridad superior podran tramitar ante la Tesoreria Nacional la constitucion
del Fondo Rotativo Institucional, justificando su necesidad de acuerdo a la

naturaleza de las funciones.

La Tesoreria Nacional, previo andlisis de las asignaciones presupuestarias
de los grupos de gasto, establecera el monto y aprobara mediante
Resolucidn, la Constitucién del Fondo Rotativo Institucional.

El Fondo Rotativo Institucional autorizado por la Tesoreria Nacional, no
podra exceder del cinco por ciento (5%) de la sumatoria de las asignaciones
presupuestarias de los grupos y renglones detallados en el articulo 9 “Gastos
con cargo a Fondos Rotativos” del Acuerdo Ministerial 6-98 y sus reformas.

Para la constitucion del Fondo Rotativo Institucional del Ministerio de
Finanzas Publicas es necesario que cada unidad ejecutora emita la solicitud
del Fondo Rotativo Interno y se traslade a la Unidad de Administracion
Financiera (UDAF); la seccion de Tesoreria consolida, analiza y revisa de
acuerdo al comportamiento de la ejecucion del afio anterior. Posteriormente
se registra el comprobante de Constitucion del Fondo Rotativo Institucional
FRO1 en el Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN), se revisa y analiza

con el Jefe del Departamento y se envia a la Tesoreria Nacional para su
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visto bueno, luego se traslada al Viceministerio de Administracion Interna y
Desarrollo de Sistemas para visto bueno, al contar con la aprobacion se
envia la solicitud a la Tesoreria Nacional, emiten la resolucién y realizan el
deposito a la cuenta del Fondo Rotativo Institucional del Ministerio. Se emite
la forma 92-A (Retiro de Fondos Tesoreria Nacional) para realizar su registro
en la Caja Fiscal (rendicion de cuentas que se realiza a la Contraria General
de cuentas de los ingresos y egresos) en el mes en que se constituye el

Fondo Rotativo Institucional.

2.4. Constitucion del Fondo Rotativo Interno

La constitucion y el aumento de los Fondos Rotativos Internos para las
Dependencias del Organismo Ejecutivo, seran autorizados por medio de una
Resolucion de la Autoridad Superior de las Instituciones del Organismo
Ejecutivo de acuerdo a las normas, limitaciones y condiciones especiales que

establezcan.

Para las unidades ejecutoras del Ministerio de Finanzas Pubicas que cuentan
con un Fondo Rotativo Interno, este inicia con una solicitud hacia la Unidad
de Administracion Financiera; al haber sido autorizado y emitida la resolucion
por la Constitucion del Fondo Rotativo Institucional, se emite una resolucion
ministerial con la distribucién del fondo dentro de las unidades ejecutoras y
es autorizada por el Viceministro de Administracion Interna y Desarrollo de
Sistemas. Posteriormente se registra y solicita el FR-01 (Fondo Rotativo
Interno) por cada unidad ejecutora de acuerdo a los montos autorizados, se
gestiona el traslado de los recursos a las cuentas bancarias por medio del
Mecanismo de Transacciones de Entidades Depositantes (MED). Por altimo,
se notifica copia de la resolucion de la distribucion del Fondo Rotativo a las
unidades ejecutoras y se emite el recibo de ingresos correspondiente para la

rendicién de cuentas.
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Después de constituido el Fondo Rotativo se procede a la constitucion de la
Caja Chica, que se efectuara conforme a la Resoluciébn emitida por la
Autoridad Administrativa Superior de la dependencia; para la asignacion de
este fondo se girara el cheque a nombre del Responsable del Fondo de Caja
Chica, este se entregara a través del “Vale de Fondo Rotativo Interno”; el
cual se liquidara al final del ejercicio fiscal con la documentacion de legitimo

abono y el depdésito efectuado a la cuenta del Fondo Rotativo Interno.

2.5. Grupos de gastos ejecutables con Fondo Rotativo

De conformidad a lo que establece el Acuerdo Ministerial 6-98 y sus
reformas en el Acuerdo Ministerial Numero 2010-2016 del Ministerio de
Finanzas Publicas, pueden realizarse pagos Unicamente que estén
programados en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado,

de acuerdo a los renglones, grupos y subgrupos siguientes:

a. Del grupo 0. Servicios Personales. El renglon 036 Retribuciones por
servicios, podra ser utilizado por el Ministerio de Salud Pdublica y
Asistencia Social.

b. Grupo 1. Servicios no Personales, a excepcién de los subgrupos: 15
Arrendamientos y Derechos, 17 Mantenimiento y reparacién de obras e
instalaciones y 18 Servicios Técnicos y Profesionales.

c. Grupo 2. Materiales y Suministros.

d. Grupo 3. Propiedad, planta, equipo e intangibles, a excepcién de los
renglones de gasto 311, 312, 314, 315, 321, 325, 327, 331, 332, 333 y
341.

e. Grupo 4. Transferencia Corrientes, a excepciéon de los renglones de
gasto 413, 414, 415, 416, 417, 421, 422, 424, 427, 428, 429, 431, 433,
434, 435, 436, 437 y subgrupos de gasto 44, 45, 46 y 47.
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Para efectos del calculo de la asignacion del fondo rotativo, se tomaran como
base, las asignaciones presupuestarias de los grupos y renglones que no

afecten programas de inversion.

2.6. Objetivo
“Contar con los recursos financieros para cubrir gastos urgentes de
funcionamiento, que por su naturaleza no pueda esperar el trAmite normal de

pago, a través de acreditamiento en cuenta.” (7:88)

2.7. Naturaleza

“‘El Fondo Rotativo Interno esta constituido por la disponibilidad de giro
monetario asignado a cada una de las Dependencias del Ministerio de
Finanzas Publicas, cuyo monto es parte del Fondo Rotativo Institucional.”
(7:88).

Asimismo, existe un Fondo de Caja Chica que estad constituido por la
disponibilidad de efectivo, el monto es parte del Fondo Rotativo Interno de la
unidad ejecutora y su objetivo es contar con la disponibilidad inmediata de
efectivo para cubrir gastos menores que por su naturaleza no es aceptable el
tiempo de pago por medio de Fondo Rotativo u Orden de Compra, ademas,
no deben originar existencias de almacén excepto los alimentos y productos

perecederos.

2.8. Reposiciony liquidacién del Fondo Rotativo Interno

Las instituciones dependientes de Organismo Ejecutivo, durante el afio fiscal,
deberan solicitar a la Tesoreria Nacional, reintegro o reposicion de las sumas
utilizadas del fondo revolvente, para mantener la disponibilidad oportuna de

recursos.
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a. El monto del Fondo Rotativo Interno, debe reponerse periédicamente a

su monto original, en la cantidad equivalente al total de desembolsos.

Asimismo, todos los gastos deben registrarse oportunamente para
solicitar la reposicion del Fondo Rotativo Interno por lo menos una vez al

mes, con el propdsito de garantizar la disponibilidad de recursos.

b. Debe presentarse reposicion de caja chica por lo menos una vez al mes,
con el proposito de garantizar disponibilidad de recursos. El responsable
del Fondo Rotativo Interno debe girar de forma oportuna el cheque a
nombre del responsable de la administracién del Fondo de Caja Chica,

por un valor igual al total del gasto documentado.

El cheque emitido debe hacerse efectivo de inmediato, con el objeto de
disponer de los recursos financieros para cubrir las necesidades que se

presenten.

c. La liquidacion del Fondo Rotativo Interno debe realizarse al finalizar el
ejercicio fiscal, de conformidad con las disposiciones que emita la
Direccion Financiera del Ministerio de Finanzas Publicas y el proceso de

Constitucion, Reposicion y liquidacion del Fondo Rotativo Interno.

Los Fondos Rotativos Internos de cada dependencia del Organismo
Ejecutivo, se liquidaran ante su respectiva Unidad Administrativa Financiera
(UDAF).

La Tesoreria Nacional autorizara los Fondos Rotativos para cada ejercicio
fiscal para las Instituciones del Estado dependientes del Organismo Ejecutivo

gue hayan liquidado el Fondo Rotativo correspondiente al ejercicio fiscal
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anterior, y a las instituciones que, sin haberlo liquidado cuenten con la

opinion favorable de la Contraloria General de Cuentas.

Los Fondos Rotativos Institucionales, deberan ser liquidados y entregados a
la Tesoreria Nacional antes del 31 de diciembre de cada afo, adjuntando el
comprobante de devolucion de los saldos no utlizados en la cuenta

monetaria a la que se indique.

Para que se pueda llevar a cabo la reposicion del fondo rotativo es necesario
contar con presupuesto (asignacion que se tiene disponible en los renglones
de gasto) y cuota (asignacion de recursos que se realiza a los renglones o

grupos de gasto mensualmente para poder ejecutar).

El Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- es una herramienta del
Sistema de Administracion Financiera -SIAF- que cuenta con los
subsistemas: presupuesto, contabilidad y tesoreria; tiene la capacidad de
gue estén asociadas las entidades centralizadas y descentralizadas. Tiene la
particularidad que cualquier gestion que se realice y esté finalizada,
automaticamente afecta los renglones y disminuye su disponibilidad,;
pudiendo generar reportes en el momento que sea necesario. En este
sistema es donde se realizan las reposiciones y liquidaciones del Fondo

Rotativo.

Proceso para la reposicion del Fondo Rotativo Interno:

a. Debe reunirse toda la documentacion (liquidaciones de caja chica y
expedientes pagados por medio de cheque) para la elaboracion del
listado de gastos FR-03 “Documento de Rendicion de Fondo Rotativo”,
en el Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN-.
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En el Sistema de Contabilidad Integrada se elige la opciéon de Fondos
Rotativos.

Desplegara un menua en el cual debe seleccionarse la opcion de FR0O3

Rendicion / Rendicion Final.

Seguidamente se elige la entidad y si estan definidas Unidades
Ejecutoras, se elige la unidad ejecutora correspondiente al fondo que se

rendira.

Se selecciona la flecha que indica consulta de rendiciones, luego se crea
el FRO3 indicando la fuente de financiamiento, asimismo la descripcion

donde indique el numero del Fondo Rotativo.

Posteriormente se selecciona el icono de agregar factura y luego crear
factura, se ingresa el NPG (Numero de Publicacibn Guatecompras)
automaticamente jala el NIT, Nombre del Proveedor, modalidad de
compra y descripcion del producto adquirido; se ingresan los datos
faltantes (tipo de documento, forma de pago, niumero de serie, nUmero
de factura, fecha de la factura, nimero de constancia de retencion de IVA
cuando aplique, seleccionar si es una compra centralizada o

descentralizada) y por ultimo se oprime el icono crear factura.

Para este caso se selecciona compra centralizada (el Ministerio de
Finanzas Publicas es parte del Gobierno Central), al crear la factura
desplegara una pantalla donde se ingresa el detalle de la estructura
(programa, subprograma, proyecto, actividad, obra, renglon, ubicacion

geografica, fuente) se crea el detalle.
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Se crea el detalle de estructura PpR (presupuesto por resultados)
Insumo; ingresando el detalle del insumo (subproducto, cdédigo de
insumo, presentaciéon del insumo, cantidad y precio unitario). Esto debe

realizarse por cada producto que integre la factura.

Al haber ingresado todas las facturas, se debe realizar una revision
previa;, posteriormente, se solicita el fondo, la persona responsable
aprueba la rendicibn y por dltimo se consolida (opcion FRO2-

Consolidacion de Rendiciones).

Se envia la solicitud de la reposicién del Fondo Rotativo a la seccion de

Tesoreria de la Direccion Financiera, segun el listado de gasto FR-03.

La Seccion de Tesoreria de la Direccion Financiera realiza las gestiones
correspondientes para poder distribuir los recursos por medio de
transferencias del Banco de Guatemala hacia el Banco del sistema a las
unidades ejecutoras que solicitaron reposiciones, asimismo, comunica a
las unidades en el momento en el que ya tengan el crédito realizado y se

hace entrega de la nota de crédito correspondiente.

Las unidades ejecutoras que soliciten reposiciones deben elaborar la
forma 63-A2 con el monto de la reposicion y registrarlo en la caja fiscal
del mes correspondiente de ingresos y egresos de la fuente de

financiamiento 11 (ingresos corrientes).

Para la liquidacion del Fondo Rotativo, se elabora una rendicion final, pero

sin reposicion, ademas se debe realizar un depdésito a la cuenta del Fondo

Rotativo de la Unidad Ejecutora con el saldo que haya quedado disponible en

caja chica, posteriormente el saldo del Fondo Rotativo se deposita a la
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cuenta que indique la UDAF (Cuenta del Fondo Rotativo Institucional). La

cuenta del Fondo Rotativo al final del ejercicio fiscal debe quedar con valor

cero, Unicamente con los intereses que genere la cuenta al 31 de diciembre

del presente afio.

2.9.
1.

Base Legal
Acuerdo Ministerial del Ministerio de Finanzas Publicas No. 06-98,
modificado con los Acuerdos Ministeriales 1-2007 y 10-2012, por medio
de los cuales se aprueban las normas para la Administracion de Fondos
Rotativos para las instituciones del Estado, dependientes del Organismo

Ejecutivo.

Acuerdo Ministerial 13-98, por medio del cual se crea el régimen de

Fondos Rotativos Especiales Ingresos Privativos.

Acuerdo Ministerial 17-2004, por medio del cual se faculta a Tesoreria
Nacional para la constitucion de Fondos Rotativos Especiales para

Programas o Proyectos, modificado por el Acuerdo Ministerial 224-2012.

Acuerdo Ministerial 25-2010 “A”, que aprueba la programacion financiera
para constituciéon, ampliacion y reposicion del régimen de fondos
rotativos en sus diferentes modalidades a través del comprobante de

anticipos contables denominado CO5.
Acuerdo Ministerial nimero 7-2014 del 8 de enero de 2014, que reforma

el Articulo 1 del Acuerdo Ministerial Nimero 10-2012 del Ministerio de

Finanzas Publicas.
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6. Acuerdo Ministerial que aprueba la normativa y procedimientos aplicables
para la estandarizacion administrativa y control de las actividades de la

gestion interna del Ministerio de Finanzas Publicas.

7. Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Ministerio de
Finanzas Publicas de Gestion de Calidad.

8. Acuerdo Ministerial 360-2016 de fecha 23 de diciembre de 2016, que

aprueba las actualizaciones y modificaciones a los Manuales de Normas,
Procesos y Procedimientos.
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CAPITULO Il
EVALUACION DE CONTROL INTERNO

3.1. Auditoria Interna

Segun el lIA (Instituto de Auditores Internos) se define como una actividad de
aseguramiento y consultoria objetiva e independiente disefiada para agregar
valor y mejorar las operaciones de una organizacion, ayudando a alcanzar
sus objetivos aportando un enfoque sistematico y disciplinario con el fin de
evaluar, mejorar la eficiencia y la eficacia de los procesos de gestion de

riesgos, control y gobierno.

De acuerdo al marco conceptual del sistema de auditoria gubernamental
indica que “es una actividad independiente y objetiva, de aseguramiento y
consulta, para agregar valor y mejorar las operaciones de una organizacion,
consecuentemente, ayuda la organizacion a cumplir sus objetivos, aportando
un enfoque sistematico y disciplinario para evaluar y mejorar la efectividad de

los procesos de gestion de riesgo, control y direccion.” (3:3).

El control gubernamental, se basa en el trabajo que realiza la Contraloria
General de Cuentas, asi como la relacion técnica con las Unidades de
Auditoria Interna (UDAI’s) teniendo las siguientes caracteristicas:
Independencia de actuacion
Confidencialidad

Objetividad

a

b

c. Profesionalismo
d

e. Actividad Multidisciplinaria
f.

Oportunidad



3.2. Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras
Superiores adaptadas a Guatemala —ISSAI.GT-
Estas normas establecen el marco conceptual, metodolégico y de buenas
practicas que deben ser observadas y aplicadas para ejercer el control
gubernamental interno y externo, para las unidades de auditoria interna y
otros érganos que tengan la funcion de control interno gubernamental; para
la Contraloria General de Cuentas que tiene a cargo el control
gubernamental externo. Estas normas también deben ser observadas y
aplicadas por las firmas privadas de auditoria o auditores independientes que

sean contratados para realizar el control gubernamental.

Los tipos de auditoria segun las Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala (ISSALGT) son las
siguientes:

a. Auditoria financiera: Es la que se encarga de determinar si la informacion
financiera de la entidad se presenta conforme el marco regulatorio
aplicable. Esto se logra obteniendo evidencia de auditoria suficiente y
apropiada permitiéndole al auditor formular un dictamen sobre si la
informacion esta libre de representaciones errébneas de importancia

relativa.

b. Auditoria de desempefio: Es la evaluacion del qué hacer gubernamental
en la atencién de determinados problemas publicos en el cual se mide la
eficiencia, la eficacia y la economia. La razon principal de esta auditoria
es apoyar a las instituciones publicas en los procesos de toma de

decisiones, para el mejor aprovechamiento de los recursos publicos.
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c. Auditoria de cumplimiento: Se enfoca en determinar si se cumplen con
los criterios establecidos. Esta auditoria se lleva a cabo para evaluar si la
informacion, las actividades y las operaciones financieras cumplen con
las regulaciones de la administracion financiera (leyes, reglamentos,
resoluciones presupuestarias, normas, politicas, cédigos, contratos y/o

actas) del sector publico.

3.3. Sistema de Auditoria Gubernamental para la Unidades de
Auditoria Interna (SAG-UDAI)

Este sistema es de uso obligatorio para las unidades de auditoria interna de

las entidades del sector publico no financiero que estén sujetas a

fiscalizacion por parte de la Contraloria General de Cuentas. Este sistema

permite la planificacion, ejecucién y comunicacion de los resultados de las

Unidades de Auditoria Interna.

3.4. Definicién de Control Interno

Es un proceso disefiado para dar una seguridad razonable del cumplimiento
de los objetivos institucionales, comprendidos en uno o mas de los siguientes
grupos: efectividad y eficiencia de las operaciones, confiablidad de la
informacion financiera y administrativa, observancia de las leyes vy

reglamentos aplicables.

“El control interno incluye el plan de organizacién y el conjunto de métodos y
medidas que se adoptan para asegurar que se logren los objetivos, funciones
y tareas relacionadas con la prevision, seguimiento y control de las
actividades economicas y administrativas, la proteccién y conservacion de los
recursos naturales y el medio ambiente en un ente publico; medible tanto en
lo relativo a los hechos o acontecimientos propiamente dichos, como en los

actos de los funcionarios que intervienen en ellos.” (2:3).
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El control del sector gubernamental comprende un conjunto de actividades y
acciones técnicas y legales, ejercidas por la Contraloria General de Cuentas,
y las Unidades de Auditoria Interna, para evaluar todo el ambito operacional,
funcional y legal de los entes publicos, a través de practicas modernas de
auditoria, accionando por profesionales que no intervienen en las actividades
u operaciones controladas, con base a Normas de Auditoria del Sector
Publico no Financiero, técnicas y procedimientos que permitan un enfoque
objetivo y profesional, para que los resultados estén basados en

recomendaciones para mejorar la administracion publica.

De acuerdo a la metodologia indicada por “The Committee of Sponsoring
Organizations (COSO) of the Treadway Commission” el control interno es un
proceso llevado a cabo por el personal de la entidad, con el objeto de
proporcionar un grado de seguridad razonable de acuerdo a la consecucion
de objetivos dentro de las categorias de:

a. Eficienciay eficacia de las operaciones

b. Confiabilidad de la informacion financiera

c. Cumplimiento de las leyes, normas y reglamentos aplicables.

Los objetivos de control interno gubernamental se enfocan en controlar y

mejorar las operaciones del proceso que se relacionan con:

a. ‘“La eficiencia de las operaciones en la captaciéon y uso de los recursos
publicos.

b. La utilidad y conveniencia de los sistemas integrados de administracion y
finanzas, disefiados para el control e informacion de los resultados de las
operaciones.

c. La utilidad, oportunidad, confiabilidad y razonabilidad de la informacién
gue se genere sobre el manejo, uso y control de los bienes y recursos del

estado.
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d. Los procedimientos para que toda autoridad, rindan cuentas
oportunamente de los resultados de su gestion.
e. La capacidad administrativa para impedir, identificar y comprobar el

manejo inadecuado de los recursos de estado.” (2:3).

3.5. Elementos del Control Interno Gubernamental
En referencia al marco conceptual control interno gubernamental, “El control
interno es global; sin embargo, sus elementos son identificables y se

relacionan con los siguientes aspectos:

1. El ambiente de control

El ambiente institucional es uno de los elementos del control interno que
tiene que ver con la imagen institucional, la estructura del ente publico,
politicas, planificacion estratégica, el conjunto de operaciones, el personal,

Sus recursos Yy obligaciones; sus componentes son los siguientes:

a. Filosofia de Control Interno

Se refiere al planteamiento concreto por parte de la administracion, de la
filosofia de control interno, los valores éticos de sus servidores, los valores
corporativos, y las politicas y estrategias para su desarrollo, implantacién y

actualizacion permanente.

b. Integridad y valores éticos
Se refiere a las politicas, criterios y mecanismos que marcan las pautas que
establecen los valores éticos institucionales que regulan la conducta de todo

el personal de la organizacion.
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c. Competencia del personal
Se refiere a los perfiles y requerimientos acerca de los conocimientos y
habilidades que debe poseer el personal para cumplir adecuadamente sus

tareas.

d. Filosofia administrativa y estilo de operacion

Se refiere a los criterios técnicos y cientificos que regularan el proceso de las
operaciones, asi como el estilo gerencial que debe imprimir el ejecutivo para
cumplir con el proceso administrativo, en el marco de una planificacion y
control operacional, que incluya planes de desarrollo y los mecanismos de

control y seguimiento, dentro del concepto de empresa en marcha.

e. Estructura organizacional

La organizacion tiene que ver con una adecuada separacion de funciones de
caracter incompatible, tomando en cuenta los objetivos institucionales y de
servicio que ésta brinda en el sector al que pertenece. La estructura
organizacional debe responder a las necesidades de poner en ejecucion las

funciones del ente publico, asi como de controlar las mismas.

f.  Funcionamiento de la alta direccion

Dependiendo del tipo de organizacién del ente, la definicion del rol del cuerpo
colegiado de mas alto nivel (Junta de Directores, Comité de Auditoria, Comité
de Finanzas, etcétera), para que intervengan en las decisiones y conduccién
de las operaciones es fundamental, asi como la creacion de comités que
ejecuten y controlen areas especificas, dentro del proceso administrativo y

operacional.
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g. Meétodos para fijar funciones y autoridad
Las politicas y estrategias permitirdn definir los métodos que faciliten la
asignacion de responsabilidades especificas y el establecimiento de la

autoridad requerida para la ejecucion de las actividades de cada servidor.

Las politicas y procedimientos, deben formar parte de un manual de

organizacién y funciones.

h. Meétodos de control gerencial

Debe definirse la responsabilidad y la autoridad de las distintas herramientas
gerenciales para que realicen la supervision de la ejecucién de las
operaciones, asi como para la evaluacion del control interno, las operaciones
y sus resultados. La definicion, fijacion respaldo y autoridad de las
herramientas gerenciales, asi como los medios de informacion gerencial,
deben quedar claramente establecidos y conocidos por todos los niveles

operacionales, de tal manera que se cumplan oportunamente.

i. Politicas y practicas de administracion de personal

Con base en las politicas y estrategias institucionales, la definiciébn de los
criterios técnicos que permitan seleccionar, contratar, evaluar, promocionar y
sancionar al personal, es de fundamental importancia en el desarrollo de las

operaciones y el grado de eficiencia con que éstas se ejecuten.

J-  Influencias externas

Los mecanismos de informacion gerencial deben proveer de los datos
necesarios sobre eventos producidos por los cambios que se relacionan con
la legislacion, crecimiento institucional, leyes gubernamentales, normas

internacionales, que afecten las operaciones y la practica del ente publico, y
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gue deben ser incorporadas a los sistemas integrados y procedimientos, para

garantizar la actualizacién permanente.

2. Evaluacién de riesgos
Este componente involucra la identificacién y analisis de riesgos relevantes,
como permiso para determinar la forma como los riesgos deben ser

manejados.

La evaluacion de riesgos debe ser una responsabilidad obligatoria para todos
los niveles que estan involucrados en el logro de objetivos y metas
operacionales; para tal efecto es necesario establecer los siguientes

aspectos:

a. Objetivos de control

Los objetivos de control interno, representan la orientacién basica de todos
los recursos y esfuerzos, y proporcionan una base soélida para un control
interno efectivo, que se encamina basicamente a los siguientes campos:
objetivos de operacion, objetivos de informacion financiera y objetivos de

cumplimiento de la legislacion.

b. Evaluacién de riesgos
El establecimiento de un proceso de evaluacion, mediante el cual se
identifiquen, analicen y se manejen los diferentes tipos de riesgos, forma

parte de un buen ambiente y estructura de control interno.
Es necesario establecer un proceso suficientemente amplio que tome en

cuenta sus interacciones mas importantes entre todas las areas a interior y

exterior del ente publico. El proceso debe incluir, sin importar la metodologia,
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la estimacion de la magnitud o significancia de los riesgos, evaluacion de la

frecuencia en que éstos ocurren y el establecimiento de acciones periodicas.

c. Manejo de cambios

Esta actividad esta enfocada a la identificacion de los cambios que pueden
influir en la efectividad de los controles internos, debido a que ciertos
controles, diseflados bajo ciertas condiciones, pueden no funcionar
favorablemente en otras. Es de vital importancia la identificacion de las
condiciones que pueden tener un efecto desfavorable sobre los controles
internos, asi como la seguridad razonable de que los objetivos sean

alcanzados.

3. Los sistemas integrados contables y de informacion

Es de mucha importancia en el control interno, debido a que integran
informacion de otros subsistemas, y, a través de éstos, se pueden integrar,
procesar, resumir, consolidar e informar de las operaciones tanto financieras

como patrimoniales, asi como para realizar evaluaciones especificas.

Los sistemas pueden estar integrados a la estructura organizacional, asi

como a las operaciones; sus componentes son los siguientes:

a. Politicas contables

La definicion de las politicas relacionadas con la contabilizacion de las
operaciones es muy importante, por lo que se debe fijar con claridad, cuando
se reconocen Yy registran los ingresos y egresos, asi como los compromisos
del ente publico, con relacién a los presupuestos asignados, tomando como
base los criterios desarrollados en el Sistema Integrado de Administracion

Financiera.
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b. Aplicacion de principios contables

El proceso de las operaciones debe contemplar los principios, normas de
contabilidad, asi como los procedimientos que los organismos rectores del
Sistema Integrado de Administracion Financiera y Control (SIAF-SAG), han
desarrollado para el sector publico, y aquellos de origen internacional que
sean aplicables a cada ente publico, segun sus necesidades. El Sistema
Integrado de Administracion Financiera, incorpora Ssus propios criterios

técnicos para la contabilizacion e informacién de las operaciones.

c. Adecuacion a las leyes

El proceso de las operaciones debe estar enmarcado en la legislacion
general para el sector publico y aquella que particularmente rige a la
institucion, ademas de aquellas que norman el Sistema Integrado de

Administracion Financiera.

d. Registros contables

La existencia de registros contables para controlar e informar la ejecucion y
resultado de las operaciones, debe responder a las necesidades de control e
informacion dentro del contexto institucional y los distintos niveles de
consolidacion sectorial y nacional, bajo los criterios técnicos del Sistema

Integrado de Administracion Financiera.

e. Informacion periddica

La produccion de informacion interna y externa debe ser oportuna y guardar
relacion con las necesidades de los diferentes niveles ejecutivos, su campo
de accion y la autoridad asignada, asi como para el control y agregacion,
integracion y consolidacion que realicen otros organismos, con base en la
informacion que produzcan los sistemas integrados de administracion y

finanzas.
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f.  Comunicacién

La produccion de informacion no es suficiente si no se han disefiado los
canales de comunicacién tanto internos como externos. Estos canales deben
informar de los aspectos relevantes a todos los niveles necesarios para
apoyar la toma de decisiones oportunas y confiables, y la evaluacion de la
gestién en todos los niveles institucionales, sectoriales y nacionales; la
comunicacion es de vital importancia para la toma de decisiones oportunas y

correctas.

g. Procedimiento de registro

Los pasos empleados para registrar y controlar las operaciones, en términos
de salvaguarda fisica y uso adecuado de los recursos, deben constar por
escrito en un Manual General de Contabilidad, y en particular, para cada ente

publico o actividad gubernamental.

El disefio del Sistema Integrado de Administracion Financiera, incluye los
procedimientos de registro de las operaciones en forma centralizada en la
Base de Datos Central (SIAF-CENTRAL), ubicada en el Ministerio de
Finanzas Publica, la cual se alimenta desde las UDAF’s de cada entidad, via
internet, por medio del Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN WEB).

4. Las actividades de control

Este elemento garantiza que las operaciones se controlen e informen con
base en las necesidades generales y especificas que se desprenden del
contexto del ente publico y sus sistemas integrados de administracion y

finanzas, se relacionan con los siguientes aspectos:
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a. Necesidad de controlar

Los datos que se produzcan en las diferentes etapas del proceso, deben
documentar adecuadamente el ingresos o egreso de los recursos del Estado,
creando un marco Optimo para la seguridad e integracion de la informacion, a

través de los sistemas integrados de administracion y finanzas.

La necesidad de controlar se basa, ademas, en los objetivos institucionales y
el grado de autoridad que tiene cada ejecutivo en el proceso de toma de

decisiones y rendicion de cuentas.

b. Necesidad de informar

Basada en las necesidades de los distintos sectores y niveles jerarquicos, ya
que cada uno de ellos necesita informacién especifica para la toma de
decisiones en forma oportuna, por lo que los sistemas integrados de
administracion y finanzas, deben producir los informes necesarios para

cumplir con una gestiéon administrativa oportuna y eficaz.

Los sistemas contables, especialmente, producen informacién relativamente
atil, por lo que no se puede utilizar para todo; la informacion es incompleta y
puede conducir a juicios equivocados. Especialmente la informacion
financiera, puede indicar lo que ocurrié, pero no dice lo que va a ocurrir en el
futuro, por lo que resulta insuficiente para conducir adecuadamente a un ente

publico.

c. Sistemas integrados de informacién
Todos los sistemas que funcionan en un ente publico, se encuentran
integrados o entrelazados con las operaciones o0 con la estructura

organizacional, y la tendencia es que éstos deben apoyar la implantacién de
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estrategias y como medios efectivos para la realizacién de las actividades de
los entes publicos.

d. Necesidad de integrar, descentralizar o desconcentrar

La centralizacidbn normativa y descentralizacién operativa contemplada en el
proyecto denominado Sistema Integrado de Administracion Financiera y
Control (SIAF-SAG), debe tomar en cuenta los elementos sustantivos para
gue el ente publico, adquiera la eficiencia operativa necesaria, fortaleciendo

sus controles y agilizando sus acciones.

Sin embargo, en la medida de las necesidades y realidades institucionales de
cada ente publico, se debe procurar que:
e Se integren actividades, informacion, funciones, procesos.
e Se descentralicen procesos, funciones, controles, autoridad.
e Se desconcentren actividades, informes, supervision, control,
especialmente la autoridad en las distintas actividades para facilitar el

flujo continuo de las operaciones.

e. Fijacion de limites de actuacion

Como soporte de la ejecucion de las funciones y el ejercicio de la
responsabilidad y autoridad asignadas a un funcionario, los procedimientos
deben establecer con claridad cuales son los limites en su aplicacion, tanto al

interior como al exterior del ente publico.
Las grandes actividades operativas dentro de una institucién, deben quedar

bien establecidas para que se puedan especificar los limites de actuacion en

lo que se refiere a la autorizacion, registro y custodia de los bienes.
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f. Apoyo a la toma de decisiones
Todo esfuerzo de control e informacion, debe constituirse en un respaldo
para el ejecutivo en las decisiones que éste tome, y en el proceso de

rendicion de cuentas establecido para todos los niveles.

g. Generar historia operacional

Los procesos de control interno deben permitir crear la historia operacional, a
mas de que la informaciéon pueda ser controlada y conservada en los
archivos en la medida de las necesidades y con base en las leyes

especificas.

Los criterios de conservacién de la documentacion, deben formar parte de

las medidas de control interno.

5. Supervision y seguimiento del ambiente y estructura de control

La gerencia debe realizar la supervision y evaluacion sistematica de los
componentes y elementos que formen parte del ambiente y estructura de
control interno, la evaluacion debe conducir a la identificacion de los
controles débiles, insuficientes o necesarios, para promover el apoyo de la

gerencia para su reforzamiento y actualizacion.

a. Actividades de supervision

Las actividades cotidianas de supervision permiten observar si los objetivos
de control se estdn cumpliendo y si los riesgos se estan controlando
adecuadamente, a través de la comparacion de los resultados, informes
preparados al interior y exterior del ente publico, registros contra existencias,
manejo de riesgos, lo cual permitira detectar indicios de errores, fraudes o
algan tipo de irregularidad.
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b. Evaluaciones independientes

Los objetivos, extension, enfoque y frecuencia de las evaluaciones, varian de
un ente a otro, dependiendo de las circunstancias especificas. Las
evaluaciones pueden ser efectuadas por personal interno, por personal o

instituciones externas, o por profesionales independientes especializados.

c. Informes de deficiencias
El proceso de informacion de las evaluaciones, debe ser dirigido a quienes
manejan Yy tienen autoridad sobre las operaciones, para que tomen

decisiones para mejorar las debilidades de control interno.” (2:9-15)

3.6. Importancia del Control Interno Gubernamental

El control interno es de gran importancia porque permite:

a. “El uso eficiente de los recursos humanos, materiales y financieros,
asegurando su integridad, custodia y registro oportuno, con base en

sistemas integrados de administracion financiera.

b. Contar con la informacion administrativa y financiera oportuna, correcta y

confiable para la toma de decisiones y la rendicion de cuentas.
c. Detectar los riesgos de errores e irregularidades como base para
identificar las causas y promover acciones para eliminar las debilidades

de control existentes.

d. Promover un grado razonable de efectividad, eficiencia y economia, en la

administracion y uso de los recursos publicos.
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e. Promover el cumplimiento de las politicas establecidas por la maxima
autoridad, asi como las leyes, reglamentos aplicables, para alcanzar las

metas y objetivos programados.” (2:3)

3.7. Evaluacion de Control Interno
El control interno debe ser evaluado de manera continua. Le corresponde a
la Unidad de Auditoria Interna (UDAI) evaluar el ambiente y estructura de

control interno para promover la mejora continua.

La Contraloria General de Cuentas, es la encargada de evaluar las gestiones
de la Unidad de Auditoria Interna, asi como el control interno institucional,
para garantizar la sostenibilidad de los sistemas y solidez de los controles

internos.

3.8. Normas Generales de Control Interno

‘Las normas generales de control interno, constituyen el elemento basico
para desarrollar adecuadamente la organizacion, las politicas y los
procedimientos que seran incorporados a los sistemas integrados de
administracion y finanzas, con el objeto de controlar las operaciones
institucionales. Asimismo, constituyen el marco de referencia para evaluar la

eficiencia de control interno”. (2:18)

Son el elemento bésico que fija los criterios técnicos y metodoldgicos para
diseiar, desarrollar e implementar los procedimientos para el control,
registro, direccién, ejecucioén e informacion de las operaciones financieras,

técnicas y administrativas del sector publico.
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Constituyen un medio técnico para fortalecer y estandarizar la estructura y

ambiente de control interno institucional. Son de cumplimiento obligatorio por

parte de todos los entes publicos.

Estas normas se consideran importantes porque:

a.

“Sirven de guia en el desarrollo de procedimientos de control e
informacion, y como parametros para medir su eficiencia.

Son uniformes y especificas para temas que son afines en todas las
instituciones.

Son indispensables para disponer de un buen ambiente de control
interno institucional.

Son obligatorias y su actualizaciéon y mantenimiento obedecen a la

evolucion institucional.” (2:19)

Las Normas Generales de Control Interno son parte integrante del Control

Gubernamental que se aplicara en todo el sector publico:

a.

En los sistemas operacionales: Disefiados para la administracion de los
recursos publicos que comprende el funcionamiento de los sistemas
administrativos y el Sistema Integrado de Administracion Financiera
(SIAF), compuesto por los subsistemas de: presupuesto, crédito publico,
tesoreria, administracion de personal, administracion de bienes vy
servicios, contabilidad integrada y los medios informaticos como soporte

del proceso de informacion.

En el sector publico guatemalteco: Se extiende a todas las personas que
tengan a su cargo la custodia y manejo de fondos publicos u otros bienes
del Estado, del Municipio, de la Universidad, de las instituciones estatales

autbnomas, semiautbnomas o descentralizadas, asi como sobre las
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demés entidades o personas que reciban fondos del Estado y las que

hagan colectas publicas.

La Contraloria General de Cuentas es la responsable por la emision,
publicaciéon y divulgacién de las Normas Generales de Control Interno
(NGCI), asimismo, de asesorar para garantizar la implantacion de las mismas

en forma eficiente y oportuna en todos los entes del sector publico.

Las Normas Generales de Control Interno se clasifican en siete grupos:

1. Normas de Aplicacion General

Se refieren a los criterios técnicos y metodoldgicos aplicables a cualquier
institucion sujeta a la fiscalizaciéon de la Contraloria General de Cuentas,

independientemente de su magnitud y de los sistemas en funcionamiento.

Las normas de aplicacion general se refieren a: filosofia de control interno,
estructura de control interno, rectoria del control interno, funcionamiento de
los sistemas, separacion de funciones, tipos de controles, evaluacion de

control interno y archivos.

2. Normas Aplicables a los Sistemas de Administracion General

Se refieren a los criterios técnicos y metodoldgicos aplicables a cualquier
institucion, para que los sistemas de administracion se definan y ajusten en
funcion de los objetivos institucionales, evitando la duplicidad de funciones y
atribuciones mediante la adecuacién y fusién o supresién de unidades
administrativas, para alcanzar eficiencia, efectividad y economia en las

operaciones.
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3. Normas Aplicables a la Administracion de Personal

Se refiere a los criterios legales, técnicos y metodoldgicos aplicables a
cualquier institucion publica, para que el sistema de administracion de
personal se defina y ajuste en funcion de los objetivos institucionales, para

alcanzar eficiencia, efectividad, economia y equidad en las operaciones.

4. Normas Aplicables al Sistema de Presupuesto Publico

Se refiere a los criterios técnicos generales de control interno, que deben ser
observados en la metodologia uniforme establecida en los manuales
emitidos por el dérgano rector, aplicables a cualquier institucién publica,
dentro del proceso presupuestario, que comprende: la formulacién,
programacion, ejecucién, control, evaluacion y liquidacion en funcién de las

politicas nacionales y los objetivos institucionales.

5. Normas Aplicables al Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental

Se refiere a los criterios técnicos generales de control interno, que deben ser
aplicados en el registro de los hechos que tiene efectos presupuestarios,
patrimoniales y en los flujos de fondos inherentes a las operaciones del
sector publico no financiero, conforme la metodologia uniforme establecida

en los manuales emitidos por el érgano rector.

6. Normas Aplicables al Sistema de Tesoreria

Se refieren a los criterios técnicos y la metodologia uniforme que permita
establecer el adecuado control interno en la administracion de efectivo y sus
equivalentes, por parte del érgano rector y la unidad especializada que tenga

a su cargo la funcion de tesoreria en todo el sector publico no financiero.
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7. Normas Aplicables al Sistema de Crédito Pablico

Se refieren a los criterios técnicos y la metodologia que permita establecer el
adecuado control interno en las operaciones de endeudamiento del sector
publico, por parte del érgano rector y la unidad especializada que tenga a su

cargo la funcién de crédito publico en todo el sector publico no financiero.

3.9.  Funcionamiento del Control Interno Gubernamental

“Para que el control interno funcione adecuadamente, es necesario que:

a. Se establezca en forma sistematica en funcion de la practica institucional.

b. Se le dote de la tecnologia y de los elementos, humanos, materiales y
financieros necesarios.

c. Se oriente a objetivos definidos de manera que los resultados, como

efecto de las acciones, puedan ser evaluados.

En el disefio y creacion de controles, es necesario tener presente que el
exceso de controles no garantiza que los errores e irregularidades se eviten,
por lo que hay que definir el costo frente al beneficio de crear los controles.”
(2:4)

3.10. Principios del Control Interno Gubernamental

Los principios de control interno son indicadores fundamentales que sirven
de base para el desarrollo de la estructura y procedimientos de control
interno en cada area de funcionamiento institucional, divididos por su

aplicacion, en tres grandes grupos:

1. Aplicables a la estructura Organica
La estructura organica necesita ser definida con bases firmes relacionadas
con la separacion de funciones y la asignacion de responsabilidad y

autoridad, por lo que se aplicaran los siguientes principios:
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a. Responsabilidad delimitada:
Permite establecer con claridad el campo de accion de cada funcionario y la
autoridad especifica para que pueda actuar dentro del &mbito de su

competencia.

b. Separacion de funciones de caracter incompatible

Asegura gue un mismo servidor no realice todas las etapas de una operacion
(segregaciéon de funciones) dentro de un mismo proceso, por lo que se debe
separar el registro, la autorizacion y la custodia dentro de las operaciones

administrativas y financieras.

c. Instrucciones por escrito
Las instrucciones por escrito garantizan que sean entendidas y cumplidas,

por todos los servidores gubernamentales.

2. Aplicables a los sistemas contables integrados
Todos los sistemas integrados, deben ser disefiados tomando en cuenta que
el control es para salvaguardar los recursos del ente publico; por lo tanto, son

aplicables los siguientes principios:

a. Aplicacion de prueban continuas de exactitud

La aplicacion de pruebas continGias de exactitud, independientemente de que
estén incorporadas a los sistemas integrados o no, permite que los errores
cometidos por otros funcionarios sean detectados oportunamente, y se

tomen medidas para corregirlos y evitarlos.

b. Uso de numeracion en los documentos
El uso de la numeracién consecutiva, para cada formato disefiado para el

control y registro de las operaciones, sea 0 no generado por el propio
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sistema integrado de administracion financiera, permite el control suficiente
sobre la emision y uso de los mismos; ademas, sirve de respaldo para las
gestiones, asi como para el seguimiento de los resultados de las operaciones

ejecutadas.

c. Uso de dinero en efectivo

Actualmente los sistemas integrados, permite que los pagos se realicen sin el
uso de dinero en efectivo ni chequeras, utilizando los servicios bancarios y
las redes computacionales que ayudan a gestionar el pago a través de
transferencias bancarias, directamente a las cuentas de los beneficiarios,

segun las necesidades y facilidades del ente publico.

Los uUnicos pagos en efectivo, para aquellos conceptos considerados de
urgencia, se realizaran a través de un fondo de Caja Chica, reglamentando

Su uso Yy reposicion.

d. Uso de cuentas de control

La apertura de los sistemas integrados de contabilidad, debe ser lo
suficientemente amplia para facilitar el control de los distintos momentos de
las operaciones, asi como la generacion de reportes obteniendo informacion
oportuna para la rendicion de cuentas o informes que sean necesarios; por
ejemplo: control de existencias, control de consumo de gasolina, control de
mantenimiento y otras operaciones; se deben disefiar los registros auxiliares

para controlar e informar el nivel de detalle de la operacion.

e. Depdésitos inmediatos e intactos
Se debe crear un mecanismo que permita conocer oportunamente, el monto
de las recaudaciones efectuadas, para evitar que queden valores en poder

de terceros, sin que se registren a tiempo en los sistemas integrados.
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En los casos de recaudacién directa de fondos privativos, los montos deben
ser depositados de forma inmediata e intacta, para evitar que se utilice el

efectivo en operaciones ordinarias.

f.  Uso minimo de cuentas bancarias

La aplicacién del concepto de Cuenta Unica dentro de los sistemas
integrados de administracion financiera, minimiza el uso de cuentas
bancarias ya que, el pago se puede efectuar a través de transferencias

bancarias, sin que se cuente con una chequera.

Sin embargo, el uso debe ser limitado, a las cuentas exclusivamente
necesarias, para facilitar el control de los movimientos y la disponibilidad de

fondos.

g. Uso de dispositivos de seguridad

En la administracibn publica que dispongan de equipos informaticos,
mecanicos o electronicos y formen parte de los sistemas integrados de
administracion financiera, deben crearse medidas de seguridad que
garanticen un control adecuado en el proceso de las operaciones, para
permitir la comprobacion de las operaciones ejecutadas.

h. Uso de indicadores de gestion

Estos deben medir el grado de control integral de las operaciones y su
avance fisico y financiero, asimismo formar parte de los sistemas integrados,
de tal manera que se puedan hacer analisis de la gestion que ayuden a

reorientar las acciones, en los casos especificos.
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3. Aplicables a la administracién de personal
La administracion de personal requiere de criterios basicos para fijar
técnicamente sus responsabilidades, para lo cual se aplicaran los siguientes

principios:

a. Seleccién de personal capacitado

Permite que cada puesto de trabajo disponga del servidor idoneo,
seleccionado bajo criterios técnicos que se relacionen con su
especializacion, el perfil del puesto, su respectiva jerarquia que se encuentre

dentro del marco legal correspondiente.

b. Capacitacion continua
Toda entidad publica debera programar la capacitacion de su personal en los
distintos campos y sistemas integrados que funcionen en su interior, para

fortalecer el conocimiento y garantizar eficiencia en los servicios que brinda.

c. Vacaciones y rotacion de personal

Genera la especializacion de otros servidores y motiva el descanso anual de
los que hacen uso de este derecho; permite el descubrimiento de nuevas
ideas de trabajo. Toda la administracion publica, a través de las unidades
administrativas, deben planificar anualmente el uso de vacaciones, asi como
el reemplazo temporal de cada uno de ellos, para evitar el entorpecimiento

de las operaciones.

d. Cauciones (Pdlizas de seguro)

Cada entidad publica, especialmente en las areas involucradas con el
manejo y custodia de valores y bienes del Estado, debe promover el uso de
cauciones o polizas de seguro contra siniestros, de tal manera que se eviten

pérdidas, y se asegure la recuperaciéon del bien.

55



CAPITULO IV

EVALUACION DE CONTROL INTERNO AL FONDO ROTATIVO DE UNA
DEPENDENCIA MINISTERIAL QUE SE DEDICA A LA IMPRESION DE
ESPECIES VALORIZADAS Y FORMULARIOS VARIOS DE GOBIERNO

(CASO PRACTICO)

4.1. Antecedentes

El Taller Nacional de Grabados en Acero nacio como un taller anexo a la
Tipografia Nacional en el mes de agosto de 1941 cuando se imprimio la
primera hoja de papel sellado, rigiéndose mediante el reglamento interno de

la Tipografia Nacional.

El 17 de septiembre de 1956, se emite el Acuerdo Presidencial sin numero,
por el Presidente Castillo Armas, que contiene el Reglamento para el Taller
Nacional de Grabados en Acero, del Ministerio de Hacienda y Crédito
Pudblico, en el cual dicta las normas legales que deben observarse en la
compra de papel fiscal; en la impresion, conservacion y guarda de las
especies fiscales y sellos postales; a la vez establecio las obligaciones de los
trabajadores y lo faculta como una dependencia del Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico; posteriormente en el afio de 1971 se convirti6 en el

Ministerio de Finanzas Publicas.

Consecuentemente, se emite una nueva ley Organica y su Reglamento para
el Ministerio de Finanzas Publicas mediante el Decreto No. 106-71 del
Congreso de la Republica y Acuerdo Gubernativo No. 5-72 del Ministerio de
Finanzas Publicas en donde se contempla el actual Taller Nacional de
Grabados en Acero como una dependencia de Servicios Especiales de

Administracion Especifica.



Posteriormente, surge el Acuerdo Gubernativo Numero 382-2001 del 14 de
septiembre del 2001 que contiene el Reglamento Interno del Ministerio y en
donde se definen las atribuciones, estructura y naturaleza del Taller Nacional

de Grabados en Acero en los articulos 45, 46 y 47.

Y de acuerdo a los estipulado en las funciones de la Direccion del Taller
Nacional de Grabados en Acero descrito en el Manual de Organizacién y
Funciones, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 360-2016 del 23 de
diciembre de 2016; y a lo establecido en el Acuerdo Gubernativo Numero
155-2001 del 8 de mayo de 2001; faculta al TNGA para prestar servicios de

impresion a cualquier institucién o dependencia publica.

Actualmente el Acuerdo Gubernativo No. 112-2018 de fecha 27 de junio de
2018 y el Acuerdo Ministerial Numero 321-2018 de fecha 29 de junio de 2018

son los que rigen la Estructura del Ministerio y sus dependencias.

Adicionalmente el Taller Nacional de Grabados en Acero tiene establecidos
otros mandatos relativos a la impresion de especies fiscales tal y como lo
sefala el Decreto No. 37-92, Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y del
Papel Sellado Especial para Protocolos y sus modificaciones, a lo
establecido en el Acuerdo Gubernativo No. 737-92, Reglamento de la Ley de
Impuesto de Timbres fiscales y de Papel Sellado especial para Protocolos y
sus modificaciones; en cuanto a otro tipo de impresos a dependencias del
Estado segun lo establecido en el Acuerdo Gubernativo Nimero 155-2001
del 8 de mayo de 2001.

Para lo que corresponde al uso del Fondo Rotativo y la Caja Chica de las
dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas, a continuacién se

describe una serie de disposiciones internas y de control:
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Las Autoridades de las Dependencias y el personal del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, seran las responsables de velar por la

apropiada gestidon de adquisiciones y la aplicaciéon de la normativa.

En periodo de vacaciones y ausencias extendidas, la persona que
reemplace al Responsable del Fondo Interno y/o Caja Chica debe ser
personal contratado bajo el renglén 011 o 022 y debe estar sujeto al
descuento de fianza de fidelidad. Las personas que tengan a su cargo la
administracion del Fondo Rotativo Interno no deberan tener bajo su cargo

la administracion del fondo de Caja Chica.

Los documentos del registro y regularizacién en el Sistema de Gestion —
SIGES- y Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- debe ser firmados
de acuerdo a los momentos de registro de la ejecucion del presupuesto
de egresos, por el personal que tiene asignados perfiles en dichos

sistemas.

El monto maximo a cubrir por gasto sera de ocho mil quetzales exactos
(Q8,000.00), a excepcidon de los Fondos Rotativos Internos asociados al
Presupuesto del Despacho Ministerial y Viceministeriales, Direccion de
Asuntos Administrativos, Comunicacion Social y Taller Nacional de
Grabados en Acero, que tendran hasta un maximo de 15% del Fondo

Rotativo Interno autorizado.

En casos especiales, no previstos y justificados, en los que la
dependencia necesite realizar erogaciones mayores al monto y
porcentaje maximo indicado. La Autoridad Administrativa Superior de la
dependencia tiene la facultad para autorizar internamente luego del
andlisis de la justificacion planteada por el Jefe de Departamento de
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Servicios Administrativos Internos; deberd contener: cantidad,
descripcion detallada del producto o servicio, renglén, monto y proveedor

a quien efectuara la compra o servicio.

El Fondo de Caja Chica se constituira de conformidad a un porcentaje
maximo aplicado al monto del Fondo Rotativo Interno de acuerdo a la

siguiente tabla:

Tabla 2. Rangos para asignacién de caja chica

RANGO DE FONDO ROTATIVO | PORCENTAJE
INTERNO EN QUETZALES MAXIMO
0 a 20,000 25
20,001 a 40,000 20
40,001 a 80,000 15
80,001 en adelante 10

Fuente: Manual de Normas, Procesos y Procedimientos del Taller Nacional

de Grabados en Acero

El Jefe del Departamento debe realizar por lo menos dos arqueos
sorpresivos a la Caja Chica y una integracion al Fondo Rotativo dejando
constancia en la forma respectiva. En los casos que se determinen
excedentes deberé realizar el traslado inmediato de los recursos y si se

determinara algun faltante este debe ser reintegrado de forma inmediata.

El valor a cubrir por gasto es hasta un maximo del 30% del monto
asignado al Fondo de Caja Chica; siempre y cuando no supere los cinco
mil exactos (Q 5,000.00).
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Los vales de Caja Chica y Fondo Rotativo Interno deben liquidarse
dentro del plazo maximo de tres (3) dias habiles; para el Taller Nacional
de Grabados en Acero y la Direccion de Asuntos Administrativos cinco
(5) dias habiles, a partir de la fecha de emision. No puede emitirse un

nuevo vale sin que se haya liquidado el anterior.

No podran cancelarse los gastos por concepto de infracciones de

transito.

En los documentos de legitimo abono, debe colocarse sello con la frase
PAGADO CON CHEQUE numero y fecha, nimero del documento de

rendicion del Fondo Rotativo Interno FRO3.

A los documentos de legitimo abono que respaldan las liquidaciones de
Caja Chica debera colocarse sello que contenga la frase PAGADO CON
CAJA CHICA, namero de listado de Caja Chica, el nimero y fecha del

cheque de reposicion.

El Responsable del Fondo Rotativo Interno, debe registrar diariamente
los cheques, notas de débito o crédito, en el libro de bancos, debera
contener la informacion siguiente: fecha de registro, numero de
documento, fecha del documento, numero de factura, numero de

identificacion tributaria, beneficiario, debe, haber y saldo.

Los cheques emitidos deben contener la frase NO NEGOCIABLE y no

debe utilizarse facsimil para las firmas.

Debe elaborarse la conciliacion bancaria dentro de los cinco (5) dias
h&biles del mes siguiente al que corresponda, con la siguiente
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informacion: fecha de elaboraciéon, nombre, firma y sello de la persona
responsable de su elaboracion y del Jefe como responsable de la

Supervision.

La cuenta donde se encuentran los recursos del Fondo Rotativo debe
estar a nombre de la dependencia y con registro de tres (03) firmas
autorizadas como minimo, de las cuales una debe corresponder a un
funcionario de la Dependencia. Cuando surja alguan cambio de las
personas que se encuentran como firmantes, se debe realizar la baja y el

registro correspondiente de forma inmediata.

No deberan emitirse cheques a favor del personal, excepto cuando se
trate de reposiciones de Caja Chica, asignacion de viaticos en el interior

y exterior del pais y de beneficios laborales autorizados.

El Responsable del Fondo Rotativo antes de recibir la documentacion de
legitimo abono que respalde los cheques emitidos debera verificar que
cumpla con los requisitos legales y administrativos, luego registrara la

reposicién de dicho fondo.
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4.2. Nombramiento

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

NOMBRAMIENTO DAI-DAC-AI-025-2018
CUA: 12345

Guatemala, 27 de agosto de 2018

Sefiora

Barbara Roxana Moreira Abadio
Auditora Interna

Direccion de Auditoria Interna
Presente

Sefora Auditora Interna:

De conformidad con el articulo 158 del Acuerdo Gubernativo No. 26-2014,
Reglamento Organico Interno del Ministerio de Finanzas Publicas; con base
al plan anual de auditoria, este despacho la designa para que practique la
auditoria de cumplimiento que comprende la EVALUACION DE CONTROL
INTERNO AL FONDO ROTATIVO, por el periodo comprendido del 1 de
enero al 31 de agosto de 2018.

Asimismo debe verificar el cumplimiento de las recomendaciones que no
fueron atendidas en su oportunidad en las auditorias anteriores.

Para dar cumplimiento al presente hombramiento, deberan tomar en cuenta
las Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
adaptadas a Guatemala -ISSALGT-, leyes y disposiciones vigentes
aplicables a la dependencia auditada.

Los resultados de sus actuaciones, los hara constar en papeles de trabajo,

actas circunstanciadas, notas, oficios e informe de auditoria, formulando las
observaciones y recomendaciones adecuadas.
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La auditoria referida, sera coordinada por la Licenciada Maria del Carmen
Pérez Gbémez, Supervisora de Auditoria Interna del Departamento de
Auditoria Interna.

Atentamente,

Lt

Licda. Ingrid Sofia Salguero Lemus
Jefe de Departamento
Direccion de Auditoria Interna

Vo.Bo.

Lic. Sergio Alejandro Cifuentes Rodriguez
Director
Direccién de Auditoria Interna
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DECLARACION ESPECIFICA DE INDEPENDENCIA

Yo: Barbara Roxana Moreira Abadio en mi calidad de auditora interna, de la
Direccion de Auditoria Interna. Declaro que he sido nombrada para realizar
auditoria de cumplimiento, la cual comprende la evaluacion de control interno
al Fondo Rotativo, segin nombramiento DAI-DAC-AI-25-2018, de fecha 27
de agosto de 2018, en donde a mi leal saber y entender, no se tienen
intereses personales, comerciales, financieros o econdémicos directos o
indirectos; ni conflictos de interés de cualquier indole, tampoco se tiene
compromiso de servicios, trabajos o dependencia con dicha entidad.

Se declara que ningin miembro de mi familia en los grados de ley,
desempefia cargo de autoridad superior ni tiene relacion directa en el
desempefio de mi trabajo como auditor interno, en la entidad descrita
anteriormente.

Se compromete a informar oportunamente y por escrito cualquier
impedimento o conflicto de interés de tipo personal, profesional o contractual,
sobreviniente a esta declaracién, los que pueden ser: inhabilitacion
profesional, amistad intima, enemistad, odio o resentimiento, litigios
pendientes, razones religiosas, politicas e ideoldgicas u otras que afecten mi
independencia.

En el ejercicio de las funciones como auditora interna es posible que se
tenga el acceso a informacion sobre distintos aspectos de la entidad auditada
y otras relaciones que, por lo general no estdn disponibles al publico.
Comprendo plenamente que poseer esta informacion requiere el mas alto
nivel de integridad y confidencialidad, adquiriendo el compromiso al no
divulgar ni utilizar sin la debida autorizacion.

Se hace constar que en todo momento se conducird con responsabilidad,
honestidad y profesionalismo en el desarrollo de los actos y no se utilizara la
investidura otorgada, para requerir favores, beneficios personales o favores
de terceros; tampoco a grupos a los que se pertenezca.

Guatemala, 27 de agosto de 2018.

f, Bdufbctlfdt

Auditora Interna
Barbara Roxana Moreira Abadio
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Ministerio de Finanzas Publicas
INDICE DE PAPELES DE TRABAJO
Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

INDICE DE PAPELES DE TRABAJO

PN% i‘:}i DESCRIPCION P.T.
66 Comprension del entorno de la entidad CEE-1/3
69 Revision de informes anteriores RIA
73 Documentos solicitados DS
74 Delimitacion del area DA
75 Evaluacion de control interno CCI-1/3
78 Analisis de riesgos AR-1/2
84 Programa de Auditoria PA
88 Corte de formas CF-1/2
90 Fondo Rotativo Institucional FRI
91 Fondos asignados para el afio 2018 FRI-1
92 Integracién del Fondo Rotativo E
93 Facturas ingresadas al SICOIN E-1
94 Rendiciones de Enero a Agosto E-2
95 Integracion de caja chica E-3
96 Verificacion de documentos F-1/7
103 Facturas de meses anteriores FA-1/5

avbavea

Preparado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018
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Ministerio de Finanzas Publicas
LISTADO DE VERIFICACION

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018
No. Documentacion de actividades realizadas Realizado
1 Requerimiento de informacion v
2 Delimitacion del area v
3 Conflicto entre criterios X
4 Cuestionario de Control Interno v
5 Andlisis de riesgos v
6 Cuestionario de fraude X
7 Oficio solicitud de experto X
8 Memorando de Planificacion v
9 Programa de auditoria v
10 Papeles de trabajo (Cédulas) v
11 | Acta de apertura v
Marcas:
v' = Elaborado X = No Elaborado
avbava e /
Preparado por: BRMA Aprobado'/por: SACR
Fecha: 17/09/2018 Fecha: 17/09/2018
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4.4,

Planificacion de la Auditoria

SOLICITUD DE INFORMACION
Oficio DAI-126-2018

Guatemala, 30 de agosto de 2018

Ingeniero

Pablo Manuel Lopez Hernandez
Director

Taller Nacional de Grabados en Acero
Ministerio de Finanzas Publicas

Su Despacho

Ingeniero Lopez:

En cumplimiento al Nombramiento de Auditoria DAI-DAC-AI-25-2018 de
fecha 27 de agosto de 2018, se practicara la evaluacion de control interno en
la Direccion a su cargo, especificamente en el area de Fondo Rotativo
Interno, correspondiente al periodo del 1 de enero al 31 de agosto de 2018;
asimismo, se verificara el cumplimiento de las recomendaciones que nho
fueron atendidas en su oportunidad en las auditorias anteriores; para lo cual,
la auditora interna designada solicita su colaboracién a efecto le proporcione
la informacién siguiente:

1.

Detalle del nombre y cargo del personal responsable de administrar
recursos financieros durante el periodo a auditar y nombramiento del
cargo; asimismo, presentar copia del boleto electronico de la
presentacion de la declaracién de probidad y fianza de fidelidad del
personal.

Copia de la solicitud del requerimiento del monto para el Fondo
Rotativo del afio 2018.

Fotocopia de la resolucion de constitucion de los fondos de caja chica
y Fondo Rotativo Interno.

Fotocopia del vale que ampara la constitucion del fondo de caja chica.

Arqueos sorpresivos originales efectuados a la caja chica y al Fondo
Rotativo Interno.
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6. Listado de todas las cuentas bancarias a cargo de la Direccion,
indicando el uso especifico, asimismo el nombre y cargo del personal
con firmas registradas.

7. Libro de bancos y de caja chica, autorizados por la Contraloria
General de Cuentas.

8. Conciliaciones bancarias del Fondo Rotativo Interno del periodo a
auditar.

9. Estado de cuenta bancario de los meses a auditar del Fondo Rotativo
Interno.

10.Vales originales emitidos durante el periodo a auditar de la caja chica
y Fondo Rotativo Interno.

11.Cajas fiscales y documentos de legitimo abono del periodo a auditar.

12.Libro de conocimientos de entrega de las cajas fiscales ante
Contraloria General de Cuentas.

13. Cualquier otra documentacion e informacién que el auditor interno
nombrado requiera durante el desarrollo de la auditoria.

Es importante indicar que este es un requerimiento inicial de documentacion,
por lo que, posteriormente se solicitara cualquier otro tipo de informacion que
la Auditora Interna requiera durante el proceso de la auditoria. La
documentacién requerida debe ser presentada en un plazo de dos dias
después de notificado el presente oficio.

Agradeciendo anticipadamente su apoyo y atencién, me suscribo de usted,

Atentamente,

,%Mbaufa

Barbara Roxana Moreira Abadio
Auditora Interna
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Ministerio de Finanzas Publicas P.T. DS
DOCUMENTOS SOLICITADOS H.P. BRMA
Taller Nacional de Grabados en Acero R.P. MCPG
Area: Fondo Rotativo Interno

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

Fecha: | 17.09.18

Fecha: | 17.09.18

No. Descripcion Entregado
Detalle del nombre y cargo del personal responsable de administrar recursos
1 financieros durante el periodo a auditar y nombramiento del cargo; asi mismo v
presentar copia del boleto electronico de la presentacion de la declaracion de
probidad y fianza de fidelidad del personal.
5 Copia de la solicitud del requerimiento del monto para el Fondo Rotativo del afio
2018. v
3 Fotocopia de la Resolucidn de constitucion de los fondos de caja chica y Fondo
Rotativo Interno. v
4 |Fotocopia del vale que ampara la constitucion del fondo de caja chica. v
Arqueos sorpresivos originales efectuados a la caja chica y al Fondo Rotativo
5 v
Interno.
6 Listado de todas las cuentas bancarias a cargo de la Direccién, indicando el uso
especifico, asi mismo el nombre y cargo del personal con firmas registradas. v
7 Documentos que evidencien la liquidacion de la caja chica y el Fondo Rotativo
Interno al 31 de diciembre de 2017. v
8 |Libro de bancos y de caja chica, autorizados por la Contraloria General de Cuentas. v
9 [Conciliaciones bancarias del Fondo Rotativo Interno del periodo a auditar. v
10 |Estado de cuenta bancario de los meses a auditar del Fondo Rotativo Interno. v
11 Vales originales emitidos durante el periodo a auditar de la caja chica y Fondo
Rotativo Interno. v
12 |Cajas fiscales y documentos de legitimo abono del periodo a auditar. v
13 Libro de conocimientos de entrega de las cajas fiscales ante Contraloria General de v

Cuentas.

vV Entregado

X No entregado

Eaufbaufa ?ﬁﬂ =

Elaborado por: BRMA Revisado por: MCPG
Fecha: 17.09.18 Fecha: 17.09.18
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Ministerio de Finanzas Publicas P.T. CCI-1/3

EVALUACION DE CONTROL INTERNO H.P.BRMA |Fecha: |17.09.18

Taller Nacional de Grabados en Acero R.P.[MCPG |Fecha: (17.09.18

Area: Fondo Rotativo Interno
Periodo: Del 01 de enero al 31 de agosto de 2018

Personal Entrevistado

Nombre Completo: Ana Lucrecia Reyes Solares

Cargo: Asistente de Fondo Rotativo

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

No. DESCRIPCION DE LAS PREGUNTAS ;ESP;JSST?\‘S;A COMENTARIOS

1 |GENERALIDADES

¢Existe en la Dependencia, Manual de puestos y
funciones, en el cual describa claramente la
responsabilidad que le corresponde por la custodia
de los distintos documentos y valores monetarios?

1.1

¢Cuenta con nombramiento formal para
desempefiar el cargo de Encargado de Fondo
Rotativo Interno? Indique si es permanente o
temporal.

Si existe un nombramiento pero
X como Asistente de Fondo Rotativo.
Es permanente.

1.2

121 ¢Cauciona mediante fianza de fidelidad el M
""" [cumplimiento de sus funciones?

¢A parte de la responsabilidad de la Administracion
1.2.2 |del Fondo Rotativo Interno, tiene otras funciones?| x Elaboracion de transferencias.
Indiquelas.

¢Existe reglamento o procedimiento autorizado
1.3 |para la administracion y control del Fondo Rotativo| x
Interno?

¢ Existe resolucion que apruebe la constitucién del

1.4 .
Fondo Rotativo Interno?

2 |CUSTODIAY CONTROL

¢Indique el monto méximo a cubrir en
2.1 |adquisiciones de materiales, suministros, bienes y Q10,500.00
servicios pagados con este fondo?

2 ¢Genera intereses la cuenta monetaria del Fondo N
) Rotativo Interno?

¢Se trasladan oportunamente a la cuenta No.
GT82CHNA01010000010430018034 Tesoreira
2.2.1 [Nacional, Depositos Fondo Comun -CHN-, o que| x
tratamiento se realiza en la liquidacion del Fondo
Rotativo Interno?

¢ Se registran los intereses generados en las
distintas cuentas monetarias en el éarea de

23 ingresos como en los egresos en la Forma 200-A-3 X
Cajas Fiscales?

24 c‘,Qweq elabora mensualmente la conciliacion El 0 la asistente de Contabilidad
bancaria?
¢ Se efectian arqueos sorpresivos al Fondo

25 Rotativo Interno por parte del Jefe del N Mensualmente

Departamento de Servicios Administrativos
Internos? Indique con qué frecuencia los realiza:
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Ministerio de Finanzas Publicas

EVALUACION DE CONTROL INTERNO

Taller Nacional de Grabados en Acero

Area: Fondo Rotativo Interno

Periodo: Del 01 de enero al 31 de agosto de 2018

P.T. CCI-2/3

H.P.BRMA |Fecha: |17.09.18

R.P./MCPG |Fecha: [17.09.18

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

No. DESCRIPCION DE LAS PREGUNTAS RESPUESTAS COMENTARIOS
Sl NO [ N/A
¢ Estan los desembolsos del Fondo Rotativo
2.6 |Interno respaldados con comprobantes X
debidamente autorizados?
¢La conciliacién bancaria es revisada y aprobada
2.7 |por el Jefe del Departamento de Servicios X
Administrativos Internos?
¢La persona que registra las operaciones en los
2.8 |/ . ’ S ) X
libros, también efectua la conciliacion bancaria?
29 Lquén elabora los cheques, paga y los registra en El asistente del Fondo Rotativo.
los libros?
¢La chequera esta bajo el resguardo del
2.10 [responsable de emitir chequesy es quien la solicita|  x
al Banco?
211 ¢ Utiliza los fondos de una cuenta para cubrir otros X
gastos que no corresponden?
¢Se inhabilitan las firmas autorizadas cuando
2.12 . . X
existen cambios de responsables?
213 ¢Los cheques llevan consignado la frase “NO X
) NEGOCIABLE"?
214 ¢Con que peripdicidad se realizan los reembolsos Mensualmente
al Fondo Rotativo Interno?
¢ Quien supervisa las actividades relacionadas a la El jefe del departamento de
215 [0 ) L L . )
liquidacion del Fondo Rotativo Interno? servicios administrativos internos.
¢Existe alguna normativa especifica, donde se
2.16 [indiquen los procedimientos a desarrollar en el x
proceso de liquidacion del Fondo Rotativo Interno?
217 ¢ Se practica arqueo de fondos antes de realizar la X
) liquidacion del Fondo Rotativo Interno?
2.17.1|Si la respuesta es positiva, indique quien lo realiza. El jefe de DSAL.
Indique si existen saldos en la cuenta bancaria,
2.18 |posteriormente a la liquidacion del Fondo Rotativo| x
Interno.

2181 Si s_u respuesta anterior _es positiva, indiqu_e los Monto d_e los che_ques en
motivos del saldo que refleja la cuenta bancaria. circulacion y los intereses
¢Verifica los requisitos legales y administrativos
que debe cumplir toda la documentacién de

2.19 - S X
soporte en la ultima liquidacion de gastos del
Fondo Rotativo Interno?
2.20 ¢Al finalizar el ejercicio fiscal, indique a que cuenta A la cuenta del Fondo Rotativo
) realiza el depésito del Fondo Rotativo Interno? Institucional.
Se informa a la Unidad de Administracion
Financiera UDAF del Ministerio de Finanzas
2.21 Publicas, sobre las actividades efectuadas en X
relacion al cierre contable.
2.21.1(Si la respuesta es positiva, indique en que forma. Eggssgiz)ndo las boletas de
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Ministerio de Finanzas Publicas P.T. CCI-3/3

EVALUACION DE CONTROL INTERNO H.P.BRMA [Fecha: [17.09.18

Taller Nacional de Grabados en Acero R.P.MCPG |Fecha: |17.09.18

Area: Fondo Rotativo Interno
Periodo: Del 01 de enero al 31 de agosto de 2018

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

No. DESCRIPCION DE LAS PREGUNTAS ;ESPLJEST?\‘S;A COMENTARIOS

3 |REGISTROS

¢Los libros de control y registros del Fondo
3.1 |Rotativo Interno se encuentran autorizados por| x
Contraloria General de Cuentas?

¢Llevan firmas mancomunadas los cheques?
3.2 |Indique quienes tienen firmas registradas. Adjunte| x
formulario de autorizacion de firmas.

Director, Subdirector y Jefe de
DSAI.

¢ Se registra oportunamente los ingresos y egresos

33 monetarios en el Libro de Bancos?

¢ Se recogen oportunamente las notas de crédito
3.4 |en concepto de reposiciones efectuadas al Fondo X
Rotativo Interno ante la UDAF?

Indique a los cuantos dias después de solicitado el
reintegro al Fondo Rotativo Interno, la UDAF

3.5 |notifica que estas notas de crédito estan Una semana despues
disponibles para las unidades ejecutoras y efectuar
los registros contables correspondientes.

¢ Se tiene acceso via E-BANKING a las cuentas
3.6 |monetarias a través de la pagina de Internet del X
Banco Crédito Hipotecario Nacional?

¢ Se extienden las constancias de retencion de los
impuestos IVA e ISR, cuando corresponda a los

3.7 - S X
proveedores de bienes y servicios contratados por
la dependencia?
371 ¢;Se trasladan oportunamente las retenciones X

efectuadas?

¢ Se presentan las declaraciones del IVA e ISR aun
3.8 |cuando durante el periodo declarado no hayan| x
efectuado retenciones, (con valor cero)?

¢Verifica que el banco haya efectuado

39 correctamente el débito?

¢ Se cuenta con otros Registros informaticos que
3.10 |permitan un mayor control del Fondo Rotativo| x
Interno?

¢ Verifica los requisitos legales y administrativos
que debe cumplir toda la documentacién de
3.11 |soporte de los gastos efectuados por medio de X
este fondo, antes de registrarlo en el Libro de
Bancos?

Instrucciones:
Encontrara una serie de interrograntes relacionadas con las funciones, atribuciones y administracién del area del Fondo
Rotativo Interno .
. Si el espacio de cada item no es suficiente, utilice papel adicional y adjuntelo.
° Adjunte los documentos considerados evidencia suficiente y competente, cuando asi se requieran.

QWA A
é'z_ iy avbavra
Llenado por: ALRS Revisado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018 Fecha: 17/09/2018
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Min[sterio de Finanzas Publicas
ANALISIS DE RIESGOS

Taller Nacional de Grabados en Acero

Area: Fondo Rotativo

PT. AR-1/2
HP: BRMA | FECHA: 17.09.18
RP: MCPG | FECHA:17.09.18

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

EVALUACION DE CONTROL INTERNO

- Seguridad Riesgo de
Valoracioén Concepto de Control Control
El control mitiga los riesgos y esta
disefiado para prevenir o detectar Si la seguridad
si esta implementado. En caso se del control es
1 decida examinar la eficacia, el Alta Alta, el riesgo es
control es satisfactorio y si hay bajo por lo tanto
excepciones a los controles, se pondera en 1.
existen controles compensatorios.
El control para mitigar los riesgos Si la seguridad
materiales esta disefiado para del control es
prevenir o detectar, pero tiene . Media, el riesgo
2 : . Lz Media .
oportunidades de mejora y si esta es medio por lo
implementado. tanto se pondera
en 2.
No existe un control relevante ni Si la seguridad
compensatorio que mitigue el de control es
3 riesgo. _ Baja baja, el riesgo es
Hay un control disefiado e alto por lo tanto

implementado, pero, no cumple
con el objetivo de control.

se pondera en 3.

Edtfb&fa

Elaborado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018
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Min[sterio de Finanzas Publicas
ANALISIS DE RIESGOS

PT. AR-2/2

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

Taller Nacional de Grabados en Acero

Area: Fondo Rotativo

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

Riesgo de Control

No. Control Riesgo de Control Valoracién
Compras adicionales a las que
1 | Plan Anual de Compras estén aprobadas en el Plan Anual Medio 2
de Compras y/o Contrataciones.
o Que se realicen compras de
5 Eé?ﬁeg;m%r;t?nsegfo del acuerdo a la naturaleza del Baio 1
Fongo Roptativo Interno Fondo Rotativo Interno y/o Caja J
Chica.
3 Manual de procesos Incumplimiento de manuales, Alto 3
leyes y reglamentos
Capacitaciones al .
Actualizacion de procesos para
4 personal de compras y del T = Alto 3
Fondo Rotativo Interno su correcta aplicacion (sicoin)
Control de la fecha de - .
liquidacién de los vales del Que se I'ql."d?n posterior a la .
5 Fondo Rotativo v Caia fecha que indica el Manual de Medio 2
Chica yLa Procesos
Disponibilidad de efectivo No contar con la disponibilidad
6 en Igtcuenta bancaria suficiente para compras Alto 3
emergentes
Valoraciéon predominante del riesgo de control Alto 3
Valoracion
Alto 3
Medio 2
Bajo 1

Ealfb&f&

Elaborado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018

A

Revisado por: MCPG
Fecha: 17/09/2018
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MEMORANDO DE PLANIFICACION

A. COMPRENSION DE LA ENTIDAD AUDITADA Y SU ENTORNO

La dependencia ministerial que se dedica a la impresion de especies
valorizadas y formularios varios de Gobierno es la responsable de la
produccion de especies valorizadas y no valorizadas, documentos de
seguridad requeridos por diferentes entidades estatales que coadyuva a la
recaudacion tributaria, formularios y documentos de seguridad para
diferentes tipos de certificaciones; impresion de material grafico y de
correspondencia oficial de las dependencias del Estado, asi como, emisiones

postales y timbres de colegios de profesionales.

Estructura Organica Interna de la entidad

Segun el Acuerdo Ministerial Numero 321-2018.

Gestidn Financiera

La dependencia ministerial que se dedica a la impresion de especies
valorizadas y formularios varios de Gobierno para el afio 2018 tuvo un
presupuesto asignado de Q27,200,000.00, el cual tuvo modificaciones por
Q12,000,000.00 y su presupuesto vigente asciende a la cantidad de
Q15,200,000.00. La asignacion presupuestaria de fuente 11 (ingresos

corrientes) para gastos con Fondo Rotativo es de Q350,000.00.

B. OBLIGACIONES DEL EQUIPO DE AUDITORIA'Y LOS AUDITADOS

De conformidad a la funcion fiscalizadora descrita, el equipo de auditoria fue
nombrado para efectuar auditoria mediante nombramiento DAI-DAC-AI-25-
2018, de fecha 27 de agosto de 2018, la responsabilidad del equipo es
efectuarla de forma objetiva en el plazo establecido segun planificacién

general.
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La dependencia esta obligada a presentar la informacion y documentacién
dentro del plazo establecido por el equipo de auditoria para lograr el

cumplimiento de la misma.

El informe de auditoria sera presentado al Director de la dependencia.

C. CRITERIOS (LEYES, NORMAS, REGLAMENTOS Y OTROS
ASPECTOS LEGALES A EVALUAR)
De conformidad con la material controlada delimitada los criterios a evaluar

son los siguientes:

e Ley Organica del Presupuesto y sus reformas, Decreto Numero 101-97

e Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento

e Acuerdo Gubernativo 112-2018 Reglamentos Organico interno del
Ministerio de Finanzas Publicas

e Acuerdo Ministerial 321-2018 Estructura Orgénica Interna del Ministerio
de Finanzas Publicas

e Acuerdo Ministerial NUmero 6-98 y sus reformas

e Manual de Normas, Procesos y Procedimientos

D. ANALISIS DE RIESGOS
Se analizaron los controles establecidos en los manuales respectivos y se
determinaron los riesgos, los cuales estan descritos en las cédulas

elaboradas.
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E. PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

Programa de auditoria

Se elaboré el programa de auditoria, en el cual se describen los

procedimientos que se efectuaran, estos son flexibles y pueden modificarse

para alcanzar el objetivo de la auditoria.

F. OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

Objetivos Generales

Evaluar el control interno del Fondo Rotativo para conocer los
procesos establecidos para esta area.

Emitir el informe con las deficiencias encontradas, como resultado de
la evaluacion y establecer las recomendaciones oportunas.

Velar por el cumplimiento de las politicas internas, manuales, leyes y
reglamentos, procedimientos para el manejo, registro y liquidacién del

Fondo Rotativo.

Objetivos Especificos

Elaborar el Programa de Auditoria, asi como el Cuestionario para la
Evaluacion de Control Interno.

Revision de los vales elaborados para el pago por medio de Fondo
Rotativo.

Corte de formas oficiales utilizadas en la reposiciéon del Fondo
Rotativo, asimismo en la presentacién de la caja fiscal.

Verificacidon del uso y el resguardo de las chequeras de la cuenta del
Fondo Rotativo.

Recopilacion de la normativa legal para el manejo del Fondo Rotativo.
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e Revision del libro de los registros de ingresos y egresos con Fondo
Rotativo autorizado por la Contraloria General de Cuentas.
e Elaboracion de arqueo sorpresivo para verificar los saldos del Fondo

Rotativo.

G. ALCANCE
Evaluacion de Control Interno al Fondo Rotativo por el periodo del 01 de

enero al 31 de agosto de 2018.
H. INFORME QUE SE PRESENTARA

De la auditoria efectuada se presentara el respectivo informe a la auditoria

de cumplimiento de acuerdo a lo regulado por el sistema SAG-UDAI.
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Ministerio de Finanzas Publicas P.T. PA
PROGRAMA DE AUDITORIA H.P. IBRMA |Fecha: [17.09.18
Talle Nacional de Grabados en Acero R.P.[MCPG |Fecha: [17.09.18
Area: Fondo Rotativo Interno
Periodo: Del 01 de enero al 31 de agosto de 2018
No. Descripcion Realiz6 | Fecha | Ref. [No.Pag.
OBJETIVOS
1 Evaluar el control interno del Fondo Rotativo, constitucion, reposicion
y liquidacién del mismo.
2 Determinar si los fondos y depositos son de disponibilidad inmediata
y que no tengan restricciones para su uso y destino.
3 Verifiar que las compras, sean de acuerdo a los renglones de gasto
autorizados por el acuerdo ministerial 6-98 y sus reformas.
ALCANCE
El periodo a evaluar es del 01 de enero al 31 de agosto de 2018.
Tomando en cuenta que Unicamente se esta evaluando el Fondo
Rotativo se consider6 el 100% de la muestra, verificando el
cumplimiento de la documentacion de soporte correspondiente.
Asimismo, se comprob6 la fecha de liquidacion de las facturas y que
las compras se hallan realizado de acuerdo a los renglones de
gastos establecidos.
PROCEDIMIENTOS
1 Ver{ﬂcgr Ia. Il|qU|dac|on del Fondo Rotat_lyo del'2017_.l (deposﬂqs. fecha BRMA |17.09.18 DS 73
de liquidacion, entrega de documentacion a Direccion Financiera.
2 |Verificar si existe la solicitud del Fondo Rotativo para el afio 2018. BRMA |17.09.18 DS 73
3 Ven_ﬂar_ la resolucion de la distribuciébn del Fondo Rotativo BRMA |17.09.18 DS 73
Institucional.
2 Verificar Ia; resoluciones internas: fondo rotativo y caja chica| BRMA |17.09.18 DS 73
(montos asignados)
5 |Elaborar evaluacién de control interno, por medio de cuestionario BRMA |17.09.18| CCI 75
6 |Realizar integracion al Fondo Rotativo Interno BRMA |17.09.18 E 92
7 |Realizar arqueo de caja chica BRMA |17.09.18 E-3 95
8 |Realizar corte de formas al: 01 de enero y al 31 de agosto 2018 BRMA [17.09.18| CF 88
9 |Verificar los reintegros por liquiaciones del Fondo Rotativo Interno. BRMA |17.09.18 E-2 94
10 Verificar la presentacion de las cajas fiscales a la Contraloria General BRMA |17.09.18 DS 73

de Cuentas (rendicién de cuentas)

TECNICAS PARA LA OBTENCION DE EVIDENCIA

Observacion

Inspeccién

Indagacion

3 arbara

Preparado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018

C

Aprobado por: SACR
17/09/2018

Fecha:
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ACTA DE APERTURA
En la Ciudad de Guatemala, siendo las 9 horas con 35 minutos del dia 06 de
junio de 2018 reunidos en la dependencia ministerial que se dedica a la
impresion de especies valorizadas y formularios varios de Gobierno, las
siguientes personas: Ing. Pablo Manuel Lépez Hernandez, Director; Licda.
Isabel del Carmen Solares Rodriguez, Subdirectora; Licda. Virginia Gonzélez
Garcia, Jefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos; Licda.
Mercedes Morales Argueta de Gomez, Sub-Jefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, Barbara Roxana Moreira Abadio, Auditora
Interna; para dejar constancia de lo siguiente: PRIMERO: De conformidad
con el nombramiento namero DAI-DAC-AI-025-2018 de fecha 27 de agosto
de 2018 emitido por el Director de Auditoria Lic. José Eduardo Medina.
SEGUNDO: La presente acta tiene por objeto exponer: a) Los términos del
nombramiento de auditoria, la naturaleza, y limitaciones, de la auditoria
anual. b) Las obligaciones respectivas del equipo de auditoria y de la
Entidad. La presente acta se realiza para dejar constancia de la finalizacion
de la etapa de familiarizacion y se inicia la etapa de ejecucion de la auditoria.
La auditoria, se realizara con base a la informacion y documentacion del
Fondo Rotativo y controles establecidos de la dependencia del periodo del 01
de enero al 31 de agosto de 2018. TERCERO: Los objetivos de la auditoria
son los siguientes: Evaluar el control interno del Fondo Rotativo para conocer
los procesos establecidos para esta area. Emitir el informe con las
deficiencias encontradas, como resultado de la evaluacion y establecer las
recomendaciones oportunas. Velar por el cumplimiento de las politicas
internas, manuales, leyes y reglamentos, procedimientos para el manejo,
registro y liquidacion del Fondo Rotativo. CUARTO: obligaciones del equipo
de auditoria. Se observaran Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala. -ISSAI.GT- aplicables en

la ejecucion de la auditoria y a la normativa legal aplicable que resulte
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pertinente. Las ISSALGT obligan que se adecue a las exigencias
deontologicas para que se planifigue y ejecute la auditoria para obtener
garantias razonables que las operaciones del Taller Nacional de Grabados
en Acero, Unidad Ejecutora 215, estan exentos de incumplimientos
materiales. La auditoria iniciara con la aplicacion de procedimientos para
obtener evidencia sobre los registros. La seleccion de procedimientos
depende del criterio del auditor, incluida la evaluacion de los riesgos. La
auditoria implica una evaluacion de la correcta aplicacion de las
disposiciones regulatorias por la direccion de la entidad. Debido a las
limitaciones inherentes a la auditoria y también al control interno, existe el
riesgo inevitable que no lleguen a detectarse incorrecciones materiales,
incluso cuando la auditoria se planifique y ejecute con arreglo a las normas
de auditoria pertinentes. Al evaluar los riesgos, consideramos el control
interno en la elaboracion y presentacion fidedigna por la entidad de la
informacion y documentacién para concebir procedimientos de auditoria que
resulten apropiados a las circunstancias, pero sin el propdsito de emitir una
opinion sobre la eficacia del control interno de la entidad. No obstante, se
informard o comunicara por escrito cualquier deficiencia significativa del
control interno que se hubieren detectado en el curso de la auditoria. Cuando
el equipo de auditoria finalice el trabajo de campo, debera dar a conocer a
los responsables de la entidad, los hallazgos correspondientes, para lo cual
indicara hora, lugar y fecha de la reunion y otorgara el plazo prudencial para
presentar pruebas de descargo con relacién a los hallazgos determinados.
QUINTO: Presentacion de informes. El informe de auditoria ser& notificado al
concluir el proceso de oficializacion. SEXTO: Independencia. La Ley
Organica de la Contraloria General de Cuentas, establece que los auditores
gubernamentales tienen independencia en el ejercicio de sus funciones,
respecto de los organismos y entidades auditadas, por lo que confirmamos
nuestra independencia en esta auditoria. SEPTIMO: Obligaciones de la
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entidad. La ejecucién de la auditoria partird al momento que las autoridades
superiores de la entidad y responsables o encargados de la misma,
comprendan y acepten las obligaciones en lo relativo a: a) La elaboracion y
presentacion fidedigna de la informacion y documentacion. b) Los controles
internos que la entidad estime necesarios para permitir que sus operaciones
estén exentas de incorrecciones e incumplimientos. ¢) La exigencia de
facilitarnos: i) Acceso a toda la informacién que sea pertinente como registros
y documentacién, y cualquier otro material requerido. ii) Cualquier otra
informacion complementaria solicitada a la entidad para los fines de la
auditoria. iii) Acceso a toda la informacion relacionada a la auditoria.
OCTAVO: Carta de representacion. Dentro de los procedimientos ordinarios
de auditoria, se solicitara confirmacion por escrito de los encargados de la
entidad sobre la veracidad de la informacion presentada al equipo de
auditoria. NOVENO: Se solicita a los encargados de la entidad que se
manifiesten con relacion a la aceptacion de los términos de la presente acta
Ing. Pablo Manuel Lépez Hernandez, Director; Licda. Isabel del Carmen
Solares Rodriguez, Subdirectora; Licda. Virginia Gonzalez Garcia, Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos; Licda. Mercedes
Morales Argueta de GoOmez, Sub-Jefe del Departamento de Servicios
Administrativos Internos. Se da por terminada la presente acta, en el mismo
lugar y fecha de su inicio, siendo las 10 con 00 minutos, la que es leida
integramente a las personas que en ella intervienen, y quienes, enterados

del contenido, validez y efectos legales, ratificamos y firmamos. DAMOS FE.

—
f

- . e
C Q N\JU'VL? %’_ﬁ%
-
Pablo Manuel L6pez Hernandez Isabel del Carmen Solares Rodriguez Virginia Gonzélez Garcia
Director Subdirectora Jefe DSAI
T Bavbava
Mercedes Morales Argueta de Gémez Barbara Roxana Moreira Abadio

Subjefe DSAI Auditora Interna
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4.5. Papeles de Trabajo

PT. CF-1/2

HP: BRMA | FECHA: 17.09.18

Ministerio de Finanzas PuUblicas

CORTE DE FORMAS RP: MCPG | FECHA: 17.09.18

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

CORTE DE FORMAS

FORMULARIOS EN EXISTENCIA AL 01 DE ENERO DE 2018

FORMA UTILIZADOS EXISTENCIA
No.
DEL AL CANTIDAD DEL AL FORMAS
63-A2 0 0 0 896,384 | 896,400 17
200A-3 0 0 0 428,097 | 428,150 54

63-A2: Recibo de Ingresos Varios
200A-3: Rendicidon de Cuentas - Caja Fiscal

Conclusiones:
e Se verificé la existencia de las formas utilizadas en los registros del
Fondo Rotativo al 01 de enero de 2018.
e Se determind que el corte de formas se agrega en la caja fiscal de

cada mes.
M_L)Ma,
Elaborado por: BRMA Revisado por: MCPG
Fecha: 17/09/2018 Fecha: 17/09/2018
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PT. CF-2/2
HP: BRMA | FECHA: 17.09.18

Ministerio de Finanzas PuUblicas
CORTE DE FORMAS RP: MCPG | FECHA: 17.09.18
Taller Nacional de Grabados en Acero

Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

CORTE DE FORMAS

FORMULARIOS EN EXISTENCIA AL 31 DE AGOSTO DE 2018

FORMA UTILIZADOS EXISTENCIA
No.
DEL AL CANTIDAD DEL AL FORMAS
63-A2 896,390 896,392 3 896,393 896,400 8
200A-3 428,135 428,140 7 428,141 428,150 10

63-A2: Recibo de Ingresos Varios
200A-3: Rendiciéon de Cuentas - Caja Fiscal

Conclusiones:
e De laforma 63A-2 se encuentra anulada la No. 896,391.

Se determind que el corte de formas se agrega en la caja fiscal de
cada mes.

“Bavbara e

BRMA Revisado por: MCPG
Fecha: 17/09/2018

Elaborado por:
Fecha: 17/09/2018
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Ministerio de Finanzas Publicas
FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL
Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

FRI

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

DISTRIBUCION DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL

FONDO ROTATIVO
U.E. DESCRIPCION DE U.E. INTERNO ASIGNADO REF.
201 Direccion Financiera Q 250,000.00
202 Direccion de Recursos Humanos Q 80,000.00
203 |Direccion de Tecnologias (DTI) Q 30,000.00
205 Direccion de Asuntos Administrativos Q 250,000.00
207 |Direccion de Catastro y Avalio Q 65,000.00
208 |Direccion de Bienes del Estado Q 100,000.00
209 Direccion Técnica del Presupuesto Q 75,000.00
210 |Direccion de Contabilidad del Estado Q 40,000.00
211 [Tesoreria Nacional Q 25,000.00
215 [Taller Nacional de Grabados en Acero Q 60,000.00 FRI-1
TOTAL Q 975,000.00

Eéufbcufa_

Elaborado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018
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Ministerio de Finanzas Publicas
FONDOS ASIGNADOS

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo

PT. FRI-1

HP: BRMA | FECHA: 17.09.18

RP: MCPG | FECHA: 17.09.18

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

FONDOS ASIGNADOS PARA EL ANO 2018

DESCRIPCION MONTO REF.
Fondo Rotativo Interno Q 60,000.00 FRI
Caja Chica 15% sobre el FRI asignado Q 9,000.00 E-3
77 )
Eaufba_fa_ (%/
Revisado por: MCPG

Elaborado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018
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Ministerio de Finanzas Publicas
INTEGRACION DEL FONDO ROTATIVO
Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo

PT. E

HP: BRMA | FECHA: 17.09.18

RP: MCPG | FECHA: 17.09.18

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

INTEGRACION DEL FONDO ROTATIVO INTERNO

AL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2018

Nombre de la Cuenta: TNGA, Fondo Rotativo Interno

Cuenta No. 02-065-45843-8

Resolucion No. 001-2018 de fecha 18 de enero de 2018

Descripcion Ref. Monto Monto
Asignacion del Fondo Rotativo Interno FRI Q 60,000.00
Saldo segun estado de cuenta 45,803.84
Cheques en circulacién Q0.00
Documentos de legitimo abono pendientes de Q 0.00
listar en Fondo Rotativo Interno '
Facturas ingresadas al 17 de septiembre al )
SICOIN E-1 Q5,196.16
Asignacion de Caja Chica FRI-1 Q9,000.00
Notas _de crédito, débito, intereses, Q 0.00
retenciones, otros.
Sumas iguales Q60,000.00 | Q60,000.00

Constancia:

La presente integracion del Fondo Rotativo realizada el 17 de septiembre de
2018, asciende a la cantidad de Q60,000.00 quetzales exactos, cuenta bancaria
No. 02-065-45843-8, los documentos que se tuvieron a la vista y fueron
devueltos al fiscalizado, quien recibe de conformidad firmando el mismo.

Ana Lucrecia Reyes Solares
Asistente de Fondo Rotativo

Bﬂbc‘ufa_

Barbara Roxana Moreira Abadio
Auditora Interna
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Ministerio de Finanzas Publicas

FACTURAS INGRESADAS AL SICOIN
Taller Nacional de Grabados en Acero

Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT. E-1
HP: BRMA | FECHA: 17.09.18
RP: MCPG | FECHA: 17.09.18

FACTURAS INGRESADAS A SICOIN AL 17 DE SEPTIEMBRE DE 2018

No. | Renglon No. de Factura Proveedor Monto
1 115 A-11699 Transportes Arriaga Q 601.00
2 199 B-532 Lux Yat Pedro Q 20.00
3 199 P-250209 Punto AG Q 7.00
FACE-63-FACT-001 | Mercadeo Multiple de
4 199 180,000,002,287 Inversiones, S.A. Q 12.00
5 199 B1-1298 SCENTLINQGT, S.A. Q 250.00
Inversiones
6 199 T1-1684 Metropolitanas, S.A. Q 5.00
7 261 B201-8187 DARSA Q 1,670.00
FACE-66-ELEC-001 Servicios Artes
8 199 180,000,014,195 Gréficas, S.A. Q 520.00
9 283 B-7697 G“atemag" A00mercua|, Q 1,350.00
10 | 283 B-7709 Guatemata Comercial, | 270.00
FACE-63-28FC-001 La casa del tornillo,
11 | 283/298 180,000,011,628 S.A. 25.26
12 286 C-54378 Distribuidora BP Q 53.50
13 297 C-2552 Pablo Emilio Gamba Q 308.00
FACE-63-Z1FCO-001 | Ferreteria Lewonski,
14| 298 180,000,082,396 SA. Q 104.40
TOTAL EN FACTURAS INGRESADAS Q 5,196.16

Eaufbcufa

Barbara Roxana Moreira Abadio
Auditora Interna

ppee

Ana Lucrecia Reyes Solares

Asistente de
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Ministerio de Finanzas Publicas
REDICIONES DE ENERO A AGOSTO
Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

E-2

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

RENDICIONES DEL FONDO ROTATIVO DE ENERO A AGOSTO 2018

El\ln?[.rzjea Descripcion Monto Ref.
2 Fondo Rotativo Interno No. 001-2018 Q 11,993.76 F-1/7
3 Fondo Rotativo Interno No. 002-2018 Q 19,817.83 F-217
4 Fondo Rotativo Interno No. 003-2018 Q 22,161.82 F-3/7
5 Fondo Rotativo Interno No. 004-2018 Q 27,084.11 F-4/7
6 Fondo Rotativo Interno No. 005-2018 Q 23,572.49 F-5/7
7 Fondo Rotativo Interno No. 006-2018 Q 17,456.70 F-6/7
8 Fondo Rotativo Interno No. 007-2018 Q 21,755.72 F-717
TOTALSEREPOSIONES AL ES | 1430024
Comentario:

Se registra al mes de agosto una ejecucion del 41% del monto asignado para
la Fuente 11 (Gastos con Fondo Rotativo) equivalente a los ciento cuarenta y

tres mil

(Q143,842.43).

Eafbafcg

Elaborado por: BRMA

Fecha:

17/09/2018

Revisado por:
Fecha:
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Ministerio de,Finanzas Publicas
INTEGRACION DE CAJA CHICA

Taller Nacional de Grabados en Acero

Area: Fondo Rotativo

PT. E-3

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018.

INTEGRACION DE CAJA CHICA

Denominacién Cantidad Subtotal Total
Billetes Q 8,960.00
Q 200.00 10 Q 2,000.00
Q 100.00 45 Q 4,500.00
Q 50.00 25 Q 1,250.00
Q 20.00 35 Q 700.00
Q 10.00 35 Q 350.00
Q 5.00 30 Q 150.00
Q 1.00 10 Q 10.00
Monedas Q 40.00
Q 1.00 25 Q 25.00
Q 0.50 20 Q 10.00
Q 0.25 8 Q 2.00
Q 0.10 20 Q 2.00
Q 0.05 20 Q 1.00

Q 0.01 Q -
Total Efectivo Q 9,000.00
Vales pendientes de liquidar -
Total Caja Chica E Q 9,000.00

Constancia:

El presente arqueo de Caja Chica practicado el 17 de septiembre de 2018,
asciende a la cantidad de Q9,000.00 quetzales exactos. Se tuvo a bien,
contar el efectivo. Resolucidon de Caja Chica No. 002-2018.

Embam

Elaborado por: BRMA
Fecha: 17/09/2018
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Ministerio de Finanzas Publicas
VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

F-1/7

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

FONDO DEL MES DE FEBRERO 2018

RECIBO DE PUBLICACION CUADRO
NO. [ NO. DE FACTURA | FECHA PROVEEDOR RENGLON | MONTO SOLICITUD| 1-H | VALE COTIZACIONES
CAJA GUATECOMPRAS COMPARATIVO
1 | PACEGSFEADOL 1), 12018 TELGUA 13 |a 397.00| n/a X nfa | x X n/a nfa
No. 180000016536 )
FACE-63-FEA-001
20/02/2018 113 392.00
2 No. 180000016536 02/ TELGUA Q n/a X nfa| x X n/a n/a
3 A-11154 04/01/2018 Transportes Arriaga 115 Q 601.00 n/a X n/a X X n/a n/a
4 A-11204 29/01/2018 Transportes Arriaga 115 Q 601.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
5 63A-1896133 05/02/2018 | Contraloria General de cuentas 195 Q 110.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
6 63A-1896135 05/02/2018 | Contraloria General de cuentas 195 Q 55.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
7 63A-1896136 05/02/2018 | Contraloria General de cuentas 195 Q 55.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
8 63A-1896137 05/02/2018 | Contraloria General de cuentas 195 Q 55.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
9 A-46756 02/02/2018 ASEPSIA, S.A. 199 Q 250.00 X X nfa| x X X X
10 T-96343 25/01/2018 AUTOSENSACIONES 199 Q 750.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
11 A-629 23/01/2018 Distribuidora Bolivar 199 Q 60.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
12 B-206 29/01/2018 |CDC International Corporation, S.A. 243 Q  550.00 X X X X X n/a n/a
13 | PACEG3G013003 1 o, 01s Office Depot 291,244 [Q 56590 nfa X x| x X n/a nfa
No. 180000006615 P ' '
FACE-63-RA-001 No.
14 26/01/2018 PLATINO 244 Q 67.50
saoooooarezs | 2" e N § e e
15 A-191078 19/02/2018 Libreria Juridica 245 Q 200.00 n/a X X X X n/a n/a
16 G-44592 13/02/2018 Tornillos Orion No. 2 268 Q 10.00 n/a X X X X n/a n/a
FACE-63-C09COE-001
17 180,000,007,859 20/02/2018 ELECTROMA 268,297,283 |Q  2,560.76 n/a X X X X n/a n/a
18 A-630 23/01/2018 Distribuidora Bolivar 289 Q  280.00 n/a X x | x X n/a n/a
FACE-63-011-005
19 31/01/2018 INTELAF, s.a. 291 Q 147.00 n/a X X X X n/a n/a
No. 180000185810
FACE-63-F01-001 no.
20 24/01/2018 CELASA 297 Q 28.00
180000004149 | 2O " * 1 . " "
FACE-63-GO9COE-001
21 180,000,007,858 20/02/2018 ELECTROMA 299,297 |Q 138.00 n/a X X X X n/a n/a
22 A-2001 19/02/2018 INDUPASA 242 Q 155.50 X X X X X n/a n/a
23 C-252776 13/02/2018 Peleteria el Quetzal, s.a. 254 Q 230.00 n/a X X X X n/a n/a
2 | FACEES T2 s Ferreteria Lewonski % | 24240( n/a X x| x x n/a n/a
180000108852 )
25 C-62007 16/02/2018 Comercial ANGAB 262 Q  1,700.00 n/a X X X X n/a n/a
FACE-63-28FC-001
26 180000002243 13/02/2018 La Casa del Tornillo, s.a. 283 Q 89.90 n/a X x| x X n/a n/a
g7 | FACESERD-00L |, o oss PLATINO 86 |a 43080 nfa X x| x X nfa nfa
180000041329
28 H-287397 13/02/2018 Almacén ELVAPOR 289 Q 150.00 n/a X X X X n/a n/a
FACE-63-F02-001
29 31/01/2018 CELASA 297 Q 72.00
1ao00000s627 | > e N ‘ e e
30 AA-14367 20/02/2018 Tecnologia Industrial 298 Q 525.00 X X X X X n/a n/a
31 A-7298 08/02/2018 TROTOP, S.A. 298 Q 525.00 X X X X X n/a n/a
Q 11,993.76

Eauf_l')&f [~&
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Ministerio de Finanzas Publicas
VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

F-2/7

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

FONDO DEL MES DE MARZO 2018

97

NO. [ NO. DE FACTURA | FECHA PROVEEDOR RENGLON | MONTO RECIBO DE SOLICITUD |1-H | VALE PUBLICACION COTIZACIONES CUADRO
CAIA GUATECOMPRAS COMPARATIVO
1 A-11289 02/03/2018 |  Arriaga Velasquez ario Moises 115 Q 60100 n/a X nfal x X n/a n/a
2 A-8 16/03/2018 M&A automatizaciones 161 Q 36200 n/a X nfal x X X X
3 F-62609 15/03/2018 Parqueo|.S.S.A. 199 Q 9.00 n/a n/a nfa| n/a X n/a n/a
4 P-230837 27/02/2018 Alejandro Asturias Pullin 199 Q 1400 n/a n/a n/a| n/a X n/a n/a
5 P-231527 05/03/2018 Alejandro Asturias Pullin 199 Q 700 n/a X nfal x X nfa n/a
6 P-231744 07/03/2018 Alejandro Asturias Pullin 19 Q 1400 n/a n/a nfa| n/a X n/a n/a
7 P-232772 16/03/2018 Alejandro Asturias Pullin 19 Q 7.00 n/a n/a nfa| n/a X n/a n/a
8 P-232972 19/03/2018 Alejandro Asturias Pullin 199 Q 7.00 n/a n/a n/a| n/a X n/a n/a
9 €2-42040 20/03/2018 Parqueo FS) 199 Q 500| nfa nfa nfa| n/a X n/a n/a
10 A-19745 26/02/2018 Fumigadora Servicios, s.a. 19 Q 1,425.00 X X nfal x X X X
1 B-15137 15/03/2018 Parqueo La Bendicion 199 Q 5.00 n/a n/a n/a| n/a X n/a n/a
12 -13081 14/03/2018 OPEVASA 199 Q 1000 n/a nfa  |nfa| n/a X n/a n/a
13 A-103 01/03/2018 Innova Automatizacion 19 Q  660.00 n/a X nfal x X X X
14 A-191187 21/02/2018 Libreria Juridica 245 Q 6000 n/a X x| x X n/a n/a
15 H-288830 02/03/2018 Almacen ELVAPOR %4 |Q  2000[ n/a X x| x X n/a n/a
16 €9-4516 16/03/2018 Meykos 295,266,261|Q  591.42 n/a X X | x X n/a n/a
17 A-17466 07/03/2018 VIPOGUA 272,261 |Q  440.00 X X X | x X nfa n/a
18 B-18988 29/01/2018 FERCOLSA 275, 284 Q 761.00 X X X | X X nfa n/a
283, 299, 267
19 B-37668 14/03/2018 Sellos de hule RIVERA 267 Q 6000| n/a X X | x X n/a n/a
o | PAESEIL s Antillon 297,268 |Q  75941| n/a X x| x X n/a n/a
18000040529
21 A1-3051 28/02/2018 La casa del tornillo, s.a. 283,268 [Q 2650 n/a X x| x X n/a n/a
2 FACE-63-AC-0L 07/03/2018 |  Distribuidores Globales, s.a. 214 Q 84240 X X x| x X n/a n/a
180000014947
3 F-10164 26/02/2018 COMERCIALGINA 21 Q 75.00 X X X | X X n/a n/a
24 A-6124 26/02/2018 Geodata suministros, s.a. 267 |Q 1,245.00 X X x| x X n/a n/a
25 FC-29527 08/03/2018 REGEPLAST, S.A. 268 Q 33.60 nfa X X | X X nfa n/a
26 B-33215 26/02/2018 Peleteria Altense 268 Q 662.50 n/a X x| x X n/a n/a
27 B-5589 28/02/2018 Piedore, s.a. 268 Q 1,170.00 X X X | x X X X
28 Fg%;z‘;;[;::; 09/03/2018 LLAMASA 268 Q 6000f n/a X X | x X nfa n/a
29 F-10165 26/02/2018 Comercial Gina 269 Q  800.00 X X x| x X n/a n/a
30 B-6675 21/02/2018 Guatemala comercial, s.a. 283 Q 159000 n/a X X | x X n/a n/a
31 B-6610 27/02/2018 Guatemala comerecial, s.a. 283 Q 1,785.00| n/a X x| x X n/a n/a
32 B-6746 06/03/2018 Guatemala comercial, s.a. 283 Q 27000| n/a X X | x X nfa n/a
3 A-81306 14/03/2018 JUAMA Internacional 283 Q 2,150.00 X X X | x X n/a n/a
34 H-288828 02/03/2018 Almacén ELVAPOR 289 Q 1000| n/a X x| x X n/a n/a
35 H-288829 02/03/2018 Almacén ELVAPOR 298 Q 2000] n/a X X | x X n/a n/a
Q 19,817.83
avbava (—
Elaborado por: BRMA Revisado por: MCPG
Fecha: 17/09/2018 Fecha: 17/09/2018




Ministerio de Finanzas Publicas
VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

F-

3/7

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

FONDO DEL MES DE ABRIL 2018

NO. | NO. DE FACTURA | FECHA PROVEEDOR RENGLON [ MONTO RECIBO DE SOLICITUD (1-H | VALE PUBLICACION COTIZACIONES CUADRO
CAJA GUATECOMPRAS COMPARATIVO
1 AJ-511680 10/04/2018 EMPAGUA 112 Q 3,586.24 n/a X n/a| n/a X n/a n/a
o | PACESSFERDOL |00 TELGUA 13 |a 20| n/a X n/al nfa X n/a n/a
180,001,950,679
3 ngogi:gfg 10/04/2018 TELGUA m (o 20| na x |n/a| nja X n/a n/a
4 A-11357 03/04/2018 TRANSPORTES ARRIAGA 115 Q 60100 n/a X nfal x X n/a n/a
5 63A-1958769 06/04/2018 | Contraloria General de Cuentas 195 Q 55.00 n/a X nfa| x X n/a n/a
6 63A-1958770 06/04/2018 | Contraloria General de Cuentas 195 Q 55.00 n/a X nfal x X n/a n/a
7 P-233816 27/03/2018 PUNTO AG 199 Q 7.00 n/a X nfa| n/a X n/a n/a
8 P-234153 03/04/2018 PUNTO AG 199 Q 7.00 n/a X nfa| n/a X n/a n/a
9 P-235668 18/04/2018 PUNTO AG 199 Q 7.00 n/a X nfa| n/a X n/a n/a
10 P-236049 20/04/2018 PUNTO AG 199 Q 7.00 n/a X nfa| n/a X n/a n/a
11 51-62950 10/04/2018 | INMOBILIARIA MARMOL, S.A. 199 Q 15.00 n/a X nfal x X n/a n/a
12 1-15570 02/04/2018 OPERACIONES VARIAS, S.A. 199 Q 10.00 n/a X n/af n/a X n/a n/a
13 B9-8329 20/03/2018 GRUPO FARMAGUA, S.A. 261 Q 1,515.00 n/a X X X X n/a n/a
14 B-37933 27/03/2018 FABRICA DE SELLOS RIVERA 267 Q 80.00 n/a X X X X n/a n/a
15 B-38424 20/04/2018 FABRICA DE SELLOS RIVERA 267/291 |Q  176.00 n/a X X X X n/a n/a
16 H-292875 23/04/2018 ALMACEN ELVAPOR, S.A. 283 Q  225.00 n/a X X X X n/a n/a
17 B-38474 23/04/2018 FABRICA DE SELLOS RIVERA 291 Q  305.00 n/a X X X X n/a n/a
18 A-3 606787 13/04/2018 PROGRESO CINCO, S.A. 291 Q 91.20 n/a X X X X n/a n/a
19 1-158972 27/03/2018 |  INDUSTRIA LA POPULAR, S.A. 292 Q 12361 X X X X X n/a n/a
20 F8-10328 14/03/2018 GRUPO FARMAGUA, S.A. 295 Q 1,249.05 n/a X X X X n/a n/a
21 A-611 27/03/2018 AFILADOS GM 199 Q  500.00 n/a X nfal x X n/a n/a
22 A-7810 18/04/2018 | INDUSTRIA DE TROQUELES TOP, S.A. 199 Q 110.00 X X nfal x X n/a n/a
23 A-12 13/04/2018 M&A AUTOMATIZACIONES 199 Q 2,576.00 n/a X n/a| nfa X X X
24 B-12926 26/03/2018 | SIEGWERK CENTROAMERICA, S.A. 267 Q 1,88118 X X X X X n/a n/a
25 FC-31365 20/04/2018 REGEPLAST, S.A. 268 Q 32.88 n/a X X X X n/a n/a
26 A-1029234 23/04/2018 | DISTRIBUIDORA HERNANDEZ, S.A. 268/269 | Q 2,928.00 n/a X X X X X X
27 A-204779 06/04/2018 COLOR FLEX, S.A. 269 Q  292.00 X X X X X n/a n/a
28 FACE 65 29FC02-2 27/03/2018 Ferreteria Lewonski 281 Q 4850 n/a X X | x X n/a n/a
180000130258
29 B-6784 14/03/2018 Guatemala Comercial ,s.a. 283 Q  270.00 n/a XX x| x X n/a n/a
30 B-6926 13/04/2018 Guatemala Comercial ,s.a. 283 Q 1,620.00 n/a XX X | x X n/a n/a
31 Ff;igg;:ggl 20/04/2018 Antillon 297 |Q 5416( n/a X x| x X n/a n/a
3y | FACEGE-ELEC-00L 03/04/2018 |  Servicios Artes Graficas, s.a. 208 | Q 1,070.00 X X x| x X X X
180000011016
3 FAfsi){fgogigsim 05/04/2018 Servicios Artes Graficas, s.a. 298 Q 70.00 X X x| x X n/a n/a
3y | FACEGE-ELEC-001 23/04/2018 |  Servicios Artes Graficas, s.a. 28 |Q 700.00 X X x | x M X X
180000011442
35 | PACESEFEBONL 1 o008 De Oficina, s.a. 98 | 7500 x X x| x X n/a n/a
180000015031
36 B2 No. 73231 17/04/2018 Celcomer, s.a. 297 Q  800.00 n/a X x| x X n/a n/a
37 A-7671 03/04/2018 TROTOP,S.A. 298 Q  345.00 X X X X X n/a n/a
38 A-7760 13/04/2018 TROTOP,S.A. 298 Q  160.00 X X X X X n/a n/a
Q 22,161.82

36{(_[061( [~&
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Ministerio de Finanzas Publicas
VERIFICACION DE DOCUMENTOS
Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

F-4/7

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

FONDO DEL MES DE MAYO 2018

NO. | NO. DE FACTURA | FECHA PROVEEDOR RENGLON | MONTO RECIBO DE SOLICITUD | 1-H |VALE PUBLICACION COTIZACIONES CUADRO
CAJA GUATECOMPRAS COMPARATIVO
1 AJ-678821 09/05/2018 EMPAGUA 12 |Q 214480| n/a X nfal x X n/a n/a
2 A-11433 04/05/2018 | Arriaga Velasquez ario Moises 115 Q 60100 n/a X nfal x X n/a n/a
3 63A-1977980 02/05/2018 | Contraloria General de Cuentas 195 Q 1,000.00 n/a X nfal x X n/a n/a
4 P-238198 14/05/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 14.00 n/a X nfal x X n/a n/a
5 B-7591 25/04/2018 Parqueo Emanuel 199 Q 5.00 n/a n/a nfa| n/a X n/a n/a
6 N1-1501 03/05/2018 Gourmet Center 199 Q 10.00 n/a n/a nfa| n/a X n/a n/a
7 1-22158 26/04/2018 Operacaiones Varias, s.a. 199 Q 10.00 n/a n/a nfa| n/a X n/a n/a
8 A-3015 04/05/2018 Ruta Logistica 199,299 |Q 7,762.50 X X x | n/a X X X
9 CY1-28322 03/05/2018 LaPaleta 267,299 |Q 149810 n/a X x | x X X X
10 3012-299017 15/05/2018 CEMACO 289 Q 25174 n/a X X X X n/a n/a
1 B-38982 16/05/2018 Sellos de hule RIVERA 291 Q  105.00 n/a X X X X n/a n/a
12 E-45830 04/05/2018 BIOPRINT 291 Q  290.00 X X X X X n/a n/a
13 F;CUE 0230223223 03/05/2018 PLATINO 291 Q  786.50 n/a X X | x X n/a n/a
Mecanica Industrial Centro
14 A-3663 07/05/2018 K 199 Q  180.00 n/a X nfal x X n/a n/a
America
15 A-3665 0of0s/201g | Mecanica Industrial Centro 199 |a 6000 n/a x|l x x n/a n/a
America
16 A-4305 21/05/2018 Tornos Toscano 199 Q  600.00 n/a X nfal x X n/a n/a
17 B201-7525 26/04/2018 DARSA 261 Q 1,670.00 X X X X X X X
18 Fggm;j 09/05/2018 LLAMASA 268 Q 3739 X X X X X n/a n/a
19 | FACEBECEOR o0 o rog LLAMASA 68 |Q 44280 «x X x| x X n/a n/a
180000004095
20 i:g;oggf;;; 22/05/2018 Full Products 269 Q 1,570.00 X X x| x X n/a n/a
21 A-82239 18/05/2018 JUAMA INTERNACIONAL 269 Q 61525 X X X X X n/a n/a
22 A-82240 18/05/2018 JUAMA INTERNACIONAL 269 Q 66250 X X X X X n/a n/a
23 H-294116 10/05/2018 Almacén EL VAPOR 283 Q  165.00 n/a X X X X n/a n/a
24 B-7056 08/05/2018 Guatemala Comercial, s.a. 283 Q  675.00 n/a X X X X n/a n/a
25 B-7057 08/05/2018 Guatemala Comercial, s.a. 283 Q  540.00 n/a X X X X n/a n/a
26 B-7089 15/05/2018 Guatemala Comercial, s.a. 283 Q  270.00 n/a X X X X n/a n/a
27 FACE-63-29FC02-2 25/04/2018 Ferreteria Lewonski, s.a. 286 Q  216.00 n/a X X | x X n/a n/a
180000131794
28 MC-14118 16/05/2018 | Lineas de soluciones flexibles, s.a. 297 Q  700.00 X X X | x X n/a n/a
29 A-64089 18/05/2018 |  Tecnologiay electrinicos, s.a. 297 Q 75.00 n/a X X | x X n/a n/a
30 493845 18/05/2018 Consultores electronicos del 297 Q 7.00 n/a X x| x X n/a n/a
futuro CIA.
31 FA;Z;;QS;EZA(;M 02/05/2018 | Servicios Artes Graficas, s.a. 298 Q  2,900.00 X X x | nfa X X X
g | FAESIB00 1 s Intelaf, s.a. 98 |Q  17300| n/a X x| x X n/a n/a
180000090831
33 A-7915 03/05/2018 TROTOP,S.A. 298 Q 90.00 X X X X X n/a n/a
34 A-8037 18/05/2018 TROTOP,S.A. 298 Q  200.00 X X X X X n/a n/a
35 A-8038 18/05/2018 TROTOP,SA. 208 |Q 42000 X X x | x X n/a n/a
Q 27,084.11
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Ministerio de Finanzas Publicas
VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

F-5/7

HP: BRMA

FECHA:

17.09.18

RP: MCPG

FECHA:

17.09.18

FONDO DEL MES DE JUNIO 2018

RECIBO DE PUBLICACION CUADRO
NO. | NO. DE FACTURA FECHA PROVEEDOR Renglon MONTO CAIA SOLICITUD | 1-H (VALE GUATECOMPRAS COTIZACIONES COMPARATIVO
1 AJ-81602008 08/06/2018 EMPAGUA 112 Q 2,531.89 n/a X nfal x X n/a n/a
2 A-11497 05/06/2018 | Arriaga Velasquez ario Moises 115 Q  601.00 n/a X nfal x X n/a n/a
3 D-39545 01/06/2018 Alterna, s.a. 199 Q 6.00 n/a X n/a| n/a X n/a n/a
4 P-239658 28/05/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X nfal x X n/a n/a
5 P-240147 31/05/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X nfal x X n/a n/a
6 P-240712 06/06/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X n/a| n/a X n/a n/a
7 P-241881 18/06/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X nfal x X n/a n/a
8 A-4524 01/06/2018 |  Paulo Antonio Arevalo Torres 199 Q 1,545.00 X X nfal x X X X
9 1-29226 18/06/2018 Operaciones Varias, s.a. 199 Q 10.00 n/a X nfal x X n/a n/a
10 1-29872 21/06/2018 Operaciones Varias, s.a. 199 Q 10.00 n/a X nfal x X n/a n/a
11 A-20 21/06/2018 | Cerrajeriay distrubuidora Bolivar 199 Q  225.00 n/a X nfal x X n/a n/a
12 CRAP4-75492 20/06/2018 Distrubuidora Jalapefia, s.a. 211 Q 3,164.00 X X x | n/a X n/a n/a
13 B1-21 07/06/2018 |  Confecciones la elegante, s.a. 233 Q  784.00 X X x | n/a X X X
14 B-120 08/06/2018 | General Safety Guatemala, s.a. 254 Q 216.00 n/a X X X X n/a n/a
15 B-97 07/06/2018 | General Safety Guatemala, s.a. 254 Q 49.50 n/a X X X X n/a n/a
16 A-18717 05/06/2018 VIPOGUA, s.a. 261,272 Q  300.00 X X X X X n/a n/a
17 A-73488 18/06/2018 QUIMIPROVA, s.a. 261 Q 23.00 n/a X X X X n/a n/a
18 C2-8846 14/06/2018 Drogueria Intergrup 295,266 | Q 2,180.28 X X X X X n/a n/a
19 A-114190 20/06/2018 FERCOLSA 268 Q 52.00 n/a X X X X n/a n/a
FACE-63-F02-001
20 180000028365 18/06/2018 CELASA 268 Q 26.50 n/a X X X X n/a n/a
FACE-63-F04-001
21 180000029671 21/06/2018 CELASA 268 Q 42.00 n/a X X X X n/a n/a
2 | FACESECEO0Z 1000 0ms LLAMASA 268 Q 1,722.00 x x x| x X n/a n/a
180000005601
23 B-4012 20/06/2018 Plasticos Sanchez 268 Q  350.00 n/a X X X X n/a n/a
24 T-26938 24/05/2018 Instalaciones Modernas, s.a. 283,268 | Q  867.55 n/a X X X X n/a n/a
FACE-63-Z9FC02-2 . .
25 180000134887 07/06/2018 Ferreteria Lewonski, s.a. 286 Q 28.50 n/a X X X X n/a n/a
26 | FACESSZORCO22 1 100 0mg Ferreteria Lewonski, s.a. 299,286 [Q 22068 n/a x x| x X n/a n/a
180000135490
FACE-66-G7-001 .
27 180000066163 28/05/2018 | Electro Diesel de Guatemala, s.a. 286 Q 930.00 n/a X X X X n/a n/a
28 B-39301 29/05/2018 | Farbica de sellos de hule rivera 291 Q 40.00 n/a X X X X n/a n/a
29 | FACEESRD-004 ) 0 208 PLATINO, s.a. 291 Q 18700 n/a x x| x x n/a n/a
180000048473
FACE-63-RD-004
30 180000048474 12/06/2018 PLATINO, s.a. 291 Q 187.00 n/a X X X X n/a n/a
31 A-1697 11/06/2018 Comercializadora AMELVILLE 291 Q  605.00 X X X X X n/a n/a
32 W12130-873080 | 08/06/2018 Operadora de tiendas, s.a. 292 Q 13.80 n/a X X X X n/a n/a
33 W12131-863270 | 08/06/2018 Operadora de tiendas, s.a. 292 Q 20.70 n/a X X X X n/a n/a
34 FACE-63-FESCV70C- 13/06/2018 Bodega Farmaceutica, s.a. 295 Q 20490 n/a X X X X n/a n/a
001 180000076900
35 3007-384813 12/06/2018 CEMACO 296 Q 47481 n/a X X X X n/a n/a
36 4004-546934 12/06/2018 CEMACO 296 Q 47481 n/a X X X X n/a n/a
37 A-313378 15/06/2018 Cocodrilo, s.a. 297 Q 61.00 n/a X X X X n/a n/a
38 A-8178 08/06/2018 | Industria de troqueles top, s.a. 199 Q  325.00 X X X X X n/a n/a
39 B-13053 25/05/2018 SIEGWERK 267 688.26 X X X X X n/a n/a
40 B-13054 25/05/2018 SIEGWERK 267 599.77, X X X X X n/a n/a
41 B-13058 28/05/2018 SIEGWERK 267 Q 1,866.23 X X x | n/a X X X
42 FACE66-2FC-1 29/05/2018 FULL PRODUCTS 269 Q 1,570.00 X X X X X n/a n/a
180000018655
43 E-1248 14/06/2018 Distrubuidora la economica 269 Q 50.00 n/a X X X X n/a n/a
s | FACECS2BFCO0L | (7 0004 La casa del tornillo 283 Q 1348 | n/a x x| x X n/a n/a
180000007709
FACE-63-CE-001 .
45 180000354593 05/06/2018 Antillon 297 Q 149.46 n/a X X X X n/a n/a
46 CEF-98495 29/05/2018 Consultores del Futuro CIA 297 Q 7.00 n/a X X X X n/a n/a
Q 23,572.49
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Ministerio de Finanzas Publicas

VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT. F-6/7
HP: BRMA | FECHA: 17.09.18
RP: MCPG | FECHA: 17.09.18

FONDO DEL MES DE JULIO 2018

NO. | NO. DE FACTURA | FECHA PROVEEDOR RENGLON | MONTO RECIBO DE SOLICITUD | 1-H |VALE PUBLICACION COTIZACIONES CUADRO
: ) CAJA GUATECOMPRAS COMPARATIVO
1 AJ-979602 10/07/2018 EMPAGUA 112 Q 2,144.80 n/a X nfal x X n/a n/a
2 A-11549 29/06/2018 TRANSPORTES ARRIAGA 115 Q  601.00 n/a X nfa| n/a X n/a n/a
3 B1-24393 12/07/2018 MAQUINARIA Y EQUIPOS 165 Q  750.00 X X nfa| n/a X X X
4 22084861178 05/07/2018 SAT 195 Q  110.00 n/a X nfal x X n/a n/a
CONTRALORIA GENERAL DE
5 63A-2034222 11/07/2018 CUENTAS 195 Q 5.50 n/a X nfal x X n/a n/a
CONTRALORIA GENERAL DE
6 63A-2034223 11/07/2018 195 Q  110.00 n/a X nfal x X n/a n/a
CUENTAS
CONTRALORIA GENERAL DE
7 63A-2034224 11/07/2018 CUENTAS 195 Q 55.00 n/a X nfal x X n/a n/a
8 P-243048 29/06/2018 PUNTO AG 199 Q 7.00 n/a n/a n/a| n/a X n/a n/a
9 P-243369 03/07/2018 PUNTO AG 199 Q 7.00 n/a n/a n/a| n/a X n/a n/a
10 P-243981 09/07/2018 PUNTO AG 199 Q 7.00 n/a n/a n/a| n/a X n/a n/a
11 B1-730 27/06/2018 SCENTLINQGT, S.A. 199 Q  250.00 X X nfa| n/a X X X
12 B1-755 02/07/2018 SCENTLINQGT, S.A. 19 Q25000 X X n/al n/a X X X
13 B1-901 16/07/2018 SCENTLINQGT, S.A. 199 Q  250.00 X X nfa| n/a X X X
14 A-194362 20/07/2018 LIBRERIA JURIDICA 25 Q 2000| n/a X x| x X n/a n/a
15 A-114630 03/07/2018 FERCOLSA 261 Q  200.00 n/a X X X X n/a n/a
FACE-63-F02-001
16 180,000,030,726 03/07/2018 CELASA 268/297 | Q 72.00 n/a X X X X n/a n/a
17 FACE-63-287C-001 19/06/2018 LA CASA DELTORNILLO, S.A 268/283 | Q 14.60 n/a X X X X n/a n/a
180,000,008,238 T i
18 B-20266 27/06/2018 FERCOLSA 283/284/286| Q. 1,450.00 X X X X X n/a n/a
19 4003-551164 26/06/2018 NUEVOS ALMACENES, S.A. 286/299 | Q 20.86 n/a X X X X n/a n/a
20 1-20676 10/07/2018 | INDUSTRIAS AGUAMARINA, S.A. 289 Q  420.00 n/a X X X X n/a n/a
21 B2-1042876 20/06/2018 CELCOMER, S.A. 297 Q 120.00 n/a X X X X n/a n/a
22 H-223669 17/07/2018 TABLAYESO, S.A. 299 Q 95.00 X X X X X n/a n/a
23 A-135 18/07/2018 IMPRESORA URBINA 261 Q 182.50 n/a X X X X n/a n/a
24 B-13122 28/06/2018 | SIEGWERK CENTROAMERICA, S.A. 267 Q 1,902.35 X X X X X n/a n/a
FACE-63-Z9FC01-2
25 16/07/2018 FERRETARIA LEWONSKI, S.A. 268 Q  684.00 n/a X X X X n/a n/a
180,000,115,364
FACE-63-28FC-001
26 24/07/2018 LA CASA DELTORNILLO, S.A. 268/283 | Q 69.75 n/a X X X X n/a n/a
180,000,009,910
27 B-7273 18/06/2018 | GUATEMALA COMERCIAL, S.A. 283 Q  810.00 n/a X X X X n/a n/a
28 B-7324 27/06/2018 |  GUATEMALA COMERCIAL, S.A. 283 Q  270.00 n/a X X X X n/a n/a
29 B-7348 29/06/2018 | GUATEMALA COMERCIAL, S.A. 283 Q 1,170.00 n/a X X X X n/a n/a
30 B-7354 02/07/2018 |  GUATEMALA COMERCIAL, S.A. 283 Q  675.00 n/a X X X X n/a n/a
FAC-66-CE-002
31 180,000,006,648 21/06/2018 LLANTAS Y MAGUERAS, S.A. 283 Q 467.50 X X X X X n/a n/a
FACE-66-FE801A-002 PRODUCTOS DEL AIRE DE
32 180,000032,183 25/07/2018 GUATEMALA, SA. 283 Q 1,125.00 X X X X X n/a n/a
33 H-298817 06/07/2018 ALMACEN ELVAPOR, S.A. 286 Q  200.00 n/a X X X X n/a n/a
FACE-66-CE-002
34 05/07/2018 LLANTAS Y MAGUERAS, S.A. 286 234.84
180,000.007,498_| /%7 a * A X nfa nfa
35 P05-695739 16/07/2018 NOVEX, S.A. 298 Q  426.00 n/a X X X X n/a n/a
36 A-686 29/06/2018 |  CARBOGRAFITOS EDISON, S.A. 298 Q 1,140.00 n/a X X X X n/a n/a
37 A-694 02/07/2018 | CARBOGRAFITOS EDISON, S.A. 208 |Q 1,14000] n/a X x | x X n/a n/a
Q 17,456.70
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Ministerio de Finanzas Publicas
VERIFICACION DE DOCUMENTOS

Taller Nacional de Grabados en Acero
Area: Fondo Rotativo
Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

PT.

F-7/7

HP: BRMA

FECHA: 17.09.18

RP: MCPG

FECHA: 17.09.18

FONDO DEL MES DE AGOSTO 2018

NO. | NO. DE FACTURA | FECHA PROVEEDOR Rengl MONTO RECIEO DE SOLICITUD [ 1-H [VALE PUBLICACION COTIZACIONES CUADRO
i s englon CAIA ) GUATECOMPRAS COMPARATIVO
1 AK-125446 09/08/2018 EMPAGUA 112 Q 2,304.19 n/a X nfal x X n/a n/a
2 A-11618 31/07/2018 |  Arriaga Velasquez ario Moises 115 Q 60100 n/a X nfal x X n/a n/a
3 P-247176 06/08/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X nfal n/a X n/a n/a
4 P-247350 07/08/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X nfal n/a X n/a n/a
5 P-248966 22/08/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X nfal| n/a X n/a n/a
6 P-249121 23/08/2018 Asturias Pullin Alejandro 199 Q 7.00 n/a X n/a| n/a X n/a n/a
7 B1-1065 08/08/2018 SCENTLINQGT, S.A. 199 Q  250.00 X X nfa| n/a X X X
8 TI-1500 20/08/2018 | Inversiones Metropolitanas, S.A. 199 Q 1000 n/a X nfa| n/a X n/a n/a
9 TI-1539 21/08/2018 | Inversiones Metropolitanas, S.A. 199 Q 10.00 n/a X nfa| n/a X n/a n/a
10 D49216-524413 | 25/07/2018 Operadora de Tiendas, S.A. 211 Q 98.00 n/a X x| x X n/a n/a
11 A1-4537 22/08/2018 Maximo Esquivel Mateo 232 Q  162.00 n/a X X | x X n/a n/a
12 BA-97096 14/08/2018 Almacenes ELTIGRE, S.A. 233 Q 2,276.00 n/a X x| x X n/a n/a
13 63A-2055618 07/08/2018 | Contraloria General de cuentas 247 Q 22.20 n/a X x| x X n/a n/a
14 63A-2055623 07/08/2018 | Contraloria General de cuentas 247 Q 13860 n/a X x| x X n/a n/a
15 A-63 22/08/2018 |  Jorge Fernando Monroy Arias 289 Q  275.00 n/a X x| x X n/a n/a
FACE-63-011-005
16 07/08/2018 INTELAF,S.A. 291 Q 1,041.00 n/a X X | x X n/a n/a
180000199768
FACE-63-F02-001 . - .
17 180000037417 10/08/2018 | CELSASA ingenieriay equipos, S.A. 297 Q 16.25 n/a X x| x X n/a n/a
FACE-66-ELEC-001 . X
18 180000013954 20/08/2018 | Servicios de Artes Graficas, S.A. 199 Q 32000 X X nfal x X n/a n/a
19 A-785 07/08/2018 | Mario Rolando Gaytan Alvarado 199 Q  300.00 n/a X nfal x X n/a n/a
20 A-8540 01/08/2018 | Industria de Troqueles TOP, S.a. 199 Q  150.00 X X nfal x X n/a n/a
21 U-133645 22/08/2018 CEK de Guatemala, S.A. 261 Q 1,350.00 X X X | x X n/a n/a
FACE-66-ELEC-001
2 21/08/2018 | Servicios de Artes Graficas, S.A. 267 Q  580.00 X X x| x X n/a n/a
180000013999
FACE-66-DA1-001
23 180000001071 24/08/2018 Dataflex, S.A. 267 Q 2,750.00 X X x | nfa X X X
24 A-16457 20/08/2018 CIPRO, S.A. 267 |Q 312500 n/a X x | n/a X X X
25 B-7522 31/07/2018 Guatemala Comercial, S.A. 283 Q  540.00 n/a X x| x X n/a n/a
FACE-66-G7-001 .
26 180000067935 26/07/2018 | Electro Diesel de Guatemala, s.a. 286 Q 23500 X X x| x X n/a n/a
27 4007-402489 25/07/2018 Nuevos Almacenes, s.a. 289,297 |Q  199.43 n/a X X | x X n/a n/a
C ion Aluminios y Vidri
28 A12222 17/08/201 | -OTPOrRClON AUMINIOSYVIANOS | 003 1 po0000|  x X x| x X X X
ALVILUZ
FACE-63-Z9FC01-2 . .
29 180000117069 23/08/2018 Ferreteria Lewonski, S.A. 297 Q 6205 n/a X x| x X n/a n/a
Lineas de Soluciones Flexibles,
30 D-74446 10/08/2018 SA 297 Q 73200 X X x| x X n/a n/a
31 A-316827 08/08/2018 Cocodrilo, S.A. 298 Q 22000 n/a X x| x X n/a n/a
Productos y Equipos Industriales,
) A-15560 /0872018 | UV q:'/‘:"s neustiaes | e |a 5000 n/a X x| x X na n/a
Tecnologia Industrial de
33 A-282 08/08/2018 298 Q 1,100.00 X X x| x X n/a n/a
Guatemala, S.A.
Q 21,755.72
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ACTA DE COMUNICACION Y CIERRE DE EJECUCION DE AUDITORIA

Acta numero 13-2018 folios numero cuatrocientos veinte dos al cuatrocientos
veintitrés 422-423, del libro de actas numero 25938. En la ciudad de
Guatemala, siendo las 12 horas con 25 minutos, del dia 8 de octubre de
2018, reunidos en la Direccion de Auditoria Interna del edificio del Ministerio
de Finanzas Publicas, ubicado en la Octava avenida veinte guion cincuenta y
nueve de la zona uno, del municipio de Guatemala, departamento de
Guatemala, las personas siguientes: Ing. Pablo Manuel Lopez Hernandez,
Director, de 54 afos de edad, casado, con periodo de responsabilidad de
enero a junio de 2018; Licda. Isabel del Carmen Solares Rodriguez,
Subdirectora; de 46 afios de edad, soltera, con periodo de responsabilidad
del 01 de enero al 30 de junio de 2018; Licda. Virginia Gonzalez Garcia, Jefe
del Departamento de Servicios Administrativos Internos, de 47 afios de edad,
casada, con periodo de responsabilidad del 01 de enero al 30 de junio de
2018; Licda. Mercedes Morales Argueta de GoOmez, Sub-Jefe del
Departamento de Servicios Administrativos Internos, de 45 afios de edad,
casada, con periodo de responsabilidad del 01 de enero al 30 de junio de
2018, quienes pueden ser citado y notificados en la seta avenida cuarenta y
cinco guion sesenta y cinco de la zona 8, del departamento de Guatemala; la
auditora interna Barbara Roxana Moreira Abadio, para dejar constancia de lo
siguiente: PRIMERO: El equipo de auditoria, actia en la presente diligencia,
de conformidad con el nombramiento DAI-DAC-AI-025-2018 de fecha 27 de
agosto de 2018, emitido por el Director de Auditoria Interna, Licenciado José
Roberto Cabrera Roldan, para practicar auditoria de cumplimiento, por el
periodo comprendido del 01 de enero al 31 de agosto de 2018. SEGUNDO:
La presente acta se suscribe para dar cumplimiento a lo establecido en la
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, articulo 12 Derecho de

Defensa; Ley Organica de la Contraloria General de Cuentas, Decreto 31-
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2002 del Congreso de la Republica, asimismo el articulo 28. Informes de
auditoria; y las Normativa aplicable. TERCERO: Se hace constar que a
través de Oficio DAI-126-2018 de fecha 18 de junio de 2018, se notificd a
cada uno de los responsables antes descritos, el dia 10 de octubre de 2018.
CUARTO: El equipo de auditoria para el efecto procede a recibir comentarios
escritos y en medios magnéticos de las respuestas de las deficiencias
determinadas, por medio del documento sin nimero, de fecha 12 de octubre
de 2018 con documentacién de soporte, con folios del 1 al 8 comprobados
por el equipo de auditoria. QUINTO: Si se desea ampliar lo expuesto en los
oficios descritos, en el punto de acta precedente. SEXTO: El equipo de
auditoria informa a los responsables que procederan con el analisis de los
comentarios y de la documentacion de soporte; en caso de confirmar las
deficiencias notificadas, se realizaran las recomendaciones con la finalidad
de dejar sin efecto la causa que origind la misma y se concertara una cita
con las autoridades responsables de la implementacion, finalizando con ello
la etapa de ejecucion de la auditoria. Se da por finalizada la presente acta en
el mismo lugar y fecha de su inicio, siendo las 12 horas con 35 minutos, la
que es leida integramente por las personas comparecientes, y quienes,
enterados del contenido, objeto, validez y efectos legales, la aceptamos,
ratificamos y firmamos. DAMOS FE

7 C — e
C :« Q. J\yv L?; = ﬁ\?t____:;%;«’/%/zﬂ
S

Pablo Manuel Lépez Hernandez Isabel del Carmen Solares Rodriguez
Director Subdirectora
—
/ T ——
=7 -
Virginia Gonzéalez Garcia Mercedes Morales Argueta de Gémez
Jefe DSAI Subjefe DSAI
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4.6. Informe de Auditoria

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA
CUA:12345

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERO
DEL 01 DE ENERO AL 31 DE AGOSTO DE 2018

GUATEMALA, OCTUBRE 2018
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA DAI-AI-65-2018
EVALUACION DE CONTROL INTERNO
Area: Fondo Rotativo Interno

Periodo: Del 1 de enero al 31 de agosto de 2018

Guatemala, 17 de octubre de 2018

Ingeniero

Pablo Manuel Lépez Hernandez
Director

Taller Nacional de Grabados en Acero
Ministerio de Finanzas Publicas

Su Despacho

Sefior Director:

Atentamente se informa que con base al Nombramiento DAI-DAF-AI-25-2018
de fecha 27 de agosto de 2018, se efectud la Evaluacion de Control interno a
las operaciones efectuadas en el area del Fondo Rotativo Interno del periodo
del 01 de enero al 31 de agosto de 2018; asimismo, se realizo el seguimiento

a recomendaciones de auditorias anteriores de la dependencia a su cargo.

La auditoria se basé en el examen de la documentacién y registros contables
del periodo referido; asimismo, se realizaron pruebas sustantivas y de
cumplimiento para evaluar el control interno, la eficiencia, la eficacia de las

operaciones del Fondo Rotativo Interno.

Como resultado, de la muestra considerada para la evaluacién se
establecieron dos hallazgos relacionados con el control interno y al
cumplimiento de leyes, reglamentos y/o circulares de las operaciones que

respaldan el manejo del Fondo Rotativo.
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De acuerdo a lo indicado, se presentan los resultados obtenidos:

HALLAZGOS RELACIONADOS CON EL CONTROL INTERNO

Hallazgo 1

Falta de cuota y/o presupuesto para la liquidacion de facturas.
Recomendacion atendida

Hallazgo 2
Registro diario de los movimientos en el libro de bancos para contar con la

disponibilidad efectiva. Recomendacion atendida.

Los comentarios y recomendaciones de la auditoria realizada, se encuentran
detallados en el informe correspondiente, en el cual facilitara la comprension

de este resumen.

Atentamente,
EM_L)MGL .
Barbara Roxana Moreira Abadio Licda. Maria del Carmen Pérez Gomez
Auditora Interna Supervisora

1A -
-

Sergio Alejandro Cifuentes Rodriguez
Director
Direccion de Auditoria Interna
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ANTECEDENTES

Taller Nacional de Grabados en Acero

a. Creacion

El Taller Nacional de Grabados en Acero, fue creado el 3 de junio de 1941
por su fundador y Jefe J. Mariano Peraza, durante la administracion del
General Jorge Ubico Castafieda, con el propésito de eliminar la contratacion
de casas impresoras internacionales, importar papel sellado, timbres fiscales

y sellos postales, a fin de evitar fuga de divisas.

Del 02 de octubre de 2001 al 31 de diciembre de 2008 y del 01 de enero de
2009 al 04 de febrero de 2014, sus funciones estaban regidas por los
Acuerdos Gubernativos No. 382-2001 y 394-2008, Reglamento Organico

Interno del Ministerio de Finanzas Publicas, respectivamente.

A partir del 5 de febrero de 2014, sus funciones se rigen por el Acuerdo
Gubernativo No. 26-2014, Reglamento Organico Interno del Ministerio de
Finanzas Publicas y por el Acuerdo Ministerial No. 487-2014, emitidos por el
Ministerio de Finanza Publicas, Estructura Organica Interna del Ministerio de
Finanzas Publicas. Para el afio 2018 surge el Acuerdo Gubernativo Niumero
112-2018 de fecha 27 de junio de 2018 Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Finanzas Publicas y el Acuerdo Ministerial Namero 321-2018 de
fecha 29 de junio de 2018 Estructura Organica Interna del Ministerio de
Finanzas Publicas.

b. Funcién o Gestién Principal

Acuerdo Gubernativo No. 112-2018 Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Finanzas Publicas.
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Articulo 158. Taller Nacional de Grabados en Acero. Es la direccion del
Ministerio de Finanzas Publicas, responsable de la produccién de especies
valorizadas y no valorizadas, documentos de seguridad requeridos por
diferentes entidades estatales que coadyuva a la recaudacion tributaria,
formularios y documentos de seguridad para diferentes tipos de
certificaciones; impresion de material grafico y de correspondencia oficial de
las dependencias del Estado; asi como, emisiones postales y timbres de

colegios de profesionales.

c. Estructura Interna
Acuerdo Ministerial No. 321-2018 emitido por el Ministerio de Finanzas

Publicas, Estructura Orgéanica Interna del Ministerio de Finanzas Publicas.

La estructura organica interna del Taller Nacional de Grabados en Acero,

esta conformada de la forma siguiente:

Organos Administrativos, Financieros y Desarrollo de Sistemas
Taller Nacional de Grabados en Acero
Subdirector del Taller Nacional de Grabados en Acero

e Seccion Operativa

e Seccion de Logistica

Departamento de Servicios Administrativos Internos

FUNDAMENTO LEGAL

La auditoria se realizara con base en:

a. La Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, segun lo

establecido en sus articulos 232 y 241.
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b. Acuerdo Gubernativo No. 26-2014, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Finanzas Publicas, segun lo establecido en el articulo 158.

c. Acuerdo A-075-2017 Normas Internacionales de las Entidades
Fiscalizadoras Superiores adaptadas a Guatemala —ISSAI.GT-

d. Nombramiento de auditoria DAI-DAC-AI-025-2018 de fecha 27 de agosto
de 2018.

DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

Objetivos
Generales
Asesorar a las dependencias del Ministerio de Finanzas Publicas, para el
cumplimiento de los objetivos a través del control permanente del control
interno, comunicando pertinentemente los resultados obtenidos planteando a
la vez opciones y alternativas para la mejora del control interno donde se

origine una rendicion de cuentas eficiente y oportuna.

Tener en cuenta las Normas ISSAL.GT en relacion al Codigo de Etica para la

evaluacion de los procesos, operaciones y controles.

Especificos

Objetivos de operacion

Evaluar la calidad de las operaciones administrativas y financieras por la
ejecucion del fondo rotativo, asi como la oportunidad, eficiencia, eficacia y
economia en la ejecucion de los programas, proyectos, procesos Yy
operaciones realizadas por el Ministerio en cumplimiento a las funciones

contempladas en la normativa legal.
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Objetivos de informacion

Verificar la razonabilidad, oportunidad, utilidad y calidad de la informacion
financiera y administrativa generada por el Sistema Integrado de
Administracién Financiera y Control, para satisfacer los requerimientos de

informacion para la toma de decisiones.

Objetivos de cumplimiento

Garantizar la correcta aplicacion y cumplimiento de las politicas, normas,
procedimientos de control interno, leyes y regulaciones aplicables al
Ministerio y sus operaciones, asegurando de esta manera el logro de sus

objetivos.

ALCANCE

1. El periodo evaluado, comprendio del 1 de enero al 31 de agosto de 2018.

2. Se evalud la constitucién, manejo y liquidacién del Fondo Rotativo.

3. Tomando en cuenta que Unicamente se esta evaluando el Fondo Rotativo
se considerd el 100% de la muestra, verificando el cumplimiento de la
documentacion de soporte correspondiente. Asimismo, se comprobod la
fecha de liquidacion de las facturas y que las compras se hallan realizado
de acuerdo a los renglones de gastos establecidos.

FONDOS ASIGNADOS PARA EL ANO 2018
Fondo de Caja Chica Q 9,000.00

Fondo Rotativo Interno Q 60,000.00

El Fondo de Caja Chica equivale al 15% del Fondo Rotativo asignado.
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TECNICAS, PROCEDIMIENTOS Y/O METODOLOGIA

Procedimiento de auditoria

Los procedimientos de auditoria se aplicaron conforme las guias aplicables
de cumplimiento, empleando las pruebas sustantivas, por medio de la
observacién, asi como, examinar la evidencia documental de los registros de
las operaciones del Fondo Rotativo y para el control interno se elaboré un

cuestionario y su respectivo programa.

RESULTADOS DE LA AUDITORIA

A continuacién se describen los Hallazgos del presente Informe:

Hallazgos relacionados con deficiencias en el control interno

Hallazgo 1

Falta de cuota y/o presupuesto para la liquidacion de facturas

Condicion

En la evaluacion de control interno de las rendiciones del Fondo Rotativo de
la Unidad Ejecutora 215, Taller Nacional de Grabados en Acero del Ministerio
de Finanzas Publicas, se verificO que en el mes de marzo fue liquidada la
factura No. B-18988 de fecha 29 de enero de 2018 de la empresa Fercolsa,
ya gque en su momento no se contaba con presupuesto en el renglén 275 y
284. Asimismo, las facturas de libreria juridica y Guatemala comercial se
liquidaron en el mes de marzo debido a que en el mes de febrero ya no se

contaba con la cuota suficiente para su liquidacion.
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No. No. de Fecha de Proveedor Renglén Monto
Factura Factura
1, B-18988 | 29/01/2018 Fercolsa 275,283,284,2 Q 761.00
67,299
2. | A-191187 | 21/02/2018 Libreria Juridica 245 Q60.00
3, B-6675 21/02/2018 G“atemag" fomem'a" 283 01,590.00

La factura de la empresa grupo farmagua, s.a. con renglén 261 quedo

pendiente de liquidar en el mes de marzo, ya que no se contaba con la

disponibilidad de presupuesto; las facturas de la empresa Guatemala

comercial, s.a y grupo farmagua, s.a. de renglén 284 y 295 se trasladaron

para ser liquidadas en el mes de abril por la falta de cuota en dicho mes.

No. No. de Fecha de Proveedor Renglén Monto
Factura Factura

1. F8-10328 14/03/2018 Grupo Farmagua, S.A. 295 1,249.05

2. B-6784 14/03/2018 G“atema'é" f\:omerc'a" 283 270.00

3. B9-8329 20/03/2018 Grupo Farmagua, S.A. 261 1,515.00

Asimismo en el mes de junio, julio y agosto se liquidaron facturas de meses

anteriores, en el cual, al momento de su respectivo cierre ya no se contaba

con la cuota; las facturas se describen a continuacion:

No. No. de Factura Fecha de Proveedor Renglén | Monto . M_es d_e,
Factura liquidacién
1. T-26938 24/05/2018 | Instalaciones 1,50 oe3 | 86755 Junio
Modernas, S.A.
2. B-13053 25/05/2018 | SIEGWERK 267 688.26 Junio
3. B-13054 25/05/2018 | SIEGWERK 267 599.77 Junio
4. B-7273 18/06/2018 |  Cuatemala 283 | 810.00 Julio
Comercial, S.A.
FACE-63-28FC-001 La casa del .
180.000.008.938 | 19/06/2018 | < LSS 283,268 | 14.60 Julio
6. B2-1042876 20/06/2018 | Celcomer, S.A. 297 120.00 Julio
FACE-66-CE-002 Llantas y )
7. 180,000.006.648 | 2H0B/2018 | 1o e S A 283 467.50 Julio
8. D49216-524413 | 25/07/2018 | OPeradorade 211 98.00 Agosto
Tiendas, S.A.
9. 4007-402489 25/07/2018 Nuevos 289, 297 | 199.43 Agosto
Almacenes, S.A.
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Criterio

En las Normas para el primer y segundo cuatrimestre, Oficio circular No. DF-
DAF-005-2018 de fecha 18 de enero de 2018 y Oficio circular No. DF-DAF-
026-2018 de fecha 27 de abril de 2018, establece que:

AREA DE PRESUPUESTO

Se solicita a las Unidades Ejecutoras planificar adecuadamente su

ejecucion de gastos a efecto de evitar la frecuente solicitud de
modificaciones presupuestarias, reprogramaciones y/o ampliaciones de
cuotas financieras de compromiso y/o devengado.

Las Unidades Ejecutoras seran las responsables de revisar el Plan Anual
de Compras y Contrataciones -PACC- antes de solicitar toda la
programacion de y/o Reprogramacion de Cuota financiera al
Departamento de Administracion Financiera de esta Direccion,
aseguradndose que la cuota solicitada este conforme a la Programacion
del Plan Anual de Compras y Contrataciones autorizado por el despacho
superior.

Para el caso de la fuente de financiamiento 11 “Ingresos Corrientes” la
vigencia de las cuotas financieras sera mensual y el sistema validara
Unicamente la cuota del mes vigente, es decir que la cuota no ejecutada
del mes anterior no podra ser ejecutada en el siguiente.

Las insuficiencias de los créditos presupuestarios que durante el ejercicio
se generen en los renglones de gasto (a excepcion los renglones del
grupo 000 Servicios Personales que no permiten sobregiros), no
impediran la ejecucion presupuestaria, sin embargo, sera responsabilidad
de cada Unidad Ejecutora estar monitoreando los mismos y deberan

regularizarlo lo mas pronto posible.
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i. AREA DE TESORERIA

De acuerdo a la modalidad de ejecucion de la cuota financiera de anticipos

gue se afecta mediante Fondos Rotativos Internos, el saldo no utilizado no es
acumulativo durante el cuatrimestre, por lo que se solicita implementar el
debido control interno para su adecuada ejecucién; ya que seran rechazadas
aquellas solicitudes que no cuenten con suficiente cuota disponible para su

reposicion.

Causa
Falta de supervision en la planificacion de las compras por medio de baja

cuantia para la correcta solicitud de cuota la ejecucion de la misma.

Efecto
Acumulacién de facturas para ser liquidadas:
1. Al momento que salga la modificacion aprobada y/o
2. En el mes siguiente, habiendo contemplado la cuota para las

respectivas facturas.

Recomendacion

El Director debe girar instrucciones al Jefe y Sub-Jefe del Departamento de
Servicios Administrativos Internos, para que realicen el andlisis de las
compras mensuales por medio de Fondo Rotativo y caja chica, permitiendo

la correcta planificacién de cuota y las modificaciones correspondientes.

Comentarios de los responsables

El Director del Taller Nacional de Grabados en Acero, en Oficio-TNGA-968-
2018 de fecha 2 de octubre de 2018, con base a la nota DAI-AI-96-2018 de
fecha 28 de septiembre de 2018, giré instrucciones a la Jefa del

Departamento de Servicios Administrativos Internos para que ejerza
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supervisidon constante a los procesos de cada una de las unidades del
departamento. Derivado del oficio, da respuesta al Director por medio del
Oficio-TNGA-978-2018 de fecha 9 de octubre de 2018 informando sobre la
supervision constante, asimismo, se establecié un calendario de reuniones
para la elaboracién de la programacién y seguimiento de las compras por
medio de Fondo Rotativo y Caja chica. Recomendacién Atendida

Comentario de auditoria

En virtud que el Director, giré instrucciones a la Jefa del Departamento de
Servicios Administrativos Internos y ella a la vez gir6 instrucciones a las
personas involucradas en los procesos de cada unidad administrativa, se

considera gue las recomendaciones fueron atendidas.

Hallazgo 2

Registro diario en el libro de bancos

Condicion

En la evaluacion de control interno del Fondo Rotativo de la Unidad Ejecutora
215, Taller Nacional de Grabados en Acero del Ministerio de Finanzas
Publicas, se pudo constatar se realizan los registros diarios en el libro de

bancos, por lo que se verificé una menor disponibilidad de recursos.
Criterio
En el Manual de normas, procesos y procedimientos del Taller Nacional de

Grabados en Acero, establece que:

a. El objetivo del Fondo Rotativo es contar con los recursos financieros para

cubrir gastos urgentes de funcionamiento, que por su naturaleza no
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puedan esperar el tramite normal de pago a través de acreditamiento en

cuenta.

b. El importe del Fondo Rotativo Interno, se repondra periédicamente a su

monto original, en la cantidad equivalente al total de desembolsos.

Asimismo todos los gastos deben registrarse oportunamente para
solicitar la reposicién del Fondo Rotativo por lo menos una vez al mes,

con el proposito de garantizar la disponibilidad de recursos.

c. El Responsable del Fondo Rotativo Interno, registrara diariamente los
cheques, notas de débito o crédito, en el libro de bancos

correspondiente.

Causa

El Jefe del Departamento de Servicios Administrativos Internos, no realizo la
integracion del Fondo Rotativo en el momento adecuado para la verificacion
de los saldos en el estado de cuenta y en el libro de bancos, por lo que el
asistente del Fondo Rotativo no tuvo la precaucion para el control de los
saldos menores existentes de disponibilidad.

Efecto
Realizar la actualizacién de los movimientos en el libro de bancos y en la
cheque para contar con los saldos reales y disponibles para realizar los

pagos y compras planificadas para el mes.

Recomendacion
El Director debe girar instrucciones a la Jefe del Departamento de Servicios

Administrativos Internos y al Asistente del Fondo Rotativo, a efecto se
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cumpla con el registro diario de los movimientos en el libro bancos, para

contar los saldos reales.

Comentarios de los responsables

El Director del Taller Nacional de Grabados en Acero, en Oficio-TNGA-972-
2018 de fecha 2 de octubre de 2018, con base a la nota DAI-AI-96-2018 de
fecha 28 de septiembre de 2018, gir6 instrucciones a la Jefa del
Departamento de Servicios Administrativos Internos para que ejerza
supervision sobre los movimientos del Fondo Rotativo. Asimismo, por medio
de Oficio-TNGA-981-2018 de fecha 9 de octubre de 2018, gird instrucciones
a la Asistente del Fondo Rotativo para llevar los controles necesarios y
realizar los registros diarios en el libro de bancos. Recomendacion
Atendida

Comentario de auditoria

En virtud que el Director de la dependencia gir6 instrucciones a la Jefa del
Departamento de Servicios Administrativos Internos y a la Asistente del
Fondo Rotativo y recibe respuestas positivas y aplicables inmediatamente, se

considera que las recomendaciones fueron atendidas.

SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS ANTERIORES
Se dio seguimiento a las recomendaciones de la auditoria anterior,
correspondiente al ultimo cuatrimestre del afio 2017, con el objeto de verificar
su cumplimiento, por parte de las personas responsables, estableciéndose
que las 2 recomendaciones fueron atendidas en su totalidad, equivalente al
100%.
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DETALLE DE FUNCIONARIOS Y PERSONAL RESPONSABLE DE LA
ENTIDAD AUDITADA

No. Nombre Cargo Del Al
1. Pablo Manuel Director Técnico lll, Director 01/02/2016 -
Lopez Hernandez

2. Isabel del Carmen  Subdirector Técnico llI, 16/04/2017 -
Solares Rodriguez  Subdirector

3. Virginia Gonzalez Asesor Profesional Especializado  02/06/2014 -
Garcia Il / Jefe del Depto. de Servicios
Administrativos Internos

4, Mercedes Morales  Asesor Profesional Especializado  16/05/2014 -
Argueta de Gomez l/Sub-Jefe del Depto. de Servicios
Administrativos Internos

5. Ana Lucrecia Asistente Profesional IV / Asistente 02/09/2013 -
Reyes Solares de Fondo Rotativo Interno
6. Sofia Valentina Asistente Profesional IV / Asistente 01/02/2013 -
Cifuentes Reyes de Contabilidad
()
L// \W ’
] X 3
e
Pablo Manuel Lopez Hernandez Isabel del Carmen Solares Rodriguez
Director Subdirectora
7
oy
Virginia Gonzalez Garcia Mercedes Morales Argueta de Gémez
"Jefe DSAI Subjefe DSAI

“

Ana Lucrecia Reyes Solares Sofia Valentina Cifuentes Reyes
Asistente de Fondo Rotativo Interno Asistente de Contabilidad
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CONCLUSIONES

. El Fondo Rotativo del Taller Nacional de Grabados en Acero
dependencia del Ministerio de Finanzas Publicas, no cuenta con un
control interno efectivo, puesto que para cumplir con las funciones es
necesario implementar controles adecuados para contar con los saldos
disponibles reales del fondo asignado.

. Se detecté que dentro de la reposicion mensual del Fondo Rotativo
guedan facturas pendientes de liquidar, esto debido a que no se cuenta
con la disponibilidad de cuota financiera necesaria por falta de
planificacion en la programacion de adquisiciones de la unidad ejecutora.

. El personal involucrado en los procesos para las adquisiciones por medio
del Fondo Rotativo no se actualiza en los cambios que surgen en los
Manuales de Normas, Procesos y Procedimientos que la dependencia
encargada publica en el portal oficial.

. Se dio a conocer que el personal responsable del Fondo Rotativo carece
de actualizacion en los cambios generados en el sistema de contabilidad
integrada —SICOIN- para realizar las reposiciones o liquidaciones del
Fondo Rotativo por la dependencia encargada del sistema.
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RECOMENDACIONES

La autoridad administrativa superior de la dependencia debe mejorar el
control interno haciendo cumplir lo que indica el Manual de Normas,
Procesos y Procedimientos para llevar diariamente el registro de los
movimientos de la asignacion del fondo rotativo.

La autoridad administrativa superior de la dependencia debe velar
porque exista una programacién de compras mensual, para que de
acuerdo a esta programacion se requiera la cuota y asimismo sean
solicitadas las reposiciones del Fondo Rotativo, evitando con ello la
acumulacion de facturas pendientes de liquidar y la limitacion de
disponibilidad de efectivo para la ejecucion.

La autoridad administrativa superior de la dependencia debe coordinar
con el jefe administrativo la sensibilizacion de los cambios que sean
publicados en el portal oficial de los procesos que afecten el manejo del
Fondo Rotativo.

La autoridad administrativa superior del Taller Nacional de Grabados en
Acero debe solicitar a la Direccién de Contabilidad del Estado que al
momento que surjan cambios en el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN- con relacién al Fondo Rotativo se gestionen las capacitaciones
gue sean necesarias para la actualizacion del personal involucrado.
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OWINRNOG O3 LA REEGNIIGA O

@UM‘EMA I,A Direccion Financiera

Ministerio de Finanzas Pablicas

Resolucion 004
Registro FRI-2018

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS. Guatemala, 15 de enero de dos mil
dieciocho (15-01-2018).

RESOLUCION NUMERO: cuatro (4)

ASUNTO: DISTRIBUCION DEL FONDO ROTATIVO INSTITUCIONAL

Y CONSTITUCION DE FONDOS ROTATIVOS INTERNOS A
FAVOR DE LAS UNIDADES EJECUTORAS DEL
MINISTERIO DE FINANZAS PUOBLICAS, POR LA
CANTIDAD TOTAL DE Q. 975,000.00.

CONSIDERANDO: Que en observancia a lo que establecen los Articulos 5, 6, 7 y 9 del
Acuerdo Ministerial No. 06-98 de fecha 04 de marzo de 1998, la Direccion Financiera de
este Ministerio mediante oficio REF.: DF-SAFI-DAF-0005-2018 de fecha 03 de enero de
2018, solicitd a Tesoreria Nacional la constitucion del Fondo Rotativo Institucional a favor
del Ministerio de Finanzas Publicas para el Ljercicio Fiscal 2018, por la cantidad de
novecientos setenta y cinco mil quetzales exactos (Q.975.,000.00). CONSIDERAMNDO:
Que Tesoreria Nacional a través de Resolucién FRI-02-2018 de fecha 12 de enero de 2018,
autorizd la constitucién del Fondo Rotativo Institucional del Ministerio de Finanzas
Publicas para el Fjercicio Fiscal 2018, por la cantidad de novecientos setenta y cinco mil
quetzales exactos (Q.975,000.00). CONSIDERANDO: Que las distintas Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Finanzas Publicas, han presentado la solicitud de constitucion
de su respectivo Fondo Rotativo Interno, con el proposito de disponer de recursos que
permitan solventar y financiar gastos de caracter inmediato y poca cuantia, que por su
naturaleza no pueden esperar el tramite normal de pago, a través del Comprobante Unico de
Registro; vy con ello coadyuvar al cumplimiento de las metas trazadas para el Ejercicio
Fiscal 2018. CONSIDERANDQO: Que se hace necesario dotar de recursos monetarios a la
Direcciéon de Asuntos Adminislrali\/as toda vez que dicha dependencia es la encargada de
registrar la ejecuciéon presupuestaria del Despacho Ministerial y Viceministeriales de la
Direccion Financiera, de Auditoria Interma, de Asesoria Juridica, de Normativa de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, de Crédito Publico, de Comunicacion Social,
de Fideicomisos, de Asistencia a la Administraciéon Financiera Municipal, de Amndlisis
Financiero, de Evaluacion Fiscal, de Planificacién y Desarrollo Institucional, Secretaria

General, y otras Unidades de Apoyo. ;

% R : 8. Avenida 20-39. zona ] - PBX: 2374-3000 Ext: | 1439
RS www.minfin.gob.gt
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POR TANTO:
Esee Daspacho con base en o considzrado ¥ con fundamenwo ¢n lo que esmblecen los
awtictlas 27, [iteralss &), £ ¥ m) de) Deoreto Na. 114:97 “Ley del Organismo Ejecutivo”, 8
de) Acuordo Mitisteria! 06-98 “Régimen de Fondos Rotativos para las Ipstitucienes del
Eemde dependicntes del Orgenismo Hiecutiva”, Acuerdo Ministerial Numero 210-2016 ¥
ariicuios 1 v 2 dal Acuardo Ministerial No. 96-2014 de focha 24 de febrero de 2014 el cual
aproebe la Normenvz v Procadimisnios <n el marco de! Sistema de Gestion de Calidad.
RESUELVE:
0 Autorizar 2 distribuzion de) Fondo Rotativo Institucional asignado al Ministerio de
Finanzas Péblicas vara el Sjercicio Fiscal 2028, por fa suma de novecientos seients ¥
cinco mil quetzales exactos (Q. 975,000.00), canstituyindase para zal efecto los
Fondos Roiatives Internos en funcign a las necesidades existentes de cada
dependencia y 2 la disponibilidad monetaria awterizada por (2 Tesoreria Nacional, de

tz siguiente manera: “
{Ciiras expresadas an quetzales) 25
UL DESCRIPCION DE UNIDAD EYECUTCRA Fonoc “gzm““m’
TOTAL INSTOUCIONAL 575,000,080
207 §DIRBCCION FINANCIERA 250,000.00
202 JDIRECCION DE RECURSOS AUMANOS 80,000.00
203 DIRGCCION DE TECHOLOGIAS D% LA ENFORMACIOR 30,000.00
205 | DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATI¢0S 250,000.00
307 JDIRECCION OF CATASTRO ¥ AVALGO DE BIENES INWUEBLES 65,000.00
508 JDIRECCION DE BIENES DRL S5TAUC 106,000.00
208 ID(RECCION TACKICA DEL PRESUPVESTO 75,000.00
[ 270 {DRECCION DE CONTABILIOAD DEL ESTADO 30,000.00 |
ESORERIA NACIONAL 25,000.00 «
: ZALLER NACION AL DE GRABADOS EN ACERQ 60,000.00 i
e m#-uhrala Direccion Fipanciera de este Ministecto, para que realice el traslado de z,

msmmmmmmmuﬂoswmmpwmmm  '~
toras | mmumnd&mo&mmmuﬂomom«c atemala, ’

132



;
gRaEg .

”ﬂ\-mﬂ

SUAEMALA

de vidticos al exterior del pais. boletas aéreos y vidticos al interior del pais, para el
cumplimieoto de comisiones oficiales de Jas unidades aue nn ruenten con una Unidag
de Servidos Adminisgrativos Internos. [V] Las autoridades supeviores de cada unidag

ejecutora son responsables de 12 adecuada utilizacidn de los fondos asignados y de su

rendicdidn ante la Contraioria General de Cuentas, debiendo observar lo establecids en
Iz Normativa v Procedimiento para la Administracién del Fondo Retativo laterno yde
Cafa Chica, 2probada mediante Jos articulos 1 y 2 de) Acuerdo Ministeria) No. 96-2014
de facha 24 de febrero de 2014 el cual aprueba la Normativa y Procedimisnzos en el
marco de] Sistema de Gestién de Calidad. NOTIFIQUESE: A czda una de las unidades

eiscutoras indicadas y el expediente de mérito traslidese al Departamenta de
Administracién Firanciera de la Direccidn Financiers de este Ministerio, para su
conocimiento v efectos carrespondizntes (31 folios)

Direceidn Firanciers

o
a2
3
-
N

) BMnMM ;@1
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RESOLUCION No.DDT-2018

TALLER NACIONAL DE GRABADOS 5N ACERG, MINISTERIO
DE FINANZAS PUOBLICAS. Guatemala, dieciocho de enero de
dos mii dlecloche. o - —

ASUNTO: LA SERORA
. JEFE DEL DEPARTAMENTQ
ADMINISTRATIVO DEL TALLER NACIONAL DE
GRABADOS £N ACERD, SOLICITA LA ASYGNACION ¥
MAME,]J { DEL FOXNDO ROTATIVO INSTITIICIONAL A :
LA SENORA Pl
ASISTENTE DE FONDG ROTATIVO--—— oo oo

Vista la soliciud presentada por la sefiora t
Jefe del Departamento
Administrative, y tomando en c¢onsideracion que se hace
necesaric Ccelegsr A JUna  persona  responsable de Iz
administracién y manejo del Fonde Rotativo Institucional, que ||
permita hacer adquisiciones de materisles y servicios, es [
pracedente que se antorice a Ja persona mencicpada, Por tal
motve el Tsllar Nacional de Grabados en Acern, amparado en
las normias ¥ leyes descritas en los proceses del Sistema de |
Gestion de Calidad, del Minizterio de Finanzas Pdblicas, designa |
ala sefiora _Asistente de Fondg |
Rotativo, como responsable del manejo del Fonde Rotative |,
Internc =signada a esta dependencia durante el periodc 2018, el |:
cual asclende a !a cantldad de sesenta mil quetzales
{0.60,000.00), en el entendido qua todo gesto debe ser
debldamente comprobado mediante los documenros que para el
=facto se emitan.

g~ Drgg .
. it an&mﬁemt-mwmm= (567) 31 e
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G A TERIC 05 FINAN A8 FUSLGad
TALLER RACIONAL DE GRABADOS ER ACERO
RESOLUCION No.002-2018

TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERO, MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS. Guatemala, dlmme de enero de dos
il dieciocho.

ASUNTO: LA SENORA

JEFE DEL DEPARTAMENTO

- ADMINISTRATIVO DEL TALLER NACIONAL DE

% 3 GRABADOS EN ACERO, SOLICITA AUTORIZACION

- PARA LA ASIGNACION DEL FONDO DE CAJA CHICA, A
LA SENORA

ASISTENTE DE CONTARILIDAD.

Vista la solicitud presentada por la sefiora

Jefe del Departamento Administrativo, ¥

tomando en consideracion que se hace necesario delegar 2 una
persona responsable de la administracidn y manejo del Fondo de
Caja Chica que permita hacer compras menaores que se requieren con
caracter inmediato, es procedente que se autorice a la persona
. mepcionada. Por tal motivo, el Taller Nacional de Grabados en Acero,
con el objeto de que la sefiora !
Asistente de Contabilidad y Encargada del manejo del Fondo de Caja
Chica, cuenta con el respaldo legal necesario; por este acto
AUTORIZO amparadc en las normas y leyes descritas en los
procesos del Sistema de Gestién de Calidad, del Ministerio de
Finanzas PGblicas, para que del Fondo Rotativo asignado pava el
ejercicio fiscal dos mil dieciocho (2018), equivalente a sesenta mil
quetzales (Q.60,000.00); se designe un porcentaje del quince por
ciento (15%), equivalente a la suma de nueve mil quetzales exactos
{Q.9,000.00}, como fondo de Caja Chica, para realizar gastos menores
y/o inmediatos, en el entendido gue todo gasto debe ser

debidamente comprobado mediante los documentos que para el
efecto se emitan.

135



A A A L e AT LTI LR B AL VR e e w4 SR i
a

{ Prferde femsiro Wercann! \
i :
i

N g e

.......................... i
[ A LT AL AL AN AP 18 e s ammem AT AL R S

SIVTERNE OO oamrong Do
SR TR COTRRGH 5.1

RNV i B F ¥R T TR AT TR = = e B AR L P LA B LA LA AL LI LA S A e,

GUATEMALA COMERGIAL, S0CIEDAD ANORINA
18 Galla 0-41 Zona 1

? Teléfono: 2221 - 1446

GUATEMALA, GUATEMALA, CA,
! FRCHA: Jumn 13 gmg : g SUJETO A PAGOS TRWES?‘.‘?ALEE _e
2 ) ¢ . A

L A r et e e e R A e e e —— it
; NDMBRE TALLER NACIONAL DE GRAEADUE EN ACERD S
i\ D! HF.GC;GN: HIT: ; F
¢ BEEcmP!:u:nl GR
H A LA R L A LA L e VSIS A e d AWIARZ A Vit v e %R el e a0 0t B g
2.-\-\.-- B T TETRTRETES !
& ClIChE para impresion: Disefia: Perannallzsdo 810.00
Matenal: Metal G.135.00 cfu ;
: <
;

%

OCHOCIENTOS DIEZ QUETZALES GON 00 CENTAVDS

A B L A LA B

TOTAL &, 810.00;
e wians et ¥

e (g Gebdica NIT “1 35851 Autor vato s S50 Resolagion S5 217-5-7-454 del TR omna e

e ‘.'\'\l:_l\':" E'.-“"‘{'I_f_\.\.ﬁ L l{.".‘::
Sea 5 del 5001 258000, Las factures amifidas por esia resolucib: veacen &l 1201 sre ] IR ARDHIVG
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SOLCITUD EECTHRONICE DE CONEFRA COM CAA CHICA
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Sistema de C: Integrada Guber 1 PAGINA No. 1 pE
SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Insitucion: 11130007 | MINISTERID DE FINANZAS PUBLIGAS Fecha Elaboracion | No. CUR | Na. Original
Unid. Ejecutora; 215 | TALLER NACIONAL DE CRABADOS EN ACERD : 4
) ' (| 25 05 2018 | |
) 00 : !
Unid. Desc: |
H T
Tipo Decumento Respaldo (El_as_a _Ducumsnto Na. No. Expedients
COMPROBANTES ADMIKISTRATIVOS DE GASTOS ) RENDICION DE FONDO ROTATIVG i AsIEE3 7 9
—— e i RPA RTO DEV —
Clase de r“"""mcm Clase de ( §‘ 1 |
Registro: Lasto: OTROS GASTOS DPU: |: u [ lioe| 00-0000-000
Cuenta [oraoraN FONDOS ROTATIVO INSTITUGIONAL ]
Banco: 09 | CUENTAS VIRTUALES oo !
Nurmero Operacion o
. GASTOS
Area De: ‘ GuateGompras (NOG):
Seneficiario: | 3378284 W‘ MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS !
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
1300 000 001 000 M2 0101 11 G000 0000 AGUA 2,144.80
13 00 000 001 00D 115 0101 1t 0000 0000 EXTRACCION DE BASURA Y DESTRUCCION DE DESECHOS 601.00
13 00 000 ©O1 000 185 0101 11 0000 0000 IMPUESTOS, DERECHOS Y TASAS 1,000.00
i3 00 000 001 00O 198 0101 11 0000 0808 OTROS SERVICIOS 3,639.00
18 00 000 001 00D 267 0101 11 0000 0000 TINTES, PINTURAS Y COLORANTES 1.411.20
13 00 000 001 OO0 289 0101 11 0000 OO0 OTROS PRODUCTOS METALICOS 251.74
1300 000 ©01 000 291 0101 11 0000 0008 UTILES DE OFICINA 1,181.50
13 00 000 001 00O 293 0101 11 0000  OCOC OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS 8.90
13 00 000 002 000 199 0101 11 0000 000G OTROS SERVICIOS 840.00
13 00 000 002 000 281 0101 11 0000 0008 ELEMENTOS Y COMPUESTOS QUIMICOS 1.670.00
i3 80 000 062 080 268 0101 11 0000 000D PRODUCTCS PLASTICOS, NYLON, VINIL Y PV.C, 816,72
13 00 000 002 00O 269 0101 11 0000 0008 OTROS PRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXUS 2,847.75
13 00 000 002 000 283 0101 11 0000 0008 PRODUCTOS DE METAL Y SUS ALEACIONES 1.650.00
13 00 000 OC2 000 286 0101 11 Q000 0000 HERRAMIENTAS MENORES 216.00
13 00 000 002 000 297 Q101 11 0000 0000 MATERIALES, PRODUCTOS Y ACCS. ELECTRICOS, 782.00
13 00 000 002 000 298 0101 11 0000 0GO0 ACCESORIOS Y REPUESTOS EN GENERAL 3.783.00
13 00 000 002 000 299 0101 11 0000  0C0O  OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS 4.162.50
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
APROBADO ELECTRONICA: GTEXNNCYFZALYJl | g perroNica;
USUARIO: USUARIO:
FECHA: 25/05/2018 FECHA:

AT et

RT3, 11 el 2008 05
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Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental PAGINA No. 2pg 7
SICOIN - COMPROBANTE UN|CO DE REGISTRO
Institucion: . NANZAS PURLICAS [ . | | )
11130007 | MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Facha Eiaboracién | | No, GUR | N, Criginal
Unid Ejeculora: 215 TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERQ i H
' P 25| o5/ 2018 i
Unid. Desc: i
| T
| Tipo Decumento Respalde : Clase Documenio No. No, Fxpediente
I COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS i RENDICION DE FONDO ROTATVG A-2683
S P, L —
Clase de EGULARIZACION Clase de R A} m DEV ¢
Registro: - Gasto: OTROS GASTOS DPU: I: I_} U ibP{  00-0000-00C
"""" Cuenta rio0FRN FONDOS ROTATIVG INSTITUCIONAL
Banco: 9 | CUENTAS VIRTUALES M
""" Nurmero Opercidn i -
. GASTH H
Area De: s . GuateCompras (NOG): H w
|
Beneficiario; | 3376284 | MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
TOTAL PRESUPUESTARIO 2r.68s11
MONTO VA 000
TOTAL 27,084.11
TOTAL DEDUCGIONES 0.00
LiQUIDO 27,0841
SON: VEINTE Y SIETE MIL OCHENTA Y CUATRO QUETZALES CON 11/100 M.N.
Rendicion &2 2 B0 1113000 T-3 T3 Choe G Tome: (INS] - FONDOQ BNSTITUCICNAL No ik fonde | Rendiian No.
DESCRIPCION:
I
| DEDUCCIONES
TOTAL DEDUCCIONES
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA JEERSEEEN FIRMA
APROBADO | | ELECTRONicA | GTFXNNGYFZALYJL | oy rponica;
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PAGINANo. | DE 6
FRO3 - DOCUMENTO DE RENDICION DE FONDO ROTATIVO
Institucien: ) o .
stitucio +13.0007 | MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS || FecwaFlaborsdon | | No.Fondo| Mo
Unid. Ejecutora: 215 [TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERC ] | .. Entrada |
;| 22 | 05 | 2018
Unid. Desc: 00 !'| Fecha Aprobacion
Unid. Resp. FR. 014 TALLER NACIONAL DE GRABADOCS EN AGERC 25 | 05 l 2018
r
i y Estado
¢ Tipe Socumente Respaldo Clase Documenta No. Respaldo
: COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION D FONCO ROTATIVO A-3683 APROBADO
(Clase Registro | Clase Modif. | Ciase Aper. | Case Fondo Fuente Organismo. Correlativo.
[ FRN NOR INT NS
Beneficiario: ‘ 3378284 1i\»lthJISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
CUADRO DEMOSTRATIVO DEL GASTO
IMPUTACION PRESUPUESTARIA Ho. Tipo
PGSP PY ACT OBR REN UBG FIE ORG CORR U7 No,Cheque  NIT BENEFICIARIO MONTO Q
AL578821
13 00 000 00t 000 12 0101 11 Q00D DODO 1,394 3305518 EMPRESA MUNKCIPAL DE AGUA DE LA CIUDAD 2.144.80
DE GUATEMALA
A-11433
13 00 000 00 000 115 0101 11 OODO  DOOD 1,390 3607267 ARRIAGA VELASQUEZ MARIO MOISES 801.00
BIA-1GTTSR0
1300 000 001 ©OG 195 o101 11 0000 Q00O 1,392 637672 CONTRALORIA GENERAL DF CUENTAS 1,000.00
P-233198
13 00 000 OB1 000 488 0f0f 41 0000 0000 1,335 250737 ASTURIAS PULLIN ALEJANDRO 14,00
87591
13 00 000 GOT 000 186 0101 11 0OO0 0000 1,392 44550367 LOPEZ MATUT NICOLAS 500
N-1-497419
13 00 000001 000 188 0101 1 000D 000D 1,302 63858517 DUNAM , SOCIEDAD ANONIMA 10.00
1-20120
13 00 000 001 000 488 0504 41 Q00D QOO0 1,382 6526232 OPERACIONES VARIAS SOCIEDAD ANONIMA 10.00
A3016
13 00 00 001 000 100 9101 11 Q00 G000 1,388 89281497  RUTA LOGISTICA SOCIEDAD ANONIMA 3,600.00
CY1-28322
13 00 ©00 007 000 267 G301 11 OOOD  ODOD 1,387 5492343 GRUPD SOLID (GUATEMALA}, SOCIEDAD 141120
ANONIMA
3012-298017
13 00 CO0 01 000 288 0101 11 Q00D  GDOD 1,385 32375913 NUEVOS ALMACENES, SOUIEDAD ANCNIMA 251,74
B-38982
13 00 000 004 000 2% 8101 14 0000 0000 1,385 1389793 RIVERA CTFUENTES CARLOS ENRIQUE 105.00
7 pktossoucmun DATOS APROBACION Firmas T
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PAGINANo. 2 DE &

FRO3 - DOCUMENTQ DE RENDICION DE FONDO ROTATIVO

0 . r T 1
Institucion: 14130007 | __MINISTERIO DE FINANZAS PUBLIGAS Fecha Fiaboracién © | No.Fondo|  No.
Unid, Ejecutora; 215 [TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERO T | Const. Entrada
Unid. Desc: 00 . Fecha Aprobacién | ‘
Unid. Resp. FR. 014 [TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERQ i 28 ! os | 2018
e e e Dot L
Estade
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No, Respaide
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS " RENDICION DE FONDO ROTATVO A368) APROBADO
:
; ClaseRegislro |  Clase Modif. | Clase Aper. | Clase Fondo. Fuente Organismo. Correiativo, H
| RN NOR. INT © OIS |
L e ——
...... I . — ‘
Beneficiario: 3378284 MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS |
L H
E-45830
13 00 000 00t 000 291 0101 1t 000G 0000 Fooolam 58361979 BIOPRINT GUATEMALA, SOCIEDAD ANONIMA 290,00
FACE63RCD
13 00 000001 000 261 0101 11 OO0 DOGC gy4ppnogpss £ R AN PLATING SOCIEDAD ANONIMA 786.50
389
CY1-28322 -
13 00 000091 00 29% 011 41 00O DGO Fooon 5492343 GRUPO SOLID (GUATEMALA) , SOCIEDAD 85.80
ANONIMA
A-3683
13 00 000002 000 1989 101 41 000D 000D Foo13m 1580981 FLORES GOMEZ MARICG 180.04
A-3685
13 00 000 002 000 199 0191 11 QOO0 0000 o138 1580981 FLORES GOMEZ MARIO 60.08
A4305
13 00 000002 000 188  ©101 1 (OO0 0000 Fooo13% 5585252 TOBCANO RODRIGUEZ JOSE RICARDO 600.00
B201-7525 _
13 00 000 002 000 261 Of01 1 000G 0000 [ 2290 DESTILADORA DE ALCGHOLES Y RONES 187000
SOCIEDAD ANDNIMA
FACC-66-CE-0
13 00 000 00Z 000 268 O 1 0000 0000 gp4gppoogee E 1895 4387387 LLANTAS Y MANGUERAS SOCIEDAD ANONIMA lER
094
FACE-68-GE-0
13 00 000002 000 2688 D191 11 0000 D000 gpagpgopops E 1O 4387387  LLANTAS Y MANGUERAS SOCIEDAD ANONIMA 44280
085
FAGE-56-2FC-
43 00 000 002 00D 269 DI4 11 0000 D00 qapoopopiss E 1398 14546378 FULL PRODUCTS CENTROAMERICA SOCIZDAD 1,870.00
. 80 ANONIMA
AB2239
19 00 000 002 000 209 0104 11 0000 0000 F 1,355 32739 JUAMA INTERNACIONAL SOCIEDAD ANONIMA 61528
A82240 .
13000 000002 000 269 0101 11 0000 0000 Foo1385 332739 JUAMA INTERNACIONAL SOCIEDAD ANONIMA 662.50
L~ 0pr0s SOLICITUDY | | DATOS APROBACION | | Firmas -~ N
- - L T — 1 7 ¢

144




PAGINA No.

3 DE &

FRO3 - DOCUMENTQ DE RENDICION DE FONDO ROTATIVO

institucion: 11130007 | MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Fecha Elaboracion | | No. Fondo No.
Unid. Ejecutora: 215 ITALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERO Const. Enlrada
Unid. Desc: 00 | Fecha Aprobacién
Unid. Resp. FR. 4 TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERO 25] 05 | 2,018
S Estado
Tipo Dacumento Respaldo Ciase Documento No. Respaldo
‘ COMPROBANTES ADKENISTRATIVOS DE GASTOS " RENDICION DE FONDO ROTATHO A3683 APRORADO
Ciase Registro | Clase Modif. | Clase Aper. | Clase Fondo. ! Fuente Organismo. Correlative.
FRN NOR INT N3
Beneficiario: ‘ 3378284 ‘MINISTERIODE FINANZAS PUBLICAS
H-204116
100 00U 002 00D 283 LI 7T 000D Q000 F 1385 169692 ALMACEN EL VAPOR, SOCIEDAD ANONIMA 168.00
B-7056
13 00 0RO DO? 00D SR3 0101 41 000D 0000 : F 1382 %666 GUATEMALA COMERCIAL SCCTEDAD 675.00
ANCNIMA
B-7057
13 00 000 002 00D 282 0101 11 0000 0000 F 1,382 3225666  GUATEMALA COMERCIAL SOCIEDAD 540,00
ANONIMA
B7088%
13 00 000002 000 282 ©101 11 0000 0000 Fooo13 3225666 GUATEMALA COMERCIAL SOCIEDAD 27600
ANONIMA
FACE-63-29F
300 000002 000 286 0101 4 0000 Q000 cgopsmonont E 1382 322954 FERRETHRIA LEWONSKI SOCHEDAD ANONIMA 218.00
3784
MC-14118
19 00 000 002 000 297 o1 11 QOO0 0000 1,385 44901569 LINEAS DE SOLUCIONES FLEXIBLES 700.00
SOCIEDAD ANONIMA
AG4059
13 00 080 002 000 2% o1 41 0000 COOC 1,385 68993897  TECNOLOGIA T Y T ELECTRONICOS, SOCIEDAD 75.00
ANONIMA
493845
13 00 €00 002 00C 287  ©101 91 00O O0OC 1395 747211 CONSULTORES ELECTRONICOS DEL FUTURO Y 700
COMPANIA LIMITADA
FACE 6 ELE
13 00 000002 000 288 0101 49 0000 000D (ogpi.poooop E 1,389 4944707 SERVICIOS ARTES GRAFICAS, SOCIEDAD 2,800.60
1845 ANONIMA
FACES3-013-
1300 000002 000 208 0101 11 0000 0000 gnoqmoonoos E 1,385 53820%  INTELAF, SOCIEDAD ANONIMA 173.00
. 0831
27915 .
13 G0 00D D02 00D 295 0101 11 0000 Q000 1362 22489351 INDUSTRIA DE TROQUELES TOP, SGCIEDA 20.00
ANONIMA
A8037
13 00 000 002 00D 298 0101 11 0000 0000 1.385 52489351 INDUSTRIA DE TROQUELES TOF, SOCIEDA 200.00
ANONIMA
- BATOS SOLCITUD ™ N || DATOS APROBACION || Firmas
1 11 T 1 ool I
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FRO3 - DOCUMENTO DE RENDICION DE FONDO ROTATIVO
Insftucion: 11130607 | MINISTERIQ DE FINANZAS PUBLICAS Fecha Elsboracién | No.Fando | No.
Unid. Ejecutora: | 215 [TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN AGERQ 2 | o5 | 2 Const. | Entrada
Unid. Desc: 00 Focha Aprobacion |
Unid. Resp. FR. 014 [TALLER NACIONAL DE GRABADOS EN ACERQ {25 05 | 2,018
Estado
Tipo Documente Respaldo Clase Documento Mo. Respaldo
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDO ROTATIVE 3663 APROBADO
‘ Ciase Registro | Clase Modif. | Clase Aper. | Clase Fondo. Fuente Organismo. Carrelafivo.
‘ FRN NOR INT NS
Beneficiario: ‘ 3378284 MIMISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
A-BD3E
13 00 000 D02 000 208 0101 11 0000 0000 F 1385 2489351 INDUSTRIA DE TROQUELES TOP, SOCIEDA 42000
ANONIMA
AIS
13 00 000 DOZ GO0 289 0101 11 0000 0000 : o 1388 §9281497  RUTA LOGISTICA SOCIEDAD ANONTMA 4,162.50
Monto Presupuestario. Q 27,084.41
Monto IVA Q 0,00
TOTAL Rendicien Q 2708411

SON: VEINTE Y SIETE MIL OCHENTA Y CUATRO QUETZALES CON 11/100 MN.

DESCRIPCION: ~ FONDO ROTATIVO INTERNQ NO. 004-2018. "TNGA"

T o

"/ paTos soLiermuD’
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FR03 - DOCUMENTO DE RENDICION DE FONDO ROTATIVO

Institucion: 1$13-0007 | MINISTERIQ DE FINANZAS PUBLICAS Fecha Eizboracion | | No.Fondo| Mo
Unid. Ejecutora: 215 [TALLER NACIONAL DE GRABADCS EN ACERD ” ’Tgi"z:!;ﬂ_a_ Const. Entrada
Unid. Desc: 00 Fecha Aprobacion
Unid. Resp. FR. 014  [TALLER NAGIONAL DE GRABADOS EN ACERG 25 | 05 l 2,018
Tipe D“c“"‘_e’““ Respalda Clase Documents ;\; Respaldo Estado
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS " RENOICION DE FONDE ROTATVO 23683 APROBADD
Clase Registre |  Clase Modif. | Clase Aper. | Clase Fondo. Fuente Organismo. Correlativo.
FRM NOR INT COINS
Beneficiario: } 3378264 MINSTERO DEFNANZSPUBLCAS Mh'
RESUMEN
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION MONTO Q
13 00 000 001 000 112 0101 11 0000 0000 AGUA 214485
13 00 000 001 000 115 0101 1% 0000 0000 EXTRACCKIN DE BASURA Y DESTRUCCION DE DESECHOS 68100
SOLIDOS
13 00 000 €01 000 195 0101 11 Q000 0000 IMPUESTOS, DERECHOS Y TASAS 1.050.00
13 00 000 001 000 198 0101 11 0000 000 OTROS SERVICIOS 3.639.00
13 00 000 00 000 267 0101 11 0000 0000 TINTES, PINTURAS Y COLORANTES 141120
13 00 000 COY 000 288 0101 11 0000 0000 OTROS PRODUCTOS METALICOS 25174
13 00 000 0OF 090 291 0101 11 0000 0000 UTILES DE OFICINA 118150
13 00 000 001 000 288 0101 11 0000 000G OTROS MATERIALES Y SUMINISTROS 86.90
13 00 000 002 000 198 0101 11 0000 ©00% OFROS SERVICIOS 840.00
1300 000 002 000 281 0101 11 Q00D 0000 ELEMENTOS Y COMPUESTOS QUIMICOS 1,670.00
13 00 00C 002 000 268 0101 11 0000 COOD PRODUCTOS PLASTICOS, NYLON, VINILY P.V.C. 816.72
13 00 00C 002 000 289 0101 11 0000 0000 GTROSPRODUCTOS QUIMICOS Y CONEXOS 2,847.75
13 00 000 002 000 283 0101 11 0000 0000 PRODUCTOS DE METAL Y SUS ALEACIONES 1,630.00
13 00 000 002 000 286 0101 11 0000 OCDD HERRAMIENTAS MENORES 216.00
13 00 000 002 000 297 0901 41 0000 0000 MATERIALES, PRODUCTOS Y ACCS. ELECTRICOS, CABLEADO 78200
: ESTRUCTURADO DE REDES iNFORMATICAS Y TELEFONICAS
13 00 000 002 000 298 0101 11 0000 000D ACCESORIOS Y REPUESTOS EN GENERAL 3,783.00
13 00 000 002 000 288 0101 11 0000 0000 CTROS MATERIALES Y SUMINISTROS 4,162.50
gﬁﬁé’écﬁrilwé 5 I DATOS APROBAGION Fir .
[ 1%

v
megtscmfﬂmm. !
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FRO3 - DOCUMENTO DE RENDICION DE FONDO ROTATIVO

insiitucion: 1113-0007 | MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS Fecha Eizboracén | | No.Forde|  No
Unid. Ejecutora: 215 [FALLER NACKONAL DE GRABADUS EN ACERO 22 I w | 208 Const. | Enirada |
Unid. Desc: 0c Fecha Aprobacion
Unid. Rgsp_ FR. 014 [FALLER NACIONAL DE GRABADQOS EN ACERO 25| 05 i 2018
- . Estado
Tipe Documentlo Respaldo Ciase Documanto No. Respaido
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS a RENDICION D FONDO ROTATIVO A-JEB3 APROBADO

—

| Clase Registro |  Clase Modif. | Clase Aper. | Clase Fondo. Fuente Organisma. Corelativo.

! 1

! FRN NOR INT ity |
Beneficiario: 3378284 ‘ MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

TOTAL Q 17084 11

RESUMEN POR GRUPO DE GASTO:

Grupo Descripcion del Grupo Total
100 SERVICIOS NO PERSONALES Q8,224.80
200 MATERIALES Y SUMINISTROS (18,859.31
Mento lotal: Q27,084.11

/,f;ﬁ“?és soucmup - - DATOS APROBACION Firmas
e .
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