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RESUMEN

Al definir a las entidades no lucrativas o de la sociedad civil, podemos indicar que se
centra en una colectividad de personas e instituciones que operan con la conviccion de
realizar cambios de orden social, en términos de las desigualdades percibidas, mas alla
de los intereses individuales, se construyen bajo los principios de solidaridad y trabajo

voluntario.

El papel que desarrollan las entidades sin &nimo de lucro en muchos ambitos sociales
tiene caracter subsidiario del Estado y es una de las razones por las cuales, éste, otorga
su confianza a unas entidades que tienen mayor conocimiento del problema y estructuras
organizativas capacitadas para resolver una necesidad concreta. El Estado ahorra, de
esta manera, muchos recursos publicos y permite que la iniciativa privada resuelva

asuntos publicos.

Desde el punto de vista legal y Juridico adoptan diferentes estatus, tales como
asociaciones, fundaciones, corporaciones y cooperativas, entre otras formas. Al conjunto
del sector que integran las ONG, se les denomina de diferentes formas, tales como
organizaciones de la sociedad civil, sector voluntario, sector no lucrativo, sector solidario,
economia social, tercer sector y sector social. Su membrecia estd compuesta por

voluntarios.

El tema que nos interesa comentar en este apartado es hablar de los ingresos que
perciben este tipo de entidades no lucrativas, siendo estos por medio de sus cuotas
ordinarias y extraordinarias, las cuales estan exentas del pago de impuestos por estar
dentro del giro habitual de la entidad lo cual esta tipificado en el decreto 10- 2012 en su
articulo 11 establece: Las rentas que obtengan los entes que destinen exclusivamente a
los fines no lucrativos de su creacidbn y en ninguan caso distribuyan, directa o
indirectamente, utilidades o bienes entre sus integrantes, sin embargo existe otro tipo de
ingresos que estas perciben por actividades comerciales que estan afectas al pago de

impuestos, las cuales quedan fuera de la exencién antes indicada.



Estas pueden ser por prestacion de servicios, rentas de capital, ganancias de capital, por
lo cual, en el trabajo profesional de graduacién, de desarrolla temas relacionas con los
impuestos y la aplicacion de estos en los registros contables, asi también los impuestos
gue debe pagar por las actividades fuera del giro normal de la entidad, principalmente de
la enajenacion de sus activos fijos y las ganancias de capital por el uso y beneficio de

estos.

Es de suma importancia que este tipo de entidades conozcan la obligatoriedad del pago
de los impuestos generados por las ganancias y rentas de capital, y que cuenten con una
guia que les permita realizar el cumplimiento oportuno de sus obligaciones tributarias y
gue no sean sancionadas por incumplimientos fiscales que puedan poner en riesgo la
exencion que les otorga la administracion tributaria, por el cumplimiento de su actividad

principal que la labor social.



INTRODUCCION

Las entidades no lucrativas en Guatemala desempefian un papel fundamental para el
desarrollo y crecimiento del nivel de vida de la poblacién por la labor social que
desempeiian, estas instituciones tienen una tendencia creciente y cobran mayor auge,
en virtud del aumento de la demanda de los diferentes tipos de servicios que estas
prestan. Derivado del crecimiento de las entidades no lucrativas, la demanda de servicios
contables y de auditoria aumentan, razon por la cual es indispensable que los
profesionales conozcan la particularidad de las operaciones de este tipo de entidades,
con el propésito de brindarles un servicio adecuado para atender sus requerimientos y
de esta forma les permita identificar las debilidades que poseen para su oportuna

correccion.

En el informe del trabajo profesional de graduacion se expone el texto denominado: “LAS
IMPLICACIONES TRIBUTARIAS DE LA ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS DE
UNA ENTIDAD NO LUCRATIVA” su objetivo principal es aportar a las entidades no
lucrativas conocimiento y una guia que les permita identificar claramente la obligatoriedad
del pago de impuestos en la generaciéon de rentas y ganancias de capital por la gestiéon
de sus activos fijos, conocer el tratamiento que deben establecer en lo relativo al calculo,
registro y pago de sus impuestos tributarios las cuales estan fuero del giro habitual del

negocio.

El presente informe se encuentra dividido en cuatro secciones; en el primero de ellos se
encuentran varias definiciones de “entidad no lucrativa’, se presenta una breve
descripcion de los antecedentes de estas, se describen las caracteristicas, asi como la
clasificacion, los fines que persiguen, las fuentes de financiamiento y los aspectos legales

a los que estan sujetas las entidades que no persiguen el lucro.

La seccidn dos contiene definiciones, objetivos, principios, fundamentos, clasificacion de
las entidades no lucrativas definiciones que nos ayudan a comprender su funcionamiento,
los impuestos a los que estas estan afectas, por las operaciones mercantiles que estan
fuera de su giro habitual, se describe la legislacion aplicable, el control y manejo de sus

activos fijos.



En la seccidn tres se detallan planteamiento del problema identificado el propdsito del
trabajo realizado, el cual es determinar el cumplimiento de obligaciones tributarias dentro
de las entidades no lucrativas por la generacion de impuestos en la gestién de activos
fijos, identificando las oportunidades de mejora que les permita contar con informacion

oportuna para toma de decisiones al momento de realizar una planificacion fiscal.

En el apartado cuarto, se presentan los resultados obtenidos durante la elaboracion del
informe de graduacion, se analiza el proceso operativo el cual nos permite identificar los
puntos medulares de nuestra investigacion, identificando los actores principales con sus
fortalezas y oportunidades de mejora, las cuales nos permiten efectuar propuestas de
mejora entorno al proceso de operatividad, posteriormente la evaluacion se concluye el
con la propuesta de una guia de control administracion y manejo de activos fijos, aplicarse
por el personal administrativo y colaboradores de la entidad no lucrativa, finalmente, se

muestran las conclusiones y recomendaciones producto del presente informe.



1 ANTECEDENTES
La tendencia a una baja legalizacion de asociaciones se mantuvo hasta la llegada al

poder del Gobierno demdcrata cristiano en enero de 1986. A partir de entonces el
Gobierno guatemalteco comenz6 a salir de su situacién de aislamiento internacional;
comenzo el repunte de las Organizaciones no Gubernamentales (ONG) al entrar al pais
una gran cantidad de recursos que van canalizandose por medio de ellas. En 1989, en
un trabajo de investigacion sobre ONG’s, efectuado por Instituto para el Desarrollo
Econdmico Social de América Central - IDESAC, Servicios Juridicos Sociales — SERJUS
y Sociedad para la Juventud Guatemalteca del Mafiana SOJUGMA, titulado “El
Fendmeno de las ONG’'s en Guatemala” se recopilaron datos que indican que se
identificaron mas de 700 organizaciones, que funcionan en Guatemala, lo que constituyo

un repunte con una orientacion distinta a los periodos anteriores.

La inscripcion de entidades de caracter no lucrativo se mantuvo en aumento. Las cuales,
muchas de ellas eran administradas por profesionales: ingenieros, arquitectos, abogados,

socibélogos, administradores de empresas, asi como miembros de las iglesias.

Federico Trelles y Mdnica Aguiar en su descripcion del estado actual de la gestion de
activos fijos, indican que aun existe mucho desconocimiento sobre el buen manejo de los
activos que conforman parte de una empresa, sobre qué es un activo y qué no. Es por
ello por lo que los activos fijos tienen importancia en los negocios, ya que, si se posee la
informacion correcta de los mismos, se puede analizar el pasado, monitorear el presente

y programar el futuro de las inversiones, tanto a corto como a largo plazo.

Las empresas deben tener presente que el hecho de administrar adecuadamente esta
area de oportunidad puede traer mejoras financieras, fiscales y operativas. Gestionar
mejor los recursos que ya se poseen, es una estrategia de bajo costo de implementacion,

rapido resultado y sostenible en el tiempo. (Trelles & Aguiar, 2015)

Para una gestion adecuada de activos fijos, segun (Medina, 2009) “El adiestramiento al
personal a cargo de los activos fijos e inmuebles es primordial en la empresa. Se puede

notar también que existe falta de comunicacion con los demas departamentos y ello



conlleva a no atender de manera adecuada las necesidades primordiales que a la larga
tienden a afectar a las empresas”, esta falta de comunicacion y capacitacion impacta de

forma directa el cumplimento administrativo y fiscal

La firma consultora Control Group en su publicacién los activos fijos de la empresa indican
gue el correcto registro de estos bienes permite a la empresa tomar decisiones en materia
financiera y fiscal. En cuanto a la primera, refleja en sus cuentas tanto las amortizaciones
como los gastos e ingresos que esos activos generan y, respecto a la segunda, ese
inventario la ayuda a optimizar sus impuestos de acuerdo con las leyes vigentes. Asi
mismo, le permite ahorrar costes, al poder reducir sus inversiones en bienes

innecesarios. (Control Group, 2018)

En el afio 2016, Luis Alberto Itzol, de la Universidad de San Carlos de Guatemala, de la
Facultad de Ciencias Econdmicas realiz6 la tesis sobre las obligaciones tributarias de una
asociacion de vecinos, su objetivo es analizar la entidades no lucrativas y exponer la
obligaciones tributarias a las cuales deben estar sujetas en proporcion a la actividad
grabada, tomando de base lo indicado en esta tesis podemos extraer informacion sobre
los impuestos a los que esta obligada una entidad no lucrativa con respecto al manejo y

gestion de sus activos fijos.

En sus conclusiones de la tesis sobre Obligaciones Tributarias de un Organismo no
Gubernamental, Alma Verdnica Urias Bran expone que las entidades no lucrativas estan
exentas de impuestos, sin embargo, esto no las exime de las obligaciones tributarias en
relacion con los actos grabados que puedan ejercer, tales como la renta de sus activos
fijos y la venta de estos. También se menciona que el incumplimiento, conlleva a drasticas

sanciones que puede ser inclusive juridicas.

Como se puede analizar en los antecedentes de los temas de investigacion descritos en
los parrafos anteriores, concluimos que los autores coinciden en la importancia y la
obligatoriedad de las entidades no lucrativa en el cumplimiento de los impuestos. Sin
embargo, no se encontrd una aplicacion directa del tema de activos fijos y su relaciéon con

la generacion de impuestos.



2 MARCO TEORICO

2.1 Entidad sin fines de lucro
Al definir a las entidades no lucrativas o de la sociedad civil, podemos indicar que se

centra en una colectividad de personas e instituciones que operan con la conviccion de
realizar cambios de orden social, en términos de las desigualdades percibidas, mas alla
de los intereses individuales, se construyen bajo los principios de solidaridad y trabajo

voluntario.

El papel que desarrollan las entidades sin &nimo de lucro en muchos ambitos sociales
tiene caracter subsidiario del Estado y es una de las razones por las cuales, éste, otorga
su confianza a unas entidades que tienen mayor conocimiento del problemay estructuras
organizativas capacitadas para resolver una necesidad concreta. ElI Estado ahorra, de
esta manera, muchos recursos publicos y permite que la iniciativa privada resuelva

asuntos publicos. Existen dos enfoques al respecto el europeo y anglosajon.

Respecto al enfoque europeo el anterior autor indica que la Economia Social concibe al
Sector No Lucrativo como una parte integrante de un campo mas amplio, el del Tercer
Sector que denomina Economia Social, que estructura en torno a tres familias de tipos
de entidad principales: cooperativismo, mutualidades y asociaciones, que contienen

valores explicitos como la democracia, interés social y justicia distributiva.

El enfoque anglosajon promovido principalmente en Estados Unidos habla sobre las
“Nonprofit organizations (NPO)”, planteando que se identifica el Sector No Lucrativo con
el Tercer Sector a partir del Principio de No Distribucion de Beneficios (PNDB) que en
todo caso se reinvierten en la actividad ordinaria de la entidad, incluye organizaciones
privadas siempre y cuando no distribuyan sus beneficios. Este enfoque lleva implicito un
componente motivacional benevolente o altruista de los agentes econémicos. Bajo este
contexto aparece el término de “Entidades sin fines de lucro” (“not-for.profit
organizations”) Como indica Manuel Palencia (2001, p.33)

Desde el punto de vista legal y Juridico adoptan diferentes estatus, tales como
asociaciones, fundaciones, corporaciones y cooperativas, entre otras formas. Al conjunto
del sector que integran las ONG, se les denomina de diferentes formas, tales como

organizaciones de la sociedad civil, sector voluntario, sector no lucrativo, sector solidario,



economia social, tercer sector y sector social. Su membrecia estd compuesta por

voluntarios.

Internamente pueden tener un bajo o alto grado de organizacion. Las entidades no
lucrativas, son instituciones que se establecen con un caracter privado, sin fines de lucro
y con un quehacer de interés publico, ya que persiguen el mejoramiento de las
capacidades humanas y la transformacion de las relaciones y condiciones de la poblacion

gue es sujeto de sus acciones.

Toda ley tiene como base fundamental la Carta Magna o Constitucion Politica (CP). Por
ello, debemos partir estudiando cudl es la base legal para el reconocimiento de las OSFL

en Guatemala

En Guatemala se reconoce por primera vez el derecho de asociacion en la Ley
Constitutiva de la Republica, decretada por la Asamblea Nacional Constituyente el 11 de

diciembre de 1879, que en su Articulo 25 establecia:

"Se garantiza el derecho de asociacion y de reunirse pacificamente y sin armas,
pero se prohibe el establecimiento de congregaciones conventuales y de toda

especie de instituciones o asociaciones monasticas".

Las Organizaciones sin fines de lucro son creadas y registradas bajo el amparo de El

Articulo 36 literal b) de la Ley del Organismos Ejecutivo sefiala lo siguiente:

"Al Ministerio de Gobernacion le corresponde: Aprobar los estatutos de las
fundaciones y otras formas de asociacion, que requieran por ley tal formalidad y

otorgar y reconocer la personalidad juridica las mismas".

2.2 Clasificacion de las entidades no lucrativas
Las organizaciones no lucrativas podran estar constituidas como asociaciones civiles,

fundaciones y ONG propiamente dichas

2.2.1 Asociacion
Es un conjunto de personas que se organizan bajo esa denominacion para la consecucion
de fines generalmente no lucrativos. Se puede decir que son agrupaciones de personas

constituida para realizar una actividad colectiva de una forma estable, organizadas



democraticamente, sin animo de lucro e independientes. Una asociacion tiene
estructuras, procedimientos y recursos apropiados para llevar a cabo los objetivos y fines

seleccionados, sus 6rganos directivos y los asociados actlan voluntariamente

2.2.2 Fundacion
Es un Es la persona juridica constituida de acuerdo con las disposiciones de las leyes
respectivas, destinada segun la voluntad expresa de sus fundadores, al cumplimiento de

funciones benéficas, cientificas, artisticas, etc.

Asimismo, se reconocen otro tipo de personerias, federaciones y confederaciones. Las
organizaciones no gubernamentales podran a su vez constituirse en federaciones y éstas
en confederaciones, de conformidad con la presente ley, en lo que le fuere aplicable,
debiendo inscribirse en el libro especial de ONG del Registro Civil Municipal

correspondiente. Decreto Numero 02-2003 Articulos 2 y 4 LONG.

2.2.3 Organizacién no Gubernamental

Las organizaciones no gubernamentales son entidades sin fines de lucro, que requieren
de una comparecencia de un minimo de 7 asociados ante notario. Las ONG’s pueden
contar entre sus asociados hasta un 25% de extranjeros siempre que é€stos sean

residentes del pais. (Adenauer, 2009)

Luego de que ya entendimos cuales son las clases de entidades no lucrativas en
Guatemala, podemos concluir que son entidades que trabajan voluntariamente sin fines
de lucro y cuyos objetivos son diversos y con frecuencia tocan aspectos relativos a la

politica de desarrollo

2.2.4 Cooperativa
Existen dos tipos de cooperativas:

Especializadas: las que se ocupan de una sola actividad econdmica, social o cultural,
tales como agricolas, pecuarias, artesanales, de comercializacion, de consumo, de

ahorro y crédito, de transportes, de vivienda, de seguros, de educacion.

Integrales o de servicios varios: las que se ocupan de varias actividades econémicas,

sociales, culturales.



2.3 Finalidad de las entidades no lucrativas

La finalidad sera ayudar a personas y grupos de bajos ingresos, a pasar de su estado
actual a estratos superiores, en los que ellos dirijan su propio proceso de desarrollo

orientado a mejorar sus condiciones de vida.

Las finalidades de la asociaciéon deberan establecerse en su constitucion como ONG,

pero en ella deberan incluirse entre otras:
Ser asociacion sin fines de lucro y de beneficio social.
Promover politicas de desarrollo de caracter social, econémico, cultural y de ambiente.

Son organizaciones establecidas fuera del marco institucional del Estado, o no ligadas
expresamente por las politicas publicas. Pero su quehacer es de interés publico, en tanto

protege, promueve y/o ejercita intereses sociales para el bien comun.

Los beneficios o excedentes obtenidos no se reparten entre sus miembros, sino que se

destinan a los fines para los cuales fue creada.

Cuentan con régimen de proteccion legal y al mismo tiempo todas estas instituciones,
estan sometidas a la vigilancia del Estado y podran ser intervenidas por el Organismo

Ejecutivo cuando el interés o el orden publico lo requiera.

2.4 Legislacion aplicable a entidades no lucrativas
2.4.1 Asociaciones

El Articulo 36 literal b) de la Ley del Organismo Ejecutivo sefiala lo siguiente:

"Al Ministerio de Gobernacion le corresponde: Aprobar los estatutos de las fundaciones
y otras formas de asociacién, que requieran por ley tal formalidad y otorgar y reconocer
la personalidad juridica las mismas". Dicha norma tiene relacion con el Articulo 53 de la
misma ley, el cual reforma el articulo 18 del Codigo Civil que dispone lo siguiente:

Personalidad de las asociaciones civiles, las instituciones, los establecimientos de

asistencia social y demas entidades de interés publico, regulan su capacidad civil por las



leyes que las hayan creado o reconocido, y las asociaciones por las reglas de su
institucion, cuando no hubieren sido creadas por el Estado.

La personalidad juridica de las asociaciones civiles es efecto del acto de inscripcién en
el registro del municipio donde se constituyan. El acto de su inscripcién no convalida las
disposiciones de sus estatutos que adolezcan de nulidad o que sean anulables.

El Organismo Ejecutivo da la facultad para crear asociaciones, 0 sea organismos sin fines

de lucro gubernamentales

2.4.2 Fundaciones
El Acuerdo Gubernativo 515-93 agilizo el tramite para la autorizacion de las asociaciones
y fundaciones, y que actualmente solo esta vigente para las fundaciones, en virtud de la

reforma al Articulo 18 del Cédigo Civil ya mencionado.

Actualmente, las fundaciones deben constituirse por medio de escritura publica, tomando
como base los lineamientos sugeridos por el Ministerio de Gobernacion. Posteriormente
debe presentarse el tramite ante las oficinas de dicho Ministerio para solicitar su
aprobacion, adjuntando una copia legalizada de la escritura, una copia autenticada del
primer testimonio de la escritura y el testimonio original de la escritura de constitucion la
fundacion.

Es analizado y emitido un dictamen por parte del Departamento Juridico del Ministerio en
mencion y enviado a la Procuraduria de la Nacion, la cual emite un dictamen legal y es
enviado de regreso al Ministerio de Gobernacién que lo canaliza al Ministro de
Gobernacion, para que emita el Acuerdo Ministerial otorgando la personalidad juridica de

la fundacion.

Este Acuerdo debe ser publicado en el Diario Oficial de Guatemala y luego debe
presentarse al Registro Civil el primer testimonio de la escritura de constitucion de la
fundacién, el original del Diario Oficial y el Acuerdo Ministerial, debiendo autenticar un
juego de todos estos documentos, para ser inscritos. Posteriormente, debe realizarse el
tramite de inscripcion y luego debe faccionarse el acta notarial del nombramiento del
representante legal, debiendo luego inscribirse en las secciones del Ministerio de



Finanzas del impuesto sobre la renta, el impuesto al valor agregado y el timbre fiscal y

papel sellado especial para protocolos.

2.4.3 Organizacion no gubernamental

La normativa guatemalteca vigente identifica tres formas de organizaciones legalmente
constituidas consideradas como ONG: a) la persona juridica en general, frecuentemente
denominada “entidad sin fines de lucro” (articulos 15 y 18 del Cdédigo Civil); b) las
Organizaciones No Gubernamentales para el Desarrollo (Decreto 2-2003 del Congreso
de la Republica); y, c) las excepciones que estipula el Decreto 1-2007 del Congreso de

la Republica (reformas a la Ley del Registro Nacional de Personas).

De acuerdo al articulo 5 del decreto 2-2003, las Organizaciones No Gubernamentales
deberan constituirse por medio de escritura publica y por el acto de su inscripcion en el
Registro Civil de la cabecera municipal del lugar en que constituyan su domicilio,
adquieren personalidad juridica propia y distinta de sus asociados.

El acto de inscripcién no convalida las disposiciones de sus estatutos que adolezcan de
nulidad o sean anulables. La accidén correspondiente podra ejercitarse por quien tenga

interés en el asunto o los 6rganos jurisdiccionales correspondientes.

2.5 Obligacion tributaria
Consiste en un vinculo personal entre el Estado y el contribuyente siempre es una

obligacion de dar sumas de dinero tiene su fuente Unica en la ley nace al producirse la
situacion de hecho a la cual vincula la ley el establecimiento del gravamen (presupuesto
del tributo tiene el caracter de autonoma (por corresponder a fendbmenos propios y
exclusivos del derecho financiero. (Giuliani Fonrouge).

En Guatemala existe una diversidad de formas organizacionales de entidades privadas
sin fines de lucro, con variedad de disposiciones legales que la regulan, que cominmente
son denominadas todas simplemente como ONG. De ahi que la propia Corte de
Constitucionalidad, en su sentencia del 15 de enero de 2004 dictada en el expediente No.
538-2003, expresara que no existe un solo tipo o modalidad de creacion, inscripcion y

funcionamiento de entidades privadas de naturaleza civil:



“...La amplitud de las finalidades y objeto que la Ley de “ONG” le atribuye a las mismas
podria dar lugar a interpretar erroneamente que la normativa en cuestion derogé
tacitamente algunas disposiciones del Cédigo Civil, especificamente podria pensarse en
los numerales 2° y 3° del articulo 15 y, que, por tal razon, la Unica forma en que podria
establecerse una entidad privada cuyas actividades se desarrollen motivadas en
intereses culturales, educativos, deportivos, de servicio social, asistencia, beneficencia,
promocién y desarrollo econdmico y social, es mediante la constituciéon de una “ONG”.
Una interpretacion asi seria no sélo atentatoria al principio de seguridad juridica sino a la
misma libertad de asociacién constitucionalmente reconocida, ya que adoleceria de la
racionabilidad que requieren las normas juridicas y estaria condicionando ese derecho a
una unica forma de ejercerlo, que se aproximaria mas a una naturaleza imperativa que
de libertad, que es la que la Constitucion preceptua y reconoce.”

La normativa guatemalteca vigente identifica tres formas de organizaciones legalmente
constituidas consideradas como ONG:

a) la persona juridica en general, frecuentemente denominada “entidad sin fines de lucro”
(articulos 15 y 18 del Cadigo Civil);

b) las Organizaciones No Gubernamentales para el Desarrollo (Decreto 2-2003 del
Congreso de la Republica); y,

c) las excepciones que estipula el Decreto 1-2007 del Congreso de la Republica (reformas

a la Ley del Registro Nacional de Personas).

Si bien es cierto las entidades sin fines de lucro estan exentas de impuestos por su giro
de negocio, hay que tener presente que no estan exentas de los deberes formales, y se
consideran afectas en las operaciones mercantiles que ejecuten con terceros, en ese
enfoque podemos indicar que la unidad de analisis del presente trabajo de investigacion
puede quedar afecta a los impuestos cuando dentro de sus actividades se dé la
enajenacion de algun activo fijo, o realice algun otro tipo de actividad que genere rentas

afectas; podemos mencionar las siguientes

Venta de activos que ya no son de utilidad para el desarrollo de sus actividades, pero que

cuentan con valor de uso, y al momento de la venta generan ganancias de capital
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Por revaluacion de activos, cuando un activo llega al final de su valor en libros, pero el
mismo siguen en condiciones de ser utilizado para los fines para el cual fue adquirido, se

genera un pago de impuesto sobre la renta por revaluacion de activos.

La renta de algun bien para uso de terceros ajenos a la entidad no lucrativa genera una
actividad mercantil que esta afecta a Impuesto al Valor Agregado y al Impuesto Sobre la

Renta.

Los articulos contenidos en las leyes ordinarias y reglamentos que hacen referencia a las
ONG, asi como en las disposiciones normativas orientadas al fortalecimiento de la
transparencia de la ejecucion del gasto publico a través de estas entidades privadas.

Marco Legal de las ONG

2.5.1 El Cédigo Civil de Guatemala
Decreto No. 106, también regula quienes pueden ser las personas Juridicas, articulo 15

al 24 en dichos articulos indica el propésito de las personas juridicas sin fines de lucro,
la conformacién de sus miembros y juntas directivas, la aprobacion del funcionamiento
de la entidad siempre que no sea contraria a la ley, y termina indicando que las personas
juridicas son responsables de los actos de sus representantes, que en el ejercicio de sus
actividades perjudiquen a un tercero

2.5.2 Ley de Actualizacién tributaria Decreto No. 10-2012
Esta ley en su articulo 11 establece: Las rentas que obtengan los entes que destinen

exclusivamente a los fines no lucrativos de su creacion y en ningun caso distribuyan,
directa o indirectamente, utilidades o bienes entre sus integrantes, tales como: los
colegios profesionales; los partidos politicos; los comités civicos; las asociaciones o
fundaciones no lucrativas legalmente autorizadas e inscritas como exentas ante la
Administracion Tributaria, que tengan por objeto la beneficencia, asistencia o el servicio
social, actividades culturales, cientificas de educacién e instruccion, artisticas, literarias,
deportivas, politicas, sindicales, gremiales, religiosas, o el desarrollo de comunidades
indigenas; unicamente por la parte que provenga de donaciones o cuotas ordinarias o
extraordinarias.

Se exceptuan de esta exencién y estan gravadas, las rentas obtenidas por tales

entidades, en el desarrollo de actividades lucrativas mercantiles, agropecuarias,
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financieras o de servicios, debiendo declarar como renta gravada los ingresos obtenidos
por tales actividades.

Las rentas de las cooperativas legalmente constituidas en el pais, provenientes de las
transacciones con sus asociados y con otras cooperativas, federaciones vy
confederaciones de cooperativas. Sin embargo, las rentas provenientes de operaciones

con terceros si estan gravadas.

Dentro de este decreto existen elemento que son comunes los cuales son aplicables a
las entidades no lucrativas, como lo indica el capitulo IV régimen de actividades
lucrativas, seccion Il articulo 15. Exclusion de rentas de capital de la base imponible. Las
rentas de capital y las ganancias de capital se gravan separadamente de conformidad
con las disposiciones del Titulo A\ de este libro.
*Lo dispuesto en el parrafo anterior, no se aplica a las rentas de capital mobiliario,
ganancias de capital de la misma naturaleza, ni a las ganancias por la venta de activos
extraordinarios obtenidas por los bancos, sociedades financieras y cooperativas
legalmente autorizadas, ni a los salvamentos de aseguradoras y afianzadoras, sometidas
a la vigilancia e inspeccién de la Superintendencia de Bancos, las cuales tributan
conforme las disposiciones contenidas en este titulo. También se exceptian del primer
parrafo, y deberan tributar conforme las disposiciones contenidas en este titulo, las rentas
del capital inmobiliario y mobiliario provenientes del arrendamiento, subarrendamiento,
asi como de la constitucién o cesion de derechos o facultades de uso o goce de bienes
inmuebles y muebles, obtenidas por personas individuales o juridicas residentes en

Guatemala, cuyo giro habitual sea dicha actividad.

En este mismo decreto se determina la obligatoriedad de emitir facturas especiales, de
acuerdo al articulo 16. Las personas individuales o juridicas que lleven contabilidad
completa de acuerdo al Cddigo de Comercio, los exportadores de productos
agropecuarios, artesanales y productos reciclados, y a quienes la Administracion
Tributaria autorice, cuando emitan facturas especiales por cuenta del vendedor de bienes
0 del prestador de servicios de acuerdo con la Ley del Impuesto al Valor Agregado,

deberan retener con caracter de pago definitivo el Impuesto Sobre la Renta, aplicando el
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tipo impositivo del Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos de Actividades
Lucrativas, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

En cada factura especial que los contribuyentes a los que se refiere el primer péarrafo de
este articulo emitan por cuenta del vendedor de bienes, o el prestador de servicios,
deberan consignar el monto del impuesto retenido. La copia de dicha factura especial
servird como constancia de retencion del Impuesto Sobre la Renta, la cual entregaran al

vendedor de bienes o prestador de servicios.

2.5.3 Ley del Impuesto al Valor Agregado Decreto Numero 27-92

Estan exentos del impuesto establecidos en esta ley: Los aportes y donaciones a
asociaciones, fundaciones e instituciones, educativas, culturales de asistencia o de
servicio social y las religiosas no lucrativas, constituidas legal y debidamente registradas

como tales.

2.6 Laimportanciade la propiedad plantay equipo
El concepto de inventario fijos Bocel Garcia lo define como:

Para mejor entendimiento del tema de estudio, a continuacion, se presentan una serie de
conceptos de uso béasico en el que hacer de los temas tributarios.

“El inventario es el registro documental-contable de los bienes y demas cosas propias de
una institucion, agrupados en funcién de su afinidad bajo una determinada cuenta
contable, consistente en la descripcion detallada e individualizada de bienes y derechos
representativos del Patrimonio de una Institucion” (Bocel Garcia, 2014, pag. 12)
Inventario de activos fijos a todos aquellos bienes, mobiliarios, equipos y vehiculos que
son indispensables dentro del ciclo de vida y de explotacidn de una institucion de gobierno
dedicada a prestar servicios publicos para el bienestar comun, por lo que es importante
aclarar que estos activos fijos, se reconocen como propiedades plantas y equipos, de
acuerdo al marco de referencia presupuestario que se afecta en las instituciones de
gobierno para dichas adquisiciones, o simplemente se denominaran inventario de activos
fijos. (Bocel Garcia, 2014, pag. 12)
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De acuerdo con los dos parrafos anteriores podemos indicar que activo fijjo es todo
aguello que de acuerdo con la politica de activos fijos quede tipificado como tal, y que
cumpla las caracteristicas necesarias para ser considerado y registrado como tal.

Activo fijo: representa la inversion inicial que permite poner en marcha un negocio. El
activo fijo inicial representa el inmobiliario material, pero también el inmaterial, es decir
todos aquellos gastos de puesta en marcha del negocio que tendran un objeto largo en
el tiempo y que pueden amortizarse o depreciarse en varios periodos

El valor de un activo se determina en base al costo de adquisicion mas todas las
erogaciones necesarias para el funcionamiento de este como pueden ser las

instalaciones.

La inversion mas significativa que tienen las entidades se encuentra en la adquisicion de
propiedad, planta y equipo, ya que sin ellos el funcionamiento de esta seria virtualmente
imposible.

Por esta respaldados con un contrato de mantenimiento o dentro de una garantia
recuerde que podemos estar pagando impuestos por bienes que no tenemos o0 que no
estan en uso ya en la compafia. Ademas, es necesario contar con un proceso que nos
permita verificar la existencia de un bien antes de realizar compras futuras de los mismos

que tal vez la empresa ya los tiene.
La metodologia y el procedimiento para el control de los activos fijos es el siguiente:

2.6.1 Planificacion
Se planificara entre otros aspectos los siguientes:

» Definir los campos de informacion que soporta el sistema de control de activos
fijos en el caso que la empresa cuente con uno.

» Definir tipos y subtipos de activos en referencia con el plan de cuentas.

» Determinar en ciertos bienes la toma fisica de sus partes o componentes agregado
0 desagregado. Esto puede variar de acuerdo al tipo de bien y la capacidad del
software de control.

» Definir de acuerdo a la estructura y organizacion actual de la compafia, las

sucursales, departamentos, ciudades, usuarios etc.
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Bienes sujetos a control, es decir la toma fisica de bienes que no se encuentran
activados pero que es necesario su control.

Disefio de codigo de barras, su material y numeracion.

Control de compras y traslados de bienes durante el proceso de toma fisica.
Levantamiento del inventario fisico: Observacion fisica de todos y cada uno de los
activos fijos que la compafia posee, de acuerdo a técnicas recomendadas para
tal efecto. Esta observacion no causard interrupcion a los procesos operativos y/o
administrativos adoptando las seguridades pertinentes en las areas restringidas,
en esta etapa se tomaran todas las caracteristicas del bien.

Identificacion de cdodigos de barra: doble etiquetado a cada activo en un lugar
adecuado que no esté expuesto a la vista del usuario, pero si accesible
Clasificacion de los activos fijos: Los activos fijos tangibles se clasifican en tres
grupos (Sinesterra V, 2010)

El Equipo, Maquinaria y construcciones: son las maquinarias, edificios, muebles y
enseres, vehiculos, activos sujetos a depreciacion porque son activos con vida
limitada.

Los Recursos naturales: los cuales son los que estan sujetos a extincion del
recurso o que se encuentran en agotamiento.

Los Terrenos: son los bienes que no estan sujetos a depreciacion ni a agotamiento.

Clasificacion contable de los activos
efectos contables los activos fijos, tanto muebles como inmuebles, se clasifican

particularmente en dos grupos: activos no depreciables y activos depreciables.

Activos no depreciables: son aquellos que no sufren desgaste o demérito por el uso a

gue son sometidos y que por tanto no pierde su precio, al menos contablemente. Entre

los activos no depreciables tenemos algunos ejemplos como son: terrenos,

construcciones en curso, maquinaria en montaje, y, muebles y enseres en fabricacién.

2.6.3

Activos depreciables

La inmensa mayoria de los activos fijos de una empresa son depreciables. Los activos

fijos de la empresa que sufren desgasto o deterioro por el uso a que son sometidos o por

el simple transcurso del tiempo, hacen parte de los activos depreciables.
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2.6.4 Clasificacion especial
Existen algunos activos fijos que exigen alguna clasificacion especial para su tratamiento

contable. Consideremos tres de esos activos: edificios, redes de distribucién, mejoras al

terreno.

Segun la vida legal normal de los activos depreciables, sus tasas o porcentajes de soporte

son las siguientes:

> Edificios: el porcentaje normal de depreciacion para los edificios (no incluido su
terreno) es del 5% anual.

» Muebles enseres maquinaria y equipos: el porcentaje normal de depreciacion para
estos activos es del 10% anual.

» Vehiculos: los vehiculos tienen una vida legal normal de 5 afios, es decir, que su
desgaste es mas acelerado que el de la maquinaria, los muebles, los edificios, etc.
siendo su vida de solo 5 afios entonces su depreciacion anual sera del 20% (100%
+ 5 =20%).

Mientras mayor sea la vida Gtil de un activo menor sera su depreciacion anual; mientras

menor sea la vida de beneficio de un activo, mayor seré su depreciacion anual.

Se aclara que la tasa o porcentaje de depreciacién anual de un activo cualquiera es el
resultado de dividir el 100% por la vida lucrativa de ese activo.

Célculo de la depreciacion: Existen varios métodos para calcular la depreciacion, dentro
de los cuales el uso ha consagrado uno de ellos como el mas equitativo y facil de aplicar.
Este método, el mas utilizado en el mundo, es el lamado Método de Linea Recta, el cual
supone gue los activos se usan mas o menos con la misma intensidad afio por afio, a lo
largo de su vida util; por tanto, la depreciacién periddica debe ser del mismo monto. Este
meétodo distribuye el valor histérico ajustado del activo en partes iguales por cada afio de
uso. Para calcular la depreciacion anual basta dividir su valor histérico ajustado entre los

anos de vida util

2.7 Riesgo fiscal
Se puede identificar a estos como la existencia de diversos “eventos inesperados que

afectan adversamente el marco fiscal establecido”. (OCDE, 2017) La importancia de
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considerar la existencia de diversos focos en los que se hallen condiciones desfavorables
a la gestion tributaria y fiscal recae en que, cada vez las multinacionales que invierten en
cada pais estiman distintas razones necesarias que les permita continuar no solo con la
gestidn de los tributos destinados de las actividades de importacion y exportacion sino la

importancia del manejo confiable de los activos y/o bienes operativos.

2.7.1 Seccion 17 propiedad plantay equipo NIIF

La Norma Internacional de Informacion Financiera para Pequefias y Medianas Empresas
(NIFF), establece como principio general que toda regla u ordenamiento radica de una
autoridad competente, y cuyo incumplimiento de esta acarrea una sancion. (Castafion,
2010)

Este conjunto de normas esta compuesto como un numero de directrices contables a las
cuales competen establecer estandares de caracter internacional para fines contables y
de informacién financiera. Esta ultima atil para utilidad legal. La importancia de las NIFF
radica en que en la actualidad en el sistema internacional y principalmente el comercio
es necesario contar con informacion financiera especifica y confiable reconocida y

estandarizada.

2.7.1.1 Activo No corriente

En las palabras mas sencillas, el activo no corriente estd compuesto por aquellos activos
que tienen una vida util superior al afio. Es una parte del activo, dentro del balance de

situacion de una empresa.

2.7.1.2 Caracteristicas del activo no corriente

Los activos no corrientes son duraderos y poco liquidos, porgue se necesita tiempo para
convertirlos en dinero efectivo. Son un elemento importante en la estructura econémica
de la empresa, pero al ser inversiones a largo plazo, no sirven para conseguir liquidez
(dinero) para la empresa en el corto plazo. Son recursos que sirven para el negocio en el

largo plazo, como por ejemplo un local, una furgoneta, los ordenadores, una patente, etc.
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La idea es mantenerlos en la empresa durante un largo periodo de tiempo. Por ejemplo,
la maquinaria utilizada en la fabricacion de muebles o una nave industrial sufren poco
desgaste y tienen una vida atil muy larga. Hay que tener en cuenta que, aunque son

duraderos no son eternos.

Es importante sefialar que el valor de un activo en los libros contables es el precio de
compra, incluyendo los costes de la compra y descontando la amortizacién anual de ese
activo. Segun el tipo de bienes que disponga una empresa en su activo no corriente

podremos adivinar a qué actividad se dedica.

2.7.1.3 Clasificaciéon del activo no corriente

Dentro de los activos no corrientes tenemos:
Inversiones financieras a largo plazo: Por ejemplo, la adquisicién de valores de renta fija

a largo plazo, acciones y aportes de capital.

2.7.1.4 Elementos del activo inmovilizado

Comprende los bienes inmuebles, bienes muebles y utiles, equipos, maquinas, terrenos,
intangibles, etc. Los inmuebles forman el activo no corriente excepto si es una empresa
inmobiliaria, que se dedica a comprar y vender inmuebles. En ese caso, serian activo

corriente.

2.7.1.5 Activos intangibles

Son aquellos que no se pueden cuantificar fisicamente pero que producen o pueden
producir beneficios para la empresa. Por ejemplo, los derechos de uso de la propiedad

industrial o intelectual, o una patente. (Castafién, 2010)
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3 METODOLOGIA

3.1 Planteamiento del problema

Las entidades sin fines de lucro son entidades exentas del pago de impuestos, pero en
la mayoria de las ocasiones le resta importancia a la obligatoriedad del pago de
impuestos a los que esta afecta en las operaciones fuera de su giro normal, por lo cual
es necesario contar con un adecuado manejo en la gestion de sus activos fijos y la

generacion de rentas o ganancias de capital derivadas de estos.

La falta de un adecuado andlisis y determinacién del cumplimiento de las obligaciones
tributarias de una entidad no lucrativa constituye un problema materializado en este tipo

de entidades

3.2 Proposito del trabajo profesional realizado
Determinar el cumplimiento de obligaciones tributarias dentro de las entidades no

lucrativas por la generacion de impuestos por la gestion de activos fijos, identificando las
oportunidades de mejor que le permitan contar con informacion de forma oportuna para
una planificacion fiscal y cumplimiento de sus obligaciones tributarias de acuerdo a
normativa actual. relacionadas con los impuestos a los que esta afecta por actividades

fuera de su giro habitual de negocio.

Para lo cual es necesario analizar la situacion actual en la que se encuentra dicha entidad
no lucrativa y de esta manera poder establecer conclusiones si se esta cumpliendo
correctamente con el calculo y pago de los impuestos, o esta deja de aprovechar

beneficios tributarios que proporciona la administracién tributaria

La propuesta de investigacion es el desarrollo de un manual que facilite la correcta
aplicacioén de las obligaciones tributarias por la gestion de los activos fijos de una entidad

no lucrativa
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3.3 Justificacién y alcance

3.3.1 Justificacién
Se desarrolla el presente tema ya que es de suma importancia conocer la correcta

aplicacion de las obligaciones tributarias de una entidad no lucrativa, en la gestién de

activos fijos y asi identificar si existen infracciones fiscales que puedan ser corregidas.

Debido al desconocimiento o poca importancia de parte de las entidades no lucrativas
respecto a las obligaciones tributarias, se hace necesario encontrar soluciones para que
estos cumplan con sus impuestos, por lo que es importante para las entidades contar con
una base de informacion sobre la gestibn de activos fijos que aporten elementos
oportunos para el cumplimiento de las obligaciones tributarias; considerando que estos
impuestos y sus respectivas sanciones pueden afectar de forma negativa a la entidad,
por lo que es importante que se realice una adecuada tributacion. Para lograr este
objetivo no se requiere instituir un sistema de control tributario adicional, sino analizar el
existente en relacién con los aspectos de la gestion de activos fijos, y de ser necesario
fortalecerlo.

Dentro de la fase previa investigativa documental, se pudo establecer que algunas de las
entidades no lucrativas desconocen temas tributarios lo que hace que incumplan con las
leyes tributarias, poniendo de manifiesto la incorrecta aplicacion de sus impuestos
generados por la gestion sus activos fijos y es por lo que el tema es de suma importancia

para conocer la correcta aplicacion de las obligaciones tributarias.

De acuerdo con el analisis realizado se puede afirmar que la investigacion es necesaria
para que las entidades sin fines de lucro cuenten con este tipo de informacion que le
contribuya a la correcta aplicacion de sus impuestos, en correlacién con el manejo de sus
activos fijos y asi demostrar que un adecuado control tributario preventivo reduce el riesgo
de infracciones fiscales con lo cual estaran preparados para cualquier posible

contingencia tributaria.
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Ademas, esta investigacion sera un aporte a las personas que deseen conocer de las
obligaciones tributarias de las entidades no lucrativas, de manera que en este estudio
recopile de forma sencilla la informacion tributaria que puede tener repercusion en el
ambito fiscal. Por lo tanto, los resultados del trabajo servirdn de guias para los futuros

investigadores en el area de tributacion derivada de la gestion de activos fijos.

3.3.2 Alcance

Las entidades objeto de estudio son las entidades no lucrativas y sus obligaciones
tributarias respecto a la administracion de sus activos fijos durante el periodo fiscal 2019,
validando que se cumpla con los lineamientos establecidos por la administracién

tributaria.

3.4 Objetivos de la investigacion
3.4.1 Objetivo General

Establecer los factores que causan la inadecuada aplicacion y presentacién de los
impuestos, analizando el impacto de las obligaciones tributarias que realiza la entidad no
lucrativa por la gestion de sus activos fijos en la generacion de rentas y ganancias de
capital y determinar si esta entidad cumple o no con las leyes fiscales vigentes, de manera
gue la informacion recopilada sirva de referencia para la elaboracion de un manual que

contenga las obligaciones tributarias para una correcta administracion fiscal.

3.4.2 Objetivos Especificos

» Evaluar los procedimientos y mecanismos para elaborar y controlar los célculos y
pago de impuesto, estableciendo lineamientos y controles que permitan optimizar
la disponibilidad, el uso, conservacion, el control fisico del activo fijo y la
minimizacién de los costos de sus operaciones de los bienes de uso en las
entidades no lucrativas, con base a las disposiciones legales, técnicas y contables,
gue permita generar informacion confiable para la toma de decisiones respecto a

futuras adquisiciones, mantenimientos, reparaciones, o baja y asi alcanzar un
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manejo eficiente de los activos fijos, y el adecuado cumplimiento de la normativa

fiscal vigente

» Determinar el cumplimiento de la presentacion de las declaraciones tributarias de

una entidad no lucrativa, respecto a las rentas de capital.

» Elaborar un manual que facilite la correcta aplicacion de las obligaciones tributarias
por la gestion de los activos fijos de una entidad no lucrativa.

3.5 Sujeto y objeto del trabajo profesional

3.5.1 Sujeto del Trabajo Profesional

La unidad de analisis objeto de estudio sera una entidad sin fines de lucro

3.5.2 Objeto Sobre el que recae el Trabajo Profesional
La determinacion las implicaciones tributarias de la administracion de activos fijos de una

entidad no lucrativa

3.5.3 Periodo de realizacion del Trabajo Profesional
Con el fin de poder hacer un balance de la actualidad nacional respecto al cumplimiento

de las obligaciones tributarias se estudio el periodo enero a julio 2020

3.5.4 Lugar de realizacion del Trabajo Profesional
Ambito geogréfico: el estudio hace énfasis de la entidad sin fines de lucro que tiene una

sede en el Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala.
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3.6 Disefo, Técnicas, Métodos e Instrumentos

3.6.1 Recursos empleados

Para la realizacion de la presente investigacion, se utilizaran los recursos siguientes:

3.6.1.1 Tecnolbgicos
» Equipo de computo, impresora, tinta,

> Internet
> Plataforma virtual Teams
» Sistema de control de activos, SAP ERP

3.6.1.2 Humanos
Equipo del area financiera de la entidad no lucrativa, integrado por el Gerente
Administrativo Financiero, el Contador General, el encargado de activos fijos, Jefatura de

Servicios Generales, Gerencia de IT.

3.6.1.3 Financieros
Se tomo la decisién de no cuantificar los recursos financieros utilizados en la
investigacion partiendo de que en su mayoria fue tiempo del equipo financiero de la

entidad no lucrativa.

Cuadro No. 1
Descripcion de Recursos Financieros
DESCRIPCION VALOR
Gastos personales de logistica Q150.00
Materiales diversos, bibliografia, libros y otros documentos
Q300.00
Servicio de Internet Q369.00
Utiles varios de oficinas, fotocopias y otros enseres
Q300.00
Gastos de presentacién de informe final Q500.00

Total Q1,619.00
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3.6.2 Métodos, Técnicas e Instrumentos

3.6.2.1 _Método Deductivo
La presente investigacion se abordd desde el método deductivo, partiendo de la

informacion general a la especifica, se partio de la estrategia de la institucion con respecto
a sus planes de inversion en activos fijos, para dimensionar de forma global el impacto
de estos en la presente investigacion, posteriormente se solicitaron los procedimiento y
politicas de la administracion de los activos fijos de la entidad para poder abstraer el
grado de complejidad a nivel de detalle del manejo o administracion de los activos fijos
esto fue de suma importancia para lograr contextualizar la informacién enfocada al objeto

de estudio.

3.6.2.2 Investigacion documental
En el proceso de del trabajo profesional se consulté material bibliografico, (Leyes, libros

electronicos, portal de la Superintendencia de Administracién Tributaria), se tomaron de
bases tesis e informe elaborados respecto al tema de activos fijos de entidades no

lucrativas.

3.6.2.3 Entrevista
Se realizaron entrevistas directas con los responsables del area contable, Contador

General y encargo de activos fijos, ya que ellos son los dos actores relacionados
directamente con el tema de investigacion que es la correcta aplicacion de los impuestos

a los que esta afecta la entidad no lucrativa

Recorrido para entendimiento de las distintas fases de la administracion de los activos

fijos de la entidad.

Entrevista con la jefe de compras, indagando sobre el procedimiento de compras, cuales
son las actividades que desarrolla esta area como se asegura de realizar la compra mas
idonea y adecuada para la institucion, obteniendo informacion suficiente que nos permitio
conocer las fortalezas y oportunidades de mejora de esta area dentro del proceso las

cuales se describen a continuacion.
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Fortalezas identificas es un equipo con sélidos conocimientos de proveedores de bienes
de primera calidad, con una aptitud bien desarrollada para la negociacion de precios,
calidad y tiempos de entrega, con lo que logran cumplir con sus indicadores de

satisfaccion de sus usuarios.

Oportunidades de mejora, identificamos claramente que no existe ninguna validacion por
parte del comprador si el bien que se esta adquiriendo se debe registrar en alguna

categoria especifica de activos fijos, lo que puede causar inconvenientes al realizar

3.6.2.4 Observacion
Es observo un ciclo completo de la adquisicion de un bien, desde la autorizacién del plan

de inversion autorizado por la Direccion General, la solicitud del usuario, la creacion del
activo por parte del responsable, la realizacion del proceso de compra, el ingreso del bien
y su capitalizacién, con lo que pudimos observar las caracteristicas y condiciones de los
involucrados en el proceso, al utilizar esta técnica no existié dependencia de terceros lo

gue elimino sesgos y ambigtiedades.

4 DISCUSION DE RESULTADOS

4.1 Ambito y situacion actual de las entidades no lucrativas

4.1.1 Ambito de las entidades no lucrativas
Las entidades no lucrativas son organizaciones que se caracterizan por el desarrollo

social de un area especifica de la poblacion e instituciones que operan con la conviccién
de realizar cambios de orden social, en términos de las desigualdades percibidas, mas
alla de los intereses individuales, se construyen bajo los principios de solidaridad y trabajo

voluntario en especifico,

El papel que desarrollan las entidades sin animo de lucro en muchos ambitos sociales
tiene caracter subsidiario del Estado y es una de las razones por las cuales, éste, otorga
su confianza a unas entidades que tienen mayor conocimiento del problema y estructuras

organizativas capacitadas para resolver una necesidad concreta. El Estado ahorra, de
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esta manera, muchos recursos publicos y permite que la iniciativa privada resuelva

asuntos publicos. Existen dos enfoques al respecto el europeo y anglosajon.

4.1.2 Situacion actual de las entidades no lucrativas
Actualmente hay fuentes que identifican 3 mil organizaciones no lucrativas 0 ONG

registradas, segun datos de Asociacion de Entidades de Desarrollo —ASINDES-, existen
cerca de 17,000 figuras juridicas de Asociacion, en donde se incluye iglesias evangélicas,
asociaciones de vecinos y otras. Este ultimo dato confunde al publico poco informado que

interpreta que se trata de 17,000 ONG, lo cual evidentemente no es correcto.
Algunas de las categorias de ONG que operan en Guatemala:

» ONG de Desarrollo

» Filantropicas

» Fundaciones Privadas

» ONG de base comunitaria o local

Las ONG en Guatemala trabajan o actian en torno a diversos ejes o ambitos; todas las
areas de la institucién son responsables de hacer cumplir las normas referentes al uso

inadecuado de los bienes, es una violacidon a las normas y politicas de la Institucién.
Actualmente, la cooperacion bilateral y la llamada cooperacion “descentralizada”,

son las que mas programas y proyectos financian en Guatemala. Muchas de las acciones
financiadas pertenecen a sectores para los que el aporte presupuestario del gobierno es

escaso.

En la regidbn centroamericana la experiencia de relacionamiento entre Estados y
entidades no lucrativas (las historicas) ha estado marcada de indiferencia y desconfianza
politica. Se han propuesto infinidad de mecanismos regionales y por pais para encontrar
puntos de encuentro, en los cuales se pudiera coincidir y trabajar por agendas
compartidas o mejor coordinadas. Sin embargo, afirma Morales, los resultados han sido
diversos y poco sostenibles en el tiempo. Fundamentalmente en el campo del desarrollo,
las entidades no lucrativas estan consideradas por los gobiernos en una “competencia”

en términos de la distribucién de fondos que existen de la cooperacién internacional.
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La experiencia de las entidades no lucrativas de trabajar con el Estado se ha visto
empafada por malas practicas, clientelismo politico, falta de transparencia y cruce de
intereses por parte de un creciente sector de entidades no lucrativas creadas por los
Partidos Politicos, funcionarios de Gobierno, financistas de campafas de partidos

Al parecer no existe un fondo financiero establecido para que otros actores no estatales
puedan acceder a presupuesto publico. No existe una institucionalidad homogénea, que
pueda regular esta participacion. Para el caso de entidades no lucrativas que han podido
ejecutar obra o servicios publicos, deben estar debidamente acreditadas y registradas
bajo el control de la Contraloria de Cuentas, pero muchas organizaciones no cuentan con

el estatus.

Respecto al enfoque europeo el anterior autor indica que la Economia Social concibe al
Sector No Lucrativo como una parte integrante de un campo mas amplio, el del Tercer
Sector que denomina Economia Social, que estructura en torno a tres familias de tipos
de entidad principales: cooperativismo, mutualidades y asociaciones, que contienen

valores explicitos como la democracia, interés social y justicia distributiva.

El enfoque anglosajon promovido principalmente en Estados Unidos habla sobre las
“Nonprofit organizations (NPO)”, planteando que se identifica el Sector No Lucrativo con
el Tercer Sector a partir del Principio de No Distribucion de Beneficios (PNDB) que en
todo caso se reinvierten en la actividad ordinaria de la entidad, incluye organizaciones
privadas siempre y cuando no distribuyan sus beneficios. Este enfoque lleva implicito un
componente motivacional benevolente o altruista de los agentes econémicos. Bajo este
contexto aparece el término de “Entidades sin fines de lucro” (“not-for.profit

organizations”) Como indica Manuel Palencia (2001, p.33)
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4.2 Procesoy operatividad de las entidades no lucrativas

4.2.1 Mision
Esta es una entidad sin fines de lucro que busca hacer de Guatemala un pais

exportador

4.2.2 Vision
Promover el crecimiento de las exportaciones basadas en la competitividad e innovacion,

contribuyendo asi al desarrollo econémico y social de Guatemala en forma sustentable.
Buscamos desarrollar en forma creativa y con enfoque global nuestras ventajas

competitivas y promover en el mercado internacional los productos guatemaltecos

4.2.3 Estructura Organizacional
La estructura organizativa de una entidad proporciona el marco para planificar, ejecutar,

controlar y supervisar sus actividades, una estructura organizativa relevante incluye la
definicion de &reas claves de autoridad y responsabilidad y el establecimiento de lineas

adecuadas de informacion.

Una entidad desarrolla una estructura organizativa ajustada a sus necesidades, algunas
son centralizadas y otras descentralizadas. Unas presentan relaciones directas de
dependencia, mientras otras tienen una organizaciéon del tipo matricial ciertas entidades
estan organizadas por sector de actividad o linea de producto, por ubicacién geogréfica,

por un modo concreto de distribucion o por una determinada red comercial.

Otras entidades, incluyendo muchos organismos gubernamentales, estatales o locales,

y entidades no lucrativas, estan organizadas por funciones.

Sea cual sea dicha estructura, una entidad deberia organizarse para permitir una gestion

eficaz de riesgos corporativos, desarrollar sus actividades y alcanzar sus metas

Lo anterior en virtud que es necesario que las entidades tengan establecido como estan
estructuradas para poder identificar los niveles de jerarquia para la toma de decisiones,
los maximos oOrganos representantes de una entidad no lucrativa son la Asamblea
General y la Junta Directiva, también debe existir un oOrgano encargado de la

administracion de la entidad



28

4.2.3.1 La Asamblea General
La integra los asociados activos inscritos en el libro respectivo. Entre las funciones a su

cargo esta: aprobar y reformar los estatutos y reglamentos, elegir a los miembros de la
junta directiva, fijar cuotas, acordar disolucién de la entidad, aprobar presupuestos,

entre otros.

4.2.3.2 Estatutos
Como se indicé anteriormente, son las reglas adoptadas por las organizaciones para fijar

las prevenciones generales de acuerdo a las cuales, habran de llevarse a cabo las
funciones de esta, la denominacién y naturaleza, domicilio, plazo, objetivos y actividades,
derechos y obligaciones de los asociados, requisitos de ingresos, calidad de activos, etc.
Asi también los érganos que la conforman: Asamblea General, Junta Directiva y Comité
de Vigilancia, sus integrantes, atribuciones, resoluciones y, especialmente quien posee

la representacion legal.

4.2.3.3 La Junta Directiva:
La integran presidente, vicepresidente, secretario, tesorero y vocales. Entre otras

actividades, ejerce la funcion de cumplir y hacer cumplir los estatutos y reglamentos,
administrar los bienes de la entidad, nombrar y destituir al personal administrativo. De la
Junta Directiva se deriva la Direccién, Subdireccién, Supervisor de Proyectos Encargado

de Personal.

4.2.3.4 Direccion General
Dentro del ambito empresarial una de las figuras que mas respeto y admiracion consigue

infundir es la del Director General; este personaje es tal vez el mas importante dentro del
capital humano de cualquier empresa, ya que, de él, o ella, depende fundamentalmente
qgue los procesos que emplee la organizacién sean los méas efectivos para alcanzar el

éxito.

La responsabilidad que recae en los hombros del director de una empresa es enorme,
por eso es necesario que no solo cuente con los elementos anteriormente mencionados,
sino también con cualidades de un gran lider, como la capacidad de comunicarse de
forma asertiva con sus empleados y poder motivarlos; todo eso hara que cumpla con sus

multiples funciones de forma éptima.
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4.2.3.5 Afiliacion al Impuesto al Valor Agregado
La entidad sin fines de lucro es una institucion con personeria, reconocida sin poseer

actividad econdmica en su Registro Tributario Unificado.

Dicha entidad se encuentra afiliada al Impuesto al Valor agregado IVA, considerada como
un contribuyente, persona juridica servicios. Se encuentra afecto a dicho impuesto en el
Régimen General, periodo impositivo mensual. La entidad presenta formularios de
manera periodica mensual 223- declaracion y recibo de pago mensual del Impuesto al

Valor Agregado.

4.2.3.6 Afiliacion al Impuesto Sobre la Renta
La entidad registra sus ingresos en el método de lo devengado, no posee un sistema

Inventario, por ser una entidad juridica de servicios, representa una Renta de actividades
lucrativas, régimen sobre ingresos de Actividades lucrativas, aplica una renta imponible
de un 5% y 7% sobre el excedente después de Q 30,000.00.

4.2.4 Resumen de las politicas contables mas importantes
4.2.4.1 Resefia de las Operaciones

Esta es una entidad privada no lucrativa, con personeria juridica propia obtenida el 30 de
diciembre de 1988, cuyo objetivo es promover el crecimiento de las exportaciones
basados en la competitividad, contribuyendo asi al desarrollo econémico y social de
Guatemala.

Los estados financieros consolidados al y por los afios terminados el 31 de diciembre
comprenden a la entidad y su subsidiaria

Sus oficinas centrales estan ubicadas en la, zona 13 de la ciudad de Guatemala.

4.2.4.2 Politicas contables
La informacion contenida en los estados financieros y sus notas adjuntas son

responsabilidad de la Administracion. Las politicas que se detallan a continuaciéon se

aplicaron en la preparacion y presentacion de estos estados financieros.
Un resumen de las principales practicas contables utilizadas se detalla a continuacion

Reconocimiento de Ingresos
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Los ingresos de la entidad se reconocen bajo el método de lo efectivo modificado los
ingresos no se reconocen hasta que: puedan medirse objetivamente, y puedan utilizarse
para financiar gastos del periodo actual, estos provienen de cuotas ordinarias de
membresias, cuotas extraordinarias, donaciones y servicios especializados, una

descripcion de estos son los que se incluyen a continuacion:

Cuotas ordinarias de membresia: corresponden al importe facturado a los asociados
activos en concepto de membresias. La cuota ordinaria de inscripcion para nuevos
asociados es Unica y no es rembolsable y se reconoce como ingreso al momento del
cobro. Las cuotas ordinarias de membresia otorgan a los asociados el derecho de
obtener de la entidad ciertos servicios sin costo alguno y otros a precios preferenciales,

el ingreso se reconoce conforme trascurre el plazo de la membresia.

Cuotas extraordinarias: corresponden principalmente al aporte que realizan los sectores
para su funcionamiento, servicios de exportacion y cobro de otros servicios relacionados

con la actividad exportadora

Los ingresos percibidos por la entidad por prestacion de servicios individuales a los
asociados son un hecho generador de pago de impuestos, la legislacion tipifica como
hecho generador de impuestos toda aquella prestacion de servicio, y exentos los ingresos
ordinarios del giro habitual del negocio, que en este caso lo indica el articulo 545 del
Cadigo Civil.

Cuentas por Cobrar

Las cuentas por cobrar son registradas al valor real de acuerdo con el servicio prestado

0 cuota establecidas segun contratos firmados por los asociados.
Estimacion para cuentas incobrables

La Administracion registra una estimacion para cuentas de recuperacién dudosa con
base en la mejor estimacion del importe de probables pérdidas sobre las cuentas por
cobrar existentes. Las cuentas que se consideran incobrables se cargan a la estimacion,
la cual se incrementa durante el afio con el valor de los saldos que se van considerando

de recuperacion dudosa.
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Propiedad, vehiculos, mobiliario y equipo

La propiedad, vehiculos, mobiliario y equipo se contabilizan al costo de adquisicion;
asimismo, el saldo de este rubro incluye el monto de los activos recibidos en donacion.
Los gastos mayores o que extiendan la vida til de los mismos, son capitalizados. Los
gastos normales de mantenimientoy reparacion se cargan a los resultados en el periodo

en que se incurran.

La depreciacion se calcula por el método de linea recta, tomando de referencia los
porcentajes establecidos en la Ley del Impuesto Sobre la Renta (articulo 28 del Decreto

10-2012), como se indica a continuacion:

Edificios 5%
Edificios propios (nuevo edificio) 2.50%
Equipo de comunicacién, mobiliario, equipo y vehiculos 20%
Equipo de computacion 33.33%
Maquinaria y equipo 5%
Arte y disefio edificio 10%

Cuando los activos fijos se donan o se retiran, su costo y la depreciacion
acumulada se rebajan de la cuenta que corresponda, y si existiera algun
ingreso o pérdida por este movimiento, se refleja en el estado de ingresos y
egresos.

4.2.5 Control y administracién de propiedad plantay equipo

Para poder tener un buen control y administracion de activo fijo, es necesario contar con
un equipo y herramientas especializadas para esta gran responsabilidad, esta persona
0 grupo debera tener perfectamente claras las respuestas a las preguntas: ¢qué es el
activo? ¢cuanto costd? ¢donde esta? ¢quién lo tiene? y ¢en qué condicion? se
encuentran los activos fijos. El departamento contable tiene un rol protagénico, pero es

un trabajo de un grupo de cabezas de distintas areas para tener al dia esta informacion.
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Con informacion oportuna de los activos fijos podemos conocer el pasado de la empresa,

para administrar mucho mejor el presente y proyectar el futuro

4.2.5.1 Adquisicién y de control de activos fijos

Compra de activo

Todas las compras de activos fijos antes de proceder a realizarlas deben estan
incluidas dentro del plan de inversion que se aprueba en la asamblea extraordinaria de
SOCiOS.

Proceso de compra del activo
El proceso de compra inicia por medio de una “Solicitud de Pedido” en el sistema SAP.
Una solicitud de pedido debe contener la informacién minima requerida para que sea

liberada por los departamentos de Contabilidad y Compras para que inicie el proceso de

cotizacioén. El usuario puede consultar el “Instructivo Compras para usuario en SAP”.

A continuacion, se describen las compras que deben ser previamente autorizadas y/o

gestionadas por areas especificas:

Cuadro No. 2
Especificaciones técnicas
Tipo de Compra Especificaciones técnicas elaboradas/revisadas

por:
Software, equipo de computo, | Departamento de Informatica.

equipo de video y fotografia.
Mobiliario y equipo de oficina | Usuario y Departamento de Servicios Generales.

4.2.5.2 Alta de activos fijos

Es toda adquisicion de activos fijos, la cual puede ser realizada por una compra con
fondos propios o por una donacion.

Adquisicion con fondos propios

Todos los movimientos por altas de activos fijos deben ser previamente autorizados por

el Jefe inmediato, y evaluado por el Departamento de Servicios Generales y el
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Departamento de Tecnologia (Gnicamente en los casos de Equipo de Computo), luego

de pasar la evaluacion, se gestionara la compra por medio de solicitud de pedido al

Departamento de Compras donde llevara las especificaciones de usuario responsable,

cadigo, clase de activo, quien realizara el proceso correspondiente de acuerdo

politica de compras.

Cuadro No. 3

Adquisicion activos fijos con fondos propios
Entidad objeto de estudio afio 2020

a la

Usuario

Servicios Generales/Tecnologia

Contabilidad y Finanzas

Compras

1

-Necesidad de equipo
nuevo para realizar sus
fanciones y no se tiene
en existencia, ademas

debe de estar autorizado
por su jefe inmediato.

Solicita Ia compra

Recepeidn del
Equipe y firma la

Solicitar codigos de

3

Crear codigos de
Activos por:

-Clase

Activos fijos

Ingresa solicitud de

~Divisién
-Concepto
Responsable del
active

COmpra segun
codigos creados.

72 rS\

Liberacién de

8

Solicitud de
compra

Se gestiona la compra,
segiin politica de
compras.

Tngreso y aprobacién

71

del Active

tarjeta de
responsabilidad

Solicita a
contabilidad y
finanzas la
actualizacién de la
tarjeta de
responsabilidad

Asignacién y

‘ustodia Tarjeta de|
Responsabilidad

Solicitar cambio.

Fuente: Politica de activos fiios entidad no lucrativa 2018

Adquisicioén por donacién

Toda alta de activos fijos por donacion procede al momento de recibir el Acta Notarial o

documento similar en donde el donante especifica los bienes que transferira de dominio

a titulo gratuito para la entidad, asi como la definicion del uso del equipo en la medida

gue sea posible para continuar con los objetivos para lo que fueron donados.
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Cuadro No. 4
Adquisicion activos fijos por donacion
Entidad objeto de estudio afio 2020

Donante Contabilidad y Finanzas Serpicies Gen?rale&! Usuario
Tecnologia

Inicio
@ 2 2

Crear codigos de
actives por: Recepcion de los

| 1 actives
-Clase
Acta de -Division
doenacién y —I -Concepto
bhienes. -Responsable del
activo 4+

Distribucién de los
actives a las
l diferentes areas

Asignacidn de
tarjeta de
responsabilidad

Firma tarjeta de
responsabilidad

Custodia tarjeta de
Resp bilidad

Fuente: Politica de activos fijos entidad no lucrativa 2018

Proceso de Identificacion de Activos Fijos

Toda adquisicion de activos fijos nuevos o usados los Departamentos de Servicios
Generales y Tecnologia solicitan la creacion de su cédigo respectivo, etiquetacion,
ubicacion y se le asigna usuario por medio de la tarjeta de responsabilidad, en caso de

ser con fondos de cooperantes deben cumplir con lo requerido por el donante.
4.2.5.3 Traslado de Activos Fijos
Los movimientos de activos fijos deben ser previamente autorizados por el Jefe

Inmediato, y gestionados con el Departamento de Servicios Generales y Departamento

de Tecnologia (Unicamente en casos de Equipo de Computo).
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Cuadro No. 5
Traslado de activos fijos
Entidad objeto de estudio afio 2020

Usunario Servicios Generales/ Tecnologia Contabilidad ¥ Finazas

Inicio 3

Realiza el traslade
correspondiente.

1 >

Solicita antorizacién
del trasladoe al jefe
inmediato,

r

l Informa a Actualizacion en
2 contabilidad de los » Tarjetas de
cambios realizados Responsabilidad

Solicita a Servicios
Generales y/o
Tecnelogia traslado de |—
los actives por medio
de ticket u otro medio.

y

Firma rarjeta de
responsabilidad

Fuente: Politica de activos fijos entidad no lucrativa 2018

4.2.5.4 Baja de Activos Fijos

Baja por deterioro

Los bienes que por su uso requieran ser reemplazados, el usuario debera notificar al
Departamento de Servicios Generales y/o Departamento de Tecnologia, para que este
determine su reparacion o baja, quien emitira el dictamen si el equipo es util o no. Si se
determina que el bien no es util debe darse de baja notificando al Departamento de
Contabilidad y Finanzas, para realizar el registro contable correspondiente y actualizar la

tarjeta de responsabilidad.

NOTA: Toda baja por deterioro de activos fijos debe ser autorizada por el Jefe Inmediato,
Jefe de Contabilidad y Finanzas o el Gerente Financiero Administrativo y adjuntar el
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dictamen emitido por el Departamento de Servicios Generales y/o Departamento de

Tecnologia.

Cuadro No. 6
Baja de activos fijos por deterioro
Entidad objeto de estudio afio 2020

Usuario

Servicios Generales/ Tecnologia

Contabilidad y Finanzas

' Inicio '

4

| Recibir el activo para su
evaluacion

Se procede a realizar la
baja en el sistema

Informar a Servicios contable.
Generales y/o Tecnologia a3
por medio de ticket, .

correo u otro medio, del o
estado del activo bajo su Em:mr dictamen qel

responsabilidad activo para su baja,

informande a
—»  Contabilidad y 5
Determina si el activo No Finanzas por medio ¥
32 se puede reparar o no. de correo u otro
medio. Actualizacidn en
Tarjetas de
Recibe el activo Responsabilidad
reparado.
Si
.
‘ I
g Custodia tarjeta de
3.1 -
Firma tarjeta de Mandar a reparar y se . Responsabilidad
responsabilidad | devuelve al usuario
Fin

Fuente: Politica de activos fijos entidad no lucrativa 2018

Baja por donacién

Activos propios a donacion, toda baja por donacion de activos fijos debe ser autorizado

por la Direccion General, para lo cual se realizara un Acta Notarial para el archivo y

registro contable, el Departamento de Contabilidad y Finanzas proveera el valor actual

de los activos fijos objeto de donacidn o baja, asi mismo debera actualizar las tarjetas de
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responsabilidad correspondientes y realizar el registro contable correspondiente del

inventario de activos.
Activos propios donados a terceros

Los activos donados a terceros (beneficiarios del mismo proyecto) deben documentarse
con la recepcion de terceros por las personas responsables para asegurar el alta en sus

registros, siempre que el donante haya autorizado la adquisicion para ese beneficiario.
Requerimientos en casos especificos

En caso de requerimientos especificos del Donante sobre activos donados, deberan
hacerse del conocimiento de beneficiario final, obteniendo una aceptacién de las

condiciones establecidas.

Las condiciones establecidas a las que se hace referencia es que el beneficiario de la
donacion debe efectuar el registro contable correspondiente en sus libros, elaborando la
tarjeta de responsabilidad de activos fijos, donde se evidencie responsable, cddigo de

activo y fecha alta.

Una vez se cuente con la informacion antes mencionada el beneficiario extiende una nota
dirigida a la entidad no lucrativa, indicando que los activos esta ingresados en su

contabilidad y que cuentan con la tarjeta y responsabilidad de activos fijos.

Cuadro No. 7
Baja de activos fijos por donacion
Entidad objeto de estudio afio 2020

Direccion General/ Gerencia

Servicios Generales/ Tecnologia Contabilidad ¥ Finanzas ‘Administrativa
2 3
‘ Inicio .
Verifica listado de
] actives fijos ¥ realiza el Firma de autorizacion
, acta notarial I - por Gerencia
L 2 Administrativa ¥
Drireccién General
Realiza v verifica los
actives que se domaran,
envia listado a -
Contabilidad y Finanzas
para su confirmacién Realizar la baja en el
sistema contable.
: !
Actualizacién en
Firma tarjeta de Tarjetas de
responsabilidad Responsabilidad

Custodia tarjeta de
Responsabilidad 7

Fin

Fuente- Politica de activos filos entidad no lucrativa 2018



Baja de activos fijos por venta

Toda venta de activos fijos menor o igual a Q.500.00 debe ser autorizada por el jefe del
Departamento de Servicios Generales y/o la Gerencia Administrativa-Financiera, cuando
su valor sea mayor debe ser autorizado por Gerencia Administrativa-Financiera y/o
Contraloria, el Departamento de Contabilidad y Finanzas determinara su valor en libros

para saber si en la venta existe ganancia o pérdida y poder determinar el impuesto

correspondiente.

Cuadro No. 8

Baja de Activos por venta
Entidad objeto de estudio afio 2020

Servicios Generales/ Tecnologia

Contabilidad y Finanzas

Gerencia Administrativa/Contraloria

Comprador

1

Recibe solicitud de venta de
activos fijos

!

Verifica la factibilidad de Ia 2
venta

el valor en libros

z

Se define el precio de venta
-Ventas de Q0.00 a Q300.00

Contabilidad envia el valor en
libros.

! 7
ISuh'tila a contabilidad y finanzas

[}

Autoriza Servicios Generales.

Ventas mayores de Q501.00
Autoriza Gerencia
Administrativa ¥/o Contraloria

Acepta el precio de venta, y
procede a cancelar en caja

‘

Recibe copia de factura y se le

7.1

Presenta vale de salida en

emite vale de salida

l

l 8

Informa a contabilidad y

finanzas sobre baja de activos

Se realiza la baja en el sistema
contable y se acmualizan la tarjeta
de responsabilidad

por venta

Fin

garita para la salida del
activo

Fuente: Palitica de activos fijos entidad no lucrativa 2018

4.3 Actores principales

Los actores principales que intervienen el proceso control administracion de activos fijos,

es personal capacitado con conocimiento pleno de lo que respecta al rol de cada uno
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dentro de esta actividad, que en muchas ocasiones como es el caso de la entidad objeto

de estudio representa el 60% de su activo neto.

Los encargados de realizar el plan de inversién cada afo, realizan un minucioso estudio
de los activos que son necesarios para el cumplimiento de los objetivos estratégicos y
gue sin este tipo de herramientas se puede correr el riesgo de no cumplir estos, este
grupo de personas estd compuesto por un comité liderado por el Director General,
Contralor, Gerente Financiero, Administrador de la Estrategia, Gerente de IT y el Jefe de
Servicios Generales, quienes evalian el plan de inversion del siguiente periodo
priorizando las adquisiciones que fortaleceran de forma directa el logro de los objetivos

estratégicos.

Vamos a indicar quienes son los encargados principales de adquirir activos fijos en sus

diferentes categorias.

4.3.1 Departamento de compras

Especial cuidado en la adquisicion de los activos fijos, entendiendo las necesidades de
los usuarios, priorizando las solicitudes y atendiéndolas de forma eficiente y eficaz, sin
perder de vista que parte fundamental de su actividad es adquirir equipos de la mejor

calidad buscando una relacion adecuado de precio y calidad

4.3.2 Departamento de servicios generales

Este departamento se encarga de solicitar los activos fijos relacionados a mobiliario,
equipo de comunicacién y activos de bajo valor, previo a la solicitud de compra este
departamento se asegura que el activo este dentro del plan de inversién del periodo en
el que se esta efectuando la compra, posteriormente si aplica debe llenar la hoja de
especificaciones técnicas para que el area de compras cuente con insumos necesarios
para realizar una compra que cumpla con las necesidades y caracteristicas solicitadas

por el usuario.

Esta area también es la encargada de validar por el buen uso de los activos en areas

comunes, adicionalmente también solicita la baja de los activos que estan bajo su
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responsabilidad o bien aquellos que son reportados por los usuarios que por distintas

circunstancias procede efectuar la baja.

4.3.3 Departamento de informatica
Actor clave dentro de la adquisicidon no solo de activos sino también de software, esta

area el igual que servicios generales también debe previo a la solicitud de compra este
departamento se asegura que el activo este dentro del plan de inversion del periodo en
el que se esta efectuando la compra, posteriormente si aplica debe llenar la hoja de
especificaciones técnicas para que el area de compras cuente con insumos necesarios
para realizar una compra que cumpla con las necesidades y caracteristicas solicitadas
por el usuario, con la variable que las compras de equipo de computo son autorizadas

por la Direccién General.

Esta area también es la encargada de validar por el buen uso de los activos de cOmputo
bajo la responsabilidad de los usuarios, para lo cual cuenta con una politica de uso y
manejo adecuado de activos de computo, adicionalmente de forma anual programan un
mantenimiento de equipo de computo ya sea este portatil o de escritorio, también solicita
la baja de los activos que estan bajo su responsabilidad o bien de los usuarios para lo
cual debe realizar un diagndéstico que justifique la baja del activo, el cual se adjunta al

registro contable como evidencia y soporte de la transaccion.

4.3.4 Departamento de contabilidad
Esta area es la encargada del registro, depreciacion, control, y presentacion de la

informacion financiera relacionada con los activos fijos, ellos son los responsables de
definir dentro de su manual de control interno las politicas y procedimientos para un
adecuado resguardo de los activos fijos, asi como mantener actualizado el auxiliar de
inventarios, realizando los inventarios que dan seguridad de la ubicacion y estado fisico

de los activos, asignados a los colaboradores de la entidad.

4.4 Fortalezas identificadas en la administracion de activos fijos
Las principales fortalezas identificadas de las areas son su conocimiento y experiencia

en la adquisicion, administraciéon y control de activos fijos.
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4.4.1 Departamento de compras

Han formado un equipo capaz y competente, conocedor de las necesidades de la entidad,
han desarrollado herramientas para gestionar las compras de activos, para una atencion
planificada al usuario, creando una plataforma en la cual cada usuario ingresa sus

compras presupuestadas y autorizadas para el periodo actual

4.4.2 Departamento de servicios generales

Area encargada de contar con los activos necesarios para cada puesto de trabajo de la
institucién, adicionalmente se encarga de mantener los salones de reuniones y auditorio,
con mobiliario, equipo de sonido y proyeccién, que ofrecen un ambiente agradable para
los usuarios internos y externos en la entidad, cuentan con un adecuado plan de
mantenimiento de las instalaciones y equipo que lo necesita, dejando evidencia de los

mantenimientos preventivos realizados durante el periodo

4.4.3 Departamento de informatica

El area de soporte técnico lleva un control estricto de los equipos de computo, relacionado
con el mantenimiento preventivo de todo el equipo de computacion, tiene pleno control
de los equipos asignados a cada colaborador por medio de un SharePoint, donde
regularmente se solicita que el colaborador confirme o actualice el equipo de computo en

poder de los colaboradores.

Adicionalmente de forma trimestral, realizan una limpieza de los equipos de cémputo
retirando informacién no autorizada y que no forman parte de los archivos de trabajo,
como videos, fotografias, masica entre otros, esto con previo aviso al colaborador para

gue retire oportunamente la informacién personal.

4.4.4 Departamento de contabilidad

Cuenta con un sistema ERP que cuenta con su auxiliar de activos fijos, que permite
asignar de forma controlada los codigos y clases de activos correspondientes,
adicionalmente llevan un sistema periférico que les permite llevar un formato de activos
fijos en un formato méas agradable a la vista del usuario, presentando informacién

importante para el colaborador como, fecha de adquisicién, descripcion del activo, valor
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de adquisicion, con lo que el responsable asume total responsabilidad por el adecuado
resguardo y uso de los activos, ya que cualquier perdida, o robo de equipo sera cubierto

por el colaborador.

4.5 Debilidades identificadas en la administracion de activos fijos
Las principales debilidades identificadas de las areas que tiene relacion directa con la

administracion de activos fijos son las siguientes:

4.5.1 Departamento de compras
Dependencia de dos proveedores de equipo de computo, lo cual limita la labor de compra

y de negociacion, para buscar mejores precios en beneficio de la entidad.

4.5.2 Departamento de servicios generales
Falta de segregacion de funciones al momento de dar de baja el mobiliario y equipo de
comunicacién o sonido, actualmente la misma persona autoriza y coloca precio de venta

a los activos que luego de una evaluacion son candidatos para la venta.

Una de las principales dificultades para la toma fisica del inventario, fue la
desactualizacion de la informacion con la que se cuenta en la base de datos del control

de activos fijos

4.5.3 Departamento de informética

Para la baja de activos no cuentan con un aliado que se dedique a la recoleccion de
desechos informéticos, que contribuya a la reduccion de huella de carbono la cual se
mide por la cantidad de equipos reciclados.

Adicionalmente el encargado de realizar el analisis de funcionamiento de los activos de
baja en mal estado no cumple con todas las competencias y preparacion adecuada para

realizar un diagndéstico adecuado.

En la bodega de mesa de ayuda se identificaron equipos de computo obsoletos, el cual

ya no es usado por el personal de la institucién por el cambio y avance tecnoldgico
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Se solicito efectud la toma fisica de activos de computo los cuales no fueron ubicados en

el sistema de tarjetas de activos fijos.

Se identificaron activos en buen estado sin uso en las bodegas de mesa de ayuda, las

cuales por cambio de tecnologia se han dejado de utilizar.

Se identificaron activos en mal estado en las bodegas de mesa de ayuda, estos activos

se han almacenado a la espera de ser dados de baja.

4.5.4 Departamento de contabilidad

La debilidad mas importante identificada es la falta de actualizacion de tarjetas de activos
por los distintos motivos, ya sean por bajas o traslados, esto repercute en que si un
colaborador es dado de baja al momento de retirarse no se le puede hacer responsable
por activos que tiene asignados en sistema pero que fisicamente no los tiene, a esto se
suma la falta de elaboracion de activos fijos a un 100% para determinar si el universo de
los activos fijos registrados en los auxiliares, estan fisicamente y plenamente

identificados.

Otra debilidad observada es que el encargado de activos emite factura por venta de
equipo movil, si la persona encargada de autorizar la baja lo solicita, en algunos casos
se omite la factura para que el beneficiario que comprar el activo lo obtenga a un menor

valor ya que no cubre los impuestos

Se detectaron cddigos duplicados de activos asignados a distintos equipos vinculados a

dos proyectos diferentes de la entidad

4.6 Propuesta de mejoras
para cumplir con el objetivo del informe para una entidad no lucrativa, es necesario que
se faciliten los procesos de administracién de activos fijos, para un correcto cumplimiento

de las obligaciones tributarias correspondientes.

Para lo cual es impdrtate trabajar sobre las oportunidades de mejora descritas a
continuacion, en las areas principales actoras del control manejo de los activos fijos y de

los impuestos que estos puedan producir por la administracion de estos.
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4.6.1 Cumplimiento de la politica de activos fijos

El cumplimiento oportuno de la politica de activos vigentes con respecto al traslado de
equipo de computo entre el departamento de IT, y puestos de trabajo deber realizare
completando los formularios indicados en la politica de compras, lo cual contribuira a

llevar un control de activos actualizado.

El encargado de activos fijos debe etiquetar todo el equipo de computo sin excepcion,
antes de que este sea entregado el usuario, final esta actividad se debe coordinar en
conjunto con el area de IT mesa de ayuda quien es el responsable de la configuracion de

activos nuevos.

El departamento de IT no debera entregar ningun equipo de cédmputo sin la etiqueta de

cadigo de barras que identifique plenamente el activo por entregar.

4.6.2 Acciones encargado de activos fijos

De acuerdo a los anexos proporcionados el encargado de activos fijos debe realizar las
acciones gue le permitan de forma inmediata la identificacion de los activos no ubicados,
para determinar en consenso con el area de contraloria las acciones a tomar con respecto

a las variaciones

Con el equipo que se inventario y no cuenta con etiqueta de codigo de barras se debe

realizar esta accion de forma inmediata.

Con el equipo que se encuentra duplicado se debe identificar cual es el cédigo correcto,

y realizar de forma inmediata el cambio de etiquetas.

4.6.3 Equipo Obsoleto otros proyectos

Se debe realizar un acta de entrega del equipo de PACIT para dejar evidencia de la
devolucion, o bien consensuar con los directivos de esa entidad para determinar el

manejo y baja de estos activos.
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4.6.4 Equipo en mal estado bodega mesa de ayuda

Se debe realizar un acta para darle de baja a los activos que se encuentran en mal estado,
realizar el registro contable correspondiente y entregar el equipo a alguna entidad que se
dedique a reciclar equipo electronico

4.6.5 Equipo en buen estado en bodega de mesa de ayuda

Se identificaron monitores en buen estado, pero los mismos ya no son ubicados en las
areas de trabajo ya que la tendencia es ir cambiando los mismos, se sugiere realizar una
venta de estos al personal de la entidad, siempre guardando la politica de ventas de
activos fijos institucionales donde todos los colaboradores si asi lo desean tengan la

misma oportunidad de compra, dando el cumplimiento la legislacién fiscal actual.

4.7 Lagestiéon del trabajo de campo

4.7.1 Primera fase preparacion
En esta fase se realizé una prueba de recorrido del proceso completo de la administracion
de activos fijos de la entidad, la cual fue realizada durante el mes de mayo 2020.

Primera etapa

En el mes de junio de 2020 se procedio a realizar las entrevistas con los responsables
del proceso de la administracion de activos fijos. La entrevista se enfoc6 al propdsito de
medir el conocimiento relacionado al procedimiento de la administracion de los activos

fijos obteniendo la siguiente informacion:

El area compras, se obtuvo conocimiento de su proceso de compra, sus proveedores las
condiciones bajo las que se compran, las autorizaciones correspondientes, para la

adquisicion de activos fijos.

En el tema de importacién se aseguran del cumplimiento de la legislacion actual aplique

en tema de internacionalizacion de activos fijos.

En el area de contabilidad, existe una persona asignada para el control de activos fijos,
dicha persona tiene conocimiento de las operaciones que debe realizar tanto para el

ingreso de activos como para la baja.
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Conoce cual es la documentacion necesaria para ingreso como para baja, en esta ultima
se asegura de cumplir con lo que indica la politica de activos fijos, asi como el
cumplimiento del pago de impuestos por enajenacion de activos fijos cuando asi
corresponda aplicando el 10% de ganancias de capital cuando proceda.

Servicios Generales, cuenta con el control absoluto de los activos que estan para uso
comun en la entidad, es la encargada del mantenimiento preventivo del mobiliario, equipo
y maquinaria, es también la encargada de proponer a la gerencia financiera la baja de
activos por deterioro u obsolescencia, estos Ultimos en algunos casos candidatos para la

venta inicial mente para colaboradores y posteriormente a personas externas.

En Informatica, pudimos evidenciar el control relacionada a servidores, equipo de
computo, de escritorio y portétil, tipo de seguridad de la informacién que utilizan, asi como
el control y administracion de activos fijos de computacién, asignados a cada colaborador,

Su mantenimiento y actualizaciones correspondientes para un adecuado funcionamiento.

En esta fase se evaluaron el estado de consolidado de posicion financiera Estado
Consolidado de Actividades y Movimientos del Patrimonio Acumulado ambos al 31 de
diciembre, el propdsito de analizar estos estados financieros es determinar el impacto y
representatividad en ambos que tienen los activos fijos y los impuestos generados por la
gestion de estos y el impuesto sobre la renta originado de las transacciones por rentas y

ganancias de capital.
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4.7.2 Segunda Fase preparacion
En esta fase se reviso la siguiente documentacion durante el periodo del 25 de junio al
10 de julio 2020:

a) altas de activos del semestre de enero a junio 2020
b) Libro de compras y servicios adquiridos y libro de ventas y servicios prestados.

c) Que estén habilitados los libros y elaborados conforme a la ley del impuesto al valor
agregado y que los medios de pago estén de acuerdo con lo regulado en el decreto 20-

2006 en lo que se refiere a la bancarizacion.

d) Revision de los resultados de las solicitudes de compra de activos fijos pendientes de

realizar
e) Muestra de compras de los principales proveedores activos fijos

f) Se verifico que las facturas cumplan con todos los requisitos: razén social, NIT,

vigencia, que estén relacionados con la actividad econémica.
g) Tarjetas de activos fijos para validar su actualizacién

Dentro de las obligaciones tributarias se revisé que las operaciones relacionadas con la

adquisicidon de activos estén soportadas con la documentacién legal:

» Facturas especiales emitidas durante el periodo
» Adquisiciéon de activos fijos

» Libro diario mayor:
Autorizaciones y habilitaciones de los libros contables

» Autorizacion de documentos emitidos
» Revision de contratos que soportan servicios adquiridos, como arrendamientos de
inmuebles y financieros que generaron ganancias de capital

» Declaraciones juradas del pago de ISR por ganancias de capital
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4.7.3 Hallazgos identificados

Ingresos Afectos difieren en la declaraciéon de ISR e IVA

Se identifico diferencia entre los ingresos afectos reportados en las declaraciones del IVA
y los ingresos afectos reportados en las declaraciones de ISR por Q300,924, la diferencia
esta integrada por determinados ingresos que en algunos casos son respaldados con
facturas y se consideran afectos a IVA e ISR, sin embargo, en otros casos se respaldan
con recibos los cuales se consideran afectos unicamente al ISR. A continuacion, se

detalla la diferencia identificad
Impacto

Ante una eventual revision, la Administracion Tributaria podria considerar que la entidad
omitié ingresos efectos del Impuesto al Valor Agregado; en consecuencia, podria requerir
impuesto de Q64,671 (Q538,924 x 12%), mas multas e intereses resarcitorios, conforme

lo establecido en los articulos 58, 59 y 91 del Cadigo Tributario.
Recomendacion

La Asociacion debe definir una politica que establezca claramente los documentos que
seran emitidos para soportar los ingresos exentos por “Cuotas extraordinarias”,
preferiblemente emitiendo Unicamente recibos como soporte de estos ingresos exentos,

para evitar

Retencion duplicada en registros contables
La retencion del cliente NCO STAR Comunicaciones Guatemala fue duplicada en los
registros contables el 30 de agosto del 2019 por valor de Q 529.86

Causa:

Sin comentarios del duefio del proceso

Impacto

a) Los registros contables de retenciones no concilian con el monto declarado en
retenciones en el formulario SAT-1311.

b) Obtener sanciones administrativas y tributarias
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Recomendacion
a) Los registros contables deben ser consistentes con la declaracion de impuestos
mensual y conciliar con los montos declarados.

b) Las retenciones deben contabilizarse en el mes que fueron emitidas sin excepcion.

Registro de Retenciones

Se identificaron retenciones de ISR del régimen opcional sobre ingresos de actividades
lucrativas registradas extemporaneamente correspondientes al mes de julio y agosto, los
montos ascienden Q 12,178.71 y Q 2,664.55 registradas el 01 de agosto y 1 de
septiembre respectivamente.

Segun Ley de Actualizacién Tributaria (LAT) en su articulo 48 habla sobre la obligacion
de retener y el plazo de 5 dias del mes inmediato siguiente para entregar al proveedor o
asumir la responsabilidad solidariamente con SAT por no efectuar la retencién para el

pago del tributo.

Causa
El Jefe de Cobros indica que hay dificultad para recibir las retenciones por parte de los
clientes y al recibirlas extemporaneamente deben registrarlas en el mes siguiente para

no modificar cuenta por cobrar presentada a Gerencia Administrativa

Impacto

"a) Los registros contables de retenciones no concilian con el monto declarado en
retenciones en el formulario SAT-1311.

b) Obtener sanciones administrativas y tributarias"

Recomendacion
a) Los registros contables deben ser consistentes con la declaracion de impuestos
mensual y conciliar con los montos declarados.

b) Las retenciones deben contabilizarse en el mes que fueron emitidas sin excepcion.
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Activo no etiquetado
Observamos que la Impresora Matricial Epson Modelo FX-890 Il LX-300 con Cadigo de
Activo 40002180, no se encuentra etiquetada.

Impacto
“Incumplimiento a la Politica de Activos FijosCT-PL-003. Posibilidad de no identificar el

bien."

Recomendacion
Ningun equipo debe ser entregado a los usuarios si estos no cuentan con la etiqueta que

identifiqgue plenamente el activo y se delimite en el sistema su ubicacion.

Tarjetas de Responsabilidad no actualizadas
"A la fecha de nuestra revision, observamos que en el sistema se encontraban como

responsables los siguientes colaboradores dados de baja:

Responsable Nombre Responsable Fecha dado de baja
500131 ST 31/01/2019
500672 NSNS 14/09/2018
500999 DUNTETTTITDTTE 03/12/2018
500858 IrrEEEETTTENER e 14/11/2018
SRPER o ] 21/09/2018,

Sin embargo, al verificar el procedimiento la comunicacién en que el personal se ha dado
de baja se realiz6 oportunamente, realizando el inventario de los activos del

excolaborador y firmado la solvencia de retiro de este."

Impacto
a.) Incumplimiento a politica de Activos. Posibilidad de utilizacién inapropiada de los

b.) activos. Equipos extraviados sin posibilidad de identificar a responsables.”
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Recomendacion

Se aplique la politica, en cuanto se realice el inventario de personal dado de baja, o
recepcion de correo de desvinculacion de colaboradores, se actualicen las tarjetas
trasladando los activos a Servicios Generales, Jeje Inmediato o Depto. de IT, segln sea

el caso.

Activo con etiqueta y tarjeta de Responsabilidad pendientes
Observamos que el activo 60000001 correspondiente a una Camara Canon modelo EOS
Rebel., ha extraviado la etiqueta de la institucion, asi mismo la tarjeta de responsabilidad

firmada varia en el cédigo de activo.

Impacto
Tarjetas de Activos fijos con informacion incorrecta

Activos de la institucion sin la identificacion correspondiente

Recomendacion
Realizar revisiones aleatorias que permitan identificar de forma oportuna activos sin
etiqueta de activo, y proceder a realizar la actualizacion de tarjetas de activos de forma

inmediata al tener la notificacion del cambio, traslado o baja

Calculo Incorrecto en la presentacion de ISR 5%
Al comparar los ingresos reportados en el ISR Opcional Mensual, formulario SAT- 1311,
observamos una desviacion de Q.27,490.52, misma que surge de que en la integracion

no consigna el sigo adecuado, es decir se sumé en vez de restar.

Causa

En el caso de esta observacién se debe tener en cuenta que todas las NC presentan
cifras negativas y las facturas positivas para no crear confusion y llevar un control para
colocar el monto correcto en las casillas del formulario y evitar rectificaciones futuras en

dichos datos presentados ante SAT.



Impacto

Presentacion incorrecta de los impuestos y ajustes posteriores por parte de la

administracion tributaria.
Recomendacion

se realicen agrupaciones por contado y crédito y al final de cada una se resten las notas

de crédito, con el fin de organizar la informacién y visualizar rapidamente la informacion.

Como parte importante de la investigacion y luego de la identificacion de los hallazgos
anteriormente mencionados se ve la necesidad de implementar un manual de activos
fijos que le permita a la entidad no lucrativa darles cumplimiento correcto a sus
obligaciones tributarias y de control en la administracion efectiva de sus activos fijos, lo
cual le ayudara a contar con informacion oportuna de lo sucedido en el pasado, para

corregir el presente y planificar de mejor forma el futuro.

4.8 Tiempo paralaimplementacion

De la revision de las operaciones de la entidad respecto a la administracion de activos
fijos, se propone la implementacion de un manual que seré de utilidad para una mejor y
oportuna aplicacién de las obligaciones tributarias de la organizacion, se prevé que el
tiempo que pueda llevar la implementacion de dicho manual este entres los dos y tres
Cuadro No. 9

Tiempo para la implementacion
Entidad objeto de estudio afio 2020

Tiempo para laimplementacion

meses

Objetivo Actividades Metas Plazos Responsable

Proponer el Manual |Presentacion al Gerente
. . . . Establecer que el Manuel

de Control y Financiero Administrativo ., |1 mesy

s - L propuesto debe ser cumplido . Contador General
Administracion de |[para surevisiony . medio

. . - por el personal de la entidad
Activos Fijos aprobacién
Dar a conocer el
Manual aprob_a do Programacion de reuniones |Explicar el Manual y resolver . Encargado de
por al Gerencia N 5 dias . "
- - para esta fase dudas e inquietudes Activos Fijos

Financiera
Administrativa
Egtg?ri:jl e Difundir a todos los

onroly Copias fisicas y digitales del |involucrados el Manual de . Encargado de
Administracion de - - 2 dias . .

. . Manual Control y Administracion de Activos Fijos
Activos Fijos a la . .
. - Activos Fijos

Direccion General

Elaboracion T

ente propia
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4.9 Analisis de disposiciones legales del traslado de dominio de bienes muebles
e inmuebles

Para una entidad no lucrativa que genera ingresos por la administracion o gestion de sus

activos fijos debe considerar que esta actividad genera la obligatoriedad del pago de

impuestos, con el propdsito de apegarse al cumplimiento de los mismos, presentamos

una descripcion de las consideraciones necesarias para analizar la aplicacion de los

Impuestos,
Exencidon

Esta es la dispensa total o parcial del cumplimiento de la obligacion tributaria, que la ley
concede a los sujetos pasivos de ésta, cuando se verifican los supuestos establecidos en
dicha ley, esto se refiere a que la entidad no lucrativa no pagar impuestos por los ingresos

gue perciba de su giro habitual, cobros de cuotas ordinarias, extraordinarias y donaciones

Si concurren partes exentas y no exentas en los actos o contratos, la obligacion tributaria
se cumplira anicamente en proporcion a la parte o partes que no gozan de exencion, lo
cual esta tipificado en el articulo 62 del cédigo tributaria, para un mejor entendimiento se

comparte la siguiente imagen.

El valor del Bien se determina asi:

Valor del Bien inmueble Monto de Depreciacion Valor en Libros
contabilizado + el valor de Acumulada
mejoras incorporadas.

Q 100,000.00 Q 5,000.00 Q 95,000.00

La base imponible del impuesto se determina asi:

Precio de la Venta Valor en Libros Ganancia de Capital

Q 150,000.00 Q 95,000.00 Q 55,000.00

La Ganancia de Capital Q. 55,000.00 x el Tipo Impositivo de 10 % conforme el articulo 92 de
la Ley de Actualizacion Tributaria, determina el impuesto a pagar: Q. 5,500.00.
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Aplicacion a tributos posteriores.

Salvo disposicion en contrario de la ley tributaria, la exencion no se extiende a los tributos

gue se instituyan con posterioridad a su otorgamiento articulo 64 codito tributario
Alcance de las exenciones tributarias.

Las exenciones y beneficios tributarios que se otorguen seran aplicables,
exclusivamente, a los contribuyentes que realicen en forma efectiva y directa, actividades,
actos o contratos que sean materia u objeto especifico de tal exencion o beneficio y
mientras cumplan con los requisitos legales previstos en las leyes que los concedan. En
ningun caso los beneficios obtenidos podran transferirse a terceros por ningun titulo,

articulo 65 caodigo tributario
Infracciones tributarias.

Como lo mencionamos a al inicio de este apartado las entidades no lucrativas estan
exentas del pago de impuestos, pero no asi a las obligaciones formales que dicta cada

ley especifica por lo que no cumplir con estas pueden dar lugar a infracciones tributarias.
Son infracciones tributarias las siguientes:

1. Pago extemporaneo de las retenciones 2. La mora. 3. La omisiéon del pago de tributos.
4. La resistencia a la accion fiscalizadora de la Administracion Tributaria. 5. El
incumplimiento de las obligaciones formales. 6. Las demas que se establecen
expresamente en este Codigo y en las leyes tributarias especificas, articulo 71 codigo

tributario

Responsabilidad por infracciones tributarias.

Los autores son responsables de las infracciones tributarias en que incurran, esto quiere
decir que debemos responder de forma directa ante la infraccion cometida de acuerdo

con lo que indica el articulo 79 del cédigo tributario

Quienes se consideran autores de las infracciones tributarias:

1. Los que toman parte directa en la ejecucion del hecho u omisién.
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2. Los que induzcan directamente a otro a ejecutar la infraccion.

3. Los que participen en la ejecucion de hechos, sin los cuales no se hubiera efectuado
la infraccion.

En el caso de representacion los sujetos pasivos de la obligacion tributaria seran
responsables ante la administracion tributaria, por los actos u omisiones de sus
representantes, sin perjuicio de la responsabilidad solidaria que corresponda.

Omision del pago de tributos

La omisidon de pago de tributos se constituye por la falta de determinacién o determinacion
incorrecta de la obligacion tributaria por parte del sujeto pasivo, detectada por la
administracion tributaria siempre y cuando la falta de determinacién no constituya delito.

La omision de pago de tributos sera sancionada con una multa equivalente al ciento por
ciento (100%) del importe del tributo omitido, por la falta de determinacion o la
determinacion incorrecta presentada por parte del sujeto pasivo, detectada por la acciéon
fiscalizadora.

Si el contribuyente o responsable, una vez presentada su declaracion rectifica y paga
antes de ser requerido o fiscalizado por la Administracion Tributaria, la sancion se
reducira al veinticinco por ciento (25%) del importe del tributo omitido.

Esta sancion, en su caso, se aplicara sin perjuicio de cobrar los intereses resarcitorios
gue correspondan, conforme lo dispuesto en el codigo tributario.

Las entidades no lucrativas deben conocer las infracciones a los deberes formales y
sanciones tipificados en el articulo 94 del codigo tributario y en otras leyes tributarias ya
estas son de observancia obligatoria para este dipo de organizaciones, la cuales se
describen a continuacion.

1. Omisién de dar el aviso a la Administracién Tributaria, de cualquier modificacién de los
datos de inscripcion, del domicilio fiscal y del nombramiento o cambio de contador. Todo
ello dentro del plazo de treinta (30) dias, contados a partir de la fecha en que se produjo
la modificacion.

SANCION: Multa de treinta quetzales (Q.30.00) por cada dia de atraso con una sancion
méaxima de un mil

quetzales (Q.1,000.00). En ningun caso la sancidbn maxima excedera el uno por ciento
(1%) de los ingresos brutos obtenidos por el contribuyente durante el dltimo periodo
mensual declarado.
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2. Omision o alteracion del Numero de Identificacion Tributaria -NIT-, o de cualquier otro
requisito exigido en declaraciones de tributos, en documentos de importacion o
exportacion y en cualquier documento que se presente o deba presentarse ante la
Administracion Tributaria.

SANCION: Multa de cien quetzales (Q.100.00) por cada documento. El maximo de
sancion no podra exceder mil quetzales (Q.1,000.00) mensuales. En ningan caso la
sancion méxima excederd la suma del uno por ciento (1%) de los ingresos brutos
obtenidos por el contribuyente durante el Gltimo periodo mensual declarado.

3. Adquirir bienes o servicios, sin exigir la documentacion legal correspondiente.

SANCION: Multa del cien por ciento (100%) del impuesto omitido, en cada operacion. Si
el adquirente denuncia ante la Administracién Tributaria a quien estando obligado no
emitio y le entrego el documento legal correspondiente, quedara exonerado de la sancion.

4. No tener los libros contables u otros registros obligatorios establecidos en el Cadigo
de Comercio y las leyes tributarias especificas o no llevar al dia dichos libros y registros.
Se entiende que estan al dia, si todas las operaciones se encuentran asentadas en los
libros y registros debidamente autorizados y habilitados, si ello fuere necesario, dentro
de los dos (2) meses calendario inmediatos siguientes de realizadas.

SANCION: Multa de cinco mil quetzales (Q 5,000.00), cada vez que se le fiscalice al
contribuyente. Esta sancion se aplicara sin perjuicio de la obligacién del contribuyente o
responsable de operar debidamente los libros o registros contables respecto de los
cuales la Administracién Tributaria constat6 su atraso.

5. Llevar o mantener los libros y registros contables, en forma o lugar distintos de los que
obligan el Cédigo de Comercio y las respectivas leyes tributarias especificas.

SANCION: Multa de mil quetzales (Q.1,000.00) cada vez que se fiscalice al contribuyente
y se establezca la infraccién.

6. Ofertar los bienes y servicios sin incluir en el precio el impuesto correspondiente,
cuando asi lo establezca la Ley tributaria especifica.

SANCION: Multa de dos mil gquetzales (Q.2,000.00) cada vez que se establezca la
infraccion.

7. Omitir la percepcién o retencion de tributos, de acuerdo con las normas establecidas
en este Codigo y en las leyes especificas de cada impuesto.

SANCION: Multa equivalente al impuesto cuya percepcién o retencién se omitiere.
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8. Emitir facturas, tiquetes, notas de débito, notas de crédito, recibos u otros documentos
exigidos por las leyes tributarias especificas, que no cumplan los requisitos segun la Ley
especifica.

SANCION: Multa de cien quetzales (Q.100.00) por cada documento. El maximo de
sancion que podra

aplicarse sera de cinco mil quetzales (Q.5,000.00), en cada periodo mensual. En ningun
caso la sancion maxima excedera del dos por ciento (2%) de los ingresos brutos
obtenidos por el contribuyente durante el Gltimo periodo mensual declarado.

9. Presentar las declaraciones después del plazo establecido en la Ley tributaria
especifica.

SANCION: Multa de treinta quetzales (Q.30.00) por cada dia de atraso con una sancion
maxima de

seiscientos quetzales (Q.600.00) cuando la declaracion deba presentarse en forma
semanal o mensual; de mil quinientos quetzales (Q.1,500.00) cuando la declaracion deba
presentarse en forma trimestral; y de tres mil quetzales (Q.3,000.00) cuando la
declaracion deba presentarse en forma anual.

Cuando la infraccion sea cometida por entidades que estan total o parcialmente
exentas del impuesto sobre la renta, por desarrollar actividades no lucrativas, la
sancion se duplicara. En caso de reincidencia, ademas de la imposicién de la multa
correspondiente se procedera a la cancelacion definitiva de la inscripcion como persona
juridica no lucrativa en los registros correspondientes. Si el contribuyente presenta las
declaraciones antes de ser notificado del requerimiento para su presentacién, la sancion
correspondiente se rebajara al veinticinco por ciento (25%).

10. No concurrir a las oficinas tributarias cuando su presencia sea requerida, como se
establece en el numeral 6 del articulo 112 de este codigo.

SANCION: Multa de mil quetzales (Q.1,000.00) por cada vez que sea citado y no
concurriere.

11. Dar aviso después del plazo que indica la ley especifica, al Registro correspondiente,
del traspaso de vehiculos usados, por cambio de propietario. En este caso el obligado a
dar el aviso correspondiente es el comprador del vehiculo.

SANCION: Multa equivalente al cincuenta por ciento (50%) del impuesto omitido
determinado conforme la tarifa fija especifica que establece la Ley del Impuesto al Valor
Agregado.
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12 Dar aviso después del plazo que establece la Ley del Impuesto sobre Circulacion de
Vehiculos Terrestres, Maritimos y Aéreos, de cualquier cambio producido en las
caracteristicas de los vehiculos inscritos en el Registro correspondiente.

SANCION: Multa de quinientos quetzales (Q.500.00). La sancion se reducira en
cincuenta por ciento (50%), si el aviso se presenta dentro del mes calendario inmediato
siguiente a la fecha en que correspondia su presentacion.

13. La no presentacion ante la Administracion Tributaria de los informes establecidos en
las leyes tributarias.

SANCION: Una multa de cinco mil quetzales (Q.5,000.00) la primera vez; una multa de
diez mil quetzales (Q.10,000.00) la segunda vez; y en caso de incumplir mas de dos
veces se aplicard multa por diez mil quetzales (Q 10,000.00) mas el equivalente al uno
por ciento (1%) de los ingresos brutos obtenidos por el contribuyente, durante el dltimo
mes en el cual declar6 ingresos. Dicha sancién seréa aplicada, por cada vez que incumpla
con su obligacion.

14. Realizar, sin estar inscrito, actividades para las cuales las normas tributarias, hayan
establecido la obligacion de estar previamente inscrito en los registros habilitados por la
Administraciéon Tributaria.

SANCION: Multa de diez mil quetzales (Q.10,000.00). El Organismo Ejecutivo, a
propuesta que la Administracién Tributaria formular4 por conducto del Ministerio de
Finanzas Publicas, revisara las sanciones econdmicas para actualizar el valor de las
mismas y propondra al Congreso de la Republica las reformas pertinentes.

4.9.1 Impuestos se deben pagar por las ganancias y rentas de capital

El primer paso es identificar las diferentes categorias de rentas que existen segun su
procedencia, las cuales estan gravadas y son las siguientes:

1. Las rentas de las actividades lucrativas.

2. Las rentas del trabajo.

3. Las rentas del capital y las ganancias de capital.

Sin perjuicio de las disposiciones generales, las regulaciones correspondientes a cada
categoria de renta se establecen y el impuesto se liquida en forma separada, conforme a

cada uno de los titulos de este libro.
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Las rentas obtenidas por los contribuyentes no residentes se gravan conforme a las
categorias sefialadas en este articulo y las disposiciones contenidas en el titulo V de este
libro

Ambito de aplicacién

Quedan afectas al impuesto las rentas obtenidas en todo el territorio nacional, definido

éste conforme a lo establecido en la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala.
Rentas de fuente guatemalteca

Son rentas de fuente guatemalteca, independientemente que estén gravadas o exentas,

bajo cualquier categoria de renta, las siguientes:

Rentas de actividades lucrativas

Con caréacter general, todas las rentas generadas dentro del territorio nacional, se
disponga o no de establecimiento permanente desde el que se realice toda o parte de

esa actividad.

De estas podemos mencionar algunas las cuales para una mejor comprension estan
detalladas en el articulo cuatro numeral 1 del libro | de ley de actualizacién tributaria
decreto 10-2012

a) La produccion, venta y comercializacién de bienes en Guatemala.

b) La exportacion de bienes producidos, manufacturados, tratados o comercializados,
incluso la simple remisién de los mismos al exterior, realizadas por medio de agencias,
sucursales, representantes, agentes de compras y otros intermediarios de personas

individuales, juridicas, entes o patrimonios.

c) La prestacion de servicios en Guatemala y la exportacibn de servicios desde

Guatemala.

d) El servicio de transporte de carga y de personas, en ambos casos entre Guatemala y
otros paises e independientemente del lugar en que se emitan o paguen los fletes o

pasajes.
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Rentas del trabajo:

Con caracter general, las provenientes de toda clase de contraprestacion, retribucién o
ingreso, cualquiera sea su denominacion o naturaleza, que deriven del trabajo personal
prestado por un residente en relacion de dependencia, desarrollado dentro de Guatemala
o fuera de Guatemala

Entre otras, se incluyen como rentas del trabajo, las provenientes de:

a) El trabajo realizado dentro o fuera de Guatemala por un residente en Guatemala, que
sea retribuido por otro residente en Guatemala o un establecimiento permanente u

organismo internacional que opere en Guatemala.

b) Las pensiones, jubilaciones y montepios, por razén de un empleo realizado dentro del

pais, que pague o acredite a cualquier beneficiario un residente en Guatemala.

c) Los sueldos, salarios, bonificaciones o viaticos no sujetos a liquidacién o que no
constituyan reintegro de gastos, y otras remuneraciones que las personas, entes o
patrimonios, el Estado, entidades autonomas, las municipalidades y demas entidades
publicas o privadas paguen a sus representantes, funcionarios o empleados en

Guatemala o en otros paises.

d) Los sueldos, salarios, bonificaciones y otras remuneraciones que no impliquen
reintegro de gastos, de los miembros de la tripulacion de naves aéreas o maritimas y de
vehiculos terrestres, siempre que tales naves o vehiculos tengan su puerto base en
Guatemala o se encuentren matriculados o registrados en el pais, independientemente
de la nacionalidad o domicilio de los beneficiarios de la renta y de los paises entre los

gue se realice el trafico.

e) Las remuneraciones, sueldos, comisiones, viaticos no sujetos a liquidacion o que no
constituyan reintegro de gastos, gastos de representacion, gratificaciones o retribuciones
gue paguen o acrediten entidades con o sin personalidad juridica residentes en el pais a
miembros de sus directorios, consejos de administracion y otros consejos u organismos
directivos o consultivos, siempre que dichos miembros se encuentren en relacién de

dependencia.
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Rentas de capital y ganancias de capital

Con caracter general son rentas de fuente guatemalteca las derivadas del capital y de las
ganancias de capital generadas en Guatemala, percibidas o devengadas en dinero o en

especie, por residentes o no en el pais.

a) Los dividendos, utilidades, beneficios y cualesquiera otras rentas derivadas de la
participacion o tenencia de acciones en personas juridicas, entes o patrimonios
residentes en Guatemala o derivados de la participacion en beneficios de

establecimientos permanentes de entidades no residentes.

b) Los intereses o rendimientos pagados por personas individuales, juridicas, entes,
patrimonios o entidades residentes o0 que tengan establecimientos permanentes situados
en el pais, derivados de: i) depésitos de dinero; ii) la inversion de dinero en instrumentos
financieros; iii) operaciones y contratos de créditos, tales como la apertura de crédito, el
descuento, el crédito documentario o los préstamos de dinero; iv) la tenencia de titulos
de crédito tales como los pagarés, las letras de cambio, bonos o los debentures o la
tenencia de otros valores, en cualquier caso emitidos fisicamente o por medio de
anotaciones en cuenta; v) los diferenciales de precio en operaciones de reporto,
independientemente de la denominacion que le den las partes, u otras rentas obtenidas
por la cesion de capitales propios; vi) el arrendamiento financiero, el factoraje, la
titularizacion de activos; vii) cualquier tipo de operaciones de crédito, de financiamiento,
de la inversion de capital o el ahorro. ¢) Las regalias pagadas o que se utilicen en
Guatemala, por personas individuales o juridicas, entes o patrimonios, residentes o por
establecimientos permanentes que operen en Guatemala. Se consideran regalias los

pagos por el uso, o la concesién de uso de:

I. Derechos de autor y derechos conexos, sobre obras literarias, artisticas o cientificas,
incluidas las peliculas cinematogréaficas, cintas de video, radionovelas, discos
fonogréficos, grabaciones musicales y auditivas, tiras de historietas, fotonovelas y
cualquier otro medio similar de proyeccion, transmision o difusién de imagenes o sonidos,

incluyendo las provenientes de transmisiones televisivas por cable o satélite y multimedia.
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II. Marcas, expresiones o sefiales de publicidad, nombres comerciales, emblemas,
indicaciones geograficas y denominaciones de origen, patentes, disefios industriales,
dibujos o modelos de utilidad, planos, suministros de férmulas o procedimientos secretos,

privilegios o franquicias.
IIl. Derechos o licencias sobre programas informaticos o su actualizacion.

IV. Informacién relativa a conocimiento o experiencias industriales, comerciales o

cientificas.

V. Derechos personales susceptibles de cesion, tales como los derechos de imagen,

nombres, sobrenombres y nombres artisticos.
VI. Derechos sobre otros activos intangibles.
d) Las rentas derivadas de bienes muebles e inmuebles situados en Guatemala.

e) Las ganancias de capital, cuando se deriven de acciones, titulos o valores emitidos
por personas o entidades residentes, de otros bienes muebles distintos de las acciones,

titulos o valores, o de derechos que deban cumplirse o se ejerciten en Guatemala.

f) Las rentas de capital derivadas de derechos, acciones o participaciones en una entidad,

residente o0 no, cuyo activo esté constituido por bienes inmuebles situados en Guatemala.

g) Las rentas de capital derivadas de la transmision de derechos, acciones o
participaciones en una entidad, residente o no, que atribuyan a su titular el derecho de

disfrute sobre bienes muebles o inmuebles situados en Guatemala.

h) Las rentas de capital derivadas de latransmision de bienes muebles o inmuebles

situados en territorio nacional o derechos reales sobre los mismos.

i) Los premios de loterias, rifas, sorteos, bingos y eventos similares realizados en

Guatemala.

j) La incorporacion al patrimonio del contribuyente residente, de bienes situados en

Guatemala o derechos que deban cumplirse o se ejerciten en Guatemala, aun cuando no
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deriven de una transmision previa, como las ganancias en el juego y las adquisiciones a

titulo gratuito que no estén gravadas por otro impuesto directo.

Exenciones para las entidades no lucrativas.

Las entidades no lucrativas estan exentas por ley de acuerdo a lo que indica el articulo
11 del decreto 10-2012, el cual indica que Las rentas que obtengan los entes que destinen
exclusivamente a los fines no lucrativos de su creacidén y en ningun caso distribuyan,
directa o indirectamente, utilidades o bienes entre sus integrantes, tales como: los
colegios profesionales; los partidos politicos; los comités civicos; las asociaciones o
fundaciones no lucrativas legalmente autorizadas e inscritas como exentas ante la
Administracion Tributaria, que tengan por objeto la beneficencia, asistencia o el servicio
social, actividades culturales, cientificas de educacion e instruccion, artisticas, literarias,
deportivas, politicas, sindicales, gremiales, religiosas, o el desarrollo de comunidades
indigenas; unicamente por la parte que provenga de donaciones o cuotas ordinarias o
extraordinarias. Se exceptian de esta exencién y estan gravadas, las rentas obtenidas
por tales entidades, en el desarrollo de actividades lucrativas mercantiles, agropecuarias,
financieras o de servicios, debiendo declarar como renta gravada los ingresos obtenidos

por tales actividades.

Exclusidon de las rentas de capital de la base imponible

Las entidades no lucrativas al igual que los demas contribuyentes deben gravar de forma
separada las rentas y ganancias de capital de acuerdo a lo indicado en las disposiciones
del titulo IV de libro | del decreto 10-2012.

Rentas de capital, ganancias y pérdidas de capital

Constituye hecho generador del Impuesto Sobre la Renta regulado en este Titulo, la

generacion en Guatemala de rentas de capital y de ganancias y pérdidas de capital, en



64

dinero o en especie, que provengan de elementos patrimoniales, bienes o derechos, cuya

titularidad corresponda al contribuyente residente o no en el pais.

Campo de aplicacion
Las rentas gravadas se clasifican en:
1. Rentas del capital inmobiliario.

a. Constituyen rentas del capital inmobiliario las provenientes del arrendamiento,
subarrendamiento, asi como de la constitucion o cesion de derechos o facultades de uso
0 goce de bienes inmuebles, siempre que su giro habitual no sea comerciar con dichos

bienes o derechos.
2. Rentas del capital mobiliario.

Constituyen rentas del capital mobiliario: a. Los intereses, en los términos del articulo 4
de este Libro, pagados o acreditados y las rentas en dinero o en especie provenientes de
créditos de cualquier naturaleza, con o sin clausula de participacion en las utilidades del
deudor. No constituyen rentas de capital cuando dentro de su giro habitual, el
contribuyente otorgue créditos de cualquier naturaleza, en cuyo caso tributara conforme

al régimen para las rentas de las actividades lucrativas en el que se encuentre inscrito.

b. Las rentas obtenidas por el arrendamiento, subarrendamiento, asi como por la
constitucién o cesién de derechos de uso o goce, cualquiera que sea su denominacion o
naturaleza de bienes muebles tangibles y de bienes intangibles tales como derechos de
llave, regalias, derechos de autor y similares. No constituyen rentas de capital mobiliario
las que se obtengan del giro habitual del comercio de los bienes o derechos
individualizados en esta literal y las mismas tributaran conforme al régimen para las

rentas de las actividades lucrativas en el que se encuentre inscrito.

c. Las rentas vitalicias o temporales originadas en la inversion de capitales, las rentas de
capital originadas en donaciones condicionadas y las rentas derivadas de contratos de

seguros, salvo cuando el contribuyente deba tributar como rentas del trabajo.
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d. La distribucion de dividendos, ganancias y utilidades, independientemente de la

denominacion o contabilizacién que se le dé.
3. Ganancias y pérdidas de capital.

a. Son ganancias y pérdidas de capital de conformidad con lo dispuesto en este titulo, las
resultantes de cualquier transferencia, cesion, compra-venta, permuta u otra forma de
negociacion de bienes o derechos, realizada por personas individuales, juridicas, entes
0 patrimonios cuyo giro habitual no sea comerciar con dichos bienes o derechos.

b. También constituyen ganancias de capital:

i. El monto de la revaluacion de los bienes que integran el activo fijo de las personas
individuales, juridicas, entes o patrimonios obligados a llevar contabilidad de acuerdo con

el Cddigo de Comercio y el presente libro.

ii. Cualquier incremento de patrimonio proveniente de la enajenacién de derechos o
bienes afectados a actividades productoras de rentas gravadas en el titulo II,
contabilizados en los libros que se deben llevar al efecto, incluso los realizados con
motivo de la liquidacion total o parcial de la actividad. Cuando dichos derechos o bienes
estén sujetos a depreciacién y se enajenen por un valor superior al que le corresponda a
la fecha de la transaccion de acuerdo con la amortizacion autorizada, tal diferencia se

incluye como ingreso gravable en el periodo en que se realice la operacion.

iii. Las revaluaciones de bienes inmuebles hechas por el contribuyente.

c. Se estima gue no existe ganancia o pérdida de capital en los casos siguientes:
i. La division de la cosa comun.

ii. La liquidacién del patrimonio conyugal.

iii. El aporte a un fideicomiso de garantia o a un fideicomiso testamentario y la devolucién

del aporte.

En ningun caso, los supuestos a que se refieren los tres incisos precedentes pueden dar

lugar a la actualizacion de los valores de los bienes o derechos recibidos.
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iv. Las reducciones del capital. Excepto cuando la reduccion de capital tenga por finalidad
la devolucion de aportaciones, sera renta del capital mobiliario la parte correspondiente

a utilidades acumuladas, no distribuidas previamente.

v. Tampoco existe ganancia de capital en las revaluaciones de activos que se efectlen
por simples partidas de contabilidad, pero al enajenarse dichos activos, la diferencia entre
el valor de la venta y el valor en libros de dichos bienes anterior a la revaluacion esté

afecta al impuesto regulado en este titulo.

vi. No se consideran pérdidas de capital las siguientes:
a. Las no justificadas.

b. Las debidas al consumo.

c. Las debidas a transmisiones gratuitas por actos entre-vivos, sin perjuicio de lo

dispuesto en el articulo que regula los costos y gastos deducibles de este libro.

4. Rentas provenientes de loterias, rifas, sorteos, bingos o eventos similares. Constituyen
rentas de capital, las provenientes de premios de loterias, rifas, sorteos, bingos o por
eventos similares. En el caso de premios que no sean en efectivo, el impuesto se aplica

sobre el valor de libre competencia del derecho o del bien objeto del premio.

4.9.2 Determinacion del impuesto sobre las rentas y ganancias de capital
A continuacion, se describen la base imponible de las rentas de capital:

La base imponible de las rentas de capital mobiliario estd constituida por la renta
generada en dinero o en especie representada por el importe total pagado, acreditado o
de cualquier forma puesto a disposicion del contribuyente, menos las rentas de capital

exentas.

Para el caso de intereses que provengan de diferenciales de precios y de descuentos, la
base imponible la constituye la totalidad de lo percibido al amortizar o enajenar el titulo o

valor, menos el precio de adquisicion del mencionado titulo o valor.
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La base imponible de las rentas de capital inmobiliario, la constituye la renta generada en
dinero o en especie representada por el importe total pagado, acreditado o de cualquier
forma puesto a disposicion del contribuyente, menos un treinta por ciento (30%) de esa
renta en concepto de gastos, salvo prueba en contrario que se adjuntar4d a una
declaracion jurada a presentarse durante el mes de enero de cada afio, con la
documentacion que acredite que el gasto fue mayor a ese porcentaje. Para el efecto se

presentara a la Administracion Tributaria la correspondiente solicitud de devolucion.

Base imponible para ganancias y pérdidas de capital.

La base imponible de las ganancias o pérdidas de capital es el precio de la enajenacion
de los bienes o derechos menos el costo del bien registrado en los libros contables. En
el caso de ganancias de capital por revaluacién de bienes para aquellos contribuyentes
no obligados a llevar contabilidad completa, la base imponible es el valor revaluado

menos el valor de adquisicion. El costo del bien se establece asi:

1. Para los contribuyentes obligados a llevar contabilidad segun el Cddigo de Comercio
y este libro, el costo base del bien es el valor contabilizado, més el valor de las mejoras
incorporadas al mismo, menos las depreciaciones acumuladas y contabilizadas hasta la
fecha de enajenacion, tanto sobre el valor original del bien como de las mejoras que se

le incorporaron.

2. Para los contribuyentes que no estan obligados a llevar contabilidad completa, el costo
del bien es el valor de adquisicién o el valor que haya sido revaluado siempre y cuando

se haya pagado el impuesto establecido en el presente titulo.

3.No obstante lo establecido en los numerales anteriores, para los casos de enajenacion
de acciones o participaciones sociales, su costo es el valor de adquisicion que estuviere
documentado por parte del vendedor de las acciones o el valor establecido en libros de
la sociedad emisora en el momento de la enajenacion por parte del contribuyente, valor

gue debe certificar la entidad emisora.
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El valor de enajenacion se establece asi: El valor de transferencia es el importe real por
el que la enajenaciéon se haya efectuado. Por importe real del valor de enajenacion se
toma el efectivamente pagado menos la deduccion por gastos para efectuar la
transaccion, tales como: comisiones de compra y de venta, gastos notariales, de registro
y otros que se restan del valor de la enajenacion, deduccion que se limita como maximo
al equivalente del quince por ciento (15%) del valor de la enajenacion. Dicha limitacion
no aplicara a las personas que lleven contabilidad completa de acuerdo con la Ley,

siempre que se cuente con la documentacion de soporte de los gastos realizados.

4. Para los bienes y derechos adquiridos por donacion entre vivos, el costo es el de
adjudicaciéon para el donatario. El valor de enajenacion se establece asi: el valor de
transferencia es el importe real por el que la enajenacion se haya efectuado. Por importe
real del valor de enajenacién se toma el efectivamente pagado menos la deduccién por
gastos para efectuar la transaccion, tales como: comisiones de compra y de venta, gastos
notariales, de registro y otros que se restan del valor de la enajenacion, deduccién que
se limita como maximo al equivalente del quince por ciento (15%) del valor de la

enajenacion.
Elemento temporal para las rentas de capital y las pérdidas y ganancias de capital

Las rentas de capital a que se refiere el presente titulo, cuando corresponda, estan
sujetas a retencion definitiva desde el momento en que se haga efectivo el pago,
acreditamiento o abono bancario en dinero o en especie al beneficiario de la renta.

No estan sujetas a retencion las rentas mencionadas en la literal b) del numeral 3 del
articulo 4 de este libro, que se paguen o acrediten a bancos, sociedades financieras y
entidades fuera de plaza u off-shore sujetas a la vigilancia e inspeccion de la
Superintendencia de Bancos, y cooperativas legalmente autorizadas. Para las ganancias
de capital la obligacion tributaria nace en el momento en que se produzca la variacion en
el patrimonio del contribuyente, de conformidad con el articulo que norma el campo de

aplicacién del impuesto regulado en este titulo
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Compensacion de pérdidas de capital

Las pérdidas de capital a que se refiere el numeral 3 "Ganancias y Pérdidas de Capital”
del articulo que norma el campo de aplicacion del impuesto, regulado en este titulo,
solamente se pueden compensar con ganancias futuras de la misma naturaleza, hasta
por un plazo maximo de dos (2) afios, contados desde el momento en que se produjo la
pérdida. La pérdida no compensada no da derecho al contribuyente a deduccion o crédito
alguno de este impuesto. Si al concluir dicho plazo aun existe un saldo de tal pérdida de

capital, ésta ya no puede compensarse por ninglin motivo.
Tipos impositivos

El tipo impositivo para las rentas de capital y para las ganancias de capital es aplicable a
la base imponible de las rentas de capital mobiliarias e inmobiliarias y para las ganancias
de capital es del diez por ciento (10%).

El tipo impositivo para la distribucion de dividendos, ganancias y utilidades es
independientemente de la denominacion o contabilizacién que se le dé, es del cinco por
ciento (5%). En el caso de los bancos y sociedades financieras que integren grupos
financieros, conforme lo establece la Ley de Bancos y Grupos Financieros, el impuesto
se causa y debe efectuarse la retencion, Unicamente cuando el dividendo, ganancia o
utilidad sea distribuido a los accionistas de la entidad controladora o entidad responsable

del grupo financiero.
Gestion del Impuesto

Toda persona que pague rentas de capital, por cualquier medio o forma, cuando proceda,
debe retener el Impuesto Sobre la Renta y enterarlo mediante declaracion jurada, a la
Administracion Tributaria, dentro del plazo de los primeros diez (10) dias del mes
inmediato siguiente a aquel en que se efectuo el pago o acreditamiento bancario en

dinero.

Cuando el pago o acreditamiento lo efectien personas sujetas a la fiscalizacion de la

Superintendencia de Bancos, las retenciones con caracter de pago definitivo del impuesto
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se aplicaran en forma global sobre la totalidad de los intereses pagados o acreditados a

los ahorrantes o inversionistas
Como se debe realizar el pago del impuesto

En el caso que no se efectle retencion, el contribuyente debe liquidar y pagar el impuesto
a la Administracion Tributaria, en el plazo de los primeros diez (10) dias del mes inmediato
siguiente a aquel en que se recibid el pago, acreditamiento o abono bancario en dinero.
Las ganancias de capital deben liquidarse y pagarse por el contribuyente dentro de los

primeros diez (10) dias del mes inmediato siguiente a aquel en que se dio su surgimiento.
Procedimiento de compensacion de pérdidas y ganancias de capital

Para operar la compensacion de pérdidas de capital y aplicar costos, el contribuyente que
haya obtenido ganancias debe presentar una declaracion dentro del plazo de los tres (3)

meses siguientes al término del afio calendario, deduciendo la pérdida anterior

4.9.3 Documentacién para soporte de la prestacion de servicios o venta de bienes
muebles de acuerdo a la ley del IVA

En la venta de bienes muebles, las facturas, notas de débito y notas de crédito, deberan

ser emitidas y proporcionadas al adquirente o comprador, en el momento de la entrega

real de los bienes. En el caso de las prestaciones de servicios, deberan ser emitidas en

el mismo momento en que se reciba la remuneracion.

Obligacibn de autorizar documentos. Los contribuyentes para documentar sus
operaciones de venta o de prestacion de servicios, deben obtener autorizacion previa de
la Administracion Tributaria para el uso de facturas, notas de débito y notas de crédito,
segun corresponda. En lo que respecta a facturas emitidas en cinta, en forma mecanizada

0 computarizada, deben ajustarse a lo preceptuado en el articulo 31 de esta ley

La declaracién y pago del impuesto al valor agregado

Los contribuyentes deberan presentar, dentro del mes calendario siguiente al del
vencimiento de cada periodo impositivo, una declaracion del monto total de las
operaciones realizadas en el mes calendario anterior, incluso las exentas del impuesto y
consignar en la misma forma los demas datos que se sefiale en el reglamento utilizando
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los formularios que proporcionara la direccidon al costo de su impresion. Juntamente con
la presentacion de la declaracion se hara el pago del impuesto resultante.

Formas de pago del impuesto

La declaracion y el pago del impuesto cuando corresponda debera efectuarse en la
Direccion o en las instituciones autorizadas por ésta, en efectivo o mediante cheque del
contribuyente librado a la orden de la Direccion.

La declaracién, cuando no resulte impuesto a pagar, podra enviarse a ésta Ultima por
correo certificado

Aporte en las implicaciones tributarias en la gestién de activos fijos

Con la informacién antes mencionada, las entidades no lucrativas cuentan con una seria
de conceptos que les permitira realizar la aplicacion de sus impuestos generados por la

generacion de ingresos por rentas y ganancias de capital

Se realizo la descripcién de la normativa vigente que debe ser de observancia obligatoria
para este cumplimiento, lo que dictamina el codigo tributario guatemalteco, la ley de

actualizacion tributaria y la ley del impuesto al valor agregado.

En cada una se estipula la forma de calculo, las bases imponibles, el tipo impositivo, la
forma en que se debe soportar el hecho acto como tal, las fechas y forma en la que se
debe darle cumplimiento al pago de los impuestos.

Se describen las posibles infracciones tributarias en las que puede incurrir la entidad por
una mala gestion de sus impuestos, dentro de estas se menciona la responsabilidad de

las infracciones tributarias, quienes se consideran como responsables.

Se debe entender que la omision constituye una falta determinacién o determinacion
incorrecta, esta se considera falta siempre que no constituya un delito, esto de suma

importancia que este tipo de organizaciones conozcan de este tema.

Se describen las diferentes rentas de ingresos como lo son las rentas de actividades
lucrativas, las rentas del trabajo y las rentas de capital y ganancias de capital, haciendo
énfasis en esta Ultima, haciendo referencia las diferentes rentas que se perciban o

devenguen en dinero o en especie ya sea por residentes o no en el pais.
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Sumamente importante que las entidades no lucrativas conozcan de las exenciones
generales, en cada uno de los impuestos tales como el impuesto sobre la renta en el

decreto 102012 articulo 11, la ley del impuesto al valor agregado decreto 27-92 articulo 7

4.10 Costos de implementacion

4.10.1 Recurso humano
El encargado de activos fijos de la compafiia relato como se realiza el proceso de gestion

y administracion de activos fijos siendo el actor principal del proceso y el lider para la

implementacion del procedimiento que se propone
Las areas involucradas son

Area de tesoreria

Porque deberd observar que uno de los requisitos para que el crédito fiscal esté
debidamente soportado es que todas las facturas que lo soportan deberan estar pagadas
a los proveedores, por lo que se hace necesario una programacion de pagos oportuna y

medios de pago que individualicen al proveedor.

Area de Contabilidad

Quien previo al registro contable de las facturas que soportan el crédito fiscal, debe
observar que cumplan con todos requisitos que la ley del impuesto al valor agregado
requiere. También es la encargada del archivo contable de la entidad, este incluye el

archivo del afio curso y el archivo muerto ubicada en una bodega arrendada.

El encargado de activos fijos vela por el adecuado registro de los activos fijos de la

entidad, teniendo bajo su custodia la documentacion en original.

El departamento de compras
(todos los usuarios que realizan compras adquieren servicios), en la verificacion al
momento de hacer efectiva la compra revise la validez de las facturas y el cumplimiento

de todos los requisitos.
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4.10.2 Infraestructura
La implementacion se realizara en las oficinas de la organizacion para lo cual sera

necesario contar con el equipo de computo necesario para llevar para realizacion de

pruebas, con acceso a los sistemas contable y al auxiliar de activos fijos.

4.9.3 Costos Financiero

En la implementacién del manual se necesitara la inversion de recursos financieros
adicionales, los cuales pueden ser la contratacion de un auxiliar de contabilidad, o la

tercerizacion de la implementacion si asi lo decide la institucion.

Estos no deberian impactar sobre manera ya que con la implementacion del manual se
busca un costo beneficio, que serd menor en tanto se utilice el personal con el que cuenta

la institucion para llevar este tipo de controles.
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5 CONCLUSIONES

1. La evaluacion de la aplicacién del control de activos fijos en la generacién de
ganancias de capital es un tema sin mucha relevancia para las entidades sin fines de
lucro, por lo que la implementacion de controles que permitan efectuar una adecuada
gestion es eminentemente importante y necesario para el adecuado apego al calculo
de impuestos y pago de tributos, al darse el hecho generador, lo que contribuye a un
manejo mas eficiente de los activos fijos y el adecuado cumplimiento de la normativa
vigente.

2. Uno de los factores que causan la inadecuada aplicacion y presentacion de los
impuestos es la falta de una guia procedimiento que permita identificar cada una de
las diferentes variables que intervienen en la Administracion de bienes de una entidad
sin fines de lucro ya que es fundamental distinguir entre activos fijos de larga duracion
y bienes de control administrativo, existe una base legal siendo la ley de actualizacion
tributaria y su reglamento, sin embargo, las entidades carecen de un manual adaptado
a la situacién particular de este tipo de entidades

3. las entidades no lucrativas estan bien constituidas y cuenta con herramientas
tecnologicas de Ultima generacion, lo que hace incongruente que, contando con
sistemas sofisticados y alta gama, no dediquen los recursos humanos, tecnolégicos y
econdémicos a darle el cumplimiento correcto a sus obligaciones tributarias en todo el
ambito de su accionar, con esto corren el riesgo de poder perder su categoria de
exentas.
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6 RECOMENDACIONES

Con estas recomendaciones nuestro fin primordial es la de emitir las siguientes opiniones
recomendaciones con el objetivo de brindar a las entidades sin fines de lucro nuestro
aporte y con ello contribuir a un efectivo control y valoracion de los activos fijos para
alcanzar el aprovechamiento de los recursos existentes en la institucion.

1. La oportuna elaboracién de un manual que ayude a la gestion de activos fijos y la
aplicacion de los impuestos generados por esta gestion le permitir4 a la entidad no
lucrativa, evitar contingencias y ajustes por parte de la administracion tributaria por la
mala o inapropiada presentacion de sus tributos relacionados con la enajenacion de
sus activos, con la generacion de ganancias o rentas de capital.

2. Se recomienda al registro de asociaciones y fundaciones sin fines de lucro crear un
plan de implementacion del sistema contable armonizado en el sector, estableciendo
disposiciones legales suficientes y apropiadas para que cada una de las instituciones
utilice tal sistema para la contabilizacion de sus hechos econémicos y genere estados
financieros homogéneos.

3. Es recomendable para el que la entidad sin fines de lucro promueva y capacite a su
personal a cargo de los activos fijos y los usurarios responsables de los mismos, con
relacion a la correcta aplicacion del manual proporcionado en esta investigacion, se
sugiere hacer una revision de por lo menos dos veces cada afio del manual para
realizar los ajustes necesarios al mismo
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INTRODUCCION

El presente Manual de activos fijos ha sido elaborado para una entidad sin fines
de lucro.

Normativa legal vigente en Guatemala que rige una entidad no lucrativa

Es un ente juridico por medio del cual varios individuos se retinen para realizar
un fin en comun, no prohibido por la ley, que no tenga caracter lucrativo. Tiene
su fundamento legal en el Acuerdo Gubernativo 512-98 y Cédigo Civil.

La normativa guatemalteca vigente identifica tres formas de organizaciones
legalmente constituidas consideradas como ONG: a) la persona juridica en
general, frecuentemente denominada “entidad sin fines de lucro” (articulos 15y
18 del Cadigo Civil); b) las Organizaciones No Gubernamentales para el
Desarrollo (Decreto 2-2003 del Congreso de la Republica); y, c) las excepciones
que estipula el Decreto 1-2007 del Congreso de la Republica (reformas a la Ley
del Registro Nacional de Personas).

1. OBJETIVO.

Establecer mecanismos de control, seguimiento, actualizacién y manejo de los
activos fijos de la entidad sin fines de lucro, aplicando de forma adecuada los
tributos a los que este afecta por la administracion de sus activos fijos.

2. ALCANCE
Aplica a todas las Direcciones, Sedes, Seccionales y puntos de atencién de la
Entidad no lucrativa de Cartagena

3. DEFINICIONES:
Para efecto de interpretacion del siguiente documento se utilizaran las siguientes
definiciones:

Activo Fijo: Bien mueble o inmueble cuya vida util es superior a un afio, no esta
destinada para la venta dentro del giro normal de la actividad econdémica de la
organizacién y se usa con la intencion de emplearlo en forma permanente en la
produccion de otros bienes y servicios, para arrendar o simplemente para el uso
administrativo de la entidad

Ingreso De Activo Fijo: Inclusién o registro en el ERP de la descripcion,
caracteristicas fisicas, Costo, Fecha de compra, Centro de costo, localizacion,
custodio y jefe responsable de un activo fijo.

Dar De Baja: Proceso mediante el cual se elimina contable y fisicamente un
activo fijo.

| ELABORO: Elmer R. Chajon G. \ | APROBO: Junta Directiva
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Preliminar de baja: Es una interfaz o forma en ERP que permite la seleccion
preliminar de los activos que se han de bajar del sistema y que necesitan ser
aprobados por la contraloria antes de su baja del Software.

E.R.P: Siglas en inglés de sistemas de planificacion de recursos empresariales.

Inventario: Existencia real de productos, materiales, mercancias u otros bienes
determinados mediante conteo o verificacion fisica.

Depreciacion: Disminucion del valor de un bien a causa de su uso y paso del
tiempo.

Responsable: responsable directo de los activos fijos, que haya firmado la
tarjeta de responsabilidad donde se le asignan los activos fijos para el desarrollo
de sus actividades diarias.

4. RESPONSABILIDADES

4.1 Responsabilidades Generales

Las disposiciones aqui descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los
usuarios de activos fijos, el desconocimiento de estas no exime de
responsabilidad a los mismos.

La responsabilidad respecto del control sobre la adquisicion, existencia,
ubicacion y estado general de los muebles e inmuebles corresponde a la
Direccion Administrativa y Financiera.

Los principales responsables de hacer cumplir el presente instructivo son la
Direccién Administrativa y Financiera en cabeza de la coordinacion de servicios
administrativos y el asistente de activos fijos, con el apoyo de Planeacion y
Control Interno.

4.2 Responsabilidades especificas

a) Jefatura de compras
Sera la encargada de realizar los tramites de compra o adquisiciones de los
activos que ingresen a la entidad no lucrativa

b) Jefatura de Contabilidad
i.  Asistente de Almacén y Activo Fijos:

ELABORO: Elmer R. Chajén G. APROBO: Junta Directiva
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Manejo, control y actualizacion de Activos al interior de la entidad no lucrativa.
Sistematizar los activos fijos que ingresan a la entidad (Dar de alta, preliminares
de baja, traslados, reportes).

Planear y coordinar la realizacion de los inventarios de activos fijos de la entidad,
confrontando los inventarios fisicos con los Reportes generados desde ERP.
Realizar las actas de entrega a todos los funcionarios que ingresan o son
trasladados a las diferentes dependencias de la entidad.

Generar las tarjetas de responsabilidad de activos fijos a todos los custodios que
cesen el vinculo laboral con la entidad

Realizar el acta de baja de activos o donacién de activos para firma de la
Direccion General y la Direccion Administrativa y Financiera.

Etiquetar los activos fijos de la entidad.

ii.  Coordinador de Servicios Administrativos:
Realizar la respectiva autorizacion de las salidas de Activos Fijos por diferentes
conceptos. Autorizar los traslados de mobiliario, equipo de computo, maquinaria
segun el caso.

iii.  Servicios Generales
Archivar las actas de entrega, reportes de traslado firmados.

c) Gestion Humana

Notificar los movimientos (retiros, ingresos, traslados, cambios) de los
empleados, para asi mantener actualizado la base de datos de activos fijos.
Realizar los respectivos descuentos, conciliaciones, llamados de atencion,
notificaciones, o sanciones por dafio o perdida de activos bajo custodia de los
funcionarios entidad

d) Departamento de Informética

Notificar través de correo los traslados o asignaciones a de los equipos de
computo e impresoras y escaneres que realicen en la institucion.

Realizar las solicitudes de compra de los equipos de computo contemplados en
el plan de accion.

e) Auditoria Interna
Verificar que se dé el cumplimiento del manual de activos fijos de la entidad,
realizando las recomendaciones considere pertinentes.

Acompafiar a la coordinacion de servicios administrativos en el proceso de
seguimiento de custodia de los activos fijos a través de las auditorias internas
(periddicas o sorpresivas) que se realicen en la entidad.

f) Direccion General
Firmar y autorizar las respectivas actas de bajas.
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g) Empleados de la entidad

Asumir la responsabilidad directa del manejo y control fisico de los bienes que
tienen bajo su custodia. Velar por la integridad e informar cualquier novedad que
suceda con los activos fijos que tiene bajos su responsabilidad. Es responsable
directo de activos fijos todo funcionario que haya firmado su tarjeta de
responsabilidad de entrega o formato de préstamo o de salida de activos
debidamente autorizado por la Direccion Administrativa de la entidad.

Asumir el costo del activo fijo en caso de pérdida o dafio por mal uso al que se
vea sometido. El responsable entiende, es consiente, asume y acepta su
responsabilidad e implicacion administrativa y judicial, al momento de retirar de
la entidad activos fijos.

h) Area Financiera

Parametrizar y mantener actualizadas las cuentas asociadas a las familias de
activos. Realizar las depreciaciones correspondientes de las familias de activos
fijos. Dar de baja contablemente a los activos Fijos.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

5.1Compra de activos fijos

Para ejecutar cualquier solicitud de activos fijos, la Direccion solicitante debe
asegurarse de tener la respectiva disponibilidad presupuestal para la compra. La
Unica dependencia autorizada para realizar el tramite de compras de activos fijos
es la Direccion Administrativa y Financiera, en cabeza de la Direccion financiera
y el jefe de compras de bienes y servicios. Apegados a la politica de compras de
servicios y adquisicion de bienes

Cuando los bienes se adquieran con recursos provenientes del estado, se debe
identificar el origen de los recursos con los cuales se adquirieron (Origen Publico)
y que estos activos se destinaran exclusivamente al cumplimiento de las
funciones atribuidas por el convenio firmado entre la entidad y la dependencia
del Estado correspondiente. Esta informacion debera identificarse en los actos
donde se adquieran estos activos y en los registros correspondientes, aplicando
la ley de contrataciones y adquisicion del Estado de Guatemala.

5.2Recepcion, registro en ERP, etiquetado y entrega de activo.

ACTIVIDAD RESPONSABLE =~ EVIDENCIA
1 | Recibir y verificar condiciones | Encargado de | Recibo de
generales, cantidad y estado del | activos fijos, | mercancia  por
activo segun orden, factura o | Coordinador de | ERP, copia de
remision. Compras. remision, factura
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2 Ingresar activos a ERP,
estableciendo los criterios de
registro: centro de costo, familia,
valor, fecha de compra,
dependencia, custodio,
responsable administrativo,
detalles del activo, aplicando el %
de depreciacion establecido en el
articulo 28 del decreto 10-2012

Encargado de

activos fijos

Reporte en ERP
de control de
activo

Recibir y verificar relacion de los
activos con la tarjeta de
responsabilidad de activos fijos.
Firmar original y copia de tarjeta
de activos fijos de entrega.

responsable del
activo

3 | Etiquetar los activos fijos con las | Encargado de | Etiqueta o activo
respectivas placas o elemento | activos fijos. etiquetado.
valido que contengan el cddigo
del activo fijo.

4 | Generar tarjeta de | Encargado de | Tarjeta de
responsabilidad de entrega en | activos fijos. responsabilidad
ERP, imprimirla, y Realizar la de activos fijos
entrega al responsable

5 | Recibir activo fijo. Usuario Tarjeta de

responsabilidad
de activos fijos

6 | Entregar acta firmada al area de | Encargado de | Tarjeta de
Archivo y Correspondencia. activos fijos, | responsabilidad
Asistente de | de activos fijos
Servicios
generales.
5.3Traslado de Activos fijos
No ACTIVIDAD RESPONSABLE =~ EVIDENCIA
1 | Notificar el traslado por correo | Coordinador de Correo
electronico servicios electronico,
adjuntando formato de traslado | administrativosy | Formato
de activos fijos al asistente de | coordinador de diligenciado

almacén.
Esta solicitud solo la puede
realizar el coordinador de

servicios administrativos para el
traslado de muebles, maquinaria,

informéatica.

de traslado de
activos fijos.
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equipo de oficina y
audiovisuales. Para equipos de
computo e impresoras la Jefatura
de Sistemas en cabeza de sus
coordinadores son los
autorizados para este proceso.

2 | Registrar el traslado en ERP con | Encargado de Reporte de
los datos activos fijos traslado
tramitados en el formato en ERP.
mencion.

3 | Entregar el reporte de traslado | Coordinador de Reporte de
generado sistemas (equipo | traslado
desde el sistema de informacion | de generado desde
al responsable que recibe. computo e ERP.

Si el traslado incluye muchos | impresoras) Tarjeta de
elementos, , Asistente de responsabilidad
se procederd a entregar nueva | almacén de entrega.
tarjeta de responsabilidad de |y activos fijos(
activos. otras

familias)

4 | Recibir, verificar nuevo(s) Usuario Tarjeta de
activo(s) responsable del | responsabilidad
trasladado y firmar reporte o activo de activos fijos
nueva tarjeta de responsabilidad
de entrega generada desde ERP

5 | Enviar reporte de traslado o acta | Asistente de | Tarjeta de
de Almacén de | responsabilidad
entrega firmada a Archivo y Activos fijos de activos fijos
Correspondencia

5.4Hurto O Pérdida De Activos Fijos

ACTIVIDAD
Notificar inmediatamente por
escrito
(describiendo con claridad el
hecho) al
Jefe inmediato y Director
Administrativo
y Financiero, en un plazo no
mayor a 24
horas siguientes a la ocurrencia
del
suceso.

RESPONSABLE |
Usuario
responsable del
activo

EVIDENCIA
Notificacion  por
carta 0 correo
electronico.
Copia de
denuncia ante la
Policia Nacional
Civil
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Dentro de las instalaciones:

Secretaria de

Acta de reunion,

Siempre que el hecho ocurra Servicios reporte de
dentro de Generales, investigacion
las instalaciones de la entidad, y | Director

ya notificado el suceso, Administrativo y

secretaria de Servicios General | Financiera,

y la Direccion administrativa Empresa

procederan a solicitar proceso prestadora de

investigativo a la empresa servicios

prestadora vigilancia de de vigilancia.

seguridad actual, para dirigir las

acciones

tendientes a comprobar la

infraccion e

identificar a los responsables del

suceso

El responsable del activo vigilara | Usuario Correos o]
la responsable del | comunicacién de
tramitacibn de la causa, | activo seguimiento
conjuntamente

con la secretaria de servicios

generales, debiendo la Direccion

Administrativa y Financiera y/o

involucrados, prestar toda la

colaboracibn necesaria para

lograr la

recuperacion del bien o

establecer en su

defecto la responsabilidad del

suceso.

Los custodios o responsables Secretaria de Carta de
administrativos en contra de Servicios notificacion
guienes se Generales, de sancion o
establezca la responsabilidad, Director compromiso de
responderan por la reposicion Administrativoy | pago

del bien Financiera o restitucion del

en dinero al precio del mercado
ola

restitucion del bien de iguales
caracteristicas del desaparecido
Ver

numeral 5.6 de este manual

Coordinador de
Gestion Humana

activo

Entrega al usuario responsable
una nueva tarjeta de
responsabilidad con la
actualizacion de los activos fijos.

Asistente de
almacény
activos fijos.

Tarjeta de
responsabilidad
de activos fijos
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5.5Dafos o reparaciones de activos fijos

[\[o] ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA

1 | Notificar el dafio o la novedad a | Usuario Correo
traves de responsable del | electrénico
correo electrénico al jefe activo
inmediato, al
asistente de activos fijos y el
coordinador
de servicios administrativos

2 | Verificar los dafios y determinar | Asistente de Correo
causales, almacény electronico
reparaciones y acciones a que activos fijos,
haya lugar Coordinador de
para reponer o sustituir el activo | servicios
fijo administrativos.

3 | En caso de dafio por mal uso: Coordinador de Notificacion
Acordar con el custodio la servicios Escrita,
responsabilidad administrativos, correo
y la forma de restitucion del Coordinador de | electrénico
activo. Ver gestion humana
numeral 5.6 de este manual

4 | En caso de reparacion : Coordinador de Orden de compra
Realizar el mantenimiento o Servicios o]
cambio de administrativos servicio, Factura
activos si el caso asi lo amerita.

5 | Actualizar hoja de vida de activo | Asistente de Hoja de vida de
reparado almacény activo ERP,

y lista de activos por custodio en | activos fijos
ERP.

6 | Realizar proceso de baja si el Asistente de Preliminar de
activo es almacény baja
irreparable o el mantenimiento, activo, Contador | por ERP, Acta de
es mas baja.
caro que la compra nueva del
activo.

5.6Reposicion del activo fijo por dafio, perdida y hurto.

Se entiende por reposicion el hecho de adquirir por algun medio econémico el
activo que por perdida, hurto o dafio se ha visto afectado. Todo responsable en
contra quien se establezca responsabilidad por alguno de estos motivos debe
obligatoriamente asumir el costo en libros del activo dafiado. El usuario puede
reembolsar el dinero usando las cajas de la entidad o previo acuerdo y
autorizacion el descuento por némina del valor calculado.
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El contador debe solicitar a contraloria quien administra las polizas de seguro
que valide si el activo hurtado se encuentra cubierto en la poéliza de seguros
contratado.
Si esta cubierto el activo se debe enviar expediente completo al corredor del

seguro para que se inicie con el tramite de reclamo al seguro

Expediente
e Liquidacion del seguro
e Aviso del siniestro del seguro
e La denuncia ante las autoridades
e Certificacién contable
[ ]

Copia de la tarjeta de responsabilidad donde se evidencie el activo robado

0 extraviado

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

EVIDENCIA

1 | Recibir y verificar condiciones | Contador Valor en libros del
generales, cantidad y estado del activo segun el
activo segun orden, factura o ERP
remision.

2 | Reportar el valor en libros al Contador Correo del valor
asistente de en libros del
almacén y/o coordinador de activo segun el
servicios ERP
administrativos.

3 | Enviar notificacion al custodio Coordinador de Correo del valor
por correo servicios en libros del
con el valor a restituir administrativos, activo segun el

asistente de ERP
almacény
activos fijos

4 | Definir el sistema de pago del | Usuario Correo
activo Responsable electronico

5 | Siel descuento es por némina, Coordinador de | Memorandum de
el coordinador de gestion gestion humana | descuento  con
humana procedera a realizar las firma del usuario
deducciones correspondientes responsable

6 | Siel pago es por caja el Usuario Recibo de caja
responsable consignara el valor | responsable
de reposicion.

7 | Luego de verificado el pago, la Director Carta constancia
Direccion Administrativo de
administrativa emitira constancia resolucion de
de siniestro.
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resolucién del siniestro.

8 | Si el activo esta asegurado y la | Contador Copia de cheque
empresa aseguradora dictamina enviado por la
que cubrird dicho siniestro, el aseguradora.

colaborador si es la primera vez
gue le sucede esta
inconveniente, Unicamente
cubrira el deducible y el valor de
los timbres fiscales originados
en la operacion.

9 | En el caso de volver a suceder Contador Integracion de
el robo o extravio de activos por siniestros por
un mismo colaborador, este robo y extravio.

debera cubrir el valor total de la
reposicién del activo.

Luego de realizar los pasos anteriores el contador debe efectuar las partidas
contables correspondientes donde evidencie la baja del activo dafiando y el
ingreso del efectivo para cubrir el valor en libros del activo, el contador debe tener
sumo cuidado al momento de recibir el pago por el medio que el usuario elija, ya
que esto se debe contabilizar como una obligacion para cubrir con un nuevo
activo el dafiado.

Tratamiento fiscal por reposicion de activos

Cuando se realiza la compra del nuevo activo este se debe registrar en el médulo
de activos y realizar el registro contable correspondiente.

Caso No. 1

Si el usuario responsable cubrié el total del costo del nuevo activo, y no se
recurrié a la empresa aseguradora, solo se realiza una partida contable dandole
baja al activo fijo.

Descripcion Debe Haber
Dep. Acumulada Q 9,000.00
Perdida realizacion de activos Q 2,000.00
Activos Q11,000.00

Q 11,000.00 Q11,000.00
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Caso No. 2

Si el usuario responsable solo cubre el deducible que corresponde por el reclamo
del seguro se realiza el registro de la siguiente forma

Descripcion Debe Haber
Dep. Acumulada Q 5,000.00
CxC Responsable Q 3,000.00
Pago seguro Q 23,000.00
Activos Q 25,000.00
Ganancia Realiz Activos Q 6,000.00

Q 31,000.00 Q31,000.00

Para el caso donde se genera ganancia en la realizacion de activos la entidad
debe aplicar articulo 84 del decreto 10-2012, para el calculo de la base imponible
lo debe realizar con lo que indica el articulo 89 del mismo decreto, una vez
conocida la base imponible se aplica el tipo impositivo indicado en el articulo 92
gue es 10%, para las rentas de capital y ganancias de capital.

De acuerdo al articulo 15 de la LAT las rentas de capital y las ganancias de
capital, se gravan separadamente de conformidad con las disposiciones del titulo
IV seccion .

Para el pago de dicho impuesto debe utilizar el formulario SAT 1321

Llenar formulario Buscar formulario Presentar formulario Preguntas frecuentes Contactenos

ISR CAPITAL MENSUAL SAT-1321
Némero de Formulario
Nimero e Acceso Impuesto Sabre la Renta, Del capital inmabilizrio, mabiliario, ganancias y pérdidas de capital, Declaracién jurada y pago mensual, 28 600 052 940
949 044 577 Nimero de Contingencia
1 de 4: En preparacién umero de Contingenca
2. PERIODO DE TMPOSICIGN *
o

Impuesto Sobre la Renta de Capital Inmobiliario N

ELABORO: Elmer R. Chajén G. APROBO: Junta Directiva




VERSION: 1

MANUAL DE ACTIVOS FLIOS IMPLEII\:IIIE:I:I'II'}\CION' /0720

PAGINA: 1de 19

5. RENTAS DE CAPITAL MOBILIARIO

Intereses y rentas en dinero o en especie de créditos de cuslquier naturslezs

v ndamiento de bienes muebles

Constitucién o cesidn de derechas o facultades de uso o goce de bienes musbles tangibles

Constitucién o cesién de derechos o facultades de use @ goce de bienss musbles in=ngibles

Rentas derivadas de contratos de seguros

Rentas vitslicias o temporales originadas de inversién de capitsl

Rencas originadas en donaciones condicionadas.

Sub-total de rentas de capital mobiliaria 0.00

Impuesto Sobre la Renta de Capital Mol 0.00
6. RENTAS POR ON DE Y UTILIDADES

Cantidzd de peridos ‘ [ ]

Indique el o los periodos que esta declarando: ejemplo 2013-2014:

Rentas por distribucidn de dividendos, ganancias y utilidades ‘ [

Impuesta sabre rentas de distribucién de dividendos, ganancias y utiidades 0.00

7. GANANCIAS O PERDIDAS DE CAPITAL

Ingresos por negociacion de bienes /o derechos que no sean del giro habitus

Costo y mejoras de los bienes yfo derechos | [ ]

() Depreciaciones y/o amortizaciones acumuladas | [ |

valor n libros 0.00

[-) Gros gastas incurrides pars efectuar la transaccién

Gananias de capital de sste periodo 000

Pérdidas de capital de este perioda 0.00

Saldo de pérdidas de capita| e periodes anieriorss

Salde de ganancias de capial 000
Pérdida de capital pare < siguiente periodo 0.00
Impuesto sebre ganancias de capical 000

5. ENAJEACION DE ACTIVOS FII0S REVALUADGS QUIENES LLEVAN CONTABTLIDAD COMPLETA

Valor ensjenacién de activos fijos

Costo inicial o de adquisicién del o los bienes

{+) Mejeras del o les bienes

[+) Valor de reveluzcién por simples partidas de contabilidad

{-) Depreciaciones acumulzdas

Valor en libros. 0.00
Base imponible 000
P b de capical o 6n de actives fijos 000

8.1 ENAJENACION DE ACTIVOS FIJ0S REVALUADOS NO OBLIGADOS A LLEVAR CONTABILIDAD COMPLETA

Valor reavalio de actives fijes [ |

[-) Valor de adauisicién [ |

Base imponible o.00

Impuesto sobre ganancias d capital por reavalio de acivos fios .00

9. GANANCIAS DE CAPITAL POR REVALUACION DE BIENES MUEBLES

Valor reavalio de biznes mushles [ |

(-} Valor en Libros  valer de adquisicién [ |

Base imponible o.00

P b de capitsl p én de bienes musbles 0.00

10. RENTAS SOBRE ENAJENACIGN DE TITULOS O VALORES

Tota| percibids = smartizar o enzjenar titulas o valores [ |

(-} Precio de adquisicién de los titulos o valores [ |

Renta en concepto de intereses por diferenciales de precios o descuentos sobre tiwlos o valores 0.00

Impuesto sobre la renta por enajenacién de titulos o valores 0.00

11, LTQUIDACISN ¥ DETERMINACION DEL THPUESTO A PAGAR

Impuesto 2 pagar 0.00
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12. RECTIFICACION
(llene solo si necesita corregir datos de un formulanie SAT-1321 anterior)

encaberatn ol formlaro  crreon Ejemplo 12343575501, 7
00
0.00
13. ACCESORIOS
(Son las multas, intereses y mora por presentadén o pago extempordneo)
2 de esta casilla (mdximo 20 dias hbiles contados a partir de hoy). Luego de esa facha el formularic caducard, el banco |o rechazard y debers llenar otro. En base a esa fecha el formularic podrd 30/08/2020

5.7Baja del activo

Una baja ordinaria se constituye la salida fisica y contable del sistema por
obsolescencia, dafio o mal estado de un activo fijo. En caso de baja por hurto o
dafio irreparable por mal uso se procederd la ejecucion de los numerales 5.4 Y
5.5 de este manual. La disposicion sobre el destino final de los elementos dado
de baja queda a cargo de la Directora Administrativa y Financiera o el Presidente
Ejecutivo mediante acta de donacién.

No ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA

1 | Notificar al coordinador de servicios | Encargado de Acta de baja y
administrativos por correo activos fijos, Dictamen  del
electrénico Coordinador de | equipo de
solicitud de baja justificando y sistemas. cémputo.
detallando

técnicamente los motivos.

Para impresoras, equipos de
computo y

comunicaciones el coordinador de
sistemas es el encargado de
reportar la

solicitud la cual debe ir adjunto un
dictamen técnico de este tipo de
activos

Para muebles, maquinaria y
equipo, equipo de oficinay
audiovisuales

el encargado es el Asistente de

Almacény
activo fijos.

2 | Verificar el estado de Asistente de Acta de baja
obsolescencia, almacény
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funcionalidad y dafio del o los
activos a

dar de baja, a través de preliminar
de baja generado desde ERP o
relacion que

contenga codigo la cual esta
separada por tipo de entidad,
descripcion, serial o

referencia de activo.

El encargado de convocar la
reunion de

inspeccion con el contralor es el
Coordinador de Servicios
Administrativos.

activos fijos,
Coordinador de
servicios
administrativos.

3 | Realizar el acta de baja de activos,
la cual

debe contener las firmas
aprobatorias de

la Revisoria Fiscal y la Directora
Administrativa y Financiera.

Coordinador de
servicios
administrativos

Acta de baja

informacion ERP

activos fijos

4 | Firma de Acta de Baja Contador Informe
generado
desde el ERP

5 | Dar de baja contablemente en Asistente de Hoja de vida de

sistema de almacény activo ERP,

6 | Proceder a la destinacion final de
los

activos segun Disposicion de
Direccion

Administrativa y Financiera y/o
Presidencia Ejecutiva.

Estas disposiciones pueden ser
para

desecho, destruccion o Donacion.

5.8Inventarios fisicos

Los inventarios fisicos de activos fijos se realizaran con el fin de validar controles
administrativos que nos permitan verificar la correcta custodia de los activos, la
ubicacion de los activos, dafios por mal uso, pérdidas o cualquier novedad que
se presente. Los inventarios pueden ser programados (mensuales, trimestrales
0 semestrales) o subitos y podra segun el caso ser extendido a una, varias o

todas las dependencias de la entidad
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Ausencia

del mismo) la Direccién
Administrativa y

Financiera procederda a realizar el
memorando por mal uso de activos
ya

levantar la accidn correctiva a que
haya

lugar.

Realizar el proceso de
actualizacion por

ERP segun sea (activos no
etiquetados

0 no identificados, faltantes, baja
por

gestion humana,
Direccion
Administrativa y
Financiera.
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'No ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA
1 | Programar inventario fisico Encargado de activos | Cronograma,
fijos reporte de lista por
responsable
generado
desde ERP.
2 | Notificar al responsable por correo | Encargado de activos | Correos electrénico
electrénico la realizacion del fijos
inventario
fisico de los activos que tienen
adscritos.
Esta notificacion podra ser de un
dia
previo antes del inventario
programado o
de una hora antes del inventario
subito
3 | Realizar inspeccion fisica de los Encargado de activos | Tarjeta de
activos por responsable. Esto fijos responsabilidad
implica la verificacion de la
etiqueta, estado general del activo.
Los activos fijos deben
corresponder a las tarjetas de
responsabilidad generado desde
ERP.
4 | Si el activo presenta alguna Coordinador de Memorando,

Notificacion formal
de lo identificado en
el inventario edad de
activos fijos.
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obsolescencia entre otras).

5 | Realizar Acta de Inventario con las | Encargado de activos | Acta de inventario
novedades encontradas, esta acta | fijjos y auditor interno | firmada con el anexo
debe de firmas

contar con una lista firmada por
todos los

responsables auditados. Esta acta
debe ser firmada por el encargado
de activos fijos y el auditor interno

6 | Archivar acta inventario Encargado de activos | Acta de inventario
fijos firmada con el anexo
de firmas

5.9Movimientos de Responsables

Se considera como movimiento de responsable todo suceso que tenga relacion
con la permanencia definitiva o temporal de un funcionario en la entidad y que
tenga asignados activos fijos bajo su responsabilidad. Estas son: Ingresos de
personal, renuncias, salidas por terminacion de contrato u otro concepto,
ascensos, cambios o traslados fisicos y ocupacionales.

No ACTIVIDAD RESPONSABLE | EVIDENCIA

1 | Notificar novedad a Talento | Custodio o Jefe Correo
Humano Inmediato electrénico

2 | Notificar al encargado de Activos | Coordinador de Correo
Fijos y al Coordinador de gestion humana | electrénico
Servicios

Administrativos del movimiento

3 | Proceder a realizar el proceso Encargado de | Actualizacion de
de activos fijos tarjeta de
actualizacion por ERP segun sea responsabilidad
el caso. de activos fijos

5.10 Retiro de Activos de la entidad

Todo activo que salga de las instalaciones, debidamente autorizado por la
Coordinacion de Servicios Administrativos y respaldado con el formato de salida
de activos. Cualquier novedad que suceda con el activo fuera de las
instalaciones queda a responsabilidad del responsable firmante.

ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA
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1 | Completar formato de Salida de | Usuario Formato de
Activos, detallando claramente el | Responsable salida de
motivo de salida. activos
2 | Aprobar formato de Salida Coordinador de Formato de
Servicios salida de
Administrativos activos
3 | Entregar Formato de salida a los | Usuario Formato de
vigilantes en turno. Responsable salida de
activos
4 | Recibir Formato de Salida de Seguridad de | Formato de
activos. turno salida de
activos

6) Adquisicion y tratamiento de activos fijos por convenios o proyectos.
Este rubro aplica para los activos que son comprados o tramitados en la
ejecucion de un proyecto, convenio o alianza y se excluye del proceso ordinario
de compra. Para ejecutar cualquier solicitud de activos fijos, el coordinador del
proyecto solicitante debe asegurarse de tener la respectiva disponibilidad
presupuestal para la compra. La Unica dependencia autorizada para realizar el
tramite de compras de activos fijos es la Direccion Administrativa y Financiera y
el coordinador de compras de bienes y servicios.

No ACTIVIDAD RESPONSABLE EVIDENCIA
1 | Realizar solicitud de compra por | Administrador de | Solicitud ERP
ERP proyecto
2 | Generacion de Orden de Coordinador de Orden de
Compra (Esto Compras Bienes | Compra
incluye proceso de cotizacion, y
requisicion Servicios, Jefe
0 asignacion  presupuestal, | Compras
autorizacion de compra). Financiero,
Gerencia
Administrativa y
Financiera.
3 | Envio de Orden de Compra al Coordinador de Correo
Proveedor Compras. electronico.
4 | Recibir y verificar condiciones Encargado de Factura o envio
generales, Activos fijos
cantidad y estado del activo
segun orden,
factura o remision
5 | Registrar el activo con los datos | Encargado de Base de Datos
del Activos Fijos
activo. El registro de este activo
se llevara
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en una base de datos manejada
por

Gerencia Administrativa y
Financiera

6 | Etiquetar activo. Para este caso | Encargado de
los Activos Fijos
proyectos tendran un cédigo de
inicio que

los diferenciara entre si ejemplo:
D027-AlD-01 La impresién de la
etiqueta sera en un material de
poliéster. Se aclara que

estos activos no estan incluidos
en el médulo de ACTIVOS

Activo etiquetado

FIJOS de ERP.

7 | Realizar nota de entrega donde | Encargado de Nota de entrega
se Activos fijos
especifique el activo que se
facilita al
proyecto, esta nota tendra
consignado
Fecha De Entrega, Fecha de
compra
Nombre Del Proyecto, Cédigo
Del Activo,

Descripcion Del Activo, Serie,
Valor Del

Activo, Coordinador O Jefe
Quien Recibe,

funcionario de la entidad

8 | Entregar activos con Nota a

Encargado de Nota de entrega

funcionario, Activos fijos

coordinador o jefe encargado del

proyecto.

Archivar Nota de Entrega Encargado de | Control de
Activos fijos Archivo

Para solicitar reporte de los activos de un proyecto, el supervisor del
proyecto debe realizarlo por correo electronico con dos dias de

anticipacion.

Los activos de los diferentes proyectos estan sujetos a revisiones
periodicas programadas 0 no programadas por parte de la entidad
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e Toda novedad de un activo de proyectos a la que haya lugar debe ser
notificada al Coordinador o supervisor del proyecto encargado, y este a
su vez notificarlo a la Direccion Administrativa y Financiera para tomar las
acciones correctivas pertinentes (Bajas, cambios si hay disponibilidad de
presupuesto, emision de sanciones pecuniarias o reposicion de bien por
mal uso o perdida no justificada etc.). A su vez es necesario el reporte de
la novedad, dado que este indicara la actualizacion que se debe hacer a
la base de datos de los activos adscritos al proyecto involucrado.

7. Bienes Inmuebles y otros

Dentro de la administracion de activos no nos podemos referir inicamente a los
activos moviles si no también aquellos bienes inmuebles y otros, propiedad de
las entidades no lucrativas de las cuales se generan ingresos que no
corresponden al giro normal de la entidad, los cuales estan afectas al pago de
Impuesto Sobre la Renta dentro del régimen en el que se encuentren inscritos e
Impuesto al Valor Agregado.

7.1 Ingreso por renta bienes inmuebles

Par este caso en particular la entidad debe realizar el calculo de su renta
imponible, calculo al ingreso bruto por en este rubro un 30% que la ley de
actualizacion tributaria permite, para cubrir sus costos y gastos de
mantenimiento, el valor resultante se debe restar a la renta bruta con lo que se
obtendra la renta imponible, a la que se le calculard un base imponible del 10%
de impuesto sobre la renta por rentas o ganancias de capital

Estas rentas de capital se deben declarar por separado ante la administraciéon
tributaria utilizando el formulario SAT-1321

DOCUMENTOS RELACIONADOS

e Decreto 6-91 Cdédigo Tributario

e Decreto 10-2012 Ley de actualizacion tributaria

e Decreto 27-92 Ley del Impuesto al Valor agregado
e Acuerdo Gubernativo 512-98 y Cadigo Civil.

ELABORO: Elmer R. Chajén G. APROBO: Junta Directiva




