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Sefior Director:

Atenta y respetuosamente me dirijo a usted, con el objeto de rendir Dictamen favorable
en mi calidad de ASESOR DE TESIS del trabajo presentado por GLADIZ ANA
ARACELY CARACUN VARGAS, para su graduacion profesional en nuestra facultad,
intitulado “EL PROTOCOLO DEL NOTARIO EN EL DERECHO COMPARADO".

Al finalizar la elaboracién del mismo, atentamente le informo:

a. En relacion al contenido cientifico y técnico de la tesis, evidencia que abordé el
tema con suficiencia, ya que cumple satisfactoriamente los objetivos trazados en
la investigaciéon. Siendo el mismo de relevante importancia en la actualidad.

b. Se emplearon los métodos y las técnicas de investigacion adecuados. Los
métodos utilizados fueron los siguientes: analitico, con lo cual se determino la
importancia del protocolo del notario; el sintético, establecié lo fundamental de
las normas que se aplicaron, con el inductivo, se determino la normativa vigente.
El procedimiento para la elaboracion de la misma, abarcé las técnicas
bibliograficas, descriptiva y la documental; con las cuales se obtuvo la
informacién juridica y doctrinaria.

¢. La redaccion utilizada se considera la adecuada, en la cual se destaca el léxico
juridico acorde al tema desarrollado.

d. En cuanto a la contribucion cientifica del trabajo llevado a cabo por la
sustentante, la misma es de relevante importancia, debido a que senala las
formalidades y aspectos importantes que conlleva el protocolo del notario
asimismo su comparacion con otras legislaciones.




Selvin Armando Juarez Romero
Abogado y Notario
Calzada Roosevelt 33-86 Edificio Ilumina, oficina 207, Zona 7 Ciudad Guatemala, C.A.
Teléfono 24397094

e. Las conclusiones y las recomendaciones de la tesis, tienen congruencia con los
cuatro capitulos desarrollados. Personalmente me encargué de guiarla durante
las etapas respectivas al proceso de investigacion, empleando los métodos
apropiados, que permitieron la comprobacion de la hipétesis formulada;

f. La bibliografia utilizada es adecuada y tiene relacién con el trabajo de tesis y con
el contenido de los capitulos desarrollados.

La tesis desarrollada por el sustentante cumple con los requisitos establecidos en el
Articulo 32 del Normativo para la Elaboracion de Tesis de Licenciatura en Ciencias
Juridicas y Sociales y del Examen General Publico, por lo que emito DICTAMEN
FAVORABLE, para que pueda continuar con el tramite respectivo, para evaluarse
posteriormente por el Tribunal Examinador en el Examen Publico de Tesis, previo a
optar al grado académico de Licenciado en Ciencias Juridicas y Sociales.

De usted respetuosamente, con la mas alta consideracion.

Lic. Selvin § ‘ ez Romero
Abpgado y Notario
Colegiado No. 8135
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UNIDAD ASESORIA DE TESIS DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES.
Guatemala, 22 de octubre de 2012.

Atentamente, pase al LICENCIADO RIGOBERTO RODAS VASQUEZ, para que proceda a
revisar el trabajo de tesis de la estudiante GLADIZ ANA ARACELY CARACUN VARGAS,
intitulado: "EL PROTOCOLO DEL NOTARIO EN EL DERECHO COMPARADO".

Me permito hacer de su conocimiento que esta facultado para realizar las modificaciones de
forma y fondo que tengan por objeto mejorar la investigacion, asimismo, del titulo del trabajo de
tesis. En el dictamen correspondiente debera cumplir con los requisitos establecidos en el
Articulo 32 del Normativo para la Elaboraciéon de Tesis de Licenciatura en Ciencias Juridicas y
Sociales y del Examen General Publico, el cual establece: "Tanto el asesor como el revisor de
tesis, haran constar en los dictamenes correspondientes, su opinion respecto del contenido
cientifico y técnico de la tesis, la metodologia y técnicas de investigacion utilizadas, la
redaccion, los cuadros estadisticos si fueren necesarios, la contribucién cientifica de la misma,
las conclusiones, las recomendaciones y la bibliografia utlllzada si apr eban oJesaprueban el
trabajo de investigacion y otras consideraciones que estj rtlnen Bs".

DR. BONERGE AMILCAR MEJIA ORELLA

cc.Unidad de Tesis
BAMOiyr.
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Teléfono 2334-2043

Guatemala, 29 de octubre de 2012.

Licenciado -

Bonerge Amilcar Mejia Orellana “ACULTAD DE CIENCIAS

Jefe de la Unidad de Asesoria de Tesis J%ms

Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales U ' ‘

Universidad de San Carlos de Guatemala. 29 OCT. 2012
UNIDAD DE ASESORIA OE TE SIS

Respetable Licenciado Bonerge Mejia Orellana: Fuma- E! ! ,Q

De manera atenta me dirijo a usted, deseandole éxitos en sus labores cotidianas y
profesionales, a la vez informarle que en cumplimiento a la resolucién de fecha
veintidds de octubre del afio dos mil doce, en la cual fui nombrado como Revisor del
trabajo de tesis de la estudiante GLADIZ ANA ARACELY CARACUN VARGAS,
intitulado: “EL PROTOCOLO DEL NOTARIO EN EL DERECHO COMPARADO?”, para
lo cual procedi a revisarlo, asesorando a la estudiante en las modificaciones que se

estimaron pertinentes tomando en cuenta lo siguiente:

a. La tesis abarca un contenido técnico y cientifico, analizando juridicamente el
protocolo del notario, su contenido, formalidades asi como la comparacién del mismo

con otras legislaciones.

b. La metodologia de investigacion que se utilizé fue la de recopilacién de datos que
permitio la produccion de conocimiento y la obtencidn de criterios validos asi como el
método analitico, con el cual se determind la importancia del protocolo del notario: el
método sintético, sefald lo fundamental de las normas aplicables: el método inductivo,

determind la normativa vigente relacionada al trabajo de tesis.



Lic. Rigoberto Rodas Viasquez

Abogado y Notario
72 Avenida 1-20 Zona 4, Edificio Torre Café, 9no. Nivel Oficina 910. Guatemala, C.A.

Teléfono 2334-2043

c. Durante el desarrollo del trabajo se utilizé la técnica bibliografica, descriptiva y
documental, debido a que con las mismas se obtuvo la informacién acorde para la
elaboracion de la tesis con los datos de actualidad, asi como consultas de derecho

comparado.

d. Al leer y analizar las conclusiones y recomendaciones realizadas por la sustentante
me percato que las ha realizado de forma correcta porque ha seguido la concatenacion

que debe existir entre cada conclusién con su respectiva recomendacion.

e. En relacion a la bibliografia utilizada, considero que es un material bien seleccionado
y completo, en virtud de que se utilizé diferentes fuentes, tanto nacionales como
extranjeras, 10 que hace que la presente tesis muestre fundamento en cada una de sus

aseveraciones.

f. Por lo tanto, en cumplimiento del contenido del Articulo 32 del Normativo para la
Elaboracion de Tesis de la Licenciatura de Ciencias Juridicas y Sociales y del Examen
General Publico, estimo que el mismo debe ser aprobado, en virtud de lo cual emito
DICTAMEN FAVORABLE del presente trabajo de tesis.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de usted, deferentemente.

Lic. Rigoberto Rodas Vasquez
Abogado y Notario
Colegiado No. 4083



FACULTAD DE CIENCIAS
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GUATEMALA, C.A.

DECANATO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y SOCIALES. Guatemala, 23 de
abril de 2013. )

Con vista en los dictdmenes que anteceden, se autoriza la impresion del trabajo de tesis de la
estudiante GLADIZ ANA ARACELY CARACUN VARGAS, titulado EL PROTOCOLO DEL
NOTARIO EN EL DERECHO COMPARADO. Articulos: 31, 33 y 34 del Normativo para la
Elaboracion de Tesis de Licenciatura en Ciencias Juridicas y Sociales y del Examen General

Publico.
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INTRODUCCION

Esta investigacion esta basada y justificada en la necesidad del Estado y de los notarios
de conservar, preservar, custodiar y darle publicidad en forma segura, ordenada, y
perpetua, a los instrumentos publicos autorizados por el notario y asi evitar el extravid
del mismo, por tal razébn es importante la existencia del protocolo para la funcién
notarial guatemalteca, e importante para la conservaciéon del instrumento publico,

asegurando asi los derechos de los otorgantes.

El Estado como garante de esa seguridad juridica ha legislado en diversas normas
legales lo concerniente al protocolo del notario, la normativa que actualmente regula el
protocolo del notario es el Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica de
Guatemala, el cual entré en vigencia el primero de enero de 1947. Asimismo es
necesario efectuar un estudio del protocolo del notario en el derecho comparado para

tener un conocimiento mas amplio del contenido del mismo.

La hipétesis de la presente investigacion es establecer el cumplimiento de las
obligaciones de los notarios en cuanto a las formalidades y requisitos que deben
cumplir en el protocolo a su cargo, mismos que se encuentran establecidos en la
legislacion guatemalteca relacionados con el protocolo, especificamente en el Cédigo
de Notariado, Decreto 314 del Congreso de la Republica de Guatemala.

El objetivo general es, que con la elaboracion de esta investigacion se pretende
determinar el grado de conocimiento que tienen los notarios con relacion a las
formalidades, requisitos y obligaciones que conlleva el protocolo del notario, asimismo
comparar la legislacion guatemalteca con lo regulado respecto al protocolo en otras
legislaciones siendo estas, El Salvador, Honduras, Costa Rica, Pert, Uruguay y Puerto
Rico. Asimismo, como objetivo especifico, aportar un analisis juridico, doctrinario y
registral sobre el contenido, del protocolo del notario guatemalteco y el protocolo de los

notarios en otros paises.
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La presente investigacion esta conformada por cuatro capitulos, los cuales han sid

estructurados de la siguiente manera: El primero, contiene todo lo relativo al origen del
notario, su formacién académica, requisitos para ejercer la profesién, causas por las
cuales puede suspenderse dicho ejercicio y la funcién que el notario realiza; en el
segundo, se hace mencién de aspectos doctrinarios y legales del protocolo del notario,
entre estos aspectos estan, las finalidades, los sistemas, las formalidades que conlleva
el protocolo, el contenido del protocolo, el papel que se utiliza, entre otros; el tercero, se
refiere al Archivo General de Protocolos, haciendo mencién de cuales son sus
antecedentes, la forma en que encuentra organizado, las funciones que realiza, asi
como las atribuciones del Director del Archivo General de Protocolos, siendo él quien
dirige dicha dependencia y los servicios que esta dependencia presta a los ciudadanos;
finalizo con el capitulo cuarto efectuando un estudio del protocolo del notario en el
derecho comparado, lo cual considero necesario e importante para conocer la situacion

del tema tratado en otras legisiaciones.

Los métodos de investigacién aplicados en este trabajo son: la recopilacién de datos,
como investigacién valida al sustentarse en informacion verificable que demuestre la
hipétesis formulada; el método histérico, pues la historia es parte fundamental de la
humanidad que contribuye a nivel econémico, politico y cuitural; el método analitico,
que profundiza, organiza, resume y concreta datos, para obtener conclusiones validas y
tomar decisiones razonables, comprobando la aplicabilidad y funcionalidad de la ley

examinada.

Las técnicas utilizadas fueron: bibliografica y descriptiva, que recolecta datos
necesarios para efectuar analisis completos y da a conocer situaciones, costumbres y
actitudes predominantes a través de la descripcion exacta de las actividades, objetos y

procesos.

Al cierre de este trabajo presento conclusiones y sus respectivas recomendaciones con
las cuales se espera un aporte a los estudiantes y profesionales dedicados al estudio

del derecho notarial.

(i)
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CAPITULO | \u

1. El notario

1.1. Origen

Para explicar el surgimiento del notario es dificil establecer su origen, debido a que las
civilizaciones primitivas no dan cuenta de que existiere en sus organizaciones alguna
figura que tuviere los elementos necesarios para considerarse como antecedente
principal del notario, sin embargo los estudiosos en materia notarial coinciden en que el
antecedente mas remoto al notario se encuentra en los escribas de los hebreos en sus
diferentes clases, siendo estos los escribas del rey, los escribas de la Ley, los escribas
del pueblo y los escribas del Estado, quienes ejercian la fe publica y daban autoridad a

los actos que suscribian aunque esta fe no fuere prestada de un modo material®.

En Egipto recibieron el nombre de agaranomos; en Grecia, los de los singrafos y
apégrafos; en Roma, los de los cartularios, tabularios y escribas. En el senado romano,
el notario era una especie de taquigrafo, que valiéndose de ciertas abreviaturas y muy

agil en su escritura, podia recoger los discursos de los integrantes del senado?

' Giménez Arnau, Enrique. Derecho notarial. Pag. 91.
2 Lopez M. Mario R. La préactica en los procesos voluntarios extrajudiciales. Pag. 7.

1



\RS JUA,,
250 C“Ao_;./(
2,

-

<,
‘0%

&

SLIAp o

€NSiDay
D
m
l=]
= ]
™m
—
X
E)
p 3
7w

o
2

C)&
N
s

177 A
euprs. O
v

El tratadista mexicano Luis Carral y Teresa, afirma que “en Grecia existieron los
singraphos y los apografos; que eran oficiales pulblicos encargados de redactar
documentos de los ciudadanos. Los primeros llevaban un Registro Publico llamado

verdaderos notarios™>.

En relacién al origen del notario en la edad media, es dificil precisar su historia, pero es
indudable que va en aumento el prestigio del instrumentum extendido y suscrito por el
notario, pues ya en el siglo Xlll aparece el notario como el representante de la fe
publica. El notario ha tenido evolucién desde sus inicios, pero es en la edad media
donde alcanza relevancia teniendo un cambio significativo porque en los paises del
mundo europeo se produce un ambiente social encaminado a que los escribanos que
todavia existen y actuan, refuercen su papel fidedigno hasta la presente época, el cual
ha ido perfeccionandose hasta llegar al sistema del notariado latino, ejerciendo el
notariado toda persona que cumpla con los requisitos y condiciones establecidas en la
ley. En la edad media surgen los escribanos comunales, del pueblo o del concejo,
quienes se encargan de redactar las cartas de los particulares y se constituyen en
testigos privilegiados del contenido de dichas cartas. Y es justamente en la edad media

cuando empieza a utilizarse el término notario.

En América el notario tuvo su origen en el momento en que Cristébal Colon descubrié

Ameérica, pues en su tripulacion trajo a Rodrigo de Escobedo, quien era escribano. La

3 Carral y de Teresa, Luis. Derecho Notarial y derecho registral. Pag. 50.
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venida de Escobedo personifica el trasplante del instituto del notariado de Espafia
América. De ese momento en adelante, habrian de marchar unidos, formando una
trinidad indisoluble, la espada del conquistador, la cruz de la religion y la pluma del

escribano.*

Cabe mencionar que el origen de la palabra notario viene de la antigua Roma: notari, se
dice que los notari eran los que utilizaban las notas tironianas, estas eran signos
abreviados, los cuales formaban una especie de escritura taquigrafica que se uso en la
antigua roma y en la edad media, se indica que el primer sistema de abreviaturas fue
inventado por Enio. Tirén recopilé estos signos y de ahi les viene el nombre de notas
tironianas, asi como los que utilizaban tales notas fueron llamados notarios. Esos
signos con el tiempo fueron perfeccionandose y son considerados como precursores de
la taquigrafia moderna. Los notari, también estaban adscritos a la organizacién judicial,
escuchaban a los litigantes y testigos y ponian por escrito, en forma ordenada y

sintética el contenido de sus exposiciones.

En Guatemala, el notario tuvo su origen en la época colonial, pero fue hasta en el
gobierno liberal de Justo Rufino Barrios en que se emitieron importantes leyes, las
cuales hicieron del notariado una carrera universitaria, imponian el examen general
como requisito previo a obtener la licenciatura de notario, entre otras disposiciones. Con

el Decreto nimero 271 se implementé la Ley de Notariado.

* Ibid. P4ag.51.
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Actualmente, la actividad del notario se rige por el Decreto nimero 314 del Congreso de
la Republica de Guatemala, Cédigo de Notariado, el cual entré en vigencia el uno de
enero de 1947, lo que demuestra que en su contexto es una buena ley, pues ha

superado mas de seis décadas desde su vigencia, pero es necesario realizarie

reformas que se adecuen a la realidad.
1.2. Definicion

Antes de dar una definicion de que es notario, es necesario definir lo que es Derecho

Notarial, definiéndolo de la siguiente manera:

El Derecho Notarial es la rama del derecho por medio del cual se estudia un conjunto
principios y normas juridicas, que reguian la funcién notarial, la organizacién notarial y

la teoria formal del instrumento publico.

- Funcién notarial: Es el que hacer del notario el cual implica recibir, interpretar y dar
forma legal a la voluntad de las partes a través de los instrumentos publicos.

- Organizacion notarial: Se refiere a los requisitos que debe cumplir una persona para
ejercer el notariado, causas de inhabilitacion, causas de incompatibilidad y
excepciones. También se le conoce con este nombre al grupo de instituciones que
guardan y fiscalizan al notario.

- Teoria formal del instrumento publico: Se refiere a los requisitos que el notario tiene

que observar al momento de redactar un instrumento publico.

4
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Aclarado lo anterior podemos definir al notario segin diferentes autores como:
Cabanellas y Ossorio que, al referirse al notario concuerdan que el notario es el
funcionario publico autorizado para dar fe, conforme a las leyes, de los contratos y
demas actos extrajudiciales. Segun el Diccionario de la Real Academia de la Lengua
Espaiola Notario es el Funcionario Publico autorizado para dar fe de los contratos,

testamentos y otros actos extrajudiciales, conforme a las leyes”®.

Para el jurista Enrique Giménez Arnau citado por Nery Muioz, el notario es “un
profesional del Derecho que ejerce una funcién puablica para robustecer, con una
presunciéon de verdad, los actos en que interviene, para colaborar en la formacién
correcta del negocio juridico y para solemnizar y dar forma legal a los negocios juridicos
privados y de cuya competencia sélo por razones histéricas estan sustraidos los actos

de la llamada jurisdiccion voluntaria™.

Al respecto el Dr. Nery Mufioz, define al notario como: “el profesional del derecho,
encargado de una funcién puablica, que consiste en recibir, interpretar y dar forma legal
a la voluntad de las partes, redactando los instrumentos adecuados a ese fin,
confiriéndoles autenticidad, conservando los originales de estos y expidiendo copias

que den fe de su contenido. En su funcién esta contenida la autenticacion de hechos””

® Diccionario de la Real Academia de la Lengua Espaiiola. vigésima segunda edicion.
® Mufoz, Nery Roberto. Introduccion al estudio del derecho notarial. Pag. 19.
7 Ibid. Pag.41.
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El Articulo 1° del Cédigo de Notariado de Guatemala, Decreto nimero 314 del
Congreso de la Republica, regula que: el notario tiene fe plblica para hacer constar y
autorizar actos y contratos en que intervenga por disposicion de la ley o a requerimiento

de parte.

Por aitimo cabe mencionar que en el Primer Congreso de la Unién Internacional del
Notariado Latino, celebrado en el mes de octubre del afio 1948, en Buenos Aires
Argentina, se definié oficialmente al notario con estas palabras: El notario latino, es el
profesional del derecho, encargado de una funcién publica, consistente en recibir,
interpretar y dar forma legal a la voluntad de las partes, redactando los instrumentos
adecuados a ese fin y confiandoles autenticidad, conserva los originales de estos y

expide copias que den fe de su contenido®.

1.2.1. Definiciones legales de notario en la legislacion extranjera

Decreto nimero 218. Ley de Notariado de la Republica de El Salvador:

Articulo 1.- El notariado es una funcion publica. En consecuencia, el notario es un
delegado del Estado que da fe de los actos, contratos y declaraciones que ante sus
oficios se otorguen y de otras actuaciones en que personalmente intervenga, todo de

conformidad con la ley

8 Acuerdo del 1er Congreso Internacional de Notariado Latino. Pag. 52.
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Decreto nimero 162. Ley del Notariado de la Republica de Honduras:
Articulo 8° Los Notarios son Ministros de fe publica, encargados de autorizar los

contratos y demas actos en que se solicite su intervencion

Ley numero 7764. Cédigo Notarial de la Republica de Costa Rica:

Articulo 2°.- Definicion de notario publico. El notario publico es el profesional en
Derecho, especialista en Derecho Notarial y Registral, habilitado legaimente para
ejercer la funcién notarial. En leyes, reglamentos, acuerdos y documentos, cuando se

use la palabra notario debe entenderse referida al notario publico.

Decreto Legislativo nimero 1049. Ley del Notariado de la Republica del Peru:

Articulo 2.- El notario. El notario es el profesional del derecho que esta autorizado para
dar fe de los actos y contratos que ante él se celebran. Para ello formaliza la voluntad
de los otorgantes, redactando los instrumentos a los que confiere autenticidad,
conserva los originales y expide los traslados correspondientes. Su funcién también
comprende la comprobacién de hechos y la tramitaciébn de asuntos no contenciosos

previstos en las leyes de la materia.

Decreto Ley numero 1421. Ley Organica Notarial de la Republica de Uruguay:
Articulo 1°.- Escribano Pulblico es la persona habilitada por autoridad competente para
redactar, extender y autorizar bajo su fe y firma, todos los actos y contratos que deben

celebrarse con su intervenciéon entre los particulares o entre éstos y toda clase de

personas juridicas.
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Como se puede observar, en Uruguay se utiliza la palabra escribano, a diferencia de
otros paises que utiliza la palabra notario, al respecto Guillermo Cabanellas, al referirse
al vocablo Escribano, lo define como “El oficial o secretario publico que, con titulo
legitimo, esta destinado a redactar y autorizar con su firma los autos y diligencias de los
procedimientos judiciales, como asimismo las escrituras de los actos y contratos que se

pasan entre las partes™

Ley numero 75. Ley Notarial de la Republica de Puerto Rico:

Articulo 2 Notario —Concepto. El notario es el profesional del Derecho que ejerce una
funcion publica, autorizado para dar fe y autenticidad conforme a las leyes de los
negocios juridicos y demas actos y hechos extrajudiciales que ante él se realicen, sin
perjuicio de lo dispuesto en las leyes especiales. Es su funcion recibir e interpretar la
voluntad de las partes, dandole forma legal, redactar las escrituras y documentos
notariales a tal fin y conferirle [s] autoridad a los mismos. La fe publica al notario es
plena respecto a los hechos que, en el ejercicio de su funcién personaimente ejecute o

compruebe y también respecto a la forma, lugar, dia y hora del otorgamiento.

En mi opinién notario es el profesional del derecho encargado de una funcién publica,
que se encarga de recibir, interpretar y dar forma legal a la voluntad de las partes
redactando el instrumento publico adecuado en el protocolo notarial a su cargo,

conservando los originales y expidiendo testimonios que den fe de su contenido,

? Cabanellas, Guillermo. Diccionario juridico elemental. Pag. 147.
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también hace constar hechos que presencie y circunstancias que le consten en actas
notariales, ademas tramita y resuelve asuntos de jurisdicciéon voluntaria donde la

caracteristica esencial es la ausencia de litis.

1.3. Formacion profesional

Para poder comprender a qué nos referimos con formacion profesional comenzaremos
por definir que es formacién es la incorporacién de lo ensefiado y lo aprendido a la

personalidad del sujeto®

El Dr. Mario Aguirre Godoy, en su trabajo sobre Capacitaciéon Juridica del Notario,
citando al autor de la Camara y Roan Martinez, expresa que la formacién del Notario
debe comprender una formacion técnica y humana. La formacién técnica en dos
sentidos:

- Un saber hacer por repeticiéon mecanica (de forma habitual) y

- Un saber hacer conociendo el porqué de esa actitud y sus causas inmediatas.

La formacién humana es indispensable, debido a que es necesario que los notarios
tengan una sélida formacién moral, ética e intelectual, y la formacién técnica es de

esencial importancia, ya que no solo se debe tener conocimiento, sino también practica.

"% De la Camara Alvarez, Manuel y Roan Martinez, José. La formacién y seleccién del notario. P4g.
296.



&a

Contintia diciendo el Dr. Aguirre Godoy que: “El notariado es una profesién de servicio a
la comunidad, y es debido a esto a que darle una correcta formacién y debida
capacitacion juridica al notario es de suma importancia. La actividad del notario esta
sefalada por su caracter de depositario de la fe publica y por ello no admite
desviaciones ni quebrantamientos que puedan turbar la confianza a que él debe ser
acreedor. Es una profesién de vocaciéon cimentada sobre las bases cientificas y
éticas™"".

El notario, como profesional del derecho que es, debe tener una formacién juridica
comun, la profesiébn es de servicio a la comunidad y su causa y direccion debe
corresponder a la Universidad. El abogado no tiene fe publica, contrario al notario a
quien la ley si se la confiere, y esto es porque el abogado actua en interés de una parte,
mientras que el notario lo hace en interés de las partes, y sobre todo de la sociedad,

caracterizando al notario por su mentalidad anti litigiosa. Por existir ausencia de litis.

En Guatemala, el notario tiene que ser un profesional universitario y debe tener una
formacién universitaria basica'>. La formacion del notario debe comprender las
disciplinas juridicas necesarias para conocer el derecho positivo de su pais, y en grado
apreciable también debe tener conocimiento en el derecho positivo comparado, la

formacion basica del notario debe ser la misma del abogado. La preparacion de los

" Aguirre Godoy, Mario. La capacitacion juridica del notario. P4g. 3.
2 Ibid. Pag.4.
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abogados y de los futuros notarios, debe impartirse y cumplirse en las facultades d

derecho de las distintas universidades del pais.

El Dr. Aguirre Godoy, en su trabajo cita a Larroyo, quien define la profesién como un
conjUnto de habilidades adquiridas mediante determinado aprendizaje y al servicio de
una actividad econémica destinada a asegurar y mantener la vida humana vy senala

como fases para su formacién las siguientes:

Formacién cientifica: que conileva el dominio de principios, leyes y teoremas;

- Formacioén técnica: es la aplicacion de la ciencia;

- Formacién ambiental: son las actividades en que se encuentra ubicado el
profesional;

- Formacién cultural, porque el profesional debe estar dotado de suficiente cultura; y

- Formacién econdmica y social, relacionada con problemas de politica econdmica y

de organizacidén gremial y empresarial.

La ensenanza de derecho debe comprender: una ensefnanza teérica, que se refiere a la
transmision de conocimientos de la ciencia juridica, o sea el estudio de normas juridicas
y la ensefanza técnica, ya que no es suficiente solo conocer teoria, ni hacer practica;
es necesario también saber hacer, o sea la técnica, principalmente la elaboracién de
instrumentos con los cuales trabajara en la profesion. La ensefianza practica es la

etapa final de la formacion profesional, si ya esta preparado teéricamente, si ya conoce

11
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el manejo de las técnicas, es el momento de darle la oportunidad de que ponga en "

practica el conocimiento adquirido>.
El jurista menciona como medios para capacitar al notario, los siguientes:

- Formacién universitaria que culmine con el grado de Licenciado en Derecho o con el
Titulo de Abogado como fase previa;

- Doctorado en Derecho Notarial;

- Sistema de Oposicion; y

- Universidad o Facultad notarial especifica.

El primer caso, tiene como objeto que el aspirante a notario, obtenga una Licenciatura
en Derecho, o el Titulo de Abogado previamente, y después opte por ser notario. El
segundo caso pretende que el notario estudie un doctorado en ramas especificas de
especializacién y trabajo de Tesis Doctoral. El tercer caso, la oposicién es utilizada en
muchos paises, con esto se pretende que solo puedan llegar los mejores, a través de
los concursos de oposicion. Y el cuarto caso, de la Universidad o Facultad notarial
especifica, Argentina es un claro ejemplo. Asi también en otros paises encontramos
Academias Notariales, las cuales su objeto es el estudio exclusivo del notario en toda

su extension.

' Ibid. Pag. 14.
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En Guatemala, estudiamos la abogacia y el notariado de forma simultanea, también
obtenemos ambos titulos y podemos ejercer de forma simultanea la profesion. Hace
varios afos en Guatemala, se preparaba mas al estudiante para ser abogado que para
ser notario, a través de los afos el estudio del notariado se ha intensificado en nuestra
facultad, un ejemplo de ello es que en la Facultad de Ciencias Juridicas y Sociales de la
Universidad de San Carlos de Guatemala, se imparten cuatro cursos de Derecho

Notarial, en los cuatro ultimos semestres de la carrera.

En nuestro medio, ademas del cierre de pensum de estudios, que implica un minimo de
cinco a seis afios, dependiendo de la Universidad donde se estudie, es necesario
realizar practicas de ejercicio profesional supervisado en las areas penal, laboral y civil,
no existe practica notarial mas que la de los laboratorios realizados en los cursos
normales. El Examen Técnico Profesional es obligatorio y muy riguroso en la rama del
notariado, se culmina con la tesis de grado. Considero una gran ventaja que ain en
Guatemala, se pueda estudiar conjuntamente las carreras de Abogado y Notario y se

pueda ejercer de igual forma, este es un privilegio con el que pocos paises cuentan.

1.4. Requisitos habilitantes

1.4.1. Definicion

Es una serie de normas que regulan los aspectos de la actividad notarial y los efectos

juridicos que su ejercicio produce, los cuales son de suma importancia para el derecho
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notarial, puesto que a través de estos cobran vida y se modelan juridicamente las

relaciones humanas.

La legislacién guatemalteca establece los requisitos que se deben cumplir para ejercer

la profesion de Notario, a estos se les denomina Requisitos Habilitantes, los cuales se

encuentran regulados en el Articulo dos del Cédigo de Notariado, Decreto nimero 314

del Congreso de la Republica. Siendo estos requisitos los siguientes:

Ser guatemalteco natural, la denominacién natural ya desaparecié con la ultima
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, de 1985, la cual establece a los
guatemaltecos de origen en sustitucion de los guatemaltecos naturales. Segun el
Articulo 144 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Ser mayor de edad, significa que la persona que desea ser notario, debe haber
alcanzado la mayoria de edad, la cual se alcanza al cumplir dieciocho anos, segun
el Articulo 8 del Cédigo Civil, Decreto Ley nimero 106.

Del estado seglar, significa que no debe ser ministro de culto de ninguna religién,
Domiciliado en la Republica, es lo que se conoce como el deber de residencia, lo
cual permite al notario ejercer libremente la profesion en cualquier lugar de la
Republica, debido a que no impone limitaciones con relacion al territorio, inclusive el
Notario puede ejercer la profesién fuera del territorio de la Republica de Guatemala,
cuando los actos o contratos tengan que surtir efectos en este pais.

Haber obtenido el titulo facultativo en la Republica o la incorporacion con arreglo a la

ley, para que se pueda ejercer el notariado se exige el titulo de Abogado y Notario,

14
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obtuviera en el extranjero, es necesario realizar el tramite de incorporacion siendo la
Universidad de San Carlos de Guatemala, la que con exclusividad autoriza las
incorporaciones.

Haber registrado en la Corte Suprema de Justicia el titulo facultativo o de
incorporacién, y la firma y sello que usara con el nombre y apellidos usuales. El
registro se hace por medio de certiﬁc;acién extendida por las facultades, la firma y
sello que el notario utilizara en su ejercicio profesional deben registrarse en la Corte
Suprema de Justicia, siendo una prohibicién para el notario utilizar firma o sello que
no esté previamente registrado en la Corte Suprema de Justicia, segun lo regulado
en el numeral 5 del Articulo 77 del Coédigo de Notariado, Decreto nimero 314 del
Congreso de la Republica. Puede utilizarse cualquier tipo de sello porque la ley no
especifica mas caracteristicas, solo se limita a establecer que debe contener el
nombre y apellidos que usara el notario. Cabe mencionar que el sello sustituyé al
signo notarial.

Ser de notoria honradez, este requisito es indispensable para ejercer la profesion, la
ley no regula como se puede comprobar la notoria honradez, sin embargo, algunos
estudiosos de la materia sefalan que la notoria honradez se puede comprobar a
través de las constancias de carencia de antecedentes penales y policiacos y con

actas notariales de probidad respectivamente.
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Adicionalmente se incluye otro requisito para poder ejercer el notariado, siendo este el
siguiente:

15
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- La colegiacion profesional obligatoria, en Guatemala la Colegiacién profesional
obligatoria tiene caracter constitucional. El Articulo 90 de la Constitucion Politica de
la Republica de Guatemala regula: La colegiacion de los profesionales universitarios
es obligatoria y tendra por fines la superacién moral, cientifica, técnica y material de
las profesiones universitarias y el control de su ejercicio. Los Colegios profesionales
como asociaciones gremiales con personalidad juridica, funcionaran de conformidad
con la Ley de Colegiacion Profesional Obligatoria y los estatutos de cada colegio se
aprobaran independientemente de las universidades de las que fueren egresados
sus miembros. Contribuiran al fortalecimiento de la autonomia de la Universidad de
San Carlos de Guatemala y a los fines y objetivos de las Universidades del pais. En
todo asunto que se relaciones con el mejoramiento de nivel cientifico y técnico
cultural de las profesiones universitarias, las universidades del pais podran requerir

la participacion de los colegios profesionales.

Los requisitos previos para ejercer la profesiéon de notario, se toman como causales de

inhabilitacién para el ejercicio del notariado cuando el notario cesa de reunir alguna de

ellas.

1.5. Causas de inhabilitacion

Cabanellas, expone que Inhabilitar significa: “Accion o efecto de inhabilitar o

incapacitar. Declaracion de que alguien no puede, por causas naturales, morales o de

16
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otra indole, desempenar un cargo, realizar un acto juridico o proceder en otra esfera de

la vida juridica™.

El Dr. Nery Muioz define las causas de inhabilitacion como: “aquellas causas que
impiden el ejercicio del notariado a una persona, este impedimento es total o

absoluto™®. Las causas de inhabilitacién también son conocidas como causas totales.

Tienen inhabilitacion para ejercer el Notariado, las personas que se encuentren en las

siguientes situaciones:

- Los civilmente incapaces

- Los toxicébmanos y ebrios habituales

- Los ciegos, sordos o mudos, asi como los que adolezcan de cualquier defecto fisico
o mental que les impida el correcto desempeno de su cometido.

- Los que hubieren sido condenados por algunos de los delitos como: falsedad, robo,
hurto, estafa, quiebra o insolvencia fraudulenta, cohecho e infidelidad en la custodia

de documentos, prevaricato y malversacion.

Estas causas se encuentran reguladas en el Articulo 3° del Cédigo de Notariado,

Decreto nimero 314 del Congreso de la Repubilica.

'4 Cabanellas. Ob. Cit. Pag. 199.
'® Mufioz. Ob. Cit. Pag. 48.
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Los érganos que pueden decretar la inhabilitacién notarial son:
- UnJuez
- La Corte Suprema de Justicia

- El Tribunal de Honor a través del Colegio de Abogados

1.6. Causas de incompatibilidad

También llamadas causas parciales o temporales. Se le llama asi a los casos en que se
encuentran o pueden encontrar algunos notarios, de encontrarse imposibilitados

temporalmente para el ejercicio profesional, siendo estos:

- Los que tengan auto de prision motivada por alguno de los delitos a que se refiere el
inciso 4° del articulo 3° del Cédigo de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso
de la Republica.

- Los que desempefien cargo publico que lleve aneja jurisdicciéon; esta prohibicion
consiste, en que los funcionarios, que ademas de desempefiar cargo publico de
tiempo completo, tienen también funciones de direccion o mando en un grupo
determinado, estan imposibilitados de ejercer el notariado mientras permanezcan en
dichos cargos.

- Los funcionarios y empleados de los Organismos Ejecutivo y Judicial y de las

municipalidades que devenguen sueldos del Estado o del municipio y el Presidente

del Congreso de la Republica;
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- Los que no hayan cumplido durante un trimestre del afo civilLb 0 mas, con las

&

TEuars. G

obligaciones que impone el Articulo 37 del Cédigo de Notariado, Decreto nimero
314 del Congreso de la Republica. Los Notarios que se encuentren en este caso
podran expedir los testimonios especiales atrasados con los requisitos que
establece el Codigo, a efecto de subsanar dicho impedimento.

Las causas de incompatibilidad se encuentran reguladas en el Articulo 4° del Cddigo

de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica.

1.6.1. Diferencia entre inhabilitacién e incompatibilidad

La diferencia consiste en que, cuando se da la inhabilitacién del notario tiene que llevar
un tramite de rehabilitacion, el cual sera desarrollado en el siguiente tema. Y cuando es
por incompatibilidad no se tiene que hacer ningin tramite, solo basta con salir de la

causal que lo motivo.

1.7. Rehabilitacion

Ossorio expone que rehabilitacion significa: “Accion y efecto de habilitar de nuevo o

restituir una persona o cosa a su antiguo estado”'®. Para Cabanellas, rehabilitar es:

“habilitar de nuevo. Autorizar el ejercicio de los derechos suspendidos o quitados™’.

'® Ossorio, Manuel, Diccionario de ciencias juridicas, politicas y sociales. Pag. 830.
'7 Cabanellas. Ob. Cit. Pag. 328.
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Quezada Torufo, citado por Nery Mufioz, expone con respecto a la rehabilitacion del
notario que La legislacion guatemalteca contempla sendos procedimientos de
rehabilitacion que se aplican segin el érgano que impuso la sancién disciplinaria. Si el
mismo fue de naturaleza jurisdiccional, la rehabilitacion corresponde a la Corte
Suprema de Justicia y, si fue de indole gremial, aguella compete al Consejo Superior
Universitario de la Universidad de San Carlos de Guatemala'®. En el primer caso el
procedimiento se regula en los Articulos 104 y 105 del Cédigo de Notariado, Decreto
nimero 314 del Congreso de la Republica y el segundo ya no fue incluido en la Ley de

Colegiacién Profesional.

Para que los notarios que hubieren sido condenados por los delitos especificados en el
inciso 4° del Articulo 3° del Codigo de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de
la Republica, puedan ser rehabilitados por la Corte Suprema de Justicia deben

concurrir en las circunstancias siguientes:

Que hubieren transcurrido dos anos mas del tiempo impuesto como pena en la

sentencia.

- Que durante el tiempo de la condena y los dos afios mas a que se refiere el inciso
anterior, hubieren observado buena conducta.

- Que no hubiere reincidencia; y

- Que emitiere dictamen favorable el Consejo Superior de la Universidad de San

Carlos.

'® Mufioz. Ob. Cit. Pag. 57.
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Al cumplir con las circunstancia anteriores, el notario podra realizar el tramite para su
rehabilitacion, el cual se debera tramitar ante la Corte Suprema de Justicia, segin lo
regula el Articulo 104 del Cédigo de Notariado, Decreto numero 314 del Congreso de la

Republica de Guatemala.

1.8. Funcion notarial

Para el Dr. Nery Munoz, la funcién notarial, es “en términos sencillos: el que hacer del

notario™'®.

En mi opinién la funcién notarial es el conjunto de actividades juridicas, publicas y
legales que el notario realiza, el cual implica recibir, interpretar y dar forma legal a la

voluntad de las partes a través de los instrumentos puablicos.

1.8.1 Funciones que desarrolla el notario

- Receptiva: Esta funcién consiste en que, el notario escucha y recibe las peticiones
de los comparecientes, que regularmente se le hacen saber en términos sencillos,
puesto que la mayor parte de la clientela del notario no conoce el lenguaje juridico ni

tiene muchos conocimientos en el ambito de derecho.

' 1bid. Pag. 59.
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- Directiva o Asesora: Consiste en que el notario interpreta lo que se le ha solicitado, y
dirige y aconseja a sus clientes sobre el negocio que pretenden llevar a cabo.

- Legitimadora: Consiste en que el notario da veracidad que las partes que requieren
sus servicios sean las personas que efectivamente dicen ser, identificandolos por los
medios legales, y que efectivamente sean los titulares de los derechos objeto del
negocio juridico.

- Modeladora: Se da cuando el notario realiza mentalmente una adecuacion de la
voluntad de las partes, a las normas juridicas que regulan el negocio juridico que se
pretende celebrar, previo a la redaccién del instrumento publico respectivo.

- Preventiva: Esta funcién la desarrolla el notario cuando previene de los problemas o
cualquier dificultad que pueda sobrevenir, y asi evitar un conflicto posterior.

- Autenticadora: A través de esta funcién el notario da certeza juridica al instrumento
publico, con la fe publica con que se encuentra investido, haciendo que el
instrumento puablico y la declaracién que en él se encuentra sea autentica y en su

caso se tenga como cierto mientras no se pruebe lo contrario.
1.8.2 Finalidades de la funcidén notarial

Luis Carral y De Teresa, indica que “son tres las finalidades que persigue la funcién

notarial:

- Seguridad: Es la calidad de firmeza que otros llaman certeza, que se da al

documento notarial, la cual tiene como finalidad perseguir. a) El analisis de
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competencia del notario, es decir gue no tenga ningin impedimento o prohibicién
que le impida su ejercicio profesional; b) Que el acto o contrato a documentar sea
licito, para esto se hace necesario un analisis del caso con respecto a lo regulado en
la ley: c) La perfeccion juridica de la obra, a través de juicios sobre los clientes si
son aptos para otorgar, dar fe de conocimiento de los otorgantes o identificarlos por
los medios legales.

- Valor: Es la utilidad, aptitud, fuerza, eficacia para producir efectos, es la eficacia y
fuerza que otorga la intervencion del notario entre partes y frente a terceros.

- Permanencia: Se relaciona con el factor tiempo. El documento privado es
perecedero, se deteriora faciimente, se extravia, se destruye con mas facilidad y por
lo tanto es inseguro, a diferencia del documento notarial, es permanente e

imborrable. %

2 Carral y De Teresa. Ob. Cit. Pag. 100.
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2. El protocolo del notario

2.1. Origen

El protocolo tiene su origen en el derecho romano, en esta época los tabelliones
romanos guardaban una copia de los documentos que redactaban; sin embargo,
realmente tiene su origen en la novela XLV de Justiniano en la cual se hace mencién
por primera vez del término, no como actualmente lo conocemos, sino como una serie

de requisitos que los tabelliones debian seguir al desempeiiar su labor.

Mas adelante se establece que el protocolo es un asiento que constituye una minuta o
un extracto del documento original que suscriben las partes y que conservan estas?'.
En el Fuero Real de Esparia, se regula que los escribanos publicos tengan las primeras
notas que tomaren de las cartas que hicieren, porque si la carta se perdiere o viniere
sobre ella alguna duda que puede ser probada por la nota donde fue sacada. En esa
época también surge la figura del minutario, que era un cuaderno de bolsillo que el
notario llevaba consigo y cada vez que era requerido tomaba una breve resena de lo
actuado, aungque no hay indicios de que fuera firmado por los interesados, pero se

puede presumir que esto si se realizaba, para evitar que hubiere arrepentimiento por

! Giménez Arnau, Enrique. Derecho notarial. Pag. 845.
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alguno de los interesados, tampoco se encuentran antecedentes que de tuviera algun
valor legal. De ese apunte el notario redactaba la Carta, que era equivalente a lo que
hoy conocemos como escritura publica, y esta era entregada al o a los interesados, por
lo que también redactaba la Nota, la cual era incorporada luego al Libro de notas, tal y
como se ordenaba en el fuero real, este es el antecedente mas directo del protocolo. La

carta era el documento original y la nota era una simple constancia de lo redactado.

Luego esto fue evolucionando y por la necesidad de dar mayor seguridad a los actos
que se realizaban ya no fue necesario entregar la carta a los interesados, sino
simplemente bastaba con la redaccién de la nota que quedaba en poder del notario, y la
carta fue la reproduccién fiel, lo que hoy conocemos como testimonio; pero fue hasta
en el afio 1503 con la Pragmatica de Alcala, dada en Espaiia por los Reyes Catélicos
cuando se le dio al protocolo el significado en el cual actualmente se le conoce ya que
esta al respecto decia: Mandamos que cada uno de los Escribanos haya de tener y
tenga un libro de protocolo, encuadernado de pliego de papel entero, en el cual haya de

escribir y escriba por extenso las notas de las escrituras que ante él pasaren...??

2.2. Etimologia
Para el Autor Lafferriere “la palabra protocolo proviene de las palabras griegas

PROTO, que significa Primero, y COLAO, que significa Pegar. Protocolo es la serie

22 pgrez Fernandez del Castillo, Bernardo. Derecho notarial. Pag. 94.
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ordenada de escrituras matrices y otros documentos que un notario o escribano

autoriza y custodia con ciertas formalidades”®.

Segun Joaquin Escriche citado en la obra de Oscar Salas, la palabra protocolo proviene
de la voz latina Collium o Collatio, que significa comparacién o cotejo. Segin el Autor
Oscar Salar, protocolo se deriva del sanscrito Kul que significa reunir y lo reunido, es
decir, depésito. Salas también expresa que para Roque Barcia, proviene del griego

Kolla, equivalente a cola o engrudo porque asi se pegaban las hojas de los libros?*.

2.3. Antecedentes historicos

El protocolo del notario surge ante la necesidad del Estado y de los notarios de
conservar, custodiar y darle publicidad en forma segura, ordenada y perpetua a los

instrumentos publicos autorizados por un notario.

En los inicios de la vida juridica las personas celebraban los negocios juridicos entre
ellos en forma verbal, realizando el lenguaje como el elemento primordial y el rito como
forma de expresioén litargica. Con el transcurso del tiempo y ante las inconvenientes que
fueron surgiendo se hizo necesario dejar una constancia escrita de los negocios
juridicos que se celebraban. Al plantearse el inconveniente se decide que sea al notario

a quien se le confie el documento, con el objeto de que cualquier persona pueda acudir

2 | afferriere, Augusto Diego. Curso de derecho notarial. Pag. 80.
4 Salas, Oscar. Derecho notarial de Centroamérica y Panama. Pag. 411.
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ante él a solicitar copia del mismo, y luego ante la necesidad del notario de conservar el

documento, se crea el protocolo.

En consecuencia, la existencia del protocolo, es necesaria para la funcién notarial
guatemalteca, e importante para la conservacion del instrumento publico, asegurando
asi los derechos de los otorgantes. El protocolo, en Guatemala, es de suma importancia
por el hecho que los actos y negocios juridicos que se consignan en el mismo tienen
por lo general cierta durabilidad que se prolonga con el tiempo por lo cual en cualquier
momento se puede establecer como prueba fehaciente sobre los derechos y relaciones

juridicas incorporadas en tales documentos.
2.4. Definiciones de protocolo notarial

El tratadista Enrigue Giménez Arnau considera al protocolo como “La colecciéon de
hojas, folios 0 documentos, adheridos unos a otros que, en su conjunto, forman un

volumen o libro?°.

Por su parte el jurista Gattari expresa que el protocolo es un “Conjunto anual de folios
habilitados y de documentos, notariales o no, autorizados o intervenidos por el oficial
publico, que segun normas legales deben ser coleccionados para conservarlos,

resguardar los derechos que registran y facilitar su reproduccion”®.

%% Giménez Arnau. Ob. Cit. P4g. 843.
% Gattari, Carlos Nicolas, Manual de derecho notarial. P4g. 193.
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Segun Cabanellas protocolo es “el libro o registro en que el escribano extiende las

escrituras matrices a medida que se van otorgando™’.

El Diccionario de la Real Academia de la Lengua Espafiola expresa que protocolo
significa Serie ordenada de escrituras matrices y otros documentos que un notario o

escribano autoriza y custodia con ciertas formalidades?®®.

Segun el Dr. Muiioz protocolo se conoce como “el tomo empastado de los documentos
autorizados durante un periodo de tiempo (un afio natural, segun la ley); también al
papel sellado especial que se vende exclusivamente a los Notarios para faccionar
escrituras; y al conjunto de escrituras que se llevan faccionadas en el afo que
transcurre. Y al estudiar nuestra legislacién, nos encontramos que también hace

referencia al conjunto de tomos de protocolos de varios afios™?.

En mi opinién segun el estudio y analisis realizado, protocolo es la coleccién ordenada
de escrituras matrices, actas de protocolacién, razones de legalizacién de firmas,
transcripcion del acta notarial de la cubierta de la plica de otorgamiento de testamento
cerrado, y documentos que el notario registra anualmente, los cuales conserva en uno

o varios tomos empastados, de conformidad con la ley, en tomos durante un afo.

" Cabanellas. Ob. Cit. Pag. 418.
% http:/lwww.rae.es/rae.html (Guatemala, 01 de octubre de 2012).
* Mufioz. Ob. Cit. Pag. 126.
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2.5. Definicion legal de protocolo notarial en Guatemala

Segun el Articulo 8 del Cédigo de Notariado Decreto numero 314 del Congreso de la
Republica. El protocolo es la coleccién ordenada de las escrituras matrices, de las actas
de protocolacién, razones de legalizacién de firmas y documentos que el notario

registra de conformidad con esta ley.

2.5.1. Definiciones legales de protocolo notarial en la legislacidon extranjera

Decreto numero 218. Ley de Notariado de la Republica de El Salvador:

Articulo 16.- El protocolo estara constituido por libros numerados correlativamente
respecto de cada notario, que seran formados, legalizados y llevados sucesivamente.

El Notario asentara en su protocolo los actos, contratos y declaraciones que ante sus

oficios se otorguen, salvo los exceptuados por la ley.

Decreto numero 162. Ley del Notariado de la Republica de Honduras:

Articulo 13.- EIl protocolo es la coleccion ordenada de las escrituras matrices
autorizadas por el Notario y de las diligencias y documentos que protocolice durante el
ano. El protocolo constara de uno o mas tomos encuadernados, foliados y con los

demas requisitos que se determinan en esta ley.
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Ley nimero 7764. Cédigo Notarial de la Republica de Costa Rica:

Articulo 43.- Definiciéon. Protocolo es el conjunto de libros o volimenes ordenados en
forma numérica y cronolégica, en los cuales el notario debe asentar los instrumentos
publicos que contengan respectivamente los actos, contratos y hechos juridicos

sometidos a su autorizacion.

Decreto Legislativo numero 1049. Ley del Notariado de la Republica del Peru:
Articulo 36.- Definicion. E! protocolo notarial es la coleccién ordenada de registros sobre
la misma materia en que el notario extiende los instrumentos publicos protocolares con

arreglo a la ley.

Decreto Ley nimero 1421. Ley Organica Notarial de la Republica de Uruguay:
Articulo 28.- Llamase protocolo al Registro en que los Escribanos y demas funcionarios
autorizados para ello asienten por el orden sus respectivas fechas, todas las escrituras

publicas que pasan ante ellos.

Ley numero 75. Ley notarial de Puerto Rico:
Articulo 47 .- Concepto y naturaleza. Es el protocolo la coleccion ordenada de escrituras
matrices y actas autorizadas durante un afo natural por el notario, asi como los

documentos que se le incorporen.

El protocolo sera secreto y sélo podra ser examinado segun lo dispuesto en este

capitulo o por mandato judicial expedido conforme a lo dispuesto en el mismo.
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2.6. Finalidad

La finalidad del protocolo es resguardar los instrumentos publicos, conservarlos vy
perpetuar las manifestaciones de la voluntad a través dei tiempo. Cabe aclarar que el
notario no es propietario del protocolo, sino depositario del mismo y responsable de su
conservacion, como lo establece el Articuio 19 del Coédigo de Notariado, Decreto
namero 314 del Congreso de la Republica, fo que le da un caracter publico, en vista de
que el citado cuerpo legal también establece que las escrituras matrices pueden ser
consultadas por cualquier persona en presencia del notario, exceptuando los casos de
que el instrumento otorgado sea un testamento o una donacién por causa de muerte.
Esto Gltimo dispuesto por el legislador es ciertamente comprendido, pues debe tomarse
en cuenta la naturaleza de declaracion de Gltima voluntad que estos poseen, asi como
la importancia de las disposiciones que los mismos contienen, por lo que Unicamente el

otorgante mientras viva puede consultarios.

En relacién con lo anterior debe entenderse que no se trata de que la consulta se
realice a todo el protocolo, pues un inspector designado por la Corte Suprema de
Justicia es el unico facultado para revisarlo completamente, salvo, claro esta de que un

juez determine la revision como parte de la averiguacién de un delito.

Para el jurista Argentino Neri el protocolo tiene una sola finalidad siendo esta la de
estampar en él las primeras y originales manifestaciones de la voluntad humana
creadoras de intereses juridicos.
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2.7. Sistemas de formacion del protocolo

Los sistemas de formacion del protocolo se refieren a la forma de llevar y coleccionar el

protocolo.

Segun Carlos Pelosi, citado por Nicolas Gattari en su obra Manual de Derecho Notarial
los sistemas de protocolo son dos, el sistema de coleccién exdgena y el sistema de

coleccién endégena.

- Sistema de Coleccién Exégena: En este sistema el protocolo esta constituido por los

Folios en blanco habilitados. También se le denomina Coleccién de protocolo notarial a

priori.

- Sistema de Coleccion Endogena: En este sistema el documento matriz se crea
material y juridicamente fuera del protocolo, el notario es quien crea el ordenamiento,
namero, fecha y folio y luego de su autorizacién los colecciona y esto constituye el
protocolo notarial. A este sistema también se le conoce como Coleccién de protocolo

notarial a posteriori.

El Jurista Lafferriere coincide con la clasificacién anterior al expresar que el protocolo
puede formarse de diversos modos segun el sistema que se aplique: a) A posteriori; se
forma después de que se autoriza la escritura, por ejemplo en Espana se utiliza este

sistema; b) A priori, se forma antes de que se otorguen las escrituras, el sistema a priori
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puede ser, a su vez: abierto o cerrado. Abierto, son hojas sueltas que luego se
encuadernan. Cerrado, se vende como libro, por ejemplo en Brasil se utiiza este

sistema’.

Otra clasificacion de sistemas de protocolo notarial es Sistema de Folios Movibles y

Sistema de Libro.

- Sistema de Protocolo Notarial de Folios Movibles: En este sistema el notario autoriza
los instrumentos pulblicos en folios sueltos, los cuales va coleccionando para
posteriormente encuadernar y empastar. Los folios sueitos movibles, generalmente son

papel especial para protocolo, y pueden ser de dos clases:

Folio simple: Consiste en dos hojas unidas entre si formando un cuadernilio; y

Folio doble: Consiste en una hoja suelta.

- Sistema de Protocolo Notarial de Libro: En este sistema el notario autoriza los

instrumentos en un libro previamente elaborado y autorizado por la autoridad

respectiva.

Bernardo Pérez Fernandez del Castillo citado por Lafferriere expone, que México es de

los Unicos paises donde se llevaba el Sistema de protocolo cerrado, es decir aguel que

% Lafferriere, Agusto. Curso de derecho notarial. Pag. 81.
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previamente a su autorizacién y utilizacion ha sido encuadernado, y asi evitar las
constantes perdidas que se sufrian de los folios, sin embargo el protocolo sobre folios

sueltos favorece al gremio notarial por lo cual en algunos estados como Baja California

Sur, Colima, México distrito federal, Oaxaca, Querétaro, Sinaloa, entre otros se ha

establecido este sistema llamado también Protocolo abierto.

Del analisis de las clasificaciones anteriores, concluyo que los sistemas son similares y
solo varian en el nombre. En Guatemala, se emplea el sistema de folio movible simple y

de Colecciéon endogena o a Posteriori.

2.8. Clasificacion del protocolo notarial

Segun la doctrina existen tres clases de protocolos notariales

- El protocolo notarial o registro notarial: es el protocolo que lleva un notario, el cual

esta formado por instrumentos publicos, y otros que determine Ia ley.

- El protocolo administrativo: es el protocolo que es el que lleva un funcionario
publico, autorizado por la ley para ejercer la funcién notarial en forma exclusiva para

negocios juridicos en donde interviene el Estado.

- El protocolo de referencias, el cual es el que lleva un notario o funcionario publico,

en forma de anexo y esta conformado Unicamente por documentos que tienen
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relacién con los instrumentos publicos autorizados. Se lleva con documentos que a
juicio del notario autorizante deben conservarse como un medio de prueba, para
complementar el contenido del instrumento publico o bien para garantizar su

perdurabilidad.

2.9. Apertura del protocolo

Es la actuacién inicial del notario en el protocolo a su cargo, la apertura del protocolo se
constituye en el momento en que el notario autoriza el primer instrumento publico del
afio, el cual llevara siempre el nimero uno. El protocolo se abre cada afo y principiara
en la linea nimero uno del folio inicial de la hoja de papel sellado especial para

protocolo.

En algunos paises se requiere que un funcionario anote y autorice el inicio del protocolo

y se asiente una razén de apertura.

En Guatemala no esta regulada la razén de apertura, por lo cual no es necesario
realizar ninguna razén de apertura, solo es obligatorio realizar el pago de cincuenta
quetzales (mas impuesto al valor agregado) en la Tesoreria del Organismo Judicial por
derecho de apertura. Los fondos que se recauden por este concepto se destinan para la
encuadernacion de los testimonios especiales y a la conservacion de los protocolos

depositados en el Archivo General de Protocolos.
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2.10. Cierre del protocolo

Es el acto formal de concluir el protocolo del notario de un aio calendario.

El protocolo del notario debe cerrarse anualmente el Gitimo dia del afio, pero también
puede cerrarse antes si el notario dejare de cartular, debera redactarse una razén de
cierre en la que se hace constar tal circunstancia y cumpliéndose con los requisitos
siguientes: fecha, el numero de documentos publicos autorizados; razones de
legalizacién de firmas y actas de protocolacion; también se debe hacer constar el
namero de folios que componen el protocolo, podran incluirse las observaciones que
consideren necesarias y debe agregarse la firma del notario. Estos requisitos se

encuentran regulados en el Articulo 12 del Cédigo de Notariado.

A continuacion un ejemplo de razén de cierre de protocolo del notario.

RAZON DE CIERRE. El veintisiete de octubre del afio dos mil doce como Notaria,
procedo a cerrar el Registro Notarial a mi cargo correspondiente al afio 2012; habiendo
autorizado a la presente fecha 50 Instrumentos Publicos, distribuidos de la siguiente
manera: 45 Escrituras Matrices, y 5 actas de Protocolizacién. E! protocolo consta de 65

folios. Leo lo escrito, lo acepto, ratifico y firmo.

Firma del notario (a)
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2.11. Reapertura del protocolo

Es una opcidn que tiene el notario, de abrir nuevamente el protocolo a su cargo, dentro
del afio calendario, en virtud de haber cesado la causa que lo obligd a cerrarlo. Al
desaparecer la causa y si el notario deseare seguir cartulando dentro del afio
calendario, considero que puede hacerlo sin ningan tramite alguno, y continuar segtn el
orden cronolégico y el nimero de instrumento publico que corresponda. Ademas no es

necesario realizar nuevamente el pago por derecho de apertura, en virtud de que dicho

pago se debe realizar cada afio.

2.12. Papel Sellado Especial para Protocolos en Guatemala

El Cédigo de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica establece el
papel en el cual se debe redactar los instrumentos publicos que contiene el protocolo
del notario, el papel a emplearse el papel sellado especial para protocolos, el cual sera
vendido unicamente al notario en ejercicio en lotes no menores de 55 hojas incluyendo
un diez por ciento de comision. Tal como lo regula la Ley del Impuesto de Timbres

Fiscales y de Papel Sellado Especial para Protocolos, Decreto 37-92 y su respectivo

reglamento.

El valor de cada hoja es de diez quetzales, (Q 10.00) como lo regula el Articulo 6 de

Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especial para Protocolos.
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Al realizar la compra de Papel Sellado Especial para Protocolos, se debera
proporcionar los siguientes datos: el nimero de serie, orden y registro de dicho papel, el
nombre, firma y sello del notario que lo recibe para si o por encargo de otro notario,
estos datos seran anotados en el libro de registro de papel sellado especial para

protocolos, el cual debe estar debidamente autorizado por la Contraloria General de

Cuentas.

La fabricacién y venta del Papel Sellado Especial para Protocolos le corresponde

exclusivamente a la Administracion Tributaria.

La hoja de Papel Sellado Especial para Protocolos, debe contener las caracteristicas

siguientes:

- Cada lado de la hoja, tendra veinticinco lineas a doble espacio;

- Con medidas de treinta y tres centimetros de largo por veintiuno punto cinco
centimetros de ancho.

- En el angulo superior izquierdo llevara grabado el Escudo de Armas de la Republica
de Guatemala y la indicacién del valor de la hoja. (diez quetzales).

- En el angulo inferior izquierdo debe llevar grabado el sello del Ministerio de Finanzas
Publicas;

- Cada hoja llevara un nimero de orden, dentro de un rectangulo en filigranas de
nueve centimetros de largo por dos centimetros de ancho, el cual ira al lado derecho

del Escudo de Armas;
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- Debajo de dicho rectangulo llevara impresa con letras mayusculas la palabra

PROTOCOLO;

- Cada hoja llevara un niamero de registro, el cual ira debajo del Escudo de Armas;

- El nimero de quinquenio que corresponda ira abajo del niumero de registro;

- Al dorso de la hoja lilevara un rectangulo en filigranas de nueve centimetros de largo
por dos centimetros de ancho, en el cual se indicara la fecha y hora en que se
imprimié la primera hoja de Papel Seiflado especial para Protocolos en el taller

nacional de Grabados en Acero, siendo esta: el 16 de agosto de 1941, a las 15

horas con 15 minutos.

2.13. Contenido del protocolo

El jurista Gattari en su obra se refiere al contenido del protocolo segun la importancia

juridica historica, y lo distribuye asi:

- De permanencia esencial: son los instrumentos notariales matrices, con sus notas;
- De permanencia accidental: son los agregados que justifican personeria, los planos
e indices;

- Caducos: son los certificados registrales y administrativos.

El protocolo del notario se va formando con los instrumentos publicos que el notario va

autorizando durante el afio.
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Existen dos criterios en cuanto al contenido del protocolo del notario: el primero como

contenido restringido y el segundo como contenido amplio.

- Contenido Restringido: contendra escrituras matrices, actas de protocolacion y

razones de legalizacion de firmas.

- Contenido Amplio: el protocolo del notario contendra, escrituras matrices, actas de
protocolacién y razones de legalizacion de firmas, acta notarial de otorgamiento de

testamento comun cerrado, razén de cierre del protocolo, indice y atestados.

2.14. Formalidades en el protocolo

El jurista Bernardo Pérez Fernandez expresa que formalidades es: “El conjunto de
normas establecidas por el ordenamiento juridico, o por las partes que sefalan como se

debe exteriorizar la voluntad, para la validez del acto y el contrato™'.

Segun el Articulo 9 del Cédigo de Notariado, Decreto numero 314 del Congreso de la
Republica, las escrituras matrices, actas de protocolizacion, razones de legalizacion de
firmas y documentos que el notario registra, se deben redactar en papel sellado

especial para protocolo.

31 pérez Fernandez Del Castilio. Ob. Cit. Pag. 68.
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En el protocolo deben llenarse las formalidades siguientes:

- Los instrumentos publicos se redactaran en espafiol y se escribiran a maquina o a
mano, de manera legible y sin abreviaturas. (Articulo 13, numeral 1 del Cédigo de
Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica);

- Los instrumentos llevaran numeracién cardinal, y se escribiran uno a continuacion
de otro, por riguroso orden de fechas y dejando de instrumento a instrumentos, sélo
el espacio necesario para las firmas. (Articulo 13, numeral 2 del Cédigo de
Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica);

- El protocolo llevara foliaciéon cardinal, escrita en cifras. (Articulo 13, numeral 3 del
Cédigo de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica);

- En el cuerpo del instrumento, las fechas, nimeros o cantidades se expresaran con
letras. En caso de discrepancia entre lo escrito en letras y en cifras, se estara a lo
expuesto en letras. (Articulo 13, numeral 4 del Cédigo de Notariado, Decreto numero
314 del Congreso de la Republica);

- Los documentos que deban insertarse o las partes conducentes que se transcriban,
se copiaran textualmente. (Articulo 13, numeral 5 del Cédigo de Notariado, Decreto
numero 314 del Congreso de la Republica);

- La numeracién fiscal del papel sellado no podra interrumpirse mas que para la
intercalacién de documentos que se protocolen; o en el caso de que el notario
hubiere terminado la serie (Articulo 13, numeral 6 del Cédigo de Notariado, Decreto

numero 314 del Congreso de la Republica); y
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- Los espacios en blanco que permitan intercalaciones se llenaran con una linea
antes de que sea firmado el instrumento (Articulo 13, numeral 7 del Cédigo de

Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica).

Entre otras formalidades estan:

- Hojas de papel bond, cuando se otorgan los instrumentos en el extranjero. Articulo
30 del reglamento de la Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado

Especial para Protocolos; y
- Seran nulas las adiciones, entrerrenglonaduras y testados si no se salvan al final del
documento y antes de las firmas, las enmendaduras de palabras son prohibidas.

Articulo 14 del Cddigo de Notariado Decreto nimero 314 del Congreso de la

Republica.

2.15. indice del protocolo

Es una lista de todos los instrumentos publicos autorizados por el notario durante el afio

correspondiente que nos sirve de guia para saber donde se encuentran ubicados en el

protocolo.

Segun el Articulo 15 del Cédigo de Notariado, Decreto niumero 314 del Congreso de la
Republica, el indice del protocolo debe redactarse en papel sellado, pero actualmente
se redacta en hojas de papel bond en virtud de que la Ley del Impuesto de Timbres

Fiscales y de Papel Sellado Especial para Protocolos derogé esta disposiciéon porque
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_regula en el Articulo 45 que a partir de que entre en vigencia esta ley se utilizara en
sustitucion del papel sellado el papel que tenga las caracteristicas del numeral 10 del
Articulo 33, que a su vez establece que debe ser papel bond ya sea en tamafio carta u
oficio. Ademas se le debe adherir un timbre fiscal por el valor de Q 0.50 por cada hoja,
segun lo establece el numeral 6 del Articulo cinco de la Ley del Impuesto de Timbres

Fiscales y de Papel Sellado Especial para Protocolos.

Asimismo el indice debe redactarse en columnas separadas las cuales deben contener:

- El nimero de orden del instrumento. (Escritura, acta de protocolizaciéon o razén de
legalizacion)

- El'lugar y fecha de su otorgamiento.

- Los nombres de los otorgantes.

- El Objeto del Instrumento.

- Elfolio en que principia.

En el indice es permitido utilizar cifras y abreviaturas, al final debe ir fechado y firmado
por el notario y antes de suscribirlo podra hacer observaciones si las hubiere. En
algunos paises se lleva indice por orden alfabético o cronolégico y en otros por ambos.

En Guatemala, el indice se lleva por orden numérico y cronolégico.

Testimonio del indice del Protocolo: En base a la discusién que se ha generado si es
obligatorio faccionar testimonio del indice, en virtud de que la legislacion guatemalteca

no impone dicha obligacion, pero, en lo referente a la reposicién del protocolo, el
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Cddigo de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Reptblica, regula en e
Articulo 92 en su parte conducente, que si existiere testimonio del indice del protocolo
que trata de reponerse, los avisos contendran la nomina de los otorgantes. En
conclusion si bien es cierto, la ley no regula una disposiciéon especifica que obligue a

hacerio, la misma norma legal menciona la existencia de éste, este testimonio se

conoce como testimonio irregular.

A continuacién un ejemplo de indice del Protocolo del Notario

No. Lugar y fecha de su Nombre de los Objeto del Folio en
De de su otorgamiento Otorgantes Instrumento que
Orden Principia
01 Ciudad de XXXXXXXX. Compraventa de 01
Guatemala, xx de xx Bien Inmueble
de xxx XOXOOCXXXX
02 Ciudad de YOOXXXXX Protocolizacion de 03
Guatemala, xx de xx Mandato General
de xxx
03 Ciudad de XXXXXXX Testamento comUn 04
Guatemala, xx de xx abierto
de xxx
04 Ciudad de Cancelada Cancelada 05
Guatemala, xx de xx
de xxx

Extiendo el presente indice contenido en xx hojas de papel bond, las cuales firmo y

sello, adhiriendo un timbre fiscal de Q.0.50 a cada hoja. En la Ciudad de Guatemala, el

xxX del mes de xxx de xxx.
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2.16. Atestados en el protocolo

Manuel Ossorio expresa que atestado significa: “Instrumento oficial en que una

autoridad o sus delegados hacen constar como cierta una cosa™?.

Para el Dr. Muiioz atestados son:’Los documentos que el Notario agrega al final de su
protocolo y tienen relacién con los instrumentos autorizados y debe constar
principaimente el recibo del pago de apertura, comprobantes de entrega de testimonios

especiales, copias de avisos, recibos, solvencias, etc.”®,

En mi opinidn, atestados es el conjunto sistematizado de documentos que tienen
relaciéon con los instrumentos publicos autorizados por el notario durante un afo y van

al final del protocolo, seguido del indice.

En relacién a los atestados el Articulo 17 del Cédigo de Notariado, Decreto nimero 314
del Congreso de la Republica regula: “el notario agregara al final del tomo respectivo
del protocolo, los atestados referentes a los instrumentos que autorice, sino hubieren
sido transcritos, y la constancia del pago a que se refiere el articulo 11 de esta ley”.
Esta constancia por pago de apertura es el principal atestado que se debe agregar al

Protocolo del Notario.

%2 Ossorio. Ob. Cit. Pag. 94.
® Murioz. Ob. Cit. Pag. 128.
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Principales Atestados:

- Recibo de pago de apertura de protocolo;

- Constancia de entrega de testimonios especiales;

- Copias de avisos trimestrales;

- Copias de avisos a los Registros;

- Copias de avisos de cambio de matriculas fiscales, catastrales;

- Copias de los recibos o formularios de la Superintendencia de Administracion
Tributaria, donde compramos hojas de papel sellado especial para protocolos;

- Copia al carb6n del acta de inventario;

- Auviso de los instrumentos publicos cancelados;

2.17. Empastado del protocolo

El Cédigo de Notariado, Decreto numero 314 del Congreso de la Republica en relacién
al empastado del protocolo del notario, regula en el Articulo 18 que El notario debe

mandar a empastar su protocolo dentro de los treinta dias siguientes a su cierre.

Empastar el protocolo es un aspecto muy importante para la conservaciéon y
preservacion del protocolo y asi mantenerlo en buen estado, de esta forma se puedan

proteger los instrumentos publicos y no sean susceptibles a extraviarse.

Sin embargo, en la practica los notarios no cumplen con esta disposicion, no por

desobediencia a la ley, sino porque es mas facil reproducir los instrumentos publicos
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para extender testimonios cuando no se encuentra empastado el protocolo. Por otra
parte, si fuere extenso puede empastarse en varios tomos, pero siempre que sea del
mismo afio calendario, en virtud de que en la legislacion guatemalteca es prohibido

empastar en un solo tomo protocolos que sean de dos o mas afos.

2.18. Principios o garantias que fundamentan el protocolo

Los principios o garantias que fundamentan el protocolo notarial son las de durabilidad
y seguridad. También son conocidas como las razones o causas que fundamentan la

existencia del mismo.

El Dr. Munoz, cita a Oscar Salas quien afirma: Dado que nuestro sistema notarial se
concentra en el principio de que los originales o matrices deben quedar en poder del
notario, es necesario rodear y dotar, a tales documentos de una serie numerosa de
seguridades. Ello permite o facilita la expedicién de copias (testimonios), lo mismo que
la comprobacion de la autenticidad de las mismas en todos aquellos casos en que los
documentos notariales sean redargiidos de falsedad. Se ha dicho, no obstante, que el
protocolo es un complemento de la funcidén notarial, pero no es de absoluta necesidad,
porque bien podria suceder, tal como ocurre en los paises que siguen el sistema sajon,

que la autenticacion de las actas y negocios juridicos se realice sobre la base de que
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los documentos originales en que aquellas constasen, sean conservados por |

mismos interesados™*.

En todo caso, se considera que en el sistema notarial latino, la existencia

fundamentacién del protocolo radica en los siguientes principios o garantias:

- Permanencia documental de las relaciones juridicas;
- Garantia de ejecutoriedad de los derechos;

- Autenticidad de los derechos;

- Publicidad de los derechos; y

- Principio de seguridad.

- Principio de Permanencia documental de las relaciones juridicas.

los instrumentos autorizados y que todos los hechos y actos en que intervenga
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Constituye la garantia que el Estado concede para la permanencia documental de

el

notario, tengan validez o la fe publica otorgada en el instrumento publico. Ello, porque

los protocolos evitan que se pierdan instrumentos publicos, los cuales en manos de las

partes estan sujetos al enorme riegos de que resulten extraviados. La perdida de dichos

documentos, como es obvio, acarrea automaticamente la pérdida de la prueba del

derecho consignada en los mismos, con lo cual se les podria ocasionar multiples dafos

irreparables a algunos de los otorgantes del negocio juridico.

% Ibid. P4g. 130.
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- Principio de garantia de ejecutoriedad de los derechos.

Su existencia se justifica ademas por el hecho de que los actos y negocios juridicos que
se consignan ante los notarios tienen, por lo general, una cierta durabilidad que se
prolonga con el tiempo. Este principio consiste en que los interesados tendran a su
disposicion y en cualquier momento una prueba fehaciente de los derechos y relaciones
juridicas incorporadas en el instrumento publico, en la que es requisito indispensable,
tener un titulo para poder ejercitar o ejercer un derecho; por ejemplo un reconocimiento

de una deuda.

- Principio de autenticidad de los derechos.

El protocolo desempefia una funcién autenticadora debido a que las normas legislativas
establecen la forma y el resguardo de los instrumentos publicos, evitando con esto una
posible suplantacién de los documentos autorizados, en virtud de que dichos

documentos guardaran el orden correlativo y de fecha.

- Principio de publicidad de los derechos.
Todos los instrumentos publicos autorizados por el notario pueden ser revisados por los

interesados u otra persona, a excepcion de los testamentos y las donaciones por causa

de muerte.

Oscar salas expresa que: “Las legislaciones centroamericanas establecen,
concordantemente con la doctrina, la publicidad del protocolo notarial. Solo los

interesados podran verlo y saber su contenido en presencia del notario autorizante o del
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oficial que lo custodia, salvo aquellos casos de otorgamiento de testamento o
donaciones por causa de muerte... casos en que mientras viva el otorgante, solo a este

podra ser ensefiado™®.

- Principio de seguridad.
Es un principio constitucional que el Estado otorga a los actos juridicos e instrumentos

autorizados ante notarios.

2.19. Propiedad del protocolo

Por mandato legal, el protocolo del notario es propiedad del Estado, quien a su vez
entrega el protocolo al notario en calidad de depoésito, segun lo regula el Articulo 19 del
Cdédigo de Notariado, Decreto numero 314 del Congreso de la Republica: El notario es

depositario del protocolo y responsable de su conservacion.

Analizando el articulo anterior, concluyo que el notario es simplemente depositario del
mismo y lo conserva durante el tiempo en que puede ejercer el notariado, estando
obligado a conservarlo y protegerlo, garantizando asi la permanencia de los
instrumentos publicos, actas de protocolizacién, razones de legalizaciéon de firma vy

demas documentos contenidos en él.

% Ibid. Pag. 132.
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2.20. Depésito del protocolo

Como se estudio en el tema anterior, el notario no es propietario del protocolo, es solo
depositario y responsable de su conservacion. El hecho de que sea él quien adquiera el
papel sellado especial para protocolo que se utiliza en el contenido del protocolo, no lo
hace propietario del mismo, y que solo en los casos previstos en la ley puede ser
extraido de su poder. Sin embargo, puede darse la situacién que el notario dejare de
cartular, entonces debera depositar su protocolo en el Archivo General de protocolos,
de la Corte Suprema de Justicia pero si el notario se ausentare del pais por un periodo
menor a un afio debera entregar el protocolo a otro notario habil, El Archivo General de
Protocolos o el Notario habil en quien quedare en depésito el protocolo del notario
adquieren la obligaciéon de conservarlo y preservarlo. La ley guatemalteca menciona los
casos por los cuales el notario debera depositar el protocolo, algunas en forma temporal
y otros en forma definitiva, este depédsito puede darse por cinco casos, siendo los

siguientes:

- Por ausencia de la Republica por tiempo menor de un afio;
- Por ausencia de la Republica por mas de un afo;

- Por inhabilitacion;

- Por entrega voluntaria;

- Por fallecimiento.
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Cuando el notario deba ausentarse de la Republica por menos de un afo. Articulo 27

del Cddigo de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Replblica.

El notario depositara el protocolo en otro notario habil, debiendo presentar un aviso
firmado y sellado por ambos notarios al Director del Archivo General de Protocolos en la
capital, o a un juez de primera instancia del domicilio del Notario, cuando no lo tenga en

el Departamento de Guatemala, quien lo debera remitir al Archivo General de

Protocolos, dentro del término de ocho dias.

En este caso el notario al cual le queda en depdsito el protocolo, puede extender las
copias o testimonios que fueran necesarias, ya que tiene la facultad para hacerlo,
ningln otro notario podria hacerlo, pero desde luego no podra autorizar escrituras en el
protocolo que le ha sido depositado. Cuando el notario regresare al pais, requerira el

protocolo al notario depositario quien lo devolvera sin necesidad de realizar ningin

tramite anterior.

Cuando el notario deba ausentarse de la Republica por mas de un afo. Articulo 27 del
Cédigo de Notariado, Decreto numero 314 del Congreso de la Republica. Si la ausencia
es por mas de un ano, el Notario debera entregar su protocolo al Archivo General de
Protocolos, directamente si es en la capital o por medio del Juez de Primera Instancia

en los departamentos, quien lo debe remitir al Archivo General de Protocolos.
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En este caso el Unico facultado para extender copias y testimonios es el Director del

Archivo General de Protocolos.

Por inhabilitacién. Articulo 26 del Cédigo de Notariado, Decreto numero 314 del
Congreso de la Republica. Cuando el Notario quedare inhabilitado por cualquier causa,
debe entregar su protocolo al Archivo General de Protocolos en la capital, y al Juez de
Primera Instancia en los departamentos, para que este lo remita al Archivo dentro de

los ocho dias siguientes.

En este caso el Director del Archivo General de Protocolos es el unico facultado para

extender las copias y testimonios que le sean requeridos.

Depésito de Forma Voluntaria. Articulo 26 del Cédigo de Notariado, Decreto numero
314 del Congreso de la Republica. Cuando el notario deseare dejar de cartular y no
seguir ejerciendo, debera entregar el protocolo a su cargo al Director del Archivo

General de Protocolos.

Por Fallecimiento del Notario. Articulo 23 del Cédigo de Notariado, Decreto numero 314
del Congreso de la Republica. Los albaceas, herederos, parientes o cualquier persona
que tuviera en su poder protocolos de un Notario fallecido, deben depositario dentro de
los treinta dias siguientes al fallecimiento en el Archivo General de Protocolos si se
encontrare en la capital; y si se encontrare en una cabecera departamental o municipio

debera entregarlo al Juez de Primera Instancia o Alcalde Municipal, en este caso estos
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funcionarios deben remitirlo dentro de los ocho dias siguientes del depésito al Director

del Archivo General de Protocolos.

2.21. Inspeccion y revision del protocolo

En relacién a la inspeccién del protocolo del notario el jurista argentino Neri, expresa
que: Fuera de las obligaciones y deberes que respecto a su formacién, contenido,
preservacion y custodia, le asiste al notario publico estar sujeto a una inspeccion, esto
es un examen o reconocimiento al protocolo a efecto de cerciorarse si uniformado a su
objeto o fin, se ha cumplido cierta y efectivamente las disposiciones legales. La sana
razén esta indicando que la funcién notarial por lo publico que es la mayoria de los
casos, se convierte en una actividad social de garantia, ya que los intereses puestos en
juego en virtud de las declaraciones humanas de voluntad no pueden quedar inmunes

de observacion.

Tanto el escribano como el Notario dado a que su ministerio es ejercido a través del
protocolo, resulta l6gico que la revisidbn o inspeccion se verifique; en una palabra el

protocolo notarial es objeto de control ptblico®.

La inspeccion y revision del protocolo del notario tuvo su origen normativo en el Decreto

numero 271, emitido durante el Gobierno de Justo Rufino Barrios, en el cual se

% Argentino . Neri, Tratado Te6rico y Practico de Derecho Notarial. Tomo IV, Pag. 110.
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denominaba: Visitas, a la inspeccion y revision del protocolo y regulaba las
inspecciones ordinarias y las extraordinarias, ademas de que no existia el Archivo
General de Protocolos, por lo que le correspondia unicamente al poder judicial
(actualmente Organismo Judicial) a través de los jueces de primera instancia efectuar

las revisiones.

Luego en el Gobierno de Jorge Ubico, fue emitido el Decreto nimero 1563, el cual en el
capitulo Il regulaba que los notarios debian presentar sus registros al juez de primera
instancia, cuando se haya decretado la exhibicién. En este caso el propio notario los
llevaria al tribunal, salvo que estuviere enfermo o que estuviere imposibilitado por un
imprevisto, en cuyo caso podia llevarlo una persona de confianza. El mismo Decreto en
el capitulo Xll regulaba lo relativo a la inspeccién de registros (protocolo), delegando a
los jueces de primera instancia, quienes tenian el cargo de inspectores de los registros
notariales, en los departamentos donde hubieren varios jueces correspondia el cargo al
primero en su orden. De igual manera el mismo Decreto en el Articulo 54 regulaba que
ordinariamente y durante los primeros tres meses de cada afio se deberia practicar la

inspeccién de los registros de los notarios.

Las inspecciones extraordinarias se practicarian cuando lo ordenara la Presidencia del
Poder Judicial, cuando lo solicite algun interesado, o cuando el juez lo estime
necesario. Los jueces eran los facultados para revisar todos los registros, pero si se
tratare de testamentos, solo podra enterarse de la introducciéon y conclusién de ellos.

Es a partir de este decreto donde se le empieza a conocer como inspeccion y revision.
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Este Decreto fue derogado por el Decreto nimero 2154 de la Asamblea Legislativab,"‘”‘“"

aungue no fue mucho el cambio, porque basicamente eran las mismas disposiciones.

El Decreto 2154 fue derogado por el Decreto nimero 314 Decreto nimero 314 del
Congreso de la Republica, Cédigo de Notariado, el cual entré en vigencia el primero de
Enero de 1947, durante el gobierno de Juan José Arévalo Bermejo. Este decreto en su
Titulo XIl, del Articulo 84 al Articulo 89 regula la inspecciéon de protocolos, de estos
articulos fueron reformados el 84 y el 86 por el Decreto Ley nimero 113-83, emitido

durante el Gobierno del General Oscar Humberto Mejia Victores.

La inspeccién del protocolo del Notario, es un proceso que tiene por objeto, comprobar

si en el mismo se ha cumplido con los requisitos formales establecidos en el Cédigo de

Notariado.

Clases de Revision del Protocolo del Notario

- Ordinaria
- Extraordinaria

- Especial

Inspeccién y revisiéon ordinaria: Esta clase de revision del protocolo se debe efectuarse
cada afno, para lo cual el notario estd obligado a presentar el protocolo y sus

comprobantes, esta revisidon e inspeccién se debe realizar en presencia del notario.
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Inspeccion y revisiéon extraordinaria: Esta podra hacerse en cualquier tiempo, cuando

asi lo ordene la Corte Suprema de Justicia por considerarlo necesario.

Inspeccion y revision especial: A diferencia de la inspeccion ordinaria y extraordinaria,
la inspeccion especial solo se puede realizar al protocolo del notario en caso de
averiguacion sumaria motivada por delito. Esta inspeccién puede realizarla un
inspector de la Corte Suprema de Justicia o un delegado nombrado por el juez que
hubiere ordenado la inspeccion. Para realizar esta inspeccion es necesario que exista
relacion entre el delito que se presume que se ha cometido, con el contenido del
protocolo, si asi no fuere, el notario podra utilizar los recursos legales para evitar que el

protocolo sea revisado e inspeccionado.

El procedimiento para realizar la inspeccién y revisién del protocolo del notario es el
siguiente:

El notario debe presentarle al inspector el protocolo a su cargo y sus comprobantes, el
inspector o el funcionario que realice la inspeccion y revision debe hacerlo en presencia
del notario y debera levantar acta en un libro habilitado para el efecto, esta acta debe
indicar si en el protocolo se ha cumplido con las formalidades exigidas por la ley, asi
como las observaciones que hubiere hecho el notario y las justificaciones del mismo. Si
no se hubiere cumplido con las formalidades respectivas, se debe remitir certificacion
del acta donde constan dichos aspectos, a la Corte Suprema de Justicia, para que con

previa audiencia al notario se imponga la sancién correspondiente.
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Pero, si al momento de ser requerido el protocolo del notario para su respectiva
inspeccién y revision éste se negare a presentarlo, y tampoco pusiere a la vista los
comprobantes respectivos, el inspector o funcionario encargado de realizar la diligencia
lo hara de conocimiento del Juez de Primer Instancia competente, el juez emitird una
resolucién en la cual le confiere un plazo de veinticuatro horas al notario para que
exponga ante él las razones que lo llevaron a incumplir con dicha obligacién. Luego el
Juez dictara dentro de las veinticuatro horas siguientes la respectiva resolucién. La
resolucién mencionada puede ser en dos sentidos, ya sea justificando la postura
asumida por el notario, en virtud de haber presentado ante el Juez competente, los
argumentos suficientes que fundamenten su posicidbn o negativa de presentar el
protocolo, o bien el Juez puede resolver apercibiendo al notario a que presente el
protocolo y sus comprobantes respectivos, y en caso de que éste no lo haga el Juez
ordenara que se extraiga del poder del notario y sea remitido al Archivo General de
Protocolos. Si esto ocurriera el notario incurrira ademas en responsabilidad penal por
su desobediencia, para lo cual el Juez de Primera Instancia debe certificar lo

conducente a un Juzgado del ramo penal.
Cabe mencionar que el Articulo 89 del Cbédigo de Notariado establece que las

resoluciones que se dicten en relacién a la inspeccion y revision del protocolo del

notario, no prejuzgan sobre la validez de los instrumentos publicos.
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2.22. Reposicion del protocolo

Con la pérdida, destruccién o deterioro del protocolo del notario, se hace necesario
realizar la reposicion del mismo a través de un proceso de Jurisdiccion Voluntaria
Judicial, el cual, el notario debe promover ante un Juez de Primera Instancia Civil para

obtener la reposicién del protocolo.

El Cbédigo de Notariado, Decreto numero 314 del Congreso de la Republica, en el
Articulo 90 en su parte conducente regula que: Las personas que, segun el Cédigo de
Procedimientos Penales, pueden denunciar un delito publico, tienen también derecho
de poner en conocimiento del juez, el hecho que haga necesaria la reposicion del
protocolo. Se hace mencién de este articulo para aclarar que actualmente el Cédigo de
Procesamientos Penales ya no se encuentra vigente, sino que rige el Decreto 51-92 del
Congreso de la Republica, Cédigo Procesal Penal, que en el Articulo 297 establece
que, cualquier persona puede efectuar una denuncia, por lo que en la actualidad
cualquier persona puede acudir ante el Juez y poner en conocimiento de éste cualquier

hecho que haga necesaria la reposicion del protocolo.

El Articulo 91 del Cbédigo de Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la
Republica regula, que el Juez instruird la averiguaciéon que corresponde, terminada la
cual resolvera declarando procedente la reposicion, y en caso de delito, mandara que

se abra procedimiento criminal contra los presuntos culpables.
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De la lectura de los Articulos 90 y 91 podemos responder a la siguiente interrogante:

¢Quiénes pueden presentar la denuncia de pérdida, destruccion o deterioro del

protocolo del notario?

El propio notario. Quien dara aviso al Juez de Primera Instancia Civil de su domicilio;
Cualquier persona. Segun el Cédigo Procesal Penal, pueden denunciar un delito
publico, tienen el derecho de poner en conocimiento del Juez, el hecho que haga

necesaria la reposicién del protocolo del notario.

Tramite de la Reposicién del Protocolo del Notario.

El Juez de Primera Instancia, instruira la averiguacién que corresponde, terminada
la investigacion resolvera declarando procedente la reposiciéon del protocolo del
notario.

Declarado procedente la reposicion del protocolo del notario, el Juez de Primera
Instancia, pedira al Director del Archivo General de protocolos, las copia de los
testimonios especiales enviados por el Notario, correspondientes al protocolo que se
deba reponer. Con los cuales se tendra repuesto el protocolo del notario;

En caso de que no existan los testimonios especiales en el Archivo General de
protocolos, el Juez pedira las copias que existan en los Registros Publicos. Por
ejemplo: Registro de la Propiedad. Si no fuere posible la presentacion de los
testimonios o Copias Simples Legalizadas de las Escrituras que hubieren sido

registradas, el Juez pedira: a) Certificacion de las partidas en el Registro donde se
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inscribié; 6 b) Duplicados que en €l existan. Con los cuales se tendra por repuesto el
protocolo del notario;

- De existir el indice del protocolo o registro notarial, que se trata de reponer, el Juez
citara a través de un aviso con la nomina de los otorgantes. Este aviso se publicara
por tres veces en el Diario Oficial y por tres veces en otro de mayor circulacion,
previniendo a los citados a presentar los testimonios o copias simples legalizadas
que tengan en su poder. Con los cuales se tendra por repuesto el protocolo del
notario;

- Si se faltaren de reponer algunas Escrituras, el Juez citard de nuevo a los
interesados, para consignar en acta los puntos que tales escrituras contenian. Con

lo cual se tendra por repuesto el protocolo del notario;

En caso de desacuerdo de los otorgantes o si no fuere posible su comparecencia, los
interesados haran efectivos sus derechos a través de un Juicio Ordinario. En conclusién

el protocolo del notario quedara repuesto con:

- Copias de los testimonios;

- Copias de las copias simples legalizadas;

- Certificaciones de las partidas del Registro donde se inscribieron;

- Duplicados existentes en los Registros;

- Certificacion del acta donde constan los puntos en que se hallan de acuerdo los
otorgantes;

- Certificacion de la sentencia del juicio ordinario.
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CAPITULO 1Nl

3. Archivo General de Protocolos

3.1. Antecedentes historicos

Esta dependencia fue creada en la época del General Justo Rufino Barrios, a través del
decreto 257 del Congreso de la republica de Guatemala, en 1880, porque antes de la
creacion del Archivo General de Protocolos, todos los instrumentos publicos, eran

resguardados en el Archivo General de Centroamérica.

Inicialmente, fue creado para que en él fueran depositados los tomos de protocolo de
notarios fallecidos, notarios que fallecieran a partir de la emision de dicho Decreto,
notarios suspendidos en el ejercicio de la profesién y notarios que se encontraran
radicando fuera del pais. Estaba a cargo de un archivador, dicho cargo era ejercido por
el Secretario de la Primera Sala de Justicia, y ademas se contaba con un escribiente
destinado a extender lo que alli se solicitara. Esta dependencia inicio sus actividades en
el Archivo de las Salas de Justicia, ubicado en la ciudad de Guatemala. El escribiente
encargado de realizar 1o que se le solicitare debia permanecer en el archivo los dias y
horas de audiencia ordinaria de la primera sala de justicia; ademas, estaba a cargo de
llevar el control de un libro de registro o indice por orden alfabético de cada protocolo
depositado, expresando el afio o afios que comprendian y el nimero de folios que lo
formaban.
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En la misma época, las atribuciones del Archivo se ampliaron con la creacién del
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Decreto niumero 271 del Congreso de la Republica de Guatemala, en 1882, esta
ampliacion consisti6 en que también debia procederse a depositar los protocolos
cuando los notarios voluntariamente quisieren hacerlo; cuando se vencia el termino de
la fianza y no la renovaban; cuando en contra de algun notario se hubiere dictado
interdiccion judicial o auto de prisién; cuando se promoviera a algin notario a un
empleo que lleve anexa jurisdiccidon con goce de sueldo; o cuando los notarios se

ausentaren del pais por cualquier razén.

El decreto nimero 271 fue derogado por una nueva Ley del Notariado, Decreto nimero
1563, creada en el afio de 1934, durante el gobierno del General Jorge Ubico, dicha ley
en su capitulo XIll en los Articulos del 59 al 62 establecia que el Archivo General de
Protocolos continla siendo dependencia de la Presidencia del Poder Judicial,
indicando que en esa época se llamaria Archivo General de Registros Notariales, y que

ademas para optar al cargo de director se requeria ser notario habil.

El General Ubico promulgo una nueva Ley Notarial en 1935, a través del Decreto
numero 1744, en el que se establecié que a partir de esa fecha el Archivo depende de
la Corte Suprema de justicia y no de la Presidencia del Organismo Judicial. Luego se
emite el decreto nimero 2154 en 1936, durante el gobierno de Ubico, la cual contenia
la nueva Ley de Notariado, con la creacidon de dicha ley, el Archivo General de

Protocolos no sufre ninguna modificacion.
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Actualmente el Archivo General de Protocolos, se encuentra regulado en el Cédigo de
Notariado, Decreto nimero 314 del Congreso de la Republica, el cual entro en vigencia

el uno de enero de 1947.

El Articulo 78 del Cbédigo de Notariado, Decreto numero 314 del Congreso de la
Republica, regula que: Al Archivo General de Protocolos, dependencia de la
Presidencia del Organismo Judicial, le corresponde registrar los mandatos judiciales,
recibir y conservar los expedientes extrajudiciales de jurisdiccion voluntaria, los
testimonios especiales de las escrituras publicas autorizadas por los Notarios del pais y
los Protocolos que en él se depositen por fallecimiento, impedimento o ausencia del

Notario respectivo.

Esta dependencia de la Presidencia del Organismo Judicial que tiene a su cargo el
registro, la organizacion, control y supervision del ejercicio del notariado en toda la
Republica de Guatemala, constituyéndose como garante de seguridad juridica y de la fe

publica documental.

3.2. Mision del Archivo General de Protocolos

Segun el manual de procedimientos y servicios notariales, creado por el Archivo
General de protocolos, éste tiene como mision: Garantizar el efectivo, legal y adecuado
cumplimiento del ejercicio de la funcidon notarial, archivar, custodiar y registrar

protocolos y documentos notariales, proporcionando con ello seguridad juridica a la
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funcion notarial, utilizando la tecnologia idonea para proporcionar la libertad de acceso
y a través de ello se permita satisfacer los intereses, inquietudes y derechos de los

notarios y del publico en general.

3.3 Vision del Archivo General de Protocolos

De conformidad con el manual de procedimientos y servicios notariales, creado por el
Archivo General de Protocolos, se establece que es un entidad desconcentrada,
polifuncional y con convocacion de servicio, que garantiza la seguridad de los
protocolos y documentos notariales y colabora en el control del cumplimiento del
ejercicio de la funcion notarial por medio de sistemas modernos que permiten

proporcionar informacion agil y veraz a los notarios y a los usuarios en general.

3.4 Organizacion

El Archivo General de Protocolos es dirigido por el Director del Archivo General de
Protocolos, el cual es nombrado por el Presidente del Organismo Judicial, el director
debe cumplir con los requisitos siguientes:

- Ser Notario;

- Colegiado activo, habilitado para el ejercicio de la profesion; y

- Haber ejercido la profesiéon por un periodo no menor de cinco afios.
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Para que el Archivo General de Protocolos pueda realizar sus actividades de una forma

i
@‘
T

eficiente, es necesario que se encuentre debidamente organizado, razon por la cual
existen subdirecciones, unidades, delegaciones regionales y departamentales, entre

otros, los cuales seran desarrollados a continuacion:

- Direccion del Archivo General de Protocolos: Esta direccion se encuentra dirigida
por un Director, quien es nombrado por el presidente del Organismo Judicial.

- Secretaria General del Archivo General de Protocolos: Le corresponde Ila
coordinacion de las actividades administrativas.

- Sub-Direcciones del Archivo General de Protocolos: La cual esta dividida por tres
subdirecciones para prestar un mejor servicio, cada subdireccién cuenta con un
subdirector, quien también debe llenar los mismos requisitos que el director. Las tres
subdirecciones tienen la misma jerarquia funcional. Siendo estas las siguientes:

- Sub Direccién de Unidad de Archivos de Protocolos: Esta sub-direccién tiene a su
cargo la siguiente unidad:

- Unidad de Protocolos Notariales.

- Sub-Direccion de Registro de Archivo: Esta sub-direccion tiene a su cargo los
siguientes registros:

- Registro Electrénico de Notarios

- Registro Electrénico de poderes

- Sub-Direccion del Area de Testimonios Especiales: Esta sub-direccion tiene a su
cargo las siguientes unidades:

- Unidad de Testimonios Especiales y microfilm
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Delegaciones:

Departamental:

Delegacién Departamental de Huehuetenango: se creé por medio del Acuerdo
nuamero 8-2003.

Regionales:

Delegacion Regional de Nororiente: se cred por medio de Acuerdo numero 40-2003
de la Corte Suprema de Justicia. Con sede en la ciudad de Chiquimula, tiene
competencia para los departamentos de Zacapa, Chiquimula, Jalapa, Jutiapa,
Peten, Izabal el Progreso.

Delegacion Regional de Alta Verapaz: creada mediante el Acuerdo nimero 2-2004,
de la Corte Suprema de Justicia. Con sede en Coban, tiene competencia para los
departamentos de Alta Verapaz y Baja Verapaz.

Delegacion Regional del Occidente: creada por medio del Decreto numero 16-2004,
de la Corte Suprema de Justicia, y tuvo una modificacion en su articulo 1°.
modificacién realizada mediante Acuerdo namero 27-2006, de fecha 26 de julio del
2006. Con sede en la ciudad de Quetzaltenango, tiene competencia para los
departamentos de Quetzaltenango, San Marcos, Quiché, Totonicapan y Solola.
Delegacion Regional Sur: creada mediante Acuerdo 30-2007, de la Corte Suprema
de Justicia. Con sede en Escuintla, tiene competencia para los departamentos de
Escuintla, Suchitepéquez y Retalhuleu,

Unidad de Supervisidon Notarial: Su funcidn es la inspeccion y revision de los

Protocolos notariales de todo el pais, designadas conforme la ley.
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- Unidad de apoyo y supervision de las delegaciones departamentales y regionales y%‘
servicio al usuario. En esta unidad se realizan las siguientes actividades:

- Apoyar a las delegaciones del Archivo General de Protocolos,

- Supervisar la calidad de servicio que se presta al usuario

- General constantemente la comunicacién entre el Archivo General de protocolos y

los usuarios
3.5. Funciones
Se sefalan como funciones generales del Archivo General de Protocolos las siguientes:

- Registro electrénico;
- Archivo;

- Supervisién Notarial.

- Registro Electrénico de:

- Notarios de su firma y sello: con informacion general identificativa de cada notario,
nombre, sede notarial, fecha de graduacién determinacién del depositario del
protocolo en caso de ausencia o fallecimiento.

- Poderes y sus modificaciones.

- Archivo de:

- Protocolos.
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- Testimonios Especiales, desde 1967, los anteriores se encuentran el Archivo
General de Centroamérica.

- Avisos Notariales trimestrales

- Expedientes de Jurisdiccién Voluntaria Notarial, en este caso no hay plazo de

entrega.

- Supervisién Notarial:

- Vigilancia: Verificacion del cumplimiento de obligaciones notariales.

Esta funcién consiste en la revision e inspeccion de Protocolos, desde agosto del 2,001.
En el caso de los departamentos, dicha funcion se ejerce a través de los Juzgados de

Instancia del Ramo Civil, segin el Acuerdo 55-2000 de la Corte Suprema de Justicia.

En aquellos Departamentos con mas de un Juzgado, en los afos pares, a través de los
Juzgados pares, y viceversa en los impares. El Secretario del Juzgado es el encargado
de recibir la documentacion. La revision de los protocolos notariales se realiza por
sorteo aleatorio, citando al notario a revision ordinaria (empastado, foliado, razén de
testimonios y otras). En caso de anomalias, se fija de mutuo acuerdo un plazo de
subsanacién, siempre que la deficiencia o error sea subsanable. En el caso de las

enmiendas, se requiere de un proceso administrativo jurisdiccional.

La Direccion General del Archivo de Protocolos emite circulares informativas para el

envio en plazo de los avisos trimestrales notariales.
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El Cédigo de Notariado, Decreto niumero 314 del Congreso de la Republica, en el
Articulo 81 regula las atribuciones del Director del Archivo General de Protocolos siendo

estas las siguientes:

Extender testimonio de los instrumentos publicos que obren en el archivo, bastando
solicitud verbal de la parte interesada;

Practicar la inspeccion de los protocolos de los notarios que residan en la capital y
en los municipios del departamento de Guatemala;

Exigir la entrega de los protocolos de conformidad y en los casos establecidos por
esta ley;

Guardar y conservar bajo su responsabilidad los protocolos, libros de actas y de
inventarios, los avisos notariales y demas documentos del archivo;

Rendir a los tribunales los informes que le pidieren relativos a los documentos del
Archivo;

Cuidar de que los indices, testimonios especiales y avisos notariales sean
empastados, con la separacion debida;

Extender recibo de todos los documentos y avisos que reciba de los notarios, en la
misma fecha de su recepcion;

Registrar los poderes y toda modificacién o revocatoria de los mismos, en riguroso
orden cronologico, para lo cual llevara un libro especial;

Anotar al margen de los instrumentos que obren en el archivo, las modificaciones

que sufran y de las cuales tenga conocimiento por aviso del notario y autorizante.
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Tal anotacion debera incluirse en los testimonios que se extiendan con
posterioridad;

- No permitir que sean extraidos, aun con orden de autoridad judicial, los protocolos,
testimonios y documentos del archivo. Si la autoridad, cualquiera que fuere, tuviere
que practicar alguna diligencia, la verificara en el propio archivo, a presencia del
Director, el cual firmara el acta que se levantare;

- Dar parte a la Corte Suprema de Justicia de cada infraccion al articulo 37, asi como
de las demas faltas en que incurrieren los notarios por la inobservancia de esta ley,
y de las irregularidades que encontrare en los protocolos que inspeccionare y
revisare;

- Poner la razén de cierre y elaborar el indice respectivo en aquellos protocolos que
fueren entregados al archivo, y en los cuales el Notario no haya podido satisfacer

ese requisito, por causa justificada;

3.6. Servicios que presta®’

- Registro de poderes, sus revocatorias, sustituciones, modificaciones, renuncias y
cualquier otra inscripcion o anotacién

- Recepcion de testimonios especiales y otros documentos notariales

- Apertura de protocolos

- Cambio o modificacién de firma o sello de notarios

- Autenticas de firma de notarios

37 portal de Internet del Organismo Judicial www.oj.gob.gt (Guatemala, 01 de octubre de 2012).
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Acceso a la informaciéon automatizada via telefénica u otra comunicacion remota a
distancia

Certificaciones y constancias

Apertura de plica de testimonios especiales de testamentos

Asesoria juridica

Cobro de muiltas de avisos de traspaso

Certificacion o constancia para tramite de prestaciones en el Colegio de Abogados

y Notarios de Guatemala

73

5104,

w

CA\AS JU.q,o

o CAR; /;\
(&) Q"’: 04‘04""

m
S
=
m
»
=
>



\ DVl g
5

7 S oA
° -
$13¢
3§ S ;
S |8 2
25 | & :
32 | S :
% 18] £
CIN 5,
BTN <
yanov,

O

74



O

ULTAg -
o€

W

CAPITULO IV

4. El protocolo del notario en el derecho comparado

4.1. Decreto numero 218. Ley del Notariado de la Republica de El Salvador

El Protocolo. Art. 16.- El protocolo estara constituido por Libros numerados
correlativamente respecto de cada notario, que seran formados, legalizados y llevados

sucesivamente.

El Notario asentara en su protocolo los actos, contratos y declaraciones que ante sus

oficios se otorguen, salvo los exceptuados por la ley.

Art. 17.- Los libros de Protocolo se formaran con hojas del papel sellado
correspondiente de numeracién correlativa, que en cantidad no menor de veinticinco,
debidamente foliadas con letras en la esquina superior derecha de sus frentes, se
presentaran a la Seccién del Notariado de la Corte Suprema de Justicia, si el notario
reside en la capital de la Republica, o al Juez de, Primera Instancia competente de su

domicilio si reside fuera de ella.
El Jefe de la Seccion del Notariado o el Juez, en su caso, sellara todas las hojas

presentadas en la parte superior de sus frentes, a excepcion de la primera en la cual

pondra una razén firmada y sellada que expresara el nombre del notario a quien
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pertenece, el numero de orden del libro a que corresponderan, el uso a que se destinan

y el lugar y fecha en que se hace su entrega.

Si el notario lo prefiere, podra presentar libros ya formados para su legalizacion y si asi
lo hiciere, las fojas de que constan dichos libros se autorizaran en la forma ya
expresada, si se cumpliere con los demas requisitos que se exigen en esta ley, pero en

este caso, no podra hacerse uso de la facultad que se concede por el Art. 20.

Art. 18.- Las hojas para la formacion de libros de protocolo y los libros ya formados, a
que aluden los incisos primero y ultimo del articulo anterior, una vez hecha la
correspondiente legalizacién, tendran vigencia y podran ser utilizados durante un ano
contado desde el dia de su entrega al Notario, debiendo usarse las hojas en el orden de
su numeracion. Una vez hecha la respectiva legalizacién las hojas de papel sellado
sueltas o formato libros, pueden utilizarse y tendran valor durante el afio de vigencia de
su legalizacion aun cuando su validez caduque en el curso de dicho ario de vigencia de

acuerdo con lo dispuesto en la Ley de Papel Sellado y Timbres.

Cada vez que el Notario necesitara la legalizacién de nuevas hojas para la formacion de
un nuevo libro o la de un libro nuevo ya formado, sea porque se le hubieren agotado las
hojas o el Iibrb legalizados anteriormente, o sea porque hubiere caducado el afio de
vigencia para el cual fueron autorizados, los presentara y se legalizaran en la forma que
expresa el articulo anterior, siempre que exhibiera las hojas o libro agotado o cuyo

respectivo afo de vigencia hubiere caducado, debiendo estar debidamente cerrados en
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la forma que indica el Art. 21. Las hojas agotadas o vencidas deberan presentarse

encuadernadas y empastadas, formando libro.

Art. 19.- La Seccion del Notariado y los Juzgados de Primera Instancia que sean
competentes, llevaran un Libro de Registro en el que se asentara separadamente para
cada Notario, la fecha de entrega de hojas o libros de protocolo con expresion de su
numero de orden, la cantidad de hojas que se entregan o el numero de hojas de que se
compone el libro y, en todo caso, la numeraciéon correlativa de la emisién del papel
sellado que se utilice. Estos asientos seran firmados por el funcionario respectivo y el
Notario. Se llevara ademas un indice auxiliar por orden alfabético de apellidos para

facilitar el mejor manejo del Libro de Registro.

Art. 21.- Siempre que se agoten las hojas de un libro de protocolo o que termine el aino
de su vigencia, el notario lo cerrara con una razén que indique el numero de hojas de
que se compone, de las utilizadas o si lo han sido todas, de los instrumentos
autorizados, el lugar y fecha del cierre, firmandola y sellandola. Queda autorizado el
notario para agregar una hoja adicional para consignar esta razoén. Si el Notario no
hubiere utilizado su protocolo, estara obligado a poner la razén de cierre, haciendo
constar esta circunstancia. El Notario agregara a cada libro de protocolo, un indice en el
cual expresara por orden de fecha, los instrumentos autorizados, los nombres de los
otorgantes y los folios en que se encuentran. Los numeros de las escrituras cerradas o

sin efecto que hubieren sido suspendidas, se incluiran en el indice (2).
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Art. 22.- Cuando el Notario presente el libro de protocolo que llevare, sea para obtener
nuevas hojas, para legalizar las que hubiese agregado en caso de terminacién de un
instrumento, o para que se le autorice un nuevo libro, aquél le sera devuelto, salvo si ya

hubiere transcurrido el término para su entrega a los funcionarios respectivos.

Art. 23.- Los notarios estan obligados a entregar a la Seccién del Notariado o al
Juzgado de Primera Instancia respectivo, en su caso, dentro de los quince dias
siguientes a la fecha en que termina el afio de su vigencia, los libros de protocolo
agotados o vencidos gue hubieren llevado, los cuales deben estar empastados.
Recibidos dichos libros, el Jefe de la Secciéon del Notariado o el Juez pondra a
continuaciéon de la nota de cierre de los mismos o0 en hoja separada si no hubiere
espacio suficiente, una razén que indique si son conformes o no las circunstancias

expresadas en la nota de cierre a que se refiere el inciso primero del Art. 21.

Art. 28.- El Protocolo no podra presentarse en juicio ni hacer fe en él y no podra sacarse
del poder del notario, excepto en los casos expresamente determinados por la ley, pero
los otorgantes podran examinar, bajo la vigilancia del notario o del funcionario

respectivo en su caso, los instrumentos que les conciernan.

La Corte Suprema de Justicia podra ordenar en cualquier tiempo la inspecciéon de uno,
de varios o de todos los protocolos, comisionando para ello a uno o mas de sus
miembros o de las Camaras de Segunda Instancia, o alguno de los Jueces de Primera
Instancia.
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Art. 29.- Cuando un notario tuviere que ausentarse del pais por un tiempo que pase de
la fecha en que vence el libro de Protocolo que llevaré, debera entregar éste en la
forma que indican los articulos 21 y 23, pero le sera devuelto a peticion suya si
regresara antes de aquella fecha, con una razén firmada por el funcionario respectivo,
en la qué se hara constar la fecha de su devolucion, dejando constancia de ello en el

libro de registro.

Art. 30.- Cualquiera persona en cuyo poder quedaren el protocolo o el sello de un
notario fallecido, los entregara dentro de los quince dias siguientes al fallecimiento, a la
Seccidon del Notariado o al Juzgado de Primera Instancia competente. El funcionario
respectivo levantara un acta haciendo constar la entrega, asi como las circunstancias

expresadas en el Art. 25 y los remitira a la Secretaria de la Corte Suprema de Justicia.

Si no se cumpliere con la obligacion de entregarios dentro del plazo expresado, el Jefe
de la Seccién del Notariado o el Juez respectivo, por determinacién propia u orden de la
Corte Suprema de Justicia, o el funcionario que ésta designe, recogera el Protocolo y
selio del notario fallecido y los remitira en la forma indicada. En el caso de este inciso si
la persona que tuviere en su poder el protocolo o sello se negare a entregarlos, sera
apremiada corporalmente y durara el apremio mientras no se haga la entrega. Dicho

apremio debera ser ordenado por la Corte Suprema de Justicia.

Los Jefes de Registro Civil al asentar la partida de defuncién de un notario, daran

inmediato aviso a la Seccién del Notariado.
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los del ramo civil. Si en una misma localidad hubieren dos 0 mas de esta clase, los que
llevan el nimero primero; y si fueren mixtos, el Unico o el que lleva el numero primero si

hubiere mas de uno.

Si el Juez de Primera Instancia que indica el inciso anterior ejerce funciones propias de
notario, sera la Seccion del Notariado la que ejercera respecto de él las funciones a que

se refiere esta ley. (2)

Los libros de protocolo que lleven los Jueces de Primera Instancia con jurisdiccién en lo
Civil, se formaran con hojas de papel comun que llevaran en la parte superior el sello
del Juzgado y tendran vigencia durante el lapso comprendido entre el primero de enero
y el treinta y uno de diciembre de cada ario. Dichos libros seran remitidos a la Seccion
del Notariado, dentro de los quince dias siguientes al aio de su vigencia, llenandose las
formalidades que en este capitulo se imponen a los notarios, en lo que fueren

aplicables.

Art. 48.- En los casos de destruccién, extravio, o inutilizaciéon total o parcial de un
protocolo, estando en poder del notario o de la Corte Suprema de Justicia, el interesado
podra obtener traslado del testimonio que el notario debe remitir conforme los articulos
anteriores si se hubiere seguido la informacién que previene el Art. 58; y si dicha
informacién no se hubiere seguido, la Corte la mandara instruir a solicitud del

interesado o de oficio. El Presidente del Tribunal, comprobada cualquiera de las

80



circunstancias antedichas, ordenara que se extienda el traslado del testimonio por la
Secretaria, con citaciéon de la parte contraria si fuere necesario, el cual tendra la fuerza

probatoria que expresa el Art. 276 Pr.

4.2. Decreto numero 162. Ley del Notariado de la Republica de Honduras

Art. 13- El protocolo es la coleccion ordenada de las escrituras matrices autorizadas por
el Notario y de las diligencias y documentos que protocolice durante el afio El protocolo
constara de uno o mas tomos encuadernados, foliados y con los demas requisitos que

se determinan en esta ley.

Art. 16- Los Notarios abriran su protocolo el primer dia que comiencen a ejercer sus
funciones, extendiendo en el papel sellado correspondiente una nota que diga asi:
Protocolo de los instrumentos publicos autorizados por el infrascrito Notario durante el
(aqui el Notario determinara el lugar donde al protocolo, fechara en
letras, sellara, firmara y rubra(ra). El dia ultimo de cada aio o en la fecha en que por
cualquier causa cesaren sus funciones, los Notarios cerraran su protocolo con la nota
siguiente: "Concluye el protocolo de los instrumentos publicos autorizados por el
infrascrito Notado durante el presente que contiene............. (Tantos instrumentos y
tantos folios). Determinara el Notario donde cierre el protocolo, fechara en letras,

sellara, firmara y rubricara. Las notas de apertura y cierre de los protocolos se

consignaran en papeles separados.
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Art. 17- El protocolo llevara al final un indice que contenga, respecto de cada
instrumento, el numero de orden, folio, lugar y fecha, nombre de los otorgantes y

testigos y el objeto del acto o contrato y se extendera en papel sellado de segunda

clase.

Art. 18- A mas tardar el ultimo dia de febrero de cada afo, los Notarios enviaran a la
Corte Suprema de Justicia, testimonios autorizados en forma legal y encuadernados, de
todos los instrumentos publicos que contenga el protocolo del afo anterior,
incluyéndose el indice respectivo. Estos testimonios se extenderan en papel sellado de

segunda clase, sin timbres.

Art. 19- Los protocolos deben guardarse con la debida reserva y sélo los en una o mas
escrituras podran imponerse de su contenido, en presencia del Notario. También
podran revisarse los protocolos de orden del Juez competente, para cotejos,

reconocimientos caligraficos, confrontacion de otros fines analogos.

Art. 21- Los instrumentos publicos llevaran el numero que les corresponda en letras; y

las hojas del protocolo seran foliadas también en letras y guarismos.

Art. 65- En caso de pérdida del protocolo o de que el Notario se lo lleve fuera de la
Republica, la copia de los testimonios a que se refiere el Art. 18, extendida por el
Secretario de la Corte Suprema de Justicia, previo Decreto del Tribunal, tendra la

misma fuerza que si se hubiese sacado del protocolo.
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Art. 68- Si el protocolo estuviere depositado provisionalmente en el Juzgado de Letras,

el Juez extendera las copias que soliciten los interesados, de conformidad con la ley.

Art. 69- En los Juzgados de Letras departamentales o seccionales se depositaran:

1° Los protocolos de los Notarios que fallecieren;

2° Los protocolos de los Notarios que voluntariamente quieran depositarlos;

3° Los de los Notarios declarados judicialmente en interdiccion civil; y los de aquellos
gue hayan sido condenados por delito con pena mas que correccional;

4° Los de los Notarios que se ausenten de la Republica con el propésito de domiciliarse
fuera de ella;

5° Los de los Notarios que la Corte Suprema de Justicia suspenda en el ejercicio de sus
funciones;

6° Los de los Jueces de Paz, que seran remitidos el ultimo dia de diciembre;
quedandose los de Letras con sus respectivos protocolos cuando, de conformidad con
la ley, ejerzan el Notariado; y,

7° Los protocolos de los agentes diplomaticos y consulares acreditados en el exterior.
La remision debera hacerse dentro de los diez primeros dias después de haber

terminado en sus funciones.

Art. 70- En los Juzgados de Letras departamentales o seccionales se depositaran,
ademas, provisoriamente.

1° Los protocolos de los Notarios contra quienes se haya dictado auto de prisién o
declaratoria de reo; vy,
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sueldo.

Art. 71- Al cesar la causa que motivé el depdsito provisional, lo Notarios deberan

recuperar los protocolos, acreditando aquel extremo ante el Juez respectivo, quien hara

la entrega y levantara el acta correspondiente.

Art. 72- Estan obligados a remitir los protocolos al correspondiente Juzgado de Letras:

1° Los herederos o sus representantes legitimos de los Notarios que fallecieren;

2° Los Notarios que se ausenten de la Republica para domiciliarse fuera de ella,

debiendo en este caso, a menos de urgencia imprevista, hacer la remisién quince dias

antes de su partida; y

3° El Juez o Tribunal que decrete la prisién, que pronuncie la suspension o cesacion del

Notario, dentro de los ocho dias inmediatos a la fecha de la sentencia.

Art. 76- Cuando se extravie o inutilice en todo o en parte un protocolo el Notario

encargado de su custodia dara cuenta inmediatamente al Juez de Letras o para que

instruya averiguacién sobre el paradero o causa de la inutilizacién, asi como respecto a

la culpa que en ello haya tenido el Notario.

Art. 79- La pérdida o inutilizacién de uno o mas protocolos podra ser personas habiles

para el efecto; y si la denuncia se hiciere antes de que el Notario la haga al Juez

respectivo, se iniciara contra el mismo Notario el proceso criminal que corresponda,
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estando obligado entonces a probar su inculpabilidad. En caso de no vindicarse, e
Notario sufrira las penas a la infidelidad en la custodia de documentos que sefala el

Cddigo Penal.

4.3. Ley numero 7764. Cédigo Notarial de la Republica de Costa Rica

Articulo 43°.- Definicién. Protocolo es el conjunto de libros o voliimenes ordenados en
forma numérica y cronoldgica, en los cuales el notario debe asentar los instrumentos
publicos que contengan respectivamente los actos, contratos y hechos juridicos

sometidos a su autorizacion.

Articulo 44°.- Tipo de protocolo Todos los notarios, incluidos quienes ejerzan el
notariado como funcionarios consulares y los de la Notaria del Estado, usaran un tipo

tnico de protocolo.

Los tomos se formaran con doscientas hojas removibles de papel sellado, de treinta
lineas cada una. Los folios deberan llevar impresas la palabra protocolo, la serie y la
numeracion corrida, segun la cantidad de hojas; asimismo, seran identificadas con el
nombre del notario, mediante el uso del sello autorizado para tal efecto. El funcionario
competente para autorizar el uso de los protocolos queda facultado para establecer
otras disposiciones que estime necesarias para identificar los protocolos de cada

notario y garantizar la autenticidad de las hojas.
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Articulo 45°.- Empleo de los tomos. Los notarios deberan actuar en su protocolo
excepto en las actuaciones conjuntas o extraprotocolares. Solo podran tener en uso un
tomo del protocolo. Una vez concluido, debe depositarse en el Archivo Notarial, que
expedira el comprobante para solicitar, a las autoridades correspondientes, un nuevo
tomo y autorizarlo. Queda prohibido comenzar un instrumento en un tomo y concluirio

en otro.

Articulo 46°.- Exhibicion. El notario o quien tenga en depésito el protocolo esta obligado
a mostrario en su oficina, para lo cual tomara las precauciones que considere
necesarias. Cuando peligre evidentemente la integridad del protocolo, el notario, bajo
su responsabilidad, puede abstenerse de mostrarlo; en tal caso, entregara una
fotocopia certificada. Si una autoridad jurisdiccional, la Direccion Nacional de Notariado
o el Archivo Notarial, le ordena al notario exhibir el protocolo, este debera exhibirlo o

depositarlo en la oficina que se le sefiale.

Articulo 50°.- Razén inicial. En la primera pagina de cada tomo del protocolo, se
consignara una razén donde consten el nimero del tomo, los folios que contiene, su
estado, la fecha y el nombre del notario plblico o, en su caso, el del funcionario
consular. El funcionario que autoriza el uso del protocolo y el notario o funcionario que
lo recibe firmaran la razén. Esta suscripcion hace presumir absolutamente que el tomo

se recibe con sus hojas completas, limpias y en buen estado.
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Articulo 51°.- Custodia y conservacion del protocolo. El notario es el depositario y
responsable de la guarda y conservacion de su protocolo, asi como de su devolucién

oportuna al Archivo Notarial.

Articulo 52°.- Razén de cierre. Al concluirse cada tomo de protocolo, luego del dltimo
instrumento publico el notario debe consignar una razén de cierre, en la cual indicara el
numero de instrumentos que contiene, su estado y que todos estan debidamente
firmados por los otorgantes y testigos, en su caso, asi como cualquier otra circunstancia
gue estime importante. Después del ultimo instrumento publico, el notario debe tener

cuidado de reservar espacio suficiente para dicha razon.

Articulo 53°.- Depésito de los tomos por inhabilitacién o ausencia. Cuando los notarios
sean inhabilitados o se ausenten del pais por un lapso superior a tres meses, deben

depositar su protocolo en el Archivo Notarial.

Si la ausencia del pais fuere inferior a ese lapso, los notarios pueden llevar consigo el
protocolo, en cuyo caso deben informarlo a la Direccion Nacional de Notariado. De no
llevarlo deberan depositarlo en la Direccién o en una notaria seleccionada por ellos, con

la respectiva comunicacion a la Direccién.

Articulo 60°.- Custodia definitiva de los protocolos. Corresponde al Archivo Notarial la
custodia de los tomos de protocolos, los cuales no podran salir de esta dependencia,

salvo por orden de los tribunales de justicia o la Direccidon Nacional de Notariado. En
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estos casos, deberan ser devueltos al Archivo Notarial en un plazo maximo de tres
meses. Vencido ese término sin haber sido devueltos, el Archivo Notarial informara la

situacion a la Corte Suprema de Justicia para lo procedente.

Asimismo, para conservar los tomos en condiciones éptimas, la Junta Administrativa del
Archivo Nacional cobrara, por la encuadernacién y cualquier otro medio de proteccion,

la suma que considere conveniente.

4.4. Decreto Legislativo niimero 1049. Ley del Notariado de la Reptblica del Pert

Articulo 36.- Definicion. El protocolo notarial es la coleccién ordenada de registros sobre
la misma materia en los que el notario extiende los instrumentos publicos protocolares

con arreglo a ley.

Articulo 37.- Registros Protocolares. Forman el protocolo notarial los siguientes
registros:

- De escrituras publicas.

- De testamentos.

- De protesto.

- De actas de transferencia de bienes muebles registrables.

- De actas y escrituras de procedimientos no contenciosos.

- De instrumentos protocolares denominados de constitucion de garantia mobiliaria y

otras afectaciones sobre bienes muebles; y,
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- Otros que senale la ley.

Articulo 38.- Forma de lievar los Registros. El registro se compondra de cincuenta fojas
ordenadas correlativamente seglin su numeracién. Podran ser llevados de dos
maneras:

a) En veinticinco pliegos de papel emitido por el colegio de notarios, los mismos que se
colocaran unos dentro de otros, de modo que las fojas del primer pliego sean la primera
y la dltima; que las del segundo pliego sean la segunda y la penultima y asi
sucesivamente; y,

b) En cincuenta hojas de papel emitido por el colegio de notarios, que se colocaran en
el orden de su numeracion seriada, para permitir el uso de sistemas de impresiéon

computarizado.

Articulo 39.- Autorizacion de los Registros. Cada registro sera autorizado antes de su
utilizacion, bajo responsabilidad del notario por el Colegio de Notarios al que pertenece,

bajo el procedimiento y medidas de seguridad que éste fije.

Articulo 40.- Foliaciéon de los Registros. Las fojas de cada registro seran numeradas en

forma correlativa, respetandose la serie de su emisién.

Articulo 41.- Formacion de Tomos. Se formara un tomo por cada diez registros, que
deben encuadernarse y empastarse dentro del semestre siguiente a su utilizacién. Los

tomos seran numerados en orden correlativo.
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Articulo 42.- Conservacion de los Registros

El notario respondera del buen estado de conservacién de los tomos.

Articulo 44.- Cierre de los Registros. El treinta y uno de diciembre de cada afio se
cerraran el registro, sentandose a continuacién del dltimo instrumento una constancia
suscrita por el notario, la que remitira, en copia, al colegio de notarios.

Si en el registro quedan fojas en blanco seran inutilizadas mediante dos lineas

diagonales que se trazaran en cada pagina con la indicacién que no corren.

Articulo 45.- Extension de Instrumentos Publicos. Los instrumentos plblicos
protocolares se extenderan observando riguroso orden cronolégico, en los que
consignara al momento de extenderse el namero que les corresponda en orden

sucesivo.

Articulo 46.- Forma de Extender un instrumento Pdblico. Los instrumentos publicos

protocolares se extenderan uno a continuacién del otro.

Articulo 47.- Constancia de no conclusion de iInstrumento Publico. Cuando no se
concluya la extensién de un instrumento publico protocolar o cuando luego de concluido
y antes de su suscripcion se advierta un error o la carencia de un requisito, el notario

indicara en constancia que firmara, que el mismo no corre.

Articulo 48.- Intangibilidad de un Instrumento Publico. El instrumento piblico protocolar

suscrito por los otorgantes y autorizado por un notario no podra ser objeto de

20
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aclaracion, adicién o modificacién en el mismo. Esta se hara mediante otro instrumento
publico protocolar y debera sentarse constancia en el primero, de haberse extendido
otro instrumento que lo aclara, adiciona o modifica. En el caso que el instrumento que
contiene la aclaracion, adicion o modificacion se extienda ante distinto notario, éste
comunicara esta circunstancia al primero, para los efectos del cumplimiento de lo

dispuesto en este parrafo.

Cuando el notario advierta algtin error en la escritura publica, en relacion a su propia
declaracién, podra rectificarla bajo su responsabilidad y a su costo, con un instrumento
aclaratorio sin necesidad que intervengan los otorgantes, informandoseles del hecho al

domicilio sefalado en la escritura publica.

Articulo 49.- Reposicidn del Instrumento Puablico

En caso de destruccién, deterioro, pérdida o sustraccion parcial o total de un
instrumento publico protocolar, debera informar este hecho al Colegio de Notarios y
podra solicitar la autorizacién para su reposicién, sin perjuicio de la responsabilidad que

corresponda.

Articulo 91.- indices. El notario llevara indices cronoldgico y alfabético de instrumentos
publicos protocolares, a excepciéon del registro de protestos que solo llevara el indice
cronolégico.

El indice consignara los datos necesarios para individualizar cada instrumento. Estos

indices podran llevarse en tomos o en hojas sueltas, a eleccion del notario, en el caso

91

Q,\‘

O¢
0 o)

< Sy

‘Q\AS JU'7/0

W CAR %,

P
T

Thp
Si04,
oD
m
o
=]
m
—
=
=
b=
PR
: ;;‘*Jum

TR )



de llevarse en hojas sueltas deberd encuadernarse y empastarse dentro del semestre

siguiente a su formacioén.

Asimismo, podra llevar estos registros a través de archivos electrénicos, siempre y

" cuando la informacién de los mismos sea suministrada empleando la tecnologia de

firmas vy certificados digitales de conformidad con la legislacién de la materia.

Articulo 92.- Responsabilidad en la Conservaciéon de Archivos. El notario respondera del

buen estado de conservacion de los archivos e indices.

Articulo 93.- Obligacién de Manifestar Documentos. El notario esta obligado a
manifestar los documentos de su archivo a cuantos tengan interés de instruirse de su

contenido.

Esta manifestacion se realizara bajo las condiciones de seguridad que el notario

establezca.

4.5. Decreto ley niimero1421. Ley Organica Notarial de la Repiblica de Uruguay

Art. 28.- Llamase protocolo al Registro en que los Escribanos y demas funcionarios
autorizados para ello asienten por el orden de sus respectivas fechas, todas las

escrituras publicas que pasan ante ellos.

Art. 29.- El protocolo se formara por cuadernos enteros, de cinco pliegos cada uno, de

la clase de papel sellado que determine la ley, rubricado en cada una de sus fojas por el
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Ministro Semanero del Superior Tribunal, guardando los margenes y demas
formalidades que aquélla establezca y metido un pliego dentro de otro de manera que
la primera foja corresponda y esté ligada a la décima y asi sucesivamente las demas,
no pudiendo dejar de una escritura a otra mas claro que el que puedan ocupar las
firmas, ni pasar de una foja a otra sin dejar cuando menos asentado en la anterior el
membrete que corresponda, el cual debera contener el nimero de escritura, la materia

del instrumento y los nombres de los interesados.

Si éstos fueran mas de dos por cada parte, se hara asi: Don N.N. y otros a Don N.N. y
otros. Si sucediera que el instrumento termine al final de la vuelta de la foja, sin que
haya suficiente espacio para el membrete de la que deba seguirle, debera sin embargo,
contener las firmas de los contratantes y la de un testigo pasando el otro que partira la

palabra testigo a la foja siguiente, rematandola el Escribano con la suya.

Art. 30.- Antes de extender la primera escritura en el protocolo abierto, el Escribano
pondra en el centro de la primera foja y a cinco centimetros de la cabecera, el titulo a
quien pertenece, en esta forma: Ano... Protocolo perteneciente a la Escribania de.....
Juzgado; o siendo propiedad particular: “Protocolo del Escribano N.N.” con el signo y

firma respectiva del que lo lleva.

Art. 31.- A todo Escribano que lleve protocolo, se le podra entregar por la primera vez
hasta tres cuadernillos rubricados, siendo en la capital y por la segunda y demas veces

dos cuadernillos; debiendo presentar llenos con los que nuevamente pidiere, los dos
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anteriores. Si solo recibiera dos por la primera vez y uno en las siguientes, presentara
lleno el anterior. Para los de campana seis cuadernillos por la primera vez y cuatro en
las siguientes. En el papel rubricado que resulte sobrante del ultimo cuadernillo al final
del primer semestre del afo civil, podran los Escribanos continuar extendiendo las
escrituras que ante ellos se otorguen, a fin de evitar fojas en blanco y para que los
instrumentos queden ligados entre si, conforme a las disposiciones vigentes.

En la primera quincena de enero, presentaran los protocolos del ano anterior, para la
inutilizacion del papel sobrante, los de la capital al Sefior Ministro Semanero, y los de

los demas departamentos a los Jueces Letrados respectivos.

Después de inutilizados, los Escribanos deberan encuadernar los protocolos por orden
correlativo de foliatura; formando el correspondiente indice alfabético al final de cada
tomo, cerrando previamente éste con un certificado en el que se expresara el nimero

de escrituras que contenga; incluso las inutilizadas o que hayan quedado sin efecto.

Art. 35.- Si sucediera que un instrumento se empezara y no se concluyera, se le pondra
la nota “errada” que rubricara el autorizante. En este caso la referencia del que haya de
continuar se hara a la escritura extendida antes de la errada, continuando con la
constancia de “haber quedado errada parte de otra u otras empezadas entre la foja tal o
cual...”. En la primera escritura que se extienda en cada afo, 0 sea al abrirse el
protocolo, se pondra a su final: “Esta escritura no tiene referencia por ser la primera que
se extiende en el actual Protocolo”. Lo mismo se hara con el registro de

protocolizaciones.
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no podran usar en actos de su oficio otra tinta que la negra de buena clase. Igual tinta
se usara en los escritos que se presenten en los juicios y la letra que en ellos se
emplee, debe estar en las condiciones que prescribe el articulo anterior para los
testimonios; pudiendo el Juez a quien se presenten fuera de aquellas condiciones,
mandar inutilizar unos u otros y que se hagan de nuevo a costa de la parte o del

Escribano autorizante.

Art. 58.- En cada oficina de Juzgado, aun cuando haya mas de un Escribano, no podra
llevarse sino un protocolo y un Registro de Protocolizacién, a excepcién de la
Escribania de Gobierno y Hacienda que podra llevar dos protocolos, uno de contratos
particulares y otro de gobierno. Este ultimo en papel comun para los actos puramente

de oficio, rubricado lo mismo que aquél.

4.6. Ley numero 75. Ley Notarial de Puerto Rico

Art. 47 Protocolo - Concepto y naturaleza. Es el protocolo la coleccién ordenada de
escrituras matrices y actas autorizadas durante un afno natural por el notario, asi como
los documentos que se le incorporen.

El protocolo sera secreto y so6lo podra ser examinado seglin lo dispuesto en este

Capitulo o por mandato judicial expedido conforme a lo dispuesto en el mismo.
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Estado. Los notarios los conservaran con arreglo a lo dispuesto en este Capitulo,
siendo responsables de su integridad. Si se deteriorasen o perdiesen por falta de
diligencia, los repondran a sus expensas, pudiendo el Tribunal Supremo imponer
también a su discrecion las sanciones establecidas en la sec. 2102 de este titulo. Si
hubiere motivo para sospechar la comision de un delito se informara de ello a la

autoridad competente para que se tome la accion que corresponda.

Art. 49 Hojas foliadas. Todas las hojas del protocolo, incluyendo sus anexos, iran
foliadas en la parte superior derecha en forma permanente con el numero que les
pertenezca por su orden, en guarismos. Cada folio llevara el nimero que le

corresponda segun las paginas que contenga el documento.

Art. 50 Notas de apertura y cierre. La primera cara del primer documento de cada
documento de cada protocolo se rotulara del modo siguiente: "Protocolo de

instrumentos publicos correspondientes al afio (tal)."

Del mismo modo se cerrara cada protocolo en el ultimo dia de cada afo natural,
autorizando el notario la siguiente nota, a continuaciéon de la pagina final del ultimo
instrumento protocolado: "Concluye el protocolo del ano (tal) que contiene (tantos)
instrumentos publicos y (tantos) folios autorizados por mi, el infrascrito notario, de lo

que certifico."
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Estas notas, tanto las de apertura como las de cierre del protocolo deberan ser

firmadas, signadas, selladas, rubricadas y fechadas por el notario autorizante.

Art. 51 Tomos adicionales. De tener mas de un tomo el protocolo para algun afio, cada
tomo adicional se abrira con la siguiente nota: "Comienza el tomo (tanto) de mi
protocolo de instrumentos publicos correspondiente al afio (tal)."

Asimismo cada tomo adicional que no sea el Gltimo debera también cerrarse con la
siguiente nota: "Termina el (tanto) tomo de mi protocolo de instrumentos publicos que

consta de (tantos) instrumentos y (tantos) folios."”

Art. 52 Encuadernacion. En el tercer mes de cada aio, deberan quedar encuadernados
los Protocolos del afio anterior con su correspondiente indice de contenido para cada
Tomo. Dichos indices se haran por orden de instrumentos y deberan incluir el nombre
completo de los comparecientes, el nombre de la persona representada, de ser éste el
caso, la fecha y lugar del otorgamiento, el negocio juridico realizado y los niumeros de

los folios que incluye el mismo.

No obstante lo anterior, podran los notarios insertar en el Protocolo otros indices que

convenga a sus practicas y usos como tales.

Art. 53 Prohibicién de extraerlo de la oficina; excepciones. El protocolo no podra ser
extraido de la oficina que se custodie, a no ser por decreto judicial, o por autorizacién
de la Oficina de Inspeccion de Notarias.
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Art. 54 Proteccion contra fuegos. Cuando la oficina del notario se halle instalada en un
edificio construido en madera o construcciéon mixta debera esta oficina estar provista de

cajas de acero o hierro a prueba de fuego, para guardar en eilas los protocolos.

Art. 55 Reconstruccién en caso de pérdida o destruccion. En caso de inutilizarse o
perderse el todo o parte de un protocolo el notario dara cuenta al Juez Presidente del
Tribunal Supremo, quien ordenara reconstruir, con citacion de partes, el oportuno
expediente. Se cotejaran los indices y libros y examinara cuantos antecedentes fueren
necesarios, procurando que se reponga en lo posible lo que se haya inutilizado o
destruido. El Tribunal Supremo, a recomendacién del Director de la Oficina de

Inspeccién de Notarias aprobara el expediente.

COMENTARIO: A continuacién presento un cuadro comparativo del protocolo del

notario guatemalteco con las diferentes legislaciones enumeradas en este capitulo.
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COMPARACION DEL PROTOCOLO DEL NOTARIO GUATEMALTECO, CON OTRAS LEGISLACIONES
PAISY FORMA DE CONTENIDO RAZON DE RAZON DE INDICE SE LIMITE DE
NOMBRE DE LLEVARLO APERTURA CIERRE DEVUELVE HOJAS PARA
LALEY AL ESTADO FORMARLO
GUATEMALA Hojas sueltas, Escritura No. Si. El indice se Cuando el NO. Solo en
CODIGO DE formando los matrices, actas El protocolo se cierra el hara en notario cuantoala
NOTARIADO tomos para de seabreconel | 31de columnas falleciere, se | compra la cual
luego protocolizacion primer diciembre o | separadas, devolvera al | se haceen
empastarlos y razones de instrumento antes si el conteniendo | Archivo lotes no
legalizacion de que el notario | notario nimero de General de menores de
firmas autorice dejare de orden del Protocolos 55 hojas
cartular instrumento | dentro de
,lugary un plazo de
fecha de 30 dias.
otorga-
miento,
nombre de
los
otorgantes,
objetoy
folio en que
inicia
EL SALVADOR. | Libros de Actos, contratos Se hara Se agregara Si, dentro de | Cada tomo se
LEY DEL protocoio y declaraciones cuando se a cada libro los 15 dias al | formard con
NOTARIADO formado por que ante sus agoten las de terminar su un limite de
hojas de papel oficios se hojas de un protocolo, afio de 25 hojas
sellado, otorguen, salvo libro de se debe vigencia
numeradas en estipulados por protocolo, o | agregar por debe
forma laley cuando orden de entregar los
correlativa termine el fecha los libros
afio de instrumen- agotados o
vigencia tos vencidos
autorizados, | que hubiere
nombre de llevado los
los cuales
otorgantes, deben ser
asi como empastados
folio en que
se
encuentran
HONDURAS. Tomos Escrituras El primer dia Se hara el Va al final Se remiten No
LEY DEL encuadernados | matrices, que el notario | dltimo dia del al Juzgado
NOTARIADO y foliados diligencias y empiece a del afioo protocoloy de Letras,
documentos ejercer sus cuando por contiene por ausencia
que el notario funciones, alguna causa | respecto a def notario
autoriza extendera cesare sus cada fuerade la
una nota que | funciones, instrumento | Republica 15
diga: cerrara con el nimero dias antes
protocolo de | una nota de orden, de su
los que diga: folio, lugary | partida; por
instrumentos | concluyo el fecha, suspension
publicos protocolo de { nombre de o prisién,
autorizados los los dentro de 8
por el instrumen- otorgantesy | dias
infrascrito tos puablicos | testigos y el inmediatos
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notario autorizados | objeto del alafecha de
durante el durante el actoo la sentencia
afio.... Lugar, presente, contratoy
fecha, sello, que se
firmay contiene... extendera
rubrica {el numero en papel
de sellado de
instrumen- segunda
tos) sello, clase
firmay
rubrica
COSTA RICA. Por tomos, no Instrumentos Razon inicial, Cuando Por Cada tomo se
CcODIGO pueden utilizar publicos, actos, | enla primera | termina inhabilita- formaré con
NOTARIAL varios tomos a contratos y pagina de cada tomo cion del doscientas
la vez. hechos juridicos | cada tomo de notario o hojas
autorizados por | del protocolo, | protocolo, por ausencia | removibles de
el notario debe constar | luego del del pais por papel sellado,
el nimero del [ uitimo mds de tres de treinta
tomo, los instrumento meses, lineas cada
folios que publico se deben una
contiene, su consigna depositar su
estado, la una razon protocolo en
fechayel de cierre, el Archivo
nombre del indicando el Notarial.
notario o del ndmero de
funcionario instrumen-
consular. tos que
contiene, su
estado y que
todos estan
firmados por
los
otorgantes y
testigos
PERU. LEY DEL [ Por tomos, cada | Escrituras El treintay indice El registro se
NOTARIADO tomo se publicas, uno de cronolégico compondra de
formara por Testamentos, diciembre y alfabético cincuenta
cada diez actas de de cada afio | de fojas
registros y protesto, actas se cerraran instrumen- ordenadas
deberan de de transferencia el registro, tos publicos, correlativa-
empastarse de bienes redactando en el indice mente seguln
dentro de los 6 muebles una se su numeracion
meses registrables, constancia consignara y cada tomo
siguientes a su escrituras de suscrita por | los datos se formara
utilizacion procedimientos el notario, al | necesarios por diez
no contenciosos después del | para registros
y que la ley uftimo individua-
sefale. instrumento | lizar cada
de la cual instru-
remitira mento.
copia, al Estos indices
colegio de podran
notarios Hevarse en
tomos o en
hojas
sueltas
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URUGUAY. El protocolo se Escritura indice Si.Enla Si hay limite,
LEY formara por publicas alfabético al | primera la primera vez
ORGANICA cuadernos final de cada | quincena de | hastatres
NOTARIAL enteros, de tomo, enero, cuadernillos
cinco pliegos cerrando presentaran | rubricadosy la
cada uno, previamente { los segunday
rubricado en éste con un protocolos demas veces
cada una de sus certificado del afio dos
fojas por el enelquese | anterior,en | cuadernillos;
Ministro expresarael | lacapital al debiendo
Semanero det ndmero de Sefior presentar
Superior escrituras Ministro llenos con los
Tribunal que Semanero,y | que
contenga; en los nuevamente
incluso las demas pidiere, los
inutilizadas departa- dos
o que hayan | mentosalos | anteriores.
quedado sin | jueces
efecto. letrados
respectivos
PUERTO RICO. | Se lleva por escrituras La primera Se cerrard el | Indice de
LEY NOTARIAL | tomos, matrices y actas | cara del dltimo dia contenido
notariales primer de cada afio, | para cada
documento con la tomo. El
de cada tomo | siguiente indice se
se rotulara nota, hara por
del modo despuésdel | ordende
siguiente: ditimo instrumen-
"Protocolo de | instrumento | tosy debe
instrumentos | protocolado | incluir el
publicos : "Concluye nombre
correspon- el protocolo | completo de
dientes al del afio... los
ano... que compare-
firmadas, contiene cientes,
selladas, (tantos) fechay lugar
rubricadas, instrumen- del otorga-
signadas y tos publicos | miento, el
fechadas y (tantos} negocio
folios juridico
autorizados realizado y
por mi, el los numeros
infrascrito de los folios
notario. que incluye
Firmadas, el mismo.
selladas,
rubricadas y
fechadas

101



0(
o

L)

p <<'&,\.l
O \E

~

=

=

=

‘("

\\f ‘%
)

Del cuadro comparativo anterior llego a la conclusién que en las diferentes legislaciones
analizadas, la mayoria de paises utiliza la denominacion ley del notariado a la
legislacion por la cual se rigen los notarios, asimismo en la forma de llevar el protocolo
las diferentes legislaciones coinciden que se realice por tomos en orden cronolégico, ya
sea en libros autorizados previamente o en hojas sueltas, las cuales se encuadernaran
o empastaran al finalizar el afio o cuando por alguna circunstancia el notario dejare de

ejercer la funcion notarial.

En cuanto al contenido del protocolo se coincide que contiene escrituras publicas,
ademas de otros documentos, con relacion a la razén de cierre, en Guatemala, el
Salvador, Pert y Uruguay no se redacta una razon inicial para aperturar el protocolo del
notario. En Uruguay no se requiere de una razén de cierre, en contraposicion a los
demas paises en los cuales debe redactarse una razén de cierre previo a empastar o

encuadernar el protocolo.

En relacion al indice, todas las legislaciones notariales coinciden en que debe
agregarse un indice al protocolo, el cual debe redactarse en orden aifabético y
cronoldégico, cumpliendo con los requisitos establecidos en la ley. En los Gnicos paises
en los que hay que devolver el protocolo en un tiempo determinado es en El Salvador y

en Uruguay, en los otros solo se hara por alguna circunstancia especifica.

Y en relacién al limite de hojas para formar el protocolo se concluye que en Costa Rica

cada tomo de protocolo se formara con un maximo de 200 hojas, contrario a Guatemala
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en donde no hay un limite de hojas para formar cada tomo de protocolo, solo en cuanto
a la compra de hojas de papel sellado especial para protocolos las cuales solo se

venderan en lotes no menores de cincuenta y cinco hojas.
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CONCLUSIONES

La legislacion que actualmente rige al notario con relacion a las formalidades,
obligaciones y requisitos que conlleva el protocolo del notario no es suficiente
para que esté pueda realizar de una forma idénea y eficientemente su funcién

notarial.

Los notarios como responsables de la conservacién del protocolo, no cumplen
con la obligacién de presentar los avisos y testimonios de los instrumentos

publicos autorizados en el protocolo a su cargo.

En el Cédigo de Notariado, actualmente no estan reguladas especificamente las
funciones del Archivo General de Protocolos, en relaciébn a la inspeccion y
revision de protocolo, siendo este una dependencia de la Presidencia del

Organismo Judicial.

El Cédigo de Notariado, Decreto 314, del Congreso de la Republica, no regula la
cantidad de hojas de papel sellado especial para protocolo, con las que se debe

formar cada tomo del protocolo del notario.
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RECOMENDACIONES

1. Que el Congreso de la Republica de Guatemala emita un nuevo Codigo de
Notariado que se adecue a la realidad y que en esta nueva legislacion se

establezcan controles al ejercicio notarial y a la forma de llevar el protocolo.

2. El Archivo General de Protocolos debe crear los mecanismos necesarios a efecto
de que pueda supervisar constantemente que los notarios cumplan con las

formalidades y obligaciones que conlleva el protocolo.

3. Que a través de un nuevo Cédigo de Notariado, el Congreso de la Republica
especifique las funciones del Archivo General de Protocolos y las funciones de la
Corte Suprema de Justicia, con relaciéon a la conservacion de los protocolos y a

la inspeccion y revision del protocolo del notario.

4. Que la Universidad de San Carlos a través de una iniciativa de ley proponga una
reforma al Articulo 13 del Cédigo de Notariado, Decreto 314 del Congreso de la
Republica, en la cual se establezca la cantidad de hojas de papel sellado

especial para protocolo, para formar cada tomo del protocolo.
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