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NOTA ACLARATORIA SOBRE EL USO DE CITAS DENTRO DEL TEXTO

La técnica que se utilizé en el presente trabajo para citar las fuentes
bibliogrdficas es la siguientes
a) Se ordend la bibliograffa numéricamente de manera que cada libro,
folleto, artfculo se identifique dentro del texto por el ndnero

asignado en la bibliograffa; Eje:

l, Congreso de reforma 1972, Proyecto de reforma de la Escuela de
Bibliotecologfa, aplicado desde 1974,

2, Douglas, lMary Peacock, Manual del profesor bibliotecario,
Trade por lMarfa Teresa Chivez, Barcelona, Reverzz, 1960,

174 pe 1ilus,

3. Guatemala, Lleyes, Decretos, etce Ley de Emisién del Pensa=-
mientoe Recopilada por Roberto Azurdia Alfaro, Guatema=-
la, linisterio de Gobernacién, 1976, 35 pe

b) Cada vez que hay necesidad de citar dentro del texto una obra
determinada, se utiliza el nfnero que le corresponde en la bi-
bliograffa mds la paginacién correspondinte, separados ambos
por dos puntos; Eje: (13:84) (3:35) significas en la obra nd-

mero 13, pigina 84 y el otro en la obra ndmero 3, pdgina 35,




INTRODUCCION

Este manual ha sido elaborado ofreciendo una descripcién de las carreras de
Bibliotecologfa, las pr&cticas a realizar por los estudiantes, sefialando
responsabilidades y atribuciones, y presentando una interpretacién clara
de las funciones de la biblioteca a favor de los estudiantes de Bibliote-
cologfa que tienen dentro de sus horas reglamentadas en las distintas ta=-
reas o actividades, promoviendo una uniformidad en la comprensién para lle-
varlas a cabo con mds éxito,

Esperando que este trabajq de tesis, nacido por una inguietud, ayude al a=-
vance que debe darse dentro de la formacién universitaria de los profesio=
nales de Biblidtecolog{a en sus diferentes grados académicos y que sea de
utilidad para que de esta forma el estudiante se ubique en el contexto de
1o que son las précticas supervisadas, de la importancia de las mismas vy
ademds que sirva lo poco que se plasma en este trabajo como material de
consulta para su realizacién,

El propésito del manual, es asegﬁrar que las précticas, normas y reglamen=
tos tengan una base racional, y ademfs que sean respetadas por los estu--
diantes y supervisores.

La notable importancia que en la actualidad tienen las Bibliotecas, Centros
de Documentacién e Informacién, hace pensar que la responsabilidad de los
profesionales en 3Bibliotecologfa, es el de garantizar a los usuarios un ser-
vicio satisfactorios Por lo tanto, se dice que la préctica de laboratorio
en bibliotecas, posee una alta importancia en la formacién de los Biblio=

tecarios dentro de sus diferentes grados académicos,




iii
Es interesante notar que la Bibliotecologfa tiene a su disposicién un la-
boratorio tan completo como son las bibliotecas, en las cuales los estu-=
diantes éueden proceder directamente a la catalogacién, clasificacién,
circulacién, investigacién bibliogréfica, y llegar a tener contacto directo
con todo el guehacer dentro de la biblioteca, sin tener que hacer uso de re-
cursos financieros por su partee
A este manual de précticas para estudiantes de Bibliotecologfa le decimos
laboratorios por ser una expresién particular del trabajo préctico que de=~ .
be ser realizado como tale Es por eso que aquf se habla de la experiencia
directa en el manejo del material de formacién y ejercicio profesional del
Bibliotecarioe -
Estas labores obligatorias para los estudiantes de Bibliotecologfa, exis =
sen desde que se inicié la carrera en la Facultad de Humanidades de la Uni-
versidad de San Carlos de Guatemala, y eran realizadas en la Biblioteca de
dicha Facultad; pero a pariir de 1974 que entré en vigencia el nuevo Plan
de Estudios (1972), las pricticas se han estado realizando no sélo en las,
Bibliotecas de la Universidad de San Carlos, sino en otras Bibliotecas de
Instituciones tanto del Estado como de la Iniciativa Privada., Efectivamente,
a faltado un manual que norme las mismaé. Por lo tanto, con el presente
trabajo se trata de sugerir la forma en que deben ser realizads por parte
de los estudiantes de la Escuela de Bibliotecologfa de la Facultad de Huma=-
nidades, Por lo gue se espera que este manual cumpla su cometido como mate=
rial de consulta para estudiantes y supervisores.

El estudiante para poder llegar a la realizacién de sus pricticas supervisa-

‘das, como primer paso tiene que solicitar a la Direccién de la Escuela de
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Bibliotecologfa, la autorizacién de la misma, del supervisor y.o las Biblio-
tecas donde las va a realizar, Esto se basa en el "Reglamento de ex4menes
Especiales" para la carrera de Bibliotecario General en la Facultad de Hu=-
manidades, autorizado por el Consejo Superior Universitario en el Punto
CUARTO, Inciso 4.4.18 del Acta No. 31-77 del 7 de agosto de 1977, el que en
su parte conducente dice as{:
"Artfculo 40. eee el estudiante deber4 haber realizado una préctica inte--
gral supervisada durante un tiempo no menor de cien (100) horas, en una o
varias instituciones, p@blica o privada, reconocidas y aprobadas por la Di-
reccién de la Escuela de Bibliotecologfa... Un instructivo especffico nor -
mard todo lo relativo a la prictica integral supervisada."” Este procedimien-
to es aplicado por extensién para las précticas de las otras carreras cone
templadas en el Pian de Estudios de la Escuela de Bibliotecologfa, Por 1lo
tanto la Direccién de la Escuela, es la que se encarga de autorizar la o las
Bibliotecas asf como al supervisor propuesto por el estudiante,
Se ha tomado como patrén en el desarrollo del presente manpal, a la Biblio=-
teca Central de la Universidad de San Carlos, pues dentro de su reglamento
establece que dicha Biblioteca, sirva de laboratorio para las précticas de
}os estudiantes de la Escuela de Bibliotecologfa y ademfs por contar dicha
Biblioteca con los recursos necesarios para que se puedan llevar a cabo
las mismase. En esta Biblioteca las referidas précticas, tienen la ventaja
de contar con un supervisor inmediato, ademds existen obras y materiales

dispuestos en el local de tal manera que el estudianie pueda efectuar con

S
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ellos todas las tareas derivadas de dicha actividad, y por consiguiente,
cumplir las horas reglamentadas a cada grado académico dentro del Pensum

de Estudios de la Escuela de Bibliotecologfa,.




1,

LA ESCUELA DE BISLICTECOLOGIA

la Escuela de Bibliotecologfa de la Facultad de Humanidades de la Uni-

versidad de San Carlos de Guatemala, desde su fundacién en el afio de

1948 ha venido experimentando algunos cambios en lo que se refiere es-

pec{ficamente a los planes de estudio. En el afio de 1972 la Escuela

participé en el Congreso de Reforma realizado en la Facultad de Huma=-

nidades y como resultado se aprob§ que a partir del afio 1974, se ofrez-

can las siguientes carrerass

1.

2,

3.

Bibliotecario Auxiliar, con 20 cursos semestrales y comprobar
50 horas de prictica planificada en una (1) o varias Bibliote=
cas, supervisadas por un Bibliotecario.

Bibliotecario Escolar, aprobar los cursos de Bibliotecario
Auxiliar, aprobar 29 cursos semestrales, aprobar el examen de
idioma moderno elegido, comprobar 100 horas de pr4ctica plani-
ficada en una o varias Bibliotecas Escolares, supervisadas por
un Bibliotecario graduado en la Universidad de San Carlos o in-
corporado a la misma y sustentar un examen general privadoj
tebrico-prictico en las meterias de la espécialidad.
Bibliotecario General, aprobar los cursos de Bibliotecario
Auxiliar, aprobar 29 cursos sémestrales, segén el pensum
cerrado, aprobar el examen de idioma moderno, elegido, compro-
bar 100 horas de pricti planificada en una (1) o varias Biblio-
tecas, supervisadas por un Bibliotecario graduado en la Univer-

sidad de San Carlos, o incorporado a la misma y sustentar un




2
examen general privado, teérico-préctico en las materias de la
especialidad.

4, Licenciatura, haber aprobado los cursos y obtenido el tftulo
de Bibliotecario General, obtener un mfnimo de 296 puntos de
cursos aprobados, 30 puntos de 2 seminarios y 24 puntos de
actividades extra-aula, segfin el pensum flexiblej comprobar
150 horas de préctica planificada en una (1) o varias biblio-
tecas, supervisadas por un Bibliotecario graduado en la Uni=-
versidad de San Carlos, o incorporado @ 1la mismaj; aprobar el
examen de idioma moderno, elegido y aprobar el examen privado
de Tesis. (12:3-6)

Desde que se fundé la Escuela de Bibliotecologfa, los cursos han sido
tebricos y pricticos, pero a partir del afio 1974 al incrementar las
carreras quedd establecido que dichas pricticas deben realizarse en
una o varias Bibliotecas, bajo la supervisién de un Bibliotecario gra-
duado de la Universidad de San Carlos o incorporado a la misma, y no
como anteriormente que dichas pricticas eran supervisadas exclusiva=-
mente por catedrdticos de la Escuela de Bibliotecologfa.

Es importante notar que cada préctica debe hacerse por separado, por
lo que el egtudiante al llegar a alcanzar el grado de Licenciatura,
lleva en su haber un total de 300 horas de prictica,

Antes de la reforma del programa de estudios, en lo que se refiere

a los cursos de cultura generzl, se regfan por un pensum cerrado, ace
tualmente el estudiante tiene la oportuhidad de elegir los cursos que

debe llevar, esto nos indica que el pensum es abierto.




2e CoOzZTIVCS Y LETAS
2e1 CSJETIVGS DE ESTE TRABAJO:
2011 Crear normas para las précticas de laborztorio de la
cerrera de Bibliotecologfas
ae Utilizando los conocimientos adquiridos
be Participando en su realizacién estudiantes, cate=
dréticos y supervisores.,
Ce Su evaluacién por parte de profesionales que su=
pervisen las précticas,
2.1.2 Presentar conclusiones y reconendaciones,
24143 «ue sirva coro raterial de consulta a supervisores y
estudiantes,
242 1ZTAS DE SSTE TRABAJO:
242.1 lotivar a los estudiantes pare que su trzbajo lo rea-
licen en forma satisfactoria, esto se lograri
a. lediante planificacién del profesicnal que super-
vise la préctica.
- be La :ealizacidn de la misma comprender§ la parte
técnica manual, verbal y escrita,
262 C3J=TIVCS D= LAS PRACTICAS:
De las précticas la Escuela de Bibliotecologfa tiene como

objetivo principal proporcionar a 1los estudiantes un con=-

junto de conocimientos y experiencias que corpleten y desa-




2.4

245

4
rrollen los conocimientos obtenidos mediante sus cursos teb~
ricos a lo largo de su ccrr .ra.

PRACTICAS DI LA3ORATCRIO:

Con;isten en diferentes fcses organizadas de trabajos préc-
ticos realizados dentro de una o varias bibliotecas, en ba=-
se a las atribuciones que le corr:ospondan a cada una de las
carreras que se ofrecen en la Escuecla de Bibliotecologla,
llegando a programarse ccda prdctica nor separado, tomando
en cuenta el nivel de grado académico obtenido por los es=
tudiantes,

ClIeTIVCs ESPECIFICCS:

Los objetivos especfficos correspondan a los de cada prdc-
tica, que aparecen definidas més adelante, al hacer la pro-

gramacién de cada una de ellas en sus diferentes niveles

académicose.




FREGAULLCICH DE LAS PRACTICAS

La progremacién elaborada por la Escucla de Bibliotecologfa, de
la Facultad de Humanidades de la Universidad de San Carlos de

Guatemala, para las prdcticas de los estudiantes dentro de sus

diferentes carreras en base a las necesidades que prcsenta el

pensunr de estudios es el siguiente:

Préictica lloe 1 Biblictececrio Auxiliar
Préctica lo. 2 Biblictecario Escolar
Prictica No. 3 Bibliotecario General

Prictica Noe. 4 Licencicztura en Eiblictecologfa

Cono podemos ver existe una ordenacién 1l6gica y adecuzda al

desarrollo y avance de las ccrreras,
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CzSCUIFCICH D2 LaS PRACTICAS

1]

A continuacién se hace una descripncién de lo que son y en que cons
sisten las précticas, definiéndose sus objetivos presentando in-
formacién teérica e instructivos que le ofrezcan al estudiante

uﬁa buenz base para su realizacién,

El practicante y el supervisor deberdn ampliar esta informacién
tanto como le sea posible y lo considere necesario,

Cada instructivo estd elaborado para que las précticas realizadas
por parte de cada estudianfe estén de acuerdo a su carrera, asf
cono las diferentes actividades que tengan que desarrollar dentro

de sy précticez en la Biblictcca,

441 Préctica ilo. 1
Grado 4cacdémicos Bibliotecario Auxiliar
bjetivos
4ele.1 Realizar las actividades que corresponden ¢ un Biblio=~
tecario Auxiliar, de acuerdo a los planes de trabajo

existentes dentro de la Eiblioteca.

441,2 Bibliotecario Auxilior

El Bibliotecaric Auxiliar posee, preparzcién académi-




ca teérica basada en el pensum de estudios de la

Escuela de Bibliotecolocfa de la Facultad de Hu-

manidades de la Universidad de San Carlos de Gua=-

temala, el cual se describe a continuacién:

1, "Aprobar 20 cursos semestracles divididos en
10 cursos de formacidn general y 10 cursos
del pensum de Formacién de la especialicode

2+ Comprobar 50 horas de prdctica planificzda en
una o varias Diltliotecas, supervisades por un
Biblioteéario graduado de la Universidad de
San Carlos o incorporaco a la misma,"(13:85)

Es importante notar que en la formacién de la es-
pecialidad, el Bibliotecario Auxiliar cuenta con
cursos bdsicos que le sirven psra desempefiar ac=
tividades que le son asignadas dentro de su cate=-
gorfaz, Para completar la teorfa, se le han asig=
nado cincuenta horas de prfctica dentro de wuna

o varias biblioctecase

Instructivos para las précticas siguientes:

Ae Auxiliar de referencia

B, Auxiliar de catalogacién

Ce. Auxiliar de Circulacién

D, Auxiliar de publicaciones periédicas

E. Auxiliar de donacién y canje,.




Ae

Bibliotecario Auxiliar de referencia
Tener concepto globzl de lo que son las diez
divisiones de la clasificacién decimal, para
poder ubicer la clase a que corresponden las
preguntas hecha por los lectores y asf loca=-
lizar por materia la bibliograffz ubicada en
los anaaucles, Dcbe ceonocer el material biblio-
gréfico de referencia como enciclopedias, dice
cionarios, atlas, manuales, fndices y. almanae
ques, en su contenido para poder localizar ré-
pidamente cuclquier tema que le fuera solicitado.
Atribuciones del Dibliotecario Auxiliar de re-
ferercia en relacién cons
l. Usuarios:
a. Colaborar en la localizacién dc los
linoros solicitcdos y uso de ficheros.
b, Observarlos durante su permanencia en
la biblioteca, para mantener el orden
y evitar la nwutilacién de loc libros.
c. ~tender la referencia en ausencia del
referencista,
2+ Sala de lectura:

de Retirar de los anaqueles los libros que
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necesiten reparacién o encuzdernzcién,
en cste caso elaborar la respectiva lis-
ta.

e. Colocar y orcdenar los likros para man-
tener buena presentacién en los anaque=
les y facilitar asf su locclizacién.

3. Libros para pféstamo:

f. Supervisar que los libros no les falten
bolsas y tarjetas de préstamo y susti=-
tufrlos cusndo sea necesario,

ge Checuear la pareleta de los libras so-
licitados para préstamo a domicilio.

h, Efectuar reparaciones sencillas en los
likros que lo necesiten,

4, Otras actividades:

i, Perticipar en la realizacién del inven=-
tario de la biblioteca.

je Llever estadfstica diaria de las acti-
vidcdes realizadss: préstaio de libros
a domicilio, likros reperados, libros
renovados, fotocopias, centidad de usugs

rios que han llegado a la biblioteca,




B.
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Bibliotecario Auxiliar de catalogacién

La catalogacién dentro de la bibliotcca tiene por
objeto transcribir en fichas el contenido ffsica
e intelectual del material bibliogréfico que exis=

te, para el uso de los lectores.

Al Bibliotecario Auxiliar en esta seccién le co-

rresponde:

a. Elakboror fichas

b, Indizar

c. Otras
Para la elaborzcién de fichas el practicante tie-
ne que ser cuidadoso con el fin de anotar correc~
tamente los datos que le presente en el machote
ei catalogador,
En la indizada el practicante tiene que regirse
por las normas que se usen en la biblioteca, las
fichas se pueden ordenar alfabéticamentes; palabra
por palabra, letra por letra,
Otras atribuciones se hardn de acuerdo 3 las nor=
mas -y necesidadcs que sc presenten para su desa=
rrollo,
Atribuciones del Biclictecario Auxiliar en catalo-

gacidns
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a. Transcribir a méquina los estarcdids (stenciles),
para los juegos de fichas o bién elaborar ficha
por ficha,
b Hacer juego de tarjetas, para los siguientes
catélogos:
Topogréfica
Autor
Tftulo
Materia
Otras,
Ce Preparar los libros para circulacién:
Hacer tarjetas de préstamo
Hacer saobre de préstamo
Pegar en la 6ltima p4gina del libro la pape-
leta de vencimiento y el sobre de préstamo,
de Sellar los libros
es Revisar los libros que ya estdn preparados
para circulacién
f. Marcar libros
g. Hacer lista de libros enviados a circulacién )
he Separar los juegos de tarjetas para los caté-
loges
i, Indizar tarjetas para los catdlogos

je Intercalar tarjetas en los catdlogos
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ke Retirar de los catdlogos las tarjetas de los
libros que se pierden, descarten o reclasi-
fiquen,
l. Llevar estadfstices de todas sus actividadese
Bibliotecario auxiliar de circulacién:
£n circulacién el practicante tiene que ser meti-
culoso y constante en su trazbajo, ya que a diario
tiene que revisar las tarjetas de préstamo, para
saber qué liltros estén vencidos y asf enviar los
reclamos a los usuarios de libros vencidos.
Ademds debe de ser muy ordecnado ya cue entre sus
atribuciones maneja el dinero de las rmultas que
se cobran por libros vencidose
Antes de enfrentarse a esta tarea tiene que tener
un instructivo para saber qué sistera es el que
la biblioteca ha adoptado para dar el material bi-
bliogréfico en calidad de préstamo a dozicilio,
asf como los rcgistros que se lleven del mismo,
Atribuciones del 3ibliotecerio Auxiliar en circu-
laciéns
ae Verificer que el libro no lleve las térjetas
de préstamo y que csté debidamente fechado y
que las tarjetas de oréstamo tengan los datos

del usuario.
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Réclamar orortunamente los libros no devueltos
Recibir libros que devuelven los usuarios
Renovar préstamo de libros, previa consulta
al referencista
Extender solvencias de biblioteca
Llevar registros de los usuarios
Archivar tarjetas de préstamo

Llevar estacfstica diaria de préstamo a usuarios,

Bibliotecario auxiliar de publicaciones periédicas:

El bi-liotecario auxiliar para llevar a cabo su

prictica en esta seccién debe tener comunicacién

directa con el supervisor y el encargaco de la mis=

ma; conocer ampliamente los términos de publicacién

periédica y seriada.

El practicante tiene que ser una persona rieticulo=-

sa, constante y poseer inicitaiva en la realizacién

de sus tareas,

Atribuciones del 3ibliotecario Auxiliar en publica=

ciones periédicas:

e

Ce

Abrir los pajuetes de las publicaciones perié-
dicas de acuerdo a las normas establecidas
Ordenar las puplicaciones para su rogistro

Registrar las publicaciones en el kardex
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de 3ellar las publicaciones ya registradas
ee Abrir tarjetas de registro para nuevas publi-
caciones autorizadas
fo Revisar en los registros correspondientes las
publicaciones no recibidas y que deben recla-
marse
ge £Slaborar estadfstica de sus labores diarias.
Bibliotecario Auxiliar en canje y donacién
El practicante en esta seccién tiene que ser res-
ponsable y constante para llevar al dfa la gorres-
pondencia con las instituciones con quicen se man=
tenga el canje, as{ como enviar nota de agradeci=
miento a las casas editoras e instituciones que
envien material en calidad de obsequio.
intes de enfrentarse a l=s tareas que le son asig=
nadas dentro cde su categorfa, tendrd que ponerse
en comunicacidn con el supervisor, para que &ste
le de una orientacién verval de como dcbe de desa-
rrollar las atribuciones que le entregue por escri-
to.
Atribuciones del 3ibliotecario Auxiliar en donacidn
y canjes
as Ordenar el material bibliogrdfico para su re-

gistro,
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Registrar el material bibliogrdfico en tarje-
tas para su control
Acusar recioo y agradecer el material biblio-
gréfico recibido por canje y donacién
Confrontar listas de las ofertas de canje del
material biblingrdfico con los registros de la
biblioteca
Preparar para eavfo el material solicitado en
canje

Elaborar estadfsticas del trabajo elaborado,

Préctica Joe 2

Grado Académicos Bibliotecario Escolar

tbjetivos

4.2.} Conocer los fines y la funcidn que le corresponden al

Bibliotecario Escolar para su desarrallo como tal den-

tro de la Biblioteca Escolar,

4,2,2 Su preparacién acadénica tedrica basada en el pensum

de estudios de la Escuela de Bibliotecologfa de la

Facultad de Husanidades de la Universidad de San Care

los de Guatemala estf progranada de la manera siguien-

tes
1.

2

~e0

"Aprobar los cursos de Bibliotecario Auxiliar

Aprobar 29 cursos semestrales
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Aprobar el examen de idioma moderno elegido
Aprobar un seminario
Comprobar 100 horas de prdctica planificada en una o
varias Bibliotecas Zscolares, supervisadas por un Bi-
bliotecario graduado en la Universidad de San Carlos o
incorporado a lavmisma.
La préctica se deverd realizar por 4reas en una sola
Biblioteca,
Sustentar un examnen general privado teérico-préctico
en las materias de la especialidade"(13:84)
Su préctica se pucde dividir en las siguientes 4reas:
A Bibliotecas Infantiles
B Bibliotecas Escolares (Primaria y Secundaria)
A Bibliotecas Infantiles:
Parp llevar a cabo la préctica en una Biblioteca
Infantfl, el practicante tendr§ que tomar en cuenta
los aspectos siguientes:
ae Aspectos aduinistrativos
be. Aspectos docentes
ce Jsuarios
ae Aspectos administrativos:
Dentro de estos aspectos, el Bibliotecario

Escolar tiene que ser cuidadoso, aquf entra
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a funcionar la planificacién, -organizacién y
ejecucién de los servicios que presta la biblio-
teca.
Aspectos Docentess
Van a relacionar al practicante con los profeso=
res, para seleccionar el material bibliogréfico
que conformar{ la biblioteca.
El Bibliotecario Escolar debe actuar como maes~
tro ya que de &1 depende que el nifio adquiera el
h4bito por la lectura y el interés por la biblio-
teca,.
Usuarioss
Es muy importante que el Bibliotecario Escolar
se ubique con los intereses de los usuarios.
Para que la préctica llene su cometido debe to-
marse en cuenta que la edad de los usuarios vanfa
y por enede habrd que programarse el material bi-
bliogréfico y los servicios que se prestarin. Es-
to se considera al separar las bibliotecas infan-
tiles para nifios de 5 a 7 afios y en bibliotecas
escolares de primaria para nifios de 8 a 12 afos
y bibliotecas de secundaria para nifos de 13 afios
en adelante,
Esta préctica serd basada en lo siguientes

1, Preparar material bibliogrdfico, para la
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-~ comprensién y manejo de los mismos.
2, Programar la hora del cuento, para intere-
sar al nifo en la lectura.
3. Programar juegos (haciendo uso de plas=-
ticina y otros materiales),
4. Programar actos alusivos a dfas festivas
y fechas tradicionales y cfvicas.
Bibliotecas Rscolares (Frimaria y Secundaria) .
El Bibliotecario Escolar, al hacer su préctica
en Bibliotecas Escolares, debe de ser una perso=-
na amable, accesible y poseer don de gentes, para
poder inspirar en los escolares confianza,
Esta préctica debe estar programada de acuerdo
a los objetivos, fines y funciones que conlleva
lé Biblioteca Escolar, la Institucién donde estd
ubicada y el reglamento de la misma.
El programa debe realizarse de acuerdo con el
director de la biblioteca y el supervisor.
Existen varias clases de usuarios dentro de la
Biblioteca Escolars profesores, alumnos de pri=
maria, secundaria y ocasionalmente visitantes (pa-
dres de familia, estudiantes universitarios Yy pro-
fesionales). Por lo anterior vemos que los intere-
ses de los usuarios aunque son de tipo aprendiza-

je tienen niveles diferentes, corresponde al Bi-
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bliotecario encausar de manera adecuada la labor
a realizar,

4.2.3. Desarrollo de la précticas

A. Referencia

B, Circulacién

C. Catalogacién y clasificacién del material bi-
bliogréfico

De Seleccién

Ee Adquisicién

F, Descarte

As Referencias

Se supone que de acuerdo a los sistemas y progra=-

mas de estudio (los cuales debe conocer con ante=’

rioridad el practicante), as{ serdn las preguntas’

que realicen los usuarios.

En la Biblioteca Escolar es donde se inicia a los

usuarios en el manejo de los libross abrir, ce-

rrar, pasar las hojasj; a usar el Indice; redactar

fichas bibliogréficas, indicar como hacer sus txa;

bajos de investigacién; usar ficheros; guardar si-

lencio y comportamiento adecuado en la biblioteca

y especialmente en la sala de lectura; si la bi-

blioteca es de anaquel abierto, su manejo y los

beneficios de este sistema, el cual tiene la ven-

taja de que el usuario llega directamente a los
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a los anaqueles para buscar sus libros, pero exis=-
te la desventaja que con este sistema, hay mucha
fuga de libros, mutilacién de los mismos y el
usuario generalmente los libros que toma de los
anaqueles, los vuevle a colocar, pefo los ubica
mal, Ahora si la Biblioteca es de anaquel cerrado
existe la desventaja que el usuario sélo tiene ac-
ceso a las fuentes de consulta que le solicita al
bibliotecario, y aquf la ventaja es la de mayor
control en los libros para evitar asf pérdida y
mutilacién de los mismos,
Circulaciéns
Es necesario que los usuarios conozcan el regla-
mento para poder aprovechar este servicio, el Bi-
bliotecario dar{ charlas de acuerdo a las edades
de los usuarios para su comprensién,
Catalogacién y clasificaciéns
Conviene hacerlo en forma sistemftica y senclilla
para que los estudiantes aprendan f4cilmente a lo-
calizar la bibliograffa que necesiten, Para la ca-
talogacién y clasificaciédn de material audiovisual
se usa el mismo sistema que para los libros con
pequefias modificaciones, Puede también hacer lis=
ta de su material, si éste mo es abundante,

Selecciéns
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Esta se realiza conjuntamente con los profesores Y se
reaiiza de acuerdo a los programas de estudio,
2 ~ Ee. Adquisicién:
la adquisicién del material bibliogr4fico se lleva a

cabo por el Bibliotecario, ya que ésta ccnsiste en ine

gresar los libros a inventario, en tramitar ante la

tesorerfa las facturas para que éstas sean canceladas.

Fo Descarete:s
El descarte nace de la necesidad de mantener la colec-
© ¢ién bibliogréfica activa y actualizada, que es carac-
terfstica de la buena adminisfracién, esto obliga 1la
revisién periédica del acervo y el retiro de todo ma=
terial desactualizado y deteriorado que se encuentre,
Aquf el practicante tendr{ que invplucrar todas las acti-

vidades de la Biblioteca, ya que por lo general en las

Bibliotecas Escolares, el mismo Bibliotecario es la per=
s sona encargada de ejecutar todas las actividades,
4,3 Préctica No, 3
Grado Académico: Bibliotecario General
Objeiivo:

4,3,1 El tipo de actividades que corresponden al practicante
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son de-tipo profesional, El objetivo en esta prictica

es que el practicante ponga en préctica sus conoci--

mientos en tareas de cardcter intelectual,

El Bibliotecario General corresponde a la carrera de

nivel intermedio, con un grado académico, el cual le

pernite ejercer su profesién a nivel superior,

La preparacién académica tedfrica es mfs amplia como se

puede comprobar en el pensum de estudios de la Escuela

de Bibliotecologfa de la Facultad de Humanidades de la

Universidad de San Carlos de Guatemalas

1.

2.

3.

4.

Se

6e

7e

“Aprobar los cursos de Bibliotecario Auxiliar
Aprobar 29 cursos semestrales segdn el pensum cerra-
do.

Aprobar un seminario

Aprobar el examen de idioma moderno elegido
Comprobar 100 horas de prictica planificada en una
o varias bibliotecas, supervisadas por un Bibliote-
cario graduado en la Universidad de San Carlos de
Guatemala o incarporado a la misma,

La prictica se deber§ realizar en una (1) sola
Biblioteca,

Sustentar un examen general privado, teérico-préc-

tico en las materias de la especialidad,”™ (13184)

- Las précticas se pueden desarrollar de la forma siguientes
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4e Seleccién
B, Adquisicién
C, Catalogacién y clasificacién
D, Referencia
Es Publicaciones periédicas
F, Canje y donacién,
Selecciéns
La formacién del acervo bibliogr4fico de una biblio-
teca es una actividad de suma importancia, porque en
base a la coleccién de libros, revistas y materiales
atdiovisuales, los lectores se forman un concepto posi-
tivo o negativo del valor de la Biblioteca y de la ca-
pacidad de satisfacer sus necesidades,
la seleccibn es de tipo intelectual, ésta se efectda de
acuerdo a los intereses de los usuarios y puede hacer-
se conjuntamente con catedrdticos, comité de biblioteca
e investigadores.
Adqusiciéns
La adquisicidén es una labor de tipo administrativo, ya
que es la secciédn que se encarga de todo lo relaciona=-
do con la compra de material bibiiogréfico seleccionado.
Otras farmas de aduisicién son la donacién, canje y de=
pSsito legal, éste dltimo obligatorio en Guatemala segdn
la Ley de Emisién del Pensamiento paras Biblioteca del

Congreso de la Repdblica, Biblioteca Nacional, Biblio-
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teca de la Universidad de San Carlos, Ministerio de
Gobernacién, Archivo 'Nacional, Tipograffa Nacional y

Direccién General de Estadfstica.(3:35)

El Bibliotecario General al enfrentarse a la préctica de la

adquisicién tiene ques

as

b,

Coe

de

€

Se

Realizar la investigacién bibliogr4fica necesaria para
pedidos de obras que comprard la biblioteca.

A través del catélogo, comprobar, si las obras solici-
tadas ya estén en la coleccién,

Mantener el fichero de desiderata, o sea, las obras
que la biblioteca tiene interés en adquirir.

Solicitar cotizaciones para las obras que se quieren
adquirir,

liantener actualizados los ficheros de pedidos, retiran-
do rédpidamente las fichas de materiales ya recibidos.
Conservar los registros de las obligaciones, gastos y
cancelaciones correspopdientes a los libros comprados.
Reunir y enviar a la Tesorerfa, para su trémite y pago
las facturas comprobadas.

Ingresar a inventario todo el material bibliogréfico
que entra e la Biblioteca, ya sea por compra, donacidn
0 canje,

Llevar correspondencia de la seccién,

Preparar estadfsticas sobre el trabajo de adquisicio-

nes al menos trimestralmente,
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C. -Catalogacién y clasificaciéns

De

Su fin es el de incorporar libros y otros materiales a las

colecciones clasificadas y catalogadas, desarrollando la

préctica mediante el uso de manuales, tablas, cédigos y

normas utilizadas en cada'biblioteca por ejemplos

Qe
b.
Ce
de
a.
fe
ge
h,
iz
Je
ke

Cédigo de catalogacién de la ALA

Tablas de Cutter

Sistema de Clasificacién de Dewey

Lista de Encabezamientos de Materia de Rovira y Aguayo
Elaborar la ficha principal o de autor

Asignar las fichas secundarias

Indizacién e intercalacién de fichas en los catdlogos
Reclasificaciédn y recatalogacién

Referencias cruzadas

Elaboracién de boletines bibliogrédficos

Elaborar estadfstica diaria de sus labores

Todas estas actividades serdn llevadas a cabo por el prac-

ticante, de acuerdo a las normas que cada Biblioteca tenga

establecidas, por lo que antes de enfrentarse a ellas, de-

be conocer dichas normas a usar para poder llevar a cabo la

précticae.

Referencia:

Las tareas de referencia dentro de la Biblioteca, consisten

en la ayuda que se le brinda a los lectores en la bdsqueda

de informacién y también una serie de actividades orienta-
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-das a facilitar dicha informacién, El Bibliotecario Gene-
ral dentro de la referencia, desempeiia el papel de docen-
te, por lo tanto tiene la obligacién no s6lo de propor—
cionar materiales, sino de ayudar a que éstos sean consul=-
tados en forma eficiente,
La préctica de Bibliotecario General en referencia consis-
tira ens
a, Responder a preguntas hechas por los usuarios
b, Facilitar la transcripcién o duplicacién de materiales

bibliogréficos
ce Elaborar bibliograffas sencillas
d., Dar informacién sobre libros, autores y casas editoras
€. Resumir materiales impresos, para distintos fines
f. Ayudar a los lectores en el uso del catélogo
g. Mantener un programa para exhibir materiales intere=-
santes en las carteleras

ﬁ. Llevar un registro de preguntas y respuestas
i. Elaborar estadfstica de sus labores
El practicante tendrf que saber qué€ tipos de servieios se
dan dentro de la Biblioteca, por lo que el supervisor ten—:
drd que informarle sobre el sistema y normas usadas para
que pueda aplicarlas en la realizacién de la prictica.
Publicaciones periédicass
El estudiante dentro de su prdctica de Bibliotecario
-General es publicaciones periédicas, tiene que realizar

la organizacién técnica de la coleccién de publicaciones
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periddicas y seriadas, y as{ presentar un buen servicio
a los usuérios.

Para poder llevar a cabo las funciones de esta seccién

dentro de su préctica, el supervisor le dar{ instruc-

ciones y har{ entrega de lista de atribuciones a desem-

peiiar, las que pueden sers

a. Llevar control de tftulos de publicaciones periédi-
cas y seriadas que formen la coleccién

b. Estar constantemente en comunicacién con las Casas
Editoras y Agencias destinadas a distribuir esta
clase de material bibliogréfico

ce En forma técnica analizar las publicaciones cuyos
tftulos no estén inclufdos en fndices de consulta
imediata

d. Preparar boletines o listas para la divulgacién de
las dltimas novedades obtenidas dentro de la colec-
cién

Canje y Donaciéns

El practicénte en esta seccién tiene que aplicar la po=-

1ftica seguida por la Biblioteca. El 8upervisor le dard

una charla sobre las normas establecidas para mantener

el canje de materiales bibliogrdficos con otras insti-




28

tuciones , ya sean éstas de caricter nacional o inter-

nacional, ademds explicar la polftica que se lleva gon

el material bibliogr4fico donado,

Atribuciones del practicante en la seccidn de donacién

Yy canjes

de

Coe

de

€.

f.

Estar en constante comunicacién con las institu-
ciones que tenga establecido el canje

Tratar por todos los medios posibles, mantener
e initiar nuevas relaciones de canje con varias
instituciones

Elaborar y mantener al dfa los registros de los
nombres y direccién de aguellas instituciones
con las que se tenga canje y donacién

Elaborar listas de publicaciones que se ofrécen
en canje y distribuirlas

Hacer la seleccién del material que se obtendrd
y destinard para canje

Elaborar estadfsticas de labéres realizadas

Es recomendable para el Bibliotecario General al

realizar su préctica, que antes de entrentarse a

ella, ésta sea planificada tanto por el estudiante

como por el supervisor, para asf{ dividir las 100
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horas de prictica en 4 diferentes actividades, corres~
pondiéndole a cada una la cantidad de 25 horas, Esto
es para que el estudiante, pueda abarcar las diferen-
tes actividades que se llevan a cabo dentro de la

Biblioteca,

Prictica No, 4

Grado Académicos Licenciatura en Bibliotecologfa

Objetivos

4edel

4,4,2

El objeto principal de esta préctica, es poder evaluar
todos los conocimientos adquiridos por el estudiante
mediante su carrera, a través de los cursos tedricos

y de las précticas ya realizadas,

El Licenciado en Bibliotecologfa es una persona capacl-
tada para ejercer las diferentes disciplinas de su cam=-
po dentro de la Bikliotecologfa, Por estar el estudian~
te ya a las puertas de su zlto grado académico, las
précticas se desarrollarén aplicando todos sus cono-
cimientos .y juicios al servicio. de ésta profesién.

La Escuela de Bibliotecologfa de la Facultad de Hu-
manidades de la Universidad de San Carlos de Guate~=

mala, ha programado de acuerdo al grado académico el
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pensum siguientes

l.

2.

3e

4,

Se

6.

"Haber aprobado los cursos y obtenido el t{tu-

lo de Bibliotecario General

Cbtener un mfnimo de 296 puntos de cursos apro-
bados, 30 puntos de 2 seminarios y 24 puntos de ac~
tividades extra-aula, segln el pensum flexible. |
Comprobar 150 hpras de préctica en una (1) o varias
bibiiotecas, supervisadas por un bibliotecario gra=-
duado en la Universidad de San Carlos de Guatemala,
(o} incorpérado a la misma,

La préctica se deberd realizar por éréas en una
Biblicteca,

Aprobar el examen de idioma moderno elegido.

Aprobar el examen privado de Tesis." (13:84)

En vista que su pensum es completo, las précticas

deben ser realizadas satisfactoriamente en tareas

profesionales.

A continuacién se da una gufa de las tareas pro-

fesionales que tiene que desarrollar durante sus

150 horas de préctica dentro de una biblioteca.

El estudiante adem4s de tener que desarrollar fun-
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ciones a un nivel superior en su préctica, puede pre-
forzar las précticas con las programadas para las
otras carreras,

Tareas a desarrellar durante su précticas

A. Organizacién de Bibliotecas

B. Ensenfianza en el uso de la Biblioteca

'C, Pléticas a estudiantes del dltimo grado de se~

cundaria de institutos y colegios nacionales
Yy privados, sobre la carrera de Bibliotecploqfa 
dentro de la Universidad.,
Organizacién de Bibliotecass
El estudiante al enfrentarse a estas précticas debe
cono primer objetivo ubicarse dentro de las necesida-
des de los usuarios, para asf poder elaborar sy plan
de trabajo.
En este caso de dan lineamientos en forma elemental
sobre las normas fundamentales que deben regir en la

organizacién de bibliotecas. No hacemos mencién de que .

clase de biblioteca, sino en forma general para que pue-

da aplicarse segén el tipo de biblioteca que organige.

Exponemos los lineamientos principales, sin hacer una
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“explicacién amplia de cada uno de ellos, ya que el

estudiante al haber efectuado sus précticas de Bi-

kliotecario Auxiliar, Bibliotecario Escolar y de

Bibliotecario General, conoce las distintas normas

Yy reglas que existen,

El practicante al organizar una biblioteca se pue=~

de encontrar con los casos siguientess 1) que la bi-

blioteca ya exista y sélo necesite reorganizarla y

2) que no exista la biblioteca y que se tropiece con-

que los medios para llevar a cabo la organizacién sean

escasos; entonces el practicante tendr§ que planifie

car bien su organizacién haciendo uso de los recur-

sos conque cuente,

Lineamientos a seguir en la organizacién de una Bi=-

bliotecas

e

b

Instalaciones (local, mobiliario, decoracién e
iluminacién)..

Seleccién y adquisicién del material biblio-
gréfico.

Catalogacién

Clasificacién .
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- s Procesamiento del material

fo Organizacién de los ficheros

ge Sservicio al péblico

he Sistemas de anaqueles (cerrados o abiertos)

i. Sistema de préstamo

Je Reglamento
Ensefianza en el uso de la Bibliotecas
Aquf el practicante viene a desempefiarse como do-
cente, El curso sobre el uso de 1la Biblioteca a los
lectores va a servir para dar a los lectores segu-
ridad en la bfisqueda de la informacién que necesi-
te e introducirlos en la forma de investigar.
la ensefianza del uso de la Biblioteca a los lec~
tores se puede impartir en lugares e institucio-
nes diferentes y de manera distinta, ya que no
todos los lectores tienen las mismas necesidades,
El practicante explicard la funcién primordial. de
la Biblioteca corno derositaria, custodia, provee=
dora e intérprete del haber bibliogréfico.
El desarrollo de la préctica se hard de la manera

siquientes
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Centros de Documentacién e Informacién que ne~
cesitan de personal calificado para hacerse car=-
go de organizar y poner al alcance de investigadoe
res, estudiantes, profesores y pdblico en general
el material biblipgréfico necesario para su for-
macién cientffica, técnica y cultural que debe te-
ner todo ser humano, |
Por esta razén la Escuela de Bibliotecologfa debe
darse a conocer para que a un plazo no muy lejang,
se cuente en nuestro medio con personal preparado
para poder fomentar la cultura de nuestro pafs.
El practicante tendr§ que programar esta clase de
charlas de manera sencilla e interesante para que
nuestra juventud se de cuenta de la importancia

del Bibliotecario dentro de la cultura de un pafs,
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Se RepPCATES
Al final de cada préctica, el estudiante debe presentar un repor-
te de la préctica realizada, y este debe ir con el visto bueno
del supervisor, Este serd entregado a la Direccién de la Escue=

la de Bibliotecologfa.
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6e I.FQUES O REPOATES
Los inforiies o reportes deberdn ser prescitados a mfguina y con
el visto bueno del supervisor,
Estos informes deberd poseer buecna presentacién, en folder de
- cartulina en el que aparecexd en forma clara la informaci&n si-
guientes: |
1. aero de la prdctica
2, Grado acadénico de la prictica
3. Tftulo de la préctica
4., Fecha de realizacién de la préctica
5. llombre de la Biblioteca en donde se realizd la prdctica
6, ionbre decl supervisor de la préctica
Te Hombre del practicante
8e Ndiero de Carnet
El contenido del informe debe dz ser el siguientes
1. Indice

2 Introduccién

3. Descripcidn de los objetivos de la préctica
4, Descripcién del trabajo realizado

. Se Conclusiones

6o Reconendaciones
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Te EVALUACION DE LAaS PRACTICAS

7.1 Qojetivo:
Evaluacién de las précticas de laboratorio de los estudian=-
tes de 3ibliotecologfa, en base a la reglizacién de las mis~
nas por parte el practicante y del supervisor.

7.2 Procedimientos |
Para llegar a obtener el criterio'dql practicante, se elabo-
ré un cuestionario, el cual tiene que ser contestado por el
practicante en cuatripligado, para cue entregue, €l original
a la Direccién de la Escuela de Bibliotecologfa, una copia

a la Direccién de la Biblioteca en donde realizé su ordcti-

ca, otra copia al supervisor y una para el practicante,
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ANALISIS
Se hard de acuerdo a los informes presentados ppr leos estudiantes
que realicen sus prdcticas, mediante el cuestionarip y los infor-
mes o reportes, Este serd elaborado por la Direccién de la Zscue=

la de Bibliotecologfa,.




CONCLUSIGIES

1.

Actualmente no existe un manual que indique al estudiante la

forma en que pueda llevar a cabo la realizacidn de sus prdc-

ticas.

Los linea.icnios a seguir on este manual estdn basados en
atribuciones de las diferentes dreas conque cuenta la Bie
bliotecologfa,

Los conecptos empleados, han sido elaborados en base a la
experiencia qua a través de la formacién acadénica, teérica
y préctica se han llesado a obtener.

Las précticas de laboratorio para estudiantes de Bibligte-
cologfa estan programadas en cuatro fases segﬁn los grados
acadénicos, con el gbjeto que el estudiante tenga up§vvi-
sién mds clara de lo aprendido en los cursos tedricos.

Para programar las prdcticas de‘laboratorio, no hicimos men-
cibn de una Biblioteca o 4rea en espegial, por la variedad
de grados acad8micos y actividades a desarrollar,

La existcncia de précticas de laboratorio son de mucha in=
cidencia en la formacién del profesional en 3ibliotecologfa,
La préctica de 3ibliotecario Escolar, est{ progranada para

que 8sta se recalice en 3ibliotecas Escolaress
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3.

4.
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Jue el nivel de desarrollo que lleguen alcanzar las pricti-
cas no sea descuidado, sino que sea implementado por parte

de la Escuela de Bibliotecologfa en todo lo que a ella le
correspondes,

<ue la mayorfa de las précticas sean realizadas en la Bi=-
blioteca Central de la Universidad de San Carlos, a excep=~
cién de las prdcticas para los estudiantes de Bibliotecario
Escolar.

Zue para cada prdctica se tome en cuenta los lineanientos
dados en este manual, para que sirva de gufa tanto a estu-
diantes como a supervisorecs,

s convenisnte que este manual sirva de ingquietud para que

se siga actualizando coio material de consulta para la rea-
lizacién de las précticas,

Je el sistena de evaluaciédn que se indica para cada prdcti-
ca sirva para saber si estas estan llenando su coretido o

si se necesitan programarlas de otra forma,

Zs conveniente para un buen desarrollo de las précticas de-
laboratorio que el estudiante respete las normas y reglamentos
de la Biblioteca donde las realice,

Las charlas a estudiantes de secundaria de institutos y cole=
gios nacionales y privados, deben ser supervisads por catedr§-

ticos de la tscuela de Zibliotecologfa,




1,

- 2e

3.

4,

Se

6.

7o

8.

- 9

10.

42

ll, EIBLIOGRAFIA

Congreso de reforma 1972, Proyecto de reforma de la Escuela

de Bibliotecoloqgfa, aplicado desde 1974.

Douglas, liary Peacock. _lianual del profesor bibliotecario.
Trad. por Larfa Teresa Chivez, Barcelona, Reverté, 1960,
174 ps ilus,

Guatemala, Leyes, Decretos, etce Ley de Emisién del Pensa-
miento. Recopilada por Roberto Azurdia Alfaro, Guatemala,
linisterio de Gobernacién, 1976, 35 p.

Kramer, Garnettas Notas bibliotecolégicas, compilado por Gar-
netta Kramer, 2a. ed. Linco,‘Pax—thico, 1972. 380 pe

Litton, Gaston, Administracién de bibliotecas. léxico, Cenm
tro Regional de Ayuda Técnica, Agencia para el Desarrollo

Internacional, cl9714 225 p, (Breviarios del bibliote-
cario).

-------- - la biblioteca univeristarias México, Centro
Regional de Ayuda Técnica. Agencia para el Desarrollo Ine
ternacional, cl974. 205 p, (Breviarios de]l biblioteca-
rio, 2a., serie. 17).

~-s=-—-——, Como orientar al lector. !¥xico, Centro Regional
de Ayuda Técnica. Agencia para el Desarrollo Internacional,
c1971, 211 p. (Breviarios del bibliotecario),

Ortega y Gasset, José. isién del bibliotecario y otrps en=
sayos afiness 2a. ed, lladrid, Revista de Occidente, 1967,
183 ps (Colecciédn el arcuero),

Piercy, Esther J, Biblioteconomfa l6aica; manual psrz }a ore
canizacién de libros y otros materiales en bibliotecas es-
colares y pegueias biblioteczs pdblicas, Trad. y adapta=
cién de Surya Peniche de S&nchez lkiacGregor., 1:éxico, Pax=
1¥€xico, cl971s 243 p. (Coleccién bibliote¢onom£gs.

Sabor, Josefa E. }étodos de ensefianza de la bibliotecologfa.
Ginebra, Unesco, 1968, ppe 46=108 '(Manuélqs de la Unesco
para Bibliotecas, 16).




11,

12,

13,

14,

43

Universidad de San Carlos de Guatemala, Biblioteca Centyal, Proyec-
to de reorganizacién de la Biblioteca de la Universidad de San
Carlos de Guatemala, por Marfa Luisa de Cerezo y otrese Gua=
temala, Se€ey 1979, 34 p. (mimegrafiado).

estu=-
. PPe 3=6

--------- . Facultad de Humanidades., Administracién

dios, Escuela de Bibliotecologfa. Guztemala, 1

-------- . Facultad de Humanidades, Seccién de Publicaciones, Huma=-
nidades. Objetivos y carreras, Grzdos y tftulos, Programas de
estudio, Servicios de extensién, Guetemala, Umién Tjpogréfica,
1960,  pp. 83-94 o S

Vicens de la Llave, Juan, Como organizar bibliotecas, 2a. ed. Méxi-
co, Grijalbo, 1962, 199 p,
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FORMULARIO DE SOLICITUD DE PR/CTICA PAZA 1
DIRECCICN ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

Guatemala, de —, de 19 .

Senor

Director(a) de la Escuela de Bibliotecologfa

Faculta de Humanidades de la

Universidad de San Carlos de Guatemala,

Sefior Director(a)s

Atentamente y de conformidad con lo que establece el Plan de Estudios vie
gente de la Escuela de Bibliotecologfa, me dirijo a usted, para que se

sirva autorizar mi préctica de

con un total de horss, las cuales las llevaré a vabo en la Biblioteca

_ bajo la supervisién de

» quien firma al pie de esta solici-

tud en senal de conformidad,
Agradecida(o) por la atencién que le merezca la presente solictod, me sus-

cribo de usted atentamente,

NQ.ZRE

FIRMA

CARNET Noe

b o o

ES CONFOR.E:
FIRMA DEL SUPERVISCR




FOR 'ULARIO DE SOLICITUD DE PRACTICA PalA 2
BIELICTECA SELECCIONADA

Guatemala, de _ de 19___,

Sefior Director(e)
de la Biblioteca

Presente.

Sefior Director(z):
La Direccién de la Escuela de Bibliotecologfa, por este medio solicita a

usted autorice al estudiante

Y

pera que pueca llevar a cebo la préctica de

- T

con un total de . horas, que

establece el Plan de Estudios vigente de esta Escuela, en la Biblioteca
que usted dirije,

Esta préctica serf supervisada por

s .r.Tv—j

s A ¥

agradecide por la atencién que la precente le merezca, me suscribo de

usted atentzmente,

(f) Director Escuela de Bibliotecologfa




FQRIULARIO D= ACEPTACION DE SUPZRVISION A
SUPERVISORES

Guatemala, _ de ‘ ~de 19

Sefnor

Presente,

Atentamente me dirijo a usted para comunicarle por este medio que esta

Direccién acepta la propuesta presentada por el estudiante

para que le suprevice la prdcti~

ca de , con un total de

horas, que establece el plan de Estudios vigente de la Escuela de Biblioe

te:ologfa, en la Biblioteca

- g Y — T RaSE

Agradecido por la atencién que la presente le merezca, me suscribo de us-

ted atentamente,

(f) Director Escuela de Bibliotecologfa




FQORIWULARIO DE AUTORIZACION DE PRACTICA PARA
ESTUDIANIES

Guatemala, _ de de 19 .

Senor

Estudiante

Presente.

Senor

La Direccién de la Escuela de Bibliotecologfa de acuerdo al Plan de Estudios

vigente, autoriza a usted, a efectuar su préctica de

T—— " ™

con un total de horas, en la

Biblioteca , , e ¥ SUPETVA

sada por . , .

Sin otro particualr me suscribo de usted atentamente,

(f) Director Escuela de Bibliotecalogfa




Nombre del practicantes

CUESTIOIARIO

o, de Carnet:

Nombre del Grado Acaéémico de la précticas
Nombre del Supervisors
Tftulo de la pricticas
Total de horas de précticas
Fecha de la préctica:

Hombre de la Biblioteca en donde se realizé la précticas

B i

le

24

3e

4a

Cudl considera usted que es el objetivo de las prdcticas de laboratori@?

Cree usted que son necesarias las précticas de laboratorio para el estu-
diante de Bibliotecologfa? S{ - por qué NS - por qué

Qué opina usted de la forma en que se llevan a cabo las pricticas den= |
tro de la Biblioteca en los aspectos siguientes:

a. Programacién

b, Secuencia de las pricticas

c. Horas establecidas para cada prdctica

de Procedimiento a seguir para su realizacién

es 3Supervisién por parte del profesional en Bibliotecologfa
fo Presentacién de informes o reportes

ge Sistema usado por el supervisor para la evaluacién

Considera usted que existen marcadas diferencias entre una préctica Y
otra? Opine




Je

7e

Be

9.

Considera que las pricticas de laboratorio aportan algdn beneficio
a su formacién profesional?

Por qué ?
En base a lo anterior respondas

Las précticas de laboratorio de Bibliotecologfa llenaron su cometido?
S{ = por qué N§ - por qué

En qué forma le hubiera gustado, que las précticas se realizaran?

Para que las pricticas de laboratorio dentro de la Biblioteca lle=-
nen su conetido, qué propone?




LISTA DE INSTITUCIONES QUE EN 1981 ESTAN INTERESADAS
EN ORGANIZAR SU BIBLIOTECA, INVESTIGADAS POR PERSO-
NAL DEL PRORAIMA DE INFORMACION DEL DEPARTA!IENTO DE
CIENCIA Y TECNOLOGIA DEL CONSEJO DE PLANIFICACION
ECOHQUICA

R, Banco Nacional de Desarrollo Agrfcola (BAIDESA)

Banco Nacional de la Vivienda (BANVI)
6a, Ave, 1-22, zona 4
\ Tels 311556; 64815

‘' BI3LIOTECA PARTICULAR

- Inge Juan Haselli

§ ?a. Ave, 9a. Calle’ Zona 1
g Telef4s 86000

‘CAMARA GUATELALTECA DE LA CONSTRUCCION
Ruta 4, 3«56, Zona 4
Telef,s 319171

CE.TRO DE ESTUDIOS FOLKL RICOS
Calle Mariscal Cruz, 1-56, zona 5
Telef.s 319173

COLEGIO DE ABOGADOS
Ave, Elena 14~-45, zona 1
Telef,s 20962

COLEGIO DE HUMANIDADES
2a. Calle 2-13, zona 1
Telef,s 20740

COLEGIO DE MEDICOS Y CIRUJAIOS
Telefss 535841

e DIRECCION DE CO.ERCIO INTERIOR Y EXTZRIMR
11 Ave, 3-14, zona 1 '
e | Telef,s 86937

DIRECCION DE RECURSOS NATURALES RENOVABLES (DREIARE)
Telef,s 63 982

INSTITUTO INTERA.ERICANO DE CIENCIAS AGRICOLAS (IICA)
la. Ave, 8000, Zona 9
Telef,s 316309; 623063 62795




INSTITUTO NACIONAL DE ELECTRIFICACION (IIDE)
6a, Ave, 3=53, Zona 4, 3er. Nivel
Telef,s 63428

TISTITUTO I!DIGELISTA NACIOHAL
Telef,s 22532

::USEQ POPOL VUH
Edificio Galerfas Reforma, 2Zona 9

La siguiente lista es de Instituciones, que ya tienen su biblioteca, perp
necesitan que se les reorganices

ACADZLIA DE GEOGRAFIA E HISTORIA DE GUATZIALA
38. AVG. 8-35, Zona 1
Telefq,s 535141

COLEGIO DE INCE!IIZR0S
7a, Ave, 39-50, Zona B
Telef.,s 401905

COIGIESO NACIONAL D= LA REPUBLICA
Dirigirse a Oficial Mayor del Congreso
S9a, Ave, 9a, Yy 10a, Calle, Zona 1

ESCUELA DE SERVICIO SOCIAL
Edificio 1, 20, HNivel
Ciudad Universitaria, zona' 12

I1STITUTO DE ATENATICAS
2aes Ave, 2=37, Zona 10
Telef.s 64103

PROGRAMA Dz INFORIACION
Departamento de Ciencia y Tecnologfa
120, Nivel, Edificio de Finanzas

SUB=-CENTRO REGIO.IAL DE ARTESANIAS Y ARTES POPULARES
Antiguo Convento de Santo Domingo )

12 Ave, 11=27, Zona 1

Telef,s 531570
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