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INTRODUCCION

El objetivo principal de la cooperacién bibliotecaria es prestar ayuda a la
ensefianza e investigacién, a los miembros de una comunidad, pais o grupo de
paises, a través del material bibliografico que cada biblioteca posee, poniéndolo
a disposicién del usuario,

Es necesario estrechar las relaciones interbibliotecarias universitarias, con
el fin de enriquecer el haber bibliogrdfico de los mismas, en beneficio de la edu-
cacién superior,

Al considerar la necesidad de implantar un sistema interbibliotecario uni-
versitario se pretende que la educacién superior obtenga mayores beneficios e
identificacién de fines y objetivos de la universidad con la biblioteca universita=
ria,

El presente trabajo se dividié bdsicamente en: Investigacién bibliogrdfica,
encuesta y andlisis de la situacién actual de bibliotecas universitarias de la capi=-

tal y plan para la creacién del sistema interbibliotecario.




1.1

1.2

FUNDAMENTOS DE LA INVESTIGACION
Planteamiento del problema

Las universidades que funcionan en la ciudad capital de Guatemalq,
carecen de un sistema de cooperacién interbibliotecario; siéndo evidente
el desconocimiento de las actividades y necesidades de cada una de ellas
con respecto a las demds; desconociendo algunas, los medios técnicos para
mejorar esta situacidn,

‘A nivel privado se encuentran las universidades: Francisco Marro=
quin, que cuenta con una biblioteca general y la de la Facultad de Me~
dicing; Rcfcei Landivar tiene una biblioteca general; Mariano Gdlvez
funciona con sélo una biblioteca -y la Del Valle de Guatemala, cuenta con
una general,

La universidad estatal es la San Carlos de Guatemala, posee una
Biblioteca Central y casi todas las facultades cuentan con una espécicliza-
da, algunas de ellas con estrecha relacién con la Biblioteca Central y ofrc:si
totalmente desvinculadas,

Siendo un ndmero considerable de bibliotecas uniyersi’rarias las que
se encuentran en la ciudad capital, es necesario hacer énfcsis' en la impe=-
rante necesidad de una organizacién técnica adecuada para aprovechar

al maximo sus potenciales,
Hipdtesis

Las universidades que funcionan en la ciudad capital de Guatemalq,

carecen de un sistema de cooperacién interbibliotecaria, por la falta de




1.3

/1.4

comunicacién entre las bibliotecas, debido al desconocimiento de los po~-
tenciales que ellas ofrecen y al precario presupuesto con que la mayoria
cuenta, siendo evidente el desconocimiento de las actividades y necesida-

des de cada una de ellas con respecto a las demés.

Metodologia

La metodologia utilizada para el desarrollo del trabajo se dividié en
tres etapas: inicialmente se recopild, analizé y evalué la informacién de
fuentes primarias y secundarias relacionadas con el tema; posterior=-
mente se hizo una encuesta, utilizando para el efecto un cuestionario (ver

anexo N. 1); finalmente los resultados fueron presentados a través de una

estadistica.

Obijetivos de la investigacidn

1. Dar a conocer la situacién actual de las bibliotecas universita=
rias que funcionan en la ciudad capital.

2. Aportar ideas para la estructuracién del sistema cooperativo  in=
terbibliotecario de las universidades.

3. Dar a conocer los beneficios que el sistema aporta a estudiantes,

catedrdticos, investigadores y autoridades de las distintas universidades.




2.1

2.2

MARCO CONCEPTUAL
Conceptos
Bibliofeca (del latin, biblion, libro y theke, caja)

Buonocore define el témino biblioteca de la manera siguiente: "Des=
de el punto de vista técnico podriamos definir la biblioteca diciendo que es
una coleccin més o menos numeros y selecta, catalogada de acuerdo a un
sistema dado y puesta a disposicién de los estudiosos para su consulta., Tie=

ne un doble fin: Conservar los libros y facilitar su uso a los lecto-

res". (4:73-74)

Biblioteca | universitaria

"Es un centro de educacidn superior, encafgado de reunir, organizar y
preparar el material bibliogréfico y audiovisual para uso interno y externo,
con el fin de responder al desarrollo de Iog programas universitarios y con-
tribuir a la formacién integral del individuo". (2: 6)

La biblioteca es complemenfo indispensable a la labor realizada por
el catedrdtico y es elemento fundamental en el proceso creador de la uni-
versidad.

La importancia de la biblioteca un-iversitcricl reside en la calidad de
su fondo bibliogréfico, refleja la jerarquia cientifica y el p;'esfigio de la

misna, por lo tanto es inseparable de la tarea educativa.

Se interpretard asi: la primera cifra corresponde a la dbra. dentro de la bi-

bliograffa final y la segunda a la paginacién, separada por dos pun-

tos.

Biblioteca Crnrer..

{ROMEDAD D [A INIVERSIDAR DE SAN CARIOG o war?ém{!




2.3

Antecedentes histéricos de la Biblioteca universitaria

"Las primeras bibliotecas aparecen en el antiguo oriente, especic:!-
mente en Egipto y Mesopotamia, cuyos libros asumian las formas de rollos
de papiro y tabletas de arcilla. En Egipto fueron famosas las bibliotecas de
Tebas, Karnak y Tell-el~Amarna, que contenia el archivo diplomético de
la corte faradnica y donde se descubrieron millares de cartas. "

La fundacién de la biblioteca de Alejandria es considerada como el
acontecimiento mds grande de la historia de las bibliotecas de la antigie-
dad; se encontraba dividida en dos partes, la biblioteca museo que llegé a
reunir 490 mil volGmenes y la pequefia que comprendia 200 mil voldmenes
duplicados. La biblioteca poseia varias salas; los artistas o amanuences
escribian los rollos, cédigos y se encargaban de la encuadernacién.  Entre
las obras més importantes de esta biblioteca segin Tertuliano, estdn: Un
texto en hebreo y la versién griega deil antiguo testamento, (15:212).

Durante un largo periodo de mds de diez siglos que transcurren entre
la invasién de los bérbaros y el descubrimiento de la imprenta, adquieren
gran desarrollo las llamadas bibliotecas mondsticas. Los monjes auxiliados

por numerosos copistas, se dedicaron a la transcripcién de las obras clasicas

grecolatinas,




3.1

INVESTIGACION BIBLIOGRAFICA
Objetivos y funciones de la biblioteca universitaria
3.1.1 Objetivos

a) Servir al usuario y orientarlo en sus investigaciones.

b) Contener en sus depdsitos el haber bibliogréfico editado por la
universidad, sobre la univei;sidcd, asimismo todas aquellas obras que en una
u ofra forma interesen a nuestro pais; como lo son obras escritas por auto-
res gucfémoltecos, por extranjeros en nuestro pais o que mencionan a
nuestra patria.

c) Servir de apoyo a los conocimientos recibidos en las aulas, apor=

’

tando material necesario para profundizar en los mismos.

3.1.2 Funciones

Bdsicamente la biblioteca tiene dos funciones:

a) Conservar todo el haber i)ibliogréﬁco

b) Poner éste al alcance del lector.

Estas se cumplen al ser manejada debidamente por personal compe=
tente, apoyando los programas de esfpdio y sirviendo como instrumenfo ge=-
nuino de instruccién e investigacidn, -

La biblioteca universitaria representa una parte importante del con=
junto de recursos educativos del pafs, los cuales deben ponerse a disposicién
del usuario a través de un sistema bibliotecario.

Debe utilizar los recursos de la biblioteca adecuadamente; estable-

cer comunicacién entre la biblioteca y representantes de la comunidad uni-

'i‘
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3.2

3.3

versitaria, a fin de trabajar en forma conjunta,

Seleccionar, adquirir, organizar, administrar y'poner a disposicién de'
los usuarios el material bibliogrdfico y audiovisual,

Proporcionar un sistema bibliogréfico que permita conocer los propios
materiales y aquellos existentes en otras bibliotecas,

Proporcionar las instalaciones adecuadas para que el estudiante, el
profesor y el investigador puedan trabajar cémodamente.

Intervenir en planes de coopercciéh con la comunidad y el Estado.

Promover el uso adecuado del material biEliogréﬁco, audiovisual y
documentos necesarios para los programas de investigacién académica que

realizan catedrdticos y estudiantes.

Cooperacidn interbibliotecaria

Se entiende asi a la ayuda mutua entre dos o més bibliotecas con el
fin de superar deficiencias y mejorar los servicios al usuario,

Los mds conoci&os y aplicados en bibliotecas del extranjero son el

catdlogo unido, el canje y el préstamo interbibliotecario.

Préstamo interbibliotecario
Se llama asi’ al auxilio en la investigacién y ensefianza, a los miem-

bros de una comunidad, pais o grupo de paises, a través de libros, manuscri-~

tos, documentos, material audiovisual, catdlogos colectivos, listas y biblio= .

grafias especializadas,

Debido al aumento de los trabajos de investigacién y al nimero ele~




vado de estudiantes en las universidades, se hace necesario llevar a cabo la
préctica del préstamo interbibliotecario; resulta imposible due una biblio=
teca sea completa en todas las materias; incluso la adquisicién de publi-
caciones, cada vez mayor en determinada rama del saber, es superior o la
capacidad de la mayoria de bibliotecas en paises desarrollados, més ain en
los que se encuentran en vias de desarrollo.

El préstamo entre bibliotecas es un esfuerzo para controlar é)roblemas
comunes, cuyo principal objetivo es poner el material bibliogréfico al al=
cance de las personas que lo necesitan,

Las bibliotecas perfenecientes a este sistema, estdn sujetas a dere-
chos y obligaciones por medio de un convenio expreso que adquiere una bi-
blioteca con otra, Las bibliotecas norman los requisitos de préstamo como
medida de proteccién adecuada a la integridad de sus colecciones, dando a
conocer su acervo bibliogréfico por medio de la participacién en directo-

rios o catdlogos colectivos de cada biblioteca,

3.3.1 Biblioteca prestataria
Es aquella que entrega parte de su acervo bibliogrdficoa otra

biblioteca, por un tiempo determinado para que haga uso de él, con

la obligacién de restituirlo antes del plazo de vencimiento.

3.3.2 Biblioteca prestamista

Es la que recibe de otra biblioteca o institucidn, material bi~

bliogrdfico en calidad de préstamo para que se sirva de éste, a fin




3.3.3

de cubrir las necesidades y requerimientos de los usuarios.
Todos los integrantes del sistema necesitan en mayor o me=
nor grado hacer uso del préstamo interbibliotecario, por lo tanto,

algunas veces jugard el papel de prestamista y otras de prestatario.

Fondo bibliogréfico

Un sistema satisfactorio de préstamo entre biblié’recas presu -
pone una estricta aclaracién de la naturaleza de los fondos biblio=
gréficos que pueden ser prestados. No se incluyen dentro del prés-

tamo los siguientes materiales;

a)  Obras de cons;ulfa

b)  Obras en proceso de encuadernacidn
c)  Documentos piblicos

d)  Publicaciones periddicas y seriadas

e) Obras raras o agotadas
f) Materiales audiovisuales
g)  Obras de circulacidn restringida
h)  Manuscritos
i) Ejemplares Gnicos de tesis
i) Materiales de archivo.
El préstamo entre bibliotecas se lleva a cabo cuando se de-
tecta la n;cesidad de enriquecer a través de ese préstamo, el fondo

bibliogrdfico de éstas para beneficio de sus usuarios.




3.3.4 Reglamento

La integracién del reglamento de préstamo entre bibliotecas .

serd elaborado en forma unificada entre los miembros del mismo, to-

mando en cuenta lo siguiente:

a)

b)

9)

h)

Aceptacidn de todas las bibliotecas de este servicio y de las
responsabilidades que el mismo conlleva

Los miembros representantes de las bibliotecas coo perativas
deben reunirse periédicamente para realizar evaluaciones de
las actividades

Las bibliotecas tienen la obligacidn de proteger la integridad
de su acervo y la disponibilidad oportuna de sus materiales
Cooperacién para lograr cordiales relaciones entre las bi-
bliotecas que efectlan transacciones

Es importante la obligacién que tienen las bibliotecas de
conceder prioridad a las solicitudes de sus lectores ante la
demanda de préstamo interbibliotecario que reciba

Las swolicitudes de préstamo deben tomarse por escrito, en una
papeleta aprobada por un-comité de préstamo.

El personal debe estar capacitado para realizar el envio de
material y servicio de préstamo

Establecer responsabilidades de la biblioteca que efectia el

préstamo, para evitar que se abuse del mismo
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a)
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3.3.5 Organizacién del préstamo interbibliotecario

Ninguna biblioteca tiene obligacién de conceder préstamo
para bibliotecas que tengan cuentas pendientes con la insti-
tucidn solicitante o con la prestataria, por concepto de obras
retenidas indebidamente

El préstamo puede abarcar: A estudiantes, profesores, inves-
ffgcdores, funcionarios y personal administrativo de universi-
dades pertenéci entes al sistema

La duracién del préstamo serd segin lo acordado entre las bi-
bliotecas

Se fijard una cuota por concepto de gastos

Se elaborardn formularios para el préstamo interbibliotecario
El préstamo se encﬁenfm centralizado en el Departamento en-
cargado de Préstamo y Circulacién de cada biblioteca, de-
biendo la persona encargada comprobar si los asientos de
autor y titulo son correctos

La biblioteca slicitante asume la responsabilidad de los cos~
tos que se efectGan, incluyendo reproduccidn, transportacién
y serd la responsable de los gastos de reparacién o reposicién
que exija la prestataria en caso de deterioro o pérdida del

material.

Suspensidn del servicio

La biblioteca prestataria podrd suspender el servicio de prés-

g
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tamo interbibliotecario en cualquiera de los siguientes casos:

a)

b)

d)

Cuando no se haya devuelto una o varias obras cuyo térmi- A
no de préstamo se encuentre vencido.

Por no cubrir los costos del material prestado

Si la biblioteca se niega a atender las solicitudes de présta~-
mo en términos de estricta reciprocidad

La suspensidn del préstamo deberd reportarse por escrito a la

biblioteca que no haya cumplido con los requisitos exigidos.

Inconvenientes para la biblioteca prestataria

Para el prestatario lo mds dificil es obtener rdpidamente el

material que necesita. Por otra parte, el envio de una obra fuera de

la biblioteca supone ciertos inconvenientes:

1.

Corre riesgo que falte la obra a los lectores de la institucién
a la que pertenece

El préstamo al exterior deteriora los libros mucho mas que la
utilizacién en sala de lectura

Algunos de estos problemas pueden resolverse mediante el en-

vio de reproducciones del material que le interesa al solicitante,

mayormente cuando se frata de articulos de revistas,

Biblioteca Cenctral

PROPMENAD DF 1A UNIVERSIBAR DF Son (aming Bf ﬁ!lﬂfﬁm}




3.4 Canje

3.4.1
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Concepto

Segln Buonocore "Canje es llamado también ccmbio,‘ trueque
o permuta, es la operacién en virtud de la cual dos bibliotecas en-
tre si' o una biblioteca y una institucién privada u oficial que tie-
nen material impreso superfluo pero de interés reciproco, se ofrecen
entregarlo mutuamente". (4:105)

Canje es otra manera de cooperacidn interbibliotecaria, con-
siste en un convenio entre bibliotecas o instituciones que manifies-
tan voluntad de intercambiarse determinado tipo de publicaciones.

El contrato o convel;xio reviste las siguientes caracteristicas:
a)  Bilateral: Porque impone a ambos intervinientes una obliga-

cidn de dar
b) Consensucl; Porque la relacién entre las partes se perfeccio-

na por el mero consentimiento de las mismas y no estd sujeto

a formalidades especiales, pudiendo expresarse en una simple

carta
c)  Esun convenio de buena fe por cuanto su fiel cumplimiento

depende, mds que del valor econdmico equivalente de los ma-
teriales canjeables, del valor cientifico de los mismos y del

espiritu de cooperacién cultural que anima a las partes,




3.4.2

3.4.3
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Antecedentes histdricos

La actividad del canje se efectué desde el siglo XVI con tra=
bajos cortos y sencillos que llegaron con el tiempo a ser verdaderos
fmfddos§ estudios de cardcter cienfffico, por lo que fueron adqui-
riendo mayor importancia y con ellas el interés de canjearlas de una
universidad a otra, En el siglo XIX los canjes se organizan de ‘un
modo sistemdtico, pronto llegan a pertenecer diecisiete universida=
des de Europa; luego pasaron a ser objeto de acuerdos cul tura.les
entre gobiernos,

Después de la Segunda Guerra Mundial, Francia instituyd una
nueva organizacién creando el Centro de Canje de Tesis en Biblio=
tecas de la Sorbona, combinando asi” las ventajas de los canjes di~
ractos entre universidades con los de un organismo centralizador y
coordinador, (5:181)

En la actualidad el canje ha alcanzado un incremento ex=
traordinario al punto que, para algunas bibliotecas, constituye el

medio mds poderoso para incrementar su acervo bibliogréfico.

Por qué utilizar el canje

Existen varios motivos que llevan a las bibliotecas a prefe-
rir el canje a la compra, entre ellas, las siguientes:
a)  Existen publicqciones que no se pueden adquirir por no estar

en venta
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b)  Por ser mds econémico que la compra

c)  Por folta de divisas, no se autorizan las transacciones

3.4.4 Funciones del canje
Realiza una triple funcién:
a)  Utilitaria: Porque la biblioteca énriquece su fondo con nue=
vas fuentes de la maferia de su especialidad
b)  Intelectual: Porque con la difusién de los conocimientos, se
contribu}le al progreso de la ciencia que, como se sabe, no
tiene fronteras
c) Cultural: Porqué es una forma de extender los servicios de la

biblioteca para favorecer a ofras similares,

3.4.4.1 Por su jurisdiccion geogréfica el canje puede ser:
a)  Intemno o nacional: Cuando se realiza entre institu- - .
ciones domiciliadas en un mismo pafs
b)  Internacional: Cuando los participes oorl;esponden a
distintos pai'ses.
3.4.4.2 De acuerdo con el método empleado, el canje puede ser:
a)  Directo: Las instituciones interesadas establecen la
relacién de intercambio de manera esponténea y por
iniciativa propia, escogen libremente entre los co-

participes y efectian los envios sin intervencién de

terceras personas, el sistema de canje directo tiene



3.4.5

15

casi dos siglos de vigencid; por esta razén hoy dia
se observa en la mayor parte de paises una preferen~
cia por mantener relaciones directas en vez de uti=-
lizar centros nacionales de canje. Es importan=
te organizar esta actividad de manera que llene a

cabalidad sus objetivos. (5:188)

b) Indirecto: Cuando se realiza a través de un érgano

intermediario,

Material utilizado en canje

El canje puede ser de publicaciones periddicas y seriadas, du=

plicados y material que sirva para obtener otros similares, evitando

de esta manera el gasto de abono y suscripcién.

Entre las publicaciones universitarias que se pueden obte-

ner mediante canje son:

a)
b)

<)

Tesis universitarias
Anuarios, informes anuales, programas de estudio
Listas de adquisiciones de la biblioteca

Revistas cientificas editadas por la universidad

. Obras literarias y de otros temas editadas por las mismas,

Publicaciones de la biblioteca
Libros, folletos y periédicos, todos los documentos meca=

nografiados, multicopiados, fotocopiados, planos, mapas, gra-
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bados, etc., esto es material misceldneo recibido y no in-

corporado al fondo de las bibliotecas,

Duplicados
El término duplicados a los efectos de canje, compren-

de no s8lo las publicaciones repetidas, sino aquellas que

tengan valor cientifico y utilitario.

Se puede elaborar un catélogo de duplicados en orden
alfabético de titulo, poniéndolo a disposicién de las bi=
bliotecas adscritas al canije.

Las ofertas de publicaciones duplicadas se comuni=
can por dos métodos o formas principales:

a)  Por listas que se envian directamente (ver Anexo N. 4)
o publican en revistas, como la Revista de la
UNESCO, de Ciencias de la Informacién, Bibliote=
cologia y Archivonomia, que destina una seccién

especial para fomentar el canje.

b)  Por invitacién que suelen hacer algunos centros de
canje, a efecto que los interesados puedan visitar
en cualquier momento sus depdsitos para seleccio-

nar el materia! que deseen cambiar.
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Plan de canje
El canje como actividad cooperativa se debe reglamentar de

manera que cada biblioteca seleccione para canje y elabore boleti=

nes periédicamente para dar a conocer el material que puede ser

0til a otra biblioteca, se manejardn bdsicamente tres ficheros:

a)  Fichero alfabético de publicaciones periédicas que se can-
jean

b)  Fichero alfabético de monografias que se disponen pcﬁn can=
je, se registra cada ejemplar que se envia con fecha de salida
y el nombre del coparticipe a quien se envié

c)  Fichero de coparﬁ'ci'pes, como constancia de los servicios bas-
ta indicar los titulos de las publicaciones y el nimero de vo-

lomenes.

Eleccién de los participantes del canje

Se elegirdn como participantes del canje, a bibliotecas que
ofrezcan a cambio publicaciones de interés para la biblioteca. Es
importante llevar un registro de lo que se enviq, se recibe y con
quien ge canjea el material; fomar en cuenta que no es necesario

gran ndmero de relaciones de canje, es mejor buscar bibliotecas que

- respondan a nuestras necesidades,

La actividad de canje es dindmica y requiere de la persona

que lo tenga a su cargo, mucho interés en mantener comunicacién

constante con los miembros del mismo.
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3.5 Catdlogo colectivo -

3.5.1

3.5.2

3.5.3

Concepto

Entre las Emas de cooperacién bibliotecaria se encuentra el
Ilamado catdlogo colectivo, unido o centralizado, definido por Buo-
nocore de la manera siguiente: "Es el catdlogo comin que redne los
asientos de los libros existentes en varias bibliotecas situadas den-

tro de un determinado radio geogréfico". (4:117)

Antecedentes historicos

El catdlogo colectivo mds antiguo que se conoce es el com=
puesto por John Boston Bury- en el siglo XV, quien registré los li-
bros hallados en 195 monasterios de Inglaterra, (4:117)

En la actualidad es sobresaliente la labor que. realiza en este
aspecto la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos de Améri-
ca, y otras en distintas Naciones,

En los Estados Unidos, de cuarenta catdlogos colectivos que
existen, treinta y ocho fueron produqfo indirecto de la depresién
econémica; la precaria situacién de los afos de la crisis en las bi-
bliotecas estimulé grandemente el intercambio de libros entre unas

y otras, (9:254)

Importancia

El catélogo puede ser departamental, provincial, regional,

nacional e internacional, El catdlogo constituye un valioso instru-

mento para localizar libros en determinadas bibliotecas y facilitar
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el préstamo interbibliotecario. Permite distribuir la carga de prés-

tamos entre bibliotecas, evita que se lleve a cabo una inn ecesaria
repeticion de obras, pudiéndose invertir los fondos en ampliar el
haber bibliogrdfico de cada especialidad, proporciona informacién
sobre las lagunas existentes en ciertas colecciones; fodo ésto si
sus potenciales son explotados al méximo. (23:303)

Por su importancia es necesario que los catdlogos co lectivos
sean tomados en cuenta al elaborar los planes de las bibliotecas pa-
ra que constituyan ayuda a nivel regional e internacional, llenando
las necesidades de los investigadores y ofros usuarios; por ofra par=
te, la publicacidn delvcaf6|090 colectivo ha significado un pfOQre-
0, algunos de ellos fueron realizados antes de la Segunda Guerra
Mundial (Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos de Améri~
ca).

El catdlogo contiene en un solo orden alfabético los recursos
de todas las bibliotecas situadas dentro de un radio, o los datos re-
ferentes al acervo bibliogrdfico de un grupo de bibliotecas univer=
sitarias; generalmente se ordenan por autor, titulo y materia, indi=-
cando por medio de un sello a qué biblioteca pertenece el libro.
(Ver Anexo N. 2)

Al integrarse al catdlogo unido cada biblioteca debe enviar

-

un juego de tarjetas de las obras que ha procesado.

En caso de extraviarse una obra, se dard aviso a las bibliote -
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cas integrantes del catdlogo unido para la anulacién de tarjetas co=

rrespondientes a dicha obra,

Otros tipos de cooperacion

Un servicio de informacidn organizado técnicamente permite que se
localicen de una manera répida y eficiente todos los recursos bibliogrdficos
con que cuentan las bfbliofeccs. Estos recursos se pueden utilizar de mdné-
ra conjunta por varias bibliotecas a fin de lograr un mayor desarrollo cien=-
tifico, técnico, econémico y social del pais.

Entre las formas de cooperacién se encuentran sistemas y redes con

caracteristicas que a continuacién se describen.

3.6 1 Sistema

"(Del latin systema y éste del griego systema) m." "Con -
junto de reglas o principios sobre una materia enlazadas entre sf".

"Conjunto de cosas ord.enadémenfe relacionadas entre si’ con=-
tribuyen a determinado objefo. Método, plan, procedimiento". (20:
10)

En general se han prccficcdo_deSde hace muchos afios, toman
do como ejemplo, cientificos e investigadores que ha: implantado
métodos, procedimientos y sistemas para llevar a cabo sus estudios;
y en todo orden de vida a través de la historia vemos que para la

realizacién de actividades es necesario un procedimiento adecuado

para alcanzar los objetivos deseados.
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Sistema bibliotecario

Es el conjunto de bibliotecas y/o centros de docu-
mentacién, que trabajan en cooperacién con el fin de dis-
poner de material e informacién en el momento en que el
usuario lo solicite, (8:35)

El propdsito general es aprovéchar el material bi-
bliogréﬁ;o de cada biblioteca para dar al lector un mejor
servicio sin necesidad que se vea obligado a ir a otra bi-
blioteca. |

Es necesario definir un plan de trabajo y criterios a

seguir en su realizacién. Debe tomarse en cuenta el medio

ambiente fisico, econémico y el elemento humano.
La interrelacién entre los integrantes de un sistema

es muy importante para establecer normas de trabajo, unifi-

_car criterios y definir las bases en que se llevaréd a cabo la

actividad interbibliotecaria.

,Obiefivos

a) Organizar en forrr;G técnica y vuniforme el haber bi-
bliogréfico de las bibliotecas que integran el siste-
ma

b) Capacitar al personal para que efectie acertada-

mente sus tareas

c) Coordinar las actividades de todas las bibliotecas
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integrantes del sis’reﬁwc, de manera que exista rela-
cién, ayuda y cooperacidn entre las mismas, pord al-
c'qnzcr los objetivos propuestos

Proporcionar el material bibliogréfico acorde a las

necesidades de los usuarios.

3.61.3 Los sistemas pueden ser

a)

b)

Centralizado: Existe unidad de direccidén, adminis-
tracidn, servicios, procesos técnicos, esto es venta=

joso, porque evita duplicidad de adquisiciones, los

procesos técnicos son homogéneos, servicios a menor

costo. Se dispone de un catdlogo unido, con obras
de las diferentes instituciones participantes en el
mismo

Sistema descentralizado totalmente: La administra=-
cién, direccién, recursos y servicios son completa =
mente auténomos. Supone cierfas ventajas, entre las
cuales se puede citar: Disponer de mayores recursos
financieros, personal especializado en el éreﬁ, me=
jor control de las colecciones

Sistema descentralizado parcialmente: Posee unidad
de direccién y administracién, siendo auténomos los
procesos y servicios. Esto presupone que poseen una

coleccidn especifica, lo cual se considera venta-
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joso para el lector encontrar una coleccién comple-

ta en su especialidad.

El sistema descentralizado totalmente y el descen-
tralizado parcialmente, conlleva ciertas desventajas: Ser
onerosa, requiere duplicidad de material bibliogréfico, fi-

chas, catdlogo y equipo; supone sostener varias bibliote-

- CQas,

Quienes pueden integrar un sistema .
Las bibliotecas e instituciones que por su naturaleza

obtengan beneficios y aporten ayuda bibliogréfica al sis-

tema.

Organizacién de sistemas bibliotecarios

Los sistemas pueden organizarse de la siguiente ma~

nera;
a) Sistema simple de informacién: Existe relacién di-
recta entre dos bibliotecas
b) Sistema libre: Dos o mds bibliotecas, todas relacio-
nadas entre si, con absoluta independencia, los in-
tegrantes mantienen comunicacién en la medida que
lo consideren conveniente.
c) Sistema coordi»nacio: Més de dos bibliotecas, con un

centro coordinador, que impulsa y promueve las ac-
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ciones, adquiere y organiza la informacién que tie-
nen los otros componentes para proporcionarla al
usuario en forma integral, (8:40-41) (Ver anexo N,

6)

3.62 Red

Se le llama al conjunto sistemdtico de hilos conductores o de
vias de comunicacién o de agencias para un servicio determinado.
(20:3)

El.empleo del concepto red para respaldar servicios de in=-
formacién es una idea antigua de la cual se encuentran dos ejem-
plos: El préstamo interbibliotecario y la catalogacién cooperativa.,

La red generalmente significa que dos o méds bibliotecas o cen
tros de informacién se relacionen por transacciones continuas, que
coinciden frecuentemente con operaciones o servicios comunes; la
idea resulta atractiva, por las posibilidades qt;e ofrece para mejo-
rar los servicios y reducir los costos.

Deben planificarse, organizarse, definir objetivos comunes,

reunir y dirigir los recursos, contar con personal capacitado para de=-

sempefiarse.

Funciones de las redes
En etapa de seleccién y adquisicién bibliogréficas, las biblio=

tecas constituyen una red para realizar compras, lo que se traduce

]
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en ayuda y utilizacidn reciproca; otra manera Gtil de cooperacién
para desarrollar colecciones bibliogrdficas es la distribucion y re~
cepcién de publicaciones en canje, mediante oficinas centrales.

El catdlogo coleativo es un aspecto esencial en las redes; en
él cada unidad de informacién debe enviar con prontitud datos ca=-
talogrdficos de documentos procesados.

La cooperacién en los servicios técnicos se ha desarrollado,
abarcando adquisicién, catalogaAcién, clasificacién y preparacién
para su ubicacién en los estantes; ventaja en esta cooperacién es el
empleo efectivo del tiempo, personal profesional, utilizacién de
equipos mecdnicos costosos y mejor aprovechamiento de repertorios
bibliogréficos que se consultan en catalogacién; se mejora amplia=
mente la calidad de normalizacién en el .pnocesamien’ro- cuando se

elabora un catdlogo colectivo de los fondos existentes en bibliote~-

cas cooperativas,
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INVESTIGACION DE CAMPO

Con el objeto de conocer la situacién actual en que se encuentran las

bibliotecas universitarias de la ciudad capital de Guatemala, se elaboré un

cuestionario y los datos que el mismo vertié, se dan a conocer a continua=

cion,

4,1

Resultados de la investigacion
Del andlisis de las boletas del cuestionario se obtuvieron los si

guientes resultados, de acuerdo a la secuencia correlativa de las pre-

guntas:
Frecuencia
Absoluta Relativa
a) De 4 a 8 horas 9 47.
b) Mds de 8 horas 10 » 53

El 53 por ciento de las bibliotecas analizadas funcionan mas de
ocho horas diarias; los sébados funcionan las bibliotecas de las uni=-

versidades privadas.

Material bibliografico

Frecuencia
Absoluta Relativa
a)  Adecuado a planes de'esfgdio 12 &3
b)  Inadecuado 7 37

El 63 por ciento de las bibliotecas poseen material bibliogrdfi-
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co adecuado a los planes de estudio; el 37 por ciento restante expli=
caron que el material no cumple a cabalidad con los puntos de los

*

programas o es obsoleto.

Cantidad de material para llenar las necesidades de los usuarios

Frecuencia
Absoluta Relativa
a)  Suficiente 6 32
b) ' Insuficiente 13 68

Unicamente un tercio de las bibliotecas estudiadas, cuenta con

material suficiente para cumplir los requerimientos de los usuarios.

Cuenta con material audiovisual

Frecuencia
Absoluta Relativa
a) SI 9 47
b) NO 10 53

Aproximadamente la mitad de las bibliotecas censadas cuentan

con material audiovisual.




5.  Noimero de personas que laboran en la biblioteca

Frecuencia
Absoluta Relativa
a) Devunaa tres 12 63
- b)  De tresa diez 5 26
S~ c) Mas de diez _ 2 1

En la mayoria de las bibliotecas, el personal total es inferior a

tres personas,

6.  Tipo de usuario que acude a la biblioteca
Frecuencid
Absoluta Relativa
a)  Profesionales y docentes - 15 79
b)  Estudiantes universitarios 16 ‘ 84
¢) Investigadores 7 37
d)  Escolares 8 42

Los mds asiduos a la biblioteca son los profesionales, docentes

- y estudiantes universitarios, que acuden a ella en formo inmediata a

| resolver sus investigaciones y en busca de material bibliogrdfico.
i




29

Préstamo
Frecuencia
Absoluta Relativa
a)  Interno y externo . ‘ 15 79
b)  Sélo intemo | 4 2

El 79 por ciento de las bibliotecas conceden préstamos internos

y externos; el 21 por ciento, solamente realiza préstamos internos.

Cuenta con servicio de reproduccidn

Frecuencia
Absoluta Relativa
a) SI 16 84
b) NO | 3 16

La mayoria de las bibliotecas cuentan con servicio de repro=-
duccidn, integrado por fotocopiadora, mimedgrafo, lector reproduc~

tor de fichas y/o méster.

Forma como se lleva a cabo la adquisicidn

Frecuencia
Absoluta Relativa
a)  Compra : 16 84
b)  Canje | - 13 68
c) Donacidn 17 89

La actividad de la donacidn se encuentra en el primer lugar co
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mo un medio para adquirir material bibliogréfico para la biblioteca
sin erogacidn de su presupuesto, siendo el canje también otra activi-

dad, aunque no se efectia tanto como la anterior.

Presupuesto actual para la compra al afio

Frecuencia
Absoluta Relativa
a)  Segln necesidades 9 | 47
b) DeQ 100aQ 300 2 11
c) DeQ 300aQ 1,000 2 11
d) DeQ1,000aQ 5,000 : 1 5
e) De Q5,000 a Q10,000 3 16
f) Mas de Q10,000 2 11

El 47 por ciento de las bibliotecas analizadas no poseen un pre-
supuesto especifico, por lo tanto, no pueden disponer de un renglén

para planificar la. compra con anticipacién.

Lugar de compra -

Frecuencia
Absoluta Relativa
a)  Enel pafs ' 13 é8
b)  En el pais y el extranjero 10 52

La mayoria de las instituciones realiza la compra del material

bibliogréfico en el pafs.
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Realiza canje

a)
b)

Frecuencia
Absoluta Relativa
13 _ 68

6 32

Un 68 por ciento de las bibliotecas efectian canje.

Bibliotecas con las que efectia el canje

Generalmente el canje se lleva a cabo con bibliotecas.

De quien recibe material en donacién

De Embajadas, Instituciones culturales, Empresas, instituciones

afines a los intereses de la biblioteca, personas que consultan la bi-

blioteca, de universidades del extranjero, colegios profesionales.

Sistema usado en clasificacidn

Frecuencia
Absoluta Relativa
Sistema Decimal de Dewey 15 79
Congreso de U. S, A. - 1 5
3 16

La mayoria utilizan el sistema de clasificacién de Dewey.

PROPIEDAD DF 14 UNIVERSIDAD DE SON FARIOS DF GNATFMAIA
Biblioteca Cenctral
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Sistema usado en catalogacidn

Frecuencia
Absoluta Relativa
a) Lista de encabezamientos para
bibliotecas de Rovira 15 79
b)  Encabezamientos del Congreso 1 5
c)  No utilizan ningln sistema 3 ' 16

El 79 por ciento de las bibliotecas utilizan los encabezamientos

de Rovira.

Tiene comunicacién con bibliotecas universitarias de la ciudad capi-

tal
Frecuencia
Absoluta Relativa
a) Sl 13 68
_b) NO 6 32
El 68 por ciento tiene comunicacién con otras bibliotecas afi-
nes.

Posee catdlogo unido

Frecuencia
Absoluta Relativa
a) SI | ' 5 ' 26
b) NO ‘ 14 74

La mayoria no posee catdlogo unido.
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Se encuentra usted interesado en formar un catdlogo unido en su bi-

blioteca
Frecuencia
Absluta Relativa
a) Si ' 18 95
by NO ' 1 5

El 95 por ciento desea participar en el proyecto del catélogo

unido.

Los procesos técnicos los realiza un departamento especifico en ca-

da universidad o cada facultad por separado

Frecuencia
Absoluta Relativa
a) Biblioteca Central USAC * : 9 47
b)  En forma individual 8 42
c) No se llevan a cabo 2 n
Lleva a cabo pré:sfcmo interbibliotecario
Frecuencia
Absoluta Relativa
a) SI 3 16
b) NO | 16 84

La mayoria no practica este servicio, los que lo hacen, no tie=-

nen establecido una norma, dnicamente se comunican por medio de

una carta solicitando la obra que necesitan.
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21. Otro tipo de cooperacion

Entre la cooperacién que se presta, se encuentra la actividad de

0l ' canje y el préstamo interbibliotecario, sugiriendo el deseo de contar
con catdlogo unido y la normalizacién de las entradas en cataloga-

cion.

4,2 Interpretacién de resultados
L Horario
Aproximadamente la mitad de las bibliotecas trabajan més de
ocho horas diarias, siendo esto una ventaja para el usuario, asi se
facilitan las consultas fuera del horario de clases, Las universidades
privadas ofrecen programas especiales de fin de semana y mantienen
abiertas sus bibliotecas los dias sdbados.

2. Material bibliogréfico

La mayoria estima que el material es adecuado a los planes de
estudio, indicando también la necesidad de revisiones periddicas, a
fin de estar al dia en los cambios de los programas de estudio y con

las nuevas carreras,

. * [l .&
3. Cantidad de material para llenar las necesidades de los usuarios

La mayoria de las bibliotecas expresan que el material biblio -
gréfico, aunque llene los planes de estudio, resulta escaso para la

poblacién estudiantil.
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Cuenta con material audiovisual

Es necesario incrementarlo, por ser un valioso auxiliar de la
educacion,

Ndmero de personas que laboran en la biblioteca

En la mayoria de bibliotecas el nimero de personas que en ellas
laboran es escaso, por lo que les resulta dificil cumplir a cabalidad

sus atribuciones, siendo la principal la atencién al usuario.

Tipo de usuario que acude a la biblioteca

La mayoria de usuarios que a ella acuden son estudiantes uni=

versitarios, catedrdticos, investigadores y estudiantes de nivel medio.

Préstamo

Todas las bibliotecas oﬁecen el servicio de préstamo en sala
de»lecfura, el préstamo externo es un poco restringido, y quienes lo
autorizan lo hacen por un periodo de ocho dias renovables, Se ha es-
tablecido en todas las bibliofec;:s ciertas sanciones para ;:uquéllos usua
rios que no cumplan con la fecha de devolucién de material; esta-

bleciendo una multa que va de diez a veinticinco centavos por dia, y

suspensién del préstamo en forma temporal o definitiva,

Cuenta con servicio de reproduccién

La mayoria de las bibliotecas tienen facilidades para reprodu=~

cir documentos y libros que los usuarios necesitan.

Forma cémo se lleva a cabo la adquisicién

La manera de incrementar el material bibliogréfico en la mayo-

B B | .



10.
3 »
11,
12,
13.
2 ]
-,
14,

36

ria de bibliotecas es por medio de donacién, compra y canje, toman-
do en cuenta que el presupuesto, en la mayoria no es suficiente para

cubrir sus necesidades,

Presupuesto actual para la compra

Algunas bibliotecas no tienen asignado presupuesto para com-
pra, ésta se lleva a cabo de acuerdo a sus necesidades, la cual lleva

largos tramites para que les sean autorizadas,

Lugar de compra

El material que no se adquiere en plaza, se compra en el ex-
tranjero; el efectuarla fuera del pais lleva un trémite largo, exis-
La compra en el pais

te ademds el problema de escasez de divisas.

tiene la ventaja de ser directa.

Realiza canje

La mayoria lo practica como un medio de incrementar sus co=

lecciones, aunque no estd normado.

Bibliotecas con las que efectia canje

Al intercambiar material bibliogréfico, se aprovecha al maximo
lo que se recibe. Las bibliotecas sostienen canje con otras institu=
ciones, bibliotecas nacionales y extranjeras que les proporcionen ma-

terial de acuerdo a su naturaleza.

De quién recibe material en dénacidn

De instituciones y universidades que contemplan entre sus pla=

nes de ayuda a bibliotecas extranjeras, como el programa Hope que
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envia material del drea de salud en forma gratuita a los que lo soli-

citen, .

Sistema usado en clasificacidn

Se ha generalizado en las bibliotecas universitarias el uso del
Sistema de Clasificacién Decimal de Dewey, siendo s8lo una biblio-
teca de las censadas la que utiliza el sistema del Congreso de los Es-
tados Unidos de América, y tres las que no poseen sistema de clasifi-
cacién alguno, o sea que sus colecciones no estdn técnicamente or=

denadas,

Sistema usado en catalogacién

Se presenta el mismo caso expuesto anteriormente, ufilizéndose
las Reglas de Catalogacién Angloamericang, Lista de Encabezamien=
tos de Materia para Bibliotecas y las Reglas del Congreso de los Es-
tados Unidos de América. En algunos casos no se cifien a ninguna

regla.

Tiene comunicacién con bibliotecas universitarias de la ciudad capi=

tal

La mayoria se comunican entre si, por carta o por teléfono.,

Posee catdlogo unido

Muy pocas bibliotecas tienen catdlogo unido, perdiéndose asi

un instrumento muy Gtil para el usuario y para la cooperacién inter-

bibliotecaria.




18.

19.

20.

38

Se encuentra usted interesado en formar un catdlogo unido en su

biblioteca

La mayoria de las bibliotecas se interesaron por el catdlogo
unido como un medio de cooperacién, estimando que el problema
es en relacién al presupuesto para llevarlo a cabo. La biblioteca
del Centro de Estudios Folkléricos respondié negativamente; lo hizo
por ser sumamente pequefia y consqli'adc en sy mayoria por in-

vestigadores,

Los procesos técnicos los realiza un departamento especifico en

cada universidad o cada ‘facultad por separado

Las bibliotecas de las universidades privadas procesan el mate-
rial en forma independiente, la mayoria cuenta con una biblioteca
para toda la Qniversidad, a excepcién de la Universidad Francisco
Marroquin que posee dos, una general y la de Medicina.

La Universidad de San Carlos de Guatemala posee una Biblio-
teca Central que procesa el material bibliogréfico a la mayoria de

las bibliotecas desconcenfradas y regionales.

Lleva a cabo préstamo interbibliotecario

Esta actividad no se practica frecuentemente, las autoridades

de distintas bibliotecas de las universidades desean establecer el

préstamo interbibliotecario.
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PROPUESTA DE UN SISTEMA DE COOPERACION INTERBIBLIOTECAKIA
UNIVEKSITAKIA

Debido a que las bibliotecas universitarias de la capital trabajan en
forma aislada e independiente, es necesario que éstas se integren para for-
mar el sistema de cooperacién interbibliotecario, a fin de servir eficaz-
mente a la comunidad universitaria, dando apoyo a la formacién especifica
y general de estudiantes, docentes e investigadores, Debe tomarse en cuen=
ta que actualmente los conocimientos que provienen de todas las discipli=
nas del saber huhano han producido conmocién en lo referente al acopiode
informacidn, que cada dia surge de manera vertiginosa.

La comunicacién entre bibliotecas es basica en la sociedad en que
vivimos, un desarrollo independiente sdlo produce la parcial utilizacién de
las fuentes documentales, debido al desface entre objetivos educativos y
materiales de lectura; la comunicacién es aplicable al dmbito biblioteca~
rio, para saber qué material tienen y qué producen, déndolo a conocer a
los demas,

Se propone un sistema de cooperacién integrado por tres formas basi=-
cas, siendo ellas: catdlogo unido, canje y préstamo interbibliotecario; se
ha circunscrito el presente proyecto de sistema cooperativo a estas tres ac-
tividades, debido a sus caracteristicas, siendo funcionales, conocidas en
nuestro medio y accesibles econémicamente para la mayoria de integran-
tes del sistema.

Ninguna biblioteca puede disponer de todo el material que precisen
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sus lectores; en caso de necesidad, debe pedir ayuda a otras bibliotecas, y
proporcionarla a su vez, cuando soliciten algin material que ella posee.
Debe estimularse la cooperacién en nuestro medio, la colaboracién

de bibliotecarios y el reconocimiento de la comunidad universitaria, a la
necesidad y al derecho que el usuario tiene a utilizar las fuentes de
informacién, sea cual fuere el lugar donde estén y que la responsabilidad
de las bibliotecas no se limite a la conservacién de los fondos, sino en po-
nerlos a disposicion de todos, en aras del interés general. Obedeciendo al
objetivo de apoyo a la investigacién y ensefianza. La biblioteca universi-
taria debe tener presente que sus recursos deben ser conocidos, utilizados y

difundidos al méximo,

5.1 Objetivos del sistema

1. Identificar los fines y obieﬁvos‘de las bibliotecas universitarias,

2.  Incrementar el fondo bibliogréfico de las bibliotecas por medio del
canie.

3. Fomentar el uso del catdlogo unido como instrumento bdsico que dé

a conocer el haber bibliogréfico de las bibliotecas que integran el
sistema,

4,  Que entre todas las bibliotecas exista relacién y cooperacién para
lograr un buen funcionamiento del sistema.

5.  Establecer y mantener relaciones con bibliotecas universitarias de

otros paises,
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6.  Llevar a cabo proyectos conjuntos para mejorar el sistema de coope=
racién interbibliotecario, con objeto de satisfacer necesidades futu-
ras de los usuarios (polfficas de seleccién de material, formacion de
usuarios, ete.)

7. Poner a disposicién de los usuarios de las cinco universidades del pafis
el acervo bibliogrdfico de todas y cada una de ellas, para satisfacer
sus necesidades de informacion,

8.  Crear el catdlogo unido de las bibliotecas universitarias como instru=
menfo para difundir el material adquirido y el producido por cada
una de ellas.

9.  Lograr que el estudiante disponga del material necesario para cubrir

los programas de curso,

5.2 Sistema bibliotecario de la Universidad de San Carlos

La organizacién general estard a cargo de un comité con represen-
tantes de las bibliotecas facultativas, centros de documentacién e informa-
cién que deseen participar en el proyecto; las funciones de dichos repre=

sentantes son planificar la colaboracidn interbibliotecaria, evaluar periédi=
camente las actividades llevadas a cabo po;' cada biblioteca, el comité a
través de su representante supervisardg el trabajo de cada una de ellas con
él fin de constatar si se estd cumpliendo con lo establecido; la sede serd la
biblioteca c;antral.

Fundamentalmente, los acuerdos para la organizacién del caté logo

unido, canje y préstamo interbibliotecario saldrén de la junta coor-
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dinadora, la cual acordard exista relacién de todas las bibliotecas de la

USAC entre si. .

5.2.1 Catélogo unido

El catdlogo supone un esfuerzo conjunto de colaborar por la
superacién bibliotecaria, por lo tanto., se debe otorgar recursos eco-
némicos para llevarlo a cabo, los cuales serdn minimos, siguiendc;s los
lineamientos siguientes.
5.2.2 Organizacién del catdlogo unido

Reglamento:
- Se lleva a cabo utilizando un fichero conformado por tarjetas
3 x5 en cuyo borde superior derecho con un pequefio sello de hule
se distingue a qué biblioteca pertenece el material bibliogréfico. Se
utiliza ésfe sistema por ser mds funcional, de fécil consulta y acceso
al poblico, se deteriora menos y se mantiene fécilmente al dia.
- Toda biblioteca que procese su material tiene la obligacién de
mandar una ficha de cada obra para integrar el catélogo de autor, pa
ra que cada biblioteca lo integre.a'su-cafélogo unido, en el caso de
las bibliotecas que reciben el ma.i'erl'ql ya procesado, el Departamen=
to de Procesos Técnicos, serd el encargado de enviar las fichas a las
bibliotecas integrantes del sistema,
- Se incluirdn obras especializédas, generales, de referenciq,
publiccciénes periddicas y tesis.

- La actividad de intercambio.de fichas se efectuaré en cada se-
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sién que realice el comité coordinador, la Gltima semana de cada
mes.

- La entrada de las obras se hard de acuerdo a las Reglas de Ca-
talogacién Angloamericanas, los casos especiales se discutirén en con

.

junto.

- Las obras de referencia, generales y especializadas se ubicardn

en el catdlogo en forma alfabética de autor, las tesis se dividen por

dreas o carreras y alfabéticamente por autor y por afio.

5.2.3 Organizacién del canje

Reglamento:
- Se haré por medio de los representantes de cada biblioteca, Ios.
que establecen la naturaleza de los fondos a canjear, esto de pende
de la especialidad de cada biblioteca, las cuales a través de boleti~

nes indican el material que ofrecen.

- - Entre el material indispensable se encuentran los trabajos de te-

sis, material publicado en cada facultad, asi como publicaciones pe~
riddicas,
- Cada biblioteca tiene sus propios; confroles para esta activi=
dad, siendo bdsicamente:
a)  Fichero alfcbéfico de los integrantes, con sus datos y las
obras que les han enviado.

b) Fichero alfabético de monografias que se disponen para

canje, donde se registra el nimero de ejemplaresen
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depésito y la anotacién de los que se envian.

c) Fichero alfabético de publicaciones periédicas que se
canjean.

d)  Fichero de duplicados, ordenados en forma alfabética por

titulo.

= En lo referente a tesis queda establecido que todas las faculta=

des deben mandar a la Biblioteca Central la cantidad: de ejemplares
necesarios, para que la misma los incorpore al tesario universitario,
asi como para realizar canfe con otras universidades e instituciones
que las wliciten.

= Cada biblioteca facultativa por su naturaleza de especializa-
da, formaré a su vez el tesario de su especialidad.

~  Entre los objetivos primordiales para formar el tesariode la uni=
versidad se encuentran los siguientes:

a)  Centralizar la produccién de la universidad en el érea

de tesis.
b)  Evitar duplicacién de trabajos de investigacién.
c)  Localizar la informacién de temas especificos.

d) Impedir plagio de tesis.

e)  Facilitar la seleccién de temas para futuros trabajos.

f) Contribuir al conocimiento de una importante drea de
bibliografia nacional.

= Otras obras incluidas en canje son los duplicados de pub lica=-
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ciones recibidas en donacién, o por suscripciones que la biblioteca
estime incluir, bibliografias, boletines, folletos, etc., elaborados por

cada biblioteca o facultad.

5.2.4 Préstamo interbibliotecario
Este es el dnico medio a través dél cual una biblioteca puede
.
disponer temporal y rdpidamente de aquello que necesita y no puede
poseer con cardcter definitivo, esto requiere la unién de esi:uerzosT

El bibliotecario debe conocer sus propios recursos y los de otras
bibliotecas por medio de catélogos respectivos ;;ora orientar co=
rrectamente las peticiones de sus usuarios.

Cuando el lector wlicita un libro que no se encuentra en la
biblioteca y luego de comprobar que la informacién deseada no se en
cuentra en otra publicacién que posea la misma, se recurre al présta=-
mo interbibliotecario. Para solicitar el préstamo se utilizaré un for-
mulario tipo. (Ver anexo N. 3)

Cada biblioteca facultativa por la naturaleza de su coleccién,
es considerada especializada, la Biblioteca Central en cambio es mul
tidisciplinaria, atendiendo asi una cl;nplia gama de estudiantes e in=
vestigadores.

De esta manera se hace necesario el préstamo interbiblioteca=
rio, el cual viene a resolver para todas las bibliotecas el problema de
no contar con suficiente material bibliogréfico para la poblacién es=

tudiontil que atiende.




46

El préstamo estard reglamentado de manera que todos los inte=

grantes del mismo conozcan sus derechos y responsabilidades.

Reglamento:

- El préstamo se hard de una biblioteca a otra.

—  Ninguna biblioteca miembro del sistema tiene obligacién de
prestar directamente al lector de otra biblioteca.

- Las obras prestadas por otra biblioteca serdn consultadas Gnica-
mente en sala de lectura,

~ Mediante un mensajero se llevard la obra debidamente em pa=
cada en bolsas de papel grue, cerrada y con la direccion del des-
tinatario, o sea la biblioteca que solicité el material.

- Los ejemplares dnicos no se prestan, estos deben ser fotocopie -
dos y financiados por la prestataria.

= Cuando la peticién se refiere a articulos de revista o documen=
tos, en lugar del préstamo del documento, se facilitarén fotocopias.
- El plazo del préstamo serd de quince dias hébiles.

- Se elaborard un formulario de préstamo interbibliotecario (ver
anexo N. 3) que debe llenar la biblioteca solicitante, en original y
copiag, el original se quedaré en la biblioteca prestataria y se adjun=
taré la copia al material prestado.

- La biblioteca prestataria se encargard de los trémites corres-

pondientes, los cuales consisten en llenar el formulario y enviar el

material.
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- Se efectuardn sesiones mensuales con los miembros representan=
tes de las bibliotecas facultativas,
- Se llevardn estadisticas para control de material bibliogréfico

prestado, solicitado y fotocopiado,

Responsabilidades:

- El responsable directo del material bibliogrdfico prestado por
medio del intercambio bibliotecario es directamente el bibliotecario
encargado de la biblioteca prestataria.

- Si el material se deteriora, se manda a reparar para dev§!verlo
en buenas condivciones.

- En caso de pérdida, fotocopiarlo o comprarlo en mercado local,
si no hubierq, solicitarlo al exterior o bien que se reponga por otro
del mismo tema (actualizado) o de edicién reciente, o en Gltimo caso

se reponga su valor mds un porcentaje.
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SISTEMA BIBLIOTECARIO DE LAS UNIVERSIDADES DE LA CIUDAD
CAPITAL

Al encontrarse ya estructurado el sistema bibliotecario de la USAC,
se facilita la tarea de involucrar a las universidades privadas en la  activi=
dad cooperativa; la cual se llevard a cabo con la colaboracién de delega=
dos representantes de cada universidad, los cuales periddicamente se reuni=-
rén para evaluar actividades, unificar criterios e intercambiar ideas, Bdsi=~
camente se organizard el sistema delimitando las actividades que se lleva=
rén a cabo en los renglones propuestos, que en este caso son el catdlogo u=
nido, canje y préstamo interbibliotecario. Ya se han analizado las carac-
teristicas de cada una de ellas y l‘a conveniencia de adoptarlos, Se ha re-
glamentado cada acﬁvicﬁi}ad para que exista uniformidad en el trabajo, asi

o

como la normalizacién de los mismos, La estructura de la cooperacién in=

terbibliotecaria se encuentra en el anexo N, 5.
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CONCLUSIONES

Las bibliotecas de las universidades trabajan en forma independiente, no

existe cooperacidn interbibliotecaria.

El personal que labora en las distintas bibliotecas, es en algunos casos aje-

no a las técnicas bibliotecarias, ademds resulta insuficiente en ndmero.

La mayoria de las bibliotecas no cuentan con un presupuesto que les permi-

ta cubrir sus necesidades.
El canje no estd normado.

Existe desconocimiento por parte de las autoridades con respecto al papel

bdsico que juega la biblioteca en toda actividad educativa y el aprovecha-

miento al mdximo de los recursos que ésta ofrece.

El material bibliogréfico es insuficiente para llenar las necesidades de los

usuarios,

No poseen catdlogo colectivo a excepcidn de la Biblioteca Central de la

Universidad de San Carlos de Guatemala.

La organizacién de cooperacién interbibliotecaria a través del catdlogo co=
lectivo, canje, redes, sistemas y préstamos interbibliotecarios, vienen a re-
solver la falta de comunicacién entre bibliotecas y enriquecer, sin elevar
los costos, la disposicién de material bibliogrdfico al servicio de estudiantes

e investigadores.
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RECOMENDACIONES

Que se forme el sistema bibliotecario universitario para satisfacer las ne-

cesidades de los lectores.

Incrementar el potencial bibliogréfico de las bibliotecas universitarias que
funcionan en la ciudad capital a través del catdlogo colectivo, el canje y

el préstamo interbibliotecario.

Es conveniente a las universidades, que instituciones privadas y piblicas

pertenezcan al catdlogo colectivo y permitan el uso de sus colecciones,

Se recomienda la integracién del -catdlogo colectivo en fichas por re=-

sultar menos oneroso y mds accesible a todas las universidades.

Que exista una comisién integrada por representantes de las universida-

des, para que regule las actividades del sistema.
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ANEXO No. 1

Cuestionario

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE HUMANIDADES
ESCUELA DE BIBLIOTECOLOGIA

El presente cuestionario sobre el sistema bibliotecario de las universidades
de la capital de Guatemala, pretende establecer la situacién actual de la coope=
racién existente entre las bibliotecas universitarias, la atencién prestada al mismo

servird para trabajo de tesis; agradecemos sus respuestas,

1.  Horario en que funciona la biblioteca:

2. Material bibliogréfico con que cuenta la biblioteca para satisfacer las ne=-

cesidades de los usuarios; es adecuado y actualizado ?

a) Sl

b) NO
3. Le parece el material suficiente para llenar las exigencias de los usuarios
4,  Cuenta con material audiovisual:
5. Ndmero de personas que laboran en la biblioteca:

6. Tipo de usuario que acude a la biblioteca:

7. Ofrece préstamo: -

Interno y externo:

Sélo interno:
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11.

12

13.

14.
19.

16.
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Cuenta con servicio de reproduccion:

Sl
NO

Forma cémo se lleva a cabo la adquisicién:

a) Compra
b) Canje

¢) Donacidn

Tiene presupuesto actual para compra al afio:

Lo compra la efectiGa en:

a) El pais

b) En el extranjero y en el pafis

Realiza canje:

a) SI

b) NO

Bibliotecas con las que efectia el canje de material que producen las bi=-

bliotecas y las universidades respectivas:

De quién recibe donacién: _

Sistema usado en catalogacién y clasificacién:

Tiene comunicacidn con bibliotecas universitarias de la ciudad capital

a) Sl

b) NO

En qué consiste:
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" 17. Posee catdlogo unido:
v a) Sl
b) NO

18.  Se encuentra usted interesado en formar un catdlogo unido en su biblioteca:

19.  Los procesos técnicos los realiza un departamento especifico en cada uni=

‘versidad o cada facultad por separado:

20. Lleva a cabo préstamo interbibliotecario:

a) Sl

b) NO

21, Otro tipo de cooperacion:

22. Observaciones:
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575.1 v
W759  Winchester, Albert McCombs, 1908
Genética: un estudio de los principios de la
herencia, por A, M. Winchester. Trad. Antonio
Marino Ambrosio. México, Continental, 1976
576p. ilus. 23 cm,
Bibliografia: pp. 664-665
Titulo original: Genetics: a survey of the
principles of heredity.
U Osac
616.96 ure

u5s8 Universidad de San Carlos de Guatemala. Acade-
mia de Ciencias Médicas, Fisicas y Naturales.

Enfermedad de Robles. Guatemala, Universita-
ria, 1963.

xvi, 304 p. ilus. 23 cm., (Editorial univer-
sitaria, vol, 43)
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ANEXO No. 3

BOLETA DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO
(Sélo para uso del Bibliotecario)

Fecha de pedido:

59

Biblioteca prestataria:

Numero de teléfono:

Datos bibliogréficos de la obra:

Verificado por:

Autorizado por:

Costo de transportacién:

Si la obra no es de préstamo externo, favor mandar:

Fotocopia

Microfilm

No se ‘manda la obra por:

1. Se encuentra prestada

2. Pertenece a la Seccidén de Reservados

3. Pertenece a la Seccién de Referencia

4. Otro

Volumen recibido (fecha)

Volumen devuelto (fecha)

Por:

Criginal y Copia
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LISTA DE CANUJE

Universidad Rafael Landivar

Guatemala, C. A,

Lista de Canje No. 3/84

La Biblioteca de la Universidad Rafael Landivar ofrece en calidad de canje
los siguientes duplicados., Al hacer su pedido haga referencia al nimero de
la lista o bien retorne el mismo con los titulos seleccionados debidamente

marcados,

1.  Davis, Keith. Responsabilidad de la nueva empresa. Buenos Aires, Ma-

rymar, 1976, 510 p.

2. Garry, Ralph. Psicologia del aprendizaje. Buenos Aires, Centro Regio=-
nal de ayuda técnica, 1963. 133 p.

3.  Molina Llardén, Mario. Agronomia y Agricultura. Guatemala, Univer-
sitaria, 1956, 413 p. '

4, Vdsquez Martinez, Edmundo. La letra de cambio. Guatemala, Universi=~

taria, 1969. 143

5. Zavala, Silvio. Contribucién a la Historia de las Instituciones Colonia-

les en Guatemala. Guatemala, Universitaria, 1967. 135 p.
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ANEXO No. 6
DIFERENTES SISTEMAS

SIMPLE
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