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Honorab]e'Tribunal_Examihador:'

~ Cumpliendo con lo establecido por las Leyes y Reglamentos Uni-
"‘vérsjtarins. tengo el honor de presentar a su'consideracibn e]'tra-_~

bajo titulado:

"La catalogacién bibliografica como parte
indispensable en la recuperaclon'dd'la'lnfprnacIOn“;

tema que me fuera aprobado por la Honorable Junta Djrectivé de 1a
- Facultad dé Humanidades- de la Universzdad de San Carlos_.deﬂ*

_Guatpmdld. como punto de teqms. para optar al grado academioo de
- LICENCIATURA EN BIBLIOTECOLOGIA -.

Espero que QSpe trdbaJo 10 consideren '.que' no ‘responde
tnicamente al deseo de cumpllr con las normas legales, sino mas bien
a inquietudes de serviclo a nuestra comunidad blbliOtBCOIbglca en

general.

Lstoy con eliol tratando  de (que se¢a una gula pr&ctica. para
 aquellas personas que tengan relacion en el campo bibliotecolégico.
Y Que en élgdn momento'aporte'aspectos de unidad en la catalogacion
v que el trabajo de teéls que.hoylsometo a su consideracién, en el

- que se analizan los elementos y/o técnicas propias del_tema que nos
ocupa, sea de'/gula al que la utilice y para que, 'aQﬁquef en mlqima"

parte, contribuya en ia aplicacién mAs acorde.

Respetuosamente,

Jorge A. Estrada
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NOTA PRELIMINAR

En nuestra época, 1os intercambios de informacién y la

diversidad de enfoques técnicos posibles para abordar los temas
bibliotecoldgicos, hacen que las gulas y normas (Bibliograficas y/o

Magistrales), pierdan su actualidad, y por 1lo tanto su utilidad,
cCOomo se manifiesta en la segunda edicién de las Reglas de
Catalogacion Angloamericana,- RCAA2- al introducir cambios en el uso

vy manejo de los elementos del asiento catalografico.

Se dispone actualmente de una extensa documentacioén, sobre

aspectos conceptuales técnicos de bibliotecologia, a esto ha de

unirse también. la experiencia recogida en la formacién especifica

de la carrera, que es tambien considerable.

Valiéndose de esta documentacién, y de éstas experiencias, la

presente guia = se concentra en los nroblemas operacionales

- especificos de la catalogacién de cualquier infermacién que pueda

aportar datos  para registrarlos vy ordenarlos para postrer

recuperacion de ellos, cuando se requieran.

Seria conveniente implementar mecanismos operacionaies ya que,
la experiencia (estudiantil - laboral) nos demuestra la necesidad de
establecer programas de Educacién Continua, para lograr el

cumplimiento de los Objetivos de catalogar.
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JUSTIFICACION

La catalogacién bibliografica, es la descripéion general de
una obra. en donde se “"concentran”® ‘todos sus datos en una forma
clara, precisa, y  condensada, vV que previamente el técnico
bibliotecarto. lo analiza para ia linscripcién. en el asiento

cataiegraficai

Para llegar a esto, el Cata]oaadordebe circuhscrjﬁjrse a4
reglas internacionalmente reconocidas o adoptar uha proplia de
ingerencia tanto a nivel de institucion a la que presta sus
servicios,. como otra de Ssu aplicacion sea = nivel nacional o

internaciofial .

Al proponer Unalpdlltica estand&fiﬁada.. llamése eStas reglas

de ¢atalogacién nacional o internacional, se elegird por la que se

crea mas conV@nienté sin perder el punto de vista de "queé normas o

-reg]aq seran las dp]1cab]ea

”

4

Para _ello;'-la enseﬁanZa sobre el part:culdr llevara al éxlto’

en la recuperacién de la informacién.  Deben unificarse  los

criterios para i crear o adaptar las normas que' se consideren -
importantes. Quién ha de asumir'Ia responsabilidad de hacerlo?, "no

interesa", lo que si importa es que se haga.

Preocupa la divergencia de criterios de distintas aplicaciones

técnicas y su 1n01den01a en dicha aplicacién.

Esta investigaéibn viene ademds a lledar el enorme vacio
debido a que no se cuenta con bibliografia nacional sobre el tema,
comprobado a través de una revisién de literatura nacional.

actualizada. Con lo cual se reafirma que es necesario adoptar normas

(previas investigaciones), y sugerirlas para su aplicacién al

" sistema bibliotecario guatemalteco.
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INTRODUCCION
El presente trabajo de inveStlgacibn }ealizado dentro de un
marco de referencias bibliogbaficas1 asl como de consulta directa a
téchibos de campo, estudiantes avanzados, Vy/o experiencias directas
de algunos entrevistados, que- aportaron lo mas valioso de la
investigacién, y hacen que'el desarrollo del tema, qobre un creédito
de seflalar algunos aspectos importantes de una de las fases de los

procesos técnicos, como lo constituye la catalogacién.

En él, se describen casos y/o sefialamientos particﬁlares de la
catalogacion, asi como técnicas que se emplean en la descripcién del
asientoICatalograficn, l]aﬁese a este elemento en la priﬁeba- ediciﬁnr
de las Reglas de Catalogacibn'(ALA]) o Area (RCAA2). Para el efecto

S enunclan aigunas observaciones de indole general.

1. No se trata de describir todos los aspectos particulares
de cada regla. '
2.  Su tratamiento es de indole genefal.'en cada parte de la
" noticia catalografica analizada. -
3. Se especifica el orden de los elementos contenidos en la
' ‘entrada principal.
4. Utilizacién de un modelo para presentar, la comprensiobdn
de esbéciado y simbologia en el orden de los elementos en
el asieﬁto como lo indican las dos ediciones e las

beglas'de'catalogacién angloamericana principalmente.

" Es el deseo, de que en la forma como sean tratados 1los
aspectos que cubre la inscripcién catalografica, sirva esta como una
guia a quienes la consulten, asi como orientacién en los aspectos

relevantes IQUe cubre 1la catalogacién, vy la ap]iéacibn especifica o

‘estudio analitico de las reglas. Se recomienda, en algunos casos,

la consulta de las referencias que se sefialan como fuentes de apovo.
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21 trabpajo ?fesenta: tampien aspectns reiacionaqos  con id
puntuacibn, esnaciaco vy simhaidgia de la ficha cataiografica, por
considerar de iaportancia st preSnﬁtacihn en ios ~catdiogos, y dq¢
Aecio  ia  blsqueds de ia estandarizacion en su empleo, tanto a nivel

de ensenanza, como en jos centros de informacién.

NDe ahi, la importancia de esté proceSn. que constituye el
poner al alcance del usuario un .impreso. y para ello tiene gue
existir un control o registro de la fuente en los catalogos. El
material para ser utilizado, se necesita ‘que pfeviamente el
documento sea analizado, y. posteriormente catalogado anotando sus

datos en !a inscripcién catalografica.

Es - por esta ‘razén, qUe  la catélogacién juega un papel

determinante en la'recuperaciOn del material.

Los vocabularios controlados, herramientas indispensables en

el uso del andlisis de la informacién, es otra parte en el

desdrroilo del presente trabajo.

- Se acepta de hecho que este estudio es bastante limitado; si
tomamos en cuenta la diversidad de fases relevantes vy analisis
exhaustivo QUQ'ia catalogacion conlieva. Sin embargo éste es un
acercamiento al problema y la posibilidad queda abierta para futuras

investigaciones.

Asimismo, se advierte que. como medida aclaratoria del presente
trabajo, los sefltalamientos de los "ejemplos son hipotéticos", y para
su mayor comprensién, se ha tomado el criterio de utilizar los

nhombres de algunos bibliotecarios guq§emaitecos.
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OBJETIVOS

GENERAL |
- Describir los aspectos basicos de la comprension del asiento
catalografico y la aplicacién de estos en las dos ediciones de

la reglas de catalogacion de ALA.

ESPECIFICOS

- Efectuar un analisis de los elementos de]l] asiento

catalografico en su forma mas general.

- Enunciar, describir y ampliar, los aspectos relevantes de cada

parte del asiento catalografico.

- Servir de marco de referencia para el uso y manejo de las

técnicas mas generales para catalogar.

ANALISIS Y DEFINICION DEL PROBLEMA

"En esta investigacibn se presenta, basicamente la comparacion

entre las dos ediciones de las Reglas de Catalogacioén
-Angloamericana, editadas por |la American Library Association,

 den0minada AlLA 1.-(Primeré edicién de Ia antes mencionada): y RCAA 2

(Segunda_edicibh de la misma), sin menoscabo de otros técnicos que
fueran consultados. Con ello se logrb formular una politica o forma

de trabajo, gque repercute positivamente en el estudiante de nuestra

carrera . para que pueda irse familiarizando con el empleo y orden de

los- elementos de @ la noticia  catalografica, presentando' por

consiguiente, sus consecuentes aplicaciones.

Partiendo de que, la primera edicién emplea el término

elementos y la segunda edicién Areas en el presente trabajo, se usan

-indistintamente ambos teérminos. Cabe senalar que los elementos son

componentes del area que se describe, por lo que el término mas

frecuente a encontrar sera el de elemento.
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METODOLOGIA ;

E]l] aspecto focal del presente trabajo, consiste basicamente en
el andlisis comparativo de las dos ediciones en eSpaﬁol de las
reglas de catalogaciOnJeditadas_pbr la American_ Library Association,
publicadas en 1970 y 1980 respectivamente. Para el efecto se
realizdé una inve;tigaéién biblibgrdfica en los aspectos que se

consideraron mas importantes de destacarlos, asi como la del empleo

de la entrevista "informal" a docentes, asl como a técnicos

laborantes, para el ‘desarrollo de wuno de los puntos del presehte

trabajo
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- CATALOGAR
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Apuntar, registrar- ordenadamente libros, manuscritos, etc.

Mg - A e i .

formando catdlogos de ellos.

! CATALOGACION
! "La catalogacjﬁn es :nn-'procéso técnico 'que' comprende dos
E etapas: la redaccion del asiento bibliogrAfico y la ordenacién de
| o , | . - .
; cada uno de éstos para formar el catalogo.
E . . -
'f La primera es descriptiva y responde a la necesidad de
i% idéntificar desde eLi;pUntb de vista intflnseﬂo y extrinseco un
‘{ impreso cualquieba; la.gegunda. en cambio, se dirige al propbsito de
f ‘sistematizar el conjunto bibliografico para darle wunidad vy
| | | | | e _

- coherencia.

.

| -  Segtin sea el criterio que se aplique en esta tarea - de
| ordenamiénto. esto es, “alfabetico, éistematicb.- de titulos, etc.,

seri correlativaménte-el tipo de cataIOgo“.'l/-'

-CAPITULO I

1.  Asiento Catalografico:

Llamada también noticia catalografica. Fundamenta su razén en

la _descripc16n de todos los datos que registra cualquier tipo de
material impreso u de -otra indole, que proporcione informacién

acerca de un material para que de inmediato se pueda recuperar, 'V

= b w e b ol b—— o g 4 e et i ey = e -

poner'_al alcance del usuario que demande el servicio en cualquier

LR B DT

centro de informacion.

o f 1/ BUONOCORE, D. Diccionario de Bibliotecologia. Argentina, 1976.
S B | p. 216. , -




Su funcién es netamente de descripcién de la obra, en la cual

se analiza sus elementos esenciales, y en donde el qatalogador los

ordena y registra, consignandolos en una forma secuencial y légica

i s ¢ el iealey g W S — wallir
¥ I".":.I.—l" . . - T L ;..

(desde el punto de vista técnico), para identificar la obra en los

- - catalogos (internos y externos) de uso en los centros de informacion.

Para el efecto, es necesario describir sus elementos (1llamados

as! en ALA I), y areas en RCAAZ2.

2. Elementos dejla ficha grlnclgali

Asiento principal o encabezamiento (Autoria)

Area de titulo y de responsabilidad

Area de la publicacidn.

1
2
3
4. Area de déScrlpcion fisica
S Area de las hotas

6

Area de ISBN

 ORDENAMIENTO DE SUS ELEMENTOS

§ , o Asiento principal o encabezamiento. .

{" S Area de titulo y mencién de responsabilidad. Area |
e ' de la edicién. Area de los detalles especificos del _!
material. Area de publicacién y distribucién. ' i

Lo Area de la descripcién fisica. Area de la serie.
- Area de las notas. -

o . Area del nimero normalizado y de las condiciones de:
f  " disponibilidad. o | I i
[ ' : | - |

$
;
¢
b
¢
!
i

* \ - l.. | - | . . . ) _ - . . 'I
L . | o | , S
. - | . :

il -l.vll-l-n--l.-'_'_ -
' .

27" American Library Association. Reglas de Catalogacibn
' Angloamericanas. 2a. ed. Washington, D.C., 1983.
p. 11-12 |
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-~ . 3. = Asiento principal o encabezallento (autobla)_

El derecho de identificacién de la obra, fundamenta su esencia
en'que todo impreso tiene una identidad de ~autor l1lamese éste
perSOnal. con el concursb de otros, o por parte de una institucidn.'
Pop esta razon es que toda obra tiene una identidad propia, que -
puede ser comc s¢ ha enunciado"desde un autor, o0 mas, quienes
compabten a la vez ia résponsabilidad cComo coautores} en tal wvirtud
merecen destacaArseles en el cuerpe del asiento, _ﬁor lo que se
resaitaran en fichas' secundarias. Ail' describir esta parte
importante del cuerpo ‘del :ésiento; sé ‘debe mencionar que puede

existir otras entradas de autor, que se describiran en otros 'puntos‘

- del presente trabalo.

" La regla que existe para la entrada de autor, es hacerlo en

~una forma invertida 'de  su nombre_ ordinario, bespetando"_el-

seﬁaiamiento quE_hace ALA pafa el‘reépeCto.ﬂ

No se traté de_-darle la comprensioén a_todos'los casos-que'ﬂ

pbesenté'la gama de aspectos particulares que ALA'indica. sino hacer

- los sefialamientos mas resaltados y ordinarios que se nos presentan. -

 América Latina cuenta en su_haber biblidgrafico con obras un

tanto complejas en relacién al tratamiento de los autores de otras

‘latitudes geograficas.

"E1 criterio que asume el bibliotecario para la aceptacién de

~las reglas de ALA, o incorporacién de un _sistema propio, hace que

exista divergencia, y que se sojuzgue en un momento determinado, que

no estid empleando las reglas, o0 que se presupone un desconocimiento

de ellas, como seria el caso de las entradas de autores de los

mismos'apellidos.
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Otfas instituciones, adoptan sus propias formas de entrada de

~autor, como en el caso particular de UNICEF, quienes utilizan en una

forma estandarizada, a nivel de institﬂcién. registrando una entrada

de mas de dos autores. en una forma de cita bibliografica, como por

.ejemplo:

Sonia Lidia Yac Garcia, Elizabeth Tabarini, Julio Mariscal

En la entrada'pfiﬁcipal_qu6dar1a asi:

Yac Garcla. Sonia Lidia | et. al.

Es recomendable para toda persona que se dedique al ‘menester

de catalogar que observe algunas normas importantes:

a. 'Ideﬁtificar plenamente al autor. _ |

b. Revisar en el catalogo de_idenfidad del autor la forma en
que esta registrado en La biblioteca a la quéfsirve‘

C. Auxiliarse de diCCionarios eSpéclficos para 'pfecisar la
identidad del mismo. ' '

d. Estandarizar la forma de entrada.

- Este dltimo aspecto es de gran importancia ya que se pretende
no_cbnfundir 'él llectob. -con las posibilidades de ambiguedad al

respectb.' de esta forma es que se usaran las fichas de referencia

cruzada.

| 'Ejémplo:

a. . Jose Milla y Vidaurre
b. Salomé Jil
C. Pepe Milla

" Los datds que el catalogador dispondra como fuente oficial del

libro para su acceso, seran los de la portada;'de_alli el uso de
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otros elementos de las distintas areas;' valiéndose del empleo de

| Signos complementarios o auxiliares que haran resaltar que otros

datos'importantes que no'aparecen en la'portada. y que los registra

| elllibro en otro lugar, puedén sefialarse con corchetes.

3.2 Autoria compartida:

La identidad de varios autores en un momento puede presentarse .

de varias maneras, diferentes formas de aparecimientos de la

cubierta con relaciébn a la portada. ' Tomandose al primero gque

aparezca en su orden, Vv a los otros autores (maximo de tres, en el

“area de titulo y mencién de reéponéabilidad) de 1la portada con su

respectivo apafécimiento en el_ cuerpo del asiento, describiéndolos
para su efecto en la forma ordinaria de su nombre.

o Para el efectd;. debe anotarse' la conjuncién "y"¥, para e)
empleo de dos autores, o del dltimo que aparezca del maximo de tres
qﬂ9 se1ha indicado en el cuerpo del asiento, o la preposicién

"por"** gi lo indica 1a obra.-és1 como él uso de los signos ([ 1]).

si no aparece dicha preposicion.

Es necesario hacer mencién de que al momento de que ello:

- ocurra, se describira en el cuerpo del asiento, donde figuraran los °

autores, por ejemplo:

'VICtor Gaétj]]o LLopez, Imelda Monzén de Velasquez. Resefia

 bibliografica de la produccién universitaria, 1970-1986.

*  En la RCAA 2, si la obra no la  presenta, debe figurar entre
' .comas cada uno de los autores.

 ?*' _ETambién en la RCAA 2, antes de,la menciOnfde responsabilidad

- se debe escribir el signo diagonal /.
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;
|
n[ Castillo Lopez, Victor
" Resefla Bibliografica de la Produccién
1 Universitaria, 1970-1986 / Victor Castillo
i LOdpez e Imelda Monzdén de Veladsquez.
]
|
g
1 _ El punto'de] titulo en el ejemplo anterior deja de funcionar_
| por la utilizacién de otros signos, corchetes ([ ]J) y diagonal (/)
k ' - La conjuncién para la mencién de los autores podra ser
;E - utilizada por la "y" o por la "e", segtn sea el caso ortografico.
| El uso-'descriptjvo de]l segundo autor, lo implicara de
| '_' - inmediato como coautor, y por eso tendrA que aparecer en ficha
-l secundaria y colocada en el catalogo de autores. |

El mismo caso ser& para el tratamiento de tres autores, donde

T R PR

figuraran_ los otros dos como coautores, destacandoseles en el Area

de titulo y mencién de responsabilidad, y elaborando su ficha

secundaria.

- S ol Yy -+
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 Ejemplo:

Castillo Menéndez, José Arnoldo coaut.

' Diaz Ortiz, Maria Elena coaut;

‘Serrano Cérdoba, Ricardo S

~ La bibliotecologla en Guatemala /por/ Ricardo
Serrano CoHrdoba, José Arnoldo Castillo Menéndez
y Maria Elena Diaz Ortiz.

:Ellespacio entre elementqs y/0 Areas es variante entre la lra.

'y 2a. ed. de las reglas delcatalogacibn de ALA.'dejando al criterio

del_bibliotecarid;'elaﬁanejo de esta posibilidad.

3.3 Entradg-de titulo o;banderé:-f

Esta entrada_de titulo, fundamenta su razén de ser en que ALA,

reconoce que mas de tres autores no deben figurar en el asiento

'principal. en tal virtud, se le ha denominado "entrada de titulo, en

bandera o parrafo francés" su tratamiento es diferente, por cuanto
que la primera palabra se escribe completamente en_mayﬂsculas. ALA 1,
y en RCAA 2, soélo la primera' letra del titulo se escribe en
maydscula, é ira guardando una sangrla' espéclfica de 3-4 espacio$=
tipograficos, (reiniciandoSe en el espacioc ordinario, al momento de

aparecer el Area de la descripcion fisica).
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Esta forma de entrada, es aplicable én-rfunchn de las

- condiciones mas relevantes que se enuncian a continuacién:

Existen mas de tres autores

a
b. f.a autoria es deSconocida

v

Enciclopedias, diccionarfios, otras.

~ Estos aspectos enunciados, haran que el tratamiento de su

forma de acceso varie, de la forma ordinaria. e]”éjempio clarificarad:

REMODELACION de la sala de lectura y depoédsito

~ de libros. de la Biblioteca Central de la
Universidad de San Carlos de Guatemala,
por ... et al. | | |

ALA 1

Debe considerarse .también,’ la _pos{billdad'_de ‘utilizar los

.. _puntos suspensivos en el cuerpo del asiento, para identificar el

~ Ssb'titulo, pero dejando claridad en la identidad del rubro, utilizando

 como minimo cinco palabras;'(RCAA-z)

3.4 Bntrada'de“tesponsabilidad de entidad:
ALAenglobaenestaestrada pbin¢1pal a:

PROPIEDAD NF 1A (MIVFRSIGAD PE C#M CAEEET I SMEL S
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"Asociaciones, instituciones, firmas comerciales, empresas sin
fines de lucro, gobierno, entidades gubernamentales, proyectos y

programas, instituciones . religiosas,  iglesias  locales vy

conferencias". 3/

En este tipo de entrada, cabe el sefialamiento de QUe-'a]gunas

entidades estdn contenidas en otras. De esta cuenta es que a medida

que se analizan, las entidades, cada una presenta las opciones a

seguir y se aplicara, por lo"tanto;'lé subordinacién (de mayor o

-menob'jébarqﬁlé)'

Ejemplos:
a. Entidades no gubernamentales, Escuela de Bibliotecologia,
' Facultad de Humanidades, de la Universidad de San Carlos

de-Guatéméla§ISe presenta de la siguiente forma

a.l Universidad de San Carlos de Guatemala. Facultad de

"Hnmanidades; Escuéla'de Bibliotecologia.‘lf

b;.'_La”'dépendehbial gubernamental, se indicara asi: pals,

dependéncia?gubehnativa. departamento 0 seccion.

'b.1 Guatemala. Ministerio de Educacién, Unidad Secto-
rial de Inveétigacién Educativa; USIPE

0

8

b.2 -Guatemala._ Ministerio de Educacion. USIPE
" El uso de las siglas de wuna dependencia gubernamental es

permitida, siempre vy cuando se denote la subordinacién de la

institucién a la que pertenece.

3/ RCAA2. 1bid. p.672
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Existen otros casos de entrada principal, donde la wutilizacién

de siglas, suele ser pafa  la aplicacioén de  organismos

internacionales que se identifican plenamente:
UNESCO, ONU, OEA, UNICEF, PNUD, OMS, OPS, y otros.

3.5 Entradas de se-inarlos;' talleres, conferencias, mesa

redonda, etc.

S Lo significativoi Y dQStacable de"eSta éﬁtrada; es Jgue su

'apareglmiento en el asiento principal, lo constituira ia palabra

clave del evento; usuaimente el primer dato que aparece es el namerc
idéntifiéador del cénclave y su descripcién en el cuerpo' del
asiento, se hara -inmediatamente después 'de- la identificacién del

evento.

- F) )

Bai Reunién Interamericana de ijliotecarios Y
Documentalistas Agricolas. Guatemala.‘]3-17.de
julio de 1987. ' | '

Reunién!lnteramericana de Bibliotecarios y
Documentalistas Agricolas. 8a. Guatemala:
13-17 de julio de 1987. |
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3.6 Cuando el titulo se convierte en autor:
Este tratamiento es para obras clasicas de la literatura,

recogidas de la voz popular, tales comoé El Popol Vuh, Poema del

‘Mie Cid, Chansoinn de Roland, etc.

Dada la diversidad de formas que aparecen 'enﬁnbiadas. se debe .

formar la identided de autor; el tipico caso de asto, hacé‘que la

entrada se estandarice y 1la diversidad de fbrmas'kdé publicacién

jueguen un papel importante del tituilo.

' Ejemplo: .
Popol Vuh; Popo-li-wuj; popol wu: popol vuji.
A- POPOL - VUH

Popo-1-wuj
8~ POPOL - VUH
.  _P0p0l wﬁj
C- POPOL - VUH
~Popol vuj.

- D- POEMA del Mlo Cid
' o ~ Mio Cid
E-  POEMA del Mlo Cid

B | -'El Cid Campeador
F-  Chanson de Roland
~ . Cancion de Rolando
G- CHANSON de Roland

Chanson de Geste

3.7 Entrada Institucional Privada.'

"Esta forma de entrada tiene por caracteristica, denotar que
una organizacion y/o' institucién, no. gubernamental, puede

constituirse en autor principal, con la variante de que debe hacerse
notar su lugar (geograficamente) a donde corresponde, después del
nombre propio de 1la orgahizacibn v/o institucién, para poderia

identificar por su nombre y pals.
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i Ejemplo
i A. Universidad Rafael Landivar. Guatemala
B Asociacién de Cafetaleros. Guatemala

Cuando las organizaciones y/o instituciones lleven implicito
- el nombre del pals, se tendrda que excluir de la disponsicién

anterior. Ejemplo:

A. Gremial de Azucareros de Guatemala

B. Asociacion Bibliotecoldgica de Guatemala

3.8 Asiento Principal de leyes, decretos, ordenanzas,

e ot r Em m e mambasm - & - ow

disposiciones locales, etc.

.2 Estas formas de entrada principal, merecen su tratamiento para

los aspectos legales.

E ~ Las normas, respetan el procedimiento de las disposiciones que

un gobierno constitucional o de facto emanen.

‘Estas entradas principales consideraran siempre el - nombre de
la republica, con la respectiva constante que le_acompaﬁarAn:al-
nombre del pais, como lo es: Leyes, Decretos, etc. Dando por

cansigUiente. la aplicacibn y observancia de toda la republica. EI1

ejemplo.clarificara:

1. Guatemala. Leyes, Decretos, etc.

“% | 2. El Salvador. Leyes, Decretos, etc.

De 1las mismas disposiciones legales,se emiten otros
asientos principales, pero su cobertura es menos extensa
geograficamente, ya que las autoridades locales y las

municipales pueden emitir mandatos de aceptacién inmediata,

jugando un papel de dominio ¢ facultad.
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1. Amatitlan. Guatemala. Ordenanzas, disposiciones locales,

etc.

2. Acajutla.-El Salvador. Ordenanzas; disposiciones locales,

etc.

2. . AREA DE TITULO Y MENCION DE RESPONSABILIDAD

La denominacidn que hace la RCAA2; paré esta parte del asiento
catalografico, es 1importante por contener dﬁtGS-como lo son: titula_
propiamente dichb. subtitulo y  las . respectivas.f menciones de
responSabilidad.' que constituyen' una' drea muy extensa de éxplicar.
En funcinn-de ello, para fines de ‘analizar, se subdividira en dos

partes:

2.1. Area de titulo

2.2 Mencién de responsabilidad.

2.1 Area de TitulOi
Titulo: ' _
"PALABRA. FRASE, CARACTER O CONJUNTO DE CARACTERES
QUE APARECEN NORMALMENTE EN EL ITEM Y QUE DA NOMBRE
A LA OBRA EN EL CONTENIDO". 4/ ' '

El titulo no sufrira njngunamodificacibnde-aparecimiento de
) la portada, debiendo ser reproducido 'en la lengua vernacula
sin traduccién alguna, por consiguiente, sera uno de los
términos establecidos que puedan reconocer quienés solicitan
la obré,' Considérese  de importancia  las 3iguientes'

observaciones al respecto de caracter general:

4/ RCAA2 1bid. p. 680
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1)' Excepcién en caso de que el tltﬁlo sea demaslado extenso.
La RCAA2 propone que se puedé adoptab el criteric de
consignab ‘CINCO PALABRAS (siempre que lé_dé claridad al
titulo) y .sustituir el reéto del titulo con  puntos

suspensivos, llamados también “signos de omisioén".

2) Si aparece el titulo en dos ¢ mas idiomas. .

- Se debe hacer aparecer' por el titulo del idioma en que
esté. escrito el contenido dell material, 0 el que
predoming en el texto, seguido por el segunde idioma,
‘separandolo 'por el signe igual. (Tltuldh paraleio 0

equivalente).

2.1 Sub-titulo:
. - | . 4 -
~Si la obra, presenta un subtitulo y el catalogador
considera que modifica sustancialmente al titulo, o limita o
amplia su significado, su aparecimiento en el asiento
catalografiéb lo hara. como lo indica ALA1: Hseparar.-con' puhto

y_ coma o la RCAA2Z, Por'_éspacjo; ‘dos puntos, espacio; a

~continuacién del titulo.

 _2y1.i N Funcibnfdei Bibliotecario en Relacibn'al-Subtltuld:'

Usualmente el bibliotecario (funcién de proceso técnico),

" adopta el criterio de dividir con un punto y coma (;) al

tjtulb y snbtltulo. Esto lo hace'en funcion de que'el autor o

editor presentan el titulo, en otro tipo de letra, o en

algunos casos en caracteres mas resaltados, como suelen ser

las 1llamadas “Negritas", originando con ello el 1llamado

subtitulo, que lo hard aparecer <con caracteres menos

resaltados.
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2.2 Mencién de Responsabilidad
) y _
La coparticipacién de responsabilidad de la obra, estd
dirigida tanto al autor(es) prologuista(s), introductor(es). Esta
parte de la noticia catalogrdfica se describe inmediatamente del

titulo segin sea el caso determinado, separando a estos elementos
con punto y coma ().

La .funcién principal es hacer resaltar a los coparticipanteS. a
- nivel de ,_autorlai'-de la  obra, como Ta'*personalidades de la
especialidad, que han  aportado sus conocimientos en el analisis,
§ sintesis 0 -prﬂlbgbs. y por medio-fde ello le dan un'réSpaldo 0

crédito al trabajo que han desarrollado los autores.

2.2.1 Coautor:

"Persona que colabora con otra u otras para producir una obra,
en relacién con la cual cada colaborador desempefia la misma
funcién". 5/

La RCAA2 permite que el acceso a Ia'noticia*lcatolbgrafibar' sea
‘ingresada por el primer autor  que figure en“ la.7pbftadé:' por  - |
'cbnSiguiente-el aparecimiénto en la portéda de no mas de tres
autores, hard que se constituya a los colaboradores de la obra en
coautores 1anoténdo]os en el cuerpo"del'_asiento .en una fdrma
-ordinarja.  incluyendo ‘al autor principal que se hace mencidn en la
parte de lq autoria.

Esto implica que se les tenga que hacer resaltar en tarjetas

secundarias, adicionando la palabra coaut

5/ RCAA2 Ibid. p. 670
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Ejemplo:

Problemas de catalogacién y clasificacién por Maritza

Muralles, Violeta de Leén y Ofelia Aguilar Pellecer.

FICHA PRINCIPAL

Muralles, Maritza

Problemas de catalogacién y clasificacion
por Maritza Muralles, Violeta de Ledn y Ofelia
Aguilar Pellecer.

PICHA SECUNDARIA

~ De Leédn, Violeta, - coaut.
Muralles, Maritza |
Problemas de catalogacién y clasificacién
por Maritza Muralles. Violeta de Leén y Ofelia
Aguilar Pellecer | |
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FICHA SECUNDARIA

Aguilar Pellecer, Ofelia, coaut.

Muralles, Maritza | o
Problemas de catalogacidn y clasificacién
por Maritza Muralles, Violeta de Ledén y Ofelia

Aguilar Pellecer. |

2.2.2 Prologuista y/o0 Introductor

Mismo trato reciben los  pro1ogu1stas 'y/o introductores si
aparecen menclohados en la portada, quienes seran citados en la
ficha catalografica. En caso contrario quedara a criterio del
bibliotecario la cdnSignacién en el cuerpo del asiento; aunque la

RCAA2 indica que deben aparecer en la descripcioén.

Se toma en cuenta este aspecto, en base a  determinar que 1los
personajes en mencién son de relevancia en las especialidades que el

libro o el campo temdtico demande.
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Ejemploﬁ:
. I FICHA SECUNDARIA

rernandez Vielman. Irma, prol.
Muralles, Maritza _ . | | _
Problemas de catalogacion y clasificacién
por Maritza Muralles, Violeta de Ledn y Ofelia
Aguilar Pelliecer. Prélogo de Irma Fernandez.

3.  AREA DE EDICION

,
b

ﬁ;' j o ALA1 la denomina "tltima parte o componente del elemento

tjtulb"., RCAAQ la Seﬁala comd_'componente aparte y 1o denomina
"Area fde__edicibn". y le ha adherido la "mencién de responsabilidad

de la edicién".

‘La descripcién-de este elemento, se escribe inmediato al Area
. : | de titulo ,y ménéibn de responsabilidad, ‘(anteponiéndolé punto
L espacio dds guioneslcortos espacio) figurando ai reSpecto:- a) el
-nﬁmero de _ediCién én arabigo, b) utilizando rseguidamente- la
abreViatura'deljn&mero'Cardinal. en el idioma -dell texto '(espaﬁol.

: ' inglés, etc.);

Ejemplo: 4a. ed.; 4th Ed}
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£l darle extensién e-importancia a esta'parte del asiento, es
hacer destacar a 1la persona, institucién y/o asociacién que ha
contribuido en la correccién, aumento o revisién del item. Razén
nor 1la cuél, a lé pafte inteleﬁtual de}'-trabajo en el impreso
corregido, se 1le da 1la categorla destacable dentro del asiento

catalografico.

Ejemplc:

Muralles, Maritza

Problemas de catalogacién y clasificacién /
por Maritza Muralles, Violeta de Leén y |
‘Ofelia Aguilar Pellecer . prélogo de Irma
Fernandez Vielman. -- 2a. ed. / rev. por
Maria Teresa Cuyin Mejicanos |

RCAAZ2

Se cohsiderade mayor importancia en esta Area, a la persona
que'_efectﬁa la revisién, aumento y/o correccién, que los otros
personajes (prologuista, editor ...) que hace alusién la mencidn de
responsabilidad “del _titulo. Como se puede determinar a cada uno de

ellos, se les trata en forma especial en fichas secundarias.

Como sugerencia debe aparecer en la descripcién de la noticia,

catalogrdfica la persona que realiza la revisiéon, la correciodn y/o

aumento del texto.
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Al figurar la responsabilidad:de la edicidén en el asientd, se
debe elaborar la tarjeta secundaria. Aunque RCAA2, no sefiala con qué
abreviatura y/o forma se puede hacer notar o resaltar tal funciédn.
Ejempio:

Cuyin Mejicanos, Maria Teresa. Rev.

En representacién de esto se propone Ja utilizacidn de 1las

abreviaturas siguientes:

Revisada = Rév;
vorregida = Corr.
Aumentada = Aum .

~ Adhiriendo al nombre personal o institucional que se hace

mencion en el Area en cuestion.

Y AREA DE PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC.

Su funcién es describir los datos del pals donde estd asentada
la editorial, nombre de ella y fecha en que se editd la Publicacidn.

ALA 1, las intitula como notas tipograficas.

Estos elementos deben guardar un orden prefijado como se
describen con antelacién. La carencia de los mismos, pueden ser

sustituidos por las abreviaturas siguientes:

ALA1 ___ RCAA2
sin lugar | s.1. [s.l.]w
Isin editorial | s.e [s.n.]
sin afto s.a no lo permite
sin pie de imprenta | | s;p;i no lo permite
sin notas tipograficas'*', ' s.n.t no lo permite
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4.1 Uso de los elementos del area de publicacién.
4.1.1 Lugar:

Al aparecer eanla' portéda vatios lugares de publicacién, se
debe optar por el primero que aparece, o el mas conocido; Cuando es
un estado importante y de facil identificacién, basta anotarlo sin

mencionar el pals. Ejemplo: Barcelona, New York, etc.

Por el contrario, cuando el estadd. provincia, etc. no es de
facil identifiéacién 0 existen otros con el mismo nqmbre. se le
complementara con la Repbblica§. Jalapa., Guatemala; Jalapa, México;
Céordoba, Argentina: etc. Lal'omjsibn de este dato en la portada, Yy
al ser localizado en otra parte del impreso, se consignara
encerrandoio entre- corchetes [ ].‘ v Si no es posible su

sin lugar.

identificacién se utilizaran las siglas s.1.

4.2 Casa Editorial o .

- 8Su Objetivo_es el de denotar el nombre de la casa editora,
reéponsable' de la 'lmpresién' del material bibliografico. Debe

omitirse 'palabras y/0 abreviaturas distintivas de las casas

editoriales: Cia. o compafila, Editorial 1Inc., etc., basta con

identificar 'elf-hombre de la editorial; Espasa-Calpe. Real Acadenmia,

Aguilar. etc;-para citar algunos casos.

Teniendo cuidado también que existen algunos sefialamientos
particulares, en el que el nombre de la editorial tiene
caracteristicas especiales y que no se puede omitir el término

genérico. Ejemplo: Editorial Universitaria.

Cuando el asiento principal constituye a la vez el nombre de
la editorial, se omite éste en el pie de imprenta, por cuanto ha
sido'identificado en la entrada principal, de tal forma que sélo

aparecera fecha y pals.
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; ' En relacién al sefialamiento de dos o mas editoriales, se

registrard la primera que figure en la portada. La falta de este

- e - TR T T A,

| ' elemento, debe hacerse resaltar, como lo sefiala ALAl con las

. : | '_ abreviaturas, s.e. = sin editorial.
. i | Y. RCAA2, utiliza: SN encerrado en corchete [sn] = sino nomine.

La bisqueda de esta informacién y posterior localizacién en

; otro lugar' del impreso, que no sea la portada, se seflalard ence-

rrandola entré corchetes [ }.*

4.3 Fecha de Publicacién |
‘Esta parte del pjg'de-imprenta o 4rea de publicacién, es la
que registra la fecha en que un impreso fue elaborado. Anotando la

: | primera que aparezca, en el caso de que fuera mas de una fecha la

? ~ que figure.

o -% Al igual qué los otros datos que estan contenidos en esta
area, al momento de la falta de ellos se utilizardn las abreviaturas

s.a. = sin aflo, o encerrando entre corchetes, cuando es tomado de

otra parte del impreso.

" Este elemento merece una serie de tratamientos especiales, por

lo que RCAAZ2, explica_ampliamente cada uno de ellos, en las paglnas
39-41. ' | '

% 5.  AREA DE LA DESCRIPCION . _
ALA 1, la denomina "colacién" y tiene por caracteristica
; | especial, la descripcién fisica de la obra: paginas-preliminares.

- total de paginas rdel documento; volumen(es), tamafio del formﬁto.

ilustraciones.

F oar gk - aa s b o§am Ay - am e F R OT an = oE g . — e

RCAA2 permite utilizar cualqujer parte de la publicacién.
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"L.os objetjvos generales de esta area Son: _

i) Preséntar  &1' lector una imagen de las caracteristicas
fisicas de la' obra para ayudarle a ‘identificarla y
dejarle saber algo de lalnaturaleza de] impreso, - .

11) Ayudab a mostrar como difieren entre si las distintas
ediciones de una misma obra, y |

iii) Asegurar qué se describan tﬁdas las partes de la obra que
deben ser conservadas en la encuadernacién o reencuader-

nacién. "6’/

5.1 Abreviaturas Utilizadas en el Area de la Descripcién
~ El uso de abreviaturas en_ esta Aarea debe guardar un

orden, y estas estaran_representadas de la siguiente manera:

- v (mintscula) volumen
- Numero(s)'romanos (en
mindsculas) péginas preliminares

- Nimero arabigo seguido

de una p (minﬂscu]a)_"' total de la paginacién
p. irreg. paginacién irregular
p. cap. o paginacion capitular
- .il. = ilustrada. seguidamente, si amerita se anotara
' 'el tipo*de.ilustracién 'que contiene: mapas, foto-

grafias, cuadros, anexos, etc. que seran encerrados
entre paréntesis

- ¢cm. = centimetros

"AREA DE LA SERIE

En ALA 1, se identifica como "Mencién de_ la Serie"”, RCAAZ 1la

modifica empieando el nombre de "Area de la Serie".

6; American Library-Association. Reglas de Catalogacién Anglo--
| americana. ~Washington, D.C., 1970.  p. 197
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Su ubicacién dentro de la ficha principal es inmediato al Area de la

descripcidn. encerrada-la informacidn entre paréntesis.

~La funcién primordial de esta area o mencion, la seflala ALAl

asi:

"... ofrece el dato de que una obra es parte de una sucesion

de publicaciones aparecidas con un titulo colectivo” 7/

La catalogacibn.de lds.obras_que tienen un tltulo, propip,--y
que pertenece:s a una serie, deben ser tratadas en una forma
individual, haciendo constar el nombre de la serie a la que esta

relacionado.

Usualmente 1la serie se distingue por un namero y/o literal,

misma que se anotara con el nombre de ella. -
Ejemplo:

Xxix, 395 p. : 23 cm. -- (Manuales del bibliotecario ; No. 7)

Las reglas de catalogacién de ALA en su primera y segunda
edicion, especifican el trato a seguir en caso de que este aspecto
no figure en 1la portada. Por ser. un dato particular de la

identificacién de 1la obra, pﬁede ser localizado en otra parte del

impreso, en una bibliografia, lista de libros de casa editora, etc.

Los casos particulares de esta Aarea, la mencidén de 1la

responsabilidad de 1la serie.- asi como el trato del ISSN pUeden'ser

aclarados en AACRZ, pp. 41-44.

7/ ALA 1.. 1bid. p. 202

~®
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7..  AREA DE LAS NOTAS | _ |
ALA 1 la hace figurar dnicamente como "Notas" vy  00mprende. las
notas ‘suplementarias'ko aclaratorias, de “las obras catalogadas.

RCAA2 1la llamﬁ "Areas'de las Notas".

l.La mayoria de referencias de catalogacién la hacen figurari
COmo'_nofas 'eSpeciales y para el uso de la'aCIaraciﬁn'de esta parté.
se utilizarn indistintamente los térﬁinds siguientes:

| - o

"notas, area de las notas} notas'supleméntarias; ‘notas aclaraéh

torias y/o notas especiales”.

‘Esta parte del 'asientﬂ cata]ngrafipo, es la que registra todo
tipo de informacién adicional_qhe las obras requieran;  Las notas
califidan. amplian o'clariijHn'lé descripcién deljtextb. Cuando'las'
reglas no permitan"descfibir algunos datos importantes en el
asiento, ' éstas ayudaradn a clarificar la informacibn que el

catalogador considere necesario anotar.

§égﬂn'PennaE las'notaspuedeh sér'djvididas en;dos grupos:
R _unas,ﬁ.las: que cohstituyen' tranécfipcionésw ae - frases
_contenidas"en"él libro o tomadas de reperEoribs_bibliograficas
 -y otraé;;7lési redactadas por el catalogador, condensando
'caneptos'QUe ha extraldo de la obra misma";-a/
. - -~
Estas notas deben ser claras y concisas, para no propiciar al,

lector ambiguedad. Es por'e11o due'se sugiere:

a. No utilizar abreviaturas (las que pueden ser

comprensiblés 'para el catalogador, no asi para el

usuario). R | o :
8/ ‘Penna, C. V. Catalogacién y clasificacién de libros.

Argentina, 1949. p. 79
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b. Notas breves, claras y buen uso gramatical.

‘¢c. Debe ser imparcial, no emitir juicio critico y basarse en

hechos}j.

d. Evitar el wuso ~de tecnicismos (hay_ que' pensar7 en el.

usuario que no siempre es técnico).
e. Adquirir un vocabulario apropiado y que normalice su

estilo, para una observancia de uniformidad.

7.1 Aspectos sObresalientes de esta-&re&

Como se seflala con anterioridad, es una parte relevante,
toda vez gue se condensa la informacién que aclara aspectos
que cada area limita, es por elio que se describen a

continuacién algunas razones que ameritan  ampliacién 0

expiicacion.

Segin Penna:

- “Descripcién material o fisica del libro: Se entiende

pbr ello, la interpretacién material dé la obra: L.as

ilustraciones de caracter extraordinario

~ Forma literaria y notas explicativas _del titulo: Este
_tipb de hota lo forman las que dan informacién del tltulo
‘cuando es .muy hreve y puede dar lugar a erréneas-j
interpretaciones .. el cambio que_'pudo- haber 'suffido“'el
titulo a través de distintas ediciohes;'el ﬁombre dé.los
ediltores, elllugar de la publicacion y_ las fechas _de

distintos voltmenes.

Notas Histéricas:
Estas ‘potas tienen por Objeto dar intformacioén aéerca'de-'
edicidnes Jbriginales.-_relaciones con una edicién con
btra; titulo y fecha de '1a_'edicibn'origihal cuando Se

trata de una traduccion o reimpresidén con titulo distinto
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Contenido parcial:

Se  entiende por contenido. parcial, la indicacién de
ciertas'caracterlsticas comunes a todas las obras que
revisten especiai interés para el investigador, y que

indican el contenido de bibliografia, apéndicé. glosario,

efc.

Caracteristicas varias:

1.2

B WO e

descripcion  breve de caracteristicas especiales,

méritos de la presentacibn pOr la calidad de papel o el

tipo de i]ustracioneS,.-COﬁbletandase en este detalle con

el hnmbre;del artista que realizé las decoraciones. Se
indica ademas.', aQUellas K irregularidédes_- que  pueda

presentar la obra cuando se compone de varios volémenes y

-la' biblioteca no posee  la coleccién completa; o las

partes mutiladas o extraviadas." 9/

"Notas sobre el contenido.

En'llneas'generales. aquellas que Ilo neceéitan estan

~por lo comin encuadrados dentro de los siguientes tipos de obras:

Varios trabajos del ﬁismo autor.”

'Trabajoé de varibs autores, '

'Trabajos sobre varias materias.

Un solo trabajo sobre un namero de materias,
especialmente si el ¢titulo colectivo no ld aclara

perfectamente.

5. Obras ch mas de.un volumen." 10/

9/  Penna, C.V. Ibid. p. 79
10/ Penna, C.V. Ibid. p. 78
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Dada la multiplicidad de aspectos que reune este rubro, Yy
la aplicacién de las reglas y/0 1los driterjn$ del catalogador se
hace necesario dar barametros que sefalen las caracteristicas a
tratar. ' ' '

Si bien es cierto, da la oportunidad de ser receptaculo
de la informacion esta area, sin embargo no debe abusarse. recuerde

ser objetivo, preciso y claro al momento de su redaccién.

" En esta Area se hace mencién también de las siguientes notas a

esta informacidn:

- Nota a4 la cabeza de la portada. |
- Nota sobre las obras encuadernadas juntas.

~ Nota de tesis.

7.3 Nota a la cabeza de la'pOrtada*

Es una descripcién convencional, iniciandola con la frase "A

la cabeza de la portada”. .

Entre las caracteristicas espéciales en esta nota debe de

consignarse las siguiedtesﬁ

"=~ Entidad con una subdivisién no usada en el encabezamiento.
Ejemplo: '
A la cabeza de la portada: ConfederaZiqne fascista degli

agricoltore.

~ . Iniciales, sellos u otra insignia que indican la
necesidad de un asiento secundario.
Ejemplo:

A la cabeza de la portada: Sello del State of Minnessota

'Foreign Service.
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- Varios tipos de datos no incluidos en el cuerpo de la

descripcioén.

Ejemplo:
A la cabeza de la portada: Confidencial.
A la cabeza de la porthda: Mr. and Mrs. North Mystery".

11/

7.4 Notas sobre Obras Encuadernadas Juntas.

La presentacién de varias obras.  independlentemente'
publicadas, y que con fines - de interés particular de un centro de

informacién y/0 editor 0 autor fueran encuadernadas juntas, seran

-

tratadas en la forma siguiente: ' ' 3

a. La primera obra que aparece tomara la responsabilidad de

la entrada principal.

b. En la nota aclaratoria empezara con la  palabra
.""encuadernadaicon"; ' '

~ C. Si se tratara del mismo autor(es) de las obras contenidas

comenzaran asli:
"Encuadernadas con... del mismo autor{es).

Para otros casos que presente este elemento "notas” que nos

ocupa, consultar regla 146, de ALA i 6 2.7B21 de RCAA2.

8.  NOTA DE LA TESIS

Dentrb de JO_QUe se puede intitular una regla general aceptada

para este7rubro, estan los trabajos _academicos previos a__optar un

11/ ALA1 op. cit. p. 209




R = e YW e Y Ml e roapa
.-

L i B e L R T
' I ) . . .
. Foa ' -

g e iEw = P ¥ S gy rem e b gl e it Fe e e drw rlgs e P - SRS | awn

s ek AL Wl T g R S B Y
; Lo L L

——a,

- -
1 . .
. - T ' ' 1
. - 1
[ ] . ' !

*‘ . : _— -
e 1
] n ) ' -
- 1] . I a
' " ] . i
1
= ‘ L] ' L. - L]
.
. P
'
' .
= - - El
. 5

- ‘*'Hu';tmr:“"w:“-ﬁ'.“"?h-ﬁ‘ﬂ
- . " PR LI ' - = L.
O AT I T
. - . o tLE, 2" T | .
- - . - - -1 -1
h - - . s -
- v LA I B LI T -
r - IR iy e T L]
S L I I

bt 2 et pe e o e “.Hﬂll-r#'“# -I-H-.t.l_—ll A gl ok ey .'Hu-l-t_q.-n
- ) -I : - 1 N )
b -

_| .._

d
-h-"-*fl-‘w—-ﬁ-‘—p——rr . o
= - - - 0
N
- "
r
"
[]

T TP kPl T R Wy & i i el - gy kA YT R Wy - — il
u L r -
- " [T

- 30 -

“titulo o grado universitario. Serd consignado en un parrafo aparte

del anterior comenzandolo a la Sangrla del titulo con el término

tesis, thesis y/0 su equivalente en otro idioma, encerrando entre

- paréntesis el titulo o grado académico obtenido, seguido del Centro

Educacional Superior a donde fuere pbesentado el trabajo.

Notese que para el efecto Ja casa editorial no fjgura. y el
que asume esta responsabilidad seran el _fCentro' de Estudios

superiores,

Ejemplo: |
Tesis (Licenﬁiatqra en Derecho) - Universidad de San Carlos de

_Guatemala._

Existen otros cdsos de uso ‘particu]ar de esta nota al

cual se referird en la primera Edicion.de ALA en las pAginas 210-213.

9. AREA DEL NUMERO NORMALIZADO Y LAS CONDICIONES DE DISPONIBILIDAD

Esta -parfe de la nbticia catalografica, es inmediata al area

de las notas;-y en parrafo 'aparte; Se comenzard a utilizar la

"Sangria_;de. la qhe fuera designada a é] éréa del titulo'y mencién de

résponsibjlidad.

" En ésta estara contenido la informacién de ISBN (International

'_Standérd Book Numbef)les decir:

ISBN 9275315000

- Esta descripciOn'rhace resaltar el namero que capa impreso
tiene reconocide internacionalmente como “derecho de autor. Vale
indicar que ALAl no lo hace figurar, como parte de la informacion de

la ficha catalografica.
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CAPITULO II,

_Necesidad de-estanddriiar las entradas de autor_

Objetivo

ldentificar plenamente a un autor, para hacer una sola forma
de entrada en el centro de informacién, con el cual se tendra un
registro del tratamiento dado a cada uno de los autores que se

cataloguen, como elemento primnrdia]'de] catalugador para el inicio

de su funcioédn téﬂnica.

”Importahcia

El estandarizar uwna entrada de autor, significa que el centro
de informacién toma una politica interna de decidir en que forma
sera tratade, al momento de darie acceso todas y cada una de las

obras de determinado autor.

2.1 Elementds de las tarjetag
~ Autor

Nombre comp]etd. o'enlsu'defecto_dejar_ abiérta la pbsibilidad .

 de complementar los datos, seilalando tnicamente la(s) infcial(es)

respectiva, dejando ocho eSpacios tipografico entre ellas.

EJEmplo:

Monterroso T . B ~ Carolina

Fechas onomasticas:

Las fechas de nacimiento y muerte son datos complementarios de

- la entrada principal del autoripersonal; ande_la carencia de una
~ de las dos fechas, de jara ]a'opcibn de postrer investigacién, y por

ende. su implementacién en la ficha.

Ejemplo: | |
~ Solérzano Espinoza, Ratl, 1925 - 1987
Darddn Motta. Odilia, - 1984 "
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2.2 Datos Complementarios.

E]l identificar plenamente al autor, por parte del catalogador,

en materjiales auxiliares bibliogrdaficos, tales como: Who is Who,

- Enciclopedias, - Diccionarios ESpeciéliiados; etc.. sera de gran

valia, por cuanto que a través de ellcs, se podra precisar los datos

de los autories.

Todas las forma’s o tratos por los que un autor sea

~ ldentificado, se con¢ignaran en una 4nica ficha de identidad, y sera

colocado en el cataldgo, en la'tarJEta:de referencia.

2.3 Politica a seguir. |
~ Cada centro de informacién posee una politica interna, el cual
adopta el criterio de la entrada a  utilizar, y la de mayor |

funcionalidad en su centro.

Paba'el efécto. Ja ficha de'identidad-conéignara'-las distintas

formas que puede figurar el nombre del autdr. ya sea en sus obras,

como en otras de cohsu]ta.;consjénando. a la vez la fuente utilizada.
Ejemplo: -
‘Milla y Vidaurre, José
Otras formas en que aparecen:

Salomé Jil, José Milla, Pepe Milla.

Milla y Vidaurre, José, 1822 - 1882
El Canasto del Sastre. -

XX Espasa (Salomé Jil - Seud.)-
(r) José Milla
(r) Pepe Milla

>
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La utilizacidn de la (r) referira a que se han hecho fichas

de referencia de _las__formas~en que es conocido el autor. La ficha

‘de identidad de aﬁtnr;“Se rédaCtéfﬁ5Sirviendb de guia para las obras

~ de este autor que posteriormente ingresen al centro.

.7151” descubrimlento. de otra forma de trato del mlsmo autor sera -

consignado en la misma ficha, anotandale la (r) en el lugar que le

'ocupa. y hacer de inmediato su ficha de referencia,*

2.4 Ficha de referencia.

La finalidad 'es 'orlentar al usuario hacia ia forma de entrada'

que se tiene utlllzada en el centro, para ev:tar' la dlsen1n3016n en'

que un autor apareciera en el catalogo con distintas obras. El

usuario, al buscar al autor por una forma en que es conocido,

encontrara una ficha de referencia, que le remitira exactamente al

nombre como estan ingresadas las obras en el centro de informacién.

Ejemplo:

- Salomé Jil, - Seud.
) véase' 

Milla y Vidaurre, José (1822-1882)

¥ RCAAz dedica la segunda parte (capltuio 41 26) pdra los asientos

titulos uniformes y referencias
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Milla, Pepe
véase

Milla y Vidaurre, José (1822-1882)

Milla, José
véase

Milla y Vidaurre, José (1822-1882) =

Seﬁalar una forma de determinar el nombre del autor permite

reunir todas sus obras en una misma seccién del catalogo.

La existencia de las fichas de referencia, en el catalogo.
hara la llamada de atencién del lector respecto a su ubicaciéon

definitiva y debe ser ordenada alfabeticamente.

Las fichas de referencia deben elaborarse inmediatamente y ser
regiStradas tanto en el catalogo de identidad de autor, como en el

ptiblico.




CAPITULO III

i. | Puntuacibn} Espaciado y Simbologia

Uno de los aspectos gue ocasionan incertidumbre &l estudiante
de la carrera de BibliotECOIlea- de Guatemala, lo constituye éste
rubro del asiento cata]ografipo;‘ Pese a qne.se recibe de parte de
catedraticos estas gEneralidades.' sé enCuEntran- diferéncias de

cPitefjo_al respecto.
Los docentes presentan diversidad de sangria al inicio del
asiento, y en tal funcidn, leos alumnos tienen que adaptarse a las

normas que cada uno de ellos le transmita en su catedra.

LLos alumnds al recibir sus cursos de catalogacion I y I1, cen

“diferente docente, tropiezan con este problema. Como resultado de

ello, el estudiante se encuentra en una encrucijada: "Qué técnica

va a emplear si cada catedrdtico imparte una diferente”.

La situacibn'(estudiante-profesjona]) émpeora a]-mdmento de Ja
inéofporacfﬁn laboral en. algan centro de informacibn;'fya qUe se
puede dar otfa forma 0  pol1tica interna de estos margenes, Yy no
poder refutar producto de que no se ha ensefiado debidamente

estandarizado el empleo de esta técnica.

Para efecto de ‘esta investigacibn;_'-se cuestiond a

profesionales_ '.técnicos y catedraticos de la Escuela de

Bibliotecologia de Guatemala. Concluyendo que no son homogéneos en.
ello, denotando que difieren bese a que se rigen a un mismo sistema

- de enseilianza, por ello es valido lo que en torno a ‘ello, sefiala

Penna:
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"... esto no debiera suceder, y tan loégico es que

| - suceda. Los catalogos de bibliotecas de ciertos

palses como Estados Unidos, Inglaterra, Alemania,

etc., ofrecen, al que los coteja, un panorama de

A
1? _ uniformidad. que ﬂnibanente es posible conseguir

w%i - | -f | cuando se han adoptado normas de trabajo de carac-
; ter nacional". 12/
§  Las fuentes deléonsu]ta a este réspecto. “las encontramos
? - diferentes entre algunos prbfesionales destacados (Piercy, Penna,
% - Litton, Petru vy West.){ denotando diferencias aunque" minimas,
?’ - denotan flexibilidad para_su-uso.'-' '
% Para la aclaracién de lo anterior, se tiene una muestra de la
- - investigacioén realizada. Para_]o cual se incluyen algunos datos de
% i la misma:

%f. __" A.  Docentes de la Escuela delBibliotecologIa de Guatemala.

Booth, Lidia (9 espacijos)
“La ciencia de la Informatica (12 espacios)
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Castellanos Llinas, Nélida Amira (10 espa.)
Orientacidon a los usuvarios en los catalogos.
(15 espacios) | |

Villatoro de Rivas, Marla Petrona (8 EsSp.)
~Selecciéon y adquisicion de publicaciones
seriadas. (11 espacios) |
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Autores consultados.

Arriola Flores, Ana Marla (5 espacios)
El catalogo (8 espacios) ** Lugar, Editor, Fecha.
xxi, 324 p, ** 18 cm. ** (BHiblioteca CiaAsica
Espailola). '- SR -

Notas especiales:

espacios entre elementos.

De Lébn.de_Rdsales. Esther'(a espaciosj_ .
El servicio de referencia. (12 Esp.) ***

~ Notas tipograficas

| - 14/
espacios entre elementos | -

"PENNA. V. op.cit. pp. 36-39

PETRU Y WEST. Técnicas del Bibiiotecario. p. 70
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B.3.
]
f;. - _ - Chacén de Castillo, Margarita (9 espacios)
Lo i.a vocacién del bibliotecario (12 espacios)
3 ¥¥* Ediciéon **¥*% pje de imprenta -
g' Descripcion bjbljograflca ssses (Notas de la ‘gerie)
| Notas - - -
|
|
e e o o/
} ' - ¥*%%x 3 espacios entre elementos
| ¥¥xxx 5 espacios entre areas,
I B.4.
! _ |
- . valle de Del Cid, Graciela (10 espaclos) _ ,
P R ) La experiencia del bibliotecario. (12 espacios) % |
i ' sy pie de imprenta -
;T ' SR : . Descripcibn-bjhliografica.*‘(ﬂotas de la serie)
N " Notas
!.
-
| -
o
B
-
. ; |
i ‘ | 16/
| ** 2 espacios entre elementos

15/ LITTON, G. Clasificacién y CatAlogos. pp. 115-119
16/ PIERCY, E. Biblioteconomla Logica pp. 146-147

f
é_ .
i
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La muestra de Jla investigacién realizada, se representa en

“cuadros que a su vez serviran de parametro para proponer un modelo.

1. Borde superior a la primera inscripcién tipogrdafica.
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4 . Borde izquierdo al area de titulo.

Espacios

l.a prcporcién general sera de:

MODELO A PRESENTAR: SANGRIA

Serrano Coéordoba, Ricardo (9 espacios)

Motivacién al estudiante de la Escuela de
Bibliotecologia, para lograr sus objetivos
académicos. (12 espacios)

Como se puede determinar, el mismo problema del espaciado
presenta la descripcién de la ficha catalografica entre elementos,

por lo gque no se encuentra estandarizado el uso de éstos.
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‘Los casos gue anteceden en el ejemplo 'descrito. reafirman la
veracidad de ello, es por esto que se hace necesario describir
nuevamente que nuestros docentes y/o autores de obras consultadas,

no presentan uniformidad ﬁl.réspecto.

_ En tal sentido, sera tratado el andiisis de los espacios de la
noticia catalografica, partiendo de los puntos de vista de los
consultados en mencién. E] enfoque de este aspecto se basars en los

mismos sieté'encueStadOS:

1. Espacibs entre titulo vy edicioén.
| Espacios l. : |
Total .| 5 |
2. f_'ESpacios:entbe1édicion v pile de imprenta.

 Espacios '
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3. Espacios entre'pie de imprenta vy descripoibn bihliognafica 0

colacion.

* " - Espacios 5 o
i _ — _ | :

4. Espacias entre descripcién bibliografica.‘

e Lo "-“-l_—-_h—u-— A . e y——re— - -

i — A -
a

o s
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Se concluye, tomando en consideracién las Reglas de
Catalogaclén Angloanericanas. que éstas sirven de base para la
enseilanza en la Escuela de Bibliotecologia de Guatemala, las que en
sus dos ediciones en espafiol no contenplan' este asunto. Por
consiguiente, cada catedratico o profesional teécnico due labora en

este menester, actde en funcléh del criterio de algadn autor que

estime conveniente, vy por ende., aporten algo de su propia

ingpiracién, dando una tcrcefa o cuarta interpretaciéon a las

modificaciones pertinentes.

- Como se. pudo ‘constatar, existeh. diversidad de criterlos eh
relacion al espaciado a utilizar en la elaboraclOn de las fichas
cétalograficas. donde queda _dg nanifiesto - que técnicos que
desarrollan esta labor a nivel nacional e internacional. no actsan

en funcidn estandarizada en el uso de_qn'patrén a seguir, pdr lo QUéj

cada centro adopté el criterio que cdnsidera_el mas adecuado;

- Se coﬁsideﬁa oportuno una teflexIOn al respecto con las

'palabras de Penna:

“... ofrecen al queflos_coteja.'un'panorana de uni-
formidad que Gnicamente es posible conseguir cuando
se han adoptado normas de trabajo de caricter nacio-

nal" 17/

Dada la diversidad de criterios al respecto, se propone el

siguiente modeloﬁ-'

17/ PENNA, V. op.cit. p. 36
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'MODELO A PRESENTAR: COMPLETO

Dieguez Orellana, Carmen Aljicia
~ Bibliotecologla.**prol. Carmen Valenzuela de
Garay¥#*2a. ed.*®*Guatemala, Editorial Universitaria,
1984. | |

.

-

xxi, 184%*p.**ilus.** cnm. ‘*(Pub]icacionea Biblioteco-

légicas; No. 7)

thaS'Eapecia]esf

B B — "ALA1
* espacio tipografico (sélo para fines de ilustracion) B

El modelo~'propuesto. se hace en fuhcién de la'unificacién del
_espaciado entre ELEMENTOS de un asiento catalogrdflco. quelldesqube _

ALAL, haciendo la - observacién respectiva qug RCAAz_"tiene'
1perfectamente tipificado el espaclado entre “ARBAS" '

Mulet de Cere7o Maria Luisa |
Historia de la Biblioteca Nacional de Guatenala'/-

Maria Luisa Mulet de Cerezo vy Miriam Aldana de
Aguilar *;* prélogo por Aura Estela Singer. %...-%0a.
ed.*/*corregido por Zulma Calderén. *vn*Guatenala*
Editorial Universitaria®;*1987. -

-~ XIX,*315%p.*:*il.* retrs.*b/n.*;*20 cm.*--*(Co-
leccién Nueva Era*;*no.3)

.Incluye'bibliografla
[SBN 87-214~1323-9%:%Q15.50

X espacio'tipdgrAflco entre elementos y/o Areas.  RCAA2
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CAPITULO IV

CATALOGACION ANALITICA

Definicién:

La catalogacién analitica es el proceso técnico que se hace a

una parte de un documento procesado como un todo.

La razoén fundamental de - la  catalogacion analitica, io
constituye el aprovechar al maximo un recursc informatico, que se

considera oportuno hacerlo destacar, incluidos en un documento.

" Elementos que deben consignarse:

- Nombre del autor de la parte catalogada.
- Tltuln-del‘afticulo.y/o parte.
~ Pagihacién dé ia parté. ' '
- Tamailo del formato. 1

- IhdicaCibn de la fuente, de donde es tomada la

informacién.

Tratamiento: Se puede trabajar de dos formas:

1.  Asientos secundarios de:

- El] titulo de la parte que se desea resaltar
- El éutor que trabaja esa parte

-  Seflalamiento de materia

2.  Catalogacién separada de la parte que se desea analizar:

Se da a conacer que es derivado de una obra total: y su

inscripcidn se hard en el lugar que ocupan las notas con:

2.1 Notas de contenido

2.2 Nota analitica de "En"
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Nota analitica:

Un asiento analitico de "En" cdnsiéte en una descripcién de la

‘parte analizada, seguida de una nota corta'del ftem completo que

contiene la parte.

La descripcién de este an&lisis congsiste de:

1.  Elementos del area de titulo y mencién de responsabilidad que

se aplica a la parte.
2. _Elementos del Area de la edicién que se aplica a la parte.

3.  Elementos del area de publicacién. (lugar y fecha, si se

aplica)

4. Extension y desigﬁéeibn especifica del material (cuandd sea el

caso, la posicibn-fjsica dentro del jtem)

5. Otrds_detalles fisicos
6. Dimensiones
7. Area de las notlas

La cita se empieza con la palabra En (cualquier método de

-resaltar).
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Eiemplo:

Catdlogo Unido ®/ Aracely Mérida Gonzalez**
pD. 310%*23 cn. '

En: La bib]intec& y sus catalogos. Guate-
mala: EBditorial Universitaria, 1986.

El * indica espacids.'y la técnica uiilizada-es de RCAA2.
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CAPITULO V

ANALISIS DE LA INFORMACION A TRAVES DE LENGUAJES CONTROLADOCS
(LISTADO DE ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA Y/0 TESAUROS)

1.  Analisis de la Informacién

Lidmese asl. al conjunto de técnicas destinadas a analizar
cientificamente las conunicaciones orales o escritﬁs. ‘con el

propésito de 1nterpretarlas

Todo conocimiento al principio, puede .estar conciso para el
bibliotecario. no asl para el usuario, punto focal de nuestro

trabajo técnico.

Por ello es necesario, analizar y procesar, toda informacién

no importa como este presentada, en un todo o una parte de la obra.

En slnteSis se puede concluir desde el punto : de - vista'~

filos4fico que: analis;s._'es el procedimiento de llegar del todo a

- las partes: de lo compuesto a lo simple o© recaaria en la accion de

observar las partes de un todo y percibib  al mismo tiempo, las

relaciones existentes.

Tomando en base lo anterior, se trata de explicar el uso de

”ulos vocabularios 'controladds (lista de encabezamientos de materia o

“tesauros) Ya que éstos parten de lo general a _lp especlfivo. 0

denotan relacion entre sus epigrafes o descriptores.

2. Uso de los lenguajes controlados

2.1 Epigrafe o encabezamiento de materia. -
“Término que se usa en catalogacién, para designar la palabrd
0 pd]abraq que sirven de encabezamiento en las fichas de asunto o

materia de los catdlogos diccionarios y expresan de Que.se trata la
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obra... Es el titulo que le asigna el'catalogador de la obra y para
ello elige la palabra mas especifica'y expresiva del contenido de la

misma, utilizando una lista confeccionada de antemano 18/

4

N R L ¥ N Ny T S

2.2 Lista de encabezamiento de materia:

»

e
LY
T -ln.--..h.'. -

'.I‘ ‘j"

Es la presentacién alfabeética por'palabra de los epigrafes o

L

i

encabezamientos de materia, Jlos que abarcan en una forma general,

'los'aspeCtos'mas relevantes de las dreas del saber humano.

WP T PRE PR AP

l.-‘.l‘_'l
#

2.3 Descriptor:
".;.Tebmino'que sirvelpara' describir el Icéntenido " conceptual
_ﬂﬂ -~ los documentds,"..; tienen una significacién propia y son
téfminos Seleccidnadbs para representar sin ambiguedad los conceptos

de un lenguaje controlado. ."19/

2.4 Tesauro:_

Lista de descriptbres o paiabras claves, ‘gque aparecen en un
0rdén estrictamente alfabético, siendo su uso principal- para un.
centro de documentacion; por  ser  su vdcabularldl altamente

;hespecialjzado, en una area o disciplina del saber: aunque: también

- pueden servir de apoyo a los centros de informacién.

" o ;I‘###.M{ i e il R L SR S Ji_-v-#;-t'd'- --#.-‘J-'-I-—'r-ﬁ-iu---‘.:.--.'.; | WSS SR T N P, o § S AL, L) [ e WY A Ir""_" ‘-I-F'l-.-..',"."-.i;_,_ﬁ.:..

3. CaraActeristicas particulares del uso de cada vocabulario.

f i | 3.1 Lista de encabezamiento de materia (LEMB)

- lSu vocabulario es de tipo general

- Puede extenderse o confjgurarse de wvarilos 'epigrafés.
siempre'que lo indique la regla.

- ‘Puede apoyarse  de los listados auxiliares ‘para

subdivisiones que ayudan al catalogador a ampliar el

l‘ aaal™ - *
-h—-l.-l-l-.un.nu. g itk e — ...-..-l-l-lr-i-.lil---i.ulll-I g el mn Narrim i n b ’-'I AR I E— ——— -—

anAlisis, con las subidivisones: comunes, geograficas,

lenguas, cronolégica vy un listado de epigrafes en inglées,

con su equivalente ‘en espaiiol.

“'-"‘lr"‘r-'*'._"“i—;-ﬁ-.l*-a-. el

18/ Buonocore, D. op. cit. pp. 198-199 .
/

8
19/ NACIONES UNIDAS. CLADES. Infoplan, Santiago Chile, 1983 p. 3
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-Permite ademas la creacidn de eplgrafes, seglin sea la demanda

que un centro de informacién requiera.

FDebe llevarse un control de los encabezamientos utilizados en
e] centro de informacién.

-LEMB es considerado un vocabulario controlado

3.2 Tesauro

~-Su lenguaje es &rtifjcial; es decir' un vOcabulario_ elaborado
de acuerdo a normas phéViamente establecidas, llamese también

lenguaje de busqueda informativa.

-La especializacién del tesauro, consiste en nombrar por su
acepcién a los componentes de una rama del saber humano, y

minimizar con ello el uso de sinénimos.
~-Presenta ideas completas.

-Permite ademas del analisis tematico de un documento, seﬂa]ar
datos especificos, como: nombres propios; abreviaturas vy/o

siglas, nombres geograficos, proyectos, organizaciones.

Los encabezamientos de materia en un centro de documentacién,
tienen menos posibilidades de uso, en razén de que el vocabulario

que ellos utilizan se hace en sentido mas general.

4 . Reférencias ‘en Jla lista de encabezamientos de materias y/o

- tesauro.

4.1 Referencias primeras.
LLEMB: Representada por "(x)"

‘Tesauro: Representado por "used for" (usado por).

Son términos sinénimos que se crean a base de seflalar otras

formas posibles, que un tema o concepto puede ser identificado.
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Su uso es exc]usivamehte del catalogador. Al momento de
utilizarse el eplgrafe que indica la lista, debe elaborarse su

tarjeta de referencia cruzada.

Ejemplo:

Civilizacién americana
vease

AMERICA - CIVILIZACION

. Para la 'prlmeba inscripcidn del epigrafe no utilizado. se hara

en minﬁsculas. y en maydsculas el que se va a utilizar.

4.2 Referencia de véase.

LEMB: Referencia de véase: representada por "(v)"

Tesauro: Representado por "USE”

Su- uso es tnicamente para el catalogador; por 1lo que la

referencia solamente figura como una inscripcién a un término a

utilizar.
No es necesario hacer ninguna tarjeta de referencia cruzada.

Ejempld:

ij]iotecario._Dia~de]

v;f Dia del Bibliotecario.
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4.3 Referencia segundas

‘LEMB; Referencia.segnndas. representada_“(xx)“

Tesaurs: rebresehtado por: BT =  Broadder term (Término

generico)

1l emplec de éstas referencias se basa en eplgrafes mas

ggnerales.*'subordjnados- o de la misma categoria, por lo que

‘indica que pueden ser consultados enr donde le corresponde o

indica el vocabulario.

Su uso es exclusivo del catalegador y/o documenta]ista no

. necesita ninguna tarjeta de referencia.

4.4 Referencia de-vease_adémas:

ILEMB: Referencia de véase ademas: representada "{va)"

Tesauro: Representado por: "NT":  Narrower Term (Término

- especifico); "RT": Relations Term (Término relacionado)

Este sefialamiento es para aquellos eplgbafes y/0 descriptores,

que aparecen dentro de una lista en particular. "la relacién

o que existe dentro dé'ellos, es que puede_dabse-una ampliacion

a utilizar de un eplgrafe y/o descriptor, y que remitird al

usuario a otros encabezamientos relacionados vy usados en el
catalogo. Se elaboraran tantas fichas del trazado de véase

ademas, como la de la relacio6n principal..

Ejemploi
' Bibliotecas
va  Canje de libros
Hemerotecas

. Lo . ‘
Servicios de informacién
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BIBLIOTECAS
Qéase ademas
CANJE DE LIBROS

"HEMEROTECAS
SERVICIOS DE INFORMACION

SERVICIOS DE INFORMACION
véase ademan_'

BIBLIOTECAS

-~ Toda la informacién'se harda en mayﬁsculés. por ser epligrafes

orincipales.

- Se haran fichas de referencia de véase ademads, si en el centro se
ha utilizado el LEMB y/0 tesauro, y se tenga informacién al

respecto. .
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- CONCLUSIONES

En la revisidn de catadlogos al paublico, de algunas bibliotecas
del pals, se encontré que presentan diversidad de entradas de

autor, Jlo que denota que no llevan un registro de identidad

del mismo.

Los espacios entre eloementos y sahgrias de la ficha catalogréa-
fica, no es uniforme en su uso v ensefianza en la Escuela de
Bibiliotecologla de 1la Facultad de Humanidades de la Universi-

dad de San Carlos de Guatemala.

|

La actividad de procesos técnicos, en lo que respecta a
catalogacién, no est4d estandarizada en el sistema informatico

nacionail.

Los tesauros o vocabularios controlados, por lo especlfico que
contiene su informacién, puede ser utilizado indistintamente
en cualquier centro de informacién que desee implementarlos en

el uso de la asignacidén de eplgrafes.
La lista de encabezamientos de materia para bibliotecas, por
la informacién general que contiene, es menos probable que se

utilice en los centros de documentacién.

Las palabras c¢laves, Vv los encabezamientos de materia, pueden

mostrar su nivel de funcionalidad, a través de las referencias

que contienen incluldas.

Los términos que se utilizan tanto en bibliotecologia como en
documentacién (a través del uso de tesauros y lista  de
encabezamientos. de materias), por cuestiones de acepcion,

difieren, pero en funcionalidad,_realizan la misma actividad.
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RECOMENDACIONES

Que la Escuela de -Bibi]ioteco]ogla - de la ~ Facultad  de

Humanidades de la Universidad de San Carlos normalice su

sistema de enseflanza, en 1lo que'respecta a la preparacion y

presentacion de la ficha'catalografica.

Que la Escuela de Bibliotecologla de la Facnltad- de Humanida-

des de la Universidad de San Carlios promueva entre los centros

de informacién dé]‘pais. una normalizacién de la prééentaéibn

de los datos de la ficha catalografica, a través de

sugerencias, cuf&illos y/0 actividades extraQaula.

Que para un mejor analisis de los documentos, los centros de
informacion utilicen paralelamente a la lista de encabezamien-
tos de materia, los vocabularios controlados especializados
(tesauros), por ser, estos altimos, auxiliares especificos y
de gran ayuda al catalogador en ‘cada una de las ramas del

saber.

Que los centros de informacién estandaricen sus entradas prin-

cipales, v para ello que 1lleven un control especifico de

éstos, a través del catalogo de identidad de autor.

" Que la Escuela de Bibliotecologia de la Facultad de Humanida-

des de la Universidad de San Carlos de Guatemala, propicie la

ensefianza de RCAA2, como regla oficial, ya que'en ésta, esta

contenida, corregida y aumentada ALA1, y porque en  su

- funcionalidad estd enmarcada a sistemas actualizados; es

decir, con fines de automatizacion.
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