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LA ENSERTANZA DEL USO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR ORIENTACION

A MAESTROS DE EDUCACION FRIMARIA

INTRODUCCION

El principal problems que afronts el usuario de una biblioteca es
la carencia de orientacion schre la estructura, funcionamiento,
importancia y forma de uso de la mismas en el procesa de ensefianza-
aprendh.a]e en los diferentes niveles: primario. secundarie o
universitario. Hoy dia el concepto de hiblioteca escolar, definida como
un lugar donde se guardan y ordenan libros, es muy estrecho para
satisfacer las necesidades de informacion en la ensefianza de la escuela
modema.

La biblioteca escolar es un auxilar primordial para la docencia,
puesto que facilita material para el maestro, ademas forma en el nifio el
habito de la lectura y le despierta el interés por la observacidon e
investigacidon. Se presta a desarrollar proyectos, unidades de trabajo.
actividades recreativas como el periedismo escolar, las cooperativas
escolares, la 1mpnenh, el teatra, ete.  El maestro tendrd suficiente
material didactico si sabe aprovechar estas actividades, prudiéndose
asegurar que una escuela sin biblioteca es una escuela sin alma. El
presente tmbajo tiene como finslidad detectar qué conecimientos
poseen los maestros que laboran en las escuelas s nivel primario acerca
de la importancia. - funcionamiento y uso de la biblioteca, v, ademas,
guia para el desarrello de una unidad; entendiéndose ésta como “la
orga.nizacién de objetivos, actividades, v medios centrada en un
propédsito o pmhlcmﬁ 7 preparada para su use en una situacion de
ensefianza-aprendiz zaje’ /3

Sea gradece la colaboracion proporcicnada por las persoriags a quleneﬂ S
les solicitd ayuda en determinados momentos, a directores de e"cuela-
¥ muy es peualmente a la aserors de la presente tesis, Licenciada Sonia
lel& Yac Garcla por su orientacion,

' Merbovig, MarvelaH. Flanesimierto de unidades. Buenos Aires, 2 ranhna 1970 @ 15




FRIMERA FAKTE

A,

DEFINICION DEL PROBLEM A

El problema mayor que se detects en la orientacion del uso de s
biblioteca a los escolares, es la carencia de informacién v adiestramiento
de los maestroz para hacerlo, va que en esta materia se necesita
incentivar a los alumneszsenla importancia que tiene saber invesiiga.r
en este centro. La participacion de los profesores en la actividad
ensefianza-aprendizaje, especialmente en los aspectos de utilizacion de
los recursos que se depositan en una biblioteca escolar, es muy
importante ne sdlo porque les ayuds a ellos mismos s resolver Vi
desarrollar sus programas de ensefianza en forma Idgica 7 ordenada,
sino que ademas facilita la instraccion del uso de la misma. a sus
alumnaos.

ANTECEDENTES DEL PROBLEMA

Se han presentado wvarios estudios sobre la biblioteca escolar a
nivel nacional, heaciéndose mencian en el capitulo IV del presente
trabajo. sin embarge. no se encontrd estudio alpuno donde se hays
in westigado el conocimiento que los maestros tienen sobre este centro
de recursos para engefianza-aprendizaje. :

ALCANCE Y LIMITES DEL FROBLEMA

El problems anterionmente detallado es amplie y complejo.
Amplio porque abarca todos los niveles educativos ¥ complejo porjue
los maestros no estan instruyendo a los alumnos en el uzo adecuado de
Ia biblioteca y sus recursos, pueste que ellos mismos la desconocen v
ademas los centros educativos genenalmente no poseen bibliotecas,

JUSTIFICACION

Loz maestros carecen de una capacilacion sdecuada para la
engefianzs de los conocimientos sobre biblioteca, dizseminadozen log
programas de estudios y, se ha observade en las guias curriculares no se
encuenira desarrollada una unidad especifica sobre la ensefianza del
uso de la biblioteca, como estdn las dernds materias contenidas en los




programas 2 ensefiar en los diferentes niveles.

OBJETIVOS

1. Conocer la sitnacion actual de la instraccién v orientacién a los
usuarios de la biblioteca escolar.

2. Justificsr la importancis de la biblioteca escolar en el procese de
enseftanza-aprendizaje,

3. Pmporciona.r a loz maestroz del nivel primario, el desarrollo de
la unidad biblioteca, la cual les permita autoeducarse y transmitir sus
efectos en la ensefianza del uso de la biblioteca escolar.

~ HIFOTESIS -

La orientacion e instruccion del uso de 14 biblioteca escolaren la
escuela primaris de Guatemala, es deficiente, porque los masestroz
carecen de conacimientes e informacion al respecto, lo que incide enla
poca importancia que se da a esta unidad informativa en el desarrollo
de los programas educativos 7 por ausencis de un sistermna  hibliotecaric
escolar adecusdo que provaca la no interseccién alumno-hiblioteca-
maestro, necesaria para obtener mejores  resultado  ensefianza-
aprendizaje.

LMARCO TEORICO CONCEPTU &,

BIBLIOTECA

El concepto de biblioteca tradicional ha cide de guardar,
custodiar, y consersar los libros, es decir, que es un lugar donde se
depositan y archivan materiales bibliograficos. »

Haciendo una sintesis de la historia sobre cdmo se inciaron lss
bibliotecas, podemos decir que cuando el hombre aprendid a escribir en
piedra, arcilla, pepiros y pergaminosz, fue cuando empezd la
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fransmisién escrita del conocimiento, de generacion a generacion,
con la transcripcién de experiencias v sentimientos, dando asi el
inicio a ls formacion de colecciones de obras manuscritas, lo
cusal consecuentemente produce el nacimientde la bibliotecas.

Hacia el afio 1440t sparece la imprenta de Gutenberg, loque wino
a multiplicar la produccion cientifica v literaria, porlo que el anterior
procedimiento de meanuscritos queda rezagado, Conla imprenta se
incrementan las hibliotecas, dindose una organizacion y servicio mas
amplios, en consecuencia el ordenamiento téenico v la division del
conacimiento de acuerdo a Jas diferentes dreas. da la oportunidad de
ofrecer mejor servicio a los usnarics, Todo esto determind también la
divisién de la biblioteca en diferentes tipos, tales como: infantil,
escolar, unversitaria, piblica, nacional v especializada.

BIBLIOTECA ESCOLAR

Es Namada asi a la “coleccion de materiales bibliograficos que se
depositan en un lugar adecnade dentro del plantel educstivo, la cual
es accesible a los nifios de la  escuela. maestros ¥ perzonal
administrative, cuya funcion antiguamente era la de guardar y
custodiar los libros, asi come ser wuna sals de lectura o estudio, no
participande en el desarrollo educativo, relegada 2 un segundo
lugar, destinads para hacer repasos de estudio, o sirnplemente lugar de
castiga.” *

Tode esto sucedis por el mismo proceso educative cuya
instniceion era sobre la base del texto Yinico, memorizante ympeticién
fiel del mismo, Con el transcurso del tiempo se ve que hay evolucion
en la ensefianza, mmuchos maestros cambian de mentalidad, ven que
este métodoe limita sus conocimientos y deciden ampliar sus consultas
a muchas fuentes, lo que viene a favorecer la visidn que hay sobrela
biblioteca escolar. Comyp consecuencia de ello, ésta aumenta =su
coleccion de materiales informativos v se inwolucrs en la ensefianza
educativa, En wez de un uso esporadice de sus recurses, existe
actualmente, una constante actividad.

BIBLIOTECA ESCOLAR ACTUAL

La biblioteca escolar es pama algunos educadores un laborstorio

* Yillalobos Yillalobos, Oscar 8. Las bibliotecas escolares




de aprendizaje, un centro de recursos educativos, porque es alli donde
se centralize todo tipe de material que conmbu'*e al desarrollo del
proceso de ensefianza-aprendizaje.

La hib!ioteca. escolar se conoce con diferentes nombres, tales
como; v

1. Centro de Recursos para el Aprendizaje

“Se llama asi porque ofrece gran variedad de roateriales v
equipo educative, asi como oportunidades Ps.r-a crear  y
desarrollar actividades en el procese educativo.

2. Centro de Recursos Educativos

“Todo alumno necesita ademés de aprender a leer, técnicas

lineamientos  pars afianzer su personslidad resolver
problemas, buscar datos, organizar pensamientos etc, y pars
desanollar todas estas actividades hace nsgo de los recursos
educativos acumulados dentro de la hiblioteca escolar 4

3 Laboratorio de Aprendizaje

Recibe este nombre porque “estimula & todo usnario v le
permite aprender a investigar, orientindolo a que se E]emte en
el andlisis, a estuchar ¥ razonar todo loque experiments a
través de los recursos 5?118 posee labiblioteca escolar o
leborstorie de sprendizaje.”

En sintesis la diversidad de nombres que recibe la
biblioteca escolar no es sino encontrsr caminos que despejen
obstdculos  pars  que ls integracion de la misma en el proceso
de ensefianza-aprendizaje sea en forma dindmica y poder
reafimmar que la biblioleca escolar de hoy esuna fuex Za ¥ un
factor determinante en ls educacion,

3 Yon Patten, Eliabdaria. Elementos de bibliotecologia para biblioteca escolar vlos centros de
recursos para el aprendizeie. p. 49

* Yillslobos Yilldobos, © . OpCit.. P33

® Villalobos Villalobos, O. OpCit. P33
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EL CURRICULUM

“Es el conjunto de experiencias deaprendizaje y ensefianza
realizadas por los alumnos bajo lo direccion de sus maestrosy
los recursos que éstos utilizan pars hacer dichas experienciasy alcanzar
los objetivos propuestos ™°

Todas lag actividades que se reslizan en la escuela, fuera de ella.
en la comunidad. en el hogar, etc. forman parte del curriculum, asi
como las acciones que sirven pars estimulary orientar las actividades
de aprendizaje. También los contenidos de materias, recursos,
auxiliares, forma de ensefianza, evaluacidon, ete. Podemos decu que los
elementos que integran el curriculum son los ohjetivos a lograr, tode
lo empleado pars arientar la ensefianza ¥ personal que interviene en
este proceso con sus miltiples relaciones. En la actualidad la biblicteca
escolar  estd mtehﬁd\ al desarrollo curricular, pues cuenta con los
recursos necesarios pars que tanto el docente como los alumnoes los
aprovechen para facilitar su tarea,

ENSEfIANZA-AFRENDIZAJE

Todo proceso de ensefianzs estd winculado a experiencias que
han side acumulades a través del tiempo porgque al educando se le
expone el conocimiento registrado en soportes de los cuales tiene que
lograr efectos como habilidad, creatividad ¥ motivaciéon,

1. FROCESQ DE ENSEfTANZA

La ensefianza e I serie de actos que realiza el docente con
el propoésite de crear condiciones que le den alozalumnos ls
po"ibilidad de aprender. esdecir wivir experiencias que les
permitan adquirir nuewas conductas © modificar las exrtente.-.

o

FRINCIFIOS DE ENSERANZA

Para que ge comprenda lo que se ensefia, ef necesario tener
una direccidn, una meta, un chjetivo, buscando s siempre una
efectividad en el que pretende de acuerdo a sus aptitudes v
actitudes,

& Aynlio de Cols, Susana. Latares docente. P37
T dvolio de Cols, Susana. Ibid. P. 41




Fara lograr una ensefianza y aprendizaje efectivay
compresiva es necesario tomar en cuenta los pnnupma
siguientes: metodologie cientifica, inteligencia. motivacion,
estructuracién i rendimiento.

G. BENEFICIOS DE LA BIBLIOTECA PARALELOS A LA EDUCACION

La educacidn en su aspecto de instruccién o ensefianza wiene 2
ser el medio de transmision del conocimiento tesoro intelectual de la
humanidad que lx biblioteca sdministra, organiza y preserva.

SEGUNDA FARTE

DESARROLLO DE L& UNIDAD BIBLIOTECA ESCOLAR
GUIA ELEMENTAL

INTRODUCCION

En Guatemala, la enszeiianzs del uso de la biblioteca en la escuels
primarie se ha quedado en un segunde lugar debido a la poca importancia que
se da a este centro de materiales blhhog‘aﬁcos. Lo anteriar fue constatado al
efectuar la investigacion entre los maeestros y también al revisar las guiss
curriculares que loc docentes utilizan para el desarnrollo de los diverses
programas de las materias, tales como mateméaticas, idiomsa espafiol, ciencias
naturales, estudios sociales, etc. No hay una unidad desarrollada paratalfiny
viendo la necesidad de establecer mecanismos que permitan una orientacién
eficaz se presenta esta guh para que los maestros pueden orientar & sus
alumnos ¥ la wez autoeducarse acerca de lo que es una bxbhotem s
1mpox1anc1a, funciones, orgenizacién técnics, la cusl tiene los siguientes
pmpoelto 1 pmporcmnax a los educadores carentes de preparacion v
orientacidn técnica las instrucciones necesarias para la enseftanza del uso de
la hiblioteca; 2} servir como instrumento en la autceducacidn v aplicacion de
la guis: 3} servir de gjemplo en la plﬂmﬁwuon de la umdad

Este trabajo es el resultado de la investigacion de campo, en donde los
maestros concientes del problerna, hicieron ver la necesidad de un manual
que les guiara comea conocer la organizacion de la hiblioteca ¥ coma utilizarla,




PLAN GENERAL DE L& UNIDAD BIBLIOTEC A ESCOLAR
OBJETIVOS
Al finalizar esta unidad el maestro v loz alumnos estardn en capacidad

de:

- Valorar la importancia de 1z biblioteca, en el procese de
ensefianza-aprendizaje

- Definir correctamente los tipos de biblioteca, especialmente la
biblioteca escolar

- Explicar las diferentes actividades v nombres que recibe la
biblioteca escolar

- Identificar el libro, sus partes y funciones.
- Describir las sectiones v servicios que tiene la bibliotecs,

- Recordar Is organizacion técnica que tiene el material de una
hiblioteca.

- Uszar adecusdamente la bibliotecs,

CONTENIDO

I La Biblioteca escolar

II El libro sus partes ¥ funciones )
111 Técnicas practicas para el cuidado del libro

v Secciones y servicios de 1a bibliotecs

v Organizacidon técnics de los materiales y haber hildiog aiice e
biblioteca escolar,




ACTIVIDADES GENERALES

- Explicacion breve del maestro a sus alumnos sobre la
biblioteca.
- Ejercicios practicos acerca de cada tema:

- Trabajos de investigacion
- Exposiciones orales
- Hacer wisitas a bibliotecas
-~ Decoracidon del aula con recurses adecuados & cada
subunidad
- Lecturas
- Exposiciones bibliogrificas y de arte

- Elaboracidn de rnaterial audiowizual

RECURSOS

- Peliculas, diapositivas, acetatos
- Retroproyectores

- Grabadoras

- Afiches

- Carteles creativos sobre el tema

- IMaterial hibliografico de la biblioteca

. - Pizarrdn, tiza

- Gama, tijeras, hilo, agujas, tape.

F!{" “2'4!&3 [T l‘..\ L;<|}'~:.\:;; e vy SRt '33 :’t GU.‘T[MAlA
Biblioteca Central
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EVALUACION

Ewvaluacion sobre el contenido de la unidad

Trabajos bibliogrificos de investigacian sobre las diferentes ohras

de referencia.

Practica en el uso de la biblioteca.

I LA BIBLIOTECA ESCOLAR

OBJETIVOS CONTENIDOS ACTIVIDADES  [RECURSQS| EVALUACION
Alfmalizarla presente  |Definiciéndebiblioteca  [Enposicidn craldel Pelicdas  |Cortestar pregimtas
b wnidad, el maestro docente scbre lowistoenla
srd capazde: Frincipalestipos de Carteles  [definiciéndebiblioteca

biblioteca Trabajos hibliograficos lilustrativos|escolar.

Definix con sus propios en Zrupo .
tirminos el papal quele  |Biblioteca Escolar Slides Elaborar trsbajos
conresponde realizarawa Hacerwisitasadoso ilustratives
biblioteca Biblioteca Escolareomo  [tresbibliotecas averca da labiblioteca

Aplicaradecvadamente el
5o de la biblioteca escolar
on las tareas de irnvestiga-

P

amn

Definir porqué se Hama
Centza de Recursos para e}
Aprendizaje

Definix con sus propios
téxrninos que se considexa un

laboraterio de aprendizaje

Centro de Consulta
Como Cantro de Petieacién

Corrio Centro de Pecursos
para el Aprendizaje

Come laboratprio

Dacorarla clasecon
carteles adaptadosal
terna

Lecturas
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L LA BIBLIOTECA ESCOLAR

BIBLIOTECA

La palabra biblioteca wiene del griego biblion, libro teke. caja. Lo
que signiﬁca guerda o custodia ¥ almacenamiento de libros los cuales
difunden en forma dindmics los conocimientos contenidos en ellos
para beneficios de cuantas genersciones desean consultarla. s

Para mejor estudio y de acuerde a su haber bibliogrifico se
divide en:

Nacional, Piiblica, especializada, universitaria, escolare
infantil. En el presente trsbajo solo se desarrollari la biblioteca escolar.

BIBLIOTECA ESCOLAR

Es una biblioteca de trabajo que actiza como érgano auxiliary
complementan’o de la escuels, facilitande a los nifios el material
bibliogréfico para el estudio y solucidn de sus problemas y deberes de
clase.

Lsa biblioteca escolar se le conoce hoy dia con varios nombres:
centro de recursos pars el aprendizaje y laboratorio, pars disipar el
concepto serio y sombrio que se tenia en el pasado, los cusles se centran
en un mismo concepto, que es un centro donde hay gren variedad de
materiales de apoyo educativo que estan a disposicién de alumnos,
maestros y persanal administratives,

® Buonocore, Domingo. Diccionsrio de bibliotecologia. P. 73
*ibid. P. 76
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EVALUACION

Después de estudiar el capitulo, responda el siguiente cuestionario para
evaluar lo aprendido

A) Encierre en un circuloe la literal que corresponda 2 la respuesta
conrecta

1.

Qué es una biblioteca?

a)
b)

c)

Serie de revistas y peridgdicos
Es la guarda, custodia y almacena libros, para dinfundir
el conacimiento contenido en ellos, a generaciones que

quieran consultarla,

Coleccidn de estanterias.

For qué la biblioteca escolar recibe una variedad de nombres?

a)

b}

c)

Fara disipar el concepto tradiciona 7 para integrar su uso
en el desarrollo del proceso de ensefianza

Por el contenido o especialidad

Por el lugar que ocupa

- La biblioteca se divide en warios tipos de acuerdo al organismo

que dependen?

a)

b)

c}

Secciones, depasitos

Infantiles, Escolares, Nacionales, Especializadas,
Universitarias y Publicas,

En wvarios niveles.




B)

Identifique otro nombre con el que se conece 2 la hibliotecs
escolar?

a) lugar de castigo
b} Sala de lecturs

c) Centro de recursos para el a'prendizaje

En los espacios en blanca conteste las siguientes preguntas:

1.

Qué funcidn realiza la biblioteca escolar en la ensefianza:

Escriba los tipos de biblioteca que hay?

El argpno auxiliar fque es complementario en la ensefanza se
Harna? :

La biblioteca es un centro de consults que facilita a los alumnos;
maestros y para investigar,




ELLIBRC: SUS PARTES Y FUNCIONES

QBJETIVOS CONTENIDOS ___ACTIVIDADES EECURS03 EVALUACION
Queelmaestuo al tinalizay (Datinicadnds libte Preguntas acerca del Pizanin Cuestionarios
stasubunidad estéenla tema
apacidad de: Antecedentes del libro Tiza,carteles, |Ejerciciosacerca dal

: anustito e impreso Explicaciéndaloquees |afiches suidado del libxo
Detiraz rorrectarnente qué el libro
& un libto Partes del libgo fisicaz e Utilicacién Fracticas darepara-
interas Dibugos da libeos del propioma- |ciones del libzo
Diferenciay entre ol libro identificando algunas  [terialdela
manusceitoy 2l impreso Téenicas practicassobre |partes biblioteca

Hemtificar corrertarnente
las partas dal libeo v sus
aracteslsticas

Valotay 2] cuidado de los
nateriales de labibliotaca
weolae

Aplicar téovicas sobrela
eparacién del libro v demas
nateniales

sl oadado de un libroy
demasmatatiales

Tamicas de reparaciinde
libros e materiales de
biblioteca eseolar

Hacer inmrestigaciones
bibliogedficas

Montas un pequatio talley
de repazaciinde

ateriales

Hacer grupos de trabajo

Goma, tijaras,
hilo, aggas,
tape, atc.

Faliculas,
grabadoras,
slides, retsopro-
rectores

71
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Definicion:

El libro es una publicaciéon impresa no periédica, que consta como
minimo de 49 peglna sin contar la cubierts, excinides las puhllcacmne con
fines publicitarios s y aquellas cuya parte mas 1mportame naesel texto. ®

J. Iguiniz dice: “Libro del latin liber, o sea pelicula. Término genérico
que designe al conjunte de varias hojas de papel, vitela, pergamino u otro
material en blanco, manuscrite o lmpre“a, cosidse o encuadernadas con
cubierta, pasta y que forman un volumen” "

En conclusidn el libro es el medio de comunicacion que aparecio con el
uso de la escritura la cual permitid la transeripcion de textos mediante la
utilizacién de diversos materiales que registran el caudal de conocimientos.

Antecedentes del libro:
Libro manuscrito:

En la antighedad, los pensamientos fueron transmitidos oralmente,
por la necesidad de comunicaciéri. Cuando el hombre descubre gue son
simbolos. dibujos, grabados, se conservsban mejor la transmision de ideas
ernplezan su es cntum en cavernas, aﬂ:\oles, pIEdl a8, etc.

El libro manuscrito did inicia con el aparecimiento de la escritura en la
antigiledad hasta mediados del siglo AV, utilizando los materiales como
tablillas de arcilla, cera, pelgammo ¥ paplm haciendo la reproduccion de
textos los emanuenses.

Aparecen por primera vez en Egipto, manuscritos en hojas de papira,
técnica que logrd  un enorme desarrollo, Se sabe que segin la forma y los
materiales uti zadoe para su manufacturs, recibian lo nombres de rollo,
voliimen o codice. ! :

®iuid. P28
"fguinez, Jusn B. Informacién, P. 180
2fveledn Fenagos, Jorge E. El Libro. P. 14
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El volumen es una largs tira enrollada de lJamina de papiro pegada por
los lados. En las laminas se escribia en anchas columnas ¥ por un solo lada,
Asi fue como el lenguaje dic forma a todo cuanto se consideraba digno de
preservarse como legado cultural.

Cédice (cuaderno) es el conjunto de hojas de pergamino superpuestas y
cosidas por un lado, con una forma parecida a la del libre moderno.

Libro impresa:

Los chinos inventaror el papel y en el afio 751 los arabes obtuvieron el
secreto de su fabricacidon, instalando posteriormente la primera fabrica de
papel. Hacia el afio 794 en Bagdad pn'ncipié a funcionar la segunda fabrica.
Luego los mismos arabes llevaron a El Cairo la fabricacidén del papel la cual
fue difundida, al norte de Africa, desde donde se extendid a Europa por
Espafia.

El uso del papel contribuyd a que el libro propiciara un gran desarrollo
cultural, y en consecuencia se hizo necesario utilizar medios mas rapidos y
econdmicos para la reproduccion de los mismos. ™

“Las técnicas de reproduccién del libro, Ia impresién sobre el papel,
estaba adelantada por los chinos, utilizando incluso tipos maviles de msders,
ceramica y estafio, Técnicas aprovechadas por Gutenbexg. quien utilizaba
ideogramas que representaban palabras con un elevado nimero de sipnos.
Esta técnica contaba con la utilizacién de caracieres méviles de metal fandido,
tinta, grasa vy prensa,  Todo esto venia a simplificar el procedimiento de
impresion slcanzando un gran desarrollo tipogréfico que contribuyé a la
industria del libro” * '

Pibid_ P. 15
' Escoler, Hipolito. Historia detlibro. P. 220-81
* 1bid. P. 282
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Caracteristicas del libro:
Todo usuario debe saber 7 conocer las distintas partes del libro para que
se le facilite la basqueda de la informacién.

Paries externas del libro:

TAPA:

Es la parte més fuerte, ya sea de papel o cartén que protege al libro. En
la tapa se encuentran datos como el titulo del libro, el autor, el nombre de
editorial y el logotipo © marca tipogréfica que lo identifica. *

pas
i
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" lguiniz, J. Op Cit. P. 282
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CUBIERTA:

Es lé. envoltura de papel o pléstico separable, que protege al libro.
Generslmente esta ilustrads. *

SOLAPA:

Generalmente la cubierts tiene prolongaciones laterales que se doblan
hacia dentro. En algunss ccesiones tiene datos bibliogréficos v biograficos del
autor, alguna resefia o un comentario de la obra, ®

materia de
a biblioteco-

onfinental

"De Leon Penages, J.OpCit. P. 26
® Petru, Wiltiam. Técnicas del bibliotecatio. P. 26
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LOMO:

. Es lé parte opuesta al corte de las hojas. Puede ser plano O CONVexo y es
la parte del libro donde se coloca el niimero de clasificacion ¥ €l namero de
autor que es lo que se llama signaturs topografica.

oo

GUARDA:

Son las hojas en blanco, que se hallan al principio y al final del libro,
como proteccion. *

“De Leon Penagos,J. Op. Cit. P. 27
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PORTADA:

Es la primera pigina donde se encuentran parte de los datos como:
nombre del autor, titulo, subtitulo, pais donde se edita el libro, editorial y
fecha.

CONTRA PORTADA:

Fare adversa a la portada, donde se encuentran datos como: edicion.
impresidn, fecha, nombre, y direccion de la casa editora responsable, traductar,
elc.

ED\TORIA
Umvzps'

(OLEccigy T
Vor, ,_f °S

\\1
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Partes internae del lil;n::
. TAEBLA DE CONTENIDO, INDICE GENER AL:

Es la parte del libro que consiste en un listado de capitulos sohre el
contenido del libro, es decir las diviciones del desarrollo de la ohia en el arden

€n que aparecen y con el niimero de pagina correspondiente. Puede aparecer
al principio o al final.

FPREFACIO O PROLOGO:

Es la parte en donde el autor expone su¢ razones por las cuales ha
escrito 1a obra: indica a quienes va dirigida y agradece a los que han
colaborado con él; aclara los simbolos, abreviaturas utilizadas y caracteristicas
especiales.

.

. Ty . - i i - 3 5
N L Y SO .t ,‘-ﬁ';.':.; ﬁ\ C&,‘{Eﬁ%ﬂﬁ
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INTRODUCCION

L I e TR T IR Y ol i
Es parte de la obra en donde el autor explica la idea central.
metodologia y resumen de lo mas relevante. n ) i . -
AN I R L th PHED TS i

TR L
kS
.
] LI 1 "'g L
ERIRY’ TR 4

TEXTO:

:

: . ik 2
¢ capitulos numerados y constituye

B

Comprende el desagbllo‘tié :t_odgs lo
el cuerpo de la obra. . o

RS B R A U L S R

% g

GLOSARIO:
Lista
explicacién.
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[LUSTRACIONES:

Son laminas, estampas, grabados, retratos, diagremas, dibujos, etc. que
aparecen en una cbra. Se pueden hallar dentro o fuera del texto.

BIBLIOGRAFIA:

Lista ordenada de libros, revistas, periédicos que han sido consultados
para hacer la obra, o que se recomiendan para ampliar los temas tratados;
listado que esté en orden alfabético por autor en la parte final del libro.
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COLOFON:

Es la nota que: aparece al final del libro, donde indica ia feths cuando se
termind de lmpmmr, nombre, y direccion de los talleres ‘o’ 1mprenta
responsable de la impresion y el niimero de ejemplares que se hmmn. .

ca 1 b _ '3': T g &40 % iy EEE

II.

Loz libros como cualquier otro objeto, dan servicio por mas
tlempo si reciben el tratamiento v el cuidado debido. A continuacion se
dan algunas sugerencias que sirven para prolongar la vida de los libros

de la biblioteca.

1. La persana que usa el libro debe tener las manos hmpla le]os
de sitios donde haj,*a comida o grasa que puedan dafiarsus’ -
hopa:..

. Hﬂé‘l‘ g

s ter cebredng
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3 Para woliear la pégina se debe pasar el dedo indice de arriba hacia
abajo por el angulo superior derecho,
4, El nsnanrio nunca debe abrir completamente el libro porgue se dafis el

lomo y se caen las hojas. Es mejor colocarlo er la mesa o toraario con
ambas manos. —

B, El bibliotecario si we que el libro es nuevoocasi huevo, antes de
empezar a consultarlo el usiiario, debe primerc abrirle por la mitad
sobre una mesa y presionar el doblez del centro con el cantodela
mane, de arriba  hacia absjo, Este procedimiento se debe mpetir
seleccionando diferentes partes del libvo, de adelante hiacia atrds, Con
esto se busca prevenir la separacidén de las hojas del lomo v, a su vez,
conservar el empaste,
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TECNICAS DE REPARACION DE LIEROS:

Libros con. hojas mojades:

La humedad armina el empaste y cansa arrugss o dafios a las hojas,
Por esta razon, el libro siempre debe permanecer en lugar seco. Si por falta de
esta precaucion un libro se humedece o las hojss se moja, se recomienda dejar
el libro abierto sobre una superficie plana par que se seque. Para permitir un
buen secado de todo el libro se dehen pasar las hojas cada cierto tiempo. d

Tapas remi-pegadas:

Cuando la tapa de un libro esta semi-pegada, se le quita primero todo el
papel que esté expuesto, en el lugar del desperfecto, limpiandolo bien, Ponga
con la bmchg suficiente pegamento sobre el lomo de encuadernacion
emparejanda bien. En la parte despegada haga de la misma manera come lo
indican las figuras 1y 2 . Cierre el libro y presione firmemente. Tome una
hoja de papel encerado més largo que la bisagra que ge forman con la tapa del
libro y el contenido. Este papel evitari que escurra el exceso de pegamento el
cuerpo del libro. Cierre el libre y se marcan las hendiduras con el mismo
mango de unas tijeras, ponga una banda de hule gruesa alrededor del cuerpa
del libro y las deja firmemente adheridas. Revisar que la presion de las

# Sanchez Montes, Catos Augusto. Congetvacion, reparacion yrestaulacion de libros.
P. 114
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bandas sean adecuada s 1a magnitud de la reparacién.

HOJAS RASGADAS:

Se ponen sobre las hajas que se han de tratar, tisit, que es un papel muy
fino, transparente, especialmente en los rasgones producidos en losbordes de
los libros. Cuando el rasgon es grande es preferible hacer el tratamiento a la
hoja entera.

Pars pegar el tisi se emplea engrudo o pegamento. Se protegen las
otras paginas con el papel encerado para no untarlas con pegamento. A los
bordes de la rasgadura se le da una capa espesa de pegamento, se cubre con un
pedazo de tisi mas grande que el rasgon como garantia de "esfuerzo.
Coléquese entre dos hojas el papel encerado dejandole secar bsjo presion. Los
bordes del tist que salen de la parte cubierta por el pegamento se arrancan con
una pinza, se emparejan los bordes para disimular el remienda. La perfeccion
del trabajo dependerd con el cuidado con que se haga. ”

Hojas despegadas:

Cuando una hoja se ha soltado de la encuadernacién se le unta con
brocha pepemento iinicamente en la orilla respectiva, del lado donde se soltd
la hoja. Ya untado el pegainento se coloca la hoja, se presions snavemente

Zibid. P. 125
Zlbid. p. 128

PRUFILHAD DT L2 VHIYIES48 T BF 5208 TAIALS BF GUATERAIR !
Bibiietesa To=mt--7 :; v
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con la punta de unas tijeras o si se quiere con la ufia {figura # 3). Cierre el
libro y presidnelo firmemente con la mane por un memento. El hbm debera
permanecer cerrado por medis hora mas o menos segin el clima. ®

Esquinas gastadas:

Elija. una cinta que armonice con el color del libro y que sea por lo
menos de dos pulgadas 7 media de ancho, Se puede usar listdn mas ancho,
dependiendo del tamafio del libro y su condicion. Tome una parte de la tirs
para formar un cuadro, corte por la disgonal pars obtener dos trlangulos; cada
uno de éstos servird pare remendar las esquines, poniendo sobre éstas y
dejando una pestafia de no més de media pulgada fuera de loe dos lados del
triangulo, formando un rombo completo, {figura # 2). Doble hacia dentro,
por la parte que lo une al resto de ls esquina. Dable las pestana de las orillas
hacia dentro y sobre el rombo, quedando asi reparada ls esquina, ®

A 1

Lomo parcialmente roto, gastado y destruido:

Cuando el lomo de un libre esta parcialmente rote ge hace lo signiente:

* locct P 125
= Lo CR.P 126-127
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Ponga. cuficiente pegemento con una broecha en la parte rota Fig. #1, Deje que
se setil:le un poquito para que su estado ses bastante pegajoso, péguese la parte
rota.

2 >

Pars los lomos gastados use una cinta que armonice con el color del libro v
por lo menos urna pulg&da. mas ancha que el grueso dei jomo. Ests se coria
como dos pulgadas mas larga que el alto del libro. La cinta se pone sobre la
mesa quedando el lade con pegamento hacia arriba, luego se pone el libro
sobre dicha cinta presionandolo bien, Fig # 1. Cortese la parte que sobra en los
extremos, en tres partes, de tal forma que penmita doblsr hacls dentro
pegindolos en el interior de las tapas Fig # 2y # 3. L

FlocCit.P. 127
Tibid.p. 130y 132
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Los lomos destruidos, se reparan guitando cuidadosamente el viejo y se
limpia, respando con el filo de tijeras, Fig # 1. Se busca un color de cinta que
armonice con el libro y que sea mas ancho que el gruesc del lomo. Esie

proceso es el mismo de los anteriores.
2 _
¥

1
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EVALUACION

Después de estudiar el capitulo, responda el siguiente cuestionario para
evaluar lo aprendido.

1. Diga qué entiende por libro?

2. Oué es un libro manuscrito?
3. Por qué debe saber el usuario schre lag partes de un libro?

4. Cnél es la tapa y la cubieria del libro?

5. A qué parte del libro se le llama lomo?
o. Par queé se llama indice general de un libro?
7. Qué técnica debe usar para reparar libros con hojas mojadas?




8. Para reparar un lomo parcialmente roto que se hace?
g, (Jué se debe hace para voltear una pagina de una libro?
10. A qué parie del libro se le Hama colofén?




1L SUB UIIDAD: SECCIONES ¥ SERVICIOS DE LA BIBLICTEC A
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SECCION REFERENCLA:

Referencia es parte dels tarea bibliotecaria que se oc'u}‘-a. de la
asistencia a los lectores en la bisqueda  de informacion y en el usade
fuentes que la biblioteca poges para el estudio y la investigacion. ®

En esta seccidén estin lag obras signientes:  diccionaries,
enciclopedias, indices, bibliografias, atlas .cbra\ cuyas publicaciones son
especiales. planeadas ¥ redactadas para que se les consulte. El nsuarie
de la biblioteca se werd enla necesidad de aprender a manejar porsi
mismo.

DICCIONARIO:

Ez el libro que ros presents en order alfsbético las palsbras con
su orlografia  correcta, significado,  uso gramatical ¥ a veces alguna
informacién de sn ori gen etimologico, es decir de donde se derivala
palabra, ®

Hay diccionarios que explican las palabras de uno o mas idiomas,
las de una ciencia o materia determiinada, como los hay de sinénimeos,
antonimos y pandénimos,

Antes de usar el diccionsrico es caonveniente lesr las notas
explicativas que aparece en las primeras piginas para conocer cdmo hay
que utilizar el mismo y las abreviaturas que en él se amplean.

ENCICLOPEDIAS:

Conjuntede todas las ciencias o sums total del saber humano.
For su contenido se divide en generales o universales yes pecmhbsdﬁ- o
particulares,” segin que pretendan abarcar los conounuemoe s
limiten a uno o mas ordenes de los mismos. * :

Sabor. dozefa Ewiilis. M'«nml detfuentes deinfonmacion. F. 3
= Buonocore . Cp it P37
T Buonocore, D:Op CHP_13)
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Estéd compuesta por uno o mas columnag en los cusles contienen
resumenes de la informacion basica referente » una gran waredad de
temas ondenados alfabéticamente o por materias para permitir un
acceso rapido a la informacion deseads.

Las letras que aparecen en el lomo de los volumenes de las
enciclopedias  indican lfw iniciales de los temas que se encuentren
tratados. Por ejemplo, # en el wolumen 1, aparecen las letras &-C;
rpuere decir que los tema s tratados dentro del contenido de este tormo
empiezan conla &, B, C. Este tipo de enciclopedisa, cuye ardenamiento
es alfshético, se llama tipo diccionario.

Muches enciclopediag tematicas tienen un indice sifabético en el
altimo wolumen el cual sirve para ubicar la informacion acerca de
temas especificas en cualguier tomo de la coleccion,  Se presentan bajo
encabezamientos amplios ¥ con muchas subdivisiones, ordenados
alfabéticamente.

ALMANAQUES:

Es una publicacion  anual que contiene el resumen de los
eventos y acontecimientos mas importantes eourridos durante un afio,
Con frecuencis esta informacidn se presenta con datos estadistices, El
almansa que se usa pnnmpﬁ Imente pars encondrar datos de nnporhncm
anual, acerca de muchos temas, @

Antes de consultar el almanague por primera vez, es a Lowei able
leer las notas explicativas que se desarrellan: al pnnuplo para
familiarizarse con su estructurs, NMormalmente al indcio o al firal de la
obra se encuentra un indice alfabético de todes los temas,

ATLAS:

Es  unacoleccidon de mapas  peogrificos  y/o de ldminss de
acuerdo a la especislidad s que pertenece el atlaz,

¥ Buonocore, O Op Cit P39
EGarcis, Pelayo, Raman. Pequetiolarouse. P 106
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Entre los ilPO\ de atlaz ze pueden mencionar los onahco-
histéricos y anatomicos. Generlmente el atlas es una coleccmn de
mapas los cuales pueden ser de todos los paises del mundo, continente
o de un solo pais, etc. Incluye mapas politicos, clirnatolégicos,
hidrolégicos, de produccion, flora y fauna. Losatlas anatdmicos
plﬂeeentan una coleccion e hmmn de la andtomia del cuerpo
humano, animal, etc.

CIRCULACION:

La circulacion es el proceso de difusion y movimiente de log
materiales de la biblioteca escolar, el oh]eh"o pnnmpﬂ ez elde
estimulary servir a los usuarios de acuerdo a sus requerimientos de
informacion y & sus recesidades de préstamo del material existente.

Su proposito es llevar un registro del material que salede la
biblioteca; protegiendo asi la propiedad de la misma y la capacidad de
localizar los libros que no se encuentran en los estantes,

Ez de wvital impoﬂqncie que toda persons encargada de la
circulacién proyecte una mn;;en amistosa, tanto para la biblioteca como
para el nsuario, que hard que éste regrese y continiie solicitando sus
servicios. De esta forma las colecciones de libros v materiales
depositados en la hiblioteca son utilizadoes y no f'olamente
almacenados,

PRESTARO:
El préstamo puede ser interno o externa.

El préstamo inferno es el que fe hace enel propio Incal de la
biblioteca; y el préstamo externo es el que sale el material de la misma
para un auls, o para domicilie,

Los usuarios deben conocer las reglas ¥ procedimientos para
utilizar los materiales que pertenecen a la blblmtecm pars hacer los
préstamos; lo que conllevan a garantizar la devolucion de lo prestada,
conocer quien tiene determinado libro, saber que lee un lector y tener
en cuenta la fecha de wencimiento del tiempe porel cual le fue dadn v
poder reclarnarlo, si llega el case.
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Fasos que deben seguirse para prestar los libros:
1. El usuario se presenia a labiblioteca y consulta el catdlogo de

publico, ya ses porautor titnlo o materia. Buisca en orden alfabético ¥
transecribe en Is papelets los datos que encuentra en 1a ficha.

Ej. Ficha de catilogo:

858,997 :
ABS9 Asturlas, Miguel Angel
El sefior presidente. Buenos Aires,
Editorial Losada, 1948
276 p. 18cm. (Coleccion Biblio-
teca contemporénea)

O

Ej. de papeleta de préstarmo:

Escuels Lab, 1
RAYMONDH, R.
Biblioteca MIGUEL ANGEL ASTURIAS

Neo. de Clasificacidon:

Autor:

Titulo:
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Ej.de papeleta con la transcripcién de los datos

Escuels Lab. 1
RAYMONDH. R.
Biblioteca MIGUEL ANGEL ASTURIAS

868.997
ABS9

Asturias, Miguel Angel

No. de Clasificacion:

Autor:

' Titulo: El sefior presidente

e*‘pue*‘ de consultar el cahlob v Henar la papeleta de hiblioteca,

el usuario hari lo siguiente:

1.

]
Lo

i

0.

Se pvesenta. cor el bibliotecario

El usuario entregard ests papeleta al bibliotecario, para que
proceda en la bu:querh de libroz en losanagueles, la cual zele
tacilitard por el niumero de clasificacion que es laclave pars saber
dénde esta ubicado el libro,

Fresenta su carnet o identificacidn que se le pida

El bibliotecario al werificer que la identificacidn del usuario es
aceptada, le solicitard escribir sus datos en la tarjeta de control,
nombres, apellidos, grado y seccidn,

El bibliotecarieo marcard la fecha de devolucion, tantoenls
tarjets de control como en la papeleta que tiene el libro para que
el usuario sepa cudndo tiene que devolverlo.

Se archivard la tarjeta de control, ]nntamente con el carneto
identificacion que se halla pedido al usnario tomando en cuenta
el orden alfabético de anttor de 1a obrs, mientras el lector tiene el




libro. Ofra de las formas de llevrar el control es por grado, seccidn
¥ por nombre del slnmno, separando primaria y secundaria.

Ejernplo:

7

E]l bibliotecario seguird los pasos siguientes cusndo
devuelvan el libro:

1. Abrira el libro para ver enla hoja de devolucidn la fecha de
wvencimiento,
2 Buscara en el archivador por orden alfabético de autor, la ficha

del libroy la idez‘zt_ificr:cién que halla dejado.

A Confinmars si ¢l ibro es devuelto en buenas condiciones,

q, Se colacard Ia tarjets de control dentro del bolsille, el cual esté
destinado para gpuardar la misma.

5. Devolwvera al usuario su identificacion.

I OTRAS SECCIONES:

La biblioteca tiene como componente bagico o integral el
servicio de audiovisuales, que apoyan los procesos de ensefianzs-
aprendizaje, yane es sclamente la tiza, pizarrén, libro, etc: ofrece
equipos de proyeccion, grabadoras, tocadiscos, materiales como
peliculas, transparencias, - dispositivas, filminas, discos, cassettes,
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estampas, liminas. mapes, folografiss, esferas. juegps, pirduras,
material para recortar, eic.

REPROGRAFICA: ,

Es el conjunto de procedimientos mediante los cuales s
reproducen los materiales bibliogrificos como fotocopws, mlcmph
microfilme, etc, En nuestre medic la mayoria de bibliotecas =zolo
cuenta con mimedgrafo y en algunas fotocopiadars,

HEMEROQTECA:

Con este nombre se conoce el lu; gr donde ze guardsn y
colecvionan les publicaciones periddicas. Ek-h seccidon dela bxbhotew
pone al servicio de los usuarios todo el material heregrifico que posee.

Se entiende por publicacién periédica & todoe impreso que se
publica en intervalos regulares o irregulares de un tiernpo menor de
un afio, con ls colshorcidn de warios autares que tratan de warios
temas. :

Entre las publicaciones periodicas estan: el periddico, la revista,
log anuarios, las memorias, los informes, ete,

En este trabajo solo re destscarin las revistas v log disrios, a los
que conocemos como periddicos,

Rewista:

Publicacion periodica, que mantiene siempre una periocidad;
que puede ser: semanal, quintexnl mensual, himensual, tvimestral, v
anual. Les revistas son drganos emisores de v:ultun v de mfonn@cmn
sobre varios temas o de un solo. ®

Estas se pueden adquirir por suscr cripeidn.  intercambio o
donacién.  En la bibliotecs escolar las revistas deben tratar sobre temas -
escalares, efc,

-

Tarunet, BovM Manadi. Como organizar una bibliteca, P S5-5
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Diarios:

E ' Como su nombre indica, es una publiscién diatia que nos d:
conocer los acontecimientos mis recientes, de una maners mas rapi
¥ con una gran difusion. -

A3

a
da

Estos periodicos tienen Ia funcidn de dar informacion
actualizada, con una periocidad mé:-:irxmg;an‘;plia al piblico. Enla
hiblioteca escolar se encontraran  diarioz « periédicos escolares
primordialmente el de la institucion.

Ej.

/ - “ s
.m AT OR Y e
snuw\ PROMOCION g5 | usviSPSS cmists EConamA
__gEGRPOUA il B o=

-
-

~ o e WA

- ik vy e

* Buonocore, D Op. Cit. P340
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EVALUACION

espués de estudisr el capitulo, responda al siguiente cuestionario para

ewalua.r lo &prendldo.

\l.'

Cual es 1a funcidn de las obras de referencia?

Qué similitudes hay entre el almanagne y la enciclopedia?
Para qué sirve el diccionario?

Oné clase de obras sorn importantes en la seccién referencia?
Qué tipa de material hay en la seccion de hameroteca?
Cémo se busea la informacion en una enciclopedia

Qué tipos de préstamo hace la biblioteca'?

Los usuarios antes de ir con el bibliotecario a selicitar informescidn que
eg lo primero que consulta? :

Enciernra en un cireulo la litersl que corresponds a la letr de Iz respuesta
cotrecta,

a,

10,

El servicio de cireulsacidn en una biklioters escolar consiste erc

a, Préstameo de los materisles
b. Integracion alumno-biblioteca-maestro
C. Mantenimiento de anaqueles llenos de libros

De lozsignientes elementos hay uno que debe ser conocido antes de
hacer un préstamo en la biblioteca.

a, Fichero de consulias resueltaz
b Reglamento interno de la biblioteca -
c. Servicio de circulacion



OEGANIZACION TECHICA DELMATERIAL BIBLIOGRAFICO

i

W

Bal AR R AR

DE LA ESCUELA ESCOLAP.
OBIETIVOS COMTENIDOS| ACIIVIDADES [RECUESOS EVALUACION
Al termninaz la ense- FProcesos Observacion sobrela  [Feliculas [Contestax
lhanza de esta subimidad [téoicos adquisicion del mate- ’ pregmiasz
2l ectudiante astara en nal registxadoy Acetatos
capacidad de: Clasificaritn  |sellado Fealizarjpogos
Fetropro-
Detinir el conceplode Catalogacién  |Fesumen de lo chserva- |yectores Escribir
procesos tdmicos do kistorietas
Fichashiblic- Grabadora |y composiciones
Identificar las formas graficas Fractica
de preparaciin del Carteles
matenal Signatuza Exposiciin oxal sobre Ejercicias sobre e}
tepogratica  [clasificaaémy catalo- |Libyos proceso técnicn
Reconocer la frnporx- Zaciim desde que se
tancia de la catalogacién |Marbeteado Sellos adqueren los
v clasificaciom Elaboraciénde fichas libzos hasta que
delmaterial Celocaciin Anagqueles |secolocanenel
Fealizacién de trabajos ) anaque]
Reconocer la impor- Catalogos an gupos Catilogos
tancia de la catalogaciim
v clasificaciin del Autor Eemplos sebrevnarbe- [Fichas
material teade de] libro. "% 5"
Titwlo
Identificar fichas Eerataniénsotveel  |PFincales
bibliegraficas Maternia uso de les diferentes
catalogas Tinta china
Valorar la irmportancia  |Diccionario .
de la signatura : Fracticas sobre como  |Etiquetas
topografica Ordenarriento |llenar la boleta de
biblioteca
Reconocer 1a rmvportan-
cia del marbeteadoy isita a la biblioteca
forma de colocacién del
material en los anaqueles
Identificar los difarentes
catalogos
Desarrollar destrezas en
el uso del catalogn
S . Y
£y .
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PROCESOS TECNICOS:

Se llama asi 2 una serie de actividades ox'an'lizedas, cuyo objetiva
ez facilitar al usnsrio la ntilizacién de los servicios que ofrece Is
biblioteca escolar y que comprenden: seleccidn, adquisicién, registro,
clasificacién K catalmgﬁcmn de todos los materiales de la biblioteca

escolar y cdmo colocar los en los anafqueles o estantes.

31 Seleccidon del material:

Es el proceso por medio del cual, se escogen los materiales més
adecnados  para formar la coleccion de la biblioteca escolar, La
seleccion es el primer paso que se da dentro de los procesos téenicos de
una biblioteca, el cual se prolonga mientras exista la misma, El
encargagdo debe coordinar esta tarea con los maestros para que la
coleccidn sea funcional y de buena calidad,

32 Adquisicion:

Labiblioteca puede incrementar su fondobibliografica y demas
materiales por medio de compra, canje y donacién,

Compra: Se hace después de revisar y seleccionar lo necesario de
scuerdo a los programas de estudio, airaves
de catilogos de cases  editoras,  distribuidoras,
utilizando recursos econdémicos propios  del
presupuesto de la biblioteca,

Canje: Por intercambio de publicaciones, con  ofras
instituciones educativasz, Este procedimiento es
practico  para  la  ampliacion de los  fondos
bibliograficos.

Doracion:  Estos materiales que ingresan a  formar parte del
hsber bibliografico por este sistena es hecho por log
propios sutores, editores, impresores. lectores e
instituciones,

Preparacién del material:

Una wez que el material ha llegadoala biblioteca se revisa
cuidadosamente, se pasa pam registrarlo debidamente en el libro de




inventario o en tarjetaz de registro.
Se anata:
a) El nimero de inventsrio en la pigina que sigue despnés de la

portada. Numeracidén que es conrelativa,
(1,2.3, 1. etc)

b} La fecha en que €l libro fue inventsriado.

) Como fue adquirido: Compra, canje o donacion v el precia.

d) Autor, titulo, lugar y fecha de edicidn, 251 como s editorial.
34 Sellado:

Ya registrado el libro con todos jos datos ¥ anotados al principio del
mismo viene el proceso de sellarlo. P ara este proceso la biblioteca
cuenta con su sello propio para poderlo  estampar en lodos los
materiales, en la portada, orillas y paginas claves,

CLASIFICACION:

Este proceso consiste bisicamente en reunir los materisles de la
biblioteca de acuerdo sl tema que traten v ubicarlos mediante una serie de
signos convencionales. estandarizados y uept«dm internacionalmente. La
finalidad de este proceso es facilitar la lmahhacmn de los mismos,

“El sisterna  elaborsdo por Melvin Dewey, er el mas usado
universalmente, el cual consiste en la asignacion de nimeros o los libros
Fegun la materia que traten y divide el conocimiento en diez s grandes grupos.
Podrismos poner como e]em}-in a un pulpo: comoe el universo de todo el
conocimiento ¥ sus tentaculos Ia divisidn que se hace de éste asi:
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A cada uno de los diez grandes grmpos en que se divide el conocimjento, le
corresponde un nimero de 0 & 9, por lo que le llaman sistema decimal:

ono
100
200
300
400
500
600
700
800
900

Obras genersles

Filasofia

Religién

Ciencias Sociales

Lenguaje

Ciencias puras

Tecnologia (Cierncias aplicadas)
Bellas Artes

Literatura

Geografia e Historia

Cada uno de estos grandes temas se divide a su vez en otros diez grupos, y

estos en otros diez subgrupos y asi sucesivamente, segin les necesidades de la
bihliateca.
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300 Cienciae Sociales

310 Estadistics

320 Ciencias Politicas

330 Economia

310 Derecho

30 Administracion

360  Bienestar social

370 Educacion

B0  Comercio

390 Costumbres y Folklore

Estos subgrupos a su vez se dividen en otros diez grupos, por ejemplo:

370 Educacion

371  La Escuela

372 Educacidn Primaria

373  Educacion media

374 Educacion de adultos
375 Cunriculos

376  Educacion de la mujer
377  LaeEzcuelas y la religién
378 Educacion Superior

379  Laeducacion y el Estado

Como lag bhibliotecas de las escuelas Sewnlmen e son pequefias, pars la
clasificacion del materisl se pueden utilizar log tres primeros nimeros del
sistema decimal de Dewey.

Los libros deben ser colocados en los ectantes por orden numérico, en forma
ascendente de 000 al 999, Todos los libros clasificados con el numero (01
deben estar junto en un selo grupo, luego se colocardin los libros con el
namero 100, 200, 300 hasta llegar al 999,

Para que los nifios visualicen me]or y encuentren el material de manera facil,
ademas de la clasificacion numeérice, se debe hacer por cada tema una
agrupacién por colores que distings & cada materia y también se pueden hacer
carteles sobre la division de temas, como dice Elia Maria Van Patten en su
libro “Elementos de bibliotecologia para la hibliotecs escolar i los centros de
recursos para el aprendizaje™;
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FILOSOFLA Y FSICOLOGIA

{El hombre piensa acerca de si mismao)
QUIEN KE CREQ?

RELIGION

(E1 hombre piensa acerca de Dios)
QUIEN ES M1 VECINQ

CIENCIAS SOCIALES

(El hombre se relaciona v conwive con
les demaﬂ

" COMO PUEDO LOGRAR H.-{CER nUE

.+ .MEENTIENDAN?
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Co . (EI lmmbre ﬁp:ende & cornunicarse
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Ejemplo de clesificacion por coleres:

0 Obras Generales  Morado

100 Filosofia Gris

200 Religion Blanco

300 Ciencias Sacialez  Verde

400  Lengusje Rojo

500  Cienciss Puras Anaranjado
600  Tecnologia Azal

700 Bellas Artes Rozado

200  Literatur Amarilla
Q0 Historia Celeste
CATALOGACION:

Es el procese mediante €l cual se transcriben en fichas, en un orden
determinado, los datos correspondientes a la descripeidn fizica del libro, o de
cualquier material existente en la biblioteca o centro de materiales para el
aprendizaje. Este proceso permite organizary l‘e:;’;l‘lh‘ol' la coleccion de libros a
fin de que el personel de la biklioteca y log usuarios puedan identificarlos,
también permitira al encargado conocer qué rmateriales existen de cada tema,
facilitindole ls tarea de seleccién y adquisicidn de los mismos.

Todo el material puede cer identificado por: autor, titulo v materia, La
finalidad e nnpoﬂqncm del pmceﬂo de ratalogacion es la de dotar a la
biblioteca de un registro complete 7 & la wez fonmx un indice o catdlogp
donde tanto el per.onal administ m"o, dacente, como alumnos podﬁn
identificar loz materiales de 1s coleccidn,

<

SIGNATURA TOFOGRAFICA
Es la clave numérica que aparece en la parte superior izquierda de Ia
ficha e indica la ubicacién del libro en los anagueles, de acuerdo al tema:
La sighatura topogréfica esté compuesta por dos elementos:
1. Nuamero de clasificacion del tema segan contenide del libro.
2. Numero de autor, que determnina la responsabilidad de la obra que
puede ser una persona, ageciacion o umntucmn Para este namero €

SEPiuae v,

Bibriote ;v o o cpy

o Lﬁﬁlq
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utilize una clave numeérica cuyo antor es Cutter Sanborn. Esta tabls nos
da-un namero de acuerdo 2 las primeras letras del primer q-peﬂlido del
autor, nombre de I instifucion o sociedad. v aparece abajo del niumero
ide clasificacion de 1= obra.

Ejemplo:

> No. de closificacion

for tema Sign atur
L Topoprafica

) No. de clasificaion

por antor )
8h8 047
— ABS Asturiss, Miguel Angel

El senar pxt' sidente. Buenos Aires.
Editorial Losada, 1948

276 p. 18cm. (Coleccion Biblio-
teca contemporinea)

FICHAS DE CATALOGQ:

Son las que contienen los datos que identifican el libro en la bibliotecs.
Una wez el material estd clasificado. se deben elshorar las fichas que seran
destinadas a los catalogos de antor, titulo y materia.

La informacién que se encuentra en cads uns de éstas fichas es la
signiente: La asignatura topog:qmq o signos claves de ubicacion del msierial,
autor, titulo, ‘:ubtltulo edicion, pie de imprenta cuyos dates son: Iagar de
edicion, editorisl, afio, notas de colacidn, que son paginas y secciones, etc.
Toda descripcion bibliografica que aparece en cada ficha deben ser ordensdos
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& de acuerde a un2 serie. de normas ¥ acuerdos establecidos qnivex‘:almenle
para lograr uniformidad en los catalogos.

- Es de suma importancia que toda la coleccion de materiales esté
procesada técnicamente, es decir, que deben estar catalogados y clasificados, y»
que este proceso conlleva la organizacién del catélogo de la hiblioteca. el cual
es necesario para una mejor utilidad.

Ejemplo de ficha:
Signatura
. . Afio de
Topogréfica  Titulo Autor Publicacién
‘T )
868.997 : s
ABR9 Astudas, Miguel Angel— / -, Pais
——El sefior presidente. Argentina
Editorial Losada, 1948
Cola-
— 276 p.  18cme— (Coleccién Biblio- —— cién
teca contemporénea) '
B - -
Editorial Pegina : Tamaifio Serive. o
del libro coleccidn

PREPARACION FISICA DEL MATERIAL PARA CIRCULACION

La signatura topogrifica, autor, fitulo y numero de inventario se
transcribe en un bolsillo y una tarjeta para su control, lo enal estd compuesta
por una serie de rayas horizontales divididas en dos columnas que son una
para anotar la fecha de devolucién del libro y los datos de quien hace el
préstamo. Este bolsillo se coloca en la parte final del libro, conjuntamente con
una papeleta que servird para indicarle al lector la fecha de devolucién del




maferial o libro que prestd en la biblioteca.

Ejemplo:
Asturlas, 868.997
Miﬁuel A, A3
sefior......
No. 450
Este libro debe ser
devuelto en la al-
tima fecha marcada
868.997

A859  Asturias, M.A,
« El sefior Pre-
sidente,

NO. 450

Marbeteado o marcado:

Es el proceso mediante el cual ze maica el libro o material con la
signatura topogréfica. para facilitar su ubicacion.

Esta marca ze puede hacer sobre etiguetas, marbetes, trozos de cinta
adherible, trozos de papel o directamente en el loma del libro.  En los
materiales diferentes, la anotacién de la signatura topogréfica, se colocara en
un lugar visible pmcurando utilizar siempre la misma posicion, protegiendo
la inseripeién con laca par que no se borre por el use.
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£
- g Ejemplo:

LB‘U 993 / k
A859 T 48997
\ e 859

Soere EL toyp [ <-2-
Colacacion de los libros en el estante:

| Una vez que el material ha sido inscrito, sellado, clasificado, catalogado,

y marcado, se coloca pars el servicio del pabligo en los anaqueles, El
lordenamiento que llewan en los mismos es el aorden de sus niumeros de
‘clasificacién. Esto nosdala agrupacion de todos los materiales que se refieren
ia la misma materia, con lo cual se facilita su blsqueda.,

i

Ejemplo:
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CATALOGOS:

Es una lista ordenada de las obras que existen en una biblioteca, con el
propésito de identificar los libros y localizar su ukicacidon en los anaqueles.

Para el manejo v usa del catilogo es primonrdial que el usuario observe
el ordenamiento de las fichas estd regido por reglas que deben tornarse en
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cuenta en el momento de b(:squeda., coma las siguientes:

0

La ‘organizacidén, ordenamiente o indizacién de los catilogos e

alfobética palabra por palabrs y letra por letra de acuerdo & la primers palabr

que aparece en la linea impresa en la tarjeta,

o

Anrticulos:

- Leosarticulos el, 1a, las, lo, los, un, una, unas, unos, no son considerados
en su ordenamiento alfabéticamente. Pero si se taman en cuenta cuando son
usados como pronombres y su omision causa la peérdida del sentide de la
frace, ejemplo:

El cuaderno esté roto El = articulo

La red del pescador La = articulo

El calificd El = pfnnom]me
Los de abajo Log = pronermbre
Unos botes de guerra Unos = articulo

Cuando un titule comienza con un nimero se erdena coma si estuviera
escrito en letra,

Ejemplo:

100 viajes al rededor del mundo = CIEN via.]’és al ...

80 egresados de bibliotecologia = OCHENTA egresados ...

.

Abreviaturas comunes:

n

Las abreviaturas se indizan como si estuvieran escritas completas la.
palabras. Ejempla:

Dr. como doctor
Sr. comeo seftor
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Lic. como licenciado
EE.UU. COMmQ Estados Unidos

En la biblioteca el usuaric siempre encontrara el catalogo de publico, el
cual estd dividido en: Catélopo de autor, titulo v materia, pare focilitar Ia
basqueda del material existente dentro de la biblioteca escolar.

En algunas biblictecas el usuario encontrard un sélo catdlogo Hlamado
diccionarie, porque dentro del mismo  estdn indizadas las fichas de autor,
titulo, y materia, en orden alfabético tarmhién.

Ejemplos de mobiliario pars catdloges:

La ensefianzay conocimienta del uso del catdlogo es muy importante porgue
es en éste donde se encuentra registrado todo el haber bibliografico existente
de una biblicteca.

Catélogo de autor:

En este catilogo se encuentran indicados todos los autores.
compiladores, traductores, etc. de las obras existentes, asi como personas o
entes corporativos. Este catilogoes muy importante porque si el usuario sdlo
sabe el nombre del autor, es aqui donde deberd buscar primero, ademas de
considerarlo basico o principal en la biblioteca refleja el contenido v facilita el
acceso del lector al libro.

algl




El ordenamiento de las
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fiches por auter en el caté.logo es estrictamente

alfabetico de palabra por palabra yletra por letra. Asi:

N3
P87

Popham, W. |.

El maestro y la ensefianza

ooooo

020
K86 Kramer, René

Notas bibliotecolégicas

370

HB878 Hubert, René

Tratado de Pedagogia General

100
G165 Garcie Morente, Manuel

Lecciones preliminares de filosofia

701

B587

Biemel, Walte
Analigis filosdfico del arte

ABS9

868.997

Asturias, Miguel Angel
El sefior presidente. Buenos
Alres, Editorial Losada, 1948,

276 p. 18 cm. (Biblioteca
contemporénea)

O
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Los apellidos que empiezan con Mc v Idac se slfabetizan como =i dijera
MAC. Ejemplo:

McAliffe, Gervais MacDonald, Rodolfo
McArther, Harry MacEvin, Gary
McDonal, Ralph

La indizacién u ordenamiento de los apellidos de mujeres casadas se hace por
el apellido de soltera y si se desconoce puede aparecer por el de casads,
Ejemplo:

Patricia Ponce de Navarro, se busca por Ponce de Navaro ..

Josefine Alonso de Rodriguez; se buscs por Alonso de ...

Ejemplo de fichs de autor:

868.997

ABS9 Asturias, Miguel Angel

. El sefior presidente. Buenos
Aires, Editorial Losada, 1948

276 p. 18 cm. (Biblioteca
contemporinea.)
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Catalogo de titulo:

Todas las fichas que integran los diferentes catilogos llevan los mismos
datos de identificacidn de un libro, la ficha de titulo leva ademés en el pmnex
renglon el titulo del libro. Este catalogo ayuda al usuario en labiisqueda de la
informacian, porque rhuchas veces sdlo ssbe el titulo de la obra que esta
buscanda.

Ejemplo de la ficha de titulo:

868.997 ' El sefior presidente
ABS9 Asturias, Miguel Angel
El sefior presidente. Buenos Aires,
Editoriel Losads, 1948

276 p. 18em. (Coleccién Biblio-
teca contemporénea)

O

El ordenamiento de las fichas del catiloge por titulo es alfabética palabra por
palebra y letra por letra.
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Ejemplo del ordenamiento de fichas del catdloge por fitulo

3]
i
&)
=
)

B T
=9
119
[
L)

870 Tratedo de pedegogia,.....
H878  Hubent, RenéP' e

Tratado de pedegogie.......

8568.997 El sefior presidente
AB59 Asturies, Migel angel
El sefior presidente

020 Notas bibliotecolgicas :
Kgb Kramer, Garnetts '
Notas bibliotecolbgicas _J

n El maestroy Ia ensefianza es......
P857 Popham, W. |}
maestro y ln ensefianza.... ||

701 Andlisis filosdfico del arte
B597  Biemel, Walter
Anélisis filosofico del arte P—‘

@)

Catalogo de materia:

-

En este catalogo se encuentran indicadas tadas las fichas encabezadas
por epigrafes o encabezamientos de materia, Siempre habrd una o méas fichas
de materia, para cada titulo de la coleccion. En estas aparece el
encabezamiento de materia en mayusculas en €l primer renglén impreso y es

la palabra o frase que describe el contenido o tema que trata la obra.

Para buscar un tema en este catdloge, hay que ubicar el tema. asi:

Si busca EDUCACION, preguntefe que tlpo de educacion,

si es EDUCACION SEXUAL, EDUCACION SUFERIOR. etc.

Algunds ternas se encuentran subdivididos pars hacerlos mée
especiﬁcos. :
o %
i!t“" o %
J s e t




Ejemplo:

GUATEMALA
GUATEMALA-CONDICIONES ECONOMICAS
IMPRENTA-HISTORIA-GUATEMALA

Ejemplo de ficha de materia:

868.997 NOVELA GUATEMALTECA

AB59 El sefior presidente

Asturias, Miguel Angel
~ El sefior presidente. Buenos Aires,
Editorial Losada, 1948

276 p. 18cm. (Coleccién Biblio-
teca contemporinea) '

O

868.997 LITERATURA GUATEMALTECA
ABS9 Asturias, Miguel Angel
El sefior presidente. Buenos aires
Editorial Losads, 1948,

276 p. 18cm. (Biblioteca Con-
temporines).

O
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El onzlenan'flelento de las fichas del catdlogo por meferia también estin en
forma alfebética de palabra por palabra y letrs por letra, asi:

] PEDAGOGIA
H878 Hubert, Rent
Tratado de pedagogit....
868.997 NOVELA GUATEMALTECA
A8 Asturias, Miguel angel
El sefior presidente
868.997 LITERATURA GUATEMAI TECA
G165 Asturies, Miguel Angel
El gefior presidente -
100 FILOSOFIA )

G165  Garcia Morente, Manuel
Lecciones preliminares de filosofia

701 ARTE-FILOSOF1A
B587  Biemel, Walter
Andlisis filosdfico del arte ... |

Caté.logo diccionario:

Es el qufe.esta formado por las fichas de autor, titulo v materia
onienadas alfabéticamente, en un sélo fichero. o

Aely
ARTE
Aﬁeag&, José
ARTE ANTIGUQO

Asturiag, Miguel Angel

Barillas Disz, Rolando

Buenos dias sefior

CONQUISTA DE GUATEMALA
Gonzilez Goyri, Reberto
Himno nacional de Guatemals
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Ejermnplo del ondenamiento de fichas del catélogo diccionanio:

868.997 El sefior presidente
A859  Asturias, Miguel angel
El sefior presidente

868.997 LITERATURA GUATEMALTECA
AB59  Asturlas, Miguel Angel

B857 Biemel, Walter

El sefior presidente
701
B587 Biemel, Walter
Andlisis filoséfica del arte
868.997 :
A859 Asturlas, Miguel Angel
El sefior presidente |
701 ARTE-FILOSOFIA

Anélisis filostfico del arte

O

Fichas guias del catilogo:

Generalmente son de cartulina més gruesa y de diversos colores, sirve
para estsblecer las separaciones de las distintas materias en el catét.lci_p de
temas o de las letras en el alfabético. Llewvan en la parte supeior una
prelongacion saliente llamads pestafia en la cual se inscriben !os sigx_ms de
alfabeto, los nitmeros clasificadores o la pslabra de orden, segin el tipo de
cathlogo. Su objeto es indicar en forma visible la estructurs material de este y

g . P k'
facilitar su manejo para ls rapida consulta.

= Buonocore, . Op CHP.217

/
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Ejemplo:

Fichas de referencia;

En el catilogo encontrarin fichas de referencia de wedse y wedse
ademas:

Las fichas de wéase le indican al lector la forma conecta del
encabezamiento de raateria y el cual es utilizada por el bibliotecario.

Ejempla:

Impedidos mentales
Véase,

RETRASADOS MENTALES

Traspase de Tierra
Véase,

REGISTRO DE LA PROFIEDAD




64

Fichas de véasze ademéis o de relacion:

Son las que aparecen en el catéloge para remitir al lector a otros temas -
relacionados con el que esta consultado. Ejemplo:

Educacidn civica
Véase ademaés

CIUDADANIA
DERECHOS CIVILES
DERECHOS POLITICOS
ETICA POLITICA
PATRIOTISMO
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EVALUACION

Después de estudisr el capitulo, responda el signiente cuestionario para
evaluar lo aprendido.

1. Por qué es importante el proceso técnico del material de una biblioteca?
2. Cdmo sev pueden adquirir los materiales de la hibliotecs escolar?

3. En qué consiste la prepsaracidn del nmiaterial de la biblioteca?

4, En queé consiste la catalogacion?

A, (Jué significa la signatura !‘opogréfica?

h, La clagificacidon congiste basicamente en?

7. Por qué es importante la ficha de auter?

8. Por qué en la biblioteca hay diferentes catélogos?

Q. Por qué es importante marbetear los libros?

10, Jué normas debe cbzervar el usuario de una biblioteca al buscar en un
catdlogo?
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IV.  LASBIBLIOTECAS ESCOLARES & NIVEL NACIONAL

Antecedentes histdricos

2]

En Guatemala, laz  hibliotecas especializadas
universitarias, porsu organizacién y su haber bibliografico, se
han colocado o la vanguandia, pero las bibliotecas escolares han
corride 1una suerte diverss, pon:lria.mos decir que su funcion
como organismo si no desconocida totaliente, es por lo menos
vista con indiferencia por quienes tienen en sus manos el poder
de ponetlos en marcha,

Légicamente  debiers  haberse comenzado por la
organizacién de éstas porque son labase para el desarrolio de
cualquier sistema bibliotecario en una nacidén, alli se forma el
futuro lector, el investizadoy el hombre deestudin, en finla
nifiez que constituye la reserva del pais. Por ello es enfitico
declarar que la hiblioteca escolar es el fundarnento vigoroso sobre
el cual descansa toda organizacidon de cardcter cultural v sacial.

Fara poder reunir algunos  elementos de juicis,
contemplamos en forma panorimics la realidad actusl de las
bibliotecas en las institucionss de ensefianza oficial, que por falta
de un verdadero conocimiento del papel de labibliotecaen la
educacidn v de ls indiferencia por parte de lasautoridades de
nuestro pais no hemos podido lograr una legislacion adecuada
que reglamente la creacion y organizacion de un efectivo
servicio bibliotecario.

En Guatemala, en 1951 las bibliotecas escolares se iniciaron
con las bibliotecaz minimas (sesents v eels volimenes) en
setecientas cincuenta escuelas primarias del pais, a la wez de
impulzaron lag bibliotecas méwiles feon biblichuses), ® A partir
de 1954, lasbibliotecaz escolares decayeron.  El12de erero de
1965 se promulga la “LEY ORGANICA DE EDUCACION
NACIONAL, DECRETQ LEY No. 317, que literalrente dice: "“El
Ministerio de Educacidn fomentard ls  creacidn v orga.nizacién
de bibliotecas escolares, 1a produccidnde libros de texto y materjal
didactico a bajo costo.” 37

< * Gaonzelez Crellane, Corlos. Histotia de ls Educacion en Guatemala, P 474
T Ministerio de Educacion. Ley de Educacién Nagional,
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Sin embuge el deueto no se mmplm v fueron las
bibliotecas Nacmml Banco de Guaternala y la bit hlioteca Central
de la Universidad de San Carlos las que cubrieron las
necesidades bibliotemlégicas de los escolares.

Los estudios realizados sobre la situacién de la bibliotecs
escolar en Guatemala, han sido relatiwamente MUy pocos. nnoe
de elloz es un seminario realizado por alumnos de la Escuela de
Bibliotecologia, “Conveniencia de sdoptar un sisterns de
bibliotecas  escolares a nivel primario en la Repitblica de
Guatemala.” 38 . El estudio presentado como trabajo de tesis por
la alumna de la Ef'cu:-lﬂ de hibliotecologia Olgs Raquel Pointevin
Rodngue de Recinos, “Redes y sistemas de blbhoteca‘: escolares
para la Repiblica de [_vuatenmli. 39

Estos estudios llegaron s las conclusiones siguientes:

1. La falta de hiblictecas escolares trae como consecuencia el
analfabetisme funcional y la recaida en el qnﬂlfﬂl-ehemo

2 No existen bibliotecas a nivel primmario en el sector oficial en la
Republica de Guatemala, nque satisfagan las necesidades de
eztudio e invesiigacién de alumnos y maestros.

La cifra de hibliotecas existentes en Iss encuestss desciende a 0,

asumiendo que ura | bibliateca debe tener una coleccidn no
meuorde 300 libros. Las bibliotecas que Negan 2 esta cifra poseen
libros ehsoletos que no se adaptan a los planes de estudio del pais
¥ por lo tanto no son consultadas,

N

4, Implantar en ruestro pwlf'blbhoircw escolares necesayiag para
cubrir laz demandas de material informativo, educativo de
docentes y alumnoes,

* Escuela de Bitiolecologia. Seminarin B32. Conveniencia de adoptar un sistema de
bibliol eras Psc olares s ni’ 'el mimf«ri n. P16

psml&RPpubllra dP fzuat emal& F'.l‘w
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5. Estructurar laz bibliotecas escolares en forma téenica aplicando la
teoria de las redes y sistemas pars reducir costos y ofrecer buen
servicio a los usuarios,

f, Considersr por parte del gobiermo central, un aumento en el
presupuesto para la creacion del sistema de bibliotecas escolares.

Otro trabajo de investigacidn presentado como tesis  por la
alumna de la escutela de Bibliotecologia Maria Eugenia Gonzéles Férez,
en 1984, “Como estimular en el escolar el interés porls lectura y el
usode la biblioteca”, 40 basado en las encuestas hechas a 800
establecimientos, dividiéndolos asi: 400 escuelas oficialesy 400
escuelas privades, para tener un panoramadel sector privado y
oficial, llegd » las conclusiones yrecomendaciones siguientes:

Edad ideal para iniciar en los nifios el hibito de lectura es de 2 » 6 afios.

La formacién del habito de leer es un largo proceso que empisza en el
hogar, se acelera sistematicamente en la escuela y prosigue durante el
resto de la vida bajo las influencias del ambiente cultural en general y
los esfuerzos conscientes de las bibliotecas,

Los nifios que asisten a escuelas privadas porlo general leen mas que
los niftos que asisten a escuelas oficisles, debido a warios factores comeo:
recursos econdémicos, alimentacion, armbiente familiar, social en el que
se desenvuelven, accesn & fentes de informacidn, mayor numero de
vivencias v creacion de intereses,

Llewar a cabo politicas 2 nivel nacional sobre el fomento y difusién del
libro, lalectura y lasbiblitoeca, Es indispensable que para ello las
decisiones sean conjuntss y elaboradss por el sector piblico y privado
de la nacidn, autores. editores, impresores, distribuidores. libreros,
bibliotecarios, etc.

© Gonzdlez P Kana Eugenia. Comao estitaular en el escolar elinterés porlalectray el uso de

labiblicteca, £. 123131

’&-—‘ = = ———
B g ke g, . -
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Crear a trawés del Ministerio de Educscion la formacén de redes de
bibliotecas escolares a nivel nacional para atender la masa estudiantil.

Al cambiar los métodos de aprendizaje y hacer que el alumno no tenga
necesidad de leer yconsultar mas, log maestros deben estar preparados
en topicos bibliotecologicos, por lo cual se deberia incluir dentro de su
caunricdum de estudios, conocimientos sobre la importancia de la
bibliotecs, ensefianza del manejo de fuentes de informacién, fomento
de la lectura y reforzar los conacimientos de la clase de la literaturs
infantil y juvenil.

Biblioteca del Banco de Guatemala

Inicialmente cred sus servicios para su personal sdministratizo,
quienes  demandan una bibliografia especifica sobre Ecoriomia y
Administracion de empresas, la hiblioteca ve la necesidad del piblico
ampliando sus servicios y sus colecciones a estudiantes de todos los
niveles, afrontando asi la necesidad de la biblioteca escolar en
Guatemala,

Actualmente tiene 42 bibliotecas de las cuales 17 son cantonales y 25
departarnentales, teniendo dentro de éstas, una clazificacion asi: Niwvel
primarie, Nivel secundaric i Nivel universitario,

En la ciudad capital tiene localizadas algunas dentro de los Institutos
educativos de nivel medio, por solicitud de las autaridades de dichos
planteles, en coordinacién con el Ministerio de Educacién.
Actualmente unas de estaz bibliotecas cubren una sola jomada
quedando sin el servicio una o dos més, problems que a medida que
pasa el tiempo se agrawa mas. por la superpoblacion y el alto cozsto de
materiales bibliograficos . para hacer sus trabajos de investigacion,
ademas es necesario que las autoridades fomen medidas pertinentes
para ampliar este servicioa ls poblacidn estudiantil, '

A nivel nacional la red de bibliotecas cubre un zervicio a la mayoria de
la pablaciérn, tante estudiantil como publico en general, teniende la
Central del Banco de Gnuaternala, la coordinacién del implemento
de haber bibliogrifico y la centralizacion del proceso téenico de este
material que se digtribuye s cada biblioteca,
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En el anexo se observa la ubicacion geografica de la red de bibliotecas en
el territorio nacional.

MINISTERIO DE EDUCACION.  Unidad Sectorial de Investigacion y
Planificacion Educativa. USIPE.

En octubre de 1984, presentd la comisién nombrada con
representante dela Biblioteca Nacional y la Unidad Sectorial de
mveeugacmn vy FPlanificacion Educativa fU"w‘II“E‘l una propuesta para
iniciar acciones tendientes a implanterel SISTEMA DE BIBLIOTECAS
ESCOLARES, propene uns infreestructura adminietrativa, dandole
prioridad a la creacién de una Direccién de Bibliotecas Escolares de
Guatemnals; propdsite basado en las recomendaciones de la REUNION
LATINOAMERICANA sobre la presentacion de un modelo flexible
para dicho sitema, suspiciads por la OEA y el Centro Regional para el
Fomento del libro en América Latina (CERLAL), celebrada en Lima,
Pert del 18 al 23 de julio de 1983, en la cualse recornienda a los
Organismos Internacionales y a los Ministerios de  Educacién que den
prioridad & programas que nupul%n lag bibliotecas escolares,

Este proyecto consiste en el interés de crear y poner en marcha el
Sistema Nacional de dichas unidades en el ambite del territorio
nacional, considerando que una ohra de tal magmmd resultarda un
medio efectivo para unificar esfuerzos e iniciar una sccién conjunta rle
mejoramiento cusli-cuantitativo dirigido a stender los diverso
factores ¥ cemponentes que intervienen en el proceso educﬂwo‘y
elevar ast el nivel eultural del pais,

Ante este mterec manifestado por las autoridades del Ministerio
de Educacion, 12 OEA, através desu Secretario Ejecutivo ofrece el
apoya de la orgqnimcién para el desarrollo de cualquier accidon del
Ministerio conveniente iniciar en el c«mpo de biblioteca escolar o
centros de recursos para el 2 pxendl aje.

¢ Guatemals, Ministerio de Educacion. USIPE. Propuesta parsiniciar sz apcinnes
lendlentes aimplantar el sistema nacional de biblistecas escolares. s.p.
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Los Centros de Recursos para el Aprendizaje en Guatemela,

Actialmente el Ministerio de Educacidn, conjurntamente con la
OEA han creado desde 1987, warias bibliotecas escolares donde se ha
centralizado todo el material que sirve de recurso pars el aprendizaje,
El nimero de centros abiertos al servicio de la comunidad escolar son
18 de los cuales 17 son para el area rural y uno para el rea urbana,

Estos centroz de recurzos son uns mezcla de expediencias de los
paiges de Colombia, Costa Rica y Meéxico, de acuerdo ala literaturae
informacion obtenida,

Las personas encargadas de estas bibliotecas escolares, podran dar
un informe de su funcionamientoy resultados al pasar algan tiempo
quiza un afio o dos a partir de la feche de inicio en el afio 19‘% Estan
divididos en un srea general, seccidn  infantil, material didactico,
teatrino, seccion referencis, literatura. La coleccion esta distribuida por
grados de nivel primario: hay una seccion de Ciencias Natursles, edc.
Dicho centro estd cubriendo dos jornadas, matutina y vespertina, cuyos
bibliotecarios son maestros quienes al interrogarlos mamfeﬂamn que
lamayor finalidad es la lectura, buena compreneidon y que el nifio
aprenda a desenvolverse socialmente; otro objetivo es la integracion de
los maestros con el gmpo asistente a la biblioteca, lo que no han
logrado 2 le fecha porque solo los envian y que la bibliotecaria se
responsabilice del grupo y de las actiwidades s desarrollar dentro del
Centro de Recursos para el Aprendizaje.
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- CONCLUSIONES

Los maestroz carecen de formacion profesional en lag técnicas
bibliatecarias

Los msestros por su desconociriento ne le dsn la importancia
necesaria que tiene la Biblioteca Escolar en el desarrollo de programas
educativos.

Es evidente 1s falta de un sistema bibliotecario  escolar bien organizado
que permita a cada maestre dar con efectividad la inetruccion para &l
uso de la biblioteca en su propia escuela.

En la ciudad de Guatemala, el 80.21% de las escuelas carecen de
biblicteca escolar.

Los alumnos no tienen ninguna inftruccion sobre el uso dels
biblioteca,

En Guatemala no se da apoyo a la biblioteca escolar, por parte de las
autoridades educativas.
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RECOMENDACIONES

(e las autoridades educativas se interesen en crear un sistema
bibliotecaric escolar en todaz las unidades zonales eccolares que
agrupan lag escuelas de nivel primario oficiales y privadas.

Fomentar en el Mag

o

pisterio Nacienal la formacién profesional en
técnicas bibliotecologicas, ‘

¢

Capacitar a los maestroz en ls ensefianza del uso de la biblioteca; para
lograr una efectiva labor de ensefianza-aprendizaje.

Dotar a lasbibliotecas escolares con material informativo actualizado
para que pennita el desarrollo sstisfactorio de las funciones escolares,

Incluir en el curriculum  de estudios de maestroz 1a ensefianza sobre la
importancia de la biblioteca en procese de sus labores,

Oue los alumnos reciban de loz educadores la orientacidn necesaria
para el uso de Ja biblioteca.

(Que los maestros utilicen €l instnunento de apoyo en el desarrollo de
la unidad biblioteca, propuesto en este trabsjo.
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ANEXO No. 1

ANALISIE DE LA SITUACION ACTUAL DE LOS MAESTROS DE LA

ESCUELA PRIMARIA CON RELACION A BIBLIOTECAS ESCOLARES.

1.

~a

En las guiss curriculares del nivel de edunuon pnmsnﬂ elaboradas
por el Ministerio de Educacién. se encuentran warias actividades ¥
contenidos desarrollados en la biblioteca, diseminados en wvarios
objetivos instruccionales o de aprendizaje de las diversas ireas, como
Idioma Espafiol, Estudios Sociales; Ciencias Naturales, ete. por ejemplo.
en area de Idioma Espafiol dice un inciso; “Hacer fichas de libros por
autor, titulo, etc.” todas estas scciones propias de la biblioteca, estin
desarnolladas dentro de las actividades sugeridas,

En dichas guias curriculares se recomienda lo signiente:

“8.  Es necesario tener una biblioteca minima en la que figuren por
lo menos Enciclopedias, manuales, folletos, material de divalgacion de
agencias eststeles y pn"arl ag como: DIGESA, Sanidad, Recursos
Naturales, ngq de Hixz 1em= Iv']enhl Consgje de Bienestar social, Libras
de Texto con Guiasy dermc material, “ €

Par poder determinar la situacion actual de los rmaestres de ls escuels
primaria en relacién con su conocimienta de la hiblioteca, se pasaron
encuestas a BN maestros de tres distritos escolares de la Educacidon
Primnaria Urbana, uno, dos y tres. actualmente llamados unidades zansl
educativa, los cuales estdn mtegﬁdo- per 40 escuelas con ]m'nﬁdv
matutina y vespertina, con poblqcmn mixta y poblacian sdlo de nifissy
varones, con dicha encuesta se verificd que la realidad de la hlblmtew

. escolar no hs variado, el 19.75% contestaron que si tienen biblioteca,
llamandole asi & una vitrina polvorienta con libros cheoletos. Los
maesiros manifestaron la necesidad de implementar estas para ipo"o
del desarrollo de los programas educativos,

? Gual ernala, Ministeno de Educacion. GuilaCunicular, Nivel de Educscion Primaria. P.3
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A continuacidén se presenta el andlisis de los resultados obtenidos en la
encuesta,

Se aclara que, las preguntas 1-4 dan informacién sobre el nombre del
establecimiento, direccian, jomada horario, si es de poblacion estudiantil
mizxta o sdlo de hombres v y mujeres, iniciando diche analisis con la pregunia
sxguxente:

Pregunta No.5

Posee biblioteca el establecimiento?

SI 1975 %

NO 80.24 %

El sictems Nacional de Educacién, en el rubro que corresponda a
recursos de materiales de apoyo en la ensefianza sprendizaje del nivel
primario oficial es muy pobre, pues carece de bibliotecas escolares. a pesar de
las recomendaciones que se hacen las guias curriculares, la grafica anterior lo
demuestrsa,




s
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Fregunta No. 6 St la respueste enterior ed afirmative, indique:
a) Queé horario tiens?

b) Cuéntos veliimenes Hiene?

o) Qué servicios presta?

&) Qué horario tlene?

No tiene horario 80.00%
Hora de recrec 15007 [
El director planifica, de acuerdas a su e
criterio y tiempo 5%

b) Cudntos voliimenes tiene?
Material obsoleto ; 90.00%

De50 & 300 volamenes 10.00%

) ‘Que s’erviciés presta?
No presta ningin servicio 95.00%
Prestamo interno | 03% -
Prestamo externo 02% ”mml”
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Como e puerle oheervrar én las gl-wﬁcqs antenmeﬂ lag ref'pi.wshﬂ fissrsi
variadas en gus ties incicog, S6 mahifiesta Ia poca 1mpoﬁanma que ge le da al |
uso de la biblioteca, asi como la falta de interés pars une organizécién téenics

de la ml.,ma

Pregunta No. 7 Posse regl&mentc is biblimeéa?

:
EE TR !

st .4320% mﬂ;{’@
NO e e o -(

" Norespondieron 29b2% [T ..

i Aomw " [ . oy T .y
[ R e RS RN

Lo¢ estableciiientos que: si tienen bibliotecs respondieron que si' tienen
reglamento, llaméandale a este instrumento administrativo, a lo-forma verbal
que- el encargado de la bibliotecs les hace ssber a sus usynrioss cuil es el
hiererio, qué materiales pueden congultar.’ En la gréfica anterior demnestra el
porcentaje més elevado la respuests afirmativa, pudiéndose ohiservar que en
Ia ref'puéet.:« de la pregunta No. 5 el porcentaje més alto es la respuesta
negativa; logicamente nos hace pensar que lag respueetaé 1‘1‘3 dieron sin
pencar, pues hay commdnccmn - i S S
. A T E TR ] P

: Pteguma No. 8 Si la respuesta antennr es afirmativa esta ol alcance de los
'-lectoras? P g e 1y T

sx U weom [ER

Nomﬁpbndiiemh 4197% e

La mala adrninistracion conllewvs & las respuestas anteriores, hav ahstencwn
de respuestas, lo que nos indica que las poces escuelas beneficiadas en poseer
biblioteca no tienen reglamento.
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Pregunta No. 9. Que requisitos debe llenar el que presta los libros de 18 bi-

blioteca,
Estas fueron las diferentes respustas que dieron los maestros.

a) Datos personales y del libro . 28.39%
b) Datos personales del usuario 31.56%
¢) Datos del libro prestado 17.28%

d) No respondieron ' 19.75%%

La grifica anterior demuestra las respuestas dadas a la pregunia formulada,
pues deja ver que los maestros encuestades no tienen la orientacién necesaria
en el uso de las bibliotecas escolares.

Pregunta No. 10. Reciben sus alumnos orientacién en el uso de la biblioteca?
Sl

NO

No respondieron

Pr_egunta No. 11. Sisu respuests anterior es afirmative quién proporcione.
esa orientacidn? ;

Moeestro ‘ 32.09%
Bibliotecario 29.62%
No respondieron 38.27%

Los establecimientos que tienen hiblioteca ¥ que existe un responsable de la

misma, a quien le llaman bibliotecario, es la persona que se encarga de

orientar a sus usuarios de cdmeo tienen organizada la biblioteca, pero en los

establecimientos que no tienen biblioteca, son lor maestros los que dan dicha

orientaciéon, de las posibles bibliotecas que pueden wisitar para hacer sus

trabajos y que los bibliotecarios de las mismas se encarguen de orientarlos en
o2 f
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cuante a s orgenizacion y reglamente de servicio. La grifica anterior
demuestrs las respuestas’de los maestros sobre la orientacién del uso de Ia

biblioteca.

ta No.12 Si la orientacion esta a su cargo, se le dificulta orientar a sus
alumnos en el uso de la biblioteca?

| 740%

NO 1567 %
No respondieron 4691 % -

En la grifica anterior el porcentaje més elevado es la abstencidn 2 ls respuesta,
lo que demuestra que los maestros estin concientes que la orientaciéon no se
da ponque esto les proporciona mas trabajo y méas preparacion.

Pregunta No. 13. La persona encargada de la biblioteca es?

8) Meestro 29.62%
b) Bibliotecario 691% R

¢) No respondieron - 2345%

Lo*‘ establecimientos que tienen biblioteca, la persona encargﬁdq de 1a misma,

es un maestro al cual le llaman biblictecario, careciendo de tedo
conocimiento técnico sobre el area; en otros estshlecimientos le llaman
biblioteca a una vitrina con libros obsoletos: son los maestros o el director
quienes en algunas eecuela" se rotan para que todos estén encargados de la

biblioteca.
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Pre ta No. 14. Qué tipo de coordinacién he tenido usted con el
bibliotecario?

Personal 28.39%
Escrita 1481 %
Con Materdales | 1604% [ |

No respondienron 40.74 ?0 m

Las pxeglxl1tas nuameros 15-19 ze tabulsron de acuerdo a laz diferentes
respuestas que dieron los maestros.

Pregunta No. 15, De la definicién de biblioteca?

Lugar donde se clasifican libros

y hacen uso deellos 50.61 %
Es un centre donde se encuentra

cualquier informecién 45.67 %o
No respondieron 370%

Las respuestas a este pregunta. noz demuestran que los meestros si saben qué
es una biblioteca, pero de acuerdo a las preguntss anteriores y respuestas, se
detecta que no hay hébita, orientacion e instruccidn en cuanto a su usa,

Pregunta No. 16. Qué es un Centro de Recursos pars el aprendizaje?

Es un lugar donde se aprende

un arte u oficio- 2839 %

Lugar donde toda persona
adquiere conocimientos 6296 %o

No respondieron
864 %
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Segin los porcentajez obtenides en esta pregunta se demuestrs que los
maestros si seben que es un Centro de Recursos pare el Aprendizaje, pero hay
abstencionismo en su ugo v aplicacién en el desarrollo de los programas de
ensefianza-aprendizaje.

.

Pregunta No. 17. Qué es un laborstorio?

Lugar donde se hacen investigacio-
nesg;rlas levan a la préctica 43207 [l

Lugar donde se hacen experimentos
quimicos 17.28 % Do

Lugar donde se pone en pricticalos 3086 % :
co!%aotimiontos adquiridos

No respondienron 86a% [ |

La poca visién y razonsmiento de los maestros dio lugar a las respuestas
amenoms,pm logica y agilidad mental, se habla de un lsborstorio de
enseftanza-apr endl"a]e no de un laboratorio quimico.

Prepunta No. 18. Déla deﬁnicién sobre un Centro de Materlales
did cticos?

Es un lugar donde se guerda

los materiales 48.14% “
Lugar donde se clasifican toda

clase de material didactico 30.86%
No respondieron - 20.98%

La biblioteca escolar actual, para ser mas accesible, més dindmica, mas
atractiva, més entendible a maestros y slumnos, recibe varios nombres, coma
Centro de Recursos para el aprendizeje, Centre de Material Didactico,
Laboratorio, Centro de Materiales para el aprendizaje, estos sinénimos de Ja
Biblioteca Escolar, son como un adornoe v suavidad a la biblioteca {radicional,
pero que en realidad su haber bxb!mgxaﬁco ef el mismo. son depositarios de
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todes los materiales que sirven de spoyoen la ens

Al

fianze-aprendizaje de un
sistema educativo,

2

Los maestros de los establecimientas encuestades dieron su concepto de cada
epigmfe, como lo ocbzervamos en las E;réﬁcas anteriores.

Pregunta No. 19. Qué iinponancia tiene para usted el uso de la biblioteca?

Que es un Centro que facilita todo 47.74% -
tipo de investigacion

Es una gran ayuda en el aprendizaje 1
y despierta el interés del alumno 1814%
(Auto- educacion).

No respondieron 1111%

La grafica muestra que el 48.14% de los maestros estdn cencientes de la
importancia del uso de todos los recursos que posee la hiblioteca, pues la
misma les proporciona gran ayuda en el desanvollo de sus programas,
despierta en los slumnos destrezas e intereses por la lectura y miés
cenocimientos v habilidades pars auto-educarese,

ngimta No, 20, Oué cambios nots usted en sus slumnos al utilizar
labiblioteca?

Lectura més comprengi‘va 18.80%

Més cbservadores ) 18.00%

Facilidad de investigacién 16.00%
Conceptos maés claros 15.20%
Mayor participadéﬁ 13.30% @
Comparte experiencia 12.00% -

No respondieron 6.80% @
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Al hacer uso de la bibliotecs, los slumnoes demuestran cambiar sus habitos v
destrezas lo cual fue demostrado por los maestros con sus respuestas a la
pregunta anterior.

nts No. 21. Cémo maestro, actusimentels biblioteca le sirve de apoyo
en el desarrollo de sus actividades educatives?

sI 0%
NO ' 13.58%
No respondieron 12.34%

Las actividades educativas de los maegtros necesitan pars su desarrollo de los
recursos de materiales para ls ensefianza- aprendizaje. quedando demostrade
en la graflca anterior,

Pregunta No. 22. Cémo podria syudar la biblioteca para el mejoramiento
de su actividad docente?

Brindando bastante informacion
tanto al docente como al alumno 55.55% §

No respondieron 44.44%

La ayuda que la biblioteca da al desarrolle de las actividades del docente, es
importantisima y de mucho valor ya que la unidad donde se encuentra todo

el material necesario para eleborar y desarrollar sus programas, no obstanteen
Ia grafica anterior netamos una elevada abstencion a responder, 1o cual indica
en alto grado de desconacimiento v poca utilizacion de Ia hiblioteca por parte
del maestro,




ngunh No. 23. Cree quées necesaris la implementacién de las bibliotecas
escolares en el desarrollo educativo?

Sl | 93.82% u

No respondieron 06.17%

La mayoria de los maestros estdn concientes que la creacién de bibliotecas
escolares vendria a proparcionar les elementos de apoye en el desarrolle de
las actividades educativas. En la grafica anterior queda demostrado.

Pregunts No. 24.‘ Por qué cre¢ que en Guatemala se ve con indiferencia

la biblioteca escolar?

Falta de informacién tanto 3156%
del alumno como al docente

No lesbrindan el spoyo necesario . 30.86%
La biblioteca tiene escasos recursos pars 27200,
su uso _

No respondieron 12.34%

La falta de informacion que tienen los alumnos y los maestrog en el uso de la

u bibliotecs, redunda en le poca importancia que se da a ls misma, lo que viene
a provocar que las autoeridades no les den el apoyo necesario; en la grifica
anterior se priede ohzervar los porcentajes de las respuestas,
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P ta No. 25. (Qué opinién ha observado o escuchado de sus colegas so-
bre %a biblioteca? F o

Son muy buenas y necesarias pare la

ensefianza-aprendizaje 44.44% -
No respondieron 3950% [E
Que son muy buenas porque despiertas

el interés del alumno enr;la F 16.04%
auto-educacién

En la grafica anterior se observa que el porcentaje que no contesto es alta. lo
que demuestra que la falta de orientacién e informacién sobre el uso de la
biblioteca redunda en la importancia de la utilidad de la misma en la
enseﬁanza-aprendizaje.
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ANEXG No. 2

RED DE HlnLIbTHCAh NEL _BANCO DE GUATEMALA.

P= P'rimaria
S= Secundavia
U= Yniversitaria

[GUATEMALA




ANEXO3 .
CONOCIMIENTO SOBRE LA ORIENTACION EN EL USODE LA :

BIBLIOTECA ESCOLAR POR LOS MAESTROS DE GRADO

La presente encuesta es para reslizar el trabsjo de investigacion de tesis. la
cual es necesaric que la contesten un porcentaje de maestros de nivel
primario, cuyos objetivos son los siguientes:

1. Conocer la realidad actual de la biblioteca escalar en la enseflanza y
aprendizaje.

2 Establecer que conocimientos tienen los maestros sobre la biblioteca
escolar.

3. Verificar la orientacidn de loz maestroz a sus alumnos sobre e] usode

los recursos que posee la hiblioteca en la realizacion de sus tareas.

Cuestionario:
1. Nombre de la eacuela:
2. Direccion:
3 Jormada:
Horario:
L8 Muijeres: Hombres: ixta: . .
5. Fosee hiblioteca el establecimiento?. Sl NO
A, Si su respuesta anterior es afirmativa, indique:

(Qué horanoe tiene? Cuantos volumenes tiene?




10.

11,

12.

13.

14,

16,

9 :
Qué servicios presta?
Posee reglamento la biblinteca? Sl NO

Si su respuesta anterior es afirmativa, estd al alcance de los lectores?
S NO

Escriba qué requisitos dehe llenar el que presta loz litrosde la
biblioteca?

Reciben sus alumnos orientacion en el uso de la biblioteca?
Sl NO ’

Si su respuesta anterior es afirmativa quien proporciona esa
orentacién?

Iaestro Bihliotecario (Hrs persona

Si esta orientacion esti a cargo se le dificults orientar a sus alumnos en
el uso de la biblioteca?

SI NO

La persona encargada de la biblioteca es: Maestro (a)
Bibliotecario Otra persona

Especifique:

Jué tipo de coerdinacién ha tenide usted con el bibliotecario?
Persona Escrita —_ Materiales Otros
Indique:

Escriba la definicidn de bihlioteca?

{3ué es un centro de recurros para el sprendizaje?




17.

18,

19,

20.

- 21,

[N]
[S¥]
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(aé es un Isboratorio?

De la definicion de un Centro de Materiales Didacticos?

Qué importancia tiene para usted el uso de la biblioteca?

(Jué cambios nota usted en sue alumnoe al utilizar la hiblioteca?

Su lectura es mas comprensiva?
Mejoramiento de ls ortografia?
Fas observadores?

Investiga con mas facilidad?
Concepto" mas claros?

Tiene mayor pamcxpacmn-
Comparhmxento de experiencias?

Como maestro, actualmente ls biblioteca le sirve de apoyo en el
desarrollo de sus actividades educativas?

| NO

Coémo padria ayudar la biblioteca para el me]onmlento de su aclividad
docente?

Cree que es necesaria la 1mplememacxon de bibliotecas escolares envel
desarrollo educativa?

»
<l NQO
Porque?

.




93

¥ 4 - N . . . .
24. Por qué cree que en Guatemala se ve con indiferencia a la biblioteca
escolar?
-
25, Queé opinidon ha observado o escuchado de sus colegas sobre la
hiblioteca? :
a
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ANEXO4

MINISTERIO DE EDUCACION

DIRECCION DE EDUCACION PREPRIMARIA ¥ FRIMARIA URBANA
11 Avenida 9-12, Zons 1

UNIDAD ZONAL EDUCATIVA No. 1

15,
16.

Dolores B. De Molina

Jorge Washington

Cayetano Franco y Monroy
José Cecilio del Valle

Rep. de Costa Rica # 2

20 de octubre No. 34
Manuel Cabral

José Maria Castilla
Mariano Gonzalez

. Serapio Cruz # 12

. Angelina Acufia No, 80

. Aplicacién de belén No. 67
. Naciones Unidas No. 51

. Republics de Venezuela

Lucas Tomas Cojulum # 9
Miguel Garcia Granados

Nifias
Var.
Var,
Var.

. Var.

Var.

Nifias
Idixta
Nifies
Var.

Nifias
Nifias
Mixta
Nifias
Var,

Nifias

UNIDAD ZONAL EDUCATIVA No. 2

N AR WM -

@

9,

10.

Repiblica de Brasil
Guatemaltecos COMOS
Repiblica de Cuba
Simodn Bolivar

Vicente Rivas
Venancio Lopez
Centro de Recuperacion de
Lisiados

Grupo Escolar
Centroamericano
Grupo excolar
Centroamericano
Rafael Ayan

Var.,
Mixta
Nifiag

Var,

 Nifias

Niftas
Mixta
Mixta

Mixta
Var,

Guatemala

Mat 3
Ves,
Iat,
Ves.
Mat,
Ves,
Ilat,
Ves.
Iat.
Mat,
Iat,
Mat,
Ves,
Mat,
Ves,
I"."I&t '

Ves.
Idat.
Mat,
Ivlat,
Mat,
Mat,

Idat.
Mat.

Ves,
kdat,

7a. Ave.13-73, Zona 1
7a. Ave, 13-73, Zona 1
18Calle 11-12, Zona 1
15 Calle 11-12, Zona 1
11 Calle 11-37, Zona 1
11 Calle 11-37, Zona ]
14 Calle 12-71, Zona 1
14 Calle 12-71, Zona 1
16 Ave. 11-47, Zona 1
5 Calle 10-23, Zona 1
5 Calle 10-23, Zona 1
13 Calle 10-59, Zona 1
13 Calle 10-59, Zona 1
8 Awve,.4-09, Zona 1
13 Ave.4-78 Zona 1
13 Ave. 3-78, Zons 1

24 Calle v 3s. Ave. Zona 1
24 Calley 3a. Ave, Zonal
Avre, Elena 21-561, Zona 1
19 Calle 1-26, Zona 1
23Calle 1-42, Zona 1
23Calle 1-42,20na 1

13 calle 0-18, Zona 1
10 Calle 2-37, Zona 1

10 Calle 2-37, Zona 1
1 Ave."A" 14-54, Zona 1
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12

13
14

15
16

. Rafael Ayan

. Hogar Temporal Rafael
Avau

. Mercado Sur No, 2

. Carlos Monzon Malice

. Republica de Panama
. Agustin Mencos Franco
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UNIDAD ZONAL EDUCATIVA No. 3

RILG Do) B

Elena hd de Toreille
josé Farfan

Lorenzo Montufar
Mariano Galvez

Labo # 1 Raymond HER.
Repiblicas Americanas
Republica de Honduras
Delfino Sanchez

Var., Mat, 1 Ave "A”14-54, Zona 1
Flixta Kiat, 4 Ave. 15-04, Zona 1 Int.
Mixta at. 6 Ave.19-14, Zona 1
Mixta Mat. Pediatria Hospital Sn. Juan
de DHos, Zona 1
Var. Mat. 9Calle 3-19, Zona 1
Nifias Ves. 9Calle 3-19, Zona 1
Mixta PMat. 3Calle1-33, Zona 1l
Ninas IMst, 3Calle1-33, Zona i
Mixta Nhiat, 3 Ave.1-32, Zona 2
Fixta Mat., 3Calle 5-60, Zona 2
Mixta IMat, 12 Ave. "B’ 8-41,Zona 2
Klixta Ves, 3Calle1-33,Zona 1l
Mixta Ves. 3Calle1-33, Zonal
Mixta Ves. 3Calle 5-60,Zona 2
iy I e oo g .
PROMEBL B4t ey T ——

Bﬁ{’ oteca Cep tl‘; in‘wfﬁﬂk
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