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INTRODUCCION

Sabiendo la importancia que tiene el funcionamiento de una
biblioteca escolar, en los Centros Educativos del sistema escolar del
departamento de Jalapa, especialmente en el nivel medio, se trato de investigar
si existe tal recurso pedagdgico en los institutos de Telesecundaria y su forma
de organizacion y funcionamiento, con el proposito de sugerir a autoridades,
comunidad educativa, facilitadores y alumnos, su eficiente utilizacion vy
gestionar a donde corresponde, la construccion de un local adecuado,
implementacion de libros, capacitacion de bibliotecario y su respectiva
relacion entre el pensum de estudios con los materiales existentes en la
biblioteca.

Una de las contribuciones importantes que ofrece la Biblioteca
de las escuelas rurales, es ensefiar a los alumnos a cuidar y querer los libros,
explicandoles la razon de sus ensefianzas, portadores de informacion y
deleite, respondiendo a las inquietudes que tienen los alumnos acerca del
mundo que le rodea. Puede consultar temas de su agrado, satisfacer su
curiosidad, explorar y ampliar conocimientos.

Se encuesto a docentes, para encontrar respuesta a interrogantes
sobre la existencia de este recurso pedagdgico, llegandose a la conclusion de
que se carece de una biblioteca escolar, lo que priva a los alumnos de hacer
uso de este importante recurso pedagogico.

En Dbase a los resultados obtenidos en las encuestas
correspondientes, se sugiere que se hagan esfuerzos de implementar
bibliotecas especialmente dotadas de libros que refuercen los temas tratados
en las sesiones de aprendizaje, en donde los alumnos se familiaricen en el
manejo de los libros y adquieran habitos de lectura e investigacion.



CAPITULO |

1. MARCO CONCEPTUAL
1.1 ANTECEDENTES DEL PROBLEMA

El servicio de Telesecundaria se caracteriza porque un maestro es el
responsable del proceso educativo en las asignaturas de un grado, en forma
similar al de primaria. Como los estudios de este nivel exigen una
informacién amplia, se apoya el aprendizaje con programas de television y
materiales impresos, siendo elaborados con sentido complementario. Constan
de libros de Conceptos Béasicos que presentan los contenidos esenciales del
programa de las asignaturas y una estrategia didactica establecida en las Guias
de Aprendizaje; unos y otras dirigidos al alumno. Para apoyar al docente se
les proporciona Guia con sefialamientos encaminados a lograr eficacia en la
funcion de educador y promotor de la comunidad.

La educacion media en el departamento de Jalapa, posee cobertura
debido a la creacion de los Institutos oficiales de Telesecundaria en el area
rural, brindando oportunidad a las &reas marginales del sector.

El 25 de abril de 1,996, el secretario de Educacion de México, los
ministros de educacion de los paises de Centro América, firmaron el Acuerdo
de Cooperacion en materia de educacion y, como acciones derivadas de ese
convenio funcionarios del Ministerio de Educacion de Guatemala participaron
en la primera reunion realizada en México a fines de 1,995.

Respetando la libre decisién de los pueblos, de septiembre a
diciembre de 1996, se realizaron diversas reuniones derivadas del acuerdo
mencionado, cursos de capacitacion y reuniones de trabajo encaminadas a
preparar el inicio de la aplicacion del modelo de los institutos de
telesecundaria, Adaptandolo a las caracteristicas y posibilidades del pais.

Se capacitd a personal técnico y a profesores de grupo y analizaron
el modelo educativo de Telesecundaria, con el proposito de considerar la
posibilidad de aplicarlo, con las adecuaciones pertinentes a las costumbres,
leyes y modo de ser de los ciudadanos del pais.



En Jalapa, se inicia con la creacién de tres institutos, durante
el aflo mil novecientos noventa y ocho, posterior a la emision del Acuerdo
Ministerial N0.39-98, de fecha 3 de marzo del mismo afio: en la aldea
Sanyuyo, municipio de Jalapa; en aldea Trapichitos, municipio de San
Luis Jilotepeque, y en aldea El Pinalito, municipio de San Pedro Pinula,
departamento de Jalapa. Actualmente se cuenta con presencia en todos los
municipios del departamento, con un total de 28 institutos, cubriendo los
servicios docentes 50 facilitadores y un total de 2045 alumnos. 1207
hombres y 831 mujeres.

Funcionan con el proposito de responder a la necesidad de
proporcionar educcién secundaria a los estudiantes egresados de las escuelas
del nivel primario de las comunidades rurales. Se cred en base a elementos de
educativos que dan informacion y estrategias para la adquisicion de
conocimientos por medio de materiales impresos y videograbados que seran
aprovechados en beneficio comun y el criterio utilizado; permitira que los
estudiantes continden con estudios y se cumpla con el plan establecido.

1.2 Importancia del problema

La importancia del uso de la biblioteca en los institutos de
Telesecundaria, radica en reforzar los conocimientos adquiridos por medio del
facilitador pedagdgico, los videos y libros de consulta, guias de aprendizaje y
Conceptos Basicos; el valor formativo para ayudar al autoaprendizaje, resulta
importante realizando una investigacion que indique su organizacion y
funcionamiento y asi evaluar los alcances y limitaciones de este valioso
elementos pedagodgico, datos que motivaran a las comunidades educativas y
autoridades correspondientes, a analizar yu resolver estos problemas,
gestionando para adquirir materiales impresos y lograr su normal
funcionamiento en los institutos que existen en el departamentos de Jalapa. Es
necesaria en la enseflanza de las materias, para orientar las lecturas, en el
sentido de una amplia formacion.



1.3 Delimitacién del problema

Al analizar la situacion de los Institutos de Telesecundaria, del
departamento de Jalapa, se plantea el problema:

¢, Cudl es la Organizacion y Funcionamiento de las Bibliotecas

Escolares en los Institutos de Educacién Basica de Telesecundaria, en el
departamento de Jalapa?

1.4 Alcances y limites de la investigacion
1.4.1. Alcances
Ambito Geografico

La presente investigacion, se llevo a cabo en los 28 institutos
del departamento de Jalapa.

1.4.2. Limites

No existen limitaciones por tomarse en cuenta el total de la
poblacion.



CAPITULO II
2. MARCO TEORICO
2.1 Biblioteca

“Lugar destinado al deposito de informacion registrada,
principalmente en forma de libros”. No obstante, aunque la palabra
biblioteca deriva de la palabra biblioteca, lo hace del vocablo griego
biblion (libro), la acepcion moderna del término hace referencia a
recopilacion de datos, recogida en muchos otros formatos: microfilmes,
revistas, grabaciones, peliculas, diapositivas, cintas magnéticas y de video,
y otros medios electronicos.

2.2 Las Bibliotecas

Poseer a titulo privado toda la documentacion necesaria para
llevar a cabo un trabajo intelectual o, simplemente, para profundizar la
propia cultura es materialmente imposible. El namero de libros o
articulos de revista que se han publicado sobre las cuestiones méas diversas
es demasiado elevado para que un particular pueda adquirir todo lo que se
ha escrito sobre el tema o los temas que le interesan. Por esta razén
existen bibliotecas y centros de documentacion, estas riquezas son
accesibles a los estudiantes y a los eruditos y al simple curioso. Pero hace
falta conocerlos y saberlos utilizar.

2.3 La herencia del pasado

Conservar el patrimonio intelectual de la humanidad y ponerlo
a disposicion de los eruditos son las dos razones que desde la antigiiedad
presidieron la creacion de las primeras bibliotecas publicas. Pero éstas
desaparecieron hacia el siglo V de nuestra era, victimas de invasiones y
de la intolerancia. Asi, la célebre biblioteca de Alejandria, en Egipto, que
tenia entre 500,000 y 700,000 manuscritos, fue quemada por los
cristianos en el siglo 1V. Sin embargo la iglesia conseguira salvar los
restos de la cultura greco-romana. Durante la Edad Media, los monjes
transcribieron tanto los Evangelios como los textos de Homero y
Aristoteles. Asi constituyeron para su propio uso, las bibliotecas en que
se conservaria lo que queda de la civilizacion antigua. 1

Enciclopedia Salvat del Estudiante 1980 6



2.4 Gracias a la Universidad, gracias a Gutemberg

2.5

El renacimiento de la biblioteca publica comienza en el siglo
X1, con la fundacion de la universidades de Bolonia, Paris, Oxford,
Salamanca, que proporcionan sus colecciones de copias manuscritas a
disposicion de los estudiantes y eruditos.

Las primeras bibliotecas accesibles a todos aparecieron en el
siglo XVI. La mas célebre de ellas es la biblioteca Laurenciana, en
Florencia, fundada por el papa Clemente VII con la coleccién de su
familia (Los Médices) e inaugurada en 1571. Los libros se multiplicaron
gracias a la difusion de la imprenta.

Las bibliotecas se desarrollaron todavia mas en el siglo XVII,
pero se trataba esencialmente de establecimientos privados que sus
propietarios abrian gratuitamente a horas determinadas. Y los abrian a
todo el mundo, hasta “al mas insignificante de los hombres que pueda
necesitar de éllas”.

La biblioteca desempefia un papel importante, pues responde a
las inquietudes que tienen los alumnos acerca del mundo que les rodea.
Pueden consultar los temas que mas les agradan, satisfacer su curiosidad,
explorar y ampliar sus conocimientos.

¢Un simple museo del libro?

En el siglo XVIII, las colecciones reales se desarrollan, se
organizan y se abren también al puablico, prefigurando las bibliotecas
nacionales de hoy. A raiz de la revolucion francesa, las bibliotecas
empiezan a concebirse como un servicio publico. Las ricas colecciones
principescas y monasticas son nacionalizadas: sus fondos se distribuyen
entre las bibliotecas publicas creadas en numerosas ciudades. A pesar de
estos esfuerzos, la imagen de la biblioteca publica se impone en el siglo
XIX es la de una especie de museo del libro, frecuentado por viejos
eruditos.

Una nueva concepcién de lo que debe ser una biblioteca se
desarrolla en los paises anglosajones y germanicos, donde el
protestantismo ha favorecido la instruccion popular: 2

Enciclopedia Salvat del Estudiante 1980 7



la biblioteca se convierte en ellos en un centro cultural abiertamente
accesible. En las bibliotecas de Entrada Libre, que se abren hacia 1850 en
los Estados Unidos y Gran Bretafa, los usuarios entran y salen sin
trabas, pudiéndose llevar los libros y diarios. Este ultimo concepto de la
biblioteca el que se impondra en el siglo XX en el mundo.

2.6 Cada vez mas especializadas

Existen dos tipos de bibliotecas: Las Bibliotecas de Estudio e
Investigacion, reservadas a los estudiantes e investigadores, y las
Bibliotecas de Lectura Publicas, accesibles a todos.

Al primer grupo pertenecen las bibliotecas nacionales, que
tienen como fin la conservacion y la comunicacion de la produccion
impresa de una nacion. Reciben ejemplares de las obras publicadas en el
pais: es el deposito legal.

Pertenecen al primer grupo las bibliotecas universitarias.
Orientadas en otro tiempo a la informacion enciclopédica. Actualmente
tienden a circunscribirse a las disciplinas impartidas en las facultades de
que dependen; ello se debe al aumento de los campos de investigacion y
del nimero de obras publicadas.

Se aproximan asi a las bibliotecas especializadas, verdaderos
centros de documentacion, que proporcionan a los investigadores lo que se
relaciona con un tema determinado: libros, folletos, perioddicos, informes,
fotografias o resefias.  Citemos entre estas bibliotecas, la Folger
Shakespeare Libraryn de Washington, mina de tesoros para la
investigacion shadespeariana; la biblioteca de la OIT, en Ginebra, o la de
la Casa de las Ciencias del Hombre, en Paris.

2.7 Lectura para todos

Colocar el libro al alcance de cualquier persona deseosa de
documentarse o de distraerse: es la finalidad de las bibliotecas de lectura
publicas. En esta categoria entran las bibliotecas municipales, escolares,
de empresa, las bibliotecas para nifios.



En la mayoria de bibliotecas, el lector tiene acceso a las
estanterias y elige él mismo los libros que desea tomar prestados. Puede
consultar en la biblioteca las obras de referencia o “Usuales”
(Diccionarios, enciclopedias, anuarios, atlas, antologias) y la prensa. A
veces tiene acceso directo a documentos reproducidos fotograficamente
(Diapositivas, microfilms) o al material audiovisual (discos, films,
cassettes).

Actualmente se estamos lejos de las sombrias y
polvorientas bibliotecas de nuestros abuelos. Conscientes del papel que
han de desempefiar en la educacion permanente del publico, las
bibliotecas, en particular en las zonas alejadas de centros culturales, se
esfuerzan por afadir salas de trabajo practicas, discotecas, iconotecas
(coleccién de fotografias, diapositivas, etc.). Organizan a menudo
exposiciones de interés general o local.

2.8 Los centros de documentacion

Después de la Segunda Guerra Mundial, el vertiginoso
aumento de documentos publicados cada afio (méas de 100,000 periodicos
cientificos aparecen anualmente en el mundo) ha hecho indispensable el
desarrollo de las bibliotecas, de nuevos organismos de informacién: los
centros de documentacion.  Tienen como funcion reunir, analizar,
clasificar y difundir los documentos que puedan interesar a quienes deben
estar al corriente de los progresos cientificos, técnicos y econdmicos:
eruditos, estudiantes, directores de empresa, investigadores, etc.

Los documentos estudiados son diversos: articulos de
diarios, de revistas, actas de congresos, tesis, informes, traducciones. En
Paris, el Centro de Documentacion trata de 500,000 documentos al afio.
En Moscu, el Instituto Federal de Informacion Cientifica saca cada afio un
millén de resumenes de alrededor de 20,000 revistas. En Estados Unidos,
el Chemical Kab stract Service analiza unos 250,000 articulos de Quimica
y Biologia. Las informaciones recogidas son puestas a disposicion de los
lectores o se envian a domicilio a quienes las solicitan.



2.9 Claves para una biblioteca

El libre acceso tiende a generalizarse en las bibliotecas y
en los Centros de Documentacion. Si el lector no quiere perder tiempo,
debera conocer los catalogos de las bibliotecas (en fichas o en impresos);
en ellos encontrard alfabéticamente diversas relaciones de todos los
documentos que se le ofrecen: por autores, por temas y por titulos.

El catalogo alfabético de autores permite encontrar
facilmente las obras que la biblioteca tiene de un autor, las fichas de las
mismas estan agrupadas en el lugar correspondiente al autor que nos
interesa. El catalogo alfabético por temas permite encontrar obras que la
biblioteca tiene sobre un tema determinado, escritas por diversos autores.
Y, si estamos interesados por una obra concreta, solo hay que buscar su
titulo en el catalogo alfabético por titulos.

Todas las fichas, suelen tener los mismos datos
informativos; varia el encabezamiento que sirve para clasificarlas. Entre
estos datos pueden figurar: el titulo, el autor, la editorial y el afio de
edicion, el nimero de paginas, un resumen y, en especial, el nUmero del
libro, que responde a un sistema de clasificacion y que permitira
encontrarlo facilmente.

En el sistema de la clasificacion decimal universal (CDU),
que es el méas conocido, se hallan repartidos en diez grupos, cada uno de
los cuales se subdivide en diez, y asi sucesivamente. Por ejemplo, los
libros de religion y teologia estan numerados del 200 al 299, los de
ciencias sociales del 300 al 399, los de ciencias puras del 500 al 599; a su
vez, los libros de ciencias puras estan reunidos en diez grupos (520 es
Astronomia, 530 es Fisica, 540 es Quimica), cada uno de los cuales se
subdivide en otros diez; 541 es Quimica Teorica, 542 es equipo quimico,
etc.)

Otro procedimiento indispensable para quien desea
estudiar a fondo un tema son los catalogos bibliograficos. Se trata de
listas en las que se hallan la recensién y la descripcion de todas las obras
que existen sobre un tema, cualquiera que sea el lugar en que estén.
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2.10 Un terreno en mutacion

En los progresos de la informatica, se puede vislumbrar el dia
en que serd normal instalarse comodamente una pantalla y leer en élla la
obra elegida, tras haber preguntado al
ordenador por medio de un teclado.

El libro pantalla no ha sustituido todavia al libro de papel en el
terreno del ocio, no ocurre lo mismo en el de la investigacion: son
numerosas las bibliotecas cientificas y los institutos de documentacién que
han suprimido el fichero clasico. Lo han sustituido por un fichero en
ordenador que se consulta directamente o0 que proporciona, en un tiempo
récord, un catdlogo impreso que contiene todas las adquisiciones mas
recientes. Ademas, la conservacion de documentos en microfilms,
microfichas o bandas magnéticas ha venido a simplificar el problema de
su almacenaje y su difusion. Hoy es posible consultar documentos
microfilmados en bibliotecas y centros de documentacion, abonarse en
ciertos organismos cientificos, a publicaciones microfilmadas o grabadas.
La Agencia Internacional para la Energia Atomica, por ejemplo, difunde
informaciones en bandas magnéticas.

Estan incluso relacionadas mediante redes de télex, conectadas
a veces a ordenadores y que permiten el intercambio inmediato de
informaciones bibliograficas.

2.11 Tipos de bibliotecas

Las bibliotecas pueden clasificarse de acuerdo con los objetivos
que persiguen y el tipo de usuarios que a ellas concurren. Hay cuatro tipos
definidos de bibliotecas:  publica, académica o escolar, infantil y
especializada.

A estas bibliotecas corresponde un determinado tipo de usuario
y de acervo. Dicho acervo debe estar actualizado. Los servicios
bibliotecarios deben ser adecuados a los objetivos que se persiguen. El
servicio debe proporcionarse a la comunidad siguiendo las normas que
dicta un profundo sentido social.

11



2.12 La biblioteca publica

Con su acervo general, esta al servicio de toda clase de
personas, sin distincion de edad, raza, credo o posicion social, y
proporciona un servicio gratuito.

Los servicios esenciales de la biblioteca publica son el
préstamo de libros dentro de la biblioteca y a domicilio y consulta. Al
resolver los problemas del usuario en cuanto a informacion, puede
contribuir a mejorar su nivel intelectual, mediante lecturas de obras
recreativas: por ejemplo, lecturas de los clasicos de la literatura castellana
0 de otras obras maestras de la literatura universal.

2.13 La biblioteca infantil

Es complemento de la biblioteca publica. Posee un acervo
especializado que comprende literatura infantil de tipo instructivo,
educativo y recreativo, es adecuado para los nifios que acuden a ella.
Aqui se educa al nifio y se le habitta a la lectura con el fin de formar
futuros estudiantes y usuarios de las bibliotecas académicas y
universitarias.

En la biblioteca infantil no existe el préstamo de libros a
domicilio; la lectura y consulta se realizara en la sala de lectura. Al elegir
el material debe procurarse que los libros estén ilustrados, a fin de que les
resulten atractivos a los nifios. Es conveniente que en la biblioteca el nifio
encuentre actividades recreativas, tales como La hora del cuento,
funciones de titeres, etc., que tengan como objetivo el habituar al nifio a
que asista con frecuencia.

En la seleccion del material de la biblioteca infantil se debera
poner especial empefio en que sea bello y profusamente ilustrado, es bien
sabido que las ilustraciones que contienen los libros infantiles atraen al
lector de corta edad. Observacion aplicada a editores y libreros y al
mismo bibliotecario. 3

Guia de la Biblioteca. Funciones y Actividades
Maria de la Luz Arguinzoniz. Editorial Trillas 1987
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Estos tipos de libros son un incentivo para que el nifio asista a la
biblioteca, donde se le ensefia a tratar los libros, ahora y para el futuro. En
la biblioteca infantil el nifio encontrara varios libros sobre el tema que le
interesa y no un texto uUnico, lo que le permitirda adquirir mas
conocimientos.

2.14 La biblioteca académica

Comprende las bibliotecas de escuelas primarias, secundarias y
las universitarias. Su objetivo es servir a los alumnos de las instituciones
educativas, por medio de un acervo seleccionado con el fin de ampliar sus
conocimientos sobre las areas que abarcan los programas educativos y de
investigacion de establecimientos docentes.

Las bibliotecas universitarias son importantes para la formacion
de los futuros profesionales, dirigentes politicos y sociales del pais. Deben
contar con un acervo completo, especializado y actualizado, a ellas
concurren aquellas personas que participan en programas de investigacion.
Los servicios que proporcionan son: préstamo a domicilio, consulta y la
facilidad de libros en reserva para uso determinado de un grupo de
alumnos y profesores, en las diversas areas. El préstamo interbibliotecario
ayuda a resolver los problemas que surgen en la biblioteca universitaria
por falta de libros. Proporciona al usuario el libro del que carece la
biblioteca universitaria, facilitando asi su trabajo de estudio de
investigacion.

2.15 La biblioteca especializada

Supera a las de los otros tipos, en acervos y servicios. Los
acervos de bibliotecas contienen material especializado en los temas que
son de su competencia: libros, publicaciones periddicas, folletos, informes
sobre los diversos tipos de investigacion que se llevan a cabo en
laboratorios, colegios, etc. Se especializan en servir a instituciones
bancarias y comerciales, laboratorios quimicos, empresas y a la industria
en general.
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La biblioteca especializada se origind después de la Primera
Guerra Mundial, con el fin de responder a las necesidades de informacién
y a los problemas de reconstruccion de los paises devastados por la guerra.

Algunas bibliotecas fueron destruidas o dafiadas durante la
guerra, estableciéndose las especializadas para poder satisfacer también
las necesidades culturales de los pueblos afectados.

CUADRO DE USUARIOS POR TIPO DE BIBLIOTECA

Bibliotecas

Ocupacion

Nivel
académico

Asistencias

Edad

Bibliotecas
publicas

Estudiantes
Profesionistas
Obreros
Empleados
Profesores
Amas de casa
Otros

Bajo
Medio
Superior

Frecuente
Esporadica

Nifios
Adolescentes
Adultos

Infantiles

Nifios
escolares

Pre escolares
Hasta 12 0 13
anos

Frecuente
Esporadica

Nifios

Académicas

Estudiantes
Primaria
Secundaria
Universitarios
Investigadores
Profesionales

Medio

Superior

Frecuente

Adolescentes

Adultos

Especializadas

Investigadores
Profesionistas

Superior

Frecuente

Adultos
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2.16 La hemeroteca

Del griego hemera, dia y theke, caja, deposito, denota lugar en
que se guardan y ponen al servicio del pablico diarios y publicaciones
periodicas coleccionadas. Se emplea desde principios de siglo.

La biblioteca no esta completa si falta seccion de hemeroteca
provista de publicaciones de acuerdo con la especialidad de la biblioteca
de que se trate. La seleccion de revistas, boletines, diarios, publicaciones
periodicas, etc., y de publicaciones gubernamentales de indole general,
cientifica, técnica, recreativa, o literaria, debe hacerse cuidadosamente
para proporcionar al usuario el material que necesita para actualizar sus
conocimientos en general.

La revista es importante para los lectores los mantiene al dia
en las distintas areas del conocimiento. En ella se publican articulos,
estudios y ensayos sobre los ultimos descubrimientos, acontecimientos
sociales, culturales, cientificos, artisticos, politicos que ocurren en el
mundo. Esta informacion aparece en las revistas antes de que se imprima
en libros, por lo son apreciadas y solicitadas por los usuarios de las
bibliotecas.

La revista se origin0 debido a la necesidad de estar al dia en los
ultimos adelantos y de servir como medio de comunicacién entre
cientificos e investigadores en los distintos campos del saber. Es el medio
ideal para la investigacion y la difusion de nuevos conocimientos, los
cuales encontramos en el material reunido en la hemeroteca.

En la seleccion de titulos debe tenerse en cuenta las revistas
que existen en las secciones de hemeroteca de las bibliotecas cercanas para
no repetirlas, pues la suscripcion a éstas implican un alto costo. El
seleccionar el material presenta muchos problemas debido al ndmero
siempre creciente de publicaciones diversas. EIl responsable de elegirlas
debe ser un profesional con profundos conocimientos sobre la materia para
proporcionar un buen servicio.
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En este departamento se requiere de una adecuada organizacion que
permita al usuario aprovechar al maximo el contenido de las
publicaciones.

2.17 Servicios bibliograficos

Se utiliza la informatica que ha revolucionado el ambito
bibliotecario. En algunos lugares se utiliza INTERNET para realizar
consultas en bases de datos.

Se emplea tecnologia moderna en la biblioteca, para llevar a cabo
un proceso de automatizacion de las tareas.

Aqui urge examinar los costos de material o de los instrumentos,
y preparar al personal que los va a manejar, lo cual requiere tiempo y la
realizacion de planes. Si el criterio para la compra del equipo es solo
aquel de la novedad, puede resultar costoso para la biblioteca o institucion;
ademas no se atenderian los problemas que requieren de prioridad en su
solucion. El equipo o hardware, el programa de automatizacion o
software Yy el adiestramiento del personal que se encargara de su manejo,
son los aspectos que deben tomarse en consideracion.

La automatizacion de los procesos de la informacion comprende
los medios a través de los cuales se lleva a cabo la difusion de ésta a los
usuarios; y cuanto mejor se realice el proceso, ello redundard en mayor
alcance de la informacion.

Para los bibliotecarios, es necesaria la actualizacion en el uso
de la tecnologia moderna adaptada a la biblioteca.

Una caracteristica de las redes de informacion bibliografica es
que pueden incluir los registros bibliograficos de autor y su ubicacion,
con sus debidas normas de unificacion de registros y asientos del material
bibliografico; con esto se aumenta el alcance y se facilita la actividad del
bibliotecario profesional.
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La automatizacion se ha impuesto por la explosion bibliografica
que afecta al mundo entero, haciéndose necesario el empleo de la
tecnologia moderna y recuperar la informacion util para la investigacion.
Desaparecera el catdlogo manual y se perfila el uso de la microficha y de
la micropelicula.

Por computador se obtienen miles de datos a los que se tiene
acceso directo, por medio de la informacion en linea; de los bancos de
datos y de las bases de datos enlazados entre varias partes del mundo ( en
Europa Occidental y en los Estados Unidos de América). Su alcance es
internacional y comprende varios idiomas, aunque debe precisarse que el
idioma oficial para este tipo de medios de informacion y de varios
sistemas de comunicacion, es el inglés.

Los bancos de datos son aquellas unidades que almacenan
datos estadisticos, numeros estadisticos, formulas, patentes y calculos
matematicos.

Las bases de datos son las que almacenan un conjunto de fichas
bibliograficas, como un catalogo colectivo —con o sin su localizacidn- con
un acento en la informacion bibliografica; producen las bibliografias y
otros documentos, como listados por autor, por titulo, etc. Se emplean en
la biblioteca por medio de las consolas, el télex, el teléfono, la
micropelicula, etc.

Con el empleo de los instrumentos mencionados, se puede
obtener un andlisis profundo del contenido bibliografico y la difusién de
éste es amplia.

Los medios audiovisuales se utilizan para ilustrar diversas
funciones en la biblioteca; con el uso del cassette combinado con la
pelicula, se obtienen optimos resultados en el proceso de aprendizaje y
ensefanza.
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2.18 Edificios de las bibliotecas

Los edificios han experimentado cambios en el tiempo debido a
cinco influencias principales:

-Forma en que se registraba la informacion

-La Naturaleza de la utilizacién y el publico que asistia

-Progresos tecnologicos en arquitectura y la biblioteconomia

-La disponibilidad de fondos

-Reconocimiento de la arquitectura tradicional como parte del patrimonio
cultural.

2.19 Profesion de bibliotecario

En Estados Unidos, los estudios de biblioteconomia
comienzan después de finalizar los de ensefianza secundaria. Duran 5
afios y tienen rango universitario las asignaturas se centran en temas
como Ciencias Sociales y Humanidades, Linguistica y Literatura; asi
como aspectos de catalogacion, conservacion y clasificacion de los
diferentes materiales.

El bibliotecario es un elemento clave de la biblioteca, requiere
una formacion especializada para cumplir su tarea, la cual consiste en
proporcionar a los usuarios la informacion que necesitan.

Las cualidades esenciales de un buen bibliotecario son:
competencia personal, eficiencia en el desempefio de su trabajo, sentido
de responsabilidad, amabilidad, paciencia y cortesia en el trato con los
usuarios.

En las universidades existen colegios de bibliotecologia donde
se obtienen grados académicos de: licenciatura, maestria y doctorados.

Los bibliotecarios requieren una preparacion especial para
desempeniar su labor en los centros de documentacion e informacion y los
bancos de datos requieren una preparacion especial para desempefiar su
labor. Reciben entrenamiento especifico sobre el manejo de indices,
resimenes, sistemas o redes de informacion, y adquieren conocimientos

sobre el manejo de terminales y equipo auxiliar de computadoras. 4
Técnicas del Bibliotecario. Pelru 'y
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De acuerdo con las tareas especificas que desempefian, los
bibliotecarios reciben nombres como: documentalistas, cientificos de la
informacion, bibliotecarios profesionales.

Para el buen funcionamiento de las bibliotecas se necesita un
personal con alto nivel de preparacion y ética profesional, pues de éste
depende la eficiencia de los servicios que se prestan y el exito de las
actividades alli desarrolladas. En algunas bibliotecas existe personal que
ejerce actividades en el plano subprofesional o técnico y que auxilian al
bibliotecario profesional en sus tareas.

La labor del bibliotecario serd mas facil, cuanto mas favorables
sean las condiciones fisicas o higiénicas de los edificios que alberguen las
bibliotecas.

El bibliotecario es la persona encargada de dirigir al usuario en
su busqueda de informacion, por lo que necesita conocer bien el manejo
de todos los instrumentos bibliograficos y el uso adecuado del catalogo.

Le corresponde indicar al usuario la localizacion de los libros, el
material audiovisual, cintas magnéticas, microformatos, cassettes y, en
general, aquello que le sea util. Debe estar capacitado para aconsejar y
guiar al usuario en la seleccion de sus lecturas, en el uso de los
resumenes, enciclopedias, y otros materiales de consulta; ensefiar como
buscar en el catalogo el libro que necesita y localizarlo en la estanteria, si
se trata de estanteria abierta. En lo que se refiere al servicio de
hemeroteca, puede adiestrarlo en el uso del cardes y de los catadlogos
colectivos de las publicaciones periddicas, donde puede obtener la
informacidn requerida y actualizar sus conocimientos sobre los temas que
le interesan.

Entre las actividades que desempeiia el bibliotecario
profesional esta la que corresponde al bibliotecario de consulta, que se
brinda en el departamento de ese nombre, 0 sea el servicio de referencia,
como se llama en algunas bibliotecas, actividad ésta de importancia.
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El usuario debera exponer concretamente al bibliotecario de
consulta cuél es la informacion que necesita, para que éste lo guie entre el
variado material de que se dispone, como: enciclopedias, diccionarios,
manuales, indices, directorios, almanaques, anuarios, etcétera.

Al bibliotecario le corresponde dar a conocer los servicios que
se pueden prestar en la biblioteca. Debe tener en cuenta los recursos
disponibles para dar un servicio eficaz a los usuarios actuales y lectores
potenciales. Debe cuidar que se proporcione el servicio a los usuarios.

El bibliotecario estd obligado a proteger la propiedad de la
biblioteca en lo que se refiere a los libros y deméas materiales, inculcar el
sentido de responsabilidad en los usuarios en cuanto a conservacion y
buen uso de la propiedad de la biblioteca, como son: muebles, el acervo
y demas enseres.

Es importante que el bibliotecario conozca la sociedad en que
vive y dentro de la cual esta ubicada la biblioteca, le permitird cumplir
con mayor eficacia su misién y ayudar en las actividades de las
organizaciones afines a la biblioteca, tanto académicas, civicas, culturales
y sociales de la localidad.

El bibliotecario es esencialmente un educador, tiene la obligacion
de cultivarse y progresar en el ejercicio de su profesion; un
comportamiento responsable enaltece su profesidn y representa garantia
de prestigio para la biblioteca.

2.20 La biblioteca para apoyar el proceso de las guias autoformativas

Aunque las guias autoformativas del programa de
Telesecundaria, ofrecen a los alumnos los contenidos basicos para lograr
los objetivos de aprendizaje propuestos, pueden presentarse estos casos:
1. Que los alumnos no comprendan contenidos. En este caso el
facilitador puede remitirlo o remitirla a buscar en la biblioteca otra
explicacion mas acorde a su nivel de comprension. s

MINEDUC. DICADE. Guias de aprendizaje
Guatemala 2004 20



2. Que se requiera realizar pequefias investigaciones, por estar propuestas en
las guias, por iniciativa de los alumnos, para desarrollar sus proyectos de
investigacion de las asignaturas. 3. Que el maestro o la maestra necesite
adaptar, ampliar o enriquecer un contenido basico o alguna actividad del
proceso. 4. Que los alumnos deseen profundizar en un tema por su propia
cuenta o por iniciativa del grupo.

La biblioteca es una herramienta fundamental en las escuelas,
propicia el acercamiento a la conceptualizacion. Mediante la lectura los
alumnos encuentran informacion teorica sobre principios, leyes, normas y
conceptos que explican, dan razén o fundamentan las vivencias
trabajadas en el proceso activo de las Guias.

En las zonas aisladas, como en el caso de los Institutos de
Telesecundaria, la biblioteca se convierte en importante fuente de
informacidn y motivacion. En las actividades escolares, su incorporacion
se convierte en un espacio donde los alumnos se inician en el
conocimiento del manejo y cuidado de los libros, funcionamiento y el
desarrollo de habilidades para investigar, leer y aprender de una manera
autonoma.

La biblioteca es fuente de diversion para nifios, jovenes y
adultos. A través de la lectura, se puede estimular la imaginacion:
facultad especial que ayuda a crear realidades nuevas partiendo de la
realidad que vivimos.

2.21 ¢ Qué materiales bibliograficos componen la biblioteca escolar?

En la parte de materiales bibliograficos, la biblioteca escolar esta
conformada por:

a) Obras de referencia

Son libros que contienen informacion breve y concreta sobre un
tema. Permiten al lector obtener datos especificos, conocer el significado
de una palabra o ubicar un lugar en un mapa entre otras cosas. Entre las

obras de referencia tenemos diccionarios, atlas, enciclopedias, etc.
Biblioteca escolar. Mddulos de Formacion Docente
MINEDUC 2000
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b) Textos escolares

Son materiales que desarrollan los contenidos de los programas
curriculares. Ayudan a enriquecer los contenidos basicos presentados en
las Guias autoformativas.

c) Obras documentales

Son libros que contienen informacion objetiva, confiable y
actualizada sobre un tema especifico, y que ofrecen informacion
adicional a los textos escolares, ayuda a enriquecer y complementar la
construccién de conocimientos. Son de gran apoyo para el orientador, los
alumnos y padres de familia.

d) Obras de Literatura Infantil y Juvenil

Son libros de literatura universal, latinoamericana, maya o
clasicos guatemaltecos. Abarcan diferentes géneros literarios como
cuento, novela, poesia, mitos, leyendas y relatos propios de la
cosmovision maya, fabulas, adivinanzas y obras de teatro.

Estos libros buscan que los alumnos se encuentren con la
literatura, experiencia de lectura y desarrollo de la argumentacion critica.

La literatura impulse la autonomia en los alumnos vy los
convierta en lectores competentes que asuman los libros a través de sus
intereses y deseos, y que se formen habitos de lectura perdurables.

e) Otros materiales bibliograficos

Constituidos por revistas, folletos y trabajos escritos de
alumnos, maestros y miembros de la comunidad, como las monografias,
diagnosticos, proyectos comunales, etc. Deben ser usados en el proceso de
aprendizaje.
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Aqui se incluye la Hemeroteca: espacio donde se guardan
periddicos con fines sociales y pedagdgicos. Le corresponde a la escuela
orientar el uso de los medios de comunicacion masivos y estimular su
utilizacion critica y reflexiva. Los medios de comunicacion en la escuela
ejercen importante funcion informativa y pueden lograrse avances
formativos.

f) Materiales no bibliogréaficos

Conformados por rompecabezas, balanzas, lupas, termdmetros, etc.
En este grupo se ubica la Ludoteca, componente pedagdgico que le permite
a los maestros orientar a los alumnos y padres de familia, en los procesos
de investigacion que se emprenden para encontrar respuestas y generar mas
inquietudes de conocimiento.

Las actividades ludico-pedagdgicas constituyen las formas
acertadas, primero, para integrar las areas del conocimiento y segundo,
para responder a la forma global e interdisciplinaria en que los alumnos
descubren el mundo.

En la Ludoteca se encuentran, por ejemplo, juegos variados que
estimulan el pensamiento creativo, la imaginacion, la fantasia y el afan por
inventar y construir.

2.22 Clasificacion de los libros en la biblioteca

Para clasificar un libro, se debe determinar la materia a tratar y a
qué division del conocimiento corresponde.

El sistema de clasificacion méas usado en el mundo es el sistema
decimal desarrollado por Melvin Dewey, bibliotecario estadounidense,
quien dividio las ciencias del conocimiento en 10 grandes grupos,
correspondientes a las 10 grandes areas del conocimiento.
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a) 100 Filosofia y Psicologia

Al principio, los seres humanos comenzamos a pensar sobre
Nosotros mismos y a preguntarnos quiénes somos, por qué estamos en la
Tierra, de donde venimos, adonde vamos, etc. Nos preguntamos quién 0
que era responsable de nuestra existencia.

b) 200 Religion

Convencidos de que nuestra presencia en la Tierra se debia a un
Ser Supremo, era natural que lo adordsemos. El grupo 200 incluye, libros,
materiales y tratados sobre las religiones de los pueblos.

¢) 300 Ciencias Sociales

Los seres humanos comprendimos que debiamos vivir juntos y que
necesitabamos leyes para estar en paz y en armonia. De estas necesidades
surgieron la educacion, el gobierno, la economia, la conservacion de los
recursos naturales y humanos, etc. El grupo 300 abarca estos aspectos.

d) 400 Linguistica

La necesidad de convivir en sociedades marco nuestra necesidad de
comunicacion.  Para ello, fueron indispensables los idiomas, cuyo
desarrollo, historia, gramaética, vocabulario y conocimientos afines
conforman el grupo 400.

e) 500 Ciencias Puras

Al darse cuenta el hombre que no estaba solo en el mundo; habia
también animales, flores, rocas, estrellas y muchas otras cosas que atraian
nuestra atencion y exigian su consideracion. Los seres animados e
inanimados son el objeto de estudio de las ciencias, que constituyen el
grupo 500. 7

Biblioteca Escolar. Modulo de Formacién Docente
MINEDUC 2001. pag. 59 a 62
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) 600 Ciencias Aplicadas

Los conocimientos disponibles que necesitamos aplicar a la vida
diaria, las invenciones y tecnologia que se emplean para mejorar la salud,
agricultura, hogar, las manufacturas, etc., son el fin de las ciencias
aplicadas. Estos tratados conforman el grupo 600.

g) 700 Artes y Recreacion

Con la convivencia social y familiar, los seres humanos pudieron
desentenderse de las tareas basicas de subsistencia y, desarrollaron una
exquisita sensibilidad que se manifesto6 en la pintura, la escultura, la musica
y otras expresiones clasificadas como Bellas Artes, estos tratados se
agrupan en el grupo 700.

h) 800 Literatura

La literatura forma parte de la expresion artistica y se manifiesta de
distintas maneras como el cuento, el ensayo y la poesia, entre otras. El
grupo 800 abarca este arte. La ficcidn, se agrupa aparte: alfabéticamente
por autora o por autor.

1) 900 Historia y Geografia

Gracias a los adelantos, se visitaron otros paises y se di6 a
conocer la vida e historia de nuestra tierra natal. Orgullosos de nuestro
desarrollo, tratamos que los descendientes conocieran nuestras luchas y
progreso. Las tradiciones de la humanidad se convirtieron en Geografia e
Historia, clasificadas en el grupo 900.

J) 000 Obras Generales

La riqueza de conocimientos acumulados en los diversos
campos del saber esta agrupada, en enciclopedias, diccionarios y obras

generales, que se reunieron en el grupo 000. s
Biblioteca Escolar. Mddulo de Formacién Docente
MINEDUC 2001. pag. 59 a 62
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Permite agrupar los libros por temas y facilita su ubicacién en los
estantes, pues todos los libros de un mismo tema deben estar juntos en la
Biblioteca.

A cada gran tema en que se divide el conocimiento, le
corresponde un numero de 0 a 9. Por eso se le denomina sistema decimal.

Como las bibliotecas de los establecimientos educativos rurales
generalmente son pequefias, se sugiere usar solamente el primer nimero de
los muchos que el sistema decimal emplea.

Para clasificar un libro, hay que conocer el contenido del
mismo. De igual manera, para poder determinar de qué materia trata, es
bueno revisarle la caratula, la pagina principal, el prélogo, la introduccion
y el indice (si lo tiene).

También se puede encontrar el ndmero adecuado de
clasificacion que le corresponde, segun las divisiones que se dieron
anteriormente.

La clasificacion que se le asigna a cada libro sirve para agrupar los
libros de una misma materia en los estantes. Esto permite al lector ver
reunidos, en un mismo lugar, los libros que la Biblioteca posee sobre
determinado tema.

2.23 ¢ Como hacer mas facil el sistema de clasificacion en la escuela?

Para que los alumnos puedan clasificar facilmente los libros,
encontrarlos y devolverlos a su respectivo lugar, se sugiere, ademas de la
clasificacion numeérica, hacer otra clasificacion por colores: a cada materia
o0 tema se le asigna un color distintivo, tal como se vio en el estudio de caso
leido anteriormente. o

M. DE CEREZO, Maria Luisa. USAC. 1990
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2.24 Muebles para ubicar los libros

Los estantes donde se guardan los libros deben ser bajos y
abiertos, de modo que los alumnos tengan acceso a todos los materiales.

El cuidado colectivo de la Biblioteca de la escuela, por parte de
los alumnos y los miembros de la comunidad, debe ser producto de la
accion de todos los miembros de la comunidad.

Los estantes se pueden armar facilmente con tablas, o bien con
ladrillos pintados o cubiertos con papel, cuerdas, etc. Lo importante es que
el estante sea seguro y estable.

Si no se puede hacer un estante, utilice cajas de carton o
canastas. Se rotula claramente lo que contiene cada caja; por ejemplo:
Obras generales, ciencias naturales, literatura, etc., Etc.

2.25 Mobiliario de la biblioteca

Es un factor muy importante para poder proporcionar al usuario
un servicio méas eficiente. De la misma manera, la arquitectura, la
decoracion y el mobiliario son elementos que influyen en forma favorable
o desfavorable en el usuario y, por ende, en su mayor 0 menor asistencia a
la biblioteca.  Si el lector encuentra un ambiente propicio para
concentrarse, ademas del requerido silencio para comprender la lectura, se
convertird en un asiduo asistente.

La colocacién adecuada de los muebles contribuye a ofrecer
al usuario un excelente servicio; dicha distribucién se hace de acuerdo con
un plano y segun el tipo de biblioteca de que se trate, ya sea de estanteria
abierta o cerrada. Si es del primer tipo, requiere mas espacio, puesto que el
usuario debe circular entre los estantes; si la estanteria es cerrada es
necesario que tenga mucho espacio ya que, el lector no tiene acceso directo
a los libros, sino que los recibe en la mesa de préstamo.
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2.26 ¢ En qué consiste la catalogacion?

Es una transcripcion de los principales datos que describen el
libro o material de la Biblioteca. Dichos datos se ordenan en fichas. Le
corresponde una a cada libro o material. Se pueden ordenar los libros ya
sea por autor, titulo o materia.

Para el trabajo de catalogacion se utilizan generalmente fichas
hechas de cartulina. En ellas estan escritos el niumero de clasificacion y los
datos que identifican a cada libro.

El nimero de clasificacion se encuentra en el borde superior
izquierdo de cada una de las tarjetas, las cuales se elaboran una por libro.
Numero nos sirve para ubicar el libro en el lugar correcto, y es el mismo
que se coloca en el lomo de éste.

El nombre del autor o de la autora siempre se coloca en forma
invertida, primero se escribe el apellido o apellidos, se escribe una comay,
finalmente, se escribe el nombre o nombres.

2.27 ¢Como prestar los libros de la biblioteca?

En las bibliotecas se practican dos clases de préstamo. El primero
se llama préstamo interno y se refiere al uso de las obras dentro de la
escuela.

El segundo se llama préstamo a domicilio (o de circulacién), el cual
se aplica a los libros que, tanto los maestros, alumnos y miembros de la
comunidad, pueden sacar fuera de la escuela para llevarlos a casa.

Para tener un buen sistema de préstamo, es necesario llevar un control
que permita saber en todo momento quién tiene el libro y cuando debe
devolverlo.

De esta forma, se tiene conocimiento quien tiene las obras y sera
muy dificil que se extravien.
Una forma eficaz de llevar control es la tarjeta de préstamo que

cada libro debe tener antes de ser puesto en circulacion. 1o
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Se puede prestar un libro utilizando una tarjeta, para que el maestro
sepa qué libro se prestd, en la cual se escribe la f echa de devolucion del
libro y el nombre de la persona que presta el libro.

Asimismo se utiliza un cuaderno de control. Este lleva cinco
columnas en las cuales se anotan la fecha en que se debe devolver el libro,
nombre del alumno que lo prestd; Titulo del libro; Libros devueltos;
observaciones acerca de los libros vencidos, asi como también si el alumno
ha prestado mas del nimero de libros autorizados, etc.

Para prestar un libro de la Biblioteca, debe revisarse que el libro
escogido no sea de referencia. Los libros son para consulta dentro de la
escuela, y por lo tanto no deben salir. Los de coleccidn general, en cambio
si se pueden prestar.

Se debe tomar en cuenta el establecer la determinacion del
tiempo de préstamo de los libros, el cual puede ser de una semana, un mes
0 solamente tres dias. Igualmente se debe determinar cuantos libros se van
a prestar a cada alumno a la vez.

Se debe suspender el privilegio de llevar libros a casa a quienes
no los devuelven en las fechas estipuladas. Los usuarios deben
comprender que, si no retornan el material prestado en la fecha indicada,
no podran prestar mas libros hasta que devuelvan los que tienen en su
poder.

Si los usuarios se muestran bastante responsables en el cuidado y
manejo de los libros, se puede evaluar la posibilidad de incrementarles el
namero de libros que pueden sacar de la escuela.

2.28 ¢ Cbomo prolongar la vida de los libros de la biblioteca?

Los libros, prestaran su servicio por bastante tiempo si les damos el
tratamiento y los cuidados requeridos. Desde tener las manos limpias para
manipular los libros, hasta abrirlos y cerrarlos correctamente, son cuidados
basicos que garantizaran, una vida larga y a los lectores un tesoro
inagotable de conocimientos.

Existen otras formas de reparar los libros con los siguientes dafios:11
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a) Libros con hojas mojadas. EIl libro siempre debe permanecer en un lugar
seco. Pues la humedad arruina el empaste y las hojas. Si el libro se
humedece o las hojas se mojan, se recomienda abrir el libro sobre una mesa
y pasar las hojas cada cierto tiempo hasta que se sequen.

b) Libros con hojas rasgadas. Se hacen coincidir perfectamente las letras de
ambas parte de la hoja rasgada; luego se unen con cinta adhesiva
transparente por ambos lados.

c) Libros con hojas sueltas. Lo primero es tomar la hoja suelta y ubicarla en
el sitio correspondiente. Entonces se deja el libro abierto en ese sitio;
luego se dobla la hoja hacia adentro en la parte que va contra el lomo. Este
doblez pude ser hasta de uno o dos centimetros, se debe tener la precaucion
de no tapar parte del texto., Después, se debe poner cinta adhesiva o
pegamento y presionar para que quede fija. Es obvio que esta hoja no
queda igual de ancha que las demas, pero los cuidados aqui descritos
aseguran que el texto quede completo.

d) Libros con caratulas despegadas. Si se desprende la caratula pero las hojas
quedan intactas, es facil pegarla nuevamente si se echa pegamento en la
parte inferior del lomo. Luego, se junta y se presiona con la mano por lo
menos durante diez minutos.

Posteriormente, se deja el libro sobre una superficie plana, con
un objeto pesado encima por lo menos durante un dia.Se recomienda
reforzar aplicando cinta adhesiva entre la caratula y la primera pagina, y
entre la tapa posterior y la ultima pagina.

2.29 ¢Objetivos prioritario de la biblioteca?

El objetivo prioritario de la Biblioteca es el fomento de la lectura; por
lo tanto, es necesario dirigir acciones orientadas a la creacion y
fortalecimiento de procesos de lectura duraderos en los alumnos.

La formacion del lector es una responsabilidad compartida por la
familia, la escuela y la Biblioteca.

Aqui se plantea el papel fundamental de la Biblioteca en el desarrollo y
promocién de la lectura, la cual se ve liberada de ese caracter formal con el

que algunas veces se le impone a los alumnos.12
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La lectura no debe imponerse, debe ser conscientemente elegida y
deseada. Es otra actividad que debe hacerse con placer.

Es necesario crear condiciones para que el alumno asocie la lectura
con situaciones agradables y significativas; situaciones que les permitan
desarrollar habitos y habilidades sélidas y permanentes, y que no estén
asociadas a presiones 0 motivaciones externas.

El beneficio de los libros no se limita a los nifios y nifias en edad
escolar, sino debe extenderse a jovenes, jovencitas y adultos, hombres y
mujeres de toda la comunidad.

El uso intensivo de los libros requiere entusiasmo por parte de los
maestros para motivar a los nifilos y miembros de la comunidad para
participar en la organizacion de actividades de aprovechamiento, cuidado y
conservacion de la biblioteca.

Los libros son valiosos para la vida, amplian perspectivas par
tomar decisiones, ayudan a aprender y a ver con mas claridad lo que
podemos hacer. Nos divierten, entretienen, conmueven y maravillan. Por
eso los libros son un maravilloso aporte para nuestro desarrollo individual
y social.

Los libros incrementan las ensefianzas del docente y favorecen que
gjercite en sus alumnos diversos procesos, destrezas y habilidades que son
Importantes para aprender no solo cuando son nifios, sino durante toda la
vida.

2.30 Papel de la biblioteca en el desarrollo del curriculo.

El uso de la biblioteca lejos de ser una tarea para el docente es
elemento que fortalece el aprendizaje de la lectura y escritura. Es la base
para responder a las orientaciones curriculares del Ministerio de
Educacion y a las caracteristicas de nifios y jovenes en una forma
interesante, amena y agradable.

Esta plenamente comprobado que el uso continuado de los

libros favorece el desarrollo de principios, valores, temas y contenidos que se
espera dominen los alumnos al egresar de los diferentes niveles educativos. 13
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Esto se expresa en indicadores cualitativos y cuantitativos de
aprendizaje para que los maestros sepan lo que deben fortalecer en sus
alumnos, por ejemplo:

Indicadores cualitativos

Paciencia para esperar turno

Puntualidad para devolver lo prestado

Satisfaccion al intercambiar impresiones sobre lo que leen
Respeto por la opinion y gustos de los demas

Alegria de descubrir y disfrutar algo nuevo cada dia

Indicadores cuantitativos

Habilidad para buscar informacion
Riqueza de vocabulario (numero de palabras que se conocen a deter-
minada edad)

Lectura rapida (nimero de palabras que se leen por minuto)
Ausencia de faltas de ortografia
Comprensién de lectura
Habilidad para leer en voz alta sin errores
Capacidad para organizar parrafos y partes de una composicién o
informe.
Expresion oral sin muletillas.
e Capacidad de investigacion 14
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2.31 LAS BIBLIOTECAS ESCOLARES EN EL CONTEXTO
EDUCATIVO Y BIBLIOTECARIO.

A. Reforma educativa y biblioteca escolar
La reforma educativa trata esencialmente de adaptar la estructura
y el funcionamiento del sistema a las transformaciones producidas en la
sociedad, para lograr una mayor calidad en la ensefianza y mas ajustada a
las demandas sociales.

Entre las distintas cuestiones que se le exigen al sistema
educativo, la formacion lectora ocupa un espacio importante. El sistema
educativo debe contribuir a crear lectores competentes, a promover
actitudes reflexivas y criticas de los distintos medios de transmision y
difusion de la cultura y a despertar interés por la lectura. El alumno debe
disponer de las estrategias necesarias para ser capaz de aprender por si
solo, en donde, la seleccion y recuperacion de la informacién tienen una
importancia vital.

La responsabilidad de formar a los jovenes en el ambito de la
lectura es una responsabilidad compartida entre la escuela y otras
instancias sociales. En este punto, cabe destacar la importancia decisiva de
las familias y de los medios de comunicacién para conseguir los objetivos
mencionados anteriormente, y que deberian ser objeto de reflexion. El
sistema educativo no puede eludir el papel que debe desempefiar. La
escuela debe comprometerse con el objetivo de capacitar a los estudiantes
para resolver por si solos los problemas de esta indole que se les plantearan
a lo largo de su trayectoria personal y profesional.

La implantacion de la reforma educativa ha dado lugar a una
serie de modificaciones en el curriculo escolar, ya que se ha optado por un
modelo mas abierto y flexible. Se ha realizado una profunda revision de
los objetivos y los contenidos que han de ser objeto de ensefianza y
aprendizaje en las diferentes etapas educativas. En este modelo aparecen
los conceptos basicos relativos a la lectura contenida en un sentido amplio:
lectura de distintos tipos de textos y con diferentes finalidades; medios de
comunicacion, nuevos soportes y medios técnicos para su lectura (cintas

de audioy video, soportes 15
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informaéticos...), etc. Asimismo, se insiste en la adquisicion de
procedimientos como la lectura critica y comprensiva, la utilizacion de
variadas fuentes de informacion y documentacion, la adquisicion de
técnicas de trabajo cientifico y el desarrollo de estrategias de busqueda,
recuperacion y transmision de la informacion.

También se defiende una nueva concepcion del aprendizaje que
pone el acento en la actividad a desarrollar por el propio alumno y en la
importancia de desarrollar estrategias para el aprendizaje autonomo
(aprender a aprender). Evidentemente, estas propuestas sugieren una
intervencion educativa atenta y comprometida con la lectura. En este
nuevo planteamiento la biblioteca escolar se perfila como nuevo e
importante ambito educativo: espacio de comunicacion e intercambio. Una
biblioteca escolar integrada en el Proyecto Educativo y Curricular del
Centro constituye un recurso pedagogico de primer orden.

B. Un nuevo modelo de biblioteca escolar

Debemos concebir la biblioteca escolar como un espacio dinamico
de recursos y servicios de informacion que han de cumplir un papel
primordial en el aprendizaje de los alumnos. La biblioteca escolar se
configura de esta manera como un elemento basico para establecer una
verdadera cultura comunicativa y de aprendizaje permanente en los
centros. Lamentablemente, hasta ahora, la biblioteca escolar en nuestro
pais se ha concebido como un servicio opcional y complementario a las
tareas docentes, ligado fundamentalmente al area de Lengua y Literatura;
en muchos casos, se ha limitado a ofrecer una simple coleccion de libros
mas 0 menos organizada, lo que dista mucho de los planteamientos que
estamos exponiendo aqui.

El modelo de biblioteca escolar que estamos planteando se puede
definir como un nuevo lugar de aprendizaje, que alberga una coleccion
organizada y centralizada de todos aquellos materiales informativos que
necesita el centro para desarrollar su tarea docente, bajo la supervision de
personal cualificado. Las actividades se integran plenamente en los
procesos pedagdgicos del centro y se recogen, por tanto, en el Proyecto
Educativo de Centro, Proyecto Curricular de Centro y Programacion

General Anual. 16
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Se define la biblioteca escolar como un nuevo lugar de
aprendizaje, con diversidad de materiales, con una gestién centralizada y
abierta al exterior. Los aspectos son los siguientes:

I.  Un nuevo lugar de aprendizaje

La principal razon de ser de la biblioteca escolar es la de apoyar la
totalidad del curriculo. Debe ser un nuevo lugar de aprendizaje en el que
alumnos y profesores tienen a su alcance una gran diversidad de recursos
educativos y pueden poner en practica una metodologia méas activa y
participativa. La biblioteca escolar se transforma asi en un lugar de
encuentro, un espacio de comunicacion e intercambio en el que desarrollar
experiencias interdisciplinares y abordar los contenidos transversales del
curriculo. La utilizacion de la biblioteca escolar plenamente integrada en
el proceso pedagogico del centro favorece la autonomia y la
responsabilidad de los alumnos en su aprendizaje. Es el lugar idoneo para
la formacion de los escolares en el uso de las diversas fuentes de
informacion y para fomentar la lectura como medio de entretenimiento y
ocio.

2. No solo libros: diversidad de materiales y fuentes de informacion

De acuerdo con su funcién, el fondo de la biblioteca escolar
debe incluir todo tipo de materiales informativos. La exclusividad de la
palabra impresa como soporte de la informacion ha dejado de ser una
realidad hace afios. Ademas de libros, revistas, periodicos y otros
materiales impresos, la biblioteca deberd disponer de fotografias,
diapositivas, transparencias, mapas, globos terraqueos, graficos, discos,
cintas, juegos, objetos tactiles, etc. Todo ello, sin olvidar los soportes
introducidos por las nuevas tecnologias: discos compactos, CD-ROM,
video interactivo, programas de ordenador, bases de datos en linea, acceso
a Internet, etc.

3. Gestion centralizada

La biblioteca debe reunir todos los materiales informativos del
centro, aungue por falta de espacio se vea obligada a distribuir sus fondos
por diferentes lugares del centro. En cualquier caso, la gestion debe estar

centralizada en la biblioteca, bajo la supervision del 17
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responsable, de manera que se garantice la organizacion y
disponibilidad de todos los materiales.

La concepcion de la biblioteca escolar como servicio
centralizado difiere mucho de la organizacion de bibliotecas de aula o
de departamento, que no pueden ser consideradas como bibliotecas en
sentido estricto, sino que son fundamentalmente rincones de lectura
habilitados en el aula o pequefias colecciones de documentos de
consulta para un equipo de docentes.

La creacion de la biblioteca de centro no implica la
desaparicion de las numerosas bibliotecas de aula existentes, sino su
transformacion con una nueva perspectiva. Las bibliotecas de
departamento también se deben transformar paulatinamente y sus
colecciones deben pasar a formar parte de la biblioteca del centro. No
obstante, algunos documentos pueden permanecer prestados al
departamento durante un curso entero, si es necesario. La gestion
centralizada permite saber en todo momento de qué documentos se
dispone y donde se encuentran, asi como hacer una mejor seleccion para
la compra de nuevos documentos, evitando que se dupliquen
innecesariamente. Esto es imprescindible para crear una coleccién
equilibrada que responda a las necesidades reales y que aproveche al
méaximo el presupuesto disponible.

4. Abierta al exterior

Biblioteca exterior, como el centro del que forma parte, no
puede permanecer aislada. Es preciso que se relacione con su entorno
social y cultural colaborando, por ejemplo, con bibliotecas de su barrio
o0 localidad, asociaciones culturales e instituciones publicas y privadas.
Ademas, ninguna biblioteca escolar, por muy bien dotada que esté,
puede responder a todas las peticiones de documentacion, sobre todo las
que se refieren a documentacién muy especializada. Asi, para atender
las demandas de alumnos y profesores, tendra que colaborar con las
bibliotecas publicas, con los Centros de Profesores y de Recursos y con
otros centros o servicios de documentacion educativa, para atender las

necesidades de alumnos y profesores . 18
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5. Concepto de biblioteca escolar

La biblioteca escolar es un espacio educativo, un centro de
recursos documentales multimedia al servicio de la comunidad
educativa.

La biblioteca escolar esta integrada en el proyecto educativo y
en el proyecto curricular de los centros, y debe fomentar
métodos activos de ensefianza y aprendizaje, y especialmente la
autonomia del alumnado en el proceso de aprendizaje.

La biblioteca escolar debe favorecer el cumplimiento de todos
los objetivos educativos y no solo de los académicos:
transversalidad, igualdad de oportunidades, acceso a la cultura
en igualdad de condiciones, y especificamente el fomento de la
lectura.

La biblioteca escolar debe estar integrada de forma estable en el
organigrama de los centros, y disponer del espacio, el personal
y en general de todos los recursos necesarios para el
cumplimiento de sus funciones.

6. Modelo y funciones de la biblioteca escolar

Los usuarios de la biblioteca escolar son todos los integrantes de
la comunidad educativa. La biblioteca escolar tiene una serie de
funciones educativas que afectan en general a la formacion integral de la
personay en concreto al disefio, desarrollo e innovacion curricular:

Fomento de lectura de todo tipo de lenguaje y de todo tipo de soportes.
Formacion en la basqueda, anélisis y tratamiento de la informacion y la
documentacion (educacion documental).

Fomento de la expresion y de la creatividad.

Educacion para el ocio y el tiempo libre.

Informacion y orientacion 19
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La biblioteca escolar también tiene funciones de tipo cultural:

Organizar actividades culturales, en su condicion de espacio
interdisciplinar.

Proporcionar informacion cultural sobre todo tipo de actividades,
recursos y servicios externos.

Por ultimo, la biblioteca escolar tiene funciones de tipo técnico:

Gestionar y organizar las instalaciones y el equipamiento.

Gestionar, organizar y tratar los recursos de informacion vy
documentacion.

Explotar esos recursos elaborando documentacion propia, como
dossieres documentales y de prensa, etc.

Difundir y facilitar el acceso a los recursos propios y a los disponibles
en otras bibliotecas escolares, publicas, etc.

. Gestion de la biblioteca escolar

e Es necesario que la biblioteca escolar disponga de una
ubicacion adecuada que facilite el acceso a la misma y en
general favorezca el cumplimiento de sus funciones y su
papel fundamental en los centros educativos.

e La biblioteca escolar debe contar con espacios
e diferenciados que posibiliten usos simultaneos distintos.

e La biblioteca escolar debe contar con el equipamiento
necesario para el acceso y la consulta de todos los soportes
documentales.

e Debe disponer de un mobiliario adecuado a las distintas
etapas educativas.

e Debe contar con un programa informatico de gestion
bibliotecaria. 20
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e El responsable de la biblioteca escolar debe serlo a tiempo
completo.

e EI bibliotecario escolar debe ser un docente con formacién
especifica en biblioteconomia.

e Se debe procurar involucrar al alumnado en las tareas de la
biblioteca escolar.

e Es imprescindible garantizar la necesaria renovacion o
actualizacidon de los recursos documentales de la biblioteca
escolar.

e Debe permanecer abierta durante el horario lectivo y fuera
del horario lectivo del alumnado.

e Debe contar con un presupuesto propio y suficiente para el
cumplimiento de sus funciones.

e Deben concretarse a una serie de servicios tales como
consulta y lectura en sala, préstamo, educacion documental
y formacion de usuarios, orientacion, etc.

e Debe trabajar en red y no de forma aislada 21
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EXIGENCIAS DEL SISTEMA
EDUCATIVO

QUE OFRECE LA
BIBLIOTECA ESCOLAR

COMO ACTUA

El sistema educativo tendrd como
principio basico la educacion
permanente. A tal efecto
prepararda a los alumnos para
aprender por si mismos.

de
En

-Lugar de reunién
informacion ~ mdltiple.
soportes variados.
-Biblioteca virtual.

-Abierta en horario extraescolar.

-Préstamo de materiales.

Los bibliotecarios disefian con
los docentes de otras areas

programas de formacion de
usuarios, de blusqueda
documental, para enseflar a
localizar la informacién, a

organizarla y a restituirla.

Contribuye a establecer criterios
de seleccién de las fuentes.
Desarrolla programas de
animacién lectora.

La efectiva igualdad de derechos

-Espacio de integracién social.
Contiene materiales diversos que
atienden a intereses variados, no
Unicamente es criterio de
eleccién el nivel escolar.

-Lugar de estudio y realizacion
de tareas escolares (apoyados por
un equipo).

Ayuda al trabajo personal de los
alumnos.

Programa de estudio dirigido.

Proporciona ayuda metodoldgica
al estudio.

La formacion personalizada que
propicie una educacién integral
en conocimientos, destrezas y
valores morales de los alumnos

-Documentacion relativa a los

temas transversales.

-Acceso a otras instituciones del

-Elabora materiales

-Organiza exposiciones

-Propicia grupos de discusion en
torno a un tema.

en todos los ambitos de lavida. |entorno que colaboren en|-Propicia la intervencion de
proyectos. colaboradores externos.

Preparacion  para  participar | -Variedad de literatura y otros | -Desarrolla programas de lectura

activamente en la vida social y |[recursos, que responda a|relacionados con el gusto

cualtural.

intereses diversos.

literario y la literatura de ocio.

-Invita a autores, ilustradores y
otros agentes culturales.

-Prepara actividades culturales.
22
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8. Relaciones de la biblioteca escolar con la biblioteca publica. Las redes
de apoyo a la biblioteca escolar

La biblioteca publica y la biblioteca escolar coinciden en una
serie de funciones: informativa, pedagdgica y de ocio. En las bibliotecas
escolares, estas estan mediatizadas por el programa educativo del centro,
en cambio en la biblioteca pablica son més flexibles y plurales. Los
objetivos de ambos tipos de bibliotecas son diferentes, sobre todo en el uso
de los materiales, instalaciones, asi como en las motivaciones de los
usuarios.

La biblioteca escolar y la biblioteca publica comparten una
buena considerable parte de sus usuarios (la poblacion escolar), si bien las
acciones de la biblioteca escolar van encaminadas a su propia comunidad,
las de la biblioteca publica destacan por estar orientadas a toda la poblacion
en general. EIl publico, coincidente en ambos servicios, corresponde a un
sector de la poblacion que se estd iniciando en los mecanismos de
aproximacion a la lectura y de contacto con los libros, por esta razon ambas
instituciones tienen la obligacion de no transmitir mensajes contradictorios,
sino complementarios.

No es posible llevar a cabo en la actualidad un proyecto de
biblioteca escolar sin contar con el apoyo de la biblioteca publica en cuanto
a: asesoramiento técnico, establecimiento de planes coordinados de
formacién de usuarios y préstamo de materiales.

La biblioteca escolar es importante donde se tengan una
concepcion de la ensefianza acorde con los objetivos actuales de educacion:
aprendizaje autbnomo, educacién permanente, preparacion de la sociedad
de la informacion, atencion a la diversidad y al propio ritmo de aprendizaje

El verdadero sentido de la biblioteca escolar consiste en que sus
acciones compartan los objetivos de un proyecto de centro y que sus
actividades estén en funcion de un programa educativo y se nutran con las
aportaciones de los componentes de la comunidad educativa que la

utilizan, la dinamizan y la hacen crecer. 23
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La importancia de la biblioteca implica un cambio pedagdgico:
donde se mantengan los métodos tradicionales de ensefianza las bibliotecas
son completamente prescindibles, o serdn una mera caricatura que no
merezca el nombre de biblioteca. No puede ser considerada exclusivamente
como una unidad que suministra informacion, materiales o recursos a las
diferentes areas del curriculo previa peticion de alumnos y profesores. La
biblioteca es necesaria cuando nos alejamos de la clase magistral y del
libro de texto como herramientas bésicas.

El nuevo perfil del profesor que debe dejar de ser un ejecutor de
un programa elaborado desde instancias ajenas, para convertirse en un
profesional que puede tomar decisiones relevantes en los procesos de
aprendizaje. Ello le da capacidad para seleccionar, construir y evaluar
materiales curriculares adecuados a los objetivos educativos, para los que
requiere una infraestructura de materiales diversos, a traves de la biblioteca
como centro de recursos de informacién y educacion. El caracter abierto
de curriculo hace que el profesor deba contextualizarlo y adaptarlo, y en
especial, desarrollar la capacidad de seleccionar, elaborar y evaluar
materiales curriculares adecuados a los objetivos educativos previamente
consensuados, elaborados desde materiales diversos y adecuados. 24

TRABAJO DE INVESTIGACION. Bibliotecas Digitales
Universidad Nacional Manizales. Colombia. Diciembre 2000
Correo Electrénico alukas@eb.com  www.terra.com.mx/
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CAPITULO IlI

3. MARCO METODOLOGICO

3.1 Objetivos:

3.1.1 General: Determinar la organizacién y funcionamiento de las
bibliotecas en los institutos de educacion basica TELESECUNDARIA,
que funcionan en el departamento de Jalapa.

3.1.2 Especificos:

a) Comprobar el grado de funcionamiento de las bibliotecas

escolares.

b) Determinar la utilizacion de la biblioteca por parte de los facilitadores

pedagogicos.

c) Describir la organizacion de las bibliotecas.

3.2

VARIABLES:

3.2.1 VARIABLE UNICA

en

Determinar la organizacion y funcionamiento de las bibliotecas
los Institutos de educacion basica TELESECUNDARIA, que

funcionan en el departamento de Jalapa.

3.2.2 INDICADORES:

a) ORGANIZACION DE LAS BIBLIOTECAS

Tipos de bibliotecas

Servicios que prestan las bibliotecas
Edificios de las bibliotecas
Mobiliario

Clasificacion y catalogacion de libros
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b) FUNCIONAMIENTO DE LAS BIBLIOTECAS
e Bibliotecario
e Reglamento de bibliotecas

3.3 LAPOBLACION Y LA MUESTRA
3.3.1. LAPOBLACION

50 maestros de los 28 institutos de educacion basica de
TELESECUNDARIA que funcionan en el departamento de Jalapa.

Aldea Achiotes, municipio de Monjas, Jalapa

Caserio Mojarritas, aldea San Juan Salamo, Monjas, Jalapa
Aldea Pié de la Cuesta, municipio de San Pedro Pinula, Jalapa
Aldea EIl Pinalito, municipio de San Pedro Pinula, Jalapa
Aldea Santo Domingo, municipio de San Pedro Pinula, Jalapa
Aldea Las Agujitas, municipio de San Pedro Pinula, Jalapa
Aldea Morales, municipio de Mataquescuintla, Jalapa

Aldea Sansupo, municipio de Mataquescuintla, Jalapa

. Aldea San Miguel, municipio de Mataquescuintla, Jalapa

10 Aldea Samororo, municipio de Mataquescuintla, Jalapa
11.Aldea Sampaquisoy, municipio de Mataquescuintla, Jalapa
12.Aldea Vivares, municipio de San Manuel Chaparron, Jalapa
13.Aldea Pino Zapoton, municipio de San Carlos Alzatate, Jalapa
14.Caserio Santa Elena, aldea San Miguel Mojon, Jalapa

15. Aldea Las Brisas, municipio de Jalapa

16.Aldea San José Carrizal, municipio de Jalapa

17.Aldea El Rodeo, municipio de Jalapa

18.Aldea La Fuente, municipio de Jalapa

19.Aldea El Durazno, municipio de Jalapa

20.Aldea La Laguneta, municipio de Jalapa

WoNORWNE
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21.Aldea Sanyuyo, municipio de Jalapa

22.Aldea Arloroma, municipio de Jalapa

23.Aldea El Paraiso, municipio de Jalapa

24.Aldea La Toma, municipio de Jalapa

25.Aldea Las Guacamayas, municipio de Jalapa

26.Aldea Palo Verde, municipio de San Luis Jilotepeque, Jalapa

27.Aldea Los Olivos, municipio de San Luis Jilotepeque, Jalapa

28. Aldea Trapichitos, municipio de San Luis Jilotepeque, Jalapa

3.4 DISENO DE RECOPILACION DE LA INFORMACION

Para lograr los objetivos propuestos, se realizé un proceso de recopilacion
de informacion en dos fases.

3.4.1 INVESTIGACION BIBLIOGRAFICA

Se investigo y se analizaron libros especificos de bibliotecas, guias de
aprendizaje y guias de conceptos béasicos, acuerdo de creacion de Institutos
TELESECUNDARIA y su reglamento.
3.4.2 TRABAJO DE CAMPO

Se buscd la opinién de la totalidad de los docentes que laboran en

TELESECUNDARIA, a través de una encuesta con relacion a la organizacion
y funcionamiento de las bibliotecas escolares
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3.5 LOS INSTRUMENTOS

El material de apoyo a utilizar en la presente investigacion, es el
siguiente:

a) Encuesta establecida para maestros.
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CAPITULO IV
4. PRESENTACION DE RESULTADOS
4.1 PRESENTACION Y ANALISIS DE RESULTADOS

Se presentan los resultados obtenidos en la investigacion de
campo, mediante la aplicacion de encuesta a docentes, tabulandose los
datos recopilados y elaborandose las graficas de barras correspondientes
que facilitan la comprension de los resultados.

RESULTADOS DE LA ENCUESTA REALIZADA A FACILITADORES PEDAGOGICOS
QUE LABORAN EN LOS INSTITUTOS BASICOS DE TELESECUNDARIA, DEL
DEPARTAMENTO DE JALAPA

Preguntas Sl NO Sin
responder
1. ;Cuenta el Instituto con una biblioteca adecuada a la 0 50 0

poblacién escolar que atiende?

2. i Considera necesario la creacion de una biblioteca en el

Instituto para el servicio de los estudiantes? 50 0 0
3. ¢Cuenta el instituto del nivel medio con los recursos necesarios
para la creacion de una biblioteca? 8 42 0
4. (Considera que al contar con una biblioteca se facilita el
proceso ensefianza-aprendizaje? 49 1 0
5. ¢ Se han realizado gestiones para la implementaciéon de la
biblioteca en el instituto? 14 36 0

6. ¢ Considera adecuado el ambiente de la biblioteca para su
funcionamiento? 6 40 4

7. ¢ Dispone la biblioteca de la documentacion bibliografica
adecuada para la poblacion estudiantil a la que sirve? 0 46 4

8. ¢ Considera importante la utilizacion de los recursos
bibliogréficos en la formacion académica de los estudiantes del 46 2 2
nivel medio?

9. ¢ Existe una organizacion y clasificacion de los recursos

bibliograficos en la biblioteca? 1 44 5
10 ¢ Considera que la utilizacion de los recursos bibliograficos
facilita el proceso de investigacion? 49 0 1
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RESULTADOS OBTENIDOS MEDIANTE LA APLICACION DE
ENCUESTA A DOCENTES DE TELESECUENDARIA

50

40 - oSl

30 1| I il ] ONO

20 ~ B SIN RESPUESTA
0 ﬂ L

0 S

RESULTADOS DE LA ENCUESTA
CONVERTIDO A PORCENTAJES

Sl NO SIN RESPUESTA
0 100 0
100 0 0
16 84 0
98 2 0
28 72 0
12 80 8
0 92 8
92 4 4
2 88 10
98 0 2
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RESULTADOS DE LA ENCUESTA CONVERTIDOS A
PORCENTAJES

100 + = =

O Seriel
60 - M Serie2
OSerie3

40 ||

20 +

Interpretacion:

El 100% de docentes contestaron que no cuentan con una biblioteca escolar y
que se considera necesario su creacion para el servicio de los estudiantes.

El 80% contestaron que no cuentan con un ambiente adecuado para el
funcionamiento de la biblioteca escolar.

Un 92% considera importante la utilizacion de los recursos bibliograficos en
la formacién académica de los estudiantes del nivel medio.

98% indicaron que la utilizacion de los recursos bibliograficos facilita el
proceso de investigacion.

Un 84% asegura que no cuentan con los recursos necesarios para la creacion
de una biblioteca.

Un 88% de docentes indica que no existe una organizacion y clasificacion de
los recursos bibliogréaficos en la biblioteca
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Interpretacion a la pregunta No. 6

Un 80% de docentes contestd que no considera adecuado el ambiente de la
biblioteca para su funcionamiento. Esto nos demuestra que carecen de un
local dentro del establecimiento que garantice su existencia y por lo tanto su
funcionamiento adecuado.

Sl NO SIN RESPUESTA
12 80 8

100
90 ~
80 -
70

60 -
50
40 -

30
20 ~
10

0 ; ; |_|

SI NO SIN
RESPUESTA
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Interpretacion a la pregunta No. 9

Un 88 % de docentes contestd que no existe una organizacion y clasificacion
de los recursos bibliograficos en la biblioteca. Esto nos indica que al no
existir este recurso, no se puede contar con organizacion y clasificacion de
materiales.

S NO SIN RESPUESTA
2 88 10
100
90 - _
80 -
70 .
60 | DSerfel
50 | .Serfez
40 | |:|Serfe3
20 | O Seried
20 -
10 -
0 — [ |
1 2 3 4
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5. MARCO OPERATIVO
5.1 Recopilacion y procesamiento de datos.

Se llevo a cabo a través de una encuesta que se aplico a los
facilitadores  pedagdgicos  participantes en  este  proyecto.
Posteriormente se codificaron los datos estadisticos obtenidos, segun el
cronograma de trabajo.

5.2 Recursos
5.2.1. Humanos:

-Facilitadores pedagogicos
-Catedratico asesor
-Miembros del comité de tesis
-Alumno investigador

5.2.2. Materiales:

-Bibliografia
-Papel bond
-Trabajo en computacion
-Cemento
-Arena
-Piedrin
-Madera
-Hierro
-Alambre de amarre
-Material eléctrico
-Pintura
-Puerta de metal
-Rodos
-Brochas
-Cal
-Tiner
-Calculadora
-Computadora
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5.2.3 Institucionales:

-Institutos de Educacion Basica

TELESECUNDARIA
-Bibliotecas

-Universidad de San Carlos de Guatemala

5.2.3. Financieros:

-Papel bond........ccooviiiiii Q 80.00
-FOtOCOPIAS. ...ccvveveeeiee e Q 200.00
-Fotografias........ccccevveviieiiieiie e, Q 50.00
-Trabajo en computacion..............c.c........ Q 150.00
-Impresion de tesis........cccovvvvvevieeiiieeninns Q 200.00

-Derecho a examen e impresion de
HEUIO. e Q 375.00
-TranSPOItE.....vvvee e Q 100.00
TOTAL Q 1155.00
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ANALISIS DE LA CREACIQN DE UNA BIBLIOTECA EN LOS
INSTITUTOS DE EDUCACION BASICA TELESECUNDRIA QUE
FUNCIONAN EN EL DEPARTAMENTO DE JALAPA.

Segun encuesta realizada a facilitadotes pedagdgicos que laboran
en los Institutos de Educacion Basica TELESECUNDARIA, que funcionan
en el departamento de Jalapa, se evidencia que no poseen una biblioteca, al
contestar un 100% que carecen de este recurso pedagdgico.

Siendo indispensable contar con una biblioteca escolar en cada
centro educativo, es conveniente gestionar para que exista con material
relacionado a la curricula.

Las aulas en que funcionan brindan seguridad para ubicar una
biblioteca.

Es necesario crear conciencia en autoridades educativas
encargadas de los Institutos TELESECUINDARIA, de la importancia que
conlleva la implementacion de una biblioteca en cada Centro, contestando
afirmativamente un 98% de los encuestados que con ello se facilita el
proceso ensefianza-aprendizaje.
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CONCLUSIONES
Los institutos de TELESECUNDARIA no cuentan con una
biblioteca escolar.
No es posible el funcionamiento de la biblioteca escolar por carecer
de un ambiente adecuado.
Que los docentes no disponen de una biblioteca que les sirva de

apoyo en el proceso de ensefianza aprendizaje.

No se cuenta con organizacion bibliotecaria por ser minimo el
material que utilizan.
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RECOMENDACIONES

Gestionar ante el Ministerio de Educacion la creaciéon de una
biblioteca escolar en cada uno de los |Institutos de
TELESECUNDARIA.

. Dotar de libros que presten auxilio a todas las disciplinas y ademas
obras de cultura general, de literatura nacional y extranjera, diccionarios
y enciclopedias.

. Lograr que los docentes y alumnos hagan uso de una biblioteca escolar,
para crear consciencia de la utilidad de este recurso en el proceso de
investigacion.

. Habilitar un ambiente dentro de la escuela que utilizan, para el
funcionamiento de la biblioteca escolar.

. Organizar a la Comunidad Educativa para informarle de la necesidad de
contar con una biblioteca escolar, para el servicio de alumnos y vecinos.
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6

PROPUESTA

6.1 OBJETIVO ESPECIFICO DEL PROYECTO

Reconstruccion del ambiente para biblioteca de la Facultad de Humanidades,
seccion Jalapa.

METAS

e Construccion de 6 columnas para reforzar la colocacién de terraza.
e Colocacion de 80 metros cuadrados de terraza en el aula de biblioteca
de la facultad de humanidades, seccién Jalapa.

6.2 Cuadro de actividades y logros

No. | Actividad Logro o producto
Se elabor6 un listado de personas e
1 | Listar personas e instituciones instituciones
2 | Elaboracion de solicitudes Se redactaron en grupo
3 | Envio de solicitudes Se enviaron a diferentes personas e
instituciones
4 | Recibir donaciones Se recibieron durante toda la construccion
5 |Traslado de donaciones Se realiz6 mientras dur6 la construccion
6 | Colocacion de terraza al aula-biblioteca | Albafiiles dan inicio al trabajo de
de fundicion de columnas para reforzar el
Facultad de Humanidades, seccion aula y posteriormente colocar la terraza.
Jalapa.
7 |Instalacion eléctrica y repello Iluminar el aula-biblioteca
8 |Pintar el aula-biblioteca Mejorar presentacion
9 | Elaboracion de encuestas Fueron redactadas y revisadas
10 |Aplicacion de encuestas Responder las encuestas
11 | Anadlisis e interpretacion de resultados Surgio la problematica de la investigacion
12 | Monitoreo Resguardar las instalaciones de la
universidad
13 |Entrega de proyecto en acto especial Colocacion de terraza en aula-biblioteca

57




6.3 Cronograma de actividades

Mes

FEBRERO

MARZO

ABRIL

01

Elaboracién de encuestas

02

Aplicacion de encuestas

1]2]/3][4

03

Analisis e interpretacion de
resultados.

04

Listar instituciones y personas
para gestionar apoyo.

05

Elaboracidén de solicitudes.

06

Envio de solicitudes

07

Recibir donaciones

08

Traslado de donaciones para el
Centro Facultativo

09

Colocacidn de terraza al aula-
biblioteca en la Facultad de
Humanidades.

10

Repello, instalacion eléctrica y
colocacion de puerta.

11

Pintura del aula-biblioteca

12

Entrega y monitoreo (impacto,
utilizacion de recursos en el
centro Facultativo de
Humanidades.
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6.4 PRESUPUESTO POR RENGLONES

1 | COLUMNAS 18 Mts. lineales
Material Cantidad Unidad Precio Parcial
1.01 Cemento 15 qq Q 3500 |Q 525.00
1.02 Arena de rio 3 Mts.3 Q 7500 |Q 225.00
1.03 Hierro 8 qq Q280.00 |Q 2240.00
1.04 Alambre de
amarre 10 Libra Q 175 |Q 17.50
1.05 Cal 5 qq Q 16.00 |Q 80.00
TOTAL DE MATERIALES Q 3,087.50
MANO DE OBRA
1.06 Fundir columnas
y repellarlas 18 Mts. lineales Q300.00 |[Q 5,400.00
TOTAL DEL RENGLON Q 8,487.50
2 Losa 80 Mts.2
2.01 Cemento 65 qq Q 3500 [Q 2,275.00
2.02 Arena de rio 10 Mts.3 Q Q  750.00
75.00
2.03 Piedrin 10 Mts.3 Q Q 1,00.00
140.00
2.04 Hierro 17 qq Q Q 4,760.00
280.00
2.05 Alambre de
amarre 10 Lbs. Q 175 |Q 17.50
2.06 Tablas 100 Unidad Q 7.60 |Q 760.00
2.07 Parales 70 Unidad Q 200 |Q 140.00
Total de materiales Q 10,102.50
MANO DE OBRA
2.08 | Fundir losa 80 Mts.2 Q 100.00 |Q 8,000.00
TOTAL DEL RENGLON Q 18,102.50
3 1 Global
Q 1,000.00
3.01 Materiales
eléctricos 1 Global
TOTAL DE MATERIALES Q 1,000.00
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MANO DE OBRA
3.02 Instalaciones
eléctricas 1 Global Q 800.00
TOTAL DEL RENGLON Q 1,800.00
4 Pintura 120 Mts.2
4.01 Pintura 2 Cubetas Q 180.00 |Q 360.00
4.02 Pintura 1 Galon Q 80.00 |Q 80.00
4.03 Rodillos 2 Unidad Q 25.00 |Q 50.00
4.04 Tiner 1 Galon Q 40.00 |Q 40.00
4.05 Brochas 2 Unidad Q 21.00 |Q 42.00
TOTAL DE MATERIALES Q 572.00
MANO DE OBRA
406 |Pintarparedes | 120Mts2 | Mits.2 Q  700.00
TOTAL DEL RENGLON Q 1,844.00
Puerta de hierro
5 1 Unidad Q 800.00 |Q 800.00
TOTAL DE MATERIALES Q 800.00
MANO DE OBRA
5.01 Colocar puerta
de hierro 1 Unidad Q 100.00
TOTAL DEL RENGLON Q 900.00
INTEGRACION DE COSTOS
MATERIALES Q 15,562.00
MANO DE OBRA Q 15,000.00
TOTAL Q 30,562.00
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6.5 FASES DE EJECUCION
1ra. Fase

Colocacién de madera previo a la fundicién de la terraza del aula para biblioteca
de la Facultad de Humanidades, Seccién Jalapa.
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2da. Fase

Fundicién de terraza del aula para Biblioteca de la Facultad de Humanidades,
Seccion Jalapa.
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3ra. Fase

Culminacion de la reconstruccion del aula de biblioteca de la Facultad de
Humanidades, seccidn Jalapa.

63



4ta. Fase

Entrega de la obra al coordinador de la Facultad de Humanidades, seccion
Jalapa, Lic. Victor Manuel Portillo Recinos.
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6.5 CONCLUSIONES

a) La reconstruccion del aula para biblioteca de la Facultad de
Humanidades, seccion Jalapa, fue realizada siguiendo los
requerimientos tecnicos de arquitectura, con asesoria de personas
calificadas, los que garantiza su solidez y funcionalidad.

b) La reconstruccion se hizo en el tiempo planificado de tres meses,
lo que demuestra optimizacion de recursos humanos y materiales.

6.6 RECOMENDACIONES
a) Con la reconstruccion del ambiente para biblioteca se permitira

la organizacion y funcionamiento de la biblioteca de
Humanidades seccion Jalapa.

b) Los catedraticos y alumnos tener la oportunidad de organizarse,
enriquecerla y hacerla especializada.
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ANEXOS

8.1 Mapa del departamento de Jalapa

8.2 Encuesta a docentes

8.3 Modelo de reglamento para bibliotecas escolares

8.4 Pensum de estudios de los institutos TELESECUNDARIA.
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8.1 MAPA DEL DEPARTAMENTO DE JALAPA

I- JALAPA

2- Mataquescuintla

3- Monjas

4- San Carlos Alzatate

5- San Luis Jilotepeque
6- San Manuel Chaparrén
7- San Pedro Pinula
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l.

2

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
FACULTAD DE HUMANIDADES
SECCION JALAPA

Encuesta dirigida a docentes de Nivel Medio Oficial del municipio de Jalapa, departamento de
Jalapa.

Apreciable docente: la presente encuesta ticne la finalidad de recabar informacion sobre la
organizaciéon y Funcionamiento de las Bibliotecas Escolares.

Cuenta el instituto con una biblioteca adecuada a la poblacion escolar que atiende?

st O NO O
¢Considera necesario la creacion de una biblioteca en el instituto para ¢l servicio de los
estudiantes?
s1 O Nno O
¢Cuenta el instituto del nivel medio con los recursos necesarios para la creacion de una
biblioteca?
Sl O NO [J
;Considera que al contar con una biblioteca se facilita el proceso Ensefianza-Aprendiza-
je?
s1 U No U
5. (Se han realizado gestiones para la implementacion de la biblioteca en el instituto?
SI O NO O
6. (Considera adecuado el ambiente de la biblioteca para su funcionamiento?
ST [ NO O
7. ¢Dispone la biblioteca de la documentacion bibliografica adecuada para la poblacion

estudiantil a la que sirve?
st U No U

8. (Considera importante la utilizacion de los recursos bibliograficos en la formacién
académica de los estudiantes del Nivel Medio?

st O NOo O
9. (Existe una organizacion y clasificacion de los recursos bibliograficos en la biblioteca?

st O No O

10. ;Considera que la utilizacién de los recursos bibliograficos facilita el proceso de
investigacion?

SI O NO [J 69



REGLAMENTO DE SERVICIOS
REGLAMENTO DE SERVICIOS DE LA BIBLIOTECA
(Modelo)
CAPITULO |
GENERALIDADES
Articulo 1. La Biblioteca tiene el propdsito de servir a sus usuarios mediante

el otorgamiento de sus servicios en forma gratuita (si se tiene la misién de la
Biblioteca, se indica aqui, asi como la institucion a la cual pertenece).

CAPITULO 11
DE LA AUTORIDAD

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento, la autoridad de la biblioteca
es la persona que ha sido nombrada como responsable por la Institucion. El
responsable podra delegar su autoridad en otra u otras personas para que se

hagan cargo de la atencion de los usuarios durante el horario en que
permanezca abierta la biblioteca.

CAPITULO 111
DE LOS USUARIOS
Articulo 3. Podran hacer uso del acervo de la biblioteca y de sus servicios,
todos los miembros de la Institucion, y aquellas personas que la Biblioteca

acredite como tales (si los usuarios se tienen definidos y/o categorizados, aqui
se indica el detalle.
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CAPITULO IV
DEL HORARIO DE LOS SERVICIOS

Articulo 4. La sala de lectura permanecera abierta el mayor tiempo posible.
El horario de servicio se colocara en un lugar visible y, siempre que sea
necesario por alguna razén alterar dicho horario, se avisara a los usuarios,
utilizando los mejores medios de comunicacion que estén al alcance de la
Biblioteca (aqui se indica el horario exacto de prestacion de los servicios.-

CAPITULO V
DE LA COLECCION
Articulo 6. El acervo de la biblioteca esta integrado por materiales que

apoyen la gestion institucional y temas conexos (indicar aqui la constitucion
del acervo, la division en colecciones).

CAPITULO VI

DE LOS SERVICIOS

Articulo 7. Los servicios que provee la Biblio teca a sus usuarios son:
circulacion y préstamo, en modalidad de estanteria (abierta o cerrada, segun
corresponda), orientacion a los usuarios y referencia, segun el siguiente
detalle:

a. Circulacion y préstamo: Consiste en proporcionar a los usuarios el libro

acceso a las obras de la coleccion. Este servicio se brinda bajo las
siguientes modalidades:
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-Préstamo a sala: los usuarios hacen uso delas obras en la sala de lectura de la
biblioteca, durante dos horas maximo (aqui se indica, de acuerdo con las
politicas de la biblioteca, si el periodo es mayor o menor), dependiendo de la
demanda de los materiales. Los usuarios pueden renovar su periodo de
préstamo, siempre y cuando el material no haya sido solicitado por otro
usuario (la redaccion de este apartado en los términos presentes, corresponde
a una biblioteca que dé servicio con estanteria cerrada. En caso contrario, es
decir, con estanteria abierta, aqui se deben indicar las instrucciones sobre el
uso de los materiales y los lugares donde debe depositarlos el usuario, una vez
que los desocupe).

-Préstamo al aula o interno: es el servicio que se da a los profesores para que
puedan llevar los materiales de la biblioteca a su salon de clases. Este servicio
se brinda por el tiempo que el profesor estipule (segln la cantidad de lecciones
que imparte). Los materiales deben separarlos el profesor de comun acuerdo
con el bibliotecario y devolverlos al finalizar su clase (este servicio es
exclusivo para las bibliotecas escolares).

-Préstamo a domicilio: consiste en brindar a los usuarios algunos materiales
de la biblioteca para ser llevados a sus casas, por un periodo de 7 dias
naturales (o dias calendario) como méximo). La biblioteca previamente
establecera cuales de sus obras pueden, de acuerdo con las existencias y su
utilizacion ser prestadas bajo esta modalidad.

b. Orientacion a los usuarios. Este servicio consiste en proporcionar
informacion y formacion sobre el uso de las colecciones, los diversos
tipos de materiales que componen su acervo, sus contenidos y los
servicios de la biblioteca.

c. Referencia: Es un servicio especifico de la biblioteca, que se presta con
base en una coleccion particular: la coleccion de referencia, tiene como
fin localizar informacion concreta y, generalmente breve, que luego
puede ser ampliada por el usuario en otras fuentes.

Articulo 8. Pueden hacer uso de los servicios, todos los usuarios acreditados
en la biblioteca, durante el horario en que la misma permanece abierta (Si
existe algun horario especifico para hacer los préstamos, se indica aqui, por
ejemplo, las bibliotecas educativas pueden restringir los servicios de
circulacion y préstamo a las horas de entrada, salida y recesos institucionales)
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Articulo 9. El nimero maximo de materiales que se presta a los usuarios es
de:

5 en préstamo a sala
3 en préstamo a domicilio

En el caso de préstamo al aula, la cantidad dependera de la disponibilidad de
la biblioteca, pudiendo prestar hasta el 100% de la misma. (Aqui se indican las
cantidades, segun las politicas internas de la biblioteca).

Articulo 10. Para hacer uso de los servicios de la biblioteca, el usuario debe
presentar su credencial vigente y, segun el servicio que solicite, llenar los
formularios correspondientes (boleta de préstamo, solicitud de bulsqueda,
solicitud de inscripcién, o los que la biblioteca considere pertinentes).

Articulo 11. EIl usuario deberd verificar las condiciones fisicas de los
materiales que reciba en calidad de préstamo, puesto que al recibirlos se hace
responsable de ellos. Si algin material presenta algun tipo de deterioro o
dafo, debe notificarlo inmediatamente al bibliotecario.

Articulo 12. EIl usuario esta obligado a devolver los materiales que haya
obtenido en calidad de préstamo, en la f echa y hora que le ha sido indicada.
Si por algun motivo no puede devolverlos personalmente, puede enviarlos con
otra persona.

CAPITULO VII

DEL COMPORTAMIENTO DE LOS USUARIOS

Articulo 13. Después de utilizar los materiales de la sala de lectura, los
usuarios deben devolverlos en el mostrador de préstamo, a la hora que les ha
sido indicada (si este servicio se da en modalidad de estanteria abierta, el
texto puede decir: “Después de utilizar los materiales de la sala de lectura, los
usuarios los colocaran en la mesa destinada para la devolucion y no en el
estante de donde los tomo”.
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Articulo 14. Al salir de la sala de lectura, los usuarios mostraran los libros
que lleven, asi como el interior de sus bolsos, portafolios y paquetes (este
articulo se incluye en el caso de bibliotecas que cuentan con personal para
revision de usuarios a la salida de la sala de lectura o de las instalaciones de la
biblioteca. Si no se cuenta con este personal, una de las medidas que se puede
aplicar es que los usuarios dejen sus pertenencias en un guardarropia o
casillero a la entrada de la biblioteca).

Articulo 15. Los usuarios conservaran en buen estado los materiales que
obtengan en calidad de préstamo, evitando mutilarlos, hacer marcas o
anotaciones en ellos, doblar las hojas, humedecerse las yemas de los dedos, asi
como manipularlos con las manos sucias.

Articulo 16. Queda prohibido comer, beber o fumar en las instalaciones de la
biblioteca.

Articulo 17. Los usuarios cuidaran la limpieza y el buen estado del local y del
mobiliario de la biblioteca.

Articulo 18. Cada usuario guardara el silencio necesario para permitir que los
demas puedan realizar las actividades de su interés dentro de la sala de lectura.

Articulo 19. Todos los usuarios deberan comportarse con educacion y decoro
dentro de la biblioteca.
CAPITULO VIII
DE LAS SANCIONES

Articulo 20. Si los materiales no se devuelven en la hora y fecha indicadas, el
usuario debera pagar una multa, segun el siguiente detalle.

-Por hora o fraccion de atraso en el préstamo a sala
-Por dia de atraso en el préstamo a domicilio

(Cada biblioteca fija sus propias tarifas y sanciones, de acuerdo con sus
politicas internas)
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Articulo 21. Si el usuario entrega los materiales con atraso tres veces durante
un mismo mes, se le dard una amonestacion por escrito y se le suspendera el
servicio por un periodo de 2 semanas (este periodo puede variar a criterio de la
biblioteca).

Articulo 22. En caso de extravio de los materiales en préstamo, el usuario
debera reponerlo por uno igual a la Biblioteca. En su defecto, debe cancelar su
costo en efectivo, al precio actual de mercado. Si el material no se encuentra
disponible en el mercado, puede sustituirlo por una fotocopia de muy buena
calidad o por un material similar al extraviado.

Ademas del costo del material, el usuario debe cancelar a la Biblioteca,
la suma que se le indique por costo de procesamiento del mismo.

Articulo 23. Si el usuario devuelve los materiales mutilados o deteriorados,
debe también cancelar la suma correspondiente a su restauracion o reposicion,
segun corresponda, en los mismos términos del articulo No.22.

Articulo 24. EI usuario que mutile o sustraiga un material de la biblioteca,
serd sancionado y se le retirara su credencial, a discrecion de la biblioteca.

Articulo 25. Cualquier situacion no prevista en este Reglamento, relacionada

con los servicios de la Biblioteca, sera resuelto por el bibliotecario, de comun
acuerdo con las autoridades institucionales, en el momento en que se presente.
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PENSUM DE ESTUDIOS DE LOS INSTITUTOS DE
TELESECUNDARIA

Articulo 60:  El pensum de estudios del ciclo basico del nivel medio, se
desarrolla en 3 afios y es el siguiente:

PRIMER GRADO DEL CICLO BASICO

AREA ACADEMICA

Asignatura No. De sesiones semanales
ESPANOL....cceiiiiee 5
MAtEMALICAS. .....veeiieiiee et 5

CIencias SOCIAIES..........cceviieiie e 4

(Historia Universal I, Geografia y Civismo)

BiolOgia.... oo 3
Introduccion a la Fisicay a la Quimica........c...cccvevviieiieennnn, 3

Lengua EXIran]era........cccccvveiueeieeiie e cieesee e 3

AREA DE ACTIVIDADES DE DESARROLLO

Expresion y Apreciacion ArtistiCa..........cccocvvevveeveeiieenee s, 2
EAUCACION FiSICA.....cviiieiiieii e 2
Educacion TecnolOgiCa..........ccovvvviviierieeieiie e 3

SEGUNDO GRADO DEL CICLO BASICO

AREA ACADEMICA

ESPANOL.....cviiiieee e 5
IMALEMALICAS. .....eeiveeiieiieie e 5
CIeNCias SOCIAIES. ........cccvviieiiie e 3
(Historia Universal 11, Geografiay Civismo)

=] 1] {00 - USSR 2
LYo USSR UPRRUSPRRIS 2
QUIMICA. .ottt ettt ae e s e 3
Lengua EXIran]era........ccccueiieeieeiieeniie e see et 3
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AREA DE ACTIVIDADES DE DESARROLLO

Expresion y Apreciacion ArtistiCa..........cccoevveevieevvenesnennnnn, 2
EdUCACION FiSICA......viiiiiiieiieiece e 2
Educacion TecnOlOQICa........cccveveeiieeiie e 3

TERCER GRADO DEL CICLO BASICO

AREA ACADEMICA

ESPANOL....ccvieiiiiiie 5
MALEMALICAS. ....ccieveeee it e e e 5
CIENCIAS SOCIAIES.....ceiiiiiceteiiie e 3
(Historia de Guatemala)

Orientacion EAUCAtIVA............ccovveeiiiiiiie e 1
1] [ TSSO URROOURRRPRI 3
QUIMICA ..ottt 3
Lengua EXIran]era........cccccoveiveiiieeiie e 3

AREA DE ACTIVIDADES DE DESARROLLO

Expresion y Apreciacion ArtistiCa..........ccevevveviveriveriesinennnns 2
EdUCACION FiSICaA........eiieiieciieie e 2
Educacion TecnolOgiCa.........cccovvvevereeiveieie e 3

Articulo 61. Las sesiones de trabajo son de 50 minutos, distribuidos de la
manera siguiente:

15 minutos de proyeccion del video

20 minutos consulta y aplicacion de actividades en los textos de conceptos
basicos y guia de aprendizaje.

15 minutos conclusiones, autoevaluacion y coevaluacion
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