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INTRODUCCION.

El informe final de tesis constituye un requisito que permite
informar los resultados del proyecto de investigacion realizado,
relacionado con “La biblioteca escolar y su incidencia en el desarrollo
de la investigacion, en el proceso de aprendizaje de los estudiantes
del Instituto Béasico Nocturno por Cooperativa de ensefianza “Las
Piedrecitas”, del municipio de Salama, Baja Verapaz’. Este vital
elemento educativo (biblioteca) estaba ausente de este
establecimiento; y, para poder cumplir con los objetivos propuestos
en el proyecto, la biblioteca escolar fue implementada, para cumplir
con los enunciados que dicen: que el conocimiento humano puede
hallarse en libros y bibliotecas, ya que la constante aportacion al
vasto acervo de la cultura, hace posible el progreso en todas las areas
de la actividad humana. Por lo que el uso amplio de la biblioteca y la
investigacion bibliografica correspondiente, es esencial para la
preparacion de los trabajos de investigacion, permitiéndole al alumno
ser el responsable de su propio proceso de aprendizaje, cuando lee
los conocimientos de su grupo cultural, es asi como que la escuela

modernatiene la obligacion de contar con este importante recurso.

La teoria utilizada extracta los temas relacionados al

ambiente fisico, bibliografia y personal de una biblioteca escolar,
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asi como lo que se refiere a guia, reglamento, escuela activa y
aprendizaje escolar, que dan fundamento al presente trabajo. Se
disefid la investigacion a través de la sustentacién de una hipotesis-
accion, con su respectivo objetivo holistico y objetivos especificos,
detallandose las acciones y estrategias utilizadas con sus respectivos
parametros de verificacion de logro de objetivos, con lo cual se
elabor6 como producto final una guia para la creacidn,
mantenimiento, uso administrativo de la biblioteca escolar con su
respectivo reglamento de funcionamiento, en el Instituto Basico
Nocturno por Cooperativa “Las Piedrecitas”, ciudad de Salam4, Baja
Verapaz, concluyéndose el presente trabajo con la tesis que hace un
resumen general de todo el proceso realizado, para llegar a
comprobar la verdad enunciada en la hipdtesis-accion ya referida, con
lo cual se manifiesta la generalizacion que de ésta accion puede
hacerse a otros establecimientos educativos que manifiesten los

mismos problemas o tengan las mismas tendencias.



CAPITULO |
Diagnostico.
1.1 Antecedentes del problema.

El Instituto Basico Mixto Nocturno por Cooperativa “LAS PIEDRECITAS”, ubicado
en la Diagonal 4, 12-45 Zona 5, de la ciudad de Salama, Baja Verapaz, fue
autorizado por Acuerdo Ministerial N0.137 de fecha 17/04/1974, teniendo a la fecha
28 afos de existencia; este funciond por mas de 26 afos, en el edificio propiedad
de la Escuela Oficial Urbana Mixta del mismo nombre “Las Piedrecitas”, contando
Unicamente con el aval para usar tres (3) aulas puras y un pequefio ambiente de
2.50 x 2.50 metros, que era usado para Direccién y Secretaria, no fue hasta en el
afio 2000, en que fue construido su propio edificio en otro inmueble, Unicamente
con cinco aulas puras, una Direccion, Secretaria y Bafios. Su filosofia, es atender
a la poblacion estudiantil, que por razones de trabajo no puede asistir a la escuela
en horas diurnas. El Instituto por esta razébn no cuenta con varios servicios
esenciales, como lo son: Biblioteca escolar, Departamento de Orientacion,
Departamento de reproducciéon de materiales, laboratorio de experimentacion,
laboratorio de computacién... debido a no contar con recursos econdémicos,

técnicos, materiales y de espacio estructural.

De un andlisis efectuado por la Direccién y Claustro de catedraticos, a los
cuadros acumulativos que se encuentran en la Secretaria del establecimiento, de
registro de la actividad de los alumnos y alumnas que estan en poder de los
catedraticos, asi como los cuadros Med-B que se envian a la Coordinacion Técnica
Administrativa de nivel medio y cuya copia esta en el archivo del Instituto, se
constaté que la mayoria de estudiantes, en los dos primeros registros mencionados,
en el area cognitiva la escala es del 50% hacia abajo, en algunos casos cero
inclusive. Lo que incide en las bajas puntuaciones de las otras dos areas afectiva y
psicomotora, asi como la no aprobacion de cursos detectadas en los cuadros

ultimos mencionados.
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De esta cuenta a través de los maestros guias, se procedio a efectuar una reunién

con los alumnos y alumnas de primero, segundo y tercer grado basico, con el fin de

determinar las causas del bajo rendimiento escolar, las razones por las cuales no

entregan en un alto porcentaje los trabajos de investigacion asignados; y, la baja
calidad del contenido investigado.

Fue asi como los alumnos expusieron los problemas que se detallan a

continuacion:

1. Por razones econdmicas laboran durante el dia.

2. Por la misma razén econémica y los bajos salarios no tienen dinero, para

comprar libros.

3. El horario de trabajo no les permite buscar quién les preste libros; y, en
algunos casos tienen que cursar la mecanografia, de 17:00 a 18:00
horas, llegando tarde al Instituto “Las Piedrecitas”, ya que el ingreso a

clases es alas 17:45 para las 21:30 horas.

4. Por razones de trabajo no tienen acceso a las Bibliotecas convencionales,
existentes en la ciudad, toda vez que éstas se rigen a dias y horarios
rigidos; de lunes a viernes de 08:00 a 16:30 horas y hasta las 18:00 horas

en algunos casos.

5. El Instituto no tiene una biblioteca escolar, que pueda ser utilizada en
dias, horarios y periodos libres, (sabados y domingos) para realizar sus

trabajos de investigacion.



1.2

Descripcion del problema.

La situacion economica actual de pobreza (segun la Encuesta Nacional
Sociodemografica (1989), ocho de cada diez guatemaltecos son pobres; su
mayor proporcion se ubica en los Pueblos indigenas, los habitantes del area
rural, las mujeres, la juventud y la nifiez (inciso B, contexto socioecondmico,
Capitulo . Marco contextual. Disefio de la Reforma Educativa)), da como
resultado que los jovenes (que se encuentran comprendidos dentro de las
edades de 14 afios en adelante), se dediquen a laborar durante el dia (en
diversos trabajos tales como agricultura, comercio, industria, artesanal, de
construccion, jornaleros...) y estudiar en la noche, a esta clase pertenece la
poblacién estudiantil del Instituto Basico Nocturno por Cooperativa. Por la misma
razon y por los horarios de trabajo ( de 07:00 a 18:00 horas), distancia de los
lugares de trabajo (un perimetro de 15 kilometros a la redonda del municipio de
Salama, movilizandose la mayoria en bicicleta), no pueden accesar a las
biblioteca existentes en la ciudad toda vez que éstas se rigen a dias y horarios
rigidos (lunes a viernes de 08:00 a 16:30 horas) y el establecimiento no cuenta
con este servicio (acorde a las necesidades de sus estudiantes); esto ocasiona el
retraso, no presentacion de trabajos de investigacion poca profundidad
investigativa. Lo que propicia el bajo nivel de aprendizaje, escaza promocion de

cursos y grado.

Que al implementar una biblioteca escolar en el instituto basico mixto nocturno
por cooperativa de enseflanza “Las Piedrecitas”, ciudad de Salama, Baja
Verapaz, en dias y horarios de Lunes a Viernes de 18:00 a 20:00 horas, sabado
de 15:00 al8:00 y domingos de 08:00 a 12:00 horas, permitira que los
estudiantes puedan tener acceso a la bibliografia, con la que puedan realizar una

eficiente labor de investigacion, que les pueda mejorar el proceso de aprendizaje.



1.3 Justificacion de la investigacion.

Al analizar la tendencia de ésta poblacion estudianti a través de las
socializaciones, que por razones economicas se dedica a laborar en diferentes
actividades durante el dia; y, que para poder superarse en el marco intelectual,
realizan sus estudios de educacién basica en jornada nocturna con una serie de
limitaciones. Se determind que la inexistencia de una biblioteca escolar
contribuye a que los estudiantes no cumplan en la realizacion de trabajos de
investigacion, de los diferentes contenidos tematicos de los cursos del pensum
de estudios. Es asi como el Instituto ya referido anteriormente, no cuenta con
varios servicios educativos, de gran importancia para la formacion integral de los
alumnos y alumnas, entre ellos se destaca el servicio de biblioteca escolar. Esta
situacion marca la importancia y por ende la justificacion de ésta investigacion,
sobre todo considerando que elevando la calidad educativa, se estara formando

mejores ciudadanos.

Verificar que la no entrega de los trabajos de investigacion, que la poca
profundidad de la investigacion, por falta de acceso a diversidad bibliografica,
hacen que el area cognitiva de los cursos tengan puntuaciones muy baja, en
algunos casos cero inclusive y que esto afecta al mismo tiempo las otras areas,
incidiendo en la no aprobacion de cursos y poca promocion de grado. Que este
problema se debe a que no existe una biblioteca escolar en el establecimiento,
que responda a las necesidades de los estudiantes y que les facilite la

investigacion bibliografica.

1.4 Indicadores del problema.

No. |Factores y causas del|Descripcion de los factores y causas.
problema.
01. |Poco apoyo financiero | - El Estado Gnicamente proporciona una

Gubernamental é incumplimiento de | subvencion, consistente en Q.7,500.00 por
éste por parte de la Municipalidad al | seccién anual, para el pago de salarios.

Instituto por Cooperativa “Las
Piedrecitas”. - La Municipalidad que debe aportar otra
subvencién, consistente en Q.2,500.00 por
seccion anual, nunca lo ha hecho durante los 28
afios de existencia del Instituto, a las diversas




Corporaciones Municipales, que se les ha
solicitado, indican no tener recursos.

- El Instituto se sostiene Gnicamente con la
subvencién estatal y la cuota de colegiatura de los
padres de familia, consistente en Q.20.00
mensuales de Enero a Octubre, porque su fin es
de servicio y no lucrativo.

02.

Carencia de recursos econémicos.

- No cuenta con recursos econdmicos para
inversion, ya que no tiene ningdn otro ingreso
extraordinario. La poblacion estudiantil que se
atiende son extremadamente pobres, lo que no
permite exigir o cobrar cuotas extraordinarias.

- Inclusive el dinero que le dan a los
establecimientos oficiales, en el Programa de
Juntas Escolares, consistente en Q.5,000.00
anuales, el MINEDUC desestimé al Sector por
Cooperativa. Por lo tanto no gozan de este
programa.

03.

Insuficiencia de ambientes.

- El inmueble que se adquirié para la construccién
del edificio, fue comprado por la Municipalidad y
el Instituto.

- El edificio fue construido en plan tripartito, una
parte fue proporcionada por el Fondo de
Solidaridad para el Desarrollo Comunitario, otra
por la Municipalidad y la otra por el Instituto y los
Padres de familia.

- La construccién cuenta con cinco (5) aulas
puras, una (l) Direccion, (1) Secretaria, Bafios.

- El traslado al nuevo edificio lo realizaron el dia
12 de Septiembre del afio 2000.

04.

Inexistencia de recursos materiales.

- No cuentan con ningun recurso material, todo lo
tienen que comprar.

05.

Falta de ayuda de ONG'S y sector
interno y externo.

Las Organizaciones no gubernamentales
instaladas en el municipio, han centrado la ayuda
hacia el area rural del departamento de Baja
Verapaz, desestimando el area urbana.

- En el caso de PROASE en el convenio suscrito
con el Gobierno, no tomaron en cuenta al Sector
por Cooperativa.




CAPITULO Il

Fundamentacion teoérica.

2.1.

La Biblioteca escolar.

Segun: el Ministerio de Educacion. 1997. La Biblioteca Escolar;
Organizacion y manejo. Guatemala, Guatemala. Fotograbado Llerena &
Cia Ltda. Pagina 15. “Biblioteca. Esta palabra viene del griego Biblion, libro, y
Theke, caja. En la actualidad la biblioteca es el lugar donde se guardan los
libros debidamente catalogados y clasificados, colocados en estantes
ordenadamente, para su facil bisqueda y pronta localizacion.

La biblioteca es el mejor instrumento para vencer el analfabetismo.

La Biblioteca es luz que ahuyenta la ignorancia.

La Biblioteca desvia las mentes juveniles del vicio y el delito.”

Como dice: el Ministerio de Educacion. 2001. K’olb’al Wuj, Biblioteca
Escolar. Guatemala, Guatemala. Litografia Van Color S.A. Paginas del 7y
8. “La Biblioteca desempefia un papel importante, pues responde a las

inquietudes que tiene cada alumna y alumno acerca del mundo que les rodea.

El alumno o la alumna puede consultar acerca de los temas que mas le

agradan, satisfacer su curiosidad, explorar y ampliar sus conocimientos.

La Biblioteca Es una herramienta fundamental en la escuela, pues propicia el
acercamiento a la conceptualizacion. Mediante la lectura los alumnos y las
alumnas encuentran informacion tedrica sobre principios, leyes, normas y
conceptos que explican, dan razon o fundamentan las vivencias trabajadas en
el proceso activo de las Guias.

En las zonas aisladas, la Biblioteca se convierte en importante fuente de
informacion y motivaciéon. Pero, ademas, en las actividades escolares, su

incorporacion se convierte en un espacio donde los alumnos y las alumnas se
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inician en el conocimiento del manejo y cuidado de libros, su funcionamiento y
el desarrollo de habilidades para investigar, leer y aprender de una manera

auténoma.”

2.2. El nombre apropiado de una biblioteca.

Segun: Ellsworth, R.E. 1971. La Biblioteca Escolar. A.l.D. Andres Pirk.
Buenos Aires Argentina. Editorial Troquel S.A. Pagina 44. “El que a la
biblioteca se le desee denominar biblioteca, scriptorium, librario, centro de
recursos, centro de materiales de enseflanza, centro de materiales
educacionales, centro de aprendizaje, libratorio o con alguna palabra de la
jerga del momento es, desde cierto punto de vista, menos importante que el
problema vinculado con lo que realmente hace la biblioteca. Por el mismo
motivo, posiblemente no tenga mucha importancia el que a los bibliotecarios se
los llame bibliotecarios, consejeros de lectura o indicadores de informacion,

mientras hagan lo que se supone que deben hacer”.

2.3 El contenido apropiado de una biblioteca.

Parafraseando a: Ellsworth, R.E. 1971. La Biblioteca Escolar. A.lLD.
Andrés Pirk. Buenos Aires, Argentina. Editorial Troquel, S.A. Paginas 45,
46 y 47. “La biblioteca escolar como fuente para la ensefianza grupal y para el
aprendizaje individual, debera contener libros, revistas, diarios, folletos, leyes,
documentos, manuscritos, mapas, lamina y los eventos mas trascendentales
de la republica, obras de referencia, textos escolares, obras documentales,
obras de literatura infantil y juvenil, materiales bibliogréficos (revistas, folletos y
trabajos escritos de alumnos, alumnas, maestros, maestras y miembros de la
comunidad, como las monografias, proyectos de centro, diagnosticos etc.) y
materiales no bibliograficos (rompecabezas, balanzas, lupa, girégrafo,
termdémetro, ludotecas, etc.). Y debido a la expansién de la tecnologia debera
estar dotada de equipos modernos tales como, television, video, microfilmes,

diapositivas, computadora con todos sus accesorios, internet etc.”



2.4. Aspectos fisicos de una biblioteca escolar.

2.5

Parafraseando a: Ellsworth, R.E. 1971. /4/. Pag. 90 a 92. “La biblioteca como
institucién cultural, simboliza el poder del conocimiento y el aprendizaje, por lo
tanto debe de sentirse un gran respeto por ella. La biblioteca debe de disponer
de espacio para alojar su material de estudio, asi como de suministrar espacio
para estudiar al 20 o 30 por ciento de los alumnos inscritos, puede ser
proyectada de tal modo que permita el crecimiento externo de la biblioteca
hacia un nuevo espacio, y no hacia un espacio ya utilizado para otros fines, por
lo tanto su importancia arquitectonica, debe satisfacer las necesidades de los

estudiantes.”

El Caracter arquitectdonico de la biblioteca escolar.

Parafraseando a: Ellsworth, R.E. 1971. /4/. Pag. 92 a 93. “Es dificil
determinar la calidad o caracter arquitectonico, pero es facil reconocerlo
cuando esta presente. Un edificio tiene caracter arquitectdénico cuando resulta
completamente adecuado para su funcién; cuando revela un uso elegante e
interesante de la linea, masa, proporcion y material, cuando esta lleno de
felices sorpresas espaciales, cuando “colma de alegria” el corazéon del
espectador. De vez en cuando un edificio, al igual que una persona, puede
poseer un magnifico caracter y ser, con todo, dificil de soportar por lo que

respecta a pequefios detalles.

La biblioteca escolar con un magnifico caracter arquitectonico, permite la

estadia del estudiante en un ambiente agradable.

A pesar de que en la décadas de los cincuenta y sesenta, las bibliotecas
escolares de las escuelas publicas, los arquitectos tuvieron considerables
dificultades para vencer la resistencia de la comunidad educativa, ante lo que
consideraban “ringorrangos arquitecténicos”. El publico aceptaba el nuevo

disefio y elegancia arquitectonica en bares, bancos, bazares, estaciones de
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servicio, pero no en las bibliotecas escolares, pero se debia al tipo de
educacién que predominaba en ésa época. Pero a pesar de esto, en la época
actual, ya se permitié a los arquitectos comunicar a las bibliotecas escolares,
una gracia de indole no funcional que no se encontraba en los edificios
antiguos. La gran diversidad de programas escolares actuales, exigen que el
tipo de expresién arquitectonica, permitan a las bibliotecas escolares adquirir

un caracter especial privativo.”

2.6 Las necesidades arquitectonicas de una biblioteca
escolar.

En referencia a: Ellsworth, R.E. 1971. /4/. Pags. 94 a 97. “ILUMINACION.
Con excepcion de los sectores de lectura a lo largo de la pared septentrional de
una biblioteca, la luz natural del sol no puede ser utilizada como fuente
iluminacion, porque suele ser demasiado fuerte o demasiado tenue, segun las
condiciones climaticas, y no puede penetrar a suficiente profundidad en la
habitacién para ser (til.

Se sabe muy poco acerca de lo que constituye una buena luz para leer a pesar
del hecho de que muchas autoridades, por asi decirlo, escriben como si
existieran verdaderas pruebas cientificas para respaldar sus generalizaciones.
Con todo, las sencillas normas siguientes son relativamente seguras: 1. El
resplandor de la luz solar y la luz brillante son desagradables y dolorosos. 2.
Los violentos contrastes de color en las superficies que se encuentran en la
linea de vision fatigan la vista. 3. Por lo que respecta a la lectura ordinaria,
hay pocas razones para utilizar niveles luminicos de mas de 50 bujias pie. En
las zonas en que hay que consultar catalogos y libros de tipo menudo son utiles
entre 75 e incluso 100 bujias pie. 4. Los defectos de la instalacion de luz se
deben probablemente menos a bajos niveles luminicos que a inadecuada
fuentes de luz, grados elevados de contraste de color, resplandor y otras
fuentes menos visibles de incomodidad (como las temperaturas elevadas y el

aire viciado).
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Ventilacion y Temperatura. La mayoria de estudiantes secundarios se
sienten comodos cuando leen a temperatura que oscilan entre 21°y 23° C y en
ambientes en que hay suficiente circulacion de aire como para no percibir su
existencia. Se cree que la mayoria de las personas se sienten comodas

cuando el nivel de humedad oscila entre 35 a 45 por ciento.

“Niveles sonicos. Es obvio que debe evitarse llegar al extremo del silencio
sepulcral, que era propio de las bibliotecas de antafio y al del estrépito de las
indisciplinadas bibliotecas escolares de las décadas del treinta y del cuarenta.
Aparentemente, la situacibn mas conveniente es aquella en que un agradable
nivel sénico, constituido por ruidos que no distraen (v.g., el aire que sale del
conducto de ventilacion), es lo suficientemente elevado como para disimular los
ruidos que distraen a los lectores (como el ruido de tacones altos sobre una
superficie dura, el bramido de una motocicleta, la conversacion de una
bibliotecaria, el chasquido de un chicle). Debido a que las reacciones de la
gente ante los niveles sonicos son diferentes, debe haber lugares especiales —
por ejemplo, en los gabinetes y centros de estudio- en que haya menos ruido y
otros lugares — por ejemplo, en las salas de estudio grupal — en que se puede

tolerar mas ruido.

Ademas de aplicarse a los cielos rasos los materiales corrientes para
amortiguar los ruidos, el empleo de alfombras en las bibliotecas ha resultado
atil para mantener los niveles sénicos dentro de lo normal, sin necesidad de

imponer silencio.

Mobiliario. Debe haber muebles de muchos tipos y tamafos.
Aproximadamente las tres cuartas partes del espacio normal destinado al
estudio deben componerse de gabinetes de lectura. Debe contarse con mesas

de superficie lisa para los lectores que deseen extender mapas y papeles.”
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2.7 Ambiente fisico.

Segun: Ellsworth, R.E. 1971. /4/. Pags., 59 a 62. Dice: *“La tipica biblioteca
escolar construida antes de 1960 se componia de una sala rectangular, con
estantes para libros en las paredes y filas de mesas y sillas en medio de la
habitacién. Por lo general habia un gran escritorio para recibir los pedidos,
situando al frente y en el centro, donde distraia al maximo a los lectores.
También habia una pequefia oficina para la bibliotecaria (habitualmente con
paredes de vidrio a fin de que pudiera supervisar a los lectores), una pequefia

sala de conferencias y a veces una sala de seminarios.

Las bibliotecarias se dieron cuenta de que la biblioteca de este tipo no poseia
ninguna caracteristica especial que pudiese conquistar la aficion de sus
lectores, ya que no habia sido concebida como una agradable sala de estar y
de lectura. Tan sélo tenia mesas rectangulares de estudio y sillas de respaldo
recto, y nada mas. Esas bibliotecas carecia de estilo arquitectdnico, de

dignidad y de personalidad.

Después de la década de los sesenta comenzé a tomar forma una nueva
concepcién del marco fisico adecuado para las bibliotecas escolares, con
construcciones hermosas y bien ideadas, de ese modo, la atmosfera de las
nuevas bibliotecas escolares lleg6 a ser agradable como la de la sala de estar
hogarefa, con diversos tipos de instalaciones para la lectura a fin de satisfacer
las dispares necesidades y modos de ser de los lectores. De suerte que, en las
mas modernas, fue factible hallar ya mesas de superficie plana y sillas rectas;
gabinetes individuales de lectura; salas para el estudio y conversacion en
grupos de dos o cuatro lectores; sillones mullidos en que arrellanarse para leer
cémodamente un buen libro; salas para conferencias y seminarios; salas de
proyecciones para ver peliculas en forma individual o en pequefios grupos para
escuchar discos y cintas con audifonos; cabinas de estudio individuales para la
recepcion radiofénica y televisual asi como para la utilizacion de maquinas de

ensefianza; exhibiciones diordmicas para el aprendizaje programado; salas
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para utilizar maquinas de escribir, maquinas de calcular, proyectores de

diapositivas y filminas.

La piedra angular y la idea central de las nuevas bibliotecas fue el aislamiento
para que el individuo pudiera estudiar independientemente — sin distracciones,
interrupciones ni molestias ocasionadas por el comportamiento grupal - con los

libros que quisiera.

Se permitié que los arquitectos confirieren a la biblioteca un auténtico caracter
distintivo valiéndose de su capacidad creadora por medio del disefio, el color,
los materiales, la distribucién de los elementos y la iluminacién. La biblioteca
ya no se reducia a un lugar en forma de cajon (véanse las bibliotecas escolares
en Naperville, Illinois Newton, Massachussets; Wet Leyden, lllinois) ni tampoco
a una construccion de un solo piso. El nuevo concepto implicaba que se podia
confiar en que el estudiante trabajase en la biblioteca con una sensacion de
orgullo, dignidad y finalidad y con el debido respeto por los derechos de los
otros lectores. Los estudiantes mismos que concurrian a la biblioteca para
trabajar y no para perder el tiempo entre las clases se encargaban de la

supervision.”

2.8 Eltipo conveniente de bibliotecario.

De acuerdo con: Ellsworth, R.E. 1971. /4/. Pag. 51. Dice: “Cuando la
biblioteca escolar no cuenta con el tipo conveniente de bibliotecaria, rara vez se
eleva por encima del lugar comun que hace que se la venere como sala de
estudio. Esto no sdlo es aplicable a las bibliotecas escolares, sino también a
las bibliotecas publicas, a las de los colleges, y universidades y a las
especiales. Sin una persona que seleccione, organice, interprete y promueva
el empleo de los materiales de la biblioteca, éstos no pasan de ser un recurso
estatico.
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FORMACION EDUCACIONAL BASICA. La bibliotecaria o bibliotecario escolar
debe poseer una educacién a nivel de college de artes liberales, con
especializacién en una de las asignatura académicas —preferentemente historia
o literatura- y cursos basicos de ciencia, sociologia y las demas humanidades.
Tiene que haber estudiado independientemente la historia de las ideas porque
a menudo los alumnos y alumnas le piden que sitle a un autor o el titulo de un
libro dentro del acontecer de la civilizacidn occidental. Es sumamente
conveniente que la bibliotecaria o bibliotecario escolar debe ser uno de los

miembros mejor preparados del personal docente.

“PREPARACION PROFESIONAL. La bibliotecaria escolar debe poseer un
conocimiento basico de la biblioteconomia y la educacion. Los temas que debe
estudiar son la bibliografia y las obras de consulta, la seleccion y organizacién
de libros y el empleo de técnicas y materiales audiovisuales. El dominio basico
de este material demanda por o menos un afio de estudios de postgraduado.
Toda egresada de una escuela de bibliotecologia que se inteligente, que esté
bien preparada y que posea buenas prendas de personalidad y de caracter,
debe incorporar al programa de ensefianza el conocimiento especial de la
bibliografia acerca del saber que suplemente y complemente el conocimiento
especializado de los diversos temas que posee el cuerpo de profesores. No
hay bibliotecaria que pueda ser experta en literatura de todas las
especialidades. Sin embargo, debe conocer el material bibliografico y de
consulta de todos los campos y, ademas, estar muy bien informada sobre los

libros importantes de un campo por lo menos."

Al analizar con los estudiantes sus problemas de lectura, la bibliotecaria se

enterara de las brechas que hay que llenar en la coleccién.

Al formar la coleccion, la bibliotecaria debe tener plena conciencia de los

problemas que entrafian la censura y la libertad de acceso a los materiales.”
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2.9 Las bibliotecas escolares, parte esencial de la escuela

2.10.

moderna.

Parafraseando a: Ellsworth, R.E. 1971. /4/. Pags., 119 y 120. “Se puede
decir que es una desgracia que una escuela no cuente con ningun tipo de
biblioteca, son incontrovertibles las pruebas de que la capacidad para aprender
y estudiar va de la mano de la capacidad para ganar dinero y tener éxito en
nuestra sociedad moderna. “Una escuela sin biblioteca es una biblioteca

lisiada.

La primera prueba concreta de que las bibliotecarias comprendian que debian
dejar de acusar a los administradores escolares por esas condiciones y asumir
por su cuenta la responsabilidad de introducir mejoras, fue la sesion parcial que
se celebr6é durante la conferencia anual de la Asociacion Norteamericana de
Bibliotecas, en Chicago, en junio de 1963. La precipitdé el hecho de que la
explosiva demanda de servicios de biblioteca por parte de los escolares se
habia difundido entre el publico y las bibliotecas de los colleges. Las
bibliotecarias comprendieron por primera vez que habia que encontrar una
nueva y mas amplia solucién en el nivel de la comunidad al problema del
servicio escolar de biblioteca, y que esa solucion tenia que hallarse

rapidamente..

Importancia de la Biblioteca.

De acuerdo a: Best, JW. 1978. Como investigar en educacion. Gonzalo
Gonzalvo Mainar. Séptima edicion. Madrid, Espafa. Ediciones Morata,
S.A. Pagina 53. “Practicamente, todo el conocimiento humano puede hallarse
en libros y bibliotecas. EI hombre dispone del conjunto de adquisiciones
logradas por las generaciones precedentes, que constituyen la herencia
inestimable del pasado.
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El uso amplio de la biblioteca y la completa investigacion de la bibliografia, es
esencial para la preparacion de los estudiantes, es la razo6n vital el porque una

biblioteca ocupa un lugar especial en la educacién moderna.”

Guia.

Segun: Mega Siglo XXI. Diccionario Enciclopédico. 2001. Colombia.
Grupo Editorial Norma. Pag. 437. “ Lo que dirige o sirve de orientacion. Libro
o folleto impreso con datos, explicaciones o normas de una determinada

materia.”

Concenso compaferos proyecto PROASE. “Es un instrumento orientador
gue dirige de manera practica bajo ciertas normas previamente establecidas el
guehacer docente, incluyendo un clara definicibn acerca de la intencién

didactica”.

Reglamento.

Segun: Sopena Color. Diccionario Enciclopédico. 1990. Barcelona.
Espafia. Editorial Ramdn Sopena, S.A. Pag. No tiene. “Conjunto de reglas
para la ejecucion de una ley o para el régimen de una colectividad o
dependencia.”

2.13. La concepcion constructivista del aprendizajes escolar.

Segun: Barriga Arceo, Frida Diaz y Hernandez Rojas, Gerardo. 2001.
Estrategias Docentes para un aprendizaje significativo. Una
interpretacion constructivista. Segunda Edicion. México. Litografia
Ingramex. Pag.30, 31 y 32. *“La concepcion constructivista del aprendizaje
escolar se sustenta en la idea de que la finalidad de la educacién que se
imparte en las instituciones educativas es promover los procesos de
crecimiento personal del alumno en el marco de la cultura del grupo al que

pertenece. Estos aprendizajes no se produciran de manera satisfactoria a no
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ser que se suministre una ayuda especifica mediante la participacién del
alumno en actividades intencionales, planificadas y sistematicas, que logren
propiciar en éste una actividad mental constructivista (Coll, 1988). Asi, la
construccion del conocimiento escolar puede analizarse desde dos vertientes:
a) Los procesos psicologicos implicados en el aprendizaje. b) Los mecanismos
de influencia educativa susceptibles de promover, guiar y orientar dicho
aprendizaje.

Diversos autores han postulado que es mediante la realizacion de
aprendizajes significativos que el alumno construye significados que
enriqguecen su conocimiento del mundo fisico y social, potenciando asi su
crecimiento personal. De esta manera, los tres aspectos clave que debe
favorecer el proceso instruccional seran el logro del aprendizaje significativo, la
memorizacién comprensiva de los contenidos escolares y la funcionalidad de lo

aprendido.

Desde la postura constructivista se rechaza la concepcion del alumno
como un mero receptor o reproductor de los saberes culturales; tampoco se
acepta la idea de que el desarrollo es la simple acumulacion de aprendizajes
especificos. La filosofia educativa que subyace a estos planteamientos indica
gue la institucion educativa debe promover el doble proceso de socializacion y
de individualizacion, que debe permitir a los educandos construir una identidad

personal en el marco de un contexto social y cultural determinado.

Lo anterior implica que “la finalidad ultima de la intervencion pedagodgica
es desarrollar en el alumno la capacidad de realizar aprendizajes significativos
por si solo en una amplia gama de situaciones y circunstancias (aprender a
aprender)” (Coll, 1988, p. 133).

En el enfoque constructivista, tratando de conjuntar el cdmo y el qué de la

ensefanza, la idea central se resume en la siguiente frase.
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“Enseflar a pensar y actuar sobre contenidos significativos y

contextuados.”

De acuerdo con Coll (1990,pp.441-442) la concepcion constructivista se

organiza en torno a tres ideas fundamentales:

1°. El alumno es el responsable Gltimo de su propio proceso de aprendizaje. El
es quien construye (0o mas bien reconstruye) los saberes de su grupo cultural, y
éste puede ser un sujeto activo cuando manipula, explora, descubre o inventa,

incluso cuando lee o escucha la exposicion de los otros.

2°.  La actividad mental constructiva del alumno se aplica a contenidos que
poseen ya un grado considerable de elaboracion. Este quiere decir que el
alumno no tiene en todo momento que descubrir o inventar en un sentido literal
todo el conocimiento escolar. Debido a que el conocimiento que se ensefa en
las instituciones escolares es en realidad el resultado de un proceso de
construccion a nivel social, los alumnos y profesores encontrardn ya

elaborados y definidos una buena parte de los contenidos curriculares.

3°. La funcion del docente es engarzar los procesos de construccion del
alumno con el saber colectivo culturalmente organizado. Esto implica que la
funcién del profesor no se limita a crear condiciones Optimas para que el
alumno despliegue una actividad mental constructivista, sino que debe orientar

y guiar explicita y deliberadamente dicha actividad.

Podemos decir que la construccion del conocimiento escolar es en
realidad un proceso de elaboracion, en el sentido de que el alumno selecciona,
organiza y transforma la informacion que recibe de muy diversas fuentes,
estableciendo relaciones entre dicha informacion y sus ideas o0 conocimientos
previos. Asi, aprender u contenido quiere decir que el alumno le atribuye un

significado, construye una representacion mental por medio de imagenes o
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proposiciones verbales, o bien elabora una especie de teoria 0 modelo mental

como marco explicativo de dicho conocimiento.”

Tomando como base los postulados constructivistas podemos decir, que la
biblioteca escolar es factor fundamental, para que el estudiante a través de las
lecturas y orientaciones recibidas por el docente quién a la vez es un mediador,

pueda construir un aprendizaje significativo.

Escuela Activa.

Segun:  Microsoft. 2002. Encarta, biblioteca de consulta. Microsoft
Corporation. “Escuela activa, concepciéon del aprendizaje como un proceso de
adquisicién individual de conocimientos, de acuerdo con las condiciones
personales de cada educando, en el que interviene el principio del activismo.
Supone la practica del aprendizaje a través de la observacion, la investigacion,
el trabajo y la resolucion de situaciones problematicas, en un ambiente de

objetos y acciones practicas.

El ideal de la escuela activa, segun el educador suizo Adolphe Ferriére, en
quien confluyen las ideas del pragmatismo, el pensamiento del filésofo Henri
Bergson y la influencia de la escuela del trabajo, es “la actividad espontanea,
personal y productiva. La finalidad del acto didactico esta en poner en marcha
las energias interiores del educando, respondiendo asi a sus predisposiciones

e intereses, en un ambiente de respeto, libertad y actividad”.

Se concibe como un laboratorio en el que el nifio desarrolla activamente su
propia educacion. A partir de 1917 la escuela activa se presente como
sinbnimo de “escuela nueva”, ya que ésta encontraba en el activismo su

fundamento mas distintivo.

Florez O. R. Indica que el constructivismo pedagdgico es anterior al

constructivismo psicoldgico, en el tiempo y en el desarrollo de las teorias
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pedagdgicas que vinieron a sustentar los grandes cambios educativos desde la
época de la “Escuela Activa”. En tal sentido sefiala que: Lo que plantea el
constructivismo pedagogico es que el verdadero aprendizaje humano es una
construccion de cada alumno que logra modificar su estructura mental alcanzar
un mayor nivel de diversidad, de complejidad e integracion. Es decir, el
verdadero aprendizaje es aquel que contribuye al desarrollo de la persona.
Pedagogos como Montessori, Decroly, Cleparéde y Dewey, siempre
consideraron como importante al educando que aprende haciendo,
experimentando, pues de su actividad vital es que se logra su desarrollo. A
estos planteamientos se les conoce como el “constructivismo pedagdgico” o de

la “escuela activa”.

2.15. APRENDIZAJE Y ENSENANZA.

Como dice: Davies, Ivor K. 1979. Direccion del Aprendizaje. Editorial Diana.
México. Pag. 40,41 y 42. * El administrador trabaja con un recurso especifico:
el hombre. Y el ser humano es un recurso uUnico, que requiere cualidades
peculiares de aquel que intente trabajar con él. Ya que el hombre y solo al
hombre, no se le puede “trabajar”. Peter F. Drucker. Ahora vivimos en un
mundo de cambios acelerados con rapidez, como resultado de la aplicacion de
la ciencia y la tecnologia, a casi todos los aspectos de la vida cotidiana. Y es
algo paraddjico que esta revolucion haya desviado, virtualmente, la educacion y
adiestramiento, a pesar de las grandes y crecidas inversiones en el sistema de
enseflanza. En realidad, los métodos y técnicas que algunos maestros e
instructores utilizan, han cambiado muy poco del modelo original socrético, en
el que se han basado, mientras que gran parte del contenido de sus cursos se
ha separado de las realidades y necesidades de la vida diaria y del trabajo.

Sin embargo, después de un gran periodo de evolucion gradual placida, la
practica conservadora-tradicional en el proceso educacional y de
adiestramiento, gradualmente han ido desapareciendo. EI progreso, que ha
sido muy lento, es ahora tan acelerado, al grado de que la economia, edificada
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y centrada en la udltima mitad del siglo pasado en los ferrocarriles, y en la
primera parte del siglo presente en los automoviles, ahora su base esta
centrada en la educacion y adiestramiento, en un esfuerzo para combatir la
constante guerra contra el desempleo, aburrimiento, pobreza, ignorancia y
enfermedades.

Invariablemente, la educacion y adiestramiento se han reconocido como areas
de problemas mayores, ya que el organizar y la organizacién en si del hombre
para lo que exige el aprendizaje, demandan algo mas que soluciones nitidas de
administracion, aunque estas sean muy convincentes. Los sistemas de
educacion y entrenamiento son, en el andlisis final, disefiados para el
aprendizaje y solo se pueden manejar, de una manera efectiva y eficiente,
cuando el nivel humano se ha elevado y mantenido a un grado de maestria.
Visto de esta manera, no existe tal cosa como: “objetivos de la educacion o del
entrenamiento”; solo puede haber objetivos para el aprendizaje.

En parte, la mala interpretacion ha surgido de la confusion persistente y
amenazadora, de aprender con enseflanza, que se han convertido en
sinbnimos. Nos hemos olvidado que la esencia real de la educacién es
aprendiz-aprendiendo y no maestro-ensefiando; sin embargo, hemos creado
una posicion mistica para el maestro en el proceso educacional y hemos
descuidado el deseo individual del alumno y su capacidad para crear, descubrir
y aprender por él mismo.

Cada reformador educacional, desde los tiempos de Platon, ha luchado contra
la relegaciéon del alumno a un papel inferior. John Dewey (1916) enfatizé que
“el aprendizaje es algo que el alumno tiene que realizar por si y para si mismo,
y la iniciativa recae en el que aprende. EIl maestro es el guia y director que
conduce el barco, pero la energia propulsora debe originarse en aquellos que
estan aprendiendo”. Entonces, los estudiantes deben ser estimulados y
animados a aprender por si mismos, y el verdadero trabajo del maestro
consiste en asegurar que el estudiante acepte la responsabilidad de su propio

aprendizaje y desarrollar en ellos un gusto y entusiasmo por el mismo.
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PRINCIPIOS DE APRENDIZAJE.

A pesar de que muchos maestros y sicélogos no estan de acuerdo con la
exacta naturaleza del proceso de aprendizaje, hay ciertos principios del
aprendizaje, con los cuales muchos educadores si estan de acuerdo. Alvin C.
Eurich (1962) de la Fundacion Ford los resumio de la siguiente manera:

1. Lo que el alumno aprenda, debe aprenderlo por si mismo, pues nadie
puede aprender por él.

2. Cada alumno aprende a su propio paso, y para cada grupo, segun la edad,
las variaciones en el aprendizaje son muy considerables.
El alumno aprende mas cuando cada paso es inmediatamente reforzado.
El dominio total y no parcial de la materia de cada paso, hace que el
aprendizaje sea mas significativo.

5. Cuando se le da la responsabilidad de su propio aprendizaje, el estudiante

es mas altamente motivado; él aprende y retiene mas.

Hasta cierto grado, y por una variedad de razones, los maestros han sido
incapaces de poder implantar, en su totatalidad, estos principios en sus propios
salones de clases; sin embargo, la aplicacion de la ciencia y tecnologia al
proceso educacional tiene la esperanza, al fin, de realizar estos principios de

una manera nueva y dindmica.”
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CAPITULO 1l

Disefio de la investigacion.

3.1. HIPOTESIS-ACCION.

La inexistencia de una biblioteca escolar en el Instituto Basico Nocturno por
Cooperativa “Las Piedrecitas”, provoca que los estudiantes no cumplan con la
entrega de sus trabajos de investigacion en tiempo, por lo que la implementacion
de la misma en infraestructura, equipamiento, personal y ampliacién de servicios
en dias y horarios accesible a ellos, permitird que entreguen con eficiencia sus

tareas de investigacion.

3.1.1. Objetivos de la Investigacion.

- Mejorar el proceso de investigacion de los estudiantes del Instituto Basico
Nocturno por Cooperativa “Las Piedrecitas”, de la ciudad de Salama, Baja
Verapaz, para elevar el nivel de aprendizaje, a través de la creacion de una

biblioteca escolar.

- Gestionar ante las autoridades municipales, la construccion de la

infraestructura para la implementacion de la biblioteca escolar.

- Implementar la biblioteca escolar con mobiliario, equipo, bibliografia y
personal, en el Instituto Basico por Cooperativa “Las Piedrecitas” de Salama,

Baja Verapaz.

- Solicitar a las autoridades respectivas, la promocion del servicio de la
biblioteca escolar, en diferentes dias (sabados y domingos) y horarios, segun
sean las necesidades del usuario.

- Elaborar una guia préctica para la implementacion, mantenimiento y uso, de

la biblioteca escolar, con su respectivo reglamento.
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- Mejorar niveles de aprendizaje mediante el uso intensivo de la biblioteca

escolar a través de los trabajos de investigacion.

3.1.2. Planteamiento general de propuesta a experimentar,
explicando su producto final (acciones, actividades 0
estrategias a realizar).

Elaborar una guia para la creacién, mantenimiento, uso administrativo de la
biblioteca escolar con su respectivo reglamento de funcionamiento de la misma
y la gestion para la construccion de la infraestructura en el Instituto Basico Mixto
Nocturno por Cooperativa de ensefianza “Las Piedrecitas”, para implementar la
biblioteca escolar, que responda a las necesidades de los estudiantes de este
sector en jornada y horario.

No.
Ord.
01.

Acciones, actividades o
estrategias realizadas.
Reunién Claustro de catedraticos.

Producto final obtenido.

Se efectlo un analisis de los cuadros
acumulativos, registros auxiliares de
catedraticos, donde se pudo constatar
que; los estudiantes tienen un bajo
rendimiento y puntaje en el area
psicomotora, que influye en las otras dos
areas afectiva y psicomotora, dando
como resultado un bajo rendimiento
académico.

02.

Reunién a través de maestros guias,
con los alumnos de los tres grados
del ciclo de educacién basica, para
requerir informacion sobre ésta
problematica.

Los alumnos y alumnas que por razones
econbmicas y de pobreza, se dedican a
laborar durante el dia, y por esta razén
estudian de noche, lo que no les permite
realizar sus trabajos de investigacion, ya
que no tienen tiempo para asistir a las
bibliotecas existentes en la ciudad, por
ser de horarios rigidos, que por la misma
razén de trabajo, no tienen tiempo de
estar prestando libros, ya que es muy
dificil que las personas se los presten.

03.

Se solicitd audiencia a la Honorable
Corporacién Municipal de Salama,
Baja Verapaz.

La Corporacion Municipal del municipio
de Salama, Baja Verapaz, concedio la
audiencia para el dia 2 de Octubre de
2001, habiéndosele expuesto la
problemética que afrontan los estudiantes
del Instituto, después de una larga
deliberacion, acordaron la construccion
de un muro perimetral y un ambiente para
ser utilizado en la implementacion de la
biblioteca escolar, de conformidad con el
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punto No.2, del Acta No0.051-2001 de
fecha 02/10/2001, que se encuentra en el
libro de Actas de Sesiones Municipales
Tomo No.21, folios 391 y 392.

04. Reunion con Junta Directiva de la
Cooperativa.

Al exponerle a la Junta Directiva de la
Cooperativa, el resultado de las acciones
tomadas, con la finalidad de solucionar el
problema de falta de una biblioteca
escolar, ésta resolvi6 convocar a los
padres de familia.

05. Reunién con Padres de familia.

Se le expuso a la Asamblea de Padres de
familia, todo lo actuado para lograr la
implementacion de una biblioteca escolar,
y los logros obtenidos, asi como se les
indico que se carecia de recursos para el
pago de bibliotecaria. Al respecto los
padres de familia acordaron, incrementar
la cuota de colegiatura, que en la
actualidad es de Q.20.00, conforme lo
estipula el Reglamento de Institutos por
Cooperativa, en su articulo 38°. A la
cantidad de Q.25.00, que con los Q.5.00
de incremento se contrate a una persona
que funja como bibliotecaria. Este
incremento se autoriza de conformidad
con el articulo 40° Del referido
reglamento.,

investigacion, evaluacion

Parametros para verificar el logro de objetivos de la

No. Objetivos. Pardmetros.
Se realizaron dos cuestionarios uno para los estu-
diantes y otro para los docentes, conteniendo
informacion sobre la implementacion de la biblioteca
01. Objetivo General. escolar.
Objetivo especifico gestionar ante las
autoridades municipales, la construccion
de la infraestructura para la
02. implementacién de la biblioteca escolar. Solicitudes, audiencias, resoluciones, tramites.
Implementar la biblioteca escolar con
mobiliario, equipo, bibliografia y personal,
en el Instituto basico por cooperativa “Las
03. Piedrecitas”, Salama, B.V. Solicitudes, compras, facturas, donaciones, actas.
Solicitar a las autoridades respectivas, la
promocién del servicio de la biblioteca
escolar, en diferentes dias (sabados y do-
mingos) y horarios, segun las necesidades | Actas, reglamento, reuniones con Junta Directiva de
04. del usuario. la Cooperativa.
Elaborar una guia préactica para la Reuniones con Junta Directiva de la Cooperativa y
05. implementacién, mantenimiento y uso, de | Claustro de catedraticos.
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la biblioteca escolar, con su respectivo
reglamento.

06.

Mejorar niveles de aprendizaje mediante el
uso intensivo de la biblioteca escolar, a
través de los trabajos de investigacion.

Reuniones, con catedratico, Maestros guias,
consejos de grado, alumnos, bibliotecaria.

3.1.3.

Cronograma de actividades.

En la siguiente hoja.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

2001 | 2002
Agosto| Septiem. Octubre Noviembre Diciembre Enero | Febrero Marzo Abril Mayo Junio
Semana 1/2(3[4|5]|6|7| 8 9 (10 |11 |12 (13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 |30 |31 |32 |33 |34 (35|36 |37 |38 394041 |42 |43 |44 |45
Actividades
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16 h
1 Observacion paraidentificar el problema de la falta de entrega de los trabajos de investigacion y la mala calidad de éstos, y el bajo nivel de aprendizaje escolar.
2 Reunién con el Claustro de Catedraticos, para tratar asuntos de la falta de entrega de los trabajos de investigacion y el bajo nivel de aprendizaje.
3 Reunién con Maestros Guias, estudiantes y Direccidn, para cuestionar sobre la falta de entrega de los trabajos de investigacién y la mala calidad investigativa y el bajo nivel de aprendizaje.
4 Reunién con la Junta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza y el Claustro de Catedraticos, para encontrarle solucién al problema anteriormente citado.
5 Audiencia con la Honorable Corporaciéon Municipal, para tratar asuntos del establecimiento relacionados con la gestién para la construcciéon de la biblioteca.
6 Ampliar conceptos de la teoria basica de la propuesta
7 Solicitar la elaboracion del estudio del proyecto de infraestructura de biblioteca, al E.P.S. De Ingenieria, que esta en la Municipalidad de Salama y construcciéon ambiente fisico.
8 Reunién de la Junta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza, con los padres de familia reunidos en asamblea general y claustro de catedraticos, para tratar sobre la obtencién de recursos.
9 Reunidén con los alumnos para verificar resultados, por el uso de la biblioteca escolar.
10 Socializacién con los compafieros del programa de PROASE, para intercambiar experiencias en la realizacién de la investigacion-accion.
11 Revision, orientacién de los trabajos de investigacion.
12 Verificacion de resultados de la investigacion-accion
13 Sesiones de trabajo con el Asesor del Proyecto.
14 Preparacién del informe final de tesis.
15 Revisidn final del informe de tesis.
16 Examen de graduacién.
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CAPITULO IV.

Evidencias de transformacion y mejora.

4.1. Producto final.

GUIA PARA LA CREACION, MANTENIMIENTO,
USO ADMINISTRATIVO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR
CON SU RESPECTIVO REGLAMENTO DE
FUNCIONAMIENTO, EN EL INSTITUTO BASICO
NOCTURNO POR COOPERATIVA DE ENSENANZA
“LAS PIEDRECITAS"”, CIUDAD DE SALAMA, BAJA
VERAPAZ.



Las Piedrecitas

GUIA PARA LA CREACION, MANTENIMIENTO

Biblioteca en

A

Implementacié

Las Piedrecitas

Trabajo de Tésis de
Licenciatura en Pedagogia y
Ciencias de la Educacion.

Teléfono 940066 1.
3a. Calle 1204 Z Zona 5,
Salama, Baja Verapaz.

Y USO ADMINISTRATIVO

DE BIBLIOTECA ESCOLAR, CON SU
RESPECTIMO REGLAMENTO

Instituto Basico Nocturno por Cooperativa de Ensefianza

“Las Piedrecitas”, ciudad de Salama, Baja Verapaz. Autas

zado por Acuerdo Ministerial No.137 de fecha 17/04/1974.
AUTOR:

William Samayoa Moya.
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INTRODUCCION.

Para construir y fortalecer el desarrollo intelectual de los estudiantes, del
Instituto Basico Mixto Nocturno por Cooperativa de Ensefianza “Las Piedrecitas”, de
Salama, Baja Verapaz, es necesario encausarlo al uso correcto de la Biblioteca escolar,
para aumentar en é€l, el deseo de leer libros en busca de aumentar su entendimiento, al
respecto se ha disefiado una GUIA PRACTICA para el uso de biblioteca, que tiene
como objetivo principal presentar opciones de auto estudio, para los alumnos y alumnas
del establecimiento. En esta guia se abordé el uso de la Biblioteca escolar, en cuatro
(4) areas como lo son la utilizacion de infraestructura, mobiliario y equipo, libros y
horario. Esta dirigida a Director, docentes, alumnos, bibliotecario y padres de familia

gue estan inmersos en el proceso educativo.

La Guia ha sido disefiada principalmente, para el establecimiento y
mantenimiento de la Biblioteca Escolar en el sector por Cooperativa, ya indicado

anteriormente.
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JUSTIFICACION.

En el Instituto Basico Mixto Nocturno por Cooperativa de Ensefianza “Las Piedrecitas”,
ciudad de Salama, Baja Verapaz, autorizado por Acuerdo Ministerial No.137 de fecha
17/04/1974, teniendo a la fecha 28 afos de existencia, funcion6 por mas de 26 afos, en
el edificio de la Escuela Oficial Urbana Mixta “Las Piedrecitas”, no fue hasta en el afo
2000 en que fue construido su propio edificio, unicamente con cinco ambientes, una
Direccién, una Secretaria y Bafios, su poblacion estudiantil en el afio 2001, fue de
ciento treinta (130) alumnos y cincuenta y nueve (59) alumnas, para un total de ciento
ochenta y nueve (189) estudiantes, con un 30% de adultos, el resto que es el 70% de
adolescentes, conforme estadistica que se encuentra en el archivo del establecimiento,
contenida en la Inscripcion inicial afio 2001, Boleta por Seccion Inscripcion/Matricula,
proporcionadas por el MINEDUC, bajo el cédigo 15-01-10049-45, el 96 % de los
estudiantes se dedican a trabajar en las horas diurnas, lo que no les permite tener
acceso a una Biblioteca durante el dia, o en los fines de semana, ya que las existentes
solo atienden Unicamente en horarios rigidos de 08:00 a 16:30 horas y de lunes a
viernes, razon por la cual muchos de los estudiantes no realizan los trabajos de

investigacion que le son asignados por los catedraticos, aduciendo ésta problematica.

Esta situacion marca la importancia y la justificacion de la implementacion de una
Biblioteca escolar, que responda a las necesidades de los estudiantes en horarios y
dias accesibles a los mismos, toda vez que la educacion es un medio determinante
para la formacion integral del ser humano, como lo estipulan los fines de la educacion,
plasmados en la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y en la Ley de

Educacién Nacional.
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OBJETIVOS.

e Ofrecer el servicio de biblioteca escolar en plan diario y fin de semana en el
establecimiento, a fin de que los estudiantes y la estudiantes tengan acceso a la

investigacion en horarios accesibles a las necesidades de los mismos.

e Promover la relacion entre docente, alumnos y la biblioteca escolar &

involucrarlos permanentemente en la actividad investigadora.

e Aplicar un aprendizaje activo con el fin de lograr la autoformacion de los

alumnos.
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GUIA PRACTICA

PARA LA CREACION, MANTENIMIENTO , USO
ADMINISTRATIVO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR
CON SU RESPECTIVO REGLAMENTO DE
FUNCIONAMIENTO, EN EL INSTITUTO BASICO
MIXTO NOCTURNO POR COOPERATIVA DE
ENSENANZA “LAS PIEDRECITAS”, CIUDAD DE

SALAMA, BAJA VERAPAZ.

01. DEFINICIONES DE BIBLIOTECA.

a)

b)

Segun: el Ministerio de Educacién. 1997. La Biblioteca Escolar,
Organizacion y manejo. Guatemala, Guatemala. Fotograbado
Llerena & Cia. Ltda. Pag. 15. “Biblioteca. Esta palabra viene del griego
Biblion, libro, y Theke, caja. En la actualidad la biblioteca es le lugar
donde se guardan los libros debidamente catalogados y clasificados,
colocados en estantes ordenadamente, para su facil bdasqueda y pronta

localizacion.”

Segun: Ellsworth, R.E. 1971. La Biblioteca Escolar. A.l.D. Andres
Pirk. Buenos Aires, Argentina. Editorial Troquel S.A. Pag. 49y 50. *
Una biblioteca escolar es un sistema para hacer asequibles las fuentes de

informacion.
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Una Biblioteca escolar es un lugar que contiene portadores de
informacion, personal y mobiliario y accesorios, al que puede acudir el
estudiante para obtener la informacidon que necesita a fin de instruirse de
acuerdo con el programa educacional de su escuela y sus propias

necesidades.

Una Biblioteca escolar es un santuario en que el individuo que esta
dispuesto a esforzarse y que sabe como hacerlo puede comunicarse
directamente con los pensamientos de hombres y mujeres que a lo largo

de los siglos se han acumulado.

Una biblioteca escolar es un laboratorio en que el estudiante puede llevar
a cabo los experimentos de pensamiento necesarios para poner a prueba
los conceptos que le han presentado sus maestras, casi en la misma
forma en que resuelve las teorias fisicas en el laboratorio de fisica. Los
instrumentos de la biblioteca-laboratorio son las bibliografias y los
catalogos; los materiales son los recuerdos registrados del hombre,
almacenados en forma de libros y otros materiales; los métodos son las
disciplinas intelectuales del saber; “auxiliar laboratorio” es la bibliotecaria.
Puede considerarse eficaz el programa de ensefianza de la escuela no
s6lo cuando los alumnos han demostrado —mediante la aprobacion de
examenes- que han adquirido un grado dado de educacion, sino también
cuando los estudiantes pueden demostrar que pueden, sin la ayuda de
maestras, consejeros, asesores 0 bibliotecarias, acudir al almacén del
saber del hombre y obtener de él la informacidbn que necesitan para
resolver un problema o redactar un informe, y luego demostrar su

capacidad para pensar como debe pensar un adulto.

Una biblioteca escolar es el centro intelectual de la escuela al que deben
acudir todos -—directores, maestras y estudiantes- para obtener los

materiales de aprendizaje.
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g)

h)

35
Una biblioteca escolar es un lugar al que se puede concurrir entre las

clases para estudiar en los libros de texto propios.

Una biblioteca escolar es una especie de capilla intelectual, el unico lugar

de la escuela en que uno trabaja solo, sin la ayuda de otros.”

CARACTERISTICAS DE UNA BIBLIOTECA ESCOLAR,
PARA EL INSTITUTO BASICO MIXTO NOCTURNO POR
COOPERATIVA DE ENSENANZA “LAS PIEDRECITAS”.

a)

b)

d)

JORNADA Y HORARIOS. Difiere de las bibliotecas escolares

convencionales, en el sentido de que debe de ajustarse a dias y horarios
flexibles, para adecuarse a las necesidades de los alumnos y alumnas de
este sector educativo. Los dias seran los siguientes: Martes, Miércoles y
Jueves de 18:00 a 21:00 horas, Sabado de 15:00 a 18:00 horas y
Domingo de 08:00 a 12:00 horas.

SOSTENIBILIDAD. Se requiere la sostenibilidad de libros al plan basico,
que sus contenidos sean precisos y claros a las diversas materias
impartidas, asi como principalmente asegurar el uso en jornada y horarios

mixtos.

RECICLAJE DE DESECHOS. Maximizar el uso de residuos materiales,
que puedan ser usados por los estudiantes, en la experimentacion y
elaboracion de trabajos cientificos, de arte y de otra indole educativa, que

permita elevar el nivel investigativo.

USO PRIMARIO DE BIBLIOGRAFIAS NACIONALES. Lograr la
implementacion de bibliografia de autores nacionales, ya que estos tienen
mayor conocimiento de la realidad nacional, siempre y cuando reunan las
calidades necesarias, y, ayuden al estudiante a comprender de mejor

forma el tema a investigar.
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e) USO INTENSIVO DE LA BIBLIOTECA. A través de la motivacion y
asignacion de tareas, por parte de los docentes, se debe poner todo
esfuerzo, para que los estudiantes, recurran con mayor frecuencia a la

biblioteca escolar.

03. LA BIBLIOTECA ESCOLAR, COMO UNIDAD DE
CONOCIMIENTO Y RECREACION.

La biblioteca escolar, vista como unidad de conocimiento y recreacion, debe

tener dos (2) Subsistemas:

a) EL SUBSISTEMA BIBLIOGRAFICO. Es la encargada de dotar de la mas
amplia gama de libros, revistas, folletos, guias... a utilizar para ahondar el o

los temas de gran interés en las diversas areas basicas.

b) EL SUBSISTEMA RECREATIVO. Debe de dotarse con juegos sencillos y
de razonamiento, tales como dama, ajedrez, rompecabezas... y de los
equipos de la nueva tecnologia, como T.V., videograbadora, filminas,
videocasetes conteniendo programas educativos en las diversas ramas
cientificas, deportivas, artisticas y literarias, a fin de que esta biblioteca no
sea Unicamente un lugar de lectura. Asi mismo contar con el servicio de

Internet, navegadores.

04. PRINCIPIOS PARA LA PROMOCION DE LA BIBLIOTECA
ESCOLAR.

Se considera que la promocion de la biblioteca escolar, ha sido exitosa, cuando

los alumnos y alumnas, hacen uso de la misma, aun cuando ya no se les exige.

La probabilidad de que una biblioteca escolar, logre ser sostenible, que es lo
gue buscamos, aumenta cuando se satisfacen ciertas condiciones de trabajo
desde el principio. Se deberan ofrecer las condiciones siguientes:

6
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Estar concientes de que la biblioteca escolar, forma parte del sistema
educativo del establecimiento.

Considerar la actividad de biblioteca escolar, como una actividad

integrada a las labores docentes.

Promover diversidad de trabajos que conlleven al uso de bibliografia

existente en la biblioteca escolar.

Promover el uso de bibliografia local y nacional.

Implementar un seguimiento periddico y participativo de la biblioteca

escolar y que sirva de retroalimentacion de contenidos.

Seleccionar y capacitar a alumnos y alumnas, para que puedan formar

equipos de trabajo en la biblioteca escolar.

05. METODOS DE CAPACITACION PARA LA PROMOCION
DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.

Para lograr la capacitacion para la promocion de la biblioteca escolar, se

pueden usar los recursos siguientes:

Realizar un analisis conjunto (Direccion y personal docente), de los
planes de trabajo docente a fin de que las actividades plasmadas en

éstos, estén inmersos en el uso de la biblioteca escolar.

Involucrar a la Comunidad Educativa (Direccion, personal auxiliar,
docentes, alumnos (as) y padres de familia), al programa de uso de la

biblioteca escolar.
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Realizar cursos cortos de 35 minutos en cada inicio de bimestre y unidad
con los alumnos, para indicarles el uso de la bibliografia, en los trabajos
de investigacion asignados para cada unidad. Estard a cargo del

catedratico de Idioma Espafiol.

En las reuniones de padres de familia que se realizan, impartir una charla
de media hora, relacionada con el uso de la biblioteca escolar por parte
de sus hijos.

Documentar y compartir bimestralmente en reunion con el personal
docente, las experiencias de integrar la labor educativa a la biblioteca

escolar, a través de informes escritos y foros de discusion.

Presentar uno o dos casos que ejemplifiquen, de lo favorable del uso de

la biblioteca escolar.

Gestionar ante las autoridades educativas, una charla de un profesional

de biblioteca, por lo menos una vez al afio.

Familiarizar al estudiante con la biblioteca escolar, la situacion de las
diversas instalaciones y las reglas que gobiernan el uso y la circulacion

de los materiales.

¢, COMO INICIAR LA BIBLIOTECA ESCOLAR?

Elementos basicos de una biblioteca escolar.

1.

INFRAESTRUCTURA. Es indispensable contar con un ambiente fisico, que
rena las necesidades arquitectdonicas, de iluminacién, ventilacién,
temperatura, niveles sonicos y espacio, para albergar al 20 o 30 % de la

poblacion total que hace uso de este servicio educativo.

8
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2. MOBILIARIO. Debe contarse con el mobiliario adecuado, tanto como para
guardar la bibliografia, como para el estudiante que hace uso de la biblioteca
escolar, entre ellos; gabinetes, estanterias, mesas de superficie lisa, sillas y

sillones al gusto de los lectores.

3. DECORACION. La biblioteca escolar debe tener una decoracién educativa,
con pinturas claras que den la sensacion de tranquilidad, con olores

ambientales y una limpieza impecable, que de gusto estar dentro de ella.

4. BIBLIOGRAFIA. Es esencial que esté implementada con una coleccion de
libros, bien seleccionados, acorde a las necesidades educativas del lugar,
tomando en consideracion el grado de madurez de los estudiantes. (Tomar
en cuenta la censura y no censura de la bibliografia). Asi como contar con
una dotacion de diccionarios de todo tipo, tales como enciclopédicos, de
sinbnimos, anténimos, pardnimos, ingles-espafiol, contables, artes plasticas,

juridicos, filosoficos, psicoldgicos, etc.

5. JUEGOS Y TECNOLOGIA. También se hace necesario que esté equipada
con juegos de pensamiento, asi como de aparatos audiovisuales, con la
finalidad de que la biblioteca escolar, sea un lugar recreativo y también contar
con los equipos tecnolégicos modernos, como computadora, internet,

navegadores, etc.

PLANIFICACION DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.

En cuanto a la planificacion deben considerarse varios aspectos que se detallan

a continuacion.

a. Debera contarse con una persona con conocimientos de biblioteca, para que
pueda fungir como bibliotecaria, la que estard supervisada por la Direccion
del establecimiento. (Ver anexo el organigrama de la Institucion.)

9
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b. En cuanto a Infraestructura debe de instalarse en el lugar de facil acceso a

los estudiantes, evitando lugares muy obscuros y de poca ventilacion, lo mas
retirado posible de los sitios de recreo.

c. El mobiliario debe ser colocado de tal manera que permita el facil acceso,
hacia los libros y lugares de trabajo, tanto de la bibliotecaria, como de los
estudiantes. Es decir espacio de mesas para trabajo, mesas de estudio,

estanterias, escritorio de bibliotecaria.

d. Parafraseando a: Guatemala. Ministerio de Educacion. 1997. La Biblioteca
Escolar; Organizacion y manejo. Guatemala, Guatemala. Fotograbado
Llerena & Cia. Ltda. Pag. 33 a 40. “Los libros deben ser colocados
debidamente clasificados de izquierda a derecha, utilizando el sistema mas
conocido, que es la clasificacion decimal de Melvin Dewey un conocido
bibliotecario norteamericano, que dividi6 las ciencias del conocimiento en diez
(10) grandes grupos, que se detallan a continuacion.

100 Filosofia.
Metafisica.
Teorias Metafisicas.
Ramas de la Psicologia.
Sistemas filosoficos.
Psicologia.
Légica.
Etica.
Filosofia antigua.

Filosofia Moderna.

200 Religion.
Religion Natural.
Biblia.
Teologia Sistematica.
10
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400

500

Teologia Préctica.

Teologia Pastoral.

Iglesia Cristiana en General.-

Historia de la Iglesia.
Iglesias y sectas cristianas.
Religiones no cristianas.
Ciencias Sociales.
Estadistica.
Ciencias Politicas.
Economia.
Derecho.
Administracion Publica.
Bienestar Social.
Educacién
Comercio
Costumbres.
Linguistica.
LingUistica comparada.
Inglés.
Aleman.
Francés.
Italiano.
Castellano.
Latin.
Griego.
Otras lenguas.
Ciencias Puras.
Matematica.
Astronomia.
Fisica.
Quimica.

11
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700

800

Geologia.
Paleontologia.

Ciencias Bioldgicas.
Botanica.

Zoologia.

Ciencias Aplicadas.
Ciencias Médicas.
Ingenieria.

Agricultura y ganaderia.
Economia doméstica.
Empresas y sistemas comerciales.
Tecnologia Quimica.

Manufacturas (Quimicos industriales)

Manufacturas (Herreria, Armeria, Carpinteria, cuero).

Construccion.
Costumbres.
Artes y Recreacion.
Arquitectura paisajista.
Escultura.
Dibujo.
Pintura.
Grabado.
Fotografia.
Musica.
Recreacion.
Literatura.
Literatura Norteamericana.
Literatura Inglesa.
Literatura Alemana.
Literatura Francesa.
Literatura Italiana.

12
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Literatura Castellana.
Literatura Latina.
Literatura Griega.

Literatura de otras lenguas.

900 Historia.

Geografia.

Biografias.

Historia Antigua.

Historia Europea.

Historia de Asia.

Historia de Africa.

Historia de América del norte.

Historia de América del Sur.

Historia de Oceania.

000 Obras Generales.

Ciencia y Técnica Bibliogréficas.
Bibliotecologia.
Enciclopedias generales.
Colecciones de ensayos.
Publicaciones periddicas.
Sociedades, museos.
Periodismo.

Poligrafias libros raros y curiosos.”

08. ADMINISTRACION DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.

En cuanto a la Administraciéon de la biblioteca escolar, deberad considerarse

varios aspectos, que se detallan a continuacion.

13
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Contratar a la persona idonea que fungird como bibliotecaria, que debe
ser profesional de nivel medio, para laborar como tal en los siguientes dia
y horarios, de martes a jueves de 18:00 a 20:00 horas, Sabado de 15:00 a
18:00 horas y Domingo de 08:00 a 12:00 horas, para un total de 13 horas
semanales, con el fin de cumplir con el objetivo deseado. Que elimine la
problematica de las bibliotecas de horarios y dias rigidos, para responder
a las necesidades de los estudiantes.

El control y manejo de los libros de la biblioteca escolar, estar4 a cargo de
la bibliotecaria y debera requerir de varios pasos:

e Parafraseando a: Ministerio de Educacion. 1997. La
Biblioteca Escolar; Organizacién y manejo. Guatemala,
Guatemala. Fotograbado Llerena & Cia. Ltda. Pag. 21 al 82.
“Colocarle la procedencia a cada uno de los libros que se
reciben; si el libro se adquirié por compra se le pondra una “C” si
fue comprado y una “D” si fue donado; colocar la fecha de
ingreso a la biblioteca vy el precio de compra; si es una donacion,
se le debe estimar un valor, estos datos deberan consignarse en
la hoja siguiente, de la pagina principal del libro. (Pagina principal
es la hoja que contiene los datos mas importantes del libro, que
son: autor, titulo, sub-titulo, pais, editorial, afio de publicacion).

Si es una compra:

C/IBACOP — 20/02/2002 — Q.35.00.
Si es una donacion:

D/IBACOP — 20/02/2002 - Q.35.00.

e Hacer un inventario de todos los libros que van ingresando a la
biblioteca, indicando si es por compra o donacion, para tener un

control de cuantos libros hay en existencia.

e Los libros deberan estar sellados por la Direccion del plantel,
para que se sepa que son propiedad de éste.
14
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Identificar los libros de acuerdo a la clasificacion de Dewey, para
hacer mas facil la busqueda de los mismos, utilizando las tres
primeras letras del apellido del autor del libro, o por el titulo si no
aparece autor. Ejemplo:
Si tiene autor:
500 Clasificacion del libro.
LOP las tres primeras letras del apellido del autor.
Si no tiene autor y el titulo es “Matematica”.
500 Clasificacion del libro.
MAT las tres primeras letras del titulo del libro.

A cada libro de la biblioteca escolar, la bibliotecaria procedera a
elaborar, su respectiva tarjeta catalografica, con un tamafiode 3
por 5 pulgadas. En ellas estan escritos el nimero de clasificacion
y los datos que identifican cada libro, el que tendrd 3 fichas es
decir 3 entradas; una entrada por AUTOR, una entrada por
TITULO y una entrada por TEMA, el conjunto de estas fichas
forman los siguientes ficheros.

Ficha principal o de autor.

Ficha secundaria de titulo.

Ficha secundaria de materia o tema.

Ficha principal o de autor: es la ficha principal del libro, porque
con base en ésta, hacemos dos iguales para que nos sirvan una

para la cajita de titulo y otra para la cajita de materia.

800
CAS. Castillo, Otto Rene.

EL SABOR DE LA SAL. GUATEMALA. BIBLIOTECAS
PRESIDENCIALES PARA LA PAZ. Ediciones la Ermita. Editorial
Oscar de Ledn Palacios. Primera reedicion: octubre 2001.

1. LITERATURA GUATEMALTECA.
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o Ficha secundaria de titulo: esta tarjeta lleva todos los datos de la

ficha anterior, con la diferencia de que el primer renglén va escrito

en minusculas el titulo del libro.

El sabor de la sal.
800
CAS. Castillo, Otto René.
EL SABOR DE LA SAL. GUATEMALA. BIBLIOTECAS
PRESIDENCIALES PARA LA PAZ. Ediciones la Ermita.
Editorial Oscar de Ledén Palacios. Primera reedicion 2001.

1. LITERATURA GUATEMALTECA.

o Ficha secundaria de materia o tema: al catalogar un libro
necesitamos por lo menos obtener una materia que represente el
contenido del libro, esta materia es la que se escribe en el primer
renglon en la parte superior de la ficha tema, con letras
mayusculas, luego se escriben los mismos datos.
LITERATURA GUATEMALTECA.

800
CAS. CASTILLO, OTTO RENE.

EL SABOR DE LA SAL. GUATEMALA.
BIBLIOTECAS PRESIDENCIALES PARA LA PAZ.
Ediciones la Ermita. Editorial oscar de Led6n Palacios.
Reedicion 2001.

1. LITERATURA GUATEMALTECA.

e ¢ CoOmo ordenar las fichas?
De lo anteriormente indicado se deduce que las tres clases de
fichas podran intercalar dentro de la cajita en orden alfabético, de
la A a la Z, de manera que una tarjeta de titulo, por ejemplo
puede estar junto a una tarjeta de autor cuyo nombre comience
por la misma letra, aunque las dos tarjetas correspondan a libros
diferentes. Ejemplo:
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MATEMATICA = Materia.
Maya = Titulo.
Maza = Autor.
En este caso el orden que se tiene que tener
en cuenta es el alfabético de las palabras y no el de la clase de

tarjeta.

Se debe tener presente que al intercalar las fichas vy
alfabetizarlas, no se tienen que tomar en cuenta los articulos
definidos ni indefinidos: el, la, los, las, un, uno, una, unos, unas.
El orden alfabético se realiza de acuerdo con la letra inicial de la
palabra que sigue a ese articulo. Ejemplo:

El sabor de la sal. —se ordenan- Sabor de la sal

La Curandera. —se ordenan- Curandera.

Forma correcta de buscar un libro: Se busca dentro del fichero,
por AUTOR, si conocemos el apellido del autor del libro; si se nos
facilita por TITULO, tenemos que encontrar la primera letra del
titulo, si no se tiene ninguno de los datos anteriores en mente, se

busca por tema.

Después de localizar la tarjeta, hay que anotar la clasificacion del
libro, que aparece en el lado superior izquierdo de la ficha, el
mismo que todos los libros llevan en el lomo. Con este numero

sera facil encontrarlo en el estante de la biblioteca.

El orden de colocacion de los libros en los anaqueles, siempre de
izquierda a derecha tal y como escribimos, siempre tomando en
cuenta primero la clasificacion del libro y luego las tres primeras
letras del apellido del autor o titulo del libro, segun sea el caso.
Ejemplos:
2000 300 500 700 900
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CAS RUI MAZ PER ROD

Dentro de una misma clasificacion podemos
encontrar un grupo de libros con el mismo tema, pero de
diferentes autores, ejemplo:

800 800 800 800 800
AST CAR HER ROD RUI

En las bibliotecas hay dos clases de colecciones las de
REFERENCIA o CONSULTA que son Diccionarios, Enciclopedias
y Atlas; y una COLECCION GENERAL, para diferenciarlas
aparece una letra “R”, que identifica la coleccién de referencia.
Ejemplos:

R R R R

000 000 000 000

CON TU BUR ENC

Los libros de referencia no pueden salir de la biblioteca, porque

son de consulta en la escuela.

Préstamo de Libros: en la biblioteca se practicaran dos clases de
préstamo. El primero se llama préstamo interno y se refiere al
uso de las obras dentro de la escuela, la segunda clase de
préstamo, se le llama préstamo a domicilio (circulacion) se le
aplica a los libros que, tanto el propio maestro, como los alumnos,

pueden sacar fuera de la escuela.

Para tener un buen sistema de préstamo, es necesario llevar un
control que permita saber en todo momento quién tiene el libro y
cuando debe devolverlo; podemos utilizar un libro punta roja en
donde se anotara: la fecha de devolucion del libro; nombre del

alumno; titulo del libro; un casillero para llevar el control de los
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libros devueltos y un casillero de observaciones que nos servira
para ir anotando, si algun alumno tiene libros vencidos o si tiene
prestados més del numero de libros autorizados por el

reglamento. Ejemplo.

CONTROL DE PRESTAMO DE LIBROS.
INSTITUTO BASICO NOC. POR COOP. LAS PIEDRECITAS.

FECHA

DE

VENCI- |NOMBRE DEL LIBROS OBSERVA-
MIENTO. | ALUMNO. TITULO DEL LIBRO. |DEVUELTOS |CIONES.
05-03- ROMULO LOPEZ. | El Sabor de la Sal. Devuelto.

2002

06-03- CRISTINA El Sefior Presidente. Libro
2002 ALVIZURES. vencido.
15-03- JUAN PEREZ. Guatemala nunca Libro
2002 mas. perdido.
18-03- RENE Historia de Guatemala | Devuelto.

2002 RAYMUNDO. l.

20-03- FERNANDA Periodismo escolar. Tiene 2
2002 CARRILLO libros.

e Los libros prestaran un servicio invaluable, por lo tanto deben
recibir un tratamiento y cuidado debido, con el fin de que tarden

mas tiempo.”

c. La Direccion dotara el mobiliario correspondiente para el funcionamiento
de la biblioteca escolar y gestionara y solicitard constantemente la
renovacion de los mismos, conforme el espacio y la nueva tecnologia lo

permita.

d. La Direccion y el claustro de catedratico deberdn constantemente
actualizar la bibliografia, a fin de que esté acorde a la ensefianza
aprendizaje de la nueva era tecnoldgica.

e. LaJunta Directiva de la Cooperativa y la Direccion, seran las encargadas
de velar por el buen funcionamiento de la biblioteca, que sera de caracter
permanente hasta que el Instituto deje de existir.
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f. La Direccion debera velar por la profesionalizacién de la bibliotecaria e
incentivarla econémicamente, conforme las posibilidades presupuestarias

del Instituto lo permitan

REGLAMENTO.

La Junta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza, Direccion y Claustro de
catedraticos, del Instituto Basico Nocturno por Cooperativa de Ensefianza “ Las
Piedrecitas”, ciudad de Salam@, Baja Verapaz, AUTORIZADO por Acuerdo Ministerial
No0.137 de fecha 17/04/1974.

CONSIDERANDO:

Que es de imperiosa necesidad de contar en el establecimiento, con un instrumento que

norme las actividades y demés aspectos del funcionamiento de una Biblioteca escolar.

CONSIDERANDO:

Que es necesario para elevar el nivel investigativo de los estudiantes del
establecimiento, implementar una biblioteca escolar, acorde a las necesidades de los

estudiantes, asi como el de normar su uso.

POR TANTO:

La Junta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza, en ejercicio de las funciones que le
confiere el Articulo 1°., del Acuerdo Ministerial No.58 de fecha 15 de marzo de 1995,

Reglamento de Institutos por Cooperativa de Ensefianza.

ACUERDA:
Aprobar el:
20
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EGLAMENTO INTERNO PARA EL USO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR, DEL
INSTITUTO BASICO NOCTURNO POR COOPERATIVA DE ENSENANZA “LAS
PIEDRECITAS”.

CAPITULO I.

OBJETIVOS DEL REGLAMENTO.

Articulo 1°. EIl presente reglamento tiene por objeto precisar y normar las actividades

de la biblioteca escolar.

CAPITULO I

OBJETIVOS DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR.

Articulo 2°. La biblioteca escolar del Instituto Basico Nocturno por Cooperativa de
ensefianza “Las Piedrecitas”, es parte integral del proceso formativo-informativo y

persigue los siguientes objetivos:

a) Elevar el nivel investigativo de los estudiantes.

b) Desarrollar en el educando una formacion cientifica, artistica y literaria.

c) Formar el pensamiento critico del educando y estimular los medios para su
ejercicio y aplicacion.

d) Desarrollar a través de la lectura conciencia de nuestra realidad pluricultural,

multicultural, multilingue, histérica, social, cultural y econémicamente.

CAPITULO III.

Articulo 3°. Para el cumplimiento del presente reglamento con sus objetivos, la

biblioteca escolar esta organizada de la manera siguiente:
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a) Junta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza.
b) Direccion.
c) Claustro de Catedraticos.
d) Secretariay Contaduria.
e) Bibliotecaria.
f) Trabador Operativo.

g) Alumnosy alumnas.

DE LA JUNTA DIRECTIVA.
Articulo 4°. La Junta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza, esta a cargo de la
actividad total del Instituto y por ende el de la biblioteca escolar, y sera la encargada de

velar por la asignacion del recurso humano, material y financiero de la misma.

DE LA DIRECCION.

Articulo 5°. La Direccion sera la responsable directa del funcionamiento y administracion
de la biblioteca escolar.

Articulo 6°. EIl Director ejercera autoridad sobre la persona encargada de la biblioteca
escolar (bibliotecaria), asi mismo supervisara el funcionamiento de la misma, en los

dias y horarios establecidos.

Articulo 7°. EI Director es el Unico facultado para proponer a la Junta Directiva de la
Cooperativa de Enseflanza, a la persona idonea para ocupar el cargo de bibliotecaria; y,
La Junta por voto parlamentario (la mitad mas uno), avalara la propuesta. En caso de
urgencia y de no poder reunir a la Junta Directiva rapidamente, el Director podra

nombrar a la persona directamente € informar a la Junta la razén de la decision.

DEL CLAUSTRO DE CATEDRATICOS.
Articulo 8°. El claustro de catedraticos o los docentes individualmente, coordinaran con
la bibliotecaria los trabajos de investigacion asignados a los estudiantes, para que ella
pueda orientarlos en los mismos, buscando elevar el nivel investigativo de ellos, en
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ningn momento habra subordinacion entre catedraticos y bibliotecaria y viceversa.

DE LA SECRETARIA Y CONTADURIA.,
Articulo 9°. La Secretaria y Contaduria sera la encargada de cancelar el sueldo de la
bibliotecaria, y de suministrar los insumos necesarios para la buena marcha de la

biblioteca escolar, con el visto bueno del Director del plantel.

DE LA BIBLIOTECARIA.
Articulo 10°. La persona que desempefie el cargo de bibliotecaria, debera cumplir con

los siguientes requisitos y obligaciones:

a) Ser profesional de nivel medio como minimo, de preferencia Maestra de
Educacion Primaria.

b) Ser mayor de edad, guatemalteca, de reconocida honorabilidad y no tener
antecedentes penales.

c) Estar dispuesta a laborar dias y horarios entre semana de 18:00 a 21:00 horas,
asi como sabados de 15:00 a 18:00 horas y domingo de 08:00 a 12:00 horas.

d) Asistir a cursos de superacién profesional.

e) Desempenfar su cargo con responsabilidad y eficiencia.

Articulo 11°. La bibliotecaria tendra a su cuidado y administracion, la infraestructura,

mobiliario, equipo y bibliografia de la biblioteca escolar.

DEL TRABAJADOR OPERATIVO.

Articulo 12°. Sera el encargado de realizar la actividad de limpieza de la biblioteca

escolar, y otras que las necesidades de mantenimiento requieran.

DE LOS ALUMNOS Y ALUMNAS.
Articulo 13°. Los alumnos y alumnas seran los usuarios directos, de la biblioteca
escolar del establecimiento y deberan cumplir con los requisitos y obligaciones
siguientes:
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e)

f)
9)

h)
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Estar inscritos legalmente.
Para hacer uso del servicio de biblioteca escolar, deberan presentar y dejar en
deposito su Carné escolar al ingresar y recogerlo al salir.
Estar debidamente uniformados o bien con su traje tipico cuando se use, para el

ingreso a la biblioteca escolar.

Velar por la conservacién de muebles, enseres y el aspecto fisico del ambiente.
Conservar en buen estado los libros que utiliza de la biblioteca, devolviéndolos
en el tiempo solicitado.

Presentar solvencia de Biblioteca, previo a someterse a examen final.

Observar buen comportamiento y no ocasionar escandalos dentro de la
biblioteca.

Respetar a la bibliotecaria.

DE LOS DERECHOS DEL ALUMNO Y ALUMNA.

Articulo 14°. Todos los alumnos tienen derecho a:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Tener derecho al servicio de la biblioteca escolar.

Recibir orientacion para el uso de la bibliografia, en igualdad de condiciones, sin
diferencias de clases sociales, grupos étnicos y otros factores.

Ingresar a la biblioteca escolar con su traje étnico.

Ser atendidos por la bibliotecaria cortésmente.

A que se le presten libros de colecciones varias, para llevarlas fuera del plantel,

cuando las requiera, se exceptuan los libros de referencia o consulta.

A ser atendidos los dias Sabados de 15:00 a 18:00 horas y domingos de 08:00 a
12:00 horas.

PROHIBICIONES:

Articulo 15°. Los alumnos tienen las siguientes prohibiciones:

a)

Ingresar al establecimiento y por ende a la biblioteca escolar, sin el
correspondiente uniforme.
24



55
Ingresar con otras personas no afines al establecimiento.
Ingresar bajo efectos de alcohol, drogas o estupefacientes.
Ingresar bebidas alcohdlicas y fermentadas, cigarros, drogas o estupefacientes.

Provocar escandalos dentro del establecimiento y por ende dentro de la
biblioteca escolar.

DE LAS FALTAS Y SANCIONES DE LOS ALUMNOS Y ALUMNAS.

Articulo 16°. Son faltas leves las siguientes:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

Ingresar a la biblioteca sin el uniforme respectivo.
Comportarse en forma indebida con sus comparieros.
Manchar el mobiliario y paredes de la infraestructura.

No devolver los libros de la biblioteca en el tiempo estipulado.

Introducir a la biblioteca a personas ajenas al Instituto sin previa autorizacion.

Uso de vocabulario inadecuado o soez.

Ser descortés, desatento e irrespetuoso con la bibliotecaria y con sus
compafieros usuarios.

Uso de radio, receptores, grabadoras y otros, sin previa autorizacion.

Articulo 17°. Sanciones a las faltas leves.

a)

b)

d)

Se establece para una falta cometida por primera vez, se procedera a llamada
de atencién y se anotara en la ficha respectiva.

En la primera reincidencia de la falta se procedera a llamada de atencién por
escrito y comunicacion a los padres de familia.

En la segunda reincidencia suspension de uno a tres dias, conforme el caso
amerite.

Estas sanciones son aplicables a todas las faltas leves.
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Articulo 18°. Faltas graves y sus sanciones.

Faltas Graves sancionadas con 4 a 5 dias.

a)

b)

c)

d)

f)
9)
h)
)
)
k)

Introducir y leer chistes, otro tipo de literatura barata o revistas pornograficas a la
biblioteca.

Destruir libros, mobiliario y demas enseres de la biblioteca o arrancarle hojas a
los libros.

Reclamar descortésmente y con palabras fuera del orden a la bibliotecaria o a
los demas compafieros alumnos, catedraticos y demas autoridades del
establecimiento.

Traer propaganda politico partidista y hablar de las mismas dentro de la
biblioteca.

Promover o colaborar en disturbios que alteren el orden y la disciplina de la
biblioteca.

Escribir letreros obscenos en el mobiliario, libros, paredes de la biblioteca.
Mofarse, insultar o lanzar objetos a compafieros dentro de la biblioteca.
Apropiarse de objetos ajenos.

Agredirse fisicamente entre comparieros.

Incurrir en caricias corporales voluntariamente o en forma involuntaria.

Cometer actos inmorales dentro de la biblioteca.

Faltas sancionadas con 6 a 15 dias.

a)

b)

Fumar, ingerir licor o cualquier tipo de estupefaciente dentro de la biblioteca, asi
como presentarse con manifestaciones de los mismos.

Sustraer libros, revistas o folletos de la biblioteca.

Portar armas: blanca, chacos, hondas, manoplas, bastones, cadenas..., dentro
de la biblioteca.

Faltas sancionadas con suspension definitiva y expulsion.

a)

Portar armas de fuego dentro de la biblioteca.
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b) Forzar o violar la puerta, ventanas de la biblioteca.

c) Por agresion fisica a la bibliotecaria, catedratico, o autoridad del plantel.

OTRAS DISPOSICIONES:

Articulo 19°. Si algun alumno o alumna de otro establecimiento educativo, requiriera los
servicios de la biblioteca escolar, se le prestara el servicio, siempre y cuando presente
su carné de identificacion, una nota de su catedréatico o Directora y se comprometa a

respetar las normas establecidas en la misma.

Articulo 20°. La biblioteca escolar tendra caracter permanente y funcionara hasta que el
Instituto deje de existir como tal.

Articulo 21°. El presente reglamento entrara en vigor inmediatamente.

Salama, Baja Verapaz, 8 de febrero de 2002.

Victor Xol Morales.
Presidente Junta Directiva de la Cooperativa.

William Samayoa Moya.
DIRECTOR
Vice-Presidente Junta Directiva de la Cooperativa.

Sr. Eugenio Pérez.
Secretario Junta Directiva.

Sra. Dolores Velasquez.
Vocal I. Junta Directiva de la Coop.
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Profa. Claudia L. Vasquez P.
Vocal Il. Junta Directiva de la Coop.

Sr. José Felipe Leonardo Jerez.
Consejal 1°. De la Municipalidad de Salama.
Vocal Ill. Junta Directiva de la Cooperativa.

Prof. Jaime Humberto Garcia.
Catedratico Idioma Espafiol.

PEM. Mario Raul Moreira Cano.
Catedratico de Matematico.

PEM. José Pédro Pérez Fernandez.
Catedratico de Ciencias Naturales.

Elder Azael Moya Picén.
Catedratico de Formacion Musical
Y Artes Plasticas.

PEM. Cristbbal Ramirez Pacheco.
Catedratico de Estudios Sociale

PAP. Rubén O. Pérez Oajaca.
Secretario Contador.
Visto Bueno:

PEM. Juan Véliz Izaguirre.
Coordinador Técnico Administrativo
De Educacion Nivel Medio de Salama
Visto Bueno:

Lic. Leonel O. Vielman Reyes.
Director Departamental de Educacion.

Baja Verapaz
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METODOLOGIA.

A través de la solidaridad, cooperativismo y el
convencimiento hacia la comunidad educativa y a los sectores involucrados en el Sector
por Cooperativa de Ensefianza, como lo son (Gobierno, Municipalidad, Padres de
Familia y otros), se logré la implementacion de la BIBLIOTECA ESCOLAR, en el
Instituto Basico Mixto Nocturno por Cooperativa de Ensefianza “Las Piedrecitas”. La
coyuntura actual en el sistema educativo hizo posible el objetivo principal, a través del
Gobierno se recibieron tres (3) Lotes de libros del programa “Bibliotecas Presidenciales
para la Paz”. La municipalidad construy0o el ambiente para la biblioteca, conforme el
Acta de sesiones municipales No0.051-2001, de fecha 02/10/2001, de la Honorable
Corporacion Municipal. Los padres de familia incrementaron la cuota de colegiatura en
Q.5.00 mas, para el pago de la bibliotecaria. La Direccion del establecimiento obtuvo el
mobiliario y bibliografia por algunas compras y la otra por donacion (Personas que
donaron PEM. Aura Judith Martinez Prera de Milian, Proyecto Tezulutlan y el Director

como parte interesada).

RECURSOS.

Se utilizaron recursos humanos, materiales y financieros, en la implementacion

de la biblioteca escolar.

ACTIVIDADES.

Se realizaron reuniones, sesiones de trabajo, viajes, solicitudes, audiencias, para

lograr la implementacién de la biblioteca escolar, con su guia y reglamento.
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EVALUACION.

Se verificé la implementaciéon de la biblioteca a través de dos cuestionarios, uno
a nivel de alumno y otro a nivel de docente ambos se adjuntan en el apéndice, se
supervis6 por parte de la Junta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza, el
funcionamiento de la misma en el fin de semana principalmente, asi como después de
la primera evaluacion se confrontaron cuadros acumulativos de rendimiento,

comparandolos con el del afio anterior, para diferenciar sus resultados.

OTROS.

QUE PARTICIPARON EN LA VALIDACION DE ESTA GUIA Y
REGLAMENTO.

e LaJunta Directiva de la Cooperativa de Ensefianza, periodo 2000-2002.

e LaHonorable Corporacién Municipal de Salama, periodo 2000-2004.

e Los padres de familia reunidos en asamblea general, ciclos escolares 2001
y 2002.

e LaDireccion del establecimiento.

e La Secretariay Contaduria del establecimiento.

e Claustro de Catedraticos.

e Alumnos y alumnas del ciclo escolar 2002.

e Bibliotecaria.
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4.2. Evaluacion de resultados en relacion a los objetivos, segun parametros (resultados

finales puede crear cuadros 6 a su creatividad).

No. |Obijetivo Resultado.

01. Elevar el nivel de investigacion de los |[De un andlisis efectuado a los cuadros
estudiantes del Instituto  Basico | acumulativos de calificaciones bimensuales y
Nocturno por Cooperativa “Las|encuesta pasada a los catedraticos, el
Piedrecitas”, de la ciudad de Salama, | rendimiento académico en alumnos
Baja Verapaz, para mejorar niveles de | aprobados fue de 127, no aprobados 57, para
aprendizaje, a través de la creacién de | un total de 184 alumnos asistentes en el ciclo
una biblioteca escolar. escolar 2002, que hacen un 69% de aprobado

por un 31% no aprobados. Asi mismo
mejoraron sus trabajos de investigacion en
areas cientificas, Matematica, Idioma
Espafiol, Estudios Sociales, Ciencias
Naturales.

02. Gestionar ante las autoridades | Se construyé un ambiente de Block, de 7.82
municipales, la construccion de la|mts. Por 6.20 mts., con ventanas de vidrios
infraestructura para la implementacién | hacia ambos lados y una puerta de ingreso,
de la biblioteca escolar. en el ala sur del edificio que ocupa el Instituto

basico nocturno por cooperativa “Las
Piedrecitas”.

03. Implementar una biblioteca escolar|La biblioteca escolar fue implementada con
con mobiliario, equipo, bibliografia y | mobiliario; se obtuvieron por compra 30 sillas
personal en el Instituto basico por |plasticas color blanco, dos estantes metalicos,
cooperativa “Las Piedrecitas”, de|una maquina de escribir y parte de
Salama, B.V. bibliografia; por donacién dos mesas grandes

de madera, un mostrador tipo escuadra, un
escrito tipo secretaria, bibliografia. También
se incluye las bibliotecas presidenciales para
la paz, entregadas por el MINEDUC. Los
padres de familia, incrementaron la cuota de
colegiatura en Q.5.00 para financiar el pago
de la bibliotecaria.

04. Solicitar a las autoridades respectivas, | Se autorizé por la Junta Directiva de la
la promocion del servicio de biblioteca | Cooperativa en el reglamento respectivo, el
escolar, en diferentes dias y horarios, | funcionamiento de la biblioteca escolar, los
segun sean las necesidades del|dias martes, miércoles y jueves de 18:00 a
usuario. 21:00 horas, sabados de 15:00 a 18:00 y

domingos de 08:00 a 12:00 horas.

05. Elaborar una guia practica para la|El producto final, fue la elaboracion de la
implementacién, mantenimiento y uso | “GUIA PRACTICA PARA LA
de la biblioteca escolar, con su|IMPLEMENTACION, MANTENIMIENTO Y
respectivo reglamento. USO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR, CON

SU RESPECTIVO REGLAMENTO EN EL
INSTITUTO BASICO MIXTO NOCTURNO
POR COOPERATIVA “LAS PIEDRECITAS" ,
DE SALAMA, BAJA VERAPAZ.

06 Mejorar niveles de aprendizaje | Se logré integrar los contenidos investigados
mediante el uso intensivo de la|de las diferentes materias del pensum de
biblioteca escolar, en los trabajos de | estudios, mejorando el aprendizaje
investigacion. significativo.
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4.3. Evidencias del desarrollo sostenible.

La biblioteca escolar implementada en el Instituto Basico Nocturno por
Cooperativa “Las Piedrecitas”, sera de uso permanente para los estudiantes del mismo,
lo que estan actualmente y lo que estudien en el futuro, ya que el beneficio social que
conlleva ésta implementacion, permitira su sostenibilidad por las autoridades actuales y

las venideras.

En que forma la propuesta tendra seguimiento, quienes lo haran, cémo, en que

tiempo.

La biblioteca escolar continuara prestando sus servicios ininterrumpidamente,
durante el tiempo en que el Instituto exista, Las Juntas Directivas de la Cooperativa
futuras, asi como la Direcciéon del mismo, velaran por el buen mantenimiento y
sostenibilidad del proyecto, tal y como lo estipula la Guia y reglamento, asi mismo

mantendran actualizada la bibliografia y toda la infraestructura.

4.4 REFLEXIONES SOBRE TODO EL PROCESO.

e Después de las observaciones y socializaciones llevadas a cabo, se pudo
identificar el problema de la falta de entrega de trabajos de investigacion,
de los diferentes contenidos tematicos de los cursos del pénsum de
estudios, conociéndose sus causas y efectos

e Fueron consultadas varias bibliografias, que fueron el soporte para la
fundamentacion tedrica que se utilizé de base, para plantear la solucion a
la problemética descrita, conociéndose los origenes cientificos para

realizar el proyecto o propuesta llevada a cabo.

e Planteada la hipotesis-accion, asi como el objetivo holistico y los objetivos
especificos, permitié seguir las directrices, para llevar a feliz término la

solucion de un problema latente en los estudiantes de jornada nocturna,
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en ésta fase se logro solidarizar a las autoridades Municipales, a los
padres de familia, en el que hacer educativo involucrandolos directamente

en la realizacién del proyecto planteado.

Permiti6 conocer nuevos métodos de investigacion cientifica, tales como

¢, Qué pasa?, ¢Por qué pasa?, ¢ Qué haré yo para resolverlos?.

Permitio socializar los diferentes problemas que todos los involucrados en
éste proyecto de Proase, presentamos en los diferentes sectores y lugares

donde se realizo la investigacién-accion.

Las conclusiones permitieron conocer el logro de los objetivos planteados,
dejandose el igual nUmero de recomendaciones a quien corresponde, para

gue este proyecto funcione mientras el instituto exista.

Lograndose en todo el contexto mejorar la investigacion de los
estudiantes, mediante el uso intensivo de la biblioteca escolar y la mismo

tiempo se mejoro el aprendizaje.

Se logro la participacion de los sectores involucrados en el Sector por
Cooperativa de Ensefianza (Gobierno, Municipalidad, Padres de familia y
O.N.G’S), en la realizacién de este proyecto de vital importancia de gran

necesidad.

Se transformé el Instituto Basico Nocturno por Cooperativa de Ensefianza
“Las Piedrecitas”, de Salama, Baja Verapaz, al contar con un servicio tan

esencial (biblioteca escolar), que durante 27 afios no tuvo.

¢ Que colateralmente la Municipalidad de Salama, Baja Verapaz, a la

construccion del ambiente para la biblioteca, también se comprometié a
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seguir ayudando en otras situaciones que se den en el futuro, y que

conlleve a mejorar la calidad educativa del mismo.

Se logré que el personal del Instituto Basico Nocturno por Cooperativa de
Ensefianza “Las Piedrecitas”, estén compenetrados del rol que juegan en

el sector educativo por cooperativa.
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CAPITULO V.

Sistematizacion para generalizar.

5.1. Tesis.

Con el propésito de que los estudiantes del Instituto basico nocturno
por cooperativa de ensefianza “Las Piedrecitas”, del municipio de Salama,
departamento de Baja Verapaz, pudieran realizar los trabajos de
investigacion de los contenidos teméticos de los diferentes cursos del
pensum de estudios, se elabor6 una guia practica para la creacion,
implementacion, mantenimiento y uso administrativo de la biblioteca
escolar con su respectivo reglamento de funcionamiento, para el uso de
los estudiantes de primero, segundo y tercer grado basico jornada
nocturna de dicho establecimiento; por lo que se aplicd la guia practica,
para contrarrestar los problemas de la falta de entrega en el tiempo
estipulado; falta de entrega total en algunos casos de los trabajos de
investigacion que les son asignados a los estudiantes; y, elevar con esta
accion el nivel de investigacion bibliografica a fin de mejorar el proceso de
aprendizaje de los mismos.

La aplicacion de la guia practica tom6 como base la teoria de la Escuela
Activa, sin6énima de Escuela nueva, dentro de las corrientes del
constructivismo pedagogico. Esta teoria tiene como sustento el decir que;

todo conocimiento para que sea valido debe estar vinculado
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mecanicamente a la accion y la biblioteca escolar es una herramienta
fundamental en la escuela, pues propicia el acercamiento a la
conceptualizacion de aprendizajes significativos. Mediante la lectura los
estudiantes encuentran informacion tedrica sobre principios leyes, normas
y conceptos que explican, dan razén o fundamentan las vivencias
trabajadas en el proceso activo del aprendizaje. La adquisicion de
conocimientos se desarrolla asi en forma de aptitud, la de buscarlos en su
fuente (la biblioteca) y que ésta sea el ambiente de la actividad espontanea
del educando, para que como consecuencia de esta actividad, el pueda
autoeducarse pasando de uno a otro campo del conocimiento.

Fue asi como la aplicacion de la guia logré la implementacion de la
biblioteca escolar, permitiéndole a los usuario utilizar y consultar las
bibliografias en jornadas y horarios mixtos especialmente en los fines de
semana (sabados y domingos), elevando con ello el nivel de investigacion
en los diversos trabajos asignados y que fue verificado a través de
cuestionarios, parametros y comparaciones de cuadros acumulativos de
calificaciones y cuadros Med-B.

Los resultados de la aplicacidon de la guia estan a la vista, al implementar
la biblioteca escolar con infraestructura, mobiliario y equipo, bibliografia y
personal, disefiada para atender el 30% de la poblacion estudiantil en cada
grupo, que debidamente coordinados se atiende al 100% de la misma,
mejorando la investigacion bibliografica y por ende el aprendizaje escolar.
Esto constituye el criterio de verdad para su generalizacion posible a otras

areas, sectores poblacionales que manifiesten los mismos problemas y
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caracteristicas, o bien tengan las mismas tendencias. Por otra parte, las
fases que determinaron su desarrollo y validacion, son factibles de replicar,

tanto en su disefio, planificacion, organizacién, administracién, integracion,

socializacién, orientacién y reglamentacion respectiva.

5.1.1 Resultados de socializacion (segun diario).

No. |Socializacion. Resultado.

01. |Reunién con el claustro de|Los catedraticos manifestaron que esto se
catedraticos, con motivo de|debia, a que los estudiantes no
estimular a los alumnos|presentaban sus trabajos de investigacion
distinguidos, y que en ésta|y la mayor parte que si los presentaban,
ocasion fueron 4 U(nicamente,|no eran bien investigados, lo que incidia
se planteé el problema de lajen el mal rendimiento cognitivo de los
poca promocion escolar y el|estudiantes.
bajo rendimiento académico.

02. |Reunidén de los Maestros Guias | Al cuestionar a los estudiantes, sobre el
y el Director con los|bajo rendimiento académico y las
estudiantes. observaciones que hicieran los

catedraticos, en cuanto a los trabajos de
investigacion bibliografica, y que sus
contenidos estan inmerso en lo cognitivo
del curso, éstos manifestaron lo siguiente:
gue estudian en jornada nocturna, para
laborar durante el dia, dando como
resultado que no tienen tiempo de realizar
sus trabajos de investigacion, por no
contar con libros propios, y que las
bibliotecas existentes en la ciudad,
prestan sus servicios en dias y horarios
no accesibles para ellos.

03. |Reunidén con la Junta Directiva|Se plante6 a la Junta Directiva la

de la
Enseflanza y el
Catedraticos.

Cooperativa de
Claustro de

problematica expuesta por los
estudiantes, después de dialogar por
varias horas, se llegé a la conclusion que
lo ma&s conveniente, es implementar una
biblioteca escolar en el establecimiento,
en dias y horarios accesibles a ellos, se
acordo solicitar audiencia a la Honorable
Corporacion Municipal, para exponer la
problematica, y que participen en




A8

beneficio de la educacion nocturna por
cooperativa, construyendo la
infraestructura  para dicho  servicio
esencial.

04.

Audiencia con la Honorable
Corporacion Municipal de
Salama, Baja Verapaz.

En dicha audiencia ante la Corporacion
Municipal, la Junta Directiva de la
Cooperativa de Ensefianza, expuso un
pliego de necesidades y la probleméatica
por la que atraviesa el Instituto,
manifestando que de conformidad con el
Reglamento de Institutos por Cooperativa
de Ensefianza, la municipalidad esté en la
obligacion de ayudar a este sector,
después del dialogo los Honorables
Miembros de la Corporacion Municipal,
ACORDARON: no poder ayudar en todo
lo solicitado, pero si realizar las dos
prioridades importantes, como lo son la
construccion del ambiente para la
implementacion de la biblioteca escolar y
la construccion del muro perimetral este
con el fin de brindar seguridad a la misma,
esto quedo plasmado en el punto 2, del
Acta de Sesiones Municipales No0.051-
2001 de fecha 2 de Octubre 2001, cuya
fotocopia se adjunta en anexo del
presente informe final de tesis.

05.

Reunién de la Junta Directiva
de la Cooperativa de
ensefianza, Padres de familia
reunidos en asamblea general y
claustro de catedréticos.

La Junta Directiva de la Cooperativa de
Ensefianza, plante6 a los padres de
familia reunidos en asamblea general, los
problemas de los estudiantes en cuanto al
servicio de biblioteca y las gestiones que
ya se han encaminado, asi como los
logros obtenidos, pero se tiene el
problema de falta de recursos
econémicos, para poder contratar a una
persona que desempefie el cargo de
bibliotecaria, ante lo expuesto: los padres
de familia viendo la necesidad que
afrontan sus hijos y el beneficio que esto
conlleva, ACORDARON cancelar Q.5.00
mas a la cuota de colegiatura, para que
este incremento se utilice para el pago de
bibliotecaria, fundamentdndose en el
articulo 40 del Reglamento de Institutos
por Cooperativa de Ensefianza, quedando
asentado en el punto Cuarto del Acta
N0.001-2002, de fecha 11-02-2002.

06.

Reunién con los alumnos.

Nuevamente se socializé con los alumnos,
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con el fin de escuchar sus opiniones sobre
la  biblioteca escolar, quienes se
mostraron satisfecho, por tener acceso a
donde investigar en dias y horas
accesibles a ellos.

07. |Con comparfieros del
proyecto de Proase.

mismo

Intercambios de experiencias en sus
investigaciones, que nos ha ayudado a
comprender mejor nuestra investigacion.

5.1.2. Concretizar que teoria propone para realizar cambios
0 mejoras en instituciones educativas.

Se dice que dentro de la corriente del “CONSTRUCTIVISMO PEDAGOGICO”, la
finalidad del acto didactico estd en poner en marcha las energias del educando y

gue el verdadero aprendizaje humano es una construccion de cada alumno que

logra modificar su estructura mental, alcanzar un mayor nivel de diversidad, de

complejidad é integracion.

Es decir que el verdadero aprendizaje es aquel que

constribuye al desarrollo de la persona, a estos planteamientos se les conoce como

“Escuela Activa”, sindbnimo de “Escuela Nueva’.

Tomando en consideracion lo

anterior se propone la Teoria del “Constructivismo pedagdgico” o de la “Escuela

Activa”, para realizar cambios significativos en instituciones educativas.




70

CONCLUSIONES.

La implementacion de la biblioteca escolar, con infraestructura, mobiliario,
bibliografia y personal, en el Instituto Basico Mixto Nocturno por Cooperativa de
ensefianza “Las Piedrecitas”, elevo el nivel de investigacion de estos alumnos,

ya que los dias y horarios programados para su uso son accesibles a ellos.

La municipalidad de Salama, construy6 la infraestructura de block de 7.82 x 60
Mts., ventanales, techo de lamina, iluminacion de neodn, en el edificio del Instituto
Basico Mixto nocturno por Cooperativa de ensefianza “Las Piedrecitas”, Diagonal

4 12-45 Zona 5, Salama, donde se implementé la biblioteca escolar.

. Que como resultado de las socializaciones se implemento la biblioteca escolar,
adquiriéndose por compras y donaciones, el mobiliario, equipo, bibliografia y a
través de los padres de familia el financiamiento para el pago de salario de la
bibliotecaria.

La Junta Directiva de la Cooperativa de ensefianza, como autoridad maxima del
Instituto Basico Nocturno por Cooperativa, en el reglamento respectivo que se
encuentra anexo a la guia, autorizé el funcionamiento de la biblioteca escolar en
dias y horarios accesibles a las necesidades de los usuarios. Y de esa manera

fue contratada la bibliotecaria.

. Se elabor6 una guia préctica para la implementacion, mantenimiento, uso de la
biblioteca escolar con su respectivo reglamento, aprobado por la Junta Directiva
de la Cooperativa y Claustro de catedréaticos del Instituto basico por cooperativa
“Las Piedrecitas”, de Salam4, Baja Verapaz, reglamento que lleva visto bueno
del Coordinador Técnico Administrativo del nivel medio, asi como del Director

Departamental de Educacion, de Baja Verapaz.
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6. El uso intensivo de la biblioteca escolar, a través de los trabajos de investigacion
realizados conforme a los contenidos tematicos de los cursos del pensum de
estudios, elevo la calidad de los trabajos de investigacion mejorando el nivel de
aprendizaje escolar de los estudiantes del Instituto Basico Nocturno por

Cooperativa “Las Piedrecitas”, de Salama, B.V.



12

RECOMENDACIONES.

. A la Junta Directiva de la cooperativa del instituto Basico Nocturno por
Cooperativa “Las Piedrecitas”, parte fundamental en la realizacion del
proyecto de biblioteca escolar, para que vele a efecto dicho
establecimiento engrandezca, fomente y haga funcional la biblioteca

escolar, en beneficio de la comunidad educativa del municipio.

. Ala Honorable Corporacion Municipal de Salama, Baja Verapaz, para que
tal y como lo estipula el Cédigo Municipal y el Reglamento de Institutos
por Cooperativa, continle apoyando a este sector educativo por

Cooperativa, para seguir mejorando el servicio de biblioteca escolar.

. Que la Direccion continle socializando con los Padres de familia,
autoridades, instituciones, sector privado, O'NGS, con el fin de adquirir
mas mobiliario, equipo y ante todo bibliografia, que permita la
modernizacién de la biblioteca escolar y que la misma esté acorde a las

necesidades de los usuarios.

. A la Junta Directiva de la Cooperativa de ensefianza, como maxima
autoridad del Instituto Bésico Nocturno por Cooperativa de ensefianza
“Las Piedrecitas”, de Salama, B.V., supervise el uso de la biblioteca

escolar en los dias y horarios estipulados.

. A la Junta Directiva de la Cooperativa, Direccibon y Claustro de
catedréticos, para que como minimo en forma anual, revise la guia
practica para la implementacién, mantenimiento, uso y reglamento anexo
de la biblioteca escolar. A la Direccion Departamental de Educacion de
Baja Verapaz para que a través de la Coordinacién Técnica Administrativa
respectiva, vele porque mantenga, mejore y actualice la bibliografia y el
reglamento de dicha biblioteca escolar.
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6. A la Direccion y Claustro de Catedraticos para que en respectiva
planificacion, continden integrando el uso intensivo de la biblioteca escolar

en los diferentes contenidos teméaticos de los respectivos cursos del

pensum de estudios.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.
FACULTAD DE HUMANIDADES. )
DEPTO. DE PEDAGOGIA'Y CIENCIAS DE LA EDUCACION.

CUESTIONARIO PARA EL ESTUDIANTE.

INSTRUCCIONES

A continuacién encontraras una serie de preguntas, por medio de las cuales
pretendo recabar informacién sobre sus expectativas en relacion al trabajo de
investigacion-accion titulado, “LA BIBLIOTECA ESCOLAR Y SU INCIDENCIA EN
EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION EN EL PROCESO DE APRENDIZAJE,
EN ESTUDIANTES DEL INSTITUTO BASICO NOCTURNO POR COOPERATIVA DE
ENSENANZA “LAS PIEDRECITAS”, MUNICIPIO DE SALAMA, BAJA VERAPAZ".
Se le ruega su sinceridad al responder. Anticipadamente gracias por su
colaboracién.

INFORMACION GENERAL:

Nombre del establecimiento -

Edad: . Sexo ) Estado Civil.

Grado que cursa:

Domicilio:

Lugar de Trabajo:

En las siguientes cuestiones, marcar cuidadosamente en la columna apropiada:

a) Excelente; b) bueno; c) regular,; d) malo.

No. |Cuestionamiento. a b C d

01. |Como califica la implementacibn de la biblioteca
escolar, en el Instituto.

02. |Califigue la infraestructura de biblioteca

03. |Califigue la bibliografia de la biblioteca.

04. |Califigue la atencion que le brinda la bibliotecaria.
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05. |Califiqgue los asesoramientos sobre el uso de biblioteca,
que recibe de los docentes.

06. |Califigue la asignaciéon de trabajos de investigacion, de
los docentes.

07. |Califigue el apoyo de sus padres en la escuela, en
relacion a la biblioteca.

08. |Califique la caracteristica de la biblioteca escolar en los
dias establecidos.

09. |Califique la caracteristica de la biblioteca escolar en los
horarios establecidos.

10. |¢Como califica la asesoria de la Direccién, en la

implementacion de la biblioteca escolar?




UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA.
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CUESTIONARIO PARA EL DOCENTE.

INSTRUCCIONES
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A continuacion encontrar4 una serie de preguntas, por medio de las cuales
pretendo recabar informacion sobre el trabajo de investigacion-accion titulado
“LA BIBLIOTECA ESCOLAR Y SU INCIDENCIA EN EL DESARROLLO DE LA
INVESTIGACION EN EL PROCESO DE APRENDIZAJE, EN ESTUDIANTES DEL
INSTITUTO BASICO NOCTURNO POR COOPERATIVA DE ENSENANZA “LAS
PIEDRECITAS”, MUNICIPIO DE SALAMA, BAJA VERAPAZ”. Por la colaboracion
gue me brinde, anticipadamente muchas gracias.

INFORMACION GENERAL:

NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO:

TITULO QUE POSEE:

No. DE ALUMNOS:

GRADOS QUE ATIENDE:

No. | Cuestionamiento.

01. |¢ Como califica la Asesoria de la Direccion, en la
implementacion de la biblioteca escolar?

02. |Califique la infraestructura de la biblioteca escolar.

03. |Califique la bibliografia de la biblioteca.

04. |Califique la atencidn que recibe de la bibliotecaria, en el
uso de la biblioteca escolar.

05. |Califique el asesoramiento, instrucciones, coordinacion
y ayuda que recibe del Director.

06. |Califigue los trabajos de investigacion, que ha recibido

de los alumnos.
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07. |Como califica el uso de la biblioteca escolar.

08. |Como considera el rendimiento del alumno en el primer
bimestre de este afo.

09. |Califique la caracteristica de la biblioteca, en los dias
establecido para su uso.

10. |Califique la caracteristica de la biblioteca, en cuanto a

los horarios establecidos.




80

ORGANIGRAMA
DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR
INSTITUTO BASICO NOCTURNO POR COOPERATIVA
DE ENSENANZA “LAS PIEDRECITAS”, SALAMA,
BAJA VERAPAZ.

DIRECCION

BIBLIOTECARIA

ALUMNOS
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GLOSARIO

Andlisis: examen de una cosa mediante la separacién de sus
partes o componentes. Se aplica a todos los campos; ideas,
sustancias quimicas, problemas matematicos, enfermedades,

gramatica. Estudio detallado de un asunto.

Catalogos: inventario o lista de personas o cosas con un cierto

orden. Folleto o libro que contiene tales listas.

Diagndéstico: conocimiento de la naturaleza de una enfermedad
por la observacion de sus sintomas y signos. Calificacion que da

el médico a una enfermedad.

Diapositiva:  fotografia positiva obtenida sobre una pelicula

transparente, para que pueda ser proyectada.

Diordmica: panorama en que el telon es transparente y esta
pintado por las dos caras, la cuales se iluminan alternativamente

para hacer ver en el mismo sitio dos diferentes cosas.

Epistemologia: teoria del conocimiento general o de los

fundamentos de una ciencia particular.

Expansion:  Accion y efecto de expandir o expandirse.

Manifestacion libre y efusiva de algin sentimiento personal.

Filminas: diapositiva transparente fotografica, apta para ser

proyectada.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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HipoOtesis:  suposicion para sacar de ella una conclusion.
Hipotesis de trabajo. La que se formula no con el fin de elaborar
una teoria, sino para servir de guia en una investigacion

cientifica.

Incidencia: lo que sobreviene en el curso de un asunto y tiene

con él alguna relacion.

Infraestructura: base material sobre la que se asienta algo.

Jerga: lenguaje especifico de ciertos oficios y profesionales.

Pedagogia: Ciencia de la educacién y la ensefianza.

Postulado: Proposicion cuya verdad admite sin pruebas y que

se toma como base de ulteriores razonamiento.

Proyecto: planta y disposicion detallada que se forma para la

ejecucion de una cosa de importancia.

Reflexion: accion y efecto de reflejar o reflejarse.

Ringorrango: rasgo de pluma exagerada e inuatil.  Adorno

superfluo y extravagante.

Sector: parte de una clase o de una colectividad que presenta
caracteres peculiares. Parte de una posicibn confiada

generalmente o una gran unidad.
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20.

21.

22.
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Significativo: que da a entender o conocer bien una cosa. Que

tiene importancia por representar o significar algan valor.

Sintesis: composicidon de un todo por la reunion de sus partes.

Resumen o compendio de alguna materia o asunto.

Tecnologia: conjunto de los conocimientos propios de un oficio
mecanico 0 un arte industrial. Lenguaje propio, exclusivo y

técnico de una ciencia o arte.

Tesis: conclusién, proposicibn que se mantiene con
razonamiento. Disertacion escrita que presenta a la Universidad

el que aspira al titulo de doctor.
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