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INTRODUCCION

En el informe de investigaciéon se presentan los temas que sirvieron de base para la
fundamentacion tedrica del trabajo realizado, ademas, se presentan los resultados que
se obtuvieron luego de realizar los procesos de socializacidn, validacion y aplicacion de
la propuesta, ésta se expresa en el disefio y aplicacion del manual didactico que orienta
la elaboracién de CD ROM educativos, (CD ROM es la palabra que se forma a partir de
las letras iniciales de Compact Disc Ready Only Memory, disco sélo de lectura),
siguiendo la metodologia activa, con alumnos y profesores de sexto magisterio de la

escuela Normal Rural No. 4, Dr. Elizardo Urizar Leal.

La importancia de la propuesta consiste en incorporar el recurso tecnologico
informatico del establecimiento, a través de la aplicacion de nuevas tecnologias de la
informacion y la comunicacién, en el proceso enseflanza aprendizaje para hacer
presentaciones en una plataforma multimedia que permita a alumnos y profesores
desarrollar su capacidad para investigar, crear, pensar, comprender, aplicar y
comunicar informacién de una manera dindmica y efectiva para promover un

aprendizaje participativo y multisensorial.

Con base a los objetivos planteados se logré comprobar la hipétesis accion
fundamentada en la experiencia de trabajo, en la validacion de la propuesta y en la

sistematizacion respectiva.

El trabajo de investigacion evidencia como el ordenador y demas tecnologias
asociadas como la multimedia, el hipertexto, la hipermedia, el CD ROM, constituyen
una opcidén mas que viene a facilitar la realizacion de actividades fundamentadas en los
procesos de investigacion, creacion y reflexién, que conducen a la construccién de
conocimientos mediante la aplicacion practica de la ciencia a través de técnicas,

instrumentos y procedimientos que se indican en el manual.



CAPITULO |
DIAGNOSTICO

1.1 Antecedentes

La investigacion se realizé en la Escuela Normal Rural No. 4 Dr. Elizardo Urizar Leal
de Salama, Baja Verapaz, con estudiantes de sexto magisterio Rural.

Se observé que tanto alumnos y profesores no utilizaban el recurso informatico del
establecimiento como medio auxiliar para el desarrollo del proceso ensefianza
aprendizaje. Se estableci6 que no ha existido en el establecimiento un programa
especifico de capacitacién dirigido a alumnos y profesores para manejar programas de
informatica y con ello utilizar el recurso tecnolégico informatico del establecimiento con

fines didacticos.

Las actividades realizadas para detectar problemas sentidos en el establecimiento
se concretizaron a través de las observaciones registradas en la micro y macro
reflexion, pasos necesarios en la realizacion de la metodologia investigacion accion,
especificamente al desarrollar los pasos ¢qué pasa?, ¢porqué pasa?, con la debida
socializacién con alumnos y profesores de sexto magisterio de la Escuela Normal Rural

No. 4, participantes en la investigacion.

1.2 Descripcion del problema

Profesores y alumnos de la Escuela Normal Rural No. 4 “Dr. Elizardo Urizar Leal” no
utilizan el recurso tecnoldgico informatico con que cuenta el establecimiento para
facilitar el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje. La Escuela Normal
Rural No.4 “Dr. Elizardo Urizar Leal” cuenta con un laboratorio de computacion y una
serie de tecnologias asociadas como la multimedia, es un recurso tecnolégico
moderno, pero no ha sido explotado como un recurso did4ctico, es decir, como una
herramienta que permita ayudar al alumno a desarrollar su capacidad de investigar,
crear, comprender y comunicar informacion. Solamente se ha utilizado para ensefiar
programas informaticos a estudiantes (word, exel y power point ) los cuales constituyen
datos aislados que tienen poca relacion con los contenidos de las diferentes asignaturas

(contenidos educativos especialmente los relacionados con su formacion docente). No
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ha habido un programa de capacitacién dirigido a los docentes sobre como utilizar este

recurso, para facilitar y mejorar el aprendizaje de los alumnos.

1.3 Justificacion

Debido a que en la Escuela Normal Rural No. 4 se cuenta con recurso informatico y

gue no es aprovechado para ser utilizado con fines did4cticos, este trabajo propone

la utilizacién y aprovechamiento de los recursos tecnoldgicos informaticos y demas

tecnologias asociadas existentes en este establecimiento.

La propuesta plantea la necesidad de utilizar el recurso informatico, por las

siguientes consideraciones.

La computadora y todas las tecnologias asociadas a ella ofrecen infinidad de
opciones para desarrollar un aprendizaje multisensorial, dinamico y participativo. Los
recursos tecnolégicos ponen al alcance de alumnos y profesores, posibilidades de
trabajo interesantes y potencialmente innovadoras.

Posibilita nuevas opciones metodoldgicas e instrumentales en la educacion. Es
necesario sefialar que en el proceso de transformacion de la escuela
normal no es suficiente el cambio del pensum de estudios y ampliar los afios de
formacion magisterial; sobre todo, es necesario que el docente adopte la actitud de
renovar los métodos de trabajo cambiando las formas tradicionales de ensefianza
por procedimientos innovadores.

Con la inmensa cantidad de informacion existente la capacidad del docente se vera
muy limitada si pretende, con los procedimientos tradicionales, desempefiar su
verdadera funcién, la de estimular, orientar y facilitar el aprendizaje de los
estudiantes ya que la computadora ofrece mulltiples oportunidades de acceder a
infinitas fuentes de conocimiento, de procesarlo y transmitirlo de una manera mas
rapida, dinamica y atractiva.

La tecnologia de los ordenadores y tecnologias asociadas se utilizan para procesar
y almacenar grandes cantidades de datos, un estudiante o docente interesado en
cualquier tema puede en cualquier momento utilizar una enciclopedia, ver un video o
buscar informacién relacionada con solo oprimir un botén.

Nos permite el acceso y procesamiento inmediato a un inmenso caudal de formacion

actualizada.
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Favorece la utilizacién simultdnea de multiples medios (imagen, sonido, texto,
animacion...) lo cual permite obtener mayor informacién por cuanto es recibida por
varios sentidos a la vez, y ya sabemos que todo aprendizaje esta basado en la
percepcion.

Nos permite mayor rapidez en la acumulacién y reproduccion de la informacién.

Nos permite la superacion de las limitaciones espaciales (linea del tiempo, visitas
virtuales vista de 360° ....

Favorece el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje con una dinamica
interactiva lo cual permite al estudiante aprovechar sus experiencias e inquietudes

en la construccion de su propio aprendizaje.

1.4 Indicadores del problema

Las causas que originan esta situacion problemética se derivan de los siguientes

factores.

No existe en el establecimiento un programa de capacitacién dirigido a profesores y
alumnos para utilizar los recursos tecnoldgicos informéticos con fines did4cticos.
Falta iniciativa de los profesores para organizarse y capacitarse en el uso de la
tecnologia informéatica y aprovechar este recurso en la labor docente.

Temor de utilizar los recursos tecnoldgicos del establecimiento, por tener poco
dominio en el manejo y por el alto costo de los repuestos y reparacion en caso de
deterioro.

Los profesores y alumnos poseen conocimientos en el manejo de programas
informaticos pero no saben como aplicar las nuevas tecnologias de la informacion y

la comunicacion con fines didacticos.



CAPITULO I

FUNDAMENTACION TEORICA
2.1 TECNOLOGIA

Frecuentemente escuchamos hablar que estamos viviendo en la indistintamente
llamada era de la comunicacion, era tecnoldgica o era informatica caracterizada por la
sobreabundante cantidad de informaciébn que se genera, por los multiples
procedimientos y herramientas que se utilizan para procesarla y acceder a la misma,
¢ pero qué es tecnologia?, la Enciclopedia Océano define a la tecnologia como:
“Conjunto de los conocimientos técnicos y cientificos aplicados a la industria”. Por su
parte en la Reforma Educativa(6 -54) se define a la tecnologia como “la consecuencia
practica de la ciencia, comprende técnicas, instrumentos y procedimientos utilizados por
la sociedad para resolver problemas y satisfacer necesidades.” Sobre este mismo
tema, Enciclopedia Encarta 2001 ( 12- Tecnologia ) nos dice tecnologia es el “término
general que se aplica al proceso a través del cual los seres humanos disefian
herramientas y maquinas para incrementar su control y su comprension del entorno
material. El término proviene de las palabras griegas tecné, que significa “arte” u
“oficio 7, y logos, “conocimiento’o “ciencia’, area de estudio; por tanto, la tecnologia es

el estudio o ciencia de los oficios.”

2.1.1 Tecnologia y Educacion

La historia de la Educacion nos muestra los cambios lentos por los cuales ha
transitado la educacion en los diversos pueblos y épocas, asi también, nos hace ver los
cambios acelerados que se han registrado en este campo en las Ultimas décadas
influenciados en gran parte, por el desarrollo y avance de la tecnologia que ha invadido

el comercio, las comunicaciones, el hogar, la escuela,... en fin a la sociedad completa.

La tecnologia nos proporciona herramientas para mejorar y facilitar el aprendizaje,
con todos los avances tecnologicos que el profesor de la época actual tiene a su
alcance ahora es posible modificar aquellos procedimientos tradicionales improductivos
por procedimientos activos y eficientes. El uso de la tecnologia en el campo de la
educacion ha favorecido y facilitado el proceso de ensefianza aprendizaje a través del
tiempo. Pero en todo momento se debe tener muy presente que usar los recursos

tecnoldgicos soélo por el deseo de usarlos o provocar novedad o amenidad en el aula no
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garantiza buenos resultados, pues éstos, solamente se alcanzaran a través de una
buena planificacion del trabajo docente. Al respecto, Alpirez A. (1-4) nos dice “...Estos
nuevos recursos ponen en manos de los docentes y estudiantes algunas posibilidades
de trabajo tan atractivos y potencialmente innovadoras que incluso se puede pensar en
desarrollar actividades que sin su existencia habria sido imposible programar. Pero
estas nuevas herramientas por si solas, no pueden suponer ningin cambio
trascendental para la educacion . Es el docente quien como siempre, puede provocar
un proceso innovador en las aulas ayudado por estos y muchos otros recursos; el
proceso de cambio, desarrollo y sostenibilidad esta en sus manos”. Sobre este mismo
tema y mas adelante sefiala: “El verdadero valor y potencial de la tecnologia no radica
en las maquinas como tal, sino en el uso prudente y apropiado que se hace de los
programas para encontrar, procesar y comunicar la informacién. La integracion de la
tecnologia como una herramienta, a los programas de educacidn es crucial en la
preparacion de los estudiantes para que sean capaces de enfrentar exitosamente su
vida personal, académica y profesional.” Sobre este mismo tema, de Ledn M. Victor
Hugo (7-149) nos dice: “....Ia relacion que existe educacién y tecnologia es real y
muchas veces intima, porque en el proceso educativo, hay uno o muchos auxilios que
nos dan equipos simples o sofisticados, que no ha inventado un educador, pero que si
puede utilizarlos. La educacion sigue siendo la misma, pero ahora se ha rodeado de

distintos sistemas complicados que le da la tecnologia, para lograr mejores resultados.

La tecnologia entendida como el proceso natural del desarrollo humano, es
integrante del mismo proceso educativo del hombre, porque la did4ctica se auxilia de la
tecnologia para apuntalar los métodos, formas y sistemas de la educacion y el maestro
juega un papel primordial porgue es el punto intermedio entre el sistema y el educando.
Por eso, convencer al maestro para que se actualice y se meta en lo que esta viviendo ,
gue entienda que el mundo, la vida, es un constante cambio y que también el mismo
hombre tiende a cambiar, es una urgente necesidad.” De acuerdo a lo anteriormente
citado, podemos afirmar que las maquinas por muy llamativas 0 costosas que sean,
por si solas no saben hacer nada, son “inutiles”, pero serdn muy productivas y eficaces
si el profesor y los alumnos saben utilizarlas apropiadamente. Finalmente, en la
enciclopedia Encarta( 12-Lineas futuras en la tecnologia y en el aprendizaje. )

encontramos lo siguiente “Se asiste en la actualidad a una revolucion tecnoldgica en la
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gue se producen cambios rapidos y bruscos en la forma como la gente vive, trabaja y se
divierte. Como el ritmo del avance tecnologico no parece que vaya a frenarse, el reto
esta en aprender a adaptarse a los cambios con el mismo esfuerzo fisico o mental.
Para conseguirlo, los sistemas de aprendizaje y aquellos que los manejan deben
preparar a las personas con las nuevas tecnologias con seguridad y de forma
adecuada, y a superar con solvencia los cambios constantes en las nuevas formas de

trabajar haciendo del aprendizaje un proceso natural permanente.”

Todo profesor preocupado en su labor docente esta consciente de que al tiempo que
se desarrolla el avance de la tecnologia se incrementan las potencialidades educativas,
ahora, tanto el profesor como los o las alumnos con solo oprimir un botén, en un breve
instante tienen a su alcance una infinita cantidad de informacion y ésta se puede recibir
de una forma mas dinamica, extensa y entretenida con el agregado de que reducen las
barreras geograficas y que fisicamente, al ser humano le seria imposible hacer muchas
cosas sin el auxilio de estas herramientas. Esto para sefialar algunos beneficios de su
utilizacion teniendo presente en todo momento que estos recursos tecnolégicos deben
ser medios auxiliares y no sustitutos del profesor y que éste hara de ellos herramientas

Utiles o indtiles de acuerdo a su capacidad y habilidad en el empleo de los mismos.

2.1.2 Tecnologia Educativa

Sabemos que el uso de la tecnologia ha invadido todas las &reas del quehacer
humano, la educacién no ha escapado a ello, ahora escuchamos hablar de tecnologia
educativa a la cual se define como la aplicacion de un conjunto de materiales,
herramientas, maquinas y equipos destinados a la realizacion del proceso de
ensefianza. La tecnologia educativa hace referencia a la practica sistematica de
conocimientos cientificos y de técnicas auxiliandose de herramientas para darle
solucién a los problemas que plantea la ensefianza. Ademas de hacer referencia a la
aplicacion sistematica de los adelantos de la técnica a la ensefianza (uso de maquinas,
herramientas, equipo), también se refiere a la planificacion y organizacion del
aprendizaje, la administracion y otros aspectos de la teoria educativa. Aragoén de Viau
( 3-12) al hacer referencia a la tecnologia educativa dice: “La tecnologia educativa nos
permite encontrar herramientas y técnicas que ayuden a fortalecer la educacion a través
de investigaciones, evaluaciones y redisefios de nuevas formas de ensefianza. Esto

incluye las nuevas formas de aprendizaje también.”



2.1.3 Tecnologia informatica

El ordenador o computadora esta imponiendo una transformacion sin precedentes
en todos los ambitos de la actividad humana. La enciclopedia Encarta 2001 ( 12-
Informatica ) define el término informatica asi: “informatica o computacion , conjunto de
conocimientos cientificos y de técnicas que hacen posible el tratamiento automatico de
la informacién por medio de computadoras. La informética combina los aspectos
tedricos y practicos de la ingenieria, electronica, teoria de la informacién, matematicas,
I6gica y comportamiento humano. Los aspectos de la informética cubren desde la
programacion y la arquitectura informatica hasta la inteligencia artificial y robotica.”

El ordenador esta transformando el mundo, y todo profesor debe preparar a las
nuevas generaciones para vivir en una sociedad cada vez mas informatizada. De
acuerdo con Beccaria, Luis P. y Patricio E. Rey. Citados en CD_ROM resumen del |l
taller nacional de Tecnologia Educativa ( 18-La insercién de la informatica en la
educacion) “la informatica incide a través de mudltiples facetas en el proceso de
formacion de las personas y del desenvolvimiento de la sociedad; puede ser observado
desde diversos angulo, entre los que cabe destacar:

a.- La informatica como tema propio de ensefianza en todos los niveles del sistema
educativo, debido a su importancia en la cultura actual; se le denomina también
Educacioén Informatica.

b.- La informatica como herramienta para resolver problemas en la ensefianza practica
de muchas materias; es un nuevo medio para impartir enseflanza y opera como factor
gue modifica en mayor o menor grado el contenido ce cualquier curricula educativa; se
la conoce como Informatica Educativa.

c.- La informatica como medio de apoyo administrativo en el ambito educativo, por lo
gue se la denomina Informética de Gestién”.

Por su parte, Poole ( 21-3ll) afirma que “la aplicacion de la inteligencia humana esta
transformando al ordenador en una herramienta Gtil para un conjunto muy variado de
funciones relacionadas con la ensefianza, desde el control de la asistencia a clases
hasta la simulacion de experimentos cientificos y condiciones sociales, pasando por la
integracion al sistema escolar en pie de igualdad de los nifios discapacitados, por

nombrar sdlo unas pocas.” Los profesores han ideado a lo largo del tiempo mudltiples
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maneras en las que el ordenador puede ser programado para optimizar el proceso del

aprendizaje.

2.1.4 Lainformatica en la educacion

Podemos percatarnos que el ordenador o computadora estd imponiendo una
transformacion en todos los &mbitos de la actividad humana, conforme el tiempo
transcurre esta adquiriendo caracteristicas de omnisciencia y omnipotencia, en él se
integra de  manera especial la cultura audiovisual de nuestra época. Poole J.
Bernard.( 21-24 ) al respecto sefiala: “El ordenador combinado con la extensa variedad
de tecnologias asociadas a él es s6lo una de las muchas herramientas y técnicas que

pueden mejorar el entorno del aprendizaje...” mas adelante enfatiza “...es necesario
resaltar que la informatica no basta por si sola, para enfrentar el reto de formar cada
vez mas y mejores ciudadanos, pero puede ser al menos parte de la solucion,
constituye una opcion mas a la que puede recurrir todo docente, que sea efectiva o no

depende en gran parte del docente mismo.”

El aparecimiento de nuevas tecnologias han afectado a los procesos tradicionales de
ensefiar y aprender, ahora a diferencia de épocas anteriores, el profesor ya no se
dedica soOlo a transmitir datos, sino que lo que hace es garantizar que esos
conocimientos se adquieran en las mejores condiciones posibles, es decir, se preocupa
por establecer y mantener un entorno que favorezca el aprendizaje de los alumnos, por
esa razon el ordenador esta adquiriendo un inmenso poder como herramienta en
manos de quienes sepan utilizarlo con la intenciéon de facilitar el proceso de ensefianza
aprendizaje. Jouet, Josiane, ( 15-47) al respecto apuntan: “La computadora, y mas
especificamente la microcomputadora, se han convertido en numerosas ciudades en el
simbolo de la modernizacién de la educacién y de la preparacion de las generaciones
futuras para incorporarse a la —sociedad de la informacion- . El argumento que justifica
la penetracion de la informatica en los sistemas de ensefianza se basa en general en
las previsiones a largo plazo de la modificacion de la estructura del empleo que dara
lugar a un fuerte aumento del sector terciario, compuesto de oficios vinculados a la
produccion , el procesamiento y la utilizacion de informaciéon que exige el dominio de las
nuevas tecnologias. A las consideraciones de orden econdmico, vienen a sumarse las

tesis relacionadas mas directamente con el proceso de ensefianza. Numerosos
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trabajos han visto en la revolucion informatica un medio de reforma radical de los
sistemas educativos y han expresado grandes esperanzas en cuanto a las
repercusiones positivas del empleo de computadoras para el proceso cognitivo y el

desarrollo de la persona.”

La informatica no debe ser una asignatura mas, sino la herramienta que pueda ser
Gtil a todas las materias, segun Beccaria, Luis P. y Patricio E. Rey., citados en CD ROM
resumen del Ill taller nacional de Tecnologia Educativa ( 18 - La insercion de la
informatica en la Educacién ) "La computadora favorece la flexibilidad del pensamiento
de los alumnos, porque estimula la busqueda de distintas soluciones para un mismo
problema, permitiendo un mayor despliegue de los recursos cognitivos de los alumnos.
La utilizacién de la computadora en el aula implica un mayor grado de abstraccién de
las acciones, una toma de conciencia y anticipacion de lo que muchas veces hacemos
automaticamente estimulando el pasaje de conductas sensorio-motoras a conductas
operatorias, generalizando reversibilidad a todos los planos del pensamiento. Desde
los planos afectivo y social, el manejo de la computadora permite el trabajo en equipo,
apareciendo asi la cooperacion entre sus miembros y la posibilidad de intercambiar
puntos de vista, lo cual favorece también sus procesos de aprendizaje. Manejar una
computadora permite a los alumnos mejorar su autoestima, sintiéndose capaces de
realizar proyectos, crecer, entre otros.” Podemos observar con esto que el estudiante
se convierte en un sujeto activo y participante de su propio aprendizaje que puede
desarrollar usos y aplicaciones de la técnica a través de la utilizacion de la tecnologia

informatica.

2.1.5 ¢;Porqué usar la tecnologia informética en el proceso ensefianza
aprendizaje?

De sobra sabemos que el uso oportuno y apropiado de la tecnologia, sobre todo,
cuando responde a una buena planificacion trae como consecuencia multiples
beneficios en el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje. parafraseando a
Bernard J. Poole ( 21-3-5) cuando sefiala 5 maneras en que el ordenador debidamente
integrado, puede contribuir a la obtencién de resultados de calidad tenemos:
1.-Apoyo al aprendizaje: la existencia de diferentes tipos concretos de sistemas

informaticos educativos (enciclopedias electrénicas, sistemas multimedia, ejercicios de
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repeticion, sistemas integrados de aprendizaje, etc) que abordan desde diferentes
perspectivas como ayudar a que los nifios asimilen el conocimiento. Asi también
sefiala, el establecimiento de redes a través de lineas de comunicacion que estan
abriendo un mundo lleno de oportunidades para los alumnos, profesores

administrativos por igual.

2.-El apoyo a la ensefianza. Nos dice que cada profesor es capaz de elaborar y
producir materiales impresos y de presentacion para la enseflanza y el aprendizaje
empleando para ello la creacion informética de documentos y el mantenimiento de
registros escolares, programacion de todo tipo de materiales impresos, ... Puede ser

realizada de una manera rapida y ordenada.

3.-Otra de las contribuciones que sefiala es que también fomenta el aprendizaje
cooperativo cuando las tareas de investigacion y trabajo requieren la participacion de

varios o todos los estudiantes.

4.- Ademas sefala que, favorece que el profesor aumente su excelencia pues menciona
gue muchos profesores estdn empleando software de productividad (procesadores de
texto, sistemas de gestion de base de datos, hojas de célculo, herramientas de dibujo...)
para gestionar enteramente el proceso de ensefianza aprendizaje. Continta diciendo,
éstos sistemas bien disefiados e integrados son de gran ayuda para crear a los nifios
un entorno de aprendizaje satisfactorio, mejorando de ese modo, la excelencia cuando
todos disponen de ellos. La capacidad de creatividad que tiene el docente no lo tiene
ninguna maquina y por eso cuando el profesor es capaz de producir e innovar comparte
sus conocimientos al desarrollar lecciones que incorporan las ayudas para la

ensefianza mediante ordenador.

Son innumerables los beneficios que se pueden obtener al utilizar el ordenador en el
desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje pues es una herramienta que induce al
descubrimiento, estimula la creatividad, fomenta el control del entorno y de la
organizacion, facilita la comunicacién entre las personas, nos simplifica el trabajo, con
su ayuda podemos hacer cosas que nos seria imposible realizarlas sin su existencia,

esta a nuestro alcance,........ entonces ¢, porqué no utilizarlo en nuestra labor docente.
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Son innumerables los beneficios que se pueden obtener al utilizar el ordenador en el
desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje, asi también existen ciertos obstaculos
que limitan su empleo y eficiencia, es tarea del profesor utilizarlo cuando las
condiciones de su uso sean favorables y abstenerse hacerlo cuando su uso no

garantice las metas propuestas.

2.1.6 El enfoque curricular tecnolégico

Entre los diferentes enfoques curriculares encontramos el tecnolégico, el que se
utilizé en el desarrollo de la propuesta. Parafraseando a Bolafios (4-13 ) tenemos que
en relacién con los objetivos, en este enfoque, se plantean en términos de conductas
observables que incluyen habilidades, destrezas y conocimientos que se espera
alcance el alumno. Condicionan la seleccién y aplicacion de los recursos y medios.
En relacion con el alumno, este enfoque da énfasis a los procedimientos para el
desarrollo de los procesos de ensefianza-aprendizaje sobre el papel del alumno. El
educando procesa informacion, aprende a partir de.  Con relacion al profesor, éste es
conductor, preocupado de la tecnologia como medio para transmitir contenidos. Con
este enfoque, el contenido se valora como elemento esencial del curriculo y por eso se
emplean los medios y recursos tecnoldgicos que garanticen una eficaz transmision. Se
da énfasis a los contenidos provenientes de la cultura sistematizada. Con relacién a
los recurso, este elemento toma en este enfoque un lugar de prioridad, puesto que los
recursos se valoran a si mismos como propiciadores de aprendizaje. La evaluacion
enfatiza en la medicidon de los contenidos, habilidades y destrezas alcanzados. Asi

prioriza la evaluacion sumativa.

2.2 NUEVAS TECNOLOGIAS DE LA I~NFORMACIC')N Y DE LA
COMUNICACION EN EL PROCESO DE ENSENANZA APRENDIZAJE

Las nuevas tecnologias de la informacion y la comunicaciéon estan influyendo en
todos los ambitos del quehacer humano y muy especialmente en la educacion. En el
disefio instruccional para la aplicacion de nuevas tecnologias en la educacién
secundaria. (16 -29 ) encontramos que: “...las nuevas tecnologias de la informacion y
la comunicacion brindan un potencial apoyo a la educacion al ofrecer posibilidades de
plantear nuevos escenarios para la ensefianza aprendizaje que mejoran los entornos

educativos tradicionales.” Ademas puntualiza que “ las NTlyC (Nuevas Tecnologias de
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la Informacion y la comunicacion) usualmente denotan un grupo de tecnologias no
tradicionales, surgidas principalmente del campo de Ila informéatica y las
comunicaciones, entre ellas: multimedios, CD-ROM, en diferentes formatos,
hiperdocumentos, video interactivo, hipermedia, videotexto, teleconferencia, correo

electrénico...”

En el disefio instruccional para la aplicacion de nuevas tecnologias en la educacion
secundaria (16-29) se define las Nuevas tecnologias de la Informacion y la
Comunicacion como “el conjunto de herramientas, soportes y canales para el
tratamiento y acceso a la informacion”. En general las NTIyC permiten generar y
procesar informacién, como es el caso de la informatica, facilitar el acceso a grandes
masas de informacion en periodos cortos de tiempo, como son los CD-ROM y el acceso
a grandes bases de datos; presentar al usuario la misma informaciéon con cédigos
linglisticos diferentes, que les permitan centrarse en los que tienen una mayor
disposicion o elegir los que se adecuan mas a los contenidos emitidos, como son los

hiperdocumentos; y transmitir informacion.

El disefio instruccional para la aplicacién de nuevas tecnologias en la educacion
secundaria ( 16-30) al hacer referencia a las NTlyC nos dice que “...las circunstancias
tecnoldgicas, culturales y sociales actuales imponen nuevos fines a la educaciéon. Los
objetivos educativos que comienza a requerir la sociedad actual van mas alla de la
busqueda de una educacion para el empleo, que fue la preocupacion de la era

industrial.

La ensefianza tradicional no parece ofrecer un entorno apropiado para una
formacién que promueva estos nuevos fines educativos y que permitan desarrollar
competencias en el uso apropiado de las sobreabundantes fuentes de informacién. De
ahi que comienzan a aparecer nuevos ambientes de aprendizaje que, aunque no
necesariamente sustituyan a las aulas tradicionales, si vienen a complementarlas y a
diversificar la oferta educativa.” Entre las aplicaciones mas destacadas que ofrecen las
nuevas tecnologias se encuentra la multimedia que se inserta rapidamente en el
proceso de la educacion y ello es asi, porque refleja cabalmente la manera en que el
alumno piensa, aprende y recuerda, permitiendo explorar facilmente palabras,
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imagenes, sonidos, animaciones y videos, intercalando pausas para estudiar, analizar,
reflexionar e interpretar a profundidad la informacion utilizada buscando de esa manera
el deseado equilibrio entre la estimulacion sensorial y la capacidad de lograr el

pensamiento abstracto.

2.2.1 Multimedia

Al hacer referencia al término multimedia Marotto y Grau citado en disefio
instruccional para la aplicacion de nuevas tecnologias en educacion secundaria
(16-120) la definen como “...la combinacion de texto, graficos o animaciones generados
por computadora, sonido y captura de imagenes de video, que permite crear
ambientes de aprendizaje donde los alumnos pueden moverse de un concepto a otro
y de un medio a otro a su propio ritmo y siguiendo sus propios intereses.” La
Enciclopedia Encarta 2001 ( 12: Multimedia ) nos dice que “multimedia, en informatica,
forma de presentar informaciébn que emplea una combinacion de texto, sonido,
imagenes, animacion y video.” Por su parte Bernard J. Poole. (21-189,192) define a la
multimedia como: “las diferentes maneras (video animado, imagenes, texto, sonido), en
la que las palabras, las imagenes y los nimeros pueden ser impartidos para transmitir
un significado.” Podemos concluir entonces que la tecnologia multimedia dentro del
contexto educativo, se refiere a la utilizacion combinada de medios diversos como
peliculas, imagenes, texto, muasica, habla, sonido en general para fines educativos.
Es necesario hacer ver que este término también se aplica para hacer referencia a la

magquinaria utilizada para almacenar, editar, proyectar y transmitir la informacion.

El profesor y los alumnos pueden crear sus propias presentaciones de contenidos
educativos utilizando diversos medios (sonido, texto, imagenes, animacion, video) con
fines didacticos estas presentaciones pueden incluir asociaciones predefinidas
(‘hipervinculos)que permitan a los usuarios moverse por toda la informacién contenida,
esto hace que los formatos multimedia no sean presentaciones estaticas con imagenes
y sonido donde (el maestro ensefia y el alumno aprende) como en los procedimientos
tradicionales, sino que constituye una oportunidad en la cual el alumno tiene la
oportunidad de interactuar con el programa, la maquina, el profesor, los contenidos o
con sus compafieros en una forma entretenida, variada y formativa. Alumnos y

profesores pueden utilizar el ordenador en todos los aspectos y necesitan las
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tecnologias multimedia para comunicar ideas, describir objetos e informaciones, esto
les exige seleccionar el o los mejores medios para trasladar su mensaje, para

estructurar la informacion de una manera ordenada y efectiva.

El disefio instruccional para la aplicacion de nuevas tecnologias en educacién
secundaria( 16-121 ) sefiala al respecto de los multimedios que: “...constituyen un
nuevo medio basado en tecnologia para estimular el desarrollo del pensamiento,
aprendizaje y comunicacién. Permite hojear, anotar, enlazar y elaborar nueva
informacion en base de datos...” Poole J. Bernard ( 21--112 ) al respecto dice: “ La
tecnologia multimedia ha aportado una nueva dimensién al proceso de ensefianza
aprendizaje. Los alumnos que tienen acceso a las plataformas de aprendizaje
multimedia de manera individual o en grupos, pueden hacerse con el control de su
propio aprendizaje, construyendo el conocimiento a un ritmo y en una direccién que se
ajusta a sus necesidades y deseos.”

Con el avance de la tecnologia, en nuestro tiempo alumnos y profesores pueden
hacer uso de la tecnologia multimedia y desarrollar el proceso ensefianza aprendizaje
al interactuar aprenden haciendo cosas, insertando, copiando, dibujando, grabando
voces, sonidos, figuras, etc. manipulando herramientas. Asi también, puede recurrir al
uso de imagenes, videos, figuras que ellos mismos pueden elaborar o seleccionar,

también puede leer, copiar o producir textos y grabar narraciones o traducciones.

Beccaria, Luis P. y Patricio E. Rey, citados en el CD ROM resumen del Il taller
nacional de Tecnologia Educativa (18- La insercion de la informatica en la educacién) al
referirse a la multimedia sefialan que: “...la tecnologia multimedia se convierte en una
poderosa y versatil herramienta que transforma a los alumnos, de receptores pasivos de
la informacion en participantes activos, en un enriquecedor proceso de aprendizaje en
el que desempefia un papel primordial la facilidad de relacionar sucesivamente distintos
tipos de informacién, personalizando la educacioén, al permitir a cada alumno avanzar
segun su capacidad. No obstante, la mera aplicacion de la multimedia no asegura la
formacion de mejores alumnos y futuros ciudadanos, si entre otros requisitos dichos
procesos no van guiados y acompafiados por el profesor. El profesor debe seleccionar
criteriosamente el material a estudiar a través del computador, sera necesario que

establezca una metodologia de estudio, de aprendizaje y evaluacion, que no convierta
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por ejemplo a la informacién brindada a través de un CD ROM en un simple libro
animado, en el que el alumno consuma grandes cantidades de informacion que no
aporten demasiado a su formacion personal. Por sobre todo el profesor tendra la
preocupacion no solo de examinar cuidadosamente los contenidos de cada material a
utilizar para detectar posibles errores, omisiones, ideas o0 conceptos equivocos, sino
gque también deberd fomentar entre los alumnos una actitud de atento juicio critico

frente a ello.”

2.2.2 La hipermedia

La hipermedia es un medio eficaz para realizar la ensefianza y el aprendizaje con
enormes posibilidades, la hipermedia es la unién de dos tecnologias de procesamiento
de informacidn: el hipertexto y la multimedia. La informacion hipertexto es accesible de

maés de una manera. La informacion multimedia se comunica por mas de un medio.

Pool J. Bernard (21- 202) nos dice que: “ El hipertexto son datos enlazados en red,
de manera que el lector puede seguir cualquiera de los caminos disponibles, tanto
dentro de los documentos como entre los documentos.” Mas adelante sefiala “ los
sistemas hipertexto son redes intrincadas de datos conectados electrénicamente..... un
sistema hipertexto esta disefiado de forma que el usuario puede saltar de un tema a
otro casi al azar, de una manera no lineal; los datos también pueden estar enlazados
jerédrquicamente. Ello contrasta con el tipico orden de principio a fin, completamente
lineal, con el que solemos recorrer una fuente de datos, como, por ejemplo, un libro, un

video o una pieza musical.”

Gracias a los sistemas de hipertexto el usuario tiene un acceso no lineal a una
amplia base de datos de material multimedia, formado por textos, imagenes fijas, video
de peliculas, habla musica, asi como sonido en general. Muchas de las enciclopedias
multimedia actuales son, en realidad, ejemplos de base de datos hipermedia. El
usuario selecciona un tema de estudio y, en el transcurso del mismo, puede consultar
alguna informacion relacionada con la anterior, la cual puede estar enlazada a su vez
con una fotografia, un video clip, un diagrama, etc.  La Enciclopedia Encarta 2001(12-
multimedia) sefiala que “Los productos multimedia bien planteados pueden ampliar el
campo de la presentacion en formas similares a las cadenas de asociaciones de la

mente humana. La conectividad que proporcionan los hipertextos hace que los
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programas multimedia no sean meras presentaciones estaticas con imagenes y

sonido, sino una experiencia interactiva infinitamente variada e informativa.”

2.2.3 CDROM

Las aplicaciones multimedia son programas informéticos que cominmente las
encontramos en los discos compactos, mas conocidos como CD (Compact Disc). El
disefio instruccional para la aplicacion de nuevas tecnologias en la educacién
secundaria (16-21) sefiala “CD ROM, es la palabra que se forma a partir de las palabras
iniciales de Compact Disc-Read Only Memory. Estandar de almacenamiento de
archivos informaticos en el que la superficie del disco esta recubierta de un material que
refleja la luz. El CD-ROM se caracteriza por ser de sélo lectura. Los principales
estandares utilizados para almacenar la informacién en este tipo de discos son el disco
sélo de lectura, mas conocido como CD ROM (por sus siglas Compact Disc- Read
Only Memory), el CD-R o WORM (permite grabar la informacién una sola vez), el CD-
DA (permite reproducir sonido), el CD-I (define una plataforma multimedia y el photo
CD (permite visualizar imagenes estaticas).” Los CD-ROM se utilizan para almacenar
grandes cantidades de datos, ahora con los nuevos equipos interactivos con
ordenadores y CD-ROM, se facilita presentar la informacién combinando texto,
dibujos, video.....pero el profesor debe seleccionar criteriosamente el material a estudiar
a través del computador, sera necesario que establezca una metodologia de estudio, de
aprendizaje y evaluacion, que no convierta a la informacién brindada a través de un CD-
ROM en un simple libro animado, en el que el alumno consuma grandes cantidades de
informacion que no aporten demasiado a su formacion personal. En relaciéon a la
adquisicién del conocimiento, Alpirez ( 1-26) nos dice “la internalizacion del
conocimiento ocurre, no cuando los educandos miran y oyen, sino mientras estan
sumergidos en la dinamica de interaccion que requiere el aprendizaje.” El aprendizaje
se logra mejor cuando es activo, cuando cada estudiante crea sus conocimientos en un

ambiente dinamico de descubrimiento.

2.3 ORDENADORES, DESARROLLO COGNITIVO Y TEORIA DEL
APRENDIZAJE

Las decisiones sobre como y cuando se debe usar el ordenador para mejorar la

calidad de la educacion del alumno deben tomarse en base al conocimiento y la
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experiencia de los profesores responsables de preparar y mantener el entorno en el que
tiene lugar la educacién. Conscientes de que no existe un método Unico 0 que sea
mejor que todos los existentes y que sea aplicable en todas las circunstancias y a todos
los alumnos , pero ante todo, el hecho de tener dominio de la teoria del aprendizaje y el
desarrollo cognitivo, es fundamental para todo profesor en el ejercicio de su labor
docente. Poole (21-3I2) al respecto nos dice: “Los sistemas de aprendizaje mediante
ordenador que estén adecuadamente disefiados aplicaran los principios de una solida

teoria del aprendizaje adecuada al desarrollo cognitivo del alumno.”

2.3.1 Desarrollo cognitivo

Existe un cuerpo importante de investigacién que nos permiten evaluar la ubicacion
académica de nuestros alumnos en relacion con las expectativas de desarrollo cognitivo
fundamentadas en las variables de edad y madurez intelectual. Parafraseando a
Clifford M. Margaret (5 -301,302) Sobre este tema Jerome Bruner, hace observaciones
sobre las fases del crecimiento cognitivo humano y sefiala la progresion en el modo en
que las personas representan su experiencia del mundo. Bruner concibe el desarrollo
cognitivo como una serie de esfuerzos seguidos de periodos de consolidacion, él cree
que éstos esfuerzos del desarrollo se organizan en torno a la aparicién de determinadas
capacidades y que la persona que aprende tiene que dominar determinados
componentes de una accion o de un cuerpo de conocimientos antes de poder dominar
los demas. Bruner habla de tres modelos de aprendizaje: enactivo, icénico y simbdlico.
En el modelo enactivo de aprendizaje se aprende haciendo cosas, actuando, imitando
y manipulando objetos, en otras palabras, donde las acciones son el camino al
entendimiento (en el modelo enactivo, las acciones son el camino hacia el
entendimiento). Los profesores pueden inducir a sus estudiantes a usar este modelo de
aprendizaje proporcionandoles demostraciones y ofreciéndoles materiales pertinentes,
asi como actividades de representacion de roles, modelos y ejemplos de conductas.
El modelo iconico de aprendizaje implica el uso de imagenes o dibujos, se usan las
imagenes para representar la experiencia (donde se usan las imagenes para
representar la experiencia). Asi también sefiala, que los profesores pueden lograr que
se adquieran estos contenidos educativos proporcionando a los estudiantes dibujos, y
diagramas relacionados con el tema y ayudandoles a crear imagenes adecuadas. La

representacion iconica es de gran utilidad para el adulto que estudia habilidades o
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conceptos complejos. El modelo simbdlico de aprendizaje es el que hace uso de la
palabra escrita, el habla. El lenguaje que es el principal sistema simboélico que utiliza el
adulto en sus procesos de aprendizaje aumenta la eficacia con que se adquiere y
almacenan los conocimientos y con que se comunican las ideas. Es el modelo de
aprendizaje mas generalizado (donde el lenguaje en sus diferentes formas posibilita la

encapsulacion cognitiva de la realidad).

2.3.2 Teorias del aprendizaje y tecnologia informética
Alpirez ( 1-4,5) indica “Cuando la tecnologia se integra al proceso de formacion, el
estudiante empieza a participar en un nuevo proceso que requiere del aprendizaje una
serie de habilidades y destrezas de desarrollo de orden superior que se combinan con
la creacion de practicas pedagoégicas acordes a ambientes complejos, donde la calidad
de la informacién es diversa y casi sin fin.” Ma&s adelante y con relacion a este tema
sefiala: “..... el constructivismo, una de las practicas pedagogicas facilitadoras de la
integracion de la tecnologia al proceso educativo, fomenta esta nueva forma de trabajo
colaborativo, participativo e interdisciplinario” donde el estudiante es el centro de su
aprendizaje. La interaccion grupal aumenta la efectividad y eficiencia instruccional, asi
como las interacciones sociales positivas.” Ademas sefiala algunas oportunidades que
esa practica pedagodgica ofrece:
¢ Vivenciar las practicas culturales propia de los otros estudiantes.
o Reflexionar sobre experiencias con el fin de valorar y evaluar las experiencias de
otros y escoger una opcién para experimentar.
e Descubrir las destrezas para poder ensayar la nueva opcion escogida
¢ Visualizar una integracién de lo integral y de los descubierto.
e Ensayar lo descubierto y sus correspondientes destrezas, con el fin de evaluar
individual y colectivamente los resultados.
¢ Integrar la aplicacion del ensayo a la realidad vivida.
e Crear un nuevo ambiente de aprendizaje a través de:
o Despertar y dirigir la atencidon del estudiante hacia los aspectos mas
relevantes del proyecto, problema o actividad.
o Situar en términos de la estimulacién optima o lo que Vigostky llamdé la zona
de desarrollo préximo, despertando un breve desequilibrio sin crear

demasiada ansiedad.
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o Crear expectativas en el estudiante y estimular su planificacion (meta
cognicion)

0 Asegurar situaciones de aprendizaje significativas, es decir, episodios que
contengan sentido y valor para el estudiante desde su propia cultura.

o Fomentar el procesamiento de nueva informacién via uso de preguntas,
mostrando una estructura bien desarrollada en redes apropiadas a la materia.

0 Aprovechar las oportunidades de usar imagenes cuando son apropiadas.

o Pediry desarrollar la comparacion, la inferencia y el uso de reglas logicas.

o Estimular y guiar la generalizacién y la transferencia de lo aprendido via
diversos ejemplos practicos.

0 Modelar el uso de la resolucién analitica y ofrecer diversos ejemplos y

problemas para resolver..

Ofrecer diversas situaciones de resoluciones de problemas

Proveer retroalimentacion frecuente.

Asegurar autoeficacia.

O ©0O o o©

Dosificar la cantidad de contenidos necesarios de acuerdo con las

necesidades de aprendizaje.

2.3.3 Constructivismo

Parafraseando a Angel Luis Caraballo Rios citado por Alpirez A. Gabriela  (1-28 )
El planteamiento de base en este enfoque es que el individuo es una construccion
propia que se va produciendo como resultado de la interaccion de sus disposiciones
internas y su medio ambiente, y su conocimiento no es una copia de la realidad sino
una construccion de la persona misma. Esta construccion resulta de la representacion
inicial de la informacion y de la actividad externa o interna, que desarrollamos al
respecto.

A través de los procesos de aprendizaje el alumno construye estructuras, es decir,
maneras de organizar la informacion, las cuales facilitaran mucho las adquisiciones
futuras, y por lo tanto, los sicélogos educativos y los disefiadores de curriculos y de
materiales didacticos (libros, guias, programas computacionales, manipulables, etc.)
deben hacer todo lo posible para estimular todas las estructuras. Esto incluye entender
gue una estructura es algo amplia, complicada, interconectada, y que obviamente no

puede ser representada facilmente por los objetivos conductuales. Cominmente se dice
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que las estructuras son compuestos de esquemas. Un esquema es una
representacion de una situaciéon concreta o de un concepto que permite manejarlos
internamente y enfrentarse a situaciones iguales o parecidas en la realidad. Las
estructuras cognitivas son las representaciones organizadas de experiencias previas.
Son relativamente permanentes y sirven como esquemas que funcionan activamente
para filtrar, codificar, categorizar y evaluar la informacién que uno recibe en relacion con

algunas experiencias relevantes.

Otro punto que se enfatiza en el constructivismo es que el conocimiento es un
producto de la interaccion social y de la cultura. Se resaltan los aportes de Vigotsky al
efecto, donde todos los procesos psicolégicos superiores (comunicacién, lenguaje,
razonamiento, etc.) se adquieren primero en un contexto social y luego se internalizan.
Otro de los conceptos esenciales de la obra de Vigotsky es el de la zona de desarrollo
proximo. No es otra cosa de la distancia entre el nivel real de desarrollo determinado
por la capacidad de resolver independientemente un problema, y el nivel de desarrollo
potencial, determinado a través de la resolucién de un problema bajo la guia de un

adulto o en colaboracién con un comparfiero mas capaz.

Piaget plante6 que, para aprender, el alumno requiere de un estado de desequilibrio,
una especie de ansiedad que sirve de motivacion para aprender, relacionado con este
concepto es el de nivel optimo de sobre-estimulacién idiosincrasico, propuesto por
Haywood; una combinacion interesante del desequilibrio de Piaget y la zona de
desarrollo préximo de Vigotsky . El nivel de sobre- estimulacion es definido como un
punto mas alla de las capacidades actuales del alumno (Vigotsky) que a la vez cree una
cierta cantidad de ansiedad (desequilibrio) que motiva al alumno a aprender. La
cuestion clave de la educacion estd en asegurar la realizacion de aprendizajes
significativos, a través de los cuales el alumno construye la realidad atribuyéndole
significados. Para tales fines el contenido debe ser potencialmente importante en el
alumno debe tener una actitud favorable para aprender significativamente; Coll plantea
gue la significatividad esta directamente con la funcionalidad y dice que: cuanto mayor
sea el grado de significatividad del aprendizaje realizado tanto mayor serd su

funcionalidad.
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Fosnot, citado en disefio instruccional para la aplicacion de nuevas tecnologias en la
educacion secundaria (16-28) indica que “La perspectiva constructivista del aprendizaje
es un proceso autorregulable el cual consiste en esforzarse por resolver el conflicto que
se da entre las representaciones mentales que ya se tienen del mundo y las nuevas
percepciones discrepantes que se van adquiriendo, construyendo nuevas
representaciones y modelos de la realidad cual empresa humana de generacién de
significados mediante la utilizacion de herramientas y de simbolos disefiados
culturalmente, y posterior negociacion de tal significado por medio de la actividad social,

cooperativa, el discurso y el debate.”

El constructivismo considera que el estudiante es un individuo activo y con una
actitud positiva en busca de la comprension de la experiencia.  El educando busca
respuestas a medida que van surgiendo las preguntas. Encontrar respuestas a este
flujo de preguntas que surgen a partir de las curiosidad involucra al educando en una
construccion igualmente constante. El constructivismo es un enfoque educativo que
pretende explicar el origen del conocimiento, tomando en cuenta que éste no se
adquiere, sino que cada individuo, lo crea o recrea en su mente. Este proceso se ve
afectado por el medio en que se desarrolla el individuo, sus caracteristicas propias y

por la interaccion entre éste y el conocimiento mismo.

Para enfrentar los retos actuales, es necesario ademas de la forma como se
adquiere el conocimiento, las implicaciones directas que este proceso tendra a lo largo
de la vida del estudiante, es decir, como la educacion favorece y potencia la capacidad
de adquisicidn de conocimiento en las generaciones que se estan formado hoy.

De lo anterior se infiere que la construccién o adquisicion de conocimiento debe
estar impregnado de una intencionalidad bien definida, alimentarse de contenidos
cientificos y artisticos, ser sistematico y riguroso, conducir a la construccion de
productos mentales vy fisicos, favorecer la convergencia y colaboracion de las distintas
disciplinas.

2.3.4 Siete metas para el disefio de ambientes de aprendizaje

Constructivistas
Honebein, citado en disefio instruccional para la aplicacion de nuevas tecnologias en

educacion secundaria (16- 27). plantea las siguientes siete metas al desarrollar el

proceso ensefianza aprendizaje en un ambiente constructivista.
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Colocar el aprendizaje dentro de contextos realistas y pertinentes. El educador tiene
que facilitar su experiencia en el proceso de construccion del conocimiento, los
estudiantes deben de responsabilizarse por determinar los temas y las estrategias
de aprendizaje.

Proveer experiencia en multiples puntos de vista y cultivar aprecio por éstos. Los
problemas del mundo real rara vez tienen una Unica solucién correcta, normalmente
existen muchas maneras de pensar acerca de los problemas y de resolverlos. Los
educandos deben tomar parte en actividades que los capaciten para evaluar
soluciones alternas a los problemas como medio para probar y enriquecer su
entendimiento.

Colocar el aprendizaje dentro de contextos realistas y pertinentes. La mayoria de los
aprendizajes se dan en el contexto de la escuela donde los educadores privan la
actividad de aprendizaje de las tensiones de la vida real. Los educadores deben
poner los problemas en el sonido y complejidad que los rodean fuera del aula. Los
educandos deben aprender a imponer el orden en la complejidad y el ruido, asi
como resolver el problema medular .

Promover sentido de propiedad y voz en el proceso de ensefianza-aprendizaje. Esto
ilustra la caracteristica de centrarse en el estudiante, ellos identifican los temas,
instrucciones y los objetivos, asesorados y guiados por el educador.

Colocar el aprendizaje dentro de la experiencia social. El cultivo del intelecto es
influenciado significativamente por la interaccién social Asi, el aprendizaje debe
reflejar la colaboracion, tanto en el docente-estudiante, como estudiante-estudiante.
Promover la utilizacion de miultiples modos de representacion. La comunicacion oral
y escrita son las dos formas mas comunes de transmitir conocimiento en ambientes
educacionales. No obstante el aprendizaje que es mediado por estas formas de
comunicacion, restringe la manera de ver el mundo de los estudiantes. Las clases
deben adoptar medios adicionales como el video, audio, internet, CD ROM, con el
fin de proveer experiencias mas ricas.

Promover toma de conciencia del proceso de construccién del conocimiento. El
resultado clave de un ambiente de construccion es el aprender a aprender. Es la
habilidad del estudiante para explicar porqué o como ellos resolvieron un problema

de cierta manera; analizar su proceso de construccion del conocimiento.
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2.4 ESENANZA APRENDIZAJE MEDIANTE ORDENADOR

Todo profesor en su afan por atraer la atencion de los estudiantes y promover el
interés por aprender ha utilizado, de acuerdo a sus posibilidades y capacidad, diversos
medios audiovisuales, el avance tecnolégico ha puesto al alcance de alumnos y
profesores una herramienta mas, el ordenador, el cual no va a desplazar a las ayudas
audiovisuales tradicionales pero la informatica si puede aportar una nueva dimensién a
estas en una forma sencilla, con una sola maquina el profesor o los alumnos pueden
coordinar el empleo de varios medios (texto, imagenes, video animado, habla, sonido
en general) cosa que no puede hacerse facilmente con todas las ayudas audiovisuales
a la vez y en un ambiente que permite la interaccién entre alumnos(as), maquinas,
programas, profesor, ... la tecnologia nos proporciona herramientas para mejorar la

calidad de la educacion de nuestro tiempo.

En relacion a la educacion, Nérici, (19: 19) la define como “Un proceso que tiende a
capacitar al individuo, para actuar conscientemente frente a nuevas situaciones de la
vida, aprovechando la experiencia anterior y teniendo en cuenta la integracion, la
continuidad y el progreso sociales. Todo ello de acuerdo con la realidad de cada uno,
de modo que sean atendidas las necesidades individuales y colectivas.”

La educacién es un proceso inherente del ser humano en el cual se interrelacionan los
procesos de ensefianza y aprendizaje los cuales son complementarios, correlativos e

interactivos. haremos una revision de los mismos desde la perspectiva constructivista.

2.4.1 Ensefanza

Ha quedado atras la idea de que el maestro lo sabe todo y su tarea es la de transmitir
esa informacion que posee. Alves de Matos (2-32) nos dice al respecto “El moderno
concepto de ensefianza esta exigiendo la revision de las viejas rutinas, tales como:
ensefianza meramente verbalista y expositiva; esclavitud de los alumnos y profesores a
los textos; insistencia en la memorizacion de nomenclaturas, fechas, nombres propios,
reglas, principios y hechos; exdmenes de memoria textual pura, etc. Es hora de
remplazar esas viejas rutinas improductivas por métodos mas activistas y
reflexivamente fecundos, que dinamicen la inteligencia de los alumnos y creen en ellos
actitudes y habitos fundamentales de valor real para la vida en una sociedad

democrética y progresista.”
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Desde la perspectiva constructivista el profesor deja de ser un transmisor de
informacion para convertirse en un facilitador de oportunidades, situaciones y espacios
para que el educando construya sus propios conocimientos.

Existen muchas definiciones de ensefianza, revisando algunas de ellas tenemos que
Editora Educativa nos dice: ( 10-10 )"... ensefiar es animar y conducir técnicamente el
aprendizaje de los educandos en un &rea de conocimientos, explicando los contenidos
textuales o ideas intrincadas en las exposiciones tedricas. Es hacer reaccionar a los
educandos frente a situaciones que sean anélogas a las que los acompafan en el
proceso de la vida". La conciencia, intencionalidad y deliberacién son conceptos
inseparables de la ensefianza, puesto que las intenciones del profesor se transforman

en valores o comportamientos de los alumnos.

2.4.2 Aprendizaje

Desde un enfoque constructivista, el aprendizaje es el elemento mas importante en la
practica educativa. El alumno es el actor principal en el proceso educativo y en la
construccion de los conocimientos. César Coll citado por DIGEBI (9-16 ) nos dice que
el aprendizaje escolar “ Es el resultado de un complejo proceso de interacciones que se
establecen entre tres elementos: el educando que aprende, el contenido sobre el que se
versa el aprendizaje y el profesor que ayuda al educando a construir significados y a
atribuir sentido a lo que aprende.” El concepto de aprendizaje se relaciona con la
adquisicién de informacién, modificar actitudes y relaciones de comportamiento y
abordar con sentido critico los hechos y las creencias. El aprendizaje significativo es

uno de los conceptos basicos en el moderno constructivismo.

2.4.3 El aprendizaje significativo

El aprendizaje significativo es el que se espera que el alumno alcance cuando se
desarrolla el proceso ensefianza aprendizaje desde el enfoque constructivista. Digebi
(9-35) nos dice “Este tipo de aprendizaje se da cuando el alumno, como constructor
de su propio conocimiento, relaciona los contenidos por aprender y les da un sentido, a
partir de los conocimientos que ya posee. Es decir, consiste en tomar los contenidos
objeto de aprendizaje, y darles sentido a partir de su propia estructura conceptual”.
Océano (20-132) “El aprendizaje significativo tiene lugar cuando el sujeto que

aprende pone en relaciéon los nuevos contenidos con el cuerpo de conocimientos que ya
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posee, es decir, cuando establece un vinculo entre el nuevo material de aprendizaje y
los conocimientos previos. El aprendizaje significativo se diferencia del aprendizaje
repetitivo fundamentalmente en que, como dice Piaget, el primero consiste en provocar
un estimulo en los alumnos para que modifiquen su conocimiento construyéndolo ellos
mismos, mientras que el segundo se limita a la mera acumulacion de conocimientos.
La construccion de aprendizajes significativos implica la participacion del alumnado en
todos los niveles de su formacion por lo que deja de ser un mero receptor pasivo para
convertirse en elemento activo y motor de su propio aprendizaje. Para que el alumno
pueda participar en un aprendizaje autbnomo los docentes deben orientar sus esfuerzos
a impulsar la investigacion, la reflexion y la busqueda o indagacion. La investigacion es
imprescindible para el progreso, ya que a través de ella se pueden hallar nuevas formas
de obrar. Los maestros y profesores, por otra parte, también necesitan la investigacion
para averiguar cuales son los métodos y las estrategias didacticas que facilitan el
aprendizaje del alumnado....” Asi también sefiala “ actividades como investigar, indagar
o reflexionar permiten al alumno llevar a cabo un aprendizaje autbnomo. Potenciar este

aprendizaje debe contarse entre los objetivos del profesor.”

2.4.4 Ensefanza-aprendizaje

Es el proceso que permite establecer la interaccion entre estudiante, profesor,
contenidos, herramientas, etc., que posibilita que el alumno adquiera los conocimientos,
habilidades, destrezas y aptitudes que se han establecido previamente en los objetivos.
Editora Educativa( 10-9) al respecto dice: “El proceso de ensefianza aprendizaje implica
el desarrollo de los aspectos cognoscitivo, afectivo y psicomotriz, para el crecimiento
desarrollo y madurez de la personalidad del alumno. Esta es la razén del porqué se
requiere trabajar constantemente, uno orientando y el otro trabajando.” Para que el
proceso ensefianza aprendizaje se desarrolle en la forma debida es necesario que la
persona que se dedique a ensefiar esté plenamente consciente del papel y la
responsabilidad que asume, el profesor que abusa de la exposicidon verbal al
desarrollar su clase, anula la actividad mental del que aprende, asi también, no ejercita
las habilidades y capacidades de sus alumnos. El uso del ordenador en el proceso
ensefianza aprendizaje posibilita el uso de metodologia innovadora en la que el alumno

es el protagonista principal en la construcciéon de su propio aprendizaje.
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2.4.5 Los roles en el laboratorio de informatica

Swapna Puni Estévez Singh (11-Roles en el laboratorio de informatica ) “Se debe
aclarar que tanto el tutor y/o encargado del laboratorio (docente especializado en
informatica educativa) cuanto los maestros, deben trabajar en forma conjunta e
integrada, pero cada uno tiene su funcién especifica en este proyecto de la
computadora en la escuela, bajo la pedagogia construccionista, que se detalla a

continuacion.”

Rol del alumno como agente activo

En este tipo de ambiente pedagdgico el alumno:

e Aprende a identificar sus necesidades e intereses, mientras que el maestro se las
respeta y orienta a satisfacerlas.

e Pasa a ser el personaje central en el proceso educativo, él va construyendo su
aprendizaje, mientras que el maestro debe ser el apoyo y la orientacion de este.

e Mediante el descubrimiento de situaciones nuevas, desarrolla un marco referencial
completo desarrolla la capacidad de formularse problemas y de elaborar sus propias
y diferentes soluciones, manejando asi la formulacion y la prueba de hipotesis.

e Aprende a cuestionarse y a cuestionar a los demas.

e Desarrolla la capacidad e interés por la investigacion .

Rol del maestro
El rol del maestro dentro de la pedagogia construccionista, es de facilitador,
orientador del alumno; propiciando un ambiente adecuado para el desarrollo integral del
educando donde éste pasa a ser un agente activo, participativo y responsable de su
propio proceso de aprendizaje. De alli que el maestro es:
e Es el responsable del seguimiento de su grupo de alumnos en el laboratorio.
e Trabaja en forma conjunta e integrada con el tutor en todo lo relacionado con el
desarrollo del proyecto.
e Es el orientador y facilitador de su grupo de alumnos con el apoyo del tutor.
e Es el responsable de la orientaciéon de los trabajos en proyectos integradores de

vitae o proyectos de aula.
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e Es el responsable de no ensefiar al alumno qué pensar, sino cdmo pensar, a
propiciar su actitud critica y a permitir la investigacién y exploraciéon de lo que el
alumno desea saber.

e Debe crear un ambiente que permita la libertad del pensamiento analitico ain mas
alla de las paredes del aula.

e Debe permitir que el alumno se sienta apoyado y libre para correr riesgos y cometer

errores como parte del aprendizaje utilizandolos como pauta de analisis y reflexion.

2.5 LA COMUNICACION

Comunicacion es el establecimiento de un campo comin de experiencias con otras
personas. Comunicacion es compartir ideas, sentimientos, informaciones, estimulos...,
gue llevan como obijetivo a corto, mediano y largo plazo, la modificacion de la conducta
humana. Escudero Yerena ( 8-12) nos dice que “ comunicacién es ponerse en contacto
emisores y receptores, lograr la interaccion de unos sobre otros en un contexto dado.”

Respecto a la comunicacion, de Leon ( 7-17) afirma los tres elementos que
Aristoteles, en el mas antiguo esquema de la comunicacién que se conoce, hace
aparecer: QUIEN, QUE, A QUIEN. Quien, es el elemento que genera el mensaje y que
posteriormente va a tomar el nombre de emisor o comunicador; que, es el elemento
gue en educacion conocemos como contenido y que en la ciencia de la comunicacion
toma el nombre de mensaje; a quien, es el elemento que recibe el mensaje de quien lo
comunica y que toma el nombre de receptor. Cuando nos referimos a la forma como
se concibe la comunicacion desde el punto de vista de su enfoque cientifico, afirmamos
que el quien de Aristoteles es el que se llama fuente; el qué; asume el nombre de
mensaje y a quién es el destino.” Lo importante en todo momento es que los tres
elementos, bases de la comunicacion estén verdaderamente entrelazados. Si el
profesor emite uno o varios mensajes, no sélo debe tener un canal de comunicacion por
medio del cual haga llegar el mensaje sino que debe saberse cuales son las intenciones
gue lo animan, en que condiciones va a elaborar esos mensajes y cuales seran los

efectos que produciran.

En su expresiéon méas simple, el proceso de la comunicacion esta constituido por los
tres elementos basicos, emisor, mensaje y receptor. Cuando una persona (emisor)

transmite una informacion (mensaje) a otra (receptor), el emisor tiene un objetivo al
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hacerlo (conqué intencion) y espera influir en el receptor con su mensaje (con que
efectos). Parafraseando a Escudero Yerena ( 8-13,16) tenemos que el medio a través
del cual se transmite la informacidon o mensaje puede ser desde ondas sonoras en la
comunicacion cara a cara, hasta cualquier otro medio mas sofisticado, como el teléfono
o la televisién. Este medio que no es mas que el intermediario utilizado para transmitir
la informacion, se llama canal. Cuando el receptor envia una nueva informacion al
emisor, basada en la informacién que transmitid éste, tal informacion se denomina
retroalimentacién, comunicacion de retorno o respuesta. Cuando esto sucede, la
persona que en el inicio del proceso era receptor se transforma en emisor y que
originalmente era emisor queda como receptor de la nueva informacion. El movimiento
constante en el que los papeles de emisor y receptor se alternan, este flujo continuo de
informaciones, constituye el proceso de la comunicacién. Sélo cuando existe
retroalimentacién se puede hablar realmente de comunicacién. La diferencia entre
informacion y comunicacion consiste en que la informacion es de caracter unilateral,
tiene un solo sentido y solamente es una parte de la comunicacion, ademas esta

contenida en el mensaje que el emisor manda al receptor.

2.5.1 La comunicacion didactica

Parafraseando a Escudero Yerena ( 8- 30,32) tenemos que el proceso pedagdgico
es un sistema de comunicacidon y que la meta de la comunicacién pedagdgica es
modificar el estado del saber, del saber hacer, o del comportamiento del receptor, lo
cual le hard comprender y posteriormente lograr cualquier cosa (que es el objeto de la
ensefianza.) La comunicacion didactica es una forma particular del proceso de la
comunicacion, que se realiza entre el profesor y el alumno. La comunicacion didactica
es parte medular del proceso ensefianza aprendizaje, un fendmeno cultural cuya
realizacion persigue el logro de un objetivo didactico determinado. Una comunicacion
didactica cualquiera... se caracteriza por la necesidad, la conciencia, la voluntad, y la
intencién explicitas de alcanzar determinado objetivo didactico. La comunicacién
didactica puede efectuarse cara a cara, mediante un texto, usando como vehiculo los
medios audiovisuales, con cualquier otro auxiliar técnico o utilizando la combinacion de
todos o algunos de ellos. Al considerar el proceso ensefianza aprendizaje como una

forma especial de proceso de comunicacion, éste debera ser siempre bipolar y
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bidireccional en el que alternativa o simultaneamente se desempefian los papeles y las

funciones de emisor y receptor.

2.5.2 Medios audiovisuales y aprendizaje

Se sabe que los medios son los canales que se utilizan para realizar la comunicacién
de los mensajes. Los medios de comunicacion proporcionan la colaboracion mas
importante para penetrar en los sentidos de los educandos, la educacion es un proceso
de comunicacidn por esa razon, utilizar la comunicacion audiovisual en la comunicacion
didactica requiere no solo saber usar aparatos de proyeccion sino también investigar los
lenguajes, las técnicas y los medios de comunicacion audiovisual, asi como la
capacitacion del personal docente para que puedan definir, planear, disefiar, elaborar y
aplicar materiales, documentos e instrumentos audiovisuales con fines didacticos.
Con relacion  a la utilizacion de los recursos audiovisuales en la ensefianza, Mello
Carvalho, Irene (17-131) nos dice “ Entre las directivas actuales de la didactica, una ha
merecido aplausos generales y poquisimas objeciones. Es la de utilizar en la
ensefianza, de cualquier tipo y nivel, recursos audiovisuales. Ademas de la
fundamentacion psicoldgica correcta — relacionada con el hecho de que cuanto mayor
sea el nimero de impresiones sensoriales que se puedan conjugar en el aprendizaje,

tanto mas eficiente y duradero sera este ultimo.”

Carvalho (17-132) sefiala los objetivos basicos del empleo de los recursos
audiovisuales: “a) enriquecen la experiencia sensorial, base del aprendizaje, pues nada
hay en la inteligencia, que no haya pasado previamente por los sentidos; b) facilitan
la adquisicion y la fijacion del aprendizaje, ( aumenta en un 35 por ciento, y dura un
periodo mayor, mas del 55 por ciento; c) tienen fuerte poder motivador , constituyendo
una de las mas importantes fuentes de incentivacion; d) estimulan la imaginacion y la
capacidad de abstraccién del alumno, si se usan sin exceso; €) economizan tiempo, ya
gue largas explicaciones son ventajosamente sustituidas por la simple observacion de
un ejemplar real o de un modelo, de una maquina o de un aparato, y ain el tiempo
empleado por el maestro en seleccionar, obtener o confeccionar el material didactico se
ve ampliamente compensado por los frutos obtenidos y por los esfuerzos que se
ahorran en clase; f) estimulan las actividades de los alumnos, si se usan dinamicamente

y como punto de partida para esas actividades, y g) enriquecen el vocabulario de los
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alumnos, si el maestro sabe hacer comentarios inteligentes sobre lo que aquellos han

visto u oido.”

Es necesario que en todo momento el maestro no se olvide de que la palabra es el
medio de comunicacién humana por excelencia y de que el material se utiliza para
ilustrar y facilitar la comprension y la comunicacion de ideas, pensamientos y
sentimientos entre otras aplicaciones y no para descargar responsabilidades y

funciones.

2.6 Manual

Para solucionar el problema detectado de que profesores y alumnos de la Escuela
Normal Rural No. 4 no utilizan el recurso tecnoldgico informatico del establecimiento se
disefio un manual didactico para elaborar CD ROM educativos mediante el cual se
orientd la utilizacién de dicho recurso con fines didacticos. La enciclopedia Encarta
2001 (12-manual ) define este término como “Libro en que se compendia lo mas
sustancial de una materia.” Se define también como el conjunto de conocimientos y
procedimientos metodoldgicos faciles de entender, actualizados y orientados a la

practica.
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CAPITULO I
DISENO DE LA INVESTIGACION

3.1 Hipdtesis accién

Alumnos y profesores de la Escuela Normal Rural No.4, Dr. Elizardo Urizar Leal; no
utilizan la tecnologia informéatica como herramienta de trabajo en el desarrollo del
proceso ensefianza aprendizaje, por lo que se hace necesario disefiar un manual
didactico para elaborar CD ROM educativos lo que permitird a alumnos y profesores
desarrollar su capacidad para investigar, crear, comprender, aplicar y comunicar
informacion de una manera dinamica y efectiva, utilizando el recurso tecnoldgico

informatico del establecimiento.

3.1.1 Objetivos de la investigacion.

Objetivo holistico o de impacto.

Disefiar un manual didactico para elaborar CD ROM para la presentacion de temas
educativos en una plataforma multimedia, utilizando el recurso tecnoldgico informatico

del establecimiento.

Objetivos de accion o de proceso.

1.- Aplicar el manual didactico para producir CD ROM educativos para la presentacion
de temas educativos en una plataforma multimedia utilizando el recurso tecnoldgico
informatico del establecimiento.

2.- Validar el manual para garantizar su eficacia

3.- Capacitar a alumnos y profesores de sexto magisterio sobre el uso del recurso
tecnolégico informatico multimedia del establecimiento.

4.- Integrar nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion en el desarrollo del

proceso ensefianza aprendizaje.
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3.1.2 Planteamiento general de propuesta

A través de un trabajo cooperativo se capacitara a alumnos y profesores de sexto
magisterio de la Escuela Normal Rural No. 4 para utilizar el recurso informatico del
establecimiento en el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje, considerando las
acciones a realizar, estrategias a considerar y el producto esperado siguiendo las

siguientes fases:

FASES ACCIONES PRODUCTO

e FASEI e Socializar con participantes| ¢ Descubrir la

Diagnosticar la| (5 docentes y 87 estudiantes de | problemética

situacion 6°. Magisterio.)

problematica.

o FASEI e Socializar con participantes| ¢ Redactar manual

Formular y autoridades del | didactico para elaborar CD

estrategias de| establecimiento. ROM

accién para| e Buscar y seleccionar la| e Validarlo

resolver el| mejor alternativa de solucién ¢ Organizacién de talleres

problema. e Determinarar las acciones a| de capacitacion para utilizar
realizar. el recurso tecnolégico del

establecimiento.

e FASE Il e Socializar con participantes|e Documento corregido en

Aplicar y evaluar|(5 profesores, 87 alumnos , 1|el cual se incluyen las

las distintas | instructor de computacién) en |sugerencias, observaciones

estrategias de|cada una de las acciones a|y recomendaciones dadas

accion.

realizar:

¢ Validar el documento.

de

capacitacion para cubrir la parte

e Realizar talleres

técnica segun el  manual

propuesto

por las personas

consultadas.

e Alumnos Yy profesores
de

procedimientos informéticos

dominio

con

sobre los

cuales manifestaron
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e Elaborar CD ROM
educativos.
- Planificacién conjunta del

contenido a trabajar.

necesidad de capacitacion.

e CD ROM vy disquetes

grabados con contenidos

educativos.

e Planes de clase en los

cuales se integra la
utilizacion del recurso
informatico del

establecimiento.

Alumnos y profesores con

conocimientos en la
aplicacion del recurso
informatico del

establecimiento.

FASE IV

Evaluar resultados.

de

investigacion para recabar la

e Aplicar instrumentos
informacion deseada.
Socializar con los participantes

los resultados obtenidos.

e Propuesta y material
(CD ROM )

segl’Jn errores encontrados

corregidos,

en la socializacion.

FASE V

Nuevo

esclarecimiento

diagnéstico de

situacion

problematica.

y
la

e Reiniciar el proceso con las

correcciones y enmiendas.

e Validar propuesta vy

material elaborado.

Fuente: es una adaptaciéon tomado de Manual de la Educacién.
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3.1.3 Parametros para verificar el logro de objetivos

OBJETIVO.

PARAMETRO.

Disefiar un manual didactico para

elaborar CD ROMs para la presentacion
de temas educativos en una plataforma
utilizando el

multimedia, recurso

informéatico del establecimiento.

Mediante una lista de cotejo (ver
cuadro No. 2 en apéndice) determinar
la importancia de la
factibilidad

econdmica, y la viabilidad institucional.

la propuesta,

técnica la factibilidad

Aplicar el manual didactico

CD ROMs

profesores de sexto magisterio de la Escuela

para

producir con alumnos vy

Normal Rural No. 4

Aplicar la herramienta P N 1 (ver
cuadro No. 3 en apéndice) para

conocer los logros alcanzados.

Validar el manual para garantizar su

eficacia

Mediante una lista de cotejo (ver

cuadro No. 4 en apéndice)

Capacitar a alumnos y profesores de
sexto magisterio de la Escuela Normal Rural
No. 4 sobre el uso del recurso informético

del establecimiento.

Mediante una lista de cotejo (ver

cuadro No. 5 en apéndice.)

Integrar nuevas tecnologias de la
informacion 'y la comunicacion en el
desarrollo del proceso ensefianza

aprendizaje.

Mediante una lista de cotejo (ver

cuadro No.6 en apéndice.)
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3.1.4 Cronograma

SEMANAS 2001 2002
w
n (@] z [a) w [ = < = a =
1(2(3(4|1]|2|3|4|1|2|3|4|1]|2|3|4|1|2|3|4|1|2|3|4|1|2|3|4|1|2|3|4|1|2|3|4|21|2|3|4]|1
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

1.- Socializacion con los participantes del proyecto ( con quienes se va a trabajar)

2.- Elaborar la micro y macro reflexion con los participantes.

3.- Investigar y redactar la teoria basica.

4.- Elaborar el preinforme.

5.- Establecer estrategias de accion (capacitaciones, horarios, modalidad de trabajo).

6.- Elabora la propuesta (manual didactico para elaborar CD ROM educativos.)

7.- Realizar talleres de capacitacion para utilizar el recurso tecnoldgico informatico del
establecimiento (escaner, CD writer, proyector multimedia, computadora, caAmara
fotografica digital.)

8.- Aplicacion de la propuesta.

9.- Validacién de la propuesta.

10.- Elaborar el informe final.




CAPITULO IV
EVIDENCIAS DE TRANSFORMACION Y MEJORA

4.1 Producto final

MANU/ )ACTICO
PAR/ 30RAR
CD-ROI CATIVOS

Fuente: tomado de figuras predisefiadas de Office 2000
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INTRODUCCION

El manual didactico para elaborar CD ROM con alumnos y profesores de sexto
magisterio de la Escuela Normal Rural No. 4, para hacer presentaciones de temas
educativos en una plataforma multimedia constituye una valiosa herramienta que nos
orienta en la utilizacion del recurso informatico del establecimiento en el desarrollo del
proceso enseflanza aprendizaje siguiendo el modelo constructivista. Lo anterior
permitie  hacer presentaciones de temas educativos y promover un aprendizaje
multisensorial en el cual el alumno construye su propio aprendizaje en una dinamica

interactiva que le permite organizar, procesar y aplicar la informacion de su entorno.

En el documento se sefalan los pasos a seguir, asi también, los procedimientos y
recursos necesarios para elaborar dicho material. Asi mismo, contiene los temas que en
materia de informatica los profesores han manifestado la necesidad de capacitacion

para utilizar este recurso con fines educativos.

Las etapas a seguir para la elaboracion de CD ROM educativos se refieren a la
planificacién conjunta del contenido educativo a desarrollar; la investigacion participativa
de los temas de interés; la digitalizacion, consistente en la realizacion del procedimiento
técnico con el recurso tecnoldgico; la reproduccion del trabajo realizado previamente
revisado y corregido; asi también, la presentacion del trabajo realizado, al comunicar la

informacion procesada con el apoyo del recurso tecnolégico del establecimiento.

Los sistemas multimedia nos permiten combinar diversos medios y crear un
ambiente de aprendizaje en el cual los y las estudiantes aprenden viendo, escuchando,

haciendo, con el apoyo de la computadora y todas las tecnologias asociadas a ella.

Es oportuno sefialar que esta propuesta no constituye un esquema rigido a seguir,
solamente da lineamientos generales que se pueden adaptar o modificar, de acuerdo a

la situacion o caracteristicas de la actividad, el contenido o el grupo con que se trabaja.
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JUSTIFICACION

Debido a que no se ha utilizado el recurso informatico del establecimiento para
facilitar el aprendizaje de los estudiantes, se propone el MANUAL DIDACTICO PARA
ELABORAR CD ROM EDUCATIVOS con el que se pretende que alumnos y
profesores de sexto magisterio de la Escuela Normal Rural No. 4, desarrollen el proceso

ensefianza aprendizaje en un ambiente interactivo.

Es necesaria y fundamental la incorporacion de la tecnologia informatica en la
educacion, que permita desarrollar la imaginacion, la creatividad, el analisis, la sintesis,

asi como el trabajo cooperativo.
Es imperativo desterrar la enseflanza dogmética y procedimientos tradicionales
improductivos puesto que la Tecnologia Educativa ofrece nuevas opciones

metodoldgicas e instrumentales que se deben conocer y aplicar  para promover

cambios sustanciales en la educacion de hoy.

OBJETIVOS

l.-Integrar la tecnologia informatica multimedia en el proceso ensefianza

aprendizaje.

2.- Utilizar el recurso tecnolégico multimedia del establecimiento con fines  didacticos.

3.- Aplicar nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion en el proceso

ensefianza aprendizaje en la Escuela Normal Rural No. 4.
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ETAPAS A SEGUIR PARA ELABORAR CD ROM EDUCATIVOS

INFORMACION GENERAL.

En el documento se sugieren los procedimientos técnicos a realizar para elaborar
CD ROM educativos, dichos procedimientos son adaptaciones realizadas a las obras
citadas en la bibliografia del manual , asi también, se sefiala que el documento fue
ilustrado con figuras extraidas del programa Office 2000. Crear un CD ROM educativo
en multimedia es un proyecto complejo ya que involucra a varios catedraticos, varios
contenidos equipo y alumnos. Todos los involucrados deben: 1.- Tener interés en el
proyecto. 2.- Disponer del tiempo necesario. 3.- Integrar la actividad en su plan anual o
de unidad de trabajo. 4.- Tener conocimiento en el uso del recurso tecnoldgico
multimedia.

Para elaborar CD ROM educativos puede utilizarse paquetes especializados para
este tipo de trabajo como Micro mundos, HTML, Hiper studio; pero como en el
establecimiento no se cuenta con ellos, se utilizara PowerPoint, que es un ambiente
sencillo conocido y de facil manejo pero tiene las desventajas de permitir una
interactividad mas limitada que los otros paquetes, ademas de que sus presentaciones
son grandes y lentas. En el documento se sugieren los procedimientos técnicos a
realizar para elaborar CD ROM educativos, dichos procedimientos son adaptaciones
realizadas a las obras citadas en la bibliografia del manual , asi también, se sefiala que

el documento fue ilustrado con figuras extraidas Windows 98 del programa Office 2000.

ETAPA |
PLANIFICACION.

La elaboracién de un CD ROM debera responder a una planificacion previa en la que
se consideren las distintas actividades en las cuales se demande la participacién activa
de los alumnos. Los objetivos son los que determinaran como y cuando utilizar el
recurso tecnoldgico informatico, se debe tener presente en todo momento que dichos

recursos constituyen medios auxiliares de ensefianza y no sustitutos del profesor.

Actividades.
1.- Realizar una planificacién conjunta entre docentes integrando contenidos o

asignaturas
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2.- Involucrar al instructor de computacion.

3.- Integrar el proyecto en el plan de cada profesor.

Recursos.
1.- Plan anual y de unidad 2.- Material permanente.

3.- Alumnos, profesores, instructor de computacion

ETAPA I
INVESTIGACION.

En esta etapa se realiza la recopilacion de la informacion que se desea comunicar.

Actividades.

1.- Organizar grupos de trabajo.

2.- Asignar actividades o tareas a realizar para recopilar informacion. ( los alumnos y
profesores pueden adquirir y procesar informacién a través de actividades como: a)
investigaciones de campo, b) entrevistas, c) consultas en Internet, d) investigaciones
bibliograficas, e) explorar informacion en CD ROM como la Enciclopedia Encarta. (ver

anexo, usando Enciclopedia Encarta).

Recursos.
1.- Libros, folletos, texto 2.- Biblioteca.
3.- Enciclopedia Encarta 2001 4.- Entorno social y natural.

5.- CD ROM con contenidos educativos.

ETAPA I
DIGITALIZACION.

En esta etapa se desarrolla todo el procedimiento técnico al procesar la informacion
obtenida en la investigacion realizada, utilizando el recurso tecnolégico informatico del

establecimiento.

Actividades.

1.- Ensefiar conceptos y procedimientos técnicos.

3



43
2.- Practicar los procedimientos utilizando el recurso tecnoldgico del establecimiento.
(segln manual)
2.- Alumnos y profesores realizaran el procedimiento que se sefiala en el Manual
didactico para elaborar CD ROMs educativos, asi también, deberan crear una
presentacion segun la planificacion realizada en la etapa anterior siguiendo las

indicaciones del manual. (ver elaborando presentaciones)

Recursos.

1.- Computadoras 2.- Escaner.

3.- Camara fotogréafica. 4.- Proyector multimedia.
5.- Videograbadora. 6.-Camara de video

ELABORANDO PRESENTACIONES

Para elaborar nuestras presentaciones de temas educativos en una plataforma
multimedia utilizando sonido, texto, animacién, figuras, videos, .. utilizaremos el
programa PowerPoint, recordemos que el uso del recurso tecnolégico debe responder a
una buena planificacion, este programa permite la generacién de presentaciones bajo
un ambiente grafico. PowerPoint le permite crear una serie de diapositivas las cuales
pueden tener diferentes tipos de disefios. Como todo paquete bajo ambiente Windows,
PowerPoint también provee grandes facilidades para el intercambio de informacion
entre diferentes programas de la misma familia.

Al finalizar su presentacidn podra grabar el contenido en un CD ROM.

1.- Trabajando con PowerPoint

Para ingresar a PowerPoint debera realizar los siguientes pasos:

e Dé clic sobre botodn de inicio.

e Dé un clic sobre programas.

e Dé un clic sobre Microsoft PowerPoint.

También puede ingresar a PowerPoint con el siguiente procedimiento:
e Dé clic en botén inicio de Windows.

e Dé clic en el icono de PowerPoint que se encuentra en el escritorio.
4
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e Cuando aparezca la siguiente pantalla, hemos ingresado a power Point.

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

A continuacioén encontrara una breve descripcion de cada una de las opciones

presentadas en la pantalla inicial de PowerPoint.

o Asistente para contenido: Permite seleccionar entre diferentes tipos de

presentaciones y PowerPoint le ayudara en el disefio de la presentacion.

« Plantilla de disefio: Permite escoger entre diferentes disefios definidos en
PowerPoint.

¢ Presentacion en blanco. Crea una presentacion con las paginas en blanco, sin
ningun disefio, aunque luego puede aplicarse un disefio si desea.

e Abrir una presentacion existente: Permite abrir una presentacién que ya esté
grabada en el disco o en un disquete.

o

2.-Guardar (grabar) la presentacion con diapositivas

Para guardar el documento que va a trabajar para posteriormente grabar o quemar el

CD ROM realice el siguiente procedimiento:

e Dé clic en el mena archivo. ( aparecera un cuadro en el cual debe seleccionar
guardar)

e Déclic en guardar.

También puede dar clic en el icono de guardar n Fuente: tomado de Windows 98,

5
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A Mis imagenes
APREMDAMMOS EL ALFABETO ACHE
Eji Presentacidnl

Presentacicn

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

e Al aparecer la pantalla anterior, escriba el nombre que desee darle a su archivo.

e Dé clic en el botén guardar.

e Periddicamente debe guardar la informacién que esté ingresando a la computadora
realizando el procedimiento citado en el punto anterior.

3.- Utilizando la opcién plantilla de disefio.

Para trabajar estas diapositivas lo que tenemos que hacer es entrar a PowerPoint,

luego:

e Dé un clic sobre el botén plantilla de disefio.

e Dé clic en el botdn aceptar. (aparecera la siguiente pantalla)

ET' Alba kensidn %T' Cuaderno |,§,,|_' Marco de nedn
[ | Arenisca @jDamero @jMérmol
@jDiagonal azul @jMezclas
@j Dias de sol @j Monkarias
(& |Bohenio @jEstratégico @jmaturaleza
@jExpedicién @jolas japonesas
(& |Bordes rectos @jFébrica @jpaisaje

[ | Cactus @jGesto @jpapel de arroz
(E | Candado v llave @leobal @jpintura Surni
[ | Capsulas @jGul’a @jPosmoderno
@jlmpulso @jRadar
LaVerne @jRayas grises
@jMapa topografico @jRed

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000



Seleccione la opcién deseada (bola de fuego)

Dé un clic sobre el botdn aceptar (luego aparecera la siguiente pantalla:

NUESA PIAPISTTINV

Elija un autodiserio:

46

Cancelar

)| |[=B=)] |,

[T Mo wolver a mostrar este cuadro de didlogo

Diapositiva de ttulo

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

Dé un clic sobre el tipo de diapositiva que desee.

Dé clic en el botdn aceptar y presenta la siguiente d|ap03|t|va:

] MICRISOET P ERPIINT - [PRESETACTON ]

8] Awchive Edicion Mer Insar Formate Henamienfas Bresnficion Venfam !

|0 H|§J|%h%§|ﬂ'“'|%ﬂﬂh|é“/4

k- | Fs) | Presentacionl

-Haga clic en el

recuadro donde se

lee Haga clic para

agregar titulo.

- Escriba el texto:
APRENDAMOS EL

ALFABETO ACHI

Haga clic para agregar notas

=R | (=l

'—-EI

= —
| pibuio - [Ty ¢ | Autofrmas - \go-,‘-\& A==
|

Diapositiva 1 de 1 Bola de fuego

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

Rivic|| € = A || @eummm\(m— |[E=Imicresect Po.. a-gmewo Piv | [LBEIRbeG T 16 Pan
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4.- Insertar imagenes en la diapositiva

e Enlabarra de mena dar clic en la opcién INSERTAR y se desplegara el siguiente

cuadro:

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

e Seleccione imagen.
e Dé clic en imagenes predisefiadas y aparecerd una gran cantidad de imagenes
agrupadas por temas, donde usted podra seleccionar la que necesite para ilustrar su

diapositiva

ol el =

E zcriba una o wariaz palabras. . .

Categoria nuesva Eavoritos académico Alimnentacian animales /

z —

Banderasz EBotones & iconos casg Ciencia v tecr@l.. clims

BB & S| 7S

Fuente: tomado de Windows 98, Office 20

@

G

o Ultilice la barra de desplazamiénto para buscar la imagen deseada, para ello de
clic sobre la barra de desplazamiento y sin soltar el botén mueva el mouse hacia

arriba o hacia abajo.



48
e Dé un clic sobre la imagen que desee.

e Dé clic sobre el botén inse

¢ Realice este mismo procedimientspara insertar las figuras que desee.

& ol

>

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000.

e Para volver a la diapositiva con las imagenes insertadas, cierre la ventana y la

diapositiva se vera si:

B PATCRUSOET PIwERPHL/T - TAPRENDAMS EL ALFABETO ACKI]

|E] Awchive Edicion Ver Insestar Formato Hewamienfas Pressnfacion Ventm !

! =18
JDH I - |ﬁ|- »

JTlmesNewRoman - 24 = | N & 8 & |E = |§: = |A‘| < g |Z$§ Tavrms comunes » 22
J = = (8 [Z | ot @3 Favoritos v | e~ | il | C:iMis documentos\APREMDAMOS EL ALFABETO ACHL. ppt
1 APRENAMOS £ AL FABFTG ACHT

Haga clic para agregar notas B

B A-Eﬁa’l@J

Eola de Fuego

EEcEEE [
o=t &
|

Diapositiva 1 de 1

ERiIVIGH | @ = 4 || =60 DiDA(TiG\- |l micraseet Po.. Eﬂmewo Phivi | (MBSt 0630 hm

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

5.- Mover imagenes en una diapositiva

e Dé clic sobre la imagen que desea mover y quedara de esta forma:
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on cuadritos alrededor de la imagen

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

Coloque el puntero sobre la imagen rodeada de cuadritos y sin soltar el botén del

mouse arrastrelo hasta el punto donde desea colocar la imagen.

6.- Aumentar o disminuir el tamafio de las imagenes.

Dé clic sobre la imagen que desea aumentar o disminuir de tamafio.

Al quedar remarcada por cuadritos como la imagen anterior, coloque el puntero
sobre uno de esos cuadritos y sin soltar el boton, arrastre el mouse para aumentar o

disminuir el tamafio.

7.- Eliminar imagen .

Dé clic sobre la imagen que desea eliminar.

Al quedar remarcada como la figura anterior, presione la tecla supr.

8.- Insertar texto en una diapositiva.

e Dé clic en el menu insertar.

Dé clic en la opcidn insertar texto.

De clic en el lugar donde desea escribir, y escriba el texto deseado.

También puede insertar texto en las diapositivas de esta otra manera:

FrH]

Dé clic en el icono cuadro de texto "= Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

Dé clic en el punto de la diapositiva donde desee escribir, luego escriba su texto. La

diapositiva se vera asi:

10
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[0 I CRISOUT P ERPAVT - [PRESEN/THCiOA]

|G) fuchivo Edieizn Ver Ineeris Formito Hewamienizs Brseniacion Venfara { =18]x]

IsENER == == A+ % |5 Dasenne- 7
|« = Q‘QQ Fauetios =

1@

JTimesNewRDman 12 -|H K 8 2

I

= ‘ Presertariond

=
EEEE ] ]
[ o= [Ty & | Ao S IO E 4 8] &-.7-4 . ==20 e,|
| Motas de la diapositiva ‘ Bola d fuego W
ViG] | € =34 | B AT - | i - Pt [[Emiceeswet P PR N0S T 1008

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

9.- Grabar sonido en las diapositivas - - —
- Dé clic en el botén rojo para iniciar la

e Dé clic en el menu insertar. grabacion.
e Seleccionar peliculas y sonidos. o |

e De clic en grabar sonido. - ,
9 - Dé clic en el botdn azul para parar la

RSN |

-Dé clic en el botdn azul para escuchar

L.
Nombre: Ipumdugrabadn Aceplar la grabacion antes de dar clic en
: : aceptar.
Duracion total de sonida: 0 Cancelar -

Fuente: tomado de Windows 98, Office
2 [ N | L] |

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

e Dé clic en aceptar si la grabacion le satisface. Si no le satisface la grabacion de clic
en cancelar e inicie nuevamente el procedimiento de grabacién. Al darle clic en

aceptar le aparecera la siguiente pantalla.

11
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11.- Insertar video en la presentacion.

Dé clic en el menu insertar.
Dé clic en crear nueva diapositiva.
Seleccione el disefio que desee.

Dé clic en aceptar.

Eh
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_ Podra arrastrar, agrandar o
disminuir el tamafio de la bocina
cuando lo considere necesario
siguiendo los mismos pasos 4 y
5 anteriormente citados.

_ Dé clic en la bocina para
escuchar la grabacién (cuando
se haya activado el boton
presentacion.)

- También puede crear otra
diapositiva con el siguiente
-Dé clic en el icono de crear
nueva diapositiva

o ‘
Fuente:

Windows 98, Office 2000

- Aparecera la pantalla en la
cual puede seleccionar el
disefio que desee.

tomado de

Crear una nueva diapositiva (presentacion en blanco) realice el procedimiento del

punto anterior.
Dé clic en el menu insertar.

Dé clic en pelicula de galeria.

Seleccione la opcién de video deseada.

De clic en aplicar.

12.- Insertar imagenes o figuras desde escaner o camara digital.

Crear una nueva diapositiva.
Dé clic en el menu insertar.

Seleccione la opcién imagen y

Dé clic en desde escaner o camara.

Seleccione la opcién deseada.

_ | Comentario [perl]: Pagina:
49
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13.- Insertar fotografias en la presentacion
¢ Introducir un disquete conteniendo fotografias en el floppy Drive. ( en el CPU)
e Crear una nueva diapositiva.
e Dé clic en el menu insertar.
e Seleccione la opcién imagen 'y
e Dé clic en desde archivo.
e Seleccione la opcion deseada

e Dé clic en aceptar.

14.- Duplicar una diapositiva.
e Dé un clic sobre la diapositiva que desee duplicar.
e Seleccione el menu Edicion.

e Dé clic sobre duplicar.

15.- Copiar una diapositiva hacia otro paquete.

Dé un clic sobre la diapositiva que desee copiar.

Seleccione el menu Edicién, luego dé un clic sobre copiar

Trasladese al paquete donde copiara la diapositiva.

Posicione el cursor donde desee y seleccione edicién y pegar.

16.- Presentacion de varias diapositivas
e Para ver varias diapositivas en su pantalla:
e Déclic en el botén “ver clasificador de diapositivas. BB\ Fuente: tomado de Windows 98,

e También puede seleccionara en el menu ver y de clic en clasificador de diapositivas

y verd la siguiente pantalla:

B BB 4
LA

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
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17.- Cambio de lugar de diapositivas.
En algunos casos sera necesario mover una diapositiva de lugar, para ello
deben seguirse los siguientes pasos:
e Seleccione la diapositiva que desee mover dando un clic sobre ella.
e Coloque el puntero sobre la diapositiva seleccionada.
e Presione el botdn izquierdo del mouse sin soltar y arrastre hacia la posicion que

desee, luego suelte el mouse.
Si

desea ver nuevamente sélo una diapositiva, seleccione el botén de “ver diapositivas”

(] Aqui haremos las modificaciones que deseamos.

e También puede seleccionar en el menu: ver y de clic en normal.

18.- Animando la presentacion.

Para dar animacion a las diapositivas:

Paso 1

e Dé clic en el botén que nos muestra todas las diapositivas hechas €&

e Dé clic en la diapositiva que desea darle animacion.

e Dé clic en el boton vista de diapositiva que nos presentara solo una diapositiva
-

e Dé clic en el menu de presentacion.

e Dé clic en animar presentaciones

Heviamienfas | Presenfacien  “epfana ! , .
Las demas opciones son

- P it Bcic F5 .
= res—e”’"ﬂf" "°|" parecidas a la que vamos a
En=iyav intaraalas estudiar.

Grabar naracicn...

Eiﬁlsién an lins »

Canfiquia b prasani isn...

_________________ ] | Botones de accisn 3
Wiy Configuimeion de 3 aoxion...

P ety Blecar 3 nimaxsisn 3

Vista previa de la a nimacicn

Ty nsicidn da dia positiva ...

Deulz v i positiva

Pressnfacicnes persona lizadas...

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
14
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Al dar clic en personalizar animacion aparece la siguiente pantalla:

¥ Marco de imagen S
arco de imagen &

postello inave: o frepde =
Soridogrebads |d

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

Encontramos varias ventanas:

e la que encontramos en la parte superior izquierda, muestra en qué orden de
animacion se encuentran los objetos que tenemos en la diapositiva.

e En la ventana superior derecha encontramos la diapositiva que estamos trabajando.

Paso 2.- Para dar animacion a los objetos lo hacemos de la siguiente manera:
activamos el cuadro correspondiente a cada accion (titulo, marco de imagen, elemento

multimedia, texto...) dando clic sobre él.

W Marco de imagen 2
" Marco de imagen 3
[ Marco de imagen 4
[ Marco de imagen 5
I Texta &

2. Marco de imagen 2

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
15
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En la gréafica anterior se ve que al activar la primera accion “titulo 1" en el cuadro donde
se encuentra la diapositiva que estamos trabajando, aparece remarcada la accién

(titulo 1, en este caso) lo mismo sucedera con todas las acciones que activemos.

Paso 3.

e Ahora que ya tenemos activados los objetos de la diapositiva damos un clic en la
pestafia efecto y presenta la siguiente ventana:

W Titulo 1

W Marco de imagen 2

W Marco de imagen 3
Marco de imagen <
Marco de imagen S

vorar——— [Sl| oesae tazaveras S || [Todvderave: S
[Sin sonido] E

’V Mo atenuar

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
e Dé clic en la flecha de los cuadros de animacién y sonido y se desplegara una serie

de opciones de la cuales puede elegir el que desee dandole un clic. (Ej. Vistazo)

Marco de imagen 2
Marco de imagen 3
Marco de imagen 4
Marco de imagen S

Vistazo——— [Slloesogabao UMM Toco de raves [
Barras al azar _rJ -

Efectos aleatorios

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

Paso 4

Demos clic en el boton vista previa para observar como ha quedado la presentacion,
si vemos que todo esta bien, dé clic en el boton aceptar.
16
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19.- Configurar presentacion de diapositivas.

e Seleccione la opcidn presentacion en el mend.

e Dé clic sobre configurar presentacién. Aparecera la siguiente pantalla.

MEshrar T arhaiE e o e s S=arnE e

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
e Active la casilla segun la forma como desee realizar su presentacion.

20.- Dar movimiento a una presentacion.

e De clic en el botdn vista ordenada de diapositivas E seleccione la primera diapositiva

e Déclic en el vista de diapositiva. ===
e Dé clic en el menu presentacién, luego de clic en transicion de diapositiva y aparecera la
siguiente pantalla:

FEpetrrasta el T il=l=y

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
e Active los botones dando clic sobre ellos.

e Seleccione la opcion que desee darle a su presentacion. Al finalizar, la

17
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ventana guedari como la siguiente:

Cobriraca s o

L 1 Ol L

Criskal rompigndose -

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
De clic en aplicar o aplicar a todas segin lo desee.

21.- Presentacion de las diapositivas en pantalla.

Luego de finalizar todas las diapositivas, haga una presentacion en su pantalla para

verificar o revisar cada una de las diapositivas, para ello realice el siguiente

procedimiento:

Dé clic en el botén que nos muestra todas las diapositivas E

Dé clic en el menu ver, luego de clic en presentacion con diapositivas.

También puede hacerlo al dar clic en el botdn presentacion de diapositivas ===
Luego aparecera la siguiente pantalla

18
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APRENIDAAMMOS FEIL IDIOAA

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
e Para presentar la siguiente diapositiva, presione la tecla enter o presione el boton
izquierdo del mouse. También puede hacer uso de las flechas en el teclado. Al
pulsar la flecha hacia la derecha se muestra la siguiente diapositiva y al presionar la
flecha hacia la izquierda, vera la diapositiva anterior. Otra opcién es la de dar clic

derecho, al hacerlo aparecerd la siguiente tabla:

siguiente
Anfatior
v

Mofas da |3 paunisn

¥
MNofas del crador ﬂ escuela '(

Opgiones del punt=rs  +
Panfalla

Foruch
Fin e la presanfacisn

N>

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

en la cual puede elegir la opcién deseada con solo dar clic sobre ella.
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ETAPA IV
ORGANIZACION.

En esta etapa, después haber elaborado las diapositivas, se organiza toda la
informacion de tal manera que la presentacion de la misma resulte facil y atractiva,
interconectando toda la informacion segin se desee, para tal fin puede realizar las

siguientes actividades:

Actividades.

1.- Crear un mapa del CD ROM, que incluye indice, portada, contenidos .

2.- Crear hipervinculos entre las diapositivas.

3.- Crear hipervinculos entre archivos para conectar la informacion. (realizar el

procedimiento que se indica en el siguiente capitulo, creando hipervinculos)

Recursos.
1.- Computadora. 2.- Archivos (previamente

elaborados)

.CREANDO HIPERVINCULOS

e vinculo: Texto o imagen en la que puede hacer clic para saltar de una ubicacién a
otra. El puntero del mouse (ratén) normalmente cambia a una mano cuando se coloca
sobre un vinculo.

1.- Crear hipervinculo entre archivos.

e Crear y guardar los documentos a trabajar.

e Seleccionar la letra, palabra, oracion o figura para establecer el vinculo.

%

e También puede utilizar otro procedimiento: dé clic en el menu insertar, seleccione la

e Dé clic en el icono de hipervinculo. Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000
opcioén hipervinculo

e Aparecerd la siguiente pantalla :
20
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hkbp:ffiMis documentos
IMis docurnentos
RkEp: i, microsoft. camyspanishimsn

e Dé clic en aceptar.

2.- Crear hipervinculos en el mismo documento.

e Trabaje con el boton presentacion.
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e Seleccione el tema o diapositiva que desee vincular.

ALAES DOMESTICOS. Diapositiva Mo

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

e Dé clic en el icono de hipervinculo %' Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

e Al aparecer la siguiente pantalla, dé clic en el boton marcador.

Inzertar hipervinculo

Yincular a:

Tewka: IANIMALAES DOMESTICOS, Diapositiva Mo 2

FQ Escriba el nombre del archiva o de la pagina Web:
[

.?.r_chwo 2 | O seleccionar de la lista:
pagina Web
existente i Disco de 314 (A -
Archivos | |- umDcns\Escritorioydiscol PROYECTO 1.ppt
recientes | |cuiMis documentos\FILOSOFTA DE L& ESCUELA M
C:iMis documentos\PROYECTO 1.ppt

i de est Paginas hitkp: f e . microsoft, com/spanishmsn
S @ consulka... | |hktp: fMis documentos
MMis documentas

e Yinculos
| insertados - | Marcadar,.. |
Crear nuevo
documento

documento

Direccion de
corren

electrdnico Cancelar

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

e Luego aparecera la siguiente pantalla:
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Insertar hiper=incula llil
Seleccionar lugar en el documento ﬂm
vincular & nerencia...
————————— Seleccione un lugar del documento: —
FQ Primera diapositiva -
= (lltima diapositiva
'?r.Ch'VD . Diapositiva siguiente FCar:
pagina Web X L .
existente Diapositiva anterior Archivo... |
—I- Tikulas de diapositiva =
@ 1, Diapositiva 1 Bigina Web, .. |
2, Diapositiva 2
Lugar de eske 3, Diapositiva 3
documento 4, Diapositiva 4 L
" 5. Diapositiva 5
= ) o
| &, DfaposHtf\-’a i} Marcadar,..
7. Diaposikiva 7
R T &, Diapositiva &
daocumento ) .
9, Diapositiva 9
10, Diapositiva 10
11, Diapositiva 11 -
Direccidn de
COFFED v\l Cancelar
electronica “ancelar

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

e Seleccione la diapositiva con que desee vincular y dé clic en el botén aceptar.
e Para regresar a la primera diapositiva (indice), realice el mismo procedimiento

seflalado.

ETAPA YV
EDICION FINAL.

En esta etapa se debe realizar una revisién minuciosa del trabajo tomando en
consideracion redaccion, ortografia, funcionamiento de botones, hipervinculos,

animaciones, colores, fuente, justificado,......

Actividades.
1.- Hacer una revisién general del documento elaborado.
2.- Revisar el documento preparado por el compafiero para hacer sugerencias o

recomendaciones.

Recursos.
1.- Archivos creados. 2.- Diccionario, 3.- Computadora.
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ETAPA VI

PRODUCCION O QUEMADO DEL CD ROM.

Para conservar por mucho tiempo el documento preparado con videos, sonidos,
fotografias, animaciones, texto; y para poder reproducirlo y transportarlo con facilidad,
se debe grabar toda la informaciéon en un CD ROM.

Actividades.
1.- Cada alumno o profesor utilizara el CD writer para grabar en el CD ROM la
informacion preparada.

2.- Realizar el procedimiento que se sefiala en el siguiente capitulo.

Recursos.
1.- Computadora. 2.- CD ROMs en blanco
3.- CD writer. 4.- Etiquetas

REPRODUCCION O QUEMADO DE CD ROMs

Para quemar o reproducir el documento preparado se debe cumplir con el siguiente
procedimiento.
Dé doble clic en el icono que representa al programa CD RW o quemador de discos el

cual se encuentra en el escritorio.

AR

Mero -
Burm._.

e También puede realizar el siguiente procedimiento: de clic en el boton inicio,

Fuente: tomado del software Nero Burning.

nuevamente dé clic en el mend programas, seleccione la opcion ahead Nero,
inmediatamente aparecera un nuevo cuadro en el cual debe dar clic en la opcién Nero

Burning Rom, como lo indica la siguiente gréfica.
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Abrir documento de Dffice @ Accesorios ; |

fn ahead Nero 4 @ Mero ToolKit 4

4 £ Instalador de Mero ImageDrive

Nuevo documento de Dffice @ Epson

;% Confiquracidn P@ Intemet Explorer

% Windows Update @ Hemnamientas de Microsoft Office ;=:rr;;. Mero - Burning Rom
@ Inicio 4 ﬁ Mero Cover Designer
@ Ink Monitor b ZE Mero Wave Editor
: @ Network Associates 4
Favoritos Y (2 Servicios en linea b
@ Documentos '@ Superoice }

QI Explorador de Windows

Fuente: tomado de Windows 98, Office 2000

1.- Luego aparecera la siguiente pantalla:

Aziztente de HNero

Bienwenido al azigtente de Mero, i Como desea
continuar?

- Compilar un CD
nUEwo

Seleccione 'Siguiente’ para continuar,

< Ankemion |

Cancelar | Salir asist. |

Fuente: Software de Nero Burning.

2.- Seleccione la opcion que desee realizar, la opcion compilara un CD nuevo sirve
para copiar los archivos existentes en el disco duro, la opcién copiar un CD se utiliza

para hacer una copia de otro CD. Dé clic en el boton siguiente y aparecera la

siguiente pantalla:

25



Asziztente de Mero [Compilar un CD nuevo] |

Elija ahora el formato. Qué clase de CD desea compilar:

o Otros formatos de

7 CD de audio oD

Fulze el botan "Siguiente’ para continuar.

< Snterior I Siguiente > I Cancelar Salir azist. |

Fuente: software de Nero Burning.

3.- Siga las instrucciones que se indican el cuado y después de dar clic en el boton

siguiente aparecera la pantalla:

Siguiente opcian. Desea:

i Compilar un nuewo CD'E
® ide datoz?

AContinuar un CD de
€ datos existente
[multizesian]?

Aszistente de Mero [Datos] I

< Anterior I Siguiente > I Cancelar I Salir azist. |

Fuente: software Nero Burning.
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4.- Seleccione la opcién compilar un CD de datos, luego de clic en el botdn siguiente y
aparecera la siguiente pantalla:

Acszistente de Nero [Datos] [

Faso final: después de zeleccionar el botdn 'Finalizar', aparecera una
wentana de compilacion. Seleccione loz archivos del CD mediante arrastrar p
colocar desde el explorador de archivoz o el Explorador de “windowes.

@ Seleccione el botdn Grabar en la barra de herramientas para empezar a
grabar el CD.

< SAnterior I

Cancelar I Salir asist. I

Fuente: software Nero Burning.

5.-De clic en finalizar y aparecera la siguiente pantalla.

& Mero - Burning Rom - !EH I
Archive Edicion Yer Grabador Henamientaz Yentana Aypuda
EEIEEONEEECE S
o e
E[NUEVD i C1 Drwatson ] [Wombre

Mombre

[C] Entarno de @j«ﬂ;smwsm o]

221 Escritorin W FILOSOFA DE LAE

«— disco B MISIONY VISION D.
% i |EIPROYECTO 1 ppt

\

itos
Z] Help

+ Historial

+ Histary

.1 Inf
+-] Installer

[ Sl sl =2 o e o

Fuente: software Nero Burning.

6.- Con un clic mardue el lugar donde se encuentra el archivo que desea copiar, por

ejemplo si el ddcumento se encuentra guardado en la carpeta disco dé un clic sobre ella,
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luego dé un clic sobre el archivo que desea copiar y sin soltar el mouse arrastre el
mouse hasta la segunda columna (nombre) y suelte el botén del mouse, repita el mismo
procedimiento con todos los archivos que desee quemar. Al finalizar, la pantalla se vera

dela siguiente manera:

Archivo Edicion ¥Yer Grabador Herramientas Yentana Aypuda

gl=la| B & xle| slélaldal sl 7|
[ |0 x| aExplnradur de archivos ngﬂ

i ("] Drwatson j Mombre

Nombre ] Entorno de rer B ~§SI0NY VISION D

Ll AN 5.0 Eseritorio il FILOSOFIA DE LA
MISIONY VISION D B MISIONY VISION D.
&]PROYECTO 1.ppt & MiMaletin  [EIPROYECTO 1 ppt
+. %] Favoritos
] Fonts
] Help
+-[@ Histarial
+- (@] Histary
+ [:I Inf
w7 Installer

(] ojas B0 e DhomTD

Fuente: software Nero Burning.

7.- Luego dé clic en el icono cuadro de didlogo grabador CD y aparecera la siguiente
pantalla.
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Acsistente de Hero [Grabar CD] I

Seleccions loz pardmetroz de grabacidn dezseados:

£ Prusba no se araba)
€ Probar p grabar
) Grabar

Crear imagen [

YWelocidad de grabacidan: I4:—c [EOD B A=) "I

Seleccione 'Grabar' para empezar a arabar el Chr.

£ Sunlerion I |' """"" Grabar 1 Cancelar I Salir azist. I

[P ————— o | gy | T b drd Thirs . T dh . 2 . F AT

Fuente: software Nero Burning.

8.- Dé clic en el botdn grahar y se iniciara el proceso de quemado del CD ROM.

ETAPA VI
DIVULGACION.

Esta etapa consiste en la presentacion final del trabajo realizado, puede utilizarse el

servicio de Intranet o utilizando el proyector multimedia o cafionera.

Actividades.
1.- Hacer la presentacion del trabajo realizado utilizando el proyector multimedia o

cafionera y en el laboratorio de computacion con el servicio de Intranet..

Recursos.
1.- CD ROM grabado o quemado. 2.- Computadora conectadas con
servicio de Intranet. 3.- Proyector multimedia.
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METODOLOGIA

En la aplicacion de la propuesta se utilizé la metodologia activa. Nérici (17:363)
define la metodologia de la ensefianza como “El conjunto de procedimientos didacticos
expresados por sus métodos y técnicas de ensefianza y tendientes a llevar a buen

término la accion didactica.”

e CONCEPTO DE METODO
Parafraseando al folleto elaborado por INTECAP ( 14-8) Se entiende como
método el conjunto de reglas y principios que rigen una accién determinada; esta
accion utilizada se llama técnica. La técnica puede variar en funcidon de las

caracteristicas de la accion mientras que el método se aplica en toda circunstancia.

e CONCEPTO DE METODO ACTIVO

El método activo exige la participacion efectiva del alumno durante todas las etapas

de su formacion bajo la guia y supervisién metddica del profesor o instructor.

e FUNDAMENTOS PSICOLOGICOS DEL METODO ACTIVO

El empleo del método activo implica la presencia de los siguientes factores de orden
psicoldgico.
a.- Concurrencia del mayor nimero posible de sentidos (vista, oido, olfato, tacto...) en el
proceso de aprender.
b.- La intervencion constante de practicas con equipos, materiales... que exigen una

actividad especial de las facultades psiquicas involucradas en el proceso de aprender.

c.- El ejercicio de las destrezas requeridas en las operaciones practicas motivo de
formacion.

d.- El empleo de procedimientos reales y objetivos que creen en el participante una
orientacién productiva y un impulso de participacidon que genera el proceso permanente

de autoformacion.
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< ETAPAS Y PASOS DEL METODO ACTIVO

TIEMPO PASOS DETALLE DE LOS PASOS
I antes dela |1°. Preparar |- Qué ensefiar:
ETAPA sesion las explicaciones - Conaocer el objetivo que se persigue.
- Estudiar el cuadro analitico.
- Documentarse.
-Como y cuando ensefiar:
- Elaborar un plan de leccion
-Preparar el
puesto de
2°. demostracién -equipos, herramientas, materia-
Preparar la les.
demostracion -Prever y fabricar los
auxiliares didacticos.
-preparar los - eqipo, herramientas y
puestos de trabajo  materiales.
del grupo
TIEMPO PASOS DETALLE DE LOS PASOS
Il Durante el 10, - Motivar cada sesion.
ETAPA desarrollo El profesor dice y |- Facilitar la asimilacion del nuevo cono-
hace. cimiento relacionandolo con lo anterior
mente visto.
- Demostrar y explicar gradualmente.
Comprobar con evaluaciones parciales
Durante su desarrollo, si los asistentes
Entienden la demostracion.
- Cuidar que el grupo mantenga una
2°, participacién espontanea y eficaz.
El participante
dice, el profesor |-Después de cada demostracion y explicacion,
hace. invitar a los participantes a que
expliquen la operacion observada.
7 |- Mientras uno o varios participantes explican lo
observado, el profesor repetira la demostracion
para fijar mejor cada detalle.
- Procurar que el grupo aclare las dudas
y corrija los errores que aparezcan
durante la demostracion.
i Después de |Evaluar los e Ampliar y comentar los conocimientos mediante
ETAPA la sesion resultados el andlisis de los documentos relacionados con la

sesion .

e Juzgar y apreciar. Evaluar las habilidades,
destrezas, conocimientos, calidad, precision,
presentacion y tiempo.

Registrar las observaciones.

Fuente: tomado del folleto de Elaboracién uso y adaptacién de ayudas didacticas, INTECAP . 1979.
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Se evalué constantemente la propuesta a través de la técnica denominada positivo,

negativo e interesante ( PNI) en la cual los participantes sefialaron los aspectos

positivos, negativos e interesantes de la propuesta en cada una de sus fases.

POSITIVO

NEGATIVO

INTERESANTE

e Que la capacitacion
responde a las necesidades de
requeridas por alumnos vy
profesores.

e La utilizaciéon del recurso
tecnoldgico informatico permite
encontrar, procesar y comunicar
informacion de una forma mas
rapida, multisensorial 'y
dinamica lo que no sucede con
los procedimientos tradicionales
e La propuesta permite:

- desarrollar un trabajo tanto en
forma individual como grupal,

- desarrollar la creatividad, el
autoaprendizaje, y avanzar a su
propio ritmo al alumno

-acceder a una fuente infinita de
informacion.

- almacenar y reproducir la
informacion en el momento que
se desee.

- al alumno ser un elemento
activo en el proceso ensefianza

aprendizaje.

e La utilizacion de este
recurso  requiere  mas
tiempo que el empleado
con los procedimientos
tradicionales.
e Requiere tiempo vy
practica para tener la
facilidad de preparar el
material sin

dificultad.

mayor

¢ La mayoria de alumnos
y profesores solamente
pueden utilizar la
computadora y tecnologias
asociadas, para trabajar,
en la escuela  pues no
tienen esa oportunidad en

la casa o en otro lugar

¢ Qué otras
tecnologias se
pueden aplicar
para mejorar el
rendimiento de
los estudiantes?

. Qué
consecuencias se
pueden derivar si
no se utliza el
recurso
tecnologico

del

establecimiento?

informatico

Cuadro tomado del documento Herramientas de pensamiento del programa Escuela para la excelencia.
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TRABAJANDO CON ENCICLOPEDIA ENCARTA 2002

La Enciclopedia Encarta 2001 es una herramienta que nos permite acceder a un
inmenso caudal de informacion en forma interactiva dependera del docente que el
estudiante saque el maximo provecho en su utilizacion. Tanto docentes como
estudiantes podran utilizarla para investigar y hacer sus presentaciones. En este

documento solamente se sefialaran algunos procedimientos basicos para su utilizacién.

1.- Ingresar a Encarta

e Dé clic en el menu inicio.

e Seleccione prpgramas, luego Microsoft Encarta.
e Dé clic en Migroso

Encarta 2001\

HEHEEE

=

-
&

oo E=1 B D]

Fuente: Microsoft Encarta 2001.

o Al aparecer la siguiente pantalla hemos ingresado a Enciclopedia Encarta 2001
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A Bafia / La Bafia
[@ A caballo entre dos épocas

A Caifiiza / La Cafiza

A Coruiia / La Coruiia (ciud.

C]Clopecj]a MICROSOFT®
A Coruiia / La Coruiia (prov

ENCARTA
[ & Corufia, Esparia

A Cristo crucificado Buscar

A Estrada / La Estrada

: E':Ir;adzr;f: é:::';i:grad( Multimedia y en linea
[E A Hiersn Etnea, auriga Ayudas educativas
[E A Milord Arry Carta del editor

A Pobra de Trives / Puebla

A Pobra do Caramifial / Pue o

A posteriori i

A riort NOTAS DE ACTUALIDAD

A Rda /LaRaa Ack fic aho
[B A sangre fria

A Tora iNuevo! Centro Web de Encarta
i "4 unas perdices vivas", de Flor e . i
A. A, Milne »

Linea dinamica del tiempo

La mejor inform 1 en linea.

MoNE
Fuente: tomado de Microsoft Encarta 2001

2.- Seleccionar la opcion a trabajar (todo)

Dé clic en el botén del cu

adro donde se lee todo y se desplegara el siguiente cuadro:

Todo
Animaciones

Articulos Enciclopedia . .ocorre
Graéficos y tablas A | =
Multimedia interactiva Ha -
Mapas . L N C A R T A

Imagenes

Lecturas adicionales
Sonidos

videos Buscar
Visitas virtuales Linea dinamica del tiempo
Yistas de 3600 . . g

Fuente: tomado de Microsoft Encarta 2001

Dé clic en la opcion con la que desee trabajar.
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e Al seleccionar todo, escriba en el cuadro donde dice buscar, el nombre del tema

que desee consultar , y aparecera la siguiente pantalla:

. Dé clic en el tema seleccionado
y aparecerd la siguiente pantalla.

Escuela de Madrid (filosofia 4
Esencia (filosofia)

Especie (filosofia)

Filosofia

Filosofia analitica

Filosofia china

Filosofia de la ciencia
Filosofia del arte

Filosofia del derecho
Filosofia del proceso
Filosofia griega

Filosofia medieval

Filosofia moral

Filosofia occidental

m] Filosofia occidental: evaolucidn b
Forma (filosofia)

Género (flosofia)

Imperativo (filosofia) Fuente: tomado de Microsoft Encarta 2001

e Siga las instrucciones de la pantalla.

Utilice la barra de desplazamiento para mover la pantalla.

e Puede copiar y pegar la informacién que desee .

3.- Seleccionar la opcion animaciones

e Al dar clic en la opcién animaciones aparecerd la siguiente pantalla:

EMCICLOPEDIA MIC T ENCAR

o o Componentes  Herramienkas O

Animaciones =

& Acido desoxirribonucleico (DN &
& Batalla de Sedan

& Batalla de waterloo

#e Batallas de la Guerra Civil
#e Capa de ozono

#e Ciclo del agua

& Cohete

& Color

4§v Zamo trabajan los reflejo
4§v Construccidn de la Unidpl Europe
e Corazdn
@Creacio’n de las mapfas altas v t Ayudas
& Danzas de la abgfa melifera Carta de

Fuente: tomado de Microsoft Encarta 2001

Enciclop

e Ultilice la barra de desplazamiento para buscar la opcion deseada.
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e Dé clic en el tema que busca ( Acido desoxirribonucleico) y aparecera la siguiente

pantalla:

ENCICLOPEDIA MIC JFT ENCARTA 2001 [

SCar -_ Portada (4 Compongntes  Herramientas

ido desokirribonucleico . .
DN) o desoxirribonucleico

Fuente: tomado de Microsoft Encarta

o Ultilice Igs botones de la ventana: corpér la presentacin, finalizar ,

- parar la presentacion.
e Dé clic en el botén Buscar para ver otras animaciones.
e De clic en el botén Aparece en para obtener mas informacion sobre el tema.
e Para salir de la opcion animaciones, dé clic en el botén Portada.

¢ De clic en el botdn seleccione lo que desee buscar para elegir otras opciones.

4.- Seleccionar la opcién Multimedia interactiva

e Dé clic en la opcién Multimedia interactiva y aparecera la siguiente pantalla:

. Seleccione el tema deseado (anatomia

humana), dé clic en ellay aparecera la

S Anatomia de la mano humana
> Aanatomia del craneo humano . . .
th Anatormia del nautie siguiente pantalla:
> Anatomia humana

& Avicn de los hermanas wright
> Caballero medissssl

& Consktelaciones

£ El descubrimiento de la perspecl
£ El principio de la palanca

> El principio del pendulo

& Equivalencia enkre unidades

£ Estructura de un dinosaurio

£ Estructura de un insecto

£ Estructura de una serpiente

£ Estructura del A

£ Foktografia

s Gran expedicion de Magallanes
£ Imperio Britanico

£ Impresiones al aire libre

Fuente: tomado de Microsoft Encarta 2001
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EMCICLOPEDIA M

&R Companentes

El sistema circulatorio

Anatomic|=Ge—_—.

M venas

[ Z el

| Respiratorio| | Tervioso | |Muscular(FrontaI)| |Reproductor(masculino)‘

| Diqéstivo | | ’_lrinario | | Endocring | |Inmunolégico| |Muscular(dorsal)| |Reproductor(Femenino)‘

Fuente: tomado de Michsoft Encarta 2001

Dé clic en/la opcién que desee. Los sistemas multimedia nos permiten combinar
diversos medios y crear un ambiente de aprendizaje en el cual los y las estudiantes
aprenden viendo, escuchando, haciendo; todo esto con el apoyo de la computadora y
todas las tecnologias asociadas a ella.

Los sistemas multimedia nos permiten combinar diversos medios y crear un
ambiente de aprendizaje en el cual los y las estudiantes aprenden viendo, escuchando,
haciendo; todo esto con el apoyo de la computadora y todas las tecnologias asociadas
a ella.
¢ Siga las instrucciones de la pantalla.

e Sidesea mas informacion dé clic en el botén Aparecen en.

5.- Trabajando con las otras opciones: sonidos, videos, visitas virtuales....

¢ Realice en mismo procedimiento y siga las instrucciones de la pantalla.

¢ Recuerde utilizar los botones y barras de las ventanas.
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6.- Utilizar la barra de menu

La barra de menl de Enciclopedia Encarta funciona de la misma manera que los

programas de la familia de Windows.
EMCICLOPEDIA MIC JFT ENCARTA 2001

- Herramientas  Opdiones

& Linea dindmica del tiempo Ot + T

jes organizados Chrl + K

Chrl + M

kel + 1
Chrl + 1 MICROSOET®

Haga clic para buscar
o S EN 4 ortenido relacionado

Con un area de eskudio,
Chrl +

I::tr'l + Wy

Fuente: tomado de Microsoft Encarta 2001

e Al dar clic sobre uno de los diferentes menlis se desplega una serie de
opciones, la cual se activa al seleccionarla y darle clic.

e Aldar clic ala opcién Guia curricular aparecerd la siguiente pantalla:

EMCICLOPEDIA MI

Compongnte

Guia curricul

La Guia curricular contempla los contenidos 1 Seleccione un pais.

los diferentes niveles del sistema Ll
educatlvo.’Haga clic para ver un ejemplo d_e Seleccione un nivel educativo.
articulos asociados con una materia

especifica del curriculo. Educacion General Basica, Tercer ciclo

3 Seleccione una materia o asignatura.

Ciencias Maturales

Temas del curriculo Articulos de Encarta relacionados

Fuerzas eléctricas EMCICLOPEDIA EMCARTA
Fuerzas & Pubertad

Funciones de las enzimas @ Menstruacian

Induccion al concepto de inercia @ Hormona del crecimiento

Industria farmacéutica # Estrdgeno

Interferencia y difraccian @ Crecimiento humano

Fuente: tomado de Microsoft Encarta 2001
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En la columna Temas del curriculo se encuentra una serie de temas que podra

consultar y en la columna Articulos de Encarta relacionados se encuentran los

subtemas los cuales se activan con solo darles clic.

Siga las instrucciones que aparecen en la pantalla.

Recuerde utilizar las barras y botones de las ventanas.

7.- para utilizar el diccionario en Encarta

e Ingresar a Encarta
e Dé clic en el menu herramientas, aparecera la siguiente pantalla:
Abre el
4= diccionaric
enciclope:
A Bafia / LaBafa
B & caballo entre dos &pocas
F. Eaﬁizﬂa SLa Eaﬁiz? . Chel+ M
A Coruiia / La Coruiia {ciud.
F (nrntﬁa ra Lautnruﬁa (prow
@ & Corufia, Espafia
A Cristo crucificado
A Estrada / La Estrada
A Fonsagrada / Fonsagrada
A Guarda / La Guardia
[B A Hierdn Etneo, auriga Ayudas educativas
A A Milord ey Carta del editor
A Pobra de Trives / Puebla
A Pobra do Caramifial / Pue
A posteriori E0 i 0
A priori NOTAS DE ACTUALIDAD
A RdGa / La Ria A nibles {={ {8} ra
[B A sangre fria
i :\-Tnua . Y m ¥Yisite este espacio - iNuevo! Centro Web de Encarta
Fuente: tomado de Microsoft Engarta 2001
[ ]
manual
(lat. -ala)
adi. Que se gjecuta con las manos.
manuglidad 2 Manuahle.
manudimente 3 fig. Facil de entender.
manugr 4 m. Libro en que se compendia loa mas
Sustancial de una materia.
clic en cualquisr palabra de un articulo si
Fuente: tbmado de Microsoft Encarta 2001
e En el cuadro que se encuentra debajo de la palakra diccionario, escriba la palabra que
busca .
e Se desplegara una serie de opciones, seleccione la palabra que buscay dé clic en ella.
e Aparecerd en el cuadro consultar, la definicion que deseamos.
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OTROS PROCEDIMIENTOS

Encender la computadora

Encendemos el CPU

Encendemos el monitor o pantalla

Si trabajamos por medio de una red la pantalla que aparecera es en donde pide
nuestro login y contrasefia lo ingresamos y carga la pantalla de mi escritorio en la
cual podemos acceder rapidamente a algun programa. El escritorio es como un
acceso directo ya que en él no tenemos que estar buscando, sélo se escoge el icono

gue queremos, se le da clic y listo.

] | %20 AT | SRIISTAT A

Fuente: Windows 98, Office 2000

2.- Abrir un programa

De clic en botén inicio
Se desplegara un cuadro en el cual se seleccionara la opcidén o programa deseado, de

clic en él o sobre el icono deseado.

=] Aeossorios
3 - bt Maro
P = e
, Iy (=

=] He=rami=nts de Microsstt Offics
= Inicic
= Ink Monitor

Internet Explarer Outlaok E=pr

rYrryrrvyrovoy

L Abrir docum=nto d= Ofios L2 M=brork Aosccia tes
B | Musvo docurments de Ofio= (2 Sewicios=n lins
i nchons Lipds b= 12 5 uperivioicos

Explorador de Windons
Infernet Explomer

Cenar la s==isn.. Outlonl Ex

HApagi v <l Sisbarma. Pl bbatia Player

IineaCiE || & S0 0 [ (5 Miceott Bnca v . =i gsareta

Fuente: Windows 98, Office 2000
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3.- Bloquear o seleccionar

e Coloque el puntero al inicio del texto que desea bloquear.

e Dé clicy sin soltar el boton del mouse, arrastrelo por el texto que desea bloquear.

e También puede bloquear texto oprimiendo la tecla shift y sin soltar oprima las
flechas del teclado segun la direccion que indican.

¢ Sidesea blogquear todo el texto, oprima la tecla ctrl. Y sin soltar oprima la tecla e.

e Para bloguear una imagen o gréfica, solamente de clic sobre ella.

4.- Cortar y pegar

En el documento que contiene la informacién que desea mover, dé clic y sin soltar el

boton, arrastre el puntero sobre la informacion que desea seleccionar.

En el menu Edicion, haga clic en Cortar. _

En el documento en el que desea que aparezca la informacion, haga clic en el lugar

donde va a insertarla.

En el menu Edicidn, haga clic en Pegar. _

También puede cortar y pegar usando los iconos: HI

También puede utilizar las teclas: cortar ctrl. + X. Pegar ctrl. + V.

Otra opcidn, al dar clic derecho, en la pantalla se despegaré el siguiente cuadro en el
cual seleccionara la opcién deseada.

Se quitara la
informacion del
documento original y
se colocard en su
nueva ubicacion.

Fuente: Windows 98, Office 2000
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Copiar y pegar
Bloguee o seleccione el texto que desea copiar.

Eg
En el menu edicién de clic en copiar.

En el documento en el que desea que aparezca la informacion, haga clic en el lugar

donde va a insertarla.

En el menu Edicién, haga clic en Pegar. _

=]
También puede copiar y pegar usando los iconos:
Otra opcidn, al dar clic derecho, en la pantalla se despegara el siguiente cuadro en el

cual seleccionara la opcién deseada.

Con este procedimiento se
puede copiar el mismo
documento cuantas veces
se desee.

Fuente: Windows 98, Office 2000
Guardar imagenes y texto de una pagina Web

A medida que vea péaginas en el Web, encontrara informacion que le gustaria
guardar para futura referencia o compartirla con otras personas. Puede guardar toda
la pagina Web o cualquier parte de ella: texto, gréaficos o vinculos.

Guardar una pagina o una imagen sin abrirla: haga clic con el botén secundario
del mouse en el vinculo que desee y, a continuacion, elija guardar destino como.
Copiara informacion de una pagaina Web a un documento: seleccione la
informacion que desee copiar, haga clic en el mend Edicién y, a continuacion, elija

Copiar.
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7.- Crear hipervinculo

Crear y guardar los documentos a trabajar.
Seleccionar la letra, palabra, oracion o figura para establecer el vinculo.

Dé clic en el icono de hipervinculo. Fuente: Windows 98, Office 2000

También puede utilizara otro procedimiento: dé clic en el menu insertar, seleccione

la opcion hipervinculo.

Aparecera la siguiente pantalla :

htEp: fAIMis docurnentos
IMis documenkos
http: f v, microsofE, comyspanishmsn

e Escriba el o los nombres de los archjv¥0s con los que se va a vincular.

e También puede dar clic en archivo.

“_E. GUIA DI TICA
fel | INFORME FINAL

Medios audinovisuales
Al Presentacionl

-
-

. [§
Archivos de Office Ar .

e Seleccione el“archivo con el gue-desea vincular.

e Déclic en aceptar
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8.- Utilizar métodos abreviados en Windows

Para
Activar la barra de menus en los programas
Ejecutar el comando correspondiente de un menu

84

Presione
F10

ALT+ la letra subrayada en
el menu

Cerrar la ventana actual en programas con (MDI). CTRL+F4

Cerrar la ventana actual o salir de un programa ALT+F4

Copiar CTRL+C

Cortar CTRL+X

Eliminar SUPR

Mostrar Ayuda acerca del elemento de cuadro de didlogo F1

seleccionado

Mostrar el menu de sistema de la ventana actual ALT+ BARRA
ESPACIADORA

Mostrar el menu contextual del elemento seleccionado MAYUS+F10

Mostrar el menu Inicio CTRL+ESC

Mostrar el menu de sistema para programas MDI ALT+GUION (-)

Pegar CTRL+V

Cambiar a la dltima ventana utilizada ALT+TAB

-0 bien-

Cambiar a otra ventana si mantiene presionada ALT mientras

presiona repetidamente TAB

Deshacer CTRL+Z

9.- Para guardar documentos

Para guardar documentos debe utilizar los comandos Guardar o Guardar como del

menu Archivo. He aqui algunas cosas que debe saber para guardar documentos:

e En Windows, la unidad de disco duro y las unidades de disquetes son identificadas
por letras. La mayoria de las unidades de disco tienen asignadas las unidades C o D
y normalmente, las unidades de disquete son la Ay la B.

e El acceso directo informa de dénde esta ubicado el archivo. Por ejemplo, un acceso
directo podria ser: C:\Junio\Trabajo\MiPrograma. Esto le informa de que el

documento Mi Programa esta en la unidad C, en una carpeta llamada trabajo que
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e esta dentro de la carpeta Junio. Para cambiar la ubicacion de un archivo, puede

hacerlo en el cuadro de didlogo Guardar como.

10- Obtener imagenes de un escaner o una camara digital

e Haga clic en inicio, seleccione programas, accesorios y, después, haga clic en
asistente en asistente para escaner y camara.

e Haga clic en el dispositivo desde el que desee obtener las imagenes y, a
continuacion, haga clic en aceptar.

e Siga las instrucciones que aparecen en pantalla.
11.- Para hacer una copia de un disco

e En Mi PC o en el panel derecho del Explorador de Windows, haga clic en el icono

del disco que desea copiar.

En el menu Archivo, haga clic en Copiar disco.

En Copiar desde, haga clic en la unidad desde la que desea copiar.

En Copiar a, haga clic en la unidad a la que desea copiar.

Haga clic en Iniciar. Es posible utilizar la misma letra de unidad para ambos discos.

Los discos deben ser del mismo tipo.

Se eliminara cualquier informacion existente en el disco al que copie.

12.- Para vincular informacién entre documentos

e En el documento que contiene la informacién que desea arrastre el puntero sobre la
informacion que desee seleccionar.

e Enelmend Edicién, haga clic en Copiar.

e En el documento en el que desea que aparezca la informacion, haga clic en el lugar
donde va a insertarla.

e En el menud Edicidn, haga clic en Pegado especial.

e Seleccione el formato que desea utilizar y, a continuacion, haga clic en Pegar vinculo.
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4.2 Evaluacion de resultados

1.- Objetivo. Disefiar un manual didactico para elaborar CD ROM para la presentacion
de temas educativos en una plataforma multimedia , utilizando el recurso tecnoldgico

del establecimiento

1.- Parametro. Mediante una lista de cotejo (ver cuadro No. 2 en apéndice) se
determiné la importancia de la propuesta, la factibilidad economica y la viabilidad

institucional.

1.- Logros. De acuerdo a la opinion de los participantes (ver cuadro No. en
apéndice) los resultados sefialados son:

e La utilizacién del manual didactico para elaborar CD ROMs educativos beneficid
significativamente el proceso ensefianza aprendizaje porque facilitd la utilizacion del
recurso tecnolégico. Se sefald que la propuesta tiene factibilidad técnica y econdmica.

e Permiti6 a alumnos y profesores obtener suficientes conocimientos para utilizar el
recurso tecnolégico existente.

e La utilizacién del recurso tecnoldgico en el desarrollo del proceso ensefianza
aprendizaje tiene muy bajo costo.

Existe mucha disposicion de las autoridades del establecimiento para la aplicacion de la
propuesta.

2.- Objetivo. .Aplicar el manual didactico para elaborar CD ROMs educativos para
hacer presentaciones en una plataforma multimedia utilizando el recurso tecnolégico del

establecimiento.

2.- Parametro. Mediante la técnica PNI (ver cuadro No.3 en apéndice

2.- Logros. De acuerdo al criterio de los participantes, los CD ROM educativos
elaborados de acuerdo al manual propuesto, permiten al estudiante: ser un sujeto activo
en el proceso de su aprendizaje, pues al utilizar el recurso informatico del
establecimiento desarrolla tanto en forma individual como grupal, actividades que
favorecen la investigacion, el analisis, la sintesis, el auto aprendizaje, la creatividad.

La aplicacion del manual didactico permitié6 que alumnos y profesores utilizaran el
recurso tecnolégico informatico del establecimiento como recurso didactico en el

desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje.
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3.- Objetivo. Validar El manual para garantizar su eficacia.

3.- Parametro. Mediante la aplicacion de una lista de cotejo (ver cuadro No. 4 en
apéndice.)

3.- Logros. Después de atender las observaciones y recomendaciones de los
participantes, se valido el manual propuesto al corregir los errores y hacer las
enmiendas sugeridas por los participantes.

4.- Objetivo. Capacitar a alumnos y profesores de sexto magisterio de la Escuela

Normal Rural No. 4 sobre el uso del recurso informatico del establecimiento.

4.- Parametro. Mediante una lista de cotejo (ver cuadro No. 5 en apéndice)

4.- Logros. Los talleres de capacitacion sobre el uso del recurso tecnolégico informatico
permitié a alumnos y profesores de sexto magisterio de la Escuela Normal Rural No.4,
adquirir conocimientos y destrezas sobre el uso de las siguientes herramientas:
proyector multimedia, escaner, CD Writer, computadora, videograbadora, camara

fotogréfica.

5.- Objetivo. Integrar nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacion en el

proceso ensefianza aprendizaje.

5.-Parametro. Mediante una lista de cotejo (ver cuadro No.6 en apéndice)

5.- Logros. Se aplicaron nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion: EI CD

ROM, la hipermedia e internet.
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4.3 EVIDENCIAS DE DESARROLLO SOSTENIBLE

Se garantiza el seguimiento y sostenibilidad de la propuesta de elaborar CD
ROMs educativos para hacer presentaciones en una plataforma multimedia utilizando el
recurso tecnolégico del establecimiento, debido a que se tiene la total disposicion del
personal docente de apoyar los cambios promovidos por el Programa de Apoyo al
Sector Educativo ( PROASE), esta institucion, al promover la transformacion de las
Escuelas Normales, ha acordada con la Escuela Normal Rural No. 4, programas de
accion como el de dotacion de equipo y mobiliario, perfeccionamiento y superacién

docente entre otros .

Los profesores de la Escuela Normal Rural No.4 han manifestado la necesidad de
capacitacién sobre el uso del recurso tecnolégico del establecimiento, por lo que esta
propuesta constituye el punto de partida para darle solucién a la problematica sentida,
iniciandose la capacitacion con alumnos y profesores de sexto magisterio para luego
extenderse a todo el personal del establecimiento. (segin constancia adjunta. Ver

anexo. (ver anexo)

Cabe sefialar que, los cambios y transformaciones a realizarse en el sector
educativo estan orientados a lo que sefiala la Reforma Educativa, la cual contempla
como uno de sus ejes transversales a la CIENCIA Y LA TECNOLOGIA en el que se
hace ver la necesidad de incorporar los adelantos de la ciencia en el proceso

ensefianza aprendizaje.

4.4  REFLECCIONES SOBRE TODO EL PROCESO

Los resultados de la investigacion accion derivados de la propia préactica, la
observacion, la reflexion, la evaluacion y el cambio nos indican que los logros positivos
se alcanzan en un clima de colaboracion, de compromiso de inmersion y de accién en
los problemas, tratando de mejorar la formacién y reflexion critica del educador que
posibilite espacios participativos para el andlisis, la formulacion de problemas, la

identificaciébn de estrategias, la evaluacion y la reflexion sobre su desarrollo y
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resultados, en busqueda de una transformacion del sistema educativo a través de la

formacion del profesorado como agente activo y critico de la ensefianza.

4.4.1 EXPERIENCIAS SOBRESALIENTES

En el periodo de aplicacion de la propuesta se pudo observar la participacion y
colaboracién de alumnos y profesores de sexto magisterio de la Escuela Normal Rural
No. 4, pero especialmente de parte de los alumnos quienes utilizaron por iniciativa
propia el recurso tecnologico del establecimiento en la realizacién de tareas asignadas
haciendo las presentaciones de los temas asignados en CD ROM utilizando el recurso
informatico del establecimiento, tal experiencia motivo a estudiantes de otros grados a
solicitar la capacitacion correspondiente para poder realizar este tipo de actividades,

gue segun su opinidn, es interesante y Util en su formacion docente.
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CAPITULO V

SISTEMATIZACION
5.1.- Tesis

El propdsito de aplicar el manual para elaborar CD ROM educativos con alumnos y
profesores de sexto magisterio de la Escuela Normal Rural No. 4, fue el de utilizar
nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacién en el proceso educativo. Se
elaboro y aplicé el manual para contrarrestar el problema visualizado en el diagndéstico
de que alumnos y profesores no utilizan el recurso informatico del establecimiento como
medios auxiliares en el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje. Se espera que
con la aplicacion de la propuesta, alumnos y profesores incorporen el recurso
informatico del establecimiento para facilitar la realizacion de tareas como investigar,

crear, procesar, comprender y aplicar informacién de manera dinamica y efectiva.

En la aplicacion de la propuesta se utilizO6 metodologia activa, buscando la
participacion efectiva de alumnos y profesores en los distintos talleres de capacitacion
realizados. La aplicacion del manual se sustenta en la practica sistemética de
conocimientos cientificos y de técnicas, auxiliandose de herramientas para darle
solucién a los problemas que plantea la ensefianza. El enfoque curricular tecnoldgico
plantea los objetivos en términos de conductas observables que incluyen habilidades,
destrezas y conocimientos, condicionan la seleccion y aplicacion de los recursos y
medios; el contenido se valora como elemento condicionante del curriculo y por eso se
emplean los medios y los recursos tecnolégicos que garanticen una eficaz transmision.
En este enfoque, los recursos ocupan un lugar de prioridad, puesto que éstos se
valoran a si mismos como propiciadores de aprendizaje. El enfoque tecnolégico,
expresado en la habilidad y el desarrollo de la destreza se refuerza con el
constructivismo, que concibe la practica pedagoégica y el manejo de los medios como
procesos comunicativos de comprension, para el conocimiento del entorno cultural. El
constructivismo es una de las practicas pedagdgicas facilitadoras de la integracién de la
tecnologia al proceso educativo, las metodologias que se estimulan son las que se
sustentan en el proceso de socializacién, trabajo grupal, autogestion, analisis de
problemas, investigacion.
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Los resultados de la aplicacion del manual didactico para elaborar CD ROM
educativos, de acuerdo a la practica realizada, indican que la tecnologia informatica
multimedia es una valiosa herramienta que transforma a los alumnos de receptores
pasivos de la informacion en participantes activos, en constructores de su aprendizaje,
ya que demanda de éstos, la creatividad, la reflexion, el andlisis, la sintesis, entre otros;
ademas, favorece un aprendizaje multisensorial, al permitir la facilidad de relacionar
sucesivamente distintos tipos y medios de informacion (imagen, sonido, texto...);
permite el acceso a una infinita fuente de informacién, su almacenamiento y
reproduccién inmediata; ofrece mdltiples oportunidades de acceder a infinitas fuentes
de conocimiento, de procesarlo y transmitirlo de manera répida, dinamica y atractiva;
asi también se puede aseverar que, es una herramienta que induce al descubrimiento,
estimula la creatividad, favorece el control del entorno y de la organizacion, facilita la

comunicacion entre las personas y simplifica el trabajo.

Se propone la incorporacion de nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacion en la educacién, mediante la utilizacion del recurso tecnoldgico
informatico del establecimiento, pues los resultados de la aplicacion del manual
didactico para elaborar CD ROM educativos han demostrado que si se puede utilizar
dicho recurso para facilitar y mejorar el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje,
lo cual garantiza la generalizacion en otros grados del establecimiento y otros
establecimientos que manifiesten los mismos problemas y caracteristicas. Por otra
parte las fases que determinaron su desarrollo y validacion son factibles de replicar, tanto

en su disefio, planificacion, ejecucion y evaluacion.



92

CONCLUSIONES

1.- Se disefid el manual didactico para elaborar CD ROM educativos, que oriento la

utilizacion del recurso tecnoldgico informético del establecimiento con fines didacticos.

2.-La aplicacion del manual didactico para elaborar CD ROM educativos, facilitd a
alumnos y profesores, utilizar el recurso tecnoldgico informatico del establecimiento lo
que facilitd a alumnos y profesores, investigar, crear, comprender, aplicar y comunicar

informacion.

3.- Con la validacion del manual para elaborar CD ROM educativos, se mejoré la

presentacion, contenido y aspecto técnico del documento.

4.- Se realizaron ocho talleres de capacitacion en los cuales 87 alumnos y 5 profesores,
utilizaron el recurso informatico del establecimiento como medios auxiliares en el

desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje.

5.- Alumnos y profesores utilizaron nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacion como el CD ROM, la multimedia y la hipermedia al aprovechar el recurso

informatico del establecimiento.
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RECOMENDACIONES

1.- Se recomienda a alumnos y profesores utilizar el manual didactico para elaborar CD
ROM educativos propuesto, como un instrumento de apoyo, pero debe tenerse dominio
del procedimiento técnico para evitar la pérdida de tiempo y de atencién de los alumnos

en el desarrollo del proceso ensefianza aprendizaje.

2.- Se recomienda a alumnos y profesores utilizar el recurso tecnologico informatico del
establecimiento en funcion de los objetivos y no para causar novedad en el aula sin una
intencion bien definida. La decision sobre como y cuando se debe usar el ordenador y
tecnologias asociadas para mejorar la calidad de la educacion, debe tomarse en base

al conocimiento y experiencia de los profesores.

3.- Se recomienda a profesores de sexto magisterio aplicar el manual propuesto con
otros grados y secciones del establecimiento para utilizar el recurso tecnoldgico
existente y promover la adquisicion y utilizaciébn de equipo nuevo para enriquecer y

mejorar dicho manual.

4.- Se recomienda a los profesores y autoridades del establecimiento, la organizacion
de una comisién permanente de mantenimiento y sostenibilidad del recurso tecnoldgico

informatico del establecimiento.

5.- Se recomienda a los profesores, recordar en todo momento, que la integracion de
nuevas tecnologias de la informacion y la comunicacion en el proceso ensefianza
aprendizaje debe responder a una sélida planificacion, y que el recurso tecnoldgico

constituye un medio y no un fin en la educacion.
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APENDICE

Instrumento utilizado para detectar las necesidades de capacitacion en el tema de
la tecnologia informética.

Instrucciones

Estimado lector, la aplicacién del presente instrumento tiene como objeto obtener
la informacién referente a las necesidades de capacitacion requeridas por usted en el
tema de tecnologia informatica, por lo que se le solicita escribir, en la columna
prioridades de capacitacion, el nombre de los temas respectivos y en la columna

prioridad, marque la misma con una x segun sea el caso.

Cuadro No. 1

No. Prioridades de capacitacion Alta |Moderada| Baja
temas

1

10

11

12

13

14

15
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Instrumento utilizado para conocer la opinion de los participantes sobre la
importancia de la propuesta y determinar la factibilidad técnica, econémica y la
viabilidad institucional.

Estimado lector, la aplicacion del presente instrumento tiene como objeto obtener
la informacion necesaria para determinar si la misma tiene factibilidad técnica,
econdmica y la viabilidad institucional. Por lo que se le solicita marcar con una X la
respuesta que considere apropiada.

Cuadro No. 2

CRITERIO 1: Importancia de la propuesta Sl NO
Pregunta

¢, Cudl es el grado de intensidad en que afecta la propuesta al proceso
ensefianza aprendizaje?

A.- Beneficia significativamente el proceso

B.-Beneficia moderadamente el proceso.

C.-Beneficia levemente el proceso

D.-No beneficia ninguna parte del proceso.

Sin respuesta.

Criterio 2. Factibilidad Técnica. Sl NO
¢ Cuanto recurso tecnoldgico y cuanto conocimiento se tiene para aplicar
la propuesta.?

A.-Abundantes conocimientos y abundante tecnologia.

B.-Suficientes conocimientos y suficiente tecnologia.

C.-Pocos conocimientos y abundante tecnologia.

D.-Bastantes conocimientos y poca tecnologia

E.-Pocos conocimientos y poca tecnologia.

F.-No hay conocimientos ni tecnologia apropiada.

CRITERIO 3. Factibilidad econdmica.
El costo del uso de la tecnologia al aplicar la propuesta tiene:

A.-Muy bajo costo

B.-Bajo costo

C.-Moderado costo

D.-Alto costo

E.-Muy alto costo.

CRITERIO 3. Viabilidad institucional SI NO
¢ Existe la disposicién institucional para poner en practica la propuesta?

A.- Mucha disposicién.

B.-Regular disposicion

C.-Poca disposicion

D.-No hay disposicion
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Instrumento utilizado para conocer la opinidn de los participantes sobre los

resultados obtenidos en la aplicacion de la propuesta.

Instrucciones.

Estimado lector, la aplicacidn del presente instrumento tiene como objeto obtener la
informacion correspondiente a los resultados alcanzados en las sesiones de trabajo
realizadas en la aplicacién de la propuesta de elaborar CD ROMs educativos para hacer
presentaciones en una plataforma multimedia, por lo que se le solicita escribir en los
espacios correspondientes, los resultados observados en el proceso.

Cuadro No. 3

POSITIVO NEGATIVO INTERESANTE




Instrumento utilizado para validar el manual propuesto.

Instrucciones

Estimado lector, la aplicacion del presente instrumento tiene como objeto

determinar si el manual propuesto cumple o no con ciertos requerimientos por lo que se

le ruega marcar con una X el espacio correspondiente a cada cuestionamiento que se

le plantea.

Cuadro No. 4

No. Cuestionamiento Sl |NO

1.- |¢El manual tiene instrucciones claras.?

2.- |¢El manual tiene la presentacién apropiada.?

3.- | ¢El manual esta convenientemente ilustrado?

4.- | ¢Su aplicacion facilito la utilizacion del recurso informéatico del
establecimiento?

5.- | ¢El manual propici6 el trabajo en grupo.?

6.- |¢El manual facilitd la integraciéon de asignaturas.?

7.- |El manual permitié aplicar procedimientos innovadores de ensefianza y
aprendizaje.?

8.- | ¢El' manual permitio trabajar al alumno a su propio ritmo.?

9.- | ¢El' manual estimul6 el autoaprendizaje?

10

¢, El manual propuesto propicié la creatividad del estudiante?
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Instrumento utilizado para evaluar el aprendizaje adquirido en los talleres de

capacitacién para utilizar el recurso tecnolégico informéatico del establecimiento.
Lista de cotejo para determinar el aprendizaje alcanzado en la capacitacién recibida

sobre la utilizacién del recurso tecnoldgico informético del establecimiento.

Cuadro No. 5

No. SI NO

A través de la observacion de procedimientos realizados, el
alumno/ profesor:
puede elaborar CD ROM educativos utilizando el siguiente
recurso tecnologico:

1.- Escéaner.

2.- CD Writer.

3.- Computadora (procedimientos sefialados en el manual)
4.- Camara fotografica digital.

5.- Proyector multimedia o cafionera

Instrumento utilizado para saber cuales han sido las nuevas tecnologias de la
informacién y la comunicacién que utilizé para hacer presentaciones utilizando el
recurso tecnoldgico informatico del establecimiento.

Instrucciones.

Estimado alumno o profesor, la aplicacion del presente instrumento tiene como
objeto obtener la informacién correspondiente para conocer cuéles han sido las nuevas
tecnologias de la informacién y la comunicacion que ha utilizado en la presentacién de
contenidos educativos utilizando el recurso tecnolégico informatico del establecimiento.
Cuadro No. 6

No. Cuestionamiento SI |NO
En la aplicacion de la propuesta, se utilizaron las siguientes nuevas
tecnologias de la informacién y la comunicacion:

1.- |CDROM

2.- |Hipermedia.

3.- |Internet.
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RESULTADOS.
Importancia de la propuesta.
Cuadro No. 6
Pregunta
¢,Cudl ha sido el grado de intensidad en que ha 0 D |% n %
afectado la propuesta al proceso ensefianza % % % §
aprendizaje? o35 05
. 3 . O
2% 23
A.- Beneficid significativamente el proceso 61 70% 3 60%
B.-Benefici6 moderadamente el proceso. 18 21% 2 40%
C.-Beneficié levemente el proceso 5 6%
D.-No beneficié ninguna parte del proceso.
Sin respuesta. 3 3%
TOTALES 87 100% |5 100%
Factibilidad técnica
% %
s 3 <
8 g 83
235 a5
Criterio a establecer: Q2 38
X o X o
A.-Abundantes conocimientos y abundante tecnologia. 4 4% 1 20%
B.-Suficientes conocimientos y suficiente tecnologia. 18 21% 1 20%
C.-Pocos conocimientos y abundante tecnologia. 53 61% |3 60%
D.-Bastantes conocimientos y poca tecnologia 7 8%
E.-Pocos conocimientos y poca tecnologia. 5 6%
F.-No hay conocimientos ni tecnologia apropiada.
totales 87 100% |5 100%
Factibilidad econémica
El costo del uso de la tecnologia al aplicar la propuesta tuvo: No. %
casos
A.-Muy bajo costo 79 86%
B.-Bajo costo 10 11%
C.-Moderado costo 3 3%
D.-Alto costo
E.-Muy alto costo.
totales 92 100%
Viabilidad institucional.
Existe la disposicion institucional para poner en practica la|Autoridades
propuesta educativas
A.- Mucha disposicién. 2 100%
B.-Regular disposicion
C.-Poca disposicion
D.-No hay disposicion
total 2 100%
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GLOSARIO

e Aprendizaje cooperativo. Es un entorno de aprendizaje en el que los estudiantes
trabajan juntos en pos del conocimiento y de la experiencia educativa.
e Archivo. Es un espacio de disco que almacena informacion, la cual

Se identifica por un nombre y una extension.

e Barra de herramientas. Un conjunto de botones en los que puede hacer clic para

realizar tareas comunes.

&@\n o QEOREJBET = -0,

w Fuente: tomado de Windows 98 Office 2000
e Barra de men(: o menu de opciones, en esta area se encuentran las opciones en texto

del menu principal del programa, las cuales a su vez se despliegan pequefias ventanas

llamadas—submends. Dentro de estas se encuentran otras opciones que ejecutaran

| Times How Romon =12+ |

fista prefminar} £ ente: tomado de Windows 98. Office 2000

e Barra de tareas Herramienta que se utiliza para abrir programas y explorar su PC.
Normalmente, la barra de tareas se encuentra en la parte inferior de la pantalla y contiene

el botén Inicio, barras de herramientas, un reloj y otras caracteristicas.

i [wenn.| | € SHE N A T

vista prefminar| £ o nte- tomado de Windows 98. Office 2000

e Bit o binari digit o binario digito. Forma abreviada de digito binario; es la unidad
informatica simbolizada por un impulso eléctrico o un punto magnetizado, cuya

presencia o ausencia sefiala un dato.
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Boton. Es un icono que se encuentra dentro de un cuadro de didlogo que
generalmente ejecuta los procedimientos cancelar, aceptar, examinar, detalles, etc.

[ Auomstcs 5]

e —

Fuente: tomado de Windows 98. Office 2000
e Byte. Es la unidad de memoria capaz de almacenar el equivalente a un caracter,

gue puede ser una letra del alfabeto, un digito o un signo puntuacion.

e Carpeta. Es un directorio o espacio de disco donde almacena ordenadamente los
archivos y otras carpetas.

e CD-ROM (disco compacto de memoria de sélo lectura)

Una forma de almacenamiento de alta capacidad, también llamado disco compacto o
CD. Debe tener una unidad de CD-ROM para utilizar estos discos. El CD-ROM no
permite al usuario almacenar informacion.

e CLIC DERECHO. Presionar una sola vez el botén derecho del mouse.

e CPU o Central Processing Unit, o UCP, o Unidad Central de Procesos. Es la
unidad de procesamiento central de un ordenador, que controla todo el procesamiento
gue realiza y contiene los circuitos loégicos que permiten que la maquina realice
operaciones matematicas y tome decisiones segun las entradas.

e Digital (lat. ale; doble etim. dedal)

adj. Relativo a los dedos.
2 [instrumento] Que suministra su informacion mediante numeros: reloj ~; circuito ~;

computador ~, el que traduce las magnitudes en niumeros. 1
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e Digitalizacion o digitacion. Se llama asi a la captura de texto, imagenes fijas,
peliculas con animacion y sonido, en forma de 1 y 0, de manera que pueda ser
procesado por un ordenador digital.

e DVD. Disco compacto de alta capacidad. Este disco puede almacenar suficientes
datos para una pelicula de duracién completa. Debe tener un dispositivo DVD o un

reproductor para poder utilizar discos DVD.

e Hacer clic. Presionar una sola vez el boton izquierdo del mouse.

¢ Hacer doble clic. Presionara dos veces el botdn izquierdo del mouse.

e Hardware. Es la maquinaria del ordenador, es decir, las piezas que se pueden very
tocar.

¢ ICONO. Es una imagen ejecutable que se activa haciendo clic o doble clic con el
ratbn. Su funcién es ejecutar algin programa, una funcidbn o realizar alguin
procedimiento.

e Internet. Es una red mundial que conecta las diversas redes gestionadas por
agencias gubernamentales o privadas. Computadoras conectadas en red.

e Intranet. Una red privada en una organizacion. Una Intranet puede estar conectada
a internet.

e Multimedia. Cualquier combinacion de texto, imagenes, sonido y video.

e Mend. Lista de comandos que aparecen en la parte superior en la mayoria de las
ventana.

e Software. Son los programas que permiten a un usuario utilizar el ordenador con el fin

de aumentar la productividad y una enorme variedad de otros propdsitos y fines.

e Semidtica f. Teoria general de los signos.

2 Semiologia, estudio de los signos en la vida social.

3 Estudio de todos los signos que sirven para la comunicacion.

4 Parte de la medicina, que trata de los signos de las enfermedades.

e Técnica f. Conjunto de procedimientos de que se sirve una ciencia o arte.
2 Habilidad para usar de estos procedimientos.

3 fig. Habilidad para ejecutar cualquier cosa, 0 para conseguir algo.

¢ Ventana. Es una zona de la pantalla enmarcada de modo que sea posible el
procesamiento independiente de los datos que contiene. Es posible abrir varias
ventanas a la vez, lo que permite al usuario cambiar de una tarea a otra con mucha
facilidad.



105

Escuela Normal Rural No. 4
Dr. Elizaardo Urizar Leal
Salam4, Baja Verapaz.

La infrascrita Directora de la Escuela Normal Rural No. 4, HACE CONSTAR que el
profesor Benjamin Soto Franco, ha adquirido el compromiso con esta institucién de
capacitar al personal docente de este establecimiento sobre el uso del recurso
tecnolégico informatico, como seguimiento a la propuesta de aplicar nuevas
tecnologias de la informacion y la comunicacion en la Escuela Normal Rural No. 4,

trabajo que ha iniciado con alumnos y docentes de sexto magisterio.

Salama, B.V. junio del 2002

PEM. Aura Judit Martinez de Milian.
Directora del establecimiento.



