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Simbolo

GB
Kbps
MB
RAM

LISTA DE SIMBOLOS

Significado

Gigabyte
Kilobits por segundo
Megabyte

Random access memory






JDK

Log

Microsoft Excel

XLS

XLSX

GLOSARIO

Java Development Kit, es el conjunto de librerias

Java para el desarrollo sobre el lenguaje.

Registro generado por un software para llevar el
control de acciones que realiza, usualmente para

detallar errores o problemas al realizar una tarea.
Herramienta de edicién y manejo de documentos en
formato de celdas. Usualmente para uso relacionado

con numeros, estadisticas, tabulacion de datos, etc.

Formato de almacenamiento para documentos de
Microsoft Excel 97-2003.

Formato de almacenamiento para documentos de
Microsoft Excel 2007-2013.
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RESUMEN

Cada facultad y escuela dentro de la Universidad de San Carlos de
Guatemala tiene un proceso para llevar el control de inventarios regulado por
Rectoria, sin embargo, es posible llevar una copia del registro fisico de forma
digital para facilidad del manejo de la informacion que es el propésito de esta

herramienta.

En el primer capitulo se dan detalles de la organizacion de la Facultad de
Humanidades y se mencionan elementos del marco juridico, origenes y
objetivos como facultad de la universidad estatal. Adicionalmente, se define
como funciona actualmente el proceso de control y manejo de inventarios

dentro de la Facultad de Humanidades.

El segundo capitulo describe la solucion planteada, asi como la

documentacion técnica correspondiente a la creacién de dicha solucion.

El tercer capitulo muestra detalles de capacitacion al personal que recibio
la herramienta, asi como el funcionamiento general que puede ser utilizado

como un manual.
Por ultimo, el apéndice muestra informacion sobre documentos fisicos que

se utilizaron como base para la herramienta, asi como los reportes que genera

el sistema.
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OBJETIVOS

General

Crear un sistema fiable que permita llevar de forma digital de los bienes de
la Facultad, incluyendo ingresos, traslados y eliminaciones de los bienes
reflejando cualquier cambio en una version digital de un libro contable

disponible para consultas.

Especificos
1. Permitir la creacion de fichas de inventario en el sistema.
2. Trasladar de responsables de los bienes de la Facultad, a cualquier

empleado activo de la misma.

3. Llevar un reflejo de los movimientos de entrada, transferencia y salida

de inventarios en una version digital del libro contable.

4. Exportar informacion de las fichas de inventarios a documentos de

Microsoft Excel.

5. Consultar datos de inventarios basados en el codigo del bien, por fecha,

responsable, etc.

6. Migrar resultados de consultas a documentos Microsoft Excel
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INTRODUCCION

En la actualidad, todas las facultades y escuelas dentro de la Universidad
de San Carlos de Guatemala cuentan con un proceso establecido por Rectoria
para el manejo y control de bienes que se adquieran a lo largo del tiempo, esto
para establecer un procedimiento ordenado estandar de manejo de activos para
todas las entidades de la universidad. Para una de las facultades con mas
tiempo de existir como lo es la Facultad de Humanidades, aplicar dicho
procedimiento ha resultado en una enorme cantidad de documentos fisicos que
se han acumulado a través de los afios y es la gran cantidad de documentos la

que dificulta su manejo y control.

La realizacion de este proyecto ayudara al Departamento de Tesoreria,
encargado del control de bienes, a llevar un control mas completo de todos los
bienes de la Facultad de Humanidades de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, asi como permitir el acceso rapido a la informacién que ellos

deseen evitando asi la busqueda manual de dicha informacién.
Se contd con el apoyo de las autoridades de la Facultad de Humanidades,

asi como del Departamento de Tesoreria para la recoleccion de informacién en

cuanto a los procesos actuales.
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1. FASE DE INVESTIGACION

A continuacion se describen brevemente los antecedentes de la
organizacién, asi como la vision, misioén y objetivos, con el propésito de conocer
mas sobre la institucion y ayudarla a alcanzar los objetivos. También se
describen los problemas que se desean solucionar con la herramienta, para

luego priorizarlos y resolverlos.

1.1 Antecedentes de la organizacion

Se muestra una breve descripcién de la Facultad de Humanidades, los

objetivos, la mision, vision y resefia historica.

1.1.1. Reserfia histoérica

El 19 de noviembre de 1944, la Junta Revolucionaria de Gobierno, emitio
el Decreto No. 12, por medio del cual se otorgaba autonomia a la Universidad
de San Carlos de Guatemala. Entrd en vigencia el 1 de diciembre del mismo
afio e indicaba, en el Articulo 3ro. La integracién de la universidad por siete

facultades, entre ellas la Facultad de Humanidades.

El 17 de septiembre de 1945, mediante el acta numero 78, punto
decimosexto, el Consejo Superior Universitario funda la Facultad de

Humanidades.



1.1.2.

“Unidad

especializada

Misién

Académica de la Universidad de San Carlos de Guatemala,

en la formacién de profesionales con la excelencia académica en

las distintas &reas de las humanidades, que incidan en la solucién de los

problemas de la realidad nacional.

1.1.3.

nl

Visién

“Ser la entidad rectora de la formacion de profesionales humanistas, con

base cientifica y tecnolégica de acuerdo con el momento socioecondmico,

cultural, geopolitico y educativo, con impacto en las politicas de desarrollo

nacional, regional e internaciona

I »2

o Objetivos

‘Integrar el pensamiento universitario, mediante una vision

conjunta y universal de los problemas del hombre y el mundo.

Investigar en los campos de las disciplinas filosoficas, histéricas,
pedagdgicas, psicoldgicas, linguisticas y en los que con ellas

gradan afinidad y analogia.

Crear una amplia conciencia social en el conglomerado

universitario, a fin de articular la funcion de la” Universidad, de sus

estudiantes y egresados con altas finalidades de colectividad.”

' FAHUSAC. <www.fahusac.edu.gt/es/fahusac/mision-y-vision>. Consulta: 14 de marzo

de 2013.
2 |bid.
® Ibid.



1.2. Identificacion y priorizacion de las necesidades
Para poder identificar las necesidades en las que se encontraba la
Facultad de Humanidades, se analizo el proceso actual para poder identificar
los puntos criticos y determinar como mejorar los procesos ya establecidos.
1.2.1. Analisis FODA
Se realizé el siguiente andlisis FODA al proyecto:

o Fortalezas (+)

o) Buena disponibilidad del personal de tesoreria para aceptar el

nuevo sistema.

o Se cuenta con apoyo de los usuarios finales para recoger

requerimientos.

o Se cuenta con apoyo del Decano de la Facultad de Humanidades.

o Los usuarios estan habituados al uso del computador para las

actividades laborales.

o Oportunidades (+)

o Se cuenta con respaldo de la Escuela de Ciencias y Sistemas de

la Facultad de Ingenieria de la Universidad de San Carlos de

Guatemala durante el desarrollo del proyecto.



Debilidades (-)

o Los horarios de atencion disponible para retroalimentacion por
parte de los usuarios finales e interesados en el proyecto son

limitados.

Amenazas (-)

o Que durante el desarrollo el método de registro de inventarios
cambie de manera considerable por parte de la Universidad,

cambiando los requerimientos.

o) Aceptacion del software: el nuevo software podria resultar dificil de

aceptar para usuarios y por lo tanto la herramienta no se utilice.



Tabla l.

Fuerzas

. Disponibilidad de aceptacion
del sistema.

o Apoyo de decanatura de
Humanidades.

o Apoyo de parte de los
usuarios finales para
recoleccion de
requerimientos.

o Usuarios finales habituados

al uso de equipo de cémputo

para las labores cotidianas.
Oportunidades |
. Respaldo de parte de la
Escuela de Ciencias vy
Sistemas de la Facultad de

Ingenieria.

Diagnoéstico FODA

Debilidades

Poco tiempo disponible para

realimentacion
interesados.

con

Amenazas
Modificacion del proceso de
registro de  inventarios
durante el desarrollo.
Resistencia al cambio

Fuente: elaboracion propia.




1.2.2. Proceso actual

A continuacion se describe el proceso actual para el manejo y control de

inventarios:
o Registro de bien

o El encargado de inventarios recibe el vale, factura o cualquier
documento que acredite la propiedad.

o) Se obtiene alguna de las fichas preautorizadas, otorgadas a la
Facultad por rectoria al principio de cada ciclo contable, para el
registro, la cual tiene un codigo consecutivo.

o) En un archivo de hoja electronica de Microsoft Excel, se ingresan
los datos del bien (nimero de serie, tipo de bien, valor, etc.).

o Se asigna a un responsable del bien, 0 en caso que no exista un
responsable inmediato se asigna al director del Departamento de
Tesoreria.

o Se imprime sobre la ficha preautorizada, los datos ingresados en
la hoja electronica de Microsoft Excel.

o Se almacena la ficha en un mueble dedicado a este propdsito.

o Se anota en el libro contable el ingreso del bien, junto con la

descripcion y valor.



Traslado de bienes

o Se busca manualmente la ficha que corresponde al bien a
trasladar.
o En una plantilla de Microsoft Excel se coloca el nombre del nuevo

responsable del bien.

o Se imprime sobre la ficha el nombre del nuevo responsable, segun
la plantilla.
o) Se le solicita al nuevo responsable del bien la firma para confirmar

de recibido el bien.

o La ficha se regresa al mueble donde se almacenan.

Baja de bienes

o Se busca manualmente la ficha que corresponde al bien dar de
baja.
o En una plantilla de Microsoft Excel se indica que el bien ha sido

dado de baja.

o Se imprime sobre la ficha la plantilla.
o Se almacena nuevamente la ficha.
o Se anota en el libro contable la baja del bien.

Consulta de bienes

o Si se desea saber cualquier informacion sobre una o mas fichas o
bienes dentro de la facultad, se debe realizar la consulta

manualmente.



o Reportes contables anuales

o Se deben revisar todos los movimientos que ocurrieron en el libro
contable y catalogar cada uno de ellos dependiendo si fueron
salidas o entradas y qué tipo de bien es en el que realizo el
movimiento.

o Esta informacién se tabula en un archivo de Microsoft Excel de

forma ordenada.

La parte mas dificultosa del proceso actual se encuentra en el momento
de realizar consultas, ya que se debe realizar manualmente entre una gran
cantidad fichas (més de 5,000) por lo que, si no es una consulta especifica de

fichas, resulta practicamente imposible realizarla.
1.2.3. Necesidades identificadas
Se detallan las necesidades identificadas y luego se procede a asignarle

prioridad a cada una de ellas, estas segun entrevistas con encargados del

Departamento de Tesoreria, de la Facultad de Humanidades.

o Controlar el ingreso, traslado y egreso de bienes dentro de la Facultad
o Llevar un reflejo contable de todos los movimientos de bienes

o Permitir al usuario consultar grandes cantidades de fichas

o Generar reportes contables y detalles de consultas



1.2.4. Priorizacion de las necesidades

En la tabla Il se muestra la priorizacion de las necesidades surgidas con

respecto al control de bienes dentro de la Facultad de Humanidades.

Tabla Il. Priorizacion de las necesidades
Descripcion de la necesidad Prioridad
Control de ingreso, traslado y egreso de bienes. 1
Reflejo contable de movimientos de bienes 2
Consultas de bienes 3
Generacion de reportes 4

Fuente: elaboracion propia.
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2. FASE TECNICO PROFESIONAL

En este capitulo se enfocara la solucion que brindara el proyecto desde un

punto de vista mas técnico.

2.1 Descripcion del proyecto

El objetivo principal del proyecto es que el sistema permita la digitalizacion
de la informacién relacionada a los bienes de la Facultad, para que puedan ser
consultadas y manipuladas de manera mas rapida y eficiente.

Las fichas asi como los bienes estdn enumerados de manera correlativa,
también tienen un cédigo que representa el tipo de bien al que pertenece y toda
esta informacion esta plasmada en un cédigo general llamado nimero y clave
de control; la herramienta llevara el control de dichos nimeros correlativos y

generard automaticamente el nimero de control que corresponde a cada ficha.

Los bienes deben estar asignados en todo momento a algin miembro del
personal, por lo que también se contara con un médulo auxiliar para el control
de miembros del personal, esto solamente con el fin de poder asociar bienes a

alguno de ellos.

El sistema también serd capaz de manejar los traslados de bienes de un
responsable a otro, asi como permitir al usuario eliminar un bien del inventario.
Todos los movimientos de entradas y salidas deberan ser reflejados en una

version de un libro contable para control de los movimientos.
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Toda dicha informacién se almacena actualmente de forma fisica y se
requiere que se mantenga de dicha forma, por lo que la herramienta también
debe permitir al usuario imprimir informacién deseada hacia archivos de hoja
electronica Microsoft Excel, para que el usuario tenga a disposicion dicha

informacion.

2.2. Casos de uso

Se detallan los casos de uso del negocio relacionados con el control del
inventario dentro de la Facultad de Humanidades.

2.2.1. Actores

En la siguiente tabla se muestran a los actores que forman parte del

sistema:
Tabla Ill. Definiciéon de actores
Actor Descripcion
Usuario de | Este actor es el usuario final y es quien manipulara en la
tesoreria totalidad la herramienta

Fuente: elaboracion propia
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2.2.2. Definicién de casos de uso

A continuacion se listan los casos de uso para la herramienta asi como el

actor al que pertenece.

Tabla IV. Definicién de casos de uso

Cddigo | Caso de uso Actores

CDUO01 | Creacion de ficha Usuario de tesoreria
CDUO02 | Asignar responsable Usuario de tesoreria
CDUO03 | Reasignar responsable Usuario de tesoreria
CDUO04 | Consultar informacion Usuario de tesoreria
CDUOQ5 | Dar de baja un bien Usuario de tesoreria
CDUOQ6 | Generar reportes Usuario de tesoreria
CDUO07 | Administrar personal Usuario de tesoreria
CDUO08 | Administrar departamentos | Usuario de tesoreria

Fuente: elaboracion propia

2.2.3. Diagrama general de casos de uso

Se muestra el diagrama general de casos de uso, definiendo la I6gica del

negocio se encuentra el actor y las acciones en las que participa.
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Figura 1. Diagrama general de casos de uso

Sistema

Reasignar responsable

Consultar informacidn

A sessgrar g

Usuario
Generar reportes

Administrar personal

Administrardepartar'nentos)

Fuente: elaboracion propia, con programa Dia.

2.3. Procesos automatizados en el nuevo sistema

Con base en lo solicitado, se propuso el flujo que se debe seguir para
realizar las operaciones bdsicas que proporcionara la herramienta para el
control de inventarios; este procedimiento es el aprobado por el Departamento
de Tesoreria de la Facultad de Humanidades. Estos procesos son
esencialmente los mismos con la salvedad que se esta realizando directamente
en forma digital y serd la herramienta encargada de transformar dicha

informacion en papel.
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2.3.1. Diagrama de creacion de ficha

Este proceso es el que se muestra en el siguiente diagrama donde el
propésito es registrar un nuevo bien dentro de la Facultad, asi como la
asignacion de dicho bien a un miembro del personal que ahora sera el
responsable del bien.

Figura 2. Diagrama de flujo, creacion de ficha

) Solicitar de creacidn
Datos del bien de ficha

¥

Obtener cédigoe de ficha
segun orden correlativo

v

Ingresar datos
en ficha

v

Selecdonar miembro
del personal responsable

v

Almacenar
ficha

v

Registrar movimiento
en el libro contable

!

Exportar ficha Ficha en formato
a formato XLS XS

Fin

Fuente: elaboracion propia, con programa Dia.
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2.3.2. Diagrama de traslado de bien

A continuacion se presenta el diagrama de flujo que se sigue para el

traslado de un bien de un responsable hacia otro.

Figura 3. Diagrama de flujo, traslado de bien
Cddigo de fidcha Solicitar traslado de
de bien a transferir bien

y

Seleccionar de nuevo
responsable

v

Almacenar
ficha

v

Exportar de ficha Ficha en formato
a formato XLS Hs

Fin

Fuente: elaboracion propia, con programa Dia.
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2.3.3. Diagrama de baja de bien

A continuacion se presenta el diagrama de flujo a seguir en caso se desee

eliminar algun bien del inventario.

Figura 4. Diagrama de flujo, baja de bien

) Solicitar baja de

Ingresar motivo
de la baja

!

Desasignar el bien al
dltimo responsable

v

Almacenar
ficha

!

Registrar movimiento
en el libro contable

v

Exportar ficha Ficha en formato
a formato XLS AS

Fin

Fuente: elaboracion propia, con programa Dia.
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2.3.4. Requerimientos funcionales

Se realizaron reuniones con las personas responsables y se lograron

obtener los requerimientos que se muestran a continuacion.

2.3.4.1. Control de personal

Realizar el ingreso y baja de miembros de personal en la aplicacion, esto
con el fin de tener un registro en el futuro de: a quiénes se les han asignado
bienes, tomando como identificador de cada miembro de personal el nimero de

registro de personal.

2.3.4.2. Control de inventario

Ingresar al sistema la informacién correspondiente del ingreso de un bien,
asi como la asignacion o reasignacion del mismo hacia algin miembro del
personal que funcionara como responsable; también sera posible dar de baja el

bien y removerlo del inventario.
2.3.4.3. Libro contable
Todos los movimientos de entrada y salida de bienes de la Facultad deben
poder ser representados en forma de un libro contable de manera

independiente, asi como un resumen anual agrupando los movimientos

contables segun si son entradas o salidas.
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2.3.4.4. Generacion de reportes

La herramienta permitira al usuario generar los siguientes reportes en

formato de hoja electronica de Microsoft Excel (*.xls) para la impresion.

o Se podra generar un archivo de hoja electrénica de Microsoft Excel, con
la informacién de un bien de una ficha de modo que esta pueda
imprimirse sobre una ficha autorizada de la facultad.

o Al realizar una busqueda de fichas por el responsable, el usuario tendra
la opcién de generar un archivo de hoja electrénica de Microsoft Excel

con dicha informacion.

o Cuando se realice un traslado de un bien de un miembro del personal
hacia otro, el usuario podra generar un reporte hacia un archivo de hoja

electronica de Microsoft Excel indicando los cambios correspondientes.

2.3.4.5. Importacion de informacion

Se debe contar con una interfaz en el sistema para que se puedan leer
archivos en formato de hoja electronica de Microsoft Excel (*xIs) con
informacion de personal, asi como de movimientos de bienes de modo que se
pueda poblar la base de datos con informacién anterior a la fecha de

implementacion.
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2.4, Arquitectura del software desarrollado

La arquitectura del software descrita a continuacién abarca tanto el disefio

como la tecnologia utilizada para el desarrollo de ella.

2.4.1. Tecnologia utilizada

A continuacién se lista la tecnologia utilizada para el desarrollo del

sistema antes descrito.

2.4.1.1. Java

EL lenguaje de programacion utilizado es Java para una aplicacion de
escritorio. La version utilizada durante el desarrollo es JDK 1.6.

2.4.1.2. Librerias utilizadas
Se utilizaron librerias que ayudaron al desarrollo del proyecto, como las
librerias para lectura y escritura de archivos de hoja electrénica de Microsoft
Excel (*.xls), para manejo de logs y acceso a base de datos.

o SQLite JDBC 3.7.2

Esta es una libreria que permite a Java enlazarse con una base de datos
de SQLite.
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. Log4d 1.2.17

Esta libreria permite a la herramienta almacenar un log de errores en dado

caso ocurran y puedan ser rastreados y corregidos de ser necesario.
° POI 3.9

Libreria que permite el acceso y manipulacién de archivos de hoja
electronica de Microsoft Excel (*.xIs) para: la creacion de reportes y para la
importacion de informacion.

2.4.1.3. SQLite

Este es un sistema de base de datos de archivo Unico, por lo que toda la
informacion se almacena en un unico lugar. Se eligio este sistema de base de
datos por ser sumamente rapido y eficiente para acceso de informacion en una
aplicacion de escritorio.

2.4.2. Disefio de componentes, definicion y acceso a datos

Se muestra a continuacion la solucion al problema a un nivel mas técnico,

asi como algunos diagramas realizados para la creacion del proyecto.
2.4.2.1. Diagrama de componentes
Se muestra la distribucion inicial de la aplicacion la cual esta conformada

por solamente dos elementos que son la aplicacion de escritorio que a la vez se

subdivide en distintas capas y el sistema de base de datos.
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Figura 5. Diagrama de componentes

Sistema de_control de inventarios

Presentacion

Logica del negodo

DEMS

Persistencia

()

Fuente: elaboracion propia, con programa Dia.

2.4.2.2. Modelo ER

La vista de datos muestra como sera almacenada la informacién en el

gestor de BD de datos (en este caso SQLite). El disefio fue realizado en Oracle

SQL Developer Data Modeler.
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Figura 6.

Vista de datos, modelo ER

TIFO_BIEN

F " id_tipo_hien

W

CHARZ (5 CHAR)

TIPO_MOVIMIENTO " nombre WVARCHARZ (20 CHAR)
F " id_tipo_movimignto INTEGER = TIPO_ITEM FK {id_tipo_bien)
nomhbre RCHARZ (30}
" tipo VARCHARZ (1 CHAR) A
== TIPO_INGRESO PK (id_tipo_movimiento)
&
MOVIMIENTO M
BIEN
" fecha DATE - -
P * id_movimiento INTEGER P 7 LA LSS5
descripeian WARCHARZ (100 CHAR) |y HE=cti Ao S L R UG
F " id_bien INTEGER - e BB
F * id_tipo_movimiento  INTEGER F * id_tipo_bien  WARCHARZ (5 CHAR)
== MOVIMIENTO PK {id_movimienta) (@ BIEN PlC(id_hien)

FICHA FICHA_BIEN_PERSONAL
P 7 id_ficha INTEGER P * id_fecha_bien_personal  INTEGER
reemplazada_por INTEGER F id bien INTEGER
" fecha_creacion DATE ot }F " num_registro INTEGER
= BIEN PK (id_ficha) F " id_ficha INTEGER
* fecha DATE
= ASIGNACION_PERSOMAL FK (id_fecha_bien_persanal)
FERSONAL
F " num_registro INTEGER
" nomhbres WARCHARZ (50 CHAR)
DEPARTAMENTO " apellidos VARCHARZ (50 CHAR)
P " id_departtamenta  INTEGER B g def__reswnsable CHAR (1)
" nambre WARCHARZ (100 CHAR) [ <] active CHAR (1)
F " id_depart to INTEGER
Z= DEPARTAMENTO PK (id_departamenta) LR
= PERSONAL PK (num_registra)

Fuente: elaboracion propia, con programa Oracle SQL Designer.
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2.4.2.3. Descripcion de tablas y campos

Se detallan las tablas utilizadas para el almacenamiento de la informacion,

cada una de ellas tiene una funcidn en especial que se ira detallando.

2.4.2.3.1. Tipo bien

En esta tabla se almacenan los tipos de bien que pueden existir dentro del
inventario. La tabla se encuentra inicialmente llena con la informacion de tipos
de bien proporcionados por el Departamento de Tesoreria de la Facultad de

Humanidades.

Tabla V. Tabla tipo bien

Campo Descripcion Tipo de dato
Id tipo bien Identificador del tipo de bien VARCHAR2(5)
Nombre Nombre del tipo de bien VARCHAR2(20)

Fuente: elaboracion propia.

2.4.2.3.2. Tipo movimiento
En esta tabla se almacenan los tipos de movimientos posibles para los

bienes como por ejemplo entrada por compra, por donacién o salida por baja o

por traslado.
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Tabla VI. Tabla tipo movimiento

Campo Descripcion Tipo de dato
Id_tipo_movimiento | Identificador del tipo de movimiento Integer

Nombre Nombre del tipo de movimiento VARCHAR2(30)
Tipo Representa si es movimiento de | VARCHAR2(1)

entrada (1) o de salida (0)

Fuente: elaboracion propia.

2.4.2.3.3. Movimiento

Esta tabla es la encargada de almacenar la entrada y salida de bienes, asi

como qué tipo de entrada y salida se estéa realizando.

Tabla VIl.  Tabla movimiento

Campo Descripcion Tipo de dato
Fecha Fecha en la que se realiz6 el|Date

movimiento
Id_movimiento Identificador del movimiento Integer
Descripcion Descripcion general del movimiento VARCHAR(100)
Id_bien Identificador del bien sobre el que se | Integer

realiza el movimiento
Id_tipo_movimiento | Identificador del tipo de movimiento | Integer

realizado sobre el bien

Fuente: elaboracion propia.
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2.4.2.3.4. Bien

Esta tabla es la encargada de almacenar la informacion de los bienes

individuales.
Tabla VIIl.  Tabla bien

Campo Descripcion Tipo de dato
Id_bien Identificador correlativo del bien Integer
Descripcion | Descripcion general del bien VARCHAR2(300)
Valor Valor del bien multiplicado por 100 para su | Integer

almacenamiento como entero
Id_tipo_bien | Identificador del tipo de bien al que pertenece | Integer

Fuente: elaboracion propia.

2.4.2.3.5. Ficha

Esta tabla representa de manera légica las fichas del sistema de

inventario.
Tabla IX. Tabla ficha

Campo Descripcion Tipo de
dato

Id ficha Identificador correlativo de fichas Integer

Reemplazada_por | Identificador de la ficha que reemplaza a la | Integer

actual si ocurriera el caso
Fecha_creacion Fecha en la que se cred la ficha Date

Fuente: elaboracion propia.
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2.4.2.3.6. Ficha bien personal

En esta tabla se almacena la relaciéon entre un bien, una ficha y un

miembro del personal a través del tiempo.

Tabla X. Tabla ficha bien personal

Campo Descripcion Tipo de
dato

Id ficha bien personal | Identificador correlativo Integer

Id_bien Identificador del bien a asociar Integer

Num_registro Identificador del miembro del personal a | Integer

asociar
Id ficha Identificador de la ficha a asociar Integer
Fecha Fecha en la que se realiz6 la asociacion | Date

Fuente: elaboracion propia.

2.4.2.3.7. Departamento

En esta tabla se almacena informacion con respecto a los departamentos

gue existen dentro de la facultad y que tienen varios miembros de personal.

Tabla XI. Tabla departamento
Campo Descripcion Tipo de dato
Id_departamento Identificador del departamento Integer
Nombre Nombre del departamento VARCHARZ2(100)

Fuente: elaboracion propia.
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2.5. Evaluacion de requerimientos no funcionales del software

desarrollado

A continuacion se presentan una lista de requerimientos no funcionales

que se encuentran dentro de la implementacion del sistema.
2.5.1. Usabilidad
El sistema es intuitivo y facil de utilizar, teniendo una suave curva de

aprendizaje, ademas de contar con mensajes de ayuda en los botones y

pestafias para ayudar al usuario a saber qué accién esta realizando.
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Figura 7.

Usabilidad en la herramienta

ontrol de Bienes y Fichas ) 2

Busguedas
2 a_ |
| = | | | | L | | ® Por responsable & Por cadigo
[ Crear excel

L ]

k) Cddigo Valor Estado # Registro Responsable
7-A-3-2-2014 Q.14.0 ACtivo 15957 ZARCENO CANO, ...
7-A-2-1-2014 Q.10.0 Activo 15957 ZARCENO CANO, ...
7-A-4-3-2012 Q.133.0 Activo 15957 ZARCENO CANQ, ...

cual se trabaja.

los botones.

1. Menu lateral para la navegacion entre paneles.

2. Titulos y textos para la definicidn del contexto sobre el

3. [conos y mensajes para definicién clara de la funcion de

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
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2.5.2. Compatibilidad

La aplicacion cliente puede correr en los sistemas operativos listados a
continuacion con el Unico requerimiento de tener instalada al menos la version
1.6 del JRE:

o Windows XP
o Windows 7

o Windows 8

o Linux

) Mac

2.5.3. Soporte

Java Runtime Enviroment tiene un gran soporte de parte de Oracle
Corporation y es utilizada ampliamente por la comunidad, por lo que existe gran

documentacion y la comunidad misma que brinda soporte.

2.5.4. Recursos

Fue requerido que el sistema utilizara la menor cantidad de recursos
posibles debido a que el equipo sobre el cual se implementar4 no cuenta con
amplias capacidades, por lo que la aplicacion se basé en esto para la eleccién
de tecnologias a utilizar. Los requerimientos minimos de la aplicacion son los

siguientes:
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1 GB de memoria RAM
Procesador Pentium 4 de 2.0 GHz

500MB de almacenamiento libre

. Java Runtime Enviroment 1.6

2.5.5. Costos

La siguiente tabla muestra los costos en que se incurrié para la realizacion

del proyecto desde la consultoria hasta la fase de implementacion del sistema.

Tabla XII.

Costos del proyecto

Recurso Cantidad Costo Subtotal
(dias) unitario

Energia eléctrica 120 Q25,00 Q3 000,00
Transporte publico 120 Q5,00 Q240,00
Toma de requerimientos vy 9 Q900,00 Q8 100,00
consultoria

Experto l6gica del negocio 4 Q900,00 Q3 600,00
Andlisis y disefio 11 Q900,00 Q9 900,00
Desarrollo 77 Q750,00 | Q57 750,00
Pruebas 10 Q750,00 Q7 500,00
Implementacion 3| Q1 000,00 Q3 000,00
Mantenimiento 3 Q450,00 Q1 350,00
Impresiones 400 Q0,25 Q100,00

Total Q94 540,00

Fuente: elaboracion propia.
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2.5.6. Beneficios

Los beneficios mas significativos de este proyecto son:

Reduccion al 25 % en tiempo de generacion de fichas de inventario para
impresion.

Reduccion al 15 % el tiempo de consulta al libro contable.

Reducciéon al 1 % el tiempo en consulta de bienes asignados a un
miembro del personal.

Los errores se redujeron un 80 %.

Se automatizé el registro de movimientos de bienes de la facultad.
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3. INDUCCION AL SISTEMA

Se presenta la capacitacion realizada y el material entregado a la Facultad
de Humanidades con la finalidad de que sea de ayuda, para la resolucion de
cualquier inconveniente en la manipulacién del sistema entregado. Las
capacitaciones fueron realizadas dentro de las instituciones y a diferentes
personas en horarios establecidos por el coordinador académico. Las personas
capacitadas seran las encargadas de capacitar al resto del personal que

necesite utilizar el sistema.

3.1. Capacitacion realizada

Las capacitaciones se dieron en el lapso de una semana y que fue dirigida
a los involucrados en el Departamento de Tesoreria y al Coordinador
Académico. Cabe resaltar que la aceptacion del software fue positiva y la

retroalimentacion muy efectiva.

Tabla XIII. Resumen de capacitacion
Recursos Horas
1 Coordinador académico 1
2 personas de tesoreria 1

Fuente: elaboracion propia.
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3.2. Material elaborado

El material elaborado consta de dos manuales. EI Manual de Usuario es el
mostrado en este capitulo, mientras que el Manual Técnico se puede encontrar

en el capitulo numero dos.

3.2.1. Pantalla principal

La aplicacién en si esta dividida de acuerdo a las diversas funcionalidades
principales que posee, siendo agrupadas en pestafias del lado izquierdo de la
aplicacion, identificando cada una con un icono y un mensaje al posicionar el

cursor sobre la misma para ayudar al usuario a identificarlas.

A continuacién se listan las pestafias que se encuentran disponibles

dentro de la aplicacion, procediendo a explicarlas a detalle mas adelante:

o Control de bienes y fichas
o Libro de contabilidad
o Manejo de personal

. Importacion de datos
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Figura 8. Pantalla principal

§ Control de Bienes y Fichas
~— | § Manejo de Fichas rTipus de bien |
a Blsquedas
- E & ‘
Pl ‘ = ‘ ‘ ‘ ‘ U] ‘ ‘ s @® Por responsable © Por cddigo
E [ Crear excel
Cdadigo Walor __Estado # Registro Responsable

7-A-198-99-2012 Q.1.0 \Activo 218 Cruz, Jaime -
7-Z-196-98-2012  [Q.1.0 Activo 293 Navarro, Caridad
7-¥-194-97-2012 Q.1.0 [Activo 14 Torres, Ema
7-X-192-96-2012  [Q.1.0 IActivo 97 Barrios, Camila L
7-5-190-95-2012 [Q.1.0 [Activo 92 Hernandez, Alber...
7-R-188-94-2012  [Q.1.0 Activo 163 Sanchez, Jaime
7-Q-186-93-2012  |Q.1.0 Activo 346 \Vega, Abigail -
7-P-184-92-2012  [Q.1.0 [Activo 142 Dominguez, Elvira
7-0-182-91-2012  [Q.1.0 Activo 168 Ruiz Jesus
7-M-180-90-2012  [Q.1.0 [Activo 84 lAcufia, Carolina
7-]-178-89-2012 Q.1.0 Activo 169 Ramirez Edgardo
7-H-176-88-2012  |Q.1.0 Activo 233 Figueroa, Heli
7-C-174-87-2012  |Q.1.0 Activo 277 Méndez, Casilda
7-B-172-86-2012  [Q.1.0 Activo 165 Sosa, Jeremias
7-A-170-85-2012  |Q.1.0 Activo 319 Rivero, Agata
7-Z-168-84-2012  [Q.1.0 IActivo 87 Moyano, Caroling
7-Y-166-83-2012  |Q.1.0 Activo 328 Ruiz, Adelmo
7-X-164-82-2012 Q.1.0 Activo 21 Suarez, Heli
7-5-162-81-2012  [Q.1.0 Activo 331 Sanchez, Adelaida
7-R-160-80-2012  |Q.1.0 Activo 68 Paz, Agueda
7-Q-158-79-2012  [Q.1.0 IActivo 186 iAlvarez, |osefa
7-P-156-78-2012 [Q.1.0 |Activo 344 Vazquez, Abraham
7-0-154-77-2012  |Q.1.0 ‘Activo 333 Silva, Adela
7-M-152-76-2012  [Q.1.0 Activo 242 Gdmez, Haydee
7-]-150-75-2012 Q.1.0 Activo 5 Lopez, Efrain ~|

Fuente: elaboracién propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

3.2.2. Control de bienes y fichas

En esta pantalla el usuario puede manipular los movimientos de los bienes
que afectan a la Facultad. Esta pestafia esta a la vez dividida en dos
subpestafias para administrar las fichas en si y para editar o agregar tipos de
bien de la facultad en caso sea necesario.

3.2.2.1. Manejo de fichas

Esta es la pantalla que se le muestra la usuario por defecto y es donde
puede manipular los bienes y realizar algunas consultas. En esta pantalla se
muestran inicialmente las ultimas 100 fichas sobre las cuales se han realizado

movimientos, ya sea de entradas o de salidas.
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3.2.2.1.1. Creacion de fichas

En la creacion de fichas se debe hacer clic en el boton de Crear una ficha

nueva que se encuentra como primera opcion en la ventana.

Figura 9. Creacion de fichas, crear ficha
> - -
% Control de Bienes y Fichas
N l/ Mapeio de Fichas r Tipos de bien |
g Busquedas
P = ‘ D 2 | | L | | il ‘ ® Por responsable 2 Por codigo
[] Crear excel

Cddigo Valor Estado # Registro Responsable
7-A-198-99-2012  |Q.1.0 Activo 218 Cruz, Jaime -~
7-Z-196-98-2012  [Q.1.0 Activo 293 Navarro, Caridad
7-¥-194-97-2012 Q.1.0 Activo 14 Torres, Ema
7-%-192-96-2012  |Q.1.0 Activo 97 Barrios, Camila L
7-5-190-95-2012 [Q.1.0 Activo 92 Hernandez, Alber...
7-R-188-94-2012  |Q.1.0 Activo 163 Sanchez, Jaime
7-Q-186-93-2012  |Q.1.0 Activo 346 Vega, Abigail L4
7-P-184-92-2012  |Q.1.0 Activo 142 Dominguez, Elvira
7-0-182-91-2012  |Q.1.0 Activo 168 Ruiz, |esus
7-M-180-90-2012  [Q.1.0 Activo 34 Acufa, Carolina
7-]-178-89-2012 Q.1.0 Activo 169 Ramirez, Edgardo
7-H-176-88-2012  |Q.1.0 Activo 233 Figueroa, Heli
7-C-174-87-2012 |Q.1.0 Activo 277 Meéndez, Casilda
7-B-172-86-2012 |Q.1.0 Activo 165 Sosa, Jeremias
7-A-170-85-2012  |Q.1.0 Activo 319 Rivero, Agata
7-7-168-84-2012 [Q.1.0 Activo 37 Moyano, Carolina
7-¥-166-83-2012 Q.1.0 Activo 328 Ruiz, Adelmo
7-X-164-82-2012 Q.1.0 Activo 21 Suarez, Heli
7-5-162-81-2012  [Q.1.0 Activo 331 Sanchez, Adelaida
7-R-160-80-2012 Q.1.0 Activo 68 Paz, Agueda
7-Q-158-79-2012  |Q.1.0 Activo 186 Alvarez, |osefa
7-P-156-78-2012  [Q.1.0 Activo 344 \Vazguez, Abraham
7-0-154-77-2012  |Q.1.0 Activo 333 Silva, Adela
7-M-152-76-2012 |Q.1.0 Activo 242 Gomez, Haydee
7-J-150-75-2012 Q.1.0 Activo 5 Lopez, Efrain ~|

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Al presionar el botén se desplegara la ventana de creacion de fichas.
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Figura 10. Creacion de ficha de inventario

FAHUSAC - Control de Inventarios

Creacion de ficha

No. de Tarjeta: 100 Fecha:  17/09/2013
No. de Bien 199 Codigo: |7-C-100-199-2013
Tipo de bien: MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA (C) v

Tipo de entrada: Compra v

Descripcion:

Compra de impresora HP modelo 3427 autorizada por mindta codigo A1341

Valor neto: 365,75 [ Asignar a responsable por defecto
Num. de Personal: Sé_tl

Mombre completo:  Juarez, Jaime

Generar Excel de esta tarjeta ‘ W ‘ ‘ A ‘

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Los campos numero de tarjeta, nimero de bien y cédigo son generados
automaticamente segun el correlativo de bienes y fichas dentro de la facultad
asi como el tipo de bien seleccionado. Hay que tomar en cuenta que la fecha es
tomada de la fecha actual del sistema por lo que es importante que el sistema

tenga una hora y fecha actualizadas.
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Figura 11. Creacion de fichas, datos autogenerados

Creacion de ficha

No. de Tarjeta: 100 Fecha: 17/09/2013

Mo. de Bien 199 Codigo: 7-A-100-199-2013

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

En esta pantalla se puede seleccionar el tipo de bien que esta entrando al
inventario, asi como indicar si es una compra, donacion o traslado; después de
ingresar la descripcion del bien se procede a ingresar el valor el cual debe ser

un nimero con dos decimales o en defecto un nimero entero.

Figura 12. Creacion de fichas, detalles del bien

Tipo de bien: MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA (C) v

Tipo de entrada: | compra

Descripcidn:

Compra de impresora HP modelo 3427 autorizada por mindta cédigo A1341

Valor neto: |3E.5.?5| |

Asignar a responsable por defecto

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
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Al lado derecho del valor neto se puede escoger la opcién, para que el
bien sea asignado al responsable por defecto y los campos se autocompletaran,
sin embargo si se desea se puede desmarcar la casilla e ingresar el niumero de

personal seguido de la tecla Enter para asignar un responsable especifico.

Figura 13. Creacion de ficha, asignacion de responsable

Valor neto: |3F55.?5 | [] Asignar a responsable por defecto

Mum. de Personal:

Nombre completo:  Juarez, Jaime

Generar Excel de esta tarjeta w7 A

Fuente: elaboracién propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Por dltimo se le muestra al usuario una casilla que al estar marcada se le
preguntard la ubicacion donde desea generar un archivo de hoja electronica de
Microsoft Excel (*.xIs), con la informacién ingresada del bien para la impresién
sobre una ficha fisica autorizada. Si en dado caso dicha casilla no se encuentra

marcada no se generara archivo alguno.
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Figura 14. Creacion de ficha, generacion de Excel

valor neto: |355_?5 |

[] Asignar a responsable por defecto

Mum. de Personal: |34

Nombre completo:  Juarez, Jaime

Generar Excel de esta tarjeta

S
p 8

Fuente: elaboracién propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Al ingresar todos los datos se presiona el boton para proceder y si en

dado caso exista algun error en la informacion el sistema lanzar4 un mensaje
para la correccion.

3.2.2.1.2. Cambio de responsable

La siguiente opcién disponible es la de cambiar el responsable de un bien
de un miembro del personal hacia otro. Para ello el usuario debe seleccionar la
ficha del bien que desea trasladar y seleccionar el segundo botéon.
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Figura 15. Cambio de responsable

Control de Bienes y Fichas

Manejo de Fichas | Tipos de bien |
Busguedas
g ||.a |[ & |
| = | — L & @ Por responsable O Por codigo
=1 [] Crear excel

Cadigo Valor Estado # Registro Responszable
7-A-198-99-2012 .1.0 Activo 218 Cruz, Jaime -
7-Z-196-98-2012  [Q.1.0 Activo 293 Navarro, Caridad
7-Y-194-97-2012 Q.1.0 Activo 14 Torres, Ema
7-%-192-96-2012  [Q.1.0 Activo 97 Barrios, Camila L
7-5-190-95-2012  [Q.1.0 Activo oz Hernandez, Alber...
7-R-188-94-2012  |Q.1.0 Activo 163 Sanchez, Jaime
7-Q-186-93-2012  |Q.1.0 Activo 346 Vega, Abigail | 3
7-P-184-92-2012  [Q.1.0 Activo 142 Dominguez, Elvira
7-0-182-91-2012  |Q.1.0 Activo 168 Ruiz, Jesus
7-M-180-90-2012 [Q.1.0 Activo 84 Acunfa, Carolina
7-]-178-89-2012 Q.1.0 Activo 169 Ramirez, Edgardo
7-H-176-88-2012  |Q.1.0 Activo 233 Figueroa, Heli
7-C-174-87-2012 Q.1.0 Activo 277 Mendez, Casilda
7-B-172-86-2012  [Q.1.0 Activo 165 Sosa, Jeremias
7-A-170-85-2012 Q1.0 Activo 319 Rivero, Agata
7-Z-168-84-2012  [Q.1.0 Activo 87 Moyano, Carolina
7-Y-166-83-2012 Q.1.0 Activo 328 Ruiz, Adelmo
7-X-164-82-2012 Q.1.0 Activo 21 Suarez, Heli
7-5-162-81-2012  |Q.1.0 Activo 331 Sanchez, Adelaida
7-R-160-80-2012 Q1.0 Activo 68 Paz, Agueda
7-Q-158-79-2012  |Q.1.0 Activo 186 Alvarez, Josefa
7-P-156-78-2012 [Q.1.0 Activo 344 Vazguez, Abraham
7-0-154-77-2012 Q1.0 Activo 333 Silva, Adela
7-M-152-76-2012  |Q.1.0 Activo 242 Gomez, Haydee
7-]-150-75-2012 Q.1.0 Activo 5 Lopez, Efrain |

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Al presionar el boton indicado, se desplegara una ventana para el cambio
de responsable del bien.
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Figura 16. Cambio de responsable, ventana principal

FAHUSAC - Control de Inventarios

Cambio de responsable

Informacidn del bien

*Cadigo de Ficha: 7-5-81-162-2012
*Descripcion: Descripcion de adquisicion del bien 161
*Valor: Q.1.0

a I IC

Responsable actual

#deReg. 331
NMombre: Sanchez, Adelaida

MNuevo responsable

[ Asignar a responsable por defecto
# de Reg.

Nombre:

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

En la primera parte de la ventana el usuario puede observar los detalles
de la ficha que selecciond para corroborar si es la ficha del bien que desea

trasladar.
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Figura 17. Cambio de responsable, informacion del bien

Informacidn del bien

*Codigo de Ficha: 7-5-81-162-2012
*Descripcion: Descripcion de adquisicion del bien 16.
*alor: Q.1.0

(] T I

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

En la parte inferior se despliega informacion del responsable actual
seguida de la seccidén dedicada para el ingreso del numero de registro de
personal del nuevo responsable. De la misma forma que al crear una ficha, se
muestra una casilla que al ser marcada selecciona como nuevo responsable al
responsable por defecto configurado en el sistema, en caso contrario se puede

ingresar manualmente un nimero de registro de personal.
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Figura 18. Cambio de responsable, nuevo responsable

Responsable actual

#de Reg. 331
Mombre: Sanchez, Adelaida

Nuevo responsable

[ ] Asignar a responsable por defecto
# de Reg. |13.4q

Mombre: MUfez, Adriano

Fuente: elaboracién propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Una vez ingresados los datos, se procede a aceptar el cambio y si existe

algun error en la informacion el sistema lo indicaré para la correccion.

3.2.2.1.3. Egreso de bien

Si se desea dar de baja un bien y eliminarlo del sistema, debe seleccionar

la ficha del bien que desea dar de baja y seleccionar el tercer botdén en la

pantalla.

44



Figura 19. Egreso de bien

Control de Bienes y Fichas
l/ Manejo de Fichas r Tipos de bien |
Busquedas

\L‘ \L‘Ig \L‘ ® Por responsable O Por cddigo
[l Crear excel

Cddigo Valor Estado # Rengistro Responsable
7-A-198-99-2012  |Q.1.0 Activo 218 Cruz, Jaime -
7-7-196-98-2012  [Q.1.0 Activo 293 MNavarro, Caridad
7-Y-194-97-2012 Q.1.0 Activo 14 Torres, Ema
7-%-192-96-2012  [Q.1.0 Activo 97 Barrios, Camila L
7-5-190-95-2012  [Q.1.0 Activo 92 Hernandez, Alber...
7-R-188-94-2012 |Q.1.0 Activo 163 Sanchez, Jaime
7-0-186-93-2012 |Q.1.0 Activo 346 Vega, Abigail | |
7-P-184-92-2012 |Q.1.0 Activo 142 Dominguez, Elvira
7-0-182-91-2012  |Q.1.0 Activo 168 Ruiz, Jesus
7-M-180-90-2012 [Q.1.0 Activo 84 Acufa, Carolina
7-]-178-89-2012 Q.1.0 Activo 169 Ramirez, Edgardo
7-H-176-88-2012  [Q.1.0 Activo 233 Figuerpa, Heli
7-C-174-87-2012 Q1.0 Activo 277 Mendez, Casilda
7-B-172-86-2012  [Q.1.0 Activo 165 Sosa, Jeremias
7-A-170-85-2012  |0Q.1.0 Activo 319 Rivero, Agata
7-7-168-84-2012  |Q.1.0 Activo 87 Moyano, Carolina
7-¥-166-83-2012 Q1.0 Activo 328 Ruiz, Adelmo
7-X-164-82-2012 Q.1.0 Activo 21 Suarez, Heli
7-5-162-81-2012 |Q.1.0 Activo 331 Sanchez, Adelaida
7-R-160-80-2012  |Q.1.0 Activo 68 |Paz, Agueda
7-0-158-79-2012  |Q.1.0 Activo 186 Alvarez, Josefa
7-P-156-78-2012 [Q.1.0 Activo 344 \Vazquez, Abraham
7-0-154-77-2012  |Q.1.0 Activo 333 Silva, Adela
7-M-152-76-2012  |Q.1.0 Activo 242 Gomez, Haydee
7-]-150-75-2012 Q.1.0 Activo 5 Lopez, Efrain |

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Al seleccionar la opcion se desplegara la ventana para dar la baja del

bien.
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Figura 20. Egreso de bien, pantalla principal

FAHUSAC - Control de Inventarios

Egreso de Bien

Informacion del Bien

*Cadigo de Ficha: 7-C-87-174-2012
*Valor: Q.1.0

*Responsable Actual:

Méndez Casilda - 277

Tipo de egreso |Baja w

Descripcion:

El bien se desechara debido a su desgaste

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

En la parte superior de la ventana se muestran detalles del bien para que
se verifique el haber seleccionado la ficha correcta. En la parte inferior se puede
seleccionar el tipo de egreso (baja, donacion o traslado) y una descripcion para
el movimiento. Una vez ingresados todos los datos se procede a realizar la
baja, sin embargo se le muestra un mensaje de confirmacion al usuario debido

a gue este procedimiento no es reversible.
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3.2.2.1.4. Impresion de ficha

Esta opcion de la aplicacion le permite al usuario generar un archivo Excel
de la ficha seleccionada para la impresion sobre una ficha autorizada de la
Facultad. Solamente basta con seleccionar la ficha y presionar el botén y se
requerira la ubicacion del archivo de hoja electronica de Microsoft Excel (*.xIs).

Figura 21. Impresion de ficha

Control de Bienes y Fichas

l/ Manejo de Fichas r Tipos de bien ‘
Busguedas
d

\L‘ | | | L | | - ‘ ® Por responsable O Por codigo
[[] Crear excel

Cddigo Valor Estado # Reagistro Responsable
7-A-198-99-2012  |Q.1.0 Activo 218 Cruz, Jaime -
7-Z-196-98-2012  |Q.1.0 Activo 293 Navarro, Caridad
7-¥-194-97-2012 Q.1.0 Activo 14 Torres, Ema
7-X-192-96-2012 |Q.1.0 Activo 97 Barrios, Camila L
7-5-190-95-2012  |Q.1.0 Activo 92 Hernandez, Alber...
7-R-188-94-2012  [Q.1.0 Activo 163 Sanchez, Jaime
7-Q-186-93-2012  |Q.1.0 Activo 346 Vega, Abigail L 4
7-P-184-92-2012  |Q.1.0 Activo 142 Dominguez, Elvira
7-0-182-91-2012  |Q.1.0 Activo 168 Ruiz, Jesus
7-M-180-90-2012  |Q.1.0 Activo 84 Acufa, Carolina
7-]-178-89-2012 Q.1.0 Activo 169 Ramirez, Edgardo
7-H-176-88-2012 [Q.1.0 Activo 233 Figueroa, Heli
7-C-174-87-2012  |Q.1.0 Activo 277 Méndez, Casilda
7-B-172-86-2012  [Q.1.0 Activo 165 Sosa, Jeremias
7-A-170-85-2012 |Q.1.0 Activo 319 Rivero, Agata
7-Z-168-84-2012 |Q.1.0 Activo a7 Moyano, Carolina
7-Y-166-83-2012 G.1.0 Activo 328 Ruiz, Adelmo
7-X-164-82-2012  [Q.1.0 Activo 21 Suarez, Heli
7-5-162-81-2012  |Q.1.0 Activo EE] Sanchez, Adelaida
7-R-160-80-2012 |Q.1.0 Activo 68 Paz, Agueda
7-Q-158-79-2012  [Q.1.0 Activo 186 Alvarez, |osefa
7-P-156-78-2012  [Q.1.0 Activo 344 Vazguez, Abraham
7-0-154-77-2012  [Q.1.0 Activo 333 Silva, Adela
7-M-152-76-2012  |Q.1.0 Activo 242 Gomez, Haydee
7-]-150-75-2012 Q.1.0 Activo 5 Lopez, Efrain ~|

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
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3.2.2.1.5. Busquedas
En esta pantalla el usuario puede realizar dos tipos de consultas:
o Busqueda por responsable:
Al seleccionar esta opcion y presionar el botén de busqueda, se solicitara
al usuario que ingrese un numero de registro de personal y se mostraran todas
las fichas que estén asignadas a este miembro. Si la casilla Crear Excel se

encuentra marcada se generara un archivo Excel con dichos resultados en la

ubicacién que el usuario indique.
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Figura 22. Busqueda por responsable

Control de Bienes y Fichas
l/ Manejo de Fichas rTipos de bien |

Busquedas

Lo |l |l o]l w] .

® Por responsable O Por cadigo
El [ Crear excel

C(]d\go Valor Estado # Regl_stro Responsable
7-A-3-2-2014 Q.14.0 Activo 15957 ZARCENO CANO, ...
7-A-2-1-2014 Q.10.0 Activo 15957 ZARCENO CANGC, ...
7-A-4-3-2012 Q.133.0 Activo 15957 ZARCENO CANQ, ...
Busqueda de fichas

@ Ingrese el nimero de registro del responsable
que desea consultar

| |

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

o Busqueda por codigo:

Esta es una busqueda mas especifica, ya que al seleccionar esta opcién y
presionar el botén de buscar, se solicitara al usuario un cdédigo de ficha y se
mostrara la ficha que sea coincidente.
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Figura 23. Busqueda por cédigo de ficha

“ﬁj Control de Bienes y Fichas
l/ Manejo de Fichas rTipos de bien |
g Busguedas
‘ = | ‘ J ‘ ‘ a ‘ ‘ i ‘ 2 Por responsable @ Por codigo
[ ]

Cddigo Walor Estado # Registro Responsable
7-A-3-2-2014 Q.14.0 Activo 15957 ZARCENO CANO, ...
7-A-2-1-2014 Q.10.0 Activo 15957 ZARCENO CANO, ...
7-A-4-3-2012 Q.133.0 Activo 15957 ZARCENO CANO, ...

Blasgueda de fichas

@ Ingrese el codigo que desea consultar

| Aceptar || Cancelar |

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

3.2.2.2. Tipos de bien

Esta es la segunda subpestafia dentro de la pestafia de Control de Bienes

y Fichas. Aqui se pueden visualizar, agregar y editar los tipos de bienes que
existen dentro de la facultad.
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Figura 24. Tipos de bien

Control de Bienes y Fichas
Manejo de Fichas | Tipos de bien ‘
= | edd la e ]

Cadigo

Nombre
MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE ENSENANZA
MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE LABORATORIO
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
BIBLIOTECA
MATERIAL ESCENICO
VEHICULOS
MAQUINARIA 'Y EQUIPO INDUSTRIAL
MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA
EQUIPO DE CONSTRUCCION
HERRAMIENTAS
APEROS DE LABRANZA
ENSERES DE DORMITORIO

ENSERES DE COCINA
OTROS

EEEEEEEEEREE

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

3.2.2.2.1. Creacién de tipo de bien

Para la creacion de un tipo de bien, se debe seleccionar el primer boton en

la ventana.
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Figura 25. Crear tipos de bien

Control de Bienes y Fichas

Manejo de Fichas | Tipos de bien |

Le Jle JLw ]

Codigo Mombre
MOBILIARIO Y EQUIPO DE ENSENANZA
MOBILIARIO Y EQUIPO DE LABORATORIO
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
BIBLIOTECA

MATERIAL ESCENICO

VEHICULOS

MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL
MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA
EQUIPO DE CONSTRUCCION
HERRAMIENTAS

APEROS DE LABRANZA

EMSERES DE DORMITORIO

EMNSERES DE COCINA

OTROS

N[=<[=[w[m[o[w[o[Z[~[T[N[m[=

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Al presionarlo se mostrara una ventana para la adicion de tipos de bien.
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Figura 26. Nuevo tipo de bien

FAHUSAC - Control de Inventarios §§

Nuevo tipo de bien

Cadigo: |

Nombre; |

Fuente: elaboracién propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Ahora se debe ingresar el codigo que desea tenga el tipo de bien, este
puede ser un cédigo de hasta 4 caracteres; adicionalmente se ingresa el

nombre y se procede a almacenar el nuevo tipo de bien.
3.2.2.2.2. Edicion de tipos de bien
Para acceder a la opcion de edicién de tipo de bien, solamente se debe

seleccionar el tipo de bien que se desea editar y presionar el segundo botén

disponible en la pantalla.
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Figura 27. Edicion de tipo de bien

Control de Bienes y Fichas

( Manejo de Fichas rTipos de bien ‘

Le o e |

Codigo Nombre
MOEILIARIO Y EQUIPO DE ENSENANZA
MOBILIARIO Y EQUIPO DE LABORATORIO
MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
EIBLIOTECA

MATERIAL ESCENICO

VEHICULOS

MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL
MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA
EQUIPQ DE CONSTRUCCION
HERRAMIENTAS

APEROS DE LABRANZA

ENSERES DE DORMITORIO

ENSERES DE COCINA

OTROS

NEEOEFEFEREREE

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Luego de seleccionar el boton se desplegara la ventana para la edicién

del tipo de bien.
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Figura 28. Editar tipo de bien, ventana principal

FAHUSAC - Control de Inventarios

Editar tipo de bien
Cadigo: l

Nombre: |VEHICULOS |

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Cabe tomar en cuenta que al editar un tipo de bien solamente es posible
cambiar el nombre del mismo. Una vez ingresado se procede a aceptar los

cambios y se almacenaran en la base de datos.
3.2.3. Libro de contabilidad
Esta es la segunda pestafia de la aplicacion; aqui se puede observar
informacion correspondiente a la version digital del libro contable y esta dividida
en dos subpestafias: movimientos y resumen.
3.2.3.1. Movimientos
En esta pestaia se pueden observar todos los movimientos realizados a lo

largo de un afio seleccionado por el usuario. Adicionalmente puede realizarse

un filtro para mostrar movimientos de entrada o movimientos de salida.
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Figura 29. Libro de contabilidad, movimientos

Libro de Contabilidad

Movimientos I’Resumen ‘

Aﬁo:‘ "|| L' |

s
H
S

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

3.2.3.2. Resumen
En esta ventana se muestra un resumen de todos los movimientos

realizados a lo largo del afio en formato de libro contable segun el afo

seleccionado por el usuario.
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Figura 30. Libro de contabilidad, resumen

'~ | Libro de Contabilidad
E Movimientos | Resumen |

Afio: |2012 |-| | B |
e
A B c )

**NOMBRE O RUBRO

A MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE ENSENANZA Q.80

B MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE LABORATORIO __ |Q.7.0

c MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA Q.7.0

H BIBLIOTECA Q.7.0
MATERIAL ESCENICO Q.7.0

M VEHICULOS Q.7.0

0 MAQUINARIA Y EQUIPO INDUSTRIAL Q.7.0

P MAQUINARIA Y EQUIPO AGRICOLA Q.7.0

Q EQUIPO DE CONSTRUCCION Q.7.0

R HERRAMIENTAS Q.7.0

5 APEROS DE LABRANZA Q.7.0

X ENSERES DE DORMITORIO Q.7.0

v ENSERES DE COCINA Q.7.0

z OTROS Q.7.0
**SUMA Q.99.0 Q.99.0

& FFBAJAS ¥ TRASLADOS
F*BAJAS 2012
**TOTAL DE BAJAS [Q.0.0)
F*TRASLADOS 2012
**TOTAL DE TRASLADOS (Q.0.0)
FFSUMAS IGUALES 0.95.0 Q.99.0

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

3.2.4. Manejo de personal

La herramienta cuenta con un pequefio modulo para el manejo de
personal, esto principalmente para poder asignar responsables de los bienes y
trasladarlos de una persona a otra. En la parte superior derecha se puede
observar la opciébn Mostrar miembros de personal inactivos y al marcarla se

mostraran en la lista a los miembros tanto activos como inactivos en la facultad.
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Figura 31. Manejo de personal

Manejo de Personal

Personal | Departamentos |

o — | ] || & || il H [ | [] Mostrar miembros de personal inactivos

=)
# Registro I

Mombres | Apellidos | Responsable Def | Activo

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

3.24.1. Personal

En esta pestafia, se podran agregar, editar y eliminar miembros de

personal dentro de la facultad.
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3.24.1.1. Nuevo miembro de personal

Para agregar un nuevo miembro de personal, se debe hacer clic al botén

mas de la pestafa.

Figura 32. Manejo de personal, agregar miembros 1
-~ | Manejo de Personal
ﬁ Personal rDepar‘tamentus |
| i+ | | & | ‘ i ‘ ‘ (] ‘ [[] Mostrar miembros de personal inactivos
. # Regisiro | Mombres \ Apellidos \ Responsable Def | Activo

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
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Una vez se presione se mostrard la ventana para llenar la informacion
correspondiente al nuevo miembro de personal. Puede observar que existe una
casilla llamada Responsable Por Defecto, que al estar activada indica que el
nuevo miembro de personal sera el responsable por defecto al realizar traslados
de bienes o la creacion de los mismos dentro del sistema y que solamente
puede existir un responsable por defecto a la vez, por lo que si ya existia

anteriormente un responsable sera reemplazado.

Figura 33. Manejo de personal, agregar miembros 2

FAHUSAC - Control de Inventarios

Nuevo miembro de personal

Num. de Registro:  [200819175 |

Nombres: |Alejandr'o |
Apellidos: |Guzman |
Departamento: TESORERIA -

Responsable por defecto
[¥] Reactivar miembro de persona

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
3.24.1.2. Editar miembro de personal
Para modificar informacién referente a algiin miembro de personal, se

debe seleccionar dicho miembro de la lista y presionar el segundo boton que se
encuentra en la ventana.
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Figura 34. Manejo de personal, editar miembro 1

Manejo de Personal

B pesonnr | oeparamenios |
i Personal | Departamentos
o]

— # Registro | Nombres | Apellidos | Responsable Def | Activo

m i | ‘ L] ‘ [ Mostrar miembros de personal inactivos

Fuente: elaboracién propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Al hacerlo se desplegara una ventana donde se puede modificar la
informacion correspondiente al miembro de personal. Tome en cuenta las

siguientes restricciones:

o Si el miembro a editar se encontraba de baja, es posible reactivarlo
dentro del sistema al marcar la casilla Reactivar Miembro de Personal.

o Si el miembro a editar es el responsable por defecto, no es posible
desmarcar la casilla de Responsable Por Defecto; si se desea que el
miembro seleccionado ya no sea el responsable por defecto se debe
marcar a otro miembro del personal como responsable por defecto.

o El nimero de registro de personal no es modificable.
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Figura 35. Manejo de personal, editar miembro 2

FAHUSAC - Control de Inventarios

Nuevo miembro de personal

Num. de Registro:

Nombres: |Alejandm

Apellidos: |Guzmén

Departamento: TESORERIA

[ | Responsable por defecto

[ | Reactivar miembro de personal

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
3.2.4.1.3. Baja de personal

El usuario puede eliminar del sistema a algin miembro del personal si en
dado caso deja de trabajar para la organizacién, sin embargo, la informacion del
miembro no se elimina sino solamente queda marcada como inactiva por si en

algun momento el miembro retorna a la organizacion.
Para dar de baja a un miembro de personal se debe seleccionar de la lista

y presionar el tercer botén de la pantalla. Tome en cuenta que no es posible dar

de baja al responsable por defecto hasta que pierda dicho titulo.
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Figura 36. Manejo de personal, baja de miembros 1

< | Manejo de Personal
) ﬁ personal | Departamentos |
E | v | | & ‘ | il | | L] | [[] Mostrar miembros de personal inactivos

<)
# Registro | Nombres | Apellidos [ Responsable Def | Activo

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

Una vez presionado el boton se desplegard la ventana de baja de
miembros. En la parte superior se observa la informacion del miembro, en la
parte media se observa la lista de cddigos de los bienes asignados actualmente
y en la parte inferior es donde se coloca la informacion del miembro del
personal que recibird los bienes listados actualmente, si no existen bienes

actualmente asignados esta parte puede ser obviada.
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Antes de proceder a dar de baja al miembro, se puede observar la casilla
llamada Generar Excel, la cual crea una carpeta con todos los archivos de
traslado de todas los bienes listados anteriormente para reflejar al nuevo

responsable.

Figura 37. Manejo de personal, baja de miembro 2

FAHUSAC - Control de Inventarios

Dar de baja a miembro

Miembro a dar de baja

#deReg. 898978

Nombre: Pedro, Guzman

Bienes asignados actualmente

Cddigo

7-A-7987-5661-2013

Nuevo responsable

Asignar a responsable por defecto
#deReg. 999898

NMombre: Ibafiez, Alejandra

[ Generar Excel | W H 4 |

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

64



3.2.4.2. Departamentos

El usuario puede crear una imagen de los departamentos que existen
dentro de la Facultad y modificar los que existen actualmente cambiando el
nombre. En este caso solamente es necesario colocar el nombre del

departamento para el uso en la creacion de miembros de personal.

Figura 38. Departamentos

Manejo de Personal

Personal Depanamentos‘
Le Lo [l a

TESORERIA

Nombre

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
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CONCLUSIONES

Los calculos de ahorro de tiempo en realizar consultas sobre las fichas
de bienes se estima sera de un 5 % comparado con el proceso de

basqueda manual que existia previamente.

Se centralizé la informacion relativa a los registros de bienes en una
sola aplicacibn y en un solo archivo, volviendo el acceso y

disponibilidad de la informacion mucho mas agil.
Gracias a la generacién automatizada de reportes se ahorra tiempo y

esfuerzo que pueden ser concentradas en otras tareas del empleado de

tesoreria.
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RECOMENDACIONES

Realizar una investigacion en otras facultades de la Universidad para
analizar la factibilidad de aplicar el mismo sistema en ellas ya que el
procedimiento oficial de registro de bienes es el mismo aplicado a

todas las facultades por Rectoria.

Si se realizan cambios de personal o nuevos miembros entran a la
Facultad, capacitarlos en el uso de la herramienta utilizando el Manual

de Usuario entregado.

Debido a que es una aplicacion local instalada en un solo equipo,
realizar respaldos de informacion en un periodo maximo de 5 dias
habiles para evitar pérdida de informacién por fallo de hardware o

software.
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APENDICES

Se muestran a continuacion los reportes que la herramienta genera a
solicitud del usuario asi como informacion adicional correspondiente a los
registros de fichas y bienes.

Apéndice 1. Formato de fichas

A continuacion se muestra una imagen escaneada de la apariencia fisica
real de las fichas de inventarios sobre la cual se realizan impresiones y se
plasman los datos.

Figura 39. Ficha del bien, amberso

UNIVERSIDAD DESAN CARLOS DE GUATEMALA
TARJETA DE RESPONSABILIDAD PARA EL CONTROI
DE BIENES DE INVENTARIO

Bependencia FACULTAD DE HUMANIDADES Aldiovisuales

NO. Y CLAVE

FECH 1 i T | RICIBIDO CONTORMI
' DE CONTROI | DESCRIPCION VALOR NETO -

NOMBRI HIRMA
o [ | = l e s e
19/09/2011 | 7-C-7585-5256-2011| 1 Radio reproductor CD/USB Q 847.32 luan Carlos Gonzalpz \
‘ | marca SONY ZSRS09CP [ ‘ [=3
incluye control remoto ‘ {uan Carlos Satz ‘

No serie: 1012018 | |

|
|

e I ST, |
Al dorso anétense los traslados

Fuente: Tarjeta de responsabilidad para el control de bienes de la Facultad de Humanidades.
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Figura 40. Ficha del bien, reverso

~_TRASLADOS

FECHA AUTORIZACION SECCION RECIBIDO CONFORME

NOMBRE

T > — -—
T _ —

Fuente: Tarjeta de responsabilidad para el control de bienes de la Facultad de Humanidades.

Apéndice 2. Reportes generados

Se muestra a continuacion una imagen del reporte correspondiente a la
ficha de inventario. Tomar en cuenta que dichos datos son generados en un
documento Excel y estan disefiados para imprimirse sobre una ficha de bien

autorizada.
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Figura 41. Reporte, ficha del bien

0B/10/2013 7-A-7SET-5561-2013 5= compro un mueble nuevo C.EBEED

TEZDRERIA

Pedro Guzman

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.

El siguiente reporte se genera al realizar una consulta de bienes segun el

responsable, por lo que se coloca la informacién general del responsable, asi

como una lista de los bienes que tiene a su nombre.
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Figura 42. Reporte, bienes por responsable

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATE MALA
CONTROL DE INVENTARIO 3
BIEME S INVENTARIABLE §

HOJA DE TARJETAS DE RESPON SABILID AD FECHA DE ENTREGA

B

\

BIENES DE INVENTA RIO AL SERVICIO DE: Guzmén, Pedro
QUIEN DESEMPEfIA EL CARGO DE: Mo.REGISTRO PERSOMAL. 898978
EN LA DEPENDENCIA DE: Facultad de Humanid ades
DEPARTAMENTO DE: TESORERA DESCARGOS
N REG. DE INVENTARIC No. Ca;:ld FECHA DESCRIPCION FIRMA FECHA MOTIVO
1 T-A-TSET-5661-2012 1 08/102013 |Se compro un mueble nuevo

Lic. Water Ramiro Mazariegos Biolis Orighal conirol de Iveniarios Duplicade Dependencia Unversiar B

Fuente: elaboracion propia, con Herramienta de Control de Inventarios.
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