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AJAX

Base de datos

Codelgniter

Controllers

CSS

DBMS

Framework

GLOSARIO

Es un acrénimo para “Asynchronous Javascript And
Xml”. Esta tecnologia es utilizada para crear paginas
web que funcionen dindmicamente y sin necesidad
de recargar toda la pagina para actualizar su

contenido.

Es un conjunto de datos que estan agrupados,

estructurados y relacionados entre si.

Framework de desarrollo utilizado para desarrollar
sistemas web que implementa el patron de disefio
MVC.

Componente del patron de disefio MVC que permite

manejar toda la l6gica del sistema.

Por sus siglas en inglés “Cascading Style Sheets”,
son hojas de estilo que permiten dar estilo a paginas

web.

Por sus siglas en inglés “Database Management

System”, es un sistema gestor de bases de datos.

Conjunto de modulos de software que pueden ser

reutilizados en la construccién de un nuevo software.

\%



HTML

Javascript

JQuery

Models

MVC

SQL Inyection

Views

XSS

Por sus siglas en inglés “HyperText Markup
Language” es un lenguaje de marcas o etiquetas

utilizado para la creacion de paginas web.

Lenguaje de programacion utilizado en paginas web
el cual es ejecutado por el navegador con el cual se

esté visualizando una pagina web.

Biblioteca de cddigo Javascript que contiene

funciones que facilitan la programacion en Javascript.

Componente del patron de disefio MVC que permite

el acceso a la base de datos de una aplicacion.

Patron de disefio que separa un sistema en 3 capas

0 componentes: modelos, vistas y controladores.

Ataque informatico hacia un sistema en el cual se
ingresan instrucciones sql para alterar o manipular

informacion restringida en la base de datos.

Componente del patron de disefio MVC que maneja
la parte visual que se muestra al usuario final en un

sistema.

Significa “Cross-site scripting”y es una vulnerabilidad
en un sistema web la cual permite que el usuario del
sistema ingrese instrucciones para alterar el

funcionamiento del sistema.

Vi



RESUMEN

Este proyecto fue desarrollado en FAM Guatemala y consiste en
implementar un sistema web que permita gestionar la informacién general de
personas que quieren ser misioneros y que estan aplicando para ello
(aplicantes), y la informacién general de los misioneros que ya estan asociados
a FAM Guatemala. Para el desarrollo de este proyecto se realizaron tres fases

las cuales se describen brevemente a continuacion:

o Fase de investigacion: se realizd una investigacion de la institucién, las
labores que desarrolla y la forma en las que las desarrolla. A partir de
esto se identificaron las principales necesidades de la instituciébn para
plantear una solucion a ellas. Ademéas, en esta fase también se
investigaron temas de caracter técnico, para obtener todos los

conocimientos necesarios para disefiar la solucidn mas adecuada.

o Fase de técnico profesional: se desarrolld el andlisis y disefio de la
solucion y también la construccion de la misma. Dicha solucién es un
sistema web en el cual los aplicantes y misioneros pueden ingresar la
informacion solicitada por FAM Guatemala y el personal de este puede

gestionar esta informacion.
o Fase de ensefianza aprendizaje: al finalizar la construccion del sistema

se realiz6 esta fase en la que se incluyd una capacitacién para los

usuarios del sistema y la elaboracién de un manual de usuario.
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OBJETIVOS

General

Disefiar e implementar un sistema web que permita realizar el proceso de
evaluacion y aceptacién de aplicantes a misioneros de FAM Guatemala y que
ademas, permita llevar un control de los movimientos monetarios en las cuentas

de los misioneros que ya estan asociados a ella.

Especificos
1. Agilizar el proceso de evaluacién de aplicantes a misiones.
2. Centralizar la informacién de los aplicantes y misioneros de FAM

Guatemala en un solo sistema.

3. Proveer una base de datos en la que la informacion de aplicantes y

misioneros permanezca integra y persistente.

4. Proveer una herramienta que permita a FAM Guatemala llevar un control
mas detallado de los movimientos en las cuentas monetarias de los

misioneros.

5. Proveer a los misioneros un acceso rapido a la informacion de los

movimientos realizados en sus cuentas monetarias.






INTRODUCCION

El presente documento contiene la descripcion del proyecto realizado
como ejercicio profesional supervisado. Dicho proyecto representa la creacion
de un sistema web para la institucion FAM Guatemala, quien estd asociada a
una organizacién mayor llamada FAM Internacional. FAM Guatemala se dedica
a la preparacion, capacitacion y envio de misioneros hacia distintos paises del
mundo, asi también del manejo y control de las cuentas monetarias de los

mismos.

Basicamente el sistema implementado en este proyecto esta disefiado

para agilizar los procesos internos de FAM Guatemala siguientes:

e Gestion de la informacién general de aplicantes a misiones y misioneros.
e Evaluacion y aprobacion de aplicantes a misiones.
e Administracién de cuentas de los misioneros.

El proyecto se inici6 en el segundo semestre del 2013, el 10 de

septiembre, finalizandose en 10 de marzo del 2014.
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1. FASE DE INVESTIGACION

Para llevar a cabo la fase de técnico profesional fue necesario realizar una
investigacion previa que proveyera de toda la informacién necesaria acerca de
la institucidn, sus antecedentes, servicios que provee, necesidades principales,
etcétera. Esta informacion se utilizé para concretar una idea, la cual fue la base
para el disefio de una solucion a algunas de las principales necesidades de la

institucion.

A continuacibn se presentan los resultados obtenidos de dicha

investigacion.

1.1. Antecedentes de la empresa

A continuacion se muestra una breve investigacion acerca de la historia de
FAM Guatemala, las tareas principales que realiza y algunos datos mas

generales como su misién y su vision.

1.1.1. Resefa histérica

FAM Internacional nacié como resultado de la Consulta Internacional de
Misiones (CIM) que se realizd en Guatemala en 1999, a esta consulta
asistieron mas de 40 lideres provenientes de los paises donde la Mision
Centroamericana (CAM Internacional) fund6 iglesias e instituciones. En
noviembre del 2001 como seguimiento a la CIM 99" se convocé a una Consulta

Nacional de lideres y pastores guatemaltecos.



El 14 de marzo del 2002 en la ciudad de Guatemala se firmaron los
estatutos que dieron vida a FAM Internacional y FAM Guatemala. El Dr. Abel
Morales (1944-2012) fue uno de los fundadores y el primer presidente de FAM

Internacional y FAM Guatemala.

1.1.2. Mision

“‘Nuestra misién es la capacitacion misionera, la asesoria a iglesias de
misiones y la creacion de enlaces entre agencias misioneras, iglesias y

misioneros.” *

1.1.3. Visién
“Ser una herramienta Util para el envio y recepcién de misioneros a
naciones como Estados Unidos, Canada, México, Espafia, Norte de Africa y
extendernos hacia otros paises.” 2

1.1.4. Servicios que realiza

Basicamente FAM Guatemala ofrece servicios a misioneros y a iglesias

para impulsar las misiones en distintos paises alrededor del mundo.
¢, Qué ofrece FAM Guatemala a un candidato misionero?
o Ser enlace con iglesias locales y nacionales, agencias misioneras e

instituciones.

o Promover orientacion previa a la salida al campo misionero.

; www.faminter.org/FAMGuatemala. Consulta 3 de enero de 2014.
Ibid



o Facilitar el envio y dar orientacion, direccion, cuidado, supervision y

evaluacion en el campo misionero.

. Administrar los recursos econdmicos mediante una cuenta concentradora
de fondos.
o Ser miembro de un equipo de trabajo nacional e internacional.

¢, Qué ofrece FAM Guatemala a las iglesias?

o Asesoria en el proceso de reclutamiento, envio y cuidado del misionero.
o Ser parte de la Red de Oracién Misionera- ROM.
o Capacitaciones a través de seminarios, talleres, conferencias y

predicaciones especializados en el tema de misiones mundiales.
o Materiales educativos misionolégicos (videos, revistas, articulos,

lecciones, etcétera).

1.2. Descripcién de las necesidades

Actualmente FAM Guatemala realiza un proceso de evaluacion y
aceptacion de aplicantes o candidatos a ser misioneros. Dicho proceso consta
de varios pasos entre los que se incluyen requisitos como formularios y
cuestionarios, entrevistas, algunos documentos que deben presentar como por
ejemplo cartas de recomendacién, curriculum, certificado médico, etcétera.

Toda esta papeleria se tiene archivada en las oficinas de FAM Guatemala.

Durante el proceso de evaluacion interactian aproximadamente 5
personas de la directiva de FAM Guatemala y cada una de ellas debe revisar
toda la papeleria del aplicante. Uno de los principales problemas es que esta
papeleria no puede ser reproducida ya que la informacién es confidencial, por lo



que cada evaluador debe esperar a que el evaluador anterior revise la papeleria
para iniciar su propia evaluacion.
Esto genera un periodo de evaluacion largo, aproximadamente de un mes

para un solo aplicante o candidato a misionero.

FAM Guatemala también ofrece ayuda a los misioneros manejando sus
recursos monetarios en una cuenta bancaria. FAM Guatemala se
encarga de recibir todas las ofrendas y donaciones de los misioneros y
de depositarlas a sus cuentas correspondientes. Las ofrendas vy
donaciones que son hechas directamente a la cuenta monetaria también
deben ser monitoreadas y administradas por FAM Guatemala ya que de
forma mensual la institucion envia un estado de cuenta a cada misionero.
Actualmente este estado de cuenta se redacta manualmente para cada
misionero y se envia a través de correo electrénico, lo cual representa

una inversiéon de tiempo significativa.

Cada misionero tiene un conjunto de donadores que colaboran con su
sostenimiento haciendo donaciones mensuales, Unicas, anuales, etcétera.
Como parte de la administracién de recursos monetarios, FAM Guatemala debe
contactarse con dichos donadores para mantenerlos actualizados acerca de la
situacién del misionero al que estan haciendo las donaciones. Para contactar a
dichos donadores muchas veces es necesario contactar al misionero para
solicitarle el correo electronico o el numero de teléfono, lo cual se convierte en

una practica que también representa una inversion de tiempo grande.



1.3. Priorizacion de las necesidades

Luego de haber realizado la investigacion acerca de la institucion se han
identificado al menos tres necesidades que tienen mayor prioridad, las cuales

se describen en esta seccion.

1.3.1. Proceso de evaluacién de aplicantes a misioneros

De las necesidades mencionadas anteriormente esta es la de mayor
prioridad ya que este es uno de los principales y mas largos procesos que
realiza FAM Guatemala. Ademas de esto, como se mencion6 en la seccion
anterior, en este proceso participan varios evaluadores y para ellos el acceso a
la informacion de un aplicante es lento, ademas de que toda esta informacion
se posee solamente en papel, por lo que la principal necesidad es agilizar este
proceso de evaluacion y almacenar toda esta informaciéon de forma integra y

persistente.

1.3.2. Administraciéon de informacion de aplicantes vy

misioneros

En segundo lugar se encuentra la administracion de los datos de los
aplicantes o candidatos a misiones y de los misioneros ya instalados. Esto
representa la necesidad de tener toda esta informacion centralizada, integra,
persistente y facil de accesar (para las personas gue tienen permiso de acceder

a ella ya que es confidencial).



1.3.3. Administracion de cuentas monetarias de misioneros

En tercer lugar se tiene el manejo de las cuentas monetarias de los
misioneros. En este caso, una de las principales necesidades es agilizar la
generacion de los estados de cuenta de cada misionero y también la forma en
la que se entrega esta informacién a cada uno de ellos. También existe la
necesidad de poseer un listado de los donadores de cada misionero con la

informacion necesaria para contactarlos rapidamente.



2. FASE TECNICO PROFESIONAL

Con base en los conocimientos adquiridos en la fase de investigacion se
realizd un analisis para determinar una solucion a los principales requerimientos
y necesidades que FAM Guatemala presentd. La solucion es la realizacion de
un proyecto en el que gran parte de la informacién que FAM Guatemala maneja
actualmente en documentos, pueda gestionarse ahora a través de un sistema
web completamente en linea. A continuacion se presenta una explicacion

general de este proyecto.

2.1. Descripcién del proyecto

El proyecto se desarrollard en FAM Guatemala, la cual es una entidad no
lucrativa afiliada a FAM Internacional, esta se encarga de enviar misioneros a
distintos paises alrededor del mundo, entre los cuales pueden mencionarse
Estados Unidos, Canada, México, Espafia, Honduras y algunas regiones de
Africa. FAM Guatemala facilita el envio de misioneros dandoles orientacion,
direccion, cuidado, supervision y evaluacion en el campo misionero. Esta
entidad se encarga también de manejar los recursos monetarios obtenidos de
distintas fuentes y distribuirlos a cada misionero segin sea su condicién y

necesidad.

El proyecto a desarrollar es un sistema web alojado en un host que FAM
Guatemala posee actualmente. El sistema web tiene como objetivo agilizar dos

procesos que la empresa realiza actualmente:



2.2.

Control de cuentas monetarias de misioneros: para controlar los ingresos
monetarios a las cuentas asociadas a cada misionero existe una persona
encargada de documentar tales movimientos e informar a cada misionero
su estado de cuenta. Para ello, existir4 un rol que permita ingresar dichos
movimientos. Ademas, cada misionero podra ingresar al sistema con su
usuario y ver su estado de cuenta.

Evaluacion y aprobacion de personas aspirantes a ser misioneros
(aplicantes): en FAM Guatemala existe un grupo de personas que estan
encargadas de evaluar los perfiles de los aplicantes, por lo que el
sistema debe tener un rol con los permisos para acceder a las funciones
necesarias para hacer esta evaluacion. Cada aplicante podra crear su
perfil en el sistema, en el cual deberan ingresar la informacion requerida
por FAM Guatemala. Posteriormente los evaluadores se encargaran de
aprobar o no al aplicante. Si el aplicante es aprobado entonces su rol

dentro del sistema cambiara a ‘misionero’.

Investigacion preliminar para la solucién del proyecto

Antes de iniciar el desarrollo de la solucién del proyecto es necesario

realizar una investigacion previa que provea de todos los conocimientos

técnicos necesarios, como también los conocimientos de la empresa, sus

necesidades, recursos y fortalezas que pueden utilizarse para este proyecto.

2.2.1. Conocimientos técnicos para el desarrollo

En esta fase se investigaron los siguientes temas de caracter técnico:

DBMS MySQL
o Optimizacion en disefio y arquitectura de la base de datos



o Optimizacion de consultas

o Mejores practicas en el disefio de una base de datos
o Framework Codelgniter (para PHP)

o Conexion a base de datos MySQL

o Uso de ‘Models’

o Uso de ‘Controllers’

¢ Uso de ‘Views’

¢ SQL Inyection
o Filtro XSS

o) Creacion y destruccion de sesiones
o Grocery CRUD (API para Codelgniter)
o) Integracion con codelgniter

o Seguridad

o) Seguridad en la base de datos
o Seguridad en el sitio web
o Disefio del sitio web
o CSS
o JQuery
o HTML
2.2.2. Procesos de la empresa

Los puntos anteriores son referentes a conocimientos técnicos necesarios
para el desarrollo del sistema, pero ademas de estos, también es necesario
investigar acerca de los procesos de la empresa que ahora seran realizados a

través del sistema. Entre ellos:

o Evaluacion de aplicantes

o Identificar formulario(s) que el aplicante debe llenar
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Identificar evaluadores de aplicantes

Identificar formulario(s) que el misionero debe llenar

Proceso de actualizacion de cuentas de los misioneros

Roles dentro de la organizacion que deberan integrarse al sistema

2.2.3. Andlisis FODA de la empresa

Fortalezas

o FAM Guatemala es parte de una organizacion internacional (FAM
Internacional) por lo que cuenta con apoyo por parte de esta
organizacion.

o Actualmente FAM Guatemala posee cuentas bancarias para cada
uno de los misioneros asociados, lo que permite llevar un mejor
control de los recursos monetarios de cada uno de ellos.

o La sede de FAM en Guatemala es la principal entre las sedes
FAM de otros paises de América.

o Actualmente FAM Guatemala ya maneja procesos bien definidos
para la administracion de los recursos.

o FAM Guatemala ya posee un host, un dominio y un sitio web.

Debilidades

o Toda la informacion que FAM Guatemala utiliza, actualmente esta
solamente en archivos fisicos (papel).

o) Dado que la informacion estd en archivos fisicos se hace dificil
compartir dicha informacién para llevar a cabo los procesos de
FAM Guatemala.

o No cuentan con un departamento de TI (Tecnologias de la

informacion).
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Los reportes que se utilizan para la contabilidad se realizan a
mano.
Actualmente no se cuenta con ningun sistema informatico que les

ayude a realizar alguna o todas las tareas que realizan a diario.

Oportunidades

o Cualquier persona con acceso a internet puede enterarse del
trabajo misionero que FAM Guatemala realiza, ya que esta posee
Su propia pagina web.

o) FAM puede formar alianzas con otras entidades alrededor del
mundo que también se dedican a las misiones.

o FAM es un esfuerzo multicultural y multinacional.

o El crecimiento de FAM Guatemala ha sido relativamente rapido en
los dltimos afios, por lo que se estima que este ritmo de
crecimiento se mantendra en los préximos afios.

o FAM Guatemala recibe donaciones de personas no solo de
Guatemala sino de otros paises también.

Amenazas

o Ataques informaticos.

o Dado que es una organizacion no lucrativa podria ser que en
algin momento no cuenten con todo el presupuesto necesario
para desarrollarse en el area tecnoldgica.

o FAM Guatemala también trabaja en paises catalogados como

‘conflictivos’.
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2.2.4. Objetivo de esta fase

Obtener todos los conocimientos necesarios para disefiar e implementar

un sistema o6ptimo, robusto y seguro, que satisfaga todos los requerimientos

planteados por la empresa.

2.2.5. Acciones y medios

Investigacion en internet (foros, blogs, sitios oficiales de las herramientas,
tutoriales) de las herramientas a utilizar para el desarrollo del sistema.
Asesoria de personas con experiencia en la utilizacion de dichas
herramientas.

Reuniones con el asesor de FAM Guatemala para obtener formularios e
informacion del proceso de evaluacion de aplicantes, roles de la empresa

y manejo de cuentas de misioneros.

2.2.6. Resultados esperados

Conocer a detalle los procesos y roles de la empresa que estan
involucrados en el funcionamiento del sistema a implementar.

Reforzar el conocimiento técnico para desarrollar e implementar un
sistema completamente funcional, 6ptimo y seguro.

En general, se espera que al finalizar esta fase ya se posean todos los
conocimientos necesarios para empezar a desarrollar el proyecto y para

crear un plan de contingencia.
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2.3. Presentacién de la solucion al proyecto

Luego de haber obtenido toda la informacidén necesaria y de analizarla se
realizo el enunciado formal del proyecto a implementar, el cual se muestra a

continuacion.

2.3.1. Enunciado del proyecto

El proyecto a implementar es un sistema web que permita controlar el
manejo de cuentas y perfiles de misioneros y aplicantes a misiones. El proyecto

se implementara bajo el ambiente de desarrollo siguiente:

o Lenguaje: PHP 5.3

o Base de datos: MySQL 5.0.9
o Sistema Operativo: Debian

o Framework: Codelgniter

o Otros: CSS, Jquery, Javascript, Ajax

FAM Guatemala actualmente cuenta con un dominio y un servicio de
hosting, por lo que el proyecto se realizara utilizado estos servicios que ya

poseen. Antes de continuar es necesario definir tres tipos de usuarios:

o Aplicantes: son personas que aun no estan asociadas a FAM pero que
estan aplicando para integrarse a la organizacibn como misioneros.
Basicamente los aplicantes son aspirantes a ser misioneros.

o Misioneros: son personas que ya estan asociadas a FAM y que ya estan

instalados en algun lugar como misioneros o en proceso de ser enviados.
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o Administradores: estos son usuarios que son empleados de FAM y que
se encargaran de gestionar la informacion de aplicantes y misioneros,

segun su rol dentro de la empresa.
2.3.1.1. Registro e inicio de sesion
Cada usuario del sistema, independientemente de su lugar administrativo
o de su tipo (misionero o aplicante), debe registrarse en el sistema ingresando

los siguientes datos:

. Nombres

o Apellidos

o Correo electronico

o Contrasefia

o Fecha de nacimiento

o Es casado o no (checkbox)

Al registrarse se crearda un usuario en el sistema con el que iniciara sesion
ingresando el correo electronico y contrasefia. En caso de que el usuario haya
olvidado o perdido su contrasefia se dara la opcién de reiniciar la contrasefa.
Para esto se pedira el email con el que esta registrado y se le enviara una
nueva contrasefia. Los usuarios del sitio administrativo seran creados por un
administrador del sistema y para que tengan permisos a las opciones que les
corresponden dentro del sistema se les asignaran dichos permisos a traves de
un “superusuario”. De igual forma se daran los permisos necesarios a los
usuarios de tipo ‘aplicantes’ que han sido aprobados y que seran catalogados

como ‘misioneros’.
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2.3.1.2. Modulos del sistema

Con el fin de construir un sistema que llene las necesidades de FAM
Guatemala anteriormente planteadas, se definieron cinco modulos los cuales

conforman el sistema. Estos mdédulos se listan a continuacion.

o Médulo de aplicantes

Este moédulo esta dedicado a aquellos que desean participar en
actividades de misiones pero que aun no son misioneros. Para ingresar al
sistema deben registrarse e iniciar sesion. Una vez que hayan iniciado sesién
en el sistema los usuarios visualizaran las fases y los pasos del proceso de
aplicacion que FAM Guatemala ha definido. Este proceso esta conformado de

la siguiente manera:

o Fase 1

. Descripcidén de servicios: contiene una descripcion de los
servicios que FAM ofrece a los misioneros. Para completar
este paso el aplicante debe indicar que ha leido totalmente
el documento.

. Requisitos para ser misionero de FAM: contiene una
descripcion de los requisitos que debe cumplir un misionero
de FAM. Para completar este paso el aplicante debe indicar
gue ha leido totalmente el documento.

. Formulario preliminar: formulario definido por FAM en el que
se solicita informacion general del aplicante. Esta dividido
en las siguientes secciones: generales, titulos educativos,

informacion de mi iglesia, ocupaciones, otros y referencias.

15



En caso de que el aplicante sea casado debe llenar este
formulario con la informacion de su esposo(a) también.
Cuestionario doctrinal: es un cuestionario de opcion multiple
definido por FAM que el aplicante debe responder para
completar este paso.

Curriculum: el aplicante debera adjuntar su curriculum en
formato PDF para completar este paso.

Sintesis del proyecto misionero: el aplicante debera
adjuntar su proyecto en formato PDF para completar este

paso.

Fase 2

Carta de recomendacion de la iglesia local: el aplicante
deber& adjuntar una carta de recomendacion que su iglesia
local le extienda. Esta debera estar en formato PDF.
Formularios de recomendacion: el aplicante debera adjuntar
3 formularios de recomendacion definidos por FAM, estos
deberan estar en formato PDF.

Certificado meédico: el aplicante deberd adjuntar su
certificado médico en formato PDF.

Prueba sicométrica: esta prueba se realizara en las
instalaciones de FAM de forma presencial, por lo que el
aplicante no debe realizar ninguna accidon en el sistema
para completar este paso.

Entrevista: esta entrevista se realizara en las instalaciones
de FAM de forma presencial, por lo que el aplicante no
debe realizar ninguna accion en el sistema para completar
este paso.

Formulario de aplicacion final: este es un formulario definido

por FAM que se compone de las siguientes secciones:
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datos generales, historia, testimonio, declaracion doctrinal,
educacion biblica, personal, experiencia, la mision. En caso
de que el aplicante sea casado debe llenar este formulario
con la informacién de su esposo(a) también.

" Firma de declaracion doctrinal de FAM Guatemala: contiene
una serie de afirmaciones que el aplicante debe aceptar
para completar este paso. En caso de que el aplicante sea
casado debe llenar este formulario con la informacién de su

esposo(a) también.

Cada uno de los encargados de evaluar a los aplicantes podran ingresar al
sistema y realizar la evaluacion correspondiente para determinar si el aplicante
puede convertirse en misionero (ver médulo ‘Catalogo’). Si el aplicante aprueba
la evaluacion y es aceptado como misionero asociado a FAM Guatemala, los

privilegios de su usuario en el sistema cambiaran al nivel de ‘misionero’.

. Modulo de misioneros

Solo los usuarios con privilegios de tipo ‘misionero’ podran ingresar a este
maddulo. En él, el misionero podra acceder a la informacion que ingresé durante
su proceso de aplicacion y podra actualizar esta informacion en cualquier
momento. Para un mejor registro de las donaciones recibidas, el misionero
tendra la opcion de agregar a su perfil la informacién de sus donadores. Para

cada uno de los donadores debera ingresar la siguiente informacion:

o Nombres
o Apellidos
o Correo electronico
o Teléfono
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o Ofrenda (monto de la ofrenda).
o) Tipo de ofrenda. Debera indicar la periodicidad de la ofrenda, por

ejemplo: mensual por 1 afio, bimestral por 3 afios, ofrenda Unica.

La informacién de los donadores servira al personal de FAM Guatemala
encargado de llevar el control de las cuentas, para identificar quiénes realizaron

donaciones al misionero (ver médulo ‘Control de Cuentas’).

Ademés de esto el usuario podra ver en cualquier momento los
movimientos realizados en su cuenta monetaria. Esta informacion no sera
obtenida directamente de la cuenta bancaria, sino que sera ingresada por el
personal encargado de FAM. El usuario podra ver movimientos como depositos,
ofrendas, cheques, transferencias electrOnicas, etcétera. Basicamente se
mostrara al usuario un historial de créditos y débitos asociados a su cuenta para

gue esté enterado en todo momento de los movimientos realizados.

o Mdédulo de catalogos

Este modulo sera utilizado por el personal de FAM Guatemala que se
encarga de evaluar los perfiles de los aplicantes y de manejar la informacion de
los perfiles de los misioneros. Por esta razdn este médulo consta de dos partes:

o) Catalogo de aplicantes: en este catalogo se mostrara un listado de
todos los aplicantes, dando la opcion de seleccionar cualquiera de
ellos y ver la informacion que el aplicante seleccionado ingreso en
cada una de las fases de su proceso de aplicacion. Para que el
personal de FAM Guatemala pueda realizar la evaluacion
correspondiente del aplicante se mostrara una opcion para

agregar observaciones y comentarios acerca del perfil.
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Estas observaciones podran ser vistas por los otros encargados
de evaluar los perfiles y estos a su vez podran agregar sus propios

comentarios y observaciones.

En los pasos del proceso de aplicacion en los que se deben adjuntar
archivos se mostrara la opcion de ver los archivos dentro del sistema y

también se mostrara la opcion para descargarlos.

o Catalogo de misioneros: en este catalogo se mostraran los
misioneros asociados a FAM Guatemala. Podra consultarse la
informacion del perfil de cada uno de ellos mostrando también la
opcion de imprimir el perfil. La opcién de imprimir el perfil
dependera de los permisos que tenga asignados el usuario ya que
esta informacion es confidencial. Entre la informacion que podra

consultarse se encuentra lo siguiente:

" Perfil del misionero (pasos que realiz6 en el proceso de
aplicacion, ver modulo ‘Misioneros’).

. Ofrendantes (donadores) asociados al misionero.

. Historial de créditos y débitos de la cuenta del misionero
(estado de cuenta). Esta informacién es confidencial, por lo
gue solo los usuarios que tengan asignados los permisos

correspondientes podran acceder a ella.

° Modulo de control de cuentas

Desde este médulo los empleados de FAM Guatemala responsables del
manejo de los recursos monetarios de los misioneros llevaran un registro de los

movimientos y transacciones a las cuentas de cada uno de los misioneros.
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Ademas tendré la opcion de generar reportes de todos estos movimientos para
agilizar el proceso de contabilidad de la institucion.

Al registrar un ingreso de dinero a la cuenta, el usuario vera el listado de
donadores asociados al misionero y deberd seleccionar quién de ellos esta
haciendo la donacion. Esto se hard para que el usuario misionero (ver médulo
‘Misioneros’) pueda ver en el historial quién ha realizado donaciones a su

cuenta.

. Modulo de administracion

Desde este modulo se gestionaran los distintos roles, permisos y
restricciones para el correcto acceso a cada uno de los moédulos anteriormente
descritos. Ademas se podran administrar algunas otras funcionalidades, como
por ejemplo, los datos requeridos para misioneros y aplicantes, envio de

alarmas y difusion de informacion por correo electronico.

En este mddulo se gestionaran distintas funcionalidades del sitio mediante

las siguientes opciones:

o Roles y permisos: el sistema permitird la creacion de distintos
roles en el sistema. Cada mddulo del sistema podra ser asociada
a distintos roles. Cada usuario tendra un rol, de esta manera se
restringira el acceso a los diferentes médulos del sistema.

o Conceptos de débito: el sistema permitira agregar los distintos
conceptos por los que se realizan débitos a las cuentas de los
misioneros (ver modulo ‘Control de cuentas’). Para cada concepto

debera ingresarse nombre y una descripcion.
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o Gestion de paises y ciudades: desde acad podran ingresarse los
distintos paises y ciudades al sistema. Esta informacion se
utilizara para manejar la nacionalidad de los aplicantes y
misioneros, las regiones en las que los misioneros estan ubicados
y para que posteriormente el sistema pueda escalarse para que
sea utilizado por las distintas unidades de FAM ubicadas en otros
paises, es decir, para que en un futuro el sistema pueda ser
también regionalizado permitiendo asi la centralizacion de la
informacion de FAM Internacional.

o Reportes: en este médulo se mostraran las opciones de generar
los reportes que FAM Guatemala ha definido. Estos reportes
permiten visualizar los movimientos de las cuentas monetarias de
los misioneros.

o Grupos de misioneros: en esta opcidn se crearan grupos de
misioneros en el sistema y cada misionero podra ser asociado a

un solo grupo.

2.3.2. Arquitectura

Este proyecto se basdé en una arquitectura de tres capas (se utilizd el
patron de disefio MVC), pero debido a que es un sistema web pueden
apreciarse dos capas: capa cliente y capa servidor. El sistema esta en la capa
del servidor y es accedido por los usuarios en la capa cliente por medio de un

navegador web.
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Figura 1. Arquitectura de la solucién

Capa de Cliente Capa de
Servidor

Aplicaciones
clierte

Datos el
MEOCio

Fuente: http://www.monografias.com/trabajos89/cliente-servidor-dos-capas/cliente-servidor-dos-

capas.shtml. [Consulta en: enero de 2014].

El patron de arquitectura de software que se utilizé para la implementacion
del proyecto fue el de Modelo Vista Controlador (MVC). Este modelo separa la

aplicacién en los siguientes componentes:

o Modelo: su funcion es permitir el acceso a la base de datos de una forma
transparente para los otros dos componentes.

o Controlador: su funcién principal es manejar toda la l6gica del sistema.
Es en este componente en el que se decide qué datos tomar de la base
de datos (por medio del componente Modelo) y hacia qué Vista se
enviardn esos datos. El procesamiento de dichos datos también se
realiza en este componente.

o Vista: presenta la parte visual del sistema, en este componente no se
requiere que se incluya la logica del sistema pues esta se hace en el
controlador. Este componente recibe los datos ya procesados por el

controlador y simplemente los muestra al usuario.
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Figura 2. Patron Modelo Vista Controlador (MVC)

Interactua con

/ \'\
Controlador Modelo
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y estado
Envia acciones de
la Ul al controlador K_\

Fuente: http://mario-chavez.blogspot.com/2008/09/programacin-web-patrn-mvc.html.

[Consulta en: enero de 2014].

2.3.2.1. Especificaciones del sistema

El sistema se desarroll6 bajo las siguientes especificaciones:
o Sistema Operativo: Debian
o Base de datos: MySQL 5.0.91
o Lenguaje de programacion: PHP 5.2
o Framework: Codelgniter 2.1.4

2.3.3. Diagrama ER de la base de datos
A continuacion se presenta el Diagrama Entidad-Relacion de la base de

datos del sistema. Este diagrama contiene solamente la parte mas importante y

central de la base de datos.
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Figura 3. Diagrama Entidad-Relacion
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Fuente: elaboracion propia.

Como parte del andlisis y disefio de la solucién se hicieron diagramas de
clases para los controladores del sistema y para los modelos del sistema.
Basicamente los controladores y los modelos heredan de las clases

correspondientes del framework.

2.3.4.1. Controladores

Para cada uno de los médulos del sistema se credé un controlador, ademas

se cre0 uno adicional para manejar las peticiones realizadas con Ajax.

24



Figura 4.

Cl_Controller

Diagrama de clases de controladores (parte 1)
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Fuente: elaboracion propia.

25

- gliminar_nivel_scademicol)
- civdades()

- eliminar_hijol)

- gliminar_pariente])

- eliminar_sducacion{)

- eliminar_idiomal)

- obtener_sstado_cusntal)
- aprobar_splicants])

- agregar_sducacion])

- agregar_pariente()

- agregar_idioma{)

- agregar_hijo{)

- obtener_reporte()

- consultar_info_adicionall)




Figura 5.

Cl_Controller

Diagrama de clases de controladores (parte 2)

Administracion

Misioneros

Aplicantes

- carpeta - carpeta
- modulo - modulo
-zl -zl
- DErEoNa - DErESna
- usuaric
. - wiew()
- index() - ObtenerModulal)
- Menu{)

- Misioneros])

- Actuslizar_estado()

- signohlonedal)

- Cargar_estado|)

- Cargar()

- Info_adicional{)

- Guardar_info_adicicnal()
- Conceptos()

- _mostran()

- _mostran_erorn])

- MostrarCatalogof)

- ver_misionera{)

- ver_observaciones()

- actuslizar_estado_cuental)
- ObteneriModulol)

- carpets
- modulo
-zl

- perscna
- usuario

Fuente: elaboracion propia.
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- wiew|)

- pEsod)

- guardar_formularic_preliminar()
- guardar_cuestionaric_dochrinal()
- subir_archive])

- guardar_formularic_final()

- Obtenerfodulal)

- GuardasrElemento])




2.3.4.2. Modelos

Se crearon varios modelos para acceder a la base de datos pero el principal es
“accesobd_model”, el cual es un modelo que contiene los métodos basicos para
insertar, actualizar, eliminar y consultar datos de cualquiera de las tablas de la
base de datos. Los otros modelos corresponden a tablas de la base de datos,
los nombres de estos coinciden con los nombres de las tablas en la base de
datos. Estos modelos contienen métodos especificos para su tabla
correspondiente.

Figura 6. Diagrama de clases de modelos (parte 1)

Fuente: elaboracion propia.
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accesobd_model fase_model iglesia_model modulo_model paso_model
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- insertsr]) - insertar]) - insertar]) - insertar()
- tablal - consultar]) - consultar{) - consultar) - consultar()
- insertar() - actualizar() - actualizar() - actuslizar) - actualizar()
- consultar) - liminar - sliminar) - sliminarf) - eliminar)
- consultar_where_in{) - ObtenerPorPersonal) - consultar_por_perscnal)
- actualizan()
- eliminar()




2.4,

Cronograma del proyecto

Con base en los requerimientos solicitados y el analisis y disefio

desarrollado, se cred el cronograma siguiente que incluye las tareas a realizar

para desarrollar e implementar el proyecto completo.

Tabla I.

No. Actividad

Reunién para
toma de
requerimientos.

Cronograma del proyecto

“Inicio
10-09-2013

10-09-2013

Predecesora

Ninguna

Duracioén

1 dia

Andlisis de los
requerimientos vy
creacion del
enunciado del
proyecto.

11-09-2013

16-09-2013

4 dias

Reunién
confirmar
requerimientos
analizados.

para

17-09-2013

17-09-2013

1 dia

Disefio de la
solucion.

18-09-2013

02-10-2013

11 dias

Disefio y
magquetacion del
sitio web.

03-10-2013

24-10-2013

16 dias

Creacion de la
base de datos.

25-10-2013

25-10-2013

4,5

1 dia

Creacion de
componentes de
acceso a base de
datos.

28-10-2013

04-11-2013

6 dias

Codificacion del
sistema.

05-11-2013

13-01-2014

50 dias

Pruebas.

14-01-2014

04-02-2014

15 dias

10

Paso a
produccion.

05-02-2014

07-02-2014

3 dias

11

Creacion de

10-02-2014

14-02-2014

10

5 dias
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manuales.

12 | Capacitacionesy
pruebas en

produccion.

17-02-2014

07-03-2014 | 11

15 dias

Presentacion del
sistemay
finalizacion del
proyecto.

13

10-03-2014

10-03-2014 | 12

1 dia

2.5.

Fuente: elaboracion propia.

Costos del proyecto

Para llevar a cabo el proyecto debe invertirse en los recursos necesarios,

como por ejemplo, equipo de computo, servicio de hosting, dominio del sitio,

etcétera. Ademas, también debe invertirse en recurso humano. Los costos del

proyecto se describen a con

Tabla Il.

tinuacion:

Costos del proyecto

Recursos | Cantidad Costo unitario Subtotal (Q)
Disefio web 1 Q5000,00 5000,00
Administracion de la BDD 1 Q7000,00 x 6 meses 42000,00
Analisis y disefio del 1 Q6000,00 x 6 meses 36000,00
sistema
Desarrollo del sitio web 1 Q5000,00 x 6 meses 30000,00
(programacion)
Computadora 1 Q6500,00 6500,00
Servicio de hosting 1anual |$113,88-0Q911,04 911,04
Dominio del sitio 1 anual | $19,00 - Q152,00 152,00
Privacidad del dominio 1 anual | $8,99 — Q71,92 71,92
Ingeniero asesor del 1 Q5000,00 5000,00
proyecto

Total de la inversion | Q125134,96

Fuente: elaboracion propia.
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2.6.

Beneficios del proyecto

Implementacion de tecnologias de informacion en los procesos de la
organizacion: actualmente FAM Guatemala no cuenta con algun sistema
gue les ayude a automatizar o a agilizar los procesos de administracion
gue realiza, por lo que este proyecto representa para ellos uno de los
primeros pasos hacia la mejora en la administracion de sus procesos y
de su informacion.

Agilizacion de la comunicacién de la informacion de aplicantes y
misioneros en FAM Guatemala: las tecnologias de la informacion se
caracterizan por agilizar la comunicacion de la informacion rompiendo
barreras como la distancia. Este proyecto permitird que los aplicantes,
misioneros y el personal de FAM Guatemala pueda acceder y compartir
esta informacién rapidamente.

Agilizaciébn de la comunicacion de la informacién de las cuentas
monetarias de misioneros de FAM Guatemala: actualmente el estado de
cuenta de cada misionero se enviaba por correo, ahora a través de este
proyecto, los estados de cuenta de cada misionero podran cargarse al
sistema y estar disponibles para que los misioneros puedan consultarlos
en linea.

Agilizacién del proceso de aplicacion y evaluacidon de aplicantes: este es
uno de los principales procesos que este proyecto permite gestionar y
también es el proceso en el que el proyecto tiene mayor impacto debido
a que la informacion de los aplicantes estara disponible para los
evaluadores en linea.

Centralizacion de la informacion de aplicantes y misioneros: el sistema
desarrollado en este proyecto permite tener toda la informacion necesaria
de los misioneros y aplicantes almacenada de forma integra vy

persistente, y sobre todo, disponible para ser gestionada en linea.

30



3. FASE ENSENANZA-APRENDIZAJE

Después de haber completado la fase de investigacion y la fase técnico-
profesional se procedid a realizar esta fase, la cual consiste en capacitar al

personal de FAM Guatemala acerca del correcto uso del sistema implementado.

3.1 Capacitaciéon propuesta

Se realizé una capacitacion en la que se explicaron las funcionalidades del
sistema. En esta capacitacion se explicaron las funcionalidades dedicadas al
personal administrativo de FAM Guatemala. Estas funcionalidades pertenecen a

los siguientes modulos:

o Mdédulo de catalogos
. Modulo de control de cuentas
. Modulo de administracion

También se explicaron las funcionalidades dedicadas a los aplicantes y

misioneros, las cuales pertenecen a los siguientes modulos:

o Mdédulo de aplicantes

° Modulo de misioneros
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3.2. Material elaborado

Como parte del soporte para el usuario se cre6 un manual de usuario en el
gue se explica como utilizar las opciones que el sistema tiene. Este manual esta
seccionado por médulos y para cada médulo se da una explicacion de cada una
de sus opciones.

El principal objetivo de este manual es proveer a los usuarios del sistema

una fuente de consulta y un apoyo al momento de utilizar el sistema.

También se cre6 un manual técnico del sistema con el fin de proveer toda

la informacién técnica necesaria para conocerlo y trabajar en él.
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CONCLUSIONES

La implementacion de este proyecto permite a FAM Guatemala tener una
mejora en los procesos internos que realiza, estas mejoras se ven tanto
en la administracion de la informacién de dichos procesos como en el

tiempo promedio que estos procesos llevan.

Implementar proyectos de tecnologias de la informacién pueden mejorar
considerablemente el rendimiento interno de una institucion, en este caso
FAM Guatemala y esto en consecuencia, hace que los servicios que

prestan al publico mejoren considerablemente también.

Para desarrollar un proyecto que llene todas las necesidades requeridas
por el cliente, en este caso FAM Guatemala, es necesario realizar una
investigacion que realmente provea de toda la informacion necesaria
para realizar un buen analisis y disefio de una solucion. De esto depende

mucho el éxito o fracaso de un proyecto.

Al finalizar el desarrollo de un proyecto como este, es necesario dedicar
un periodo de tiempo para capacitar a las personas que van a utilizar el
sistema, con el objetivo de que cada una de las funcionalidades del
sistema sean aprovechadas al maximo y que el sistema realmente

cumpla con los objetivos para los que fue creado.
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RECOMENDACIONES

Al personal administrativo de FAM Guatemala se recomienda
documentarse a profundidad acerca del uso correcto del sistema a
través del manual de usuario, para obtener los mejores resultados

durante su utilizacion.

Al administrador del sistema se le recomienda no realizar cambios en el
cadigo fuente del sistema o en la base de datos, a menos que estén lo
suficientemente documentados y capacitados para ello.

Que no se realicen migraciones del sistema a versiones de software
gue no sean compatibles con las versiones actuales en las que el
sistema fue desarrollado, ya que esto puede ocasionar errores dentro

del sistema.

Al personal administrativo de FAM Guatemala hacer un analisis
peridicamente de las mejoras que este proyecto ha traido a la
institucién, con el fin de decidir si puede ser implementado o no en las

FAM ubicadas en otros paises.
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APENDICES

A continuacion se muestra el manual de usuario desarrollado en la fase de

ensefianza aprendizaje del proyecto.

39



40



Manual de usuario
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Sistema gestor de misionerosy
aplicantes (GMA)

Este sistema estd dedicado a gestionar la informacién de misioneros y
aplicantes de FAM Guatemala. Sus principales objetivos son:

o Agilizar el proceso de evaluaciéon de aplicantes a misiones.

o Centralizar la informacion de los aplicantes y misioneros de FAM
Guatemala en un solo sistema.

o Proveer una base de datos en la que la informacion de aplicantes y
misioneros permanezca integra y persistente.

o Proveer una herramienta que permita a FAM Guatemala llevar un control
mas detallado de los movimientos en las cuentas monetarias de los
misioneros.

o Proveer a los misioneros un acceso rapido a la informacién de los

movimientos realizados en sus cuentas monetarias.

Para llevar a cabo estos objetivos el sistema cuenta con los siguientes

modulos:

o Médulo de aplicantes: este mddulo est4 dedicado a aquellos que desean
participar en actividades de misiones pero que aun no son misioneros. En
este mdédulo cada aplicante realizara los pasos del proceso de aplicacion
definido por FAM Guatemala.

o Modulo de misioneros: sélo los usuarios con privilegios de tipo ‘misionero’
podran ingresar a este modulo. En €él, ademas de los pasos del proceso de
aplicacién, también se muestran algunos datos del misionero, tales como, el
listado de ofrendantes y el estado de cuenta.

o Médulo de catédlogos: este modulo serd utilizado por el personal de FAM

Guatemala que se encarga de evaluar los perfiles de los aplicantes y de



manejar la informacion de los misioneros. Por esta razon el modulo
presenta el listado de aplicantes y también el listado de misioneros
asociados a FAM Guatemala.

o Maodulo de control de cuentas: desde este modulo los empleados de FAM
Guatemala responsables del manejo de los recursos monetarios de los
misioneros llevaran un registro de cada uno de los movimientos y
transacciones a las cuentas de cada uno de los misioneros.

o Moédulo de administracion general: desde este médulo se gestionaran los
distintos roles, permisos, restricciones, etcétera para el correcto acceso a
cada uno de los médulos anteriormente descritos. Ademas en este modulo
se gestionaran distintas funcionalidades del sitio, tales como, el listado de
paises y ciudades, el listado de niveles académicos, el texto de los

documentos del proceso de aplicacion, etcétera.

Inicio de sesion

Para ingresar al sistema debe accederse a esta direccion desde cualquier
navegador:
https://faminter.globat.com/GMA/
Cuando hayas ingresado se mostrara la pagina de inicio. Esta se ve asi:

Wi FAM Guatemala
F,AM A Iniciar Sesion

Iniciar Sesién

Iniciar




Para ingresar al sistema deberas ingresar tu usuario y contrasefia en los
campos correspondientes. En caso de que hayas olvidado tu contrasefia debes
seleccionar la opcién “; Olvidaste tu contrasefia?” (ver seccién “; Como recupero
mi contrasefia?” de este manual). Si aun no te has registrado en el sistema
entonces deberas crear una cuenta seleccionando la opcion “; Aun no posees una

cuenta?” (ver seccion “4,Como registrarme en el sistema?” de este manual).

(Como registrarme en el sistema?

“

En la pagina de inicio debes seleccionar la opcién “;Aun no posees una

cuenta?”, la cual te llevara al siguiente formulario en el que deberas ingresar tus

datos.

Registrarme

Casado

Listo

En caso de que estés casado deberas hacer seleccionar la casilla que dice

“Casado” e indicar los siguientes datos de tu cényuge:



Casado

Listo
Cuando hayas ingresado toda la informacion deberas hacer clic en el bot6

“Listo” y si has ingresado toda la informacion correctamente el sistema te

registrara automaticamente.

.Como recupero mi contrasena?

Si olvidaste tu contrasefia, en la pagina de inicio deberas seleccionar la

opcion “4 Olvidaste tu contrasena?”, la cual te llevara a la siguiente opcion:

Recuperar contrasefa

Listo

Ingresa el correo electronico con el que te registraste en el sistema, haz clic
en el boton “Listo” y espera a que el sistema te envie un correo con tu nueva

contrasena.

.Como cambiar mis datos en el sistema?



En la esquina superior derecha al hacer clic en el nombre del usuario se

muestran las opciones siguientes:

I A Juan Gonzalez I

Modificar perfil

Cerrar Sesion

Modificar perfil

Esta opcidén permite modificar los siguientes datos del perfil:

o Nombres

o Apellidos

o Contraseia

o Casado (si/no): Si es casado se solicitaran los datos del conyuge

Para guardar esta informacion solamente debe darse clic en el botén “Listo”.

Esta pagina se ve como en la siguiente imagen:

‘ Juan Carlos ‘

20131015

Casado

Listo



Cerrar Sesion

Para cerrar la sesién actual solamente debe seleccionarse la opcion “Cerrar

Sesion”.

Mddulo de Aplicantes

Este médulo esta dedicado a aquellos que desean participar en actividades
de misiones pero que aun no son misioneros. En este moddulo cada aplicante
realizara los pasos del proceso de aplicacion definido por FAM Guatemala.

Al iniciar sesibn como aplicante se mostraran las siguientes opciones, las
cuales conforman cada uno de los pasos del proceso de aplicacion que FAM

Guatemala ha definido:

> Aplicantes
FAMGUA  inicio

Descripcion de serviclos

Requisitos para ser mistonero de FAM
Formulario preliminar

Cuestonaric doctrinal

Currculum

Sintesis del proyecto misionero

El proceso de aplicacion consta de dos fases. A continuacion se describen

los pasos de la primera fase:
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Descripcion de servicios

Esta es una breve descripcion del servicio que FAM Guatemala ofrece a sus
misioneros(as). En este paso debes leer detenidamente la descripcion de servicio
de FAM Guatemala y luego hacer clic en el botén indicando que has leido

totalmente el documento.

[ Confirmo que he leido totalmente el documento ]

Requisitos para ser misionero de FAM

En este paso se muestra una serie de requisitos que FAM Guatemala
establece para ser considerado(a) como misionero(a). Al igual que en el paso
anterior, debes leer detenidamente el documento y luego hacer clic en el botén

indicando que has leido totalmente el documento.

[ Confirmo que he leido totalmente el documento ]

Formulario preliminar

El objetivo de este formulario es obtener algunos datos informativos de tu
persona y si eres casado, de tu cényuge también. Debes llenar la informacion
solicitada y luego guardarla haciendo clic en el botén “Guardar” que se encuentra
en la parte inferior de la pagina. A continuacion se muestran las secciones de este

formulario:

Mis datos Mi esposo(a)

Generales

Titulos educativos
Mi Iglesia
Ocupaciones
Oftros

Referencias

Guardar
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Para desplegar u ocultar el contenido de una seccion solamente debes hacer
clic en su nombre y este se desplegara u ocultara automaticamente. A
continuacion se muestra parte de la seccidén “Generales” ya desplegada:

w Aplicantes
FAMCU

Am Formulario preliminar

Mis datos | Mi esposo(a)

Generales

Direccidn actual

Pais: e B

En esta otra imagen puede verse la seccion “Generales” y la seccién “Titulos
educativos” desplegada:

Mis datos Mi esposo(a)

Generales

Titulos educativos

Nivel: Bachillerato B

en: Eliminar

Agregar

Mi Iglesia
Ocupaciones
Otros

Referencias

Guardar

Cuestionario doctrinal

Este paso esta conformado por un cuestionario de opcién mdultiple. A

continuacion se muestra una imagen con algunas de las preguntas de dicho
cuestionario.
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» Aplicantes
FAMGUA

Antonio Sanchez ¥
Cuestionario doctrinal
1. Dios

© Existe eternamente en tres personas: el Padre, el Hijo y el Espiritu Santo. Cada una de estas tres personas posee la misma
naturaleza y los mismos atributos de |2 Deidad.

Es un ser supremo, que no tiene contacto con la humanidad pecadora.
Es una fuerza, todos somos parte de €l
Otro

2. Jesucristo

Aunque no era divino fue sin duda uno de los mas destacados maestros que ha tenido el mundo.

© Es Dios, pero no se encamo, Su cUerpo era una mera apariencia

es verdadero Dios y verdadero hombre, santo e impecable

Es la encarnaci6n de Dios el Hijo. En cuanto a su humanidad fue engendrado por el Espiritu Santa y concebido en |a virgen Maria; y &l
Otro

En caso de que ninguna de las respuestas se apegue a la tuya selecciona la
opcion otro e ingresa tu propia respuesta como se ve en la siguiente imagen

8.Laglesia

Es el cuerpo de Cristo, 1a iglesia local y universal se inicid en el dia de Pentecostés y representa el propdsito especial de Dios
durante la presente edad. Cristo instituyd para |a iglesia Ias ordenanzas del bautismo por aguayla cena del Sefior.

Es una institucidn religiosa que se organiza para mantener el control sobre sus miembros
Es el lugar dende se rednen los cristianos.

@ otro

9. Exponga de una manera breve su posicién doctrinal sobre: el don de lenguas, Sanidad y Profecia.

Guardar

Al final del cuestionario se muestra una pregunta en la que deberas ingresar
tu propia respuesta, cuando hayas finalizado haz clic en el boton “Guardar”.
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Curriculum
En este paso debes adjuntar tu curriculum y si eres casado(a) también el de

tu cdnyuge. Para ello haz clic en el siguiente botén:

. Seleccionar archivo . Mingun archivo seleccionado

Luego selecciona el archivo que quieres adjuntar:

@ Abrir |
@Qv|! Escritorio » - | 4 ‘ | Buscar Escritorio o
Organizar + Mueva carpeta = O .9.

o 10.7 KB -

4.7 Favoritos
Formulario preliminar

Descargas
= J Adobe Acrobat Document

Bl Escritorio E 103 KB
1= Sitios recientes = imagetargets targets
L m Adobe Acrobat Document
4 Bibliotecas 140 MB Mo hay
» 3 Documentos OracleXEUniv (2} ninguna.‘.-'i:ta
< N Setup Launcher BIEVEC
> || Imagenes P PR
_VI & ‘r‘ QOracle Corporation disponible.
g ,—J. Misica .
» 21 Subversi Lo pin
B Subversion Documente de texto
> B8 Videos 283 KB
N . B temp i
48 Equipo Documento de texto
:_" Disco local (C) ~ | 419KB <2
Nembre: - [Todoslos archivos V]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]

Cuando hayas seleccionado el archivo haz clic en el botén “Guardar” y el
sistema guardara automaticamente el documento que hayas adjuntado. Recuerda
que el tamafio maximo de los archivos debe ser de 10 MB y que los archivos

pueden ser de los siguientes tipos:

° PDF

° Word

° Jpg o jpeg
. Excel
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Sintesis del proyecto misionero

En este paso debes adjuntar un documento que contenga la sintesis de tu

proyecto misionero. Para ello haz clic en el siguiente boton:

| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Luego selecciona el archivo que quieres adjuntar:

r 1
& Abrir X
@Qv|l Escritorio » - | 4y ‘ | T ol

Organizar Nueva carpeta B~ O .@.

. - 10.7 KB -
43¢ Favoritos
Formulario preliminar
Descargas
a4 d Adobe Acrobat Decument

Bl Escritorio B 103 ke

1= Sitios recientes imagetargets_targets

Adobe Acrobat Document

mn

4 Bibliotecas 140 ME Mo hay
> 3 Documentos OracleXEUniv (2) ninguna vista
A M Sctup Launcher RIEVia
» =] Imagenes P . ¥
_,I . g ‘I. Oracle Corporation dispenible.
> rJ Musica .
> (27 Subversi = B, pn
BT Documente de texto
> B Videos 283 KB
. T temp i
418 Equipo Documento de texto R
:-’ Disco local (C) ~ =] 419KB -
Nombre: + [ Todos los archivos -
[ abic ] [ cancenr |

Cuando hayas seleccionado el archivo haz clic en el botén “Guardar” y el
sistema guardara autométicamente el documento que hayas adjuntado. Recuerda
que el tamafio maximo de los archivos debe ser de 10 MB y que los archivos

pueden ser de los siguientes tipos:

. PDF

° Word

. Jpg o jpeg
° Excel
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A continuacidon se muestran los pasos de la fase dos del proceso de

aplicacion:
G Aplicantes
FAMCUA  inicio
st Fage 2

CHMD dé rEcomandtidn di |8 iIglesis lacal
Farmulancs dé recomendicicn
Cartihcado medico

Prusba peicométrica

Erntrawvisia

Formularic de aplicackén final

Firma de declaracikon Doctrinal de FAM Guatemala

NOTA: En esta fase los pasos “Prueba sicométrica” y “Entrevista” son
realizados por el personal administrativo de FAM Guatemala, por lo que para

realizarlos deberas comunicarte con FAM Guatemala y acordar una cita con ellos.
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Carta de recomendacion de la iglesia local
En este paso debes adjuntar la carta de recomendacion de tu iglesia local.

Para ello haz clic en el siguiente boton:

| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Luego selecciona el archivo que quieres adjuntar:

& Abrir |
@Qv|' Escritorio » - | 4 ‘ | Buscar Escritorio Pl
Organizar + Mueva carpeta ﬁ:: 7 E'] '@'

- 10.7 KB -

4 °5.¢ Favoritos
Formulario preliminar

. Adobe Acrobat Document
B Escritorio 103 KB

1| Sitios recientes

& Descargas

imagetargets_targets
Adobe Acrobat Decument

m

4 Bibliotecas e 140 MEB Mo hay
> 3 Documentos OracleXEUniv (2) ninguna.‘.-'i:ta
5 B Setup Launcher previa
> =] Imagenes P -
_.I J -’| QOracle Corporation disponible.
> ,—J- Misica .
y Sub . | B pin
B2 Subwersion Documente de texto
> B8 Videos 283 KB
. B temp i
4% Equipo Documento de texto R
‘-_’. Disco local (C) ~ | 419KB -
Nembre: - [Todos los archivos V]

[ Abrir |V][ Cancelar ]

Cuando hayas seleccionado el archivo haz clic en el botén “Guardar” y el
sistema guardara automaticamente el documento que hayas adjuntado. Recuerda
que el tamafio maximo de los archivos debe ser de 10 MB y que los archivos

pueden ser de los siguientes tipos:

° PDF

° Word

° Jpg o jpeg
. Excel
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Formularios de recomendacion
En este paso debes adjuntar tres formularios de recomendacion y si eres
casado(a) también los de tu conyuge. Para ello haz clic en el siguiente boton de

cada uno de los formularios de recomendacion:

. Seleccionar archivo . Mingun archivo seleccionado

Luego selecciona el archivo que quieres adjuntar:

@ Abrir |
@Qv|! Escritorio » - | 4 ‘ | Buscar Escritorio o
Organizar + Mueva carpeta = O .9.

o 10.7 KB -

4.7 Favoritos
Formulario preliminar

Descargas
= J Adobe Acrobat Document

Bl Escritorio E 103 KB
1= Sitios recientes = imagetargets targets
L m Adobe Acrobat Document
4 Bibliotecas 140 MB Mo hay
» 3 Documentos OracleXEUniv (2} ninguna.‘.-'i:ta
< N Setup Launcher BIEVEC
> || Imagenes P PR
_VI & ‘r‘ QOracle Corporation disponible.
g ,—J. Misica .
» 21 Subversi Lo pin
B Subversion Documente de texto
> B8 Videos 283 KB
N . B temp i
48 Equipo Documento de texto
:_" Disco local (C) ~ | 419KB <2
Nembre: - [Todoslos archivos V]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]

Cuando hayas seleccionado el archivo haz clic en el botén “Guardar” y el
sistema guardara automaticamente el documento que hayas adjuntado. Recuerda
que el tamafio maximo de los archivos debe ser de 10 MB y que los archivos

pueden ser de los siguientes tipos:

° PDF

° Word

° Jpg o jpeg
. Excel
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Certificado médico

En este paso debes adjuntar tu certificado médico y si eres casado(a)

también el de tu conyuge. Para ello, haz clic en el siguiente botdn:

. Seleccionar archivo . Mingun archivo seleccionado

Luego selecciona el archivo que quieres adjuntar:

& Abrir |
@uv|! Escritorio » - | +3 ‘ | Buscar Escritorio Pl
Organizar + Mueva carpeta B = '9'

. - 10.7 KB
4 °5.¢ Favoritos —
Formulario preliminar
D
L= Adobe Acrobat Document
Bl Escritorio E 103 KB
1= Sitios recientes = imagetargets targets
L m Adobe Acrobat Document
4 Bibliotecas 140 MB Mo hay
» 3 Documentos OracleXEUniv (2} ninguna.‘.-'i:ta
< N Setup Launcher BIEVEC
> =] Imagenes P -
_VI & ‘r‘ QOracle Corporation disponible.
g ,—J. Misica .
y Sub . | B pin
B Subversion Documente de texto
> B8 Videos 283 KB
N . B temp i
48 Equipo Documento de texto
:_" Disco local (C) ~ | 419KB
Nembre: - [Todos los archivos V]
[ Abrir |v] [ Cancelar ]

Cuando hayas seleccionado el archivo haz clic en el botén “Guardar” y el

sistema guardara automaticamente el documento que hayas adjuntado. Recuerda

que el tamafio maximo de los archivos debe ser de 10 MB y que los archivos

pueden ser de los siguientes tipos:

° PDF

° Word

° Jpg o jpeg
. Excel
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Prueba sicométrica
Para realizar esta prueba debes ponerte en contacto con la Lda. Yésika de
Lemus al email directora.rec@faminter.org. Cuando este paso se haya

completado, en el sistema se mostrara un check como el siguiente:

Prusba peicomatrica

Entrevista
Para realizar este paso del proceso debes ponerte en contacto con el Lic.
Mario Lemus. Cuando este paso se haya completado, en el sistema se mostrara

un check como el siguiente:

Entravista

Formulario de aplicacion final

Al igual que en el formulario preliminar, este consta de algunas secciones las

cuales se muestran a continuacion:

Mis datos Mi esposo(a)

Datos generales
Historia

Testimonio
Declaracion doctrinal
Educacién biblica
Personal
Experiencia

La Mision

Guardar
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NOTA: si eres casado(a) deberas llenar el formulario para ti y para tu

conyuge.

Firma de declaracion Doctrinal de FAM Guatemala
Este es el Ultimo paso del proceso de aplicacion, en este paso debes leer
detenidamente el documento y luego hacer clic en el botdén indicando que has

leido totalmente el documento.

I Confirmo que he leido totalmente el documento I

Modulo de Misioneros

Este mddulo estd dedicado a los misioneros que ya estan asociados a FAM
Guatemala. En él, ademas de los pasos del proceso de aplicacion que el
misionero realiz0, también se muestran algunos datos importantes del misionero,
tales como el listado de ofrendantes y el estado de su cuenta monetaria.

Este modulo consta de tres opciones principales y puede accederse a ellas
desde la barra de menu o desde el listado de opciones de la pagina principal.

Estas opciones son las siguientes:

o Formularios de aplicacion
. Estado de cuenta
. Ofrendantes

A Wario Iglesias v

Misioneros

Formularios de aplicacion

Estado de cuenta

Ofrendantes
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Formularios de aplicacion

Al ingresar a esta opcion se muestran todos los pasos del proceso de
aplicacién que el misionero realiz6 cuando aun era un aplicante. Esta informacién
puede accederse y modificarse si en dado caso es necesario hacer una

actualizacion de dicha informacion.

Estado de cuenta

Al ingresar a la opcion “Estado de cuenta” se mostrara una pagina como la

siguiente:
Estado de cuenta Informacion adicional
Desde:
Hasta:
Al
Fecha Oficina Descripcion Docto Crédito Débito Saldo

En ella se muestran dos pestafas, una para el estado de cuenta y una para
informacion mensual adicional. Para consultar el estado de cuenta debe
ingresarse una fecha de inicio y una fecha de fin y luego hacer clic en el icono
“Buscar”. Al hacer una busqueda se mostrara una tabla con el estado de cuenta

como la siguiente:

Fecha Oficina Descripcion Docto Crédito Débito Saldo
2014-01-08 900 OPERACION CHEQUE PROPIO 165 . 0.00 Q. 400.00 Q1397258
2014-01-09 282 DEPOSITO COMPLETO 68886598 Q. 400.00 Q. 0.00 Q. 14372.56
2014-01-13 364 DEPOSITO COMPLETO 9165121 Q. 500.00 Q. 0.00 Q. 1487256
2014-01-21 434 DEPOSITO COMPLETO 68118086 Q. 500.00 Q. 0.00 Q. 15372.56
2014-01-27 292 DEPOSITO COMPLETO 57233958 Q. 100.00 Q. 0.00 Q. 1547256
2014-01-28 713 DEPOSITO COMPLETO 585490492 Q. 300.00 Q. 0.00 Q. 1577256
2014-01-29 996 M/CREDITO DEPQSITO COMPLETO CAJA RURAL 1062952874 Q. 150.00 Q. 0.00 Q. 15922.56
2014-01-1 901 N/DEBITO IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE CAP 1110207865 Q. 0.00 Q381 Q. 15956.85
2014-01-1 901 NICREDITO CAPITALIZACION INTERESES MONET 1110207865 QL 38.10 Q. 0.00 Q. 15960.66
2014-02-04 943 P. Admon enero 141801575 Q. 000 Q. 19500 Q.13761.85
2014-02-04 948 MN/DEBITO POR TRANSFEREMNCIA BANCA-VIRTUA 141786706 Q. 0.00 Q. 2000.00 Q. 13956.85
2014-02-05 900 OPERACION CHEQUE PROPIO 166 Q. 0.00 Q. 400.00 Q. 13361.85
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Para ver un reporte de los movimientos en la cuenta monetaria basta con
ingresar una fecha de inicio y una fecha de fin y hacer clic en el icono “Graficar”.

Al hacer esto se mostrard una grafica como la siguiente:

Reporte de movimientos monetarios

Ene s, 2014 £ne 10, 2014 Ene 14, 2014 Ene 18, 2014 Ene 22, 2014 Ene 26, 2014 Ene 30, 2014 Feb 3, 2014 Feb 7, 2014

De forma mensual se agregan datos adicionales a los movimientos de la
cuenta monetaria, estos datos pueden verse en la pestana “Informacion adicional”.

Esta pestafia se ve asi:

Estado de cuenta Informacion adicional

Debido a que esta informacién es ingresada mensualmente por el personal
de FAM Guatemala debes seleccionar el afio y el mes que desees consultar.
Luego de esto debes hacer clic en el icono “Buscar”. A continuacion se muestra un

ejemplo del resultado de consultar el mes de febrero del 2014

Estado de cuenta Informacion adicional
~
SALDO CONTABLE 20,603.44
SALDO CHEQUES LOCALES | 0.00
SALDO CHEQUES EXTERIOR | 0.00
MONTO BLOQUEADO 0.00
SALDO PARA GIRAR 20,603.44
DISPONIBLE FinARCIAMIENTO | 07
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Cuando no existe informacion adicional para el mes que se esta consultando

entonces el resultado de la busqueda se ve asi:

Estado de cuenta Informacion adicional

Mo se encontrd informacidn adicional para éste mes.

Ofrendantes

En esta opcion puedes ingresar la informacion de las personas o entidades
que conforman tu listado de ofrendantes. Al ingresar a esta opcion la primera vez
se mostrara una pagina como la siguiente indicando que aun no has ingresado

ningun ofrendante:

+ Afiadir Registro Q Buscar

Mo hay registros para mostrar

25 ¥ Mostrando 0a 0 de n registros Pagina 1 de

« Anteriar Siguiente » Ultimo =

A continuacion se muestran las funciones basicas para mantener tu listado

de ofrendantes:

Agregar un ofrendante:
Para agregar un nuevo ofrendante basta con hacer clic en el boton “Anadir

Registro”, este te llevara a una pagina como la siguiente:
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Anadir Registro

Nombres :

José Antonio

Apellidos :

Morales Hernandez

Email :

joseantonio@hotmail.com

Telefono :

24356789

Monto ofrenda :

1000.00

Tipo ofrenda

Trimestral durante 1 aﬁ0|

Guardar Guardar y volver a la lista Cancelar

En ella deberas ingresar los datos solicitados. Cuando hayas ingresado los
datos puedes hacer clic en el botén “Guardar”, el cual guardard los datos y te
permitird ingresar otro ofrendante inmediatamente o puedes hacer clic en el boton
“Guardar y volver a la lista” en cual guardara los datos y te regresara al listado de
ofrendantes. Si haces clic en el botén “Cancelar’ se mostrard un mensaje como el

siguiente en el que deberas indicar qué es lo que deseas hacer:

Confirmation

Los datos que intentas afiadir no se han guardado. Estas seguro que quieres volver ala lista?

oo [

Si decides guardar los datos, al regresar al listado veras que el ofrendante

gue ingresaste ahora aparece en la lista y el listado se vera como el siguiente:
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+ Afiadir Registro Q, Buscar

Monto
Nombres Apellidos Email Telefono ofrenda
José Anfonio  Morales joseantonio@hotmail.com 24356789 1000
Hernandez
25 ¥ Mostrando 1 a 1 de (] registros Pagina |

Primerao « Anterior Siguiente »

Editar o eliminar un ofrendante

Tipo

ofrenda Acciones
Trimestral ACciones | o
durante 1

afio

de 1

UItima =

En la opcion “Acciones”, al hacer clic en la fecha hacia abajo, se muestran

dos opciones: Editar Registro y Eliminar Registro.

+ Afadir Registro Q Buscar

Monto
Nombres Apellidos Email Telefono ofrenda
José Antonio  Morales joseantonio@hotmail.com 24356789 1000
Hernandez
25 ¥ Mostrando 1 a1 de°registros Pagina 1

= Anterior Siguiente =

Tipo

ofrenda Acciones

Trimestral Acciones |
durante 1

afio # Editar Registro

i Eliminar Registro

de 1

Uttimo =

Al seleccionar la opcion “Editar Registro” se mostrara una pagina en la que

podras editar cada uno de los datos del ofrendante. Esta pagina se ve como la

imagen siguiente:
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Editar Registro

MNombres

José Antonio

Apellidos -

Morales Hernandez

Email :

joseantonio@hotmail.com

Telefono :
24356789
Monto ofrenda

1000

Tipo ofrenda:

Trimestral durante 1 afio

Actualizar cambios Actualizar y volver a la lista Cancelar

Al seleccionar la opcion “Eliminar Registro” se eliminara al ofrendante y se

mostrara un mensaje como el siguiente:

Confirmation

Estas seguro que queres eliminar este registro?

Si escoges la opcion “Cancel” cancelaras la eliminacion, pero si escoges la

opcion “Ok” eliminaras al ofrendante seleccionado y veras un mensaje como el

siguiente:

+ Afiadir Registro Q, Buscar
Tus datos han sido eliminados correctamente de 13 base de datos.

Mo hay registros para mostrar

25 ¥ Mostrando 0 a0 de o registros Pagina 1 de 0

Primerc « Anterior Siguiente » Ultimo =

En este caso también se muestra un mensaje que indica que no hay

ofrendantes ya que se eliminé el unico del listado.
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Maddulo de Catalogos
Al ingresar al sistema con un usuario que tiene algun rol con permisos de
administrador y con permisos para ver el médulo de catadlogos se muestra una

pantalla como la siguiente:

L Pedro Toc v

\AE Administracion
FVQM'_* I\ Inicio

Catalegos

Control de cuentas

Administracién general

La opcidén para ingresar al médulo de catalogos se muestra resaltada en rojo.
Al ingresar en cualquiera de estas dos opciones se muestran dos opciones: el

catalogo de aplicantes y el catalogo de misioneros.

X Pedro Toc w

Catalogos

Catalogos

Catalego de aplicantes

Catalego de misicnercs

El catdlogo de aplicantes contiene el listado de los usuarios del sistema que
se han registrado como aplicantes. El catalogo de misioneros contiene el listado

de usuarios del sistema que se han registrado como misioneros.
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Catalogo de aplicantes
Al ingresar a este catalogo se muestra un listado de aplicantes como el

siguiente:

Al hacer clic en la opcién “Acciones”, en la flecha hacia abajo, se muestran

Q Buscar

Nombres 4 Apellidos Email Acciones
Antonio Sanchez antonio@gmail.com Acciones | +
Carlos Alberto Morales Rodriguez carlos@gmail.com Acciones |+
Esdras Toc esdras@gmail.com Acciones |
Maria Antonieta Sanchez maria@gmail.com Acciones |
Mario Alberto Iglesias Bogle miglesias@familiaiglesias.org Acciones |
Mario Josue Lemus Avila mlemus@faminter.org Acciones | «
Pedro Luis Toc Hi pedroluistoc@gmail.com Acciones |
prueba aplicante pruebaaplicante@gmail.com Acciones | +
Rosa Molina rosa@gmail.com Acciones |+
Wendy Ortega wendy@gmail.com Acciones |

dos opciones: Ver comentarios y Ver perfil.

Q Buscar

Nombres

Antonio

4 Apellidos

Sanchez

Carlos Alberto

A continuacion se describen estas dos opciones:

Morales Rodriguez

Email

antonio@gmail.com

carlos@gmail.com
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Ver comentarios

Al ingresar a esta opcidn se muestra una pagina en la que se muestran los
pasos del proceso de aplicacion. Para cada uno de estos pasos se muestran los
comentarios que los evaluadores de los aplicantes han hecho.

@ Catalogos

i . .
FA '\__7 |\_7| /_A\ Observaciones Antonio Sanchez Numhfe del aplicante cuyos comentarios
Tt — se estan consultando.

Pasos del proceso de aplicacidn.

Formulario preliminar

Cuestionario doctrinal

Curriculum

Sintesis del proyecto misionero

Carta de recomendacion de la iglesia local
Formularios de recomendacion
Certificado médico

Prueba psicométrica

Entrevista

Formulario de aplicacion final

Para mostrar los comentarios de cualquiera de los pasos del proceso de
aplicacion basta con hacer clic en su nombre. Por ejemplo, hacemos clic en el

paso “Formulario preliminar” veremos algo como lo siguiente:
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Ver perfil

Catalogos

Observaciones - Antonio Sanchez

Fecha y hora en la que se hizo el

Mombre de quien hizo el comentario. .
comentario.

Frmulario preliminar

Comentario.

an Gonzalez =018z 11:24:13

Este es mi comentario acerca del formulario prEIiM de Antonio v su esposa

prueba admin 20140108 12:17:07

IMe parece que es un buen candidato para la obra misionera.

Cuestionario doctrinal

Curriculum

Sintesis del proyecto misionero

Carta de recomendacion de la iglesia local
Formularios de recomendacion

Certificado médico

Al ingresar a esta opcion se mostrara la informacion ingresada por

aplicante en cada uno de los pasos del proceso de aplicacion.

FAMGUA

r
Catalogos
. : Nombre del aplicante cuya
Perfil ap"cante Antonio Sanchez informacidn se estd consultando.

Fases del proceso de aplicacion.

Pasos del proceso de aplicacion.

Fase 1 Fase 2 *

Descripcion de servicios

Requisitos para ser misionero de FAM
Formulario preliminar

Cuesticnaric doctrinal

Curriculum

Sintesis del proyecte misionere
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En esta pagina se muestra el nombre del aplicante y las fases y pasos del
proceso de aplicacion. El “check” que aparece en cada uno de los pasos indica
que el aplicante ya completé el paso correspondiente. El botén verde que se
muestra en la esquina superior derecha sirve para aprobar al aplicante. Al hacer
esto se cambiara el rol del aplicante a misionero y este no aparecera mas en el
catalogo de aplicantes sino en el de misioneros.

Al ingresar a alguno de los pasos del proceso de aplicacién se muestran
algunas opciones:

Catalogos

Formulario preliminar - Antonio Sanchez

o

Paso del proceso de aplicacidn. Nombre del aplicante. Opcion para imprimir.
e Comentarios de la informacion \
Aplicante Esposo(a) Comentarios del aplicante. (o
e
Generales
Nombres: Antonio
Apellidos: Sanchez
Sexo: Masculing

Direccion actual

Pais: Guatemala

Ciudad: Ciudad de Guatemala
Direccion: Sav. col Florida
Teléfono: 24832445

Movil: 55678923

En este caso se muestra el formulario preliminar del aplicante, este muestra
la opcion para imprimir. A continuacidon se muestra el contenido del paso del

proceso de aplicacion llamado “Curriculum”:
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Catalogos

Curriculum - Antonio Sanchez

Comentarios del curriculum del

Aplicante Esposo(a) Comentarios t— aplicante.

Tareal_200815290. pff s Nombre del archivo,

F3 b Descargar el archivo.

NOTA: la opcién para imprimir solo se muestra en los formularios, mientras
que la opcion para descargar sélo se encuentra en los pasos en los que se debia

adjuntar algun archivo. En todos los pasos del proceso de aplicacion se muestra la
pestafia de comentarios.

Comentarios
En todos los pasos del proceso de aplicacion se muestra la pestafia de

comentarios, su contenido se ve asi:

Catalogos

Curriculum - Antonio Sanchez

Aplicante Esposo(a) Comentarios

Comentarios

Comentario del curriculum de Antonio y su esposa

Guardar

Para agregar un comentario solamente debe escribirse en el cuadro de texto
y luego hacer clic en el boton “Guardar”. Estos comentarios se mostraran también

en la opcion “Ver comentarios” del catalogo de aplicantes.
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Pasos del proceso de aplicacion que el personal de FAM Guatemala debe ingresar.
Hay dos pasos del proceso de aplicacion cuya informacion es ingresada por

el personal de FAM Guatemala, los cuales son: Prueba sicométrica y entrevista.
Como el resto de los pasos de aplicacién, estos dos pueden ser consultados pero
a diferencia de los otros, estos también pueden ser editados.

Prueba psicomeétrica

Hacer clic para consultar la informacion Hacer clic para EﬂiK
del paso. informacion del pa?ﬂ\
EntreK LSV

NOTA: no todos los usuarios podran consultar y editar estos pasos, esto se
definir4 segun los permisos que se tengan asignados al rol del usuario.
Al ingresar a la prueba sicométrica para consultar su informacion se muestra

una pagina en la que puede descargarse dicha prueba. Esta pagina se ve asi:

Catalogos

Prueba psicometrica - Antonio Sanchez

Aplicante Esposo(a) Comentarios

Tarea1_200815290.pdf
£

Como puede notarse en la imagen, es posible descargar la prueba
sicométrica del esposo y la de la esposa, ademas, también pueden agregarse

comentarios acerca de esta informacion.

Al ingresar a la prueba psicométrica para editar su informacién se muestra

una pagina en la que puede adjuntarse dicha prueba. Esta pagina se ve asi:
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Catalogos

Adjuntar prueba psicometrica - Antonio Sanchez

Aplicante Esposo(a)

Recuerda que los archivos a adjuntar deben cumplir los siguientes requisitos:
- Pueden ser: pdf, word, jpg, jpeg o excel.

- Eltamafio maximo es 10MB.

Tarea1_200815290.pdf

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Guardar

Al ingresar a la entrevista para consultar su informacién se muestra una

pagina como la siguiente:
Catalogos

Entrevista - Antonio Sanchez

Aplicante Comentarios

Nombre del
entrevistador: Juan Gonzalez

Nombre del
entrevistado: Edgar Ramirez

Puesto o
cargo: Contadar
Fecha: 03/01/2014 11:01:51

Observaciones:

Observaciones de |a entrevista de Antonio y su esposa..

Al ingresar a la entrevista para editar su informacion se muestra una pagina

como la siguiente:
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Catalogos

Editar entrevista - Antonio Sanchez

Nombre del entrevistado:

‘ Edgar Ramirez ‘

Puesto o cargo:

Contador ‘

Observaciones:

Cbservaciones de la entrevista de Antonioc y su esposa...

Guardar

NOTA: al editar la informacion de la entrevista el sistema guarda
automaticamente la fecha y hora en la que se realizé. Esta fecha y hora se toma al

momento de hacer clic en el botdén “Guardar”.

Catalogo de Misioneros
En este catdlogo se muestra el listado de usuarios registrados como
misioneros en el sistema. Para ingresar a esta opcion debes seleccionar la opcion

“Catalogos” y luego la opcion “Catalogo de misioneros”.

Catdlogos | Confrol de cuentas  Administracion L Pedro Toc v

Catalogos

Catalogos

Catalogo de aplicantes

Catalogo de misicneros
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Al ingresar a este catalogo se muestra el listado de misioneros como en la

imagen siguiente:

Q Buscar

Nombres 4 Apellidos Email Grupo misionero
elizabeth coronado eli@gmail.com

misionero casado misionero@gmail.com SEND Internacional
25 ¥ Mostrande 1a 2 deOregistros Pagina 1

& Anterior Siguiente =

Acciones

Acciones =

Acciones =

(=%
o
-

Ultimo =

En la opcion “Acciones”, al hacer clic en la flecha hacia abajo, se muestran

las opciones “Actualizar estado de cuenta” y “Ver perfil”. Estas dos opciones se

mostrardn o no dependiendo de los permisos que tenga asignados el rol del

usuario con el que se ha iniciado sesion en el sistema.

Nombres *  Apellidos Email Grupo misionero
elizabeth coronado eli@gmail.com
misionero casado misionero@gmail.com SEND Internacional

Actualizar estado de cuenta

Ver modulo de control de cuentas.

Ver perfil

Acciones

Acciones -

Actualizar estado de cuenta

Ver perfi

Desde esta opcién puede consultarse la informacion del misionero y muestra

tres opciones como en la imagen siguiente:
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Catalogos

Perfil misionero - misionero casado

Formularios de aplicacion
Estado de cuenta

Ofrendantes

Formularios de aplicacion
Muestra los pasos del proceso de aplicacion que el misionero realizé. Para

cada paso puede consultarse la informacion, descargarse (en los casos en los que

aplica), escribir comentarios, etcétera.

Estado de cuenta
Muestra el estado de la cuenta monetaria del misionero. Esta opcion permite

realizar consultas de los movimientos de la cuenta en un rango de fechas. A

continuacion se muestra un ejemplo de cémo se ve el estado de cuentas:

Desde:
Hasta:
Buscar
Fecha Oficina Descripcion Docto Crédito Débito Saldo

2014-01-06 900 OPERACION CHEQUE PROPIO 165 Q. 0.00 0. 40000 Q. 1397255
2014-01-09 282 DEPOSITO COMPLETO G88B86598 Q. 40000 Q. 0.00 Q. 14372.56
2014-01-13 364 DEPOSITO COMPLETO 9165121 Q. 50000 Q. 0.00 Q. 14872.56
2014-01-21 434 DEPOSITO COMPLETO 68118086 Q. 500.00 Q. 0.00 Q. 15372.56
2014-01-27 292 DEPOSITO COMPLETC 57233958 Q. 100.00 Q. 0.00 Q. 1547256
2014-01-28 713 DEPOSITO COMPLETO 58549492 Q. 300.00 Q. 0.00 Q. 15772.56
2014-01-29 996 MICREDITO DEPOSITO COMPLETO CAJA RURAL 1062952874 Q. 150.00 Q. 0.00 Q. 15982256
2014-01-31 901 MN/DEBITO IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE CAP 1110207865 Q.0.00 Q.38 Q. 15956.85
2014-01-31 901 MICREDITO CAPITALIZACION INTERESES MOMNET 1110207865 Q. 3810 Q. 0.00 Q. 15960.66
2014-02-04 948 M/DEBITO POR TRANSFERENCIA BANCA-VIRTUA 141786706 Q.0.00 Q. 200000 Q. 13956.85
2014-02-04 948 P. Admaon enero 141801575 Q. 0.00 0.195.00 Q. 13761.85
2014-02-05 900 OPERACION CHEQUE PROPIO 166 Q.0.00 0. 40000 Q. 13361.85
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Ofrendantes

Muestra el listado de ofrendantes que el misionero ingreso. Este listado es

solamente para consulta por lo que desde aca no puede modificarse la

informacion de ningun ofrendante. El listado se ve como en la siguiente imagen:

Q Buscar

Nombres

Iglesia

Apellidos Email Telefono

Comunidad de comunidad.fe.gt@gmail.com 23660187
FE

¥ Mostrando1a deOregistras Pagina 1

= Anterior Siguiente =

Modulo de control de cuentas

Este mddulo esta dedicado a llevar un registro y control de los movimientos
en las cuentas monetarias de los misioneros asociados a FAM Guatemala. Este

modulo consta de dos opciones principales: Listado de misioneros y Conceptos de

transaccion.

Conceptos de transaccion

En esta opcion se permite administrar el listado de los distintos conceptos de

transaccion bajo los cuales se realizan los movimientos en las cuentas monetarias

de los misioneros.

39

Monto
ofrenda

1200

Tipo
ofrenda

Unica
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+ Afiadir Registro Q Buscar

Nombre 4 Acciones

DEPOSITO COMPLETO ACcCiones |

LIBERACION MANUAL DE RESERVAS Acciones |«

N/CREDITO CAPITALIZACION INTERESES... # Editar Registro
il Eliminar Registro

N/DEBITO IMPUESTO SOBRE LA RENTA . Acciones | o

P. Admon enero Acciones -

¥ Mostrando a5 dearegistros Pagina 1 de 1

=« Anterior Siguiente = Ultime =

Agregar un concepto de transaccion

Para agregar un nuevo concepto de transaccién debe hacerse clic en la
opcion “Anadir Registro” y se mostrara una pagina como la siguiente en la que
deberas ingresar el nombre del concepto de transaccion:

Anadir Registro

Mombre

Guardar Guardar y volver a la lista Cancelar

Editar un concepto de transaccion

En la opcién “Acciones” de algun concepto de transaccion, al ingresar a la
opcion “Editar Registro” se muestra una pagina como la siguiente en la que se
permite cambiar el nombre del concepto de transaccion:

Editar Registro

Mombre :

DEPOSITO COMPLETO

Actualizar cambios Actualizar y volver a la lista Cancelar
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Eliminar un concepto de transaccion

En la opcién “Acciones” de algun concepto de transaccion, al ingresar a la
opcion “Eliminar Registro” se mostrara un mensaje preguntando si realmente
deseas eliminar el registro. Al hacer clic en la opcion “OK” se eliminara el registro y

se mostrard el siguiente mensaje:

Tus datos han sido eliminados correctamente de |a base de datos.

Listado de misioneros

Al ingresar a esta opcion se muestra el listado de misioneros, y para cada

misionero se muestra la opcion de actualizar el estado de cuenta.

Q Buscar
Nombres 4 Apellidos Email Grupo misionero Acciones
elizabeth coronado elig@gmail.com Acciones | -
misionero casado misionero@amail.com SEND Internacional Acciones | -
Actualizar estado de cuenta
25 " Mostrando 1 a 2 de @3 registros Pagina | 1 Wer peq ‘Actualizar ectado de cuenta }
« Anterior Siguiente = Ultimo =

Esta opcién permite editar o actualizar el estado de cuenta del misionero

seleccionado. Al ingresar se muestra una pagina como la siguiente:
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+ Afadir Registro @ Exportar B Imprimir Q Buscar ® Cargar estado

® Agregar informacion adicional / Estado de cuenta
Fecha *  Oficina Concepto Docto Credito Debito Saldo Acciones
04/02/2014 = 948 P. Admon 141797734 Q.0.00 Q. 300.30 Q. 4306.45 Acciones |

enero

# Editar Registro

04/02/2014 = 362 DEPCSITO 74140174 Q 240000 @ 000 Q. 6706.45 il Eliminar Registro
COMPLETO )

10/02/2014 453 DEPCSITO 51140298 Q.1700.00 @.0.00 Q. 8406.45 Acciones | +
COMPLETO

11/02/2014 586 DEPCSITO 94755824 Q. 550.00 Q. 0.00 Q. 8606.45 Acciones | +
COMPLETO

11/02/2014 948 Ofrenda 147206004 Q. 200.00 Q.0.00 Q. 8606.45 Acciones | +
rec.2270y2271
Pascual

25 ¥ Mostrando1ab deo registros Pagina 1 de 1

=« Primero « Anterior Siguiente = Ultima =

Boton “Anadir Registro”
Permite ingresar una nueva transaccion o movimiento al estado de cuenta
del misionero. Al hacer clic en este botén se muestra una pagina como la siguiente

en la que debes ingresar los datos solicitados:

Anadir Registro

01/03/2014 Resetear (dd/mm/yyyy)

Oficina

902

Concepto :
DEPOSITO COMPLETO x -

Docto :
12345

Credito
1000.00

Debita :
0.00

Saldo:
6000.00

Guardar Guardar y volver a la lista Cancelar
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Boton “Exportar”
Este boton sirve para descargar el estado de cuenta del misionero en
formato de Excel. Al hacer clic se iniciar4 automaticamente la descarga. El archivo

se ve como en la siguiente imagen:

A B C D E F G

1 |Fecha Oficina Concepto  Docto Credito Debito Saldo

2 | 06/01/2014 900 OPERACION 165 Q. 0.00 Q. 400.00 Q. 13972.56
3 | 09/01/2014 282 DEPOSITO CC 63886598 Q. 400.00 Q. 0.00 Q. 14372.56
4 | 13/01/2014 364 DEPOSITO C( 9165121 Q. 500.00 Q. 0.00 Q. 14872.56
5 | 21/01/2014 434 DEPOSITO CC 68118086 Q. 500.00 Q. 0.00 Q. 15372.56
6 | 27/01/2014 292 DEPOSITO CC 537233938 Q. 100.00 Q. 0.00 Q. 15472.56
7 | 28/01/2014 713 DEPOSITO CC 58549452 Q. 300.00 Q. 0.00 Q. 15772.56
g  29/01/2014 996 N/CREDITO [ 1062952874 Q. 150.00 Q. 0.00 Q. 15922.56
9 | 31/01/2014 901 N/DEBITO INM 1110207865 Q. 0.00 Q. 3.81 Q. 15956.85
10 31/01/2014 901 N/CREDITO ¢ 1110207865 Q. 38.10 Q. 0.00 Q. 15960.60
11 04/02/2014 943 P. Admon ern 141801575 Q. 0.00 Q. 195.00 Q. 13781.85
12 | 04/02/2014 948 N/DEBITO PC 141786706 Q. 0.00 Q. 2000.00 Q. 13956.85
13 | 05/02/2014 900 OPERACION 166 Q. 0.00 Q. 400.00 Q. 13361.85

Boton “Imprimir”
Permite imprimir el estado de cuenta. Para utilizar esta funcion debe tener

deshabilitado del bloqueo de pop-ups.
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| ] about:blank - Google Chrome 0 | e

[ aboutblank
Imprimir Fomha [oficna [concepts Bt [Credits [oubie [siis
RACION -
Total: 1 pagina il bl A 00w (%00 |Ferass
1 pag ZERRETTO [ o
| Oriy02/ 2014 | 2B £T0 EEHBGS0E 400,00 Q. .00 14372 55
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Boton “Cargar estado”
Este botdbn muestra una pagina en la que puede cargarse el estado de

cuenta del misionero desde la banca virtual. La pagina se ve como la siguiente:

Control de cuentas

Cargar estado

Pegue el estado de cuenta en el siguiente espacio. Recuerde verificar que la informacion es correcta antes de guardarla.

Regresar Guardar
B B i

Normalmente los estados de cuenta tienen el nombre de las columnas en la

primera fila, pero para este caso debe copiarse el estado de cuenta sin los

44



nombres de las columnas. Cuando se haya copiado y pegado el estado de cuenta
en este recuadro basta con hacer clic en el botén “Guardar” para que se cargue la
informacion al estado de cuenta del misionero.

NOTA: al cargar el estado de cuenta debe asegurarse de que los valores de

la columna “Concepto” ya hayan sido ingresados en la opcion “Conceptos de

transaccion”.

Boton “Agregar informacion adicional”
En caso de que se quiera agregar alguna informacién adicional al estado de
cuenta del misionero, el sistema permite ingresar dicha informacién de forma

mensual. A continuaciéon se muestra la pagina en la que debe ingresarse esta

informacion:
Seleccione un afio.
Seleccione un mes.

Febrero v

Ingrese la informacién adicional del estade de cuenta del misionero.

El FuenteHtiL |[H [0 & & | B el ] B8 3k | [E] e Amco
2@ 0 Eol P [E e B
B I U =X x| & == Elviue  E=E==an @ e
EOoOOEsd 028
=| Normal.. = - i - A fa | 2] -
SALDO CONTABLE 20,693 .44

SALDO CHEQUES LOCALES 0.00

SALDO CHEQUES EXTERIOR | 0.00

MONTO BLOQUEADO 0.00

SALDO PARAGIRAR 20,693.44

0.00

DISPONIBLE FINANCIAMIENTO

body div

Regresar | | Guardar

Para guardar esta informacion debe seleccionarse el afio y el mes
correspondientes, luego debe ingresarse la informacion que quiera mostrarse al
misionero. En este ejemplo se estan guardando datos como el saldo contable,

saldo de cheques locales, saldo para girar, etcétera correspondientes al mes de
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febrero del presente afo (estos datos son ficticios). Cuando el misionero ingrese al

sistema y consulte su estado de cuenta esta informacién se vera asi:

Estado de cuenta Informacion adicional
2014 v
Febrero v
SALDO CONTABLE 20,693.44
SALDO CHEQUES LOCALES 0.00
SALDO CHEQUES EXTERIOR 0.00
MONTO BLOQUEADO 0.00
SALDO PARA GIRAR 20,693.44
0.00
DISPONIBLE FINANCIAMIENTO

Modulo de Administracion General

Este mddulo contiene las opciones necesarias para realizar configuraciones
generales en el sistema. A continuacion se muestran estas opciones y se
describen sus funcionalidades:
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L Pedo Toc ¥

u’ Administracion
FAMGUA  menu

Roles y permisos

Conceptos de transaccién
Gestién de paises y ciudades
Reportes

Grupos de misioneros

Gestién de usuaries

Pasos del proceso de aplicacion
Textos informativos
Permisos grupos misioneros

Niveles académicos

Roles y permisos
Esta opcién permite crear, editar y eliminar los roles que se manejan dentro
del sistema. Ademas permite asignar permisos a estos roles. Al ingresar a esta

opcion se muestra una pagina como la siguiente:
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+ Afiadir Registro Q Buscar

Nombre 4 Acciones

Administrador general Acciones

-

Alianzas Estratégicas # Editar Registro

i Eliminar Registro

Evaluador aplicantes | Funciones

Evaluador misioneros

Acciones -
Gestor de estados de cuenta Acciones =
Superusuario Acciones |
25 " Mostrando 1 a & de @) registros Pagina | 1 de 1
=« Anterior Siguiente = Ultimao =

Crear un nuevo Rol
Para ello debe ingresarse a la opcion “AfAadir Registro”, esta solicitara el
nombre del rol. Para guardar el rol debes hacer clic en el botén “Guardar” o

“Guardar y volver a la lista”.

Editar un Rol
Para ello debe ingresarse a la opcidén “Editar Registro”, esta solicitara el
nombre del rol. Para guardar el rol debes hacer clic en el boton “Actualizar

cambios” o “Actualizar y volver a la lista”.

Eliminar un rol
Para ello debe ingresarse a la opcion “Eliminar Registro”. El rol solo se podra
eliminar si no tiene asignada ninguna funcion y si no hay usuarios que ya tengan

asignado dicho rol.

Agregar funciones a un rol
Para ello debe ingresarse a la opcion “Funciones”. Esta opcion mostrara la

siguiente pagina en la que se muestra el listado de opciones que el sistema tiene:
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Nombre Modulo Nivel Asignada Acciones

Administracion general Administracion 1 Si Acciones | «
Catalogos Administracion 1 Si Asignar
' Desasignar

Control de cuentas Administracion 1 Si Acciones
Conceptos de transaccion Administracion 2 Si Acciones | +
Gestion de paises y ciudades Administracion 2 Si ACCIONES | «
Gestion de usuarios Administracion 2 Si Acciones | +
Grupos de misioneros Administracion 2 Si Acciones  «
Niveles académicos Administracion 2 Si Acciones | +
Pasos del proceso de aplicacion Administracion 2 Si ACCIONES | «
Permisos grupos misioneros Administracion 2 Si Acciones | -
Reportes Administracion 2 Si Acciones |«
Roles y permisos Administracion 2 Si Acciones | -

En este listado se muestran los siguientes datos:

Nombre: nombre de la funcion.

Médulo: médulo del sistema al que pertenece la funcion. Puede ser
Administracion, Catalogos o Control de cuentas.

Nivel: esta columna indica el nivel al que se encuentra la opcién dentro del
sistema. Por ejemplo, el nivel 1 indica que la opcién se encuentra en el menu

superior de la pagina.

X Pedro Toc w

El nivel 2 indica que la opcidén se encuentra en el listado de opciones que se

despliegan al seleccionar una de las opciones del nivel 1. Por ejemplo, las
opciones que se muestran al seleccionar el menu “Catalogos” son de nivel 2:

Catalogo de aplicantes

Catalego de misioneros
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Las opciones de nivel 3 se encuentran dentro de alguna opcién de nivel 2, y
las de nivel 4 dentro de alguna de nivel 3 y asi sucesivamente.

Asignada: esta columna indica si el rol que se esta consultando tiene o no
asignada la funcion. Para asignar o desasignar una funcién debe hacerse clic en la

flecha hacia abajo del boton “Acciones” y seleccionar la opcion deseada.

Conceptos de transaccion

Ver “Conceptos de transaccién” del modulo de “Control de cuentas”.

Gestion de paises y ciudades

Esta opcién permite crear, editar y eliminar los paises y ciudades que se
manejan dentro del sistema. Estos paises y ciudades son los que se muestran en
los formularios de los pasos del proceso de aplicacion en las secciones en las que

se solicita alguna direccién. Al ingresar a esta opcién se muestra una pagina como

la siguiente:
+ Afiadir Registro Q Buscar @ Ciudades
Nombre 4 Acciones
Afghanistan Acciones | +
Albania # Editar Registro

| 1 Eliminar Registro

Algeria Ciudades
American Samoa Acciones |

Andorra Acciones

Angola Acciones | o

Anguilla Acciones |

Antarctica Acciones

Antigua and Barbuda Acciones

Argentina Acciones |«
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Crear un nuevo Pais
Para ello debe ingresarse a la opcion “Afadir Registro”, esta solicitara los
datos del pais. Para guardarlo debes hacer clic en el boton “Guardar” o “Guardar y

volver a la lista”.

Editar un Pais
Para ello debe ingresarse a la opcion “Editar Registro”, esta solicitara los
datos del pais. Para guardarlo debes hacer clic en el boton “Actualizar cambios” o

“Actualizar y volver a la lista”.

Eliminar un Pais
Para ello debe ingresarse a la opcion “Eliminar Registro”. El pais solo se
podra eliminar si no tiene asociada ninguna ciudad aun y si no ha sido

seleccionado por algun aplicante o misionero en alguno de los formularios.

Ciudades
Al hacer clic en el boton “Ciudades” se mostrara el listado de todas las

ciudades de todos los paises.

Nombre Pais Acciones
A Corufia (La Corufia) Spain Acciones | =
Aachen Germany # Editar Registro

| i Eliminar Registro

Aalborg Denmark Acciones |
Aba Nigeria Acciones |
Abadan Iran Acciones |
Abaetetuba Brazil Acciones | »
Abakan Russian Federation ACCIONES | «
Abbotsford Canada Acciones | »
Abeokuta Nigeria Acciones |«
Apberdeen United Kingdom Acciones | .
Abha Saudi Arabia Acciones |
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Al ingresar a la opcion “Ciudades” de un pais en especifico, se mostrara
solamente el listado de ciudades de dicho pais. En el siguiente ejemplo buscamos
el pais “Guatemala” y seleccionamos la opcion “Ciudades”

+ Afiadir Registro Q Buscar @ Ciudades

Nombre 4 Acciones

Guatemala Acciones

-

# Editar Reqgistro

25 ¥ Mostrande 1a1de{ M Eliminar Registro de 1

« Anterior GRS Ultimao =

Al seleccionar la opcion “Ciudades” de este pais se muestra su listado de

ciudades:

+ Afiadir Registro Q, Buscar

Nombre Pais Acciones
Chimaltenango Guatemala Acciones | o
Ciudad de Guatemala Guatemala Acciones -
Escuintla Guatemala Acciones |
Elores Guatemala Acciones | «
Huehuetenango Guatemala Acciones | -
Mixco Guatemala Acciones |
Quetzaltenango Guatemala Acciones |«
Quiché Guatemala Acciones | -

Reportes

Esta opcion permite visualizar un reporte de los movimientos en las cuentas

monetarias por misionero. La pagina se ve asi:

52



Misionero: misionero casado v
Fecha inicio: | 2014-01-01

Fecha fin: 2014-03-31

Aceptar

Debe seleccionarse el misionero cuyos movimientos se van a consultar y un
rango de fechas, luego debe hacerse clic en el boton “Aceptar”. El reporte
generado se ve asi:

Reporte de movimientos monetarios

Q16500

Q15000

Q15500 -

Q15000

Q14500

Q14000 -

013500

Q13000

Ene &, 2014 Ene 10, 2014 Ene 14, 2014 Ene 18, 2014 Ene 22, 2014 Ene 25, 2014 Ens 30, 2014 Feb 3, 2014 Feb 7, 2014

Grupos de misioneros
Esta opcidn permite crear, editar y eliminar los grupos de misioneros que se
manejan dentro del sistema. Ademas permite asignar misioneros a estos grupos.

Al ingresar a esta opcidn se muestra una pagina como la siguiente:
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+ Afiadir Registro Q, Buscar

Nombre 4 Acciones

Brazo del Sefior Acciones

-

# Editar Registro

i Eliminar Regisiro

Camino Global

SEND Internacional | Agregar misioneros
SIM Internacional Acciones | «
23 ¥ Mostrando 1a 4 de Oregistr-:ls FPagina 1 de 1
« Anteriar Siguiente = Ultimo =

Crear un nuevo Grupo de misioneros
Para ello debe ingresarse a la opcion “Afadir Registro”, esta solicitara los
datos del grupo. Para guardarlo debes hacer clic en el botén “Guardar” o “Guardar

y volver a la lista”.

Editar un Grupo misionero
Para ello debe ingresarse a la opcion “Editar Registro”, esta solicitara los
datos del grupo. Para guardarlo debes hacer clic en el boton “Actualizar cambios”

o “Actualizar y volver a la lista”.

Eliminar un Grupo misionero
Para ello debe ingresarse a la opcion “Eliminar Registro”. El grupo solo se

podré eliminar si no tiene asociado ningan misionero.

Agregar misioneros
Esta opcién permite asignar misioneros a un grupo. Al seleccionar esta

opcion se muestra el listado de misioneros como en la imagen siguiente:
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Q, Buscar

MNombres 4 Apellidos Email Grupo misionero Acciones

elizabeth coronado eli@agmail.com Acciones

-

Asignar a Brazo del Sefior
MISIONErD casado misionero@agmail.com SEND Internacional
Asignar a Brazo del Se

25 " Mostrando 1 a 2 de @3 registros Pagina de 1
« Anterior Siguiente » Ultima =

En esta pagina se muestran los datos del misionero y en caso de que este ya
pertenezca a algun grupo se indica a cual. En la opcion “Acciones” se muestra una
opcién para asignar al misionero al grupo que se esta consultando, en este caso
“‘Brazo del Sefor’. Como puede notarse en la imagen, la misionera Elizabeth
Coronado aun no pertenece a ningun grupo, por lo que si se selecciona la opcién
“Asignar a Brazo del Senor” esta quedara asignada a dicho grupo. En el caso del
“Misionero Casado” que ya pertenece a un grupo, si se selecciona la opcién
“Asignar a Brazo del Sefor” este se desasignara de su grupo actual y se asignara
a este nuevo grupo.

NOTA: en este listado sélo se muestran los usuarios que son misioneros y

no los aplicantes o administradores.

Gestion de usuarios
Esta opcion permite gestionar a los usuarios del sistema. Para ello se

muestra un listado de usuarios como el siguiente:
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Q Buscar + Crear usuario

Grupo

Nombres *  Apellidos Email Rol Estado misionero Acciones
Antonio Sanchez antonio@gmail.com Aplicante activo Acciones |+
Carlos Morales carlosg@amail.com Aplicante activo | Editar Registro
Alberto Rodriguez Reiniciar contrasefia
elizabeth coronado eligagmail.com Misionero activo Acciones |
Esdras Toc esdras@gmail.com Aplicante activo Acciones | +
Juan Carlos Gonzalez juan@agmail.com Administrador = activo Acciones |

general
Maria Sanchez mariag@amail.com Aplicante activo Acciones |
Antonieta
Mario lglesias miglesias@familiaiglesias.org =~ Aplicante activo Acciones | «
Alberto Bogle
Mario Josué  Lemus Avila mlemus@faminter.org Aplicante activo Acciones | «
misionero casado misicnero@gmail.com Misionero activo SEND Acciones | +

Internacional

Crear un usuario
Para ello debe hacerse clic en el boton “Crear usuario”, e ingresar los datos

solicitados. La pagina para crear al usuario se ve como la siguiente:

Nuevo usuario

Listo

En caso de que el rol seleccionado sea “Aplicante” o “Misionero” debera
indicarse si el usuario es casado o no. Si es casado entonces se deberan indicar
algunos de los datos del conyuge también.
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Aplicante A

| Casado

Listo

Si la informacién se ha ingresado correctamente entonces se creara el

usuario haciendo clic en el botén “Listo”.

Editar informacion de usuario
Para ello, en el boton “Acciones”, debe seleccionarse la opcién “Editar

Registro”, esta mostrar4 una pagina como la siguiente:

Editar Registro

Rol*:
Aplicante X -
Grupo misionero :

Estado® :
= activo

inactivo

Actualizar cambios Regresar

En esta pagina se puede modificar la siguiente informacion del usuario:

Rol: indica el rol que el usuario tiene dentro del sistema.

Grupo misionero: indica el grupo misionero al cual el usuario pertenece en
el sistema. Este debe asignarse solamente a los usuarios que tienen rol misionero

dentro del sistema.
Estado: indica el estado del usuario (activo/inactivo). Cuando se coloca el

estado “inactivo” a un usuario este ya no podra ingresar al sistema ya que su

usuario estara bloqueado.
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Reiniciar contraseia

En caso de que algun usuario haya olvidado su contrasefia esta puede
reiniciarse desde esta opcion. Para ello, basta con hacer clic en esta opcion y
cuando la contrasefia se haya reiniciado se mostrara un mensaje como el

siguiente:

Al reiniciar la contrasefia de un usuario se genera una nueva y se le envia al

correo electrénico que tiene registrado en el sistema.

Pasos del proceso de aplicacion

Contiene el listado de pasos del proceso de aplicacion y para cada uno de
ellos permite cambiar la siguiente informacion:

Nombre: nombre del paso del proceso.

Descripcidn: esta es la descripcion que se muestra al aplicante al hacer clic
en alguno de estos pasos.

Nombre del link: este es el nombre del link que se muestra al aplicante para
gue pueda ingresar a un paso.

Orden: indica el orden en el que aparecerd el paso en el listado de pasos.

Fase: indica la fase a la que pertenece el paso.

El listado se ve asi:
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Q Buscar

Nombre
Nombre Descripcion link Orden Fase Acciones
Descripcion de servicios Esia es una breve Ver 1 Fase 1 Acciones |
descripcion...
# Editar Registro
Requisitos para ser misionero  Agui enconirara... Ver 2 Fase 1 | Acciones
de FAM
Formulario preliminar El objetivo de este Editar 3 Fase 1 Acciones | -
Tormulario....
Cuestionario doctrinal Responda este Editar 4 Fase 1 Acciones | «
cuestionario. Para
Curriculum Debera adjuntar su Editar 5 Fase 1 Acciones |
curriculum. .
Sintesis del proyecto Debera adjuntar una Editar ] Fase 1 Acciones  «
misionero breve
Carta de recomendaciondela  Para FAMGUA es Editar 1 Fase 2 Acciones | -
iglesia local indispensable que.
Formularios de recomendacion  Para cada aplicacion Editar 2 Fase 2 Acciones | -
Se...

Al seleccionar la opcion “Editar Registro” de algun paso se muestra una
pagina como la siguiente en la que puede cambiarse la informacién del paso

seleccionado:

Editar Registro

Mombre*

Descripcion de servicios

Descripcion :
[ Fuente HTML ORa&alB8 el Wi i LS o
@ 0 [l g [E] s o b
B I U =X x* & i= = £ ue = & =]
BoBRE® O @
)| For < B Pla-a- e m @ .

Esta es una breve descripcion del senvicio que FAMGUA ofrece a sus misionerosias). Deberas |eer detenidamente |a descripcidn de
senvicio de FAMGUA. Luego marcar la opcion de confirmacidn de lectura de este documenta.

Momabre link*

Ver

Orden®:

1

Fase™:

Fase 1 i

Actualizar cambios Actualizar y volver a la lista Cancelar
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Textos informativos

En los pasos del proceso de aplicacibn hay tres pasos que solamente

contienen informacion para ser leida. Estos pasos son los siguientes:

o Descripcion de servicios.
o Requisitos para ser misionero de FAM.
o Firma de declaracion Docrinal de FAM Guatemala.

Esta opcion permite gestionar el contenido de dichas lecturas. La pagina se
ve asi:
Q Buscar

Paso Texto Acciones

Descripcion de servicios Descripcion de Servicios Acciones

Requisitos para ser misionero de FAM Requisitos y Proceso de Aplicacion # Editar REQ'Stm

Firma de declaracion Doctrinal de FAM Guatemala DECLARACION DOCTRINAL Creemos Acciones

25 ¥ |Mostrando 123 deoreg\stma Pagina 1 de 1

« Anterior Siguiente » Ultimo »

Para cambiar el contenido de alguna de estas lecturas basta con hacer clic

en la opcion “Editar Registro” y se mostrara una pagina como la siguiente:
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Editar Registro

Texto*
ElFuenteqmue H O & & | B FElr W] i & | [ | W -
5 E 0 G e by
B I U =X x* & == E »wuw EE=EE 0™ B [
[E= W= o W=
Estilo =|  MNormal = Fuente il wr A RN N

|DeEcripcw6n de Servicios Pre y Post Envio para Misioneros

FAM Guatemala

1. Nuestra Obligacidn como Equipa Administrativa:

1. 1. Ser enlace con iglesias locales y nacionales, agencias misioneras e instituciones: En el procese de
pre y post envio FAM sera un enlace principalmente entre el misionero y 1a(s) iglesiais) enviadora(s).
Especificamente FAM tiene la responsabilidad de transmitir Ias noticias recibidas del campo a todos
aquellos contactos que el misionero indique por escrito (via electrénica o correo normal). Los gastos
de envio postal se cargaran ala cuenta del misionero. La informacidn del misionero serd publicada a

body p strong &

Actualizar cambios Actualizar y volver a Ia lista Cancelar

El contenido puede editarse en el cuadro de texto y para guardar los cambios

puede hacerse clic en el botdn “Actualizar cambios” o en “Actualizar y volver a la

lista”.

Permisos de grupos de misioneros
Esta opcion sirve para restringir qué grupos de misioneros puede consultar
un usuario. Para ello se muestra el listado de usuarios del sistema que no son

misioneros o aplicantes y se da la opcion “Asignar grupos misioneros”.

Q, Buscar + Crear usuario

Nombres #  Apellidos Email Rol Estado Acciones
Juan Carlos Gonzalez juan@gmail.com Administrador activo Acciones | -
general

Asignar grupos misioneros

prueba admin2 peter_3189_@nhotmail.com  Gestor de estados activo Acciones | - Asignar grup
de cuenta

prueba admin pruebaadmin@amail.com Administrador activo Acciones | -
general

Zury Andrea  Cabrales zurycabrales@gmail.com Administrador activo Acciones | -

Quifibnez general
25 ¥ Mostrando 124 de o registros Pagina 1 de 1
¢ Primero « Anteriar Siguiente » Ultimo =
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Al seleccionar esta opcion se mostrard la siguiente pagina con el listado de

grupos de misioneros:

Q Buscar

Nombre ~ Asignado Acciones

| Brazo del Sefior Mo | Acciones

-

Camino Global s Asignar

Desasignar

SEND Internacional Si Acciones

-

ISII‘«I Internacional Nol Acciones

-

25 ¥ Mostranda 1 a 4 de @) registros Pagina de 1

= Anterior Siguiente = Ultimo =

En este listado se muestra el nombre del grupo y se indica si el usuario ya
tiene asignado o no el grupo. Para asignhar o desasignar un grupo a un usuario

basta con seleccionar la opcion deseada “Asignar” o “Desasignar”.

En este ejemplo el usuario ya tiene asignados los grupos Camino Global y
SEND Internacional pero no tiene asignados los grupos Brazo del Sefior y SIM
Internacional. Esto quiere decir que cuando el usuario ingrese a alguna opcion en
la que se muestre el listado de misioneros solamente podra ver los misioneros que
pertenezcan a los grupos que tiene asignados. En este caso el usuario solo podria
ver a los misioneros que pertenezcan a los grupos Camino Global y SEND

Internacional.

Niveles académicos
Esta opcién permite crear, editar y eliminar los niveles académicos que
aparecen en el formulario preliminar del proceso de aplicacion. Al ingresar a esta

opcion se muestra la siguiente pagina:
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+ Afadir Registro Q Buscar

Nembre 4 Acciones

Bachillerato Acciones |«
Doctorado Acciones -
Enfermeria Acciones
Ingenieria Acciones |
Licenciatura Acciones  +
Maestria Acciones
Magisterio Acciones |«
Medicina Acciones  «
Perito Acciones  «

Crear un nuevo Nivel académico
Para ello debe ingresarse a la opcion “Afadir Registro”, esta solicitara los
datos del nivel. Para guardarlo debes hacer clic en el boton “Guardar” o “Guardar y

volver a la lista”.

Editar un Nivel académico
Para ello debe ingresarse a la opcion “Editar Registro”, esta solicitara los
datos del nivel. Para guardarlo debes hacer clic en el botdn “Actualizar cambios” o

“Actualizar y volver a la lista”.

Eliminar un Nivel académico
Para ello debe ingresarse a la opcion “Eliminar Registro”. El nivel solo se
podrda eliminar si no ha sido seleccionado por algun aplicante en el formulario

preliminar.
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