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Directora Unidad de EPS
Facultad de Ingenieria
Presente
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Por este medio atentamente le informo que como Supetvisora de la Prictica del Ejercicio
Profesional Supervisado, (E.P.S) de los estudiantes universitarios de la Catrera de Ingenierfa en
Ciencias y Sistemas, Gerson Levi de Leoén Pineda carné 200011315 y Ronald Enrique
Villacinda Jiménez, Registro Académico 200010734 y CUI 2266 12600 0101 y 2309 15345
0101 procedi a revisar el informe final, cuyo titulo es AUTOMATIZACION DEL
PROCESO DE DIGITALIZACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL
EXPEDIENTE ESTUDIANTIL PARA EL AREA DE ARCHIVO,
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ESTADISTICA DE LA UNIVERSIDAD DE
SAN CARLOS DE GUATEMALA.

En tal virtud, LLO DOY POR APROBADO, solicitandole darle el tramite respectivo.
Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,

“1d y Ensefiad a Todos”

FFAPAM/RA

Edificio de EPS, Facultad de Ingenieria, Ciudad Universitaria, zona 12.
Teléfono directn: 2442-3509
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Por este medio atentamente le envio el informe final correspondiente a la prictica del Fjercicio
Profesional Supervisado, (E.P.S) titulado AUTOMATIZACION DEL PROCESO DE
DIGITALIZACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE
ESTUDIANTIL PARA EL AREA DE ARCHIVO, DEPARTAMENTO DE
REGISTRO Y ESTADISTICA DE LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE
GUATEMALA., que fue desarrollado por los estudiantes universitarios Gerson Levi de
Leén Pineda carné 200011315 y Ronald Enrique Villacinda Jiménez, Registro
Académico 200010734 y CUI 2266 12600 0101 y 2309 15345 0101 quienes fueron
debidamente asesorados por el Ing. Rolando Martin Gandara Grijalva y supervisados por la
Inga. Flotiza Felipa Avila Pesquera de Medinilla.

Por lo que habiendo cumplido con los objetivos y requisitos de ley del referido trabajo y
existiendo- la aprobacién del mismo por parte del Asesor y la Supervisora de EPS, en mi

calidad de Director apruebo su contenido solicitindole darle el trimite tespectivo.

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,
“1d y Ensefiad a Todos”
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Respetable Ingeniero Pérez:

Por este medio hago de su conocimiento que he revisado el trabajo de graduacion-EPS de los
estudiantes GERSON LEVI DE LEON PI!’\IEDA carné 200011315 CUI 2266 12600 0101 y
RONALD ENRIQUE VILLACINDA JIMENEZ carné 200010734 CUI 2309 15345 0101,
titulado: “AUTOMATIZACION DEL PROCESO DE DIGITALIZACION Y CONTROL DE
DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE ESTUDIANTIL PARA EL AREA DE ARCHIVO,
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ESTADISTICA DE LA UNIVERSIDAD DE SAN
CARLOS DE GUATEMALA” y a mi criterio el mismo cumple con los objetivos propuestos para
su desarrollo, segun el protocolo,

Al agradecer su atencion a la presente, aprovecho |la oportunidad para suscribirme,

Atentamente,
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS
DE GUATEMALA

FACULTAD DE INGEN'lﬁRiA
ESCUELA DE INGENIERIA EN
CIENCIAS Y SISTEMAS
TEL: 24188000 Ext. 1534

El Director de la Escuela de Ingenieria en Ciencias y Sistemas de la
Facultad de Ingenieria de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, luego de conocer el dictamen del asesor con el visto
bueno del revisor y del Licenciado en Letras, del trabajo de
graduacion, “AUTOMATIZACION DEL PROCESO DE
DIGITALIZACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS DEL
EXPEDIENTE ESTUDIANTIL PARA EL AREA DE ARCHIVO,
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ESTADISTICA DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA” realizado
por los estudiantes, GERSON LEVI DE LEON PINEDA y
RONALD ENRIQUE VILLACINDA JIMENEZ, aprueba el presente
trabajo y solicita la autorizacion del mismo.

NSENAD A TODOS”
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Facultad de Ingenieria
Decanato

DTG. 375.2018

El Decano de la Facultad de Ingenieria de la Universidad de San Carlos de
Guatemala, luego de conocer la aprobacién por parte del Director de la
Escuela de Ingenieria en Ciencias y Sistemas, al Trabajo de Graduacién
titulado: AUTOMATIZACION DEL PROCESO DE DIGITALIZACION Y CONTROL
DE DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE ESTUDIANTIL PARA EL AREA DE
ARCHIVO, DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ESTADISTICA DE LA
UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA, presentado por los
estudiantes universitarios:  Gerson Levi de Leén Pineda Yy Ronald
Enrique Villacinda Jiménez, y después de haber culminado las revisiones
previas bajo la responsabilidad de las instancias correspondientes, autoriza la
impresion del mismo.
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DECARD
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Base de datos

HTTP

Framework

Primary key

Foreign key

GLOSARIO

Es un conjunto de datos pertenecientes a un mismo
contexto y almacenados sistematicamente para su

posterior uso.

Protocolo de transferencia de hipertexto por sus
siglas en inglés Hypertext Transfer Protocol, es el
protocolo de comunicacibn que permite las

transferencias de informacion entre paginas web.

Entorno o marco de trabajo, es un conjunto
estandarizado de conceptos, practicas y criterios
para enfrentar y resolver problemas similares. En el
desarrollo de software es un conjunto de artefactos o

modulos que facilitan la elaboracion de software.

Llave primaria, en el disefio de base de datos es un
campo 0 un conjunto de campos que identifican de

forma Unica a una fila de la tabla.

Llave foranea, en el disefio de base de datos es un
campo O un conjunto de campos que hacen
referencia a un campo o0 un conjunto de campos de
otra tabla, dichos campos en la otra tabla deben ser

la llave primaria.

Vi
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RESUMEN

El departamento de Registro y Estadistica es responsable del proceso de
inscripcion, recoleccion, analisis e interpretacion de informacion estadistica,
para ofrecer a los estudiantes, autoridades universitarias, profesionales vy
publico en general informacion que oriente adecuadamente en las distintas
actividades académicas y administrativas de la universidad, motivo por el cual
se tiene la necesidad de contar con informacién confiable y de facil acceso para

brindar un servicio adecuado.

Actualmente el departamento de Registro y Estadistica de la Universidad
de San Carlos de Guatemala cuenta con un departamento encargado del
control de los documentos fisicos que forman parte del expediente del
estudiante, que actualmente lleva el control por medio de un software especifico
para archivo, y un departamento de digitalizacion de documentos que se
encarga de escanear dichos documentos del expediente, que lleva el control
por medio de un software de tramites, presentandose el inconveniente que la
mayoria de las veces, tanto el sistema de archivo como el de trdmites, no
guarda la informacién ingresada, lo que lleva a que exista duplicidad en

operacion.

Existen controles manuales que se llevan actualmente derivado de la falta
de confiabilidad del software actual. Por otra parte no se tiene un fin establecido
para la informacion que se escanea, ya que actualmente sélo se guarda como

archivos sin utilizacion.



Se busca apoyar al estudiante con un software confiable en sus tramites
permitiendo contar con un repositorio central que contenga informacion del
campus central y del interior del pais, apoyando al estudiante a no realizar

viajes y gastos innecesarios para realizar sus gestiones.



OBJETIVOS

General

Automatizar el proceso de ingreso y consulta de documentos del
expediente estudiantii por medio de un sistema centralizado que permita

almacenar digitalmente todos los documentos de dicho expediente.

Especificos

1. Dar seguimiento del expediente fisico del estudiante.

2. Crear un expediente electronico del estudiante.

3. Proveer de un sistema web para el control y seguimiento del expediente

fisico del estudiante.

4. Proveer un recurso web para la gestion de constancias de tramite

administrativo.

5. Proveer de un sistema web para consultar documentos del expediente
electronico.

6. Proveer un recurso web para la gestion de la digitalizaciéon de los
documentos.
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INTRODUCCION

El mecanismo tradicionalmente mas empleado para ejecutar
procedimientos administrativos en la orbita de los organismo publicos y privados

es el expediente.

Histéricamente, cada expediente consiste en un conjunto de documentos
en papel, muchas veces voluminoso, que requiere un traslado lento de los

mismos para que lo lean y actten sobre él.

Un expediente es un documento completo que redne la suma de todos
aguellos documentos que requiere la gestion solicitada por una persona fisica o
legal. Es un conjunto de datos registrados en un soporte durante el seguimiento
y hasta la finalizacion de una actividad institucional o personal, y que
comprende un contenido, un contexto y una estructura suficiente para constituir

una prueba o una evidencia de esa actividad.

El departamento de Registro y Estadistica es una unidad técnica-
administrativa encargada de llevar los registros universitarios de estudiante y
graduados, informar sobre las caracteristicas de las diferentes carreras que se
imparten, recolectar, analizas y procesar la informacién estadistica de la
poblacion estudiantil y otras informaciones relacionadas con la educacion

superior a nivel nacional e internacional.
Al procurar mejorar la forma en que se manejan, distribuyen y comparten
expedientes, las herramientas destinadas a reemplazar el soporte en papel por

un soporte 100 % electronico cobran vital importancia.
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Contar con una herramienta en ambiente web que permita al area de
archivo y digitalizacion del departamento de registro y estadistica, actuar sobre
los expedientes de cada estudiante de la Universidad de San Carlos, integrando
diferentes tipos de documentos, herramientas de busqueda, mecanismos de
seguridad y como una etapa posterior que no se cubre actualmente el

implementar una firma electronica en dicho expediente.

Por ser una herramienta en ambiente web, permitira unificar los archivos
de la sede central de la universidad, asi como las departamentales con las que
cuenta actualmente, logrando con esto tener un repositorio central de los

expedientes electrénicos del estudiantado.
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1. FASE DE INVESTIGACION

1.1 Antecedentes de la empresa

Actualmente el departamento de Registro y Estadistica depende de la
direccion General de Administracion, la cual fue creada por disposicién del
honorable Consejo Superior Universitario en punto Séptimo del Acta nium. 4-81
del 28 de octubre de 1981 y por Acuerdo de Rectoria num. 680-82, inicio su

funcionamiento en el mes de agosto de 1982.

El departamento de Registro y Estadistica es una unidad técnica-
administrativa encargada de llevar los registros universitarios de estudiante y
graduados; informar sobre las caracteristicas de las diferentes carreras que se
imparten, recolecta, analiza y procesar la informacion estadistica de la
poblacién estudiantil y otras informaciones relacionadas con la educacion

superior a nivel nacional e internacional.

Dentro de sus objetivos esta desarrollar y operar un sistema eficiente de
registro estudiantil universitario, recolectar, analizar, procesar e interpretar datos
estadisticos y ofrecer a la comunidad universitaria toda la informacién que

contribuya a orientarlos adecuadamente.
1.1.1. Resefia historica
El departamento de Registro y Estadistica fue creado por Acuerdo nuam.

776 del 16 de diciembre de 1961 por el Honorable Consejo Superior

Universitario, que literalmente dice:



El Consejo Superior Universitario Considerando: que para alcanzar un alto nivel
de eficiencia en sus funciones administrativas y docentes es necesario establecer
un sistema moderno de registro estudiantil que opere bajo técnicas adecuadas y
pueda ofrecer a los estudiantes los servicios de matricula, listas oficiales de
matricula, trdmites de traslado, equivalencias y en general todos los servicios que
corresponden a una oficina de tal naturaleza.

Considerando: que para evaluar los distintos aspectos de la vida universitaria es
necesario establecer la estadistica de su poblacién y confiarla a una oficina que la
centralice. Considerando: que la Universidad debe ofrecer a los estudiantes que
deseen ingresar a ella toda la informacion relativa a las distintas carreras
universitarias, materias de estudio, requisitos y prerrequisitos de estudio, grados
académicos, horarios, y en general toda la informacion que contribuya a
orientarlos.

Considerando: que es una aspiracion de la Universidad, crear, mantener y
fomentar el espiritu de unidad universitaria, a través de todas las operaciones de
Registro. Considerando: que es necesario centralizar: concesién de
exoneraciones del pago de matricula, la administracion y el control de becas que
ofrece la universidad, el registro de estudiantes graduados, el de titulos y grados
otorgados y reconocidos por la Universidad de San Carlos de Guatemala; los
trAmites de equivalencias e incorporaciones de los estudios, titulos y grados
realizados y expedidos por Universidades extranjeras; y la elaboracion de
catalogo de estudios para lograr una mayor eficiencia en la informaciéon que
corresponda ofrecer a la Universidad, tanto en sus relaciones de orden interno
como en las de caracter internacional.

Considerando: que es urgente centralizar la formacion del expediente de los
graduados universitarios que prestan servicios administrativos y docentes en la
Universidad, para facilitar las gestiones que dichos profesionales realicen dentro y
fuera de ella. Considerando: que es necesario coordinar las funciones de
Registro con la Tesoreria de la Universidad, las facultades y demas dependencias
universitarias, con la finalidad de ejercer el control adecuado en cumplimiento de
las obligaciones econdmicas de los estudiantes y otras personas con las
Universidad. Considerando: que es necesario hormar los requisitos de admision
de las distintas Facultades y el establecimiento de un calendario académico
universitario de observancia general. Por tanto, Acuerda:

Articulo lo. Crear la Oficina de Registro de la Universidad de San Carlos de
Guatemala bajo la dependencia del Rectorado, el cual tendra las siguientes
funciones:

. Centralizar la matricula, registro de notas, listas oficiales de matricula
equivalencias, traslados y certificaciones de estudio.

) Recoger y presentar los datos estadisticos que se refieran a la poblacion
universitaria.

. Ofrece a los estudiantes que deseen ingresar a la Universidad la
informacion sobre los estudios universitarios.



. Llevar un registro de los titulos, grados otorgados y reconocidos por la
Universidad de San Carlos de Guatemala.

. Tramitar y registrar los expedientes de equivalencia de estudios
realizados en el extranjero.

o Tramitar, recomendar y registrar las exenciones de derechos de
matricula.
. Administrar las Becas que otorgue la Universidad de acuerdo con la

reglamentacion respectiva.

. Coordinar las funciones de registro con la facultad, la tesoreria y demas
dependencias universitarias, con la finalidad de ejercer control adecuado
en el cumplimiento de las obligaciones econémicas de los estudiantes y
de otras personas con la universidad.

. Lleve el registro de los méritos académicos y de los servicios docentes y
administrativos de los graduados universitarios que prestan servicios a la
universidad.

o Desempefiar cualquier otra funcion que en el futuro considere
conveniente la universidad, dentro de las actividades que le son
inherentes.

Articulo 20.Un reglamento interno desarrollard sus funciones, régimen
administrativo, relaciones y demas aspectos.

Articulo 3o0. El personal que actualmente labora en otras dependencias de la
Universidad cuyas funciones correspondan a la Oficina de Registro, sera
trasladado a dicha departamento.”

1.1.2. Misidn

Lleva el control de los servicios estudiantiles que presta el departamento a

través de un registro sistematizado, eficiente y eficaz.

1.1.3. Vision

El departamento de Registro y Estadistica es responsable del proceso de

inscripcion, recoleccion, analisis e interpretacion de informacion estadistica,

Departamento de Registro y estadistica. Referencia histérica. https://rye.usac.edu.gt/
wiki/index.php/Referencia_Hist%C3%B3rica_del Departamento Consulta: 17 de julio de 2017.
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para ofrecer a los estudiantes, autoridades universitarias, profesionales vy
publico en general informacién que oriente adecuadamente en las distintas

actividades académicas y administrativas de la universidad.

1.1.4. Servicios que realiza

El departamento de Registro y Estadistica es una unidad técnica-
administrativa encargada de llevar los registros universitarios de estudiante y
graduados; informar sobre las caracteristicas de las diferentes carreras que se
imparten, recolecta, analiza y procesa la informacion estadistica de la poblacién
estudiantil y otras informaciones relacionadas con la educacion superior a nivel

nacional e internacional.

1.2. Descripcion de las necesidades

Actualmente el departamento de Registro y Estadistica de la Universidad
de San Carlos de Guatemala cuenta con un departamento encargado del
control de los documentos fisicos que forman parte del expediente del
estudiante, que lleva el control por medio de un software especifico para
archivo, y un departamento de digitalizacion de documentos que se encarga de
escanear dichos documentos del expediente, que lleva el control por medio de
un software de tramites, presentdndose el inconveniente que la mayoria de las
veces tanto el sistema de archivo como el de trdmites no guardan la informacion

ingresada lo que lleva a que exista duplicidad en operacion.

Existen controles manuales que se llevan actualmente derivado de la falta
de confiabilidad del software actual, asi como también no se tiene un fin
establecido para la informacion que se escanea, ya que actualmente solo se

guarda como archivos sin utilizacion.



Figura 1. Proceso actual de archivo y digitalizacion
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Fuente: elaboracién propia, empleando Edraw Max.




Figura 2. Pantalla de ingreso de informacion de estudiante de

pregrado

PREGRADO | POSGRADO

ARCHIVO
CARNE | 0

CARRERAS -

FOTOSTATICA EQUIPARACIONES
CERTIFICADO DE NACIMIENTO AUTENTICAS
CERTIFICADO DE ESTUDIOS PASAPORTE

CIERRE DE PENSUM

Fd PARA CAMBIAR DE TITULO
TITULO DE NIVEL MEDIO

AUTORIZAR PROVISIONAL [ saur

Fuente: Universidad de San Carlos de Guatemala. Departamento de Registro y Estadistica.




Figura 3. Pantalla de ingreso de informacion de estudiante de

postgrado
PREGRADO POSGRADO
CARNE: | o
NOMBRE:
FOTOSTATICA CERTIFICACI@N ACTADE
GRADUACION
AUTENTICAS FOTOCOPIADE PASAPORTE
AUTENTICADO
TARJETADE INSCRIPCION FOTOCOPIADPI AUTENTICADO

NOMBRE
MAESTRIA

AUTORIZAR PROVISIONAL

Fuente: Universidad de San Carlos de Guatemala. Departamento de Registro y Estadistica.

1.3. Priorizacion de las necesidades

Para el proceso de desarrollo e implementacion del sistema web, se dara
prioridad a los procesos relacionados con la migracion de los datos del sistema
actual, asi como también los modulos relacionados con el area de archivo y

generacion de certificaciones del estudiante.

Se dara prioridad media a los procesos relacionados con el area de
escaneo de documentos pertenecientes al expediente electronico del estudiante
considerando que este modulo depende directamente de la compra de espacio

de almacenamiento especifico para este fin.






2. FASE TECNICO PROFESIONAL

2.1. Descripcién del proyecto

El proyecto consiste en la creacion de una plataforma web que permita al
area de archivo, llevar un control y seguimiento del expediente fisico del
estudiante y brindar la posibilidad de crear un expediente electrénico a partir de
la documentaciéon fisica de cada estudiante. Esto permite brindar un valor
agregado al area de digitalizacibn que actualmente ya existe, permitiendo
explotar, consultar y manipular todos los documentos que son escaneados del

estudiante.

Para la creacién de esta plataforma web se realizara una etapa de
entendimiento y conocimiento de las areas involucradas, realizando visitas de
campo para entender el procedimiento actual, asi como también por medio de

reuniones con el encargado y personal que expliquen las necesidades actuales.

El objetivo de esta etapa es tener definidos los requerimientos y requisitos,
para luego iniciar la etapa de desarrollo de la solucién, buscando siempre
optimizar el tiempo de desarrollo, no teniendo reprocesos que signifiquen

retroceder una cantidad considerable de tiempo y esfuerzo invertido.

Se contara con un ambiente de desarrollo en el cual se realizara el
proceso de control y aseguramiento de la calidad, en el que se realicen

iteraciones de revision periédicas para validar el correcto funcionamiento.



Se aplicara el proceso de ciclo de vida del software con el objetivo de
cubrir y realizar cada una de las fases desde el andlisis, hasta la
implementacion de la aplicacion, realizando entregables que hasta cierto punto
puedan irse liberando a produccidn si es posible, para tener una

retroalimentacion de los usuarios finales con el tiempo necesario para realizar
medidas de correccion.

La aplicacion contard con un moédulo de autenticacién y seguridad, un
mobdulo de requisitos del expediente, uno de la recepcion y consulta del
expediente, asi como la generacion de constancias, uno de seguimiento y
préstamo del expediente, de digitalizacion, de inventario del archivo y por altimo

un modulo de estadistica y reportes.

Figura 4. Listado de médulos de aplicacion web

Aplicacion web de consulta y control del
expediente electronico

Modulo de
recepcion y
Mddulo de . consulta de
S Médulos de
autenticacion " documentos
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de usuario y : de Expediente
. expediente iy
seguridad y generacion
de
Constancias

Médulo de
seguimientoy
préstamo del

expediente

estudiantil

Médulo de Médulo de
inventario de estadistica y
archivo reporteria

Médulo de
digitalizacion

Fuente: elaboracion propia, empleando Power Point.
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2.2. Investigacion preliminar para la solucion del proyecto

Para la ejecucion del proyecto se realizé como primeros pasos la etapa de
entendimiento y conocimiento de los procesos actuales del area, asi como
también de los distintos perfiles y roles con los que se contaba, realizando
distintas reuniones con los encargados de las &reas, permitiendo de esta forma
construir y disefiar prototipos del sistema que fueron presentados, revisados y
corregidos en conjunto con dichos encargados, con la finalidad de realizar la
construccion del software con estandares de calidad que cumplieran con las

necesidades obtenidas y propuestas.

2.2.1. Anadlisis FODA para la elaboracién del proyecto

Para realizar un analisis de las herramientas solicitadas por el area de
Informatica del Departamento de Registro y Estadistica, se realiz6 un analisis
interno y externo para identificar fortalezas, oportunidades, debilidades y
amenazas buscando lograr y alcanzar los objetivos planteados del proyecto en
general.
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Figura 5. Diagnoéstico FODA del proyecto
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Fuente: elaboracidon propia, empleando Edraw Max.

2.2.1.1. Fortalezas

Conocimiento de lenguaje de programacion JAVA.
Realizar entregas en los tiempos acordados segun
establecido.

Sistema accesible desde la web.
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2.2.1.2. Oportunidades

o Implementacion de nuevas tecnologias.
o Brindar un tiempo de respuesta acorde a las necesidades.
o Creacion de expediente electronico del estudiante.
. Migracion de aplicacion actual de archivo a tecnologias acorde a la
vanguardia.
2.2.1.3. Debilidades
o Falta de conocimiento en desarrollo de microservicios.
o Digitalizacién de expedientes de todo el sector estudiantil.
o Disponibilidad de tiempo por parte del usuario final en la toma de

requerimientos.

o Poco conocimiento con el motor de base de datos de PostgreSQL.
2.2.1.4. Amenazas

o No contar con almacenamiento suficiente para toda la digitalizacion.

o Falta de presupuesto para software de pago.

2.3. Presentacion de la solucion del proyecto

Para la solucién del proyecto se realizaron varias reuniones con el
administrador del departamento de tecnologia y se concluyé que para el
desarrollo se utilizard el lenguaje Java utilizando el framework spring y el
framework vaadin, utilizando el patron de disefio MVC (Model View Controller),
para los datos se utilizara la base de datos PostgreSQL vy la infraestructura

fisica ya existente.
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El siguiente diagrama de la figura 6 muestra el disefio de la arquitectura de
hardware a implementar.

Figura 6. Diagrama de implementacion
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Srowser

Fuente: elaboracion propia, empleando Edraw Max.

A continuacion se presenta el disefio y la implementacion de la solucién.
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2.3.1. Mdédulos del proyecto

En la fase del disefio se realizé el andlisis y disefio de los modulos del

sistema y se detallan a continuacion.

2.3.1.1. Médulo administrativo y de seguridad

Este médulo serd encargado de gestionar la seguridad en el sistema por

medio de la autenticacion del usuario a ingresar.

Figura 7. Diagrama de proceso de autenticacién de usuarios
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5

i
No Con Error

Aplicacion

» GeneraTokende | > » Verifica Seguridad
Acceso del Usuario

>

Usuario y Clave Correctos Token Generado

Fuente: elaboracion propia, empleando Edraw Max.

2.3.1.2. Modulo de requisitos de expediente

Este modulo es parte de la gestion administrativa, ya que permitira
interactuar con el catalogo de requisitos del expediente, en el cual se podran

hacer altas, bajas y cambios sobre dicho catalogo.

15



2.3.1.3. Médulo de recepciébn y consulta de
documentos de expediente y generacion de

constancias

Este modulo permite al &rea de archivo de RYE administrar la papeleria
gue se tiene asignada por cada estudiante, con el objetivo de identificar que

papeleria, aun no se ha entregado como parte del expediente.

Asi mismo, permite llevar el control de las constancias emitidas por cada
estudiante dado que sélo se permiten 2 por estudiante, dicha cantidad es
configurable con el objetivo de si, en algin momento cambia sea un tema facil y

rapido de configurar.

2.3.1.4. Médulo de seguimiento y préstamo del

expediente estudiantil

Este modulo sera el encargado de tener el control sobre el archivo como
tal de los expedientes, permitiendo llevar un registro del estado del expediente
prestado, el objetivo es tener un control automatizado sobre el préstamo y

devolucion, por medio de generacién de constancias y consultas.
2.3.1.5. Médulo de digitalizacion
Este mddulo sera el encargado de la digitalizacion como tal de los

documentos, permitiendo resguardar los documentos escaneados a nivel de la

base de datos.
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Figura 8. Diagrama de proceso de digitalizacién de documentos
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Fuente: elaboracién propia, empleando Edraw Max.

2.3.1.6. Mddulo de inventario de archivo

Este modulo permite poder asociar el expediente fisico con el electrénico,
asimismo, permite tener control de la ubicacion fisica de donde se encuentra el
expediente del estudiante, con la finalidad de interactuar al momento de que se

realicen solicitudes de préstamo del expediente fisico.
2.3.1.7. Moédulo de estadistica
Este mddulo permitira generar reportes de seguimiento y de consulta,
donde se interactuara con la informacion generada de todos los mddulos, el

objetivo es brindar informacion que pueda servir de base para toma de

decisiones al area de archivo del RYE.
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2.3.1.8. Moédulo externo

Este modulo permitird al estudiante consultar via internet si su expediente
esta completo, si no esta completo, que requisitos estan pendientes y generar la

constancia de expediente estudiantil, la cual se validara por medio de un cédigo

QR.

2.3.1.9. Modulo de servicio web

Este moddulo tendra los servicios web para comunicarse con otros

sistemas, e integrar la informacion. EI modulo tiene los siguientes métodos:

o Expediente completo: indica si el expediente se encuentra completo o no
o Creacion de expediente con requisitos marcados: este método ingresara
la informacion de un expediente junto con sus requisitos que se ingresan

en otros sistemas
2.3.2. Modelo de datos

Para almacenar toda la informacion que se manejara en los distintos
modulos del sistema web, se utilizara una base de datos PostgreSQL, logrando
de esta forma un tiempo de respuesta acorde a los objetivos planteados en el
proyecto.

2.3.2.1. Diagrama entidad relacién
El diagrama entidad relacibn es una representacion grafica de la

estructura interna que se manejara en la base de datos. Se utiliza para la

conceptualizacién como tal, de las distintas entidades que formaran parte de la
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base de datos del sistema, y se muestran las distintas relaciones que existen
entre entidades.

Figura 9.
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Fuente: elaboracion propia, empleando dbSchema.
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Figura 10.

Diagrama entidad relacion 2/7
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Figura 11. Diagrama entidad relacion 3/7
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Fuente: elaboracion propia, empleando dbSchema.
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Figura 12.

Diagrama entidad

relacion 4/7

" thdig_usuano_rol references thdg_rol (rol_id)
o oy,

AT TN thdg_certificacon J _ thdg_tpo_certficacon dg_tituo_nivel_medo
./ seguments_expedente_d 7 certficacion d /7 tpo_certificacon_id /7 tido_nivel_medio_id
estado_segumiento_exp_d expedente & 3 nombxe nombre
expedente_id nombee USINIO_Creason €500
Operacon_segumento_exp_id reacon fecha_creacon USUAIO_CTeacson
USUAN0_ODer 8000 dentificacon usuano,_modficacon fecha_creacon
z fecha_operacion motvo fecha_modificacon usuaro_modfcacon
D L ¥ |userio_refoende umsrio_creadon reporte fechs_modificadon
/7 0perason_segumiento_exp_id centro_educatvo_id fecha_ceacon rol_id
desrpoon cormelativo_antenor carrers_undad apkca_expedente
w0 _crescon cormrelativo carrers_extensn
fechs_creacon correlativo_archivado carrera _carrers
nombre_carers
13 tpo_sobotante
tpo_certificacon_id
nombre_unidad
i ey nombre_extersion
vy el . - R motivo_certhcacon_d
7 estado_sequimento_exp ¥ 7 seg_exp_requsito_d
descrpoon 2 seguments_expedente_d
uBuano_crescon requisito_expedente_id
fochs_creacon marca
permite_fijo URANIO_Creacion -
s craincon thdg_mobvo_certificadon
¥ /7 motivo_certificacion_id
30 motivo
estado
cbservackn
Usuio_reacon
fecha_cescn
usuario_modfcacen
fecha_modificacon
., .
Fuente: elaboracion propia, empleando dbSchema.
. . . .,
Figura 13. Diagrama entidad relacion 5/7
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Fuente: elaboracion propia, empleando dbSchema.
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Figura 14. Diagrama entidad relacion 6/7
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Fuente: elaboracion propia, empleando dbSchema.

Figura 15. Diagrama entidad relacion 7/7
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2.3.2.2.

Disefno

de tablas

Se realizo el disefio de las distintas entidades (tablas) que integraran el

sistema, evaluando con base en las necesidades, los tipos de datos necesarios

para el correcto almacenamiento de la informacion, buscando siempre el contar

con relaciones entre entidades que permitan el correcto y éptimo desempefio de

la base de datos. A continuacion, se presentan las entidades con su respectiva

descripcion y atributos.

Tabla I.

Entidad TBDIG_CENTRO_EDUCATIVO

Esta tabla se utiliza para almacenar el catalo

o de los distintos centros educativos

Campo

Tipo de dato

Descripcion

centro_educativo id

bigint

Llave primaria

nombre character varying 2 000 | Nombre del centro educativo
Estado del centro educativo, valores A=Activo y

estado character varying 1 I=Inactivo
usuario_creacion character varying 100 Usuario gue ingreso el centro educativo

timestamp  without
fecha_creacion time zone Fecha en que se ingreso el centro educativo
usuario_maodificacion | character varying 100 Ultimo usuario gue modifico el centro educativo

timestamp  without Ultima fecha en que se modificd el centro
fecha_modificacion time zone educativo

Fuente: elaboracion propia
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Tabla Il.

Entidad TBDIG_CERTIFICACION

Se utiliza para almacenar las certificaciones

ue se han generado por estudiante y carrera

Campo Tipo de dato Descripcion
certificacion _id Bigint Llave primaria
Id de expediente relacionado (tbdig_expediente
expediente _id bigint )

nombre character varying | 2 000 Nombre de la certificacién

Relacién o parentesco con el estudiante de la
relacion character varying | 100 persona gue solicita la certificacion

Documento de identificacion de la persona que
identificacion character varying | 100 solicita la certificacion por el estudiante

Descripcion del motivo de generacion de la
motivo character varying | 2 000 certificacion
usuario_creacion character varying | 100 Usuario que ingreso la certificacion

timestamp  with

fecha creacion time zone Fecha y hora en que se ingreso la certificaciéon

Cddigo de la unidad de la carrera a la que
carrera_unidad character varying |3 corresponde la certificacion

Cdédigo de la extension de la carrera a la que
carrera_extension character varying |3 corresponde la certificacion

Caddigo de la carrera a la que corresponde la
carrera_carrera character varying |3 certificacion

Nombre de la carrera a la que pertenece la
nombre_carrera character varying | 2 000 certificacion

Indica el tipo de solicitud de la certificacion,

valores E=Estudiante, O=0Otro,L=En linea(

consulta de expediente en linea por el
tipo_solicitante character varying |3 estudiante )

Id de tipo de certificacién relacionado de la
tipo_certificacion_id bigint certificacion ( tbidg_tipo_certificacion )

Nombre de la unidad de la carrera a la que
nombre_unidad character varying | 2 000 corresponde la certificacion

Nombre de la extension de la carrera a la que
nombre extension character varying | 2 000 corresponde la certificacion

motivo_certificacion id

bigint

Id del motivo relacionado de la certificacion (
tbdig_motivo_certificacion )

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla 111.

Entidad TBDIG_COLUMNA

Se utiliza para almacenar las distintas columnas relacionadas a una fila y estanteria

Campo Tipo de dato Descripcion
columna id bigint Llave primaria
nombre character varying 2 000 Nombre de la columna
estado character varying 1 Estado de la columna, valores A=Activa, I=Inactiva
usuario_creacion character varying 100 Usuario que ingreso la columna

timestamp  without

fecha creacion time zone Fecha en que se ingresé la columna
usuario_modificacion | character varying 100 Ultimo usuario gue modifico la columna

fecha modificacion

timestamp  without
time zone

Ultima fecha en que se modificé la columna

fila_id bigint Id de Fila a la que pertenece la columna( thdig_fila)
Fuente: elaboracion propia.
Tabla IV. Entidad TBDIG_ESTADO_SEGUIMIENTO_EXP

Se utiliza para almacenar el catalogo de tipos de estados para un préstamo del expediente

Campo

Tipo de

dato

Descripcion

estado_seguimiento_exp id

bigint

Llave primaria

Descripcion del estado de préstamo en que

descripcion character varying | 2 000 | se encuentra el expediente

Usuario que creo el estado de préstamo del
usuario_creacion character varying | 100 expediente

timestamp with Fecha en que se ingres6 el estado de

fecha_creacion time zone préstamo del expediente

Indica si permite que se ingresen un flujo de

préstamo del expediente a usuarios, valores
permite_flujo character varying |1 S=Si permite, N=No permite

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla V.

Entidad TBDIG_ESTANTERIA

Se utiliza para almacenar la informacion de las distintas estanterias fisicas que se encuentran dentro del

archivo
Campo Tipo de dato Descripcion
estanteria_id Bigint Llave primaria
Id del centro educativo al que se encuentra asociada
centro_educativo_id Bigint la estanteria( tbdig_centro_educativo )

nombre

character varying

2 000

Nombre de la estanteria

estado

character varying 1

Estado de la estanteria, valores A=Activa, I=Inactiva

usuario_creacion character varying 100 | Usuario que ingreso la estanteria
timestamp without

fecha_creacion time zone Fecha en que se ingreso la estanteria

usuario_modificacion | character varying 100 | Ultimo usuario gue modifico la estanteria

fecha_maodificacion

timestamp without
time zone

Ultima fecha en que se modificé la estanteria

Fuente: elaboracion propia.

Tabla VI.

Entidad TBDIG_EXPEDIENTE

Se utiliza para almacenar la informacién de los expedientes electronicos

Campo Tipo de dato Descripcion

expediente_id bigint Llave primaria.

Registro estudiantil del estudiante,
carne bigint conocido cémo numero de carnet
dpi bigint CUI del estudiante

Id del titulo de nivel medio que tiene

el estudiante(
titulo_nivel medio id bigint tbdig_titulo_nivel _medio )

Id del tipo de expediente relacionado(
tipo_expediente_id bigint thdig_tipo_expediente )

Id de la nacionalidad del estudiante(
nacionalidad_id bigint thdig_nacionalidad )

usuario_creacion character varying 100 | Usuario que ingreso el expediente
Fecha en que se ingres6 el
fecha creacion timestamp with time zone expediente
Ultimo usuario que modificé el
usuario_maodificacion character varying 100 | expediente
timestamp with time zone Ultima fecha en que se modifico el
fecha_modificacion expediente
nombre character varying 2 000 | Nombre del estudiante
direccion character varying 2 000 | Direccion registrada del estudiante
Descripcion de la nacionalidad del
nacionalidad_descripcion character varying 2 000 | estudiante
Indica si ya se encuentra
almacenado el expediente
escanéado del estudiante, valores
escaneado character varying 1 S=Si, N=No
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Continuacion de la tabla VI.

usuario_escaneado

character varying

100

Ultimo usuario que guardo el
expediente escaneado del estudiante

fecha escaneado

timestamp with time zone

Ultima fecha en que se guardd el
expediente escaneado del estudiante

estado_seguimiento_exp_id

bigint

Id del estado de flujo de préstamo del
expediente, si se encuentra prestado
el mismo
(tbdig_estado_seguimiento_exp )

pasaporte

character varying

100

Numero de pasaporte del estudiante,
aplica para los estudiantes de
nacionalidad No Guatemalteca

archivo_digital

bytea

Es el expediente digital como tal del
estudiante, es el archivo escaneado

Tabla VII.

Fuente: elaboracion propia.

Entidad TBDIG_EXPEDIENTE_SIN_INFORMACION

correspondiente

Se utiliza para almacenar todos los expedientes que se han consultado en linea, que no existen como
expedientes electrénicos, con la finalidad de darle seguimiento y crear el expediente electronico

Campo Tipo de dato Descripcion
expediente_sin_informacion_id bigint Llave primaria
Registro estudiantil del estudiante
carne bigint consultado

fecha_consulta

timestamp without
time zone

Fecha en que se realizé la consulta
en linea

estado

character varying

Estado que identifica si ya se ingreso
el expediente electronico  del
estudiante, valores A=No se ha
ingresado el expediente electrénico,
I=Ya se ingres6 el expediente
electrénico

usuario_ingreso_archivo

character varying

100

Usuario que ingresod el expediente
electronico del estudiante al sistema

fecha_ingreso_archivo

timestamp without
time zone

Fecha en que se ingreso el
expediente electrénico del estudiante
al sistema

tipo_expediente_id

bigint

Id del tipo de expediente consultado(
tbdig_tipo_expediente )

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla VIII.

Entidad TBDIG_FILA

Se utiliza para almacenar la informacion de las filas que pertenecen a una estanteria

Campo Tipo de dato Descripcion
fila_id bigint Llave primaria
Id de la estanteria relacionada a la que
estanteria_id bigint pertenece la fila( tbdig_estanteria )

Estado que indica si la fila se encuentra
Activa o Inactiva. Si una fila se encuentra
Inactiva no podra utilizarse, valores A =

Estado character varying 1 Activa, | = Inactiva
usuario_creacion character varying 100 Usuario gue ingreso la fila
timestamp without time
fecha_creacion zone Fecha en que se ingreso la fila
usuario_modificacion character varying 100 Ultimo usuario gue modifico la fila
timestamp without time
fecha_modificacion zone Ultima fecha en que se modifico la fila
Nombre character varying 2000 | Nombre de la fila

Tabla IX.

Fuente: elaboracion propia.

Entidad TBDIG_MOTIVO_CERTIFICACION

Se utiliza para almacenar los diferentes motivos que se pueden utilizar para generar una certificacion
de un estudiante cuando es solicitada por una persona que no es el estudiante

Campo

Tipo de dato

Descripcion

motivo certificacion id

Bigint

Llave primaria.

Motivo

character varying | 2 000

Descripcion del motivo que aparecera para
generar la certificacion

Estado

character varying | 1

Estado que indica si el motivo se encuentra
actino o no, valores A = Activo, | = Inactivo

Observacién

character varying | 1

Estado que indica si se solicitara al usuario
una observacion relacionada con el motivo
de la certificacion, valores S = Si solicita
observacion, N = No solicita observacion

Usuario que ingreso el motivo para generar

usuario_creacion character varying | 100 certificaciones
timestamp Fecha en que se ingres6 el motivo para
fecha_creacion without time zone generar certificaciones
Ultimo usuario que modificé el motivo para
usuario_maodificacion character varying | 100 generar certificaciones

fecha modificacion

timestamp
without time zone

Ultima fecha en que se modificé el motivo
para generar certificaciones

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla X.

Entidad TBDIG_NACIONALIDAD

Se utiliza para almacenar el listado de nacionalidades que se pueden asociar a los estudiantes dentro
de su expediente, con base en el lugar de origen de cada estudiante

Campo Tipo de dato Descripcion
nacionalidad id Bigint Llave primaria.
character
Nombre varying 1 000 | Nombre de la nacionalidad
character Estado que indica si la nacionalidad se encuentra
Estado varying 1 activa o no, valores A = Activa, | = Inactiva
character
usuario_creacion varying 100 | Usuario que ingresé la nacionalidad
timestamp with
fecha_creacion time zone Fecha en que se ingresd la nacionalidad
character
usuario_modificacion varying 100 | Ultimo usuario que modifico la nacionalidad
timestamp with
fecha_modificacion time zone Ultima fecha en que se modificé la nacionalidad
No se utiliza, indicaba el cédigo que utilizaba la
codigo_externo bigint nacionalidad en el sistema anterior
character Descripcion que se empleara para llamar a las
Descripcion varying 2 000 | personas pertenecientes a la nacionalidad
No se utiliza, indicaba el codigo de referencia al
codigo_area geografica | bigint area geografica a la que pertenece la nacionalidad

Fuente: elaboracion propia.

Tabla XI.

Entidad TBDIG_OBJETO

Se utiliza para almacenar los distintos objetos a los que se les pueda dar acceso dentro de la aplicacion,
se tiene nivel de paginas y opciones de usuario

Campo Tipo de dato Descripcion
objeto_id bigint Llave primaria.
Id del tipo de objeto al que pertenece
tipo_objeto _id bigint (tbdig_tipo_objeto)

Nombre character varying | 500 Nombre del objeto o pagina

usuario_creacion character varying | 100 Usuario que ingreso la nacionalidad

fecha_creacion date Fecha en que se ingresé la nacionalidad

usuario_modificacion | character varying | 100 Ultimo usuario que modificé la nacionalidad

fecha_maodificacion date Ultima fecha en que se modifico la nacionalidad
Descripcion que se mostrara dentro del sistema,

Descripcion character varying |2 000 | es la que vera el usuario en el mena y como titulo

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XII.

Entidad TBDIG_OPERACION_SEGUIMIENTO_EXP

Se utiliza para almacenar las distintas operaciones que se pueden realizar con los expedientes fisicos,
con el objetivo de poder tener un seguimiento de donde se encuentra

Campo

Tipo de dato

Descripcion

operacion_seguimiento_exp_id

Bigint

Llave primaria.

Descripcion de la operacion de

descripcion character varying | 2 000 | seguimiento del expediente
Usuario que ingres6 la operacion de
usuario_creacion character varying | 100 | seguimiento del expediente

fecha_creacion

time zone

timestamp

with

Fecha en que se ingresé la operacion de
seguimiento del expediente

Fuente: elaboracion propia.

Tabla XIIlI.

Entidad TBDIG_PERMISO

Esta tabla se utiliza para almacenar los distintos tipos de permiso que se podran asignar en la seguridad

del sistema
Campo Tipo de dato Descripcion
permiso_id Bigint Llave primaria
tipo_objeto_id Bigint Tipo de objeto relacionado con el Permiso(

thdig_tipo_objeto )

nombre character varying | 2 000 | Nombre del permiso

usuario_creacion character varying | 100 | Usuario que ingresé el permiso
fecha_creacion date Fecha en que se ingreso el permiso
usuario_modificacion character varying [ 100 | Ultimo usuario que modificd el permiso

fecha_modificacion

date

Ultima fecha en que se modifico el permiso

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XIV.

Entidad TBDIG_REPORTE

Esta tabla se utiliza para almacenar el listado de reportes gue se pueden generar dentro de la aplicacion

Campo Tipo de dato Tamaifo Descripcion
reporte_id bigint Llave primaria
nombre character varying 1000 Nombre del reporte
Descripcion que se mostrara en pantalla del
descripcion character varying 2 000 reporte
Indica la ruta o direccién donde se encuentra
ruta character varying 2 000 el archivo del reporte que se generara
usuario_creacion character varying 2 000 Usuario que ingreso el reporte
timestamp without
fecha_creacion time zone Fecha en que se ingresé el reporte
usuario_maodificacion character varying 2 000 Ultimo usuario gue modifico el reporte
timestamp without
fecha_maodificacion time zone Ultima fecha en que se modifico el reporte

Fuente: elaboracion propia.

Tabla XV.

Entidad TBDIG_REQUISITO

Esta tabla se utiliza para almacenar el listado de posibles requisitos que se pueden configurar para los
distintos tipos de expedientes

Campo Tipo de dato Tamaio Descripcion
requisito_id bigint Llave primaria
Nombre character varying | 1 000 Nombre del requisito
Indica si es un requisito obligatorio o no, valores
obligatorio character varying |1 S = Obligatorio, N = Opcional
Indica el nivel o tipo de informacién, valores P =
nivel _informacion character varying | 1 Publica, R = Reservada o Privada
usuario_creacion character varying | 100 Usuario que ingreso el requisito
timestamp
fecha_creacion without time zone Fecha en que se ingreso el requisito
usuario_madificacion | character varying | 100 Ultimo usuario que modificé el requisito
timestamp
fecha_maodificacion without time zone Ultima fecha en que se modificé el requisito
Estado que indica si estd activo o no el
Estado character varying |1 requisito, valores A = Activo, | = Inactivo

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XVI.

Entidad TBDIG_REQUISITO_EXPEDIENTE

Esta tabla se utiliza para llevar el control de los requisitos que contiene cada expediente, tanto para
indicar si ya existe dentro del expediente como si ya se archivo y digitalizé

Campo Tipo de dato | Tamafio Descripcion
requisito_expediente _id | bigint Llave primaria
expediente id bigint Id de expediente relacionado( tbdig_expediente )
requisito_id bigint Id de requisito relacionado( thdig_requisito )
Indica si el requisito se ha agregado al
character expediente, valores N = No se ha agregado, S =
marca varying 1 Ya se agregd
character
usuario_creacion varying 100 Usuario que ingresé el requisito al expediente
timestamp Fecha en que se ingres6 el requisito al
fecha_creacion with time zone expediente
character Ultimo usuario que modificé el requisito en el
usuario_maodificacion varying 100 expediente
timestamp Ultima fecha en que se modificé el requisito en el
fecha_maodificacion with time zone expediente
Indica si ya se digitaliz6 el documento relacionado
character con el requisito en el expediente, valores N = No
marca_digitaliza varying 1 se ha digitalizado, S = Ya se digitalizd
Péagina donde inicia el requisito del expediente en
pagina_inicial integer el documento digitalizado
Péagina donde finaliza el requisito del expediente
pagina_final integer en el documento digitalizado
timestamp Fecha en que se marcé con valor S el requisito en
fecha_marca with time zone el expediente
timestamp Fecha en que se marcé con valor S la
fecha_marca_digitaliza with time zone digitalizacién del requisito en el expediente
Id de tipo de expediente nacional asociado(
tipo_exp_nac_req_id bigint tbdig_tipo_exp_nac)
character Indica si ya se ingresé al archivo el documento
marca_archivado varying 1 fisico del requisito en el expediente
Id de estanteria donde se almacend fisicamente
estanteria_id bigint el requisito( thdig_estanteria )
Id de fila de la estanteria donde se almacend
fila_id bigint fisicamente el requisito( thdig_fila )
Id de columna de la estanteria donde se
almaceno fisicamente el requisito( tbdig_columna
columna id bigint )
Id de centro educativo de la estanteria donde se
almaceno fisicamente el requisito(
centro_educativo id bigint tbdig_centro_educativo )
timestamp

fecha marca archivado

with time zone

Fecha en que se ingreso el requisito en el archivo

Fuente: elaboracion propia.

32




Tabla XVII.

Entidad TBDIG_REQUISITO_TIPO_EXP_NAC

Esta tabla se utiliza para configurar los requisitos por cada tipo de expediente y nacionalidad

Campo Tlggtge Tamafo Descripcion
requisito_tipo_exp _nac_id | integer Llave primaria
Id del tipo de expediente y nacionalidad asociado(
tipo_exp_nac_id bigint tbdig_tipo_exp_nac)
requisito_id bigint Id del requisito asociado( thdig_requisito )
Indica si el requisito es obligatorio para el tipo de
character expediente y nacionalidad, valores S = Obligatorio,
obligatorio varying 1 N = No obligatorio
character Estado que indica si esta activo o inactivo el
estado varying 1 requisito, valores A = Activo, | = Inactivo
character Usuario que ingres6 el requisito al tipo de
usuario_creacion varying 100 expediente y nacionalidad
Fecha en que se ingresO el requisito al tipo de
fecha creacion date expediente y nacionalidad
character Ultimo usuario que modifico el requisito en el tipo de
usuario_modificacion varying 100 expediente y nacionalidad
Ultima fecha en que se modifico el requisito en el
fecha_modificacion date tipo de expediente y nacionalidad

Fuente: elaboracion propia.

Tabla XVIII.

Entidad TBDIG_ROL

Esta tabla se utiliza para configurar los distintos roles que se pueden utilizar dentro de la aplicacion

Campo T'ggtge Tamarfo Descripcion
rol_id bigint Llave primaria
character
nombre varying 2 000 Nombre del Rol
character Estado que indica si el rol esta activo o no, valores
estado varying 1 A = Activo, | = Inactivo
character
usuario_creacion varying 100 Usuario que ingreso el rol
fecha_creacion date Fecha en que se ingreso el rol
character
usuario_maodificacion varying 100 Ultimo usuario que modifico el rol
fecha_maodificacion date Ultima fecha en que se modificé el rol

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XIX.

Entidad TBDIG_ROL_PERMISO

Esta tabla se utiliza para relacionar los roles con el permiso que tendra sobre los objetos en la aplicacion

Campo Tipo de dato | Tamafio Descripcion
rol_permiso_id bigint Llave primaria
Id del objeto relacionado para el permiso( thdig_objeto
objeto_id bigint )
permiso_id bigint Id del permiso relacionado( tbdig_permiso )
character
usuario_creacion varying 100 Usuario que ingresé la relacién de rol y permiso
fecha creacion date Fecha en que se ingreso la relacion de rol y permiso
rol_id bigint Id del rol relacionado con el permiso( thdig_rol )
character Ultimo usuario que modificé la relacion de rol y
usuario_maodificacion | varying 100 permiso
Ultima fecha en que se modificé la relacion de rol y
fecha_modificacion |date permiso

Tabla XX.

Fuente: elaboracion propia.

Entidad TBDIG_SEG_EXP_REQUISITO

Esta tabla se utiliza para llevar el control de los requisitos dentro del flujo de préstamo de expediente,
esta asociado a un seguimiento expediente en particular

Campo

Tipo de dato

Tamafio Descripcion

seg_exp_requisito_id

bigint

Llave primaria

seguimiento_expediente _id bigint

Id de seguimiento de expediente
asociado( tbdig_seguimiento_expediente

)

Id de requisito de expediente asociado(

requisito_expediente_id bigint tbdig_requisito_expediente )
Indica si se ha prestado el requisito
dentro del flujo de préstamo del
character expediente, valores S = Si se prestd, N =
marca varying 1 No se prestd
character Usuario que ingres6 el requisito en el
usuario_creacion varying 100 seguimiento expediente
timestamp  with Fecha en que se ingreso el requisito en el
fecha_creacion time zone seguimiento expediente

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XXI.

Entidad TBDIG_SEGUIMIENTO_EXPEDIENTE

Esta tabla se utiliza para llevar el control de los expedientes que se han prestado, dicho flujo de
préstamo se controla por medio de estados

Campo Tipo de dato Tamafo Descripcion
seguimiento_expediente id bigint Llave primaria
Id del estado en el que se encuentra
el préstamo del expediente(
estado_seguimiento_exp_id bigint tbdig_estado_seguimiento_exp )
Id del expediente asociado que se
expediente id bigint ha prestado( thdig_expediente )
Id del tipo de préstamo realizado(
operacion_seguimiento_exp_id | bigint tbdig_operacion_seguimiento_exp )
Usuario que realiz6 el préstamo del
usuario_operacion character varying | 100 expediente
timestamp  with Fecha en que se ingres6 el
fecha operacion time zone préstamo del expediente
Usuario al que se le realizd el
usuario_referencia character varying | 100 préstamo del expediente

centro_educativo id

bigint

Id del centro educativo al
pertenece el
tbdig_centro_educativo )

que
expediente(

correlativo_anterior

bigint

NUumero de correlativo de la
operacion anterior(
seguimiento_expediente id )

correlativo

bigint

Nuamero de correlativo asociado a la
transaccién, se toma el dltimo
correlativo + 1

correlativo_archivado

bigint

Ndamero de correlativo asociado a la
transaccion de archivar

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XXII.

Entidad TBDIG_TIPO_CERTIFICACION

Esta tabla se utiliza para almacenar los distintos tipos de certificacion que se pueden extender a los

estudiantes

Campo Tipo de dato | Tamafio Descripcion
tipo_certificacion _id bigint Llave primaria
character
nombre varying 1 000 Nombre de la certificacion
character
usuario_creacion varying 100 Usuario que ingreso el tipo de certificacion
timestamp
with time
fecha_creacion zone Fecha en que se ingreso el tipo de certificacion
character
usuario_modificacion | varying 100 Ultimo usuario que modificé el tipo de certificacion
timestamp
with time Ultima fecha en que se modifico el tipo de
fecha_modificacion zone certificacion
character Nombre del reporte que se generara para el tipo de
reporte varying 200 certificacion
Id de rol que tiene acceso a imprimir certificaciones
rol_id bigint sin validar el maximo permitido( tbdig_rol )
Indica el tipo de expediente al que aplica el tipo de
character certificacion, valores EC = Expediente Completo, EI
aplica_expediente varying 2 = Expediente incompleto

Fuente: elaboracion propia.

36




Tabla XXIII.

Entidad TBDIG_TIPO_EXP_CERT

Esta tabla se utiliza para configurar para los distintos tipos de expediente los tipos de certificacion que se
pueden generar, asi como la cantidad maxima permitida

Campo Tipo de dato Tamaifo Descripcion
tipo_exp_cert _id bigint Llave primaria
Id de tipo de expediente asociado(
tipo_expediente_id bigint tbdig_tipo_expediente )
Id de tipo de certificacion asociada(
tipo_certificacion _id bigint tbdig_tipo_certificacion )
Numero de certificaciones permitidas para
cantidad _maxima integer generar por tipo expediente y tipo certificacién
Estado que indica si el tipo de certificacion se
character encuentra activo para su uso en el tipo de
estado varying 1 expediente, valores A = Activo, | = Inactivo
character Usuario que ingres6 el tipo de certificacion
usuario_creacion varying 100 para el tipo de expediente
timestamp with Fecha en que se ingreso el tipo de certificacion
fecha_creacion time zone para el tipo de expediente
character Ultimo usuario que modific6 el tipo de
usuario_modificacion varying 100 certificacion para el tipo de expediente
timestamp with Ultima fecha en que se modific el tipo de
fecha_modificacion time zone certificacion para el tipo de expediente

Tabla XXIV.

Fuente: elaboracion propia.

Entidad TBDIG_TIPO_EXP_CERT_ROL

Esta tabla se utiliza para relacionar las certificaciones por tipo de expediente y los roles que
tendran acceso a generar las mismas

Campo Tipo de dato Tamafio Descripcién
tipo_exp_cert_rol id bigint Llave primaria
Id de tipo de expediente y certificacion
tipo_exp_cert_id bigint asociado( thdig_tipo _exp_cert)
Id de rol asociado que tendra acceso(
rol id bigint tbdig_rol )
character Usuario que ingreso6 el rol al tipo de
usuario_creacion varying 100 certificacién del expediente
timestamp
without time Fecha en que se ingresé el rol al tipo de
fecha_creacion zone certificacién del expediente
character Ultimo usuario que modificé el rol en el
usuario_modificacion |varying 100 tipo de certificacion del expediente
timestamp
without  time Ultima fecha en que se modific el rol
fecha_maodificacion zone en el tipo de certificacién del expediente

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XXV.

Entidad TBDIG_TIPO_EXP_NAC

Esta tabla se utiliza para configurar los tipos de expediente para cada nacionalidad, asi como los afios
que cubre dicha configuracion

Campo Tipo de dato Tamarno Descripcion
tipo_exp_nac _id bigint Llave primaria
Id de tipo de expediente asociado(
tipo_expediente_id bigint tbdig_tipo_expediente )
Id de nacionalidad asociada(
nacionalidad id bigint tbdig_nacionalidad )
Estado que indica si la configuracion
character nacionalidad tipo de expediente se encuentra
estado varying 1 vigente o no, valores A = Activo, | = Inactivo
character Usuario que ingresd la nacionalidad para el
usuario_creacion varying 100 tipo de expediente
Fecha en que se ingreso la nacionalidad para
fecha creacion date el tipo de expediente
character Ultimo usuario que modificd la nacionalidad
usuario_maodificacion | varying 100 para el tipo de expediente
Ultima fecha en que se modificd la
fecha_modificacion date nacionalidad para el tipo de expediente
Afo inicial a partir de la cual aplica la
anio _inicial integer configuracion
anio_final integer Afio final hasta el cual cubre la configuracién

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XXVI.

Entidad TBDIG_TIPO_EXP_NAC_REQ

Esta tabla se utiliza para configurar el listado de los requisitos que tendra el tipo de expediente y

nacionalidad
Campo Tipo de dato Tamafo Descripcion
tipo_exp_nac_reqg id bigint Llave primaria
tipo_exp_nac_id bigint Id de tipo de expediente y nacionalidad asociado
Id de requisito que se asociara al tipo de
requisito_id bigint expediente y nacionalidad
Indica si el requisito sera obligatorio o no para el
character tipo de expediente y nacionalidad, valores S = Es
obligatorio varying 1 obligatorio, N = No es obligatorio
Estado que indica si se encuentra activo el
character requisito para el tipo de expediente y
estado varying 1 nacionalidad, valores A = Activo, | = Inactivo
character Usuario que ingresé el requisito para el tipo de
usuario_creacion varying 100 expediente y nacionalidad
Fecha en que se ingresoé el requisito para el tipo
fecha_creacion date de expediente y nacionalidad
character Ultimo usuario que modificé el requisito para el
usuario_modificacion varying 100 tipo de expediente y nacionalidad
Ultima fecha en que se modificé el requisito para
fecha_modificacion date el tipo de expediente y nacionalidad

Fuente: elaboracion propia.

Tabla XXVII. Entidad TBDIG_TIPO_EXPEDIENTE
Esta tabla se utiliza para almacenar el catalogo de los diferentes tipos de expedientes que se manejan
para los expedientes
Campo Tipo de dato Tamaio Descripcion
tipo_expediente_id bigint Llave primaria
Nombre del tipo de expediente que se
nombre character varying 1000 utilizara y mostraré en pantalla
Usuario que ingreso el tipo de
usuario_creacion character varying 100 expediente
timestamp without time
fecha_creacion zone Fecha que ingreso el tipo de expediente
Ultimo usuario que modificé el tipo de
usuario_modificacion | character varying 100 expediente
timestamp without time Ultima fecha en que se modificé el tipo
fecha_maodificacion zone de expediente

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XXVIII.

Entidad TBDIG_TIPO_OBJETO

Esta tabla se utiliza para almacenar el catalogo de tipos de objeto a los que se le puede dar seguridad y

permiso
Campo Tipo de dato Tamarno Descripcion

tipo_objeto id bigint Llave primaria

character Nombre del tipo de objeto que se utilizara y
nombre varying 2 000 mostrara en pantalla

character
usuario_creacion varying 100 Usuario que ingreso el tipo de objeto
fecha_creacion date Fecha en que se ingreso el tipo de objeto

character Ultimo usuario que modificé el tipo de
usuario_maodificacion varying 100 objeto

Ultima fecha en que se modifico el tipo de

fecha_modificacion date objeto

Tabla XXIX.

Fuente: elaboracion propia.

Entidad TBDIG_TITULO_NIVEL_MEDIO

Esta tabla se utiliza para almacenar el catalogo de los titulos de nivel medio que se utilizaran para la carga

inicial de datos al sistema

Campo Tipo de dato Tamafo Descripcion
titulo_nivel medio _id bigint Llave primaria
character Nombre del titulo de nivel medio que se
nombre varying 2 000 mostrara
Estado que indica si el titulo de nivel medio se
character encuentra activo o no, valores A = Activo, | =
estado varying 1 Inactivo
character
usuario_creacion varying 100 Usuario que ingreso el titulo de nivel medio
timestamp
without  time
fecha_creacion zone Fecha en gue se ingreso el titulo de nivel medio
character Ultimo usuario que modificd el titulo de nivel
usuario_modificacion varying 100 medio
timestamp
without  time Ultima fecha en que se modifico el titulo de nivel
fecha_modificacion zone medio

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XXX.

Entidad TBDIG_USUARIO

Esta tabla se utiliza para almacenar el catalogo de los distintos usuarios que tendran acceso al sistema y
sus caracteristicas principales

Campo Tipo de dato | Tamafio Descripcion
usuario_id bigint Llave primaria
character Usuario que se utilizara para ingresar al
usuario varying 100 sistema y que se almacenard en tablas
character
nombre varying 1000 Nombre del usuario
character
correo varying 500 Correo electrénico asociado al usuario
timestamp  with Hora y Fecha de la ultima vez que ingresé el
ultimo_login time zone usuario al sistema
character Estado que indica si el usuario se encuentra
estado varying 1 activo o no, valores A = Activo, | = Inactivo
character
usuario_creacion varying 100 Usuario que ingresé el usuario al sistema
timestamp with
fecha_creacion time zone Fecha en que se ingresé el usuario al sistema
character Ultimo usuario que modificd los datos del
usuario_maodificacion varying 100 usuario
timestamp  with Ultima fecha en que se modificé los datos del
fecha_maodificacion time zone usuario
character Clave encriptada en MD5 asociada al usuario
clave varying 75 con el que se podra ingresar al sistema
Centro educativo asociado al usuario, se
mostrardn solo expedientes asociados del
centro_educativo id bigint centro educativo
Firma escanéada y digitalizada del usuario, se
firma Bytea debe de grabar la imagen en formato PNG
Fuente: elaboracion propia.
Tabla XXXI. Entidad TBDIG_USUARIO_ROL

Esta tabla se utiliza para asignar los roles que tendra cada usuario, permitiendo de esta forma poder
controlar la seguridad de lo que tendra acceso el usuario dentro del sistema, un usuario puede tener

varios roles

Campo Tipo de dato Tamarfo Descripcion
usuario_rol_id bigint Llave primaria
rol_id bigint Id del rol que tendra asignado el usuario
usuario_id bigint Id del usuario al que se le asignara el rol
usuario_creacion character varying 100 Usuario gue ingresoé el rol al usuario
fecha_creacion date Fecha en que se ingresé el rol al usuario

Fuente: elaboracion propia.
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Tabla XXXII. Entidad TIPO_TITULO_DIVERSIFICADO

Esta tabla se utiliza para almacenar el catalogo de los distintos tipos de titulos de diversificado
reconocidos por el ministerio de educacion

Campo Tipo de dato Tamafo Descripcion
codigo _tipo _titulo_diversificado bigint Llave primaria
nombre character varying 2000 Nombre del titulo de diversificado
Descripcion asociada al titulo de
descripcion character varying 2000 diversificado

Fuente: elaboracion propia.

Tabla XXXIII. Entidad TITULO_DIVERSIFICADO

Esta tabla se utiliza para almacenar el catdlogo de los distintos titulos de diversificado o carreras
reconocidas por el ministerio de educacién que se podran asociar al expediente del estudiante

Campo Tipo de dato Tamafno Descripcion
codigo _titulo_diversificado bigint Llave primaria
Cédigo del tipo de titulo de
codigo_tipo_titulo_diversificado | bigint diversificado asociado
ctitulo bigint
nombre character varying Nombre del titulo de diversificado
Descripcion asociada al titulo de
descripcion character varying diversificado

Fuente: elaboracion propia.

2.4. Costos del proyecto

Para los costos del proyecto se dividieron en 2 grupos, el costo del recurso
humano y el costo de recurso material, a continuacion, se detalla un estimado

del costo del proyecto.
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Tabla XXXIV.

Costos del proyecto

Recursos Horas por mes Costo por mes Costo en 6 meses

2 analistas 40 Q 3500,00 Q 21 000,00
2 desarrolladores 120 Q 8 900,00 Q 53 400,00
1 usuario clave 20 Q 1 490,00 Q 8 940,00
1 consultor 20 Q 2 080,00 Q 12 480,00
Servicio de Internet - Q 350,00 Q 2100,00
Total Q 16 320,00 Q 97 920,00

2.4.1.

Fuente: elaboracion propia.

Recursos humanos

Los recursos identificados que el proyecto necesita para el desarrollo e
implementacion del mismo se pueden dividir en dos grandes areas: recursos
internos de la institucién y los recursos de creacion de la solucién que estarian
representados en varios roles.

2.4.1.1. Analista

Responsable de la etapa inicial del ciclo de vida, recoleccion de la
informacion y de los requisitos especificos de la aplicacion, asi como analisis de
los requerimientos y factores de éxito de la solucion. Es el encargado de la
liberacion a produccion de la solucion final. Sus funciones seran cubiertas por
los epesistas.

2.4.1.2. Desarrollador
Responsable de la transformacion de los requerimientos de la etapa de

analisis en producto palpable por el usuario final, por medio de codificacion,
pruebas e integracion de las distintas funcionalidades. Encargado de brindar el
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apoyo necesario para la puesta en produccion de la solucién final. Sus

funciones seran cubiertas por los epesistas.
2.4.1.3. Consultor
Encargado de prestar asistencia técnica y légica en el desarrollo y analisis
de la solucion, con la finalidad de brindar una solucién que agregue valor al
usuario final. Sus funciones seran cubiertas por el asesor de la Escuela de
Ciencias y Sistemas.

2.5. Beneficios del proyecto

Los beneficios del proyecto se identificaron para 2 grupos, siendo estos
grupos la institucion y el estudiante.

2.5.1. Beneficios para la institucion
o Automatizar la digitalizacién del expediente estudiantil.
o Centralizar el ingreso y consulta de la informacion del expediente

estudiantil, desde los diferentes centros universitarios distribuidos en el

pais.
o Fortalecer el proceso de entregas/préstamos del expediente estudiantil.
o Control de certificaciones de expediente generadas a los estudiantes.
o Disminucion de costos en papel e impresoras.
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2.5.2. Beneficios para los estudiantes

Consultar via internet si su expediente se encuentra completo, sin
necesidad de presentarse fisicamente en el departamento de Registro y
Estadistica.

Generacion de certificaciones de expediente via Internet, la cual se valida

con un codigo QR.
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3.1.

3.2.

3. FASE DE ENSENANZA Y APRENDIZAJE

Capacitacion

La capacitacion se dividié en tres grupos:

Usuarios operativos de ventanilla: se realizé una capacitacion para los
usuarios que registran informacion del expediente y generan
certificaciones de expediente, la cual consisti6 en una demostracién de

las pantallas de ingreso y generacion de las certificaciones.

Usuarios operativos de digitalizacion: se realizé una capacitacion para los
usuarios que registran informacién del expediente y digitalizan los
documentos, la cual consistié en una demostracion de las pantallas de

ingreso y digitalizacion de los documentos.

Jefaturas de direcciobn y mandos medios: se realiz0 una capacitacion
para los usuarios de jefaturas y mandos medios, la cual consistié en una
demostracién completa del sistema.

Material elaborado

Se elaboraron presentaciones en power point que se utilizaron en las

capacitaciones a los usuarios y jefes, en las presentaciones se mencionan los

modulos del sistema, asi como una explicacion de su funcionalidad.
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Se elaboré un manual de usuario el cual se traslad6 a los usuarios, donde

se encuentra la funcionalidad de cada pantalla del sistema.

Se elaboré un manual técnico el cual se trasladdé al administrador del
departamento de tecnologia, esta descrito la estructura del sistema, asi como la
definicibn de las tablas, usuarios de base de datos, y pasos para la

implementacion del sistema.
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CONCLUSIONES

Con el apoyo de los estudiantes de EPS, la Universidad de San Carlos
de Guatemala aprovecha el conocimiento para automatizar los procesos

de las diferentes unidades académicas.

El sistema de digitalizacion del expediente estudiantil agilizara los
procesos del Departamento de Archivo y Estadistica de la Universidad de

San Carlos de Guatemala.

Con la consulta del expediente estudiantil via internet, los estudiantes

realizaran mas agiles sus tramites dentro y fuera de la universidad.
Con el control de los expedientes fisicos se pretende evitar pérdida de

informacion y a la vez que se le dé un mal uso a la informacion de los

estudiantes.
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RECOMENDACIONES

Continuar con una segunda fase para que las unidades académicas
puedan automatizar sus procesos de verificacion, si el estudiante posee

el expediente completo con el uso de servicios web

Solicitar un incremento en disco para soportar la digitalizaciéon de los

expedientes fisicos de los estudiantes

Incentivar a los centros universitarios dentro del pais para que utilicen el

sistema y aprovechar la centralizacion de informacién

51



52



BIBLIOGRAFIA

Departamento de Registro y Estadistica. Referencia historica. [en lineal.
<https://rye.usac.edu.gt/wiki/index.php/Referencia_Hist%C3%B3ric

a_del_Departamento>. [Consulta: 17 de julio de 2017].

Framework Spring. [en linea]. <https://spring.io/>. [Consulta: 15 de junio
de 2017].

Framework Vaadin. [en linea]. <https://vaadin.com/>. [Consulta: 25 de
septiembre de 2017].

Wikipedia. Documento electronico. [en linea]. <https://es.wikipedia.

org/wiki/Documento_electr%C3%B3nico>. [Consulta: 21 de
noviembre de 2017].

53



54



APENDICE

Apéndice 1. Presentacion Power Point utilizadas en capacitaciones

SISTEMA DE ARCHIVO
Y DIGITALIZACION

Re€gistro
Estadistica
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Continuacion del apéndice 1.

o

AGENDA & |nteraccion con el Sistema

* Pantalla de Ingreso

* Mend Principal

* Navegacion en el sistema

* Expedientes de Estudiantes

* Generacion de constancias
» Digitalizacion de expedientes

OBJETIVOS

* Automatizar el proceso de ingreso y consulta de documentos del expediente estudiantil
por medio de un sistema centralizado que permita poder almacenar digitalmente todos
los documentos de dicho expediente

* Dar seguimiento del expediente fisico del estudiante
+ Crear un expediente electrénico del estudiante

* Proveer de un sistema web para el control y seguimiento del expediente fisico del
estudiante

* Proveer un recurso web para la gestion de constancias de tramite administrativo
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Continuacion del apéndice 1.

SISTEMA DE ARCHIVOY DIGITALIZACION

* El sistema cuenta con 3 grandes procesos

+ Control de Expedientes del Estudiante: Permite poder almacenar la informacion relacionada con el
expediente y los documentos que contiene de cada estudiante. Se tiene informacion de
Expedientes de Pregrado y Postgrado

+ Digitalizacion de Expedientes: Permite poder almacenar los documentos escaneados en el
expediente del estudiante, con el objetivo de tener el expediente electronico de cada estudiante.
Se tiene informacion de Expedientes de Pregrado y Postgrado

+ Prestamoy Entrega de expedientes: Permite poder prestar, trasladar y entregar los expedientes
fisicos, y poder llevar un control de dichas acciones a nivel del sistema

* Direccion de ingreso al sistema: http:/registro.usac.edu.gt/archivo

Archivo Estudiantil PANTALLA DE
INGRESOAL SISTEMA

* Dentro del sistema se contara con
un usuario y clave asignado, el cual

debera de ingresarse al momento
de cargar la aplicacion. Dicho
usuario sera utilizado para poder
realizar las acciones dentro del
sistema
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Continuacion del apéndice 1.

MENU PRINCIPAL

seoe 008

* Al momento de ingresar el usuario
y clave, el sistema mostrara el ment
principal,donde se puede acceder a
las distintas opciones a las que se
tiene acceso dentro del sistema.

Para acceder a una opcion basta con
dar un click sobre la deseada

NAVEGACION EN EL SISTEMA

n * Botén Ment Principal:Este boton nos regresara al Mend Principal sin importaren que
opcion estemos

* Boton Regresar:Este boton nos regresara a la ultima pantalla en la que estdbamos,si no
se tiene una pantallaanterior nos regresara al mend principal

* Botdn Salir: Este boton nos permitira poder cerrar la sesion activa es decir salir del

sistema, y nos direccionara a la pantalla de Login
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Continuacion del apéndice 1.

EXPEDIENTES DE
ESTUDIANTES

- + El sistema permite poder manejar
expedientes de Postgrado y
4 expedientes de Pregrado,cada uno
\ p tiene por defecto documentos que
! son obligatorios para poder indicar
I si se encuentra como Expediente
completo o incompleto. Dentro del
sistema se cuenta con 2 opciones

distintas, una para cada tipo de
expediente

Expediente de postgrado Expediente de pregrado

EXPEDIENTE DE
InformacREIENEFe pregrido gE ESTUDIANTES

Expediente incompleto

* Expediente de Pregrado: Permite

poder interactuar con la informacion

y requisitos de los expedientes de

pregrado, esto es con el expediente
P por estudiante. Si el estudiante
cuenta con fotografia almacenada se
mostrara en la pantalla, asi mismo se
podra marcar o desmarcar los
requisitos que tiene el expediente del
estudiante.
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Continuacion del apéndice 1.

EXPEDIENTE DE
Informacidn deexpediente postgrado : E ST U D I A N T ES

Expediente incompleto

* Expediente de Postgrado: Permite
poder interactuar con la informacion

Carreras

y requisitos de los expedientes de
postgrado, esto es con el expediente

Requisitos

por estudiante. Si el estudiante
cuenta con fotografia almacenada se
mostrara en la pantalla, asi mismo se

podra marcar o desmarcar los
requisitos que tiene el expediente del
estudiante.

sSstadistic=aa

ReEggistro -~

GENERACION DE
CONSTANCIAS

+ Dentro del sistema, se podra llevar un control de

- constancias por cada estudiante para cada carrera,
Nueva certificacién donde se puede configurar una cantidad mixima de
- constancias a generar. Si el expediente se
encuentraincompleto se generara una constancia
e, e Provisional,de lo contrario se generard una

Historlal de certificaciones ia final. La pantalla de ias es la
misma tanto para expedientes de Pregrado como
de Postgrado. Se podra generar una constancia
solicitada direc porel d o bien por
alguna persona ida de dicho di Asi
mismo se contard con algunos motivos comunes
con la finalidad de tener mas control sobre las
constancias emitidas
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DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES

* Con el objetivo de poder crear el expediente electronico del estudiante, el sistema cuenta
con 2 opciones, una para llevar el control de los expedientes Pregrado y expedientes
Postgrado.

* Para poder almacenar en el sistema el expediente electronico es necesario cumplir las
siguientes consideraciones:
+ Contar con los documentos escaneados previamente en formato PDF
+ Cada vez que se agrega un documento al expediente electronico, este se agrega al inicio del
documento, es decir inicia en la pagina No. |
* Por cada estudiante se maneja un expediente electronico para Pregrado y uno distinto para
Postgrado,dado que son requisitos distintos para cada tipo de expediente

{ @=

DIGITALIZACION DE
EXPEDIENTES

+ Digitalizacién Expediente Pregrado: Permite
almacenar los doc de cada d
relacionado a los requisitos de Pregrado. El sistema
permite poder indicar la pagina inicial y la pagina
final que ocupa cada documento dentro del
expediente escaneado.

o‘gim!"xébwedlem pregrado

Expediente incompleto

Requisitos

+ Para poder almacenar los documentos en el
expediente electronico, es necesario previamente
configurar el expedi en la pantalla de
Expediente de Pregrado,dado que en esa pantalla
es en donde se indican los requisitos o
documentacion fisica que ha entregado el

estudiante

@D USAC
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DIGITALIZACION DE
EXPEDIENTES

Digitalizacién Expediente Postgrado: Permite
almacenar los doc de cada

relacionado a los requisitos de Postgrado. El
sistema permite poder indicar la pagina inicial y la
pdgina final que ocupa cada documento dentro del
expediente escaneado.

DigitalizZi SXpeaiente postgrado

Expediente incompleto

Requisitos

+ Para poder almacenar los documentos en el
expediente electronico, es necesario previamente
configurar el expedi en la pantalla de
Expediente de Postgrado, dado que en esa pantalla
es en donde se indican los requisitos o
documentacién fisica que ha entregado el
estudiante

DUDASY
CONSULTAS
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MUCHAS
GRACIAS POR
LA ATENCION

Fuente: elaboracion propia.
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