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RESUMEN

La Universidad de San Carlos de Guatemala con su extension Centro
Universitario del Norte (CUNOR), comprometida con su labor social, orienta a sus
estudiantes a desarrollar los conocimientos adquiridos durante su formacion
profesional en beneficio de la sociedad. Por tanto como parte del pensum de
estudio de la carrera de Contaduria Publica y Auditoria, existe el Ejercicio
Profesional Supervisado, que estd orientado a beneficiar a la sociedad
guatemalteca, se establece el informe final de la practica como base para la

elaboracion del trabajo de graduacion.

En la Fundacion Menonita Kekchi fue donde se desarrolld el ejercicio
profesional supervisado, constituida como una institucion no lucrativa orientada a
beneficiar a personas de escasos recursos del area rural y urbana del municipio

de San Pedro Carcha y San Juan Chamelco.

Como primera fase de la actividad profesional se realizé un diagndstico para
detectar los puntos débiles y problemas que afectaban a la institucion, se lograron
priorizar los siguientes problemas: desactualizacion de los libros contables del
programa de educacién, incertidumbre en los datos financieros del programa de
salud y exceso en el pago de impuestos. Para mitigar o eliminar estos problemas
fue necesario la realizacién de un plan de trabajo que dio como resultado tres
actividades, Reestructuracion contable del programa de educacion, auditoria a los

estados financieros del programa de salud y manual contable.

Como resultado de las actividades, se logré reestructurar la informacion
contable del programa de educacion del afio 2012 hasta el 2015, se entrego a la

fundacion informacion financiera confiable. Asimismo se auditdé los estados



financieros del programa de salud, con esto se consiguid presentar estados
financieros auditados ademas del informe sobre los riesgos al control interno. Por
tltimo se elaboré un manual contable que fue de beneficio a la fundacion para
manejar de forma eficiente las cuentas contables y fiscales para la correcta

aplicaciéon del pago de los impuestos.

Los resultados entregados a la fundacion contribuyen al fortalecimiento de un
departamento de contabilidad eficiente. Se recomienda a la fundacion supervisar
la preparacion de los registros contables para tenerlos actualizados y la utilizacion
del manual para elaborar informes financieros confiables. En relacion al area de
salud se aconseja tomar las acciones debidas para minimizar riesgos al control

interno y evaluar constantemente los datos financieros.

Vi



INTRODUCCION

Como parte del Pensum de estudio de la Carrera de Contaduria Publica y
Auditoria se establece la realizacion del Ejercicio Profesional Supervisado el cual
fue desarrollé en la Fundacion Menonita Kekchi a continuacion se presenta el
contenido, estructurado segun los lineamientos de presentacion para trabajo de

graduacion compuesto por tres capitulos.

Para obtener informacion de la fundacion se realizé un diagnéstico para la
recopilacion de los datos, por tanto en el capitulo uno se encuentra la localizacién
de la unidad de practica, los recursos con los cuales se cuenta; materiales y
humanos, situacion tecnolégica, econdmica, social, ambiental y politico legal de
la fundacion. Se profundizo en la investigacion con lo cual se obtuvo informacién
interna importante, que abarca la estructura de la institucion; organizativa,
administrativa y financiera; sus politicas y forma de supervisibon. Como punto

clave fue la elaboracion de la matriz FODA.

Con la informacion ya disponible se lograron evidenciar los problemas que
aquejaban a la fundacion, estableciendo cinco situaciones encontradas, de las
cuales para su mayor analisis se evalud la condicién, la causa, el efecto, el criterio
y la recomendacioén respectiva. Para asi determinar las prioridades de la fundacion

en cuanto a la resolucion de los problemas jerarquizando las mismas.

En el capitulo dos se encuentra la descripcion de las actividades realizadas
gue contribuyeron a la eliminacién y/o reduccién de los problemas mencionados
en el capitulo uno; como primera actividad; se realizo la reestructuracion contable

de los programas de educacién de la fundacion menonita Kekchi exclusivamente



del centro educativo Bezaleel. Segunda actividad; Elaboracibn de manual
contable de la Fundacién Menonita Kekchiy como tercera actividad auditoria a
los estados financieros del area de farmacia del afio 2015.

Como parte del capitulo tres se realizo el andlisis y discusion de los resultados
obtenidos al ejecutar de las tres actividades ya mencionadas, esto con el fin de
determinar el beneficio que la fundacion alcanzo6 con la realizacion del Ejercicio

Profesional Supervisado.

Por ultimo se presentan las conclusiones y recomendaciones generales del
trabajo de graduacion. Como prueba de las actividades desarrolladas se
presentan los anexos en los cuales contienen los estados financieros del Centro
Educativo Bezaleel, el manual contable de la fundacion y el Informe de Auditoria

realizado a la Farmacia Fundameno.



OBJETIVOS

General

Crear confiabilidad sobre la informacion financiera que presenta el
departamento de contabilidad de la Fundacion Menonita Kekchi para verificar la

correcta administracion de los recursos de la fundacion.

Especificos

Reestructurar la informacion contable, para generar Estados Financieros que

demuestren la imagen fiel de la situacion financiera y la ejecucién de los fondos.

Establecer una guia para la realizacion de las actividades contables de la
Fundaciéon Menonita Kekchi que contribuya con la eficiencia del departamento

contable.

Determinar una opinién sobre la razonabilidad de las cifras que componen los
estados financieros del periodo fiscal del afio 2015 de la Farmacia Fundameno
con esto se lograra tener una perspectiva real sobre los aspectos financieros de

la farmacia.
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CAPITULO 1
DESCRIPCION GENERAL DE LA UNIDAD DE PRACTICA

Caracterizacion

Fundacién Menonita Kekchi, es una organizacion no lucrativa que trabaja
con el objetivo de apoyar a las personas de escasos recursos de la region
de Alta Verapaz, centrando sus operaciones en los siguientes municipios,

San Pedro Carcha y en el municipio de San Juan Chamelco.

1.1.1 Localizacién

IMAGEN 1
MAPA DE LOCALIZACION DE FUNDAMENO

Fuente: Investigacion de campo. Afio 2016.

Se encuentra localizado en el Municipio de San Pedro Carcha Alta

Verapaz, 9 calle 2-26 zona 2, barrio san pablo.



1.1.2. Recursos

a. Materiales

La institucion, dedicada a proyectos sociales, cuenta con

recursos propios, las instalaciones en donde alberga las oficinas

centrales son propias, asi mismo las instalaciones de los colegios,

Bezaleel y Saraxoch, proporcionan comodidad en relacion a su

superficie ya que el area es extensa.

Los recursos materiales son administrados y usados para el

beneficio de todos los trabajadores y usuarios de los servicios que

presta la institucion. Entre los principales recursos materiales se

encuentra:
TABLA 1
ACTIVO FIJO FUNDAMENO
No. ACTIVOS CANTIDAD
1 Inmuebles (terreno y edificio) 3
2 Vehiculo 1
3 Computadoras 12
4 Impresoras 5
5 Fotocopiadoras 2
6 Cafioneras 2

Fuente: Investigacion de campo. Afio 2016.

Ademas cuentan con muebles para el comodo desempefio

de sus labores (escritorios, mesas y sillas).




b. Humanos

En la distribucién del recurso humano se encuentra divido por
medio de departamentos, se cuenta con un total con 29
empleados de los cuales 22 son permanentes en planillay 5 son
temporales. Existe un organigrama de la institucion que no esta
actualizada ya que existen programas que ya no estan vigentes.
Los puestos vigentes son los siguientes: representante legal,
contador general, secretario general, contador del area de
farmacia, encargado de farmacia, director de los colegios
bezaleel y saraxoch, maestros de los centros de estudio,

vigilantes y tutores (pastores) y cocineras.

En la formalizacion de la relacion laboral existen contratos de
trabajo con un afio de vigencia. La contratacion se hace a través
de entrevistas y recomendaciones, esto después de haber
seleccionado a las personas que llenen los perfiles que se

obtuvieron en la convocatoria.

Existe personal que desarrolla varias funciones, esto debido
a la falta de recurso econémico para la contratacion de nuevo

personal. No se evalla la eficacia del trabajo de los empleados.

1.1.3. Situacion tecnolégica

La institucion se dedica a la prestacién de servicio con objetivo
social, por lo cual no cuenta con tecnologia que se utilice para la
transformacion de bienes, sin embargo se cuenta con
computadoras, impresoras, fotocopiadoras y cafoneras lo cual se

utilizan en el &rea administrativa.



1.14

1.15

Situacidon econdmica

La fundacion tiene como objetivo la ayuda social de los
pobladores de San Pedro Carchd y San Juan Chamelco. Los
fondos para el funcionamiento y la ejecucion de sus distintos

proyectos o programas provienen de distintos benefactores.

El Comité Central Menonita, (CCM), el cual aporta fondos
para los proyectos de educacion y alfabetizacién, otras
organizaciones sociales de los Estados Unidos de Norte América
y Misibn Menonita Kekchi. Recauda fondos propios para
solventar sus gastos. Se cuenta con los presupuestos de los
fondos que son enviados, para la utilizacion en los gastos
especificos sin embargo no existe una integracion ni se tiene en

cuenta un presupuesto para los fondos propios.

Para la obtencion de fondos propios se cuenta con cuotas
gue los alumnos de los dos colegios aportan a la fundacion,
ademas posee dentro de su estructura la farmacia fundameno la

cual esta inscrita como un establecimiento lucrativo.

Situacién social y ambiental

En las actividades que desarrolla la fundacion existen
numerosas de ayuda social; siendo estos proyectos de gran
ayuda a la poblacion de los municipios de San Pedro Carcha y
San Juan Chamelco, en temas relacionados a educacion,

agricultura y salud.

Entre los programas con mayor proyeccioén social esta el

programa de educacion. Contando con dos colegios donde



existe ayuda a los estudiantes, los cuales pagan una cuota
mensual minima. En el colegio Bezaleel se proporciona
hospedaje y alimentacién a los alumnos, ya que la mayoria de
los estudiantes proceden de las &reas rurales de los municipios

de Alta Verapaz.

En relacion a su responsabilidad ambiental, la fundacion
cuenta en el centro educativo Bezaleel programa de
reforestacion. En la realizacion de sus actividades diarias

ninguna tiene un efecto negativo al medio ambiente.

1.1.6 Situacion politico-legal

‘La Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala,
(FUNDAMENO) se constituyé segun, Escritura No. 87 de
fecha 19 de septiembre de 1997, inscrita en el registro Civil
de la Municipalidad de San Pedro Carchd, Departamento de
Alta Verapaz a folio nimero 57, libro 03 de personas Juridicas
del Registro Civil de San Pedro Carcha. Encontrandose
registrada ante la Contraloria General de Cuentas con el
nimero F23-AV-2001".1

La institucion es una entidad de caracter no lucrativa, se
constituyd como una entidad privada sin vinculacién ni fines
politicos, dedicada a promover por cualquier medio licito el
desarrollo de toda persona y comunidad en general asentada en
el territorio de la Republica de Guatemala o de su sede territorial
especifica el municipio de San Pedro Carcha, departamento de

Alta Verapaz.

1 Contraloria General de Cuentas. Informe de Auditoria de Ejecucion del Presupuesto de
Ingresos y Egresos Fundacion Menonita k'ekchi' de Guatemala, -FUNDAMENO-. Guatemala,
2010.
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En la actualidad esta representado legalmente por el sefior
Santiago Iqui, que fue nombra por la junta directiva como
representante legal a partir del afio 2017. Del afio 2012 al 2016
fue representado por el sefior Gerardo Cabnal Poou.

Esta inscrita en el régimen sobre utilidades de actividades
lucrativas en relacion al Impuesto Sobre la Renta. Se utiliza el
sistema contable de lo devengado.

Por ser una institucién no lucrativa que provee a la poblacion
servicios de educacion, estd exento del pago de Impuesto al
Valor Agregado, no obstante tiene la obligacion de hacer las
declaraciones que corresponde y solicitar exenciones a la
Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT), como el fin
no es generar lucro, queda exenta del Impuesto Sobre la Renta.
Sin embargo la fundacién dentro de su estructura poseen la
farmacia fundameno considerada lucrativa, por lo cual lo obliga
a declarar y pagar los siguientes impuestos: Impuesto al Valor
Agregado, inscrito bajo el régimen general, pagando el 12%
sobre el valor de sus ventas gravadas haciendo una
compensacion con las compras realizadas siempre que sean del
giro habitual del negocio. Impuesto Sobre la Renta constituido en
el régimen sobre Utilidades de Actividades Lucrativas. Impuesto
de Solidaridad pagos trimestrales.

Por ser una institucion que presta servicios de salud también
esta registrada en el Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social (MISPAS) del cual obtuvo la licencia sanitaria, de igual
forma inscrita en el Registro Mercantil por poseer un

establecimiento de caracter comercial.
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1.2 Descripcion general de lainstitucién y su ambiente de control

1.2.1 Visién

“Seremos la organizacion cristiana que lleve esperanza y
paz a los mas necesitados, proporcionandoles 6ptima calidad de
vida y desarrollo integral sostenible y sustentable”.?

1.2.2 Misién

“Somos una organizacion cristiana, imagen de Dios, que
materializamos nuestra fe a través de obras y palabra: para
el desarrollo integral de las comunidades mas necesitadas.
Satisfacemos necesidades morales, espirituales vy
materiales para mejorar la calidad de vida en Guatemala”.?

1.2.3 Objetivos

“Brindar educacion integral y capacitacion técnica, apoyar
actividades de salud integral y preventiva, brindar ayuda
benéfica, asistencia social, apoyar la organizacion de las
comunidades rurales, promover la participacion de la mujer
en actividades colectivas e individuales, fomentar y ejecutar
acciones tendientes a la proteccion del ambiente,
contribucion a la creacion, manejo o desarrollo o centros de
educacion y capacitacion, cooperacion con instituciones de
fines similares”.*

2 Fundacion Menonita Kekchi, Vision, Mision y Objetivos, (Afio 2016).
8 Ibid.

4 Ibid.



1.2.4 Estructura interna general

a. Estructura organizativa

Fundacién Menonita Kekchi, esta organizada en varias
secciones, entre las mas importantes existen los dos colegios
los cuales tiene como alto mando el director del
establecimiento, este por su parte es subordinado por la junta
directiva. Existe un representante legal, secretario y dos
contadores los cuales velan por el funcionamiento

administrativo de la institucion.

Representante legal, es la persona encargada de velar
por el cumplimiento de la funciones de los empleados y

representar a la fundacion ante cualquier institucion.

Contador general, es el autorizado para realizar los pago
de todos los gastos, la elaboracion y emisién de cheques y

manejo de fondos.

Secretario general, es el sujeto responsable de
elaboracién de actas e informes y tramites que dicte el

representante legal.

Contador del area de farmacia, es el delegado por la junta
directiva para llevar los registros contables del area de
farmacia, de igual forma realiza las compras de los

medicamentes y velar por el inventario.
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Encargado de farmacia, enfermero auxiliar facultado para
realizar consultas médicas a los clientes y venta de

medicamento.

Director de los colegios Bezaleel y Saraxoch, que es el
encargado de dirigir y hacer todos los tramites relacionados

con los establecimientos educativos.

Actualmente se cuenta con un organigrama de la
institucion pero no se encuentra actualizado. En los distintos
niveles existe empleados que realizan varias funciones, en
algunos casos existe riesgo, en el caso de manejo de efectivo

y fondos.

La mayoria de los empleados cuenta con varios afios de
laborar en la institucion por lo cual las actividades las realizan
de forma empirica sin guia de un manual de funciones el cual

no existe.

IMAGEN 2 )
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Fuente: Investigacion de campo. Afio 2016.
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Fuente: Investigacion de campo. Afio 2016.

Estructura administrativa

La instituciéon como tal cuenta con metas establecidas con

anterioridad que todos los empleados conocen y tienen como

objetivo cumplirlas, las mismas son meramente sociales.

Existe un manual de funciones que tiene como fin ayudar a

los empleados a realizar sus labores de forma correcta. Los

empleados tienen claro las obligaciones que contraen al

desempeniar el cargo que poseen.

Ya que la institucion fue creada por la mision de la Iglesia

Cristiana Anabautista Menonita tiene una ideologia cristiana

con valores definidos los cuales la direccion vela por su

cumplimiento.
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No se cuenta con un manual de procedimiento. Los
resultados y la evaluacidon del desempefio de cada empleado
es analizado por la junta directiva conformado por todos los
pastores de las iglesias menonitas de la region de Alta

Verapaz.

Valores de la institucion son: humildad, pluriculturalidad,
lealtad, desarrollo integral, servicio y valores humanos.

Estructura financiera

La Fundacion Menonita Kekchi, es una entidad sin fines
de lucro sin embargo tiene dentro de sus actividades un
establecimiento que genera sus propios ingresos, la farmacia

fundameno.

La fundacion se maneja con fondos donados por
instituciones internacionales como lo son CCM vy
organizaciones religiosas, los fondos son enviados de forma
semestral, basados en una proyeccion elaborado por el area
administrativa realizado de forma anual esto luego de evaluar
el crecimiento de cada programa, los fondos vienen con
destinos especificos, el representante legal y el contador
general son los encargados del manejo de los fondos de igual
forma son los responsables de rendir informes de la ejecucion
financiera a la junta directiva el cual realiza reuniones
bimestrales, haciendo una asamblea general en el mes de

febrero para evaluar la ejecucion anual.

En todos los programas los recursos donados no son

suficientes por lo cual se recurre a la captacion de fondos, los



colegios cobran una cuota mensual, destinado para
alimentacion y para cubrir fondos gastos diversos, adicional a
eso se solicita a cada estudiante un quintal de maiz vy frijol,
estos fondos y recursos los administra el contador general.

En relacion a la farmacia se sostiene con fondos propios
provenientes de la compra venta de medicamento y consultas
a los pacientes que solicitan el servicio, estos fondos son
manejados por el contador el area de salud que realiza
recurrentemente traslado de fondos a la cuenta principal

manejada por el contador general y el representante legal.

En el area de salud no existe un conocimiento adecuado
sobre la legislacion fiscal y se ha incurrido en inconsistencias
al momento de declarar y cumplir con algunas obligaciones,
como la presentacion semestral del inventario de la

institucion.

Existe una gran apertura a la posibilidad de mejorar el
sistema contable ya que no se cuenta con ningun tipo de
control sistematizado para el registro de las diferentes

transacciones.
1.2.5 Politicas y procedimientos
a. Politicas
Actualmente la fundacion no cuenta con politicas
contables vigentes, los programas de salud eran los

convenios que existian con el Estado y producia el mayor

ingreso a la fundacion, por lo cual era la prioridad, al finalizar
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todos los convenios los registros contables quedaron
desactualizados y sin politicas contables al igual la gestidon

administrativa quedo en abandono.

En la actualidad se maneja de forma empirica, sin
politicas, como por ejemplo los datos de las consultas
cobradas en el area de farmacia se registraban en un
cuaderno simple, las cuotas que los alumnos de los colegios
pagaban no se tiene un control especifico, se realizan pagos
de gastos sin pensar en repercusiones contables o fiscales,
existen casos de erogacion de fondos por concepto de
Vviaticos o cajas chicas sin que se tenga una liquidacién forma
0 sustentable, los riesgos estan latentes y no son evaluadas
por lo cual tampoco existe politicas para mitigarlas. La toma
de decisiones se hace a través del representante legal que
hace cumplir las decisiones de la junta directiva.

Procedimientos

Los procedimientos de las acciones o transacciones de
la fundacién estan siendo realizados por tres personas; el
contador general, el contador encargado de la farmacia y el

representante legal.

Los procedimiento de ingresos por concepto de
donaciones son depositadas en bancos del sistema, solo
tiene acceso con firmas autorizadas el representante legal el
contador general y el director del colegio Bezaleel. Existen
fondos provenientes de ventas en relacion a la farmacia y
cuotas pagadas por los alumnos de los colegios, los cuales el

mismo dia de su recepcion se hacen los depdsitos en las
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cuentas respectivas, no se maneja efectivo de gran cantidad,
con esto todos los fondos son centralizados a las cuentas que

maneja el contador general.

En cuanto a los egresos; por concepto de compras se
realizan girando cheques, las compras de mayor monto son
autorizados por el representante legal. Para las compras no
se hace cotizaciones de varios proveedores para determinar
las mejores opciones y no existe una comision que evalué las
compras. No se cuenta con un registro actualizado de
proveedores ni de precios. Las personas que manejan los
fondos son los mismos encargados de hacer las compras,
archivando los documentos legales que amparan las

transacciones.

La forma de realizar los pagos de los gastos se realizan
por medio de cheques, la mayoria de los gastos se realiza por
parte del contador de la fundacién. El pago de sueldo se hace
por medio de cheques con un voucher, no existe un
documento que se le haga entrega a los empleados donde
este descrito la cantidad de descuento ni los ingresos que

tienen.

Los procedimientos de contabilidad en la actualidad no
existe un proceso detallado que describa la manera de hacer
los registros contables, no se cuenta con los registros
contables al dia. No obstante se cuenta con registros
sencillos para llevar un control de las transacciones que se

realizan a diario.
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1.2.6. Supervision

a. Auditoriainterna

C.

Actualmente no se cuenta con departamento de auditoria
interna, sin embargo el afilo 2014 estaba sujeto a auditoria de
parte de la Contraloria General de Cuentas por manejar fondos
del estado, en los programas de salud, los cuales finalizaron.

Proceso de supervision

El proceso de supervision es realizado por el representante
legal, en cada departamento existe un supervisor del actuar del
personal, en los colegios esta el respectivo director del plantel,
en los demas programas la supervision directa lo realiza el
representante legal. En su ausencia no existe una persona que

se ocupe de esa funcion.

Al no existir un plan econémico ni politicas, ni manual de
procedimiento, la supervision se hace con el fin de hacer cumplir

a cada empleado las labores que le corresponda.

Aprobacion y autorizacion

El proceso de aprobacién y autorizacion del presupuesto se
hace por medio de la junta directiva, que la conforman los
pastores de las distintas iglesias. Es de ahi donde se obtiene la
guia de las acciones economicas que se realizan, las demas
decisiones de aprobacién se hace a través de la aprobacioén del
representante legal esto en caso de decisiones de mayor

relevancia



1.3. Descripcion y jerarquizacion de las situaciones encontradas

1.3.1. Identificacion de fortalezas, oportunidades, debilidades y
amenazas (FODA)

a. Fortalezas

La institucion cuenta con las siguientes fortalezas, se tiene
inmuebles propios, existe compromiso del personal con los
objetivos de la fundacion, un buen ambiente laboral, principios
éticos de cada colaborador, estabilidad laboral para los
empleados, recursos tecnoldgicos disponibles para los
empleados, liquidacion anual de las prestaciones laborales de
cada empleado, evitando acumular pasivos, un trato y atencion
de los clientes de forma personalizada y en el idioma materno e

instalaciones comodas para empleados y clientes.

b. Oportunidades

En cuanto a las oportunidades se cuentan con, posibilidad
de alianza para promover ayuda a la gente necesitada del
municipio, crecimiento demografico que hace demandar
educacion para los jévenes y nifios, el bajo nivel econémico de
la region que hace que los padres busquen opciones mas
econdémicas para que sus hijos estudien y posibilidad de nuevos
programas o apoyo de parte del gobierno para financiar

programas de salud o educacion.
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c. Debilidades

En cuanto al analisis de las debilidades se pudo evidenciar:
el personal con poca experiencia en el area fiscal, no se cuenta
con controles internos, registros contables desactualizados,
inexistencia de asesores juridicos, no se tiene una adecuada
segregacion de funciones en el manejo de fondos, se cuenta con
personal insuficiente y mala administracion de fondos en afios

anteriores.

d. Amenazas

La amenazas encontradas son; crisis econdmica que
repercute en la obtencion de fondos para seguir manteniendo los
programas, cambio de politicas o de relacion diplomatica con el
pais de Estados Unidos, del cual proviene la mayoria de fondos
para la institucién, cambio de politicas del pais para no financiar
o descentralizar los fondos para la ayuda a la poblacion,
competencia de otras instituciones que ofrecen los mismos
beneficios a los ciudadanos, problemas sociales de conflicto

internacional.

1.3.2. Descripcioén de las situaciones encontradas

a. Exceso de pago del Impuesto Sobre la Renta, Impuesto de
Solidaridad e Impuesto al Valor Agregado durante los
periodos fiscales 2013, 2014 y 2015

1) Condicion

En el Estado de Resultados elaborados exclusivamente

para el programa de salud especificamente la farmacia
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fundameno, en los dltimos tres afios se ha pagado en exceso
el Impuesto sobre la Renta; en el afio 2015 se refleja una
ganancia Q1,207.60, con ese margen de ganancia el
impuesto a pagar es de Q301.90, sin embargo el pago hecho
de ISR trimestral asciende a Q1,876.81, pagando de exceso
Q1,574.91.

El afio 2014 el pago trimestral ascendi6 a Q2,498.06,
sin embargo el resultado de ejercicio refleja una pérdida de -
Q17,292.67. En el afio 2013 el pago trimestral asciende
Q.1,860.79, el resultado del ejercicio asciende a —Q9,331.07,
pagando en exceso los Q.1,860.79. A consecuencia de esto
en el Estado de Situacion Financiera se puede observar en

la casilla de ISR pagado por anticipado Q18,181.83.

En relacion al impuesto de solidaridad se tiene por
acreditar Q12, 476.81 lo cual no se ha podido acreditar al

Impuesto Sobre la Renta.

En cuanto al impuesto al valor agregado actualmente no
se ha hecho la separacién de los medicamentos genéricos
en las ventas haciendo que se pague el impuesto sobre

dichos medicamentos.

Las actividades gravadas por los impuestos ya descritos
pertenecen a la compra venta de medicina que realiza la
fundacion, lo cual representa una actividad lucrativa y por lo
tanto esta afecto a pago de impuestos. Las actividades
relacionadas a educacion y alfabetizacion estan exentas de

impuestos.
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Causa

El personal a cargo del manejo de las cuentas contables
y fiscales no cuenta con la experiencia ni el conocimiento
necesario en el area fiscal y contable, adicional a eso no
cuentan con un material que los guie de forma sistematizada
para hacer un manejo correcto de las cuentas contables y los
aspectos fiscales a los cuales estan obligados.

Efecto

Pérdida de recursos financieros indispensable por
exceso de pago de los impuestos, provocando pérdida de
poder adquisitivo de parte de la fundacion, incapacidad de

inversién o recursos para solventar los gastos operativos.

Criterio

El Impuesto sobre la Renta en su reforma decreto 10-
2012 se establece que para los inscritos sobre el régimen
sobre las utilidades de actividades lucrativas tendran que
hacer pagos trimestrales, teniendo dos opciones para la

forma de pago.

“El articulo 38: establece que existe dos formas.
Efectuando cierres contables parciales o una liquidacion
preliminar de sus actividades al vencimiento de cada
trimestre, para determinar la renta imponible”.®

5 Ley del impuesto sobre la renta y su reforma, Decreto 10-2012. Guatemala: Valesco, Sarat

y Asociados, S.C. 2013.
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“Sobre la base de una renta imponible estimada en
ocho por ciento (8%) del total de las rentas brutas
obtenidas por actividades que tributan por este régimen
en el trimestre respectivo, excluidas las rentas
exentas”.®

A beneficio de la institucion debera de hacerse cierres

trimestrales para determinar la ganancia trimestral evitando

el pago excesivo de impuestos.

‘Ley del impuesto de solidaridad Articulo 11.
Acreditacion. El Impuesto de Solidaridad y el Impuesto
Sobre la Renta podran acreditarse entre si. Los
contribuyentes podran optar por una de las formas
siguientes: a) El monto del Impuesto de Solidaridad,
pagado durante los cuatro trimestres del afio calendario,
conforme los plazos establecidos en el articulo 10 de
esta Ley, podra ser acreditado al pago del Impuesto
Sobre la Renta hasta su agotamiento durante los tres
afos calendario inmediatos siguientes, tanto el que debe
pagarse en forma mensual o trimestral, como el que se
determine en la liquidacion definitiva anual, segun
corresponda”.’

No se ha hecho la acreditacion del impuesto de

solidaridad al impuesto sobre la renta.

“Ley del impuesto al valor agregado Articulo: 7
numeral 15 La compra y venta de medicamentos
denominados genéricos y alternativos de origen natural,
inscritos como tales en el Registro Sanitario del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, de
conformidad con el Cédigo de Salud y su Reglamento
estan exentos del pago del impuesto al valor agregado.
También quedan exentas del impuesto a que se refiere
esta Ley, la compra y venta de medicamentos

6 Ibid, 23.

7 Ley del Impuesto de Solidaridad, Decreto 73-2008, Guatemala, Ediciones Fiscales, 2014.
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antirretrovirales que adquieran personas que padezcan
la enfermedad VIH/SIDA, cuyo tratamiento esté a cargo
de entidades publicas y privadas debidamente
autorizadas y registradas en el pais, que se dediquen al
combate de dicha enfermedad”. 8

Se determina que los medicamentos genéricos no

deberan de pagar el impuesto al valor agregado.

Recomendacion

Elaborar un manual contable para el buen uso y manejo
de las cuentas contables, con eso se lograra tener una
contabilidad eficiente logrando un manejo correcto de las
cuentas fiscales y el pago correcto de los impuestos, asi

como también la generacion reportes financieros confiables.

b. Deficiencia en el area de activos fijos, por la falta de control
interno y registros actualizados del afio 2016

1) Condicion

En auditoria realizada a la fundacion el afio 2014,
ejecutada por la Contraloria General de Cuentas a los
convenios de programas de salud, financiado por el estado,
se detectd la existencia de muchas deficiencias en el manejo
de inventario, entre ellas la falta de control interno, en este
caso tarjetas de responsabilidad, ademas de existir descuido

en el administracion y registro de los mismos.

8 Ley del Impuesto al Valor Agregado, Decreto 27-92, acuerdo gubernativo 5-2013. Guatemala:

Davila Jorge, 2014.
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2)

3)

4)

Esta misma deficiencia se ha notado en todos los
programas y areas que se maneja en la fundacion. En los
colegios que administra han desaparecido varios activos sin
que nadie se haga responsable de la pérdida. En el area de
computacion ha habido riesgo de alguna sobre carga
eléctrica en las computadoras por la falta de reguladores de
energia los cuales han desaparecido, estos ayudaban a los
equipos de computacién a no sufrir un dafio por alguna

irregularidad en el sistema eléctrico.

Causa

No existe un inventario actualizado que describa la
cantidad de activos con que cuenta la fundacién. Ademas no
poseen tarjetas de responsabilidad que obligue al personal
responder por la pérdida o por el deterioro que sufran.

Efecto

Perdida de los activos indispensables para la fundacion.
Los empleados que se retiran de la institucion dejan en mal
estado los activos e incluso ya no hacen entrega de los
recursos, esto es debido a que no existe un documento que
los obligue a responder por los mismos. Lo cual repercute en
las labores diarias ya que no se cuenta con activos fijos que

ayuden a realizar de forma eficiente las actividades.

Criterio

El control interno en las instituciones es indispensable,

para velar por el resguardo de los activos fijos con que cuenta
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la institucion. En caso del area de farmacia la ley obliga llevar
inventarios actualizados y presentarlos cada seis meses a la

superintendencia de administracion tributaria.

“‘Articulo: 42 del decreto 10-2012: Elaborar
inventarios al treinta y uno (31) de diciembre de cada
afo y asentarlos en el libro correspondiente, debiendo
reportar a la Administracién Tributaria por los medios
gue ponga a disposicion, en los meses de enero y julio
de cada afio, las existencias en inventarios al treinta (30)
de junio y al treinta y uno (31) de diciembre de cada
afo”.°

5) Recomendacién

Realizar una toma fisica de inventario completo de la

fundacion e implementacion de tarjetas de responsabilidad.

Descuentos injustificados de la cuota del Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social a los empleados desde
el 2007 debido a que no se hacen efectivo los pagos de las
cuotas ha dicho Instituto por un adeudo pendiente de pago

1) Condicién

Fundaciéon Menonita Kekchi, tiene un deudo con el
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, segun reporte
de fecha 10 de noviembre del 2014 el adeudo era de Q 216,
962.51, hasta la fecha no se ha solventado el inconveniente
y actualmente no se realiza el pago de las cuotas al IGSS ya
gue el sistema no permite realizar los pagos por existir cuotas

pendientes.

%Ibid, 23.
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2)

3)

4)

El inconveniente actual radica en que las cuotas
laborales se han venido descontado a todos los empleados
sin embargo ellos no estan cubiertos por los servicios que
presta el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social. Esos

descuentos se utilizan para hacer pagos de otros gastos.

Causa

Desconocimiento y falta de honestidad del personal al
hacer descuentos sin justificacion. Adicional a eso no existe
un presupuesto detallado donde se establezca fondos

especificos para cada rubro de gastos.

Efecto

Riesgo de una demanda de parte del personal ya que
estan afectos a descuentos y no cuentan con la cobertura del

Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

Criterio

En el aspecto financiero es necesario para cada
fundacion tener una proyeccion econdémica sobre los
ingresos y egresos que se tendran en un afo calendario.
Destinando fondos especificos a cada gasto contemplado.
Las instituciones tienen la obligacion de establecer
presupuestos para su funcionamiento, logrando asi tener un
orden sobre el manejo de sus ingresos y egresos, evitando
asi el uso de fondos destinados para rubros especificos para

otros gastos distintos.
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Recomendacién

Elaborar un presupuesto detallado donde se establezca
el financiamiento total de los gastos de forma correcta.
Evitando la utilizacion de los fondos que fueron descontados
a los empleados por concepto de IGSS laboral para cubrir

gastos operativos.

Incertidumbre en los datos de los estados financieros de la
farmacia fundameno presentados a la administracion
tributaria del afio 2015

1)

2)

Condicién

Para la declaracion anual del ISR se presenta Estados
Financieros elaborados para efectos fiscales. Sin embargo
en la estructura de los Estados Financieros produce
incertidumbre en relacibn a la veracidad de los datos
reflejados, existen cuentas con saldos negativos en el lado
del activo corriente, como la cuenta bancaria del banco
Agromercantil y clientes; en cuanto al pasivo corriente, la
cuenta proveedores y cuentas por pagar presenta un saldo

negativo.

Causa

Los registros contables y los estados financieros son
elaborados por una sola persona, sin que exista una
evaluacion y supervision de parte de un profesional o por las
autoridades superiores. La persona encargada de la
elaboracion de los registros contables no cuenta con la

experiencia necesaria y al no existir una evaluacion sobre los
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registros elaborados, estos podran contener errores 0 en

casos extremos alteraciones en las cantidades reflejadas.

3) Efecto

No existe un panorama confiable de la situacion

financiera de la instituciéon. Provocando incertidumbre sobre

la solidez econdmica de la misma.

4) Criterio

“Segun establece el decreto 2-2003 en su articulo 13
gue literalmente especifica: Contabilidad. Las
Organizaciones No Gubernamentales tienen obligacion
de inscribirse en la Superintendencia de Administracién
Tributaria, para su registro y control, y de llevar
contabilidad completa, en forma organizada, asi como,
los registros que sean necesarios, de acuerdo al sistema
de partida doble, aplicando principios de contabilidad
generalmente aceptados, y apegada a lo que disponen
las leyes del pais a ese respecto”.'®

De esta forma la institucion estd obligada a llevar una

contabilidad de forma correcta y de forma organizada, sin
tener ninguna incertidumbre sobe los datos reflejados en los

estados financieros.

“El articulo 73 del cédigo de comercio estipula
literalmente: Los comerciantes deben llevar su
contabilidad con veracidad y claridad, en orden
cronologico, sin espacios en blanco, interpolaciones,
raspaduras, ni tachaduras. Los libros no deberan

10Ley

de

Organizaciones No Gubernamentales para el Desarrollo.

https://mingob.gob.gt/repeju/images/descargas/Organizaciones_No_Gubernamentales_Decreto_
numero_02-2003.pdf. (16 de mayo 2016).


https://mingob.gob.gt/repeju/images/descargas/Organizaciones_No_Gubernamentales_Decreto_numero_02-2003.pdf
https://mingob.gob.gt/repeju/images/descargas/Organizaciones_No_Gubernamentales_Decreto_numero_02-2003.pdf
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presentar sefiales de haber sido alterados, sustituyendo
o arrancando folios o de cualquier otra manera”.*!

5) Recomendacion

Realizar una auditoria a los estados financieros
presentados para efectos fiscales, en este caso los
disefiados exclusivamente para la Farmacia Fundameno,
con el fin de determinar la veracidad de los datos reflejados

€en su estructura.

e. Registros contables desactualizados del programa de
educacion comprendidos entre los afios 2012 al 2015

1) Condicion

Desde el afo 2012 los registros contables de los
programas de Educacion no han sido actualizados por parte
de la administracion de la fundacioén, esto debido a que en
esos afos el programa de Salud manejaba un presupuesto
que superaba los ocho millones por lo cual requeria mayor
atencion, esto hizo que se descuidara la informacién
financiera de los demas programas que poseian bajo
presupuesto. A partir de la clausura de los programas de
salud el personal con experiencia y conocimiento en el area
contable fueron despedidos, desde entonces no se ha
contado con el personal idéneo para actualizar los registros

contables.

11 Congreso de la Republica De Guatemala, Cédigo de Comercio, Decreto 2-70. Guatemala:
Imprenta de Luna, 1877.



32

2)

3)

Causa

Actualmente la fundacion posee un contador con poca
experiencia en la elaboracion de los registros contables
adicional a eso existe la falta de interés por parte de todo el
personal administrativo para actualizar la informacién

financiera.

Efecto

Por no llevar al dia los registros contables se podra hacer
acreedor de una multa de Q5 000.00 por cada vez que se
fiscalice y no se encuentre al dia los registros contables. Se
encuentra establecido en el articulo 94 inciso 4 del Codigo
Tributario decreto 6-91. Las sanciones mencionadas son
aplicables a la fundacién ya que tiene una actividad que es
lucrativa por lo cual es fiscalizada por la Superintendencia de
Administracion Tributaria. Los programas de educacion que
también forman parte de la fundacién tendrian que estar al

dia.

4) Criterio

“El articulo 73 del codigo de comercio decreto 2-70
estipula literalmente: Los comerciantes deben llevar su
contabilidad con veracidad y claridad, en orden
cronologico, sin espacios en blanco, interpolaciones,
raspaduras, ni tachaduras. Los libros no deberan
presentar sefiales de haber sido alterados, sustituyendo
o arrancando folios o de cualquier otra manera”.*?

2]bid, 31.
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Por lo cual la fundacion teniendo entre sus operaciones
una actividad lucrativa esta obligada a llevar la contabilidad
de forma adecuada; asi mismo el articulo 13 del decreto 2-
2003 Ley de organizaciones no gubernamentales para el
desarrollo estipula de la misma manera que se debera de

llevar la contabilidad de forma integra y en orden.

5) Recomendacién

Actualizar los registros contables asi mismo como
establecer un mecanismo sistematico para llevarla de

manera ordenada y al dia.

1.3.3 Jerarquizacion de los hallazgos

a. Registros contables desactualizados del programa de

educacién comprendidos entre los afios 2012 al 2015.

b. Exceso de pago del Impuesto Sobre la Renta, Impuesto de
Solidaridad e Impuesto al Valor Agregado durante los periodos
fiscales 2013, 2014 y 2015.

c. Incertidumbre en los datos de los Estados Financieros de la
Farmacia Fundameno presentados a la Administracion
Tributaria del afo 2015.
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- CAPITULO 2
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS

2.1.Reestructuracion contable de los programas de educacion de la
Fundacion Menonita Kekchi exclusivamente del centro educativo
bezaleel

En el programa de educacioén que manejaba la fundacion se encontraba
el Centro Educativo Bezaleel. Desde el afio 2012 no se realizaban los
asientos contables de las transacciones econémicas que representaban las
actividades del programa, por lo cual se procedié a elaborar los registros
contables de los movimientos economicos de los periodos anuales
comprendidos entre los afios 2012 al 2015, de esta cuenta se logré emitir
Estados Financieros que revelaban la imagen real de la situacion financiera

del Centro Educativo Bezaleel.

Para la actualizacion contable del Centro Educativo Bezaleel fue
necesario conversar con el representante legal de la fundacion, contador
general y el director del establecimiento, se expuso los riesgos que corren
al no contar con los registros al dia y de los beneficios para la institucién al
elaborar los libros contables. Por otra parte de mutuo acuerdo se lleg6 a
establecer la metodologia de trabajo, que consistié en trabajar dentro del

establecimiento con profesionalismo y honestidad.

Para iniciar con la actividad se necesitdé hacer una visita de inspeccion y

revision preliminar de los documentos y de las instalaciones con el fin de
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conocer la manera que funcionaba el establecimiento. Se realiz6 una charla
con el secretario y con el director para saber de ante mano la clase de
movimientos econdmicos que realizaba la fundacion en el area de
educacion. Al tener una perspectiva mas clara de la forma en que la
fundacion manejaba el centro educativo se procedio con la revision de los

documentos que amparaban los movimientos econdmicos.

Debido al volumen que representd, se reviso los gastos que la fundacion
habia realizado durante los cuatro afio, los gastos realizados iban
acompafnados con el voucher respectivo y el comprobante del egreso, se
verific6 que los documentos llenaran los requisitos siguientes: que
correspondieran al mes revisado y que estuvieran a nombre de la fundacién,
gue los montos fueran iguales entre el voucher del cheque emitido y el
comprobante del gasto, ya sea factura, recibo u otro documento que lo

sustente.

Los documentos estaban resguardados en carpetas, por cada afio
existia 5 carpetas; 2 por los gastos operativos, 1 por los gastos de recursos
humanos el cual representaba el pago de planillas y 2 por los gastos del
area ocupacional. Debido a esto se hizo complicado la unién de los datos
gue existia en cada carpeta, en el momento que se realizo la digitalizaciéon

y elaboracion las partidas contables.

Como siguiente paso se procedid a digitalizar los datos que
conformaban los gastos estos fueron; fecha, ndmero de factura o
comprobante, monto y numero de voucher; esto se realizé por cada mes de
los 4 afos, se realizo la distribucién y agrupacion de los gastos segun su
naturaleza y siguiendo criterios contables de las Normas Internacionales de
Contabilidad.
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Para los ingresos, la informacion fue sustraida de las boletas de depdsito
gue se encontraban debidamente archivadas en el mes que corresponde.
Se revis6 que los datos consignados en las boletas correspondieran a las

cuentas de la fundacion.

En relacion a Recursos Humanos se elaboraron las planillas digitales ya
que las planillas se tenian impresas, sin tenerlas en un servidor electrénico.
Con esta revision y digitalizacion se pudo tener los datos para elaborar las
partidas correspondientes que representaron el egreso de fondos por
concepto de pago de planillas. Se elabor6 de igual manera formato para la
liquidacion de prestaciones laborales, todo esto con el fin de tener

informacion digitalizada.

La elaboracion de planillas y liquidaciones laborales de forma
electronica se realiz6 con cada mes de los afios 2012 hasta al afio 2015.
Con la informacion recabada se elaboré los registros contables, se inicié con
el libro de Diario, para la partida inicial fue necesario recabar informacion en
la fundacion para determinar los saldos iniciales, se elaboré una partida
mensual por cada clase de gasto, posteriormente se construyé el balance
de saldos de cada afo. Al tener los datos agrupados y acumulados del afio
se procedi6 a elaborar partidas de ajuste para regularizar las cuentas que
eran necesarias actualizar o reestructurar como por ejemplo las
depreciaciones, con todos los datos actualizados y disponibles se concluy6
con la reestructuracion de los Estados Financieros en este caso El Estado
de Resultados, Estado de Situacion Financiera y las Notas a los Estados

Financieros.

Este paso fue similar por cada afio que fue actualizado y reconstruido
en lo que respecta a la informacién contable. Al tener toda la informacién
financiera al dia y los Estados Financieros elaborados se procedi6 a la

entrega de los mismos de forma impresa, esto se hizo a través de una



reunion con el representante legal exponiéndole los puntos mas importantes

de la actividad.

2.2.Elaboracién de manual contable de la Fundacién Menonita Kekchi

La creacion del Manual Contable se hizo con el fin de ayudar al
departamento de contabilidad a realizar sus actividades de forma
sistematizada, coordinada, correcta y eficiente. Con el objetivo de producir
resultados satisfactorios en relacion a la estructuracion de los datos
financieros y el manejo correcto de las obligaciones tributarias. De esta
forma se logré proveer seguridad en los resultados de sus labores, en el
manejo de las finanzas y la elaboracién de los registros contables.

Se realizdé una reunion con el personal administrativo; contadores,
secretario y representante legal, exponiéndoles las ventajas y la gran
ayuda que representa una guia para la elaboracion de la contabilidad
adaptado a las necesidades de la fundacion, en consenso se aprobo la

elaboraciéon del Manual Contable.

Para tener una guia contable que esté adaptado a las necesidades y
exigencias de la fundacion era necesario conocer todo su entorno, sobre
todo, las transacciones econdémicas que realiza el Centro Educativo
Bezaleel. La actividad de actualizacidbn contable proveyé toda la
informacion sobre las transacciones economicas del programa de
educaciéon, a medida que se digitalizaban los datos que conforman los
gastos del colegio se conocié de mejor forma las cuentas que deberian

conformar la contabilidad de la fundacion.

Durante los cuatro afos los gastos fueron diversos y fue tiempo
suficiente para abarcar cada una de las transacciones de la fundacién,

tanto ordinarias o continuas como extraordinarias. Al momento de analizar
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las transacciones econdmicas y al contabilizarlos se fue enlistando y
conceptualizando las cuentas; basados al originen y naturaleza de la
transaccion. Al momento de tener dudas sobre algun movimiento
econdmico se necesitd consultar al personal para tener una perspectiva

mas clara.

En cuanto al area de salud, para la recopilacion de datos y
estructuracion de las cuentas se tuvo como ayuda la Auditoria al area de
Salud, al evaluar los registros contables de la Farmacia Fundameno se
pudo extraer la informacién de las cuentas, de las cuales se realizé un
andlisis para determinar su concepto, los momentos en los cuales se
tienen que cargar o abonar, esto sera de gran ayuda al personal, ya que
incluso el personal tenia una contabilidad parcial pero no conocian el

significado ni el modo de utilizar varias de las cuentas contables.

Con los datos ya analizados y reestructurados de las dos éareas;
Programa de Educacion y Programa de Salud, se procedi6é a unificar las
cuentas contables para formar una guia completa. Se tomo en cuenta que
la fundacién manejaba dos aspectos diferentes, es una organizacién no
lucrativa, pero al mismo tiempo poseia una entidad que estaba sujeta al
pago de impuesto, la Farmacia Fundameno. Con esto se sistematizo las

operaciones de la fundacién en todos los aspectos contables.

Para las politicas contables fue necesario hacer una investigacion,
haciéndolo por medio de entrevistas dirigidas al personal administrativo,
para conocer la forma en que realizaban las transacciones econdmicas,
las limitaciones y las atribuciones inherentes a ellas. Se procedio a un
analisis de la forma correcta de manejar las transacciones y las cuentas
contables, conjuntamente con el personal se fue estableciendo las

politicas contables.
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El manual contable fue elaborado segun la naturaleza de la fundacion,
después de haber creado el catdlogo de cuentas, juntamente con la
descripcion, y las politicas contables fue necesario la discusion con el
representante legal sobre la autorizacion para el uso de la guia contable
haciéndole ver la importancia de unificar criterios y establecer directrices
para el desempefio de las labores del area financiera al elaborar los

registros contables, dando como resultado el visto bueno del mismo.

2.3 Auditoria de estados financieros del area de farmacia del afio

2015

La realizacion de la Auditoria a los Estados Financieros, fue con la
finalidad de determinar la razonabilidad de los datos expresados en su
estructura. Esto concerniente al programa de salud, que lo representaba
la Farmacia Fundameno que era considerado lucrativa, para ello fue

necesario la realizacién de las siguientes actividades:

En primer lugar se realizd una reunidn con el representante legal
para acordar la realizacion de una auditoria al area de Farmacia del
periodo anual 2015, se logré establecer un acuerdo verbal para la

ejecucién de la misma.

Con la previa autorizacion se hizo el requerimiento de informacion;
documentos importantes para la realizacion de la auditoria que fueron
de soporte para establecer la veracidad de los Estados Financieros, se
solicitd6 voucher de los gastos realizados durante el afio 2015 del
programa de salud de igual manera el comprobante legal que amparaba
ese gasto como lo pudo ser facturas, recibos u otro tipo de documento,
por otro lado se requirié facturas de compras, talonario de facturas de
ventas, registros de ventas, Estados Financieros, declaraciones de los
impuestos que estaban obligados a presentar como lo eran; el Impuesto

al Valor Agregado comprendido en el decreto nimero 27-92, el Impuesto
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Sobre la Renta establecido en el decreto 26-92 y sus reformas decreto
10-2012 y el Impuesto de Solidaridad decreto 73-2008.

Con la documentacién ya analizada se elabor6 el memorandum de
encargo de auditoria para establecer las obligaciones de ambas partes
tanto del responsable de la auditoria como de los directivos de la
fundacion, los objetivos que se pretendian lograr y alcances de la
auditoria. Este documento se presenté al representante legal que luego

de leerla firmo y aprobd.

Ya encaminada la auditoria se procedi6 a la elaboracion del plan y
programa de auditoria donde se establecieron las areas que se auditaron
asi como los mecanismos que se utilizaron para la revision y evaluacion

de los rubros, el tiempo y los recursos que eran necesarios.

Para la auditoria se planed la revision de los rubros que componen
el Estado de Resultados y en cuanto al Balance General se evalué los

rubros de caja y bancos, clientes, impuestos y proveedores.

Con el plan y el programa ya establecido se procedi6 a la ejecucion;
se revisO los voucher desde los afios 2012 al 2015, fue necesario la
revision de afos anteriores para establecer los desembolsos para
algunas cuentas que son acumulativas, en este caso se realiz6 la
revision para establecer desembolsos a cuenta de algun deudor,
acumulando asi el saldo a favor de la institucién. Durante varios afos el
saldo de los deudores no se habia modificado en los Estados
Financieros sin embargo si existieron nuevos préstamos a cuenta de

estos.

La revision mencionada anteriormente tuvo como objetivo primordial

determinar los gastos y los desembolsos de efectivo para distintos
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propésitos, como principal resultado se obtuvo informacion para
estructurar los gastos del estado de resultados. Fue indispensable
revisar los voucher ya que todos los gastos se pagan con cheque; gastos
administrativos, pago de planillas, compras de mercaderia entre otros.

Como siguiente actividad se digitalizo los estados de cuenta de la
farmacia con el objetivo de tener a la mano los datos de los ingresos y
egresos que sufria la cuenta bancos, se tabulo los datos consignados en
los talonarios de facturas de ventas del afio completo para establecer las
ventas anuales y hacer comparaciones con distintas informaciones como
por ejemplo con las declaraciones realizadas al Impuesto al Valor
Agregado, se digitalizé los datos que expresaban las facturas de
compras de todo el afio para determinar las cantidades anuales de

compras que servirian para estructurar el Estado de Resultados.

Se revisO las declaraciones hechas de los impuestos que estan
obligados a pagar como lo son; el Impuesto al Valor Agregado
comprendido en el decreto numero 27-92, el Impuesto Sobre la Renta
establecido en el decreto 26-92 y sus reformas decreto 10-2012 y el
Impuesto de Solidaridad decreto 73-2008, estaba afecta a ellos por
contar con la farmacia que era considerada lucrativa y estaba inscrita
ante la Superintendencia de Administracién Tributaria bajo el régimen

Sobre Utilidades de Actividades Lucrativas.

Se encuesto a los empleados para determinar puntos débiles en el
control interno, con esto se logrd establecer los riesgos que sufre la

fundacién en su estructura administrativa.

Se hizo circularizacion de saldos para tener la confirmacion de parte
del deudor acerca de los datos que presentaban los Estados Financieros

en relacion a la cuenta deudores.
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Para cada una de las actividades descritas se elaboro papeles de

trabajo para sustentar las revisiones realizadas.

Con los datos disponibles, las evidencias y papeles de trabajo se

procedio a la elaboracién del informe de auditoria.

Realizado el trabajo de gabinete, se procedi6 a analizar los
resultados de los procedimientos ejecutados durante la auditoria,
basados en las pruebas y los papeles de trabajo. Se establecio el criterio
gue se emitira en cuanto a la razonabilidad de las cifras que lo Estados
Financieros expresaban. Como parte primordial del trabajo de gabinete
se evaluaron los aspectos negativos o las debilidades en el control
interno, se logré elaborar un documento donde se estipularon los
hallazgos al control interno, se describia las causas, los efectos, los

criterios y las recomendaciones para la mitigacion de los riesgos.

Con todos los datos, los documentos legales y administrativos,
evaluados y analizados se pudieron establecer los datos numéricos que
sustentaron la estructuracion de los Estados Financieros Auditados,
demostrando datos confiables y comprobables.

Al finalizar el proceso completo de la auditoria se hizo entrega al
Representante Legal el Informe de Auditoria, mostrando su
agradecimiento por la actividad realizada.
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) CAPITULO 3
ANALISIS Y DISCUSION DE RESULTADOS

3.1. Reestructuracion contable de los programas de educacién de la
Fundacion Menonita Kekchi exclusivamente el centro educativo
bezaleel

Durante varios afios la fundacién no presto la debida importancia a los
registros contables, dando lugar a que existiera descontrol en las finanzas
de la institucion. Durante el proceso de reconstruccion de la contabilidad,
el cual representaba las transacciones econémicas que habian realizado
en el Centro Educativo Bezaleel, entre los afios 2012 al 2015, se logro la
actualizacion de los registros contables que a su vez deriva en la
elaboracion de los Estados Financieros que seran herramienta importante
para la presentacion de la ejecucion de los fondos a la Junta Directiva de
la fundacion, evidenciando la calidad de gasto, de igual manera podran

evaluar la administracion de los recursos financieros de la fundacion.

Anualmente los donantes solicitan la informacién sobre la ejecucion de
los fondos otorgados a la fundacion, por lo tanto la reestructuracion sera
un aval que certificard la administracion de los recursos por parte del

personal administrativo.

Como resultados sobresalientes de la reestructuracion contable fue
gue surgieron a luz situaciones que hicieron que la fundacion perdiera
recursos financieros, esto se evidencio al presentar Estados Financieros

gue reflejaban la imagen fiel de la institucion;
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Cada programa posee un presupuesto para su funcionamiento y en el
gue no es permitido el traslado de fondos para otros programas. Debido al
descuido de los registros por parte del personal de la fundacion que
actualmente laboran, no se habia evidenciado los traslados de fondos que
durante varios afos se hizo de los fondos del Centro Educativo Bezaleel
hacia programas del SIAS (programas de salud financiados por el Estado)
gue actualmente ya no existe, al igual que a otros programas o entidades
ligadas al colegio.

Durante los cuatros afios comprendido entre el afio 2012 al 2015 se
habian realizado traslados de fondos en el cual se ha acumulado un total
de doscientos treinta y cuatro mil ciento noventa y cuatro quetzales con
noventa y ocho centavos (Q.234,194.98), sin tener registro que haya
existido un reembolso de estos traslados a las arcas del Centro Educativo.
Cabe mencionar que estos movimientos financieros no tenian una
justificacion ni comentario que haga saber el porqué de las transferencias.
De igual forma no existen documentos que obligaran a los responsables

de los demas programas a reintegrar los fondos trasladados.

Uno de los programas con mas traslados habia sido el programa de
salud, que se conoce como FUNDAMENO SIAS, eran programas
financiados por el Estado, que al finalizar los aportes, la fundacion no habia
previsto y asignado fondos para los gastos de liquidacién y clausura de los
programas, tales como traslado de equipo, pago de servicios basicos y
pago de planilla para los empleados que se iban a encargar de la

liquidacion del programa.

Al momento de solicitar fondos al Centro Educativo Bezaleel, los
fondos fueron otorgados sin ninguna limitacion. De este modo el programa

de educacion se ha venido quedando sin recursos financieros. En la
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administracion presente han existido traslado de fondos, pero las

cantidades han sido minimas.

Con la elaboracion de los registros contables de igual manera se logro
evidenciar la constante apertura a conceder créditos a los empleados,
inclusive montos elevados como doce mil quetzales (Q.12,000.00), sin que
se cuente con documentos que respalde la devolucién de las mismas.
Debido a la constante rotacién de personal existe un claro riesgo de que
sea despedido el empleado deudor sin que se logre recuperar el préstamo

otorgado.

En el afio 2015 se logré exponer que existia a nombre del contador
dos voucher destinados al pago de sueldo correspondiente al mes de
junio, estos documentos tenian la firma registrada en la copia de los
cheques y de igual manera firma de recibido de parte del contador. Esto
dio lugar a generar dudas del por qué se habian hecho dos pagos de

salarios en el mismo mes y a la misma persona.

En materia fiscal se encontré retenciones del Impuesto Sobre la Renta
a personas individuales que le han prestado servicios de docencia a la
fundacién y estan inscritos en relacion al Impuesto sobre la renta en el
régimen Opcional simplificado sobre ingresos de actividades lucrativas, sin
embargo la fundacién no realiz6 el pago respectivo o al menos no existe

un documento que lo evidencie.

En cuanto al impuesto al valor agregado no se solicitd las exenciones
gue por ser un centro educativo tenia derecho, a la Superintendencia de
Administracion Tributaria (SAT) por lo cual todas las compras estaban

pagadas incluyendo el impuesto mencionado.
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3.2.

Por ser una entidad no lucrativa el Centro Educativo Bezaleel esta
exenta del pago de impuestos, mas no de una fiscalizacioén por parte de la
Administracion Tributaria para corroborar que la institucion educativa no
realice actividades lucrativas que deriven en el pago de impuestos. Por tal
motivo era indispensable que la fundacion contara con sus registros
contables al dia. Con la reestructuracion de la informacion contable los
registros han quedado al dia, haciendo énfasis que la institucion tiene la
obligacion de mantenerlos en esa forma segun lo establece el decreto 2-
2003.

Elaboracion de manual contable de la fundacién menonita kekchi

Los empleados administrativos poseian escasa experiencia y
conocimiento en aspectos contables y en el manejo de las obligaciones
tributarias. La fundacion estaba consiente de ese problema y era una
preocupacion latente. Al elaborar el manual contable, se pudo aportar a la
fundacién una herramienta importantisima para la restauracién de las
funciones del departamento de contabilidad, ya que el departamento de
contabilidad solo se encargaba de realizar pago de los gastos, elaborar los
voucher y realizar trdmites diversos, no cumpliendo con una de las

funciones primordiales la cual es la elaboracién de los registros contables.

El Unico programa que de forma ineficiente e incompleta elaboraba los
registros contables era el programa de salud, (farmacia) que debido a no
poseer un manual que los oriente a realizar la contabilidad de forma
correcta ha tenido problemas en cuanto a la utilizacién y manejo de las

cuentas que representan el pago de lots impuestos.

Por lo cual como uno de los resultados resaltantes es que el manual

contable posee; descripcion, manejo y fechas de pago de los impuestos
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gue como fundacion que maneja una entidad lucrativa esta obligada a

pagar.

En este caso por la compra venta de medicamentos; estaban
registrados en relacion al impuesto sobre la renta; bajo el régimen sobre
utilidades de actividades lucrativas, lo cual los obligaba a realizar pagos
trimestrales, se habia estado haciendo, pero al realizar el cierre anual y al
determinar el ISR anual no se acreditaba los pagos trimestrales hechos
por este concepto. Por otro lado estaban obligados a la presentacion
semestral de inventario lo cual no se realizaba, en relacion al Impuesto de
Solidaridad, tenian la obligacion de realizar pagos trimestrales, que podian
ser acreditados al impuesto sobre la renta, de igual forma no se estaba

efectuando.

Como resultados ya notorios en la declaracién del impuesto sobre la
renta trimestral del afio 2016 ya se estaba efectuando la acreditacion

respectiva del Impuesto de Solidaridad.

Con la aprobacion y el visto bueno del representante legal este manual
fue de mucha ayuda al personal del area contable de la fundacion, el cual

se presentaba estructuralmente de la siguiente manera:

Para inducir al personal sobre la importancia que tiene y la necesidad
de utilizarlo para hacer un trabajo sistematizado y eficiente, se hizo una
pequefia introduccién. Como todo manual se presentd los objetivos; se
enumerd los aspectos que se queria llegar a alcanzar con la
implementacion del manual. Para que el personal sepa la forma de utilizar
el manual se hizo un instructivo para su uso; se establece la obligatoriedad
sobre el manejo del manual contable. De igual forma se mencioné que el
instructivo estaba sujeto a modificacion y mejora segun las necesidades

de la fundacion.
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Como parte del cuerpo del manual se presentd las politicas contables:
Para unificar criterios se establecieron 9 politicas contables que deberan
regir el manejo de cuentas principales o de mayor movimiento en la
fundacion. En cuanto a la estructura de la codificacion del plan de cuentas
se hizo mencién de las agrupaciones y clases de cuentas, derivadas de la
naturaleza de cada una, digito 1 activo, digito 2 fondo patrimonial, digito 3

pasivo, digito 4 ingresos y digito 5 gastos.

Como otra seccion del manual contable se presentd la estructura del
plan cuentas: En esta seccion se hizo la descripcién y enumeracion de las

subdivisiones (subcuentas) que conforman cada cuenta principal.

Se hizo una descripcion de cuentas: donde se estipula conceptos de
cada cuenta y sub cuenta que conforma la estructura contable, cabe
mencionar que existian gastos relativamente pequefios por lo cual fue
necesario agruparlos en su respectiva subcuentas, se tomo en cuenta la
teoria de la importancia relativa, en donde se concluyé que la agrupacion
de estos gastos no altera ni modifica en forma considerable la estructura 'y

la revelacion de los gastos que expresan el Estado de Resultados.

Como secciones finales se presentd el modelo de pdliza contable; se
hizo con el fin de tener una misma presentacion y los modelos de Estado
de Resultados y Balance de Situacion General; Se tomé en cuenta los
datos y las estructuras ya presentadas en la reestructuracion contable de
los registros del colegio Bezaleel y de la estructura de los estados
financieros auditados de la farmacia fundameno, se unifico la informacion

para presentar un modelo de Estados Financieros completos.
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3.3. Auditoria de estados financieros del area de farmacia del afnio 2015

Se pudo establecer que los Estados Financieros que posee la
fundacion del &rea de salud (farmacia Fudameno), no representaban la
imagen fiel de la situacion financiera de ese programa por lo cual como

resultados puntuales se presentan los siguientes:

Como resultado de la Auditoria se ha determinado que varias de las
cuentas que representaban los Estados Financieros no poseian el saldo
correcto, es mas, existian cuentas que no presentaban soporte que
determinaran su existencia; como ejemplo puntual es la Cuenta por Cobrar
Bezaleel, en la informacion financiera presentada posee un saldo de
cuatro mil quetzales (Q.4,000.00) sin embargo no existia ningan
documento que lo sustente, incluso se sostuvo reunién con el
Representante Legal y El director de Centro Educativo Bezaleel de forma
separada en donde ambas partes sostuvieron que desconocian la existia

de tal deuda por parte del colegio.

En otro caso la fundacién en el Balance de Situacion General del 2015
presentaba en la cuenta bancaria No. 3161055875, un saldo de treinta y
tres mil setecientos sesenta y ocho quetzales con cuarenta y tres centavos
(Q.33,768.43), con la Auditoria realizada se logro establecer que el saldo
al 31 de diciembre del 2015 fue de cinco mil ochocientos ochenta y cinco
guetzales con setenta y ocho centavos (Q.5, 885.78)

En materia fiscal existian riesgo de caer en multas, correcciones o
sanciones por parte de la Superintendencia de Administracion Tributaria,
en este caso en relacion a la deducibilidad del gasto sueldos, como lo
especifica la ley del Impuesto Sobre la Renta en su reforma Decreto 10-
2012 en el articulo 22 inciso f, los sueldos para ser reconocidos como

gastos deducibles, establece que es necesario estar inscrito y presentar
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planilla del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social. La institucion
debido a una deuda que posee con el instituto en mencién no hace
actualmente el pago de las cuotas IGSS por lo cual este gasto no deberia
ser considerado deducible, sin embargo la fundacion sin lo hace.

En relacidon a control interno, se detect6 la vulnerabilidad que tiene la
fundacion de sufrir pérdidas economicas, esto debido a que una sola
persona tiene acceso y control sobre las cuentas bancarias de la farmacia
y de la entidad religiosa; Iglesia Menonita Guatemalteca, en varias
ocasiones ha realizado traslado de fondos de una cuenta a otra por medio
de la banca virtual que el maneja, sin que exista una autorizacion de una

autoridad superior.

Se pudo verificar que existian cuentas por cobrar con mucha
antigliedad, de las cuales se puede mencionar la deuda de Libreria
INEMGUA, que tenia un saldo de once mil setecientos treinta y ocho
guetzales con treinta y seis centavos (Q.11, 738.36), su Ultimo movimiento

fue en enero del 2015 donde se le concedié un nuevo préstamo.

Los hallazgos fueron enumerados y presentados en el anexo, fueron
de mucha ayuda a la junta directiva para tomar acciones para minimizar o

eliminar los riesgos que se han evidenciado con la auditoria.

Otro de los resultados de la auditoria fue la preparacion y presentacion
de los Estados Financieros con los saldos auditados, que fueron el
resultado de la evidencia recopilada y del analisis realizado en el proceso
de ejecucion y trabajo de gabinete. Con esto la fundacion pudo tener una
imagen fiel de la situacion en la que se encontraba el programa de salud.
En cuanto a la declaracién y pago del Impuesto de Solidaridad sera de
mucha ayuda los Estados Financieros Auditados, ya que la base para

calcular este impuesto es; el que sea mayor entre la cuarta parte del monto
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del activo neto, o la cuarta parte de los ingresos brutos, en este caso los

Estados Financieros juegan un papel muy importante.

Para la declaracion del afio 2015 se present6 un patrimonio con valor
de doscientos noventa y un mil novecientos noventa quetzales con
cincuenta y seis centavos (Q 291,990.56) con la Auditoria se logro
determinar que el patrimonio al 31 de diciembre del 2015 ascendia a cien
mil doscientos noventa y tres quetzales con veinticuatro centavos
(Q.100,293.24), con esto se pudo reducir el pago del impuesto en

mencion.
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CONCLUSIONES

Al finalizar el proceso del Ejercicio Profesional Supervisado, de la carrera de
Contaduria Publica y Auditoria, desarrollado en la Fundacién Menonita Kekchi
(FUNDAMENO), ubicada en el municipio de San Pedro Carcha Alta Verapaz, se
ha asegurado que la informacién financiera de la fundacion es confiable para la

toma de decisiones y la evaluacion del desempefio organizacional.

Se actualizé los libros contables, libro de diario, balance de saldos y estados
financieros, con esto se logré observar la ejecucion de los fondos destinados para
el funcionamiento del Centro Educativo Bezaleel, amparados con documentos
legales que se encuentran resguardados por la institucion. Con la actividad
realizada el departamento de contabilidad tiene los registros contables

actualizados desde el afio 2012 hasta el afio 2015 del colegio Bezaleel.

Para hacer mas eficiente el desarrollo de las funciones del departamento de
contabilidad de la fundacion, se ha desarrollado el manual contable donde se
establece la forma de operar las transacciones econdémicas de la fundacion. Para
el personal de poca pericia en el area contable ser4 una guia para realizar sus

operaciones.

Al realizar la auditoria de los registros elaborados por la fundacion en relacion
al programa de salud, el resultado evidencia que los Estados Financieros no
representan la imagen fiel de sus operaciones, de igual manera evidencia riesgos

latentes de pérdida de recursos financieros.
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RECOMENDACIONES

Con larealizacion del Ejercicio Profesional Supervisado se logré asegurar que
la informacion contable sea confiable, por tanto se recomienda a la Fundacion
Menonita Kekchi, velar para que esta informacion se mantenga al dia para la toma

de decisiones y la evaluacién de la ejecucion presupuestaria.

Para el buen funcionamiento de la Fundacion en todas las areas importantes
y vitales es necesario la supervision y control que deben ejercer los dirigentes de
la misma a los departamentos administrativos que posee, entre estos esta el
departamento de contabilidad que no ha desarrollado las actividades que le
corresponde. Por tanto se recomienda a la institucion hacer revisiones mensuales

de los registros contables para constatar que éstos estén al dia.

Se recomienda a la Fundacion velar y supervisar la aplicacion del Manual
Contable en la realizacion de las operaciones financieras, de igual forma se hace
la recomendacion de realizar un analisis anual para determinar posibles mejoras

o0 actualizaciones al manual que se acoplen a las necesidades futuras.

A través de la auditoria de Estados Financieros realizado a la Farmacia
Fundameno se logré evidenciar riesgos considerables que pueden perjudicar el
patrimonio de la institucion. Por ello se recomienda a la institucion dar seguimiento
a cada hallazgo e implementar los controles internos y mecanismos necesarios

para el resguardo de los bienes de la Fundacion.
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INTRODUCCION

Como parte de las actividades que contribuyeron a reestablecer el
departamento de contabilidad, se procedio a la elaboracién de los registros
contables del programa de educacion de la Fundacién Menonita Kekchi, el cual lo
conforma el Centro Educativo Bezaleel. Los afios reestructurados estan
comprendidos entre los afios 2012 al 2015. Para la actividad fueron evaluadas las
transacciones economicas de cada afio y fueron elaboradas las partidas
contables, como resultado de todas estas acciones se presentan los Estados de
Resultados de los afios 2012 al 2015, los Estados de Situacion General de los
mismos afos, y Notas a los Estados Financieros para mayor compresion de la

informacion ha cada afo.






OBJETIVOS

General

Presentar informacién financiera confiable para la evaluacion de la ejecucion

presupuestaria de los afios 2012 al 2015.

Especificos

Examinar los documentos legales que avalen las transacciones econémicas
de los afios 2012 al 2015.

Evaluar la calidad de gasto que la administracion realizé en los afios 2012 al
2015.

Establecer los excedentes o fondos pendientes por ejecutar por parte de la

fundacién en los arfios 2012 al 2015.






FUNDAMENO
Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala
Estado de Resultados i
Ejercicio comprendido del 01 de Enero al 31 de Diciembre de 2012
(Cifras expresadas en Quetzales)

Otros Ingresos

Ventas Q 18,446.00

Donaciones Q 992,228.00

Colegiaturas Q 218,775.00

Otros Ingresos Q 69,977.32 | Q1,299,426.32
Total Ingresos Q1,299,426.32

Gastos de Operacién

Gastos de Administracién

Sueldos y Salarios Q 573,767.22

Bonificacion incentivo Q 50,693.56

Vacaciones Q 9,899.25

Bono 14 Q 36,910.41

Aguinaldo Q 37,439.53

Indemnizacién Q 43,679.45

Cuota patronal I.G.S.S. Q 54,233.38

Energia eléctrica Q 73,719.64

Teléfono e internet Q 15,316.75

Mantenimiento y reparacion de equipo de computacion Q 12,211.60

Mantenimiento y reparacion de Edificios y construcciones Q 41,399.96

Mantenimiento y reparacion de Equipo Audiovisuales Q 312.50

Mantenimiento y reparacion de Mobiliario y Equipo Q 4,159.82

Depreciacion de equipo de computacion Q 11,020.29

Depreciacidon de Programas de computacion Q 284.90

Depreciacidon Equipo Audio Visuales Q 800.00

Depreciacidon Mobiliario y Equipo Q 2,679.75

Papeleria y utiles Consumido Q 5,487.28 | Q 974,015.30

Resultado de Operacion Q 325,411.02

Otros Gastos

Abarrotes Q 125,514.51
Carnes Q 6,742.41
Verduras y legumbres Q 44,050.01
Lefa Q  23,455.35
Lacteos Q 4,544.64
Area Agropecuaria Q 16,395.89
Area Carpinteria Q 3,209.02
Area Cocina y Panaderia Q 2,295.98
Area Herreria Q 2,738.08
Gastos varios Q 57,104.02
Depreciacion de Herramientas Q 435.12
Convivio personal conserjeria Q 1,000.00
Mantenimiento y reparacion de Herramientas Q 250.00 | Q 287,735.03
Fondos por Ejecutar Q 37,675.99

Carch3, Alta Verapaz Diciembre 31 de 2012.




FUNDAMENO
Fundacién Menonita Kekchi de Guatemala
Balance de Situacién General
Al 31 de Diciembre de 2012
(Cifras expresadas en Quetzales)

ACTIVO
Corriente
Banco Q 8,497.54
Cuentas a diversos programas Q 51,938.14
Q

IVA POR COBRAR COLEGIOS 48,198.88 | Q108,634.56

No Corriente

Mobiliario y equipo Q 13,446.43

Depreciacidon acumulada mobiliario y equipo Q 2,679.75 | Q 10,766.68

Equipo de computacion Q 40,350.00

Depreciacion acumulada equipo de computacion Q 11,020.29 | Q 29,329.71

Programas de computacion Q 4,000.00

Depreciacion acumulada Programas de computacién | Q 28490 | Q 3,715.10

Herramientas Q 6,372.64

Depreciacion acumulada herramientas Q 435.12| Q 5,937.52

Equipos de videos Q 4,000.00

Depreciacion acumulada Equipo Audio Visuales Q 800.00 | Q 3,200.00 | Q 52,949.00

SUMA DEL ACTIVO Q161,583.57

PASIVO

Corriente

Cuota patronal IGSS por pagar Q 54,233.38

Cuota laboral IGSS por pagar Q 20,674.20 | Q 74,907.58

SUMA DEL PASIVO Q 74,907.58
PATRIMONIO NETO

Patrimonio Q 495,000.00

Fondos por Ejecutar Q 37,675.99 | Q 86,675.99

SUMA DEL PASIVO Y PATRIMONIO NETO Q161,583.57

Carcha, Alta Verapaz Diciembre 31 de 2012




FUNDAMENO

Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala

Nota a los Estados Financieros de afio 2012

Activo:

1. Cuenta a diversos programas:

Registra los préstamos que se realizan por distintos programas, programa
de salud, programa de agricultura, figura como transferencia de fondos de

programas a programas, con modalidad de préstamo.

Equipos de video:
Representa equipo utilizado para la proyeccion de imagenes y video en

este caso cafoneras.

Patrimonio

3. Fondos por ejecutar

Cada afio el colegio tiene destinado un fondo especifico para
funcionamiento, pero existe afios donde los fondos no son gastados en su
totalidad, por lo cual queda un superavit, estos fondos quedan destinado
para ser ejecutado en el siguiente afio. En esta cuenta refleja esos fondos
gue no fueron gastados en cierto afio y quedan pendientes por ejecutar.

Ingresos:

4. Donaciones:

Registra todos los ingresos provenientes de donaciones hechas por

instituciones locales como extranjeras, o personas individuales.



5. Colegiaturas:

Registra los ingresos que percibe la fundacion en concepto de cobro de
colegiatura e inscripcion en los centros educativos que maneja la
Fundacion al igual que todos los ingresos que provengan del cobro a

estudiantes por cualquier otro concepto.

6. Otros ingresos:
Registra cualquier otra clase de ingresos licitos que perciba la fundacion,
por ingresos no eventuales, como por ejemplo; por venta de algun sobrante
de alimentos, ingresos por actividades deportivas, kermes en los colegios,
rifas de menor escala. etc.

Gastos:

7. Abarrotes:
Registra todas las compras de abarrotes, como maiz, frijol, café, fideos,
condimentos, aceites, etc. Destinados para la alimentacion de los
estudiantes internados.

8. Carnes:
Registra todas las compras de carnes; pollo, res, pescado, etc. Destinados
para la alimentacion de los estudiantes internados.

9. Verduras y legumbres:
Registra todas las compras de verduras y legumbres, como, zanahorias,
cebollas, guisquil, rabano, etc. Destinados para la alimentacion de los
estudiantes internados.

10.Lefa:

Registra la compra de lefia que es utilizada en la coccion de los alimentos

para los estudiantes internados.



11.Lacteos:
Registra la compra de lacteos, como crema, queso, etc. Destinados para la

alimentacion de los estudiantes internados.

12.Gastos varios:
Registra cualquier tipo de gastos menores liqguidados con caja chica o bien
con bancos en algunos casos, existen gastos cantidad considerable pero
llenaron varios requisitos; que no estan clasificados en ninguna cuenta de
gastos, que no posean documentacién legal de soporte, que sean

indispensables para la fundacion.

13.Convivio personal de conserjeria:
Registra los gastos realizados en el mes de diciembre para llevar a cabo el
convivio navidefio al personal de la fundacion, o bien por una celebracion

especial.

Gastos areas ocupacionales:

Registra todos los gastos incurridos en las clases de é&reas industriales u
ocupacionales que los alumnos del Colegio Bezaleel reciben, como parte de su

preparacion académica de los estudiantes.

14.Area Agropecuaria:
Registra todos los gastos relacionados al area agricola, como compra de
semillas, compra de insecticidas, etc. En el area pecuaria, compra de

concentrado, compra de aves domeésticas, medicamentos, etc.

15.Area Carpinteria:
Registra todo lo relacionado a la clase de carpinteria que la fundacién

imparte, como compra de clavos, madera, lija, algunas herramientas etc.



16.Area Cocina y Panaderia:
Registra los gastos correspondientes al area de cocina y panaderia, como
los ingredientes que se utilizan para la elaboracion de pasteles, panes o de

algun platillo.
17.Area Herreria;

Registra los gastos relacionados a la clase de herreria que se imparte en
la fundacion, como la compra de electrodos, guantes, hierros, lijas, etc.
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FUNDAMENO
Fundacién Menonita Kekchi de Guatemala
Estado de Resultados
Ejercicio comprendido del 01 de Enero al 31 de Diciembre de 2013
(Cifras expresadas en Quetzales)

Otros Ingresos

Ventas Q 14,939.50

Donaciones Q 994,800.00

Colegiaturas Q 142,829.00

Otros Ingresos Q 126,817.15 | Q 1,279,385.65
Total Ingresos Q 1,279,385.65

Gastos de Operacién

Gastos de Administracién

Sueldos y Salarios Q 572,300.77

Bonificacion incentivo Q 53,773.56

Vacaciones Q 12,413.03

Bono 14 Q 43,059.26

Aguinaldo Q 44,692.06

Indemnizacion Q 52,140.73

Cuota patronal I.G.S.S. Q 59,063.40

Energia eléctrica Q 82,757.14

Teléfono e internet Q 13,830.21

Mantenimiento y reparacion de equipo de computacion Q 3,440.63

Mantenimiento y reparacién de herramientas Q 658.93

Mantenimiento y reparacion de Edificios y construcciones | Q 42,787.81

Depreciacion de equipo de computacion Q 13,977.59

Depreciacion de Programas de computacion Q 1,333.20

Depreciacion herramientas Q 1,593.16

Depreciacion Equipo Audio Visuales Q 800.00

Depreciacion Mobiliario y Equipo Q 2,689.29

Papeleria y Utiles Consumido Q 5,469.33 | Q 1,006,780.10
Resultado de Operacion Q 272,605.55

Otros Gastos

Abarrotes Q 114,114.42

Lefa Q 22,973.41

Area Agropecuaria Q 13,357.05

Area Carpinteria Q 8,742.46

Area Cocina y Panaderia Q 33,302.31

Area Herreria Q 9,392.29

Gastos varios Q 65,278.36 | Q 267,160.29
Fondos por Ejecutar Q 5,445.26

Carch3, Alta Verapaz Diciembre 31 de 2013.
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FUNDAMENO
Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala
Balance de Situacion General
Al 31 de Diciembre de 2013
(Cifras expresadas en Quetzales)

ACTIVO

Corriente

Banco Q 18,697.77

Cuentas a diversos programas Q112,171.48

IVA POR COBRAR COLEGIOS Q 82,683.28 | Q 213,552.53

No Corriente

Mobiliario y equipo Q 13,446.43

Depreciacion acumulada mobiliario y equipo Q 5,369.04 | Q 8,077.39

Equipo de computacion Q 42,984.82

Depreciacion acumulada equipo de computacion Q 24,997.88 | Q 17,986.94

Programas de computacion Q 4,000.00

Depreciacion acumulada Programas de computaciéon | Q  1,618.10 | Q 2,381.90

Herramientas Q 6,372.64

Depreciacion acumulada herramientas Q 2,028.28 | Q 4,344.36

Equipos de videos Q 4,000.00

Depreciacion acumulada Equipo Audio Visuales Q 1,600.00 | Q 2,400.00 | Q 35,190.59

SUMA DEL ACTIVO Q 248,743.12
PASIVO

Corriente

Cuota patronal IGSS por pagar Q113,296.78

Cuota laboral IGSS por pagar Q 43,325.08 | Q 156,621.87

SUMA DEL PASIVO Q 156,621.87

PATRIMONIO NETO

Fondos por Ejecutar Ejercicio Anterior Q 37,675.99

Patrimonio Q 49,000.00

Fondos por Ejecutar Q 5,445.26 | Q 92,121.25

SUMA DEL PASIVO Y PATRIMONIO NETO

Q 248,743.12

Carch3, Alta Verapaz Dici

embre 31 de 2013.
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FUNDAMENO

Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala

Nota a los Estados Financieros de afio 2013

Activo:

1. Cuenta a diversos programas:
Registra los préstamos que se realizan por distintos programas, programa
de salud, programa de agricultura, figura como transferencia de fondos de
programas a programas, con modalidad de préstamo.

2. Equipos de video:
Representa equipo utilizado para la proyeccion de imagenes y video en

este caso cafoneras.

Patrimonio

3. Fondos por ejecutar
Cada afio el colegio tiene destinado un fondo especifico para
funcionamiento, pero existe afios donde los fondos no son gastados en su
totalidad, por lo cual queda un superavit, estos fondos quedan destinado
para ser ejecutado en el siguiente afio. En esta cuenta refleja esos fondos

gue no fueron gastados en cierto afio y quedan pendientes por ejecutar.

Ingresos:

4. Donaciones:
Registra todos los ingresos provenientes de donaciones hechas por

instituciones locales como extranjeras, o personas individuales.
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5. Colegiaturas:
Registra los ingresos que percibe la fundacion en concepto de cobro de
colegiatura e inscripcion en los centros educativos que maneja la
Fundacion al igual que todos los ingresos que provengan del cobro a

estudiantes por cualquier otro concepto.

6. Otros ingresos:
Registra cualquier otra clase de ingresos licitos que perciba la fundacion,
por ingresos no eventuales, como por ejemplo; por venta de algun sobrante
de alimentos, ingresos por actividades deportivas, kermes en los colegios,

rifas de menor escala. etc.

Gastos:

7. Abarrotes:
Registra todas las compras de abarrotes, como maiz, frijol, café, fideos,
condimentos, aceites, etc. Destinados para la alimentacion de los

estudiantes internados.

8. Lefia:
Registra la compra de lefia que es utilizada en la coccion de los alimentos

para los estudiantes internados.

9. Gastos varios:
Registra cualquier tipo de gastos menores liquidados con caja chica o bien
con bancos en algunos casos, existen gastos cantidad considerable pero
llenaron varios requisitos; que no estan clasificados en ninguna cuenta de
gastos, que no posean documentacién legal de soporte, que sean

indispensables para la fundacion.

14



10.Convivio personal de conserjeria:
Registra los gastos realizados en el mes de diciembre para llevar a cabo el
convivio navidefio al personal de la fundacion, o bien por una celebracion

especial.

Gastos areas ocupacionales:

Registra todos los gastos incurridos en las clases de areas industriales u
ocupacionales que los alumnos del Colegio Bezaleel reciben, como parte de su
preparacién académica y profesional.

11.Area Agropecuaria:
Registra todos los gastos relacionados al area agricola, como compra de
semillas, compra de insecticidas, etc. En el area de pecuaria, compra de

concentrado, compra de aves domésticas, medicamentos, etc.

12.Area Carpinteria:
Registra todo lo relacionado a la clase de carpinteria que la fundacion

imparte, como compra de clavos, madera, lija, algunas herramientas etc.

13.Area Cocina y Panaderia:
Registra los gastos correspondientes al area de cocina y panaderia, como
los ingredientes que se utilizan para la elaboracion de pasteles, panes o de

algun platillo.
14.Area Herreria:

Registra los gastos relacionados a la clase de herreria que se imparte en

la fundacién, como la compra de electrodos, guantes, hierros, lijas, etc.

15
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FUNDAMENO
Fundacién Menonita Kekchi de Guatemala
Estado de Resultados
Ejercicio comprendido del 01 de Enero al 31 de Diciembre de 2014
(Cifras expresadas en Quetzales)

Otros Ingresos

Donaciones Q 1,045,168.00

Colegiaturas Q 208,340.00

Otros Ingresos Q 42,148.70 Q 1,295,656.70
Total Ingresos Q 1,295,656.70

Gastos de Operacion

Gastos de Administracion

Sueldos y Salarios Q 558,050.66

Bonificacion incentivo Q 51,709.42

Vacaciones Q 9,092.44

Bono 14 Q 39,809.26

Aguinaldo Q 37,818.28

Indemnizacidn Q 44,121.32

Cuota patronal I.G.S.S. Q 60,477.10

Energia eléctrica Q 88,101.56

Teléfono e internet Q 16,760.71

Mantenimiento y reparacion de equipo de computacion Q 4,567.86

Mantenimiento y reparacién de herramientas Q 2,339.74

Mantenimiento y reparacion de Edificios y construcciones | Q 18,283.62

Depreciacion de equipo de computacion Q 14,326.84

Depreciacion de Programas de computacion Q 1,333.20

Depreciacion herramientas Q 1,636.44

Depreciacion Equipo Audio Visuales Q 800.00

Depreciacion Mobiliario y Equipo Q 2,689.29

Papeleria y utiles Consumido Q 8,711.25 Q 960,628.98
Resultado de Operacion Q 335,027.72

Otros Gastos

Servicio de extraccion de basura Q 267.86

Abarrotes Q 62,679.89

Carnes Q 3,949.11

Verduras y legumbres Q 56,941.07

Lefia Q 15,156.25

Lacteos Q 4,271.43

Enseres Q 1,627.68

Convivio personal conserjeria Q 1,428.57

Area Agropecuaria Q 2,701.34

Honorarios profesionales Q 50,065.61

Gastos varios Q 14,906.39 Q 213,995.20
Fondos por Ejecutar Q 121,032.52

Carch3, Alta Verapaz Diciembre 31 de 2014.
|
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FUNDAMENO
Fundacién Menonita Kekchi de Guatemala
Balance de Situacion General
Al 31 de Diciembre de 2014
(Cifras expresadas en Quetzales)

ACTIVO

Corriente

Banco Q 50,406.64

Cuentas a diversos programas Q186,694.98

IVA POR COBRAR COLEGIOS Q129,558.12

Cuentas por cobrar empleados Q 14,000.00 | 0380,659.74

No Corriente

Mobiliario y equipo Q13,446.43

Depreciacion acumulada mobiliario y equipo Q 38,058.33 | Q 5,388.10

Equipo de computacion Q 42,984.82

Depreciacion acumulada equipo de computacion Q 39,324.72 | Q 3,660.10

Programas de computacion Q 4,000.00

Depreciacion acumulada Programas de computacién Q 2,951.30 | Q 1,048.70

Herramientas Q 6,586.93

Depreciacion acumulada herramientas Q 3,664.72 | Q 2,922.21

Equipos de videos Q 4,000.00

Depreciacion acumulada Equipo Audio Visuales Q 2,400.00 | Q@ 1,600.00 | Q14,619.10

SUMA DEL ACTIVO Q 395,278.84
PASIVO

Corriente

Cuota patronal IGSS por pagar Q 129,760.02

Cuota laboral IGSS por pagar Q 49,876.96

Retencidn I.S.R. a empleados Q 2,488.10 | Q 182,125.07

SUMA DEL PASIVO Q 182,125.07

PATRIMONIO NETO
Fondos por Ejecutar Ejercicio Anterior Q 43,121.25
Patrimonio Q 49,000.00

Fondos por Ejecutar

Q121,032.52

Q 213,153.77

SUMA DEL PASIVO Y PATRIMONIO NETO

Q 395,278.84

Carch3, Alta Verapaz Dicie

mbre 31 de 2014.
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FUNDAMENO

Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala

Nota a los Estados Financieros de afio 2014

Activo:

1. Cuenta a diversos programas:
Registra los préstamos que se realizan por distintos programas, programa
de salud, programa de agricultura, figura como transferencia de fondos de

programas a programas, con modalidad de préstamo.

2. Equipos de video:
Representa equipo utilizado para la proyeccion de imagenes y video en

este caso cafoneras.

Patrimonio

3. Fondos por ejecutar
Cada afio el colegio tiene destinado un fondo especifico para
funcionamiento, pero existe afios donde los fondos no son gastados en su
totalidad, por lo cual queda un superavit, estos fondos quedan destinado
para ser ejecutado en el siguiente afio. En esta cuenta refleja esos fondos
gue no fueron gastados en cierto afio y quedan pendientes por ejecutar.

Ingresos:
4. Donaciones:

Registra todos los ingresos provenientes de donaciones hechas por

instituciones locales como extranjeras, o personas individuales.
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5. Colegiaturas:

Registra los ingresos que percibe la fundacion en concepto de cobro de
colegiatura e inscripcion en los centros educativos que maneja la
Fundacion al igual que todos los ingresos que provengan del cobro a

estudiantes por cualquier otro concepto.

6. Otros ingresos:
Registra cualquier otra clase de ingresos licitos que perciba la fundacion,
por ingresos no eventuales, como por ejemplo; por venta de algun sobrante
de alimentos, ingresos por actividades deportivas, kermes en los colegios,
rifas de menor escala. etc.

Gastos:

7. Servicio de extracciéon de basura
Registra el pago mensual realizado a la empresa que provee el servicio
de extraccion de la basura que se genera la fundacion en sus actividades
cotidianas.

8. Abarrotes:
Registra todas las compras de abarrotes, como maiz, frijol, café, fideos,
condimentos, aceites, etc. Destinados para la alimentacion de los
estudiantes internados.

9. Carnes:

Registra todas las compras de carnes; pollo, res, pescado, etc. Destinados

para la alimentacion de los estudiantes internados.
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10.Verduras y legumbres:
Registra todas las compras de verduras y legumbres, como, zanahorias,
cebollas, guisquil, rabano, etc. Destinados para la alimentacion de los
estudiantes internados.

11.LAacteos:
Registra la compra de lacteos, como crema, queso, etc. Destinados para la

alimentacion de los estudiantes internados.

12.Lefa:
Registra la compra de lefia que es utilizada en la coccion de los alimentos
para los estudiantes internados.

13.Gastos varios:
Registra cualquier tipo de gastos menores liqguidados con caja chica o bien
con bancos en algunos casos, existen gastos cantidad considerable pero
llenaron varios requisitos; que no estan clasificados en ninguna cuenta de
gastos, que no posean documentacién legal de soporte, que sean

indispensables para la fundacion.

Gastos areas ocupacionales:

Registra todos los gastos incurridos en las clases de é&reas industriales u
ocupacionales que los alumnos del Colegio Bezaleel reciben, como parte de su

preparacién académica y profesional.

14.Area Agropecuaria:
Registra todos los gastos relacionados al area agricola, como compra de
semillas, compra de insecticidas, etc. En el area de pecuaria, compra de

concentrado, compra de aves domésticas, medicamentos, etc.
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FUNDAMENO
Fundacién Menonita Kekchi de Guatemala
Estado de Resultados
/ Ejercicio comprendido del 01 de Enero al 31 de Diciembre de 2015 %
(Cifras expresadas en Quetzales)

Otros Ingresos

Donaciones Q 1,161,046.31

Total Ingresos Q 1,161,046.31

Gastos de Operacion

Gastos de Administracion

Sueldos y Salarios Q 517,200.77
Bonificacion incentivo Q 47,433.33
Vacaciones Q 4,212.59
Bono 14 Q 41,046.29
Aguinaldo Q 39,071.72
Indemnizacion Q 45,583.67
Cuota patronal I.G.S.S. Q 55,829.88
Energia eléctrica Q 86,130.36
Teléfono e internet Q 17,490.17
Mantenimiento y reparacion de equipo de computacion Q 7,249.56
Mantenimiento y reparacion de Edificios y construcciones Q 22,813.52
Mantenimiento y reparacion de Equipo Audiovisuales Q 357.14
Depreciacion de equipo de computacion Q 4,241.00
Depreciacion de Programas de computacion Q 1,048.70
Depreciacion herramientas Q 1,646.73
Depreciacion Equipo Audio Visuales Q 800.00
Depreciacion Mobiliario y Equipo Q 2,689.29
Papeleria y Utiles Consumido Q 6,486.88 | Q 901,331.61

Resultado de Operacion Negativo Q 259,714.70

Otros Gastos

Servicio de extraccion de basura Q 156.25
Abarrotes Q 87,120.94
Carnes Q 6,287.95
Verduras y legumbres Q 11,613.39
Leia Q 30,126.08
Lacteos Q 11,534.82
Enseres Q 924.75
Convivio personal conserjeria Q 1,156.00
Area Agropecuaria Q 2,803.49
Honorarios profesionales Q 75,919.64
Gastos varios Q 28,322.91 | Q 255,966.21
Fondos por Ejecutar Q 3,748.49

Carch3, Alta Verapaz Diciembre 31 de 2015.
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FUNDAM

ENO

Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala
Balance de Situacion General
Al 31 de Diciembre de 2015
(Cifras expresadas en Quetzales)

ACTIVO
Corriente
Banco Q 31,634.91
Cuentas a diversos programas Q 234,194.98
IVA POR COBRAR COLEGIOS Q 176,411.79
Cuentas por cobrar empleados Q 19,000.00 | Q 461,241.68
No Corriente
Mobiliario y equipo Q 13,446.43
Depreciacion acumulada mobiliario y equipo Q 10,747.62| Q 2,698.81
Equipo de computacion Q 53,690.18
Depreciacion acumulada equipo de computacion Q 43,565.72| Q 10,124.45
Programas de computacion Q 4,000.00
Depreciacion acumulada Programas de computacién | Q 4,000.00 -
Herramientas Q 6,586.93
Depreciacion acumulada herramientas Q 5,311.45 | Q 1,275.48
Equipos de videos Q 4,000.00
Depreciacion acumulada Equipo Audio Visuales Q 3,200.00 | Q 800.00 |Q  14,898.74
SUMA DEL ACTIVO Q 476,140.43
PASIVO
Corriente
Cuota patronal IGSS por pagar Q 185,589.90
Cuota laboral IGSS por pagar Q 71,160.17
Retencidn I.S.R. a empleados Q 2,488.10 | Q 259,238.17
SUMA DEL PASIVO Q 259,238.17
PATRIMONIO NETO
Fondos por Ejecutar Ejercicio Anterior Q 164,153.77
Patrimonio Q 49,000.00
Fondos por Ejecutar Q 3,748.49 | Q 216,902.26
SUMA DEL PASIVO Y PATRIMONIO NETO Q 476,140.43
Carch3, Alta Verapaz Diciembre 31 de 2015.
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FUNDAMENO

Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala

Nota a los Estados Financieros de afio 2015

Activo:

1. Cuenta a diversos programas:
Registra los préstamos que se realizan por distintos programas, programa
de salud, programa de agricultura, figura como transferencia de fondos de

programas a programas, con modalidad de préstamo.

2. Equipos de video:
Representa equipo utilizado para la proyeccion de imagenes y video en

este caso cafoneras.

Patrimonio

3. Fondos por ejecutar
Cada afio el colegio tiene destinado un fondo especifico para
funcionamiento, pero existe afios donde los fondos no son gastados en su
totalidad, por lo cual queda un superavit, estos fondos quedan destinado
para ser ejecutado en el siguiente afio. En esta cuenta refleja esos fondos
gue no fueron gastados en cierto afio y quedan pendientes por ejecutar.

Ingresos:

4. Donaciones:
Registra todos los ingresos provenientes de donaciones hechas por

instituciones locales como extranjeras, o personas individuales.
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Gastos:

5. Servicio de extraccion de basura
Registra el pago mensual realizado a la empresa que provee el servicio
de extraccion de la basura que se genera la fundacion en sus actividades

cotidianas.

6. Abarrotes:
Registra todas las compras de abarrotes, como maiz, frijol, café, fideos,
condimentos, aceites, etc. Destinados para la alimentacion de los

estudiantes internados.

7. Carnes:
Registra todas las compras de carnes; pollo, res, pescado, etc. Destinados

para la alimentacion de los estudiantes internados.

8. Verduras y legumbres:
Registra todas las compras de verduras y legumbres, como, zanahorias,
cebollas, guisquil, rabano, etc. Destinados para la alimentacion de los
estudiantes internados.

9. Lefia:
Registra la compra de lefia que es utilizada en la coccién de los alimentos

para los estudiantes internados.
10.Lacteos:

Registra la compra de lacteos, como crema, queso, etc. Destinados para la

alimentacion de los estudiantes internados.
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11.Gastos varios:
Registra cualquier tipo de gastos menores liquidados con caja chica o bien
con bancos en algunos casos, existen gastos cantidad considerable pero
llenaron varios requisitos; que no estan clasificados en ninguna cuenta de
gastos, que no posean documentacién legal de soporte, que sean

indispensables para la fundacion.

12.Convivio personal de conserjeria:
Registra los gastos realizados en el mes de diciembre para llevar a cabo el
convivio navidefio al personal de la fundacion, o bien por una celebracion

especial.

Gastos areas ocupacionales:

Registra todos los gastos incurridos en las clases de areas industriales u
ocupacionales que los alumnos del Colegio Bezaleel reciben, como parte de su

preparacion académica y profesional.

13.Area Agropecuaria:
Registra todos los gastos relacionados al area agricola, como compra de
semillas, compra de insecticidas, etc. En el area de pecuaria, compra de

concentrado, compra de aves domésticas, medicamentos, etc.
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CONCLUSIONES

Con la actividad realizada se logré presentar informacion confiable a la
administracion del centro educativo, esto se obtuvo gracias a la recopilacion de
los datos expresados en los documentos fisicos resguardados por la fundacién,
se evalubé y determino criterios que ayudaron a presentar datos financieros

confiables para que la junta directiva evalué la administracion de los recursos.

Con la informacién estructurada se puede evaluar la calidad de gasto realizado
en los afos 2012 al 2015 logrando determinar que los fondos fueron ejecutados
para el funcionamiento del centro educativo, sin haber realizado gastos que fueron
ajenos al fin de la fundacién. Con la salvedad que los gastos deberan de ser
evaluados por la junta directiva para determinar la justificacion de los egresos
realizados.

Se pudo determinar que en los cuatro afios reestructurados se tuvieron

resultados positivos, existiendo fondos pendientes por ejecutar los cuales fueron
utilizados el aio posterior del cierre del ejercicio.
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RECOMENDACIONES

Se recomienda realizar las acciones necesarias para que la informacion
financiera este al dia para poder tomar decisiones correctas sobre el futuro
econdmico de la Fundacion, solicitando informes contables mensuales a razon de
crear en los contadores una cultura de responsabilidad para el cumplimiento de

sus labores.

Para la determinacién de la calidad de gasto es necesario evaluar
minuciosamente cada erogacion de efectivo, por lo cual se recomienda a la
administracion tener constante revision de los gastos financieros sobre todo en

gastos que sean de montos elevados o en gastos que no sean comunes.
Para cada afio se estipula un presupuesto del cual la fundacién puede ejecutar

se recomienda ejecutar al cien por ciento lo proyectado para evitar acumulacion

de fondos pendientes por ejecutar para evitar recortes presupuestarios.
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INTRODUCCION

La Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala, -FUNDAMENO- segun
Escritura de Constituciéon No. 87 de fecha 19 de septiembre de 1997, inscrita en
el registro Civil de la Municipalidad de San Pedro Carcha, Departamento de Alta
Verapaz a folio nimero 57, libro 03 de personas Juridicas del Registro Civil de

San Pedro Carcha.

Actualmente los registros contables de la institucibn se encuentran
desactualizados, en los programas de educacion, asi mismo los registros
contables del &rea de salud no cuentan con certeza ni veracidad en sus datos, por
lo tanto pretende mediante el disefio e implementacién de este manual contable
normar y uniformar el registro, procesamiento y control de sus operaciones, con
el dnico fin; de tener informes contables certeros y confiables para la toma de
decisiones asi como tener conocimiento de la situacion econémica en la que se

encuentra la fundacion.

Ante lo anterior expuesto, se desarrolla el siguiente manual detallando los
objetivos generales y especificos que pretenden alcanzarse, las instrucciones
sobre su uso, las politicas contables que deben implementarse, la estructura del
plan de cuentas, la descripcion de cuentas, las formas a utilizar y los modelos
de estados financieros adaptados de acuerdos a las necesidades de informacion

de la Fundacion Menonita Kekchi.






OBJETIVOS

General

Creacién de un instructivo que normara y establecera procesos para el actuar
del departamento de contabilidad de la institucion para lograr que la informacion
contable sea uniforme confiable y certera.

Especificos

Instruir al usuario en relacién a los procedimientos que debera seguir para el

registro de las operaciones de la organizacion.
Presentar correctamente la estructura de los estados financieros de acuerdo
al marco de referencia que en este caso Las Normas Internacionales de

Informacién Financiera para Pequefas y Medianas Empresas (NIIF Pymes).

Enumerar y describir cada una de las cuentas contables que compondran los

estados financieros de la fundacion.

Herramienta de induccién al personal de nuevo ingreso.






DISENO DEL MANUAL CONTABLE

INSTRUCCIONES

Es de caracter obligatorio, el cumplimiento de los procesos establecidos

en el presente manual.

Para su modificacion las Unicas personas autorizadas son los miembros

de la Asamblea General asesorados por un experto en la materia.

Debido a que existe transacciones no habituales, el manual contable es
susceptible a cambios en relacién a la codificacion de las cuentas, ya que
permite la incorporacion de nuevas cuentas conforme a las necesidades

de informacioén.

Segun las exigencias que se estipulan en el normativo legal como lo son
el Cbdigo de Comercio, Cédigo Tributario y demas leyes tributarias
ordinarias vigentes actualmente, se deben imprimir los libros legales de
contabilidad; que son: diario, mayor, estados financieros e inventario que

deben ser procesados de acuerdo al presente manual contable.

La impresion de los libros de contabilidad debe realizarse para cumplir con
los requerimientos legales de igual forma para tener un registro fisico
de la contabilidad de la entidad en caso de haber una falla en los medios

electronicos.

La informacién procesada al utilizar el manual debe servir de instrumento

a la administracion de la fundacion para la toma de decisiones correctas.



POLITICAS CONTABLES

POLITICA CONTABLE

Unidad Monetaria

FECHA DE VIGENCIA

Politica contable No.

Agosto 2016 001
NUEVA PAGINA
1/1

A.ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

B.POLITICA

Registro de ingresos
Registro de pasivos
Registro de activos
Registro de gastos

Es politica de la fundacién, registrar todas sus operaciones en

Quetzales (Q), moneda oficial de la Republica de Guatemala.

Todos los eventos econémicos que realiza la entidad tales como el

registro de cuentas por cobrar, pago a proveedores, registro del

ingreso a cuentas bancarias de las cuotas ordinarias, etc., deben ser

registrados en Quetzales.

C.RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de contabilidad y de la

administradora de la fundacion la aplicacion correcta de esta politica

en el registro contable de las operaciones que realiza la entidad.




POLITICA CONTABLE FECHA DE VIGENCIA Politica contable No.
Agosto 2016 002
Registro de cuentas por
cobrar NUEVA PAGINA
1/1
A.ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

. Cuentas por cobrar a otros programas o instituciones
. Anticipos por liquidar

. Cuentas por cobrar empleados

. Otras cuentas por cobrar

B.POLITICA

Todos los derechos que legalmente puede ejercer la entidad para exigir
el pago, reembolso o reintegro de servicios prestados al crédito, o
fondos propios dados a préstamo, anticipos a empleados, anticipos de
viaticos, anticipo a proveedores, etc. deben quedar debidamente
registrados, tener validez y ser genuinos. Los documentos que
respalden los derechos deben protegerse y resguardarse
convenientemente.

En relacion a la parte lucrativa que la fundacién posee, se estipula
como no aceptable el crédito en relacién a la venta de medicamentos,
por no contar con mecanismos establecidos de cobro ni documentos
que lo avalen.

C.RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de contabilidad y de la
administracion de la fundacion la aplicacion correcta de esta politica en

el registro contable de las cuentas por cobrar a favor de la fundacion.




POLITICA CONTABLE

Registro de propiedad
plantay equipo

FECHA DE VIGENCIA

Politica contable No.

Agosto 2016 003
NUEVA PAGINA
1/1

A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

. Mobiliario y equipo

. |quipo de computacion

~ Equipo Audiovisual

. Programas de computacion

. Vehiculos

. Equipo de limpieza

. Herramientas

. Edificios construcciones

B. POLITICA

La propiedad planta y equipo, se registra al costo de adquisicion

construccion y/o instalacion.

Las reparaciones y mejoras importantes que prolongan la vida util
original de los activos deben ser capitalizadas y los gastos de

mantenimiento y reparaciones menores deben ser cargados a

resultados del periodo.

Se debe registrar dentro de la propiedad, planta y equipo los activos

tangibles que son utilizados en la operacién de la fundacion, que tengan

una vida util mayor de dos afios, con un costo minimo de Q.1, 000.00.

C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del

administracion de la fundacion, la aplicacion correcta de esta politica

contable.

departamento de contabilidad y de




POLITICA CONTABLE FECHA DE VIGENCIA Politica contable No.

Agosto 2016 004
Registro de
depreciaciones de NUEVA PAGINA
activos fijos 1/1

A. ALCANCE
Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

. Depreciacion de mobiliario y equipo

. Depreciacion de equipo de computacién

. Depreciacion de equipo Audiovisual

. Depreciacion de programas de computacion
. Depreciacion de vehiculos

. Depreciacion de equipo de limpieza

. Depreciacion de herramientas

. Depreciacion de maquinaria

. Depreciacion de Edificio y construcciones

B. POLITICA

Las depreciaciones se registran bajo el método de linea recta y con
base a los articulos 26, 27 y 28 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta
Decreto 10-2012 utilizando los porcentajes siguientes:

1. Edificios y construcciones y sus mejoras 5%

2. Mobiliario y equipo: 20%

3. Equipo de computacion 33.33%
4. Programas de computacion 33.33%
5. Equipo de limpieza 25%

6. Herramientas 25%

C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de contabilidad y de la
administracion de la fundacion la aplicacion correcta de esta politica

contable relacionada al registro de las depreciaciones.
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POLITICA CONTABLE

Reconocimiento de
ingresos y gastos

FECHA DE VIGENCIA

Politica contable No.

Agosto 2012 005
NUEVA PAGINA
1/1

A. ALCANCE

Esta politica es aplicable a los siguientes rubros y operaciones:

» Reqistro de los ingresos

. Registro de los gastos

B. POLITICA

Los estados financieros de la entidad deben ser preparados sobre la
base de acumulacion o del devengo contable.
contable, los efectos de las transacciones y demas sucesos econémicos

se reconocen cuando ocurren y no cuando se recibe o paga dinero u

otro equivalente de efectivo.

Los gastos se reconocen en el estado de resultados sobre la base de
una asociacion directa entre los costos incurridos y la obtencién de las

partidas correspondientes de ingresos (correlacion de ingresos vy

gastos).

C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del

administracion de la fundacion la aplicacion correcta de esta politica

departamento de contabilidad y de

contable referente al registro de los ingresos y gastos.

10

Segun esta base



POLITICA CONTABLE

FECHA DE VIGENCIA

Politica contable No.

Agosto 2011 006
Indemnizacion y
prestaciones laborales NUEVA PAGINA
1/1

A. ALCANCE

Esta politica es aplicable al siguiente rubro de: indemnizacion y

prestaciones laborales

. POLITICA

Es politica de la fundacion la liquidacion anual de las prestaciones
laborales a los empleados de la fundacion esto con el fin de no acumular
pasivos laborales. Esta politica surge como consecuencia de la
obligacion que tiene la entidad de pagar a sus empleados por despido
injustificado, una indemnizacién equivalente a un salario por afio
laborado, de acuerdo al Cédigo de Trabajo vigente en la Republica
de Guatemala. Asi mismo el pago vacaciones, bono 14 y aguinaldo, en

la proporcién que corresponda.

. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de contabilidad y de la
administracion de la fundacion la aplicaciéon correcta de esta politica
contable referente al registro de la indemnizacion y prestaciones

laborales.
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POLITICA CONTABLE | FECHADEVIGENCIA | oo contable No.
Agosto 2016
007
Efectivo
NUEVA PAGINA
11
A. ALCANCE

Esta politica es aplicable al siguiente rubro y operacion:

. Caja
. Caja chica

B. POLITICA

Es politica de la fundacion, la utilizacion de caja, en relacion a la

recepcion de efectivo proveniente de ventas, en este caso de

medicamentos, en relacion al area de salud y recepcion de colegiaturas

de los colegios Bezaleel y Saraxoch.

El efectivo no tiene que permanecer en la instituciéon por un plazo mayor

de dos dias. Ya que tendra que ser depositado en las cuentas bancarias

de la fundacién para su resguardo y proteccion.

Es politica de la fundacion la utilizacién de caja chica, para el pago de

gastos menores de Q300.00 individualmente. Por lo cual se destinara

un fondo de Q1000.00 a caja chica el cual sera liquidado al final del mes

presentando todos los comprobantes que respalden las erogaciones

realizadas. En casos especiales se podrd destinar hasta tres

desembolsos a caja chica en el mes.

C. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de contabilidad y de la

administracion de la fundacién la aplicacion correcta de esta politica

contable referente al registro de efectivo.
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POLITICA CONTABLE FECHA DE VIGENCIA Politica contable No.
Agosto 2011 008
Bancos
NUEVA PAGINA
1/2
A. ALCANCE

Esta politica es aplicable al siguiente rubro y operacion:

Bancos

.POLITICA

En las cuentas bancarias es donde se centraliza todos los fondos
recibidos por la institucion, internos; cuotas de colegiatura, examenes,
inscripcion, ingresos por servicio de fotocopias, venta de
medicamentos, consultas entre otros. Externos; donaciones de
instituciones extranjeras y nacionales. Para cubrir todos los gastos
operativos y gastos de planilla saldran de las cuentas bancarias.

.MECANISMOS DE CONTROL

Depésitos: Para tener un control de los depédsitos de efectivo, es
importante que se realice un informe semanal que documento todos
los depdsitos realizados y que coincida con el saldo reportado por las
agencias bancarias. Cada deposito debe contener la boleta respectiva

de depésito.

Emision de cheques: es necesario que exista la involucracion de
varios sujetos para la buena distribucion de funciones, las personas
gue autoricen y firman los cheques tendran que ser distintas a las que

revisan mensualmente los pagos realizados.
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En relacion a pagos que superen los Q. 3, 000.00 debera tener una
previa autorizacion del alto mando del programa en el cual se realiza,
o en su defecto el representante legal. Debera ir acompafado de la

cotizacion o factura.

En caso de transferencias electronicas debera de existir previa
autorizacion por escrito del alto mando del programa que realizara el
traslado de fondos. En relacion a préstamos entre programas deberéa

de existir la seguridad que la devolucion puede ser efectiva.
CONCILIACIONES BANCARIAS MENSUALES:
Para el analisis de la disponibilidad de fondos para cubrir gastos de

funcionamiento la institucion deberd de realizar conciliaciones

bancarias mensuales, la conciliacion debera de contener lo siguiente.

Saldo al inicio del periodo XXX
Més depositos efectuados en el periodo XXX
Menos cheques cobrados del periodo XXX
Saldo segun banco XXX
Mas deposito en transito XXX
Menos cheques en circulacion XXX
Mas 0 menos cargos bancarios o ajustes XXX
Saldo segun libros al final del periodo XXX

.RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de contabilidad y de la
administracion de la fundacion la aplicacién correcta de esta politica
contable referente al registro de las transacciones de la cuenta

bancos.
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POLITICA CONTABLE FECHA DE VIGENCIA Politica contable No.

Agosto 2016 009
Retencién y pago de
cuotas laborales y NUEVA PAGINA
patronales al IGSS 1/1

A. ALCANCE

Esta politica es aplicable al siguiente rubro y operacion:

. Cuota laboral IGSS por pagar
. Cuota patronal IGSS por pagar

B.POLITICA

Es politica de la Fundacion, descontar mensualmente el 4.83%
sobre el total de sueldos ordinarios y extraordinarios pagados como
retencion de la cuota laboral del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social a cargo de los trabajadores. También es politica de la
Fundacion registrar el 10.67% sobre el total de sueldos ordinarios
y extraordinarios pagados como contribucion patronal al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social. 1% para para el INTECAP, y 1%
para el IRTRA

Ambas cuotas deben ser canceladas al Instituto dentro de los veinte
(20) dias calendario del mes siguiente

C.RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad del departamento de contabilidad y de la
administracién la aplicacion correcta de esta politica contable
referente al registro y retencion de las cuotas laborales y patronales
al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social.

15



ESTRUCTURA DE CODIFICACION DEL PLAN DE CUENTAS

La estructura de codificacion utilizada en el manual contable es flexible, permite
un sistema de informacion interno y externo para fines administrativos, contables
y financieros, ademas norma y estandariza las funciones de registro del proceso
contable.

Tiene como finalidad mostrar la estructura de la codificacion contable y asi
permitir una rapida identificacion del codigo requerido para el registro de las
operaciones. Los diferentes niveles que se utilizaran en la estructura del plan de
cuentas de la fundacion son:

El primer digito indica el titulo principal de agrupacién de todos los grupos de
cuentas de acuerdo a su naturaleza:

Digito 1 Activo

Digito 2 Fondo patrimonial
Digito 3 pasivo
Digito 4 Ingresos

Digito 5 Gastos
El segundo digito indica el rubro de agrupacién dentro del titulo principal asi:

1.1. Activo no corriente
1.2. Activo corriente
2.1. Fondo patrimonial

El tercer digito indica el sub-grupo dentro del titulo principal asi:

111 Propiedad planta y equipo

112 Otros activos

121 Cajay bancos

122  Cuentas por cobrar

123 Inventarios

211 Superavit y déficit acumulados
221 Resultados acumulados

El cuarto y quinto digito indican la cuenta y sub-cuenta del mayor, por ejemplo:

1111 Mobiliario y equipo
1112 Equipo de computd
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1113
1121
1221
1222
2111
5111
5113

Programas de computacion

Marcas

Cuentas por cobrar a locales
Cuentas por cobrar varias
Superavit y déficit acumulados
Sueldos y prestaciones conserjeria
Publicidad y eventos
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ESTRUCTURA DEL PLAN DE CUEN

Cédigo Nombre de la cuenta

1
11

ACTIVO

ACTIVO NO CORRIENTE
cuentas
111 PROPIEDAD PLANTA'Y EQUIPO

1111 MOBILIARIO Y EQUIPO

11111 Mobiliario y equipo

11112 Depreciacion acumulada mobiliario y equipo
1112 EQUIPO DE COMPUTACION

11121 Equipo de computacion

11122 Depreciacion acumulada equipo de computacion
1113 PROGRAMAS DE COMPUTACION

11131 Programas de computacion

11132 Depreciaciéon acumulada equipo de computacion
1114 HERRAMIENTAS

11141 Herramientas

11142 Depreciacion acumulada herramientas
1115 EDIFICIOS Y CONSTRUCCIONES
11151 Edificio

11152 Terreno

11153 Depreciacién acumulada edificios y construcciones
1116 EQUIPO AUDIOVISUALES

11161 Equipos de sonido

11162 Equipos de videos

11163 Depreciacion de equipo audiovisuales
1117 Vehiculos

11171 Automoviles

11172 Motos

11173 Depreciaciéon Acumulada de Vehiculos

12 ACTIVO CORRIENTE
121 CAJA Y BANCOS
1211 CAJA

12111 Caja general
12112 Caja chica

1212 BANCOS
12121 Banco
12122 Banco
12123 Banco

18

TAS
Tipo

Titulo

Grupo de

Subgrupo de cuentas
Cuenta
Subcuenta
Subcuenta
Cuenta
Subcuenta
Subcuenta
Cuenta
Subcuenta

Subcuenta
Cuenta

Subcuenta
Subcuenta
cuenta
subcuenta
subcuenta
subcuenta
cuenta
subcuenta
subcuenta
subcuenta
cuenta
subcuenta
subcuenta
subcuenta

Grupo de cuentas
Subgrupo De cuentas
Cuenta

Subcuenta
Subcuenta

Cuenta

Subcuenta
Subcuenta
Subcuenta



122 CUENTAS POR COBRAR

1221 CUENTAS POR COBRAR A PROGRAMAS

12211 Cuentas a diversos programas
1222 CUENTAS POR COBRAR VARIAS
12221 Anticipos de sueldos por liquidar
12222 Cuentas por cobrar empleados
12223 Colegiaturas por cobrar

12224 Otras Cuentas Por Cobrar

1223 IVA POR COBRAR

12231 IVA por cobrar farmacia

12232 IVA por cobrar colegios

123 INVENTARIOS

1231 Medicamentos

12311 Medicamentos Genéricos

12312 Medicamentos no Genéricos

1232 INSUMOS
12321 Insumos de limpieza y mantenimiento

12322 Papeleria y utiles

124 Impuestos pagados por anticipado
1241 ISR Trimestral

1242 ISO Trimestral

125 Gastos de Organizacién

2 FONDO PATRIMONIAL
21 FONDO PATRIMONIAL
211 Patrimonio

212 Fondos por ejecutar

213 Utilidades capitalizables

3 PASIVO

31 PASIVO NO CORRIENTE
cuentas

311 PRESTAMOS A LARGO PLAZO
3111 PRESTAMOS BANCARIOS
31111 Préstamos Bancarios

312 Cuentas por pagar a Largo Plazo
3121 Cuentas por pagar varios

32 PASIVO CORRIENTE
cuentas

321 PROVEEDORES
3211 PROVEEDORES PROGRAMAS
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Sub-grupo de cuentas
Cuenta
Subcuenta
Cuenta
Subcuenta

Subcuenta
Subcuenta
Subcuenta
Cuenta
subcuenta
Subcuenta
Sub-grupo de cuentas
cuenta
Subcuenta
Subcuenta

Cuenta
Subcuenta

subcuenta
Sub-grupo de cuenta
Cuenta
Cuenta
Cuenta

Titulo
Grupo de cuentas

Cuenta
Cuenta
Cuenta

Titulo
Grupo de

Sub-grupo de cuentas
Cuenta
Sub-cuenta

Sub-grupo de cuenta
Cuenta

Grupo de

Sub-grupo de cuentas
Cuenta



32111 Proveedores varios

32112 Acreedores varios

322 CUENTAS POR PAGAR

3221 CUENTAS POR PAGAR PROGRAMAS
32211 Litigios pendiente de pago

32212 Sueldos por pagar

32213 Otras cuentas por pagar

32214 Colegiaturas pagadas por anticipado
323 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES
3231 CUOTAS IGSS POR PAGAR
32311 Cuota patronal IGSS por pagar
32312 Cuota laboral IGSS por pagar

3232 IVAPOR PAGAR

32321 IVA POR PAGAR FARMACIA
CUENTA

3233 ISR POR PAGAR

32331 ISR POR PAGAR FARMACIA
CUENTA

3232 RETENCIONES POR PAGAR
32321 Retencion I.S.R. a empleados
32322 Retencion I.S.R. 5% a proveedores

324 PRESTACIONES LABORALES POR PAGAR

3241 PRESTACIONES LABORALES
32411 Aguinaldos por pagar

32412 Bono 14 por pagar

32413 Vacaciones por pagar

4 INGRESOS
41 INGRESOS
411 INGRESOS ORDINARIOS
4111 INGRESOS ORDINARIOS

41111 Ventas

41112 Consultas

41113 Donaciones

41114 Colegiaturas

412 OTROS INGRESOS
4121 OTROS INGRESOS
41211 Intereses Bancarios
41212 Otros Ingresos
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Sub-cuenta
Sub-cuenta

Sub-grupo de cuentas
Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Sub-grupo de cuentas
Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
CUENTA
SUB-

CUENTA
SUB-

Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Sub-grupo de cuentas

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Titulo
Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas
Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-grupo de cuentas
Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta



5 GASTOS

51 GASTOS DE OPERACION

511 GASTOS PROGRAMA FUNDAMENO
5111 Compras

51111 Compras

51112 Gastos sobre compras

51113 Devolucioén y rebajas sobre compras
5112 SUELDOS Y PRESTACIONES
51121 Sueldos y salarios

51122 Bonificacion incentivo

51123 Vacaciones

51124 Bono 14

51125 Aguinaldo

51126 Indemnizacion

51127 Cuota patronal 1.G.S.S.

5113 Gastos Operativos

51131 Energia eléctrica

51132 Teléfono e internet

51133 Insumos de limpieza

51134 Servicio de extraccion de basura
51135 Gasto por seguridad

5114 MANTENIMIENTOS Y REPARACIONES

Titulo

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
sub-cuenta
Cuenta

51141 Mantenimiento y reparacion de mobiliario y equipo
51142 Mantenimiento y reparacion de equipo de computacién
51143 Mantenimiento y reparacion de Programas de computacion Sub-cuenta

51144 Mantenimiento y reparacion de Herramientas

51145 Mantenimiento y reparacion de Edificios y construcciones
51146 Mantenimiento y reparacion de Equipo Audiovisuales

51147 Mantenimiento y reparacion de vehiculos

5115 GASTOS DEL PERSONAL
51151 Uniformes del personal
51152 Convivio personal conserjeria

5116 DEPRECIACIONES
51161 Depreciacion de mobiliario y equipo

51162 Depreciacion de equipo de computacion

Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

51163 Depreciacion de Programas de computacion Sub-cuenta

51164 Depreciacion de Herramientas

51165 Depreciacion Edificios y construcciones

51166 Depreciacion Equipo Audio Visuales
51167 Depreciacion de vehiculos
5117 Alimentacion
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Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Cuenta

Cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta

Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta



51171 Abarrotes

51172 Carnes

51173 Verduras y legumbres
51174 Lefa

51175 Enseres

51176 Lacteos

5118 Gastos Areas Ocupacionales
51181 Area Agropecuaria

51182 Area Carpinteria

51183 Area Cocina y panaderia
51184 Area herreria

5119 GASTOS VARIOS

51191 Papeleria y utiles

51192 Gastos de cafeteria y atencion a empleados
51193 Honorarios profesionales
51194 Cuentas incobrables

51195 Gastos varios

52 GASTOS FINANCIEROS
521 GASTOS FINANCIEROS
5211 GASTOS FINANCIEROS

5212 Comisiones bancarias
52111 Impuesto sobre Productos Financieros
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Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuentas
Sub-cuentas
cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta

Grupo de cuentas
Sub-grupo de cuentas

Cuenta
Sub-cuenta
Sub-cuenta



DESCRIPCION DE CUENTAS
1 ACTIVO

Los activos constituyen los recursos econdmicos de propiedad de una empresa y
que se espera beneficiaran las operaciones futuras. Los activos pueden tener
forma fisica definida por ejemplo, edificios, maquinaria 0 mercancias. Por otra
parte, algunos activos no tienen esa forma tangible sino que existen en forma de
titulos o derechos legales, por ejemplo, inversiones en bonos del gobierno,
derechos de patentes, etc. El activo se clasifica en no corriente, corriente y otros

activos.

11 ACTIVO NO CORRIENTE

Esta cuenta esta integrada principalmente por los activos de larga vida adquiridos
para usarlos en la operacion de la entidad y que no estan disponibles para la
venta. Entre los ejemplos mas comunes figuran los terrenos, edificios, maquinaria,
muebles e instalaciones, equipo de oficina, y vehiculos. Los elementos que
forman el inmovilizado de la entidad sufren una pérdida de valor ya sea debido a
su desgaste, por lo que debe constituirse una reserva para la restitucién al
patrimonio del valor del elemento que debe renovarse, a este se hecho se le

denomina depreciacion.

111 PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO

1111 MOBILIARIO Y EQUIPO

11111 Mobiliario y equipo

Representa el costo de adquisicién del mobiliario y equipo de oficina para uso
exclusivo de la fundacion, entre estos estan los escritorios, archivos de metal,
magquinas de escribir, etc. Esta cuenta se ve afectada por la depreciacion cargada
a resultados del periodo y con abono a la depreciacion acumulada de mobiliario y
equipo. El porcentaje de depreciacion es equivalente al 20% anual sobre el valor

registrado en libros. Su saldo es deudor.
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Se carga con el costo de nuevas adquisiciones de mobiliario y equipo, el valor
debera incluir los gastos que se incurrio en la adquisicién, como por ejemplo

fletes, aranceles,

Se abona por baja, por venta o transferencia del mobiliario y equipo.

11112 Depreciacién acumulada mobiliario y equipo
En esta cuenta se registra el deterioro 0 desgaste sistematico que sufre el
mobiliario y equipo con el uso y por el transcurso del tiempo. Su saldo es acreedor.

Se carga por baja, por venta o transferencia del mobiliario y equipo.

Se abona anualmente al registrar la depreciacion cargada a resultados del
periodo.

1113 EQUIPO DE COMPUTACION

11131 Equipo de computacion

Esta cuenta representa el valor por la adquisicion del equipo de computo que se
adquiere para uso exclusivo de la Asociacion. Entre estos tenemos las
computadoras, UPS, servidores para la bases de datos, impresoras etc. Esta
cuenta se ve afectada por la depreciacion cargada a resultados del periodo y con
abono a la depreciacion acumulada de equipo de computacion. El porcentaje de
depreciacion en linea recta es de 33.33% anual sobre el valor en libros Su saldo
es deudor.

Se carga con el valor de la compra del equipo de computo y todas los gastos
incurridos en su traslado o de las adiciones o0 mejoras que se le realice al mismo

que representen un monto alto.

Se abona cuando se realiza el proceso de baja del activo por su deterioro,
depreciacion o venta.

1114 Depreciaciéon acumulada equipo de computacion

En esta cuenta se registra el deterioro o desgaste sistematico que sufre el equipo
de computaciéon con el uso y por el transcurso del tiempo, de acuerdo a su vida
Gtil estimada. Su saldo es acreedor.
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Se carga por baja, por venta o transferencia del equipo de computacion.

Se abona anualmente al registrar la depreciacién cargada a resultados del
periodo.

1113 PROGRAMAS DE COMPUTACION

11131 Programas de computacion.

Esta cuenta representa el valor por la adquisicion de software de computacién
gue se adquiere para uso exclusivo de la Asociacion, como la adquisicion de
software para contabilidad, caja y bancos y créditos. Esta cuenta se ve afectada
por la depreciacion cargada a resultados del periodo y con abono a la
depreciacion acumulada de programas de computacién. El porcentaje de
depreciacion en linea recta es de 33.33% anual sobre el valor en libros. Su saldo
es deudor.

Se carga por la adquisicion de nuevo software de computacion.
Se abona por la venta o transferencia del software de computacion.

11132 DEPRECIACION ACUMULADA PROGRAMAS DE COMPUTACION

En esta cuenta se registra el deterioro o desgaste sistematico que sufren los
programas de computacion con el uso y por el transcurso del tiempo, de acuerdo
a su vida util estimada. Su saldo es acreedor.

Se carga por baja, por venta o transferencia de los programas de computacion.

Se abona anualmente al registrar la depreciacion cargada a resultados del
periodo.

1115 HERRAMIENTAS

11151 Herramientas

Corresponde al valor del costo de adquisicion de los instrumentos identificados
como herramientas que son propiedad de la Fundacién y que son utilizadas para
el mantenimiento y reparacion de las instalaciones de los colegios y oficinas

centrales. Entre estos tenemos los barrenos eléctricos, las escaleras, etc. Esta
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cuenta se ve afectada por la depreciacion cargada a resultados del periodo y con
abono a la depreciacion acumulada de herramientas. El porcentaje de
depreciacion aplicable es el 25% anual sobre su valor en libros. Su saldo es
deudor.

Se carga por la adquisicion de nuevas herramientas para uso de la entidad.

Se abona por la venta o transferencia de alguna herramienta en particular.

1115 Depreciacién acumulada herramientas

En esta cuenta se registra el deterioro o desgaste sistematico que sufren las
herramientas con el uso y por el transcurso del tiempo, de acuerdo a su vida util
estimada. Su saldo es acreedor.

Se carga por baja, por venta o transferencia de las herramientas.

Se abona anualmente al registrar la depreciacién cargada a resultados del
periodo.

1156 EDIFICIOS Y CONSTRUCCIONES

11561 Edificios

Representa el valor de las construcciones, hechas por la fundacién o bien
adquiridas que utiliza para la realizacion de sus actividades diarias, esta
compuesta por casas, oficinas, dormitorios, aulas, etc.

Esta cuenta se ve afectada por la depreciacion cargada a resultados del periodo
y con abono a la depreciacion acumulada de edificios. En el caso que el valor
incluya el precio del terreno en el cual se ubica, para la depreciacién se le aplica
al valor en libros el 70% para desmembrar el valor del terreno y luego se aplica el
5% que corresponde a la depreciacion de edificios. Su saldo es deudor.

Se carga por la adquisicién o construccién de nuevos edificios para uso de la
entidad, o bien por mejoras que se le hayan practicado que representen un valor
considerable, arriba de Q. 7, 000.00.

Se abona por la venta o transferencia de algun edificio en particular.
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11152 Terrenos

Representa el valor de terrenos registrados a nombre de la fundacién, que son
utilizados para la realizacion de las actividades diarias, la cuenta terrenos no tiene
incluido el valor de alguna construccion en su interior. Por ser un bien que no

sufre desgaste no se deprecia.
Se carga por la adquisicion de nuevos terrenos para uso de la entidad

Se abona por la venta o transferencia de algun edificio en particular.

11153 Depreciacion Acumulada Edificios y construcciones

En esta cuenta se registra el deterioro o desgaste sistematico que sufren los
edificios y construcciones con el uso y por el transcurso del tiempo, de acuerdo a

su vida util estimada. Su saldo es acreedor.
Se carga por baja, por venta o transferencia de edificios.

Se abona anualmente al registrar la depreciacion cargada a resultados del
periodo.

1116 EQUIPOS AUDIOVISUALES
11161 Equipos de sonido

Representa todo equipo utilizado para la emisiébn de sonido, que utiliza la
fundacion en el desempefio de sus labores, lo representan, micréfonos, bocinas,
amplificadores, consolas, guitarras, teclado, etc. Esta cuenta se ve afectada por
la depreciacion cargada a resultados del periodo y con abono a la depreciacion

acumulada de equipos audiovisuales.
Se carga por la adquisicion de nuevos equipos para uso de la entidad

Se abona por la venta o transferencia de algun equipo en particular.
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11162 Equipos de video:

Lo representa equipo utilizado para la proyeccion de imagenes y video en este
caso cafioneras, Esta cuenta se ve afectada por la depreciacion cargada a
resultados del periodo y con abono a la depreciacion acumulada de equipos
audiovisuales. Para el efecto de la depreciacion de equipos audiovisuales, se

aplicara la depreciacion del 33.33%

Se carga por la adquisicion de nuevos equipos para uso de la entidad
Se abona por la venta o transferencia de algin equipo en particular.
11163 Depreciacién Acumulada equipos audiovisuales

En esta cuenta se registra el deterioro o desgaste sistemético que sufren los
equipos audiovisuales con el uso y por el transcurso del tiempo, de acuerdo a su
vida util estimada. Su saldo es acreedor.

Se carga por baja, por venta o transferencia de equipos audiovisuales

Se abona anualmente al registrar la depreciacion cargada a resultados del
periodo.

1117 VEHICULOS
La cuenta vehiculos representa el valor en libros de los vehiculos que se
encuentren registrados a nombre de la fundacién. De la cuenta principal se

desprende la subdivision;

11171 Automoviles: Representa los vehiculos de 4 ruedas que cuente en su

poder la fundacidn para la realizacion de sus operaciones cotidianas.

11172 Motos: Representa los vehiculos de 2 ruedas con los que cuenta la

fundacion.

Esta cuenta se ve afectada por la depreciacién cargada a resultados del periodo
y con abono a la depreciacion acumulada de vehiculos. Es de saldo deudor.

Se carga por la adquisicion de nuevos vehiculos para uso de la entidad, o mejoras

realizadas que representen el 50% del valor del vehiculo.
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Se abona por la venta o transferencia de algun equipo en particular.

11173 Depreciacion Acumulada de Vehiculos:

En esta cuenta se registra el deterioro o desgaste sistematico que sufren los
vehiculos con el uso y por el transcurso del tiempo, de acuerdo a su vida (util
estimada. Su saldo es acreedor.

Se carga por baja, por venta o transferencia de vehiculos

Se abona anualmente al registrar la depreciacion cargada a resultados del
periodo.

12 ACTIVO CORRIENTE

Lo forman todas las cuentas cuya rotaciéon serd a un plazo no mayor de un afo,
esta destinado a su continua rotacion con elementos movibles como por ejemplo
el dinero en caja y bancos, los inventarios, las cuentas por cobrar, etc. Esta
division determina la aplicacion de los recursos financieros que dispone la
Fundacién para operar con normalidad.

121 CAJA Y BANCOS

Representa la disponibilidad con que cuenta la entidad, representada por los

medios de pago en efectivo y sus equivalentes.

1211 CAJA
Comprende el efectivo existente en el area de caja de la fundacién en un momento
determinado. Este efectivo no fue posible depositarlo en una institucién bancaria

el mismo dia de cobro. Su saldo es deudor.

Se carga cuando ingresa dinero a la fundacion por cualquier motivo de cobro, ya
sea en efectivo o cheque.

Se abona cuando el dinero recibido en efectivo es depositado en una cuenta

bancaria que es propiedad de la fundacion.
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12112 CAJA CHICA

Representa el efectivo existente en la fundacion para cubrir gastos de cantidades

pequefas, el fondo sera liquidado al final de cada mes.

Se carga al aperturar caja chica proveniente de fondos de las cuentas bancarias
y por los reintegros mensuales después de presentar la liquidacion con todos los
comprobantes necesarios.

Se abona al realizar la liquidacion de los gastos mensuales.

1212 BANCOS

Bajo el nombre de esta cuenta se registran los depdsitos monetarios que la
fundacién ha realizado. Asimismo, en esta cuenta se registran los débitos por los
cheques que emite para el pago a proveedores y empleados. Su saldo es deudor.

Se carga con el importe de los depdsitos monetarios efectuados.

Se abona con el importe de los cheques emitidos y las notas de débito emitidas
por el banco.

122 CUENTAS POR COBRAR
1221 CUENTAS POR COBRAR A PROGRAMAS

12211 Cuentas por cobrar a diversos programas
Registra los préstamos que se realizan por distintos programas, programa de
salud, programa de agricultura, figura como transferencia de fondos de programas
a programas, con modalidad de préstamo.

Se carga al momento de existir una transferencia de fondos.

Se abona al recibir el reembolso de los fondos transferidos.

1222 CUENTAS POR COBRAR VARIAS
En esta cuenta se registra los saldos a favor de la entidad que surgen por
diferentes tipos de operaciones como los préstamos al personal (12221 Anticipo
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de sueldos y 12222 cuentas por cobrar a empleados) 12223 Colegiatura por
cobrar, que representa todas las colegiaturas que no son canceladas en el mes
correspondiente por parte de los alumnos de los colegios y cualquier otro saldo
gue sea un derecho a favor de la Fundacion. Su saldo es deudor.

Se carga cuando se genera un derecho para la entidad como la emision de un
cheque por anticipo de sueldos, o por los atrasos en el pago de colegiaturas.

Se abona cada vez que es descontado al sueldo mensual de un empleado la
cuota pactada para cancelar un anticipo de sueldos, al recibir el pago del préstamo
otorgado a empleados, al recibir la colegiatura pendiente de pago atrasado.

1223 IVA POR COBRAR

Se registra el Impuesto al valor agregado de las comprar realizadas por la

fundacion, para efectos fiscales se encuentra dividida:

12231 IVA por cobrar farmacia,

Que corresponde a las compras de medicamentos para la venta y cualquier otra
compra realizada por el programa de salud que corresponda al giro habitual a la
actividad lucrativa.

Se hace mencién especial en la compra de medicamento genérico y antiretroviral

gue no debera de pagar IVA, esto basado al siguiente articulo

Ley del impuesto al valor agregado Articulo:

7 numeral 15 La compra y venta de medicamentos denominados geneéricos y
alternativos de origen natural, inscritos como tales en el Registro Sanitario del
Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social, de conformidad con el Cadigo de
Salud y su Reglamento estan exentos del pago del impuesto al valor agregado.
También quedan exentas del impuesto a que se refiere esta Ley, la compra y
venta de medicamentos antirretrovirales que adquieran personas que padezcan
la enfermedad VIH/SIDA, cuyo tratamiento esté a cargo de entidades publicas y
privadas debidamente autorizadas y registradas en el pais, que se dediquen al

combate de dicha enfermedad.
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12232 IVA por cobrar Colegios,

Al no existir por parte de la fundacion la solicitud de exoneracion del impuesto por
ser un centro educativo, se debera de registrar el IVA de todas las compras
realizadas para el funcionamiento de los establecimientos.

Al contar con documentos que respalden la exoneracion, todas las compras
hechas por la fundacion que estén ligados al programa de salud deberan de estar
exonerados, es decir no deberan de pagar IVA en su lugar se extendera recibo de
exoneracién proporcionado por la Superintendencia de Administracion Tributaria.

123 INVENTARIOS
En esta cuenta se registran toda la mercaderia (medicamentos) que la fundacion
posee para la comercializacion, el cual esta dividida en 12311 Medicamentos
Genéricos y 12312 Medicamentos no genéricos. Su saldo es deudor

Se carga con las compras mensuales de los medicamentos.

Se abona con las salidas de la bodega de los medicamentos para su venta.
Obligaciones en relacion al manejo de inventario; La institucion esta registrada
ante la Superintendencia de Administracion Tributaria en relacion al Impuesto
sobre la renta, en el régimen sobre de utilidades de actividades lucrativas, por lo
cual tiene la obligacion de presentar semestralmente el informe de inventario que
posee, en este caso los medicamentos para la venta.

1232 INSUMOS

En esta cuenta se registra los productos o enseres utilizados para el
mantenimiento y limpieza de la fundacibn (Insumos de limpieza vy
mantenimiento), asi mismo los documentos, Uutiles de escritorio, como

sacapuntas, lapiceros, folders, etc.,(Papeleria y utiles)

Se carga con las compras mensuales de insumos

Se abona al momento de ser consumidos o utilizados, esta operacion

regularmente se hace al final del afo.

32



124 IMPUESTO PAGADOS POR ANTICIPADO

Son todos los impuestos de pago trimestral, que se considera de pago anticipado
ya que se hace su liquidacién de forma anual o son acreditables a impuestos
anuales. En los casos de la fundacion para efectos de la actividad lucrativa que
desarrolla como lo es la compra venta de medicamentos, se manejara los

impuestos:

1241 ISR TRIMESTRAL: como lo requiere la ley del Impuesto sobre la Renta se
debera realizar pagos trimestrales

El Impuesto sobre la Renta en su reforma decreto 10-2012 se establece que para
los inscritos sobre el régimen sobre las utilidades de actividades lucrativas tendran
gue hacer pagos trimestrales, teniendo dos opciones para la forma de pago.

El articulo 38: establece que existe dos formas
Efectuando cierres contables parciales o una liquidacién preliminar de sus

actividades al vencimiento de cada trimestre, para determinar la renta imponible.

Sobre la base de una renta imponible estimada en ocho por ciento (8%) del total
de las rentas brutas obtenidas por actividades que tributan por este régimen en el

trimestre respectivo, excluidas las rentas exentas

Segun la inscripcién de la fundacién ante la Superintendencia de Administraciéon

tributaria los pagos se realizaran utilizando el porcentaje de (8%)

El pago debera de hacer durante el mes inmediato del trimestre vencido, en estos

casos seran:

En el mes de Abril la declaracion del primer trimestre (enero a marzo)
En el mes de julio la declaracion del segundo trimestre (abril a junio)
En el mes de octubre la declaracion del tercer trimestre (julio a septiembre)

El cuarto trimestre se hace juntamente con la declaracion anual del impuesto.
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1242 1SO trimestral; este impuesto puede ser acreditable al impuesto sobre la
renta, para la determinacion del impuesto a pagar; se determinara la
representacion mayor entre el total de ingresos anuales y el patrimonio de la
instituciéon. El cual se le aplicara el 1% que representara al pago del impuesto
anual, el cual se fraccionara en pagos trimestrales.

El pago debera de hacer durante el mes inmediato del trimestre vencido, en estos

casos seran:

En el mes de Abril la declaraciéon del primer trimestre (enero a marzo)
En el mes de julio la declaracion del segundo trimestre (abril a junio)
En el mes de octubre la declaracion del tercer trimestre (julio a septiembre)

En el mes de enero del afo siguiente el cuarto trimestre (octubre a diciembre)

125 Gastos de Organizacion
Para el efecto de esta cuenta se toma en cuenta todos los gastos incurridos en la
organizacion de la institucion, como por ejemplo el pago de honorarios de

abogado por la constituciéon de la fundacion.

2 FONDO PATRIMONIAL
21 FONDO PATRIMONIAL
211 Patrimonio

Es todo los recursos econdmicos con los que cuenta la fundacién para la
realizacion de sus actividades, los cuales provienen de donaciones, de
instituciones extranjeras, asi como también de recursos producidos por la

fundacion misma.

Se obtiene de la resta entre el total de activos y el total de pasivos, representando

los recursos propios de la institucion libres de obligaciones. Su saldo es acreedor

Se carga: al momento de sufrir una pérdida o merma en el patrimonio

regularmente se realiza cada afno.

Se Abona: Cuando los activos aumentan, regularmente se realiza cada afio
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212 Fondos por ejecutar

Cada afo el colegio tiene destinado un fondo especifico para funcionamiento,
pero existe afios donde los fondos no son gastados en su totalidad, por lo cual
gueda un superavit, estos fondos quedan destinado para ser ejecutado en el
siguiente afio. En esta cuenta refleja esos fondos que no fueron gastados en cierto

afio y quedan pendientes por ejecutar. Su saldo es acreedor
Se carga: al momento de realizar la ejecucion.

Se Abona: al momento de existir fondos que no fueron posibles de ejecutar
durante el afio calendario por lo cual quedara pendiente de ejecucion el siguiente

ano.

213 Utilidades capitalizables

Es el resultado de las operaciones mercantiles que la fundacién realiza, en este
caso el resultado positivo que se obtiene de las operaciones lucrativas que realiza
la fundacion en el area de salud, especificamente farmacia. Ya que no es una
entidad lucrativa que distribuya las ganancias entre sus miembros, las utilidades

se capitalizaran.

Se carga: al momento de pasar a ser parte del capital o patrimonio.

Se abona: al existir un resultado positivo en el estado de resultados, por lo cual se
debera de capitalizar esa ganancia ya que no se puede distribuir entre los

miembros de la fundacion.

3 PASIVO

Son compromisos u obligaciones que la fundacién tiene contraidos en el presente
y que proceden de transacciones u otros sucesos ocurridos en el pasado, como
la adquisicion de bienes, uso de servicios, recepcion de préstamos, etc., los
cuales deben saldarse a un corto o mediano plazo. Para efectos de presentacion

se clasifican en no corriente y corriente.

35



31 PASIVO NO CORRIENTE
Esta constituido por deudas que tienen que cubrirse en un plazo mayor a un
afio. Generalmente estas deudas se adquieren para invertirlas en la fundacion

con el fin de fortalecerla.

311 PRESTAMOS A LARGO PLAZO

3111 PRESTAMOS BANCARIOS

31111 Préstamos bancarios
Esta representando por las obligaciones financieras cuyo vencimiento es mayor a
un afio, conformandose principalmente por la porcién a largo plazo de los
préstamos adquiridos con entidades financieras, los cuales pueden tener garantia
hipotecaria, prendaria y fiduciaria. Su saldo es acreedor.

Se carga con la reclasificaciéon a corto plazo de la porcion corriente del
préstamo registrado, con el valor de las amortizaciones o con la cancelacion del

préstamo.

Se abona con el valor de los préstamos que se adquieren con una entidad

financiera a un largo plazo.

312 Cuentas por pagar a Larga Plazo

3121 Cuentas por pagar Varios

Se registran todas las obligaciones que no estén relacionadas a préstamos
bancarios que sobrepasen el afio de plazo. Como acreedores, proveedores, etc.

Se carga cuando se hace efectivo el pago, o cuando la proporcidon que
corresponda pasa a clasificarse a corto plazo

Se abona cuando se adquiere la obligacién o sufre un refinanciamiento.

32 PASIVO CORRIENTE
Representan las obligaciones y compromisos adquiridos por la entidad, a

liquidarse en un plazo menor a un afno.
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321 PROVEEDORES
3211 PROVEEDORES PROGRAMAS

32111 Proveedores varios

Esta cuenta es utilizada para registrar el valor de todas aquellas obligaciones
adquiridas que tienen relacién directa con las actividades que realiza la fundacion,
ya sea lucrativas o no lucrativas. Estas obligaciones estan respaldadas con
facturas cambiarias cuyo vencimiento es en un periodo no mayor a un afio. Su
saldo es acreedor.

Se carga con el valor del desembolso efectuado al proveedor en pago parcial o
total de la deuda contraida.

Se abona con el valor de las compras de bienes y servicios que son adquiridos
por la fundacién para su funcionamiento y comercializacion.

32112 Acreedores varios

Esta cuenta es utilizada para registrar el valor de todas aquellas obligaciones
adquiridas como compra de bienes y servicios que no estan directamente
relacionados con la actividad que realiza la fundacion. Como la compra de
mobiliario y equipo, vehiculos, etc. Estas obligaciones estan respaldadas con
facturas cambiarias o contrato. Su saldo es acreedor.

Se carga con el valor del desembolso efectuado al acreedor en pago parcial o
total de la deuda contraida.

Se abona con el valor de las compras de bienes y servicios que son adquiridos
por la administracion de la fundacibn que no sean productos para la
comercializacion. En este caso que no sean medicamentos.

322 CUENTAS POR PAGAR
3221 CUENTAS POR PAGAR PROGRAMAS
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32211 Litigios pendientes de pago

Son todas las obligaciones adquiridas por la fundacion por demandas o juicios
legales por parte de terceras personas o empleados, como por ejemplo,
demandas por dafios y perjuicios, por prestaciones laborales, etc.

Se carga al momento de hacer efectivo el pago de esa obligacién adquirida o bien
Su pago parcial.

Se abona cuando se adquiere el compromiso de pago, o bien cuando se notifica
la obligacién de hacer el pago respectivo de la demanda o litigio.

32212 Sueldos por pagar

En esta cuenta se registran todos los gastos que se encuentran pendiente de pago
y que estan relacionadas con las remuneraciones al personal, como por ejemplo
los sueldos ordinarios y extraordinarios. Su saldo es acreedor.

Se carga con la emision del cheque que cancela el o los sueldos pendientes de
percibir por parte del empleado.

Se abona con el registro del gasto mensual de sueldos ordinarios y
extraordinarios pendiente de pago a los empleados.

32213 Otras cuentas por pagar

En esta cuenta se registran todos los demas gastos no mencionados
anteriormente que se encuentran pendiente de pago a una fecha determinada. Su
saldo es acreedor.

Se carga con el pago total o parcial de la deuda que se adquirié por medio de la
recepcion de la factura contable.

Se abona con el registro de los gastos por el valor de los servicios recibidos de
terceros o ya sea bienes adquiridos que estan pendientes de pago.
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32214 Colegiaturas pagadas por anticipado

Son todos los ingresos percibidos en calidad de colegiaturas pagadas por los
alumnos de los colegios que posee la fundacién esto cuando se hace de forma

anticipada.

Se carga al hacer la regularizacion de la cuenta, determinando las colegiaturas

ya ganadas por la fundacion.

Se abona al momento de recibir las colegiaturas que son pagadas de forma
anticipada.

323 IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES
3231 CUOTAS IGSS POR PAGAR

32311 Cuenta patronal IGSS por pagar

En esta cuenta se registra el valor de las cuotas que la entidad debe pagarle al
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social -IGSS- en su calidad de patrono. El
monto a pagar equivale al 10.67% del IGGS, asi mismo 1% al IRTRA y 1% al
INTECAP haciendo un 12.67% sobre el sueldos mensual ordinario y
extraordinario pagado a todos los empleados. Su saldo es acreedor.

Se carga con la cancelacién de la cuota mensual que la entidad paga al
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social —IGSS- dentro de los primeros
veinte dias calendario después de finalizar el mes.

Se abona con el registro de la provision mensual del gasto de la cuota patronal

gue debe ser pagada en el mes calendario siguiente.

32312 Cuota laboral IGSS por pagar

En esta cuenta se registra el valor de las cuotas que son descontadas
mensualmente por la entidad a sus empleados y que deben ser pagadas al
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social —IGSS-. EI monto retenido a cada
empleado equivale al 4.83% de los sueldos ordinarios y extraordinarios
percibidos. Su saldo es acreedor.
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Se carga con la cancelacion al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social —

IGSS- del monto retenido a cada empleado por este concepto.

Se abona con el registro de la retencidbn mensual realizada a cada empleado en
la planilla de sueldos.

El pago de las cuotas IGSS se debera de hacer los 20 dias del mes inmediato
al del mes vencido, presentando juntamente la planilla de sueldo elaborado
por la fundacion.

3232 IVA POR PAGAR

32321 IVA POR PAGAR FARMACIA

Impuesto al valor agregado proveniente de las ventas de medicamento,
proveniente del area de farmacia. Es importante hacer la mencion que los
medicamentos geneéricos, retrovirales, no deberan de pagar impuesto al valor
agregado por lo cual no se deberé cargar al precio de venta del medicamento este

impuesto.

Ley del impuesto al valor agregado Articulo: 7 numeral 15 La compray venta
de medicamentos denominados genéricos y alternativos de origen natural,
inscritos como tales en el Registro Sanitario del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social, de conformidad con el Cédigo de Salud y su Reglamento estan
exentos del pago del impuesto al valor agregado. También quedan exentas del
impuesto a que se refiere esta Ley, la compra y venta de medicamentos
antirretrovirales que adquieran personas que padezcan la enfermedad VIH/SIDA,
cuyo tratamiento esté a cargo de entidades publicas y privadas debidamente
autorizadas y registradas en el pais, que se dediquen al combate de dicha

enfermedad

Para el pago ante la administracion tributaria del impuesto:
Se debera de hacer regularizacion entre el IVA POR cobrar y el IVA por pagar,
para determinar el saldo a declarar, el cual se debera de hacer en el mes siguiente

del mes vencido, ejemplo: La declaracién del IVA del mes de abril debera de

40



hacerse el mes de Mayo. Pasado el plazo establecido se debera pagar multas y

recargos.

Al realizar la declaracién del impuesto al valor agregado, se debera de hacer en
conjunto, tomando en cuenta el IVA por cobrar proveniente de los colegios,
colocandolo como compras exentas sumandole a ellas las compras de los
medicamentos genéricos los cuales como se ha dicho estan exentos.

Es obligatorio la presentacion de la declaracion tomando en cuenta los datos de

los colegios como lo estipula el siguiente apartado

Reglamento de laley del impuesto al valor agregado: ARTICULO 12. Centros
educativos y universidades. Los centros educativos publicos y privados, asi
como las universidades autorizadas para funcionar en el pais, referidos en el
articulo 8, numerales 1 y 2 de la Ley, deberan inscribirse como contribuyentes
para todas las actividades que realicen y presentar la declaracién a que se refiere
el articulo 40 de la Ley, por las ventas realizadas o los servicios prestados, sean

gravados 0 exentos

3233 ISR POR PAGAR
32331 ISR POR PAGAR FARMACIA

La fundacién, realiza actividades lucrativas, la compra venta de medicamento, por
lo cual debera de pagar el impuesto sobre la renta.
Del resultado anual de sus operaciones, la fundacion debera de pagar el 25%

sobre su utilidad anual,

324 RETENCIONES POR PAGAR
3241 Retencion I.S.R. empleados
En esta cuenta se registran las retenciones practicas por la entidad y realizadas
a todos los empleados que devengan un ingreso mensual superior a los Q.4,
000.00, de acuerdo con la Ley del Impuesto Sobre la Renta. Su saldo es acreedor.
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Se carga con el pago mensual realizado a la Administracién Tributaria de las
cuotas retenidas a los empleados por este concepto.

Nota: las retenciones practicadas deberan de pagarse los primeros 10 dias
de cada mes siguiente al de la retencién.

Se abona con el registro de las retenciones practicadas a todos empleados que
devengan un ingreso mensual superior a los Q.4, 000.00.

32322 Retencion I.S.R. a proveedores

En esta cuenta se registran las retenciones del 5% realizada por la entidad a
los proveedores que se encuentran inscritos en el Régimen General del Impuesto
Sobre la Renta en el método de retencion definitiva. Su saldo es acreedor.

La retencion debera de hacerse a facturas que presenten un monto de 2500 sin
iva.
Se carga con el pago mensual realizado a la Administracion Tributaria de los

montos retenidos a los proveedores acogidos a este régimen de pago de
impuestos.

Se abona con el registro mensual de las retenciones practicadas a los
proveedores que se encuentran inscritos en este régimen de pago del Impuesto
Sobre la Renta.

324 PRESTACIONES LABORALES POR PAGAR

3241 PRESTACIONES LABORALES

En esta cuenta se registra todos las obligaciones como patrono tiene de cancelar
las prestaciones laborales, entre los que estan Aguinaldos por pagar, Bono 14 por
pagar, Vacaciones por pagar. La fundacion cada afio hace la liquidacion de las
prestaciones laborales a sus empleados, pero por algin motivo no puede hacer
efectivo el pago, nace la obligacién de pagarlo en el futuro, es de ahi donde nace
la cuenta.

Se carga con la cancelacion al empleado de sus prestaciones laborales.
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Se abona al no poder cancelar las prestaciones laborales en la fecha de
liquidacion del personal.

41 INGRESOS
411 INGRESOS ORDINARIOS
4111 INGRESOS ORDINARIOS

41111 Ventas

Se registra todos los ingresos provenientes de la venta de medicamento realizado
por la fundacién en el area de farmacia. Venta a personas individuales como
también a promotores de salud. Cabe resaltar que las ventas de medicamentos
genéricos y retrovirales no deberan de tener el IVA incluido ya que estan exentas.

El registro de la venta en cuenta deberéa ser el monto facturado menos el IVA que
es equivalente al 12%. Su saldo es acreedor.

Se carga cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
Se abona diariamente al registrar las ventas realizadas en farmacia por venta de
medicamento.

41112 Consultas
En esta cuenta se registra todos los ingresos provenientes del cobro de consultas

meédicas, realizadas en las instalaciones de la fundacién, en el area de farmacia.
Tomando en cuenta solo el monto por consulta sin incluir el valor del medicamento

suministrado al paciente. Su saldo es acreedor.

Se carga cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
Se abona con el registro del ingreso del cobro de las consultas médicas.

41113 Donaciones

Se registra todos los ingresos provenientes de donaciones hechas por
instituciones locales como extranjeras, o personas individuales. Las donaciones
son regularmente destinadas a cubrir gastos operativos y planilla de los

programas de educacion siendo estos los colegios que la fundaciéon maneje. Por
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lo cual no debera de existir traslados de fondos para otros programas, son fondos

ya predestinados. Su saldo es acreedor.

Se carga cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

Se abona con el registro al momento de ser notificados de los ingresos de fondos
a los bancos de la fundacion de las donaciones. En caso de ser donaciones en
moneda extranjera debera de ser registrados en moneda nacional al tipo de
cambio del dia de la trasferencia de fondos.

41114 Colegiatura
Se registra los ingresos que percibe la fundacion en concepto de cobro de

colegiatura e inscripcién en los centros educativos que ellos manejen. Todos los
ingresos que provengan del cobro a estudiantes por cualquier otro concepto

deberan de ser registrados y canalizados en esta cuenta. Su saldo es acreedor.

Se carga cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
Se abona con el registro del ingreso de las colegiaturas y cobros hechos a
alumnos de los colegios.

4121 OTROS INGRESOS

41211 Intereses bancarios

Son los intereses que devengan los saldos de las cuentas de ahorro o monetarias
gue se tienen aperturadas y que pagan algunos bancos del sistema financiero
nacional. A estos ingresos los bancos antes de realizar el depésito, efectian los
descuentos del Impuesto sobre Productos Financieros. Su saldo es acreedor.

Se carga cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

Se abona con el registro del ingreso de los intereses a las cuentas bancarias de
la fundacion.

41212 Otros ingresos

Registra cualquier otra clase de ingresos licitos que perciba la fundacion, por
ingresos no eventuales, como por ejemplo; por venta de algun sobrante de
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alimentos, ingresos por actividades deportivas, kermes en los colegios, rifas de
menor escala. etc. Su saldo es acreedor.

Se carga cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

Se abona con el registro del ingreso a las cuentas bancarias de la fundacion.

5 GASTOS

51 GASTOS DE OPERACION

511 GASTOS DEL CENTRO COMERCIAL
5111 Compras

Se registra todo gasto proveniente a la compra de medicamento que por
consiguiente servira para formar el costo de venta de la farmacia, esto incluye y
se subdivide con los valor de la compras, haciendo la mencion que debera de
hacer la clasificacién de las ventas exentas y las no exentas al IVA. Existe la
subdivision:

5112Gastos sobre compras, que son todos los egresos que la fundacion paga

por concepto de fletes u otros gastos que conlleve la compra de medicamento.

5113 Devoluciones y rebajas sobre compras, que son todas las devoluciones
gue se hacen de medicamento en mal estado o vencidas, asi mismo se registra

las rebajas que proveedores hacen a la fundacion. Su saldo de deudor.

Se carga cuando se realiza la compra de medicamento, o bien los descuentos
o devociones que se hagan. Se registran al realizar en el dia de realizar la accion
correspondiente.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
5112 SUELDOS Y PRESTACIONES
51121 Sueldos y salarios

En esta cuenta se registra el pago de sueldos ordinarios y extraordinarios al
personal que labora para la fundacion, registrando los sueldos de empleados
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pertenecientes a los colegios que tienen a su cargo la fundacién asi como también

los empleados que laboran en el area de salud, farmacia.

Nota: para que los sueldos y salarios puedan ser considerados gasto deducible
en relacién al impuesto sobre la renta debera de ser presentados las planillas del

pago al IGSS de las cuotas patronales y laborales. Su saldo de deudor.

Se carga mensualmente con el registro de los sueldos pagados  al
personal de la fundacion.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51122 Bonificacion incentivo

En esta cuenta se registra la bonificacion incentivo que establece el Decreto Ley
No. 37- 2001 pagada al personal que labora para la fundacion. Su saldo es
deudor.

Se carga mensualmente con el registro de la bonificacidon incentivo pagada al
personal de la fundacién.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51123 Vacaciones

En esta cuenta se registra el gasto por el pago al empleado de la fundacién por

concepto de vacaciones que deberan equivalente a 15 dias de trabajo efectivo.

Se carga al momento de registrar los pagos realizados al personal por concepto

de vacaciones que por ley tienen derecho.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51124 Bono 14

Se registra al momento de hacer efectivo el pago del bono 14 al personal de la
fundacion, el cual es equivalente a un salario ordinario al afio, el cual se paga en
el mes de julio. La fundacién por politica, liquida anualmente a sus empleados por
lo cual el pago de bono 14, debera de pagarse la proporcion que corresponde por
los meses laborados después de su liquidacion. Su saldo es deudor
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Se carga al momento de registrar el pago a los empleados del bono 14, en este

caso en el mes de julio.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51125 Aguinaldo

En esta cuenta se registra el gasto pago del aguinaldo a cada empleado que
labora para la fundacién. De acuerdo con la legislacion laboral vigente el monto a
pagar equivale a un sueldo mensual ordinario devengado por cada empleado. El
cual debera de hacerse en el mes de diciembre. Por el afio laborado de diciembre
del afio anterior a diciembre del afio actual. Ya que la fundacion realiza la
liquidacién de su personal anualmente, el pago del aguinaldo debera de hacerse
proporcionalmente a los meses laborados por el empleado en la fundacion en ese
afo en curso. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de registrar el pago del aguinaldo a cada empleado,

proporcionalmente a los meses laborados.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51126 Indemnizacion

En esta cuenta se registra el gasto por el pago de la indemnizacion a los
empleados al finalizar la relacion laboral con la entidad. En este caso la fundacion
lo realiza cada afio con el &nimo de no acumular pasivo laboral. De acuerdo con
lo establecido con el Codigo de Trabajo de Guatemala el monto a pagar por cada
afio de trabajo equivale a un salario ordinario y extraordinario devengado al
mes por el empleado. En este caso a los empleados de la fundacién debera de

calcularse por los meses laborados en ese afio en curso. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de registrar el pago efectivo de la indemnizacién a cada
empleado.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
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51127 Cuota patronal I.G.S.S.

En esta cuenta se registran el gasto que representa para la fundacion el pago de
cuotas patronales al instituto Guatemalteco de Seguridad Social, en relacion a las
planillas de empleados que laboran para la fundacion. El cual representa el
10.67% del total de sueldos ordinarios y extraordinarios mensuales pagados a sus
empleados y 1% para el IRTRA E INTECAP respectivamente. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de realizar el pago o la obligacién de pago al instituto
guatemalteco de seguridad social.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

5113 GASTOS OPERATIVOS

51131 Energia eléctrica

En esta cuenta se registra el pago mensual realizado a la empresa que provee el
servicio de energia eléctrica a las instalaciones de las oficinas centrales y los
colegios que maneja la fundacion. Su saldo es deudor.

Se carga mensualmente al momento realizar el pago por medio de cheque al
proveedor del servicio de la energia eléctrica.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51132 Teléfono e internet:

En esta cuenta se registra el pago mensual realizado a la empresa proveedora de
servicio de linea telefonica y servicio de internet que la fundacion utiliza en las
instalaciones de sus oficinas centrales y los colegios, que son necesarios para la

realizacion de sus operaciones diarias. Su saldo es deudor

Se carga mensualmente al momento realizar el pago por medio de cheque al
proveedor del servicio de telefonia e internet.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
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51133 Insumos de limpieza

En esta cuenta se registra todos los insumos que se utilizan para mantener limpias
las areas de las instalaciones de la fundacion. Dentro de los insumos necesarios
estdn el jabdén liquido, jabon en polvo, los trapeadores, escobas y los
desinfectantes, Veneno para plagas, limas para afilar machetes, veneno para
eliminacion de malezas. Su saldo es deudor

Se carga al momento de regularizar la partida al final de cada afio reconociendo
lo consumido durante el afio.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51134 Servicio de extraccion de basura

En esta cuenta se registra el pago mensual realizado a la empresa que provee el
servicio de extraccion de la basura que se genera la fundacion en sus actividades
cotidianas. Su saldo es deudor.

Se carga mensualmente al momento realizar el pago por medio de cheque al

proveedor del servicio que extrae la basura.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51135 Servicio de seguridad

En esta cuenta se registra cualquier gasto realizado por la fundacion en pro del
bienestar de los empleados asi como también de sus alumnos en relacién a los
colegios. Ya que los colegios son a su vez un internado, es necesario proveer

gastos que brinden seguridad a sus huéspedes. Su saldo es deudor.

Se carga mensualmente al momento de realizar el pago de los gastos por este
concepto.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
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5114 MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
Son todas las mejoras o arreglos que son necesarias para el buen funcionamiento
de los activos que la fundacion posee y que son indispensables para la realizacion

de sus actividades diarias.

En ocasiones los activos necesitan tener servicio de mantenimiento para evitar
gue sufran desperfectos o en caso de no estar funcionando de forma correcta
necesitan mejoras en ese caso son gastos por reparacion.

Los gastos por esos conceptos deberan de ser registrados en esta cuenta
subdivida en los siguientes rubros:

51141 Mantenimiento y reparacion de mobiliario y equipo

51141 Mantenimiento y reparacion de equipo de computacién

51142 Mantenimiento y reparacién de Programas de computacion

51143 Mantenimiento y reparacion de Equipo de limpieza

51144 Mantenimiento y reparacion de Herramientas

51145 Mantenimiento y reparacion de Edificios y construcciones

51146 Mantenimiento y reparacion de Equipo Audiovisuales

51146 Mantenimiento y reparacién de vehiculos

En cada caso particular los activos son reparados o bien es necesario su
mantenimiento, esos desembolsos serdn reconocidos como gastos, siempre y
cuando el monto no sea un monto elevado a comparacion al valor del activo a

mejorar o reparar. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de hacer efectivo el pago por la reparacién o mantenimiento
de los activos ya mencionados.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

5115 GASTOS DE PERSONAL

51151 Uniformes del personal

En esta cuenta se registran los uniformes que la fundacion en su calidad de
patrono les proporciona a los empleados para el mejor desempeiio de sus
funciones. Su saldo es deudor.
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Se carga al momento de cancelarle al proveedor los uniformes proporcionados a
los empleados.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51151 Convivio personal conserjeria

En esta cuenta se registran los gastos realizados en el mes de diciembre para
llevar a cabo el convivio navidefio al personal de la fundacion, o bien por una
celebracion especial. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de cancelarles a los proveedores la comida, bebidas y
regalos proporcionados a los empleados durante el convivio.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

5122 DEPRECIACIONES

51221 Depreciaciones y amortizaciones

En esta cuenta se registra la depreciacion anual que sufren los activos fijos que
son propiedad de la fundacion utilizados por la administracién y los empleados
operarios para el desarrollo de sus funciones. En esta cuenta se registra la

depreciacion en las siguientes subcuentas:

51161 Depreciacion mobiliario y equipo

51161 Depreciacion de equipo de computacion
51162 Depreciacion de Programas de computacion
51163 Depreciacion de Equipo de limpieza

51164 Depreciacion de Herramientas

51165 Depreciacion Edificios y construcciones
51166 Depreciacion Equipo Audio Visuales

51167 Depreciacion de vehiculos

El porcentaje de depreciacién se encuentra en descrita en las politicas contables.
Su sado es deudor

Se carga al momento de registrar la depreciacion anual de los activos fijos que

utiliza la administracién y los empleados operarios.
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Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

5117 Alimentacion

Se registran todos los gastos de alimentacion para los estudiantes internados que
la fundacion posee. La alimentacion es uno de los servicios que esta obligado a
proporcionar la fundacién por lo cual es necesario registrar en esta cuenta todos
los egresos correspondientes a este rubro. Subdividenoslo en las siguientes
clasificaciones:

51171 Abarrotes

Se registra todas las compras de abarrotes, como maiz, frijol, café, fideos,
condimentos, aceites. Etc.

51172 Carnes
Se registran todas las compras de carnes; pollo, res, pescado, etc.
51173 Verduras y legumbres

Se registran todas las compras de verduras y legumbres, como, zanahorias,
cebollas, guisquil, rAbano, etc.

51174 Lefa

Se registra la compra de lefia que es utilizada en la coccion de los alimentos para
los estudiantes internados.

51175Enseres

Compra de enseres que no son duraderos por lo cual no se registran como activos
si no como gasto, porque su vida Gtil no sobre pasa los meses. Como lo son ollas,
sartenes, cucharas, etc.

51176 Lacteos

Se registra la compra de lacteos, como crema, queso, etc.

Su saldo es deudor.

Se carga al momento de realizar el pago a los proveedores de estos insumos

alimenticios, estas compras se realizan al contado.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
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5118 GASTOS AREAS OCUPACIONALES

En esta cuenta se registra todos los gastos incurridos en las clases de areas
industriales u ocupacionales que los alumnos del Colegio Bezaleel reciben, como

parte de su preparacion académica y profesional

Su division esta la siguiente manera:

51181 Area Agropecuaria
Todos los gastos relacionados al area agricola, como compra de semillas,
compra de insecticidas, etc. En el area de pecuaria, compra de concentrado,

compra de aves domésticas, medicamentos, etc.

51182 Area Carpinteria
Todo lo relacionado a la clase de carpinteria que la fundacion imparte, como

compra de clavos, madera, lija, algunas herramientas etc.

51183 Area Cocina y panaderia
Se registra los gastos correspondientes al area de cocina y panaderia, como los
ingredientes que se utilizan para la elaboracion de pasteles, panes o de algun

platillo.

51184 Area herreria

Registra los gastos relacionados a la clase de herreria que se imparte en la
fundacion, como la compra de electrodos, guantes, hierros, lijas, etc. Su saldo es
deudor.

Se carga al momento de realizar el pago a los proveedores de estos insumos
utilizados en las areas ocupacionales.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

5119 GASTOS VARIOS
51191 Papeleriay utiles
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En esta cuenta se registran los consumos mensuales de papeleria y utiles que la
administracion de la fundacion utiliza para el desarrollo de funciones. El principal
consumo de esta cuenta corresponde las impresiones y fotocopias, compra de
formularios, la impresion de los libros contables de la entidad. Compra de

perforadoras, etc. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de registrar los consumos realizados de papeleria y tiles
al regularizar la cuenta al finalizar el afo.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51192 Gastos de cafeteria y atencién a empleados

En esta cuenta se registran los gastos realizados para la atencion de los
empleados de la fundacion. Estos gastos incluyen la compra de café, azucar, té,
comida y pastel para la celebracion de los cumpleafios del personal. Su saldo es
deudor.

Se carga al momento de registrar el pago de estos gastos.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51193 Honorarios profesionales

En esta cuenta se registran los pagos realizados a los abogados por alguna
asesoria en particular o apoyo en demandas interpuestas por personas
particulares. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de registrar los pagos realizados a los abogados.
Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

51194 Cuentas incobrables
En esta cuenta se registra las cuentas por cobrar que por diversas circunstancias
ya no es posible recuperar. Esto en relacion a los préstamos otorgados a otros

programas o bien a empleados.

Se carga al momento de registrar las cuentas incobrables después de agotar
todas las acciones para el cobro de esas cuentas por cobrar
Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
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51195 Gastos varios

Registra cualquier tipo de gastos menores liquidados con caja chica o bien con
bancos en algunos casos, existen gastos cantidad considerable pero llenaron
varios requisitos; que no estan clasificados en ninguna cuenta de gastos, que no
posean documentacion legal de soporte, que sean indispensables para la

fundacion. Su saldo es deudor.

Se carga al momento de registrar la liquidacion semanal de la caja chica que
tienen autorizada para cubrir gastos menores, o bien al realizar el pago con

cheque.

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.

52 GASTOS FINANCIEROS
521 GASTOS FINANCIEROS
5211 GASTOS FINANCIEROS

52111 Comisiones bancarias
En esta cuenta se registran las comisiones pagadas a los bancos del sistema por
la emisién de los cheques de caja, o por algin préstamo adquirido con una

institucion bancaria. Su saldo es deudor.
Se carga al momento de registrar el pago mensual

Se abona cuando se registra la partida anual por el cierre del ejercicio fiscal.
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MODELO DE POLIZAS CONTABLES

Tipo

POLIZA DE DIARIO

NUmero:

Fecha:

Caodigo

Nombre la cuenta

Debe

Haber

Totales Descripcion:

Elaboré Reviso Autorizé

56




FUNDAMENO
Fundacién Menonita Kekchi de Guatemala
Estado de Resultados
" Ejercicio comprendido del 01 de Enero al 31 de Diciembre de 20__
(Cifras expresadas en Quetzales)

Otros Ingresos

Ventas

Donaciones

Colegiaturas

Otros Ingresos

Total Ingresos

Gastos de Operacion

Gastos de Administracion

Sueldos y Salarios

Bonificacion incentivo

Vacaciones

Bono 14

Aguinaldo

Indemnizacién

Cuota patronal I.G.S.S.

Energia eléctrica

Teléfono e internet

Mantenimiento y reparacion de equipo de computacion

Mantenimiento y reparacion de herramientas

Mantenimiento y reparacion de Edificios y construcciones

Depreciacion de equipo de computacion

Depreciacion de Programas de computacion

Depreciacion herramientas

Depreciacion Equipo Audio Visuales

Depreciacion Mobiliario y Equipo

Papeleria y utiles Consumido

Resultado de Operacion

Otros Gastos

Abarrotes

Lefia

Area Agropecuaria

Area Carpinteria

Area Cocina y Panaderia

Area Herreria

Gastos varios

Fondos por Ejecutar

Carch3d, Alta Verapaz Diciembre 31 de 20__.
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Fundacion Menonita Kekchi de Guatemala
Balance de Situacion General
Al 31 de Diciembre de 20
(Cifras expresadas en Quetzales)

ACTIVO

Corriente

Banco

Cuentas a diversos programas

IVA POR COBRAR COLEGIOS

Cuentas por cobrar empleados

No Corriente

Mobiliario y equipo

Depreciacion acumulada mobiliario y equipo

Equipo de computacion

Depreciacion acumulada equipo de computacion

Programas de computacion

Depreciacion acumulada Programas de computacion

Herramientas

Depreciacion acumulada herramientas

Equipos de videos

Depreciaciéon acumulada Equipo Audio Visuales

SUMA DEL ACTIVO

PASIVO

Corriente

Cuota patronal IGSS por pagar

Cuota laboral IGSS por pagar

Retencién I.S.R. a empleados

SUMA DEL PASIVO

PATRIMONIO NETO

Fondos por Ejecutar Ejercicio Anterior

Patrimonio

Fondos por Ejecutar

SUMA DEL PASIVO Y PATRIMONIO NETO

Carcha, Alta Verapaz Diciembre 31 de 20__
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CONCLUSIONES

El manual contable fue creado con la finalidad de estandarizar criterios y
sistematizar la contabilidad de la Fundacién, con esto se logré normar y establecer
procesos en la elaboracion de la contabilidad para producir informacién financiar

confiable.

Debido a la falta de experiencia y conocimiento del personal en relacion al
desarrollo de la contabilidad, fue necesario crear este manual, se logro tener un
documento que instruira a los contadores para realizar los registros de las

operaciones contables.

Segun lo establecido en leyes de Guatemala que adopto normas
internacionales para la presentacion de estados financieros, se logré establecer
un modelo de estados financieros tomando en cuenta los requerimientos de las
Normas Internacionales de Informacién Financiera para Pequefias y Medianas

empresas.
En el presente documento se logré enumerar y describir las cuentas contables
gue debera utilizar en el departamento de contabilidad, se tom6 en cuenta cada

clase y naturaleza de cada transaccién econémica de la Fundacion.

Esta herramienta puede ser muy util para la induccion del personal de nuevo

ingreso para conocer de forma preliminar las operaciones de la fundacién.
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RECOMENDACIONES

Se recomienda a la Fundacion estar en constante supervision, para verificar
gue el personal este utilizando el manual contable, que los criterios establecidos
en él, estén siendo base para la preparacion y elaboracion de la contabilidad, y
establezca al personal de poca experiencia y conocimiento sobre contabilidad use

el instructivo de forma obligatoria para realizar sus labores.

Las normas internacionales estan en constante cambio y modificacién por lo
cual se recomienda estar informados y realizar la actualizacion correspondiente

en el manual contable.

Debido a que la Fundacién tiene diversidad de operaciones, es recomendable
estar en constante adaptacion de las cuentas contables, incluyendo nuevas
operaciones para que el manual abarque cada uno de las transacciones

contables.
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UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
CENTRO UNIVERSITARIO DEL NORTE
CARRERA DE CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA

INFORME DE AUDITORIA

REALIZADO EN FUNDACION MENONITA KEKCHI, SAN PEDRO
CARCHA, ALTA VERAPAZ

SELVIN ISAAC CHAVEZ CAAL
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INTRODUCCION

La auditoria a los Estados Financieros es la actividad primordial para
determinar la veracidad de los datos que expresan en su estructura, por tal razén
la Auditoria realizada a la Fundacion Menonita Kekchi especificamente al
programa de Salud, es de vital importancia para la junta directiva de la Fundacién,
con esto se logré tener datos confiables que seran de ayuda para la toma de
decisiones, en el presente anexo se presenta el informe final de la auditoria
realizada, con el siguiente contenido; el dictamen de auditoria, donde se da a
conocer a la administracion de la fundacién los objetivos alcanzados, las
responsabilidades de la fundacién y del responsable de la auditoria y como punto
primordial la opinién acerca de los Estados Financieros, informe a la gerencia, se
detalla los hallazgos en cuanto a las debilidades del control interno de igual forma
se presenta las recomendaciones para minimizar los riesgos por ultimo se
presenta el Estado de Resultados y Estado de Situacion General del afio 2015

con los datos auditados.






OBJETIVOS

General

Presentar una opinién sobre la veracidad de los datos expresados en los
Estados Financieros del programa de salud de la Fundacién Menonita Kekchi.

Especificos

Detectar puntos vulnerables en cuanto al control interno de la Farmacia

Fundameno.

Presentar soluciones en cuanto a los hallazgos de control interno.

Presentar Estados Financieros auditados del aflo 2015 de Farmacia
Fundameno.






30 de Septiembre 2016, San Pedro Carcha Alta Verapaz

Representante legal

Gerardo Cabnal Poou

Fundacion Menonita Kekchi FUNDAMENO
San Pedro Carcha Alta Verapaz

DICTAMEN DEL CONTADOR PUBLICO
INDEPENDIENTE

PARRAFO INTRODUCTORIO:

Apegados a las Normas Internacionales de Auditoria, se llevé a cabo la Auditoria
de los Estados Financieros de la Fundacion Menonita Kekchi, en su seccion
administrativa representado por la Farmacia FUNDAMENO el cual realiza
actividades que son consideradas lucrativas por lo cual tiene la obligacion de
presentar sus registros contables y estados financieros de forma integra y veraz.
Los Estados financieros elaborados por la fundacion son Estados de Situacion
Patrimonial y Estado de Resultados del cual se audito el afio 2015.

Responsabilidad de la administracion:

Al realizarse la auditoria la administracidbn reconocen y comprenden gque son
responsables de:

La elaboracién de los registros contables que expresen la imagen fiel, de
conformidad con las normas técnicas establecidas actualmente en el pais en este
caso Las Normas Internacionales de Informacion Financiera. Asi mismo guiados
por las normas legales que le correspondan en este caso El codigo de Comercio,
Ley del Impuesto sobre la Renta.

Elaborar el control interno necesario para permitir la preparacion de cuentas
anuales libres de incorreccion material, debida a fraude o error.



Responsabilidad del auditor:

Como parte de la labor profesional del Contador Publico y Auditor en la
elaboracidon y ejecucion de la auditoria de Estados Financieros se realizé el
proceso guiados por las Normas Internacionales de Auditoria que ademas de dar
guias técnicas para la realizacion del encargo también proporciona lineamientos
éticos. Por lo cual el trabajo realizado se hizo con cuidado profesional y ejecutado
por las personas con experiencia y conocimiento profundo en las areas contables
y fiscales.

Alcance de la auditoria:

Nuestro examen se efectué de conformidad con las Normas Internacionales de
Auditoria (NIA), Normas Internacionales de Informacion Financiera aceptados por
el Instituto Guatemalteco de Contadores Publicos y Auditores en concordancia a
la legislacion nacional vigente, en consecuencia, incluye todas las pruebas que se
juzguen oportunas en vista de las circunstancias. Dichas pruebas son de caracter
selectivo y no necesariamente fue para detectar todas las irregularidades que
pudieran existir en la gestién administrativa de la entidad.

Nuestra opinidén con respecto a los Estados Financieros en su conjunto, se emitira
con plena independencia de la entidad y sera el resultado de la aplicacion de las
normas, antes mencionadas.

PARRAFO EXPLICATORIO

Durante la auditoria existieron limitaciones en relacién a determinar saldos de
algunas cuentas ya que no existen comprobantes que fundamenten la
determinacién de sus cantidades reflejados en los Estados Financieros.

Primordialmente existe escepticismo en relacién a la veracidad de los montos
reflejados en la cuenta de Ventas, ya que se logr6 comprobar que existieron
ventas que no fueron facturadas por lo cual no existe comprobante alguno del
monto vendido sin extender factura.

PARRAFO DE LA OPINION

Después de todas las pruebas realizadas y los examenes minuciosos hechos a
los registros contables y evaluacion de los documentos que lo amparan se ha
determinado que los Estados Financieros no reflejan la situacion financiera
de lainstitucion. Los saldos auditados varian en forma considerable a los saldos
registrados en los Estados Financieros.

Selvin Isaac Chavez Caal

Estudiante de CPA



HALLAZGOS RELACIONADOS CON EL CONTROL INTERNO

Seior:

Gerardo Cabnal Poou
Representante legal

Fundacién Menonita Kekchi

San Pedro Carcha, Alta Verapaz.

Respetable sefior:

CARTA A LA GERENCIA - EJERCICIO FINANCIERO CORRESPONDIENTE
AL ANO 2015

Sirvase encontrar a continuacion la carta a la gerencia para el afio 2015, para sus
comentarios. La carta comprende ciertos asuntos relacionados con el control
interno y el sistema de contabilidad de los que se tomo nota durante el curso de
nuestra auditoria, que fue planificada y desarrollada para obtener seguridad
razonable de que los estados financieros estan libres de errores e irregularidades
significativas.

Una auditoria no esta disefiada para identificar todas las debilidades significativas
en el sistema de control interno de la entidad. Nuestra revision de los sistemas de
control interno se lleva a cabo Unicamente en la medida que se requiera para
planear los procedimientos de auditoria que son apropiados para expresar una
opinidn sobre los estados financieros de la entidad, pero no para el propdésito de
expresar una opinién sobre la efectividad del control interno. Por lo tanto, nuestra
revision, comentarios y recomendaciones derivados de los mismos no se deben
considerar necesariamente como una lista general de posibles mejoras al sistema
de control interno o de los procedimientos operativos que podria revelar una
revision mas exhaustiva.

Hallazgo No. 1
Incertidumbre en los datos reflejados en ventas totales.

Condicion

Del total de ventas hechas en el afio 2015 el 32% no fue facturado y en el estado
de Resultados aparece con el nombre de donaciones y consultas. De las ventas
no facturadas existe la incertidumbre sobre la cantidad reportada. Al no poseer
factura que compruebe la cantidad vendida no existe la seguridad que sea el
monto reportado. Existe el riesgo que no se reporte la venta no facturadas y no se
ingrese el efectivo sin que exista una manera de determinar esa fuga de efectivo.



Criterio

En el articulo 29 del Impuesto al Valor Agregado estipula la obligacion de parte
del vendedor de extender factura por la venta de un bien o ya sea la prestacion
de un servicio. Por lo cual la institucién esta obligada a emitir y registrar factura
al momento de vender un bien o prestar un servicio, en este caso la venta de
medicamentos y la prestacion del servicio de consultas médicas. Apegados a los
requerimientos legales se tendra el respaldo para comprobar el monto total
vendido y determinar el ingreso de ese efectivo a los fondos de la institucion.

Causa
No existe un control estricto en las ventas realizadas por la institucion, haciendo
gue algunas ventas realizadas no se emitan las respectivas facturas.

Efecto

Existe un riesgo considerable que exista desvié de fondos provenientes de las
ventas por no existir un control que evidencie los ingresos totales. Ya que no existe
documentacion de algunas ventas. De igual manera el jineteo de fondos puede
ser otros de los riesgos que exista al no existir una facturacion del total de lo
vendido.

Como uno de los efectos que impacten de forma negativa a la empresa es que no
exista certeza plena sobre los datos suministrados por el Estado de Resultados
sean reales al no existir un control de las ventas a través de la facturacion.

Recomendacion

Estipular a los encargados de ventas la obligatoriedad de emitir facturas para cada
venta, en el caso de existir ventas de cantidades pequefas realizar la facturacion
al final del dia con el total de las ventas menores

Hallazgo No. 2

Los depositos de las ventas diarias tardan varios dias sin ser depositados en las
cuentas bancarias de la institucion.

Condicion

Durante el afio 2015 los depdésitos de las ventas diarias se acumulaban por varios
dias en caja existiendo el riesgo de pérdida de efectivo o de robo. Exponiendo al
peligro a los encargados de resguardar el efectivo de algun asalto.



Criterio

En el mes de febrero las ventas de los dias 23, 24, 26 y 27 se hicieron hasta el
dia 4 de marzo acumulando el depdsito con un monto total de Q4,320.00 realizado
con la boleta 67438687 del banco rural (BANRURAL).

En el mes de abril las ventas de los dias 1, 6, 7, 8, 10 y 13 se hicieron hasta el dia
14 de abril acumulando el depdsito con un monto total de Q8,400.00 realizado con
la boleta 76193529 del banco rural (BANRURAL)

En el mes de octubre las ventas de los dias 27, 28, 29, 31 y los dias 2 y 3 de
octubre se depositaron hasta el dia 4 del mes de octubre con la boleta 26741143
del banco rural (BANRURAL) realizando el deposito con la cantidad de Q3,291.00

Estas mismas situaciones se han evidenciado durante todo el transcurso del afio
habiendo un riesgo alto de perdida de efectivo.

Causa

En el afio 2015 el encargado de las ventas y consultas no hacia entrega del
efectivo de las ventas al contador de forma diaria, acumulando asi dinero de las
operaciones, Dando lugar a un riesgo elevado por la cantidad de efectivo
resguardado en las instalaciones de la fundacion sin tener las medidas de
seguridad necesaria.

Efecto

El riesgo de algun robo es mas elevado al acumular gran cantidad de efectivo en
las instalaciones de la fundacién de igual manera existe una incertidumbre sobre
los usos que podrian hacer al efectivo proveniente de ventas por parte de los
encargados de custodiar los mismos.

Recomendacion

Elaborar mecanismos y procesos con fin de evitar la acumulacion de efectivo en
el area de venta o area administrativa, programando depdsitos diarios a razén de
resguardar los activos indispensables para la fundacién.

Hallazgo No. 3

Diferencia entre el monto depositado provenientes de ventas con los reportes de
las ventas realizadas tanto las facturadas como las que no fueron facturadas.

Condicion

El monto total de las ventas anuales, facturas y no facturadas ascienden a un total
de Q222, 054.26 y los estados de cuenta y las boletas de depdsito registran un
monto de Q204, 623.50 haciendo una diferencia de Q17, 430.76.



Criterio

El monto total de ventas debera de estar depositado en las cuentas bancarias de
la Fundacion para el resguardo integro de los mismos. Reflejando cada afio una
igualdad en el monto. Ya que el resguardo de dinero en caja tiene riesgos que la
fundacién debe de mitigar. Conociendo de antemano que la fundacién realiza el
pago de sus gastos y compras por medio de cheques, es poco comprensible la
diferencia entre el monto depositado y las ventas reportadas ya que no pudo existir
pagos en efectivo que ameriten la diferencia.

Causa

Existe poco control en relacién al manejo de efectivo proveniente de ventas, en
ocasiones existen ventas al contado a promotores de salud sin hacer ningun tipo
de comprobante, como recibo de caja o factura de venta. Haciendo que el efectivo
guede resguardado en caja sin ningin comprobante de la procedencia de la
misma. Y como punto clave, no se hace el depdésito correspondiente en el tiempo
oportuno.

Efecto

El poder adquisitivo de la fundacion queda minimizado por la falta de recursos
depositados en sus cuentas bancarias. Al no contar con el efectivo integro de las
ventas hace que la rentabilidad de la fundacion disminuya considerablemente.

Recomendacion

Promover politicas y procedimientos estrictos en el manejo de efectivo, haciendo
gue los reportes financieros reflejen la imagen fiel de la situacién econémica de la
empresa.

Hallazgo No. 4

La fecha del pago de mercaderia varia considerablemente con la fecha de la
emision de la factura

Condicion

El dia 26 de enero se hizo el pago para compra de medicamento por un monto de
Q1000.00 con el comprobante voucher 262 la factura de la compra fue entregado
con fecha 12 de marzo.

El dia 27 de abril se hizo la compra de medicamento con el monto Q6013.00 con
el comprobante de pago voucher 294 la factura tiene como fecha 6 de agosto 3
meses después.

El dia 22 de mayo del 2015 se hizo una compra con el monto de Q1000.00
teniendo comprobante de pago el voucher nimero 314. La factura esta emitido
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con fecha 4 de noviembre del 2015. Aproximadamente 6 meses después se hizo
entrega de la factura.

Criterio

No existe una justificacion que impida que al pagar la mercaderia compra no se
extienda el comprobante en este caso la factura. El pago fue hecho al proveedor
teniendo este la obligacion de facturar. En caso concreto que la compra se hiciera
al crédito existe una justificacion de no facturar el mismo dia del despacho del
producto.

Causa

No se exige de inmediato al proveedor la facturaciéon del producto pagado. Al
momento de pagar el producto se debe exigir el recibo de caja asi mismo como la
factura de la compra, lo cual no se ha realizado.

Efecto

El producto comprado queda sin comprobante, que demuestre que fue adquirido
de forma licita dando lugar a dudas sobre el origen del mismo. Ademas no podra
hacerse reclamos por productos en mal estado o vencidos en algun caso
determinado ya que no existe comprobante de la compra.

Recomendacion
Al momento de realizar el pago exigir la factura respectiva, para respaldo del
producto adquirido y en algun se exija demostrar el origen del producto adquirido.

Hallazgo No. 5

Existen transferencias electronicas de fondos entre programa que maneja la
fundacion sin llevar un proceso de autorizacion.

Condicion

Durante el afio existieron varias transferencias de fondo del programa de salud a
otros programas o incluso a otras entidades como lo es la iglesia nacional
menonita guatemalteca en su programa de libreria. No se cuenta con
documentacion que demuestre que existio una autorizacion del 6rgano superior.
Como prueba de ello en el mes de enero se concedié un préstamo a la libreria
INEMGUA, con el monto de Q2,200.00 con el documento 421162786 que refleja
la transaccion. También se puede evidenciar pagos hechos a la misma entidad
con los montos Q1300.00 y Q2200.00 con los documentos 428263654-
428265698.
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Criterio

Por cada transaccion realizada via electrénica debera estar expreso por escrito la
autorizacion del representante legal o de algun alto mando que demuestre el pleno
acuerdo de ese movimiento de efectivo.

Causa

Las Bancas virtuales de las dos entidades libreria INEMGUA y Farmacia
Fundameno estan siendo manejadas por la misma persona, haciendo que el
movimiento de efectivo entre las dos instituciones se haga de forma facil y sin
ninguna limitacion.

Efecto

Peligro de jineteo de fondos, de igual manera un descontrol de los ingresos y
egresos de las cuentas bancarias haciendo que las deudas entre ellas queden
sin ser cobradas por el desconocimiento de la transaccion efectuada y el saldo
que poseen.

Recomendacion

Segregacion de funciones, haciendo que personas distintas manejen las bancas
virtuales de cada entidad. Ademas de creaciéon de formatos para autorizacion de
las transacciones virtuales de fondos.

Hallazgo No. 6

Existente cuentas por cobrar con varios afios de antigiedad que no han sido
reclamados

Condicion

Existen cuentas por cobrar que no han sido reclamados, en el afio 2012 se hizo
un préstamo de Q12, 000.00 al sefior Juan Cucul May. Los pagos se hicieron
durante el transcurso del afio 2012 cotejando las boletas de depdsito se llegé al
monto de Q11000.00 quedando un saldo de Q1000.00 que hasta la fecha no se
ha reclamado.

El programa SIAS de salud, financiado por el Estado adquirié6 una deuda durante
varios aflos quedando un saldo de Q4655.00 ahora no existe el programa por lo
cual no se puede cobrar.

Libreria INEMGUA tiene un saldo adeudado de Q11738.36 hasta la fecha no se

ha realizado gestiones para el cobro del saldo adeudado teniendo un altimo
préstamo el 1 de enero del 2015.
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Criterio
Las cuentas por cobrar a un plazo determinado se debieron solicitar el reembolso.
Asi evitando la antigiiedad de los préstamos concedidos.

Causa
Nula gestion de cobro de la cuentas por cobrar de parte de los encargado de la
administracion de la entidad.

Efecto
Perdida de capital préstamos concedidos irrecuperables, incapacidad de invertir
en producto para la venta por falta de fondos.

Recomendacién
Realizacion periddica de cobro de cuentas por cobrar para evitar la antigiiedad e
riesgo de no recuperar el capital prestado.

Promover politicas de cobros en plazos para la recuperar capital concedido en
calidad de préstamo.

Hallazgo No. 7

La venta de medicamento genérico por parte de la fundacion lo realiza con el IVA
incluido obviando que son medicamentos libre de impuestos.

Condicion
Los medicamentos genéricos estan exentos del pago de IVA como lo estipula el
articulo 7 Numeral 15 de la ley del impuesto al valor agregado.

Las empresas proveedoras no cobran el IVA de los medicamentos genéricos a la
fundacion como lo evidencia las facturas de compra; 4710, 5349, 47132 en el cual
se estipula que el medicamento genérico no genera IVA. Sin embargo la fundacién
al momento de venderlo al consumidor final esta haciéndolo con el IVA incluido.

Criterio

La compra venta de medicamento genérico no genera IVA por lo cual los
medicamentos genéricos al momento de venderlas no se cobrara el IVA. Segun
lo estipula el articulo;

Articulo: No. 7 De las exenciones generales.

La compra y venta de medicamentos denominados genéricos y alternativos de
origen natural, inscritos como tales en el Registro Sanitario del Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, de conformidad con el Codigo de Salud y su
Reglamento. También quedan exentas del impuesto a que se refiere esta Ley, la
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compra y venta de medicamentos antirretrovirales que adquieran personas que
padezcan la enfermedad VIH/SIDA, cuyo tratamiento esté a cargo de entidades
publicas y privadas debidamente autorizadas y registradas en el pais, que se
dediquen al combate de dicha enfermedad.

Causa
Desconocimiento de la legislacibn guatemalteca por parte del personal
administrativo de la fundacion.

Efecto

Cargar al consumidor final impuesto que no debe de pagar, haciendo que el
producto que se vende sea cara en comparacion con la competencia. Trae un
efecto negativo en el nivel de ventas haciendo que clientes prefieran ir a otras
farmacias por el bajo costo de los medicamentos.

Recomendacion
No realizar el cobro del IVA en el medicamento genérico, expresando en las
facturas que los medicamentos facturados estan exentos del impuesto.

Hallazgo No. 8

El sueldo de los dos empleados de la farmacia, esta siendo tomado como gastos
no deducibles, sin embargo no estan inscritos en el Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social.

Condicion

El articulo 22 del Impuesto sobre la renta en su actualizacion del 2012 con el
decreto Numero 10, estable condiciones para que el gasto sea deducible, en caso
de sueldos y salarios se debera de presentar Planilla del IGSS. La fundacién
desde el afio 2011 no ha pagado las cuotas al Instituto Guatemalteco de
Seguridad Social, por lo cual el gasto no podria ser deducible para la
determinacién de la renta anual. La fundacion sin embargo hace omiso de estas
condiciones y toma como deducible los gastos correspondientes a remuneracion
a los empleados. La fundacién cuenta con 27 trabajadores por lo cual esta
obligada a inscribirse y pagar las cuotas IGSS.

Criterio

En el articulo 22 del Impuesto sobre la renta, establece las condiciones para la
determinacion de los gastos deducibles; en este caso lo que nos compete sera la
deduccion de sueldos y salarios;

Articulo 22. Procedencia de las deducciones. Para que sean deducibles los
costos y gastos detallados en el articulo anterior, deben cumplir los requisitos
siguientes:
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3. En el caso de los sueldos y salarios, cuando quienes los perciban figuren en
la planilla de las contribuciones a la seguridad social presentada al Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social, cuando proceda.

4. Tener los documentos y medios de respaldo, entendiéndose por tales:

f. Planillas presentadas al Instituto Guatemalteco de Seguridad Social y
los recibos que éste extienda, libros de salarios, planillas, en los casos
de sueldos, salarios o prestaciones laborales, segun corresponda.

Causa

Desconocimiento de la legislacion guatemalteca por parte del personal
administrativo de la fundacion, produce este tipo de contradicciones, anudado a
ello que la fundacion no cuenta con los recursos necesarios para solventar los
atrasos que tiene con el Instituto.

Efecto
Estan expuestos a un ajuste por parte de la Administraciéon tributaria por no
cumplir con los requisitos que estipula las deducciones.

Recomendacion

Realizar los trdmites necesarios para solventar los atrasos con el Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social. Para poder tomar como deducibles los gastos
en sueldo y salarios.

Hallazgo No. 9

El Impuesto de Solidaridad Pagados por la fundacion no han sido acreditables al
Impuesto Sobre la Renta.

Condicion

Desde el afio 2012 no se han realizado las acreditaciones del Impuesto de
Solidaridad, al Impuesto sobre la Renta. Por lo cual tienen acumulado de 1SO,

Q6,077.41. Lo cual pudo reducirse el pago de Impuesto sobre la Renta durante
los ultimos 4 afos.

Criterio

Ley del impuesto de solidaridad Articulo 11. Acreditacion

El monto del Impuesto de Solidaridad, pagado durante los cuatro trimestres del
afio calendario, conforme los plazos establecidos en el articulo 10 de esta Ley,
podra ser acreditado al pago del Impuesto Sobre la Renta hasta su agotamiento
durante los tres afios calendario inmediatos siguientes, tanto el que debe pagarse
en forma mensual o trimestral, como el que se determine en la liquidacién
definitiva anual, segun corresponda.
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Causa
Desconocimiento de la legislacion guatemalteca por parte del personal
administrativo de la fundacion.

Efecto
Perdida de capital necesario para la fundacion, que podria utilizarse para la
inversion en otros rubros.

Recomendacion

Realizar las acreditaciones de impuesto de Solidaridad, a los pagos trimestrales
del impuesto sobre la renta.
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ESTADO DE INGRESOS Y EGRESOS
Fundacién Menonita kekchi de Guatemala, FUNDAMENO
9a. Calle 2-26 zona 2, San Pedro Carcha, A. V.
al 31 de Diciembre 2015

(Cifras en Quetzales)

MOVIMIENTO DE INGRESOS 192,993.73
Donaciones recibidas 50,405.52
Otros ingresos 8,259.00 142,588.21
Venta de medicamentos 134,329.21
Total de Ingresos
COSTO DE VENTAS 136,072.71
Inventario de Medicamentos 65,553.67
(+) Compras netas 135,851.83
Compras 139,592.56
Total 139,592.56
(-) Descuentos sobre compras 3,740.73
Disponibilidad 201,405.50
(-) Inventario de Medicamentos 65,332.79
Excedente después de costos por ventas 56,921.02
GASTOS DE OPERACION 55,563.42
Gastos de Generales 1,434.00
Bancos (Transferencia) Gastos 52,568.56
Depreciaciones 1,130.30
Multas y Recargos 430.56
Excedente en operacion 1,357.60
OTROS GASTOS Y PRODUCTOS
PRODUCTOS 0.00
GASTOS 150.00
Notas de Debito 150.00
Impuestos sobre Productos Financieros 0.00 -150.00
Excedente al 31/12/13 1,207.60 -0.00

Gerardo Cabnal Poou
Representante Legal

EL INFRAESCRITO PERITO CONTADOR DE LA INSTITUCION FUNDACION MENONITA KEKCHI DE
GUATEMALA " FUNDAMENO" CERTIFICA: QUE EL PRESENTE ESTADOS DE INGRESOS Y
EGRESOS FUE ELABORADO CON BASES A LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD GENERALMENTE
ACEPTADOS, Y QUE ESTE REFLEJA UNA PERDIDA QUE ASCIENDE A LA CANTIDAD DE DIEZ Y
SIETE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS QUETZALES CON SESENTA Y SIETE CENTAVOS ( Q
17,292.67).

Juan Ac Sacul

Contador General
Nit. 3699207-0

17



ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
Fundaciéon Menonita kekchi de Guatemala, FUNDAMENO
9a. Calle 2-26 zona 2, San Pedro Carcha, A. V.

Al 31 de Diciembre 2015
(Cifras en Quetzales)

ACTIVO

ACTIVO NO CORRIENTE 350.00
PROPIEDAD PLANTA Y EQUIPO 4,850.00
Equipo de computo 4,500.00
Equipo medico 350.00
(-) Depreciaciones acumuladas 4,500.00

ACTIVO CORRIENTE 208,112.76
Caja 4,736.16
Caja Chica 3,832.10
Bancos ( Banrural 3161055875 ) 33,768.43
Bancos ( Agromercantil 49-0038621-6 ) -1,126.50
Cuentas por Cobrar Bezaleel 4,000.00
Cuentas por Cobrar Inemgua 13,000.00
Cuentas Por Conbrar Empleados 12,000.00
Cuentas por Cobrar Libreria Inemgua 11,768.73
Cuentas por Cobrar Fundameno 10,483.67
Cuentas por cobrar Cobrar 1,700.00
Clientes -184.35
IETAAP pagado por anticipado 9,408.09
ISO por acreditar 12,476.81
ISR Pagado por Anticipado 18,181.83
Anticipo para Gastos 7,550.00
Inventario de Medicamentos 65,332.79 206,927.76
Gastos de Organizacion 1,185.00 1,185.00
(-) Amortizacion acumulada 0.00
SUMA DEL ACTIVO 208,462.76
PATRIMONIO Y PASIVO

PATRIMONIO
Excedentes acumulados 290,782.96
Excedente al 31/12/13 1,207.60 291,990.56
PASIVO
A CORTO PLAZO -83,527.80
Proveedores -77,630.70
Iva Debito (por pagar) 17,436.11
I.S.R. por pagar -13,929.36
Cuentas por Pagar -9,403.85
Suma el pasivo y patrimonio 208,462.76

Gerardo Cabnal Poou
Representante Legal

EL INFRAESCRITO PERITO CONTADOR DE LA INSTITUCION FUNDACION MENONITA KEKCHI DE
GUATEMALA " FUNDAMENO" CERTIFICA: QUE EL PRESENTE ESTADO DE SITUACION
FINANCIERA FUE ELABORADO CON BASES A LOS PRINCIPIOS DE CONTABILIDAD
GENERALMENTE ACEPTADOS, QUE ESTE REFLEJA EL PATRIMONIO HACIENDE A LA CANTIDAD
DE DOSCIENTOS NOVENTA MIL SETECIENTOS OCHENTIDOS QUETZALES CON NOVENTA'Y SEIS
CENTAVOS (Q 290,782.96) Y UN PASIVO DE OCHENTA 'Y CUATRO MIL TRESCIENTOS NOVENTA
Y SEIS QUETZALES CON VEINTE CENTAVOS ( Q -84,396.20)

Juan Ac Sacul

Contador General
Nit. 3699207-0
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FUNDACION MENONITA KEKCHI

92, Calle 2-26, zona 2, San Pedro Carcha, Alta Verapaz, Guatemala i
ESTADO DE RESULTADOS, DEL ANO 2015

Ventas Q 134,589.96
Servicios

Ventas no facturadas y consultas Q 71,313.51
Ventas netas Q 205,903.47
Costo de ventas

Inventario inicial Q 65,553.67

Compras Q 147,849.08

Descuentos sobre compras Q 3,522.30

Merc. Disponible Q 209,880.45

Inventario Final Q 65,332.79 Q 144,547.66
Excedente después de costos por ventas Q 61,355.81
Gastos de Operacion

Sueldos Q 42,528.66

Indemnizacion Q 12,569.27

Bono 14 Q 1,197.53

Depreciacion Q 1,130.30 | Q 57,425.76
Excedente en operacion Q 3,930.05
Otros gastos y productos

Multas y recargos Q 358.99 | Q 358.99
Resultado del ejercicio Q 3,571.06
ISR POR PAGAR Q 892.76
Resultado despues del impuesto Q 2,678.29
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FUNDACION MENONITA KEKCHI

92, Calle 2-26, zona 2, San Pedro Carcha, Alta Verapaz, Guatemala
BALANCE GENERAL, DEL ANO 2015

ACTIVO
ACTIVO NO CORRIENTE
PROPIEDAD PLANTAY EQUIPO

Equipo de computo Q 4,500.00
Equipo medico Q 350.00 Q 4,850.00
Depreciacion Q 4,850.00 Q -
ACTIVO CORRIENTE
Caja Q 3,485.00
Bancos ( Banrural 3161055875 ) Q 5,885.78
Cuentas Por Cobrar Empleados Q 1,000.00
Cuentas por Cobrar Libreria Inemgua Q 11,738.36
Cuentas por Cobrar Fundameno Q 8,155.00
ISO por acreditar Q 13,097.25
Inventario de Medicamentos Q 65,332.79 Q 108,694.18
Total activo Q 108,694.18
PATRIMONIO
Excedentes acumulados Q 97,614.95
Excedente al 31/12/15 Q 2,678.29 Q 100,293.24
PASIVO
Corto plazo
Proveedores Q 12,575.51
IVA por pagar Q 1,503.31
ISR por pagar Q 892.76
ISR Pagado por Anticipado -Q 6,570.65 Q 8,400.94 Q 8,400.94
Sumas iguales pasivo y patrimonio Q 108,694.18
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CONCLUSIONES

Se ha determinado que los Estados Financieros del programa de salud —
Farmacia Fundameno- no representa la imagen fiel de la situacion financiera,
existieron datos que no tienen soporte que avalen su existencia y en otros casos

los saldos no eran los presentados.

En cuanto al control interno se pudo detallar los hallazgos que fueron
detectados durante la auditoria realizada, son riesgos que corre la institucion que
puede afectar directamente el patrimonio de la institucion.

Al ser detectado los riesgos al control interno también se pudo presentar
recomendaciones que ayudaran a minimizar los riesgos o en algunos casos

eliminarlos para resguardar los activos de la fundacion.
Con el proceso de auditoria realizada se pudo recabar informacion de los

documentos legales que amparaban las transacciones econdémicas realizadas

durante el afio 2015, logrando presentar estados financieros con datos auditados.
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RECOMENDACIONES

Se recomienda a la fundacion tener una supervision constante y evaluar los
registros contables cotejandolos con los documentos legales que los avalan, para

determinar la confiablidad de los datos presentados en los Estados Financieros.

Se sugiere realizar evaluaciones preventiva para detectar nuevas amenazas
al control interno, con esto se lograra tomar acciones para la prevencion de

pérdida o deterioro de los activos de la fundacion.

Para la fundacibn se le sugiere evaluar y tomar en cuenta las
recomendaciones planteadas en el informe a la gerencia para minimizar los

riesgos al control interno asi salvaguardar los activos de la fundacion.
Como parte de las acciones recomendadas esta la utilizacién de los Estados

Financieros auditados como base para la continuidad de la contabilidad ya que

los saldos presentados son verificados y confiables.
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