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RESUMEN

La ciencia se puede definir como el conjunto de conocimientos del saber
humano sobre un area determinada que se obtiene por medio de la observacion,
investigacion y la experimentacion. Organiza el conocimiento de distintas formas,
siendo una de esas las ciencias aplicadas de la cual surgen las ciencias
linglisticas Reza F.(1997). Una de las maneras de obtener conocimiento es la
investigacion. Dicha accion se promueve por medio de los trabajos de graduacion
como la Tesis y Tesina, las cuales tienen similitud en cuanto a la forma, pero son

diferentes en cuanto a la profundidad del contenido.

Al investigar es necesario trazarse un camino, el cual se hace por medio de
la metodologia y aplicando el método ideal que permitira alcanzar los objetivos de
investigacién. Siendo la bibliografia y las fuentes de consulta parte primordial de
un trabajo de graduacion, las normas APA aseguran la autenticidad de la

informacion, la uniformidad de los elementos incluidos y una presentacion clara.

Este trabajo constituye un manual para estandarizar la parte metodolégica
de la investigacion de tesis y tesinas de la Escuela de Ciencias Lingiisticas de la
Universidad de San Carlos de Guatemala. El manual consta de cinco partes:
apartados de una tesis, formato, referencias bibliogréaficas, version electrénica y
recomendaciones generales. Cada parte incluye una explicacion detallada de los

requerimientos y ejemplos que aclaran cualquier duda que pueda surgir.

Palabras claves: ciencia, investigacién, metodologia, linglistica, formato, tesis,

tesina y bibliografia.



ABSTRACT

Science can be defined as the knowledge of human cognizance on a
specific area which is obtained through observation, research and experiment. It
organizes knowledge in different ways, including Applied Sciences from which
linguistic sciences emerge from Reza F. (1997). Research is one way to get
knowledge. Such action is promoted by a graduation works as Thesis and

Dissertation, which have similarity in shape but differ in the depth of content.

When researching it is necessary to trace a path, through the methodology
and applying the ideal method for achieving the objectives based on. Being
literature and reference sources primordial part for a graduation work, the APA
rules ensure the authenticity of the information, the uniformity of included items and

a clear presentation.

This academic work includes a manual to standardize the methodology for
Thesis and Dissertations based on research in Escuela de Ciencias Lingiisticas
de la Universidad de San Carlos de Guatemala. The manual has five parts:
sections of a thesis, format, bibliographic references, an electronic version and
general recommendations. Each part includes a detailed explanation of each

requirement and examples that clarify any questions that may arise.

Keywords: science, research, methodology, linguistics, format, thesis, dissertation

and bibliography



INTRODUCCION

Todo estudiante al iniciar los estudios universitarios se traza la meta de
concluir la carrera que decidi6 cursar. Este proyecto requiere dedicacion,
constancia, esfuerzo y perseverancia para poder completarlo. La dltima fase de
este proyecto exige al estudiante demostrar sus capacidades y aprendizaje por
medio de un trabajo de graduacion. En la mayoria de casos se requiere la
elaboracion de una Tesina en el caso de un técnico universitario y una Tesis para

una licenciatura.

La tesis o tesina debe realizarse cumpliendo con las lineas de investigacion
de acuerdo al pensum y a la especialidad de la que el estudiante aspira graduarse.
Toda carrera universitaria tiene como base la investigacion, el traductor en
especial debe poseer la habilidad de investigar, ya que la elaboracion de una
traduccion de calidad inicia con las competencias de investigacién que el traductor
desarrolla a lo largo de sus afios de estudio y que seran pieza clave en su futuro
como profesional. Para la realizacion de esta tesina se aplicaron las técnicas,
competencias, y metodologia de la investigacion cualitativa, incluidas en el

pensum de estudiantil.

La linguistica por ser uno de los pilares de la carrera de Técnico en
Traduccion y Correspondencia Internacional es también uno de los temas que se
aborda con profundidad. En el capitulo | apartado 1.1.3.1 se exponen los
conocimientos adquiridos durante la carrera respecto al tema de estudio, la ciencia
linglistica. Ademas, de dar definiciones, explicar su surgimiento y a que campo
de la ciencia pertenece, se describen sus diferentes ramas y se dan ejemplos de

algunas de sus funciones.

Una de las tareas de la correspondencia internacional como disciplina, es el
analisis morfolégico (forma o formato) de la documentacion que se entrega
“ad.intra” (hacia adentro o internamente) y “ad-extra” (hacia afuera o

externamente) de las organizaciones.



Esta tesina es una propuesta de morfolégica (de forma o formato) de unos
documentos (llamados tesis y tesinas) que se entregan dentro de una

organizacién (llamada Escuela de Ciencias Linguisticas).

La Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de
Guatemala tiene la intencion de apoyar y orientar al estudiante en esta ultima fase.
Para colaborar en este proceso se propone un manual cuyo objetivo es
estandarizar la metodologia para la elaboracion de Tesis y Tesinas de la Escuela.

Para elaborar este manual se siguié un proceso de investigacion cualitativa
y se incluyeron diversas metodologias, tales como la bibliogréfica, de campo y
entrevistas. La investigacion bibliografica permitio llegar a conocer a profundidad
términos, métodos y estrategias que facilitaran la elaboracion de una Tesis o
Tesina. La investigacion de campo dio acceso a manuales metodolégicos de
diversas instituciones nacionales de los cuales se extrajo la informacion relevante

y se adapté al contexto de la Escuela y Universidad.

Las entrevistas se realizaron a personas expertas en el tema, las cuales
brindaron orientaciébn y lineamientos sobre lo esperado en un trabajo de
graduacion. También se entrevisté a autoridades académicas de la Escuela de
Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de Guatemala que

expresaron sus puntos de vista y emitieron sus opiniones al respecto.

El manual contiene indicaciones claras y precisas de lo que la Escuela de
Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de Guatemala espera,
metodolégicamente hablando de un trabajo de este tipo, asi como con ejemplos

que ilustran cada etapa.

En conclusion la informacion aqui presentada busca que los estudiantes
cuenten con una herramienta de calidad; profesional, y util que les permita
elaborar un trabajo de graduacion uniforme, completo y que cumpla con los

requisitos indicados.



OBJETIVOS

General
e Proponer un manual para estandarizar la parte metodolégica de la
investigacion de tesis y tesinas de la Escuela de Ciencias Linguisticas de la

Universidad de San Carlos de Guatemala

Especificos

e Brindar un marco conceptual sobre Ciencia y los tipos de Ciencia para
comprender de mejor manera el origen de las Ciencias Linguisticas y su
relacion con otras ramas de la Ciencia.

e Determinar las caracteristicas, similitudes y diferencias de los trabajos
académicos: tesis y tesina con el fin de conocer a fondo su uso.

e Profundizar respecto a la metodologia de investigacion y los distintos
métodos que se pueden utilizar al momento de realizar tanto una
investigacion cualitativa como cuantitativa.

e Establecer la importancia del uso de un sistema de referencias bibliograficas
en un trabajo académico enfatizando las normas APA como opcion a utilizar
en la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.



PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de
Guatemala busca formar a los estudiantes como profesionales en el campo
linglistico pero también busca formar investigadores. Estos objetivos se ven

alcanzados al finalizar la carrera e iniciar la elaboracion del trabajo de graduacion.

Actualmente durante el proceso de elaboracion del trabajo de graduacion el
alumno debe buscar herramientas que le permitan cumplir con los requerimientos
de un trabajo de calidad. Algunos estudiantes logran su objetivo sin embargo, para
otros la elaboracion del trabajo de graduacion se torna dificil y confusa al no contar

con una guia clara.
Las preguntas que se busca responder por medio de esta tesina son:

¢,Qué es Ciencia?
¢ Qué caracteristicas tienen los trabajos de graduacion?
¢ Cudles son los tipos de investigacion?

¢, Como se aplican las normas APA en los trabajos de graduacion?

a kr w0 N e

¢,Cudles son los lineamientos necesarios para un trabajo de graduacién?

VI



JUSTIFICACION

Los trabajos de graduacion representan el ultimo desafio en el que un
estudiante demuestra las capacidades, habilidades, conocimientos y experiencias
adquiridas a lo largo de la carrera profesional que curso.

La elaboracién de una tesis o tesina requiere un trabajo profundo de
investigacién siguiendo una metodologia especifica y buscando alcanzar los
objetivos propuestos. En muchas ocasiones el trabajo de graduacién aporta

informacion muy valiosa, pero que carece de una estructura y forma apropiada.

En la actualidad, la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de
San Carlos de Guatemala no cuenta con un manual que guie y oriente a los
estudiantes sobre la elaboracion y lineamientos a seguir al momento de elaborar

un trabajo de graduacion.

Al haber identificado esta necesidad surge la idea de proponer un Manual
de Metodologia para la Elaboracién de Tesis y Tesinas para los estudiantes de la

Escuela de Ciencias Linguisticas.

La aprobacion del manual que se incluye en esta tesina beneficiard de
forma significativa a los estudiantes ya que se contara con una guia clara y
concisa respecto a lineamiento, formato y estructura que se debe seguir en los
trabajos de graduacion. Asimismo, la Escuela obtiene los beneficios de
sistematizar los requerimientos de forma de los trabajos de graduacién, mejorar la
calidad de los mismos y brindar a la comunidad educativa trabajos mejor

estructurados.

VIiI



METODOLOGIA

La metodologia utilizada en el presente trabajo de graduaciéon fue de tipo

cualitativo apoyado por investigacion de campo y la investigacion participativa.

Se utilizé el método cualitativo ya que éste permite plantear el problema de
estudio de una forma abierta y libre utilizando la investigacion y la participacion de
los sujetos involucrados con el fin de buscar cambios que generen mejoras en el

entorno estudiado.

Por medio de las entrevistas realizadas en la investigacibn de campo se
logré identificar las necesidades de los estudiantes y los requerimientos de
formato que la Escuela de Ciencias Linguisticas solicita para la aprobacién de
tesis y tesinas. Los lineamientos establecidos en el manual que se propone
surgieron al investigar rigurosamente los manuales de metodologia de ciertas
facultades de esta casa de estudios y de otros entes estudiantiles nacionales e

internacionales.

En todo momento se respetaron los parametros constituidos en el
Reglamento de Investigacion de la Escuela, por lo que este manual Unicamente

busca dar especificaciones mas profundas y no contradecir lo ya establecido.

VIl



CAPITULO |
1. Conceptos basicos

Antes de iniciar una investigacion es necesario que se conozcan y profundicen
conceptos basicos relacionados con la Ciencia, tipos de Ciencia e investigaciones.
A través de la exhaustiva investigacion se llega a alcanzar estos conocimientos

necesarios para poder realizar un trabajo de calidad.
1.1 Ciencia

Desde los principios de la humanidad las personas han tratado de entender
los fendmenos que los rodean. Para entender dichos fendbmenos es necesario
obtener los conocimientos adecuados. La Ciencia es la forma de conocimiento mas
eficaz que ha desarrollado el ser humano. Su eficacia se debe a la invencion y

aplicacion de métodos rigurosos y apropiados.

Existen muchas definiciones del concepto Ciencia, algunas de las cuales se

citan a continuacion:

Dominguez (1978, p.32) define la Ciencia como “un sistema integral que
comprende una correlacion de partes histéricamente inméviles como la historia
natural y sociologia, filosofia y ciencias naturales, métodos y teorias de

investigaciones cientificas.”

Ander (1995, p.p.30-32) asegura que la Ciencia es un conjunto de
conocimientos ciertos, ordenados y probables que obtenidos de manera metddica y
verificados en su contraste con la realidad se sistematizan organicamente haciendo
referencia a objetos de una misma naturaleza cuyos contenidos son susceptibles

de ser transmitidos.



Hirnowx (s.f.), citado por Chamorro (2008) define la Ciencia como un sistema
de conceptos acerca de los fendmenos y leyes del mundo externo o de la actividad
espiritual de los individuos, que permite prever y transformar la realidad en beneficio

de la sociedad. (pag.8)

En base a esas definiciones y a distintas investigaciones se construye la
siguiente definicion propia. La Ciencia es el tipo de conocimiento sistematico y
articulado que aspira a formular, mediante lenguajes apropiados y rigurosos
(recurriendo en lo posible a la mate matizacion), las leyes que rigen los fenomenos
relativos a un determinado sector de la realidad. La Ciencia es un proceso

constante de busqueda y no acepta verdades inmutables.

El vocablo Ciencia proviene del latin scientia y, justamente, significa
conocimiento (DRAE en linea). Los conocimientos se obtienen a través de la
investigacion. Se definirhA conocimiento como conjunto de informacion que se
adquiere a través de la experiencia o de la introspeccién Morone (s.f). Esta
informacion puede ser organizada sobre una estructura objetiva y accesible a
distintos espectadores. La aplicacion sistemética de estos métodos genera
nuevos conocimientos objetivos. A esta estructura se le definira como método

cientifico.

1.1.2 Ciencias Formales

La Ciencia al ser tan extensa necesita ser clasificada en diferentes ramas
segun, su objeto, su método, afinidad, su complejidad y dependencia. Una de las
divisiones de la Ciencia son las Ciencias Formales. Entre las Ciencias Formales

estan la Matematica pura y la Ldgica formal.
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Las Ciencias Formales segun el Instituto Nacional de Tecnologias
Educativas y de Formacion del Profesorado (2013, p.p.12-18) cuenta con ciertas

caracteristicas tales como:

e Los objetos de la Ciencias Formales son ideales

e Su criterio de verdad se basa en la consistencia o no contradiccion de
los resultados.

e Todos sus enunciados son analiticos: es decir, se deducen de
postulados o teoremas

e Establecen relaciones ideales

e Los entes ideales existen en la mente humana

e Los logicos y los matematicos construyen sus propios objetos de
estudio que son simbolos vacios.

e Demuestran o prueban y esta demostracion es completa y final.

Las Ciencias Formales no son objetivas, no se ocupan de hechos; tratan
objetos ideales. Sin embargo, reciben influencia de los procesos reales Jiménez
Ottalengo, Carreras Zamacoma, (2002, p.4). Las relaciones de las ciencias formales

se dan entre signos.

Las Ciencias Formales estudian el saber en contraposicién a las Ciencias
Faticas que estudian el ser. Como su nombre lo indica (Ciencias Formales)
estudian las formas, tales como numeros, axiomas y silogismos. Las Ciencias

Formales validan sus teorias con base en proposiciones.

Su método tiende a probar la coherencia de su razonamiento en base a los
supuestos o0 axiomas que se adoptan, utilizan el método deductivo. ElI método

deductivo consiste en que va de premisas generales a una conclusion particular.

El Instituto Nacional de Tecnologias Educativas y de Formacion del
Profesorado (2013, p.32) define el método deductivo como “El razonamiento en el
gue la conclusion se sigue necesariamente de las premisas. Es propio de las

ciencias formales pero se utiliza también en las empiricas.”

11



1.1.3 Ciencias Aplicadas
Todo conocimiento es importante pero cobra relevancia cuando se puede
aplicar. El fin de las Ciencias Aplicadas es justamente la aplicacion de la informacién

gue dan las Ciencias para solucionar un problema existente.

De acuerdo a Bunge (1999, p.p. 277-289).

La ciencia aplicada es el campo de investigacion en el que los
problemas cientificos con un posible sentido practico se
investigan con base en los descubrimientos de la ciencia
basica (pura). Mas que ser una investigacion libre, tiene un
"objetivo”, o "mandato”: de esa investigacion se esperan
eventualmente descubrimientos de interés practico, como por
ejemplo los efectos de la contaminacion por quimicos o de la
desigualdad social en la salud. Sin embargo, se espera que
la investigacion aplicada arroje conocimientos, no disefios
para artefactos o planes de accion, que son productos de la
tecnologia.

Las Ciencias Aplicadas surgen de las Ciencias Béasicas o puras. La Ciencia
Pura busca el conocimiento general de algo que antes no se habia descubierto, no
para aplicar dicho conocimiento a un area especifica sino por el saber en si. Al
contrario de las Ciencias Préacticas que utilizan el conocimiento adquirido en la
Ciencia Pura para aplicarlo en una situacion practica. Las Ciencias Aplicadas

buscan desarrollar un servicio o producto.

1.1.3.1 Ciencias Lingdisticas
En la actualidad se le ha dado importancia al estudio de las Ciencias
Linglisticas por su relevancia en nuestra historia, nuestra evolucion cultural y
nuestra diversidad. Hualde, Olarrea, Escobar y Travis (2010) definen el término
Linguistica como la disciplina que estudia el lenguaje humano; siendo éste,
posiblemente, el comportamiento estructurado mas complejo que podemos

encontrar en nuestro planeta.

12



El campo de estudio de las Ciencias Linguisticas es tan amplio que esta

integrado por distintas ramas. Cada rama tiene una relevancia de suma importancia

ya que abordan las diferentes areas del lenguaje. Para Estrada, Carlos (2010)

menciona dentro de estas ramas las siguientes:

a) Dialectologia: rama de la linglistica que estudia las diferentes variaciones

del lenguaje (dialectos). Variante: forma particular del habla de un grupo en

especifico. A continuacion se presenta una serie de distintos dialectos

existentes:

Idiolecto: forma caracteristica de hablar de una persona. Ejemplo: el
nene tiene hambre le voy a preparar un biberon.

Geolecto: forma particular del hablante de acuerdo a un area
geografica en la que reside o es originario. Ejemplo: ¢oiga mija a qué
hora se va pa la casa?

Sociolecto: este se manifiesta de acuerdo a la clase social en la que
se desenvuelve el individuo. Ejemplos: lenguaje culto: buenos dias
sefiora que tenga buen dia, lenguaje vulgar: ¢ya se tomo la medecina
que le receto el doitor?

Cronolecto: referente a las edades, la forma de hablar de un
adolescente es diferente a la de una persona mayor. Ejemplos:
adolescente: qué onda mano, persona mayor: estimada dama podria
indicarme la salida.

Etnolecto: se da cuando quedan rasgos de la lengua materna, no
pronuncia bien un segundo idioma. Ejemplo: mi querer comer huevos
rancheros.

Basilecto: formas incorrectas que afectan la gramatica. Ejemplo: me
se cayo la leche.

Acrolecto: es opuesto al basilecto, es la forma correcta de utilizar la

gramatica. Ejemplo: se me cayo la leche.
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b)

d)

e Sexolecto: habla propia de cada uno de los géneros, masculino y
femenino. Ejemplo: hombre: ¢ qué onda cuate como le ha ido?, mujer:
¢amiga tanto tiempo sin verte como estas?

e Tecnolecto: terminologia propia de una profesion. Ejemplo: él es un
enfermo renal crénico bajo tratamiento de dialisis peritoneal.

e Ecolecto: forma de hablar de un nimero reducido de personas en un
mismo grupo. Debido a esta caracteristica se diferencian del resto.
Ejemplo: reunion de matrimonios catoélicos, como les deciamos el
sébado es el dia sagrado de nosotros los adventistas.

¢ |dioléxico: esta variacion se da cuando un grupo se diferencia del resto
por su ideologia. Ejemplo: los universitarios de la Universidad de san
Carlos de Guatemala se diferencian del resto de estudiantes
universitarios de Guatemala por su ideologia “irreverentes” Moreno
Fernandez, (1998, p.p. 101-123).

Filologia, esta rama de la linguistica se enfoca en el estudio de los textos
escritos a lo largo de la historia de la humanidad. Por medio del analisis de
los mismos se logra decodificar su procedencia, fecha en que fue escrita,
entorno cultural y sentido. Un ejemplo es la Piedra de Rosetta escrita en tres
lenguas distintas que sirvi6 de base para descifrar la escritura jeroglifica
egipcia. Cuando existen varios manuscritos de un mismo autor la filologia

recurre a la reconstruccion de textos para obtener una obra completa.

Fonética, se interesa en la variacion sonora y acustica que sufren los
sonidos del lenguaje al ser emitidos por el hablante. El enfoque de estudio

de esta rama son los sonidos del habla y como estos se perciben.

Fonologia, rama que estudia las partes mas pequefias en una oracion los
fonemas y la organizacion de los mismos en una palabra. Asimismo, estudia
como el cambio de los fonemas en una palabra puede alterar o cambiar por

completo el significado de la oracién.
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e)

f)

9)

h)

Gramatica, se puede definir como el arte de dominar una lengua de modo
correcto, tanto del habla como de la escritura aplicando correctamente los
principales componentes del discurso: fonética, fonologia, semantica vy

pragmatica.

Lexicografia, por medio de la recopilacién, analisis y estudios presenta y
publica términos en forma clara, precisa y ordenada con definiciones propias
y posibles variantes morfoldgicos en diccionarios. Es decir es la rama de la
lingliistica encargada de crear diccionarios, es la parte préactica de la

lexicologia. DRAE: en linea.

Lexicologia, estudia las palabras y su relacién sistematica en base a su

clasificacion y representacion. Esta rama cuenta con tres divisiones:

g.1) Lexicologia especial, estudia las caracteristicas y especificaciones de
cada lengua.

9.2) Lexicologia histoérica, estudia la descripcion del vocabulario en un
periodo determinado del pasado y el desarrollo de ciertas palabras a

lo largo de un periodo especifico.

g.3) La lexicologia cognitiva, describe el procesamiento y el

almacenamiento de palabras en el cerebro. Otal J. y Codina V. (1997)
Nivel Léxico-semantico, estudia el origen y la forma de las palabras asi

como su significado y las relaciones de sentido que las palabras establecen

entre si. Existen dos tipos de relaciones:

e Relaciones sintagmaticas, se dan con otros elementos linglisticos

propios del discurso fonética, fonologia, seméantica y pragmatica.
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)

K)

¢ Relaciones paradigmaticas, son relaciones que se dan con otros
elementos linguisticos, aunque estos no sean parte elemental del

discurso.

e El significado, el sentido, de una palabra no dependerd, solo de los
rasgos semanticos sino que de las relaciones que se establezcan

con otras palabras en la oracion. Otal J. y Codina V. (1997)

Morfologia: rama de la linglistica que estudia la forma individual de las
palabras y explica los procesos que intervienen en la derivacién y
composicién. También, categoriza las palabras de acuerdo a su funcion en:

sustantivo, adjetivo, verbo, adverbio, entre otros.

Morfo-semantica: Ciencia que se encarga de estudiar la forma desde su
significado puro y su aplicacién en el lenguaje.

Morfosintaxis, parte de la linglistica que estudia la relacién entre la forma de
las palabras, o sea su morfologia con su funcién estructurada dentro de
una oracion, su sintaxis. Se enfoca en la relacién que se da entre morfologia

y sintaxis.

Neurolinguistica, estudia los procedimientos del cerebro que intervienen en
la comprension del lenguaje. Explica cuéles son las partes del cerebro que
intervienen con el conocimiento y el uso apropiado de una lengua. También
estudia las afasias, trastornos del lenguaje que afecta a la expresion y la

comprension del mismo, estas se originan a causa de un dafio cerebral.

m) Ortografia, conjunto de normas que establece el uso correcto de los fonemas

en una palabra y de los signos de puntuacion. Regula la escritura por lo que

pertenece a la gramatica normativa.
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n)

0)

P)

Pragmatica, rama que estudia como el contexto influye en la interpretacion

del significado de una palabra en la oracion.

Prosodia, parte de la linglistica que estudia elementos del lenguaje tales
como: la acentuacion, el tono y la pronunciacion en el lenguaje oral. Hace
uso de la relacibn  Fonética acustica para la correcta pronunciacion y

acentuacion.

Psicolinguistica, rama de la psicologia que estudia como el ser humano
adquiere, comprende y utiliza el lenguaje. Tomando en cuenta la parte

psicolédgica y neurolégica del ser humano. DRAE: en linea

Semaéntica, estudia el significado, sentido e interpretacion de los signos
lingUisticos simbolos, palabras o expresiones y la correspondencia que se da
entre los mismos ya sean del mundo material o abstracto. Se divide en tres

campos

P.1) Semantica lingtiistica, estudia la codificacién y decodificacion de los

rasgos semanticos en las estructuras lingiisticas.

p.2) Semantica logica, estudia la relacion entre el signo linguistico y la
realidad.

p.3) Semantica en ciencias cognitivas, explica por qué se comunican los
seres humanos, y cuél es el mecanismo psiquico que se establece
entre emisor y receptor durante el proceso de la comunicacion. Otal
J.y Codina V. (1997)
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q) Semiologia, analiza fendmenos y objetos de la significacion pero no estudia
el significado que es tema de la semiologia. También estudia la produccion
e interpretacion de los mismos que constituyen el proceso semiotico. Asi
mismo, estudia sistemas de signos no verbales pero igualmente humanos,
como los codigos de los gestos, la vestimenta etc. Que constituyen la vida

social.

r) Sintaxis: regla de la graméatica que explica como unir y relacionar palabras
para elaborar oraciones y conceptos coherentes. Asi mismo, estudia las
palabras desde su estructura dentro de la oracién. DRAE: en linea

s) Sociolinglistica: ciencia que estudia como los diferentes ambientes de la
sociedad influyen en el Iéxico del hablante. Parte de los diferentes estratos
sociales a los que pertenecen las personas para clasificar a los grupos que

comparten las mismas caracteristicas respecto al lenguaje.

El mismo autor asegura que el principal aporte que hace a Linglistica es que
todos sus estudios forman parte de las Ciencias del Lenguaje, de las Ciencias
Cognitivas y de las Ciencias Humanas.

De acuerdo al sitio La Psicologia Educativa (2010) la lingtistica moderna

tiene ciertos rasgos que la caracterizan:

e Empirica o explicativa (y no prescriptiva): La linguistica se ocupa de
describir y explicar las diferentes variedades que coexisten en una
misma lengua.

e Explicativa: El fin Gltimo de toda ciencia es explicar los datos para
comprender el funcionamiento de los fenémenos.

e Obijetiva: La explicacion linglistica no consiste en exponer opiniones,
sino en formular de manera precisa hipotesis explicativas que otros

puedan poner a prueba.
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e Explicita: Es necesario proponer descripciones y explicaciones

explicitas, es decir, detalladas en todos sus aspectos.

1.2 Investigacion Cientifica

Es definida como la accion o efecto de investigar o indagar; a su vez,
investigar significa hacer o proceder con diligencias para descubrir, registrar,
indagar, inquirir o averiguar una cosa. (RAE, 1994) Muchos autores coinciden en
que la Investigacion Cientifica ocupa un papel muy relevante en el crecimiento del
saber tedrico y para solucionar problemas; de tal forma que se podria asegurar que

la Investigacion Cientifica es la encargada de producir conocimiento.

De acuerdo a Morone (s.f p.p. 10-15) Métodos y técnicas de la investigacion
cientifica. Extraido el 6 de diciembre del 2013 desde http://biblioteca.ucv.cl/site
/servicios/documentos/metodologias_investigacion.pdf el conocimiento cientifico se
caracteriza por ser:

e Sistemaético: significa que los pasos deben seguirse rigorosamente y
no se puede arbitrariamente eliminar o saltarse.

e Ordenado: se refiere a la secuencia légica de la investigacion.

e Metddico: implica la eleccion del método y estrategias de
investigacion.

e Racional / reflexivo: implica que el investigador se aleje del saber
inmediato y la realidad construida por el sentido comun, para asi
llegar a la objetividad.

e Critico / subversivo: se refiere a la produccién de conocimiento.

La investigacion cientifica se divide en cualitativa y cuantitativa. La
investigacién cuantitativa busca la verdad comprobable cientificamente y se basa
en la objetividad del investigador frente al hecho que investiga, ya que no se
involucra y no da juicios valorativos; la finalidad de la investigacion cuantitativa es
descubrir leyes o principios generales y generaliza los resultados. La investigacion

cualitativa busca entender los fenbmenos sociales desde la propia perspectiva del
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actor; en esta investigacion “la realidad que importa es lo que las personas perciben
como importante” y no busca la exactitud, sino la profundidad. (Hernandez Sampieri,
2007)

Saenz Campos & Tinoco Mora (1999, p.p. 32-45) enfatizan que el proceso de
investigacion consta de los pasos que se describen a continuacion:

1. Generar la idea de investigacion: las ideas de investigacion se generan de
diferentes formas. Las mismas pueden surgir de, experiencias individuales,
la practica de una profesion, teorias, experimentos u otros. La idea puede
surgir en el grupo en el que los integrantes tengan los mismos intereses,
estudios o ideologias. Una técnica muy utilizada por el investigador es

conocer lo que se ha escrito con anterioridad sobre el tema de interés.

2. Plantear el problema: en este paso se incluye como surgi6 el problema, el
tema de investigacién y se plantean las preguntas que se buscan responder.
Se hace una descripcion completa de la naturaleza y magnitud del problema,
la necesidad de la investigacion en términos del desarrollo, aporte y

aprendizaje.

3. Buscar la informacién (marco teérico): de acuerdo al tema elegido y el
planteamiento del problema el investigador da inicio a la busqueda de
informacion. La misma se puede realizar por medio de encuestas,
entrevistas, investigacion de campo, investigacion bibliogréfica, investigacion
en linea. Para lograr este objetivo, es necesario que el investigador se
introduzca en el area de conocimiento para tener el ambiente apropiado y

desarrollar el marco teorico.

4. Establecer objetivos y formular hipétesis: los objetivos debe ser claros en su
redaccion y sobre todo alcanzables. deben mostrar una relacién clara y
consistente con el tema de investigacion. Se sugiere incluir un objetivo
general que sefala la razon del trabajo de investigacion. También se sugiere

listar objetivos especificos que apoyan la realizacion del objetivo general y
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muestran el por qué se decidié abordar ese tema. Los objetivos se inician
con un verbo en forma infinitiva, por ejemplo: evaluar, analizar, describir,
desarrollar, descubrir, establecer, experimentar, observar, obtener etc.
Ejemplo: analizar los indices de alfabetismo en la aldea San Felipe de Nery

en Rio Dulce; Izabal, Guatemala.

Formular la hipétesis, toda hipotesis constituye un juicio o proposicion, una
afirmacion o una negaciéon de algo. Formular la hipoétesis de investigacion
representa un elemento fundamental en el proceso de investigacion la
hipotesis consiste en una posible respuesta hacia el planteamiento del
problema.

Tipificar la investigacion y seleccionar disefio: la tipificacion de una
investigacién consiste en clasificar u organizar en tipos o clases la
informacion obtenida. De acuerdo a Sdnchez Carlessi y Reyes Meza (1987,
p.45) el disefio se define como una estructura u organizacion esquematizada
gue adopta el investigador para relacionar y controlar las variables de
estudio. En palabras resumidas, el disefio, implica los pasos que debe
seguir el investigador que trabaja con un problema para poder encontrar las
posibles soluciones al mismo. En el tercer capitulo de este trabajo se explican
y definen los cuatro tipos de disefios principales: experimentales, expost-

facto, cuasiexperimentales y no experimentales.

Establecer la poblacion y seleccionar la muestra: establecer la poblacién
significa delimitar y seleccionar a todas las personas, elementos y objetos
gue seran parte del analisis del estudio. La muestra es una representacion
de las caracteristicas generales del grupo o problema a analizar se

selecciona a un grupo minoritario en representacion de la poblacién global.

Definir variables y sugerir andlisis: definir la variable significa medir registrar
u observar las caracteristicas o atributos de personas, objetos o elementos

gue se han seleccionado para su estudio. Sugerir el andlisis, el tipo de
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analisis dependera de la naturaleza del problema que es tema de
investigacion. De acuerdo a las caracteristicas de la investigacion se
determinara el analisis cualitativo o cuantitativo. En el apartado 1.4 de este
capitulo se explican las diferencias entre método cualitativo y cuantitativo;
se dan ejemplos de posibles temas en cada uno y se explican las razones

para la eleccion de uno u otro.

8. Definir intervencion (para disefios experimentales) este disefio cuenta con un
estudio epidemioldgico, analitico, prospectivo, el mismo se caracteriza por
la manipulacion artificial que realiza el investigador. Dentro de la metodologia
experimental se pueden mencionar los métodos de laboratorio, campo y
naturales. Se debe definir si la intervencion sera en un laboratorio, por

medio de un ensayo clinico o si se realizara una intervencion comunitaria.

9. Escribir el proyecto protocolo de investigacion: el protocolo, es también
llamado proyecto de investigacion o plan de investigacion; consiste en una
guia flexible cuyo objetivo es describir de una forma adecuada el proceso de
investigacion, incluyendo método y metodologia que se tiene pensado
ejecutar. Se debe incluir la informacion necesaria en forma ordenada,
también se incluyen los antecedentes del tema, se plantea el problema de
investigacién, se redactan los objetivos, se justifica el problema; se detallan
la hipétesis, fundamentos, disefio, metodologia y recursos de investigacion
tales como: fuentes bibliogréficas, paginas Web, entre otros, participantes,

calendarizacién o agenda de trabajo, organizacion y supervision.

10.Procesar datos y analizar resultados: Al analizar los datos se pretende
descubrir patrones y tendencias para poder interpretarlos. El procesamiento
de datos implica la recoleccion de datos para su decodificacion, clasificacion,
para que sean representados por medio de tablas, gréaficas, imagenes entre
otros. Por medio de los resultados que resulten del procesamiento de datos
se haran los analisis para obtener las respuestas planteadas por el

investigador.
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11.Elaborar informe y preparacion de manuscritos: los manuscritos son todos
los documentos escritos a mano durante el proceso de investigacion que
seran vitales al momento de elaborar el informe final, ya que aportan datos
importantes que se dieron en el momento justo y exacto. El informe final se
centra en aplicar las técnicas de formato que le den uniformidad a su trabajo.
El capitulo V de este trabajo propone un manual completo de metodologia
para la elaboracion de tesis y tesinas (informes finales de trabajos de

graduacion).

1.2.1 Método Cientifico

Tamayo y Tamayo (2004, p. 32) explica que al Método Cientifico se llega por
medio de una prediccién que es puesta a prueba. EI Método Cientifico es un proceso
en el cual se explican fenbmenos, se establecen relaciones entre los hechos; su
propésito esencial es el de establecer leyes universales que expliquen los
fenémenos fisicos del mundo que nos rodea y aportar, con los conocimientos

adquiridos, soluciones utiles para la humanidad.

El Método méas utilizado es el Hipotético-Deductivo. Este método consiste en
elaborar una explicacién o descripcion particular a partir de datos generales. Este
es un procedimiento que sigue el investigador para hacer de su actividad una
practica cientifica. El Método mencionado consiste en elaborar una hipétesis que

explicaria un fenémeno, para luego someterla a prueba en un experimento

De acuerdo a Rodriguez Moguel (2005, p. 27) Las etapas de este Método son:

a) Observacion del fenbmeno a estudiar: la Observacion radica en
inspeccionar de manera constante los hechos y fenomenos que tienen

lugar en la naturaleza y que pueden ser percibidos por los sentidos.
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b)

d)

Ejemplo: se quiere comprobar que un empleado satisfecho con las
condiciones laborales que le brinda la empresa, desempeia de manera
mas eficiente su trabajo que un empleado molesto e inconforme. Se
observan constantemente a ambos empleados en el entorno que estos
laboran. De esta forma se obtienen los datos que serdn elementos para

crear una hipétesis.

Creacion de una hipétesis para explicar dicho fenémeno: con los datos
recolectados en la etapa de la observacion se crea la hipétesis. Se debe
redactar una explicacion temporal de los hechos observados y de sus

posibles causas.

Deduccién de consecuencias o proposiciones mas elementales que la
propia hipotesis: en esta etapa se van a deducir las consecuencias del
fendmeno estudiado. Esta deduccion se realiza con los datos
cuantitativos o cualitativos que son el resultado de la observacion y la

hipétesis.

Verificacidn o comprobacion de la verdad de los enunciados deducidos
comparandolos con la experiencia, para luego finalizar con la verificacion:
en esta etapa el investigador debe realizar los experimentos para
comprobar la veracidad de sus enunciados. Significa que debe reproducir
y observar varias veces el hecho o fendbmeno que se estd estudiando,
manipulando las condiciones que se considere Utiles para crear el
entorno apropiado. Para finalizar, por medio del analisis de los datos
experimentales el investigador puede comprobar si su hipétesis era
correcta. Si el resultado es positivo se redacta una explicacion con
terminologia cientifica referente al hecho o fendémeno estudiado. En la
verificacion final se adjuntan las tablas, graficas, imagenes, hipotesis,

datos, metodologia y todos los elementos y técnicas utilizadas.
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1.3 Caracteristicas de la Investigacion Cualitativa

(Conde 2002, citado en Delgado 2008) escribio: que el auge de la
Investigacion Cualitativa surge por las limitaciones de los métodos cuantitativos al
intentar estudiar las situaciones y fendmenos que representan la complejidad de la
existencia humana. Las emociones, sentimientos, creencias, intuicion o valores
explican aspectos del comportamiento humano cuyo analisis no es posible por

medio de los métodos propios de la Investigacion Cuantitativa. (pag. 25)

(Guba y Lincoln 1998, citado en Delgado 2008) escribi6: Por lo que la
Investigacion Cualitativa se define como el abordaje sistematico y subjetivo que
tiene como finalidad describir experiencias de la vida y darles un sentido. (pag. 26)
Se enfatiza que la Investigacion Cualitativa admite el subjetivismo pero no es una

investigacion subjetiva.
Hernandez. et. al. (2007) enlista ciertas caracteristicas del enfoque cualitativo:

e Parte de la idea que hay una realidad que descubrir, construir e
interpretar.

e Parte de la premisa de que el mundo social es “relativo” y solo puede
ser entendido desde el punto de vista de los autores.

e Admite subjetividad.

e Su meta es describir, comprender e interpretar los fendmenos, a través
de las percepciones y significados producidos por las experiencias de
los participantes.

e Se aplica la légica inductiva que significa que va de lo particular a lo
general.

e El investigador reconoce sus propios valores y creencias, incluso son

partes del estudio.

25



e Se plantea el problema de forma abierta, libre, no es delimitado o
acotado.

e Se generan las hipétesis durante el estudio o al final de éste.

e El disefio de la investigacion es abierto, flexible y se construye durante
el trabajo de campo.

e Los datos obtenidos son considerados “soft data” que son datos

profundos y enriquecedores.

1.4 Diferencia entre el método cuantitativo y cualitativo

Al momento de realizar una investigacion se debe utilizar la metodologia
apropiada para estudiar el fenébmeno vy obtener los resultados esperados. En
terminologia cientifica se denomina enfoque a la “forma en que se va a abordar una
situacion”. En los métodos de investigacion se encuentran el enfoque cualitativo y

el cuantitativo.

El método apropiado se aplica de acuerdo al fendbmeno objeto de estudio. El
meétodo cuantitativo es aplicado a investigaciones en las cuales los resultados que
se esperan obtener no son medibles, es decir son cualidades no cantidades. En el
método cuantitativo es lo opuesto los resultados que se esperan se pueden
cuantificar. La metodologia cuantitativa utiliza técnicas establecidas para recoger
datos y cuantificarlos, busca exactitud y universalidad. La metodologia cualitativa

busca entender el sentido comun o el sentido de las tradiciones y su cotidianidad.

La diferencia fundamental entre ambas metodologias es que la cuantitativa
estudia la asociacion o relacién entre variables cuantificadas y la cualitativa lo hace
en contextos estructurales y situacionales es decir, que no busca exactitud, busca
profundidad. Morata (2005, p.p.25-27)
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Tabla: 1

Diferencia entre los métodos cualitativos y cuantitativos

Diferencias entre los métodos cualitativos y cuantitativos

Cuantitativo

Cualitativo

Se aplica l6gica deductiva

Parte de lo general a lo particular.

Se aplica la logica inductiva

Parte de lo particular a lo general.

El investigador es imparcial hace a un
lado sus propias creencias e
ideologias. Sus procedimientos son
objetivos, sus sesgos y tendencias no

influyen en los resultados.

El investigador reconoce sus propios
valores y creencias de hecho, son
parte del estudio.

Busca ser obijetivo.

Admite la subjetividad.

La interaccioén fisica del investigador y
el fendmeno debe ser distanciada,

separada.

La interaccion del investigador y el
fenémeno es proxima, suele haber

contacto.

La recoleccion de datos se obtiene por
medio de la observacion, medicion y

documentacion de mediciones.

El investigador comienza a aprender
por observacion y descripcién de los
participantes y concibe formas para
registrar los datos que se van
modificando conforme avanza la

investigacion.

Los datos se presentan en tablas,
diagramas y graficas. Se utilizan
modelos propios de la estadistica. El

formato de presentacion es estandar.

No existe un formato estandar, el
investigador debe adaptar sus
resultados y crear un formato ya que
estos pueden ser: narraciones,
fragmentos de textos, grabaciones de
voz, videos y fotografias; diagramas,

matices y modelos conceptuales.
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1.4.1 Método o enfoque adecuado de acuerdo al fend6meno de estudio

El método o enfoque a implementarse se escoge de acuerdo al fenémeno de

estudio. Como se explicd con anterioridad el método cuantitativo se implementa

cuando los resultados del estudio se pueden cuantificar. Los casos en los que se

puede implementar el método cuantitativo son:

Cuando la verificacion de hipétesis tiene como soporte teorias legitimadas
por la comunidad académica.

Se busca La medicion de variables susceptibles que puedan ser
cuantificables.

La definicién de politicas sociales que tengan como enfoque de estudio los
servicios de establecimientos, niveles de empleo, productividad o variables
demograficas.

Comportamientos humanos, situaciones y relaciones sociales; desde sus

manifestaciones externas y medibles.

A continuacion se dan ejemplos de posibles temas de investigacion en los que

se implementa el método cuantitativo:

1.

Incremento de embarazos en adolescentes guatemaltecas en el afio 2014.

Porcentaje de alumnos graduados de diversificado originarios del

departamento de Chimaltenango que continuaran los estudios universitarios.

Andlisis sobre la inversion total del Ministerio de Salud en los hospitales

publicos de Guatemala.

Nifilos de la zona 3 comprendidos entre siete y diez afios con problemas de

aprendizaje.
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Bé4ez y Pérez (2009, p. 23). La Investigacion Cualitativa es mas que un
conjunto de técnicas para recoger datos, es un modo de describir el mundo
interior, psicolégico de los seres sociales y las relaciones que forman con
los contextos que los rodean. Los casos en los que se puede implementar
el método cualitativo son:

e Cuando la metodologia busca entender fenébmenos sociales desde el

punto de vista del actor.

e El estudio se centra en la construccion de teorias o categorias desde

la realidad misma que se estudia.

¢ El enfoque del estudio tiene énfasis en lo local, lo micro y lo regional.

e Se busca estudiar una realidad en lo que importa es lo que las

personas perciben como importante.

e Se planea comprender desde la psicologia de los actores sociales las

l6gicas del pensamiento que guian las acciones sociales.

De acuerdo a Strauss y Corbin (2002, p.124) se dan ejemplos de posibles temas

de investigacion en los que se implementa el método cualitativo:

1.

Dafio psicolégico en las mujeres indigenas del area del Quiche que sufrieron

la pérdida de un familiar durante la época del conflicto armado.

Nivel de motivacion enfocado a la interpretacién de corte en los alumnos de
la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de

Guatemala.

Factores sociales que influyen en el comportamiento de los adolescentes

masculinos del area urbana guatemalteca.

Niveles de depresion post parto en las mujeres que dieron aluz en el hospital

Roosevelt durante el mes de noviembre del aio 2014.
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CAPITULO Il
2. Trabajos de graduacion

Los trabajos de graduacion consisten en textos elaborados en torno a un
tema los mismos deben redactarse aplicando normas y directrices previamente
establecidas por la institucion educativa. Los trabajos de graduacién son el Gltimo
paso para que un estudiante obtenga el titulo que lo acredita como profesional. Los
mismos presentan el resultado estructurado de una investigacion. Ademas,
demuestran las competencias de analisis, discriminacién, delimitacion, redaccion y
otras relacionadas con el area de estudio que el estudiante adquiri6 durante los

afos de su formacion.

2.1 Tipos de trabajos de graduacion

Los tipos de trabajos de graduacion en la ciudad de Guatemala varian de
acuerdo a las instituciones educativas en las que el estudiante ha culminado su
educacion universitaria. En la actualidad, existen universidades con diversos
métodos para que los estudiantes obtengan un titulo que los acredite como
profesionales. Los mismos son tan diversos que van desde estudiar algunos
aflos mas en lugar de realizar una tesis, realizar seminarios, tesis grupales y
otros. Sin embargo, en la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad
de San Carlos de Guatemala para que un estudiante obtenga el titulo
universitario existen tres modalidades de trabajos de graduacion, dos opciones
para optar al titulo de técnico entre las que el estudiante elige una. Pero, para

obtener el titulo de licenciatura es obligatorio realizar una tesis.
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A continuacion se describen los tipos de trabajos de graduacion para

obtener el titulo de Técnico en Traducciéon Y Correspondencia Internacional y

Titulo de Licenciado en linglistica con Especialidad en Traduccion e

Interpretacion.

a) Tesina: este es un trabajo de graduacion que en cuanto a forma se refiere es

b)

similar a la tesis. Pero, existen diferencias que las clasifican en diferente

rango. Una de las diferencias mas marcada entre tesis y tesina es que la

segunda puede elaborarse sin un anteproyecto. Por ser menos compleja que

la tesis es un requisito para obtener un titulo a nivel técnico.

Examen Privado: esta modalidad consiste en dos etapas que se realizan

con un dia de diferencia entre las mismas, es necesario aprobar la primera

para someterse a la segunda.

b.1)

b.2)

Primera etapa: consta de dos tipos de traduccién, libre y jurada. Los
documentos a traducir son de una o dos paginas. Las traducciones
tienen un tiempo limite de realizacibn de cuatro horas

aproximadamente.

Segunda etapa: con aproximadamente dos meses de antelacion se le
entregan al estudiante seis temas, tres de conocimientos generales y
tres de temas especificos (linglisticos). Asi mismo, se le indica
quienes seran los docentes que realizardn las preguntas, si los
docentes que forman la terna realizaron guias de estudio se le
entregan al estudiante.

Al momento del examen oral por medio de un sorteo se eligen dos de
los temas que el estudiante investigd con antelacion. El estudiante
debe exponer los temas por un lapso de veinte minutos, para luego
continuar con La seccion de preguntas y respuestas que tiene un

tiempo de diez minutos.
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c) Tesis: es especifica para graduarse de licenciatura, la misma requiere un
grado de dificultad mayor que los anteriores mencionados. Se requiere el
seguimiento metodico de pasos establecidos para poder obtener los
resultados esperados. La tesis tiene un alcance y perspectiva mas amplia
también es més extensa. Los temas son abordados con tal profundidad que

la caracterizan como un trabajo académico de mayor rango.

2.2 Tesis

Tomando en cuenta las definiciones de varios autores, Hernadez (2006),
Sobre Tesis y Tesinas (s.f), DRAE: on-line, y Icart, Fuenetelsaz y Pulpén, la tesis
puede ser definida como un texto que aporta conocimiento e informacion novedosa
acerca de un tema especifico; busca comprobar el planteamiento definido o
encontrar la solucion a un problema, por medio de la investigacion exhaustiva
bibliografica o de campo, siguiendo un método, aportado la reflexiéon del

investigador.

Severino (2007, p.25) comparte la funcion de la tesis en el medio

académico.

Toda tesis parte de un problema o pregunta de investigacion,
donde el objetivo principal es encontrar la respuesta objetiva
y sistematica con la cual se valorara la aportacion del
sustentante. Es por eso que la tesis cumple con una variedad
de funciones, como por ejemplo, las de exponer y argumentar,
informar y persuadir. La tesis debe dar cuenta de hallazgos
cientificos que se han hecho en el ambito de conocimiento
respectivo o, como se le llama en algunas otras areas, el
estado del arte; de igual manera, debe influir en sus lectores
y convencerlos de que lo que se ha hecho es importante,
relevante y original.

32



De acuerdo a la Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM) la tesis
puede ser clasificada:

Por su nivel de estudios:
e Tesis doctoral
e Tesis de maestria

e Tesis de licenciatura

Por el tratamiento de su tema:
e Tesis sobre temas tedricos
e Tesis sobre temas practicos
e Tesis de laboratorio
e Tesis derivadas de observaciones
e Tesis con temas tedrico-practicos
e Tesis con temas intuitivos
e Tesis sobre aspectos filosoficos
e Tesis de areas especificas
e Tesis de temas concretos

e Tesis multidisciplinarias

Por el método de investigacion:
e Tesis de investigacién documental (Tedrica)
e Tesis de investigacion de campo (Préctica)

e Tesis combinada de investigacion documental y de campo

Por el manejo de la informacion:
e Tesis transcriptivas
e Tesis narrativas
e Tesis expositivas
e Tesis de punto final
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e Tesis catalogo
e Tesis historicas
e Tesis utdpicas
e Tesis audaces
e Tesis mosaico

e Tesis de técnicas mixtas

Hernandez (2006) indica que una tesis consta de tres secciones

primordiales.

La primera es la seccién inicial que esta compuesta por:

a)

b)

d)

Portada: en esta seccion se incluye, el nombre de la universidad, nombre de
la facultad o escuela. El escudo de la universidad con sello de agua; titulo
del trabajo de graduacion. En la parte inferior se debe incluir el nombre del

autor seguido de la carrera de la cual se gradua y la fecha de publicacion.

Dedicatoria: en este espacio se nombran a las personas o instituciones a

quienes se dedica el trabajo.

Agradecimientos: en este espacio se reconoce a las personas que
colaboraron y apoyaron de forma significativa la elaboracion del trabajo

académico.
indice: sefiala todas las secciones y partes que conforman el documento con
el fin de ubicar de una manera facil a lector por medio de los niumeros de las

paginas.

Listas de tablas y figuras: se listan las tablas y figuras que se incluyeron en

el contenido del trabajo.
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f)

9)

h)

Resumen: es considerado parte esencial de los trabajos académicos ya que
redacta de manera precisa y breve el tema de investigacion. Se recomienda

gue el resumen tenga un minimo de 150 palabras y no exceda de 250.

Epigrafe: consiste en una explicacion breve que aparece al comienzo de un
escrito o de cada una de sus capitulos resumiendo lo principal de su

contenido.

Introduccion: se expone tanto el tema como la metodologia usada se
redacta en forma breve pero clara, de esta manera el autor transmitira al

lector que el documento sera interesante, novedoso y enriquecedor.

La segunda parte es el cuerpo del trabajo esta contiene:

a)

b)

Marco tedrico: consiste en el cuerpo del trabajo es en si el desarrollo de la

investigacion. El mismo esta divido en capitulos, titulos y subtitulos.

Metodologia: se incluye toda la metodologia que se utiliz6 al momento de
elaborar el trabajo académico.

Los resultados obtenidos junto a su explicacion y analisis: se detallan los
resultados que se alcanzaron con la realizacion del trabajo asi como el aporte
de los mismos y los beneficiarios. Se explica la metodologia empleada y el

analisis aplicado.

La ultima parte es la seccion final que contiene:

a)

Conclusiones: las conclusiones son una lista resumida de resultados

alcanzados a la finalizacion de un proyecto o investigacion.
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b) Recomendaciones: en esta parte se enumeran las recomendaciones que
segun la perspectiva del autor aportan nuevas ideas complementarias a la
investigacion original y que puedan ayudar al lector a obtener mas

informacion en relaciéon al tema.

2.3 Tesina

Icart Isernm, Fuenetelsaz Gallego y Pulpén Segura (2006) definen “la tesina
como un requisito que debe cubrir el estudiante que aspira a obtener una determina
titulacion otorgando la oportunidad de adquirir experiencia practica en el proceso de
la investigacion aplicada a una disciplina o especialidad concreta”. (p.114)

Ademas, sefialan que las etapas de elaboracién de una tesina son cuatro: la
planificacion del proyecto de investigacion, la obtencién de datos analisis de datos

e interpretacion de los resultados y la comunicacion.

La Universidad de La Ciénega del Estado de Michoacan de Ocampo (2013)

indica que una tesina consta de las siguientes partes:

a) Portada que incluye el nombre de la institucion, titulo del trabajo, nombre

del autor, grado obtenido, fecha y escudo de la institucion.

b) Caréatula que contiene los datos generales como: titulo del trabajo, nombre

del autor, nombre del asesor, fecha y nombre de la institucion.

c) Agradecimientos que contiene una dedicatoria formal.

d) indice detallado de los temas con los titulos de los capitulos o secciones con

indicacion de péaginas.
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e)

f)

g)

h)

)

K)

Resumen es una presentacion personal del proyecto de investigacion:
descripcion general, con presentacion del enfoque y motivos de eleccion del

tema asi como una breve descripcion de los resultados mas importantes.

Introduccion que debera incluir objetivos o fines propuestos del trabajo.

El desarrollo del tema dividido en capitulos y/o secciones. El numero de
capitulos y/o secciones dependera de los temas abordados en la tesina. Los
capitulos deben estar numerados y organizados internamente con titulos y

subtitulos.

Conclusiones que son un cierre organizador de todo el contenido.
Recomendaciones: en esta parte se enumeran las recomendaciones que
segun la perspectiva del autor aportan nuevas ideas complementarias a la
investigacion original y que puedan ayudar al lector a obtener mas

informacion en relaciéon al tema

Anexos (opcional) que incluyen toda la informacion necesaria, pero no

imprescindible, que apoye una idea en el cuerpo del trabajo.

Referencias que se refiere al listado de todas las fuentes citadas: referencias

bibliograficas y electrénicas. (p.p. 11-14)
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2.4 Semejanzas y diferencias entre tesis y tesina

Es importante conocer los aspectos similares y diferentes de los trabajos de

graduacion con el fin de responder a los requerimientos que cada uno propone.

2.4.1 Semejanzas

Botta, Warley y Fasano (2007) sefialan las similitudes de los trabajos de

graduacion Tesis y Tesina.

e Ambos son un requisito para optar a un titulo universitario o grado
académico.

¢ Requieren un trabajo de investigacion bibliografico.

e Precisan un lenguaje académico.

e Se clasifican segun el nivel de estudios y tipo de investigacion.

e Poseen una misma estructura.

e Contienen los mismos pasos, solo que la tesina es de menor rango o grado
y se realiza para reafirmar una teoria.

e Utilizan una metodologia para citas bibliograficas.
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http://www.sobretesis.com.ar/tesisytesinas.htm.

2.4.2 Diferencias

La Tesis y Tesina tienen ciertas diferencias. Las cuales son explicadas en
Sobre Tesis y Tesinas (s.f) Extraido el 16 de diciembre de 2013 desde

Tabla: 2
Diferencias entre Tesis y Tesina
Tesis Tesina
< | Demandan un minucioso rastreo de | Por lo general se hacen a través de
3 -§ las fuentes —primarias y secundarias- | un abordaje metodoldgico
g o |Y de la b_|b||ograf|a uyllzada_t, gue debe bibliografico-documental, y pueden
S § ser archivada a traves de fichas. presentar un estilo de redaccion mas
= suelto y flexible.
La tesis tiene un alcance y perspectiva | Puede elaborarse sin la necesidad
4 mas amplio, ademas de su extension, | de realizar un trabajo de campo.
= requiere un esfuerzo investigativo
o adicional ya que necesita un trabajo
z de campo. A excepcion de las
_‘-(g Ciencias Puras en donde no
= necesariamente se requiere un
trabajo de campo.
Se inicia con un proyecto o |Puede elaborarse sin un
anteproyecto, el cual debe incluir un | anteproyecto.
o cronograma Yy, por lo general, un
k5, presupuesto, ademas de aspectos
% elementales, como el planteamiento
% del problema, justificacion, objetivos,
o hipotesis, determinacion de variables,
marco tedrico y marco metodoldgico,
el cual tendré cierta rigurosidad.
c Los temas son abordados con tal | Puede surgir unatesis a partir de una
2 profundidad que caracterizan a la |tesina ya que ésta puede ser el
% tesis como un trabajo académico de | primer encuentro con el tema de
o mayor rango. investigacion.
s Suele contener tablas, graficos, | Rara vez se utilizan tablas, gréaficos,
S § figuras, esquemas 'y mapas | figuras, esquemas y mapas
§ S | conceptuales que sirven de apoyo al | conceptuales, ya que la informacion
§ S | texto. se expresa por medio de palabras.
o
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CAPITULO Il

3 Metodologia

La metodologia tiene suma importancia ya que es el enlace entre el sujeto y
el objeto de conocimiento. Sin una metodologia clara es practicamente imposible

lograr el camino que conduce al conocimiento cientifico.

3.1 Método
Mendieta (1984, p.76) define el método como "el camino o medio para llegar
a un fin, el modo de hacer algo ordenadamente, el modo de obrar y de proceder
para alcanzar un objetivo determinado” ademas, por lo general los métodos
implican una opcion ideoldgica; es decir, un enfoque basado en un sistema

coherente de ideas, que indican el para qué de una investigacion.

3.2 Metodologia
Es importante sefialar que método y metodologia son dos conceptos
distintos. EI método es el procedimiento para lograr los objetivos y metodologia es

el estudio del método.

Segun Mendieta (1984, p.208) la metodologia se puede definir como el
estudio analitico y critico de los métodos de investigacion. La metodologia es
normativa (valora), pero también es descriptiva (expone) o comparativa (analiza).
La metodologia estudia también el proceder del investigador y las técnicas que

emplea.
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3.2.1 Metodologia de la investigacion

Al realizar una investigacion cientifica es indispensable saber que consta

de dos partes: la metodologia la cual es la investigacion como parte del proceso y

el reporte el cual es la investigacion como parte formal.

a)

b)

Metodologia de investigacion: es el procedimiento cientifico utilizado a lo
largo de un trabajo de investigaciéon, por medio de la implementacion de la
misma se alcanzan los objetivos propuestos. La metodologia es la
herramienta para desarrollar y aplicar el conocimiento obtenido. Es
convencional tiene razonamientos estandarizados y transversales que
permiten que el conocimiento de diferentes campos disciplinares se transmita
en varios contextos y regiones. Por medio de la metodologia se alcanzan
ideas nuevas, modelos tedricos y procesos de innovacion. Es decir que la
metodologia son los pasos ordenados que utiliza el investigador para

alcanzar la meta propuesta al inicio de la investigacion.

Reporte: es la presentacion final del trabajo de investigacion, en el mismo se
incluyen los lineamientos de formato establecidos por la institucion para la
que se realiz6é el trabajo. En el reporte se adjuntan las tablas, graficas,
imagenes, hipétesis, datos, metodologia, elementos y técnicas utilizadas

en la investigacion.

Al lector que desee profundizar acerca de los métodos de investigacion se le

sugiere consultar en las referencias bibliograficas del documento para obtener mas

informacion al respecto.
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3.2.1.1 Experimentales

Proponen una hipotesis o postulados sobre los factores o variables que se

asume pueden intervenir en las relaciones que se estudian. Se determinan dos

clases de variables: las que son creadas por el experimentador para manipularlas

llamadas independientes y las variables cuyos valores cambian como consecuencia

de las variaciones de las primeras llamadas variables dependientes. Dentro de la

metodologia experimental se pueden mencionar los métodos de laboratorio, campo

y naturales.

a)

b)

Experimento de laboratorio: el trabajo del investigador es crear una situacion
con las condiciones exactas que deseay en la cual controla algunas variables
y manipula otras. Por lo general en este tipo de metodologia no se intenta
replicar situaciones de la vida real, sino crear una situacion que permita ver

claramente como operan las variables en condiciones bien definidas.

Experimento de campo: este es un proyecto de investigacion con orientacion
tedrica en el que el investigador manipula una o mas variables
independientes relacionadas con alguna situacion social real, con la finalidad

de probar las hipétesis planteadas.

Experimento natural: se lleva a cabo, cuando ocurre un fenédmeno o cambio
social sin que en éste haya intervenido la accién del investigador. No debe
confundirse con el experimento de campo, pues aunque ambos se llevan a
cabo en un ambiente natural, las técnicas y sus implicaciones son

diferentes.
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c.1) Experimento de campo: este se lleva a cabo en escenarios naturales,
esta técnica disminuye la artificialidad. La diferencia con el
experimento natural es que en este el investigador manipula una o
mas variables independientes relacionadas con alguna situacion
social real, con la finalidad de probar las hipotesis planteadas. Quiere
decir que interviene la mano del hombre para crear el entorno

apropiado y asi obtener los resultados deseados

c.2) Experimento natural: este experimento se aplica cuando se produce
un evento natural que se convierte en la variable independiente (vi).
La variable independiente es la que no depende de otra. Este método
se implementa cuando ocurre un terremoto, eclipse, inundacion,
erupcion volcanica y otros propios de la naturaleza. La diferencia con
el experimento de campo es que en este no interviene la mano del

hombre para crear el entorno.

3.2.1.2 Expost-facto

Con este método existe ciertos desacuerdos ya que para algunos forma parte
del disefio experimental cuando por su propia naturaleza retrospectiva impide
ejercer control experimental por lo que, para algunos, forma parte de los métodos
no experimentales. En este tipo de metodologia el investigador trata de remontarse

de los efectos hasta las causas que produjeron el fenbmeno de estudio.
Ejemplo:

Establecer causas asociadas a la enfermedad renal cronica tales como la
practica de ingerir alcohol, bebidas gaseosas o los habitos alimenticios que hayan

tenido las personas que sufren esa enfermedad.
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3.2.1.3 Cuasiexperimentales

Se define como un experimento de campo en el que el control de las
variables y de las condiciones experimentales no se puede ejercer en la medida que
exigen los estandares del método experimental. En el caso del cuasi-experimento,
el investigador debe conocer, de manera precisa, cuales son las variables
especificas que el disefio que estd manejando no controla, para detectar en los
aspectos pertinentes las interpretaciones distintas que puedan hacerse de sus datos
(Campbell y Stanley, 1973).

3.2.1.4 No experimentales

Avila (2006) asegura que en la metodologia no experimental el disefio de los
objetivos y las hipétesis surge a partir de las observaciones en sentido opuesto a
una investigacion experimental. (p.p.17-22) En este disefio los cambios en la
variable independiente ya ocurrieron y el investigador tiene que limitarse a la
observacion de situaciones ya existentes dada la incapacidad de influir sobre las
variables y sus efectos. Dentro de esta metodologia se puede mencionar los
estudios de campo, los correlacionales, las encuestas y las observaciones

naturales.

e Estudios de campo: se trata de estudiar una comunidad o grupo especifico,
tomando en cuenta las interrelaciones que se establecen entre aspectos de
la estructura y la interaccién social que se produce.

e Estudios correlacionales: correlacion significa que dos fenébmenos parecen
estar relacionados: cuando uno aumenta el otro aumenta o disminuye. Por lo
gue los estudios correlacionales son una técnica de investigacion basada en
la relacion que ocurre de manera natural entre dos o mas variables. Los datos
correlacionales son utiles para muchos propdsitos, pero no permiten al
investigador identificar causa y efecto.

e Encuestas: su caracteristica mas distintiva es que se recoge la informacion

en ausencia de manipulacion del investigador, utlizando para ello
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procedimientos de observacién o medida consistentes y estandarizadas. La
informacion recogida se obtiene de una parte representativa de la poblacion
de estudio cuyos elementos se determinan mediante un proceso de
muestreo.

Observaciones naturales: Método de investigacion que implica el estudio
sistematico de la conducta animal o humana en escenarios naturales mas
gue en el laboratorio. A diferencia de los experimentos de laboratorio que son
susceptibles de repetirse varias veces, cada situacion natural ocurre una sola
vez. Esta metodologia proporciona nuevas ideas y sugiere nuevas teorias,
gue luego pueden estudiarse en el laboratorio de manera mas sistematica y

detallada.
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CAPITULO IV
4. Normas de estilo en trabajos académicos

Al momento de realizar un trabajo académico es indispensable utilizar
fuentes de informacion relacionadas con el tema de estudio. También se deben
citar todas las fuentes utilizadas, ya que de lo contrario se considera plagio. Para
evitar el plagio existen distintas normas que regulan la presentacion de textos

académicos; estas normas son conocidas como normas de estilo.

Las normas de estilo surgen ante la necesidad de respetar los derechos de
autor y la propiedad intelectual. También, buscan la uniformidad en la presentacién

de trabajos académicos. Las normas de estilo cumplen distintas funciones:

e Ser una guia que unifica pautas y criterios que necesitan ser aplicados al
momento de publicar un trabajo académico.

e Facilitar la comprension por parte del lector.

e Brindar lineamientos de forma detallada relacionados con la escritura, el
lenguaje, aspectos graficos y técnicos.

e Regular la presentacion y estilo de los textos.

e Uniformar las citas, referencias y bibliografias.

Una de las normas de estilo mas conocidas y utilizadas son las normas
desarrolladas por la Asociacion Americana de Psicologia (APA) por sus siglas en
inglés.

4.1 Normas APA

En el afilo 1892 en Estados Unidos, a raiz del surgimiento de nuevo
conocimiento psicoldgico, iniciado por los estudios del neurdlogo Sigmund Freud,

un grupo de 26 cientificos forman la Asociacion Americana de Psicologia, (APA)
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con lafinalidad de formalizar el conocimiento emergente. Sin embargo, fue hasta
mediados del siglo XX que esta asociacion cobra importancia al definir

lineamientos editoriales conocidos como las normas APA.

El uso de las normas APA se oriento inicialmente hacia la presentacion de
documentos para la Revista de la Asociacion Americana de Psicologia. La primera
publicacién fue en 1959. Sin embargo, la primera edicion en espafiol se publicé
hasta el afio 2002. Actualmente se utiliza la sexta edicion.

Galindo C. (s.f, p.3) define las normas APA como un conjunto de normas y
directrices propuestas por la Asociacion Americana de Psicologia (APA) para
asegurar una presentacion clara y consistente de material escrito. Como reglas de

estilo, se ocupan de la uniformidad de elementos como:

e Tablas

e Encabezados

e Citas de referencias

e Puntuacion y abreviaturas

e Presentacion de estadisticas

e Redaccion y preparacion de manuscritos

e Referencias electrénicas y recursos legales

4.2Contenido de la sexta edicion del manual de Normas APA

La sexta edicion del manual APA se publicé en el afio 2009 y es hasta la
fecha actual (2015), la que continua vigente para la presentacion de trabajos
escritos ensayos y tesis, contiene siete capitulos. En los cuales se explican los

siguientes aspectos:

e Estandares éticos y legales para la publicacion de obras
cientificas: indica las regulaciones a seguir con el fin de respetar la

propiedad intelectual.

47



Estructura y contenido: enumera las partes que debe contener un
trabajo académico. Siendo estas: pagina de titulo o portada,
resumen (Abstract), texto, referencias, notas al calce, tablas,

figuras y apéndices

Normas de redaccién: se explican técnicas de redaccion para

obtener una expresion clara, concisa y sin sesgo.

Reglas de puntuacion y uso de mayusculas: lista las normas a
seguir en relacion a la puntuacion y las mayusculas sin contradecir
la normativa establecida por la Real Academia de la Lengua
Espafiola, RAE.

Formato de tablas, graficas e imagenes: suministra los
lineamientos necesarios para saber la forma correcta de incluir una
tabla o una gréfica en un trabajo académico. En el capitulo V, inciso
5.3.4 de este trabajo de graduacion se explica y ejemplifica el uso
de tablas y graficas. Asi mismo, en el inciso 5.3.3 se dan los

lineamientos al momento de incluir imagenes en la investigacion.

Formato de citas y referencias: indica la manera correcta de incluir
informacion en citas textuales o referencias. En el capitulo V, inciso
5.3 de este trabajo de graduacion se incluyen de forma detallada

los lineamientos relacionado con las diferentes citas y referencias.

Forma correcta de elaborar la referencia bibliografica: en este
capitulo se explican los lineamientos para elaborar las referencias
bibliograficas. Estos lineamientos se detallan, explican vy
ejemplifican en el capitulo V, inciso 5.3.2 de este trabajo de
graduacion, bajo el titulo de Referencias Bibliogréaficas.
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4.3Beneficios del uso de Normas APA

En Elaboracion de bibliografia y citas segun las normas de la American
Psychological Association (APA) (s.f), se indica que en las normas convencionales
y también las normas de la APA todo lo que no sea propio del autor del trabajo de
graduacion debe ser citado, sefialando al autor (o autores) y el afio de la obra
revisada, el que debe coincidir exactamente con la obra que aparece en la

bibliografia y de esta forma evitar el plagio.

Guzman y Castellanos (s.f, p.3) enlistan ciertos beneficios del uso de las

normas APA en trabajos académicos:

e Unificar criterios: la estandarizacion y unificacién facilitan el consenso

cientifico

e Permitir didlogo interdisciplinario: establecer codigos comunes permite
la contribucién interdisciplinaria para el desarrollo del conocimiento

entre profesionales.

e Uso sencillo: su aplicacion es comparativamente mucho mas sencilla

por ser objetiva y pragmaética.
e Cobertura: cerca del 75 % de las revistas universitarias exigen estas

normas como criterio de seleccion para publicar articulos

investigativos.
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Galindo C. (s.f, p.8) también sefala ciertos beneficios del uso de estas

normas:

e Buscan estandarizar creando consenso frente a problematicas en
las formas de presentacion y de redaccion de documentos de cada
disciplina.

e Buscan promover un estandar en la documentacion para permitir

el didlogo entre sus contenidos.

e Ya que se fundamentan en las practicas de los habitantes y las
sociedades, desarrollan material de amplia difusibn de cada
disciplina.

4.40tras normas

Aungue las normas APA sean exigidas en la mayoria de Centros Académicos
existen otras normas que se pueden utilizar para evitar el plagio al momento hacer

uso de informacién de diferentes autores o fuentes.

4.4.1 Sistema Clasico Francés

Segun la Importancia de las Citas textuales y la bibliografia (s.f.) indica que
por la influencia europea que los académicos latinoamericanos recibian en material
escrito, ellos implementaron el uso de citas textuales utilizando notas al pie de
pagina. Este sistema requiere el uso de expresiones latinas tales como: ibidem,
idem, opus citatum, locus citatus, etc., con el fin de no repetir frecuentemente los

datos bibliogréficos.

Este sistema consiste en que las citas bibliograficas deben sefalarse en
notas al pie de pagina. La forma de hacerlo es indicando el apellido usando

mayusculas seguido del nombre del autor, titulo de la obra usando cursiva o negrita,
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editorial, lugar de edicion, afio de edicion utilizada, afio de edicién original entre

corchetes y nimero de péaginas.

Dentro de las caracteristicas de este sistema se puede mencionar que
después de la primera cita se utilizan las notas bibliograficas abreviadas; tal como
se menciond anteriormente se utilizan expresiones latinas. Estas deben ir

subrayadas o en cursiva. Las mas utilizadas son:

e |bid, Ibidem, Idem: lo mismo
e Locus citatus, Loc. Cit: locucion citada

e Opus citatum, Op. Cit.: obra citada

4.4.2 Sistema de Referencia HARVARD

Holland, M., (2004, p.p.1-2) indica que el sistema Harvard se utiliza para
incluir dentro de escritos académicos la informacion basica de las fuentes
bibliogréficas utilizadas para citar, parafrasear o hacer referencia a ideas
pertenecientes a otros autores. Este sistema de referencias busca facilitar la
redaccion de escritos cientificos y brindar al lector en forma rapida y sencilla la
informacion precisa que le permita ubicar las fuentes consultadas durante la

elaboracion de un documento.

4.4.3 Sistema MLA

La Universidad de Granada, Espafia comparte que el sistema Modern
Language Association of America MLA (por sus siglas en inglés) es utilizado
fundamentalmente en el area humanistica, en especial en documentos

relacionados con la Lengua y Literatura.
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Las formas de hacer referencia a las fuentes utilizadas es muy similar a los
requerimientos de las normas APA sin embargo, se pueden mencionar ciertas

normas estilisticas que diferencian este sistema:

Las palabras extranjeras van en letra cursiva

Se utilizan corchetes [...] para intervenciones u omisiones.

No deben tener notas al pie de pagina, ni los titulos, ni los epigrafes.

Las comillas siempre preceden a otra puntuacion

e En inglés y en portugués las palabras de los titulos llevan mayudsculas
exceptuando los articulos y las preposiciones. En espafiol solamente la
primera palabra y los nombres propios. En francés solo las dos primeras

palabras importantes del titulo.
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CAPITULO V

Manual de Metodologia para la Elaboracién de Tesis y Tesinas de la
Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de
Guatemala

Introduccién

Toda institucién educativa busca la mejora constante a través de la
implementacion herramientas para alcanzar nuevos objetivos. En un
esfuerzo por obtener uniformidad en los trabajos académicos se publica este

manual de metodologia.

El manual contiene indicaciones claras y precisas de lo que la Escuela
de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de Guatemala
espera, metodolégicamente hablando de un trabajo de este tipo, asi como
ejemplos que ilustran cada etapa. Cada parte incluye una explicacién
detallada de los requerimientos y ejemplos que aclaran cualquier duda que

pueda surgir.

Este manual cuenta con un documento como anexo. Dicho documento
es el Normativo del trabajo de graduacion de la carrera Técnico de
Traduccion y Correspondencia Internacional y de la carrera de Licenciado
en Ciencias Linguisticas con Especializacién en traduccion e Interpretacion
de la Escuela de Ciencias Linguisticas. El conjunto de ambos documentos

es una herramienta clave por la diversidad de su contenido y la
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complementacién de ambos para alcanzar un trabajo de graduacion

completo.

El manual rige la estructura metodolégica, formato, forma. Y el
normativo incluye todas las areas a abordar al momento de iniciar el trabajo
de graduacion. Desde requisitos, procedimientos y lineas de investigacion.
Asimismo, describe las modalidades de los examenes para obtener el titulo
universitario; como las responsabilidades y derechos de catedraticos y

estudiantes.

Respecto a la teméatica a abordar en tesis y tesinas de acuerdo al
pensum Yy titulo académico. EI estudiante puede consultar el Capitulo VII,
titulado: Proceso de seleccién y aprobacién del tema de investigacion/
propuesta y seleccidén de asesor de tema de investigacion.

Articulo 11. Caracteristicas de selecciéon y aprobacion del tema de

investigacion.

En conclusién la informacién aqui presentada busca que los estudiantes
cuenten con una herramienta de calidad; profesional, y Gtil que les permita
elaborar un trabajo de graduacion uniforme, completo y que cumpla con los

requisitos indicados
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5. Tesis y tesina

La tesis y tesina son requisitos que debe cumplir el estudiante que desee optar
a un grado académico o titulo universitario. Una tesis y una tesina tienen
caracteristicas que las distinguen entre si, sin embargo ambas poseen una
estructura similar. En el siguiente manual se establecen los parametros generales y
especificos que la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos
de Guatemala requiere para la entrega de los trabajos académicos. Esto con el fin
de proveer una guia practica para los estudiantes y de asegurar la uniformidad.

5.1 Apartados de una tesis o tesina

La tesis o tesina se divide en tres apartados: el apartado inicial, el cuerpo del
trabajo y el apartado final. Cada seccion incluye elementos especificos que deben

cumplir ciertas caracteristicas; las cuales se explican a continuacion:

5.1.1 Apartado inicial

El apartado inicial permite al lector tener una idea general del trabajo

académico. Este contiene once elementos esenciales y uno opcional.
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a. Portada:

Toda la informacion de esta seccién se coloca con mayuscula, negrilla y

centrada. En la parte superior se debe escribir el nombre de la universidad y nombre

de la escuela. Luego se debe incluir el escudo de la universidad con medida de

11lcms. de diametro con sello de agua, seguido del titulo del trabajo de graduacion.

En la parte inferior se debe incluir el nombre del autor seguido de la carrera

de la cual se gradua el estudiante (técnico o licenciatura) y la fecha de publicacion

(Guatemala, mes y afio).

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA<::J Identificacion General

ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS

PROPUESTA DE (MANUAL“DE METODOLOGIA PARA LA
ELABORACION DETESIS Y*TESINAS. DE-LA'ESCUELA DE
CIENCIAS LINGUISTICAS'DE LA UNIVERSIDAD DE SAN

CARLOS DE GUATEMALA

Nombre completo
del alumno

\’::> OLGA MARITZA CIFUENTES PINEDA

publicacion |—

Fecha de |_:>

TECNICO EN TRADUCCION Y CORRESPONDENCIA <::

INTERNACIONAL

GUATEMALA, MAYO DE 2015

<

S|

—l de Universidad y

"—I Titulo

J Escudo como sello de

'| agua
—| Carrera

[ S
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b. Caréatula:

Entre la portada y caratula se debe dejar una hoja en blanco. Toda la
informacion en la caratula debe estar centrada. Se coloca en la parte superior el
nombre de la universidad y escuela en mayuscula. Seguido del titulo del trabajo de
graduacion usando negrilla. Se coloca el texto que se incluye en el ejemplo ilustrado,
seguido del nombre del estudiante utilizando negrilla. También se incluye en
mayuscula y negrilla el nombre del titulo que se confiere. Después se escribe el
nombre del asesor. Para finalizar se coloca la fecha de publicacion (Guatemala, mes

y afo)

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA | \dentificacion General
ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS <::] de Universidad y

Propuesta de Manual de Metodologia para la Elaboracién de I e
Titulo

Tesis Y Tesinas de la Escuela de Ciencias Lingiisticas de Ia<
Universidad De San Carlos De Guatemala

TRABAJO DE FESINA(TESIS)

Presentado por

Nombre completo
del alumno OLGA MARITZA CIFUENTES PINEDA <::“ Escudo como sello de
agua

Previo a optar al titulo de

<::‘| Carrera

TECNICO EN TRADUCCION Y CORRESPONDENCIA
INTERNACIONAL

Titulo y nombre

Corzgfstgrde' Asesor: Lic. Raul Estuardo Ovalle Gonzalez

Guatemala, mayo de 2015

Fecha de L:>
publicacién |'
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En la hoja siguiente a la caratula se coloca con mayuscula en la parte superior
el nombre de la universidad y escuela, seguido del logo de la universidad con una
medida de 5cms. de circunferencia. Se procede a colocar el nombre del Rector y
luego se lista el nombre y cargo de los miembros del Consejo Directivo en orden
jerarquico.

A continuacién se muestra un ejemplo con los nombres del Consejo Directivo
gue ocupan el cargo en la fecha de elaboracién de este manual.

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS

Rector

Lic. Carlos Estuardo Galvez Barrios

Consejo Directivo

DIRECTOR: Ing. José Humberto Calderon Diaz
SECRETARIA ACADEMICA: Dra. Evelyn Carolina Masaya Anleu
REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES: Lic. Raul Estuardo Ovalle Gonzalez
REPRESENTANTE DE LOS DOCENTES: Licda. Maria Argelia Estrada Vazquez
REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES: Técnico Universitario Hans Del Cid
REPRESENTANTE DE LOS ESTUDIANTES: Técnica Universitaria Claudia Palacios
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c. Hoja de imprimase:

La Secretaria Académica le entregara esta hoja al momento de aprobar el

examen privado o la defensa de tesina.

l Camé: 201013614 l

A POR LOS PROFESIONALES:

i de la E la de Ciencias Lingiiisticas, hacen constar que
hl cunphdo con las Normas y Reglamentos de la Escuela No Facultativa de Ciencias
icas de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

.»-Cuc MZ,‘“ LA — o i

do Ovalle Gonzil Licda. Vaglia Lisseth Linares Dominguez
ASESOR ‘(A‘\\dINADORA

W «LL‘ v . u& :
Lwdn.MarlaM alena?vfar(lncz ) 'r(‘g%d nle!

EXAMINADORA SILRHIARIA ACADEMICA._
IMPRIMASE

Ing. Agr. José Humberto Calderén Diaz
DIRECTOR
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d. Dedicatoria:

Este elemento es opcional y con formato libre. En este espacio se nombran
a las personas o instituciones a quienes se dedica el trabajo. Se sugiere hacerlo a

dos columnas.

DEDICATORIA

A Dios: Por haberme  permitido llegar
hasta donde he llegado, por darme
fuerzas y no haberme

abandonado en el trayecto.

A mi madre: Por ser un ejemplo de fortaleza,

sabiduria y humildad.

A mi esposo: Por su apoyo moral y su

incondicional ayuda y amor.

e. Agradecimientos:

En este espacio se reconoce a las personas que colaboraron y apoyaron de
forma significativa la elaboracion del trabajo académico. Se sugiere evitar las listas

muy largas. Seguir el mismo formato de la dedicatoria.
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f. Indice:

Sefiala todas las secciones y partes que conforman el documento con el fin
de ubicar de una manera facil a lector por medio de los nimeros de las paginas. Se
debe incluir cada capitulo con sus divisiones. La primera parte del trabajo
académico (resumen, introduccion, objetivos, planteamiento del problema,
justificacion y metodologia) se enumera utilizando nimeros romanos, al iniciar los

capitulos se utilizan numeros arébigos.

INDICE

Contenido Pag.
ReSUMEN. ... I
INErOAUCCION. ... e Il
ODbJetiVOS. ...ui i [
GeNEral... ... 11
ESPECIfiCOS. ... 1l
Planteamiento del problema................cooii \Y
JUSHIfiCaCION. ... \Y
Metodologia. ... ...oeiii Vi

CAPITULO |
(TITULO DEL CAPITULO)

00 O 1= o - 7
1.1.2 Ciencias Formales. ..........covuviiiiiiiiiiiiiieie e 8
1.1.3 Ciencias Aplicadas..........cccooiiiiiiiiiii 8
1.1.3.1 Ciencias LingUistiCas. ........c.ccooeiuiiiiiiiiiiaieans 10
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g. Resumen:

Es considerado parte esencial de los trabajos académicos ya que redactan
de manera precisa y breve el tema de investigacion. Se recomienda que el resumen
tenga un minimo de 150 palabras y no exceda de 250. Al finalizar el resumen incluya
una lista de palabras claves. En la siguiente hoja debe colocar la traduccion fiel del

resumen en idioma inglés.

h. Introduccién:

Esta parte es fundamental para presentar el tema central del trabajo y debe
ser la ultima en redactarse, debido a que hasta que el autor termina el trabajo, tiene
una idea completa del mismo. De la introduccion se espera que tanto el tema como
la metodologia usada sean expuestos de forma breve pero clara, de esta manera
el autor que transmitira al lector que el documento serd interesante, que aborda un
tema nuevo, o un tema abordado de forma novedosa y aporta nuevas ideas que

enriqueceran al lector.
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i. Objetivos:

Se sugiere incluir un objetivo general que sefiala la razén del trabajo de
investigacion. También se sugiere listar objetivos especificos que apoyan la
realizacion del objetivo general y muestran el por qué se decidio abordar ese tema.

Los objetivos se inician con un verbo en forma infinitiva.

OBJETIVOS

General
e Proponer un manual para estandarizar la parte
metodolégica de la investigacion de tesis y tesinas

Especificos
e Brindar un marco conceptual sobre Ciencia y los tipos
de Ciencia para comprender de mejor manera el
origen de las Ciencias Linguisticas y su relacién con
otras ramas de la Ciencia.

e Determinar las caracteristicas, similitudes 'y
diferencias de los trabajos académicos: tesis y tesina

con el fin de conocer a fondo su uso.
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j. Planteamiento del problema:

En esta seccion se incluye como surgié el tema de investigacion y qué

preguntas se buscan responder por medio del trabajo académico.

PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de
San Carlos de Guatemala busca formar a los estudiantes como
profesionales en el campo linglistico pero también busca formar
investigadores. Estos objetivos se ven alcanzados al finalizar la
carrera e iniciar la elaboracion del trabajo de graduacion.

Actualmente durante el proceso de elaboracién del trabajo
de graduacion el alumno debe buscar herramientas que le permitan
cumplir con los requerimientos de un trabajo de calidad. Algunos
estudiantes logran su objetivo sin embargo, para otros la elaboracién
del trabajo de graduacion se torna dificil y confusa al no contar con
una guia clara.

Las preguntas que se busca responder por medio de esta
tesina son:

1. ¢Qué es Ciencia?

2. ¢Qué caracteristicas tienen los trabajos de graduacion?

3. ¢Cudles son los tipos de investigaciéon?

4. ¢Como se aplican las normas APA en los trabajos de

graduacion?
5. ¢Cudles son los lineamientos necesarios para un trabajo

de graduacion?
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k. Justificacion:

Es esta parte se redacta el porqué de la necesidad de elaborar el trabajo
académico con el tema elegido indicando las razones y los beneficios del mismo.
Para establecer la relevancia de la justificacion es recomendable intentar dar

respuesta a las siguientes preguntas:

¢,Cuales son los beneficios que se obtienen con su realizacion?
¢ Por qué es necesaria esta investigacion?

¢A quién o a quiénes beneficia?

¢, Quién o quiénes seran los usuarios?

JUSTIFICACION

Los trabajos de graduacion representan el Ultimo desafio en el que un
estudiante demuestra las capacidades, habilidades, conocimientos y experiencias adquiridas
a lo largo de la carrera profesional que cursé.

La elaboracion de una tesis o tesina requiere un trabajo profundo de investigacion
siguiendo una metodologia especifica y buscando alcanzar los objetivos propuestos. En
muchas ocasiones el trabajo de graduacién aporta informacién muy valiosa, pero que carece
de una estructura y forma apropiada.

En la actualidad la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos
de Guatemala no cuenta con un manual que guie y oriente a los estudiantes sobre la
elaboracién y lineamientos a seguir al momento de elaborar un trabajo de graduacion.

Al haber identificado esta necesidad surge la idea de proponer un Manual de
Metodologia para la Elaboracién de Tesis y Tesinas para los estudiantes de la Escuela de
Ciencias Lingiiisticas.

La aprobacion del manual que se incluye en esta tesina beneficiard de forma
significativa a los estudiantes ya que se contara con una guia clara y concisa respecto a
lineamiento, formato y estructura que se debe seguir en los trabajos de graduacién. Asimismo,
la Escuela obtiene los beneficios de sistematizar los requerimientos de forma de los trabajos
de graduacién, mejorar la calidad de los mismos y brindar a la comunidad educativa trabajos

mejor estructurados.
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|. Metodologia:

Se incluye toda la metodologia que se utilizé al momento de elaborar el trabajo

académico.

METODOLOGIA

La metodologia utilizada en el presente trabajo de graduacion
fue de tipo cualitativo apoyado por investigacion de campo y la
investigacién participativa.

Se utilizé el método cualitativo ya que éste permite plantear el
problema de estudio de una forma abierta y libre utilizando la
investigacion y la participacion de los sujetos involucrados con el fin
de buscar cambios que generen mejoras en el entorno estudiado.

Por medio de las entrevistas realizadas en la investigacion de
campo se logré identificar las necesidades de los estudiantes y los
requerimientos de formato que la Escuela de Ciencias Linguisticas
solicita para la aprobacién de tesis y tesinas. Los lineamientos
establecidos en el manual que se propone surgieron al investigar
rigurosamente los manuales de metodologia de ciertas facultades de
esta casa de estudios y de otros entes estudiantiles nacionales e
internacionales.

En todo momento se respetaron los parametros constituidos
en el Reglamento de Investigacion de la Escuela, por lo que este
manual Unicamente busca dar especificaciones mas profundas y no

contradecir lo ya establecido.
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5.1.2 Cuerpo del trabajo:

El cuerpo del trabajo es en si el desarrollo de la investigacion. El mismo
esta divido en capitulos, titulos y subtitulos. Las especificaciones relacionadas con

el formato se describen en la seccién 5.2.
A

Numeros Romanos
CAPITULO |

1. Conceptos Basicos

Numeros Arabigos

Titulo del Capitulo

1.1.Ciencia
1.1.2 Ciencias Formales
1.1.3 Ciencias Aplicadas

1.1.3.1 Ciencias Linglisticas

5.1.3 Apartado final:

Este apartado consta de cinco partes esenciales: las conclusiones,
recomendaciones, bibliografia, referencias y anexos. También se puede incluir un

glosario con términos utilizados en trabajo académico (opcional).

a. Conclusiones:
Deben estar relacionadas con la introduccién y son una respuesta a los

objetivos o hipétesis planteadas. Deben ser breves, pero explicitas.

b. Recomendaciones:

Las recomendaciones son sugerencias que el autor da para aportar a

futuras investigaciones. Estas deben ser realizadas después de las conclusiones.
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c. Bibliografia:

Se incluye la informacion bibliografica de todas las fuentes consultadas y
citadas en el trabajo de investigacion. En el apartado 5.3 se indicara la forma

adecuada de presentar las fuentes de acuerdo a las normas APA.

d. Referencias:

Se debe incluir las fuentes que sustentan la investigacion y que sirvieron de
inspiracion y preparacion para realizar el trabajo de investigacion. En el apartado
5.3 se indicara la forma adecuada de presentar las fuentes consultadas de acuerdo

a las normas APA.

e. Anexos:

Este apartado es opcional y consta de reproducciones de documentos
auténticos o investigaciones del autor que se utilizaron o que ilustran aspectos
incluidos en el trabajo. Es necesario seguir las normas establecidas respecto a los
derechos de autor. Consultar el apartado 5.3. Los documentos que se incluyen en

los anexos deben ser identificados con letras: (Anexo A, Anexo B).

5.2 Formato:

Para asegurar que todas las tesis y tesinas de la Escuela de Ciencias
Linguisticas de la Universidad de San Carlos de Guatemala cumplan con el mismo
formato a continuacion se establecen lineamientos especificos; siendo el primer
requerimiento el uso del programa Microsoft Word para la elaboracién del trabajo

de graduacion.
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a. Formato de letra:

La letra a utilizar es Arial nUmero 12. Los titulos y subtitulos deben escribirse
con el mismo tamafio y tipo de letra utilizando negrilla. Se utiliza la cursiva cuando
se incluyen palabras o textos en otros idiomas. Debe evitarse el subrayar o

sombrear.

b. Margenes:

El margen del lado izquierdo debe ser de 3cms; esto con el fin de tener
suficiente espacio para encuadernar el documento. En la parte superior, inferior y
derecha del documento el margen debe ser de 2.5cm, con la excepcién de las hojas

en donde inicia un capitulo ya que éstas deben tener un margen superior de 5cms.

c. Titulos y subtitulos:

Todos los capitulos se sefialan con numeros romanos y deben iniciar en una
pagina impar, se escriben con mayuscula, centrados y con negrilla. Solo La primer
palabra de los titulos y subtitulos se inicia con mayuscula, exceptuando cuando
sean nombres propios o cientificos. Estos se escriben con negrilla.

Tanto los titulos como subtitulos no deben exceder de 48 espacios o
caracteres. Los subtitulos no se deben escribir en la Gltima linea de una pagina, ya

gue después de colocarlo se debe escribir al menos dos lineas de contenido.

d. Interlineado:

Los trabajos académicos deben ser presentados con espacio de 1.5 entre
cada linea. Se debe efectuar el espacio de 1.5 después de cada titulo o
encabezado.
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e. Parrafos y sangria:

Los parrafos iniciales deben iniciar con una sangria de una longitud maxima
de media pulgada (1,27cm), es decir, de cinco a siete espacios
aproximadamente desde el margen izquierdo exceptuando las citas en bloque
(citas mayores de cuarenta palabras). La ultima linea de un parrafo no puede ser la
primera de la siguiente pagina. Los parrafos deben estar alineados a la izquierda y
justificados. Al justificar se debe prestar atencion al espacio que queda entre
palabras evitando los espacios irregulares (mayores). Si se utiliza tablas asegurarse

gue los titulos estén centrados.

f. Papel y encuadernacién:

Para la revision periodica del trabajo de graduacion es necesario utilizar hojas

de papel bond blanco de alto gramaje y de tamafio estandar. (21.5 x 28cm)

Para la presentacion final se debe encuadernar con las siguientes medidas:
21cms. de largo x 16.5cms. de ancho utilizando papel Ariel cover sin disefio de color
aqua. En el lomo se debe colocar en mayuscula USAC — Titulo del trabajo de

graduacion — nombre del estudiante — afio de publicacion.
g. Numeracion:

La primera parte del apartado inicial que contiene la caratula,
agradecimientos, dedicatoria e indice no se enumera. Se inicia la numeracion con
nameros romanos a partir del resumen, siguiendo con la introduccion, objetivos,
planteamiento del problema, justificacion y metodologia. La numeracion arabiga
inicia en la primera pagina de contenido, pero se debe tomar en cuenta los nimeros
romanos al momento de iniciar la numeracion tal como se muestra en el ejemplo del
indice. Las paginas deben estar numeradas en forma consecutiva en la parte

inferior centrada.
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h. Redaccion, puntuacion y acentuacién:

Se debe prestar atencion a la correcta redaccion evitando en todo momento
los vicios de diccién, ya que los mismos hacen mas dificil una buena comunicacion

debido a que se prestan a malas interpretaciones y confusiones.

e Evitar el uso de lenguaje rebuscado para no caer en clichés. Ejemplo de
oracion con lenguaje rebuscado: El caballero con vestimenta elaborada en
fino lino color blanco montaba un fino corcel holandés.

e Utilizar sinbnimos para evitar la repeticion de palabras. Ejemplo de una
oracion en la que la repeticion de palabras causa confusion: El uso de
diccionarios especializados asegura el uso de terminologia especial.

e Asegurar que los parrafos sean claros, concisos y coherentes. Ejemplo de
oracion ambigua: Se venden calcetines para caballeros de lana.

e Utilizar lenguaje impersonal. Ejemplo de oracidén con lenguaje personal: Yo
realicé este trabajo en base a la investigacién de campo.

Es importante prestar atencién al uso de los signos de puntuacion. El
incorrecto uso de los mismos puede cambiar completamente el sentido de una
oracién o bien causar confusion en el lector. No debe utilizarse puntuacion (punto,

coma, dos puntos, punto y coma) después de titulos o subtitulos.

No se deben omitir las tildes en ninguna palabra, incluyendo las palabras
escritas con mayusculas o que inicien con mayuscula. Por ejemplo: CAPITULO o El

Arbol Genealdgico.

5.3 Referencias Bibliograficas (APA)
5.3.1 Citas en el texto:

La Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San Carlos de

Guatemala exige el uso de las normas APA en los trabajos de graduacion. Estas
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normas enfatizan la importancia que todo lo que no sea propio del autor del trabajo
académico debe ser citado, siguiendo la estructura indicada a continuacion:

a. Citas textuales:

Las citas textuales hacen referencia cuando el autor transcribe una frase o
parrafo de forma literal en el trabajo. Existen dos tipos de citas textuales para las

cuales se utiliza una estructura diferente.

b. Citas cortas:

Si la cita tiene menos de 40 palabras se considera una cita corta. Esta se

coloca entre comillas. Si el autor se escribe al principio del texto se utiliza:

e Apellido del autor
e Afo la letra “p.” y niumero de pagina de donde se obtuvo la cita
separada por coma escrito dentro de paréntesis. (cita con mas de

una pagina se coloca “p.p.120-123%)

Como observa Silva-Corvalan (1994, p.120): "la renovacion constante del
espafol por la llegada de nuevas olas de inmigrantes asegura la entrada
necesaria para impedir el desvio del espafiol de Los Angeles de otros dialectos
de la lengua”.

Si el autor se coloca al finalizar la cita, se escribe:

e Apellido del autor, afio, la letra “p.” y nUmero de pagina de donde se
obtuvo la cita separada por comas escritos dentro de paréntesis. (cita
con mas de una pagina se coloca “p.p.120-123")

"La renovacion constante del espafiol por la llegada de nuevas olas de
inmigrantes asegura la entrada necesaria para impedir el desvio del espafiol
de Los Angeles de otros dialectos de la lengua”. (Silva-Corvalan 1994, p.120)
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c. Citas largas:

Si la cita contiene mas de 40 palabras se considera una cita larga. Las
normas APA no establecen la longitud maxima de una cita larga sin embargo, para
evitar la falta de originalidad en el trabajo de graduacion, se debe limitar el uso

excesivo de estas citas.

Esta se coloca en una nueva linea, sin comillas, como una nueva division,
con espacio simple y con margenes mayores que el resto del cuerpo del trabajo. Si

el autor se escribe al principio del texto:

e Apellido del autor

¢ Afo, laletra “p.” y el nUmero de pagina de donde se obtuvo la cita
separada por coma escrito dentro de paréntesis. (cita con mas de
una pagina se coloca “p.p.277-280")

De acuerdo a Bunge (1999, p. 277)

La ciencia aplicada es el campo de investigacion en el que los problemas
cientificos con un posible sentido practico se investigan con base en los
descubrimientos de la ciencia basica (pura). Mas que ser una investigacion
libre, tiene un "objetivo”, o "mandato”: de esa investigacion se esperan
eventualmente descubrimientos de interés practico, como por ejemplo los
efectos de la contaminacién por quimicos o de la desigualdad social en la
salud. Sin embargo, se espera que la investigacion aplicada arroje
conocimientos, no disefios para artefactos o planes de accién, que son
productos de la tecnologia.
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Si el autor se coloca al finalizar la cita, se escribe:

e Apellido del autor, afio letra “p.” y el nimero de pagina de donde se
obtuvo la cita separada por comas escrito dentro de paréntesis. (cita
con mas de una pagina se coloca “p.p.277-280")

La ciencia aplicada es el campo de investigacion en el que los problemas
cientificos con un posible sentido practico se investigan con base en los
descubrimientos de la ciencia basica (pura). Mas que ser una
investigacion libre, tiene un "objetivo”, o "mandato”: de esa investigacion
se esperan eventualmente descubrimientos de interés practico, como por
ejemplo los efectos de la contaminacién por quimicos o de la desigualdad
social en la salud. Sin embargo, se espera que la investigacion aplicada
arroje conocimientos, no disefios para artefactos o planes de accion, que
son productos de la tecnologia. (Bunge, 1999, p.277)

d. Citas contextuales:

Las citas contextuales se utilizan cuando se parafrasea o resume una parte
especifica de un documento. Para citarlas correctamente se pueden utilizar dos

formas

Si el autor se escribe al principio del texto:

e Apellido del autor

e Afio dentro de paréntesis.

Avila (2006) asegura que en la metodologia no experimental el disefio
de los objetivos y las hipotesis surge a partir de las observaciones en
sentido opuesto a una investigacion experimental.
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Si el autor se coloca al finalizar la cita, se escribe:

e Apellido del autor y afio escrito dentro de paréntesis.

La metodologia no experimental el disefio de los objetivos y las
hipotesis surge a partir de las observaciones en sentido opuesto a una
investigacion experimental. (Avila, 2006)

e. Citade cita:

Cuando se desea utilizar una cita textual que fue mencionada por otro autor

se debe incluir:

e Apellido del autor original de la cita coma

e Afio dentro de paréntesis coma (,)

o “Citado por” Apellido del autor que uso la cita
¢ Afo dentro de paréntesis coma (,) y “escribio”
e Eltexto citado

e La pégina entre paréntesis al final de la cita

Price (1976), citado por Spinak (2004), escribi6:

Los autores se pueden clasificar en transitorios y permanentes. En
un andlisis hecho sobre una muestra de 500 autores con apellidos
comenzando con la letra P, y analizando las obras indizadas y las
citaciones recibidas entre los afios 1964 y 1970, concluye que existe
una relacion demografica entre las producciones de autores. (Pag.
142)
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5.3.2 Referencias bibliograficas:

Las normas APA exigen incluir en el trabajo académico las referencias y

bibliografia utilizada. Las referencias es una lista en la que se incluye solo las

fuentes que se utilizaron para la preparacion del trabajo (fuentes en las que se

inspird e investigo) y las que sustentan la investigacion. La bibliografia es también

un listado pero éste incluye todas las fuentes que se citaron en el cuerpo del trabajo.

A continuacion se describe la estructura que se debe utilizar al momento de

elaborar las referencias y bibliografia:

a. Libros de texto:

Primer apellido y la inicial del primer nombre seguido de punto (.)

e Todos los autores deben ser mencionados cuando son menos de

siete. Cada uno debe estar separado con una comay antes del tltimo

“en

se coloca “y”. Cuando son mas de siete autores se nombra el primero

y luego se puede utilizar “y otros” o “et. al.”

¢ Afo de publicacién entre paréntesis (2003)

e Titulo del libro en italica (cursiva).

e Pais de publicacion seguido de dos puntos ( :)

e Editorial seguido de punto (.)

Ejemplo de fuente con un

solo autor

Mendieta Alatorre, A. (1984). Métodos de
investigacion y manual académico. México: Editorial
Porrda.

Ejemplo de fuente con

menos de siete autores

Botta, M., Warley, J. y Fasano de Roig, N. (2007).
Tesis, tesinas, monografias e informes. Argentina:
Biblos.

Ejemplo de fuente con

mas de siete autores

Cubo de Severino L., et al. (2005). Los textos de la

ciencia. Argentina: Comunic-arte.
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b. Documentos en linea:
e Primer apellido y la inicial del primer nombre. Si el documento no

cuenta con autor se escribe el titulo del documento como primer paso

y se omite el titulo del documento.

e Afio de publicacion entre paréntesis. Si el documento no cuenta con

fecha de publicaciéon se coloca (s.f) que significa sin fecha.

e Titulo del documento en italica (cursiva).

e Se escribe “Recuperado” y se agrega el dia, mes y afio de la consulta.

e Se escribe “de” y se coloca la direccién electrénica de donde se obtuvo

la informacién. Asegurese de quitar hipervinculo.

Ejemplo de
fuente con toda

la informacion

Saenz C. y Tinoco M. (1999). Introduccion a la Investigacion
cientifica. Centro de Desarrollo Estratégico e Informacion en
Salud y Seguridad Social. Recuperado el 5 de julio del 2010,

de http://www.cendeisss.sa.cr/etica/art2.pdf

Ejemplo de
fuente sin fecha

de publicacion

Morone A. (s.f). Métodos y técnicas de la investigacion
cientifica. Recuperado el 6 de diciembre del 2013, de
http://biblioteca.ucv.cl/site/servicios/documentos/métodologias

_investigacion.pdf

Ejemplo de

fuente sin autor

Psicologia Educativa. (2010). Recuperado el 6 de diciembre
del 2013. de http://psicologiaeducativa.files.wordpress.com
/2010/12/resumen_tema-2.pdf
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5.3.3 Imagenes:

Cuando se utilizan imagenes que no son propias se deben citar. La

cita debe ser colocada bajo la imagen justificada. Los aspectos que se deben incluir

son:

e Apellido y nombre del autor, si se desconoce al autor de la imagen se
coloca: “An6nimo”

e Titulo de la obra o pie de foto, cuando se trata de un titulo se escribe
con letra cursiva. Cuando es un pie de foto o descripcion utilizar letra
Arial 9. Si la imagen no tiene titulo se coloca “Sin titulo”

e Fecha de publicacién, cuando no se conoce con seguridad la fecha se
coloca “circa” o “ca”.

e Lugar (ciudad, region o pais) en donde se reprodujo la imagen.

e Referencias de procedencia de la reproduccion que se utiliza

(bibliogréfica, hemerografica o ciberografica)

Fuente: ramirez, Edgar. Atlas, 2009, Guatemala, Ciberografica: magacin.
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5.3.4 Tablas y gréficas:

Al utilizar tablas y graficas en los trabajos de graduacion se debe incluir cierta

informacion dependiendo si es de elaboracién propia o si se obtuvo de una fuente

bibliografica.

a. Tabla o grafica de elaboracion propia:

Tabla: 1

Se coloca la palabra “Tabla” o “Grafica” acompafiada del nUmero que
se le asigna. Los numeros deben ser arabigos y secuenciales dentro
de todo el texto.

Titulo de la tabla o grafica en el margen superior izquierdo.

Porcentaje de estudiantes por afio

Hombres Mujeres
ler afio 65% 35%
2do afio 55% 45%
3er afio 55% 45%
4to afio 50% 50%
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b. Tabla o gréafica de fuente bibliografica:

Titulo de la tabla o gréafica en el margen superior izquierdo.

Apellido y primera letra del nombre del autor. Si fuera mas de un autor
se utiliza la misma estructura que al citar autores de libros. (Consulte
el apartado 5.3.2 de este manual)

Afo de publicacién en paréntesis

Nombre del libro, documento u organizacion de donde se obtuvo la
tabla

Numero de pégina de donde se obtuvo

Pais

Editorial (si se obtuvo de un libro)

La informacion para citar las tablas o graficas de fuente bibliografica debe

colocarse bajo la tabla alineada a la izquierda.

Gréafica: 1

Homicidios en Guatemala en el mes de noviembre

Fuente: INE y PNC, P4g. 2, (2013) Guatemala
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a. Version electrénica

Junto al documento impreso que se entrega se debe adjuntar una version
electronica en un disco compacto (CD) en el que se incluya la version final y

completa del trabajo de graduacion. El CD debe estar identificado de la siguiente

forma:
e Escudo de la universidad impreso con sello de agua como fondo en el
disco.
e Nombre de la universidad y nombre de la escuela.
e Titulo del trabajo de graduacion.
e Nombre del estudiante.
e Carrera.
e Fecha de publicacion.
e Toda la informacion se escribe en mayusculas y negrilla.
Identificacién General de UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
Universidad y Escuela ESCUELA DE CIENCIAS LINUISTICAS

PROPUESTA DE MAUAL DE METODOLOGIA PARA LA ELQEDH‘ACIE'}H
DE TESIS Y TESINAS DE LA ESCUELA DE CIENCIAS LINGUISTICAS DE -
LA UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA Titulo

Nombre Completo del

Alumno OLGA MARITZA CIFUENTES PINEDA

ECHICO EN TRADUCCION Y CORRE SPONDENCIA INTERNACIONAL

GUATEMALA, MAYO DE 2015 m

Carrera

Escudo como Sello de

Agua
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5.4 Recomendaciones Generales

Antes de entregar el trabajo final se debe prestar atencion a las siguientes

recomendaciones:

Revisar el encabezado de cada capitulo y asegurarse que cumpla
con los requerimientos.
Revisar la ortografia.
Si al leer el documento se encuentran muchas palabras repetitivas
implementar el uso de diccionario de sinGnimos para dar riqueza y
variedad al léxico.
Verificar que todas las paginas del segundo y tercer apartado
estdn enumeradas y que las paginas del primer apartado se tomaron
en cuenta.
Analizar si la introduccién, objetivos, resumen, conclusiones y
recomendaciones cumplen con su proposito especifico de dar una
idea completa de todo el trabajo.
Garantizar que cada capitulo responda al objetivo planteado y que el
contenido de cada apartado sea coherente con los titulos y
subtitulos.
Comprobar que la informacién utilizada en el cuerpo de trabajo este
correctamente citada de acuerdo a las normas APA.
Verificar que todas las fuentes consultadas se listen en la bibliografia
evitando asi el error comun de incluir citas sin referencia en la
bibliografia.
Revisar la version electrénica del trabajo de graduacion por un
programa de “plagio”. A continuacion se sugieren tres sitios gratuitos
que puede utilizar.

1. http://plagiarisma.net/

2. http://www.doccop.com/

3. http://www.plagiarism.org/

En caso de dudas, consultar con el/a asesor/a de tesis o tesina.
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ANEXO A



NORMATIVO DEL TRABAJO DE GRADUACION DE LA CARRERA TECNICO
EN TRADUCCION Y CORRESPONDENCIA INTERNACIONAL Y DE LA
CARRERA DE LICENCIADO EN CIENCIAS LINGUISTICAS CON
ESPECIALIZACION EN TRADUCCION E INTERPRETACION DE LA ESCUELA
DE CIENCIAS LINGUISTICAS

CAPITULO |
NATURALEZA

ARTICULO 1. EIl presente normativo rige la planificacion, ejecucion, presentacion y
evaluacion del trabajo de investigacion de: (A). Tesina de las carreras a nivel técnico de
Traduccion y Correspondencia Internacional, y (B). Tesis de grado de las carreras a nivel de
Licenciatura en Ciencias Linguisticas con Especializacién en Traduccion e Interpretacion.
97

CAPITULO Il
OBJETIVOS

ARTICULO 2. OBJETIVOS DE LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION DE
TESINA'Y DE TESIS.

a) Integrar los conocimientos y competencias identificadas en los pensa de estudios de los
programas técnicos y de grado a que se refiere el presente reglamento, por medio de la
realizacion de un trabajo de investigacion relacionado con el campo de especialidad
del estudiante, en congruencia con el perfil de egreso de la carrera que corresponda.

b) Fomentar en el estudiante la apreciacion y valoracion por la investigacion cientifica en
las areas de las ciencias linglisticas que estén relacionadas con el quehacer técnico y
profesional en el campo de su especialidad, en congruencia con el perfil de egreso de
la carrera que corresponda.

c) Contribuir al alcance de las politicas y objetivos de la ECCLL.

CAPITULO 11l
DEFINICIONES

ARTICULO 3. TESINA Y TESIS DE GRADO. Para la aplicacion del presente reglamento
se entiende por Tesina y Tesis de grado al trabajo de investigacion en el area de las ciencias
lingliisticas o areas afines, que, en congruencia con el perfil del egresado de la carrera
especifica que se trate, realiza un estudiante para optar al titulo de técnico o de licenciado,
segun corresponda. La tesina es una de dos opciones de graduacién del nivel técnico y se
rige por el presente reglamento (la otra opcion para graduacion del nivel técnico es la
sustentacion de un examen privado, normado por un reglamento especifico y separado de
éste). La tesis de grado, por su parte, es el trabajo de graduacion para optar al titulo de
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Licenciado en Ciencias Linguisticas con Especialidad de Traduccion e Interpretacion, y se
rige por el presente reglamento. Ambos casos aqui normados se sustentan en el Reglamento
General de Evaluacién y Promocion del Estudiante de la Universidad de San Carlos de
Guatemala y el de la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad. En adelante, cuando
se utilicen los términos; trabajo de investigacion, se debe entender, segun el contexto al que
se refieran, al trabajo de investigacion de Tesina de nivel técnico, o al de Tesis de nivel de
licenciatura.

ARTICULO 4. ESTUDIANTE. Es la persona que cumple con las prescripciones
reglamentarias acordadas por la Escuela de Ciencias Linguisticas para su inscripcion y que
satisface sus obligaciones minimas de trabajo conforme a los reglamentos del caso.

ARTICULO 5. ASESOR. EI Asesor del trabajo de investigacion debe ser un profesional
colegiado con amplio conocimiento sobre el tema bajo asesoria, quien, en virtud de su
formacion profesional orienta al estudiante en el disefio y ejecucion del trabajo de
investigacion en congruencia con lo establecido en el presente Normativo. EI asesor debe
ser, preferentemente, un profesional interno a la Escuela de Ciencias Linguisticas, que se
desempefie en docencia, investigacion, o extension universitaria. Los asesores pueden ser
externos a la Escuela de Ciencias Linguisticas, siempre que su area de especializacion sea
afin con el tema de investigacion aprobado. El asesor debe de ser un colegiado activo que
acepte regirse por el presente Normativo.

ARTICULO 6. COORDINADOR DE INVESTIGACION es el encargado de auxiliar las
gestiones de la Coordinacion de Investigacion, para la planificacion y ejecucion de los
procedimientos académico - administrativos derivados de la realizacion de los trabajos de
investigacion de graduacion.

ARTICULO 7. GUIA PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO DE
INVESTIGACION. Es la enumeracion narrativa y ordenada de los procedimientos que
todo estudiante debe seguir para efectuar el trdmite de solicitud, aprobacién y ejecucion de
su trabajo de investigacidn, en coherencia con el presente Normativo.

CAPITULO IV
REQUISITOS PARA INICIAR LOS TRABAJOS DE INVESTIGACION.

ARTICULO 8. Para iniciar formalmente el trabajo de investigacion se debe cumplir con
los siguientes requisitos generales:

a) Ser estudiante regular de la ECCLL en el programa de nivel técnico o del nivel
profesional, segun sea el caso.

b) Haber aprobado la totalidad de los cursos del primer afio y segundo afio, avalado
por certificacion de la oficina de Control Académico de la ECCLL.
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c) Elestudiante interesado debe iniciar y realizar personalmente la gestion, solicitudes
y trdmites para el efecto.

CAPITULO V
REQUISITOS PARA OBTENER EL GRADO DE NIVEL TECNICO DE LA
CARRERA DE TRADUCCION Y CORRESPONDENCIA INTERNACIONAL

ARTICULO 9. Para obtener el grado de nivel técnico se debe cumplir con los requisitos
siguientes:

a) Haber aprobado el plan de estudios correspondiente.
b) Cierre de Pensum otorgado por control académico.
c) Haber efectuado el pago de tasa por derecho examen

d) Presentar Examen de Defensa de Tesis.

CAPITULO VI
REQUISITOS PARA OBTENER EL GRADO DE LICENCIADO EN CIENCIAS
LINGUISTICAS CON ESPECIALIDAD EN TRADUCCION E INTERPRETACION

ARTICULO 10. Para obtener el grado de Licenciado se debe cumplir con los requisitos
siguientes:

a. Haber obtenido el grado de técnico.
b. Cierre de Pensum otorgado por control académico.
c. Haber efectuado el pago de tasa por derecho de examen correspondiente.

d. Presentar Examen de Defensa de Tesis.
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CAPITULO VII
PROCESO DE SELECCION Y APROBACION DEL TEMA DE
INVESTIGACION/ PROPUESTA Y SELECCION DE ASESOR DE TEMA
DE INVESTIGACION.

ARTICULO 11. La seleccion y aprobacion del Tema de investigacion debe cumplir con
las caracteristicas siguientes:

3)
b)

d)

9)

h)

El trdmite debe ser iniciado por el estudiante en las fechas establecidas para el efecto.

El estudiante debe seleccionar el tema en congruencia con las lineas de investigacion
que la Escuela de Ciencias Linguisticas tenga establecidas dentro del marco de
desarrollo curricular y pensum de estudios de la carrera que se trate.

El estudiante debe proponer uno o mas posibles asesores, es necesario que uno de los
asesores sea miembro del claustro de profesores de la ECCLL, el tema de investigacion
propuesto debe contar con la anuencia de los mismos.

El tema seleccionado debe ser original e inédito en el enfoque y en los procedimientos
de investigacién empleados, respetando los derechos de autor y otros correspondientes
a las fuentes consultadas para la planificacion y realizacion del trabajo.

El estudiante debe llenar y presentar solicitud en el formulario que proporciona la
Coordinacion de Investigacion (formato CI/T 001) para la aprobacion de su tema de
investigacioén, redactando una breve descripcién de la importancia de la investigacion
(100-150 palabras en promedio). La aprobacién sera responsabilidad del Coordinador
de Investigacion de la ECCLL.

Una vez el tema de investigacion ha sido aprobado, una copia del formulario de
solicitud de aprobacion de tema de investigacion, debidamente sellada, le serad
entregada al estudiante para su registro personal y futuros tramites de graduacion.
(formato CI/T 001)

Si en el transcurso del proceso de investigacion el estudiante necesitase cambiar el
titulo del tema de investigacion, debera solicitarlo por escrito, con el visto bueno de
su Asesor(es), al Coordinador de Investigacion.

El estudiante podra solicitar, por motivos justificados, el cambio de Asesor a la

Coordinacion de Investigacion, quien podra solicitar al estudiante, si se estima
pertinente, también el cambio de tema de investigacion
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CAPITULO VIII
ESTRUCTURA DEL TRABAJO DE INVESTIGACION

ARTICULO 12. Estructura basica del protocolo de investigacion.

=

Titulo o tema de investigacion
Introduccion.
3. Planteamiento del problema
3.1. Definicién del problema
3.2. Justificacion
4. Objetivos del trabajo de investigacion.
4.1. General
4.2. Especificos
5. Marco Tedrico.
5.1. Marco Conceptual
5.2. Marco Referencial
Hipdtesis (cuando aplique)
Variables y sus Indicadores (cuando aplique)
Metodologia.
Cronograma de trabajo.
Conclusiones y recomendaciones.
Bibliografia:
11.1 Anexos y/o Apéndice
11.2 Referencias Bibliogréaficas.
12. El trabajo de investigacion se estructura con apego a las normas para presentacion de
trabajos de investigacion APA (American Psychologist Association).

N

RR 0o~

= o

ARTICULO 13. Diferentes Tipos de Estudios: La investigacion se puede realizar
empleando uno de los siguientes tipos de estudios o una combinacion de ellos.

. Estudio Exploratorio

. Estudio Descriptivo

. Estudio Confirmatorio

. Estudio de Campo

. Estudio de Encuesta

. Estudio Experimental
6.1. Estudio de Laboratorio
6.2. Estudio de Campo

7. Estudio Transversal

8. Estudio Longitudinal

9. Estudio Piloto

10. Estudio Final

11. Estudios Investigacion-Accion

OO WDN B
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CAPITULO IX

DEBERES DE LOS ESTUDIANTES

ARTICULO 14. Son deberes de los Estudiantes:

a)

b)

f)

9)
h)

Realizar personalmente todas las solicitudes escritas y todos los trdmites para iniciar,
ejecutar y presentar trabajo de investigacion segun establece el presente Normativo y
la Guia para la Elaboracion del Trabajo de Investigacion de la ECCLL.

Definir con su Asesor(es) un plan calendarizado de asesoria de investigacion y acatar
las condiciones del mismo.

Elaborar y presentar los informes solicitados por su Asesor(es).
Incorporar en el trabajo de investigacion las sugerencias de su Asesor

Realizar la recoleccion de datos y andlisis necesarios para el logro de los objetivos del
trabajo de investigacion.

proporcionar el nimero de copias requeridas de su trabajo de investigacion para los
procedimientos y tramites de revision y presentacion final que sean necesarios.

Sustentar Examen de defensa de Tesis/Tesina en el lugar, fecha y hora calendarizados.

Realizar las correcciones requeridas por las ternas Revisoras y Examinadoras, en el
Trabajo de Investigacion.

Cumplir con todo lo establecido en este Normativo.

CAPITULO X
DEBERES DE LOS ASESORES

ARTICULO 15. Son deberes de los Asesores:

a)
b)

c)

d)

Orientar a los estudiantes sobre la estructura y desarrollo del trabajo de investigacion,
segun el modelo presentado en este Normativo.

Establecer con el estudiante un plan calendarizado de asesoria y realizar los informes
que soliciten las autoridades superiores, y la Coordinacién de Investigacion.
Supervisar al estudiante durante las diferentes etapas calendarizadas para la ejecucion
del trabajo de investigacion, sugiriendo correcciones y cambios pertinentes que le
agreguen calidad técnica y cientifica a los trabajos.

Extender dictamen de aprobacion del proyecto de investigacion antes de ser
entregado a la Coordinacion de Investigacion para continuar con el proceso de
revision. (formato CI/T 002)
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CAPITULO XI

ATRIBUCIONES DE LOS ENTES Y ORGANOS REGULADORES

ARTICULO 16. COORDINADOR DE INVESTIGACION

a)

b)

f)

9)

h)

)

Velar por el cumplimiento del presente Normativo.

Coordinar las gestiones propias de los procedimientos académico-administrativos
derivados de la ejecucién de los trabajos de investigacion: 1.Elaborar la
calendarizacion anual de Examenes de Técnico y de defensas de Tesis/Tesina. 2.
Asignacion de Ternas Revisoras, Enviar al consejo las propuestas de ternas de
examen privado de Técnico y de examen de defensa de Tesina/Tesis.

Aprobar tema de Tesis/Tesina (formato CI/T 001)

Proveer a los asesores del formato de Dictamen de aprobacion de Tesina/Tesis
(formato CI/T 002)

Asignacion de Terna Revisora de Tesis/Tesina (formato CI/T 003) en un maximo de
8 dias héabiles a partir de la fecha de entrega de peticion de Terna por parte del alumno.

Informar a los Docentes de su participacion en las Ternas Revisoras de Tesis/Tesina
(formato CIT/ 004)

Dar seguimiento al proceso de Revision de Tesina/Tesis 1. Llevar el control de los
Revisores y sus cargas de trabajo. 2. Proporcionarle al estudiante el formato necesario
para la aprobacion del trabajo, haciendo constar que se realizaron los cambios
propuestos por la Terna Revisora. (formato CI/T 005)

Comunicarle al estudiante los miembros que integran su Terna de Examen de Defensa
de Tesina/Tesis. (formato CI/T 006)

Informar a los Docentes de su participacion en las Terna de Examen de Defensa de
Tesina/Tesis. (formato CI/T 007)

Velar porque se mantenga actualizado el archivo y banco de datos de los temas de

Tesinas/Tesis, Ternas Revisoras Tesinas/Tesis, Ternas examinadores de defensa
Tesinas/Tesis. Con el fin que la carga a los profesores sea equitativa.
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CAPITULO XII

TERNAS REVISORAS DE TESINAS/TESISY TERNAS EXAMINADORAS DE

DEFENSA DE TESINAS/TESIS

ARTICULO 17. INTEGRANTES DE TERNA DE REVISION DE TESINAS/TESIS

a)
b)

Estaran integradas por tres docentes de la Escuela de Ciencias, que manejen el tema
del trabajo de investigacion.
Las ternas seran nombradas por el Coordinador de Investigacion (formulario CI/T
003 y formulario CI/T 004).

ARTICULO 18. TERNA DE REVISION DE TESINAS/TESIS
Son funciones de las Ternas de Revision de Tesina/Tesis, las siguientes:

c)

d)

f)

Recibir del Estudiante el trabajo de investigacion que le sea asignado, acompafiado
de la carta que lo nombra parte de la Terna Revisora de Tesina/Tesis (formulario CI/T
004)

Revisar y corregir el trabajo de investigacion en un tiempo maximo de 8 dias habiles
desde el momento que se recibe. Estas correcciones se realizaran directamente en el
documento. Luego el Revisor y estudiante se reuniran para que este le exponga las
correcciones que debe realizar. (Los revisores no deben olvidar que ya existio un
seguimiento y revision previa del trabajo por parte del asesor).

Cuando el estudiante haya realizado las correcciones que se le indicaron en el trabajo
de investigacion, los integrantes de la Terna Revisora deben firmar la carta de
aprobacion que indica que se puede continuar con el proceso de graduacién. (formato
CI/T 005)

Cuando un REVISOR pida cambios que rifian con los criterios del ASESOR, el
revisor y el Asesor se reuniran para llegar a un acuerdo; De no conseguir dicho
acuerdo el COORDINADOR DE INVESTIGACION realizara un arbitraje para
conseguir dicho acuerdo.

ARTICULO 19. INTEGRANTES DE TERNA EXAMINADORA DE DEFENSA DE
TESINAS/TESIS
Estaran integradas por el Asesor del trabajo de investigacion y dos docentes que
pertenecieron a la TERNA REVISORA de Tesina/Tesis.

ARTICULO 20. Las ternas examinadoras de defensa de Tesina/Tesis seran propuestas por
el Coordinador de Investigacion y nombradas por el Consejo Directivo.

ARTICULO 21. TERNA EXAMINADORA DE DEFENSA DE TESINAS/TESIS
Son funciones de las Ternas de Examinadora de Defensa de Tesina/Tesis, las siguientes:
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b)
c)

d)
€)

Recibir del Coordinador de Investigacion una copia de la Tesina/Tesis. Acompariada
del formato CI/T 007, donde se comunica la fecha, hora y lugar del Examen de
Defensa de Tesina/Tesis.

Revisar el trabajo de investigacion antes del Examen de Defensa de Tesina/Tesis.
Durante la sustentacion evaluar la capacidad de sintesis y de defensa de la
investigacion.

Asistir en forma puntual y obligatoria al Examen de Defensa de Tesina/Tesis.
Evaluar formativamente el trabajo y la presentacion de la Tesina/Tesis.

CAPITULO XIII
EVALUACION DEL EXAMEN DE DEFENSA DE TESINA/TESIS

ARTICULO 22. CARACTERISTICAS DEL EXAMEN FINAL DE TESINA/TESIS
El examen de Defensa de Tesina/Tesis tendra las siguientes caracteristicas:

a)

b)

El acto de sustentacion tendra una duracion méaxima de sesenta minutos, distribuidos
de la siguiente forma: treinta minutos para exposicion del terma, veinte minutos para
que los evaluadores formulen las preguntas, observaciones o sugerencias que crean
convenientes y diez minutos para discutir y elaborar el informe de evaluacion en que
seran incluidas las resoluciones finales del examen.

Para sustentar el examen de Defensa de Tesina/Tesis, se requiere que estén presentes
el SUSTENTANTE, por lo menos uno de los ASESORES de la tesis y uno de los
REVISORES, el examen podra realizarse con dos miembros presentes de la Terna
(Asesor y un Revisor).

Cuando un miembro de la terna evaluadora no se presente en un término méaximo de
15 minutos después de la hora programada, el presidente de la Terna procedera a
realizar el examen. El profesor evaluador faltante debera entregar al dia siguiente los
resultados de la evaluacion escrita y sus recomendaciones al presidente de la terna,
para que este a su vez integre el dictamen respectivo. El evaluador faltante debera
explicar por escrito al Presidente de la terna a mas tardar en el dia habil siguiente de
la realizacién del Examen de Defensa de Tesina/Tesis, las razones de su falta, las que
no de ser satisfactorias, en el caso sera trasladado al Director de la Escuela.

CAPITULO X1V
EVALUACION DEL EXAMEN DE DEFENSA DE TESINA/TESIS

ARTICULO 23. Para la evaluacion del examen final de Tesina/Tesis, se utilizara una boleta
que sera proporcionada por la Coordinacion de Investigacion a el presidente. La boleta para
la evaluacion del Examen de Defensa de Tesina/Tesis contemplard como minimo los
siguientes aspectos: planteamiento y definicion del problema, justificacion, hipotesis,
objetivos, fundamentacion teorica, antecedentes, metodologia y recursos, analisis,
interpretacion y discusién de resultados, congruencias entre resultados, conclusiones y
recomendaciones, con las hipotesis y objetivos. La calificacion para cada aspecto debera estar
indicada expresamente en la boleta. Los evaluadores también podran hacer individualmente
las observaciones que consideren pertinentes dentro del tema estudiado.
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ARTICULO 24. El presidente de la terna, notificara la resolucion al estudiante en los
términos de APROBADO o REPROBADO. Si el examen final es REPROBADO, debera
indicarse las causas o razones que motiven tal decision.

Se considera APROBADO, si la decision de la terna es unanime o si es mayoria, en este caso
dos aprobados y un reprobado, se considera REPROBADO, si la decision de la terna es
unanime o si existiera mayoria, en este caso dos reprobados y un aprobado.

Los miembros de la Terna examinadora de Tesina/Tesis deben entregar sus resultados de
evaluacion y observaciones al finalizar el evento.

ARTICULO 25. Los aspectos a evaluar en el Examen de Defensa de Tesina/Tesis:

a) Adecuado ordenamiento y redaccién del documento.

b) Justificacion del desarrollo de la Investigacion

¢) Fundamentacion tedrica del estudio (referencia bibliogréafica).

d) Fundamentacion tetrica de la metodologia.

e) Congruencia entre titulo, objetivos, hipotesis, metodologia.

f) Ordenamiento, presentacion, presentacion y descripcién de la informacion.

g) Analisis, interpretacion y discusion de los resultados.

h) Conclusiones objetivas y congruentes con los objetivos y resultados de la
investigacion.

i) Planificacion y desarrollo de la exposicion oral.

ARTICULO 26. Si el trabajo de Tesina/Tesis es REPROBADO, el estudiante debera
efectuar un nuevo tramite de solicitud de presentacion, corrigiendo las causas que motivaron
su reprobacion.

ARTICULO 27. El sustentante podra interponer recurso de revision en contra de la
resolucion de la terna Examinadora de Defensa de Tesina/Tesis, el cual debera ser dirigido
al DIRECTOR de la Escuela, con el Visto Bueno de su asesor (es). El director de la escuela
convocara fijando un lugar, fecha y hora para realizar la revision, a la secretaria Académica,
al interesado, a los miembros de la terna examinadora. El recurso debera ser interpuesto,
debiendo notificar al interesado la resolucion de la revision.

CAPITULO XV
PRESENTACION Y APROBACION DEL INFORME FINAL DE TESINA/TESIS
DE GRADO

ARTICULO 28. Para la elaboracion del informe final de Tesina/Tesis de grado, se debera
seguir las instrucciones contenidas en la “Guia para la elaboracion del informe final de tesis
de Grado”. El informe final que se publica, el estudiante debe incluir los datos primarios
generados durante la ejecucion del proyecto.
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ANTICULO 29. Si existieran correcciones producto del examen de Defensa de
Tesina/Tesis, Se debera entregar para revision una copia del informe final de Tesina/Tesis
de grado a los integrantes de la Terna de Examen de Defensa de Tesina/Tesis. Si las
resoluciones fueron corregidas los integrantes de la terna extenderan un dictamen dirigido a
el Director, dando su Visto Bueno.

ARTICULO 30. Contando con el Visto Bueno de la Terna de examen de Defensa de
Tesina/Tesis, el estudiante presentard para su aprobacion final ante la Direccion de la
Escuela, una copia del informe Final, asi como un articulo sintético elaborado conjuntamente
con sus asesores, con base a la guia de presentacion de articulos para la Revista Language-
Abinding, firmando una carta dirigida al Director de la Escuela, dando fe de la asesoria
prestada. Asi mismo debera acompariar constancia de cierre de pensum y aprobacién de la
Préctica Supervisada.

CAPITULO XVI
APROBACION DEL INFORME FINAL DE TESINA/TESIS

ARTICULO 31. En el término de diez dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion
del informe final, la Direccion verificard si las resoluciones del examen final de tesis fueron
incorporadas al informe. Si todo esta en orden, la Direccién emitira la orden de impresion.
En caso que las resoluciones del examen final de tesis no hayan sido incluidas, el informe
sera devuelto al estudiante, este debera incluir las observaciones y sugerencias hechas durante
el Examen de Defensa de Tesina/Tesis. El informe final debe ser presentado nuevamente a
la Direccion en un plazo de diez dias habiles, contados a partir de la fecha en que el mismo
sea devuelto.

ARTICULO 32. La Direccion emitird la orden de impresion del informe final de
Tesina/Tesis de Grado en el término maximo de cinco dias habiles contados a partir de la
fecha de revisiones que conlleve el proceso de impresién y encuadernacion.

CAPITULO XVII
SOLICITUD, PRESENTACION Y APROBACION DEL EXAMEN PUBLICO DE
GRADUACION

ARTICULO 33. Para poder presentar el examen publico de Graduacion se requiere:

a) Ser estudiante regular de la Escuela de Ciencias Lingisticas.

b) Haber aprobado la Practica Supervisada.

c) Haber realizado el Trabajo de Investigacion segun lo establecido en el presente
reglamento. Dar cumplimiento a las otras disposiciones establecidas con respecto a
pagos de

d) derechos de examen, presentacion de solvencias, certificaciones y entrega de los

e) Ejemplares del Trabajo de Investigacion correspondiente.
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ARTICULO 34. La solicitud para la realizacion del examen publico de graduacion debera
ser presentada por el estudiante ante la Secretaria Académica. El Director de la Escuela
tomando como base el expediente académico completo del estudiante, resolvera la solicitud
asignando la fecha y hora del examen de graduacién que mas convenga a la institucion, en
funcioén de la programacion académico-administrativa vigente. La Secretaria Academica de
la Escuela seré la responsable de verificar el cumplimiento de todos los requisitos exigidos
por la Escuela para sustentar el examen publico de graduacion.

ARTICULO 35. El tribunal examinador serd nombrado por el Director de la Escuela de
Ciencias Linguisticas, de acuerdo a las normas Universitarias establecidas.

ARTICULO 36. El presente Normativo entrara en vigencia a partir de su aprobacion por el
Consejo Directivo de la Escuela de Ciencias Linguisticas.

ARTICULO 37. Aspectos no previstos. Cualquier aspecto no contemplado en el presente
Normativo, sera resuelto por el Consejo Directivo de la Escuela de Ciencias Lingisticas en
consulta con el Coordinador de la Escuela.

ARTICULO 38. DEROGACION. Queda derogado el Reglamento de Trabajo de Tesis
Aprobado en Punto cuarto, inciso 4.15, en el Acta No.14 celebrada por el Consejo Directivo
de la Escuela de Ciencias Lingisticas el 22 de septiembre del afio 2009

CAPITULO XVIII
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

ARTICULO 53. La ejecucion de los Trabajos de Investigacion aprobados con las normas
anteriores a la vigencia del presente Normativo, continuaran desarrollandose con base en las
mismas normas, hasta su finalizacion.
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CONCLUSIONES

La ciencia significa conocimiento y es a través de la investigacion que
se obtiene. Siendo el conocimiento tan amplio la ciencia ha buscado
clasificarlo en areas especificas de estudio que son las ramas de la

ciencia, tales como las ciencias formales y las ciencias aplicadas.

La investigacion cientifica se divide en cualitativa y cuantitativa. La
cuantitativa se basa en datos comprobables como numeros, cifras,
estadisticas. La cualitativa se basa en experiencias, comportamientos

y hechos.

La tesis y tesina tiene caracteristicas similares como el trabajo
bibliografico o el requerimiento de usar una metodologia. Dentro de las
diferencias se puede mencionar la longitud, profundidad, trabajo de

campo o el uso de tablas y gréficas.

La metodologia de investigacion se divide en metodologia

experimental, expost-facto, cuasiexperimental y no experimentales.

Para sistematizar la presentacién de una tesis o tesina es necesario
utilizar un sistema de referencias bibliograficas, la Escuela de Ciencias
Linguisticas de la Universidad de San Carlos de Guatemala exige el

uso de las normas APA.

Una tesis o tesina cuenta con tres apartados: el inicial, el cuerpo del
trabajo y el apartado final. Cada seccién esta compuesta por distintos

elementos que deben cumplir con los requerimientos indicados.
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RECOMENDACIONES

Reforzar en los futuros graduandos el concepto de ciencias, sus clases
y tipos y la importancia de aplicar en el trabajo de graduacion las

normativas que requieren la linglistica como ciencia y sus ramas.

Considerar  la investigacion como la herramienta esencial e

imprescindible al momento de elaborar un trabajo de graduacion.

Que los futuros traductores de la Escuela de Ciencias Linguisticas de
la Universidad de San Carlos de Guatemala reconozcan la importancia
de los cursos de investigacion ya que brindan conocimientos

metodoldgicos sobre los distintos tipos de investigacion.

Incentivar a los futuros linguistas a realizar un proceso de investigacion
previo respecto al trabajo de graduacion que realizaran, consultar
ejemplares de la escuela y de otras facultades para tener un panorama

mas amplio sobre el trabajo que realizara.

Que los estudiantes muestren interés en conocer a profundidad las

normas APA y los beneficios que obtendran al usarla.

Que la Escuela de Ciencias Linguisticas de la Universidad de San
Carlos de Guatemala con el fin de sistematizar los trabajos de

graduacion implemente el uso del manual que se propone.
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ANEXO B



Generalidades del derecho de autor aplicado a trabajos académicos

La era de la informacién y las telecomunicaciones se refiere al periodo en el que la
informacion fluye de manera mas rapida. Se dice que inicia con la invencion del
teléfono, pero su mayor auge fue con la implementacion del internet de forma global.
Esto significa que el acceso a cualquier conocimiento se volvi6 mas factible que
afos atras. Esta facilidad permite poder tener mucha informacién al alcance y no es
que antes no se tuviera el acceso, sino que con el desarrollo de la tecnologia los
datos que se encuentran en textos bibliogréficos, obras, wikis, blogs, revistas, entre

otros, estan a la distancia de un click.

Esta accesibilidad ha facilitado la propagacion de la informacion pero también ha
incrementado el plagio. El plagio se puede definir como la accién de una persona
cuando toma las ideas o palabras de otra y éstas son utilizadas como propias en
algun texto escrito, o bien oralmente, sin dar el crédito de donde se tomaron las
ideas o palabras. Como una manera de prevenir el plagio en Guatemala existe la
Ley de Derecho de Autor y Derechos Conexos. (Decreto del Congreso de la
Republica 33-98). Esta ley busca proteger y tal como lo indica es de interés social,
ya que tiene como objeto “la proteccidn de los derechos de los autores de obras
literarias y artisticas, de los artistas intérpretes o ejecutantes, de los productores de

fonogramas y de los organismos de radiodifusion”.

Antes de adentrar esta investigacion en las generalidades del derecho de autor
aplicado a trabajos académicos es necesario conocer que segun Guzman (2014)
los derechos de autor son considerados el conjunto de aspectos concernientes con
el uso y reproduccion de los contenidos de documentos en diversos formatos, como
la fotocopia, la citacion de contenidos y el lucro que las personas obtienen mediante
estas actividades. También se puede decir que “El derecho de autor comprende
los derechos morales y patrimoniales que protegen la paternidad, la integridad y el
aprovechamiento de la obra.” (Decreto del Congreso de la Republica 33-98, art. 18)

Es importante determinar que segun la misma ley, el autor de una obra es la persona
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cuyo nombre o seudonimo este indicado en ella, o se enuncie en la declamacion,
ejecucion, representacion, interpretacién o cualquier otra forma de difusion publica

de dicha obra.

Cuando se realizan trabajos académicos es imperativo realizar un proceso de
investigacion y también es necesario buscar distintas fuentes para que la
informacion sea completa. Sin embargo en muchos centros educativos tanto en el
area de primaria y secundaria, como a nivel universitario, es comun escuchar que
cuando se utiliza informacién en linea, los estudiantes Unicamente copian y pegan.
El realizar esta accion tiene muchas desventajas. La primera es que se pierde
completamente el sentido de la investigacion, ya que el estudiante al pegar la
informacién no realiza ningun analisis, ni inferencias, ni puede sacar sus propias
conclusiones. Otra desventaja es que el copiar y pegar es una mala practica en
donde no se respeta el derecho de autor, ya que se usa indiscriminadamente la

informacion que otra persona creo.

Respetar el derecho de autor en trabajos académicos tiene mucha relacién con la
ética y los valores que el estudiante tiene. Se debe hacer conciencia que detras de
una investigacion publicada hay mucho trabajo y esfuerzo del autor. “No debemos
perder de vista que todo el trabajo intelectual fue generado por un ser humano que
necesita recibir un pago por su trabajo, los derechos tratan de proteger para que la
aportacion sea adecuada como remuneracién o reconocimiento por su labor
intelectual.” (Guzman, 2014). Citar correctamente la informacién que se utiliza, se
puede comparar a pagar por un servicio obtenido. El cometer plagio se puede
comparar a tomar algo y no pagarlo, es decir robar. Cuando un estudiante hace
referencia a las fuentes que utiliza se puede concluir que el estudiante valora el

esfuerzo y el conocimiento del autor.
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El respeto a los derechos de autor puede ser promovida también por el docente que

asigna un trabajo académico.

Dado que el respeto por los derechos de autor es asunto
fundamental cuando en la educacion superior se producen textos
académicos, su préctica debe fomentarse desde la educacién
escolar. A medida que los estudiantes realizan cientos de trabajos,
para las distintas asignaturas y a lo largo de los diferentes grados
escolares, simultdneamente pueden desarrollar habilidades para
usar apropiadamente obras amparadas con diferentes tipos de
licenciamiento. (Lépez, 2012, p.277)

El autor enfatiza la importancia de ensefiar a los estudiantes a citar
correctamente y de esa forma respetar los derechos de autor. El profesor también
estimula este respeto al revisar conscientemente un trabajo académico. De esta
forma los estudiantes saben que el profesor prestard atencion a la informacion

compartida e identificara cualquier plagio que se dé.

La Universidad Iberoamericana de La Republica Dominicana (UNIBE)
comparte ciertas técnicas que se pueden utilizar con el fin de respetar el derecho

de autor y asi evitar el plagio. Estas técnicas se citan a continuacion:

¢ Planificar: esto consiste en determinar los pasos a tomar para cada parte de
la investigacion.

e Tomar el tiempo: Los estudiantes que escriben sus trabajos en el udltimo
minuto suelen cometer mas plagios (Harris, 2004; Park, 2003; Suarez &
Martin, 2001).

¢ Informarse: buscar las referencias bibliograficas con tiempo.

e Tomar notas: tomar notas de lo encontrado del tema. Esto facilitara el trabajo
al momento de citar.

e Usar manuales: los manuales especificos de estilos de escritura, como las

normas APA, facilitan el dar crédito a los autores utilizados.
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